Zatgcznik do Uchwaly Nr 370/8845/14
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 14 lipca 2014 r.

REGULAMIN KONTROLI

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§ 1

. Regulamin kontroli okre$la cele, zasady oraz tryb przeprowadzania kontroli

w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych nadzorowanych
przez Wojewbddztwo Podkarpackie oraz kontroli wewnetrznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, za wyjatkiem
kontroli prowadzonych w podmiotach leczniczych niebedacych przedsiebiorcami,
dla ktérych podmiotem tworzgcym jest Wojewddztwo Podkarpackie.

Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do kontroli
przeprowadzanych w innych podmiotach otrzymujacych $rodki publiczne, w tym
na podstawie zawartych uméw oraz jednostkach spoza sektora finanséw
publicznych, w stosunku do ktérych przeprowadzanie kontroli wynika z odrebnych
przepiséw prawa.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

10)

Regulamin - Regulamin kontroli,

Urzad - Urzgd Marszatkowski Wojewo6dztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,
Zarzad - Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego — jako organ kontroli
wojewddzkich jednostek organizacyjnych,

Marszatek - Marszatek Wojewddztwa Podkarpackiego, kierownik Urzedu,
Przewodniczacy Zarzadu,

Dyrektor - dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli,

kierownik jednostki — osoba, ktéra zgodnie z przepisami okreslajacymi ustrdj
jednostki jest odpowiedzialna za dziatalnos¢ tej jednostki i jest upowazniona do
reprezentowania tej jednostki, a takze: osoba petnigca obowigzki kierownika
jednostki lub upowazniony zastepca, osoba kierujgca pracami organu
wieloosobowego,

jednostka — wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna nadzorowana
przez Wojewodztwo Podkarpackie, inny podmiot otrzymujacy $rodki publiczne
wtym na podstawie zawartych umoéw, jednostka spoza sektora finanséw
publicznych, w stosunku do ktorej kontrola wynika z odrebnych przepiséw prawa,
kontrolowany — kierownik jednostki, dyrektor departamentu, dyrektor komérki
réwnorzednej lub upowazniony zastepca,

kontrolujgcy —~  pracownik Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Podkarpackiego upowazniony do przeprowadzenia kontroli,

zespot kontrolny — zespét pracownikdéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podkarpackiego  powotany do  przeprowadzenia  kontroli  okreslonej
upowaznieniem, w sktad ktérego wchodzi pracownik (pracownicy)



Departamentu Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego oraz w razie potrzeby
pracownicy innych departamentéw,

11) kontrola planowa — kompleksowo obejmujaca catoksztatt gospodarki finansowe;
lub problemowo obejmujaca jej wybrane zagadnienia w jednej lub Kkilku
jednostkach organizacyjnych,

12) kontrola dorazna — podejmowana w razie potrzeby pilnego zbadania nagtych
zdarzen,

13) kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecerh pokontrolnych - wykonywana
w ramach prowadzonej planowanej kontroli kompleksowej czy problemowe;j lub
jako odrebne zadanie kontrolne.

§3

1. Celem kontroli jest badanie legalnos$ci, gospodarnoséci, celowosci, rzetelnosci,
terminowo$ci gospodarowania $rodkami publicznymi oraz prawidtowosci
organizacji i funkcjonowania wojewoédzkich jednostek organizacyjnych

2. Zakres kontroli obejmuje w szczegdlnosci:

1) legalno$¢ i celowo$é gospodarowania srodkami publicznymi,

2) ochrona zasobéw i prawidtowo$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi,

3) realizacja procesu inwestycyjnego,

4) wiarygodno$¢ sprawozdan,

5) realizacja zadan statutowych jednostek oraz zgodno$¢ dziatania z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

6) zgodno$¢ dziatania z celami spotecznymi, gospodarczymi Wojewodztwa,

7) skutecznos$c i efektywno$é dziatania,

8) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,

9) zarzadzanie ryzykiem.

3. Okres, ktorego kontrola dotyczy obejmuje: okres sprawozdawczy — miesiac,
kwartat, rok lub wybrane zagadnienie w zatozonym okresie czasu.

§4

1. Kontroli podlegajg wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne
nadzorowane przez Wojewodztwo Podkarpackie, inny podmiot otrzymujacy $rodki
publiczne w tym na podstawie zawartych uméw, jednostki spoza sektora finansow
publicznych, w stosunku do ktérych kontrola wynika z odrebnych przepisow
prawa.

2. W przypadku innych podmiotéw otrzymujacych $rodki publiczne zakres kontroli
ogranicza sie do badania legalnosci gospodarowania $rodkami publicznymi
zgodnie z trescig zawartych umow oraz w trybie i na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa.

3. W przypadku kontroli samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;
prowadzonych przez Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego kontrola odbywa sie
w trybie i na zasadach wynikajacych z przepisow prawa wiasciwych dla
funkcjonowania tych jednostek.

§5

1. Czas kontroli obejmuje:
1) okres przewidziany na czynnosci kontrolne wykonywane bezposrednio
w jednostkach kontrolowanych przez zespét kontrolny od dnia doreczenia
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

9)

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli do dnia wygasniecia wazno$ci
upowaznienia,

2) terminy na sporzgdzenie protokotu kontroli oraz odpowiedz na zastrzezenia do
protokotu kontroli,

3) okres na sporzadzenie i doreczenie wystgpienia pokontrolnego oraz
przeprowadzenie innych czynnoéci zarzadzonych po tym okresie
uregulowanych w niniejszym regulaminie.

§6

. Postepowanie kontrolne okreslone w Regulaminie ma charakter nastepczy

ipolega na sprawdzeniu dokumentéw odzwierciedlajgcych czynnosci juz
dokonane. Analiza dokumentéw pozwala na ocene, czy dotychczasowa
dziatalnos¢ jednostki przebiegata prawidiowo i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz jakie czynniki miaty wptyw na powstanie nieprawidtowosci czy
uchybien.

§7

Czynnos$ci w postepowaniu kontrolnym moga polegaé na :

zbadaniu wiarygodno$éci dokumentdéw, w szczegolnosci zgodnosci  stanu
dokumentacji z wymogami przepiséw prawa okreslajgcych tryb jej prowadzenia,
prawidtowosci doboru i wypetnienia formularzy, prawidlowosci podpisywania
dokumentoéw (wtadciwe osoby, we wilasciwym miejscu), prawidtowosci doboru
pieczeci, oznaczenia daty lub prawidtowosci skreslen,

sprawdzeniu poprawnos$ci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach,
zbadaniu czy planowanie danej czynnosci jest celowe, czy wykonanie danej
czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w umowie,
kompleksowej weryfikacji cafoksztattu zagadnien finansowych kontrolowanego
podmiotu, wszystkich operacji gospodarczych i odpowiadajgcych im czynnoéci,
dokumentéw i zapisédw ewidencyjnych,

zbadaniu metoda proby problematycznego wycinka dziatalno$ci  jednostki
kontrolowanej,

analizie zapiséw ksigg rachunkowych i innych ewidencji oraz rejestréw,
obowigzujgcej sprawozdawczosci przedtozonych w formie tradycyjnej lub
elektronicznej na elektronicznych nos$nikach danych, a takze odbieraniu
wyjasnien oraz oSwiadczen od jednostek kontrolowanych,

przeprowadzaniu ogledzin,

zadaniu ztozenia w okres$lonej kwestii i terminie wyjasnien na pismie,
zabezpieczeniu dokumentdw i przedmiotéw istotnych z punktu widzenia zakresu
postepowania kontrolnego.

Rozdziat 2
Planowanie/przygotowanie kontroli

§8

Departament Audytu i Kontroli przeprowadza postepowanie kontrolne
na podstawie rocznego planu kontroli uchwalanego przez Zarzad w terminie
do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok objety planem.



. Roczny plan kontroli zawiera nazwy jednostek, zakres kontroli (przedmiot i okres

objety kontrolg), termin realizacji kontroli oraz rodzaj kontroli.

. Rezygnacja z kontroli ujetej w rocznym planie lub wprowadzenie nowej jednostki

wymaga uchwaty Zarzadu. Wprowadzenie innych zmian w rocznym planie

kontroli jest mozliwe za zgoda Marszatka.

. Projekt planu kontroli opracowuje Dyrektor z uwzglednieniem, w szczegélnosci:

— wynikéw wcze$niejszych kontroli,

— wnioskéw dyrektoréw departamentéw Urzedu lub réwnorzednych komorek
organizacyjnych,

~ informaciji i danych pochodzacych od wojewédzkich jednostek organizacyjnych
oraz innych podmiotéw po przeprowadzeniu analizy ryzyka wystapienia
nieprawidtowosci w zatozonych obszarach w tym jednostkach.

. Whnioski dyrektorow departamentéw Urzedu Ilub réwnorzednych komorek

organizacyjnych, zawierajace proponowang tematyke kontroli, sktadane sg do

Dyrektora do dnia 30 listopada kazdego roku.

. Dyrektor przedktada Marszatkowi, informacje kwartalne o stanie realizacji planu

kontroli do korica miesigca nastepujacego po kazdym kwartale.

. Sprawozdanie z przeprowadzonych w danym roku kontroli Dyrektor przedktada

Zarzadowi w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku

sprawozdawczym. Sprawozdanie roczne obejmuje jednoczesnie informacje za

ostatni kwartat roku sprawozdawczego.

§9

. Decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznych, nie objetych planem
kontroli, podejmuje Zarzad lub Marszatek Wojewddztwa na wniosek czionka
Zarzadu, Sekretarza Wojewoddztwa lub Skarbnika Wojewoddztwa, dyrektorow
departamentow  Urzedu lub  kierownikéw  réwnorzednych  komorek
organizacyjnych.

. Zakres kontroli doraznych proponowany jest przez osoby wnioskujgce
o przeprowadzanie kontroli. Wzér wniosku stanowi zafacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 10

. Przeprowadzenie kontroli poprzedza opracowanie przez kontrolujacych programu

kontroli.

. Program kontroli oraz jego zmiany po konfrontacji z odno$nymi informacjami

zawartymi w planie kontroli lub we wnioskach o kontrole dorazne zatwierdza

Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

. Program kontroli okresla w szczegoinosci:

1) jednostke kontrolowang;

2) zakres kontroli i okres objety kontrolg;

3) zagadnienia wymagajgce oceny;

4) termin kontroli;

5) stan prawny dotyczacy zakresu kontroli oraz wskazéwki metodyczne
dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli;

6) czas trwania czynnosci kontrolnych.

. W przypadku koniecznosci pilnego przeprowadzenia kontroli dopuszcza sie

odstgpienie od sporzgdzenia programu kontroli. Po zakoniczeniu postepowania

kontrolnego program dotgcza sie do akt kontroli.



§ 11

. Kontrolujgcy podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli z urzedu, jezeli kontrola
mogtaby dotyczy¢ praw lub obowigzkdéw jego lub osoby mu bliskiej, oraz z udziatu
w kontroli, ktérej przedmiot stanowig zadania nalezace wcze$niej do jego
obowigzkdw, jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

. Za osoby bliskie kontrolujacego uwaza sie matzonka lub osobe pozostajgcg z nim
faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia
albo osobe zwiazang z nim ztytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wytaczenie trwa mimo ustania jego przyczyny.

. Kontrolujacy podlega wytgczeniu z udziatu w kontroli na wniosek, jezeli zaistniejg
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy skiada Dyrektorowi
Departamentu Audytu i Kontroli pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajgcych jego wytaczenie z udziatu w kontroli. O$wiadczenie
dotgcza sie do akt kontroli.

. Decyzje o wytaczeniu kontrolowanego podejmuje Dyrektor Departamentu Audytu
i Kontroli.

§ 12

. W miare mozliwosci kontrole przeprowadza sie w zespotach liczacych co

najmniej dwoch kontrolujgcych, sposréd ktérych wyznacza sie kierownika

zespotu.

. Do zadan kierownika zespotu, poza wykonywaniem czynno$ci kontrolnych,

nalezy w szczegolnosci:

1) reprezentowanie zespotu kontrolnego przed kontrolowanym,

2) kierowanie pracg zespotu kontrolnego,

3) podziat zadan kontrolnych pomiedzy kontrolujacych i koordynowanie ich
dziatan,

4) monitorowanie realizacji tematyki kontroli przez cztonkéw zespotu kontrolnego,

5) zapewnienie terminowego i prawidtowego przeprowadzenia kontroli,

6) dazenie do rozstrzygniecia rozbieznosci miedzy cztonkami zespotu
kontrolnego, dotyczacych dokonanych ustalen lub sposobu ich ujecia
w protokole,

7) sprawdzanie kompletnosci akt kontroli w zakresie, w jakim dotyczyly one
zagadnien kontrolowanych przez czionkdw zespotu kontrolnego,

8) sporzadzanie na zgdanie przetozonych informacji i sprawozdan z przebiegu
kontroli.

. Czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej przeprowadza kontrolujacy na

podstawie imiennego upowaznienia, udzielonego przez Marszatka lub osobe

upowazniong - po okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu pozwalajgcego

na ustalenie tozsamosci. ,

. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajgcego upowaznienie oraz numer, date i miejsce
wystawienia;

2) wskazanie podstawy prawnej;

3) imie i nazwisko kontrolujgcego oraz numer jego legitymacji stuzbowej lub
numer dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci;

4) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

5) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;



6) wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli
(okres waznos$ci upowaznienia);

7) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkciji;

8) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

5. Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 4 do uchwaty.

4. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$¢
wydfuzenia czasu trwania czynno$ci kontrolnych, Marszatek przedtuza okres
waznos$ci upowaznienia, przez dokonanie na nim stosownej wzmianki, lub wydaje
nowe upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

5. Rejestr upowaznien do kontroli prowadzi Departament Audytu i Kontroli.

§13

Postepowanie kontrolne moze byé przeprowadzone przez zespédt kontroiny,
w ktérego sktad poza kontrolujacymi z Departamentu Audytu i Kontroli wchodzg
osoby wyznaczone przez dyrektora innego departamentu Urzedu Marszatkowskiego,
sprawujgcego nadzor merytoryczny nad jednostka kontrolowana. Whniosek
o oddelegowanie pracownika zatwierdza Sekretarz Wojewddztwa.

§14

1. Kontrolujacy, po otrzymaniu upowaznienia, o ktéorym mowa w § 12 ust. 3,
zawiadamia kontrolowanego o zakresie kontroli oraz przewidywanym czasie
trwania czynnosci kontrolnych, nie pézniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien
rozpoczecia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowane;.

2. Kontrolujacy moze odstapi¢ od zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, gdy
kontrola ma charakter dorazny, oraz w sytuacji gdy jest to uzasadnione
przeciwdziataniem zagrozeniu zycia lub zdrowia lub ze wzgledu na dobro kontroli.

3. Jednostke kontrolowang zawiadamia sie o wszczeciu kontroli za pomoca:
telefonu, faksu, poczty elektronicznej. Z czynno$ci zawiadomienia sporzadza sie
adnotacje podpisang przez kontrolujacego.

Rozdziat 3
Warunki i tryb kontroli oraz dokumentowania czynnosci kontrolnych

§ 15

Przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych w jednostce kontrolowanej, kontrolujgcy
okazuje kontrolowanemu upowaznienie oraz legitymacje stuzbowg lub dokument
pozwalajacy na ustalenie jego tozsamo$ci.

§ 16

1. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej, w dniach
i godzinach pracy w nich obowigzujgcych.

2. W razie koniecznosci, kontrola moze by¢ przeprowadzona w dniach wolnych od
pracy i poza godzinami pracy, obowigzujacymi w jednostce kontrolowanej, za
zgoda kierownika jednostki kontrolowane;.



3. Kontrola Iub poszczegdlne jej czynno$ci moga byé, w miare potrzeb,

przeprowadzane réwniez poza siedzibg jednostki kontrolowanej — w siedzibie
Urzedu Marszatkowskiego.

§17

. Kontrolujacy w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez
obowigzku uzyskiwania przepustki,

2) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosci jednostki kontrolowanej,
pobierania za pokwitowaniem, w tym w formie elektronicznej na
elektronicznych  nosnikach danych oraz zabezpieczania ewidencji
i dokumentdéw zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronionej,

3) sporzagdzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do
kontroli kopii, odpiséw lub wyciagéw z dokumentéw oraz zestawien Ilub
obliczen,

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu
kontroli,

5) zadania ztoZenia ustnych lub pisemnych wyjasniert w sprawach nalezacych do
kontroli,

. Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieczno$¢ zapoznania sie

z informacjami niejawnymi, kontrolujacy powinien posiadaé poswiadczenie

bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych, uzyskane

na podstawie przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§ 18

. Kontrolowany ma obowigzek zapewnienia kontrolujgcemu warunkéw niezbednych

do sprawnego przeprowadzenia kontroli w tym poprzez udostepnienie

niezbednych urzadzen technicznych i zapewnienie dostepu do Internetu oraz w

miarg mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

. Kontrolowany jest w szczegdlnosci obowigzany do:

1) niezwtocznego przedstawiania, na zadanie kontrolujgcego, dokumentdw,
materiatéw i informac;ji niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub
wyciggéw z dokumentow, jak rowniez zestawien i obliczen sporzadzonych na
podstawie dokumentoéw; zgodnos¢ kopii, odpiséw i wyciggdéw oraz zgodno$é
zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kontrolowany lub
pracownik przez niego upowazniony;

3) udzielenia kontrolujagcemu, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub
pisemnych wyjasnien.

. W przypadku odmowy wykonania obowigzkéw wymienionych w ust. 1 i 2

kontrolujgacy odnotowuje ten fakt w protokole oraz informuje o nim Dyrektora

Departamentu Audytu i Kontroli oraz Marszatka Wojewddztwa, ktéry na podstawie

odnosnych przepiséw prawa moze wyciagna¢ konsekwencje stuzbowe wobec

kontrolowanego.



§19

1. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych w toku
kontroli.

2. Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty, rzeczy, opinie biegtych, ogledziny,
pisemne lub ustne wyjasnienia i oSwiadczenia.

§ 20

1. W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych kontrolujagcy moze zadac
udzielenia mu, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych
wyjasénien od kontrolowanego lub pracownika jednostki kontrolowanej.

2. Odmowa udzielenia wyjasnien moze nastapi¢ w przypadku, gdy dotycza one
faktéw lub okolicznosci, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialnos¢
karng lub majatkowa osobe wezwang do ztozenia wyjasnien lub osobe jej bliskg
w rozumieniu § 11 ust. 2.

§ 21

Podczas wykonywania czynnoéci kontrolnych kontrolujacy moga udziela¢ instruktazu
w zakresie objetym kontrolg. Instruktaz dotyczy¢ powinien zasad prowadzenia
gospodarki finansowej, w tym oparty na interpretacji przepisow prawnych, ich
stosowaniu w praktyce. Informacje przekazane podczas instruktazu uwzglednia sie
w protokole kontroli.

§ 22

1. Kazdy ma prawo ztozy¢ o$wiadczenie dotyczace zakresu kontroli.

2. W zakresie wskazanym w ust. 1 kontrolowany moze zlozy¢ w czasie
przewidzianym na czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej wniosek
dowodowy, ktéry podlega niezwtocznemu rozpatrzeniu przez kontrolujacego.

3. Odmowa uwzglednienia wniosku dowodowego nastgpuje w formie pisemnej wraz
z uzasadnieniem, na ktére nie przystuguje zazalenie.

4. Kontrolujacy nie moze odmdéwié przyjecia o$wiadczenia, jezeli ma ono zwigzek
z zakresem kontroli.

5. Okoliczno$é uwaza sie za udowodniong jezeli kontrolowany miat mozliwos¢
wypowiedzenia sie na temat zebranego materiatu dowodowego w postepowaniu
kontrolnym.

§ 23

1. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innych sktadnikéw majatkowych albo
przebiegu okreslonych czynnosci, kontrolujacy moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kontrolowanego lub pracownika przez
niego upowaznionegdo.

3. Kontrolujacy moze utrwali¢ przebieg ogledzin za pomocg urzadzen rejestrujacych
dzwiek lub obraz.

§24

1. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub oS$wiadczen
sporzadza sie protokdt.



. Protokét obejmuje:

1) oznaczenie czynnos$ci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

2) imie, nazwisko kontrolujgcego oraz osoby uczestniczacej w czynnosciach;

3) opis przebiegu czynnosci lub tre$é wyjasnien lub oswiadczen;

4) podpisy kontrolujacego i osoby uczestniczgcej w czynnosciach.

. Z czynnosci kontrolnych majacych znaczenie dla ustalen kontroli, dla ktérych nie
ma obowigzku sporzadzania protokotu sporzadza sie notatke stuzbowg
podpisang przez kontrolujgcego.

§ 25

. Na wniosek Dyrektora, Marszatek moze powota¢ biegtego, jezeli w toku kontroli
konieczne jest przeprowadzenie specjalistycznych badan lub zbadanie
okreslonych zagadnienn wymagajacych szczegdéinych umiejetnoéci lub wiedzy
specjalistyczne;j.

. W umowie zawartej z bieglym okresla sie w szczegolnosci przedmiot, termin
wydania opinii oraz zakres niezbednych badan, a takze nalezne wynagrodzenie.

. W razie potrzeby przeprowadzenia przez biegtego czynnosci niezbednych do
wydania opinii na terenie jednostki kontrolowanej podmiot uprawniony do kontroli
wystawia upowaznienie zawierajace informacje okreslone w § 12 ust. 4.

. Biegtym nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktorej istniejg okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na jej bezstronno$¢, w szczegdinosci, gdy kontrola jest prowadzona
w jednostce zatrudniajgcej te osobe albo obejmuje zadanie, ktérego ta osoba jest
lub byta wykonawca.

. Kontrolowany moze zada¢ wytgczenia biegtego z przyczyn, z jakich mozna zadacé
wyltgczenia kontrolujgcego. Przepisy § 11 ust. 1 - 4 stosuje sie odpowiednio

§ 26

. Zebrane w toku kontroli dowody kontrolujacy odpowiednio zabezpiecza, w miare

potrzeby przez:

1) oddanie na przechowanie kontrolowanemu lub innemu pracownikowi jednostki
kontrolowanej za pokwitowaniem;

2) przechowanie w jednostce kontrolowanego w oddzielnym, zamknietym
i opieczetowanym pomieszczeniu;

3) pobranie z jednostki kontrolowanej, w tym w formie elektronicznej na
elektronicznych no$nikach danych za pokwitowaniem.

. O 2zwolnieniu materiatbw dowodowych spod zabezpieczenia postanawia

kontrolujacy, a w razie jego odmowy na skutek zazalenia kierownika jednostki

kontrolowanej — Dyrektor.

§ 27

. Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wyniki kontroli w zatozonych w tym celu

aktach kontroli, ktére w szczegoinosci obejmuija;

1) wykaz ich zawarto$ci, z podaniem nazw dokumentéw i numeréw stron oraz
numerdw kart;

2) adnotacja w sprawie zawiadomienia o wszczeciu kontroli

3) program kontroli;

4) upowaznienia do kontroli;

5) odwiadczenie, o ktérym mowa w § 11 ust. 4;



6) dowody, o ktérych mowa w § 18 ust. 2;

7) protokét kontroli oraz zgtoszone zastrzezenia i dokumenty zwigzane z ich
rozpatrzeniem;

8) pokwitowania wystawione w zwigzku z zabezpieczeniem lub pobraniem
dokumentéw i ewidencji, w tym w formie elektronicznej na elektronicznych
nosnikach danych;

9) inne dokumenty oraz protokoty dotyczace postepowania kontrolnego.

. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem dokonywanych czynno$ci, numerujac

kolejno strony i karty akt.

. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzemplarzu i po zakonczeniu kontroli

zdaje wraz z kartg kontroli do sekretariatu Departamentu Audytu i Kontroli, ktory

ewidencjonuje i przechowuje akta kontroli.

§ 28

. Kontrolowany lub pracownik przez niego upowazniony na kazdym etapie
prowadzonej kontroli ma prawo wgladu do akt kontroli, z zachowaniem przepisow
o tajemnicy prawnie chronione;j.

. Dyrektor udostepnia akta kontroli po anonimizacji w dokumentach danych
osobowych pracownika lub innej osoby, jezeli zastrzegly one nieujawnianie
danych umozliwiajgcych ich identyfikacje, a zachodzi uzasadniona obawa, ze
udzielone informacje w sprawach objetych kontrola mogg narazi¢ tego
pracownika lub osobe na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu udzielenia
tych informaciji.

§ 29

. W uzasadnionych przypadkach Marszatek moze zawiesi¢ postgpowanie
kontrolne.

. Postanowienie o zawieszeniu postepowania kontrolnego wraz z przewidywanym
terminem wznowienia czynnosci kontrolnych dorecza sie jednostce
kontrolowane;j.

§ 30

Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych kontrolujacy, za zgodg Dyrektora, moze
zwrécié sie do kontrolowanego o ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych
pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia
protokotu kontroli.

Rozdziat 4

Warunki i tryb przedstawiania ustalen kontroli, skladania zastrzezen do ustalen

kontroli i ich rozpatrzenia

§ 31

. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli opisuje sie w protokole kontroli.

2. Protokét kontroli, sporzadzony przez kontrolujgcego po zakoriczeniu czynnosci

kontrolnych w jednostce kontrolowanej, zawiera w szczeg6lnosci:
1) nazwe jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jej adres oraz inne dane
charakteryzujgce tg jednostke;
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2) imie i nazwisko kontrolowanego, gtéwnego ksiegowego oraz osbb
udzielajacych informacji;

3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date
wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

4) date rozpoczecia i zakonczenia czynnoSci kontrolnych w jednostce
kontrolowanej;

5) zakres kontroli i okres objety kontrolg;

6) przebieg i ustalenia kontroli, w tym przyczyny, zakres i skutki stwierdzonych
nieprawidtowo$ci;

7) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny
dziatalno$ci jednostki kontrolowanej w badanym zakresie;

8) informacje o sporzadzaniu zatacznikbw stanowigcych cze$é¢ sktadowg
protokotu oraz ich wyszczegdinienie w tresci protokotu;

9) pouczenie o prawie oraz terminie zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do protokotu;

10)dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu i informacje
0 pozostawieniu jednego egzemplarza protokotu kontrolowanemu;

11)adnotacje o dokonaniu wpisu do rejestru kontroli jednostki;

12)date i miejsce podpisania protokotu;

13)podpis lub parafka kontrolujgcego i kontrolowanego na kazdej stronie
protokotu.

. Przed podpisaniem protokotu, kierownik zespotu kontrolnego omawia ustalenia

kontroli z kontrolowanym w uzasadnionych przypadkach w obecnosci gtéwnego

ksiegowego.

. W protokole nie mozna dokonywaé poprawek, skreslen ani uzupetnien bez

oméwienia ich na koricu protokotu, z wyjgtkiem sprostowania oczywistych omytek

pisarskich, ktére parafuje zespét kontrolujacy.

. Kontrolowany, ktéry odmawia podpisania protokotu, obowigzany jest

bezzwtocznie ztozyé pisemne wyjasnienie co do przyczyn odmowy.

. W razie odmowy podpisania protokotu i ztozenia wyjasnien, co do przyczyn

odmowy, kontrolujgcy odnotowuje ten fakt w protokole.

§ 32

. Kontrolowany ma prawo w terminie 7 dni, od dnia otrzymania protokofu, do
zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego protokotu, wraz ze
wskazaniem wnioskéw dowodowych na poparcie swojego stanowiska. Termin ten
uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

. Na umotywowany wniosek kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu na
zgtoszenie zastrzezen, przy zaistnieniu szczegélnie waznych przyczyn, termin na
zgtoszenie zastrzezen moze zostac przedtuzony przez Dyrektora na dalszy czas
oznaczony.

. Dyrektor ma prawo sprostowania w protokole, w kazdym czasie, z urzedu lub na
wniosek kontrolowanego, bteddéw pisarskich lub innych oczywistych omytek.
Informacje o dokonanych w wyniku sprostowania zmianach w protokole
przekazuje sie kontrolowanemu.

. Sprostowanie nie ma wptywu na bieg terminu zgtoszenia zastrzezen do protokotu.
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§ 33

. Zastrzezenia do protokotu ziozone przez jednostke kontrolowang rozpatruje

Marszatek w uzgodnieniu z Dyrektorem. Marszatek rozpatrujac zastrzezenie:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobeg nieuprawniong lub wniesione po
uptywie terminu i zawiadamia o tym zgtaszajgcego zastrzezenia, informujac na
pi$mie o przyczynach;

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci;

3) oddala zastrzezenia w catosci lub czesci.

4) upowaznia kontrolujgcych do przeprowadzenia dodatkowych czynnosci
kontrolnych z uwagi na konieczno$¢ uzupetnienia materiatu dowodowego.

. Kontrolowany moze wycofa¢ ztozone zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia

pozostawia sie bez rozpatrzenia.

§ 34

. Marszatek w uzgodnieniu z Dyrektorem, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza
w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach stanowisko wobec wniesionych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem.

. Stanowisko wobec oddalonych w catosci lub czesci zastrzezen dorgcza sie
kontrolowanemu.

§ 35

. W przypadku uwzglednienia w catosci lub w czesci zastrzezen, zmienia sie i/lub
uzupetnia odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli w ten sposéb, iz dofacza do niego
stosowny tekst np.: ,ustalenia na str. ... skresla si¢”; lub ,uzupetnienie do str. ...
protokotu kontroli w brzmieniu: ...”; lub ,tre$¢ ustalen na str. ... otrzymuje
brzmienie: ..." itp.

. Zmieniony i/lub uzupetiony protokét kontroli podpisywany jest przez Dyrektora
Departamentu Audytu i Kontroli i przekazany kontrolowanemu do podpisania.

. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i realizacji ustalen kontroli.

. Do zmienionego i/lub uzupetnionego protokotu kontroli nie przystuguje prawo
zgtoszenia zastrzezen.

§ 36

. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowosci kontrolujgcy na
podstawie wynikow kontroli opracowuje projekt wystapienia pokontrolinego
i przedstawia go po aprobacie Dyrektora — Marszatkowi w terminie 10 dni
roboczych od dnia podpisania protokotu kontroli.

. W uzasadnionych przypadkach termin okre$lony w ust. 1 moze zosta¢
przedtuzony za zgoda Dyrektora.

. Zatwierdzone przez Marszatka wystgpienie pokontrolne  zobowigzuje
kontrolowanego do podjecia dziatahh naprawczych.

. Wystapienie pokontrolne powinno zawierac:

1) oznaczenie organu kontroli,

2) oznaczenie jednostki kontrolowanej,

3) date wydania,

4) zakres kontroli i okres objety kontrola,
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5) powotanie podstawy prawnej,

6) koncowe ustalenia i zalecenia,

7) termin usuniecia nieprawidtowo$ci wskazanych przez organ kontroli,
8) podpis Marszatka.

5. Kontrolowany w wyznaczonym terminie, informuje Marszatka o sposobie
wykonania  zalecer, wykorzystaniu  wnioskéw lub  przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

§ 37

Jezeli w ocenie kontrolujgcego zebrane w toku kontroli dowody wskazujg na
okolicznosci mogace $wiadczyé o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych lub
nasuwa¢ podejrzenie popetnienia czynu niedozwolonego lub zabronionego
informacja na pi$mie o tych faktach przekazywana jest Marszatkowi, celem podjecia
decyzji co do dalszych dziatan.

§ 38

1. W terminie 14 dni od otrzymania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, Marszatek Wojewodztwa moze w sprawach szczegélnie
problematycznych w tym na wniosek kontrolowanego zarzadzi¢ narade
pokontrolng. Termin narady ustalany jest kazdorazowo z cztonkiem Zarzadu
Wojewoddztwa nadzorujgcym kontrolowang jednostke. W naradzie uczestnicza;

1) kontrolowany i w uzasadnionych przypadkach giéwny ksiegowy jednostki
kontrolowanej,

2) dyrektor lub zastepca dyrektora departamentu sprawujgcego nadzér
merytoryczny nad jednostkg kontrolowana,

3) Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli tacznie z zespotem kontrolnym.

Z przebiegu narady pokontrolnej sporzadza sie protokét, ktéry zawiera ostateczne

ustalenia dotyczace podjecia dziatat naprawczych w kontrolowanej jednostce.

Protokdt podpisany przez uczestnikéw narady pokontrolnej dotacza sie do akt

kontroli.

Rozdziat 5
Przepisy przejsciowe i korncowe

§ 39

Do kontroli wszczetych a niezakoriczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego
regulaminu stosuje sie Regulamin kontroli stanowigcy zatgcznik do Uchwaty
Nr 83/1847/11 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia
11 pazdziernika 2011 r.
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Wykaz zatacznikdw:

Zatgcznik Nr 1 -
Zatacznik Nr 2 -
Zatgcznik Nr 3 -

Zatacznik Nr 4 -
Zatgcznik Nr 5 -
Zatgcznik Nr 6 -
Zatgcznik Nr 7 -
Zatgcznik Nr 8 -
Zatgcznik Nr 9 -
Zatacznik Nr 10 -
Zatgcznik Nr 11 -
Zatgcznik Nr 12 -

Zatgcznik Nr 13 -

Zatacznik Nr 14 -
Zatacznik Nr 15 -
Zatacznik Nr 16 -
Zatacznik Nr 17 -
Zatgcznik Nr 18 -

Zatacznik Nr 19 -
Zatgcznik Nr 20 -
Zatgcznik Nr 21 -

Whiosek o kontrole dorazng (wzdr),

Program kontroli (wzér);

Oswiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wytgczenia z kontroli
(wzbr);

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;

Notatka stuzbowa (adnotacja) ws. zawiadomienia o wszczgciu kontroli;
Protokét przyjecia pisemnego/ustnego o$wiadczenia,

Protokét dokonania ogledzin;

Protokét pobrania rzeczy;

Wezwanie kontrolowanego do ztozenia wyjasnien;

Odmowa uwzglednienia wnioskéw dowodowych kontrolowanego;
Pokwitowanie/protokét pobrania dokumentéw i ewidenci,
Pokwitowanie/protokét pobrania dokumentéw i ewidencji w formie
elektronicznej;

Sprawozdanie/informacja kierownika zespotu kontrolnego z czynnosci
kontrolnych;

Stanowisko wobec zastrzezen do protokotu kontroli;

Uzupetnienie/ sprostowanie protokotu kontroli;

Wystapienie pokontrolne/ projekt wystgpienia pokontrolnego;
Zarzadzenie zwotania narady pokontrolne;j;

Informacja o podejrzeniu popetnienia przestepstwa/wyrzadzeniu szkody
W mieniu;

Informacja o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych;
Protokét kontroli;

Karta kontroli.
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Zatacznik Nr 1 - Wniosek o kontrole dorazng

Rzeszow, dnia ........cccooveeiiiinn.
‘Oznaczenie wnioskodawcy
Marszatek
Wojewddztwa Podkarpackiego
W miejscu

Wniosek
o kontrole dorazna

Dziatajgc na podstawie § 9 ust. 1, ust. 2 Regulaminu kontroli wprowadzonego
uchwatg Nr..../..../[14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w

Rzeszowie sktadam wniosek o przeprowadzenie pozaplanowej kontroli doraznej w
nastepujjgcej jednostce:

pieczed § podpiis wnioskodawcy

Zatwierdzam wniosek do realizacji



Zatacznik Nr 2 - Program kontroli

PROGRAM KONTROLI

1. Jednostka kontrolowana:

4. Termin KONITOli: .o vt e
5. Stan prawny dotyczacy zakresu kontroli oraz wskazdéwki metodyczne dotyczace
sposobu i techniki przeprowadzania kontroli:

6. Czas trwania czynno$ci KontrolnyCh: ...

Rzeszow, dnia .............coccoviii i

zespo6t kontrolny:

ZATWIERDZAM

(pieczed i podpis Dyrektora Departamentu Audytu i Kontroli))



Zatgcznik Nr 3 — O$wiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wytaczenia z kontroli
Urzad Marszatkowski

Wojwoédztwa Podatkarpackiego
w Rzeszowie

Dyrektor
Departamentu Audytu i Kontroli

W _miejscu

OSWIADCZENIE

Dziatajac na podstwie § 11 ust. 1 — 4 Regulaminu kontroli wprowadzonego

uchwatg Nr.../..../[14 z dnia .... 2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w
Rzeszowie oraz upowazninia Nr............. zdnia.....ccocoveeeene wydanego przez Marszatka
Wojwoédztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli przed wszczeciem czynnos$ci
kontrolnych
L O U SR SO TR
w zakresie:

sktadam o$wiadczenie o braku okoliczno$cif/istnieniu okolicznos$ci* uzasadniajgcych
wytaczenie mojej osoby od udziatu ww. kontroli.

Okolicznosci te dotyczg przypadkéw wymienionych w tresci § 11 ust. 1 — 3 Regulaminu
kontroli.

W przypadku powziecia w trakcie kontroli wiadomosci o okoliczno$ciach uzasadniajgcych
moje wytaczenie z udziatu w kontroli, zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac na

piSmie o tym fakcie podmiot uprawniony do kontroli, udzielajacy mi stosownego
upowaznienia do przerprowadzenia przedmiotowej kontroli.

miejscowosc¢ i data

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4 — Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
Marszatek

Wojewodztwa Podkarpackiego
Rzeszéw, dnia ................

UPOWAZNIENIE NR ....

Dziatajac na podstawie:

- art. 41 ust. 1iust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewoddztwa
(t. jdonl. Dz. U. z 2013 r. poz.596 z pdzn. zm.),

- § 12 ust. 4 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg Nr / /14 z dnia
...................... Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

(imie i nazwisko i stanowisko sfuzbowe kontrolujacego, nr DO lub legitymacji stuzbowej)

2 e e e

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego, nr DO lub legitymacji stuzbowej)

do przeprowadzenia kontroli w.....................o

W ZAKEO S O oot i e e e

Okres objety Kontrolg: ..........coiiiiiiiii
Data rozpoczecia kontroli: ...,

Termin zakonczenia czynnos$ci kontrolnych: ...

Podpis i piecze¢ osoby udzialjacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska oraz funkcji



Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego

Podstawa prawna: § 17 i § 18 Regulaminu kontroli bedacego =zalgcznikiem do Uchwaty
Nr / /14 Zarzadu Wojewéddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia  ............. 2014

1. Kontrolujgacy w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1. swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskiwania
przepustki,

2. wgladu do dokumentdéw dotyczacych dziatalno$ci jednostki kontrolowanej, pobierania za
pokwitowaniem, w tym w formie elektronicznej na elektronicznych nos$nikach danych oraz
zabezpieczania ewidencji i dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronionej,

3. sporzgdzania, a w razie potrzeby zadania sporzgdzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub
wyciggéw z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen,

4. przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli,

5. Zadania zfoZenia ustnych lub pisemnych wyjasnier w sprawach nalezacych do kontroli,

2. Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieczno$é zapoznania sie z |nformac:Jam| niejawnymi,
kontrolujacy powinien posiada¢ po$wiadczenie bezpieczerstwa upowazniajace do dostepu do informacii
niejawnych, uzyskane na podstawie przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych.

3. Kontrolowany ma obowigzek zapewnienia kontrolujgcemu warunkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli w tym poprzez udostepnienie niezbednych urzgdzen technicznych i
zapewnienie dostepu do Internetu oraz w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim
wyposazeniem.

4. Kontrolowany jest w szczeg6inosci obowigzany do:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zgdanie kontrolujacego, dokumentéw, materiatéw i informacii
niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentéw,
jak réwniez zestawien i obliczern sporzgdzonych na podstawie dokumentéw; zgodno$é kopii,
odpisow i wyciggow oraz zgodno$¢ zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza
kontrolowany lub pracownik przez niego upowazniony;

3) udzielenia kontrolujgcemu, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych wyjasnien.

5. W przypadku odmowy wykonania obowigzkdéw wymienionych w ust. 1 i 2 kontrolujgcy odnotowuje ten
fakt w protokole oraz informuje o nim Dyrektora Departamentu Audytu i Kontroli oraz Marszatka
Wojewodztwa, ktory na podstawie odno$nych przepiséw prawa moze wyciggnaé konsekwencje
stuzbowe wobec kontrolowanego.

Potwierdzam zapoznanie sie z trescig niniejszego dokumentu.

(pieczed) (pieczed i podpis Marszatka lub osoby upowaznionej)

(miejscowosc)

* niepotrzebne skre$li¢



Zatacznik Nr 5 - Notatka stuzbowa (adnotacja) ws. zawiadomienia o wszczeciu kontroli

Rzeszéw, dnia.........cc.ccoevvvvvee.

Notatka stuzbowa

sporzadzona na podstawie § 14 ust. 1, ust. 2 Regulaminu kontroli wprowadzonego
uchwatg Nr.../.../14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie Regulamin kontroli oraz upowaznienia Nr .... z dnia ....... Marszatka
Wojwoédztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli przez:

Imig i nazwisko oraz stanowsiko stuzbowe pracownika

na okoliczno$¢ zawiadomienia za posredniCtwem ... ...

DY =1 e o] - T PP

oznaczenie jednostki kontrolowanej

0 zamiarze wszczeciu kontroli wdniu...................

podpis pracownika



Zatgcznik Nr 6 - Protokdt przyjecia pisemnego/ustnego o$wiadczenia

PROTOKOL PRZYJECIA PISEMNYCH/USTNYCH WYJASNIEN

Na podstawie §17 ust. 1 pkt. 5 oraz § 20 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg Nr
[ /14 zdnia ................ Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

(imig i nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego, nr DO lub legitymacji stuzbowey)

Przyjat Od ...

(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe skiadajgcego wyjasnienie)

pisemne/ustne wyjasnienie (oSwiadczenie) W SPrawie ..............ccoovvveeieiiini i,

( podpis osoby skiadajgcej wyjasnienia) (podpis kontrolujgcego)



Zatacznik Nr 7 - Protokét dokonania ogledzin

PROTOKOL DOKONANIA OGLEDZIN

Na podstawie § 24 ust. 1 Regulaminu kontroli wprowadzonego Uchwatg Nr ...... /... /...
zdnia ................ Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
0o 1o [U =T e LRI RLL LR TE

dokonat w dniu .........ccceevininnnnne 0gIBAZIN ... ovt

(adres okre$lenie obiektu, sktadnikéw majatkowych, przebiegu czynnoSci)

(migjscowosc)

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolujacego)



Zatacznik Nr 8 — Protokét pobrania rzeczy

PROTOKOL POBRANIA RZECZY
Na podstawie § 17 ust. 1 pkt 2 Regulaminu kontroli wprowadzonego Uchwatg
Nr...... l..... l...... zdnia................. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer legit. stuzb. lub upowaznienia)

w ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych ...,

dziatajaC W ODECNOSCE ...t

WV i e e e et et et e ree e ee e
(okreslenie miejsca pobrania rzeczy)
Pobrana rzecz zostata zabezpieczona Poprzez: ............ooouiviii e
(opisac spos6b zabezpieczenia)
........................... ydnia
(miejscowosc)

(podpis osoby uczestniczacef w pobraniu rzeczy) (podpis kontrolujacego)



Zatacznik Nr 9 - Wezwanie kontrolowanego do zlozenia wyjasnien

migjscowosé

oznaczenie kontrolujgcego

oznaczenie jednostki kontrolowanej

WEZWANIE

Dziatajac na podstawie § 20 ust. 1 i 2 Regulaminu kontroli wprowadzonego
uchwatg Nr../.../[14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie oraz upowaznienia Nr .... z dnia ...... wydanego przez Marszatka
Wojewodztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli

R Y T LEED
nazwa i adres jednostki kontrolowanej
W ZAKI S B oottt s
100747412 L2 ¢ P PP PR TTRTEE
imie i nazwisko kontrolowanego lub upowaznionego pracownika
do ztozenia w terminie dodnia.........cccvveeeniinnn, wyjasnien ustnych/na pismie

w nastepujacych kwestiach:

podpis kontrolujgcego
Otrzymuja:
1. egz. Adresat
2. egz. Ala



Zatgcznik Nr 10 - Odmowa uwzglednienia wnioskéw dowodowych kontrolowanego

migjscowodc

Oznaczenie konfrolujgcego

Oznaczenie jednostki kontrolowaney

Odmowa uwzglednienia wniosku dowodowego

Dziatajgc na podstawie:
- § 12 ust. 2 pkt 1, § 22 ust. 3 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg

Nr.../..../M4 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie oraz
upowaznienia  Nr.............. Z AN wydanego
przez Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli

LT 4- | (=L (T SRR RUSRTRRR
w toku czynnos$ci kontrolnych odmawiam uwzglednienia zgtoszonego na pi$mie wniosku
dowodowego dOtyCZCEGO........uuviiiiiiiieieee e )

Uzasdnienie

podpis kierownika zespotu kontrolnego

Otrzymuija:

1. Egz. Adresat
2. Egz. Ala



Zatgcznik Nr 11 - Pokwitowanie/protokét pobrania dokumentéw i ewidenciji

Protokét
pobrania dokumentéw i ewidencji

sporzadzony na podstawie § 26 ust. 1 pkt 3 Regulaminu kontroli wprowadzonego
uchwaflg Nr..../.../14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w

Rzeszowie oraz upowaznienia Nr .... z dnia ....... wydanego przez Marszatka
Wojewodztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli w ...
PIZEZ: ... eevviiereeiniiireeeerenaaannas pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Podkarpackiego z udziatem kontrolowanego lub upowaznionego pracownika,

Wdnil........oooe ,na okoliczno$é pobrania w celu zabezpieczenia nastepujacych
dokumentéw i ewidencje jednostki kontrolowane;:

Protokét niniejszy sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach dia
kazdej ze stron.

Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe upowazniong poinformowano, ze
zgodnie z § 26 ust.2 Regulaminu kontroli o zwolnieniu materiatbw dowodowych spod

zabezpieczenia postanawia kontrolujacy, a w razie jego odmowy na skutek zazalenia
kontrolowanego Marszatek Wojewddztwa Podkarpackiego.

miejscowos$é

KONTROLUJACY KONTROLOWANY



Zatacznik Nr 12 - Pokwitowanie/protokét pobrania dokumentéw i ewidencji w formie
elektronicznej

Protokét
pobrania dokumentoéw i ewidencji
w formie elektronicznej

sporzadzony na podstawie § 26 ust. 1 pkt 3 Regulaminu kontroli wprowadzonego

uchwatg Nr..../..../14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewédztwa Podkarpackiego w
Rzeszowie oraz upowaznienia Nr .... z dnia ...... wydanego przez Marszatka
Wojewddztwa Podkarpackiego do przeprowadzenia kontroli w ...
PIZEZ:.....ccoiiiriieneieeeeeeeeeeen, ,pracownikbw  Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Podkarpackiego z udziatem kierownika jednostki lub upowaznionego pracownika,
Pani/Pana.................. w dnid............... ,na okoliczno$¢ pobrania w celu zabezpieczenia

nastepujacych dokumentéw i ewidencje jednostki kontrolowanej w formie elektronicznej

Powyzsze dokumenty i ewidencje pobrano na dyskietce w nastepujacych formatach
danych i plikach (pdf, txt, exel):

Po zaciggnieciu danych obejmujgcych rekordy dokumentéw i ewidencji na nos$nik, zapisy
elektroniczne zabezpieczono przy uzyciu dostepnego w sieci internetowej programu:
Hushmyfiles. W wyniku zabezpieczenia nadano plikom sume kontrolng o wzorze jak
ponizej:

Protokdt niniejszy sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe upowazniong poinformowano, ze
zgodnie z § 26 ust.2 Regulaminu kontroli o zwolnieniu materiatéw dowodowych spod

zabezpieczenia postanawia kontrolujacy, a w razie jego odmowy na skutek zazalenia
kontrolowanego Marszatek Wojewddztwa Podkarpackiego.

miejscowosc

KONTROLUJACY KONTROLOWANY



Zatacznik Nr 13 - Sprawozdanie/informacja kierownika zespotu kontrolnego z czynnosci
kontrolnych

migjscowos¢

Oznaczenie kontrolujgcego

SPRAWOZDANIE Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Na podstawie § 12 ust. 2 pkt 8 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwata Nr .../..../...
zdnia ............ Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

o] 4o 8= o2

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)
przeprowadzit kontrole w

(nazwa jednostki kontrolowanej)

FE P ZE N OWANE] PIZEZ: ... ittt ettt e et et et e e et et e e n e aens
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe )

Temat KONMroli: ... .ot e

e

Syntetycany opi | ANz S8 FRKYGZRES . v

WO | UWEGEKOPGOWE: .

(podpis kierownika zespotu kontrolnego)



Zatacznik Nr 14 - Stanowisko wobec zastrzezen do protokotu kontroli

Marszatek
Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

Oznaczenie jednostki kontrolowanej

STANOWISKO

Dziatajgc na podstawie § 33 ust. 1, § 34 ust. 1 i 2 Regulaminu kontroli wprowadzonego
uchwatg Nr.../..../14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w
Rzeszowie uwzglednia w catosci lub czesci zastrzezenia/oddala w catoéci lub w czeéci

ZaStrzezenia DYIEKIOIa .. ...t
do tresci protokotu kontroli z dnia...................... i jednoczes$nie zarzgdza przeprowadzenie

dodatkowych czynno$ci kontrolnych w celu uzupetnienia materiatu dowodowego.

Uzasadnienie

Na podstawie § 34 ust. 2 Regulaminu kontroli stanowisko wobec oddalonych w catosci lub
czesci zastrzezen dorecza sie kontrolowanemu.

Piecze¢ i podpis Marszatka

Otrzymuija:
1. egz. Ala



Zatacznik Nr 15 - Uzupetnienie/ sprostowanie protokotu kontroli

Rzeszéw, dnia.....................
Dyrektor
Departamentu Audytu i Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego
w Rzeszowie

Oznaczenie jednostki kontrolowanej

UZUPELNIENIE/SPROSTOWANIE
protokotu kontroli

Dziatajgc na podstawie z § 35 ust. 1 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg
Nr.../J...[14 z dnia ..... 2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
informuje, ze w zwigzku z tym, iz Marszatek Wojewddztwa Podkarpackiego po
rozpatrzeniu zastrzezen kierownika jednostki do protokofu kontroli z dnia..............c.ccceee.
w stanowisku z dnia...............ooooes uwzglednit w czesci lub w catosci zastrzezenia
kierownika jednostki ulega zmianie i/lub uzupetnieniu odpowiednia czg$¢ protokotu kontroli
w ten sposoéb, iz dotacza do niego tekst::

" .ustalenia na str. ....... skresla sie....”, lub ,...uzupetnienie do str. .... protokotu kontroli w

brzmieniu: ...”; lub ,...tre§¢ ustalen na str.... otrzymuje brzmienie:...”.
W mysl § 35 ust.2 i ust. 3 Regulaminu kontroli zmieniony i/lub uzupetniony protokét kontroli
podpisywany jest przez Dyrektora Departamentu Audytu i Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego z siedzibg w Rzeszowie.

Do zmienionego i/lub uzupetnionego protokotu kontroli nie przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen.

Pieczec i podpis Dyrektora Dep. Audytu i Kontroli

Zataczniki:
1. egz. uzupetnionego/sprostowanego protokotu kontroli.

Otrzymuija:



Zatgcznik Nr 16 - Wystapienie pokontrolne/ projekt wystgpienia pokontrolnego

Zarzad
Wojewddztwa Podkarpackiego
al. tukasza Cieplinskiego 4

35-010 Rzeszéow
Rzeszow, dnia.....cccocoveviveveinnnn,

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
(Projekt)

1. Oznaczenie jednostki KONtrolowane] @ .........cooeiiiiiiiiic e

3. Okreslenie podstawy prawnej:

- art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 3 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (t.
jednol. Dz, U. 22013 r. Nr 595 z pdzn. zm.),

- art. 247 ust. 1, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.
jednol. Dz. U. 22013 r. Nr 885 z pézn. zm.),

- § 36 ust. 1 — 3 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg Nr..../...../14 zdnia .....
2014r. Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

4. Koncowe ustaleniai zalecenia: ...

5. Termin usuniecia nieprawidtowos$ci wskazanych przez organ kontroli ...............

Piecze¢ i podpis Marszatka

Projekt wystapienia pokontrolnego

opracowal.........ccccccciiiiiiiieieeeeeeeee

Projekt wystapienia
pokontrolnego akceptuje

Podpis kierownika oddziatu kontroli



Zatgcznik Nr 17 - Zarzadzenie zwotania narady pokontrolnej

Marszatek
Wojewodztwa Podkarpackiego
al. tukasza Cieplinskiego 4

35-010 Rzeszdéw
Rzeszow, dnia.........ocooeevveeennnnns

ZARZADZENIE

Dziatajgc na podstawie:

- art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 3 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (t. jedn.
Dz, U. 22013 r. Nr 595 z pdzn. zm.),

- art. 247 ust. 1, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (. jedn.
Dz. U. 22013 r. Nr 885 z p6zn. zm.),

- § 38 ust. 1 Regulaminu kontroli wprowadzonego uchwatg Nr..../...../14 z dnia ..... 2014r.
Zarzadu Wojewédztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

zarzadza
po otrzymaniu informacji o sposobie wykonania zalecer pokontrolnych w celu podjecia
dziatan NAPrawCzZyCh W.......ccceeriiiiiiiiiii e

przeprowadzenie w dniu.......... 0godz. ..o w siedzibie.........ooooo
narady pokontrolnej w nastepujacym
ZAKIESIC. .. ittt

1. W naradzie pokontrolnej uczestnicza :

a) Pani/Pan............cccccooennie, DYIreKEOr. ..o
D)PaNI/Pan..........ccouviieeiiiiiieie e Glowna KSiegowa..........ceeeeviviiieeeiiiiieeee
C) Pani/Pan ........ccoocoooiiiii Dyrektor. Departamentu.............ccccooviierinnnnn.
d) Pani/Pan...........cccoiiiiiiiiiii Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

w miejscu
e) zespdt kontrolny w sktadzie:

2..Wyznaczam Pania/Pana...............cccceoiviiiiiiiiiinnn, na przewodniczacego obrad oraz
Panig/Pana...........ccccoceeeiieiiiins na sporzadzajgcego protokdt z przebieg obrad oraz
dokonanych ustalen.

3. Zgodnie z § 38 ust.1 Regulaminu kontroli protokét po podpisaniu przez wszystkich
uczestnikdéw narady pokontrolnej dotacza sie do akt kontroli.

Miejscowosé



Zatacznik Nr 18 - Informacja o podejrzeniu popetnienia przestepstwa/wyrzadzeniu szkody
W mieniu

Rzeszéw, dnia ..........

Prokuratura Rejonowa

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zawiadamiajgcego)

zawiadamia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa Wi ...
(nazwa i adres jednostki, w ktérej doszfo do popeinienia przestepstwa)
ktérego dopuécit (li) sie (osoba(y) ponoszace odpowiedzialnosé za nieprawidlowosci wyczerpujgce znamiona

przestepstwa).

(imie i nazwisko ,stanowisko stuzbowe, miejsce pracy, adres zamieszkania)

Opis stanu faktycznego:

szkody)

( pieczatka i podpis Marszatka lub osoby przez niego upowaznionej)



Zatacznik Nr 19 - Informacja o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansow publicznych

Znak sprawy: ... Rzeszdéw, dnia ..........

Do
Rzecznika Dyscypliny
Finanséw Publicznych

w Rzeszowie

ZAWIADOMIENIE
O PODEJRZENIU NARUSZENIA DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH

Dziatajac na podstawie art. 93 ust. 1 pkt ... oraz art. 94 ust. 1i 2 ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z
2005r. Nr 14, poz. 114 ze zm.)

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zawiadamiajacego)

zawiadamia o popenieniu czynu noszacego znamiona naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych

(nazwa i adres jednostki, w ktdrej doszlo do popetnienia czynu)

ktérego dopuscit (ta) sie:

(imie i nazwisko ,stanowisko sfuzbowe, miejsce pracy)

ZAMIESZKAIY (F2) W ...t
(dokiadny adres)

Wyzej wymieniona osoba naruszyta dyscypline finanséw publicznych poprzez popetnienie

CZYNU POIEGAJACEYO N .. ..eeiciiit ittt e e et et e e e

(podac czyn naruszenia dyscypliny finanséw publicznych sposrod wymienionych w art. 5 - 18 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych; wystarczy wskaza¢ czyn, nie trzeba
podawad jego kwalifikacji prawnej)

W FOZUMIENIU PrZEPISOW ...veeiueiiiiietiriie ettt er e smae e e bbb :
(podaé naruszone przepisy prawa, np. ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci, ustawy — Prawo zaméwier: publicznych, itp. )



Do popetnienia czynu doszto w nastepujacy sposob:

(doktfadne okreslenie zarzucanego czynu, ktérym wskazana osoba/osoby naruszylafly/ dyscypling finanséw publicznych
wraz z podaniem sposobu, czasu i okolicznosci popetnienia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Jezeli nastapito
uszczuplenie srodkéw publicznych, przekroczenie upowaznienia do dokonywania wydatkéw ze $rodkéw publicznych, do
zaciggnigcia zobowigzar lub niewykonanie zobowigzari lub niewykonanie zobowigzar albo zaptata odsetek, kar lub opfat
— okreslenie ich wysokosci)

Szczegotowe ustalenia w przedmiotowym zakresie zawierajg zatgczony do zawiadomienia

protokdt kontroli przeprowadzonej w jednostce wdniach ...........cooooieieiiiiiii e

(protokdt - jesli naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zostato ujawnione w wyniku kontroli, lub inny dokument -
Jjesli stwierdzono je w toku biezgcych czynnosci stuzbowych).

Postawione wyzej zarzuty dokumentujg zatgczone do niniejszego zawiadomienia,

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatami, kopie nastepujacych dokumentow:

=) IS - zatgcznik nr ......
o) T - zalgcznik nr ...
C) e - zatgcznik nr .......

Przedstawione naruszenie dyscypliny finanséw publicznych nie jest/jest* przedmiotem
postepowania karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia, w sprawach o

przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe.

Rzeszéw, dnia .....c.coeveee.

(pieczatka i podpis Marszatka lub osoby przez niego upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 20 — Protokét kontroli

Egz. Nr....
Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL KONTROLI

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie przeprowadzit w dniach
od....... do....... (facznie........ dni roboczych) czynnosci kontrolne:

1. Informacja o kontrolowanej komérce/jednostce (petna nazwa, adres, usytuowanie w strukturze
organizacyjnej, imie i nazwisko kierownika jednostki lub dane osoby upowaznionej, nazwa kom6rki realizujgcej
przedmiot kontroli, jej liczebno$é, imie i nazwisko pracownika bezpo$rednio odpowiedzialnego za realizacje
kontrolowanych zadar, imie i nazwisko osoby petnigcej bezposredni nadzér, imie i nazwisko osoby udzielajgcej
wyjasdnien).

2. Informacja o przeprowadzajgcym kontrole:
Kontrole przeprowadzit(-li) (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer legit. stuzb. lub upowaznienia):

7. S O PP
Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli jest Uchwata Nr ..../...[ ... Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia ................ roku/ Zarzadzenie Nr ... Marszatka
Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia ............... roku/ polecenie osoby upowaznionej
przez Marszatka wydane wdniu ......... roku.

3. Zakres kontroli:

4. Okres objety kontrolg: ................oooinis

5. Ustalenia kontroli (stanu faktycznego, przyczyn stwierdzonych uchybien i nieprawidfowosci, 0s6b
odpowiedzialnych):

Na tym protokdt zakoriczono.

Zataczniki do protokotu:



Ustalenia konncowe.

Kontrolowany ..............cccooiv i, (imie i nazwisko) ma prawo do:
1) podpisania protokotu kontroli lub wniesienia dodatkowych wyjasnien badz
umotywowanych zastrzezen do treSci protokotu w terminie 7 dni po otrzymaniu protokotu

kontroli,
2) odmowy podpisania protokotu wraz ze ztozeniem bezzwtocznych pisemnych wyjasnien,

co do przyczyn odmowy.

Niniejszy protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

otrzymuje w dniU..........ccccooo kontrolowany...............ccooioiiiiiicee

Podpisy stron:

Kontrolowany: X Kontrolujacy:

Data podpisania protokotu: Data podpisania protokotu:



Zatacznik Nr 21 - Karta kontroli

KARTA KONTROLI
. Dane ogdlne kontroli

1. Numer i data upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:

4. Data wszczecia postepowania Kontrolnego: ..........ccco i
a) data doreczenia protokotu KONtroli.............ooi i
b) data doreczenia wystgpienia pokontroln€go...........cccov i

Il. Informacja na temat nieprawidiowosci ustalonych w trakcie kontroli:

1. W zakresie dotacji celowych:

Krétki opis ustalen

2. W zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:

Krétki opis ustalen

3. W zakresie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

Krétki opis ustalen

4. W zakresie ochrony i gospodarki mieniem wojewddzkim:

Krétki opis ustaler

5. W zakresie realizacji procesu inwestycyjnego:

Krotki opis ustalen

6. W zakresie podejrzenia popetnienia czynéw zabronionych :

Krétki opis ustalen



7. W zakresie prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych oraz rachunkowo$ci
budzetowej:

Krétki opis ustalef

8. W zakresie realizacji zadar statutowych jednostek oraz zgodnosci dziatania z
przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi:

Kroétki opis ustalen

9. Pozostate ustalenia wyzej niesklasyfikowane dotyczace nieprawidtowosci w obszarze
legalnosci i celowo$ci gospodarki $rodkami publicznymi, skutecznego i etycznego
zarzadzania mieniem wojewddzkim albo wynikajgce z przyjetego zakresu kontroli:

Krotki opis ustalen

ill. Metryka kontroli

Karte kontroli sporzadzit Karte kontroli zweryfikowat Karte kontroli zatwierdzit
Podpis kierownika zespotu Podpis kierownika oddziatu Podpis Dyrektora
kontrolnego kontroli Departamentu AK
Uwagi

IV. Adnotacje Sekretariatu Departamentu Audytu i Kontroli

Karte kontroli przyjeto w dniu (data i podpis) Uwagi




