Zatgcznik Nr 3
do Uchwaty NR LVIII/1104/14
Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego
Warunki z dnia 27.10.2014 r.

realizacji zadan w ramach sportu kwalifikowanego
dofinansowanych z budzetu
Wojewodztwa Podkarpackiego

Zalozenia ogolne

1.1. Z budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego finansowane lub dofinansowane moga by¢ zadania
w ramach sportu kwalifikowanego. Obejmuje on zadania majace na celu podniesienie poziomu
sportowego zawodnikow Wojewodztwa Podkarpackiego w dyscyplinach objetych systemem
wspotzawodnictwa mtodziezy uzdolnionej sportowo, prowadzonym przez ministerstwo
wlasciwe dla sportu.

1.2. O dotacj¢ moga ubiegac si¢ stowarzyszenia kultury fizycznej i zwigzki stowarzyszen kultury
fizycznej, nie dziatajace w celu osiaggnigcia zysku.

Zadania objete dofinansowaniem

2.1. szkolenie mtodziezy uzdolnionej sportowo,

2.2. organizacja lub udziat reprezentantow Wojewodztwa Podkarpackiego w imprezach w
ramach systemu wspotzawodnictwa dzieci i mlodziezy, prowadzonego przez ministerstwo
wiasciwe dla kultury fizycznej i sportu,

2.3. organizacja wspotzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy szkolnej i akademickiej,

2.4. organizacja na tereniec Wojewddztwa Podkarpackiego lub udzial reprezentantow
Wojewddztwa Podkarpackiego w imprezach rangi Mistrzostw Swiata, Pucharu Swiata,
Mistrzostw Europy, Pucharu Europy, Mistrzostw Polski, Pucharu Polski oraz Mistrzostw
Wojewodztwa Podkarpackiego,

2.5. szkolenie kadry trenersko-instruktorskiej,

2.6. zakup sprzg¢tu sportowego z przeznaczeniem na szkolenie mlodziezy uzdolnionej
sportowo,

Tryb i zasady przyznawania dotacji

3.1. Wnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ w trzech egzemplarzach w nastgpujacych terminach
(decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Woj. Podkarpackiego, Al. Lukasza
Cieplinskiego 4 w Rzeszowie):

3.1.1.do 30 listopada — na zadania realizowane od stycznia kolejnego roku,

3.1.2.do 30 marca — na zadania realizowane od maja,

3.1.3.do 30 lipca — na zadania realizowane od wrze$nia,

3.1.4.do 30 pazdziernika — na zadania realizowane w grudniu.

3.2. Do wniosku nalezy zataczy¢:

3.2.1.aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z innego rejestru wlasciwego dla
danego stowarzyszenia, zawierajacy sktad Zarzadu oraz sposob reprezentacji.

3.2.2.dokumenty stanowigce podstawe do ustalenia kosztéw zadania nie posiadajacych stawki
maksymalnej (np. regulamin zawodoéw w celu udokumentowania wysokosci optaty
startowej) — koszty nieudokumentowane nie beda dofinansowane,

3.2.3.program zgrupowania, jezeli przedmiotem dofinansowania jest organizacja zgrupowania
szkoleniowego (program moze by¢ dostarczony do Urzgdu w innym terminie, jednak nie
pdzniej niz 14 dni, przed rozpoczgciem zgrupowania) — brak programu moze skutkowac
zwrotem dotacji przeznaczonej na dane zadanie.

3.3. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada aktualnych dokumentow (np. KRS), konieczne
jest dotaczenie stosownych uchwat lub wyciagéw z protokotu posiedzen Zarzadu lub Walnego
Zebrania Delegatow potwierdzajacych aktualny stan.

3.4. Wnioski niespelniajace wymogoéw, o ktoérych mowa w punktach 3.1-3.3 nie bedg dalej
rozpatrywane.

3.5. Po przyznaniu dotacji w kwocie innej niz pierwotnie wnioskowana, nalezy dokona¢ korekty
whniosku i ztozy¢ go ponownie w trzech egzemplarzach.
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4. Whniosek o dofinansowanie

4.1. Wz6r wniosku o dofinansowanie okresla Zarzad Wojewddztwa.

4.2. Szczegbdltowy opis zadania — najwazniejszy punkt wniosku, w ktorym nalezy doktadnie opisaé
kazde zadanie proponowane do dofinansowania. W opisie powinny si¢ znalez¢é nastepujace
informacje:

4.2.1.Nazwa zadania — powinna by¢ jak najkrdtsza, a jednocze$nie oddajgca charakter
proponowanych zadan.

4.2.2.Miejsce realizacji — nalezy poda¢ doktadny adres odbywania zawodow, zgrupowania lub
szkolenia (w przypadku realizacji zadania w kilku miejscach nalezy poda¢ wszystkie — a
szczegoty wyjasni¢ w ,,Opisie zadania”). Zakup sprzetu nie wymaga doktadnego adresu.

4.2.3.Termin — nalezy poda¢ doktadny czas trwania zawodow, zgrupowania, szkolenia lub
zakupu sprzetu. W przypadku, gdy doktadny termin lub miejsce realizacji zadania nie jest
znane W dniu skladania wniosku, nalezy uzupehic te informacje natychmiast po ich
ustaleniu lecz nie pozniej niz 14 dni przed poczatkiem imprezy.

4.2.4. Liczba  uczestnikow — nalezy poda¢  catkowita liczbg¢  uczestnikow
(zawodnikow-treneréw) bioracych udziat w zadaniu (w przypadku udziatu w zawodach
jest to liczba o0s6b z woj. podkarpackiego, natomiast w przypadku organizacji zawodow
jest to catkowita liczba uczestnikow).

4.2.5.Liczba km — dotyczy tylko zadania, w ramach ktérego finansowany bedzie transport. Na
podstawie odlegltosci oraz liczby uczestnikow obliczona zostanie kwota zaplanowana na
ten koszt. Liczba kilometrow obejmuje dojazd oraz powrét, a takze uzasadnione przejazdy
na miejscu zadania. Tak obliczona kwota moze zosta¢ wydatkowana zar6wno na
wynajecie sam. osobowego, busa, autobusu jak i podréz komunikacjg publiczna.

4.2.6.0pis zadania — nalezy opisac:

e rodzaj imprezy,

e kto wezmie w niej udziat (kategorie wickowe, kluby/wojewddztwa),

e przedstawienie wszystkich kosztow zadania finansowanych z dotacji wraz z
podaniem liczby jednostek (niezbednej do wypetnienia czesci 111 wniosku),

¢ informacje o finansowaniu zadania z innych Zrodet niz dotacja.

e uzasadnienie potrzeby realizacji zadania.

4.3. Zestawienie liczby jednostek — nalezy podaé liczbe jednostek poszczegélnych rodzajow
kosztow w kazdym z zadan. Rodzaj jednostki musi by¢ taki sam w ramach danego kosztu (np.
dla wyzywienia jednostka jest osobodzien).

4.4, Kosztorys

4.4.1.Tlos¢ jednostek wynika z obliczen w tabeli w pkt. II1.

4.4.2. Koszt jednostkowy jest okreslany dla wszystkich realizowanych zadan i nie moze by¢
wyzszy niz stawka podana w niniejszych zalozeniach w pkt. 5.

4.4.3.Koszt zakupu sprzetu sportowego nie wymaga podawania kosztu jednostkowego —
szczegotowa wycena kupowanego sprzetu przedstawiona jest w czesci I wniosku.

4.4.4 Koszt ubezpieczenia oraz inne koszty nieujete w zestawieniu, ale uzasadnione przy
realizacji zadania nalezy szczegotowo opisa¢ w czesci I wniosku.

4.4.5.Koszty posrednie zwigzane z realizacjg zadania to mi¢dzy innymi: materialy biurowe,
optaty telefoniczne, znaczki pocztowe, listy, obstuga administracyjna, finansowo-
ksiggowa, itp. Nalezy je szczegotowo wypisaé pod tabela kosztorysu.

4.5. Podpisy — pod wnioskiem o dofinansowanie sktadaja osoby statutowo upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
majgtkowych.
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5. Koszty
5.1. Ze srodkéw dotacji mogg by¢ finansowane nastgpujace koszty:

Rodzaj kosztu

Maksymalna stawka

zakwaterowanie i wyzywienie - 100 zt/osobodzien
koszt moze by¢ traktowany roziacznie, z zastrzezeniem:

- zakwaterowanie - 50 zt/osobodzien

- wyzywienie - 50 zlosobodzien
transport - 0,8 zt/km (1-5 osdb)

- 2,5 zt/km (6-15 osob)
- 4,5 zl/km (ponad 15 0s6b)

wynagrodzenia szkoleniowcow

(instruktorow i trenerow bioracych udziat w zgrupowaniach
szkoleniowych i zawodach sportowych wraz z reprezentantami
woj. podkarpackiego — mozliwe jest finansowanie nie wigcej
niz 1 osoby na 6 zawodnikéw)

- 180 zt/osobodzien — trener
- 150 zl/osobodzien — instruktor

oplaty startowe

Zgodnie z regulaminami zawodow

optaty sedziowskie (na osobg¢)

szkoleniowym dla instruktoréw lub trenerow

- dla sportéw indywidualnych - 100 z¥/dzien

- dla gier druzynowych - 50 zt/mecz
wynajem obiektow - 200 zt/godz.
obstuga medyczna - 350 zl/dzien.
obstuga techniczna - 150 z¥/osobodzien
sekretariat zawodow - 300 zl/dzien
spiker - 150 z¥/osobodzien
zakup

- pucharow, 60 zl/ szt.

- medali, 10 zl/szt.

- dyplomoéw 3 zl/szt.
ubezpieczenie Nie dotyczy

zakup sprzetu sportowego i ubiorow | Nie dotyczy
sportowych

koszty zwigzane z wudzialem w kursie | Nie dotyczy

koszty posrednie

- do 5% przyznanej dotacji

5.2. W szczegdlnych przypadkach Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego moze zaakceptowac

rzetelnie uzasadnione wyzsze niz wyzej wymienione wysokosci kosztow oraz inne koszty.

remontow biura,

wyposazenia biura w meble,

badan i ubezpieczen pracowniczych,
doszkalania pracownikow,

odpraw, trzynastej pensji, nagrod, premii,

5.3. Ze $rodkow dotacji nie mozna dofinansowac kosztéw obstugi zadania w zakresie:

funduszu socjalnego, lokalnych ryczattow samochodowych,

5.4. Koszty zwigzane z realizacja zadania ujgtego we wniosku, poniesione po dacie podpisania
umowy, ale przed datg otrzymania $§rodkoéw z budzetu Wojewddztwa, moga by¢ refundowane.

6. Realizacja zadan
6.1. Okres realizacji zadania obejmuje czas od rozpoczecia pierwszego z zadan do zakonczenia
ostatniego z nich.

6.2. Kazdy wnioskodawca jest zobowiazany do przestrzegania nast¢pujacych terminow:

6.2.1.termin wydatkowania $rodkéw — do 14 dni po zakonczeniu zadania, jednakze nie p6zniej
niz do 31 grudnia danego roku,

6.2.2.termin rozliczenia zadania — do 15 dni po zakonczeniu ostatniego dziatania (imprezy),
6.2.3.termin zwrotu $srodkow — do 15 dni po zakonczeniu ostatniego dziatania (imprezy).
6.2.4.w wyjatkowych przypadkach umowa moze okre$la¢ inne terminy,
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6.3. Ztozenie prawidtowo wypelnionego sprawozdania po terminie, o ktorym mowa w pkt. 6.2.2.,
ale do 60 dni od zakonczenia zadania moze skutkowaé zwrotem §rodkéw w wysokosci 10%
otrzymanej dotacji.

6.4. Ztozenie prawidlowo wypetionego sprawozdania po 60 dniach od zakonczenia zadania moze
skutkowa¢ zwrotem catej kwoty dotacji.

6.5. Podczas prowadzenia zgrupowania osoba prowadzaca akcje szkoleniowa zobowigzana jest
posiada¢ w czasie jej trwania:

6.5.1.zatwierdzong przez osob¢/-y upowazniona/-e liste uczestnikow,
6.5.2.aktualne zaswiadczenia lekarskie oraz licencje zawodnikdw i trenerow,
6.5.3.program szkolenia,

6.5.4.dziennik zajec,

6.5.5.dokument potwierdzajacy ubezpieczenie zawodnikow,

6.6. O wszelkich zmianach dotyczacych warunkow umowy (miejsce, termin realizacji itp.) nalezy
informowac¢ natychmiast po ich zaistnieniu.

Promocja zadania
7.1. Podmiot uzyskujacy dofinansowanie z budzetu Wojewddztwa jest zobowigzany do
informowania o tym fakcie w kazdy mozliwy sposdb, a w szczegdlnosci poprzez:
7.1.1.przekazywanie informacji ustnej podczas zawodow, zgrupowan itp,
7.1.2.umieszczanie znakéw graficznych Wojewodztwa (logo, herb) w miegjscu realizacji
zadania,
7.1.3.umieszczanie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych powstatych
w trakcie realizacji zadania (plakaty, banery, komunikaty z zawoddw, opracowania,
artykuly na stronie internetowe;j itp.) znaku graficznego ,,Zadanie finansowane z budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego” (logotyp tej tresci dostepny jest w Oddziale Sportu
Urzgdu Marszatkowskiego).

Sprawozdanie z wykonania zadania

8.1. Wzor sprawozdania okresla Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego
8.2. Rozliczenie zadania

8.2.1.Rodzaje poniesionych kosztow oraz ich kolejnos¢ winny by¢ identyczne jak we wniosku.

8.2.2.W pozycji ,,Plan” nalezy poda¢ warto$¢ $rodkow zaplanowanych do realizacji we
wniosku. W przypadku zmiany aneksem tych warto$ci w trakcie realizacji umowy, nalezy
poda¢ wartosci po zmianach.

8.2.3.W przypadku sktadania sprawozdania konicowego rozliczenia nalezy dokona¢ w kolumnie
»Biezgcey okres”. Jesli podmiot sktadal sprawozdania czgsciowe, poprzednie sprawozdania
nalezy uja¢ narastajgco w kolumnie ,,Poprzednie okresy”.

8.2.4.Jezeli umowa zawiera stosowny zapis, mozliwe jest dokonywanie zmian (zwigkszenie lub
zmniejszenie wysokosci dotacji) poszczegdlnych pozycji kosztorysu o nie wigcej niz 25%.

8.2.5.Jezeli zadanie zostato w pelni zrealizowane, a dany rodzaj kosztu nie zostat poniesiony,
dopuszcza sie przeniesienie do 25% planowanej warto$ci na inne koszty, natomiast
pozostala cze$¢ podlega zwrotowi do Zleceniodawcy.

8.2.6.Jezeli zadanie, badz jego cze$¢ (np. jedna z planowanych imprez) nie zostala
zrealizowana, to kwota rowna kosztom zaplanowanym we wniosku na jego realizacjg
podlega zwrotowi do Zleceniodawcy.

8.2.7.Mozliwy jest zwrot srodkow w trakcie realizacji zadania. Kwota zwrotu obliczana jest
przez zleceniobiorce, a jej weryfikacja zostanie dokonana po zakonczeniu catego zadania
w sprawozdaniu koncowym.

8.2.8.Daty zwrotow oraz ich warto$¢ nalezy poda¢ w tabeli pod rozliczeniem.
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8.3. Liczba punktéw we wspdlzawodnictwie — nalezy podaé liczbe punktow zdobytych przez

reprezentantow wojewodztwa podkarpackiego w poszczegdlnych zadaniach, zgodnie z
systemem sportu mtodziezowego.
8.4. Szczegodtowy opis zadan
8.4.1.Nalezy opisa¢ kazde zadanie, zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku (wlacznie z
zadaniami niezrealizowanymi).
8.4.2.Szczegotowo nalezy podaé koszty kazdego zadania.
8.4.3.Wyjasnienia i ocena merytoryczna (sportowa) — nalezy wyjasnic:

e ewentualne odstepstwa od planu zawartego we wniosku

e nalezy poda¢ sportowe wyniki udziatu lub organizacji zawodow — wyniki
poszczegdlnych zawodnikéw (druzyn), zdobyte medale oraz miejsca klubow i
wojewodztwa w klasyfikacjach.

e W przypadku  organizacji  obozu  sportowego  badz  szkolenia
treneroOw/instruktorow nalezy podac liste¢ uczestnikow i opisaé co zostato
zrealizowane z planowanego programu szKolenia, ile 0sob ukonczyto kurs itp.

8.5. Zestawienie faktur (rachunkow)
8.5.1.Nalezy wpisa¢ wszystkie faktury (rachunki) zwiazane z realizacjg zadania.
8.5.2.Faktura musi zawiera¢, adekwatnie do stanu faktycznego:

e nazwa towaru lub ustugi,

o koszt jednostkowy,

e ilo$¢ jednostek.

8.5.3.W kolumnach ,,Nr kosztu” i ,,Nr zadania” nalezy poda¢ odpowiednie pozycje, ktorych
dotyczy dany wydatek. Jezeli faktura obejmuje kilka pozycji, nalezy je rozpisa¢ w
»Informacjach dodatkowych” ponizej tabeli.

8.5.4.Kazda z faktur (rachunkow) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia zleceniobiorcy
oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:

e 7z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta (nr umowy, nazwa
zadania),

e jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci,

e faktura winna zawiera¢ klauzulg, ze zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zostata zatwierdzona do zaptaty
przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
zleceniobiorcy wraz z podaniem daty zatwierdzenia.

8.5.5.Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkow). Nalezy je przechowywac zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami i1 udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych. Ponizej tabeli mozna poda¢ dodatkowe informacje dot. faktur i rachunkow.

8.6. Do sprawozdania nalezy zalaczy¢é dodatkowe materiaty mogace dokumentowac dziatania
faktyczne podjete przy realizacji zadania - kserokopi¢ potwierdzenia dokonania przelewu

srodkow w przypadku zwrotu czesci dotacji oraz informacje z realizacji poszczegolnych
dziatan podpisane przez osoby realizujace dziatanie.

8.7. Podpis pod sprawozdaniem sktadajg osoby upowaznione do reprezentowania zleceniobiorcy
na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan majatkowych.
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