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Załącznik nr 6 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.11.2015/  
Załącznik do umowy nr OR-IV.273.2. … 2015 w sprawie zamówienia publicznego 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 
na przygotowanie do druku, oprawę, druk, utrwalenie na nośniku elektronicznym oraz 

dostawę do Zamawiającego publikacji dotyczącej wsparcia stypendialnego szczególnie 
uzdolnionych uczniów z terenu województwa podkarpackiego finansowanego  

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013  
 
Przedmiot zamówienia:  
 
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie do druku, oprawa, druk, utrwalenie na nośniku 
elektronicznym oraz dostawa do Zamawiającego publikacji dotyczącej wsparcia 
stypendialnego szczególnie uzdolnionych uczniów z terenu województwa podkarpackiego 
finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  2007-2013 na potrzeby 
Departamentu Edukacji, Nauki i Sportu Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Podkarpackiego w Rzeszowie o podanych niżej parametrach:  
 
Parametry techniczne publikacji: 
 
Publikacja (bez okładki): 

 format: wysokość - 200 mm, szerokość - 195 mm (dopuszczalna różnica +/- 2 mm na 
każdym wymiarze), 

 objętość w formacie A4 w materiale do przekazania Wykonawcy: 100-150 stron,  
w tym tekst, rysunki, mapy, wykresy i tabele, 

 druk dwustronny, pełny kolor, 

 rodzaj papieru: kreda matowa 3-krotnie powlekana 130g/m2, 

 zawartość: tekst, tabele, wykresy, rysunki, mapy, zdjęcia. 
 
Okładka publikacji: 

 format: wysokość – 200 mm, szerokość – 195 mm (łącznie z grzbietem) (dopuszczalna 
różnica +/- 2 mm na każdym wymiarze),  

 druk jednostronny, pełny kolor, 

 materiał okładki: karton o gramaturze 250g/m2, kredowany jednostronnie z białym 
spodem, okryty jednostronnie folią, 

 oprawa publikacji szyto-klejona. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość zastosowania rozwiązań równoważnych, pod warunkiem, 
że zaproponowane rozwiązania równoważne będą posiadały wszystkie parametry,  
a dodatkowo nie gorsze niż te, które są określone powyżej. 
 
Nakład publikacji: 1000 egzemplarzy. 



Załącznik nr 6 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.11.2015/ 
SOPZ – załącznik do umowy nr OR-IV.273.2. …… .2015 

 

 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego 

 

str. 2 z 5 

 

Zadania Wykonawcy – sposób realizacji zamówienia:  
 
Wykonawca, w oparciu o materiały oraz wytyczne przekazane przez Zamawiającego 
zobowiązany będzie do: 

1) graficznego i technicznego opracowania publikacji,  

2) korekty językowej i stylistycznej po składzie publikacji,  

3) oprawy i druku publikacji,  

4) przygotowania wersji elektronicznej wydanej publikacji,  

5) dostawy publikacji wraz z wersją elektroniczną. 

 
Zamawiający dopuszcza możliwość nadania publikacji przez Wykonawcę numeru ISBN. 
 
Zamawiający w dniu podpisania umowy przekaże Wykonawcy tekst publikacji w postaci 
zapisu elektronicznego na nośniku elektronicznym lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. 
 
Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania publikacji zgodnie z Wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-
2013 z dnia 31 grudnia 2013 r. zatwierdzonymi przez Instytucję Zarządzającą Programem 
Operacyjnym Kapitał Ludzki – Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, Departament 
Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym, stanowiącymi załącznik do Planu 
komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013. 
Publikacja winna zostać opatrzona, w szczególności w: 

• logotypy: logo Narodowej Strategii Spójności z odwołaniem słownym Narodowa 
Strategia Spójności i Kapitał Ludzki, herb województwa podkarpackiego 
z odwołaniem słownym, flaga UE z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej oraz 
Europejskiego Funduszu Społecznego; 

• informację: 
- o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego; 
- o bezpłatnej dystrybucji /egzemplarz bezpłatny. 

 
Harmonogram realizacji zamówienia: 
 
ETAP I 
 
Ad. 1) Graficzne i techniczne opracowanie publikacji.  
 
Wykonawca będzie zobowiązany do graficznego i technicznego przygotowania publikacji.  
W szczególności, przeprowadzenia prac obejmujących:  

 skład i łamanie tekstu oraz opracowanie komputerowe tablic, wykresów, map, 
rysunków, zdjęć, tytułów opisów, układu tabelarycznego, indeksów, przypisów, 
bibliografii,  

 redakcję techniczną,  
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 projekt graficzny okładki,  

 montaż elektroniczny publikacji,  

 naświetlenia,  

 druk. 
 

Wykonawca opracuje 3 projekty graficzne okładki oraz strony tytułowej i redakcyjnej 
publikacji na podstawie materiałów otrzymanych od Zamawiającego oraz własnych 
Wykonawcy. Wykonawca będzie zobowiązany do pozyskania we własnym zakresie, na 
własny koszt elementów graficznych, zdjęć, rysunków, grafik, itp. odpowiadających tematyce 
publikacji. 
 
Ad. 2) Korekta językowa i stylistyczna.  
 
Wykonawca będzie zobowiązany do korekty po składzie publikacji, w tym:  

 korekty językowej (sprawdzenia pisowni i poprawności gramatycznej),  

 redakcji stylistycznej (naniesienia poprawek stylistycznych),  

 uspójnienia (ujednolicenia) terminologii i stylu w tekście,  

 poprawienia usterek powstałych na etapie składu.  

Korekta będzie przeprowadzana na wydrukach tekstu publikacji sporządzonych po składzie. 
Oprócz korekty Wykonawca będzie zobowiązany do weryfikacji układu wizualnego tekstu 
oraz szaty graficznej publikacji po składzie.  
 
Terminy: 

 w terminie do 3 dni roboczych (tzn. dni liczonych od poniedziałku do piątku 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od przekazania przez Zamawiającego 
materiałów oraz informacji dotyczących charakteru publikacji Wykonawca 
zobowiązany będzie wykonać i przesłać wizualizację projektów graficznych okładki 
oraz strony tytułowej i redakcyjnej publikacji na wskazany adres e-mail 
Zamawiającego (w postaci zapisu w formacie pdf). W przypadku zgłoszenia przez 
Zamawiającego zastrzeżeń do przesłanych propozycji Wykonawca w ciągu 3 dni 
roboczych od otrzymania uwag opracuje i przedstawi kolejną propozycję.  
Wykonawca zobowiązany będzie do przesyłania projektu graficznego aż do 
ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego. 
Proces uzgodnień musi zakończyć się w ciągu 8 dni roboczych (tzn. dni liczonych od 
poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od jego 
rozpoczęcia. 

 w terminie do 5 dni roboczych (tzn. dni liczonych od poniedziałku do piątku 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od dnia przekazania przez 
Zamawiającego materiałów oraz informacji dotyczących publikacji Wykonawca 
zobowiązany będzie wykonać skład, łamanie oraz korektę językową i stylistyczną 
tekstu.  
 

Wersję elektroniczną publikacji po składzie wraz z uwagami naniesionymi podczas 
korekty Wykonawca zobowiązany będzie przesłać na wskazany adres e-mail 
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Zamawiającego w celu weryfikacji wyników korekty. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo wniesienia uwag, zmian do treści publikacji, które Wykonawca zobowiązany 
będzie uwzględnić. 
 

Po naniesieniu poprawek i uwag zgłoszonych przez Zamawiającego w stosunku do 
tekstu publikacji po składzie, Wykonawca prześle na wskazany adres e-mail 
Zamawiającego elektroniczną wersję publikacji uwzględniającą uwagi. 
 

Każdorazowa korekta po naniesieniu uwag Zamawiającego i ostatecznej jego 
akceptacji – 3 dni robocze od momentu przekazania uwag Wykonawcy przez 
Zamawiającego.  
 

Wykonawca będzie mógł przystąpić do prac związanych z drukiem publikacji, po 
wprowadzeniu zmian i uwzględnieniu uwag zgłoszonych przez Zamawiającego na tym 
etapie i zatwierdzeniu tekstu publikacji do druku przez Zamawiającego na piśmie lub 
poprzez pocztę elektroniczną.  
 

Zamawiający zażąda przed ostateczną akceptacją, dostarczenia wydruku publikacji po 
korekcie. 
 

Proces uzgodnień musi zakończyć się w ciągu 10 dni roboczych (tzn. dni liczonych od 
poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od jego 
rozpoczęcia. 

 
Brak ostatecznej akceptacji publikacji ze strony Zamawiającego w terminie przewidzianym 
dla realizacji ETAPU I zamówienia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, nie 
powoduje wydłużenia terminu wykonania zamówienia, co oznacza że zaoferowany termin 
wykonania ETAPU II zamówienia będzie musiał ulec odpowiedniemu skróceniu,  
tak aby został zachowany termin wykonania zamówienia.  
 
ETAP II  
 
Ad. 3) Oprawa i druk publikacji.  
 
Druk publikacji następuje po zatwierdzeniu jej do druku (w formie pisemnej lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej).  
 
Ad. 4) Przygotowanie wersji elektronicznej wydanej publikacji.  
 
Wersja elektroniczna publikacji będzie stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji 
drukowanej. Wersja elektroniczna publikacji (tekst publikacji, okładka, strona tytułowa, 
strona redakcyjna) zostanie przygotowana na nośniku (płyta CD) w postaci zapisu w formacie 
pdf oraz w plikach programu stosowanego przez Wykonawcę do składu tekstu publikacji i 
przygotowania okładki, w dwóch wersjach (pliki otwarte i zamknięte) w dwóch 
egzemplarzach (oryginał i kopia zapasowa). Pliki te muszą być tak przygotowane, aby na ich 
podstawie możliwy był dodruk publikacji w dowolnej drukarni.  
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Ad. 5) Dostawa publikacji wraz z wersją elektroniczną.  
 
Po dokonaniu druku publikacji Wykonawca będzie zobowiązany do:  

 spakowania oprawionych egzemplarzy publikacji w papier pakowy lub folię 
termokurczliwą,  

 dostarczenia publikacji do siedziby Zamawiającego,  

 dokonania wyładunku publikacji w siedzibie Zamawiającego, w miejscu przez niego 
wskazanym,  

Dostawa odbywa się na koszt Wykonawcy.  
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