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Załącznik nr 6 do SIWZ  

– znak sprawy: OR-IV.272.2.19.2013/ Załącznik do umowy nr ………………………  
z dnia ….. . ….. .2013 r. w sprawie realizacji zamówienia publicznego 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 
na kompleksową organizację i obsługę  IV Forum Innowacji w Rzeszowie  

  
 

I. Przedmiot zamówienia: kompleksowa organizacja i obsługa IV Forum Innowacji  
w Rzeszowie w dniach 14-15 maja 2013 r.  
 

II. Czas trwania konferencji: 
14 maja 2013 r. w godz. 10.00-17.00  
15 maja 2013 r. w godz.   9.00-16.00   

 
III. Miejsce konferencji: Regionalne Centrum Dydaktyczno – Konferencyjne i Biblioteczno  

– Administracyjne Politechniki Rzeszowskiej, Rzeszów Al. Powstańców Warszawy 12. 
 

IV. Zadania Wykonawcy: 
 

1. Zakwaterowanie panelistów: 30 pokoi jednoosobowych ze śniadaniem, pełnym węzłem 
sanitarnym i TV w hotelu o standardzie nie mniejszym niż 4 – gwiazdkowy, znajdującym 
się na terenie miasta Rzeszowa. Zakwaterowanie od godz. 8:00 dnia 14.05.2013 r. 
(przyjazd) do godz. 19:00 dnia 15.05.2013 r. (wyjazd). 
 

2. Przygotowanie i dostarczenie usługi gastronomicznej dla uczestników obrad w miejscu 
realizacji Forum w formie szwedzkiego stołu (przygotowanie, obsługa kelnerska, 
nakrycie stołu: obrusy materiałowe, dekoracja na stół, serwetki jednorazowe, sztućce 
metalowe, jednolita porcelana i szkło, sprzątanie). Usługa obejmuje:  
1) bufet kawowy dla 300 osób w każdym z dwóch dni obrad 14 i 15 maja 2013 r.             

(uzupełniany na bieżąco) zgodnie z programem obrad (pkt VI SOPZ):  
 świeżo parzona, gorąca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach), cukier, 

świeża cytryna, świeże mleko w dzbanuszkach, 
 woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach,  
 soki owocowe w szklanych dzbankach (4 smaki), 
 świeże owoce – winogrono białe i czerwone, mandarynki/klementynki,  
 drobne przekąski słone i słodkie (5 rodzajów), 

2) lunch dla 300 osób w dniu 14 i 15 maja 2013 r. zgodnie z programem obrad (pkt VI 
SOPZ): 
 cztery dania na ciepło: 2 zestawy mięsne, 1 zestaw rybny, 1 zestaw 

wegetariański, 
 dodatki do mięs i ryb (ziemniaki, ryż, frytki itp.), 
 bar sałatkowy (4 sałatki), 
 zimne zakąski, w tym: 2 rodzaje rybnych (lub wegetariańskich) oraz 3 rodzaje 

mięsnych,  
 wędliny (4 rodzaje),  
 wybór ciast i deserów – minimum 4 rodzaje, 
 woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach, 



Załącznik nr 6 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.19.2013/  
SOPZ – załącznik do umowy nr ………………………  

 

str. 2 z 5 

 

 zimne napoje (3 smaki), 
 świeżo parzona, gorąca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach), cukier, 

świeża cytryna, świeże mleko w dzbanuszkach. 
 

Szczegółowe menu będzie ustalone z Zamawiającym na podstawie propozycji 
przedstawionych przez Wykonawcę najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem Forum. 
 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszystkie przygotowane potraw zgodnie  
z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności. 

           
3. Tłumaczenie symultaniczne w miejscu odbywania się Forum w dniach 14 i 15 maja  

2013 r. (zgodnie z programem obrad) dla 350 osób z języka polskiego na angielski i/lub  
z angielskiego na polski wraz z zapewnieniem sprzętu do tłumaczenia  oraz obsługą.  
 
Zapewnienie tłumacza ze znajomością języka angielskiego na poziomie porównywalnym 
z certyfikatem C1 i C2 oraz doświadczeniem w tłumaczeniu z języka polskiego na 
angielski i z angielskiego na polski – co najmniej 4 usługi tłumaczeń symultanicznych, 
przy czym każda z tych usług dotyczy obsługi minimum 350 uczestników.   

 
4. Zapewnienie transportu co najmniej 4 autokarami dla 350 osób uczestników Forum  

w dniach 14-15 maja 2013 r. na terenie miasta Rzeszowa w uzgodnieniu  
z Zamawiającym nie więcej jednak niż 80 km dziennie. Środek transportu: autokary 
klasy LUX lub VIP z pełnym wyposażeniem, minimalna liczba miejsc w autokarze 52, 
wiek pojazdu nie może przekroczyć 8 lat. Wykonawca musi posiadać ubezpieczenie NNW 
uczestników forum.  
 

5. Zamieszczenie w dniu 14 maja 2013 r., publikacji reklamowej w języku polskim  
i angielskim dotyczącej Forum w gazecie ogólnopolskiej, płatnej, w specjalnym dodatku 
o charakterze informacyjno – ogłoszeniowym i tematyce związanej z innowacjami. 
  
Ogłoszenie kolor 4+4 CMYK, 1 strona o wymiarze 250 mm x 362 mm. 
   
Zamawiający nie dopuszcza publikacji w gazetach, w których przeważają treści 
tabloidowe (tzn. o charakterze sensacji i skandalu), gazeta powinna mieć charakter 
opiniotwórczy. Średni nakład jednorazowy gazety w II półroczu 2012 r., potwierdzony 
przez ZKDP na poziomie nie niższym niż 300 000 egzemplarzy. 
 
Tekst publikacji (w języku polskim i angielskim) zostanie przekazany przez 
Zamawiającego po podpisaniu umowy z Wykonawcą następnie Zamawiający dokona 
ostatecznej akceptacji treści publikacji przed drukiem. 

 
6. Wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiającego materiałów informacyjno 

-promocyjnych: 
 
a) smycz z identyfikatorem: 500 sztuk – smycz sznurówkowa okrągła, kolor 

niebieski (CMYK 5010), wykonana metodą żakardu na taśmie okrągłej  
z  wypełnieniem, grubość   smyczy   6 mm   długość 40-45  cm, przed 
zablaszkowaniem smycz ma być klejona. Każda smycz zapakowana w osobny 
woreczek foliowy. Nadruk taśmy tunelowej dwustronnie, znaków graficznych 
monochromatycznych w jednym kolorze – białym.  
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Smycz zakończona klipsem do identyfikatora: metalowa "żabka" z metalowym 
zatrzaskiem, pasek z mocnego przezroczystego tworzywa, po przełożeniu paska 
przez otwór kieszonki identyfikator jest gotowy do zawieszenia. 

 
Identyfikator: miękki – pionowy, wielorazowy z szczeliną na klips, wymiar (WxS) 
105 mm x 75 mm. 

 
b)  torba papierowa: 500 sztuk – torba zakończona zakładką górną, wzmacniającymi 

górną krawędź tekturkami 650 g/m2 oraz tekturką wzmacniającą dno 350 g/m2, 
uchwytem ze sznurka syntetycznego o długości 37 cm przewlekany przez górną 
krawędź, uszlachetnieniem z laminowanej folii matowej + lakier UV. Tło torby                  
w kolorze niebieskim (CMYK 5010), nadruk dowolnie trwałą metodą 
(offset/sitodruk) po obu stronach torby w pełnym kolorze. Projekt nadruku na torbie 
przygotowany zostanie przez Zamawiającego i przekazany Wykonawcy po 
podpisaniu umowy. 

 
c) pendrive 4GB: 500 sztuk – elegancka pamięć USB o pojemności min. 4GB                  

w kształcie samolotu w całości wykonany z metalu o wymiarach 73 mm x 27,2 mm 
x 28,5 mm (+/- 0,5 cm na każdym wymiarze). Nadruk znaków graficznych dowolnie 
trwałą metodą  na obudowie pendriva. Każdy pendrive pakowany w pudełeczko  
z wydmuszką dopasowaną do kształtu pendriva, pudełko w kolorze niebieskim 
(CMYK 5010), 

 
d)  podkładka pod mysz: 500 sztuk – podkładka prostokątna format  18 cm x 23 cm, 

wierzchnia warstwa; przeźroczysta lekko fakturowana folia, spodnia warstwa; 
pianka PCV 1,5-2 mm w kolorze niebieskim (CMYK 5010), druk bezpośrednio na folii 
w kolorze 4+0 CMYK. Każda podkładka zapakowana w osobny woreczek foliowy. 
Projekt nadruku na podkładce przygotowany zostanie przez Zamawiającego  
i przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy,  

 
e)  wydruk plakatu: 500 sztuk – plakat formatu B1, papier kredowy 135 g, druk 4+0  

w pełnym kolorze dowolnie trwałą metodą. Projekt plakatu przygotowany zostanie 
przez Zamawiającego i przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.  

 
Przed przystąpieniem do realizacji umowy Wykonawca uzgodni wygląd artykułów 
informacyjno-promocyjnych z Zamawiającym, przesyłając propozycje zdjęć, zgodnych                    
z  szczegółowym opisem przedmiotu. Uzgodnienie wyglądu ww. artykułów nastąpi 
niezwłocznie po podpisaniu umowy i będzie dokonywane: 
 - elektronicznie poprzez adres e-mail lub 
 - poprzez osobiste stawiennictwo Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego. 
 
Wykonawca ma obowiązek uwzględniać i wprowadzać wszystkie uwagi do wyglądu 
artykułów informacyjno-promocyjnych zgłoszone przez Zamawiającego. 
 
Wykonawca dostarczy własnym środkiem transportu, na własny koszt oraz ryzyko i rozładuje 
w ramach wynagrodzenia artykuły informacyjno-promocyjne do miejsca wskazanego przez 
Zamawiającego na terenie jego siedziby (al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów). 

 
Artykuły informacyjno-promocyjne dostarczone przez Wykonawcę mają być opakowane  
w sposób zabezpieczający je przed uszkodzeniem. Transport ma być zorganizowany  
w sposób, który nie spowoduje uszkodzenia dostarczonych materiałów. Za szkody powstałe 
z przyczyn nienależytego opakowania lub transportu odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 
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Poszczególne rodzaje materiałów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na 
każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj materiału wraz z jego opisem 
oraz liczbą sztuk w opakowaniu. 

 
V. Znaki graficzne do wykorzystania przy oznakowaniu poszczególnych artykułów 

informacyjno-promocyjnych: 
 
 

1) logotypy kolorowe 
 

 
      oraz 
 

 
 

Z dopiskiem:  
IV Innovations Forum,  Rzeszow,  
14-15 May 2013  

 
 

2) logotypy monochromatyczne 
 

 
 

W przypadku braku możliwości umieszczenia na artykułach informacyjno-promocyjnych 
znaków graficznych z odniesieniami słownymi Zamawiający dopuszcza możliwość 
umieszczenia logotypów bez odniesień słownych, po wcześniejszym uzgodnieniu  
z Zamawiającym. 

 
Termin wykonania i dostarczenia artykułów informacyjno-promocyjnych nie później niż  
do 25 kwietnia 2013 roku. 
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VI. Program obrad: 
 

IV Forum Innowacji 14-15 maja 2013 

Regionalne Centrum Dydaktyczno-Konferencyjne i Biblioteczno-Administracyjne Politechniki 
Rzeszowskiej Rzeszów, Al. Powstańców Warszawy 12 

 

PROGRAM OBRAD 
 
14 maja 2013 /wtorek/ 

 

 
10.00-11.00    Rejestracja gości, serwis kawowy 
11.00-11.20    CHOPIN – THE SPACE CONCERT 
11.20-12.00    Oficjalne rozpoczęcie IV Forum Innowacji 
12.00-13.15    Sesja inauguracyjna 
13.15-14.15    Lunch 
14.15-15.30    PANEL 
15.30-15.45    Przerwa kawowa 
15.45-17.00    PANELE RÓWNOLEGŁE  
 
15 maja 2013 /środa/  

 
9.00-10.00     Rejestracja uczestników, serwis kawowy 
10.00-11.15   PANEL 
11.15-12.30   PANEL  
12.30-13.00   Przerwa kawowa 
13.00-14.15   PANEL 
14.15-15.30   PANELE RÓWNOLEGŁE 
15.30-16.00   Podsumowanie IV Forum Innowacji 
                      Zapowiedź V Forum Innowacji 
16.00             Lunch 

 


