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M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélipracy z lokalng grupa dzialania
(wdrazanie projektow wspodlpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztdw biezacych i aktywizacji

oraz procedur wyboru lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesdw zmiany i rozwigzania umowy oraz pracownikow
zaangazowanych w ten proces oraz wykorzystywane w nim wzory dokumentow.
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1.1.4.2. Przyjecie wniosku o zmiang Umowy
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P-7/358 ¢

1.1.4.3.
Rozpatrywanie
Whiosku
0 zmiang umowy
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1.1.4.4. Podpisanie Aneksu do Umowy

1.1.43,
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whriosku
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114.1.
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[ —6 |
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* Notatka dot.
rowego terminu

Ustalenie nowego
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o o—
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1.1.4.6. Rozwigzanie umowy O przyznanie pomocy

Wplynat wniosek Wy stapita

beneficjenta podstawa
o rozwigzanie do rozwigzania
umowy

umowy

: Przyjecie, Whiosek o
k::::zc::v n.':: — zarejestrowanie == rozwigzanie
iny whniosku i umowy

I

Kopia pierwszej

Wydanie strony

Pracownik 4 . -
. —y potwierdzenia Whniosku o
kancelaryjny przyjecia Wniosku rozwiazanie
A ' o umowy
Whiosek zostat
przyjety
i
Al
Sporzadzenie, P-9/358

wystanie pisma

Umowa z
beneficjentem
zostata
rozwigzana

i

KP-611-363-ARIMR
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

konieczno$¢ wstrzymania zlecenia ptatnosci nalezy postepowal zgodnie z ksiazka
procedur KP-611-363-ARiMR.

W przypadku zmiany lub rozwiazania umowy przyznania pomocy, zgodnie z ktdra
wyplacona zostala zaliczka, wyprzedzajace finansowanie lub $rodki finansowe
wyplacone na podstawie wniosku o platnosé, ktore podlegaja zwrotowi w czesci lub
catosci nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu nadmiernie wyptaconej pomocy zgodnie z
ksiazka procedur KP-611-363-ARiIMR.

W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie rozstrzygni¢gcia dotyczacego zmiany lub rozwigzania umowy nalezy
postgpowac zgodnie z ksiazka procedur KP-611-366-ARiMR.

Na kazdym etapie procesu zmiany lub rozwigzania umowy osoba upowazniona
do podpisu dokumentéw/ podpisywania aneksow do uméw moze wyznaczy¢ pracownika
sprawdzajacego, ktoéry dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez pracownika
weryfikujacego.

Kontrole w ramach procesu zmiany, rozwigzywania umowy odbywaja si¢ zgodnie
z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem s$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz.
U. 2015 poz. 349)

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bgdacych zatgcznikami do procedury. W przypadku,
gdy w ocenie pracownika podmiotu wdrazajgcego, niezbgdne jest dodanie informacji,
ktérej nie ma we wzorze pisma, nalezy jg zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast w
przypadku braku wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze
wzorem stosowanym w danej instytucji.

Proces rozwigzania, zmiany umowy powinien by¢ udokumentowany. Wszelkie
wykonywane czynnosci powinny mie¢ odzwierciedlenie w aktach sprawy.

Na etapie procesu zmiany lub rozwigzania umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dolgczeniem  dokumentéw do juz
istniejgcej teczki aktowej sprawy.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
réwniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zatgczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.
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3. Zalaczniki

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/358

Pismo o koniecznosci ztozenia
uzupetnien/wyjasnien do wniosku o
zmiang¢ Umowy

Wzor pisma

Pismo do instytucji zewnetrznej o
zasiggnigcie opinii

Wzor pisma

P-3/358

Pismo informujace beneficjenta o
koniecznosci zasiegnigcia opinii i
wydtuzeniu terminu rozpatrzenia
wniosku

Wzor pisma

P-4/358

Pismo do komérki kontrolnej wraz z
lista elementéw do sprawdzenia
podczas kontroli

Wzoér dokumentu

P-5/358

Pismo zapraszajace na podpisanie
Aneksu do Umowy

Wzor pisma

P-6/358

Pismo informujgce Beneficjenta o
koniecznosci podpisania Aneksu do
Umowy

Wzor pisma

P-7/358

Pismo informujace Beneficjenta o
braku akceptacji wniosku o zmiang

umowy

Wzor pisma

A-1/358

Projekt Aneksu do Umowy

Wzor aneksu

P-8/358

Pismo przekazujace Aneks do Umowy
do Departamentu Dziatan
Delegowanych ARIMR (pismo dotyczy
tylko dziatania 19.1)

Wzér aneksu

P-9/358

Pismo informujace Beneficjenta
0 rozwigzaniu umowy

Wzor pisma

P-10/358

Pismo informujace Departament
Dziatan Delegowanych ARiIMR o
rozwigzaniu umowy o przyznanie
pomocy (pismo dotyczy tylko dziatania
19.1)

Wzbr pisma

KP-611-358-ARiMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/358 |

Znak sprawy

Nazwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W  zwigzku z koniecznoscig rozpatrzenia Wniosku o zmiang Umowy, zlozonego
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania.......... /poddziatania
.............. wyboru LGD do realizacji LSR" , zwracam si¢ z uprzejma prosba o
opinig/zalecenia” w sprawie.

Uprzejmie prosz¢ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrotszym terminie.

* . -
niepotrzebne usungc

KP-611-358-ARiIMR/1/z
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Nazwa komoérki podmiotu wdrazajacego odpowiadajacego za obsluge wnioskow
0 przyznanie pomocy

| P-4/358 |

? dnia ...................... R
Znak sprawy
Biuro Kontroh
W zwiazku z analiza wniosku 0 zmiane Umowy, ztozonego
101777 2 PO TP PR
Imie 1 nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*
adres
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dziatania ..........ccccoeeeeee.. /wyboru LGD do
realizacji LSR*, ktéry wptynat do podmiotu wdrazajacego w dniu ................ , Zwracam Si¢ Z

uprzejmg prosbg o przeprowadzenie kontroli celem weryfikacji elementéw wymienionych w
zalaczniku. ‘

Zatacznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli.

KP-611-358-ARiMR/1/z
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Zataczniki:

SO PN R LD —

* - Osoba przeprowadzajaca kentrolg wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania tej kontroli.

KP-611-358-ARIMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-6/358

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, iz w zwiazku z koniecznoscia podpisania Aneksu do Umowy,
WYNIKAJGCEZO  Zi. ittt zapraszam/ ponownie
zapraszam®* do ... wodniu o godzinie
...................... w celu podpisania Aneksu do Umowy.

W zalaczeniu przekazuj¢ projekt Aneksu do Umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD" nie moze Stawic $1€ W ......eeuiiuiuniiiiiniiiiiaiaeaiann.
w wyznaczonym terminie, zobowigzany jest poinformowaé¢ o tym fakcie podmiot wdrazajacy
(najpdzniej w dniu przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustali¢ kolejng date
podpisania Aneksu.

Nowy termin podpisania aneksu nie powinien by¢ dtuzszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych od
dnia, na ktory zostat wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony w tym piSmie.**

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisa¢ Aneksu do Umowy, proszony jest
o poinformowanie ................. **o tym fakcie na piSmie przed wyznaczona/ustalong® datg
podpisania aneksu.

Zatacznik:
1.Projekt Aneksu do Umowy.

* niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wdrazajacego

KP-611-358-ARIMR/1/z
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| A-1/358

ZAWAIEY W DI 1000000 cmi sismasasammsnonanss s T T 0.0 i i im0, 5 8 A RO 05
pomiedzy :
instytucja wdrazajacg z siedzibg

Na podstawie umowy....... Z dnia........ oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz.
U. poz. 349), Strony postanawiaja, co nastgpuje:

§1

W powotanej na wstepie Umowie wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

' Niepotrzebne usungé

KP-611-358-ARiIMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

] P-8/358

, dnia

Znak sprawy
Departament Dziataa Delegowanych ARIMR
Adres: ulica. nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zalaczeniu przesytam aneksy do umow o przyznanie pomocy w ramach PROW 2014-2020,
zawarte PIZe€Z .............ociiieeii "w dniach od ......... do wraz uaktualnionym

rejestrem.

KP-611-358-ARiIMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-10/358

, dnia

Departament Dzialan Delegowanych ARIMR

Znak sprawy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosc
Uprzejmie informuje, iz w zwiazku z ...
UMOWA NI eoeviiineneniennnnns zawarta z Beneficjentem ..........coccoiiiiiiiiniiiini e
(Imig i nazwisko/nazwa’ i adres Beneficjenta)
W ANIU et zostata rozwigzana.

Zalaczniki:*

" Niepotrzebne usungé

KP-611-358-ARiMR/1/z
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POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI PRAWNEGO
LABEZPIECZENIA UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

W RAMACH DZIALAN PROW 2014-2020,
OBSLUGIWANYCH PRZEZ PODMIOTY WDRAZAJACE
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Spis tresci:

L PROCEDURY oottt et et e et e et ettt b eaa e e e e e e e e eeneeasaa s s eesa st e s esana s seeeserranaeaans 5
1.1. Procedura przekazania, przechowywania lub zwrotu dokumentéw zwigzanych z prawnym
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura przekazania, przechowywania lub zwrotu dokumentéw zwigzanych z
prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dla
dziatan delegowanych w ramach PROW 2014-2020.

1.1.1. Procedura przekazania, przechowywania lub zwrotu dokumentow
zwigzanych z prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

1.1.2. Obszar

Przyjmowanie, przechowywanie i zwrot dokumentéw stanowigcych zabezpieczenia ustanowione
przez beneficjentow dla realizacji umow zawieranych przez podmioty wdrazajace w ramach PROW
2014-2020 oraz przechowanie papierdow wartoSciowych, a takze prowadzenie rejestru
przechowywanych gwarancji i papieréw wartosciowych

Dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanie pomocy moga by¢:
— wesel niezupelny in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
— gwarancja bankowa lub inne papiery wartosciowe.

Procedura dotyczy dziatan:
— Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna.

— Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw.

— Systemy jakos$ci produktéw rolnych i srodkow spozywcezych.

— Inwestycje w srodki trwale — poddziatanie: Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa

— Podstawowe ustugi i odnowa miejscowosci na obszarach wiejskich.
—  Wspdlpraca

— Leader.
1.1.3. Funkcja

Funkcjg procedury jest okreslenie zasad oraz trybu postgpowania pracownikéw podmiotéw
wdrazajgcych w zakresie przyjmowania, przechowywania i dokumentéw prawnego zabezpieczenia
umowy na wniosek wlasciwych jednostek oraz prowadzenia rejestru przechowywanych gwarancji
i papierow wartosciowych w ramach PROW 2014-2020.

W ramach powyzszej procedury podmioty wdrazajace odpowiedzialne sa za prowadzenie rejestru
przechowywanych dokumentow prawnego zabezpieczenia w ramach PROW 2014-2020
oraz przechowywanie przyjetych dokumentow.
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1.1.4.2. Przyjmowanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy
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1.1.4.3. Wydawanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy
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1.1.4.5. Zwrot dokumentow prawnego zabezpieczenia umowy
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l.

1.1.5. Reguty.

1.1.5.1. Przyjmowanie i przechowywanie dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy.

Dokumenty prawnego zabezpieczenia powinny by¢ przechowywane w szafach pancernych
zlokalizowanych w pomieszczeniach komérek dedykowanych do obstugi PROW 2014-2020 lub
innych komérkach organizacyjnych podmiotéw wdrazajacych albo w skrytkach bankowych.
Dokument uwaza sie¢ za zabezpieczony, jezeli — w sposob ciggly — sa spelnione facznie
nastgpujgce warunki:

¢ jest zapewniona jego dostgpnos¢ wytacznie dla 0sob uprawnionych,

e jest chroniony przed przypadkowym lub nieuprawnionym zniszczeniem,

e 53 zastosowane metody i $rodki ochrony dokumentow, ktérych skutecznos¢ w czasie ich
zastosowania jest powszechnie uznawana.

e spetnia wymagania Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z
dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i
inne jednostki organizacyjne (Dz.U.2010.166.1128, z p6zn. zm.).

Zabezpieczenie dokumentéw wymaga w szczegolnosci:

e systematycznego dokonywania analizy zagrozen,

e opracowania 1 stosowania procedur zabezpieczania dokumentéw i systemow
ich przetwarzania, w tym procedur dostepu,

e stosowania srodkoéw bezpieczenstwa adekwatnych do zagrozen,

e biezgcego kontrolowania funkcjonowania wszystkich organizacyjnych i technologiczno-
informatycznych sposobéw zabezpieczenia, a takze okresowego dokonywania oceny
skutecznosci tych sposobéw.

Zaleca si¢ sporzadzanie jednej karty ewidencyjnej przechowywania i wydawania dokumentow
prawnego zabezpieczenia umowy (P-2/359) dla uméw w ramach poszczegélnych dziatan oraz
na biezaco go aktualizowac.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi terminow,
t).:

¢ terminy liczone sg w dniach kalendarzowych,

e poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest dzien nastgpujacy po dniu, w ktérym
wystapito okreslone zdarzenie. Koniec terminu oznaczonego w dniach przypada w dniu
ostatnim, wynikajacym z liczby przyznanych dni,

e jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢pnego.

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

1.1.5.2. Wydawanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy

Wydawanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy moze nastgpi¢ w przypadku
koniecznos$ci przyjecia/zniesienia praw z weksla niezupetnego/gwarancji/innych papierow

KP-611-359-ARIMR/1/z
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I

Podmiot wdrazajacy zwraca niezwlocznie beneficjentowi dokument prawnego zabezpieczenia

umowy, w przypadku:

a) rozwigzania umowy przed dokonaniem wyplaty pomocy,

b) odstagpienia od umowy przed dokonaniem wyptaty pomocy,

¢) odmowy wyptaty catosci pomocy,

d) zwrotu przez beneficjenta otrzymanej pomocy w catosci wraz z naleznymi odsetkami,

e) przejecia zobowigzan umownych przez nabywce przedsigbiorstwa albo jego czgsci albo
przez nastepce prawnego beneficjenta.

f) gwarancja moze by¢ zwolniona gdy wilasciwa agencja platnicza stwierdzi, ze kwota
rzeczywistych wydatkow odpowiadajacych wkiadowi publicznemu zwiazanemu z operacja
przekracza kwotg zaliczki.

W przypadku wystapienia przestanek dotyczacych mozliwosci zwrotu dokumentéw prawnego
zabezpieczania umowy wynikajgcych z umowy o przyznaniu pomocy nalezy wysta¢ do
beneficjenta pisma P-4/359.

W przypadku, gdy beneficjent nie zglosit sig po odbior dokumentéw prawnego zabezpieczenia
umowy, pomimo wystania pisma P-4/359, w podmiocie wdrazajacym dokonuje si¢ skasowania
dokumentéw, zgodnie z obowigzujacymi zasadami dotyczacymi kasowania dokumentow.
Nastepnie podmiot wdrazajacy wysyla pismo do beneficjenta przekazujace skasowane
dokumenty prawnego zabezpieczenia umowy (P-7/359).

W przypadku, gdy beneficjent nie odbierze skasowanych dokumentéw, dokonuje si¢
zniszczenia komisyjnego. W sktad komisji wchodzi minimum pracownik weryfikujacy
i Dyrektor Podmiotu wdrazajgcego/osoba upowazniona do podpisania. Nastepuje podpisanie
protokotu odbioru/odbioru pocztowego/zniszczenia dokumentéw prawnego zabezpieczenia (P-
5/359), przez osoby upowaznione.

Pismo P-4/359 oraz P-7/359 powinno by¢ wyslane do beneficjenta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

1.1.5.5. Ogélne zasady postgpowania

1. Wykup weksla nastepuje wylacznie w formie bezgotowkowej na wskazany rachunek
bankowy ARIMR

2. Préba zgodnosci przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych papierow
wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020, w ktorej zgodnie
z obowigzujaca wersjg Ksigzki Procedur KP-611-308-ARiMR Procedury ksiegowe w
ramach PROW na lata 2014-2020, Departament Ksiggowosci ARIMR przeprowadzi na
koniec danego roku obrotowego, tj. 31 grudnia proby zgodnosci z tytulu
przyjetych/zwolnionych przez ARIMR gwarancji i innych papieréw wartosciowych
stanowigcych zabezpieczenie w ramach PROW 2014-2020 za pomocg , EBSUE-Raport-
nierozliczone konta-Zabezpieczenia majatkowe”. Podmiot wdrazajacy, ktéry otrzyma
Raport do weryfikacji, jest zobowiazany w ciagu 3 dni roboczych od daty jego otrzymania
wskazaé roznice lub potwierdzi¢ zgodnosci danych i odesta¢ skorygowany dokument do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR.

W celu zabezpieczenia operacji w ramach PROW 2014-2020 nalezy na biezaco uzupetniac
rejestr specyfikacji gwarancji i papieréw wartosciowych symbol formularza: P-5/308.

(8]
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1.1.6. Zatgczniki

1

2

3

dOSk):lnl:ll:::'lltu Nazwa Opis dokumentu
P-1/359 Protokot przekazgnia quumentéw Wz6r dokumentu
prawnego zabezpieczenia umowy
Karta ewidencyjna
P-2/359 p rzechOW}iwania L WOl Wzoér dokumentu
dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy)
P-3/359 Karta vyydani_a dokumentéw prawnego Wz6r dokumentu
zabezpieczenia umowy
Pismo do Beneficjenta zapraszajace po
P-4/359 odbidér dokumentow prawnego Wzor dokumentu
zabezpieczenia umowy
Protokdét odbioru/odbioru
P-5/359 pocztowegp/zniszczenia Wabr dokumentu
dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy
Rejestr skasowanych dokumentow
P-6/359 zwigzanych z prawnym Wzor rejestru
zabezpieczeniem umowy
Pismo do beneficjenta przekazujace
P-7/359 skasowane dokumenty prawnego Wz6r dokumentu
zabezpieczenia umowy
Pismo do DZN ARIMR
informujace o przyczynie odmowy Wz6r dokumentu
P-8/359 przeniesienia praw z weksla
niezupetnego/przekazanie
gwarancji
Dokument potwierdzajacy Wzor potwierdzajacy przekazanie
przekazanie oryginatdw przez podmiot wdrazajacy i
P-9/359 dokumentow prawnego odebranie przez DZN ARIMR
zabezpieczenia umowy do DZN dokumentéw prawnego
ARIMR zabezpieczenia umowy
Pismo informujace o
P-4/308 przyjeciu/zwolnieniu gwarancji i Wz6r pisma
innych papieréw warto$ciowych
P-5/308 Specyfikacja gwarancji i innych Weedn s

papieréw wartosciowych
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3.4. Pismo do beneficjenta zapraszajace po odbiér dokumentdéw prawnego
zabezpieczenia umowy (P-4/359)

P-4/359

Warszawa, dnia

Kod pocztowy, miejscowosé

Znak sprawy:

Uprzejmie informuje, iz W zwigzku z ...

zapraszam do w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma, w celu odebrania

weksla wlasnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa/gwarancji®*.

Adres OdbiOrU: ..o

Jednoczesnie informuje, iz w przypadku nie zgloszenia si¢ w powyzszym terminie,
dokumenty prawnego zabezpieczenia zostang skasowane i przestane za posrednictwem

operatora wyznaczonego.

Z powazaniem,

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

*nalezy wybra¢ wlasciwe

KP-611-359-ARIMR/1/z
Stronalz 1
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3.8. Pismo do DZN ARiIMR informujace o przyczynie odmowy
przeniesienia praw z weksla/zwolnienie gwarancji (P-8/359)

P-8/359

Warszawa, dnia

Agencja Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa
Departament Zarzadzania Naleznosciami

[Adres]

Znak sprawy:

Uprzejmie informujg, iz nie wyrazono zgody na przeniesienie praw z weksla /przekazanie

gwarancji ztozonego/zIoZone) Przez............coooiiiiiiiiiiiiiiiii

imie i nazwisko/nazwa i adres beneficjenta

w ramach zabezpieczenia nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan okreslonych
umowa O przyznanie pomocy nr............. zdnia............. w zakresie dziatania

............................ objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020.

Uzasadnienie: ..o e

Z powazaniem,

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

KP-611-359-ARiMR/1/z
Stronalzi



3.10. Pismo informujace o przyjeciu/zwolnieniu gwarancji i innych papierow
wartosciowych (P-4/308)

nazwa i adres nadawcy

P-4/308

Dyrektor Departamentu Ksiggowosci '
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Wasze pismo z dnia  Znak Nasz znak: Data:

............................... informuje o  przyjeciu/zwolnieniu®> gwarancji i innych papierow
wartosciowych/aneksu gwarancji i innych papierow wartosciowych’ stanowigcych zabezpieczenie w ramach

ptatnosci PROW 2014-2020 wg specyfikacji bedacej zatacznikiem nr 1 do niniejszego pisma.

zat. 1

(podpis i pieczegé dyrektora/kierownika jednostki
autoryzujqcej ptatnosé/jednostki przyjmujqcej i
przechowujqcej gwarancje i inne papiery
wartosciowe stanowiqce zabezpieczenie w
ramach PROW 2014-2020 [ub osoby
upowaznionej)

' W przypadku obstugi przyjecia zabezpieczenia majatkowego w ramach dziatania autoryzowanego przez DOPI pismo P-4/308
wraz z zalgcznikiem P-5/308 nalezy skierowaé¢ do Dyrektora komérki organizacyjnej Centrali ARIMR autoryzujacej zlecenia
ptatnosci dla ww. dziatania,

2 Niepotrzebne skreslic,

: Niepotrzebne skresli¢

KP-611-359-ARIMR/1/z
Strona 1 z 1
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Zanzqdu Wo;ewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

Zatacznik Nr 4 do Uchwaly Nr.

Agencja Restrukneyvzacji | Modernizacyi Rolnicova -

KSIAZKA PROCEDUR

Program Rozwoju Obszardw Wiejskich na fata 2014-2020

Monitorowanie terminowos$ci skladania wnioskow o platnos¢
oraz ankiet/sprawozdan w ramach dzialan objetych PROW
2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazajgce

KP-6011-362-ARiIMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1
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7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
petniace funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)

7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji i kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje w targowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)

7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczgce powigzanych aspektéw spoteczno-gospodarczych oraz srodkéw w  zakresie
swiadomosci srodowiskowej (ochrona zabytkdw i budownictwa tradycyjnego)

M16 Wspodtpraca

16.1 Wsparcie tworzenia i dziatania grup operacyjnych EPI na rzecz wydajnego i zr6wnowazonego
rolnictwa

M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania (wdrazanie
projektow wspdlpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztdw biezacych i aktywizacji.
1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢
oraz ankiet/sprawozdan w ramach dziatan objgtych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce, pracownikdéw zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-362-ARiIMR/1/z
Strona5z17



1.1.4.2. Monitorowanie terminowosci skiadania wniosku o ptatnosé¢

Sprawdzenie
ostatecznege

terminu na
Zivzenie WoP

Sprawdzenie
terminu w T-1/362

4

Pracownik g —_—f 8 T-1362

weryfikujacy

Termin zawarty
w umowie jest

Termin zawarty
W umowie nie

jest terminem terminem
ostatecznym ostatecznym

1144,

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

1

—

Sprawdzono
czy wplynal
wniosek o i

platmosé

!

terminie

Uaktualnlenie
Pracownik R tabel 6
weryfikujacy monitorowania y Tnez
Skiadania WoP
1 Ksiazka Procedur
dotyczaca obshig]
l wniosku o platnosé

Whiosek welynal Whniosek nie
w terminie wplynal
w terminie

zgodnie
z umowa

i

Ksigzka Procedur
dotyczaca obstugt
whriosku o platosé

zgodnie z umowa_

!

114l
Sporzadzenie  mwed
i wystanie pisma

i

Uaktualnianie
tabell
monitorowania
skladania WoP

+

P-1/382

Pracownlk — T-1/362

weryfikujacy

Wplynat wniosek _ WoP WoP wplynat w
o Zmiang umowy nie wptynat w terminie
o przyznanie terminie zgodnie zgodnie 2
pomocy z pismem P-1/362 pismem P-1/362

Ksiazka Procedur
dotyczaca obstugi
whiosku o platnosé

Przyjecie wniosku
© zmiang umowy
KP-611-358-ARIMR

1141,

Sporzadzenie  wmp | Ei P-2362
i wyslanie pisma .
s Uaktuatnianie E——
Pracownik 4 tabel — Tans2

monitorowania
skiadania WoP

5

weryftiujacy

Wptynat wniosek ‘WoP nle wptynal WoP wplynat w
© zmlang umowy w terminie terminie
o przyznanie zgodnie z 2godnie 2

pomocy pismem P-2/362 pismem P-2/362

Rozwiazanie

Ksiazka Procedur
dotyczaca obslugi
whiosku o plathosé

Przyjecie wniosku
@ zmiang umowy
KP-811-358-ARIMR

© przyzn. pomocy
KP-811-358-ARIMR

i

WoP nie wplynal
w wyznaczonym
terminie

P-51362

KP-611-362-ARiMR/1/z
Strona 7z 17
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1.1.5. Reguty dotyczace monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o
platno$¢ oraz ankiet/sprawozdan monitorujgcych

Czynnosci podejmowane w przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub
stwierdzenia wystgpienia blgdow administracyjnych/ systematycznych powinny odby¢ sie w
trybie i na zasadach okreslonych w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiIMR Rozpatrywanie,
stwierdzanie i raportowanie nieprawidlowosci dla podmiotow zewnetrznych w ramach
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, ktorych obstugiwaniem zajmujq sie podmioty
zewnetrzne. W mysl rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ,,nieprawidlowo$¢” oznacza kazde
naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.
Na etapie procesu rozpatrywania monitorowania terminowosci skladania wnioskow o
ptatnos¢ oraz ankiet/sprawozdan, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje
czynnosci zwigzane z dotagczeniem dokumentow do istniejacej juz teczki aktowej wniosku o
przyznanie pomocy.
Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktdrej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w
innej dokumentacji dolaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. W przypadku braku pola na znak
sprawy, na dotgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.
Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskdw o pfatnos¢ nalezy rozpocza¢ od
sprawdzenia czy termin na ztozenie WoP zapisany w umowie pokrywa si¢ z ostatecznym
terminem na zlozenie WoP wynikajacym z rozporzadzenia dla danego dziatania. W
przypadku gdy ostateczny termin zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa pokrywa si¢ z datg
ztozenia wniosku o ptatnos¢ wg umowy lub aneksu, na miesigc przed tym terminem nalezy
wystosowaé do beneficjenta pismo P-5/362 informujace o ostatecznym terminie zlozenia
wniosku o platno$¢ wynikajacym z rozporzadzenia.
W przypadku poddziatania 19.1 nie ma mozliwosci aneksowania umowy o przyznaniu
pomocy w zakresie wydluzenia terminu na zlozenie wniosku o ptatnos¢ pierwszej lub
drugiej transzy.
W przypadku gdy, termin na zlozenie WoP zapisany w umowie nie pokrywa si¢ z
ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajgcym z rozporzadzenia, proces
monitorowania terminowosci skfadania wnioskow o ptatnos¢ rozpoczyna si¢ poprzez
weryfikacje w tabeli T-1/362 nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie
wniosku o platnosé, czy zostaty ztozone wszystkie wnioski o pfatnosé¢, ktérym w tym dniu
uptywa wskazany w umowie/aneksie termin zlozenia lub czy zostal zlozony wniosek o
zmian¢ umowy dotyczacy przesunigcia terminu zlozenia wniosku o platnosé.
W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesunigcia
terminu ztozenia wniosku o pfatnosé, nalezy wstrzymac si¢ z trybem postgpowania zgodnie
z procedura monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o pfatnos¢ do momentu:

— podpisania aneksu do umowy o przyznanie pomocy, okreslajacego nowy termin

ztozenia wniosku o ptatnos¢ (w przypadku kiedy wniosek o zmiang umowy zostat

rozpatrzony pozytywnie),
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

wnioskow o platnos¢ (T-1/362), a nastgpnie postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-
611-358-ARiIMR/nr wersji/z Zmiana i rozwigzanie umowy w ramach dziatan objgtych
PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

Jezeli w terminie okreslonym w pismie P-2/362, nie zostanie zlozony wniosek o platnosé
lub wniosek o zmiang umowy wszczyna si¢ postegpowanie zgodne z KP-611-358-ARiMR/nr
wersji/z Zmiana i rozwigzanie umowy w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Jezeli w terminie okreslonym w pismie P-5/362, nie zostanie zlozony wniosek o platnosc¢
wszczyna si¢ postepowanie zgodne z KP-611-358-ARIMR/nr wersji/z Zmiana i rozwigzanie
umowy w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajace.

Na miesigc przed terminem ztozenia ankiety nalezy wystosowaé do beneficjenta pismo P-
3/362, informujgce o uptywie terminu zlozenia ankiety/sprawozdania monitorujgcego, w
ktorym nalezy przywotaé¢ termin zlozenia ankiety/sprawozdania monitorujacego, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru).

Jezeli w terminie okreslonym w pismie P-3/362, nie zostanie ztozona ankieta/sprawozdanie
monitorujgce nalezy wystosowaé pismo P-4/362 ponownie wzywajace do zlozenia
ankiety/sprawozdania monitorujacego.

W  przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy nie przewiduje dwukrotnego
przypominania  beneficjentowi o  koniecznosci  zlozenia  ankiety/sprawozdania
monitorujacego, nalezy zrezygnowac z wysyfania P-4/362.

Sankcje za nieztozenie ankiety/sprawozdania monitorujgcego okreslone sa w umowie o
przyznaniu pomocy dla danego dzialania.

Dla dziatania 7.2 ankiety monitorujgce sktada si¢ w terminie do 31 stycznia przez
5 kolejnych lat kalendarzowych, do dnia uptywu 5 lat od dnia wyplaty ptatnosci ostatecznej.
Dla tego dziatania do tabeli T-2/362 nalezy wpisac 5 dat (corocznie).
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3. Zalaczniki

1

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/362

Pismo do beneficjenta informujace
o przekroczeniu terminu na ztozenie
Whiosku o ptatnos¢ lub

Whniosku o zmiang umowy

Wzér pisma

P-2/362

Pismo do beneficjenta informujace
o przekroczeniu drugiego terminu
zlozenia Wniosku o ptatnos¢ lub
Whniosku o zmiang umowy

Wzor pisma

T-1/362

Tabela monitorowania sktadania
Whnioskow o ptatno$é

Wzor tabeli

[-1/362

[nstrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania sktadania
Whnioskow o ptatnosé

[nstrukcja

Pismo do beneficjenta przypominajace o
koniecznosci ztozenia
ankiety/sprawozdania monitorujacego

Wzor pisma

P-4/362

Pismo do beneficjenta ponownie
przypominajace o koniecznosci ztozenia
ankiety/sprawozdania monitorujgcego

Wzor pisma

P-5/362

Pismo do beneficjenta informujgce o
ostatecznym terminie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ wynikajacym z rozporzadzenia

Wz6ér pisma

T-2/362

Tabela monitorowania ankiet/sprawozdan
monitorujacych

Wzor tabeli

[-2/362

[nstrukcja wypetniania Tabeli
monitorowania ankiet/sprawozdan
monitorujacych

[nstrukcja
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-2/362
,dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc
W nawigzaniu do pisma P-1/362 z dnia ... uprzejmie informujg,
VAR | 1110/ ————— uptyngt termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o zmiang
umowy.

W zwigzku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platnos¢ lub wniosku
o zmiang umowy w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych naste¢pujacych po dniu
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, iz w dniu ... uptywa termin waznos$ci zlozonej
w podmiocie wdrazajgcym gwarancji stanowiacej prawne zabezpieczenie zaliczki. Majgc na
uwadze powyzsze prosze o dostarczenie nowej gwarancji lub aneksu do gwarancji. Jednoczesnie
uprzejmie przypominam, ze termin waznos$ci gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dtuzszy
od planowanego terminu zakorczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia
whiosku o ptatnos¢ ostateczng.”

Poniewaz termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ okreslony w umowie zostat przekroczony, zgodnie
z § ... ust. .... ww. umowy, Agencj¢ Restrukturyzacji i Moderizacji Rolnictwa nie bedzie
obowigzywat termin na dokonanie ptatnosci okreslony w umowie'.

Zgodnie z § ... ust. ... umowy o przyznanie pomocy, niezfozenie wniosku
o ptatno$¢ po drugim wezwaniu lub prosby o zmiang umowy skutkowa¢ bedzie rozwigzaniem
umowy.

Sprawe prowadzi ...............ooioiiiain. s B EBISTORIL o ovvsvesnins 0 (R L ———

* usungé w sytuacji, gdy beneficjent nie otrzymat zaliczki oraz wezwanie nie dotyczy zlozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skfadania wnioskéw o platnosé

(I-1/362)
1-1/362

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o platnosé

Tabela T-1/362 jest narzedziem umozliwiajgcym monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow
o ptatno$¢ w danej komorce wdrazajace;.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego dziatania
w danym naborze.

Tabela T-1/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy np. beneficjent realizuje operacj¢ w dwoch etapach lub
gdy zlozyl kolejny wniosek o zmian¢ umowy (a wypetnione sa juz pola od I do 9 tabeli) nalezy
zmodyfikowaé tabelg monitorowania, dostosowujac ja do zaistniatej sytuacji.

W w/w przypadkach modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
i rozpisaniu sprawy beneficjenta na poszczegdlne etapy (etap [, etap II) lub wedhug kolejno
podpisywanych aneksow do umowy (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy/aneksu do umowy oraz po wypelnieniu Tabeli
monitorowania skladania Wnioskéw o platnosé (T-1/362), w czesci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
~  wkolumnie 2: Nr umowy,
w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
w kolumnie 4: Ostateczny termin ztozenia Wniosku wynikajacy z rozporzadzenia,
— w kolumnie 5: Termin ztozenia wniosku wg umowy,
— w kolumnie 6: Przyznang kwotg pomocy wg umowy,
— w kolumnie 7: Termin zlozenia wniosku wg aneksu do umowy (jezeli zostat zawarty)
— w kolumnie 8: Przyznana kwota pomocy wg aneksu (jezeli zostat zawarty),

pracownik SW/ARR/podmiotu, ktéremu agencja platnicza powierzyta wykonywanie zadan w trybie
przepisow o zamowieniach publicznych, sprawdza czy termin na zlozenie WoP zapisany w
umowie/ancksie pokrywa si¢ z ostatecznym terminem na zlozenie WoP wynikajacym z
rozporzadzenia dla danego dziatania. W przypadku gdy ostateczny termin zlozenia wniosku o
platno$¢ koncows pokrywa si¢ z datg ztozenia wniosku o ptatno$¢ wg umowy lub aneksu, na
miesigc przed tym terminem nalezy wystosowac do beneficjenta pismo P-5/362 informujace o
ostatecznym terminie zlozenia wniosku o ptatno$¢ wynikajacym z rozporzadzenia.

W przypadku gdy, termin na zlozenie Wniosku zapisany w umowie nie pokrywa si¢ z ostatecznym
terminem na ztozenie Wniosku wynikajacym z rozporzadzenia, pracownik podmiotu wdrazajacego,
nast¢pnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie wniosku o platno$¢ weryfikuje w
tabeli T-1/362, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o ptatnosé¢, ktérym w danym dniu uptywa
wskazany w umowie/ aneksie do umowy termin ztozenia lub czy zostat ztozony wniosek o zmiang
umowy dotyczacy przesunig¢cia terminu zlozenia wniosku o ptatnosé, a nastgpnie aktualizuje tabelg:

KP-611-362-ARIMR/1/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3/362
,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg¢, iz zgodnie z § .... ust.... Umowy o przyznanie pomocy
N w dniu ....... 20..... r. uptywa termin zlozenia przez

Panig/Pana/Panstwo  ankiety/sprawozdania  monitorujacej/go  dla  dziatania/poddziatania

°%

PP I T I R I R R R R LR R R R R R PR

W zwigzku z powyzszym uprzejmie proszg o dostarczenie do ...,

do dnia......ccc.eec. 20.....r./w terminic 7 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma wypetnione]
ankiety/sprawozdania  monitorujagcej/go. W zalaczeniu  przekazuje  aktualny = wzor
ankiety/sprawozdania dla dziatania/poddziatania, z ktérego realizowana byta operacja.

Sprawe prowadzi ...l ,nrtelefonu............... ,adres e-mail:......... .o
Zataczniki:

1. Formularz ankiety
2. Instrukcja wypetniania ankiety dotyczacej informacji o osiagnigtych efektach zrealizowanej

operacji dla dziatania

" Niepotrzebne skreslic
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-5/362
,dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc
Uprzejmie informuj¢, iz zgodnie z § .... wust.... Umowy o przyznanie pomocy
NNttt eece e oraz zgodnie z art. .... rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia .......... w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty
oraz Zwrotu pomocy finansowej w ramach dziatania/poddziatania
s ” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. ............... ) dniu ........ 20..... r. uptywa ostateczny termin

ztozenia  wniosku o  platnos¢  dotyczacego  operacji w  ramach  dziatania

PRI R I R R R R I I I I R R R R R T T .

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wniosku o platnos¢ w nieprzekraczalnym,
wymienionym wyzej terminie.

Sprawe prowadzi ... , nr telefonu............... ,adrese-mail:..................

* niepotrzebne usunac
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Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania ankiet/sprawozdan monitorujacych

(1-2/362)
1-2/362

Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania ankiet/sprawozdan monitorujacych

Tabela T-2/362 jest narzgdziem umozliwiajagcym monitorowanie terminowosci skiadania
ankiet/sprawozdan monitorujacych w danej komorce wdrazajgcej.

Zaleca si¢ wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego
dziafania/poddziatania w danym naborze.

Tabela T-2/362 jest arkuszem w Excelu, w ktérym mozliwa jest modyfikacja wielkodci kolumn,
wierszy, itp.

Po otrzymaniu z Departamentu Finansowego informacji o dokonaniu ptatnosci koncowej nalezy
wypetni¢ Tabele monitorowania skfadania ankiet monitorujgcych T-2/362 w czesci:
— w kolumnie 1: Znak sprawy,
—  w kolumnie 2: Nr umowy,
— w kolumnie 3: Nazwa Beneficjenta,
— w kolumnie 4: Termin zlozenia ankiety/sprawozdania monitorujgcego, ktory nalezy
wyznaczy¢ w zaleznosci od danego dziatania/poddziatania.

W przypadku dokonania ptatnosci i wypetnienia kolumny 1, 2 oraz 3 nastapilo rozwigzanie umowy
z Beneficjentem, np. na skutek rezygnacji Beneficjenta z otrzymanej pomocy nalezy wypetnié
kolumne 4 Tabeli wpisujac dat¢ rozwigzania Umowy. W takim przypadku pozostate kolumny
nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Na miesigc przed terminem zlozenia ankiety nalezy wystosowaé do beneficjenta pismo P-3/362, w
ktorym nalezy przywofa¢ termin ztozenia ankiety/sprawozdania monitorujgcego. Po wystaniu
nalezy wypetni¢ kolumng¢ 6 wpisujac dat¢ wystania pisma P-3/362. W przypadku, gdy we
wskazanym w kolumnie 4 ankieta monitorujaca zostanie ztozona, nalezy wpisaé ,,Tak” w kolumnie
7. Jezeli ankieta nie zostata ztozona nalezy wpisac ,,Nie” w kolumnie 7 oraz wysta¢ do beneficjenta
Pismo P-4/362, a date wystania pisma P-4/362 wpisa¢ do kolumny 8. W przypadku gdy ankieta
zostata ztozona nalezy wpisa¢ ,, Tak” w kolumnie 9, a jezeli ankieta nie zostala ztozona nalezy
wpisac ,,Nie” w kolumnie 9.

Sankcje za niezfozenie ankiety/sprawozdania monitorujacego nalezy stosowaé zgodnie z zapisami
umowy o przyznanie pomocy dla danego dziatania/poddziatania.
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