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Wstep

Zblizajacy sie koniec okresu realizacji RPO WP 2007-2013, wymusza podjecie
odpowiednich dziatan majacych na celu prawidtowe rozliczenie udzielonej pomocy.
Biorac pod uwage wskazania ujete w Decyzji KE z dnia 30 kwietnia 2015r.
zmieniajacej Decyzje KE C(2013) 1573 z dnia 20 marca 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia wytycznych dotyczacych zamknigcia programéw operacyjnych
przyjetych do celow pomocy z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spéjnosci (2007-2013), Instytucja
Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2007-2013 opracowata dokument w ktérym szczegotowo okresla terminy

realizacji poszczegoéinych zadan.
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Glosariusz

W celu zachowania przejrzystosci i czytelnosci w niniejszych wytycznych stosuje sie

nastepujace pojecia:

UE — Unia Europejska

KE — Komisja Europejska

MF — Ministerstwo Finanséw

MIiR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

IK RPO - Instytucja Koordynujgca Regionainy Program Operacyjny Wojewodztwa

Podkarpackiego na lata 2007-2013
J.8.t — jednostka samorzadu terytorialnego

Wytyczne — Decyzja Komisji z dnia 30.04.2015 r. C(2015)2771 zmieniajgca decyzje
Komisji z dnia 20.03.2013 r. C(2013) 1573 w sprawie zatwierdzenia wytycznych
dotyczgcych zamkniecia programdéw operacyjnych przyjetych do celéw pomocy
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego i Funduszu Spojnosci (2007-2013).

Rozporzgdzenie ogdlne — Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci

i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

Rozporzadzenie w sprawie EFRR - Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999
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Rozporzgdzenie w sprawie EFS - Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu

Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999

Rozporzgdzenie wykonawcze - Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1828/2006 z dnia 8
grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Ustawa - Ustawa z dni 6 grudnia 2006r o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(Dz.U. 22014 r., poz. 1649 z p6zn. zm.

Program - Program operacyjny zgodnie z definicja zawartg w art. 2 ust 1

rozporzadzenia ogolnego
Priorytet — O$ priorytetowa zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia

ogolnego

RPO WP 2007-2013 - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013

ZWP — Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

1Z RPO WP 2007-2013 — Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

DRR - Departament Rozwoju Regionalnego

DWRP — Departament Wspierania Przedsigbiorczosci

DPI — Departament Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych Regionalnego
Programu Operacyjnego

DRP - Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
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1 Zmiana decyzji Komisji dotyczacych programow

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie podjagt decyzje o braku koniecznosci
zmiany Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013 (Protokot z posiedzenia Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie nr 76/15
z dnia 14 lipca 2015 r.).

1.1 Decyzja Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego o braku konieczno$ci zmiany
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013

Bez koniecznosci zmiany Programu, na mocy nowelizacji rozporzadzenia ogolnego
zdnia 11 grudnia 2013 r. zapisami art. 77 ust. 12, wprowadzono mozliwo$é
przekroczenia wkfadu unijnego przekazanego przez KE na poziomie danej osi
priorytetowej do 10% kwoty alokacji $rodkéw unijnych, okreslonej w decyzji KE
o zatwierdzeniu programu operacyjnego (przy zachowaniu ograniczenia
przekazywanych $rodkéw wspolnotowych na poziomie programu/funduszu do
warto$ci alokacji dla catego programu/funduszu).

Majgc na uwadze powyzsze, Instytucja Zarzadzajagca RPO WP 2007-2013, ktorej
funkcje petni Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego, podejmuje kazdorazowo
decyzje o wykorzystaniu mozliwosci wynikajgcych z art. 77 ust. 12 rozporzadzenia
1083/2006.

W przypadku podjecia przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WP 2007-2013 decyzji
o potrzebie zastosowania ,mechanizmu elastycznosci” (uchwata ZWP), Departament
Rozwoju Regionalnego (RR.l) wystepuje z wnioskiem do Departamentu Instytucii
Ptatniczej MF (oraz do wiadomoséci Departamentu Koordynacji Wdrazania Funduszy

Unii Europejskiej MiR) wraz z informacjg wskazujaca dziatania, w ramach ktérych
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zaktadane jest zawnioskowanie o kwoty wktadu unijnego wigksze niz wartosci

zapisane w dokumentach programowych. Przedmiotowy wniosek zawiera informacje

na temat wysokosci kwot wktadu unijnego dla dziatan, ktoérych dotyczy planowane

_nadwnioskowanie” oraz wskazuje dziatania, w ramach ktérych zaktadane jest

zawnioskowanie o kwoty wktadu unijnego mniejsze niz aktualna alokacja (wraz

z podaniem kwot zaktadanego niewykorzystania srodkow UE).

Inne zmiany dokumentéw programowych tji. zmiany nie wymagajgce decyzji KE

(w tym w szczegdlnosci zmiany Szczegdtowego opisu priorytetow RPO WP 2007-

2013, m.in. dotyczace przesunieé¢ finansowych miedzy dziataniami w ramach

priorytetu) moga by¢ dokonane i zatwierdzone najpdzniej do daty korncowej

kwalifikowalnosci wydatkow tj. do 31 grudnia 2015 r.

Procedura 1.1 - Zmiana decyzji dotyczacej RPO WP 2007-2013

~ komorki
Urzedu

Oznaczenie

Opis czynnosci

Termin

| wykonania
- czynnosci

RR-III

Opracowanie Limitu srodkéw wspolnotowych w PLN, jakie
mozna zaangazowac w ramach zawieranych umow
o dofinansowanie

Do 5 dnia
kazdego
miesigca

DWP,DRR,DPI

Analiza limitu pod katem wykorzystania wolnych $rodkéw

5 dni od
otrzymania
Limitu (...)

RR-I

Przygotowanie projektu uchwaty ZWP w sprawie
zastosowania ,mechanizmu elastycznosci”

2 dni od
otrzymania
informacji na
temat
wykorzystania
wolnych
Srodkow

ZWP

Podjecie uchwaty w sprawie zastosowania ,mechanizmu
elastycznosci”

Na
najblizszym
posiedzeniu
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ZWP

Do 15 dnia
RR-I Wystanie wniosku do MF/MIIR o zastosowanie kazdego

,mechanizmu elastycznosci” miesigca

1 dzien od
uzyskania
zgody z MF

RR.I Przygotowanie Limitu (...) uwzgledniajgcego kwoty na
wynikajgce z zastosowania ,mechanizm elastycznosci” zastosowania

.mechanizmu
elastycznosci”

2 Kwalifikowalnosé¢ wydatkow

2.1 Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkow i wlasciwe zasady

Warunki kwalifikowania wydatkéw zostaty szczegdtowo opisane w ,Krajowych
wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013”, Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013, Podreczniku kwalifikowania wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. Koniec okresu
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu stanowi data 31 grudnia 2015 r. Do
tego terminu mozliwe jest ponoszenie wydatkéw przez beneficjentdéw, o ile jest to
zgodne z okresem realizacji projektu wskazanym w umowie/decyzji o dofinansowaniu
zawartej z beneficjentem. Nie ma mozliwosci kwalifikowania jakiegokolwiek wydatku

poniesionego w 2016 roku.
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Zgodnie z przyjetymi zapisami, wydatki poniesione przez beneficjentdéw realizujgcych
projekty w ramach osi I-Vill RPO WP 2007-2013, przedstawione |Z we wnioskach
o ptatno$¢ musza zosta¢ potwierdzone optaconymi fakturami lub dokumentami
ksiegowymi o rownorzednej wartosci dowodowej. W przypadku projektéw w ramach
dziatania 1.1 A | osi priorytetowej RPO WP wydatkami kwalifikowanymi w momencie
zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ posrednig staty sie wszystkie wydatki ujete we
wniosku o dofinansowanie (w czesci D) z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych
z udzielaniem wsparcia w formie pozyczek/poreczen, ktére to wydatki staty sie
kwalifikowane od dnia przekazania $srodkdéw na rachunek bankowy Beneficjenta.
Weryfikacji podlega 100% wnioskow o ptatno$¢ i zataczonych do nich dokumentow
z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek jest
weryfikowany przez dwoch pracownikéw na stanowisku ds. weryfikacji wnioskéw
o ptatnosc.

Weryfikacja wszystkich wnioskow o pfatno$¢ przedtozonych przez beneficjentow

polega na sprawdzeniu, w szczegoInosci czy:

whnioski o ptatnos¢ sa prawidtowe,
— dostawy, ustugi i roboty budowlane wspoétfinansowane w ramach projektow
zostaty wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie,
— zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione
oraz zaptacone,
— wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami  krajowymi
i wspdlnotowymi, w tym dotyczacymi w szczegdlno$ci: kwalifikowalnosci
wydatkéw,  konkurencji, ochrony  Srodowiska, réwnosci  szans,
spofeczenstwa informacyjnego oraz zakazu podwojnego finansowania
wydatkow.
W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkoéw przedstawionych we wnioskach
o ptatno$¢ uwzgledniane sa w szczegdlnosci:
— zapisy wniosku o dofinansowanie bedacego zafacznikiem do umowy
o dofinansowanie,

— zapisy umowy o dofinansowanie,

10
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zapisy dokumentu Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pt. ,Krajowe
wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007 -
20137,

ewentualne interpretacje przekazane przez DRR.

W trakcie weryfikacji merytorycznej sprawdzeniu podlega 100% wydatkow

przedstawionych w dokumentach otrzymanych od Beneficjenta. Weryfikacja

merytoryczna obejmuje sprawdzenie m. in.:

czy wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ sg kosztami kwalifikowanymi,

czy faktury / inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci
dowodowej zostaty zaptacone,

czy termin zaptaty jest zgodny z terminem kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego projektu,

czy kwoty zapisane we wniosku o ptatno$¢ sg zgodne z kwotami ujetymi
na fakturach / innych dokumentach ksiegowych o réwnorzednej wartosci
dowodowej,

czy poniesione wydatki sg bezposrednio zwigzane z realizowanym
projektem oraz zgodne z umowg o dofinansowanie,

czy realizacja projektu nastepuje z zachowaniem zasad wspoélnotowych
i zapisdbw umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z prawem polskim,
w szczegolnosci  zgodnie z przepisami ustawy prawo zamoéwien
publicznych,

czy faktury / inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci
dowodowej nie zostaty przedtozone do finansowania wiecej niz jeden raz
w ramach tego samego projektu lub innych projektéw realizowanych przez

tego samego beneficjenta.

W trakcie weryfikacji finansowej sprawdzeniu m.in. podlega:

czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danego projektu nie
spowoduje przekroczenia limitu finansowego wynikajgcego z zawartej

umowy o dofinansowanie,

11
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— czy nie wystapita nadpfata Srodkow,
- czy beneficient ma przypisane kwoty do zwrotu w zwigzku
z nieprawidtowym wykorzystaniem, ktore nalezy potraci¢ przy refundacji.
Weryfikacja czesci dotyczacej postepu rzeczowego realizacji projektu obejmuje
sprawdzenie m.in.:
- czy uwzgledniono wszystkie zadania/etapy, okreSlone w umowie
o dofinansowanie,
— czy opisano stan realizacji gtownych zadan stuzacych osiagnieciu celéw

projektu.

Pozytywnie i w catosci zweryfikowana cze$¢ wniosku o ptatnos¢ dotyczaca postepu
rzeczowego realizacji projektu, wskazujgca na wiasciwg jego realizacje, jest

koniecznym warunkiem zrealizowania ptatno$ci na rzecz beneficjenta.

Dopiero po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (a w przypadku
wniosku o ptatnos¢é koncowg — po wydaniu przez KZK pozytywnej opinii nt.
zrealizowania projektu i kompletnosci zgromadzonej przez beneficjenta
dokumentacji), wystawiane jest Zlecenie ptatnosci ze srodkoéw europejskich/ Zlecenie
uruchomienia $rodkow finansowych.
W przypadku refundacji Zlecenie ptatnosci ze $rodkéw europejskich/ Zlecenie
uruchomienia $rodkéw finansowych powinno by¢ sporzadzone na kwote stanowigcg
procent (wynikajacy z umowy o dofinansowanie projektu) rownowartosci wydatkow
uznanych w ramach wniosku o ptatnos¢ za kwalifikowane, po pomniejszeniu o:
- wykazany przez beneficienta dochéd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, o ile wspomniany dochdd nie zostat
wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowywania wysokoéci dofinansowania
metodg luki w finansowaniu, o ktérej mowa w ,Wytycznych w zakresie wybranych
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym

projektéw generujacych dochéd”,

12
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- kwoty wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowane w ramach weryfikacji
poprzednich wnioskow o ptatno$¢ sktadanych w ramach danego projektu,

- kwoty nieprawidtowo wydatkowane, przekazane wczesniej beneficjentowi
w ramach zrealizowanych wnioskoéw o ptatnosé, dotyczace projektu objetego
danym wnioskiem o ptatno$¢ lub innych projektéw realizowanych przez tego

samego beneficjenta.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ wystapi stwierdzenie
nieprawidtowosci lub uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci,
ptatno$ci na rzecz beneficjenta w ramach projektu zostaja wstrzymane do czasu
ostatecznego wyjasnienia sprawy. Jezeli nieprawidfowosci zostang potwierdzone,

wowczas moze zostaé wydana decyzja o zwrocie srodkow.

2.2 Szczegéfowe zasady podziatu projektow innych niz duze na etapy realizowane

w dwoch okresach programowania

Procedura fazowania stwarza mozliwosé ukonczenia realizacji projektu
w kolejnym okresie programowania, bez potrzeby ograniczania jego zakresu
rzeczowego, co pozwala na pozostawienie projektu w RPO WP 2007-2013.
Niemozliwy jest podziat na etapy projektéw produkcyjnych w rozumieniu art. 3 ust. 2.
a) rozporzadzenia 1080/2006 oraz projektdow z udziatem instrumentow inzynierii
finansowej. Nota COCOF 12-0047-02 z dn. 29.03.2012 r. powinna by¢ stosowana
odpowiednio. W ramach tej procedury Oddziat RR-l wystepuje z pismem do
wtasciwych komérek (DPI i DWP) o dokonanie szczeg6towego przegladu projektow,
ktére wedtug przewidywan nie zostang zrealizowane do konca 2015 roku
i wyodrebnienie tych, ktére speiniaja warunki fazowania. Po otrzymaniu z DPI i
DWP tej informacji RR-I wystepuje do DRP z prosba o informacje, czy drugi etap
projektu jest kwalifikowalny w ramach RPO WP 2014-2020 oraz czy istnieje
mozliwos¢ zabezpieczenia $rodkéw finansowych w ramach przedmiotowego

Programu. Na podstawie otrzymanych informacji RR.I sporzadza liste projektow
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spetniajgcych warunki fazowania i przedstawia jg Zarzadowi Wojewoddztwa
Podkarpackiego do akceptacji. W sprawozdaniu koncowym z realizacji RPO WP
2007-2013 RR-Il wskazuje catkowitg kWOtQ zaangazowang we wszystkich projektach
fazowanych wyrazong jako tgczne, poswiadczone wydatki oraz odpowiadajgcy im
wkiad UE wg wzoru zamieszczonego w Zataczniku IV do Wytycznych KE.

W koncowym sprawozdaniu z realizacji RPO WP 2007-2013, na podstawie informacji
otrzymanych z DWP i DPI, RR-Il wskazuje takze, ze podjeto zobowigzanie prawne
i finansowe w celu zakonczenia i uruchomienia drugiego etapu ( i tym samym catego
projektu) w okresie 2014-2020.

Procedura 2.2. Zasady podziatu projektéw innych niz duze na etapy realizowane

w dwoch okresach programowania.

Wystapienie z pismem do wiasciwych komoérek (DPI i DWP) o
dokonanie szczegdlowego przegladu projektow, ktére wedtug
przewidywan nie zostang zrealizowane do konca 2015 roku i

L . - : . 2015 .
wyodrebnienie tych, ktére speiniajg warunki fazowania.

RR.I do 31 sierpnia

21 dni od daty
otrzymania
pisma z DRR

DPI/DWP —~ | Sporzadzenie listy projektow innych niz duze przewidzianych do
wiasciwy zrealizowania w dwoch okresach programowania spetniajgcych
oddziat warunki okreslone w punkcie 3.4

Wystapienie do DRP z prosbg o informacje, czy drugi etap | 5 dniod daty
projektéw innych niz duze przewidzianych do zrealizowania w otrzymania
RR. dwoch okresach programowania jest kwalifikowalny w ramach pisma z
RPO WP 2014-2020 oraz czy istnieje mozliwos¢ zabezpieczenia DPI/DWP
$rodkow finansowych w ramach przedmiotowego Programu.
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14 dni
roboczych od
dnia
otrzymania
informacji z
DRP o
mozliwosci
finansowania
drugiego etapu
projektow.

Przygotowanie informacji dla Zarzgdu  Wojewddziwa
RR.I Podkarpackiego dot. mozliwosci fazowania projektéw wraz z
wykazem potencjalnych projektéw innych niz duze mozliwych do
zrealizowania w dwoéch okresach programowania

Przedstawienie Zarzgdowi Wojewodztwa Podkarpackiego Na najblizszym

RR. informac;ji nt. przedsiewzie¢ etapowanych — do akceptacji pos:zevc\il?nlu
ZWP Przyjecie przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego uchwaty
w sprawie przyjecia listy projektow podlegajacych fazowaniu
Przedstawienie w koAcowym sprawozdaniu z realizacji RPO WP Termin
2007-2013 (zgodnie z pkt 5.2) ilosciowo caltkowitej kwoty | zgodnie z pkt.
RR.I . i ) . .
zaangazowanej we wszystkich projektach roztozonych na etapy, 52
wyrazong jako igczne zrealizowane poswiadczone wydatki oraz Wytycznych
odpowiadajacy im wkiad UE.
Przekazanie na wniosek KE zestawienia projektdéw ( innych niz Termin
RR.I duze) roziozonych na etapy, zgodnie ze wzorem wskazanym w zgodnie z
zat. nr IV do zatgcznika do wytycznych. pismem KE

2.3 Niefunkcjonujace projekty

Sprawdzenie czy wszystkie projekty uwzglednione w zamknieciu programu sg
funkcjonujace, to znaczy ukonczone i uzytkowane, aby mogly zosta¢ uznane za
kwalifikowalne w ramach RPO WP 2007-2013 spoczywa na IZ RPO WP 2007-2013
(DPI1, DWP i DRR).

Identyfikacja  niefunkcjonujgcych  projektow realizowana jest przez
DPI/DWP/DRR. Z uwagi na to, ze projekty Pomocy Technicznej RPO WP 2007-2013
(PT RPO WP) realizowane w ramach VIl osi priorytetowej RPO WP 2007-2013 nie
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spetniajg kryteriow okreslonych w pkt 3.5 Decyzji KE, tak projekty te nie bedg
uwzgledniane w sprawozdaniu koncowym przekazywanym do KE.

Celem identyfikacji niefunkcjonujacych projektow, Oddziat RR-XI w DRR, za
pismem zwraca sie do DPIl i DWP o dokonanie szczegotowego przegladu projektow,
ktére spetniajgc warunki okreslone w punkcie 3.5 Decyzji KE mogg by¢ projektami
niefunkcjonujgcymi w momencie zamkniecia programu.

Departamenty DWP/DPI odpowiedzialne za identyfikacje projektow
niefunkcjonujacych w zakresie osi priorytetowej I-VII RPO WP 2007-2013, wzywaja
Beneficjentdw do zlozenia ,Oswiadczenia o funkcjonowaniu projektu”, bedacego
zatgcznikiem nr 1 do ,Zalecen (...)".

W sytuacji, gdy Beneficjent w ustalonym terminie nie ztozy ww. oswiadczenia,
Departamenty DWP/DPI zobowigzane sg do obligatoryjnej kontroli, czy projekt
funkcjonuje zgodnie z zatozeniami/celami zawartymi we wniosku o dofinansowanie,
ktorej wynikiem bedzie ,,Opinia kontroli co do funkcjonowania projektow”, stanowigca
zatacznik nr 2 do ,Zalecen (...)".

Na podstawie ztozonych przez Beneficjentow ,Oswiadczen (...)", badz tez
,Opinii (...)", departamenty DWP/DPI sporzadzajg informacje w zakresie istnienia
projektéw niefunkcjonujacych wraz z ich wykazem, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr V do Decyzji KE.

Wykazy te, w formie ,Zestawienia niefunkcjonujacych projektow”
departamenty DWP/DPI przekazujg nastepnie do RR-XI w DRR. Oddziat RR-XI
przygotowuje zbiorczg informacje wg wzoru stanowigcego zatacznik nr V do Decyzji
KE, ktorg przekazuje do RR-ll celem ujecia niefunkcjonujgcych projektéw

w sprawozdaniu korncowym z realizacji RPO WP 2007-2013.

W sprawozdaniu konncowym z realizacji RPO WP 2007-2013, RR-ll
przedstawia calkowita kwote zaangazowang we wszystkich projektach
niefunkcjonujacych, wyrazong jako taczne poswiadczone wydatki oraz
odpowiadajacy im wktad UE wg wzoru zamieszczonego w zataczniku V do Decyzji
KE.

16



PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI

| WOJEWODZTWO PODKARPACKIE

ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EURQPEJSKI FUNDUSZ

Na podstawie informacji otrzymanych z DWP i DPI, w ww. sprawozdaniu, RR-

Il wskazuje takze, ze podjeto zobowigzanie prawne ifinansowe celem zakonczenia

wszystkich wykazanych projektow niefunkcjonujacych nie poézniej niz 2 lata po

terminie na ztoZzenie dokumentdw zamkniecia, tj. do 31.03.2019 r.

Na trzy miesigce przed potrocznym raportem sktadanym do KE, na temat

stanu realizacji projektow niefunkcjonujacych, departamenty DPI/DWP wzywajg

Beneficjentdw do ztozenia o$wiadczen w sprawie funkcjonowania projektow,

wykazanych w sprawozdaniu koncowym, w trybie okreslonym w pkt. 2 tabeli pn.:

Procedura 2.3 — Niefunkcjonujace projekty.

Uzyskane w ten sposob informacje przekazywane sg do RR-Il celem

przygotowania sprawozdania potrocznego na temat projektow ukoniczonych oraz

Srodkow podjetych w celu zakonczenia pozostatych projektdow wraz z waznymi

etapami realizacji tych srodkow.

Procedura 2.3 — Niefunkcjonujgce projekty.

Zwrécenie sie do DPI i DWP o dokonanie szczegdtowego
przegladu projektow pod kagtem ich funkcjonowania z
uwzglednieniem przestanek umozliwiajgcych utrzymanie
ich w programie, tj. gdy catkowity koszt kazdego projektu
wynosi co najmniej 5 min EUR, oraz wkiad z funduszy na
rzecz takich niefunkcjonujgcych projektéw nie moze
przekroczy¢ 10 % catkowitej alokacji w odniesieniu do
programu. Projekty powinny by¢ ukonczone i uzytkowane
nie p6ézniej niz dwa lata po terminie ztozenia dokumentow
zamkniecia.

do 30.VI.2016 r.

1. RR.XI
DPI/DWP -
2. (wlasciwy
oddziat)

l.

1. ldentyfikacja projektow, ktorych catkowity koszt
wynosi co najmniej 5 min EUR w dniu zawarcia
umowy lub aneksu do umowy.

2. ldentyfikacja projektow wg o$wiadczen
Beneficjenta dot. zachowania trwatosci.

3. Przygotowanie listy projektéw spetniajgcych
kryteria pod katem ich funkcjonowania z
uwzglednieniem przestanek umoziiwiajgcych
utrzymanie ich w programie.

21 dni

(7 dni)
identyfikacja,
LISTA; (14 dni)
sprawdzenie
funkcjonowania na
podst. o$wiadczen
dot. trwatosci)
LISTA;
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I. 17 dni
Wezwanie Beneficjentow projektéw ) )
realizowanych w ramach [|-VII osi priorytetowej do (3 dni * 14 dm) .

tozenia o$wiadczen w sprawie funkcjonowania wezwanie, Zlozenie
z S o$wiadczen,
projektéw. LISTA:
Przygotowanie listy projektow spetniajacych '
kryteria pod katem ich funkcjonowania z

uwzglednieniem przestanek umozliwiajgcych 38 dni

utrzymanie ich w programie.

W przypadku nie zlozenia os$wiadczenia,
powtdérne wezwanie Beneficjentdw projektéw
realizowanych w ramach [-VII osi priorytetowej do
ich ztozenia.

W przypadku braku os$wiadczenia sprawdzenie
funkcjonowania projektu w formie obligatoryjnej
kontroli.

Po kontroli, sporzadzenie ,Opinii kontroli na
temat funkcjonowania projektu’”.

6. Przygotowanie listy projektéw spetniajgcych
kryteria pod katem ich funkcjonowania z
uwzglednieniem przestanek umozliwiajgcych
utrzymanie ich w programie.

(3dni +7dni +28
dni - kontrola) —
sprawdzenie
funkcjonowania
w formie kontroli,
kolejno OPINIA;
LISTA,

DPI/DWP -
(wiasciwy
oddziat)

Przekazanie do RR-XI informacji w formie ,Zestawienia
projektow niefunkcjonujacych” wg wzoru stanowigcego
zat. Nr V do Decyzji KE.

7 dni

RR-XI

Przekazanie do RR-Il zbiorczej informacji wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr V do Decyzji KE, celem ujecia
projektow niefunkcjonujacych w sprawozdaniu koncowym
z realizacji RPO WP 2007-2013.

7 dni

stan realizacji projektow niefunkcjonujacych po ztozeniu dokumentéw

zamkniecia

DPI/DWP -
(wlasciwy
oddziat
na3
miesigce
przed
zfozeniem
pétrocznego
raportu do
KE)

Wezwanie Beneficjentow projektow
realizowanych w ramach I-VIl osi priorytetowej,
wykazanych w sprawozdaniu koncowym do
ztozenia oswiadczen w sprawie funkcjonowania
projektow.

Przygotowanie listy projektdw niezakonczonych.

W przypadku nie ziozenia o$wiadczenia,
powtérne wezwanie Beneficjentéw projekidow
realizowanych w ramach 1-VII osi priorytetowej do
ich ztozenia.

W przypadku braku oswiadczen jednoznaczne
sprawdzenie funkcjonowania projektu w formie
obligatoryjnej kontroli.

Po kontroli, sporzadzenie ,Opinii kontroli na temat
funkcjonowania projekiu’.

21 dni

(7 dni + 14 dni) —
wezwanie
i zlozenie
o$wiadczen -
LISTA,

44 dni

(7 +7 + 30 dni) —
wezwanie i
ztozenie oswiadcz.,
sprawdzenie
funkcjonowania w
formie kontroli —
OPINIA; LISTA;
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4. Przygotowanie listy projektow niezakonczonych.
Sciste monitorowanie projektéw  niefunkcjonujacych.
Przekazanie do RR-ll informacji celem przygotowania
DPI/DWP - . ) o
- sprawozdania péirocznego na temat projektow 7 dni
2. (wtasciwy . ;i . . . .
) ukonczonych oraz srodkow podjetych w celu zakonczenia
oddziat) S ; ) . .
pozostalych projekidow tacznie z waznymi etapami
realizacji tych Srodkéw.
co pot roku;
do dwoch lat po
Raportowanie do KE na temat projektéw ukonczonych zlozeniu dokumentow
3 RR-II oraz $rodkéw podjetych w celu zakonczenia pozostatych zamknigcia, tj. do:
' projektéw wraz z waznymi etapami realizacji tych 30.09.2017 r.
Srodkow. 31.03.2018 r.
30.09.2018 r.
31.03.2019 r.

2.4 Szczegofowe zasady kwalifikowalnosci majace zastosowanie do instrumentow

inzynierii finansowej zgodnie z art. 44 rozporzadzenia ogoélnego

Inwestycje dokonane z wktadu z programu operacyjnego wyptaconego na rzecz
ostatecznych odbiorcéw muszg zostaC¢ przez beneficjentdw zweryfikowane. tj.
beneficjenci muszg dokonaé¢ potwierdzenia, ze udzielone na rzecz ostatecznego
odbiorcy wsparcie zostato rzeczywiscie wykorzystane przez niego do sfinansowania
zakfadanych celéw. Terminy dokonania rozliczenia inwestycji finansowanej z wktadu
z programu operacyjnego sg wskazywane w umowach pozyczkowych
poszczegdlnych beneficjientow (funduszy). Beneficjenci na podstawie zapisow umow
o udzielenie pozyczek majg obowigzek rozliczy¢ kazda z udzielonych pozyczek na
podstawie przediozonych przez beneficientéw ostatecznych faktur/dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej i dowoddw zaptaty. Ptatno$ci dokonywane
z wktadu z programu operacyjnego na rzecz ostatecznych odbiorcéw jak réowniez
udzielone poreczenia sg wykazywane przez beneficijentdw (fundusze

pozyczkowe/poreczeniowe) w sprawozdaniach miesiecznych i kwartalnych, ktére
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podlegajg weryfikacji zgodnie z procedurg 12.3.6 IW IZ RPO WP. Weryfikacja
udzielonych pozyczek/poreczen odbywa sie w trakcie wizyt analitycznych zgodnie
z procedurg 12.3.6.5 IW IZ RPO WP oraz w trakcie kontroli na miejscu w siedzibie
beneficjenta (procedura 9.3 IW IZ RPO WP).

W ramach projektéw 2z zakresu instrumentdw inzynierii finansowej zgodnie
z zapisami § 5 ust. 1 umowy o dofinasowanie projektu 1Z RPO WP rozlicza
Beneficjentem poniesione przez niego koszty administracji i zarzadzania funduszem
pozyczkowym/poreczeniowym uznane za kwalifikowane. W ramach projektéw
z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej weryfikacja kosztow zarzadzania
i administracji odbywa sie na podstawie skfadanych co kwartat rozliczen kosztow
administracji i zarzadzania. Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach dziatania 1. 1
Schemat A | osi priorytetowej RPO WP 2007-2013 sktadajg rozliczenia kosztow
administracji i zarzadzania raz na kwartat do 20 dnia miesigca nastepujgcego po
zakonczeniu kazdego kwartatu  kalendarzowego, obejmujacego  wydatki
kwalifikowane faktycznie poniesione w ciggu poprzedniego kwartatu. Rozliczenie
kosztow administracji i zarzadzania stuzy zatwierdzeniu przez IZ poniesionych przez
beneficjenta kosztow na administracje i zarzadzanie funduszem
pozyczkowym/poreczeniowym uznanych za kwalifikowane.

Weryfikacji podlega 100% rozliczen kosztéw i zataczonych do nich dokumentéw
z zachowaniem zasady ,dwdch par oczu”, co oznacza, ze kazde rozliczenie kosztéw
jest weryfikowane przez dwoch pracownikéw. Tryb weryfikacji zostat szczegotowo
opisany w rozdziale 7.11.2 IW IZ RPO WP.

2.4.1 Kwalifikowalnos¢ wydatkow i wklad w program w przypadku

gwarancji

Warto$¢ udzielonych poreczen na rzecz ostatecznych odbiorcéw jest weryfikowana
na podstawie skladanych sprawozdan miesiecznych/kwartalnych/rocznych

sktadanych przez beneficjentow do IZ RPO WP zgodnie z procedurg 12.3.6.
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Weryfikacja udzielonych poreczen odbywa sie w trakcie wizyt analitycznych zgodnie
z procedurg 12.3.6.5 IW I1Z RPO WP oraz w trakcie kontroli na miejscu w siedzibie
beneficjenta (procedura 9.3 IW I[Z RPO WP).

2.4.2 Kwalifikowalnos¢ kosztoéw zarzadzania i optat za zarzadzanie

W ramach projektéw z zakresu instrumentéow inzynierii finansowej zgodnie
z zapisami § 5 ust. 1 umowy o dofinasowanie projektu IZ RPO WP rozlicza
z Beneficjentem poniesione przez niego koszty administracji i zarzadzania
funduszem pozyczkowym/poreczeniowym uznane za kwalifikowane. Weryfikacja
kosztow administracji i zarzgdzania odbywa sie na podstawie sktadanych co kwartat
rozliczen kosztow administracji i zarzadzania. Beneficjenci realizujacy projekty
w ramach dziatania 1. 1 Schemat A | osi priorytetowej RPO WP 2007-2013 sktadajgq
rozliczenia kosztéw administracji i zarzadzania raz na kwartat do 20 dnia miesigca
nastepujgcego po zakonczeniu kazdego kwartatu kalendarzowego, obejmujgcego
wydatki kwalifikowane faktycznie poniesione w ciggu poprzedniego kwartatu.
Rozliczenie kosztéw administracji i zarzadzania stuzy zatwierdzeniu przez |Z
poniesionych przez beneficjenta kosztow na administracje i zarzadzanie funduszem
pozyczkowym/poreczeniowym uznanych za kwalifikowane.

Weryfikacji podlega 100% rozliczen kosztéw i zataczonych do nich dokumentow

z zachowaniem zasady ,dwdéch par oczu”, co oznacza, ze kazde rozliczenie kosztéw
jest weryfikowane przez dwéch pracownikéw.

Weryfikacja wszystkich rozliczen kosztow przedtozonych przez beneficjentéw polega
na sprawdzeniu, w szczegoélnosci czy:

- rozliczenia kosztéw sg prawidtowe,

- zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostaty faktycznie poniesione oraz
zaptacone,

- wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspolnotowymi, w tym

dotyczacymi w szczego6lnosci: kwalifikowalnosci wydatkdéw, konkurencji, ochrony
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srodowiska, rownosci szans, spoteczenstwa informacyjnego oraz zakazu
podwodjnego finansowania wydatkow.

W procesie weryfikacji kwalifikowalno$ci wydatkéw przedstawionych w rozliczeniach
kosztow uwzgledniane sg w szczegdlnosci:

- zapisy umowy o dofinansowanie,

- zapisy wniosku o dofinansowanie bedacego zatgcznikiem do umowy

o dofinansowanie,

- zapisy dokumentu Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pt. ,Krajowe wytyczne
dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spajnosci w okresie programowania 2007 - 20137,

- ewentualne interpretacje przekazane przez DRR.

Weryfikacja polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu zgodnosci rozliczenia kosztéw

z zapisami ,Podrecznika kwalifikowania wydatkébw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013”
wydanego przez IZ RPO WP,

Weryfikacja prawidtowosci formalnej rozliczenia kosztow

Weryfikacja formalna dostarcza odpowiedzi na szereg pytan, w szczegélnosci:

- czy wszystkie wymagane pola rozliczenia zostaty prawidtowo wypetnione,

- czy rozliczenie zostato podpisane przez osoby do tego upowaznione,

- czy zostat zachowany termin ziozenia rozliczenia, zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie

- czy do rozliczenia kosztdéw zataczone sg wszystkie wymagane zataczniki, takie jak:
- aktualne o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, w przypadku gdy jest ono
wymagane,

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniong kopie
faktur lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowej,

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe do tego upowazniong kopie

dokumentow potwierdzajgce odbior / wykonanie prac,
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- potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dowodow zaptaty,

- inne dokumenty, w zalezno$ci od kategorii wydatku.

Weryfikacja prawidtowosci merytorycznej rozliczenia kosztow

W trakcie weryfikacji merytorycznej sprawdzeniu podlega 100% wydatkow
przedstawionych w dokumentach otrzymanych od Beneficienta. Weryfikacja
merytoryczna obejmuje sprawdzenie m. in.:

- czy wydatki ujete w rozliczeniu kosztéw sg kosztami kwalifikowanymi,

- czy faktury / inne dokumenty ksiegowe o rownorzednej wartosci dowodowej zostaty
zaptacone,

- czy termin zapfaty jest zgodny z terminem kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
projektu,

- czy kwoty zapisane w rozliczeniu kosztéw sg zgodne z kwotami ujetymi na
fakturach / innych dokumentach ksiegowych o rownorzednej wartosSci dowodowej,

- czy poniesione wydatki sg bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem oraz
zgodne z umowa o dofinansowanie,

- czy realizacja projektu nastepuje z zachowaniem zasad wspoinotowych i zapisow
umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z prawem polskim, w szczegolno$ci zgodnie
Z przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych,

- czy faktury / inne dokumenty ksiegowe o rownorzednej wartosci dowodowej nie
zostaly przedtozone do finansowania wiecej niz jeden raz w ramach tego samego

projektu lub innych projektow realizowanych przez tego samego beneficjenta.

Weryfikacja prawidtowosci finansowej rozliczenia kosztow

W trakcie weryfikacji finansowej sprawdzeniu m.in. podlega:

- czy wykazana w rozliczeniu kosztéw kwota wydatkow poniesionych na
administracje i zarzadzanie nie spowoduje przekroczenia limitu kwalifikowanych
kosztébw administracji i zarzadzania wynikajagcego z zawarte] umowy

o dofinansowanie,
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- czy beneficient ma przypisane kwoty do zwrotu w zwigzku z nieprawidtowym
wykorzystaniem, ktére nalezy potraci¢ przy zatwierdzeniu rozliczenia kosztow.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji rozliczenia kosztow wystapi stwierdzenie
nieprawidtowoéci lub uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci,
zatwierdzenie rozliczenia kosztow zostaje wstrzymane do czasu ostatecznego
wyjasnienia sprawy. Jezeli nieprawidfowosci zostang potwierdzone, wowczas moze

zosta¢ wydana decyzja o zwrocie srodkow.

Potwierdzajac kwote wydatkow kwalifikowanych poniesionych na koszty administracii
i zarzadzania uwzglednia sie wielko$¢ dotychczas potwierdzonych wydatkow
kwalifikowanych, celem zachowania limitu wydatkow kwalifikowanych na koszty

administracji i zarzadzania ustalonego w umowie o dofinansowanie.

2.4.3 Kwalifikowalno$é skapitalizowanych dotacji na splate odsetek
i dotacji na optaty gwarancyjne stosowanych w potaczeniu

z instrumentami inZynierii finansowej

Nie dotyczy.
W ramach RPO WP 2007-2013 nie wystepuja tego typu wydatki.
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2.4.4 Potencjalne obnizenia wydatkow kwalifikowalnych

Opfaty za przygotowanie uiszczane przez ostatecznego odbiorce oraz pokrywanie sie

z kwalifikowalnymi kosztami zarzadzania i opfatami za zarzadzanie.

Nie dotyczy.

W ramach RPO WP 2007-2013 optaty za przygotowanie lub inne koszty
administracyjne zwigzane z instrumentem inzynierii finansowe] nakfadane na
ostatecznych odbiorcow nie pokrywajg sie z kosztami zarzgdzania lub opfatami za
zarzadzanie zadeklarowanymi jako wydatki kwalifikowalne do zwrotu z funduszy
strukturainych, gdyz powiekszajg one kapitat przeznaczony na udzielanie

pozyczek/poreczen.

Odsetki wygenerowane przez pfatnosci z programu

Weryfikacja wysokosci odsetek wygenerowanych przez ptatnosci z programu na
rzecz instrumentu inzynierii finansowej, ktére odnosza sie do wkiadu funduszy
strukturalnych i ktére podczas czesSciowego lub catkowitego zamkniecia programu nie
zostaly wykorzystane zgodnie z przepisami art. 78 ust. 6 oraz art. 78 ust. 7 akapit
pierwszy rozporzadzenia ogolnego i ktére nalezy odliczy¢ od wydatkow
kwalifikowalnych odbywa sie na biezaco na podstawie sktadanych przez
beneficjentdw sprawozdan kwartalnych. Ostateczna wysoko$¢ wygenerowanych
przez ptatnosci z programu na rzecz instrumentu inzynierii finansowej odsetek, ktore
nalezy odliczy¢ od wydatkéw kwalifikowalnych zostanie ustalona po zakornczeniu
okresu realizacji projektéw, ustaleniu ostatecznej kwoty kosztow administracj
i zarzadzania oraz ustaleniu momentu dokonania jednokrotnego obrotu kapitatem

przez fundusze pozyczkowe i poreczeniowe.
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2.5 Projekty generujace dochod

Zgodnie z procedurg IW Z RPO WP 2007-2013 nr 9.2.3 - Procedura kontroli trwaftosci
projektu, generowania dochodu oraz kwalifikowalnosci podatku VAT, beneficjenci projektow
zrealizowanych w ramach osi | — VIl RPO WP, corocznie przez okres pieciu lat (lub 3 lat
w przypadku projektow majacych na celu utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy przez MSP)
od zakonczenia finansowego realizacji projektu skfadaja Oswiadczenia w sprawie
generowania dochodu. Os$wiadczenia te stanowig réwniez zatacznik do umowy

o dofinansowanie.

Beneficjenci zobowigzani sa do przedktadania rokrocznie o$wiadczen wg wzoru,
obowigzujgcego na moment podpisania przez niech umowy o dofinansowanie, stanowigcego

integralny zatgcznik tychze umoéw.

2.6 Pomoc panstwa i kwalifikowalnosé¢ wydatkow

Sprawdzenie czy odpowiedni wktad publiczny zostat wyptacony na rzecz
beneficjentow normuje rozdziat Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPO WP 2007-2013 nr 8.2
Procedura sporzadzenia, sprawdzenia i weryfikacji dokumentu Poswiadczenie
i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od IZ do IC. Podstawg do
sporzadzenia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnosc
okresowg sg przekazywane wraz z Pos$wiadczeniem cze$ciowym przez Oddziat
PLIX/WP.IV/RR.X Listy wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ w zakresie osi
priorytetowych VII-VII/VIIL. Listy te sporzadzane sg na podstawie zatwierdzonych
wnioskow beneficientéw o ptatnos¢ oraz korekty wnioskow o ptatnose,
wprowadzanych do KSI (SIMIK 07-13). W odniesieniu do projektéw objetych

regutami pomocy publicznej wkfad publiczny odpowiadajgcy wydatkom ujetym we
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wnioskach o ptatno$¢ wyszczegoélnionych w Liscie wnioskow beneficjentow
o ptatno§¢ w celu ujecia w Pos$wiadczeniu musiat zosta¢ uprzednio wyptacony
beneficjentom przez podmiot przyznajgcy pomoc.

W celu zapewnienia prawidtowego i doktadnego sporzgdzenia Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnosc¢ okresowgq od IZ do IC, oraz weryfikaciji
wnioskow o ptatno$¢ objetych pomoca publiczng pod katem potwierdzenia wyptaty
wkiadu publicznego, dane zawarte w poswiadczeniu sg konfrontowane z danymi
zgromadzanymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz z przekazywanymi w trybie miesigcznym
z DBF zapisami ksiegowymi w postaci zestawiefn obrotéw zawierajgcych ewidencje
dokonanych operacji tj. wyptaconych i zwréconych przez beneficjentow Srodkow
dotacji celowej, a takze dokumentami potwierdzajgcymi przekazanie $rodkow
z budzetu srodkéw europejskich (zgodnie z art. 78 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006).

Powyzsze czynno$ci wykonywane sg w trybie ciggtym, przy sporzgdzaniu
kazdego poswiadczenia w okresach miesiecznych.

Ptatnosci zaliczkowe nie byty i nie sg certyfikowane w ramach RPO WP 2007-
2013.

3 SKLADANIE DOKUMENTOW ZAMKNIECIA

3.1 Zmiana dokumentéw po upfywie terminu na ich ztozenie

RR.IX po otrzymaniu informacji z KE o konieczno$ci poprawy ewentualnych
btedow pisarskich lub zgdaniu skorygowania wniosku o ptatno$¢ salda koricowego
lub deklaracji wydatkéw, analizuje zakres otrzymanych uwag. Po okresleniu
obszarow wymagajacych poprawy/korekty RR.IX informuje komorki, ktore
przedmiotowe dokumenty wytworzyty oraz informuje o konieczno$ci naniesienia
stosownych poprawek/korekt wyznaczajac jednoczesnie termin wdrozenia uwag KE.

Komorki Urzedu odpowiadajac RR.IX w wyznaczonym terminie odnoszg sie¢ do uwag
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KE. Jezeli uwagi KE dotyczyty tylko i wytacznie btedoéw pisarskich to RR.IX

sporzadza informacje zbiorczg (na podpis Marszatka) i przekazuje jg do KE.

W przypadku gdy zachodzi konieczno$¢ skorygowania wniosku o ptatnos¢ salda

koncowego lub deklaracji wydatkow, dodatkowo RR.IX sporzadza projekt uchwaty

Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego i po akceptacji wtasciwego cztonka zarzadu

wnosi projekt pod obrady ZWP. Nastepnie wnosi sie sprawe pod obrady Sejmiku

Wojewodztwa Podkarpackiego. Po zajeciu stanowiska przez ZWP oraz Sejmik WP -

RR.I dokonuje skorygowania wniosku o ptatno$¢ salda koricowego lub deklaraciji

wydatkéw. Nastepnie RR.1Il po uzgodnieniu z Ministerstwem Finanséw zwraca srodki

w trybie i na zasadach okreslonych przez MF. RR.IIl o postepie prac informuje na

biezgco RR.IX, ktére w zaleznosci od sytuacji informuje KE.

Procedura 3.1 — zmiana dokumentéw po uptywie terminu na ich ztozenie.

l.p | Oznaczenie Termin
komorki Opis czynnosci wykonania
Urzedu czynnosci

5dni
roboczych
od dnia
RR.IX Analiza otrzymanej informacji z KE otrzymania
1. oficjalnej
informacji z
KE
5 RR.IX Przekazanie do wiasciwych komérek Urzedu informacji o koniecznosci 2 dni
' ’ dokonania poprawy btedéw pisarskich lub odniesienia sie do uwag KE. robocze
Wskazana W terminie
3. komoérka Poprawa btedéw oraz odniesienie sie do uwag KE wskazanym
Urzedu przez RR.IX
Jezeli sprawa dotyczyta tylko btedéw pisarskich to:
e Opracowanie i przekazanie zbiorczej odpowiedzi do KE (koniec
4, RR.IX prosedury) Niezwtocznie
Jezeli sprawa dotyczyta skorygowania wniosku o ptatno$¢ salda
koncowego lub deklaracji wydatkow to:
e Sporzadzenie projektu uchwaty ZWP oraz pilotowanie sprawy do
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momentu uzyskania stanowiska ZWP i Sejmiku WP.

RR.IX

Powiadomienie RR.IIl o koniecznosci skorygowania wniosku o ptatnos¢
salda kofnicowego lub deklaracji wydatkow

2 dni
robocze od
otrzymania
informacji o
stanowisku
Sejmiku WP

RR.1I

Korekta wniosku o pfatno$¢ salda koricowego tub deklaracji wydatkow

niezwiocznie

RRMN

Rozliczenie sie z MF

niezwlocznie

RR.

Powiadomienie RR.X o dokonaniu korekty salda kohncowego
deklaracji wydatkéw.

lub

2dni
robocze od
dokonania
korekt

RR.IX

Sporzgdzenie i przekazanie do KE stanowiska IZ RPO WP 2007-2013.

3.2 Dostepnosé dokumentow

Gromadzenie i przechowywanie dokumentow

Zasady tworzenia,

ewidencjonowania,

uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg dokumentéw reguluja:

3 dni
robocze od
dnia
otrzymania
informacji z
RR.HI

przechowywania oraz ochrony przed

— Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukciji
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w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011
r., Nr 14, poz. 67),

— Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2011 r. Nr 123, poz 698 j.t.),

-~ Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r., poz. 330

j.t. z pdzn. zm.),

-~ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz.

885 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z2014r.,782.j.t.),

— Rozporzadzenie ogdlne,
— Rozporzadzenie wykonawcze,

— Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r.

ustanawiajgcego szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktatu WE.

W przypadku dokumentéw opatrzonych klauzulg ,poufne” lub tajne”, sposob
postepowania okreslaja:
-~ Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22010 r., Nr 182, poz. 1228).

W przypadku udzielenia pomocy publicznej cata dokumentacja z tym zwigzana,
powinna by¢ przechowywana przez okres 10 lat poczawszy od dnia udzielenia
pomocy. Jezeli pomoc byfa udzielana w ramach programu pomocowego, wowczas IZ
RPO WP 2007-2013 jak i beneficjenci zobowigzani sa do przechowywania informacji
o udzielonej pomocy przez okres 10 lat od dnia udzielenia ostatniej pomocy

w ramach tego programu.
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Dokumentacja dotyczgca pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom powinna
by¢ przechowywana przez okres 10 lat od dnia dokonania ostatniej ptatnosci dla

projektu, ale nie krocej niz do dnia 31 grudnia 2020 r.

Ponadto zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Ogolnego Instytucja Zarzadzajaca jest
odpowiedzialna za to, aby wszystkie dokumenty uzupetniajace dotyczace wydatkow
i audytow danego programu byly przechowywane do wgladu KE i Trybunatowi
Obrachunkowemu przez okres trzech lat od daty zamkniecia programu, o ktorej

poinformowata KE zgodnie z art. 89 ust. 5 rozporzadzenia ogoinego.

Bieg tych termindw moze zostaé przerwany w przypadku postepowania prawnego

albo na nalezycie uzasadniony wniosek KE.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia KE, na jej wniosek, wykaz wszystkich

funkcjonujacych operacji za caty okres trzech lat po zamknigciu programu.

Dokumenty powinny by¢ przechowywane w formie oryginatdbw lub Kkopii

po$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem na powszechnie uznawanych nosnikach

danych.

Przygotowanie i przekazanie dokumentacji do archiwum zaktadowego

Akta spraw ostatecznie zatatwionych przechowywane sg w archiwum zakfadowym
UMWRP. Szczegdtowg procedure przygotowania i przekazania dokumentacji do
archiwum zakfadowego okresla punkt 18.2 Instrukcji Wykonawczej Instytugii
Zarzadzajgcej  Regionalnym Programem  Operacyjnym  Wojewddztwa

Podkarpackiego na lata 2017-2013.
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Procedura udostepniania i wypozyczania dokumentacji

Ogodlne zasady udostepniania i wypozyczania dokumentéw z archiwum zakfadowego
okresla punkt 18.3 Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym

Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2017-2013.

Na wniosek KE i/lub Trybunatu Obrachunkowego [Z RPO WP 2007-2013 jest
zobowigzana udostepni¢ wszystkie dokumenty uzupetniajgce dotyczace wydatkow
i audytow danego programu przez trzy lata od daty zamknigcia programu. |Z
udostepnia réwniez KE, na jej wniosek, wykaz wszystkich funkcjonujgcych operaciji

za caly okres trzech lat po zamknieciu programu.

Po otrzymaniu wniosku KE i/lub Trybunatu Obrachunkowego
o udostepnienie dokumentacji, RR.IX w przeciagu 5 dni roboczych ustala, ktéra/e
komorkal/i Urzedu wytworzytaly dokumenty, o ktére wnioskuje KE i/lub Trybunat
Obrachunkowy, sporzadza i przekazuje do wtasciwej komorki Urzedu pismo

przewodnie wraz z kserokopig wniosku o udostepnienie dokumentow.

Jesli dokumenty, o ktére wnioskuje KE i/lub Trybunat Obrachunkowy znajdujg sie
w komorce Urzedu, ktéra je wytworzyta, pracownicy danej komorki/Oddziatu sg
zobowigzani do odszukania dokumentéw i do przekazania ich/ kopii potwierdzonych
za zgodno$¢ z  oryginalem za pismem  przewodnim  do DRR

(w terminie wskazanym przez RR.1X).

Jezeli dokumenty przechowywane sg w archiwum zaktadowym, wfasciwa komorka
Urzedu wypetnia karte udostepnienia dokumentéw, wypozycza akta z archiwum
i przekazuje je/kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem za pismem

przewodnim do DRR (w terminie wskazanym przez RR.IX).

RR.IX niezwlocznie przekazuje/wysyta dokumenty do KE i/lub do Trybunatu
Obrachunkowego wraz z pismem przewodnim podpisanym przez Marszatka
Wojewodztwa Podkarpackiego Ilub osobe upowazniong przez Marszatka

Wojewodztwa Podkarpackiego.
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Zarejestrowanie wniosku KE i/lub Trybunatu Obrachunkowego 0 | 5 dni
udostepnienie dokumentacji zgodnie z systemem kancelaryjnym, roboczych od
. . . . . . . | dnia
Sporzadzenie pisma przewodniego przekazujgcego do wiasciwej .
RR.IX P . . L X otrzymania
1 komorki Urzedu kserokopie wniosku o udostepnienie dokumentdw, .

. whniosku o
Przekazanie do wiasciwych komérek Urzedu pisma przewodniego | udostepnienie
przekazujgcego kserokopie wniosku o udostepnienie dokumentow. dokumentacji
Jesli dokumenty znajdujq sie na miejscu (w Oddziale/komorce):

" e Odszukanie dokumentow w Oddziale/lkomorce i przekazanie .
wiasciwa . . . W terminie
. dokumentéw za pismem przewodnim do DRR.
2. komorka Jezeli dokumenty przechowywane sg w archiwum zaktadowym: wskazanym
Urzedu przez RR.IX
» Wypeinienie karty udostepnienia dokumentdw, wypozyczenie
akt z archiwum i przekazanie dokumentéw za pismem
przewodnim do DRR.
Przekazanie/wystanie dokumentow / kopii potwierdzonych za zgodnos$¢
z oryginatem do K E i/lub do Trybunatu Obrachunkowego wraz z ) )
3. RR.IX pismem przewodnim podpisanym przez Marszalka Wojewodztwa | Niezwtocznie
Podkarpackiego lub osobe upowazniong przez Marszatka Wojewodztwa
Podkarpackiego.

33



& * i . UNIA EUROPEJSKA
é‘%% WOJEWODZTWO PODKARPACKIE EUROPEJSKI FUNDUSZ
Y ROZWOJU REGIONALNEGO

e

E PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!
4 TRESC DOKUMENTOW ZAMKNIECIA

4.1 Poswiadczona deklaracja wydatkéw korncowych, wniosek o pfatnosc¢ koncowa

4.1.1 Zasada ogdlna

Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ koricowg sporzgdza
sie zgodnie z zatacznikiem X Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1828/2006 z dnia 8
grudnia 2006 r.

Przed przygotowaniem Whniosku o ptatno$é korncowg DWP, DPI, RR-X w terminie do
31 sierpnia 2016 r. przygotowuje zestawienie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz niemozliwych do odzyskania. W terminie do 30 wrzesnia 2016 r.
ZWP podejmuje decyzje o wycofaniu/pozostawieniu w RPO WP 2007-2013 kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz przedktada Sejmikowi celem podjecia

stosownej Uchwaty.

Deklaracje koncowg sporzadza RR-lll na podstawie Deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatno$¢ koncowg przekazanych przez DPI, DWP i RR-X w terminie do 30

wrzesnia 2016r. oraz na podstawie wlasnych zestawien.

RR-Ill sporzgdzajgc Deklaracje koncowg weryfikuje:

- czy kwota wktadu publicznego (zadeklarowanego w poswiadczonej deklaracji
wydatkéw koncowych) wyptaconego lub przewidzianego do wyptacenia na
rzecz beneficjentow jest co najmniej rowna wkiadowi wyptaconemu przez KE
na rzecz programu oraz, czy zgodnie z art. 80 rozporzadzenia ogolnego,
panstwa cztonkowskie dopilnowaty, aby beneficjenci otrzymali catkowitg kwote

wktadu publicznego jak najszybciej i w catosci,
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— czy wktad Unii realizowany poprzez ptatno$é salda koncowego nie przekracza
o wiecej niz 10% maksymalnej kwoty pomocy z funduszy przewidzianej dla
kazdej osi priorytetowej, okresSlonej w decyzji KE o zatwierdzeniu programu
operacyjnego - sporzadzona zostanie analiza uwzgledniajgca przesunigcia
w ramach mechanizmu elastycznosci, o ktorym mowa w art. 77 ust.12
rozporzadzenia 1083/2006,

— czy wktad Unii realizowany poprzez ptatno$¢ salda koncowego nie przekroczyt
zadeklarowanego wktadu publicznego ani maksymalne] kwoty pomocy

z kazdego funduszu przewidzianej dla kazdego programu.

Pos$wiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ koncowa w ramach
RPO WP 2007-2013 zostanie przekazane przez RR-IlIl do IPOC w terminie do 10

listopada 2016r., wraz z Zestawieniem kwot niemozliwych do odzyskania.

Poéwiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptatnos¢ koncowag w ramach
RPO WP 2007-2013 przekazywane sg do KE przez IC za posrednictwem programu
SFC2007 w terminie do dnia 31 marca 2017 r. wraz z Rocznym o$wiadczeniem za

2016 r. o kwotach wycofanych i odzyskanych.

W przypadku zbyt poznego ztozenia wszystkich trzech dokumentow wchodzacych
w sktad pakietu zamkniecia o ktérych mowa w Procedurze 4.1, KE automatycznie
anuluje te czesé¢ zobowigzania, w odniesieniu do ktérej nie otrzymata zadnego

z dokumentéw zamkniecia, w terminie do dnia 31 marca 2017 r.
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Procedura 4.1.1. — Zasady ogdlne poswiadczen deklaracji wydatkéw koricowych,

whniosek o ptatnos¢ koncows.

do 31
1. DWP, DPI, Przekazanie do RR-Ill zestawienia kwot podlegajacych sierpnia
RR-X procedurze odzyskiwania oraz niemozliwych do odzyskania. 2016 r.
Zarzad WP/ Decyzja o wycofaniu/pozostawieniu w RPO WP 2007-2013 do 30
Sejmik kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz podjecie wrzesnia
stosownej Uchwaly 2016 r.
5 DWP, DPI, Przekazanie przez DPI, DWP i RR-X Poswiadczenia i do 30
" | RR-X deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ koricowg w wrzesnia
ramach RPO WP 2007-2013 2016r.
Przekazanie do IPOC Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkow do 10
3. | RR-l oraz wniosku o ptatnosc¢ koncowg w ramach RPO WP 2007- listopada
2013 wraz z Zestawieniem kwot niemoziliwych do odzyskania 2016r
Przekazanie do KE za posrednictwem programu SFC2007
4 c Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ | do 31 marca
) koncowg w ramach RPO WP 2007-2013 wraz z Rocznym 2017r.
os$wiadczeniem za 2016r. o kwotach wycofanych i
odzyskanych

4.1.2 Odzyskiwanie (w tym po ztozeniu dokumentéw zamknigcia) oraz

nieprawidtowosci

Procedury dotyczace nieprawidiowosci zostaty opisane w rozdziale 10.5.2 Instrukgciji

Wykonawczej.

DWP, DPI i RR-X na biezgco monitoruje kwoty pozostajgce do odzyskania i w razie
konieczno$ci oraz zasadno$ci moze wnioskowaé do RR-IIl o uznanie danych kwot za
kwoty wycofane lub niemozliwe do odzyskania. W przypadku kwot niemozliwych do
odzyskania 1Z moze wnioskowa¢ do KE o sfinansowanie tych kwot z budzetu

ogoblnego UE.
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Nalezy jednak pamieta¢, iz w przypadku, gdy warto$¢ Srodkéw zrefundowanych
przez KE w ramach Programu bedzie nizsza od kwot dofinansowania wyptaconego
beneficjentom, powstata réznica wynikajgca z dokonanych umorzen |ub
nieodzyskania naleznych od beneficjentdow kwot podlega zwrotowi do budzetu
panstwa. Wobec tego istnieje prawdopodobienstwo, ze |Z bedzie zmuszone do
pokrycia nieodzyskanych naleznosci ze srodkéw budzetu Samorzadu Wojewodztwa
w sytuacji, gdy beneficjent nie zwréci sSrodkoéw, a KE nie wyrazi zgody na ich pokrycie
z budzetu ogoélnego UE. Kwoty wskazane jako kwoty poddane procedurze
odzyskiwania, RR-Ill uwzglednia w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o ptatno$¢ konncowa, ktore jest przekazywane do IPOC.

W zakresie $rodkéow podlegajacych zwrotowi, a nieodzyskanych oraz kwot
wycofanych konieczne bedzie podjecie decyzji o:

- wycofaniu z Programu — kwoty takie rejestrowane sg w KSI (SIMIK 07-13)
w Rejestrze obcigzen na projekcie jako kwoty wycofane i ujete w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatnos¢ koncowg od 1Z do IPOC,

- pozostawieniu w Programie — kwoty bedg zarejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)
w Rejestrze obcigzen na projekcie jako kwoty do odzyskania oraz beda podlegaty

biezagcemu monitorowaniu i sprawozdaniu, w tym takze do KE.

Decyzje w zakresie wycofania kwot, badz pozostawienia ich w Programie bedg
podejmowane przez 1Z RPO WP na podstawie wtasnych informacji oraz informaciji
otrzymanych od DWP, DPI i RR-X. Wszystkie kwoty odzyskane lub wycofane
z Programu i zarejestrowane w ROP w KSI (SIMIK 07-13) bedg ujete przez RR-III

w koncowej deklaracji wydatkow.

W przypadku, gdy na dzien sporzgdzania deklaracji koncowej przez RR-Ill pozostajg
projekty, w ktérych toczy sie postepowanie windykacyjne, gdzie nie zostaty
odzyskane wszystkie naleznosci RR-Ill na podstawie informacji z DWP i DPI (RR-I/

RR-IllI/ RR-XIII) tworzy liste takich projektéw oraz prowadzi monitoring trwajgcych
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windykacji, az do momentu odzyskania $rodkéw lub wyczerpania wszystkich
prawnych mozliwosci odzyskania $rodkéw. W sytuacji, gdy $rodki pomimo
wykorzystania wszystkich prawnych mozliwosci nie zostalty odzyskane,
Departamenty Wdrazajgce zwracajg sie do DRR o zakwalifikowanie Srodkow, jako

niemozliwych do odzyskania.

W przypadku ,naleznosci niesciagalnych” 1Z wnioskuje, aby udziat UE zostat pokryty
z budzetu ogoélnego Unii Europejskiej, w zwigzku z tym KE przeprowadzi
odpowiednig analize kazdego przypadku. W tym wzgledzie KE:
a) poinformuje na piSmie o swoim zamiarze wszczecia dochodzenia
w odniesieniu do takiej kwoty albo
b) zwrdci sie o kontynuowanie procedury odzyskiwania, albo

c) wyrazi zgode na pokrycie udziatu Unii z budzetu ogdlnego Unii Europejskiej

IZ jest zobligowana do wykorzystania wszystkich dostepnych Srodkéw w celu
windykacji od beneficjentow kwoty gtéwnej wraz z naleznymi odsetkami

z zastosowaniem prawa administracyjnego oraz prawa cywilnego.
Umarzanie naleznosci jako kwot niemozliwych do odzyskania nalezy traktowac

wyjatkowo, a kazdy przypadek bedzie szczegdtowo i indywidualnie analizowany.

Procedura 4.1.2 - Odzyskiwanie (w tym po ztozeniu dokumentéw zamkniecia) oraz

nieprawidtowosci.

l.p | Oznaczenie Termin
¢ komorki ; Opis czynnosci konania
| . , P el
Urzedu Czynnosci
1Z RPO WP Przygotowanie ostatecznego zestawienia kwot niemozliwych do do 31
1 2007-2013 odzyskania/poddanych procedurze odzyskiwania/kwot wycofanych i stycznia
’ odzyskanych 2016 .
do 30
5 Zarzad WP Podjecie decyzji przez Zarzad WP o wycofaniu/ pozostawieniu w RPO wrzesnia
’ A WP 2007-2013 kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania 2016 .
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1Z RPO WP Przekazanie do IPOC zestawienia kwot niemozliwych do odzyskania do 10
(wraz z Poswiadczeniem i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnosc listopada
2007-2013 .
koncowg) 2016 r.
Przekazanie do KE za posrednictwem SFC2007 wszystkich
dokumentdéw zamkniecia m.in. wniosku 0 piatnos$¢ salda koncowego i
" . L . ) do 31
deklaracji wydatkéw, w tym oswiadczenia o wycofanych i odzyskanych
IC ; o marca
kwotach, kwotach poddanych procedurze odzyskiwania i kwotach
) " . 2017r.
niemozliwych do odzyskania

4.2 Koncowe sprawozdanie z realizacji

4.2.1 Zasada ogodlna

Sprawozdanie opracowane jest zgodnie ze wzorem sprawozdania koncowego
z Rozporzadzenia wykonawczego oraz instrukcjg przygotowang przez MIR, co
zapewnia spefnienie wymogoéw opisanych w art. 67 ust. 2 Rozporzadzenia ogoinego
oraz wymogow KE przekazywanych w trakcie realizacjii RPO WP 2007-2013
w corocznych opiniach do sprawozdan. W celu omédwienia zakresu i sposobu
przygotowania Sprawozdania koricowego z realizacji RPO WP 2007-2013 do 31
marca 2016 r. odbedzie sie spotkanie RR.I, RR.II, RR.III, R.IX, DWP, DPI, DOS.
RR.Il. przygotowuje Sprawozdanie koncowe z realizacji RPO WP 2007-2013 na
podstawie danych zgromadzonych z systemie KSI SIMIK 07-13. W przypadku
koniecznosci uzyskania informacji niezbednych do sporzadzenia Sprawozdania
koncowego pozyska dodatkowe informacje z RR.I, RR.III, DOS. Do 30 wrzesnia
2016 r. RR.X, DWP, DPI skiadajg sprawozdania koricowe zrealizacji osi
priorytetowych wraz zwymaganymi na etapie Sprawozdania koncowego
informacjami. Na podstawie ww. sprawozdan oraz innych danych i informacji RR.II
przygotowuje projekt Sprawozdania koncowego zawierajgcy informacje opisane
w art. 67 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego. RR.II przedktada projekt Sprawozdania
koncowego do zatwierdzenia przez ZWP a nastepnie do 31 grudnia 2016 .
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przekazuje do zaopiniowania do IK RPO oraz do konsultacji IPOC. Na podstawie
opinii IK RPO i uwag IPOC do sprawozdania koncowego RR.Il we wspétpracy z RR.,
RR.II, RR.IX, DWP, DPI przygotowuje uzupetnienia badZ poprawe sprawozdania.
RR.lI wprowadza takze niezbedne aktualizacje danych. RR.Il przekazuje
Sprawozdanie koricowe do ponownego zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 do 28 lutego 2017 r.
Zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 Sprawozdanie
koncowe zostaje wprowadzone przez RR.Il do Systemu SFC 2007. Po dokonaniu
weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych RR.I przesyta Sprawozdanie

koricowe do KE do 31 marca 2017 .

Procedura 4.2.1 — Sprawozdanie kofcowe - zasady ogodlne.

Zorganlzoame spotkania z RR.I, RR.1il, R.IX, DWP, DPI,
Z . . . do 31 marca
RR.II. DOS dot. zakresu i sposobu przygotowania sprawozdania 2016 1
koncowego z realizacji RPO WP 2007-2013. '
RR.II. we Przygotowanie danych niezbednych do przygotowania
. . , S 30 czerwca
wspotpracy z sprawozdania kofAcowego z realizacji RPO WP 2007- 2016 1
RR.I, RR.III; DOS | 2013 |
Przygotowanie danych i sprawozdania koricowego z
realizacji osi priorytetowych i jego przekazanie do DRR.
Sprawozdania zawierajg m.in. informacje:

RR IX/DWP/DPI |~ instrumentéw finansowych (dot. tylko DWP) 302v(\;r126ein|a
- informacje nt. osiggnietego poziomu wydatkéw w ‘
ramach poszczegélnych putapéw zatozonych w RPO WP
2007-2013
- informacji na temat rezultatéw osi priorytetowych
Sprawdzenie sprawozdan koncowych z realizacji osi do 17 dni

RR. priorytetowych i przekazanie ewentualnych uwag lub roboczych od
prosby o dodatkowe wyjasnienia. daty
otrzymania
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sprawozdania

Uzupetnienie/ skorygowanie sprawozdania koncowego z do 7 dni
4. | RRIX DWP. DpI | realizacii osi priorytetowych i jego przekazanie do DRR. | roboczych od
| T ’ otrzymania
uwag.
Przygotowanie projektu sprawozdania koncowego i
5 RRII ztozenie do zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie 31 grudnia
| o przekazanie do zaopiniowania do IK RPO oraz do 2016 r.
konsultacji IPOC
Do 5 dni
roboczych od
6. IK RPO/IPOC Przekazanie opinii/luwag do sprawozdania koncowego dnia
otrzymania
sprawozdania
RR.IL.
we wspotpracy z
RR.V Analiza opinii oraz uwag i przygotowanie uzupetnien badz
7 RR.II/ poprawa sprawozdania. Weryfikacja kompletnosci i 31 stycznia
' wprowadzenie aktualizacji danych. Przekazanie do 2017 r.
RR.IX/ ponownego zatwierdzenia przez ZWP.
DWP/
DPI
10 dni
8 RRI Przekazanie sprawozdania koncowego do zatwierdzenia robc:zé/ch
' o przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 P .
posiedzeniem
Komitetu
Komitet
9 Monitorujgcy Zatwierdzenie Sprawozdania koncowego z realizacji RPO | do 28 lutego
" | RPO WP 2007- | WP 2007-2013 2017 r.
2013
do 10 dni
. . . roboczych
10 RRIL Woprowadzenie Sprawozdania korcowego do systemu od

SFC 2007

zatwierdzenia
przez Komitet
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Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych do SFC 2007 .
. . . . do 5 dni
11 RR.II danych w zakresie sprawozdania kohcowego i
. roboczych
ewentualna ich korekta
12 RRII Przestanie za pomoca systemu SFC 2007 Sprawozdania 31 marca
| koncowego z realizacji RPO WP 2007-2013 do KE 2017 r.

4.2.2 Dopuszczalnosé, przyjecie i terminy

Po otrzymaniu w terminie do 31 marca 2017 r. Sprawozdania koncowego
z realizacji RPO WP 2007-2013 KE w terminie 5 miesiecy od daty jego otrzymania
przesyla do 1Z RPO WP 2007-2013 informacje nt. spetnienia warunku
dopuszczalnosci sprawozdania koricowego i/lub uwagi do tresci sprawozdania. RR.II
w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji z KE przygotowuje
pismo do IPOC przekazujace informacje o wynikach oceny dopuszczalno$ci.

W przypadku uwag KE przedtozonych do sprawozdania koncowego RR.II.
dokonuje ich analizy, a nastepnie przekazuje je zgodnie z wtasciwoscig do DWP/ DPI
oraz RR.I, RRIIl i RR.IX z prosbg o poprawe lub uzupetnienie sprawozdania,
przekazanie dodatkowych informacji we wskazanym zakresie. Nastepnie w terminie
55 dni od daty otrzymania uwag z KE RR.Il dokonuje poprawy lub uzupetnienia
sprawozdania kofcowego w oparciu o informacje otrzymane z DWP/DPI| oraz RR.I,
RR.II i RR.IX i przekazuje poprawione sprawozdanie koncowe do zatwierdzenia
przez ZWP. Zatwierdzone przez ZWP Sprawozdanie koncowe zostaje przekazane za
pomocg systemu SFC do 2 m-cy od daty otrzymania informacji z KE. KE dokonuje
weryfikacji poprawionego/uzupetnionego sprawozdania koricowego do 5 miesiecy od
daty jego otrzymania. RR.II w tym samym czasie koordynuje wyjasnienia
w przypadku zapytan KE. KE do 1 roku od daty otrzymania sprawozdania

koncowego przyjmuje sprawozdanie.
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Do 5 miesiecy
KE Ocena spetnienia warunku dopuszczainosci i tresci ot(r)zd ia;zia
Sprawozdania kohcowego z realizacji RPO WP 2007-2013 y .
Sprawozdania
koricowego
do 5 dni
L . . ) roboczych od
Przekazanie pisma do IPOC przekazujgcego informacje o dat
RR.H wynikach oceny dopuszczalnosci y
otrzymania
informacji z
KE
do 5dni
Analiza uwag KE do Sprawozdania koricowego i roboczych od
RRII przekazanie do DWP/ DPI oraz RR.1, RR.III'i RR.IX uwag KE daty
’ z prosba o poprawe lub uzupetnienie sprawozdania, otrzymania
przekazanie dodatkowych informacji informaciji z
KE
RR';\,I":{R;E'IH’ Poprawa lub uzupetnienie Sprawozdania kofncowego w do 10 dni
DWP, DP! wskazanym zakresie, przekazanie dodatkowych informacji roboczych
Poprawa Sprawozdania koficowego w oparciu o uwagi KE do 55 dni od
oraz informacje otrzymane z DWP/DPI oraz RR.I, RR.Ill'i daty ‘
RR.I RR.IX i przekazanie do zatwierdzenia przez ZWP otrzymania
informacji z
KE
do 2 m-cy od
Przekazanie poprawionego Sprawozdania koricowego do KE daty .
RR.II otrzymania
za pomocg systemu SFC 2007 : ..
informacji z
KE
o ) _ _ do 5 miesiecy
KE Wefryﬂkaqa poprawionego/uzupetnionego Sprawozdania od daty
koncowego otrzymania
poprawionego/
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konricowego

uzupetnionego
sprawozdania

od daty

Koordynacja wyjasnien w przypadku dalszych uwag KE do

RRI Sprawozdania koncowego

koncowego

przekazania
poprawionego/
uzupetnionego
sprawozdania

do 5 miesiecy

daty
KE Przyjecie Sprawozdania koncowego o.trzymama
pierwszego

koncowego

4.2.3 Sprawozdawczos$¢ dotyczaca instrumentow inzynierii finansowej

Do 30 wrzesnia 2016 r. DWP przedktada sprawozdanie koncowe z realizacji |
osi priorytetowej wraz z informacjg dotyczaca instrumentdw inzynierii finansowej oraz
zatgcznikiem Matryca instrumentéw finansowych. Na podstawie ww. sprawozdania
sporzadza sie Sprawozdanie koricowe z realizacji RPO WP 2007-2013 w zakresie
instrumentow  inzynierii  finansowej. RR.Il przedktada projekt sprawozdania
koncowego do zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie do 31 grudnia 2016r.
przekazuje do zaopiniowania IK RPO oraz do IPOC. Na podstawie uwag IK RPO
oraz IPOC RR.Il we wspoipracy z DWP przygotowuje uzupetnienie lub poprawe
sprawozdania. Nastepnie RR.Il ponownie przekazuje sprawozdanie koncowe do
zatwierdzenia przez ZWP. Nastepnie RR.Il najpézniej na 10 dni roboczych przed
posiedzeniem Komitetu Monitorujgcego RPO WP 2007-2013 przekazuje
sprawozdanie koricowe cztonkom Komitetu. W terminie do 28 lutego 2017 r. Komitet
Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 zatwierdza sprawozdanie koncowe, ktore

nastepnie zostaje wprowadzone do systemu SFC przez RR.l Po dokonaniu
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weryfikacji poprawnosci danych RR.Il przesyla sprawozdanie koncowe do KE

w terminie do 31 marca 2017 r.

Procedura 4.2.3 - Sprawozdawczos¢ dotyczgca instrumentow inZynierii finansowey.

Zorganizowanie spotkania z RR.I, RR I, R.IX, DWP, DPI,
- . . . do 31 marca
RR.IL. DOS dot. zakresu i sposobu przygotowania sprawozdania 2016 r
konicowego z realizacji RPO WP 2007-2013. ’
Pozyskanie danych, przygotowanie i przekazanie do DRR
sprawozdania koncowego z realizacji | osi priorytetowe] o
. . . . S 30 wrzesnia
DWP wraz z informacjq dotyczacg instrumentow inzynierii
. . . . . 2016 r.
finansowe] oraz =zatacznikiem Matryca instrumentow
finansowych
Sprawdzenie sprawozdania koncowego z realizacji | osi .
. - . . do 17 dni
RR.II priorytetowej i przekazanie ewentualnych uwag lub prosby
P roboczych
o dodatkowe wyjasnienia.
Poprawa i przekazanie skorygowanego/uzupetnionego do 7 dni
sprawozdania koncowego z realizacji | osi priorytetowej | roboczych od
DwWP wraz z informacjg dotyczacg instrumentéw inzynierii daty
finansowej oraz =zatgcznikiem Matryca instrumentow otrzymania
finansowych do DRR pisma
Przygotowanie projektu sprawozdania koncowego i
RRII zfozenie do zatwierdzenia przez ZWP a nastepnie 31 grudnia
’ przekazanie do zaopiniowania do IK RPO oraz do 2016,
konsultacji IPOC
Do 5 dni
roboczych od
IK RPO/IPOC | Przekazanie opinii/uwag do sprawozdania kohncowego dnia
otrzymania
sprawozdania
RR.II Analiza opinii oraz uwag i przygotowanie uzupetnien badz 31 stycznia
poprawa sprawozdania, w tym w obszarze instrumentoéw 2017 r.
we inzynierii finansowej. Weryfikacja kompletnosci i
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wprowadzenie aktualizacji danych. Przekazanie do

RR.I/ ponownego zatwierdzenia przez ZWP.
RR.1/
RR.IX/
DWP/
DPI
10 dni
8 RRII Przekazanie sprawozdania koncowego do zatwierdzenia robc:zcgzj/ch
o przez Komitet Monitorujagcy RPO WP 2007-2013 'p .
posiedzeniem
Komitetu
Komitet
9 Monitorujacy | Zatwierdzenie Sprawozdania koricowego z realizacji RPO do 28 lutego
RPO WP WP 2007-2013 2017 r.
2007-2013
do 10 dni
Wprowadzenie Sprawozdania koncowego do systemu SFC | roboczych od
10 RRU.L. . :
2007 zatwierdzenia
przez Komitet
Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych do SFC 2007 .
. . , ) do 5 dni
11 RR.H danych w zakresie sprawozdania koncowego i ewentualna
. roboczych
ich korekta
12 RRI Przestanie za pomocg systemu SFC 2007 Sprawozdania 31 marca
' konicowego z realizacji RPO WP 2007-2013 do KE 2017 r.
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4.2.4 Sprawozdawczos$¢ dotyczaca rezultatéow

Sprawozdanie opracowane jest zgodnie ze wzorem sprawozdania koricowego
z Rozporzadzenia wykonawczego oraz instrukcjg przygotowana przez MIR. Do 30
wrzesnia 2016r. RR.IX, DWP, DPI skitadajqg sprawozdania zrealizacji osi
priorytetowych wraz z danymi w zakresie osiggnietego poziomu wskaznikow wraz
z wyjasnieniami odbiegania realizacji wskaznikoéw o ponad 25 % od celdéw ustalonych
w Programie na poziomie osi priorytetowych i dziatan. RR.1l. dokonuje sprawdzenia
ww. sprawozdan i w przypadku uwag lub koniecznosci dokonania uzupetnien
przekazuje uwagi lub prosbe o dodatkowe wyjasnienia. Na podstawie ww.
Sprawozdan oraz innych danych i informacji RR.l przygotowuje projekt
sprawozdania koncowego zawierajgcy informacje dot. osiggnietego poziomu
wskaznikéw wraz z wyjasnieniami odbiegania realizacji wskaznikdéw o ponad 25 % od
celow ustalonych w Programie na poziomie osi priorytetowych i dziatan. RR.II
przedktada projekt sprawozdania koncowego do =zatwierdzenia przez ZWP,
a nastepnie do 31 grudnia 2016 r. przekazuje do zaopiniowania do MIR (IK RPO)
oraz do konsultacji IPOC. Na podstawie opinii MIR i uwag IPOC do sprawozdania
koncowego (w tym do osiggnietego poziomu wskaznikéw i wyjasnien odbiegania
realizacji wskaznikéw o ponad 25 % od celéw ustalonych w Programie na poziomie
osi priorytetowych i dziatann) RR.Il we wspétpracy z RR.I, R, RR.IX, DWP, DPI
przygotowuje uzupetienia badz poprawe sprawozdania. Wprowadza sie niezbedne
aktualizacje danych. RR. Il przekazuje Sprawozdanie koncowe do ponownego
zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy
RPO WP 2007-2013 do 28 lutego 2017 r. Zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy
RPO WP2007-2013 sprawozdanie konicowe zostaje wprowadzone przez RR.II do
Systemu SFC 2007. Po dokonaniu weryfikacji poprawnos$ci wprowadzonych danych

RR.Il przesyta Sprawozdanie koncowe do KE do 31 marca 2017 r.
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RR.IX, DWP,
DPI

Ztozenie sprawozdan z realizacji osi priorytetowych wraz

zdanymi w zakresie osiggnietego poziomu wskaznikow
wraz z wyjasnieniami odbiegania realizacji wskaznikéw o
ponad 25 % od celow ustalonych w Programie na poziomie

osi priorytetowych i dziatan.

30 wrzesnia
2016 r.

RR.II

Sprawdzenie sprawozdan koncowych z realizacji osi
priorytetowych i przekazanie ewentualnych uwag lub prosby
o dodatkowe wyjasnienia do RR.IX, DWP, DPI.

do 17 dni
roboczych od
daty
otrzymania

sprawozdania

RR.IX, DWP,
DPI

Uzupetnienie/ skorygowanie sprawozdania korncowego z

realizacji osi priorytetowych i jego przekazanie do DRR.

do 7 dni
roboczych od
otrzymania

uwag.

RR.IL

Przygotowanie projektu Sprawozdania koncowego wraz
zdanymi w zakresie osiggnietego poziomu wskaznikéw
wraz z wyjasnieniami odbiegania realizacji wskaznikéw o
ponad 25 % od celéw ustalonych w Programie na poziomie
osi priorytetowych oraz dziatan i ztozenie do zatwierdzenia
przez ZWP a nastepnie przekazanie do zaopiniowania do IK
RPO oraz do konsultacji IPOC

31 grudnia
2016 r.

IK RPO/IPOC

Przekazanie opinii do sprawozdania koncowego (w tym do
osiagnietych putapu wydatkow EFRR w RPO WP 2007-
2013)

Do 5 dni
roboczych od
dnia

otrzymania

sprawozdania
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RR.IL
we

wspdlpracy z

Analiza opinii oraz uwag i przygotowanie uzupetnien badz

RR.l/ ) ) 31 stycznia -
6. poprawa sprawozdania. Wprowadzenie aktualizacji danych.
RR.I/ 2017 r.
Przekazanie do ponownego zatwierdzenia przez ZWP.
RR.IX/
DWP/
DPI
10 dni
_ ) | roboczych
Przekazanie sprawozdania koncowego do zatwierdzenia
7. | RRIL o przed
przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 ] ]
posiedzeniem
Komitetu
Komitet
8 Monitorujacy | Zatwierdzenie Sprawozdania koncowego z realizacji RPO | do 28 lutego
" | RPO WP | WP 2007-2013 2017 .
2007-2013
do 10 dni
o | RRII Wprowadzenie Sprawozdania koncowego do systemu SFC | roboczych od
' o 2007 zatwierdzenia
przez Komitet
Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych do SFC 2007 do 5 dni
0 5 dni
10 | RRII danych w zakresie sprawozdania kohcowego i ewentualna
. roboczych
ich korekta
31 marca
11 | RR.I Przestanie sprawozdania koricowego do KE 2017
r.
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4.2.5 Niefunkcjonujace projekty

Podstawg sporzadzenia ,Zestawienia niefunkcjonujgcych projektéw”, wg
wzoru okreslonego w zatgczniku V do Decyzji KE, bedg wykazy niefunkcjonujacych
projektéw przekazane przez DPI/DWP do RR-XI, ktéry w formie zbiorczego wykazu
przekazuje do RR-Il celem ujecia niefunkcjonujacych projektow w sprawozdaniu
koncowym z realizacji RPO WP 2007-2013.

4.2.6 Wykorzystanie odsetek

Po otrzymaniu z DBF Informacji o zwrocie/wptywie srodkéw od beneficjenta
pracownik RR-III sporzadza pismo do DWP/DPI z prosba o wyjadnienie czego dotyczy
zwrot srodkéw. DWP/DPI po otrzymaniu zapytania z DRR w sprawie udzielenia
informacji, przekazuje do DRR pismo wyjasniajgco-rozliczajgce otrzymane Srodki.
Jezeli zwrot dotyczy odsetek, bez wzgledu na ich charakter: odsetki bankowe (bez
JST), umowne, karne, podatkowe, optaty prolongacyjne, DRR po otrzymaniu
wyjasnien przekazuje do DBF zlecenie uruchomienia $rodkéw finansowych, celem
dokonania zwrotu otrzymanych odsetek na rachunek Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju. Powyzsze czynnosci wykonywane sg na biezgco w trybie ciggltym,
natomiast przekazane odsetki stanowig dochéd budzetu parstwa.

Wyjatek stanowig odsetki bankowe dla beneficjentéw bedacych jednostkami

samorzadu, dla ktérych stanowig dochod wtasny.
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w ciggu 2 dni
DBF Przekazanie informacji o zwrocie/wptywie srodkéw (czynnosc¢
ciagta)
Sporzadzenie pisma do DPI/DWP z prosbg W clagu 4’d'n|
DRR . . X (czynnosé
0 wyjasnienie czego dotyczy zwrot Srodkow .
ciggta)
DPI/DWP Sporzadzenie pisma wyjasniajacego czego dotyczy
zwrot
Sporzgdzenie zlecen uruchomienia srodkow W clagu 3’d’n|
DRR . . . (czynnosc¢
finansowych i przekazanie do DBF ;
ciagta)
DBE Po otrzymaniu od DRR zlecen uruchomienia srodkéw W(g;qgnunﬁé%m
finansowych DBF przekazuje odsetki do MIiR ci);lg{a)

4.2.7 Skladanie sprawozdan dotyczacych przestrzegania putapow

alokacji finansowej

W ramach RPO WP 2007-2013 obowigzujg nastepujgce putapy:

- 82,81% max. wktad EFRR w kwalifikowalnych wydatkach publicznych (max 85 %
zgodnie z art.53. ust. 3, Rozporzadzenia Rady 1083/2006),
- 2,59% max. wktad EFRR na Pomoc Techniczng (4% alokacji EFRR na Pomoc

Techniczng zgodnie z art. 46 Pomoc techniczna panstw cztonkowskich

Rozporzadzenia ogdlnego)
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-10 % finansowania krzyzowego w osiach priorytetowej w ktérych przewidziano
wydatki typu EFS (zgodnie z art. 34 Szczegdlny charakter funduszy ust. 2
Rozporzadzenia ogolnego).

Sprawozdanie opracowane jest zgodnie ze wzorem sprawozdania koncowego
z Rozporzadzenia wykonawczego oraz instrukcjg przygotowang przez MIR. RR.II
przygotowujac Sprawozdanie koricowe z realizacji RPO WP 2007-2013 przygotowuje
na podstawie danych zgromadzonych z systemie KSI SIMIK 07-13 informacje
dotyczace ostatecznego poziomu wydatkéw dla ww. putapéw wraz z opisem.
W przypadku koniecznosci uzyskania informacji niezbednych do opisania
ostatecznego poziomu wydatkow w ramach ww. putapéw pozyska dodatkowe
informacje z RR.I i RR.Il. Ustalony poziom zostanie przekazany do DWP, DPI
i RR.IX do wykorzystania przy sporzadzaniu sprawozdan koricowych z realizacji osi
priorytetowych RPO WP 2007-2013 z pro$bg o przestanie wraz ze sprawozdaniami
z realizacji osi priorytetowych dodatkowych wyjasnien we wskazanym przez RR.II
zakresie. Do 30 wrzesnia 2016 r. RR.IX, DWP, DPI sktadajg sprawozdania koncowe
z realizacji osi priorytetowych wraz z wyjasnieniami nt. osiggnietego poziomu
wydatkéw w ramach poszczegdlnych putapéw. Na podstawie ww. Sprawozdan oraz
innych danych i informacji RR.Il. przygotowuje projekt sprawozdania koncowego
zawierajacy informacje dot. osiggnietego poziomu wydatkbw w ramach
poszczegdlnych putapow. RR.II przedktada projekt sprawozdania koncowego do
zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie do 31 grudnia 2016 r. przekazuje do
zaopiniowania do IK RPO oraz do konsultacji IPOC. Na podstawie opinii MIR i uwag
IPOC do sprawozdania koncowego (w tym do osiagnietych pozioméw wydatkow
EFRR w RPO WP 2007-2013) RR.II we wspétpracy z RR.I, R.1Il, RR.IX, DWP, DPI
przygotowuje uzupetnienia badz poprawe sprawozdania. Wprowadza si¢ niezbedne
aktualizacje danych. RR. |l przekazuje Sprawozdanie koricowe do ponownego
zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy
RPO WP 2007-2013 do 28 lutego 2017 r. Zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy
RPO WP 2007-2013 sprawozdanie koncowe zostaje wprowadzone przez RR.II do
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Systemu SFC 2007. Po dokonaniu weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych

RR.II przesyta Sprawozdanie koncowe do KE do 31 marca 2017 r.

Procedura 4.2.7 - Skfadanie sprawozdan dotyczacych przestrzegania puftapow

alokacji finansowey.

Ustalenie osiggnietego poziomu wydatkéw dia poszczegélnych do 30
RR.H. putapébw obowigzujgcych w ramach RPO WP 2007-2013. - czerwca
wspotpraca z RR.I i RRUIL. 2016 r.
Wystgpienie do DPI, DWP, RR.IX z pismem informujacym
o ustalonym poziomie wydatkéw w ramach poszczegolnych .
X . ) . do 15 lipca
RR.1 putapdbw i ewentualng prosbg o przestanie wraz ze
L R 2016 .
sprawozdaniami z realizacji osi priorytetowych dodatkowych
wyjasnieh we wskazanym przez RR.Il. zakresie.
e e meboms i tamacy | 0 rzein
DWP, DP | 2 Y¥1asnie - ustaionym p y 2016,
poszczegolnych putapdw.
do 17 dni
Sprawdzenie sprawozdan koncowych z realizacji osi roboczych od
RR.H priorytetowych i przekazanie ewentualnych uwag lub prosby o daty
dodatkowe wyjasnienia. otrzymania
sprawozdania
Uzupetnienie/ skorygowanie sprawozdania koficowego z do 7 dni
RR.IX, realizacji osi priorytetowych i jego przekazanie do DRR. roboczych od
DWP, DPI otrzymania
uwag.
Przygotowanie projektu sprawozdania kohcowego
zawierajgcego informacje do osiagnietego poziomu wydatkow .
. h . .. 31 grudnia
RR.IL w ramach poszczegdlnych putapéw i ztozenie do
. . . ; 2016,
zatwierdzenia przez ZWP, a nastepnie przekazanie do
zaopiniowania do IK RPO oraz do konsultacji IPOC
. . . i Do 5 dni
MIR/IPOC | Przekazanie opinii do sprawozdania koncowego (w tym do roboczveh od
osiggnietych putapéow wydatkow EFRR w RPO WP 2007- dn)ila
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2013) otrzymania
sprawozdania
RR.II.
we
wspotpracy
zZRR.l Analiza opinii oraz uwag i przygotowanie uzupetnien badz .
. . T 31 stycznia
8. RR./ poprawa sprawozdania. Wprowadzenie aktualizacji danych.
. . . 2017 r.
Przekazanie do ponownego zatwierdzenia przez ZWP.
RR.IX/
DWP/
DPI
10 dni
9 RRUI Przekazanie Sprawozdania koncowego do zatwierdzenia robc;;:;gch
’ o przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2007-2013 .p .
posiedzeniem
Komitetu
Komitet
10 Monitorujgcy | Zatwierdzenie Sprawozdania kofcowego z realizacji RPO WP | do 28 lutego
RPO WP | 2007-2013 2017 r.
2007-2013
do 10 dni
Wprowadzenie Sprawozdania koficowego do systemu SFC roboczych
11 RR.IL od
2007 . .
zatwierdzenia
przez Komitet
Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych do SFC 2007 )
. . , . . do 5 dni
12 RR.II danych w zakresie Sprawozdania koncowego i ewentualna ich
korekta roboczych
13 RR.II Przestanie sprawozdania koricowego do KE S;Or;\;\r::a
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4.3 Deklaracja zamkniecia —~ dopuszczalnosé, przyjecie i terminy

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WP 2007-2013, weryfikacji
podlega 100% wnioskdéw o ptatnos¢ i zatgczonych do nich dokumentéw. Poniewaz
zadanie prowadzane jest regularnie w trakcie wdrazania Programu nalezy przyja¢, ze

warunek KE spetniany jest na biezgco.

IZ RPO WP 2007-2013 sfinalizuje kontrole zarzadcze zgodnie z art. 60 lit. a) i b)
zapewniajac w szczegolnosci, ze:
e operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do programu operacyjnego,
e operacje spetniajg zasady wspdlnotowe i krajowe przez caty okres ich
realizacji
o wspdtfinansowane towary i ustugi sg dostarczone
» wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw na operacje zostaty rzeczywiscie

poniesione | sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Poniewaz zadanie prowadzane jest regularnie w trakcie wdrazania Programu, nalezy

przyjat, ze warunek KE spetniany jest na biezaco.

IZ RPO WP 2007-2013 na biezaco upewnia sie, ze koncowe deklaracje wydatkéw
dotyczgce programu zgadzajg sie z dokumentami znajdujgcymi sie w systemie
ksiegowym. Warunek jest weryfikowany w oparciu o procedure 8.1 Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO WP 2007-2013.

[Z RPO WP 2007-2013 na biezgco sprawdza czy wydatki dotyczace kwot wkiadu

publicznego w deklaracjach wydatkéw sg wyptacane na rzecz beneficjentow zgodnie

z art. 78 ust. 1 oraz art. 80 rozporzadzenia ogoinego.
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IZ RPO WP 2007-2013 sprawdza czy skorygowano wszystkie btedy lub
nieprawidtowosci dotyczace kontroli zarzadczych, w nastepujgcym uktadzie:

e DWP sprawdza czy skorygowano wszystkie btedy lub nieprawidtowosci
dotyczace kontroli zarzadczych oraz odpowiada za spetnienie tego warunku w
odniesieniu do osi priorytetowej |,

e DPI sprawdza czy skorygowano wszystkie btedy Iub nieprawidtowosci
dotyczace kontroli zarzadczych oraz odpowiada za spetnienie tego warunku
w odniesieniu do osi priorytetowych II-VII,

e DRR sprawdza czy skorygowano wszystkie btedy lub nieprawidtowosci
dotyczace kontroli zarzadczych oraz odpowiada za spetnienie tego warunku w

odniesieniu do osi priorytetowej VIII.

DRR sprawdza dodatkowo czy skorygowano wszystkie btedy lub nieprawidtowosci
dotyczgce:
o audytéw systemow przeprowadzonych przez instytucje audytowa i audytow
operacji przeprowadzonych zgodnie z art. 16 rozporzgdzenia wykonawczego;
o weryfikacji przeprowadzonych przez instytucje certyfikujaca;
e audytow przeprowadzonych przez inne instytucje krajowe;
e audytow przeprowadzonych przez Komisje Europejska;

e audytow przeprowadzonych przez Europejski Trybunat Obrachunkowy.
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Obliczenie putapu pomocy technicznej w momencie zamkniecia

Zgodnie z art. 46 rozporzadzenia ogdlnego catkowita kwota wydatkéw na pomoc

techniczng w ramach programu operacyjnego nie moze przekroczy¢ putapow

ustalonych w ust. 1.

Srodki na pomoc techniczng nie przekraczajg ustalonego limitu gdyz wynoszg

31089235 euro, co stanowi 2,59% kwoty przeznaczonej dla catego programu.

Jednak w przypadku wystgpienia ewentualnej zmiany w programie operacyjnym, czy

np.

zmniejszenia alokacji z powodu anulowania zobowigzan,

istnieje ryzyko

przekroczenia putapéw okreslonych w art. 46 rozporzadzenia ogdlnego. W takim

wypadku konieczne bedzie zastosowanie ponizszej procedury.

l.p | Oznaczenie Termin
komorki Opis czynnosci wykonania
Urzedu czynnosci
Otrzymanie informacji o zmianie wysokosci alokacji na RPO WP
2007-2013, wynikajacej np. z anulowania zobowigzan,
Przeliczenie stosunku catkowitej kwoty wydatkbw na pomoc 5l roboczych
: e e s ; ; ; od dnia
RR.IX techniczng w odniesieniu do ogdtu Srodkdéw przeznaczonych na otrzymania
1. izaci i
realizacje programu operacyjnego, nformacji
Sprawdzenie, czy pufapy ustalone w ust. 1. art. 46 rozporzgdzenia
0golnego nie zostaty przekroczone,
T ; . s Niezwtocznie po
2 RR.IX Jesli limity okreslone w art. 46 rozporzadzenia ogdélnego zostaty I ———

przekroczone - poinformowanie RR.III o zaistniatej sytuac;i

problemu

Z uwagi na wyczerpanie sie $rodkdw przeznaczonych na realizacje VIII osi
priorytetowej Pomoc Techniczna w ramach RPO WP 2007-2013, 1Z RPO WP 2007-
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2013 nie przewiduje sytuacji wystgpienia nadwyzek kwoty wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych i zadeklarowanych na dziatania w ramach pomocy
technicznej, wobec czego zapisy art. 77 ust. 12 rozporzadzenia ogoinego

(zmienionego rozporzadzeniem (UE) nr 1297/2013) nie bedg miaty zastosowania.

5.2 Woykorzystanie Pomocy Technicznej w okresie 2007-2013 na dziatania z zakresu

przygotowania okresu programowania 2014-2020

Poniewaz zgodnie z art. 46 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego mozliwe byto
finansowanie z RPO WP 2007-2013 dziatan zwigzanych z przygotowaniem do
perspektywy 2014-2020, 1Z RPO WP 2007-2013 dopuszczata mozliwo$¢
finansowania wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem do przysziych interwencji
strukturalnych. Gtéwnym jednak celem pomocy technicznej dot. okresu 2007-2013 i
tym samym obszarem, na ktory przeznaczona zostata najwieksza czes¢ srodkow,
byto wsparcie zarzadzania i wdrazania RPO WP 2007-2013. Stosunkowo niewielka
cze$é srodkdw skierowana zostata na finansowanie dziatan z zakresu przygotowania

do okresu 2014-2020.

Wszelkie dziatania majgce na celu przygotowanie do nowej perspektywy finansowej
realizowane byly zgodnie z unijnymi i krajowymi zasadami kwalifikowalnosci na lata

2007-2013 oraz spefniaty kryteria selekcji dotyczace RPO WP 2007-2013.

Do dziatan wspierajgcych przygotowania do kolejnego okresu programowana
i majacych na celu zapewnienie ciggtosci procesu programowania nalezg dziatania

obejmujace m.in.:

e zaangazowanie kadr o odpowiednich kwalifikacjach, uczestniczgcych

w realizacji RPO WP 2007-2013 i sfinansowanie kosztéw ich zatrudnienia, co
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umozliwia sprawne funkcjonowanie systemu realizacji programu oraz
zapewnienia ciggto$¢ procesu programowania,

e umozliwienie dostepu do réznych form doksztatcania nie tylko osobom
zaangazowanym we wdrazanie i realizacje RPO WP 2007-2013, ale réwniez
osobom zaangazowanym w przygotowania do przysztych interwencji
strukturalnych,

e zakup wyposazenia, materiatdbw eksploatacyjnych, materiatédw biurowych,
sprzetu informatycznego wraz z oprogramowaniem informatycznym, zakup
ustug budowy, rozwoju, utrzymania i wsparcia technicznego systemow
informatycznych,

e przygotowanie dokumentacji niezbednej dla przedsiewzie¢ planowanych do
realizacji w ramach RPO WP 2014-2020,

e zadania zwigzane z upowszechnianiem RPO WP 2014-2020,

e zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu monitorowania, ewaluacji
oraz systemu informowania o nieprawidtowosciach w ramach RPO WP 2007-

2013 oraz ukierunkowanie ww. zadan na perspektywe finansowg 2014-2020,

Nalezy zaznaczy¢, ze zadania zwigzane z przygotowaniem do przysztych interwencji
strukturalnych realizowane byty w ramach RPO WP 2007-2013 w ostatnich dwoch
latach konczacego sie okresu programowania i miaty charakter marginalny. Gtéwny
ciezar dziatan i co za tym idzie, najwiekszy strumien Srodkéw finansowych,

skierowany byt na wdrazanie i realizacje RPO WP 2007-2013.
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6 OPERACJE ZAWIESZONE ZE WZGLEDU NA POSTEPOWANIA PRAWNE

LUB ODWOLANIA ADMINISTRACYJNE O SKUTKU ZAWIESZAJACYM

Na potrzeby niniejszego opracowania 1Z RPO WP 2007-2013 przyjmuje nastepujace

zatozenia:

a)

Przez postepowania prawne lub odwotania administracyjne o ktérych mowa
w decyzji KE IZ RPO WP 2007-2013 rozumie postepowania administracyjne w
sprawie zwrotu $rodkoéw prowadzone w | i Il instancji, sprawy sadowo -
administracyjne wynikle z tych postepowan oraz wszelkie postgpowania
toczace sie przed sadami cywilnymi w ktérych przedmiotem sporu sg Srodki
europejskie a stronami IZ RPO WP 2007-2013 i Beneficjent.

Kazde =z prowadzonych w 1Z RPO WP 2007-2013 postgpowan
administracyjnych, sadowo-administracyjnych, sadowych (cywilnych) ma
skutek zawieszajqcy.

IZ RPO WP 2007-2013 bedzie na biezaco, comiesiecznie, informowac¢ KE
o trwajacych i zakonczonych postepowaniach sadowych o ktérych mowa

w pkt. 1.

Decyzja o wycofaniu lub utrzymaniu w programie operacji zostanie podjeta przez IZ
RPO WP 2007-2013 przed uptywem terminu na ztozenie dokumentdw zamkniecia

dla programu.

a) Zastosowanie art. 95 rozporzgdzenia ogolnego.

Kwote, ktdrej moze dotyczy¢é automatyczne anulowanie zobowigzan, pomniejsza

sie o kwoty, ktorych instytucja certyfikujgca nie byta w stanie zadeklarowa¢ KE

zpowodu operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub

odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym, pod warunkiem ze

panstwo czionkowskie przesle KE informacje o przyczynach do dnia 31 grudnia

drugiego lub trzeciego roku nastepujacego po roku zobowigzania budzetowego

zgodnie z art. 93 rozporzadzenia ogdlnego.
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Na podstawie ostatniej comiesiecznej informacji o prowadzonych postepowaniach
prawnych otrzymanych z DPI/DWP/RR-XIII, RR-IX przekazuje do RR-Il wykaz

operacji zawieszonych, celem umieszczenia go w sprawozdaniu koncowym.

Analogiczny wykaz RR-IX przekazuje rowniez do RR.Ill celem uwzglednienia go

w deklaracji zamkniecia.

Procedura 6.a. - Operacje zawieszone ze wzgledu na postepowanie prawne lub

administracyjne

l.p

Oznaczenie
komorki
Urzedu

Opis czynnoSci

Termin
wykonania
czynnosci

RR.IX

Sporzgdzenie wykazu operacji zawieszonych na
podstawie danych z DPI/DWP/RR-XIII

W terminie
umozliwiajgcym
ujecie gow
sprawozdaniu
koncowym i w
deklaracji
zamkniecia.

RR.IX

Przekazanie wykazu operacji zawieszonych do RR.II i
RR.III.

W terminie
umozliwiajgcym
ujecie gow
sprawozdaniu
koAcowym i w
deklaracji
zamkniecia.

RR.II

Uwzglednienie operacji zawieszonych w
sprawozdaniu koncowym z realizacji Programu.

Niezwtocznie

RR.I

Uwzglednienie operacji zawieszonych w deklaracji
zamkniecia.

Niezwtocznie
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b) Informowanie KE o wyniku postepowan prawnych lub odwofan
administracyjnych.
Poniewaz wsrod wymagan wskazanych w decyzji jest biezace informowanie
KE o wyniku postepowania prawnego lub odwofania administracyjnego
przyjmuje sie nastepujaca procedure poinformowania KE:
e Podmiotem odpowiedzialnym za zebranie informacji i przekazanie ich do KE
jest RR-IX.
e W celu przekazania informacji, RR-IX otrzymuje do konca kazdego miesigca
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr VIl do decyzji KE:
o z DWP/DPI informacje o] postepowaniach prawnych
cywilnych/administracyjnych wszczetych, prowadzonych, zakoficzonych
w DWP/DPI z wyjatkiem postepowan administracyjnych w ktérych
wydano decyzje administracyjng i jest ona przedmiotem wniosku
o ponowne rozpoznanie sprawy w DRR;
o z RR-XIII informacje o prowadzonych w Il instancji postgpowaniach

administracyjnych oraz sprawach sadowych z nich wyniktych.

Procedura 6.b. - Operacje zawieszone ze wzgledu na postepowanie prawne lub

administracyjne

: Termin
Oziaczenic Opis czynnosci wykonania
komorki Urzedu P y I
‘ czynnosci
RR- Sporzadzenie zestawienia prowadzonych D}:)aigedgr:)la
XIII/DWP/DPI | postepowan prawnych i/lub administracyjnych iesiaea
Do konca
RRXIII/DWP/DPI | Przekazanie zestawienia do DRR/RR-IX kazdego
miesigca
RR-IX Poinformowanie KE o wyniku postepowan niezwtocznie
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7 Obliczanie wktadu koncowego

[Z RPO WP 2007-2013 na biezgco monitoruje poziom wykorzystania alokacji (tj.
kontraktacji i certyfikacji srodkéw) w ramach programu, jak rowniez w podziale na
poszczegolne osie priorytetowe oraz prowadzi dziatania zaradcze celem zapobiezenia utraty
przyznanych srodkéw w programie w zwiazku z niezrealizowaniem zasady n+3/n+2. Cele
certyfikacji wydatkéw do KE na dany rok ustalane sg w sposob zapewniajacy petne

wykorzystanie alokacji oraz spetnienie ww. zasady.

IZ RPO WP 2007-2013 kontraktujgc s$rodki zobowigzana jest do przestrzegania limitu
dostepnej alokacji, ustalonego na podstawie algorytmu stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Kontraktu wojewodzkiego Wojewoddztwa Podkarpackiego. Limit sporzadzany jest przez
Departament Instytucji Platniczej MF ze szczegétowoscig do dziatan za pomocg Arkusza
kalkulacyjnego monitorujgcego przeptyw Srodkéw przekazywanych przez KE oraz
wyliczajacego dostepng w programie operacyjnym alokacje w PLN uwzgledniajgcy
przesuniecia wramach mechanizmu elastycznosci, o ktérym mowa w art. 77
rozporzadzenia 1083/2006. W celu maksymalnego wykorzystania dostepnej alokacji Oddziat
zarzadzania finansowego na podstawie wyliczen Departament Instytucji Platniczej MF
dokonuje uszczego6towienia limitu schematéw. Departamenty wdrazajace kontraktujgc
zobowigzane sg do przestrzegania limitu dostepnej alokacji obowigzujacego w danym
miesigcu. Oddziat zarzgdzania finansowego RR.III weryfikujac umowy/aneksy pod wzgledem

finansowym monitoruje na biezgco przestrzeganie ww. limitu

Zgodnie ze znowelizowanym art. 77 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, mozliwe jest zastosowanie ,mechanizmu
elastycznosci”, ktéry umozliwia przekroczenie kwoty alokacji sSrodkéw unijnych przewidziane;j
dla danej osi priorytetowej w dokumentach programowych do 10 % (przy zachowaniu
ograniczenia przekazywanych srodkow wspolnotowych na poziomie programu/funduszu do
wartosci alokacji dla catego programu/funduszu). Procedura zastosowania mechanizmu

elastycznoséci zostata opisana w punkcie 1.1 niniejszych Zalecen.
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8 Zataczniki

Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE O FUNKCJONOWANIU PROJEKTU

Miejscowosc, data

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013, os$wiadczam, iz infrastruktura i wyposazenie powstate / zakupione
w ramach ww. projektu sg uzytkowane.

Ponizsze dotyczy inwestycji, ktére zgodnie z ustawg Prawo budowlane byly objete
uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie:

Oswiadczam, iz wymagane prawem pozwolenie na uzytkowanie zostato uzyskane.

Imie i Nazwisko

podpis i pieczatka osoby upowaznionej do skiadania
Oswiadczenia w imieniu Beneficjenta
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Zalacznik nr 2

Opinia kontroli co do funkcjonowania projektu

BERBIIGIBNE : s concmns 65 56 50m5m5 435 1 saina me o 2 movmse me » 0 aments o 0
Tytut projektu: ...
Nrprojektu: ...

Nrumowy: ..........cocoveveeeeozdnia

W zwigzku z przeprowadzong w dniach ...
kontrolg dot. funkcjonowania projektu uwzglednionego w zamknieciu programu,

niniejszym potwierdza sie, ze:

e projekt zostat ukoriczony i jest uzytkowany*;

e projekt zostat ukoriczony i nie jest uzytkowany*;

e projekt nie zostat ukohczony i nie jest uzytkowany*,

Uwagi:
IMmie i NAzZWISKO: ... ... e
Stanowisko:

Data:

*Opcjonalnie — niepotrzebne  skreslic,

opisujgc sytuacje w uwagach.
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