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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1.Informacje przediozone przez:

— Nazwa panstwa cztonkowskiego: Rzeczpospolita Polska

— Nazwa programu i numer CCI (wszystkie | Regionalny  Program  Operacyjny
programy operacyjne podlegajace Instytucji | Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
Zarzadzajgcej/Instytucji Certyfikujgcej | 2014-2020
w przypadku wspoélnego systemu zarzadzania i | 2014PL16M20OP009
kontroli):

Nazwa giéwnego punktu kontaktowego, witgcznie z adresem e-mail:
(podmiot odpowiedzialny za opis):

Urzad Urzad . Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego

Departament Departament Zgrzqdzania Regionalnym
Programem Operacyjnym

Imie i nazwisko Dyrektora Adam Hamryszczak

Departamentu

Adres organu/ Departamentu Al. L. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw

Numer telefonu 48 17 850 67 05

Numer faksu 48 17 747 67 39

Adres poczty elektronicznej drp@podkarpackie.pl

1.2.Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien:
11 sierpnia 2015 r.
1.3. Struktura systemu
Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego (podmiot koordynujacy)

Koordynacje realizacji programéw operacyjnych, w tym regionalnych programoéw
operacyjnych, zapewnia minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, wykonujgcy
zadania panstwa czionkowskiego w rozumieniu rozporzgdzenia ogodlnego
(z zastrzezeniem kompetencji wtasciwych Radzie Ministrow). Zgodnie z art. 4 ustawy
wdrozeniowej koordynacja polega m.in. na: udzielaniu, zawieszaniu lub wycofywaniu
desygnacji, wydawaniu wytycznych horyzontalnych czy monitorowaniu realizacji
programdéw operacyjnych na poziomie UP. Skoncentrowanie funkcji koordynacyjnych
w rekach ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego, przy jednoczesnym
zapewnieniu partnerskich mechanizméw wspotpracy z innymi resortami, regionami
oraz partnerami stuzy efektywnosci i skutecznosci w osigganiu celéw UP.

Rys. nr 1 — Schemat struktury realizacji RPO WP 2014-2020
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Instytucja Audytowa (I1A)

Instytucja Audytowa powotywana jest zgodnie z art. 123 ust. 4 rozporzgdzenia
ogolnego. Na podstawie art. 13 ustawy wdrozeniowej rola IA dla wszystkich
krajowych i regionalnych programow operacyjnych polityki spojnosci zostata
powierzona Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory sprawuje swojg
funkcje przy pomocy Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej w ministerstwie obstugujagcym ministra wiasciwego ds. finanséw
publicznych oraz 16 urzedéw kontroli skarbowej. Stosownie do art. 127 ust. 1
rozporzagdzenia ogodlnego |A zapewnia prowadzenie audytow prawidtowego
funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli programu operacyjnego. Realizuje
takze zadania niezaleznego podmiotu audytowego, o ktérym mowa
w rozporzgdzeniu ogdlnym, ktory weryfikuje i ocenia spetnianie kryteriow desygnacii.
IA posiada wytaczng odpowiedzialno$¢ w zakresie planowania i wyboru projektow
bedagcych przedmiotem audytu, jak réwniez sposobu wykonywania audytu
I raportowania o podjetych ustaleniach i rekomendacjach. Dba przy tym, aby
czynnosci audytowe uwzgledniaty uznane w skali miedzynarodowej standardy
audytu.
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Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE

Instytucjg odpowiedzialng za otrzymywanie ptatnosci z KE jest minister wiasciwy do
spraw finanséw publicznych. Srodki przekazywane przez Komisje Europejskg jako
zaliczki oraz pfatnosci okresowe i ptatnos¢ koncowg sg wigczane do budzetu
panstwa jako jego dochody. Z kolei srodki z budzetu panstwa sg przekazywane
srodki na finansowanie projektow.

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 (IZ RPO WP)

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej funkcje IZ RPO WP petni Zarzad
Wojewddztwa Podkarpackiego. W zakresie zadan zwigzanych z realizacjig RPO WP
2014-2020 Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego obstugiwany jest przez wiasciwe
komorki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
(UMWP), zgodnie z wykazem przedstawionym w rozdziale 2.2.1 OFiP. Na podstawie
art. 125 ust. 1 rozporzgdzenia ogoélnego, IZ RPO WP odpowiada za zarzgdzanie
programem operacyjnym zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami oraz
za prawidtowe i efektywne zarzgdzanie RPO WP 2014-2020.

Ponadto, zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzadzenia ogodlnego, 1Z RPO WP realizuje
zadania instytucji certyfikujgcej z zachowaniem rozdzielnosci funkciji.

Instytucja Certyfikujaca (IC RPO WP)

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej w zwigzku z art. 123 ust. 3
rozporzgdzenia ogoélnego, 1Z RPO WP realizuje zadania IC RPO WP. Warunkiem
niezbednym dla petnienia przez Instytucje Zarzadzajgcg funkcji Instytucji
Certyfikujgcej jest zapewnienie rozdzielenia realizacji zadan dotyczgcych certyfikacji
od zadan zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania, procesem
zawierania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie, weryfikacjg wydatkow,
prowadzeniem kontroli, o ktdérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej, wydawaniem
decyzji o zwrocie srodkdw oraz 0 umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw,
a takze decyzji o zaptacie odsetek. W ramach RPO WP 2014-2020 rozdzielnos¢
ww. zadan zostata zapewniona poprzez powierzenie funkcji IC RPO WP odrebnej
komorce organizacyjnej UMWP, ktdra nie petni funkcji IZ RPO WP.

Do gtéwnych zadan IC RPO WP nalezy certyfikowanie do KE wydatkow
poniesionych w ramach RPO WP 2014-2020.

Instytucje Posredniczace (IP RPO WP: IP WUP oraz IP ZIT)

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej 1Z RPO WP powierzyta realizacje niektérych zadan zwigzanych
z realizacjg wybranych osi priorytetowych/dziatarn/poddziatan RPO WP 2014-2020
dwdm instytucjom posredniczgcym:

1) Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie (IP WUP),
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2) Stowarzyszeniu Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg
w Rzeszowie (IP ZIT).

Podstawg do realizacji powierzonych zadan przez ww. instytucje sg pisemne
porozumienia zawarte pomiedzy IZ RPO WP a dang IP RPO WP. Powierzajgc
zadania zwigzane z realizacjg Programu, |Z RPO WP zachowuje odpowiedzialnos¢
za ich realizacje.

Komitet Monitorujacy (KM RPO WP)

Zgodnie z art. 14 ust 1 ustawy wdrozeniowej realizacjia RPO WP 2014-2020 podlega
monitorowaniu przez Komitet Monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzgdzenia
ogolnego. Powotanie i funkcjonowanie KM RPO WP zapewnia IZ RPO WP. Na
podstawie art. 49 i art. 110 rozporzgdzenia ogélnego KM RPO WP w szczegodlnosci:
dokonuje przegladu wdrazania RPO WP 2014-2020 i postepdédw poczynionych
w drodze do osiggniecia jego celow, bada wszelkie kwestie, ktdére wptywajg na
wykonanie RPO WP 2014-2020, w tym wnioski z przeglagdu wynikow, a takze
zatwierdza kryteria wyboru projektow, uwzgledniajgc art. 125 ust. 3 lit. a)
rozporzadzenia ogolnego.

1.3.1 Instytucja Zarzadzajaca:

Organ petnigcy funkcje Zarzgd Wojewodztwa Podkarpackiego

Urzad obstugujacy organ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Podkarpackiego
Wiodaca komorka | Departament Zarzgdzania Regionalnym
organizacyjna Programem Operacyjnym
Imie i nazwisko Dyrektora Adam Hamryszczak
Departamentu
Adres al. L. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow
Numer telefonu 48 17 850 67 05
Numer faksu 48 17 747 67 39
Adres poczty elektronicznej drp@podkarpackie.pl

1.3.2 Instytucja Certyfikujgca:

Organ petnigcy funkcje Zarzgd Wojewodztwa Podkarpackiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Urzad obstugujgcy organ podkarpackiego

Departament Rozwoju Regionalnego — Oddziat
certyfikacji wydatkbw w ramach RPO WP
2014-2020

Wiodgca komorka
organizacyjna

Imie i nazwisko Dyrektora

Marta M 1sk
Departamentu arta Matczynska
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Adres

al. t. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw

Numer telefonu

48 17 850 64 66

Numer faksu

48 17 747 64 27

Adres poczty elektronicznej

drr@podkarpackie.pl

1.3.3 Instytucje posredniczace:

Podmiot petnigcy funkcje

Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

Imie i nazwisko Dyrektora Tomasz Czop
Urzedu
Adres ul. ptk. L. Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszéw

Numer telefonu

48 17 850 92 00

Numer faksu

48 17 852 44 57

Adres poczty elektronicznej

wup@wup-rzeszow.pl

Podmiot petnigcy funkcje

Stowarzyszenie Rzeszowskiego
Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie

Obszaru

Prezes Zarzadu
Stowarzyszenia

Wiestaw Dronka

Adres

ul. Rynek 16, 35-064 Rzeszéw

Adres do korespondenciji

Urzad Miejski w Boguchwale
ul. Doktora Tkaczowa 134
36-040 Boguchwata

1.3.4 Jezeli art.

podziat funkcji

123 ust.

pomiedzy

5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 ma
zastosowanie, prosze wskazaé, w jaki sposéb zagwarantowany jest

instytucja audytowa a

zarzadzajacal/certyfikujaca:

instytucja

Art. 123 ust 5 rozporzgdzenia ogdlnego nie ma zastosowania w odniesieniu do

RPO WP 2014-2020.
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1.Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1 Status Instytucji Zarzadzajacej oraz nazwa organu, w ktérego sktad
wchodzi

Funkcje IZ RPO WP, na podstawie art. 123 rozporzadzenia ogolnego oraz art. 9 ust.
1 pkt 2) ustawy wdrozeniowej petni Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego. Zgodnie
z art. 31 w zw. z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.), zarzgd wojewoddztwa jest
organem wykonawczym samorzgdu wojewddztwa (regionalna instytucja publiczna).

Na podstawie § 59 ust. 4 Statutu Wojewddztwa Podkarpackiego (przyjetego na mocy
Uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 29 wrzesnia
1999r. ze 1zm.), Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego wykonuje zadania
Wojewddztwa przy pomocy UMWP. Zadania realizowane przez poszczegolne
komorki organizacyjne UMWP wynikajg z Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie (przyjetego Uchwatg
Nr 262/6420/13 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia
27 sierpnia 2013 r. ze zm.).

2.1.2 Wyszczegodlnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez
Instytucje Zarzadzajaca

Akty prawne bedace podstawg realizacji zadan przez 1Z RPO WP

I.  Akty prawa unijnego

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisdw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem
EFRR”.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spadjnosci
I Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013,
str. 320, ze zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem ogdlnym”.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
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rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 470) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem EFS”.

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012
zdnia 25 pazdziernika 2012r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298/1 z dnia 26.10.2012, str. 1,
z pézn. zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem finansowym’.

5. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia
2014 r. ustanawiajgce szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L
2816 z dnia 30.09.2014, str. 1) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem wykonawczym”.

6. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 964/2014 z dnia 11 wrzes$nia
2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do standardowych
warunkéw dotyczacych instrumentdéw finansowych.

7. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegoétowych uregulowan dotyczgcych
transferu wktadéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych.

8. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celow
posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu  do europejskich funduszy strukturalnych
I inwestycyjnych.

9. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.
ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepow, formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu informacji na temat
duzych projektéw, wzordw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania
w ramach celu ,Inwestycije na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaraciji
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zarzadczej, strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli
oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztow i korzysci, a takze zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna”.

10. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego - zwane dalej
,rozporzgdzeniem delegowanym’.

11. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r.
w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa
w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych.

12. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

II.  Akty prawa krajowego

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.) — zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

2. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2014 ., poz. 1649 t.}.).

3. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 596 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

6. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330
ze zm.).

7. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 674 ze zm.).

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.
z 2014 r. poz. 1182 ze zm.).

.  Wytyczne opracowane przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju

regionalnego
1. Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020,
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

str.

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020,

Wytyczne w zakresie szczegotowego opisu osi priorytetowych krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy w ramach programow operacyjnych wspétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie procesu desygnaciji na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatno$é do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych
na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkbw oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow
i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programéw operacyjnych
podmiotow realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogdlnym interesie
gospodarczym w ramach zadah wilasnych samorzadu gminy w gospodarce
odpadami,

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020,
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektow hybrydowych
na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek sSwiadczenia ustug publicznych w transporcie
zbiorowym,

Wytyczne w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspdtfinansowanych
z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych,

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata
2014-2020,

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw EFS
w obszarze zdrowia na lata 2014-2020,

Wytyczne w zakresie przegladu i renegocjacji programow operacyjnych.

Funkcje 1Z RPO WP

Na podstawie art. 125 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego, 1Z RPO WP odpowiada za
zarzgdzanie programem operacyjnym zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania
finansami.

1)

W odniesieniu do zarzadzania programem operacyjnym 1Z RPO WP:

a) wspiera prace KM RPO WP i dostarcza mu informacje wymagane do
wykonywania jego zadan, w szczegodlnosci dane dotyczgce postepow RPO
WP 2014-2020 w osigganiu celdéw, dane finansowe i dane odnoszace sie do
wskaznikéw i celéw posrednich;

b) opracowuje roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania, o ktérych mowa
w art. 50 rozporzadzenia ogolnego, i po ich zatwierdzeniu przez KM RPO WP
przedktada je KE;

C) przygotowuje informacje kwartalne z realizacj RPO WP 2014-2020
i przekazuje je do IK UP;

d) udostepnia IP RPO WP oraz beneficientom informacje, ktére sg istotne
odpowiednio dla wykonywania ich zadan i wdrazania projektow;

e) ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych
dotyczacych kazdego projektu, ktére sg niezbedne do monitorowania,
ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym danych
dotyczacych  poszczegdlnych  uczestnikébw  projektu, w  stosownych
przypadkach;

f) zapewnia, aby dane, o ktérych mowa w lit. e), byty gromadzone, wprowadzane
do systemu, o ktérym mowa w lit. €) i tam przechowywane, a dane na temat
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wskaznikéw byty podzielone wedtug pfci w przypadkach wymaganych na
podstawie zatgcznikéw | i Il do rozporzgdzenia EFS.

2) W odniesieniu do wyboru projektow |Z RPO WP:

a)

b)

f)

9)

sporzadza i, po zatwierdzeniu, stosuje odpowiednie procedury wyboru

i kryteria, ktére:

— zapewniajg, ze projekty przyczynia sie do osiggniecia celow
szczegotowych i rezultatow odpowiednich priorytetow;

— sg niedyskryminacyjne i przejrzyste;

— uwzgledniajg ogdlne zasady dotyczgce promowania rownosci mezczyzn
i kobiet oraz niedyskryminacji, jak rowniez zrbwnowazonego rozwoju;

zapewnia, aby wybrany projekt wchodzit w zakres funduszy polityki spéjnosci

oraz aby moégt by¢ przypisany do kategorii interwencji okreslonej w ramach

priorytetu lub priorytetow RPO WP 2014-2020;

zapewnia, aby beneficjent otrzymat dokument okreslajgcy warunki wsparcia

dla kazdego projektu, w tym szczegdtowe wymagania dotyczgce produktéw

lub ustug, ktére majg by¢ dostarczone w ramach projektu, plan finansowy oraz

termin realizacij,

upewnia sie przed zatwierdzeniem projektu, ze beneficjenci dysponujg

administracyjng, finansowg i operacyjng zdolnoscig do spetnienia warunkéw,

o ktérych mowa w lit. c¢);

upewnia sie, ze jezeli projekt rozpoczgt sie przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie do 1Z RPO WP, przestrzegano obowigzujgcych przepisow

prawa dotyczgcych danego projektu;

zapewnia, aby projekty wybrane do dofinansowania z funduszy nie

obejmowaty przedsiewzie¢ bedacych czescig projektu, ktore zostaty objete lub

powinny byty zosta¢ objete procedurg odzyskiwania na podstawie art. 71

rozporzadzenia ogodlnego, w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci

produkcyjnej poza obszar objety programem;

okresla kategorie interwencji, do ktérych przypisane sg wydatki zwigzane

z projektem.

3) W _odniesieniu_do zarzgdzania finansowego i kontroli programu_operacyjnego
IZ RPO WP:
a) kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy

b)
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wydatki deklarowane przez beneficjentéow zostaty zaptacone oraz, czy
spetniajg one obowigzujgce przepisy prawa, wymagania programu
operacyjnego oraz warunki wsparcia projektu;

zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu projektow, ktorych
koszty zwracane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system ksiegowos$ci lub korzystali
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z projektem;



c) wprowadza skuteczne i proporcjonalne sSrodki zwalczania naduzyc
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;

d) ustanawia systemy i procedury zapewniajgce przechowywanie wszystkich
dokumentow dotyczgcych wydatkow i audytow w celu zapewnienia wtasciwej
Sciezki audytu;

e) sporzadza deklaracje zarzadczg i roczne podsumowanie, o ktéorych mowa
w art. 59 ust. 5 lit. a) i b) rozporzgdzenia finansowego.

Ponadto, na podstawie art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 9 ust. 2 pkt

6) ustawy wdrozeniowej 1Z RPO WP petni rowniez funkcje IC RPO WP.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie, realizacja zadan wynikajgcych z petnienia przez

Zarzad Wojewodztwa funkcji IC RPO WP zostata powierzona Departamentowi

Rozwoju Regionalnego.

W zwigzku z petnieniem przez DRR funkcji IC RPO WP, zgodnie z zapisami

wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej

w ramach programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, w celu zachowania rozdziatu

funkcji instytucji zarzadzajgcej i instytucji certyfikujgcej, w obrebie niniejszego

Departamentu nie sg realizowane zadania zwigzane z:

— weryfikacjag wnioskdbw o dofinansowanie oraz wyborem projektéw do
dofinansowania,

— procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,

— weryfikacjag wydatkdw poniesionych w ramach realizowanych projektow
i wykazanych we wnioskach o pfatnos¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym
réwniez instytucje systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach
realizowanych projektéw wtasnych i pomocy technicznej,

— przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

— wydawaniem decyzji 0 umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu Srodkdw,
decyzji o zapfacie odsetek lub decyzji o zwrocie Srodkdéw, o ktérych mowa
odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

Pozwala to na zapewnienie petnej rozdzielnosci funkcji zarzgdzania i kontroli od

funkcji certyfikacji — w ramach zadan wykonywanych przez IZ RPO WP.
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2.1.3 Wyszczegolnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez Instytucje
Zarzadzajaca, wskazanie instytucji posredniczacych oraz formy
delegacji (z uwzglednieniem tego, ze Instytucja Zarzadzajgca
zachowuje pelng odpowiedzialnosé za oddelegowane funkcje),
zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.
Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktow prawnych wraz
Z upowaznieniami, umoéw).

|. Zadania zwigzane z realizacjg OP VII-IX
Podstawa realizacji zadan przez IP WUP

Na podstawie art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej, 1IZ RPO WP powierzyta Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie
(jako Instytucji Posredniczacej w realizacji RPO WP 2014-2020 — IP WUP) zadania
zwigzane z realizacjg osi priorytetowych: VII — Regionalny rynek pracy,
VIl — Integracja spoteczna oraz IX — Jako$¢ edukacji i kompetencji w regionie RPO
WP 2014-2020.

Delegacja zadan w tym zakresie nastgpita na podstawie Porozumienia w sprawie
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, zawartego w dniu 18 czerwca 2015r. w Rzeszowie, pomiedzy
IZ RPO WP a IP WUP.

Zadania realizowane przez IP WUP

Zgodnie z zapisami Porozumienia z IP WUP, do zadan IP WUP nalezy:

1) przedstawienie propozycji kryteribw wyboru projektéw, spetniajgcych warunki
okreslone w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdolnego, we wspédtpracy
z 1Z RPO WP, w celu ich przedtozenia KM RPO WP do zatwierdzenia;

2) przedstawienie propozycji harmonogramu naboru wnioskéw, w tym jego
aktualizacji i przekazywanie ich do 1Z RPO WP w terminie umozliwiajgcym
ogtoszenie harmonogramu, zgodnie z systemem realizacji Programu;

3) dokonywanie wyboru projektow do dofinansowania, w tym w szczegolno$ci:

a) przygotowywanie regulamindw konkursow, zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej,

b) dokonywanie oceny projektow w oparciu o okreslone kryteria, w tym
weryfikacji spetnienia wymogow utworzenia partnerstwa, o ktérym mowa
w art. 33 ustawy wdrozeniowej,

C) zapewnienie, ze wybor projektow do dofinansowania nastgpit zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 125 ust. 3 rozporzgdzenia ogdélnego oraz
Rozdziale 13 ustawy wdrozeniowej;

4) wykonywanie obowigzkdéw dotyczgcych procedury odwotawczej, o ktérych mowa
w rozdziale 15s ustawy wdrozeniowej;
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5) zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu, porozumien lub
wydawanie decyzji o dofinansowaniu projektu oraz ich aneksowanie lub
rozwigzywanie, w przypadku wystgpienia do tego przestanek okreslonych w tych
umowach, porozumieniach lub decyzjach, zgodnie z systemem realizacji
Programu;

6) prowadzenie rejestru podpisanych umow/porozumien/decyzji/anekséw
o dofinansowanie/dofinansowaniu projektu z beneficjentami,

7) zapewnienie realizacji, w tym nadzor projektéw powiatowych urzeddéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy wylgcznie w zakresie, na jaki
zezwala ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz zgodnie
z Wytycznymi w Zzakresie realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw
Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

8) weryfikowanie oraz przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow
o dofinansowanie projektu;

9) monitorowanie postepéw realizacji uméw o dofinansowanie projektu, porozumien
lub decyzji o dofinansowaniu projektu;

10)zapewnienie prowadzenia przez beneficjentow wyodrebnionej ewidencii
ksiegowej lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z projektem, dla kosztéw kwalifikowalnych rozliczanych na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow;

11)weryfikowanie i zatwierdzanie wnioskow o ptatnosg;

12)wystawianie na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188
ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

13)sporzadzanie i realizowanie zlecen wyptaty wspotfinansowania krajowego
z budzetu panstwa na rzecz beneficjentow w czesci odpowiadajgcej finansowaniu
EFS;

14)weryfikowanie i poswiadczanie wydatkéw w ramach realizowanych OP, w tym
przygotowywanie deklaracji wydatkéw i przekazywanie ich do 1Z RPO WP
w wyznaczonych terminach, zgodnie z systemem realizacji Programui;

15)przekazywanie IZ RPO WP niezbednych informaciji o procedurach i weryfikacjach
prowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydatkéw, w szczegdlnosci dla potrzeb
certyfikacji, zgodnie z systemem realizacji Programu lub kazdorazowo na wniosek
IZ RPO WP, w tym — w trybie pilnym — informacji dotyczgcych okolicznosci
mogacych skutkowa¢ wstrzymaniem certyfikacji wydatkbw do KE Iub
wstrzymaniem refundacji wydatkéw przez KE;

16)przekazywanie do 1Z RPO WP dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
rocznego zestawienia  wydatkow, deklaracji zarzadczej i rocznego
podsumowania, a takze danych na potrzeby przygotowywania prognoz wydatkow
w wyznaczonych terminach, zgodnie z systemem realizacji Programu;

17)prowadzenie kontroli realizacji Programu, w tym weryfikacja prawidtowosci
wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow;

18)wprowadzanie skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduzyc
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;
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19)odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym:

a) odzyskiwanie kwot dofinansowania na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych i umowie o dofinasowanie projektu lub decyzji
o dofinansowaniu projektu,

b) naktadanie korekt finansowych, na =zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, w umowie o dofinansowanie projektu, albo w decyzji
o dofinansowaniu projektu,

c) wydawanie decyzji o zwrocie $rodkdw przeznaczonych na realizacje
Programu, projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktorych
mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach
publicznych,

d) wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu
srodkdw przeznaczonych na realizacje Programu, projektow lub zadan,
o ktérych mowa w art. 61 ustawy o finansach publicznych,

e) prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot
podlegajgcych zwrotowi;

20)zgtaszanie do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotow
podlegajgcych wpisaniu do rejestru podmiotéw wykluczonych na zasadach
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

21)wspotprace przy realizacji procesu ewaluacji, w szczegolnosci w zakresie
przygotowania Planu ewaluacji RPO WP 2014-2020 oraz jego aktualizacji,
realizacji badan ewaluacyjnych oraz wykorzystywanie wnioskow i rekomendacji

z badan ewaluacyjnych w zakresie zleconym przez IZ RPO WP;

22)osigganie celéw posrednich i koncowych OP okreslonych w Programie w formie
wskaznikow;
23)monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego oraz sprawozdawanie do

IZ RPO WP na temat efektéw wdrazania OP, w tym w podziale na priorytety

inwestycyjne i cele szczegotowe, zgodnie z systemem realizacji Programu oraz

wprowadzanie w uzgodnieniu z 1Z RPO WP usprawnien wptywajgcych na
skuteczng i efektywng realizacje Programu;

24)zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania
realizacji Programui;

25)wykrywanie i informowanie o nieprawidtowosciach;

26)udziat w pracach KM RPO WP, w tym w zakresie przygotowywania
I prezentowania materiatow zwigzanych z realizacjg OP;

27)zgtaszanie do IZ RPO WP propozycji zmian Programu;

28)prowadzenie dziatan informacyjnych i wspétprace z 1Z RPO WP przy
prowadzeniu dziatan promocyjnych, zgodnie ze Strategia Komunikacji

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata

2014-2020;

29)realizacja zadan w ramach OP X — Pomoc techniczna RPO WP 2014-2020;
30)obstuge CST oraz LSl
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31)wspoétudziat w prowadzeniu naboru i wykazu kandydatow na ekspertow, o ktorych
mowa w art. 49 ustawy;

32)zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentow dotyczgcych projektow,
wydatkow, kontroli i audytdow wymaganych do zapewnienia wtasciwe] sciezki
audytu.

Ponadto, IP WUP jest zobowigzana do wspétpracy z IP ZIT w zwigzku z realizacjg
powierzonych zadan w odniesieniu do osi priorytetowych, zgodnie z systemem
realizacji RPO WP 2014-2020.

IP WUP jest zobowigzana do okreslenia w formie instrukcji wykonawczej (IW IP
WUP) procedur opisujgcych standardowy tryb postepowania w ramach realizaciji
poszczegodlnych proceséow zachodzgcych w IP WUP przy realizacji RPO WP
2014-2020, w szczegolnosci dotyczgcych zasad wyboru projektow, ich
realizacji i rozliczania, systemu sprawozdawczosci i kontroli, raportowania
0 nieprawidtowosciach oraz informaciji i promocji.

Na podstawie art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ogoélnego, 1Z RPO WP zachowuje
odpowiedzialnos¢ za zadania oficjalnie powierzone IP WUP na podstawie
Porozumienia z IP WUP.

. Zadania zwigzane z wyborem projektéw ramach instrumentu ZIT
Podstawa realizacji zadan przez IP ZIT

Na podstawie art. 36 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego, art. 7 ust. 4 rozporzadzenia
EFRR oraz art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z zapisami RPO WP
2014-2020, 1Z RPO WP planuje powierzenie Stowarzyszeniu Rzeszowskiego
Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg w Rzeszowie (IP ZIT) zadan w ramach
instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w zakresie wskazanym w SZOOP.

Zadania realizowane przez IP ZIT

Na podstawie przygotowanego projektu porozumienia, zakres zadan delegowanych
do IP ZIT bedzie obejmowat co najmniej dziatania zwigzane z wyborem projektow do
dofinansowania (w tym ocene zgodnosci projektow ze Strategia ZIT oraz
wspotdzielenie roli Instytucji Organizujgcej Konkurs z IP WUP), jak réwniez udziat
w opracowywaniu propozycji kryteriow dla projektéw stuzgcych realizacji Strategii
ZIT. Precyzyjna lista zadan realizowanych przez IP ZIT zostanie przedstawiona po
zawarciu Porozumienia z IP ZIT.
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2.1.4 Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne srodki
zwalczania naduzyé¢ finansowych, z uwzglednieniem rodzajow
stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do przeprowadzonej oceny
ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Wprowadzenie

Zgodnie z art. 1 ust. 1 Konwencji sporzgdzonej na mocy art. D.3 Traktatu o ochronie

interesow finansowych Wspdlnot Europejskich, naduzycie finansowe oznacza:

a) w odniesieniu do wydatkow — jakiekolwiek umys$ine dziatanie lub zaniechanie
dotyczace:

— wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych
oswiadczen Iub dokumentdéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie Iub
bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu ogdélnego Wspdlnot Europejskich
lub budzetow zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

— nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym
samym celu,

— niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celow innych niz te, na ktore
zostaty pierwotnie przyznane;

b) w odniesieniu do przychodow- jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie
dotyczace:

— wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych
oSwiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu bezprawne zmniejszenie
Srodkdbw budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich Ilub  budzetow
zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

— nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym
samym celu,

— niewlasciwego wykorzystania korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym
samym celu.

Podejrzenie naduzycia finansowego oznacza nieprawidtowosé¢, ktéra prowadzi do
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego na poziomie krajowym
w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania, w szczegdlnosci naduzycia
finansowego (zgodnie z z art. 27 lit. c) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 r.). Zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia ogodlnego, przez
nieprawidtowos¢ nalezy rozumien kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktore
ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

Naduzycie finansowe jest czynem karanym jako przestepstwo w procesie karnym,
natomiast nieprawidtowosc¢ jest pojeciem, ktére nalezy kojarzy¢ z obszarem prawa
administracyjnego i odnosi sie ono zaréwno do umy$lnego, jak réwniez
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nieumysinego naruszenia przepiséw prawa. Natomiast, jezeli nieprawidtowosc¢ wigze
sie jednoczesnie z wystgpieniem przestepstwa, naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych lub innego rodzaju naruszeniem przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego, instytucja, ktéra wykryta nieprawidtowos¢, zobowigzana jest podjgc
stosowne dziatania okreslone w odpowiednich przepisach prawa. W konsekwenciji,
czynnik zamiaru podmiotu gospodarczego odréznia naduzycie finansowe od
pozostatych nieprawidtowosci.

Srodki zwalczania naduzyé finansowych przyjete systemie zarzgdzania i kontroli

RPO WP 2014-2020 majg na celu zapewnienie, ze w stosunku do wszelkich

przypadkow naduzy¢ oraz innych powigzanych z nimi przestepstw, podejmowane sg

skuteczne oraz proporcjonalne dziatania. Przyjete rozwigzania proceduralne,

uwzgledniajgce zidentyfikowane ryzyko opierajg sie na czterech kluczowych

elementach, tj.: zapobieganiu, wykrywaniu, korektach i sciganiu.

W systemie realizacji RPO WP na szczegdlne ryzyko wystgpienia naduzycia

finansowego, korupcji lub rzeczywistego konfliktu intereséw sg narazone procesy

zwigzane w szczegolnosci z:

— obstugg naboréw wnioskéw o dofinansowanie;

— wyborem projektow do dofinansowania;

— zawieraniem uméw o dofinansowanie;

— obstugg procedury odwotawczej;

— obstugg wnioskow beneficjentow o ptatnosc;

— prowadzeniem kontroli projektéw, w tym rowniez w zakresie prawidtowosci
zamowienia publicznego.

Sytuacje zwigzane z wystgpieniem oszustwa finansowego lub korupcji mogag

dotyczy¢ m.in.:

— korzystniejszego traktowania niektérych wnioskodawcéw poprzez wptywanie na
ocene i wybér wnioskéw o dofinansowanie;

— sktadania fatszywych oswiadczeh przez wnioskodawcéw na etapie aplikowania
o srodki, np. w zakresie zgodnosci projektu z kryteriami wyboru;

— Swiadomego zawyzania rozliczanego czasu i kosztéw pracy personelu projektu
w stosunku do faktycznego zapotrzebowania i realizacji;

— przedktadania do refundac;ji fatszywych dokumentéw finansowych lub kilkukrotne
fakturowanie tej samej ustugi/towaru;

— finansowania produktow niedostarczonych Iub ustug niewykonanych Ilub
wykonanych na potrzeby niezwigzane z realizacjg projektu;

— rozliczanie kosztéw w kwotach wyzszych niz rzeczywiscie poniesione na
kontrolowany projekt;

— unikania stosowania wymaganych procedur lub manipulacja procedurami
konkurencyjnymi w celu sprzyjania okreslonym oferentom.

Celem przeciwdziatania potencjalnym przypadkom naduzy¢ finansowych oraz
korupcji we wszystkich sferach dziatalnosci IZ RPO WP oraz IP RPO WP, w ich
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ramach utrzymywane sg wysokie standardy prawne, etyczne i moralne, jak réwniez

przestrzegane sg zasady praworzadnosci, obiektywizmu oraz prowadzenia spraw

w sposob budzacy zaufanie ich uczestnikow do wtadzy publiczne;j.

W celu ustanowienia w ramach systemu zarzgadzania i kontroli IZ RPO WP

opracowuje dokument w zakresie zapobiegania i sposobu postepowania

w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach RPO WP

2014-2020. Zgodnie z wytycznymi ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych 2014-2020,

zakres niniejszego dokumentu obejmuje w szczegdlnosci:

— wykrywanie i identyfikacje naduzy¢ finansowych przez instytucje systemu
wdrazania RPO WP 2014-2020,

— procedury antykorupcyjne stosowane w instytucjach systemu wdrazania RPO WP
2014-2020 gwarantujgce przejrzystos¢ dziatan tych instytucji (w tym mechanizmy
przeciwdziatania konfliktom interesow),

— opis zasad postepowania z informacjg o mozliwych naduzyciach finansowych,
pozyskang ze zrodet wewnetrznych,

— mechanizmy implementowane w RPO WP 2014-2020 w celu zapobiegania
korupcji w zamowieniach publicznych,

— dziatania o charakterze informacyjnym w zakresie zapobiegania naduzyciom
I korupcji na poziomie 1Z RPO WP/IP RPO WP/beneficjent.

Powyzszy dokument unifikuje istniejace dotychczas, rozproszone mechanizmy

przeciwdziatania naduzyciom finansowym w postaci jednolitych, czytelnych

i transparentnych zasad, ktére wzmocnig istniejgce oraz stworzg nowe rozwigzania

w tym zakresie.

Niniejszy dokument zaktada intensyfikacje dziatan prewencyjnych i edukacyjnych,
gdyz wiasciwie uksztattowana sSwiadomosé w zakresie szkodliwosci naduzyc¢
finansowych i korupcji, stanowi fundament pozwalajgcy na state ograniczanie
wystepowania tego typu zjawisk.

Ocena ryzyka wystapienia naduzy¢ finansowych

Instytucje w systemie realizacji RPO WP 2014-2020 sg zobowigzane do regularne;j
oceny zagrozen i skutecznosci stosowanych rozwigzan, by przeciwdziataC nowym
schematom naduzyc¢ i uchwyci¢ wszelkie nieprawidtowosci na jak najwczesniejszym
etapie. Ocena ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych jest pierwszym etapem
skutecznego zapobiegania naduzyciom. Systematyczne monitorowanie obszaréw
ryzyka pozwala na szybkie reagowanie i przeciwdziatanie naduzyciom, a takze
wplywa na wiasciwe zmniejszenie ryzyka ich wystgpienia i prawidtowe dziatanie
systemu kontroli wewnetrznej, ktéry bedzie reagowat na kazdg zmiane
w poszczegolnych obszarach.

Ocena wptywu oraz prawdopodobienstwa wystgpienia potencjalnych naduzyé
finansowych, ktére mogtyby wyrzadzi¢ szkode interesom finansowym UE jest
przeprowadzana przez IZ RPO WP z wykorzystaniem narzedzia oceny ryzyka
wystgpienia naduzycia finansowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Wytycznych
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Komisji Europejskiej w zakresie oceny ryzyka wystgpienia naduzycia finansowego
oraz proporcjonalnych Srodkéw przeciwdziatania naduzyciom (Guidance Note on
Fraud Risk Assessment and Effective and Proportionate Anti-Fraud Measures).
Gtownym celem narzedzia przygotowanego przez Komisje Europejska,
wykorzystywanego przez instytucje zaangazowane w realizacje RPO WP 2014-2020
do oceny ryzyka wystgpienia naduzyé finansowych, jest analiza
prawdopodobienstwa wystgpienia poszczegolnych przypadkéw naduzy¢ oraz ich
potencjalnego wplywu na prawidlowe wdrazanie Programu. Zostato ono
przygotowane w oparciu o dotychczas zidentyfikowane w ramach polityki spojnosci
przypadki naduzy¢ finansowych, jak rdéwniez powszechnie rozpoznawane
I powtarzajgce sie schematy naduzyc.

W celu prowadzenia oceny wptywu oraz prawdopodobienstwa wystgpienia
potencjalnych naduzy¢ finansowych, ktére mogtyby wyrzgadzi¢ szkode interesom
finansowym UE, w ramach instytucji systemu realizacji RPO WP 2014-2020 powotuje
sie zespoly ds. wiasnej oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych. W skfad
zespotdw ds. witasnej oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych wchodzag
przedstawiciele réznych komoérek organizacyjnych tych instytucji, w szczegolnosci
realizujgcych zadania zwigzane z wyborem projektow, kontrolg dokumentacji
i kontrolg na miejscu, zatwierdzaniem ptatnosci, certyfikacja wydatkéw, audytem
wewnetrznym oraz zamodwieniami publicznymi. W celu zapewnienia mozliwie
najwiekszej rzetelnosci i precyzyjnosci oceny, cztonkami zespotéw sg osoby petnigce
funkcje kierownicze lub koordynatorskie w danym obszarze.

Prowadzona ocena ma na celu obliczenie prawdopodobienstwa oraz oddziatywania

ewentualnych naduzy¢ finansowych, w szczegdlnosci w odniesieniu do kluczowych

procesow:

— wyboru projektow do dofinansowania (cze$¢ 1 arkusza kalkulacyjnego
z zatgcznika nr 1 do Wytycznych Komisji Europejskie)),

— realizacji projektéw przez beneficjentow, ze szczegolnym uwzglednieniem
zamowien publicznych oraz kosztow pracy (czes¢ 2 ww. arkusza kalkulacyjnego),

— pos$wiadczania wydatkow oraz wyptaty srodkoéw przez IZ RPO WP/IP RPO WP
(czes¢ 3 ww. arkusza kalkulacyjnego).

Ponadto, w odniesieniu do zamdéwien publicznych udzielanych bezposrednio przez
IZ RPO WP lub IP RPO (np. zaméwien wspétfinansowanych z RPO WP 2014-2020
w ramach osi priorytetowej X Pomoc techniczna), ocena ryzyka wystgpienia naduzyc¢
finansowych przeprowadzana jest 2z wykorzystaniem cze$ci 4 arkusza
kalkulacyjnego, o ktérym mowa powyze;.

W przypadku zidentyfikowania w ramach systemu realizacji RPO WP 2014-2020
innych czynnikdw ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych, ktére nie zostaty
uwzglednione w narzedziu przygotowanym przez KE, instytucja dokonujgca oceny
uwzglednia te czynniki w trakcie przeprowadzania kolejnych ocen.
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Gtownym celem prowadzonej oceny jest zidentyfikowanie ryzyka brutto wystgpienia
danego przypadku naduzycia finansowego. Nastepnie przeprowadzana jest ocena
skutecznosci  wprowadzonych  mechanizméw  kontrolnych  zapobiegajgcych
naduzyciom finansowym lub umozliwiajgcym ich wykrywanie. Uzyskany wynik
stanowi obecny poziom ryzyka ,netto”.

Rys. nr 2 — Metodyka prowadzenia oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych

N
Obliczenie prawdopodobienstwa oraz oddziatlywania poszczegoélnych rodzajéw
ryzyka wystapienia naduzycia finansowego (ryzyko brutto) J

=

[[ Ocena skutecznosci biezacych kontroli w celu ograniczenia ryzyka brutto J

=

Ocena ryzyka netto, po uwzglednieniu wptywu biezacych kontroli i ich
efektywnosci, tj. okreslenie obecnej sytuaciji (ryzyko rezydualne) J

=

N
[[Ocena wplywu planowanych dodatkowych kontroli na wartos¢ netto (rezydualna)
ryzyka

=

\

[[Okres’lenie ryzyka docelowego, tj. ryzyka, ktére IZ RPO WP uzna za akceptowalne J

Z przeprowadzonej oceny sporzgdzane jest sprawozdanie. Jezeli w tresci
sprawozdania rezydualny poziom ryzyka zostat okreslony jako umiarkowany albo
powazny, 1Z RPO WP/IP RPO podejmuje dziatania w celu obnizenia
prawdopodobienstwa wystgpienia naduzyé finansowych oraz udoskonalenia
mechanizméw kontrolnych. W szczegdlnosci mogg one obejmowaé wdrozenie
dodatkowych srodkéw przeciwdziatania naduzyciom finansowym, z uwzglednieniem
listy kontroli minimalizujgcych ryzyko, okreslonych w zatgczniku 2 do Wytycznych
Komisji Europejskiej w zakresie oceny ryzyka wystgpienia naduzycia finansowego
oraz proporcjonalnych Srodkoéw przeciwdziatania naduzyciom.

Zgodnie z Wytycznymi KE w zakresie procesu desygnacji (Guidance for Member
States on Designation Procedure) pierwsza ocena ryzyka wystgpienia naduzyé
finansowych w ramach 1Z RPO WP/IP RPO WP przeprowadzona zostanie nie
pozniej niz 6 miesiecy od daty uzyskania desygnacji przez dang instytucje. Kolejne
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oceny przeprowadzane bedg corocznie, z zastrzezeniem, ze w przypadku
zidentyfikowania bardzo niskiego poziomu ryzyka oraz braku zidentyfikowanych
naduzy¢ finansowych w roku poprzednim, 1Z RPO WP moze podjg¢ decyzje
0 przeprowadzaniu oceny raz na dwa lata.

W przypadku zidentyfikowania nowych naduzy¢ finansowych lub wprowadzenia
zasadniczych zmian w procedurach w ramach 1Z RPO WP, w odniesieniu do
wilasciwych czesci systemu przeprowadzana bedzie ponowna ocena ryzyka
wystgpienia naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgca stwierdzone luki w systemie.

Zapobieganie naduzyciom finansowym

W ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WP 2014-2020 funkcjonuje szereg
mechanizméw o charakterze prewencyjnym. W szczegdlnosci nalezy zaliczy¢ do
nich nastepujgce rozwigzania:

1) o charakterze horyzontalnym:

— wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjig RPO WP 2014-2020 podejmowane
przez pracownikéw instytucji systemu realizacji RPO WP 2014-2020,
sg prowadzone na podstawie szczegodtowych pisemnych procedur zawartych
w szczegolnosci w instrukcjach wykonawczych tych instytucji; w dokumentach
tych opisane sg precyzyjne zasady postepowania m.in. w odniesieniu do
wyboru projektow, procedury odwotawczej, zawierania uméw o dofinansowanie
z wnioskodawcami oraz kontroli projektéw, jak rowniez okreslajg one wzory list
sprawdzajgcych wypetnianych przez pracownikow w toku ww. czynnosci;

— przy wykonywaniu czynnosci przez pracownikow na stanowiskach zwigzanych
z wyborem, oceng i kontraktowaniem projektow oraz kontrolg projektow
stosowana jest zasada ,,dwdch par oczu’;

— wszelkie watpliwosci natury prawnej, jak réwniez w zakresie interpretacji
zapiséw dokumentéw programowych sg kazdorazowo przedstawiane do
rozstrzygniecia radcy prawnemu lub oddziatowi wtasciwemu do spraw
wydawania interpretacji zapisow Programu, funkcjonujgcemu w ramach
IZ RPO WP;

— w ramach instytucji systemu realizacji RPO WP 2014-2020 stosowany jest
transparentny i obiektywny system wynagradzania pracownikéw, ujety w formie
regulaminu wynagradzania albo dokumentu réwnowaznego; wynagrodzenie
pracownikdbw tych instytucji jest adekwatne do zakresu obowigzkow
i zaangazowania w prace, przy jasno okreslonej $ciezce i mozliwosciach
awansu;

2) w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania:

— podstawowym trybem wyboru projektéw w ramach RPO WP 2014-2020 jest
tryb konkursowy, zapewniajgcy przejrzysto$¢ rzetelnos¢, bezstronnosé oraz
réowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania, tryb pozakonkursowy jest stosowany wytgcznie w przypadkach
okreslonych w ustawie wdrozeniowej, wytycznych ministra wilasciwego
ds. rozwoju regionalnego w zakresie trybow wyboru projektéw na lata
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2014-2020 oraz rozdziale 2.2.3.4 OFiP;

w trybie konkursowym ocena wnioskéw o dofinansowanie jest dokonywana
przez powotang w tym celu KOP, pracujgcg w oparciu o scisle okreslony
regulamin pracy;

do sktadu KOP, obok pracownikow 1Z RPO WP/IP RPO WP, powotywani sg
niezalezni eksperci z listy kandydatéw na ekspertow;

ocena wnioskéw o dofinansowanie prowadzona jest w oparciu o kryteria wyboru
projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO WP 2014-2020;
ocena spetniania kazdego z kryteridw jest przeprowadzana przez co najmniej
dwoch czionkéw KOP;

KOP dokonuje oceny na opracowanych przez IOK stosownych formularzach
oceny (np. karty oceny projektu) lub w dedykowanych systemach
informatycznych;

sktad KOP jest podawany do publicznej wiadomosci dopiero po publikacji listy
projektéw wybranych do dofinansowania, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej;

wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego
w trybie konkursowym, na kazdym 2z etapdédw oceny przystuguje prawo
wniesienia srodka odwotawczego w postaci protestu w celu ponownego
sprawdzenia zgodnosci ztlozonego wniosku z kryteriami wyboru operacji
w ramach RPO WP 2014-2020;

3) w odniesieniu do postepowania z wnioskami o pfatnos¢ sktadanymi przez
beneficjentéw:

weryfikacja wniosku o ptatno$¢ prowadzona jest w oparciu o listy sprawdzajgce
stanowigce zatgcznik do IW 1Z RPO WP/IW IP WUP; skan wypetnionych list
sprawdzajgcych jest nastepnie rejestrowany w SL2014;

w weryfikacji wniosku o ptatnos¢ nie biorg udziatu osoby, ktore byty
zaangazowane w przygotowanie projektu, jego ocene lub jakgkolwiek forme
kontroli;

4) w zakresie kontroli projektéw na miejscu lub w siedzibie beneficjenta:

do sktadu zespotu kontrolujgcego wybierani sg pracownicy, ktorzy nie
uczestniczyli w ktérymkolwiek z proceséw zwigzanych z przygotowaniem
projektu, jego oceng, wyborem do dofinansowania oraz weryfikacjg wnioskéw
o ptatnos¢ i dokonywaniem pfatnosci na rzecz beneficjenta;

cztonek zespotu kontrolujgcego moze zostaé odwotany z jego skiadu,
w przypadku zaistnienia w toku kontroli okoliczno$ci moggcych wywotac
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci;

w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, kontrolerzy nie pozostajg sami
w kontaktach z beneficjentem — w pomieszczeniu znajdujg sie réwniez inne
osoby wchodzgce w sktad zespotu kontrolujgcego;

czynnosci kontrolne wykonywane sg zgodnie z zasadg kontradyktoryjnosci
— tj. zarébwno kontroler, jak i kazda kontrolowana osoba posiadajg jednakowe
uprawnienia w zakresie przedstawiania dowoddéw i argumentow w kazdej
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kwestii stanowigcej przedmiot weryfikacji;

— postepowanie kontrolne przebiega zgodnie z zasadg jawnosci — dokumenty
wytworzone w trakcie kontroli zawierajg pouczenie 0 mozliwosci wnoszenia
uwag/zastrzezen, ewentualnie o prawie odmowy podpisania dokumentu
pokontrolnego przez przedstawiciela beneficjenta;

— kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o0 postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo
chronionymi, obowigzujgcymi w jednostce kontrolowanej; jezeli czes¢ informacji
objetych kontrolg stanowi tajemnice stuzbowg, zapoznanie sie z nimi wymaga
waznego poswiadczenia bezpieczenstwa,;

— ustalenia stanu faktycznego sg dokonywane wytgcznie na podstawie dowoddéw
zebranych w toku kontroli; nalezg do nich w szczegolnosci: dokumenty i inne
nosniki informacji, zabezpieczone rzeczy, opinie biegtych, wyniki ogledzin, jak
rowniez pisemne wyjasnienia i oswiadczenia. W ramach postepowania
kontrolnego obowigzuje zasada pisemnosci — przyjmowane ustnie
oswiadczenia/wyjasnienia sg nastepnie udokumentowane w formie notatki
stuzbowej/protokotu; celem dziatah kontrolerow jest prawidtowe oddanie
wszystkich ustalen z kontroli tak, aby poszczegdine sformutowania byty
jednoznacznie rozumiane przez wszystkich, ktorzy z tg dokumentacjg beda sie
zapoznawac;

— ogledziny w miejscu fizycznej realizacji projektu sg przeprowadzane
w obecnosci osoby wyznaczonej przez beneficjenta — czynno$ci takie sag
wykonywane przez minimum dwoch kontrolerow.

Wszystkie powyzsze mechanizmy zostaty uwzglednione w instrukcjach
wykonawczych opracowanych przez poszczegdlne instytucje systemu realizacji
RPO WP 2014-2020.

Ponadto, w celu wykonywania zadan zwigzanych z realizacjig RPO WP 2014-2020,
poszczegdlne instytucje zaangazowane w realizacie RPO WP 2014-2020
ustanawiajg przejrzysty podziat obowigzkbw w ramach swojej struktury
organizacyjnej. Kazdy pracownik zaangazowany w realizacie RPO WP 2014-2020
otrzymuje w formie pisemnej — do wiadomosci i stosowania — zakres zadan
i obowigzkéw wynikajgcych z zakresu dziatania komorki organizacyjnej, w ktorej jest
zatrudniony, wraz z ogdélnym zakresem obowigzkow pracownika samorzgdowego,
zakresem uprawnien oraz zasadami zastepstwa w pracy osoby na tym samym
stanowisku. Szczegotowy podziat obowigzkdw w ramach tych instytucji zostat
przedstawiony w rozdz. 2.2.1 OFiP.

W ramach 1Z RPO WP przejrzysty podziat obowigzkéw w UMWP sformutowany
zostat w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie: UMWP wykonuje zadania pod kierownictwem
Marszatka Wojewddztwa. Pracami departamentow kierujg dyrektorzy przy pomocy
swoich zastepcow. Dyrektorzy sprawujg ogoélny nadzér nad catoscig pracy
departamentéw i wraz z zastepcami sprawujg nadzor nad komodrkami
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organizacyjnymi departamentow zgodnie 2z zakresami obowigzkow. Kazdym
z oddziatow kieruje kierownik oddziatu, ktéry nadzoruje bezposrednio prace
podlegtych pracownikéw, natomiast prace wieloosobowych stanowisk pracy
nadzoruje koordynator. Kazdy szczebel zarzgdzania ma przypisany w zakresach
czynnosci i odpowiedzialnosci nadzér nad podlegtymi pracownikami. Analogicznym
dokumentem funkcjonujgcym w ramach IP WUP jest Regulamin Organizacyjny
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie ustalony przez Dyrektora WUP
Zarzagdzeniem Nr 65/14 z dnia 14 listopada 2014 r., zatwierdzony Uchwatg
Nr 421/9893/14 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia
17 listopada 2014 r.

Jednym z kluczowych elementéw prewencji w obszarze naduzy¢ finansowych
I korupcji jest tworzenie kultury ich zwalczania. Stosowanie wysokich standardow
uczciwosci i etycznego postepowania we wszystkich procesach w ramach systemu
zarzgdzania i kontroli w poszczegolnych instytucjach zaangazowanych w proces
realizacji RPO WP 2014-2020 jest wyrazem dbatosci o dobry wizerunek administracji
samorzadowej i funduszy europejskich. Jest to istotne zaréwno w powstrzymywaniu
potencjalnych oszustéw jak i w maksymalizowaniu zaangazowania personelu
w zwalczanie naduzy¢ wewngtrz wszystkich instytucji w systemie realizacji RPO WP
2014-2020. W zwigzku z tym pracownicy 1Z RPO WP oraz IP RPO WP sg
zobowigzani do przestrzegania norm prawnych, etycznych i moralnych oraz
wykonywania obowigzkow stuzbowych z dbatoscia o Srodki publiczne,
z uwzglednieniem interesu UE, panstwa, wspolnoty samorzadowej oraz
indywidualnego interesu obywateli.

Zasady postepowania pracownikow UMWP w tym zakresie, bez wzgledu na
zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy, zostaty ustanowione na
podstawie Zarzgdzenia nr 71/2014 Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia
10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie Kodeksu Etyki Pracownikéw Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie. Naktada on na

pracownikow UMWP obowigzek postepowania zgodnie z zasadami:

1) praworzadnosci — rozumianej jako dokonywanie rozstrzygnie¢ wytgcznie na
podstawie prawidtowo dokonanych ustalen faktycznych, zgodnie z prawem oraz
zachowywaniu informacji uzyskanych w toku prowadzenia czynnosci wytgcznie
do celéw stuzbowych,

2) bezstronnosci — pracownicy nie kierujg sie interesem wilasnym lub bliskich im
0sOb, nie ulegajg wptywom innych osob, nie podejmujg prac ani zajec
pozostajgcych w sprzecznosci z petnionymi obowigzkami stuzbowymi, nie
manifestujg w pracy swoich przekonan politycznych i wystrzegajg sie
faworyzowania badz dyskryminowania klientéw oraz wspétpracownikow ze
wzgledu na ich przekonania polityczne oraz przynaleznos¢ partyjng oraz
powstrzymujg sie od nierownego traktowania klientbw w szczegdlnosci ze
wzgledu na narodowos$é, pteé, rase, kolor skoéry, pochodzenie etniczne lub
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spoteczne, jezyk, religie lub wyznanie, przekonania polityczne, przynaleznos¢ do
mniejszosci narodowej, posiadang witasnos$¢, inwalidztwo, wiek lub orientacje
seksualng,

3) profesjonalizmu — pracownicy dbajg o rozwdj osobisty stale pogtebiajgc
posiadang wiedze zawodowg oraz podnoszgc swoje kwalifikacje i umiejetnosci
zawodowe, podejmujg czynnosSci zmierzajgce do ustalenia wszystkich
okolicznosci sprawy, dajgc gwarancje rzetelnego i wszechstronnego jej
rozpatrzenia oraz realizujg powierzone sprawy wnikliwie, terminowo i rozwaznie,
wykonujgc polecenia stuzbowe w sposob gwarantujgcy poszanowanie pracy,
uwzgledniajgc dobro klientéw i ograniczajgcy mozliwos¢ popetnienia pomytek,

4) odpowiedzialnosci — rozumianej jako ponoszenie odpowiedzialnosci za wtasne
dziatania, w tym podjete decyzje, opracowane materiaty oraz przekazywane
informacje,

5) jawnosci — pracownicy doktadajg wszelkich staran, aby ich postepowanie byto
przejrzyste, dokonujgc czynnosci w sposob jawny i szanujgc prawo obywateli do
informacji,

6) uczciwosci i rzetelno$ci — rozumianej jako wykonywanie zadah w sposob
rzetelny, sumienny i niezwtocznie, zgodnie z przepisami okreslajgcymi terminy
ich zatatwienia,

7) uprzejmosci i kultury osobiste] — pracownicy zachowujg sie godnie w miejscu
pracy i poza nim, zachowujg uprzejmosc¢ i zyczliwos¢ w kontaktach z klientami,
Radnymi, osobami reprezentujgcymi instytucje publiczne oraz podmioty
prywatne, przetozonymi, podwtadnymi i wspotpracownikami,

8) dobrych relacji pomiedzy pracownikami — pracownicy opierajg relacje stuzbowe
na wspotpracy, wzajemnym szacunku, zyczliwosci oraz nie dopuszczajg do
powstawania konfliktu interesow,

9) dbatosci o dobre imie Urzedu i Pracownikow — swym praworzgdnym, uczciwym
I profesjonalnym postepowaniem oraz nienaganng postawg etyczng pracownicy
dbajg o pozytywny wizerunek UMWP oraz osob wykonujgcych prace na jego
rzecz.

Kazdy pracownik sktada oswiadczenie o zapoznaniu sie z treScig Kodeksu, ktére

nastepnie jest dotgczane do akt osobowych pracownika. Kazdy nowozatrudniony

pracownik zobowigzany jest do ztozenia ww. oswiadczenia przed rozpoczeciem
wykonywania obowigzkow stuzbowych. Za naruszenie zasad okreslonych

w Kodeksie, niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w innych przepisach,

pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ porzgdkows.

Zasady postepowania i standardy zachowan dotyczacych wszystkich pracownikow
WUP, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy, wymiar czasu pracy oraz
zajmowane stanowisko zostaty okreslone w Kodeksie Etyki Pracownikéw
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie wprowadzonym na mocy Zarzgdzenia
Nr 4/14 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia 7 stycznia
2014 r. Zgodnie z niniejszym Kodeksem kazdy pracownik przy realizacji
powierzonych obowigzkéw dziata bezstronnie i niezaleznie, z dochowaniem
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najwyzszych standardéw starannosci, kierujgc sie interesem publicznym i dobrem
wspolnym. Pracownik zobowigzany jest do m. in: nie przyjmowania zadnych korzysci
materialnych ani osobistych z tytutu petnionej funkcji lub zajmowanego stanowiska,
nie uczestniczenia w podejmowaniu decyzji w sprawach, w ktorych ma bezposredni
lub chocby posredni interes osobisty, oséb bliskich lub znajomych. Pracownik nie
czerpie dodatkowych korzysci materialnych lub osobistych w zwigzku z wypetnieniem
swoich obowigzkéw, nie wykorzystuje i nie pozwala na wykorzystywanie
powierzonych mu zasobdéw, kadr i mienia publicznego w celach prywatnych.
Informacje o sprawach i osobach je wnoszgcych podlegajg ochronie i nie mogg byc¢
przekazywane osobom trzecim — dyskrecja jest nakazem w postepowaniu bez
wzgledu na range prowadzonej sprawy. Pracownik z zachowaniem najwyzszej
starannosci chroni informacje podlegajgce ochronie prawnej. Pracownik zatrudniony
na stanowisku urzedniczym, w tym stanowisku kierowniczym, nie moze wykonywac
zaje¢ pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje
wramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ Iub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajgcymi z ustawy o pracownikach samorzgdowych. Pracownik zobowigzany
jest do powiadomienia swojego przetozonego o kazdym przypadku zaistnienia
okolicznosci mogacych wywotywac¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci, celem
wytgczenia go od zatatwienia danej sprawy. Do stosowania Kodeksu Etyki
Pracownika Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie zobowigzani sg wszyscy
pracownicy, podpisujgc stosowne oswiadczenie.

Ponadto, 1Z RPO WP oraz IP RPO WP uwzgledniajg w prowadzonej prowadzonej
polityce szkoleniowej kwestie zwigzane ze zwalczaniem naduzy¢ finansowych oraz
korupciji, celem zwiekszenia swiadomosci pracownikow tych instytucji, promowania
kultury zwalczania naduzy¢ finansowych oraz ufatwienia identyfikacji i reakcji na
przypadki podejrzenia naduzy¢ i korupciji, jezeli majg one miejsce.

Wykrywanie naduzyé finansowych

Majgc na uwadze, iz mechanizmy prewencyjne nie eliminujg catkowicie ryzyka
wystgpienia naduzycia finansowego, na wszystkich etapach wdrazania RPO WP
2014-2020 (kontraktowanie projektow, rozliczanie wnioskéw o ptatnosé oraz kontrole
projektéw i kontrole na dokumentach) prowadzone sg dziatania majgce na celu
wykrywanie sygnatéw, ktore mogtyby swiadczyé o potencjalnych naduzyciach
finansowych (tzw. ,czerwonych flag”).

Poniewaz ww. sygnaty majg specyficzny charakter dla poszczegdélnych wydatkéw
oraz czynnosci wykonywanych w ramach projektow wspoffinansowanych z funduszy
strukturalnych, w celu ich skutecznego wykrywania pracownicy instytucji
zaangazowanych w realizacie RPO WP 2014-2020 wykorzystujg instrukcje oraz
powtarzajgce sie schematy oraz przyktady naduzyé zawarte w publikacjach
przygotowanych przez Komisje Europejska, takich jak:
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— Nota informacyjna COCOF nr 09/0003/00 z dnia 18 lutego 2009 r. dotyczaca
sygnatéw naduzy¢ finansowych w ramach EFRR, EFS oraz FS,

— OLAF Compendium of Anonymised Cases — Structural Actions,

— Identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik
dla zarzgdzajgcych opracowany przez grupe ekspertow z panstw cztonkowskich
koordynowang przez dziat D.2 OLAF — Zapobieganie Naduzyciom,

— Wykrywanie przerobionych dokumentow w dziedzinie dziatan strukturalnych.
Praktyczny przewodnik dla zarzgadzajgcych opracowany przez grupe ekspertow
z panstw cztonkowskich koordynowang przez dziat D.2 OLAF — Zapobieganie
Naduzyciom.

W trakcie weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ beneficjenta oraz kontroli projektu miejscu
jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta, jednostka kontrolujgca weryfikuje
wszelkie sytuacje wskazujgce na ryzyko wystgpienia oszustwa finansowego oraz
korupcji. Rowniez w trakcie realizacji kontroli systemowej IZ RPO WP weryfikuje
wystepowanie czynnikow Swiadczgcych o mozliwosci wystgpienia oszustwa
finansowego lub Kkorupcji w ramach proceséw realizowanych przez podmiot
kontrolowany. W uzasadnionych przypadkach wiasciwa instytucja dokonuje
zgtoszenia podejrzenia popetnienia przestepstwa do organow $cigania.

Zrédtem informacji o mozliwych przypadkach naduzyé finansowych mogag by¢

rowniez informacje:

— uzyskane w wyniku postepowan prowadzonych przez uprawnione do tego organy
kontrolne (IA, NIK, ETO, itp.),

— pochodzace ze srodkdw masowego przekazu (prasa, radio, telewizja, internet),

— przekazane przez beneficjentdw, osoby uczestniczace w realizacji projektow oraz
osoby trzecie.

Kazdy sygnat, takze anonimowy, jest poddawany gruntownej analizie w celu podjecia
dalszych dziatan, w zaleznosci od przedmiotu przekazanych informac;ji.

Mechanizmy postepowania w przypadku zidentyfikowania podejrzenia
naduzycia finansowego lub korupcji

Zasadg przewodnig postepowania kazdego pracownika 1Z RPO WP albo IP RPO
WP w przypadku zidentyfikowania podejrzenia naduzycia finansowego lub korupciji,
jest poinformowanie w pierwszej kolejnosci przetozonego Ilub inng osobe
z kierownictwa. Ponadto ma on obowigzek zabezpieczenia ewentualnych dowoddéw
oraz opisania zdarzenia w notatce stuzbowej.

W ramach mechanizmu raportowania podejrzen naduzy¢ finansowych, IZ RPO WP

oraz IP RPO WP zapewniajg, ze:

1) wszyscy pracownicy posiadajg niezbedng wiedze na temat Sciezki raportowania
podejrzeh naduzy¢ finansowych,
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2) w odniesieniu do wszystkich zgtoszonych przypadkéw podejrzen naduzyc
finansowych podejmowane sg adekwatne dziatania nastepcze,

3) pracownicy tych instytucji majg obowigzek zgtaszaC podejrzenia naduzy¢
finansowych z zachowaniem zasady poufnosci (poufno$¢ informacji dotyczy
zaréwno osob informujgcych o podejrzeniu wystgpienia naduzycia, jak réwniez
osob, ktorych informacja dotyczy) oraz ze sg chronieni przed ewentualnymi
sankcjami wewnetrznymi w przypadku dokonania takiego zgtoszenia.

W sytuacji otrzymania informacji o mozliwosci wystgpienia naduzycia finansowego
lub korupcji w ramach systemu realizacji RPO WP 2014-2020 ze zrédet
zewnetrznych, wilasciwa instytucja kazdorazowo dokonuje wstepnej analizy,
czy dane zdarzenie moze stanowi¢ podejrzenie wystgpienia naduzycia finansowego.
Nie kazda informacja pozyskana z ww. zrédet, bedzie stanowita podejrzenie
wystgpienia naduzycia finansowego. W zwigzku z powyzszym, powinny by¢ one
gruntownie zweryfikowane np. poprzez zasiegniecie dodatkowych wyjasnien
u zainteresowanych podmiotoéw, weryfikacje dokumentaciji lub kontrole na miejscu.

W przypadku wystgpienia przestanek swiadczgcych o wystgpieniu podejrzenia
popetnienia przestepstwa, IZ RPO WP/IP RPO WP zawiadamia wiasciwe w danej
sprawie organy, np.: Policje, prokurature, CBA. Do zawiadomienia dotgczane sg
materiaty dowodowe zebrane w danej sprawie. Po wykryciu podejrzenia naduzycia
finansowego i zgtoszeniu go zgodnie z wtasciwymi przepisami |IZ RPO WP oraz
IP RPO WP zapewniajg petng wspotprace z organami scigania.

W przypadku, gdy podejrzenie naduzycia finansowego zostato wykryte przez
IP RPO WP, jest ona zobowigzana do niezwtocznego pisemnego powiadomienia
o zaistniatym zdarzeniu 1Z RPO WP. Instytucja, ktéra dokonata zgtoszenia do
organow $cigania, jest odpowiedzialna za podejmowanie wszelkich dalszych
czynnos$ci zwigzanych z dokonanym zgtoszeniem. W szczegodlnosci podejmuje ona
decyzje o ztozeniu zazalenia w przypadku postanowienia o0 odmowie wszczecia
postepowania.

W przypadku podejrzenr popetnienia naduzy¢ finansowych, mogacych stanowic
praktyki ograniczajgce konkurencje, 1Z RPO WP albo IP RPO WP zgtaszajg je
Prezesowi UOKIK na podstawie art. 86 wustawy o ochronie konkurencji
i konsumentéw.

Niezaleznie od powyzszego, IZ RPO WP realizuje obowigzki wynikajgce z art. 122

ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, w zakresie:

1) korygowania oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych w zwigzku
z wystgpieniem naduzycia finansowego — zgodnie z zapisami rozdziatu 2.4.1
OFiP,

2) zgtaszania KE wszelkich przypadkéw podejrzenia naduzy¢ finansowych oraz
zwigzanych z nimi $rodkéw zapobiegawczych i korygujgcych — zgodnie
z zapisami rozdziatu 2.4.2 OFiP.
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2.2.0rganizacjai procedury w ramach Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegodlnienie funkcji jednostek (w tym
plan przydzialu odpowiednego personelu posiadajagcego niezbedne
umiejetnosci). Informacje te odnosza sie réwniez do instytucji
posredniczacych, ktérym zostaly oddelegowane niektére funkcje

Rys. nr 3 — Schemat struktury realizacji RPO WP 2014-2020 w ramach IZ RPO WP

Departament Orga acyjno-Praw H
funkcja wspomagajaca wdrazanie : Departament Rozwoju Regionalnego
OP X : petnigcy funkcje Instytucji Certyfikujgcej

koordynacja RPO WP 2014-2020
wdrazanie OP X

a4 ) a )
Departament €
— audyt wewnetrzny, Wdrazania Finansow
w tym funduszy Projektow ramach RPO WP D\/?lfs’zgte??neigt
unijnych RPO WP Infrastrukturalnych 2014-2020 Przedsiebiorczosci — Obstuga
2014-2020, RPO _ wsparcie finansowa RPO
— kontrola finansowa o merytoryczne w _ wdrazanie OP | WP 2014-2020
beneficjentéw RPO — wdrazanie zakresie aspektow w zakresie
NP 2014 OP I - VI Srodkow
§ J § J
A A

----------------------------

Departamenty/jednostki wdrazajgce RPO WP 2014-2020

Departamenty wspomagajgce wdrazanie RPO WP 2014-2020

Departament petigcy funkcje Instytuciji Certyfikujgcej
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Rys. nr 4 — Schemat organizacyjny 1Z RPO WP w strukturze UMWP
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_

Departamenty zaangazowane w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
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Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie wykonuje funkcje 1Z RPO WP
przy pomocy nastepujgcych departamentéw UMWP:

|. Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — w skiad
ktérego wchodzg nastepujgce oddziaty:

1) Oddziat programowania perspektywy 2014-2020 — do ktérego zadan nalezy:

koordynacja przygotowania i opracowanie RPO WP 2014-2020 oraz zmian
tego dokumentu,

prowadzenie spraw zwigzanych z negocjowaniem programu z Komisjg
Europejska,

koordynacja procesu warunkowosci ex-ante RPO WP 2014-2020,

koordynacja przygotowania i opracowanie dokumentéw programowych,
stanowigcych uszczegdétowienie RPO WP 2014-2020,

wspofpraca z ministerstwem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego w zakresie
realizacji Programu Operacyjnego Polski Wschodniej w celu zapewnienia
komplementarnosci z RPO WP 2014-2020,

udzielanie na wniosek departamentéw Urzedu interpretacji zapisow RPO WP
2014-2020 oraz Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WP
2014-2020,

opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspofpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentdw oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspoétpraca z Instytucjg Posredniczacg w zakresie prawidtowej realizaciji
RPO WP 2014-2020,

wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

wspoétpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spéjnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

2) Oddziat identyfikacji i wsparcia projektéw pozakonkursowych — do ktérego zadan

nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z identyfikacjg projektow pozakonkursowych,
realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020,

wsparcie procesu przygotowania i wdrazania pozakonkursowych projektow
systemowych realizowanych przez Samorzagd Wojewddztwa Podkarpackiego
w ramach RPO WP 2014 - 2020,
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Rys. nr 5 — Schemat organizacyjny Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym*
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- stanowisko ds. identyfikacji i wsparcia projektow pozakonkursowych (5 0S.)
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Oddzial sprawozdawczo$ci i monitorowania
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Kierawnik Oddzial rozllczep finansowych
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) ) Symbol Oddziatu: RP.VII Oddzial komunikacji i promocji RPO
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* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajgcymi sie w poszczegdlnych fazach
wdrozenia programu przewiduje sie mozliwos¢ rotacji kadr miedzy oddziatami.
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— biezgca wspoipraca z beneficjentami realizujgcymi projekty w trybie
pozakonkursowym w ramach RPO WP 2014 — 2020,

— koordynacja, wsparcie oraz monitorowanie postepow realizacji projektow
pozakonkursowych realizowanych w ramach RPO WP 2014 — 2020,

— opracowanie porozumienia administracyjnego/umowy (oraz ewentualnych
zmian) z Instytucjg Posredniczgcg — wiasciwg w zakresie ZIT,

— koordynacja i udziat w pracach zwigzanych z oceng Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych (ZIT) / Strategii Miejskich Obszaréw Funkcjonalnych
(MOF), sporzadzanych przez miasto wojewddzkie i regionalne bieguny
wzrostu wskazane w RPO WP 2014 — 2020,

— koordynacja prac zwigzanych ze wsparciem realizacji zintegrowanych
inwestycji terytorialnych (ZIT) oraz projektéw partnerskich w ramach miejskich
obszaréw funkcjonalnych wskazanych w RPO WP 2014 — 2020,

— monitorowanie postepdéw realizacji projektéw ZIT w ramach RPO WP
2014 — 2020,

— wspoOfpraca z ministerstwem witasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz KE
w zakresie realizacji projektéw w trybie pozakonkursowym w ramach RPO WP
2014 - 2020,

— wspotpraca z ekspertami zewnetrznymi w zakresie realizacji projektow
w trybie pozakonkursowym w ramach RPO WP 2014 — 2020,

— opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentow programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

— wspétpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentdéw oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

— wspotpraca z Instytucjg Posredniczgcg w zakresie prawidtowej realizaciji
RPO WP 2014-2020,

— wspétudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

— wspétpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

— przygotowywanie i realizacja projektéw pomocy technicznej,

— kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

3) Oddziat systemu realizacji RPO — do ktérego zadan nalezy:
— opracowanie opisu funkgcji i procedur systemu zarzgdzania i kontroli RPO WP
2014-2020 oraz zmian tego dokumentu,
— koordynacja opracowania Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WP 2014-2020 oraz zmian tego dokumentu,
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opracowanie porozumienia administracyjnego/umowy (oraz ewentualnych
zmian) z Instytucjg Posredniczgcg - Wojewodzkim Urzedem Pracy
w Rzeszowie,

koordynacja procesu kontroli w Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

koordynacja kontroli zewnetrznych prowadzonych w Instytucji Zarzgdzajgce;j
RPO WP 2014-2020 oraz monitorowanie wdrozenia rekomendacji z kontroli
zewnetrznych i przekazywanie informacji o stanie ich wdrozenia do
uprawnionych instytuciji,

obstuga procesu konsultacji wytycznych programowych (z ministrem
wilasciwym ds. rozwoju regionalnego), celem stwierdzenia ich zgodnosci
Z wytycznymi horyzontalnymi,

koordynacja przygotowania dokumentow okreslajgcych zasady
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach RPO WP 2014-2020,

koordynacja przygotowania plandéw kontroli dla RPO WP 2014-2020,
koordynacja zarzgdzania uzytkownikami i ich uprawnieniami oraz schematem
uprawnien systemowych w ramach LSI,

koordynacja wdrozenia SL2014 w ramach RPO WP 2014-2020,

koordynacja przygotowania harmonogramu naborow wnioskéw w ramach
RPO WP 2014-2020 oraz zmian tego dokumentu,

koordynacja procesu opiniowania projektow aktéw prawnych oraz
dokumentow programowych, tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,
wspotpraca z Instytucjg Posredniczacg w zakresie prawidtowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

wspétpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

4) Oddziat sprawozdawczosci i monitorowania — do ktérego zadan nalezy:
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monitorowanie RPO WP 2014-2020 na poziomie programu we wspotpracy
z pozostatymi jednostkami realizujgcymi RPO WP 2014-2020, agregowanie
danych monitoringowych,

monitorowanie wskaznikow celow RPO WP 2014-2020,

prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji RPO WP 2014-2020,
przekazywanie sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z realizacji
RPO WP 2014-2020 do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy RPO WP
2014-2020,

przekazywanie sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z realizacji
RPO WP 2014-2020 do Komisji Europejskiej,

obstuga prac Komitetu Monitorujgcego RPO WP 2014-2020,



opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentow programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspotpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP, wzorow dokumentow oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspotpraca z Instytucjg Posredniczacg w zakresie prawidtowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

wspotpraca z pozostatymi  departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spéjnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentacji.

5) Oddziat ewaluacji i analiz — do ktérego zadan nalezy:

prowadzenie ewaluacji RPO WP 2014-2020 poprzez petnienie funkciji
Jednostki Ewaluacyjnej RPO WP 2014-2020 we wspotpracy z pozostatymi
jednostkami realizujgcymi RPO WP 2014-2020,

przygotowanie i aktualizacja Planu ewaluacji RPO WP 2014-2020,

wspotpraca z KM RPO WP 2014-2020 w zakresie realizacji Planu ewaluacji
RPO WP 2014-2020,

prowadzenie lub zlecanie koniecznych badan, analiz, ekspertyz na potrzeby
ewaluacji RPO WP 2014-2020,

przygotowywanie informacji w  zakresie ewaluacji na potrzeby
sprawozdawczosci RPO WP 2014-2020,

wspétpraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejska
w zakresie ewaluaciji,

obstuga prac grupy sterujgcej ewaluacjg RPO WP 2014-2020,

rozwijanie kultury ewaluacyjnej poprzez organizacje konferencji, publikacje
raportow ewaluacyjnych, promowanie dobrych praktyk w zakresie ewaluacji,
opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspotpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentow oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspotpraca z Instytucjg Posredniczgcg w zakresie prawidtowej realizacji RPO
WP 2014-2020,

wspétudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,
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wspoOfpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentaciji.

6) Oddziat rozliczen finansowych — do ktérego zadan nalezy:
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wspotpraca z Departamentem Wspierania Przedsiebiorczosci,
Departamentem Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO oraz Instytucjg
Posredniczgcg w zakresie opracowania prognoz wydatkowania sSrodkow
w RPO WP 2014-2020,

monitorowanie we wspotpracy z Departamentem Wspierania
Przedsiebiorczosci, Departamentem Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych
RPO oraz Instytucjg Posredniczacg postepu w wydatkowaniu s$rodkéw
przeznaczonych na realizacje RPO WP 2014-2020,

sporzgdzanie prognoz wnioskéw o pfatnos¢ kierowanych do Komisji
Europejskiej,

sporzgdzanie i monitorowanie limitu srodkéw europejskich (funduszy EFS,
EFRR) i budzetu panstwa, mozliwych do zaangazowania w danym miesigcu
w ramach zawieranych umow/decyzji o dofinansowanie projektow, a takze
aneksow do uméw/decyzji o dofinansowanie projektow,

planowanie, wnioskowanie i rozliczanie dotacji celowej z budzetu panstwa,
planowanie i wnioskowanie o srodki z budzetu srodkéw europejskich,
weryfikacja zlecen uruchomienia srodkéw z dotacji celowej pod wzgledem
dostepnosci Srodkow i zabezpieczenia w planie finansowym w czesSci
odpowiadajgcej finansowaniu z EFRR oraz w zakresie Pomocy Technicznej,
weryfikacja zlecen ptatnosci ze srodkéw europejskich w zakresie EFRR pod
wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z limitem,

rejestracja zleceh ptatnosci ze Srodkdédw europejskich w zakresie EFRR
w portalu BGK — ZLECENIA,

autoryzacja zlecen pfatnosci ze Srodkow europejskich w zakresie EFRR
w portalu komunikacyjnym BGK- Zlecenia, zgodnie z kartg wzoréw podpisow,
ewidencja informacji przekazywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
0 wykonaniu ptatnosci oraz o zwrocie srodkéw,

wykonywanie nadzoru nad |Instytucjg Posredniczacg w  zakresie
gospodarowania srodkami finansowymi dostepnymi w RPO WP 2014-2020,
sporzgdzanie dyspozycji ptatnosci dla Instytucji Posredniczgcej w zakresie
budzetu panstwa,

monitorowanie ptatnosci przekazywanych w formie zaliczki,

wnioskowanie i rozliczanie srodkéw z rezerwy celowej w ramach budzetu
Srodkow europejskich i dotacji celowej,



sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym umow, aneksow
i decyzji w zakresie budzetu srodkéw europejskich dla RPO WP 2014-2020
w zakresie osi I-VI oraz osi X,

prowadzenie wyodrebnionego Centralnego Rejestru Uméw RPO WP
2014-2020 w zakresie osi I-VI oraz osi X,

weryfikowanie informacji o wykryciu i stwierdzeniu nieprawidtowosci
otrzymanych z Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci, Departamentu
Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO, Instytucji Posredniczacej oraz
sporzgdzanie odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidtowos$ciach
I przekazywanie ich odpowiednim instytucjom,

prowadzenie ewidencji ptatnosci oraz kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych
odzyskaniu i kwot wycofanych,

przekazywanie do komorki ds. certyfikacji informacji na temat kwot
odzyskanych, kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych,

wspotpraca z Departamentem Rozwoju Regionalnego, petnigcym funkcje
Instytucji Certyfikujgcej, w zakresie sporzgdzania wnioskdw o ptatnosc
i zestawien wydatkow,

sporzadzanie deklaracji wydatkéw od 1Z do IC,

sporzgdzanie deklaracji zarzadczej,

windykacja od beneficjentow srodkow finansowych przypisanych do zwrotu na
podstawie  decyzji przekazanych przez Departament Wspierania
Przedsiebiorczosci, Departament Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych
RPO w zakresie osi I-VI RPO WP 2014-2020 we wspoétpracy
z Departamentem Budzetu i Finanséw,

koordynacja dziatan majgcych na celu dokonanie zmian w budzecie
Wojewoddztwa Podkarpackiego w zakresie dotacji celowej,

monitorowanie we wspotpracy z Departamentem Wspierania
Przedsiebiorczosci, Departamentem Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych
RPO oraz Instytucjg Posredniczacg poziomu wydatkébw w ramach RPO WP
2014-2020 zgodnie z zasadg anulowania zobowigzan,

wspotpraca z Departamentem Wspierania Przedsiebiorczosci,
Departamentem Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych RPO,
Departamentem Budzetu i Finanséw oraz Instytucjg Posredniczgcg w zakresie
zadan zwigzanych z finansowg realizacjg RPO WP 2014-2020,

wprowadzanie danych 2z zakresu realizowanych zadan do systemu
informatycznego,

opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspOfpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentow oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspoipraca z Instytucjg Posredniczgcg w zakresie prawidtowej realizacji RPO
WP 2014-2020,
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wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

uczestnictwo w opracowaniu dokumentow programowych i wdrozeniowych
niezbednych do realizacji RPO WP 2014-2020,

wspofpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

7) Oddziat pomocy technicznej — do ktérego zadan nalezy:
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opracowanie dokumentacji w tym instrukcji wykonawczej niezbednej do
realizacji wsparcia ze srodkow pomocy technicznej,

koordynacja prac zwigzanych ze sporzgdzaniem harmonogramow wydatkow
i zapotrzebowania na $rodki z pomocy technicznej,

przygotowywanie projektow decyzji oraz decyzji zmieniajgcych w sprawie
dofinansowania zadanh realizowanych w ramach pomocy technicznej,
rozliczanie srodkow w zakresie pomocy technicznej w tym sporzgdzanie
prognoz wnioskow o ptatnosg,

weryfikacja wnioskow o dofinansowanie projektdow oraz wnioskow o pfatnosc
sktadanych w ramach pomocy technicznej,

przygotowywanie  poswiadczen w  zakresie  pomocy  technicznej
i przekazywanie ich do komorki ds. certyfikaciji,

koordynacja dziatan majgcych na celu dokonanie zmian w budzecie
Wojewoddztwa Podkarpackiego w zakresie pomocy technicznej,
przygotowywanie sprawozdan z realizacji pomocy technicznej,

prowadzenie monitorowania poziomu wykorzystania $rodkéw pomocy
technicznej RPO WP 2014-2020,

prowadzenie spraw zwigzanych z  wykrywaniem i zgtaszaniem
nieprawidtowosci w ramach pomocy technicznej,

wprowadzanie danych z zakresu realizowanych zadah do systemu
informatycznego,

opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspofpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentow oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspoétpraca z Instytucjg Posredniczacg w zakresie prawidtowej realizaciji
RPO WP 2014-2020,

wspétudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,



wspofpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewddzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

8) Oddziat procedury odwotawczej — do ktérego zadan nalezy:

prowadzenie rejestru protestéw,

rozpatrywanie protestow od negatywnej oceny projektdéw - wnoszonych przez
wnioskodawcow RPO WP 2014-2020,

przedstawianie Zarzgdowi Wojewoddztwa Podkarpackiego projektéw uchwat
W sprawie rozpatrzenia protestow,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem przed Wojewddzkim
Sgdem Administracyjnym w sprawie skarg ztozonych w toku odwotan,
prowadzenie postepowan administracyjnych 2z zakresu rozpatrywania
wnioskbw 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wnoszonych na decyzje
administracyjne dot. natozenia korekty oraz obowigzku zwrotu srodkow
europejskich wykorzystanych na realizacje programéw finansowych z ich
udziatem z naruszeniem obowigzujgcych procedur,

wspotpraca z obstugg prawng Urzedu w zakresie wnoszenia skargi kasacyjnej
do Naczelnego Sgdu Administracyjnego,

wspotpraca z Instytucjg Posredniczgcg w zakresie prawidtowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspoétpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentdéw oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

wspoétpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentaciji.

9) Oddziat komunikacji i promocji RPO — do ktérego zadan nalezy:

opracowywanie Rocznych planéw dziatan informacyjno-promocyjnych,
opracowanie Strategii komunikacji RPO WP 2014-2020 oraz jej aktualizacja,
prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WP 2014-2020, takich
jak m.in.: organizacja konferencji, spotkan, seminariéw; wspotpraca
z mediami (telewizja, radio, prasa, portale i serwisy internetowe); organizacja
imprez plenerowych, eventdw promocyjnych; organizacja wyjazdéw
studyjnych dla przedstawicieli medidw; wydawanie publikacji (drukowanych
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i elektronicznych) oraz materiatdw informacyjno-promocyjnych; realizacja
kampanii promocyjnych o szerokim zasiegu,

prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WP 2007-2013,
koordynacja i organizacja szkoleh dla potencjalnych beneficjentéw
i beneficjentow RPO WP 2014-2020,

prowadzenie strony internetowej poswieconej RPO WP 2014-2020,
prowadzenie profilu RPO WP 2014-2020 w mediach spotecznosciowych,
promocja wynikow realizacji RPO WP 2014-2020 (promocja przyktadow
dobrych praktyk),

powotfanie Grupy roboczej ds. komunikacji RPO WP 2014-2020 oraz
koordynacja jej dziatalnosci,

uczestnictwo w spotkaniach Grupy Sterujgcej ds. informacji i promocji
Funduszy Europejskich,

sporzagdzanie informacji (sprawozdan) z realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych,

wspotpraca z pozostatymi  departamentami i oddziatami Urzedu oraz
wojewodzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac
zwigzanych z politykg spojnosci 2014-2020,

wspotpraca z Instytucjg Posredniczgcg w zakresie prawidtowej realizacji RPO
WP 2014-2020,

wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczgcej w zakresie
prawidtowosci realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

opiniowanie projektéw aktow prawnych oraz dokumentéw programowych,
tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

wspétpraca przy opracowaniu 1 aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentdéw oraz innej
dokumentacji regulujgcej zasady realizacji Programu,

przygotowywanie i realizacja projektéw pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentacji.

Il. Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci — w sktad ktérego wchodzg
nastepujgce oddziaty:

1) Oddziat wsparcia procesu wdrazania osi_priorytetowej | — do ktérego zadan

nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowanie:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na
lata 2007 - 2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020,

o Szczegodtowego Opisu Osi Priorytetowej | RPO WP na lata 2014-2020,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO,

o Opisu Funkcji i Procedur w ramach RPO WP na lata 2014-2020,



Rys. nr 6 — Schemat organizacyjny Departamentu Wspierania Przedsigbiorczosci*
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o wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw w ramach RPO,

o strategii komunikacji RPO,

wspotudziat  w  udzielaniu  wyjasnien i konsultacji  potencjalnym
wnioskodawcom i beneficjentom,

wspotpraca w zakresie aktualizacji informacji dotyczacych listy ekspertow
oceniajgcych projekty,

wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z ogtaszaniem naborow
wnioskOw we wspotpracy z oddziatami wyboru projektow w zakresie osi
priorytetowej | RPO,

analizowanie informacji dostarczanych przez system zarzadzania i kontroli
w celu podejmowania dziatan korygujgcych,

inicjowanie przygotowania opracowan przydatnych dla wnioskodawcéw
i beneficjentow,

wprowadzanie i aktualizowanie informacji na stronie internetowej
Wojewodztwa Podkarpackiego, poswieconej RPO w zakresie dziatania
Departamentu,

wspotudziat w realizacji dodatkowych dziatan stuzgcych usprawnieniu
wdrazania osi priorytetowej | RPO,

przygotowywanie ankiet i wktadu do sprawozdan w zakresie udzielonych
konsultacji i instruktazu dla wnioskodawcéw i beneficjentéw,

wspotudziat w przygotowaniu lub zamawianiu ekspertyz, analiz, ocen i innych
opracowan dotyczgcych wdrazania RPO oraz w opiniowaniu i konsultowaniu
stosownych programow i wytycznych,

przygotowanie, wdrazanie do realizacji i rozliczanie projektéw pomocy
technicznej w zakresie dotyczgcym miedzy innymi obstugi prac ekspertow
oceniajgcych projekty w ramach osi | RPO,

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, aktualizowaniem,
wykorzystywaniem i rozliczaniem srodkow w ramach budzetu Wojewddztwa
Podkarpackiego, przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,
opracowywanie okresowych sprawozdan z wykonania budzetu Wojewoddztwa
Podkarpackiego w czesci dotyczgcej zadan realizowanych przez
Departament,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

pozyskiwanie informacji i sporzgdzanie na ich podstawie na potrzeby organéw
Sejmiku Wojewoddztwa Podkarpackiego opracowan na temat stanu wdrazania
osi | RPO,

prowadzenie spraw dotyczgcych szkoleh pracownikéw Departamentu,

biezgca wspédtpraca z innymi departamentami i jednostkami, a zwlaszcza
z DRR/DRP oraz DBF w zakresie realizowanych zadan,



prowadzenie w zakresie Departamentu spraw zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat.

2) Oddziat wyboru projektéw w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw

osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan nalezy:

opracowywanie do decyzji Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego propozycji
dotyczgcych harmonogramow naboru wnioskdw oraz kwot Srodkow
przeznaczonych na poszczegdélne nabory,

wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu, aktualizowaniu i opiniowaniu
RPO WP, Szczegétowego opisu osi priorytetowej | RPO WP, Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP, wzorow wnioskow
o dofinansowanie projektéw oraz dokumentoéw okreslajgcych kwalifikowalno$é
wydatkéw w ramach RPO,

wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektow,

organizowanie i obstuga prac komisji oceny projektow,

dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskéw o dofinansowanie
w ramach komisji oceny projektow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach |Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentac;ji
pod katem zgodnosci sktadanych wnioskéw o dofinansowanie z wymogami
prawa krajowego i wspolnotowego oraz wyrazenie opinii 0 spetnianiu
wymogow srodowiskowych,

realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do
uzupetnienia i poprawy wnioskow o dofinansowanie pod wzgledem formalnym,
informowanie wnioskodawcow oraz opinii publicznej o wynikach oceny
wnioskow na kazdym z jej etapéw a nastepnie o wyborze projektow do
dofinansowania,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertéw
zewnetrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawieniem pod obrady komisiji
konkursowych i Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego projektow wybranych
do dofinansowania w ramach perspektywy finansowej 2007-2013, bedacych
w trakcie realizacji i wymagajgcych modyfikacji w aspekcie wysokosci kosztow
kwalifikowanych oraz zaktadanych rezultatow,

przygotowywanie list rankingowych projektow po zakonhczeniu oceny przez
komisje oceny projektow,
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przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskéw do dofinansowania, oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

kompletowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem
z beneficjentami umow o dofinansowanie projektéw,

analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych $rodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektow do dofinansowania,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, w sytuacji wystgpienia watpliwosci o udzielenie interpretacii
zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowej | RPO WP,
wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej dokumentaciji,
w tym wnioskdéw wraz z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan.

3) Oddziat umow w zakresie wsparcia _inwestycyjnego przedsiebiorstw _ osi

priorytetowej | RPO — do ktérego zadan nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

kompletowanie i weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej
z podpisywaniem z beneficjentami umow o dofinansowanie projektéw, w tym
weryfikowanie sktadanych przez beneficjentéw zabezpieczen prawidtowej
realizacji umow,

przygotowywanie i uzgadnianie z DRR, DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
podmiotem wykonujgcym obstuge prawng projektéw uméw z beneficjentami
o dofinansowanie projektéw oraz zmian do tych umoéw,

prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw,
udostepnianie posiadanych danych dla potrzeb ewaluacii,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,



4)

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw opatrzonych
klauzulg ,zastrzezone”.

Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficientow w zakresie wsparcia

inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan

nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegodtowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentoéw okres$lajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO

kontrola terminowos$ci sktadania wnioskéw o ptatnosc przez beneficjentow,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o pfatnos¢ przedktadanych przez
beneficjentéw,

dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz
oceny postepu rzeczowego wnioskow o pfatnos¢ przedktadanych przez
beneficjentéw,

realizowanie czynnosSci zwigzanych z wzywaniem beneficjentéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskow o ptatnos¢ oraz zatgczonej dokumentacii
potwierdzajgcej poniesione wydatki,

przygotowywanie i przekazywanie do DRR/DRP zlecen ptatnosci ze srodkow
europejskich oraz zlecen uruchomienia srodkow finansowych na rzecz
beneficjentéw,

informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wnioskéw o ptatnosc,
przygotowywanie poswiadczen w zakresie osi priorytetowej | RPO oraz listy
wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢ i przekazywanie ich do DRR/DRP,
prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

przekazywanie informacji o podmiotach wykluczonych z prawa otrzymania
dofinansowania w ramach RPO do ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat.

str. 53



5) Oddziat kontroli _merytoryczno-technicznej projekiow w_zakresie wsparcia

inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan

nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegotowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentoéw okres$lajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO

wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytuciji
Zarzadzajgcej dotyczgcych kontroli na miejscu, w tym zasad i metodologii
doboru proby projektow,

wspoétudziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

wspoétudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytuciji
Zarzagdzajgcej dotyczgcych udzielania zamowien wspoffinansowanych ze
srodkow EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych,

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw na miejscu
w aspekcie prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej,
w tym kontroli na zakonczenie realizacji projektow,

weryfikowanie — podczas kontroli na miejscu bgdz w razie fakultatywnej
kontroli ex-post zamowien publicznych, dokumentacji przetargowych
beneficientéw pod katem ich zgodnosci przedmiotowej i podmiotowej
z wnioskiem aplikacyjnym oraz prawidtowosci przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

dokumentowanie wynikow kontroli i przygotowywanie propozycji wystgpien
pokontrolnych,

monitorowanie realizacji przez beneficjentéw zalecen pokontrolnych,
przeprowadzanie postepowan majgcych na celu weryfikacje informacii
0 wystgpieniu nieprawidtowosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem uchybien/nieprawidtowosci, bez
skutku finansowego,

prowadzenie spraw dotyczgcych wykrywania i zgtaszania nieprawidtowosci,
w tym sporzadzanie raportdw oraz zestawien i przekazywanie ich do
DRR/DRP,

wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu
usprawniania  stosowanych procedur | zapobiegania powstawaniu
nieprawidtowosci,

biezgca wspotpraca w zakresie uzgadniania termindw, jednostek i tematyki
kontroli z Departamentem Audytu i Kontroli prowadzgcym kontrole projektow
pod wzgledem finansowym,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
I Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),



6)

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisbw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzone]
przez Oddziat.

Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektdow w zakresie wsparcia

innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO — do ktérego

zadan nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajagcej RPO, dokumentéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytuciji
Zarzgdzajgcej dotyczgcych kontroli na miejscu, w tym zasad i metodologii
doboru proby projektow,

wspoétudziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

wspoétudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytucji
Zarzgdzajgcej dotyczgcych udzielania zamowien wspoffinansowanych ze
srodkow EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych,

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow na miejscu
w aspekcie prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej,
w tym kontroli na zakonczenie realizacji projektow,

weryfikowanie — podczas kontroli na miejscu bgdz w razie fakultatywnej
kontroli ex-post zamowien publicznych, dokumentacji przetargowych
beneficientéw pod katem ich zgodnosci przedmiotowej i podmiotowej
z wnioskiem aplikacyjnym oraz prawidiowosci przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

dokumentowanie wynikow kontroli i przygotowywanie propozycji wystgpien
pokontrolnych,

monitorowanie realizacji przez beneficjentéw zalecen pokontrolnych,
przeprowadzanie kontroli stanu przygotowania do realizacji indywidualnych
projektéw kluczowych od strony formalnej i merytoryczno-technicznej po
sfinalizowaniu przez DRR procedury podpisania umow wstepnych
z beneficjentami tych projektow,

przygotowywanie ewentualnych opinii, po przeprowadzeniu kontroli, na temat
stanu realizacji indywidualnych projektéw kluczowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,
przeprowadzanie postepowan majgcych na celu weryfikacje informaciji
0 wystgpieniu nieprawidtowosci,
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prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem uchybien/nieprawidtowosci, bez
skutku finansowego,

prowadzenie spraw dotyczgcych wykrywania nieprawidtowosci,
wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu
usprawniania  stosowanych procedur | zapobiegania powstawaniu
nieprawidtowosci,

biezgca wspotpraca w zakresie uzgadniania termindw, jednostek i tematyki
kontroli z Departamentem Audytu i Kontroli prowadzgcym kontrole projektow
pod wzgledem finansowym,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
I Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzone]
przez Oddziat.

7) Oddziat sprawozdawczoséci osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

planowanie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkoéw dotacii
celowej w ramach | osi priorytetowej,

przygotowanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie Wojewodztwa celem
ustalenia wiasciwej klasyfikacji budzetowej srodkoéw dotacji celowej na
potrzeby umow z beneficjentami i przekazywanie ich do DRR/DRP,
wspotudziat w opracowywaniu okresowych sprawozdan z wykonania budzetu
Wojewoddztwa Podkarpackiego w czesci dotyczacej zadan realizowanych
w ramach osi | RPO,

wspotpraca z DRR/DRP w przygotowywaniu informacji w zakresie | osi
priorytetowej wynikajgcych z zapiséw Kontraktu Wojewddzkiego, Kontraktu
Terytorialnego oraz przekazywanie ich do DRR/DRP,

przygotowywanie informacji z realizacji osi priorytetowej | RPO,

wspotpraca z DRR/DRP w przygotowaniu okresowych i rocznych sprawozdan,
sprawozdania koncowego z realizacji osi priorytetowej | RPO WP,
przygotowywanie i przekazywanie okresowych informacji z wdrazania
i realizacji osi priorytetowe] | RPO do DRR/DRP w celu przygotowywania
zbiorczych informacji dotyczacych wdrazania i wykorzystywania funduszy
strukturalnych w wojewodztwie,



8)

ustalanie i monitorowanie wielko$ci wystepujgcych oszczednosci, w tym
poprzetargowych, w ramach osi priorytetowej | RPO, m.in. dla potrzeb wyboru
projektow z list rezerwowych,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
I Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programy Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
sporzgdzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej udzielanej w ramach
osi priorytetowej | RPO,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisbw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

udostepnianie posiadanych danych i dokumentow z zakresu osi priorytetowej |
RPO dla potrzeb ewaluacii,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat.

Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficientow w zakresie wsparcia

innowacyjnosci i rozwoju _gospodarczego osi priorytetowej | RPO — do ktérego

zadan nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO

kontrola terminowosci sktadania wnioskdw o ptatnosc przez beneficjentow,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o ptatnosc,

dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz
oceny postepu rzeczowego wnioskdw o ptatnos¢ przedktadanych przez
beneficjentéw,

realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem beneficjentéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskow o ptatnos¢ oraz zatgczonej dokumentacii
potwierdzajgcej poniesione wydatki,

przygotowywanie i przekazywanie do DRR/DRP zlecen ptatnosci ze Srodkow
europejskich oraz zlecen uruchomienia srodkéw finansowych na rzecz
beneficjentéw,

informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wnioskéw o ptatnosc,
prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie Srodkow
I przekazywanie ich do DRR/DRP,

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie,
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wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

przekazywanie informacji o podmiotach wykluczonych z prawa otrzymania
dofinansowania w ramach RPO do ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat.

9) Oddziat instrumentéw finansowych osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan

nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukciji
Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO, dokumentéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkbw w ramach RPO, dokumentéw niezbednych do
wdrazania,

wspotudziat w  opracowywaniu do decyzji Zarzgdu Wojewddztwa
Podkarpackiego propozycji dotyczacych harmonogramoéw naboru wnioskow
oraz kwot srodkow przeznaczonych na poszczegolne nabory,

wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow
o dofinansowanie,

przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow o dofinansowanie,
realizowanie czynnoSci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcoéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskdw o dofinansowanie pod wzgledem
formalnym,

informowanie poszczegdlnych wnioskodawcow i opinii publicznej o wynikach
oceny formalnej wnioskéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertow
zewnetrznych,

prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji konkursowych
do oceny projektow,

organizowanie i obstuga prac komisji konkursowych, w tym petnienie funkcji
sekretarzy tych komisiji,

informowanie wnioskodawcéw, w przypadku oceny negatywnej ekspertow,
o wynikach prac komisji konkursowej,

informowanie opinii publicznej o wynikach oceny merytoryczno-technicznej
dokonanej przez komisje konkursowe,



prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawianiem pod obrady komisiji
konkursowych i Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego projektow bedgcych
w trakcie realizacji i wymagajgcych modyfikacji w aspekcie wysokos$ci kosztow
kwalifikowanych oraz zaktadanych rezultatéw,

przygotowywanie propozycji list rankingowych projektéw po zakonczeniu
oceny przez komisje konkursowe,

przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskéw do dofinansowania, oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o podjetych decyzjach przez
Zarzgd Wojewodztwa Podkarpackiego w sprawie wyboru projektow do
dofinansowania,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, w sytuacji wystgpienia watpliwosci o udzielenie interpretacji
Zzapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowej | RPO WP na lata 2014-2020 ww. Programu,,

wspotpraca z DRR/DRP w zakresie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem
protestow oraz wnioskdw o ponowne rozpatrzenie sprawy przez organy
powotane do tych czynnosci,

analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych $rodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

kompletowanie  dokumentéw  niezbednych do  podpisania  umow
o dofinansowanie projektéw,

weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem
z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow, w tym weryfikowanie
sktadanych przez beneficjentéw zabezpieczen prawidiowej realizacji umoéw,
przygotowywanie i uzgadnianie z DRR/DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
podmiotem wykonujgcym obstuge prawng projektéw umdw z beneficjentami
o dofinansowanie projektéw oraz zmian do tych umoéw,

prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidtowej realizacji umow,

kontrola terminowosci sktadania wnioskow rozliczen kosztow administracji
i zarzgdzania przez beneficjentéw,

przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow rozliczen kosztéw administracji
| zarzgdzania,

dokonanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz
oceny postepu rzeczowego projektu oraz rozliczeh kosztéw administracji i
zarzgdzania przedkfadanych przez beneficjentéw,

realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem beneficjentéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskow rozliczen kosztéw administraciji
I zarzgdzania oraz zatgczonej dokumentacji potwierdzajgcej poniesione
wydatki,
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informowanie beneficjentdw o wynikach oceny wnioskoéw rozliczen kosztéw
administracji i zarzgdzania,

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie instrumentow inzynierii
finansowej,

weryfikacja sprawozdan z zakresu instrumentow finansowych otrzymywanych
od beneficjentow,

przygotowywanie okresowych raportow zbiorczych z monitoringu realizacji
projektow w zakresie instrumentow finansowych i przekazywanie ich do
WP.VIII,

przygotowywanie i przekazywanie do WP.VIIl informacji do sprawozdania
okresowego z realizacji osi | w zakresie instrumentow finansowych,
prowadzenie wizyt analitycznych u beneficjentow,

prowadzenie spraw  zwigzanych z  wykrywaniem i usuwaniem
nieprawidtowosci,

udostepnianie posiadanych danych i dokumentéw z zakresu instrumentow
finansowych dla potrzeb ewaluacji,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej
przez Oddziat dokumentacji.

10)Oddziat wyboru projektéw w zakresie wsparcia innowacyjnosci i rozwoju

gospodarczego osi priorytetowej | RPO — do ktérego zadan nalezy:
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opracowanie do decyzji Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego propozyciji
dotyczgcych harmonograméw naboru wnioskow oraz kwot Srodkow
przeznaczonych na poszczegolne nabory,

wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu, aktualizowaniu i opiniowaniu
RPO WP, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO WP, Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP, wzoréw wnioskow
o dofinansowanie projektéw oraz dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnosé
wydatkéw w ramach RPO,

wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektéw,

organizowanie i obstuga prac komisji oceny projektow,

dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskdw o dofinansowanie
w ramach komisji oceny projektow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentacji
pod katem zgodnosci skladanych wnioskoéw o dofinansowanie z wymogami



prawa krajowego i wspodlnotowego oraz wyrazenie opinii o spetnianiu
wymogow srodowiskowych,

— realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do
uzupetnienia i poprawy wnioskdw o dofinansowanie pod wzgledem
formalnym,

— informowanie wnioskodawcow oraz opinii publicznej o wynikach oceny
wnioskdw na kazdym z jej etapow a nastepnie o wyborze projektow do
dofinansowania,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertow
zewnetrznych,

— prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawieniem pod obrady komisji
konkursowych i Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego projektow wybranych
do dofinansowania w ramach perspektywy finansowej 2007-2013, w tym
bedacych w trakcie realizacji i wymagajgcych modyfikacji w aspekcie
wysokosci kosztéw kwalifikowanych oraz zaktadanych rezultatéw,

— przygotowywanie list rankingowych projektdw po zakonczeniu oceny przez
komisje oceny projektéw,

— przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskdw do dofinansowania oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

— kompletowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem
z beneficjentami umow o dofinansowanie projektéw,

— dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej, w ramach
komisji oceny projektow, projektow realizowanych w trybie pozakonkursowym,

— analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych srodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

— wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, w sytuacji wystgpienia watpliwosci o udzielenie interpretacji
Zzapiséw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowej | RPO WP,

— wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

— prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

— kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej dokumentacji,
w tym wnioskow wraz z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan.

11)Oddziatu umow w zakresie wsparcia innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi
priorytetowej | RPO — do ktérego zadan nalezy:

— uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowanie RPO, Szczegdétowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukcji
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Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO, dokumentoéw okreslajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO

kompletowanie i weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej
z podpisywaniem z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektéw, w tym
weryfikowanie skladanych przez beneficjentow zabezpieczen prawidtowej
realizacji umow,

przygotowywanie i uzgadnianie z DRR/DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
podmiotem wykonujgcym obstuge prawng projektéw uméw z beneficjentami
o dofinansowanie projektéw oraz zmian do tych umow,

prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidtowej realizacji umow,
udostepnianie posiadanych danych i dokumentéw dla potrzeb ewaluacii,
prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat.

lll. Departamentu Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych RPO - w sktad
ktérego wchodzg nastepujgce oddziaty:

1) Oddziat wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowych 1I-VI RPO — do ktorego

zadan nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

o strategii komunikacji RPO,

udziat we wspotpracy z Oddziatami wyboru projektéw w opracowywaniu do
decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego propozycji dotyczgcych
harmonogramow naboru wnioskow oraz kwot srodkow przeznaczonych na
poszczegoblne nabory,

prowadzenie spraw zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow we
wspétpracy z Oddziatami wyboru projektow,



Rys. nr 7 — Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych RPO*

Dyrektor
Sekretariat ]
- sekretarka (2 0s.) J
Z-ca Dyrektora Z-ca Dyrektora " Z-ca Dyrektora
4 . o ) ( i ; ie i ikacyjnej )
/ Oddzial wsparcia procesu wdrazania \ Oddzial wyboru pro;ektpyv w zakresie spojnosci ddzlabm gy Za;r;zslcezug?set;::d;: ry komunikacyjnej
osi priorytetowych 11-VI RPO przestrzennej i spolecznej YR 9
Symbol Oddziatu: PLI Symbol Oddziau: PLII . Symbol Oddziatu: PLVI
i i Kierownik Kierownik
Ricionil : P - stanowisko ds. 5w (7 0s.)
- stanowisko ds. obstugi informatycznej oraz konsultacji w zakresie osi { stanowisko ds. wyboru projektéw (7 os.) j L - umow § J
priorytetowych wdrazanych przez Departament (1 0s.) / \
- stanowisko ds. wsparcia procesu oceny projektéw oraz konsultacji 4 Oddzial wyboru projektow w zakresie cyfrowego ) Oddzial uméw w zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony
w Zakr?Sie OSipriOWt?tOWCh wdrazanych przez D?P‘”’mm@"t_ @® 05) Podkarpacia oraz infrastruktu ry komunikacyjnej Srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego oraz
- Stanowisko ds. wsparcia procesu sprawozdawczosci oraz realizacji spojnosci przestrzennej i spolecznej
projektéw pomocy technicznej (1 0s.) Symbol Oddziatu: PLIIT
Kierownik Symbol Oddziatu: PLVI]
Ve - - ™~ \_ stanowisko ds. wyboru projektow (7 os.) Y, Kierownik
Oddzial kontroli merytoryczno-technicznej s &stanowisko ds. uméw (7 os.) /
projekt6w osi priorytetowych II-VI RPO Oddzial wyboru projektéw w zakresie czystej energii s ~N
Symbol Oddziahu: PLXI ) Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektéw
Kearamie > o T— PintolCddzzbag sy w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony $§rodowiska
istanowisko ds. ds. kontroli merytoryczno-technicznej projektow (11 OSD (- stanowisko ds. wyboru projekiow (7 0s.) ) naturalnego i dziedzictwa kulturowego
Ve ~ Symbol Oddziatu: PLVIII
4 Oddzial weryfikacji zamowien osi priorytetowych I1-VI ) Oddzial wyboru ijelfté“_’ w Z_akresie ochrony Srodowiska Klerownllf o .,
naturalnego i dziedzictwa kulturowego &stanawtsko ds. weryfikacji wnioskow o platnosé (7 os.) /
Symbol Oddziatu: PLXII )
Kierownik . . bizbollQddzialug Rl 4 Oddzial rozliczen i potwierdzania platnos$ci projektéw )
- stanowisko ds. stanowisko ds. weryfikacji zamowien (11 os.) Kierownik w zakresie czystej energii
J - stanowisko ds. wyboru projektéw (7 0S.)
\_ J

Symbol Oddziatu: PL1X
Kierownik
Q stanowisko ds. weryfikacji wnioskow o platnosé (7 os.)

J

f Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektéw \

w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz spojnosci
przestrzennej i spolecznej

Symbol Oddziatu: PL.X
Kierownik
&stanowisko ds. weryfikacji wnioskow o platnosé (7 os.) /

Oddzial monitorowania i prognozowania projektow osi

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikow. Zgodnie z potrzebami R
pojawiajgcymi sie w poszczegdlnych fazach wdrozenia programu przewiduje sie Symbol Oddzialu: PLXIII
mozliwo$¢ rotacji kadr miedzy oddziatami. Kierownik

- stanowisko ds. monitorowania i prognozowania (5 0s.)
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udzielanie wyjasnien, konsultacji i instruktazu dla wnioskodawcow
i beneficjentéow osi priorytetowych 11-VI RPO,

analizowanie informacji dostarczanych przez system zarzadzania i kontroli
w celu podejmowania dziatan korygujgcych,

inicjowanie przygotowania opracowan przydatnych dla wnioskodawcéw
i beneficjentow,

wprowadzanie i aktualizowanie informacji na stronie internetowej
Wojewodztwa Podkarpackiego, poswieconej RPO w zakresie dziatania
Departamentu,

wspotudziat w  opiniowaniu i konsultowaniu stosownych programéw
I wytycznych dotyczgcych pomocy publicznej,

wspotudziat w przygotowaniu ekspertyz, analiz, ocen i innych opracowan
dotyczgcych wdrazania RPO,

pozyskiwanie informacji i sporzadzanie na ich podstawie na potrzeby Komisji
Sejmiku opracowan na temat stanu wdrazania RPO w zakresie oOsi
wdrazanych przez Departament,

przygotowywanie, wdrazanie do realizacji i rozliczanie projektow pomocy
technicznej w zakresie dotyczgcym obstugi prac ekspertow oceniajgcych
projekty w ramach osi priorytetowych II-VI RPO,

prowadzenie spraw dotyczgcych szkoleh pracownikéw Departamentu,
prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, aktualizowaniem,
wykorzystywaniem i rozliczaniem srodkéw w ramach budzetu Wojewodztwa
Podkarpackiego, przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,
opracowywanie okresowych sprawozdan z wykonania budzetu Wojewoddztwa
Podkarpackiego w czesci dotyczgcej zadan realizowanych przez
Departament,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegbdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

udzielanie wyjasnien i konsultacji beneficjentom projektow znajdujgcych sie
w okresie trwatosci,

wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
prowadzenie spraw dot. obronnosci w zakresie dziatania Departamentu
odnoszgcym sie do RPO,

prowadzenie w zakresie Departamentu spraw zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,



— wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

2) Oddziat wyboru projektéw w zakresie spéjnosci przestrzennej spotecznej — do
ktdérego zadan nalezy:

— uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowaniem:
o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na

lata 2014-2020,

Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP na lata

2014-2020,

Opisu Funkciji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

dokumentow okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

wzorow wnioskow aplikacyjnych i wzoréw umow,

— wspétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego propozycji dotyczgcych harmonogramdéw naboru wnioskow
oraz kwot srodkow przeznaczonych na poszczegolne nabory,

— wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow,

— przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentaciji
pod katem zgodnosci sktadanych wnioskow o dofinansowanie z wymogami
prawa krajowego i wspolnotowego oraz o wyrazenie opinii 0 spetnianiu
wymogow srodowiskowych,

— prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektow,

— organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny
projektow, w tym petnienie funkcji przewodniczgcych i sekretarzy tych komisiji,

— dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny
projektow,

— realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskéw pod wzgledem formalnym,

— przygotowanie i zatwierdzanie protokotdbw z prac komisji oceny projektow,
a w szczegolnosci  przygotowywanie list rankingowych projektow po
zakonczeniu oceny,

— przygotowywanie projektéw uchwat Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego
dotyczgacych wyboru wnioskéw do dofinansowania oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

— informowanie wnioskodawcdw i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskdéw
na kazdym z jej etapow, a nastepnie o wyborze projektow do dofinansowania,

o O

o O O O
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dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertéw
zewnetrznych,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisbw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegbdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych Srodkdéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
kompletowanie = dokumentow  niezbednych do  podpisania  umoéw
o dofinansowanie projektéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat, wtym wnioskdw wraz
z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

3) Oddziat wyboru projektéw w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz infrastruktury
komunikacyjnej — do ktérego zadan nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

o wzoréw wnioskow aplikacyjnych i wzorow umow,

wspotudziat w  opracowywaniu do decyzji Zarzgdu Wojewodztwa
Podkarpackiego propozycji dotyczgcych harmonograméw naboru wnioskow
oraz kwot srodkéw przeznaczonych na poszczegodlne nabory,

wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naborow wnioskoéw,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach |Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem



Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentaciji
pod katem zgodnosci sktadanych wnioskéw o dofinansowanie z wymogami
prawa krajowego i wspolnotowego oraz o wyrazenie opinii 0 spetnianiu
wymogow srodowiskowych,

prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektéw,

organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny
projektéw, w tym petnienie funkcji przewodniczgcych i sekretarzy tych komisiji,
dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskdw w ramach komisji oceny
projektéw,

realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do
uzupetnienia i poprawy wnioskow pod wzgledem formalnym,

przygotowanie i zatwierdzanie protokotow z prac komisji oceny projektow,
a w szczegolnosci  przygotowywanie list rankingowych projektow po
zakonczeniu oceny,

przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego
dotyczgcych wyboru wnioskow do dofinansowania oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskéw
na kazdym z jej etapow, a nastepnie o wyborze projektow do dofinansowania,
dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertéw
zewnetrznych,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegbdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

analizowanie okresowych informaciji o ilosci dostepnych srodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
kompletowanie = dokumentéw  niezbednych do  podpisania  umodw
o dofinansowanie projektéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie [ archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat, wtym wnioskdw wraz
z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.
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4) Oddziat wyboru projektéw w zakresie czystej energii — do ktérego zadanh nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

o wzorow wnioskéw aplikacyjnych i wzoroéw umoéw,

wspotudziat w  opracowywaniu do decyzji Zarzgdu Wojewodztwa
Podkarpackiego propozycji dotyczgcych harmonograméw naboru wnioskéw
oraz kwot srodkow przeznaczonych na poszczegolne nabory,

wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naborow wnioskow,
przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentaciji
pod katem zgodnosci sktadanych wnioskéw o dofinansowanie z wymogami
prawa krajowego i wspolnotowego oraz o wyrazenie opinii 0 spetnianiu
wymogow srodowiskowych,

prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektéw,

organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny
projektow, w tym petnienie funkcji przewodniczgcych i sekretarzy tych komisiji,
dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskéw w ramach komisji oceny
projektéw,

realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcéw do
uzupetnienia i poprawy wnioskéw pod wzgledem formalnym,

przygotowanie i zatwierdzanie protokotdbw z prac komisji oceny projektow,
a w szczegolnosci  przygotowywanie list rankingowych projektow po
zakonczeniu oceny,

przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczgcych wyboru wnioskow do dofinansowania oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

informowanie wnioskodawcéw i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskéw
na kazdym z jej etapdw, a nastepnie o wyborze projektow do dofinansowania,
dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertow
zewnetrznych,



— wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

— analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych srodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

— wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),

— kompletowanie = dokumentow  niezbednych do  podpisania  umow
o dofinansowanie projektow,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

— rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat, w tym wnioskow wraz
z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan,

— wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

5) Oddziat wyboru projektéw w zakresie ochrony $rodowiska naturalnego
i dziedzictwa kulturowego — do ktérego zadan nalezy:
— uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowaniem:
o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

o wzorow wnioskow aplikacyjnych i wzoréw umow,

— wspétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego propozycji dotyczgcych harmonogramdéw naboru wnioskow
oraz kwot srodkéw przeznaczonych na poszczegolne nabory,

— wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naborow wnioskow,

— przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoédztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentaciji
pod katem zgodnosci sktadanych wnioskéw o dofinansowanie z wymogami
prawa krajowego i wspolnotowego oraz o wyrazenie opinii 0 spetnianiu
wymogow srodowiskowych,
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— prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny
projektow,

— organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny
projektow, w tym petnienie funkcji przewodniczgcych i sekretarzy tych komisiji,

— dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny
projektow,

— realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do
uzupetnienia i poprawy wnioskéw pod wzgledem formalnym,

— przygotowanie i zatwierdzanie protokotdbw z prac komisji oceny projektow,
a w szczegolnosci  przygotowywanie list rankingowych projektow po
zakonczeniu oceny,

— przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskow do dofinansowania oraz utworzenia list
rezerwowych projektow,

— informowanie wnioskodawcdow i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskéw
na kazdym z jej etapdw, a nastepnie o wyborze projektéw do dofinansowania,

— dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opinie do ekspertow
zewnetrznych,

— wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

— analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych $rodkéw pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujgcym sie na listach rezerwowych oraz
obstuga procesu wyboru tych projektow do dofinansowania,

— wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

— kompletowanie  dokumentéw  niezbednych do  podpisania  umoéw
o dofinansowanie projektow,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

— rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddzial, w tym wnioskow wraz
z zatgcznikami w ramach realizowanych zadan,

— wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

6) Oddziat uméw w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz czystej energii — do
ktorego zadan nalezy:
— uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz
opiniowaniem:
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o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na

lata 2014-2020,

Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata

2014-2020,

Opisu Funkciji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

dokumentow okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

wzoréw umow,

— weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem
z beneficientami umoéw/ anekséw do uméw o dofinansowanie projektow
w ramach infrastruktury komunikacyjnej oraz czystej energii,

— uzgadnianie z Departamentem Budzetu i Finanséw i Departamentem
Zarzadzania RPO oraz radcg prawnym projektow uméw z beneficjentami
o dofinansowanie projektéw oraz zmian do tych uméw w ramach infrastruktury
komunikacyjnej oraz czystej enerqgii,

— analizowanie wnioskbw o zmiany w projektach oraz przygotowywanie
propozycji rozstrzygnie¢ w tym zakresie,

— prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniami prawidtowe]j realizacji
umow, w tym ich weryfikowanie oraz ewidencjonowanie,

— wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

— wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegbdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

— rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

— wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w
odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

O

o O O O

7) Oddziat umoéw w_zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony $rodowiska
naturalnego i dziedzictwa  kulturowego oraz  spdéjnosci przestrzennej
i spotecznej — do ktérego zadan nalezy:

— uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,
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o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkdw w ramach RPO,

o Wzorow umow,

weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem
z beneficjentami umow/ aneksow do umdéw o dofinansowanie projektéw
wramach w zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony srodowiska
naturalnego i dziedzictwa Kkulturowego oraz spojnosci przestrzennej
I spotecznej,

uzgadnianie z Departamentem Budzetu i Finanséw i Departamentem
Zarzadzania RPO oraz radcg prawnym projektow uméw z beneficjentami
o dofinansowanie projektow oraz zmian do tych umow w ramach w zakresie
cyfrowego Podkarpacia, ochrony srodowiska naturalnego i dziedzictwa
kulturowego oraz spojnosci przestrzennej i spotecznej,

analizowanie wnioskbw o zmiany w projektach oraz przygotowywanie
propozycji rozstrzygnie¢ w tym zakresie,

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniami prawidtowej realizacji
umow, w tym ich weryfikowanie oraz ewidencjonowanie,

wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisébw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

8) Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnodci projektow w zakresie cyfrowego

Podkarpacia oraz ochrony sSrodowiska naturalnego i dziedzictwa

kulturowego — do ktérego zadan nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,



rejestrowanie i weryfikowanie wnioskéw o ptatnosc¢ i zatgczonych dokumentéw
przedktadanych przez beneficjentdw w ramach cyfrowego Podkarpacia oraz
ochrony $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego,

przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Zarzagdzania RPO zlecen
uruchomienia srodkow z budzetu srodkdéw europejskich oraz zlecen
uruchomienia srodkoéw dotaciji celowej,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),
kontrola terminowo$ci sktadania wnioskow o ptatnos¢ przez beneficjentow,
wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

9) Oddziat rozliczeh i potwierdzania ptatnoéci projektdw w zakresie czystej

energii — do ktérego zadan nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

rejestrowanie i weryfikowanie wnioskéw o ptatno$c¢ i zatgczonych dokumentéw

przedktadanych przez beneficjentéw w ramach czystej energii,

przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Zarzgdzania RPO zlecen

uruchomienia $rodkdw 2z budzetu Srodkdéw europejskich oraz zlecen

uruchomienia srodkow dotacji celowej,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014

i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

kontrola terminowosci sktadania wnioskow o ptatnos¢ przez beneficjentow,
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wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i  archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

10)Oddziat rozliczeh i potwierdzania ptatnoéci projektéw w zakresie infrastruktury
komunikacyjnej oraz spodjnosci przestrzennej i spotecznej — do ktérego zadan
nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkgcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

rejestrowanie i weryfikowanie wnioskéw o ptatnos¢ i zatgczonych dokumentéw

przedktadanych przez beneficjentow w ramach infrastruktury komunikacyjne;j

oraz spojnosci przestrzennej i spotecznej,

przygotowywanie i przekazywanie do Departamentu Zarzgdzania RPO zlecen

uruchomienia srodkow z budzetu srodkdéw europejskich oraz zlecen

uruchomienia srodkow dotacji celowe;j,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014

i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

kontrola terminowo$ci sktadania wnioskdéw o ptatnos¢ przez beneficjentow,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia

watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz

Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem

finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,



rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

11)Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektow osi priorytetowych Il — VI

RPO — do ktorego zadanh nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

wspotudziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

petnienie wiodgcej roli w zakresie przeprowadzania planowych i doraznych

kontroli projektéw na miejscu z zakresu dziatania Oddziatu w aspekcie

prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej, w tym kontroli

na zakonczenie realizacji projektow,

dokumentowanie wynikow kontroli i przygotowywanie propozycji wystgpien

pokontrolnych,

monitorowanie realizacji przez beneficjentow zalecen pokontrolnych,

biezgca wspotpraca w zakresie uzgadniania termindw, jednostek i tematyki

kontroli z Departamentem Audytu i Kontroli prowadzgcym kontrole projektow

pod wzgledem finansowym,

sporzgdzanie i przekazywanie informacji pokontrolnych/notatek o wykrytych

nieprawidtowosciach ze skutkiem finansowym w celu dokonania przez

witasciwe oddziaty ich sprawdzenia i zgtoszenia nieprawidtowosci zgodnie

z odrebnymi procedurami,

wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu

usprawnienia  stosowanych procedur i zapobiegania powstawania

nieprawidtowosci,

udziat, w uzasadnionych przypadkach, w przeprowadzaniu weryfikacji

zamowien prowadzonych przez Oddziat weryfikacji zamoéwieh udzielonych

w zwigzku z realizacjg projektow osi priorytetowych Il — VI RPO,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014

i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

opracowywanie informacji sprawozdawczych i statystycznych zwigzanych

z przeprowadzonymi kontrolami,

str. 75



wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i  archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

12)Oddziat weryfikacji zaméwien osi priorytetowych 1I-VI RPO — do ktdérego zadan
nalezy:
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uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

wspotudziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

sprawdzanie, w ramach uproszczonej weryfikacji zamowien publicznych przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie lub na etapie weryfikacji wniosku

o ptatnos¢, dokumentacji postepowan o udzielenie zamowienia pod katem

wystepowania podstawowych naruszen ustawy Prawo zamowien publicznych

oraz dokumentowanie jej wynikow,

sprawdzanie, w ramach uproszczonej weryfikacji zamdwien przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie lub na etapie weryfikacji wniosku

o ptatnos¢, dokumentacji zamowien udzielonych przez podmioty nie

zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych pod kagtem

wystepowania podstawowych naruszen Wytycznych 1Z RPO WP i MIiR oraz

dokumentowanie jej wynikow,

przygotowywanie lub wspoétudziat w  przygotowaniu  korespondencji

informujgcej o wynikach przeprowadzonych weryfikacji,

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych zwigzanych z ustaleniami

w zakresie zamowien dokonanymi przez Instytucje Audytowa,

wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych weryfikaciji

w celu usprawnienia stosowanych procedur i zapobiegania powstawaniu

nieprawidtowosci,

udziat, w uzasadnionych przypadkach, w przeprowadzaniu planowych

i doraznych kontroli projektow na miejscu prowadzonych przez Oddziat

kontroli merytoryczno — technicznej projektow osi priorytetowych Il — VI RPO,



dokumentowanie  wynikbw  przeprowadzonych kontroli na  miejscu
i przygotowywanie wktadu do informacji pokontrolnej,

wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),
opracowywanie informacji sprawozdawczych i statystycznych zwigzanych
z przeprowadzonymi weryfikacjami i wizytami monitoringowymi,

wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i  archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat,

wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach
w odniesieniu do osi Il — VIl RPO WP na lata 2007-2013.

13)Oddziat _monitorowania i _prognozowania _projektéw osi _ priorytetowych

II-VI RPO — do ktérego zadan nalezy:

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz

opiniowaniem:

o Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020,

o Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

o Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata
2014-2020,

o Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

o wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej,

o dokumentéw okreslajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkéw finansowych na

poszczegoblne projekty,

sporzgdzanie koniecznych analiz, prognoz i harmonogramdéw na potrzeby

planowania ptatnosci i certyfikacji w zakresie osi wdrazanych przez

Departament,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem propozycji zmian do

budzetu wojewddztwa w zakresie osi wdrazanych przez Departament

i przekazywanie ich do Departamentu Zarzgdzania RPO,

monitorowanie wskaznikdw osigganych w poszczegolnych projektach po

zakonczeniu ich realizacji oraz prowadzenie spraw z tym zwigzanych,

wspotpraca z Departamentem Zarzgdzania Regionalnym Programem

Operacyjnym w zakresie przygotowania sprawozdan okresowych, rocznych

i sprawozdania koncowego z realizacji osi priorytetowych I — VI RPO WP

2014-2020,
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— wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014
i Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

— wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisbw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

— rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i  archiwizowanie
dokumentacji prowadzonej przez Oddziat.

IV. Departamentu Audytu i Kontroli — w sktad ktérego wchodzg nastepujgce
oddziaty:

Rys. nr 8 — Schemat organizacyjny Departamentu Audytu i Kontroli — w czesci
odpowiadajgcej zadaniom IZ RPO WP*

Marszatek Wojewodztwa N
Podkarpackiego

7 N
Dyrektor
\ J
Sekretariat
- sekretarka (1 0s.)
/ Oddzial audytu wewnetrznego * Oddzial kontroli finansowej beneficjentow RPO
Symbol Oddziatu: AK.I Symbol Oddziatu: AK.IV
Kierownik oddziatu — audytor wewnetrzny (1 0s. — 0% etatu) Kierownik
- stanowisko ds. audytu wewnetrznego, w tym funduszy unijnych - stanowisko ds. kontroli finansowej beneficjentow RPO (21 os.)
RPO WP (1 o0s. — 50% etatu) - stanowisko ds. kancelaryjno — organizacyjnych (1 0s.)
a
Praca Oddziatu audytu wewngtrznego jako odrebna komorka organizacyjna kieruje Kierownik Oddzialu — audytor wewnetrzny, ktory
podlega bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego. Kierownik Oddzialu wspotpracuje z dyrektorem Departamentu w

(akresie realizacji zadan Oddziatu, przekazuje mu plany, sprawozdania z audytu oraz inne dokumenty i dane. Dyrektor Departamentu

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikdw.

1) Oddziat audytu wewnetrznego — do ktérego zadan nalezy:

— przygotowanie Planu Audytu na dany rok na podstawie analizy obszaréw
ryzyka w zakresie dziatania Urzedu, w tym takze w zakresie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego (RPO  WP)
i Programoéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW),
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przeprowadzanie zadan audytowych, zgodnie z Planem Audytu, w tym
audytow w ramach RPO WP i PROW,

przeprowadzanie audytu wewnetrznego poza Planem Audytu, w uzgodnieniu
z Marszatkiem Wojewddztwa Podkarpackiego,

dokumentowanie wszystkich czynnosci i zdarzen, ktore majg istotne
znaczenie dla ustalen audytu wewnetrznego, w tym rowniez w zakresie
RPO WP i PROW,

prowadzenie akt biezgcych i statych audytu wewnetrznego, w tym
dotyczacych RPO WP i PROW,

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych, w tym w zakresie
RPO WP i PROW,

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych,

monitorowanie zalecen zawartych w sprawozdaniach z przeprowadzonych
zadan audytowych,

przygotowywanie opinii lub wnioskow w wyniku czynnosci doradczych,
przeprowadzanie audytu wewnetrznego zleconego,

sporzgdzanie rocznych Sprawozdan z Wykonania Planu Audytu, w tym takze
dotyczacych RPO WP i PROW,

wspotpraca z departamentami merytorycznymi Urzedu zaangazowanymi we
wdrazanie RPO WP i PROW,

wspieranie Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego w realizacji celow
I zadan przez systematyczng ocene Kkontroli zarzgdczej oraz czynnosSci
doradcze,

w uzasadnionych analizg ryzyka przypadkach, przeprowadzanie audytow
W miejscu realizacji projektéw u Beneficjenta w ramach RPO WP i PROW,
sporzgdzanie w kazdym czasie lub na wniosek Marszatka Wojewddztwa
Podkarpackiego informacji o przeprowadzonych audytach wewnetrznych,
wspotpraca z zewnetrznymi instytucjami: Urzedem Kontroli Skarbowej,
Najwyzszg lzbg Kontroli, Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

prowadzenie korespondencji wewnetrznej i zewnetrznej Biura,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji audytowej,
w tym dokumentacji zwigzanej z RPO WP i PROW.

2) Oddziat kontroli finansowej beneficientow RPO — do ktérego zadan nalezy:

wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane
z funduszami UE, w tym takze w zakresie RPO WP,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajacej RPO WP oraz innych dokumentéw i procedur,
wspotudziat w przygotowaniu planéw kontroli beneficjentow sporzgdzanych
wspolnie z wkasciwymi merytorycznie departamentami Urzedu,

ustalanie szczegdétowego zakresu kontroli finansowej w uzgodnieniu
z wtasciwymi merytorycznie departamentami Urzedu,
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przeprowadzanie kontroli finansowej u beneficjentow realizujgcych RPO oraz

udziat w kontrolach krzyzowych,

opracowywanie i przekazywanie czesci finansowej informacji pokontrolnej do
KZK we wtasciwym merytorycznie departamencie Urzedu,

kontrola projektow Pomocy Technicznej RPO WP na lata 2014-2020.
kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej

przez Oddziat.

V. Departamentu Budzetu i Finanséw — w skfad ktérego wchodzg nastepujgce
oddziaty:

Rys. nr 9 — Schemat organizacyjny Departamentu Budzetu i Finansow — w czesci
odpowiadajgcej zadaniom IZ RPO WP*

Skarbnik Wojewédztwa
Podkarpackiego

Sekretariat
— stanowisko ds. kancelaryjno
-organizacyjnych (2 os.)

Gitéwny
Ksiegowy
Urzedu

-

Kierownik

Oddziat ksiegowosci Urzedu
Symbol Oddziatu: BF.1I

- stanowisko ds. ptac (2 0s.)
- stanowisko ds. bankowosci elektronicznej (1 os.)

(2 0s.)

(1os.)
Q:anowisko ds. obstugi finansowo — ksiggowej (4 0s.)

- stanowisko ds. ewidencji zaangazowania i weryfikacji zlecen

~

- stanowisko ds. analizy i weryfikacji dokumentéw finansowych

Z-ca Dyrektora

[ Oddzial planowania budzetu \
Symbol Oddziatu: BF.I

Kierownik

- stanowisko ds. planowania oraz nadzoru nad realizacja zadan
Kbudietowych (5 0s.)

-

Oddzial sprawozdawczosci budzetowej \
Symbol Oddziatu: BF.1V

Kierownik (1 os. — 20% etatu)

- stanowisko ds. sprawozdawczosci finansowej i sprawozdawczosci

)

w zakresie udzielonej pomocy publicznej (1 o0s.)
&Stanowisko ds. obslugi finansowo — ksiggowej (2 0s.) /

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikéw. Zgodnie z potrzebami
pojawiajgcymi sie w poszczegolnych fazach wdrozenia programu przewiduje sie
mozliwos¢ rotacji kadr miedzy oddziatami.

1) Oddziat planowania budzetu — do ktérego zadan nalezy:

— opracowywanie — na podstawie materiatdw planistycznych przedtozonych
przez departamenty UMWP, w tym takze w zakresie RPO WP - projektu
uchwaty budzetowej Wojewddztwa Podkarpackiego wraz z towarzyszgcymi
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opracowywanie wyodrebnionego planu dochodéw i wydatkow dla zadan
wspoffinansowanych z budzetu Unii Europejskiej (UE) i jego aktualizacja,
w tym takze w zakresie RPO WP,

przygotowywanie projektéw uchwat Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego
i Sejmiku  Wojewddztwa Podkarpackiego w sprawie zmian w budzecie
Wojewoddztwa Podkarpackiego, w tym takze w zakresie RPO WP,
zawiadamianie wojewddzkich samorzgdowych jednostek budzetowych
i departamentéw merytorycznych Urzedu o kwotach dochoddéw i wydatkéw
ujetych w projekcie uchwaty budzetowej Wojewddztwa Podkarpackiego,
o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkow wynikajgcych z uchwaty
budzetowej, o zmianach w planie budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego oraz
o kwotach wynikajgcych z harmonogramu, w tym takze w zakresie RPO WP,
przygotowywanie informacji poétrocznych i rocznych opisowych sprawozdan
z wykonania budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego, we wspodtpracy
z departamentami merytorycznymi Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP,
weryfikacja wnioskow w sprawie zmian w budzecie w czesci dotyczacej dotacji
celowej w ramach wspotfinansowania krajowego oraz projektow wiasnych,
sktadanych przez departamenty Urzedu i jednostki budzetowe, w tym takze
w zakresie RPO WP,

sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym decyzji dotyczgcych
projektow wiasnych jednostek budzetowych Samorzgadu Wojewddztwa
Podkarpackiego realizowanych w ramach RPO WP,

opracowywanie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej
Wojewodztwa Podkarpackiego oraz jej zmian, w tym takze w zakresie
RPO WP,

wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane
z funduszami Unii Europejskiej (UE), w tym takze w zakresie RPO WP,
wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczych
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP oraz innych dokumentéw i procedur,
kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat, w tym takze w zakresie RPO WP.

2) Oddziat ksiegowosci Urzedu — do ktérego zadan nalezy:

sporzadzanie projektu planu oraz planu finansowego Urzedu we wspofpracy
z departamentami Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP, a nastepnie
przedktadanie do zatwierdzenia Marszatkowi Wojewoddztwa Podkarpackiego,
analiza wnioskow dotyczgcych zmian w planie finansowym Urzedu, w tym
takze w zakresie RPO WP sktadanych przez departamenty merytoryczne
Urzedu, w zakresie zgodnosci z ewidencjg ksiegowa,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczych
Instytucji Zarzgdzajacej RPO WP oraz innych dokumentéw i procedur,

udziat w opracowaniu projektu procedur stuzgcych zapewnieniu, ze wszystkie
dokumenty dotyczgce wydatkow i audytéw, wymagane do zapewnienia
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wiasciwej Sciezki audytu, sg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

kontrola formalno-rachunkowa dowoddéw ksiegowych w zakresie projektow
realizowanych przy udziale srodkéw Unii Europejskiej, w tym takze w zakresie
RPO WP,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej projektow
wtasnych realizowanych przy udziale srodkow Unii Europejskiej, w tym takze
w zakresie RPO WP,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dochoddéw i wydatkéw
w zakresie wspoffinansowania krajowego wg poszczegolnych beneficjentow,
projektow i dziatan realizowanych przy udziale funduszy UE w ramach RPO
WP oraz ewidencja ksiegowa ptatnosci ze srodkoéw europejskich,

biezgca analiza realizacji dochodéw i wydatkow objetych planem finansowym
Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP,

prowadzenie  ewidencji = pozabilansowej  zaangazowania  wydatkow
budzetowych dotyczgcych projektéw realizowanych przy udziale srodkéw Unii
Europejskiej, w tym takze w zakresie RPO WP,

weryfikacja zleceh o uruchomienie Srodkéw dla beneficjentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym w czesci dotyczgcej wspoffinansowania krajowego
oraz zabezpieczenia w planie finansowym Urzedu w ramach poszczegdlnych
dziatan RPO WP,

wykonywanie dyspozycji srodkow pienieznych na podstawie zatwierdzonych
dokumentow zrédtowych i zlecen uruchomienia srodkéw w ramach planu
finansowego Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP,

biezgca analiza i informowanie departamentéw Urzedu o saldach na
rachunkach bankowych dotyczacych RPO WP, o wptywach, przekazanych
Srodkach oraz ewentualnych zwrotach,

przekazywanie niezbednych danych z ewidencji finansowo-ksiegowej do
departamentéw Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP,

biezgce  informowanie = departamentéw  Urzedu o  stwierdzonych
nieprawidtowosciach w tym takze w zakresie wykorzystania Srodkow
w ramach RPO WP,

prowadzenie wyodrebnionego Centralnego Rejestru Umdéw na realizacje
projektow wtasnych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, w tym takze
w ramach RPO WP,

sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym umow, aneksow
i decyzji dotyczgcych dziatan i projektéw witasnych Urzedu Marszatkowskiego
oraz dotyczacych beneficjentdw niebedgcych jednostkami budzetowymi
Samorzagdu Wojewddztwa Podkarpackiego w zakresie RPO WP,

prowadzenie ewidencji uméw i decyzji o dofinansowanie projektéw w ramach
wspotfinansowania krajowego RPO WP,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej zaangazowania wydatkbw w ramach
projektéw objetych wspétfinansowaniem krajowym RPO WP,



wspotpraca z departamentami merytorycznymi Urzedu w zakresie windykacji
od beneficjentow srodkéow przypisanych do zwrotu na podstawie decyzji
dotyczgcych wspdétfinansowania krajowego RPO WP,

prowadzenie cato$ci dokumentacji ptacowej, sporzadzanie list ptac i innych
rozliczen ptacowych, w tym takze w zakresie RPO WP,

wprowadzanie do systemu informatycznego danych  zwigzanych
z realizowanymi zadaniami w zakresie RPO WP,

wspotpraca z departamentami merytorycznymi Urzedu zaangazowanymi we
wdrazanie programow i projektow realizowanych przy udziale srodkow UE,
w tym takze w zakresie RPO WP,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat, w tym takze w zakresie RPO WP,

wprowadzenie do systemu bankowosci elektronicznej  dyspozycji
uruchomienia srodkéw dotyczacych RPO WP w zakresie wspoétfinansowania
krajowego oraz  projektdw  wlasnych  Samorzgdu  Wojewodztwa
Podkarpackiego,

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkow zwracanych przez beneficjentow
otrzymujgcych dofinansowanie do projektéw i dziatan realizowanych przy
udziale funduszy UE w ramach RPO WP.

3) Oddziat sprawozdawczosci budzetowej — do ktérego zadan nalezy:

prowadzenie obstugi wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla dotacji
celowej i srodkow z budzetu srodkow europejskich na projekty wiasne, w tym
takze w zakresie RPO WP,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dochoddéw budzetu
Wojewoddztwa Podkarpackiego dotyczgcych dotacji celowej w zakresie
wspoétfinansowania krajowego i pomocy technicznej oraz projektéw wiasnych
realizowanych przy udziale srodkow UE, w tym takze w zakresie RPO WP,
przekazywanie do Oddziatu ksiegowosci Urzedu, celem realizacji przelewu,
Zlecen o uruchomienie $rodkéw/wnioskow o zasilenie dla jednostek
budzetowych na realizacje projektow wiasnych i pomocy technicznej
w granicach kwot wynikajgcych z ich planéw finansowych, w tym takze
w zakresie RPO WP,

wprowadzanie do systemu informatycznego danych  zwigzanych
z realizowanymi zadaniami w zakresie RPO WP,

przekazywanie niezbednych danych z ewidencji finansowo-ksiegowej do
departamentow Urzedu oraz jednostek budzetowych, w tym takze
dotyczgcych RPO WP,

obstuga ksiegowa dochoddéw Wojewddztwa Podkarpackiego pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych oraz z budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
krajowego, w tym takze w zakresie RPO WP,

prowadzenie systemu rejestracji i przechowywania zapisow ksiegowych dla
kazdej operacji w ramach RPO, oraz innych programéw wspotfinansowanych,
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biezgca analiza realizacji planu dochodéw budzetu Wojewoddztwa
Podkarpackiego w zakresie wykorzystania srodkow z budzetu panstwa oraz
ze zrodet zagranicznych, w tym takze w zakresie RPO WP,

wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane
z funduszami UE, w tym takze w zakresie RPO WP,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczych
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP oraz innych dokumentéw i procedur,

udziat w opracowaniu projektu systemu realizacji programu w zakresie
dotyczgcym przeptywdw finansowych, w tym takze w zakresie RPO WP,
udziat w opracowaniu projektu procedur stuzgcych zapewnieniu, ze wszystkie
dokumenty dotyczgce wydatkow i audytéw, wymagane do zapewnienia
wiasciwej Sciezki audytu, sg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

przyjmowanie jednostkowych/czgstkowych sprawozdan z zakresu udzielenia
pomocy publicznej przedsiebiorcom, pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotéwstwie, lub informacji o nieudzieleniu pomocy w danym okresie
sprawozdawczym, sporzgdzanych w formie plikow Excela przez wtasciwe
departamenty merytoryczne Urzedu lub samorzgdowe jednostki budzetowe,
w tym w zakresie RPO WP, biezgce wprowadzanie — w sposoéb ciggty — do
elektronicznego systemu Monitorowania i Harmonogramowania Pomocy
Publicznej ,SHRIMP”, zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi w
obowigzujgcym w tym zakresie w rozporzgdzeniu Rady Ministréw i terminowe
przekazywanie ich do UOKIK, a takze w Systemie Rejestracji Pomocy
Publicznej (SRPP) z wykorzystaniem aplikaciji,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez Oddziat, w tym takze w zakresie RPO WP.

VI. Departamentu Organizacyjno-Prawnego — w skiad ktérego wchodzg
nastepujgce oddziaty:

1) Oddziat projektow pomocy technicznej — do ktorego zadan nalezy:
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przygotowywanie propozycji rocznego planu wydatkébw Departamentu

Organizacyjno-Prawnego w zakresie realizowanych przez Departament

Organizacyjno-Prawny projektéw objetych Pomocg Techniczng RPO WP,

przygotowywanie i realizacja zadan finansowanych w ramach projektow

Pomocy Technicznej RPO WP w zakresie:

o zatrudnienia pracownikOw zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie
RPO WP,

o finansowania kosztow organizacyjnych, technicznych i administracyjnych,
w tym m.in. wyposazenia oraz zapewnienia odpowiednich warunkow
lokalowych,

o podnoszenia kwalifikaciji pracownikow departamentow Urzedu
zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie RPO WP,



przy wspotpracy z pozostatymi departamentami Urzedu wchodzgcymi w skiad
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP,

— przygotowywanie okresowych informacji i sprawozdan z zakresu
realizowanych przez Departament Organizacyjno-Prawny projektow w ramach
Pomocy Technicznej RPO WP,

— rozliczanie realizowanych projektéw Pomocy Technicznej RPO WP,

— wspotpraca w zakresie zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania sprzetu
i wyposazenia, ktorych zakup byt finansowany w ramach Pomocy Technicznej
RPO WP z Oddziatem gospodarki magazynowej prowadzgcym ewidencje
stanu i ruchu srodkéw rzeczowych Urzedu.

2) Oddziat zarzgdzania serwisami internetowymi — do ktérego zadan nalezy:

— tworzenie, redakcja 1 aktualizacja stron WWW 2z ofertg Wojewodztwa
Podkarpackiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji dotyczacych
biezgcej dziatalnosci Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego, Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego i Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego,

— nadzorowanie i kontrola realizacji zadan zwigzanych z organizacjg portalu
regionalnego ,Wrota Podkarpackie”, w tym:

o zarzgdzanie informacjami przekazywanymi przez redaktoréw zakladek
tematycznych, dyrektorow departamentéw i komoérek réwnorzednych
Urzedu, Rzecznika Prasowego i innych uczestnikbw porozumienia na rzecz
tworzenia regionalnego systemu informacyjnego ,Wrota Podkarpackie”,

o prowadzenie prac w zakresie rozwoju regionalnego systemu
informacyjnego ,Wrota Podkarpackie”, wspotpraca z samorzgdami
terytorialnymi réznych szczebli oraz stowarzyszeniami, fundacjami i innymi
organizacjami pozarzgdowymi przy jego rozbudowie,

o przeprowadzanie szkolen z zakresu obstugi modutéw Wrot
Podkarpackich”,

— wykonywanie funkcji administratora strony podmiotowej Biuletynu Informaciji
Publicznej Wojewodztwa,

— koordynacja prowadzonych w Urzedzie baz danych, w szczegdlnosci:

o baz adresowych,

o baz danych o regionie,

— udostepnianie osobom, doswiadczajgcym trwale lub okresowo trudnosci
w komunikowaniu sie, ustugi pozwalajgcej na komunikowanie sieg,
umozliwiajgcej kontakt w szczegolnosci poprzez:

o korzystanie z poczty elektronicznej,

o przesytanie wiadomosci tekstowych, w tym z wykorzystaniem wiadomosci
SMS, MMS lub komunikatoréw internetowych,

o komunikacje audiowizualng, w tym z wykorzystaniem komunikatorow
internetowych,

o przesytanie faksow,

o strony internetowe spetniajgce standardy dostepnosci dla osoéb
niepetnosprawnych,
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przygotowanie aplikacji oraz zapewnienie obstugi technicznej Lokalnego
Systemu  Informatycznego  Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020)
w zakresie osi priorytetowych I-VI i X RPO WP 2014-2020 oraz wprowadzanie
modyfikacji warstwy aplikacyjnej i bazodanowej LSI RPO WP 2014-2020,

3) Oddziat do spraw_utrzymania sprzetu teleinformatycznego — do ktérego zadan
nalezy:
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zapewnienie sprawnego funkcjonowania, bedgcych na wyposazeniu Urzedu,
komputerow stacjonarnych i przenosnych oraz wspotpracujgcych z nimi
urzgdzenh peryferyjnych,

zapewnienie  sprawnego funkcjonowania systeméw i programow
informatycznych na stacjach komputerowych w Urzedzie,

prowadzenie ewidencji baz danych zainstalowanych na stacjach
komputerowych w Urzedzie,

zapewnienie sprawnego funkcjonowania na stanowiskach pracy poczty
elektronicznej, systeméw wymiany danych oraz tgczy teleinformatycznych,
a takze koordynowanie spraw zwigzanych z dziataniem central telefonicznych
oraz sieci teleinformatycznej wraz z dostosowaniem do zaistniatych zmian
lokalizacji pracownikéw Urzedu,

przygotowywanie, w razie takiej potrzeby, oprawy multimedialnej wystgpien
Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego, pozostatych Czionkow Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego i Rzecznika Prasowego, a takze
Przewodniczgcego Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego,

wspotudziat w prowadzeniu szkoleh stuzgcych zapewnieniu prawidtowego
funkcjonowania systemow i urzgdzen informatycznych,

instalowanie na stanowiskach pracy w Urzedzie sprzetu informatycznego
i teleinformatycznego zgodnie z ustalonym harmonogramem,

opiniowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskow o likwidacje sprzetu
komputerowego i oprogramowania informatycznego bedgacego na
wyposazeniu stanowisk pracy w Urzedzie,

usuwanie usterek telefonéw, faksow, drukarek, urzgadzen wielofunkcyjnych
i sprzetu komputerowego bedacych na stanowiskach pracy w Urzedzie,
wspétpraca z Oddziatem gospodarki magazynowej w zakresie prowadzenia
ewidencji napraw i modernizacji telefonéw, faksow, drukarek, urzgdzen
wielofunkcyjnych i sprzetu komputerowego bedgcych na stanowiskach pracy
w Urzedzie,

Zlecanie na zewnagtrz wykonywania istotnych napraw telefonéw, faksow,
drukarek, urzgdzen wielofunkcyjnych i sprzetu komputerowego bedacych na
stanowiskach pracy w Urzedzie,

obstuga urzadzen multimedialnych zainstalowanych i wykorzystywanych
w Sali audytoryjnej i Salach konferencyjnych w Urzedzie,

prowadzenie spraw zwigzanych z tgcznoscig telefonii komorkowej w Urzedzie,



VII.

— sktadanie zapotrzebowan na zakup niezbednych czesci do wykonywania
napraw sprzetu teleinformatycznego,

— sporzgdzanie opisu przedmiotu zamowienia i istotnych postanowien umowy
dotyczgcych zakupu komputerow stacjonarnych oraz przenosnych, a takze
urzgdzen peryferyjnych.

Rys. nr 10 — Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjno-Prawnego
— w czesci odpowiadajgcej zadaniom |Z RPO WP*

S\
Dyrektor
_
Sekretariat
— sekretarka (2 0s.)
[Z-ca Dyrektora [[ Z-ca Dyrektora
Oddzial projektéw pomocy technicznej f Oddzial do spraw utrzymania sprzetu \
teleinformatycznego
Symbol Oddziatu: OR.VII
. . Symbol Oddziatu: OR.XVIII
Kierownik Kierownik
- Stanowisko ds. realizacji i rozliczen projektow pomocy - Stanowisko ds. utrzymania sprzetu teleinformatycznego
technicznej (6 os.) \(2 0s.)
( Oddzial zarzadzania serwisami internetowymi \
Symbol Oddziatu: OR.XIII

Kierownik

- Stanowisko ds. zarzadzania serwisami internetowymi

k(S 0S.) /

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikéw. Zgodnie z potrzebami
pojawiajgcymi sie w poszczegolnych fazach wdrozenia programu przewiduje sie
mozliwos¢ rotacji kadr miedzy oddziatami.

Koordynatora ds. srodowiska w ramach RPO WP 2014-2020 — realizujgcego
swoje zadania przy pomocy Oddziatu do spraw koordynowania i_opiniowania
w zakresie ochrony srodowiska Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego.

Do zakresu zadan ww. Oddziatu nalezy:

— przygotowywanie materiatéw i informacji dotyczgcych spetniania wymogow
ochrony srodowiska przez projekty wspoffinansowane ze srodkéw UE dla
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego oraz Komitetu Monitorujgcego RPO
WP,

— monitorowanie realizacji RPO WP w celu zapewnienia realizacji zasady
zrébwnowazonego rozwoju,
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monitorowanie wptywu dziatan/projektow RPO WP na $rodowisko przy
wykorzystaniu miedzy innymi danych z monitoringu $rodowiskowego
wojewddztwa podkarpackiego funkcjonujgcego w ramach Panstwowego
Monitoringu Srodowiska, danych z monitoringu i ewaluacji RPO WP oraz
raportow 0 oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko Iub kart
informacyjnych przedsiewziecia w przypadku, gdy raport nie jest wymagany;
podstawg monitorowania stanu S$rodowiska bedg wskazniki przyjete
w Programie,

monitorowanie zgodnos$ci realizacji RPO WP z krajowym i unijnym
prawodawstwem oraz przedstawienie propozycji stosownych dziatan
w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci,

monitorowanie realizacji zobowigzan dotyczgcych ochrony $rodowiska
wynikajgcych z RPO WP,

wspomaganie prowadzenia biezgcego monitoringu RPO WP w zakresie
ochrony $rodowiska,

inicjowanie odpowiednich dziatan naprawczych w przypadku zidentyfikowania
nieprzewidzianego niepozgdanego wptywu przedsiewziecia na srodowisko,
analizowanie wdrazania RPO WP w zakresie komplementarnosci z innymi
programami dotyczgcymi obszaru srodowiska, wdrazanymi w regionie,
analizowanie wdrazania RPO WP przez pryzmat dobrych praktyk w zakresie
Srodowiska,

wspieranie merytorycznie pracownikéw Departamentu Rozwoju Regionalnego,
Departamentu  Zarzgdzania Regionalnym  Programem  Operacyjnym,
Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci i Departamentu Wdrazania
Projektéw Infrastrukturalnych RPO w zakresie aspektow ochrony srodowiska,
przede wszystkim w obszarze programowania, wdrazania, monitoringu
i ewaluacji (miedzy innymi wspotpraca w przygotowywaniu wytycznych,
zalecen, instrukcji, informacji dla beneficjentow w zakresie zgodnosci ich
wnioskdw z zasadami zréwnowazonego rozwoju oraz stosowania
i przestrzegania wymogow  srodowiskowych w realizacji  projektéw
wspoffinansowanych z RPO WP),

opiniowanie dokumentéw dotyczgcych procedur wdrazania oraz wytycznych
dla przedsiewzie¢ zwigzanych 2z ochrong $rodowiska Ilub mogacych
oddziatywac¢ na srodowisko realizowanych w ramach RPO WP,

opiniowanie projektéw, ktére mogg oddziatywa¢ na srodowisko lub obszary
NATURA 2000,

udziat w spotkaniach (konferencjach, szkoleniach, badaniach) dotyczacych
aspektéw srodowiskowych zwigzanych z realizacjg RPO WP,

wspdlpraca z podmiotami (miedzy innymi Ministerstwem Srodowiska,
Wojewodg Podkarpackim, Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska,
Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, organami inspekgcji sanitarne;j,
funduszami ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, pozarzgdowymi



organizacjami ekologicznymi) dziatajgcymi na rzecz ochrony sSrodowiska
odnosnie dziatan realizowanych w ramach RPO WP,

— prowadzenie kontroli na miejscu projektow dofinansowywanych w ramach
RPO WP, ktérych celem jest sprawdzenie zgodnosci realizacji
wspotfinansowanego projektu z przepisami wspoélnotowymi i krajowymi, ze
szczegolnym  uwzglednieniem  zgodnosci z  ustaleniami  decyzji
0 srodowiskowych uwarunkowaniach.

Rys. nr 11 — Schemat organizacyjny Departamentu Ochrony Srodowiska*

/ N\
4 Dyrektor A

Koordynator do spraw
Srodowiska w ramach
Instytucji Zarzgdzajacej
RPO WP

\

Sekretariat
- sekretarka (2 0s.)

Oddziat ds. koordynowania i opiniowania w zakresie
ochrony $rodowiska Instytucji Zarzadzajacej RPO WP

J

Symbol Oddziatu: OS.V
Kierownik:
- stanowisko ds. koordynowania i opiniowania w zakresie ochrony
Srodowiska Instytucji Zarzqdzajqcej RPO WP (7 0S.)

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikdw.

Jak wynika z powyzszego, IZ RPO WP posiada odpowiedni potencjat instytucjonalny
(w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), ktéry daje gwarancje sprawnego,
skutecznego i prawidlowego wdrazania RPO WP 2014-2020, co jest szczegdlnie
wazne pod kagtem osiggania zaktadanych celow.

Poszczegodlne zadania realizowane przez Departamenty zaangazowane w realizacje
RPO WP 2014-2020 zostaty szczegoétowo opisane w IW 1Z RPO WP.
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Rys. nr 12 — Schemat organizacyjny IP WUP

Wicedyrektor ds.

Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Wydziat Obstugi Programow
Operacyjnych EFS

Wieloosobowe Stanowisko ds.
Obstugi Finansowej
Programoéw EFS

Wieloosobowe Stanowisko ds.
Programowania i
Monitorowania Programéw EFS

Wydziat Aktywizacji Zawodowej
EFS

Zespot ds. Wdrazania Rejestru
Ustug Rozwojowych EFS

Wydziat Integracji Spotecznej

EFS

Wydziat Edukacji EFS

il
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2\
Wicedyrektor ds.
Rynku Pracy

J
|
[ Wydziat Rynku Pracy

Wydziat Budzetu i Finanséw
)

Stanowisko ds. Ochrony
Informacji Niejawnych,

Obronnosci i Obrony Cywilnej

[ Stanowisko ds. BHP '—

Pracownicy zaangazowani w okreslonej proporcji do wdrazania RPO WP

Pracownicy zaangazowani gtéwnie lub w 100% we wdrazanie RPO WP

Wieloosobowe Stanowisko ds. |
Programéw Rynkéw Pracy

Wydziat Informacji
Statystycznej i Analiz

{ \
Centrum Informaciji i Planowania
Kariery Zawodowej w Rzeszowie

\

( Wydziat Funduszu )
Gwarantowanych Swiadczen
L Pracowniczych )

—[ Wydziat Projektow Wiasnych ]

Oddzial zamiejscowy w Krosnie
Centrum Informacji i Planowania
Kariery Zawodowej w Kro$nie
Centrum Informacji i Planowania )
Kariery Zawodowej w Przemyslu

Centrum Informacji i Planowania
Kariery Zawodowej w Tarnobrzegu




Il. Schemat organizacyjny i lista zadan realizowanych przez poszczegoélne
jednostki w ramach IP WUP

Zadania, o ktorych mowa w czesci | rozdz. 2.1.3 OFiP sg realizowane przez IP WUP
przy pomocy nastepujacych komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie:

1) Wydziatu Obstugi Programéw Operacyjnych EFS — do ktérego zadan nalezy

w szczegolnosci:

w

przygotowywanie  koncepcji wdrazania  poszczegolnych  Programéw
Operacyjnych EFS;

okreslanie obszaréw wsparcia, grup priorytetowych i kierunkow realizacji
Programéw Operacyjnych EFS i ich realizacja w oparciu o dostepne analizy,
raporty z badan, strategie sektorowe i Strategie Rozwoju Wojewodztwa
Podkarpackiego;

opracowywanie i  przedktadanie do  zaaprobowania  Dyrektorowi
i Wicedyrektorowi ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego materiatéw
i informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzgd oraz WRRP z zakresu
dziatania Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celdw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie  wydatkbw i  gospodarowanie = Ssrodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje.

ramach Woydzialu Obstugi Programéw Operacyjnych EFS funkcjonuje

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Finansowej Programoéw Operacyjnych

EFS — do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

przekazywanie instytucjom certyfikujgcym wszystkich niezbednych informac;ji
o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z wydatkami, dla
potrzeb certyfikaciji;

opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkbw w ramach
Programéw Operacyjnych EFS;

planowanie i zarzgdzanie alokacjg przeznaczong na realizacje Programow
Operacyjnych EFS;

sporzgdzanie rozliczen dotacji celowej przeznaczonej na realizacje
Programéw Operacyjnych EFS;

sporzadzanie zapotrzebowania na srodki finansowe w zakresie dotacji celowej
oraz budzetu s$rodkéw europejskich niezbednych do realizacji Programow
Operacyjnych EFS;

sporzgdzanie deklaracji i poswiadczenia wydatkbw w ramach realizowanych
Programéw Operacyjnych EFS;
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Rys. nr 13 — Schemat IP WUP — wydziaty podlegajace Wicedyrektorowi ds. EFS (w czesci realizujgcej zadania IP WUP)*

Wicedyrektor
ds. Europejskiego
Funduszu Spotecznego

projektéw RPO (1 etat)

- stanowisko ds. pomocy technicznej (4 etaty)

(5,5 etatu)

* — W nawiasach podano docelowg liczbe etatow. Zgodnie z potrzebami pojawiajgcymi sie w poszczegodlnych fazach wdrozenia
programu przewiduje sie mozliwosc¢ rotacji kadr miedzy Wydziatami.
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sporzgdzanie okresowych sprawozdan z realizacji Pomocy Technicznej
Programéw Operacyjnych EFS;

planowanie, wdrazanie i rozliczanie przy wspotpracy z wiasciwymi Wydziatami
wydatkobw zwigzanych z realizacjg Pomocy Technicznej Programéw
Operacyjnych EFS;

nadzor nad wydatkowaniem sSrodkdw w ramach umow z ekspertami
zewnetrznymi, biorgcymi udziat w procesie wyboru projektow w ramach
Programéw Operacyjnych EFS;

W ramach Wydziatu Obstugi Programdéw Operacyjnych EFS funkcjonuje
Wieloosobowe Stanowisko ds. Programowania i Monitorowania Programoéw

Operacyjnych EFS — do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie ewaluacji Programéw Operacyjnych EFS w zakresie
przewidzianym do realizacji dla Urzedu przez Instytucje Zarzadzajgce;
sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan okresowych na podstawie danych
przekazanych przez Wydziaty merytoryczne EFS;

monitorowanie stanu wdrazania Programow Operacyjnych EFS;
przygotowywanie i aktualizowanie Opisu Funkcji i Procedur w odniesieniu do
zadan Urzedu jako Instytucji Posredniczacej poszczegolnych Programow
Operacyjnych EFS;

koordynacja procesu przygotowywania i aktualizowania instrukcji dotyczgcych
organizacji i przebiegu proceséw wdrazania i zarzgdzania Programow
Operacyjnych EFS na poziomie IP;

koordynowanie procesu naboru oraz zawieranie umow z ekspertami
zewnetrznymi na podstawie zgtoszen z wiasciwych Wydziatow;

wspoétpraca przy organizacji spotkan informacyjnych dla beneficjentow
i potencjalnych projektodawcow we wspotpracy z wiasciwymi Komorkami
organizacyjnymi Urzedu;

udzial/prowadzenie strony internetowej w zakresie Programéw Operacyjnych
EFS;

przekazywanie w formie zbiorczej do 1Z Planow Dziatan poszczegdlnych
Programéw Operacyjnych EFS, przygotowanych przez wtasciwe Wydziaty;
nadzor nad jednolitg interpretacjg i wyjasnieniami dotyczgcymi problematyki
zwigzanej z EFS przez wszystkie Komorki organizacyjne Urzedu;
przygotowywanie materiatbw merytorycznych i obstuga organizacyjna
posiedzen ciat kolegialnych powotanych zgodnie z systemem wdrazania
poszczegdlnych Programéw Operacyjnych EFS;

opiniowanie projektéw aktow prawnych i strategicznych dokumentow
rzgdowych i samorzgdowych dotyczacych polityki regionalnej w zakresie EFS;
wspotudziat w opracowywaniu strategicznych dokumentow regionalnych,
w szczegolnos$ci aktualizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2007-2020;
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wspofpraca z witasciwymi  jednostkami  organizacyjnymi  samorzgdu
wojewodztwa podkarpackiego, ministerstwami, innymi partnerami spoteczno-
gospodarczymi oraz ze S$rodowiskiem eksperckim w zakresie realizacji
Programéw Operacyjnych;

biezgca koordynacja dziatan zwigzanych z  wdrazaniem Programéw
Operacyjnych EFS.

2) Wydziatu Aktywizacji Zawodowej EFS - do ktérego zadan nalezy
w szczegolnosci:

str.

94

opracowywanie Planow Dziatan;

organizowanie procesu naboru projektéw, w tym rowniez przygotowywanie,
ogtaszanie i przeprowadzanie konkursdw na realizacje projektéw;
dokonywanie oceny proponowanych do realizacji projektow zgodnie
z kryteriami stosowanymi w systemie wdrazania Programow Operacyjnych
EFS, w oparciu o zasady wspdlnotowe i krajowe;

wykonywanie obowigzkéw dotyczgcych procedury odwotawczej;
monitorowanie postepow realizacji umow, w tym w szczegolnosci pod katem
wytworzonych produktow i rezultatéw;

biezgca wspotpraca z beneficjentami w ramach realizacji projektow, ktore
uzyskaty dofinansowanie;

gromadzenie danych niezbednych dla zarzgdzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytéw i oceny;

prowadzenie elektronicznego systemu monitorowania realizacji projektéw,
beneficjentéw i uczestnikdéw projektow;

opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkdw w ramach
wdrazanych dziatan;

planowanie wydatkow i rozliczanie zaangazowania $srodkéw EFS;

prowadzenie rozliczeh finansowych projektow i dziatan zgodnie z przyjetymi
procedurami;

weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentow o ptatnosg;
przygotowywanie wnioskow o przelew transz dofinansowania projektow;
przygotowywanie zbiorczych wnioskéw o srodki EFS;

zbieranie i przekazywanie do Wydzialu Kontroli EFS informacji
0 nieprawidtowosciach, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami;
przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizaciji
wdrazanych Priorytetéw/Dziatan oraz Osi/Priorytetow Inwestycyjnych;

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programdéw Operacyjnych EFS oraz, w zakresie
wiasciwym dla Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celéw i zadah w zakresie kontroli zarzadczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;



przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie = wydatkbw i  gospodarowanie = srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi
ds. Europejskiego  Funduszu  Spotecznego materiatow i informaciji

rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzad oraz WRRP 2z zakresu dziatania
Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora;

sporzgdzanie umow z beneficjentami, ktérych projekty zostaty wybrane do
dofinansowania oraz sporzgdzanie aneksow do umow;

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow;

wspotpraca przy realizacji spotkan informacyjnych dla beneficjentéw
i potencjalnych projektodawcow we wspotpracy z wiasciwymi Komorkami
organizacyjnymi Urzedu.

3) Woydziatu Integracji Spotecznej EFS — do ktdrego zadan nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie Planow Dziatan;

organizowanie procesu naboru projektdw, w tym réwniez przygotowywanie,
ogfaszanie i przeprowadzanie konkurséw na realizacje projektow;
dokonywanie oceny proponowanych do realizacji projektow zgodnie
z kryteriami stosowanymi w systemie wdrazania Programéw, w oparciu
0 zasady wspolnotowe i krajowe;

wykonywanie obowigzkéw dotyczgcych procedury odwotawczej;
monitorowanie postepow realizacji umow, w tym w szczegodlnosci pod katem
wytworzonych produktéw i rezultatéw;

biezgca wspotpraca z beneficjentami w ramach realizacji projektow, ktore
uzyskaty dofinansowanie;

gromadzenie danych niezbednych dla zarzadzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytow i oceny;

prowadzenie elektronicznego systemu monitorowania realizacji projektow,
beneficjentéw i uczestnikdw projektow;

opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkébw w ramach
wdrazanych dziatan;

planowanie wydatkow i rozliczanie zaangazowania srodkéw EFS;
prowadzenie rozliczeh finansowych projektow i dziatan zgodnie z przyjetymi
procedurami;

weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentoéw o ptatnosc;
przygotowywanie wnioskow o przelew transz dofinansowania projektow;
przygotowywanie zbiorczych wnioskéw o srodki EFS;

zbieranie i przekazywanie do Wydziatlu Kontroli EFS informaciji
0 nieprawidtowosciach, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami;
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przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji
wdrazanych Priorytetéw/Dziatan oraz Osi/Priorytetdw Inwestycyjnych;

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programow Operacyjnych EFS w zakresie wasciwym
dla Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie = wydatkbw i gospodarowanie = srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi
ds. Europejskiego  Funduszu  Spotecznego materiatow i informaciji

rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzgd oraz WRRP z zakresu dziatania
Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora;

sporzgdzanie umow z beneficjentami, ktorych projekty zostaty wybrane
do dofinansowania oraz sporzgdzanie anekséw do umoéw;

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw;

wspotpraca przy realizacji spotkan informacyjnych dla beneficjentow
i potencjalnych projektodawcow we wspotpracy z wiasciwymi Komorkami
organizacyjnymi Urzedu.

4) Wydziatu Edukacji EFS — do ktorego zadanh nalezy w szczegolnosci:
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opracowywanie Planow Dziatan;

organizowanie procesu naboru projektow, w tym rowniez przygotowywanie,
ogtaszanie i przeprowadzanie konkursdw na realizacje projektéw;
dokonywanie oceny proponowanych do realizacji projektdw zgodnie
z kryteriami stosowanymi w systemie wdrazania Programéw, w oparciu
0 zasady wspolnotowe i krajowe;

wykonywanie obowigzkoéw dotyczgcych procedury odwotawczej;
monitorowanie postepdw realizacji umow, w tym w szczegolnosci pod kagtem
wytworzonych produktow i rezultatéw;

biezgca wspotpraca z beneficjentami w ramach realizacji projektow, ktore
uzyskaty dofinansowanie;

gromadzenie danych niezbednych dla zarzgdzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytéw i oceny;

prowadzenie elektronicznego systemu monitorowania realizacji projektow,
beneficjentéw i uczestnikéw projektow;

opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkbw w ramach
wdrazanych dziatan;

planowanie wydatkow i rozliczanie zaangazowania srodkéw EFS;



prowadzenie rozliczen finansowych projektow i dziatan zgodnie z przyjetymi
procedurami;

weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskow beneficjentow o ptatnosg;
przygotowywanie wnioskdéw o przelew transz dofinansowania projektow;
przygotowywanie zbiorczych wnioskéw o srodki EFS;

zbieranie i przekazywanie do Wydzialu Kontroli EFS informacji
o nieprawidtowosciach, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami;
przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji
wdrazanych Priorytetéw/Dziatan oraz Osi/Priorytetow Inwestycyjnych;

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programoéow Operacyjnych EFS w zakresie witasciwym
dla Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celdw i zadan w zakresie kontroli zarzagdczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie  wydatkbw i  gospodarowanie = srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi
ds. Europejskiego  Funduszu Spotecznego materiatow i informac;ji

rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzgd oraz WRRP 2z zakresu dziatania
Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora;

sporzadzanie umow z beneficjentami, ktérych projekty zostaly wybrane do
dofinansowania oraz sporzgdzanie aneksow do umow;

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow;

wspotpraca przy realizacji spotkan informacyjnych dla beneficjentéw
i potencjalnych projektodawcow we wspotpracy z wiasciwymi Komorkami
organizacyjnymi Urzedu.

5) Zespotu ds. Wdrazania Rejestru Ustug Rozwojowych EFS — do ktérego zadan

nalezy w szczegoélnosci:

opracowywanie Planow Dziatan;

wspotpraca z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczo$ci w zakresie
wtasciwym dla Zespotu, w tym sprawozdawczos¢ wymagana przez PARP;
opracowanie zatozen do Popytowego Systemu Finansowania w ramach RUR
dla Wojewodztwa;

wspotpraca w dziataniach zwigzanych z Popytowym Systemem Finansowania
zarowno z PARP jak i innymi wojewodztwami;

przygotowanie koncepcji wyboru operatorow swiadczgcych ustugi w ramach
Rejestru Ustug Rozwojowych, a takze wspotpraca przy ich wytonieniu
z wiasciwymi Komorkami organizacyjnymi Urzedu;
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organizowanie procesu naboru projektéw, w tym rowniez przygotowywanie,
ogtaszanie i przeprowadzanie konkurséw na realizacje projektow;
dokonywanie oceny proponowanych do realizacji projektow zgodnie
z kryteriami stosowanymi w systemie wdrazania Programow Operacyjnych
EFS, w oparciu o zasady wspdélnotowe i krajowe;

wykonywanie obowigzkow dotyczgcych procedury odwotawczej;

biezgca wspotpraca i dokonywanie rozliczeh z operatorami Swiadczgcymi
ustugi w ramach Rejestru Ustug Rozwojowych;

monitorowanie postepow realizacji umow zawartych z operatorami, w tym
w szczegolnosci pod katem wytworzonych produktow i rezultatow;
gromadzenie danych niezbednych dla zarzgdzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytéw i oceny oraz sprawozdawczosci;

prowadzenie elektronicznego systemu monitorowania realizacji projektéw,
beneficjentéw i uczestnikdw projektow;

opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkbw w ramach
wdrazanych dziatan;

planowanie wydatkow i rozliczanie zaangazowania srodkéw EFS;
prowadzenie rozliczeh finansowych dziatan zgodnie z przyjetymi procedurami;
weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentow o ptatnosc;
przygotowywanie wnioskow o przelew transz dofinansowania zwigzanych
z obstugg umow zawartych z operatorami;

przygotowywanie zbiorczych wnioskow o srodki EFS;

zbieranie i przekazywanie do Wydzialu Kontroli EFS informaciji
o nieprawidtowosciach finansowych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie zasadami;

przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji
wdrazanego Priorytetu Inwestycyjnego;

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programow Operacyjnych EFS w zakresie wlasciwym
dla Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie  wydatkbw i  gospodarowanie = Srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi ds.
Europejskiego Funduszu Spotecznego materiatéw i informacji rozpatrywanych
przez Sejmik i Zarzad oraz WRRP z zakresu dziatania Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora;

sporzgdzanie umow z beneficjentami, ktérych projekty zostaty wybrane do
dofinansowania oraz sporzgdzanie anekséw do umow;



przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow;

wspotpraca przy realizacji spotkan informacyjnych dla beneficjentéw
i potencjalnych projektodawcow we wspodtpracy z witasciwymi Komorkami
organizacyjnymi Urzedu.

6) Wydziatu Kontroli EFS — do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:

przygotowywanie projektow kryteriow doboru beneficjentow do kontroli
zgodnie z przyjetymi w tym zakresie zasadami;

przygotowywanie propozycji form i trybu realizacji kontroli (kontrola na
dokumentach, kontrola u beneficjenta, kontrola dorazna);

przygotowanie projektow rocznych planow kontroli IP;

prowadzenie kontroli realizowanych projektow wspoétfinansowanych ze
Srodkow EFS, zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych wytycznych;
realizacja zadan zwigzanych ze stwierdzaniem nieprawidtowosci finansowych
i przekazywaniem informacji w tym zakresie wilasciwym Komodrkom
organizacyjnym zgodnie z przyjetymi w tym zakresie zasadami, udziat
w prowadzeniu postepowania wyjasniajgcego;

odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom oraz wspoétudziat
w prowadzeniu postepowan windykacyjnych;

skladanie sprawozdan i informacji o realizacji i wynikach przeprowadzonych
kontroli;

wspotpraca z Wydziatami zaangazowanymi w przekazywanie i rozliczanie
Srodkow finansowych na realizacje Priorytetow/Dziatann w zakresie stosowania
jednolitych wyjasnien prawnych i merytorycznych, pozyskiwania informaciji
0 zagrozeniach dotyczgcych realizacji projektow;

realizacja wyznaczonych celéw i zadah w zakresie kontroli zarzadczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie  wydatkbw i  gospodarowanie = Srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi
ds. Europejskiego  Funduszu  Spotecznego materiatow i informaciji

rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzad oraz WRRP 2z zakresu dziatania
Wydziatu.

7) Wydziatu Budzetu i Finanséw — do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych dotyczgcych zadan
statutowych Urzedu, funduszy celowych, Programéw Operacyjnych EFS,
innych zadan zleconych;

przygotowanie planu finansowego Urzedu i funduszy celowych na podstawie
wnioskow przedstawionych przez Wydziaty merytoryczne;

skfadanie zapotrzebowania na srodki do dysponentéw funduszy celowych;
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Rys. nr 14 — Schemat IP WUP — wydziaty podlegajgce bezposrednio Dyrektorowi WUP (w czesci realizujgcej zadania IP WUP)*

[f Dyrektor WUP ]]

| lL (0,8 etatu)

-

Kierownik (0,6 etatu)

Wydziat Administracyjny

— stanowisko ds. obstugi kancelarii (2,9 etatu)

— stanowisko  ds.  obsltugi  sekretariatu
(0,9 etatu)

— stanowisko ds. administracyjnych
(2,3 etatu)

—\stanowisko ds. archiwizacji (1,75 etatu) J

Ksiegowego (0,8 etatu)

(1.6 etatu)

— stanowisko
(4 etaty)

(4,95 etatu)

. 0Ds1
informacyjnego (1 etat)

* — W nawiasach podano docelowg liczbe etatow. Zgodnie z potrzebami pojawiajgcymi sie w poszczegolnych fazach wdrozenia
programu przewiduje sie mozliwo$¢ rotacji kadr miedzy Wydziatami.
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obstuga bankowa Urzedu, w tym; obstuga w portalu BGK Zlecenia dla
projektéw Programéw Operacyjnych EFS realizowanych przez Urzad i Zarzad,
obstuga funduszy celowych i innych zadan zleconych;

naliczanie wynagrodzen i innych swiadczen pienieznych naleznych z tytutu
wykonywanej pracy, przekazanie na konta osobiste pracownikow Urzedu;
naliczanie i terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od o0so6b
fizycznych wedilug realizowanych zadahn - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, sporzgdzanie rocznych deklaracji PIT;

naliczanie i terminowe odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
Fundusz Pracy, wedlug realizowanych zadan, sporzgdzanie rocznych
deklaraciji;

naliczanie wynagrodzen z tytutu umow zlecenia i o dzieto, na podstawie
otrzymanych dokumentéw, terminowe odprowadzanie skfadek na podatek
dochodowy od o0sdb fizycznych, sporzgdzanie deklaracji PIT;

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych w zakresie
wykonywanych zadan w tym informacji dla dysponentow funduszy celowych;
udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programoéw Operacyjnych EFS w zakresie wtasciwym
dla Wydziatu;

weryfikacja formalno-rachunkowa zlecen ptatnosci ze srodkow europejskich
oraz wniosku o przelew dotacji celowej;

weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskéw o ptatnos¢ na rzecz beneficjentow
Programow Operacyjnych EFS;

ksiegowanie i realizacja ptatnosci na rzecz beneficjentdw Programéw
Operacyjnych EFS zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci Urzedu;

udziat w procesie odzyskiwania od beneficjentéw i innych dtuznikow kwot
podlegajgcych zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami, w zakresie wiasciwym
dla Wydziatu oraz prowadzenie postepowan windykacyjnych przy wspotpracy
z witasciwymi Komorkami organizacyjnymi oraz podmiotem zewnetrznym
Swiadczgcym ustuge obstugi prawnej;

przygotowywanie decyzji dotyczgcych nieprawidtowosci w Programach
Operacyjnych EFS;

deponowanie w skrytce bankowej zabezpieczenh prawidtowej realizacji uméw
Programéw Operacyjnych EFS;

rozliczanie podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych;

realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
planowanie  wydatkbw i gospodarowanie = $rodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

str. 101



opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Dyrektorowi materiatéw
i informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzagd oraz WRRP z zakresu
dziatania Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

8) Wydziatu Organizacyjnego — do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programéw Operacyjnych EFS, w zakresie wtasciwy dla
Wydziatu;

realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie = wydatkbw i gospodarowanie = $rodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Dyrektorowi materiatéw
i informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzgd oraz WRRP z zakresu
dziatania Wydziatu;

przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w Urzedzie,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie uzasadnia stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, za wyjatkiem postepowan, o ktérych mowa w §
26 ust. 1 pkt 28;

koordynowanie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie.

ramach Wydziatu Organizacyjnego funkcjonuje Wieloosobowe stanowisko

. Zamowien Publicznych, do ktdrego zadan nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, ktoérych warto§¢ szacunkowa uzasadnia stosowanie ustawy
Prawo zamodwien publicznych;

sporzgdzanie i aktualizowanie planu zamowien publicznych Urzedu;
prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej zamowien publicznych Urzedu;
przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych Dyrektora
Urzedu w zakresie zamowien publicznych;

prowadzenie rejestru postepowan w sprawach udzielania zamdwien
publicznych.

ramach Wydziatu Organizacyjnego funkcjonuje Wieloosobowe stanowisko

. Kadr i Szkolen, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie spraw osobowych pracownikéow Urzedu;

wspotdziatanie z Wydziatem Budzetu i Finansow w zakresie gospodarowania
srodkami przeznaczonymi na wynagrodzenia,

zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pracownikom nagrod
I udzielaniem Kkar;
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nadzér nad przestrzeganiem terminowosci badan okresowych pracownikow
Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska urzednicze,
w szczegolnosci prowadzenie dokumentow konkursowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na pozostate stanowiska pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem w Urzedzie stazy przez osoby
bezrobotne, praktyk uczniowskich i studenckich;

planowanie i realizacja dziatalnosci szkoleniowej dla pracownikéw Urzedu
oraz pracownikow powiatowych urzedoéw pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow cywilnoprawnych;
nadzor i koordynowanie dziatah zwigzanych z dokonywaniem okresowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéw Urzedu;

opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Pracy, Regulaminu Wynagradzania
i Regulaminu Organizacyjnego;

sporzgdzanie sprawozdan i informaciji z zakresu zadan stanowiska.

9) Wydziatu Administracyjnego — do ktérego zadan nalezy w szczegdélnosci:

opracowywanie aktéw normatywnych Dyrektora;

prowadzenie oraz obstuga sekretariatu i kancelarii;

nadzér nad obiegiem dokumentacji i informacji w Urzedzie zgodnie
z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng oraz ustalonymi w tym zakresie
zasadami;

obstuga WRRP;

obstuga organizacyjno-techniczna zwigzana z realizowanymi konferencjami,
spotkaniami i naradami;

administrowanie majgtkiem Urzedu;

administrowanie nieruchomosciami bedgcymi w trwatym zarzgdzie Urzedu lub
pozostajgcymi w dyspozycji Urzedu na podstawie innych tytutdw prawnych;
nadzor nad sprawnym dziataniem urzgdzen technicznych Urzedu;
zaopatrzenie pracownikéw Urzedu w srodki techniczno-biurowe oraz nadzor
nad funkcjonowaniem magazynu, w ktérym przechowywane
i ewidencjonowane sg w/w srodki oraz materiaty promocyjno-informacyjne;
planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych oraz remontowych;

udziat w projektowaniu, wdrazaniu i rozliczaniu zadan zwigzanych z realizacjg
Pomocy Technicznej Programéw Operacyjnych EFS, w zakresie wtasciwym
dla Wydziatu;

prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu;

weryfikacja dokumentow dotyczacych rozliczenia  Pomocy Technicznej
Programdéw Operacyjnych EFS z Instytucjami Zarzgdzajgcymi;

organizowanie stuzby przygotowawczej;

koordynowanie wydatkow zaplanowanych i realizowanych przez Wydziat na
potrzeby Urzedu;

realizacja wyznaczonych celéw i zadah w zakresie kontroli zarzadczej;
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przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

przygotowywanie informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
podmiotowe]j BIP oraz ich aktualizacja;

planowanie  wydatkbw i gospodarowanie = $rodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

opracowywanie i przedktadanie do zaaprobowania Dyrektorowi materiatow
I informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzgd oraz WRRP z zakresu
dziatania Wydziatu;

przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, ktorych
warto§¢ szacunkowa nie uzasadnia stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, z zakresu zadan realizowanych w Wydziale
Administracyjnym;

organizacja spotkan informacyjnych dla beneficjentow i  potencjalnych
projektodawcow we wspotpracy z witasciwymi Komorkami organizacyjnymi
Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z delegowaniem pracownika na wyjazdy
krajowe i zagraniczne.

W ramach Wydziatu Administracyjnego funkcjonuje Wieloosobowe stanowisko
ds. Wdrozen i Obstugi Systeméw Informatycznych, do ktérego zadan nalezy

W szczegolnosci:

zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania sprzetu
komputerowego, bedgcego na wyposazeniu Urzedu;

zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania systemoéw
I programow komputerowych wykorzystywanych w Urzedzie;

administrowanie serwerami, stanowiskami komputerowymi, urzgdzeniami
sieciowymi oraz sieciami teleinformatycznymi Urzedu;

administrowanie systemami i programami komputerowymi w Urzedzie;
administrowanie systemem backup’u danych przetwarzanych w Urzedzie;
administrowanie (zarzadzanie) uprawnieniami uzytkownikbw w lokalnych
systemach informatycznych oraz dziedzinowych aplikacjach centralnych
(zewnetrznych) wspomagajgcych realizacje zadan Urzedu;

administrowanie systemami informatycznymi wspomagajgcymi PO KL, w tym
m.in. systemem PEFS2007 oraz KSI (SIMIK 07-13) na poziomie lokalnym;
zarzgdzanie systemami informatycznymi stuzgcymi do wspierania procesow
zwigzanych z obstugg Programoéw Operacyjnych EFS na poziomie lokalnym,
w tym m.in.: SL2014 oraz aplikacjg raportujgcg SRHD;

zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikow SL2014 i SRHD w ramach Urzedu;
przeprowadzanie audytéw jakosci danych wprowadzonych w ramach Urzedu
do systemu SL2014;

zarzgdzanie raportami w SRHD w ramach Urzedu;

administrowanie BIP Urzedu;
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— administrowanie strong internetowg Urzedu;

— administrowanie  serwerem pocztowym (poczta elektroniczna) oraz
elektroniczng wyming danych w Urzedzie;

— nadzér nad prawidlowg eksploatacjg wyposazenia informatycznego,
udzielanie instruktazu pracownikom Urzedu;

— organizowanie wewnetrznych szkolen w zakresie uzytkowania sprzetu
informatycznego i oprogramowania oraz ochrony danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych,;

— koordynowanie wdrozen i modyfikacji systeméw informatycznych w Urzedzie;

— instalacja i konfiguracja oprogramowania w Urzedzie;

— nadzor nad whlasciwym  wykorzystaniem  sprzetu  komputerowego
I oprogramowania przez pracownikow Urzedu;

— planowanie rozwoju infrastruktury oraz systemoéw informatycznych w Urzedzie;

— planowanie i realizacja wydatkéw srodkéw finansowych na rozwdj, utrzymanie
i eksploatacje systemow informatycznych w Urzedzie; w tym wydatkow
zwigzanych z realizacjg Pomocy Technicznej Programéw Operacyjnych EFS;

— opracowanie wymagan bezpieczenstwa systemow oraz sieci
teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych w Urzedzie;

— opracowanie procedur bezpiecznej eksploatacji systemdw informatycznych
w Urzedzie;

— biezgca kontrola ~ zgodnosci  funkcjonowania  sieci i systemu
teleinformatycznego z wymaganiami  bezpieczehstwa oraz kontrola
przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji systeméw informatycznych
w Urzedzie;

— biezagca analiza funkcjonowania sieci (LAN), tgczy internetowych oraz
potgczen VPN Urzedu;

— nadzér nad przestrzeganiem zasad wynikajgcych z ustawy o ochronie danych
osobowych oraz biezgca kontrola w tym zakresie w ramach Urzedu.

10)Wydziatu ds. Promocji i Komunikacji Spotecznej — do ktérego zadan nalezy

W szczegolnosci:

— opracowywanie i wdrazanie strategii informacyjnej Urzedu;

— przygotowywanie, redagowanie i opracowywanie, we wspolipracy z
Komadrkami organizacyjnymi informacji o ich dziatalnosci;

— wspoétpraca z mediami w zakresie: opracowywania i przekazywania informacji
o0 biezgcej pracy Urzedu, opracowywania innych materiatdbw zwigzanych z
obstugg informacyjng Dyrektora i Urzedu, organizowania konferenciji
prasowych, opracowywania sprostowan i wyjasnien dla mediéw, uzgadniania
kontaktow dziennikarzy z Dyrektorem, Wicedyrektorami oraz innymi
pracownikami Urzedu;

— prowadzenie, koordynacja oraz nadzér nad dziataniami informacyjnymi i
promocyjnymi Urzedu, w tym w zakresie Programow Operacyjnych EFS;
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koordynacja i nadz6r nad opracowywaniem i zamieszczaniem informacji
prasowych, artykutow sponsorowanych, spotow radiowych i telewizyjnych oraz
innych form informacji i promocji Urzedu, w tym w zakresie Programow
Operacyjnych EFS - w mediach, Internecie, w tym portalach
spotecznosciowych;

koordynowanie i nadzor procesu opracowywania i publikowania informacji o
charakterze informacyjno-promocyjnym na stronach Urzedu, w tym stronach
Programéw Operacyjnych EFS oraz doradztwo komérkom organizacyjnym w
tym zakresie;

koordynowanie i nadzor nad dziatalnoscig wydawniczg Urzedu, w tym
folderow, drukow ulotnych, biuletynéw i innych realizowanych w ramach
Programéw Operacyjnych EFS oraz doradztwo Komdérkom organizacyjnym
w tym zakresie;

koordynowanie i nadzér nad profilami Urzedu, w tym Programow
Operacyjnych EFS w mediach spotecznosciowych;

monitoring artykutow prasowych, internetowych oraz audycji radiowych
i telewizyjnych, w tym portali spotecznosciowych dotyczgcych dziatalnosci
Urzedu, w tym Programow Operacyjnych EFS;

koordynowanie i nadzor spraw zwigzanych z prezentowanym wizerunkiem
Urzedu;

opracowanie, wdrazanie i aktualizacja systemu identyfikacji wizualnej Urzedu
oraz monitorowanie jego przestrzegania;

obstuga systemu informacyjnego ,Zielona Linia”;

realizacja wyznaczonych celow i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;

nadzér, koordynacja i wspoétudziat w organizowaniu oraz uczestniczenie
w wystawach, targach, seminariach, sympozjach, konferencjach i innych
formach promociji Urzedu z komoérkami merytorycznymi;

koordynacja i nadzor wspétpracy Urzedu z podmiotami zewnetrznymi,
instytucjami publicznymi, organizacjami pozarzadowymi itp. w zakresie
komunikacji spotecznej;

wspotpraca przy realizacji zadan z zakresu wspotpracy zagranicznej Urzedu;
wspétpraca w przygotowywaniu projektéw zarzadzen Dyrektora Urzedu
z zakresu promociji, informacji i komunikacji spotecznej;

prowadzenie punktu informacyjnego Urzedu w zakresie Programow
Operacyjnych EFS oraz zadan statutowych Urzedu, we wspodtpracy
merytorycznej z wszystkimi Komorkami organizacyjnymi Urzedu;

prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych w ramach Programéw
Operacyjnych EFS w zakresie uzgodnionym z poszczegolnymi 1Z;

organizacja objazdoéw studyjnych dla dziennikarzy;

planowanie  wydatkbw i  gospodarowanie = $rodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Wydziatu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
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11)Wieloosobowego Stanowiska ds. Kontroli Wewnetrznej — do ktérego zadan

nalezy w szczegodlnosci:

opracowywanie planu kontroli;

kontrola przestrzegania przepisow prawnych dotyczgcych funkcjonowania
Urzedu;

kontrola przestrzegania procedur okreslonych w Regulaminach i Instrukcjach;
organizowanie i przeprowadzanie kontroli wewnetrznej na podstawie planu
kontroli lub na zlecenie Dyrektora,

organizowanie i przeprowadzanie kontroli dziatan w zakresie projektow i
programow realizowanych przez Urzad lub z jego udziatem;

wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej;

kontrola realizacji zalecen organdw kontroli zewnetrznej;

wspotpraca ze Stanowiskiem do spraw Audytu Wewnetrznego oraz innymi
Komdrkami organizacyjnymi przeprowadzajgcymi kontrole;

kontrola realizacji umoéw zawartych przez Urzad z podmiotami zewnetrznymi;
rejestrowanie, rozpatrywanie i formutowanie odpowiedzi na skargi i zazalenia;
prowadzenie ksigzki kontroli;

obstuga organizacyjna kontroli zewnetrznych;

realizacja wyznaczonych celéw i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

12)Stanowiska ds. Audytu Wewnetrznegqo — do ktérego zadahn nalezy

W szczegolnosci:

niezalezne badanie systeméw zarzgdzania i kontroli w Urzedzie, w tym
procedur kontroli finansowej, w wyniku ktorej Dyrektor uzyskuje obiektywng
i niezalezng ocene adekwatnosci i skutecznos$ci tych systemow,
w szczegolnos$ci dotyczaca: zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami
prawa oraz z obowigzujgcymi w Urzedzie procedurami wewnetrznymi,
efektywnosci i gospodarnosci prowadzonych dziatah w zakresie zarzgdzania

i kontroli, wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania
z wykonania budzetu;

wykonywanie czynnosci doradczych jako czesci zadan audytowych lub na
wniosek Dyrektora, w tym sktadanie wnioskéw, majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie 2z planem audytu,
a w uzasadnionych przypadkach takze poza planem na podstawie
opracowanej analizy ryzyka;

udziat w diagnozowaniu czynnikéw ryzyka w obszarach dziatania Urzedu oraz
w okreslaniu prawidtowych mechanizmoéw eliminujgcych zidentyfikowane
ryzyka;

opiniowanie dokumentdéw dotyczgcych audytow zewnetrznych u Beneficjentow
realizujgcych projekty w ramach EFS pod katem ich zgodnos$ci z przepisami

prawnymi i wytycznymi,
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— przygotowanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

— przygotowanie

informaciji

niezbednych do

podmiotowej BIP oraz ich aktualizacja;

— planowanie

wydatkow i

przeznaczonymi
Wewnetrznego;

— sporzgdzanie sprawozdan i

na

informacji

Stanowiska do spraw Audytu Wewnetrznego.

gospodarowanie
realizacje zadan Stanowiska do spraw Audytu

zamieszczenia

srodkami

na stronie

finansowymi

z zakresu zadan dotyczacych

Rys. nr 15 — Schemat IP WUP — wydziaty podlegajace Wicedyrektorowi ds. Rynku
Pracy (w czesci realizujgcej zadania IP WUP)*

Wicedyrektor

ds. Rynku Pracy
(0,2 etatu)

-

Odziat Zamiejscowy
w Przemyslu

Kierownik (0,25 etatu)

- stanowisko ds. promocji i obstugi EFS (0,75 etatu)

\

~

)

-

Odziat Zamiejscowy
w Tarnobrzegu

Kierownik (0,1 etatu)

- stanowisko ds. promocji i obstugi EFS (0,85 etatu)

-

~

)

* — W nawiasach podano docelowg liczbe etatow.

-

Odziat Zamiejscowy
w Krosnie

Kierownik (0,1 etatu)

- stanowisko ds. promocji i obstugi EFS (0,85 etatu)

\

~

)

13)Oddziatow Zamiejscowych (w Krosnie, Przemyslu i Tarnobrzegu) — do ktérych

zadan nalezy w szczegolnosci:
— udziat w realizacji zadan sieci EURES;
— wspétudziat w opracowywaniu i realizacji projektéw EFS;

— udziat w

zabezpieczenia

spotecznego

panstw

realizowaniu zadan wynikajgcych z koordynacji
cztonkowskich

systeméw

UE, panstw

Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych do UE oraz panstw
niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
mogacych korzysta¢c ze swobody przeptywu os6b na podstawie umow
zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg Europejskg i jej panstwami
cztonkowskimi, oraz panstw, z ktérymi Rzeczpospolita Polska zawarta
dwustronne umowy miedzynarodowe © zabezpieczeniu spotecznym,
w szczegolnosci przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdw bezrobotnych
o wydanie odpowiednich dokumentéw w sprawach $wiadczeh z tytutu
bezrobocia;

— realizacja wyznaczonych celow i zadan w zakresie kontroli zarzgdczej;
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— realizacja zadan z zakresu poradnictwa zawodowego;

— planowanie  wydatkébw i  gospodarowanie = srodkami  finansowymi
przeznaczonymi na realizacje zadan Oddziatu Zamiejscowego;

— wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kontroli projektow, realizowanych
w ramach ZPORR i Programéw Operacyjnych EFS. Nadzor merytorycznych
nad realizacjg tych zadan sprawuje Kierownik Wydziatu Kontroli EFS;

— przygotowywanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu
oraz ich aktualizacja;

— opracowywanie i przedkfadanie do zaaprobowania Wicedyrektorowi ds. Rynku
Pracy materiatéw i informacji rozpatrywanych przez Sejmik i Zarzad oraz
WRRP z zakresu dziatania Oddziatu Zamiejscowego;

— przyjmowanie, rejestrowanie i weryfikowanie pod kgtem zgodnosci z og6inymi
kryteriami formalnymi wnioskéw ztozonych w Oddziale Zamiejscowym oraz
przekazywanie ich do Urzedu w Rzeszowie - zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie zasadami;

— rozpatrywanie protestow dotyczgcych wynikéw oceny formalnej wnioskow
ztozonych w Oddziale Zamiejscowym.

IP WUP opracowata dla swoich pracownikow procedury wewnetrzne w formie
Instrukcji wykonawczej IP WUP (IW IP WUP).

Niniejszy dokument opisuje przebieg naboru, oceny i zatwierdzania projektow oraz
podpisywania uméw, jak réwniez innych proceséw, ktérych przeprowadzenie jest
konieczne w trakcie wdrazania OP VII-IX — sprawozdawczosci i monitorowania,
zarzgdzania finansowego, postepowania w razie nieprawidtowosci i koniecznosci
odzyskiwania kwot, prowadzenia kontroli i ewaluacji, realizacji Pomocy Technicznej
oraz dziatan zwigzanych z informacjg i promocja. Instrukcje Wykonawcze precyzujg
rowniez postepowanie zwigzane 2z prowadzeniem zamdwien publicznych,
archiwizacji, zapewnienia bezpieczenstwa systemow informatycznych, jak réwniez
zarzgdzaniem systemem wdrazania RPO WP 2014-2020.

Procedury zapewniajgce, ze personel na wszystkich szczeblach posiada
odpowiednie  kwalifikacje i predyspozycje, oraz gwarantuje prawidiowe
funkcjonowanie zadan urzedu, okresla Regulamin Zatrudnienia Pracownikéw
w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie, uchwalony Zarzgdzeniem Nr 20/14
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia 10 marca 2014 r.

Procedury wyboru pracownikow okreslone sg Zarzgdzeniem Nr 20/14 Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie
Regulaminu  zatrudniania pracownikdbw w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Rzeszowie. Regulamin okresla szczegdtowe procedury zwigzane z zatrudnieniem
pracownikow w WUP w Rzeszowie na wolne stanowiska urzednicze, w tym
stanowiska kierownicze. Regulamin zapewnia zatrudnienie w urzedzie pracownikéw
o odpowiednich kwalifikacjach i predyspozycjach, zapewnia prawidtowe wypetnienie
zadan urzedu oraz realizacje osobistych plandéw i ambicji zawodowych pracownikow.
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W sytuacji zaistnienia koniecznosci zastepstwa pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy istnieje mozliwos¢ zatrudnienia innego
pracownika na podstawie umowy o prace na czas okreslony, obejmujgcy czas tej
nieobecnosci (art. 25 § 1 Kodeksu pracy). Kwestie zastepstwa w pracy podczas
nieobecnosci pracownika w pracy okresla rowniez zakres czynnosci, stanowigcy
zatgcznik do Regulaminu zatrudniania pracownikéw w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Rzeszowie uchwalony Zarzadzeniem Nr 20/14 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie z dnia 10 marca 2014 r. Zakres czynnosci i opis stanowiska sg
sporzagdzane dla poszczegdlnego pracownika przez jego bezposredniego
przetozonego, a nastepnie zatwierdzany i podpisywany przez Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie. Kazdy pracownik w dniu rozpoczecia
pracy podpisuje Zakres czynnosci oraz opis stanowiska pracy, po zapoznaniu sie
z ich trescia.

lll.  Schemat organizacyjny i lista zadan realizowanych przez poszczegdlne
jednostki w ramach IP ZIT

Szczegbétowy schemat organizacyjny oraz precyzyjna lista zadan realizowanych
przez poszczegolne jednostki w ramach IP ZIT zostang doprecyzowane po zawarciu
Porozumienia z IP ZIT.

2.2.2 Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich
dziatan w zakresie zarzadzania ryzykiem, w szczegodlnosci
w przypadku istotnych zmian systemu zarzadzania i kontroli.

System kontroli zarzadczej

Zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, kontrole zarzadczg
w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi ogot dziatann podejmowanych
dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy.

Celem kontroli zarzgdczej jest w szczegdlnosci zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobdéw,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

7) zarzadzania ryzykiem.

Zarzgdzanie ryzykiem to zespot czynno$ci planistycznych, organizacyjnych,
wykonawczych i kontrolnych realizowanych w kontekscie identyfikacji i informowania

0 ryzyku, jego analizy, oceny oraz reakcji na ryzyko. Czynnosci z zakresu
zarzagdzania ryzykiem w UMWP realizowane sg przez osoby petnigce funkcje

str. 110



zarzadcze na stanowiskach kierowniczych, ktore biorg udziat w zarzgdzaniu UMWP.

Mechanizmy kontroli zarzgdczej sg zaprojektowane i ujete w funkcjonujgce w UMWP
procedury i instrukcje zapewniajgce ich rzetelne i petne dokumentowanie,
minimalizacje ryzyk, wiasciwg realizacje zadan, a takze transparentnosc¢
wykonywanych czynnosci i podejmowanych decyzji, w szczegdlnosci odnoszacych
sie do operacji finansowych i gospodarczych, a takze innych istotnych zdarzen.

System kontroli zarzadczej w UMWP podlega biezgcemu monitorowaniu i ocenie
w celu zidentyfikowania ewentualnych probleméw. Monitorowanie i ocena
wykonywana jest odpowiednio przez wszystkie o0soby na stanowiskach
kierowniczych, ktore biorg udziat w zarzgdzaniu UMWP na réznych poziomach, we
wszystkich obszarach tematycznych i organizacyjnych UMWP.

Jednym z istotnych elementéw systemu kontroli wewnetrznej jest obowigzek
funkcjonowania w jednostkach sektora publicznego audytu wewnetrznego, ktérego
rolg jest niezalezna ocena funkcjonowania kontroli zarzgdczej dla najwyzszego
kierownictwa organizacji i doradzanie mu.

Organizacja i zadania audytu wewnetrznego w ramach IZ RPO WP

W strukturze organizacyjnej IZ RPO WP funkcjonuje Departament Audytu i Kontroli,
w ramach ktérego powotany zostat Oddziat audytu wewnetrznego. Szczegodtowy
zakres zadan i podporzgdkowanie komérki audytu wewnetrznego zostato
przedstawione w 2.2.1 Schemat organizacyjny i lista zadan realizowanych przez
poszczegolne jednostki.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 48/2014 Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego
zdnia 16 lipca 2014 r., pracg Oddziatlu audytu wewnetrznego jako komorka

organizacyjng kierownik Oddzialu — audytor wewnetrzny. Posiada on peing
niezaleznos¢ w sferze:
1) organizacyjnej — wykonuje swoje zadania w wyodrebnionej komodrce

organizacyjnej w ramach Departamentu Audytu i Kontroli i podlega bezposrednio

Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego;
2) operacyjnej — nie moze on by¢ narazony na proby narzucenia mu obszaréw

audytu, wptywania na sposob wykonywania pracy i przekazywania wynikow.
Kierownik Oddziatu audytu wewnetrznego, jak réwniez podlegli mu pracownicy nie
mogg bra¢ udziatu w dziatalnosci operacyjnej UMWP. Jednocze$nie posiadajg
zagwarantowany niegraniczony dostep do wszystkich pracownikéow UMWP, do
wszelkich dokumentéw oraz wszelkich innych zrédet informacji potrzebnych do
przeprowadzenia audytu, z zachowaniem przepisbw o ochronie informacji
niejawnych.

Proces koordynacji zadan audytowych przez kierownika Oddziatu audytu

wewnetrznego ma na celu zapewnienie, ze:

— w ramach UMWP przestrzegane sg obowigzujgce przepisy prawa oraz wytyczne
funkcjonowania audytu wewnetrznego,

— przestrzegane sg regulacje wewnetrzne dotyczgce audytu,
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— zadania i cele audytu sg realizowane,

— zasoby audytu sg racjonalne i efektywnie wykorzystywane.

Szczegdtowe zasady i metodyka wykonywania audytu wewnetrznego oraz praktyka
prowadzenia i dokumentowania prac audytowych zostata okreslona w Ksiedze
procedur audytu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podkarpackiego. TresC¢ niniejszej Ksiegi procedur uwzglednia powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa regulujgce dziatalno$¢ audytu wewnetrznego
w jednostkach  samorzadu terytorialnego, w tym tryb przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewnetrznego a takze wskazéwki zawarte w standardach
audytu wewnetrznego dla jednostek samorzgdu terytorialnego ogtoszone
Komunikatem Ministra Finansow.

Standardy audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych

wskazujg nastepujgce cele audytu wewnetrznego:

1) identyfikacja i analiza ryzyka zwigzanego =z dziatalnoscig jednostki,
a w szczegolnosci ocena efektywnosci zarzgdzania ryzykiem oraz ocena systemu
kontroli zarzadczej,

2) wyrazanie opinii na temat skutecznosci mechanizmoéw kontrolnych w badanym
systemie,

3) dostarczanie kierownikowi jednostki, w oparciu o ocene systemu kontroli
zarzgdczej, racjonalnego zapewnienia, ze jednostka dziata prawidtowo,

4) sktadanie sprawozdan z poczynionych ustalen, oraz tam gdzie jest to wiasciwe,
przedstawianie uwag i wnioskow dotyczgcych poprawy skutecznosci dziatania
jednostki w danym obszarze.

Audyt wewnetrzny moze objgC zakresem swojego dziatania wszystkie obszary
dziatania UMWP, w tym obszary zwigzane z systemem zarzgdzania i kontroli
w ramach programéw operacyjnych finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Audyt wewnetrzny srodkow europejskich ma charakter audytu systemu, a jego celem
jest zapewnienie, ze system zarzadzania i kontroli w ramach 1Z RPO WP jest
adekwatny, efektywny i skuteczny.

Audyt systemow zarzgdzania i kontroli programow operacyjnych finansowanych ze
Ssrodkow unijnych, skierowany jest w szczegodlnosci na okreslenie, czy system dziata
efektywnie w celu zapobiezenia stratom i nieprawidtowosciom (w tym naduzyciom
finansowym, o ktérych mowa w rozdziale 2.1.4 OFiP) oraz czy tam, gdzie pojawiajg
sie btedy i nieprawidtowosci, system efektywnie wykrywa je i koryguje.

Zadania audytu wewnetrznego: zapewniajgce i doradcze w obszarze RPO WP
2014-2020, realizowane sg na podstawie rocznego Planu audytu wewnetrznego,
a w uzasadnionych przypadkach poza Planem audytu.

Sposob przeprowadzania zadan audytowych w powyzszym zakresie odbywa sie
zgodnie z zapisami Ksiegi procedur audytu wewnetrznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego oraz IW |Z RPO WP.
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Metodyka audytu wewnetrznego w ramach IZ RPO WP

Realizacja audytu wewnetrznego opiera sie na analizie i ocenie ryzyka wystgpienia
istotnych nieprawidtowosci w dziatalnosci IZ RPO WP, bedgcych obszarami audytu,
dokonywanej z uwzglednieniem kryteridw ryzyka i jego istotnosci. Analiza ryzyka ma
na celu zidentyfikowanie obszaréw dziatania 1Z RPO WP narazonych na ryzyko
0 duzej istotnosci, majgcych wptyw na realizacje celdw dziatalnosci 1Z RPO WP.

Podstawg przygotowania i opracowania rocznego oraz wieloletniego (strategicznego)

Planu audytu w obszarze RPO WP 2014-2020 jest analiza ryzyka potencjalnych

obszarow ryzyka, celem okreslenia, ktére z nich narazone sg na najwyzsze ryzyko

I wymagajg objecia audytem w pierwszej kolejnosci. Proces ten sktada sie z dwodch

zasadniczych etapow:

1) analizy potrzeb audytu — ktérej celem jest identyfikacja obszarow ryzyka, czyli
potencjalnych zadan audytowych,

2) analizy ryzyka — tj. oceny podatnosci zidentyfikowanych obszaréw ryzyka na
okreslone kategorie czynnikow ryzyka.

Analiza potrzeb audytu dokonywana jest w oparciu o profesjonalny osgd audytora.

W celu uzyskania wiedzy niezbednej do przeprowadzenia analizy potrzeb audytu,

Sledzi on na biezgco wszelkie zmiany w systemie zarzadzania i kontroli oraz zbiera

informacje dotyczace funkcjonowania 1Z RPO WP.

Dokonujgc identyfikacji obszaréw ryzyka (ij. potencjalnych zadan audytowych),

audytor bierze pod uwage w szczegdlnosci:

— cele i dziatania IZ RPO WP,

— przepisy prawne regulujgce dziatalnos¢ 1Z RPO WP oraz ewentualne zmiany
w tych przepisach,

— wyniki przeprowadzonych wczesniej audytéw i kontroli wewnetrznych oraz
zewnetrznych,

— czynniki ryzyka majgce wptyw na realizacje celdow i zadan IZ RPO WP,

— sprawozdania z wdrazania RPO WP 2014-2020 oraz deklaracje zarzgdcze,

— wyniki rozméw jakie audytor przeprowadzit z kierownictwem [Z RPO WP oraz
kierownikami komaorek organizacyjnych i innymi pracownikami IZ RPO WP,

— wyniki ankiet i kwestionariuszy, jezeli takie byty kierowane do pracownikow
IZ RPO WP,

— liczbe i kwalifikacje pracownikéw IZ RPO WP,

— dziatania IZ RPO WP, ktére mogg mie¢ wptyw na opinie publiczna,

— informacje dotyczace 1Z RPO WP opublikowane w s$rodkach masowego
przekazu, na stronach internetowych, itp.

Na podstawie wynikow analizy potrzeb audytu, tworzona jest lista zidentyfikowanych
obszarow ryzyka, czyli potencjalnych zadan audytowych. Wyniki analizy potrzeb
audytu stanowig punkt wyjscia do przeprowadzenia analizy ryzyka na potrzeby
Planowania rocznego audytu.

Analiza ryzyka na etapie Planowania rocznego audytu polega na wyborze do

str. 113



przeprowadzenia audytu okreslonych komorek organizacyjnych, przy uwzglednieniu
stopnia prawdopodobienstwa, ze wigze sie z nimi wysokie/istotne ryzyko wystgpienia
btedu i/lub nieprawidtowosci, w tym naduzycia finansowego (o ktérym mowa
w rozdziale 2.1.4 OFiP). Podczas planowania rocznego komorki organizacyjne
szeregowane sg ze wzgledu na wystepujgce w nich ryzyko — do badania wybierane
sg W pierwszej kolejnosci te z nich, w ktérych ryzyko jest najwyzsze.

Analiza ryzyka dla potrzeb planowania rocznego i strategicznego moze by¢
przeprowadzana z wykorzystaniem jednej z wymienionych metod:

1) matematycznej,

2) szacunkowej.

Szczegétowy opis ww. metod zostat przedstawiony w Ksiedze procedur audytu
wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego.

Po ustaleniu rankingu obszaréw ryzyka, okreslana jest liczba i tematy zadan
audytowych do przeprowadzenia w nadchodzgcym roku. Obszary ryzyka (zadania
audytowe), ktore nie zostang zakwalifikowane do audytowania w nadchodzgcym
roku, zamieszcza sie w planie rocznym audytu jako obszary, ktére powinny zostac
objete audytem w kolejnych latach. Przyjmuje sie, iz wskazanie to powinno dotyczy¢
okresu dwéch kolejnych lat nastepujgcych po roku na ktéry sporzgdzono Plan
Audytu. Co do zasady, istotne obszary ryzyka w ramach systemu zarzgdzania
I kontroli podlegajg audytowi co najmniej raz na piec lat.

Eliminacja stabosci kontroli zarzadczej oraz wprowadzanie usprawnien
w ramach 1Z RPO WP

Kazde sprawozdanie z przeprowadzonego zadania audytowego (zarowno wstepne,

jak i ostateczne) zawiera m.in. nastepujgce elementy:

— ustalenia stanu faktycznego wraz z okresleniem kryteriow dokonania oceny,

— wskazanie stabosci kontroli zarzgdczej oraz analize ich przyczyn,

— skutki lub ryzyka wynikajgce ze wskazanych stabosci kontroli zarzgdczej,

— zalecenia w sprawie wyeliminowania stabo$ci kontroli zarzgdczej lub
wprowadzenia usprawnien,

— opinie audytora w sprawie adekwatnosci, skuteczno$ci i efektywnos$ci kontroli
zarzgdczej w obszarze ryzyka objetym zadaniem audytowym.

Prezentacja ustalen audytu (zalecen) w moze by¢ dokonana w formie mapy ryzyka,

wskazujgcej z jakim ryzykiem wigzg sie stwierdzone uchybienia lub inne ustalenia

wymagajgce przedstawienia zaleceh. Poziom ryzyka okreslany jest przy kazdym

zaleceniu.

Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu, audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona
czynow (w tym znamiona i/lub naduzycia finansowe — o ktérych mowa w rozdziale
2.1.4 OFiP), ktére wedtug jego oceny kwalifikujg sie do wszczecia postepowania
w zakresie dyscypliny finansow publicznych, postepowania karnego Ilub
postepowania w sprawie o przestepstwo skarbowe, wowczas o tym fakcie jest
obowigzany powiadomi¢ Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego.
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Za realizacje dziatan majgcych na celu usuniecie uchybien lub wprowadzenie
usprawnien odpowiedzialny jest kierownik audytowanej komorki. Informacije
o podjetych dziataniach przekazuje on Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego,
do wiadomosci kierownika Oddziatu audytu wewnetrznego.

W przypadku odmowy realizacji zadan kierownik audytowanej komérki powiadamia
pisemnie kierownika Oddziatu audytu wewnetrznego oraz Marszatka Wojewddztwa
Podkarpackiego o przyczynach odmowy. Wowczas decyzje o realizacji zalecen
podejmuje Marszatek Wojewddztwa Podkarpackiego, ktéry moze wyznaczy¢ osoby
odpowiedzialne za realizacje zalecen oraz ustalic terminy ich realizacji,
powiadamiajgc o tym pisemnie kierownika Oddziatu audytu wewnetrznego.

Dokonujgc oceny dziatan jednostki w celu okreslenia stopnia zrealizowania zalecen
audytu, mogg zosta¢ przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce. W trakcie
dokonywania tej oceny uwzglednia sie w szczegolnosci ocene ryzyka wystepujgcego
w obszarze dziatalnosci komorki audytowane.

Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajgcych audytor zamieszcza
w Notatce informacyjnej, ktérg przekazuje za posrednictwem kierownika Oddziatu
audytu wewnetrznego Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego oraz kierownikowi
jednostki, w ktérej przeprowadzane byly czynnosci audytowe.

Niezaleznie od powyzszego, audytor wewnetrzny moze wykonywa¢ czynnosci
doradcze, ktorych celem jest przysporzenie wartosci oraz usprawnienie procesow
tadu organizacyjnego, zarzgdzania ryzykiem i kontroli, z zachowaniem zasady, ze
audytor nie przejmuje na siebie odpowiedzialnosci kierownictwa. Czynnosciami
doradczymi mogg by¢: konsultacje, doradztwo, usprawnienie (udogodnienie) oraz
szkolenia.

Plan Audytu na dany rok moze uwzglednia¢ zadania doradcze. W uzasadnionych

przypadkach, audytor realizuje zadania doradcze poza Planem Audytu:

1) na wniosek Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego lub dyrektorow
departamentéw — za zgodg Marszatka,

2) z witasnej inicjatywy, w zakresie uzgodnionym z Marszatkiem,

3) z wtasnej inicjatywy sktada¢ dyrektorowi audytowanego departamentu lub
Marszatkowi wniosku majgce na celu usprawnienie funkcjonowania departamentu
lub UMWP.

W wyniku czynnosci doradczych audytor przedstawia opinie lub wnioski majgce na

celu usprawnienie funkcjonowania jednostki organizacyjnej, w ktorej przeprowadzany

jest audyt wewnetrzny, Kierownik jednostki organizacyjnej i Marszatek Wojewddztwa

Podkarpackiego nie sg zwigzani wnioskami i opiniami audytora.

Zarzadzanie ryzykiem w ramach IP WUP

IP WUP posiada odpowiednie procedury opisujgce analize oceny ryzyka, ktore
zostaty wprowadzone Zarzgdzeniem Nr 19/06 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie z dnia 30 listopada 2006r., w sprawie wprowadzenia
dokumentacji zadan audytowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie.
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Zatgcznikiem do ww. zarzgdzenia jest Ksigzka Procedur Audytu Wewnetrznego,
ktora zostata opracowana w celu okreslenia szczegotowych zasad organizacji
I metodologii wykonywania audytu wewnetrznego. Zgodnie 2z nig audytor
przeprowadza analize ryzyka, w wyniku ktérej identyfikuje obszary ryzyka, ktoére
powinny by¢ poddane audytowi wewnetrznemu w pierwszej kolejnosci, oraz
problemy na ktére nalezy zwrdci¢c szczegdlng uwage w trakcie realizacji zadan
audytowych.

Ponadto, w celu sprawowania kontroli zarzgdczej w WUP, na mocy Zarzgdzenia
Nr 15/12 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia 6 marca
2012 r. (ze zm.) powotany zostat Zespdt ds. kontroli zarzadczej i zarzgdzania
ryzykiem, do ktérego zadan nalezy dokonywanie samooceny kontroli zarzgdczej oraz
analizy ryzyka.

Audytor (zgodnie z ww. Ksigzkg Procedur Audytu Wewnetrznego) w celu
wyeliminowania niezadowalajgcego stanu lub poprawy funkcjonowania danego
systemu wystosowuje uwagi i =zalecenia, wskazujgce dziatania naprawcze,
korygujace lub niezadowalajgce.

Natomiast Przewodniczgcy Zespotu ds. kontroli zarzgdczej i zarzgdzania ryzykiem
w IP WUP (Wicedyrektor ds. EFS) na biezgco monitoruje skuteczno$¢ przyjetego
systemu kontroli zarzgdczej oraz przedstawia Dyrektorowi WUP wyniki prac Zespotu
wraz z propozycjami dziatan niezbednych do wyeliminowania stabosci systemu.
Wyniki tych prac sg przedstawiane i omawiane na naradach kadry kierowniczej.

Zespoét ds. kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem w IP WUP, bierze udziat
w przygotowaniu propozycji celow i zadan na dany rok w Wojewodzkim Urzedzie
Pracy, przedktada w okresach rocznych Dyrektorowi WUP informacje z zakresu
realizacji celéw, zadan i wynikdw analiz ryzyka wraz z propozycjg dziatan
korygujacych oraz ma wspotudziat przy opracowaniu sprawozdania z wykonania
rocznych celéw i zadan.

2.2.3 Opis nastepujacych procedur:

2.2.3.1 Procedury wspierajgce prace Komitetu Monitorujgcego

Zadania Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (KM RPO WP)

Obowigzek powotania KM RPO WP wynika z zapisow:

1) rozporzgdzenia ogdlnego,

2) ustawy wdrozeniowej,

3) wytycznych w zakresie komitetdw monitorujgcych, wydanych przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Zgodnie z zapisami ww. dokumentow, KM RPO WP dokonuje systematycznego
przeglgdu wdrazania RPO WP 2014-2020 i postepoéw poczynionych na drodze
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do osiggniecia jego celdw. Bierze przy tym pod uwage dane finansowe, wskazniki
kluczowe i wskazniki specyficzne dla programu, w tym zmiany w wartosci
wskaznikéw rezultatu i postepy w osigganiu wartosci docelowych ujetych ilosciowo
oraz celow posrednich okreslonych w ramach wykonania, o ktérych mowa w art. 21
ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego. Bada on rowniez wszelkie kwestie, ktore wptywajg
na wykonanie Programu, w tym wnioski z przeglagdu wynikéw.

W swietle art. 49 rozporzadzenia ogdlnego zadania KM RPO WP obejmuja:

1) systematyczny przeglad wdrazania RPO WP 2014-2020 i postepow poczynionych
na drodze osiggania jego celdéw, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do celéw
posrednich i koncowych wskazanych w ramach wykonania,

2) analizowanie wszelkich kwestii, ktore wptywajg na wykonanie RPO WP
2014-2020, w tym wnioskow z przegladu wynikdw oraz zatwierdzanie spraw
wskazanych w art. 110 ust. 2 rozporzgdzenia ogdinego,

3) konsultowanie i akceptowanie zmian RPO WP 2014-2020 proponowanych przez
IZ RPO WP 2014-2020,

4) przedstawianie uwag dotyczgcych wdrazania i ewaluacji RPO WP 2014-2020,
wtym przedsiewzie¢ na rzecz zmniejszenia obcigzenia administracyjnego
dla beneficjentow i monitorowanie dziatan podjetych w ich nastepstwie.

Na podstawie art. 110 ust. 2 rozporzgdzenia ogdlnego, KM RPO WP rozpatruje

| zatwierdza:

1) metodyke i kryteria wyboru projektow w ramach RPO WP 2014-2020, z tym ze
nastepuje to po rozwazeniu propozycji lub rekomendacji wiasciwych ciat
koordynacyjnych, w tym IZ RPO WP 2014-2020,

2) roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania RPO WP 2014-2020,

3) plan ewaluacji RPO WP 2014-2020 i wszelkie zamiany planu,

4) strategie komunikacji RPO WP 2014-2020 oraz zmiany tej strateqii,

5) wszelkie propozycje 1Z RPO WP 2014-2020 dotyczgce zmian Programu.

Ponadto, na podstawie art. 56 ust. 3, art. 110 ust. 1 oraz art. 116 ust. 3

rozporzadzenia ogélnego, KM RPO WP rozpatruje w szczegdlnosci:

1) wszelkie kwestie, ktore majg wptyw na wykonanie RPO WP 2014-2020,

2) postepy w realizacji planu ewaluacji RPO WP 2014-2020 oraz ewaluacje
dotyczace Programu, w tym wyniki ewaluacji oraz ich wykorzystanie,

3) postepy w realizacji strategii komunikacji RPO WP 2014-2020 i analize wynikow
realizacji tej strategii dokonanej przez 1Z RPO WP 2014-2020 oraz informacje
o planowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych na kolejny rok,

4) promowanie zasady partnerstwa,

5) dziatania majgce na celu promowanie rownosci szans pfci, rownych szans
I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami r6znego
typu,

6) dziatania majgce na celu promowanie zrownowazonego rozwoju,
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7) postep w zakresie dziatan podejmowanych w celu spetnienia majgcych
zastosowanie warunkoéw wstepnych,
8) wdrazanie instrumentow finansowych.

Sktad KM RPO WP

Procedura wyboru cztonkbw KM RPO WP zostata ustanowiona na mocy Uchwaty
Nr 16/330/15 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia
21 stycznia 2015 r. z pézn. zm. Przy powotywaniu sktadu KM RPO WP, 1Z RPO WP
kierowata sie zasadg partnerstwa, o ktérej mowa w art. 5 rozporzgdzenia ogolnego.
Realizacja niniejszej zasady nastgpita poprzez zapewnienie zrownowazonego udziat
strony rzgdowej, samorzgdowej i przedstawicieli partneréw spoza administracji,
jak  réwniez zapewnienia propagowania roéwnosci kobiet i mezczyzn
i niedyskryminacji, zgodnie z art. 7 rozporzgdzenia ogolnego.

Na mocy uchwaty Nr 49/1087/15 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
28 kwietnia 2015r. z pdézn. zm. ustanowiony zostat sktad KM RPO WP.
Przedmiotowa uchwata wraz z informacjg na temat sktadu KM RPO WP dostepne sg
na stronie RPO WP 2014-2020.

W sktad KM RPO WP wchodza:

a) z prawem do gtosowania (cztonkowie lub w przypadku ich nieobecnosci zastepcy

cztonkow):

1. Marszatek Wojewoddztwa Podkarpackiego jako Przewodniczgcy KM RPO WP,

2. przedstawiciele strony samorzgdowej, w tym przedstawiciele instytucji
realizujgcych RPO WP 2014-2020, Sejmiku Wojewodztwa Podkarpackiego oraz
przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego,

3. przedstawiciele strony rzgdowej,

4. przedstawiciele partnerow spoteczno — gospodarczych, w tym przedstawiciele:
organizacji zwigzkowych, organizacji pracodawcow, izb gospodarczych,
srodowiska naukowego, organizacji pozarzgdowych.

b) bez prawa do gtosowania:
5. obserwatorzy,
6. przedstawiciele Komisji Europejskiej.

W posiedzeniach KM RPO WP mogg uczestniczyé rowniez inne osoby zaproszone
przez Przewodniczgcego Komitetu.

Do zadanh Przewodniczgcego KM RPO WP nalezy w szczegdlnosci:

1) zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie ich terminu i miejsca,

2) prowadzenie obrad, w tym nadzér nad utrzymaniem kworum umozliwiajgcego
gtosowanie,

3) proponowanie porzgdku obrad posiedzenia,

4) zapraszanie do udziatu w posiedzeniu os6b spoza sktadu Komitetu,
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5) zlecanie, za posrednictwem sekretariatu Komitetu, wykonania ekspertyz
na potrzeby prac Komitetu,

6) podpisywanie zatwierdzonych przez Komitet uchwat i protokotéw z posiedzen,

7) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczgcych jego dziatalnosci,

8) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu szkolen i zleceniu ekspertyz
na potrzeby czionkéw i zastepcow cztonkdw reprezentujgcych partnerow spoza
administracji, niezbednych do wifasciwego wykonywania przez nich funkcji
cztonka lub zastepcy cztonka,

9) zapewnienie realizacji przez Sekretariat Komitetu przygotowania corocznej
informacji dotyczgcej finansowania funkcjonowania Komitetu.

Cztonkowie KM RPO WP reprezentujg w trakcie obrad podmiot, przez ktory zostali
wydelegowani. Prawa i obowigzki przystugujgce cztonkom Komitetu oraz ich
zastepcom zostaty okreslone w wytycznych ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie komitetéw monitorujgcych. W szczegodlnosci nalezg do nich:
uczestnictwo w obradach, zabieranie gtosu oraz udziat w gtosowaniach.

W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania KM RPO WP, kazda organizacja lub
instytucja, ktérej przedstawiciel jako cztonek zostat oddelegowany do prac
w KM RPO WP, ma obowigzek wyznaczy¢ jego zastepce. Zastepca cztonka korzysta
z takich samych praw i ma takie same obowigzki jak cztonek KM RPO WP,
z zastrzezeniem, ze prawo do gtosowania przystuguje mu jedynie wéwczas, gdy
uczestniczy w obradach i cztonek KM RPO WP jest nieobecny na posiedzeniu.

Obserwatorzy w KM RPO WP oraz przedstawiciele KE majg prawo uczestnictwa
w obradach oraz zabierania gtosu i wyrazania opinii w kazdej ze spraw bedgcych
przedmiotem obrad, jednakze bez prawa do udziatu w gtosowaniu.

Tryb pracy oraz obstuga prac KM RPO WP

Tryb pracy KM RPO WP okresla Regulamin dziatania Komitetu, przyjety przez
KM RPO WP w formie uchwaty na | posiedzeniu Komitetu w dniu 26 czerwca 2015 r.
Regulamin dziatania KM RPO WP dostepny jest na stronie internetowej RPO WP
2014-2020.

Za obstuge techniczno-organizacyjng funkcjonowania KM RPO WP oraz
wykonywanie zadan wynikajgcych z ustalen KM RPO WP odpowiada Sekretariat
KM RPO WP, ktérego funkcje petni DRP.

Do zadan Sekretariatu KM RPO WP nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie projektu regulaminu dziatania KM RPO WP i regulaminu pracy
grupy roboczej,

2) opracowywanie propozycji porzgdku obrad KM RPO WP,

3) zawiadamianie cztonkéw, zastepcow czionkow, obserwatoréw w Komitecie oraz
przedstawiciela KE o miejscu i terminie posiedzen,
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4) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie drogg elektroniczng materiatow
I projektow  dokumentéw przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny
lub zatwierdzenia przez KM RPO WP, w szczegolnosci projektéw uchwat,

5) sporzadzanie protokotow z posiedzen,

6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
KM RPO WP, w szczegdlnosci uchwat i protokotéw z posiedzen,

7) przygotowywanie i obstuga posiedzen KM RPO WP,

8) zapewnienie ttumaczen na potrzeby KM RPO WP,

9) zlecanie wykonania ekspertyz oraz organizowanie szkolen niezbednych
do realizacji zadan KM RPO WP lub grupy roboczej,

10)formutowanie i przedktadanie wnioskéw o finansowanie ze srodkow pomocy
technicznej RPO WP 2014-2020 kosztow zwigzanych z dziatalnoscig KM RPO
WP i jego grup roboczych,

11) zapewnienie mozliwosci udziatu w posiedzeniach KM RPO WP osobom
z réznego typu niepetnosprawnosciami,

12) sporzadzanie raz do roku sprawozdania dotyczacego finansowania
funkcjonowania KM RPO WP ze srodkow pomocy technicznej RPO WP
2014-2020 i przekazanie go do wiadomosci cztonkom KM RPO WP,

13) zamieszczanie informacji dotyczacych KM RPO WP na stronie internetowe;j
IZ RPO WP,

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez KM RPO WP lub Przewodniczgcego
Komitetu.

Posiedzenia KM RPO WP odbywajg sie co najmniej dwa razy w roku i prowadzone
Sg W sposob jawny i przejrzysty. Na wniosek co najmniej jednej trzeciej cztonkéw
KM RPO WP, Przewodniczgcy Komitetu ma obowigzek zwotaé posiedzenie
Komitetu, nie pdzniej niz w terminie miesigc od ztozenia wniosku.

Planowany porzadek obrad wraz z informacjg o dacie posiedzenia KM RPO WP
Sekretariat Komitetu przekazuje w formie pisemnej i elektronicznej do wszystkich
cztonkéw Komitetu, ich zastepcow, obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli
Komisji Europejskiej, ktorzy mogg zgtaszac elektronicznie do Przewodniczgcego
Komitetu, za posrednictwem sekretariatu Komitetu, dodatkowe punkty do porzadku
obrad, w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed planowang datg
posiedzenia. Sprawy te mogg by¢ rozpatrywane na posiedzeniu po zatwierdzeniu
przez Komitet.

O planowanym posiedzeniu KM RPO WP Sekretariat Komitetu powiadamia:

— departamenty merytoryczne UMWP odpowiedzialne za wdrazanie | osi
priorytetowej RPO WP 2014-2020 (DWP) i osi priorytetowych Il — VI RPO WP
2014-2020 (DPI),

- IP WUP, odpowiedzialng za wdrazanie osi priorytetowych VII — IX RPO WP
2014-2020,

— oddziaty DRP.
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Ponadto, Sekretariat Komitetu zwraca sie do nich z prosbg o zgtaszanie punktow
obrad planowanego posiedzenia KM RPO WP i ewentualne przekazanie materiatow.
Na podstawie otrzymanych informacji Sekretariat Komitetu przygotowuje projekty
uchwat KM RPO WP.

Dokumenty bedgce przedmiotem obrad rozsytane sg w formie elektronicznej,
w terminie nie krotszym niz 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem
Komitetu, z jednoczesnym wskazaniem terminu do ktérego cztonkowie Komitetu, ich
zastepcy, obserwatorzy w Komitecie oraz przedstawiciele Komisji Europejskiej mogg
zgtaszac€ zastrzezenia do przekazanych dokumentow.

Porzadek obrad zatwierdzany jest na poczatku kazdego posiedzenia w drodze
gtosowania zwyklg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej potowy cztonkow
Komitetu albo ich zastepcow.

Czlonkowie Komitetu, zastepcy cztonkow, obserwatorzy w Komitecie oraz
przedstawiciele Komisji Europejskiej mogg zgtasza¢ w trakcie posiedzenia Komitetu
propozycje porzgdku obrad na kolejne posiedzenie.

Komitet podejmuje decyzje w formie uchwaty. Kazdy projekt uchwaty jest
przedmiotem obrad Komitetu. Podczas obrad cztonkowie, zastepcy cztonkow,
obserwatorzy w Komitecie i przedstawiciele Komisji Europejskiej mogg zgtaszac
zastrzezenia do projektu uchwaty. Uchwata podejmowana jest w gtosowaniu jawnym,
zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy czionkéw albo
zastepcow czionkow Komitetu. Kazdy czionek Komitetu albo w przypadku jego
nieobecnosci zastepca cztonka Komitetu, dysponuje jednym gtosem.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podejmowanie uchwat
w trybie obiegowym. Jednakze, w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez
co najmniej 1/3 cztonkow Komitetu lub ich zastepcow, dana kwestia musi zostac
rozpatrzona w trakcie najblizszego posiedzenia Komitetu. Tryb obiegowy
procedowany jest w sposob elektroniczny.

Kazde posiedzenie KM RPO WP jest protokotowane i rejestrowane za pomocg
urzgdzenia do rejestracji dzwieku. Z posiedzenia Sekretariat KM RPO WP sporzgdza
projekt protokotu, ktéry rozsytany jest w wersji elektronicznej do wszystkich cztonkéw,
zastepcoéw czionkdéw, obserwatorow w Komitecie oraz przedstawicieli KE, celem
uzgodnienia jego finalnej tresci. Cztonkowie, ich zastepcy, obserwatorzy w Komitecie
oraz przedstawiciele KE uczestniczgcy w posiedzeniu Komitetu, mogg zgtaszac
uwagi do projektu protokotu. Brak uwag jest tozsamy ze zgodg na zatwierdzenie
protokotu i podpisanie go przez osobe prowadzgcg posiedzenie. Po zatwierdzeniu
protokét podawany jest do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie go na
stronie internetowej RPO WP 2014-2020.

Za przygotowanie ww. informacji odpowiedzialny jest Sekretariat Komitetu. Ponadto,
przekazuje on réwniez departamentom zaangazowanym we wdrazanie RPO WP
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2014-2020 i IP RPO stanowisko KM RPO WP w zakresie dokumentow
przedtozonych przez te jednostki pod obrady KM RPO WP.

Procedury dotyczgce udziatu KM RPO WP w monitorowaniu postepu rzeczowego
I finansowego RPO WP 2014-2020 zostaty opisane w rozdziale 2.2.3.12 OFiP.

Funkcjonowanie KM RPO WP finansowane jest ze srodkéw pomocy technicznej
RPO WP 2014-2020.

Finansowanie obejmuje koszty:

1) zwigzane z dziatalnoscig KM RPO WP,

2) odnoszace sie do cztonkdw Komitetu i ich zastepcow,

3) stuzgce wsparciu cztonkéw Komitetu oraz ich zastepcow, ktorzy reprezentujg
partnerow spoza administraciji.

Koszty zwigzane z dziatalnoscig KM RPO WP obejmujg koszty:

1) organizacji posiedzen KM RPO WP oraz posiedzen oraz grup roboczych,

2) funkcjonowania sekretariatu KM RPO WP,

3) opracowania materiatdw zwigzanych z funkcjonowaniem KM RPO WP oraz jego
grup roboczych,

4) tumaczen zlecanych za posrednictwem sekretariatu KM RPO WP na potrzeby
KM RPO WP oraz jego grup roboczych,

5) ekspertyz realizowanych na potrzeby KM RPO WP lub jego grup roboczych,
Zlecanych za posrednictwem sekretariatu KM RPO WP, o realizacji ktérych
zdecydowat Komitet lub jego grupa robocza.

Koszty odnoszgce sie do cztonkéw Komitetu oraz zastepcow cztonkow obejmuja:

1) refundacje kosztow przejazdu na posiedzenie KM RPO WP lub jego grupy
roboczej srodkami transportu publicznego lub niepublicznego, jezeli obrady
odbywajg sie poza miejscem zamieszkania,

2) refundacje kosztow zakwaterowania dla czionkéw Komitetu lub zastepcow
cztonkow zamieszkatych poza miejscem obrad KM RPO WP lub jego grupy
roboczej, w przypadku jezeli zakwaterowanie nie jest zapewnione,

3) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem sekretariatu KM RPO WP,
o realizacji ktérych zdecydowat odpowiednio KM RPO WP lub jego grupa robocza.

Koszty stuzgce wsparciu czionkdw Komitetu oraz zastepcow czionkdw, ktorzy

reprezentujg partneréw spoza administracji obejmuja:

1) koszty ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, uznanych przez
Przewodniczgcego KM RPO WP za niezbedne do wtasciwego wykonywania przez
nich funkcji cztonka komitetu lub zastepcy cztonka,

2) koszty szkolen, uznanych przez Przewodniczgcego KM RPO WP za niezbedne
do wiasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka Komitetu lub zastepcy
cztonka.

Zgodnie z Regulaminem dziatania KM RPO WP zasady finansowania
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funkcjonowania KM RPO WP ze srodkéw pomocy technicznej RPO WP 2014-2020
okresla ,Instrukcja dla cztonkow i zastepcow cztonkow KM RPO WP 2014-2020 w
zakresie zasad finansowania KM RPO WP 2014-2020".

2.2.3.2 Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia,
rejestracji i przechowywania danych dotyczacych kazdej operaciji,
ktére sa niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym, w stosownych
przypadkach, danych dotyczacych poszczegélnych uczestnikow
i — o ile jest to wymagane — podzial danych odnoszacych sie do
wskaznikéw wedtug pici

Systemem  elektronicznym w  ktérym bedg gromadzone, rejestrowane
i przechowywane dane dotyczgce kazdego projektu realizowanego w ramach
RPO WP 2014-2020 jest CST. Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji RPO
WP 2014-2020 zobowigzane sg do wprowadzania odpowiednich danych do CST.

Aplikacjg gtébwng CST jest SL2014. Podstawowymi celami SL2014 s3:

1) wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
programoéw realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej, dla
ktorych  instytucja zarzadzajgca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

2) zachowanie odpowiedniego Sladu audytowego w zakresie okreslonym
w zatgczniku Il do rozporzadzenia delegowanego,

3) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektow
zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogolnego.

SL2014 umozliwia gromadzenie danych na temat:

1) naborow,

2) wnioskéw o dofinansowanie,

3) umédw o dofinansowanie,

4) wnioskow o ptatnosc na potrzeby certyfikacji (w tym korekt wnioskow o ptatnosé),
5) uczestnikdw projektéw,

6) kontroli projektéw,

7) personelu projektu,

8) instrumentéw finansowych,

zgodnie z minimalnym zakresem okreslonym w zatgcznikach do wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

W celu obstugi proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach
RPO WP 2014-2020, I1Z RPO WP oraz IP WUP wdrozg wtasne LSI RPO WP
(LSI'1Z RPO WP i LSI IP WUP).
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Proces przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu przy pomocy
wiasciwych LS| zostanie opisany w instrukcjach uzytkownika poszczegdinych
systemow.

IZ RPO WP/IP RPO WP zapewniajg spojnos¢ zapisow ksiegowych, prowadzonych
na podstawie ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami
ksiegowymi zawartymi w SL2014 oraz dokumentami zrédtowymi. Wszystkie
instytucje biorgce udziat w realizacji RPO WP 2014-2020 zobowigzane sg do
stosowania zapisow zawartych w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzonych
przez ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego. Ponadto, w procedurach
zawartych w IW 1Z RPO WP/IW IP RPO WP zawarte sg odniesienia do
wykorzystania CST oraz wtasciwych LSI.

2.2.3.3 Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez
Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013

Na podstawie art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 10 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej, 1Z RPO WP zachowuje odpowiedzialnos¢ za catos¢ realizacji
Programu, rowniez w odniesieniu do zadan oficjalnie oddelegowanych. W zwigzku
ztym w systemie realizacji RPO WP 2014-2020 przyjeto szereg mechanizmow
o charakterze koordynacyjnym, nadzorczym i kontrolnym, stuzgcych zapewnieniu, ze
wszystkie powierzone funkcje sg realizowane w odpowiedni sposéb, a system
zarzadzania i kontroli RPO WP 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, skutecznie
i zgodnie z prawem.

Koordynacja zadan realizowanych przez IP RPO WP ze strony 1Z RPO WP

W celu doprecyzowania wybranych obszarow, 1Z RPO WP wydaje szczego6towe
wytyczne (w trybie art. 7 ustawy wdrozeniowej) oraz interpretacije.

Zgodnie z zapisami zawartych porozumien, IP RPO WP sg zobowigzane do realizaciji
powierzonych im zadan z zachowaniem nalezytej starannosci oraz zgodnie
z systemem realizacji Programu, w tym wytycznymi programowymi wydanymi przez
IZ RPO WP. I1Z RPO WP zobowigzana jest do informowania IP RPO WP o wydanych
przez siebie wytycznych programowych oraz o wszelkich zmianach w ich tresci.

Ponadto, 1Z RPO WP zatwierdza dokumenty opracowywane przez IP RPO WP oraz

ich zmiany, w szczegolnosci:

1) instrukcje wykonawcze I[P RPO WP, okreslajgce procedury opisujgce
standardowy tryb postepowania w ramach realizacji poszczegdolnych procesow
zachodzacych w IP RPO WP przy realizacji Programu, w szczegodlnosci
dotyczacych zasad wyboru projektéw, ich realizacji i rozliczania, systemu
sprawozdawczosci i kontroli, raportowania o nieprawidtowosciach oraz informaciji
I promocji. Wz6r IW IP RPO WP opracowuje 1IZ RPO WP,
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2) roczne plany dziatan,

3) wzory wnioskow o dofinansowanie projektow,

4) wzory umow o dofinansowanie projektow,

5) Roczne Plany Kontroli Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie — Instytucii
Posredniczacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020,

6) dokument uszczegoétawiajgcy warunki kwalifikowania wydatkow w projektach
wspotfinasowanych ze srodkéw EFS w ramach RPO WP 2014-2020.

Szczegotowe zasady opracowania i zmian poszczegolnych dokumentow zostaty

zawarte w IW 1Z RPO WP oraz instrukcjach wykonawczych poszczegdéinych IP RPO

WP.

Monitorowanie oraz sprawozdawczos¢ z realizacji osi priorytetowych VII = IX

Na podstawie porozumienia z 1Z RPO WP, IP WUP jest zobowigzana do
wykonywania celow posrednich oraz koncowych ustanowionych dla OP VII-IX.
Monitorowanie Programie i SZOOP.

IP WUP jest zobowigzana do przedstawienia planu wykonania celéw posrednich
I koncowych (zawierajgcego cele roczne) dla osi priorytetowych w odniesieniu do
wskaznikéw Programu wigczonych do ram wykonania.

Realizacja powyzszych celéw podlega szczegdétowemu monitorowaniu przez
IP WUP. W przypadku zidentyfikowania ryzyka ich niezrealizowania IP WUP
zobowigzana jest do wdrozenia dziatan naprawczych uzgodnionych z 1IZ RPO WP.

IP WUP przekazuje sprawozdania z realizacji OP VII-IX (okresowe, roczne
I korncowe) w terminach i zgodnie ze wzorem wynikajagcym z IW 1Z RPO WP oraz
IWIP WUP. Ponadto jest ona zobowigzana do przekazywania dodatkowych
wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi sprawozdaniami, usuwania stwierdzonych
btedow w sprawozdaniach jak rowniez przekazywania dodatkowych informacji
w zakresie wskazanym przez IZ RPO WP.

Zasady prowadzenia kontroli systemowej przez 1Z RPO WP

Narzedziem stuzgcym uzyskaniu pewnosci, ze IP RPO WP realizujg powierzone
funkcje w odpowiedni sposdb, sg prowadzone przez 1Z RPO WP (instytucje
kontrolujgca) kontrole systemowe, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej. IP RPO WP zobowigzane sg do poddania sie kontrolom systemowym
na podstawie zapisow wtasciwych porozumien.

Kontrola systemowa prowadzona jest przez IZ RPO WP zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie wdrozeniowej, wytycznymi ministra wilasciwego do spraw
rozwoju regionalnego w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020, postanowieniami porozumien z IP RPO WP, IW IZ RPO WP oraz
Rocznymi planami kontroli RPO WP 2014-2020 (RPK). Za prowadzenie kontroli
systemowej w ramach zadan 1Z RPO WP odpowiedzialny jest DRP.
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Istotg kontroli systemowych jest sprawdzenie prawidiowosci, skutecznosci
I zgodnosci z prawem procedur oraz systemu zarzgdzania i kontroli ustanowionego
w IP RPO WP, przy uwzglednieniu badania efektywnosci stosowanych procedur
i rozwigzan systemowych oraz zapewnienie, ze wydatki w ramach RPO WP
2014-2020 ponoszone sg zgodnie z prawem, zasadami unijnymi i krajowymi.
W ramach weryfikacji zadan 1Z RPO WP moze poddac kontroli prébe projektow.

Kontrole systemowe co do zasady prowadzone sg w trybie kontroli na miejscu
w siedzibie IP RPO WP (instytucji kontrolowanej). Cze$¢ czynnosci zwigzanych
z weryfikacjg dokumentéw moze odbywac sie w siedzibie instytucji kontrolujgce;.

IZ RPO WP przeprowadza co najmniej jedng kontrole systemowg w obrebie kazdej
IP RPO WP w kazdym roku obrachunkowym. W drodze odstepstwa od niniejszej
zasady, w sytuacji szczegodlnie uzasadnionej, IK UP moze zaakceptowa¢ w ramach
RPK (lub jego zmiany) przeprowadzenie kontroli w tylko jednej IP RPO WP. Wybor
IP RPO (IP WUP albo IP ZIT) do przeprowadzenia kontroli systemowej powinien
nastgpi¢ w oparciu o analize ryzyka zawartg w RPK.

Przedmiotem kontroli systemowej sg wszystkie zadania powierzone IP RPO WP
zgodnie z zapisami rozdziatu 2.1.3 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje
Zarzgdzajgcg OFiP. Opis metodyki doboru proceséw do kontroli systemowej
w danym roku kazdorazowo przedstawiany jest w RPK.

Niezaleznie od kontroli systemowych ujetych w RPK (kontroli planowych),
w przypadku powziecia przez IZ RPO WP uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
istotnych uchybien w pracy IP RPO WP lub otrzymania informacji w tym zakresie od
podmiotéw zewnetrznych, jak rowniez w celu weryfikacji wdrozenia przez IP RPO
WP zalecen wydanych w zwigzku z przeprowadzong uprzednio kontrolg systemowa,
IZ RPO WP moze prowadzi¢ kontrole systemowe dorazne. Kontrole te sg
prowadzone zgodnie z zasadami dotyczgcymi kontroli planowych.

Zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, IZ RPO WP nie moze zleci¢ ustug
polegajgcych na prowadzeniu kontroli systemowych.

Etapy prowadzenia kontroli systemowej
Realizacja kontroli systemowej sktada sie z nastepujgcych podstawowych etapow:

1) zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentoéw i informacji
0 zakresie obowigzkow [P RPO WP, powotanie zespotu kontrolujgcego
i podpisanie deklaracji bezstronnosci przez jego czionkdéw, sporzgdzenie
upowaznien do kontroli);

2) przekazania zawiadomienia o kontroli do IP RPO WP (etap ten nie wystepuje
w przypadku kontroli systemowych doraznych);
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3)

4)

5)

6)

przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych, w tym ustalenia stanu faktycznego
w okreslonym zakresie;

sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami

pokontrolnymi lub rekomendacjami i przedstawienia jej do podpisu IP RPO WP.

Jezeli w wyniku kontroli systemowej zostanie stwierdzone, iz IP RPO WP

realizuje zadania w sposob nieprawidtowy, nie przestrzega przepisow prawa lub

dziata niezgodnie z systemem realizacji Programu, na podstawie art. 11 ust. 1

ustawy wdrozeniowej IZ RPO WP moze:

a) wyda¢ IP RPO WP rekomendacje, wskazujgce uchybienia, ktére powinny
zostac usuniete oraz termin na ich usuniecie;

b) zobowigza¢ IP RPO WP do podjecia okreslonych dziatan naprawczych oraz
wskazac termin ich wykonania;

c) wstrzymaé albo wycofa¢ czes¢ albo catos¢ dofinansowania z pomocy
technicznej dla IP RPO WP, jezeli dopuscita sie uchybien, nie usuneta ich
w terminie lub nie wykonata dziatan naprawczych;

d) wystgpi¢ do ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego
0 zawieszenie tej instytucji desygnacji;

wptyniecia ewentualnych zastrzezen IP RPO WP;

IP RPO WP ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informaciji.
Termin ten moze by¢ przedtuzony przez 1Z RPO WP na czas oznaczony, na
wniosek IP RPO WP, zlozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.
Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje 1Z RPO WP w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. W trakcie rozpatrywania
zastrzezen IZ RPO WP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne
lub zgdacC przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na
pismie. Podjecie przez IZ RPO WP, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
dodatkowych czynnosci lub dziatah kontrolnych kazdorazowo przerywa bieg
terminu. Zastrzezenia mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

IZ RPO WP ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzedu lub na wniosek IP RPO WP, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazywane sg bez zbednej zwtoki IP RPO WP.

sporzadzenia oraz przekazania ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie

z art. 25 ustawy wdrozeniowej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi

lub rekomendacjami:

a) doIP RPO WP,

b) do wiadomosci ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — w
przypadku gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie 1Z RPO WP na
niespetnienie kryteriow desygnacji, o ktorych mowa w zatgczniku XllI do
rozporzgdzenia ogolnego,
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c) do wiadomosci IK UP oraz IA — o ile stwierdzono powazne defekty
w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli.

IZ RPO WP, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng informacje

pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko

wobec zgtoszonych zastrzezeh wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania

ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana IP RPO WP.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowej realizacji zadan przez IP RPO WP,
informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby
uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje. Informacja pokontrolna
zawiera termin przekazania 1Z RPO WP informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie,
uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendacii.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen IP RPO WP nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia
zastrzezen.

7) monitorowania zalecen pokontrolnych;
IP RPO WP w wyznaczonym terminie informuje IZ RPO WP o0 sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendacji (weryfikacja
korespondencyjna). Ponadto, wdrozenie zalecen/rekomendacji moze by¢ objete
badaniem w ramach kontroli systemowej w danej IP RPO WP w roku nastepnym.

W przypadku, gdy poczynione w trakcie kontroli systemowej ustalenia wskazujg
na powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli
(w rozumieniu art. 2 pkt. 39 rozporzadzenia ogdlnego), 1IZ RPO WP moze
przeprowadzi¢ weryfikacje wdrozenia zalecen pokontrolnych w formie kontroli
sprawdzajgcej w siedzibie IP RPO WP.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 6 a) i b) powyzej, informacja o wdrozeniu
zalecen (w przypadku weryfikacji korespondencyjnej) lub informacja pokontrolna
sporzgdzona w wyniku kontroli sprawdzajgcej wdrozenie zalecen pokontrolnych
jest przekazywana przez 1Z RPO WP do wiadomosci ministra witasciwego
ds. rozwoju regionalnego, IK UP oraz IA.

Szczegotowe zasady oraz procedury w zakresie prowadzenia kontroli systemowych
(wraz z wzorami wtasciwych list sprawdzajgcych oraz oswiadczen) zostaty zawarte
w IW 1Z RPO WP oraz instrukcjach wykonawczych poszczegdinych IP RPO WP.
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2.2.3.4 Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury
zapewniajace ich zgodnos¢, przez caly okres wdrazania,
z obowiazujacymi przepisami (art. 125 ust. 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013), w tym dotyczace instrukcji i wskazéowek
zapewniajacych wkiad operacji w osigganie szczegoétowych celéw
i rezultatow stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami
art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, oraz
procedury zapewniajgce, aby operacje nie byly wybierane
w sytuacji, gdy zostaly one fizycznie zakonczone lub w petni
wdrozone, zanim beneficjent zlozyl wniosek o dofinansowanie
(w tym procedury stosowane przez instytucje posredniczace
w przypadku delegowania zadan zwigzanych z ocena, wyborem
i zatwierdzeniem operacji)

Zasady ogéine

Tryb wyboru, oceny i zatwierdzania projektow do dofinansowania w ramach RPO WP
2014-2020 okreslony zostat w nastepujgcych dokumentach:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

rozporzgdzeniu ogolnym,

ustawie wdrozeniowej,

Wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-2020,

Szczegdétowym opisie osi priorytetowych RPO WP 2014-2020,

IW 1Z RPO WP/IW IP RPO WP,

kryteriach wyboru projektow finansowanych w ramach RPO WP 2014-2020.

Podczas procesu wyboru projektéw IZ RPO WP/IP RPO WP przestrzegajg zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

Przejrzystosci — realizowanej poprzez udzielanie na wniosek wnioskodawcy
informacji o postepowaniu, jakie toczy sie w odniesieniu do jego projektu, a takze
poprzez biezgce zamieszczanie na stronie internetowej RPO WP 2014-2020
informacji o etapie, na ktérym znajduje sie dany konkurs,

Bezstronnosci — realizowanej poprzez przygotowanie kryteriow w taki sposob,
aby ich stosowanie podczas wyboru projektow uniemozliwiato zastosowanie
indywidualnych preferencji o charakterze podmiotowym,

Rzetelnosci — realizowanej poprzez pisemne uzasadnienie wyniku oceny kazdego
z kryteriow, wraz ze wskazaniem wszystkich okolicznosci, ktére przesagdzity
o wyniku oceny danego kryterium,

Réwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do
dofinansowania — realizowanej poprzez zamieszczanie w ogtoszeniu o naborze
wszystkich informacji dotyczgcych procedury wyboru projektéw oraz niezbednych
do przedtozenia wniosku o dofinansowanie, jak rowniez udzielanie przez I1Z RPO
WP/IP RPO WP odpowiedzi na pytania w powyzszym zakresie.

Réwnego traktowania wnioskodawcow — realizowanej poprzez zakaz stosowania
regulaminu konkursu w sposéb skutkujgcy faworyzowaniem poszczegdlnych
wnioskodawcow lub grup wnioskodawcow kosztem pozostatych wnioskodawcow,
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jak réwniez zakaz dokonywania takich zmian w regulaminie konkursu, ktére nie
wynikatyby ze zmiany przepiséw prawa, a bytyby niekorzystne dla beneficjentow.

IZ RPO WP/IP RPO WP dokonuje oceny i wyboru projektéw do dofinansowania na
podstawie kryteriow zatwierdzonych przez KM RPO WP. Zatwierdzone kryteria nie
moga byc¢ stosowane przez 1IZ RPO WP/IP RPO WP w sposéb skutkujgcy zmiang ich
zakresu.

Ustanowione w ramach RPO WP 2014-2020 kryteria wyboru projektow majg na celu
zapewnienie, ze projekty wybrane do dofinansowania przyczynig sie w najwiekszym
stopniu do osiggniecia celow i wskaznikow priorytetu, do ktdrego zostaty zgtoszone.
Ponadto kryteria te uwzgledniajg promocje réwnosci kobiet i mezczyzn oraz
zapobieganie wszelkim formom dyskryminacji, jak rowniez zasady zréownowazonego
rozwoju opisane w art. 7 i 8 rozporzgdzenia ogdlnego.

IZ RPO WP/IP RPO WP zapewnia, ze do dofinansowania nie sg wybierane projekty,
ktére zostaly fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed przedtozeniem
wniosku o dofinansowanie. Realizacja niniejszego obowigzku nastepuje poprzez
weryfikacje (na etapie oceny formalnej) ztozonych przez beneficjentow oswiadczen
w tym zakresie.

IZ RPO WP/IP RPO WP zapewnia réwniez, ze w przypadku rozpoczecia realizacji
projektu  podlegajgcego dofinansowaniu przed dniem Zztozenia wniosku
o dofinansowanie, w okresie tym przy jego realizacji przestrzegano witasciwych
przepisow prawa.

Ponadto, na podstawie art. 37 ust. 3 ustawy wdrozeniowej z mozliwosci otrzymania

wsparcia ze srodkow RPO WP 2014-2020 wykluczeni sg wnioskodawcy, ktorzy:

1) otrzymali ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde,

2) nie zwrdcili Srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o zwrocie
srodkow,

3) wykorzystali srodki niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub
pobrali nienaleznie Ilub w nadmiernej wysokosci, wskutek popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkow, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi — osobe
uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta,
przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej wymienione podmioty zostat
potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

Prowadzona przez 1IZ RPO WP/IP RPO WP weryfikacja w powyzszym zakresie moze
mie¢ charakter kontroli uprzednich, prowadzonych przed dniem otrzymania przez
wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania

Na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, wyboér projektow w ramach RPO
WP 2014-2020 odbywa sie w trybie:
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1) konkursowym albo
2) pozakonkursowym.

Podstawowym trybem wyboru projektow do dofinansowania w ramach RPO WP
2014-2020 jest tryb konkursowy. Jedynie w sytuacji, gdy zastosowanie trybu
konkursowego jest niecelowe lub nieefektywne istnieje mozliwos¢ zastosowania
trybu pozakonkursowego. W ramach OP X Pomoc techniczna wszystkie projekty
beda wybierane w trybie pozakonkursowym, ze wzgledu na fakt, ze wnioskodawcami
tych projektow bedg 1Z RPO WP oraz IP WUP, tj. podmioty realizujgce zadania
publiczne, polegajgce na wypetnianiu obowigzkow wynikajgcych z ustawy.

Tryb konkursowy

Tryb konkursowy moze by¢ stosowany w formule konkursu:

1) zamknietego — wiasciwa instytucja z gory okresla termin otwarcia i zamkniecia
naboru wnioskéw. Whnioski o dofinansowanie zgtoszone po terminie nie sg
rozpatrywane i podlegajg zwrotowi wnioskodawcom.

2) otwartego — nabor wnioskéw odbywa sie w sposéb ciggly do momentu
wyczerpania alokacji przeznaczonej na konkurs.

IZ RPO WP do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich prowadzonym przez ministra
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego, harmonogram naboréw wnioskow
o dofinansowanie w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie planowane jest
w kolejnym roku kalendarzowym. Harmonogram naboréw dla RPO WP 2014-2020
opracowywany jest przez DRP w oparciu o propozycje zgtoszone przez IP RPO WP
oraz DWP i DPI, zgodnie ze wzorem zawartym w wytycznych ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego w Zzakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

Funkcje instytucji organizujgcej konkurs (IOK) w ramach struktury IZ RPO WP petnig
w zakresie swoich kompetencji: DWP i DPI, ktére odpowiedzialne sg za
przygotowanie ogtoszen o naborach wnioskdéw, za opracowanie zasad oraz formy
i sposobu sktadania wnioskéw, za przyjmowanie oraz rejestracje wnioskow
o dofinansowanie, a takze za obstuge administracyjno-techniczng komisji oceny
projektéw (KOP). Natomiast IP RPO WP petnig funkcje IOK w zakresie zadan
powierzonych przez 1Z RPO WP na podstawie wtasciwych porozumien.

Procedure wyboru, oceny i zatwierdzania projektéw do dofinansowania rozpoczyna
opracowanie przez |OK regulaminu konkursu, okreslajgcego w sposob
jednoznaczny, zrozumiaty i precyzyjny wszystkie niezbedne informacje dotyczgce
konkursu, w szczegolnosci:

1) petng nazwe i adres instytucji organizujgcej konkurs,

2) typy projektow podlegajgcych dofinansowaniu,

3) forme konkursu,
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4) termin, forme i miejsce sktadania wnioskow o dofinansowanie oraz sposob
uzupetniania w nich brakow formalnych i oczywistych omytek pisarskich,

5) wzdr wniosku o dofinansowanie projektu,

6) wzdér umowy o dofinansowanie projektu,

7) kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia,

8) kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie,

9) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng
dopuszczalng kwote dofinansowania projektu,

10) srodki odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy,

11) sposob podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu.

IOK zamieszcza ogtoszenie o konkursie na stronie internetowej RPO WP 2014-2020,
Portalu Funduszy Europejskich prowadzonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego oraz co najmniej w jednym dzienniku o =zasiegu regionalnym.
Ogtoszenie o konkursie publikowane jest na co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru wnioskow o dofinansowanie. Ogtoszenie zawiera co najmnigj
dane 10K, przedmiot konkursu (w tym typy projektow podlegajgcych
dofinansowaniu), termin, forme i miejsce skfadania wnioskéw o dofinansowanie,
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie oraz maksymalny
dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu. Ogtoszenie o konkursie okresla takze sposob i miejsce
udostepnienia regulaminu konkursu. Oznacza to, ze z chwilg ogtoszenia konkursu
regulamin zostat udostepniony we wskazanym miejscu.

Termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow nie moze by¢ krotszy niz
7 dni, liczgc od dnia rozpoczecia naboru wnioskow o dofinansowanie projektu.

Whnioski o dofinansowanie sktadane sg przez wnioskodawcow w formie
elektronicznej, za posrednictwem LSI wiasciwej instytucji oraz w wersji papierowej
(wraz z zatgcznikami). Do czasu wdrozenia LS| wnioski skladane sg wylgcznie
w formie papierowe;.

Kazdy wniosek o dofinansowanie jest rejestrowany w LS| wiasciwej instytucji, przy
czym za date wptywu wniosku przyjmuje sie date wplywu do IOK jego papierowej
wersji. W momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie wnioskodawca otrzymuje od
IOK potwierdzenie jego ztozenia. Szczegodtowe procedury regulujgce kwestie
przyjmowania oraz rejestracji wnioskdbw o dofinansowanie zostaly zawarte
w instrukcjach wykonawczych 10K.

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub
oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub
poprawienia w nim oczywistej omytki w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki w tym trybie nie
moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
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Whnioski o dofinansowanie ztozone w odpowiedzi na nabdér podlegajg rzetelnej

I bezstronnej ocenie przeprowadzanej przez KOP.

W sktad poszczegdlnych KOP mogg wchodzic:

1) pracownicy z witasciwych merytorycznie departamentow UMWP/wydziatow [P
RPO WP lub wiasciwych merytorycznie jednostek podlegtych samorzgdowi
wojewodztwa, ktorych wiedza i doswiadczenie zapewniajg prawidtowg ocene
wnioskéw zgodnie z kryteriami oceny i/lub,

2) eksperci zewnetrzni wybrani do sktadu KOP sposréd osob umieszczonych
w Wykazie kandydatéow na ekspertow RPO WP 2014-2020, prowadzonym przez
IZ RPO WP. Eksperci wchodzgcy w sktad KOP posiadajg wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej RPO WP
2014-2020, w ktérej dokonywany jest wybor projektu, jak roéwniez posiadajg
wiedze w zakresie celow i sposobu realizacji RPO WP 2014-2020.

Wszyscy czionkowie KOP sktadajg o$wiadczenie o bezstronnosci, potwierdzajgce,
ze nie zachodzi zadna z okolicznosci powodujgcych wytgczenie ich z udziatu
w wyborze projektéw.

Sposob pracy i podejmowania decyzji, jak rowniez procedure przeprowadzania
oceny okreslajg zapisy wifasciwych instrukcji wykonawczych IOK oraz regulamin
pracy KOP.

Ocena projektow dokonywana jest na podstawie formalnych oraz merytorycznych
kryteriow wyboru projektow zatwierdzonych przez KM RPO WP. Sktada sie ona
z dwoch etapéw:

1) oceny formalnej

Ocena formalna w ramach EFRR polega na weryfikacji zgtoszonych wnioskow
w zakresie spetniania ogodlnych kryteriow formalnych (dopuszczajgcych
i administracyjnych) standardowych dla wszystkich dziatan/poddziatan OP 1-VI
(jesli zostaty przewidziane w SZOOP). Ocena formalna ma charakter ,0-1".
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wniosku pod wzgledem co najmniej
jednego z ww. kryteriow wnioskodawca nie ma mozliwosci (z wyjgtkiem
okreslonych przypadkéw) dokonywania korekty w tym wzgledzie. W przypadku
niespetnienia przez dany wniosek jednego lub wiecej ww. kryteridw otrzymuje on
ocene negatywng pod wzgledem formalnym i podlega odrzuceniu.

Ocena formalna w ramach EFS polega na weryfikacji zgtoszonych wnioskéw w
zakresie spetniania ogodlnych kryteribw formalnych i kryteribw dostepu (jesli
zostatyby przewidziane w SZOOP). Ocena formalna ma charakter oceny ,0-1".
W przypadku, gdy wniosek nie spetnia kryteribw, ktére w SZOOP zostaty
wskazane jako mozliwe do uzupetnienia, wnioskodawca moze dokonac
stosownej korekty/uzupetnienia wniosku w tym zakresie (zgodnie z informacja
przekazang wnioskodawcy przez IOK w tej sprawie). W pozostatych przypadkach
wniosek jest odrzucany na tym etapie oceny.
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2) oceny merytorycznej

Do etapu oceny merytorycznej kwalifikujg sie wnioski pozytywnie ocenione na
etapie oceny formalnej.

W ramach OP I-VI wnioski podlegajg weryfikacji pod katem spetniania kryteriéw
merytorycznych dopuszczajgcych oraz kryteriow merytorycznych jakosciowych.
Kryteria merytoryczne dopuszczajgce dzielg sie na kryteria standardowe dla
wszystkich  dziatan/poddziatan OP |-VI oraz kryteria specyficzne dla
poszczegolnych dziatan/poddziatan OP |-Vl (jeSli zostaly przewidziane
w SZOOP). Weryfikacja kryteriow merytorycznych ma charakter oceny ,0-1".
Niespetnienie co najmniej jednego z ww. Kkryteridw skutkowa¢ bedzie
odrzuceniem wniosku. Dopiero w przypadku spetnienia tych kryteriow wniosek
podlega¢ bedzie ocenie na podstawie kryteriow jakosciowych, ktére decydowac
beda o miejscu projektu na liscie rankingowe;.

Kryteria merytoryczne jakosSciowe w wiekszosci przypadkow, majg na celu
zbadanie stopnia oddziatywania projektu na istotne problemy zidentyfikowane
w RPO WP 2014-2020 w odniesieniu do poszczegolnych dziedzin wsparcia
Programu. Ocena na podstawie tych kryteriow polega na przyznawaniu punktaciji
projektowi w zaleznosci od stopnia tego oddziatywania. tgczna suma punktéw
mozliwych do uzyskania podczas oceny tych kryteriow wynosi 100. Poszczegdlne
kryteria majg zréznicowang wage, tj. maksymalng ilos¢ mozliwych do uzyskania
punktéw, w zaleznosci od poziomu istotnosci danego problemu. Ocena wnioskéw
pod wzgledem Kkryteriow jakosciowych decyduje o miejscu projektu na liscie
rankingowej.

W ramach OP VII-IX wnioski podlegajg weryfikacji pod wzgledem spetniania
dopuszczajgcych — horyzontalnych i dostepu, jak réwniez jakosciowych
— ogolnych kryteribw merytorycznych. Weryfikacja kryteriow horyzontalnych
i dostepu ma charakter oceny ,0-1”, ich niespetnienie skutkuje odrzuceniem
wniosku lub przyjeciem warunkowym i skierowaniem wniosku do negocjacji.
Whioski pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteridw horyzontalnych i dostepu
podlegajg ocenie jakosciowej (pod wzgledem spetnienia ogdlnych kryteridéw
merytorycznych). Wniosek kierowany jest do negocjacji, w przypadku, gdy
oceniajgcy uzna dane kryterium za spetnione warunkowo lub warunkowo przyzna
okreslong liczbe punktéw. Kryteria, ktére mozna uznaé za spetnione warunkowo,
zostang wskazane w regulaminie konkursu. Negocjacje stanowig czes¢ etapu
oceny merytorycznej. Ocena wnioskéw pod wzgledem kryteriow jakosciowych
decyduje o miejscu projektu na liscie rankingowe.

Ocena spetniania kazdego z kryteridw jest przeprowadzana przez co najmniej dwoch
cztonkdw KOP. Prowadzenie oceny spetniania kryteriow moze w szczegdlnosci
przyja¢ forme przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu przez co najmniej
dwoch czionkéw KOP lub wspdlng ocene danego projektu przez co najmniej dwéch
cztonkbw KOP (panel cztonkéw KOP), w ramach ktorej projekt moze byé
poréwnywany z innymi projektami. KOP dokonuje oceny na opracowanych przez IOK
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kartach oceny projektu (stanowigcych zatgcznik do instrukcji wykonawczych 10K
oraz do regulaminu konkursu), ktére umozliwiajg przygotowanie wyczerpujgcego
uzasadnienia w odniesieniu do kazdego z ocenianych kryteridw.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow o dofinansowanie projektu KOP
sporzgdza protokét zawierajgcy informacje o przebiegu i wynikach oceny. KOP
przygotowuje liste ocenionych projektdow zawierajgcg przyznane oceny, wskazujgc
projekty, ktore spetnity kryteria oraz uzyskaty wymagang liczbe punktéw lub uzyskaty
kolejno najwiekszg liczbe punktow (w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektdow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektow).

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje w drodze zatwierdzenia przez 10K listy
opracowywanej przez KOP, zawierajgcej wyniki oceny wszystkich projektow.
Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie
odrebnej listy, ktorg IOK zamieszcza na stronie internetowej RPO WP 2014-2020
oraz na Portalu Funduszy Europejskich prowadzonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia rozstrzygniecia
konkursu. Niniejsza lista w odniesieniu do kazdego projektu co najmniej tytut
projektu, nazwe wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt
catkowity projektu oraz wynik oceny.

IOK podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z wnioskodawcami (lub wydaje
decyzje o dofinansowaniu projektu wnioskodawcow), ktérych wniosek zostat wybrany
do dofinansowania.

Po kazdym etapie konkursu |IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje o zakonhczeniu oceny jego projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub informaciji
0 spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektow.

Tryb pozakonkursowy

Na podstawie art. 38 ust. 2 i 3 ustawy wdrozeniowej, zastosowanie trybu

pozakonkursowego moze mieC miejsce wytgcznie w przypadku tgcznego wystgpienia

dwaoch przestanek tj.:

1) wnioskodawca danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢
wylgcznie podmiot jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

2) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju
kraju lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan
publicznych.

Strategiczne znaczenie, o ktérym mowa w art. 38 ust 3 ustawy wdrozeniowe;j
oznacza, ze dany projekt zostat wskazany w dokumencie strategicznym Ilub
implementacyjnym. Jednoczesnie wskazanie to nie musi oznacza¢ podania nazwy
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konkretnego projektu, lecz wystarczajgce bedzie, aby w dokumencie wskazano
przedmiotowy zakres tego projektu. Projekt powinien realizowac cele okreslone
w danym dokumencie strategicznym lub implementacyjnym.

Zastosowanie trybu pozakonkursowego w zakresie RPO WP 2014-2020 bedzie
miato miejsce w stosunku do zidentyfikowanych przez 1Z RPO WP projektow
wpisanych do zatgcznika nr 5 do SZOOP.

Departamentem wtasciwym w ramach 1Z RPO WP w zakresie procesu identyfikacji
projektow pozakonkursowych jest DRP.

Za proces identyfikacji i naboru projektow pozakonkursowych finansowanych z EFS
bedzie odpowiadata IP WUP, ktora bedzie przekazywata do wiadomosci IZ RPO WP
Ramowe Plany Dziatan opracowane dla projektéw pozakonkursowych, celem ujecia
ich w zatgczniku do SZOOP. Przekazywanie Ramowych Planéw Dziatan nastepuje
zgodnie z procedurami zawartymi w IW IP WUP.

Wybodr projektow do dofinansowania w trybie pozakonkursowym sktada sie
Z nastepujgcych etapow:

1. Zgtoszenie projektu

Zgodnie z wytycznymi ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014-2020, 1Z RPO WP moze uznac¢ za
zgtoszone projekty wskazane w dokumentach strategicznych lub implementacyjnych
odpowiadajgcych zakresowi danego programu operacyjnego, np. w strategiach
rozwoju, strategiach ZIT, dokumentach o ktérych mowa w art. 36 ust. 1
rozporzadzenia ogodlnego, programach wieloletnich w rozumieniu art. 136 ustawy
o finansach publicznych lub dokumentach wynikajgcych z warunkowosci ex-ante.

Za projekty pozakonkursowe spetniajgce przestanki wynikajgce z art. 38. ust 2 i 3
ww. ustawy uznaje sie w szczegolnosci:
— projekty wynikajgce z RPO WP 2014-2020 (w tym projekty wspotfinansowane

z EFS);
— projekty wynikajgce ze Strategii ZIT.
Projekty, ktére zostang wpisane do Strategii ZIT, zostang wczesniej uzgodnione
z 1Z RPO WP. Za uzgodnione projekty uznaje sie te, ktére wskazane zostaty w
Strategii ZIT zaopiniowanej pozytywnie przez IZ RPO WP oraz ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego.

W przypadku przedsiewzie¢ strategicznych wynikajgcych z RPO WP 2014-2020,
IZ RPO WP zwraca sie do beneficjentéw w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o przekazanie nastepujgcych informaciji o przedsiewzieciu:

— tytutu przedsiewziecia,

— zakresu rzeczowego,

— planu finansowego,

— okresu realizaciji.
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Ponadto, 1Z RPO WP moze zaprosi¢ do skfadania propozycji projektowych dla OP
RPO WP 2014-2020, dla ktorych przewidziano tryb pozakonkursowy.

Zgtoszone projekty bedg poddawane weryfikacji zgodnie z ponizej opisang
procedurg identyfikaciji.

2. ldentyfikacja projektu

Identyfikacja projektow ma na celu przeprowadzenie weryfikacji zgtoszonych

projektow w zakresie spetniania nastepujgcych przestanek:

1) spetnienia wymogu wynikajgcego z art. 38 ust 2 ustawy wdrozeniowe;,

2) spetnienia wymogu wynikajgcego z art. 38 ust 3 ustawy wdrozeniowe;,

3) zgodnosci projektu z celami szczegotowymi lub rezultatami odpowiednich dziatan
RPO WP 2014-2020, rozumianej przede wszystkim jako stopien, w ktorym projekt
przyczyni sie do realizacji zatozonych celéw szczegodtowych lub rezultatow
dziatan/poddziatan RPO WP 2014-2020,

4) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw (zaplanowana alokacja dla poszczegolnych dziatan/poddziatan, dla
ktorych w ramach SZOOP przewidziano pozakonkursowy tryb projektu),

5) wykonalno$ci, przez ktérg nalezy rozumie¢ mozliwosci zrealizowania
przedsiewziecia i osiggniecia jego celdow m.in. w Swietle zaproponowanych ram
czasowych lub przedstawionego planu poszczegolnych zadan w ramach projektu.

IZ RPO WP wspolpracuje z podmiotami zgtaszajgcymi projekt w zakresie
stosownych modyfikacji zakresu rzeczowego aby w jak najwiekszym stopniu
przyczyniat sie do realizacji celow RPO WP 2014-2020. Modyfikacja zakresu
rzeczowego dotyczy m.in. zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu przedmiotowego
projektu (m.in. analiza zmian dotyczgca wptywu modyfikacji projektu na osiggniecie
celéw i rezultatdow RPO WP 2014-2020), zmiany formuty realizacji projektu
np. poprzez zintegrowanie z innym projektem lub projektami.

Wszelkie watpliwosci w obszarze modyfikacji projektu rozstrzygane sg poprzez
wezwanie beneficjenta do ztozenia wyjasnien i ich weryfikacje. Nieztozenie przez
beneficjenta informacji w wyznaczonym terminie po modyfikacji skutkuje nadaniem
projektowi statusu nie zakwalifikowanego do identyfikacji.

O ostatecznym wyniku weryfikacji beneficjent zostaje poinformowany w drodze
pisemne;.

Caly proces identyfikacji powinien zosta¢ zakornczony w terminie 30 dni od ztozenia
przez beneficjentéw informaciji o projektach (kart projektow). W przypadku pojawienia
sie okolicznosci majgcych wptyw na niedotrzymanie ww. terminu, moze on zostac
przedtuzony. W przypadku projektow pozakonkursowych nie przewiduje sie
procedury odwotawczej.

Zidentyfikowanie projektu skutkuje:
— ostatecznym uznaniem projektu za projekt wybierany do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym,
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— zobowigzaniem 1Z RPO WP do wpisania projektu w celach informacyjnych do
wykazu projektéw zidentyfikowanych, stanowigcego zatgcznik do SZOOP. Wpis
ten nastepuje najpdzniej w okresie 3 miesiecy od dnia zidentyfikowania projektu,

— zobowigzaniem potencjalnego wnioskodawcy do przystgpienia do opracowania
wniosku o dofinansowanie i ztozenie go w okreslonym przez wiasciwg instytucje
terminie,

— uruchomieniem monitoringu i ewentualnego wsparcia przygotowania
zidentyfikowanego projektu ze srodkdbw programu operacyjnego.

Wykaz projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego wraz

z informacjg o projekcie i podmiocie, ktory bedzie wnioskodawcg (stanowigcy

zatgcznik nr 5 do SZOOP) moze podlega¢ aktualizacji polegajgcej na usunieciu

projektu z wykazu, dodaniu nowego projektu do wykazu lub zmianie informacji
dotyczacych wartosci projektu lub zaktadanych efektéw projektu. Wykaz projektow
zidentyfikowanych (oraz jego aktualizacja) zostaje zamieszczony na stronie

internetowej RPO WP 2014-2020.

IZ RPO WP wspétpracuje z beneficjentami w zakresie przygotowania projektow.
Wspoitpraca bedzie zwigzana z monitorowaniem procesu przygotowania projektow.
Proces monitorowania projektu odbywa sie poprzez cykliczne badanie stanu
gotowosci beneficjenta do realizacji projektu. Wspotpraca ta obejmuje rowniez
ewentualne wsparcie doradcze dla tych przedsiewziec.

Proces identyfikacji projektow w zakresie ZIT przeprowadzany jest poprzez analize
diagnozy i planowanych dziatan przewidzianych w Strategii ZIT opracowanej dla
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego (opiniowanie Strategii ZIT), ktora zawierac
bedzie wstepng liste projektow. IZ RPO WP otrzymujgc do zaopiniowania dokument
opracowanej Strategii ZIT, analizuje wskazane tam projekty w zakresie dziatan
i kierunkéw interwencji zaproponowanych w Strategii i pod wzgledem m.in.
spetniania wskazanych powyzej przestanek, przy wspoétudziale Departamentéw
odpowiedzialnych za realizacje witasciwej osi priorytetowej. Po pozytywnym
zaopiniowaniu Strategii ZIT przez IZ RPO WP oraz ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, projekty wynikajgce z ww. Strategii zostang wpisane do zatgcznika nr
5 SZOOP. Zwigzek ZIT zostanie wezwany do ztozenia wnioskow o dofinansowanie
projektu realizowanych w trybie pozakonkursowym w zakresie RPO WP 2014-2020,
w terminie okreslonym przez IZ RPO WP, a w przypadku projektow konkursowych
w terminie okreslonym przez Instytucje Posredniczacg (IP WUP).

3. Wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie

IZ RPO WP, IP WUP (w odniesieniu do projektow pozakonkursowych planowanych
do realizacji w ramach OP VII, VIII i IX) lub IP ZIT (w odniesieniu do wnioskodawcow
projektow wskazanych w Strategii ZIT) wzywa beneficjentéw zidentyfikowanych
projektdw do zlozenia wniosku o dofinansowanie. Niniejsze wezwanie okresla
kryteria wyboru projektow, ktore bedg podlegaty ocenie albo odsyta do odpowiednich
dokumentow, w ktérych kryteria te zostaty okreslone. Dodatkowo wezwanie okresla
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termin na zilozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny
projektu.

Whniosek sktadany jest za posrednictwem LS| wtasciwej instytuciji, jak réwniez
w wersji papierowej, w formie wydruku z LSI.

W razie stwierdzenia w ztozonym wniosku o dofinansowanie projektu brakéw
formalnych lub oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu Ilub poprawienie w nim oczywistej
omytki w tym trybie nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikaciji.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie
IZ RPO WP/IP WUP/IP ZIT ponownie wzywa potencjalnego wnioskodawce do
ztozenia wniosku o dofinansowanie, wyznaczajgc ostateczny termin. W przypadku
bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu, 1Z RPO WP wykresla projekt
z wykazu projektéw zidentyfikowanych, stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

4. Ocena projektu

Ztozony wniosek o dofinansowanie podlega ocenie prowadzonej przez 1Z RPO
WP/IP WUP, w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne zatwierdzone przez
KM RPO WP. Niniejsze kryteria mogg obejmowaé zakaz wybrania do
dofinansowania w trybie pozakonkursowym projektu, ktory zostat usuniety z wykazu
projektow zidentyfikowanych, stanowigcego zatgcznik do SZOOP.

Projekty ZIT sg ponadto poddawane ocenie strategicznej, stuzgcej weryfikacji stopnia
spetniania przez nie kryteriow dotyczgcych zgodnosci ze Strategig ZIT.

Po zakonczeniu oceny danego wniosku 1Z RPO WP/IP WUP/IP ZIT przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacje, ktéra zawiera uzasadnienie wyniku oceny
spetniania kryteridw.

5. Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania

IZ RPO WP zamieszcza na stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz na Portalu

Funduszy Europejskich prowadzonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego informacje o wybranym do dofinansowania projekcie. Informacje te sg

zamieszczane w ramach wykazu projektéw wybranych do dofinansowania w trybie

pozakonkursowym prowadzonego przez IZ RPO WP. Wykaz zawiera co najmniej:

a) nazwy projektow wybranych do dofinansowania;

b) nazwy wnioskodawcow;

c) kwoty przyznanego dofinansowania,

d) kwoty catkowite projektow;

e) wyniki oceny w sytuacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy;

f) daty wybrania poszczegdlnych projektéw do dofinansowania, tj. daty zakohczenia
oceny projektow;
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g) przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projektu.

Szczegdétowe regulacje dotyczgce pozakonkursowego trybu wyboru projektow
zostaty przedstawione w SZOOP oraz w IW 1Z RPO WP/IW IP WUP.

Pozakonkursowy tryb wyboru wnioskéw w ramach OP X Pomoc Techniczna

Za prowadzenie naboru oraz ocene wnioskdw o dofinansowanie w ramach OP X
odpowiedzialny jest DRP. W IV kwartale roku poprzedzajgcego realizacje projektow
wzywa on do ztozenia wnioskow o dofinansowanie. Wnioskodawcy zostajg pisemnie
poinformowani o terminie naboru, zasadach aplikowania o $rodki w ramach OP X
oraz kryteriach wyboru projektow.

Whniosek o dofinansowanie jest sktadany za pomocg LSI 1Z RPO WP oraz w wersji
papierowej, wygenerowanej z systemu. Zawiera on w szczegolnosci:

— tytut przedsiewziecia,

— wyczerpujgcy opis i uzasadnienie planowanych dziatan i wydatkow,

— wskazniki okreslone w SZOOP, adekwatne do planowanych dziatan,

— budzet (plan finansowy).

Whnioskodawcy otrzymujg potwierdzenie ziozenia dokumentow wygenerowane
z systemu.
Whioski o dofinansowanie projektow podlegajg rejestracii.

Nastepnie wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie wg kryteriow wyboru
zatwierdzonych przez KM RPO WP. Weryfikacja formalna i merytoryczna jest
przeprowadzana tgcznie, w oparciu o liste sprawdzajaca.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych i merytorycznych ma postaé
,0-1”. Negatywna ocena na podstawie jednego z kryteriow powoduje skierowanie
wniosku do poprawy, bgdz jego odrzucenie. Wniosek moze zosta¢ odestany do
wnioskodawcy w celu uzupetnienia, poprawy bgdz udzielenia wyjasnienia.

Po zakonczeniu oceny, proces naboru zostaje podsumowany poprzez podliczenie
liczby wnioskow ztozonych, zatwierdzonych oraz odrzuconych.

Whioskodawca otrzymuje informacje o zakonczeniu oceny wraz z uzasadnieniem
wyniku oceny kazdego z kryteriow.

Wykaz projektéw pozytywnie ocenionych jest przyjmowany uchwatg ZWP. Podjecie
uchwaty stanowi podstawe do przygotowania decyzji o dofinansowaniu projektu,
zawierajgcej w szczegolnosci:

1) dane beneficjenta,

2) wysokosc¢ przyznanego dofinansowania,

3) termin i sposob rozliczenia przyznanych srodkow,

4) sposbb sprawozdawania, zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli,

5) sankcje za naruszenie warunkow decyzji o dofinansowaniu.
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Warunkiem przygotowania decyzji o dofinansowaniu projektu jest zatozenie
wyodrebnionego rachunku bankowego i prowadzenie wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej, umozliwiajgcej uzyskanie informacji nt. projektu na kazdym etapie jego
realizaciji.

Po uzyskaniu informacji w powyzszym zakresie, DRP przygotowuje projekty decyziji
o dofinansowaniu  projektow. Podpisane przez Marszatka Wojewddztwa
Podkarpackiego lub upowazniong przez niego osobe decyzje o dofinansowaniu
projektéw zostajg przekazane wnioskodawcom oraz zarejestrowane w rejestrze
uméw w ramach OP |-VI oraz X RPO WP.

Wybér projektow ZIT

Wybor projektow ZIT w ramach RPO WP 2014-2020 moze odbywac sie w trybie
konkursowym oraz pozakonkursowym.

W celu realizacji postanowien art. 7 ust. 4 rozporzadzenia EFRR, dotyczgcych
powierzenia odpowiedzialnosci za zadania zwigzane przynajmniej z wyborem
projektdéw, oraz w zwigzku z art. 12 ust. 2 rozporzgdzenia EFS, IP ZIT uczestniczy
w wyborze do dofinansowania projektéw stuzgcych realizacji Strategii ZIT,
zgtoszonych do objecia wspétfinansowaniem w ramach RPO WP 2014-2020.

Wybor projektéw ZIT w trybie pozakonkursowym odbywa sie zgodnie z procedurg
okreslong w niniejszym rozdziale, w czesci poswieconej trybowi pozakonkursowemu.

W trybie konkursowym stosowanym w odniesieniu do projektow stuzgcych realizacji
Strategii ZIT, zgtaszanych do objecia wspoffinansowaniem w ramach RPO WP
2014-2020, role IOK petnig IP WUP oraz IP ZIT.

IP ZIT dokonuje co najmniej oceny stopnia spetniania przez projekt kryteriow
dotyczacych jego zgodnosci ze Strategig ZIT — co oznacza, ze pracownicy IP ZIT lub
eksperci wskazani przez IP ZIT dokonujg oceny co najmniej w zakresie ww.
kryteriow.

IP ZIT wspdlnie z IP WUP dokonujg wyboru projektéw do dofinansowania — co jest
rébwnoznaczne z tym, ze zaréwno IP ZIT jak i IP WUP zatwierdzajg liste, o ktorej
mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowe.

Szczegdétowe procedury w zakresie wyboru projektéw ZIT do dofinansowania sg
zawierane w tresci wilasciwych porozumien miedzyinstytucjonalnych oraz
IW wiasciwych instytuciji.

Procedura odwotawcza

Whioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow,
tj. pisemnego wystgpienia do IOK o ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego
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wniosku z kryteriami wyboru projektéw w ramach RPO WP 2014-2020.

Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteribw wyboru

projektow, w ramach ktorej:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢é wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spenit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdw w konkursie nie
wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze
stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia protestu.

Protest moze by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie (j. po

zakonczeniu oceny formalnej lub merytorycznej), po otrzymaniu przez wnioskodawce

pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu. Ma on forme pisemng i jest

sktadany w terminie 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia otrzymania przez

wnioskodawce pisemnej informacji o negatywnej ocenie jego projektu. Protest

powinien zawierac:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie wnioskodawcy,

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie zarzutdow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

W rozpatrywaniu protestu oraz w powtérnej weryfikacji projektu w zakresie kryteriow
i zarzutow podniesionych przez wnioskodawce nie biorg udziatu osoby, ktére byty
zaangazowane w przygotowanie projektu lub jego ocene.

IOK rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni liczagc od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym IOK informuje na pismie
wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od
dnia jego otrzymania.

IOK pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia
o mozliwosci wniesienia protestu (zawierajgcego termin do wniesienia protestu,
instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ protest oraz wymogi formalne, ktére protest
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powinien spetniac), zostat on wniesiony:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
3) bez spetnienia wymogéw formalnych, o ktérych mowa powyze;.

Rozpatrujgc protest IOK zwigzana jest zakresem protestu — sprawdza poprawno$c¢
przeprowadzonej oceny jedynie w odniesieniu do kryterium/kryteriow, ktore
wskazano w protescie.

Rozpatrzenie protestu zawiera szczegotowe uzasadnienie faktyczne i prawne

podjetego rozstrzygniecia. IOK moze:

1) uwzgledni¢ protest — jezeli na podstawie zebranych informacji IOK uzna, ze
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow nie
zostato przeprowadzone w sposob wihasciwy i nie ma przestanek do
nieuwzglednienia protestu,

2) nie uwzgledni¢ protestu — jezeli na podstawie zebranych informacji IOK uzna, ze
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow zostato
przeprowadzone w sposéb wiasciwy i nie ma przestanek do uwzglednienia
protestu.

W przypadku uwzglednienia protestu IOK kieruje projekt do wiasciwego etapu oceny
albo umieszcza go na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujgc o tym wnioskodawce.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia,
wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego,
zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, z p6zn. zm.).

Skarga do sadu administracyjnego jest wnoszona przez wnioskodawce do

wojewddzkiego sgdu administracyjnego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania

informacji zawierajgcej tres¢ rozstrzygniecia 10K polegajgcego na uwzglednieniu

albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem. Skarga wnoszona jest wraz

z kompletng dokumentacjg (w oryginale lub w postaci uwierzytelnionej kopii),

obejmujaca:

1) wniosek o dofinansowanie projektu,

2) informacje o wynikach oceny projektu,

3) informacje zawierajgcg tresc rozstrzygniecia IOK polegajgcego na uwzglednieniu
albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem,

wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Wojewoddzki sgd administracyjny rozpatruje skarge w terminie 30 dni od jej
wniesienia. Do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu
przed sgdami administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa
w art. 3 § 2 pkt 4, z wylgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, art. 146, art.

str. 143



150 i art. 152 tej ustawy.

W wyniku rozpoznania skargi sgd moze:
1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:
a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo
i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujgc
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z RPO WP/IP RPO
WP,
b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez I0K;
2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Od wyroku wojewddzkiego sgdu administracyjnego, zarébwno wnioskodawca, ktory
wniost uprzednio skarge do wojewddzkiego sgdu administracyjnego, jak réwniez
IOK, moze wnies¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego,
wterminie 14 dni od dnia doreczenia wyroku wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Naczelny Sgd Administracyjny rozpatruje skarge w terminie 30
dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sgadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy
procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania przez [IOK umow
z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.
IOK zapewni rezerwe na pozytywnie rozpatrzone protesty.

2.2.3.5 Procedury zapewniajgce przediozenie beneficjentowi dokumentu
okreslajagcego warunki wsparcia dla kazdej operacji, w tym
procedury zapewniajace, aby beneficjenci prowadzili oddzielny
system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja

Dziatania informacyjno-promocyjne

W celu wypetnienia obowigzku wynikajgcego z art. 116 rozporzgdzenia ogolnego
IZ RPO WP opracowata Strategie komunikacji RPO WP 2014-2020 okre$lajgca
reguty i schematy informacji i promocji RPO WP 2014-2020. Zawiera ona réwniez
opis sposobu koordynaciji dziatan informacyjnych i promocyjnych przez 1IZ RPO WP.
Dokumentami wykonawczymi Strategii sg roczne plany dziatah informacyjnych
i promocyjnych RPO WP 2014-2020.

W oparciu o ww. dokumenty, I1Z RPO WP prowadzg dziatania informacyjne
i promocyjne skierowane do potencjalnych beneficjentéw i beneficjentow oraz w razie
potrzeby uczestnikbw i potencjalnych uczestnikbw projektow, odnoszgce sie do
catego programu. Ponadto, IZ RPO WP zapewniajg dziatania edukacyjne dotyczgce
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RPO WP 2014-2020 dla pracownikéw zaangazowanych w proces jego realizaciji,
a takze dla potencjalnych beneficjentow lub beneficjentow.

System dziatan wspierajgcych beneficientow RPO WP 2014-2020 ma na celu
zapewnienie im dostepu do kompleksowej informacji na temat obowigzkow
zwigzanych z realizacjg projektu oraz pomocy w trakcie jego przebiegu. Zakres
dziatan obejmuje:

1) przygotowanie strony internetowej poswieconej RPO WP 2014-2020,
zawierajgcej szczegotowe informacje na temat wdrazania projektu, niezbedne
wytyczne, poradniki, broszury i inne materiaty stuzgce beneficjentom w skutecznej
realizacji projektéw,

2) zapewnienie mozliwosci udziatu w szkoleniach, konferencjach i forach wspotpracy
w celu podniesienia wiedzy i umiejetnosci beneficientbw w ramach
poszczegoblnych obszaréw realizacji projektu oraz stworzenie im mozliwosci
wymiany doswiadczen, poszukiwania partnerow itp.,

3) zapewnienie kompleksowej opieki opiekundw projektow, ktoérzy zgodnie
z dotychczasowymi doswiadczeniami sg kluczowym i wysoko ocenianym pod
wzgledem jakosci zrédtem informacji dla beneficjentow na etapie realizacji
projektow. Zadanie to wigze sie rowniez z koniecznoscig realizacji przez IP WUP
dziatan skierowanych réwniez do opiekundw takich jak: szkolenia podnoszgce
kompetencje merytoryczne oraz z zakresu umiejetnosci interpersonalnych,
a takze spotkan informacyjnych/warsztatéw, w trakcie ktérych opiekunowie
projektu mogliby podzieli¢ sie refleksjami na temat prowadzonych przez nich
projektow, napotykanych probleméw i propozycji ich rozwigzan. IP WUP moze
organizowa¢  spotkania informacyjno-promocyjne  tematycznie  zbiezne
Z powierzonymi jej do realizacji zadaniami,

4) opracowanie materiatéw informacyjnych przez 1Z RPO WP i ich weryfikacje przez
IP WUP w odniesieniu do wdrazanych osi priorytetowych, w sposob przejrzysty,
jednoznaczny i precyzyjny, przy uzyciu zrozumiatego jezyka.

W ramach I1Z RPO WP za prowadzenie dziatan promocyjnych odpowiedzialne sg

nastepujgce jednostki:

1) DRP - jako departament koordynujgcy wdrazanie RPO WP 2014-2020. Jego
zadaniem jest wsparcie potencjalnych beneficjentow poprzez:

— prowadzenie strony internetowej poswieconej RPO WP 2014-2020, w tym
m.in.  publikacja  biezgcych informacji  przydatnych  potencjalnym
wnioskodawcom, publikacja wybranych pytan wnioskodawcow i udzielanych
im odpowiedzi; publikacja ogtoszen o naborach i ich wynikow, itp.,

— prowadzenie dziatan edukacyjnych, w tym przede wszystkim organizacja
konferencji, spotkan, warsztatéw oraz szkolen dla potencjalnych beneficjentow
oraz beneficjentow,

— prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych, w tym przede wszystkim:
kampanie reklamowe w mediach masowych i spotecznosciowych, mailingi,
dziatania PR w mediach, eventy i wydarzenia promocyjne, konkursy
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2)

promujgce RPO WP 2014-2020, ulotki, przewodniki i instrukcje na stronach
internetowych, materialy drukowane, otwarte prezentacje, wywiady
z ekspertami, publikacje/audycje edukacyjne w mediach, drukowane Ilub
elektroniczne materiaty promocyjne i informacyjne, przewodniki, wizyty
studyjne, publikacje/audycje edukacyjne w mediach, warsztaty i promocja
przyktadéw dobrych praktyk, akcje premiujgce rekomendacje (akcje
zachecajgce beneficjentow do rekomendowania korzystania z Funduszy
Europejskich),itp.

DWP/DPI - jako departamenty wdrazajgjce RPO WP. W ramach tych
departamentdéw dziatajg punkty kontaktowe, ktérych zadaniem jest wsparcie
potencjalnych beneficjentéw poprzez:

wspotudziat w prowadzeniu strony internetowej poswieconej RPO WP
2014-2020 w zakresie wdrazania OP I-VI, w tym m.in. publikacja biezgcych
informacji przydatnych potencjalnym wnioskodawcom, publikacja wybranych
pytan wnioskodawcéw oraz beneficjentow realizujgcych projekty i udzielanych
im odpowiedzi; publikacja ogtoszen o naborach i ich wynikéw, publikacja
biezgcych informacji przydatnych beneficjentom w toku realizacji projektow:
m.in. informacji o otrzymywanych zaleceniach, interpretacjach, uogoélnionych
wnioskach pokontrolnych, zmianach prawa, itp.,

udziat w spotkaniach instruktazowych z przysztymi wnioskodawcami oraz
beneficjentami realizujgcymi projekty (dotyczacymi m.in. zasad i wymogow
realizacji projektéw zgodnie z zawartymi umowami),

przygotowanie merytoryczne informacji i ogtoszen o prowadzonych w ramach
OP 1I-VI naborach wnioskéw o dofinansowanie wraz z materiatami
niezbednymi wnioskodawcom dla prawidtowego aplikowania,

biezgce udzielanie informacji i wyjasnien beneficientom drogg mailowa,
telefoniczng, poczta tradycyjng, a takze w przypadku zapytan bezposrednich,
biezgce udzielanie informacji i wyjasnien potencjalnym beneficjentom oraz
beneficjentom realizujgcym projekty drogg mailowg, telefoniczng, poczta
tradycyjng, a takze w przypadku zapytah bezposrednich,

wspoétprace z rzecznikiem prasowym marszatka w zakresie udzielania
odpowiedzi mediom, w tym m.in. przygotowanie merytoryczne informacji
prasowych nt. realizacji OP I-VI, przygotowanie odpowiedzi na pytania
dziennikarzy oraz wyjasnien dot. publikacji zwigzanych z realizacjg OP [-VI
itp.,

wspétprace w zakresie komunikacji z punktami informacyjnymi o funduszach
UE, agencjami rozwoju, jednostkami samorzgdu terytorialnego i innymi
podmiotami zainteresowanymi dziataniami w ramach OP |-VI.

Zadaniem IP WUP jest przekazywanie szczegétowych informacji i udzielanie
konsultacji dla beneficjentéw na temat dziatan, w ramach ktérych otrzymujg
dofinansowanie (lub aplikujg o dofinansowanie). Wsparcie to obejmuje réwniez
pomoc m.in. w zakresie: prawidtowosci dokumentowania i rozliczania poniesionych
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przez beneficjentow kosztow, ich prawidtowego dokumentowania oraz wszelkich
innych informacji niezbednych do prawidtowej realizacji projektéw. Ponadto IP WUP
udziela konsultacji beneficjentom i potencjalnym beneficjentom na temat wtasciwej
realizacji i rozliczania projektéw.

IP WUP realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem OP VII-IX RPO WP 2014-2020.
W jego ramach funkcjonuje:

1) Wydziat ds. Promocji i Komunikacji (w tym Punkt Informacyjny WUP, petnigcy
funkcje punktu kontaktowego RPO WP 2014-2020), ktérego zadaniem jest
wsparcie potencjalnych beneficjentow oraz beneficjentow realizujgcych projekty
poprzez:

— wspoétprace z IZ RPO WP w zakresie udzielania odpowiedzi mediom, w tym
m.in. przygotowanie merytoryczne informacji prasowych nt. realizacji OP
VII-IX, przygotowanie odpowiedzi na pytania dziennikarzy oraz wyjasnien
dot. publikacji zwigzanych z realizacjg OP VII-IX itp.,

— biezgce udzielanie informacji i wyjasnien potencjalnym beneficjentom oraz
beneficjentom realizujgcym projekty drogg mailowg, telefoniczng, pocztg
tradycyjng, a takze w przypadku zapytan bezposrednich;

— wspotprace w zakresie komunikacji z punktami informacyjnymi o funduszach
UE, agencjami rozwoju, jednostkami samorzgdu terytorialnego i innymi
podmiotami zainteresowanymi dziataniami w ramach OP VII-IX.

2) Wydziat Obstugi Programoéw Operacyjnych EFS, ktérego zadaniem jest wsparcie
potencjalnych beneficjentéw poprzez:

— wspoétudziat w prowadzeniu strony internetowej poswieconej RPO WP
2014-2020 w zakresie wdrazania OP VII-IX, w tym: m.in. publikacja biezgcych
informacji przydatnych potencjalnym wnioskodawcom, publikacja wybranych
pytan wnioskodawcow i udzielanie im odpowiedzi, publikacja ogtoszen
0 naborach i ich wynikdw, itp.

3) Wydzialy merytoryczne wdrazajgce OP VII-IX RPO WP 2014-2020, ktérych
zadaniem jest wsparcie potencjalnych beneficjentow poprzez:
— udziat w spotkaniach informacyjnych z przysztymi wnioskodawcami,
— przygotowanie merytoryczne informaciji i ogtoszen o prowadzonych w ramach
OP VII-IX naborach wnioskow o dofinansowanie wraz z materiatami
niezbednymi wnioskodawcom dla prawidtowego aplikowania.

Celem wyzej wskazanych przedsiewzie¢ jest przede wszystkim przekazywanie
szczegotowych informacji potencjalnym beneficjentom na temat dziatan, w ramach
ktorych moga otrzyma¢ dofinansowanie, warunkéw, jakie nalezy spetnié, by
kwalifikowac¢ sie do wsparcia unijnego, zasad i procedur zwigzanych ze sktadaniem
wnioskow oraz wszelkich innych informacji niezbednych zainteresowanym
podmiotom do ubiegania sie 0 pomoc.
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Regulamin konkursu

Procedure wyboru, oceny i zatwierdzania projektéw do dofinansowania rozpoczyna
opracowanie przez |OK regulaminu konkursu, okreslajgcego w sposob
jednoznaczny, zrozumiaty i precyzyjny wszystkie niezbedne informacje dotyczgce
konkursu. Regulamin konkursu zawiera w szczegodlnosci informacje wskazane w art.
40 ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz wytycznych ministra wilasciwego do spraw
rozwoju regionalnego w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

IOK podaje regulamin konkursu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje na
stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz Portalu Funduszy Europejskich
prowadzonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Jednym z elementéw regulaminu konkursu jest wzor umowy o dofinansowanie
projektu, tj. formularz umowy, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami projektow
wybranych do dofinansowania. Formularz umowy zawiera wszystkie postanowienia
wymagane przepisami prawa, w tym wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach
publicznych, okreslajgce elementy umowy o dofinansowanie. Wzér umowy musi
uwzglednia¢ prawa i obowigzki beneficjenta oraz wiasciwej instytucji udzielajgcej
dofinansowania. Formularz jest opracowany w formie elektronicznej oraz papierowe;.

Umowa o dofinansowanie projektu

Szczegdétowe warunki dofinansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie
projektu, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 26 ustawy wdrozeniowej albo decyzja
o dofinansowaniu projektu, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 2 ww. ustawy.

Zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie (lub do decyzji o dofinansowaniu)
projektu, stanowigcym jej integralng czesé, jest pozytywnie oceniony wniosek
o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 206 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, umowa o dofinansowanie

projektu okresla w szczegolnosci:

1) opis projektu lub zadania, w tym cel, na jaki przyznano srodki, i termin jego
realizaciji,

2) harmonogram dokonywania wydatkow, obejmujgcy okres co najmniej jednego
kwartatu,

3) wysokosc¢ przyznanych srodkéw,

4) zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli realizacji projektu lub
zadania,

5) zobowigzanie do stosowania wytycznych, okres$lajgcych ujednolicone warunki
i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
skierowanych do instytucji uczestniczgcych w realizacji programéw operacyjnych,

6) termin i sposob rozliczenia projektu oraz ewentualnych zaliczek,

7) formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy,
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8) warunki rozwigzania umowy ze wzgledu na nieprawidtowosci wystepujgce
w trakcie realizacji projektu,

9) warunki i terminy zwrotu srodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych
w nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny.

Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt. 5) powyzej dotyczy zaréwno wytycznych
horyzontalnych, wydanych przez ministra wfasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, jak réwniez programowych, wydanych przez 1Z RPO WP, w tym
wytycznych w zakresie zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla
projektéw realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020.

Na podstawie ww. wytycznych beneficjent realizujgcy projekt w ramach RPO WP
2014-2020 zobowigzany jest do prowadzenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji projektu,
umozliwiajgcej identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkbw w ramach projektu, w sposéb
przejrzysty oraz z podziatem analitycznym w zakresie rozrachunkow, kosztow,
przychodow, operacji przeprowadzonych na rachunkach bankowych, operacji
gotowkowych, aktywow (w tym Srodkéw trwatych) i innych operacji zwigzanych
z realizacjg projektu (wygenerowanym przez dany projekt dochodzie oraz
o kwalifikowalnosci podatku VAT).

Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do otwarcia odrebnego rachunku bankowego,
na ktérym dokonywane bedg operacje zwigzane z projektem. Jednoczes$nie,
beneficjent ma obowigzek dotgczenia do wniosku o ptatnos¢ zestawienia wszystkich
operacji na rachunku bankowym dla projektu, za okres objety danym wnioskiem
o ptatnos¢. Umozliwia to sprawdzenie m.in. czy wszystkie operacje
zaewidencjonowane na rachunku bankowym prowadzonym dla projektu dotyczag
wytacznie projektu.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej i wyodrebnionego
rachunku bankowego dla projektu powstaje najpdzniej z dniem podpisania umowy
o dofinansowanie.

Beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania dokumentacji ksiegowej oraz
dokumentow potwierdzajgcych zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 2.3.2.2
OFiP.

Szczegoétowe procedury w zakresie zawierania umow o dofinansowanie
z beneficjentami, jak réwniez wzory uméw zostaty okreslone w IW 1Z RPO WP/IW IP
WUP.
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2.2.3.6 Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 125 ust. 4-7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym
procedury zapewniajgce zgodnos¢ operacji z obszarami polityki UE
oraz wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajacych taka
weryfikacje

Ogodlne warunki kontroli projektéw

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, kontrole realizacji programu
operacyjnego stuzgce zapewnieniu, ze system zarzgdzania i kontroli programu
operacyjnego dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego
ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi, obejmujg:
1) kontrole systemowe (omdéwione szerzej w rozdziale 2.2.3.3 OFiP),
2) weryfikacje wydatkow, w tym:
— kontrole sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé,
— kontrole projektu w miejscu jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta, ktore
moga by¢ prowadzone rowniez po zakonczeniu realizacji projektu,
— kontrole krzyzowe stuzgce zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach
nie sg podwajnie finansowane,
3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,
4) kontrole trwatosci projektu.

Kontrole zapewniane przez 1Z RPO WP mogg ponadto obejmowac:

1) kontrole zdolnosci wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu
w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow realizujgcych projekty
wybrane do dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i efektywnej realizacji
projektéw, polegajace w szczegdlnosci na weryfikacji procedur obowigzujgcych
w zakresie realizacji projektow. Kontrole te mogg mieC charakter kontroli
uprzednich, prowadzonych przed dniem otrzymania przez wnioskodawce
informacji o wyborze projektu do dofinansowania, ktére stuzg sprawdzeniu
potencjatu administracyjnego wnioskodawcy do realizacji projektu,

2) kontrole dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych
procedur dotyczgcych udzielania zamdwien publicznych lub oceny oddziatywania
na srodowisko Ilub udzielania pomocy publicznej. Kontrole te mogg byc
prowadzone przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania.

Kontrole projektow sg prowadzone przez IZ RPO WP zgodnie z zapisami:

1) ustawy wdrozeniowej,

2) wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,

3) IW I1Z RPO WP,

4) umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.
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Komérki organizacyjne 1Z RPO WP przeprowadzajgce weryfikacje projektow

IZ RPO WP przeprowadza weryfikacje projektow przy pomocy wiasciwych
departamentéw Urzedu Marszatkowskiego, ti. DRP, DWP, DPI, DAK oraz DOS.
W ramach wskazanych Departamentéw wykonywane sg nastepujgce zadania:

1) weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ i zatgczonych dokumentéw przedkfadanych
przez beneficientow oraz wprowadzanie danych dotyczacych weryfikacji
I potwierdzania ptatnosci do systemu informatycznego — realizowane przez:

Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia
inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO (DWP),

Oddziat rozliczenh i potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia
innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (DWP),
Oddziat rozliczen i potwierdzania pfatnosci projektow w zakresie cyfrowego
Podkarpacia oraz ochrony srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego
(DPI),

Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie czystej
energii (DPI),

Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektéw w zakresie infrastruktury
komunikacyjnej oraz spojnosci przestrzennej i spotecznej (DPI),

Oddziat pomocy technicznej (DRP),

2) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow na miejscu
w aspekcie prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej,
w tym kontroli na zakonczenie realizacji projektow — realizowane przez:

Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektéw w zakresie wsparcia
inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO (DWP),

Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektdw w zakresie wsparcia
innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (DWP),
Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektow osi priorytetowych
lI-VI RPO (DPI),

3) Weryfikowanie —podczas kontroli na miejscu bgdz w razie fakultatywnej kontroli
ex-post zaméwien publicznych, dokumentacji przetargowych beneficjentéw pod
katem ich zgodnosci przedmiotowej i podmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym oraz
prawidtowosci przebiegu postepowania o udzielenia zamowienia publicznego
realizowane przez:

Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektéw w zakresie wsparcia
inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO (DWP),

Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektdow w zakresie wsparcia
innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (DWP),
Oddziat kontroli merytoryczno-technicznej projektéw osi priorytetowych
[I-VI RPO (DPI),
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4) sprawdzanie, w ramach uproszczonej weryfikacji zamoéwieh publicznych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, dokumentacji postepowan o udzielenie
zamowienia pod katem wystepowania podstawowych naruszeh ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz dokumentacji zamdwien udzielonych przez
podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych pod katem wystepowania podstawowych naruszen
Wytycznych 1Z RPO WP i ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
— realizowane przez Oddziatu weryfikacji zamdwien osi priorytetowych 11-VI (DPI),

5) przeprowadzanie kontroli ewidencji finansowo ksiegowej u beneficjentow
realizujgcych RPO WP 2014-2020 oraz udziat w kontrolach krzyzowych
— realizowane przez Oddziat kontroli finansowej beneficjentow RPO (DAK),

6) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektow, ktérych celem jest
sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z przepisami wspdlnotowymi
i krajowymi w zakresie ochrony srodowiska, ze szczegdolnym uwzglednieniem
zgodnosci z ustaleniami decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
— realizowane przez Oddziat do spraw koordynowania i ochrony srodowiska
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym (DOS)

7) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow realizowanych
wramach OP X Pomoc techniczna, w tym ex-post zaméwien publicznych
— realizowane przez Oddziat kontroli finansowej beneficjentow RPO (DAK).

Komérki organizacyjne IP WUP przeprowadzajace weryfikacje projektow

IP WUP przeprowadza weryfikacje projektéw przy pomocy wiasciwych merytorycznie
Wydziatow Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie. W ramach wskazanych
Wydziatow wykonywane sg nastepujgce zadania:

1) weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ i zatgczonych dokumentéw przedktadanych
przez beneficjentow oraz wprowadzanie danych dotyczgcych weryfikacji
I potwierdzania ptatnosci do systemu informatycznego — realizowane przez:

Wydziat Aktywizacji Zawodowej EFS,

— Woydziat Integracji Spotecznej EFS,

Wydziat Edukaciji EFS,

Zespot ds. Wdrazania Rejestru Ustug Rozwojowych EFS.

2) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektdbw na miejscu
w aspekcie prawidtowos$ci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej,
w tym kontroli na zakohczenie realizacji projektdw, kontroli ewidencji finansowo
ksiegowej u beneficjentow realizujgcych RPO WP 2014-2020 oraz kontroli
krzyzowych — realizowane przez Wydziat Kontroli EFS.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ beneficjenta

Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta jest potwierdzenie
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kwalifikowalnosci wydatkéw, ktore zostaty w tym wniosku ujete w celu ich
dofinansowania z funduszy UE.

W trakcie niniejszej weryfikacji 1Z RPO WP/IP WUP sprawdza w szczegdélnosci, czy:

1) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

2) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundaciji lub rozliczenia,
sg wydatkami kwalifikowalnymi,

3) wniosek o ptatnosc jest poprawny od strony rachunkowej,

4) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy
o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega kazdy ziozony przez beneficjenta wniosek o ptatno$é wraz

z zatgcznikami, w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie

wydatkow ujetych w tym wniosku. Szczegdtowe zasady, w tym rodzaj dokumentéw

sktadanych wraz z wnioskiem o ptatno$¢ okreslony zostat w IW 1Z RPO WP/IW IP

WUP.

W drodze odstepstwa od powyzszej reguty 1IZ RPO WP/IP WUP moze prowadzic¢
weryfikacje dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos¢ wydatkdw na prébie.
Zatozenia dotyczace metodyki doboru dokumentow przy weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ ujmowane sg wowczas w RPK. W oparciu o przyjete zatozenia, 1Z RPO
WP/IP WUP przygotowuje w formie pisemnej metodyke doboru proby dokumentéw
do kontroli wniosku o ptatnos¢ wraz z jej uzasadnieniem.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ dokumentowana jest poprzez wypetnienie listy
sprawdzajgcej, ktérej wzor stanowi zatgcznik do IW 1Z RPO WP/IW IP WUP.
Weryfikacja ta przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, co
oznacza, ze kazdy wniosek jest weryfikowany przez dwéch pracownikow.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ skan listy sprawdzajgcej rejestrowany
jest w SL2014.

Dokumentacja zwigzana z weryfikacjg wnioskow o pfatnos¢ (w tym, w stosownych
przypadkach, opis i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru dokumentow przy
weryfikacji wniosku o ptatnos¢) jest przechowywana przez 1Z RPO WP/IP WUP
w formie pisemnej, zgodnie z zapisami rozdziatu 2.3.2 OFiP.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta

Kontrola projektow na miejscu jest formg weryfikacji wydatkow kwalifikowalnych
potwierdzajgcg, ze wspoifinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone, wydatki
zadeklarowane przez beneficientow w ramach projektu zostaly rzeczywiscie
poniesione a realizacja projektu jest zgodna z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Celem czynnosci  kontrolnych  jest sprawdzenie  zgodnosci realizacji
wspotfinansowanego  projektu  z  wnioskiem o  dofinansowanie/lumowg
o dofinansowanie, przepisami wspolnotowymi i krajowymi oraz kompletnosci
i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu ze szczegdlnym
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uwzglednieniem:

1) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnosc¢, prawidtowos¢ i faktycznosc
poniesionych wydatkow,

2) przestrzegania przepiséw oraz procedur dotyczgcych udzielenia zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane,

3) sprawdzenia zgodnosci realizacji projektu z zasadami udzielania pomocy
publicznej, politykg réwnosci szans i (w stosownych przypadkach) ochrony
Srodowiska,

4) faktycznego dostarczenia lub wykonania wspétfinansowanych dostaw, ustug lub
robot budowlanych,

5) zgodnosci realizacji projektu z przyjetym harmonogramem oraz ustalenie
faktycznego, rzeczowego i finansowego zaawansowania projektu w poréwnaniu
ze stanem deklarowanym w dokumentach,

6) autentycznosci dokumentéw przedstawianych przez beneficienta, w tym
niewystepowania na oryginatach dowodéw ksiegowych adnotacji instytucji
wdrazajgcych PROW 14-20/PO RYBY (kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW
14-20/ PO RYBY),

7) wypetnienia obowigzkow dotyczgcych informacji i promocji oraz archiwizacji
dokumentow,

8) w stosownych przypadkach — zgodnosci realizacji projektu z ustaleniami decyz;ji
o srodowiskowych uwarunkowaniach.

Kontrole te sg realizowane na prébie projektéw, wybrang zgodnie ze sporzgdzong
w formie pisemnej metodykg doboru préby. Metodyka doboru proby opracowywana
jest w oparciu o zatozenia przedstawione w RPK.

Przyjeta metodyka zapewnia odpowiednig wielkosS¢ proby oraz uwzglednia poziom
ryzyka charakterystyczny dla réznych typow beneficjentéw i projektow, w celu
osiggniecia wystarczajgcej pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci
transakcji bedacych podstawg do wydatkéw. Ponadto, uwzglednia ona ograniczenia
w zakresie termindw, w jakich beneficjent ma obowigzek zapewnienia dostepu do
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu, o ktorych mowa w rozdziale
2.3.2.1 OFiP.

Co najmniej raz w roku metodyka doboru proby projektiéw do kontroli w miejscu
realizacji lub w siedzibie beneficjenta podlega przeglgdowi i ewentualnej aktualizacji
ze strony 1Z RPO WP/IP WUP.

Etapy prowadzenia przez 1Z RPO WP/IP WUP kontroli w miejscu realizacji projektu

lub w siedzibie beneficjenta:

1) Zaplanowanie czynnosci kontrolnych — obejmujgce w szczegdlnosci ustalenie
terminu kontroli, zebranie informacji o projekcie (zawartych w szczegdlnosci we
wniosku o dofinansowanie i jego zatgcznikach, wnioskach o ptatnosc i innych
dokumentach zwigzanych z realizacjg danego projektu), przygotowanie list
sprawdzajgcych (w oparciu o wzory zawarte w IW 1Z RPO WP/IW IP WUP) oraz
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powotanie zespotu kontrolujgcego i sporzgdzenie upowaznien do kontroli. Sktad
zespotu uzalezniony jest od charakterystyki i stopnia ztozono$ci projektu.
Wszyscy czionkowie zespotu podpisujg oswiadczenie o nieistnieniu konfliktu
interesbw pomiedzy czionkiem zespotu kontrolujgcego, a podmiotem
kontrolowanym, ktérego wzér stanowi zatgcznik do IW 1Z RPO WP/IW IP WUP;

2) Przekazanie zawiadomienia o kontroli — imienne, pisemne zawiadomienie
o kontroli przygotowywane jest w oparciu o wzoér stanowigcy zatgcznik do
IW 1Z RPO WP/IW IP WUP. Zawiadomienie przesytane jest do beneficjenta na
przynajmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia
kontroli. Niniejsze zawiadomienie nie jest przekazywane w przypadku kontroli
realizowanej w trybie doraznym;

3) Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych — podstawowe prawa i obowigzki
beneficjenta oraz Zespotu Kontrolujgcego w tym zakresie reguluje umowa
o dofinansowanie projektu;

4) Sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz 2z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi
— po podpisaniu informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi
kontrolowanemu, ktéry ma prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do jej tresci, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W stosownych
przypadkach, informacja pokontrolna zawiera rowniez termin przekazania 1Z RPO
WP/IP  WUP informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen Iub
rekomendacji.

5) Informowanie o nieprawidtowos$ciach — opisane szerzej w rozdziale 2.4 OFiP;

6) Rejestracja wyniku kontroli w SL2014;

7) Monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych — 1Z RPO WP/IP WUP
monitoruje sposob realizacji zalecen pokontrolnych poprzez:

— weryfikacje korespondencyjng, lub

— kontrole sprawdzajgcg w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta.

Decyzje odnosnie wyboru jednego z powyzszych sposobow weryfikacji

podejmuje 1Z RPO WP/IP WUP, w oparciu o ocene charakteru stwierdzonych

naruszen.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli oraz informacje na temat
stwierdzonych w trakcie tej kontroli nieprawidlowosci sg rejestrowane w SL2014,
zgodnie z zasadami okreslonymi w wytycznych zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dokumentacja zawierajgca opis i uzasadnienie stosowanej metodyki doboru proby
projektéw do kontroli na miejscu oraz identyfikujgca wybrane do projekty wybrane do
weryfikacji, jak rowniez wypetnione listy sprawdzajgce oraz cato$¢ dokumentacji
zwigzanej z prowadzonymi czynnosciami kontrolnymi jest przechowywana przez
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IZ RPO WP/IP WUP w formie pisemnej, zgodnie z zapisami rozdziatu 2.3.2 OFiP.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie przed
akceptacjg wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Celem kontroli jest sprawdzenie na poziomie IZ RPO WP/IP WUP kompletnoSci
i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym
dokumentacji w wers;ji elektronicznej), dotyczacej wydatkow ujetych we wnioskach
o ptatno$¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu,
zgodnie z art. 25 rozporzgdzenia delegowanego.

Co do zasady, kontrola na zakonczenie realizacji projektu nie jest uyymowana w RPK
oraz nie sporzagdza sie z niej informacji pokontrolnej, o ktérej mowa w art. 25 ustawy
wdrozeniowej. W trakcie kontroli wypetniana jest lista sprawdzajgca dotyczgca
kontroli na zakonczenie realizacji projektu, stanowigca zatgcznik do IW 1Z RPO
WP/IW IP WUP.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli sg rejestrowane w SL2014, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Wypetnione listy sprawdzajgce oraz catos¢ dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi
czynnosciami kontrolnymi jest przechowywana przez 1Z RPO WP/IP WUP w formie
pisemnej, zgodnie z zapisami rozdziatu 2.3.2 OFiP.

Kontroli na zakonczenie realizacji projektu na poziomie 1Z RPO WP/IP WUP
(kontrola dokumentacji) moze fakultatywnie towarzyszy¢ kontrola na miejscu,
przeprowadzana na zakonczenie realizacji projektu, zgodnie =z zasadami
dotyczacymi kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

Kontrola krzyzowa

Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:

1) kontrole krzyzowg programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkow w ramach RPO WP 2014-2020,

2) kontrole krzyzowg horyzontalng, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkobw w ramach RPO WP 2014-2020 i innych
programoéw operacyjnych realizowanych w ramach Umowy Partnerstwa,

3) kontrole krzyzowg miedzyokresowa, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwadjnego finansowania wydatkdw w ramach programoéw operacyjnych dwoch
perspektyw finansowych.

Mozliwe jest rowniez przeprowadzenie kontroli krzyzowej koordynowanej, ktorej
celem jest weryfikacja i wykluczenie podwadjnego finansowania wydatkéw w ramach
réznych programéw operacyjnych poprzez przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
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w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie beneficjenta.

Kontrolom krzyzowym podlega wybierana cyklicznie proba beneficjentow.

W zaleznosci od typu kontroli krzyZzowej, proba ta wybierana jest sposrod:

1) beneficjentow realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach RPO WP
2014-2020,

2) beneficjentow co najmniej jeden projekt w ramach RPO WP 2014-2020 oraz co
najmniej jeden projekt w ramach innego programu operacyjnego,

3) beneficjentow realizujgcych projekty w ramach dwéch perspektyw finansowych.

Minimalna wielko$¢ proby wynosi 5% beneficjentéw wybieranych raz w kazdym
kwartale. Ponadto, na wniosek podmiotu majgcego uzasadnione podejrzenie
podwojnego finansowania wydatkéw przez beneficjenta, wiasciwa instytucja moze
przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole krzyzowe.

Za sposob realizacji kontroli krzyzowej odpowiadaja:
1) 1Z RPO WP — w zakresie:
— kontroli krzyzowej RPO WP 2014-2020,
— kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY,
2) IK UP —w zakresie:
— kontroli krzyzowej miedzyokresowej,
— kontroli krzyzowej koordynowane;.
Szczegdétowe warunki prowadzenia kontroli krzyzowych przez 1Z RPO WP zostaty
uregulowane w IW IZ RPO WP.

IZ RPO WP posiada dostep do danych do prowadzenia kontroli krzyzowych
horyzontalnych z projektami PROW 14-20 i PO RYBY, dotyczacych beneficjentow
tych programow, na podstawie porozumienia ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wlasciwego do spraw rolnictwa i rozwoju wsi oraz Prezesa
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Informacje na temat przeprowadzonych kontroli horyzontalnych sg rejestrowane
w SL2014, zgodnie z zasadami okreslonymi w wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Kontrola w trybie doraznym

W odniesieniu do wszystkich opisanych powyzej rodzajéw kontroli 1Z RPO WP
/IP WUP ma mozliwosc¢ przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym.

Kontrole w trybie doraznym sg realizowane w szczegolnosci w przypadku:

1) uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub otrzymania
informacji z instytucji zewnetrznych o wystgpieniu  nieprawidtowosci
(rowniez w przypadku wykluczenia beneficienta z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie ze $rodkow UE na skutek nieprawidtowosci dotyczgcych innych
projektéw realizowanych przez wykluczony podmiot). W trakcie kontroli doraznej
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weryfikacji podlegajg co do zasady dokumenty SciSle zwigzane z charakterem
wykrytej/podejrzewanej nieprawidtowosci,

2) koniecznosci sprawdzenia wdrozenia przez beneficjenta zalecen zawartych
w wystgpieniach pokontrolnych (kontrola sprawdzajgca). W przypadku kontroli
sprawdzajgcej do weryfikacji na miejscu dobiera sie dokumenty z wczesniejszych
kontroli oraz informacje/dokumenty pokontrolne,

3) pozyskania z narzedzia Arachne przestanek do wszczecia kontroli w trybie
doraznym.

Kontrola w trybie doraznym jest przeprowadzana przez 1Z RPO WP/IP WUP
z uwzglednieniem — w odpowiednim zakresie — opisanych powyzej zasad w zakresie
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ beneficjenta, kontroli w miejscu realizacji projektu
lub w siedzibie beneficjenta, kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz kontroli
horyzontalnych.

Kontrole w trybie doraznym nie sg ujmowane w RPK oraz nie wymagajg
przekazywania zawiadomienia o kontroli.

Szczegbétowe warunki prowadzenia kontroli doraznych przez 1Z RPO WP/IP WUP
zostaty uregulowane w IW 1Z RPO WP/IW IP WUP.

Nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie weryfikacji projektu

Jezeli w toku prowadzenia czynnosci kontrolnych stwierdzone zostanie

wystepowanie nieprawidtowosci, IZ RPO WP/IP WUP postepuje zgodnie z:

1) procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach
2014-2020,

2) wytycznymi ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowo poniesionych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020,

3) IW 1Z RPO WP/IW IP WUP.

Opis procedur dotyczgcych dziatan nastepczych w odniesieniu do stwierdzonych
nieprawidtowosci przedstawiony zostat w rozdziale 2.4 OFiP.
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2.2.3.7 Opis procedur, zgodnie z ktérymi wnioski o refundacje sa
otrzymywane od beneficjentéw, weryfikowane i zatwierdzane oraz
zgodnie z ktorymi zatwierdzane, wykonywane i ksiegowane s3
platnosci na rzecz beneficjentéw, zgodnie z obowigzkami
okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
obowigzujacymi od 2016 r. (w tym procedur stosowanych przez
instytucje posredniczagce w przypadku delegacji rozpatrywania
wnioskéw o refundacje), w celu dotrzymania terminu wynoszacego
90 dni dla ptatnosci na rzecz beneficjentow na podstawie art. 132
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Przedmiot wniosku o ptatnos¢ beneficjenta

Za pomocg wniosku o ptatnos¢ rozliczane sg wydatki poniesione w ramach projektu
oraz przedstawiana jest informacja o postepie rzeczowym realizacji projektu
w danym okresie rozliczeniowym.

Przedstawione przez beneficjenta wnioski o ptatnos¢ mogqg dotyczy¢:

1) wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — kwoty refundacji czesci lub
catosci wydatkow kwalifikowanych poniesionych w miare postepu realizacji
projektu przez beneficjenta,

2) wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej — kwoty stanowigcej refundacje
okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie czesci lub catosci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu,

3) wnioskowania o przekazanie ptatnosci zaliczkowej — czesci lub catosci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie/decyzji o dofinansowanie przekazywanej
beneficjentowi z gory na realizacje projektu,

4) rozliczenia ptatnosci zaliczkowej — udokumentowania wydatkow poniesionych
przez beneficjentow, ktérzy otrzymali srodki na realizacje projektu w formie
zaliczki,

5) rozliczenia wydatkébw — udokumentowania wydatkéw poniesionych przez
panstwowe jednostki budzetowe finansujgce catos¢ wydatkdw ponoszonych
w ramach projektow ze srodkow bedgcych w ich dyspozyciji,

6) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o pfatnos¢ korncowg dokonywana jest
obligatoryjna kontrola na zakonczenie realizacji projektu, przeprowadzana zgodnie
z zapisami rozdziatu 2.2.3.6 OFiP, w czesci poswieconej kontroli na zakonczenie
projektu.

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ koncowg jest jednym z warunkéw ostatecznego
rozliczenia projektu.

Za weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ beneficjenta odpowiedzialne sg 1Z RPO WP oraz
IP WUP. Na podstawie przeprowadzonych weryfikacji IP WUP sporzagdza
I przekazuje do IZ RPO WP deklaracje wydatkow. W oparciu o deklaracje wydatkow
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od IP WUP oraz przeprowadzone przez siebie weryfikacje wnioskédw o ptatnosc
beneficjenta, 1Z RPO WP sporzgdza i przekazuje do IC RPO WP deklaracje
wydatkéw obejmujgca dany okres.

Szczegdétowe procedury w zakresie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta,
sporzagdzania i weryfikacji deklaracji wydatkow, oraz uruchomienia srodkéw, wraz ze
wzorami wtasciwych formularzy oraz list sprawdzajgcych, zostaty przedstawione
w IW 1Z RPO WP oraz IW IP WUP.

Etapy weryfikacji wniosku o ptatnosé beneficjenta

Procedura wnioskowania o ptatnos¢ przez beneficjenta sktada sie z nastepujgcych

etapéw:

1. Beneficjent sporzadza wniosek o ptatnos¢ w SL2014 oraz przekazuje go wraz
z dokumentami poswiadczajgcymi poniesienie wydatkow do 1Z RPO WP/IP WUP
za posrednictwem tego systemu.

2. 1Z RPO WP/IP WUP przeprowadza weryfikacje wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z zasadami opisanymi w rozdziale 2.2.3.6 OFiP — w czesci poswieconej
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta.

3. W przypadku, gdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnos¢ zawiera btedy
formalne, rachunkowe lub wymagane sg wyjasnienia kwestii merytorycznych oraz
kwestii zwigzanych z realizacjg rzeczowg projektu, beneficjent jest informowany
0 koniecznosci uzupetnienia lub poprawy wniosku za pomocg SL2014.

4. Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ beneficjenta (a w przypadku
wniosku o ptatnos¢ koncowg — po wydaniu pozytywnej opinii przez Kierownika
Zespotu Kontrolujgcego z potwierdzeniem zrealizowania projektu i kompletnosci
zgromadzonej przez beneficjenta dokumentacji) dokonywane jest zatwierdzenie
wniosku, sporzgdzenie zlecenia wyptaty srodkow oraz refundacja wydatkow
poniesionych przez beneficjenta lub wyptata transzy zaliczki.

5. Po zakohczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢, skan listy sprawdzajgcej
rejestrowany jest w SL2014.

Etapy sporzadzania i weryfikacji deklaracji wydatkow

Procedura sporzadzania i weryfikacji deklaracji wydatkow skfada sie z nastepujgcych

etapow:

1. W oparciu o zweryfikowane przez 1Z RPO WP wnioski o ptatnos¢ beneficjenta
oraz na podstawie deklaracji wydatkow od IP WUP, IZ RPO WP sporzadza za
dany okres zbiorczy dokument — deklaracje wydatkow i przekazuje go do IC RPO
WP, zgodnie z wytycznymi ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

2. IC RPO WP, po otrzymaniu od IZ RPO WP deklaracji wydatkéw dokonuje
weryfikacji deklaracji wydatkow wedtug listy sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik
do IW 1Z RPO WP, zgodnie z zapisami rozdziatu 3.2.2.1 OFiP.
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3.

IC RPO WP sporzgdza i wysyta do KE wniosek o ptatnosc¢ okresowg od IC do KE,
zgodnie z zapisami rozdziatu 3.2.2.1 OFiP.

Uruchomienie srodkéw europejskich

Procedura uruchomienia srodkow europejskich sktada sie z nastepujgcych etapow:

1.

Zlecenie ptatnosci ze srodkoéw europejskich jest sprawdzane i weryfikowane
zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”, z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej do
weryfikacji formalno-rachunkowej zlecenia, stanowigcej zatgcznik do IW 1Z RPO
WP/IW IP WUP.

Dane ze zweryfikowanego pozytywnie pod wzgledem formalno-rachunkowym
Zlecenia  pfatnosci sg wprowadzane do portalu  komunikacyjnego
BGK-ZLECENIA.

Zlecenia w portalu sg autoryzowane przez dwie osoby posiadajgce upowaznienie
od Zarzagdu Wojewoddztwa Podkarpackiego, poprzez ztozenie podpisu cyfrowego.
Ztozenie podpisu cyfrowego przez drugg z upowaznionych osob jest momentem
wystania zlecenia ptatnosci do BGK.

BGK przekazuje do 1Z RPO WP/IP WUP informacje o zrealizowanych
ptatnosciach.

Po otrzymaniu informacji z BGK, 1Z RPO WP/IP WUP dokonuje ewidencji Srodkéw
europejskich wyptaconych beneficjentom oraz kwot zwréconych przez beneficjentéw.

Uruchomienie srodkéw dotacji celowej

Procedura uruchomienia srodkow dotacji celowej sktada sie z nastepujgcych etapow:

1.

Zlecenie uruchomienia srodkow finansowych jest weryfikowane pod katem
zgodnosci kwoty w nim ujetej z rocznym planem udzielenia dotacji celowe;j
i dostepem srodkow dotacji celowej na rachunku bankowym.

Nastepnie zlecenie podlega weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym
zgodnie z zasadg ,dwoéch par oczu”, z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej do
weryfikacji formalno-rachunkowej zlecenia uruchomienia srodkéw, stanowigcej
zatgcznik do IW 1Z RPO WP/IW IP WUP.

Na podstawie pozytywnie zweryfikowanego zlecenia sporzgdzany jest wniosek
o zasilenie rachunku wydatkowego UMWP/WUP na kwote podang w zleceniu.

. Zlecenie wraz z wnioskiem o zasilenie konta wydatkowego dotyczace

wspotfinansowania przekazywane jest do podpisu zgodnie z kartg wzordw
podpiséw 0séb upowaznionych do dysponowania rachunkami bankowymi.
Srodki dotacji celowej sg fizycznie przelewane na rachunek beneficjenta.

2.2.3.8 Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedzialnych za kazdy etap
rozpatrywania wnioskéw o refundacje, wiacznie ze schematem
wskazujgcym wszystkie zaangazowane organy

IZ RPO WP przeprowadza weryfikacje wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ oraz
sporzgdza deklaracje wydatkow przy pomocy witasciwych departamentow UMWP,
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tj.. DWP, DPI, DRP.

IP WUP przeprowadza weryfikacje wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ przy pomocy
wiasciwych wydziatow WUP, tj.: Wydziatu Administracyjnego (Kancelarii), Wydziatu
Aktywizacji Zawodowej EFS, Wydziatu Integracji Spotecznej EFS, Wydziatu Edukacji
EFS, Zespotu ds. Wdrazania Rejestru Ustug Rozwojowych, Wydziatu Budzetu
i Finansoéw oraz Wydziatu Kontroli EFS.

Rys. nr 16 — Instytucje odpowiedzialne za kazdy etap rozpatrywania wnioskow
0 ptatnosé

f Beneficjenci Beneficjenci
X/' OP VII - IX OPI-VIiX

" Whiosek o platnosé | R
poprawiony Wniosek

Whniosek o ptatnosé |
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[DRR] JJ‘ (SLfBM)
:
I
: Whniosek o ptatnosé
. > okresowq od IC do KE
: (SL2014 a nastgpnie SFC) KomISj a
: Europejska
1

Tryb roczny Roczne zestawienie
———————————————————— wydatkow

—zarok obrachunkowy (SL2014 a nastepnie SFC)

2\
Mi I:] Iste rS,tWO Refundacja srodkow
Finansow
V)

W ramach wskazanych powyzej jednostek wykonywane sg nastepujgce zadania:

1) kontrola terminowosci skfadania wnioskéw o ptatnoSé przez beneficjentéw
— DWP, DPI, DRP, Wydziat Aktywizacji Zawodowej EFS, Wydziat Integracji
Spotecznej EFS, Wydziat Edukaciji.

2) rejestrowanie wnioskow o ptatnos¢ ztozonych przez beneficientéw — DWP, DPI,
DRP, Wydziat Administracyjny (Kancelaria).

str. 162



3) weryfikowanie wnioskéw o ptatno$¢ i zatgczonych dokumentéw przedktadanych
przez beneficientow — DWP, DPI, DRP, Wydziat Aktywizacji Zawodowej EFS,
Wydziat Integracji Spotecznej EFS, Wydziat Edukacji EFS, Wydziat Kontroli EFS.

4) przygotowywanie zlecen ptatnoSci ze Srodkow europejskich oraz zlecen
uruchomienia srodkéw dotacji celowej — DWP, DPI, DRP, Wydziat Aktywizacji
Zawodowej, Wydziat Integracji Spotecznej, Wydziat Edukacji.

5) przygotowywanie deklaracji wydatkéw — DRP, IP WUP.

2.2.3.9 Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Certyfikujgcej
przez Instytucje Zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych
stwierdzonych defektow lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen
naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyé¢) oraz dziatan
nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

Zakres informacji przekazywanych przez IZ RPO WP do IC RPO WP wynika
w szczegolnosci z zapisdw rozporzgdzenia ogolnego, jak rowniez jest konsekwencjg
umiejscowienia IC RPO WP w strukturze organizacyjnej 1Z RPO WP, zgodnie
z zapisami wytycznych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatnosc
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Zgodnie z przyjetymi rozwigzaniami, 1Z RPO WP przekazuje do IC RPO WP
nastepujgce dokumenty:

1) Deklaracje wydatkow od I1Z do IC

Niniejszy dokument jest sporzgdzany zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.7 OFiP,
a nastepnie przekazywany do IC RPO WP w wersji papierowej oraz
elektronicznej, przy wykorzystaniu SL2014.

2) Wyniki audytéw i kontroli — 1Z RPO WP przekazuje do IC RPO WP:

a) informacje w zakresie kontroli realizacji programu operacyjnego, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, przeprowadzonych przez 1Z RPO
WP oraz IP WUP zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.6 OFiP:

— ostateczng wersje informacji pokontrolnej oraz zalecen pokontrolnych po
zakonczeniu przez 1Z RPO WP kontroli systemowej (w przypadku
stwierdzenia przez 1Z RPO WP razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzagdzania i kontroli albo razgcego naruszenia warunkow certyfikacji
wyprzedzajgca informacja o ustaleniach kontroli przekazywana jest bez
oczekiwania na ostateczny termin zakonczenia kontroli),

— szczego6towg dokumentacje pokontrolng lub informacje na temat sposobu
wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci o skutkach
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3)

4)

finansowych stwierdzonych podczas kontroli projektow przeprowadzonych
przez IZ RPO WP lub IP WUP;

b) wyniki kontroli i audytéw stuzgcych potwierdzeniu poprawnosci realizacji
obowigzkéw  wynikajagcych z prawa unijnego oraz  krajowego,
przeprowadzonych przez uprawnione do tego podmioty kontrolne i audytowe:
— instytucje Unii Europejskiej — w szczegolnosci: Europejski Trybunat

Obrachunkowy (ETO — do ktérego kompetencji nalezy m.in. wykonywanie
audytu systemu oraz audytu finansowego i ktory jest uprawniony do
prowadzenia kontroli w panstwach czionkowskich), a takze KE oraz
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF),

— instytucje krajowe — w szczegdlnosci: IA (wykonujacg audyty zgodnie
z art. 127 rozporzadzenia ogolnego), Najwyzsza lzba Kontroli (NIK),
Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych (UZP), Regionalna Izba
Obrachunkowa w Rzeszowie (RIO).

c) wyniki kontroli majgcych na celu weryfikacje informacji wskazujgcych na
nieprawidtowos$ci w wykorzystaniu dotacji celowej oraz srodkéow europejskich
w ramach RPO WP 2014-2020, na podstawie przepisdw prawa krajowego.
Niniejsze kontrole sg prowadzone w zwigzku z wnioskami instytucji krajowych
takich jak: prokuratura, Policja, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
(ABW), Centralne Biuro Antykorupcyjne (CBA), Centralne Biuro Sledcze
(CBS) lub inne organy uprawnione do $cigania przestepstw. Jezeli
ww. postepowanie prowadzone jest na wniosek prokuratury, 1Z RPO WP
zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji o wynikach przeprowadzonych
kontroli wtym  stwierdzonych  defektach Ilub  nieprawidtowosciach
(podejrzeniach naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyciach).

Ponadto, 1Z RPO WP koordynuje oraz monitoruje dziatania nastepcze
podejmowane w zwigzku ze stwierdzonymi defektami systemu zarzgdzania
i kontroli i/lub nieprawidtowosciami. Informacja w tym zakresie jest rowniez
przekazywana do IC RPO WP.

Informacje na potrzeby sporzadzania rocznego zestawienia wydatkow

IZ RPO WP w oparciu o posiadane dane, w tym m.in. wyniki przeprowadzonych
kontroli, audytow zgtasza IC RPO WP konieczno$¢ wylgczenia w catosci
okreslonych wnioskéw o ptatnosé, ktore w przedmiotowym roku obrachunkowym
zostaty ujete we wnioskach o ptatno$¢ okresowg do KE.

Dane finansowe, o ktérych mowa w art. 112 rozporzadzenia ogéinego

Niniejsze dane obejmujg w szczegdlnosci prognoze sporzadzong przez 1Z RPO
WP dotyczgcg wydatkow, jakie zostang ujete we wnioskach o ptatnos¢ do KE
w biezgcym i kolejnym roku budzetowym.
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5) Deklaracje zarzadcza

Niniejszy dokument jest sporzgdzany zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.13 OFiP,
a nastepnie przekazywany do IC RPO WP celem przestania do KE, zgodnie z art.
138 rozporzgdzenia ogolnego.

6) Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i kontroli

Niniejszy dokument jest sporzgdzany zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.14 OFiP,
a nastepnie przekazywany do IC RPO WP celem przestania do KE, zgodnie z art.
138 rozporzadzenia ogolnego.

7) RPK RPO WP 2014-2020

IZ przekazuje do IC RPO WP zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do
konca roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok obrachunkowy, ktérego plan
kontroli dotyczy oraz kazdorazowo wszystkich jego zmian.

Szczegdétowe procedury w zakresie trybu i formy przekazywania informacji do IC
RPO WP zostaty zawarte w IW 1Z RPO WP.

2.2.3.10 Opis sposobu przekazywania informacji Instytucji Audytowej przez
Instytucje Zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych
stwierdzonych defektéw lub nieprawidlowosci (w tym podejrzen
naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzy¢) oraz dzialan
nastepczych w zakresie kontroli zarzagdczych, audytow i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

Na podstawie wynikéw kontroli zarzgdczych, audytdéw i kontroli przeprowadzonych
przez organy unijne lub krajowe, IZ RPO WP przekazuje do IA informacje dotyczgce
stwierdzonych defektow lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych
i stwierdzonych naduzyc).

Podstawowym narzedziem stuzgcym do komunikacji pomiedzy IZ RPO WP oraz IA
w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosciach jest system informatyczny IMS.

Ponadto, IZ RPO WP przekazuje do IA projekty:

1) deklaracji zarzadczej, zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.13 OFiP,

2) rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i kontroli, zgodnie
z zapisami rozdziatu 2.2.3.14 OFiP,

3) rocznego zestawienia wydatkow,

oraz ostateczne wersje ww. dokumentéw.

Na podstawie wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie
procesu desygnacji na lata 2014-2020, 1Z RPO WP przekazuje do IA kazdag
zatwierdzong zaktualizowang wersje OFiP.

Szczegétowe procedury w zakresie trybu i formy przekazywania informacji do IA
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zostaty zawarte w IW 1Z RPO WP.

2.2.3.11 Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych
przez panstwo czlonkowskie i majacych zastosowanie do
programu operacyjnego

Zasady kwalifikowalnosci zostaty okreslone w nastepujgcych dokumentach:

1) wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 — okreslajgcych ujednolicone warunki i procedury dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno w ramach
wspotfinansowania krajowego (w tym wkiadu wiasnego), jak i ze Srodkow
unijnych w ramach realizacji projektu wspétfinansowanego z funduszy
strukturalnych lub z Funduszu Spojnosci. Niniejsze wytyczne zostaty wydane na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy wdrozeniowej oraz przepiséw Rozdziatu |l
Kwalifikowalnos$¢ wydatkow i trwatos¢ w Tytule VII Wsparcie finansowe z EFSI
rozporzadzenia ogolnego.,

2) SZOOP,

3) Wytycznych 1Z RPO WP w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 (EFRR) — uzupetniajgcych i uszczegoétawiajgcym wytyczne, o ktérych
mowa w punkcie w pkt. 1) w odniesieniu do wydatkoéw finansowanych z EFRR,

4) Dokumencie  doprecyzowujgcym  zasady  kwalifikowalnosci  wydatkow
wspotfinansowanych ze srodkow EFS w ramach RPO WP 2014-2020.

5) Instrukcji realizacji projektéw w Osi Priorytetowej X Pomoc techniczna RPO WP
na lata 2014-2020.

2.2.3.12 Procedury sporzadzania i przedkiadania Komisji rocznych
i koncowych sprawozdan z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury gromadzenia
i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do
wskaznikow wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 50 rozporzadzenia ogolnego, od 2016 r. do 2023 r. wigcznie, |Z RPO
WP przedstawia KE coroczne sprawozdanie z wdrazania RPO WP 2014-2020
w poprzednim roku budzetowym. Na podstawie art. 111 rozporzgdzenia ogolnego,
roczne sprawozdanie z wdrazania przedktadane jest do KE do dnia 31 maja 2016 r.
ido tego samego dnia kazdego kolejnego roku, z rokiem 2023 wigcznie.
Sprawozdanie przedtozone w 2016 r. obejmuje lata budzetowe 2014 i 2015.
W odniesieniu do sprawozdan rocznych przedktadanych w 2017 r. i 2019 r. terminem
obowigzujgcym jest 30 czerwca.

Ponadto, IZ RPO WP przedkiada do KE koncowe sprawozdanie z wdrazania
RPO WP 2014-2020.
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Roczne sprawozdania z wdrazania zawierajg kluczowe informacje na temat
wdrazania RPO WP 2014-2020 i jego priorytetbw w odniesieniu do danych
finansowych, wspdlnych wskaznikow i wskaznikow specyficznych dla RPO WP
2014-2020 oraz wartosci docelowych ujetych ilosciowo, w tym w stosownych
przypadkach zmian wartosci wskaznikow rezultatu i, poczgwszy od rocznego
sprawozdania z wdrazania, ktore zostanie przedtozone w 2017 r., celach posrednich
okreslonych w ramach wykonania. Przekazywane dane odnoszg sie do wartosci
wskaznikéw dla w petni zrealizowanych projektow oraz, tam gdzie to mozliwe,
zwazywszy na etap wdrazania, dla wybranych projektow. W sprawozdaniach tych
IZ RPO WP przedstawia¢ bedzie rowniez synteze wynikow wszystkich ewaluaciji
programu dostepnych dla poprzedniego roku budzetowego, a takze wszelkie
kwestie, ktore wptywajg na wykonanie RPO WP 2014-2020, oraz podjete dziatania.

Pierwsze sprawozdanie roczne zostanie przedtozone w 2016 r. i moze rowniez
zawiera¢ w stosownych przypadkach, opis przedsiewzie¢ podjetych w celu
spetnienia warunkow wstepnych.

Roczne sprawozdanie z wdrazania, ktore zostanie przedtozone w 2017 r. bedzie
dodatkowo zawierato informacje na temat postepow poczynionych na drodze do
osiggniecia celow programu, w tym wkfad EFSI w zmiany wartosci wskaznikéw
rezultatu, jezeli dostepne bedg dowody pochodzgce ze stosownych ewaluacii.
W sprawozdaniu tym przedstawia sie réwniez dziatania stuzgce wypetnieniu
warunkéw wstepnych nie spetnionych w momencie przyjmowania RPO WP
2014-2020, jak réwniez ocene realizacji przedsiewzie¢ majgcych na celu
uwzglednienie zasad okreslonych w art. 7, 8 rozporzgdzenia ogdlnego, role
partneréw, o ktorych mowa w art. 5 niniejszego rozporzadzenia oraz informacje na
temat wsparcia wykorzystywanego do realizacji celéw dotyczgcych zmian klimatu.

Roczne sprawozdanie z wdrazania, ktore zostanie przedtozone w 2019 r. oraz
koncowe sprawozdanie z wdrazania odnoszgce sie do EFSI bedg zawieraty
dodatkowo informacje i oceny dotyczgce postepdw na drodze do osiggniecia celow
RPO WP 2014-2020 i jego wktad w realizacje unijnej strategii na rzecz
inteligentnego, zrownowazonego wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu.

Zgodnie z zapisami art. 111 ust. 4 rozporzadzenia ogdélnego w rocznych
sprawozdaniach z wdrazania sktadanych w 2017 r i 2019 r uwzglednia sie ponadto
informacje nt. wynikow dziatan informacyjnych i promocyjnych funduszy polityki
spojnosci prowadzonych w ramach strategii komunikacji.

Ponadto majgc na uwadze zapisy art. 5 ust 3 rozporzadzenia EFS, wraz z rocznym
sprawozdaniem z wdrazania drogg elektroniczna przekazywane sg do KE
ustrukturyzowane dane dotyczgce kazdej osi priorytetowej RPO WP 2014-2020
w podziale na priorytety inwestycyjne. Dane te przekazuje sie dla poszczegodlnych
kategorii interwencji, o ktérych mowa w art. 96 ust 2 lit. b) ppkt (vi) rozporzgdzenia
0golnego oraz dla wskaznikow produktu i rezultatu.
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Dodatkowo 1Z RPO WP przygotowuje zgodnie z art. 46 ust. 21 rozporzgdzenia
ogolnego specjalne sprawozdanie dotyczgce projektéw obejmujgcych instrumenty
finansowe w ramach RPO WP 2014-2020, stanowigce zatgcznik do rocznego
sprawozdania z wdrazania. Przedmiotowe sprawozdanie zawiera:

a) okreslenie programu i priorytetu lub $rodka, z ktérych udzielane jest wsparcie z
EFSI;

b) opis danego instrumentu finansowego i rozwigzania co do jego wdrazania;

c) nazwy instytucji wdrazajgcych instrumenty finansowe oraz — w stosownych
przypadkach — instytucji wdrazajgcych fundusze funduszy, o ktérych mowa
w art. 38 ust. 1 lit. a) oraz art. 38 ust. 4 lit. a), b) i c) oraz posrednikéw
finansowych, o ktorych mowa w art. 38 ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego;

d) faczng kwote wktaddw z programu, w podziale na priorytety lub srodki, wyptacona
instrumentowi finansowemu;

e) taczng kwote wsparcia wyptaconego ostatecznym odbiorcom lub na wsparcie na
rzecz ostatecznych odbiorcow lub zaangazowanego przez instrument finansowy
w ramach uméw gwarancyjnych na inwestycje u ostatecznych odbiorcow, jak
rowniez poniesione koszty zarzgdzania lub uiszczone optaty za zarzgdzanie,
w podziale na programy i priorytety lub srodki;

f) funkcjonowanie instrumentu finansowego, w tym postep w ustanawianiu
i wyborze instytucji wdrgzajgcych instrument finansowy, w tym instytucji
wdrazajgcej fundusz funduszy;

g) odsetki oraz inne zyski generowane ze wsparcie udzielanego z EFSI na rzecz
instrumentu finansowego i $rodki programu zwrécone do instrumentéw
finansowych z inwestycji, zgodnie z art. 43 i 44 rozporzgdzenia ogélnego;

h) postepy w osigganiu spodziewanego efektu dzwigni z inwestycji dokonywanych
w ramach instrumentu finansowego oraz warto$¢ inwestycji i uczestnictwa;

1) warto$¢ inwestycji kapitatowych w odniesieniu do poprzednich lat;

j) wkiad instrumentu finansowego w osigganie wskaznikow danego priorytetu lub
srodka.

Model przekazywania powyzszego sprawozdania okresla zatgcznik nr 1 do
rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) Nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.

Kazdego roku, poczgwszy od roku 2016 r. w ciggu 6 miesiecy od terminu ztozenia
rocznego sprawozdania z wdrazania, KE przedstawia podsumowanie danych
dotyczacych postepu w zakresie finansowania i wdrazania instrumentéw
finansowych. Jednoczesnie podsumowania te przekazywane sg Parlamentowi
Europejskiemu i Radzie oraz podawane do publicznej wiadomosci.

IZ RPO WP przygotowuje roczne i korncowe sprawozdania w oparciu o:

1) przepisy rozporzgadzenia ogolnego,

2) przepisy rozporzgadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 2015/207 z dnia
21 stycznia 2015 .,

3) zapisy wytycznych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,
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4) postanowienia IW IZ RPO WP,
5) instrukcje przygotowywane przez IK UP.

Roczne sprawozdania z wdrazania i koncowe sprawozdanie z wdrazania
sporzgdzane sg zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.

Instrukcje przygotowywane przez IK UP stanowig minimalny zakres danych
wymaganych w rocznym sprawozdaniu z wdrazania i sg corocznie aktualizowane
przez IK UP i przekazywane do wszystkich instytucji zarzgdzajgcych do konca roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie, pod warunkiem, ze w danym roku zostang
przekazane opinie KE do sprawozdan za rok poprzedni oraz zalecenia do kolejnego
sprawozdania.

Instrukcja do rocznego sprawozdania z wdrazania sktadanego w 2016 r. zostanie
przekazana w terminie do 31 stycznia 2016 r.

Podstawg do wypetnienia rocznych sprawozdan z wdrazania i koncowego
sprawozdania z wdrazania, w szczegoélnosci w czesciach poswieconych postepowi
realizacji programu, sg dane pochodzace z SL2014. IZ RPO WP przygotowuje te
czesci w oparciu o narzedzie do raportowania z SL2014. Podstawe stanowig raporty
udostepnione przez IK UP.

Dane do rocznych sprawozdan z wdrazania i koncowych sprawozdan z wdrazania sg
aktualne na ostatni dzien okresu sprawozdawczego.

IZ RPO WP przedktada do wiadomosci IK UP w formie elektronicznej przedmiotowe

sprawozdania:

— roczne — z wylgczeniem skladanych w 2017 i 2019 r. — do 110 dni po uptywie
okresu sprawozdawczego,

— roczne — sktadane w 2017 r. i 2019r. — do 140 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego,

— koncowe — w terminie, ktéry ustalany jest przez IK UP, po okreS$leniu przez KE
terminu na przedtozenie przez IZ RPO WP sprawozdania koncowego z realizacji
Programu.

Sprawozdania, o ktérych mowa powyzej, zatwierdzone przez KM RPO WP, s3g
przekazywane przez 1Z RPO WP do KE drogg elektroniczng, poprzez SFC2014.

Jezeli przekazane roczne sprawozdanie z wdrazania nie jest dopuszczalne,
KE w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania informuje o tym fakcie
IZ RPO WP. W razie niespetnienia przez KE tego wymogu, sprawozdanie zostaje
uznane za dopuszczalne.

W przypadku jesli do rocznych sprawozdan z wdrazania i koncowego sprawozdania
z wdrazania zostang wprowadzone zmiany (w tym zgtoszone przez czionkow
KMRPO WP), 1Z RPO WP przekazuje do IK UP ostateczng wersje
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ww. dokumentow.

KE analizuje roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania i informuje IZ RPO WP
0 swoich uwagach w ciggu 2 miesiecy od dnia otrzymania rocznego sprawozdania
z wdrazania i w ciggu 5 miesiecy od dnia otrzymania sprawozdania koncowego
z wdrazania. Jesli KE nie przekaze uwag w tych terminach, sprawozdanie uznaje sie
za przyjete.

Ponadto KE moze zgtosi¢ 1Z RPO WP uwagi dotyczgce kwestii, ktdére majg znaczacy
wptyw na wdrazanie programu. Jezeli takie uwagi zostang sformutowane 1Z RPO WP
dostarcza KE wszelkich koniecznych informacji dotyczacych tych uwag,
i w stosownych przypadkach, w ciggu 3 miesiecy informuje KE o podjetych
dziataniach.

W przypadku uwag zgtoszonych przez KE, skorygowane sprawozdanie nie wymaga
powtdrnego zatwierdzenia przez KM RPO WP, natomiast wysytane jest w formie
elektronicznej do wiadomosci IK UP oraz KM RPO WP.

Roczne i koncowe sprawozdania z wdrazania wraz ze streszczeniem ich zawartoSci
podawane sg do publicznej wiadomosci na stronie internetowej 1Z RPO WP
2014-2020, z zastrzezeniem, iz streszczenie zamieszczane jest jako odrebny plik
w postaci zatgcznika do rocznego i koncowego sprawozdania z wdrazania.

2.2.3.13 Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej (art. 125 ust. 4 lit. e)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

IZ RPO WP ponoszagc gtdbwng odpowiedzialnos¢ za efektywne wdrazanie
| zarzgdzanie Programem, w zakresie zadan zwigzanych z zarzgdzaniem finansami
I kontrolg zobowigzana jest do sporzgdzania deklaracji zarzadczej oraz rocznego
podsumowania koncowych sprawozdan z audytu, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 4
lit. e) rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzagdzenia finansowego.

W ramach perspektywy finansowej 2014-2020 sporzgdzanie deklaracji zarzadczej
stanowi nowy obowigzek 1Z RPO WP, ktory podkresla jej zwiekszong
odpowiedzialnos¢ w procesie zarzgdzania dzielonego oraz ma zapewni¢ wzmozong
kontrole wewnetrzng w ramach realizowanego Programu.

Deklaracja zarzadcza sporzadzana jest przez DRP na podstawie rocznego
podsumowania koncowych sprawozdan z audytéw i kontroli oraz zestawienia
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych zadan w okresie obrachunkowym,
przygotowywanego przez DRR, ktory realizuje zadania IC RPO WP.

Deklaracja zarzgdcza sporzadzana jest w trybie rocznym, za poprzedni rok
obrachunkowy, poczgwszy od roku 2016, do roku 2025 wigcznie i przekazywana jest
do KE wraz z zestawieniem wydatkdéw oraz rocznym podsumowaniem kohncowych
sprawozdan z audytow i kontroli w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po
roku obrachunkowym, ktérego dotyczg dokumenty.

Deklaracja zarzgdcza sporzgdzana jest zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
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VI do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE 2015/207 z dnia 20 stycznia
2015r. oraz przy uwzglednieniu termindbw wynikajgcych z art. 21 ustawy
wdrozeniowe;.

W ramach procedury analizy i zatwierdzania zestawien wydatkéw, deklaracja
zarzagdcza wraz z zestawieniem wydatkdbw oraz rocznym podsumowaniem
sprawozdan z audytow i kontroli podlega weryfikacji IA. Projekt deklaracji zarzadczej
przekazywany jest do |IA w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktorym konczy sie rok
obrachunkowy, za jaki sporzadzana jest deklaracja zarzadcza. Ostateczna wersja
dokumentu przekazywana jest natomiast do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku
obrachunkowym.

Po zaakceptowaniu ostatecznych wersji w/w dokumentow przez |A, sg one
przekazywane za posrednictwem systemu SFC2014 do KE wraz z opinig audytowg
oraz sprawozdaniem z kontroli, przedstawiajgcym wyniki przeprowadzonych
audytow.

Sporzadzenie deklaracji zarzgdczej opiera sie na weryfikacji wydatkow
wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢ w danym roku obrachunkowym,
ujmowanych w zestawieniu wydatkéw. Weryfikacja ma na celu potwierdzenie oraz
zapewnienie, ze wydatki ujmowane we wnioskach o pfatnos¢ sg prawidtowe
I kompletne oraz zostaty poniesione zgodnie z przeznaczeniem, przy uwzglednieniu
zasady nalezytego zarzagdzania finansami.

Jednoczesnie na potrzeby sporzgdzenia deklaracji zarzgdczej przeprowadzana jest
analiza istniejgcego systemu zarzgdzania i kontroli dla zagwarantowania legalnosci
I prawidtowosci transakcji lezacych u podstaw rozliczanych wydatkéw. Analiza ma na
celu wykazanie, ze w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci wszystkie wyniki
kontroli zarzgdczych, jak réwniez zalecenia zawarte w sprawozdaniach z audytow
kohcowych, prowadzonych przez organy kontroli, zostaty uwzglednione przy
sporzgdzaniu rocznego podsumowania audytéw i kontroli oraz zestawienia
wydatkdw. W zakresie wydatkow poniesionych w roku obrachunkowym, ktérego
dotyczy deklaracja zarzgdcza, bedgcych przedmiotem trwajgcej oceny ich zgodnosci
z prawem i prawidtowosci, potwierdzeniu podlega fakt ich wytgczenia z zestawienia
wydatkéw, przy mozliwosci ujecia ich we wniosku o ptatnos¢ w kolejnym roku
obrachunkowym.

Deklaracja zarzgdcza gwarantuje, ze 1Z RPO WP zapewnia prawidtowy przebieg
procesu monitorowania Programu oraz potwierdza wiarygodno$¢ danych w zakresie
wskaznikéw, celéw posrednich i postepow Programu, stanowigcych podstawe
prowadzonej w ramach Programu sprawozdawczosci.

Jednoczesnie deklaracja zarzadcza gwarantuje, ze IZ RPO WP stosuje skuteczne
procedury oraz podejmuje niezbedne dziatania dotyczgce zwalczania naduzyc
finansowych, przy uwzglednieniu stwierdzonych rodzajow ryzyka.
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Szczegétowe procedury w zakresie sporzgdzania deklaracji zarzadczej zostaty
zawarte w IW 1Z RPO WP.

2.2.3.14 Procedury sporzadzania rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu
bledéw i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze podjetych
lub planowanych dziatan naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytéw i kontroli, ktore jest
opracowane przez DRP, stanowi obok zestawienia wydatkdw, podstawe
sporzgdzenia deklaracji zarzadczej.

Roczne podsumowanie obejmuje wyniki wszystkich kontroli zarzgdczych
przeprowadzonych w danym roku obrachunkowym przez IZ RPO WP oraz wyniki
audytéw lub kontroli przeprowadzanych przez wiasciwe organy kontroli na poziomie
krajowym oraz UE, wnioski po ich przeprowadzeniu, jak réwniez informacje nt.
podjetych lub planowanych dziatan nastepczych zwigzanych z dokonanymi
ustaleniami kontroli.

Sposob sporzadzenia rocznego podsumowania oraz zakres informacji w nim
ujmowanych okreslajg wytyczne Komisji Europejskiej pn. Management declaration
and Annual Summary for Member States.

Na potrzeby sporzadzenia rocznego podsumowania wyniki kontroli oraz audytéw
przeprowadzanych w roku obrachunkowym na biezgco przekazywane sg do DRP
oraz do wiadomosci DRR, ktoéry wykonuje zadania IC RPO WP. Ponadto po
zakonczeniu roku obrachunkowego IP WUP oraz wtasciwe komorki wdrazajgce OP |
— VI oraz OP X — Pomoc Techniczna przekazujg informacje sprawozdawcze
w zakresie przeprowadzonych kontroli. Informacje sprawozdawcze wskazujg
dziatania podjete iplanowane w zakresie zidentyfikowanych w  toku
przeprowadzonych kontroli obszaréw problemowych oraz potwierdzajg realizacje
zalecen wydanych przez organy kontroli.

Projekt rocznego podsumowania przekazywany jest do IA w terminie do
31 pazdziernika roku, w ktorym konczy sie rok obrachunkowy. Ostateczna wersja
dokumentu przekazywana jest do IA w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego
po roku obrachunkowym, a nastepnie zgodnie z art. 59 ust. 5 rozporzgdzenia
finansowego, w terminie do 15 lutego do KE.

Szczegotowe procedury w zakresie sporzgdzania rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i kontroli zostaty zawarte w IW IZ RPO WP.
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2.2.3.15 Procedury informowania pracownikéw o powyzszych procedurach
oraz wskazanie zorganizowanego/przewidzianego szkolenia
i wszelkich wydanych wskazéwek

Informowanie pracownikéw o sposobie realizacji zadan na zajmowanym przez
nich stanowisku

Kazdy pracownik UMWP zaangazowany w realizacje RPO WP 2014-2020 otrzymuje
w formie pisemnej — do wiadomosci i stosowania — zakres zadan i obowigzkéw
wynikajgcych z zakresu dziatania oddziatu, w ktérym jest zatrudniony, wraz
z ogélnym zakresem obowigzkow pracownika samorzgdowego, zakresem uprawnien
oraz zasadami zastepstwa w pracy osoby na tym samym stanowisku.

Zadania realizowane na poszczegolnych stanowiskach zostaty szczegoétowo
rozpisane w IW IZ RPO WP. Dokument ten okresla niezbedne czynnosci, komorki
i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich realizacji, listy
kontrolne okres$lajgce szczegdtowy tryb weryfikacji stanu faktycznego z pozagdanym,
instrukcje obiegu dokumentéw programowych oraz finansowych, instrukcje
korzystania z CST oraz LSI 1IZ RPO WP.

IW 1Z RPO WP oraz jej poézniejsze zmiany sg zatwierdzane przez Zarzad
Wojewddztwa Podkarpackiego w drodze uchwaty. Dokument zatwierdzony przez
Zarzad jest przekazywany do wszystkich departamentow UMWP zaangazowanych
w realizacje RPO WP 2014-2020, jak réwniez do IP WUP oraz IP ZIT.

Pracownicy departamentéw UMWP zaangazowanych w realizacie RPO
WP 2014-2020 potwierdzajg zapoznanie sie z zapisami IW [Z RPO WP sktadajgc
stosowne oSwiadczenie w tym zakresie. Za gromadzenie ww. oswiadczen
odpowiedzialni sg dyrektorzy poszczegolnych departamentow.

Ponadto, IW [1Z RPO WP jest zamieszczana w specjalnie przygotowanym
i dostepnym dla wszystkich pracownikéw folderze sieciowym.

W ramach IP WUP kazdy pracownik w dniu przyjecia do pracy zapoznaje sie
z regulaminem pracy, regulaminem organizacyjnym oraz innymi przepisami
regulujgcymi tryb pracy w urzedzie, co poswiadcza pisemnym oswiadczeniem,
dotgczanym do akt osobowych pracownika.

Zadania realizowane przez osoby na poszczegolnych stanowiskach w IP WUP
zostaty szczegotowo rozpisane w IW IP WUP. Dokument ten okresla niezbedne
czynnosci, komorki i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich
realizacji, listy kontrolne okreslajgce szczegdtowy tryb weryfikacji stanu faktycznego
Zz pozadanym. Kierownicy wydziatdw sg odpowiedzialni za rozpowszechnianie IW IP
WUP oraz aktualizacji IW IP WUP wsréd pracownikow m.in. poprzez elektroniczny
obieg korespondencji w Urzedzie wraz z potwierdzaniem o otrzymaniu przez
pracownika.
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Przygotowanie nowych pracownikéw do nalezytego wykonywania obowigzkéw
stuzbowych

W odniesieniu do nowych pracownikéw, podejmujgcych po raz pierwszy prace na
stanowisku urzedniczym, otrzymujg oni przygotowanie do nalezytego wykonywania
obowigzkdw stuzbowych w zakresie i na zasadach okreslonych w Zarzgdzeniu
Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego dotyczgcym przeprowadzania stuzby
przygotowawczej w UMWP.

Program stuzby przygotowawczej dzieli sie na czesC teoretyczng i praktyczna.
W ramach czesci teoretycznej nowozatrudniony pracownik nabywa wiedze
w zakresie podstaw funkcjonowania administracji publicznej, a w szczegolnosci
Samorzadu Wojewddztwa Podkarpackiego oraz wiedze specjalistyczng wymagang
na danym stanowisku pracy. Czes¢ praktyczna obejmuje zapoznanie sie przez
pracownika ze sposobem wykonywania zadan na stanowisku, na ktorym jest
zatrudniony oraz zaznajomienie sie z dziatalnosci wszystkich komorek
organizacyjnych departamentu/komorki  rownorzednej. Stuzba przygotowawcza
konczy sie egzaminem oraz wydaniem pracownikowi zaswiadczenia o wyniku
egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawczg.

W ramach IP WUP procedury w zakresie stuzby przygotowawczej zostaty okreslone
Zarzgdzeniem Nr 6/14 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie okreSlenia Regulaminu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu kornczgcego te stuzbe w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Rzeszowie. Regulamin okresla sposob przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizacji egzaminu konczgcego te stuzbe w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Rzeszowie, w tym m.in.: sposob kwalifikacji oséb do odbycia
stuzby przygotowawczej, zasady i tryb kierowania do stuzby przygotowawczej,
zasady i tryb zwolnienia od odbywania stuzby przygotowawczej, zasady
monitorowania przebiegu stuzby przygotowawczej oraz sposob przeprowadzenia
egzaminu.

Okresowa ocena pracownikow

Sposob wywigzywania sie przez pracownikow UMWP z obowigzkéw wynikajgcych
z zakresu czynnosci na zajmowanym stanowisku oraz obowigzkow okreslonych
w ustawie o pracownikach samorzgdowych podlega okresowej ocenie, na zasadach
okreslonych w Regulaminie przeprowadzania okresowej oceny pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych w tym kierowniczych
stanowiskach  urzedniczych w  Urzedzie  Marszatkowskim  Wojewodziwa
Podkarpackiego w Rzeszowie. Pracownicy, ktorych staz w UMWP nie przekracza
3 lat podlegajg corocznej ocenie, natomiast pozostali oceniani sg co dwa lata.

Ocena pracownikéw dokonywana jest przez bezposredniego przetozonego w oparciu
o sprawiedliwe i1 obiektywne kryteria, wybrane przez oceniajgcego po
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przeprowadzeniu rozmowy z ocenianym. Wybrane kryteria podlegajg zatwierdzeniu
przez Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego lub upowaznionego przez Marszatka
dyrektora/innego pracownika UMWP.

Na skutek przeprowadzonej oceny oceniajgcy przyznaje ocene koncowg
— pozytywng (bardzo dobrg, dobrg lub zadawalajgcg) lub negatywng. Ocena
negatywna przyznawana jest w sytuacji, gdy oceniany wiekszo$¢ obowigzkow
wynikajgcych z opisu stanowiska pracy wykonywat w sposéb nieodpowiadajgcy
oczekiwaniom i w trakcie wykonania obowigzkow nie spetniat wcale lub spetniat
rzadko wybrane przez bezposredniego przetozonego  kryteria  oceny.
Od sporzadzonej oceny, zarbwno pozytywnej, jak rowniez negatywnej, ocenianemu
przystuguje prawo do ztozenia odwotania (w przypadku pracownikéw, dla ktorych
bezposrednim przetozonym jest Marszatek Wojewodztwa Podkarpackiego — wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy) do Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego.

Ponowne uzyskanie oceny negatywnej skutkuje rozwigzaniem umowy O prace,
z zachowaniem okresow wypowiedzenia.

W ramach IP WUP okresowa ocena pracownikdw zostata uregulowana
w Regulaminie Okresowej Oceny Pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie, wprowadzonym Zarzgdzeniem Nr 44/09 Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia 30 czerwca 2009 r. (ze zm.). Regulamin... okres$la
sposob, tryb i zasady oceniania pracownikow urzedu, bedgce wynikiem oceny
catoksztattu wykonywanych zadan na zajmowanym stanowisku pracy, wynikajgcych
z zakresu czynnosci oraz obowigzkoéw okreslonych w art. 24 i art. 25 ust. 1 ustawy
zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223,
poz. 1458). Celem tej oceny jest prowadzenie optymalnej polityki kadrowej,
w szczegolnosci przez utatwienie planowania rozwoju zawodowego pracownika,
wiasciwie zaplanowanie szkolen oraz zwiekszenie poziomu motywowania
pracownikow.

Szkolenia dla pracownikéw

W celu prawidiowej realizacji RPO WP 2014-2020 konieczne jest aby pracownicy
obstugujgcy program mogli korzysta¢ z dofinansowania do réznych form
doksztatcania, co pozwoli na state podnoszenie kwalifikacji zawodowych. W zwigzku
z tym, UMWP zobowigzany jest do utatwiania pracownikom podnoszenie kwalifikaciji
zawodowych, natomiast do obowigzkow pracownikow wynikajgcych z zakreséw
zadan na poszczegodlnych stanowiskach nalezy pogtebianie wiedzy oraz
podnoszenie kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonywania powierzonych
zadan.

W celu realizacji powyzszego obowigzku, w ramach DOR sporzgdzany jest plan
szkolen pracownikow UMWP zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie RPO WP
2014-2020. Niniejszy plan przygotowywany jest do konca kazdego roku
kalendarzowego na rok nastepny, w oparciu o zapotrzebowanie zgtoszone przez
wszystkie departamenty UMWP zaangazowane w realizacje RPO WP 2014-2020.
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W ramach IP WUP procedury zapewniajgce, ze kazdy pracownik regularnie
otrzymuje szkolenie wymagane do petnienia swoich obowigzkow zostaty okreslone
Zarzgdzeniem Nr 40/14 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie z dnia
17 lipca 2014 r. w sprawie ustalenia Polityki szkoleniowej w Wojewodzkim Urzedzie
Pracy w Rzeszowie. Zgodnie z powyzszym zarzgdzeniem polityka szkoleniowa
obejmuje ogot pracownikow Urzedu, wszyscy pracownicy majg jednakowy dostep do
szkolen i mozliwosci podnoszenia kwalifikaciji.

2.2.3.16 W stosownych przypadkach, opis procedur obowigzujgcych
w Instytucji Zarzadzajgcej odnoszacych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez
panstwo czionkowskie w odniesieniu do badania skarg
dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013

Zgodnie z art. 74 ust. 3 rozporzgdzenia ogodlnego, panstwo cztonkowskie zapewnia
stosowanie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczgacych EFSI.
Oznacza to, ze kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie
uzasadniany.

W ramach systemu realizacji RPO WP 2014-2020 nalezy wyrdzni¢ nastepujgce tryby
rozpatrywania skarg w zakresie EFSI:

1. Procedura odwotawcza
Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru
projektow. Szczegotowe regulacje dotyczgce procedury odwotawczej zawarto
w rozdziale 15 (art. 53-68) ustawy wdrozeniowej oraz zostaty one opisane
w rozdziale 2.2.3.4 OFiP.
Ponadto, zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w przypadku
nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa
w art. 66 ust. 2 pkt 1, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sadu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.U. z 2012 r. poz. 270,
ze zm.).

2. Postepowanie kontradyktoryjne w odniesieniu do informacji pokontrolnej

oraz stwierdzonych nieprawidiowosci

Zgodnie z dyspozycjg art. 25 ustawy wdrozeniowej, po zakonhczeniu kontroli 1Z
RPO WP/IP WUP sporzadza informacje pokontrolng, ktéra po podpisaniu jest
przekazywana kontrolowanemu wnioskodawcy, beneficjentowi lub kontrolowanej
instytucji. Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od
dnia otrzymania informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezenh
do tej informaciji.
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IZ RPO WP/IP WUP rozpatruje zastrzezenia w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Nastepnie sporzgdzana jest ostateczna
informacja pokontrolna, zawierajgca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy
skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana
podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoséci, 1IZ RPO WP/IP WUP wydaje decyzje
administracyjng na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2013 r., poz. 885, ze zm.), w odniesieniu do ktorej zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy Dziatu || KPA.

. Skargi i wnioski wnoszone w trybie Dziatu VIIl Kodeksu postepowania
administracyjnego (KPA)

Zgodnie z art. 221 § 1 KPA (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 267 ze zm.),
zagwarantowane kazdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do
sktadania skarg do organdéw panstwowych, organdéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, organéw samorzgdowych jednostek organizacyjnych oraz do
organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie
zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej realizowane jest na
zasadach okreslonych przepisami Dziatu VIII KPA.

Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegodlnosci zaniedbanie lub nienalezyte
wykonywanie zadan przez wiasciwe organy albo przez ich pracownikéw,
naruszenie praworzadnosci lub intereséw skarzgcych, a takze przewlekte lub
biurokratyczne zatatwianie spraw.

Przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw przez IZ RPO WP oraz IP
RPO WP odbywa sie zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz.U. z 2002 r., nr 5, poz. 46).

. Sadowoadministracyjna kontrola dziatalnosci administracji publicznej

Na podstawie art. 3 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu

przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 270 ze zm.), dziatalno$¢

administracji publicznej podlega kontroli sgdow administracyjnych. Zgodnie z § 2

przywotanego przepisu, kontrola dziatalnosci administracji publicznej przez sady

administracyjne obejmuje orzekanie w sprawach skarg na:

1) decyzje administracyjne;

2) postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktére stuzy
zazalenie albo konczgce postepowanie, a takze na postanowienia
rozstrzygajgce sprawe co do istoty;

3) postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym, na
ktore stuzy zazalenie;

4) inne niz okreSlone w pkt 1-3 akty lub czynnosci z zakresu administracji
publicznej dotyczgce uprawnien lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa;
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5) pisemne interpretacje przepisow prawa podatkowego wydawane
w indywidualnych sprawach;

6) akty prawa miejscowego organow jednostek samorzadu terytorialnego
i terenowych organéw administracji rzgdowej;

7) akty organéw jednostek samorzgdu terytorialnego i ich zwigzkéw, inne niz
okreslone w pkt 6, podejmowane w sprawach z zakresu administracji
publicznej;

8) akty nadzoru nad dziatalnoscig organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

9) bezczynnos¢ lub przewlekle prowadzenie postepowania w przypadkach
okreslonych w pkt 1-5.

Na podstawie art. 50 niniejszej ustawy, uprawnionym do wniesienia skargi jest
kazdy, kto ma w tym interes prawny, prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich,
Rzecznik Praw Dziecka oraz organizacja spofteczna w zakresie jej statutowej
dziatalnosci, w sprawach dotyczgcych interesow prawnych innych osob, jezeli
brata udziat w postepowaniu administracyjnym. Uprawnionym do wniesienia
skargi jest réwniez inny podmiot, ktéremu ustawy przyznajg prawo do wniesienia
skargi.
Skarge mozna wnieS¢ po wyczerpaniu Srodkow zaskarzenia (zazalenie,
odwotanie, wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy), jezeli stuzyty one
skarzgcemu w postepowaniu przed organem wiasciwym w sprawie, chyba Ze
skarge wnosi prokurator lub Rzecznik Praw Obywatelskich. Jezeli ustawa nie
przewiduje srodkéw zaskarzenia w sprawie bedgcej przedmiotem skargi, skarge
na akty lub czynnosci mozna wniesS¢ po uprzednim wezwaniu na pismie
wtasciwego organu do usuniecia naruszenia prawa.

2.3.Sciezka audytu

2.3.1 Procedury zapewniajace wlasciwg sciezke audytu i system
archiwizacji, w tym w odniesieniu do bezpieczenstwa danych,
z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
zgodnie z przepisami krajowymi dotyczacymi poswiadczania
zgodnosci dokumentéw (art. 125 ust. 4 lit. d) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 i art. 25 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014)

Charakterystyka sciezki audytu w ramach 1Z RPO WP

Zgodnie z art. 25 ust. 1 rozporzadzenia delegowanego, sciezka audytu w odniesieniu

do przechowywanych zapisow ksiegowych i dokumentow potwierdzajgcych

w ramach RPO WP 2014-2020:

1) umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru projektow ustanowionych
przez KM RPO WP,

2) umozliwia weryfikacje ptatnosci wktadu publicznego na rzecz beneficjenta,

3) w odniesieniu do dotacji i pomocy zwrotnej na mocy art. 67 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia ogolnego — umozliwia stwierdzenie zgodnosci fgcznych kwot
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poswiadczonych Komisji ze szczegotowymi zapisami ksiegowymi oraz
dokumentami potwierdzajgcymi, bedgcymi w posiadaniu IC RPO WP, 1Z RPO
WP, IP RPO WP oraz beneficjentéw, dotyczacymi projektéw dofinansowanych
w ramach programu operacyjnego,

4) w odniesieniu do dotacji i pomocy zwrotnej na mocy art. 67 ust. 1 lit. b) i ¢) oraz
art. 109 rozporzgdzenia ogolnego oraz na mocy art. 14 ust. 1 rozporzadzenia
EFS — umozliwia stwierdzenie zgodnosci tgcznych kwot poswiadczonych Komisji
ze szczegOtowymi danymi dotyczgcymi produktéw lub rezultatow oraz
dokumentami potwierdzajgcymi, bedgcymi w posiadaniu IC RPO WP, 1Z RPO
WP, IP RPO WP oraz beneficientdw, w tym w stosownych przypadkach
dokumentami  dotyczacymi metody okreslania standardowych stawek
jednostkowych i kwot ryczattowych, w odniesieniu do projektéw dofinansowanych
w ramach RPO WP 2014-2020,

5) w odniesieniu do kosztow ustalanych zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. d) oraz art. 68
ust. 1 lit. a) rozporzgdzenia ogdlnego — wykazuje i uzasadnia metode obliczania,
w stosownych przypadkach, oraz podstawe okreslenia stawek ryczattowych,
a takze kwalifikowalne koszty bezposrednie lub koszty zadeklarowane w ramach
innych wybranych kategorii, do ktérych ma zastosowanie stawka ryczattowa,

6) w odniesieniu do kosztéw ustalanych zgodnie z art. 68 ust. 1 lit. b) i c)
rozporzadzenia ogolnego, art. 14 ust. 2 rozporzadzenia EFS oraz art. 20
rozporzadzenia EFRR — umozliwia uzasadnienie kwalifikowalnych kosztéw
bezposrednich, do ktérych ma zastosowanie stawka ryczattowa,

7) w odniesieniu do kazdego projektu, w stosownych przypadkach, obejmuje
specyfikacje techniczne i plan finansowy, dokumenty dotyczgce zatwierdzenia
dotacji, dokumenty dotyczgce postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
sprawozdania  sporzgdzone przez beneficientdbw oraz  sprawozdania
z przeprowadzonych kontroli i audytow,

8) obejmuje informacje na temat kontroli zarzgdczych oraz audytéow operaciji,

9) umozliwia stwierdzenie zgodnosci danych dotyczacych wskaznikéw produktu
danego projektu z celami koncowymi oraz zgtoszonymi danymi i rezultatami
RPO WP 2014-2020,

10)obejmuje dokumenty potwierdzajgce, o ktéorych mowa w art. 9 ust. 1 lit. e)
rozporzgdzenia delegowanego.

Ponadto, jednym z celéw funkcjonowania SL2014 jest zachowanie odpowiedniego
Sladu audytowego w zakresie okreslonym w zatgczniku Il rozporzgdzenia
delegowanego.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektéw

1) Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie, w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs, przesyta wniosek do |IOK.

2) KOP przeprowadza weryfikacje formalng zgtoszonych wnioskéw, pod wzgledem
spetniania kryteriow zatwierdzonych przez KM RPO WP - na podstawie list
sprawdzajgcych stanowigcych zatgcznik do IW  witasciwych  instytuciji.
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3)

4)
5)

6)

7

8)

Niespetnienie poszczegolnych kryteridw dotyczgcych ww. wymogéw skutkuje
odrzuceniem wniosku. Po przeprowadzeniu oceny formalnej wnioskodawca jest
informowany o jej wyniku.

W przypadku pozytywnej weryfikacji spetniania ww. wymogéw, KOP
przeprowadza ocene merytoryczng zgtoszonych wnioskdw pod wzgledem
spetniania kryteridw dopuszczajgcych i jakosciowych zatwierdzonych przez KM
RPO WP — na podstawie list sprawdzajgcych stanowigcych zatgcznik do IW
wiasciwych instytucji. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wnioskodawca
jest informowany o jej wyniku.

Po zakonczeniu weryfikacji wnioskow sporzgdzany jest protokoét z konkursu, do
ktorego zatgcznik stanowi lista rankingowa wnioskdéw o dofinansowanie.

Na podstawie listy rankingowej wnioskow o dofinansowanie IOK dokonuje wyboru
projektéw do dofinansowania.

IOK zamieszcza na stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz na Portalu
Funduszy Europejskich prowadzonym przez ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego informacje o projektach wybranych do dofinansowania.

W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawca moze ztozy¢ protest do |IOK.
Procedura odwotawcza zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2.2.3.4 OFiP.
IOK podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z wnioskodawcami (wydaje
decyzje o dofinansowaniu projektu wnioskodawcow), ktorych wnioski zostaty
zaakceptowane do realizaciji.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu sg przechowywane w LSI IOK. Ich
papierowe wersje wraz z wypetnionymi kartami weryfikacji formalnej oraz kartami
oceny merytorycznej sg archiwizowane przez 10K zgodnie z zasadami okreslonymi
w instrukcjach wykonawczych tych instytucji. Odpowiednie informacje o wnioskach
o dofinansowanie oraz umowach i decyzjach o dofinansowanie sg umieszczane
w SL2014.

Sciezka audytu dotyczaca wydatkéw certyfikowanych do KE

1)

2)

3)

W oparciu o zweryfikowane przez 1Z RPO WP wnioski o ptatno$¢ beneficjenta
oraz na podstawie deklaracji wydatkéw od IP WUP, 1Z RPO WP sporzgdza za
dany okres zbiorczy dokument — deklaracje wydatkow i przekazuje go do IC RPO
WP, zgodnie z wytycznymi ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskoéw o ptatnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

IC RPO WP, po otrzymaniu od 1Z RPO WP deklaracji wydatkéw dokonuje
weryfikacji deklaracji wydatkow wedtug listy sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik
do IW 1Z RPO WP.

IC RPO WP sporzagdza i wysyta do KE wniosek o ptatnos¢ okresowg od IC do KE,
zgodnie z zapisami rozdziatu 3.2.2.1 OFiP.
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Sciezka audytu dotyczaca ptatnosci na rzecz beneficjenta

1) Podstawg przekazania srodkéw Dbeneficjentowi jest wniosek o ptatnosé
beneficjenta, ktory stuzy poswiadczaniu wydatkow.

2) Beneficjent sktada za posrednictwem SL2014 wniosek o ptatnos¢ do IZ RPO
WP/IP WUP wraz =z elektronicznymi  wersjami/wykazem dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki.

3) IZ RPO WP/IP WUP weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym za pomocg listy sprawdzajgcej, stanowigcej
zatgcznik do IW wiasciwej instytucji.

4) Po pozytywnej weryfikacji wniosku o pfatnos¢ beneficienta, s$rodki sg
przekazywane beneficjentowi.

5) Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ skan listy sprawdzajgce;
rejestrowany jest w SL2014.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentacji zwigzanej z projektem

Informacje  dotyczgce materialtu dowodowego w postaci dokumentéw
poswiadczajgcych realizacje i rozliczanie projektéow w ramach RPO WP 2014-2020
sg przechowywane przez poszczegolnych beneficjentéw, IP RPO WP, 1Z RPO WP
oraz IC RPO WP w celu zapewnienia odtworzenia Sciezki audytu na odpowiednim
poziomie szczegOtowosSci.

IC RPO WP, IZ RPO WP oraz IP RPO WP — stosownie do wykonywanych zadan

— przechowujg petng dokumentacje dotyczgcg w szczegodlnosci:

1) zarzadzania systemem, dokumentdéw wewnetrznych dotyczgcych zasad, trybu
I sposobu funkcjonowania instytucji;

2) uchwat i zarzgdzen organow 1Z RPO WP/IP RPO WP,

3) kryteriow oceny i wyboru projektéw,

4) zawierania umow o dofinansowanie projektéw wraz z aneksami do umow,

5) list dofinansowanych projektéw oraz wykazow zawartych uméw o dofinansowanie
projektéw,

6) realizacji projektéw oraz ich modyfikacji,

7) odwotan i protestow wnioskodawcow i beneficjentow,

8) KM RPO WP,

9) sprawozdawczosci i monitoringu,

10)ewaluacji RPO WP 2014-2020,

11)przeptywow srodkow finansowych w ramach RPO WP 2014-2020,

12)wnioskow o ptatnosc¢, dyspozycji dokonania przelewow i ptatnosci,

13)dokonywania ptatnosci w ramach RPO WP 2014-2020,

14)deklaracji wydatkéw od IP do 1Z oraz 1Z od IC,

15)zasad rachunkowosci i ksiegowosci,

16)kontroli systemowych i kontroli projektéw, a takze audytu,

17)wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

18)srodkéw odzyskanych i nieodzyskanych,
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19)zamowien publicznych,

20)audytu wewnetrznego,

21)pomocy technicznej,

22)informaciji i promocji,

23)pomocy publicznej,

24)catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,
podmiotami i organami w zakresie RPO WP 2014-2020.

Dokumentacja pozwalajgca na odtworzenie przebiegu Sciezki audytu jest
archiwizowana przez ww. podmioty zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale
2.3.2 OFiP.

2.3.2 Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentéow/instytucje
posredniczgcel/instytucje zarzadzajaca dostepu do dokumentow
potwierdzajacych

IC RPO WP, IZ RPO WP, IP RPO WP oraz beneficjenci zobowigzani sg do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjig RPO WP 2014-2020 zgodnie
z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego.

Na podstawie ust. 4 przywotanego przepisu, dokumenty przechowuje sie w formie,
ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich przedmiotu przez czas
nie dtuzszy, niz jest to konieczne do celdw, dla ktérych dane byty gromadzone lub dla
ktdrych sg przetwarzane dalej.

Dokumenty zawierajgce informacje, ktére wymagajg ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowg lub stuzbowg sg
przechowywane i udostepniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r., nr 182 poz. 1228 ze zm.).
Ponadto, dokumenty te podlegajg udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z2001r. nr112 poz. 1198 ze zm.).

Wymogi dotyczgce archiwizacji zostaly zamieszczone we  wiasciwych
porozumieniach, zawartych pomiedzy 1Z RPO WP a IP WUP/IP ZIT oraz w umowach
zawieranych pomiedzy IZ RPO WP i IP WUP a beneficjentami.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WP 2014-2020, w tym dokumenty wytworzone
przez IP RPO WP w zwigzku z realizacjg delegowanych zadan, muszg by¢ dostepne
na wniosek 1Z/IC RPO WP, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli, audytu
I ewaluacji Programu.

2.3.2.1 Wskazanie okresu przechowywania dokumentéw

IZ RPO WP, IP RPO oraz beneficjenci zapewniajg udostepnienie KE i ETO
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, dotyczgcych wydatku wspieranego
z EFSI, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce danego
projektu, zgodnie z art. 140 ust. 1 oraz wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju
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regionalnego w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020.

O dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa powyzej, beneficjenci sg informowani
przez 1IZ RPO WP albo IP RPO WP.

Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, o ktérej mowa w rozdziale 2.2.3.5
OFiP, Dbeneficienci zobowigzani sg do przechowywania, udostepniania
I archiwizowania dokumentéw potwierdzajgcych charakter projektu, jego cele lub
warunki wdrazania przez okres pieciu lat od pfatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta. Okres ten ulega skroceniu do trzech lat w przypadkach dotyczgcych
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

Wyjatek stanowig dokumenty dotyczace projektéw, w ramach ktorych:

1) udzielana jest pomoc publiczna na podstawie wigczeh blokowych — sg one
przechowywane przez okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej
w ramach projektu, zgodnie z art. 12 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014,

2) udzielana jest indywidualna pomoc de minimis — dokumenty sg przechowywane
przez okres 10 lat podatkowych od dnia udzielenia pomocy publicznej w ramach
Projektu, zgodnie z art. 6 ust. 4 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013,

3) udzielana jest indywidualna pomoc publiczna — dokumenty sg przechowywane
przez 10 lat od daty przyznania pomocy,

4) podatek od towardéw i ustug stanowi wydatek kwalifikowalny — na podstawie
art. 112 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.z 2011 r., Nr177, poz. 1054 ze zm.), ewidencje prowadzone dla celéw
rozliczania podatku oraz wszystkie dokumenty, w szczegdlnosci faktury,
zwigzane z tym rozliczaniem sg co do zasady przechowywane do czasu uptywu
terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego, o ktorym mowa w art. 68
Ordynaciji podatkowej (Dz.U. z 2015 r. poz. 613).

Powyzsze terminy ulegajg przerwaniu w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na nalezycie udokumentowany wniosek KE, zgodnie z art. 140 ust. 1
rozporzadzenia ogolnego.

Dokumentacja pozwalajgca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegolne jednostki zaangazowane w realizacji RPO WP
2014-2020 przez okres 3 lat od daty zamkniecia programu. Dokumenty dotyczgce
pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom przechowywane sg przez 10 lat od
momentu udzielenia pomocy.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest przez poszczegolne jednostki
zaangazowane w realizacje RPO WP 2014-2020 zgodnie z zapisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pdézn. zm.).
Na podstawie art. 74 ww. ustawy, podlegajg trwatemu przechowywaniu zatwierdzone
roczne sprawozdania finansowe. Pozostate dokumenty sg przechowywane nie
krocej, niz przez okres 5 lat.
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Zgodnie z art. 71 ustawy o rachunkowosci, 1IZ RPO WP przechowuje Kksiegi
rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, w sposob nalezyty i chroni przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2.3.2.2 Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane

Zgodnie z art. 140 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego, dokumenty przechowywane sg
w formie oryginatdbw albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie
uznanych no$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych (tj. fotokopie dokumentéw oryginalnych, elektroniczne kopie
dokumentéw oryginalnych) Iub dokumenty istniejgce wylgcznie w postaci
elektroniczne;.

Jezeli dokumenty istniejg wytgcznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe,
w ktorych przechowywane sg wersje elektroniczne, spetniajg normy bezpieczenstwa
zapewniajgce, ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna
sie na nich oprzec¢ do celdéw audytu.

Ponadto, dokumentacja wytworzona przez 1Z RPO WP jest przechowywana,
zabezpieczana, ewidencjonowana oraz archiwizowana zgodnie z Instrukcjg
archiwalng stanowigcg zatacznik nr 6 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14 poz. 67).

2.4.Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

Procedury dotyczgce wykrywania nieprawidtowosci, ich korygowania oraz
powiadamiania o nieprawidtowosciach w ramach RPO WP 2014-2020 wynikajg
z nastepujgcych dokumentow:

1) rozporzgdzenia ogdlnego,

2) wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkbw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020,

3) Procedury informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach
2014-2020,

4) IW IZ RPO WP oraz IW IP WUP.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzgdzenia ogdélnego 1Z RPO WP oraz IP RPO WP
zapobiegajg nieprawidtowosciom oraz je wykrywajg i korygujg, a takze odzyskujg
kwoty nienaleznie wyptacone wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie.
Ponadto, na podstawie art. 125 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego 1Z RPO WP
odpowiada za realizacje programu operacyjnego zgodng z zasadg nalezytego
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zarzadzania finansami. Obowigzek ten przektada sie bezposrednio na koniecznos¢
posiadania sprawnego systemu pozwalajgcego wykry¢ i usungC powstate
nieprawidtowosci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyptacone oraz zapobiegac
powstawaniu kolejnych nieprawidtowosci.

Definicja nieprawidtowosci zostata zawarta w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogolnego.
Zgodnie z trescig przywofanego przepisu nieprawidtowos¢ to kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego
we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw
na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.
Podmiot gospodarczy oznacza (zgodnie z art. 2 pkt 37 rozporzadzenia ogdlnego)
kazdg osobe fizyczng, prawng lub inny podmiot biorgcy udziat we wdrazaniu pomocy
z funduszy polityki spéjnosci, z wyjatkiem panstwa czionkowskiego wykonujgcego
swoje uprawnienia wiadzy publiczne;j.

Szczegdlnym przypadkiem nieprawidtowosci jest nieprawidtowos¢ systemowa,
zdefiniowana w art. 2 pkt. 38 rozporzadzenia ogolnego jako kazda nieprawidtowosc¢,
ktora moze mie¢ charakter powtarzalny, o wysokim prawdopodobienstwie
wystgpienia w podobnych rodzajach operacji, bedgca konsekwencjg istnienia
powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
w tym polegajgca na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie
Z rozporzadzeniem ogolnym oraz przepisami dotyczgcymi odpowiednich funduszy.
W celu wtasciwego rozroznienia nieprawidtowosci systemowych od pozostatych
nieprawidtowosci, w art. 24 ust. 1 ustawy wdrozeniowej ustawodawca wprowadzit
pojecie ,nieprawidtowosci indywidualnej”.

Zgodnie z zapisami wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz
raportowania nieprawidtowos$ci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020, wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe oznacza ,wstepng
ocene pisemng wykonang przez wiasciwy podmiot administracyjny lub sgdowy,
stwierdzajgcg na podstawie konkretnych faktoéw istnienie nieprawidtowosci, bez
uszczerbku dla mozliwosci podzniejszego skorygowania lub wycofania wniosku
dotyczgcego istnienia nieprawidtowosci w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie
postepowania administracyjnego lub sgdowego”.

W mysl ww. Wytycznych wstepne ustalenie moze mie¢ forme:

a) wyniku kontroli lub innego dokumentu konczgcego kontrole lub audyt,

b) dokumentu sporzgdzanego w wyniku weryfikacji dokumentacji (np. weryfikacji
wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o dofinansowanie),

c) notatki urzedowej lub stuzbowej,

d) postanowienia o wszczeciu postepowania przez organy $cigania,

e) orzeczenia sadu,
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f) innego dokumentu sporzgdzonego w procesie zarzgdzania i kontroli Srodkow
z UE,

— o ile dokumenty te zawierajg stwierdzenie, ze wykryte naruszenie prawa jest

nieprawidtowoscig w rozumieniu rozporzgdzenia ogolnego.

Majagc na uwadze etapy zwigzane z realizacjg projektow objetych dofinansowaniem

w ramach RPO WP 2014 - 2020, za wstepne ustalenie nalezy uwazac

w szczegolnosci dokumenty informujgce o:

a) odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,

b) odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,

Cc) pomniejszeniu  wydatkéw kwalifikowanych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie,

d) pomniejszeniu wydatkow kwalifikowanych (w tym natozeniu korekty finansowej)
przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢, a takze przed lub po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnosg,

e) odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyptaconej zaliczki,

f) ustaleniach ze skutkiem finansowym dokonanych w toku przeprowadzonych
kontroli,

g) koniecznosci zwrotu srodkow,

h) rozwigzaniu umowy o dofinansowanie,

z zastrzezeniem, ze w tresci tych dokumentow musi by¢ zawarte stwierdzenie, ze

wykryte naruszenie prawa jest nieprawidtowoscia w rozumieniu rozporzgdzenia

0golnego.

Dokument stanowigcy wstepne ustalenie powinien ponadto informowac o:

a) nazwie i numerze projektu,

b) nazwie funduszu, programu operacyjnego, osi priorytetowej, dziatania lub
poddziatania,

c) nazwie beneficjenta,

d) naruszonych przepisach prawa wspdlnotowego i krajowego,

e) sposobie naruszenia przepiséw prawa (krotki opis najistotniejszych faktéw, w tym
wskazanie czy naruszenie prawa powstato wskutek dziatania lub zaniechania
danego beneficjenta),

f) wysokosci kwoty ktéra ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem (tj. Srodkéw, ktére
zostaty lub mogty zostaC nieprawidiowo wydatkowane w wyniku naruszenia
przepisow prawa),

g) dacie uzyskania podejrzenia lub wykrycia nieprawidtowosci,

h) sposobie wykrycia nieprawidtowosci lub uzyskania podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci,

i) w przypadku nieprawidtowos$ci skutkujgcej koniecznoscig zwrotu srodkow przez
beneficjenta — dacie poczgtkowej i koncowej okresu czasu w ktérym naruszenie
wystgpito.

Za wstepne ustalenie uwaza sie réwniez notatki o nieprawidtowosciach sporzgdzone
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w trakcie wdrazania RPO WP 2014-2020.

Nieprawidtowosci indywidualne/naruszenia prawa mogg zosta¢ wykryte przez
pracownikow 1Z RPO WP/IP WUP w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych
zwigzanych z realizacjg RPO WP 2014-2020, zgodnie z wykazem zadan
przedstawionym w rozdziale 2.2.1 OFiP.

Innymi zrédtami informacji o nieprawidtowosciach indywidualnych/naruszeniach

przepisow prawa, mogg byc¢ takze:

— informacje uzyskane w zwigzku z postepowaniami prowadzonymi przez instytucje
i organy uczestniczgce w systemie wdrazania funduszy polityki spojnosci (IK UP,
IA) oraz osoby i podmioty nie uczestniczgce w tym systemie (np. GIKS/UKS, NIK,
RIO, UZP, organy Scigania, organy sgdowe),

— prasa, radio i telewizja jak rowniez zrédta anonimowe, itp.

W przypadku informacji uzyskanych od podmiotow, ktére nie dokonujg wstepnego
ustalenia administracyjnego/sgdowego oraz w przypadku gdy dokumenty, o ktorych
mowa powyzej nie zawierajg informacji, ze wykryte naruszenie prawa jest
nieprawidtowoscig, nalezy méwi¢ o stwierdzeniu wystgpienia naruszenia przepisow
prawa (podejrzeniu wystgpienia nieprawidiowosci). Informacje te sg przedmiotem
oceny pod katem zakwalifikowania ich jako nieprawidtowosci.

Po otrzymaniu informacji o stwierdzeniu albo podejrzeniu naruszenia prawa IZ RPO
WP/IP WUP przeprowadza postepowanie wyjasniajgce (jezeli jest to konieczne
réwniez kontrole dorazng) lub dokonuje oceny czy jest ono nieprawidtowoscig. Jezeli
w wyniku przedmiotowego postepowania wyjasniajgcego lub oceny wystgpienie
nieprawidtowosci zostanie potwierdzone, informacje o nieprawidtowosci sg
przekazywane do wiasciwych instytucji zgodnie z procedurami informowania
o nieprawidtowosciach okreslonymi przez Petnomocnika Rzgdu ds. Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode RP lub UE.

2.4.1 Opis procedur dotyczacych powiadamiania o nieprawidiowosciach
iich korygowania (w tym naduzyé¢ finansowych) oraz dzialan
nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych,
kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot
odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajagcym

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowej do zadan instytucji zarzgdzajgcej nalezy

w szczegolnosci odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegolnosci kwot

zwigzanych z natozeniem korekt finansowych, na zasadach okres$lonych w ustawie

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w umowie o dofinansowanie

projektu albo w decyzji o dofinansowaniu projektu, w tym:

1) wydawanie decyzji o zwrocie srodkéw przeznaczonych na realizacje programow,
projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa
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2)

3)

odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw
przeznaczonych na realizacje programow, projektow lub zadan, o ktérych mowa
w art. 61 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

rozpatrywanie odwotan od decyzji, o ktéorych mowa powyzej, wydawanych
W pierwszej instancji przez instytucje posredniczaca.

Rys. nr 17 — Schemat postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub
podejrzenia jej wystgpienia / informacji o naruszeniu przepiséw prawa
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Komorki wdrazajgce w strukturze IZ RPO WP oraz IP WUP w ramach wdrazanych
przez siebie dziatan sg odpowiedzialne za:

wykrywanie nieprawidtowosci,

weryfikacje i stwierdzanie nieprawidtowosci,

przekazywanie informacji o stwierdzonych przez siebie nieprawidtowosciach,
korygowanie kwot nieprawidtowos$ci i rejestrowanie ich jako kwot wycofanych,
odzyskanych lub kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane, naleznosci niesciggalnych
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I kwot odnoszgcych sie do projektow zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego o skutku zawieszajgcym.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci indywidualne;:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ — 1Z RPO WP/IP WUP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku
o pfatnos¢ ztozonym przez beneficienta o kwote wydatkdbw poniesionych
nieprawidtowo;

2) w_uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — IZ RPO WP/IP WUP naktada
korekte finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty
wspotfinansowania UE w wysokosci odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej,
zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtiowosci oraz natozenie korekty finansowej jest
poprzedzone czynnosciami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez 1Z RPO WP lub
IP WUP. Podczas prowadzenia czynnosci wyjasniajgcych IZ RPO WP/IP WUP moze
uwzgledni¢ wyniki kontroli prowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

Szczegdétowe procedury zwigzane z  wykrywaniem, informowaniem oraz
raportowaniem o0 nieprawidtowosciach, jak rdéwniez odzyskiwaniem kwot
podlegajgcych odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 207 ustawy o finansach
publicznych znajdujg sie we witasciwych instrukcjach wykonawczych 1Z RPO WP/IP
WUP. W ramach procedur w nich opisanych znajdujg sie rowniez zasady
prowadzenia rejestru kwot odzyskanych, do odzyskania i wycofanych.

2.4.2 Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiajagcym struktury
raportowania) majacych na celu spetnienie obowigzku
powiadomienia Komisji o nieprawidiowosciach zgodnie z art. 122
ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, 1Z RPO WP powiadamia KE
o nieprawidtowosciach przekraczajgcych 10.000 EUR tytutem wktadu z polityki
spojnosci i regularnie informuje o istotnych postepach przebiegu powigzanych
postepowan administracyjnych i prawnych.

IZ RPO WP nie powiadamia KE o nieprawidtowos$ciach:

1) gdy nieprawidtowos$¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w czesci,
projektu objetego dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci
beneficjenta,

2) zgtoszonych dobrowolnie przez beneficjenta 1Z RPO WP, IP WUP lub IC RPO
WP, zanim ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢, zaréwno przed
wyptaceniem wktadu publicznego, jak i po nim,

3) ktdére zostaty wykryte i skorygowane przez IZ RPO WP, IP WUP lub IC RPO WP
zanim stosowne wydatki zostaty wigczone do zestawienia wydatkow
przedktadanego KE.

Informacje o ww. nieprawidtowosciach 1IZ RPO WP przekazuje do IC RPO WP.
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Rys. nr 18 — Schemat informowania o nieprawidtowosciach
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IZ RPO WP informuje KE o nieprawidtowosciach w realizacji RPO WP 2014-2020
w oparciu o witasciwe przepisy rozporzgdzenia ogolnego oraz procedury krajowe
(wytyczne ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 oraz procedury okreslone przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode RP lub UE).

Informowanie o wykrytych nieprawidtowo$ciach odbywa sie poprzez przesytanie
raportbw o nieprawidiowosciach i/lub sporzgdzanie kwartalnych zestawieh
nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE. Proces informowania
o nieprawidtowosciach na podstawie informacji uzyskanych od wilasciwych
Departamentéw i IP WUP koordynuje DRP. W zaleznosci od dokonanej kwalifikacji
nieprawidtowosci przygotowywany jest raport o nieprawidtowosci podlegajgcej
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE, raport o nieprawidtowosci podlegajgcej
kwartalnemu raportowaniu do KE lub zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych
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raportowaniu do KE. Nieprawidtowosci niepodlegajgce zgtoszeniu w formie raportéw
podlegajg ewidencji w formie kwartalnych zestawien nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do KE. Kwartalne zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do KE obejmujg wszelkie nieprawidtowosci
niepodlegajgce raportowaniu do Komisji Europejskiej, tgcznie z nieprawidtowosciami,
ktére zostaty wykryte przed dokonaniem ptatnosci do beneficjenta, a wiec bez skutku
finansowego. Niezaleznie od informowania w formie raportéw o nieprawidtowosciach
i/lub zestawien nieprawidtowosci IZ RPO WP informuje o podejrzeniu/wystgpieniu
nieprawidtowosci organy scigania lub inne organy/instytucje (w szczegolnosci
wiasciwe w sprawach karno-skarbowych, prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny
Finanséw Publicznych lub innych prowadzonych w celu natozenia sankcji). Sposob
przedktadania danych oraz zakres informacji wynika z wiasciwych w sprawie
przepisdOw prawa oraz kompetencji tych organéw lub instytucji. Szczegdlnej uwagi
wymagajg przypadki podejrzenia naduzycia.

W terminie 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu miesigca IP WUP przekazuje do
IZ RPO WP informacje nt. nieprawidtowosci wykrytych przez IP WUP w danym
miesigcu. Informacje nt. nieprawidtowosci sg przekazywane w wersji papierowej
i w wersji elektronicznej na nosniku danych. W terminie 15 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu IP WUP przekazuje do 1Z RPO WP zaktualizowane Rejestry
nieprawidtowosci wykrytych przez IP WUP, zawierajgce wszystkie nieprawidtowosci
wykryte od poczatku okresu programowania do konca danego kwartatu. Rejestry
nieprawidtowosci sg przekazywane w wersji papierowej i w wersji elektronicznej na
nosniku danych.

Raporty/zestawienia o nieprawidtowosciach sporzadzane przez IP WUP sg
przekazywane do IZ za pomocg sytemu IMS/na nosniku danych w nastepujgcych
terminach:

— raport podlegajgcy niezwtocznemu zgtoszeniu do KE- niezwtocznie, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego,

— raport kwartalny/pismo informujgce o braku nowych nieprawidtowosci
podlegajgcych raportowaniu do KE/ zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE — w terminie 12 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartatu,

korekta raportu podlegajgcego niezwtocznemu zgtoszeniu do KE/korekta raportu

kwartalnego/korekta zestawienia — w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji

0 odrzuceniu raportu.
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1.Instytucja Certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

3.1.1 Status Instytucji Certyfikujgcej oraz nazwa organu, w ktérego skitad
wchodzi

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej w zw. z art. 123 ust. 3
rozporzadzenia ogolnego, funkcje IC RPO WP petni Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego. Zgodnie z art. 31 w zw. z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzagdzie wojewodztwa (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.), zarzad
wojewddztwa jest organem wykonawczym samorzgdu wojewodztwa (regionalna
instytucja publiczna).

Na podstawie § 59 ust. 4 Statutu Wojewodztwa Podkarpackiego (przyjetego na mocy
Uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 29 wrzesnia
1999r. ze zm.), Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego wykonuje zadania
Wojewddztwa przy pomocy UMWP. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, realizacja
zadan wynikajgcych z petnienia przez Zarzad Wojewoddztwa funkcji IC RPO WP
zostata powierzona Departamentowi Rozwoju Regionalnego.

W zwigzku z petnieniem przez DRR funkcji IC RPO WP, w obrebie niniejszego
Departamentu nie sg realizowane funkcje nalezgce do wiasciwosci instytucji
zarzgdzajgcej. Osoby biorgce udziat w procesie certyfikacji (w szczegdolnosci
sporzadzajgce, weryfikujgce i zatwierdzajgce wnioski o ptatnos¢ do KE oraz
zestawienia wydatkdéw) nie realizujg zadan zwigzanych z:

— weryfikacjg wnioskébw o dofinansowanie oraz wyborem projektow do
dofinansowania,

— procesem zawierania i rozwigzywania umoéw o dofinansowanie,

— weryfikacjg wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow
i wykazanych we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym
réwniez instytucje systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach
realizowanych projektéw witasnych i pomocy technicznej,

— przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowe;,

— wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkow,
decyzji o zaptacie odsetek lub decyzji o zwrocie srodkéw, o ktérych mowa
odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

Ponadto osoby na stanowisku ds. certyfikacji wydatkdw sg zastepowane wytgcznie

przez inne osoby z tym samym zakresem obowigzkdw.

Powyzsze pozwala na zapewnienie petnej rozdzielnosci funkcji zarzadzania i kontroli
od funkciji certyfikacji — w ramach zadan wykonywanych przez 1Z RPO WP.
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3.1.2 Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez Instytucje Certyfikujaca.

W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajagca dodatkowo wykonuje
zadania Instytucji Certyfikujacej, opis, sposobu zapewnienia podziatu
funkcji (zob. 2.1.2)

Akty prawne bedace podstawg realizacji zadan przez IC RPO WP

l.
1. Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

Akty prawa unijnego

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013,
str. 320, z p6zn. zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem ogolnym”.

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisdw szczegolnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289),

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
I uchylajgce rozporzgadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) — zwane dalej ,rozporzagdzeniem w sprawie EFS”.

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzgdzenie
(WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281),

. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012

z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298/1 z dnia 26.10.2012, str. 1,
z pézn. zm.) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem finansowym’.

. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia

2014 r. ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informaciji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L
2816 z dnia 30.09.2014, str. 1) — zwane dalej ,rozporzgdzeniem
wykonawczym”.
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7. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia
2015 r. ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru
sprawozdania z postepdw, formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu
informacji na temat duzych projektéw, wzoréw wspodlnego planu dziatania,
sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii audytowej
I rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy
kosztow i korzysci, a takze zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan
z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspétpraca terytorialna”,

8. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego
2014 r. ustanawiajgce, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
warunki majgce zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych
miedzy panstwami cztonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujgce, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w
sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspotpraca
terytorialna”, klasyfikacje kategorii interwencji dla wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspotpraca
terytorialna”.

II.  Akty prawa krajowego

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. z 2014 r., poz. 1146) — zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

2. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1649 t.}.).

3. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z
2013 r., poz. 596 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 ze zm.).

.  Wytyczne opracowane przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju

regionalnego
1. Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020.
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2. Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

3. Wytyczne w zakresie warunkdéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskdw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Funkcje IC RPO WP

Na podstawie art. 126 rozporzadzenia ogolnego, IC RPO WP odpowiada

w szczegolnosci za:

1) sporzadzanie i przedstawianie Komisji wnioskéw o ptatnos¢ i poswiadczanie, ze
wynikajg one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na
weryfikowalnych dokumentach potwierdzajgcych i byly przedmiotem weryfikacji
przeprowadzonych przez instytucje zarzgdzajaca;

2) sporzadzanie zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a)
rozporzadzenia finansowego;

3) poswiadczanie kompletnos$ci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkow
oraz poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku
z projektami  wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi
przepisami prawa,;

4) zapewnienie, by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje w formie
elektronicznej, dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdego projektu,
zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzgdzenia wnioskow
o pfatnosS¢ i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot podlegajgcych
odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czes$ci wktadu na rzecz projektu lub programu operacyjnego;

5) zapewnienie, do celdw sporzadzania i sktadania wnioskdw o ptatnos¢, aby
otrzymata od instytucji zarzgdzajgcej odpowiednie informacje na temat procedur
i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow;

6) uwzglednienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskéw o ptatnosé, wynikow
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowg lub na jej
odpowiedzialnos¢;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych
wydatkdw zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu
publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw;

8) prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu.

3.1.3 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujaca,
wskazanie instytucji posredniczacych oraz formy delegacji zgodnie
z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, Zarzgd Wojewddztwa nie moze
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powierzyC realizacji zadan IC RPO WP wynikajacych z art. 126 rozporzadzenia
ogolnego, ani zleca¢ ustug polegajgcych na realizacji tych zadan podmiotom
zewnetrznym.

3.2.0rganizacja Instytucji Certyfikujgcej

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegodlnienie funkcji jednostek (w tym
plan przydzialu odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne
umiejetnosci)

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie wykonuje funkcje IC RPO WP
przy pomocy Oddziatu certyfikacji wydatkow w ramach RPO 2014-2020
w Departamencie Rozwoju Regionalnego UMWP.

Rys. nr 19 — Schemat organizacyjny Instytucji Certyfikujgcej*

Dyrektor ]]

\

Sekretariat
[ - sekretarka (2 0s.)
Z-ca Dyrektora ]]—

Oddzial certyfikacji wydatkéw w ramach RPO
2014-2020

Symbol Oddziatu: RR-XII

Kierownik:
— stanowisko ds. certyfikacji wydatkow (12 0s.)

* — W nawiasach podano docelowg liczbe pracownikéw.

Do zakresu dziatania Oddziatu certyfikacji wydatkéw w ramach RPO 2014-2020

nalezy:

1) weryfikacja i zatwierdzanie Deklaracji wydatkéow od 1Z do IC,

2) sporzadzanie Wniosku o ptatnos¢ od IC do KE,

3) sporzadzanie Zestawienia wydatkéw w roku obrachunkowym do KE,

4) analizowanie danych wprowadzonych przez 1Z/IP do SL2014, w szczegdlnosci
wnioskow o ptatno$¢ zatwierdzonych przez IZ/1P,

5) gromadzenie, analizowanie i uwzglednianie podczas sporzadzania Wniosku
o pfatno$¢ od IC do KE i Zestawienia wydatkow do KE wynikéw wszystkich
kontroli prowadzonych przez I1Z/IP, a takze wynikow wszystkich kontroli i audytéw
prowadzonych przez IA, NIK i inne uprawnione instytucje w ramach RPO WP
2014-2020,
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6) analizowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu,
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na
rzecz operacji prowadzonej przez IZ/IP w SL2014,

7) gromadzenie, analizowanie i uwzglednianie podczas sporzgdzania Wniosku
optatnos¢ od IC do KE i Zestawienia wydatkbw do KE informacji
0 nieprawidtowosciach,

8) przekazywanie do KE prognoz wnioskow o ptatnos¢ za biezgcy i kolejny rok
budzetowy w ramach RPO WP 2014-2020,

9) obstuga systemow informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

10)opracowywanie i biezgca aktualizacja procedur dotyczgcych certyfikacji wydatkow
do KE w ramach RPO WP 2014 — 2020 oraz dokumentow w zakresie zadan
wykonywanych przez oddziat,

11)monitorowanie dokonanych zmian w IW 1Z RPO WP oraz OFIP RPO WP 2014-
2020 w zakresie procedur wptywajgcych na proces certyfikacji wydatkéw do KE,

12)wspétpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces realizacji RPO WP
2014-2020,

13)kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej
przez oddziat.

Ponadto IC RPO WP przekazuje do KE Prognozy wnioskéow o ptatnos¢ za biezgcy i
kolejny rok budzetowy w ramach RPO WP 2014-2020, sporzgdzone przez |1Z RPO
WP i zatwierdzone przez IK PC.

Oddziat ten posiada odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko
wykwalifikowane zasoby kadrowe), ktory daje gwarancje sprawnego, skutecznego
I prawidtowego wdrazania RPO WP 2014-2020, co jest szczegdlnie wazne pod
katem osiggania zaktadanych celow.

Poszczegolne zadania realizowane przez Oddziat certyfikacji wydatkéw w ramach
RPO 2014-2020 zostaty szczegotowo opisane w IW IZ RPO WP.

3.2.2 Opis procedur, ktéry nalezy przedtozy¢ na piSmie pracownikom
Instytucji Certyfikujgcej i instytucji posredniczacych

3.2.2.1 Procedury sporzadzania i przedktadania Komisji Europejskiej
whnioskéw o ptatnos¢

— Opis rozwigzan stosowanych przez Instytucje Certyfikujacg w kontekscie
dostepu do informacji dotyczacych operacji, niezbednych w celu
sporzadzenia i przediozenia wnioskéw o ptatnosé, w tym do wynikéw
kontroli zarzadczych (zgodnie z art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)
i wszystkich wtasciwych audytéw

Zgodnie z art. 126 lit. f) rozporzgdzenia ogolnego oraz zapisami zawartymi
w wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunkéw
certyfikacji, IC RPO WP zobowigzana jest do uwzglednienia, podczas sporzgdzania
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| sktadania wnioskéw o ptatnos¢, wynikéw wszystkich audytow przeprowadzonych
przez IA lub na jej odpowiedzialno$¢, wynikow witasnych kontroli 1Z RPO WP/IP WUP
oraz innych wynikéw kontroli przeprowadzanych przez uprawnione instytucje (w tym
NIK, KE, ETO).

W tym celu IC RPO WP otrzymuje:

1) wyniki kontroli systemowych przeprowadzonych przez 1Z. W ramach tego
zadania IC RPO WP otrzymuje do wiadomosci:

a) zatwierdzony roczny plan kontroli oraz kazdorazowo wszystkie jego zmiany,

b) ostateczng wersje informacji pokontrolnej oraz zalecen pokontrolnych po
zakonczeniu przez |IZ kontroli systemowej,

c) wyprzedzajgcg informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakonczenia w przypadku stwierdzenia przez
IZ RPO WP razgcego zaniedbania zasad systemu zarzgdzania i kontroli albo
razgcego naruszenia warunkéw certyfikaciji,

2) szczego6towg dokumentacje pokontrolng lub informacje na temat sposobu
wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci o skutkach finansowych
stwierdzonych podczas kontroli projektow przeprowadzonych przez 1Z RPO WP
lub IP WUP, przekazang w trybie roboczym kazdorazowo na prosbe IC,

3) wyniki kontroli i audytéw przeprowadzonych w IZ RPO WP przez IA oraz NIK, jak
rowniez inne uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe,

4) wyniki kontroli i audytow projektow przeprowadzonych przez IA oraz NIK, jak
rowniez inne uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne zawierajgce
ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg programu
operacyjnego,

5) opinie audytowg oraz sprawozdanie z kontroli, o ktérych mowa w art. 127 ust. 5
rozporzadzenia nr 1303/2013

6) raporty i zestawienia o nieprawidtowosciach wykrytych w ramach programu
operacyjnego.

Dodatkowo, IC RPO WP pozyskuje z SL2014 wyniki kontroli krzyzowych.
W przypadku, gdy IC RPO WP uzna to za zasadne, moze sie zwrdci¢ do whlasciwej
instytucji przeprowadzajgcej kontrole krzyzowa, o przekazanie szczegdtowej
dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informacji na temat sposobu wdrozenia
zalecen w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli
krzyzowej.

Informacje niezbedne do prawidiowego sporzadzenia wnioskow o ptatnos¢ sg
przekazywane przez |IZ RPO WP zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.9 OFiP.

IZ RPO WP za pomocg systemu SL2014 rejestruje i przechowuje dane dotyczace
kazdego projektu, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, kontroli i audytu, w tym danych dotyczacych poszczegdinych
uczestnikow projektu oraz ustanawia procedury, zapewniajgce przechowywanie
zgodnie z wymogami art. 72 lit. g) rozporzadzenia ogolnego wszystkich dokumentéw
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dotyczacych wydatkéw i audytdw, wymagane do zapewnienia wtasciwej Sciezki
audytu.

IC RPO WP, w szczegdlnosci na podstawie otrzymanych informacji oraz deklaracji
wydatkow, poswiadcza KE, ze wydatki ujete we wnioskach o ptatnosé sg zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z projektami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do
programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa.

— Opis procedury, zgodnie z ktérg wnioski o platnosé¢ sa sporzadzane
i przedktadane Komisji, w tym procedury zapewniajgcej przestanie
ostatecznego wniosku o ptatnos¢ okresowg do dnia 31 lipca po zakonczeniu
poprzedniego roku obrachunkowego

Procedura sporzadzania i weryfikacji okresowych wnioskéw o ptatnosé do
Komisji Europejskiej

IC RPO WP odpowiada za opracowanie i przedtozenie KE wnioskow o ptatnos¢ dla
RPO WP 2014-2020, sporzgdzanych zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
VI do rozporzgdzenia wykonawczego.

IC RPO WP przygotowuje Whniosek o ptatnosc¢ od IC do KE w oparciu o Deklaracje
wydatkéw od IZ do IC, sporzadzong i zatwierdzong przez 1Z RPO WP.

DRP wykonujgcy zadania IZ RPO WP przedktada IC RPO WP Deklaracje wydatkdéw
od I1Z do IC.

Podstawg sporzadzenia powyzszej Deklaracji sa:

— deklaracje wydatkéw otrzymane przez 1Z RPO WP od IP WUP,

— whnioski beneficjentéw o ptatnos¢ ztozone bezposrednio do IZ RPO WP,
— wiasne wnioski o ptatnos¢ IZ RPO WP.

IZ RPO WP dokonuje weryfikacji powyzszych dokumentéw zgodnie z przyjetymi
procedurami i sporzgdza za dany okres zbiorczy dokument — Deklaracje wydatkéw
od I1Z do IC (w PLN), a nastepnie przekazuje go do IC RPO WP. Deklaracja
wydatkéw obejmuje réwniez informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych,
natozonych korektach systemowych w danym okresie, a takze wyptaconych
wktadach do instrumentéw finansowych.

Szczegdtowe procedury w zakresie sporzgdzania Deklaracji wydatkow od IZ do IC,
w tym terminy i czestotliwosc¢ ich przekazywania do IC RPO WP zostaty okreslone w
IW IZ RPO WP.

W przypadku, gdy w danym okresie 1Z RPO WP nie poswiadczyta w ramach
programu operacyjnego zadnych wydatkow poniesionych przez Beneficjentow oraz
nie odzyskata lub nie wycofata zadnych kwot dotyczgcych wydatkéw, przekazuje do
Instytucji Certyfikujgcej stosowne oswiadczenie.
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Deklaracje wydatkéw od IP do 1Z oraz od 1Z do IC sg sporzgdzane i przesytane do
IZ/IC RPO WP w wersji papierowej (dokument wygenerowany z systemu) oraz
elektronicznej wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014, w ktérym gromadzone sg m.in.
dane finansowe na temat wdrazania RPO WP 2014-2020. Deklaracje wydatkéw
sporzgdzane sg odrebnie dla kazdego funduszu. Kwoty ujete w ww. dokumentach
dotyczace RPO wyrazone sg w ztotych polskich (PLN).

Gdy z powododw technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie deklaraciji
wydatkow za posrednictwem SL2014, IP WUP/IZ RPO WP stosuje procedure
postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 okreslong w wytycznych
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej.

W przypadku potwierdzenia awarii, IP WUP/IZ RPO WP zobowigzana jest do
poinformowania 1Z RPO WP/IC RPO WP (do ktorej przesyta deklaracje), jezeli w jej
ocenie, stwierdzone problemy mogg mie¢ potencjalny wptyw na proces certyfikacji.

W przypadku wystgpienia opisanej sytuacji, IZ RPO WP/IC RPO WP dopuszcza
sktadanie ww. deklaracji w inny sposob, zgodnie z postanowieniami IW 1Z RPO WP
w tym zakresie. Zakres danych ujetych w dokumentach niesktadanych za
posrednictwem SL2014 jest tozsamy z zakresem danych zawartych w modutach
obstugujgcych proces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydatkéw
sporzgdzone i przestane w niniejszym trybie powinny zosta¢ wprowadzone do
SL2014 niezwtocznie po ustaniu awarii.

IC RPO WP po otrzymaniu od 1Z RPO WP deklaracji wydatkow dokonuje weryfikacji
dokumentu zgodnie z procedurg okreslong w IW 1Z RPO WP, w oparciu o liste
sprawdzajgcg, stanowigcg zatgcznik do IW 1Z RPO WP.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez IC RPO WP deklaracji wydatkow
zostang w niej wykryte btedy, IC RPO WP zwraca sie do Instytucji Zarzgdzajacej z
prosbg o poprawienie dokumentu lub przekazanie stosownych wyjasnien.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IC RPO WP deklaracji wydatkow pojawig sie
watpliwosci, co do prawidtowosci wykazanych kwot, SL2014 umozliwia korygowanie
przez IC RPO WP przekazanej do niej deklaracji wydatkéw. Przez korygowanie
nalezy rozumieC¢ usuwanie wnioskow o ptatnos¢, kwot odzyskanych oraz kwot
wycofanych. W systemie zachowana zostanie wersja deklaracji przestana przez
IZ RPO WP oraz wersja skorygowana przez IC RPO WP. IC RPO WP kazdorazowo
uzasadnia przyczyne dokonania korekty deklaracji w systemie, powiadamiajgc o tym
fakcie IZ w formie pisemnej.

Wytaczone wczesniej kwoty zostang ujete w kolejnych deklaracjach wydatkow, jezeli
IZ RPO WP przekaze do IC RPO WP wystarczajgce wyjasnienia i otrzyma informacje
0 wycofaniu zastrzezen.

IC RPO WP w trakcie weryfikacji deklaracji wydatkow zobowigzana jest do
uwzgledniania wynikow wszystkich audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej
odpowiedzialno$¢, wynikow wiasnych kontroli 1Z RPO WP/IP WUP oraz innych
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wynikow kontroli przeprowadzanych przez uprawnione instytucje (w tym NIK, KE,
ETO).

W oparciu o pozytywnie zweryfikowang Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC, IC RPO
WP sporzgdza Whniosek o ptatnos¢ od IC do KE, w odpowiednim module SL2014,
dokonujgc przeliczenia poniesionych i poswiadczonych wydatkow z PLN na EUR,
zgodnie z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE
w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane przez IC RPO WP (za moment
zaksiegowania nalezy przyja¢ moment przekazania deklaracji wydatkow do IC RPO
WP za pomocg SL2014).

IC RPO WP odpowiada za opracowanie i regularne przedktadanie KE wnioskéw
o ptatno$¢ okresowg, zgodnych ze wzorem okreslonym w zatgczniku VI
rozporzadzenia wykonawczego, odrebnie dla EFRR i EFS.

Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest za dany okres sprawozdawczy.

Zgodnie z art. 131 ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego, dla kazdego priorytetu wniosek

0 pfatnos¢ obejmuje:

a) catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez beneficjentow
i optaconych w ramach realizowanych projektow, zaksiegowang przez instytucje
certyfikujgca,

b) catkowitg kwote wydatkéw publicznych poniesionych w ramach realizowanych
projektéw, zaksiegowang przez instytucje certyfikujgca,

z uwzglednieniem kwot odzyskanych i wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci

wktadu na rzecz projektu.

W stosownych przypadkach wniosek o ptatnos¢ zawiera dodatkowe informacije
dotyczace instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 41 rozporzadzenia
0golnego, podanych narastajgco od rozpoczecia Programu.

IC RPO WP przy sporzgdzaniu wnioskdw o ptatnos¢ okresowg uwzglednia dochod
generowany przez projekty, ktéry podlega odliczeniu od wydatkéw kwalifikowalnych
zgodnie z przepisami art. 61 oraz art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego.
Szczegotowe warunki w  powyzszym zakresie znajdujg sie odpowiednio
w wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektdow inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 oraz wytycznych
ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spaéjnosci na lata 2014-2020.

W mysl art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia nr 184/2014 przekazywanie informacji Komis;ji
jest zawsze weryfikowane i dokonywane przez inng osobe niz osoba, ktora
wprowadzita przekazywane dane. Taki podziat zadanh jest obstugiwany przez system
SFC2014.

IC RPO WP sporzagdza i przedstawia KE wnioski o ptatnos¢ i poswiadcza, ze
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wynikajg one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajgcych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonej
przez IZ.

Procedura sktadania okresowych wnioskéw o ptatnosé do Komisji Europejskiej

Zgodnie z zapisami wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
w zakresie warunkéw certyfikacji, IC RPO WP sporzagdza i przesyta do Komisji
Europejskiej wnioski o ptatnos¢ okresowg w trybie biezgcym, nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Whioski o ptatnos¢ okresowg sg sporzgdzane i przekazywane do KE wytgcznie
w formie elektronicznej za pomocg systemu SFC2014. Zrédtem informacii
umozliwiajgcych poprawne przygotowanie dokumentéw okreslonych w zatgczniku VI
do rozporzadzenia wykonawczego sg dane wprowadzone do SL2014.

Wprowadzony wniosek o ptatnos¢ do SFC2014 podlega weryfikacji, pod katem
zgodnosci danych z danymi zawartymi we wniosku o pfatnos¢ przygotowanym w
SL2014.

IC RPO WP niezwtocznie po przestaniu do KE wniosku o ptatnosc¢, przekazuje drogg
elektroniczng kopie  potwierdzenia przekazania powyzszego dokumentu
wygenerowang z systemu SFC2014, do instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie
ptatnosci z KE (Ministerstwo Finansow).

Procedura zapewniajgca wysytanie ostatecznego wniosku o ptatnosé okresowa
do dnia 31 lipca po zakonczeniu poprzedniego roku obrachunkowego

Instytucja Certyfikujgca regularnie sktada wnioski o ptatno$¢ okresowg obejmujgce
kwoty zaksiegowane w roku obrachunkowym.

IC RPO WP moze, jezeli uzna to za konieczne, ujg¢ te kwoty we wnioskach
o ptatno$¢ sktadanych w kolejnych latach obrachunkowych.

Rokiem obrachunkowym w sSwietle zapisow art. 2 ust. 29 rozporzgdzenia ogdélnego
jest okres od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca, z wyjgtkiem pierwszego roku
obrachunkowego, w odniesieniu do ktérego oznacza on okres od rozpoczecia
kwalifikowalnosci wydatkéw do dnia 30 czerwca 2015 r. Natomiast ostatnim rokiem
obrachunkowym jest okres od dnia 1 lipca 2023 r. do dnia 30 czerwca 2024 r.

Instytucja Certyfikujgca przedktada ostateczny wniosek o ptatnos¢ okresowg do dnia
31 lipca po uptywie poprzedniego roku obrachunkowego oraz w kazdym przypadku,
przed pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ okresowg dla nastepnego roku
obrachunkowego.

Szczegétowe regulacje w zakresie przeditozenia przez |Z ostatecznej Deklaracii
wydatkéw od 1Z do IC za poprzedni rok obrachunkowy zostaty zawarte w IW 1Z RPO
WP.
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3.2.2.2 Opis systemu ksiegowego bedacego podstawg poswiadczania
zestawienia wydatkow przed Komisjg Europejska

— uzgodnienia dotyczace przesytania zagregowanych danych do instytuciji
certyfikujgcej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego,

— powigzania miedzy systemem ksiegowym a systemem informacyjnym
opisanym w pkt 4.1,

— oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych w przypadku istnienia wspélnego systemu 2z innymi
funduszami.

Zgodnie z art. 126 lit d) rozporzgdzenia ogolnego IC RPO WP zapewnia, by istniat
system, w ktorym rejestruje sie i przechowuje w formie elektronicznej dokumentacje
ksiegowg w odniesieniu do kazdego projektu, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgdzenia wnioskow o ptatnos¢ i zestawienia wydatkow, w tym
rozliczen kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkfadu na rzecz projektu lub programu operacyjnego.

W celu wykonania ww. zapiséw, zostat wdrozony przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego CST, w ktorym gromadzone sg dane zwigzane z przeptywami
srodkéw finansowych w ramach programow operacyjnych, w tym dane dotyczace
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Za budowe i funkcjonowanie tego systemu
odpowiada minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

IZ RPO WP, IP RPO WP oraz IC RPO WP ewidencjonujg dane dotyczgce RPO WP
2014-2020 oraz obstugi proceséw zwigzanych z certyfikacja wydatkow, przy
wykorzystaniu aplikacji gtownej CST (SL2014), zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.2
OFiP.

Dodatkowo zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapiséw
ksiegowych dotyczgcych wydatkow poniesionych w ramach RPO WP 2014-2020,
okresla ustawa o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz ustawa
0 rachunkowosci.

IZ RPO WP zapewnia prowadzenie ewidencji ksiegowej dla kazdego projektu
gospodarczej dotyczacej programu operacyjnego w ramach systemow finansowo-
ksiegowych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Zapisy ksiegowe prowadzone
zgodnie z ustawg o rachunkowosci muszg by¢ spojne z dokumentami zrédtowymi
oraz danymi wprowadzonymi do SL2014.

SL2014 umozliwia:

— rejestrowanie i przechowywanie w formie elektronicznej danych dotyczgcych
dokumentacji ksiegowej w odniesieniu do kazdego projektu, ktére sg niezbedne
do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu,
zgodnie z art. 125 lit d) rozporzgdzenia ogdélnego,

— obstugiwanie wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskow

str. 203



o pfatnoS¢ i =zestawien wydatkobw, w tym rozliczen kwot podlegajgcych
odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu lub programu
operacyjnego, zgodnie z art. 126 lit. d) i art. 137 lit. b) rozporzgdzenia ogdlinego,

— prowadzenie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkfadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentow, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzadzenia
0golnego,

— prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu, zgodnie z art. 126 lit. h)
rozporzadzenia ogodlnego,

— prowadzenie ewidencji kwot odnoszgcych sie do projektow zawieszonych
w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajgcym.

Sporzgdzona na podstawie danych zgromadzonych w SL2014 Deklaracja wydatkow
od IZ do IC, stanowi podstawe do sporzadzenia przez IC wniosku o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej.

IC RPO WP przekazuje do KE wnioski o ptatnosé oraz zestawienia wydatkéw
wytgcznie w formie elektronicznej za pomoca systemu SFC2014.

Zgodnie z art. 1 rozporzgdzenia nr 184/2014 KE ustanawia system elektronicznej
wymiany danych (SFC2014), stosowany do kazdej oficjalnej wymiany informacji
miedzy panstwem czionkowskim a Komisja.

Data elektronicznego przekazania informacji Komisji przez panstwo czionkowskie
oraz panstwu czionkowskiemu przez Komisje uznawana jest za date przedtozenia
danego dokumentu.

W przypadku dziatania sity wyzszej, wadliwego dziatania systemu SFC2014 Ilub
braku tgcznosci z systemem SFC2014 przez okres dtuzszy niz jeden dzien roboczy
w tygodniu poprzedzajgcym ustawowy termin przedktadania informacji badz
w okresie od 23 do 31 grudnia, lub pie¢ dni roboczych w innych okresach, wymiana
informacji miedzy panstwem cztonkowskim a Komisjg moze odbywac sie w formie
papierowej, przy wykorzystaniu modeli, formatéw i wzoréw okreslonych w odrebnych
rozporzgdzeniach.

Za date przedtozenia danego dokumentu uznaje sie date stempla pocztowego.

IC RPO WP wprowadza informacje przestane juz w formie papierowej takze do
systemu SFC2014 niezwitocznie po tym, jak ustaje wadliwe dziatanie systemu
elektronicznej wymiany, odnowione zostaje potgczenie z systemem lub przestaje
dziataC sita wyzsza.
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3.2.2.3 Opis procedur sporzadzania zestawienia wydatkéw, o ktérym
mowa w art. 59 ust. 5 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012
(art. 126 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Uzgodnienia
dotyczace poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkéw oraz poswiadczania, ze
wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa (art. 126 lit. c¢) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013), z uwzglednieniem wynikébw wszystkich kontroli
i audytow.

Zgodnie z art. 126 lit b) rozporzgdzenia ogdlnego oraz zapisami wytycznych ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji, IC RPO WP
do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego sporzadza i przesyta do Komis;ji
Europejskiej Zestawienie wydatkow, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a)
rozporzagdzenia finansowego.

W wyjagtkowych przypadkach KE moze na wniosek zainteresowanego panstwa
cztonkowskiego przesung¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.

Szczegdétowa procedura sporzgdzania i przekazania Zestawienia wydatkéw do KE
zostata opisana w IW 1Z RPO WP.

Zestawienie wydatkow obejmuje rok obrachunkowy i zawiera na poziomie kazdego

priorytetu, w stosownych przypadkach, wedtug funduszy i kategorii regionow:

a) catkowitg kwote wydatkéw kwalifikowalnych zaksiegowanych przez IC RPO WP,
ktére zostaly ujete we wnioskach o ptatnos$¢ przedtozonych KE (zgodnie z art.
131 iart. 135 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego) do dnia 31 lipca nastepujgcego po
zakonczeniu roku obrachunkowego oraz catkowitg kwote odpowiadajgcych
wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania projektow, a takze
catkowitg kwote odpowiednich ptatnosci na rzecz beneficjentéw dokonanych na
mocy art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogolnego,

b) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére majg byc¢
odzyskane na koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie
art. 71 rozporzadzenia ogolnego oraz niesciggalne naleznosci,

c) kwoty wktadow programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art.
41 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego,

d) dla kazdego priorytetu — wyszczegdlnienie rdéznic pomiedzy wydatkami
zadeklarowanymi w Zestawieniu wydatkéw, a wydatkami zadeklarowanymi
w odniesieniu do tego samego roku obrachunkowego we wnioskach o ptatnosé,
wraz z wyjasnieniem wszelkich réznic.

IC RPO WP przy sporzgdzaniu rocznych Zestawien wydatkow uwzglednia dochdd
generowany przez projekty, ktéry podlega odliczeniu od wydatkéw kwalifikowalnych
zgodnie z przepisami art. 61 oraz art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia ogdlnego.
Szczegotowe warunki w powyzszym zakresie zostaty opisane odpowiednio
w wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien
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zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 oraz w wytycznych
ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Podczas sporzadzania i skfadania Zestawien wydatkow IC RPO WP uwzglednia
wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosc,
wyniki wtasnych kontroli 1Z RPO WP/IP WUP oraz inne wyniki kontroli
przeprowadzanych przez uprawnione instytucje (w tym NIK, KE, ETO).

IC RPO WP, w szczegolnosci na podstawie otrzymanych informacji oraz deklaraciji
wydatkéw, poswiadcza KE, Zze przediozone zestawienie jest kompletne, rzetelne
i prawdziwe, a wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu
operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa.

IC RPO WP odpowiada za opracowanie i terminowe przedktadanie KE zestawien
wydatkdw zgodnych ze wzorem okreSlonym w Zatgczniku VIl rozporzgdzenia
wykonawczego.

Zestawieniu towarzyszy deklaracja zarzgdcza oraz roczne podsumowanie
koncowych sprawozdan z audytow i kontroli opracowywane przez 1Z RPO WP
zgodnie z zapisami rozdziatu 2.2.3.13 i 2.2.3.14 OFiP.

Zestawienie wydatkdw podlega opinii niezaleznego organu kontrolnego,
sporzgdzonej zgodnie z przyjetymi na szczeblu miedzynarodowym standardami
audytu. W opinii tej stwierdza sie, czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny
obraz sytuacji, czy wydatki, w odniesieniu do ktérych zwrécono sie do KE o zwrot
kosztéw, sg legalne i prawidtowe oraz czy wprowadzone systemy kontroli funkcjonujg
prawidtowo. Opinia ta wskazuje réwniez, czy przeprowadzone badanie poddaje
w watpliwos¢ stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzgdczej, ktéra sporzgdzana jest
na podstawie zestawienia wydatkbw oraz rocznego podsumowania audytéw
i kontroli.

Zrodtem  informacji  umozliwiajgcych poprawne przygotowanie dokumentéw
okreSlonych w zatgczniku VII do rozporzadzenia wykonawczego sg dane
wprowadzone do SL2014.

Zestawienia wydatkow przekazywane sg do KE wytgcznie w formie elektronicznej za
pomocg systemu SFC2014.

IC RPO WP niezwiocznie po przestaniu do KE rocznego Zestawienia wydatkéw
przekazuje drogg elektroniczng kopie potwierdzenia przekazania powyzszego
dokumentu, wygenerowang z systemu SFC2014, do instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnosci z KE (Ministerstwo Finansow).
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Komisja zatwierdza Zestawienie wydatkéw, jezeli jest w stanie stwierdzi¢, ze jest ono
kompletne, rzetelne i prawdziwe. KE dokonuje takiego stwierdzenia, jezeli instytucja
audytowa wydata opinie audytowg bez zastrzezeh co do kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkéw, chyba ze Komisja posiada konkretne dowody
na to, ze opinia audytowa dotyczgca zestawienia wydatkéw jest niewiarygodna.

Do dnia 31 maja roku nastepujgcego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
Komisja Europejska informuje panstwo cztonkowskie czy jest w stanie zatwierdzic
Zestawienie wydatkow.

Jezeli z przyczyn lezgcych po stronie panstwa czionkowskiego Komisja nie jest
w stanie zatwierdzi¢ Zestawienia wydatkdw w powyzszym terminie, powiadamia ona
panstwo cztonkowskie, podajgc powody oraz okreslajgc dziatania, ktorych podijecie
jest wymagane, a takze termin na ich wykonanie. Po uptywie terminu na
zrealizowanie tych dziatan Komisja informuje panstwo cztonkowskie, czy jest
w stanie zatwierdzi¢ Zestawienie wydatkow.

Procedura analizy i zatwierdzania Zestawienia wydatkow nie zakidca rozpatrywania
whnioskow o ptatnosci okresowe i nie prowadzi do zawieszenia ptatnosci.

Na podstawie zatwierdzonego Zestawienia wydatkow KE oblicza kwote obcigzajgcyg
fundusze polityki spojnosci w danym roku obrachunkowym oraz wynikajgce z tego
dostosowania zwigzane z ptatnosciami na rzecz RPO WP 2014-2020.

Komisja dokonujgc obliczenia bierze pod uwage:

— kwoty ujete w zestawieniu wydatkow,

— catkowitg kwote ptatnosci dokonanych przez Komisje w danym roku
obrachunkowym, skfadajgca sie z kwoty ptatnosci okresowych i kwoty rocznych
ptatnosci zaliczkowych wyptaconych przez KE.

W wyniku obliczeh moze powstac:

— kwota nalezna panstwu cztonkowskiemu i wyptacana w terminie 30 dni od daty
zatwierdzenia Zestawienia wydatkow, lub

— kwota podlegajgca odzyskaniu od panstwa czionkowskiego przez potrgcenie jej
od kwot naleznych panstwu cztonkowskiemu w ramach kolejnych ptatnosci na
rzecz tego samego programu operacyjnego. Odzyskanie takie nie stanowi korekty
finansowej i nie zmniejsza wsparcia z funduszy polityki spojnosci na rzecz
programu operacyjnego.

3.2.24 W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujacych
Instytucji Certyfikujacej odnoszacych sie do zakresu, zasad
i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan okreslonych przez
panstwo czionkowskie w odniesieniu do badania skarg
dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013

Zgodnie z art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ogoélnego, panstwo cztonkowskie zapewnia
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stosowanie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczgcych EFSI.
Oznacza to, ze kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie
uzasadniany.

Rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI wynikajg z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa. Zgodnie z art. 63 Konstytucji RP, kazdy ma prawo
sktadac¢ petycje, wnioski i skargi w interesie publicznym, wiasnym lub innej osoby za
jej zgodg do organdow wiadzy publicznej oraz do organizacji i instytucji spotecznych
w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administraciji
publicznej.

Zgodnie z wiasciwosécig IC RPO WP nalezy wyrozni¢c nastepujgce tryby
rozpatrywania skarg dotyczacych EFSI:

1. Skargi i wnioski wnoszone w trybie Dziatu VIIl Kodeksu postepowania
administracyjnego (KPA)

Zgodnie z art. 221 § 1 KPA (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 267 ze zm.),
zagwarantowane kazdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do
sktadania skarg do organdéw panstwowych, organdéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, organdw samorzgdowych jednostek organizacyjnych oraz do
organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie
zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej realizowane jest na
zasadach okreslonych przepisami Dziatu VIII KPA.

Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub nienalezyte
wykonywanie zadan przez wiasciwe organy albo przez ich pracownikéw,
naruszenie praworzgdnosci lub interesow skarzacych, a takze przewlekte lub
biurokratyczne zatatwianie spraw.

Przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéow przez IC RPO WP odbywa
sie zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. z
2002 r., nr 5, poz. 46).

2. Sadowoadministracyjna kontrola dzialalnosci administracji publicznej

Na podstawie art. 3 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 270 ze zm.), dziatalno$¢
administracji publicznej podlega kontroli sgdéw administracyjnych. Zgodnie z § 2
przywotanego przepisu, kontrola dziatalnosci administracji publicznej przez sgady
administracyjne obejmuje orzekanie w sprawach skarg na:

1) decyzje administracyjne;

2) postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktore stuzy
zazalenie albo konczgce postepowanie, a takze na postanowienia
rozstrzygajgce sprawe co do istoty;

3) postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym, na
ktore stuzy zazalenie;
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4) inne niz okreslone w pkt 1-3 akty lub czynnosci z zakresu administraciji
publicznej dotyczgce uprawnien lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa;

5) pisemne interpretacje = przepisobw prawa podatkowego wydawane
w indywidualnych sprawach;

6) akty prawa miejscowego organdw jednostek samorzadu terytorialnego
i terenowych organéw administracji rzgdowej;

7) akty organdw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow, inne niz
okreslone w pkt 6, podejmowane w sprawach z zakresu administracji
publicznej;

8) akty nadzoru nad dziatalnoscig organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

9) bezczynnos¢ Ilub przewlekte prowadzenie postepowania w przypadkach
okreslonych w pkt 1-5.

Na podstawie art. 50 niniejszej ustawy, uprawnionym do wniesienia skargi jest

kazdy, kto ma w tym interes prawny, prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich,

Rzecznik Praw Dziecka oraz organizacja spoteczna w zakresie jej statutowej

dziatalnosci, w sprawach dotyczgcych intereséw prawnych innych osob, jezeli

brata udziat w postepowaniu administracyjnym. Uprawnionym do wniesienia
skargi jest rowniez inny podmiot, ktéremu ustawy przyznajg prawo do wniesienia
skargi.

Skarge mozna wnies¢ po wyczerpaniu srodkéw zaskarzenia (zazalenie, odwotanie,
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy), jezeli stuzyty one skarzgcemu w
postepowaniu przed organem wiasciwym w sprawie, chyba Ze skarge wnosi
prokurator lub Rzecznik Praw Obywatelskich. Jezeli ustawa nie przewiduje srodkéw
zaskarzenia w sprawie bedgcej przedmiotem skargi, skarge na akty lub czynnosci
mozna wnies¢ po uprzednim wezwaniu na pismie wtasciwego organu do usuniecia
naruszenia prawa.

3.3.Kwoty odzyskane

3.3.1 Opis systemu zapewniajagcego szybkie odzyskanie pomocy
publicznej, w tym pomocy Unii

Zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy S$rodki
przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich sg:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 tej ustawy,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci,

podlegajg zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkow, w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania/decyzji o zwrocie, przy czym zwrot srodkow moze
rowniez zostaé dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi.
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Odsetki nalicza sie do dnia zwrotu Srodkéw lub do dnia wptywu do witasciwej
instytucji pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci, jezeli taka zgoda
zostata wyrazona.

Przepisow tego artykutu nie stosuje sie w stosunku do panstwowych jednostek
budzetowych.

W przypadku stwierdzenia ww. okolicznosci IZ RPO WP/IP WUP podejmuje decyzje
o zakwalifikowaniu srodkow, do ktérych zwrotu jest zobowigzany beneficjent, do
kategorii kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania lub do kwot wycofanych.
Nastepnie 1Z RPO WP/IP WUP dokonuje rejestracji danych dotyczgcych kwot
podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych w systemie SL2014.
W przypadku zakwalifikowania srodkow, do zwrotu ktorych zobowigzany jest
beneficjent, do kwot wycofanych, 1Z RPO WP/IP WUP pomniejsza kolejng deklaracje
wydatkdw o wartos¢ tych Srodkéw, przed faktycznym odzyskaniem srodkéw od
beneficjenta, natomiast w przypadku zakwalifikowania tych s$rodkow do kwot
odzyskanych, 1Z RPO WP/IP WUP pomniejsza kolejng deklaracje wydatkow o
wartosc¢ tych srodkéw dopiero w momencie ich odzyskania.

Po wprowadzeniu danych do SL2014, IZ RPO WP/IP WUP wzywa beneficjenta do:
1) zwrotu srodkow, lub

2) do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci

— w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Po bezskutecznym uptywie tego
terminu, 1Z RPO WP/IP WUP wydaje decyzje okreslajgcg kwote przypadajgcg do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkow. Decyzji
nie wydaje sie, jezeli dokonano zwrotu srodkow przed jej wydaniem.

Od decyzji o zwrocie, wydanej przez IP WUP, beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do
IZ RPO WP, a w przypadku wydania decyzji w pierwszej instancji przez IZ RPO WP
beneficjent moze zwréci¢ sie do tej instytucji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie

sprawy.

W sytuacji, gdy beneficjent po otrzymaniu decyzji dokona zwrotu srodkéw, 1Z RPO
WP/IP WUP wprowadza dane do SL2014. Nastepnie 1Z RPO WP/IP WUP dokonuje
pomniejszenia kolejnej deklaracji wydatkow o wartos§¢ kwot odzyskanych
— zakwalifikowanych wczedniej do kategorii kwot podlegajgcych procedurze
odzyskania. W przypadku odzyskania srodkéw zakwalifikowanych jako wycofane,
instytucja nie dokonuje ponownego pomniejszenia deklaracji wydatkéw.

W przypadku stwierdzenia braku wptywu $rodkdéw na rachunek wskazany w decyzji
o zwrocie, 1Z RPO WP/IP WUP podejmuje czynnosci prawne zmierzajgce do
przymusowej realizacji obowigzku przez beneficjenta.

IZ RPO WP/IP WUP jest zobowigzana do wprowadzania informacji o kwotach
odzyskanych/wycofanych do SL2014, ktére stanowig podstawe do pomniejszenia
deklaracji wydatkow.
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Szczegétowe procedury w zakresie odzyskiwania wyptaconych srodkéw, w tym
procedury dotyczgce procesu windykacji, zostaty zawarte w IW 1Z RPO WP oraz
IW IP WUP.

3.3.2 Procedury zapewniajace wlasciwg sciezke audytu przez prowadzenie
w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych kazdej
operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajacych odzyskaniu,
kwot wycofanych z wniosku o ptatnosé, naleznosci niesciggalnych
i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku
postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajacym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 dotyczacego trwatosci operaciji

Zgodnie z art. 126 lit g) rozporzadzenia ogdlnego IC RPO WP odpowiada za
utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych wydatkéw
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentéw. Powyzsze zapisy realizowane sg poprzez
gromadzenie odpowiednich danych w SL2014.

IZ RPO WP/IP WUP na biezgco prowadzi rejestr kwot podlegajgcych odzyskaniu lub
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czes$ci wkiadu dla projektu z
wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz dofinansowania dla Programu.

IZ RPO WP/IP WUP w ramach rejestru kwot podlegajgcych odzyskaniu oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkifadu dla projektu, prowadzi w
SL2014 rejestr odsetek od tych kwot w podziale na odsetki karne oraz odsetki
umowne. Przez odsetki umowne rozumie sie odsetki naliczone za okres od dnia
przekazania srodkéw beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14
dni od dnia doreczenia beneficjentowi ostatecznej decyzji wydanej w trybach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, natomiast przez odsetki karne
rozumie sie odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dnia faktycznego
dokonania zwrotu srodkow.

Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoty wycofane, sg zwracane do
budzetu ogolnego Unii Europejskiej przed zamknieciem programu operacyjnego,
poprzez potrgcenie ich z wniosku o ptatnosc¢ oraz Zestawienia wydatkow. Potrgcenia
z deklaracji wydatkéw kwot odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych
dokonujg 1Z RPO WP/IP WUP.

IZ RPO WP/IP WUP pomniejsza kolejng deklaracje wydatkbw o kwoty wycofane,
niezwtocznie po zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot
podlegajgcych procedurze odzyskiwania, IZ RPO WP/IP WUP pomniejsza kolejng
deklaracje wydatkéw dopiero w momencie ich odzyskania.

Zbiorczy rejestr kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
prowadzony jest przez 1Z RPO WP/IP WUP w ramach SL2014. Tryb oraz warunki
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gromadzenia danych w tym zakresie (w tym procedury okreslajgce sposob
przekazywania informacji o kwotach przez IP WUP) okres$lajg wewnetrzne procedury
zawarte w IW 1Z RPO WP oraz IW IP WUP zgodne w szczegdlnosci z wytycznymi
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

IC RPO WP upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014, ze kolejna
deklaracja wydatkéw otrzymana od 1Z RPO WP, zostata pomniejszona o kwoty
odzyskane. Kwoty te pomniejszajg tym samym kwoty wydatkoéw wnioskowanych do
KE. IC RPO WP dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajgcych kwoty deklarowane
we wnioskach o ptatno$¢ do KE, stosujgc kurs wymiany, o ktérym mowa w art. 133
rozporzadzenia ogolnego.

Szczegdtowe procedury w tym zakresie zawiera IW 1Z RPO WP.

Zgodnie z art. 137 ust 1 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 59 ust. 5 rozporzgdzenia

finansowego, IC RPO WP przesyta do KE w terminie do dnia 15 lutego kolejnego

roku budzetowego, Zestawienie wydatkow sporzgdzone wg wzoru okreslonego

zatgcznikiem VII do rozporzgdzenia wykonawczego, obejmujgce miedzy innymi:

a) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym,

b) kwoty, ktére zostang odzyskane do konca roku obrachunkowego,

c) kwoty odzyskane na podstawie art. 71 rozporzadzenia ogdélnego w roku
obrachunkowym,

d) naleznosci niesciggalne na koniec roku obrachunkowego.

3.3.3 Uzgodnienia dotyczace potragcania kwot odzyskanych lub kwot, ktére
majq zosta¢ wycofane, z wydatkéw podlegajacych deklaraciji

IC RPO WP na biezgco weryfikuje i monitoruje zapisy dotyczgce kwot podlegajgcych
odzyskaniu lub kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla
projektu z wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz dofinansowania dla Programu.
Ponadto, IC RPO WP zapewnia gromadzenie informacji dotyczgcych naleznosci
niesciggalnych w ramach RPO WP 2014-2020 oraz przekazuje te informacje do KE
w formacie okreslonym w zatgczniku nr VIl do rozporzgdzenia wykonawczego.

IZ RPO WP pomniejsza Deklaracje wydatkow od 1Z do IC o kwoty wycofane,
niezwtocznie po zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot
podlegajgcych procedurze odzyskiwania, 1Z RPO WP pomniejsza Deklaracje
wydatkéw od 1Z do IC dopiero w momencie ich odzyskania. Analogiczny sposéb
postepowania zostat przyjety przez IP WUP w odniesieniu do kwot wycofanych oraz
podlegajgcych procedurze odzyskiwania przy sporzgdzaniu deklaracji wydatkéw od
IP do IZ.

IC RPO WP upewnia sie poprzez analize danych zawartych w SL2014 oraz raportéw
z SRHD, ze otrzymana deklaracja wydatkéw zostalta pomniejszona o kwoty
odzyskane lub wycofane.

IC RPO WP dokonuje weryfikacji danych wprowadzonych do SL2014 przez IZ RPO
WP/IP WUP, zgodnie z przyjetymi procedurami opisanymi w IW 1Z RPO WP.
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4. SYSTEMY INFORMATYCZNE

4.1.Opis systemoéw informatycznych wiacznie ze schematem (system centralny
lub wspodlny system sieciowy lub system zdecentralizowany z potagczeniami
miedzy systemami) w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji, w tym, w stosownych
przypadkach, danych dotyczacych poszczegélnych uczestnikéw
I — o ile jest to wymagane — podziatlu danych odnoszacych sie do
wskaznikéw wedtug pici, ktére sg niezbedne do monitorowania,
ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie
z art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24
rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014

Charakterystyka centralnego systemu teleinformatycznego

Dla celéw zarzgdzania i sprawozdawczosci, zgodnie z art. 72 d, e oraz g oraz art.
125 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, w IZ RPO WP, IC RPO WP oraz IP RPO WP
bedg wykorzystywane systemy informatyczne:

- CST,

- LSI,

— systemy finansowo-ksiegowe stuzgce prowadzeniu ksiegowosci,

— systemy do zarzgdzania dokumentami.

W celu zapewnienia realizacji wymogow dotyczgcych elektronicznego gromadzenia,
rejestrowania i przechowywania danych dotyczacych kazdego projektu, w tym,
w stosownych przypadkach, danych dotyczgcych poszczegdinych uczestnikdw
i — o ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszgcych sie do wskaznikow wedtug
pici, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego,
weryfikacji i audytu, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia ogdlnego i art. 24
rozporzadzenia delegowanego, zostat stworzony CST. Minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwoj, umozliwia
réwniez dostep do systemu dla wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie
RPO WP 2014-2020.

CST =zapewnia gromadzenie danych dotyczgcych realizacji poszczegdlnych
projektéw, niezbednych do celéow monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu. W szczegdlnosci system ten zapewnia:

— obstuge projektow od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach
powigzanych ze sobg funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskow
o dofinansowanie, umow/decyzji o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikdéw
projektéw,

— ewidencjonowanie danych dotyczgcych realizacji programoéw operacyjnych
poprzez powigzanie poszczegolnych projektbw 2z poziomami wdrazania,
przypisanymi celami tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami,
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funduszami, kategoriami regiondéw, wymiarami i kodami kategorii interwenciji
funduszy polityki spoéjnosci, dla ktérych dane sg gromadzone w ramach
odpowiednich funkcjonalnosci w aplikacji gtownej CST (SL2014),

— obstuge procesow zwigzanych z certyfikacjg wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci
dotyczacych wnioskéw o ptatno$é do certyfikacji, deklaracji wydatkéw, wnioskow
o ptatnos¢ do KE, rocznych zestawien wydatkow, rejestru obcigzeh na projekcie,
zaliczek, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia wykonawczego, a takze kontroli
systemowych zarbwno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej. Zakres
przechowywanych danych umozliwia zachowanie sciezki audytu, zgodnie
Z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzgdzenia delegowanego i w zatgczniku Il
do tego rozporzadzenia.

CST nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on kompleksowe narzedzie
wspomagajgce realizacje projektow w ramach RPO WP 2014-2020, co stanowi
realizacje przepisow art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego. W skitad tego
narzedzia wchodzg:

1) aplikacja gtéwna (SL2014);

2) aplikacja raportujgca CST (SRHD);

3) system zarzadzania tozsamoscig (SZT);

4) aplikacja wspierajgca obstuge projektéw pomocy technicznej (SL2014-PT).

Rys. nr 20 — Przeptyw danych zwigzanych z obstugg projektu od momentu
podpisania umowy o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020
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Wszystkie dane, ktére majg by¢é zapisywane i przechowywane w formie
skomputeryzowanej, zgodnie z art. 24 rozporzgdzenia delegowanego beda
przechowywane w SL2014, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku lll.
Za przygotowanie wykazu, o ktorym mowa w zatgczniku Il rozporzgdzenia
delegowanego, odpowiada minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego.

SL2014

Aplikacja gtéwna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogéw art. 125 ust. 2 lit. d)

rozporzgdzenia ogodlnego i art. 24 rozporzadzenia delegowanego, jak rowniez

art. 122 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego poprzez:

— wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych,

— gromadzenie i przechowywanie danych w zakresie okreslonym w zatgczniku Il
rozporzgdzenia delegowanego, w szczegolnosci danych na temat umow
o dofinansowanie, wnioskow o pfatnos¢ na potrzeby certyfikacji (w tym korekt
wnioskéw o ptatnosc), uczestnikdw projektow,

— umozliwienie beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw
z wykorzystaniem dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskow
o ptatno$¢ w ramach SL2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge

proceséw i komunikacje pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu

wdrazania RPO WP 2014-2020 obstugujacych ich projekty, w szczegdlnosci

w zakresie:

— gromadzenia i przesylania danych dotyczgcych wnioskédw o ptatnosé, ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonograméw finansowych,
ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych uczestnikow dziatan
wspotfinansowanych z EFS,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych zamoéwien publicznych,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych osob zatrudnionych do realizaciji
projektow, tzw. bazy personelu.

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

— pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji RPO WP
2014-2020, t. IC RPO WP, 1Z RPO WP, IP RPO WP, IA, instytucji
koordynujgcych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich
zadan;

— beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw
oraz osoby upowaznione przez beneficientow, w ramach umowy
o dofinansowanie, do rozliczania projektéw w ich imieniu.
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SRHD

Umozliwia tworzenie okreslonych raportow — bazujgcych na danych wprowadzonych
do SL2014, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkow
UE, prognoz wydatkéw, informacji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych,
informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

SZT

System zarzgdzania tozsamos$cig zapewnia spoéjne i bezpieczne zarzgdzanie
tozsamoscig uzytkownikbw CST, bedacych pracownikami instytucji w ramach
systemu wdrazania polityki spojnosci 2014-2020. Umozliwia on zalogowanie sie do
SL2014 oraz SRHD, jak réwniez przetgczanie sie pomiedzy systemami, do ktérych
pracownik instytucji ma nadany dostep.

LSI

W celu obstugi proceséw zwigzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach
RPO WP 2014-2020 1Z RPO WP oraz IP WUP wdrozyty witasne LSI RPO WP
(LSI'1Z RPO WP i LSI IP WUP).

LSl 1Z RPO WP oraz LSI IP WUP stuzg w szczegdlnosci do wspierania procesow
zwigzanych z obstugg naborow i proceséw zwigzanych z wnioskowaniem
o dofinansowanie.

IZ RPO WP/IP RPO WP zapewniajg, ze do SL2014 wprowadzane bedg aktualne
dane z wtasciwych LSI, zgodnie z minimalnym zakresem danych wynikajgcym
z Wytycznych w zakresie warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Rys. nr 21 — Schemat blokowy dot. komunikacji LSl 1Z RPO WP/LSI IP WUP
z SL2014 w zakresie modutu naboréw

Rejestracja w systemie LS| 1Z RPO WP/LSI IP
WUP danych dot. naboru/LSI/

[Liksport minimalnego zakresu naboréw do SL2014]]
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Rys. nr 22 — Schemat blokowy dot. komunikacji LSl I1Z RPO WP/LSI IP WUP
z SL2014
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4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byty
gromadzone, wprowadzane do systemu i tam przechowywane,
adane na temat wskaznikéw byly podzielone wedlug plci
w przypadkach wymaganych w zatacznikach | i Il do rozporzadzenia
(UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013

Wymienione w pkt 4.1.1 systemy tworzone sg w celu spetnienia wymogow

rozporzgdzenia ramowego w zakresie:

1. Wprowadzania, gromadzenia i przechowywania danych, w tym dot. wskaznikdw,
zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e rozporzgdzenia ogolnego.

2. Zapewnienia systemu komputerowego stuzgcego prowadzeniu ksiegowosci,
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przechowywaniu i przekazywaniu danych finansowych i danych na temat
wskaznikéw, dla celdw monitorowania i sprawozdawczosci (art. 72 d
rozporzadzenia 0ogolnego).
W ramach SL2014 zaimplementowano funkcjonalnosci gwarantujgce
przechowywanie danych na temat wskaznikdw zgodnie z wymogami okreslonymi
w zatgcznikach | i Il do rozporzgdzenia w sprawie EFS. Dane na temat wszystkich
wskaznikdw kluczowych sg gromadzone w postaci danych stownikowych
zaimplementowanych w ramach SL2014. Dane w zakresie uczestnikow projektow
wspotfinansowanych z EFS sg gromadzone w ramach Aplikacji obstugi wnioskow
o ptatnos¢ w ramach SL2014. Wszystkie wskazniki mierzgce wptyw interwencji w
ramach programéw wspétfinansowanych z EFS, mogg by¢ gromadzone w
ramach CST w podziale na pte¢ oraz ogotem, poczawszy od etapu umowy o
dofinansowanie.

3. Zapewnienia funkcjonowania systemu informatycznego, za pomocg ktérego petna
komunikacja pomiedzy beneficjentem a wiasciwymi instytucjami odbywac sie
bedzie drogg elektroniczng (art. 122 ust. 3 rozporzgadzenia ogdlnego).

CST wspomaga 1Z RPO WP oraz IP RPO WP w przechowywaniu danych zgodnie
z wymogami art. 72 lit. g rozporzgdzenia ogdlnego, tj. w celu zapewnienia wiasciwej
Sciezki audytu.

LSl umozliwig rejestrowanie, zbieranie danych w formie ustrukturyzowane;j
(formularze, generatory dokumentéw). Ponadto CST bedzie zasilany danymi z LSI,
zgodnie z minimalnym zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
poprzez systemy wymiany danych (np. webserwisy).

4.1.3. Zapewnienia, aby istnial system, w ktéorym rejestruje sie
i przechowuje, w formie elektronicznej, dokumentacje ksiegowa
w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich
danych wymaganych do sporzadzenia wnioskéw o platnosé
i zestawienia wydatkéw, w tym rozliczenh kwot podlegajacych
odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych i kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkltadu na rzecz
operacji lub programu operacyjnego, zgodnie z art. 126 lit. d)
i art. 137 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie CST.
Poszczegdlne funkcjonalnosci CST podlegajg wdrozeniu z uwzglednieniem terminéw
okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 32 rozporzadzenia
delegowanego.
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4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow ksiegowych
dotyczacych wydatkow zadeklarowanych Komisji oraz
odpowiadajacego im wkiladu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentow, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013

Warunek utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczgcych
wydatkow zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkfadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentow zostat spetniony poprzez wykorzystanie CST do
gromadzenia danych zwigzanych z przeptywami $rodkéw finansowych w ramach
RPO WP 2014-2020 przez instytucje zaangazowane w proces realizacji programu
(IC RPO WP, IZ RPO WP, IP WUP).

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajagcych odzyskaniu i kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz
operacji, zgodnie z art. 126 lit. h) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Niniejszy obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej
funkcjonalnosci w ramach aplikacji gtéwnej CST tj. modutu ,Rejestr obcigzeh na
projekcie” w SL2014, z uwzglednieniem termindéw okres$lonych w art. 122 ust. 3
rozporzgdzenia ogodlnego oraz art. 32 rozporzgdzenia delegowanego.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslajg Instrukcja
Uzytkownika CST oraz IW IZ RPO WP/IW IP WUP.

Szczegotowy opis sposobu postepowania w zakresie kwot podlegajgcych odzyskaniu
I kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz projektu, zostat
przedstawiony w rozdziale 3.3.2 OFiP.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji
zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania
administracyjnego o skutku zawieszajgcym

Aplikacja gtobwna CST zapewnia prowadzenie ewidencji kwot odnoszgcych sie do
projektdw zawieszonych w wyniku postepowania prawnego Iub odwotania
administracyjnego o skutku zawieszajgcym, z uwzglednieniem terminéw okreslonych
w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 32 rozporzgdzenia
delegowanego.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemow do dziatania i ich zdolnosci do
zapewniania wiarygodnej rejestracji danych, o ktérych mowa
powyzej

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane w zakresie
zgodnym z wymogami art. 24 rozporzgdzenia delegowanego i zatgcznika Il do tego
rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzgadzenia oraz
w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego. Wedtug stanu na 1 grudnia 2014 r.
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zrealizowano funkcjonalnosci, obecnie wdrazane w wersji produkcyjnej w ramach 1Z
RPO WP oraz IP WUP, umozliwiajgce gromadzenie danych okreslonych
w zatgczniku 1ll, z wyjgtkiem pol 23-40, 71-78 oraz 91-105, ktore zostang
zrealizowane z uwzglednieniem wymogow art. 32 rozporzgdzenia delegowanego.

Zaktada sie osiggniecie wymaganej funkcjonalnosci LSl IZ RPO WP do konca
2015r., z tym, ze beneficjenci bedg mogli sktada¢ wnioski o dofinansowanie
z wykorzystaniem LSI IZ RPO WP dla wybranych naboréw od Il kw. 2015 r.

Zaktada sie osiggniecie wymaganej funkcjonalnosci LSl IP WUP do konca 2015r.,
ztym, ze beneficienci bedg mogli sktada¢ wnioski o dofinansowanie
z wykorzystaniem LSI IP WUP dla wybranych naboréw od Il kw. 2015 r.

Systemy finansowo-ksiegowe stuzgce prowadzeniu ksiegowosci w IZ RPO WP oraz
IP WUP sg przygotowane do wdrazania RPO WP 2014-2020. Platforma ePUAP w
chwili obecnej umozliwia komunikacje elektroniczng (przekazywanie dokumentow
elektronicznych). Ponadto zaktada sie biezgce dostosowanie funkcjonujgcych
systeméw do indywidualnych potrzeb, a takze mogg zosta¢ uruchomione kolejne
systemy usprawniajgce prace tych instytuc;ji.

4.2.0pis procedur stuzacych weryfikacji bezpieczenstwa systemow
informatycznych

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru
zabezpieczen, w tym polityki, proceséw, procedur, struktur organizacyjnych oraz
funkcji realizowanych przez oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te
powinny by¢ ustanawiane, wdrazane, monitorowane, weryfikowane i w miare potrzeb
ulepszane tak, aby zapewniaty spetnienie poszczegolinych celéw zwigzanych
z bezpieczenstwem oraz prowadzong dziatalno$cig organizacji. System Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji, okreslony w ISO/IEC 27001, zawiera catosciowe,
skoordynowane spojrzenie na ryzyko w bezpieczenhstwie informacji w organizacji,
w celu wdrozenia kompleksowego zestawu zabezpieczen informacji w ramach
spojnego systemu zarzgdzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzagdzenia (UE) nr 821/2014, CST jest chroniony za pomocg
odpowiednich s$rodkéw bezpieczenstwa, zapewniajgcych poufnos¢é dokumentow,
ochrone systeméw informacyjnych i ochrone danych osobowych. Srodki te s3
zgodne z normami miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami
prawnymi (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczenstwa chronig sieci i
urzgdzenia do transmisji w ktérych system wchodzi w interakcje z innymi modutami i
systemami.

Procedury weryfikujgce bezpieczenstwo systeméw informatycznych pozwalajg na
petng i efektywng ocene stanu bezpieczenstwa i ochrony danych CST, jak rowniez
odniesienie uzyskanego poziomu zabezpieczen do pozostatych elementéow systemu.

Na procedury weryfikujgce bezpieczenstwo systemoéw informatycznych sktadajg sie:
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.  w zakresie CST:

1) procedury istniejgce:

Oznaczenie Nazwa

C-Pr-01 Scenariusze testowe

C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty

M-In-02 Instrukcja Zarzgdzania systemem informatycznym do przetwarzania
danych osobowych

M-Pr-04 Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej
przez Uzytkownikow B

M-Pr-05 Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014
przez Uzytkownikow |

M-Pr-06 Procedura postepowania w przypadku wystgpienia awarii ePUAP

M-Pr-07 Procedura przeglgdéw aktywnosci Uzytkownikéw |

M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu
operacyjnego

M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytow jakosci danych w SL2014

M-Pr-20 Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach
teleinformatycznych MIIR

M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci

M-Pr-23 Procedura obstugi zgtoszeh w Service Desk centralnego systemu
teleinformatycznego

M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggtosci dziatania

Zal_F pkt. F-5 | Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.

2) procedury planowane do wdrozenia:

Oznaczenie Nazwa

X-Pr-01 Monitoring i ocena systemu pod kgtem dostepnosci, integralnosci i
rozliczalnosci dziatania SL2014

X-Pr-02 Analiza i szacowanie ryzyka

X-Pr-03 Zarzgdzanie ustugami IT i monitorowanie SL2014

X-Pr-04 Zarzadzanie konfiguracjg i zmiang SL2014

X-Pr-05 Procedura zarzgdzania ustugami IT w SL2014

X-Pr-06 Procedura zarzgdzania incydentami i problemami

X-Pr-07 Procedura monitorowania wydajnosci i pojemnosci

X-Pr-08 Procedura monitorowania podatnosci

X-Pr-09 Proces kontroli zmian konfiguracji systemu
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X-Pr-11 Procedura ogolna organizacji obstugi incydentow bezpieczenstwa i
dostepnosci SL2014 (help desk)

[I. w zakresie LS| IZ RPO WP:

— Polityka bezpieczenstwa,

— Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych,

— procedura nadawania uprawnien do systemu,

— procedura postepowania w przypadku awarii systemu,

— procedura wprowadzania zmian do systemu.

Il. w zakresie LSI IP WUP:

— Polityka bezpieczenstwa,
— Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych.

Wymienione powyzej procedury pozwalajg na petng i efektywng ocene stanu
bezpieczenstwa i ochrony danych CST, jak rowniez odniesienie uzyskanego
poziomu zabezpieczen do pozostatych elementéw systemu. Uzyskane zapisy, dane,
zestawienia w postaci okresowych, zgodnych z planem i wymaganiami raportow
przekazywanych do analiz realizujg wymagane w kryteriach desygnacji wymagania
z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014 (zatgcznik XllI do rozporzadzenia
0golnego). Raportowane dane szczegdtowe z audytu jakosci systemu, liczby
incydentéw w systemie, poziomu dostepnosci, wydajnosci, rozliczania aktywnosci
uzytkownikow pozwalajg na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego
raportu stanu funkcjonowania CST oraz opracowanie wymaganych dziatan
naprawczych lub korygujgcych eliminujgcych powtdrzenie sie incydentow ktore juz
zaistnialy wraz z redukcjg zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu. Dziatania te
spetniajg wymogi obowigzujgcego prawa krajowego w obszarze bezpieczenstwa
(Krajowe Ramy Interoperacyjnosci), wymagan prawa unijnego w zakresie nadzoru
i monitoringu Programéw Operacyjnych a takze norm ISO w tym gtdwnie
typoszeregu ISO 27001. Sposdb nadzoru i monitoringu systemu pozwoli docelowo
na osiggniecie gotowosci systemu do podjecia procesu certyfikacji systemu na
zgodnos¢ z normg PN ISO/IEC 27001:2014-12.

Dostep do danych gromadzonych w CST majg w szczegolnosci instytucje
uczestniczgce w realizacji programow operacyjnych, tj. miedzy innymi 1Z RPO WP,
IP RPO WP oraz IA — w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich
zadan. Dostep do danych gromadzonych w LS| majg w szczegdlnosci beneficjenci,
w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektéw oraz 10K
w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan.

Za zarzgdzenie prawami dostepu do systeméw bedg odpowiedzialni Administratorzy
Systemdw Informatycznych.
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Podczas przetwarzania informacji systemy elektronicznej wymiany danych
zapewniajg ochrone danych osobowych w przypadku oséb indywidualnych
i tajemnicy handlowej w przypadku podmiotéw prawnych, zgodnie z dyrektywg
2002/58/WE Parlamentu Europejskiego i Rady, dyrektywg Parlamentu Europejskiego
i Rady 2009/136/WE oraz dyrektywg 1995/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady.

4.3.0pis aktualnego stanu spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Funkcjonalnosci CST sg wdrazane zgodnie z zakresem i terminami okreslonymi
w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego, art. 24 rozporzgdzenia delegowanego
i zatgcznika Il do tego rozporzadzenia. Wedtug stanu na dzien 1 grudnia 2014 r.
system jest gotowy do wykorzystania przez uzytkownikbw w obszarze objetym
przepisami art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego.

Zaktada sie osiggniecie wymaganej funkcjonalnosci LSl IZ RPO WP oraz LSI IP
WUP do konca 2015 r.
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5. WYKAZ DOKUMENTOW PRZYWOLANYCH W TRESCI OFIP

1) Porozumienie w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 zwarte pomiedzy IZ RPO WP
alP WUP;

2) Porozumienie w sprawie powierzenia zadahn z zakresu realizacji instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwarte
pomiedzy IZ RPO WP a IP ZIT;

3) Statut Wojewoddztwa Podkarpackiego przyjety na mocy Uchwaty Sejmiku
Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 29 wrzesnia 1999 r. ze zm.;

4) Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020;

5) Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

6) Instrukcja Wykonawcza IP WUP w realizacji RPO WP 2014-2020;
7) Instrukcja Wykonawcza IP ZIT w realizacji RPO WP 2014-2020

8) Wytyczne 1Z RPO WP dotyczgce zwalczania przypadkéw naduzy¢ finansowych
i korupcji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020;

9) Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, stanowigcy zatgcznik do Uchwaty Nr 262/6420/13
Zarzagdu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 27 sierpnia 2013 r.
(ze zm.);

10)Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie ustalony
przez Dyrektora WUP Zarzadzeniem Nr 65/14 z dnia 14 listopada 2014 r.,
zatwierdzony Uchwatg Nr 421/9893/14 Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 17 listopada 2014 r.;

11)Zarzadzenie nr 71/2014 Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie Kodeksu Etyki Pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie;

12)Kodeksie Etyki Pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
wprowadzony na mocy Zarzadzenia Nr 4/14 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie z dnia 7 stycznia 2014 r.;

13)Zarzadzenie Nr 20/14 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
zdnia 10 marca 2014 r. w sprawie Regulaminu zatrudniania pracownikow
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie;

14)Zarzadzenie Nr 48/14 Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia 16 lipca
2014 r. w sprawie okreslenia organizacji wewnetrznej oraz szczegoétowego
zakresu dziatania Departamentu Audytu i Kontroli;

15)Zarzadzenie Nr 15/04 Marszatka Wojewoddztwa Podkarpackiego z dnia
21 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia ksiegi procedur audytu wewnetrznego
(instrukcji) w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego
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w Rzeszowie;

16)Zarzadzenie Nr 19/06 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
zdnia 30 listopada 2006r., w sprawie wprowadzenia dokumentacji zadan
audytowych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie;

17)Zarzadzenia Nr 15/12 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
zdnia 6 marca 2012 r. w sprawie powotania Zespotu ds. kontroli zarzadczej
| zarzgdzania ryzykiem w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie(ze zm.);

18)Uchwata Nr 16/330/15 Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
z dnia 21 stycznia 2015 r. w sprawie ustanowienia procedury wyboru cztonkow
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 (ze zm.);

19)Uchwata Nr 49/1087/15 Zarzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia
28 kwietnia 2015 r. w sprawie ustanowienia Komitetu Monitorujgcego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (ze zm.);

20)Uchwata Nr 1/1/2015 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia 26 czerwca 2015rr.
w sprawie przyjecia Regulaminu dziatania Komitetu Monitorujgcego RPO WP;

21)Zarzadzenie Nr 73/2014 Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia
23 pazdziernika 2014r. w sprawie sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej oraz organizowania egzaminu konczgcego stuzbe w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego;

22)Zarzadzenie Nr 6/14 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie okreslenia Regulaminu przeprowadzania
stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczgcego te stuzbe
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie;

23)Zarzadzenie Nr 41/09 Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
19 czerwca 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu przeprowadzania okresowej
oceny pracownikdbw samorzgdowych  zatrudnionych na  stanowiskach
urzedniczych w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie;

24)Zarzadzenie Nr 44/09 Dyrektora Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie okreslenia Regulaminu Okresowej Oceny
Pracownikow Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie (ze zm.);

25)Zarzadzenie Nr 40/14 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie ustalenia Polityki szkoleniowej w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Rzeszowie.
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7. WYKAZ SKROTOW

CST centralny system teleinformatyczny
Departament Audytu i Kontroli w Urzedzie Marszatkowskim
DAK L ; ,
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
Departament Budzetu i Finanséw w Urzedzie Marszatkowskim
DBF L : :
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
DOR Departament Organizacyjno-Prawny w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
) Departament Ochrony Srodowiska w Urzedzie
DOS Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
Departament  Wdrazania  Projektéw  Infrastrukturalnych
DPI Regionalnego  Programu  Operacyjnego w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
Departament  Zarzadzania Regionalnym Programem
DRP Operacyjnym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie
Departament Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
DRR Marszatkowskim Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
DWP Departament Wspierania Przedsiebiorczosci w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS Europejski Fundusz Spoteczny
tgczne oznaczenie funduszy objetych zakresem
przedmiotowym rozporzadzenia 0ogolnego,
t..  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
EFSI o o
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
FS Fundusz Spojnosci
IA Instytucja Audytowa
Instytucja Certyfikujgca w ramach Regionalnego Programu
IC RPO WP Operacyjnego  Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020
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IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa
IOK instytucja organizujgca konkurs
instytucje posredniczace w realizacji Regionalnego Programu
IP RPO WP Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020
Instytucja Posredniczaca w realizacji Regionalnego Programu
IP WUP Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, ktorej role peini  Wojewodzki Urzgd Pracy
w Rzeszowie
Instytucja Posredniczaca w realizacji Regionalnego Programu
P ZIT Operacyjnego  Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym
IW 1Z RPO WP Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczgcej w realizacji
W [P WUP Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktérej role peni
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczgcej w realizacji
W IP ZIT Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktorej role petni Zwigzek
ZIT
Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
IZ RPO WP Operacyjnym  Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020
KE Komisja Europejska
KM RPO WP Komitet Monitorujgcy RPO WP 2014-2020
KOP komisja oceny projektéw
lokalne systemy teleinformatyczne instytucji zaangazowanych
LSI wrealizacie RPO WP 2014-2020 (LSI 1Z RPO WP
2014-2020 oraz LSI IP WUP)
lokalny system teleinformatyczny Instytucji Posredniczacej
LS| IP WUP w realizacji Regionalnego  Programu  Operacyjnego

Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktorej role
petni Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie
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lokalny system teleinformatyczny Instytucji Zarzgdzajgcej

LSI IZ RPO WP Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

OFip Opis Funkciji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

op oS priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Porozumienie
z IP WUP

Porozumienie w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, zawarte w dniu 18 czerwca 2015r. zawarte
pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie petnigcym funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej
Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Wojewodzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie, petnigcym funkcje Instytuciji
Posredniczgcej w  realizacji Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

Porozumienie
zIP ZIT

Porozumienie w sprawie powierzenia zadan instytucji
posredniczgcej z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane
Inwestycje Terytorialne

Rozporzadzenie
delegowane

Rozporzagdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia
3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego

Rozporzadzenie
finansowe

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r.,
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002

Rozporzadzenie
ogoine

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spdjnoéci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
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rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006

Rozporzadzenie
EFRR

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
| zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgadzenia (WE)
nr 1080/2006

Rozporzadzenie EFS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006

Rozporzadzenie

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014
zdnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce szczegotowe
przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych

wykonawcze . - . . .
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany
informaciji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
| posredniczgcymi

RPK Roczny plan kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

RPO WP 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

Szczegdbtowy opis osi priorytetowych Regionalnego Programu

SZOOP Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020
UMWP Urzad  Marszatkowski ~ Wojewddztwa  Podkarpackiego

w Rzeszowie

Ustawa wdrozeniowa

ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2014,
poz. 1146 ze zm.)

Z\WP

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
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