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1.

Rozdziat 1 - Podstawa prawna

Wytyczne w zakresie zasad prowadzenia przez beneficjentdw wyodrebnionej

ewidencji ksiegowej projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwane dalej

Wytycznymi, zostaty opracowane na podstawie:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. 2014, poz. 1146),

b) art. 125 ust. 4 lit. b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

2. Zasady okreslone w Wytycznych wynikajg w szczegdlnoéci z:

1.

a) ustawy o rachunkowosci z 29 wrzes$nia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330, z pé6zn. zm.).

b) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r.

Nr 152, poz. 1475 z p6zn. zm.).

Rozdziat 2 — Ogélne zasady

Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci, prowadzg
wyodrebniong ewidencje ksiegowa albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich
transakcji zwigzanych z projektami dofinansowanymi w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

z zastrzezeniem pkt 14.



. Wyodrebniona ewidencja obejmuje  zaréwno  koszty  kwalifikowane
i niekwalifikowane ponoszone w ramach projektu.

. Zapisy Wytycznych majg zastosowanie rowniez do ewidencjonowania wydatkow
tylko czesciowo odnoszgcych sie do wspéffinansowanych operacji oraz
okreslonych rodzajow wydatkow, ktére moga by¢ uznane za kwalifikowalne
jedynie do pewnych limitow lub w proporcji do poniesionych kosztéw.

. Beneficjent realizujacy projekt, zgodnie m.in. z warunkami okredlonymi w tresci
umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowaniu projektu, prowadzi, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, wyodrebniong ewidencje ksiegowg dotyczaca
realizacji projektu, umozliwiajacg identyfikacje poszczegdinych operacji
ksiegowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow
w ramach projektu, w sposob przejrzysty oraz z podziatem analitycznym
w zakresie rozrachunkow, kosztéw, przychoddéw, operacji przeprowadzonych
na rachunkach bankowych, operacji gotéwkowych, aktywow (w tym Srodkow
trwatych) i innych operacji zwigzanych z realizacjg projektu (wygenerowanym
przez dany projekt dochodzie oraz o kwalifikowalno$ci podatku VAT).

. Beneficient otwiera odrebny rachunek bankowy, na ktoéry bedzie otrzymywat
nalezne dofinansowanie i ewentualne zaliczki oraz z ktérego bedzie dokonywat
jedynie pfatnosci zwigzanych z realizowanym projektem. Wszelkie ptatnosci
dotyczace realizowanego projektu, w tym z wykorzystaniem $rodkéow
otrzymanych w postaci zaliczki, winny by¢ wydatkowane z wyodrebnionego
rachunku bankowego utworzonego tylko do ponoszenia wydatkow dotyczacych
realizowanego projektu. Podstawg sprawdzenia m.in. czy wszystkie operacje
zaewidencjonowane na rachunku bankowym dotycza wytacznie projektu jest
wycigg bankowy za dany okres. W przypadku dokonywania pfatnosci
dotyczacych projektu z wiecej niz jednego rachunku bankowego beneficjent
zgtasza je do instytucji, z ktorg zawart umowe lub ktéra podjeta decyzje
o dofinansowaniu projektu celem wprowadzenia do zapisow umowy/decyzji,
z zastrzezeniem pkt. 6.

. W przypadku realizacji projektu w catosci w oparciu o kwoty ryczattowe
Beneficjent nie otwiera odrebnego rachunku bankowego.

. Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej i odrebnego

rachunku bankowego dla projektu powstaje najpdzniej z dniem podpisania



umowy/porozumienia o dofinansowanie lub podjecia uchwaty w sprawie decyzji
o realizacji projektu.

8. W przypadku beneficjentdw ponoszacych wydatki zaliczane do kosztéw
kwalifikowanych jeszcze przed datg podpisania umowy/porozumienia
o dofinansowanie lub podjecia uchwaly w sprawie decyzji o realizacji projektu —
dokumenty ksiegowe dotyczace operacji dokonanych przed ww. data ujmowane
sg w formie zestawienia, ktérego wzo6r zostat okreSlony w zatgczniku nr 1
do Wytycznych.

9. W przypadku projektéw realizowanych w ramach X osi priorytetowej Pomoc
techniczna tryb i terminy zaktadania rachunkéw bankowych dla projektow
reguluje dokument pn. Instrukcja realizacji projektow w osi priorytetowej X Pomoc
Techniczna RPO WP na lata 2014-2020.

10.Wszyscy beneficjenci bez wzgledu na forme opodatkowania wyodrebniajg
w prowadzonej do biezgcej dziatalnosci gospodarczej ewidencji Srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych wszystkie $rodki trwate i wartoSci
niematerialne i prawne powstate w ramach realizowanego projektu, przy pomocy
ustalonego i zapisanego przez beneficjenta sposobu wyodrebnienia.

11. Jezeli dofinansowaniem objete jest wynagrodzenie pracownikow zatrudnionych
przy realizacji projektu, beneficient w prowadzonych dla nich zakresach
czynnosci, wyszczegolnia przydzielone zadania zwigzane z realizowanym
projektem, a w przypadku gdy pracownicy zatrudnieni sg na czes¢ etatu réwniez
karty czasu pracy i listy ptac (nie dotyczy oso6b zaangazowanych do projektu
w ramach kosztow posrednich).

12. Na beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze wymogi okreslone
w Wytycznych zostaly zachowane, w tym gromadzenia i przedstawiania |Z RPO
WP/ IP WUP lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych
przepisow, dowodow, ktére potwierdzg spetnienie okreslonych wymogow.

13. Podstawowe kwestie w zakresie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej powinny
regulowac¢, dokumenty wewnetrzne beneficjenta, w tym np.:

a) polityka rachunkowosci jednostki organizacyjnej z uwzglednieniem odrebnych
zasad dla operacji gospodarczych dotyczgcych projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, tzn. zapisy dostosowujace

wyodrebnienie zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych



projektéw wspoétfinansowanych z funduszy unijnych w prowadzonych przez
Beneficjenta ksiegach rachunkowych.

b) instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw uwzgledniajgca
specyfike dokumentacji zwigzanej ze wspoéffinansowaniem unijnym,

c) inne dokumenty wewnetrzne (regulamin pracy, regulamin wynagradzania,
regulamin rozliczania podrézy stuzbowych, zdefiniowanie $rodka trwatego,
jego ewidencji i zasad amortyzacji, wzory dokumentow finansowych).

14. W przypadku, gdy w projekcie w catosci stosuje sie uproszczone metody
rozliczania wydatkdéw tj. stawki jednostkowe i kwoty ryczattowe beneficjent
nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej. Jedynie
powinien dysponowaé na potrzeby kontroli wyodrebniong dokumentacja,
potwierdzajaca osiggniecie wskaznikow rezultatu i produktu okreslonych

w umowie o dofinansowanie projektu.

Rozdziat 3 - Zasady prowadzenia przez beneficjentow ewidencji ksiggowej
projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Ze wzgledu na prowadzong przez beneficjentow dziatalno$¢ i wynikajgcy stad rodzaj
prowadzonej ewidencji oraz mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
wypetnienia dyspozycji przepisu art. 125 ust 4 lit. b) rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1303/2013, beneficjentéw w ramach RPO WP 2014-2020 mozna podzieli¢ na trzy
zasadnicze grupy:

a) prowadzacych petng ksiegowos¢,

b) prowadzacych podatkowa ksiege przychodow i rozchodow,

c) pozostatych Beneficjentow.

Podrozdziat 3.1 - Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajacy

sprawozdania finansowe zgodnie z ustawa o rachunkowosci (petna

ksieggowos¢)

1. Beneficjent wyodrebnia w swoich dotychczas prowadzonych ksiggach
rachunkowych dodatkowe konta ksiegowe przeznaczone do ewidencjonowania
transakcji zwigzanych z otrzymanym dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany

w swojej polityce rachunkowosci. Moze tego dokonac poprzez:



a) wprowadzenie  dodatkowych kont  syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji
zwigzanych z danym projektem w ukfadzie umozliwiajagcym spetnienie
wymagan w zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli; wyodrebnienie
obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktérych dokonywana jest
ewidencja operacji zwigzanych z projektem, tak aby mozliwe byto:

-wyodrebnienie ewidencji srodkdéw pienieznych,

-wyodrebnienie ewidencji rozrachunkow,

-wyodrebnienie ewidencji kosztow,

-wyodrebnienie ewidencji przychodow,

-wyodrebnienie ewidencji Srodkdéw trwatych oraz ich umorzenia,
lub

b) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiegowego (operacyjnego) dla wszystkich
transakcji zwigzanych z projektem, gdzie wyodrebniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzenie zestawien
w okres$lonym przedziale czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane

Z projektem.

2. Na kierowniku jednostki jako podmiocie odpowiedzialnym za wykonywanie
obowigzkow beneficjenta w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia
I opisania szczeg6towych zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkow
otrzymanych w ramach RPO WP 2014-2020.

3. Kazdy beneficjent realizujacy projekty w ramach RPO WP 2014-2020 dostosowuje
swoOj wykaz kont do specyficznych warunkéw prowadzonej dziatalnosci,
uwzgledniajgc sposob prowadzenia ksigg rachunkowych. Roéwniez oznaczanie

kont ksiegowych oraz ich numeracja lezy w gestii beneficjenta.



Podrozdziat 3.2 - Beneficjenci prowadzacy podatkowa ksiege przychodéw

i rozchodow.

W przypadku beneficijentéw prowadzacych podatkowa ksiege przychodow
i rozchodow, wymog zapewnienia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu
moze by¢ spetniony poprzez wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiggowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizowanym projektem. Wyodregbniony kod
ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu identyfikujacego operacje gospodarcze
z realizowanym projektem.

1. Projekty inwestycyjne:

a) W podatkowej ksiedze przychodow i rozchodéw mozna wpisac fakture VAT
lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczacy realizowanego
projektu, z zastrzezeniem jednak, ze w kolumnie Koszty i Przychody beneficjient
wpisze kwote 0,00 zi. Kod ksiegowy wprowadza sie wowczas w np. kolumnie Uwagi
lub Adnotacje.

b) W przypadku gdy beneficient w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow
nie wykazuje operacji gospodarczych zwigzanych z realizowanym projektem - kod
ksiegowy powinien zosta¢ wykazany w prowadzonej ewidencji Srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych.

c) Wymog wyodrebnionej ewidencji ksiegowej bedzie uznany za spetniony jezeli
beneficjent dokona co najmniej oznaczenia wskazanego w pkt 1 b.

2. Projekty pozainwestycyjne:
W podatkowej ksiedze przychoddw i rozchodéw nalezy wpisac fakture VAT lub inny
dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczacy realizowanego projektu,

kod ksiegowy wprowadza sie woéwczas w np. kolumnie Uwagi lub Adnotacje.

Podrozdzial 3.3 - Beneficjenci niezobowigzani na podstawie aktualnych

przepisow do prowadzenia ewidencji ksiggowe;j.

1. Beneficjent, ktory nie ma obowigzku, na podstawie aktualnie obowigzujgcych
przepisow, prowadzenia ewidencji ksiegowej - dla potrzeb projektu realizowanego

w ramach RPO WP 2014-2020 — prowadzi wykaz (wyodrebnionej ewidencji)



dokumentéw dotyczacych wszystkich operacji zwigzanych z realizacjg projektu
(poprzez regularne jego sporzgdzanie i wypetnianie celem biezacego
ewidencjonowania, monitorowania i kontroli wykorzystania $rodkéw w ramach
projektu), wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Wytycznych.

. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego realizacji projektu
(w przypadku wystgpienia wydatkow) zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1
powinno zosta¢ niezwtocznie wydrukowane (jezeli jest prowadzone technikg
komputerowa) i podpisane oraz opatrzone datg przez osobe je sporzadzajaca
oraz drugg osobe zatwierdzajgcg (jezeli dotyczy), a nastepnie dotaczone
do dokumentacji dotyczacej realizowanego projektu. Wersja elektroniczna
Zestawienia (jezeli dotyczy) powinna zostaé zarchiwizowana i powinna umozliwiac¢
uzyskanie w okresie pozniejszym (w tym m.in. na potrzeby kontroli projektu)
danych dotyczacych poszczegdlnych minionych miesiecy kalendarzowych

realizacji projektu.

-
. -
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