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Załącznik nr 5.1

Lista sprawdzająca do dokonywania weryfikacji wniosków o płatność w ramach Osi Priorytetowych I - VI RPO WP na lata 2014-2020

Nazwa beneficjenta: 
Nr projektu: 
Nr wniosku o płatność: 
Wniosek za okres do: 
Data wpływu pierwszej wersji wniosku o płatność: 

Oświadczam, że: 
· nie brałem/am udziału w przygotowaniu wniosku aplikacyjnego, załączników do wniosku, ani innych dokumentów w trakcie realizacji projektu po stronie beneficjenta;
· nie pozostaję w związku małżeńskim, faktycznym pożyciu albo w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej bądź w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem związany/a z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z osobą występującą po stronie beneficjenta jako członek władz zarządzających, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających, nadzorczych lub rewizyjnych osób prawnych objętych wnioskiem o płatność; 
· przed upływem 3 lat do dnia złożenia wniosku o płatność nie pozostawałem/am w stosunku pracy lub stosunku o podobnym charakterze z beneficjentem oraz w okresie ostatnich 3 lat nie byłem/am członkiem władz osób prawnych występujących po stronie beneficjenta *;
· nie pozostaję z osobą występującą po stronie beneficjenta w takim stosunku prawnym* lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojej bezstronności;
· nie brałem/am udziału w czynnościach związanych z oceną oraz wyborem projektu do dofinansowania 							
	
  …………...……………….					…………...……………….
 (
(Podpis drugiego pracownika na stanowisku do spraw weryfikacji wniosków o płatność, data)
) (
(Podpis  pierwszego pracownika na stanowisku do spraw weryfikacji wniosków o płatność, data)
)


* nie dotyczy projektów własnych samorządu województwa realizowanych w ramach RPO WP 










	Lp.
	Wyszczególnienie
	Pierwsza ocena
	Druga ocena
	Uwagi

	
	
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	

	
	Część I WERYFIKACJA FORMALNA
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	

	1. 
	Czy beneficjent dostarczył zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy? 
	
	
	
	
	

	2. 
	Czy został zachowany termin złożenia wniosku zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	3. 
	Czy wniosek jest opatrzony podpisem zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym przez osoby do tego wyznaczone?/ Czy wniosek złożony w wersji papierowej został podpisany przez osoby do tego upoważnione?
	
	
	
	
	

	4. 
	Czy prawidłowo został oznaczony okres, którego dotyczy wniosek?
	
	
	
	
	

	5. 
	Czy prawidłowo został oznaczony rodzaj wniosku o płatność?
	
	
	
	
	

	6. 
	Czy we wniosku są błędy rachunkowe?
	
	
	
	
	

	7. 
	Czy wszystkie wymagane załączniki dołączone są do wniosku?
	
	
	
	
	

	8. 
	Czy załączniki złożone w wersji papierowej zostały potwierdzone przez osoby upoważnione?
	
	
	
	
	

	Część II WERYFIKACJA POSTĘPU RZECZOWEGO 
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	Uwagi

	9. 
	Czy opisano stan realizacji wszystkich zadań służących osiągnięciu celów projektu?
	
	
	
	
	

	10. 
	Czy przebieg rzeczowy realizacji projektu jest zgodny z harmonogramem realizacji projektu? 
	
	
	
	
	

	11. 
	Czy ujęto wartości osiągniętych w okresie sprawozdawczym wskaźników produktu?
	
	
	
	
	

	12. 
	Czy ujęto wartości osiągniętych wskaźników rezultatu? (dotyczy wniosku o płatność końcową)
	
	
	
	
	

	13. 
	Czy w przypadku wniosku o płatność końcową beneficjent opisał stopień realizacji wskaźników produktu i rezultatu?
	
	
	
	
	

	14. 
	Czy w przypadku nie osiągnięcia zakładanych wartości wskaźników produktu i rezultatu Beneficjent podał przyczyny ich nie zrealizowania? (dotyczy wniosku o płatność końcową)
	
	
	
	
	

	15. 
	Czy Beneficjent opisał problemy występujące 
w trakcie realizacji projektu?
	
	
	
	
	

	16. 
	Czy wskazano planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu do czasu złożenia kolejnego wniosku (nie dotyczy wniosku o płatność końcową)?
	
	
	
	
	

	Część III WERYFIKACJA MERYTORYCZNO - RACHUNKOWA
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	T / N / N/D
	Uwagi

	17. 
	Czy dane zawarte w zestawieniu dokumentów są zgodne z danymi na fakturach/innych dokumentach księgowych o równoważnej wartości dowodowej potwierdzających dokonanie wydatków kwalifikowanych?
	
	
	
	
	

	18. 
	Czy faktury/inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej dołączone do wniosku 
o płatność są opisane w prawidłowy sposób (zgodnie z instrukcją).
	
	
	
	
	

	19. 
	Czy beneficjent oświadczył poprzez odpowiednie opisanie dokumentów, iż wydatki zostały poniesione zgodnie z zasadami udzielania zamówień publicznych oraz czy wskazano podstawę prawną w oparciu, o którą zostały wydatki poniesione? 
Jeżeli beneficjent jest podmiotem, w stosunku do którego nie stosuje się ustawy PZP, to czy oświadczył poprzez odpowiednie opisanie dokumentów, iż wydatki zostały poniesione zgodnie z Wytycznymi IZ RPO WP na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR, w stosunku do których nie stosuje się ustawy PZP?

	
	
	
	
	

	20. 
	Czy w przypadku zamówień o wartości szacunkowej od 10.000 zł do 30.000 zł informacja o wszczęciu postępowania została upubliczniona zgodnie z obowiązującymi procedurami ?
	
	
	
	
	

	21. 
	Czy dokument przedstawiający dokonane operacje bankowe /raport kasowy poświadcza fakt zapłacenia kwoty wynikającej z zestawienia faktur/innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej?
	
	
	
	
	

	22. 
	Czy data zapłaty zawiera się w okresie kwalifikowalności wydatków dla danego projektu, zgodnie z umową/decyzją o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	23. 
	Czy poniesione wydatki są zgodne z umową 
o dofinansowanie:
a) Czy przyporządkowane są do właściwego zadania?
b) Czy przyporządkowane są do właściwej kategorii kosztu?
c) Czy przyporządkowane są do właściwej nazwy kosztu?
	
	
	
	
	

	24. 
	Czy kwoty wydatków kwalifikowanych nie przekraczają kwot określonych dla poszczególnych kategorii kosztu zgodnie 
z umową o dofinansowanie? 
	
	
	
	
	

	25. 
	Czy kwoty wydatków kwalifikowalnych mieszczą się w kategoriach kosztów podlegających limitom zgodnie z umową o dofinansowanie? 
	
	
	
	
	

	26. 
	Czy deklarowane wydatki zostały poniesione na realizację zakresu rzeczowego wynikającego 
z zamówienia/umowy z wykonawcą?
	
	
	
	
	

	27. 
	Czy deklarowane wydatki nie przekraczają wartości zobowiązania wynikającego 
z zamówienia/umowy z wykonawcą?
	
	
	
	
	

	28. 
	Czy zaciągnięte zobowiązania zostały  uregulowane z uwzględnieniem zapisów art. 22 Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej.
	
	
	
	
	

	29. 
	Czy w przypadku projektu realizowanego 
w ramach rozporządzenia o RPI  spełniony został tzw. „efekt zachęty” ?
	
	
	
	
	

	30. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach został uwzględniony podatek VAT to czy 
w oświadczeniu o kwalifikowalności podatku VAT beneficjent potwierdził, iż nie wystąpiła możliwość odzyskania w żaden sposób poniesionego kosztu podatku VAT?
	
	
	
	
	

	31. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione koszty ogólne, to czy:
a) są oparte na kosztach rzeczywistych związanych z realizacją projektu?
b) są przypisane proporcjonalnie do projektu przy zastosowaniu należycie uzasadnionej 
i bezstronnej metodologii?
c) w przypadku kosztów rozliczanych ryczałtowo zastosowano stawkę wskazaną w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	32. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione koszty amortyzacji, to czy:
a) dołączono oświadczenie, że zakup danego środka trwałego nie był współfinansowany ze środków unijnych?
b) koszty amortyzacji zostały obliczone zgodnie z zasadami rachunkowości?
c) koszty amortyzacji odnoszą się wyłącznie do okresu realizacji projektu?
d) wydatki na zakup środka trwałego nie zostały zgłoszone jako koszty kwalifikowane projektu?
	
	
	
	
	

	33. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione koszty zakupu nowego środka trwałego, to czy:
a) środek trwały został włączony w rejestr środków trwałych beneficjenta?
b) środek będzie na stałe zainstalowany 
w projekcie?
	
	
	
	
	

	34. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione koszty zakupu środka trwałego używanego, to czy:
a) sprzedający środek trwały wystawił deklarację określającą jego pochodzenie?
b) [bookmark: _GoBack]sprzedający środek trwały potwierdził w deklaracji, ze dany środek nie był w okresie poprzednich 7 lat współfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych środków publicznych.
c) środek trwały został włączony w rejestr środków trwałych beneficjenta?
d) cena środka trwałego nie przekroczyła jego wartości rynkowej i była niższa od ceny podobnego nowego środka trwałego? 
e) środek trwały będzie na stałe zainstalowany 
w projekcie?
	
	
	
	
	

	35. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione koszty zakupu nieruchomości, to czy:
a) sprzedający nieruchomość potwierdził 
w deklaracji, że w okresie poprzednich 10 lat nieruchomość nie była współfinansowana z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych środków publicznych? 
b) cena nabycia nie przekracza wartości rynkowej nieruchomości, a jej wartość potwierdzona jest operatem szacunkowym sporządzonym przez uprawnionego rzeczoznawcę w rozumieniu ustawy 
o gospodarce nieruchomościami wraz 
z rozporządzeniami do tej ustawy; wartość nieruchomości powinna być określona na dzień jej zakupu zgodnie z art. 156 ust.3 tej ustawy?
c) nieruchomość jest niezbędna do realizacji projektu i kwalifikowalna wyłącznie 
w zakresie, w jakim jest wykorzystana do celów realizacji projektów, zgodnie 
z przeznaczeniem określonym w umowie 
o dofinansowanie?
d) zakup nieruchomości został przewidziany 
w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	36. 
	Jeżeli w zadeklarowanych wydatkach zostały uwzględnione wydatki poniesione w drodze leasingu, to czy:
a) rata leasingowa została faktycznie zapłacona?
b) kosztem kwalifikowanym jest wyłącznie część raty leasingowej, związana ze spłatą kapitału dobra leasingowanego?
c) kwota wydatków kwalifikowanych nie przekracza wartości rynkowej dobra będącego przedmiotem leasingu? (potwierdzonej fakturą bądź wyceną)
	
	
	
	
	

	37. 
	Czy wnioskowana kwota dofinansowania jest wyliczona zgodnie z określonym w umowie 
procentowym poziomem dofinansowania?
	
	
	
	
	

	38. 
	Czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danego projektu spowoduje przekroczenie limitu finansowego wynikającego z zawartej umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	39. 
	Czy wszystkie poniesione wydatki ujęte we wniosku (będące podstawą obliczenia kwoty refundacji) są kwalifikowane?
	
	
	
	
	

	40. 
	Czy w przypadku rozliczania w projekcie wydatków w oparciu o stawki jednostkowe beneficjent udokumentował liczbę zrealizowanych stawek?
	
	
	
	
	

	41. 
	Czy w przypadku rozliczania w projekcie wydatków metodami uproszczonymi beneficjent wskazał właściwą wysokość stawki jednostkowej?
	
	
	
	
	

	42. 
	Czy we wniosku prawidłowo ujęto kwotę korekt finansowych/pomniejszeń w szczególności czy możliwa jest identyfikacja wydatku, którego korekta dotyczy?
	
	
	
	
	

	43. 
	Czy w sytuacji kiedy beneficjentowi zostały  przypisane kwoty do zwrotu:
a) beneficjent dokonał zwrotu środków 
na rachunek IZ ?
b) beneficjent przedłożył pisemną zgodę 
na potrącenie kwot przypisanych do zwrotu
z wniosku o płatność?
	
	
	
	
	

	44. 
	Czy prawidłowo wskazano źródła finansowania wydatków?
	
	
	
	
	

	45. 
	Czy źródła z których zostały sfinansowane wydatki zostały proporcjonalnie pomniejszone 
o dochód wykazany we wniosku o płatność?
	
	
	
	
	

	46. 
	Czy w przypadku przekazywania beneficjentowi zaliczki wnioskowana kwota jest zgodna z kwotą zapisaną w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	47. 
	Czy w przypadku nie złożenia wniosku rozliczającego zaliczkę na kwotę lub w terminie, beneficjent zwrócił nierozliczoną zaliczkę/odsetki?
	
	
	
	
	

	48. 
	Czy w przypadku przekazywania kolejnej zaliczki /refundacji beneficjent rozliczył wcześniej otrzymaną zaliczkę w wysokości określonej 
w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	
	

	49. 
	Czy projekt, w okresie objętym wnioskiem o płatność wygenerował dochód, nie uwzględniony we wniosku o dofinansowanie i wcześniejszych wnioskach o płatność?
	
	
	
	
	

	50. 
	Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspólnotowych?
	
	
	
	
	

	51. 
	Czy w przypadku naruszenia polityk wspólnotowych beneficjent opisał na czym polegały nieprawidłowości oraz wskazał planowane i podjęte działania naprawcze?
	
	
	
	
	

	52. 
	Czy kwota dofinansowania objęta umową 
o dofinansowanie projektu podlega cesji przelewu wierzytelności zatwierdzonej przez ZWP?
	
	
	
	
	

	53. 
	Czy w przypadku wniosku o płatność pośrednią i/lub zaliczkową, na płatność końcową pozostaje minimalna kwota dofinansowania zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu ?
	
	
	
	
	



	54. 
	Czy została wydana pozytywna opinia KZK nt. zrealizowania Projektu i kompletności zgromadzonej przez beneficjenta dokumentacji?
	
	
	
	
	

	
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	Uwagi

	
	T / N
	T / N
	T / N
	T / N
	

	Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjaśnień/korekt ze strony beneficjenta?
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

















	POŚWIADCZENIE 

	1. 
	Poświadczona kwota wydatków kwalifikowalnych
	

	2. 
	Dochód wygenerowany przez projekt wykazany we wniosku o płatność
	

	3. 
	Poświadczona kwota wydatków kwalifikowanych po pomniejszeniu o uzyskany dochód
	

	4. 
	Kwota do refundacji
	

	5. 
	Kwota rozliczanej zaliczki
	

	6. 
	Potrącenia z tytułu  kwot przypisanych do zwrotu
	

	7. 
	Kwota do wypłaty w ramach refundacji (pomniejszona o ww. potrącenia)
	

	
KWOTA URUCHAMIANEJ ZALICZKI

	








	PIERWSZA OCENA

	SPRAWDZAJĄCY:

Imię i nazwisko: ……………………………..…

Stanowisko:       …………………………….....

Data:…………………………

Podpis:………………………

	WERYFIKUJĄCY:

Imię i nazwisko: …………………………

Stanowisko:       ……………………………

Data:…………………………

Podpis:………………………


	AKCEPTUJĄCY:

Imię i nazwisko: ……………………………..…

Stanowisko:       …………………………….....

Data:…………………………

Podpis:………………………

	ZATWIERDZAJĄCY:

Imię i nazwisko: …………………………

Stanowisko:       ……………………………

Data:…………………………

Podpis:………………………











	DRUGA OCENA

	SPRAWDZAJĄCY:

Imię i nazwisko: ……………………………..…

Stanowisko:       …………………………….....

Data:…………………………

Podpis:………………………

	WERYFIKUJĄCY:

Imię i nazwisko: …………………………

Stanowisko:       ……………………………

Data:…………………………

Podpis:………………………


	AKCEPTUJĄCY:

Imię i nazwisko: ……………………………..…

Stanowisko:       …………………………….....

Data:…………………………

Podpis:………………………

	ZATWIERDZAJĄCY:

Imię i nazwisko: …………………………

Stanowisko:       ……………………………

Data:…………………………

Podpis:………………………
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