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WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ REGIONALNYM PROGRAMEM
OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020
W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217) (dalej ustawa
wdrozeniowa) w zw. z postanowieniami rozdz. 4 pkt 7 i rozdz. 6 podrozdz. 6.2. pkt 5
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r. (MIiR/H 2014-
2020/12(01)/04/2015) oraz biorgc pod uwage postanowienia art. 44 ust. 3 oraz art.
162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 885 z p6zn. zm.), art. 3, art. 4 pkt 8 oraz art. 133 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) (dalej
ustawa Pzp), oraz umowy o dofinansowanie projektu wramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 (dalej
RPO WP 2014-2020), wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ustala sie, co nastepuje.

Stownik pojeé

Beneficjent — podmiot o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2014 z dnia 17 grudnia 2013 r.
llekro¢ w niniejszych Wytycznych mowa jest o beneficjencie, nalezy przez to
rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z treSci Wytycznych
wynika, ze w danym kontekécie chodzi o beneficjenta jako strone umowy
o dofinansowanie.



Kierownik zamawiajgceqo — osoba lub organ, ktory - zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym,
z wytagczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na
rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego
efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach
RPO WP 2014-2020.

Zamawiajacy — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowoSci prawnej, obowigzana do stosowania niniejszych
Wytycznych.

Zamowienie publiczne - pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WP 2014-2020,
przy czym dotyczy to zarébwno umdw o udzielenie zamowien zgodnie z ustawa Pzp,
jak i uméw dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z zasadami okreSlonymi
w niniejszych Wytycznych.

Rozdziat |. Zasady ogdlne

1. Niniejsze Wytyczne okresSlajg warunki i procedury udzielania zamowien
publicznych na roboty budowlane/dostawy/ustugi przez beneficjentow
realizujacych projekty wspoéffinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. Wytyczne skierowane sg do
Instytucji Zarzadzajacej odpowiedzialnej za wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz przez nig stosowane.
Beneficjenci RPO WP 2014-2020 bedg zobowigzani do stosowania zapisow
niniejszych Wytycznych na podstawie umowy.

2. Wytyczne majg zastosowanie do:

— wszystkich zamoéwien udzielanych przez beneficjentéw projektéow, ktorzy nie
sq podmiotem zobowigzanym, zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania;

— zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty okreSlonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, udzielanych przez beneficjentéw zobowigzanych, zgodnie z art. 3
ustawy Pzp, do jej stosowania;

— zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okre$lonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

z zastrzezeniem pkt. 3 i 4.



. Wytyczne nie majg zastosowania do udzielania zaméwien publicznych
zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4
ww. ustawy, z wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz
ustawa Pzp wytacza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa
w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza zamoéwienie publiczne z zastosowaniem tych
przepisow.

. Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych - tj. w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

. Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w sposéb zapewniajagcy w szczegolnosci
zachowanie zasad rownego traktowania wykonawcow, przejrzysto$ci, uczciwej
konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego jako brak bezstronnosSci i obiektywno$ci przy wytanianiu przez
beneficjenta wykonawcy w ramach realizowanego zamoéwienia.

. Udzielanie zaméwien publicznych przez beneficjentow RPO WP 2014-2020,
stosunku do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp nastepuje zgodnie z:
a. zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale Il niniejszych
Wytycznych, w przypadku: -

—beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
ustawy Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zaméwien publicznych,
ktorych szacunkowa wartosé przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT),

—beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zamoéwien publicznych ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT),

—beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w odniesieniu do zamoéwien sektorowych, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednocze$Snie
przekracza kwote 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug

(VAT),

b. uproszczong zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale lli
niniejszych Wytycznych, w przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa
warto§¢ wynosi od 10 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wigcznie, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT).



c. zasadg rozeznania rynku, o ktdérej mowa w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych, w przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa wartoS¢ wynosi
ponizej kwoty 10 tys. zt netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

8. Wszelka korespondencja miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami powinna by¢
przekazywana, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna.

9. Szacowanie wartosci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg
staranno$cia, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajgcych,
o ktérych mowa w pkt. 22 niniejszych Wytycznych i jest dokumentowane.

10.Zabroniony jest podziat zaméwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej w celu unikniecia stosowania odpowiednich procedur, przy
czym ustalajgc warto§¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage
konieczno$é tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

b. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia publicznego w tym samym czasie,

c. mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego
wykonawce.

11.W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), warto§é
zamowienia publicznego ustala sie jako faczng warto$¢ poszczegéinych jego
czesci.

12.W przypadku robét budowlanych warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala sie na
podstawie kosztorysu inwestorskiego. Ustalenia wartoSci zaméwienia nalezy
dokonaé nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

13. Beneficjent okreslajac wartos¢ szacunkowg zaméwienia dla dostaw lub ustug,
moze przyjaé za podstawe wyceny, oferty zawarte na stronach internetowych,
w katalogach, cennikach, folderach, itp. Ustalenia warto$ci zamoéwienia nalezy
dokonaé nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

14.Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogiby utrudnié
uczciwg konkurencje.

15. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane
sq w sposoOb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym
nie moga one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu
i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.



16.Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem
zamowienia publicznego, przy czym:
a. kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow
projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

b. kryteria te poza wymaganiami dotyczacymi ceny moga okreslaé
réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia,
takie jak np. jakosé, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploataciji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wytacznie
w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okre$lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp'.

17.Zamoéwienia udziela sie w formie pisemnej umowy/zaméwienia (nie jest
obligatoryjne dla zaméwien okreslonych w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych). Beneficient powinien okresli¢ termin realizacji umowy,
oraz kary za niedotrzymanie warunkéw umowy.

18.Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutu opéznien
z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamédwienia publicznego,
niekompletnego  wykonania  zaméwienia  publicznego (w  tym  np.
nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sa kary wskazane
w umowie zawieranej z wykonawca. W razie niezastosowania kar nalezy
pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

19.W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajagcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

20.Do umowy z wykonawca robét budowlanych (takze w przypadku wynagrodzenia
ryczattowego) nalezy dotgczy¢ kosztorys ofertowy.

21.W  przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia ogfoszenia
o zamowieniu/przekazania zapytan ofertowych nie wptynie Zadna oferta
dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedur okreslonych w niniejszych Wytycznych.

! Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaly wskazane w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
stycznia 2010 w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12,
poz. 68) oraz rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu ustug
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2012 r,,
poz. 1361).



22.Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, w okresie 3 lat od
udzielenia zamoéwienia podstawowego, zaméwien publicznych uzupetniajacych,
w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zaméwienia publiczne sg
zgodne z przedmiotem zamoéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢
udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w ogtoszeniu
0 zamowieniu oraz w umowie z wykonawca.

W przypadku udzielenia zamoéwienia uzupetniajgcego, wartoS¢ robot nalezy
ustalic¢ na podstawie czynnikéw cenotworczych zawartych w ofercie,
powiekszong ewentualnie o wskazane w umowie klauzule waloryzacyjne.

23.Dla udokumentowania przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia
publicznego beneficjent zobowigzany jest sporzadzi¢ Protokoét postepowania
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszych Wytycznych.

Rozdziat Il. Warunki udzielania zamowien publicznych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

Zasada konkurencyjnos$ci ma zastosowanie w odniesieniu do zaméwien, o ktérych
mowa w pkt. 7 lit. a niniejszych Wytycznych.

24.W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a. Upubliczni¢ ogtoszenie o zamoéwieniu zgodnie z warunkami, o ktérych mowa
w pkt. 25, przy czym tre$¢ ogtoszenia musi zawiera¢ co najmniej informacje
wskazane w pkt. 27,

b. Wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu (o ile warunki byly stawiane) w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w ogtoszeniu
o zamoéwieniu kryteria oceny.

25. Upublicznienie ogtoszenia o zamoéwieniu polega na jego zamieszczeniu:

a. na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Jezeli wszczecie postepowania nastepuje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie (brak mozliwosci publikacji ogtoszenia w Bazie
Konkurencyjnosci), w celu upublicznienia ogtoszenia nalezy:

— wysta¢ zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia publicznego oraz

— opublikowaé¢ ogtoszenie na swojej stronie internetowej, o ile
zamawiajacy posiada takg strone i na stronie internetowej Instytucii
Zarzadzajgcej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl’.

2 Informacja o ogtoszeniu opublikowana na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej ma charakter pomocniczy
i musi zawiera¢ adres strony internetowej, na ktérej bedag zamieszczone szczegdlowe i aktualizowane
informacje nt. zamoéwienia, o ile zamawiajgcy posiada swojg strone internetowa. Zamawiajgcy zobowigzany jest
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zapewni¢ spojnosé informacji opublikowanych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz stronie
internetowej, na ktérej zamieszczono szczego6towe informacije nt. zamowienia.



UWAGA

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prég
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp®
- ogtoszenie o zamowieniu nalezy dodatkowo umiescic
w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych
w ustawie Pzp dla zaméwien publicznych o takiej wartosci.

lub

b. na swojej stronie internetowej, o ile beneficjent posiada taka strone oraz na
stronie internetowej Instytuc;ji Zarzadzajacej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl’ — dotyczy tylko beneficjenta bedgcego
podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
w przypadku:

— zamowien publicznych o wartosSci szacunkowej nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajacej
kwote 50 tys. PLN netto,

— zamowien sektorowych o wartoSci szacunkowej nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej kwote 50 tys. PLN netto.

26.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w ogtoszeniu o zaméwieniu/zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki
takiej zmiany.

27.0gtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:
a. nazwe i adres zamawiajgcego,
b. rodzaj zamoéwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,
c. nazwe zamoéwienia,
d. opis przedmiotu zamoéwienia — zgodny z wymaganiami, o ktérych mowa
w pkt. 14,

UWAGA
1) Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméwier *, o ktérym mowa
w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6Zn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien oraz
konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz.U.2015.2263).
Wspdlny Stownik Zamoéwien dostepny jest m.in. pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl/.




2) Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosic¢
sie do okreslonego wyrobu lub Zzrédta pochodzenia, szczegolnych
sposobow postepowania lub znakéw towarowych, patentdéw, rodzajow
lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony
zakres réGwnowaznosci.

e. termin realizacji zamdwienia,

f. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

g. kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga). Kryteria te powinny, co do
zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny roéwniez inne
wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, termin
wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji,

h. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

i. miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert.
Termin na ziozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na
przygotowanie i ztozenie oferty. Termin skitadania ofert®> nie moze byé
krotszy niz:
— 7 dni od daty publikacji ogtoszenia dla zamoéwien dotyczacych dostaw

i ustug,
— 14 dni od daty publikacji ogtoszenia — dla zaméwien dotyczacych robot

budowlanych.

z zastrzezeniem uwagi wskazanej w pkt. 25 lit. a.

j. informacje na temat formy skftadania ofert (oferty powinny byé sktadane
w zamknietej kopercie),

k. informacje na temat ewentualnych zaméwien uzupetniajacych,
I. informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 29,

m. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

n. okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

Ogtoszenie o zamowieniu moze zawierac rowniez klauzule dotyczace mozliwosci
uniewaznienia postepowania w przypadku nieotrzymania dofinansowania, badz

® Termin nalezy liczy¢ zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego, tj. ,Termin oznaczony w dniach koriczy sig
z uplywem ostatniego dnia” oraz ,Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapilo”.



tez powtérzenia czynnosci albo uniewaznienia postepowania, jezel
podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wplynety na jego wynik
w sposéb sprzeczny z prawem lub niniejszymi Wytycznymi.

28.Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, beneficjent zobowigzany
jest zamiesci¢ dokumentacje projektowa (projekt budowlany, specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robét, przedmiar itp.) na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone lub wskazaé sposéb udostepnienia tej
dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajacego, itp.)

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robd6t
budowlanych beneficijent zobowigzany jest zamiesci¢ program funkcjonalno-
uzytkowy na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone lub wskazaé
sposob udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba
zamawiajacego, itp.).

29.W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem
zamowien sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem
zobowigzanym do sfosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie moga
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca stwierdzi udzielenie zamoéwienia
podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie
faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

30.Kierownik zamawiajagcego sktada os$wiadczenie o braku powigzan
z wykonawcami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych®.

® Nie dotyczy zamawiajacych bedacych podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3
ustawy Pzp oraz zamowien sektorowych.
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Istnienie powigzania, o ktorym mowa w pkt. 29, miedzy kierownikiem
zamawiajgcego, a wykonawca skutkuje wykluczeniem danego wykonawcy
z postepowania.

31.0soby wykonujace czynno$Sci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie
o nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 3 do niniejszych Wytycznych.

32.Majac na uwadze wskazowki Komisji Europejskiej w zakresie przejrzystosci
procedur udzielania zamoéwien, ktdérych celem jest przeciwdziatanie korupcji oraz
protekcji (patrz Komunikat Wyjadniajacy Komisji dotyczacy prawa
wspolnotowego obowigzujacego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktore nie sg
lub s3 jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych
2006/C/ 179/02) zamawiajgcy powinien, bezposrednio po uptywie terminu
sktadania ofert, w_miejscu i terminie wskazanym w _ogtoszeniu, umozliwi¢
oferentom udziat w spotkaniu, na ktérym oferty zostang otwarte’. Bezposrednio
przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote jaka przeznaczyt na
sfinansowanie zamoéwienia. W trakcie spotkania zamawiajacy powinien
poinformowa¢ wykonawcow o iloSci ztozonych ofert, a takze podac¢ nazwy i
adresy wykonawcéw, ceny poszczegoélnych ofert oraz informacje dotyczace
pozostatych kryteriéw oceny ofert. Oferenci powinni mie¢ mozliwo$¢ zapoznania
sie z treScig ztozonych ofert, z zastrzezeniem konieczno$ci zachowania
przepiséw dotyczacych ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa.

33.Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej,
o ile posiada taka strone, a w przypadku upublicznienia ogtoszenia o zamoéwieniu
w sposob okreslony w pkt. 25 lit. a, informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty umieszcza na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, podajac:
= nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano wraz z uzasadnieniem
wyboru,

= nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, wraz
z przyznang punktacjg w kazdym kryterium oraz ceng oferty,

Jezeli zamawiajacy nie posiada swojej strony internetowej, informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty wysyta do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

34.Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

" Dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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Rozdziat lll. Warunki udzielania zamowien publicznych zgodnie z uproszczong
zasada konkurencyjnosci

Uproszczona zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zamoéwien, o ktérych
mowa w pkt.7 lit. b niniejszych Wytycznych, tj. o wartosci szacunkowej od 10 tys. zt
netto do 50 tys. zt netto wtacznie.

35.W celu spetnienia uproszczonej zasady konkurencyjnosci nalezy:

a. Upubliczni¢ ogtoszenie o zamoéwieniu na swojej stronie internetowej, o ile
beneficjent posiada takg strone oraz na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl ® , przy czym tres¢
ogtoszenia musi zawieraé co najmniej informacje wskazane w pkt. 36,

b. Wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu (o ile warunki byly stawiane) w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone w ogtoszeniu
o zamowieniu kryteria oceny.

36. Ogtoszenie o0 zamowieniu zawiera co hajmniej:
a. nazwe i adres zamawiajgcego,

b. rodzaj zaméwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,
c. nazwe zamowienia,

d. opis przedmiotu zaméwienia — zgodny z wymaganiami, o ktérych mowa
w pkt. 14,

UWAGA

Opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu Ilub Zrédta pochodzenia, szczegdlnych sposobow
postepowania lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoéwienia publicznego i towarzyszg mu co najmniej stowa ,lub rownowazne”
albo inne rownoznaczne okreslenie.

e. termin realizacji zamowienia,

f. kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)®, przy czym cena moze byé
jedynym kryterium oceny ofert,

g. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

h. miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert.

. Informacja o ogtoszeniu opublikowana na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej ma charakter pomocniczy
i musi zawiera¢ adres strony internetowej, na ktérej bedg zamieszczone szczegétowe i aktualizowane
informacje nt. zamoéwienia, o ile zamawiajgcy posiada swojg strone internetowg. Zamawiajgcy zobowigzany jest
zapewni¢ spojnos¢ informacji opublikowanych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej oraz stronie
internetowej, na ktérej zamieszczono szczegétowe informacje nt. zamoéwienia.

9 Kryterium oceny ofert, w zaleznos$ci od charakteru zaméwienia, oprocz ceny (kryterium obligatoryjne), moze by¢
w szczegolnosci: termin realizacji, gwarancje, serwis, koszty eksploatacii, itp.
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Termin na zilozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na

przygotowanie i zlozenie oferty. Termin skiadania ofert’® nie moze by¢

krotszy niz:

— 7 dni od daty publikaciji ogtoszenia — dla zamoéwien dotyczacych dostaw
i ustug,

— 14 dni od daty publikacji ogtoszenia — dla zamoéwien dotyczacych robot
budowlanych.

i. informacje na temat formy sktadania ofert (poczta, e-mail, faks),

j. informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. 29,

k. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami,
a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami.

Ogtoszenie o zamowieniu moze zawiera¢ réwniez klauzule dotyczace mozliwosci
uniewaznienia postepowania w przypadku nieotrzymania dofinansowania, badz
tez powtdrzenia czynnosci albo uniewaznienia postepowania, jezeli
podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik
w sposob sprzeczny z prawem lub niniejszymi Wytycznymi.

37.Jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowlane, beneficjent zobowigzany
jest udostepni¢ dokumentacje projektowa (projekt budowlany, specyfikacje
techniczng wykonania i odbioru robét, przedmiar itp.) poprzez jej zamieszczenie
na swojej stronie internetowej, o ile posiada wlasng strone internetowg lub
wskazanie sposobu udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny dysk, serwer
FTP, siedziba zamawiajgcego, itp.).

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ program funkcjonalno-
uzytkowy poprzez jego zamieszczenie na swojej stronie internetowej, o ile
posiada wtasng strone internetowg lub wskazanie sposobu udostepnienia tego
dokumentu (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajgcego, itp.).

38.W celu unikniecia konfliktu interesow zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem
zamowien sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem
zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogq
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

'° Termin nalezy liczy¢ zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego, ti. ,Termin oznaczony w dniach koriczy sie
z uplywem ostatniego dnia” oraz ,Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie
uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito”.
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a. uczestniczeniu w spbice jako wspolnik spotki cywilnej lub  spotki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, pethomochika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposOb inny niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkow wykazaé istnienie
faktycznego naruszenia uproszczonej zasady konkurencyjno$ci poprzez
istniejace powigzanie.

39.Kierownik zamawiajagcego sktada oswiadczenie o braku powigzan
z wykonawcami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszych
Wytycznych''.
Istnienie powigzania, o ktérym mowa w pkt. 38, miedzy kierownikiem
zamawiajacego, a wykonawca skutkuje wykluczeniem danego wykonawcy
Z postepowania.

40.0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu skftadajg os$wiadczenie
o nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 3 do niniejszych Wytycznych.

41.Majac na uwadze wskazowki Komisji Europejskiej w zakresie przejrzystosci
procedur udzielania zamoéwien, ktérych celem jest przeciwdziatanie korupcji oraz
protekcji (patrz Komunikat Wyjasniajacy Komisji dotyczacy prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktére nie sg
lub sg jedynie cze$ciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych
2006/C/ 179/02) zamawiajgcy powinien, bezposrednio po uptywie terminu
sktadania ofert, w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu, umozliwi¢
oferentom udziat w spotkaniu, na ktérym oferty zostang
otwarte/zaprezentowane '?. Bezposrednio przed otwarciem/zaprezentowaniem
ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia.
W trakcie spotkania zamawiajgcy powinien poinformowac¢ wykonawcoéw o ilosci
ztozonych ofert, a takze poda¢ nazwy i adresy wykonawcéw, ceny
poszczegdblnych ofert oraz informacje dotyczace pozostatych kryteribw oceny
ofert (jezeli zostaty okreslone). Oferenci powinni mie¢ mozliwo$é zapoznania sie
z treScig ztozonych ofert, z zastrzezeniem koniecznos$ci zachowania przepiséw
dotyczacych ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa.

! Nie dotyczy zamawiajgcych bedacych podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3
ustawy Pzp oraz zamoéwien sektorowych.
¥ Dzien, w ktérym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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42 Na wniosek wykonawcy, ktoéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy Protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat IV. Warunki udzielania zamowien zgodnie z zasada rozeznania rynku

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie do zamoéwien, o ktorych mowa w pkt. 7
lit. ¢ niniejszych Wytycznych, tj. o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 10 tys. zt
netto.

43.Podczas udzielania zaméwien, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10 tys. zt
netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT) — Instytucja Zarzadzajaca uzna,
ze zasady, o ktorych mowa w pkt. 5 oraz 6 niniejszych Wytycznych zostaty
spetnione jezeli beneficjent:

a. wysle zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia, lub

b. dokona rozeznania rynku poprzez poréwnanie co najmniej trzech
cennikéw, katalogow, ofert ze stron internetowych,

ktére wraz z Protokotem postepowania powinny by¢ przechowywane przez
beneficjenta.

UWAGA

Zamowienie udzielone na podstawie telefonicznego rozeznania rynku nie
spetnia zasad, o ktérych mowa w pkt. 5 oraz 6 niniejszych Wytycznych,
w zwigzku z czym wydatki z nim zwigzane zostang uznane jako koszt
niekwalifikowany projektu.

44 Zapytanie ofertowe powinno zawieraC w szczegolnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny ofert, termin wykonania zaméwienia oraz miejsce
i termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien
uwzglednia¢ czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

45 Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazane pocztg tradycyjna, elektironiczna,
faksem lub osobiscie, przy zachowaniu dowoddéw nadania/przekazania.

46.Beneficjent moze udzieli¢ zaméwienia w oparciu o wewnetrzne regulacje, jezeli

odpowiadajg one zasadom ogolnym, o ktérych mowa w Rozdziale | oraz
wymaganiom opisanym w niniejszym rozdziale.
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Rozdziat V. Postanowienia koncowe

47.Catos¢ dokumentacji dotyczacej udzielanego zamoéwienia (bez wzgledu na wynik

i zastosowane procedury) beneficjent przechowuje na zasadach wynikajgcych
z zapisdw umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

48.Niniejsze Wytyczne wchodzg w zycie w dniu ich publikacji na stronie internetowej

www.rpo.podkarpackie.pl i majg zastosowanie do wszystkich zamoéwien, ktore
zostaty wszczete po tej dacie.

49.W przypadku, gdy beneficjent rozpoczat realizacje projektu przed dniem wejscia

w zycie niniejszych Wytycznych:

a. jezeli szacunkowa warto$¢ zamoéwienia byta réwna lub przekroczyta kwote 10
tys. zt netto Instytucja Zarzadzajagca RPO WP uzna, ze zasady, o ktérych
mowa w pkt. 5 i 6 niniejszych Wytycznych zostaty spetnione, jezeli wystat on
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjainych wykonawcoéw danego zamoéwienia
publicznego oraz opublikowat ogtoszenie co najmniej na witasnej stronie
internetowej, o ile posiada taka strone.

b. jezeli szacunkowa warto§¢ zamoéwienia nie przekroczyta kwoty 10 tys. zt
netto Instytucja Zarzadzajagca RPO WP uzna, ze zasady, o ktorych mowa
w pkt. 5 i 6 niniejszych Wytycznych zostaty spetnione, jezeli zamawiajacy
dokonat rozeznania rynku, co najmniej w zakresie wskazanym w pkt. 43
niniejszych Wytycznych.

50. Kazdy Beneficjent przystepujac do okreslania zakresu wydatkow kwalifikowanych

51.

w projekcie przewidzianym do wspétfinansowania ze srodkéw EFRR w ramach
RPO WP 2014-2020 powinien dokonaé¢ uprzedniej analizy, czy procedura
udzielenia zaméwienia, ktdére zamierza wiaczyé w zakres projektu, zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajacymi z niniejszych Wytycznych.

W odniesieniu do podmiotéw, ktore nie sg zobowigzane do stosowania ustawy
Pzp, jednakze ktore w sposéb dobrowolny zastosowaty procedury udzielania
zamoéwien publicznych okres$lone w ustawie Pzp — ocena prawidtiowos$ci
przeprowadzonych postepowarn o udzielenie zamowienia dokonywana bedzie nie
w oparciu o rygory wynikajace z ustawy Pzp, lecz odbywaé sie bedzie na
podstawie zasad okreslonych niniejszymi Wytycznymi.

52.W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego okreslonych w niniejszych Wytycznych,
majgcych skutki finansowe, ktére maja lub moga mieé szkodliwy wplyw na
budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem,
Instytucja Zarzadzajaca dokonuje pomniejszenia wydatkéw kwalifikowanych lub
naktada korekte finansowg przy zastosowaniu zasad okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkéw obnizania warto$ci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz.U. z 2016 r., poz. 200).
16



Unia Europejska
Eyropejskie Fundusze
Strukturalne i inwestycyjna

Fundusze
Europejskie

Program Reglonalay

0ZNaczenie SpPrawy ............cc........

Zatgcznik nr 1 do Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zaméwien wspoffinansowanych ze
Srodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych

pieczeé zamawiajgcego

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Protokét dotyczy:

[0 Zamoéwienia udzielonego zgodnie z zasada konkurencyjnos$ci
[0 Zamoéwienia udzielonego zgodnie z uproszczona zasada konkurencyjnosci

[0 Zaméwienia udzielonego zgodnie z zasada rozeznania rynku (nie nalezy wypetniac pkt.: 4, 7i 12)

Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

e-mail: ... @i

Projekt

Nazwa projektu:

Numer umowy 0 dofinansowanie: ... ...
[} Zaméwienie udzielono przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Beneficjent: (wypetnic jezeli inny niz wskazany w pkt. 1)

Petna nazwa:

2- .........................................................................................................................................................................
Adres
UL e
telefon: ... e FAK S, ot
e-mail: e @

SHEONA 1 e eeeeaeaeeaeea et eeaaaesaaas
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Przedmiot zamowienia

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

(] Dopuszczono mozliwoéé sktadania ofert czesciowych.

3. 2. Warto$¢ zamoéwienia zostala ustalona na kwote ... zt, co stanowi réwnowarto$c
........................... euro,
[0 w tym warto$¢ przewidywanych zamowien uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote

.......................... zt, co stanowi rownowarto$¢ ..................... euro,
[] jest to zamoéwienie udzielane w czesciach, a warto$é udzielanego zaméwienia zostata ustalona na
kwote ... zt, co stanowi rownowarto$¢ .............. euro
3. Wartos¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu .. e ....... I. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno uzytkowy, cenniki, foldery, oferty ze stron
internetowych)

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia:

1. Kierownik zamawiajacego (imie i nazwisko, imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w skfad organu).

[] wykonuje czynnoéci w postepowaniu

[ nie wykonuje czynnosci w postepowaniu i przekazat pisemne upowaznienie do dokonania
nastepujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

(imie i nazwisko pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyf pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia)

Kierownik zamawiajgcego zlozyt oswiadczenie o braku powigzan z wykonawcami, zgodnie z
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowier
4. wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamébwien publicznych.

Obowigzek nie dotyczy zamawiajacych bedgcych podmiotem zobowiazanym do stosowania
ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp oraz w przypadku udzielania zamowien sektorowych.

Pracownik zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt pisemnie wykonanie
zastrzezonych dia siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ztozyt oSwiadczenie o
nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Wytycznych
Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 w sprawie udzielania zamdwien wspoéffinansowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku do
ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu:

(imig, nazwisko) (czynno$¢ w postepowaniu)

Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu ztozyly oSwiadczenie o nieistnieniu konfliktu
interesow.

SIIONA 2 et e e s a e e e s rararareaaean
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Ogloszenie o zamoéwieniu/zapytania ofertowe
1. Ogloszenie o zamoéwieniu zostato:
[ zamieszczone na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w
dniu o r
] zamieszczone na stronie internetowej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl. w
[[] zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego/innej stronie internetowej* w dniu
....................................... T, PO AQI@SEIM. ..o i
5. (podac bezposredni link do ogloszenia)
2. Zapytania ofertowe zostaly przekazane poczta/e-mailem/faksem/osobiscie* w dniu .............
.............. r., do nastepujgcych wykonawcoOw (podaé nazwe (firme) albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy)
1 T O P O PRP R ,
) O PR ,
B) ot e
3. Dokonano rozeznania rynku w oparciu O (wskazaé odpowiedni dokument, np. poréwnanie cennikéw, katalogow, ofert ze stron
FRIEIREIOWYCR) (o o (el ity el ettt it it it it et s en ey en s e s et et e ees e e eas aes mee eee feseen en wen ees nn en ee e es vas ees eees
* - niepotrzebne skreslic
Miejsce i termin skiadania ofert
6. 1. MiejSCe SKIAAANIA OFETE ... .o oo i oottt e
2. Termin skitadania ofert uptynatwdniu ............... ................T._ogodz. ... ...
Otwarcie ofert
1. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie:
] zamowienia, W WySOKOSGI ... zi brutto
7 [Jeczesci........ zamowienia, W WYSOKOSCI ......o.oooi i zt brutto
2. W postepowaniu:
[ nie wptyneta zadna oferta,
(w przypadku oznaczenia pola nie wypefnia¢ rubryk 8 —-13)
(] wptynety oferty, a otwarcie ofert odbyio sie¢ W dniu ...............cooooei rrogodz. ....: ...
W et oot eeeeeeeeteeeeeeieeseseesuseesesasseeseseesssstessseseesssesesassecesseisisseieeeeiseiesieaoneeeeiaiiiomietieaaannaneiaaean
=Y [ (=SOSR USROS PP USRI
Zestawienie ofert
Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:
(podaé nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ceng oferty)
8.
L U PO PPN
2 e e e e e e e e e e
K T P P
Wykonawcy wykluczeni
Z postepowania wykluczono wykonawcow:
9. [ nie
(7] tak, wykiuczono nastepujgcych wykonawcow:
S O PP PPT PP
SETONA 3 et e et e s s aa s
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U PPN
USRS UP
Uzasadnienie wykiuczenia (np. nie spefniat warunkow udziatu w postepowaniu, powiazanie osobowe lub kapitatowe
Z KierowniKiem ZamawiajCegO): ... .....c .. i e i e o e e e e e e et e e e e e s e e e s
Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
[ nie
[ tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:
L T
e
10.
B e
Uzasadnienie OrZUCENIA: ... ... ..o e e e e e e
Najkorzystniejsza oferta
1. Ocena ofert (wypetnic, gdy cena nie jest jedynym kryteriumy
Cena N . taczna
Ip. Nazwa wykonawcy (liczba Kryterium Kryterium liczba
punktéw) punktéw
1.
2.
3.
4.
1.
2. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte (podac¢ nazwe (firmg) lub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
migjsca zamieszKania i Cene DrutlO). ... ... .. . i e e i e e
3. Uzasadnienie wyboru:
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
(nie dotyczy zaméwien udzielonych zgodnie z uproszczong zasada konkurencyjnosci)
1. Zawiadomienie o:
[[J wyborze najkorzystniejszej oferty
[ uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypelnia¢ rubryki 13)
12 zostato:
. 1 opublikowane na stronie internetowej wskazanej w pkt. 5 ppkt. 1w dniu ........................ r.
[] przestane poczta/e-mailem/faksem* do kazdego wykonawcy, ktory ziozyt oferte w dniu
............................. r.
2. Powody uniewaznienia (podac uzasadnienie faKEYCZNE | PIAWNE): ... ... .cc.einueseus i iiieeaesaeteaeearsaeeannenaanansann
SITONA 4 e e ee e e aaeee e e aeaaraeaenns
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* - niepotrzebne skreslic
Udzielenie zamoéwienia
13. |1. Umowa zostata zawarta w dniu ............. Fip Z mvessnsmmioin ixisnfmms £ S SRR AR S T S s VRS S e
Zataczniki do protokotu
Nastepujgce dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymienic wszystkie zataczniki):
1. Kosztorys inwestorski / cenniki / katalogi / foldery / oferty ze stron internetowych*,
2. Oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami**,
3. Oswiadczenie o nieistnieniu konfliktu intereséw™*,
4. Wydruki ze stron internetowych potwierdzajgce publikacje ogltoszenia oraz publikacje informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty**,
14. | 5. Potwierdzenie przekazania zapytan ofertowych (jesli dotyczy),
6. Katalogi, cenniki, lub oferty ze stron internetowych potwierdzajgce rozeznanie rynku (jesli dotyczy),
7. Ziozone oferty,
8. Umowa z wykonawca,
9. Inne
. niepotrzebne skreé}i-c'. ----------------------------------------------
** - nie dotyczy zamdwien udzielonych zgodnie z zasadg rozeznania rynku
Osoba sporzadzajgca protokot
15, | ProtokOt SPOrZAAZIE: ... ..o oo oo e e e oo e e e e e s
(imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej protokof)
Zatwierdzenie protokotu
(imig i nazwisko kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego upowaznionego przez kierownika zamawiajacego)
16.
(miejscowosc i data)
""""""" Podpis zatwierdzajacego
SIEONA S et e e s s e e e e e e e s
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Zafgcznik nr 2 do Woyltycznych Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamoéwien wspoéffinansowanych ze $rodkéw EFRR, w stosunku
do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamodwien publicznych

piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie o braku powiazan z wykonawcami'
(zlozone przez kierownika zamawiajqcegoz)

Imie (IMIONA) ..o
N AZWIS KO e
Stanowisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informacji, ze nie jestem powigzany
kapitatowo lub osobowo z zadnym z wykonawcoéw, poprzez:

1. uczestniczenie w spoice jako wspadlnik spoétki cywilnej lub osobowe;;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. petnienie funkcji: cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, prokurenta, petnomocnika;

4

pozostawanie w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

........................................................ dnia.... ... T.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... ® oswiadczam, ze jestem powigzany

kapitatowo lub osobowo z nastepujgcym(i) wykonawca/wykonawecami: ..o

“‘jv’r.i(t;ilv«{)qiwyj\’w o (Pl?dpl-?) 1WA

[\ i

1 ) “,J &* / »/L ,L, -

Maria Kurowska

' Nie dotyczy zamawiajgcych bedgcych podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp oraz zaméwien sektorowych

2 Przez kierownika zamawiajgcego nalezy rozumie¢ osobe lub organ, ktéry - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

statutem lub umowsg - jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikéw ustanowionych

przez zamawiajgcego.

wymieni¢ pkt. od 1 do 4, jezeli dotyczy
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Zalgcznik nr 3 do Woytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowien wspoffinansowanych ze $rodkéw EFRR, w stosunku
do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwier publicznych

piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie o nieistnieniu konfliktu intereséw
Ztozone przez: '

I pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

O pracownika zamawiajgcego wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

] osobg, nie bedacg pracownikiem zamawiajacego, wykonujgcg czynnosci w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia

Imie (IMIONA) ..o
NazZWISKO e

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za podanie nieprawdziwych informacji oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

2) nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z zadnym z wykonawcéw, poprzez:

a) uczestniczenie w spotce jako wspélnik spoétki cywilnej lub osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnienie funkcji: cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktdérej mowa w pkt ...... . podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania

........................................................ dnia r
(miejscowosc)
(podpis)
{'n”{\f‘ R ; r‘ AN h WON7TIWA
! zaznaczy¢ wiasciwe [ Y ‘M,ﬂ‘ A O
2 wymienié pkt. od 1 do 3, jezeli dotyczy Ma )1\*/ Yo V AL~
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