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1. PROCEDURY

1.1.  Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji w
ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztdw biezacych 1 aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

[.1.2. Obszar procedury

Proces obshugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztéw biezacych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Przebieg procesu oceny wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezgcych i akivwizacji objetego PROW na lata 2014-2020, ktérego wdrazaniem
zajmuja sie samorzady wojewddztw. Dokument zostal stworzony celem ujednolicenia
zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie i wyslanie pisma

Decyzja
o koniscznoscel
spofzadzonia

pismsa

Sporzadzenie
i paratowanie
pismz

Pracownik
waryfikujgoy

QOscba
upowatniona |
do podpisania ey

dokumentdw

Podpisanio
pisma

!

Rejestracja
i wyslanie/
przakazanie

pisma

Pa3/353

ey F-4/36%

Pracownik
kancelaryjny

g R P-§/383

<

Pismo
zostate
wyslane/

pr

* . pismo musi by¢ opatrzone parafa pracownika weryfikujacego, dodatkowo gdy zostat przydzielony pracownik
sprawdzajacy, pismo powinno zostaé zaparafowane rowniez przez pracownika weryfikujacego.

#¥ . zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 paZdziernika 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,, Wsparcie na rzecz kosztdéw biezacych i aktywizacji”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822) jest to pracownik urzedu
marszalkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej upowazniony przez zarzad

wojewddztwa.
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1.1.4.2.  Przyjecie i rejestracja wniosku

Wplynat
Whniosek

Pracownik Przyjecie ' W‘niosek
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Wniosek
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= pomocy
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Kancelaryjny/ o=l nadanie znaku
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> pierwszej strony
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potwierdzenia 5 2
S———————— E } przyjecia wnlosku H PO):\;"IC‘/
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~

Whiosek
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whniosku do
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Pracownik
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Whiosek
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N

Weryfikacjs .
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1.1.4.3.

Weryfikacja wstepna

Przyjacle
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Pracownlk .
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Pracawnik
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1.1.44. Weryfikacja kompletnosci i poprawnodci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu pomocy oraz prefinansowania
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Pracownik
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Pracownik
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
=
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1.1.4.6. Podpisanie umowy
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Pracownik
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. h
Whnioskodawea -l
Podpisanie
e umowy

Osoba
upowazniona
do podpisania
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Tabela T-1/362

Uzupelnienie
Pracownik b
fiki Tabell
wenvRikulacy monltorowania

e

Proc. monitorow.

ter
skladania
whloskow

Umowa

przewiduje r\’:?zl\;/'}?znll\ej nie przewiduje
! gzd z watosklem zaliczkl
rzedzajacs
\‘rﬁgmwa{ﬁ: Beneficjenta wyprzedzajacego

o zaliczke

finansowania

Sprawdzenie
planowanego

\rming wypiaty %
(transz) zaliczki

Pracownik
weryfikujacy

Umowa

Przekazanie
dokumentacii
do wystawienia
zlecenia platosci

zaliczkowe}

Pracownik 5
weryfikujacy

Zakorczenie
procesu
przyznawaniz

pomocy
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1.1.4.7.
pomocy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Nie dotyczy
1.1.6. Zataczniki
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis
Pismo do podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy Woor b
S . . . . . z6r pisma
P-1/353 w sprawie potwierdzenia wplywu wniosku o przyznanie
pomocy.
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji, o
. . . . Wzor pisma
czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy podlega
zakazowi, o ktorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020/czy Wnioskodawca podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe], o ktdrym
P.2/353 mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji
- (UE) nr 640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji
(UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. wzupelniajace
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego  systemu
zarzgdzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania
platnosci  oraz do  kar  administracyjnych  majgcych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.
Urz. UE L 181 220.6.2014 5. 48).
P.3/353 Pismo dg podmllotp ubleg?gacego sie 0 przyznanie pomocy W2z6r pisma
w sprawie usunigcia brakéw.
- dmiot lecaiace i 7y i / o
P.4/353 Pismo d‘o poumxotu‘ub{egajqcvgo sig o przyznanie pomocy | v . pisma
zapraszajace na podpisanie umowy ¢ przyznaniu pomocy.
ZaMﬂ d? PISIA 1 yz6r deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco). Wzoér
P-4/353
Zal.2 do pisma | Wzdr weksla. Wzor
P-4/353
. . . ‘ . Wzdr
Zat.3 do pisma | Wzdr deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).
P-4/353
Zat4 do pisma | Wzdr weksla. Wzor
P-4/353
P.5/353 szmo (.iO podmiotu 'ublega)qcego si¢ o przyznanie pomocy | . . pisma
informujace o odmowie przyznania pomocy.
P-6/353 Pismo dp podmlotu‘gblegaja[cego si¢ 0 przyznanie pomocy |y, .. pisma
przekazujace zalaczniki do wycofanego wniosku.
POZOSTALE ZAEACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
POMOCY:
K-1/353 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy Wzdr karty
K-1.1/353 Zatacznik nr 1 do. karty weryfikacji wniosku o przyznanie | Wzor karty
(zatacznik pomocy w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz
nr 1/2 do kosztow biezqgcych | aktywizacji (zakres brakéw)
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K-1/353)

[K-1/353 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie | Wzdr instrukeji
pomocy

D-1/353 Deklaracija bezstronnosei Wzér deklaracji

WD Wzor wykazu

Wykaz dokumentéw

dokumentow
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Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa.......................oooiii

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/353

|

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy

Adres: ulica nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Potwierdzam, iz wniosek o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji, objetego PROW na lata 2014 — 2020, wplynal do

Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa ... /wojewddzkie]
samorzadowej jednostki organizacyjnej’ W dniu

zgodnie!/niezgodnie! z terminem okre$lonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania Wsparcie na rzecz kosztéw
biezgeych i aktywizacji objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1882).

[Wyjasnienie:

SPrawe  PrOWAAZI  o..eviiit ittt ettt et bttt et e eae e as e ,
nr telefonu o sadrese-mailli. .o

' Niepotrzebne usunac,
2 Wyjasnienie wymagane, w przypadku gdy wniosek wphynat do UM niezgodnie z terminem okreslonym
M ymag przyp g : g )

w rozporzadzeniu

KP-611-353-ARIMR/1/z
Stronalz1



Urzgd Marszatkowski Wojewddzowa ...

albo nazwa wojewdédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

l P-2/353 t

, dnia

Znak sprewy

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departament

W zwiazku z trwajacym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskéw o przyznanie
pomocy’ w poddzialaniu 19.4 Wsparcie na rzecz kosziéw biezqcych i aktywizacji objetego
PROW na lata 2014 — 2020, zwracam sie z uprzejma prosba o udzielenie informacji czy
nizej wymieniony podmiot ublegajacy sie o przyznanie pomocy / wymienione podmioty
ubiegajace sie o przyznanie pomocy' podlega / podlegajg' wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014
z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i koniroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platmosci oraz do kar administracyinych majgeych
zastosowanie do plainosSci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48).

Lp. | Nazwa podmiotu Adres NIP Numer
ublegajacego sie podmiotu podmiotu identyfikacyjny
0 przyznanie ubiegajacego sie ubiegajacego sie podmiotu
pomocy o przyznanie 0 przyznanie ubiegajacego sie
pomocy pomocy 0 przyznanie
pomocy
1.
2.
3.
4.
5.
0.

! Niepotrzebne usunac

KP-611-353-ARIMR/1/z
Stronalzi



Urzad Marszalkowski Wojewddziwa...........................c.ooo,

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyynej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-3/353 ]

Znak sprawy

Nazwa podmioru ubiegajqcego sie o przyznanie
pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocziowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wniosek o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezgcyveh i aktywizacji, objetego PROW na lata 2014 — 2020,
zlozony w dniu .../.../20.. r. zawiera nastepujace braki' / oczywiste omylki' / wymaga
wyjadnief w nastepujacym zakresiel:

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z:

— § 8 ust. 3 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
podziatania Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. poz. 1822) !,

—art. 50 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego
(tj. Dz. U. 2016, poz. 23), w zwiazku z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. 0 wspleraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkdéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z p6zn. zm)',

— art. 4 rozporzadzenia 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkéw rozwoju

! Niepotrzebne usunaé.

KP-611-353-ARIMR/1/z
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obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosei (Dz. Urz. UE. L 227
z.31.07.2014, str. 69)'7

wzywam do usuniecia ww. brakéw!/poprawienia oczywistych omylek'/ztozenia
wyjasnien!, w ww. zakresie, na ww. adres z powolaniem sie na znak sprawy, w terminie
.o.... dni® od dnia doreczenia niniejszego pisma.

[W przypadku, gdy w ww. terminie nie zostana usunigte braki pomoc nie zostanie
przyznana, o czym podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostanie pisemnie
poinformowany.]’

Stosownie do § 18 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach podziafania
Wsparcie na rzecz kosztow biezqgcych i aktywizacji objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. poz. 1822) (dalej: rozporzadzenie), obliczania i oznaczania
terminéw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2014 poz. 121 z pézn. zm) dotyczacymi termindw.
Termin usuniecia brakow!/poprawienia oczywistych omytek'/ztozenia wyjasnien' uwaza
sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo przesylkg rejestrowang
w polskiej placowee pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 z pdZn.zm).

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z § 11 rozporzadzenia, do czasu wykonania czynnosci
okreslonych w niniejszym pi$mie przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy,
bieg terminu rozpatrzenia wniosku zostaje wstrzymany.

SPrawe  PrOWAAZL oottt ettt s ,
N telefOnU oo, adres e-mail. . o

Zataczniki:

1. Kopia wypelnionego formularza K-1.1/353!

2. Kopie stron wniosku o przyznanie pomocy lub zalgcznikéw do tego wniosku, ktdre
wymagaja usuniecia brakow’.

2 W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest wzywany do poprawy oczywistych omylek -
dokumenty zlozone przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy moga zostaé skorygowane i poprawione
w wyniku stwierdzenia oczywistych omylek uznanych przez UM na podstawie ogdlnej oceny danego przypadku, pod
warunkiem ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy dzialal w dobrej wierze.

* W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest wzywany:

- jednym pismem réwnoczesénie do usunigeia brakéw oraz poprawienia oczywistych omylek lub ziozenia wyjasnien,
termin jest ustalany zgodnie z § 8 ust. 3 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 paZdziemika 2015 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowe] w ramach podziatania Wsparcie na rzecz koszidw
biezqeyeh | aktywizacji objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich (Dz. U. poz. 1822),

- tylko do zlozenia wyjasnien termin jest ustalany zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks
Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2016, poz. 23).

KP-611-353-ARIMR/1/z
Strona 2z 2



ta 2{114-2020

Urzqd Marszalkowski Wojewsdzowa .............c..cocoovoevecceiiricei

albo nazwa wojewdédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-4/353 ]

dnia

5

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgeego sig
0 przyznanie pomocy

Adres: ulica nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze wniosek o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztéw biezqcych i aktywizacyi, objetego PROW na lata 2014 — 2020,
zfozony w dniu ............., zostal rozpatrzony pozytywnie.

Pomoc zostanie przyznana na podstawie ztozonego wniosku o przyznanie pomocy oraz na
warunkach okreslonych w:

-ustawie z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349
z pdzn. zm.), oraz

-przepisach, o ktorych mowa w art. 1 pkt 1 ww. ustawy, oraz

-przepisach rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika
2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkdw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822).

(W zwigzku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy,
w terminie nie dfuzszym niz 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma, w godzinach
.= ..... do Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa ............ . W osytuacji, gdy w ww.

! Niepotrzebne skreglic
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terminie nie jest mozliwe stawienie sie na podpisanie Umowy, nalezy w ww. terminie
skontaktowaé sie z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego celem ustalenia dogodnego
terminu.

W przypadku, gdy w ww. 14 dniowym terminie podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy nie stawi sie na podpisanie Umowy oraz nie skontaktuje sie w tym
terminie z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego celem ustalenia dogodnego terminu,
Zarzad wojewodztwa wyznaczy dodatkowy termin na zawarcie Umowy o przyznaniu
pomocy, nie dluzszy jednak niz 7 dni od uplywu pierwotnie wyznaczonego 14 dniowego
terminu.

Pomoc nie zostanie przyznana w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie
pomocy:

- 0odmoéwi podpisania umowy o przyznaniu pomocy, albo

- nie stawi sie ww. 14 dniowym terminie na podpisanie umowy oraz nie skontaktuje sie
w tym terminie z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego celem ustalenia dogodnego
terminu. atbo

- nie stawi sie w wyznaczonym przez Zarzad wojewddztwa dodatkowym terminie na
zawarcie umowy o przyznaniu pomocy nie diuzszy jednak niz 7 dni od uplywu pierwotnie
wyznaczonego 14 dniowego terminu.]'

[W zwigzku z faktem, iz podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie stawit sie
w wyznaczonym 14 dniowym terminie na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy oraz
nie skontaktowal sie w tym terminie z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego celem
ustalenia dogodnego terminu, wyznaczam dodatkowy termin na podpisanie umowy
0 przyznanie pomocy do ............ tj. nie dhuzszy niz 7 dni od dnia, na ktdry zostal
wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy. W zwiazku z powyZszym, ponownie
zapraszam na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy, do dnia ... w godzinach
- do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa ............ 4

Pomoc nie zostanie przyznana, w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
J 2 =) f=hat hvs Y

pomocy nie stawi sie w ww. wyznaczonym terminie w celu zawarcia Umowy albo odmowi

jej podpisania.]'

Na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy stawiajg sie osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu ubiegajacego sig¢ o przyznanie pomocy, ujawnione w aktualnym
wypisie z Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

W zwiazku z konieczno$cig przygotowania niezbednych dokumentéw umozliwiajacych
podpisanie Umowy w Urzedzie Marszatkowskim/wojewddzkiej samorzgdowej jednostce
organizacyjnej', a takze w przypadku, gdy niezbgdne jest wprowadzenie zmian do
zawartych w Umowie o przyznaniu pomocy danych (np. dotyczacych os6b do
reprezentacji), uprzejmie prosze o wczesniejsze skontaktowanie si¢ z pracownikiem
Urzedu Marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki —organizacyjnej',
w ktérym podpisywana bedzie Umowa.

Jednoczesnie informuje, iz podczas zawierania Umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla niezupetnego (in blanco) oraz Weksel niezupetny (in blanco), ktéry stanowit bedzie
prawne zabezpieczenie wykonania zapisOw umowy.

[Podmiotowi ublegajacemu si¢ o przyznanie pomocy przyshiguje/nie przystuguje’

zaliczka/wyprzedzajace finansowanie operacji' w wysokosel ......... zt (stownie)....... . 1\
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[Warunkiem wyplaty wyprzedzajacego finansowania operacji jest podpisanie podczas
zawierania Umowy o przyznaniu pomocy dodatkowego prawnego zabezpieczenia
wykonania zapisow Umowy w postaci Deklaracyi do weksla niezupetnego (in blanco) oraz

Weksla niezupelnego (in blanco)]'.

[Warunkiem wyplaty zaliczki/transzy zaliczki' jest przedlozenie, nie p6zniej niz 14 dni od
dnia zawarcia Umowy o przyznaniu pomocy, prawidlowego dokumentu prawnego
zabezpieczenia zaliczki odpowiadajacego 100% kwoty zaliczki w sytuacji jednorazowej jej
wyptaty lub w wysokosci odpowiadajacej kwocie wyplacanej transzy zaliczki,
w przypadku wyptaty zaliczki w transzach.

Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku
z nastepujacych form:

1) poreczenia bankowego,

2) gwarancji bankowej,

3) gwarancji ubezpieczeniowej,

4) weksla z poreczeniem wekslowym banku!

(Zalaczone do wniosku o przyznanie pomocy zabezpieczenie zawiera nastepujace braki:

SPrawe PrOWEAZI  .ooiiiiiiiiiiii ittt ettt ettt
nrtelefonu.. o ,adrese-maili .

Zalaczniki:

1. Projekt Umowy o przyznaniu pomocy w ramach dziatania Wsparcie dia rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4 |, Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych
1 aktywizacji”, objetego PROW na lata 2014 — 2020.

Formularz Deklaracji do Weksla niezupetnego (in blanco).

3. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in blanco) dotyczacy wyprzedzajacego

finansowania'.

!\.)
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i dnia L /200
migjscowosé

DEKLARACIJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania UmOWY NF .......cooovvvveiionns z dnia .../.../20...r. 0 przyznaniu
pomocy na operacje w ramach poddziatania |, Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych
i akiywizacji” w zalaczeniu sktadam do dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa ............. weksel
in blanco podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu
........................... ktéry Samorzad Wojewddztwa ................... ma prawo wypenié
w I\azdym czasie w wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec
Samorzadu Wojewddztwa ........o.. . na sume naszego calkowitego zobowigzania wynikajgcego
z ww. umowy, facznie z odsetkami, prowizjami 1 oplatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewddztwa .....o.oune ma prawo opatrzy¢ ten weksel data platnosci wedlug swego
uznania oraz uzupemi¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzulg ,bez protestu”,
zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien byé wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem ptatnosei weksla.

Jednoczeénie  zobowiazujemy  sie  do  informowania  Samorzadu  Wojewédztwa
. o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wediug
osLatmch znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowiazujemy sie zaptacié sume wekslowa na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr ... dnia .../.../20...r. zawarte]
pomiedzy nami a Samorzadem Wojewodztwa ...............

Adres wystawey weksla: ..o
Weksel bedzie platny na rachunek bankowy nr 05 1010 10610 0088 2014 9840 0000.

Deklaracja wekslowa zostala sporzadzona w dwdch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(czytelne podpisy 0séb upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczeé¢ Beneficjenta)



Dane 0s56b upowaznionvch do wystawienia weksla:

1o Imie, nazwisko ..o
Pemiona funkcja ...
Seria 1 nr dowodu 0SObIStEZO ...
Wydany przez . ...

IMIONa rOdZICOW .o

S

Imie, nazwisko ... ..
Petntona funkeja ...
Seria 1 nt dowodu 0SObISIEZO ..o

Wydany przez .. ...

Imiona rodziCOW oo o

3. Imig, nazwISKO L oo
Peliona funkcja ...
Seria i nr dowodu 0S0bIStego ... oo
WYAANY PIZeZ «. v

M08 TOAZICOW oo e e e e

Podpis

Stwierdzam wiasnoreczno$¢ podpisow wystawcey weksla ztozonych w mojej obecnosel

(imig | nazwisko, data oraz podpis pracownika podmionu wdrazajqcego)



WEKSEL

ZAPYACE. . ZATEIL. . oo

ekl N Bl . e

czytelny podpis

Do weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa



,dnia .../.../20...r.

miejscowose

DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPEENEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznaniu
pomocy na operacje W ramach poddziatania |, Wsparcie na rzecz kosztéw biezqcych
I aktywizacji” w zataczeniu sktadam do dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa ............. weksel
in blanco podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu
........................... ktéry Samorzad Wojewddztwa ................... ma prawo wypetnié
w kazdym czasie w wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowiazania wobec
Samorzadu Wojewoédztwa .............. na sume naszego catkowitego zobowiazania wynikajacego
z ww. umowy w zakresie wyprzedzajacego finansowania operacji, tacznie z odsetkami,
prowizjami i optatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewodztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel data ptatnosci wedtug swego
uznania oraz uzupeli¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzula ,bez protestu"”,

zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.
List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem ptatnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowiazujemy  sie do  informowania  Samorzadu  Wojewodztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowiazujemy sie zaptaci¢ sume wekslowg na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dtugu wynikajacego z umowy nr ....................... dnia .../.../20...r. zawarte]j
pomiedzy nami a Samorzgdem Wojewddztwa ..................

Adres wystawey weksla: ...
Weksel bedzie platny na rachunek bankowy nr 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

Deklaracja wekslowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

(czytelne podpisy 0sob upowaznionych do
wystawienia weksla, pieczeé¢ Beneficjenta)



Dane 0s0b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imie, nazwisko ... e
Petniona funkcja ...
Seria i nr dowodu 0S0ObIStEZO ...
WYANY PIZEZ . oot e e
IMIona rodZICOW oo

Data 1 miejsce UrOdZENIA ...ttt i et

b

Imie, nazwisko .......... PP
Peliona funkcja ... e
Seria i it dowodu 0SODISLEZO .. ittt
WYany Przez ...
Imiona rodzicdw ............. PP

Data 1 miejsce UrOdZENIA ...\t e

Imie, nazwisK0 ... o

()

Petiona funkeja ...
Seria i nr dowodu 0S0bIStego ...
WYAANY PIZEZ + oot
IMIona rodzZICOW ...
Data 1 miejsce UrodZenia ......oovvvouiiiitit e
Podpis

Stwierdzam wlasnorecznosé podpiséw wystawey weksla ztozonych w mojej obecnosci

(imie | nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajgcego)



WEKSEL

................ LA T

miejscowose
N e e e
Zaplace. ... ZA T i
Weksel na zIecenie ...,
SUITE ettt et e
P ITY o

czytelny podpis

Do weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa



Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa ...

albo nazwa wojewddzkie] samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z poZzn. zm.) Samorzad Wojewddztwa ..................
odmawia przyznania pomocy, o ktéra ublegal/-a sie
nazwa podmiotu ubiegajgcego Sie o0 przvznanie pomocy

we wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosziow
biezgcych i aktywizacji, objetego PROW na lata 2014 — 2020 zlozonym w dniu

W zwiazku z powyzszym podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy nie
przystuguje takze zaliczka / wyprzedzajace finansowanie operacji?.

POUCZENIE:

! Niepotrzebne usunac.
2 Informacja jest zamieszczana, jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiegal sig o zaliczke / wyprzedzajace
finansowanie operacji.
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Zgodnie z art. 34 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lutego 2013 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349 z pozn.zm)
do postepowan w sprawach o pz‘ﬂ‘"nazzz’e pomocy w ramach dziatan | poddziatan, o ktorych mowa
wart 3ust. I pkt 1 31lit b pkt 4, 5, 61lit. d pkt 7, 13114, prowadzonych przez agencje plamiczq
I podmioty wdrazajgce, nie sz‘oszje sig przepisow Kodeksu postepowania administracyinego,
z wyjgtkiem przepisow dotyczgcych wlasciwosci migjscowej organow, wylgczenia pracownikow
organu, doreczen [ wezwan, udostgpniania akl, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie
Stanowiq inaczej.

Od niniejszego pisma, podmiotowi ublegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy przysiuguyje skarga do

Wojewddzkiego Sqdu Administracyinego

(miejscowosé i adres)

po uprzednim wezwaniu na pismie Samorzqdu Wojewddztwa ... ... do usunigcia
naruszenia prawa. Wezwanie do usuniecia naruszenia prawa nalezy zlozvé w terminie 14 dni od
dnia doreczenia niniejszego pisma. Wezwanie do usuniecia naruszemia prawa nalezy zioiyc
w Urzedzie Marszalkowskim albo samorzgdowe] jednostce, w kidrym rozpairywany byt wniosek

o] })7‘3}/’57?(17’12@ pomocy.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Samorzgdu Wojewddziwa ... ........... w terminie 30 dni od dnia
doreczenia odpowiedzi Samorzgdu Wojewddziwa na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa
(0 ile odpowied? Samorzgdu Wojewddztwa zosranie dorgczona przed uphawem 60 dni, liczonych od
dnia wniesienia wezwania do usuniecia naruszenia prawa). Jezeli odpowied? Samorzgdu
Wojewodztwa nie zostanie doreczona podmiotowl ubiegajgcemu sie o prrvznanie pomocy
w terminte 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usuniecia naruszenia prawa, skarge wnosi sig
najpozniej w 60-tvm dniu od dnia wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa.

Whniesienie skargi po uphwie terminu do jej wniesienia, o ktéryim mowa powyzef lub w sposob
nieprawidiowy (w szczegdélnosci bez uprzedniego wezwania Samorzgdu Wojewodziwa ... ...
do usunigcia naruszenia prawa), bedzie skutkowalo odrzuceniem skargi przez Wojewddzki chd
Administracyiny na podstawie art. 58 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu
przed sqdami administracyjnymi (Dz. U. 2012 r., poz. 270 z pézn. zm.).

Powyzej przytoczony 60-dniowy termin na wniesienie skargi nalezy liczyc:

- od ditia nadania wezwania do usunigcia naruszenia prawa, w przypadku dokumentow wysylanych
za pas; ednictwem placowki pocztowej operatora wyznaczonego

- od dnia wphwu wezwania do usuniecia naruszenia prawa do Urzedu Marszatkowskiego albo
samorzqdowej jednostki, w przypadku dokumentow ztozonych osobiscie lub przez pelnomocnika.

SPrawe  PrOWAAZI  ..ociiiiiiiiiii i e ,
NE EEIETONU v sadres e-malli.
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Urzgd Marszalkowski Wojewddziwa ...,

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

t P-6/353

. dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu ublegajgcego sie
0 przyznanie pomocy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w zwiazku z wyeofaniem w calo$ei wniosku o przyznanie
JUs .
pomocy w ramach poddzialania 194 Wsparcie na rzecz kosztdw bieigcych

i aktywizacji objetego PROW na lata 2014 — 2020, zlozonego w dniu ............... oraz
w zwigzku z prosba o zwrot zalaczonych do ww. wniosku dokumentédw, w zalaczeniu
przekazuje:

SPrawe PrOWAAZI oottt ,
nrtelefonu... o cadrese-maili

! Niepotrzebne usunad.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

| K-1/353

PROW 2014-2020

Dzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach micjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych 1 aktywizacji

!Nazwa jednostki

loceniajacej wniosek:

l
(

Urzad Marszatkowski albo wojewédzka samorzgdowa jednostka organizacyjna (UM)

anak sprawy:

'Nazwa podmiotu
!ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy:

|
;Data przyjecia wniosku:

|
|
|
!
|
|
|
|
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BLOK A
WERVYFIKACJA WSTEPNA

S

(VS

n

~1

T

3

Weryfikujacy Sprawdzajacy”
TAK NIE TAK NIE

Wniosek wphynat do UM w terminie miesiaca od dnia
zawarcia umowy o warunkach i sposobie realizacji
lokalnej strategii rozwoju (umowy ramowe;j)

Whniosek wptynal do UM, z ktérym jest zawarta umowa
ramowa

Z podmiotemn ubiegajacym sie o przyznanie pomocy
zostala podpisana umowa o warunkach i sposobie
realizacji lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa)

Wdrazana jednofunduszowa LSR jest wspoétfinansowana
ze $rodkéw EFRROW, a w przypadku wiclofunduszowej
LSR, EFRROW zostat wskazany jako fundusz wiodacy I

We wniosku wskazano adres podmiotu ubiegajacego si¢
o przyznanie pomocy albo istnieje mozliwos¢ ustalenia
tego adresu na podstawie posiadanych danych

Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 640/2014

Podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy nie podlega
zakazowi dostepu do srodkéw, o kidrych mowa art. 5

~

ust. 3 pkt 4 ustewy o finansach publicznych’, na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

fundusz, o kidrym mowa w art. 32 ust. 4 rozporzqd-zenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303:2013 = dnia [7 grudnia 2013 r. ustanawinjycego wspdlne przepisy dotyvezgee

i oras

Europejskiego Funduszy Ronvau Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszii Spéjnosei, Europejskiego Funduszi Rolnego na rzecz Roneoji Obszarow Wies
ce Europejskiego Fiund Rozwoji Regionalnego, Enropejskiego Funduszi Spolecznego.

Furopejskiego Funduszu Morskiego i Rybockiego oraz ustumawiagjgeego praepisy ogdlie don
Funduszr Spdjnoser | Europejskicgo Funduszu Morskiego iRybackicgo oraz uchvigjgeege rozporzqazenic Rady (WE) nr 1083/2006 (D Urz, UE L 3472 20.12.2013 r., str. 320, £ pézn. zm.).

rozporzqdzenia delegowane Komisji (UE) nr 640:2014 = dnia 1] marca 2014 r. uzupelniajgee rozporsqdzenie Parlameniu Europejskiego § Rady (UE) nr 13062013 w odniesieniu do
sinegrowanego systemu zar=qdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycafania plainoser oraz do kar administracyjnych majgeyeh zesiosowanie do plainosci bezposrednich, wsparcia
ronvoju obszaréw wiegskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 18] = 20.6.2014 5. 48]

ustawet = dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (D=, U. z 2013 r. poz. 885, z pdZn. zm.)

(CZESC A.1: WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy” Zatwierdzajacy*™ |
x TAK NIE TAK NIE _TAK NIE 1
:I Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny ‘ :! } ’ ‘ ‘
| E I | | |
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryflkujgeego
Data i podpis e foo 2
Sprawdzit*:
Imie [ nazwisko Sprawdzajgeego
Data i podpis Joo LU P PRSPPI

* Zakres wypetniany w przypadfu wyznaczenia Sprawdzajgeego

Zatwierdzif**:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego TP U P PSR

Data i podpis Joii L e e

** Decyzja w provpadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgeego i Sprawdzajgeego

Uzasadnienie decyzji podjetef przez Zatwierdzajgcego:
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|

: BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI

PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

(CZESC B.1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalgecznikéw Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK UZUP ND TAK UZUP ND

I. Statut podmiotu ubiegajacego sie o przyznanic | i | | % 3 ‘i
pomocy (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegi\ [i ‘ % ‘ ’ |
zmianie)

2. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone) ! H [‘ I ‘ :‘ ”

l 1 j [ ?

3. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku’ o ‘ ! { ‘l
bankowego, prowadzonego przez  bank Jub | J‘ i { [l ;
spoldzielcza  kase oszczednosciowo-kredytows
w przypadku, gdy  podmiot  ubiegajacy  sie
o przyznanie pomocy ubiega si¢ o =zaliczke albo
wyprzedzajace finansowanie operacji

Weryfikujacy Sprawdzajacy”
Do DO

TAK UZUP ND TAK UZUP ND

Inne zalaczniki

! | | I ] i
? | * f | |
. SN |
] ? J 1] 1
% | ] | I |
Ao L | | {
‘ | | | ! ‘
S f I 3 f J |
6. . ' |

[I. Weryfikacja wniosku

1. Whniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu

2. Wnicsek zostal wypelniony zgodnie z instrukcia,
w tym:

2.1 Wniosek i zafaczniki zostaly podpisane przez osobe

reprezentujaca podmiot ubiegajacy sie o przyznanie

pomocy / petnomocnika

2.2 Liczba zalacznikdw podana we wniosku zgadza sie
z liczbg zalacznikdw faktycznie zalaczonych

2.3 Dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
zawartymi w zalacznikach

Uwagi:

Weryfikujgey Sprawdzajgcy”
bO DO
TAK UZUP TAK UZUP

| i

JJ |
I
EN

]
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iCZES’C B.2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

[

(VB

W przypadku zawarcia warunkowej Uumowy ramowej,
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy spehit
warunek okreslony w art. 14 ust. 3 ustawy 0 rozwoju
loka[nym4

Operacja jest zgodna z celami LSR oraz celami
wymienionymi w PROW 2014-2020 a jej realizacja
pozwoli na osiagniecie tych celéw

Operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz w 4

transzach w danym roku, wniosek o platno§¢ bedzie |

skladany nie czesciej niz co 3 miesiace w danym roku
oraz zakonczenie operacji 1 zlozenie ostatniego
wriosku o platno$¢ nastapi do dnia 31 marca 2023
roku

Weryfikujacy

DO

TAK UZUP KD

_

B

NIE

Sprawdzajzcy”

DO

TAK UZUP ND NIE

-
o

(CZESC B.3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY

Weryhikujacy Sprawdzajacy”
Do DO
K TAK
TAK yzup X uzop
1. Przewidywane transze pomocy nie przekraczaja j % ‘
§rodkéw przyznanych na poddziatanie w umowie ] |
ramowej
2. Termin i wysoko$é poszezegdlnych transz pomocy | ‘
odpowiadaja postepowi we wdrazaniu LSR | ‘
Uwagi
EZESC B.4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII
Weryfikujacy Sprawdzajacy®
O DO
TAK UZUP ND TAK UZUP ND

(OS]

a

“

Whnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50%
wsparcia publicznego  zwiazanego z  Kosztami
biezacymi 1 kosztami aktywizacji zgodnie z art. 42
ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) NR 1305/2013°

Planowane terminy i kwoty transz zaliczki zostafy
okreslone w wysokodci nie wigkszej i na okres nie
dhuzszy niz jest to niezbedne dla prawidiowej
realizacji operacji

Wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania
nie przekracza wysokosci udziatu krajowych $rodkow
publicznych pochodzacych z budzetu panstwa

|

ustawa = dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym = udzialem lokalnej spolecznosei (Dz.U. poz. 378);

|
|

I
|

rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 = dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Luropejski
Fundus= Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzqd-enie Rady (WE) nr 16982005 (D= Urz. UL 1. 347 2 20.]2.201 3, str. 487,

zpoin. zm.);
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4z10



CZESC B.5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACHI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
L
2. Wniosek wymaga usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien ! l
| :
I
3. Whniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy ‘

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

...... S O PP
Sprawdzil*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis

...... O S O U P O

* Zakres wypelniam w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Zatwierdzil**:
Imie | nazwisko Zatwierdzajgcego
Data i podpis

...... R T S
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyji podjetej prrez Zanwlierdzajgeego:

KP-611-353-ARiMR/1/z
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I - P . p .
|CZESC B.6: USUNIECIE BRAKOW/ ZLOZENIE WYJASNIEN

I. Zakres brakéw wg zalgeznika nr 1 (K-1.1/353)

Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie

pomocy pisma w sprawie usuniecia brakéw/ zlozenia wyjasnien: iy
Odpowied? nalezy zlozy¢ najpdZniej w terminie:

................... Lo 20
Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakdw/
ztozenia wyjasnien przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy: e 2

gU. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia brakéw/zloZenia wyjasnien

Weryfikujaey Sprawdzajaey® Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

1. Whaiesek kwalifikuje sie do dalszej oceny

2. Wariosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

Zweryiikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

,,,,,, L & S PO SRS
Sprawdzil*:
Imie | nazwiske Sprawdzajqcego
Data i podpis

...... Y o SO DU

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Spranwdzajgcego

Zatwierdzib**:
Imie [ nazwisko Zarwierdzajgcego

Data i podpis

*% Decvzia w preyvpadku braku zgodnosci stanowisk Werviikujgcego | Sprawdzajgcego
YZ] przyp 4 Nk geeg P ygceg

Uzasadnienie decyzji podjetef przez Zatwierdzajqcego:

II1. Zakres oraz uzasaduienie dodatkowych wyjasnien

KP-611-353-ARIMR/1/z
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Data dorgczenia podmiotowl ubiegajacemu sie o przyznanie
pomocy pisma w sprawie wyjasnien: J N

Odpowiedz nalezy zlozy¢ najpdiniej w terminie:

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien przez
podmiot ublegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

II1. a Wynik dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy)

Zweryfikowakl:
Imie i nazwisko Wervfikujgcego

Data i podpis / n
............. L P
Sprawdzil*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis / "
............. O T I T T I I I S R R L I T I I A )

* Zakres wypelniany w przvpadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil**:
Imie | nazwisko Zanvierdzajgcego

Data i podpis / "

** Decvzja w przvpadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgeego i Sprawdzajgeego
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zarwierdzajgcego:

KP-611-353-ARIMR/1/z
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BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

CZESC C.1: PRZEWIDYWANY LIMIT POMOCY

Weryfikujacy Sprawdzajacy”
TAK NIE

1. Przewidywany limit wyplaty pomocy w ramach L BEUR
operacji, przy kursie EUR 4 z} ‘

PLN

2. Wnioskowana kwota zaliczki albo wyprzedzajacego 2

finansowania

CZESC C.2: WYNIK WERYFIKACI WNICGSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy” Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

\
1. Mozliwe jest przyznanie pomocy
I

2. Zmiana wyniku weryfikacji

Zweryfikowatl:
Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis v

Sprawdzil*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgcego PR

Data i podpis

* Zakres wypetniany w przvpadku wyznaczenia Sprawdzajgecego
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zarwierdzajgcego

Data i podpis cend

Uzasadnienie decyzji podjetef preez Zatwierdzajgcego (dotvezy zmiany w pkt 2).

IData doreczenia podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy pisma informujacego
i . N
|0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

KP-611-353-ARIMR/1/z
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BLOK D

POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE WNIOSKU / PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

1. Wniosek kwalifikuje sie do pozostawienia bez rozpatrzenia

2. Whiosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

3. Wniosek zostal wycofany/podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pemocy zrezygnowal z ubiegania sie ¢ pomoc

4. Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami

5. Zmiana wyniku weryfikacji

Weryfikujacy Sprawdzajgcy” Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK

I

Czesé. w ktorej nastgpito/a |
pozostawienle wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofanie wniosku [/ podmior ublegajgcy sie o przvzranie pomocy
zrezvgnowal z ublegania sie o pomoc / przekazanie wniosku zgodnie

z kompetencjami.

Przyczyny:
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy /
wycofania wniosku / rezygnacji podmiotu ubiegajgcego sie¢ o provznanie
pomocy ¢ ublegania sig o pomoc.

Zweryfikowal
Imig i nazwisko Wenfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego

Data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zanvierdzajgcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetef przez Zanwierdzajqcego (dotyczy zmiany w pkt 5).

'Data doreczenia pisma informujacego o odmowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku /

Iprzekazania wniosku zgodnie z kompetencjami

KP-611-353-ARIMR/1/2
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WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy™*

, DO , DO L DO
TAK NE oo, TAK NIE o TAK NIE 0,

1. Zlozone dokumenty prawnego | ! i ‘ | |
) . ~ H i i |
zabezpieczenia sa poprawne 1 f ‘ p 1 ‘

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujacego

Daipodpls e e e

Sprawdzit*:
Imie i nazwisko Sprawdzajgeego

Data i podpis / "
* Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajqeego
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis /. /2

** Decyzja w przypadfu braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgeego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzji podjetef prrer Zatwierdzajgeego:

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajgcego

Daaipodpls SO UIOOTTe

KP-611-353-ARIMR//z
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| K-1.1/353 |

Zatgcznik nr 1 do karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow
biezgcych i aktywizacji w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie usuniecie brakow / zlozenie wyjasnien
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy

! Dotyezy czesci B6.I Zakres brakéw/ wyjaénien

Weryfikacja po usunieciu brakéw / flozeniu
wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajgcy*

TAK NIE TAK  NIE

[§=]

KP-611-353-ARIMR/1/z
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e
o

Zweryfikowal:

Zakres brakdw /wyjasnies

Imie i nazwisko

Weryfikujacego

Data i podpis

Weryfikacja brakow/ wyjasnien
Imie i nazwisko

Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Zakres brakow/ wyjasnien

Imie | nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Weryfikacja brakow /wyjasniert

Imig | nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

KP-611-353-ARIMR/1/2
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[ IK-1/353 |

Instrukeja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy w ramach
poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”
objetego PROW na lata 2014-2020

|ZALECENIA OGOLNE

1

t

(oS

Uwaga: Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem™)
wszystkie osoby uczestniczace wtym procesic musza zapozna¢ sie z deklaracja bezstronnosci (D-1/353)
a nastepnie podpisac ja i zatgczy¢ do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 roku
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2016 1. poz 23) (zwane dalej k.p.a) bezposredni przetozony
pracownika zobowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziahu
w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienjone w § 1 ww.
art. kpa., ktore mogg wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnodei pracownika, W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika),
jego bezpodredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, bad? odmowa wylaczenia nastepuje
w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na kidre nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow
itrybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania Wsparcie na rzecz koszidw biezacych
i akiywizacji objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822), ZWanego
dalej rozporzqdzeniem, zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynnosdcl
w ramach postepowania w sprawie przyznania pomocy, moze byé dokonywane przez upowaznionych przez zarzad
wojewoddztwa, pracownikéw urzedu marszatkowskiego albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna
(zwanych dalej ,UM™).
Ninigjsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,instrukeja”) odwoluje sie do punktdw karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dale] ,karta”) wymagajacveh dodatkowego wyjasnienia.
Instrukeja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz instrukeji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosz1éw biezqcych i akbnwizacji (zwanej dalej instrukcja
wypelniania wniosku”). Obie instrukeje nalezy czyta facznie.
W instrukeji znalazty sie minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku. Instrukeja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.
Whniosek zlozony wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej jego stronie, w sekcji tytutowe] opatrzyé:
e data wptywu wniosku (postawié piecze¢) | podpisaé sie w miejscu do tego wyznaczonym,
¢ znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o proyznaniu
pomacy/decyzji przez podmioty wdrazajgce, kidrym delegowano zadania Agencji Plamiczej w ramach d=ialar
PROW nalata 2014-2020 (zwanej dalej ,. Instrukejq nadawania znaku sprawy ()"},
e potwierdzeniem przez przyjmujacego wniosek liczby dokumentéw zalaczonych do wniosku przez podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy.
W zaleznosci od formy zlozenia, UM potwierdza przyjecie wniosku:
1} przekazujac osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, data oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej, albo
2) wysylajac do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy pismo P-1/353 - w przypadku formy innej niz
bezposrednia. Jezeli wniosek zostal zlozony z uchybieniem terminu (niezgodnie z terminem) na jego ziozenie,
w pismie P-1/353 nalezy poda¢ wyjasnienie w tym zakresie.
Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzona korespondencije | dokumentacje (papierowa czy
elektroniczna) zwigzang ze sprawa. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach usuniecia brakéw/zlozenia
wyjasnief podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zamie$ci w piSmie przewodnim szczegélowy wykaz
zatgczanych brakdw/zlozonych wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na
pidmie przewodnim.
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10.

Dla zlozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow
(WD), ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszezone w kolejnodci ich wpisania w wykazie dokumentéw.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdéw pomocniczych, wydruki
7 Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki wniosku.

Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcjg poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,
¢  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow
i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calosci, nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie.
Ewentualne skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca karte. W karcie nie mozna
uzywaé korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej regufy dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dotaczony oraz jest poprawny ).

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytutu zachodza niebudzace
watpliwoéci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego tytutu
zachodza niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia).

DO UZUP - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu ubiegajacego sie
o przyznanie pomocy do usuniecia brakéw/ziozenia wyjasnieq.

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sig o przyznanie pomocy lub wymieniony
dokument nie jest wymagany.

Whiosek wervfikuje sie przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcig wypeiniania wniosku.
Oceniany jest on takze pod katem spelniania warunkoéw przyznania pomocy wynikajacych z powszechnie
obowiazujacvch przepisdw prawa.

Zatacznik nr 1 do karty, wypelnia sie w przypadku, jedli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okredlenie
zakresu brakéw/wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypekienie ww. zatacznika. Tak przygotowany
zatacznik, po wplywie brakéw / wyjasnien, Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wihasciwym polu
odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy
(zwanych takze dalej ,,pracownikami UM”).

Weryfikujacy, po zakoficzeniu oceny danej czesci karty (po czesei wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku
(losowo lub ze wskazania). O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy
w chwili dokonywania dekretacji zgodnie z zatacznikiem Osoby, kidre bedg dokomywaly oceny wniosku (...).

Sprawdzaiacy. bazujac na $ladzie rewizyinym Weryfikujacego, sprawdza poprawnosé weryfikacji wsz rstkich
ACY, : Y] ylixujacego, sp P 3
punktéw kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje kartg w wyznaczonym migjscu.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czes¢ C albo D karty. W przypadku braku zgodnodci stanowisk

Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje Zatwierdzajgcy stawiajgc w odpowiednim

miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego

i podpisujac sie w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowigzkowo:

1) podpisuje pisma (do ktérych podpisywania ma upowaznienie lub petnomocnictwo) wysytane do podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie pomocy,

2) akceptuje (parafuje) pisma (do ktdrych podpisywania nie ma upowaznienia lub pelnomocnictwa) wysytane do
podmiotu ubiegajacego sig 0 przyznanie pomocy .

W trakcie oceny wniosku, w sytuacji, gdy okaze sie, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

karta powinna byé wypeiniona w tej czesci, w ktdrej zostata podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym

przypadku do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy nalezy wystosowac pismo P-5/353.

Pracownicy UM powinni podpisywaé si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienna

pieczatke moga sie parafowaé sie na pieczatce. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.
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W sytuacji, gdy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy w odpowiedzi na pismo P-3/353 popelni oczywista
omytke, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatal w dobrej wierze)
moze poprawic¢ t¢ omytke samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowacé podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omviki zostaly zidentyfikowane przez Weryfikujacego przed
wezwaniem podmiotu ubliegajacego sie o przyznanie do usuniecia brakdw, nalezy pismem P-3/353 wezwad
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ich poprawy. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-3/353
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie poprawi oczywistych omylek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatal w dobrej wierze) moze poprawic¢ te omylki samodzielnie,
a nastepnie pisemnie poinformowaé podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy o tym fakcie.

Korespondencja do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wysylana jest przesylka rejestrowana
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie
przesylki) stanowi potwierdzenie skutecznego dorgczenia wezwania oraz podstawe do okreslenia terminowosci
skladana uzupelnied. Korespondencja jest wysylana na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy adres, jesl podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poinformowat na pismie o jego zmianie.

Zaleca siec wysytanie korespondencji do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy w sprawie usuniecia
brakdéw/zlozenia wyjasnien (P-3/353) takze faxem albo poczta elektroniczng z opcja potwierdzenia odbioru
wiadomodci (jezeli we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail), jednakze weryfikacja terminowosci
dokonania okreslonych czynnosci przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest ustalana w oparciu
o zwrotne potwierdzenie odbioru przesyltki rejestrowane;j.

Dopuszcza sie zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-353-ARIMR, w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktdrej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie
potrzebnej tresci na koncu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentdw w przypadku ktérych jest
wskazanie: . niepotrzebne usunad”) oraz zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktéra
identyfikuje obowigzujaca procedure.

Wezwanie podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnoscr w toku
gajd ¢ S p b
ostepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania
4 o o o 4
przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy tych czynnosei,

Jezeli w trakeie weryfikacji wniosku niezbedne jest uzyskanie wyjasnien (dodatkowych) dla rozstrzygniecia
sprawy co do mozliwosci przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasnien od podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy. W takim przypadku pracownik UM
wystepuje w tym zakresie do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (pismo P-3/353) o dodatkowe
wyjasnienia,

Whniosek lub inna deklaracja moga by¢ w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czesci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy. Jezeli jednak UM poinformowal podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o nieprawidtowosciach w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone
odnosnie do czesci tych dokumentdw, ktdrych dotycza nieprawidtowosei,

W przypadku wycofania wniosku w catosci lub w czesei UM powinien zarejestrowad dowody takiego wycofania.
Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano wniosek w calosci nalezy zaprzestaé weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i przejsé do czesci D karty, o ile nie
stwierdzono uchybien.

Jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wystapi o zwrot przedtozonych dokumentoéw, pracownik UM
kseruje akta sprawy, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem a nastepnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopie
wniosku o przyznanie pomocy i oryginaly zalacznikdw) temu podmiotowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginal
wniosku o przyznanie pomocy oraz kopie zalacznikéw zlozonych dotychczas przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy.

Uwaga!

Podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy nie otrzymuje dokumentéw (notatek, wyliczen, wydrukéw z baz
danych, kart weryfikacji itp.) wytworzonych przez UM podczas oceny wniosku — dokumenty te nie sa kserowane
i pozostaja w oryginale w aktach sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowodci lub nieprawidlowosdci systemowej / stwierdzenia
wystapienia bledéw administracyjnych / systematycznych / systemowych/ przypadkowych nalezy stosowac tryb
i zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-367-ARIMR Procedury rozpatrywania, stwierdzania
i raportowania nieprawidtowosci/ bledow dla podmiotow, zewnetrznych w ramach dziatan objetych PROW na lata
2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzme. Dokumentacje zgromadzona na etapie postepowania
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wyjasniajacego (w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidiowosci) przez UM nalezy dotaczy¢ do teczki aktowe)
sprawy.

STRONA TYTULOWA |

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisaé nazwe UM.

Znak sprawy: nalezy przepisaé znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostal nadany zgodnie z Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...).

Nazwa podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy: nalezy wpisa¢ nazwe, zgodnie z polem II.1 wniosku.

Data przyjecia wniosku do UM: nalezy wpisaé date wplywu wniosku (dzievmiesige/rok) do UM, zgodnie z data
zamieszczona na formularzu wniosku.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. TAK zaznaczyé nalezy, jesli wniosek wplynal do UM w terminie miesiaca od dnia zawarcia umowy
o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju (uhowy ramowej).

Punkt 2. TAK zaznaczyé nalezy, jezeli wniosek wplynal do UM, z ktérym zostala zawarta umowa ramowa.
W przypadkuy, gdy wniosek wphynat do innego UM, niz ten, z ktérym zostale zawarta umowa ramowa, nalezy:
= p = ¢l 5 t2

a) zaznaczy¢ NIE w niniejszym punkcie oraz w czesci Al a nastepnie przejs¢ do bloku D i zaznaczy¢ TAK w polu 4
Przekazanie wniosku zgodnie z kompetencjami; oraz

b) niezwlocznie przekazaé wniosek do wlasciwego UM.
Ponadto, podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy powinien zostaé pisemnie poinformowany o przekazaniu
wniosku do wiasciwego UM.

Punlkt 3. TAK zaznaczyé nalezy, jesli podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy jest LGD, z ktdra zostala
zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa). TAK nalezy zaznaczyé
takze w przypadku, gdy umowa zostata zawarta warunkowo.

Punkt 4. TAK zaznaczv¢ nalezy, jezeli:

2) wdrazana jednofunduszowa LSR jest finansowana ze srodkéw EFRROW, albo

b) w ramach wdrazane] wielofunduszowej LSR wspétfinansowanej ze srodkéw EFRROW oraz ze $rodkow innych
EFSI, EFRROW zostat wskazany jako fundusz wiodacy w uchwale Komisji, o kiérej mowa w art. 11 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosei (Dz. U. poz. 378) .

Punkt 5. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli we wniosku wskazano adres podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie pomocy
albo istnieje mozliwo$é jego ustalenia na podstawie posiadanych danych.

Punkt 6. TAK zaznaczyé nalezy, jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy w zwiazku z art.35 ust. 5 lub 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar
administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 220.6.2014 s. 48).

W celu weryfikacji, czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy figuruje w udostepnionym przez
ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego érodka lub rodzaju
operacjil. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ te wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez facze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych —
DBR) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych, korzystajge z pisma
P-2/353.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$é z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wiaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskdw.

' Weryfikacja bedzie obejmowa¢ wykluczenie z dziatania 431 Funkcjonowanie lokalne] grupy dzialania, nabywanie umiejetnosei i aktywizacja
obietego PROW na lata 2007-2013 oraz poddziatania 19.] Wsparcie przygotowawcze objete PROW na lata 2014-2020 .
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Mozliwe jest nie dotaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie
adnotacja ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Dodatkowo, w przypadku gdy podczas weryfikacjl zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, podmiotowi temu, w roku kalendarzowym, w ktorym
zostata(-o) stwierdzona(-e) niezgodnos$é/przedstawienie falszywych dowoddw skutkujgca(-ych) wykluczeniem oraz
w kolejnym roku kalendarzowym, nie bedzie mogta zostaé przyznana pomoc na operacje w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé” oraz na
operacje w ramach podziatania 19.3 ,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspéipracy z lokalna grupg
dziatania”.

Punkt 7. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy o$wiadczyl we wniosku
0 przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdZn. zm.), na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu.

Uwaga!

Warunki przyznania pomocy, o ktdrych mowa w pkt 7 sa sprawdzane takze w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie pomocy nie podpisat cze$ci wniosku OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY — jednakze w takim przypadku, po uzupetnieniu podpisu przez podmiot ubiegajacy sig
o przyznanie pomocy na OSWIADCZENIU (...), nalezy ponownie zweryfikowaé warunki przyznania pomocy.

CZESC A.1: WYNIK WERYFIKACJH WSTEPNEJ

Jezeli w punktach 1-7 udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkeie 1 zaznaczyé TAK | przej$é do bloku B karty.
Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy chocby na jedno pytanie w punktach 1-7 udzielono odpowiedzi
negatywnej, po czym nalezy przejs¢ do bloku D karty weryfikacji wniosku.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

(CZESC B.1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy sprawdza kompletno$é i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku zaznaczajac
wiadciwag odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

Zataczniki do wniosku przekazywane mogg by¢ w formie oryginatéw lub kopie dokumentu potwierdzona za zgodnosé
z oryginafem przez potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
pomocy, pracownika UM, lub podmiotu, ktéry wydat dokument, Jub w formie kopii po$wiadczonych za zgodnosé
z oryginatlem przez notariusza. Szczegdlowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentéw wskazane
zostaly przy kazdym z zalacznikéw wymienionych w sekcji V wniosku,

I. Weryfikacja zalgcznikéw

Punkty od 1. do 3. Zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W przypadku, gdy podmiotu ublegajacego si¢ o przyznanie pomocy zalgczyl do wniosku inne niz wymienione
w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w czesci B.1 Inne zataczniki.

II. Weryfikacja wniosku

Punkt od 1. do 2. - zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypemiania wniosku.

W punktach 2.1 - 2.3 - nalezy zaznaczy¢ DO UZUP w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie

zataczyt do wniosku obowiazkowego dokumentu lub dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny,
wymaga zlozenia wyjasnien lub zaznaczy! go, jako zafacznik we wniosku, ale dokumentu tego nie ma w aktach sprawy

tj. nie zostat faktycznie ztozony.

Jednak moze wystapi¢ sytuacja, w ktérej zaznaczono TAK we wszystkich punktach: tj. 2.1 — 2.3, a wniosek nadal
wymaga dodatkowych wyjasnien - wowczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, nalezy zaznaczyé DO UZUP

w punkcie 2.
W szezegdlnosci nalezy sprawdzié, czy:
a) poprawne sa dane w sekcji II. wniosku oraz czy sa zgodne z danymi wynikajacymi z zatacznikdéw dotyczacych

podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy lub dokumentow bedacych w posiadaniu UM,

b) dane w innych zatacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem,
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Weryfikacje zgodnoéci danych w zakresie numeru REGON podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy mozna
przeprowadzié w oparciu o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.
Wydruk nalezy opatrzy¢ data, podpisem oraz dotaczy¢ go do akt sprawy.

W przypadku przyznania przez ARIMR pracownikom UM dostepu do bazy danych Ewidencji Producentow Rolnych,
numer identyfikacyjny oraz dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy mozna zweryfikowac w ww.
ewidencji - wydruk nalezy oparzy¢ data, podpisem oraz dotgczy¢ go do akt sprawy.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru w KRS dostepne s3 na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci pod adresem https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy opatrzy¢ data,
podpisem oraz dofaczy¢ go do akt sprawy.

Dodatkowo nalezy sprawdzié prawidlowo$¢ wypelnienia pozostalych pol wniosku zgodnie z instrukcja jego
wypetniania.

[CZESC B.2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ]

Weryfikujacy sprawdza zgodno$¢ operacji z zasadami przyznawania pomocy zaznaczajac wiasciwa odpowiedz TAK
albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy spetnit warunek okreslony w art. 14
ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378).

Weryfikacja powyzszego poleoa na sprawdzeniu, czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy W terminie 30 dni
od zawarcia umowy ramowej dokonat zmian w LSR zapewniajacych otrzymanie w ramach oceny kazdego kryterium
wyboru co najmniej minimalnej liczby punktéw okreslonej dla tych kryteriow w regulaminie konkursu.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy po uptywie terminu 30 dni od dnia zawarcia warunkowej umowy
ramowej podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie wprowadzit w LSR zmian zapewniajacych otrzymanie
w ramach oceny kazdego kryterium wyboru co najmniej minimalnej liczby punktow okreslonej dla tych kryteriow
w regulaminie konkursu na wybér LSR. W przypadku zaznaczenia w tym punkcie odpowiedzi NIE — nalezy zaznaczy¢
punkt 3 w czesci BS oraz przejsé do bloku D i odméwié przyznania pomocy.

Punkt 2. Na podstawie informacji wynikajacych z wniosku o przyvnanie pomocy nalezy sprawdzi¢, czy podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zobowiazuje sie do realizacji operacji, ktorej celem jest realizacja LSR, w tym
realizacja planu komunikacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié w oparciu o informacje zewarte w sekcji wniosku /7. Przewidywane transze pomocy-
zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeji wypeiniania wniosku.

| CZESC B.3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY ]

Punkt 1. Na podstawie danych zawartych w sekcji wniosku 16. Wysokos¢ Srodkéw finansowych na wsparcie
funkcjonowania LGD wskazana w § 4 ust. 3 umowy ramowej (limit wyplaty pomocy w ramach operacji) nalezy
sprawdzi¢, czy przewidywana kwota wnioskowanej pomocy jest poprawna, m.in. nalezy sprawdzié, czy do przeliczenia
kwoty EUR (z umowy ramowej) zostat uzyty kurs 4,00 zt.

Punkt 2. Na podstawie danych zawartych w sekcji wniosku 17. Przewidywane transze pomocy nalezy sprawdzi¢, czy
dane finansowe sa poprawne pod wzgledem rachunkowym, w szczegdlnosci suma transz wskazana w wierszu wniosku
17.5 Razem nie przekracza kwoty wskazanej w polu wniosku 6./ Przewidywany limit wyplaty pomocy w ramach
operacji, przy kursie EUR:,

Ponadto, dane finansowe zawarte w sekcji 7. Przewidywane (..) nalezy skonfrontowa¢ z danymi zawartymi
w zatacznikach do LSR (np. z Planem dzialania) oraz umowy ramowej, w odniesieniu do termindw i kwot planowanych
do wydatkowania w zwiazku z wdrazaniem LSR. W przypadku, gdy w wyniku analizy pojawig sie watpliwosci
w zakresie terminéw i wysokosci poszczegdlnych transz pomocy (np. podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zaplanuje transze pomocy juz w 2016 r., natomiast pierwszy nabér wnioskéw o przyznanie pomocy W ramach 19.2
zaplanowano w harmonogramie dopiero w 2017 r) nalezy udzieli¢ odpowiedzi DO UZUP i wystapi¢ z prosba
o wyjasnienia w powyzszym zakresie.

[CZESC B.4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI |

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy kwota zaliczki nie
przekracza 50% kwoty okreslonej we wniosku w polu 16.1.

Punkt 2. Odpowiedz udzielana w oparciu o informacje zawarte w sekcjach wniosku : 18.1.1 Planowany termin wyplaty
zaliczki oraz 17. Przewidywane transze pomocy: po sprawdzeniu czy:

a) kwota zaliczki/transz zaliczki nie jest wieksza, niz jest to niezbedne do prawidlowej realizacji operacji, oraz

b) zaliczka zostanie udzielona na okres nie dtuzszy niz jest to niezbgdne do prawidtowej realizacji operacji.
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Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania operacji nie stanowi wiecej niz
36,37 % (wysokos¢ udziatu krajowych érodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa) przewidywanej kwoty
wnioskowanej pomocy wyrazonej w PLN z pola wniosku 16.1.

Uwaga !

Podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy nie moze jednoczesnie ubiega sie o wyprzedzajace finansowanie
operacji i zaliczke.

CZESC B.5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przej$¢ do bloku C karty.

Jezeli w czedciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO UZUP. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypetni¢ zatacznik nr 1 do karty (KW 1.1/353).

Jezeli w czesci B2 w pkt 1 karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku D
karty.

|cZESC B.6: USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN |

iI. Zakres brakéw w. zalgcznika nr 1 (K-1.1/353) ’

Na podstawie punktow karty z czesci B1-B4, w ktorych udzielono odpowiedzi DO UZUP nalezy sformutowaé zakres
brakow/wyjasnien. Zakres ten nalezy formulowaé w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie
i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki te zostaly usuniete.

Jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienie innych faktéw istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub
przedstawienie dowoddw na potwierdzenie tych faktow zakres brakow nalezy rozszerzvé o pytania dotyczace
niewyjasnionych faktow / watpliwosci.

Sporzadzajac pismo P-3/353 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/wyjasnien w tresci pisma bez koniecznosci
zalaczania wypetnionego zatacznika K-1.1/353 albo zataczenie wypelnionego zalacznika K-1.1/353 po uprzednim
usunieciu  z tre$ci pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien oraz dofaczeniu do pisma kopii stron wniosku
z zaznaczonymi brakami.

W pismie nalezy rowniez wskazaé osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Daia doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy pisma w sprawie usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot
ublegajacy si¢ o przyznanie pomocy pisma P-3/353.

W punkcie Odpowiedz nalezy ztozy¢ najpdiniej w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzien nastepny). W przypadku,
gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie odebrat
pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usuniecie brakdw/zlozenie
wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy mogt odebrac przesytke w placowce pocztowej.

W punkcie Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien przestanych poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien dokonanego osobiscie, przez osobe upowazniona lub kurierem, o terminowosci
decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca usuniecia brakéw/ztozenia
wyjasnien zostanie dorgczona po uptywie 21 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego
nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie
pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych dokfadnej daty nadania korespondencji przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy. Po otrzymaniu
stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowacd, czy usuniecie brakéw/ztozenie wyjasnien nastapito
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pdzniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowaé usuniecie brakéw/ztozenie
wyjasnien przez podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy brakéw i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy
kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 (K-1.1/353).
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II. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia brakéw / zlozenia wyja$nien

Jezeli w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK, nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do bloku
C karty.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie usunal, pomimo wezwania do usuniecia brakow,
ich w terminie, pomocy nie przyznaje sie, o czym zarzad wojewddztwa informuje podmiot ubiegajacy sig 0 przyznanie
pomocy w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy, nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
w punkcie 2 i przejs¢ do bloku D karty.

Jezeli data w polu wskazujacym date nadania / ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow / zfozenia wyjasnien
przez podmiotu ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest pézniejsza niz data wskazujaca na termin zlozenia odpowiedzi
— pomoc nie moze zosta¢ przyznana. Nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do bloku D karty.

Nalezy pamieta¢, iz zlozony wniosek nie moze byé zmieniany przez podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy,
chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji zostanie stwierdzone, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy usunat
wszystkie braki, natomiast w sprawie zaistnialy dodatkowe okolicznosci wymagajace wyjasnien, nalezy na podstawie
art. 50 k.p.a, przed podjeciem rozstrzygniecia w sprawie o przyznanie pomocy, wystapi¢ pismem P-3/353 do podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie z prosba o zlozenie wyjasniel. Wystapienie z pro$ba o wyjasnienia nalezy odnotowac
w czesci karty IIl. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnier. W takim przypadku czes¢ B.5: Wstgpny wynik
weryfikacji  kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyzmawania pomocy, limitu pomocy oraz
prefinansowania operacji nalezy wypetni¢ po weryfikacji wyjaénien ztozonych w odpowiedzi na pismo P-3/353.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy byt wzywany jednoczesnie do usuniecia brakow
i poprawy oczywistych omylek, a w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza
ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy, pomimo, iz nie poprawit oczywistej omytki, dziatal w dobrej wierze. W takim przypadku, UM na podstawie
art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227 z 31.07.2014, str. 69, z pézn. zm.) moze samodzielnie skorygowaé oczywista omyike a nastepnie powiadomi¢
pisemnie o tym fakcie podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy.

Uwagal

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie zaliczki albo
wyprzedzajacego finansowania nie usunal w odpowiedzi na wezwanie do usunigcia brakow (P-3/333), tylko tych
brakéw, ktére dotycza zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania (np. nie poprawit danych finansowych we wniosku
w sekeji 18; nie przedlozyt informacji o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego) nie nalezy odmawiac
przyznania pomocy na cala operacie — w takiej sytuacji podmiotowi ubiegajacemu sie 0 przyznanie pomocy nie
zostanie jednak przyznana zaliczka albo wyprzedzajace finansowanie.

BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok C wypelniany jest, jezeli udzielono, zgodnej odpowiedzi TAK w czesciach B.5: punkt 1 albo B.6:II punkt 1,
po uprzednim pozytywnym wypetnieniu bloku A.

|CZESC C.1: PRZEWIDYWANY LIMIT POMOCY |

W punkcie 1 Przewidywany limit wyplaty pomocy w ramach operacji, przy kursie EUR 4,00 =1 nalezy wpisaé kwoty,
okreslone w sekcji wniosku 16. Wysokosé srodkéw finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD wskazana w § 4 ust.
3 umowy ramowej (limit wyplaty pomocy w ramach operacji).

W punkcie 2 Wrioskowana kwota zaliczki albo wyprzedzajgcego finasowania nalezy wpisac ostatecznie ustalong
i poprawnie wyliczona kwote zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania przystugujaca podmiotowi ubiegajacemu sig
o przyznanie pomocy. Jezeli w wyniku oceny wniosku okaze si¢, iz ustalona przez pracownika UM kwota zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania jest rézna od kwoty podanej we wniosku, nalezy wpisaé kwote poprawnie wyliczona
przez pracownika UM.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie zaliczki nie usunal
w odpowiedzi na wezwanie do usunigcia brakéw (P-3/353), tylko tych brakéw, ktére dotycza zaliczki (np. nie poprawif
danych finansowych we wniosku w sekcji 18; nie przedlozyl informacji o numerze wyodrgbnionego rachunku
bankowego) w punkcie tym nalezy wstawi¢ kreske lub ,,0”.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wnioskujacy o przyznanie wyprzedzajacego
finansowania nie usunal w odpowiedzi na wezwanie do usuniecia brakéw (P-3/353), tylko tych brakow, ktére dotycza
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wyprzedzajacego finansowania (np. nie poprawil danych finansowych we wniosku w sekcji 18; nie przedlozyt
informacji o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego) w punkeie tym nalezy wstawi¢ kreske lub ,,07.

CZESC C.2: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1, jezeli mozliwe jest przyznanie pomocy.

Jezeli zostal zaznaczony punkt 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
pismem P-4/353 o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz wyznaczyé terminu (nie dluzszy niz 14 dni od dnia
otrzymania wezwania) na podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy, a nastepnie przej$¢ do procesu podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz wzory dokumentdw wskazanych jako zataczniki w tresci pisma P-4/353.

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dluzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy osoba(-y) reprezentujaca(-e¢) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie stawila(-y) sig
W wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmdwita(-y) jej podpisania, pomocy nie przyznaje sig, chyba,
ze osoba(-y) reprezentujaca(-e) podmiot ublegajacy sie o0 przyznanie pomocy zawarfa(-y) umowe w innym terminie:

1) uzgodnionym z zarzadem wojewddztwa - przed uplywem terminu wyznaczonego w wezwaniu albo
2} wyznaczonym przez zarzad wojewddztwa, nie dhuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w wezwaniu.

Ponadto, w przypadku gdy podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy zostanie przyznana zaliczka, najpézniej

przed wyplata zaliczki nalezy sprawdzic, czy przediozono dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki oraz dokonaé

jego weryfikacji w oparciu o zalacznik WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA

ZALICZKI

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrdcié szczegdling uwage na:

¢ aktualnos¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikéw do umowy.

e staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pdl w umowie pod wzgledem zgodnodci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

e wilasciwe wpisanie numern umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

e dokladne parafowanie wszystkich stron trzech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
w umowie reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

e poprawnos¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy,

¢ kompletnosé i jednorodnosé w trzech podpisanych egzemplarzach umowy,

s poprawnos¢ podpisdéw na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng data
podpisania,

e konlecznos¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelnego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

e sporzadzenie deklaracji wekslowe] w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie zardwno przez
beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé beneficjentowi).

BLOKD
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE/PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Blok D:

- punkt 1. jest wypelniany w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 5 a nastepnie w czesci Al zostala zaznaczona
odpowiedz NIE.

- punkt 2. jest wypelniany w przypadku, gdy w bloku A w czes$ciAl udzielono odpowiedzi NIE albo w bloku B
w czesci BS zostata zaznaczona odpowiedz 3 albo w bloku B w czedci B6.11 zostata zaznaczona odpowiedz 2.

- punkt 3. jest wypetniany, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wycofal wniosek/zrezygnowat
z ubiegania si¢ o pomoc.

- punkt 4. jest wypetniany, w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 2 wskazano NIE, a nastepnie w czesci Al zostata
zaznaczona odpowiedZ NIE.

- punkt 5. jest wypeiniany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza sig
z oceng Weryfikujacego (zostaty wskazane punkt 1. albo punkt 2.). W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena
operacji w tej czesei, do ktdrej Zatwierdzajacy nie wyrazil akceptacji, np. w trakcie weryfikacji wniosku
Weryfikujacy wskazal, ze mozliwe jest przyznanie pomocy a Zatwierdzajacy, na podstawie analizy dokumentéw
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w sprawie zmienit decyzje Weryfikujacego, uznajac, ze wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy.

Zatwierdzajacy dodatkowo uzasadnia swoja decyzje w polu uzasadnienie decyzji podjgtej przez Zatwierdzajacego.
W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2-3, nalezy do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy obowiazkowo
skierowaé odpowiednio pismo P-5/353 informujace o nie przyznaniu (odmowie) pomocy albo pismo P-6/353
informujace o wycofaniu wniosku oraz wskazujace szczegdtowe uzasadnienie takiego rozstrzygniecia.

Uwaga!

W oparciu o zatacznik Werviikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia zaliczki nalezy dokonaé weryfikacji
dokumentéw prawnego zabezpieczenia zaliczki, takze w przypadku, gdy Beneficjentowi zostanie przyznana zaliczka na
podstawie wniosku o zaliczke ziozonego w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Szczegdtowe wymagania dotyczace dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki zawiera instrukcja do wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy.
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Nazwa podmiotu ubiegajgcego Si¢ 0 Przyznanie POMOCY & ....oiiiiir et

Niniejszym o$wiadczam, ze:

Zapoznatem(-am) si¢ z ksiazka procedur KP-611-353-ARiIMR ,.Obstuga wniosku
o przyznanie pomocy dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych
I aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020”

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnodci, w szczegdlnosci nie
bralem (-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznoSci zobowiazuje sie do niezwilocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadana przeze mnie wiedza nie bylem(-am) cztonkiem wladz zadnej
z 0sob prawnych skfadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosei
zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego 1 wycofania sie z oceny wniosku.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomocy.
Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejsze] oceny wnioskéw i nie

powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Nazwa wydziatu/ | Data i miejsce Czytelny podpis
pracownika stanowisko

EJ‘:TIAL»Jl\)**‘

KP-611-353-ARIMR/1/z
Stronalz1l




WYKAZ DOKUMENTOW! | WD |

Znak sprawy.

Lp.

WYKAZ DOKUMENTOW

Nazwa dokumentu

Pod pis pracownika

o

[S%}

Ln

! Wykaz dokumentéw uaktualniany jest przez pracownika weryfikujacego. W pustych wierszach nalezy wpisac

dokumenty, ktdre pojawiaja sie w trakcie obstugi Wniosku.
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Wyznaczenie 0soh, kiére beda dokonywaly oceny waiosku o przyznanie pomocy

[ Weryfikujacy

(Imig i nazwisko Wervfikujgcego)

dd -mm -7 1 1 ¥ (Iniig i nazwiske Zamwierdzajqeego)
1. A Zmiana Weryfikujacego
2 3
(Imi¢ i nanwisko zmicnionego Wervfikujgeego ) (Imi¢ i nazwiske ponownic zmienionego Weryfikujgeego)
’ 1 1 r T
| 1 } Ll '
dd -mm -1 1 1T (Imi¢ i nazwisko Zamwierd-ajgcego} d d -mm -1 r 1T (Imi¢ i nazwisko Zanwierd=ajgeego)
1. Sprawdzajaey
. | | |
11 A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy TAK | NIE | |
; i |
1. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony: Losowo* Ze wskazania
TAK NIE TAK NIE

(Imie i nanwisko Spravdzajgcego)

dd -mm - r 11 (Imie i nazwisko Zanvierdzajgcego)
I C. Zmiana Sprawdzajacego
(Imip | nazwisko zmienjonego Sprawdsajgeego)
™ T ! |
I L LY .
dd -mm -r 17 1 T (Imig¢ i nazwisko Zanvierdzajgeego) d d -mm -r 1 1 T (Imig | nazwisko Zarwierdzajgeego)

I11. Podpisanie deklaracji bezstronnosci

[
I Weryfikujacy TAK D NIE } \ } ) l
d d -mm -1 1 T
—
2. Sprawdzajacy TAK NIE L
d d -~-mm -1 r r T
! i !
3. Zatwierdzajacy TAK NIE ]__ | i

*w poddzialaniu 194 w ramach wszystkich ziozonych w danym UM wnioskow o przyznanie pomocy, wybierane s3 losowo 2 wniosld, dla ktérych wyznaczany jest Sprawdzajacy
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Instrukcja wypelniania dokumentu dotyczacego wyznaczenia oséb, ktére bedg dokonywaly oceny wniosku
0 przyznanie pomocy

Weryfikujacy i Sprawdzajacy wyznaczeni sg przez Zatwierdzajacego, ktdry jest upowazniony do wykonywania
tych czynnosci.

I. Weryfikujacy

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imie i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego, date dokonania wyznaczenia
oraz skfada swoj podpis (tj. wpisuje swoje imig i nazwisko albo w przypadku imiennej pieczatki - ostemplowuje
i skfada podpis, zgodnie z instrukcja do karty weryfikacji).

I. A Zmiana Weryfikujacego

Punkty 2 i3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ koniecznos¢ dokonania zmiany Weryfikujacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imie i nazwisko nowego Weryfikujacego oraz date dokonania
zmiany i sktada swoj podpis. W przypadku, gdy kolejne zmiany Weryfikujacego spowoduja, iz w karcie
zabraknie miejsca, nalezy ponownie wydrukowa¢ wymagang czes¢ karty i wypehié.

II. Sprawdzajacy
IL. A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy

Wyznaczenie Sprawdzajacego w karcie nie jest obowiazkowe dla wszystkich wnioskow ztozonych w ramach
naboru w poddziataniu. Wyboru Sprawdzajacego dokonuje sie obowiazkowo dla 2 wnioskéw, ktore zostaty
wybrane losowo sposréd wszystkich wnioskéw ztozonych w UM w ramach naboru. Jezeli dla wniosku zostal
wyznaczony Sprawdzajacy, Zatwierdzajacy zaznacza znakiem X odpowiedz TAK.

II. B. Sprawdzajgcy zostal wyznaczony:

W przypadku losowego wyznaczenia wniosku, w celu jego weryfikacji przez Sprawdzajacego nalezy zaznaczyé

znakiem X odpowiedz TAK.

Mozliwe jest rowniez wskazanie Sprawdzajacego, mimo, iz wniosek nie zostat losowo wybrany do weryfikacji -

Jezeli osoba upowazniona uzna za konieczne (wyznaczenie Sprawdzajacego ,.ze wskazania”). W tym przypadku

nalezy zaznaczy¢, znakiem X, odpowiedz TAK.

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imig i nazwisko wyznaczonego Sprawdzajacego, date dokonania czynnosci
1 y . ) g0 >Sp jaceg : Zy

oraz sktada swoj podpis.

II. C. Zmiana Sprawdzajacego

Punkty 213 W trakcie oceny wniosku moze zaistnie¢ konieczno$¢ dokonania zmiany Sprawdzajacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imie i nazwisko nowego Sprawdzajacego oraz date dokonania
zmiany i sktada swoj podpis.

ITL. Podpisanie deklaracji bezstronnosci

W zwigzku z uczestnictwem w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy, przed rozpoczeciem jego
weryfikacji Zatwierdzajacy oraz wyznaczeni przez Zatwierdzajacego: Weryfikujacy i Sprawdzajacy sg
zobowigzani, do podpisania deklaracji bezstronnosci, zgodnie ze wzorem D-1/353.

W punktach 1-3 nalezy zaznaczy¢ whasciwa odpowiedz wskazujaca czy ww. pracownicy podpisali deklaracje
bezstronnosci oraz wpisa¢ date dokonania wpisu.
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