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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos¢ w ramach poddziatania: ,,Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw mate;
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnos¢ dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialna i w oszcze¢dzanie energii oraz typdw operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatnos¢ dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna
i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drdég lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodno-$ciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszcze¢dzanie energii oraz typéw operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drég
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-scickowa w ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego
wdrazaniem zajmujg si¢ Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy oraz pod wzgl¢dem rachunkowym
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1.1.4.3. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.4. Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23), bezposredni
przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytgczy¢
go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz
wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywotaé watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika.
W przypadku wyltaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wytaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktére nie przyshuguje zazalenie.

R2. W przypadku czynno$ci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyptaty Srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza sie¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o pfatnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystgpienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce
procedur KP-611-367-ARiMR.

RS. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy catosci lub czesci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajgcego. Calkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostat wycofany w catosci
lub czesci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w
dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastepnie wykryto
Jjakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czgsci,
ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw,
pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty zatacznikow bezposrednio
podmiotowi. Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajgcego za
zgodnos¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostajg w teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wiec sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowal
beneficjenta o wystepujacych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czesci w ktdrych
wykryto nieprawidtowosci.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatnosé, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapoéw, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

R7. Wniosek o ptatnos¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR i udostepnionym
przez podmiot wdrazajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania znaku
sprawy.

R9. W przypadku nie ztozenia wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o ptatnos¢ w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( [ wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku
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od dnia otrzymania wezwania, [l wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku od dnia otrzymania
wezwania) lub ztozenia wniosku o zmiang umowy.

R10. Nie ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiang
umowy skutkowac bgdzie rozwiazaniem umowy.

R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usuniecia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt w terminie brakdw, zostanie ponownie wezwany na
pi$mie do usunigcia brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunigcia brakéw beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat brakéw, wéwczas wniosek o ptatnos¢ jest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dofgczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania operacji z roznych srodkéw publicznych w ramach programoéw, przeprowadza kontrole
krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARIMR Sporzadzenie i poprawa
dokumentéw finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

R14. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia odwotania,
co reguluje obowigzujgca ksigzka procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie odwotan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy beneficjent
nie spetnit warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie z warunkami
okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych przepisach
dotyczacych realizowanej operacji; nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej etapu (w tym
poniesienia kosztow kwalifikowanych); oraz jezeli cel operacji nie zostat osiagnigty do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢ ostateczng, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty catosci pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$¢ jest integralng czedcia postgpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej
dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku pola na znak
sprawy na dotaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o ptatno$¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksiazce procedur, majacych wptyw na podejmowanie decyzji przez
w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej o opinig.

R19. W celu umozliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikacji danych podmiotu,
z ktérym BGK zawart umowe pozyczki, podmiot wdrazajacy ma obowiazek przekazania do BGK
pisemnej informacji po zakoficzonej weryfikacji wniosku o ptatno$¢ o wystaniu do ARIMR zlecenia
ptatnosci oraz o okolicznodciach takich jak: Beneficjentowi odméwiono wyptaty pomocy ale nie
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rozwigzano umowy o przyznaniu pomocy, Beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedziat
UMOWe O przyznaniu pomocy.

R20. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:

a) podstawe prawna wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b)  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnief/innego wezwania;

c) uzasadnienie podjetej decyzji;

d)  termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

e) informacje o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego, w tym:
instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz formie
i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dotgcza sie do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b) powiadomié beneficjenta poczty elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku
adres e-mail, (rdwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dotgczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych,

¢) wskazac¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

K-1/350 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o platno$é

K-2/350 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o ptatnosé

IK-1/350 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
platnosé wniosku o ptatnosé

K-1.1-350 Karta obliczania kar — zasady konkurencyjnosci — Karta obliczenia kar — zasady
zamoOwienia publiczne konkurencyjnosci — zaméwienia publiczne

K-1.2/350 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa

D-1/350 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

L-1/350 Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli Lista elementow do sprawdzenia podczas

kontroli
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K-1/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie M07: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddzialanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii
Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drég lokalnych

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data zlozenia/wplywu wniosku: - -
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujacy

(imie i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m - ¢ r r ¢ (imig i nazwisko Zatwierd-ajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imie i nazwisko Weryfikujacego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r ¢ 1 (imig | nazwisko Zatwierd=ajacego)

3. Zmiana Weryfikujgcego

(imie i nazwisko Weryfikujqcego)}

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r © *° 1 (imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(imig | nazwisko Sprawd=ajgcego)

d d - m m - rr g 1 T (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imie i nazwisko Sprawd-=ajacego)

d d - m m - r r°© © (imig i na-wisko Zatwierd-ajqcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawd-ajqcego)

d - m m - r r r I (imie i nacwisko Zatwierd=ajgcego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich zlozonych wnioskéw o platnosé w podmiocie wdrazajacym, wybierane jest 10% wnioskéw ztozonych w ramach naboru, dla ktorych
wyznaczony jest Sprawdzajacy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ " X" we wladciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.  Wnhniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznychl, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wst¢pnej:
Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
mig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig { nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

KP-611-350-ARiIMR/1/z
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm)

? Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjrych majacych zastosowanie do plamosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich oraz zasady wzajemnej zgodnosei (Dz.Urz. UE L 181 220.06.2014 ¢, str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI |
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI

7 UMOWA,

ZASADAMI

R Weryfikacja zalgcznikow
Weryfikujgey Sprawdzajyevt
TAK DOWEZW. N TAK DOWEZW. NmD
L Fakiur lub dokumenty o rownovsane wartoii dowodowe D D D D
% Dowodszaplaty I:] ‘:] D D
Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
3. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur fub innych dokumentow o
rowaowaznej warlosci dowodowej
N Uzasad: zmian dok yvch w p blnych pozycjach
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Decyzia o pozwolentu na uzytkowanie obicktu budowlanego, jezeli
5. wlasciwy organ nalozyi taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowg ‘:‘ D D D \j D
Tub natozyt taki obowigzek innymi decvzjami
Zawiadomienie wlasciwego organe o zakonczenin budowy zlozome co
6 najmmej (4 dni przed zamierzonym terminem  przystapiemia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego
lub wlasciwy organ natozyt taki obowigzek
Oswiadczenie Beneficjenta, ze w ciagu 14 dm od dnia zgloszenia
6a . . X - . L. .
zakonczenia robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu albo
Potwierdzente wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
&b gdy zawiadomienic o zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane \:’ D E, D D \:}
przed uplywem t4 dni
7 Protokoly odbioru robét budowlanych D ‘:I D D D {:‘
$ Kosdonsiomicony D D D D D D
7 Prolektbudowlany D D D D ‘:’ l:l
I Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) -
jezeli dotyczy
{1 Pelnomocnictwo =jezel datyezy D I:] D lj D D
Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza
[2  prowadzonego przez bank lub preez spoldzielczg kas¢ oszczgdnosciowo - D D l:} |:| D D
kredytowa
13 Umowa cesji wiernytelnosei — jezeli dotvezy \:, D D |:’ D D
Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow
t4  Wiejskich na lata 2014 - 2020, (dolgczane do wniosku o plamosc korcows), D D |:, D ‘:’ D
na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajgey
5 Dokumentacja z postgpowania okreslona w Zasadach konkurencyjnosci ‘:] D D |:| |::| D
wydatkéw w ramach PROW na lata 2014 - 2020
Zestawicnia umoéw  zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym
16 roku ¢o umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z
wykonawcami na taki sam fub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robot budowlanych.
17 Zakladowplan kont D I:] D D lj ‘:]
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Wervfikujycy

Sprawdzajqey”

TAK DOWEZW. ND

TAK DOWEZW. Nm

Wydruk z dokumentacji ksiggowe;j lub kopia z ksigzki ewidencji srodkow

NN

Hinn

L]

Hinn

I

.

L0

Hinn

N

Hinn

JOIE

BN

Hinn

Hinn

L]

Hinn

NN

NN

NN

Hine

NN

Hinn

NN

Hinn

Hinn

UL

NN

N

NN

Hinn

il

L[]

NN

Hin

L]

N

NN

Hin

I8
trwatych
19 Decyzja o pozwoleniu na budowg
Zsloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi
wraz z:
— o$wiadczeniem , ze w terminie 30 dni od dma zgloszenia zamiaru
20 wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wnidsl sprzeciwu
lub
- potwierdzeniem wiasciwego organu, Ze nic wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych
21 Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestveji drogowej
22 Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach
Inne zalaczniki:
21
22
23
2
25
26
27
28
29
30
. Weryfikacja poprawnosci wypeb formularza wniosku
1. Whniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu
, Liczba zalacznikéw podana we wriosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow
©  faktycznie zalgezonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podanc we whiosku s3 zgodne z danymi
zawartymi w umowie
4 Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione
Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA [ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowsg wyplaty pomocy w czgsci/calosei
Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé osiggnigte
pomimo niezrealizowania w pelni zakresu rzeczowo — finansowego
danego etapu
uzasadnienie:

[}

Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwety
pomocy

1L

Weryfikujgcy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW. ND TAK NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest zgodny z
zakresem FZeczowym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zataczonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dotaczono wymagane odrebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, oS$wiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja operacji

5]

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zataczonych do

3. wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
4. zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji jest
wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

w

Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w

6. L. . :
obowigzujacych przepisach w tym zakresie
7 Daty rozpoczgceia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sa zgodne z
" zasadami ustalonymi dla poddziatania
8 Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia
" bezgotowkowego

9 Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaty podzielone

Na podstawie natozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan.
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Na podstawie natozonych korekt administracyjnych zgodnie ze

Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad konkurencyjnosci — nie zostata nafozona korekta w wysokosci

100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
12 dowodowej sa wystawione przez wykonawce, ktdremu udzielono

zamowienia

Beneficjent przediozyt w terminie dokumentacje z przeprowadzonego

13 . . . . .
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych fakturach
14 lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej sg kosztami

kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy.

. Beneficjent wywiazal si¢ z obowigzku informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW.

Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
16 potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w  zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji

Poziom kosztow ogdlnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
17 finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kosztow

kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1

18 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag

rachunkowych

Droga wewngtrzna bedaca przedmiotem operacji , w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.

U z 2015 poz. 460, z p6ézn. zm.) uzyskata status drogi publicznej do
dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ koncowg

Droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci
publicznej

21 Operacja dotyczy drogi laczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii

Operacja jest realizowana w porozumieniu pomigdzy gminami lub
powiatami lub gming a powiatem

Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia

23 pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji
operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

DO
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaly optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
warto$ci dowodowej sg zgodne z wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z
realizacji operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie
faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o roéwnowaznej
wartosci dowodowej odnosza si¢ do wihasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

w

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej 1 kwotg we wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie
przekracza kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJ KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
’ Whniosek wymaga wezwania do usuniecia brakow/ztozenia
© wyjasnien
3. Whniosek kwalifikyje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig t nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasniea

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnier - we. zatacznika nr 1 do karty
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Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakdéw/ztozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rre
Data nadania/ziozenia odpowiedzi w sprawie usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakow/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr | do karty
IIa. Wynik weryfikacji po usunig¢ciu brakow/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien
Zweryfikowal:
imie i nazwisko data t podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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IIb. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyja$nien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego  usunigcia
brakow/zlozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostal —
2. wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujgey Sprawdzajgcy*
TAK NIE \V\‘J}::NIE."«' ND TAK NIE m'.l,[\)gmm ND
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystgpuje w
L
SL 2014
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w
2. bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG 1 Norweskiego
Instrumentu Finansowego
. Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w
. . . .
bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
4 Numer NIP Beneficjenta nie wystgpuje w aplikacji Lider
Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
II. Wynik
Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

Whiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udzialern innych stodkéw publicznych.

Do wydania rostrzygnigcia niezbedne jest wezwanie

5
~" beneficjenta do zlozenia wyjasnien

Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty ptatnosci -
3. operacja zostala sfinansowana z udzialem innych Srodkow

publicznych.
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Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:

imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajgeym

Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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[II. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rer
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/ror
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/muv/rrre
I1Ia. Wynik wyjasSnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
L.
2.
3.
4.
5.
Zwerytikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajjcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
0 Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty
© kosztow kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji
5 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
< kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zwerytikowal:
imie¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU *

KONTROLA *

KONTROLA NA ZLECENIE ND

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr §09/2014
? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
* Kontrola - art. 46 ust | pkt | ustawy o wrow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajgcy **

TAK NIE TAK NIE

TAK

NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1 oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli na

2 :
miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
3 oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4 oceny wniosku wymagane jest ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty/odstgpienia od przeprowadzenia wizyty.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowal:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
*#* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposdb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA: ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. konieczno$é¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci koatrolnych wynika, ze
2. niezbg¢dne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty

4.
pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zloZzenia wyjasnien

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozeniu wyjasnien:

dd/mmy/rrre
Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mmy/rrc
I11. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
I.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
" pomocy
Zweryfikowal:
¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr
pozycjiz
wykazu
faktur

Nr faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartoSci
dowodowej

Pozycja w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

zakwestionowanych

Kwota

kosztow

(wzh)

Uzasadnienie

Kod

przyczyny
korekty

w

RAZEM:

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z

" wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow)

7zt

la.

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw
ogoblnych

7

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z

. wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody)

zt

(98]

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu

* (kod/kody)

Czy zastosowano kare do kosztéow kwalifikowalnych, ktore nie
zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci

" albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu

rachunkowego?

TAK

NIE
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
| Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
© operacji wg umowy zt
5 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
© operacji wg waiosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych 2t
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz 2-poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy zt
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
" ptatnosé zt
- Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
"~ prawidtowo poniesionych kosztoéw (po weryfikacji) zt
Réznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji wg
wniosku o plamosc, a kwotg pomocy dla danego etapu %
8. operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
nalezy podaé w % [(po=.6-poz.7):poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zh

TAK NIE

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano =mniejszenia?

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadhu niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) 7
w przypadku zastosowania zmniefszenia (poz 7- poz. 8)

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci

10. wydatkow lub za naruszenie przepiséw o zamowieniach zt
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020
1 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
* wynikajacych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
" (poz. 9 -poz. 10-poz.ll) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW (63,63%) 7t
$rodki krajowe (36,37%) z1
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Zwerytikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

mi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnoéci do ARIMR:

dd/mm/rree

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajjcy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Wnhiosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czesé, w ktorej nastypila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zwerytikowat:
imig | nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzil:
imig 1 nazwisko data 1 podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty
pomocy/wycotaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalaeznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZELOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakow/zlozeniu wyjasniefi

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEZW!' TAK NIE DO WEZW'

™

[V5)

w

12
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Notatki:

Zweryfikowat:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie¢ t nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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Zalyezsik nr 2.2
WERYFIKACJA POSTEPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE ZASAD KONKURENCYJNOSCI

Kategoria naruszenia zasedy konkurencyjnosci

Wentikajgey Sprawdrajacy®
Wyatapite nie wystapito Wiscapite 3
achybicaic achybicnic R achybicnie wchgbicain 0 "

zapytania fe m  stronie

intemetowej

a) beneficjenta (o ile benaticjent pasiada taky strone) ~ przed
dniem okreslonym w komunikacie, o kidrym mowa w ust. 8
zasad konkureneyjnosei albo

by wskazanej w komurikacie, o kisrym mowa w ust 8 zasad

¥ ad dria okreslonego w tym

- ale wystasie zapytania ofertowego do co mjmnic; trzech
potencjuliveh wykonswcow

L]

]

L]

O

(asadaienic:

e zapylania na strame

bencficjenta (o ke benelicjent posiada lakq swong) - przed
dniem okredlonvm w komurikacie,
o ktérym mowa w bst. 8 zasad konkurencynosi -

2 i mewyslanic zapytania oferowego do co mjmniej trzech
potercjaliych wykorawcow (w agdle nie wyslana, wystanol
do mriej niz tzech, brak wasadnienia, ze m rynku mie
istnigje tzech potencjalaveh wykonawsow).

asaduicnic:
zapytania fe m  strome
infemetowe)
a) beneficjenta (o ile bevelicjent posiada taky strone) - przed
dniem vkreslonvm w konumikacie. o kionym mowa w ust. &
zasad konkurencyjnosci albo

5 b wskazans] w Komunikacie, o kiérym mowa w ust, 8 asad

vinosei, od dria okresloneyo w tym X
i mewystarie zapytania oferfowego do ¢o mjnsiej \rzech
putenculmych wykomwesw (w ogdle e wyslano. wystano
do mriej niz trzech, brak \zosadmieniz. ze m rynku nig
istueje trzech potencjalnych wykomaweow),

\zasadnicnic:

Uziclene pod
kapitatown tub osnbawo z beneticjentent.

4 z mrusenem zasady okreslony w wt 6 zasad
Korkureneyjousci.

\zasadnicnic:
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Brak informacji o warunkach udziatu w postgpowanin oraz
5. kayteriach i sposobie aceny ofert wymaganych stosownic do D
zasad okeeslonych w ust. 3 pht 1 2asad konkurencyjnosei

zssadnicnic:

6. utmudmat uczcivg korkurencje oraz e Zapewnia rowncEo

Okredlenie kryteridw oceny ofert w sposb, ktéry méglby
traktowania wykamaweow D

\zasadnicie:

7. Naruszeuie w zakresie wyboru najkorzystnicjszej oferty. D

\zasadnicnie

o Ustalenie kritszweh  mz  okselore  w  zasadach D

konkurencyinosct terminéw skladamia ofert.

\asadricmie:

P TEZEOONY L WY TOgET TG TS PROTI
tiret drugic zasad konkureneyjno:
opisanie przedmiotu zamwictia w sposob, kiory odnosi sig
do okreslonego wyrobu. #rodla. znakdw towarowych. D

patentow. rodzajéw lub specyticzocgo pochodzenia, chyba
ze wkic odmesienic jest zasadnione przedmiotem|
zamiwieniu 1 zostol okredlony zakres rownawazoici.

\zasadnienic:

Opes reezgodng 2 wymogiem okreomma w w3 7k T 3
tiret pierwsze zasad Konkurencyinose,

opisanie przed w sposob ricy ¥i

o . 28 pompeq weh il
nkrested. kich

wymagai i okolicziosei mogacveh micé wplyw
sporzadzenic oferty

\zasadnienier

Mudyfikacis tresci zapytania ofertowego
1) po uphywwie termin skindards ofert

2) preed uplywem terminu skladaria ofert bez dopelnicia

warunkéw okredlomych w zustrzezenin, o Kiorym mowa w

ust. 10 it b zasad konkureneyjposc.

\zasadnicnie:

Niedozwolons zmigna umowy z wykomweg
~ dokonaric istotn¢j Zmiany umowy w stosumku do tredei
oferty, ma podstawie ktrej dokomar wyboru wykorawey,
chyba 2 mozliwosé i warunki dokonaria takicj zmiany] D

zostaly przewidzianc w zapytanin afestowym:
~ zmiana umowy polepwjaca na zmniejszeniu zakresu
swiadezenia wykorawey w stoswiku do
zawartego w alercie,

\zsadnicnic:

Naruszenie w zakresic dokumenowaria postypowarin ~

; e D
13. N -
preez 2asad

konkurencyjnosci

Lt rzeczowym  zestawiemia  fzeczowo  fimamsowego

Cry przedmiot zaméwienia jest zgodny z zakresem| D
stanowigeego zalgeznik do Umowy o przyzranits pomocy?

wrasadnicnc:

15, €2y W postepowaniu wystapily ime mruszenin majgee D

wphyw 1 jego wynik?

\zasadsieni:
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STWIERDZONE NARUSZENIA ZASAD KONKURENCYINOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYSNYMi
Le. Opis naruszenia Kara ad;:::sltr;mna w
1
2
3.
4
5.
B
7
8
9
10,
Zwenytikowat:
e ek Tt
Sprawdzil:
s et
Zavisrdnt:
T e o

* Zukres wypelruany w preypadlal wymczenia Sprav dzaoccgn
= Dcuyrgn w przvpadi braka rgednoden stamowtsk poamgdzy Werylikuracym 1 Spravedzagacym

Lzaud decvzji & w prypadku braku zgodnoiei sunowisk pmigitzy Weryti a

Uwagi:
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K-2/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020

Dzialanie M07: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddziatanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajéow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczgdzanie energii
Typ operacji 7.2.2: Gospodarka wodno-sciekowa

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data zloZenia/wplywu wniosku: - -

KP-611-350-ARiMR/1/z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujacego)

d d - m m - r r© r© T (imie | nazwisko Zatwierd=ajqcego)

2. Zmiana Weryfikujgcego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r© r© © T (imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r© r© 1 I (imig i nazwisko Zatwierdz=ajqcego)

KP-611-350-ARiMR/1/z
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: ! TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawd=ajqcego)

d d - m m - r r r (imig i nazwisko Zatwierd-ajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imie i nazwisko Sprawd=ajgcego)

d d - m m - ¢ ¢ r (imig | nazwisko Zatwierd-ajgcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imie i nazwisko Sprawd-=ajgcego)

d d - m m - r r  r (imig | nazwisko Zatwierd-ajgcego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich zlozonych wnioskow o platnosé w podmiocie wdrazajgcym, wybierane jest 10% wnioskow ztozonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzajacy.
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié " X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o
2. ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznychl, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014°
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ‘
Zweryfikowat:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 razwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

KP-611-350-ARiMR/1/z
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm)

* Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania plamosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosei
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 2 20.06.2014 ., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L Weryfikacja zalacznikéw
Weryfikujacy Sprawdzajjcy*
TAK DOWEZW. N/D TAK DOWEZW. N/D

. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe D \:I D D

2 Dowody zaplaty D \:l D ]j
Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacjg bedaca podstawg

3. wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej

4 Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia

" rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli I

5. wilasciwy organ natozyt taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowg D l:] D D
lub nafozyt taki obowigzek innymi decyzjami
Zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co

s najmniej 14 dmi przed zamierzonym terminem przystapienia do

' uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ natozyl taki obowiazek
Oswiadczenie Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia

6a zakonczenia robot budowlanych, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu \:] I::| lj D l:] D
albo
Potwierdzenie wiasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku,

6b  gdy zawiadomienie o zakoriczeniu robot budowlanych bedzie przedkiadane D D D D D D
przed uptywem 14 dni

7 Protokoly odbioru robot budowlanych D |:| lj D |:|

8 Kosstons rozmicony D \:| D D D \:,

7 Frosekt budowlany D ‘:\ |:| D lj ’j

10 [nterpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) -
jezeli dotyczy

11 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy D D D D D D
Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza

12 prowadzonego przez bank lub przez spéldzielcza kase oszczgdnosciowo - l:l D \j |:] D D
kredytowa

13 Umowa cesji wierzytelnosei — jezeh dotyczy D \:, |:| D D i:|
Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

14 Wiejskich na lata 2014 - 2020, (dofgezane do wniosku o platnodé koncows), D D \:l ‘:l D D
na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy

s Dokumentacja z postgpowania okreslona w Zasadach konkurencyjnosci |:, D D |::| ‘:, D
wydatkéw w ramach PROW na lata 2014 - 2020
Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym

6 roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisat z
wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/robot budowlanych.

17 Zakladowy planfeont l_—_\ D D D D |::’
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. N/D

TAK DOWEZW. N/D

Wydruk z dokumentacji ksiggowej lub kopia z ksiagzki ewrdencji srodkow|

NN

18
trwatych
19 Decyzfao pozuoleniu na budowe D D |:I \:I D D
Zgtoszente zamiaru wykonania robot budowlanych wiasciwemu organowi
wraz z:
— o$wiadczeniem , ze w terminte 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru
20 wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu D D D
fub
— potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych
21

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

L]

BN

Inne zataczniki:

NN

NN

22
II.  Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Whaiosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu |:] ‘:, l:l Ij

, Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalgeznikow

“  faktycznie zalgczonych

3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi

zawartymi w umowie

4 Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione \:, D D I:]

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

L. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czeSci/calodei

Weryfikujacy

Sprawdzajgcy*

TAK

NIE DO WEZW.

ND

TAK

NIE DO WEZW. ND

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnigte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zosta¢ osiagnicte
pomimo niezrealizowania w petni zakresu rzeczowo — finansowego
danego etapu

uzasadnienie:

IL

Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DO WEzZWw.

ND

TAK

NIE DO WEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest zgodny z
zakresem [ZecZowWym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zataczonym do umowy

[

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dofaczono wymagane odrebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja operacjl

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zalaczonych do
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
przelewu oraz karcie wktadu rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia  rzeczowo-finansowego z realizacji  operacji  jest
wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne

w

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalno$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w
obowiagzujacych przepisach w tym zakresie

Daty rozpoczgcia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sg zgodne z
zasadami ustalonymi dla poddziatania

Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
ustawy pzp — nie zostala natozona korekta w wysokosci 100% w
ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan.
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Na podstawie natozonych korekt administracyjnych zgodnie ze

Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad konkurencyjnosci — nie zostala natozona korekta w wysokosci

100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
12 dowodowej sa wystawione przez wykonawce, ktoremu udzielono

zamowienia

Beneficjent przedtozyt w terminie dokumentacje z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych fakturach
14 lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami

kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy.

Beneficjent  wywigzat si¢  z  obowiazku  informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW.

Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
16 potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w  zestawieniu rzeczowo-

finansowym operacji

Poziom kosztow ogdlnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
17 finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych kosztow,

kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. |

18 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag

rachunkowych

Operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia

19 pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji
operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

20 Operacja dotyczy tacznie gospodarki wodne;j 1 sciekowe;j

Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podiaczono co najmniej
50% przytaczen zadeklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy

22 Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE

[11e]
WEZW.

TAK

DO

NIE WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej zostaly optacone w catosci

]

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej sg zgodne z wykazem faktur lub
dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z
realizacji operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
wartoici dowodowej odnosza si¢ do wihasciwych pozycii
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

w

baczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej i kwota we wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie
przekracza kwoty okre$lonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

CI: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOW4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

L. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whniosek wymaga wezwania do usuniecia brakow/zlozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zwerytikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnogci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnier - wg. zalacznika nr 1 do karty
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Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/ziozenia
wyjasnien:
dd/mm/rr
Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia :
dd/mmy/rer
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:
dd/mm/err
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
[1a. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasniea
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data t podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
tmig I nazwisko data t podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyzmaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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IIb. Ponowne wezwanie do usunig¢cia brakéw/zlozenia wyjasaien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia
brakéw/zlozeniu wyjasnien:

dd/mmy/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mmv/rrr
Data nadania/zlozentia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rre
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIe. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/zloZeniu wyjasnien
Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
l.  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawie dolaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym 1 Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajgcy*
TAK NIE \V\'JE;')MESJ ND TAK NIE \n'.lf\)gMES ND
1 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystepuje w SL 2014
Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
2. wystepuje w bazie danych Mechanizmu Finansowego
EOG i Norweskiego Instrumentu Finansowego
3 Numer NIP Beneficjenta/Lokalizacja operacji nie
" wystepuje w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
4 Numer NIP Beneficjenta nie wystgpuje w aplikacji Lider
Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
IL Wynik
Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
zostata sfinansowana z udzialem innych Srodkow
publicznych.

[

Do wydania rostrzygnigcia niezbgdne jest wezwanie
beneficjenta do zlozenia wyjasnien

Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty platnosci -
operacja zostala sfinansowana z udziatem innych
$rodkow publicznych.
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Zweryfikowat:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit¥*:

imi¢ 1 nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypetmany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Ifa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien
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[II. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rorr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mmy/rore
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrr
IIla. Wynik wyjasniefi
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK  NIE TAK  NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowal:
imig { nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypemiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
* kosztow kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji
) Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
* kwalifikowlanych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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WIZYTA '

KONTROLA NA MIEJSCU *

KONTROLA °

KONTROLA NA ZLECENIE ND

I Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014

? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014

* Kontrola - art. 46 ust | pkt I ustawy o wrow

Weryfikujgcy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1 oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty
) Operacja zostata wytypowana do kontroli na
miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
_ oceny wniosku wymagane jest
J . " . 2 25
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4 oceny wniosku wymagane jest ND ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Uzasadnienie koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty.

Elementy podlegajjce sprawdzeniu:
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Zweryfikowal:

Sprawdzit*:

Zatwierdzit¥*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
mi¢ 1 nazwisko data i podpis
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

Sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. koniecznosé zlozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. niezbedne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

(8]

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty

4.
pomocy
Zweryfikowat
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

*+ Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomi¢dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zloZzenia wyjasnien

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie zloZeniu wyjasnien:

dd/mm/mr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/orr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rre
III. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
l.
2.
3.
4.
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajjcy **

TAK

TAK TAK

1. Whniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do

refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
© pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
p

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr
pozycjiz
wykazu

faktur

Nr faktury lub dokumentu
o réownowaznej wartosci
dowodowej

Pozycja w zestawieniu
rzeczowo-finansowym

zakwestionowanych

Kwota

kosztow

(w zh

Uzasadnienie

Kod
przyczyny
korekty

w

RAZEM:

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow)

zt

la.

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
ogodlnych

zt

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z

- wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody)

zt

(O8]

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu

* (kod/kody)

Czy zastosowano kar¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktére nie
zostaty uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego?

TAK

NIE
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy zt
5 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
~ operacji wg wniosku zt
3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych -
4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2-poz. 3) zt
Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy zt
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
ptatnosc zt
1 Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca z
* prawidtowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) zt
Roznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji wg
wniosku o ptatnosé, a kwotg pomocy dla danego etapu %
8. operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
nalezy podacé w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w pln (poz.6-poz.7) zt
TAK NIE
C=zy w wyniku korekty kwoty pomocy
pr=ekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
9. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7) 1
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8) z
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary
10 administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci '
* wydatkow lub za naruszenie przepisow o zamowieniach z
publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020
1 Kwota pomnigjszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajacych z umowy zt
12 Zatwierdzona kwota do refundacji
© (poz. 9 -poz. 10-poz.1l) zt
Stownie zlotych:
srodki EFRROW (63,63%) 2zt
srodki krajowe (36,37%) 7t
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Zwerytikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzil:

mi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakses wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Data dorgczenia Beneficjentowt pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR:

dd/mm/rrec

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujgcy

Sprawdzajjcy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Wnhiosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czesé, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowal:
imig¢ | nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*:
imi¢ 1 nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzit:
imi¢ 1 nazwisko data 1 podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyptaty
pomocy/wycotaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalyeznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajzcy*

TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'

1~

[V
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Notatki:

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdazit*:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzif**:
imi¢ 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
*+* Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1 N . - . . . . .,
wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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Zalacznik nr 2.:

WERYFIKACJA POSTEPOWANIA PRZEPROWADZONEGO W TRYBIE ZASAD KONKURENCYJNOSCI

Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci

Weryfikujgcy Sprawdzajacy*
WystszxI.o nie wys.tqplllo DO WEZW. W_vstz!pll'o nie wys'tqp'llu DO WEZW.
uchybienie uchybienie uchybienie uchybienie

Niezamieszczenie  zapytania ofertowego na  stronie
internetowe;j
a) beneficjenta (o ile beneficjent posiada taka strong) —
przed dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym mowa w
ust. 8 zasad konkurencyjnosci albo

l. b) wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym
komunikacie
- ale wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.

uzasadnienie:

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
beneficjenta (o ile beneficjent posiada taka strong) — przed
dniem okreslonym w komunikacie,

o ktorym mowa w ust. 8 zasad konkurencyjnosci -

2. i niewystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wystano, wystano
do mniej niz trzech, brak uzasadnienia, ze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow).

uzasadnienie:

Niezamieszczenie zapytania ofertowego na  stronie

internetowej

a) beneficjenta (o ile beneficjent posiada taka strong) —

przed dniem okreslonym w komunikacie, o ktorym mowa w

ust. 8 zasad konkurencyjnosci albo

b) wskazanej w komunikacie, o ktorym mowa w ust. 8
3. zasad konkurencyjnosci, od dnia okreslonego w tym

komunikacie

I niewyslanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech

potencjalnych wykonawcow (w ogole nie wystano, wystano

do mniej niz trzech, brak uzasadnienia, ze na rynku nie

istnieje trzech potencjalnych wykonawcow).

uzasadnienie:

Udzielenie  zamoéwienia ~ podmiotowi  powigzanemu
kapitatowo lub osobowo z beneficjentem,

4. z naruszeniem zasady okreslonej w ust. 6 zasad
konkurencyjnosci.

uzasadnienie:
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5.

Brak informacji o warunkach udziatu w postgpowaniu oraz
kryteriach i sposobie oceny ofert wymaganych stosownie do
zasad okreslonych w ust. 5 pkt | zasad konkurencyjnosci

uzasadnienie:

6.

Okreslenie kryteriow oceny ofert w sposob, ktory moglby
utrudnia¢ uczciwa konkurencj¢ oraz nie zapewnia rownego
traktowania wykonawcow

uzasadnienie:

7. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty.
uzasadnienie:
Ustalenie  krotszych  niz  okreslone w  zasadach
konkurencyjnosci terminow sktadania ofert.
uzasadnienie:
Upis TileZgodny Z Wyimogiem okreslonym w Ust > pkt [ it &
tiret drugie zasad konkurencyjnosci.
opisanie przedmiotu zamoéwienia w sposob, ktéry odnosi sig
s do okreslonego wyrobu, zZrodla, znakéw towarowych,

patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia i zostat okreslony zakres rownowaznosci.

uzasadnienie:

Opis niezgodny z wymogiem okreslonym w ust. 5 pkt t lita
tiret pierwsze zasad konkurencyjnosci.

opisanie przedmiotu zaméwienia w sposéb niejednoznaczny
i niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie doktadnych i

10. . . , . .. .
niezrozumiatych okreslen, nieuwzglgdniajacy wszystkich
wymagan 1 okoliczno$ci moggcych mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty

uzasadnienie:

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego
1) po uplywie terminu skladania ofert
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2) przed uptywem terminu sktadania ofert bez dopelnienia
" warunkéw okreslonych w zastrzezeniu, o ktérym mowa w

ust. 10 lit b zasad konkurencyjnosci.

uzasadnienie:

Niedozwolona zmiana umowy z wykonawca
— dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,

chyba ze mozliwos¢ 1 warunki dokonania takiej zmiany
12. zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym;

— zmiana umowy polegajaca na zmniejszeniu zakresu
swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowiazania
zawartego w ofercie.

uzasadnienie:

Naruszenie w zakresie dokumentowania postgpowania —

dokumentowanie postgpowania w sposob uniemozliwiajacy
" potwierdzenie przestrzegania przez beneficjenta zasad

konkurencyjnosci.

uzasadnienie:

Czy przedmiot zamowienia jest zgodny z zakresem
14. rzeczowym zestawienia ZECZOWO finansowego

stanowigcego zatacznik do Umowy o przyznaniu pomocy?

uzasadnienie:

Czy w postepowaniu wystapity inne naruszenia majace
" wplyw na jego wynik?

uzasadniente:
STWIERDZONE NARUSZENIA ZASAD KONKURENCYJNOSCI SKUTKUJACE KARAMI ADMINISTRACYJNYMI
. . Kara administracyjna w

Lp. Opis naruszenia PLN / %

1.

2.

3.

4.
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5.
6.
7.
8.
9.
10.
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzh:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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IK-1/350
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszcz¢dzanie energii

Typ: 7.2.1. Budowa lub modernizacja drég lokalnych
Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-sciekowa

Karta weryfikacji wniosku o platno$¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czg$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostafa
oznaczona symbolem | ND |

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnosé (dalej zwana instrukcjiq do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wrioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na
weryfikacjg wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosei i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas
oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisaé
deklaracje bezstronnosci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypetnia sie¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola/czgsci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czesci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczeg6lnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czgsci E2, F oraz zalgcznik nr 2 — przez Zatwierdzajacego.

2. Kartg wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskéow zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniala niezgodno$é stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czesciach karty.

3. Kartg nalezy wydrukowaé w catosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypelnié
manualnie (z wylaczeniem zalacznikéw do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobe wypehniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.
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4. Na stronie tytutowej nalezy nanies¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy oraz date ztozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci oraz wpisal liczbg etapow
operacji — numer etapu, ktorego dotyczy wniosek/liczbg etapoéw operacji.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowg strong do
karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgéci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi,
DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia

brakow/zlozenia wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do ztozenia wyjasnien;
WYJASNIEN
ND - wprzypadku kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postepowanie — postepowanie udzielane przez zamawiajacego (beneficjenta) w trybie zapytann ofertowych
(postepowania ofertowe) albo postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego (zwane takze zamdwieniem
publicznym). Postepowanie oznacza zaméwienie i jest tozsame z zadaniem w ZRF.

Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014 — 2020, stanowiace zalacznik
do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postepowan ofertowych.
Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci — Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zalgcznik
do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wytacznie postepowaii ofertowych.

Kary administracyjne za naruszenie ustawy pzp — Kary administracyjne za naruszenia przepiséw o zamowieniach
publicznych, stanowiace zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylgcznie postepowan o udzielenie
zamdwienia w trybie ustawy pzp.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu . Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowq wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414) albo rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,Gospodarka wodno-éciekowa” w ramach poddziatania , Wsparcie
inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialng i w oszczgdzanie energii” objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1182).

0SOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Dla 10 % wnioskow zlozonych w ramach danego
naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze
wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajgcego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego
(np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zZlozony w terminie wskazanym w umowie.
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Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wezesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uplywie terminu nalezy zaznaczyé NIE w pkt 1 i przejsé do czesci
F (odmowa przyznania pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR.

Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bgdzie si¢ odbywalto na podstawie ztozonego oswiadczenia
beneficjenta w czgsci VIII Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktdre zostang niezwlocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku , gdy zweryfikowanie o§wiadczenia beneficjenta przez podmiot
wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o platno$¢ posrednia nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku
o platnos¢ koncowa.

W celu pozostawienia sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowaé¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz beneficjent podlega zakazowi dostepu i we
wniosku podat nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatno$é z tytutu pierwszej transzy
zostata wyptacona — ustala si¢ nienalezna kwot¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznodci oraz zabezpiecza
roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umysinie zlozyt falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dana operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent oswiadczyt we wniosku o platnosé, ze nie podlega zakazowi dostepu do
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z p6Zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakdw
przez beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o kt6rym mowa w art. 35 ust. §
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezell beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
z220.6.2014 s. 48).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania sladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢é wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$é¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.
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W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 Ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentdéw
i Rejestracji — DEPR) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.l. Wynik weryﬁkacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypetnic¢ cz¢s¢ F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakow
przez beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zalaczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$é wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikéw, zakreslajac tylko
jedno wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukeji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZ dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasniefi lub uzupemnien lub beneficjent zaznaczyt go
jako zatgcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zioZenie ktoregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwagg, czy dane beneficjenta w zalacznikach
sa zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢
z liczbg zatgcznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$é stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zalacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. W
przypadku typu operacji Gospodarka wodno-sciekowa, dokument potwierdzany jest przez beneficjenta albo pracownika
samorzadu wojewddztwa albo podmiot, ktory wydat dokument albo przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radca prawnym albo adwokatem.

W przypadku typu operacji Budowa lub modernizacja drég lokalnych dokument potwierdzany jest przez beneficjenta
albo pracownika samorzadu wojewddztwa albo podmiot, ktory wydat dokument albo przez notariusza.

B1.I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
(w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji ¥ Wykaz faktur lub dokumentéw o rownowainej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentoéw
o réwnowaznej wartoéci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zataczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej z oryginafami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych
w siedzibie beneficjenta czynnosci kontrolnych.
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W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:

1. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewngetrzne dowody ksiegowe m.in.: noty ksiegowe;

W przypadku dokumentowania kosztéw kwalifikowalnych nota ksiggowa wymagane jest, aby beneficjent wraz z nota
ksiggowa przedkladat wyliczenie poniesionych kosztéw. Wyliczenie winno okreslaé poszczegdlne faktury lub
dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej skladajace si¢ na wartosé/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do
noty ksiggowej winno zawiera¢ m.in. kwot¢ do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto
przedmiotowej faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna byé tozsama
z kwota widniejaca na nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaty
dokumentéw begdace podstawa sporzadzenia noty ksiegowej (faktury/dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
oraz dowody zaplaty) oraz szczegdtowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaly weryfikacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6. Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

7. Umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z zawarciem
umowy np. dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badZ oswiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaplaty (dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), badz
oswiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty.

9. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkow), zaopatrzone w datg i podpisy osob, ktére bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilos¢, cene jednostkowa i wartosé, a w innych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. 2014
poz. 1037);

10. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza).

Uwaga: Dowody wplaty badZ oswiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaplaty dotycza wylacznie
kosztéw ogolnych dla operacji typu budowa i modernizacja drog lokalnych ponoszonych przed wejsciem w zycie
rozporzadzenia dla tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U.
2013 r. poz. 330 i poz. 613).

Nalezy zweryfikowa¢ czy zataczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty poprawnie
wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano datg dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inna data takze date sporzadzenia
dowodu,

c) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz
Jjej wartos¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosié
si¢ do umowy =z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w kidrej zawarty bedzie szczegdlowy wykaz
dostaw/robot/ustug bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoici dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawcy, (nalezy szczegélowo zweryfikowaé przedmiot
umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentdw o réwnowaznej wartoici dowodowej, ma
obowigzek zamiesci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupehien
o wyjasnienie i ztozenie dokumentow.
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Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia
Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013 r.) w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sie, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...}” z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem z dokumentacji
ksiggowej lub kopig ksigzki ewidencji srodkéw trwatych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢
zgodne i jednoznacznie wskazywaé na wypelnianie obowiazku w zakresie prowadzenia wyodregbnionej rachunkowosci.
W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy réwniez zweryfikowac te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano beneficjentowi sposdb opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;j.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone blgdy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiedniag kolumna w ,,Wykazie faktur (..)”, wowczas do beneficjenta nalezy wystapic
o usuniecie brakow/ zlozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i otrzymane uzupetnienia/ ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujgce poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie zostaly
uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty
kwalifikowalne tej faktury, ktéra nie zostala ujeta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano
odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje si¢ w czgsci E.1 Karty.

Jezeli wsréd zataczonych kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy woéwczas odnotowad
ten fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji w czgsci C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
zostaty dotaczone kopie dowodow zaplaty.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

- operacja typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych - nie poZniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé

- operacja typu Gospodarka wodno-$ciekowa - nie pozniej niz do dnia ztozenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usuniecia brakow.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwo$ci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, podmiot
wdrazajacy moze zazadaé od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosei
adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaplaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnoscei:

—  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

~  zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartoéci i daty dokonania poszczeg6lnych
przelewow, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaplaty z wytgczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z péZn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczace wniosku.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptatg, za wlasciwe
uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaplaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje¢ bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy zostaly dolgczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa
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wystawienia faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej.

Zalgcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej,
odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikujacy zobowigzany jest sprawdzié, czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi
na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy uméw z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zalacznikow
wynika, ze Beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie
dotaczono ich do wniosku, nalezy je pozyskaé w ramach uzupelien. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do ustalenia,
czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uznac za kwalifikowalne.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdinych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotgczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszezegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegéinych pozycjach tego zestawienia sa
wyzsze w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowiacym zalacznik do

umowy.

Nalezy zweryfikowaé, czy w poszczegdlnych pozycjach zalaczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym
zalgcznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia
- rzeczowo-finansowego operacji bedacego

zatacznikiem do umowy
w % = x100

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji we wniosku

Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego
bedacego zatacznikiem do umowy

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
rzeczowo — finansowym zlozonym wraz z wnioskiem o ptatnosé, sa wyisze niz okreslono to w zestawieniu zataczonym
do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile
w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokosci kosztéw, podmiot wdrazajacy uzna je za
uzasadnione i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokona¢ refundacji
kosztow w wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zataczonym do umowy.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie wzrosty w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji stanowiacym zaltacznik do umowy.

5. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek
w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyl taki obowigzek innymi decyzjami
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystgpuja zadania, ktore zostaty zakonczone

oraz dla ktorych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jeZeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostatecznag najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie
wezwanie do usunigcia brakow.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zloZzone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jeZeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowigzek.

6A Oswiadczenie Beneficjenta, Ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakornczenia robét budowlanych, wlasciwy

KP-611-350-ARIMR/1/z
Strona 7z 32



organ nie wniost sprzeciwu albo

6B Potwierdzenie wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
robét budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 14 dni

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych pofaczonych z modernizacjg
realizowanego projektu, wedtug prawa budowlanego wymagane jest zataczenie Zawiadomienia wtasciwego organu
o zakoriczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub wiasciwy organ natozyl taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgtoszenia do wiasciwego organu a datg ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez whasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy data zgloszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni
i dotaczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zawiadomienia wtasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomiedzy datg zawiadomienia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni i czy w takim przypadku
dofaczono potwierdzenie wasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu
rob6t budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane skladanie ww. zalgcznika.

7. Protokoly odbioru robot budowlanych

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robét, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci

dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy dofaczono protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oéwiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw
wiasnych. Zatacznik wymagany dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réownowaznej wartosci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwiaé identyfikacje w odniesieniu do
poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktérych
wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru rob6t powinny byé sporzadzone w ukfadzie
pozycji elementéw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

8. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie

kosztorysow roznicowych.

Kosztorys roéznicowy zataczany jest do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) roznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 22013 r. poz.
1409, z pézn. zm.).

W Kosztorysie réznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),

w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do

ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca,
kosztorys réznicowy powinien wykazywac roznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, zawierajacym szczegétowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniony pomi¢dzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
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wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym —
zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoly koniecznosci 1 inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$¢ wykonania tych robdt.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegdtowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa o przyznanie pomocy)

W przypadku robét, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepiséw o zamdwieniach
publicznych lub planowana do wykonania warto$é robot budowlanych nie przekracza w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 EUR, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych

W przypadku tych robdt, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykazaé réwniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaly zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materiatéw budowlanych, nalezy dotaczyé
zestawienie tych materiatlow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywaé na
zmiane celu operacji okreslonego w umowie.

9.  Projekt budowlany

Nalezy zwerytikowac czy do wniosku zostat dotaczony projekt budowlany.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku:

- gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatnos¢ kodcows, a projekt budowlany zostal dotaczony do wniosku o platnosé
posrednia,

- gdy dla realizowanej operacji z odrebnych przepiséw nie ma obowigzku sporzadzania projektu budowlanego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas catej kontroli
administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawcg o wynagrodzenie ryczattowe,
sprawdzamy realizacjg zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglednieniem:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

e Protokoléw odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (elementéw
scalonych),

e Kosztoryséw réznicowych w ktorych sa wyspecytikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach) —
sktadanych wraz z wnioskiem o platnos¢ w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany umowy

z wykonawca,

b) istotnych odstepstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji podmiotu wdrazajacego, nalezy na etapie kontroli

administracyjnej wniosku o platno$é dokonaé oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1)  dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164) - zwanej dalej ,,ustawa pzp”, zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja
W sprzecznosci z przepisami ww. ustawy).

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiane lub mozliwo$¢é osiagniecia celu operacji);

3)  wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardéw jakosciowych
inwestycji);

4)  poprawnosci dokumentdw i uzasadnienia zmian (czy dofaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do ksiazki
budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlegaé wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia  jakosci  operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly  odpowiednio  uzasadnione
i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupetniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnien i wyjasnien dokonywanych na tym etapie
weryfikacji. W momencie przekazania, przez komoérke oceniajacg wniosek stuzbom wykonujagcym czynnosci kontrolne, informacji
o zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty zlozone przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe z wykonawcg podstawa do okreslenia zakresu rzeczowego bedzie
kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okre$lajacy zakres prac (najczesciej jest to kosztorys ofertowy). Pozostate zasady
weryfikacji i dokonywania zmian — odbywajg sie jak weryfikacja przy umowie ryczattowej.
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W przypadku gdy beneficjent nie posiada wersji elektronicznej projektu budowlanego, zobowigzany jest do udostepnienia jego wersji
papierowej w trakcie przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych dla niniejszej operacji.

10. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - jezeli dotyczy

Nalezy sprawdzié czy zalaczona zostata do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej.Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowe; operacji.

Jezeli z tresci interpretacji bedzie wynikaé, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku Beneficjent podat
warto$é¢ VAT réwng 0, nalezy wezwac do zlozenia wyjasnien.

W przypadku gdy Beneficjent ztozyt interpretacje indywidualna wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, nalezy to odnotowac i
zaznaczy<¢ opejg ,,.N/D”.

11. Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy
Nalezy zweryfikowaé czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,
b) petomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych
pelnomocnik ma umocowanie,

¢) w udzielonym petnomocnictwie wiasnorgcznosé podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dofaczonym do wniosku petnomocnictwem.
W przypadku, gdy beneficjent udzielit petnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zatgczyt je do tego
wniosku i nie nastgpila w tym zakresie zmiana, nie musi dotaczaé tego petnomocnictwa do wniosku o ptatnosé. Jezeli
natomiast petnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o platnos¢ albo nastapita zmiana pelnomocnictwa
wezesniej udzielonego, beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

12. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza prowadzonego przez bank lub
przez spéldzielcza kase oszez¢dnosciowo - kredytows

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ informacj¢ o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku
bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy wskazany
w:

- zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na kiory majq byé
przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednoSciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowg lub jej czesci, pod warunkiem, ze
ta czesé bedzie zawieraé dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesliw ww.
umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktéry majg byé przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydal dokument lub pracownika podmiotu
wdrazajgcego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnos¢), albo

—  innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczqcym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spdldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, pod
warunkiem, e bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzieleza kasg oszczednosciowo —
kredytowa, skladany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé, tj.

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnos¢ koncowa,

— w przypadku operacji realizowanych w dwdch etapach jest to wniosek o ptatno$¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowiazany jest niezwlocznie przediozy¢ do podmiotu
wdrazajgcego aktualng informacje o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwéch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, beneficjent nie ztozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia ptatnosci
za kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta potwierdzona za zgodnos$é
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z oryginalem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajgcego, wskazujaca rachunek na ktéry majg byé
przekazane $rodki finansowe.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

- ztozenia wnioskéw o platmos¢ posrednia badZ koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zlozony nowy
dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

- jezeli beneficjent ztozyl wraz z wnioskiem o zaliczke/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy
informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o ptatnosé nowego ww. dokumentu

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wéwczas
wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zatacznika powinno byc odwiadczenie dtuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. oswiadczenie
nie stanowi integralnej czgséci umowy — beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopi¢ do wniosku.

13. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy beneficjent zawart umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelnos¢ wobec dluznika na osobe trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem, woéwczas nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020,
(dolaczane do wniosku o platnos¢ koficowa), na formularzu udostepnionym przez podmiot wdrazajacy

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie z realizacji operacji (dotyczy platnosci koncowej) oraz czy
zostalo ono sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy oraz zgodnie z instrukcjg jego
wypetniania.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢ czy beneficjent wypelnit wszystkie pola zawarte w  sprawozdaniu
z realizacji operacji zgodnie z instrukcja wypelniania sprawozdania.

Nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie:

a) jest podpisane przez beneficjenta / pelnomocnika

b) zawiera informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

c) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, kidre sg zgodne z zapisami umowy
1 ztozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie zatozonych wskaznikow realizacji celu operacji, wymienionych w § 3 umowy.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

15. Dokumentacja z postepowania okreslona w Zasadach konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW na lata
2014 - 2020

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdowienia wraz z zalgcznikami, okreslonymi w Zasadach
konkurencyjnoéci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez beneficjenta
postgpowania ofertowego. Zasady przeprowadzania postgpowan w trybie zasad konkurencyjnosci — sg okreslone
w zalaczniku do umowy o przyznaniu pomocy.

OdpowiedZ na to pytanie okre$la si¢ tacznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platnos¢, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postepowan.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie byt
zobowigzany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (rowniez majac na wzgledzie wylgczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cata dokumentacja zostala oceniona pozytywnie przed ztozeniem wniosku o platnosé i
beneficjent nie ztozy! jej ponownie wraz z wnioskiem.

Waine: W przypadku, gdy beneficjent ponownie zlozy! postgpowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postgpowania ztozonego przed wnioskiem o ptatnos¢ (dla danego zadania) — oceniajacy muszg dokonaé ponownej oceny
tego postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie zmienita si¢).
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Weryfikujacy w tym punkcie powinien sprawdzi¢, czy zostal ztozony protokél z wyboru najkorzystniejszej oferty,
ktéry powinien zawieraé, m.in.:

1. informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta;

2. wykaz ofert, ktére wplynety do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udziatu
w postepowaniu i kryteria oceny ofert;

3. informacje o spelnieniu warunku braku powiazan osobowych i kapitalowych;

4. informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez oferentow;

5. informacjc o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
i sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7. date sporzadzenia protokohu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania

czynnosci w jego imieniu.

Wazne: Kare administracyjng naklada si¢ w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postgpowania
uniemozliwiajg potwierdzenie poprawnosci przeprowadzenia postepowania.

Dlatego ta czgs¢ wymaga wyjasnien jedynie w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania uniemozliwia
potwierdzenie przestrzegania przez beneficjenta zasad konkurencyjnosci.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy przedlozony protokél zawiera nast¢pujgce zalgczniki:

a. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie Ministra
ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej potwierdzenie wystania zapytan ofertowych do co najmniej
trzech_potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia
oraz upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada taka strong.

Mozliwa jest taka sytuacja, w ktorej beneficjent posiada wiedzg, ze na rynku nie istnigje trzech potencjalnych
wykonawcow zaméwienia. Tym samym nie bedzie w stanie wysta¢ zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcéw. Jednakze méwiac o rynku, beneficjent nie moze ograniczaé si¢ wylacznie do obszaru oddziatywania
operacji (jak gmina czy wojewddztwo), ale powinien szukaé potencjalnych wykonawcéw réwniez poza granicami
administracyjnymi obszaru realizacji operacji. Jezeli jednak wystapi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie
dostepu do pewnego rodzaju produktéw i ustug, niezbgdnych w operacji, ktérymi dysponujg nieliczne podmioty (np. na
zasadzie wylacznosci), beneficjent udzieli zamowienia bez wystania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przestanki
do takiego dziatania muszg by¢ obiektywne i uzasadnione przez beneficjenta. Jednocze$nie uzasadnienie na
potwierdzenie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danej ushugi powinno mieé¢ forme
pisemng. Oznacza to, ze réwniez w takim przypadku beneficjent powinien sporzadzi¢ protokél i opisa¢ w nim te¢
specyficzng sytuacje.

Beneficjent moze wystaé zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczta kurierska, drogg elektroniczng lub

osobiscie zlozyé u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio: dowod nadania faksu, listu

poleconego, przesylki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta.

b. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tre$ci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania
informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktorych to zapytanie
zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronic internetowej zamawiajgcego, o ile
posiada taka strong.

c. zlozone oferty;

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

beneficjent otrzyma tylko jedna oferte (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniong;

d. oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, kt6rzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowaznionej do zaciagania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy;

Nalezy zweryfikowaé takze, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zlozyly odpowiednie oswiadczenia o braku lub istnieniu powigzan
osobowych lub kapitatowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zaméwienie.

e. potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie Ministra ROW, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — potwierdzenie wystania informacji
o wyniku postepowania do wszystkich potencjalnych wykonawcoéw, do ktérych zostalo skierowane zapytanie
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ofertowe oraz potwierdzenie upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada taka strone.

f. kopi¢ umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajgcego zawarcie umowy
z wykonawca.

Wazne: Nalezy mie¢ na uwadze, ze kompletna umowa oznacza umowe w postaci skutecznej, tj. tacznie z aneksami,
ktdre zostaty zawarte.

g. inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegélnosei korespondencje z wykonawcami.

Uwaga: w przypadku kiedy beneficjent przediozyl mniej niz trzy zapytania ofertowe, co moze wskazywac na przypadek
nie wystepowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcoéw zamodwienia, nalezy sprawdzié, czy w protokole
postgpowania zostata odnotowana taka informacja. W przypadku kiedy beneficjent nie zawart takiej informacji nalezy
wezwac go do zlozenia wyjasnien w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez zamawiajacego wystapienia ww.
sytuacji do zlozenia o§wiadczenia o braku wystgpowania na rynku trzech potencjalnych wykonawcow zamowienia.

16. Zestawienia uméw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione
do refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/uslug/robot budowlanych.

W przypadku zamowien udzielonych w trybie przepiséw o zamdéwieniach publicznych, wraz z wnioskiem o platnosé
nalezy dotaczy¢ zestawienie umdéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktére beneficjent zawarl, badz zamierza zawrze¢ z wykonawcami na taki sam lub zblizony
co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/rob6t budowlanych.

Zestawienie obejmowac ma wszystkie umowy ktore beneficjent zawart lub zamierza zawrzeé podpisa¢ w danym roku
(nie tylko umowy, ktore przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020).

Opis postgpowania z tym zatacznikiem w zakresie czesci B2 jest ujety w punkcie 9.
17. Zakladowy plan kont

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dotaczyt do wniosku Zaktadowy Plan Kont. Dokument wymagany w celu
potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci w ramach catej ksiggowosci.

18. Wydruk z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksigzki ewidencji §rodkéw trwatych

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dotaczy! dokumenty potwierdzajace zaksiggowanie srodkow trwalych w ksiegach
rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktorych mowa powyzej, powinny zawieraé strone tytulowa oraz strony obejmujace pozycje
zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na nos$niku CD (zeskanowane).

19. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawit
program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymdg w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290).

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budowe musi wptyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpézniej wraz z odpowiedzia
na drugie wezwanie do usunigcia brakdw.

20. Zgloszenie zamiaru wykonania roebét budowlanych wlasciwemu organowi wraz z:

— o§wiadczeniem , Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidsl sprzeciwu lub potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robét budowlanych

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotgczenie dokumentu zgloszenia wlasciwemu
organowi zamiaru wykonania robét budowlanych.

Nalezy zweryfikowac czy zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych zfozono we wlasciwym urzedzie a jego
zlozenie zostalo czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia do whasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt
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Oswiadczenie Beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomiedzy zgtoszeniem zamiaru wykonania robét a datg ztozenia wniosku
jest krotszy niz 30 dni.

UWAGA
Punkt 21 dotyczy wylacznie typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”

21. Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej

Zatgcznik jest wymagany przy skladaniu wniosku o platno$é wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem
o0 przyznanie pomocy beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zatacza sig, jezeli beneficjent na podstawie ustawy z dnia 10
kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U.
22013 poz. 687 z pozn. zm.) zostat zobligowany do jej uzyskania. Koniecznos¢ wydania. decyzji wystapi, m.in.
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na czgs¢ dziatek nie nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Wowczas nie bgdzie wymagane pozwolenie
na budowe albo zgloszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot.
prawa budowlanego.

Inne zalaczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VII Zataezniki do wniosku o platnoéé w wierszu Inne zataczniki beneficjent wpisat
zataczniki, nalezy w tej czesci dopisaé i zweryfikowac.

Przyktad: w tym miejscu beneficjent ma obowiazek sktadania aneksu do umowy zawartej z wykonawca wybranym w
trybie pzp/zasad konkurencyjnosci - o ile taki zawarl.

22. Decyzja o §rodowiskowych uwarunkewaniach (w K-2/350 zalgcznik ten jest wskazany w poz. 21)

W przypadku realizacji operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych, Beneficjent nie przedstawit zatacznika
do wniosku o przyznanie pomocy lub w sytuacji, gdy samorzad wojewddztwa dokonal juz pozytywnego rozpatrzenia
wniosku o przyznanie pomocy wymagana decyzja powinna by¢ przedtozona na etapie wniosku o ptatnosé.

W przypadku realizacji operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa, kopia decyzji jest wymagana wraz z wnioskiem
o przyznanie pomocy. Jesli Beneficjent zrealizowat operacje w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla
inwestycji istnieje wymég w tym zakresie, zgodnie ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostgpnieniu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie $rodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz.U. z 2016r. poz. 353), wymagana decyzja powinna by¢ przedtozona na etapie wniosku o ptatnosé.

B1.II: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wnhiosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
podmiotu wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczby zalacznikéw faktycznie zalaczonych;
3. Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie;

4. Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wihasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo N/D.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,Uwagi” sporzadzié stosowng
adnotacje z wysokoscia korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.
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B2.1. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowg wyplaty pomocy w czesci/calosci

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy zweryfikowaé przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte przyjmujac, iz celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie catego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast,
w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostat w umowie, nalezy oceni¢, czy mimo zrealizowania
mniejszego zakresu cel operacji zostat osiagniety.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koncowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zostaé osiagniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiggniecie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap
lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta petnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.1I1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie bedzie skutkowa¢ korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalagczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zatagczonym do
umowy. Nalezy poréwnac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych w czesci dotyczacej
niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowac zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowal osiggnigcie celu operacji.

Nalezy pamigtaé, ze dokumentem wiodgcym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla umow kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych miec
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawcg, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku niezrealizowania czesci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagniecia (pyt 1 czgsé B2.1) zaktadajac,
ze zakres rzeczowy nastepnego etapu operacji zostanie zrealizowany w calosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja
celu operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu catosci operacji, na etapie ptatnosci koncowe;j.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane
odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, za§wiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez zlozenie whasciwych
zalacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzié,
czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegolnosci nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
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dotaczyt wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacjg operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zataczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
o
przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji s3 zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapity odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawieraé przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nie maja wptywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegolnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty.

Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy okreslaniu
kosztéw jako poniesione, nalezy zweryfikowaé, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci dokonali zapfaty.
Realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu nie moze zosta¢ rozpoczeta wczedniej
niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw stanowigcych koszty ogolne - poniesionych nie wczesniej niz w dniu 01.01.2014
r.

W zaleznosci od rodzaju operacji momentem rozpoczecia realizacji operacji moze by¢ rozpoczecie robot budowalnych,
czy zakup maszyny. Dla okreslenia czynno$ci rozpoczynajacej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne znaczenie
ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana jest bezposrednio z realizacja operacji.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoty
odbioru, montazu, nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami Umowy. Ponadto, w przypadku
gdy Beneficjent zawart aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego, nalezy zweryfikowac, czy
koszty dotyczace zmienionego zakresu poniesiono po ztozeniu wniosku o zmiang umowy. W zakresie wnioskowanych
zmian za kwalifikowalne mozna uznaé jedynie te koszty, ktére beneficjent ponidst po ztozeniu ww. wniosku o zmiang

umowy

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza sig mozliwos¢
wezesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastepuje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o ptatnos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sg zgodne z zasadami ustalonymi w obowigzujacych przepisach w tym zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy ptatnosci zostaty zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy
o przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztéw stanowigcych koszty ogélne - nie wezesniej niz w dniu 01.01.2014 r.
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Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaptaty przelewem.

Ptatnosé za dostawy, ushigi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana:

- operacja typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych - nie pdZniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosé

- operacja typu Gospodarka wodno-$ciekowa - nie pdzniej niz do dnia zfoZzenia odpowiedzi na drugie wezwanie do
usuni¢cia brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzié, czy data realizacji platnosci
w ramach zmienionego zakresu nie jest wczesniejsza a nizeli zlozenie wniosku o zmiang Umowy.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego s3 zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy zweryfikowac, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowal, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wczesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy. Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy
z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, nie swiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji niezgodnie z zapisami
Umowy. Ponadto, w przypadku gdy Beneficjent zawart aneks do umowy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego,
nalezy zweryfikowad, czy koszty dotyczace zmienionego zakresu poniesiono po zlozeniu wniosku o zmiang umowy.
W zakresie wnioskowanych zmian za kwalifikowalne mozna uzna¢ jedynie te koszty, ktore beneficjent poniost po
ztozZeniu ww. wniosku o zmiang umowy.

8. Koszty zostaly poprawnie poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego
Nalezy sprawdzi¢ czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.
Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

~  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub
— zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania poszczegolnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

W przypadku operacji typu Budowa lub modernizacja drog lokalnych mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne koszty
ogdlne poniesione przed dniem wejscia w Zycie rozporzadzenia tj. od 01.01.2014 do 18.09.2015r. optacone gotowksy -
zgodnie z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa t Rozwoju Wsi z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie
szczegdtowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,Budowa lub
modernizacja drég lokalnych” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii”
objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 ( Dz. U. poz. 1414).

9. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaty
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan (ofertowego/o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

Z punktu widzenia zasad udzielania zamowien, co do zasady postepowania dziela si¢ na trzy grupy:

1) Niepodlegajace zadnym obowiazkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajacy nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenia postgpowan zgodnie
z zasada konkurencyjnosci dla zaméwien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Postgpowania o wartosci powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajgce wartosci 30 000 EUR netto,
niepodlegajace ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3) Postgpowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, ktore beneficjenci zobowiazani do udzielania zaméwien
zgodnie z ustawa pzp - udzielajg zgodnie z tg ustawa, zas pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do stosowania ustawy pzp - wartosé szacunkowa
zamo6wienia powinna by¢ ustalana na poziomie planowania operacji. W przypadku podmiotéw zobowiazanych do
stosowania ustawy pzp - warto$¢ szacunkowa zaméwienia powinna by¢ ustala przy uwzglednieniu innych
zamoéwien tego samego rodzaju w danej jednostce (u zamawiajacego).

Niedozwolony jest podzial zamoéwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktorego
zastosowany zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamdwienia, przy czym ustalajac warto$¢ zaméwienia nalezy wzigé
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pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia nast¢pujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku postepowan ofertowych nalezy sprawdzi¢, czy koszty o warto$ci ponizej 20 tys. zk netto, wyszczeg6lnione
w ZRF nie powinny byé nabyte w ramach jednego zamdwienia o wartosci powyzej 20 ty. zl netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wziaé pod uwage przestanki opisane wyzej w pkt a), b), c).

Przyklad (podziat zaméwienia ofertowego):

Beneficjent (zobowigzany do stosowania zasad konkurencyjnosci) nie przedstawit do oceny zadnych postgpowan
przeprowadzonych w trybie zapytan ofertowych. W ramach [ etapu (ocenianego) zawart w ZRF pozycje kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej. Koszty te sa mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztéw nie zostalo przeprowadzone postepowanie w trybie zasad konkurencyjnosci. Jednakze z ZRF-u dla operacji
wynika, ze beneficjent w ramach II etapu, zawart rowniez pozycj¢ kosztow finansowych na opracowanie dokumentacji
projektowej (tozsamej z pierwszym etapem). Laczna warto$é netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN. W
opisanym przypadku nalezy uznaé, Ze istnieja przestanki podziatu zaméwienia w celu uniknigcia stosowania zasad
konkurencyjnosci. Konieczne s3 wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnieri podmiot
wdrazajacy stwierdzi niedozwolony podziat zamdéwienia badane koszty nie moga podlega¢ refundacji.

W przypadku zamowien udzielanych w trybie zamowiefi publicznych:

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent nie dokonat podzialu zamowienia publicznego w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowaé na podstawie zestawienia umow zawartych
w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisatl z wykonawcami na taki sam lub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ uslug/robdt budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od beneficjenta
w ramach skladanych uzupetnien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:
- numer i dat¢ umowy;

- nazwe wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- wartos¢ brutto i netto umowy;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktére beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy kicre
przedstawione s3 do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku beneficjent oprécz uméw nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaty przedstawione do refundacii
podpisal inne umowy podobne co do zakresu, ktdrych laczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastapit podziat zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjasniefi wystapi¢ do beneficjenta o ztozenie wyjasnien w tym zakresie.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podziatu zaméwienia niezgodnego z ustawa pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

W celu whasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowa¢ si¢ z komorka weryfikujacg postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Przykiad (podziat zamowienia pzp):

Beneficjent (podlegajacy przepisom ustawy pzp) przedstawit do refundacji koszty zwigzane z opracowaniem
dokumentacji projektowej na remont $wietlicy i budowe boiska. Koszty te sa mniejsze niz progi stosowania ustawy pzp
tj. mniejsze niz 30 tys. EUR i dlatego dla tych kosztéw zostato przeprowadzone postgpowanie w trybie zasad
konkurencyjnosci. Jednakze z otrzymanego od beneficjenta zestawienia umow zawartych oraz planowanych do
zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki
sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych. wynika, ze beneficjent w danym roku
oprocz umowy zwiazanej z badang operacja, zawarl réwniez umowy na inne ushugi projektowe, dotyczace remontu
$wietlic i budowy boisk (nie objete PROW 2014-2020). Laczna warto$¢ netto umowy przedstawionej do refundacji
i pozostatych uméw wyniosta 160.000,00 PLN (tj. przekroczyta warto$é 30 tys. EUR). W opisanym przypadku nalezy
uznaé ze istnieja przestanki podziatu zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy pzp. Konieczne sg
wyjasnienia beneficjenta wykluczajace ten podzial. Jezeli mimo wyjasnien podmiot wdrazajacy stwierdzi niedozwolony
podzial zaméwienia badane koszty nie moga podlegac refundacji.
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Wazne: Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podzialu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podziat zamdéwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych.

10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze Wskaznikami procentowymi Kkar
administracyjnych za naruszenie ustawy pzp — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych postepowan.

Nalezy sprawdzi¢ wynik ocenianych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego ramach weryfikowanego
whniosku o ptatnosé, zgodnie z KP-611-357-ARIMR Weryfikacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W tym celu nalezy skonsultowaé sie z komorkg weryfikujaca postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajgcego.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez
naruszen albo natozono karg ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postepowanic w ramach operacji: brak uchybief lub nalozono karg¢ ponizej 100% - zaznacza si¢
odpowiedZ TAK.

2. Wiecej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza sig
odpowiedZ TAK.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé, kiedy beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

Odpowiedz NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata nalozona na postgpowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postepowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna dokonaé
w oparciu o pomocnicg tabele K-1.1/350. Sume nalozonych kar metoda dyferencyjna nalezy przenies¢ do czesci El.
Najwyzsza kwote wynikajacg z natozonych kar wskaZnikowych nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.10 (KWOTA
POMOCY).

11. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze WskaZnikami procentowymi Kkar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci — nie zostala nalozona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowa.

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w szczeg6lnosci w odniesieniu do zasad Programu, wlasciwych przepisow oraz zapiséw

umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegoélnosci do:

— Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020,

—~  Wskaznikéw procentowych do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

Ocene nalezy przeprowadzié¢ w oparciu o zalacznik nr 2 do karty.

Odpowiedzi na pytanie 11 - udziela si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania, ktorych koszty sa przedstawione
do refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o platnosé. Jednakze ocena kazdego z postepowan przeprowadzona
jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzgledniaé specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszen albo nalozono kar¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postepowanie w ramach operacji: brak uchybien lub nalozono kar¢ ponizej 100% - zaznacza sig
odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

2. Wigcej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak uchybien
lub kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza si¢
odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnodci.
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Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego wniosku o
ptatno$¢ zostata natozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegaja w szczegdlno$ci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowa¢ metod¢ dyferencyjna. W sytuacji, gdy metoda
dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metode wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowani —~ mozna dokonaé
w oparciu o pomocnicg tabele K-1.1/350. Sumg natozonych kar metoda dyferencyjng nalezy przenies¢ do czesci E1.
Najwyzsza kwote wynikajaca z nalozonych kar wskaznikowych nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.10 (KWOTA
POMOCY).

12. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowainej wartosci dowodowej s3 wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/ustuga - zostata dokonana od dostawcy/
wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu udzielono zamowienia (wybranego w postgpowaniu ofertowym/o udzielenie
zamowienia publicznego).

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:

— jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez beneficjenta w postepowaniu ofertowym/zaméwieniu publicznym (przy réwnoczesnej
odpowiedzi TAK w pytaniu 10 i/lub 11).

- jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty, umow
z wykonawcami wynika, Ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjno$ci/ustawa pzp oraz umows o przyznaniu pomocy — nalezy
wyjasnic ta sytuacje z beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢:

—  jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodoéw zaplaty, uméw
z wykonawcami wynika, Ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustawa pzp oraz umowa o przyznaniu pomocy. Koszty tak
poniesione powinny zostaé¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy postgpowanie ofertowe/o udzielenie zaméwienia publicznego zostato
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowac datg sprzedazy
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej z data umowy z wykonawcg lub stosownego
dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawca.

13. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego post¢gpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent przedtozy! w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli
z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostala przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢ kwote
pomocy dla danego postepowania o 0,1% za kazdy dzien opoznienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty pomocy danego
postepowania.

W przypadku niezlozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego najpézniej na drugie
wezwanie do usunigcia brakéw we wniosku o platno$é, koszty tego postepowania uznaje sig za niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokonaé w oparciu o pomocnica
tabele K-1.2/350.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie ztozona przed WoP lub beneficjent nie
jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.
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14. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokumentach
o réwnowazinej wartoSci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umow3 o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowad, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o rdwnowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na te operacje,
w ktérych na etapie skladania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaty okreslone w sposdb
precyzyjny (np. wyposazenie — bez wypisania poszczegdlnych elementow tego wyposazenia).

15. Beneficjent wywigzal sie z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent wywiazat si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW). Beneficjent realizujacy operacje zastosowal sie¢ do Ksiegi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zamieszczone] na stronie internetowej www.minrol.gov.pl. odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczng
o wspotfinansowaniu danego zadania ze srodkow EFRROW

Jezeli nie wywiazal sig z tego obowigzku nalezy pomniejszy¢ kwote pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z natozonej kary
nalezy przenie$ do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowiazania — mozna dokona¢ w oparciu 0 pomocnica
tabele K-1.2/350.

16. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzgdzen potwierdzaja wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn
1 urzadzen wymagajacych montazu i rozruchu.

Protokotly te moga by¢ sporzadzone odregbnie do kazdej faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robét, dla kilku faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

17. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztéw kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

Poziom kosztow ogdlnych nie moze przekroczy¢ 10% kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych operacji.
OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztéw ogdlnych.

18. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakeji zwigzanych
z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013.

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacje kolumny z sekcji
V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub rownowaznych
dokumentow ksiegowych potwierdzajacych poniesienie kosztow, wowczas 10% sankcja powinna dotyczyé kazdej
faktury, ktdra nie zostata uwzgledniona w odrgbnej ewidencji ksiegowej dotyczacej danej operacji. Jezeli Beneficjent nie
prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej faktury ztozonej wraz z wnioskiem o platnosé, ale nie
ujetej w ,zestawieniu faktur lub rGwnowaznych dokumentéw ksiggowych.

UWAGA
Ponizsze punkty od 19 do 23 dotycza wylacznie typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”
19. Droga wewnetrzna bedaca przedmiotem operacji , w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 21 marca 1985 r.

o drogach publicznych (Dz. U z 2015 poz. 460, z p6éZn. zm.) uzyskala status drogi publicznej do dnia zlozZenia
wniosku o platnos¢ koncowa.
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Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest uzyskanie dla wybudowanej lub
wyremontowanej drogi wewnetrznej statusu drogi publicznej najpdzniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koficows.
Nalezy sprawdzié, czy droga w wyniku realizacji operacji stala si¢ droga publiczna. Jezeli w wyniku wezwania do
usuniecia brakow droga nie uzyskata ww. statusu, nalezy odméwi¢ wyptaty pomocy.

20. Droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzyteczno$ci publicznej

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowato, ze operacja uzyskata minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wptywu na osiagniecie minimum punktow-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czgdci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowatl operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odmoéwié wyptaty pomocy.

Kwote wynikajaca z natozonej kary nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

21. Operacja dotyczy drogi laczacej si¢ z droga o wyiszej kategorii

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktora dotyczy drogi taczacej si¢ z droga wyzszej kategorii

Jezeli przyznanie punktéw spowodowato, ze operacja uzyskata minimum punktow a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wéwczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wptywu na osiagnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odmowié wyptaty pomocy.

Kwote wynikajgcg z natozonej kary nalezy przenie$ do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).
22. Operacja jest realizowana w porozumieniu pomi¢dzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem

Zgodnie z rozporzadzeniem i umowa warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja takiej inwestycji drogowej,
ktdra jest efektem porozumienia pomiedzy co najmniej dwiema ww. jednostkami.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskata minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wéwczas nastgpuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci
F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wptywu na osiagnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsei
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktow, nalezy
odmoéwié wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z natozonej kary nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).
23. Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa.

Jezeli Beneficjent zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy osiagniecie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzié czy w rzeczywistosci operacja zostata wykonana zgodnie z t3 deklaracja.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowato, Ze operacja uzyskata minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wéwczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci
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F karty.

Jezeli przyznanie punktéw nie miato wptywu na osiagnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowat operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do czgsci
E karty.

Jezeli Beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat osiagnigcie tego kryterium 1 otrzymal za to punkty,
nalezy sprawdzi¢, czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy diugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czesci.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 9 punktéw, nalezy
odméwic¢ wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z natozonej kary nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

UWAGA

Ponizsze punkty od 19 do 21 dotycza wylacznie typu operacji ,,Gospodarka wodno-Sciekowa”

19. Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji funkcjonuje sie¢ szerokopasmowa

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzi¢ czy w rzeczywistosci operacja zostata wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punktéw spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastepuje odmowa wyplaty pomocy. Nalezy zaznaczyé NIE i przejsé¢ do czesci
F karty.
Jezeli przyznanie punktow nie mialo wplywu na osiagniecie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé¢ do czgsei
E karty.

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigcie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzié czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja na deklarowanej we wniosku
o przyznanie pomocy dlugosci realizowanej drogi, a nie tylko na jej czgsci.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiaga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odméwi¢ wyptaty pomocy.

Kwote wynikajaca z natozonej kary nalezy przenies do czgéci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

20. Operacja dotyczy lacznie gospodarki wodnej i Sciekowej

Jezeli Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy osiagnigeie tego kryterium i otrzymat za to punkty
nalezy sprawdzié czy w rzeczywistosci operacja zostala wykonana zgodnie z ta deklaracja.

Jezeli przyznanie punktow spowodowalo, ze operacja uzyskala minimum punktéw a beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryterium— wowczas nastepuje odmowa wyptaty pomocy. Nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsei
F karty.

Jezeli przyznanie punktow nie miato wptywu na osiaggnigcie minimum punktéw-a beneficjent nie zrealizowal operacji
zgodnie z kryterium — wowczas kwota pomocy ulega zmniejszeniu o 5%. Nalezy zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do czgsci
E karty.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowal operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osigga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odméwi¢ wyplaty pomocy.

Kwote wynikajaca z nalozonej kary nalezy przenies do czgsci E2 — pkt.11 (KWOTA POMOCY).

21. Do wybudowanej lub przebudowanej sieci podigczono co najmniej 50% przylaczen zadeklarowanych we
wniosku o przyznanie pomocy

Zgodnie z rozporzadzeniem i umows warunkiem otrzymania dofinansowania jest realizacja operacja, w wyniku ktorej
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funkcjonuje co najmniej 50% przytaczen do wybudowanej lub przebudowanej sieci zadeklarowanych we wniosku
0 przyznanie pomocy.

Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli Beneficjent nie realizowat operacji zgodnie z tym kryterium.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie osiagga wymaganego minimum 12 punktow,
nalezy odmoéwic¢ wyplaty pomocy.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczyc tylko jedno whasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w caloSci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na caty wartos¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli ptatnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

OdpowiedZz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent poniost wydatki w wysokosci mniejszej niz
wynikajace z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci
wynikajacych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, karg umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez beneficjenta potrgcona z faktury wystawionej przez wykonawcg, kwota
niezaptacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytutu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu

w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowainej warto$ci dowodowej s3 zgodne z wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidiowo
i zgodnie z ich trescia wpisane do sekcji V Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
zostaty prawidtowo przeniesione do sekcji VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operaciji.

Nalezy sprawdzic, czy dotgczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sig
do wlasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s3 zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej i kwota we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z sekcja V Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
i kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

Jednoczesnie, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wysokosci przekraczajacej kwote
1 000 000 euro w przeliczeniu na zlote wedlug Sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Polskiego
obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, odmawia si¢ wyptaty pomocy.

KP-611-350-ARiMR/1/z
Strona 24 z 32




C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgsciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie | zaznaczy¢ TAK i przejsc
do dalszej czesci karty.

Jezeli w czesci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypei¢ zalgcznik nr 1 do karty. Nalezy sformulowal zakres brakéw do usunigcia/zlozenia wyjasnieq.

Jezeli w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK (po nie

uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnieri od beneficjenta) oraz przejs¢ do czgsci F (odmowa przyznania
pomocy).

C1.II: Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

W pismie informujacym beneficjenta o brakach do usuni¢cia/ztozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawié date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunig¢cia brakow/zlozeniu
wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usunqgé braki/ztozy¢ wyjasmnienia: nalezy wpisaé datg przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢
dzien nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mdégt odebrac
przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnienn - nalezy dat¢ nadania

zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktdrej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalgczniku nr 1 do karty.

C.ITa: Wynik weryfikacji po usunigciu brakdéw / zloZzeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci, nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usunat braki.

Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢
TAK w punkcie 1 i przejé¢ do czgsci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejsc
do czgsci I1b. Ponowne wezwanie do usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien.

C.1Ib: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/zlozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych beneficjent
nie usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym naleiy usungé braki/zloiy¢é wyjasnienia: nalezy wpisaé dat¢ przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzied ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
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dzieri nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasniefi, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mégt odebraé
przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnieri - nalezy date nadania

zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr 1 do karty.

C.IIc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien

Jezeli beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢
TAK w punkeie 1 i przejs¢ do czescei karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie,
w jakim zostal wypehiony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow -
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

Celem przeprowadzenia kontroli krzyzowych ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operacji
ze $rodkéw publicznych UE na lata 2014-2020 w ramach programéw operacyjnych Narodowej Strategii Spojnosci,
PROW 2014-2020, PO Ryby.

Kontrola krzyzowa na etapie wniosku o ptatnos¢ obejmuje sprawdzenie:
— informacji przekazanych z systemu SL2014
—informacji sprawdzonych przez pracownikéw ARIMR w bazie danych Mechanizmu Finansowego EOG
i Norweskiego Instrumentu Finansowego
— informacji sprawdzonych przez pracownikéw ARIMR w bazie danych Funduszu Szwajcarskiego
— informacji szczegétowych z systemu Lider

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasniefi od beneficjenta,

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,

DO WYJASNIEN zidentyfikowano konflikt krzyzowy, wniosek nalezy skierowaé do wyjasnied,

ND — nie dotyczy beneficjenta.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej sprawdzeniu podlega m.in. numer NIP kontrolowanego beneficjenta, numer
umowy/aneksu, nazwa instytucji zawierajacej umowe o dofinansowanie, tytut projektu, data rozpoczgcia realizacji
projektu, data zakonczenia realizacji projektu, miejsce realizacji operacji.

IL Wynik

Jezeli w czesci C2 I karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czgsci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2 11 punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypelni¢ cze$¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodzg watpliwoéci, ze pomocy nie przyznaje sig, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK
i przejsé do czgsci F (odmowa wyptaty pomocy).

C2.III: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zloZeniu wyjasnien.
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W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzien nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnie, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakéw/zlozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktdrym podmiot mogt odebraé przesyike.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien- nalezy dat¢ nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie
wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pdzZniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci C.I11.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEI

Jezeli beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedfozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezefi/watpliwosci wskazanych w pismie, ktore skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejs¢ do czesci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzgca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 (nalezy
wypehic czesé E karty).

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA

KONTROLA NA ZLECENIE (ND)

Czgs$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia wizyty.
b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,

Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odno$nie do operacji bedacej przedmiotem
wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podjaé decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyklad nastgpujace
sytuacje:

a) operacja wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapié¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spetnione
warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo ze b¢da one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja
wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzie o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej platnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
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z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz. 349) - podmiot wdrazajagcy moze przeprowadzac
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w
trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostat wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wystaé pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowal podczas wizyty/kontroli (zatacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu majg podlegaé dokumenty, ktére zostaty zfozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dofgczy¢
kopie tych dokumentow.

Nalezy pamietaé o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlegaé dokumenty, ktore zostaly
zlozone wraz z wnioskiem, nalezy dolaczyé kopie tych dokumentdéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za

realizacje czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacjg Zrodtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czg$é D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
—  datg typowania do kontroli;
—  sposob typowania;
—  date przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych;
—  date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

—  zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku;
albo

- zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystaé pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypehic dalsza czes$é D karty; albo

—  zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejs¢ do czeéci E albo

—  zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czgsci F.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasniefi

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono
odpowiedz TAK w pkt 2, czesci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystaé pismo do
beneficjenta wzywajgce do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma podmiotowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzied nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma
w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/zloZenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt odebrac przesylke.

W miejscu Data nadania/zfozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien- nalezy datg nadania ztozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
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w czesci D.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli podmiot zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
1 i przejsé do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane)j do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czgscli E,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta, ktdre skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs$é do czgéci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACIJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cz¢$¢ karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidtowych lub falszywych dokumentow, ktore skutkuja korekta wnioskowanej kwoty do wyptaty.

Czes$é E1 wypelniana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosciach koatrolnych na miejscu niezbedna

jest korekta kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisaé numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisaé nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisaé nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisaé pozycje¢ faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ kwote ktora zostata zakwestionowana w zt;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisaé uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisaé numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostala dokonana w wyniku
kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje si¢ kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty
PRO | Inne uchybienia
PR1 | Lokalizacja operacji
PR2 |Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
PRS5 | Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac
PR8 | Wykorzystywanie operacji w sposoéb zgodny z jej przeznaczeniem
PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 | Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych
PR19 | Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych
Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego oraz innych
programow przeznaczonych na inwestycje drogowe (kod dotyczy
operacji typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych)
PR20

Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego oraz innych
programéw (kod dotyczy operacji typu Gospodarka wodno-$ciekowa)
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GR1 | Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 | Nie mozna skontaktowa¢ sie z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GRI11 | Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta.
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
Whioskodawcy/Beneficjenta.

GR12

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

1a. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogdlnych - badaniu podlega 10 % poziomu kosztow
kwalifikowalnych. Jesli w wyniku sprawdzenia nastapilo przekroczenie 10 % poziomu kosztéw ogdlnych wowczas
nalezy wskazaé kwote przekroczenia.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych kodoéw w kolumnie
nr 7 nalezy wybraé jeden kod, dla ktérego warto$é zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Czy zastosowano kar¢ do kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie zostaly uwzgl¢dnione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli
w czesci B2 karty pkt. 18 zaznaczono, ze na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie
umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego, wdwczas 10%
sankcja obejmuje kazda fakture, ktdra nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci -
wdéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Cze$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o ptatno$¢ oraz dokumentéw
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czgsé E2 wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane
kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktdrymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzajacego — nalezy wypemic¢ ponownie czes¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat Srodkow wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowigcy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy
o przyznaniu pomocy/wniosku o platnosc.

Kwote srodkéw wspéiinansowania unijnego podaje sig z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspétfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat srodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako réznica migdzy kwota zatwierdzona do wyplaty a kwota srodkoéw
wspétfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkéw publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwotg z umowy
0 przyznaniu pomocy;
2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisaé kwotg z wniosku

o ptatnos¢ z Wykazu faktur ... (warto$é do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen;

Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ wartoéé z czesci E1 - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie
zostaly zakwestionowane, nalezy wpisaé kwotg ,,0,00”.

(9

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ roznicg kwoty kosztéw kwalifikowalnych wg
wniosku o ptatnosé (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy
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wpisac kwotg po zaokragleniu do pelnych zlotych w dot;

Warto$¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

KWOTA POMOCY

11.

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze zlozonego
whniosku;

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i procentu
pomocy zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

Réznica pomi¢dzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é, a kwotg pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podaé¢ w %

Wartos¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ przekracza kwote pomocy
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy dla danego etapu operacji
- wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztéw (po weryfikacji) (poz. 7)
X% = * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych
kosztow (po weryfikacji) (poz. 7)

Whnioskowana kwota do refundacji wg
wniosku o ptatno$¢ (poz. 6)

oraz w PLN
Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatno$é (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji

wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo
NIE.

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisaé¢ kwote stanowigca roznice pomiedzy
kwotami z pozycji 6 i pozycji 8.

. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnos$ci

wydatkéw lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 -
nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW
2014-2020 oraz za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie
wystapity naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 oraz przepiséw
o zamo6wieniach publicznych wowczas nalezy wpisaé ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabelg pomocniczg K-1.1/350

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisaé kwote, ktéra odnosi
si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajgcych z umowy.
1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalgcznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowane;j
na stronie MRiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy;
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2) Beneficjent nie przedtozyt w terminie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

3) Beneficjent nie zrealizowal inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktére przyznano punkty na etapie ubiegania
si¢ 0 przyznanie pomocy

4) Beneficjent nie uwzglednit w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystat odpowiedniego kodu
rachunkowego dla zdarzen powodujacych poniesienie kosztow kwalifikowalnych.

Jezeli beneficjent zrealizowat operacje, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwaé si¢ tabela pomocnicza K-1.1/350.

12. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy podaé kwote z pozycji 9 (Wstgpnie zatwierdzona kwota do
refundacji) pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej
za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkéw lub za naruszenie przepisow o zamdéwieniach publicznych
w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych

Z UMOWY).
Wyliczona kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypetnic¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR Ksiazka Procedur Sporzqdzanie | poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach
dziatar objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowaé beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank Iub spoldzielczg kasg
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz
ze Zleceniem platnosci nalezy przekazaé dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopig
umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy beneficjentem a bankiem, kopig o$wiadczenia dtuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$é z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o pfatno$¢ w terminie wezeéniejszym niz okreslony zostat w umowie - Zlecenie ptatnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie
i zabezpieczanie srodkéw na wyplaty w ramach dostgpnego limitu w zadanym miesigcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARIMR).

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$é wypehniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjgto decyzjg o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy réwniez odnotowaé o§wiadczenie woli beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do beneficjenta nalezy wyslaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolnosci zwrdcié uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegélowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskazac wlasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow, na skutek
nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujacym
o odmowie wyplaty pomocy nalezy réowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywat beneficjenta — podmiot
wdrazajacy.
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[ D-1/350 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dziatanie/Poddziatanie:

Niniejszym o$wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczeg6lnosci nie bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazujg¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bytem/fam cztonkiem
wtadz z os6b prawnych skfadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje¢ sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o pfatnosc¢.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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L-1/350
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy
Dzialanie:
Poddziatanie:
KONTROLA NA ETAPIE .............. eeeeseeeaceeeenneans
Ocena
LP Elementy kontroli' zgodnosci?
TAK NIE

(98]

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatacznika w tabeli , Zalaczniki”, na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego

kopii i zalaczeniem jej.
? Nalezy zaznaczy¢ , X wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje¢/kontrole.

* Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/kontrole
¢ ...data.....
Parafa osoby obecnej Parafy os6b a
kontroli przeprowadzajacych
przy Eoritrol Str.
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Parafy osob Coodata.. .

Parafa osoby obecnej zenrowadzaiacych
przy kontroli lgontgolg yacy! Str
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Zalaczniki:

W N U AW~

__
=

UWAGI*:

* Osoba przeprowadzajaca kontrole wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli.

Parafa osoby obecnej
przy kontroli

Parafy os6b

przeprowadzajacych

kontrole

..data.....

Str.
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