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Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego: 
 
W związku z zawarciem umowy nr …………… w sprawie zamówienia publicznego z dnia 
……………….. na realizację usługi polegającej na przeprowadzeniu badania ewaluacyjnego pn. 
Ocena wpływu wsparcia na jakość kształcenia zawodowego w województwie podkarpackim, 
zwanego dalej „zadaniem”, strony postanawiają co następuje: 

§ 1 
Definicje 

Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o: 

Ustawie – oznacza to ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (t.j. Dz. U. 
z 2016 r. poz. 922); 

Rozporządzeniu – oznacza to rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne 
służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024); 

Umowie w sprawie zamówienia publicznego – oznacza to umowę nr ………………….. w sprawie 
zamówienia publicznego zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą na realizację usługi 
polegającej na przeprowadzeniu badania ewaluacyjnego pn. Ocena wpływu wsparcia na jakość 
kształcenia zawodowego w województwie podkarpackim; 

Danych osobowych – oznacza to wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do 
zidentyfikowania osoby fizycznej, które zostaną przekazane przez Zamawiającego i będą 
przetwarzane przez Wykonawcę w celu wykonania umowy nr ………………….. w sprawie 
zamówienia publicznego.  

Przetwarzanie danych osobowych – oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych 
osobowych takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, 
udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych, w 
zakresie niezbędnym do prowadzenia ewaluacji; 

Dokumencie – oznacza to dowolny nośnik, tradycyjny lub elektroniczny, na którym zapisane są 
dane osobowe; 

Pracowniku – oznacza to:  
a) osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,  
b) osobę fizyczną, która w ramach prowadzonej działalności gospodarczej wykonuje, wyłącznie 
osobiście, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,  
c) osobę współpracującą w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie 
ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 963, z późn. zm.),  
d) osobę wykonującą świadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 
2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817),  
e) właściciela pełniącego funkcje kierownicze,  
f) wspólnika, w tym partnera prowadzącego regularną działalność w przedsiębiorstwie i 
czerpiącego z niego korzyści finansowe.  
 

§ 2 
Przedmiot umowy 

1. Na podstawie art. 31 ustawy, Zamawiający jako administrator danych osobowych, powierza 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego, 
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wyłącznie w celu realizacji  zadania, na warunkach opisanych w niniejszej umowie, w ramach 

zbioru/ów:……………  

2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego 

w zbiorze/ach, o którym/ch mowa w ust. 1, stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

3. Powierzone do przetwarzania dane osobowe w ramach zbioru/ów, o którym/ch mowa w ust. 1, 

zostaną przekazane Wykonawcy na nośniku – płycie CD/DVD oraz zabezpieczone hasłem. 

Zamawiający zobowiązuje się do przekazania haseł w sposób zapewniający ich poufność. 

4. Przekazania dokona wyznaczony przez Zamawiającego pracownik – Pan/i……………….. na 

ręce osoby wyznaczonej przez Wykonawcę – Pan/i …………………………… w siedzibie 

Zamawiającego, za potwierdzeniem odbioru (protokół odbioru). 

5. Dopuszczalna jest zmiana: 

1) osób, o których mowa w ust. 4, 

2) formy przekazania danych, o której mowa w ust. 3 i 4. 

6. Zmiana, o której mowa w ust. 5 wymaga jednostronnego oświadczenia skierowanego do 

drugiej Strony i nie wymaga formy aneksu do umowy. 

 

§ 3 
Dostęp do danych 

1. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania swoim pracownikom 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych, w zbiorze/ach, o którym/ch mowa w § 

2 ust. 1, po zapoznaniu się pracowników z obowiązującymi u Wykonawcy dokumentami, o 

których mowa w art. 36 ust. 2 ustawy. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych 

wygasa z chwilą ustania pracy u Wykonawcy lub zakończenia realizacji zadania lub odwołania 

upoważnienia. Wzór upoważnienia (odwołania upoważnienia) do przetwarzania danych 

osobowych, stanowi załącznik nr 1 do umowy. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez 

Wykonawcę wzorów innych niż wskazane w załączniku nr 1 do umowy, o ile będą one 

zawierać co najmniej wszystkie elementy treści ujętych odpowiednio w tym załączniku. 

2. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do dalszego powierzenia powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru/ów, o którym/ch mowa w § 2 ust. 1, 

w imieniu i na rzecz Zamawiającego – wyłącznie podmiotom świadczącym usługi na rzecz 

Wykonawcy, w celu realizacji zadania pod warunkiem, że: 

1) dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje na podstawie właściwej 
umowy, w kształcie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy oraz na czas nie 
dłuższy niż czas obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

2) zakres danych osobowych powierzonych przez Wykonawcę do przetwarzania powinien 
być każdorazowo weryfikowany i dostosowany przez Wykonawcę do celu ich powierzenia, 
przy czym zakres nie może być szerszy niż zakres określony w § 2 ust. 2, 

3) Wykonawca poinformuje Zamawiającego o zamiarze dalszego powierzenia danych 
osobowych podmiotom wykonującym czynności związane z realizacją niniejszej umowy. 

 
§ 4 

Zasady zabezpieczenia danych osobowych 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje niezbędnymi, dla prawidłowego wykonywania niniejszej 

umowy, środkami technicznymi i organizacyjnymi, doświadczeniem, wiedzą 

i wykwalifikowanym personelem. 

2. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do: 

1) podjęcia przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych: środków technicznych 

i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, o których 

mowa w art. 36-39 ustawy oraz spełnienia wymagań określonych w przepisach, o których 

mowa w art. 39a ustawy. W zakresie przestrzegania tych przepisów Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak administrator danych osobowych, 
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2) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do 

pracowników posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych oraz nadzorowania pracowników, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych 

danych osobowych, w tym do przestrzegania należytej staranności, w zakresie zachowania 

w tajemnicy danych osobowych i sposobu ich zabezpieczenia, 

3) prowadzenia ewidencji osób upoważnianych do przetwarzania danych osobowych w 

związku z wykonywaniem niniejszej umowy, 

4) bezwzględnego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w szczególności danych 

osobowych, w których posiadanie Wykonawca wszedł lub wejdzie, w związku z realizacją 

zapisów umowy, także po zakończeniu jej realizacji. Wykonawca zobowiązuje się do 

zachowania w tajemnicy i odpowiedniego zabezpieczenia dokumentów przekazanych przez 

Zamawiającego, a także informacji o sposobach ich zabezpieczenia. Otrzymane 

dokumenty mogą być wykorzystywane wyłącznie z celach związanych z realizacją zadania. 

Wykonawca oświadcza, że znane są mu przepisy ustawy oraz przepisy rozporządzeń 

wykonawczych do tej ustawy i zobowiązuje się do jej przestrzegania, 

5) usunięcia z elektronicznych nośników informacji wielokrotnego zapisu w sposób trwały 

i nieodwracalny oraz zniszczenia nośników papierowych i elektronicznych nośników 

informacji jednokrotnego zapisu oraz kopii bezpieczeństwa, na których utrwalone zostały 

powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakończeniu realizacji umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Usunięcie powierzonych danych zostanie potwierdzone 

Protokołem usunięcia danych osobowych, zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 

2, który zostanie sporządzony w wersji papierowej przez Wykonawcę do 7 dni po 

wystawieniu protokołu odbioru zadania lub protokołu odbioru zadania bez zastrzeżeń przez 

Zamawiającego, o którym mowa w § 4 Umowy w sprawie zamówienia publicznego, bądź 

od dnia rozwiązania niniejszej umowy i zostanie niezwłocznie przekazany Zamawiającemu. 

Wykonawca zobowiązany jest do trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych również w 

przypadku rozwiązania umowy w sprawie zamówienia publicznego bez względu na jego 

przyczynę, najpóźniej w dniu następnym po rozwiązaniu umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

3. Wykonawca niezwłocznie informuje na piśmie Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym 

użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania,  

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych w zakresie powierzonym umową, prowadzonych w szczególności 

przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, 

policją lub przed sądem. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, 

pisemnych informacji dotyczących: 

1) stosowanych środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę 

przetwarzanych danych osobowych, odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych 

objętych ochroną, w tym stosowanych środków sprzętowych i programowych, 

2) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

 
§ 5 

Kontrole 
 

1. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotom przez niego upoważnionym, dokonanie 

kontroli zgodności z ustawą, rozporządzeniem oraz umową, przetwarzania powierzonych 

danych osobowych, w siedzibie Wykonawcy oraz w innym miejscu wskazanym jako obszar 

przetwarzania danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli 

powinno być przekazane Wykonawcy, co najmniej w terminie 5 dni roboczych przed 

rozpoczęciem kontroli. 
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2. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez 

Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy, rozporządzenia lub umowy, Wykonawca 

umożliwi Zamawiającemu lub podmiotom przez niego upoważnionym, przeprowadzenie 

niezapowiedzianej kontroli w celu, o którym mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń wydanych w wyniku kontroli, 

o której mowa w ust. 1 i 2 powyżej, dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych 

osobowych oraz sposobu ich przetwarzania. 

 

§ 6 
Kary umowne i odpowiedzialność Wykonawcy 

 

1. W przypadku naruszenia przepisów niniejszej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy 

ze skutkiem natychmiastowym i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 

określonej w § 5 ust. 1 pkt 1 Umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Wykonawca, podmioty świadczące usługi na rzecz Wykonawcy nie decydują o celach  

i środkach przetwarzania danych osobowych. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność tak wobec Zamawiającego oraz wobec osób trzecich, 

za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy, rozporządzenia oraz 

za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

 

§ 7 

Okres obowiązywania umowy 

 

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony do dnia pisemnego przekazania przez 

Wykonawcę protokołu usunięcia danych osobowych i wchodzi w życie z dniem podpisania przez 

obie Strony. 

§ 8 
Warunki ogólne 

1. Strony umowy zobowiązują się do wykonywania postanowień niniejszej umowy należycie,  
a ewentualne drobne spory załatwiać polubownie.  

2. W przypadku nie dojścia do porozumienia sądem właściwym do rozpatrywania sporów 
wynikających z realizacji postanowień niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy oraz  
przepisy prawa unijnego i krajowego w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych, przepisy kodeksu cywilnego, a także innych aktów 
prawnych w zakresie ochrony danych osobowych, które weszły w życie po dniu zawarcia 
umowy.  

4. Strony umowy zobowiązują się do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich 
okolicznościach mających istotne znaczenie dla realizacji postanowień niniejszej umowy. 

5. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić tylko pisemnie, w formie aneksu 
podpisanego przez obie Strony. 

6. Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez strony umowy. 
7. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden egzemplarz 

dla Wykonawcy oraz dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 
8. Integralną częścią umowy są następujące załączniki:  

1) załącznik nr 1 – Wzór Upoważnienia/odwołania Upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych, 

2) załącznik nr 2 – Wzór protokołu usunięcia danych osobowych, 
3) załącznik nr 3 – Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy. 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 

 

 

 
 

WZÓR UPOWAŻNIENIA NR … DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ BADANIA EWALUACYJNEGO PN. …. 

Z dniem ……………………..r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922), upoważniam Pana/Panią* 
………………………………………. do przetwarzania danych osobowych powierzonych  
do przetwarzania przez …………………. - pełniącego funkcję Wykonawcy na podstawie umowy  
nr ……………….z dnia …………….r., w ramach 
zbioru/ów:……………………………………………….. 
 
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia zakończenia realizacji 
badania pn. …………………………………..., tj. do …………… zgodnie z ww. umową. 

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku cywilnoprawnego 
w ………………………………………………. 

 

…………………………………………………………. 

(Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień) 

Upoważnienie otrzymałem/am 

 

………………………………………………. 

(miejscowość, data, podpis) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym 
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922)  
i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych 
dokumentach. 

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi 
zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia 
w ………………………………………………., jak też po jego ustaniu.  

 

 

………………………………………………. 

(czytelny podpis osoby składającej oświadczenie) 

*niepotrzebne skreślić 
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WZÓR ODWOŁANIA UPOWAŻNIENIA NR … DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ BADANIA EWALUACYJNEGO PN. …. 
 

Z dniem ……………………..r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy  

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922), odwołuję 

upoważnienie Pana/Pani*……………………………… do przetwarzania danych osobowych,  

w ramach zbioru/ów………………………………………, wydane w dniu ……………………..r. 

 

 

…………………………………………………. 

(Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień) 

 

 

………………………….………………. 
(miejscowość data i podpis osoby  

przyjmującej odwołanie upoważnienia) 
*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 do umowy 

 
 

WZÓR PROTOKOŁU Z TRWAŁEGO I NIEODWARCALNEGO USUNIĘCIA DANYCH 
OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ BADANIA EWALUACYJNEGO PN. …. 

 

 

 

 

Komisja powołana przez ………………………………. (nazwa Wykonawcy) w składzie: 

 

1. Pan/Pani*……………………………., 

2. Pan/Pani* ……………………………, 

3. Pan/Pani* ……………………………, 

 

Dokonała w dniu ………… trwałego i nieodwracalnego usunięcia z wszelkich nośników, danych 

osobowych powierzonych do przetwarzania, przekazanych w dniu ………., przetwarzanych przez 

…………………… (nazwa Wykonawcy) na podstawie umowy nr ………………………… z dnia 

…………… r. 

 

Trwałemu i nieodwracalnemu usunięciu podlegały: 

1. Nośnik danych ………………………………. nr ……………………… 

2. Dane w systemie informatycznym ………….. 

Wykonawca dokonał trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych poprzez …………………… 

Tym samym zostały trwale i nieodwracalnie usunięte powierzone do przetwarzania dane osobowe. 

 

1. …………………………., 

2. …………………………., 

3. …………………………... 

(podpisy członków komisji) 

 

 

 

……………………… 

(protokół sporządził) 

Oświadczenie Wykonawcy: 

 

Oświadczam, że nie posiadam już żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało  

mi powierzone przez ………………..na podstawie umowy nr……………………… z dnia …… 

 

 

………………………….. 

(podpis Wykonawcy) 

 

Protokół został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej  

ze Stron umowy. 

 

*niepotrzebne skreślić 



Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego: 
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Załącznik nr 3 do umowy 

 

 

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy na rzecz realizacji 

badania pn. Ocena wpływu wsparcia na jakość kształcenia zawodowego w województwie 

podkarpackim: 

1…………………………………………………. 

2…………………………………………………. 

3…………………………………………………. 

4…………………………………………………. 

5…………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


