Agencia Restrukturyzaci [ Modernizac/i Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4
""Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej',
zawartego w Programie Operacyjnym ""Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020 w zakresie dzialania

"Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy”

KP-611-472-ARiMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1




Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Bartosz Szymanski — Z-ca Dyrektora
Departamentu Dziatan Delegowanych

03.08.2017 r.

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczed
Mieczyslawa Zgiep 03.08.2017 r Mieczyslawa Zgiep
Krzysztot Kolodziejak 03.08.2017 1 Krzysztof Kolodzicjak

Bartosz Szymanski

Dorota Chilik - Dyrektor

03.08.2017r.

Departamentu Dziatan Delegowanych Dorota Chilik
Zatwierdzil Data zlozenia podp_isu Podpis i pieczgd
P RiMR |
rezes ARIMR Iub 04.08.2017 ¢ . _ ,
Zastgpca Prezesa ARIMR Arkadiusz Szymoniuk

Wprowadzenie KP w zycie

: o . Data wprowadzenia - Wprowadzajaey KP w - . L .
Zakres obowiazywania KP w zycie sycie Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Prezes ARIMR
W pelnym zakresie 09.08.2017 r. lub Zastgpea Prezesa 04.08.2017r. Arkadiusz Szymoniuk
ARIMR
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Przygotowanie pierwsze] wersji roboczej ksigzki
L. 201.03.2017 r. Dorota Brodecka L1/ procedur oraz przekazanie jej do opiniowania w
ARIMR
Wprowadzenie autokorekt do wersji roboczej
2. 28.03.2017 . Dorota Brodecka 1.2/r ksigzki pracedur w wersji 1.1 r. oraz przekazanie
jej do opiniowania w MGMIZS
Przygolowanie wersji robaczej ksiazki procedur
3. 15.05.2017r. Dorota Brodecka 1.3/ wwersji 1.3r., w celu wprowadzenia
uwzglednionych uwag,
4. 24.07.2017 r. Mieczyslawa Zgiep lz Zatwierdzenie KP




Spis tresei

L. PrOCEAUIY ccvireiriiicrn ettt b e st 4
f.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwickszenie zatrudnienia
i spjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata
2014-2020 w zakresie dziatania "Dziatania prowadzone w ramach wspdfpracy". ..o 4

[.1.1. Przedmiot PrOCEAUIY .......ccviierrir ittt e ena s e ne s 4
[.1.2, ObSZAr PrOCEAUIY ....ovveeiciiietcrteni st st s e bbb e e s 4
1.1.3. FUNKCG]a PrOCEAULY ....covruiiiiiiiit sttt sae s bbb et s b n e 4
.14, PrZebieg PrOCESU ..ocuiiiiicreecnerecent et s e s srn s s e e a e e n e as 4
1.1.4.1. Przyjgcic it rejestracja wnioSKU ... e 5
L 1.4.2. WerylIKacja WSEEPINA ...cceveeercereerreereecsecniescrestsetsneess bbb raeansr e seenansinssssnsenas 6

1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosei z zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu pomocy, racjonalnosei planowanych do poniesienia kosztéw i

PrefiNanSOWANIA OPELACHT 1vvveereiec e st ss s st d e et st bas 7
1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na migjSCLt w.eovuiniviniiniciiiir it 10
1.1.4.5. Ocena KoNcowa WIIOSKU.......coviirerinsin st s rsenasans 12
1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie WiosKU ... 13
1 14,7, ZAWAICIE UIMOWY ...oiiieiiiceeeeines s reacsessesere e s s s e e ds e e e s aaeas b s e sasaneaesr b enansanns 14
1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania cZynnosCi.......ovoiienciinneiien s 16
1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem ProCestl .. s 17
R Vo111 O T POT OO 19
2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy .........cviiinicnninnsicnenene, 20
3. Z1CZNIKI ..ottt e e e et 27

KP-611-472-ARIMR/ /2
Strona 3z 27




1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanic w ramach Priorytetu 4 "Zwickszenie zatrudnienia
i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym “Rybactwo i Morze" na lata 2014-
2020 w zakresie dziatania "Dziatania prowadzone w ramach wspdlpracy".

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnodcei terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na
lata 2014-2020 w zakresie dziatania "Dzialania prowadzone w ramach wspdtpracy”.

[.£.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosei
terytorialne)", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020
w zakresie dziatania "Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy".

[.1.3. Funkcja procedury
Opis procesu weryfikowania wnioskow o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwiekszenie
zatrudnienia i spdjnosei terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na
lata 2014-2020 w zakresie dziatania "Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy”, ktdrego
wdrazaniem zajmujg si¢ Zarzagdy Wojewddztw reprezentowane przez Samorzady Wojewddztw,

[.1.4. Przebieg procesu

KP-611-472-ARINMR/1/z
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy, racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow i prefinansowania operacji
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku
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1.1.4.7. Zawatcie umowy
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1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci
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RI.

R4.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
{4 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz, U. 2016, poz. 23, z péZn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zadanie strony albo
z urzedu wylaczyé go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych hiz wymienione w § I ww. art. K.p.a., ktére moga wywota¢ watpliwosci, co do
bezstronno$ci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art.
24 § | k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przetozony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika
do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje
w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktdre nie przystuguje zazalenie.

. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidiowosci lub stwierdzenia wystapienia bigdu

administracyjnego/ systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach w ramach dziatari objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020

. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca 2045 r.

o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267) — waioskodawcy przystuguje prawo
whiesienia do sadu administarcyjnego skargi na zasadach i w trybic okreslonych dla aktow lub
czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 v. — Prawo
o popstgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 718, z pdzn. zm).
Whiosek o dofinansowanie skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i zatwierdzonym przez [Z, a nastgpnie umieszczany jest:

« na stronie intetnetowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw rybotdwstwa
oraz na stronach internetowych administrowanych przez instytucje posredniczace, oraz
* na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

RS5. W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawcg okreslonych czynnosci w toku

postgpowania w sprawie przyznania pomocy finansowej w ramach wspdlpracy Zarzgdu

Wojewddztwa, na pisemny wniosek wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych
) P p

czynnosci.

R6. W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne podaé m.in.:

. podsiawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnief/innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

informacje o mozliwoéci wniesienia skargi od rozstzygnigcia instytucji posredniczgcej
w tym: instytucji do ktérej nalezy wniesé skargg, terminie w jakim moze by¢ ziozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.

o B

o a0

R7. Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a. pismo wyslaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo .

b. powiadomié wnioskodawee poczty elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca podal
we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownic za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Réwnoczesnic  dofgczy¢ do kopii  wyslanego poczta pisma, kopig wystanego

KP-611-472-ARiIMR//z
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e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) —
o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.
c¢. wskaza¢ imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.

R8. W przypadku gdy operacja obejmuje realizacje migdzynarodowego projektu wspdlpracy nalezy
poinformowaé Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej o zawarciu umowy,

KP-61[-472-ARMR/ 1/
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1.1.6. Zalaczniki

- Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-
K-1/472 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o
dofinansowanie
1K-1/472 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
dofinansowanie wniosku o dofinansowanie
D-1/472 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
PK-1/472 Zagadnienia zlecone do kontroli na migjscu dotyczace Zagadnienia zlecone do kontroli na migjscu

wnioskodawey realizujacego Program Operacyjny
~Rybactwo i Morze".

datyczace wnioskodawey realizujacego
Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze™.
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| D-1/472

-

Deklaracja bezstronnoci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o dofinansowanie.

Znak sprawy:

Nazwa wnioskodawcy:

Dzialanie:

Niniejszym oS§wiadczam, Ze:

— zgodnie z posiadana przeze mnic wiedzg nie pozostaj¢ z zadnym z wnioskodawcédw, w takim

stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosei, co do mojej
bezstronnosci, w szczegblnosci nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcg ani nie bytem/tam czlonkiem wladz
z 0sOb prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje
sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania sig -
z oceny wniosku;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumeniow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie tub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezuliat oceny wniosku o dofinansowanie. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskOw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje sie nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o dofinansowanie;

znane mi sa przestanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podiegania pracownika organu
administracji publicznej o wylgczeniu od udziatu w postgpowaniu.

Lp. [mi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

ALER WOJEWODATIVA
Jravc

an Romaniu
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K-1/472

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet 4: Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej
dziatanie: Dziatania prowadzone w ramach wspotpracy
Znak sprawy:

Nazwa wnioskodawcy:

|
Data ztozenia wniosku: _ ‘ _l

KP-611-472-ARiMR/1/z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o dofinansowanie

1. Weryfikujacy

fimig § nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r ¢ ¢ fimig § naswisko Zatwierdoafycego)

la. Zmiana Weryfikujjcego

fimig i nazwisko Weryfikujgeego)

uzasadnienie Imiany

d d - m m - r [ r r fimig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

[b. Zmiana Weryfikujacego

(omig i naswiske Weryfikujgeego)

uzasadnienie zimiany

d d - m m - ¢ r o « findig i nawisky Zuhwierd-ajqeego)

KP-611-472-ARIMR/1/z
Strona2z24




2, Sprawdzajacy

fimig [ naswiske Sprowd-ajycego)

RSN

¢ d - m m - r ¢ © T fimig | nazwiska Zatwierd-afgcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego

fimig i nazwisko Sprawd=ajycego)

d d - mm - © £ r T (imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

uzasadnienie zrniany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

fimig i nazwisko Sprenvel-ajgeego)

LT

d d - m m - ¢ r r© T fimig i nanwisko Zatwierd-ajacego)

wzasadnienie zmiany

KP-611-472-ARiMR/1/z
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Werylikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE
I Whioskedawca zlozyl wniosek w terminie wskazanym w
" rozporzzdzeniu.
3 Wnioskodaweg jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra|’
77 jest strong umowy ramowej,
3. Wnioskodawca dolaczyt do waiosku vmowe partnerstwa.
4, Whaiosek zawiera dang identyfikujace Waioskodaweg.
Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkow, o —_—
5. Kkidrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt | ustawy o finansach
publicznych, na podstawiz prawomocnego orzeczenia sadu
Wnioskedawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sig o — —
6. przyznanie pomocy, 0 ktdrym mowa w art 2§0 ust | ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepisow
Unii Europejskiej lub przepisow odrgbnych. :
I Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujucy Sprowdzajgcy Zatwierdeajyey?
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
I, Wniosek kwalilikuje si¢ do dalszej weryfikacji J
Zweryfikowal:
imig i nazwisko datai podpis
Sprawdail:
imig i na2wiske dara i podpis
Zatwierdzil®;
imig 1 ntarwiske data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym i Sprawdzajacym

Uwagi/ Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-472-ARIMR//z
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI T POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFEINANSOWANIA OPERACII

BL: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L Werylikacja zalacznikéw przedlozonyeh do whiosku

Werylikujacy Sprawdzajycy

TAK DOWEZW. ND TaAK DOWEZW. ND

A, Zalacznild dotyczyce Whioskodawcy

1. Umowa partnerska
Petnomocnictwo, jezeli zostalo udziclone i

Slanut LGD
(zalacznik obowigzkowy, jeieli ulegl 2mianic)

=

B.  Zalaczniki dotyczyce operacji

[.  Dokumeanty polwierdzajace planowane koszty operacji

Uproszczony plan bimesowy operacji (w przypadke, gdy operacja realizowana

T jest w ramach celow, o ktérych mowa w § 4 [it. a-d rozporzadzenia - jeseli
dotyczy
Dokumenty identyfikujace migjsce pracy wraz z uzasadnieniem jego

3. utrzymania (w przypadku, gdy wnioskodawea w zwigzku z realizacjg operacil

fanuje u anic¢ miejsc(a) pracy).

planuje utrzym jse(a) pracy)
Fonnularze rozliczeniowe Zakiadu Ubezpieczen Spotecanych z ostamich 12
miesizcy poprzedzajeych micsiae zhozenia wnioske o dofinansowanie
(w przypadku, gdy wnioskedawca prowadzi dzialalnosé gospodarczy i W

1 zwiazku z realizacja operacji planuje utrzymanis migjse pracy) i

* albo .

Oédwiadezenie wnioskodawey o niczatrudnianiv pracownikdw (eryginal) wraz z
formularzem ZUS ZUA {w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dziataluode
gospodarcza i w zwiazku z realizacjq operacji planuje unworzenie migjsc pracy).
Informacja o numerze wyadrgbnionego rachunku bankowego Whaioskodawcy,

5. prowadzonego przez bank lub spofdziclezs kasg oszezgdnoiciowa-kredytowa, w
przypadku, 3dy Wnioskodawea ubiega sig o zaliczkg.

6 Oéwiadczeuic Wnioskodawey o kwalifikowalnosci VAT, jezeli bedzie sig

" ubiegaé o whaczenie VAT do kosztow kwalifkowaluych.
—

Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomosciy na cel
7. zwigzany z realizacja operacji- w przypadku gdy wymaga tego specyfika
operacji.

Oiwiadczenic wlasciciela (i) wspohwhasciciela (£) nieruchemodci, ze wyraza (ja)

oni) zgodg na realizacis operacji jezeli operacja jest realizowana ma lerenie
8. nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleinymn lub bedacej przedmiotem

wspdlwlasnodei - zalgcmik obowigzkowy w przypadku gdy realizacja operacji l l

obejmuje zadania rwale zwigzane z gruntem [ub wyposaienicm.

Opis projekmu kampanii promocyjaej, targow, wyslaw, badania obszaru LSR lub
9. szkolen, z podaniem specyfikacji kosztéw oraz wskazaniem Zrédet Anansowania {
- w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji

10 Olferty mwiazane z realizacjy operacji, w przypadku, gdy wymaga tego specy fika
" operacii

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajjce
11. spelnienie warunkdw przyznania pomocy (w praypadku, gdy uzyskanie ich jest ’ | |

wymnagane przez odrgbne przepisy)

KP-611-472-ARiIMR//z
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Weryhkujiey

Sprawdzajjcy

TAK DOWEZW.

ND

TAK DOWEZW, ND

lla.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest wymagane
odrgbaymi przepisami

]

Pozwolenie wodnoprawne ra szczegdlne korzystanie z wéd - w przypadku, gdy

11b. ’
wymaga lego specyfika operacji
C.  Zalgcrniki dotyczace robiét budowlanych
I Kosztorys inwestorski
. . [
2. Decyzja o pozwoleniu na budowg
Zgloszenie zamiaru wykonania robdr budowlanych wiasciweniu organowi -
wraz z:
- odwiadczeniem, ze w terminie 21 dni ed dnia zgloszenia zamiaru wykonania
3. robdt budowlanych, wiajciwy organ nie wiidst sprzeciwu
altro
- pohwierdzenie wladciwego organu, Z2 nie wnosi sprzeciwi wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robdt budowlanych. )
Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystycame dotyczace
4. umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy projeki budowlany nie jest
przedkiadany)
D. Inne zalaezniki
: ] ]
I IR I
ol eIl
- LIC] ]
II.  Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

Whigszk zostaf zlozony na wilascivym formularzu.

Whnicsek zostal podpisany w wymmaczonych migjscach przez Wnioskodawceg/
osobg reprezeniujzca Wnioskodawes f Palnomocnika.

[ L]

LIt ]

3. Dane Linansowe we wniosku sa poprawie pod wzglgdem rachunkowym.
4 Liczba zalacanikdw podana we wniosku zpadza si¢ z liczba zalgczaikdw
* fakeycznie zalgezonych
5 Dane identyfthacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku 33 zgodne z danymi
© zawaitymi w zalacznikach,
Uwagi:

KP-611472-ARIMR/M/z
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B2: WERYFIKACIA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Werylikujacy

Sprawdzajyey

TAK NIE DOWEZW. ND

TAK NIE DOWEZW. ND

Operacja jest zgodna ze strategia romwoju  lokalnegoe
kierowanego przez spolecznoid, o kidref mowa wart. 2 pkt 1%
rozporzadzenia nr 1303/2013 i przyczyni sig do osiagnigeia
celu zakladanego w LSR.

IC ]

.

Operacja dotyczy przygotowania i realizacji przesigwzigeia
LGD w zakresie wspdlpracy.

NN

L

Operacja w ramach wspilpracy jest projektem wspdipracy
migdzyterytoralngj, o ktérym mowa w art. 64 ust. L liL a
rozporzadzenia nr 308/2014,

Operacia w ramach wspdlpracy jest projektem wspdlpracy
migdzynarodowej, o ktérym mowa w art. 64 ust [ Lie a
rozporzadzenia nr 308/2014.

I
L]

L]
minnl

Operacja w ramach wspélpracy, wpisuje sig w cel, o ktorym
mowa w § 4 pkt 1) fit. a- rozporzadzeaia.

NN

NN

Operacja jest zgodna z celem okeestonym w rozporzadzeniu
a jej realizacja pozwoli na osiagpigeie  zakladanych
wskadnikdw.

e

.

Zakoficzenie realizacji operacji t ztozenie wniosku o plainoié
kedcowa, begdacs refundaciy kosztdw  kwalifikowalnych,
nasiypi w tenminie okreslonyw w rozparzadzeniv

.

.

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslomym w
razparzgdzeniu.

L

Hun

Kosziy kwalifitowalne planowane do ponigsienia w ramach
operacji nie zawieraja kosztdw nickwalifikowalnych, o
ktdrych mowa w § 13 pkt | - 4 oraz 6 - & rozporzadzenia.

[

L]

Koszty kwalifikowalne obejnuja koszty ogdlne, krdre niaja
bezposredni zwijzek 2 realizacjy operacji a ich wysokosé nie
przekrzeza 10% wartosci netto operacji.

.

LI

Operacja dotyezy inwestycji w zakresic budowy, robit
budowlanych, preebudowy i rementu obiektu budowfanego, w|
rozumicniu  pezepiséw prawa budowlanego, [ub zakupu
narzedzi i urzadzen lub nnego wyposazenia technicznago.

Operacja realizowana jest w nie wigeej niz 4 elapach

]

13.

Whoioskadawea  preedstawil  sposéb  informowania i
rozpowszechniania infermacii o pomocy, kiérq otrzyma z
EFMR w ramach planowanej operacji.

B3: WERYFIKACIA POZIOMU [ LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Whoioskowana kwola pomacy nie przebracza 95% koszigw
kewalifikewalnych dla tzj operacji

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

L

Wioskaowana kwola pomocy nie przekracza okreslonege
limitu w umowie ramowej dla tego dzialania, w dniu jej
podpisaniz przez Wnioskodawes.

[ |

] I | I

Whioskowana kwora zaliczke nie przekracza wnioskowanej
kwoty dofinansovania

| L]

Whioskowana kwota zaliczki nie przckracza dopuszczalnego
poziomu wynikajacego z rozporzqdzenia w sprawie zaliczki.

[ ]

]
.
N

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

Uwagi:
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WERYFIKACJ KOMPLETNOSCLI POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCL Z

ZASADAMI PRZYZNAWANIA FOMOCY

BS: WYNIK WERYTIKACJA POZIOMU [ LIMITU POMOCY, WERYFIKACJA ZALICZKI

I Wynikoweryfikacji wniosku

Werylikujqcy Sprawdzajacy Zatwiecdzajgcy *
TAK TAK TAK
I Wniosek kwalitikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnied
3. Whiosek kwalifikuje siz do edmowy przyznania ponocy
Zweryiikowal:
imi¢ i nanwisko data i podpis
Sprawdzit:
imie 1 azwiska daa i podpia
Zatwierdzil*:
mi¢ i nazwisko dala i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnasci stanowisk pomigdzy Weryfikapaeym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usunigeia brakdw/zlozenia wyjasnied

Zakres wvmaganych do usunigcia brakéw/zlozenia wvjasniesr - we, zalaczntka nr 1 karty

Data dorgczenia wnioskodawey pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasniedn:

Termin, w ktorym nalezy usunaé brakifzlozye wyjasnienia ;

dd/mny/nt

Data nadania/zlozenia edpowiedzi w sprawie usuniecia brakdw/zlozenia wyjasnien

dd/mm/mr

KP-611-472-ARIMR/1/z
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Wervfikacia po usunicciu brakéw/zlozenin wyjasnied - zalacznik nr | karty

[Ia. Wynik wery(ikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjadnied

Werylikujgey Sprawdaajacy Zabwierdzajacy *
TAK TAK TAK
1.  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalsze] oceny
. —
2. Whntosck kwatitikuje sie do odmowy przyznania poniocy
Zweryfikowal:
iug i nazwisko dala i padpis
Sprawdzil:
mi; i narwisko darai padpis
Zatwierdzit*;
mig i nazwisko data i pedpis

Uzasaduienie decyzji Zahwierdzajgcego w przypadku braku zgodnasei stanowisk pomigdzy Werytikujacym a Sprawdzajacym
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B6: WERYFIKACJA RACSJONALNOSCI KOSZTOW

WERYFIKACJA ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACTI

WERYFIKACIA ZASADNOSCI EKONOMICZNET (ND)

WERYFIKACJIA KRZYZOWA

[. Weryfikacja racjonaluosci kosztow, zaloZef planu biznesowego aperacji

Woeryfhikujgey

Sprawdzajqcy

TAK

. Do
NIE  yyacvies

ND

TAK

bo
NIE WYLSNTES

ND

Zadania abejmujace robaty budawlane

Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie 33 wy2sze od
okredlonych w dostgpaych zbiorach cen jednositkowych Tub
uzasadnienie przekroczenia warta$ci ceny jednostkowej jest
wystarczafgee.

o

Kosztorys zawiera poprawniz wyliczena wartodé kosztorysowa.

Kosztorys inwestorski  jesl zgodny rzeczowo i finansowo
z Zeslawienizm rzeczowe-finansowym operacii.

Zadania inne ni2 roboty budowlane

Koszty poszczegdlnych zadan wchodzacych w sklad operacji
odpowiadajg cenom rynkowymn

Analiza zaloied planu hiznesowego operacji

Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objgre
wrioskiem o dofinansowanie 59 zgodne z zakresem kosztdw
kwalifikowalnych dlfa poszezegbliyel celéw i sa miezb¢dna do
osiggnigeda celdw operacji.

[N

Planowany zakres operacji jesl uzasadniony ze wzglgdu na profil
iskaly produkgjifswiadezonych/planowanyeh  ustug/sprzedazy
towardw.

Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, #¢ proponowany
przez wiioskodawcg sposdl finansowania i realizacji operacji nie,
spowoduje utraty plynnoéci finansowej w okresie 3 lar od roku w
ktdrym dokaotano ptanodei kelicowe).

KP-611-472-ARIMR/ /2
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II. Weryfikacja kizyzowa

Weryhlkujjcy

Sprawdzajgey

TAK NIE \“'I'KTES

ND

TAK

0o
NIE  yyygwes  ND

Operacja , o ktdrej wsparcic ubiega si¢ wnioskodawea niz byla
finansowana, w ramach Priorytety 4 Zwigkszenie zatrudnienia i
spéjnaici  terylodalngj objgtege  Programem  Operacynym
"Rybacrwo i Morze”.

L

L

Uzasaunienie w preypadkuy, Kedy konirola nie dotyezy:

Opis przeprowadzonych czynno$ei kontrolnych:

Operacja , o kidrej wsparcie ubiega si¢ watoskodawea nie byla
finansowana, w ramach Osi priorytetowsj 4 Zréwnowarony rozwvoj
abszarow zaleznych od rybachwa zawarlg) w  Programig;
Operacyjnym  Zréwnowazony rozwédj seklora tyboldwstwa i
nadbrzemych obszardw rybackich na lata 2007-2013.

)

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnadci Kontrolnych:

Operagja, o kidrej wsparcie ubiega si wnioskodawca nie byla
finansowana, w ramach PROW na [ata 2014.2020 w zakresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
Leader, w ramach poddziatai 19.2, 19.3.

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnodci Rantrolnych:

Operacja , o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla
4, finansowana, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialai 4.2, 5.1,3.2,62, 64,

Uzasadnienie w preypadku, kedy kontrela nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych cxynnosci kantvolnych:

Operacja , © kiérej wsparcie ubiega si¢ wnioskedawea nie byla
5. Fnansowana, w zakresie programdw operacyjnych realizowanych)
w ramnach PS na lata 2014-2020.

|

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opls przeprowadzonych ezynnosel kondrolnych:

KP-811-472-ARIMR/ 11z
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HL Wynik

Weryhikujgcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
L. Whiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny
, Wdiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - z zasuzeieniem )
~" koniecznosci aknializacji zestawienia rzeczowo-finansewego
3 Do wydania rosezygnigeia  niezbgdne  jest  wezwanie
* wnipskodawcy do zlo2enia wyjasnien
4 Wniosek kowalifikuje sig do odmowy przyenania pomocy
ZLweryhikowal:
imig i mazwisko data i podpis
Sprawdzik:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*.

intig i nazwisko

data i padpis

Uzasadniznic decyzji Zarwierdzajacego w przypadku braku zgoduodei stanowisk pomigdzy Werytikutacy a Sprawdzajacym

Illa. Zakres oraz uzasadnicnie wyjasnici

IV. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Dala dorgerenia wiioskodawey pisma w sprawie wyjasniait:

ddmm/rrre
Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjsnienia:
dd/mm/rrer
Dala nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawee zlozenia wyjasnien:
dd/mmfrrre

KP-611-472-ARIMR/M/z
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[Va, Wynik wyjasnicn

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK . NIE TAK

NIE

3 J
3
4.
3.
_ 1
Lwverytikowal
imiig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazsaske data i podpis
Uwagi:
V., Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach
Werylikujacy Sprawdzajjcy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK
b Woiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny
N Whiosek kwalifikuje si¢ do dalsze] oceny - z zastrzeenizm
" keniecznosci aktualizac)i zestawienia rzeczowo-finansowego
1. Wniosek kwalifikuje sig do odmowy przymania pomocy
Zwerytikowat:
iz i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig [ nazwisko daa i podpis
Zanwierdzit*:
imig 1 nazwisko data 1 podpis

Uzasadnienia decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgednosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym a Sprawdzajacym

=
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B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

Weryliku)acy Sprawdzajqcy
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji  zestawienia  rzeczowo-
© Hnansowego
Kwota o jakg wnioskodawca zaktualizowal koszty
kwalifikowalne w  zakresie rzeczowo-finansowym
2. operac)i, w ramach kosztéw, kidre stanowity podstawg, at |
do wyliczenia kwoty pomocy na wezwanie instytucji
posredniczace]
Kwaota o jakq instytucja posredniczaca zakalizowala
2a. koszty kwalifikowalne w zakresie rzeczowo- ; ;
_ .. z Z
finansowym operacji,
3 Ostateczna  suma  kosztdw  kwalifikowalnych
" operacji zl zt
4. Ostateczna wnioskowana kwota operacji
zt 2t
5. Dokonano aktualizacji wnioskowane) kwoty zaliczki
6. Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki
zt 2l
Zweryfikowal:
imig 1 nazwisko data i podpis
Sprawdzil;
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwrerdzil*;
imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoses stanowisk pomigdzy Werytikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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WERYFIKACJ KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI

ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI PFOZIOMU [ LIMITU POMOCY

WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJII (ND)

BS: WYNIK
WERYFIKACJ RACJONALOSCI KOSZTOW

WERYFIKACII ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACJI/

ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdiajiey Zarwierdzajacy*
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalitikuje siz do dalszej aceny
2. Wniosek kwalifikuje sig do odimowy przyznania pomacy
Zweryfikowat
imig i nazwiska data i podpis
Sprawdait:
imig i nazwisko data podpis
Zatwierdzil*:
imig i narwiska dala i podpis

Uzasadniznte decyzji Zatwierdzajaceso w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C: KONTROLA NA MIEJSCU

Werylikujacy

Sprawdzajgcy

Zatwierdzajyey *

TAK NIE

TAK

NIE

TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzongj oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu

.

Uzasadnienie koniecznoei przeprowadzenia kontrali na migjscu/adstqpienia od przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zwerylikowal:

mig i nazwiske data i padpis
Sprawdzil:

imig 1 nazwisko dala i podpis
Zatwierdzil®:

imig i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei stanowisk ponngdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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. Wynik koatroli na miejscu

DATA PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA
MIEJSCU:
DATA PRZEKAZANIA INFORMACJL

POKONTROLNEJ Z PRZEPROWADZONEJ

KONTROLI NA MIEJSCU ;

Wayhkujacy Sprawdzajacy Zatwlerdzajaey *
TAK TAK TAK

Z informacji pokontralnej z przeprowadzonej kontroli
na migjscu nie wynika koniecznoié  zlozenia
dedalkowych wyjasnien [ub poprawionych dokumentaw
= wniasek kwalifikuje siz do dalsze) oceny.

Z informacji pokontralnej z przeprowadzonej konrroli
na migjscu wynika, 2e niezbgdne jest zlozenie

L

dadatkowych wyjainien

Whiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny 1 wymaga
aktualizacji zeslawienia rzeczowo-finansowego

Whiosek  kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania

pomoecy
Zweryfikowal:

imig L nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwizidzil™:

imig L nanwiska data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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II. Wezwanie do zloZenia wyjasniei

Data doreczenia wnioskodawey pisma w sprawie wyjasnien-
dd/mm/rmr
Termin, w ktorym nalezy zlozvé wyjasnienia:
dd/mm/rr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenta wyjasnien
dd/mm/errr
IIE. Weryfilkacja po zloZzeniu wyjasnieii:
Weryfikufjcy Sprawdzajgcy
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
IV, Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach
Werylikujgcy Sprawdzajjcy Zatwierdzajyey *
TAK TAK TAR
1. Wniosek kwaliltkuje sig do dalszej aceny
Whiosek lavalifikuje sis do  dalszej oceny w
2. ograniczonycm  zakresie i wymaga aktualizagji
2zeslawienia rzeczowo-finansowego
3 Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyzananial
" pomocy
Zweryfikowal:
imig [ nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nezwisko data i padpis
Zalwierdzil*:
imig | nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoser stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)

- PO KONTROLI NA MIEJSCU

]

Weryfikujjcy Sprawdzajgcy
TAK NIE TAK NIE
| Dokonanp aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego
© o operaci
2 Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne w
* zakresie rzeczowo-finansowym operacji 7 21
3. Ostateczna suma koszidw kwallfikowalnych
zl zl
[
4, Oslateczna wnioskowana kwola pomocy !
i 2l zl
5. Dokonano aktualizagji wnioskewangj kwoty zaliczki
6. Ostateczna wnioskowana kweta zaliczki
| zl
Zweryfikowak:
imig i nanwisko data i podpis
Sprawdzil:
imiz 1 nazwisko data i podpis
Zarwierdait*:

imig i nazwiske

dalai podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadiu bruku zgodnosei stanowisk pomigdzy Werylikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIQSKU

L WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Wery fikulqey Sprawdzajgcy Zatwlerdzajgey
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

l.  Wniosek o dofinansoswanie jest przewidziany do (inansowania

PRZYZNANA KWOTA POMOCY:

zt

slownie zlotych:
Zwerylikowal:

imig i pazwisko data i podpis
Sprawdzil:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

imig i nazwisko dala i podpis

KP-611-472-ARiMR//z
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E: ZAWARCIE UMOWY

e

Werylikujzey

Sprawdaajaey

Zanwierdzajjcy

TAK

NIF

N/D

TAK

NIE

ND TAK NIE N/D

Czy wnioskodawca stawil sig w wyznaczonym ferminie do
zawarcia umowy?

Czy zaistuiala koniecznosé wyznaczenia kolgjnego terminu do

(.
zawarcia umowy?

Czy wnioskodawea stawil $ig W nowym wyznaczonym tenminie

deklaracjg wekslowa?

12. do zawarcia umowy?
Czy do zawarcia umowy slawily sig osoby upowaznione do jej
podpisania?

3 Czy wnioskodawca podpisal i zloiyl weksel in blanco oraz

—

Dala zawarcia (pedpisania) umowy o dofinansowanie

dd/mmfrrr

Zwerylikowal:

imig 1 nazwiska daia i podpis
Sprawdazil:

imig i nazwiske data i podpis
Zatwierdzik:

imie i narwisko dala i podpis

Uwagi:
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F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zarwierdzajijcy
TAK TAK TAK
[.  Whiosek kwalifikuje sig do odmowy przyzoania pomocy
2. Wniosek kwalifikuje sig do pozoslawienia bez rozpatrzenia
Whaiosek zostal wycofany /wnioskodawca zrezygnowal z ubiegania sig 0
dofinansowanie
Przyczyny odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wnlosku bez rozpatrzenia
Cze$é, w kldrej nastapila‘e odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia Avycofanie wniosku w calodei
Zwerytikowat:
intig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig [ nazwisko dala 1 podpis
Zatwierdzil:
fmig i panwvisko dala i padpis

Data dorgczenia pisma informujacego o odmosie przyznania pomocy/ pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia/wycotaniv wniosku w calosei

dd/mmirnr

Uwagi:
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Zalgeznik nr L. USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasniei

Weryfikacja po usunieciv brakdw/zlozeaiu wyjasnied

Weryfikujgcy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

—

10
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Notatki:

||

Zwerytikowal:
imie i nazwisko
Sprawdeil.
imie i nazwisko
Zatwierdzit*:

imie i nazwisko

data i podpis

data j podpis

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgednosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Zalgeznik nr 1. USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Werylikacja po usunieciu brakéw/izlozenin wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy
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Motatki:

Zweryfikowak
imig i nazwisko
Sprawdezil: -
imie i nazwisko
Zalwierdzit*:

imie i nazwisko

data i podpis

data i podpis

daia i podpis

Uzasadnienie decyzji Zalwicrdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym
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IK-1/472

INSTRUKCJA WYPEENIANI KARTY WERYFIKACJII WNIOSKU O DFINANSOWANIE
dla operacji w zakresie Dzialan prowadzonych w ramach wspélpracy

ZALECENIA OGOLNE

tad

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej ,wnioskiem™) nalezy
zapoznaé si¢ z przedmiotows instrukejg, zwanej dalej ,.instrukeja”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji.

W zwiazku z tym, kazdy pracownik przysigpujgcy do weryfikacji wniosku jest zobowiazany do zapoznania
z obowigzujacymi przepisami prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania
oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

Kasda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zapoznania sig
z deklaracja bezstronnosci D-1/472 a nastepnic podpisaé ja i zalaczy¢ do teczki akiowej sprawy.

Ilekroé w niniejszej instrukeji jest mowa o:

* rozporzgdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Sradladowej z dnia 7 marca
2017 v. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i nwrotu powocy finansowej na
realizacje operacji w ramach dzialap prowadzonych w ramach wspdlpracy, objelych Priorytetem 4
Zwiekszenie zatrudnienia i spjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym , Rvbactwo i Morze"
{Dz. U. poz. 611},

s rozporzgdzeniu nr 1303/2013 — rozporzqdzenie Parlamentit Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 = dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajqce wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Ronwojit Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszn Rolnego na rzec:
Rozwojur Obszaréw Wiejskich oraz Ewropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajqce
prrepisy ogélne dotyczgee Ewropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Enropejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajqce
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 108372006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, = pozn., zm.);

s rozpor:gdzeniu nr S08/2014 - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 = dnia 13
maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzgdzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 86172006, (WE) nr [198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) ar 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, sir. 1,z péin. zm.);

o ustawie 0 EFMR — ustawa z dnia 10 lipea 2013 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1338 oraz 2 2016 v. poz. 1203);

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjgcic przez pracownika czynrosei innych niz
wymienione w standardowym Katalogu dziatai z instrukeji {w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawea,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) jest on zobowigzany do opisaniz w miejscu do tego przeznaczonym {pole:
Uwagi) podijgtych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych
czynnodci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Iniernetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku musza byé datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku.

Dla wniosku nalezy zatozyé teczke aktows sprawy. W teczce nalezy umiefcic¢ spis dokumentow, ktory nalezy
aktualizowaé na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresic
zwiazania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci
ich wpisania w wykaz dokumentdw.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ., /nstrukcjg
nadewania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie w ramach Prioryletu 4" Zvigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej " zawartego w Programie Operacyjnym , Rybactwo i Morze” .

Powyzsza regula dotyczy réwnicz dokumentéw skladanych w ramach uzupetniania brakéw. Wyjatkiem moze byé
sytuacja, gdy w piSmie przekazujacym uzupelnienia Wnioskodawca zamiesci szezegdlowy wykaz zalgczanych
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dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zostad wpisany jedynie na tym pismie. Dokunenty sktadane
w ramach vzupetniania brakdw powinny zostaé opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zatacznika { na pismie
przewodnim

Kart¢ wypelnia si¢ zgodaie z instrukcja poprzez:

s zarnaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci,

s wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

s czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio
po zakoficzeniu czynnosci w ramach poszezegdluych czesei kaity;

« obligatoryjne zatwierdzenie bloku D, E, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikéw Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajgcy. Weryfikujacy, po zakorczeniu occeny danej czgsei karty (po czesci
wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przckazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajgcy, potwierdza
poprawno$é weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacje wniosku oraz obowiazkowo:
podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodnosei stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
{obowiazkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystapicniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calodci bez wezesnigjszego jej edytowania,
nastepnic zszy¢ i wypelnié manualnie (z wylaczeniem zalqcznikdw do karty). Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca karlg. W karcie nie mozna uzywaé korektora,

Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczace} odpowiedzi:

TAK — moziiwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE — mozliwe jest udziclenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawey
do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien.
ND — w przypadku kiedy dany punkt/czgsc nie dotyczy.

Korespondencja do Wnioskodawey wyslana jest przede wszystkim drogg pocztowa - przesylka rejestrowang
nadang w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie
korespondencji droga elektroniczng na adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazal we waiosku.

W przypadku swystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadbaé o potwierdzenie dostarczenia i odezytn
e-matla, ktore nalezy wydrukowaé i zalaczyé do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapié
z korespondencia przekazang faksem.

Whnioskodawea w dowolnyin momencie po ztozeniv wniosku o dofinansowanie moze ztozyé pisemna deklaracje
o wycofaniu wniosku w calosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zargjestrowaé dowody
takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktdrym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadky, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesei, ktdrych te niezgodnosei dotycza.

a) wycofanie waiosku w calogei

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawey dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejsé¢ do czesei
F karty a do wnioskodawey wystaé pismo.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku.

Jezeli Whnioskodawca wystagpi o zwrot zlozonych dokumentdw nalezy zwrdeié kopie  wniosku
i oryginaly zalacznikéw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodnoéé z oryginatem kopie
zatacznikdw pozostaja w teczee aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czgsei

Wycofanie wniosku w cz¢éei lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje sie w sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lud ich czgsei.
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Jezeli Wnioskodawca zwrdcil si¢ pisemnie o cz¢sciowe wycofanic wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnosci, wéwezas w ramach danego etapu weryfikacji
waiosku nalezy sprawdzié, jakic konsekwencje powoduje zlozona prosba, mv.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiggnigeia celu operacji,

Whioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaty zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal
whniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodno$é z oryginalem kopie zalgeznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracja Wnioskodawcey pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotycliczas przeprowadzong oceng lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo
- koniecznodci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng.

WV takim przypadku nalezy dokonaé ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgsci karty weryfikacji wniosku,
na kidre miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te czgdci karty i wypetnié te punkty
kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$é dokonania ponoswnej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatkg oraz poinformowaé
Whioskodawcg pismem,

9. Ziozony wniosek moze zostaé skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw, uznanych na podstawie ogélnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawea dzialal
w dobrej wierze.

Do kategorii bledéw oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy aryumetyczne, niespojnosei pomiedzy
informacjami podanymi w tym sanyym waiosku oraz informacjami zalaczonymi do waiosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zostaé zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w zlozonym wniosku, .
kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spdjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
whioskodawce, wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu dancgo blgdu do kategorii
bledu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowai dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien
byé przekonany o oczywistym charakterze popelnionego przez Wnioskodaweg bledu, tak wige powinna by¢
przeprowadzona doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposéb rutynowy przy
weryftkacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku blgdéw o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (izw. literowki), ktére wydaja sig oczywiste moze poprawi¢ bledne dane, powiadamiajac
o tym Wnioskodawce w ramach pisma do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien.

STRONA TYTULOWA

Zunak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, kidry zostal nadany zgodnie z.. Instrukejq
nadewania znakn sprawy {.)".

Nazwa wnioskodawey: nalezy wpisaé nazwe wrioskodmycy, zgodnie z adnotacja na wniosku.

Data ztozenia wniosku: nalezy wypetni¢é zgodnie z adnotacjy zamieszczona na formutarze wniosku w polu
potwierdzenia przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa (dzied/miesige/rok)

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wnioskodawca ztozyl wniosek w terminie wskazanym w rozporzjdzeniu.

Nalezy sprawdzié¢ czy wniosek zostal zlozony/wplynal w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r. W przypadku sktadania
wniosku w sposab inny niz osobiscie albo przez upowazniong osobg w siedzibie instytucji posredniczace] albo
w jednostce samorzadowej tego samorzadu wojewddztwa, z ktdrym zostala zawarta umowa ramowa, dniem wplywu
wniosku jest dzier jego nadania przesylka rejestrowang w placdwee pocziowej operatora WyznaczZonego
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe ( tj. Dz. U. 22016 r. poz. 1113) .

Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r. nalezy zaznaczyé NIE i przejsé do czgsei F
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(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia) informujgc Whnioskodawce pisemnie o przyczynach nierozpatrzenia
ztozonego wniosku.

Punkt 2. Wnioskodawcy jest LGD wybrana do realizacji LSR, ktéra jest strong amowy ranowej.

TAK nalezy zaznaczyd, jesli Wnioskodaweca jest strong umowy ramowej w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 .
0 rozwoju lokalnym z udziataem lokalnej spolecznodci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5).W przypadku, gdy
Whnioskodawca nie jest strona umowy ramowej, nalezy zaznaczyé NIE i przejsé do czesci F karty (odmowa przyznania
pomocy) informujac Wnioskodawce pisemnie.

Weryfikacja tego punktu odbywa sie w oparciu o dane dokumenty, ktdre sa w posiadaniu Zarzadu Wojewodztwa.
Punkt 3, Wnioskodawea dolqezyl de wniosku umawe partnerstwa.

TAK - naleZy zaznaczyé jezeli Wnioskodawca zlozyl wraz z wnioskiem umows partnerstwa. W przypadku gdy do
waniosku nie zostala dotgczona umowa partnerstwa, nalezy zaznaczyé NIE i przejéé do czesei F karty (pozostawienie
waiosku bez rozpatrzenia), informujac Wnioskodawee pisemnie o przyczynach nierozpatrzenia ztozonego wniosku.

Punkt 4. Wniosek zawicra dane identyfikujace Wnioskodawce,

Nalezy sprawdzié, czy wniosck zawiera adres Wnioskodawcy. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentdw mozliwe jest vstalenie tego adresu - nalezy
zaznaczyé TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczyé NIE i przejéé do czedci F karty
(pozostawicnic wniosku bez rozpatrzenia).

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego — informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, nalezy pozostawié
w teczce aktowej sprawy.

Punkt 5. Wnioskodawcea nie podlega zakazowi dostepu do Srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust, 3 pkt 1 ustawy
o flinansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestrt Kamnego (KRK) i udostepnione przez Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej (zwanego
dalej ,IZ™. Do czasu udostgpnienia danych z bazy KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego
oswiadczenia wnioskodawey w czesci B.IX Oswiadezenia Wnioskodawcy wniosku.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli wnioskodawea odwiadezyl we wniosku o dofinansowaniu, 7e nie podlega zakazowi
dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
{(Dz. U. 22016 r. poz. 1870 z p6Zn. zm.) na podstawie prawomocenego orzeczenia sadu.

W przypadky, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakdw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie [ nalezy kontynuowaé weryfikacjg, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakdw
przez Wnioskodaweg.

Nalezy pamigtaé, e ostaieczna weryfikacja informacji o zakazie dostepu (...), w opatciu o dane pozyskane z KRK
nastapi na etapie wniosku o platnosé.

Punkt 6. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w art.
210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepiséw Unii Europejskiej lub przepisow
odrebnych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonyeh zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23
czerwea 2010 r. w sprawie rejestru podmiotdw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programdw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich (Dz. U. 2016. 657, z pozn. zm.). Informacje
zawarte w rejestrze sg udostepniane na podstawie wniosku sporzadzonego i przekazanego w nastepujacy sposodb:

s sporzadza sie w formie pisemnej i przesyta do MF za poérednictwem upowaznionego pracownika wlasciwej
instytucji albo przesyikg polecong nadana w placéwee pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 poz. 1250, poz.1823, poz.
1948), albo sklada sie w polskim urzedzie konsularnym;

¢ sporzgdza sie w formie dokumentu elekironicznego i przesyla za posrednictwem elektroniczne] platformy
ustug administracji publicznej "ePUAP", o ktdrej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), zwanej dalegj "ePUAP".

TAK - nalezy zaznaczyé, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze wnioskadawca nie podlega wykluczeniu.
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NIE - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.
W takiej sytuacji wniosek Wnioskodawey kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio
wypelni¢ czgéé F.

Al. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw | - 6 nalezy zaznaczyé TAK - wntosek kwalifikuje si¢ do
dalszej weryfikacji.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow | - 6 wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. Nalezy
zaznaczyé NIE i wypekni¢ czgsé F karty oraz wystaé do wnioskodawcy pismo.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU [ LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACII

B1: WERYFIKACJIA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnosé wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku, zaznaczajac jedno
wlasciwe pole: TAK; DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

OdpowiedZz DO WEZW. nalezy zaznaczyé, gdy wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wyniaga zlozenia wyjasniei lub usuni¢cia brakéw lub
Whnioskodawca zaznaczy! go jako zatacznik we waiosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przeniesé¢ do zatacznika nr | karty.
Qdpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktéregos z dokumentéw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwagg, czy dane Whioskodawcy
w zalacznikach sa zeodne z danymi we wniosku. Ponadio nalezy zwrdcié uwagg, czy liczba zalacznikow podana we
woiosku zgadza sie z liczba zalacznikéw faktyczaie zalaczonych,

Weryfikacji podlega rowniez obecnosé stososwnych podpiséw i picczgei na wszystkich ztozonych zafgeznikach.

Dokuimenty, ktorych wzory stanowia zatacznik do formularza wniosku o dofinansowanie powinny zostac zlozone
w oryginale. Pozostale dokumenty dotaczone do wniosku powinny zostaé zlozone w oryginale lub kopii
potwierdzonych za zgodno$é z oryginalem przez pracownika LGD, lub pracownika urzedu marszalkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii podwiadczonych za
zoodno$¢ z oryginalem przez notariusza fub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym
lub adwokatem.

Uwaga!

W sytuacji, gdy Wnioskodawea przedklada wraz z wnioskiem dokumentacje dotyczqcy (np. deklaracji
rotliczeniowych ZUS DRA wraz 7 zalacznikami) potwierdzajgea zatrudnienie pracownikéw i odprowadzanie od
nich skladek w formie elektronicznej (np. CD), nalezy uzyskac ofwiadczenie Wnioskodawcy/pelnomecnika
Wnioskodawey o zgodnosci przekazanego materialu z ovyginalen.

B 1.I Weryfikacja zatgcznikdw przedtozonych do wniosku

A. Zatgczniki dotyczace Wnioskodawcey.
Punkt, 1, Umowa partnerska — kopia

Nalezy sprawdzié, czy dotaczona do wniosku kopia umowy partnerskiej zawiera co najmnigj elementy wskazane
w § 17 ust. 3 rozporzadzenia i jest podpisana przez wszystkie LGD realizujace operacje w ramach wspdtpracy.

Umowa partnerska zlozona wraz z waioskiem o dofinansowanie nie moze byé zmieniana do dnia zawarcia umowy,
z wyjatkiem zmian wynikajacych z wezwar zarzadu wojewddztwa.
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Punkt. 2. Pelnomocniciwo, jeéli zostalo udziclone — oryginal lub kopia
Nalezy zweryfikowac czy:

- we Wnioske w czedei WL punkt 6. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane sq zgodne sig¢ z danymi zawartymi w
dolaczonym pelnomocnictwie,

- petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposdb nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnodci, do ktorej pelnomocnik
zostal umgcowany,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,

- pelnomocnictwo zostalo zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem przez wnioskodawce
uprawnionego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa
Punkt. 3. Statut LGD — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Wnioskodawca dolgezyl statut i czy ulegl on zmianie w stosunku do ostatniego
zlozonego w U, w ramach spraw zwiazanych z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze.

B. Zalyczniki dotyczyce operacji
Punkt 1, Dokumenty potwierdzajjce planowane koszty operacji — oryginat lub kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca do wniosku zalaczyl oryginaly lub kopie dokumentow potwierdzajace
planowane koszty oraz czy s3 zgodne ze Zrodlem pozyskania inforimacji o cenie, wskazanym w czg¢dci wniosku VII w
kolumnie 7 Uzasadnienie/Uwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Paramelr(y) charakieryzujqce(y) przedmiot (np.
wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogow, pisenine informacje od dealerow, itp.).

Wszelkie wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi dotaczone do wniosku powinny byé parafowane przez
Whioskodawce

Punkt 2. Uproszczony plan biznesowy operacji (w przypadku, gdy operacja realizowana jest w ramach celéw,
o ktérych mowa w § 4 lit. a-d rozporzadzenia) — jezeli dotyczy — oryginal sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez [Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczono oryginat uproszczonego planu biznesowego operacji, ktory sporzadzono
na wlasciwej wersji formularza udostepnionego na stronie internetowej 1Z, czy wypetnione zostaly w nim wszystkie
wymagane pola, dane w tabelach sg spdjne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku, natomiast informacje
zamieszczone w czgsci opisowej uproszezonego planu biznesowego operacji znalazly odzwierciedlenie w czgsei
finansowej tub odwrotnie.

Nalezy rdwniez sprawdzi¢, uproszczony plan biznesowy operacji pod wzglgdem rachunkowym - weryfikacji podlega
poprawnos¢ kalkulacji (sum) wewnairz poszczegdlnych tabel biznesplanu.

Nalezy mieé¢ na uwadze, Ze uproszczony plan biznesowy skladany wraz z wnioskiem, dotyczy podmiotéw
prowadzacych dzialalnosé gospodarcza lub podejmujacych dziatalnodé gospodarcza w my$l przepiséw ustawy z dnia 2
tipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829), ktéra oznacza zarobkowa dziatalnosé
wytworezg, budowlang, handlows, ustugowa oraz poszukiwaaie, rozpoznawanic i wydobywanie kopalin ze ztdz, a
takze dzialalnodc zawodawa, wykonywang w sposéb zorganizowany i cigglty, Wnioskodawca, ktorego dziatalnoié nie
jest nastawiona na osiggnigcie zysku nie ma obowiazku skladania uproszczonego planu biznesowego wraz z
whnioskiem.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-techniczaym danej operacji beda weryfikowane w czgéci B6 ninigjszej
karty weryfikacji.

Punkt 3. Dokumenty identyfikujgce miejsce pracy wraz z uzasadnieniem jego utrzymania (w przypadku gdy
wnioskodawca w zwigzku z realizacjy operacji planuje utrzymanie miejse{a) pracy) - oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku zostaly dolgczone dokumenty identyfikujgce dotychcezas istnigjace miejsce(a) pracy

wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania jezeli Wnioskodawca planuje utrzymanie migjsc pracy. Uzasadnienie winno

rowniez zawieraé informacje, z ktdrych jednoznacznie bedzie wynikalo, iz miejsca pracy sa zagrozone do wrzymania i

bez dofinansowania ze $rodkdéw EFMR bylyby utracone.

Dokumenty, kiére Wnioskodawca moze przedstawié na potwierdzenie dotychczas isinigjgcego miejsca pracy, sa m.in.:
* umowy o pracg wraz z zakresem czynnosci,

¢ deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA,
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s lista(y) plac z wyszczegdlnieniem skladnikéw wynagrodzenia, kwot pobranych z tytutu optaconych skiadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadezei
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych,

o inne dokumenty identyfikujace miejsce pracy i niewyszczegdinione powyzej.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawca w zwigzku z realizowang operacja nie planuje
utrzymania miejsca pracy.

Punkt 4. Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesigey poprzedzajacych
miesige zlozenia wniosku o dofinansowanie (w przypadku, gdy wnioskodawea prowadzi dzialalno$¢ gospodarezy
i w zwigzku z realizacjg operacji planuje utrzymanie miejsc pracy) — kopia albo

Oswiadczenie wnioskodawey o niezatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz z formularzem ZUS ZUA (w
przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dzialalnosé gospedarezy i w zwigzhu z realizacjg operacji planuje
utworzenie miejsc pracy) — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione formularze rozliczeniowe (. deklaracje ZUS DRA wraz z zalacznikami ZUS
RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) dotycza Wuioskodawcy oraz za okres (2 miesigey poprzedzajacych miesiac
zlozenia wniosku o dofinansowanie. Przedstawiane dokumenty, zardwno deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty
miesicczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny byé podpisane przez platnika skladek {(wnioskodawce)
lub osobe upowazniong. Dotyezy to réwniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania dokumentdw do ZUS drog
elektroniczna. Jesli dziatalnosé byla prowadzona w roku poprzedzajacym zlozenie wniosku krécej niz rok — nalezy
przedstawié deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zalgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za
wszystkie miesigce od momentu rozpoczgcia dzialalnosei).

Natomiast w przypadku, gdy Wnioskodawca przedkiada w ZUS deklaracje ,,w wersji papicrowej”, na przedkladanych
w Zarzadzie Wojewodztwa kopiach powinna widnie¢ pieczatka wplywu ZUS.

Punkt 5. [nformacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego Whnioskodawcy, prowadzonego przez
bank lub spéldzielezg kasg oszezgdnosciowo-kredytows, w przypadku, gdy Wnioskodawea ubiega si¢ o zaliczke —
oryginal lub kopia.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielczy kase oszczednosciowo —
kredytowa, skladany jest obowiazkowo, gdy Wnioskodawca w ramach realizowanej operacji ubiega si¢ o przyznanie
zaliczki, : ‘

Dokumentem podiegajagcym weryfikacji moze byé zardwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku Hub
spoldzielczej kasy oszezgdnosciowo — kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujgcy rachunek, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe.

QdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie ubiega sig o zaliczke.

Punkt 6. Oswiadczenie Wnioskodawey o kwalifikowalnosci VAT, jeZeli bedzie si¢ ubiegaé o wiaczenie VAT do
kosztéw kwalifikowalnych — ovyginal sporzadzony na formutarzu udostgpnionym przez IZ.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zataczono oryginat oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez 17, czy
oéwiadczenie jest poprawnie wypetnione tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w
odwiadczeniu.

Odpowied? ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawea uie ubiega si¢ o wiaczenie VAT do kosztdw
kwalifikowalnych i nie zatgezyt do wniosku oswiadezenia.

Punkt 7. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomosciq na cel zwijzany z realizacja
operacji - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy Wnioskodawca dolaczyt do wniosku wiasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo
do dysponowania nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat
od dnia wyplaty ptatnosci koricowej ( zgodnie z art. 71 ust. | rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dolyczgee Europejskiego Funduszu Rozwojn
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdinosci, Ewropejskiego I unduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Ronwoju Regionalnego, Ewropejskiego Funduszu Spolecznego, Iunduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz nchylajqee rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006)

Zlozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca zatgcza do
wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wlasciwemu organowi pod warunkien, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu, wowczas nalezy zaznaczy¢ ND.
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Whnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw potwierdzajacych prawo do dysponowania
nieruchopmoscia, w sytuacji gdy inwestycja nie jest w sposab irwaly zwiazana z nieruchomosceia lub gdy operacja
dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne.

Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia, powinny byé przedlozone przez wnioskodawce
najpézuiej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Dokumentem potwierdzajagcym prawo do dysponowania nieruchomosdeia na cel zwiazany z realizacia operacji moze
byé:

« odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wezesnie] niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, lub

¢ odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopta waiosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierad
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

» ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawieraé czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie),lub

 inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W zwiazku z udost¢pnieniem przegladarki ksiag wieczystych na sironie internetowe] Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. - jezeli wnioskodawea podal jedynie numeru elektronicznej ksiegi wieczyste], nalezy zweryfikowaé go
bez koniecznosei wzywania do przedlozenia odpisu.

Punkt 8. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosdei, ze wyraza(ja) on(i) zgode na
realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub
bgdacej przedmiotein wspélwlasnosei - zaljeznik obowigzkowy w przypadku gdy realizacja operacji obejmuje
zadania trwale zwigzane z gruntem lub wyposazenie - oryginal sporzqdzony na formulatrzu udostgpnionym przez
1Z.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacie
powinien ztozyé |, Oswiadczenie wlasciciela lub wspdhviasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego
niernchomosci”, 7e wyraza zgode na realizacjg operacji trwale zwiazane] z nieruchomoscia w okresie realizacji operacji
oraz w okresie zwiazania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koncowej. Jezeli
Whioskodawea do wiiosku przediozy! ,Oswiadezenie (...)", nalezy sprawdzié czy przedlozyl wraz z nim kopie
dokumentow potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie umdw dzierzawy, uzyczenia, ktdre sa zawarte na okres co
najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci kofcowej.

Nalezy zweryfikowaé, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w ,Oswiadezeniu (...)", kidre
powinno byé zlozone przez kazdego wlasciciela / wspélposiadacza. Liczba zlozonych Ofwiadczeri powinna
odpowiadaé liczbie wlascicieli / wspdlposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytul prawny do
nieruchomoset,

Natomiast w przypadku, gdy wiadcielem nieruchomodei jest wspdlnota {np. gruntowa) dopuszczalne jest zlozenie
Jjednego ,, Oswiadezenia (...)" z podpisami wszystkich uprawnionych wspéhwiascicieli na jednym formularzu.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji woioskodawca posiada ostateczng decyzje
o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych wlasciwemu organowi,
potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o§wiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robdt

budowlanych, Nalezy wdwczas zaznaczyé ND.

Punkt 9. Opis projektu kampanii promocyjnej, targéw, wystaw, badania obszaru LSR lub szkoleii, z podaniem
specyfikacji kosztéw oraz wskazaniem Zrddel finansowania - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji -
oryginatl

OdpowiedZ ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zalgcznika,

Punkt 10. Oferty zwigzane z vealizacja operacji, w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji — oryginal
lub kopia

Odpowied? ND, nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zalacznika.
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Punkt 11. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkéw
przyznania pomocy, w przypadku, gdy ich uzyskanie jest wymagane przez odrgbne przepisy — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzié, czy zalaczone zostaty dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinic organéw administracji
publicznej), jezeli z odrgbnych przepiséw prawa wynika obowigzek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji, o ile
ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgeiem realizacji operacji.

Jezeli do wniosku dotgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyé
odpowiedz TAK i dopisaé je w cz¢sci D. Inne zalgezniki w punktach od 1- 4.

Odpowiedz ND naleiy zaznaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawea nie zalaczyt innych dokumentéw niz te, ktore
zostaly wymienione w powyiszych punktach.

Punkt 1la, Decyzja o Srodowiskowych wwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest wymagaue odrebnymi
przepisami — oryginal lub kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna byé wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczensiwa w ochronie Srodowiska oraz
o ocenach odd=zialywania na srodowiske (Dz.U. z 2016 r. poz. 353 z poin.zm.) dla realizowanej operacji.

Obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigeia na Srodowisko dla planowanego przedsigwzigcia
stwierdza, w drodze postanowienia organ wlasciwy do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (art. 63
ust. 1 ustawy).

Jezeli organ wiasciwy do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nie stwierdzi potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigeia na srodowisko, wydaje postanowienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy nie zostala przeprowadzona ocena oddzialywania przedsigwzigcia na $rodowisko, w decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach, organ stwierdza brak potrzeby przeprowadzania oceny oddzialywania
przedsigwzigcia na srodowisko.

Nalezy zweryfikowaé czy wnioskodawca dolaczyl do wniosku o dofinansowanie: '

1) ostateczna decyzig o srodowiskowych uwarunkowaniach- oryginat lub kopig (jezeli zlozona decyzja wraz
z wiioskiem o dofinansowanie nie jest decyzja ostateczna, wnioskadawca zobowiazany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji na etapie skladania uzupetnieii do wniosku) lub

2) postanowicnie organu wiasciwego do wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, o nie
stwierdzeniu potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigeia na srodowisko (wydane w toku
postepowania o wydanie decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach)- oryginal lub kopig lub

3) odwiadczenie wnioskodawcy, ze wydanie decyzjii o $rodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku
konkretnej operacji nie jest wymagane.

QOdpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.

Punkt {1b. Pozwolenie wodnoprawne na szczegélne korzystanie z wod — w przypadk gdy wymaga tego specyfika
operacji — oryginal lub kepia

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.

C. Zataczniki dotyczace robit budowlanych

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy w ramach operacji nie bgda realizowane zadania obejmujgce
roboty budowlane.

Punkt 1. Kosztorys inwestorski— oryginal lub kopia

Dokument wymagany w przypadkach okreslonych w instrukcji wypeiniania wniosku o dofinansowanie, gdy w zakresie
operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych.

W przypadku, gdy wymagane jest dostarczenic kosztorysu inwestorskiego winien zostaé sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389).

Kosztorys zataczony do wniosku powinien zawieraé w szczegdlnosei:

tytul operacji;

nazwe obiektu tub robdt budowlanych z podaniem lokalizacii,
nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego padpis,

nazwe i adres jednostki opracowujgcej kosztorys;
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* imiona i nazwiska, okreslenic funkeji 0séb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy;

» date opracowania kosztorysu,

¢ 0gdlng charakierystyke obicktu lub robot budowlanych zawierajgcy krdiki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktdre ckreslaja wielkosé obiekiu lub robét budowlanych,

s przedmiar robdt budowlanych z wyliczeniem ilosci;

e kalkulacje sporzadzong metodg odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robét budowlanych oraz
ceng jednostkows,

s wartos¢ kosztorysowy robdt budowlanych,

» tabel¢ wartosci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartodci robot
okreslonych przedmiarem robét, facznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

Nalezy sprawdzié, czy przedstawiony kosztorys zostat opracowany metoda odpowiednia do planowanego zakresu robét
budowianych oraz statusu wnioskodawey.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji bedg weryfikowane w czesci B6. niniejszej
karty weryfikacji.

Punkt 2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginal lub kopia

Decyzja o pozwoleniu na budows jest wymagana w przypadku inwestycji, dfz ktdrych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. U, z 2016 r. poz. 290 oraz 961 poz. 1250, poz. 165, poz. 2255), zwang dalej ,,prawo
budowlane” inwestor powinien uzyskaé taki dokument. Pozwolenie na budowg musi byé dostarczone najpozniej w dniu
uzupetniania brakéw / skladanych wyjasnien,

Iezeli decyzja zlozona wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie jest decyzja ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie sktadania uzupelnien do wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz
z pierwszym whnioskiem o platnosé.

OdpowiedZ ND nalezry zaznaczyé w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie iakiej decyzji;

Punkt 3. Zgleszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi — kopia wraz z;

- oSwiadezeniem, Ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidsl sprzeciwu - oryginal

albo

- potwierdzeniem wiasciwego organu, Ze nie wuidsl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego
wymagane jest dolaczenic dokumentu zgloszenia wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robét oraz czy takic
zgloszenie zostato dolaczone do wniosku,

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych polaczonych z modernizacja opisanych we wniosku wnioskodawcea nie musi zalgczaé ww. dokumentu,

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy datg dorgczenia zgtoszenia do wlasciwego organu budowlanego a data
zlozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 2! dni i czy wtakim przypadku wnioskodawca zalaczyt
oswiadczenie informujace a nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robét budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a data zloZenia wniosku jest krotszy
niz 21 dni i dolaczono do wniosku potwierdzenie organu wydanego przez wiasciwy organ, e nie wnosi sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalgeznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowad czy okres pomiedzy
doreczeniem zgloszenia a daty zlozenia wniosku jest kedtszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dolaczono ww.
zasdwiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, edy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia a daty zlozenia
wniosku jest dluZzszy niz 21 dni i zostalo dolgczone oswiadczenie wnioskodawcey, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia
projektu, wladciwy organ nie wnids! sprzeciwu.

Punkt 4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji
(w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedkladany) — oryginal lub kopia
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Dokumenty wymagane w przypadku gdy projekt budowlany nie jest przedkladany i na podstawie przedlozonych wraz
7 wnioskiem dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu ptanowanych do wykonania prac.

Nalezy zweryfikowaé czy zalagczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja
identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenic miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz
czy umozliwiajg sprawdzenie przedmiaru robét.

W przypadku, gdy wnioskodawca na planowana operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, powinien do
waiosku dotaczyé kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

D. Inne zalgezniki

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyé
odpowiedz TAK i dopisaé je w karcie a nastgpnie zweryfikowac.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, ¢dy wnioskodawea nie zatgezyt innych dokumentow niz te, ktore
zostaty wymienione w powyzszych punktach.

B L.II: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

Punkt f. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym lormularzu.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu, ktéry zostal udostepniony na stronie
internetowej [Z.

Punkt 2. Whniosel zostal podpisany w wyzuaczonych miejseach przez Wnioskodawee/ osobg reprezentujzca
Whnioskodawee / Pelnomocnika,

Nalezy sprawdzié, czy waiosek wraz z zatgcznikami stanowigcymi integralna czg$¢ zostaly podpisane przez
Whaioskodawce albo uprawniona do tego osobe albo petnomocnika.

Punkt 3. Daue finansowe we wniosku 53 poprawne pod wzgledem rachunkowym,

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidlowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z Zestawicniem rzeczowo - finansowym do wniosku o dofinansowanie.

Punkt 4. Liczba zalgeznikéw podana we wniosku zgadza si¢ 7 liczba zalacznikéw faktycznie zalgczonych.
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczby zatacznikéw faktycznie zataczonych.

Punkt 5. Dane identyfikacyjne wnioskodawey wpisane we wniosku sy zgodue 2z danymi zawartymi
w zalgcznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne wnioskodawcy, sa zgodne 2z danymt wpisanymi we wniosku. Nalezy
réwniez sprawdzié czy Wnioskodawca nie zlozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we whiosku, a jezeli
zlozyl, nalezy zweryfikowaé dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieinosci nalezy poprosié
Whnioskodawce o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzié: numer REGON wnioskodawey w oparciu o dostgpne Zrodia pozyskiwania
danych (np. Internet — htps://wyszukiwarkaregon stat.cov.pl/appBIR/index.aspx).

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Operacja jest zgodna ze strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, o ltdrej mowa
w art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 i przyczyni si¢ do osiagnigcia celu zakladanego w LSR.

Nalezy sprawdzié, na podstawie informacji we wniosku oraz w oparciu o LSR stanowiacy zalacznik do umowy
o warunkach i sposobie LSR zawartej z LGD.

Punkt 2. Operacja dotyczy przygotowania i realizacji przesigwzigeia LGD w zakresie wspdtpracy.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku oraz zalaczonych dokumentow czy planowana operacja polega
na przygotowaniu i realizacji przedsigwzigcia, zgodnie z art. 35 ust. | lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013 , wiym na
projekt wspolpracy migdzynarodowej lub transnarodowej i techniczne wsparcie tych projektow, zgodnie z art. 64 ust.|
rozporzadzenia nr 508/2014.
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Punkt 3. Operacja w ramach wspdlpracy jest projektem wspdlpracy migdzyterytorialnej, o ktérych mowa w art.
64 ust. [ lit. a rozporzadzenia nr 508/2014.

Nalezy sprawdzié, na podstawie informacji we wniosku oraz zataczonych dokumentdéw czy planowana operacja jest
projektem wspotpracy migdzyterytorialnej, zgodnie z art. 64 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 508/2014 oraz czy kazda
LGD przystepujaca do projekiu wspdlpracy migdzyterytorialnegj zaplanowala koszty kwalifikowalne operacji
w wysokosci proporcjonalnej do liczby partnerdw uczestniczacych w tym projekeie.

Punkt 4, Operacja w ramach wspdlpracy jest projektem wspélpracy migdzynarodowej, o ktérym mowa w art.
64 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 508/2014.

OdpowiedZ ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja w ramach wspdlpracy nie jest projektem wspdlpracy
miedzynarodowej. Poprzez wspolpracg miedzynarodows nalezy rozumieé wspdlpracg migdzy partnerami z zagranicy.
W przypadku, gdy przynajmniej jeden z partneréw wspélpracy jest partnerem z innego paiistwa, taka operacje natezy
uznaé jako wspotpracg migdzynarodowa.

Punkt 5. Operacja w ramach wspélpracy, wpisuje si¢ w cel, o kiérym mowa w § 4 pkt [) lit. a-e rozporzadzenia,

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt [V.4. Zakres operacji wniosku, czy planowana operacja Wnioskodawcy wpisuje sig
w jeden z ponizszych celéw:

» podnoszenia wartosci produktéw, tworzenie migjsc pracy, zachgcanie mlodych ludzi i propagowanie innowacji na
wszystkich etapach laficucha dostaw produkiéw w sektorze ryboldwstwa i akwakultury,

s wspierania réinicowania dziatalnosei w ramach ryboldwstwa przemyslowego i poza nim, wspieranie uczenia sig
przez cale zycie i tworzenie miejsc pracy na obszarach rybackich i obszarach akwakultury,

*  wspierania i wykorzystywania atutéw srodowiska na obszarach rybackich i obszarach akwakultury, w tym
operacje na rzecz tagodzenia zmian klimatu,

e propagowania dobrostanu spolecznego i dziedzictwa kulturowego na obszarach rybackich i obszarach
akwakulry, w tym dziedzictwa kulturowego, ryboldwstwa i akwakultury oraz morskiego dziedziciwa
kulturowego,

s powierzenia spolecznosciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzadzaniu lokalnymi zasobami
rybolowstwa i dziatalnoscia morska.

Punkt 6. Operacja jest zgodna z celem okreslonymn w rozporzadzeniu a jej realizacja pozwoli na osiggnigcie
zakladanych wskaznikdw,

W oparciu o informacje zawarte we wniosku w sekecji B.IV. Opis planowanej operacji ,w uproszczonym planie
biznesowym oraz zalgcznikach do wniosku nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna zcelem okreslonym
w rozporzadzeniv dla Priorytety 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na osiagnigcie
zaktadanych wskaznikow.

Punkt 7. ZaKoiiczenie realizacji operacji i zloZenie wniosku o platnosé koncowy, bedaca refundacjy kosztiw
kwalilikowalnych, nastapi w terminie okredlonym w rozporzadzeniu,

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku, czy planowane terminy zakoriczenia (realizacji) operacji sa
zgodne z rozporzadzeniem {j. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operagji,
w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz zloZzenie wniosku o platnosé koricowa nastapi w terminie
nie dluzszym niz 1§ miesiecy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, nie pdZniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2022 1.

Punkt 8. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w rozporzgdzeniu dla Priorytetu
4 zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”,

Punkt 9, Koszty kwalifikowalue planowane do poniesienia w ramach operacji nie zawierajy kosztéw
nickwalilikowalnych, o ktdrych mowa w § 13 pkt 1 - 4 oraz 6 - 8 rozporzadzenia.

Nalezy zweryfikowadé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym {przedmiotowym) we wniosku oraz uproszczonym
planie biznesowym operacji jako kwalifikowalne nie zawieraja kosztow, o ktdrych mowa w § L3 pkt 1-4 oraz 6-8
rozporzadzenia.

Qdpowied? DO WEZW, nalezy zaznaczyé, gdy zaistnieja watpliwosci, co do zasadnosci zaplanowanych kosziéw
w ramach operacji, pomimo ze wpisuja si¢ w zakres ww. kosztow.
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Punkt 10. Koszty kwalifikowalne obejmujj koszty ogélne, ktére maja bezposredni zwigzek z realizacjg operacji
a ich wysoko$¢ nie przekracza 10% wartosci netto operacji.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujgciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku jako kwalifikowalne
obejmuja koszty ogélne. W przypadku, gdy do kosztéw kwalifikowalnych zaliczono koszty ogdlnc nalezy
zweryfikowaé czy majg bezpodredni zwigzek z realizacjy operacji a ich wysoko$¢ nie przekracza 10% wartogci netto
operacii.

Punkt 11. Operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robét budowlanych, przebudowy i remontu obiektu
budowlanege, w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub innego
wyposazenia technicznego.

Natezy sprawdzié, czy planowana operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych, przebudowy
i remontu obiektu budowlanego, w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub
innego wyposazenia technicznego w ramach celow, o ktorych mowa w § 4 pkt | lit. a-d rozporzadzenia. Jezeli
Whioskodawca realizuje operacje w ww. zakresie nalezy zweryfikowaé, czy spetnia ona nast¢pujace warunki:

s przyczyni si¢ do powstawania trwatych korzysci gospodarczych — proponowany przez wnioskodawcg
sposob finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty plynnosci finansowej tego wnioskodawcy
w okresie 3 lat liczac od roku, w ktdrym dokonano platnosci koicowej — weryfikowane na podstawie zapisow
uproszczonego planu biznesowego operacii ktdry zostatl zlozony wraz z wnioskien;

Wymég w poslaci powstania trwatych korzysci sospodarczych nie dotyczy wnioskodawcow, ktorych
dzialalnoéé nie jest nastawiona na osigganic zysku, w mysl przepiséw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dzialalnosei gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829),

¢ bedzie realizowana z zapewnieniem nalezytych gwarancji technicznych — spehienie  warunku
weryfikowane na podstawic pozwolenia na budowg albo zgloszenia, o ktérych mowa w przepisach prawa
budowlanego albo pozwolenia wodnoprawnego (jesli specyfika operacji wymaga uzyskania takich pozwolen);

s ma zapewniong gospodarcza trwale§é — zaloZenie co najmnicj 5-letniego okresu uzytkowania obiektu
budowlanego bezposrednio zwiazanego z wykonywaniem planowanej inwestycji oraz 5-letni okres
eksploatacji tub uzytkowania navzgdzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego - weryflkowane na
podstawie zapiséw planu biznesowego operacji;

¢ nie wplyni¢ negatywnie na srodowisko oraz ochrong zywych zasobéw wod — ustalane w postgpowaniu
w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko, jezeli obowigzek takiego postepowania wynika z przepisow
o ochronie srodowiska.

Odpowied? ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawcea w ramach planowanej operagji realizuje cel z § 4 pkt | lit. e
rozporzadzenia — powierzenie spolecznosciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzadzaniu
fokalnymi zasobami ryboléstwa i dziatalnoscia morska.

Punkt [2. Operacja realizowana jest w nie wigcej niz 4 etapach.
Nalezy sprawdzié, czy operacja realizowana jest w nie wigeej niz 4 etapach.

Punkt 13. Wnioskodawca przedstawil sposéb informowania i rozpewszechuiania informacji o pomocy, ktora
otrzyma z EFMR w ramach planowanej operacji.

Nalezy sprawdzié¢ na podstawie informacji zawartych we wniosku w pkt /V.3 Szczegdlowy opis plunowanej operacji
wraz z okresleniem miejsca realizacyi, celu(ow), zakresn i kosudw, czy Wnioskodawca przedstawil sposob
informowania i rozpowszechniania informacji w sytuacji gdy otrzyma pomoc z EFMR. Jezeli Whnioskodawea
w Szczegdlowym opisie planowanej (...) nie przedstawit propozycji dzialan komunikacyjnych, proporcjonralnych do
rozmiaru operacji, majacych na celu informowanic ogéhu spoleczeistwa o celach operacji i wsparciu unijonym dla
operacji, nalezy wezwaé Wnioskodawcg pisemnie do usunigeia brakow, zgodnie z § 18 ust. 3 rozporzadzenia.

Whioskodawca ma obowiazek przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia !5 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr ! 198/2006
i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskicgo i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149
7 20.05.2014, str. |, z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniem wykonawezym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014
r. ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dzialan informacyjnych
i promocyjnych oraz wytycznych dotyczacych reprodukeji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz
jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji znaku PO RYBY, we wuiosku o dofinansowanie, w przypadku operacji
inwestycyjnych, Whioskodawca zobowigzany jest poinformowaé o planowanych dziataniach komunikacyjnych,
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proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogdlu spoleczedstwa o celach operacji
i wsparciu unijnym dla operacji.

Wnioskodawca zobowigzany jest do prowadzenia dziatan informacyjao—promocyjnych operacji do dnia zakoriczenia
operacji. Termin ,, zakoriczenie operacii” przyjmujemy zgodnie z definicja ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO [ RADY (UE) Nr 1303/2013z dnia {7 grudnia 2013 1. tj. ,, zakonczona operacia oznacza operacje,
kidra zostala fizycznie wkoviczona lub w pelni zrealizowana, w odniesieniu do kidrej beneficienci dokonali wszystkich
powigzanych platnosci oraz otrzymali odpowiedni wkiad publiczny” czyli do wyplaty przez ARIMR Whnioskodawcy
platnodei koncowe;.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na $rodach trwalych) sa kosztem
lwalifikowalnym operacji wowezas Whnioskodawea ma obowiazek zachowania dziatan promocyjnych réwniez przez
okres trwalosci operacji.

Wnioskodawca ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacje
Z tym zwiazang przechowuje przez 5 lat od momentu zakonczenia operacji.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Wnioskewana kwota pomaocy nie przekeacza 95% kosztdw kwalifikowalnych dla tej operacji

NaleZy sprawdzié, czy wysoko$é wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 95% kosztow kwalifikowalnych dla tej
operacji.

II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1. Wnioskowana kwota powocy nie przekracza okreslonego limitu w umowie ramowej dla tego dzialania,
w dniu jej podpisania przez Wnioskodawece.

Nalezy sprawdzié, na podstawie informacji we wniosku i planie biznesowym, czy wnioskowana kwota pomocy nie jest
wyzsza niz kwota okreslona w umowie ramowej dla tego dzialania, w dniu jej podpisania przez Wnioskodawce.

Punkt 2. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza wnioskewanej kwoty dofinansowania.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o definansowanie, czy wnioskowana
kwota zaliczki ogétem nie przekracza wnioskowanej kwoty dofinansowania,

UWAGA: Nalezy sprawdzié, czy Wnioskodawca przedlozyl dokument wskazujgey numer wyodrgbnionego rachunku
bankowego, na ktéry zostang wyplacone srodki z tytutu zaliczki. Zgodnie z § 6 rozporzadzenia MGMIZS z duia 25
stycznia 2017 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania
wnioskow o platnos¢ w ramach programu finansowego z udzialem srodkéw EFMR (Dz. U. 2015 rok poz. 1857),
zaliczka jest wypiacana po ustanowieniu i przedlozeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

Punkt 5. Wrioskowana kwaota zaliczki nie przelkracza dopuszezalnege poziomu wynikajgcego z rozporzgdzenia
w sprawic zaliezki.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o dofinansowanie, czy prawidlowo
okreslono wysokos¢ wnioskowangj kwoty zaliczki wyplacanej jednorazowo lub w transzach. Obstuga zaliczek
w ramach Priorytetu 4 PO RiM odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu MGMiZS z dnia 25
stycznia 2017 r. w sprawie warunkdow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skiadania
wnioskow o platnosé w ramach programu finansowego z udziaten: érodkéw EFMR (Dz. U. 2015 rok poz. 1857).

B3: WYNIK

WERYFIKACJ KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNA WANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU [ LIMITU POMOCY, W TYM ZALICZKI.

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgdciach B1-B4 karty udzieleno tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie | zaznaczy¢ TAK
t przejsé do dalsze] czesci karty.
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Jezeli w czgdciach B1-B4 Karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyé
TAK i wypetnié zalaczoik or | karty. Nalezy sformutowac zakres brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgsciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK
oraz przejéé do czesei F (odmowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usuniecia brakdw/zlozenia wyjasnien

W pismie informujagcym Wnioskodaweg o brakach do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien informujemy takze
o oczywistych omylkach we wniosku, po wezesnicjszymn wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data dorgczenia whioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien nalezy wstawi¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodaweg pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozeniu
wyjasnien.

W punkcie Termin, w kiérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypetni, liczac 14 dni kalendarzowych,
od dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez Wnioskodawce (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy —
nalezy wpisaé dzied nastepny). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwa wplynie informacja z placéwki pocztowej,
2¢ Whioskodawca nie odebra} pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien, wéwezas 14 - dniowy termin na
usuniecie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktorym wnioskodawca
madgt odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date
dostarczenia do Zarzadu Wojewddziwa odpowiedzi na pisnio w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien.
W przypadku usunigeia brakéwiztoZenia wyjasnieti przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

W przypadku, gdy odpowiedZ dotyczaca usunigeia brakéw/oczywistych omylek zostanie doreczona po uptywie 14 dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie ofrzymanej korespondencji wurzgdzie pocztowym. Nalezy wdwczas zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urz¢du pocziowego, dotyczacych doktadnej daty nadania
korespondencji przez Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosownych wyjasniel 2 urzedu pocztowego nalezy
zweryfikowaé, ¢zy usunigeie brakéw/oczywistych omylek nastapito w przewidzianym terminie.

~ Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Wnioskodawcg nie jest péZniejsza niz data, w ktérej nalezy usungc braki
- nalezy zweryfikowaé usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

B5.Ta: Wynik weryfikacji po usanigeiu brakéw / zloZeniu wyjagnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgéci nalezy sprawdzié czy usunigeie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy waioskodawca usunal braki.

Jezeli wnioskodawca ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena preeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zataezniku nr | udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczyé TAK w punkcie | i przejsc do czgsci karty B6.

W przypadku gdy wnioskodawca nie usungt brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie
przejié do czgsei F (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACIONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACII
WERYFIKACIA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND)
WERYFIKACIA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnosei kosziow i zatozei planu biznesowego operacji

Ocena racjonalnosci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacjt.
A. Zadania obejmujace roboty budowlane.

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty dotyczace robét budowlanych, nalezy zaznaczy¢ TAK,
a nastepnie dokonaé weryfikacji w oparciu o pke 1 - 3.
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OdpowiedZz ND nalezy zaznaczyé, jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmujg kosztéw dotyczgeych robot
budowlanych.

Punlt 1. Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sa wyisze od okre$lonych w dostepnyeh zhiorach
cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzgdzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem,
sposdb ustalania cen jednostkowych ta metodg winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru {(obmiaru} o srednim
stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla robdt budowlanych we opisu podanego w KNNR lub w biuletynach
cen asortymentéw robdt. Przykiadem $redniego stopnia scalania moze byé pozycja agregujaca np. posadzki, tynki,
roboty malarskie. Sredunie ceny jednostkowe robét maja by¢ ustalone na podstawie badar oraz analiz rynkowyeh lub na
podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak braé¢ pod uwage mozliwoéé wystapienia odchylert od ww. standarddw, tj. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga by¢ wy#sze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztut za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez wnioskodawce uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztéw nalezy takze dokonad obiektywne] oceny samego nakladu rzecrowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarowa ., wywdz gruzu X ki od lokalizacji projekti budowlanego ™, mozna
zakwestionowaé racjonalnoéé takich nakladéw, gdyz nie ma mozliwodci ustalenia, gdzie lezy X km od nigjsca
realizacji projekiu budowlanego. Zatem jezeli wnioskodawca nie jest w stanie okreéli¢ dokladnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywaz gruzu X km od lokalizacji projekiu budowlanego™ nie moga by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uznaé za nieracjonalny naklad rzeczowy ,praca koparki o szerokosci roboczej
6 metrow”, jezeli wymiary wykopu majg wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona wartodé kosztorysowa.

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwsze] kolejnoscei sprawdzié wskaznik kosztow dla calego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartosé kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wiasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw = uwagi na trudnosé w ich dokladoym
okresleniu lub wystepujg braki we wskaZnikach cenowych dla specjalistycznych obicktow), nalezy przystapic do
bardziej szczegblowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniv podlegajg wtedy wszystkie wyliczenia robdt
budowlanych oraz sumowania kosziéw robot.

W proponowangj metodzie na podstawie bazy zbiordw cen jednosikowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zwerylikowaé planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskainikow cenowych kosztdw obiekiéw lub
-robdt w pardwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardzigj
ogdlnym wskaznikiem koszidw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w
opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiekiow. W przypadku braku wskaZnika w
powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy starac si¢ zastosowac dane z innych Zrddel (inne katalogi, prospekty,
wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miarg mozliwosci, wykorzystaé wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regionéw kraju,
stosownie do migjsca lokalizacji operacji. Tym niemnigj, przekroczenie wartosei wskaZnika kosztow nie jest podstawa
do skierowania kesztorysu do uzupelnienta, ale jest jedynic instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztory sow.

Po stwierdzeniu wystepowania zawyzonych wskaznikdw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o dofinansowanie, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbiordow cen fub innych
materiatéw stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowe] okreslic akceptowalne ceny jednostkowe
robét budowlanych wechodzacych w skiad elementéw okreslajacych wartosé wskaznika. Nalezy w tym celu wykonaé
szezegblowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robdt budowlanych skladajacych sig na dany
wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bigdéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartodci wykonania robat budowlanych (mnozenie ceny
Jednostkowej roboty budowlanej przez tlosé jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapié przy weryfikacji kosztorysu szezegdltowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycii jest ceng jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdza¢, czy ceny jednostkowe oraz naklady rzeczowe
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w kosztorysach szczegdlowych nie s3 wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostgpnych
zbiorach cen i nakladéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegblowego zawieraty koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutéw lub cen robocizay bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepng w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektdw, to nalezy poprosié¢ whioskodaweg o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wladciwie ustalonymi czynnikami cenotwdrezymi.

Nastepnie nalezy rownie2 sprawdzié, czy suma kosziow wykonania robdt budowlanych okresla warto§é kosztorysowg
(czy nie ma bledoéw rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robdt budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punke 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-linansowym operacji.

W przypadku robat budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawienin rzeczowo-finansowym operacji , wynikaj
z przedmiardw naktadéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujgce si¢ w kosztorysie oraz w Zeslawienin rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztéw kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodae, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom
w Zestavieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnoéé mozna osiagnaé (sprawdzic) poprzez pordwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
B. Zadania inne niz roboty budowlane

Jezeli planowane do poniesicnia koszty obejmuja koszty inne niz roboty budowlane natezy zaznaczyé TAK, i dokonad
werylikacji w oparciu o pkt 1.

Odpowied? ND nalezy zaznaczyé jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja jedynic kosziy dotyczace robot
budowlanych.

Punkt 1. Koszty poszezegdlnych zadaii wehodzqcyeh w skiad operacii odpowiadaja cenom rynkowym,

Nalezy zweryfikowad, na podstawie informacji przedstawionych w Zestawieniut rzeczowo-finansowym operacii, ¢zy
zakres ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiagnigcia cetami i rezultatani.

W tym punkeie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow/wskaznikow.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzi¢, czy wyposazenie
bedzie w catoici wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan wehodzacych w sklad operacji edpowiadajg
cenom rynkowym i sg wiasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednic oraz aktualne ceny dostaw lub

us{ug).

W szezegdlnosci nalezy zwrécié uwage, czy zawarte informacje vzasadniajg w sposob niebudzacy watpliwosci zakres
oraz wysoko$é planowanych do poniesienia kosztéw, np. parametry Komputera, ktory bedzie zakupiony w ramach
operacji sg odpowiednie do zakresu operacji.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, kidre sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach,
katalogach, Internecie, na podstawic wywiadu telefonicznego z wytwércami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione
przez wnioskodawce ceny zadania nie przekraczajg wartosci rynkowych. [nformacje uzyskane telefonicznie lub
z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow { zataczone do karty.

Jednoczednie w przypadku zakupu dostaw lub ushig, ktére wystepujg powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstgpienie
od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktérych pozycii w Zestmvieniu
rzeczowo-finansowym operacji to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwroeié
szczegbdlng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia 1 w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadnosé
i wysokosé dancgo kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajgcym wysokoéé planowanych do poniesienia przy
weryfikacii kosztéw mogg byé mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzgtu).

W ceng zadania mozna wliczyé dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zaladunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione. Przy okreglaniu ceny rynkoswej calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.
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W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji 53 zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzié¢ i dotaczyé do dokumentacji
dotyczgce] Zestawienia rzeczowo-finansowym operacji notatk¢ sluzbows zawierajges uzasadnienie podjetej decyzji
wraz z materialami Zrodlowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy réwniez podawaé Zrédla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztdéw w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacyi.

W odniesieniu do kosztdw ogolnych, nalezy w miare mozliwosei wykorzystaé ceny obowiazujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca [okalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
o dofinansowanie.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obeych na PLN dokoenuje sie na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz
nie péiniej niz data zlozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursdw
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowacd kursy srednie NBP.

Na podstawie informacji wskazanych we wniosku oraz w umowie partneréw projektu wspdlpracy (w zakresie celow
projektu, zadan © ich zakresu, wysokosci budZetu i jego podziatu pomiedzy partnerami projektu) nalezy sprawdzic¢
czy zadania i koszty kwalifikowalne im odpowiadajace wskazane ZRF sa uzasadnione planowanymi do osiagnigeia
celami i efektami.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartosé zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw, a przeprowadzona podczas weryfikacji
szczegdlowa pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/uotatki) jednoznacznie potwierdzaja wartosé
rynkowa kosztu zadania.

OdpowiedZz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez wnioskodawce nie odzwierciediaja
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji przez wnioskodawcg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen,
itd.. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO SWYJASNIEN, nalezy poinformowaé wnioskodawce
o zidentylikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem Zrddet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowiazaé go do
zlozenia stosownych wyjasnien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo w przypadku kiedy zlozone wyjasnienia okaza sie niewystarczajace - nalezy
dokonaé korekty kosztow.

C. Analiza zaloZen planu biznesowego operacji

Punkt 1. Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objete wnioskiem o dofinansowanie sj zgodne
7 zakresem hosztow kwalifikowalnych dla poszezegolnych celdw i sg niezbedne do esiagnigcia celow operacji

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, planie biznesowym, oraz w zalgczonych dokumentach
i kosztorysie inwestorskim sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz czy sa niezbgdne do poniesienia
w ramach operacji oraz celowe.

Na podstawie analizy przedstawionych informacji nalezy takze oceni¢ czy cel przedstawiony zardwno we wniosku jak
i w planie biznesowym jest adekwatny do zakresu realizacji operacji oraz czy mozliwe jest jego osiagnigcie na
poziomie zaloZen przedstawionych w biznesplanie.

Punkt 2. Planowany zakres operacji jest uzasadniony ze wzgledu na  profil iskale
produkcji/$wiadczonych/planowanych uslug/sprzedazy towavrdw

Nalezy zweryfikowad, czy planowany zakres robot budowlanych oraz planowane do zakupu maszyny, urzadzenia,
narz¢dzia, wyposazenie, sprzgt komputerowy wraz z oprogramowaniem, srodki transportu bgda przydatne ze wzgledu
na profil dzialalno§ci/operacji oraz s3 uzasadnione ze wzgledu na zakres, w ramach ktérego zostala zlozony wniosek.
Podstawa weryfikacji sa dane przedstawione w planie biznesowym operacji, wniosku, oraz pozostalej dokumentacji
{o ile zawiera informacje istotne do oceny zaloZen planie biznesowym operacji,), kosztorysie inwestorskim a takze
dostgpne publikacje dotyczace funkcjonalnosci i wydajnosgci maszyn i urzadzen,

Punkt 3. Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, Ze proponowany przez wnioskedawee sposdb
linansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty plynnosci finansowej w okresie 3 lat od roku, w ktérym
dokonanao platnodci konicowej.

Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o szezegolows anatize danyclt przedstawionych w planie biznesowym operacji,
oraz w wniosku o przyznanie pomocy (czesé B.IV. Opis planowanej operacji)

Na podstawie informacji zawartych w planie biznesowym nalezy w szczegdlnosci sprawdzié czy planowana do
realizacja operacja przyczyni si¢ do powstania trwalych korzydei gospodarczych oznacza to, Ze nalezy zbadaé czy
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proponowany przez whnioskodawce sposdb finansowania i realizacii operacji nie spowoduje utraty phynnoéei finansowej
teeo wnioskodawcey w okresie 3 lat, liczac od roku w ktérym dokonang platnosct kofcowej.

Ponadto nalezy zweryfikowaé czy Wnioskodawca dokonat racjonalnych zalozen dokonujac prognozy wielkosci
kosztdw i przychoddw w odniesieniu do realizowanej operacji.

Bé6.I1 Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie ma na celu zapobiezenie przypadkom podwéjnego
finansowania operacji ze srodkéw publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza sig¢ w
ramach PO ,,Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, PO Polityki Spdjnosci.

Kontrola krzyzowa docelowo przeptowadzana bedzie w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR
i udostepniane za posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych {CKK).

Natomiast w ramach dziatad realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020
(PS) docelowo odbywaé si¢ bgdzie poprzez Centralny System Teleinformatyezny {CST), w ktorym zgromadzone sa
dane dotyczace Whioskodawcow realizujacych projekty/operacje/przedsigwzigcia w programach operacyjnych
w ramach PS na lata 2014-2020. Wiascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Uwaga! Do czasu udostepnienia funkcjonalnosci Centrum Koniroli Krzyzowych (CKK) oraz Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST) kontrole krzyzowe dla ztozonych wnioskow o dofinansowanie, nalezy przeprowadzad
manualnie a do teezki aktowej sprawy dolgezyé odpowiedai $lad rewizyjny. W zwigzku z tym nalezy postepowad
zoodnie z alternatywna $ciezka opisana przy kazdym z ponizszych punktow kontrolnyeh.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosei uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawey;

NIE - oznacza stwierdzenie konfliktu krzyZzowego, wniosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaty pomocy;
ND — nie dotyczy Wnioskodawcy.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Wnioskodawcy
(ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Whioskodawey). Szczegdlng uwage naleiy zwrécié na

zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacii.

Kazda czynnosé sprawdzajgca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotovwania
w kareie w polu Opis przeprowadzonych czymosci kontrolnych, wraz z dalg jef wykonania.

W celu zachowania $ladu rewizpjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dolgezyc wydruki, wpisujge date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajacej.

Punkt 1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach Priorytetu
4 Zwickszenie zatrudnienia i spéjnodci terytorialnej objgtego Programem Operacyjuym "Rybactwo
i Morze".

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwickszenic zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze™ jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dzialania:

» 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznoéé,
s 4.3 Dzialania z zakresu wspo{pracy

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzié numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawey i sprawdzié, czy wystgpuje on jako wnioskodawca/beneficjent w ramach ww. dziatai. W przypadku,
edy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze wnioskodawca nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczyé odpowiedZz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze Whioskodawca zostat zidentyfikowany w aplikacjt
LIDER, nalezy szczegdtowo sprawdzié, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa sie z zakresem rzeczowym
operacji wskazanej w aplikacji LIDER.

Analizg nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.
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s tytulu operacji,

s miejsca realizacji operacii,

¢ zakresu wsparcia / zakresu kosztdw kwalifikowalnych,
s  planu finansowego w ramach operacji,

¢ terminu realizacji operacji, itd.

W sytuacji, braku dostgpniosci aplikacji LIDER, kontrolg krzyzows nalezy przeprowadzié w oparciu o posiadang
dokumentacje w Zarzadzie Wojewddztwa lub informacje pozyskane z innego Zarzgdu Wojewddztwa ze wzgledu na
miejsce realizacji operacji. W pismie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwricié sie z prosba
o udostgpnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosei kontrolnych w tym zakresie, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzié¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 4.3.

Jezeli po szczegélowej analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczyd
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokumentdw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamictajgc, z¢ nalezy wezwaé Wrnioskodawcee do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostaé zlozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowe] analizy zidentyfikowano konflike krzyzowy, tj. shwierdzono, Ze
Whnioskodawca zrealizowal operacje w ramach dzialan Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej
objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé NIE i odméwié

wyplaty pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega sie wnioskodawca nie byla flinansowana, w ramach Osi
priorytetowej 4 Zréwnowazony rozwdj obszardw zaleinych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym
Zrownowazony rozwdj sektora vybotéwstwa i nadbryzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa  Wnioskodawey 1 sprawdzié, c¢zy  wysigpuje on  jako  beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy woioskodawca figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajgca
uprawnienia nadane przez ARIMR,.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy™ dot. danych beneficjentow ktérzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyptacona zostata pomoc na
operacje. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym™ wynika, ze woioskodawca nie zawarl umowy o
dofinansowanie/nic zostata mu wyptacona pomocy uznaje sie, ze konflikt krzysowy nie zachodzi, nalezy zaznaczyé
TAK.

Jezeli z danych zawartyehh w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostala wyplacona pomoc na operacje, nalezy
sporzadzi¢ ,,Raport poglgbiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustalic czy wyplacona pomoc na operacje w ramach
Programu Operacyjnego "Zréwnowaiony ronwdj sekiora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarvéw rybackich 2007-2013,
potwierdza poniesienie kosztow przez beneficjenta w zakresie ktory pokrywa sie z zakresem weryfikowanej operacji,
wowczas nalezy uznaé ,ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystapi¢ do Wrioskodawcey z prosba o zlozenie wyjasnies.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdlowej analizy zidentyfikowano konflike krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowal operacj¢ w ramach dzialad PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ NIE i odméwié wyplaty pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega sie wnioskodawea nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
2014-2020 w zakresie dzialania 19, Wsparcie dla rezwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w ramach poddzialania 19.2, 19.3.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddzialania::

« 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé,
* 19.3 Przygolowanie i realizacja dzialan w zakresie wspdlpracy z lokalng grupg dziatania
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Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca zawarl umowg o dofinansowanie/ zlozyt wniosek o ptatnod¢/wyptacona zostala
potitoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapié do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zarzgdzie Wojewodztwa — obslugujace] ww.
poddzialania w ramach PROW 2014-2020 ¢ udostgpnienie informacji niezbgdnych przy realizacji dalszych CZynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pismie skicrowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwrdcié  sig
z pystaniem czy dla okreslonego Whioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ zlozony wniosek o platnosé/wyptacona pomoc
w ramach PROW 2014-2020. Jedli tak, Zarzad Wojewodziwa udzielajac odpowicdzi powinien wskazaé, muin.
nastepujace elementy:

o tytulu operacji,

s miejsca realizacji operacji,

¢  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
¢ planu finansowego w ramach operacji,

s terminu realizacji operac)i, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatai 19.2, 19.3.

Jezeli po szczegolowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczyc
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozhiwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajgc, ze nalezy wezwaé Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosei powodtijace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ziozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegblowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, ). stwierdzono, e
Whioskodawea zrealizowal operacje w ramach poddzialania 19.2, 19.3, a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem
rzeczowym werylfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé NIE
i odmowi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 4. Operacja, o ktérej wsparcie ubicga si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
" 2014-2020 w zakresie dzialai 4.2, 3.1, 5.2, 6.2, 6.4. -

Kontrole krzyzowe w ramach poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020, przeprowadza si¢ dla nast¢pujacych
zakresow:

s poddzialania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi ub ich rozwd

s+ poddziatania 5. Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktdrych celem jest ogramiczenie skatkow
prawdopodobnych  klgsk zZywiotowych, nickorzystaych zjawisk klimatycznyeh i katastrof (Inwestycje
zapobicgawcze);

o+ poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych  klgsk  zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe);

e poddzialania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnodci gospodarczej na obszarach wiejskich;

¢ poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dzialalnosci pozarolnicze;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ztozyl wniosek o platnosé/wyplacona rzostala
pomoc w tamach ww. poddzialai objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapié do wiadciwego Departamentu w ARIMR (dla poddziatania 4.2.) albo Qddziatu
Regionalnego ARIMR (dla poddziatania 5.1., 5.2., 6.2., 6.4.) o udostgpnienie informacji niezbgdnych przy realizacji
dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresic. W pidmie skierowanym do ARIMR nalezy zwr6cié sig z pytaniem czy
dla okreglonego Wnioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Whioskodawey) zostala
zawarta umowa o dofinansowanie/ wyptacona pomoc w ramach ww. poddziatan obj¢tych PROW na lata 20 14-2020.
Jesli tak, ARIMR udzielajac edpowiedzi powinien wskazaé, m.in. nastgpujzce efementy:

s tytuhu operacji,

« miejsca rezalizacji operacji,

s zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
«  planu finansowego w ramach operacji,

» terminu realizacji operacji, itd.
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Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjg w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddzialai 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4. Jezeli po szczegdlowej
analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ate wystgpuje takic podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwad Whnioskodawce do zlozenia wyjasnied opisujac nigjasnodci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz forme i terinin w jakiej majg zostaé zlozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegOlowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, Ze
Whioskodawca zrealizowat operacje w ramach w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2,
6.2, 6.4, a zakres rzeczowy jest wspdluy z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji
operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé NIE i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 5. Operacja, o kidrej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawcea nie byla finansowana, w ramach programéw
operacyjunych realizowanych w ramach PS na Iata 2014-2020.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ zlozyl wniosck o platnoéé/wyplacona zostala
pomoc w ramach dzialan realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 20 14-2020.

W tym celu nalezy wystapié do wilasciwej komodrki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewddziwa — Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym o udostgpnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do Zarzadu Wojewddziwa nalezy zwrdcié sig
z pytaniem czy dla okredionego Waioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ wyptacona pomoc w ramach PS na lata 2014-2020. Jesli
tak, Zarzad Wojewodztwa udzielajge odpowiedzi powinien wskazaé, m.in. nastgpujgce elementy:

¢ tytulu operacji,

* miejsca realizacji operacji,

¢ zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
s  planu finansowego w ramach operacji,

s terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzic analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PS na lata 2014-2020. Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu
rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczyd TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymarych informacji i dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzy?owego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamietajac, ze nalezy wezwaé Wnioskodawceg do zloZzenia wyjasnied opisujac nigjasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zostaé zlozone wyjasnienia.

W przypadku, edy w wyniku szczegdlowe analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, 2e
Whioskodawca zrealizowat operacje w ramach dziatan PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ i odmdwié wyplaty pomocy.

BG.IIL Wynik

Jezeli w czgsei B6 ([-11) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK atbe ND nalezy w punkcie | zaznaczyé TAK i przejsé
do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czedci B6 (I-IT) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie
3 zaznaczy¢ TAK i wypelnié czgs¢ B6. Illa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. MNalezy sformulowaé zakres
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w- ktérych po ocenie tacjonalnosci kosztéw nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznodd
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypelnié czesé B7
karty.

W przypadkuy, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje sie, nalezy w pytaniu 4 zaznaczyé TAK
i przejsé do czesici F (odmowa przyznania pomocy).
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B6.IV: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypetnié pola:

—  Data dorgczenia wnioskodawcey pisma w sprawie wyjasnien;

—  Termin, w kidrym nalezy ztozyé wyjasnienia;

—  Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zloZzenia wyjasnien

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez wnioskodaweg:

a) nie jest pdZniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B6.V Wynik weryfikagji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czedei karty, pracownicy powinni wypelni¢ czgé¢ B6.tVa, w ktorej
nalezy odnotowaé wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajagc TAK albo NIE).

Jezeli wnioskodawca zlozyl wyjasnienia w wyzmaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkeie 1 i przejsé do dalszej czgsci rozpalrywania
wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedlozy!t dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmows przyznania pomocy nalezy udzielic odpowiedzi
TAK w punkeie 3, oraz przejsé do czgsci F (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktrych nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznodd aktualizacji zestawicnia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 1 dodatkowo wypelnié czedé B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypelni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowied? TAK w punkcie 2 cz¢sci B6.IIT lub B6.V.

B8: WYNIK

WERYFIKACIT KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,

WERYFIKACI POZIOMU I LIMITU POMOCY,

WERYTFIKCJT PREFINANSOWANIA OPERACHT (ND),

WERYFIKACI RACJIONALOSCI KOSZTOW,

ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACII/ZASADNOSCI EKONOMICZNE] (ND),
WERYFIKACT KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanic TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu pomocy,
prefinansowania, racjonalno$é kosztow i zalozen biznesplanu oraz brak konfliktu krzyzowego.

C: KONTROLA NA MIEJSCU

W ptzypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie kontroli na miejscu - nalezy wpisaé uzasadnienie
przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz opisaé elementy podlegajace sprawdzeniu i wystaé pismo zlecajace
przeprowadzenie kontroli na miejscu (wraz z zagadnieniami zleconymi do kontroli na miejscu).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie Kontroli na miejscu - nalezy wpisaé uzasadnienie odstapienia
od przeprowadzania kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkeie 1, nalezy wysla¢ pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli na miejscu (zatgcznik PK-01/4).
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Jezeli sprawdzeniu majg podlegaé dokumenty, ktdre zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie, do pisma nalezy
dotaczyé kopie tych dokumentéw. Nalezy pamigtaé o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytai moze byé
dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych
w zataczniku nalezy podaé przyczyne zlecenia wizyty. Pole Uwagi: oraz ,,Ocena zgodnosci” zostang wypelnione przez
pracownika jednostki dokonujace] kontroli. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w informacji pokontrolne;
z przeprowadzonej kontroli na miejscu przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komdrki kontrolnej informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nalezy wypelnié
czesé C.I Wynik kontroli na miejscu.

C. [: Wynik kontroli na migjscu

Nalezy wpisaé datg przeprowadzenia kontroli na micjscu oraz datg przekazania informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej kontroli na miejscu, oraz:

— zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nie wynika
koniecznosé ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje sie do dalszej aceny, w tym przypadku nalezy
przejéé do dalszej oceny wniosku,

—  zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, Ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien i wyslaé pismo w tej sprawie do wnioskodawcy oraz wypetnic
dalszg czesé C.II Wezwanie do zlozenia wyjasnier.

—  zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga akiualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego i wyslaé pismo do wnioskodawey w tej sprawie oraz wypelnié czesé Cl.

— zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
i przejé¢ do czedei F (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, ze niczbedne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czgéei C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace
wyjasnienia. Nalezy takze wyslaé pismo do wnioskodawey wzywajace do zlozenia wyjasnieri.

Nalezy wypetnié pola:

—  Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien,

—  Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,

—  Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien
Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:

a) nie jest poiniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztoiyé wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjadnienia
w czesel C.LI (udzielajge odpowiedzi TAK albo NIE);

jest péZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.1V: Wynik kontroli na migjscu po wyjasnieniach

Jezeli Wnioskodmwea zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie a ich ocena:

a) watpliwosci wskazanych w pismie do Wnioskodawey nalezy zaznaczyé TAK w punkeie 1 i przejsé do dalszego
rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Wrioskodmvey, ale niezbgdna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczyé TAK w punkeie 2 i przej§é do cz¢dci Ct karty,

¢) uie potwierdza wyeliminowania watpliwodci wskazanych w pismie do F¥nioskodawey w punkcie 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejéé do czesci F karty.

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
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AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACIT (ND)
- PO KONTROLI NA MIEJSCU

Nalezy wypelni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedZ TAK w pkt. 3 czgdci C L. Wynik kontroli na migjscu albo
w pkt 2 w czedei C.IV Wynik kontroli na misjscu po wyjasnieniach.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I. Wynik weryfikacji wniosku

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku a nastepnie wystaé do
Whnioskodawey pismo zapraszajace na podpisanie umowy o dofinansowaniu.

W polu PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisaé ostateczng kwotg pomocy przystugujaca wnioskodawcy.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalgezy¢ projekt umowy o dofinansowanie oraz
weksel niezupetny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.

E. ZAWARCIE UMOWY

Nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK albo NIE odpowiadajac na pytania zawarte w pkt od 1 do 3.

W pole Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie, nalezy wpisaé faktyczng datg podpisania umowy.
Przy podpisywaniu umowy o dofinansowaniu pracownik powinien zwrécié szczegdlng uwage na:

—  aktualnoéé wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zalyeznikéw do umowy,

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

—  whdciwe wpisanie numera umowy,

- doktadne parafowanic wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanic i ostemplowanie przez wskazanych
w uniowie reprezentantéw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonyn,

—  poprawnos¢ ztozonych podpisdw przez strony umowy,
—  sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej.

Do podpisania umowy o dofinansowaniu stawiajg si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne
petnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy o dofinansowanie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.
W celu prawidtowego przygotowania weksla nalezy zwrdci¢ szczegdlna uwagg na:

o prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego samorzadu wojewédztwa),
+  poprawnosci podpisow ztozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego pod pisania,

e koniecznosci zamieszczenia na adwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupelnionego (in blanco)
informacii, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa,

o  koniecznosci sporzadzenia deklaracji wekslowe] w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisanie przez
beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé beneficjenlowi w dniu podpisania weksla in
blanco),

e  koniecznosé posiadania szczegdlowego petnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupelnego (in blanco) i dekdaracji wekslowej (oraz — jesli dotyczy — oswiadczenia beneficjenta lub czy ma
udzielona prokure), w przypadku, gdy umowa o dofinansowaniu podpisywana jest przez pelnomocnika.
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Deklaracja do weksla (in blanco) oraz weksel powinien byé podpisany przez osobe fizyczng / osoby fizyczne bedace
wspdlnikami spotki cywilnej pozostajace w zwigzku malzeiiskim i nie zostata ustalona pomigdzy wspdlmalzonkami
rozdzielno$é majatkowa, a na podpisaniu umowy malzonek beneficjenta odméwil podpisania weksla i deklaracji
wekslowej nie stanowi to okolicznosei pozwalajgeej na wyciagnigeie negatywnych skutkéw wzgledem beneficjenta - tj.
w takim przypadku na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisy skiada tylko beneficjent. Niemniej
jednak, co do zasady nalezy wymaga¢, aby na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisywat sig takze
matzonek beneficjenta - rozwiazanie zwicksza nozliwosé zaspokojenia ewentualnych roszezen wzglgdem beneficjenta.

Przy podpisywaniu z podmioctem umowy o dofinansowanin pracownik UM powinien zwrécic szezegdlng uwagg na:
~  aktualnoié wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zatacznikéw do niej.

— slaranne uvzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

- whasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej tdentyfikacjg z posiadanymi dokumentami,
—  czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
— poprawnosé ztozonych podpisow przez strony umowy,

—  kompletnosé i jednorodnosé trzech podpisanych egzemplarzy umowy.

F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCL

Nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Czgéé F wypelniania jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania albo odmowy wyplaty pomocy
albo wycofania wniosku, W przypadku, gdy zoslat zaznaczony | albo 2 obowigzkowo nalezy wskazaé przyczyny
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy a do wnicskedawcey wysylaé pismo, w ktérym
réwniez podaje sie przyczyny pozostawienia woiosku bez rozpatrzenia/odmowy. W przypadku wycofania wniosku
przez wnioskodawee nalezy rowniez wystaé do wnioskodawey pismo.

Sporzadzajac pismo do Wnioskodawcy nalezy w szczegolnodei zwrécié uwagg na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okre§laé szezegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy wymieni¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia wnioskodawcy pisma informujgeego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/odmowie
przyznania pomocy/wycofania wniosku nalezy wpisaé dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
wnioskodawcg pisma
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Bdgdan Romaniuk
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Znak sprawy:

Miejscowosc i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEJSCU DOTYCZACE WNIOSKODAWCY REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYJINY ,RYBACTWO I MORZE"”

Priorytet 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i spajnodci terytorlalnej”, zawartym w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”

Dzialanie .Dziatania prowadzone w ramach wspdlpracy”

fni2
Elementy kontroli oraz wykaz zalaczonych dokumentow! Ocena zgodnosc

(wypelnia ziecajacy kontrole)

LP

Wykaz zalaczonych kopi dokumentow z wniosku o dofinansowanie, bedacych podstawa do weryfikacji danego elementu
kontroli /kart ......... /

WY T G TUTTT OO OES P SP P VP T TP LR T LR

Podpisi data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektoréw terenowych

' Nalezy wpisaé pytanie w formic zamknigtej, dotyczqce elementu bedacego przedmiotem koniroli na migjscu wraz

z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, kidrego dany element ma byé zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zalgczeniem Kopii

tej dokumentacii.

2 Osoba przeprowadzajaca kontrolg na miejscu zaznacza ,, X" whadciwg odpowiedzZ.

? Wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrol¢ na miejscu.

4 Osoba przeprowadzajaca kontrolg na migjscu wymienia inne nieprawidfowosci o ilc zostaly wykryle w trakcie przeprowadzenia

kontroli na migjscu. IO ALADGT AL L
KP-611-472-ARIMR/1/z T

Strona lz 1 —

Boe rh%/r"ﬁ’aﬂu

AN

WO ONITIVA







