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Zatacznik nr 1 do Wniosku

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest kompleksowa organizacja spotkan
rozpowszechniajgcych informacje nt. Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu
wsrod MSP z wojewédztwa podkarpackiego.

Przedmiot zamowienia obejmuje:
e zapewnienie sali na minimum 30 os6b podczas kazdego spotkania w hotelu
o standardzie minimum 3 lub 2 gwiazdkowym na terenie wojewodztwa
podkarpackiego
e zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 30 os6b podczas
kazdego spotkania

Il. Organizacja spotkan

a) Planowane jest przeprowadzenie nie wiecej niz 10 spotkan w okresie trzech
miesiecy tj. w miesigcu maju, czerwcu i lipcu (okres obowigzywania umowy nie
dtuzej niz do 31 lipca 2018r.) w dniach od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezmie udziat
maksymalnie 30 osob. Szacunkowa ilo§¢ spotkan z podziatem na poszczegdine
miesigce: maj - 4, czerwiec - 4, lipiec - 2.

Zamawiajgcy zastrzega-sobie prawo zmiany ww. podziatu spotkan na poszczegolne
miesigce.

b) Miejscem przeprowadzenia spotkan bedzie hotel o standardzie minimum
3-gwiazdkowym na terenie wojewodztwa podkarpackiego (kategoria obiektu
zgodna z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004
r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017. poz.2166), hotel musi by¢ zarejestrowany w
Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich (O$wiadczenie Wykonawcy
ztozone wraz z propozycjg lokalizacji obiektu). W przypadku braku hotelu
o standardzie 3-gwiazdkowym w danym miescie Wykonawca dopuszcza

- - zorganizowanie spotkania w hotelu o standardzie 2-gwiazdkowym.

Proponowane miasta poszczegdélnych spotkani:
Stalowa Wola, Tarnobrzeg, Mielec, Jasto, Krosno, Sanok, Przemysl, Jarostaw,
Debica, Lezajsk.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany jednego z miejsc
spotkania.
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Zamawiajagcy w terminie do 10 dni po podpisaniu umowy przedstawi
Wykonawcy doktadne terminy poszczegélnych spotkan z zastrzezeniem, ze
daty te moga ulec zmianie na max. 10 dni przed ustalonym terminem spotkania.
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od daty
przedstawienia konkretnych terminéw spotkan, obiekty z terenu wojewodztwa
podkarpackiego spetniajgce ww. warunki, z ktérych Zamawiajgcy wybierze
jeden w terminie 3 dni od otrzymania informacji. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o swoim wyborze drogg e-mailowg lub telefoniczna.

c) Liczba uczestnikow:

e We wszystkich spotkaniach bedzie uczestniczyto maksymalnie 300 oso6b -
Zamawiajgcy zobowigzuje sie nie pozniej niz na 2 dni przed kazdym
planowanym terminem rozpoczecia spotkania, po zrekrutowaniu grupy, do
potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikéw.

o Z ustugi gastronomicznej bedzie korzystato maksymalnie 300 oséb -
Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢é ostateczng liczbe korzystajgcych
z ww. ustugi najp6zniej na 2 dni przed rozpoczeciem spotkania.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezZmie udziat
maksymalnie 30 oséb. Dopuszcza sie zwiekszenie liczby uczestnikéw spotkania
powyzej liczby 30, jezeli bedg na to pozwalaty warunki techniczne lokalu.

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi
przedstawionymi w Qfercie Wykonawcy.

d) Spotkania bedg odbywa¢ sie w godzinach: 10:00 — 14:00. Doktadny program
kazdego ze spotkan, czasu $wiadczenia ustugi gastronomicznej (catering) i wynajmu
sali zostanie dostarczony Wykonawcy najpdézniej na 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem spotkania.

Ill. Wymagania wobec oferty Wykonawcy

3.1 Wymagania dotyczace sali
a) Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej
sali konferencyjnej w godzinach zgodnych z programem spotkania, -
b) Sala musi by¢ wyposazona w co najmniej:
e miejsca siedzace przy stole dla min. 30 oséb + stoliki do prac warsztatowych,

e sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

e zestaw multimedialny (projektor, ekran $Scienny lub wolnostojgcy, laptop z
tadowarkg, mikrofon bezprzewodowy, pilot do przetaczania slajdéw) -
umozliwiajgcy wyswietlanie prezentacji multimedialnych,

e dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),

e wydzielone miejsce w poblizu sali na zorganlzowanle przerwy kawowej

~ (dostepne tylko dla uczestnikéw spotkania),
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c) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujgce warunki: _

e musi by¢ posprzatana, uporzgdkowana, bez zbednych przedmiotéw lub mebli,

e musi spetnia¢ wymagania dotyczgce bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,

e musi znajdowa¢ sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, o ile wsréd uczestnikéw zgtoszonych na szkolenie znajdg
sie osoby niepetnosprawne,

o toalety musza by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych
zapachow.

_d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali tj.:

e oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wejsciowych do budynku,
odpowiednio oznaczone drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzaiki
wskazujgce droge do sali, itp. Na wszystkich materiatach powinien sie znalez¢
nadruk zawierajgcy nastepujgce elementy:

- logotypy:
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- nazwe spotkania
- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajgcym,
e Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak réowniez
pomoc przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,
e utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

e) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania ogledzin miejsca realizacji
przedmiotu zamoéwienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia
wszystkie wymogi jakoSciowe postawione przez Zamawiajgcego.

3.2 Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej
Menu:

Dzienny serwis kawowy dla max. 30 oséb podczas kazdego spotkania,
obejmujacy:
e wode mineralna gazowang i niegazowang, butelkowana min 300 ml (butelki
plastikowe — 2 szt. na osobe),
e serwis kawowy w systemie ciggtym, B

SWI€Z0 parzona, gorgca kawa z ekspresu
herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,
cukier w saszetkach biaty i trzcinowy - 2 saszetki na osobe,
mleko do kawy (3,2 %) w mleczniku, cytryna pokrOJona w plastry — bez
ograniczen,
e 2rodzaje ciast kro;onych, ciastka |wyroby cukiernicze,
o kanapkl typu tartinki — mlesne i wegetananskle min. 4 tartinki na osobe
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Serwis kawowy powinien byé doétepny przez caty czas trwania spotkan i uzupe’miahy
na biezgco w godz. 10.00 — 14.00. Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni:
jednolitg zastawe stotowa, nakrycie stotéw (biate obrusy), kotary do dekorac;ji stotow,
serwetki jednorazowe, obstuge kelnerskg podczas catego spotkania oraz sprzatanie
po przerwie kawowej i zakonczonym spotkaniu.

Za podane potrawy odpowiada Wykonawca.

Napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego
uzytku, napoje zimne serwowane bedg w szklankach. Tartinki zapewnione przez
Wykonawce muszg by¢é Swieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz
charakteryzowa¢ sie wysoka jakoscig i estetyka podania. Wykonawca bedzie
przestrzegat obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia
2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z pézn. zm).

3.3Pozostate wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg spotkan bedg podlegaty akceptacii
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli sposobu
realizacji zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy peinej

- wspotpracy w zakresie: :

- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/oséb do kontaktu roboczego,
spotkan roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych
podczas trwania kazdego ze spotkan),

- przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajacego dodatkowej, petnej informacii
o stanie realizacji zamoéwienia, _

- konsultowania z zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych
z realizacjg zaméwienia.
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