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Wzór listy sprawdzającej do weryfikacji dokumentów przekazanych przez IZ na potrzeby sporządzenia projektu/ ostatecznej wersji Zestawienia wydatków od Instytucji Certyfikującej do Komisji Europejskiej

	Nazwa programu operacyjnego:
[bookmark: _GoBack]Data otrzymania dokumentów przez IC:  dd/mm/rrrr 
Nazwa Funduszu:

	CZĘŚĆ A

	Weryfikacja
	Pierwszy pracownik 
	Drugi pracownik 
	Uwagi

	
	TAK
	NIE
	N/D
	TAK
	NIE
	N/D
	

	        1. Weryfikacja formalna dokumentów

	1.
	Czy Roczne podsumowanie końcowych sprawozdań z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Informacja na potrzeby sporządzenia Zestawienia wydatków… zostały przekazane przez IZ w terminie?
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Czy przekazane dokumenty są poprawne pod względem formalnym:
	

	2.1.
	- czy w dokumentach prawidłowo został wskazany okres, 
  którego dotyczą?
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	- czy dokumenty zostały podpisane przez osobę 
  upoważnioną?
	
	
	
	
	
	
	

	        2. Roczne podsumowanie końcowych sprawozdań z audytu i przeprowadzonych kontroli

	3
	Czy IZ uwzględniła podczas sporządzania Rocznego podsumowania końcowych sprawozdań z audytu i przeprowadzonych kontroli wyniki wszystkich audytów przeprowadzonych przez IA, w wyniku których stwierdzono nieprawidłowości?
	
	
	
	
	
	
	

	      3. Informacja na potrzeby sporządzenia Zestawienia wydatków (…)

	4.
	Czy w tabeli „Wnioski o płatność beneficjentów ujęte 
w deklaracjach wydatków przedłożonych do IC, które należy wyłączyć z zestawienia wydatków za dany rok obrachunkowy do czasu wyjaśnienia wątpliwości”:
	

	4.1
	- ujęto wszystkie wnioski, w stosunku do których trwają kontrole zarządcze lub ocena zgodności z prawem?
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	- podano przyczynę wyłączenia wniosku o płatność z   Zestawienia wydatków? 
	
	
	
	
	
	
	

	4.3
	- czy podana przyczyna wyłączenia wniosku wymaga złożenia    dodatkowych wyjaśnień?
	
	
	
	
	
	
	

	4.4
	- czy ze względu na podaną przyczynę wyłączenia wniosku o płatność, zdaniem IC należy wyłączyć dodatkowe wnioski zadeklarowane w danym roku obrachunkowym do Komisji Europejskiej?
	
	
	
	
	
	
	

	4.5
	- czy dane finansowe ujęte w tabeli są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Czy dane finansowe ujęte w tabeli „Kwoty wycofane 
i odzyskane w roku obrachunkowym - art. 137 ust. 1 lit. b) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013” są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Czy dane finansowe ujęte w tabeli „Kwoty, które zostaną odzyskane do końca roku obrachunkowego - art. 137 ust. 1 
lit. b) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013” są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Czy dane finansowe ujęte w tabeli „Kwoty odzyskane na podstawie art. 71 rozporządzenia (UE) nr 1303/2013 w roku obrachunkowym - art. 137 ust. 1 lit. b) rozporządzenia (UE) 
nr 1303/2013” są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Czy dane finansowe ujęte w tabeli „Należności nieściągalne na koniec roku obrachunkowego - art. 137 ust. 1 lit. b) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013” są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Czy dane finansowe ujęte w tabeli „Kwoty wkładów 
z programu wpłacone do instrumentów finansowych, o których mowa w art. 41 rozporządzenia (UE) nr 1303/2013 (kumulatywnie od rozpoczęcia programu)- art. 137 ust. 1 lit. c) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013” są prawidłowe?
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Czy istnieje konieczność uzyskania wyjaśnień/uzupełnień od IZ? 
(Jeśli TAK, to należy uzupełnić część B Listy sprawdzającej)
	
	
	
	
	
	
	

	         4. Podsumowanie

	11.
	Czy są inne uwagi do weryfikowanych dokumentów?
(Jeśli TAK, to należy uzupełnić część B Listy sprawdzającej)
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	Czy złożone przez IZ dokumenty stanowią podstawę do przygotowania przez IC Zestawienia wydatków?
	
	
	
	
	
	
	

	Wnioski i zalecenia:
………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Pierwszy pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatków:
	Data:
	Podpis:

	Drugi pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatków:
	Data:
	Podpis:

	Kierownik Oddziału certyfikacji wydatków :
	Data:
	Podpis:

	Zastępca Dyrektora DRR:
	Data:
	Podpis:



	CZĘŚĆ B – wypełniana w przypadku konieczności uzyskania dodatkowych wyjaśnień/uzupełnienia

	Data dostarczenia wyjaśnień/uzupełnienia:

	Weryfikacja
	Pierwszy pracownik
	Drugi pracownik
	Uwagi

	
	TAK
	NIE
	N/D
	TAK
	NIE
	N/D
	

	1.
	Czy przesłane wyjaśnienia lub dodatkowe informacje są wystarczające?
(Jeśli TAK należy podać w polu Uwagi podstawę uznania wyjaśnień za wystarczające tj. znak pisma od IZ do IC, inne pisma/dodatkowe wyjaśnienia, wydruki raportów z SL2014, .. itp.)
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Czy złożone przez IZ dokumenty wraz z ewentualnymi wyjaśnieniami stanowią podstawę do przygotowania przez IC Zestawienia wydatków?
	
	
	
	
	
	
	

	Dodatkowe wnioski: 
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………

	Pierwszy pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatków:
	Data:
	Podpis:

	Drugi pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatków:
	Data:
	Podpis:

	Kierownik Oddziału certyfikacji wydatków :
	Data:
	Podpis:

	Zastępca Dyrektora DRR:
	Data:
	Podpis:
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