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Załącznik nr 10.2
Departament:…..-
Rzeszów, dnia                r. 

Beneficjent: 
Nr projektu: 
Tytuł projektu:  
Kurs: 
Notatka o nieprawidłowościach
	L.p.
	Kryterium
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	Informacje szczegółowe

	
	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	

	1
	Czy zostały naruszone przepisy prawa unijnego (lub krajowego)?
	
	
	
	
	

	2
	Czy naruszenie prawa wynika z działania lub zaniechania ze strony podmiotu gospodarczego?
	
	
	
	
	

	3
	Czy w wyniku naruszenia prawa środki unijne zostały lub mogły zostać nieprawidłowo wypłacone i czy w efekcie powinno nastąpić pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych w umowie o dofinansowanie?
	
	
	
	
	


W przypadku odpowiedzi negatywnej przynajmniej na jedno z pytań 1 – 3 notatka o nieprawidłowości nie podlega uzupełnieniu.

W przypadku odpowiedzi pozytywnych na wszystkie pytania 1 – 3 naruszenie prawa jest nieprawidłowością w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.
	Lp.
	Dane
	Opis 
	Uwagi

	a. 
	Wnioski o płatność, których dotyczy nieprawidłowość – numer, data złożenia,  wydatki kwalifikowane oraz wysokość pomniejszenia/korekty finansowej*

* niepotrzebne skreślić  
	1. WNP- ……………….. z dnia ……………….
- wydatki kwalifikowane: ………….
- wysokość pomniejszenia/korekty finansowej* ……………
2. WNP- ……………….. z dnia ……………….
- wydatki kwalifikowane: ………….

- wysokość pomniejszenia/korekty finansowej* ……………


	1). Podać informacje dot.  wszystkich wniosków o płatność, w ramach których wystąpiły wydatki zakwalifikowane jako nieprawidłowe.
2). W przypadku gdy nieprawidłowość stanowi w całości pomniejszenie dofinansowania nie dokonuje się przeliczeń wskazanych w lit. d, h.1 i h.2 oraz nie wypełnia pkt 7 niniejszej notatki – nie dotyczy wystąpienia przypadków podejrzeń nadużyć finansowych


	b. 
	Informacja o naruszonych przepisach, prawa krajowego lub unijnego 
Sposób naruszenia przepisów prawa (krótki opis najistotniejszych faktów, w tym wskazanie – o ile to jest możliwe – czy naruszenie prawa powstało wskutek celowego działania czy zaniedbania podmiotu gospodarczego)

	
	Należy podać rodzaj unijnego aktu prawnego, którego przepisy zostały naruszone (rozporządzenie, dyrektywa, decyzja), numer porządkowy i artykuł naruszonego aktu. W przypadku naruszenia przepisów krajowych należy podać nazwę naruszonego przepisu krajowego oraz naruszony artykuł np. ustawa Prawo zamówień publicznych art. 7. 
Opis nieprawidłowości oraz działań (praktyk), które prowadzącą lub mogą doprowadzić do powstania nieprawidłowości powinien określać również podstawy podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości.


	c. 
	Rodzaj nieprawidłowego wydatku
	
	Należy określić na jakie cele był lub miał być przeznaczony nieprawidłowy wydatek np. zakup 50 komputerów. Jeżeli nieprawidłowość dotyczy kilku wydatków, wszystkie rodzaje wydatków należy wykazać w tym polu.

	d. 
	Data lub okres, w którym naruszono przepisy

Uwaga  - należy wypełnić jedynie w przypadku gdy kwota nieprawidłowości (w EUR wg %  z umowy o dofinansowanie) przekracza 10 tys. EUR i przynajmniej w części stanowi korektę dofinansowania
	
	W przypadku gdy jest to konkretna data należy wpisać datę początkową (np. data złożenia wniosku o dofinansowanie zawierającego fałszywe zaświadczenia). Jeżeli prawo zostało naruszone w pewnym okresie, należy wpisać datę początkową i końcową tego okresu (np. datę rozpoczęcia i zakończenia procedury przetargowej, w której stwierdzono nieprawidłowość).


	e. 
	Data uzyskania podejrzenia lub wykrycia nieprawidłowości

 oraz źródło pierwszej informacji prowadzącej do podejrzenia o zaistnieniu nieprawidłowości / Sposób wykrycia nieprawidłowości lub uzyskania podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości
	
	Podać we właściwych przypadkach tj.  w szczególności, gdy były to informacje z zewnątrz (w tym niepotwierdzone i nieformalne).

	f. 
	Informacja, czy praktyki te dają podstawy do podejrzenia nadużycia 
	
	„Podejrzenie nadużycia”  zgodnie z definicją wytycznych horyzontalnych to nieprawidłowość, która prowadzi do wszczęcia postępowania administracyjnego lub sądowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego działania, w szczególności nadużycia określonego w ust. 1 lit. a Konwencji sporządzonej na mocy artykułu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich

	g. 
	Czy zagrożone są państwa członkowskie i państwa trzecie?
	
	Jeśli tak, to należy podać nazwy wszystkich zagrożonych państw


	h. 
	1.Całkowita kwota przedsięwzięcia (EURO) wg kursu z miesiąca w którym zatwierdzona została notatka o nieprawidłowości*/ wg kursu deklaracji wydatków do KE
Uwaga: wykazywane obok kwoty dotyczą wyłącznie wydatków kwalifikowalnych
*kurs z miesiąca zatwierdzenia notatki stosowany jest tylko w przypadku podejrzeń nadużyć finansowych stanowiących w całości pomniejszenie  

 
	Środki Unii


wg % umowy o dofinansowanie
	Środki krajowe 
(budżet państwa, środki jst i inne publiczne)


wg % umowy o dofinansowanie
	Środki własne beneficjenta 

wg % umowy o dofinansowanie
	W RPO WP poziom dofinansowania środkami UE jest liczony do całkowitej kwoty wydatków kwalifikowalnych. 

	i. 
	
	euro
	euro
	euro
	

	j. 
	
	
	
	
	

	k. 
	2. Kwota nieprawidłowości wg  % umowy o dofinansowanie (EURO)

	
	Środki Unii
wg % umowy o dofinansowanie
	Środki krajowe 
(budżet państwa, środki jst i inne publiczne)
wg %  umowy o dofinansowanie
	Środki własne beneficjenta 

wg % umowy o dofinansowanie
	W RPO WP poziom dofinansowania środkami UE jest liczony do całkowitej kwoty wydatków kwalifikowalnych.
W przypadku gdy nieprawidłowość została wykryta: 

 - przed włączeniem jakiegokolwiek nieprawidłowego wydatku do deklaracji wydatków, należy zastosować kurs z miesiąca w którym zatwierdzona została notatka o nieprawidłowościach;

- po włączeniu pełnej kwoty nieprawidłowości do deklaracji wydatków, należy zastosować kurs stosowany przez KE  z miesiąca, w którym nieprawidłowe wydatki zostały zaksięgowane przez IC; 

- po włączeniu części kwoty nieprawidłowości do deklaracji wydatków oraz gdy pozostała cześć kwoty nieprawidłowości nie została jeszcze włączona do deklaracji wydatków do KE należy stosować jeden kurs euro – miesięczny kurs wymiany stosowany przez KE z miesiąca, w którym nieprawidłowe wydatki zostały zaksięgowane przez IC.

W przypadku wydatków zaksięgowanych przez IC w kilku miesiącach, do przeliczenia całej kwoty nieprawidłowości z PLN na EUR można należy zastosować kurs wymiany z miesiąca, w którym został zaksięgowany ostatni nieprawidłowy  wydatek.

	l. 
	
	
	euro
	euro
	euro
	

	m. 
	
	Kwota zadeklarowana do KE (wg kursu deklaracji do KE)
	
	
	
	

	n. 
	
	Kwota jeszcze nie zadeklarowana do KE 
(wg kursu z miesiąca w którym zatwierdzona została notatka o nieprawidłowości/ wg kursu deklaracji do KE
	
	
	
	

	o. 
	
	Całkowita kwota nieprawidłowości
	
	
	
	

	
	3. Kwota nieprawidłowości wg % umowy o dofinansowanie (ZŁ)   
 
	
	Środki Unii
wg % umowy o dofinansowanie 
	Środki krajowe 
(budżet państwa, środki jst i inne publiczne)
wg % umowy o dofinansowanie
	Środki własne beneficjenta 


wg % umowy o dofinansowanie
	W RPO WP poziom dofinansowania środkami UE jest liczony do całkowitej kwoty wydatków kwalifikowalnych. 


	
	
	
	zł
	zł
	zł
	

	
	
	Kwota zadeklarowana do KE
	
	
	
	

	
	
	Kwota jeszcze nie zadeklarowana do KE 

	
	
	
	

	
	
	Całkowita kwota nieprawidłowości
	
	
	
	

	p. 
	Informacja nt.  działań podjętych w celu odzyskania środków oraz  utworzenia wpisu w rejestrze obciążeń na projekcie
	Należy przedstawić informacje  z uwzględnieniem następujących elementów:

· numer deklaracji, wniosku o płatność do KE, rocznego zestawienia wydatków, w którym został ujęty wniosek/wnioski objęte nieprawidłowością;

· czy kwota odzyskana/wycofana została wykazana w Rejestrze obciążeń na projekcie w SL2014;  jeżeli Tak - podać wysokość kwoty odzyskanej;

· numer deklaracji, wniosku o płatność do KE, rocznego zestawienia wydatków, w którym kwota odzyskana została wykazana;

jeszcze nie ujęta

· kwota pozostała do odzyskania;
· czy kwota została całkowicie rozliczona?


	

	q. 
	Czy wykryte uchybienie stanowi jednocześnie  naruszenie dyscypliny finansów publicznych?
	
	


	L.p.
	Kryterium
	Sprawdzający
	Weryfikujący
	Informacje szczegółowe

	
	
	Tak
	Nie
	Tak
	Nie
	

	4
	Czy nieprawidłowość może mieć wkrótce negatywne następstwa poza terytorium RP? 
	
	
	
	
	Dotyczy projektów transgranicznych realizowanych w ramach PO EWT oraz projektów realizowanych przez podmioty zagraniczne lub z udziałem takich podmiotów

	
	
	
	
	
	
	

	W przypadku odpowiedzi pozytywnych na wszystkie pytania 1 – 3 i 4 niezbędne jest niezwłoczne zgłoszenie nieprawidłowości do KE – zgłoszenie szczególne


	5
	Czy KE pisemnie zażądała przekazywania informacji w sprawie danej nieprawidłowości?
	
	
	
	
	Oznaczenie pisma lub innego dokumentu KE stanowiącego to żądanie

	6
	Czy występuje podejrzenie nadużycia, w szczególności nadużycia finansowego ?
	
	
	
	
	W przypadku odpowiedzi pozytywnej dokonać zgłoszenia do właściwych organów 

	7
	Czy środki Unii, które zostały lub mogłyby zostać nieprawidłowo wypłacone przekraczają kwotę 10 tys. EUR?
	
	
	
	
	Należy wskazać kurs euro (jeżeli nie został wskazany na str. 1 notatki) stanowiący podstawę  przeliczenia  środków Unii, które zostały lub mogłyby zostać nieprawidłowo wypłacone.



	W przypadku odpowiedzi pozytywnych:

· na wszystkie pytania 1 – 3 i 5, 

· na wszystkie pytania 1 – 3 i 6 – 7, 

· na wszystkie pytania 1 – 3 i 7 przy równoczesnej odpowiedzi negatywnej na wszystkie pytania 8,9,10 niezbędne jest zgłoszenie nieprawidłowości do KE –  zgłoszenie inicjujące


	8
	Czy nieprawidłowość polega na zaniechaniu całkowitego lub częściowego wykonania projektu współfinansowanego przez budżet Unii na skutek upadłości ostatecznego beneficjenta lub ostatecznego odbiorcy?
	
	
	
	
	

	9
	Czy nieprawidłowość została zgłoszona właściwym organom przez beneficjenta lub ostatecznego odbiorcę z własnej woli i przed wykryciem przez właściwe organy, przed lub po dokonaniu płatności ze środków publicznych?
	
	
	
	
	

	10
	Czy nieprawidłowość została wykryta i skorygowana przez właściwe organy przed umieszczeniem przedmiotowych wydatków we wniosku o płatność okresową przedkładanym do KE?
	
	
	
	
	

	11
	Czy nieprawidłowość poprzedza upadłość?
	
	
	
	
	

	W przypadku odpowiedzi pozytywnych tylko:

· na wszystkie pytania 1 - 3 i 7 oraz którekolwiek z pytań 8, 9 lub 10
,

· na wszystkie pytania 1 – 3 i 6 lub 11, przy równoczesnej odpowiedzi negatywnej na pytanie 7
· na wszystkie pytania 1 – 3, przy równoczesnej odpowiedzi negatywnej na pytania 6 – 7
nieprawidłowość należy wykazać w kwartalnym zestawieniu nieprawidłowości, niepodlegających zgłoszeniu do KE


	SPRAWDZAJĄCY:

Imię i nazwisko:  

Stanowisko:            

Data:            ………………….................................

Podpis:        …………….......................................
	WERYFIKUJĄCY:

Imię i nazwisko:   
Stanowisko:  
Data:            ………………….................................

Podpis:        …………….......................................

	AKCEPTUJĄCY:

Imię i nazwisko:   
Stanowisko: 
Data:          ………………….............................

Podpis:       …………....................................
	ZATWIERDZAJĄCY:

Imię i nazwisko: 
Stanowisko: 
Data:         ……………..................................

Podpis:     ………….....................................


�� W przypadku gdy cała kwota nieprawidłowości została wykryta i skorygowana przez właściwe organy przed umieszczeniem przedmiotowych wydatków we wniosku o płatność okresową przedkładanym przekazanym do KE.
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