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1. Wykaz stosowanych skrétow

LSI/System/LSI RPO
WP 2014-2020

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktéry ma na celu
usprawnienie procesu wdrazania, monitorowania i zarzgdzania RPO
WP 2014-2020 oraz eksport danych do centralnego systemu
teleinformatycznego

Podmiot zgtaszajacy

osoba wypetniajgca wnioski on-line w LSI RPO WP 2014-2020

PFU Program funkcjonalno-uzytkowy
PPP partnerstwo publiczno-prywatne
Pzp Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie ogdine

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace  Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spofecznego, Funduszu  Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006

RPO WP 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

SZOO0OP

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.)

Uzytkownik

osoba majgca dostep do LSI

Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020




2. Informacje ogdlne

Wypetniajgc wniosek nalezy korzysta¢ z Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI) (dalej LSI/System), ktéry stuzy
obstudze procesu sktadania wniosku o dofinansowanie, oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz
dokonywania uzupetnien wniosku niezbednych do podpisania umowy i jej aneksowania.

LSI jest udostepniony na stronie gw.podkarpackie.pl

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy przejs¢ proces rejestracji zaktadajgc
wiasne konto oraz zapozna¢ sie z funkcjonalnosciami LSI.

System jest obstugiwany przez najnowsze, stabilne wersje przegladarek Microsoft Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome.

3. Instrukcja Uzytkownika LS| RPO WP 2014-2020

Modut rejestracji podmiotu zgtaszajgcego

W celu rejestracji podmiotu w Systemie nalezy wej$¢ na strone gw.podkarpackie.pl i z gérnego menu
wybra¢ funkcje Rejestracja lub opcje Zarejestruj sie w oknie logowania.

oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestraga  Kontakt

Panel logowania do systemu

Na poczatku wyswietla sie ekran z prodbg o akceptacje przetwarzania danych osobowych.


https://gw.podkarpackie.pl/site/register

oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestraga  Kontakt

Rejestracja

Akceptacja ta jest niezbedna do zarejestrowania konta w Systemie. Po akceptacji wyswietlony zostaje
formularz rejestracyjny. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola formularza oraz wyrazi¢ zgode
na przetwarzanie danych osobowych.

T Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020) ) BB

Logowanie  Mejestrada  Kontakt

Rejestracja

Vel

Po wypetnieniu wszystkich pél nalezy klikng¢é na przycisk Zarejestruj. Jezeli pola nie zostaty wypetnione
poprawnie zostanie wyswietlona informacja zwrotna, w jakim zakresie nalezy poprawi¢ formularz. Jesli
pola zostaty wypetnione poprawnie zostaje wyswietlona informacja zwrotna
o prawidlowym przebiegu procesu rejestracji, a na podany podczas rejestracji adres zostaje wystany link

aktywacyjny.

Logowanie Rejestragja Kontakt

Panel logowania do systemu



Rejestracja zostata zakonczona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostata wystana wiadomaosc z linkiem aktywacyjnym

W celu dokonczenia rejestracji i aktywacji konta nalezy klikng¢ na link wystany na podany adres
e-mail. Po aktywacji konta mozna przejs¢ od razu do strony logowania. Odtagd nalezy logowa¢ sie do
Systemu za pomocg podanego podczas procesu rejestracji loginu (w formie adresu e-mail) oraz hasta,
ktére wpisujemy w odpowiednie pola formularza logowania a nastepnie zatwierdzany przyciskiem
Zaloguj.

System po 3 btednych probach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie ,przepisania” przez
podmiot zgtaszajacy wyswietlonego ciggu znakéw (zabezpieczenie typu Captcha).

Funkcja przypomnienia hasta

W  przypadku, kiedy wnioskodawca zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.
~przypomnienia hasta”. Po kliknieciu linku Przypomnienie hasta na formularzu logowania wnioskodawca
podaje adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres zostaje wystana automatycznie generowana
wiadomos$é z informacjg o loginie, hasle tymczasowym i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego
hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony zostanie na strone, gdzie moze ustawié
nowe hasto.

g Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020) Al i

Logowanie  Rejestracja  Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

stpe

Uwaga: Do ustawienia nowego hasta nie jest konieczne podanie loginu — link umozliwiajgcy ustawienie
nowego hasta ma kierowaé na strone, gdzie podmiot zgtaszajgcy podaje hasto tymczasowe i dwukrotnie
nowe hasto. Jezeli podmiot zgtaszajgcy nie uzyje odnosnika, nadal moze logowac sie na swoje konto za
pomocg aktualnego hasta. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma w bazie danych podmiotow
System wyswietli komunikat: ,,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.



_7za_Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracja Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

« Upewnij sig, czy podany przez Ciebie adres e-mail jest poprawny i przypisane do niego konto jest aktywne

Na podany adres e-mail zostanie wyslana wiadomos¢ z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknigciu w link, za pomocg hasla tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta

Adres e-mail (login) *

login@login.pl ?

Przepisz tekst

éqe

Ponowna aktywacja konta
Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktory skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu.

Wnioski +  Konto =  Kontakt

Moje dane

Zezwolenia

Moje zezwolenia
Wp Pozwolenie Opis Opde

System wymaga potwierdzenia wniesienia sprzeciwu.

System umozliwia ponowng aktywacje konta po zniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych. Wnioskodawca musi wybra¢ opcje Aktywuj ponownie swoje konto w Panelu logowania do
systemu.

| - Lokalny System Informatyczny (LSI RPQ WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracja Kontakt

Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

Nastepnie nalezy podac¢ adres e-mail podany przy rejestracji, aby ponownie aktywowac¢ konto (otrzymuje
sie wtedy link, ktérego uzycie potwierdza wycofanie sprzeciwu).



= Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracja Kontakt

Aktywuj ponownie swoje konto

ek

Podmiot zgtaszajgcy nie moze wnies¢ sprzeciwu, jezeli wczesniej udostepnit do edycji wersje robocze
wnioskow o dofinansowanie innym podmiotom. W pierwszej kolejnosci musi cofng¢ udostepnione wersje
robocze wnioskéw o dofinansowanie a dopiero potem wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych — w takim przypadku System wyswietli odpowiedni komunikat.

Funkcje menu
Po zalogowaniu sie w Systemie uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace pozycje menu:

= Whnioski
= Konto
= Kontakt
L Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Whioski ~ Konto ~ Kontakt

Lista wnioskow

Lista wnioskow

Lista wnioskow

Whnioski
Lista wnioskow

Funkcjonalno$¢ pokazuije liste wnioskéw z podziatem na dwie tabele.

=  Wystane wnioski o dofinansowanie,
= Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej.



Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1.
Numer Numer Mazwa Tytut Data Data Data wptywu wersji Czy dostarczono Status
Mumer naboru whiosku sprawy whioskodawcy projektu NIP  utworzenia modyfikacji elektronicznej wersje paplerowg whiosku Operacje
RPPK.02.01.00-1Z- 18 a tytut 2015-05-08 2015-08-08 2015-09-08 10:06:43 Nie Wystany ot
Sm 08| <
00-18-003/15 09:32:30 10:06:44 — -
Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlone rezultaty 1-1z 1.
MNazwa Tytut Status lloée
MNumer naboru Numer sprawy whioskodawcy projektu MIP | Data utworzenia Data modyfikadi whiosku udostepnieri Operage
RPPK.02.01.00-1Z-00-18- W trakcie Tytut 2015-09-08 2015-09-08 Roboczy 0 € A ! - | 4m
003/15 nadawania.. 10:07:08 10:07:36 S m ol W<

Operacje mozliwe do zainicjowania z poziomu list wnioskéw sg nastepujace:

» Podglad - podglad wniosku

= Generowanie PDF - wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie

= Szczegoty - wyswietlenie podstawowych informacji nt. wniosku

= Edycja - edycja wniosku — dostepna jedynie dla wnioskéw posiadajgcych status: roboczy,
wycofany przez podmiot/anulowany, skierowany do korekty, korygowany, zmiana do umowy

= Usunigecie wniosku w wersji roboczej - usuniecie wniosku w trybie roboczym

= Udostepnij wniosek - udostepnienie wniosku

= Wycofanie wniosku — mozliwe jedynie w przypadku wnioskéw zlozonych w trakcie trwajgcego
naboru,

Lista wnioskow usunietych

Funkcjonalno$¢ wyswietla liste usunietych wnioskéw.

Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z21
MNumer sprawy MNumer naboru Data utworzenia Data modyFikacji Tytut projektu Nazwa wnioskodawcy NIP Status wniosku Operacje
25 RPWP.01.04.01-1Z-00-18-002/15 2015-09-08 09:16:45 2015-05-08 10:04:59 Tytut Nazwa Roboczy 1 | J:'a‘i
G | @ bl

Dla kazdego usunietego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:
= Podglad — podglad wniosku,
= Szczegoty — wyswietlenie podstawowych informacji nt. wniosku,
= Przywrécenie wniosku w wersji roboczej — powrét wniosku na liste Wnioskéw o dofinansowanie
w wersji roboczej.

Nowy Whniosek —=Tryb konkursowy

W celu wypetnienia nowego wniosku nalezy wybraé odpowiedni nabdr z pierwszej kolumny listy,
a nastepnie klikngé na ikone Utwoérz wniosek w Kkolumnie Operacje z prawej strony listy.
Po potwierdzeniu w okienku dialogowym woli utworzenia nowego wniosku w wersji roboczej nastepuje
przeniesienie do formularza wniosku.



Uwaga

Czy utworzy< nowy wniosek w wersji roboczej?

Anuluj

Podczas wypetniania wniosku, w kazdym kroku, u dotu formularza sg do dyspozycji nastepujgce przyciski

Zapisz wersje roboczg — stuzy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (mozliwe zawsze bez
wzgledu na komunikaty walidacyjne),

Zatwierdz wersje konicowg i wyslij — stuzy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wystania go
po uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawnosci wszystkich danych wprowadzonych
w formularzu wniosku - System wypisze ewentualne btedy do poprawienia),

Sprawdz — uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawnosci
wszystkich danych wprowadzonych w formularzu wniosku, tej samej, ktéra jest wykorzystywana
podczas procedury zatwierdzania wniosku),

Anuluj — opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania,

Generuj PDF — generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie.

Pola cznaczone ® sg wymagane.

Zatwierdz wersje koricows i wyslij Sprawdz Anuluj Generuj PDF

Udostepnione wnioski

Funkcjonalnos¢ wyswietla liste udostepnionych wnioskéw

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Numer
sprawy

26

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1
Data Data Tytut MNazwa Status

Mumer naboru utworzenia modyfikacji projektu whnioskodawcy NIP  Udostepnit Uprawnienia whiosku Operacje

RPPK.02.01.00-1Z-00-18- Tytut shagga@gazeta.,pl  Odczyt, edydjai Roboczy L= = =

003/15 projekiu zapis — L

Dla kazdego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:

Podglad — podglad wniosku,
Edycja — edytowanie wniosku,
Generowanie PDF — generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie

10



Konto

_za_ Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

O
Whioski = Konto = Kontakt

Udostepnione whiosk

Wyloguj
Udostepnione wnioski
[G]

Udostepnione wnioski

azwa wiloskodawcy Ll Udastepnit Uprawnilenia

Moje dane

Widok przedstawiajgcy formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w Systemie. Dane mozna
uaktualnié/zmieni¢ a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.

Moje dane

Email

katarzyna.klet@b4sport.pl

Imig i nazwisko *  (pozostato: 245

Zuzanna Bak

Telefon *

234432234

Zezwolenia

W tym widoku wyswietla sie lista zezwolen, ktorych udzielit uzytkownik. Dostepna jest opcja sprzeciwu
wobec wczesniej udzielonego zezwolenia.

Whioski = Konto = Kontakt
M olenis
Moje zezwolenia
Lp Pozwalenie Opls Opgje

Zmiana hasta

Za pomoca tej funkcji mozemy zmieni¢ dotychczasowe hasto na inne.

11



Wnioski = Konto =  Kontakt

Zmiana hasta

o *

Wyloguj

Funkcja stuzgca do wylogowania z Systemu. Po jej uzyciu nastepuje przeniesienie na formularz
logowania.

Kontakt

Funkcjonalno$¢ Kontakt stuzy do zgtaszania btedéw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu
Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014
-2020.

4. Instrukcja wypetniania pél w formularzu wniosku
o dofinansowanie

Dane zawarte we wniosku zostaty podzielone tematycznie na nastepujgce dziaty:

Dane podstawowe

Opis projektu

Harmonogram i wskazniki
Czes¢ finansowa

Zataczniki

Oswiadczenia wnioskodawcy
Data i podpisy

@mMmoOw>

Dane inicjujace — partnerstwo w projekcie

Tworzenie nowego wniosku o dofinansowanie rozpoczyna sie od wypetnienia danych inicjujgcych,
w ktorych nalezy wskazac czy projekt bedzie realizowany tylko przez Wnioskodawce czy w partnerstwie.
Okreslenie partnerstwa w projekcie spowoduje odblokowanie wniosku do dalszej edycji.

Whnioskodawca ma mozliwos$¢ wyboru z listy rozwijanej ,tak” lub ,nie”.

Zaznaczenie opcji partnerstwa w projekcie ma wptyw na ksztatt formularza wniosku o dofinansowanie,
poniewaz uruchamia pola przeznaczone do wypetnienia przez partnera wiodgcego (lidera) oraz przez
partnera/row projektu.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, w tym partnerstwie publiczno — prywatnym nalezy
wybraé z listy rozwijanej odpowiedz: ,fak”. Nastepnie nalezy wypetni¢ pole A.8 — wpisujgc informacje
0 kazdym z partneréw osobno (klikajgc przycisk Dodaj pozycje) oraz zaktualizowa¢ pola A.9, A.10 i A.11.
W poszczegodlnych tabelach, dla kazdego z partneréw nalezy wprowadzi¢ dotyczace go dane i kolejno
zaktualizowac tabele ,Projekt ogétem”, w ktorej zostang zagregowane dane zbiorcze z poszczegdlnych

pozyciji.
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Dla projektow partnerskich konieczne bedzie rowniez wypetnienie wybranych punktéw wniosku (w czesci
B, C, D) oddzielnie dla partnera wiodgcego (lidera) i oddzielnie dla kolejnych partneréow. Punkty te majg
ukfad tabel. Pierwsza z nich pn. Ogdéfem zawiera informacje zbiorcze pochodzace z tabel czgstkowych
dla poszczegoélnych partneréw. Zasada ta obowigzuje réwniez w przypadku projektéw realizowanych
w formule PPP.

Uwaga: Nie ma mozliwosci zmiany opcji partnerstwa po rozpoczeciu wypetniania formularza
wniosku, ani réwniez na zadnym z etapéw oceny. Jezeli zaistnieje koniecznos¢ realizacji projektu
w_formie przeciwnej do_wybranej, tji. bez partnerstwa/ w_partnerstwie, to_jedynym sposobem
Zmiany jest utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie.

Krok A - Dane podstawowe Nastepna strona )

Dane inicjujace

Projekt partnerski *

Tak
Nie

A.1. Data wplywu, nr wniosku

Pola:
Data wplywu, Numer w systemie informatycznym, Numer sprawy, Numer naboru, Korekta
Pola te sg nieaktywne dla Wnioskodawcy.

A.2. Nazwa Wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy uzupetniana jest automatycznie po wypetnieniu przez Wnioskodawce pola A.8.
Wnioskodawca/Partner.

A.3. Tytut projektu

Tytut projektu wypetnia Wnioskodawca (limit max 200 znakéw uwzgledniajgc spacje).

Tytut projektu powinien stanowi¢ krétkg jednoznaczng nazwe, tak aby w sposdéb jasny identyfikowat
projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych projektéw realizowanych przez Wnioskodawce lub
przez inne podmioty.

Tytut projektu powinien w sposob bardzo ogdlny opisywac przedmiot, lokalizacje oraz etap zadania, jezeli
realizowany projekt jest czescig wiekszej inwestyciji.

W polu Tytut projektu nie nalezy uzywaé cudzystowu oraz nie nalezy pisaé catego tytulu
drukowanymi literami. Nie nalezy takze wskazywaé w Tytule projektu danych adresowych
wnioskodawcy ani innych danych osobowych.

A.4. Oznaczenie osi priorytetowej RPO

Pole nieaktywne dla Wnioskodawcy, uzupetnia sie automatycznie po wybraniu z listy odpowiedniego
rodzaju naboru. Automatycznie zaczytuje sie nazwa o0si priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego 2014 — 2020, nazwa dziatania, oraz poddziatania (jesli
dotyczy), w ramach ktérego realizowany bedzie zgtaszany projekt.
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A.5. Wartos¢ wydatkow ogétem i kwota wnioskowanej dotacji

Pola:

Wartos¢ ogofem, Wydatki kwalifikowane, Dofinansowanie, Wkiad UE, Budzet Panstwa, Wkiad
wilasny, Wydatki niekwalifikowane

Pola w tej czesci wypetniane sg automatycznie na podstawie informacji podanych przez Wnioskodawce
w czesci finansowej wniosku.

A.6. Ogdlne informacje o projekcie

Pole:

Rodzaj projektu

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijalnej rodzaj projektu: ,konkursowy” Ilub
.pozakonkursowy”.

W przypadku naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy wybra¢ rodzaj ,,konkursowy”.

Pole:
Partnerstwo publiczno-prywatne
Pole uzupetniane poprzez wybor z listy rozwijanej: ,tak” lub ,nie”.

Wybér opcji ,tak” powinien nastgpi¢ w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie dotyczy projektu
hybrydowego, opisanego w art. 34 Ustawy wdrozeniowej. Przez projekt hybrydowy rozumie sie wspoding
realizacje projektu przez partnerstwo publiczno-prywatne w rozumieniu art. 2 pkt. 24 Rozporzadzenia
ogolnego, utworzone w celu realizacji inwestycji infrastrukturalnej. Inwestycjg infrastrukturalng jest
budowa, przebudowa lub remont obiektu budowlanego lub wyposazenie skifadnika majgtkowego
w urzgdzenia podwyzszajgce jego wartos¢ lub uzytecznosc, potaczone z utrzymaniem lub zarzgdzaniem
przedmiotem tej inwestycji za wynagrodzeniem.

Do wyboru partnera prywatnego w celu realizacji projektu hybrydowego stosuje sie odrebne przepisy.
Przepisy ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1834) okreslajg zasady wspotpracy podmiotu publicznego i partnera prywatnego w ramach partnerstwa
publiczno-prywatnego oraz ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2016 r., poz. 1920).Zastosowanie odpowiedniej procedury wyboru
podmiotu prywatnego jest uzaleznione od przyjetego modelu realizacji inwestyc;ji.

Whnioskodawca i partnerem wiodgcym w projekcie partnerstwa publiczno-prywatnego w ramach dziatania
4.2 Gospodarka odpadami moze by¢ podmiot prawa publicznego (art. 63 ust. 1a Rozporzgdzenia
0goInego) inicjujgcy dang operacije.

Pole:

Powiagzanie ze strategiami

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej nazwe strategii, z ktérg powigzany jest projekt.
W zalezno$ci od specyfiki projektu istnieje mozliwos¢ wielokrotnego wyboru z listy. Powigzanie
ze strategiami powinno uzasadniaé, Zze projekt jest zgodny i realizuje cele danego dokumentu.
Powigzania projektu z wybranymi strategiami nalezy opisa¢ w studium wykonalnosci projektu.

W zakresie dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy zaznaczyé powigzania inwestycji z celami
nastepujgcych dokumentéw:

Strategia MOF,

Strategia Rozwoju Kraju do 2020,

Strategie Innowacyjnosci i Efektywnos$ci Gospodarki,
Strategia UE Morza Battyckiego,

Program Strategiczny Biekitny San,

Program Strategicznego Rozwoju Bieszczad,

ohswbE
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Strategia Rozwoju Wojewddztwa — Podkarpackie 2020,

Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Podkarpackiego,

Program Zagospodarowania Przestrzennego Wojewddztwa,

10. Strategiczny plan adaptacji dla sektoréw i obszaréw wrazliwych na zmiany klimatu do roku 2020
z perspektywg do roku 2030 (SPA 2020),

11. Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego (KSRR),

12. Plan Gospodarki Odpadami dla Wojewddztwa Podkarpackiego do roku 2022 wraz z Planem

Inwestycyjnym.

© © N

Uzasadnienie zgodnosci ze wskazanymi strategiami nalezy przedstawi¢ w Studium Wykonalnosci.

Pole:
Typ projektu

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej odpowiedniego typu projektu:

1. Projekt MOF,

2. Nie dotyczy,

3. Projekt, w ktéorym zadeklarowano, ze nie stosuje sie zasady dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

Dla projektow, ktére nie przewidujg dziatan zwigzanych bezposrednio ze wsparciem 0so6b
niepetnosprawnych nalezy wybrac¢ opcje — ,Projekt, w ktérym zadeklarowano, ze nie stosuje sie zasady
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami”.

Dla pozostatych projektow nalezy wybrac ,Nie dotyczy”.

Pole:
Pomoc publiczna
Whnioskodawca ma mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijanej wielokrotnego wyboru rodzaj pomocy.
Do wyboru sg opcje: bez pomocy, pomoc publiczna, pomoc de minimis, rekompensata.
W zakresie naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami mozna wybrac:

1. Pomoc publiczna

2. Pomoc de minimis

3. Bez pomocy
Uzasadnienie dotyczgce wystepowania pomocy nalezy opisa¢ w studium wykonalnosci projektu.
Opcje ,bez pomocy publicznej” nalezy wybra¢ tylko, jesli zaden z wydatkéw w projekcie nie jest objety
dofinansowaniem w ramach pomocy de minimis lub pomocy publicznej.

Jezeli rownoczesnie wystepuje pomoc publiczna i pomoc de minimis nalezy wybraé wszystkie wtasciwe
pozycje.

W zakresie naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami — patrz informacje w Regulaminie konkursu
oraz Instrukcji do studium wykonalno$ci.

Pole:
Grupa projektow
Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijane;j: ,tak” lub ,nie”.

W zakresie naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy wybraé ,nie”.
Pole:

Numer grupy projektéw
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W polu nalezy wpisa¢ numer grupy projektow.
W zakresie naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy zostawic¢ puste pole.

Pole:

Projekt partnerski

Pole przyjmie wartosc taka, jaka zostata wskazana w zaktadce inicjujgcej rozpoczecie tworzenia nowego
wniosku o dofinansowanie.

Pole:

Instrumenty finansowe

W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nie przewiduje sie wsparcia w formie instrumentéw
finansowych.

Nalezy wybrac opcje ,nie”.

Pole:

,»,Duzy projekt”

W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nie przewiduje sie¢ duzych projektow. Nalezy
wybrac opcje ,nie”.

Zasady identyfikacji ,duzego projektu inwestycyjnego” zostaty opisane w art. 100-103 Rozporzadzenia
ogélnego.

A.7. Klasyfikacja projektu

Pola:
Zakres interwencji (dominujacy)
Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej jednego dominujgcego typu zakresu interwenciji,
ktérego dotyczy projekt. W przypadku dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy wybrac¢:
017 - Gospodarowanie odpadami z gospodarstw domowych (w tym dziatania w zakresie:
minimalizacji, segregacji, recyklingu)

Pole:

Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej jednego uzupetniajgcego typu zakresu

interwenciji, ktérego dotyczy projekt. W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy wybra¢:
000 — nie dotyczy.

Pole:
Forma finansowania
W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami jedyng przewidziang formg finansowania, ktérg
nalezy wybra¢ jest:
01 - Dotacja bezzwrotna.

Pole:
Typ obszaru realizacji
W zakresie naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nalezy wybra¢ wiasciwy typ realizacji
projektu:
01 — Duze obszary miejskie (o ludnosci > 50 000 i duzej gestosci zaludnienia),
02 — Mate obszary miejskie (o ludnosci > 5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia),
03 — Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia).

Pole:
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Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Kod oraz nazwa wtasciwego dziatu gospodarki powinna by¢ zgodna z zakresem rzeczowym projektu.

Dla dziatania 4.2 Gospodarka odpadami pole uzupetniane automatycznie pozycja:

11 - Dostawa wody, gospodarowanie $ciekami i odpadami oraz dziatalno$¢ zwigzana
z rekultywacja.

A.8. Wnioskodawca/Partner

Pole:

Nazwa Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ peing nazwe Whnioskodawcy (limit maksymalnie 300 znakdéw uwzgledniajac spacje),
zgodng z dokumentami statutowymi/rejestrowymi wtasciwymi dla danego podmiotu.

Pola:

Forma prawna, Forma wilasnosci, PKD gftéwnej dziatalnos$ci Wnioskodawcy, Partner wiodacy

Z list rozwijanych (jednokrotnego wyboru) nalezy wskaza¢ odpowiednie pozycje, zgodnie z dokumentami
wiasciwymi dla danego podmiotu. W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego w polu PKD nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

Pola:
NIP, REGON, Nr rachunku bankowego
Nalezy wprowadzi¢ dane, zgodnie z dokumentami wtasciwymi dla danego podmiotu.

Numery NIP i REGON powinny zosta¢ podane w sposob ciagty.
W przypadku samorzgdu wojewodztwa, powiatu, gminy, w polu dotyczacym numeru NIP i REGON,

nalezy wpisa¢ odpowiednie numery dla wojewodztwa, powiatu, gminy (nie dla urzedu).

Numer rachunku bankowego nie jest wymagany na etapie ubiegania sie o dofinansowanie.

W formularzu wniosku sktadanym do podpisania umowy o dofinansowanie:
— w przypadku kiedy dofinansowanie w ramach projektu przekazywane bedzie w catosci lub czesci
w ramach zaliczki, nalezy poda¢ numer rachunku bankowego, na ktéry bedg przekazywane $rodki
i z ktérego beneficjent bedzie ponosit wydatki z otrzymanej zaliczki,
— w przypadku kiedy dofinansowanie przekazywane bedzie wytgcznie w ramach refundacji, moze
by¢ podany numer rachunku bankowego podstawowego/biezgcego, na ktory przekazywane bedg
Srodki finansowe.

Pole:
Partner wiodacy

Tylko w_projektach realizowanych w _partnerstwie nalezy wskazaé partnera wiodacego.
W pozostatych przypadkach pole nalezy pozostawi¢ puste.

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie, nalezy wprowadzi¢ dane w polu A.8. dla kazdego
z partneréw odrebnie.

A.9. Miejsce realizacji projektu

Pole:

Projekt realizowany na terenie calego kraju

Nalezy wybraé z listy rozwijanej ,nie”. Projekty dofinansowane w ramach RPO WP 2014-2020 co do
zasady powinny by¢ realizowane na terenie wojewddztwa podkarpackiego.
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Pola:

Wojewodztwo, Powiat, Gmina

Miejsca realizacji projektu nie nalezy utozsamia¢ z siedzibg wnioskodawcy, ale z faktycznym miejscem
realizacji inwestycji. Wymagane dane nalezy wybraé z list rozwijanych. Jezeli projekt realizowany jest na
terenie wiecej niz jednej gminy nalezy dodac kolejny wiersz w tabeli.

A.10. Dane adresowe Wnioskodawcy/Partnera

Nalezy odpowiednio wybra¢ pozycje z list rozwijanych oraz wprowadzi¢ indywidualne dane w pola
tekstowe.

Na adres podany w tym polu kierowana bedzie korespondencja dotyczaca wniosku. Nalezy poda¢ dane
poprawne oraz zapewni¢ odbiér korespondencji pod wskazanym adresem.

A.11. Dane osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy/Partnera

Nalezy wprowadzi¢ dane dla kazdej z 0s6b upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy.

A.12. Dane osoby upowaznionej do biezagcych kontaktow w sprawach zwigzanych
z wnioskiem

W tym punkcie nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej do biezacych kontaktéw w sprawach wniosku,
ktéra posiada wiedze zaréwno w sprawach merytorycznych jak i technicznych zwigzanych z wnioskiem
i jest gotowa do udzielania informacji w powyzszym zakresie.

B.1. Cel i krétki opis projektu

Pole wypetnia wnioskodawca (limit maksymalnie 2000 znakéw uwzgledniajac spacje).

Nalezy krotko opisac cele i przedmiot projektu (produkty projektu). Opis musi jednoznacznie i w peni
identyfikowa¢ przedmiot projektu i jasno okresla¢ zakres rzeczowy realizowanej inwestycji.

Zamieszczony krétki opis projektu powinien mie¢ charakter informacyjny.

Za bezwzgledny wymaog przyjgé nalezy konieczno$é zachowania obowigzujgcego limitu liczby znakow.
Szersze informacje nt. celéw projektu oraz zakresu rzeczowego projektu nalezy umiedci¢ w studium
wykonalnosci projektu.

B.2. Opis zakresu rzeczowego projektu

W tej pozycji nalezy opisac w tabeli zakres rzeczowy projektu jako poszczegdlne zadania:

— Zadanie 1.....,

— Zadanie 2....

— oraz wydatki posrednie (jesli dotyczy).
Podczas wypetniania tej czesci wniosku nalezy przyjaé zasade, ze kazde wyodrebnione zadanie
odnosi sie do pojedynczego zamdéwienia.

Zamowienie publiczne /

Zadanie (B.2) ~ | rownowaznik zaméwienia (B.3)

18



Nalezy wpisa¢ nazwy zadan zrealizowanych, realizowanych lub planowanych do realizacji w ramach
projektu. Kazde zadanie odpowiada jednemu zamoéwieniu publicznemu lub réwnowaznikowi
zamowienia, jezeli dany wydatek nie jest poniesiony na podstawie ustawy Pzp.

W polu (,nazwa zadania...”) obowigzuje limit maksymalnie 80 znakéw — uwzgledniajgc spacije.

W pozycji B.2 nalezy uwzgledni¢ wszystkie zadania projektu, poniewaz sg one pdzniej automatycznie
zaczytywane do tabeli wydatkéw punkcie D.3. W tabeli D.3 nie ma mozliwosci ,recznego” dopisania
kolejnych zadan w projekcie.

Kazde zadanie musi zosta¢ uzupetnione o ogoélny opis dziatah planowanych do realizacji w ramach tego
zadania. Dodatkowo w tym polu nalezy wpisa¢ planowany czas realizacji (kwartat i rok) oraz nazwe
podmiotu/éw dziatania realizujgcych dane zadanie. Czas realizacji powinien by¢ spojny ze studium
wykonalnos$ci z punktem dot. Harmonogramu realizacji. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiednie opcje dla
pozostatych pozycji dotyczacych sposobu rozliczenia danego zadania.

W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nie przewiduje sie rozliczania ryczaltowego
wydatkéw (wydatki rozliczane ryczattowo — ,nie”), zgodnie z punktem 23 Szczegdétowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WP 2014-2020. Kolumna ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” dotyczy zaréwno
wydatkow juz poniesionych, jak i planowanych do poniesienia. Dlatego dla kazdej kategorii zadan nalezy
okresli¢ sposéb rozliczenia poprzez zaznaczenie ,tak” w kolumnie ,Wydatki rzeczywiscie poniesione”.

Jezeli w projekcie przewidziane sg wydatki posrednie nalezy uzupetni¢ wszystkie niezbedne kolumny:
nazwa zadania, opis dziatai planowanych do realizacji oraz okresli¢ sposob rozliczenia poprzez
zaznaczenie ,tak” w kolumnie ,Wydatki rzeczywiscie poniesione”.

Wydatki posrednie zdefiniowane zostaty w rozdziale 7.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

Uwagal!
W ramach konkursu nie _sg kwalifikowane koszty posrednie wymienione w punkcie 7.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci (§ 2 ust. 12 Regulaminu konkursu).

Przykfad
Projekt polega rozbudowie instalacji przetwarzania odpaddéw komunalnych. W ramach
poszczegolnych zadan Whnioskodawca moze zdefiniowac np.:

1) Studium wykonalnoSci,

2) Roboty budowlane,

3) Zakup sprzetu i wyposazenia

4) Nadzoér inwestorski,

5) Promocja projektu

Kazde z wyzej wymienionych zadan bedzie realizowane w ramach odrebnego zamowienia.

B.2.1 Zadania partneréw

W tej pozycji nalezy przyporzgdkowac¢ odpowiednie zadania z tabeli B.2 dla partneréw z tabeli, ktérzy
bedg je realizowad.

B.3. Zaméwienia publiczne / Wytyczne dla podmiotéw niezobowigzanych
do stosowania Pzp
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Pole wypetnia sie automatycznie na podstawie danych z pola B.2 po wigczeniu opcji ,Odswiez tabele
B.2”. Nalezy wypetni¢ kolumne Rodzaj procedury zamoéwienia publicznego / Procedury udzielania
zamoéwien wspodtfinansowanych ze srodkéw EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp,
wybierajgc z listy rozwijalnej odpowiedni rodzaj procedury zamowienia.

W kolumnie Data wszczecia postepowania nalezy wybra¢ date z udostepnionego kalendarza. Jest to
data planowanego lub dokonanego ogtoszenia/upublicznienia informacji o zamdéwieniu.

Jezeli w ramach wydatkéw posrednich w p. B.2 przewidziano 2 lub wiecej zadan, ktére zlecane bedg
w réznych trybach w p. B.3 nalezy wybraé rodzaj procedury dla zadania o najwiekszej wartosci netto.
Natomiast pozostate nalezy opisa¢ w studium wykonalnosci.

C.1. Harmonogram realizacji projektu

Nalezy uzupetni¢ wartoscig wybierang z kalendarza:
1. Planowang date rozpoczecia realizacji projektu - nalezy przez to rozumiec:

a) date poniesienia pierwszego wydatku w projekcie (w przypadku, gdy w projekcie zostaty jako
pierwsze poniesione wydatki zwigzane 2z przygotowaniem projektu - np. dokumentacja
techniczna, studium wykonalno$ci, itp., wowczas za date rozpoczecia realizacji projektu nalezy
przyjg¢ date zaptaty za ten wydatek)
lub

b) rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zaméwienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna. Nalezy przez to rozumiec:

— w przypadku robét budowlanych — pierwszg date wpisu do dziennika budowy,
— w przypadku dostawy sprzetu i oprogramowania — date zawarcia umowy z dostawca.
zaleznie od tego, co nastapi najpierw.

Data wprowadzona w polu nie moze by¢ wczes$niejsza niz 2014-01-01 i pdzniejsza niz 2023-12-31.

2. Planowang date zakonczenia realizacji projektu, tj. date ztozenia wniosku o pfatno$¢ koncowg do
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP 2014-2020.
Data wprowadzona w polu nie moze by¢ pozniejsza niz 2023-12-31.

Podczas ustalania harmonogramu realizacji projektu nalezy uwzglednié:
— terminy przewidywanego rozstrzygniecia konkursu,
— czas niezbedny do wyboru wykonawcéw robét/dostaw/ustug,
— terminy realizacji rzeczowej inwestycji,
— wymagania zwigzane z kontrolg jako$ci, odbiorami oraz rozliczeniami finansowymi,
— koncowy termin realizacji projektu okreslony w regulaminie konkursu.

Przykitad:
Whnioskodawca zamierza zawrze¢ umowe na roboty budowlane do 1 paZdziernika 2018 r. natomiast
3 stycznia 2019 r. dokonat pfatno$ci za projekt budowlany. Planowang datg ztoZzenia wniosku o ptatno$¢
korncows jest 30 czerwca 2020 r. W takim przypadku:

a) planowana data rozpoczecia realizacji projektu to 1 pazdziernika 2018 r.

b) planowana data zakoriczenia realizacji projektu to 30 czerwca 2020 r.
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C.2. Wskazniki produktoéw projektu

Pole wypetnia Wnioskodawca.

Przed wypetnieniem czesci C.2. nalezy zapozna¢ sie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu konkursu - Lista
wskaznikow na poziomie projektu dla dziatania 4.2 Gospodarka odpadami Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Wskaznik produktu to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami (np. km, szt.). Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w
projekcie. Przy doborze wskaznikéw nalezy kierowac sie koniecznoscig szczegdétowego zobrazowania
zakresu projektu.

We wskaznikach produktu powinny zostaé ujete tylko elementy sfinansowane planowanymi do
poniesienia wydatkami kwalifikowanymi.

Lista zawiera nazwe, definicje oraz jednostke miary danego wskaznika.

Wskazniki produktu podzielone zostaty na trzy grupy: Wskazniki kluczowe, Wskazniki specyficzne dla
programu i Wskazniki specyficzne dla projektu.

Whnioskodawca powinien wybra¢ z listy rozwijanej wszystkie adekwatne dla danego projektu wskazniki
kluczowe, a nastepnie specyficzne dla programu.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter projektu Wnioskodawca uzna, ze mozliwe do
wyboru wskazniki kluczowe/specyficzne dla programu nie odzwierciedlajg w petni przedmiotu projektu,
moze dodac¢ wskaznik produktu specyficzny dla projektu.

Zasadnos$¢ uzycia w projekcie wskaznika specyficznego bedzie badana na etapie oceny formalnej
i merytorycznej. Po zaakceptowaniu wskaznika specyficznego dla projektu bedzie on, podobnie jak ww.
rodzaje wskaznikow, podlegat monitorowaniu.

Kazdy projekt powinien mie¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu.

Przynajmniej jeden ze wskaznikdw (produktu lub rezultatu) powinien pochodzi¢ z listy
wskaznikéw kluczowych.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze kazdy z wybranych wskaznikédw musi by¢ przez beneficjenta monitorowany
i potwierdzony, stosowng, zadeklarowang w studium wykonalnosci dokumentacjg. Osiggniecie
wskaznikoéw produktu powinno zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncows.

C.3. Wskazniki rezultatu projektu

Pole wypetnia Wnioskodawca.

Przed wypetnieniem czesci C.3. nalezy zapoznac sie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu konkursu - Lista

wskaznikébw na poziomie projektu dla dzialania 4.2 Gospodarka odpadami Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. Lista zawiera nazwe,

definicje oraz jednostke miary danego wskaznika.

1) W pierwszej kolejnosci nalezy (w nagtéwku tabeli) podac¢ rok bazowy i rok docelowy, dla ktérych
bedg podane wartosci wskaznikow. Rok bazowy powinien byé tozsamy z rokiem rozpoczecia
realizacji projektu, natomiast Rok docelowy n powinien by¢ spéjny z rokiem zakohczenia realizacji
projektu.

Wskaznik rezultatu obrazuje bezposredni wplyw zrealizowanego przedsiewzigecia na
otoczenie spoleczno-ekonomiczne, uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu. Wybrane
przez Wnioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawac cele realizacji projektu.

2) Wskazniki rezultatu podzielone zostaty na trzy grupy: Wskazniki kluczowe, Wskazniki specyficzne
dla programu i Wskazniki specyficzne dla projektu.
Whnioskodawca powinien wybraé z listy rozwijanej wszystkie adekwatne dla danego projektu
wskazniki kluczowe, a nastepnie specyficzne dla programu. Kazdy projekt powinien mieé
przynajmniej jeden wskaznik rezultatu.
W przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter projektu Wnioskodawca uzna, ze mozliwe
do wyboru wskazniki kluczowe/specyficzne dla programu nie odzwierciedlajg w petni realizacji celéw
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projektu, moze dodaé wskaznik rezultatu specyficzny dla projektu. Zasadnos¢ uzycia w projekcie
wskaznika specyficznego bedzie badana na etapie oceny formalnej i merytorycznej.
Po zaakceptowaniu wskaznika specyficznego dla projektu bedzie on podlegat monitorowaniu
na poziomie projektu.
3) W kolumnie Rok bazowy nalezy poda¢ wartos¢ ,0”.
4) W kolumnie Rok docelowy podajemy warto$¢ docelowg wskaznika, ktérej osiggniecie bedzie
uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Wartosci docelowe nastepujgco nalezy podac:
— w terminie zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, jesli wskaznik mozna wykazaé w tym
okresie (rok docelowy n) lub
— w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego we wniosku
o dofinansowanie (rok docelowy n+1).

Uwaga!
Wartos¢ docelowa wskaznika rezultatu nalezy poda¢ tylko w jednym roku, w tym w ktérym nastapi
faktyczne osiagniecie wskaznika (w drugiej kolumnie nalezy wpisa¢ 0).

D.1. Informacje w zakresie pomocy publicznej

Pola wypetnia Wnioskodawca. Nalezy wskazac informacje dotyczace wystepowania pomocy publiczne;j,
w tym okresli¢ czy projekt podlega regutom pomocy de minimis.

Pola dot. pomocy de minimis nalezy uzupetni¢ tylko w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie
w projekcie o pomoc de minimis.

Przy wypetnianiu pél w D.1 nalezy mie¢ na uwadze formy wsparcia zawarte w SZOOP w p. 24 Pomoc
publiczna i pomoc de minimis (rodzaj i przeznaczenie pomocy, unijna lub krajowa podstaw prawna) dla
4.2 Gospodarka odpadami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 oraz zapisy §10 Regulamin naboru. Nalezy zachowaé spdjnos¢ zapisow w polu A.6
z polem D.1.

W czesci Wnioskodawca w rozumieniu przepisow zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu jest: nalezy wybrac jedng z opcji:

- mikroprzedsiebiorca,

- maty przedsiebiorca,

- Sredni przedsiebiorca,

- inny przedsiebiorca.

Szczegotowe informacje dotyczace pomocy de minimis nalezy poda¢ w studium wykonalnosci projektu
i w zatgczniku nr 14 do wniosku.

D.2. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

W naborze do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami podatek VAT jest kosztem
niekwalifikowalnym.

D.3. Tabela wydatkow

Pole wypetniane jest w cze$ci automatycznie. Pozostatg czes¢ wypetnia Wnioskodawca.

Nalezy wykazaé wszystkie wydatki, ktére bedg ponoszone w ramach projektu i sg niezbedne do jego
realizacji (wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane) wybierajgc adekwatne do nich kategorie wydatkéw
i odpowiednie nazwy wydatkow z list rozwijanych przytoczonych ponizej.

Podatek VAT nalezy podaé¢ dla kazdej wartosci wydatku netto w kolumnie wydatki
niekwalifikowane.
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Dla kazdego zadania ujetego w czesci B.2. wniosku jako wydatki bezposrednie:

L.p. | Kategorie wydatkéw Nazwa wydatku

1. Ustugi Studium wykonalno$ci
Dokumentacja techniczna'
Raport 00S

Szkolenie / instruktaz
Inspektor nadzoru
Inzynier kontraktu

Promocja
Inne ustugi?
2. Roboty budowlane Wykonanie robot budowlanych?
3. Dostawy Zakup srodkoéw trwatych
Leasing $rodkéw trwatych?
Najem/dzierzawa srodkow trwatych*
4. Wartosci niematerialne i prawne Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
5. Nieruchomosci - zakup Zakup nieruchomosci
6. Nieruchomosci - odszkodowania Odszkodowania ptacone z tytutu przejecia nieruchomosci®
7. Inne Inne wydatki®

Dla kazdego zadania ujetego w czesci B.2. wniosku jako wydatki posrednie:

L.p | Kategorie wydatkow Nazwa wydatku

1. Ustugi Zarzadzanie projektem
Doradztwo prawne
Doradztwo finansowe
Inne ustugi”’

Uwaga!
W ramach konkursu nie sg kwalifikowane koszty posrednie wymienione w punkcie 7.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci (§ 2 ust. 12 Regulaminu konkursu).

Po wprowadzeniu nazwy wydatku System automatycznie dodaje 3 wiersze:

— nazwa wydatku - ,netto”,

— nazwa wydatku - VAT,

— nazwa wydatku - ,wydatek nieobjety VAT".
W kolumnie ,pomoc publiczna” nalezy wybra¢ kategorie, ktéra dotyczy danego wydatku w projekcie.
Nastepnie nalezy wpisaé odpowiednie wartosci w kolumnie: wydatek niekwalifikowany, wydatek
kwalifikowany oraz % dofinansowania.
W regulaminie konkursu oraz w SZOOP dla danego dziatania/poddziatania kazdorazowo okreslony jest
maksymalny procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych, o jaki moze ubiega¢ sie Wnioskodawca.
Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze w projektach objetych regutami pomocy publicznej lub pomocy de
minimis, poziom dofinansowania musi by¢ zgodny z odpowiednimi aktami prawnymi stanowigcymi

1 W tym: mapy do celéw projektowych, projekty budowlane, projekty wykonawcze, inna dokumentacja techniczna i
finansowa niezbedna do sporzadzenia wniosku o dofinansowanie.
2 Takze kombinacje ww. ustug np. studium wykonalnosci oraz dokumentacja techniczna.
3 Wszystkie roboty budowlane, montazowe, instalacyjne itd.
4 Dostawa sprzetu, wyposazenia, ruchomych srodkoéw trwatych.
5 W tym odszkodowania wyptacane na podstawie spec-ustaw (zadaniem a zarazem kategorig wydatkow jest suma
wszystkich wydatkéw w projekcie z tytutu odszkodowan).
6 W tym: optaty administracyjne i inne wydatki nie ponoszone na podstawie umoéw cywilno-prawnych, umowy na
przytagczenie do sieci gazowej, elektirycznej, wodociggowej, kanalizacyjnej (optata za przylgczenie do sieci), inne
wydatki.
7 Takze kombinacje ww. ustug (np. zarzgdzanie projektem i doradztwo prawne).
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podstawe prawng udzielenia pomocy. Ponadto, udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych na
poziomie projektu moze by¢ uzalezniony od: formy prawnej Wnioskodawcy, wielkosci przedsiebiorstwa
(mikro/mate/$rednie/duze przedsiebiorstwo), rodzaju wydatkéw objetych dofinansowaniem, wysokosci
generowanego dochodu (dot. projektéw generujgcych dochdéd), kwestii kumulaciji pomocy itd.

W przypadku, gdy w ramach jednego zadania (przetargu) zostang wykonane roboty budowlane oraz
zakupione zostanie wyposazenie ,ruchome” — zadanie to nalezy rozbi¢ na dwie czesci ,Roboty
budowlane” i ,Dostawy”. Nalezy ww. wyposazenie i jego koszt wykaza¢ w zatgczniku nr 9 do wniosku
o dofinansowanie.

Uwaga!

Dla projektéw objetych obowigzkiem rozliczania ,luki w finansowaniu” na podstawie art. 61
Rozporzadzenia nr 1303/2013 wydatki kwalifikowane podlegajg obnizeniu o wartos¢ wygenerowanych
dochodow, ktérg nalezy obliczyé zgodnie z wymogami niniejszej Instrukcji do SW (zat. nr 5 do
Regulaminu konkursu).

Przykiad 1 — wypetnienie tabeli D.3 w projekcie, w ktorym wystepuja wydatki niekwalifikowane

Kategoria Pomoc Wydatek Wydatek Wydatek Procent _
Lp| N; wiydatks Dofi owal
P. wydatkow A v publiczna ogotem niekwalifikowalny(zf) kwalifikowalny(zt) dofinansowania(%) ofnans miciA)
Zadanie 1_ Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadéw Ki ch 2 761 350,00 561 350,00 2 200 000,00 85,00 1870 000,00
1. | Roboty ie robot h 2761350,00 561 350,00 2 200 000,00 85,00 1 870 000,00
11 Wykonanie robét budowlanych - netto Pomoc 2245 000,00 45 000,00 2 200 000,00 85,00 1870 000,00
publiczna
12| Wykonanie robot budowlanych - VAT Pomoc 516 350,00 516350,00 0,00 0,00 0,00
publiczna
13 'Wykonanie robét budowlanych - wydatek nieobjety 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
] podatkiem VAT -
Zadanie 2. Dokumentacja techniczna 49 200,00 9 200,00 40 000,00 85,00 34 000,00
1. | Ustugi Dokumentaga bechniczna 49 200,00 9 200,00 40 000,00 85,00 34 000,00
11 Dokumentacja techniczna - netto Pomoc 40 000,00 0.00 40 000,00 85,00 34 000,00
T publiczna "
12 Dokumentacja techniczna - VAT Pomoc 9200,00 9200,00 0,00 0,00 0,00
publiczna
13 Dokumentacja techniczna - wydatek nieobjety podatkiem 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
1 VAT i

W polu Informacje dodatkowe dot. zakresu kosztoéw niekwalifikowanych nalezy opisac jaki zakres prac
zostanie wykonany ze $rodkéw niekwalifikowanych lub inne informacje dotyczace wydatkow
niekwalifikowanych (np. przyczyny niekwalifikowalnosci).

W przypadku projektu realizowanego tylko przez Wnioskodawce, po uzyciu opcji ,przelicz tabele D.3,
program automatycznie wyliczy wartosci w kolumnach ,Wydatki ogétem” i ,Dofinansowanie”.

W przypadku gdy, zaznaczono opcje dotyczgcg partnerstwa w projekcie, to formularz wniosku posiada do
wypetnienia tabele wydatkéw dla poszczegdlnych partneréw projektu. Tabele D.3 dla kazdego
z podmiotdw edytuje sie poprzez uzycie przycisku ,Edytuj’, ktéry przekierowuje do nowego okna
przegladarki ,Krok D - Czes¢ finansowa - Tabela D.3 i D.8”. W oknie tym nalezy uzupemié dane,
analogicznie jak zostato to opisane powyzej, po czym klikng¢ przycisk ,Przelicz i zapisz”. Program
automatycznie wyliczy wartosci w kolumnach ,Wydatki ogétem” i ,Dofinansowanie”. Kolejno, przyciskiem
~Wstecz” nalezy wréci¢ do wniosku o dofinansowanie. Dane naniesione w zakfadce ,Krok D - Cze$¢é
finansowa - Tabela D.3 i D.8” bedg juz widoczne.

Po uzyciu opcji ,przelicz tabele D.3”, program automatycznie przeliczy wszystkie wartosci w tabeli:
.Projekt ogétem”.

D.4. Kategorie kosztéw podlegajace limitom

Pole wypetniane jest w czesci automatycznie, pozostatg czesé¢ wypetnia Wnioskodawca. Jezeli we
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wniosku o dofinansowanie wystepujg koszty podlegajgce limitom wymienione w tabeli jako wydatki
kwalifikowane nalezy podac¢ ich kwoty. Udziat procentowy tych kosztow w catkowitych wydatkach
kwalifikowanych wyliczany jest automatycznie, o ile tabela D.3 zostata przeliczona prawidtowo.

W ramach wydatkéw podlegajgcych limitom: ,Wydatki na zakup nieruchomosci” nalezy wpisa¢ sume
wartosci wydatkéw kwalifikowanych dla wydatku ,Zakup nieruchomosci”.

D.5. Zestawienie wydatkoéw w podziale na kategorie

Tabela zostaje wypetniona automatycznie przez System po wybraniu opcji ,Przelicz tabele”. Przy
korygowaniu wniosku po wprowadzeniu zmian w tabelach finansowych zawsze nalezy pamietac
o przeliczeniu wszystkich pdl formularza elektronicznego, aby dane zostaty zaktualizowane.

D.6. Wydatki ryczattowe

W ramach naboru 4.2 Gospodarka odpadami nie przewiduje sie rozliczania ryczattowego wydatkow.
Nie nalezy wypetniac tej pozyciji.

D.7. Dochody generowane przez projekt

Tabela wypetniana w czesci automatycznie, pozostatg czes¢ wypetnia Wnioskodawca.

Pole:

Projekt generujgcy dochod - wybrac z listy rozwijanej odpowiednio:

— ,Tak — luka finansowa”,

— ,Tak — zryczaftowana stawka’,

- ,Nie”.

Jezeli w polu Projekt generujgcy dochdéd zostanie wybrana wartos¢ ,Tak — luka finansowa” nalezy
wypehi¢ pola:

—  Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych przed uwzglednieniem dochodu,

— Luka w finansowaniu (%)

zgodnie z informacjami wynikajgcymi ze studium wykonalnosci.

Pole Wartos¢ generowanego dochodu zostanie wyliczone automatycznie.

Jezeli w polu Projekt generujgcy dochéd zostanie wybrana wartosé ,Tak — zryczaftowana stawka” nalezy
wypetnic pola:

— Zryczaltowana stawka (%),

—  Wartos$¢ wydatkéw kwalifikowanych przed uwzglednieniem dochodu

zgodnie z informacjami wynikajgcymi ze studium wykonalnosci.

Pole Wartos¢ generowanego dochodu zostanie wyliczone automatycznie.

Z uwagi na to, ze w ramach ogtoszonego naboru do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami nie przewiduje
sie rozliczania ryczattowego wydatkéw, nie nalezy wybiera¢ opcji ,Tak — zryczaftowana stawka”.

D.8. Zrédta finansowania wydatkéw

Kwoty w tabeli wypetnia Wnioskodawca. W rubryce tej nalezy okreslic zrédia, z jakich zostang
sfinansowane zaplanowane w p. D.3 wydatki catkowite i wydatki kwalifikowane projektu.

Projekt realizowany w ramach RPO WP 2014-2020 musi mie¢ dwa zrodta finansowania:
1) wkiad wspdinotowy,
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2) wktad krajowy.

1) Srodki wspélnotowe - to kwota pochodzaca z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Udziat EFRR wynosi¢ moze maksymalnie 85% catkowitych kosztow
kwalifikowanych, przy czym podlega on limitom wynikajgcym ze SZOOP, przepisom dotyczgcym
pomocy publicznej.

Nalezy przy tym zwroci¢ uwage, iz niekiedy konieczne bedzie obnizenie wnioskowanej kwoty

dotacji 0 0,01 — 0,02 zl na rzecz podwyzszenia wktadu krajowego ze wzgledu na matematyczne

zaokraglenie obliczanego poziomu dotacji, ktéry moze minimalnie przekracza¢ poziom

dopuszczalny. Za btad uznawane bedzie przyjecie kwoty, ktéra stanowi np. 85,000123%

kosztow kwalifikowanych.

2) Krajowe srodki publiczne, w zaleznosci od zrédta jego pochodzenia i typu beneficjenta mogg
pochodzi¢ z:

— budzetu panstwa — $rodki w dyspozycji wlasciwego Ministra — w przypadku, gdy projekt
bedzie wspoftfinansowany ze srodkéw budzetu panstwa w polu pod tabelg nalezy wskazaé
nazwe dysponenta. Jezeli beneficjent otrzymuje $rodki na realizacje projektu od kilku
dysponentow nalezy wymieni¢ kazdego z nich poprzez dodanie odpowiedniej ilosci wierszy.

— budzetu jednostek samorzadu terytorialnego — $rodki jst szczebla gminnego, powiatowego,
wojewodzkiego, dotyczy to réwniez innych jednostek, ktére uzyskujg srodki na realizacje
projektu z budzetu jst.

— Inne $rodki publiczne — $rodki pochodzace z funduszy celowych (np. $rodki NFOSIGW,
Funduszu Pracy, PFRON), srodki spotek komunalnych, szkét wyzszych, samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej itd.

3) Prywatne — srodki instytucji spoza sektora finanséw publicznych, m.in. przedsiebiorcy, koscioty
i zwigzki wyznaniowe, organizacje pozarzadowe zaktadane przez osoby fizyczne, spoétki prawa
handlowego jst, niepubliczne zakiady opieki zdrowotnej, niepubliczne uczelnie wyzsze itp.
Jezeli ich wkitad wiasny jest finansowany z wtasnego budzetu (np. srodki zgromadzone na koncie
bankowym, lokacie), pozyczki, kredytu o charakterze komercyjnym itp.

4) w tym EBI — nalezy wypelni¢ w przypadku wspétfinansowania projektu ze $rodkow
Europejskiego Banku Inwestycyjnego.

Wartosci liczbowe w poszczegdlinych polach nalezy wpisywa¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Kolumny % wypetniane sg automatycznie po nacisnieciu przycisku ,Przelicz tabele”.

W przypadku gdy, zaznaczono opcje dotyczacg partnerstwa w projekcie, to formularz wniosku bedzie
posiadat do wypetnienia tabele ,Zrédta finansowania wydatkéw” dla poszczegdlnych partneréw projektu.
Tabele D.8 dla kazdego z podmiotéw edytuje sie po przez uzycie przycisku ,Edytuj”, ktéry przekierowuje
do nowego okna przegladarki ,Krok D - Cze$¢ finansowa - Tabela D.3 i D.8”. W oknie tym nalezy
uzupetni¢ dane, analogicznie jak zostato to opisane powyzej, po czym klikng¢ przycisk ,Przelicz i zapisz”.
Kolejno, przyciskiem ,Wstecz” nalezy wrdci¢ do wniosku o dofinansowanie. Dane naniesione w zaktadce
,Krok D - Czes¢ finansowa - Tabela D.3 i D.8” bedg widoczne we wniosku.

Po uzyciu opcji ,Przelicz tabele”, program automatycznie przeliczy wszystkie warto$ci w tabeli: ,Projekt
ogotem”.

Przyktad:

26



Projekt ogslem

Wydalki ogolem Wydatki kwalifikowane
Nazwa Zrocia finansowania wyaatkow

Kwota % Kwota %
Srodki wspoinotowe 1001 580.95 66.38 1001 580,95 85.00

Krajowe srodki publiczne, w tym 507 251,12 3362 176 749,60 15,00
budzet panstwa 0.00 0,00 0,00 0,00
nazwa dysponenta 0.00 0.00 0,00 0,00

budzet jednostek samorzadu terytorialnego, w tym 507 251,12 3362 176 749,60 15,00
budzet gminy 507 251.12 3382 176 749,80 15,00

budzet powiats 0.00 0.00 0,00 0,00

0.00 0.00 0,00 0,00

nne $rodki JST 0.00 0,00 0,00 0,00

inne $rodki publiczne 0.00 0.00 0,00 0,00
Prywaine 0.00 0,00 0,00 0,00
Suma 1508 832.07 100.00 1178 330,55 100,00
w tym EBI 0.00 0.00 0,00 0,00

Warto$¢

w tym instrumenty finansowe

D.9. Wydatki projektu - podsumowanie (w zi)

Nalezy uzupetni¢ wartosci liczbowe w polu ,Wktad UE”, w odpowiednich wierszach:
— wtym bez pomocy publicznej,
— wtym pomoc de minimis.

W przypadku konkursu do dziatania 4.2 Gospodarka odpadami, jezeli projekt jest objety pomoca de
minimis lub pomoca publiczng to nalezy uzupetni¢ wartosci liczbowe w wierszu: ,w tym pomoc de
minimis” lub ,w tym pomoc publiczna”. Nalezy pamietac¢ o podaniu wartosci w kolumnie ,Wktad UE”.

Jesli pola nie dotyczg danego projektu nalezy wpisac¢ warto$¢ ,,0” i wybraé opcje ,Przelicz tabele”.
Pozostate pola wypetniane sg czesciowo automatycznie po zaczytaniu danych z innych pél.

Przyktad:
Wartos¢ ogotem Wydatki kwalifikowane Dofinansowanie Wkiad UE Budzet Paristwa Wkiad wiasny
981 196,79 797 720,97 678062,82] 678 062,82 0,00 303 133,97
T wiym bez p yp =

183 475,82] — 000] 0,00] 0,00] 000] B 18347582

w tym pomoc publiczna
0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] - 0,00
w tym pomoc de minimis i}
797 72097 797 72097 ] 678 062,82 676 062,62 0,00] 119658,15

E.1. Zalaczniki

Pole wypetnia Wnioskodawca. Sekcja E.1. stuzy do wskazania przez Wnioskodawce rodzaju i zakresu
zatgcznikdw do formularza wniosku o dofinansowanie. Dla wymienionych zatgcznikéw nalezy wybraé
odpowiednig opcje, tj. ,tak”, ,nie” (co wskazuje, ze dany zatgcznik jest/nie jest zatgczony do wniosku) lub
shie dotyczy” (jesli dotgczenie zatgcznika nie jest wymagane).

Poza listg zaimplementowang do LS| Whnioskodawca ma mozliwos¢ dodania do listy dodatkowych
zatgcznikow — p. 20: ,/nne zatgczone dokumenty, w szczegdlnos$ci wymagane przepisami prawa lub
postanowieniami regulaminu danego konkursu”, ktére wynikajg ze specyfiki ogtoszonego konkursu i/lub
Whnioskodawca uzna za niezbedne w celu dokonania prawidtowej oceny projektu.

Szczegoétowe informacje dotyczgce zatgcznikow do wniosku zawarte sg w odrebnej instrukcji.

F.1. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Whnioskodawca obowigzany jest do potwierdzenia znajomos$ci wniosku oraz akceptacji warunkow
i procedur zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie w ramach RPO WP.
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G.1. Data i podpisy
Nalezy wprowadzi¢ dane osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy (Partnera

wiodgcego) wymienione w polu A.11. wniosku.

W polu na podpis nalezy zamiesci¢ odreczny podpis (kolorem innym niz czarny) wraz z pieczecig imienng
osoby upowaznionej do reprezentacji. W przypadku braku pieczeci imiennych osoby uprawnione do
podpisania umowy powinny ztozy¢ czytelny podpis (imie i nazwisko).
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