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INFORMACJE OGOLNE

Aby wypetni¢ wniosek o dofinansowanie nalezy skorzysta¢ z Lokalnego Systemu Informatycznego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI)
dostepnego na stronie gw.podkarpackie.pl

Celem przedmiotowego systemu jest usprawnienie obstugi procesu wdrazania i zarzgdzania
programem operacyjnym, a takze wsparcie podmiotéw wnioskujgcych o dofinansowanie.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy zapoznac¢ sie z funkcjonowaniem LSI, a nastepnie
rozpoczaC proces rejestracji zaktadajgc indywidualne konto. W obstudze wspomnianego systemu
nalezy postuzyc sie jedng z rekomendowanych przeglgdarek zaktualizowanych do najnowszej wersiji
Mozilla Firefox lub Google Chrome (system obstuguje przegladarki maksymalnie do dwoch wersji

wstecz).

1. INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA LSI

1.1 Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

W celu rejestracji podmiotu w systemie nalezy na stronie gw.podkarpackie.pl wybra¢ funkcje

.Rejestracja” lub ,Zarejestruj sie” w oknie pn. ,Logowanie”.

T Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracla  Kontakt

Panel logowania do systemu

Przed przystgpieniem do rejestracji nalezy wybra¢ funkcje ,Akceptuje” potwierdzajgcg wyrazenie

zgody na przetwarzanie danych osobowych.

P Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracia  Kontakt

Rejestracja
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Akceptacja ta jest warunkiem zarejestrowania konta w systemie. Nastepnie wyswietlony zostaje
formularz rejestracyjny. Nalezy wypehié wszystkie pola formularza, wyrazi¢ zgode na przetwarzanie

danych osobowych oraz ,przepisa¢” podany kod (zabezpieczenie typu Captcha).

- Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Rejestracja

Vel

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy wybraé opcje ,Zarejestruj”. W przypadku niewypetnienia badz
nieprawidtowego wypetnienia pola system wskaze zakres, w jakim nalezy dokona¢ korekty formularza.
W nastepstwie poprawnego wypetnienia wszystkich pdol system podaje informacje o prawidtowym
przebiegu procesu rejestracji oraz przesyta link aktywacyjny na wskazany w powyzszym formularzu

adres e-mail.

Logowanie  Rejestrage  Kontakt

Panel logowania do systemu

Rejestracja zostala zakonczona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostala wystana wiadomosc z linkiem aktywacyjnym

Uruchomienie przedmiotowego linku aktywacyjnego kohczy proces rejestracji i aktywaciji
indywidualnego konta. Od tej chwili w procesie logowania do systemu nalezy uzywac¢ utworzonego
loginu (forma adresu e-mail) oraz hasta wybierajgc zakladke ,Logowanie” oraz zatwierdzi¢ dane
poprzez opcje ,Zalogu;j”.

System po 3 biednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej probie ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakow (zabezpieczenie typu Captcha).
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1.2  Funkcja przypomnienia hasta

W przypadku utraty danych niezbednych do zalogowania w systemie nalezy skorzysta¢ z funkciji
-Przypomnienie hasta” znajdujgcej sie w panelu logowania. W nastepstwie uzycia wspomnianego linku
system wskaze pole, w ktorym nalezy podac adres e-mail uzyty w procesie rejestracji. Nalezy rowniez
.przepisa¢” tekst znajdujgcy sie w oknie ponizej oraz zatwierdzi¢ wybierajac opcje ,Wyslij”. Na
wspomniany adres e-mail zostanie przestana informacja zawierajgca link oraz hasto tymczasowe, za

pomocg ktorych nalezy ustanowi¢ nowe hasto.

oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestraga  Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

stpe

Uwaga:
Do utworzenia nowego hasfa nie jest konieczne podanie loginu — link umozliwiajgcy utworzenie
nowego hasta kieruje na strone, gdzie nalezy poda¢ hasto tymczasowe i dwukrotnie nowe hasto.
W przypadku nieskorzystania z odnos$nika nadal mozna logowac sie na indywidualne konto za
pomocg aktualnego hasta. W przypadku, gdy podany adres e-mail nie znajduje sie w bazie danych

podmiotdéw system wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

_zza_ Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracja Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

Adres e-mail (login) *

aqe
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1.3 Ponowna aktywacja konta

W przypadku skorzystania z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych osobowych zatozone
konto zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do systemu. Brak zezwolenia

na przetwarzanie wspomnianych danych nalezy potwierdzi¢ wybierajgc opcje ,Sprzeciw”.

Wiioski = Konto = Kontakt

Zezwolenia

Moje zezwolenia

Lp Pozwolenie Opis Opde

System umozliwia ponowng aktywacje konta poprzez skorzystanie z opcji ,Aktywuj ponownie swoje

konto” w panelu logowania do systemu.

- Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 201 4-2020)

A C K

Logowanie Rejestracja Kontakt

Panel logowania do systemu

We wskazane pole nalezy wpisa¢ adres e-mail podany przy dokonaniu rejestracji, w nastepstwie
czego system przedle na w/w adres informacje z linkiem, ktérego uzycie potwierdzi zgode na

przetwarzanie danych osobowych, a tym samym umozliwi ponowng aktywacje konta.
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_oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestragja Kontakt

Aktywuj ponownie swoje konto

vek

Whiesienie sprzeciwu jest niemozliwe w przypadku uprzedniego udostepnienia do edycji wersiji
roboczych wnioskow o dofinansowanie innym podmiotom. Nalezy wéwczas cofng¢ udostepnione
wersje robocze wnioskow o dofinansowanie, a nastepnie wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych

osobowych — w takim przypadku system wyswietli odpowiedni komunikat.

1.4 Funkcje menu

Po zalogowaniu sie w systemie uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace pozycje menu:

= Whnioski

= Konto

= Kontakt

_zza_ Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Whioski »  Konto »  Kontakt

Lista wnioskéow

Nowy Whiosek - Tryb konkursowy

Lista wnioskow

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

1.4.1 Whnioski
1.4.1.1 Lista wnioskow

Funkcja przedstawia liste wnioskéw z podziatem na dwie tabele.
= Liste wystanych wnioskéw o dofinansowanie

= Liste wnioskéw o dofinansowanie w wersji robocze;j
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Lista wnioskéow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1.
Mumer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wptywu wersji Czy dastarczono Status
Mumer naboru whiosku Sprawy whioskodawcy ~ projektu NIP  ubworzenia modyfikacji elektronicznej wersje papierowa whiosku Operagje
RPPK.02.01.00-1Z- 18 a bytut 2015-09-08 2015-09-08 2015-09-08 10:06:43  Nie wystany F o [P ' Jos 1 1
00-18-003/15 09:32:30 10:06:44 S im0 | <
Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlono rezultaty 1-1z 1.
Nazwa Tytut Status llos¢
Mumer naboru MNumer sprawy whioskodawcy projektu MIP | Data utworzenia Data modyfFikadi whiosku udostepnief Operagje
RPPK.02.01.00-1Z-00-18- W trakcie Tytut 2015-09-08 2015-05-08 Roboczy 0 e & ' " i
003/15 nadawania.. 10:07:08 10:07:36 Shm oS W<

Operacje mozliwe do zainicjowania z poziomu list wnioskoéw sg nastepujgce:
= Podglad - podglad wniosku
= Generowanie PDF - wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie
= Szczegoly - wyswietlenie podstawowych informaciji nt. wniosku
= Edycja - edycja wniosku dostepna jedynie dla wybranych statuséw wniosku
= Usuniecie wniosku w wersji roboczej - usuniecie wniosku w trybie roboczym
= Udostepnij wniosek - udostepnienie wniosku
=  Woycofanie wniosku — mozliwe jedynie w przypadku wnioskéw wystanych
= Przywrécenie wniosku — w przypadku listy wnioskéw usunietych.

1.4.1.2 Lista wnioskéw usunietych

Funkcja wyswietla liste usunietych wnioskéw ztozonych przez uzytkownika

Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie
@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1.

MNumer sprawy Numer naboru Data utworzenia Data modyFikadji Tytut projektu Nazwa wnioskodawcy NIP Status wniosku Operagje

25 RP\WP.01.04.014Z-00-18-002/15 2015-09-08 09:16:45 2015-09-08 10:04:59 Tytut Nazwa Roboczy 1 . J':'I
6! |_ @ lenl

Dla kazdego usunietego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:
= Podglad — podglad wniosku
= Szczegoty - wyswietlenie podstawowych informaciji nt. wniosku
=  Przywrécenie wniosku w wersji robocze;.

1.4.1.3 Nowy wniosek — tryb konkursowy

W celu wypetnienia nowego wniosku nalezy dokona¢ wyboru wiasciwego naboru wnioskéw, dla
ktorego mozliwe jest sktadanie wnioskow o dofinansowanie, znajdujgcego sie w pierwszej kolumnie
listy oraz wybrac¢ opcje ,Utwoérz wniosek” znajdujgcg sie w kolumnie ,,Operacje” z prawej strony listy.
Warunkiem utworzenia nowego dokumentu jest potwierdzenie checi utworzenia nowego wniosku
w wersji roboczej w okienku dialogowym. W nastepstwie powyzszego system udostepnia formularz

wniosku do wypetnienia.

Strona 8z 31



Uwaga

Czy ubtworzyd nowy wniosek w wersji roboczej?

Anuluj

U dotu kazdej wypetnianej strony wniosku znajdujg sie nastepujgce opcje:

Zapisz wersje roboczg — stuzy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (mozliwe zawsze
bez wzgledu na komunikaty walidacyjne)

Zatwierdz wersje koncowg i wyslij — stuzy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wystania
go po uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawnosci wszystkich danych wprowadzonych
w formularzu wniosku - system wskaze ewentualne btedy do poprawy)

Sprawdz - uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawnosci
wszystkich danych wprowadzonych w formularzu wniosku, ktora jest wykorzystywana
podczas procedury zatwierdzania wniosku)

Anuluj — opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania

Generuj PDF — generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie

Pola cznaczone * s wymagane.

Zatwierdz wersje koricowa 1 wyslij Sprawdz Anuluj Generuj PDF

1.4.1.4 Udostepnione wnioski

Funkcja wyswietla liste udostepnionych wnioskéw uzytkownikowi przez inne podmioty
Z nastepujgcymi uprawnieniami:

Odczyt, edycja i zapis
Tylko do odczytu

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Mumer
sprawy

26

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1.

Data Data Tytut MNazwa Status
MNumer naboru utworzenia modyFikacji projektu whioskodawcy NIP | Udostepnit Uprawnienia whiosku Operacje
RPPK.02.01.00-Z-00-18- Tytut shagga@gazeta.pl  Odczyt, edycjai Reboczy l_ = [P
003/15 projektu zapis — L

Dla kazdego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:

Podglad — podglad wniosku
Edycja — edytowanie wniosku (nieaktywna w przypadku nadania uprawnien ,Tylko do
odczytu”)

Generowanie PDF — generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie
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1.4.2 Konto

_za_ Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

PODKARPACK

Whioski + Konto « Kontakt

Udostepnione wnioski
(0]

Udostepnione wnioski

1.4.2.1 Moje dane

Widok przedstawiajgcy formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w systemie. Dane
mozna uaktualni¢/zmieni¢ (poza adresem e-mail), a nastepnie zatwierdzi¢ wyborem opc;ji ,Zapisz”.

Moje dane

Email

katarzyna.klet@b4sport.pl

Imig i nazwisko *  (pozostate: 245

Zuzanna Bak

Telefon *

234432234

1.4.2.2 Zezwolenia

Funkcja przedstawia wykaz dokumentéw zaakceptowanych przez uzytkownika. Dostepna jest opcja
whniesienia ,sprzeciwu” tj. anulowania wczesniej udzielonej zgody.

Whioski = Konto = Kontakt

Moje zezwolenia
p Pozwolenie Opls Opcje

1.4.2.3 Zmiana hasta

Powyzsza funkcja umozliwia zmiane dotychczasowego hasta.
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Zmiana hasta

& hasto*

1.4.2.4 Wyloguj

Funkcja stuzy do wylogowania z systemu. Jej uzycie spowoduje przeniesienie do formularza
logowania.

1.4.3 Kontakt

Powyzsza funkcja daje mozliwos¢é zgtaszania bledéw dotyczgcych nieprawidtowego dziatania
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Uzytkownik posiada réwniez mozliwosé usuniecia stworzonego wniosku (dotyczy jedynie wers;ji

roboczej tego wniosku).

Nalezy zwréci¢ uwage, ze system LS| stuzy nie tylko do tworzenia (wypetnienia), ale takze do
wystania oraz korygowania wnioskéw o dofinansowanie. W momencie zmiany statusu wniosku na
~Skierowany do korekty” do Wnioskodawcy wystane jest pismo z informacjg o nieprawidtowo
wypetnionych polach formularza wniosku, ktére nalezy skorygowa¢ i wystaé do Instytucji
Zarzadzajgcej w analogiczny sposob jak podczas skfadania pierwotnej wersji wniosku

o dofinansowanie.
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2. INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu nalezy pamietaé o zachowaniu spdéjnosci
do

z pozostatymi dokumentami

biznesplanem).

stanowigcymi

2.1 Dane podstawowe

Krok A - Dane podstawowe

A1, Data wphywu, nrwniosku
Data wptywu

zatgczniki

przedmiotowego wniosku (m.in.

Mumer naboru

RODK 01.04.01 474

Numer w systemie informatycznym Korekta
1765720011 Nie
Mumer sprawy
A.2. Nazwa Whioskodawcy
4
A3, Tytut projektu *
r
A.4. Oznaczenie osi priorytetowej RPO
Frosram cperacday mer
©f pricrytatoma a1
[E— 24
Fossziatante o
A5, WartosC wydatkow ogdtem i kwota wnioskowanej dotadji
Errrr— T e T Y e T Ty Tr—r—
| | wea] ) I | oo
= tym baz pomocy pabliceasl
= = == = T == =
= tym pomoc pabliczas
P o] aad] wan I wee] P
' Eym pomoc ds minimiz
= = = = I = =

A.6. 0godlne informacje o projekcie
Rodzaj projektu

Konkursowy
Partnerstwo publiczno-prywatne

e

Powigzanie ze stracegiami *

[ Fomiazaste = stravegiamt

Typ projekiu ®
[ Tap projexts

Pomoc publiczna *

Fomoc pabucTaa

A.7. Klasyfikacja projektu
Zakres intermendi (dominujgcy)

MER, ws,

0E7. Aozwi &

Zzakres incerwencii {uzupetniajacy}

Forma Finansowania

A.8. Miejsce realizacji projektu *
Projeks realizowany na terenie catego kraju

e

Crupa projekoow

Nie

Numer grupy projekcie

Projeks partnerski

Mie

Instrumenty finansowe

N

Duzy projekt

Mie

Tvp obszaru realizacji *

Rodzaj dziatalnoici gospodarcze] ®

PKD projekiu ¥

P praieree [ oreras ]
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]
o

A9, Wnioskodawca *

[ we= [ rorms praven g PED giwae] daistatectc waiccodawsy | wie | mecom

Hr rachesks baskow

o
a

A.10. Dane adresowe Whnioskodawcy ¥
[kl | wolewodztwo | Powiat | cmisa [ sieiscowoze | uiica | e doms — Foceta — Gperads |
A.11.Dane osoby/foséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy *
[ T [ I e Wr talarons e raves Emant [ operaas |
A.12. Dane osoby upowaznionej do biezacych kontaktédw w sprawach zwigzanych z wnioskiern *
[ s ] [ I wieisce zatresaients I s wr tatercas wr raxee Eman [ _ooeraae |
Nr Nazwa pola Opis
Data wptywu, nr wniosku
Data wptywu
Nr w systemie
Al | informatycznym Pola wypetniane sg automatycznie.
Numer sprawy
Numer naboru
Korekta
Nazwa wnioskodawcy
A2 Pole wypetniane automatycznie po uzupetnieniu danych w punkcie
A.9.
Tytut projektu
Tytut projektu powinien stanowi¢ krétkg, jednoznaczng nazwe, aby
A3 w sposob jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat
tytutu innych projektéw realizowanych przez wnioskodawce lub przez
inne podmioty.
Oznaczenie osi priorytetowej RPO
Program operacyjny
A4 S Dri
OS_ pr|orytetowa Pola wypetniane sg automatycznie.
Dziatanie
Poddziatanie
Wartos¢ wydatkéw ogotem i kwota wnioskowanej dotac;i
A5 Pola uzupetniajg sie automatycznie po uzupetnieniu czeéci D.3
whniosku.
Ogolne informacje o projekcie
Pole nieedytowalne z domysinie ustawiong opcjg ,Konkursowy”.
W przypadku projektdw realizowanych w ramach Dziatania 1.4
Rodzaj projektu Wsparcie MSP, Poddziatanie 1.4.1 Dotacje bezposrednie,
Typ projektu ,Rozwéj MSP” RPO WP projekty wybierane sag
wytgcznie w trybie konkursowym.
_ Pole nieedytowalne z domysinie ustawiong opcjg ,Nie”. W ramach
A.6 Partnerstwo publiczno- konkursu nie przewidziano mozliwosci realizacji projektow w formie

prywatne

partnerstwa publiczno — prywatnego.

Powigzanie ze
strategiami

Nalezy wybra¢ tylko te strategie (co najmniej jedng) sposrod
wymienionych na licie, z ktérych celami jest zgodna realizacja
projektu korzystajgc z opcji ,dodaj pozycje”.

Typ projektu

W niniejszym polu nalezy dokona¢ wyboru jednego typu projektu
z listy rozwijalnej. Nalezy wybraé ,Nie dotyczy” jezeli zadna z opcji

nie odnosi sie do projektu.
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Pomoc publiczna

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ opcje ,pomoc publiczna”.
Wsparcie w ramach dziatania udzielane jest w oparciu o:

e Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 2z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgce niektoére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (Tekst majgcy znaczenie dla EOG)
(Dz.U.UE.L.2014.187.1 z dnia 26 czerwca 2014)

oraz

e Rozporzadzenie  Ministra  Infrastruktury i  Rozwoju
z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3
w zakresie wzmachniania konkurencyjnosci
mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich przedsiebiorcow
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Grupa projektéow

Pole nieedytowalne z domysinie ustawiong opcjg ,Nie”.

Numer grupy
projektow

Pole nieedytowalne.

Projekt partnerski

Pole nieedytowalne 2z domys$lnie ustawiong opcja ,Nie”
W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci realizacji projektow
w partnerstwie.

Instrumenty finansowe

Pole nieedytowalne 2z domys$lnie ustawiong opcjg ,Nie”
W ramach konkursu nie przewidziano wsparcia dotacyjnego w formie
zwrotnej.

Duzy projekt

Pole nieedytowalne 2z domys$lnie ustawiong opcjg ,Nie”.
W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci realizacji duzych
projektdw w rozumieniu zapiséw Rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodnie z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

A7

Klasyfikacja projektu

Zakres interwenciji
(dominujacy)

Pole nieedytowalne z domyslnie ustawiong opcjg ,067 Rozwdj
dziatalnosci MSP, wsparcie przedsiebiorczoéci i tworzenia
przedsiebiorstw (w tym wsparcie dla przedsiebiorstw spin-off i spin-
out)”.

Zakres interwencji
(uzupetniajgcy)

Pole zablokowane do edycji.

Forma finansowania

Pole nieedytowalne z domyslnie ustawiong opcjg ,01 Dotacja
bezzwrotna”.

Typ obszaru realizacji

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy typ obszaru, na ktérym
realizowany bedzie projekt.

Aby dokona¢ wiasciwego wyboru opcji z dostepnej listy mozna
skorzysta¢ z rejestru TERYT (Krajowego Rejestru Urzedowego

Podziatu Terytorialnego Kraju) prowadzonego przez GUS,
dostepnego na stronie www.stat.qov.pl, ktéry posiada wykaz

jednostek podziatu terytorialnego wraz z ich specyfikacja.

Istnieje mozliwos$¢ wyboru tylko jednej odpowiedzi charakteryzujgce;j
obszar realizacji projektu. W przypadku, gdy inwestycja jest
realizowana na kilku réznych obszarach, nalezy wybra¢ typ
dominujacy tj. typ obszaru dla miejscowosci bedacej gtownym
obszarem dziatania zgodnie z wyborem w polu A.8. wniosku.

Rodzaj dziatalno$ci

Nalezy wybraé wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej z listy
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gospodarczej

rozwijane;.

Nalezy pamietac, iz kryterium odnosi sie do przedmiotu projektu,
anie do =zakresu dziatalnosci wnioskodawcy. W przypadku
wystgpienia kilku kategorii dziatalnosci gospodarczej nalezy wybrac¢
jedng, dominujaca, pod wzgledem udziatu w wydatkach projektu.

PKD projektu

W niniejszym polu z listy rozwijanej nalezy wybraé wszystkie wtasciwe
symbole PKD odnoszgce sie do zakresu rzeczowego projektu
z zasadg wskazania w  pierwszym  wierszu  symbolu
w  najwiekszym  stopniu  (np.  procentowym)  dotyczgcym
przedmiotowego zakresu. Wskazujgc wiecej niz jeden symbol nalezy
skorzystac z opcji ,dodaj pozycje”.

Miejsce realizacji projekt

u

Projekt realizowany na
terenie catego kraju

Pole nieedytowalne z domyslnie ustawiong opcjg ,Nie”. Pomoc jest
udzielana podmiotom realizujgcym przedsiewziecia na terenie
Wojewddztwa Podkarpackiego.

Wojewddztwo Pole nieedytowalne z domys$lnie ustawiong opcjg ,podkarpackie”.

Nalezy okresli¢ miejsce realizacji projektu podajgc powiat, gmine oraz
A8 | Powiat miejscowos¢ dokonujgc wyboru odpowiednich pozycji z list
rozwijalnych (zgodnie z systemem NUTS).

Gmina W przypadku realizowania projektu w kilku miejscowosciach, kazdg
z nich nalezy uwzgledni¢ w osobnej pozycji, korzystajgc z opcji ,dodaj
pozycje”. Gtéwnym obszarem dziatania jest ta miejscowosé, w ktorej

Miejscowosc realizowana bedzie najwigksza (wartosciowo) cze$¢ projektu. Te
miejscowos¢ nalezy wybrac jako pierwsza.

Whnioskodawca

Nazwa Wnioskodawcy Nglezy poda(_: petng pazwe_ wnioskodawcy zgodnie z dokumentem
rejestrowym (informacja kopiowana do pola A.2.).

Nalezy wybra¢ jedng wiasciwg forme prawng wnioskodawcy

Forma prawna z rozwijanej listy. Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem
faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach rejestrowych.
Nalezy wybraé¢ jedng wiasciwg forme prawng wnioskodawcy

Forma wiasnosci z rozwijanej listy. Wybrana opcja musi byé zgodna ze stanem
faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach rejestrowych.

PKD gtownej Nalezy podaé symbol PKD dotyczacy gtéwnej dziatalnosci

A9 | dziatalnosci wnioskodawcy.

Whnioskodawcy

NIP Nalezy wpisa¢ NIP wnioskodawcy (10 cyfr bez uzywania
separatorow).

REGON Nalezy wpisa¢ REGON wnioskodawcy (9 lub 14 cyfr bez uzywania
separatorow)

: Pole nieedytowalne. W ramach konkursu nie przewiduje sie realizacji

Partner wiodacy e .
projektow partnerskich.

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktory

Nr rachunku . . - L

bankowego bed2|.e. przekazyw?na re.f.undaCJa cz¢§C| poniesionych przez
beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych objetych umowa.

Dane do korespondenciji

Kraj Wartosci w polach kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé

Wojewddztwo wybierane sg z listy rozwijanej. Pozostate nalezy uzupetni¢ wpisujgc

Powiat wiasciwe dane.

Gmina W przypadku wybrania w wierszu ,Kraj” opcji ,/nny” - nalezy w polu

Miejscowosé LAdres” poda¢ petny adres wraz z kodem pocztowym. Wybierajgc

A.10 [Ulica opcje ,Polska”, nalezy wskazaé kod pocztowy w formie:
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Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

XX-XXX.
Na wskazany adres bedzie kierowana korespondencja m.in.
w zakresie informacji o wynikach oceny.

Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng
dane korespondencyjne wnioskodawcy nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
Departament Wspierania Przedsiebiorczos$ci. W przeciwnym razie
UM WP nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci za niedostarczenie do
wnioskodawcy w terminie istotnych dokumentéw dotyczgcych oceny
lub realizacji projektu.

Nr telefonu

Nalezy poda¢ numer telefonu wnioskodawcy wraz z numerem
kierunkowym.

Nr faksu

Nalezy poda¢ numer faksu wnioskodawcy wraz z numerem
kierunkowym.

E-mail

Nalezy poda¢ adres e-mail wnioskodawcy.

Na wskazany adres e-mail bedzie przesytane wezwanie do
dokonania uzupetnienia lub poprawy wniosku w zakresie
warunkow formalnych oraz do ztozenia wyjasnien, uzupetnienia lub
poprawienia projektu w trakcie jego oceny w czesci dotyczacej
spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektu.

Podanie adresu jest obligatoryjne.

Strona www

W przypadku posiadania przez wnioskodawce adresu wtasnej strony
internetowej nalezy poda¢ w/w adres.

A.ll

Dane osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy

Imie

Nazwisko

Nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby/oséb upowaznionej/nych,
zgodnie z przepisami prawa lub zapisami dokumentow rejestrowych
wnioskodawcy do zawierania uméw mogacych  skutkowaé
zaciggnieciem zobowigzan majagtkowych. Wskazana osoba/osoby
jest/sa zobowigzana/ne do sktadania podpiséw pod wnioskiem oraz
jego zatgcznikami.

Whniosek moze réwniez podpisa¢ petnomocnik — tj. osoba
legitymujgca sie upowaznieniem sporzadzonym przez
wnioskodawce. W takim przypadku do wniosku nalezy zatgczyc
dokument petnomocnictwa, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do wniosku o dofinansowanie oraz wprowadzi¢ dodatkowo
dane petnomocnika do niniejszego pola wniosku.

Szczegodtowe zasady podpisywania wniosku i zatgcznikéw okreslono
w Regulaminie konkursu.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest reprezentowany przez wiecej
niz jedng osobe nalezy skorzystac z opcji: ,Dodaj pozycje”.

Stanowisko

Nalezy podac¢ nazwe stanowiska, jakie petni osoba upowazniona do
reprezentacji wnioskodawcy.

Nr telefonu

Nalezy podaé bezposredni numer telefonu wraz z numerem
kierunkowym osoby reprezentujgcej wnioskodawce.

Nr faksu

Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail

Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentaciji
wnioskodawcy.

Na wskazany adres e-mail bedzie przesylane wezwanie do
dokonania uzupetnienia lub poprawy wniosku w zakresie
warunkow formalnych oraz do ztozenia wyjasnien, uzupetnienia lub
poprawienia projektu w trakcie jego oceny w czesci dotyczgcej
spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektu.
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Podanie adresu jest obligatoryjne.

Dane osoby upowaznionej do biezgcych kontakiéw w sprawach zwigzanych z wnioskiem

Imie

Nazwisko

Nalezy podac¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw
biezacych w sprawach zwigzanych z wnioskiem, bezposrednio
zaangazowanej w realizacje projektu, ktéra posiada wiedze zaréwno
w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych
zwigzanych z wnioskiem. Prawidlowe wypetnienie pola jest
niezbedne dla sprawnych kontaktow biezagcych w sprawach
dotyczacych wniosku.

Miejsce zatrudnienia

Nalezy poda¢ petng nazwe instytucji, w ktérej zatrudniona jest osoba
upowazniona przez wnioskodawce do kontaktéw biezgcych
w sprawach wniosku.

A12 Stanowisko

W polu nalezy poda¢ nazwe stanowiska osoby upowaznionej do
kontaktéw biezgcych.

Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu wraz z numerem

2.2 Opis projektu

Nr telefonu kierunkowym. Podanie prawidlowego numeru umozliwi sprawny
kontakt w sprawach zwigzanych z wnioskiem.
Nr faksu Nalezy podaé numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do kontaktéw
biezgcych.
Na wskazany adres e-mail bedzie przesylane wezwanie do
E-mail dokonania uzupetnienia lub poprawy wniosku w zakresie

warunkow formalnych oraz do zlozenia wyjasnien, uzupetnienia lub
poprawienia projektu w trakcie jego oceny w czesci dotyczacej
spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektu.

Podanie adresu jest obligatoryjne.

€ ropeis mrons Krok B - Opis projektu Nascgns srves 3

B.1. Celi krotki opis projektu *

B.2. Opis zakresu rzeczowego projektu

Zadanie T Nara ot T

Opix dzlatas plascwasych 4o realizacl w ramack wekazasyck Tadad.

[ wosatet rascarmizeis poatecions | wpdatel romticans rymsitons | Gperade

Wydatkl potradale

Nr Nazwa pola

Opis

Krétki opis projektu

B.1

W niniejszym polu nalezy krétko zdefiniowa¢ przedmiot projektu.

Do szczegotowej charakterystyki zakresu rzeczowego stuzy pole B.2.
whniosku o dofinansowanie.

Przyktad:
Projekt dotyczy budowy hali produkcyjnej w miejscowosci X oraz
zakupu linii technologicznej do produkcji detali lotniczych, ktére beda

stuzy¢ wprowadzeniu na rynek nowego dotychczas niewytwarzanego
przez wnioskodawce produktu.
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B.2

Opis zakresu rzeczowego projektu

Zadanie

Pole wypetnia sie automatycznie przyporzadkowujgc numer kolejnym
zadaniom.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy projektu obejmujgcy zaréwno wydatki kwalifikowane
jak i niekwalifikowane nalezy przedstawi¢ w podziale na planowane
do realizacji zadania/etapy. Nazwa zadania powinna krétko
i jednoznacznie okreslaé zakres planowanych do realizacji
prac/dziatan/wydatkéw ponoszonych w ramach danego etapu,
np. ,budowa hali produkcyjnej’, ,zakup wyposazenia”, ,zakup linii
technologicznej’ czy ,nhabycie wartosci niematerialnych i prawnych”.
Do szczegdétowego opisu wydatkdéw ponoszonych w ramach danego
zadania stuzy nastepne pole pn. ,Opis dziatan planowanych do
realizacji w ramach wskazanych zadan”.

Utworzenie poszczegolnych zadan umozliwia opcja ,dodaj pozycje”.
Nazwa zadania jest automatycznie kopiowana do tabeli D.3. wniosku.

Opis dziatan
planowanych do
realizacji w ramach
wskazanych zadan

Niniejsze pole stuzy do opisania przedmiotu projektu, ktéry powinien
jednoznacznie identyfikowa¢ jego zakres rzeczowy, jasno okreslac
poszczegdlne etapy oraz wykaza¢ zasadnos¢ planowanych
wydatkéw. Powinien przedstawia¢ logiczny ukiad dziatan, ktore
wnioskodawca zamierza przeprowadzi¢ w ramach realizacji projektu.

W odniesieniu do kazdego z wyodrebnionych zadan nalezy opisaé
planowane do realizacji prace oraz ponoszone wydatki.

Opisujgc zakres rzeczowy projektu nalezy mie¢ na uwadze, iz punkt
B.2 wniosku o dofinansowanie stuzy do przedstawienia catego
zakresu rzeczowego projektu, a zatem tak wydatkéw kwalifikowanych
jak i niekwalifikowanych, natomiast tabela D.3 jest odzwierciedleniem
w ujeciu finansowym, zakresu rzeczowego zawartego w polu B.2.

W przedmiotowym polu nalezy rowniez krétko uzasadni¢ wybor
przyjetego rozwigzania technicznego, wskaza¢ zwigzek pomiedzy
poszczegbélnymi wydatkami oraz ich niezbednos¢ dla realizacji
projektu.

Opis zakresu rzeczowego powinien krétko okresla¢ na czym
inwestycja bedzie polega¢ w miare mozliwosci wykorzystujgc dane
liczbowe oraz podstawowe parametry techniczne:

e w przypadku nabycia maszyn/ urzgdzen/ aparatury opis

kazdego wydatku powinien zawiera¢ jedynie gtéwne i znaczace
parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotéw: ,nie mniej

niz...”, ,co najmniej...”), ilos¢ zakupywanego sprzetu, jego
przeznaczenie oraz informacje o zdolnosci produkcyjnej, bez
podawania nazw producenta, symboli/ numerow

przedmiotowych wydatkow;

e w przypadku nabycia wartosci niematerialnych i prawnych
m.in. w formie patentéw, licencji oraz praw autorskich do
oprogramowania, nie nalezy podawaé¢ nazw producentéw lub
programéw. Nalezy ogdlnie okreslié rodzaj oprogramowania
(np. program do komputerowego wspomagania projektowania)
oraz podac¢ jego podstawowe cechy i oczekiwane mozliwosci;

e w przypadku prac budowlanych nalezy okresli¢ m.in. lokalizacje
obiektu, powierzchnie poddawang ww. pracom (powierzchnie
zabudowy, uzytkowg), kubature, liczbe kondygnaciji, docelowe
i obecne przeznaczenie budynku, poszczegoélnych pomieszczen
(zgodnie z projektem budowlanym i kosztorysem inwestorskim),
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etapy planowanych robét, ich rodza;.
Kazdy wydatek nalezy opisaé w sposob na tyle szczegdtowy, by nie
budzit watpliwoéci czego dotyczy oraz by mozliwe byto
zweryfikowanie czy zaplanowany zostat w sposéb racjonalny, celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Szczegolowe  przedstawienie  wydatkéw pozwoli na ocene
kwalifikowania poszczegoélnych wydatkéw jak i catego projektu.

Ponadto nalezy pamietaé, iz zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji
(UE) Nr 651/2014 r. z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art.107 i 108 Traktatu (Tekst majacy znaczenie dla EOG) oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzes$nia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej
w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci  mikroprzedsiebiorcow, matych i  $rednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014 -2020:

e dofinansowanie moze by¢ przyznane wylgcznie na tzw.
inwestycje poczatkowg spetniajgca przestanki wynikajace z ww.
rozporzadzenh. Inwestycje muszg by¢é zwigzane bezposrednio
z wprowadzeniem nowego albo ulepszonego produktu lub ustugi;

e pomoc nie moze by¢ udzielana na inwestycje prowadzgce
wytgcznie do  odtworzenia lub  zwiekszenia  zdolnosci
produkcyjnych;

e w przypadku dywersyfikacji koszty kwalifikowalne muszg
przekracza¢ o co najmniej 200% wartos¢ ksiegowg ponownie
wykorzystanych aktywéw (odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac).

Wydatki rzeczywiscie
poniesione

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ opcje ,Tak” w odniesieniu dla
kazdego zadania — w ramach naboru mozna ponosi¢ wytgcznie
wydatki rozliczane na zasadach ogélnych.

Wydatki rozliczane
ryczattowo

Pole zablokowane do edyciji.

Wydatki posrednie

Pola zablokowane do edycji — w ramach naboru nie ma mozliwosci
ponoszenia wydatkéw posrednich.
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2.3 Harmonogram i wskazniki

£ Poprzednia strona

C.1. Harmonogram realizacji projektu

Planowana data rozpoczecia realizacji projektu *

C.2. Wskazniki produktéw projektu

C.2.1. Wskazniki kluczowe

Krok C - Harmonogram i wskazniki

Nastepna strona

Planowana data zakonczenia realizadji projektu *

‘ Nazwa

Jednostka miary

Wartosé docelowa | Operacje ‘

Dodaj pozydie

C.2.2. Wskazniki specyficzne dla programu

Nie dokyczy.

C.2.3. Wskazniki specyficzne dla projektu

Nie dokyczy.

C.2.4. Informacje dodatkowe

C.3. Wskazniki rezultatu projektu

C.3.1. Wskazniki kluczowe

Rok bazowy * Rok docelowy *

Rok bazowy * Rok docelowy *
Nazwa wskainia ednostia miary Operage
‘Wartosc docelowa
C.3.3. Wskazniki specyficzne dla projektu
Nie dotyczy
C.3.4. Informacje dodatkowe
& Poprzednia strona Nastepna strona %
Nr Nazwa pola Opis

Harmonogram realizacji projektu

c1 Planowana data
rozpoczecia realizaciji
projektu

W polu nalezy podaé¢ planowang date rozpoczecia realizacji
projektu.

Za ,Planowang date rozpoczecia realizacji projektu (rrrr-mm-dd)”
nalezy rozumieé rozpoczecie robot budowlanych zwigzanych
z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do
zamoéwienia urzadzen Ilub inne zobowigzanie, ktére sprawia,
ze inwestycja staje sie nieodwracalna, Ilub date zapfaty
za pierwszy wydatek w projekcie, zaleznie od tego, co nastgpi
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najpierw.

Uwaga:

Pomoc moze zosta¢ udzielona pod warunkiem, ze realizacja
projektu nie zostata rozpoczeta przed dniem ziozenia wniosku
o dofinansowanie.

Planowana data
zakonczenia realizacji
projektu

Nalezy podaé date zakonczenia realizacji projektu — nalezy przez to
rozumie¢ date ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa do 1IZ RPO WP
2014 - 2020.

Nalezy mie¢ na uwadze =zapisy Regulaminu konkursu, ktory
wskazuje maksymalng date zakonczenia realizacji projektu.

Okres realizacji projektu musi uwzgledniaé czas niezbedny do
rzeczowej realizacji projektu i tym samym osiggniecia wskaznikow
rezultatu, jak rowniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkéw.

C.2

Wskazniki produktéw projektu

C.2.1 Wskazniki kluczowe

Nazwa wskaznika

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki kluczowe produktu.

Nalezy zapozna¢ sie z definicja wskaznikow, ktére zawiera
zatgcznik do Regulaminu konkursu. Nalezy wybra¢ wszystkie
wskazniki, ktére odpowiadajg zakresowi rzeczowemu projektu.

Dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybra¢ wskaznik
»Inwestycje prywatne uzupeilniajgce wsparcie publiczne dla
przedsiebiorstw (dotacje) (Cl 6) [z1]”.

Ponadto, dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybrac
wskazniki informacyjne:

1. ,Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dia oso6b
Z niepetnosprawnosciami [szt.]”;
2. ,lLiczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami [szt.]”;
3. ,lLiczba podmiotéw wykorzystujagcych technologie
informacyjno-komunikacyjne [szt.]”.
W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze sie z osiggnigeciem
ww. wskaznika nalezy wskaza¢ jako wartos¢ docelowg ,,0”.

Wskaznik produktu to bezposredni, materialny efekt realizaciji
przedsiewziecia mierzony konkretnymi wielkosciami (np. dtugosc,
liczba, sztuka). Powigzany jest bezposrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie.

Jednostka miary

Pole wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ wartos¢ docelowg wskaznika z dokfadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku. Wartos¢ docelowg wskaznika produktu
nalezy osiggng¢ najpdzniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowg (punkt C.1).

Wartosci wszystkich wskaznikéw nalezy planowa¢ w sposéb realny
— bedg stanowily jedno z podstawowych Zrédet informaciji dla
oceniajgcych projekt. Przeszacowanie badZz niedoszacowanie
wskaznikbw moze sta¢ sie przyczyng problemdéw z osiggnieciem
zaktadanych warto$ci wskaznikéw. Nalezy rowniez pamietac, ze
zmiany zakfadanych wskaznikéw produktu realizacji projektu,
sg co do zasady niedopuszczalne. Powodowaé to moze, zwrot
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‘ czesci lub catosci dofinansowania.

C.2.2 Wskazniki specyficz

ne dla programu

Nazwa wskaznika

Pole zablokowane do edyciji.

Jednostka miary

Pole zablokowane do edyciji.

Wartos¢ docelowa

Pole zablokowane do edycji.

C.2.3 Wskazniki specyficz

ne dla projektu

Nazwa wskaznika

Pole zablokowane do edycji.

Jednostka miary

Pole zablokowane do edycji.

Wartos¢ docelowa

Pole zablokowane do edycji.

C.2.4 Informacje
dodatkowe

Nalezy przedstawic ewentualne dodatkowe informacije
i wyjasnienia.

Nalezy krotko zdefiniowaé wybrane wskazniki opisa¢é metodologie
ich wyliczania oraz sposob weryfikacji osiggniecia zaplanowanych

wartosci.

C3

Wskazniki rezultatu projektu

C.3.1 Wskazniki kluczowe

Rok bazowy

Nalezy podac¢ rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Rok docelowy

Nalezy podaé rok docelowy osiggnigcia wskaznikow rezultatu. Co
do zasady wartos¢ docelowg wskaznikow rezultatu nalezy osiggnaé
w roku zakonczenia realizacji projektu, tj. zlozenia wniosku
o ptatnos¢ koncowg (punkt C.1).

Nazwa wskaznika

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wskazniki kluczowe rezultatu.

Nalezy zapozna¢ sie z definicjg wskaznikéw zawartg w zatgczniku
do Regulaminu konkursu oraz wybra¢ wskazniki odpowiadajgce
zakresowi rzeczowemu projektu.

Dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybraé nastepujace
wskazniki:
1. ,Liczba wprowadzonych innowacji produktowych [szt.]”;
2. ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
(C1 8) [EPC]”;
3. ,,Wazrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
- kobiety [EPC]”;
4. ,,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
— mezczyzni [EPC]”.
Ponadto, dla kazdego projektu obligatoryjnie nalezy wybraé
wskazniki informacyjne:

1. ,Liczba utrzymanych miejsc pracy [EPC]” (w podziale na
kobiety, mezczyzn i ogétem),

2. ,Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate
formy [EPC]” (w podziale na kobiety, mezczyzn
i ogotem).

Wskazniki rezultatu obrazujg bezposredni efekt zrealizowanego
przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne uzyskany po
zakonczeniu realizacji projektu.

Jednostka miary

Pole wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ bazowa

Warto$¢ bazowa dla kazdego wskaznika wynosi 0,00.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ wartos¢ docelowg wskaznikow z doktadnoscig do
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dwoch miejsc po przecinku.
W odniesieniu do wskaznikdéw:

- ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
(C1 8) [EPC]” (w podziale na kobiety, mezczyzn i ogétem) —
jako  wartos¢ docelowg nalezy wpisac liczbe
nowoutworzonych etatéow, ktére jednoczesnie zwiekszajg
zatrudnienie w przedsiebiorstwie. Wskaznik ma charakter
obligatoryjny zatem jezeli wnioskodawca nie planuje wzrostu
zatrudnienia w wyniku realizacji projektu dla wskaznika nalezy
przypisa¢ warto$¢ docelowg ,0,007;

- ,Liczba wprowadzonych innowacji produktowych [szt]” —
wskaznik ma charakter obligatoryjny i powinien mie¢ wartos¢
docelowg wyzszg od ,0,00” — konieczno$¢ wprowadzenia
wyrobu lub ustugi, ktére sg nowe lub znaczaco udoskonalone
w zakresie swoich cech lub zastosowan.

W odniesieniu do wskaznikéw informacyjnych w sytuacji, gdy zakres
projektu nie wigze sie z osiggnieciem danego wskaznika, nalezy
wskaza¢ jako warto$¢ docelowg ,0”.

Wartosci wszystkich wskaznikéw nalezy planowaé w sposéb
realistyczny — bedg stanowity jedno z podstawowych zrodet
informacji dla oceniajgcych projekt. Przeszacowanie badz
niedoszacowanie wskaznikdw moze stac¢ sie przyczyng problemow
z osiggnieciem zakfadanych wartosci wskaznikdéw. Nalezy réwniez
pamietaé, ze zmiany zakfadanych wskaznikéw rezultatu realizacji
projektu, sg co do zasady niedopuszczalne. Powodowac to moze
zwrot czesci badz catosci dofinansowania.

C.3.2 Wskazniki specyficz

ne dla programu

Rok bazowy

Nalezy podac rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Rok docelowy

Nalezy poda¢ rok docelowy osiggniecia wskaznikow rezultatu. Co
do zasady wartos¢ docelowg wskaznikdw rezultatu nalezy osiggnaé
w roku zakonczenia realizacji projektu, tj. zlozenia wniosku
o ptatnos¢ koncowg (punkt C.1).

Nazwa wskaznika

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki rezultatu specyficzne dla
programu.
Nalezy zapozna¢ sie z definicjg wskaznikéw zawartg w zatgczniku

do Regulaminu konkursu oraz wybra¢ wskazniki odpowiadajgce
zakresowi rzeczowemu projektu.

Jednostka miary

Pole wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ bazowa dla kazdego wskaznika wynosi 0,00.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ wartos¢ docelowg wskaznikow z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Wartoéci wszystkich wskaznikéw nalezy planowaé w sposéb
realistyczny — bedg stanowity jedno z podstawowych Zrodet
informacji dla oceniajgcych projekt. Przeszacowanie badz
niedoszacowanie wskaznikow moze stac sie przyczyng probleméw
z osiggnieciem zaktadanych wartosci wskaznikéw. Nalezy réwniez
pamieta¢, ze zmiany zaktadanych wskaznikéw rezultatu realizacji
projektu, sg co do zasady niedopuszczalne. Powodowac to moze

zwrot czesci bgdz catosci dofinansowania.

C.3.3 Wskazniki specyficz

ne dla projektu
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Rok bazowy

Pole zablokowane do edyciji.

Rok docelowy

Pole zablokowane do edyciji.

Nazwa wskaznika

Pole zablokowane do edyciji.

Jednostka miary

Pole zablokowane do edyciji.

Wartos¢ bazowa

Pole zablokowane do edycji.

Wartos¢ docelowa

Pole zablokowane do edyciji.

C.3.4 Informacje
dodatkowe

2.4 Czes¢ finansowa

Nalezy przedstawic ewentualne dodatkowe informacije
i wyjasnienia.

Nalezy krotko zdefiniowaé wybrane wskazniki, opisa¢é metodologie
ich wyliczania oraz sposob weryfikacji osiggniecia zaplanowanych
wartosci.

W odniesieniu do wskaznika ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych
przedsiebiorstwach” nalezy wskaza¢ wartos¢ bazowg ustalong
zgodnie z zasadami wskazanymi w zatgczniku do Regulaminu
konkursu pn. ,Lista wskaznikbw produktu i rezultatu
bezposredniego”. Nalezy takze okresli¢ na jakie stanowiska zostang
przyjeci nowozatrudnieni.

& Poprzednia strona Krok D = Czeéé ﬁnansowa Nastepnastrona

D.1. Informacje w zakresie pomocy publicznej

uzyskat pomoc publiczna (inng niz pomoc de minimis) *

ca na realizade przedsiewziedia

pozostato: 30)

Whioskodawca oraz podmioty powiazane tworzac jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w biezacym roku obrotowym oraz dwéch

poprzednich latach tacznie uzyskali pomoc de minimis:

50z0stato: 30)

Niniejszy projekt podlega regulagom dotyczacym pomocy publicznej — nalezy podaé podstawe prawna Whioskodawca w rozumieniu przepisow zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014
zast schematu posty ia w sprawach pomocy publicznej. dnia 17 zerwca 2014 1. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w

Podstawa prawna

Operage | zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu jest:

D.2. Kwalifikowalnos¢é podatku VAT

W zwiazku z ubieganiem sie o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw EFRR w ramach RPO Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-20 oswiadczam/-y, ze realizujac niniejszy projekt:

Whioskodawca jest podatnikiem podatku VAT *

Projekt bedzie wykorzystywany do czynnosd opodatkowanych VAT *

$¢ odzyskani iesi podatiu VAT *
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D.3. Tabela wydatkow

Kategoria Nazwa Pomoc wydatek wydatek wiydatek Procent __ | woym - ym
B wydackée wydacku publiczna ogélem nickwalifikowalny (2t} Jowali izt do iaf Dafmcnemsse(=) =) wE(zt)
Zadanie 1. wydatki poirednie 0.00| 0.00| 000} 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
Informacje dodatkowe dot. zakresu wydatkéw niekwalifikowanych *
D.4. Kategorie kosztow podlegajace limitom
Mie dokyczy.
D.5. Zestawienie wydatkéw w podziale na kategorie kosztéw
tp | Karegoria wydackiw | wrydarek ogélem wydarki kwalifkowslne udziat % |
D.6. Wydatki ryczattowe
Nie dokyczy.
D.7. Dochody generowane przez projekt
Mie dokyczy.
D.8. Zrédia finansowania wydatkow
Narwa trodta Finansowania wydatiow R Iy Wiydasi lwslifkewans Operade
$rodki wspblnotowe = .00 = soyn
Krajowe srodki publiczne, w tym 0.00 0.00
=7 w oym 0.00
& ki publiczr
Prywatne .00 Edyry
£ Poprzednia strona Nastgpna strona
Nr Nazwa pola Opis
Informacje w zakresie pomocy publicznej
Whioskodawca na Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg opcje.
realizacj S . . L
_JQ . , W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy wpisaé kwote
przedsiewziecia objetego . . . -
o o w Euro (dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ z doktadnoscig do
niniejszym wnioskiem . I, .
. dwdch miejsc po przecinku).
uzyskat pomoc publiczng
(inng niz pomoc
de minimis)
Whioskodawca oraz Pole zablokowane do edyc;ji.
podmioty powigzane
tworzac ,jedno
przedsiebiorstwo” w
rozumieniu art. 2 ust 2
Rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w
biezgcym roku
D.1 podatkowym oraz dwdch
poprzednich latach
tacznie uzyskali pomoc
de minimis:
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Niniejszy projekt podlega
regulacjom dotyczacym
pomocy publicznej —
nalezy podaé podstawe
prawng zastosowanego
schematu postepowania
w sprawach pomocy
publicznej

Pole zablokowane do edycji z opcja:

e Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 r. z dnia 17
czerwca 2014 r uznajgce niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.107
i 108 Traktatu (Tekst majgcy znaczenie dla EOG) oraz

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3
w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci  mikro
przedsiebiorcow, matych i $rednich przedsiebiorcéw w
ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014 -2020.

Whnioskodawca

W rozumieniu przepisow
zatgcznika | do
Rozporzgdzenia Komisiji
(UE)

Nr 651/2014 (...) jest:

Pole nalezy wypetni¢é po ustaleniu, czy wnioskodawca
posiada status mikro, matego, $redniego lub innego (duzego)
przedsiebiorcy w rozumieniu zatgcznika nr | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodnie
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu, pamietajgc o zapewnieniu spéjnosci z informacja
zawartg w zatgczniku do wniosku ,,O8wiadczenie o spetnieniu
kryteribw podmiotowych przez mikro-, mate, $rednie lub duze
przedsiebiorstwo”,

D.2

Kwallifikowalno$¢ podatku VAT

Whnioskodawca jest
podatnikiem podatku
VAT

Nalezy wybra¢ wiasciwg odpowiedz wskazujagc czy
wnioskodawca posiada status/nie posiada statusu
podatnika podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug.

Projekt bedzie
wykorzystywany do
czynnosci
opodatkowanych VAT

Nalezy wybra¢ wilasciwg odpowiedz os$wiadczajgc, czy
nabywane sprzety, wartosci niematerialne i prawne oraz
ustugi zwigzane =z realizacjg projektu beda/nie beda
wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych podatkiem
VAT okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug.

Mamy mozliwos$¢é
odzyskania poniesionego
podatku VAT

Nalezy wybra¢ wilasciwg odpowiedz os$wiadczajgc, czy
wnioskodawca ma prawng mozliwos¢ uzyskania zwrotu
(rozliczenia) kwot naliczonego od zakupdéw podatku VAT,
zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Nalezy pamietac, iz koszt podatku VAT nie moze zostac
uznany za kwalifikowany w sytuacji mozliwosci jego
,0dzyskania” (nie ma przy tym znaczenia, czy faktycznie ten
podatek ,,odzyskat”).

W  przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych
odzyskanie tego podatku, wnioskodawca ma obowigzek
dokona¢ zwrotu zrefundowanego uprzednio w ramach
projektu kosztu podatku VAT.

Jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu
zaptaconego podatku z budzetu panstwa (np. jezeli przedmiot
projektu nie bedzie wykorzystywany do dziatalnosci
opodatkowanej podatkiem od towaréw i ustug) jego wysokos$é
mozna uwzglednié¢ w tabeli D.3. — wydatki kwalifikowane.
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Ewentualne dodatkowe wyjasnienia nalezy umiesci¢ w polu:
sInformacja dodatkowa dot. zakresu kosztéw
niekwalifikowanych”,

D.3

Tabela wydatkow

Przed rozpoczeciem wypetniania tabeli nalezy zapoznac¢ sie
z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020” oraz z zatgcznikiem nr 7 do
SZOOP ,Katalogi wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych w ramach poszczegélnych osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan - zakres EFRR”.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz za kwalifikowane uznawane sag
tylko wydatki niezbedne do realizacji projektu, poniesione
po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie i nalezycie
udokumentowane.

Kwoty w tabeli nalezy wykazywaé¢ w PLN z doktadnoscig do
dwaéch miejsc po przecinku.

Przed przystgpieniem do uzupetniania tabeli D.3 nalezy
wypehi¢ tabele B.2 wniosku ustalajgc liczbe i nazwy zadan
w ramach projektu oraz wypetni¢é punkt A.6 wniosku
w kolumnie ,Pomoc publiczna”. W przeciwnym wypadku
edycja tabeli nie bedzie mozliwa.

Tabela D.3. jest automatycznie uzupetniana w zakresie ilosci
oraz nazw zadanh wskazanych w polu B.2. wniosku.

Nalezy pamietaé, iz tabela dotyczy zaréwno wydatkow
kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych. Okreslenie
wydatku jako kwalifikowany Iub niekwalifikowany
nastepuje poprzez przypisanie jego wartosci do
odpowiedniej kolumny w tabeli.

Nazwa wydatku formutowana jest przez wnioskodawce
i powinna odnosi¢ sie do konkretnej maszyny/ urzgdzenia,
czesci wykonywanych robot budowlanych czy wartosci
niematerialnej i prawnej. Powinna by¢ na tyle precyzyjna, by
umozliwi¢ weryfikacje kwalifikowalnosci wydatku. Kazdy
wydatek powinien zosta¢ przypisany do wiasciwej,
odpowiadajgcej mu kategorii wydatkow, ktorg nalezy wybrac z
listy rozwijane;.

Tabele nalezy wypetnia¢ dwustopniowo.

Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kategorie wydatkéw
w ramach danego zadania. W kolumnie ,nazwa wydatku”
nalezy poda¢ ogding nazwe dla wydatku objetego tg kategorig
zatwierdzajgc wybor opcjg ,zapisz’. Nastepnie przedmiotowy
wydatek nalezy przedstawi¢ w  dwdoch  kolejnych
(nastepujacych po sobie) wierszach w podziale na netto i VAT
uzywajgc opcji ,wstaw wiersz”.

W analogiczny sposob nalezy postepowacé wpisujgc kolejne
wydatki zwigzane z poszczegdlnymi kategoriami.

Nie nalezy ujmowa¢ w jednym wierszu wydatkéw roéznego
rodzaju (np. wtryskarka i prasa hydrauliczna), ktére stanowig
dwa rézne $rodki trwate. Jezeli przedmiotem zakupu bedzie
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zestaw urzgdzen, mozna ujg¢ je w jednym wierszu
w przypadku, gdy zestaw tych urzadzenh bedzie stanowit jeden
srodek trwaty (np. w przypadku zakupu catej linii
technologicznej).

Jezeli poszczegdlne urzadzenia wchodzgce w sktad zestawu
(np. w skiad linii technologicznej) bedg stanowi¢ samodzielne
srodki trwate, to nalezy wyszczegdlnic je w osobnych
wierszach.

W  przypadku zakupu sprzetu komputerowego wraz
Zz oprogramowaniem (np. wraz z systemem operacyjnym)
mozna uja¢ go w jednym wierszu pod warunkiem, ze caty
zestaw bedzie stanowit jeden $rodek trwaty (wartosé
oprogramowania bedzie powiekszata ksiegowg wartosc
poczgtkowg srodka trwatego).

W przypadku, gdy podatek VAT jest niekwalifikowany wydatki
powinny zostac ujete w podziale na wartosci netto oraz VAT
i zapisane w dwdch odrebnych wierszach.

W  przypadku podatku VAT, w nazwie wydatku nalezy
wskaza¢ do jakiego wydatku netto odnosi sie ten podatek
oraz okresli¢ jego stawke procentows.

Nie mozna taczy¢ w jednej pozycji (wierszu) wydatkow
obtozonych réznymi stawkami VAT. Nie mozna réwniez
taczy¢ w jednej pozycji (wierszu) wydatkdw zwigzanych
z kosztami podatku VAT odnoszgcymi si¢ do kilku réznych
wydatkéw netto ujetych w osobnych wierszach.

W kolumnie ,Pomoc publiczna” dla kazdego z wydatkéw
nalezy wybrac¢ opcje ,pomoc publiczna”.

Dla kazdego wydatku kwalifikowanego nalezy przypisaé taki
sam procent dofinansowania w kolumnie ,Procent
dofinansowania (%)” (maksymalny poziom dofinansowania
okresla Regulamin).

Ponadto nalezy okre$li¢ wkiad procentowy Srodkdw
UE w dofinansowaniu w kolumnie ,w tym UE (%)
W przypadku projektéw dla Dziatania 1.4 Wsparcie MSP
Poddziatanie 1.4.1 Dotacje bezposrednie Typ projektu Rozwd;j
MSP RPO WP 2014 — 2020 wktad ten wynosi zawsze 100%
(dofinansowanie pochodzi wytgcznie ze srodkéw EFRR).

Wartoéci w kolumnach ,wydatek ogdétem”, ,dofinansowanie
(z1)” oraz ,w tym UE (zt)" sg wypetniane automatycznie.

Po uzupetnieniu tabeli nalezy wybra¢ opcje ,Przelicz tabele
D.3. — woéwczas dane automatycznie importujg sie do pkt A.5
whniosku.

Ponizej przedstawiono przyktad wypetnienia tabeli D.3.

Informacje dodatkowe
dot. zakresu wydatkéw
niekwalifikowanych.

W razie koniecznosci nalezy podaé dodatkowe informacje dot.
wydatkow niekwalifikowanych.
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Pola w tabeli zablokowane do edycji

Pole wypetniane automatycznie. Przed walidacjg wniosku
i jego wystaniem nalezy przeliczyé tabele
(po wypetnieniu tabeli D.3).

D.5

Pole zablokowane do edycji W przypadku projektow
D.6 realizowanych w ramach Dziatania: 1.4 Wsparcie MSP
Poddziatanie: 1.4.1 Dotacje bezposrednie Typ projektu
Rozwdj MSP RPO WP na lata 2014-2020, nie przewiduje sie
wydatkéw ponoszonych ryczattowo.

Pole zablokowane do edycji.

Tabela jest cze$ciowo wypetniona — z tabeli D.3 importujg sie
wartosci odpowiadajgce wktadowi UE (warto$¢ rowna kwocie
dofinansowania).

Nalezy uzupetni¢ tabele w wierszu ,Prywatne”, podajgc zrédta

D.8 finansowania ,Wydatkéw kwalifikowanych” oraz ,Wydatkéw
ogotem” (kwalifikowanych i niekwalifikowanych), uzywajac
opcji ,Edytuj”.

Wartosci w wierszu ,Suma” muszg by¢ zgodne z tabelg w pkt
D.3.

Po uzupetnieniu tabeli nalezy wybra¢ opcje ,Przelicz tabelg”.
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2.5 Zataczniki

Nazwa pola Opis

Zalgczniki

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje.

Jezeli nie jest wymagane, zgodnie z zapisami instrukcji wypetniania
Nazwa dokumentu zaftgcznikow, aby dokument wymieniony na liscie zatgcznikdw byt
E dostarczony przez okreslonego wnioskodawce nalezy wybra¢ ,Nie
dotyczy”.

Jezeli wnioskodawca dostarcza inne dokumenty nie wymienione na
liscie zatgcznikéw nalezy wybrac opcje ,Tak”. W niniejszym polu nalezy
zamiesci¢ m.in. informacje na temat =zalgczonych do wniosku

Inne zatgczone
2 dokumentow potwierdzajgcych spetnienie kryteriow merytorycznych.

dokumenty

2.6 Oswiadczenia Wnioskodawcy

Kazdy wnioskodawca ma obowigzek szczegdtowego zapoznania sie ze wszystkimi oswiadczeniami
wymienionymi w czesci F formularza wniosku o dofinansowanie. Zlozenie i podpisanie wniosku jest
réwnoznaczne z ich akceptacja.

2.7 Datai podpisy

Nr Nazwa pola Opis

Data i podpisy

Data W polach nalezy podac imie, nazwisko i stanowisko osoby lub osdb
Imie uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy (zaciggania
. zobowigzan o charakterze majgtkowym) lub upowaznionych zgodnie
Nazwisko . o . o .
G.1 Z petnomocnictwem do podpisania wniosku, wymienionych w punkcie
All.
Stanowisko Wypetniajgc wniosek nalezy kazdorazowo wybraé aktualng date
(réwniez skfadajgc korekty wniosku). Data jest wybierana osobno dla
kazdej osoby podpisujgcej wniosek.

UWAGI KONCOWE

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy sporzadzi¢ w wersji elektronicznej oraz wersji papierowe;.
Po zakonczeniu procesu wypetniania wniosku w LS| nalezy podda¢ go walidacji przy pomocy funkgciji
~Sprawdz”,

Jezeli wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty wypetnione nalezy uzy¢ funkcji: ,Zatwierdz
wersje koncowg i wyslij”. Wniosek nie zostanie wystany, jezeli system walidacji napotka btedy
w sposobie wypetnienia formularza (np. nie zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola).

LSI nie weryfikuje poprawnosci wprowadzenia danych pod wzgledem merytorycznym
(np., czy wprowadzone daty rozpoczecia i zakonczenie projektu sg zgodne z Regulaminem konkursu).

Po wystaniu wniosku w LSI nalezy pobraé plik PDF wystanego wniosku, zapisaé go na komputerze
i wydrukowaé w 1 egzemplarzu. Papierowa wersja wniosku o dofinasowanie powinna by¢ podpisana
czytelnie (lub parafowana z imienng pieczatkg) przez osoby uprawnione do reprezentowania
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wnioskodawcy (zaciggania zobowigzan o charakterze majatkowym) lub upowaznione do podpisania
wniosku, wymienione w punkcie A.11.

Uwaga:

Wystanie wniosku wytgcznie drogg elektroniczng w LSI nie jest uznawane za skuteczne zilozenie
whiosku. Za skutecznie zlozony wniosek uznaje sie wytgcznie dokument, ktoéry zostat wystany drogg
elektroniczng w systemie LSI, a nastepnie ztozony w wersji papierowej w 1IZ RPO WP 2014 — 2020
w terminie okreslonym w Regulaminie Konkursu.

Obydwa wnioski musza posiada¢ ta sama sume kontrolna.

Whniosek w wersji papierowej, dostarczony do 1Z RPO WP 2014 - 2020, nie zostanie
zarejestrowany, jezeli w systemie LS| nie bedzie znajdowata sie uprzednio wystana kopia
elektroniczna wniosku o tej samej sumie kontrolnej.

Whnioskodawca ma mozliwosé, w trakcie trwania naboru, wycofania wniosku wystanego w systemie
LSI, przy czym moze sie to odby¢ przed ztozeniem papierowej wersji wniosku do 1Z RPO WP
2014-2020 (tj. przed jego zarejestrowaniem i nadaniem numeru).

Strona31z31



