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Lista dokumentéw niezbednych do zataczenia do wniosku o dofinansowanie
w ramach RPO WP 2014-2020:
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1. Szczegoétowy Opis Inwestyciji

Szczegotowy Opis Inwestycji (SOI) stanowi podstawe do ustalenia zakresu planowanej
inwestycji, ktéora ma zosta¢ zrealizowana na podstawie powstatej dokumentacji
przedprojektowej i/lub projektowej. W zwigzku z tym dane przedstawione w SOI — pomimo ich
wstepnego i nieostatecznie skonkretyzowanego charakteru — powinny by¢ na tyle szczegoétowe,
na ile pozwalajg na to obecnie posiadane przez wnioskodawce zasoby informacji.

Ponadto, na podstawie SOl mozliwe bedzie ustalenie istotnosci i wagi docelowej inwestycji
w oparciu o cele sformutowane w dokumentach programowych i strategicznych.

Wzor SOI, petniacy jednoczesnie funkcje instrukcji wypetnienia poszczegolnych pél,
stanowi zatacznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie.

2. Mapy/szkice lokalizujgce projekt infrastrukturalny w najblizszym
otoczeniu

Jako zatgcznik nalezy przedtozy¢ mape lokalizujacg projekt w otoczeniu, przedstawiajacg
lokalizacje projektu oraz obrazujgca wpltyw planowanej inwestycji objetej wnioskiem na istotne
aspekty zwigzane z oceng formalng i merytoryczng danego wniosku o dofinansowanie.
W zwigzku z tym, dla inwestycji liniowych mapy powinny by¢ wykonane w skali 1:1000, 1:2000
lub 1:5000.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mapy w innej skali, jesli umozliwiajg okreslenie
lokalizacji przysztej inwestycji oraz ocene projektu zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Mapa powinna zawiera¢ zapis skali oraz legende oznaczen.

3. Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia srodkéw finansowych
na realizacje inwestycji

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ o$wiadczenie, iz zabezpieczy srodki finansowe
na pokrycie wkiadu witasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow
niekwalifikowanych projektu zgodnie z zatgczonym wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
wniosku o dofinansowanie.

W oswiadczeniu nalezy okreslic:
a) podmiot, ktory sktada oswiadczenie (odpowiednio: wnioskodawca lub partner),
b) tytut projektu.

Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
wnioskodawcy (w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego wymagany jest dodatkowo
podpis skarbnika danej jednostki).

UWAGA!
W przypadku podmiotéow innych niz jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki
i stowarzyszenia, ktére majg udziat finansowy w projekcie, wymagane jest przedstawienie kopii
dokumentdéw finansowych podmiotu:
a) rachunku zyskow i strat oraz bilansu za ostatni rok budzetowy zgodnie z przepisami
0 rachunkowosci (w przypadku przedsiebiorcow innych niz mali i sredni w rozumieniu
przepiséw o pomocy publicznej — za 3 lata),
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b) w przypadku podmiotéw niezobowigzanych do sporzadzania ww. dokumentéw nalezy
podac¢ informacje okres$lajgce przychody, koszty, wynik finansowy oraz zobowigzania
i naleznosci ogotem za ostatni rok poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca przedstawiaé bedzie
oswiadczenie, w ktérym potwierdzi fakt posiadania srodkéw finansowych na pokrycie wktadu
wlasnego w wydatkach kwalifikowanych i catosci wydatkow niekwalifikowanych projektu
zgodnie z trescig p. D.8 wniosku o dofinansowanie. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3.1
do wniosku.

4. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej

Wsparcie w ramach naboru moze zostac¢ udzielone w formie pomocy de minimis.

W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis nalezy zatgczy¢ wypetniony Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stosowany do pomocy
de minimis udzielanej na warunkach okre$lonych w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, s. 1) wraz z kopiami
zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis.

Oswiadczenie nalezy wypeni¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do wniosku
o dofinansowanie.

Jezeli projekt nie bedzie objety regutami pomocy de minimis, na liscie zatgcznikéw w formularzu
wniosku o dofinansowanie (p. E.1), w pozycji 4 nalezy wybra¢ ,nie dotyczy”.

5. Dokumenty okreslajace zasady reprezentacji wnioskodawcy

W przypadku wnioskodawcow innych niz jednostki samorzadu terytorialnego nalezy dotgczyé
do wniosku aktualny statut jednostki, bgdz w przypadku jego braku, inny dokument
potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowe spofki, regulamin
jednostki, itd.). Zalgczone dokumenty powinny byé aktualne na dzien ztozenia wniosku.

Uwaga!

Whiosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami podpisywany jest przez osoby upowaznione do
reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy wartos¢ catkowita projektu przekracza ustalony
w umowie (statucie) spotki (lub innego podmiotu) limit uprawnien decyzyjnych zarzgdu,
wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ upowaznienie od wlasciwego organu najpozniej
przed zawarciem umowy o dofinansowanie (np. uchwate zgromadzenia wspoélnikow lub rady
nadzorczej w sprawie upowaznienia zarzadu do dokonania czynnosci wykraczajgcej poza
czynnosci zwyklego zarzadu — zawarcia umowy o dofinansowanie).

6. Oswiadczenie o zachowaniu trwalosci
Zatacznik jest obowigzkowy dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do wniosku
o dofinansowanie.



7. Petnomocnictwo

Pisemne petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz zatgcznikami nalezy
przedstawic, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji
statutem wnioskodawcy lub Krajowym Rejestrem Sgdowym.

Peinomocnictwo powinno zawieraé¢ co najmniej nastepujgca tresc:

a) miejsce i date sporzadzenia,

b) dane petnomocnika (imie i nazwisko, stanowisko, nazwe i numer dokumentu
tozsamosci),

c) zakres petnomocnictwa (np. podpisanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie
z zalgcznikami, podpisanie i zlozenie uzupetnien i poprawek, reprezentowanie
wnioskodawcy we wszystkich sprawach zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie
I sktadanie oswiadczen woli z tym zwigzanych itd.),

d) tytut projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),

e) imie i nazwisko, nazwe lub firme mocodawcy, podpis (podpisy) i piecze¢ mocodawcy lub
osoby go reprezentujgcej.

W przypadku tymczasowej nieobecnosci osoby upowaznionej do reprezentacji wnioskodawcy
(np. z powodu choroby) dopuszcza sie mozliwos¢ przedstawienia kopii ogdélnego
petnomocnictwa dla osoby zastepujgce;.

8. Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku VAT

Oswiadczenie nalezy przedtozy¢ w sytuacji, gdy wnioskodawca wskazat we wniosku
o dofinansowanie, ze:

— moze czesciowo odzyskac podatek VAT lub

— nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT.

Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
wnioskodawcy.

Oswiadczenie nalezy sporzgdzic w zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1221 z pézn. zm.).

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8 do wniosku
o dofinansowanie.

9. Inne zalaczone dokumenty, w szczegoélnosci wymagane
przepisami prawa lub postanowieniami regulaminu danego
naboru

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ dodania do listy dodatkowych zatgcznikow, ktére wynikajg ze
specyfiki ogtoszonego naboru lub gdy wnioskodawca uzna je za niezbedne w celu dokonania
prawidtowej oceny projektu.



Informacje dodatkowe

Zasady podpisywania zatgcznikdw przedstawione sg w § 14 ust. 6 — 14 Regulaminu naboru.
Whniosek o dofinansowanie i wszystkie zatgczniki nalezy przygotowa¢ w zwartej formie
W 0znaczonym segregatorze.

Pouczenie
Informacje podawane we wniosku i zalgcznikach powinny byé zgodne z prawda.

S3a sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan,
zgodnie z art. 37 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Zalaczniki do Instrukcji (wzory dokumentow):

Wzér zalgcznika Nazwa

nrl Szczegotowy Opis Inwestycji

nr 3 Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia $rodkoéw finansowych
na realizacje inwestycji (etap oceny wniosku)

nr 3.1 Oswiadczenie dotyczgce zabezpieczenia $rodkoéw finansowych
' na realizacje inwestycji (etap umowy o dofinansowanie)

nr 4 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis

nr 6 Oswiadczenie o zachowaniu trwafosci

nr7 Petnomocnictwo

nr8 Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnos$ci podatku VAT




