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1 INFORMACJE OGOLNE

Wypetniajagc wniosek nalezy korzystaé z Lokalnego systemu Informatycznego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020 (LSI)

LSI jest udostepniony na stronie gw.podkarpackie.pl

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy przej$¢ proces rejestracji
zakfadajgc wlasne konto oraz zapoznac sie z funkcjonalnosciami LSI.

2 INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA LSI RPO WP

2.1  Modut rejestracji podmiotu zgtaszajgcego

W celu rejestracji podmiotu w systemie nalezy wej$¢ na strone gw.podkarpackie.pl i z gérnego menu
wybra¢ funkcje ,Rejestracja”.

zza_Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracis Kontakt

Panel logowania do systemu

Adres e-mal (login) *

Na poczatku wyswietla sie ekran z prosbg o akceptacje przetwarzania danych osobowych
_7za_Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejostracja Kontakt

Rejestracja

Hie akceptuje

Akceptacja ta jest niezbedna do zarejestrowania konta w systemie. Po akceptacji wyswietlony zostaje
formularz rejestracyjny. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola formularza oraz wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych.
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—n_Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Rejestracja

yew

Po wypetnieniu wszystkich pol nalezy klikng¢ na przycisk Zarejestruj. Jezeli pola nie zostaty
wypetnione poprawnie otrzymujemy informacje zwrotng w jakim zakresie nalezy poprawi¢ formularz.
Jesli pola zostaty wypetnione poprawnie otrzymujemy informacje zwrotng o prawidtowym przebiegu
procesu rejestracji i wystanym na nasz adres e-mail linku aktywacyjnym.

Logowanie  Rejestracja Kontakt

Panel logowania do systemu

Adres e-mal (login) *

Rejestracja zostala zakonczona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostala wystana wiadomosc z linkiem aktywacyjnym

W celu dokonczenia rejestracji i aktywacji naszego konta klikamy na link wystany na podany przez nas
adres e-mail. Po aktywacji konta mozemy przej$¢ od razu do strony logowania. Odtgd logujemy sie do
systemu za pomocg podanego podczas procesu rejestracii loginu (w formie adresu e-mail) oraz hasta.
Wpisujemy je w odpowiednie pola formularza logowania a nastepnie klikamy przycisk Zaloguj.

System po 3 blednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej probie ,przepisania” przez
podmiot zgtaszajgcy wyswietlonego ciggu znakdéw (zabezpieczenie typu Captcha).

2.2 Funkcja przypomnienia hasta

W przypadku kiedy wnioskodawca zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.
sprzypomnienia hasta”. Po Kkliknieciu linku Przypomnienie hasta na formularzu logowania
wnioskodawca podaje adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres zostaje wystana automatycznie
generowana wiadomos¢ z informacjg o loginie, hasle tymczasowym i linkiem umozliwiajgcym
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ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajacy po kliknieciu w link przeniesiony zostanie na strone,
gdzie moze ustawi¢ nowe hasto.

. Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rajostracia Kantakt

Ponowne ustawienie hasta

es e-mail zostanée wystana wisdomos: z tymezasowym hastem oraz linkiem. Po klikniedu w link, 23 pomoca hasta tymczasowsge moiliwe bedzie ustawienie nowego hasta

Przepisz tekst

Stpe

Uwaga: Do ustawienia nowego hasta nie jest konieczne podanie loginu — link umozliwiajgcy
ustawienie nowego hasta ma kierowaC na strong, gdzie podmiot zgtaszajgcy podaje hasto
tymczasowe i dwukrotnie nowe hasto. Jezeli podmiot zgtaszajgcy nie uzyje odnosnika, nadal moze
logowac¢ sie na swoje konto za pomoca aktualnego hasta. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail
nie ma w bazie danych podmiotéw System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-
mail”.

| - Lokalny System InFormatyc;ny (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowarse  Rejestracis  Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

i, czy podany pree: Ciobie adres e-mail jest poprawny | preypissne do niego konto jest aktywne.

Na podany adres e-mail zostanie wystana wisdomede 2 tymezasowym haskerm oraz linkiem, Po Kliknieciu w link, 2a pomocy hasta tymezasowega makiwe bedzie ustawienie nowego hasla,

Adres e-mail {login) *

Przepisz bekst

éoe

2.3 Ponowna aktywacja konta

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktéry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu.
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wioski = Ko - Kontakt

Maoje dane
Zerwolenia
Zmiana hasta

Wyloguj

Moje zezwolenia

Lp Pazwolenie Opis Opeje
UMWAGA: wyratenic sprzcciw unicmailivi logowanie sig o systemu

System wymaga potwierdzenia wniesienia sprzeciwu.

System umozliwia ponowng aktywacje konta po zniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych. Wnioskodawca musi wybrac opcje Aktywuj ponownie swoje konto w Panelu logowania do
systemu.

Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

IE =

Logowanie Rejesiracis Kontakt

Panel logowania do systemu

Adres e-mall (login) *

Hasto ¥

Nastepnie nalezy poda¢ adres e-mail podany przy rejestracji aby ponownie aktywowac¢ konto
(otrzymuje sie wtedy link, ktérego uzycie potwierdza wycofanie sprzeciwu).
P Lokalny System Inf_ormaty_czny_ (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracia Kontakt

trany ponowne aktyweaci konta, Po kliknigeiu w link bedzie modliwe ponowna aktywacia konta (UWAGA: jezeli ne otrzymuj Parstwo

Adres e-mail (login) *

Prrepisz tekst

vekv

Powrét

Podmiot zgtaszajgcy nie moze wnies¢ sprzeciwu jezeli wczesniej udostepnit do edycji wersje robocze
wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom. W pierwszej kolejnosci musi cofngé udostepnione
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wersje robocze wnioskéw o dofinansowanie a dopiero potem wnies$¢ sprzeciw przetwarzania danych

osobowych — w takim przypadku System wyswietli odpowiedni komunikat.

24 F

unkcjonalnosci menu

Po zalogowaniu sie w systemie uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace pozycje menu:

= Whioski
= Konto
= Kontakt
_za_Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)
Whicski = Konto = Kontakt
- Lista whloskdw
— Lista wnioskow
Wystane wnioski o dofinansowanie
@
2.41  Wnioski
24.1.1 Lista wnioskéw
Funkcjonalnos¢ pokazuje liste wnioskéw z podziatem na dwie tabele.
= Liste wystanych wnioskéw o dofinansowanie
= Liste wnioskéw o dofinansowanie w wersji roboczej
Lista wnioskow
Wystane wnioski o dofinansowanie
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlono rezultaty 1-12 1
Mumer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono Status
Mumer naboru whiosku sprawy whioskodawcy — projektu NIP  utworzenia modyfikacji elektronicznej wersje papierowa whiosku Operagje
RPPK.02.01.00-Z- 18 a bytut 2015-09-08 2015-09-08 | 2015-09-08 10:06:43 | Nie Wystany e m =y W
00-18-003/15 09:32:30 10:06:44 Q= 0B g
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlono rezultaty 1-12 1
Nazwa Tytut Status llos¢
Mumer naboru MNumer sprawy whioskodawcy projektu MIP  Datautworzenia Data modyFikadii whiosku udostepniefi Operacje
RPPK.02.01.004Z-00-18- W trakeie Tytut 2015-09-08 2015-09-08 Roboczy 0 a2 e 7 W <
003/15 nadawaniz. 10:07:08 10:07:36 S SO 2SS

Operacje mozliwe do zainicjowania z poziomu list wnioskéw sg nastepujace:
= Podglad - Podglad wniosku
= Generowanie PDF - Wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie
= Szczegdty - Wyswietlenie podstawowych informacji nt. wniosku
= Edycja - Edycja wniosku — dostepna jedynie dla wybranych statuséw wniosku
= Usuniecie wniosku w wersji roboczej - Usuniecie wniosku w trybie roboczym
= Udostepnij wniosek - Udostepnienie wniosku
=  Woycofanie wniosku — mozliwe jedynie w przypadku wnioskéw ztozonych
=  Przywrécenie wniosku — w przypadku listy wnioskéw usunietych dla ktérych nie zostata
rozpoczeta procedura oceny
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2.4.1.2 Lista wnioskdéw usunietych
Funkcjonalnos¢ wyswietla liste usunietych wnioskéw

. . - » . -
Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie
@ Filtr zaawansowany
Wydwietlono rezultaty 1-12 1
MNumer sprawy Mumer naboru Data utworzenia Data modyFikadji Tytut projektu Mazwa wnioskodawcy NIP Status wniosku Operacje

25 RPWP.01.04.01-1Z-00-18-002/15 2015-09-08 09:16:45 2015-09-08 10:04:59 Tytut MNazwa Roboczy € | ’ :]I

B M|

Dla kazdego usunietego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:
= Podglad — Podglad wniosku
= Szczegdty - Wyswietlenie podstawowych informacji nt. wniosku
=  Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej - usuniecie wniosku w trybie roboczym.

2.4.1.3 Nowy wniosek — tryb konkursowy

W celu wypetnienia nowego wniosku nalezy wybra¢ odpowiedni nabdér z pierwszej kolumny listy
a nastepnie klikng¢é na ikone Utwérz wniosek w kolumnie Operacje z prawej strony listy. Po
potwierdzeniu w okienku dialogowym, Zze chcemy utworzy¢ nowy wniosek w wersji roboczej zostajemy
przeniesieni do formularza wniosku.

Uwaga

Czy utworzyc nowy wniosek w wersji roboczej?

Anuluj

Podczas wypetniania wniosku, w kazdym kroku, u dotu formularza mamy do dyspozycji nastepujagce
przyciski
= Zapisz wersje roboczg — Stuzy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (mozliwe zawsze
bez wzgledu na komunikaty walidacyjne)
= Zatwierdz wersje koncowa i wyslij — Stuzy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wystania
go po uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawnosci wszystkich danych wprowadzonych
w formularzu wniosku - system wypisze ewentualne btedy do poprawienia)
= Sprawdz - Uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawnosci
wszystkich danych wprowadzonych w formularzu wniosku, tej samej, ktéra jest
wykorzystywana podczas procedury zatwierdzania wniosku)
= Anuluj — Opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania
= Generuj PDF — Generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie

C = AT ST m ® o 1 -
Pola oznaczone ® 55 wymagane.

Sprawdz  Anuluj  Generuj PDF

2.4.1.4 Udostepnione wnioski
Funkcjonalnos¢ wyswietla liste udostepnionych wnioskéw
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Udostepnione wnioski
@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1

Numer Data Data Tytut Mazwa Status

sprawy Mumer naboru utworzenia modyfikacji projektu whioskodawcy NIP | Udostepnit Uprawnienia whiosku Operacje

26 RPPE.02.01.00-12-00-18- Tytut shagga@gazeta.pl = Odczyt, edycjai Roboczy L: | K
003/15 projektu zapis = =

Dla kazdego wniosku mamy dostepne nastepujgce operacje:

= Podglad — Podglad wniosku

= Edycja — Edytowanie wniosku

= Generowanie PDF — Generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie
2.4.2 Konto

Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Whicski = Konto = Kontakt

Uk prione whioski
Wiyloguj
Udostepnione wnioski
Hoosyrnioswmiosk} ok v Dt e b Dt modyfi Tytulprajebty i i NP Udosteprd  Uprawniens itat

2.4.2.1 Moje dane

Widok przedstawiajgcy formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w systemie. Dane
mozna uaktualnié¢/zmieni¢ a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.

Moje dane

Email

katarzyna klet@b4sport.pl

Imig | nazwisko *  (pozostaio: 245

Zuzanna Bak

Telefon *

234432234

2.4.2.2 Zezwolenia

W tym widoku wy$wietla sie lista zezwolen, ktérych udzielit uzytkownik. Dostepna jest opcja sprzeciwu
do wczesniej udzielonego zezwolenia.

wnioskl ~  Konto = Kontakt

Moje zezwolenia

Lp Pazwolenie Opls Opcje
LIWAGA: wyTabenie spreeciwu uniemailivi logowanie sig do system,
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2.4.2.3 Zmiana hasta

Za pomoca tej funkcji mozemy zmieni¢ dotychczasowe hasto na inne

Zmiana hasta

*

2.4.2.4 Wyloguj

Funkcja stuzgca do wylogowania z systemu. Po jej uzyciu zostajemy przeniesieni na formularz
logowania.

2.4.3 Kontakt

Funkcjonalno$¢ kontakt stuzy do zgtaszania btedéw dotyczgcych dziatania Lokalnego Systemu
Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.
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3 INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
3.1 Dane podstawowe
Nr Nazwa modutu/pola Opis
Data wptywu, nr wniosku
Data wptywu
Nr w systemie
A.1 | informatycznym
Numer sprawy Pola wypetniane sg automatycznie.
Numer naboru
Korekta
A2 | Nazwa wnioskodawcy Zogle wypetniane automatycznie po uzupetnieniu danych w punkcie
Tytut projektu powinien stanowi¢ krétkg, jednoznaczng nazwe, tak
A3 | Tytut projektu aby w'sposob Ja§ny [dentyfllfowa’r projekt, a jednpczesn|e nie powielat
tytutu innych projektéw, realizowanych przez wnioskodawce lub przez
inne podmioty.
Oznaczenie osi priorytetowej RPO
. Pole uzupetione wartoscig: Regionalny Program Operacyjny
Program operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (nieedytowalne).
A4 | O priorytetowa Eole uzuPe%n|one wartosqa: O$ priorytetowa | Konkurencyjna
i innowacyjna gospodarka (nieedytowalne).
. . Pole uzupetnione wartoscig: Dziatanie 1.2 ,,Badania przemystowe,
Dziatanie . . g
prace rozwojowe oraz ich wdrozenia” (nieedytowalne).
Poddziatanie Pole niewypetnione (nieedytowalne).
Warto$¢ wydatkdéw . . . I -
\ . Pola uzupetniajg sie automatycznie bo uzupetnieniu czesci
A.5 | ogotem i kwota .
. . . D wniosku.
wnioskowanej dotacji
Ogoblne informacje o projekcie
Nalezy wybra¢ opcje ,Konkursowy”.
W przypadku projektow realizowanych w ramach dziatania 1.2
Rodzaj projektu ,,Badania przemystowe, prace rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ
projektu: ,Prace B+R" projekty wybierane sg wytacznie w trybie
konkursowym.
Nalezy wybraé warto$¢ ,Nie”.
A.6 | Partnerstwo publiczno- ywy

prywatne

W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci realizacji projektow
w formie partnerstwa publiczno — prywatnego.

Powigzanie ze
strategiami

Nalezy wybra¢ te strategie sposréd wymienionych na liscie,
z ktérych celami jest zgodna realizacja projektu. Wybo6r nalezy
uzasadni¢ w biznesplanie. Nalezy wybra¢ ,Brak powigzania” jezeli
zadna z opcji nie odnosi sie do projektu.

Typ projektu

Z listy rozwijanej nalezy wybraé wiasciwy typ projektu. Nalezy wybrac¢

11z25




.Nie dotyczy” jezeli zadna z opcji nie odnosi sie do projektu.

Pomoc publiczna

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ ,Pomoc publiczna”.

Wsparcie w ramach dziatania udzielane jest w oparciu
0 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe,
badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1075) i art. 25 ,Pomoc na
projekty badawczo - rozwojowe” Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (dalej GBER).

Grupa projektow

Nalezy wybra¢ opcje ,Nie”.

Numer grupy
projektow

Pole nieedytowalne po wyborze opciji ,Nie”".

Projekt partnerski

Nalezy wybra¢ wtasciwg opcje. W przypadku realizacji projektéw
partnerskich widoczna staje sie czes¢ A.13.

Instrumenty finansowe

Nalezy wybraé warto$¢ ,Nie”.

W ramach konkursu nie przewidziano wsparcia dotacyjnego w formie
zwrotne;j.

Nalezy wybraé wtasciwg opcje.
Duzy projekt inwestycyjny zostat zdefiniowany w Rozporzadzeniu

A7

Duzy projekt Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodnie z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji
(dominujac)

W polu nalezy wybraé wtasciwg kategorie interwencji. W przypadku
dziatania 1.2 ,,Badania przemystowe, prace rozwojowe oraz ich
wdrozenia”, typ projektu: ,Prace B+R” mozliwe kody interwenciji to:
061 ,Dziatania badawcze i innowacyjne w prywatnych osrodkach
badawczych, w tym tworzenie sieci” lub 064 ,Procesy badawcze i
innowacyjne w MSP (w tym systemy bonéw, innowacje procesowe,
projektowe, innowacje w obszarze ustug i innowacje spoteczne).

Zakres interwencji
(uzupetniajgcy)

Wyboru dokonuje sie wytgcznie w sytuacji, gdy projekt przewiduje
wiecej niz 1 kategorie interwencji. W przeciwnym wypadku nalezy
wybrac ,Nie dotyczy”.

Forma finansowania

W polu wskazuje sie wiadciwg forme finansowania zgodne
z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. Dla projekt/6w realizowanych w
ramach konkursu do dziatania 1.2 ,,Badania przemystowe, prace
rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ projektu: ,Prace B+R” nalezy
wybra¢ opcje ,Dotacja bezzwrotna”.

Typ obszaru realizacji

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wiadciwy tryb obszaru realizaciji
projektu, zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. Istnieje mozliwos¢
tylko jednej odpowiedzi charakteryzujgcej obszar realizacji projektu.
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W przypadku, gdy projekt jest realizowany na réznych obszarach,
nalezy wybraé typ obszaru dominujgcy ze wzgledu na wysokos¢
ponoszonych naktadow.

Rodzaj dziatalno$ci
gospodarczej

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wtasciwy tryb obszaru realizacji
projektu, zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. Kryterium rodzaju
dziatalnosci odnosi sie do przedmiotu projektu, a nie do zakresu
dziatalnosci wnioskodawcy.
W przypadku wystgpienia kilku kategorii dziatalnosci gospodarczej
nalezy wybrac jedng, dominujgcg pod wzgledem udziatu w kosztach
projektu.

PKD projektu

Z listy nalezy wybra¢ wiasciwe kody PKD, ktére odnoszg sie do
zakresu rzeczowego projektu. Istnieje  mozliwos¢  wyboru
wielokrotnego — nalezy wybraé wszystkie kody PKD, ktére wpisujg sie
w zakres rzeczowy projektu. W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac
PKD dziatalnosci gtéwnej, dominujacej pod wzgledem udzialu w
kosztach.

A.8

Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na
terenie catego kraju

Nalezy wybrac wartos¢ ,Nie”.

Pomoc jest udzielana podmiotom realizujgcym przedsiewziecia na
terenie wojewddztwa podkarpackiego, ktérych celem jest jego rozwd;.

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Nalezy okreslic miejsce realizacji projektu podajgc wojewddztwo,
powiat, gmine oraz miejscowosc.

Zgodnie z Regulaminem konkursu, centrum prac badawczych
powinno znajdowacC sie na terenie wojewoddztwa podkarpackiego,
w lokalizacji wybranej przez wnioskodawce (co nie wyklucza, ze
czes¢ prac moze byé wykonywana poza wskazanym miejscem, np. w
przypadku zlecenia czesci badan jednostce naukowej, itp.).

A.9

Whnioskodawca/Partner

Nazwa Whnioskodawcy

Nalezy poda¢ peing nazwe wnioskodawcy, zgodnie z dokumentem
rejestrowym. Nazwa jest kopiowana automatycznie do pola A.2.

Forma prawna

Nalezy wybra¢ jedng wilasciwg forme prawng wnioskodawcy
z rozwijanej listy zawierajgcej pozycje ze stownika, ktéry obejmuje
wartosci zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow,
ankiet i zaswiadczenh.

Jezeli zadna ze wskazanych form prawnych nie jest wlasciwa dla
danego wnioskodawcy, nalezy wybraé opcje ,bez szczegdlnej formy
prawne;j”.

Forma wiasnosci

Nalezy wybraé¢ jedng wiasciwg forme wilasnosci wnioskodawcy
z rozwijanej listy zawierajgcej pozycje ze stownika, ktdry obejmuje
wartosci zgodne z ww. rozporzgdzeniem.

Forma wiasnosci jest okre$lana na podstawie procentowego udziatu
wiasnosci danego rodzaju w ogdlnej wartosci kapitatu.
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PKD gtéwnej
dziatalnosci
Whioskodawcy

Nalezy wybrac dziatalnosci

Whioskodawcy.

wlasciwy kod PKD gtéwnej

NIP

Nalezy wpisa¢ NIP wnioskodawcy (wytacznie cigg cyfr).

REGON

Nalezy wpisa¢ REGON wnioskodawcy (cigg cyfr).

Partner wiodacy

W przypadku projektdow partnerskich nalezy wybra¢ opcje ,Tak” —
wnioskodawca moze by¢ wylacznie partner wiodacy (lider)
partnerstwa. Partnerem wiodgcym moze by¢ tylko jeden podmiot
sposrod tworzacych partnerstwo. Przedmiotowa kwestia powinna by¢
uregulowana w umowie partnerskiej lub innym dokumencie, ktory
okresla strony partnerstwa, reguluje jego zasady oraz obowigzki i
zaangazowanie kazdej ze stron.

W przypadku wyboru opcji ,Tak” widoczny staje sie punktu A.13
wniosku, w ktérym podaje sie dane pozostatych partneréw.

Nr rachunku
bankowego

Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego na ktéry bedzie
przekazywana refundacja czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkow kwalifikowalnych objetych umowg lub pozostawi¢ pole
niewypetnione jezeli wnioskodawca nie posiada takiego rachunku na
dzien sktadania wniosku.

A.10

Dane adresowe Whnioskodawcy/Partnera

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Nalezy poda¢ dane adresowa wnioskodawcy. Wartosci w czesci pél
wybierane sg z listy rozwijanej (kraj, wojewodztwo, powiat, gmina).
W pozostatych polach warto$ci nalezy wpisa¢ w polach tekstowych.

Pole ,Nr lokalu” nalezy pozostawi¢ niewypetnione jezeli nie ma ono

Ulica zastosowania.

Nr domu Kod pocztowy nalezy podawac w formie: xx-xxx.

Nr lokalu Na podany adres bedzie kierowana oficjalna korespondencja.

Kod pocztowy

Poczta

Nr telefonu Nalezy poda¢ numer telefonu wraz z numerem kierunkowym.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
Nalezy poda¢ adres e-mail instytucji. Na podany adres bedzie

. wysytana korespondencja (np. skany pism wystanych uprzednio

E-mail . ) . . :
Pocztg Polskg) oraz inne wiadomosci w trybie roboczym. Podanie
adresu jest obligatoryjne.

Strona Www Jezeli wnioskodawca posiada witasng strone internetowa, nalezy

podac jej adres.

All

Dane osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy/Partnera

Imie

Nazwisko

Nalezy podaé imie i nazwisko.
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W polu nalezy poda¢ petng nazwe stanowiska jakie petni osoba

Stanowisko . L
upowazniona do reprezentacji wnioskodawcy.
Nalezy podaé bezposredni numer telefonu wraz z numerem
Nr telefonu . . .
kierunkowym do osoby bedgcej reprezentantem wnioskodawcy.
Nr faksu Nalezy podaé numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentacii

wnioskodawcy. Podanie adresu jest obligatoryjne.

A.12

Dane osoby upowaznionej do biezacych kontaktéw w sprawach zwigzanych z wnioskiem

Imie

Nazwisko

Nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw biezgcych
w sprawach zwigzanych z wnioskiem. Powinna to by¢ osoba, ktora
jest bezposrednio zaangazowana w realizacje projektu i ktéra moze
udzieli¢ informacji o wniosku (w trybie roboczym). Wspomniana
osoba powinna posiada¢ wiedze zarbwno w sprawach
merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych  zwigzanych
z wnioskiem. W tej czesci wniosku nie nalezy wpisywaé danych
osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy, ktéra nie jest
bezposrednio zaangazowana w przygotowanie merytoryczne
i techniczne wniosku. Prawidtowe wypetnienie pola jest niezbedne dla
sprawnych kontaktéw biezgcych w sprawach dotyczacych wniosku.

Miejsce zatrudnienia

Nalezy poda¢ petng nazwe instytucji, w ktérej zatrudniona jest osoba
upowazniona przez wnioskodawce do kontaktéw biezgcych
w sprawach wniosku.

W polu nalezy poda¢ petng nazwe stanowiska na jakim pracuje

St isk : e
anowisko osoba upowazniona do kontaktéw biezgcych.
Nalezy podaé bezposredni numer telefonu wraz z numerem
Nr telefonu kierunkowym. Podanie prawidlowego numeru umozliwi sprawy
kontakt w sprawach zwigzanych z wnioskiem w trybie roboczym.
Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do kontaktéw

biezacych. Podanie adresu jest obligatoryjne.

A.13

Partnerzy projektu

Dane partnera

Nazwa

Nalezy poda¢ petng nazwe partnera. Nalezy osobno wyszczegdlnié
wszystkich partnerow.

Forma prawna

Nalezy wybraé jedng wiasciwg forme prawng partnera
z rozwijanej listy. Wiecej informacji - patrz zapisy instrukcji do
analogicznego pola w czesci A.9 wniosku.

Forma wiasnosci

Nalezy wybraé jedng wilasciwg forme wilasnosci partnera
z rozwijanej listy. Wiecej informacji - patrz zapisy instrukcji do
analogicznego pola w czesci A.9 wniosku.

PKD gtéwnej
dziatalnosci

Nalezy wybra¢ wtasciwy kod PKD gtéwnej dziatalnosci partnera
zachowujac spojnosé z danymi podanymi w biznesplanie.

NIP

Nalezy wpisa¢ NIP partnera (wytgcznie cigg cyfr bez kresek).
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Regon

Nalezy wpisa¢ REGON partnera (cigg cyfr).

Partner wiodacy

Nalezy wybraé opcje ,Nie”.

Partnerem wiodgcym (liderem) moze by¢ tylko jeden podmiot
spos$rod tworzgcych partnerstwo i powinien on wystepowac jako
wnioskodawca. Przedmiotowa kwestia powinna by¢ uregulowana
w umowie partnerskiej lub innym dokumencie, ktéry okresla strony
partnerstwa, reguluje jego zasady oraz obowiazki i zaangazowanie
kazdej ze stron.

Dane adresowe

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Nalezy poda¢ dane adresowa partnera. Wartosci w czesci pol
wybierane sg z listy rozwijalnej (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina).
W pozostatych polach wartosci nalezy wpisa¢ w polach tekstowych.

Pole ,Nr lokalu” nalezy pozostawi¢ niewypetnione jezeli nie ma ono
zastosowania.

Kod pocztowy nalezy podawac w formie: xx-xxx.
Na podany adres bedzie kierowana oficjalna korespondencja.

Poczta

Nr telefonu Nalezy poda¢ numer telefonu wraz z numerem kierunkowym.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail instytucji (partnera). Podanie adresu jest
obligatoryjnie.

Strona Www Jezeli partner posiada wlasng strone internetowg, nalezy podac jej

adres.

Osoby upowaznione do reprezentacji

Imie Nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentacii
partnera. Jezeli dana instytucja jest reprezentowana przez wiecej niz
jedng osobe — nalezy wyszczegolnic wszystkie osoby. Edycja pola

Nazwisko "Osoby upowaznione do reprezentacji" jest mozliwa po uprzednim
uzupetnieniu i zapisaniu informacji w polach ,Dane partnera” oraz
.Dane adresowe”.

Stanowisko W poIL.| .nalezy podac pe’mall' nazwe stanowiska jakie petni osoba
upowazniona do reprezentacji partnera.

Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu wraz z numerem

Nr telefonu . .
kierunkowym do osoby bedacej reprezentantem partnera.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentacii

partnera. Podanie adresu jest obligatoryjne.
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3.2

Opis projektu

Nr

Nazwa modutu/pola

Opis

B.1

Cel i krotki opis
projektu

W polu nalezy krétko opisaé projekt, w tym:
— przedmiot, rodzaj i zakres planowanych prac badawczych,
— cel prac badawczych, ich spodziewane (oczekiwane) rezultaty,

— sposO6b  wykorzystania ww. efektébw prac badawczych
w dziatalno$ci gospodarczej i ich oczekiwany wptyw na rozwoj
przedsiebiorstwa.

Przez cel projektu nalezy rozumie¢ réwniez zrealizowanie zakresu

rzeczowego, a takze osiggniecie zatozonych wskaznikéw projektu

(produktu i rezultatu).

B.2

Opis zakresu rzeczowego projektu

Zadanie

Pole wypetniane automatycznie (numeracja zadan).

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na zadania.

Nazwa zadania powinna wskazywa¢ na planowany zakres
prac/dziatan (powinna by¢ spdjna z opisem zadania).

Nazwa zadania automatycznie jest kopiowana do tabeli D.3, w ktérej
przedstawia sie wydatki w podziale na zadania (wydatki w tabeli D.3
sg przypisywane do zadan zdefiniowanych w czesci B.).

Uwaga: w przypadku dziatania 1.2 ,,Badania przemystowe, prace
rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ projektu: ,Prace B+R" nalezy
zachowac ponizsze wymagania przy okreslaniu zakresu rzeczowego
projektu:

— W nazwie zadania nalezy okresli¢ przez kogo bedzie ono
realizowane (wnioskodawca albo partner wskazany z nazwy) —
dotyczy projektow partnerskich,

— jedno zadanie moze realizowaé¢ 1 podmiot; koszty zwigzane
z tym zadaniem muszg by¢ przypisane do wnioskodawcy, albo
do okre$lonego partnera wskazanego z nazwy - dotyczy
projektow partnerskich,

— jedno =zadanie moze obejmowaé wytgcznie 1 typ prac
badawczych (przemystowe albo eksperymentalne prace
rozwojowe). W nazwie lub opisie zadania nalezy wskazac typ
prac badawczych.

Zachowanie powyzszych zasad jest kluczowe z uwagi na rozny
poziom dofinansowania, ktéry zalezy od rodzaju prac badawczych
oraz statusu MSP.

Opis dziatan
planowanych do
realizacji w ramach
wskazanych zadan

W kolejnych polach w tej kolumnie nalezy opisaé planowane prace
badawcze w podziale na poszczegdélne zadania. Jest to podstawowe
miejsce w dokumentacji, w ktorej wnioskodawca okre$la (opisuje)
przedmiot, zakres, charakter i typ prac badawczych. Zadania we
wniosku nalezy potraktowaé jako gtdwne etapy badawcze — powinny
one stanowic¢ logiczny cigg.

Zadanie musi stanowi¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo
zakres prac, konczacy sie wymiernym, mozliwym do okreslenia
rezultatem (tzw. ,,kamien milowy”), ktéry na etapie realizacji projektu
musi zosta¢ nalezycie udokumentowany. Przedstawione zadania
powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu wptywajace na
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mozliwosé osiggniecia okreslonych celdow projektu oraz odpowiadac
na zdiagnozowane problemy i potrzeby, a takze przekfada¢ sie na
wydatki w projekcie (przypisane do danego zadania w tabeli D.3).

W tej czesci wniosku nie nalezy wyszczegodlniaé oraz opisywaé
kosztéw zwigzanych z danym zadaniem — koszty te nalezy przypisaé
do danego zadania w tabeli D.3, a szczegdtowy ich opis
i metodologie wyliczenia nalezy umiesci¢ w przewidzianym do tego
celu punkcie w biznesplanie.

Wydatki rzeczywiscie
poniesione

Wydatki rozliczane

ryczattowo

Nalezy wybra¢ wiasciwg opcje w obu kolumnach. Wiekszos¢
wydatkbw w ramach naboru to wydatki rozliczne na zasadach
ogdblnych. Wyjatek to koszty wynagrodzen pracownikéw, ktére moga
by¢ rozliczane za pomocg uproszczonych metod.

Szczegotowe uregulowania zawiera zatgcznik nr 7 do SZOOP oraz
Wytyczne w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Koszty posrednie
Nazwa zadania

W przypadku braku kosztow posrednich pole nalezy pozostawic
niewypetnione.

Koszty posrednie
Opis dziatan
planowanych do
realizacji w ramach
wskazanych zadan

W przypadku, gdy bedg ponoszone koszty posrednie, nalezy je
wymienic.

Koszty posrednie
Wydatki rzeczywiscie

Nalezy wybra¢ opcje ,Tak” w kolumnie ,Wydatki rzeczywiscie

poniesione poniesione” (dla kosztow posrednich nie przewidziano mozliwosci
Wydatki rozliczane rozliczenia ryczattowego).
ryczattowo
3.3 Harmonogram i wskazniki
Nr Nazwa modutu/pola Opis
Harmonogram realizacji projektu
W polu nalezy poda¢ planowang date rozpoczecia realizacii
projektu rozumiang w sposob okreSlony we wzorze umowy
o dofinansowanie projektu (zatgcznik do Regulaminu).
Planowana data Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date
rozpoczecia realizagji rozpoczecia robot budowlanych zwigzanych z inwestycjg (pierwszy
projektu wpis do dziennika budowy) lub date pierwszego prawnie wigzacego
c1 zobowigzania do zamowienia urzadzen lub inne zobowigzanie,

ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, lub date
zaptaty za pierwszy wydatek w projekcie, zaleznie od tego, co
nastgpi najpierw.

Planowana data
zakonczenia realizaciji
projektu

Nalezy poda¢ date zakohczenia realizacji projektu rozumiang
w sposob okreslony we wzorze umowy o dofinansowanie projektu
(zatacznik do Regulaminu).

Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date ztozenia
whniosku o pfatnos$¢ koncowg do 1IZ RPO WP 2014 — 2020.
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Nalezy mie¢ na uwadze zapisy Regulaminu konkursu, ktory okresla
kohcowg date zakonczenia realizacji projektu.

Okres realizacji projektu musi uwzgledniaé czas niezbedny do
rzeczowej realizacji projektu i tym samym osiggniecia wskaznikow
produktu, jak réwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkéw.

C.z2

Wskazniki produktéw projektu

C.2.1 Wskazniki kluczowe

C.2.2 Wskazniki specyficzne dla programu
C.2.3 Wskazniki specyficzne dla projektu

Nazwa wskaznika

Uwaga: w formularzu wniosku w LS|, lista widocznych wskaznikéw
moze by¢ diuzsza niz lista wskaznikow obowigzujgcych w naborze
(z uwagi na inne konkursy w ramach tego samego dziatania).

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy
zapoznac sie z listg wskaznikéw oraz ich definicjami, ktére zawiera
zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Z list rozwijalnych w poszczegodinych polach (wskazniki kluczowe/
specyficzne dla programu/ specyficzne dla projektu ) nalezy wybraé
wskazniki produktu okredlone w ww. zatgczniku jako obligatoryjne
(nalezy kierowac sie typem wskaznika okre$lonym w kolumnie 4
— np. wskaznik oznaczony jako ,kluczowy” nalezy wybraé z listy
w polu C.2.1. ,Wskazniki kluczowe”).

Wskazniki okreslone jako obligatoryjne nalezy wybra¢ rowniez
wtedy, gdy ich warto$¢ wynosi 0,00.

Czes¢ wskaznikdbw ma charakter wytgcznie informacyjny.
Pola, ktére nie majg zastosowania sg zablokowane.

Jednostka miary

Jednostka miary wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ wartos¢ docelowg wskaznika z doktadnoscig do
2 miejsc po przecinku. Warto$¢ docelowg wskaznika produktu
nalezy osiggngc¢ najpdzniej w dniu zakonczenia realizacji projektu
(punkt C.1). Wartosci wszystkich wskaznikéw nalezy planowaé
w sposoOb realistyczny — beda stanowity jedno z podstawowych
zrodet informacji dla oceniajgcych projekt i bedg przedmiotem
rozliczenia projektu (za wyjagtkiem wskaznikow o charakterze
informacyjnym). Jezeli wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane bagdZ niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng
odrzucenia wniosku. Nalezy rowniez pamietaé, ze zmiany
zakfadanych wskaznikow produktu realizacji projektu,
w szczegoélnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych, sg
co do zasady niedopuszczalne. Powodowa¢ to moze
w zaleznosci od faktycznie osiggnietych produkiéw zwrot czesci
badz catosci dofinansowania.

C.2.4 Informacje
dodatkowe

W razie koniecznosci nalezy przedstawi¢ dodatkowe informacje
i wyjasnienia.

C.3

Wskazniki rezultatu projektu

C.3.1 Wskazniki kluczowe

C.3.2 Wskazniki specyficzne dla programu

19z 25




C.3.3 Wskazniki specyficzne dla projektu

Rok bazowy

Nalezy podac rok rozpoczecia realizacji projektu.

Rok docelowy

Nalezy podac¢ rok docelowy osiggniecia wskaznikow rezultatu.
Co do zasady wartos¢ docelowg wskaznikéw rezultatu nalezy
osiggna¢ w roku zakonczenia realizacji projektu (punkt C.1). Jezeli
nie bedzie to mozliwe mozna wybraé rok nastepny po roku
zakonczenia realizacji projektu, a powody i przyczyny dla ktérych
nie jest mozliwe osiggniecie wskaznikéw rezultatu w roku
zakonczenia realizacji projektu nalezy okresli¢ w punkcie C.3.4.

Nazwa wskaznika

Uwaga: w formularzu wniosku w LSI, lista widocznych wskaznikow
moze by¢ dtuzsza niz lista wskaznikédw obowigzujgcych w naborze
(z uwagi na inne konkursy w ramach tego samego dziatania).

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy
zapoznac sie z listg wskaznikéw oraz ich definicjami, ktére zawiera
zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Z list rozwijalnych w poszczegdlnych polach (wskazniki kluczowe/
specyficzne dla programu/ specyficzne dla projektu) nalezy wybraé
wskazniki rezultatu okreslone w ww. zatgczniku jako obligatoryjne
(nalezy kierowa¢ sie typem wskaznika okreslonym w kolumnie 4. —
np. wskaznik oznaczony jako ,kluczowy” nalezy wybra¢ z listy
w polu C.3.1. ,Wskazniki kluczowe”). Wskazniki okreslone jako
obligatoryjne nalezy wybraé rowniez wtedy, gdy ich warto$¢ wynosi
0,00 zt.

Czes¢ wskaznikdbw ma charakter wytgcznie informacyjny.
Pola, ktére nie majg zastosowania sg zablokowane.

Jednostka miary

Jednostka miary wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ bazowa wynosi 0,00.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ wartosci docelowe wskaznikow z doktadnoscig do
2 miejsc po przecinku. Wartosci wszystkich wskaznikow nalezy
planowa¢ w sposéb realistyczny — bedg stanowity jedno
z podstawowych Zrédet informacji dla oceniajgcych projekt i bedg
przedmiotem rozliczenia projektu (za wyjatkiem wskaznikow
o charakterze informacyjnym). Jezeli wnioskodawca przedstawi
wskazniki przeszacowane badZz niedoszacowane, moze to byé
przyczyng odrzucenia wniosku. Nalezy réwniez pamieta¢, ze
zmiany zaktadanych wskaznikow rezultatu realizacji projektu,
w szczegoélnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych, sg
co do zasady niedopuszczalne. Powodowa¢ to moze
w zaleznosci od faktycznie osiggnietych rezultatéw zwrot czesci
badz catosci dofinansowania.

C.3.4 Informacje
dodatkowe

W  przypadku wskaznika ,Liczba dokonanych zgtoszenh
patentowych [szt.]” nalezy podaé, czy wnioskodawca planuje
dokona¢ zgloszenia patentowego w kraju, czy zgtoszenia
patentowego miedzynarodowego.

W razie koniecznosci nalezy przedstawi¢ inne dodatkowe
informacje i wyjasnienia.
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3.4

Czes¢ finansowa

Nr

Nazwa modutu/pola

Opis

D.1

Informacje w zakresie po

mocy publicznej

Whioskodawca na
realizacje
przedsiewziecia
objetego niniejszym
wnioskiem uzyskat
pomoc publiczna/
pomoc de minimis

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg opcje odpowiadajgc na
pytanie, czy wnioskodawca uzyskat pomoc publiczng (inng niz de
minimis) na realizacje projektu. W przypadku odpowiedzi
twierdzgcej nalezy wpisa¢ kwote w Euro (dane liczbowe nalezy
wprowadzi¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

W przypadku projektow partnerskich, partnerzy przedstawiajg tg
informacje w formie osobnego zatgcznika do wniosku.

Whioskodawca wraz

Z jednostkami
powigzanymi
tworzgcymi jedno
przedsiebiorstwo” w
rozumieniu art. 2 ust 2
Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w
biezgcym roku
podatkowym oraz
dwéch poprzednich
latach tgcznie uzyskali
pomoc de minimis

Pole zablokowane do edycji — pomoc w ramach konkursu nie
stanowi pomocy ,de minimis”.

Niniejszy projekt
podlega regulacjom
dotyczgcym pomocy
publicznej — nalezy
podaé podstawe
prawng zastosowanego
schematu
postepowania w
sprawach pomocy
publicznej

Nalezy wybra¢ wtasciwg podstawe prawna.

W  przypadku naboru wnioskéw do dziatania 1.2 ,,Badania
przemystowe, prace rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ projektu:
.Prace B+R" nalezy wybrac:

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
21 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy na badania
podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne prace
rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1075) oraz

— art. 25 ,Pomoc na projekty badawczo - rozwojowe”
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(dalej GBER).

Whioskodawca

W rozumieniu
przepisdw zatgcznika |
do Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr
651/2014 (...) jest:

Pole nalezy wypetni¢ po ustaleniu, czy wnioskodawca posiada
status mikro, matego, $redniego lub innego (duzego) przedsiebiorcy
w rozumieniu zatgcznika nr | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodnie z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Pole nalezy wypetni¢ po przeprowadzeniu analizy powigzan

pomiedzy  przedsiebiorstwami i  uzupetnieniu  zatgcznika:

21z25




»O8wiadczenie o spetnieniu kryteridw podmiotowych przez mikro,
mate, srednie lub duze przedsiebiorstwo”.

D.2

Kwalifikowalnos$¢ podatku

VAT

Whioskodawca jest
podatnikiem podatku
VAT

Nalezy wybraé¢ wtasciwg odpowiedz informujgc, czy wnioskodawca
posiada status/nie posiada statusu podatnika podatku VAT
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug.

W przypadku projektow partnerskich, partnerzy przedstawiajg tg
informacje w formie osobnego zatgcznika do wniosku.

Projekt bedzie
wykorzystywany do
CZynnosci
opodatkowanych VAT

Nalezy wybra¢ wiadciwg odpowiedZz oswiadczajac, czy nabywane
towary i ustugi zwigzane z realizacjg projektu beda/nie beda
wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT
okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug.

Mamy mozliwos¢
odzyskania podatku
VAT

Nalezy wybra¢ wiasciwg odpowiedz os$wiadczajgc, czy
wnioskodawca ma mozliwos¢ ,odzyskania” podatku VAT, zgodnie z
przepisami okre$lonymi w ustawie z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardéw i ustug. Wnioskodawca nie moze kosztu
podatku VAT uznaé za wydatek kwalifikowany w sytuacji, gdy ma
prawng mozliwosé jego ,odzyskania” (nie ma przy tym znaczenia
czy faktycznie ten podatek ,odzyskat’). Jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce,
wnioskodawca ma obowigzek dokona¢ zwrotu zrefundowanego
w ramach projektu kosztu podatku VAT, ujetego w wydatkach
kwalifikowanych. W  przypadku koniecznosci dodatkowych
wyjasnien nalezy je umiesci¢ w polu: ,Informacja dodatkowo dot.
zakresu kosztow niekwalifikowanych”.

W przypadku projektow partnerskich, partnerzy przedstawiajg tg
informacje w formie osobnego zatgcznika do wniosku.

D.3

Tabela wydatkéw

Uwaga: przygotowujgc budzet projektu nalezy uwzgledni¢ zapisy
~SWytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-
2020” Ministra Rozwoju i Finanséw oraz zapozna¢ sie z katalogiem
wydatkow kwalifikowanych stanowigcym zatgcznik nr 7 do SZOOP.

Przed przystgpieniem do uzupetniania tabeli D.3 nalezy wypemié
tabele B.2 wniosku, ustalajgc liczbe i nazwy zadan w ramach
projektu oraz nalezy wypemi¢ punkt A.6 wniosku pole ,Pomoc
publiczna”. W przeciwnym wypadku edycja tabeli nie bedzie
mozliwa. Do tabeli D.3 importujg sie zadania zdefiniowane
uprzednio w tabeli B.2 — koszty (w podziale na netto i VAT)
nalezy przyporzadkowaé¢ do poszczegélnych zadan.

Tabele nalezy wypetnia¢ dwustopniowo — w pierwszym kroku
nalezy wstawi¢ wiersz z kategoria wydatkéw (np. ustugi,
amortyzacja, itd.) w ramach danego zadania. Kategorie wydatkéw
nalezy wybra¢ z rozwijanej listy. Wymagane jest réwniez podanie
0ogolnej nazwy dla wydatkdw ponoszonych w ramach wybranej
kategorii wydatkéw (wartosci liczbowe w tym wierszu nie sg
edytowane — sumujg sie automatycznie).
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Nastepnie nalezy wybieraé kolejne wiersze 2z konkretnymi
wydatkami.

Mozliwe jest przyjecie rozwigzania, w ktérym w tabeli D.3 wniosku o
dofinansowanie podawane sg o0golne sformutowane kategorie
wydatkow (np. koszt wynagrodzenie pracownikow technicznych — 6
0s6b na ¥ etatu), a szczegdtowe rozbicie tak okreslonych kosztéw,
metodologia ich wyliczenia oraz ich opis i uzasadnienie sg
przedstawiane w biznesplanie w polu nr 19 (miedzy innymi:
stanowiska, okres zaangazowania w danym zadaniu, stawki
wynagrodzenia brutto, zakres obowigzkéw, itd.).

Szczegdtowy zakres wymaganych informacji _przy redagowaniu
wydatkéw zawiera instrukcja do pola 19 biznesplanu.

Dla kazdego wydatku nalezy wybraé¢ rodzaj pomocy w kolumnie
-Pomoc publiczna”.

Wydatki nalezy podawa¢ w podziale na netto i VAT (w dwdch,
osobnych, nastepujgcych po sobie wierszach). W przypadku VAT,
w nazwie wydatku nalezy podawac do jakiego wydatku netto odnosi
sie ten podatek oraz okresli¢ jego stawke procentows.

Ponadto nalezy uwzgledni¢ ponizsze zasady:

— nie mozna tgczy¢é w jednej pozycji (wierszu) wydatkéw
obtozonych réznymi stawkami VAT,

— nie mozna 1tgczy¢é w jednej pozycji (wierszu) wydatkéw
zwigzanych z kosztami podatku VAT odnoszgcymi sie do kilku
réznych wydatkéw netto ujetych w osobnych wierszach,

— w ramach jednego zadania, wydatki mogg dotyczy¢é wytgcznie
jednego rodzaju prac badawczych (przemystowe albo
eksperymentalne prace rozwojowe),

— w przypadku projektéw partnerskich, do jednego zadania,
mozna przyporzadkowa¢ wydatki ponoszone wytgcznie przez
jeden z podmiotéw tworzacych partnerstwo (wnioskodawca albo
partner wskazany z nazwy).

Dla kazdego wydatku kwalifikowalnego nalezy wybra¢ procent
dofinansowania w kolumnie ,Procent dofinansowania %".
Maksymalny poziom dofinansowania okresla Regulamin.

Nastepnie nalezy okresli¢é wktad procentowy $rodkéw UE
w dofinansowaniu w kolumnie ,w tym UE %". W przypadku
projektéw typu ,Prace B+R” realizowanych w ramach dziatania 1.2
,,Badania przemystowe, prace rozwojowe oraz ich wdrozenia”
wktad ten wynosi zawsze 100%.

Po uzupetnieniu tabele nalezy przeliczyé.

Informacje dodatkowe
dot. zakresu kosztow
niekwalifikowanych.

W razie koniecznosci nalezy podaé¢ dodatkowe informacje dot.
kosztow niekwalifikowanych.

Kategorie kosztéw

Pole niewidoczne. W ramach dziatania 1.2 ,,Badania przemystowe,

D.4 . - prace rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ projektu: ,Prace B+R" nie
podlegajgcych limitom . X . o
ma kategorii kosztéw podlegajgcych limitom.
D5 Zestawie wydatkow w Przed walidacjg wniosku i jego wystaniem nalezy przeliczy¢ tabele

podziale na kategorie

(po wypetnieniu tabeli D.3).
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kosztow

Pole niewidoczne. Wszystkie wydatki, w tym rozliczane ryczattowo,
przedstawiane sg wytgcznie w tabeli D.3.

W przypadku dziatania 1.2 ,,Badania przemystowe, prace
rozwojowe oraz ich wdrozenia”, typ projektu: ,Prace B+R”,
wnioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania stawek jednostkowych
do rozliczenia wynagrodzehn pracownikbw zatrudnionych przy

D.6 | Wydatki ryczattowe realizacji projektu.
W przypadku, gdy bedzie miata zastosowanie wyzej wspomniana
metoda, w punkcie B.2 wniosku, w polach pod nazwg ,Opis dziatan
planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan” nalezy
podac informacje o wysokosci stawki jednostkowej, sposobie jej
wyliczenia oraz liczbie stawek.
Pole zablokowane do edycji.
Dochody generowane
D.7 )
przez projekt
Ustalenie wartos¢ Metoda luki w finansowaniu nie ma zastosowania w ramach naboru.
zdyskontowanego
D.7.1 | dochodu
generowanego przez
projekt
Ustalenie wartos¢ Pole zablokowane do edyc;ji.
zryczattowanego docho
D.7.2
du generowanego
przez projekt
Nalezy uzupetni¢ tabele podajgc zrédta finansowania wydatkow
kwalifikowanych oraz wydatkéw ogdtem (kwalifikowalnych
D8 Zrédta finansowania i niekwafikowalnych). Tabela jest czesciowo wypetniona -
' wydatkow z tabeli D.3 importujg sie wartosci odpowiadajgce wkiadowi UE.
Whnioskodawca powinien okreslic pozostate zrédta finansowania.
Wartosci w wierszu ,,Suma” musza by¢ zgodne z tabelg D.3.
3.5 Zatgczniki
Nr Nazwa modutu/pola Opis
Nalezy wybraé¢ odpowiednig opcje.
Jezeli dokument zostat zatagczony nalezy wybraé opcje , Tak”
Jezeli dokument powinien by¢ zatgczony przez wnioskodawce,
ale na etapie skladania wniosku nie zostat zatgczony (np.
Zataczniki zost:?\me dos'tarcz.ony .na etapie oceny formalnej wniosku) —
E nalezy wybrac¢ opcje ,Nie”.

Jezeli nie jest wymagane, zgodnie z zapisami instrukcji
wypetniania zatgcznikow, aby dokument wymieniony na liscie
zatgcznikow byt dostarczony przez okreslonego wnioskodawce —
nalezy wybrac opcje ,Nie dotyczy”.

Inne zatgczone dokumenty

Jezeli wnioskodawca dostarcza inne dokumenty nie wymienione
na licie zatgcznikdw nalezy wybrac opcje ,Tak”.
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3.6 Oswiadczenia Wnioskodawcy

Kazdy wnioskodawca ma obowigzek zapoznaé¢ sie¢ ze wszystkimi oswiadczeniami
wymienionymi w czesci F formularza wniosku o dofinansowanie. Ztozenie wniosku jest
réwnoznaczne z ich akceptacja.

3.7 Dataipodpisy

Nazwa .
Nr modutu/pola Opis

Data i podpisy

Data W polach nalezy poda¢ imie, nazwisko i stanowisko osoby (lub osdéb)
Imie uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy lub upowaznionych do
G.1 podpisania wniosku wymienionych w punkcie A.11.
Nazwisko Wypetniajgc wniosek nalezy kazdorazowo wybraé aktualng date
, (réwniez sktadajgc korekty wniosku). Data jest wybierana osobno dla
Stanowisko

kazdej osoby podpisujgcej wniosek.

4 UWAGI KONCOWE

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy sporzadzi¢ w wersji elektronicznej oraz wersji papierowe;j.
Po zakonczeniu procesu wypetniania wniosku w LSI nalezy podda¢ go walidacji przy pomocy funkcji
~Sprawdz”.

Jezeli wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty wypetnione nalezy uzy¢ funkcjonalno$ci:
LZatwierdz wersje koncowg i wyslij”. Wniosek nie zostanie wystany jezeli system walidacji napotka
btedy w sposobie wypetnienia formularza (np. nie zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola).

Wazne: w przypadku wnioskow skierowanych do korekty (na jakimkolwiek etapie jego oceny),
a nastepnie skorygowanych i wystanych przez wnioskodawce w LSI, wnioskodawca nie ma
mozliwosci jego pdzniejszego wycofania i powrotu do edycji. W zwigzku z tym, przed zatwierdzeniem
wersji kohcowej i wystaniem wniosku, nalezy zwréci¢ uwage czy zostaty uwzglednione wszystkie
zmiany we wniosku.

LSI nie weryfikuje poprawnosci wprowadzenia danych pod wzgledem merytorycznym (np. czy
wprowadzone daty rozpoczecia i zakonczenie projektu sg zgodne z Regulaminem konkursu).

Po wystaniu wniosku w LSI nalezy pobra¢ plik PDF wystanego wniosku, zapisa¢ go na komputerze
i wydrukowa¢ w 1 egzemplarzu. Papierowa wersja wniosku o dofinasowanie powinna by¢ podpisana
czytelnie (lub parafowana z imienng pieczatkg) przez osoby uprawnione do reprezentowania
wnioskodawcy lub upowaznione do podpisania wniosku, wymienione w punkcie A.11.

Uwaga:

Wystanie wniosku wytacznie drogg elektroniczng w LSI nie jest uznawane za skuteczne ztozenie
wniosku. Za skutecznie zlozony wniosek uznaje sie wylgcznie wniosek, ktéry zostat wystany droga
elektroniczng w systemie LSI, a nastepnie zlozony w wersji papierowej w IZ RPO WP 2014 — 2020.
Oba wnioski muszg posiada¢ tg samg sume kontrolng.

Whiosek w wersji papierowej, dostarczony do 1IZ RPO WP 2014 — 2020, nie zostanie zarejestrowany,
jezeli w systemie LS| nie bedzie znajdowata sie uprzednio wystana kopia elektroniczna wniosku o tej
samej sumie kontrolnej.
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