UCHWALA Nr 75/1962 /19
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 17 wrzesnia 2019r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Naboru Wnioskoéw o umieszczenie
w Wykazie Niezaleznych Doradcow w ramach projektu pn. ,,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu” wraz z zatgcznikami.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz.U.2019.512 t,.) oraz art. 33 ustawy zdnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2018.1431 z p6zn. zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie Regulamin Naboru Whioskow o umieszczenie w Wykazie
Niezaleznych Doradcéw w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia
Biznesu” nr RPPK.01.03.00-12-00-18-007/17 wraz z zatgcznikami,
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na

lata 2014-2020, Os priorytetowa: | Konkurencyjna iinnowacyjna gospodarka,
Dziatanie 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci, Typ: Profesjonalizacja ustug 10B.
§2

Tre§¢ Regulaminu Naboru Whnioskow o umieszczenie w Wykazie Niezaleznych
Doradcow w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” wraz
z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
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Wykonanie uchwaty powierza sie Marsggjkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.




a



Fundusze _ : P Unia Europejska
5 o » gcz'»(lesclfg ospolita PODKARPACKIE Europejshifunduss

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 75/1962/19
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 17 wrzesnia 2019r.

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
O UMIESZCZENIE W WYKAZIE
NIEZALEZNYCH DORADCOW
W RAMACH PROJEKTU PN.

~PODKARPACKA PLATFORMA
WSPARCIA BIZNESU”

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014 - 2020
Os$ priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka
Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci
Typ projektu: Profesjonalizacja ustug I0B

PARTNER WIODACY PROJEKTU:
WOJEWODZTWO PODKARPACKIE
AL. LUKASZA CIEPLINSKIEGO 4
35-010 RZESZOW

PARTNER:
WYZSZA SZKOLA INFORMATYKI I ZARZADZANIA Z SIEDZIBA W RZESZOWIE
UL. MJR H. SUCHARSKIEGO 2
35-225 RZESZOW

Rzeszow, wrzesieri 2019
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DEFINICJE I SKROTY

Administrator Platformy (Administrator) — Wojewddztwo Podkarpackie, realizujgce zadania poprzez
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, oraz dziatajgca z nim w partnerstwie Wyzsza Szkota
Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie.

Dostawca Ustug (DU) — podmiot zakwalifikowany przez Administratora do Swiadczenia ustug na rzecz
MSP z Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach projektu i zarejestrowany na Platformie. Dostawcg Ustug
moze by¢ Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) lub przedsiebiorca $wiadczacy ustugi rozwojowe.

Dziedzina - obszar tematyczny, w ktorym Kandydat na Niezaleznego Doradce posiada
wiedze/doswiadczenie w zakresie ustug planowanych do realizacji w ramach projektu?.

Fundusz — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Otoczenia Biznesu (I0OB) — podmiot bez wzgledu na forme prawng, ktory nie dziata dla zysku
lub przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dziatalnos¢ stuzacg tworzeniu korzystnych warunkow dla
rozwoju przedsiebiorczosci. Do instytucji otoczenia biznesu zaliczamy przede wszystkim: agencje rozwoju
regionalnego i lokalnego, osrodki wspierania przedsiebiorczosci (biznesu), centra przedsiebiorczosci, izby
przemystowo-handlowe, izby rzemiesinicze, fundusze, organizacje reprezentujgce przedsiebiorcow, klastry,
instytucje proinnowacyjne dziatajace na rzecz innowacyjnosci, centra transferu technologii, instytuty
i osrodki badawczo-rozwojowe, inkubatory przedsiebiorczosci, inkubatory technologiczne, parki naukowo-
technologiczne, parki przemystowe.

Kaﬁdydat na Niezaleznego Doradce (Kandydat) - osoba fizyczna, posiadajaca odpowiednie
kompetencje i doswiadczenie, ktora ztozyta wniosek o umieszczenie w Wykazie Niezaleznych Doradcow.
Komisja Kwalifikacyjna (Komisja) — zespdt osob rozpatrujgcy wnioski Kandydatow na Niezaleznego
Doradce w oparciu o kryteria okreslone w niniejszym Regulaminie. Do zadan Komisji nalezy rowniez
rozpatrywanie wnioskéw o rejestracie MSP, kwalifikacje Dostawcow Ustug oraz walidacje ustug na
Platformie.

MSP - oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status mikroprzedsiebiorcy, matego lub S$redniego
przedsiebiorcy, spetniajgce kryteria dot. statusu przedsiebiorstwa wynikajgce z zatgcznika nr I do
Rozporzadzenia nr 651/2014.

Nieprawidlowos¢ — kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa
unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet UE poprzez obcigzenie
budzetu UE nieuzasadnionym wydatkiem.

Niezalezny Doradca (ND) - osoba fizyczna akredytowana do $wiadczenia ustug doradczych na rzecz MSP,
IOB z wojewddztwa podkarpackiego oraz Administratora w ramach projektu, zarejestrowana na

Podkarpackiej Platformie Wsparcia Biznesu po przejsciu z wynikiem pozytywnym procedury naboru.

1 Obszary kompetencji wybrane przez Kandydata z listy opracowanej przez Administratora i umieszczonej
w formularzu zgtoszeniowym.
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Niezalezny Doradca nie moze by¢ powigzany osobowo i kapitatowo z MSP i/lub IOB, na rzecz ktdrych
Swiadczy ustugi doradcze.

Odbiorca Wsparcia (OW) — mikroprzedsiebiorca, maty lub $redni przedsigbiorca, posiadajacy siedzibg
gtéwng lub oddziat (w przypadku spdtek prawa handlowego) albo state (gtowne) miejsce wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych indywidualng dziatalnosc
gospodarczg) na terenie wojewddztwa podkarpackiego, na rzecz ktérego zostanie wykonana ustuga
rozwojowa za posrednictwem Platformy. Oddziat/siedziba/state miejsce wykonywania dziatalnosci musi by¢
potwierdzone wpisem we wihasciwym rejestrze lub ewidencji najpdzniej na dzien rejestracji MSP na
Platformie.

Platforma (PPWB) — oznacza Podkarpacka Platforme Wsparcia Biznesu, dostepng poprzez Strong WWW.
Projekt — projekt pod nazwa ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu', realizowany w ramach Osi
priorytetowej I ,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie przedsiebiorczosci”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020, przez
Wojewddztwo Podkarpackie, zwane dalej indywidualnie Partnerem Wiodacym, w partnerstwie z Wyzszg
Szkotg Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, zwang dalej indywidualnie Partnerem. Celem
gtéwnym Projektu jest wsparcie MSP z terenu wojewddztwa podkarpackiego w zakupie wyspecjalizowanych
ustug okotobiznesowych. W ramach przedsiewziecia zostanie zaprojektowany system dystrybucji dotacji
w formie bezzwrotnej udzielanych na zakup przez MSP ustug rozwojowych od Dostawcéw Ustug
zsieciowanych za pomoca Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu

Strona WWW - portal internetowy www.ppwb.pl, na ktorym jest umieszczona i dostepna dla
zainteresowanych podmiotow Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu.

Ustuga rozwojowa (Ustuga) — ustuga, skierowana do wiascicieli, kadry zarzadzajacej lub pracownikéw
przedsiebiorstwa, polegajaca na opracowaniu i wdrozeniu usprawnien pozwalajgcych na rozwdj dziatalnosci
biznesowej przedsiebiorstwa, w tym usprawnienie proceséw lub obszaru dziatania przedsigbiorstwa,
realizacje strategii, czeSciowg lub catkowitg zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej — z wylgczeniem zakupu
Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz niezwigzanych bezposrednio z ustuga
rozwojowq. Z definicji wylaczone sg ustugi realizowane w oparciu o podwykonawstwo realizowane przez
podmiot inny niz osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, ustugi szkoleniowe oraz proste ustugi
biznesowe (np. ustugi ksiegowe), w tym ustugi, ktére sg finansowane poprzez Baze Ustug Rozwojowych

(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

Ustuga standardowa — ustuga rozwojowa, ktdra moze by¢ oferowana w réznych przedsigbiorstwach bez
koniecznoéci dokonania istotnych modyfikacji jej zakresu. Dla ustug standardowych gorny limit
dofinansowania wynosi 20 000 zt netto.

Ustuga specjalistyczna - ustuga rozwojowa, ktora aby mogla by¢ oferowana w réznych
przedsiebiorstwach wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych modyfikacji w zaleznosci od potrzeb
konkretnego MSP (ustuga ,szyta na miare”). Dla ustug specjalistycznych gorny limit dofinansowania wynosi
100 000 zt netto.

WYZSZA SIKOLA
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Walidacja - proces oceny i rejestracji danej ustugi rozwojowej na Platformie, zgtoszonej przez Dostawce
Ustug.

Wykaz - Wykaz Niezaleznych Doradcow funkcjonujgcy w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma
Wsparcia Biznesu”.

Zlecenie — pojedyncze wykonanie ustugi rozwojowej za posrednictwem PPWB, zarejestrowane na
Platformie w postaci indywidualnego unikalnego rekordu. Obejmuje zardwno ustugi realizowane przez

Dostawcow Ustug na rzecz MSP, jak i ustugi Niezaleznych Doradcéw na rzecz MSP.

§1
CEL I ZAKRES REGULAMINU

1. Celem Regulaminu naboru wnioskow o umieszczenie w Wykazie Niezaleznych Doradcéw (zwanego
dalej Naborem) w ramach projektu Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu, zwanego dalej
Regulaminem, jest zapewnienie funkcjonowania przejrzystego i jednolitego systemu wyboru
Niezaleznych Doradcoéw w ramach Projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

2. Zakres Regulaminu obejmuje sposob postepowania przy Naborze oraz wspotpracy z Niezaleznymi
Doradcami przy wykonywaniu zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Podkarpackiej Platformy
Wsparcia Biznesu.

3. Nabor dokonywany bedzie w drodze otwartego konkursu, poprzedzonego publikacjg ogtoszenia

o Naborze.

§2
RAMOWE ZASADY ANGAZOWANIA NIEZALEZNYCH DORADCOW
1. Wytonieni Niezalezni Doradcy $wiadczy¢ beda ustugi na rzecz: MSP, IOB? oraz Administratora PPWB.
2. Administrator PPWB okresla maksymalne limity godzin wsparcia doradczego $wiadczonego przez
Niezaleznych Doradcw na rzecz pojedynczego MSP lub IOB.
3. Kluczowe zadania Niezaleznego Doradcy:
1) diagnoza istniejacych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych (na rzecz MéP),
2) wsparcie w sporzadzaniu specyfikacji ustugi specjalistycznej (na rzecz MSP),
3) pomoc w wyborze Dostawcy Ustug (na rzecz MSP),
4) wsparcie w walidowaniu, monitorowaniu i weryfikowaniu $wiadczonych ustug (na rzecz
Administratora),
5) wsparcie w zakresie zadan zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla MSP (na rzecz
Administratora),
6) wsparcie w zakresie dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i promocjg projektu (na rzecz

Administratora)

2 posiadajgcych siedzibe lub oddziat na terenie wojewddztwa podkarpackiego
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7) wsparcie w zakresie negocjacji pomiedzy MSP a DU w przypadku zaistnienia sporu dotyczacego

realizacji ustugi i/lub ptatnosci za ustuge (na rzecz Administratora),

8) konsultacje w zakresie tworzenia nowych ustug przez IOB (na rzecz IOB).

4. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie zadan Swiadczonych na rzecz MSP:

1) Przedsiebiorca dokonuje przegladu dostepnych ustug w PPWB.

2) W przypadku gdy nie znajduje ustugi, ktdrg jest zainteresowany lub nie ma sprecyzowanych
potrzeb w tym zakresie, moze skorzysta¢ z funkcji zgtoszenia zapotrzebowania na pomoc
doradczg Niezaleznego Doradcy w zakresie:

a) diagnozy istniejgcych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych,
b) wsparcia w sporzadzaniu specyfikacji ustugi specjalistycznej,
c) pomocy w wyborze Dostawcy Ustug.

3) Informacja o zgtoszeniu umieszczana jest w dedykowanej strefie Platformy, dostepnej dla
zarejestrowanych Niezaleznych Doradcow.

4) Przedsiebiorce w wyborze Niezaleznego Doradcy moze wspomagac takze zespdt po stronie
Administratora.

5) Niezalezny Doradca, wybrany do wykonania doradztwa w zakresie diagnozy potrzeb, powinien
skontaktowaé sie z przedsiebiorcg w celu uzgodnienia terminu wykonania oraz wymiaru
godzinowego doradztwa. Administrator moze okreslic w odrebnym dokumencie maksymalny
wymiar godzinowy doradztwa przystugujacy jednemu przedsiebiorcy.

6) Przedsiebiorca i Niezalezny Doradca potwierdzajg wspolnie uzgodnienie doradztwa na Platformie,
co automatycznie uruchamia Zlecenie.

7) Przedsiebiorca dostarcza komplet dokumentow okreslonych w Regulaminie udzielenia wsparcia
dla MSP w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” 3.

8) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Umowy o $wiadczenie ustug doradczych, ktdry zostaje potwierdzony przez MSP.

9) Umowa o S$wiadczenie ustug doradczych (zalacznik nr 6 do Regulaminu) jest zawierana
w terminie 30 dni roboczych od daty dostarczenia kompletu poprawnie wypetnionych
dokumentdw, o ktorych mowa w pkt. 7.

10) Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia.

11) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Umowy o Swiadczenie ustug doradczych wraz z podaniem wymiaru godzinowego, a po
potwierdzeniu przez MSP, generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy Administratorem
i Niezaleznym Doradca.

12) Administrator zada kopii dzieta bedgcego efektem realizacji ustugi doradczej.

3 https://ppwb.pl/news/show/30/otwarcie-naboru-wnioskow-rejestracyjnych-msp-w-roku-2019-w-ramach-ppwb-i-
zmiany-w-zasadach-naboru
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5. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie identyfikacji projektowania ustug
rozwojowych na rzecz IOB:

1) IOB zainteresowana zaprojektowaniem i wdrozeniem nowej ustugi, ktora bedzie oferowana IOB
poprzez Platforme, moze skorzysta¢ z funkcji zgtoszenia zapotrzebowania na wsparcie
Niezaleznego Doradcy.

2) Niezalezny Doradca powinien skontaktowac sie z IOB w celu uzgodnienia terminu wykonania
doradztwa oraz jego zakresu i naktadu pracy.

3) IOB dostarcza komplet dokumentéw okreSlonych w Regulaminie naboru wnioskow
o kwalifikacje dostawcéw ustug oraz walidacje ustug w ramach projektu pn. ,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu” 4.

4) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, ktory zostaje potwierdzony przez
10B.

5) Umowa o S$wiadczenie ustug doradczych jest zawierana w terminie 30 dni roboczych od daty
dostarczenia kompletu poprawnie wypetnionych dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 3.

6) Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia.

7) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa wraz z podaniem wymiaru
godzinowego, a po potwierdzeniu przez IOB, generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy
Administratorem i Niezaleznym Doradca.

8) Administrator zada kopii dzieta bedacego efektem realizacji ustugi doradcze;j.

6. Procedura angazowania Niezaleznego Doradcy w zakresie oceny i opiniowania zgtoszonych ustug
rozwojowych na rzecz Administratora Platformy:

1) Administrator PPWB moze skorzystac z dostepnej na PPWB funkcji zgtoszenia zapotrzebowania
na wsparcie Niezaleznego Doradcy w zakresie:

a) walidagji, monitorowania i weryfikacji Swiadczonych ustug,

b) oceny spetnienia kryteriéw uprawniajgcych MSP/IOB do skorzystania ze wsparcia,

¢) zadan zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla MSP,

d) negocjacji pomiedzy MSP a DU w przypadku zaistnienia sporu dotyczacego realizacji ustugi
i/lub ptatnosci za ustuge,

e) dziatan zwigzanych z zarzadzaniem i promocjg projektu.

2) Niezalezny Doradca, powinien skontaktowac sie z Administratorem PPWB w celu uzgodnienia
terminu wykonania doradztwa oraz jego zakresu i naktadu pracy.

3) Niezalezny Doradca przygotowuje Harmonogram doradztwa, ktory zostaje potwierdzony przez

Administratora.

4 https://ppwb.pl/news/show/22/zaproszenie-do-zlozenia-wnioskow-o-kwalifikacje-dostawcow-uslug-oraz-walidacje-
uslug-w-projekcie-podkarpacka-platforma-wsparcia-biznesu
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4) Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradztwa wraz z podaniem wymiaru
godzinowego, a po potwierdzeniu przez Administratora, generowane jest rozliczenie tego

Zlecenia pomiedzy Administratorem i Niezaleznym Doradca.

7. Oryginat rachunku Niezaleznego Doradcy za wykonanie ustugi doradczej / faktury nalezy opisaé

poprzez zamieszczenie nastepujgcej tresci:

~Wydatek poniesiony ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Projektu
+Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego w ramach Osi priorytetowej I
~Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie przedsiebiorczosci”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

- Zakup ustugi nré ..........cceeeeee pod NAZWa: ...cceevverrearinnee.
—  Numer umowy ........cccceeeens zdnia .o
— Wydatek kwalifikowany: .cciceeereirenannaneas PLN

— Wkiad EFRR: 100 %

— Wydatek jest poprawny pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

- Wydatek kwalifikowany wynikajacy z niniejszej faktury nie zostat sfinansowany ze Srodkow
instrumentow  finansowych pochodzacych z RPO WP, badz innych programow
wspotfinansowanych ze srodkow UE”.

7. Katalog ustug rozwojowych kwalifikowalnych w ramach Platformy ma charakter otwarty. Ponizej

podano przyktadowe typy ustug, jakie mogg pojawic sie na PPWB:

1) Wdrazanie systemow zarzadzania jakoscig

2) Analiza i optymalizacja procesow produkcji i logistyki

3) Doradztwo w zakresie zgtoszenia wniosku patentowego

4) Badania rynkow zagranicznych i analiza mozliwosci eksportowych przedsiebiorstwa

5) Wsparcie prawne i marketingowe w rozpoczynaniu dziatalnosci na rynkach zagranicznych.

6) Opracowanie strategii innowacji (analiza rynku, okreslenie stopnia innowacji, analizy obiorcow i
konkurencji, zarzadzanie rozwojem innowadji, analiza ryzyka wdrozenia innowacji)

7) Analiza automatyzacji procesow sprzedazy z wykorzystaniem rozwigzan IT

8) Analiza dostawcow innowacyjnych rozwigzan w zakresie okreslonej branzy

9) Doradztwo w zakresie zarzadzania wiasnoscig intelektualng oraz w zakresie ochrony praw
wiasnosci intelektualnej, badanie czystosci patentowej

10) Identyfikacja oraz mapowanie kluczowych proceséw biznesowych zwigzanych z wdrazaniem
innowacji, ich modyfikacja i optymalizacja

11) Doradztwo w opracowaniu dokumentacji funkcjonalnej/technicznej niezbednej do wdrozenia
innowacji

12) Analiza wptywu wdrozenia innowacyjnej technologii na $rodowisko naturalne

13) Ustugi w zakresie wzornictwa

14) Ekoinnowacje

> Zgodnie z Opisem zlecenia (zatgcznik nr 1 do umowy wsparcia)
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1.

15) Inne, zaproponowane przez Dostawcow Ustug lub zgtoszone przez przedsiebiorcow, wpisujgce

sie w definicje ustugi rozwojowej (standardowej, specjalistycznej).

§3
NABOR WNIOSKOW O UMIESZCZENIE W WYKAZIE NIEZALEZNYCH DORADCOW

Nabor ma charakter ciggly i trwa od dnia nastepujacego po opublikowaniu ogtoszenia o naborze na

Stronie WWW i/lub stronie internetowej Administratora do dnia zakonczenia Naboru ogtoszonego

przez Administratora.

W Naborze mogg brac udziat kandydaci z Polski i z zagranicy.

Ubiegajacy sie o wpis dokonywac bedg zgtoszenia na formularzu Wniosku o wpis do Wykazu

Niezaleznych Doradcow, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu. Do formularza Wniosku

nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) zgode Kandydata na Niezaleznego Doradce na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie
Niezaleznych Doradcdw oraz na przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez
Kandydata na Niezaleznego Doradce w procesie Naboru (wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu);

2) oryginaly lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow poswiadczajgcych
posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe lub uprawnienia branzowe w zakresie
dziedziny/dziedzin, ktorej/ktdrych dotyczy Wniosek o umieszczenie w Wykazie.

Komisja bedzie dokonywata oceny zlozonych wnioskdw oraz aktualizacji danych zawartych

w Wykazie na biezgco, w terminie do 14 dni od daty prawidtowego ztozenia Wniosku. Za prawidtowe

ztozenie Wniosku uznaje sie przediozenie wtasciwego formularza zgtoszeniowego wraz z kompletem

wymaganych zatgcznikow.

Whioski o wpis do Wykazu sktadane s3 w nastepujacych formach:

1) w formie pisemnej w jednym egzemplarzu na adres: Wyzsza Szkota Informatyki
i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, ul. mjr H. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszow,

z dopiskiem ,Nabor do Wykazu kandydatow na niezaleznych doradcow”, oraz

2) w formie elektronicznej (skany dokumentow) poprzez Strone WWW Platformy.

W przypadku aktualizacji danych osobowych Iub danych w zakresie posiadanej wiedzy
i doswiadczenia Niezalezny Doradca niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Administratora, drogg
pisemng na adres wskazany w ust. 5 pkt 1.

Umieszczenie w Wykazie nie gwarantuje Niezaleznemu Doradcy uczestnictwa w $wiadczeniu ustug
wynikajacych z zasad funkcjonowania Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu i nie moze

stanowi¢ podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.
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§4

WYMAGANIA DLA KANDYDATOW NA NIEZALEZNYCH DORADCOW

1. Weryfikacja zgtoszen Kandydatéw obejmowac bedzie ocene:

1) formalng (czynnosci sprawdzajgce czy Kandydat speinia wymogi formalne, w przypadku

stwierdzenia brakéw formalnych w dokumentacji Kandydat moze zostaé jednokrotnie wezwany

do ich uzupetnienia).

2) merytoryczng (wylacznie w przypadku zgtoszen, ktdre pozytywnie przeszly weryfikacje
formalng), przeprowadzang przez min. 2 cztonkéw Komisji i obejmujacg sprawdzenie spetniania

kryteridow merytorycznych dopuszczajacych i specjalistycznych.

2. Niezaleznym Doradcg moze zosta¢ osoba, ktdra spetnia wszystkie wymagania formalne

i merytoryczne dopuszczajgce oraz co najmniej jedno kryterium merytoryczne specjalistyczne.

3. Ocena wymagan formalnych, merytorycznych dopuszczajacych oraz wskazanych przez Kandydata

kryteriow merytorycznych specjalistycznych bedzie dokonywana w formule ,07/ ,1" -

«hie spetnia”/ ,spetnia”.

1) Wymagania formalne (obowigzkowe):

a)
b)
c)

d)

e)

korzystanie z petni praw publicznych

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyélne lub umysine przestgpstwo
skarbowe

niepozostawanie w zatrudnieniu® w zespole zarzadzajacym lub realizujgcym Projekt

dostarczenie petnego kompletu dokumentéw wymaganych w naborze kandydatow

2) Wymagania merytoryczne dopuszczajgce (obowigzkowe):

a)
b)

d)

udokumentowane wyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut co najmniej inz., mgr, mgr inz.)
posiadanie uprawnien branzowych lub niezbednych dokumentéw (np. certyfikatow)
w Dziedzinie/Dziedzinach, ktdrej/ktorych dotyczy Wniosek o umieszczenie w Wykazie, o ile
jest to wymagane przepisami prawa,

posiadanie co najmniej 5-letniego doswiadczenia zawodowego we wskazanych Dziedzinach
w okresie ostatnich 10 lat.

doswiadczenie w realizacji ustug doradczych — realizacja minimum 20 godzin doradztwa

facznie w obszarach kompetencji wskazanych we Whniosku o umieszczenie w Wykazie.

3) Wymagania merytoryczne specjalistyczne (nalezy spetni¢ minimum 1 kryterium):

a) stopien naukowy doktora lub wyzszy w obszarze zwigzanym z dowolng Dziedzing, ktorej

dotyczy Whniosek o umieszczenie w Wykazie,

6 Zatrudnienie na podstawie umowy o prace, w tym umowy o prace tymczasowa, a takze wspdlprace w ramach umowy o dzieto,
zlecenia lub podobnej o $wiadczenie ustug
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b) udokumentowany udziat w charakterze cztonka zespotu naukowego, badawczego lub eksperta
w przedsiewzieciach realizowanych na rzecz przedsiebiorstw w Dziedzinie, ktorej dotyczy
Whiosek o umieszczenie w Wykazie,

c) rekomendacje/referencje organizacji/podmiotéw, z ktérymi Kandydat wspotpracowat
w zakresie tematycznie zwigzanym z Dziedzing, ktorej dotyczy Wniosek o umieszczenie
w Wykazie,

d) udokumentowana znajomo$¢ warunkéw prawnych i gospodarczych funkcjonowania
przedsiebiorstw w Polsce i w Unii Europejskiej oraz udokumentowane minimum 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w tym zakresie,

e) udokumentowana znajomos$¢ problematyki zwigzanej z ochrong wiasnosci przemystowej oraz
udokumentowane minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w tym zakresie (np. rzecznik
patentowy),

f) autor lub wspdtautor patentu, wynalazku lub wzoru uzytkowego

g) udokumentowana znajomos¢ problematyki zwigzanej z innowacyjnoscig i konkurencyjnoscig
przedsiebiorstw dotyczacg dziedzin/dziedziny wskazanej we wniosku oraz udokumentowane
minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w tym zakresie

h) udokumentowane min. 2-letnie doswiadczenie w zakresie dokonywania oceny potencjatu
komercyjnego produktéw i/lub ustug

4. Niezalezny Doradca informuje Administratora Platformy niezwtocznie o wszelkich okolicznosciach,
ktore powodujg zaprzestanie spetniania przestanek, o ktdrych mowa w §4 ust. 3 pkt 1) lit. a-d i pkt

2) lit. b. Powiadomienie nalezy ztozy¢ drogg pisemng na adres wskazany w §3 ust. 5 pkt 1)

.85
WERYFIKACJA WNIOSKOW O UMIESZCZENIE W WYKAZIE

Weryfikacje wnioskdw o umieszczenie w Wykazie przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna w oparciu

o Karte oceny zgtoszenia kandydata na Niezaleznego Doradce (Zatacznik nr 7 do Regulaminu).

W sktad Komisji wchodzg co najmniej trzy osoby sposrod przedstawicieli Administratora Platformy,

w tym Przewodniczacy Komisji oraz Sekretarz Komisji.

Przedstawiciele Administratora Platformy zaangazowani w realizacje projektu nie mogg aplikowac

o wpis do Wykazu.

Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisji.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny m.in. za:

1) organizacje prac Komisji;

2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania poprzez uzyskanie od cztonkdw Komisji
oswiadczen o bezstronnosci i braku konfliktu intereséw w stosunku do Kandydata.

Zadaniem Komisji jest w szczegdlnosci weryfikacja i ocena wnioskéw o umieszczenie w Wykazie, w tym

kontakt z osobami ubiegajgcymi sie o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow,
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6. Przewiduje sie mozliwos¢ uzupetniania ztozonych wnioskow. W przypadku stwierdzenia uchybien
formalnych Komisja Kwalifikacyjna informuje o tym fakcie Wnioskujacego o wpis do Wykazu
Niezaleznych Doradcow drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku
o wpis do Wykazu, a termin dokonania uzupetnien wynosi 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia
nastepujgcego po dniu otrzymania wiadomosci’” w sprawie dokonania uzupetnien na adres mailowy
wskazany we wniosku o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow, stanowiacy Zatacznik nr 1 do

Regulaminu.

7. Komisja Kwalifikacyjna przeprowadza weryfikacje kryteridw merytorycznych dopuszczajacych oraz
specjalistycznych na podstawie ztozonego Whniosku o wpis do Wykazu wraz z zatgcznikami.

8. Administrator Platformy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia uzupetniajgcej rozmowy
kwalifikacyjnej z osobg ubiegajacg sie o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow.

9. Niezaleznym Doradcg moze by¢ wylgcznie osoba, ktdrej Wniosek zostat oceniony pozytywnie przez
Komisje.

10. W przypadku rozbieznosci ocen merytorycznych danego wniosku ostateczng decyzje podejmuje
Przewodniczacy Komisji.

11. Pozytywny wynik weryfikacji umozliwi otrzymanie akredytacji, a Kandydat zostaje wpisany do Wykazu
Niezaleznych Doradcow, a stosowna informacja przekazana na adres poczty elektronicznej wskazany
we whniosku o umieszczenie w Wykazie.

12. Nie rzadziej niz raz na kwartat Komisja Kwalifikacyjna przygotowuje protokdt z weryfikacji wnioskow
0 umieszczenie w Wykazie, ktory zatwierdza Przewodniczgcy Komisji.

13. W przypadku negatywnej oceny wniosku Kandydat aplikujgcy o umieszczenie w Wykazie zostanie
niezwtocznie powiadomiony o tym fakcie. Decyzja Komisji uwzglednia¢ bedzie uzasadnienie podjetej
decyzji i zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o umieszczenie
w Wykazie.

14. W procesie akredytacji Niezaleznych Doradcow nie przewiduje sie procedury odwotawczej, lecz
dopuszcza sie mozliwos¢ ponownego ztozenia dokumentéw. Dokumenty nalezy ztozy¢é na adres
wskazany w §4 ust. 5 pkt 1.

15. Po pozytywnej weryfikacji wnioskow o umieszczenie w Wykazie Administrator Platformy dokonuje wpisu
do Wykazu.

16. Wykaz zawiera nastepujgce informacje:

a) imie i nazwisko Niezaleznego Doradcy,
b) wskazanie dziedziny lub dziedzin, w ktorych Niezalezny Doradca uzyskat akredytacje,
c) link do indywidualnego profilu Niezaleznego Doradcy umieszczonego na Stronie WWW.

17. Wykaz jest publicznie dostepny i znajduje sie na Stronie WWW .

7 Za dzien otrzymania wiadomosci uznaje sie dzien potwierdzenia odczytania wiadomosci przez Kandydata.
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§6
ZAWIERANIE UMOW Z NIEZALEZNYMI DORADCAMI I WARUNKI WSPOtPRACY

. Umowa na realizacje ustug doradczych jest kazdorazowo zawierana pomiedzy Administratorem
Platformy, Niezaleznym Doradca i MSP/IOB lub pomiedzy Administratorem i Niezaleznym Doradca
w przypadku $wiadczenia ustug doradczych na rzecz Administratora.

. Administrator Platformy podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie aktualnosci danych
Niezaleznego Doradcy, zawartych w Wykazie.

. Kazdorazowo warunkiem korzystania z ustug Niezaleznego Doradcy jest zlozenie przez Niezaleznego
Doradce przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi w ramach projektu:

a) oswiadczenia dotyczacego jego bezstronnosci — wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan.

b) deklaracji poufnosci - wzor deklaracji stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Wyboru Niezaleznego Doradcy, do realizacji konkretnego zlecenia dokonuje podmiot zainteresowany
podjeciem wspotpracy.

. Niezaleznemu Doradcy za S$wiadczenie ustug doradczych przystuguje wynagrodzenie, zgodnie
z taryfikatorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Administrator Platformy nie pokrywa kosztow przejazdu, wyzywienia, utrzymania Niezaleznego Doradcy
oraz materiatdw zuzywalnych niezbednych do realizacji ustugi.

. Koszt realizacji ustugi doradczej zostaje okresSlony na podstawie Harmonogramu doradztwa
zaakceptowanego przez podmiot zainteresowany podjeciem wspotpracy. W przypadku gdy rzeczywista
liczba godzin Ustugi Doradczej rdzni sie od liczby godzin ustalonej w Harmonogramie doradztwa,
rzeczywisty koszt Ustugi Doradczej zostaje wyliczony na podstawie Raportu z wykonania doradztwa.

. W kazdym przypadku, w ktorym Niezalezny Doradca zostat zaangazowany w realizacje zlecenia,
dokonywana bedzie ocena jego pracy (przez Administratora Platformy badz MSP lub IOB w zaleznosci od
rodzaju podmiotu, na ktérego rzecz byta swiadczona ustuga). Ocena pracy moze zakonczy¢ sie wynikiem

pozytywnym albo negatywnym.

§7
USUNIECIE NIEZALEZNEGO DORADCY Z WYKAZU
. Niezalezny Doradca moze zosta¢ usuniety z Wykazu w przypadku zaistnienia co najmniej jednej
z ponizszych okolicznosci:
1) utrata petni praw publicznych;
2) ' utrata petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

3) ' skazanie prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umyslne przestepstwo skarbowe;
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4) negatywna ocena pracy Niezaleznego Doradcy w postaci dwdch negatywnych ocen przyznanych
przez podmiot/ty korzystajacy/e z jego ustug;

5) zamieszczenie we wniosku o umieszczenie w Wykazie lub zatgczenie do wniosku dokumentéw lub
o$wiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym;

6) ztozenie przez Niezaleznego Doradce pisemnego wniosku o wykreslenie z Wykazu;

7) wycofanie przez Niezaleznego Doradce zgody na umieszczenie jego danych osobowych w Wykazie;

8) Smier¢ Niezaleznego Doradcy lub uznanie za zmartego;

9) odmowa udziatu w realizacji $wiadczenia ustugi doradczej w ramach projektu bez uzasadnionych
przyczyn lub utrudnianie pracy zwigzanej z realizacjg ustugi doradczej;

10) zaprzestanie spetniania kryteriow, ktdre stanowily podstawe uzyskania przez niego statusu
kandydata na Niezaleznego Doradce;

11) odstgpienie przez Administratora od umowy $wiadczenia ustugi doradczej z przyczyn lezacych po
stronie Niezaleznego Doradcy;

12) niewywigzywanie sie z obowigzkéw wynikajgcych z funkcji Niezaleznego Doradcy,
np. niedostarczenie Raportu z realizacji ustugi doradczej w terminie okreSlonym w umowie na

realizacje ustug doradczych.

2. Administrator Platformy moze usuna¢ kandydata z Wykazu po otrzymaniu informacji dotyczacych

wystgpienia ktorejkolwiek z przestanek wskazanych w ust. 1. Kazdy przypadek jest analizowany

indywidualnie.

3. O fakcie usuniecia z Wykazu Administrator Platformy powiadamia zainteresowanego drogg elektroniczng.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1:
Zatgcznik nr 2:

Zalgcznik nr 3:
Zatacznik nr 4:
Zatgcznik nr 5:
Zatgcznik nr 6:
Zatacznik nr 7:

Whiosek o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow

Zgoda Kandydata na Niezaleznego Doradce na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie
Niezaleznych Doradcow oraz na przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez
Kandydata na Niezaleznego Doradce w procesie tworzenia i prowadzenia Wykazu
Oswiadczenie o bezstronnosci Niezaleznego Doradcy.

Deklaracja o zachowaniu poufnosci przez Niezaleznego Doradce.

Taryfikator stawek wyptacanych Niezaleznemu Doradcy.

Umowa o $wiadczenie ustug doradczych.

Karta oceny zgtoszenia kandydata na Niezaleznego Doradce
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Zatacznik 1 do Regulaminu
WNIOSEK

o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcéw w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia
Biznesu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014 — 2020 OS$ priorytetowa: | Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka Dziatanie: 1.3 Promowanie
przedsiebiorczosci Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

Data wptywu wniosku o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcéw
(wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek o wpis do wykazu kandydatow na ekspertow)

Numer wniosku o wpis do Wykazu Niezaleznych Doradcow
(wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek o wpis do wykazu kandydatow na ekspertow)

Aktualizacja

(w przypadku ewentualnej zmiany danych osobowych — wypetnia instytucja przyjmujgca
wniosek o wpis do wykazu kandydatéw na ekspertow)

1. Dane podstawowe

1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 PESEL
4 NIP
5 Adres do korespondencji
6 Telefon kontaktowy
7 E-mail

Czy Kandydat prowadzi
8 dziatalnos¢ gospodarcza w TAK / NIE*

zakresie doradztwa?

*niepotrzebne skresli¢

1/9
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2. Dziedzina dziatalnosci eksperta

Prosze podac Dziedziny, w ramach ktorych sktadany jest wniosek o wpis do wykazu kandydatow
na niezaleznych doradcow, zaznaczajgc ,X” w pierwszej kolumnie. Jesli dziedziny, w ktorej
specjalizuje sie Kandydat, nie ma na ponizszej liscie, nalezy wpisac jg w dodatkowych wierszach.
W kolumnie Preferencje nalezy zaznaczy¢ maksymalnie trzy najwazniejsze w ocenie Kandydata
dziedziny jego/jej specjalizacji, podajgc 1, 2 i/lub 3, gdzie 1 oznacza najwazniejszq dziedzine

Preferencje
(1-3)

Strategie rozwoju eksportu przedsiebiorstw

Optymalizacja procesow produkcji i logistyki

Projektowanie i/lub wdrazanie systemdw zarzgdzania w przedsiebiorstwach

Ekologia i efektywnos¢ energetyczna, w tym audyty energetyczne

Ochrona wtasnosci intelektualnej

Badania marketingowe i badania rynku

Projektowanie i wdrazanie innowacji w przedsiebiorstwie

Wzornictwo

Wdrazanie narzedzi informatycznych wspierajacych zarzadzanie
przedsiebiorstwem

Wsparcie w zakresie akredytacji przedsiebiorstw

Rozwadj dziatalnosci B+R w przedsiebiorstwach

Inne (podac jakie)

Inne (podac jakie)

Inne (podac jakie)
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3. Wyksztatcenie

Nazwa ukornczonej uczelni
z tytutem zawodowym
minimum mgr, mgr inZ.
(wiersze mozna dodatkowo
powiela¢ w zaleznosci od
potrzeb):

Ukonczony kierunek,
specjalizacja, uzyskany tytut/
stopien naukowy

Rok ukonczenia studiow

Wyksztatcenie uzupetniajace’

! Np. studia podyplomowe (data ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania, nazwa uczelni/uzyskany
dyplom)
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4. Udokumentowane doswiadczenie zawodowe,
w zakresie Dziedzin wskazanych w p. 2

Dziedzina 1 ............

...... (nazwa zgodnie z wyborem w p. 2 Wniosku)

4.1 Zatrudnienie

Okres
zatrudnienia

Miejsce pracy Stanowisko i zakres obowigzkow

Od -Do

4.2 Uzyskane uprawnienia branzowe lub niezbedne certyfikaty w zakresie Dziedziny, o ile jest to

wymagane przepisami prawa

()

(..)

(..)

4.3 Zrealizowane godziny doradztwa na rzecz przedsiebiorstw w zakresie Dziedziny

. .| Przedsiebiorst , adres, b .

Rok Liczba godzin rzedsigbiorstwo (nazwa, adres, 0soba Opis zakresu doradztwa
kontaktowa, nr kontaktowy)

Dziedzina 2 .................. (nazwa zgodnie z wyborem w p. 2 Whniosku)

4.1 Zatrudnienie

Okres
zatrudnienia

Miejsce pracy Stanowisko i zakres obowigzkéw

Od -Do

4/9



r 7 N Europejskie Fundusze
> E
Program Regionalny Polska PO D K'\R Pv,‘\,C‘f\ It Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze . . : H
Europejzskie . 7 Rzeczpospolita . Unia Europejska m

4.2 Uzyskane uprawnienia branzowe lub niezbedne certyfikaty w zakresie Dziedziny, o ile jest to
wymagane przepisami prawa

(..)

(..)

()

4.3 Zrealizowane godziny doradztwa na rzecz przedsiebiorstw w zakresie Dziedziny

Przedsiebiorstwo (nazwa, adres, osoba

R ; :
ok il o kontaktowa, nr kontaktowy)

Opis zakresu doradztwa

W przypadku wskazania wiekszej liczby Dziedzin, nalezy skopiowac powyzszq tabele dla kazdej z nich.
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5. Odniesienie do kryteriow specjalistycznych

Prosze podad, ktore kryteria specjalistyczne Kandydat spetnia, zaznaczajgc ,,X” w pierwszej kolumnie oraz podajgc
opis, w jaki sposob kryterium jest spetnione.

Opis sposobu spetnienia kryterium, w tym
wskazanie zatgcznikdw potwierdzajgcych
spetnienie danego wymagania (zgodnie z
numerem z listy w p. 7 Wniosku)

Kryterium

1. stopien naukowy doktora lub wyzszy w obszarze
zwigzanym z dowolng Dziedzing, ktorej dotyczy Wniosek
0 umieszczenie w Wykazie

2. udokumentowany udziat w charakterze cztonka
zespotu naukowego, badawczego lub eksperta w
przedsiewzieciach realizowanych na rzecz
przedsiebiorstw w dowolnej z Dziedzin wskazanych
w p. 2 Wniosku

3. rekomendacje/referencje organizacji/podmiotéw, z
ktérymi Kandydat wspotpracowat w zakresie
tematycznie zwigzanym z Dziedzing, ktdrej dotyczy
Whniosek o umieszczenie w Wykazie

4. udokumentowana znajomos$¢ warunkéw prawnych
i gospodarczych funkcjonowania przedsiebiorstw w
Polsce i w Unii Europejskiej oraz udokumentowane
minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w tym
zakresie

5. udokumentowana znajomos¢ problematyki zwigzanej
z ochrong wtasnosci przemystowej oraz
udokumentowane minimum 2-letnie doswiadczenie w
tym zakresie (np. rzecznik patentowy),

6. autor lub wspatautor patentu, wynalazku lub wzoru
uzytkowego

7. udokumentowana znajomosc¢ problematyki zwigzanej
z innowacyjnoscig i konkurencyjnoscig przedsiebiorstw
dotyczgca Dziedziny/Dziedzin wskazanych we Wniosku
oraz udokumentowane minimum 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w tym zakresie

8. udokumentowane minimum 2-letnie doswiadczenie
w zakresie dokonywania oceny potencjatu
komercyjnego produktow i/lub ustug
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6. Krotka nota biograficzna

Prosze krotko opisac¢ doswiadczenie zawodowe (max. 2500 znakéw)
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7. Do formularza zatagczam oswiadczenia oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte
w pkt. 2-5 Wniosku?

Lp. Spis dokumentow:

1 Zgoda Kandydata na Niezaleznego Doradce na przetwarzanie danych osobowych oraz na
’ umieszczenie danych osobowych w Wykazie Niezaleznych Doradcow

Dodatkowe dokumenty niezbedne w procesie aplikowania, ktére okreSlone zostaty w
ogtoszeniu o naborze, w tym potwierdzajgce spetnienie wymagan przez Kandydata:

4.

(..)

W razie potrzeby nalezy dodac wiersze.

2 Dokumentami poswiadczajacymi informacje zawarte w pkt. 2-5 Wniosku moga by¢ w szczegdlnoéci dyplomy,
Swiadectwa pracy, referencje, umowy o dzieto/zlecenie, certyfikaty, rekomendacje, pisemna rekomendacja
instytucji/organizacji, z ktérg Kandydat na Niezaleznego Doradce wspdtpracowat lub wspdtpracuje (wskazujgca czas i
zakres wspotpracy) w zakresie tematycznie zwigzanym z Dziedzing, do ktdrej Kandydat na Niezaleznego Doradce
aplikuje.
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7. Oswiadczenia:

1. Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego,
przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fafszywych zeznan
oswiadczam, ze:
— korzystam z petni praw publicznych;
— posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
— nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umysine przestepstwo skarbowe
— nie jestem zatrudniony (na podstawie umowy o prace, w tym umowy o prace tymczasowa,
a takze wspotprace w ramach umowy o dzieto, zlecenia lub podobnej o Swiadczenie ustug)
w zespole zarzadzajacym lub realizujagcym Projekt
2. Oswiadczam, Ze informacje zawarte w Formularzu wniosku sq prawdziwe.
3. Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z zapisami Regulaminu naboru wnioskow o umieszczenie w
Wykazie Niezaleznych Doradcow.

Prawdziwos¢ danych zawartych w niniejszym Whniosku stwierdzam wtasnorecznym podpisem.

Miejscowosc, data Czytelny podpis Kandydata na
Niezaleznego Doradce
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Zatacznik 2 do Regulaminu

ZGODA KANDYDATA NA NIEZALEZNEGO DORADCE

na zamieszczenie danych osobowych w Wykazie Niezaleznych Doradcow oraz na przetwarzanie
danych osobowych ujawnionych przez Kandydata na Niezaleznego Doradce w procesie Naboru
i realizacji Ustugi Doradczej

W zwigzku z art. 68a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431
z pozn. zm.)

wyrazam, zgode/nie wyrazam zgody? na:

1) umieszczenie w Wykazie Niezaleznych Doradcow moich danych osobowych, obejmujgcych:
a) imie i nazwisko,
b) numer telefonu,
c) adres poczty elektronicznej,
d) dziedzine/dziedziny w ktdrej/ktorych sie specjalizuje,

2) oraz przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przeze mnie w procesie:
a) naboru, tworzenia i prowadzenia Wykazu Niezaleznych Doradcéw,?
b) realizacji ustugi doradczej
c) kontroli realizacji ustugi rozwojowej
d) archiwizacji

zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
z pozn. zm.) przez instytucje, ktdra tworzy i prowadzi Wykaz Niezaleznych Doradcéw.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego z siedzibg
w 35-010 Rzeszdw, al. tukasza Cieplinskiego 4,

2) Podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe jest Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzadzania z siedziba
w 35-225 Rzeszow, ul. Sucharskiego 2,

3) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — rfedyna@wsiz.rzeszow.pl, telefonicznie 17 866 12 95,
listownie na adres Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie, kontakt osobisty w siedzibie
WSIIZ przy ul. Sucharskiego 2 w Rzeszowie pok. 302, lub ijod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747
67 09, listownie na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, kontakt osobisty
w siedzibie Urzedu przy Al. tukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie,

4) Moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji projektu pn. ,Podkarpacka Platforma
Wsparcia Biznesu” — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .,

5) Na danych osobowych beda wykonywane w szczegdlnosci nastepujgce operacje: zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglagdanie, wykorzystywanie, ujawnianie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie
niezbednym do realizacji projektu pn. ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” oraz archiwizacja
zgodnie z przepisami prawa,

1 Niepotrzebne skresli¢
2 Dotyczy danych osobowych ujawnionych przez Kandydata na Niezaleznego Doradce we Wniosku,
oswiadczeniach, etc.

Wersja 1.0



Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze _ : e Unia Europejska
ﬁ EUI'ODE]SKIE T ggfsclfapOSpouta P O‘gﬁjﬁ‘gt‘iﬂ £ Europejski Fundusz

Zatacznik 2 do Regulaminu

6) Odbiorcami moich danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa oraz regulamindw obowigzujgcych w ramach projektu pn.
»~Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”,

7) Moje dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 7 20.12.2013
r.),

8) Posiadam prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w mys$l obowigzujgcych przepisow (usuniecie lub
ograniczenie przetwarzania jest jednoznaczne z usunieciem Doradcy z Wykazu Niezaleznych
Doradcow),

9) Moje dane mogg by¢ przekazywane innym organom publicznym i podmiotom, przy czym bedzie to
dokonywane wytgcznie w sytuacji gdy istnieje podstawa prawna do tego typu dziatan lub umowa,

10) Mam prawo whniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych.

Miejscowosc, data Czytelny podpis Kandydata na
Niezaleznego Doradce
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Zatacznik 3 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

IMIE | NAZWISKO: . ceteeeiceeeeeeeceteeeeenesee ceseseses sessssees sensssseseseseesennnnssesensns saesennns
STANOWISKO: NIEZALEZNY DORADCA

USEUGA NR / BENEFICIENT USEUGH < wovveeveeeeceneececesce s essens sesesssa sesenmemsseesemsenasenne

oswiadczam, ze:
nie zachodza zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem MSP lub Instytucji Otoczenia Biznesu, dla ktdrego/ej realizowana bedzie
przeze mnie ustuga doradcza w tym, ze:

a) z osobg bedacy cztonkiem organéw zarzadzajacych i nadzorczych MSP lub Instytucji Otoczenia
Biznesu, dla ktorego/ej realizowana bedzie przeze mnie ustuga doradcza:

- nie fgczy lub nie taczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa do
drugiego stopnia,

- nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

b) nie jestem lub nie bytem zwigzany stosunkiem pracy z MSP lub Instytucjg Otoczenia Biznesu, dla
ktorego/ej realizowana bedzie przeze mnie ustuga doradcza;

c) nie $Swiadcze i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
$wiadczytem pracy na podstawie stosunkéw cywilnoprawnych dla MSP lub Instytucji Otoczenia
Biznesu, dla ktorego/ej realizowana bedzie przeze mnie ustuga doradcza;

d) nie jestem i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajacych i nadzorczych, prokurentem lub
petnomocnikiem MSP lub Instytucji Otoczenia Biznesu, dla ktérego/ej realizowana bedzie przeze
mnie ustuga doradcza;

e) nie uczestnicze w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej MSP lub Instytucji
Otoczenia Biznesu, dla ktérego/ej realizowana bedzie przeze mnie ustuga doradcza;

f) nie posiadam udziatéw lub akcji w spétce MSP lub Instytucji Otoczenia Biznesu, dla ktérego/ej
realizowana bedzie przeze mnie ustuga doradcza;

g) nie pozostaje z MSP lub Instytucjg Otoczenia Biznesu, dla ktérego/ej realizowana bedzie przeze
mnie ustuga doradcza, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

W przypadku powziecia informaciji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggcej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanej mi do realizacji ustugi
doradczej, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na piSmie Administratorowi oraz
wyfaczenia sie z dalszego uczestnictwa w procesie realizacji ustugi.

Miejscowosé, data Czytelny podpis NiezaleZnego Doradcy
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Zatacznik 4 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

IMIE. L NAZWISKOS wosssssssummmnssvsramsssvassmss s s i s s s i sosiamiss
STANOWISKO: NIEZALEZNY DORADCA

USEUGA NR / BENEFICIENT USEUGH : ceteneeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeteeneemeeseeenesnsseeeeeeeneemmennes

oswiadczam, Ze:

- zobowigzuje sie wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
