Zatgcznik do Uchwaty Nr 268/5332/21
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 13 kwietnia 2021r.

Procedura naboru i oceny wnioskow o dotacje na pierwsze wyposazenie
centrum integracji spotecznej

§1
Postanowienia ogdlne

Procedura naboru i oceny wnioskow o dotacje na pierwsze wyposazenie centréw
integracji spotecznej, zwana dalej ,procedurg”, okresla warunki, sposéb naboru i oceny
tych wnioskéw.

Nabér i ocene wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza sie w sposéb
przejrzysty, rzetelny, bezstronny i jawny, z zachowaniem réwnego traktowania instytucji
tworzacej centrum integracji spotecznej oraz réwnego publicznego dostepu
do informaciji.

§ 2

Definicje

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1.

ROPS - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Rzeszowie;

CIS — nalezy przez to rozumie¢ centrum integracji spotecznej;

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ udzielenie wsparcia finansowego w formie dotacji,
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz. U. z 2021
r. poz. 305, t.j.) oraz ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U.
z 2020r. poz. 176, tj.), na pierwsze wyposazenie centrum integracji spofecznej,
z dochodoéw wtasnych Samorzgdu Wojewodztwa Podkarpackiego, pochodzgcych z optat
celowych za wydanie zezwolen na obrot hurtowy w kraju napojami alkoholowymi
0 zawarto$ci do 18% alkoholu;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dotacje na pierwsze wyposazenie
centréw integracji spotecznej (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do procedury);
Instytucji — nalezy przez to rozumie¢ instytucje tworzacg centrum integracji spoteczne;j
i sktadajgcg wniosek o dotacje na pierwsze wyposazenie centrum integracji spotecznej;
Porozumieniu — nalezy przez to rozumie¢ porozumienie, na podstawie ktdrego
przyznawana jest Instytucji dotacja na pierwsze wyposazenie, z dochodéw witasnych
Samorzadu Wojewddztwa Podkarpackiego pochodzacych z optat celowych
za wydawanie zezwoleh na obrét hurtowy napojami alkoholowymi o zawartosci do 18%
alkoholu (ramowy wzo6r porozumienia dostepny jest na stronie internetowej ROPS
Rzeszow: www.rops.rzeszow.pl);

ustawie o zatrudnieniu socjalnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 176, t.j.);

trwatosci CIS — nalezy przez to rozumie¢ utrzymanie w okresie 3 lat, liczgc od poczatku
roku nastepujgcego po roku w ktérym Instytucja otrzymat dotacje, dziatalnosci CIS oraz
minimalnego $redniego rocznego zatrudnienia uczestnikow CIS co najmniej wg. stanu
okreslonego we wniosku o przyznanie dotacji.



§3
Instytucje uprawnione do ubiegania sie o dotacje
Dotacja jest przyznawana Instytucjom wskazanym w art. 3 ust. 2 ustawy o zatrudnieniu
socjalnym.

§4
Zakres dotacji oraz warunki konieczne do spetnienia przez Instytucje ubiegajace sie
o dotacje na pierwsze wyposazenie

1. Dotacja jest przyznawana na dziatania, o ktérych mowa w art. 8 ust. 2 ustawy
0 zatrudnieniu socjalnym.

2. Instytucja zobowigzana jest spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) posiada¢ status CIS nadany przez wojewode (decyzja Wojewody Podkarpackiego);

2) ziozy¢ oswiadczenie, ze CIS rozpocznie dziatalno$¢ najpdzniej w terminie
6 miesiecy od dnia podpisania porozumienia;

3) zobowigzac sie do utrzymania trwatosci CIS;

4) posiada¢ tytut prawny do nieruchomosci, budynkéw, pomieszczen, w ktorych
prowadzona bedzie podstawowa dziatalno$¢ CIS, co najmniej na okres
obowigzywania porozumienia i zachowania trwatosci CIS;

5) zapewnié¢, ze wsrod uczestnikow CIS obligatoryjnie bedg znajdowac sie osoby,
o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 2 ustawy o zatrudnieniu socjalnym;

6) uzyska¢ uzgodnienia, opinie i zezwolenia wymagane przepisami szczegélnymi oraz
pozwolenia na budowe, a takze w koniecznych przypadkach zapewnienie nadzoru
inwestorskiego; koszty uzyskania pozwolenia, zapewnienia nadzoru inwestorskiego,
uzyskania niezbednych uzgodnien, opinii i zezwolen pokrywa Instytucja;

7) ztozy¢ wniosek — koszty zwigzane z przygotowywaniem wniosku oraz wszystkie
inne koszty poniesione przed dniem zawarcia porozumienia pokrywa Instytucja;

8) ubezpieczy¢ nieruchomosci, w ktérych miesci sie siedziba CIS oraz zakupiony
sprzet i wyposazenie, od kradziezy, ognia i innych zdarzen losowych.

3. Terminy realizacji poszczegoélnych dziatan, na ktore zostata przyznana dotacja beda
kazdorazowo okreslone w porozumieniu, zgodnie z harmonogramem zawartym we
wniosku.

4. Dotacja na pierwsze wyposazenie bedzie przekazana Instytucji w terminie 30 dni od dnia
zawarcia porozumienia (zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o zatrudnieniu socjalnym).

5. Prawne zabezpieczenie wszystkich roszczen finansowych wynikajgcych z Porozumienia
stanowi Weksel In blanko wraz z deklaracjg wekslowa.

§5
Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1. Dotacja moze obejmowaé do 100% wydatkéw wykazanych we wniosku.

2. Ostateczna wysokos$¢ dotacji uzalezniona jest od wysokosci srodkéw finansowych
przewidzianych w planie wydatkow Wojewddztwa Podkarpackiego, przeznaczonych
na realizacje Wojewddzkiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz celowosci i zasadnosci wydatkow okreslonych przez Instytucje
we wniosku.

3. Wydatki sg kwalifikowalne, gdy spetniaja tacznie nastepujgce warunki, to znaczy s3a:

1) bezposrednio zwigzane z realizowanymi dziataniami, na ktére zostata przyznana
dotacja;
2) zapisane w kosztorysie;



3) zostang poniesione w czasie realizacji dziatah, na ktore zostata przyznana dotacja.
4) prawidiowo udokumentowane i wydatkowane zgodnie z zawartym porozumieniem.
Podatek VAT jest uznany za koszt kwalifikowalny, jesli Instytucja nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Jezeli istnieje prawna mozliwo$s¢ odzyskania podatku naliczonego na zasadach
wynikajgcych z ustawy o podatku od towaréw i ustug to podatek VAT nie moze byc¢
kosztem kwalifikowalnym.

Instytucja zobowigzana jest wykorzysta¢ catos¢ dotacji w terminie okreslonym
W porozumieniu.

W ramach dotacji rozliczone bedg wydatki poniesione od dnia zawarcia porozumienia.
Wydatki poniesione przed terminem zawarcia porozumienia nie bedg refundowane.
Koszty utworzenia i dziatania CIS przekraczajgce kwote okreslong w porozumieniu,
Instytucja pokrywa we wtasnym zakresie.

§6

Wymagane dokumenty

. Whniosek zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do procedury, wypetniony przez

Instytucje, sktadany jest wraz z nastepujacymi zatgcznikami
1) wymaganymi:

a) decyzja o nadaniu statusu CIS,

b) uchwata Instytuciji w sprawie utworzenia CIS,

c) statut CIS,

d) regulamin CIS,

e) aktualny odpis z rejestru lub odpowiedni wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny Instytucji i umocowanie osob jej reprezentujgcych.

f) dokumentacja potwierdzajgca status budynkow, pomieszczen, dziatek na ktérych
planowana jest dziatalno$¢ CIS oraz tytut prawny instytucji do ww., co najmniej
na okres obowigzywania porozumienia i zachowania trwatosci CIS.

g) potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na dziatalnos¢ CIS, m.in.
w formie: kopi umdw, porozumien, uchwaty Instytucji o wyasygnowaniu srodkow
finansowych na dziatalno$¢ utworzonego centrum integracji spotecznej,
oSwiadczenia podpisanego przez zarzad organu zatozycielskiego o wysokoSci
wiasnych  $srodkéw  finansowych  przeznaczonych na  funkcjonowanie
uruchomionego CIS na okres realizacji dziatan, na ktdre zostanie przyznana
dotacja i okres trwatosci CIS,

h) os$wiadczenie o utrzymaniu trwatosci CIS,

i) os$wiadczenie Instytucji, ze rozpocznie dziatalnos¢ w terminie najpdzniej
6 miesiecy od dnia podpisania porozumienia,

j) oswiadczeniem Instytucji, ze uzyska uzgodnienia, opinie i zezwolenia wymagane
przepisami szczegotowymi oraz pozwoleniami na budowe, a takze w koniecznych
przypadkach, zapewnienie nadzoru inwestorskiego,

k) oswiadczenie Instytucji, ze ubezpieczy nieruchomosc¢, w ktorej miesci sie siedziba
CIS oraz zakupiony sprzet i wyposazenie, od kradziezy, ognia i innych zdarzen
losowych.

2) fakultatywnymi:
a) diagnoza spoteczna dotyczgca stopnia i charakteru zagrozen wynikajgcych
z wykluczenia spotecznego przeprowadzona na potrzeby utworzenia CIS,
b) diagnoza w zakresie konkurencyjnosci CIS w srodowisku lokalnym,



c) rekomendacije,
d) deklaracje / promesy od przedsigebiorcéw deklarujgcych zatrudnienie absolwentéw
CIS,
e) deklaracje, umowy dot. =zbytu, zapotrzebowania na ustugi i towary
wyprodukowane przez CIS,
f) w przypadku wspétpracy przy realizacji zadania - potwierdzenie o wspétudziale
w realizacji zadania wraz z okresleniem zakresu wspétpracy.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, nalezy zlozy¢ w oryginale lub poswiadczone
za zgodnosé z oryginatem przez osoby uprawnione do ztozenia wniosku.
Na ostatniej stronie kazdego z potwierdzanych dokumentéw nalezy umiesci¢ klauzule
,Za zgodno$¢ zoryginatem od str. ... do str. ,, date potwierdzenia zgodnosci
z oryginatem oraz podpisy uprawnionych osdb wraz z imiennymi pieczatkami. Jezeli
osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, strona winna by¢ podpisana
petnym imieniem inazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Pozostate strony
potwierdzanych dokumentéw powinny by¢ parafowane.

§7
Tryb naboru wnioskéw o dotacje

1. Nabory wnioskéw sg prowadzone przez ROPS w sposéb ciggly do wyczerpania srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje zadania w biezgcym roku budzetowym.

2. Formularz wniosku dostepny jest na stronie internetowej ROPS (www.rops.rzeszow.pl,
zaktadka: Profilaktyka uzaleznien, Centra Integracji Spotecznej, Warunki dofinansowania
CIS).

3. Whnioski mozna sktadac:

- poprzez przestanie ich na adres korespondencyjny Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie z dopiskiem na kopercie ,CIS - Dotacja”),

- za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP.
Dokumenty elektroniczne muszg byé podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym lub profilem zaufanym.”.

- osobiscie — o ile w dniu dokonywania tej czynnosci bedzie to prawnie dopuszczone
(w zamknietej kopercie z dopiskiem ,CIS - Dotacja”).

Adresy dla przedktadajgcych oferty:

Listownie:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

ul. Hetmanska 9

35-045 Rzeszéw

Osobiscie:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

ul. Hetmanska 9

35-045 Rzeszéw

Portiernia — parter /poniedziatek — pigtek w godz. 7.30 — 15.30/
3. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji i/lub przyznaniem dotacji

w wysokosci okreslonej we wniosku.


http://www.rops.rzeszow.pl/

§8

Tryb oceny wnioskow

1. Whnioski oceniane bedg wg. kolejnosci wptywu.

2. Oceny formalnej i merytorycznej Wniosku dokonuje ROPS w terminie 60 dni od daty
jego wptyniecia do ROPS.

3. Ocena formalna wnioskow.

1) Oceny formalnej ztozonych wnioskéw dokonujg pracownicy Oddziatu Profilaktyki
Uzaleznien i Przeciwdziatania Przemocy ROPS na podstawie karty oceny formalnej,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do procedury.

2) Wnhnioski podlegajgce odrzuceniu bez mozliwosci ich uzupetnienia i niepodlegajace
dalszej ocenie merytorycznej to wnioski:

a) ztozone przez Instytucje nieuprawniona,

b) ztozone przez Instytucje, ktora nie posiada aktualnego statusu CIS,

c) zlozone na niewtasciwym formularzu,

d) w ktérych nie okreslono wsrdod uczestnikéw CIS osdb wymienionych w art. 1 ust 2
pkt. 2.

3) Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert ROPS wzywa Instytucje drogag
elektroniczng (zgodnie z podanym we wniosku adresem e-mailowym) do dokonania
stosownych poprawek lub uzupetnien btedéw/brakéw formalnych w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty wezwania:

- poprzez przestanie ich na adres korespondencyjny Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie,

- za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP.
(Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym
podpisem cyfrowym lub profilem zaufanym) lub

- osobiscie — o ile w dniu dokonywania tej czynnosci bedzie to prawnie

dopuszczone.

4) W przypadku nieusuniecia brakow/btedéw formalnych oferty lub niewtasciwego
dokonania uzupetnien ROPS pozostawia wniosek bez dalszego rozpatrzenia.

4. Ocena merytoryczna wnioskow.

1) Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja Konkursowa powotana przez
Dyrektora ROPS w drodze zarzgdzenia.

2) Ocena dokonywana jest zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej Ofert stanowigcej
zatgcznik nr 3 do procedury, w ktérej oceniajgcy potwierdza podpisem dokonanie
czynnosci, przy zachowaniu zasad bezstronnosci.

3) Komisja moze dokona¢ przesuniecia w ramach budzetu wniosku lub obnizy¢ kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna
za niekwalifikowalne, nieuzasadnione, nieracjonalne lub zawyzone w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi.

Wszystkie z uwag wraz z uzasadnieniem, Komisja wpisuje w Karty oceny
merytorycznej oferty.

4) Komisja konkursowa moze zgdac od Instytucji dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych ztozonego wniosku.

5) Rekomendowane do dofinansowania zostang wnioski spetniajgce kryteria formalne
i merytoryczne. Minimalna liczba punktéw kwalifikujgcych wnioski do udzielenia
dotacji wynosi 61 pkt.



6) W przypadku wptyniecia tego samego dnia wiecej niz jednego wniosku o przyznanie

dotacji, do dofinansowania w petnej wnioskowanej kwocie rekomendowany zostanie
whniosek, ktéry w ocenie merytorycznej uzyska najwiekszg liczbe punktow.

W przypadku niewyczerpania petnej puli $rodkdow przeznaczonych na ten cel
w danym roku budzetowym pozostate srodki przypadajg kolejnemu najwyzej
ocenionemu wnioskowi.

7) W sytuacji niewystarczajgcych srodkéw finansowych w budzecie Wojewodztwa

8)

9)

Podkarpackiego przeznaczonych na realizacje Wojewddzkiego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania  Problemoéw  Alkoholowych, z  Instytucja rekomendowang
do dofinansowania mogg by¢ prowadzone negocjacje, dotyczgce kwoty dotaciji,
harmonogramu i szczegotowych dziatan, przy uwzglednieniu aktualnych
uwarunkowanh oraz wysokosci srodkéw przeznaczonych na dotacje.

Po negocjacjach, Instytucja jest uprawniona do aktualizacji harmonogramu
i kosztorysu realizacji zadania, w oparciu o ktére wniosek bedzie podlegat ostatecznej
ocenie.

Po zakonczeniu oceny komisja konkursowa, o ktérej mowa w ust. 1, przedstawia
Dyrektorowi ROPS wnioski spetniajgce kryteria na poziomie co najmniej minimalnym
wraz z propozycjg kwoty dotacji.

Whioski, o ktérych mowa w ust. 8, ROPS rekomenduje Zarzgdowi Wojewddztwa
Podkarpackiego do dofinansowania.



