Zatgcznik do Uchwaty Nr 310/6144/21
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 7 wrzesnia 2021r.

Zatozenia i zasady do projektu budzetu na 2022 rok

Zatozenia do projektu budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego na 2022 rok

1. W zakresie planowanych dochodéw:

1) Prognozowane dochody nalezy ujg¢ wedtug: dziatow, rozdziatéw, paragrafow
klasyfikacji budzetowej i Zrodet w podziale na dochody biezgce i majgtkowe.
Zgodnie z art. 235 ust. 3 ustawy o finansach publicznych do dochodow
majgtkowych zalicza sie: dotacje i srodki przeznaczone na inwestycje, dochody
ze sprzedazy majatku, dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci. Pozostate dochody (ij. te, ktore nie sg
dochodami majgtkowymi), stanowig dochody biezgce.

2) Dochody nalezy oszacowac rzetelnie, uwzgledniajgc wszystkie naleznosci oraz
mozliwosci zbycia zbednego mienia. Dochody z tytutu odsetek od srodkéw na
rachunkach bankowych planowane sg przez Departament Budzetu i Finanséw.

3) Przy planowaniu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzgledni¢ réwniez dochody
z tytutu dotacji i srodkébw na finansowanie wydatkéw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3
ustawy o finansach publicznych oraz dotacje na zadania z zakresu administracji
rzgdowej, ktére sg potwierdzone przez dotujgcego. Okreslajgc kwoty dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z udziatem Srodkow z UE — projektow wtasnych
— nalezy przedstawi¢ prognozowany termin wptywu srodkéw do budzetu.

4) Planowane dochody nalezy przedstawi¢ w uktadzie tabelarycznym, zgodnie
z tabelg stanowigcg zatgcznik nr 1 do zatozen i zasad do projektu budzetu
Wojewoddztwa Podkarpackiego na 2022 rok, dotgczajgc kalkulacje kwot

i podstawe zaplanowania oraz objasnienia do kazdej pozycji dochodow.



2. W zakresie planowanych wydatkow:

Nalezy zastosowa¢ mozliwie maksymalne oszczednosci w wydatkach biezgcych.
Ustalajgc wysokos¢ wydatkdw na przedsiewziecia wieloletnie nalezy przestrzegac
limitow wydatkoéw zawartych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddztwa
Podkarpackiego (WPF).

Plan wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w szczegodtowosci do: dziatdow, rozdziatow,
paragraféw i grup wydatkow w rozbiciu na wydatki biezgce i majgtkowe, zgodnie
z tabelami stanowigcymi zatgczniki nr 2 i 3 do zatozen i zasad do projektu budzetu
Wojewodztwa Podkarpackiego na 2022 rok.

Wydatki na zadania realizowane w ramach programoéw finansowanych
z udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych, nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zatozen i zasad do
projektu budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego na 2022 rok, z wyszczegolnieniem
jednostki realizujgcej, nazwy zadania, klasyfikacji budzetowej oraz Zzrédet
finansowania.

Do wszystkich zadan ujetych w planie wydatkéw nalezy dotgczyé szczegdtowe
kalkulacje (wyliczenia kwot), objasnienia i uzasadnienia planowanych wydatkéw
sporzgdzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do zatozenh i zasad do projektu
budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego na 2022 rok.

W zakresie zadan inwestycyjnych jednorocznych oraz zadan wieloletnich biezgcych
i inwestycyjnych nalezy przedstawi¢ informacje o powigzaniu celu realizaciji
przedsiewziecia z celami wynikajgcymi ze Strategii Rozwoju Wojewddztwa.
Ponadto, wydatki wspoétfinansowane z budzetu Unii Europejskiej nalezy ujaé
w podziale na programy, projekty i zadania. Wydatki te nalezy poda¢ w odrebnej
grupie wraz z okresleniem programu, kosztorysem, harmonogramem rzeczowo -
finansowym i uzasadnieniem dla kazdego projektu, z uwzglednieniem zapisow WPF
i innych uchwat.

W  zakresie wynagrodzen nalezy sporzadzi¢ dodatkowe zestawienie
i wyjasnienia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do zatozen i zasad do projektu

budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego na 2022 rok.



1) Planowanie wydatkéw na wynagrodzenia

Wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi nalezy zaplanowa¢ na poziomie

maksymalnie 105 % planu uchwaty budzetowej na 2021 rok w oparciu

o niezbedne w 2022 roku zatrudnienie.

Poziom wydatkéw na wynagrodzenia wraz z pochodnymi nalezy dostosowaé do

zmian struktury organizacyjnej jednostek dokonanych w trakcie 2021r.

Nalezy przedstawi¢ kalkulacje wydatkéw, w tym m. in. kwote wydatkow

wynikajacg z podwyzek wynagrodzen w 2021r., wydatki na odprawy emerytalne,

wptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe, nagrody jubileuszowe.

Rzetelnos¢ planowania wynagrodzen, prawidtowosci prowadzonej polityKki

kadrowej oraz zastosowania sie do wytycznych Zarzgdu Wojewddztwa bedzie

poddawana kontroli w trakcie 2022 roku.

Zarzad Wojewodztwa planuje utworzenie rezerwy celowej w budzecie

Wojewoddztwa na 2022 rok na ewentualne zwiekszenie wydatkbw na

wynagrodzenia pracownikow w trakcie roku budzetowego w szczegolnie

uzasadnionych przypadkach.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy ustali¢ zgodnie z ustawowo

okreslonymi zasadami.

2) Planowanie dotacji

a) Dotacje na zadania wlasne samorzadu udzielane obcym podmiotom takim
jak stowarzyszenia, fundacje i inne zwigzki nalezy przyja¢ na poziomie
maksymalnie 100 % planu uchwaly budzetowej na rok 2021, dokonujgc
korekty poziomu dotacji o wydatki poniesione w trakcie 2021r. na wydarzenia
o charakterze incydentalnym.

b) Dotacje celowe na zadania wtasne samorzadu, powierzone do realizaciji
innym j.s.t. oraz na pomoc finansowg innym j.s.t. mogg by¢ planowane
w projekcie budzetu na 2022 rok wytgcznie po wczesniejszym podjeciu przez
Sejmik uchwaty w sprawie udzielenia takiej pomocy lub powierzeniu zadania.

c) Dotacje biezgce dla wiasnych instytucji kultury nalezy przyja¢ na poziomie
maksymalnie 106 % planu uchwaty budzetowej na 2021 rok, ogotem dla
wszystkich instytucji, przy czym nalezy uwzgledni¢ zréznicowang sytuacje

finansowg oraz poziom wynagrodzen.



d) Wszystkie planowane dotacje nalezy wykazaC w podziale na udzielane

jednostkom z sektora i spoza sektora finanséw publicznych.

3) Planowanie pozostatych wydatkéw biezacych

a) Wydatki rzeczowe (w ramach pozostatych wydatkow biezgcych) konieczne
do utrzymania biezgcej dziatalnosci jednostek budzetowych nalezy
zaplanowaé¢ na poziomie maksymalnie 103 % planu uchwaty budzetowej na
2021 rok.

b) Wydatki biezgce na remonty oraz inne przedsiewziecia biezgce
o charakterze jednorazowym niezbedne do wykonania w 2022 roku nalezy
wyszczegolnic odrebnie oraz przedstawi¢ kosztorys i uzasadnienie
koniecznosci realizacji zadania. Wydatki te ustala sie w ramach limitu dla

wydatkdéw rzeczowych, o ktérych mowa w pkt 3a).

4) Planowanie wydatkéw inwestycyjnych

Wydatki na inwestycje do realizacji poza przedsiewzieciami ujetymi w WPF oraz
zakupy inwestycyjne jednoroczne nie mogq przekroczy¢ poziomu 110 % tego
rodzaju wydatkdw ujetych w uchwale na 2021 rok do realizacji przez

poszczegolne departamenty oraz nadzorowane jednostki.

5) Planowanie wydatkdbw na przedsiewziecia wieloletnie (biezace

6)

i majatkowe)

Wydatki na przedsiewziecia wieloletnie (biezgce i majgtkowe) nalezy zaplanowaé
w kwotach wynikajgcych z WPF wg stanu na 31 sierpnia 2021r. W przypadku
wystgpienia o dokonanie zmian w WPF i oczekiwania na ich dokonanie na
wrzesniowej sesji Sejmiku Wojewddztwa, nalezy opracowa¢ dodatkowe
materiaty planistyczne uwzgledniajgce limity wydatkéw budzetowych wynikajgce
ze zmian w WPF. Mozliwe jest przygotowanie wytgcznie materiatow
uwzgledniajgcych wrzesniowe zmiany w WPF, w przypadku uzyskania
w Departamencie Budzetu i Finanséw pisemnego potwierdzenia ich skierowania
przez Zarzad na sesje Sejmiku.

Planowanie wydatkéw finansowanych z dotacji celowych

Wydatki finansowane z dotacji celowych (biezgce i majgtkowe), co do ktérych
brak potwierdzenia kwot przez dotujgcego, nalezy zaplanowaé¢ na poziomie
100% uchwaty budzetowej na 2021 rok. Po otrzymaniu potwierdzenia, kwoty

dochodow i wydatkéw zostang skorygowane.



7) Planowanie rezerw
Wydatki, ktérych szczegdtowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie
moze by¢ dokonany w okresie opracowywania projektu budzetu na 2022 rok,

nalezy zaplanowac w rezerwach celowych.

Il. Zasady ustalenia kwot wydatkéw finansowanych z dochodéw wiasnych do
projektu budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego na 2022r. na zadania nieujete
w wykazie przedsiewzie¢ do WPF.

1. W oparciu o zatozenia przyjete przez Zarzad Wojewddztwa, Skarbnik Wojewodztwa
wylicza kwoty limitow wydatkéw finansowanych ze srodkow wiasnych na 2022 rok,
odrebnie dla kazdego departamentu Urzedu wraz =z nadzorowanymi przez
departamenty wojewddzkimi  samorzgdowymi jednostkami  organizacyjnymi.
Informacje o limicie wydatkow Skarbnik Wojewodztwa przekazuje do wszystkich
departamentéw Urzedu biorgcych udziat w pracach nad projektem budzetu do
10 wrzes$nia 2021r. Skarbnik Wojewddztwa moze przekazac wstepny podziat limitow
wydatkow na poszczegodlne dziaty, rozdziaty i grupy wydatkow.

2. Kierownicy wojewodzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych opracowujg
materiaty planistyczne w zakresie wydatkéw finansowanych ze srodkéw wtasnych
Samorzadu Wojewddztwa w granicach kwot przekazanych przez dyrektorow
departamentéw nadzorujgcych jednostki. Dopuszcza sie mozliwos¢é przenoszenia
wydatkéw pomiedzy dziatami i rozdziatami w stosunku do informacji przekazanej
przez Skarbnika Wojewddztwa, z zastrzezeniem koniecznosci utrzymania limitéw
wydatkow inwestycyjnych, wynagrodzen i pozostatych wydatkéw biezgcych, ktére
stanowig nieprzekraczalng granice, ale nie muszg by¢ w petni wykorzystane.

3. Kierownicy wojewodzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych oraz
dyrektorzy departamentéw Urzedu opracowujg dodatkowo, odrebnie dla wydatkow
biezgcych oraz wydatkow inwestycyjnych, wykazy zadan, ktére powinny by¢
realizowane, lecz nie zostaty ujete w materiatach planistycznych z uwagi na
ograniczenia wynikajgce z limitdw wydatkow na zadania finansowane ze srodkow

wiasnych. Wykaz sporzgdzany jest odrebnie dla zadan biezgcych oraz dla zadan



inwestycyjnych. W wykazie umieszcza sie zadania w kolejnosci od najwazniejszych
do zadan o mniejszym znaczeniu. Wzér wykazu stanowi zatgcznik Nr 7 do zatozen

i zasad do projektu budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego na 2022 rok.



