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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICIJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

Dziatanie M07: Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich PROW na lata 2014-2020

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna
i w oszczedzanie energii

Typ: 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa
oraz

dla poddzialania: Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug
lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury i powiazanej infrastruktury

Typ: 7.4.1.1: Inwestycje w obiekty peniace funkcje kulturalne
Typ: 7.4.1.2: Ksztaltowanie przestrzeni publicznej
oraz

dla poddzialania: Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawa
stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc 0 wysokigj
wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace aspektow spoleczno-gospodarczych oraz $rodkéw
w zakresie Swiadomosci Srodowiskowej

Typ 7.6.1: Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego

W odniesieniu do nastepcy prawnego beneficjenta, ma zastosowanie art. 43 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—
2020 (Dz. U.z 2021 r. poz. 182 i 904).

W razie przeksztatcenia lub rozwigzania beneficjenta, nastgpcy prawnemu beneficjenta pomoc moze
by¢ przyznana na jego wniosek, jezeli:

- nie sprzeciwia si¢ to przepisom, o ktorych mowa w art. 43 ustawy, oraz istocie i celowi dziatania albo
poddziatania w ramach ktérego ma by¢ przyznana pomoc;

- na nastepce przeszty prawa beneficjenta nabyte w ramach realizacji operacji oraz inne prawa
beneficjenta niezbedne do zrealizowania operacji.

Nastgpcy prawnemu beneficjenta pomoc jest przyznawana na podstawie rozporzadzen:

- Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Gospodarka wodno-Sciekowa”
w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczgdzanie
energii” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.
526);

- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow
1 trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w obiekty petniace
funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje typu ,,Ochrona
zabytkéw 1 budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. 2017 r. poz. 1737; 2 2018 r. poz. 154 oraz z 2019 r. poz. 2282).
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Whiosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, sktada sie we wiasciwym urzedzie
marszatkowskim albo samorzadowej jednostce, na formularzu udostepnionym na stronie internetowej
ww. podmiotu.

Ztozony wniosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy nalezy dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy pierwotnego beneficjenta. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku
powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji dotaczanej sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany
dla dotychczasowego beneficjenta zgodnie z ,, Instrukcjg tworzenia znaku sprawy (...)". Powyzsza
reguta dotyczy rowniez dokumentoéw sktadanych w ramach uzupehien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja,
gdy w ramach uzupelnien nastepca zamies$ci w pisSmie przekazujacym uzupetnienia szczegoélowy wykaz
zataczanych dokumentdéw lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze
zosta¢ zamieszczony jedynie na pisSmie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetnien
powinny rowniez zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zatacznika i na pismie
przewodnim.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
(dalej zwana instrukcjq do karty) okre$la minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze
wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta 0 przyznanie pomocy Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy sa zobowigzani do =zapoznania z obowigzujagcymi przepisami prawa, formularzami
dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw
na weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku nast¢pcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz wymienione w standardowym katalogu
dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z nast¢pca, konsultacje ze stuzbami prawnymi)
pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta muszg by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczone do teczki aktowej.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy, wszystkie osoby uczestniczgce w procesie muszg podpisa¢ deklaracje bezstronnosci (D-1/415).

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie N/D czeSci ktore nie zaistnialty w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do
usuni¢cia brakoéw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach
- bezposrednio po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczeg6lnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czesci D, E, F — przez Zatwierdzajacego.

2. Kart¢ wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniala
niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez
Zatwierdzajagcego - poprzez wypetnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie
decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym
a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgsciach

karty.
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3. Karte nalezy wydrukowaé w cato$ci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania
1 wypeli¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznikéw do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji
wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypehiajaca
karte. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢
dodatkowa strone do karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty
weryfikacji ktorej dotyczy.

5. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu og6lnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza
niebudzace watpliwosci, przestanki odmowy przyznania
pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania podmiotu do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien;

N/D - w przypadku kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy

Ilekro¢ w instrukcji mowa o rozporzqdzeniu — 0znacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi adekwatne do operacji, w ramach ktorej sktadany jest wniosek nastgpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy.
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STRONA TYTULOWA

Typ operacji — poprzez wstawienie znaku ,,X”” we wlasciwym kwadracie nalezy zaznaczy¢ typ operacji,
ktorej dotyczy weryfikowany wniosek.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego albo nazwe
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,,UM”). Pracownik jednostki

oceniajacej wniosek moze przystawic pieczg¢ naglowkowa UM.

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) .

Numer umowy - nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy, ktora UM zawart
z dotychczasowym beneficjentem.

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta — nalezy uzupetni¢ zgodnie z sekcja Il. wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Nazwa nastepcy prawnego beneficjenta - nalezy uzupetni¢ zgodnie z pkt 3.1. wniosku nast¢pcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Data przyjecia wniosku — nalezy uzupetnié¢ zgodnie z adnotacjg zamieszczong na formularzu wniosku
nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy (dzien/miesigc/rok, przyjecia).

Data zaistnienia nastepstwa prawnego — nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt 9 sekcji II1.

Na jakim etapie realizacji, operacja przejeta jest przez nastepce prawnego beneficjenta — nalezy
uzupetni¢ zgodnie z pkt 1 sekcji V.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA
O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, pracownika
Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z czescig KW Osoby dokonujgce oceny Wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.
W przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np.
z uwagi na specyfike danej operacji) nalezy wyznaczy¢ Sprawdzajacego.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek nastepcy prawnego beneficjenta zostal zlozony w terminie i miejscu
wskazanym w rozporzadzeniu

Wnhniosek nastgpcy prawnego beneficjenta nalezy zlozy¢ w terminie 2 miesiecy od zaistnienia
zdarzenia, tj. od przeksztatcenia albo rozwigzania beneficjenta.

Nalezy sprawdzi¢ czy data ztozenia/wplywu wniosku jest zgodna z terminem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegdtowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej odnoszacym si¢ do poszczegdlnego typu
operacji. W przypadku sktadania wniosku w sposdb inny niz bezposredni w siedzibie podmiotu
wdrazajacego dniem zloZenia wniosku jest dzien jego nadania przesylka rejestrowang w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041). W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony po
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uplywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czeSci E Odmowa przyznania
pomocy/wycofanie wniosku.

Punkt 2. Whniosek nastepcy prawnego beneficjenta zawiera dane identyfikujace nastepce
prawnego beneficjenta ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek nastepcy prawnego beneficjenta zawiera adres nastgpcy prawnego
beneficjenta. W przypadku, kiedy wniosek posiada adres albo wniosek nie zawiera adresu ale na
podstawie posiadanych dokumentow mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy zaznaczy¢ TAK,
a w przypadku braku mozliwos$ci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgsci E
Odmowa przyznania pomocy/wycofanie wniosku.

Punkt 3. Nastepca prawny beneficjenta ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia
nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli nastgpca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku
z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz
do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48, z p6zn.
zm.). NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nastgpca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej w ramach danego $rodka (dziatania). W celu weryfikacji, czy nastepca nie podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢ poprzez tacze internctowe
udostepnione przez ARIMR, czy nastepca figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy
nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie datg sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnos¢ t¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.
W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia poprzez lacze
internetowe w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez ARiMR, nalezy wystgpi¢ do Centrali ARIMR
(Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Punkt 4. Nastepca prawny beneficjenta nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sadu

Dane o podmiotach takich jak: gmina, zwigzek miedzygminny nie sg przetwarzane w Krajowym
Rejestrze Karnym. W przypadku spotki, ktorej jedynymi udziatowcami sg jednostki samorzadu
terytorialnego sprawdzenie bgdzie si¢ odbywalo na podstawie o§wiadczenia nastgpcy prawnego
beneficjenta ztozonego wraz z wnioskiem nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy (...).
Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwtocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli ARIMR przekaze do whasciwego SW informacje o tym, Ze nastepca
prawny beneficjenta podlega zakazowi dostepu do srodkéw. Jezeli nastgpca prawny beneficjenta
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy os$wiadczyl we wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, ze nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), na
podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu oraz informacja z ARIMR nie wptynie do SW nalezy
zaznaczy¢ TAK, co oznacza, ze podmiot nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow.

Al. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 4 wniosek nastepcy prawnego beneficjenta
kwalifikuje sie do dalszego rozpatrzenia. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt 1-4
wniosek nastgpcy prawnego beneficjenta kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy
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odpowiednio wypehi¢ czes¢ E karty oraz wystaé pismo informujace nastgpce prawnego beneficjenta
0 odmowie przyznania pomocy.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNANIA POZIOMU POMOCY

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku nastgpcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy zatgcznikow, zakreslajac tylko jedno whasciwe pole: TAK,
DO WEZW albo N/D.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy wymagany dokument i jest on poprawny, w tym spetnia wymagania
okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, gdy nastepca prawny beneficjenta nie dostarczyt
wymaganego dokumentu, badZz dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga
ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakow lub nastepca prawny beneficjenta zaznaczyt go jako zatacznik
we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenies¢ do zatgcznika nr 1 karty.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos
z dokumentow. Podczas weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta pod wzgledem
kompletno$ci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane nastepcy prawnego beneficjenta w zatgcznikach sg
zgodne z danymi we wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. Ponadto nalezy
zwroci¢ uwage, czy liczba zalacznikow podana we wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy zgadza si¢ z liczba zatgcznikow faktycznie zatgczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisow i pieczgci na wszystkich zlozonych
zatgcznikach. Dokumenty, ktorych wzory stanowiag zalgcznik do formularza wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy powinny zosta¢ zlozone w oryginale. Pozostate
dokumenty dotgczone do wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy powinny
zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez nastepce
prawnego beneficjenta ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy albo pracownika samorzadu
wojewddztwa, albo podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem.

I. Weryfikacja nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez nastepce prawnego beneficjenta we
whniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy s zgodne z danymi:

-pobranymi przez aplikacje w ewidencji producentéw, zwanej dalej ,,EP” — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwang dalej ,,ARIMR”, zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 699);

- podanym na stronie internetowej Biuletynu informacji Publicznej(BIP) danej gminy;

- podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, dla zwigzku
miedzygminnego.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez nastgpce prawnego beneficjenta
we wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy nie sg zgodne z danymi pobranymi
przez aplikacj¢ z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokonaé
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weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spdjne dane we wszystkich dokumentach i systemach
pozwolg na prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, tj. wygenerowanie umowy 0 przyznaniu pomocy oraz
zlecen ptatnosci dla wnioskowanej operacji.

Jezeli punkt 1-4 nie dotyczy nastepcy prawnego beneficjenta, nalezy zaznaczy¢ N/D.

I1. Weryfikacja zalacznikéw

Punkt 1. Dokumenty potwierdzajace zaistnienie nastepstwa prawnego — kopie

Nalezy zweryfikowaé, czy zalaczone dokumenty, na podstawie ktorych nastgpca prawny beneficjenta
wstepuje w prawa i obowigzki dotychczasowego beneficjenta, ktoremu przyznano pomoc finansows
w ramach niniejszego dziatania majg odniesienic do zaistnialej sytuacji. Dokumentami
potwierdzajacymi zaistnienie nastepstwa prawnego moga by¢ w szczego6lnosci postanowienia sadu,
decyzje oraz rozstrzygniecia wladcze organdw itp.

Punkt 2. Dokumenty stanowiace podstawe utworzenia i funkcjonowania nastepcy prawnego
beneficjenta — kopie

Nalezy sprawdzi¢, czy dokumenty stanowigce podstawe utworzenia i funkcjonowania nastepcy
prawnego beneficjenta zostaly wydane przez odpowiedni organ oraz czy nazwa nastepcy prawnego
beneficjenta jest zgodna z przedstawionymi dokumentami.

Punkt 3. Dokumenty potwierdzajace dane os6b reprezentujacych nastepce prawnego
beneficjenta — kopie

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy dotgczono
dokumenty potwierdzajace dane osOb reprezentujacych nastepce prawnego beneficjenta oraz czy
informacje te sa zgodne z danymi zapisanymi w sekcji Il Identyfikacja nastgpcy prawnego
beneficjenta, pkt. 6 Dane oséb upowaznionych do reprezentowania nastepcy prawnego beneficjenta,
wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

Punkt 4. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac czy:

- we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta 0 przyznanie pomocy wpisano dane dotyczace
petnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi w dotaczonym petnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
petnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnoreczno$¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza lub
inne uprawnione do tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
podmioty uprawnione.

Petnomocnictwo ztozone wraz z wnioskiem nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy,
badz w ramach uzupelien, powinno obowigzywa¢ od dnia podjgcia pierwszej czynno$ci przez
pelnomocnika w zwiazku ze ztozonym wnioskiem nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje N/D.

Punkt 4a. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych (dotyczy pelnomocnika) —
oryginal

W zwiagzku z wejsSciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 z p6zn. zm.), jezeli ustanowiono pelnomocnika bedacego
osoba fizyczng, powinien zapozna¢ si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych na
formularzu udostgpnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej wilasciwego Urzedu
Marszatkowskiego (zatgcznik 4a).
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Punkt 5. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT - oryginal

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dotaczono oryginat o§wiadczenia (zalacznik nr 5) na formularzu udostepnionym przez podmiot
wdrazajacy oraz czy o$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku nastepcy
jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

Punkt 6. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) - oryginal
lub kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
dotaczono interpretacje indywidualng w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania VAT. Jezeli wraz
z wnioskiem nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy nie dolaczono interpretacji
indywidualnej w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania podatku VAT, nastgpca prawny beneficjenta
zobowiazany jest dostarczy¢ w/w interpretacje wraz z wnioskiem o ptatnos¢. N/D nalezy zaznaczy¢
w sytuacji, gdy nastgpca prawny beneficjenta zadeklarowal we wniosku nastgpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy, ze odzyskuje podatek VAT poniesiony w zwiazku z realizacjg
operacji i nie ubiega si¢ o jego refundacj¢ w ramach operacji. W przypadku spoétek prawa handlowego,
ktore w 100% odzyskuja VAT i stanowi on dla nich zawsze koszt nickwalifikowalny, podmiot ten nie
jest zobowigzany do ubiegania si¢ o interpretacje indywidualna.

Inne zalaczniki

Jezeli do wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy dolaczono dodatkowe, nie
wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac je
w karcie.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy nastgpca prawny beneficjenta wpisal we wniosku
zataczniki lecz nie dotaczyt ich.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nastepca prawny beneficjenta nie zataczyt innych
dokumentow niz te, ktore zostaty wymienione w powyzszych punktach.

I11. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy

Punkt 1. Wniosek nastepcy prawnego beneficjenta zostal zlozony na wiasciwym formularzu
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek nastgpcy prawnego beneficjenta zostal ztozony na wiasciwym
formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego.

Punkt 2. Whniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobe¢ reprezentujacq nastepce prawnego
beneficjenta/pelnomocnika nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajacego si¢ 0 pomoc

Nalezy sprawdzi¢ czy wniosek nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy i zalaczniki,
stanowiace integralng czgs$¢ wniosku, zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca nastepce prawnego
beneficjenta lub jego pelnomocnika.

Punkt 3. Dane identyfikacyjne nastepcy prawnego beneficjenta podane we wniosku sa poprawne
oraz zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace nastepce prawnego beneficjenta, sa zgodne z danymi
wpisanymi we wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. Nalezy rowniez
sprawdzi¢ czy nastgpca prawny beneficjenta nie zlozyt pisemnej informacji o zmianie danych
zawartych we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomocy i jezeli ztozyt nalezy
zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic
0 wyjasnienia I przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian. W tym punkcie
nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o inne dostgpne zrodia
pozyskiwania danych (np. Internet —https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).
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Punkt 4. Liczba zalacznikéw podana we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy zgadza sie¢ z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikow podana we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta zgadza
si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zatagczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU
POMOCY

Punkt 1. Nastepca prawnym beneficjenta jest: gmina, zwiazek miedzygminny, instytucja kultury
dla ktoérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego; spolka, ktorej jedynymi
udzialowcami sg jednostki samorzadu terytorialnego

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt. 2 sekcji Il wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, Czy nastgpcag prawnym jest gmina, zwigzek miedzygminny instytucja kultury
dla ktorej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego; spotka, ktorej jedynymi
udziatowcami sg jednostki samorzadu terytorialnego.

Punkt 2. Whnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy zostala pomniejszona o dotychczas wyplacone srodki

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy zostata pomniejszona o dotychczas wyptacone srodki. W przypadku
gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono s$rodkow finansowych nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,N/D”

Punkt 3. Dane finansowe zawarte we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy sa zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy sa zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Punkt 4. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca
refundacja kosztéw kwalifikowalnych nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapow operacji sa zgodne
z rozporzadzeniem tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnosé
koncowa planowane jest nie poOzniej niz w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapach nie pézniej niz w terminie 36 miesigcy, od dnia
zawarcia umowy. Lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 5. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia §rodkéw publicznych UE

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia §rodkow
publicznych w przewidzianym terminie we wniosku 0 przyznanie pomocy pierwotnego beneficjenta.
Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku nastepcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy w sekcji IV Informacje o wnioskowanej kwocie pomocy i w sekcji
V Informacje dotyczace przejetej operacji oraz w oparciu o informacje zawarte we wniosku
0 przyznanie pomocy pierwotnego beneficjenta. Nalezy wypeié¢ punkty od 5a do 5e w karcie
weryfikacji wniosku. Warto$¢ procentowg EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢
W oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw te

Epu = DW x 100%
oW N¢ (tc + tpw)

gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
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Nc — koszty kwalifikowalne operacji - z sekcji IV. Informacje o wnioskowanej kwocie pomocy pkt 2
Koszty kwalifikowalne operacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby podmiot mimo nieotrzymania dofinansowania
- 2 sekcji V. Informacje dotyczqgce przejetej operacji litera A pkt 2 wniosku nastgpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy.
tc — calkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku 0 przyznanie pomocy pierwotnego
beneficjenta (w miesiagcach) (od dnia przewidywanego zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku
o platnos¢ koncowa)
tow — czas, o jaki wydtuzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony
w miesigcach) - z czgsci V. Informacje dotyczqce przejetej operacji litera B pkt 5 wniosku
nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy.

W przypadku gdy podmiot zaznaczy odpowiedz TAK w sekcji V Informacje dotyczgce przejetej
operacji w punkcie A1 wowczas warto$¢ naktadow inwestycyjnych (netto), ktore poniostby podmiot
mimo nieotrzymania dofinansowania (Now) rowna bedzie warto$ci kosztow kwalifikowanych operacji.
Oznacza to, iz w takich przypadkach wartos$¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobieraé z sekcji 1V
Informacje o wnioskowanej kwocie pomocy pkt 2 koszty kwalifikowalne operaciji.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu
podmiotowi liczony byltby ten czas nalezy przyja¢ termin zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
pierwotnego beneficjenta.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100%
nalezy uzna¢, ze wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajac
ze podmiot zrealizowalby operacj¢ bez wsparcia §rodkoéw publicznych.

Uzyskanie natomiast warto§ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢
zrealizowana bez wsparcia srodkoéw publicznych.

| B3: INFORMACJE O WNIOSKOWANEJ KWOCIE POMOCY |

Nalezy sprawdzi¢ czy nastepca prawny beneficjenta wpisat wiasciwe kwoty pomocy. Kwoty powinny
by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z dokumentacja zrédlowa np. zestawieniem rzeczowo finansowym
pierwotnego beneficjenta, wnioskiem o platno$¢ i dokumentacja potwierdzajaca wyptate srodkow
finansowych. Nalezy zweryfikowaé czy wnioskowana kwota pomocy zostala pomniejszona
o dotychczas wyptacone $rodki finansowe.

Jezeli dotychczasowemu beneficjentowi nie wyptacono srodkéw finansowych, nalezy wstawic kreski
w rubryke Kwota dotychczas wyplaconej pomocy.

B4: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI, POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

B4. I. Wstepny wynik weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
Jezeli w czesciach B1, B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo N/D nalezy w punkcie
1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszej czesci karty. Jezeli w czesciach B1, B2 karty udzielono
przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczyé TAK i wypeti¢ zalacznik
nr 1 karty. Nalezy sformutowac¢ zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien. Jezeli w czesci B2
karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz przejsé
do cze¢sci E (odmowa przyznania pomocy).

B4. Il. Zakres wymaganych I uzupelien/wyjasnien

W pismie informujacym nastepcg prawnego beneficjenta o brakach do usunigcia/ztozenia wyjasnien
nalezy poinformowaé takze o oczywistych omyltkach we wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.
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W  punkcie Data doreczenia nastgpcy prawnemu beneficjenta pisma w  sprawie
I uzupetnien/wyjasnien nalezy wstawi¢ datg¢ widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
nastgpce prawnego beneficjenta pisma w sprawie | uzupetnien/wyjasnien.

W punkcie I uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie nalezy wypehié, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez nastepce prawnego
beneficjenta. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobotg, termin uplywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobotg. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowe;j,
ze nastgpca prawny beneficjenta nie odebrat pisma w sprawie | uzupetnien/wyjasnien, wowczas
14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu, w ktorym nastgpca prawny beneficjenta mogt odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia I uzupelnien/wyjasnien nalezy wpisa¢ date dostarczenia do
podmiotu wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usunig¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.
W przypadku usuniecia brakdéw/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez nastgpce prawnego beneficjenta nie jest pdzniejsza niz
data, w ktorej nalezy usung¢ braki - nalezy zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢
odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym
z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1.

B4. 111. Wynik weryfikacji po | uzupekieniach/wyjasnieniach

Odpowiadajac na pytania w tej czesSci nalezy sprawdzi¢ czy usunig¢cie brakow/ztozenie wyjasnien
zostato ztozone/nadane w terminie oraz czy nastepca prawny beneficjenta usunat braki. Jezeli nastepca
prawny beneficjenta ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, Ze usuni¢to
braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs¢ do czesci karty BVI. Jezeli nastgpca prawny beneficjenta nie usunagt wszystkich brakow
W wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie BIll.2 i przej$¢ do czesci BIV.
Zakres wymaganych Il uzupetnien/wyjasnien.

B4. IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien
W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow,
ktorych nastgpca prawny beneficjenta nie usunat przy pierwszym wezwaniu.
Nalezy wypehic¢ pola dotyczace:
— Daty doreczenia nastepcy prawnemu beneficjenta ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy
ponownego pisma w sprawie Il uzupekien/wyjasnien;
— Terminu, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia;
— Daty nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie Il uzupethien/wyjasnien.

B4.V. Wynik weryfikacji po IT uzupelieniach/wyjasnieniach

Odpowiadajac na pytania w tej czesSci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien
zostato ztozone/nadane w terminie oraz czy nastgpca prawny beneficjenta usungt wszystkie braki.
Jezeli nastepca prawny beneficjenta ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich
przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, potwierdza ze usunig¢to braki
(w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie BV.1 i przejs¢
do czesci karty BVI. W przypadku, gdy nastepca prawny beneficjenta nie usungt brakow w terminie -
nalezy zaznaczy¢ W punkcie BV.2 TAK, a nastepnie przej$¢ do czgséci E (odmowa przyznania pomocy).
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B4.V1.Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnoS$ci z zasadami przyznania oraz
poziomu pomocy.

Odpowiadajaca na pytanie TAK wskazuje si¢ czy wniosek nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest: kompletny, poprawny
i zgodny z zasadami przyznawania pomocy oraz potwierdza si¢ zgodno$¢ poziomu pomocy.

| CZESC C: WIZYTA/KONTROLA |

. Wizyta/kontrola

Nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nastepcy
prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy, jednakze nie wczesniej niz po ewentualnym
uzupehnieniu/poprawieniu wniosku/wyjasnieniu, wyniknely okoliczno$ci wymagajace sprawdzeniu
w siedzibie nastepcy prawnego beneficjenta lub miejscu realizacji operacji albo ,,NIE”, jezeli taka
konieczno$¢ nie wystepuje.

W sytuacji wskazania do wizyty/kontroli nalezy wypeti¢ wiersze: Elementy podlegajgce sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz sporzadzi¢ pismo do
jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie
wizyty/kontroli. Do pisma nalezy dotaczy¢ liste elementéw do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.

Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde
pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych
w zalaczniku nalezy poda¢ przyczyne zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci”
zostang wypelnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

W trakcie wizyty/kontroli realizacji operacji/w siedzibie nastgpcy prawnego beneficjenta sporzadzany
jest Raport z czynnos$ci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizyty/kontroli i otrzymaniu Raportu z czynno$ci kontrolnych nalezy wypetié
cze$¢ C.V. ,,\Wynik wizyty/kontroli”.

1. Wstepny wynik wizyty/kontroli
Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizyta/kontrola realizacji operacji
w siedzibie nastgpcy prawnego beneficjenta.

W punkcie ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczyé TAK, jezeli niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasdnien albo NIE, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz ztozy¢ podpis
W wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data przeprowadzenia wizytacjilkontroli” nalezy,
na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisac date, kiedy przeprowadzono wizytacj¢/kontrole.

I11. Zakres wymaganych wyjas$nien

Jezeli w czesci C.II. zaznaczono TAK nalezy do nastepcy prawnego beneficjenta skierowaé pismo.
W zalezno$ci od charakteru wystapienia, w pismie nalezy zaznaczy¢, iz Wniosek nastepcy prawnego
beneficjenta wymaga ztozenia wyjasnien lub ztozenia poprawionych dokumentow. Na tym etapie nie
nalezy wskazywa¢ w piSmie, iz Wniosek wymaga uzupetnienia. Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy
ztoZy¢ w terminie” nalezy wypehié po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nastepce, liczac
14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez nastgpce prawnego
beneficjenta.

Przygotowujac pismo na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone
w terminie, nalezy kierowac si¢ opisanymi w czesci B.ll. zasadami postgpowania dotyczacymi

wypehniania Karty (...).

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia wyjasnien ” nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM wyjasnien.
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IV. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
We wskazanym punkcie nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie kwestie, ktére poddane byty wyjasnieniom.
Nalezy ustali¢ czy wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio TAK lub NIE.

V. Wynik wizyty/kontroli.
Pole TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek przeszedl pozytywnie wizytacj¢/kontrole lub, jezeli
w pozycji ,, IV. Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi TAK.

Pole NIE, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie przeszedt pozytywnie kontroli lub, jezeli
W pozycji ,, IV. Weryfikacja po ztoZeniu wyjasnien” zostata zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz
NIE.

Weryfikujacy przechodzi bezposrednio do Czesci E Odmowa przyznania pomocy, nastgpnie
przygotowuje i wysyta pismo, informujgce nastepce prawnego beneficjenta o odmowie przyznania
pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez nastepce prawnego beneficjenta
wyjasnien po wizycie/kontroli, mozliwe jest przeprowadzenie powtdrnej wizyty/kontroli realizacji
operacji.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O
PRZYZNANIE POMOCY

Czeg$¢ D jest wypelniana po pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku nastgpcy prawnego
beneficjenta o przyznanie pomocy.

I. Weryfikacja limitu pomocy dla nastepcy prawnego beneficjenta ubiegajacego si¢ o wsparcie
Limit pomocy dostgpny w ramach typu operacji ,,Gospodarka wodno-§cieckowa” w okresie realizacji
programu wynosi 2 000 000 zt na beneficjenta. Nalezy sprawdzi¢ dostepny limit dla nastepcy prawnego
beneficjenta ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach operacji.

Dostepny limit pomocy w ramach operacji ,,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”,
,Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”, Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego” wynosi
500 000 zt na miejscowos¢ tacznie na wszystkie zakresy operacji w okresie realizacji Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Przy wystapieniu nast¢pstwa prawnego beneficjenta
naoperacje typu 7.4.1.1,7.4.1.2, 7.6.1, dane w sprawie limitu pomocy zweryfikowane na etapie wniosku
0 przyznanie pomocy pierwotnego beneficjenta sg wigzace dla nastgpcy prawnego beneficjenta.

Przy ustaleniu wysokos$ci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sume
kwot pomocy wyptaconej na zrealizowanie operacji i kwot pomocy przyznanych na operacje, ktorych
realizacja nie zostala jeszcze zakonczona. Jezeli zostat przekroczony limit na nastepce prawnego, nalezy
zaznaczy¢ pole NIE i przej$¢ do czgsci E Odmowa przyznania pomocy/wycofanie wniosku.

Il. Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku nastepcy prawnego beneficjenta
0 przyznanie pomocy

Jezeli wniosek nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy jest przeznaczony do refundacji

nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Do nastgpcy prawnego beneficjenta nalezy wysta¢ pismo zapraszajgce na

podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

Nalezy wpisa¢ przyznang kwote pomocy (w pelnych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie)
a takze jej rzeczywisty procentowy udziat w kosztach kwalifikowalnych (w %).
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Podczas przygotowania umowy nalezy przygotowa¢ weksel niezupelny (jezeli dotyczy), tj. wpisac
W nim nazwe remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

Przy podpisywaniu z nastepcg prawnym beneficjenta umowy o przyznanie pomocy pracownik UM
powinien zwrdci¢ szczeg6lng uwage na:

e staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci
z posiadanymi dokumentami oraz ich poprawnosci,

e wiladciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajagce jej identyfikacje z posiadanymi
dokumentami,

e czy umowy oraz zalaczniki zostaty podpisane,

e kompletnos¢ i jednorodnos¢ czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

Podczas podpisywania umowy nalezy roéwniez:

e sprawdzi¢ czy weksel niezupelny (in blanco) zostal podpisany przez nastgpce prawnego
beneficjenta (osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu nastepcy prawnego
beneficjenta) i czy nastepca prawny beneficjenta opatrzyt ten weksel faktyczng data podpisania
tego dokumentu,

e na odwrocie podpisanego przez nastepce prawnego beneficjenta weksla niezupelnego
(In blanco) nalezy zamies$ci¢ informacje, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja
wekslowa, ktora powinna by¢ sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
i podpisana zarowno przez nastgpce prawnego beneficjenta jak i przez wiasciwy podmiot
wdrazajacy, a jeden z egzemplarzy takiej deklaracji nalezy przekaza¢ nastepcy prawnemu
beneficjenta.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU NASTEPCY
PRAWNEGO BENEFICJENTA O PRZYZNANIE POMOCY

Cze$¢ wypelniana jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzj¢ o odmowie
przyznania pomocy albo pozostawieniu wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy
bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé¢ o$wiadczenie woli nastepcy prawnego
beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku nastgpcy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomocy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢c uwage na podanie uzasadnienia odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi opisywac szczegdtowo powody odmowy (w przypadku Kilku
powodow - poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku,
gdy odmowa pomocy nastgpi z powodu nie usuniecia brakow, na skutek nie odebrania pisma przez
nastepce prawnego beneficjenta pisma wzywajacego do dokonania tej czynno$ci — wowczas w pismie
informujagcym o odmowie przyznania pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie
wzywal podmiot wdrazajacy.

W wierszu Data doreczenia nastepcy prawnemu beneficjenta pisma informujgcego 0 odmowie
przyznania pomocy/wycofaniu wniosku rastgpcy prawnego beneficjenta o przyznaniu pomocy nalezy
wpisa¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru pisma przez nastgpce prawnego beneficjenta.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY NASTEPCY PRAWNEGO BENEFICJENTA O
PRZYZNANIU POMOCY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt umowy
0 przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupetnego (jezeli dotyczy).

UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwroci¢ szczegolng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do umowy,

— staranne uzupehlienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodnosci
z posiadanymi dokumentami,
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— wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

— poprawno$¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;.

Jezeli osoba reprezentujgca nastepce prawnego beneficjenta nie stawita si¢ na zawarcie umowy
w wyznaczonym przez UM terminie i nie wyznaczono innego terminu na podpisanie umowy, pomocy
nie przyznaje si¢ o czym UM informuje pisemnie podmiot. Ewentualny nowy termin na zawarcie
umowy powinien by¢ wyznaczony w ciggu 7 dni od dnia wskazanego w pierwszym wezwaniu do
zawarcia umowy.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby umowa zostata zawarta w okresie nieprzekraczajgcym termin 3 miesigcy od
dnia ztozenia wniosku nastepcy prawnego beneficjenta o przyznanie pomocy. Wezwanie nastgpcy
prawnego do wykonania okre$lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy
wstrzymuje bieg ww. terminu.

Nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia umowy, oraz date przekazania egzemplarza umowy do ARiMR.

W przypadku koniecznosci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postgpowaé
zgodnie z ksigzkg procedur KP-611-358-ARiMR.

KP-611-415-ARiMR/1/z
Strona 15z 15



