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Załącznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektów
Instrukcja przygotowania załączników do wniosku o dofinansowanie projektów (EFRR)
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Działanie FEPK.02.06 Zrównoważona gospodarka wodno – ściekowa




Typ projektów:
Roboty budowlane, instalacyjne lub zakup wyposażenia w zakresie
infrastruktury niezbędnej do ujęcia, uzdatniania, magazynowania i dystrybucji
wody do spożycia, m.in. działania dotyczące poprawy jakości systemów
zaopatrzenia w wodę oraz likwidowania strat wody, poprawy efektywności
wykorzystania wody, w tym w sytuacji zmniejszenia dostępnej ilości wody lub
obniżenia jakości wody, w uzasadnionych adaptacją do zmian klimatu
przypadkach.



Nr naboru FEPK.02.06-IZ.00-003/23
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	Dyrektywa Siedliskowa
	Dyrektywa Rady 92/43/EWG w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory. 

	Ramowa Dyrektywa Wodna
	Dyrektywa 2000/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 października 2000 r. ustanawiającej ramy wspólnotowego działania w dziedzinie polityki wodnej.

	DNSH
	Zasada DNSH „nie czyń znaczącej szkody” (Do not significant harm) środowisku, której wymóg wynika z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiającego Instrument na Rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności. Oznacza niewspieranie ani nieprowadzenie działalności gospodarczej, która czyni poważne szkody dla któregokolwiek z celów środowiskowych, w rozumieniu art. 17 rozporządzenia (UE) 2020/852.

	EFRR
	Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

	FEP 2021-2027
	Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.

	Instrukcja
	Instrukcja przygotowania załączników do wniosku 
o dofinansowanie realizacji projektów ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu FEPK.02 Energia i Środowisko, Działania FEPK.02.06 Zrównoważona gospodarka wodno – ściekowa.

	ION
	Instytucja Organizująca Nabór.

	IZ FEP 2021-2027
	Instytucja Zarządzająca Funduszami Europejskimi dla Podkarpacia 2021-2027.

	OOŚ
	Ocena Oddziaływania na Środowisko.

	Prawo budowlane
	Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. 

	Ustawa OOŚ
	Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 

	UMWP
	Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego. 

	WOD/Wniosek o dofinansowanie
	Należy przez to rozumieć formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami, w którym zawarte są informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie których dokonuje się oceny spełnienia przez projekt kryteriów wyboru projektów.
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Załącznik jest obowiązkowy dla każdego wniosku o dofinansowanie projektu. 
W przypadku projektów partnerskich załącznik jest wymagany odrębnie dla Wnioskodawcy 
i każdego z Partnerów.
Załącznik powinien być podpisany elektronicznie przez osobę upoważnioną do reprezentowania wnioskodawcy / partnera za pomocą elektronicznego podpisu kwalifikowanego osoby uprawnionej do reprezentowania. Należy dołączyć plik uwierzytelniający użyty podpis.
Podpisanie niniejszego dokumentu oznacza podpisanie wniosku i wszystkich jego załączników.
Wzór ww. Oświadczenia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.
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Odniesienie do kryteriów wyboru projektu jest jednym z najważniejszych załączników do wniosku 
o dofinansowanie projektu, gdyż na podstawie zawartych w nim informacji dokonywana jest ocena formalna i merytoryczna.
Kompletność i rzetelność wskazanych informacji jest niezbędna dla dokonania prawidłowej oceny. 
W niniejszym załączniku należy bardzo konkretnie odnieść się do kryteriów wyboru obowiązujących dla naboru, znajdujących się w załączniku nr 4 do Regulaminu wyboru projektów. 
Załącznik jest obowiązkowy dla każdego wniosku o dofinansowanie projektu. 

Wzór Odniesienia do kryteriów wyboru projektu przedstawiono w załączniku nr 2 do niniejszej Instrukcji. 

UWAGA! 
Należy pamiętać, że zamieszczone dane oraz ich poprawność będą monitorowane. 
W przypadku podania błędnych lub nierzetelnych danych może zaistnieć konieczność zwrotu dotacji wraz z odsetkami.

[bookmark: _Toc129686110][bookmark: _Toc131508535]3. Dokumentacja dotycząca oceny oddziaływania na środowisko w tym DNSH

Dla każdego projektu wnioskodawca winien wypełnić dokument pn. „Część środowiskowa wniosku o dofinansowanie” - załącznik nr 3.1, zgodnie z zał. 3.4 Instrukcją do jego wypełnienia. Dodatkowo, w odniesieniu do przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko lub mogących oddziaływać na obszar Natura 2000 należy dołączyć dokumenty potwierdzające prawidłowość przeprowadzonych procedur związanych z ocenami oddziaływania na środowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu należy uwzględnić faktyczny zakres przedsięwzięcia, bez względu na to jak projekt został zatytułowany. Kwalifikacji projektu należy dokonać biorąc pod uwagę wszystkie zamierzenia powiązane funkcjonalnie i technologicznie z realizacją wnioskowanego projektu, w tym także finansowane z innych środków niż FEP 2021-2027. 

Dokumenty wymagane do dołączenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:
1) Decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach (dokument wymagany wyłącznie w przypadku, gdy projekt stanowi przedsięwzięcie mogące zawsze znacząco oddziaływać na środowisko lub mogące potencjalnie znacząco oddziaływać na środowisko, według kwalifikacji dokonanej w świetle rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 10 września 2019 r. w sprawie przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko lub ewentualnie na podstawie stosownego rozporządzenia obowiązującego we wcześniejszym stanie prawnym). Decyzja winna zostać opatrzona klauzulą potwierdzającą ostateczność dokumentu w postępowaniu administracyjnym.
2) Opinie/postanowienia organów biorących udział w postępowaniu zakończonym wydaniem decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach. Wymóg nie dotyczy postępowań gdzie organem wydającym decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska. W przypadku gdy w toku postępowania administracyjnego przeprowadzono ponowną ocenę oddziaływania na środowisko lub ocenę oddziaływania na obszary Natura 2000 niezbędne jest dołączenie wszystkich opinii i uzgodnień organów.
3) Raport o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko (wraz z ewentualnymi uzupełnieniami) lub streszczenie w języku niespecjalistycznym (gdy streszczenie odpowiada wymaganiom ustawowym). Wymóg nie dotyczy postępowań gdzie organem wydającym decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska. W przypadku gdy w postępowaniu z oceną oddziaływania na środowisko przeprowadzono także ocenę oddziaływania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej) należy załączyć pełną wersję raportu lub rozdziały raportu związane z oceną wskazaną w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej. Wymóg nie dotyczy postępowań gdzie organem wydającym decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska. Natomiast 
w przypadku gdy ocena oddziaływania na obszary Natura 2000 została przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbędne jest dołączenie raportu.
4) Karta informacyjna przedsięwzięcia wraz z ewentualnymi uzupełnieniami. Wymóg nie dotyczy postępowań gdzie organem wydającym decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska.
5) Dokument (obwieszczenie) potwierdzający podanie do publicznej wiadomości stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w związku z art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (ustawa OOŚ), w związku z wydaniem decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach. Wymóg nie dotyczy postępowań gdzie organem wydającym decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska.
6) Decyzja zezwalająca na realizację inwestycji, z katalogu uwzględnionego  w art. 72 ust. 1 (o ile taka decyzja została wydana) lub zgłoszenie, o którym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOŚ (o ile jest wymagane).
7) Dokument potwierdzający, że organ właściwy do wydania decyzji, o której mowa 
w punkcie 6. podał do publicznej wiadomości informacje o wydanej decyzji w sposób określony 
w ustawie OOŚ (dotyczy wyłącznie projektów, w odniesieniu do których przeprowadzono ponowną ocenę oddziaływania na środowisko lub ocenę oddziaływania na obszary Natura 2000).
8) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000 – załącznik nr 3.2. Wymóg dołączenia deklaracji dotyczy następujących rodzajów projektów (opisanych szczegółowo w Instrukcji wypełniania dokumentu): 
- stanowiących przedsięwzięcie mogące znacząco oddziaływać na środowisko, gdy w postępowaniu zmierzającym do wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach nie analizowano wpływu projektu na obszary Natura 2000,
- niestanowiących przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko (niewymagających decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach), ale mających charakter infrastrukturalny (czyli wymagających uzyskania „zezwolenia na inwestycję”, którymi są decyzje 
z katalogu uwzględnionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOŚ, zgłoszenie o którym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOŚ, a także inne decyzje administracyjne kończące przygotowanie procesu inwestycyjnego), gdy zakres tych projektów oraz ich lokalizacja wskazują na możliwość potencjalnie znaczącego oddziaływania na obszary Natura 2000,
- o charakterze termomodernizacyjnym w odniesieniu do obiektów zlokalizowanych 
w obszarze Natura 2000. 
9) Deklaracja właściwego organu odpowiedzialnego za gospodarkę wodną – załącznik 
nr 3.3. 
Wymóg dołączenia deklaracji dotyczy następujących rodzajów projektów (opisanych szczegółowo w Instrukcji wypełniania dokumentu): 
- stanowiących przedsięwzięcie mogące znacząco oddziaływać na środowisko, gdy w postępowaniu zmierzającym do wydania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach nie analizowano wpływu projektu na cele środowiskowe Ramowej Dyrektywy Wodnej (RDW),
- niestanowiących przedsięwzięć mogących znacząco oddziaływać na środowisko (niewymagających decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach), ale mających charakter infrastrukturalny (czyli wymagających uzyskania „zezwolenia na inwestycję”, którymi są decyzje 
z katalogu uwzględnionego w art. 72 ust. 1 ustawy OOŚ, zgłoszenie o którym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy OOŚ, a także inne decyzje administracyjne kończące przygotowanie procesu inwestycyjnego), gdy zakres tych projektów oraz ich lokalizacja wskazują na znaczący wpływ na cele środowiskowe RDW.

UWAGA! 
W celu sprawdzenia kompletności dokumentacji środowiskowej stosowana będzie Lista sprawdzająca w zakresie dokumentacji dotyczącej ocen oddziaływania na środowisko dla instytucji oceniających wnioski o dofinansowanie. Lista ta stanowi załącznik nr 3.5 do niniejszej Instrukcji. 

Pozytywną opinię Koordynatora ds. środowiska w ramach programu regionalnego FEP funkcjonującego w ramach struktury IZ FEP 2021-2027 dla całego zakresu projektu należy uzyskać najpóźniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

[bookmark: _Toc129686111][bookmark: _Toc131508536]4. Uzasadnienie i kalkulacja wartości wskaźników (jeżeli dotyczy)

Nie dotyczy. Informacje dotyczące wskaźników należy podać w sekcji III wniosku. 

[bookmark: _Toc129686112][bookmark: _Toc131508537]5. Wykaz posiadanych decyzji, pozwoleń i zgód (jeżeli dotyczy)

W zależności od posiadanych dokumentów należy odpowiednio wypełnić punkt 1 i/lub punkt 2 załącznika nr 5 oraz dołączyć skany posiadanych dokumentów. Wskazane w załączniku oraz dołączone dokumenty powinny obejmować cały zakres robót budowlanych objęty wnioskiem o dofinansowanie.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla którego wnioskodawca nie posiada jeszcze pozwolenia na budowę, należy przedstawić dokumenty dotyczące warunków zagospodarowania przestrzennego. Należy przedstawić odpowiednio:
a) wypis i wyrys z obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, albo zaświadczenie gminy o przeznaczeniu nieruchomości w obowiązującym miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, lub
b) ostateczną decyzję o lokalizacji inwestycji celu publicznego, lub
c) ostateczną decyzję o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczące zagospodarowania przestrzennego powinny być aktualne oraz obejmować wszystkie nieruchomości, na terenie których zaplanowano realizację inwestycji, z wyjątkiem zakresu, dla którego uzyskano pozwolenie na budowę. 

Decyzje ostateczne, opatrzone adnotacją organu, który je wydał – tj. takie, dla których nie przysługuje odwołanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy (zgodnie z art. 16 ust. 1 Kpa) powinny być dostarczone najpóźniej do czasu wezwania KOP o uzupełnienie wniosku i załączników - na etapie oceny merytorycznej. 

[bookmark: _Toc474822808][bookmark: _Toc471388316][bookmark: _Toc450137406][bookmark: _Toc515014416][bookmark: _Hlk128738313]Jeżeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentów dot. zagospodarowania przestrzennego, należy przedstawić stosowne wyjaśnienie w sekcji IV wniosku - Zadania, w zadaniu którego dotyczy, z powołaniem się na konkretną podstawę prawną. 

W sytuacji posiadania pozwoleń/decyzji należy dostarczyć „decyzję budowlaną”, czyli dokument potwierdzający uprawnienie do rozpoczęcia robót budowlanych:
a) pozwolenie na budowę, lub
b) zezwolenie na realizację inwestycji drogowej, pozwolenie na realizację inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd., lub
c) zgłoszenie budowy lub robót budowlanych.

W takim przypadku dokumenty dot. zagospodarowania przestrzennego nie są wymagane.

O tym, czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowę czy realizacja jest możliwa w oparciu o dokonane zgłoszenie budowy lub robót budowlanych lub decyzji w sprawie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części, decydują przepisy Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. 

W przypadku inwestycji drogowych, przeciwpowodziowych, itd. zastosowanie mogą mieć przepisy innych ustaw.

Ww. dokumenty powinny:
a) obejmować cały zakres robót budowlanych objętych projektem, 
b) być aktualne – tj. umożliwiać rozpoczęcie realizacji robót zgodnie z harmonogramem określonym we wniosku o dofinansowanie. 

W szczególności pozwolenie na budowę nie powinno być starsze niż trzy lata, chyba że prace budowlane zostały już rozpoczęte. W takim przypadku należy dołączyć skan pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz strony z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowy, 
a także strony z wpisami potwierdzającymi ważność  pozwolenia na budowę (jeżeli pierwszy i ostatni wpis dzieli więcej niż 3 lata). 

Zgłoszenie robót budowlanych nie powinno być starsze niż trzy lata, chyba że prace budowlane zostały już rozpoczęte.

Jeżeli inwestycja przewiduje wykonywanie robót budowlanych, dla których nie wymaga się uzyskania ww. dokumentów budowlanych, w sekcji IV wniosku - Zadania, w zadaniu którego dotyczy – należy przedstawić stosowne wyjaśnienie z powołaniem na konkretną podstawę prawną. 

W przypadku obiektów zabytkowych należy przedstawić:
1) kopię wpisu obiektu do rejestru zabytków (ewidencji gminnej/ powiatowej/ wojewódzkiej, rejestru prowadzonego przez wojewódzkiego konserwatora zabytków),
2) decyzję konserwatora zabytków zezwalającą na realizację inwestycji.

Jeżeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych dotyczących obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac określonych w art. 36 Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, który jest wpisany do rejestru zabytków prowadzonego przez wojewódzkiego konserwatora zabytków, na wykonywanie robót budowlanych na etapie oceny formalnej wymagane jest przedstawienie decyzji – pozwolenia wojewódzkiego konserwatora zabytków.

Załącznik nie dotyczy decyzji środowiskowych, które powinny być uwzględnione w załączniku nr 3.

[bookmark: _Toc129686113][bookmark: _Toc131508538]6. Wyciąg z dokumentacji technicznej (jeżeli dotyczy)

W przypadku projektów obejmujących roboty budowlane należy dołączyć wyciąg z dokumentacji technicznej.

Uwaga!
Wyciąg z dokumentacji technicznej dotyczy również projektów realizowanych przez Wnioskodawcę  w trybie „zaprojektuj i wybuduj”. 

Wyciąg z dokumentacji technicznej powinien zawierać:
1. w przypadku konieczności uzyskania pozwolenia na budowę i/lub konieczności dokonania
zgłoszenia budowy lub wykonywania innych robót budowlanych:
a) kopię strony tytułowej projektu budowlanego, gdzie znajdują się takie informacje, jak: numery 
i tytuły tomów, nazwiska autorów opracowań wraz z numerami ich uprawnień;
b) opis techniczny z projektu budowlanego. 
W przypadku posiadania pozwolenia na budowę/zgłoszenia z projektem budowlanym  załączony do wniosku o dofinansowanie wyciąg z dokumentacji technicznej powinien stanowić jego załącznik, co powinno być potwierdzone pieczęciami odpowiedniego organu.

2. w przypadku zgłoszenia robót budowlanych bez projektu budowlanego oraz w przypadku działań, w których nie będzie wymagane zgłoszenie budowy ani pozwolenie na budowę wymagany jest opis techniczny, który pozwoli na zidentyfikowanie zakresu rzeczowego przedsięwzięcia. Ponadto opis powinien również zawierać informacje dot. lokalizacji i numerów nieruchomości na których realizowany będzie projekt.

Ważne jest, aby przedstawiony wyciąg z dokumentacji technicznej zawierał opis inwestycji 
z podaniem danych liczbowych obrazujących zakres rzeczowy projektu w zakresie składanego wniosku.

Wnioskodawca może dołączyć również plany, rysunki stanowiące element dokumentacji projektowej (opisu technicznego), które umożliwiają określenie lokalizacji, rodzaju i zakresu robót budowlanych.

Należy pamiętać, że załącznik wymieniony w pkt 1 powinien być przygotowany zgodnie z wymogami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego, a w przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji pozwolenia na budowę również z wymogami Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
i formy projektu budowlanego.

UWAGA!
Należy pamiętać również o konieczności spełnienia  wymogów wynikających ze standardów architektonicznych stanowiących załącznik  nr 2 do Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, co powinno wynikać z treści załączonej ww. dokumentacji technicznej.

[bookmark: _Hlk129250346]IZ FEP 2021-2027 na każdym etapie oceny i realizacji projektu może zwrócić się do wnioskodawcy o dostarczenie pełnej dokumentacji technicznej dla projektu, rysunków, szkiców, planów, przedmiarów itp. Na żądanie IZ Wnioskodawca zobowiązany jest okazać również szczegółowe kosztorysy inwestorskie, ofertowe, powykonawcze - niezależnie od formy przyjętego wynagrodzenia za roboty budowlane.

W przypadku, gdy dokumentacja techniczna obejmuje zakres szerszy niż zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie należy podać te informacje  we wniosku o dofinansowanie w sekcji IV Zadania, pole: Opis i uzasadnienie zadania.
[bookmark: _Toc483552393]
Uwaga!
Dopuszcza się realizację projektów w trybie „zaprojektuj i wybuduj” jedynie w przypadku, gdy zostało już przeprowadzone postępowanie przetargowe i podpisana została umowa 
z wykonawcą. Ponadto, realizacja umowy jest na takim etapie, że możliwe jest złożenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie wyciągu z dokumentacji technicznej (przygotowanego zgodnie z ww. zasadami).

Program funkcjonalno-użytkowy nie jest wymagany.

[bookmark: _Toc129686114][bookmark: _Toc131508539]7. Specyfikacja dostaw / usług (jeżeli dotyczy)

[bookmark: _Toc131508540]I. Specyfikacja dostaw
W przypadku projektów obejmujących dostawy należy dostarczyć Specyfikację dostaw (zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 7 do niniejszej Instrukcji), w której powinny być umieszczone informacje dotyczące: 
- liczby, jednostki miary i rodzaju (typu) środków trwałych, wyposażenia, (nie należy „sztucznie” tworzyć zestawów ze sprzętu/ urządzeń nabywanych oddzielnie, lecz w określonej liczbie. W sytuacji uwzględnienia zestawu, kompletu należy w polu pn. Nazwa środka trwałego lub wartości niematerialnych i prawnych itp. specyfikacji wskazać nazwę zestawu, kompletu. Natomiast w polu pn. Opis głównych parametrów technicznych należy poza głównymi parametrami wymienić wszystkie elementy wchodzące w skład danego zestawu, kompletu oraz liczbę ich sztuk. Informacja ta będzie niezbędna do rozliczenia wydatków zaplanowanych w ww. formie. 
- głównych parametrów technicznych. Należy unikać nadmiernej szczegółowości, zwłaszcza
w zakresie parametrów, które mogą ulegać szybkim zmianom wskutek dostępności na rynku urządzeń nowszych, zmodyfikowanych. W przypadku zakupu oprogramowania w opisie głównych parametrów technicznych należy umieścić jego opis wymagań funkcjonalnych i poza funkcjonalnych oraz sposób licencjonowania (w tym wskazać liczbę zakupywanych licencji). Ponadto należy również odnieść się do kwestii instalacyjnych, konfiguracyjnych, optymalizacyjnych i asyst stanowiskowych, o ile wydatki takie nie występują w projekcie jako oddzielne usługi;
- cen jednostkowych (brutto),
- w przypadku dostaw, które nie zostały jeszcze zrealizowane nie należy podawać nazw własnych, gdyż mogłoby to naruszyć zasadę konkurencji w planowanych do przeprowadzenia zamówieniach.

Specyfikacja nie dotyczy urządzeń technicznych, których parametry opisane są 
w dokumentacji budowlanej. Specyfikację dostaw lub opis techniczny do projektu wyposażenia obiektu lub dokument równoważny należy jednak przedłożyć w sytuacji, 
gdy w projekcie budowlanym określono zakres dostaw wyposażenia ruchomego, które realizowane będą w ramach jednego zamówienia z robotami budowlanymi. 
Załącznik powinien być przedstawiony w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.

II. Specyfikacja usług
W przypadku realizacji projektów dotyczących usług powinna zostać załączona Specyfikacja usług (zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do niniejszej Instrukcji), określająca:
- nazwa i zakres usługi,
- zasady kalkulacji ceny usługi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,
- wartość usługi.

Należy pamiętać, że jednostką miary danej usługi np. szkolenia będzie godzina /roboczogodzina, natomiast liczbą – faktyczna liczba godzin/ roboczogodzin. 

Nie należy sporządzać specyfikacji dla usług związanych z opracowaniem:
a) dokumentacji projektowej, 
b) nadzoru inwestorskiego. 

Natomiast zakres usług inżyniera kontraktu musi być przedstawiony w ww. załączniku.

Szczegółowe informacje dotyczące kwalifikowalności wydatków znajdują się w Katalogach wydatków w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 – 2027 (część EFRR) oraz w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (obowiązujących w dniu ogłoszenia naboru). 
Załącznik powinien być przedstawiony w aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.
Wzór specyfikacji dostaw / usług stanowi załącznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

[bookmark: _Toc435780253][bookmark: _Toc129686115][bookmark: _Toc131508541]8. Informacje o dysponowaniu nieruchomościami (jeżeli dotyczy)

Wnioskodawca zobowiązany jest do posiadania prawa do dysponowania wszystkimi nieruchomościami, na których zlokalizowany będzie projekt.

Dopuszcza się możliwość wykazania prawa do dysponowania nieruchomościami do realizacji prac budowlanych na podstawie: 
a) własności, 
b) współwłasności za zgodą wszystkich współwłaścicieli,
c) użytkowania wieczystego,
d) trwałego zarządu,
e) ograniczonego prawa rzeczowego,
f) innego stosunku zobowiązaniowego, przewidującego uprawnienie do wykonywania robót i obiektów budowlanych przewidzianych w ramach projektu.

W przypadku punktu b)-f) w celu zapewnienia trwałości projektu, uprawnienia wnioskodawcy powinny:
- wynikać z posiadanych przez wnioskodawcę dokumentów (np. umów, zgody właściciela), w których jednoznacznie opisano uprawnienie do realizacji robót budowlanych (zlokalizowania dostarczonego wyposażenia) oraz późniejszej eksploatacji przedmiotu projektu na danej nieruchomości,
- oraz obejmować minimum okres realizacji projektu i wymagany okres jego trwałości (5 lat od wypłacenia końcowej płatności na rzecz beneficjenta; termin ten może być dłuższy w przypadku projektów objętych pomocą publiczną).

Nie ma konieczności dołączenia ww. dokumentów. Wskazane dokumenty będą przedmiotem kontroli w trakcie realizacji i w okresie trwałości. IZ FEP 2021-2027 zastrzega sobie jednak możliwość zwrócenia się na każdym etapie oceny i realizacji projektu o przedłożenie dokumentów potwierdzających ww. prawa do nieruchomości.

Informacje należy dołączyć zgodnie ze wzorem nr 8 do niniejszej Instrukcji i wskazać odpowiednio oznaczenie nieruchomości i tytuł prawny do dysponowania nieruchomościami na cele budowlane.

Uwaga, załącznik nie jest wymagany w przypadku, gdy:
a) nieruchomości, na terenie których zlokalizowany będzie projekt, objęte będą pozwoleniem na budowę i/lub zgłoszeniem budowy lub robót budowlanych, 
b) inwestycja realizowana będzie na podstawie przepisów tzw. specustaw – np. ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych, ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczególnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd., które przewidują nabycie prawa do dysponowania nieruchomościami 
w drodze administracyjnego podziału nieruchomości i wywłaszczenia za odszkodowaniem. 

W przypadku projektów realizowanych w partnerstwie załącznik może składać partner wiodący (lider) lub każdy z partnerów w projekcje, zgodnie z realizowanym zakresem rzeczowym.

[bookmark: _Toc525281255][bookmark: _Toc450137411][bookmark: _Toc471388320][bookmark: _Toc474822812][bookmark: _Toc129686116][bookmark: _Toc131508542]9. Mapy/szkice lokalizujące projekt

[bookmark: _Toc483552399]Jako załącznik należy przedłożyć mapę lokalizującą projekt w najbliższym otoczeniu:
- dla inwestycji liniowych (sieci wod.-kan.) – mapy powinny być wykonane w skali 1:5000, 1:2000 lub 1:1000, 
- dla inwestycji kubaturowych (oczyszczalnia ścieków, stacja uzdatniania itd.) - mapy powinny być wykonane w skali 1:1000 lub 1:500 (np. z projektu zagospodarowania terenu). 

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się mapy w innej skali, jeśli umożliwiają określenie lokalizacji inwestycji oraz jej ocenę zgodnie z przyjętymi kryteriami.

IZ FEP 2021-2027 może zwrócić się do wnioskodawcy o dostarczenie map dokładniejszych (np. obrazujących w sposób przejrzysty wpływ inwestycji objętej wnioskiem na istotne aspekty związane z oceną formalną i merytoryczną danego wniosku o dofinansowanie, miejsca instalacji urządzeń technicznych, itd.).

Uwaga: Ze względu na ograniczoną pojemność pliku załącznika, jaki można dodać do wniosku 
o dofinansowanie (do 25 Mb), należy rozważyć możliwość przygotowania stosownych map w pliku zapewniającym większą kompresję np. *.jpg / *.jpeg.

[bookmark: _Toc129686117][bookmark: _Toc131508543]10. Dokumenty dotyczące pomocy publicznej (jeżeli dotyczy)

Formularze dotyczące pomocy de minimis
W przypadku ubiegania się o pomoc de minimis – należy załączyć:
a) wypełniony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis stosowany do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w Rozporządzeniu KE nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
b) zaświadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

Wzór formularza zamieszczony jest na stronie internetowej: link do strony UOKiK z wzorami formularzy 
W przypadku projektów realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty należy przedstawić odrębnie dla każdego z partnerów, który będzie faktycznym odbiorcą pomocy publicznej.

[bookmark: _Toc129686118][bookmark: _Toc131508544]11. Dokumenty określające status prawny wnioskodawcy i partnerów projektu (jeżeli dotyczy)

Niniejszy załącznik nie dotyczy jednostek samorządu terytorialnego (gmin, powiatów, województwa).

Spółki komunalne i inne podmioty, które są zobowiązane do stosowania ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, powinny we wniosku o dofinansowanie (Sekcja IX. Dodatkowe informacje, Moduł: Uzupełniające dane kontaktowe, przedstawić link, pod którym udostępnione będą dokumenty określające ich status prawny.

Podmioty, które nie są zobowiązane do stosowania ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, w załączniku nr 11 do wniosku o dofinansowanie przedstawiają dokumenty określające status prawny wnioskodawcy i partnerów projektu np.:
a) aktualny dokument potwierdzający stan prawny i zasady reprezentacji wnioskodawcy (np. umowę spółki, regulamin jednostki budżetowej, statut itd.),
b) oraz dokument rejestrowy, np. odpis z KRS, CEIDG lub innego rejestru.

Jeżeli z przedłożonych dokumentów nie wynika, że osoba lub osoby, które złożyły podpis na zał. nr 1 do niniejszej Instrukcji - Oświadczenia są osobami uprawnionymi do reprezentowania wnioskodawcy, należy załączyć dodatkowy dokument potwierdzający posiadanie przez te osoby takiego prawa.

Załączone dokumenty powinny być aktualne na dzień złożenia wniosku. 

W przypadku projektów realizowanych w partnerstwie wymagane dokumenty należy przedstawić odrębnie dla każdego z partnerów.

[bookmark: _Toc129686119][bookmark: _Toc131508545]12. Dokumenty finansowe (jeżeli dotyczy)
a) Jednostki samorządu terytorialnego ich związki i stowarzyszenia nie załączają dokumentów. Zamiast tego we wniosku, w polu „Opis własnych środków finansowych” należy podać link do strony BIP, na której zamieszczone są sprawozdania roczne z wykonania budżetu danej jednostki (sporządzone na podstawie art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych) i uchwały budżetowe. 
b) Inne jednostki sektora finansów publicznych posiadające osobowość prawną składają sprawozdania z wykonania planu finansowego. W przypadku gdy sprawozdania zostały umieszczone na BIP-ie jednostki należy podać link do strony internetowej we wniosku 
o dofinansowanie (Sekcja VIII. Analiza ryzyka, część: opis własnych środków finansowych). 
c) Spółki komunalne załączają sprawozdania finansowe obejmujące bilans, rachunek zysków 
i strat oraz rachunek przepływów pieniężnych sporządzone zgodnie z ustawą o rachunkowości, przyjęte przez uprawniony organ spółki. Jeżeli sprawozdanie było przedmiotem zaopiniowania przez biegłego rewidenta lub sprawozdania z badania rocznego sprawozdania finansowego – należy je załączyć. Podmioty, które przekazały sprawozdania finansowe do Krajowego Rejestru Sądowego nie załączają dokumentów (krótką informację w tym zakresie należy zamieścić w polu Opis własnych środków finansowych we wniosku o dofinansowanie).

Sprawozdania powinny obejmować ostatnie dwa lata przed złożeniem wniosku o dofinansowanie.

Niezależnie od powyższych sprawozdań, należy załączyć wyciąg z wniosku o zatwierdzenie taryfy oraz warunków rozliczeń za zbiorowe zaopatrzenie w wodę i zbiorowe odprowadzanie ścieków, który był podstawą do zatwierdzenia aktualnej taryfy przez PGW Wody Polskie (tabele od A do I wniosku sporządzonego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Żeglugi Śródlądowej w sprawie określania taryf, wzoru wniosku o zatwierdzenie taryfy oraz warunków rozliczeń za zbiorowe zaopatrzenie w wodę i zbiorowe odprowadzanie ścieków).

Ww. dokumenty składa wnioskodawca oraz partnerzy (jeśli uczestniczą w projekcie). 

[bookmark: _Toc129686120][bookmark: _Toc131508546]13. Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (jeżeli dotyczy)

Pisemne pełnomocnictwo do projektu należy dołączyć w przypadku gdy dokumenty nie są podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi, statutem, umową danego podmiotu. 
Pełnomocnictwo powinno zawierać następującą treść: 
a) tytuł projektu (zgodny z wnioskiem o dofinansowanie),
b) dane pełnomocnika (imię i nazwisko, nazwę i numer dokumentu tożsamości), 
c) nazwę udzielającego pełnomocnictwa,
d) wskazany (poprzez zaznaczenie) zakres pełnomocnictwa (np. podpisanie i złożenie wniosku o dofinansowanie z załącznikami, podpisanie i złożenie uzupełnień i poprawek, reprezentowanie wnioskodawcy we wszystkich sprawach związanych z ubieganiem się 
o dofinansowanie i składanie oświadczeń woli z tym związanych itd. czy też szerszy zakres dotyczący etapów po wybraniu do dofinansowania),
e) miejsce i datę sporządzenia oraz podpis.
Pełnomocnictwo należy przedłożyć wypełnione w formie elektronicznej (np. plik pdf) podpisane za pomocą elektronicznego podpisu kwalifikowanego osoby udzielającej pełnomocnictwa. Należy dołączyć plik uwierzytelniający użyty podpis elektroniczny (podpis kwalifikowany). 

W przypadku tymczasowej nieobecności osoby upoważnionej do reprezentacji wnioskodawcy (np. z powodu choroby) dopuszcza się możliwość przedstawienia kopii ogólnego pełnomocnictwa dla osoby zastępującej bez podpisu elektronicznego (skan z podpisem tradycyjnym).

[bookmark: _Toc129686121][bookmark: _Toc131508547]14. Dodatkowe wyjaśnienia/ uzupełnienia (na etapie oceny wniosku) 

W tym załączniku należy przedłożyć pismo, w którym Wnioskodawca składa wyjaśnienia/ uzupełnienia w terminie i sposobie wskazanym w piśmie dotyczącym obowiązkowej poprawy wniosku lub/i załączników. Dodatkowe wyjaśnienia / uzupełnienia dotyczyć mogą wyłącznie zakresu objętego wymaganą poprawą wniosku. 
[bookmark: _Toc129686122][bookmark: _Toc483552416][bookmark: _Toc131508548]15. Inne załączone dokumenty

Należy dołączyć dodatkowe załączniki, które wynikają ze specyfiki ogłoszonego naboru (jeśli dotyczy). Poza obowiązkowymi załącznikami Wnioskodawca ma możliwość dodania załączników 
w pozycji:
- „Inne załączone dokumenty 1”,
- „Inne załączone dokumenty 2”,
- „Inne załączone dokumenty 3”.
Z tych pozycji należy skorzystać, jeżeli wymagane dokumenty nie zmieszczą się w ramach innych załączników.
[bookmark: _Toc131508549]Pouczenie
Informacje podawane we wniosku i załącznikach powinny być zgodne z prawdą. Są składane pod rygorem odpowiedzialności karnej za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń.
[bookmark: _Toc131508550]Wzory załączników:
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