Dokument towarzyszacy nr 6
umowie delegowania zadan Agencji Platniczej do Samorzadu
Wojewodztwa

Zasady przeplywu informacji dotyczace szczegolowych warunkow
I trybu przyznawania i zatwierdzania pomocy finansowej oraz stosowania procedur
w zakresie zadan delegowanych przez Agencje platnicza do podmiotéw wdrazajacych
w ramach PS WPR na lata 2023 -2027

Stownik
AP Agencja ptatnicza — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(ARIMR)
DAIK Departament Audytu i Kontroli ARIMR
DDD Departament Dziatan Delegowanych ARIMR
DBRIKT Departament Baz Referencyjnych i Kontroli Terenowych ARIMR
DAIS Departament Analiz i Sprawozdawczosci ARIMR
DZN Departament Zarzadzania Nalezno$ciami ARIMR
DK Departament Ksiegowos$ci ARIMR
DF Departament Finansowy ARIMR
DPiZP Departament Prawny i Zamdéwien Publicznych ARIMR
1z Instytucja Zarzadzajaca — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Departament WPR Departament Wspolnej Polityki Rolnej w Ministerstwie Rolnictwa i
Rozwoju Wsi
PW Podmiot wdrazajacy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy z dnia 8
lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027
KP Ksiazka Procedur
KPH Ksigzka Procedur Horyzontalna
PS WPR na lata 2023-2027 | Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
PUE Platforma Ustug Elektronicznych
System IT System teleinformatyczny ARiIMR, o ktorym mowa w art. 10 ¢ ustawy o
ARIMR z dnia 9 maja 2008 r.
CSOB Centralny System Obstugi Beneficjenta, ktory stanowi podstawowe
narzedzie obshugi interwencji Planu Strategicznego na lata 2023-2027,
. Cel

Celem dokumentu jest przyjecie jednolitych zasad przeptywu informacji dotyczacych szczegotowych
warunkow i trybu przyznawania i zatwierdzania pomocy finansowej oraz stosowania procedur w zakresie
zadan delegowanych przez AP do PW w ramach PS WPR na lata 2023-2027.

Z uwagi na liczb¢ podmiotow zaangazowanych W realizacj¢ zadan delegowanych istotne jest zapewnienie
wihasciwego i skutecznego systemu komunikacji pomiedzy podmiotami. Pozwoli to unikng¢ wydawania
wzajemnie wykluczajacych si¢ stanowisk, nieterminowego przekazywania informacji, nieotrzymania
informacji przez wszystkich wymaganych adresatow lub otrzymania ich zbyt pozno.

Przygotowanie formalnych zasad komunikacji zwigzane jest w szczegolnosci z konieczno$cig wypelnienia
wymogu akredytacyjnego okreslonego W zatgczniku | do rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE)
2022/127 z dnia 7 grudnia 2021 r. uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2116 o przepisy dotyczace agencji platniczych i innych organéw, zarzadzania finansami, rozliczania
rachunkow, zabezpieczen oraz stosowania euro (Dz. Urz. UE L 20 z 31.01.2022, str. 95 z p6zn. zm. ).




Zobowigzanie do stosowania zasad przeptywu informacji wynika z postanowien umowy delegowania
zadan AP do PW.

Il. Zasady ogélne

1. AP jest podmiotem odpowiedzialnym za koordynacje przeptywu informacji w obszarze zadan
delegowanych przez AP, w szczegélnosci za gromadzenie, udostgpnianie i przekazywanie
informacji w zakresie:

—szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz zatwierdzania pomocy finansowej,
—stosowania procedur dotyczacych zadan delegowanych przez AP,

—zmian w zakresie stosowania procedur i instrukcji dotyczacych zadan delegowanych przez AP,
—obstugi systemu IT.

2. Korespondencja pomiedzy AP i PW odbywa si¢ kazdorazowo w formie korespondencji
elektronicznej lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

W celu usprawnienia przeptywu informacji pomigdzy AP i PW mozliwe jest wystanie skanu pisma
za posrednictwem poczty elektronicznej, (zgodnie z lista mailingowa).

Nie ma koniecznosci wysytania korespondencji w wersji papierowej, o ile przepisy nie stanowig
inaczej.

Lista mailingowa zostanie utworzona w celu okreslenia oséb odpowiedzialnych za przeptyw
informacji pomigdzy AP i PW oraz zamieszczona w Chmurze ARIMR.

Informacja dotyczaca adresow poczty elektronicznej wyznaczonych w PW 0sob — PW przekazuja
w wersji elektronicznej na adres poczty elektronicznej: delegowane@arimr.gov.pl oraz
zamieszczaja w Chmurze ARiIMR, we wskazanym przez AP katalogu.

W sytuacji wystgpienia konieczno$ci aktualizacji adreséw:

— PW wysyta informacje o aktualizacji na adres poczty elektronicznej: delegowane@arimr.gov.pl,
za posrednictwem poczty elektronicznej i zamieszcza w Chmurze ARIMR, we wskazanym przez
AP katalogu.

— AP wysyla informacje¢ o aktualizacji, za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy PW
(zgodnie z lista mailingowa przekazang przez PW) i zamieszcza w Chmurze ARIMR, we
wskazanym katalogu zaktualizowang liste mailingowa.

Pisma kierowane do AP powinny by¢ przekazywane w wersji elektronicznej (skan dokumentow)
na adres poczty elektronicznej wyznaczonych osob w AP (np. Dyrektor / Zastgpca Dyrektora
komorki odpowiedzialnej za zakres merytoryczny w ramach PS WPR na lata 2023-2027) oraz do
wiadomosci delegowane@arimr.gov.pl.

Pismo:
a. PW zawierajace:
— pytanie w odniesieniu do zadan delegowanych / zagadnieh merytorycznych,

— przekazanie tabeli uwag do dokumentow,

powinno by¢ podpisane przez upowazniong osobe w PW (np. Dyrektor / Zastepca Dyrektora
komorki odpowiedzialnej za zakres merytoryczny w ramach PS WPR na lata 2023-2027).

b. AP zawierajace

— pytanie / odpowiedZz na pytanic PW w odniesieniu do zadan delegowanych / zagadnien
merytorycznych,

— przekazanie dokumentow do opiniowania,

powinno by¢ podpisane przez upowazniong osob¢ w AP (np. Dyrektor / Zastepca Dyrektora
komorki odpowiedzialnej za zakres merytoryczny w ramach PS WPR na lata 2023-2027).

Wyjatkiem jest przekazanie KP/KPH do stosowania.
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Po uprzednim zatwierdzeniu KP / KPH w AP do PW zostanie przekazana informacja o
zatwierdzeniu KP / KPH i obowigzujagcym terminie przyjecia jej do stosowania, w postaci
papierowej, podpisanej przez Zastepce Prezesa AP (lub osobg upowazniong).

Ww. informacja przekazywana jest rowniez na adresy poczty elektronicznej Dyrektorow PW i
Departamentu WPR oraz 0s6b wyznaczonych w PW 1 Departamencie WPR zgodnie z lista
mailingowa.

3. Podstawe systemu realizacji PS WPR na lata 2023-2027 stanowig jego postanowienia, przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego, Wytyczne IZ oraz regulaminy naborow wnioskow.

Jezeli przygotowanie przez AP stanowiska wymaga interpretacji kwestii generalnych wynikajacych
Z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, AP wystepuje do 1Z, zgodnie z zasadami
wystepowania przez kierownictwo jednostek nadzorowanych do ministerstwa o interpretacje W
danym zakresie.

4. Niniejsze zasady nie obowigzuja w sprawach zwigzanych z trybem sktadania wniosku
0 przeprowadzenie kontroli doraznej przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

I11. Zasady szczegélowe
1. Przekazywanie pytan

1) Kierowane do AP pytania muszg zawierac:
a) opis- problemu, zagadnienia, stanu faktycznego,
b) opini¢ shuzb prawnych (jesli pytanie zwigzane jest z interpretacjg przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego),
c) stanowisko PW w sprawie.

2) PW przekazuja wszystkie pytania do AP. Departamentem wiodacym w obszarze zadan
delegowanych przez AP jest DDD ARIMR.

3) Jezeli pytania dotycza kwestii bedacych w kompetencjach DBRIKT, DAIK, DZN, DAIS, DK
lub DF nalezy je kierowac zgodnie z wlasciwoscia:

— kontrola (kontrola, o ktorej mowa w rozdziale 6 ustawy ) oraz stosowanie procedur w tym
zakresie — DBRIKT,

— audyty i ich ustalenia — DAIK,
— zlecenia zgloszenia naleznosci (ZW-1 1 inne dokumenty towarzyszace) — DZN,
— monitorowanie i sprawozdawczos$¢ oraz stosowanie procedur w tym zakresie — DAIS,

— dokumenty finansowo-ksi¢gowe (zlecenie ptatnosci , korekta zlecenia ptatnosci lub noty) —
DK lub DF.

Pytania nalezy przesyta¢ na adresy wyznaczonych osob w AP (zgodnie z kompetencja) oraz do
wiadomosci DDD, zgodnie z zasadami okreslonymi w sekcji 11 pkt. 2.

Informacja z adresami poczty elektronicznej wyznaczonych osob w AP zostanie przekazana do
sekretariatu PW oraz zamieszona w Chmurze ARIMR, we wskazanym przez AP katalogu.

2. Udzielanie odpowiedzi
1) Przygotowanie odpowiedzi AP (DDD).

Odpowiedzi na pytania przygotowywane sg W terminie 30 dni kalendarzowych od wptywu do
AP pytania z zastrzezeniem przypadkow, w ktorych odpowiedz zostanie udzielona
niezwlocznie po uzgodnieniu stanowiska.

Jesli pytania dotycza rowniez kwestii bedacych w kompetencjach innych komorek AP lub
wymagajg konsultacji z innymi komorkami AP, DDD wyst¢puje do odpowiedniej komorki 0
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opini¢ / stanowisko. Czas na udzielenie odpowiedzi przez DDD w tym przypadku wydtuzy si¢
o0 czas niezbedny na uzyskanie stanowiska z innej komérki ARIMR.

W przypadku, gdy odpowiedz AP na pytanie PW wymaga od AP uzyskania interpretacji kwestii
generalnych wynikajgcych z postanowien PS WPR na lata 2023 — 2027, przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, Wytycznych 1Z lub regulaminu naboru wnioskow, AP
wystepuje do IZ zgodnie zzasadami wystepowania przez kierownictwo jednostek
nadzorowanych do ministerstwa o interpretacje przepiséw prawnych.

Sciezka przekazania pytan do IZ dostosowana jest do obowigzujacych zasad przekazywania
dokumentow. Pytanie przekazywane jest rowniez w formie skanu dokumentu na adresy
elektroniczne Sekretariatu Departamentu WPR oraz os6b wyznaczonych w Departamencie
WPR.

W przypadku, gdy odpowiedz AP na pytanie PW wymaga od AP uzyskania stanowiska
podmiotu zewnetrznego (innego niz 1Z), DDD wystepuje do tego podmiotu o interpretacje.

Odpowiedzi w okreslonej sprawie sg przekazywane do PW, ktory skierowal pytanie oraz
do wiadomosci pozostalych PW, jesli moga mie¢ zastosowanie w sprawach, ktore dotycza
podobnych zagadnien.

Wydawane stanowiska nie sg rozstrzygnieciami AP w indywidualnych sprawach, a
jedynie wyjasnieniem generalnych zasad i moga byé pomocne w ocenie tych spraw.

2) Przygotowanie odpowiedzi AP (komoérki inne niz DDD ARIMR).

Opisane w ppkt. 1 zasady dotycza rowniez odpowiedzi udzielanych przez DBRIKT, DAIK,
DZN, DAIS, DK i DF.

Odpowiedzi na pytania przygotowywane przez departamenty inne niz DDD ARIMR sa
przekazywane do wiadomosci DDD ARiMR.

. Zatwierdzenie lub zmiana formularzy dokumentow aplikacyjnych (wnioskéw
0 przyznanie pomocy / wnioskow o platnosé, pism), umoéw 0 przyznaniu pomocy oraz
regulaminow naborow (jesli dotyczy).

AP, przed zatwierdzeniem formularzy, przeprowadzi proces ich uzgodnienia z PW.

W tym celu AP udostepni PW w postaci makiet dokumentow powstatych w systemie IT, formularze
dokumentoéw aplikacyjnych, uméw 0 przyznaniu pomocy oraz regulamindéw (jesli dotyczy),
a W sytuacji zaistnienia koniecznos$ci zmiany — przygotowuje aktualizacje dokumentow.

Formularz umowy o przyznaniu pomocy oraz regulaminu naboréw beda udostepniane przez AP
jako pliki Word.

Nastepnie na adresy elektroniczne Dyrektorow PW oraz 0s6b wyznaczonych w PW (zgodnie z lista
mailingowa) zostanie przekazana przez AP (DDD) informacja o rozpoczeciu konsultacji w zakresie
nowych / zmienionych formularzy dokumentow, wraz z podaniem przyczyn zastosowanych zmian.

PW po dokonaniu analizy nowych / zmienionych formularzy przekazuje w terminie wskazanym
przez AP, uwagi zgodnie ze wzorem Tabeli uwag zglaszanych do formularza dokumentu
aplikacyjnego / umowy 0 przyznaniu pomocy / regulaminu naboréw /KP/KPH w ramach
Interwencji ..... objetego PS WPR na lata 2023 -2027 (wzor tabeli stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad (...) ).

Termin, wskazany w e-mailu AP, moze zosta¢ wydluzony na prosb¢ PW, w zaleznosci od

okolicznosci w jakich dokonywane jest wprowadzenie lub zmiana formularzy. Informacja o
wydtuzeniu terminu zostanie przekazana przez AP do wszystkich PW.

Odpowiedz PW na prosbe AP podpisana przez upowazniong osobe w PW (np. Dyrektor, Zastepca
Dyrektora, Kierownik, Naczelnik komorki odpowiedzialnej za realizacje PS WPR na lata 2023-
2027) przekazywana jest w wersji elektronicznej do Dyrektora DDD i do wiadomos$ci



wyznaczonych o0sob w AP oraz dodatkowo na adres poczty elektronicznej:
delegowane@arimr.gov.pl.

Za przygotowanie zbiorczej Tabeli zglaszania uwag do formularza (...) oraz nadanie statusow
uwagom odpowiada AP (DDD). Zbiorcza tabela zostanie przekazana przez AP (DDD)
bezzwlocznie do wszystkich PW.

W przypadku uwag o statusie nieuwzgledniona lub uwzgledniona w czgsci zostanie wskazane przez
AP (DDD) uzasadnienie braku mozliwosci jej uwzglednienia w catosci, w czeéci do PW.

AP przekazuje do PW informacje o udostgpnieniu w systemie IT nowej wersji obowigzujacych
formularzy dokumentéw aplikacyjnych wraz z informacjg 0 wprowadzonych zmianach na
elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP, podpisang przez Zastepcg Prezesa AP (lub osobe
upowazniong).

Ww. informacja przekazywana jest rowniez na adresy poczty elektronicznej Dyrektorow PW i
Departamentu WPR oraz 0s6b wyznaczonych w PW,(zgodnie z listg mailingowa) i Departamencie
WPR .

Zgtoszenie przez PW do AP (DDD) wad w funkcjonalnosci formularzy zaimplementowanych w
systemie I'T mozliwe jest kazdorazowo, gdy zostang przez PW wykryte uchybienia.

. Zatwierdzenie lub zmiana KP / KPH zwiazanych z realizacja zadan delegowanych

AP opracowuje KP / KPH, a w sytuacji zaistnienia koniecznosci zmiany — wprowadza zmiany do
KP / KPH i przygotowuije Karte aktualizacji a nastgpnie przekazuje do PW informacjeg o rozpoczeciu
konsultacji w zakresie nowej / zmienionej KP / KPH. Konsultacje te sa prowadzone przed
przekazaniem KP / KPH do opiniowania w AP.

Z uwagi na objetos¢ KP / KPH AP zamiesci dokumenty do konsultacji jedynie w Chmurze ARIMR
(katalog zostanie wskazany w e-mailu z informacja o rozpoczeciu procesu konsultacji).

PW przekazuja uwagi do AP, zgodnie ze wzorem Tabeli zglaszania uwag zgtaszanych do
Sformularza dokumentu aplikacyjnego / umowy o przyznaniu pomocy / regulaminu naborow /
KP/KPH w ramach Interwencji ..... objetego PS WPR na lata 2023 -2027 (wzbr tabeli stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad (...) ).

Po dokonanej analizie uwag zgloszonych przez PW, w tym okresleniu statusow do uwag, AP
przekaze do PW:

a) wykaz uwag do KP / KPH, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad (...) — w
przypadku nowej KP / KPH,

b) karte aktualizacji do KP / KPH, ktéra stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad (...) —w
przypadku zmiany KP / KPH.

Za przygotowanie zbiorczego zestawienia uwag oraz nadanie statuséw odpowiada AP, zgodnie
z kompetencjami komorek merytorycznych AP.

Nastepnie przeprowadzany jest proces zatwierdzania KP / KPH w AP.

Po zatwierdzeniu KP / KPH w AP do PW zostanie przekazana informacja o zatwierdzeniu KP /
KPH i obowiazujacym terminie przyjecia jej do stosowania.

Wyznaczony przez AP termin przyjecia do stosowania KP / KPH nie powinien by¢ krotszy niz 1
miesigc 0d dnia przekazania KP / KPH. Mozliwe jest skrocenie Ww. terminu, po uprzednim
uzgodnieniu odpowiednio: ze wszystkimi PW.

Uzgodnienie krotszego niz miesigc terminu przyjecia do stosowania KP / KPH, odbywa si¢ poprzez
przekazanie przez Dyrektora wtasciwej komorki AP, na adresy elektroniczne Dyrektorow PW oraz
0sob wyznaczonych w PW, propozycji AP w tym zakresie oraz otrzymanie informacji zwrotnej od
Dyrektorow PW lub upowaznionych osob w PW, rowniez w postaci elektronicznej w terminie 2
dni roboczych od przekazania przez AP propozycji.
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Zalacznik nr 1
Tabela zglaszanych uwag do formularza dokumentu aplikacyjnego / umowy o przyznaniu pomocy / regulaminu naboru / KP / KPH ! w ramach

interwencji ........ objetego PS WPR na lata 2023 - 2027

Uwagi do tresci zarzadzenia
Uwagi do formularza wniosku o przyznanie pomocy i zalacznikéw / instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy / wniosku o
platnos¢ i zalacznikow / instrukcji wypelniania wniosku o platnos¢ / umowy o przyznaniu pomocy
Lp. | Pozycja | Tres$¢ dotychczasowa Uwagi / propozycje zapisu oraz Zglaszajac Status
Uzasadnienie y uwage

! niepotrzebne usunaé



Zalacznik nr 2

WYKAZ UWAG DO KP / KPH — wlasciwy symbol klasyfikacyjny RWA-...-ARiIMR/.../

Nazwa komorki
Lp. Tresé¢ uwagi organizacyjnej Uzasadnienie*
zglaszajacej uwage
Wykaz wprowadzonych uwag

1.

2.

3.

Wykaz uwag czesciowo uwzglednionych*

1.

2.

3.

Wykaz uwag nieuwzglednionych*

1.

2.

3.
Sporzadzit: ...

(data, imi¢ i nazwisko)
Sprawdzil: ... ...
(data, imi¢ i nazwisko)

Zatwierdzil: ...

(data, imi¢ i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie” AP zamieszcza informacj¢, dlaczego zmiana nie zostata uwzglgdniona
lub zostata uwzgledniona tylko w czesci.



Zatacznik nr 3
Zalacznik nr 3

KARTA AKTUALIZACJI KP/KPH

Numer i tytul KP, na ktéora ma

Miejsce wprowadzenia .
wplyw proponowana zmiana oraz

Lp.| Przyczyna zmiany*

zmiany? : : g
propozycja zmiany zapisu
1.
2
SPorzadzit: ....cccoeeiiiiieie
(data, imi¢ 1 nazwisko)
Sprawdzil: .......ccooviiiiiii s
(data, imi¢ 1 nazwisko)
ZatwierdzZit: ..o

(data, imi¢ 1 nazwisko)

! Nalezy podaé¢ przyczyne zmiany, np. zmiany legislacyjne, zmiany systemu informatycznego, zalecenia audytowe i
kontrolne, uwagi komoérki organizacyjnej Centrali ARIMR/SW wraz z nastgpujacymi informacjami:

— w przypadku, gdy zmiana KP/KPH wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ petng nazwg ustawy,
rozporzadzenia itp. oraz jednostki redakcyjnej, ktora wprowadza dang zmiang, tj. art., ust., pkt, lit.;

—  w przypadku, gdy zmiana KP/ KPH wynika ze zmiany systemu teleinformatycznego lub istnieje potrzeba
modyfikacji systemu IT nalezy poda¢ numer konkretnego zgloszenia zmiany do systemu, jezeli jest nadany
numer propozycji lub pisma - wniosku o dokonanie zmiany systemu;

—  w przypadku zalecen audytowych lub kontrolnych nalezy powota¢ si¢ na zalecenie (data, strona, tres¢
zalecenia);

w przypadku uwag komorki organizacyjnej Centrali ARIMR/SW nalezy powota¢ si¢ na pismo (pismo znak:..., data, tres¢
uwagi)..

2 Nalezy poda¢ miejsce wprowadzenia zmiany w przypadku KP/KPH: tj. rozdzial, nr strony, regufe, punkt, w
przypadku zatacznika: nazwe, symbol, nr strony.

3 Nalezy poda¢ numer i tytut KP/KPH, na ktorg ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki
sposOb proponowana zmiana wptywa na KP/KPH i jakich zmian nalezy w niej dokona¢, w celu zapewnienia spojnosci
miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wpltywu na inne KP/KPH, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢
stowa ,,zmiana nie ma wptywu na inne KP/KPH”.
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