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w sprawie zamowienia publicznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)
na organizacje i obstuge konferencji w ramach projektu
pn. ,Podkarpacki fundusz stypendialny dla doktorantow”

Przedmiot zamodwienia: Organizacja i obstuga konferencji na zakonczenie realizacji
projektu pn. ,Podkarpacki fundusz stypendialny dla doktorantdw”, ktérej celem bedzie
podsumowanie realizacji ww. projektu. Konferencja zostanie poswiecona zagadnieniom
zwigzanym z realizacjg projektu. Dotyczyé bedzie osiggnietych rezultatdbw w ciggu catego
okresu realizacji projektu, skrotowo przedstawione zostang informacje nt. podstawowych
zatozen projektu pn. ,Podkarpacki fundusz stypendialny dla doktorantdw” oraz wnioski
z przeprowadzonych naboréw wnioskow o przyznanie stypendium. Zaprezentowane zostang
rowniez wybrane tematyki prac badawczych doktorantéw, ktdrzy otrzymali stypendium
w ramach projektu i ich efekty w zakresie rozwoju Wojewodztwa Podkarpackiego. W zwigzku
z tym, ze konferencja organizowana jest na zakonczenie realizacji projektu scenariusz
konferencji zawierat bedzie rowniez przedstawienie zatozen Regionalnej Strategii Innowacji
(RSI) na lata 2005-2013 oraz koncepcje RSI na lata 2014-2020. Przedstawione zostang
informacje nt. mozliwosci ubiegania sie o $rodki finansowe w nowej perspektywie finansowej
Unii Europejskiej na lata 2014 — 2020. W konferencji udziat wezmg m.in. doktoranci,
z ktoérymi zostaty podpisane umowy o przekazywanie stypendium i ich promotorzy, Eksperci
ujeci na Liscie Ekspertow, przedstawiciele $wiata nauki, uczestnicy studiéw doktoranckich
podkarpackich szkét wyzszych, pracownicy Urzedu Marszatkowskiego bezposrednio lub
posrednio zaangazowani w realizacje projektu. Beneficjent systemowy podejmie réwniez
starania, aby w konferencji udziat wzieli réwniez przedsiebiorcy reprezentujacy sektory
gospodarki, okreslone jako kluczowe dla rozwoju wojewddztwa podkarpackiego w RSI, a w
szczegolnosci  przedstawiciele tych podmiotow, ktdre wspdtpracujq ze stypendystami
projektu. Przedsiewziecie ma na celu realizacje dziatann informacyjno — promocyjnych,
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Przedmiotem zamodwienia
jest réwniez przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajacym projektu kalendarza
ksigzkowego na 2014 rok i dostarczenie Zamawiajgcemu gotowych kalendarzy w liczbie 550
sztuk.

Konferencja wspdtfinansowana przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

I. Czas trwania konferencji: w godz. 10.00 — 14.00
II.Termin konferencji: 18 grudnia 2013 r., z zastrzezeniem, ze termin ten moze ulec
zmianie o maksymalnie dwa dni robocze przed lub dwa dni robocze po 18 grudnia 2013 r.,

o czym Wykonawca zostanie powiadomiony pisemnie lub drogq elektroniczng (e-mail) nie
pozniej niz 22 listopada 2013 r.
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II1. Zadania Wykonawcy:

1) Zapewnienie odpowiedniej sali dla 550 oséb — uczestnikdw konferencji.
Wymagania:

— lokalizacja: miasto Rzeszoéw,

— wyposazenie w odpowiedni sprzet audiowizualny,

— odrebne miejsce do spozycia serwisu gastronomicznego,

— dostep do szatni dla uczestnikdw konferencji i obstuga szatni,
— dostep do toalety dla uczestnikow konferencji.

2) Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajacym projektu programu konferencji
oraz treSci i wzoru zaproszenia na konferencje oraz wydruk 560 szt. zaproszen dla
uczestnikdow konferencji i 550 szt. programdéw konferencji oraz ich dostarczenie
(wraz z kopertami) do siedziby Zamawiajacego w terminie do dnia
29 listopada 2013 r. Zaproszenia majg by¢ wydrukowane na papierze gtadkim,
biatym, gramatura 270g/m2, w formacie DL podtuzny (ok. 99 mm x 420 mm
— zaproszenia bigowane na pot: ok. 99 mm x 210 mm). Programy majg byc¢
wydrukowane na papierze gtadkim biatym o gramaturze min. 250 g/m2, jako
wktadka w zaproszenie o rozmiarze 97 mm x 208 mm, programy mogg byc
zadrukowane dwustronnie.

3) Przygotowanie w porozumieniu z zamawiajacym projektu agendy, ktéra zawierac
bedzie program konferencji i informacje nt. stanu realizacji zatozen projektu
i osiggniecia zaplanowanych rezultatow oraz wydruk 550 szt. agendy oraz
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni roboczych przed
konferencja. Agenda ma by¢ wydrukowana na papierze gtadkim, biatym,
gramatura 270g/m2, w formacie A4, przy czym program konferencji bedzie
nadrukowany na jednej stronie, a informacja o projekcie na drugiej stronie.

4) Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym projektu kalendarza ksigzkowego
na 2014 rok:

— kalendarz tygodniowy (tydzien na dwdch stronach),
— format B5 (167 x 240 mm),
- oprawa twarda, szyta; oktadka zmiekczana piankg (na okfadce wyttoczony
rok, logotypy: logo NSS, flaga UE i herb Wojewddztwa Podkarpackiego).
Kolor oprawy: granat, kolor przeszycia: granat
— narozniki kartek perforowane w tuku,
— kalendarium w jezyku polskim, kolor kalendarium: biaty, druk: szaro
- granatowy,
— skrécone kalendarium na rok 2013 i 2015,
- planowanie miesieczne, imieniny i Swieta, wschody i zachody stonca,
— notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,
- wykonanie wklejki wedtug projektu Zamawiajacego, w $rodku i na koncu
kalendarza, wklejka drukowana dwustronnie,
— tasiemka standardowa,
oraz dostarczenie gotowego kalendarza w liczbie 550 szt. do siedziby Zamawiajacego
na co najmniej 5 dni roboczych przed konferencja.
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5) Wykonanie identyfikatoréw dla prelegentéw i oséb prowadzacych konferencje

i dostarczenie ich do siedziby Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni roboczych
przed konferencja:

e Format 57x90 mm,

Materiat: tworzywo sztuczne,

Sposob zapiecia: metalowy klips z matg agrafka,

Wkiadka imienna,

Nadrukowane logotypy Narodowej Strategii Spojnosci z odwotaniem
stownym do Kapitatu Ludzkiego, herbem wojewddztwa podkarpackiego
z odwotaniem stownym oraz flagag UE z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Nadruk na wktadce kolorowy.

6) Serwis gastronomiczny w formie szwedzkiego stotu (przygotowanie, obstuga

7)

8)

9)

kelnerska, nakrycie stotu: obrusy, dekoracja na stof, serwetki jednorazowe,
sztucce ze stali nierdzewnej, jednolita porcelana i szkto, sprzatanie):

a) bufet kawowy dla 550 osdéb w godzinach 10.00 — 14.00 (uzupetniany na

biezaco):

— $Swiezo parzona, goraca kawa i herbata (3 rodzaje herbat w torebkach),
cukier, Swieza cytryna, $wieze mleko w dzbanuszkach,

- woda mineralna gazowana i niegazowana,

— soki owocowe w szklanych dzbankach (pomaranczowy i jabtkowy),

-~ Swieze owoce — winogrono biate i czerwone, mandarynki/klementynki,
nektarynki,

— drobne przekaski stone i stodkie (5 rodzajow),

b) obiad (ok. godz. 12.00) w formie szwedzkiego stotu obejmujacy:

— zimne zakaski, w tym: 2 rodzaje rybnych (lub wegetarianskich) oraz
3 rodzaje miesnych,

— safatki (3 rodzaje),

— 4 rodzaje wedlin,

— desery (wyroby cukiernicze i owoce),

— danie na ciepto do uzgodnienia z Zamawiajacym.

Przed konferencja menu bedzie ustalone z Zamawiajagcym na podstawie
propozycji  przedstawionych przez  Wykonawce. @ Wykonawca  ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszystkie przygotowane potrawy.

Zapis audio przebiegu konferencji oraz udokumentowanie fotograficzne przebiegu
konferencji i przekazanie materiatdw na nosniku CD/DVD Zamawiajacemu
niezwtocznie po zakonczeniu Konferencji. Wykonawca wykona przynajmniej 20
zdjec z rozpoczecia i przebiegu Konferencji.

Przygotowanie znakdéw informacyjnych w ilosci potrzebnej do zapewnienia
niezbednej komunikacji w budynku, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja
(wymiary nie mniejsze niz format A4, nadruki zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajacego),

Wizualizacja konferencji zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajacego — wszystkie
materiaty na konferencje (w tym m.in.: zaproszenia, koperty, kalendarze,
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agenda, znaki informacyjne) majg zosta¢ opatrzone logo Narodowej Strategii
Spdjnosci z odwotaniem stownym do Kapitatu Ludzkiego, herbem wojewodztwa
podkarpackiego z odwotaniem stownym oraz flaga UE z odwotaniem stownym do
Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze zwrotem:
~Konferencja wspoffinansowana przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.
W celu prawidtowego oznakowania wszystkich materiatdbw zwigzanych
z konferencja Wykonawca bedzie przestrzegat zasad okreSlonych w nizej
wymienionych dokumentach:

— Plan komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013

— Narodowa Strategia Spdjnosci Ksiega Identyfikacji Wizualnej

- Wytyczne Dotyczace Oznaczania Projektow w Ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Wyzej wymienione dokumenty zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu
umowy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy réwniez pliki zawierajgce wszystkie
niezbedne logotypy stuzace do oznaczania materiatow zwigzanych z realizacjq
konferencji.

10) Wyniki prac bedacych utworami powstatymi w zwigzku z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w formie elektronicznej (pocztq
elektroniczng — e-mail lub na nosniku CD/DVD ) niezwtocznie po zakonczeniu
Konferengji.
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