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URZĄD MARSZAŁKOWSKI 

WOJEWÓDZTWA PODKARPACKIEGO 
 

Załącznik nr 7 do SIWZ  
– znak sprawy: OR-IV.272.2.82.2013/  

Załącznik do umowy nr OR.IV.273.2. …. .2013 z dnia ….. . ….. .2013 r.  
w sprawie zamówienia publicznego 

 
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 
na przygotowanie do druku, oprawę, druk, wytłoczenie płyt CD/DVD, 

konfekcjonowanie oraz dostawę do Zamawiającego publikacji dotyczącej 
projektu pn. „Podkarpacki fundusz stypendialny dla doktorantów 

 

 
Przedmiot zamówienia:  
 
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie do druku, oprawa, druk, wytłoczenie płyt 
CD/DVD, konfekcjonowanie oraz dostawa do Zamawiającego publikacji dotyczącej projektu 
pn. „Podkarpacki fundusz stypendialny dla doktorantów” na potrzeby Departamentu Edukacji 
i Nauki Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego o podanych niżej 
parametrach:  
 
Parametry techniczne publikacji: 
 
Publikacja (bez okładki): 
 

 format (+/- 2 mm na każdym wymiarze): wysokość – 200 mm, szerokość – 195 mm, 
 objętość w formacie A4 w materiale do przekazania Wykonawcy – 100 stron (+/- 10 

stron), w tym tekst, rysunki, wykresy i tabele, 
 druk dwustronny, pełny kolor, 
 rodzaj papieru: kreda matowa 3-krotnie powlekana 130g/m2, 

 zawartość: tekst, tabele, wykresy, rysunki. 
 
Okładka publikacji: 
 

 format (+/- 2 mm na każdym wymiarze): wysokość – 202 mm, szerokość – 202 mm 
(łącznie z grzbietem)  

 druk jednostronny, pełny kolor, 
 okładka twarda, materiał okładki: karton o gramaturze 250g/m2, kredowany 

jednostronnie z białym spodem, okryty jednostronnie folią, 

 okładka prosta tj., bezpośrednie połączenie grzbietu wkładu z częścią grzbietową 
okładki poprzez zszycie drutem lub nićmi. 

 
Nakład publikacji: 200 egzemplarzy 
 
Płyty CD/DVD zawierające elektroniczną wersję publikacji w formacie PDF, dołączone do 
publikacji książkowej w foliowej kieszonce – 200 szt. 
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Zadania Wykonawcy – sposób realizacji zamówienia:  
 
Wykonawca, w oparciu o materiały przekazane przez Zamawiającego w postaci 
elektronicznej w programie WORD na płycie CD wykona: 
 

1) graficzne i techniczne opracowanie publikacji,  

2) korektę językową i stylistyczną,  

3) oprawę i druk publikacji,  

4) tłoczenie płyt CD/DVD z elektroniczną wersją publikacji,  

5) przygotowanie wersji elektronicznej publikacji, 

6) dostawę publikacji wraz z wersją elektroniczną.  

 
Tekst publikacji będzie przekazany Wykonawcy w jednym egzemplarzu w postaci zapisu 
komputerowego np. w programie Adobe Acrobat (format .pdf) oraz w jednym lub w kilku 
plikach na nośniku elektronicznym lub za pośrednictwem poczty elektronicznej w programie 
WORD niezwłocznie po podpisaniu umowy.  
 
Ad. 1) Graficzne i techniczne przygotowanie publikacji.  
 
Wykonawca opracuje 3 projekty graficzne okładki publikacji na podstawie materiałów 
otrzymanych od Zamawiającego oraz własnych Wykonawcy (w tym fotografii). Wykonawca 
będzie zobowiązany do graficznego i technicznego przygotowania publikacji, w szczególności 
przeprowadzenia prac obejmujących opracowanie projektu graficznego publikacji tj. okładki  
i stron wewnętrznych, składu i łamania tekstu oraz opracowania komputerowego tablic, 
wykresów, tytułów opisów, układu tabelarycznego, przypisów, bibliografii, redakcji 
technicznej, montażu elektronicznego publikacji, naświetlenia, druku, oprawy, nadruku 
publikacji na CD/DVD, konfekcjonowania.  
 
Terminy: 
  
Wykonawca opracuje projekty graficzne okładki i publikacji w ciągu 3 dni od przekazania 
przez Zamawiającego materiałów oraz informacji dotyczących publikacji. W przypadku 
zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do przesłanej propozycji, Wykonawca w ciągu 3 dni 
od otrzymania uwag opracuje i przedstawi kolejną propozycję. Proces uzgodnień musi 
zakończyć się w ciągu 8 dni od jego rozpoczęcia. 
 
Ad. 2) Korekta językowa i stylistyczna.  
 
Wykonawca będzie zobowiązany do korekty po składzie publikacji, w tym:  

 korekty językowej (sprawdzenia pisowni i poprawności gramatycznej),  

 redakcji stylistycznej (naniesienia poprawek stylistycznych),  

 uspójnienia (ujednolicenia) terminologii i stylu w tekście,  

 poprawienia usterek powstałych na etapie składu.  

 
Korekta będzie przeprowadzana na wydrukach tekstu publikacji sporządzonych po składzie. 
Oprócz korekty Wykonawca będzie zobowiązany do weryfikacji układu wizualnego tekstu 
oraz szaty graficznej publikacji po składzie.  
 
Elektroniczną wersję publikacji sporządzoną po składzie wraz z uwagami naniesionymi 
podczas korekty, Wykonawca prześle na wskazany adres e-mail Zamawiającego w celu 
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weryfikacji wyników korekty. Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi, zmiany, które 
Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić i wprowadzić do tekstu publikacji. Po naniesieniu 
poprawek i uwag zgłoszonych przez Zamawiającego w stosunku do tekstu publikacji po 
składzie, Wykonawca prześle na wskazany adres e-mail Zamawiającego elektroniczną wersję 
publikacji uwzględniającą uwagi.  
 
Wykonawca będzie mógł przystąpić do prac związanych z drukiem publikacji, po 
wprowadzeniu zmian i uwzględnieniu uwag zgłoszonych przez Zamawiającego na tym etapie 
i zatwierdzeniu tekstu publikacji do druku przez Zamawiającego na piśmie lub poprzez pocztę 
elektroniczną.  
 
Terminy/Harmonogram prac publikacyjnych: 
  

 skład, łamanie i korekta językowa tekstu – 5 dni od momentu przekazania materiałów 
Wykonawcy przez Zamawiającego,  

 każdorazowa korekta po naniesieniu uwag Zamawiającego i ostatecznej jego 
akceptacji – 3 dni od momentu przekazania uwag Wykonawcy przez Zamawiającego.  

 
Proces uzgodnień musi zakończyć się w ciągu 10 dni od jego rozpoczęcia.  
 
Ad. 3) Oprawa i druk publikacji  
 
Druk publikacji następuje po zatwierdzeniu jej do druku (w formie pisemnej lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej) na podstawie zatwierdzonego projektu.  
 
Czas wykonania zlecenia wydruku wraz z dostarczeniem do Zamawiającego nie może 
przekroczyć daty 23 grudnia 2013 r., godz. 12:00. 
 
Ad. 4) Przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej wydanej publikacji  
 
Wersja elektroniczna publikacji będzie stanowić dokładne odzwierciedlenie wersji 
drukowanej. Wersja elektroniczna publikacji (tekst publikacji, okładka, strona tytułowa, 
strona redakcyjna) zostanie przygotowana na nośniku (płyta CD lub DVD) w postaci zapisu  
w formacie pdf (200 szt.), oraz w plikach programu stosowanego przez Wykonawcę do 
składu tekstu publikacji i przygotowania okładki, w dwóch wersjach (pliki otwarte  
i zamknięte) w dwóch egzemplarzach (oryginał i kopia zapasowa). Pliki te muszą być tak 
przygotowane, aby na ich podstawie możliwy był dodruk publikacji w dowolnej drukarni.  
 
Ad. 5) Tłoczenie płyt CD/DVD z elektroniczną wersją publikacji  
 

a) Wytłoczenie płyt, czyli zwielokrotnienie 200 szt. płyt.  

b) Wykonanie nadruku na płytach (logotypy, informacja o współfinansowaniu),   

c) Konfekcjonowanie płyt CD – zapakowanie płyt w foliowe kieszonki na CD/DVD.  
 
Ad. 6) Dostawa publikacji  
 
Po dokonaniu druku publikacji Wykonawca będzie zobowiązany do: 
  

 spakowania oprawionych egzemplarzy publikacji w papier pakowy lub folię 
termokurczliwą,  
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 dostarczenia publikacji do siedziby Zamawiającego,  
 dokonania wyładunku publikacji w siedzibie Zamawiającego, w miejscu przez niego 

wskazanym. 
 
Dostawa odbywa się na koszt Wykonawcy.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Publikacja współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 


