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Załącznik nr 6 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.68.2014/  
Załącznik do umowy nr OR-IV.273.2. ….. .2014 z dnia ….. . ….. .2014 r.  

w sprawie zamówienia publicznego 
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 
 
Wykonanie projektu graficznego, składu, wydrukowanie oraz dostawa materiałów 
informacyjnych dla sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie 
podkarpackim. 
 
 
I. Część ogólna – realizacja przedmiotu umowy  
 

 Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania projektu graficznego, składu, 
wydrukowania oraz dostawy materiałów informacyjnych (zwanych dalej: materiałami) 
dla sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie 
podkarpackim. 

 Wymagania i parametry techniczne dotyczące materiałów zostały określone w części 
szczegółowej niniejszego opisu. 
 

 Realizacja przedmiotu zamówienia odbędzie się w trzech etapach: 
 
ETAP I: 

 
Zamawiający przekaże Wykonawcy treść i wzory materiałów (ulotki, plakaty oraz  
broszury informacyjne) w formie zapisu elektronicznego w terminie do 2 dni, licząc od 
dnia zawarcia umowy. 
 
ETAP II: 
 
Wykonawca, przed przystąpieniem do realizacji umowy przedstawi Zamawiającemu 
projekty graficzne poszczególnych materiałów, w tym uzgodni z Zamawiającym 
ostateczny wygląd szaty graficznej materiałów w formie elektronicznej poprzez adres 
e-mail, bądź podczas osobistej prezentacji w siedzibie Zamawiającego. Etap ten 
obejmuje m.in.: dokonanie poprawek zgodnie z sugestiami Zamawiającego oraz 
przekazanie poprawionego materiału Zamawiającemu celem ostatecznej akceptacji, 
jak również ostateczna akceptacja materiału przez Zamawiającego. Czas wykonania 
prac w ramach niniejszego etapu wynosi maksymalnie 10 dni, licząc od dnia 
przekazania materiałów, o których mowa w Etapie I. Zamawiający w ramach czasu 
przewidzianego na realizację niniejszego etapu ma każdorazowo maksymalnie 1 dzień 
na akceptację projektów wykonawcy.   
 
ETAP III: 
 
Skład, wydrukowanie oraz dostawa materiałów informacyjnych. Termin realizacji tego 
etapu określa Wykonawca w swojej w ofercie. 
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 Zamawiający nie dopuszcza umieszczania znaków graficznych w formie naklejek na 
materiałach. 

 Wykonawca zapewni wyładunek materiałów oraz ich złożenie w miejscu wskazanym 
przez Zamawiającego. 

 Wykonawcy nie będzie wolno przedmiotu zamówienia udostępniać osobom trzecim, 
ani też wykorzystywać do własnych celów bez wyraźnej pisemnej zgody 
Zamawiającego. 

 
 

II. Część szczegółowa – rodzaj i parametry techniczne materiałów 
 
 

Zakres I – wykonanie, skład, wydrukowanie oraz dostawa ulotek i plakatów 
informacyjnych zgodnie z poniższymi parametrami: 

 
1. Ulotki: 

 
1.1 format: DL 99mm x 210mm (1/3 A4), składane 
1.2 rodzaj papieru: kredowy, matowy, gramatura 170 g/m2 
1.3 nadruk: full kolor, dwustronny 
1.4 liczba sztuk: 7 000 
1.5 opakowanie zbiorcze: ulotki pakowane w kartonach – po 500 szt.; na kartonie 

powinna być umieszczona informacja dotycząca przedmiotu i liczby sztuk  
w danym kartonie. 

 
2. Plakaty A1: 

 
2.1 format: A1 
2.2 rodzaj papieru: kredowy, matowy, gramatura 170 g/m2 
2.3 nadruk: full kolor, jednostronny 
2.4 liczba sztuk: 500 
2.5 opakowanie zbiorcze: plakaty pakowane w opakowaniach – po 10 szt.; 

na opakowaniu powinna być umieszczona informacja dotycząca przedmiotu  
i liczby sztuk w danym kartonie 

 
3. Plakaty A2: 

 
3.1 format: A2 
3.2 rodzaj papieru: kredowy, matowy, gramatura 170 g/m2 
3.3 nadruk: full kolor, jednostronny 
3.4 liczba sztuk: 1 500 
3.5 opakowanie zbiorcze: plakaty pakowane w opakowaniach – po 10 szt.; 

na opakowaniu powinna być umieszczona informacja dotycząca przedmiotu  
i liczby sztuk w danym kartonie 

 
Jakość wykonania materiałów według powszechnie obowiązujących norm. 
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Zakres II – wykonanie, skład, wydrukowanie oraz dostawa dwóch rodzajów 
broszur informacyjnych zgodnie z poniższymi parametrami: 

 
 

1. Broszury „Fundusze europejskie dla przedsiębiorców”: 
 
1.1. format: A5 
1.2. liczba stron (łącznie z okładką, bez foliowej nakładki): 16 ± 4 
1.3. rodzaj papieru: kredowy, matowy, gramatura 170 g/m2 na okładkę oraz 

90 g/m2 na strony wewnętrzne 
1.4. nadruk: full kolor, dwustronny 
1.5. szycie: drut na grzbiecie 
1.6. liczba sztuk: 2000 
1.7. opakowanie zbiorcze: broszury pakowane w kartonach – po 100 szt.; na 

kartonie winna być umieszczona informacja dotycząca przedmiotu i liczby sztuk 
w danym kartonie. 

 
 

2. Broszury „Fundusze europejskie dla jednostek samorządu 
terytorialnego”: 
 
2.1 format: A5, 
2.2 liczba stron (łącznie z okładką, bez foliowej nakładki): 20 ± 4, 
2.3 rodzaj papieru: kredowy, matowy, gramatura 170 g/m2 na okładkę oraz 

90 g/m2 na strony wewnętrzne 
2.4 nadruk: full kolor, dwustronny 
2.5 szycie: drut na grzbiecie,  
2.6 liczba sztuk: 1000, 
2.7 opakowanie zbiorcze: broszury pakowane w kartonach – po 100 szt.; na 

kartonie winna być umieszczona informacja dotycząca przedmiotu i liczby sztuk 
w danym kartonie. 

 
Jakość wykonania materiałów według powszechnie obowiązujących norm. 


