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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) –  

załącznik nr 6 do SIWZ 

 

Materiały biurowe: 

 1 partia – dostawa: 30 dni od dnia udzielenia zamówienia (daty podpisania umowy) 

 

 2 partia – dostawa: 35 dni od dnia udzielenia zamówienia (daty podpisania umowy) 

Lp. Materiał J.m. Ilość 

1. Zszywacz duży LACO H4100 Heavy Duty lub równoważny szt. 4 

2. Zszywacz mały LACO H400 lub równoważny szt. 10 

3. Rozszywacz Eagle lub równoważny szt. 20 

4. Dziurkacz LACO L300  lub równoważny szt. 5 

5. Nożyczki biurowe 21cm LACO lub równoważne szt. 10 

6. Kalkulator CITIZEN CT555N lub równoważny szt. 1 

7. Marker suchościeralny PENTEL MWL5M lub równoważny kpl. 4 

8. 
Przekładki do segregatorów A4, papierowe z możliwością 
opisywania, 1-12=kpl kpl. 4500 

Lp. Materiał J.m. Ilość 

1. 
Półka na dokumenty A4 wykonana z przezroczystego 
mocnego plastiku szt. 200 

2. Listwa wsuwana 6mm szt. 400 

3. Blok szkolny A5/100k - krata szt. 100 

4. Brulion A4 twarda oprawa 96k - krata szt. 100 

5. Brulion A5 twarda oprawa 96k - krata szt. 120 

6. Foliopis do płyt CD 0,4mm permanentny  szt. 200 

7. Datownik 4610L 4mm lub równoważny szt. 20 

8. Koperta C6 SK a’1000szt. op. 30 

9. Klej w sztyfcie 36g szt. 200 

10. Koperta C4 HK a’250szt  biała op. 80 

11. Koperta C5 HK a’500szt  biała op. 80 

12. Koperta E4 SK rozszerzana biała  szt. 400 

13. Koperta C4 SK rozszerzona 229x324x38mm biała szt. 2000 

14. Koperta powietrzna 13C 170x225mm szt. 1000 

15. Koperta powietrzna 16F 240x350mm szt. 2000 

16. Koperta powietrzna K-20 370x480mm szt. 800 

17. 
Koszulka groszkowa A4 na dokumenty otwierana od góry 
a’100szt. op. 400 

18. Linijka plastikowa 30cm  szt. 100 

19. Marker czarny niezmywalny (twarda końcówka) szt. 120 

20. Bloczek samoprzylepny 75x75mm a’100k. blok 1000 
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 3 partia – dostawa: do 31.08.2015 roku 

21. Nożyczki 21cm  szt. 80 

22. Przekładka numerowana A4 1-31 (w trzech kolorach) op. 200 

23. Spinacz klip 19mm a’12szt  op. 1000 

24. Spinacz klip 32mm a’12szt op. 600 

25. Nici lniane bielone (szpagat bawełniany-10dkg) szt. 200 

26. Taśma klejąca przeźroczysta 12mm/10m szt. 400 

27. Taśma klejąca przeźroczysta 18mm/20m szt. 1000 

28. Taśma klejąca przeźroczysta 24mm/20m szt. 800 

29. Taśma pakowa brązowa 48mm/50m szt. 200 

30. 
Teczka do podpisu A4-20kartek kartonowa grzbiet 
rozciągliwy  szt. 100 

31. Teczka wiązana poszerzona biała A4 250g szt. 800 

32. Teczka kartonowa lakierowana z gumką A4 kolorowa szt. 3000 

33. Wniosek o urlop K-18 A6-50kart blok 400 

34. Zszywacz biurowy metalowy (do 30k.) szt. 200 

35. Zszywki 24/6 a’ 1000szt op. 2000 

36. 
Tusz do stempli gumowych czerwony 25ml Noris110S lub 
równoważny  szt. 30 

37. Zszywki 23/15 a'1000szt op. 20 

38. Zszywki 23/8 a'1000szt op. 20 

39. Spinacz klip 51mm a’12szt op. 200 

40. Koperta B5 biała a’500 HK  op. 20 

41. Pinezki do tablic kolorowe a’50 szt op. 60 

42. Zszywki 23/13 a’1000szt op. 20 

43. Zszywki 23/10 a’1000szt op. 20 

44. Bateria alkaliczna AAA LR03 1,5V a’4szt op. 500 

45. Bateria alkaliczna AA LR6 1,5V a’4szt op. 500 

46. Bateria akumulator R03 (AAA) 1,2V NIMH 1000 mAH  szt. 300 

47. Folia do bindowania A4 a’100szt. Transparentna op. 10 

48. Okładka do bindowania A4 a’100szt. kolor op. 10 

49. Dziennik korespondencyjny A4 200 kartek  szt. 160 

50. Pisak pojedynczy czerwony z cienką końcówką szt. 300 

Lp. Materiał J.m. Ilość 

1. Rozszywacz szt. 200 

2. Papier wizytówkowy płótnowany biały a’20szt. op. 200 

3. Ewidencja wyjść w godzinach służbowych szt. 40 

4. Nóż do otwierania korespondencji  szt. 60 

5. Polecenie wyjazdu służbowego OS-232 a’50 szt blok 200 
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6. 

Segregator A4/50mm z wymienna etykietą, okuciami 
metalowymi, oklejony na zewnątrz folią wewnątrz wyklejka 
papierowa, na grzbiecie otwór na palec, dźwignia wysokiej 
jakości z dociskaczem  

szt. 1600 

7. 

Segregator A4/75mm z wymienna etykietą, okuciami 
metalowymi, oklejony na zewnątrz folią wewnątrz wyklejka 
papierowa, na grzbiecie otwór na palec, dźwignia wysokiej 
jakości z dociskaczem 

szt. 6000 

8. 

Teczka archiwalna wiązana z nadrukiem (bezkwasowa, 
posiadająca szerokie i długie skrzydełka zapobiegające 
przypadkowemu wypadnięciu dokumentów), opisana 
zgodnie z załącznikiem nr 1 do SOPZ 

szt. 20000 

9. 
Znacznik samoprzylepny 4-kolorowy, 4x40k = 1 opak 
(4x20x50) blok 1000 

10. Zakreślacz czterokolorowy prostokątny kpl. 600 

11. Długopis przylepny na biurko szt. 50 

12. 
Wilgotne ściereczki czyszczące do monitora LCD/TFT 
a’100szt. op. 100 

13. 
Pojemnik plastikowy przeźroczysty z białym wkładem 
8,5x8,5x5 cm szt. 80 

14. 
Plyta DVD-R 4,7 Gb, x16 (jednowarstwowa) pakowana 
pojedynczo w pudełko slim szt. 1000 

15. Koszulka z klapka a’10 szt. op. 500 

16. Piórnik biurowy o dużej funkcjonalności szt. 100 

17. Papier pakowy szary 1300x1000mm arkusz 100 

18. Dowód doręczenia a’80kartek blok 600 

19. Plastelina 6-kol. op. 60 

20. Zwrotne potwierdzenie odbioru Pu-KPA-5  szt. 10000 

21. Ofertówka przeźroczysta A4 a’25 szt. op. 400 

22. Sprężone powietrze 400 ml.  szt. 20 

23. Teczka skrzydłowa A4 na rzepy w 3 kolorach szt. 60 

24. Temperówka metalowa pojedyncza szt. 100 

25. Gumka do mazania STADLER  lub równoważny szt. 200 

26. Skorowidz alfabetyczny A4 szt. 30 

27. Spinacz trójkątny 25mm a'100szt op. 400 

28. Spinacz biurowy 50mm a'100szt op. 200 

29. Dziurkacz do 30k z metalowym mechanizmem szt. 100 

30. Etykieta samoprzylepna A4, 70x32 a'100 szt op. 20 

31. Etykieta samoprzylepna A4, 70x37 a'100 szt op. 10 

32. Etykieta samoprzylepna A4, 210x297 a'100 szt op. 20 

33. 
Spinacz kolorowy TITANUM 28mm w pojemniku z 
magnesem a'100 szt  op. 100 

34. 
Tusz do frankownicy FP ULTIMAIL RED 58.0033.3139.00, 
a'2szt op. 5 

35. Pianka do plastiku  szt. 30 
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Papier przeznaczony do drukarek i kserokopiarek: 

 Papier A4  o parametrach: 

Białość  - minimum 157 CIE  

Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2  

Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0%  

Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm 

(500 kartek = 1 ryza) – 12 000 ryz  

 

 Papier A3  o parametrach: 

Białość  - minimum 157 CIE  

Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2 

Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0% 

Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm 

(500 kartek = 1 ryza) – 100 ryz 

36. 

Zszywacz długoramienny metalowy do 70k, z możliwością 
zagięcia zszywek do wewnątrz i na zewnątrz (zszywki 
stosowane 24/6, 26/6, 23/8) 

szt. 20 

37. 

Teczka z czarnego polipropylenu B1 (1020x730x35mm) 
Klips zamykający, rączka, pasek do noszenia szt. 2 

38. 

Termookładka w kolorze czarnym A4, kompatybilna z 
termobindownicą FELLOWES Helios 30, grzbiet o 
szerokości 6mm 

szt. 50 

39. 

Termookładka w kolorze czarnym A4, kompatybilna z 
termobindownicą FELLOWES Helios 30, grzbiet o 
szerokości 9mm 

szt. 50 

40. 

Termookładka w kolorze czarnym A4, kompatybilna z 
termobindownicą FELLOWES Helios 30, grzbiet o 
szerokości 15mm 

szt. 50 

41. 

Termookładka w kolorze czarnym A4, kompatybilna z 
termobindownicą FELLOWES Helios 30, grzbiet o 
szerokości 30mm 

szt. 50 

42. 
Koszulka kieszeń na płytę CD A4 (3 kieszeniowa) a'10szt 

op. 500 
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Harmonogram dostaw papieru przeznaczonego do drukarek i kserokopiarek: 

 1 partia – dostawa 35 dni od dnia udzielenia zamówienia (daty podpisania umowy): 

dotyczy 3 000 ryz papieru A4 oraz 50 ryz papieru A3; 

 2 partia – do 31.07.2015 roku – dotyczy 3 000 ryz papieru A4 oraz 50 ryz papieru A3; 

 3 partia – do 30.09.2015 roku – dotyczy 3 000 ryz papieru A4; 

 4 partia – do 30.11.2015 roku – dotyczy 3 000 ryz papieru A4. 

 


