GOSPODARKA

MARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

3 $ GOSPODARKI
INNOWACYINA Z f EUROPEJSKI FUNDUSZ
=S sl Contra Obsiugt ROZWOJU REGIONALNEGO

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgcego: Organizacja spotkan informacyjnych
i konferenciji.

Numer referencyjny nadany sprawie przez zamawiajgcego: OR-1V.272.2.5.2015. Wykonawcy
winni we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Publikacja ogtoszenia o zamoéwieniu:
Numer ogtoszenia: 70132-2015;
Data zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych: 30.03.2015 r.

I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego:

Wojewddztwo Podkarpackie
al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw

tel.: (17) 850-17-00, faks: (17) 850-17-01
internet: www.podkarpackie.pl, e-mail: urzad@podkarpackie.pl

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia:
1. Wskazanie trybu udzielenia zamdwienia: przetarg nieograniczony.

2. Podstawa prawna: art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.) — zwane] dalej w skrécie ,,ustawg”.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkan informacyjnych oraz konferencji
o tematyce eksportowej dla przedsiebiorcéw z wojewddztwa podkarpackiego.
1.2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr5i 6 do SIWZ.

2. Nomenklatura — kod CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):

Ustugi w zakresie organizowania seminariow: 79.95.10.00-5
Ustugi szkolenia specjalistycznego: 80.51.00.00-2

IV. Termin wykonania zamdéwienia:

Termin realizacji zamdwienia (zakonczenie): do 18 wrzesnia 2015 r.
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SIWZ — znak sprawy: OR-1V.272.2.5.2015

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie w terminie okreslonym w swojej ofercie.
Wskazany termin wykonania zamdwienia jest maksymalnym terminem jaki moze zaoferowac
wykonawca.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1. Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Nie dotyczy — w zakresie warunku udziatu w postepowaniu, o ktdrym mowa wyzej w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia nie jest wymagane spetnianie przez wykonawcoéw zadnych
szczegdlnych wymogoéw.

2. Wiedza i doswiadczenie:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn. wykonawcy ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonali nalezycie przynajmniej trzy ustugi, o wartosci nie mniejszej niz 30 000,00 zt
brutto kazda, polegajgce na organizacji szkoleri/seminariéw/konferencji dla przedsiebiorcéw. Przy
czym w ramach pojedynczego zlecenia (ustugi) mogto byé organizowane jedno szkolenie/
seminarium/ konferencja lub ich cykl.

W przypadku wykonawcow rozliczajgcych sie w innej walucie niz PLN (polski ztoty), przeliczenia
walut nalezy dokona¢ wedtug tabeli kurséw srednich opublikowanych przez Narodowy Bank Polski
w dniu wykonania zamdwienia przez wykonawce, a jezeli w tym dniu kurséow nie ogtoszono, to
wedtug kurséw ostatnio przed tg datg ogtoszonych.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wedtug formuty spetnia/ nie spetnia — na podstawie analizy ztozonego przez
wykonawce o$wiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (rozdz. VI pkt 2 SIWZ).
Z tresci zatagczonego do oferty wykonawcy oswiadczenia wynikaé¢ ma jednoznacznie, iz wykonawca
ten warunek spetnia. W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie
(konsorcjum, spotka cywilna) wyzej wskazany warunek udziatu w postepowaniu musi spetniac
jeden z wykonawcéw samodzielnie lub tacznie (kumulatywnie) wszyscy/ kilku wykonawcow
wchodzacych w sktad konsorcjum/ spotki cywilne;j.

3. Potencjat techniczny:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Nie dotyczy — w zakresie warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa wyzej w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia nie jest wymagane spetnianie przez wykonawcéw zadnych
szczegblnych wymogdw.

4. Osoby zdolne do wykonania zamowienia:

Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
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SIWZ — znak sprawy: OR-1V.272.2.5.2015

Nie dotyczy — w zakresie warunku udziatu w postepowaniu, o ktdrym mowa wyzej w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia nie jest wymagane spetnianie przez wykonawcéw zadnych
szczegolnych wymogodw.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Nie dotyczy — w zakresie warunku udziatu w postepowaniu, o ktdrym mowa wyzej w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia nie jest wymagane spetnianie przez wykonawcéw zadnych
szczegolnych wymogow.

6. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, co do ktdrych jest brak podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wedtug formuty spetnia/ nie spetnia — na podstawie analizy ztozonych przez
wykonawce oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VI pkt 1.1-1.4 i 2 SIWZ. Z tresci
zatgczonych do oferty wykonawcy oswiadczen i dokumentéw majacych na celu potwierdzenie
spetniania przez niego warunku jak wyzej wynika¢ ma jednoznacznie, iz wykonawca ten warunek
spetnia. Warunek udziatu w postepowaniu (rozdz. V pkt 6 SIWZ) wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 zamodwienie (konsorcjum, spotka cywilna) muszg spetnia¢ oddzielnie — warunek ten musi by¢
spetniony przez kazdego z wykonawcdw wchodzgcych w sktad konsorcjum lub spoétki cywilne;.
Jezeli zaistniejg przestanki do wykluczenia z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
chociazby jednego z wykonawcow wchodzgcych w sktad konsorcjum/ spétki cywilnej
— zamawiajgcy wykluczy konsorcjum/ spétke cywilna.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Wykaz dokumentéw wymaganych przez zamawiajgcego, potwierdzajgcych spetnianie
warunkdow udziatu w postepowaniu, o ktérych to warunkach jest mowa w rozdz. V SIWZ:

PODMIOTY KRAJOWE

1.1. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu (rozdz. V pkt 6 SIWZ) — tj.
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wykonawca
zobowigzany jest dotgczyé do swojej oferty aktualny odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

PODMIOTY ZAGRANICZNE:

1.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania
0 udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
zobowigzany jest dotgczy¢ do swojej oferty zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VI
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pkt 1.1 SIWZ - dokument wystawiony w kraju, w ktédrym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktéorym mowa w podpunkcie
poprzedzajgcym, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla
sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

PODMIOTY KRAJOWE | ZAGRANICZNE:

1.4.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu (rozdz. V pkt 6 SIWZ)
—tj. w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — wykonawca
zobowigzany jest dofaczy¢ do swojej oferty oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
(wedtug zataczonego wzoru — zatacznik nr 3 do SIWZ).

2. Poza dokumentami, o ktérych mowa w punkcie poprzedzajagcym, kazdy wykonawca
(konsorcjum, spoétka cywilna) przystepujacy do postepowania zobowigzany jest ztozyé

(o]

Swiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedtug zatgczonego wzoru

— zatgcznik nr 2 do SIWZ).

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Informacje o sposobie przygotowania wyzej wymienionych dokumentéw:

Dokumenty, o ktérych mowa w dwdch punktach poprzedzajgcych, przyjmujgce forme

zatacznikow do oferty wykonawcy, muszg by¢ ztozone pisemnie:

— w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce,
dotyczy: dokumentdw, o ktérych mowa w rozdz. V pkt 1.1-1.4 SIWZ;

— w formie oryginatu, dotyczy: oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw, o ktérym mowa
w rozdz. V pkt 2 SIWZ.

Dokumenty ztozone w formie kopii muszg byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez

wykonawce. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach

okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio

wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio

przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski. Dokumenty nie przettumaczone na jezyk polski nie bedg brane pod uwage.

W imieniu wykonawcy potwierdzenia kopii dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem moze(moga)

dokonac¢ tylko osoba(y) do tego uprawniona(e). Wskazane jest, aby dokumenty ztozone

w formie kopii byty potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez ta(te) samg(e)

osobe(osoby), ktéra(e) podpisata(y) oferte.

Potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajgcy

identyfikacje podpisu — tzn. poprzez ztozenie czytelnego podpisu lub parafki wraz z imienng

pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem, np.:

,Poswiadczam za zgodno$¢ z oryginatem ......ccccceceevieeeiiiiiiiiiiieennnn, {podpis(y) osoby(osdb)

uprawnionej(ych) oraz pieczatka(i) imienna(e) lub/i firmowa}”.

Jezeli dany dokument sktada sie z wiecej niz jednej strony, dla swej waznosci powinien by¢

ztozony w catosci.
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3.7. W przypadku, gdy kopia ztozonego dokumentu sktada sie z wiecej niz jednej strony, zalecane
jest aby kazda ze stron tej kopii byta potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie
z powyzszymi wymogami dotyczacymi potwierdzania kopii dokumentéow — wymagane jest, aby
kopia dokumentu byta potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem na ostatniej stronie.

3.8. Dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VI pkt 1.1, 1.2 i 1.4 SIWZ muszg by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — postanowienie niniejsze
stosuje sie odpowiednio do dokumentu, o ktérym mowa w rozdz. VI pkt 1.3 SIWZ.

3.9. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, w celu potwierdzenia
spetniania wymaganych warunkéw dokumenty wymienione w rozdz. VI pkt 1.1-1.4 SIWZ
winien przedtozy¢ kazdy z wykonawcow oddzielnie.

3.10. Dodatkowe informacje:

— pozadane jest, aby os$wiadczenie, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ zostato
sporzgdzone na tym formularzu lub na kserokopii sporzadzonej z tego druku (badz
w formie tego druku); wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie sktadajg jedno
o$wiadczenie w imieniu catego konsorcjum/ spétki cywilnej;

— pozadane jest, aby oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ zostato
sporzgdzone na tym formularzu lub na kserokopii sporzadzonej z tego druku (badz
w formie tego druku); kazdy z wykonawcéw wchodzacych w sktad konsorcjum lub spéfki
cywilnej sktada o$wiadczenie oddzielnie.

3. Termin sktadania dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymaganych warunkow:

4.1. Oswiadczenie o spetnianiu  warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokumenty
potwierdzajace spetnianie tych warunkéw wykonawca sktada wraz z oferta.
4.2. Termin sktadania poszczegdlnych dokumentéw odpowiada terminowi sktadania ofert.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:

1. Tryb przekazywania o$wiadczen i dokumentéw:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem — nr faksu zamawiajgcego: (17) 850-17-61. Forma przekazywania
dokumentéw za posrednictwem faksu nie dotyczy: oferty, petnomocnictw oraz dokumentéw,
o ktérych mowa w rozdz. VI i rozdz. X pkt 1.12 SIWZ. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
przesytania wszelkich zawiadomienl, wezwan i informacji drogg elektroniczng. Jezeli zamawiajacy
lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

2.1. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami w sprawach proceduralnych (formalno
-prawnych) jest Mirostaw Tomankiewicz — telefon: (17) 860-67-79.

2.2. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami w sprawach dotyczgcych przedmiotu
zamowienia s3:
a) Katarzyna Chlebek — telefon: (17) 867-62-04,
b) Marcin Dojnik — telefon: (17) 867-62-01.
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2.3. W przypadku nieobecnosci osoby, o ktérej mowa w pkt. 2.1 osobami uprawnionymi do
kontaktow z wykonawcami sg: Tomasz Jarecki — telefon: (17) 850-17-76; Damian Sarna
— telefon: (17) 860-67-79.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium:

Nie dotyczy — zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego
moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres — nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert:
1. Wymogi formalne:

1.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny i przejrzysty.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

1.2. Oferte nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku OFERTA WYKONAWCY, stanowigcym
(stanowigcego) zatgcznik nr 1 do SIWZ lub na kserokopii sporzgdzonej z tego formularza
(zatacznika nr 1).

1.3. Formularz oferty nalezy wypetni¢ przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez
pozostawienia $ladu np.: komputerowo, dtugopisem, cienkopisem, pidrem lub za pomoca
maszyny do pisania.

1.4. Wszelkie poprawki w ofercie winny byé dokonywane poprzez skreslenie omytki oraz
postawienie obok korekty parafki osoby lub osdéb podpisujgcych oferte. Nie dopuszcza sie
mozliwosci dokonywania poprawek omytek w tekscie oferty przy uzyciu korektora lub
odrebnymi pismami dotgczonymi do oferty. W celu wyeliminowania ewentualnych
watpliwosci co do tresci oferty oraz zapewnienia jej czytelnosci i przejrzystosci wskazane jest,
by w przypadku wystgpienia omytki, formularz oferty ponownie skopiowac i wypetnié tak, aby
nie byto w nim jakichkolwiek poprawek, zmian, korekt itp.

1.5. Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez wykonawce jakichkolwiek zmian
merytorycznych na uprzednio przygotowang tresé¢ oferty.

1.6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez
wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub
wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) — spowoduje odrzucenie oferty/ ofert ztozonych
przez tego wykonawce. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie sktadajg jedng
wspdlng oferte.

1.7. Oferta musi by¢ podpisana (wskazane, by byta rédwniez opieczetowana) przez osobe(y)
uprawniong(e) oraz oznaczona co do nazwy i adresu wykonawcy np. przez opatrzenie oferty
pieczecig firmowa. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktéra(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest(sg) uprawniona(e) do sktadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych wykonawcy;

b) petnomocnika lub petnomocnikéw wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y)
osobal(y), o ktérej(ych) mowa w pkt. 1.73a;
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c) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zamowienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

1.8. W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y)
upetnomocniong(e), nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotaczyé do niej odpowiednie
petnomocnictwo w formie oryginatu badz kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza lub przez osoby, ktére tego petnomocnictwa udzielity. Postanowienie SIWZ,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym stosuje sie odpowiednio do petnomocnictwa
z prawem substytucji oraz do dokumentéw, o ktérych mowa w podpunkcie nastepnym.

1.9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zobowigzani sg
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
W zwigzku z tym wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia zobowigzani sg
dotgczy¢ do niej odpowiedni dokument potwierdzajacy ustanowienie lub ustanawiajacy
petnomocnika.

1.10. Do oferty muszg by¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi

postanowieniami SIWZ.

1.11. Zamawiajacy nie zgda wskazania przez wykonawce czesci zamodwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

1.12. Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowe]. Wzér wyzej wspomnianego dokumentu stanowi zatacznik nr 4
do SIWZ. Dokument nalez ztozy¢é w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce.

2. Na kompletng oferte sktadajg sie (obligatoryjnie):

a) oferta sporzadzona zgodnie z wymogami SIWZ;

b) dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VI pkt 1 i 2 SIWZ — sporzadzone i ztozone zgodnie
z wymogami SIWZ;

c) dokument, o ktérym mowa w rozdz. VI pkt 1.9 (zdanie drugie) SIWZ — dotyczy wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego;

d) petnomocnictwo — o ile dotyczy;

e) lista albo informacja, o ktérej mowa w rozdz. VI pkt 1.12 SIWZ (patrz: zatacznik nr 4 do SIWZ)
— sporzadzona i ztozona zgodnie z wymogami SIWZ.

Xl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1.1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,
kod pocztowy 35-010, al. tukasza Cieplinskiego 4, pok. nr 207: osobiscie albo za
posrednictwem poczty (firmy kurierskiej) — w zamknietej kopercie oznaczonej: ,, Oferta dotyczy
zamowienia pn. Organizacja spotkan informacyjnych i konferencji”; znak sprawy:
OR-1V.272.2.5.2015; nie otwiera¢ do dnia 08.04.2015 r., godz. 11:00”.

1.2. Na odwrocie koperty nalezy poda¢ adres i nazwe firmy sktadajgcej oferte.

1.3. Termin skfadania ofert uptywa dnia 08.04.2015 r. o godz. 10:00. Oferty ztozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdznienia) i zostang niezwtocznie
zwrécone wykonawcom.
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1.4. Przez ztozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ dostarczenie zamawiajgcemu
oferty — do wyzej wskazanego miejsca — przed uptywem tego terminu. Data stempla
pocztowego nie decyduje o tym, czy oferta zostata ztozona w terminie.

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.04.2015 r., o godz. 11:00, w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, kod pocztowy: 35-010, al. tukasza Cieplinskiego
— pok. nr 207.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawcy ustalajg cene brutto za wykonanie zamdwienia z uwzglednieniem wszystkich
kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia (w tym z dostawg ,,wykonanego zamdwienia” do
siedziby zamawiajgcego i przeniesieniem majgtkowych praw autorskich i praw autorskich
zaleznych) oraz po uwzglednieniu wszystkich opustow, rabatéw, znizek itp. Tak ustalong cene
wykonawcy wpisujg w odpowiednig rubryke formularza oferty (stanowigcego zatgcznik nr 1 do
SIWZ).

2. Cena nie ulegnie zwiekszeniu przez okres realizacji zamodwienia, niezaleznie od wszelkich
czynnikow.

3. Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cene zamdwienia.

4. \Wszystkie zawarte w ofercie ceny wykonawcy ustalajg z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku. Ceny zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

5. Ceny w ofercie muszg by¢ wyrazone w polskich ztotych (PLN) niezaleznie od wchodzacych
w jej sktad elementdow.

6. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Xlll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Kryteria wyboru oferty i ich znacznie:

1.1. Kryteria oceny ofert oparte sg na systemie punktowym.
1.2. W niniejszym postepowaniu oferty bedg oceniane na podstawie nizej przedstawionych
kryteriéw:

Kryterium I: Cena oferty
Znaczenie:  60%

Kryterium Il: Doswiadczenie wykonawcy
Znaczenie: 20%

Kryterium lll: Posiadanie przez wykonawce zaswiadczenia (certyfikatu jakosci) wydanego przez
podmiot uprawniony do kontroli jakosci, potwierdzajgcego, ze wykonawca spetnia
okreslone wymogi jakosciowe w zakresie swiadczenia ustug bedacych przedmiotem
zamoéwienia

Znaczenie: 10%

Kryterium IV: Termin wykonania zamowienia
Znaczenie: 10%
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2. Sposéb oceny ofert:

2.1. Ponizszej ocenie podlegajg jedynie oferty, ktore nie zostaty odrzucone.
2.2. Komisyjna ocena ofert:

Kryterium I: Cena oferty — 60%

Komisja wspodlnie dokona oceny poszczegdlnych ofert w Kryterium | — stosujgc ponizsze zasady:

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60,00 punktow, pozostate oferty otrzymujg ilos¢ punktdow

wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Xn = (Cmin / Cn) x 60, gdzie:

Xn — oznacza ilos¢ punktdéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg cene oferty (sposrdd ofert podlegajacych ocenie);
Cn — oznacza cene ocenianej oferty;

60 — oznacza wage (znaczenie tego kryterium wyrazone w %).

Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY
— cena za realizacje catosci zaméwienia.

» Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium | moze uzyska¢ maksymalnie 60,00 punktéw.

Kryterium Il: Doswiadczenie wykonawcy (...) — 20%

Punkty w tym kryterium przyznawane beda w zaleznosci od ilosci wykazanych ustug o wartosci nie
mniejszej niz 50 000,00 zt brutto kazda, polegajacych na organizacji szkoler/seminariow/
konferencji dla przedsiebiorcéw, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (przy czym w ramach pojedynczej ustugi mogto byé organizowane jedno

szkolenie/seminarium/konferencja lub ich cykl), wedtug zasad okreslonych w tabeli:

llos¢ wykazanych ustug: punktow:

llo$¢ przyznanych

Brak ustug; jedna ustuga; dwie ustugi | 0,00

Trzy ustugi | 4,00

Cztery ustugi | 12,00

Pieé¢ ustug | 20,00

Uwagi:

1. W przypadku wykonawcéw rozliczajgcych sie w innej walucie niz PLN (polski ztoty), przeliczenia

walut nalezy dokonaé¢ wedtug tabeli kurséw srednich opublikowanych przez Narodowy Bank
Polski w dniu wykonania zamodwienia przez wykonawce, a jezeli w tym dniu kurséw nie
ogtoszono, to wedtug kursdw ostatnio przed tg datg ogtoszonych.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert wykonawcy pod katem wyzej wskazanego kryterium — na
podstawie analizy ztozonych przez wykonawce dokumentdw, o ktérych mowa ponize;j.

. Z tresci zataczonych do oferty wykonawcy dokumentdw majgcych na celu potwierdzenie
doswiadczenia wykonawcy ma jednoznacznie wynikaé, iz wykonawca ten posiada podlegajgce
ocenie doswiadczenie.

. W celu potwierdzenia posiadania podlegajgcego ocenie doswiadczenia przez wykonawce,
wykonawca przystepujgcy do postepowania zobowigzany jest dotgczy¢ do swojej oferty wykaz
wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wraz
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z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

5. Wykaz, o ktéorym mowa w uwadze 4 nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr
7 do SIWZ lub na kserokopii sporzadzonej z tego druku, badZ w formie tego druku. Dokumenty,
o ktérych mowa w uwadze 4 powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

6. Do ww. dokumentdw nie stosuje sie art. 26 ust. 3 ustawy.

7. Do ww. etapu postepowania, tj. oceny ofert pod katem kryteriéw wyboru ofert nie stosuje sie
art. 26 ust. 2b ustawy. Oznacza to, ze udostepnienie zasobdéw podmiotu trzeciego jest mozliwe
wyfacznie do spetnienia minimalnych warunkéw udziatu w postepowaniu, a nie do uzyskania
przez wykonawce dodatkowej punktacji.

Kryterium lll: Posiadanie przez instytucje (...) — 10%

Punkty w tym kryterium przyznawane beda w zaleznosci od tego, czy wykonawca posiada
ww. dokument, czy rzeczonego dokumentu nie ma, wedtug zasad okreslonych w tabeli:

llos¢ przyznanych
punktow:
posiada zaswiadczenie | 10,00

nie posiada zaswiadczenia | 0,00

Status wykonawcy:

» Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium lll moze uzyska¢ maksymalnie 10,00 punktow.
Uwagi:

1. Celem wykazania posiadania zaswiadczenia (certyfikatu jakosci) nalezy dotgczyé do oferty
potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce jego kopie.
2. Do ww. dokumentu nie stosuje sie art. 26 ust. 3 ustawy.

» Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium Ill moze uzyska¢ maksymalnie 10,00 punktéw.
Kryterium IV: Termin wykonania zamdwienia (...) — 10%

Punkty w tym kryterium przyznawane bedg w zaleznosci od zaoferowanego terminu wykonania
zamoéwienia wedtug zasad okreslonych w tabeli:

llo$¢ przyznanych
punktow:

do 30.06.2015r. | 10,00

do 31.08.2015r. | 5,00

do 18.09.2015r. | 0,00

Oferowany termin wykonania zamdéwienia:

Uwagi:

1. Wykonawca wskazuje oferowane przez siebie termin wykonania zamdwienia poprzez wpisanie
w pkt. 2 formularza oferty, w tabeli, w odpowiednim polu, znaku , X".

2. Uchybienie powyzszym wymogom polegajace na niejednoznacznym okresleniu sie wykonawcy,
co do oferowanego przez niego terminu wykonania zamodwienia, poprzez brak wpisania znaku
,X” w obu polach, w tabeli (pkt 2 formularza oferty) — uznane bedzie przez zamawiajgcego jako
zaoferowanie przez wykonawce terminu wykonania zaméwienia do 18.09.2015 r.
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3. Uchybienie powyzszym wymogom polegajgce na niejednoznacznym okresleniu sie wykonawcy,
co do oferowanego przez niego terminu wykonania zamdwienia m.in. poprzez wpisanie znaku
X" W wiecej niz jednym polu, w tabeli (pkt 2 formularza oferty) — moze skutkowaé odrzuceniem
oferty (tresci oferty nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ).

» Oferta w komisyjnej ocenie oferty w kryterium IV moze uzyska¢ maksymalnie 10,00 punktdw.
2.3. taczna ocena ofert:

2.3.1. Punkty uzyskane przez oferte w komisyjnej ocenie oferty w kryterium | zostang dodane do
punktéw uzyskanych przez nig w komisyjnej ocenie oferty w kryterium Il, lll oraz IV i na tej
podstawie zostanie obliczona taczna ocena oferty. Oferta w facznej ocenie oferty moze
uzyska¢ maksymalnie 100,00 pkt.

2.3.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢
punktow w tacznej ocenie ofert.

3. Jezeli zostanie ztozona tylko jedna oferta przez wykonawce niewykluczonego z postepowania,
ktéra nastepnie nie zostanie odrzucona — zamawiajgcy udzieli zamdéwienia temu wykonawcy,
przyznajac jego ofercie maksymalng ilos¢ punktdw mozliwg do uzyskania w danym kryterium
(bez przeprowadzania powyzszej oceny).

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikéw oceny do dwdéch miejsc po przecinku. Gdyby
wyniki dwéch lub wiekszej liczby ofert okazaty sie takie same, zamawiajgcy nie zastosuje
zaokraglen, chyba ze dziatanie takie nie bedzie mogto przynies¢ zréznicowania wynikéw.

5. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriow zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

1. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

a) konsorcjum, ktérego oferta zostata wybrana, moze zosta¢ zobowigzane do przedtozenia
zamawiajgcemu umowy regulujgcej wspolng dziatalnos¢ jego cztonkéw — wybdr formy
zastrzega sie dla zamawiajgcego;

b) spdtka cywilna, ktérej oferta zostata wybrana, moze zosta¢ zobowigzana do przedtozenia
zamawiajgcemu umowy spotki cywilnej — wybor formy zastrzega sie dla zamawiajgcego.

2. Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie petnomocnik lub petnomocnicy,
zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajgcemu (najpdzniej przed zawarciem umowy) oryginat lub
potwierdzone/3 przez notariusza kopie/e odpowiednich/odpowiedniego petnomocnictw/a,
chyba ze wykonawca dotgczy do swojej oferty wymagane petnomocnictwa/o, z ktérych/ego
wynikaé bedzie, ze — w imieniu tego wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sg
uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Przed zawarciem umowy zamawiajagcy moze zazgdaé¢ od osoby(oséb) reprezentujgcej(ych)
wykonawce, aby potwierdzita(y) ona(e) swojg tozsamos¢ poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentéw (np. dowodu osobistego).

4. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.
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XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Nie dotyczy — zamawiajgcy nie bedzie zadat od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego:

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego zawarte sg w zatgczniku nr 5 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamodéwienia:

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy — przystuguja srodki ochrony prawnej, okreslone w dziale VI ustawy (art. 179 — 198g).

XVIII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Zaméwienie nie jest
podzielone na czesci — w zwigzku z tym oferta musi obejmowaé cato$é przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczng
— z zastrzezeniem rozdz. VII pkt 1 (zdanie trzecie) SIWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych — rozliczenia miedzy zamawiajagcym
a wykonawcg prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
9. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1 ustawy.

10. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie zamowienia podwykonawcom. Zamawiajgcy nie
dokonuje zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy.

11. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

XIX. Zataczniki:

1. Wprowadzenie do SIWZ zatgcznikéw (nr 1-4 i 7) stanowigcych dla wykonawcow wzory
formularzy ma na celu spowodowanie ujednolicenia otrzymywanych przez zamawiajgcego
informacji, a co za tym idzie mozliwosci ich poréwnania.

2. Postanowienia SIWZ dotyczace warunkow sporzadzenia oferty stosuje sie odpowiednio do
warunkoéw sporzadzenia poszczegdlnych formularzy (w szczegélnosci rozdz. X pkt 1.3-1.5 SIWZ).
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3. Integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ,,OFERTA WYKONAWCY” (do wykorzystania)
Zafacznik nr 2 — Formularz ,,0SWIADCZENIE...” (do wykorzystania)
Zafacznik nr 3 — Formularz ,,0SWIADCZENIE...” (do wykorzystania)
Zatgcznik nr 4 — Formularz ,,INFORMACJA...” (do wykorzystania)

Zatacznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy
Zatacznik nr 6 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ)
Zatgcznik nr 7 — Formularz ,,WYKAZ UStUG...” (do wykorzystania)

SPRAWY NIEUREGULOWANE NINIEJSZA SIWZ REGULUJE USTAWA — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ORAZ PRZEPISY WYKONAWCZE WYDANE NA JE) PODSTAWIE
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