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Zalacznik nr 6 do SIWZ — znak sprawy: OR-1V.272.2.5.2015/
Zalacznik do umowy nr OR-1V.273.2. ... 2015 w sprawie zaméwienia publicznego

Szczegoblowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) do zaproszenia do ztozenia oferty na
»Kompleksowa, merytoryczng i logistyczng organizacje przyjazdowej misji gospodarczej
o charakterze pro-eksport, dla sektoréow reprezentujacych inteligentne specjalizacje
Wojewodztwa Podkarpackiego, tj. sektora lotnictwa i kosmonautyki, informatyki
i telekomunikacji oraz sektora jakosci zycia, do Wojewddztwa Podkarpackiego” w ramach
projektu ,Sie¢ Centrow Obstugi Inwestoréw i Eksporterow (COIE)” wspoéffinansowang ze srodkéw
Poddziatania 6.2.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, na lata 2007-2013.

Zamawiajacy informuje, iz gldwnym celem misji jest nawigzanie wspélpracy pomiedzy
podkarpackimi przedsiebiorcami oraz zagranicznymi przedsigbiorcami i instytucjami
zainteresowanymi ofertami eksportowymi podkarpackich podmiotéw gospodarczych oraz
wspoétpraca z nimi. W obu przypadkach sa to firmy reprezentujace sektory bedace
inteligentnymi  specjalizacjami Wojewoédztwa Podkarpackiego, tj. sektora lotnictwa
i kosmonautyki, informatyki i telekomunikacji oraz sektora jakosci zycia.

Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca uwzgledni powyzsze przy tworzeniu programu misji
przyjazdowej oraz doborze zagranicznych firm i partneréw do wszystkich spotkan dla
podkarpackich uczestnikow misji

| Inf ie 0gol mioci

1. Zamawiajgcy oczekuje, iz misja bedzie trwata minimum 4 dni (wraz z przylotem i wylotem),
Z czego co najmniej 2 dni bedg wypetnione merytorycznymi wydarzeniami, wg planu
uzgodnionego z Zamawiajagcym i przedstawionego mu do akceptacji. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci skrocenia trwania misji, natomiast misja moze zostac przedtuzona o 1
dzien przeznaczony na czes¢ merytoryczng w celu lepszego gospodarowania czasem.

2. Zamawiajacy wymaga skoordynowania logistyki przelotow z USA i Kanady do Rzeszowa
i z Rzeszowa do USA oraz Kanady, wszystkich uczestnikbw misji ze strony zagranicznej
(w tym przedstawicieli WPHI). Wszystkie dni misji powinny przypada¢ w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.

3. Preferowany przez Zamawiajacego harmonogram misiji:

1. dzieh — przylot do Rzeszowa w godzinach popotudniowych i przejazd do miejsca
zakwaterowania koordynowany przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.
2. dzienh - organizacja spotkan match-makingowych zagranicznych uczestnikdw misji

z firmami polskimi oraz organizacja seminarium dla wszystkich uczestnikéw, zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego.

3. dzien — organizacja wizyt w przedsiebiorstwach polskich z wojewddztwa podkarpackiego,
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego..

4. dzieh — Wylot z Rzeszowa do portéw docelowych w USA i Kanadzie

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w harmonogramie misji, jezeli majg one na celu lepsze
gospodarowanie czasem oraz stuzg wzbogaceniu programu mis;ji.

4. Jezykiem misji jest jezyk angielski — wszyscy uczestnicy misji powinni znaé ten jezyk
w stopniu umozliwiajgcym swobodng komunikacje.

5. Zamawiajacy informuje, iz planowana liczba uczestnikéw ze strony zagranicznej to minimum
10 os6b a maksymalnie 20 oséb przedstawicieli firm/instytucji amerykanskich i kanadyjskich,
po 1 przedstawicielu z kazdej z firm/instytucji, oraz po jednym przedstawicielu jednostek —
Wydziat Promocji Handlu i Inwestycji z terenéw USA oraz Kanady.

6. Nabor uczestnikow misji przyjazdowej lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do przekazania Wykonawcy listy potencjalnych uczestnikow misji gospodarczej
z USA i Kanady.
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10.

11.

12.

13.

Nabor firm-partneréw z terenu Wojewddztwa Podkarpackiego dla przedstawicieli firm
zagranicznych lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przekazania Wykonawcy listy firm-partneréw z terenu Wojewodztwa Podkarpackiego.
Zamawiajacy informuje, ze wymagana liczba uczestnikow spotkan match-makingowych
i seminarium ze strony polskiej to min. 20 oséb (przedsiebiorcéw), min. po 2 firmy polskie,
reprezentujgce sektory bedace inteligentami specjalizacjami Wojewddztwa Podkarpackiego,
na kazdego uczestnika misji z USA i Kanady.
Zamawiajacy, zaréwno w przypadku firm polskich jak tez i reprezentujgcych kraje docelowe
misji (USA i Kanada), dopuszcza uczestnictwo w misji firm reprezentujacych inne sektory niz
te bedgce inteligentnymi specjalizacjami Wojewddztwa Podkarpackiego w liczbie nie wiekszej
niz 3 przedsiebiorstwa. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu liste firm z poza sektoréow
inteligentnych specjalizacji do akceptacji Zamawiajgcego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikdw misji ze strony polskiej
(przedsiebiorcéw) o +/- 30%.
Na czas trwania catej misji Wykonawca zapewni obecno$é animatora programu oraz ze
znajomoscig jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym swobodng komunikacje, ktory
czuwa¢ bedzie nad prawidlowym wykonaniem ustugi, rozwigzywaniem ewentualnych
probleméw jesli takowe sie pojawig w trakcie realizacji.,
Na czas trwania catej misji Wykonawca zapewni obecnos¢ ttumacza posiadajgcego min. 2 lata
doswiadczenia, ktory bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie tltumaczen ustnych
konsekutywnych z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk
polski.
Z uwagi na charakter przedsiewziecia Zamawiajacy przewiduje 2 etapy realizacji zamowienia:
a) Rekrutacja uczestnikow misji ze strony zagranicznej — zakonczenie do 3 wrzesnia
2015r.
b) Organizacja czesci logistycznej misji we wrzesniu — zakonczenie do 25 wrzesnia
2015r.

Oui miot

Rekrutacja uczestnikéw misji ze strony zagranicznej:

a) Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu liste proponowanych uczestnikdw misji — firm
kanadyjskich i amerykanskich, z ktéorymi Wykonawca sie skontaktuje celem zaproszenia
ich do udzialu w misji gospodarczej, skoordynuje follow up telefoniczny, zebranie
potwierdzen uczestnikow. O zakwalifikowaniu sie do udziatu w misji decydowaé bedzie
przede wszystkim che¢ nawigzania kontaktéw handlowych z przedsiebiorcami
podkarpackimi.

b) Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przekaze w ciagu 7 dni od daty podpisania
umowy, ramowy plan misji przyjazdowej, zawierajgcy wstepne zatoZzenia i terminy
realizacji poszczegoélnych punktéw misji gospodarczej wraz z podaniem miejsca spotkan,
z uwzglednieniem miejsca noclegu oraz positkow.

c) Zamawiajacy w przeciggu maksymalnie 3 dni od dnia przedstawienia ramowego planu
wyjazdu przez Wykonawce, zobowigzuje sie do jego akceptacji lub przedstawienia
swoich uwag, watpliwosci lub sugestii. Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia
wszystkich uwag Zamawiajgcego w przeciggu 2 dni.

d) W przypadku powstania jakichkolwiek rozbieznosci (ktére beda niezalezne od
Wykonawcy) lub braku mozliwosci realizacji zgtoszonych przez Zamawiajacego uwag do
ramowego planu misji, Zamawiajacy w ciggu kolejnych 2 dni uzgodni z Wykonawcg
ostateczny ksztait planu ramowego.

e) Wykonawca jest zobowigzany réwniez na 10 dni przed rozpoczeciem misji
gospodarczej, ale nie pézniej niz do dnia 3 wrzesnia 2015, do przekazania:

1. Szczegdlowego i ostatecznego haromonogramu  misji  przyjazdowej,
zawierajgcego wszystkie niezbedne szczegoty, w tym konkretne, potwierdzone
i ostateczne godziny i miejsca spotkan, seminarium, wizyt

w firmach/instytucjach.

2. Pelng liste zagranicznych uczestnikdw misji przyjazdowej wraz z nazwiskami
uczestnikéw, profilami firm oraz zakresem dziatalnosci, oraz z nazwiskami
przedstawicieli WPHI z USA i Kanady jesli bedg oni uczestniczyé w misiji.

f) Petng liste polskich uczestnikow misji wraz z nazwiskami uczestnikow, profilami firm,
zakresem dziatalnosci oraz potwierdzeniami uczestnictwa Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie na 4 dni przed datg rozpoczecia misji.
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a)

h)

)

k)

m)

n)

0)

Po uzgodnieniu ostatecznego programu misji Wykonawca przettumaczy go na j. angielski
dla zagranicznych uczestnikow misiji.

Wymagane profile firm zagranicznych zaproszonych do udzialu w organizowanych
spotkaniach to m.in.:

1. przedstawiciele zagranicznych podmiotéw gospodarczych, wpisujgcych sie
w sektory bedace inteligentnymi specjalizacjami Wojewddztwa Podkarpackiego,
z uwzglednieniem pkt. 10 SOPZ, zainteresowani ofertami eksportowymi
podkarpackich podmiotéw gospodarczych oraz wspoétpraca z nimi,

2. zagraniczne podmioty gospodarcze reprezentujgce sektory bedace inteligentnymi
specjalizacjami Wojewddztwa Podkarpackiego, juz wspotpracujgce z polskimi
przedsiebiorcami, pragnace rozpocza¢ Iub tez poszerzyé juz istniejgca
wspotprace z podkarpackimi firmami, z uwzglednieniem pkt. 10 SOPZ

3. przedstawiciele organizacji branzowych, reprezentujgcy sektory bedace
inteligentnymi specjalizacjami Wojewddztwa Podkarpackiego zainteresowanych
importem produktéw z Polski

Wykonawca zarezerwuje i poniesie koszt zakupu biletéw lotniczych dla zagranicznych
uczestnikdw misji oraz dla przedstawicieli WPHI z USA i Kanady, w terminach i na
trasach uzgodnionych z Zamawiajacym (bilet tam i z powrotem na trasie: Porty wylotu
w USA oraz Kanadzie — lotnisko Rzeszéw/Jasionka — Porty wylotu w USA oraz Kanadzie,
dla kazdego z uczestnikéw), maksymalnie z 1 przesiadka. Wykonawca dostarczy bilety
bezposrednio uczestnikom misiji.

Wykonawca odpowiedzialny jest za kwestie logistyczne zwigzane 2z dotarciem
przedsiebiorcéw zagranicznych — uczestnikédw misji oraz przedstawicieli WPHI do miejsca
odbywania sie misji oraz z ich powrotem. Zamawiajacy nie ponosi z tego tytutu zadnych
kosztow.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po akceptacji Zamawiajgcego, dopuszczalna
jest wiecej niz 1 przesiadka lotnicza celem dotarcia uczestnika/uczestnikéw misji na
miejsce odbywania sie misiji.

Wykonawca jest zobowigzany do dopilnowania, aby wszyscy zagraniczni uczestnicy misji
w komplecie oraz w ustalonym terminie dotarli do miejsca odbywania sie misji.
W przypadku rezygnacji uczestnika zagranicznego z udziatu w misji z jakichkolwiek
przyczyn Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia kompetentnego zastepcy. Koszty
zwigzane z przebukowaniem biletéw lotniczych, zmiang nazwisk na biletach i wszelkie
inne ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy (uwzgledniajac zapisy rozdz. 1l pkt le, ppkt. 2 SOPZ) dopuszcza
zmniejszenie minimalnej liczby zagranicznych uczestnikdw misji — przedstawicieli
przedsiebiorstw, (maksymalnie o 2 osoby) w sytuacjach nagtych i niezaleznych od
Wykonawcy, ktérych nie mégt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, tj. spowodowanych
zdarzeniami losowymi (np. choroba) i sita wyzszg, i w przypadku braku mozliwosci
znalezienia zastepstwa (rozdz. Il pkt 1l). O zaistniatej sytuacji Wykonawca pisemnie,
faksem lub droga elektroniczng zawiadomi niezwiocznie Zamawiajgcego tj. w ciagu
maksymalnie 3 dni przed przylotem. W takim przypadku zachodzi zmiana zakresu
Swiadczenia i Wykonawca zobowigzany jest pomniejszy¢ swoje wynagrodzenie o wartosé
kosztéw, zwigzanych z przelotem, zakwaterowaniem, wyzywieniem i wszelkich innych,
przewidzianych dla 1 lub 2 zagranicznych uczestnikbw misji — przedstawicieli
przedsiebiorstw.

Wykonawca dokona ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na
czas trwania misji kazdego uczestnika misji ze strony zagranicznej. Wykonawca na
zadanie Zamawiajgcego przedstawi potwierdzenie dokonania ww. ubezpieczen.
Zamawiajacy (uwzgledniajac zapisy rozdz. Il pkt 1e, ppkt 2 SOPZ) dopuszcza mozliwosé
braku uczestnictwa w misji pracownikéw WPHI z USA i Kanady. W takim przypadku
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikédw misji o 1 lub 2
miejsca przypadajace dla tych uczestnikéw, w zaleznosci od tego czy uczestniczyt bedzie
przedstawiciel tylko jednego z podanych WPHI badz tez zadne z WPHI nie zdecyduje sie
na udziat w misji. W takim przypadku zachodzi zmiana zakresu $wiadczenia
i Wykonawca zobowigzany jest pomniejszyé swoje wynagrodzenie o wartos¢ kosztow,
zwigzanych z przelotem, zakwaterowaniem i wyzywieniem oraz wszelkich innych,
przewidzianych dla 1 lub 2 przedstawicieli w/iw WPHI.
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p)

Zasady dotyczace prawidiowego wyliczenia wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy,
adekwatnego do ilosci uczestnikdw zagranicznych misji — przedstawicieli przedsiebiorstw
oraz przedstawicieli WPHI, precyzuje zatacznik nr 5 do SIWZ.

2. Organizacja spotkan match-makingowych polskich i zagranicznych uczestnikéw misji oraz
seminarium:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

Sala konferencyjna, w ktérej odbedzie sie seminarium zostanie zapewniona i optacona
przez Wykonawce. Wykonawca zapewni przygotowanie sali na potrzeby seminarium oraz
przywrocenie jej do stanu przed seminarium.

Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w co najmniej:

— klimatyzacje,

— miejsca siedzace dla min. 60 oséb,

— stanowisko rejestracji uczestnikédw — recepcja z zapewniong przez wykonawce osobg
(osobami), ktorej zdaniem bedzie czuwac¢ nad rejestracjg uczestnikow spotkan.
Osoba (osoby) powinny zna¢ jezyk angielski w stopniu umozliwiajagcym swobodng
komunikacje na potrzeby rejestracji

zestaw multimedialny (projektor, ekran $cienny Iub wolnostojacy, laptop),
umozliwiajacy wyswietlanie prezentacji multimedialnych,

zestaw nagtasniajacy,

tacze internetowe,

kabine do ttumaczenia symultanicznego lub wydzielone miejsce dla ttumacza,

wydzielong przestrzen w poblizu sali lub na sali z przeznaczeniem na szatnie,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sprawne funkcjonowanie wszystkich urzadzen,
niezbednych do prawidtowej realizacji zamdwienia oraz wymagang obstuge techniczna.
Wykonawca zapewni umieszczenie na sali logo programu oraz informacji o finansowaniu
wydarzenia z funduszy UE.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ miejsce do spotkan match-makingowych
w poblizu sali konferencyjnej, w ktorej obywac sie bedzie seminarium lub na niej.

Na potrzeby spotkan match-makingowych Wykonawca przygotowa¢ ma odpowiednig do
liczby firm liczbe stolikéw, z czterema krzestami kazdy, ustawiony w taki sposéb, aby
siedzace przy nich osoby mogty swobodnie prowadzi¢ rozmowe. Na kazdym stoliku
powinien znalez¢ sie koziotek z nazwa firmy, ktdrg reprezentuje uczestnik zagraniczny.
Wykonawca zobowigzany jest réwniez zapewni¢ obstuge min. 3 ttumaczy,
konsekutywnych, oprocz rozdz. | pkt 12 SOPZ, jezyka angielskiego przez caly czas
trwania spotkan match-makingowych, posiadajacych min. 2 lata doswiadczenia
Lokalizacja seminarium i spotkan match-makingowych musi zosta¢ zaakceptowana
przez Zamawiajgcego.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ organizacji seminarium i spotkan
match-makingowych na terenie Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Podkarpackiego, w tym przypadku Zamawiajacy zapewnia sale, a Wykonawca zapewni
kazdorazowe przygotowanie sali pod potrzeby seminarium i spotkahh match-makingowych
oraz przywrocenie jej do stanu przed wydarzeniem.

i) Organizacja poczestunku dla uczestnikow spotkan match-makingowych i seminarium:

Przygotowanie i zaserwowanie cateringu dla wszystkich uczestnikéw i gosci spotkan
match-makingowych i seminarium:

e zapewnienie stolikow koktajlowych, czystych, biatych obruséw, porcelanowych
talerzy, sztuccow, filizanek i szklanek na napoje (wyklucza sie uzycie
plastikowych naczyn oraz sztuécow) oraz zapewnienie wtasciwej obstugi
kelnerskiej (minimum 2 osoby obecne podczas catego wydarzenia),
serwis kawowy dostepny przez caty czas trwania spotkan oraz seminarium
woda gazowana i niegazowana, drobny poczestunek typu kruche ciasteczka,
1 rodzaj ciasta, 3 rodzaje kanapek koktajlowych, swieze owoce, soki owocowe
podawane w dzbankach, min. 2 smaki, napoje i poczestunek dostepny przez caty
czas trwania spotkan,

e Junch dla wszystkich osdb przybytych na spotkanie match-makingowe
i seminarium, w przerwie spotkan. Poczestunek podczas lunchu powinien

4



INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARODIOWA STRATEGIA SPOINDSCI ks

20 MINISTERSTWO
( / UNIA EUROPEJSKA
AN — == o’e /“ EUROPEISKI FUNDUSZ
dmelP Contra Obstugl ROZWOJU REGIONALNEGO

obejmowac 2 zupy do wyboru, 2 dania ciepte obiadowe do wyboru, dodatki,
satatki (minimum 2 do wyboru), deser. Ostateczne menu zostanie ustalone
z Zamawiajgcym,

e catering liczony jest na 50 oséb, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
liczby os6b o +/- 30%, ostateczna liczba osdéb zostanie ustalona na minimum 4
dni przed terminem spotkan i seminarium

e catering powinien by przygotowany w pomieszczeniu/sali sasiadujgcym
bezposrednio z salg w ktérej ma odbywa sie spotkanie lub w wydzielonym
miejscu na niej.

o Wykonawca w celu wiasciwego wykonania ustugi cateringowej zobowigzany jest
przygotowac nastepujace gramatury serwisu:

MINIMALNA
NAZWA ARTYKULU GRAMATURA/POJEMNOSC/ILOSC NA 1

OSOBE
Kawa z ekspresu, mleczko do kawy, cukier 250 ml
Herbata, cytryna cukier 250 ml
Soki owocowe 250 ml
Woda mineralna — gazowana/niegazowana 300 ml
Kruche ciasteczka 120 g
Ciasto 120 g
Kanapki koktajlowe — 3 rodzaje Po 1 szt. z kazdego rodzaju
Zupa — 2 rodzaje Po 250 ml z kazdego rodzaju
Danie ciepte — 2 rodzaje Po 250 g z kazdego rodzaju
Dodatki — satatki, 2 rodzaje Po 100 g z kazdego rodzaju
Deser — 1 rodzaj 100 g

)

Organizacja spotkan match-makingowych — strona merytoryczna:

Wykonawca, do 4 dni roboczych po ostatecznym potwierdzeniu przez uczestnikow
amerykanskich i kanadyjskich szczegétowego zakresu zainteresowarn handlowych,
przekaze do akceptacji zamawiajagcemu liste kontaktowa do potencjalnych polskich
uczestnikdw spotkan match-makingowych, wyselekcjonowanych pod katem oferty
odpowiadajacej zapotrzebowaniu zagranicznych uczestnikdw misji. Zamawiajacy w ciggu
1 dnia od otrzymania w/w listy kontaktowej zgtasza swoje uwagi Wykonawcy, ktéry
niezwtocznie po ich uwzglednieniu kontaktuje sie z przedsiebiorcami polskimi celem
zaproszenia ich do udziatu w misji gospodarczej, koordynuje follow up telefoniczny,
zbiera potwierdzenia uczestnictwa, przesyta informacje odnosnie spotkan do
uczestnikow.

Zamawiajgcy przewiduje, ze pojedyncze spotkanie w trakcie sesji match-makingowej
powinno trwa¢ ok. 15 min. w kombinacji kazdy uczestnik zagraniczny spotka sie
z minimum 3 firmami.

Opracowanie siatki spotkan dla wszystkich firm oraz przestrzeganie czasu trwania
pojedynczego spotkania nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Wykonawca zapewni identyfikatory dla wszystkich uczestnikéw misji tj. dla polskich
i zagranicznych firm, przedstawicieli WPHI, przedstawicieli COIE oraz obstugi
zapewnionej przez Wykonawce. Etui na identyfikatory ze sztywnej obustronnie
przezroczystej folii z klipsem i agrafkg z wktadem do identyfikatorow (biata sztywna
kartka), ktéry powinien zawiera¢ imie i nazwisko uczestnika i nazwe instytucji
reprezentowanej przez uczestnika. Ostateczny projekt i wykonanie identyfikatorow
nastapi po konsultacji projektéw i jego akceptacji przez Zamawiajacego, na co najmniej 3
dni przed rozpoczeciem misji gospodarczej.

Wykonawca opracuje i zapewni zarowno zagranicznym uczestnikom misji gospodarczej,
jak i polskim uczestnikom spotkan match-makingowych materiaty informacyjne
zawierajgce profile firm polskich, amerykanskich i kanadyjskich oraz przedmiot ich
dziatalnosci. W materiatach znajdzie sie rowniez siatka spotkan opracowana przez
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Wykonawce oraz 3 stronicowy materiat o potencjale handlowym regionu i projekcie COIE
w jezyku angielskim (dla przedsiebiorcow zagranicznych) przygotowany przez
Zamawiajgcego oraz 3 stronicowy materiat o projekcie COIE (dla przedsiebiorcow
polskich) przygotowany przez Zamawiajacego. Materiaty informacyjne w formie
elektronicznej powinny zosta¢ przestane (pocztg elektroniczng - e-mail) w formacie PDF
do zagranicznych (w jezyku angielskim) i polskich uczestnikéw misji najpézniej na 3 dni
przed rozpoczeciem misji gospodarczej oraz przekazane im w wersji papierowej, w
trakcie trwania misji. Materiaty informacyjne przygotowywane przez Wykonawce muszg
zosta¢ przedtozone Zamawiajacemu do akceptacji w terminie nie pézniej niz 4 dni przed
rozpoczeciem misji. Zamawiajgcy w terminie 1 dnia dokona akceptacji materiatow lub
whniesie ewentualne uwagi.

Organizacja seminarium — strona merytoryczna

Za strone merytoryczng organizacji seminarium odpowiedzialny jest Zamawiajacy
i Wykonawca. Zamawiajacy w trakcie seminarium poprowadzi prezentacje o ustugach COIE.
Zorganizowanie dodatkowych prelekcji np. o potencjale handlowym regionu, branzy lotniczej
lezy po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy. Wykonawca przekaze Zmawiajgcemu swoje
propozycje odnosnie tematyki oraz prelegentéw. Zamawiajacy dokona wyboru tematyki oraz
prelegentdw zaproponowanych przez Wykonawce a nastepnie przekaze Wykonawcy na
minimum 5 dni przed rozpoczeciem misji program seminarium, ktéry Wykonawca rozes$le do
uczestnikéw, wydrukuje i dotgczy do materiatéw informacyjnych. Wszystkie koszty zwigzane
z zaangazowaniem prelegentéw ponosi Wykonawca.

Transport lokalny

Wykonawca zapewni kierowce oraz jako $rodek transportu jeden pojazd typu
autokar/mikrobus (liczba miejsc w pojezdzie: nie mniej niz 20), ktérego: rok produkciji jest nie
wczesniejszy niz 2011 r., ktéry jest wyposazony w klimatyzacje, nadwozie w jednolitym
kolorze, bez naniesionych tredci (np. informacyjnych, reklamowych). Pojazd oraz kierowca
pozostang do dyspozycji Zamawiajacego przez caty okres trwania misji — od momentu
przylotu zagranicznych uczestnikow do Rzeszowa, az do momentu wylotu z Rzeszowa.

W przypadku awarii podstawionego do wykonania ustugi pojazdu, powodujacej, ze niemozliwe
jest uruchomienie pojazdu lub jazda nim naraza jego pasazeréw na niebezpieczenstwo lub
jest niezgodna z przepisami prawa Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie zapewni¢ inny
pojazd o tych samych parametrach i tym samym standardzie, na wtasny koszt.

Zapewnienie noclegéw dla uczestnikow misji

Wykonawca zarezerwuje oraz pokryje koszt 3 noclegédw w pokojach jednoosobowych
z weztem sanitarnym ze $niadaniem dla maksymalnie 22 oséb (20 zagranicznych
przedsiebiorcow i 2 przedstawiciela WPHI), w obiekcie hotelowym potozonym w centrum
miasta Rzeszéw (maksymalnie w promieniu 1,5 km od centrum miasta — Rynku)
posiadajgcym kategorie oznaczong co najmniej trzema gwiazdkami, zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 roku o ustugach turystycznych (tekst jedn. Dz. U. z 2004r. Nr 223, poz.2268
z pézn. zm.). W przypadku przedtuzenia misji o jeden dzien w celu lepszego gospodarowania
czasem, Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ jeden dodatkowy nocleg (w sumie 4 noclegi)
zgodnie z w/w wytycznymi. Wszyscy uczestnicy majg zosta¢ zakwaterowani w jednym hotelu
na czas trwania catej misji. Wykonawca nie dopuszcza zmiany miejsca zakwaterowania
w trakcie trwania misiji.

Zapewnienie wyzywienia

a) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia 2 business lunchéw w trakcie trwania
misji, oprocz lunchu podczas spotkan match-makingowych (rozdz. Il pkt 2j SOPZ),
(w zaleznosci od rozktadu lotéw) sktadajgcego sie z 2 rodzajéw zup i 2 rodzajéw drugiego
dania, deseru i sokow owocowych, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz
herbaty, kawy dla wszystkich zagranicznych uczestnikow misji, przedstawicieli WPHI oraz
przedstawicieli ze strony Zamawiajgcego, ktérzy towarzyszy¢ bedg uczestnikom misji.
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Liczba oso6b na kazdym lunchu: 35, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby
0s06b o +/- 30%.

b) Wykonawca zapewni wyzywienie w postaci 2 kolacji dla zagranicznych uczestnikéw oraz
przedstawicieli WPHI, sktadajacej sie z: zakaski zimne, satatki (2 do wyboru), 1 danie
ciepte, deser, napoje ciepte i zimne. Kolacje majg mie¢ miejsce w hotelu lub w restaurac;ji
o0 wysokim standardzie znajdujacej sie w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od hotelu
w ktérym grupa zostanie zakwaterowana. Maksymalna liczba oséb na kazdej kolacji: 26.

c) Wykonawca zapewni wyzywienie dla 35 o0séb, zagranicznych uczestnikow misji,
przedstawicieli WPHI oraz przedstawicieli Zamawiajagcego w postaci jednej kolacji
sktadajacej sie z: zakaski zimne, safatki (3 do wyboru), dania ciepte — zupy 2 do wyboru,
drugie danie 2 do wyboru, desery (wyroby cukiernicze, owoce), napoje ciepte i zimne.
Kolacja w tym dniu ma mie¢ miejsce w hotelu, w ktérym grupa zostanie zakwaterowana
lub w restauracji o wysokim standardzie znajdujacej sie w odlegtosci nie wiekszej niz 500
metréw od hotelu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oséb o +/- 30%.

d) W przypadku przedtuzenia misji o jeden dzien w celu lepszego gospodarowania czasem,
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ $niadanie i/lub lunch i/lub kolacje dla wszystkich
zagranicznych uczestnikow misji oraz przedstawicieli WPHI w zaleznosci od pory wylotu
uczestnikéw misji z Rzeszowa. Sniadanie/lunch/kolacja ma mie¢ miejsce w hotelu,
w ktorym grupa zostanie zakwaterowana lub w restauracji o wysokim standardzie.

e) Menu oraz forma i miejsce wszystkich positkéw zostanie ustalona z Zamawiajgcym na
min. 3 dni przed rozpoczeciem mis;ji.

Informacje dodatkowe

Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostania z Zamawiajgcym w statym kontakcie i do
informowania go na biezaco o stanie przygotowan do organizowanego wydarzenia.
Wykonawca zobowigzany jest do podawania informacji, ze przedmiot zamowienia
finansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach poddziatania 6.2.1 POIG Wsparcie dla sieci centréw obstugi
inwestoréw i eksporterow oraz stosowania we wszystkich materiatach dotyczacych realizac;ji
przedmiotu zamowienia logotypow dostarczonych przez Zamawiajacego (POIG, EFRR,
UMWP, COIE). Logotypy zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w ciggu 2
dni po zawarciu umowy. Uzycie logotypdw musi byé zgodne z zatozeniami Systemu
Identyfikacji Wizualnej dla Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, dostepnego na
stronie internetowej: http://www.poig.gov.pl

Na Wykonawcy cigzy obowigzek opracowania i przygotowania pisemnego raportu
podsumowujgcego misje, zawierajacego dokumentacje fotograficzng. Materiaty fotograficzne
majg dokumentowac odbycie sie kazdego z punktéw harmonogramu i wtasciwe umieszczenie
logotypéw potwierdzajgcych finansowanie wydarzenia ze sSrodkdéw Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach poddziatania 6.2.1 POIG.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia podczas misji listy obecnych uczestnikéw
(polskich i zagranicznych), zawierajacej co najmniej: imie i nazwisko uczestnika, nazwe
instytucji/przedsiebiorstwa, adres e-mail. Fakt uczestnictwa w organizowanych wydarzeniach
musi zosta¢ potwierdzony przez uczestnika wilasnorecznym podpisem, ztozonym na
udostepnionej przez Wykonawce liscie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli sposobu realizaciji
zaméwienia na kazdym jego etapie

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce:

a) do stawienia sie w siedzibie Podkarpackiego COIE w ciggu 7 dni roboczych od daty
wytonienia Wykonawcy, celem uzgodnienia szczegdtéw dotyczacych realizacji przedmiotu
zamowienia,

b) podpisania umowy w ciggu min.7 dni roboczych liczac od dnia dostarczenia Wykonawcy
umowy

Zamawiajacy zastrzega, iz ww. ustuga nie jest ustuga o charakterze turystycznym.
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