Wolew6dzii Ofrodek Ruchu Drogowego
w Przemysiu

37700 | ul. Topolowa 7

(6l Max 16 675-06-58, 16 675-06-58

' NIP 706-21-46-223

ZARZADZENIE NR 2/2015
DYREKTORA WOJEWODZKIEGO OSRODKA RUCHU DROGOWEGO
W PRZEMYSLU Z DNIA 10.06.2015 R.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Przemyslu

§ 1

Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemyslu
stanowiacego zalacznik nr 2 do Uchwaly nr 29/343/07 Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 27 marca 2007 w sprawie nadania Statutow Wojewddzkim Osrodkom Ruchu
Drogowego w Krosnie, Przemys$lu, Rzeszowie 1 Tarnobrzegu wprowadza si¢ zmiany
w Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w brzmieniu jak
w zalaczniku do Zarzadzenia.

§2

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego okreslone w zalaczniku, o ktorym mowa w § 1 wchodza
w zycie z dniem zatwierdzenia ich przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemyslu
z dnia 10.06.2015 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemyslu

§1

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Przemyslu

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

1. Osrodkiem kieruje Dyrektor, w granicach okreslonych ustawq Prawo o ruchu drogowym,
przepisach wykonawczych, statucie Osrodka oraz w innych przepisach okreslajgcych obowigzki
kierownika zakltadu pracy.

2. Dyrektor odpowiada za prawidlowq i terminowq realizacje zadan Osrodka, sprawuje stuzbowe
zwierzchnictwo oraz ogolny nadzor nad dyscypling pracy i zabezpieczeniem informacji niejawnych.
3. Dyrekior kieruje pracqg Osrodka przy pomocy Egzaminatora Nadzorujgcego, Glownego
Ksiegowego, Kierownikow wydzialow.

4. Dyrektor reprezentuje OsSrodek na zewngtrz i ponosi odpowiedzialnosé za realizacje zadan
Osrodka i osiggane wyniki finansowe.

J. W czasie nieobecnosci Dyrektora pracami Osrodka kieruje Gléwny Ksiggowy w ramach
petnomocnictwa udzielonego przez Dyrektora.

6. Wszystkich pracownikéw Osrodka zatrudnia i zwalnia Dyrektor oraz wykonuje wzgledem nich
wszystkie czynnosci z zakresu prawa pracy.

2) § 4 otrzymuje brzmienie:

Dyrektor Osrodka kieruje pracq, sprawuje nadzor i stuzbowe zwierzchnictwo nad wszystkimi
komdrkami  organizacyjnymi  Osrodka, w tym bezposrednio kieruje pracami Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego.

3) Skresla si¢ § 5

4) § 8 otrzymuje brzmienie:

W sklad Osrodka wchodzq nastepujqce wydzialy, wieloosobowe stanowiska pracy i stanowisk, dla
ktorych ustala sig nastepujgce symbole literowe przy zalatwianiu spraw:

Wydzial Organizacyjno — Administracyjny — znak WOA

Wydzial Egzaminowania i Nadzoru — znak WEN

Wydzial Finansowo — Ksiggowy - znak WFK

Wieloosobowe Stanowisko ds. Bezpieczeristwa Ruchu Drogowego, Szkolern, Promocji oraz
nadzoru nad pozyskiwaniem funduszy unijnych i ich rozliczania:

a) Bezpieczenstwo Ruchu Drogowego — znak BRD

b) Szkolenia, Promocja oraz nadzor nad pozyskiwaniem funduszy unijnych i ich rozliczania- znak:

LN~



SP

J. Egzaminator Nadzorujgcy -znak EN

6. Wieloosobowe stanowisko — Egzaminatorzy

7. Informaryk ~ znak 10

8. Stanowisko ds. Kancelaryjno - Biurowych - znak KB

9. Wieloosobowe Stanowisko ds. Obslugi Klienta — znak OK

10. Stanowisko ds. Ksiggowosci, Plac i Spraw Pracowniczych — znak KP

Il. Radca Prawny - znak RP

12. Stanowisko do prowadzenia Archiwum Osrodka — znak AQ

13. Stanowisko ds. BHP i Ppoz., Obronnosci, Ochrony i Obrony Cywilnej, Zamowier Publicznych i
Administracyjnych — znak BHP

14. Wieloosobowe Stanowisko — Pracownicy Techniczni, Dozory i Utrzymania Czystosci.

5) §9 otrzymuje brzmienie:
Pracq Wydzialow, o ktorych mowa w § 8 kierujg:

1) Wydziatem Organizacyjno — Administracyjnym — Dyrektor
2) Wydziatem Egzaminowania i Nadzoru — Kierownik Wydziatu
3) Wydziatem Finansowo — Ksiggowym — Glowny Ksiggowy

6) § 10 otrzymuje brzmienie:

L. Dyrektorowi Osrodka podlegajg:
1) Gilowny Ksiegowy,
2) Kierownik Wydzialu Egzaminowania i Nadzoru,
3) Egzaminator Nadzorujqcy,
4) Radca Prawny
J) Stanowiska wystegpujace w strukturze Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego

2. Gléwnemu Ksiggowemu podlegajq:
1) Stanowisko ds. ksiggowosci, ptac i spraw pracowniczych.

3. Kierownikowi Wydzialu Egzaminowania i Nadzoru podlegajg:
1) Wieloosobowe stanowisko- Egzaminatorzy

7) § 17 otrzymuje brzmienie:

1. Do podpisu Dyrektora zastrzega sie:

1) pisma do organu nadzorujqcego Osrodek

2) pisma zawierajqce oswiadczenie woli w imieniu Osrodka dotyczqce rozporzqdzania mieniem,
zawierania i rozwigzywania umowy o prace i umow zewnetrznych

3) zarzgdzenia, decyzje i pisma okdlne

4) pisma wynikajqce z zadan realizowanych przez komorki organizacyjne podlegle Dyrektorowi

3) pisma do organdw wydajqcych uprawnienia do kierowania pojazdami

2. Glowny Ksiggowy podpisuje pisma wynikajgce z realizacji zadar przez komdrki podleglych
piondw organizacyjnych, z wylgczeniem pism zastrzezonych do podpisu Dyrektora.

3. Dyrektor moze upowaznic¢ innych pracownikéw do podpisywania korespondencji wychodzqcej z
Osrodka.

4. Upowaznienia powinny byé udzielone na pismie z dokladnym wskazaniem rodzaju objetych w
nim spraw.

3. Zasady sporzqdzania, aprobowania i wewnetrznego obiegu korespondencji wychodzqcej



z Osrodka okresla instrukcja kancelaryjna.

§2

Integralng czgscia zalacznika jest schemat organizacyjny Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Przemyslu
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