UCHWALA Nr72/1539/15
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 30 czerwca 2015 .

w sprawie okreslenia zasad sprawowania nadzoru nad instytucjami kultury,
ktérych Organizatorem jest Wojewodztwo Podkarpackie.

na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r. poz. 596 z pdézn. zm.), § 31 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Podkarpackiego
w Rzeszowie, stanowigcego zatacznik do uchwaly nr 262/6420/13 z dnia 27 sierpnia
2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego z pdzn. zm.

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

Woprowadza sie zasady sprawowania nadzoru nad instytucjami kultury, ktorych
Organizatorem jest Wojewddztwo Podkarpackie, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2

Wykonanie uchwaly powierza sie dyrektorowi Departamentu Kultury i Ochrony
Dziedzictwa Narodowego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatagcznik do uchwaty nr 72 /1539 /15
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 30 czerwca 2015 r.

Zasady sprawowania nadzoru nad instytucjami kultury,
ktérych Organizatorem jest Wojewodztwo Podkarpackie

§1
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

e instytucji kultury — kontrolowanym — nalezy przez to rozumieé samorzgdowqg
instytucje kultury, dla ktorej organizatorem jest Wojewodztwo Podkarpackie,

e departamencie nadzorujgcym — kontrolujgcym — nalezy przez to rozumiec¢
Departament Kultury i Ochrony Dziedzictwa Narodowego,

e organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Podkarpackie,

e zespole kontrolnym — nalezy przez to rozumieé¢ pracownikéw departamentu
nadzorujgcego wskazanych przez nadzorujgcego Czionka Zarzadu
do przeprowadzenia kontroli.

§2
Uchwata okresla zasady nadzoru nad dziatalnoscig instytucji kultury w formie:
1) przeprowadzania okresowych analiz ich dziatalno$ci, a w szczegdlnosci:

a) zgodnosci dziatalnosci merytorycznej z zadaniami statutowymi instytucji
kultury,

b) wydatkowania przekazanych przez Organizatora Srodkow
na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

c) weryfikacji przestrzegania przez instytucje kultury obowigzujgcych
przepisbw prawa oraz wydanych na ich podstawie rozporzgdzen
wykonawczych,

d) nadzoru nad przestrzeganiem wymogéw dotyczacych bezpieczenstwa
zgromadzonych w placéwce zbiorow,

e) prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych udzielonych z budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego;

2) przeprowadzania kontroli w instytucjach kultury.

§ 3

1. Nadzér nad dziatalnoscig instytucji kultury sprawuje Departament Kultury
i Ochrony Dziedzictwa Narodowego.

2. Podstawowg formg sprawowania nadzoru jest analiza materiatéw przedktadanych
przez instytucje kultury.

3. Materiatami stanowigcymi przedmiot analizy i oceny sg w szczegdlnosci:



1) plany finansowe opracowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszych zasad oraz informacje o zmianach planéw finansowych wraz
z uzasadnieniem, przesytane do departamentu nadzorujgcego w terminie
21 dni od dokonania zmiany,

2) plany zakupow inwestycyjnych, sporzadzane na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 2,

3) plany inwestycji, sporzadzane na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3,

4) plany remontéw, sporzgdzane na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4,

5) kwartalne sprawozdania z wykonania planéw finansowych opracowane na
formularzu stanowigcym =zatgcznik nr 5, przesytane do departamentu
nadzorujgcego w terminie okre$lonym w art. 256 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych za Il i IV kwartat oraz do 20 kwietnia za
| kwartat i 20 pazdziernika za Il kwartat,

6) roczne sprawozdania finansowe opracowane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci przesytane do departamentu
nadzorujgcego do 20 kwietnia,

7) sprawozdania roczne z dziatalno$ci merytorycznej z zatgcznikiem,

8) poitroczne i roczne sprawozdania z realizacji planu inwestycji, sporzadzane
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 6,

9) potroczne i roczne sprawozdania z realizacji planu remontow, sporzadzane
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 7,

10) umowy wraz zatgcznikami dotyczace przyznania dotacji celowych,
zawierajgce m. in. informacje o zadaniu i kosztorys zadania,

11) umowy w sprawie warunkéw organizacyjno-finansowych dziatalnosci
instytucji kultury oraz programéw ich dziatania,

12) raporty roczne z realizacji uméw w sprawie warunkdédw organizacyjno-
finansowych dziatalnosci instytucji kultury oraz programoéw ich dziatania,

13) polecenia wyjazddéw stuzbowych oraz wnioski urlopowe dyrektoréw instytucji
kultury,

14) dokumenty przedktadane przez instytucje kultury do Rejestru instytucji
kultury oraz Elektronicznego rejestru instytucji kultury,

15) materiaty informacyjne przesytane przez instytucje kultury, przeznaczone
do publikacji w portalu Wrota Podkarpackie.

. Analizie podlega réwniez sprawozdanie merytoryczne i finansowe z realizacji
zadania, na ktore instytucja kultury otrzymata dotacje celowg z budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego.

. Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji celowej, o ktorej mowa w § 3 ust. 4,
zatwierdza nadzorujgcy Cztonek Zarzadu na Karcie zatwierdzenia realizacji
zadania (zatgcznik nr 8).

. Sprawozdania i informacje biezgce odnosnie funkcjonowania instytucji kultury
powinny by¢ udostepniane na wniosek departamentu nadzorujgcego we
wskazanych terminach.

§4

. Analiza przedstawionych przez instytucje kultury dokumentéw przeprowadzana
jest pod wzgledem formalnym i merytorycznym.



. W przypadku uwag badz zastrzezen do przedfozonych dokumentéw, departament
nadzorujacy kieruje do instytucji kultury pismo, majace na celu usunigcie uchybien
badz przedtozenie wyjasnien.

. W razie stwierdzenia uchybien badz nieprawidtowosci w dziatalno$ci instytucji
kultury, ktére nie zostaly usuniete w toku postepowania wyjasniajgcego,
departament nadzorujacy kieruje do Cztonka Zarzgdu nadzorujgcego
Departament  Kultury i Ochrony Dziedzictwa Narodowego  wniosek
o przeprowadzenie kontroli we wskazanym obszarze zagadnien.

§5
. Rownolegle do analiz dziatalnosci instytucji kultury departament nadzorujgacy
przeprowadza kontrole planowe.

. Podstawg przeprowadzanych czynnosci kontrolnych jest Roczny plan kontroli,
sporzadzany na dany rok kalendarzowy, ktéry wymaga akceptacji nadzorujgcego
Cztonka Zarzadu.

. Roczny plan kontroli zawiera:

1) nazwe instytucji kultury,
2) przedmiot kontroli,
3) termin przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych.

. Roczny plan kontroli przedktadany jest do akceptacji nadzorujgcego Cztonka
Zarzadu w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok objety planem
z zastrzezeniem § 5 ust. 5.

. Sporzadzenie Rocznego planu kontroli nie dotyczy roku 2015, w ktérym do dnia
31 lipca bedzie sporzadzony i przedtozony do akceptacji nadzorujgcego Cztonka
Zarzadu Plan kontroli na Il pofrocze 2015 .

. Plan kontroli moze podlega¢ zmianom w zakresie terminu i przedmiotu kontroli
pod warunkiem, ze zmiany zostang zaakceptowane przez nadzorujgcego Cztonka
Zarzadu.

§6

Przeprowadzenie kontroli poprzedza opracowanie Programu kontroli (zatgcznik nr 9),

ktory zatwierdza dyrektor departamentu nadzorujgcego.

§7

Kontrola przeprowadzana jest na podstawie wyznaczenia przez nadzorujgcego

Cztonka Zarzadu sktadu zespotu kontrolnego sposréd pracownikéw departamentu
nadzorujgcego (zatacznik nr 10).

§8

1. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie po okazaniu dyrektorowi instytucji kultury
dokumentu wyznaczajagcego skfad zespotu kontrolnego oraz omowieniu
przedmiotu kontroli.



. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie instytucji kultury. W miare potrzeb
czynnoséci kontrolne moga by¢ przeprowadzone réwniez poza siedzibg instytucji
kultury oraz w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego.

. W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych osoby kontrolujgce mogg zadaé
udzielenia w wyznaczonym terminie, ustnych lub pisemnych wyjasnien
od dyrektora instytucji kultury lub osoby przez niego upowaznionej (zatacznik
nr 11).

. Cztonek Zarzadu nadzorujgcy Departament Kultury i Ochrony Dziedzictwa
Narodowego moze na wniosek dyrektora tegoz departamentu powotaé biegtego,
jezeli w toku kontroli konieczne jest przeprowadzenie specjalistycznych badan lub
zbadanie okreslonych zagadnienn wymagajgcych szczegolnych umiejetnoSci czy
specjalistycznej wiedzy.

§9

. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli opisuje sie w Profokole kontroli (zatacznik
nr 12), ktéry sporzadzany jest po zakonczeniu czynnosci kontrolnych.

. Tres¢ protokotu przed jego podpisaniem oraz dokumentacja sporzgdzona w toku
kontroli sg weryfikowane przez dyrektora departamentu nadzorujgcego.

. Przed podpisaniem protokotu cztonkowie zespotu kontrolnego omawiajq ustalenia
kontroli z dyrektorem instytucji kultury, informujac go o przystugujgcych mu
uprawnieniach.

. Dyrektor instytucji kultury moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli. W takim
przypadku kontrolujacy przekazuje kontrolowanemu za pisemnym potwierdzeniem
odbioru 1 egz. protokotu. W terminie 14 dni od daty otrzymania ww. protokotu,
kontrolowany moze zgtosi¢ pisemnie zastrzezenia do protokotu.

. Kontrolujacy rozpatruje wniesione zastrzezenia do protokotu w terminie 14 dni od
daty ich wptywu. Moze je odrzuci¢ bez rozpatrzenia (np. z przyczyn formalnych),
uwzgledni¢ lub oddali¢ w czesci lub w catosci.

. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezeh kontrolowanego, kontrolujacy
zmienia lub uzupetnia odpowiednig czes$¢ protokotu i taki protokdt podpisywany
jest przez obie strony.

. W przypadku odrzucenia lub oddalenia zastrzezen, kontrolowany w terminie 14
dni od daty otrzymania stanowiska, o ktérym mowa w ust. 5, moze podtrzymaé
wniesione zastrzezenia kierujgc pismo do nadzorujacego Cztonka Zarzadu
z podaniem przyczyny odmowy podpisania protokotu. Nadzorujacy Czionek
Zarzadu w porozumieniu z dyrektorem departamentu nadzorujgcego rozpatruje
zastrzezenia i przekazuje kontrolowanemu ostateczne rozstrzygniecie w sprawie.

. Dalsza odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi
przeszkody do jednostronnego podpisania protokotu przez kontrolujgcego
i realizacji ustalen kontroli.

§ 10

. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowosci, cztonkowie zespotu
kontrolnego na podstawie wynikdw kontroli opracowujg projekt wystapienia
pokontrolnego, ktéry przedstawiajg nadzorujgcemu Cztonkowi Zarzadu.



2. Zatwierdzone przez nadzorujgcego Czionka Zarzadu wystapienie pokontrolne
zobowigzuje kontrolowanego do podjecia dziatan naprawczych.

3. Kontrolowany w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych
zobowiagzany jest powiadomi¢ nadzorujgcego Cztonka Zarzadu o sposobie ich
realizacji lub powodach uniemozliwiajgcych realizacje zalecen.

§ 11

Zmiany zasad sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig instytucji kultury mogg by¢
dokonywane w trybie przewidzianym do ich wprowadzenia.

Wykaz zatgcznikdw:

Zatgcznik nr 1- Plan finansowy na ............. rok

Zatacznik nr 2 — Plan zakupdéw inwestycyjnychna ............. rok
Zatgcznik nr 3 — Plan inwestycjina ............... rok

Zatgcznik nr4 — Plan remontéwna ............... rok

Zatacznik nr 5 — Sprawozdanie z wykonania planu finansowego na dzien ...............
Zatgcznik nr 6 — Sprawozdania z realizacji planu inwestycji

Zatgcznik nr 7 — Sprawozdania z realizacji planu remontéw

Zatacznik nr 8 — Karta zatwierdzenia realizacji zadania

Zatacznik nr 9 — Program kontroli

Zatgcznik nr 10 — Wyznaczenie skfadu zespotu kontrolnego

Zatgcznik nr 11 — Protokot przyjecia pisemnych/ustnych wyjasnien

Zatgcznik nr 12 — Protokét kontroli



PLAN FINANSOWY NA ............... ROK
nazwa instytucji: ...........coiiiiiiiiiiiinn

Zalgcznik nr 1

1. LICZBA ZATRUDNIONYCH (W ETATACH)
STAN SRODKOW FINANSOWYCH NA POCZATEK
L ROKU
lil. | PRZYCHODY OGOLEM
1. Dotacja organizatora, w tym:
dotacja podmiotowa na dofinansowanie dziatalnosci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w
1.1. | tym na utrzymanie i remonty obiektow
dotacja celowa na realizacje wskazanych zadan i
1.2. | programow
2. Inne dotacje i subwencje
3. Przychody wiasne, w tym
3.1 | Bilety wstepu
3.2 f i
3.3 | Najem
34 |
4. Inne przychody, w tym:
4.1. | darowizny
4.2. | sponsoring
4.3. | finansowe
54, | cooiinann.

Wyszczegodlnienie

v KOSZTY OGOLEM

1. Wynagrodzenia, w tym:

1.1. | wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o prace

1.2. | honoraria, w tym:

1.2.1. | dla pracownikow

1.2.2. | 0s6b nie bedacych pracownikami

1.3. | z tytutu umoéw zlecenia i o dzieto, w tym:

1.3.1 | dla pracownikéw

1.3.2 | 0s6b nie bedacych pracownikami

2. Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
Prosze wpisad tu kwote rocznych
odpiséw amortyzacyjnych od Srodkéw
trwalych zakupionych z dotacji

) rozwojowej, ktére nie sg

3. Amortyzacja réwnowatone przychodami

4. Zuzycie materiatéw

5. Energia

6. Remonty

7. Pozostate ustugi obce




8. Szkolenia wilasnych pracownikéw

9. Podréze stuzbowe

10. Podatki i optaty

11. Koszty finansowe

12. Pozostale koszty

V. WYNIKI ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH
1. Zyski nadzwyczajne

2. Straty nadzwyczajne

Vi WYNIK FINANSOWY BRUTTO
Vil PODATEK DOCHODOWY

VIl | WYNIK FINANSOWY NETTO
IX. ZOBOWIAZANIA

1. Zobowigzania krotkoterminowe

11 z tytutu dostaw i ustug

1.2. | z tytutu wynagrodzen

1.3 inne

2. Zobowigzania diugoterminowe

2.1. | z tytutu dostaw i usiug

2.2. | z tytutu wynagrodzen

2.3. inne
X. NALEZNOSCI

STAN SRODKOW FINANSOWYCH NA KONIEC
XL ROKU

WYDATKI MAJATKOWE

w tym na prace przy obiektach zabytkowych

1. Dotacje z budzetu Wojewédztwa

Dotacje celowe na koszty realizacji inwestycji

Dotacje celowe na koszty zakupéw inwestycyjnych

Inne dotacje celowe na koszty realizacji inwestycji i
2. zakupdw inwestycyjnych *

Inne $rodki na koszty realizacji inwestycji i zakupow
3. inwestycyjnych **

* wyszczegoini¢ np.. RPO, PROW, MF EOG i NMF, POIiS
** wyszczegolni¢

miejscowosc, data podpisy
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Sprawozdanie z wykonania planu

Zatgcznik nr 5

finansowego na dzien: ...............
nazwa instytucji: ........cccccveviiians
p- Wyszczegélnienie Wykonanie Plan na Wykonanie | % (5:4) Uwagi/komentarze
W AT [l [ oAt r na dzien
1 2 3 4 5 6 7
I LICZBA ZATRUDNIONYCH (W ETATACH)
STAN SRODKOW FINANSOWYCH NA
1. POCZATEK ROKU
lll. | PRZYCHODY OGOLEM
1. Y Dotacja organizatora
Dotacja podmiotowa na dofinansowanie
dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty
1.1. | obiektow
Dotacja celowa na realizacje wskazanych zadan i
1.2. | programéw
2. Inne dotacje i subwencje
3. Przychody wtasne, w tym
3.1 | Bilety wstepu
3.2 || smums ssomannen
3.3 | Najem
<7 I
4. Przychody finansowe
5. Inne przychody, w tym:
5.1. | darowizny
5.2. | sponsoring
5.3 | cooeeeieennane
5.4, | i
Lp. Wyszczegdlnienie Wykonanie | Plan na [ Wykonanie | w tym z dotacji % (5:4) Uwagi/komentarze
WSt T | 00T r. | nadzien |podmiotowej/
...... celowej
Organizatora
1 2 3 4 5 6 7 8
v KOSZTY OGOLEM
1. Wynagrodzenia, w tym:
wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy
1.1. o prace
1.2, honoraria, w tym:
1.2.1. | dla pracownikéw
1.2.2. | 0s6b nie bedacych pracownikami
1.3. | z tytutu umodw zlecenia i o dzieto, w tym:
1.3.1 | dla pracownikow
1.3.2 | os6b nie bedgcych pracownikami
Ubezpieczenia spoteczne i inne
2. Swiadczenia
Prosze wpisac tu kwote
rocznych odpiséw
amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych zakupionych z
dotacji rozwojowej, ktére nie
sg rownowazone
3. Amortyzacja przychodami




4. Zuzycie materiatow
5. Energia
6. Remonty
7. Pozostate ustugi obce
8. Szkolenia wlasnych pracownikow
9. Podréze stuzbowe
10. Podatki i optaty
11. Koszty finansowe
12. Pozostate koszty
WYNIKI ZDARZEN
V. NADZWYCZAJNYCH
Zyski nadzwyczajne
2. Straty nadzwyczajne
Vi WYNIK FINANSOWY BRUTTO
Vi PODATEK DOCHODOWY
Vil | WYNIK FINANSOWY NETTO
IX. ZOBOWIAZANIA
1. Zobowigzania krotkoterminowe
1.1 2 tytutu dostaw i ustug
1.2. | z tytulu wynagrodzen
1.3. inne
2. Zobowigzania diugoterminowe
2.1. | z tytutu dostaw i ustug
2.2. |z tytulu wynagrodzen
2.3. inne
3. zobowigzania wymagaine
X. NALEZNOSCI
w tym wymagalne
Xl STAN SRODKOW NA KONIEC ROKU

WYDATKI MAJATKOWE

w tym na prace przy obiektach zabytkowych

Dotacje z budzetu Wojewddztwa

Dotacje celowe na koszty realizacji inwestycji

Dotacje celowe na koszty zakupow
inwestycyjnych

Inne dotacje celowe na koszty realizacji
inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych *

Inne Srodki na koszty realizacji inwestycji i
zakupéw inwestycyjnych **

* wyszczegdinié np.. RPO, PROW, MF EOG i NMF, POIiIS

* wyszczegolnic

miejscowos¢, data

podpisy




Zatgcznik nr 6

Sprawozdanie z realizacji planu inwestycji za okres: ..........cccccecvivnanann
A. Instytucja Kultury:

B. Postep realizacji Planu Finansowego:

. Procent
A . Planowane naktady Wykonanie
. Zrodfa finansowania Zaawanso-
Lp. Nazwa zadania ; na (o] {0} Y0y IM—— : )
zadania ok o wania Uwagi
.............................. [5/4]
2 ) 3 4 5 6 7
Srodki UE
Budzet Woj.Podk.

Srodki wtasne
Srodki pozostate
Razem:

Srodki UE
Budzet Woj.Podk.

Srodki wlasne
Srodki pozostate
Razem:

Srodki UE
Budzet Woj.Podk.
Srodki wtasne
Srodki pozostate
Razem:

OGOLEM: =

C. Opis zakresu rzeczowego zrealizowanego w okresie sprawozdawczym dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych (wymieni¢ wykonane w
okresie sprawozdawczym: prace przygotowawcze, prace projektowe, roboty budowlane,
zakupy inwestycyjne, itd.) :

D. Problemy i trudnosci w realizacji planu jakie wystgpity w okresie sprawozdawczym
(wyszczegolnic):

Data: Gtowny Ksiegowy: Dyrektor:




Zatgcznik nr 7

Sprawozdanie z realizacji planu remontow za okres: ...........cccceeueneee.

A. Instytucja Kultury: ...

B. Zaawansowanie Finansowe:

Lp.

Nazwa zadania
remontowego

Zrédta finansowania
rob6t remontowych

Planowane kwoty na
snaiens v an [OK

Wykonanie
0d01.01. ... T.
[o [0 UURIUURTRIN

Procent
zaawanso-
wania
[5/4]

Uwagi

3

5

6 7

Budzet Woj.Podk.

Srodki wiasne

Srodki pozostate

Razem:

Budzet Woj.Podk.

Srodki wtasne

Srodki pozostate

Razem:

Budzet Woj.Podk.

Srodki wtasne

Srodki pozostate

Razem:

OGOLEM:

C. Opis

zakresu

rzeczowego

zrealizowanego Ww

okresie

sprawozdawczym dla

poszczegolnych zadan remontowych (wymieni¢ wykonane w okresie sprawozdawczym:
roboty remontowe, prace projektowe i.t.d) :

D. Problemy i

trudnosci

sprawozdawczym (wyszczegolnic):

w realizacji

planu

Gtéwny Ksiegowy:

remontow

jakie wystgpity w okresie

Dyrektor:




Zatacznik nr 8

Karta zatwierdzenia realizacji zadania

] 1 T
zrealiZOowanego Przez ......ccocvvveiiiiiininnrnannenas

zgodnie Z UMOWA NI ...cciiiiiiiieintnineriniiinrenan
zdnia ..cooiiiiiiic

Stwierdza sie zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym i finansowym przediozonego w dniu
.. . Sprawozdania merytorycznego i finansowego z rozliczenia dotacji celowef

z budzetu Wo;ewodztwa Podkarpackiego z umowa nr

zdnia ...

data i podpis sprawdzajgcego

Akceptuje

data/ piecze¢ i podpis dyrektora departamentu nadzorujgcego

Zatwierdzam

data/ pieczec i podpis nadzorufjgcego Czfonka Zarzgdu



Zatgcznik nr 9
PROGRAM KONTROLI

1. PoAMIOt KORETOIT . ... .ouns o e sasiis o5 i 355 i s o 1 55 snaises 55§ 3 57 590785 55 Sea7mss § 49 SS0RNE 5 § 4 0 S4E884 &
2. Temat KONErOli: ..o e e e e e
3. Cel kontroliz ...

4. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: ...
5. Przedmiotowy zakres kontroli obejmuje sprawdzenie © ...............coiiiii i
6. Zakres dziatania instytucji KUItUrY: ... ...

7. Zespot kontrolny w sktadzie: ... ...

8. Termin i czas trwania KoNtroli: ... e e e e e e e e e e

9. Koniecznos$¢ zasiegniecia opinii IZECZOZNAWCY: ... ..o..oiuee i it aee e e et e e e e aee e

Rzeszéw, dnia ........................

Zatwierdzam

(pieczec i podpis Dyrektora departamentu nadzorujgcego)



Zatgcznik nr 10

Na podstawie rocznego planu kontroli prowadzonych w instytucjach kultury w ..................
roku przez pracownikéow Departamentu Kultury i Ochrony Dziedzictwa Narodowego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego wyznaczam:

do przeprowadzenia Kontroli planowe] W ... ...
W ZAKEE I .. i i e e e e e e e e e

wdniachod ...............cc.....do o

(pieczec i podpis nadzorujgcego Czionka Zarzgdu)

Rzeszow, dnia ............................

Przedtuzam kontrole dodnia ............................... L

(pieczec) (pieczec i podpis nadzorujgcego Czionka Zarzgdu)

Rzeszow ,dnia ............................



Zalacznik nr 11

PROTOKOL PRZYJECIA PISEMNYCH/USTNYCH WYJASNIEN

Na podstawie § 8 ust. 3 Zasad sprawowania nadzoru nad instytucjami kultury, ktérych
Organizatorem jest Wojewodziwo Podkarpackie, stanowigcych zatgcznik do uchwaly
Nr.....c.c.oee v oo Zarzadu Wojewo6dztwa Podkarpackiego zdnia .........................

(imie i nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby kontrolujacej, nr DO)

PEZY A OO o e e

(imfe i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe skfadajacego wyjasnienie)

pisemne/ustne wyjasnienie (odwiadczenie) W Sprawie ...

0 NASIEPUIGCE] treECI: ..o o e

Przed podpisaniem sktadajgcy wyjasnienia zapoznat sie z trescig protokotu.

(podpis osoby sktadajacej wyjasnienia) (podpis osoby kontrolujgcej)



Zatgcznik nr 12
Egz. Nr ...

Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL KONTROLI

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Podkarpackiego w Rzeszowie przeprowadzit w dniach
od .o (o [o T (tacznie ........ dni roboczych) czynnosci kontrolne:

1. Informacja o Kontrolowanym (pefna nazwa, adres, usytuowanie w strukturze organizacyjnej, imig
i nazwisko kierownika jednostki lub dane osoby upowaznionej, nazwa komorki realizujgcej przedmiot kontroli,
Jej liczebnosc, imie i nazwisko pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za realizacje kontrolowanych
zadan, imig i nazwisko osoby pefnigcej bezposredni nadzoér, imie i nazwisko osoby udzielajgcej wyjasnien).

2. Informacja o przeprowadzajgcym kontrole:
Kontrole przeprowadzit(-li) (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa departamentu):

2)
Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli jest uchwata nr ..................... Zarzadu
Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia ........................ w sprawie okreslenia zasad

sprawowania nadzoru nad instytucjami kultury, ktérych Organizatorem jest Wojewoddztwo
Podkarpackie.

3. Zakres kontroli:

4. Okres objety KONtrola: ... ..o e

5. Ustalenia kontroli (stanu faktycznego, przyczyn stwierdzonych uchybieri i nieprawidfowosci, 0séb
odpowiedzialnych):

6. Wyniki kontroli — podsumowanie (syntetyczny opis dokonanych ustaleri):

Na tym protokot zakonczono.



Zatgczniki do protokotu:

Ustalenia koricowe

Kontrolowany ma prawo do:

1) podpisania protokotu kontroli lub wniesienia dodatkowych wyjasnien badz
umotywowanych zastrzezen do tresci protokotu w terminie 14 dni po otrzymaniu protokotu

kontroli,
2) odmowy podpisania protokotu wraz ze ztozeniem bezzwlocznych pisemnych wyjasnien,

co do przyczyn odmowy.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje wdniu ..., Kontrolowany, a drugi egzemplarz Kontrolujgcy.

Podpisy stron:

Kontrolowany: Kontrolujacy:

Data podpisania protokotu: Data podpisania protokotu:



