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Zatacznik nr 1

Szczeqgotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiot zaméwienia: ,,System informacji i promocji RPO WP 2014-2020”, w ktérego
sktad wchodza:

e Zaprojektowanie, zredagowanie, wprowadzenie contentu do szablonu
I opublikowanie jednego numeru e-biuletynu informacyjnego RPO WP

e Zredagowanie, przygotowanie i druk jednego wydania biuletynu
informacyjnego RPO WP z wykorzystaniem tresci redakcyjnych uprzednio
przygotowywanych i opublikowanych w ramach e-biuletynu

l. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia dzieli sie na dwa Zadania, w tym zaproponowanie tytutu Biuletynu
oraz hasta przewodniego, ktére bedzie sie powtarza¢ w kolejnych numerach biuletynéw
planowanych w nastepnych latach. Celem realizacji zamowienia jest opracowanie systemu
informaciji i promocji w tym e-biuletynu informacyjnego RPO WP, ktéry obejmuje tematyke
dotyczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, a takze szeroko rozumiang tematyke Funduszy Europejskich. Biuletyn powinien
by¢ kompleksowym i miarodajnym zrédtem informacji na temat srodkéw RPO i zasad
realizacji projektow, w tym wiedzy specjalistycznej i aktualnych konkurséw. Wydanie to, jako
pierwsze powinno stanowi¢ swoiste Vademecum beneficjanta, ktére, postuzyé moze jako
materiat informacyjny, utatwiajgcy korzystanie z RPO WP 2014-2020. Ponadto
prezentowane powinny by¢ w nim dobre praktyki oraz wptyw Funduszy Europejskich na
rozwéj Podkarpacia jako przyktad wykorzystanej szansy i wyzwah w nowej perspektywie
finansowej. E-biuletyn dociera¢ ma do beneficjentéw, potencjalnych beneficjentéw oraz do
0gotu spoteczenstwa za posrednictwem strony internetowej, newslettera Facebooka oraz
innymi kanatami elektronicznymi, w tym réwniez kanatami informacyjnymi Wykonawcy.

Biuletyn w wersji do druku opracowany bedzie z wykorzystaniem tre$ci uprzednio
przygotowywanych w ramach e-biuletynu.

1. Zadanie nr 1-Zredagowanie, przygotowanie i dystrybucja 1 wydania e-biuletynu

Biuletyn w wersji mobilnej, zwany dalej e-biuletynem ma sktadac¢ sie z tekstéw, filmow oraz
zdjec. E-biuletyn, jako pierwsze wydanie ma stanowi¢ kompendium wiedzy dotyczacej RPO
WP na lata 2014-2020, ktére utatwia¢ ma korzystanie z Programu beneficjentom, w tym
gtéwnie przedsiebiorcom. Ma on zosta¢ przygotowany w wersji elektronicznej przeznaczonej
do odtwarzania przez urzadzenia mobilne (tablety, smartfony).

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1.  Wykonanie e-biuletynu o nastepujgcych parametrach technicznych
i wiasciwosciach:
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a) Publikacja cyfrowa przygotowana w formie responsywnej z wykorzystaniem jezyka
HTML5 umozliwiajagcej przegladanie na smartfonach, tabletach, laptopach i
komputerach stacjonarnych.

b) Publikacja powinna sie odpowiednio dopasowywa¢ do wielkosci ekranu urzgdzenia,
na ktérym bedzie wyswietlana. Tekst na ekranach smartfonéw powinien by¢ czytelny
dla os6b dobrze widzgcych bez koniecznosci jego kazdorazowego powiekszania.

c) Wykonawca przeprowadzi testy dziatania publikacji cyfrowej na urzadzeniach
mobilnych (smartfony i tablety) wyposazone w popularne przeglgdarki internetowe,
minimum Internet Explorer 11, Firefox 29, Google Chrome 34, Opera 21 i Safari 6.0.
i przedstawi zrzuty z ekranu do akceptacji Zamawiajgcego.

d) E-biuletyn bedzie mozna przeglgda¢ w internecie oraz wywotywaé¢ do wyswietlenia
na smartfonach i tabletach za pomocg kodu QR.

2. Przygotowanie projektu graficznego e-biuletynu

3.  Zaplanowanie i przygotowanie zawartosci merytorycznej e-biuletynu o objetosci 26
stron i przedstawienie jej do akceptacji Zamawiajgcego, w tym przygotowanie witasnych
materiatéw tekstowych w wymiarze okoto 3-4 tysiecy znakoéw na kolumne (jedna strona) tj.:

a) napisanie przez Wykonawce:

» gspisu tresci (w postaci wysuwanego menu)
» stowa wstepnego

» aktualnosci

* wywiadu

» artykutdw prezentujgcych dobre praktyki

» artykutéw dotyczgcych RPO WP 2014-2020

b) redakcje materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego: 9 opisdw poszczegdlnych osi
priorytetowych RPO WP 2014-2020

c) redakcje i korekte tekstow.
4, Przygotowanie materiatéw ilustracyjnych, w tym:

¢ wykonanie dwdch filméw o dtugosci do 1,5 min. w technologii Full HD, ktére beda
stanowity element e-biuletynu

¢ wykonanie minimum 6, a maksymalnie 10 zdje¢ wihasnych ilustrujgcych
poszczegolne artykuty

e pozyskanie zdje¢ od Zamawiajgcego i beneficjentow

e przygotowanie infografik i tabel oraz innych elementéw graficznych.

6. Woypelnienie e-biuletynu trescig tekstowg oraz graficzng, w tym osadzenie filméw i
galerii zdjec.

7. Publikacje w internecie na wlasnym serwerze oraz przekazanie plikdw e-biuletynu
Zamawiajgcemu w celu umieszczenia publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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Przekazanie projektu graficznego e-biuletynu wraz z autorskimi prawami majgtkowymi

na wszystkich polach eksploatacji.

9.

Utrzymanie na serwerze Wykonawcy przez okres roku od dnia publikacji, a w

przypadku zmian rowniez aktualizacja tresci.

2.

Zadanie nr 2 — Zredagowanie i druk biuletynu informacyjnego RPO WP

Biuletyn w wersji do druku ma by¢ opracowany z wykorzystaniem tresci redakcyjnych
uprzednio przygotowywanych w ramach e-biuletynu w wymiarze okoto 3-4 tysiecy znakéw na

strone.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie wykonanie:

a)

jednego wydania Biuletynu, co obejmuje w szczegdlnosci:
zaplanowanie zawartosci merytorycznej i przedtozenie jej do akceptacji
Zamawiajgcego

przygotowanie wtasnych materiatdéw tekstowych: aktualnosci, artykutdw, wywiadéw

stanowigcych adaptacje tekstéw przygotowywanych w ramach Zadania nr 1

zredagowanie takich elementéw tekstowych jak: spis tresci ,W numerze”, stowo

wstepne, kalendarium i inne elementy uzupetniajgce

redagowanie materiatdw otrzymanych od Zamawiajgcego przygotowanych w ramach

Zadania nr 1,

opracowanie graficzne Biuletynu, a w tym:

e projekt layoutu i oktadek,

e wykorzystanie wykonanych i przygotowanych fotografii w ramach Zadania 1,

e wykorzystanie i adaptacja infografik, wykresow, tabel wykonanych w ramach
Zadania 1,

o korekta techniczna i redakcyjna tekstéw.

struktura Czasopisma (elementy obowigzkowe):
e spis tresci ,W numerze”

o stowo wstepne,

e wywiad,

e aktualnosci,

o artykuty opisujgce dobre praktyki

o infografika, tabele,

o kod QR

skfad i druk Biuletynu, a w tym:

e techniczne przygotowanie do druku, skfad, tamanie tekstow,
e wykonanie plikéw PS,

o druk o naktadzie 200 szt. Biuletynu,

druk Biuletynu, wedtug ponizszej specyfikaciji:
e objetosé: 24 stron + oktadka
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e format A4,

e papier: kreda 150g mat (12 stron srodka), kreda 250g mat (4 strony oktadki),
e oOprawa zeszytowa, lakier dyspersyjny na okfadce,

e peten kolor 4+4,

e naswietlenie,

dostarczenie catosci naktadu Biuletynu (pakowanego w paczkach po 50 szt.) do
siedziby Zamawiajgcego (Al. L Cieplinskiego 4 35-010 Rzeszéw)

przekazanie Biuletynu w postaci PDF Zmawiajgcemu wraz z autorskimi prawami
majgtkowymi do wszystkich materiatbw wytworzonych podczas prac, na wszystkich
polach eksploataciji.

Harmonogram.

1. Zadanie nr 1

E-biuletyn numer 1/2015 — ma zosta¢ wydany do 8 pazdziernika 2015 r.

2. Zadanie nr 2

Biuletyn numer 1/2015 — ma zosta¢ wydany do 20 pazdziernika 2015 r.

Sposéb wydawania Biuletynu.

Wydawcg Biuletynu bedzie Zamawiajgcy. Na drugiej stronie bedzie umieszczona stopka
redakcyjna, ktéra jednoznacznie wskaze, iz:

Wydawcg Biuletynu jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, Al. L.
Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw oraz dane kontaktowe Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, tel. + 48 17 747 67 05, fax +48 17 747 67 39,
e-mail dpr@podkarpackie.pl, info.rpo@podkarpackie.pl; www.rpo.podkarpackie.pl

Biuletyn jest bezptatny i wydawany ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

W Biuletynie nalezy zamie$ci¢ numer ISSN.

Na tylnej oktadce Biuletynu ma sie znajdowac informacja o oficjalnej stronie
internetowej RPO WP 2014-2020 tj. www.rpo.podkarpackie.pl oraz oficjalnym
fanpage’u tj. https://www.facebook.com/rpowp2020, jak réwniez dane kontaktowe
Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie podkarpackim.

Biuletyn powinien by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
(Zatgcznik nr 1 do SOPZ), tj. zawierac¢ cigg logotypow z odniesieniami stownymi do Funduszy
Europejskich, wojewddztwa podkarpackiego oraz Unii Europejskiej oraz ze Wspdlng linig
graficzna dla perspektywy programowej 2014-2020 (Zatgcznik nr 2 do SOPZ - zakres
programow regionalnych). Ponadto Biuletyn powinien zostaé przygotowany w wersji
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elektronicznej w postaci pliku PDF z kodem QR, a takze w postaci tzw. cyfrowej dynamicznej
prezentacji poszczegoélnych stron.

V. Zasady wspotpracy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg przy wydawaniu
Biuletynu.

1. Zadanie nr1

Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy
Zamawiajacemu dwie wersje projektu graficznego z uwzglednieniem takich elementow jak:
propozycja nazwy biuletynu, uktad interfejsu, winieta. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi
Zamawiajgcego ztozone do ww. propozycji.

W terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym ukazaniem sie e-biuletynu,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji planowany konspekt wydania,
obejmujgcy m.in. zalozenia tematyczne, propozycje autoréw, tekstow oraz zdjec, ktore
stanowi¢ bedg tre$¢ e-biuletynu. Zamawiajgcy w terminie 4 dni kalendarzowych zaakceptuje
przedstawiony konspekt lub ztozy uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.

Kompletny projekt danego wydania e-biuletynu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu do
akceptacji w terminie co najmniej 4 dni kalendarzowych przed terminem rozestania tego
wydania w newsletterze. Zamawiajgcy w terminie 2 dni kalendarzowych zgtosi uwagi lub
dokona akceptaciji projektu e-biuletynu bez uwag. W przypadku zgtoszenia uwag, Wykonawca
ma 2 dni robocze na wniesienie poprawek i ponowne przekazanie projektu Biuletynu do
akceptacji Zamawiajgcego.

Materiat wymaga pisemnej (mailowej) akceptacji Zamawiajgcego.
2. Zadanienr 2

Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy
Zamawiajgcemu dwie wersje szaty graficznej z takimi elementami jak: propozycja nazwy
biuletynu, layout, winieta, oznaczenie dziatow, itp. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi
Zamawiajgcego ztozone do Ww. propozyciji.

W terminie co najmniej 35 dni kalendarzowych przed planowanym ukazaniem sie Biuletynu,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji planowany konspekt Biuletynu,
obejmujgcy m.in. zatozenia tematyczne, propozycje autorow, tekstow oraz zdje¢, ktoére
stanowiC bedg tres¢ Biuletynu. Wykonawca uwzgledni w konspekcie materiaty przestane przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie 4 dni kalendarzowych zaakceptuje przedstawiony
konspekt lub ztozy uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.

Kompletny projekt Biuletynu w postaci plikow PDF Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu do
akceptacji w terminie do 15 dni kalendarzowych przed terminem druku Biuletynu. Zamawiajgcy
w terminie 5 dni kalendarzowych zgtosi uwagi lub dokona akceptacji projektu Biuletynu bez
uwag. W przypadku zgtoszenia uwag, Wykonawca ma 3 dni kalendarzowych na wniesienie
poprawek i ponowne przekazanie projektu do akceptacji Zamawiajgcego.

Materiat przed skierowaniem do druku wymaga pisemnej (mailowej) akceptacji
Zamawiajgcego.



