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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy
dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER;
dla poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowawcze
w ramach PROW na lata 2014-2020
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Karty obiegowe KP

Zatwietrdzenie KP

Delegowanych

25.06.2015 Katarzyna Schwartz
Osoby przygotowujace dokwment 25.06.2015 Monika Cichosz

25.06.2015 Marzena Cieslak
Dyrektor Departamentu Dzialat 25.06.2015 T. Beata Jekiclek

Zastgpea Prezesa ARIMR

25.06.2015

Jaroslaw Sierszchulski

Wprowadzenie KP w zycie

KP obowiazuje w
pelnyn: zakresie

10.07.2015

Zastgpca Prezesa

ARIMR 25.06.2015

Jarostaw Sierszchulski
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

1. 20.03.2015 Dorota Brodecka I.Lr | Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Monika Cichosz

2. 23.04.2015 Dorota Brodecka 12r¢ Whprowadzenie uwag zgloszonych przez
Monika Cichosz Departamenty ARIMR
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka

3. 24.06.2015 Monika Cichosz 1z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cie$lak
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1. PROCEDURY

1.1.Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla
poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-

2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania
19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie
przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania
19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020, ktérego
wdrazaniem zajmuja si¢ samorzady wojewddztw. Dokument zostal stworzony celem
ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru calego kraju.

KP-611-352-ARiMR/1/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1.  Sporzadzenie i wyslanie pisma

podpiswda
dohgrertén

* - pismo musi by¢ opatrzone parafg pracownika weryfikujacego, ale sporzadzié moze inny upowazniony do tego

pracownik.
** _ zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia 3 czerwea 2015 r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie przygotowawcze” objgtego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851) jest to pracownik urzgdu marszatkowskiego upowazniony

przez. wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna.
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1.1.4.2.  Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.3.  Weryfikacja wstepna
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*. w zalezno$ci od decyzji pracownika Zatwierdzajacego zgodnie z dekretacja w karcie weryfikacji.
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[.1.4.4. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy oraz limitu pomocy
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1.1.4.5.

Ocena koficowa wniosku
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I.1.4.6.

Podpisanie umowy
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[.1.4.7.  Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Nie dotyczy

1.1.6. Zalaczniki
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3. ZALACZNIKI

3.1,  Wykaz pism (korespondencji) do obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla
poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowawcze, w ramach PROW ua lata 2014-2029.

Pismo do Wnioskodawcy w sprawie potwierdzenia | Wzor pisma

P-1/352 wplywu wniosku o przyznanie pomocy.
Pismo do Wnioskodawcey z prosbg o usunigcie brakéw / | Wzér pisma
P-2/352 . o AT
oczywistych omylek zlozenie wyjasnien.
P.3/352 Pismo do Whnioskodawey zapraszajace na podpisanie | Wzor pisma
i WNOWY 0 przyznaniu pomocy.
Zal.1 do pisma Wzér deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).
P-3/352
Zai.2 do pisma | Wz6r weksla.
P-3/352
P-4/352 Pismo do Whnioskodawcy informujace o nieprzyznaniu | Wzér pisma
i pomocy.
P-5/352 Pismo do Wnioskodawey przekazujace zalaczniki do | Wzér pisma

wycofanego wniosku.

Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania | Wzor pisma
informacji czy Wnioskodawca podlega zakazowi, o
ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/czy
Whioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktérym mowa w art, 35 ust. 6
P-6/352 rozporzadzenia  delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW)
nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. wzupelniajgce
rozporzqdzenie Parlamenty Europejskiego i Rady (UL}
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego sysfent
zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do platmosci bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz, UE L 181 2 20.6.2014 s.
48).
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE

PLATNOSCI:
K-1/352 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy Wzor karty




K-1.1/352 Zakres wymaganych brakéw lub oczywistych Wzér karty

(zalacznik omylek/wyjasnien

nr 1/2 do

K-1/352)

IK-1/352 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Wz6r instrukceji
przyznanie pomocy

D-1/352 Deklaracja bezstronnofci Wzér deklaracji

WD Wykaz dokument6w Wzér wykazu

dokumentéw
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Urzgd Marszalkowski Wojewddztwa..............cocooiineaes

albo nazwa wojewddzkiej samorzgqdowej jednostki organizacyinef

Adres: ulica, wr, kod pacziowy, miejscowosé

L P1352 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa IWnioskadawcey

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Potwierdzam, iz wniosek o przyznanie pomocy w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.1 ,,Wsparcie
przygotowawcze”, objetego PROW na lata 2014 — 2020, wplyngt do Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa ........ocooviviviiinnn.., /wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej' w dniu ............ccc.ooeen. , zgodnie z terminem okreslonym
w rozpotzgdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851).

SPrawe Prowadzi .....cccveriiiiieiiiiieiit ettt e e a e e e en et en e ,
Nr telefonu v sadres e-mailie. .o

! Niepotrzebne usungé.
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Urzyd Marszalkowski WojewoSdziva.............oueveeveeeeeverereeeeeenn.

albo nazwa wojewddzliej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

| =op2352 ]

, dnia

Znak spravwy

Nazwa Wnioskodawey

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wniosek o przyznanie pomocy w ramach dzialania Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 ,,Wsparcie
przygotowawcze ”, objgtego PROW na lata 2014 — 2020, zlozony w dniu ............... ,
zawiera nastepujgce braki / oczywiste omylki / wymaga wyjasnieii w nastepujacym
zakresie '

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z:

— § I'1 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwea 2015 r.
w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851),

— art. 50 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego, w zwiazku z art. 34 ust, 2 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349),

wzywam do usunigcia ww. brakéw / oczywistych omylek / zlozenia wyjasnien w ww.

zakresie', na ww. adres z powolaniem si¢ na znak sprawy, w terminie 14 dni od dnia

otrzymania niniejszego pisma.

! Niepotrzebne usungg,
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Stosownie do § 11 ust. 4 rozporzadzenia, jezeli Wnioskodawea, pomimo wezwania do
usunigcia ww. brakéw / oczywistych omylek, nie usunie ich w ww. terminie, pomocy nie

przyznaje sig.

Stosownie do § 21 rozporzadzenia, obliczania i oznaczania ww. terminu nalezy dokona¢
zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw, a termin usuniecia
brakéw / oczywistych omytek / zlozenia wyjasnien uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uplywem nadano pismo w polskiej placéwee pocztowej operatora wyznaczonego albo
zlozono w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z § 14 ww. rozporzadzenia, do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokument6w/ztozenia w.vyjaénier'll bieg terminu rozpatrzenia
whniosku zostal wstrzymany.

SPIAWE PLOWAAZE ovvvveocsivisssssessssesssmssi s s e "
1 LCIEFONU wvvevaereseerseresreereseeerennessensensy AATES €-MALLL e .

Zatagczniki:
Kopie stron wniosku o przyznanic pomocy [ub zalgcznikéw do tego wniosku, ktére

zawierajg braki / oczywiste omylki.
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* X %
* * Program
* * Obsrarbs
* Wielskich
LI na lata 2014-2020
Urzyd Marszalkowski Wojewddztwa e
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednosthi organizacyjnej
Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Wnioskodawey

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze wniosek o prayznanie pomocy w ramach dziatania Wsparcie dia
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 9.1 ,,Wsparcie
przygotowawceze ”, objgtego PROW na lata 2014 — 2020, zlozony w dniu ............. ,

zostal rozpatrzony pozytywaie.

W zwigzku z powyzszym zapraszam na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy,
w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma w godzinach
........ S Wi, @ jezeli wopodanym terminie nie jest mozliwe
stawienie si¢ na podpisanie umowy, przed uplywem wyzej wyznaczonego terminu nalezy
skontaktowag si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzgdowej

Jednostki organizacyjnej celem uzgodnienia innego terminu.

Jednoczesnie informuje, iz podczas zawierania umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla niezupelnego (in blanco) oraz Weksel niezupelny (in blanco), ktéry stanowit bedzie

prawne zabezpieczenie wykonania zapiséw umowy.
Na podpisanie ww. umowy winny stawi¢ si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub

posiadajace stosowne pelnomocnictwo.
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Dodatkowo informuje, iz kompletny i poprawny Zalacznik nr 8 Informacja o miejscach i
terminach przeprowadzenia spotkart powinien by¢ ztozony w Urzgdzie Marszatkowskim
najpoznicj wraz z wnioskiem o platnos¢ dla I transzy.

SPIAWE PIOWAAZL .ecuvunmsuesmsmsmmmmsesmmsesessssssissssssecs s s e ,
0r telefonUe.ee et , adres e-Maili....ovieinrerni e

Zatgczuiki:

1. Projekt Umowy o przyznaniu pomocy W ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 ,Wsparcie przygotowawcze”, objetego
PROW na lata 2014 — 2020 z zalgcznikiem,

2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in blanco).

Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

., Wspieranie wlaczenia spolecznego, ograniczenie ubostwa i promowanie rozwoju gospodarczego
na obszarach wiejskich”

Operacja jest wspétfinansowana ze érodkéw Unii Buropejskiej w ramach dzialania
Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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..........................

micjscownsé

----------------------------------------

........................................

adres
NIP: ......... et
REGON: .....coviviiiin

DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)
Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr..........ooeeeeel z dnia .../.../20...r. 0 przyznaniu
POMOCY DA OPEIACIE PL  tiuiiniiiiiiein ettt e
w zalgczeniu skladam do dyspozycji Samorzgdu Wojewédztwa ............. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla W imieniu ......ooeveenveveneevnnii

ktéry Samorzad Wojewédztwa ................... ma ptawo wypelnié w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec Samorzadu
Wojewddztwa .............. na sumg naszego calkowitego zobowigzania wynikajacego z ww.
umowy, facznie z odsetkami, prowizjami i oplatami powstalymi z jakiegokolwiek tytulu,

Samorzad Wojewddziwa ............. ma prawo opatizyé ten weksel datg platnosei wedlug
swego uznania oraz uzupelni¢ go brakujgcymi elementami, w tym klauzulg ,,bez protestu",
zawiadamiajgc nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowigzujemy si¢  do  informowania  Samorzadu Wojewddztwa
...... rreseeeesnneen. O kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, Ze list skierowany wedlug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bgdzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowigzujemy sig¢ zaplacié sumg wekslows na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr .............coo....i dnia .../.../20...r.
zawartej pomigdzy nami a Samorzadem Wojewddztwa ............

Adres wystawey weksla: ..o,
Weksel bgdzie platny na rachunek 05 1010 1010 0088 2014 9840 0000.

{czytelne podpisy 0sdb upowaznionych do
wysiawienia weksla, pieczgé Beneficjerita)

(czytelny podpis oraz pieczgé akcepianta)




Dane 0séb upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko .....coovevmnmiiiiniiiinnnnn

Pelniona funkeja «oo..vvvvvinieinnnecnnn frereieerensiseenravaies
Seria i nr dowodu 0SObIStEgO \.vv.eieiiiiiiiin TP

Wydany Przez ....ooeereieerneincrminee. e reeeneeans e
Imiona rodzicéw ........ U TRV OUPPTTTRPPPOPPRTPPT PR

Data i miejsce urodzenia ........cooeviiiiiein

CeevrerEressestareaean Ay

2. Imig, nAZWISKO ovvveeeriiiiiinenn

Fisessranrssenes

Pelniona funkcja ..o.oovviveninennn. e
Seria i nir dowodu 0SODIStEEO «.vvvvuiiiiiiriii

Wydany Przez ......ooeeevvevvimnniinnnanensns

e reresdtestas st ase e astacass N satosa s Rl

Imiona rodzicow ...

Data i MiejSce ULOAZEMA «..vvuneeeririrmminrasiereriiareennes

Fereasaseanse

T L LR R TR R

Podpis

waratsavsseasnense

tenesaresrisadrarsseriterIabe

sieeesnasuseren

sesesesreenanen

P E S R R R E RN R R R R

Podpis

3. Imig, NAZWISKO «.eovvvieei ceeeenens
Pelniona fUnkeja «.vveveierenrereree e e
Seria i nr dowodu OSODISIEZO ....ivvnrrrarvneimiineries i cnenens
WYAANY PIZEZ <. vvveiesvereeninrimsnrse e s st

errassscasavatatarane

Tmiona rodzZICOW ..evvrireeriiaiieenneenns

Data i miejsce Urodzenia .......o.ooviieineeriniminmmriceens



Stwierdzam wlasnorgcznosé podpisdw wystawey weksla zlozonych w mojej obecnosci

(imig i nazwisko, data oraz podpis pracowntika podmiotu wdrazajgcegoj







WEKSEL

...... e, AL e
miejscowosé
Nt e

Ry R R R R R Y Py AitEseererescrrrotttrest R Tesaseans Wrrersscrneunarervase sasssrere

Zaplacg....ocverviiiiiinne ceveervereenineneenneeeZB BN ciiii e v

Weksel na zlecenie..........ccccoevenncennnene. cereneen SUMC.cvereenireernirnnernsiresreessesesesnes

R Yy R R R O R R RN R R R T P T R T N tevesesesr e

PIatiy.c.cciiciiiiiieceiiee e se e s e e er e a ettt

I e e s I s PR aserrRReErarerasREUEtEsIIIICEILARENY

czytelny podpis

Do weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa







Urzgd Marszalkowski Wojewodztwi ...........c..owevivcrennearvivensnnns.

albo nazwa wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, niiejscowosé

s papss

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Hhioskodawey

Adres: ulica, nr

Kod pocziowy, miejscowosé

Na podstawie art. 35 ust. | ustawy z dnia 20.02.2015 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz.U. poz. 349) Samorzad Wojewddztwa .............coeeveennen nie przyznaje
pomocy, 0 ktorg ubiegal/-a si¢
Nazwa Wnioskodawey
we wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.1 Wsparcie przygotowamveze, objetego
PROW na lata 2014 — 2020 zlozonym w dniu ............ccoceeninnnis na kwotg
ZE (SIOWRIC: vt e aad)

Przyczyny nieprzyznania pomocy:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Stosownie do art. 35 ust. 2 ww. ustawy od niniejszego rozstrzygnigcia Wnioskodawcy
przysluguje prawo wniesienia do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w

("plmcmlejsco“osé’adres) .......................................................
skargi na zasadach i w trybie okre$lonych dla aktéw lub czynnosci, o ktdrych mowa w art.
3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami

! Niepotrzebne usungé.
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administracyjnymi (Dz. U. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.), tj. po uprzednim wezwaniu na

PISINIE «.ovtiviiiiiee o § SR e g o e s et SRR R SR SO
(wpisaé naznwve podmiotu prowadzqcego posigpowanie np. organi samorzqdu wojewodztwa)

do usunigcia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego pisina,

stosownie do art. 52 § 3 ww. ustawy.

Stosownie do art. 53 § 2 ww. ustawy skarge wnosi si¢ w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia odpowiedzi na wezwanie do usunigcia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi
na wezwanie nie udzielono, w terminie 60 dni od dnia wniesienia wezwania do usunigcia
naruszenia prawa, przy czym stosownie do art. 54 § 1 ww. ustawy skarge wnosi si¢ za
posrednictwem organu, ktérego dzialanie lub bezczynnosé sa przedmiotem skargi.

Sprawg Prowadzi .....cceceesceiiinns due¥ e gagapa g e e ST S RS R T S SO 49RO oA T TR s s
it telefonticsssisnssmsens e ceeenens, Adres e-mail......... e v v n B0
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Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...........c..ovveoeevcvrereinn..

albo nanva wajewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej

Adbres: ulica, wr, kod poeziowy, micjscowosé

[ PpsB52 |

, dnia

Znak sprawy

|
i
Nazwa Wnioskodawey ]

Adres: ulica, nr

Kod pocziowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze w zwigzku z wycofaniem w caloci wniosku o przyznanie
pomocy w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER w zakresie poddzialania 19.1 ,Wsparcie przygotowawcze” objetego PROW na
lata 2014 — 2020, zlozonego w dniu ............... oraz w zwigzku z prosbg o zwrot
zalgczonych do ww. wniosku dokumentéw, w zalgezeniu przekazuje:

L A e T

R R R O e Y YT PR

LR R R R T

Sprawg prowadzi ......... e et st e et s teraeetesaseaban e crenee oo
nrtelefont. e, wadrese-mail:...........ool T e
! Niepotrzebne usungg.
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Urzgd Marszalkowski Wojewédztwa e

albo naznwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adves: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

[ Pems52 |

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa
Departament ....c.o.oeveroernenneariaenin

W zwigzku z trwajagcym procesem rozpatrywania wniosku / wnioskéw o przyznanie
pomocy w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER w zakresie poddziatania 19.1 ,Wsparcie przygotowawcze ” objgtego PROW na
lata 2014 — 2020, zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o udzielenie informacji czy nizej
wymieniony Wnioskodawca/wymienieni Whioskodawey':

e podlega/ podlegajal wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r.
uzupelniajgee rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 v odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnoici oraz do kar administracyjnych
majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw
wiejiskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48),

o podlega/ podlegajz;1 zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015,

poz. 349).!
Lp. Nazwa Adres NIP Numer
Whioskodawcy Whioskodawcy Whioskodawey identyfikacyjny
Whnioskodawcey
L.
2,
3
4.
5.
6.
7.
8.
]
10.

! Niepotrzebne usunaé
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

f K-1/352

PROW na lata 2014-2020

Dzialanie: 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER

Poddzialanie: 19.1 Wsparcie przygotowawcze

Nazwa jednostki

oceniaj qcej whniosek: Urzad Marszalkowski afbo wojewddzka samorzgdowa jednostka organizacyjna
(Um)

Znak sprawy:

Nazwa Whnioskodawcy:

Data zlozenia wniosku / 0

wOM: e

KP-611-352-ARIMR/1/z
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~

BLOK A

WERYFIKACJA WSTEPNA
Weryfikujaey Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
Whiosek zostal zlozony w UM, na obszarze kidrego
znajduje si¢ siedziba podmiotu ubicgajgcego si¢ o wsparcie
Whiosek zostal ztozony w terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskdw
We wiiosku wskazano adres Waioskodawey albo istnieje
mozliwo$¢ ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych
danych
Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o wsparcic nie podlega
wykluczeniu z otrzymania powocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 5 i 6 rozporzgdzenia delegowanego
Komisji (UE) nc 640/2014 t
Whioskodawca nie padlega zakazowi, o ktérym mowa
warl. 16 ustawy*
Data sprawdzenia w Krajowym Rejestize Karuym

rozporzqdzenie delegoware Komisji (UE} NR 640°2014 z dnia 1] marca 2014 r. uzupelniojqee rozporzqdzenie Parlamientt Furopejskiego i Rody (UE) nr 1366°2013 w
adniesteniu do vintegrovanego systemu sarcqdzania § konfroli oraz warunkéw odmowy Iub wycofania platotei oraz do kar administracyjnych majqeych zastosowanie do

plamnotel bezposrednich, wsparcla ronwojut obszardw wiefskich oraz zosady wzajemnef zgodnotct (D2.Urz. UE L 181 2 20.6.2014 5. 43 )

wstawa z dnia 20 Intega 2015 r. o wspieranit ronwojin obszaréw wiejskich z udzialem frodkdw Enropefskiego Funduszte Rolniego na rzecz Ronvoju Obszarw Wiefskich w ramach

Progranu Ronsoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (Ds. U poz. 349)

CZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

1.

2.

Whiosek lavalifikuje sig do dalszej oceny

Waiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
/ pozostawienia bez rozpatrzenia / przekazania zgodnie
z kompetenjami

Weryfikujacy
TAK

Sprawdzajaey* Zatwierdzajacy**
TAK TAK

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil*;
Inig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

* Zakves wypelniany w proypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego

Zatwlerdzil**:
Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

* Decyzja w praypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgeego i Sprawdzajgeego

Uzasadnlenle decyzi podjetef prrez Zatwierdzajgeego:

Uwagi:
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BLOKB

POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA

[cz%é B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

|

L
A

. Dokumenty potwierdzajace tytut prawny do potnieszczenia, w ktérym

. Tnne zalgezniki

Weryfikujgey
DO
TAK UZUP ND

Weryfikacja zalgeznikéw
Zalgezniki dotyczgee Waioskedawey

Statut waioskodawey (zalgcznik obowigzkowy)

Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentw

Dokumenty potwicrdzajgee czlonkostwo lub zobowigzanic
do wspblpracy (zalacznik obowigzkowy) wraz 2z dokumentami | |
potwierdzajgcymi przedstawicielstwo  danego sektora (zatacznik
obowigzkowy jezeli dokument potwierdzajacy cztonkostwo lub
zobowiazanic do wspélpracy nie potwierdza sektora, ktbry dany

podmiot reprezentuje}

Uchwaly organéw gmin bgdgee podstawy czlonkostwa lub wspélpracy

Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzietone)

Opis obszaru planowanego do objgcia LSR, w tym opis spbjnosci tego
obszaru

Plan wigczenia spolecznosci lokalnej

Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkai

Umowy o pracg polwierdzajgee zatrudniente pracownika(éw)

L

znajduje sig biuro Wioskodawcy

Weryfikujacy
DO

TAK UZUP ND

Sprawdzajgey*

Do
TAK UZUP

ND

[
L]

Sprawdzajacy*
DO

TAK UZUP

ND

KP-611-352-ARIMR/1/z
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IL Weryfikacja watosku

Weryfikujacy Sprawdzajaey*
DO DO
TAK UZup TAK UZUP
1. Wniosek zostal zlozony na wiadciwym formularzu
2. Whniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukejg, w tyn:
2.1 \Wniosek i zalgczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujgca T T
Whiioskodaweg / peinomocnika
22 Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zalacznikéw faktycznie zalgczonych
2.3 Dane wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi [ ]
w zalgcznikach _— L
2.4 Danc dotyczace Wnioskodawey oraz osob upowaznionych do
reprezentowania Wnioskodawey s zgodne z KRS

Dwagi:

[;IZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Woeryfikujgey Sprawdzajgey*
. bO \ DO
"[:.:\—K‘~ NIE UZUP TAK NIE UZUP
1. Wnioskodawca spelnia warunek okreSlony w § 3 ust. | f_
sozporzadzenia®
2. Whnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie
przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji ]
gospodarstw rolnych oraz ewideucji wnioskow o przyznanie pomocy
3. Whnioskodawca nie  uwzyskal  wsparcia  przygotowawczego
obejumujacego budowanie potencjalu, szkolenie i hworzenie sieci

kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych
funduszy EFSI *
4. Whnioskodawca planuje uwzglgdni¢ EFRROW przy realizacji LSR

5. Obszar planowany do objecia LSR, zamicszkiwany jest przez nie
mniej niz 30 tys. mieszkadcéw, z pominigciem mieszkancéw miast
zamieszkanych przez wigcej ni2 20 tys. mieszkaitcbw

6. Obszar planowany do obj¢cia LSR, zamicszkany jest przez nie wigcej
niz 150 tys. mieszkancow, z uwzgl¢dnieniem miast zamieszkanych
przez wigeej niz 20 tys. mieszkaricbw

7. Obszar planowany do cbjgcia LSR sklada sig przynajmuniej z dwéch
gmin, klére nie s3 miastami zamicszkanymi przez wigcej niz 20 tys.
mieszkancéw

8. Obszar planowany do objgcia LSR jest sp6jny przestrzennie

9. Wszystkie gminy, ktérych obszar jest ptanowany do objgcia LSR, s3
czlonkami podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcic przygotowaweze | _
lub zobowigzaly si¢ do wspblpracy z tym podmiotem i nie sg
czionkami innego podmiotu ubicgajacego si¢ o to wsparcie, ani
podmiotami, kiére zobowigzaly si¢ do wspélpracy z innym

podmiotem ubicgajgcym sig
3 rozporzqdzente Ministra Rolnictwa I Rorwoju Wsi z dnia 3 czerwea 2015 r. w sprawle szezegdlowyeh wanakéw i trybu przyznawania pamocy finansowef w ramach

podizialania "Wiparcie priygesowawcze” objgtego Programem Rozwofu Obszardw Wiefskich na lata 2614-2020 (Dr.U. poz.851), zwane dalef “rozparzqdzeniem”

4 Buropejskie Fundusze Strukturalne i Imvestycyyne (EFSl)
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10. Obszar planowany do objgcia LSR nie jest wpisany w obszar objgty | | |
inng LSR, na ktérej przygotowanie zostalo juz udzielonc wsparcie |
obcjmujace  budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sicci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR w rozumieniu art.
35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1303/2013, (z wylgczeniem
przypadkéw opisanych w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS)

11, Wérdd czlonkéw lub  podmiotéw, kiérzy zobowigzali sig do
wspdlpracy z Whnioskodawcg znajduje si¢ przynajmniej po jednym
przedstawicielu z kardego sektora (publicznego, spolecznego,
gospodarczego i mieszkaiicéw) z kazdej gminy, ki6rej obszar jest
objety obszarem planowanym do objgcia LSR

12. Wnioskodawca zatrudnia pracownikéw, w lgcznym wymiarze, co
najmaiej na poziomic okre$lonym w § 3 ust. 2 pkt. 2 rozporzqdzenia,
przy uwzglednieniv  liczby micszkaicow objetych LSR, z
pominigciem mieszkafcdw miast zamieszkanych przez wigcej niz 20
tys. mieszkaicow

Uwagi:

CZESC B2.1 WERYFIKACJA PLANU WLACZENIA SPOLECZNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajgey*
DO DO
TAK NIE yzur TAK NIE yzup

Plan wlgczenia spoleczno$ci zawicra opis elementéw wskazanych
w § 3 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia i zaklada co najmnicj:

1. przygotowanie LSR B
- z udzialem lokalngj spolecznosci, w tym przeprowadzenic

kousultacji spotecznych o ktérych mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia,
- kibra ma byé wspélfinansowana w szczegblnosci ze $rodkéw
Europejskiego” Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszar6w Wigjskich na lata
2014 - 2020

2. ulizymanic zalrudnienia na poziomic okreslonym w § 3 ust. 2 pkt 2
rozporzgdzenia, co najmniej do kofica okresu realizacji operacji

3. funkcjonowanic biura zapewniajaccgo obsluge mieszkafcow obszaru
planowanego do objecia LSR na poziomie okreslonym w § 3 ust. 4
rozporzgdzenia

4. prowadzenie strony intemnetowej na pofrzeby przygotowania LSR

[CZF,SC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY

Weryfikujaey Sprawdzajgey*
DO DO
TAK NIE UZUP TAK NIE gzup
1. Whioskowana kwota pontocy nie przekracza kwoty okreslonej w § 5 l ’
rozporzgdzenia, przy uwzglgdnieniu liczby mieszkaiicOw objgtych
LSR, z pomini¢ciem micszkafcow miast zamieszkanych przez wigeej
niz 20 tys. mieszkancow
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PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU POMOCY

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERVFIKACGJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCL Z ZASADAMI

L Wsicpny wynik

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Whaiosek wymaga usuni¢eia brakéw/oczywistych omylek / wyjasnicd

3. \Wniosek lovatifikuje si¢ do odmovwy przyzuania pomocy

Weryfikujgey Speawdzajacy*

TAK TAK

Zatwierdzajacy** ]
TAK
]

Zweryfikowal:
Imig i naznwisko Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgeego

Data i podpis /

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

Zatwicedzil**:
Imig i naznwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

** Decyzia w przypadku braku zgodnoici stanowisk Weryfikujgcego [ Sprawdzajgeego

Uzasadnienie decyzji podjetef przez Zi atwierdzajgeego:

FZ'LF,SC B5 USUNIECTE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/AWVYJASNIEN

L. Zakres brakéw/oczywistych onmylek/wyjasnied wg zalgeznika ar 1 (K L.1/352)

[Data dorgczenia Wajoskodawey pisma w sprawie usunigeia brakéw/oczywistych

omglekAvyjasnie: b e Fooooivireice R0,
Odpowiedz natezy zlozy¢ najpdniej w terminie:

................ Jovoiiriinrenennd20
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w  sprawie usunigcia  brakéw/oczywistych
omylek/wyjasnica przez Wnioskodaweg: | eeemereenens | ATTO f20. e

11, Zakres oraz uzasadnienic wyjasniei:

KP-611-352-ARIMR/1/z
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—
Data dor¢ezenia Wnioskodawey pisma w sprawie wyjasniciv ; 0
Wryjasnienia nalezy zlozyé w terminie do dnia: ; 0
Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Whioskodawceg: y o

1. Wynik wyjasoled (Weryfikujacy)

*Zakres wypelniany w przypadke wyznaczenta Sprawdzajgeego

Zweryfikowal; :

Intig | nazwiska Weryfikujqcego

Data i podpis / 120
Sprawdzil*:

Inmig i nazwisko Sprawdzajgcego

Data i podpis / 1o
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

Zatwierdzil**:
Imig i nazwiske Zatwierdzajgqeego

Data i podpis
+¥ Decyzja w przypadkn braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajgcego
Uzasadnienie decyzfl podjete] przez Zaswierdzafgeego:

KP-611-352-ARIMR/1/z
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1L Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigeia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnic

]

Weryfikujgey Sprawdzajacy*  Zatwierdzajaey**

TAK

TAK TAK

1. Waiosek kwalifikuje si¢ do dalszej aceny

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgcego

Data i podpis
Sprawdzit*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgcego

Dataipodpis evoo20
& Zakves wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil**:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego

Dataipodpls Loovend20
*+ Decyzja w praypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Spravwdzajqcego

Uzasadulenie decyzji podjete] przez Zatwlerdzajqcego:
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BLOK C

OCENA KONCOWA WNIOSKU
CZESC C1 OSTATECZNA KWOTA POMOCY
Weryfikujgcy Sprawdzajjey*
1. Ostateczna wnioskowana kwota pomocy zl zl
CZESC C2 WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU
Weryfikujgey Sprawdzajgey*  Zatwicrdzajgey
TAK TAK TAK

1. Motzliwe jest przyznanic pomocy {

2. Zmiana wyniku weryfikacji

Zwerpfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujqecego

Data i podpis e 20,

Sprawdzif*:

Imig i nazwisko Sprawdzajgcego
Data i podpis e 20 e
* Zokres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego
Zatwierdzl:

Imig i nanwisko Zatwierdzajgcego

Data i podpis e 20 e

Uzasadnienie decyyji podjetef preer Zatwierdzajgeego (dotyczy zmiany w pkt 2):

..................................................................................................................................................................

Data dorgczenia Whioskodawey pisina informujgcego o pozytywnym rozpatrzeniu woiosku / 120

KP-611-352-ARiMR/1/z
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BLOKD
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Weryfikujaey Sprawdzajacy® Zatwierdzajgcy
TAK TAK TAK

f. Whniosek kwalifikuje sig do pozostawienia bez rozpatzenia

2. Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy B

3. Waiosck zostal wycofany / Wnioskodawea zrezygnowal z ubicpgania
si¢ o pomoc

4. Przekazanic wniosku zgodnie z kompetencjami

5. Zmiana wynilae weryfikacji

Czgsé, w ktdre] nastapilo/a

pozostawienie wniosku bez rozpatyzenia / odntowy przyznania pomocy /
wycafanie wnioski / Wnioskodawea zrezygnowal z ubiegania si¢ o0 pomoc /
przekazanie wniosku

Przyczyny:
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy /
wycofania wniosku / rezygnacji Whioskodmvcy z ubiegania sig o pomoc

Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujgeego s

Data i podpis
Sprawdzil*:
Imig i nazwisko Sprawdzajgeego s
Data i podpis

* Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zatwierdzil:

Iniig i nazwisko Zatwierdzajgeego e
Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej preez Zatwierdzajqeego (dotyczy zmiany v pkt 5):

Data dorgczenia pisma informujgcego o odimowie przyznania pomocy / wycofaniu wniosku / / 20
przekazania wniosku zgodnic z kompetencjami

KP-611-352-ARMR/1/2
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- K-11352

Zalgeznik nr | do karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dzialanie LEADER, poddzialanie 19.1 Wsparcie
przygotowawcze, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bedzie usunigcie brakéw/oczywistych omytek/

zlozenia wyjasnien przez Wnioskodawce

[ Dotyezy czeci B5.I Zakres brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Weryfikacja po uzupelnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujaey Sprawdzajgcy*

TAK  NIE TAK  NIE

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

ll. ...........................................................................................

2 e e e

...........................................................................................

KP-611-352-ARIMR/1/z

Strona 1




...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................
...........................................................................................

Zweryfikowal:

Zakres nzupelnieiifiwyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja uzupelnieri/vyjasniert
Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Sprawdzil*:

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Zakres uzupelnienfwyjasnieri

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego

Dala i podpis

Weryfikacja uzupelnieii/wyjasnieit

Imig i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

KP-611-352-ARIMR/1/z
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| IK-1/352

Instrukeja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddzialanie
19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem”)
wszystkie osoby uczestniczace wtym procesie musza zapoznaé si¢ z deklaracjq bezstronno$ci (D-1/352)

a nastepnie podpisaé jq i zalaczyé do teczki wniosku.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 oraz z 2014 r., poz. 183), bezposredni
przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczyé go od udzialu
w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznodei innych niz wymienione w §1 ww. art.
K.p.a., ktére mogg wywolac watpliwosci, co do bezstronnoéei pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika
(zmocy prawa na podstawie art. 24 § | kp.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika
do prowadzenia sprawy przez bezpo$redniego przelozonego, badZ odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze akiu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nic przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia MRIRW z dnia 3 czerwca 2015 r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 851), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem,” zalatwianie
spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym dokonywanie czynnoéci w ramach postgpowania w sprawie
przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez upowaznionych przez wiasciwy organ samorzadu wojewddztwa,
pracownikéw urz¢du marszalkowskiego albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna (zwanych dalej

»UM”).

Ninigjsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej ,instrukcja”) odwoluje si¢ do punktéw karty
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,karta”) wymagajacych dodatkowego wyjasnienia.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz instrukcji wypetniania wniosku o przyznanic pomocy
w ramach dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.1
IWsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,instrukcja wypelniania wniosku™).

Obie instrukcje nalezy czytaé facznie.

W instrukeji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obshudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentemn pomacniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Whiosek zlozony wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej jego stronie, w sekcji tytulowej nalezy
opatrzyé:
s datg przyjecia wniosku (postawié piecz¢é) i podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,
e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukciq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioly wdrazajqce, kidrym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialar
PROIV na lata 2014-2020 (zwanej dalej ,, Instrukcjq nadawania znaku sprawy (..)").

W sytuacji, gdy wniosek zostal przekazany w innym trybie niz bezposrednio do UM (np. za podrednichwvem
polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego lub kurierem) potwierdzeniem dla Wnioskodawey, iz termin
ziozenia tego wniosku zostal zachowany bedzie, oprécz daty pieczgei UM ztozonej w sekeji tytulowej wniosku
takze przekazanie do niego informacji o terminowym ztozeniu wniosku (pismo P-1/352).

Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyé wszelka prowadzona korespondencje i dokumentacjg (papierowa czy
elekironiczna) zwiazana ze sprawa. Wyjatkiem moze byé sytuacja, gdy w ramach usunigcia brakéw/oczywistych
omylek/wyjasnienn Wnioskodawca zamieSci w piSmie przewodnim szczegélowy wykaz zalaczanych
brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na

pi$mie przewodnim.
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Dla zlozonego wniosku nalezy zalozyé teczkg aktowa sprawy. W teczce nalezy umiescié wykaz dokumeniow
(WD), ktéry jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszezone w kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentéw.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny whiosku musza byé datowane, podpisane oraz
dolgczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokuwmenty nalezy dolaczyé do teczki wniosku i zapisaé w wykazie

dokumentéw.

Kartg wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
o zaznaczenie znakiem X whadciwego pola,
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasaduien, uwag, podpisow

i dat.
Przed przystapieniem do weryfikacji — kartg nalezy wydrukowaé w calosci, nastgpnie zszyé i wypelnié manualnie.
Ewentualne skre§lenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna
uzywaé korektora.

Kartg wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenic odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dolaczony oraz jest poprawny),

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza niebudzace
watpliwodci przeslanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we whiosku albo dostarczony wuiosek nie jest poprawny i z fego tytulu
zachodza niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia),

DO UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawey do usunigcia
brakdw/oczywistych omylek/wyjasnied,

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy Whioskodawey lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Whiosek weryfikuje sig przede wszystkim pod katem jego wypelnienia zgodnie z instrukcja wypelniania waiosku.
Oceniany jest on takze pod katem spelniania warunkéw przyznania pomocy wynikajacych z powszechnie

obowiazujacych przepiséw prawa.

. Zalacznik nc 1 do karty, wypetnia sig w przypadku, jesli w trakcie oceny whiosku niezbedne bedzie okreSlenie

zakresu brakowloczywistych omylek/wyjaduien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypehienie ww. zatacznika. Tak
pizygotowany zalacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wlasciwym polu odpowiadajacym jednej
odpowiedzi w ramach kazdego z pytai zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy
(zwanych takze dalej pracownikami UM”),

Weryfikujacy, po zakoiiczeniu weryfikacji danej czedei karty (po czedei wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji wniosku

(losowo lub ze wskazania).

Sprawdzajacy bazujac na dladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnosé wszystkich punktow
kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje kartg w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czgs¢ C albo D karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzj¢ podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim
miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego
i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowiazkowo akceptuje takze pismo w sprawie
usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien (P-2/352).

W trakcie oceny waiosku, w sytuacji, gdy okaze sig, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy,
karta powinna byé wypelniona w tej czedel, w ktérej zostala podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W fym
przypadku do Wnioskodawey nalezy wystosowagé pismo P-4/352.

Pracownicy UM powinni podpisywaé sig w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienng
picczatke moga sig parafowac obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresled.
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12.

13.

14,

16.

17.

18.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca w odpowiedzi na pismo P-2/352 popelni oczywista omylke, Weryfikujacy moze
poprawi¢ ten blad samodzielnie a nastgpnie poinformowaé Wnioskodaweg o tym fakeie.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysylana jest listem poleconym za zwrothym potwierdzeniem odbioru na
wskazany we wniosku adres (siedziby atbo korespondencyjuy) albo inny wskazany przez Whioskodawce adres,
jesli Wnioskodawca poinformowat na pismie o jego zmianie.

Korespondencja do \Wnioskodawcy w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien (P-2/352)
wysylana jest takze faxem albo pocztq elektroniczng z opcja potwierdzenia odbiory wiadomosci (jezeli we wniosku

wskazany jest numer faxu lub adres e-mail).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalaeznikami do procedury KP-611-352-ARiMR, w przypadky, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie
potrzebnej tresci na koiicu pisma. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw co, do ktérych jest wskazanie:
niepotrzebne usunaé”) oraz zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktéra identyfikuje
obowiazujaca procedurg.

Jezeli osoba podpisujaca pismo nie jest Zatwierdzajacy, wymagana jest w ftakim przypadku akceptacja
(parafowanie pisma) przez Zatwierdzajacego.

. Wezwanie Whnioskodawey do wykonania okreslonych czynnofci w toku postgpowania w sprawie przyznania

pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Whioskodawce tych
czynnosci,

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest uzyskanie wyjasnien (dodatkowych) dla rozstrzygnigcia
sprawy co do mozliwosci przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasniei od Wnioskodawcy. W takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do
Whnioskodawey (P-2/352) o dodatkowe wyjasnienia.

Whioskodawca w dowolnym momencie po zloZeniu wniosku moze zlozyé pisemna deklaracj¢ o wycofaniu
whiosku. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania. oraz zaprzestaé
weryfikacji na etapie, na ktérym ofrzymano pismo od Wnioskodawey i przejéé do czgsci D karty.

Jezeli Whnioskodawca wystapi o zwrot przedlozonych dokumentéw, pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaly zalacznikéw bezposrednio Whioskodawey, badZ przy pismie P-5/352. Oryginal wniosku i potwierdzone
przez pracownika UM za zgodnosé z oryginatem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci Iub nieprawidlowosci systemowej/ stwierdzenia
wystapienia blgdéw administracyjnych / systematycznych / systemowych/ przypadkowych nalezy stosowaé tryb
i zasady postepowania okrelone w ksiazce procedur KP-611-367-ARIMR Procedury rozpatrywania, stwierdzania
i raportowania nieprawidlowosci/ bledéw dla podiiiotéw, zewnetrznych w ramach dzialari objetych PROW na lala
2014-2020 draanych przez podmioty zewngtrzne. Dokumentacj¢ zgromadzong na etapie postgpowania
wyjasniajacego (w zwiazku z rozpatrywaniem nieprawidlowoéci) przez UM nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej

sprawy.

KP-611-352-ARiMR/1/z
Strona 3z 13




STRONA TYTULOWA ]

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek: nalezy wpisaé nazwe Urzgdu Marszatkowskiego albo wojewbdzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, w kiérych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢é znak sprawy z formularza wniosku, ktéry zostal nadany zgoduie z Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...).

Nazwa Wnioskodawey: nalezy wpisaé nazwe Wnioskodawey, zgodnie z polem 1.3 wniosku.

Data zlozenia wniosku w UM: nalezy wpisaé date wplywu wniosku (dziel/miesigc/rok) do UM, zgodnie z datq
zamieszczong na formularzu wniosku.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt . TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Wniosek zostal zozony w UM, na obszarze ktérego znajduje sig siedziba
podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE, przejsé do czesei Al
i zaznaczyé NIE. Nastepnie vnalezy przejsé do bloku D karty.

Punkt 2. TAK zaznaczyé nalezy, jezeli data pieczeci UM (potwierdzajaca zlozenie wniosku) nie jest wezedniejsza niz
data rozpoczgcia terminu skladania wnioskéw w ramach naboru oraz pédzniejsza niz dzien zakonczenia terminu
skladania wnioskéw. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

W sytuacji, gdy wniosek nie zostal zlozony bezposrednio w UM lecz za posrednictwem poczty lub kuriera, wowcezas
nalezy wyslaé do Wnioskodawcy potwierdzenie, ze wniosek wplynat do UM w terminie. W tym celu nalezy wystaé
pismo P-1/352.

Punkt 3. TAK zaznaczyé nalezy, jezeli we wniosku wskazano adres Wnioskodawcy albo istnieje mozliwosé jego
ustalenia na podstawie posiadanych danych.

NIE nalezy zaznaczyé, jezeli we wniosku nie wskazauo adresu i nie ma mozliwosci ustalenia adresu na podstawie
posiadanych danych. Whiosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Nalezy zaznaczy¢ NIE, przejsé do czgéci Al
i zaznaczy¢ NIE. Nastepnie nalezy przej$é do bloku D karty.

Punkt 4. TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku
zart. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) ur 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do platnogei bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.

Urz. UEL 181 220.6.2014 5. 48).

NIE nalezy zamaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w ramach danego $rodka (dzialania).

W celu weryfikacji, czy Wnioskodaweca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy Whioskodawca figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.” W celu zachowania §ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dolaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnosé tg wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparcin 0 ww. rejestr udostgpniony

przez ARIMR poprzez lacze internctowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych —
DBR) ze zbiorowym waioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych, korzystajac z pisma P-

6/352.

Po ofrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednig liczbg kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem. Nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wlaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegélnych wnioskéw.

Mozliwe jest nie dolaczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie
adnotacja ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

! Weryfikacja bedzic obejmowaé¢ jedynie wykluczenie z dzialania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanic umiejgtnosci i
aktywizacja objetego PROW na lata 2007-2013, ponicwaz nabdr wnioskéw o przyznanie pomocy bedzie pierwszym naborem w ramach PROW na
Jata 2014-2020 w zakresie dzialania M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inijatywy LEADER.
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Punkt 5. TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa
wart. S ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pbZn, zm.),
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

Sprawdzenia, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

W celu weryfikacji warunku nalezy wystapié pismem P-6/352 do Centrali ARIMR o informacje, czy Whaioskodawca
nic podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349), zwanej dalej ,,ustawg”.

Jezeli na etapic oceny wniosku o przyznanie pomocy ww. informacja z ARIMR nie bedzie dostgpna, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK na podstawie o$wiadczenia ztozonego przez Wnioskodawcg we wniosku.

Os$wiadczenie bedzie podlegaé weryfikacji najpdzniej na etapie wniosku o platnosé II transzy, na podstawie informacji
z ARIMR.

Potwierdzeniem, ze odpowiedz w sprawie, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi, o ktérym mowa w art. 16 ustawy
zostala przekazana przez ARIMR do UM (lub sprawdzenie ww. warunku zostalo dokonane przez UM

w udostepnionym rejestrze — jezeli opcja jest dostgpna) — bedzie wpisanie daty sprawdzenia w Krajowym Rejestrze
Karnym zaréwno w Karcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy oraz Karcie weryfikacji wniosku o platnos¢.

Po ofrzymaniu odpowiedzi z ARIMR, dokument nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Wnioskodawca podlega zakazowi dostgpu i we wniosku podat nieprawdziwe
informacje — nie przyznaje si¢ pomocy.

Jezeli Wnioskodawca umyslnie zlozyl falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza sig

ze wsparcia EFRROW i odzyskuje sig wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspdlnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego samego $rodka.

[cZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ ]
Jezeli w punktach 1-5 udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejéé do bloku B karty.

Jezeli w punktach 1-5 udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE. nalezy w punkcie 2 zaznaczyé TAK i przejsé
do bloku D karty.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

[cZESE BI WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI FORMALNEJ

Weryfikujacy sprawdza kompletuo§é i poprawnosé wszystkich wymaganych zalacznikéw do wniosku zaznaczajac
wiasciwg odpowiedz TAK albo DO UZUP albo ND.

Zalaczniki do wniosku przekazywane moga byé w formie oryginaléw lub kopii potwierdzonych za zgodno$é
z oryginalem przez pracownika UM, lub podmiot, ktdry wydal dokument, lub notariusza. Szczegblowe informacje
dotyczace formy przekazywanych dokument6w wskazane zostaly przy kazdym z zalacznikéw wymienionych w sekcji

TII wniosku.

1. Weryfikacja zalgcznikéw

A. Zalgczniki dotyczgce Wnioskodawey

Punkt 1. Zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy numer wpisany we wniosku w sekcji I pole 1 wniosku jest zgodny z numercm
identyfikacyjnym Wnioskodawcy wskazanym w ww. za$wiadezeniu.

Punkty od 3. do 7. - zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 8. Zgodnic zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Wskazana Informacja powinna zostaé zlozona w UM najpdZniej wraz z waioskiem o platno$¢ dla pierwszej transzy,
gdyz jest jednym z warunkéw wyplaty pomocy dla tej transzy.
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W przypadku, gdy zostata ona zlozona przez Waioskodawcg na efapie wniosku o przyznanie pomocy, we wskazanym
punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczyé TAK. Dodatkowo nalezy w tym miejscu sprawdzié, czy ww. zalacznik jest
sporzqdzony zgodnie z zakresem opisanym w instrukeji wypetniania wniosku.

W czegéci wynikowej bloku B karty, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl w wyznaczonym terminie

odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien dotyczacych wskazanego zalacznika, na tym
etapie nie ma podstawy do odmowy przyznania pomocy. Nalezy w czgéci BS IH punkt 1 zaznaczyé TAK gdyz wniosek

bedzie podlegat dalszej ocenie.

W sytuacji, gdy ww. Informacja nie zostala zlozona na etapie wniosku o przyznanie pomocy we wskazanym punkcie
kontrolnym karty nalezy zaznaczyé ND. Jeduoczesnie w pismie P-3/352 nalezy umicécié informacjg, iz Wnioskodawca
jest zobowiazany do zlozenia kompletnego i poprawnego zalacznika, najpéiniej wraz z waioskiem o platnos¢ dla I -¢j

transzy.

Punkt 9. Zgodnie z zakresemn w karcie oraz instrukejq wypelniania wniosku.

Punkt 10. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeja wypelniania wniosku.

Dokumenty potwierdzajace tytul prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro Wnioskodawcy powinny

zostaé zlozone w UM nmajpéniej wraz z wnioskiem o platnodé dla pierwszej transzy, gdyz sa dokumentem
potwierdzajacym spelnienie jednego z warunkéw wyplaty pomocy tej trauszy.

W przypadku, gdy zostaly one zlozone przez Wnioskodaweg ua etapie wniosku o przyznanie pomocy, we wskazanym
punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczyé TAK. Dodatkowo nalezy w tym miejscu sprawdzic, czy ww. zalaeznik jest
sporzadzony zgodnie z zakresem opisanym w instrukeji wypelniania wniosku.

W czegéci wynikowej bloku B karty, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl w wyznaczonym terminie
odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw / oczywistych omylek / wyjasnienn dotyczacych wskazanego zalacznika, na
tym etapie nie ma podstawy do odmowy przyznania pomocy. Nalezy w cz¢sci BS LI punkt | zaznaczyé TAK gdyz
wniosek bedzie podlegat dalszej ocenie.

W sytuacji, gdy ww. zalaczaik nie zostal ztozony na etapie wniosku o przyznanie pomocy we wskazanym punkeie
kontrolnym karty nalezy zaznaczy¢ ND. Jeduoczesnie w pismie P-3/352 nalezy umiescié informacjg, iz Wnioskodawca
jest zobowigzany do zloZenia kompletnego i poprawnego zalacznika, najpésnicj wraz z wnioskiem o plamodé dla I -¢j
franszy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zalaczyl do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zalaczniki, nalezy
wpisaé nazwy tych dokumentdéw w cz¢sei B. Inne zalgezniki

11, Weryfikacja wniosku
Punkt od 1. do 2. - zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W punkeie 1 nalezy sprawdzié czy lacznie z wersja papierowa wniosku zostala zlozona wersja elektroniczna (np. plyta
CD). Ze wzgledu na to, iz w instrukcji do wniosku zaleca si¢ Whioskodawcy zlozenie takze elekironicznej wersji
whiosku, w przypadku jej braku, jest mozliwo$¢ zwrécenia si¢ z prosba do Wnioskodawcy o uzupelnienie dokumentacji
w tym zakresie. Jednoczesnie w przypadku zlozenia przez Wnioskodawcg wersji elektroniczuej - brak lub niezgodno$¢
wersji elektronicznej z papierowa wymaga wezwania Wnioskodawey do usunigcia brakéw i oczywistych omylek.

W punktach 2.1 - 2.3 - nalezy zaznaczy¢é DO UZUP w przypadku, gdy Waioskodawca nie zataczyl do wniosku
obowigzkowego dokumentu lub dokument fen nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia
wyjasnies lub Wnioskodawca zaznaczy! go, jako zafacznik we wniosku, ate dokumentu tego brakuje,

Jednak moze wystapié sytuacja, w ktdrej zaznaczono TAK we wszystkich punktach: tj.2.1 — 2.4, a wniosck nadal
wymaga dodatkowych wyjasnieri - wéwezas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, nalezy zaznaczy¢ DO UZUP
w punkcie 2.

W szczegdlnosei nalezy sprawdzié, czy:

a) poprawne s dane w sekcjach 1 oraz II. wniosku oraz czy sa zgodne z danymi wynikajacymi z zalacznikéw

dotyczacych Wnioskodawcey,

b) dane winnych zalacznikach do wniosku sa zgodane z wnioskiem,

C) na podstawie Zaswiadczenia z Powiatowego Biura ARIMR, Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany
w trybie przepiséw o krajowym sysfemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji

wnioskéw o przyznaniu platnosei.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresic numeru REGON Wnioskodawcy mozna przeprowadzié w oparciu
o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej wiww.stat.gov.pl/regon .
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W przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojewddztw dostgpu do bazy danych Ewidencji Producentéw
Rolnych, numer identyfikacyjny oraz dane wnioskodawcy mozna zweryfikowaé w wi. ewidencji.

W punkeie 2.4 nalezy sprawdzié dane zawarte we wniosku z danymi zawartymi w KRS. Dane z KRS dostgpue sa
na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https:/ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu.

Dodatkowo nalezy sprawdzié techniczne wypelnienie pozostatych pél wniosku zgodnie z instrukejq jego wypelniania.
|CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ]
Weryfikujacy sprawdza zgodnosé operacji z zasadami przyznawania pomocy zaznaczajac wlasciwg odpowiedZz TAK
albo NIE albo DO UZUP,

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy wskazana we wniosku forma prawna Whaioskodawcy spelnia warunek okreslony w § 3 ust. 1

rozporzadzenia.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy dane wskazane przez Whioskodawce w sekgji I pole 2 waiosku,
potwierdzone danymi dotyczacymi formy prawnej zawartymi w KRS, sq zgodne z jedng z form opisanych w instrukeji
wypelniania wniosku dotyczacymi formy prawnej Wnioskodawcy (sekcja I pole 2).

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie pomocy.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy w sekeji I pole | wniosku wskazany zostal poprawny numer
identyfikacyjny producenta. Sprawdzenia poprawnosci nalezy dokonaé w oparciu o zalgcznik nr 2 do wniosku, tj.
na podstawie decyzji o wpisie producenta do ewidencji producentéw i nadaniu numeru identyfikacyjnego producenta
albo na podstawie zaswiadczenia z Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR)
o nadaniu przez ARIMR numeru identyfikacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producent6w, ewidencji gospodarstw roluych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz. U,
22012 r. poz. 86 z péZn. zm.) (zwanych dalej ,,EP”).

W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Whnioskodawcy sa inne niz dane w EP, nalezy wezwaé Whnioskodawce
do aktualizacji tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. W przypadku braku zgodnosci danych
na etapie wyplaty srodkéw finansowych, Beneficjent moze zostaé proszony do zlozenia wyjasnien.

Réwniez nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w EP
a jezeli zlozyt - nalezy zweryfikowa¢ dane z ww. informacja.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie uzyskal wsparcia przygotowawczego obejmujacego budowanie potencjaly,
szkolenie i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych funduszy EFSI
a zlozony wniosek jest jedynym wnioskiem ztozonym na Wsparcie przygotowawcze,

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy na zakres wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 z duia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich
przez Buropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20. 12.2013)
(zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013”), Whnioskodawca nie uzyskat pomocy finansowej w ramach innych
EFSI, jak réwniez w zakresie osi priorytetowej 4 - Zréwnowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawariq
W programie operacyjnym ,, Zréwnowazony rozwdj sektora ryboldwstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007-
2013"

Sprawdzenia nalezy dokonaé na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskdw
ztozonych w UM w ramach wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu
nalezy wystapi¢ do komérki UM zajmujacej si¢ obslugg danego dziatania lub poddziatania EFSI lub osi 4 , PO RYBY
2007-2013" i sprawdzié, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzié, ze Wnioskodawca, ktéry ubiega si¢ o przyznanie pomocy w ramach
poddzialania 19.1 nie uzyskal wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013 w ramach
ww. instrumentéw.

Jezeli ,konflikt” dotyczy wnioskéw zlozonych w innych terminach, a w ramach wniosku zlozonego w terminie
wezedniejszym wsparcia juz udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystgpowal), wsparcie nie przystuguje jedynie
w oduniesieniu do wnioskéw zlozonych w terminie pézniejszym.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypelniania waiosku.
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Nalezy potwierdzié, ze Plan wlqczenia spolecznosci uwzglednia Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) jako fundusz, kt6ry Whioskodawca planuje uwzgledni¢ w LSR.

Punkty 5. - 6. - zgodnie z zakresenm w karcie i instrukcja wypelniania wniosku

Nalezy sprawdzié, czy obszar planowany do objgcia LSR spetnia warunki okrelone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosei (Dz. U. poz. 378), zwanej dalej ,ustawa

RLKS”.

Weryfikacji ww. warunkéw nalezy dokonaé w oparciu o dane wskazane W sekcji I pole 16 wniosku. Liczba
mieszkaticéw ustalona powinna zostaé przez Wnioskodawce zgodnie z §6 rozporzadzenia. Sposéb wyliczenia liczby
mieszkaficow zostal szczeglowo opisany w instrukeji wypelniania wniosku.

Zgodnie z zapisami PROW 2014-2020 w odniesieniu do dzialania LEADER, obszar calego kraju, z wylaczeniem
obszaru miast o liczbie mieszkaicéw wigkszej niz 20 tys. nalezy rozumieé jako ,obszary wiejskie”, ktérymi sa:

- wszystkie gminy wiejskie,

- wszystkie gminy miejsko-wiejskich, z wylaczeniem obszaréw miast o liczbie mieszkaficow wickszej niz 20 tys.

wehodzacych w skiad tych gmin,
- gmin miejskie o liczbie mieszkaiicow niewiegkszej niz 20 tys..

Punkt 7. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy Whioskodawca, w ramach obszaru planowanego do objecia LSR, wskazal przynajmuniej dwie
gminy, ktére nie sa miastami zamieszkanymi przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.,

Weryfikacji warunku nalezy dokonaé¢ w oparciu o dane zawarte we waiosku w sekcji IT pole 16 positkujac si¢ tam,
gdzie jest to wskazane zalacznikiem nr 6 do wniosku (Opis obszaru planowanego do objecia LSR w tym opis spdjnosci

tego obszarit).
Puukt 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Nalezy sprawdzié, czy obszar planowany do objecia LSR jest spéjny przestrzennie.

Weryfikacji warunku nalezy dokonaé w oparciu o informacje zawarte w zalaczniku nr 6 do wniosku. W tym celu nalezy
zweryfikowaé charakterystyke obszaru planowanego do objgcia LSR, ze szczegblnym uwzglednicniem jego spéjnosei
przestrzennej. Spojnosc ta powinna byé zachowana przede wszystkim w kontekscie geograficznym, Oznacza lo, Ze
nalezy sprawdzié, czy gminy, ktérych obszar planowany jest do objecia LSR, granicza ze sobg - pozostaja
w bezposrednim sasiedztwie lub np. czy spoéréd trzech gmin dwie tworzg parg spojuych gmin, a trzecia pozostaje
w bezposrednim sasiedztwie — graniczy z przynajmniej jedna z dwach spéjnych gmin.

Obszar wigkszej liczby gmin bedzie spojuy, jezeli kazda para gmin pozostaje w bezposrednim fub przynajmniej

w dalszym sasiedztwie, tworzac tym samym zwarty geograficznie obszar.
Podczas analizy spojnosci przestrzennej bierze sig pod uwage obszar calych gmin bez wylaczenia obszaréw

nickwalifikujacych si¢ do wsparcia w ramach ktéregokolwiek z funduszy EFSL.

Warunek ten jest zachowany takze wiedy gdy istuieje taki obszar wod, kidry w polaczeniu z obszarem planowanym
do objecia LSR tworzy obszar o przestrzennej spdjnosci.

Punkt 9. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie gminy, ktérych obszar jest planowany do objecia LSR, sq cztonkami podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 wsparcie przygotowawcze lub zobowigzaly si¢ do wspolpracy z tym podmiotem i nie s czlonkami
innego podmiotu ubiegajacego si¢ o to wsparcie, ani podmiotami, ktére zobowiazaly si¢ do wspolpracy z innym

podmiotem ubiegajacym sig o to wsparcie.

Powyzsze sprawdzenie obejmuje weryfikacjg, czy obszar planowany do obj¢cia LSR spelnia warunki okreslone w art.
16 ust. 2 pkt 2 ustawy RLKS w odniesieniu do poddziatania 19.1. Potwierdzenie czlonkostwa lub zobowiazania do
wspblpracy z Waioskodawca nalezy dokonaé¢ w oparciu o informacje zawarte W zalaczniku nr 3 do wniosku.

Weryfikacja warunku bedzie odbywata si¢ na podstawie danych z wnioskow o przyznanie pomocy zlozonych w UM
oraz — w przypadku LGD miedzywojewddzkich — przy wsparciu zestawienia danych udostepnionych przez ARIMR,
obejmujacego informacje o wszystkich gminach w Polsce wraz z liczba ludnosci, przypisanych do konkretnej LGD
opracowanej na podstawie informacji zawartych w zlozonych wnioskach o przyznanie pomocy W poddzialaniu 19.1.

Sprawdzenie begdzie polegalo na potwierdzeniu, ze wymienione we wniosku gminy nie sq czionkami innego podmiotu
ubiegajacego si¢ o wsparcic przygotowawceze w ramach poddziatania 19.1 lub podmiotamni, ktére zobowiazaly si¢ do

wsp6lpracy z innym podmiotem ubiegajacym sig o to wsparcie.

Punkt 10. Zgoduie z zakresem W karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

KP-611-352-ARIMR/1/z
Strona 8z 13



Nalezy sprawdzié, czy obszar planowany do objgcia LSR w ramach poddzialania 19.1 nie jest wpisany w obszar objety
inna LSR, na ktérej przygotowanic zostalo juz udziclone wsparcie obejmujace budowanie potencjalu, szkolenie
i tworzenie sieci kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR w rozumieniu art, 35 ust. | lit. a rozporzadzenia

1303/2013 (z wylaczeniem przypadkéw opisanych w art. 5 ust. 2 ustawy RLKS).

Weryfikagja warunku polega na sprawdzeniy, czy obszar planowany do objecia LSR w ramach poddzialania 19.1 nie

jest wpisany w obszar objety inng LSR, na ktdrej przygotowanie zostalo juz udzielone wsparcie, o ktérym mowa w art.

35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013 w ramach innych EFSI, jak rowniez w zakresie osi priorytetowej 4

Zréwnowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawartej w Programie Operacyjnym ,, Zrownowazony rozwdj

sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszardw rybackich 2007-2013".

Sprawdzenia nalezy dokonad na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej nabordw wnioskdw

zlozonych w UM w ramach wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust, 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu

nalezy wystapi¢ do komarki UM zajmujgcej si¢ obsluga danego dzialania lub poddzialania EFSI lub osi 4 ,,PO RYBY

2007-2013” i sprawdzié, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli nabory si¢ odbyly, nalezy potwierdzi¢, ze obszar planowany do objecia LSR, wskazany przez Waioskodawce

w ramach poddziatania 19.1 jako planowany do objgcia LSR nie zostal wpisany w obszar objety inng LSR, na ktérej

przygotowanic wsparcia juz udzielono.

Udzielanie wsparcia w ramach poszczegdlnych EFSI moze odbywaé sie w innych terminach. W takim przypadku jezeli

Jkonflikt” dotyczy wnioskéw zlozonych w innych terminach, a w ramach wniosku zlozonego w terminie

wezedniejszym wsparcia juz udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystepowal), wsparcie nie przysluguje jedynie
. w odaiesieniu do wnioskéw zlozonych w terminie péZniejszym.

" Potwierdzenie ww. warunku bedzie dokonywane réwniez na etapie waiosku o ptatmosé.

Wyjatkiem od zasady ,jeden obszar — jedna LSR — jedna LGD” beda przypadki opisane w art. S ust, 2 ustawy RLKS.
Dopuszezalne jest nakladanie si¢ obszaru (badZ fragmentu obszaru) planowanego do objecia LSR jedynie ze $rodkow
EFMR (LSR branzowa rybacka) oraz obszaru planowanego do objecia LSR ze srodkéw EFRROVW i ew. innych EFSI,

z wyjatkiem EFMR (LSR ogélna).
Punkt 11, Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wéréd czlonkéw lub podmiotéw, ktdrzy zobowigzali sie do wspélpracy z Wnioskodawea
znajduje sig przynajmniej po jednym przedstawicielu z wiadz publicznych, lokalnych partneréw spoleczuych, lokalnych
partneréw gospodarczych oraz mieszkaicéw z kazdej gminy, kiorej obszar jest objety obszarem planowanym

do objecia LSR.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o dane zawarte w sekcji {1 pole 17 wniosku, Kazdorazowo, w celu potwierdzenia
przedstawicielstiva w danym sektorze, nalezy sprawdzié, czy w zalaczniku nr 3 do waiosku (albo w zalgczniku nr 4
w przypadku wiadz publicznych) wskazane sa podmioty lub osoby wymienione przez Wnioskodawce we waiosku

(sekcja I pole 17). :
Punkt 12. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy udokumentowany przez Wnioskodawce poziom zatrudnienia nie jest nizszy niz wymagania
okreslone w § 3 ust, 2 pkt 2 rozporzadzenia.

Weryfikacji warunku nalezy dokonaé na podstawie kopii umow o pracg potwierdzajacych zatrudnienie przez
Whioskodawcg, stanowigcych zalacznik nr 9 do wniosku. NaleZy pamigta¢, iz liczba mieszkancow ustalona powinna

zostaé zgodnie z § 6 rozporzadzenia,

[CZESC B2.1 WERYFIKACJA PLANU WLACZENIA SPOLECZNOSCI

Punkty od 1. do 4. - zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeja wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy plan wiaczenia spolecznosci lokalnej zawiera opis elementdw wskazanych w § 3 ust. 2 pket 3
rozporzadzenia,

Weryfikacji powyzszych elementéw nalezy dokona¢ w oparciu o zatacznik nr 7 do waiosku.

W odniesieniu do punktu zwigzanego z przygofowaniem LSR, nalezy sprawdzié, czy opis przygotowania LSR zawiera
informacje dotyczace m.in. udzialu fokalnej spolecznodei w przygotowanie LSR, w tym przeprowadzanie konsultacji

spotecznych obejmujacych zorganizowanie co najmniej jednego spotkania, na obszarze kazdej z gmin planowanej
do objecia LSR, ktdre sa poswigcone w szczegdlnoéei analizie mocnych i stabych stron, szans i zagrozen, a takze celbw

LSR.
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Weryfikujac opis zatrudnienia nalezy sprawdzié, czy zakladany poziom nie jest nizszy niz wskazany w § 3 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia. Przy czym nalezy pamigtaé, iz poziom ten ma by¢ utrzymany co najmniej do kotica okresu realizacji
operacji. Nalezy zwrécié uwage takze na to, czy liczba ludnosci zostala wyliczona zgodnie z § 6 rozporzadzenia.

W przypadku opisu zasad funkcjonowania biura zapewniajacego obstuge mieszkaiicow obszaru planowanego
do objecia LSR nalezy zweryfikowaé, czy wskazany zostal adres biura Wnioskodawcy. Nalezy takze sprawdzié, czy
terminy funkcjonowania biura dla mieszkalicdw w wiv. celu nie sg krétsze niz wskazane w § 3 ust. 4 rozporzadzenia.

Nalezy sprawdzié takze, czy ww. zalaczniku wskazany zostal na potrzeby przygotowania LSR adres internetowy
strony, pod ktéra bedzie zamieszezony bedzie Plan wlqczenia spolecznosci lokalnej wraz z Harmonogramen.

Opis poszczegéluych elementdw Planu wiqczenia spoleczno$ci lokalnej, wymaganych przepisami rozporzadzenia jest
zamieszczony w instrukcji wypelniania wniosku.

|CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY |

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania woiosku.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty okre$lonej w § 5 rozporzadzenia, biorac pod
uwage, warunek dotyczacy liczby mieszkaiicow objgtych planowanym do objecia obszarem LSR.

Weryfikacji nalezy dokona¢ na podstawie sekcji II pola 18 whiosku. Nalezy sprawdzié, czy Whioskodawca dokonat
poprawnego wyboru wnioskowanej kwoty pomocna operacje, z listy rozwijalnej ww. pola. Nalezy sprawdzié, czy
liczba mieszkaficéw uwzglednia warunki wskazane w § 6 rozporzadzenia.

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
7 ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU POMOCY

}TWstgpny wynik ]

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK
i przej$¢ do bloku C karty.

Jezeli w czedciach B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO UZUP. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypelni¢ zalacznik nr 1 do karty (KW 1.1/352).

Jezeli w czgéciach B2-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK
i przej$é do bloku D karty.

[cZESC BS USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/WYJASNIEN ]

II. Zakres brakéw/aczywistych omylek/wyjasnien l

Na podstawie punktéw karty z czgsci B1-B3, w ktérych udzielono odpowiedzi DO UZUP nalezy sformutowaé zakres
brakéw/oczywistych omylek/wyjasnieit. Zakres ten nalezy formulowaé w sposéb czytelny, jednoznacznie wskazujacy
dane uchybienie i czynnosci, ktére trzeba wykonad, zeby braki te zostaly usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezb¢dne bedzie wyjasnienie innych faktéw istomnych dla
rozsirzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktéw zakres brakéw nalezy rozszerzy¢

o pytania dotyczace niewyjasnionych faktéw.

Sporzadzajac pismo P-2/352 mozliwe jest wpisanie zakresu brakéw/oczywistych omylek/wyj asnien w tredei pisma bez
koniecznosci zalaczania wypelnionego zalacznika K-1.1 albo zalaczenie wypehiionego zalacznika K-1.1 po uprzednim
usunieciu z treéci pisma zakresu brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien.

W piémie nalezy réwniez wskazac osobg prowadzaca sprawg z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawey pisma w sprawie usuniecia brakow/oczywistych omylel/ wyjasnier nalezy
wstawié date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Waioskodawce pisma P-2/352.

W punkcie Odpowied nalezy zlozy¢ najpdiniej w terminie nalezy wpisaé datg przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Wnioskodawey (a jesli dzieit ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac dziet nastepny).
W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebral pisma w sprawie
usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien,, woéwezas 14-dniowy termin na usunigcie brakéw/oczywistych
omylek/wyjaénienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Whioskodawca mégl odebraé

przesylke w placéwee pocztowej.
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W punkeie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/poprawienia oczywistych omylek/ wyjasnien
przez Whioskodmweg nalezy wpisaé datg dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usunigcia brakéw/oczywistych
omylek/zlozenia wyjasniei przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
usunigcia brakéw/oczywistych omylek/zlozenia wyjasnieii dokonanego osobiécie, przez osobg upowazniong lub
kurierem o terminowoéci decyduje data wplywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy odpowiedz dotyczaca
usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien zostanie dorgczona po uplywie 14 dni kalendarzowych, a weryfikacja
daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie
otrzymanej korespondencji w urzg¢dzie pocztowym. Nalezy woéwezas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu
ofrzymania wyjasnieit z urzgdu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez Wnioskodawcg.
Po otrzymaniu stosownych wyjasnieii z urzgdu pocztowego nalezy zweryfikowaé, czy usunigcie brakéw/oczywistych
omylek/Awyjasnien nastapilo w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest péZniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowaé uzupelnienie przez
Whioskodawce brakéw i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytaii wskazanych w zalaczniku nr 1 (K-
1.1/352).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie dostarczy! w wyznaczonym terminie odpowiedzi w sprawie usunigcia
brakéw/oczywistych —omylek/wyjasnien  dotyczacych zalacznikdw:  Jnformacja o miejscach i lerminach
przeprowadzenia spotkan, Dokumenty potwierdzajqce tylul prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie biuro
Whaioskodawey, na tym etapie nie ma podstawy do odmowy przyznania pomocy. Dlatego tez nalezy w czg¢sci BS L
punkt 1 zaznaczyé TAK gdyz wniosek bedzie podlegal dalszej ocenie.

Il[. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien I

W sytuacji, gdy po usunigciu brakéw/oczywistych omylek/zlozeniu wyjaénien przez Wnioskodawcg zaistnialy nowe
okolicznoéci budzace watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy lub stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz
dotychczas wskazywano w zataczniku nr | do karty braki lub oczywiste omylki, jezeli jest to niezbedne dla
rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonania czynnoéci zwigzanych z obsluga waiosku, nalezy wskazaé zakres
dodatkowych wyjasnien i na jego podstawie sporzadzi¢ i wysla¢ do Wnioskodawey kolejne pismo P-2/352.
Po ofrzymaniu odpowiedzi wskazaé wynik tych wyjasnied. Termin na przekazanie odpowiedzi nie moze by¢ dluzszy
niz 14 dui kalendarzowych.

Nalezy jednak pamigtaé, iz wezwanie do zlozenia dodatkowych wyjasniei nie moze powodowag, ze Whioskodawca
bedzie miat mozliwosé po raz drugi usunaé ten sam brak czy oczywista omylke.

illl. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnieit ]

Jezeli w zalaczniku ur 1 udzielono tytko odpowiedzi TAK, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejsé do bloku C
karty.

Jezeli Wnioskodawca nie usunat brakéw/oczywis(ych omylek/nie zlozyl wyjasnien lub — pomoc nie moze zostaé
przyznana - nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK w punkeie 2 i przej$é do bloku D karty.

Jezeli data w polu wskazujacym date nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/oczywistych
omylek/wyjasnieit przez Wnioskodawce jest pdzniejsza niZ data wskazujaca Wnioskodawcey termin zlozenia
odpowiedzi — pomoc nie moze zostaé przyznana - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkeie 2 i przejsé do bloku D karty.
Nalezy pamigtaé, iz zlozony wniosek nic moze byé zmieniany przez Whioskodawee, chyba, ze zmiany te wynikajq
z wezwain UM.

BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok C wypelniany jest, jezeli udziclono, zgodnej odpowiedzi TAK w czgéciach B4 I punkt 1. albo BS TII punkt [,
po uprzednim pozytywnym wypelnieniu bloku A.
[cZESC C1 OSTATECZNA KWOTA POMOCY ]

W punkcie 1 Ostateczna wnioskowana kwota pomocy nalezy wpisaé kwote pomocy przyslugujaca Whioskodawcy.
Kwotg podajemy w pelnych zlotych.

[cZESC C2 WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU |

Nalezy zaznaczyé punkt 1, jezeli mozliwe jest przyznanie pomocy.
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Jezeli zostal zaznaczony punkt 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé Wnioskodawcee pismem P-3/352 o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku oraz wyznaczeniu terminu (nie dluzszego niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania) na podpisanie
umowy o przyznaniu pomocy, a nastgpnie przejéé do procesu podpisania umowy o przyznaniu pomocy.

Do pisina zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczyé projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz formularz deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).

UM w ww. pi§mie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie dluzszy niz
14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Whioskodawceg nie stawila si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia
umowy albo odméwila jej podpisania, pomocy nie przyzmaje sig, chyba, ze osoba reprezentujaca Wnioskodawce
zawarla umoweg w innym terminie:

1) uzgodnionym z UM przed uplywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2) wyznaczonym przez UM, nie dluzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwréci¢ szczegdlng uwagg na:

¢ aktualno$é wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikéw do umowy.

o staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosei,

o wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

o dokladne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantow ostatuiej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

o poprawno$é zlozonych podpisow przez strony wmowy,

e kompletnosé i jednorodno$é w czterech podpisanych egzemplarzach umowy,

e prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

o poprawno$é podpiséw na wekslu zlozonych przez osoby upowaznione oraz opairzenie weksla faktyczng data
podpisania,

e konieczno$é zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupetnego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa),

o sporzadzenic deklaracji wekslowej w dwéch jeduobrzmigeych egzemplarzach i podpisanie zaréwno przez
beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi).

Po podpisaniu umowy nalezy rozpoczaé proces oceny winiosku o platnosé, zlozonego w dniu podpisania umowy
0 przyznaniu pomocy.

Nalezy zaznaczyé punkt 2, jezeli nastapila zmiana wyniku weryfikacji. W trakcie weryfikacji wniosku Weryfikujacy
wskazal, ze mozliwe jest przyznanie pomocy a Zatwierdzajacy, na podstawie analizy dokumentéw w sprawie zmienit
decyzje Weryfikujacego, uznajac, Ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

W takiej sytuacji Zatwierdzajacy zaznacza TAK w punkcie 2 oraz uzasadnia swoja decyzjg w polu ponizej.

BLOKD
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Blok D:

—  punkt 1. jest wypelniany w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 3 a nastgpnie w czgéci Al zostala zaznaczona
odpowiedZ NIE.

- punkt 2. jest wypelniany w przypadku, gdy w bloku A czgsé Al / B cz¢é¢ B4 T punkt 3 / BS HI punkt 2 zostala
zaznaczona odpowiedz NIE.

- punkt 3. jest wypelniany, jezeli Wnioskodawca wycofal wniosek/zrezygnowal z ubiegania si¢ o pomoc.

- punkt 4. jest wypelniany, w przypadku, gdy w bloku A w punkcie 1. wskazano NIE, a nastgpnie w czgéei AL
zostala zaznaczona odpowiedZ NIE.

- punkt 5. jest wypelniany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢
z ocenq Weryfikujacego (zostaly wskazane punki 1. albo punkt 2.). W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena
operacji w tej czesci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazil akceptacji.
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Do Wnioskodawecy obowiazkowo nalezy skierowaé pismo P-4/352 informujace o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu waiosku oraz wskazujace szczeg6lowe uzasadnienie takiego rozstrzygnigoia/przekazaniu wniosku
do UM, na obszarze ktérego znajduje sig siedziba podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie zgodnie z migjscem.
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D-1/352

Deklaracja bezstronnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny waniosku o przyznanie pomocy:

...........................................................................

Niniejszym os§wiadczam, ze:

Zapoznalem(-am) si¢ z ksigzkg procedur KP-611-352-ARiMR ,,Obstuga wniosku
o przyznanie pomocy dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze w ramach
PROW na lata 2014-2020”

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw
ubiegajgcych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie
bralem (-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sie z oceny wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem(-am) cztonkiem wladz zadnej
z 0s6b prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetoZzonego i wycofania si¢ z oceny whiosku.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskéw o przyznanie pomocy.
Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskow i nie

powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.

Imig¢ i nazwisko Nazwa wydzialu/ | Data i miejsce | Czytelny podpis
pracownika stanowisko

e IISIE

KP-611-352-ARiMR/1z
Stronalzl







WYKAZ DOKUMENTOW!

Znak sprawy:
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11.

12,

13.

i4.

! Wykaz dokumentéw uaktualniany jest przez pracownika weryfikujgcego. W pustych wierszach nalezy wpisaé

dokumenty, kiére pojawiajq si¢ w trakcie obstugi Wniosku.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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34.

3S.

36.

37

38.

39.

40.
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45.
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Wyznaczenie oséb, ktore beda dokonywaly oceny wniosku o przyznanic pomocey

L Weryfikujacy

{Imig | nazwisko IWeryfikujqcego)

-mm -r f [ r {Imig | naznwisko Zatwierdzajgcego)

I. A Zmiana Weryfikujgcego

2 3...
(Imig | nazwlisko zmientonego Wenyfikujgeego ) (Tmig | nonwisko ponovinie niferdonego Wenflkujgeego}
-mm -Ff ({Iniig { nazwisko Zabvlerdrajqeego} - mom - (Imiie | nunwisko Zatwierdzajgeego)

I Sprawdzajacy

1L A. Dta sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy TAK [:] NIE D

1. B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony: Losowo* Ze wskazania
TAK NIB TAK NIE

(It 1 nozwisko Sprawdzajgeego)

IR NN —

-mm ~T r rr {Imig i nanvisko Zanvicrdzajgeego)
L. C. Zmiana Sprawdzajacepo
(Imig i nazwisko zestenionege Sprawdzafgeego)} (Imig i nanwisko ponowitie zmienionego Sprau

-mm -7 (Imlgnmmlska 7amlenlzajq€ego) -mom - (Inng ma-ulslco [amierd;a]qcego)

HI. Pedpisanic deklaracji bezstronnofci

L owemy o || owe |
v | ] [D [D [[LU
L]

2 Sprawdzajycy TAK D
- mom -
3. Zatwicrdzajgcy TAK D NIE ‘ l } ' I
- mom -
tw poddzialaniu 19.1 w ramach wszystkich zlozonych w danym UM wrioskéw o przyznaaie p y, wybi 53l 2 wnioski, dla ktérych wyznaczany jest Sprawdzajacy
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Instrukeja wypelniania dokumentu dotyczgcego wyznaczenia oséb, ktére beds dokonywaly oceny wniosku

o przyznanie pomocy

Weryfikujacy i Sprawdzajacy wyznaczeni sa przez Zatwierdzajacego, ktéry jest upowazniony do wykonywania
tych czynnodci.

I. Weryfikujacy

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imig i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego, date dokonania wyznaczenia
oraz sklada swéj podpis (tj. wpisuje swoje imi¢ i nazwisko albo w przypadku imiennej pieczatki - ostemplowuje

i sktada podpis, zgodnie z instrukcjg do karty weryfikacji).

I. A Zmiana Weryfikujgcego

Punkty 2 i 3 W trakcie oceny wniosku moze zaistnieé konieczno$é dokonania zmiany Weryfikujacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imig i nazwisko zmienionego Weryfikujacego oraz date
dokonania zmiany i sklada swéj podpis. W przypadku, gdy kolejne zmiany Weryfikujacego spowoduja, iz
zabraknie miejsca na karcie, nmozna do niej dolaczyé powielony jej wzér.

II. Sprawdzajgcy
I A. Dla sprawy zostal wyznaczony Sprawdzajacy

Wyznaczenie Sprawdzajacego w karcie nie jest obowigzkowe we wszystkich wnioskach zlozonych w ramach
naboru w poddzialaniu. Wyboru Sprawdzajacego dokonuje sig obowiazkowo dla 2 wnioskéw, ktére zostaly
wybrane losowo sposréd wszystkich wnioskéw zlozonych w UM w ramach naboru. Jezeli dla wniosku zostal

wyznaczony Sprawdzajacy, Zatwierdzajacy zaznacza znakiem X odpowiedZ TAK.

II. B. Sprawdzajgcy zostal wyznaczony:

Losowo W przypadku losowego wyznaczenia wniosku, w celu jego weryfikacji przez Sprawdzajacego nalezy
zaznaczy¢ znakiem X odpowiedZ TAK.

Ze wskazania Mozliwe jest réwniez wskazanie Sprawdzajacego, mimo, iz wniosek nie zostat losowo wybrany
do weryfikacji przez Sprawdzajacego - jezeli osoba upowazniona uzna za konieczne (wyznaczenie
Sprawdzajacego ,,ze wskazania”).W tym przypadku nalezy zaznaczyé, znakiem X, odpowiedz TAK.

Punkt 1 Zatwierdzajacy wpisuje imig i nazwisko wyznaczonego Sprawdzajacego, date dokonania czynnosci
oraz sklada swéj podpis.

IT. C. Zmiana Sprawdzajacego

Punkty 2 13 W trakcie oceny wniosku moze zaistnieé konieczno$é dokonania zmiany Sprawdzajacego. W takim
przypadku Zatwierdzajacy wpisuje odpowiednio imi¢ i nazwisko zmienionego Sprawdzajacego oraz date

dokonania zmiany i sklada swéj podpis.
HI. Podpisanic deklaracji bezstronnosei

W zwiazku z uczestnictwem w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy, przed rozpoczeciem jego
weryfikacji Zatwierdzajacy oraz wyznaczeni przez Zatwierdzajacego: Weryfikujacy i Sprawdzajacy sa
zobowigzani, do podpisania deklaracji bezstronnosci, zgodnie ze wzorem D-1/352.

W punktach 1-3 nalezy zaznaczyé wlasciwa odpowiedZ wskazujaca czy ww. pracownicy podpisali deklaracje
bezstronnosci oraz wpisaé datg dokonania wpisu,
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Zastepca Prezesa
Jarostaw Sierszchulski

wg rozdzielnika

Nasz znak Dala
zp-{L6-DDD-0721-2/WL-AD/15 26 -06-2015
kY i .
Sprawa: przekazanie do stosowania ksiazki procedur KP-611-352-ARiMR/1/z

A
A YT YO NS P&z& (“\"U v

Zgodnie z postanowieniami w § 3 ust. | pkt 2. um6w delegowania zadan Agencji Platniczej zawartych
w dniu 28 maja 2015 r. pomigdzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadami
Wojewbdztw, w zalaczeniu przekazuje (na plycie CD) nastepujaca Ksiazke Procedur:

¢ KP-611-352-ARiMR/1/z Obsluga wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwofu lokalnego w rama‘oh inicjatywy LEADER dla poddzialania 19.1 Wsparcie
przygolowaweze w ramach PROW na lata 2014-2020,

Przedmniotowa Ksiazka Procedur w pelnym zakresie bedzie obowiazywaé od 10.07.2015 r. Zgodnie
zatem z§ 3 ust. 2 pkt | uméw delegowania zadan Agencji Plamiczej, Samorzady Wojewddztw
zobowiazane s przyjaé do stosovania procedure w wiw. terminie.

Dodatkowo informujg, Ze zgodg na skrécenie terminu przyjecia do stosowania Ksiazki Procedur
wyrazity wszystkie Samorzady Wojewddztw, zgodnie z Zasadami przeplywu informacji dotyczacymi
szczegdlovych warunkdw i lrybu przyznawania i zatwierdzanla pomocy finansowej oraz stosowania
procedur w zakresie zadan delegowanych przez Agencje platniczq do podmiotéw wdrazajacych
w ramach PROW na lata 2014-2020.

Wersje elektroniczne ww. Ksiazek Procedur zostaly réwniez zamieszezone w Repozytorium Plikéw
w-aplikacji OFSA-PROW-DD (Folder: KP_19.1),
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Do wiadomodci:
i, Pan Tadcusz Nalewajk - Podsckretarz Stanu w Ministerstwie Rofnictwa i Rozwoju Wsl

Zataezniki: plyta CD
. KP-611-352-ARIMR/V/z Obsluga wnlosku o przyenanie pomocy dla -daiatania- 19 Wsparcie dia rozwoju lokainego
w ramach inicjatysy LEADER dla poddziatania 19.1 Wspdrcle przygotowawcze w ramach PROW na lata 2014-2020,

Al Jana Pawha Il or 70, 00:175 Warszawa, tel. (+48 22) $95 00 01, fax: 318 53 S1, c-mall: info@arimr.gov.p!
adres korespondencyjny: ul, Poleczk 33, 02-822 Warszawa
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Pan Cezary Przybylski — Marszatek Wojew6dztwa Dolnoslaskiego

Pan Piotr Calbecki — Marszalek Wojew6dztwa Kujawsko —~ Pomorskiego
Pan Slawomir Sosnowski — Marszalek Wojewddztwa Lubelskiego

Pani Elzbieta Polak — Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego

Pan Witold Stepien — Marszatek Wojewddztwa Lédzkiego

Pan Marek Sowa — Marszatek WojewSdztwa Matopolskiego

Pan Adam Struzik — Marszalek Wojewddztwa Mazowieckiego

Pan Andrzej Buta — Marszatek Wojewodztwa Opolskiego

Pan Wiadyslaw Ortyl — Marszalek Wojewddztwa Podkarpackiego

Pan Mieczystaw Baszko — Marszatek Wojewddztwa Podlaskiego

. Pan Mieczyslaw Struk ~ Marszalek Wojew6dztwa Pomorskiego

. Pan Wojciech Saluga — Marszalek Wojewodztwa Slaskiego

. Pan Adam Jarubas — Marszatek Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego

. Pan Gustaw Marek Brzezin — Marszalek Wojewddztwa Warmiiisko — Mazurskiego

. Pan Marek Wozniak — Marszalek Wojewodztwa Wielkopolskiego

Pan Olgierd Tomasz Geblewicz — Marszatek Wojewddztwa Zachodniqpomorskiego




