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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1  Informacje przedlozone przez panstwo czlonkowskie
— Panstwo Cztonkowskie: Polska
— Nazwa programu i nr CCI: Regionalny Program Operacyjny

Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2007-2013

2007PL161P0O013
Punkt kontaktowy
Urzad Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej

Imig i nazwisko Dyrektora Marek Kalupa

Departamentu

Adres organu/ Departamentu Ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa
Numer telefonu 48 22 693 47 63

Numer faksu 48 22 693 47 62

Adres poczty elektronicznej sekretariatDKF@mir.gov.pl

1.2 Data obowigzywania Opisu systemu zarzadzania i kontroli
28/07/2015

1.3 Struktura systemu

INSTYTUCJA KOORDYNUJACA NARODOWE STRATEGICZNE RAMY ODNIESIENIA

Funkcje Instytucji Koordynujacej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO)
pelni minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego obstugiwany w przedmiotowym zakresie
przez Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej. IK NSRO prowadzi
nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu zarzadzania, wdrazania, monitorowania
i oceny realizacji NSRO (w tym odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych na poziomie
NSRO: badan horyzontalnych oraz badan uzupetniajacych i badan ad hoc, wynikajacych
z monitorowania realizacji NSRO).


mailto:sekretariatDKF@mir.gov.pl

Instytucja Koordynujgca NSRO

Urzad Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej

Imig i nazwisko Dyrektora Marek Kalupa

Departamentu

Adres organu/ Departamentu Ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa
Numer telefonu 48 22 273 79 00

Numer faksu 48 22 2738910

Adres poczty elektronicznej sekretariatDKF@mir.gov.pl

INSTYTUCJA KOORDYNUJACA REGIONALNE PROGRAMY OPERACYJNE

Funkcje Instytucji Koordynujacej RPO (IK RPO) pelni minister wiasciwy do spraw

rozwoju regionalnego obstugiwany w przedmiotowym zakresie przez Departament Koordynacji
Strategii i Polityk Rozwoju (DKS) w ramach MIR.
Instytucja Koordynujgca RPO odpowiedzialna jest za koordynacj¢ zarzadzania 16 RPO, w tym
reprezentowanie Ministra jako Instytucji Koordynujacej RPO w pracach komitetéw
monitorujacych RPO oraz programowanie, negocjowanie, przeglad i koordynacje realizacji
dokumentow strategicznych polityki spojnosci, w szczegolnosci NSRO 1 Umowe Partnerstwa
oraz koordynacje programowania, negocjacje i renegocjacje oraz innych zmian programow
krajowych i regionalnych majacych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw na NSRO lub UP.

Instytucja Koordynujaca RPO

Urzad Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Departament Koordynacji Strategii i Polityk Rozwoju

Imig¢ i nazwisko Dyrektora Agnieszka Dawydzik

Departamentu

Adres organu/ Departamentu Ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa
Numer telefonu 022 27376 00

Numer faksu 022 273 89 08

Adres poczty elektronicznej sekretariatDKS@mir.gov.pl



mailto:sekretariatDKF@mir.gov.pl
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INSTYTUCJA ZARZADZAJACA REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJIJNYM WOJEWODZTWA
PODKARPACKIEGO NA LATA 2007-2013

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007 — 2013 (IZ RPO WP), na podstawie art. 59 ust 1 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 25 pkt 2 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
pelni Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego. 1Z RPO WP, zgodnie z art. 60 Rozporzadzenia

Rady (WE) nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za zarzadzanie Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego i jego realizacje zgodnie z zasada nalezytego

zarzadzania finansami. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, departamentami zaangazowanymi w realizacj¢

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 sa:

— Departament Rozwoju Regionalnego (DRR),

— Departament Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO (DPI),

— Departament Budzetu i Finanséw (DBF),

— Departament Wspierania Przedsiebiorczosci (DWP),

— Departament Organizacyjno — Prawny (OR),

— Departament Ochrony Srodowiska (Koordynator ds. Srodowiska w ramach Instytucji
Zarzadzajace] Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego
(DOS)),

— Departament Audytu i Kontroli (AK).

Za realizacic RPO WP w zakresie koordynacji przygotowania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 odpowiada Departament
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DRP).

Ocen¢ systemu zarzadzania i kontroli w ramach Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata
2007-2013 przeprowadza Oddziat audytu wewnetrznego.

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, minister
wlasciwy ds. rozwoju regionalnego certyfikuje KE prawidlowos$¢ poniesienia wydatkow w
ramach programoéw operacyjnych oraz przeprowadza kontrole w celu zapewnienia prawidlowe;j
realizacji tego procesu. IC to komoérka organizacyjna, utworzona zarzadzeniem ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
MIR, odpowiedzialna za certyfikacje wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS/FS.
W zakresie realizowanych zadan jest ona komorka niezalezng od komoérek wykonujacych funkcje
instytucji zarzadzajacych poszczegdlnymi programami operacyjnymi. Czlonek kierownictwa
MIR nadzorujacy IC podlega bezposrednio Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju i podejmuje w
sposob niezalezny decyzje w zakresie dokonywania oraz wstrzymywania procesu poswiadczania
wydatkow do KE. Obecnie funkcje I1C pelni Departament Certyfikacji i Desygnacji.

W ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych IC deleguje czgs¢ swoich zadan
w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewddzkich petnigcych role Instytucji Posredniczacych
w Certyfikacji, przy zachowaniu przez IC w MIR odpowiedzialno$ci za delegowane zadania,



zgodnie z art. 59 ust 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonywania
czesci zadan Instytucji Certyfikujgcej nastepuje, zgodnie z art. 12 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006, poprzez zawarcie przez IC w MIR z poszczegblnymi wojewodami pisemnych
porozumien, ktore okreslajg zakres powierzanych zadan oraz obowigzki instytucji, do ktorych
zadania sg delegowane.

INSTYTUCJA AUDYTOWA

Okreslone w art. 62 oraz art. 71 ust. 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zadania IA
wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktoérego funkcje pelni sekretarz lub
podsekretarz stanu w MF, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli
skarbowej

(j.t. Dz.U. 2015 r., poz. 885). IA jest niezalezna od 1Z RPO WP, IC oraz IPOC.

Zadania Instytucji Audytowej wykonywane sg za pomocg Departamentu Ochrony
Interesow Finansowych Unii Europejskiej w MF oraz 16 urzedéw kontroli skarbowej
umiejscowionych na poziomie wojewddztw. W przypadku RPO WP wiasciwy jest Urzad
Kontroli Skarbowej w Rzeszowie. W kazdym z urzedéw kontroli skarbowej zostaly utworzone
wyodrgbnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za kontrolg srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej.

Instytucja Audytowa odpowiedzialna jest za ogoét prac zwigzanych z wydaniem
zapewnienia, ze system zarzadzania i kontroli RPO WP spetnia wymogi Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Odpowiada m.in. za przygotowanie przed ztozeniem pierwszego wniosku
o platnos¢ okresowa, lub nie pozniej niz w terminie 12 miesi¢cy od zatwierdzenia RPO WP,
sprawozdania zawierajgcego wyniki oceny utworzenia systemow oraz opinii na temat zgodno$ci
systemu zarzadzania 1 kontroli RPO WP z art. 58-62 ww. rozporzadzenia.

KOMITET MONITORUJACY

Podstawg prawng powotania Komitetu Monitorujgcego sa:
— Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
— Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
— Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata 2007-2013.

Zgodnie z przepisami art. 65 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 KM zapewnia
jakos¢ realizacji programu oraz upewnia si¢, co do skutecznosci jego realizacji.

KM RPO WP czuwa nad efektywnoscia, jako$cig zarzadzania i realizacji RPO WP.

KM RPO WP zapewnia réwniez koordynacj¢ dzialan podejmowanych w ramach Programu
z dziataniami podejmowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich i Europejskiego Funduszu Rybolowstwa. W Komitecie Monitorujagcym
zapewnione jest uczestnictwo strony rzadowej, samorzadowej oraz partneréw spotecznych i
gospodarczych, w tym partneréw zajmujgcych sie zagadnieniami $rodowiska naturalnego oraz
wspierania rownosci szans kobiet i m¢zczyzn. Przy powotywaniu cztonkéw komitetu kierowano
si¢ dgzeniem do zrownowazonego udzialu wszystkich stron oraz jak najwyzszej efektywnosci 1
jakosci ich pracy. Przy wyborze cztonkow KM przestrzegana jest zasada réwnych szans oraz
zasada partnerstwa. W dniu 20 listopada 2007 r. Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego uchwata
nr 75/1216/07 powotat Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007 - 2013.



Rys. 1. Schemat organizacyjny wskazujgcy rozmieszczenie 1Z RPO WP, IK RPO, IC i IA oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie
ptatnosci z KE
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Rys. 2. Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013

[[ Marszatek Wojewodztwa ]

. . Czionek Czionek
Wicemarszatek Wicemarszatek r :
Wojewo6dztwa Wojewodztwa Zarzadu garzady Kancalada
) ) Wojewédztwa Wojewodztwa \ Sejmiku
Sekretarz Skarbnik ( Kancelaria
Wojewddztwa Wojewodztwa L Zarzadu
] ]

Departament
Organizacyjno
- Prawny

Departament Drog D.epar_ta[nent )

Departament
Audytu i Kontroli

Departament w ( Departament w ( Departament w " hansd

Departament Zarzadzania ;J(')’r: ** Za realizacie RPO WP w zakresie koordynacji przygotowania Regionalnego

Regim‘oa";?’;‘g P.rr]"?‘:amem Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 odpowiada Departament
peracyjny - Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DRP) rf:grizc?r?;ﬁ:yr?w
eparta el [
DePprzz\)rrtnaonéjeint _Ochrony Rolnictwa, Geodezji Rozwoju Programem
i Wspétpracy STOUOWISRA i Gospodarki Regionalnego Operacyjnym
Gospodarczej (Ksigfgx?sf; Svs. N Mieniem Y, Departament
| —— ~N Wdrazania Projektow
N\ ramach IZ RPO Biuro Nadzoru
Departament - 2 at X Infrastrukturalnych
WP) Wiascicielskiego
Kultury i Analiz RPO
i Qchr_ony Ekonomicznych Departament
Dziedzictwa Y, Wspierania
\_ Narodowego Y, Przedsiebiorczosci
Departament
Koordynator * Koordynator do spraw Srodowiska w ramach 1Z RPO WP, powotywany na mocy uchwaty Zarzadu I?l?g;(:cen:tewz
ds. Srodowiska Wojewddztwa Podkarpackiego, podlega bezposrednio Zarzagdowi Wojewodztwa Podkarpackiego yineg
w ramach 12 e
RPO WP ]
\

Departamenty zaangazowane w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013




Departament Audytu i Kontroli - Oddzial audytu wewnetrznego przeprowadza ocene¢
systemu zarzadzania i kontroli w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

1.3.1 Instytucja Zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji)

Instytucjg Zarzadzajaca RPO WP jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego, ktory
wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego. Departamenty zaangazowane w realizacj¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego przedstawia Rys. 2.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
Departament Rozwoju Regionalnego

Imie i nazwisko Dyrektora Marta Matczyfska

Departamentu

Adres organu/ Departamentu Al. L. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszoéw
Numer telefonu 48 17 747 64 66

Numer faksu 48 17 747 64 27

Adres poczty elektronicznej drr@podkarpackie.pl

1.3.2 Instytucja PoSredniczaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji)
W systemie instytucjonalnym RPO WP nie wyodrebniono Instytucji Posredniczacej.

1.3.3 Instytucja Certyfikujgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji)

Urzad Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
Departament Certyfikacji i Desygnacji
II)n:;;alrtr;erlnz:r/]ltsJ(o Dyrektora Sylwester Zajac

Adres organu/ Departamentu ul. Wspoélna 2/4, 00-926 Warszawa
Numer telefonu 48 22 2737450

Numer faksu 48 22 273 89 06

Adres poczty elektronicznej sekretariatDIC@mir.gov.pl



mailto:drr@podkarpackie.pl
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1.3.4 Instytucja Audytowa (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji i organach

audytowych)
Urzad Ministerstwo Finanséw
Ochrony  Interesow  Finansowych  Unii
Departament Europejskiej

Imi¢ i nazwisko Dyrektora
Departamentu

p.o. Dyrektora Departamentu — Zastepca
Dyrektora — Urszula Olgdzka

Adres organu/ Departamentu

ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Numer telefonu

48 22 694 32 82

Numer faksu

48 22 694 51 52

Adres poczty elektronicznej

Sekretariat. DO@mofnet.gov.pl

Urzad

Kontroli Skarbowej w Rzeszowie

Dyrektor

Cezary Koba

Adres organu

ul. Geodetow 1, 35-959 Rzeszow

Numer telefonu

48 17 86 59 627

Numer faksu

48 17 862 14 76

1.4 Wytyczne dla instytucji zarzadzajacych, posredniczacych i certyfikujacych w celu

zapewnienia nalezytego zarzadzania finansowego Funduszy Strukturalnych

W celu zapewnienia prawidlowego zarzadzania finansowego $rodkami EFRR IZ RPO
WP stosuje si¢ do przepisow prawa wspdlnotowego oraz krajowego, w tym w szczegdlnosci

do:

Akty prawa wspdlnotowego:

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 Funduszu Spodjnosci 1 uchylajacego
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 z pézn. zm.,

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 z p6zn. zm.,

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonywania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogoOlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z p6zn. zm.
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Akty prawa krajowego:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j. t. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1649 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 z
pézn. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméowien publicznych ( j.t. Dz.U. z 2013,
Nr 907 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2013, Nr 330 z pdzn.
Zm.),

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010, Nr
182, poz. 1228 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2014, Nr 782 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowe;j (j.t. Dz. U. 2015 r., poz.553)
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu 1 termindéw skltadania
wnioskéw o platno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz.U. z 2009, Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych (Dz.U. z 2010, Nr 44, poz. 255),
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2010, Nr 21, poz.
108).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego / Ministra Infrastruktury i Rozwoju:

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na
lata 2007-2013 z dnia 26 czerwca 2012 r. (MRR/H/9(5)06/2012),

Wytyczne w zakresie projektow indywidualnych z dnia 23 sierpnia 2013 r. (MRR/H/
7(8)08/2013),Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkéw Instytucji

Zarzadzajacej Programem Operacyjnym z dnia 23 pazdziernika 2014 r..
(MIiR/H/10(6)10/2014),

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20
kwietnia 2010 r. (MRR/H/8(5)04/2010),

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow operacyjnych na lata 2007-2013 z
dnia 30 maja 2007 r. (MRR/H/6(1)05/2007)Wytyczne w zakresie korzystania z
pomocy technicznej z dnia 4 grudnia 2014 r. (MIiR/H./5(9)12/2014),

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 30 sierpnia 2011 r.
(MRR/H/4(4)08/2011),

Wytyczne nr 3 dotyczace komitetdéw monitorujacych z dnia 16 wrzesnia 2014 r.
MIiR/H/3(4)09/2014),

Wytyczne nr 2 w zakresie szczegblowego opisu priorytetdw programu operacyjnego
z dnia 13 marca 2007 r. (MRR/H/2(1)/03/2007),

Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programow
operacyjnych z dnia 9 wrzesnia 2008 r. (MRR/H/12(2)09/2008),
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—  Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programoéw operacyjnych dla konkurséw oglaszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. z dnia 12 kwietnia 2011 r. (MRR/H/23(3)04/2011),

— Whytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 10 czerwca 2010 .
(MRR/H/13(02)06/2010),

— Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochdd z dnia 10 maja 2013 r.
(MRR/H/14(4)05/2013),

— Wytyczne w zakresie postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
dla przedsiewzig¢ wspoOtinansowanych z krajowych lub regionalnych programow
operacyjnych

e dla przedsiewzi¢¢, dla ktorych wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach ztozono po 15 listopada 2008 r. — z dnia 5 maja 2009 r.
(MRR/H/16/3/05/09),

e dla przedsiewzie¢ przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 listopada
2008 r. — z dnia 3 czerwca 2008 r. (MRR/H/16/2/06/08).

— Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej z dnia 9 lutego 2010 r. (MRR/H/17(2)02/10),

— Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci
w  wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 8 lutego 2011 r. (MRR/H/19(2)/02/11),

— Wiytyczne dotyczace dokonywania przegladu i renegocjacji z Komisja Europejska
programow operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013 z dnia 1 wrzesnia 2008 r. (MRR/H/20(1)09/08),

— Wiytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie programowania dziatan
dotyczacych mieszkalnictwa z dnia 13 sierpnia 2008 r. (MRR/H/18(2)/08/08),

— Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z programow operacyjnych podmiotéw
realizujacych obowigzek $wiadczenia ustlug publicznych w lokalnym transporcie
zbiorowym z dnia 11 maja 2011 r. (MRR/H/22(3)/05/2011),

— Wiytyczne w zakresie regut dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotow
realizujacych obowiazek §wiadczenia ustug publicznych w ramach zadan wtasnych
jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami z dnia 23 lipca 2012 r.
(MRR/H/24(3)07/2012).

Dokumenty opracowane przez Ministerstwo Finansow:

— ,Procedura informowania Komisji  Europejskiej 0 nieprawidtowo$ciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w latach
2007-2013” (DO8/9013/1/JYB/10) zatwierdzona przez Pelnomocnika Rzadu ds.
Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej
lub Unii Europejskiej w dniu 24 sierpnia 2010 r.
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1 Instytucja Zarzadzajaca i jej glowne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego powolania Instytucji Zarzadzajacej upowazniajacego do
realizacji powierzonych jej zadan

Instytucja Zarzadzajaca RPO WP na lata 2007-2013 jest Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego.

Wykonywanie zadan 1Z RPO WP przez organ wykonawczy samorzadu wojewodztwa
wynika z nastepujacych dokumentow:

— Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (Narodowej Strategii Spojnosci)
zaakceptowanych przez Komisje Europejska decyzja z dnia 7 maja 2007 r. oraz
przyjetych przez Rade Ministrow 29 listopada 2006 r. — stanowigcych ramy prawne
systemu zarzadzania i kontroli funduszy strukturalnych,

— Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju - stanowigcej podstawe prawng do
wykonywania przez Zarzad Wojewodztwa funkcji 1Z RPO WP, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013, przyjetego
przez Komisje Europejska 1 pazdziernika 2007 r., zmienionego nastepnie decyzja z
dnia 27 pazdziernika 2009 r., decyzja z dnia 17 lutego 2011 r. oraz decyzja z dnia 21
grudnia 2011 r., Statutu Wojewodztwa Podkarpackiego przyjetego przez Sejmik
Wojewddztwa Podkarpackiego uchwatg z dnia 29 wrzesnia 1999 r. (M.P. z dnia 8
lutego 2000 r.), Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

2.1.2 Wykaz funkcji i zadan pelnionych bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WP

Zarzadzanie

Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 jest
odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym 1 jego realizacje
zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, a w szczego6lnosci za:

— zapewnienie, ze operacje sg wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majgcymi zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz, ze spehniajg
one zasady wspolnotowe i krajowe przez caly okres ich realizacji;

— weryfikacje, ze wspotfinansowane towary i ustugi sa dostarczone oraz, ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentdéw na operacje zostaty rzeczywiscie poniesione i s3
zgodne z zasadami wspdlnotowymi i1 krajowymi;

— zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kazdej operacji w ramach regionalnego programu operacyjnego oraz
zapewnienie, ze dane na temat realizacji, niezbedne do celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone;

— zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow 1 inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiggowych;

— zapewnienie, ze ocena regionalnego programu operacyjnego, o ktorej mowa w art. 48
ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 jest prowadzona zgodnie z art. 47
ww. rozporzadzenia;



— ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw 1 audytow, wymagane do zapewnienia wlasciwej S$ciezki audytu, sg
przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006;

— zapewnienie otrzymywania przez instytucje certyfikujaca wszystkich niezbednych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkow
na potrzeby poswiadczania;

— kierowanie praca KM i dostarczanie mu dokumentacji wymaganej w celu
umozliwienia monitorowania jako$ciowego realizacji programu operacyjnego w
swietle jego szczegdlowych celow; opracowanie i przedkladanie Komisji rocznych i
koncowych sprawozdan z realizacji RPO WP, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez
Komitet Monitorujacy; zapewnianie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i
promocji ustanowionych w art. 69 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Wdrazanie

Instytucja Zarzadzajaca odpowiedzialna jest za wdrazanie RPO WP w zakresie osi
priorytetowych I-VIIIL. Do zadan IZ RPO WP nalezy w szczegdlnosci:

— opracowywanie harmonograméw naboru wnioskdw oraz okreslenie kwot $rodkéw
przeznaczonych na poszczegdlne nabory,

— opracowanie i aktualizowanie m.in.:

e wzorow wnioskow aplikacyjnych i wzoréw umoéw o dofinansowanie,
e podrecznika kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WP,
e wytycznych dotyczacych przygotowania studiow wykonalnosci,

— okreslenie zasad dotyczacych preselekcji wnioskd6w w ramach osi priorytetowych
RPO WP,

— przygotowywanie i propagowanie informacji, a w tym dodatkowych wytycznych dla
wnioskodawcow oraz prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem naborow
wnioskow,

— przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

— realizowanie zadan zwigzanych z preselekcja wnioskow,

— dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskéw,

— dokonywanie oceny formalnej 1 obstugi oceny merytoryczno-technicznej projektow
kluczowych, po przeprowadzeniu procedury podpisania uméw wstepnych,

— prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania ekspertow, niezbednych do
oceny wybranych typow projektow, okreslonych przez 1Z,

— przygotowywanie propozycji list rankingowych projektow po zakonczeniu oceny
przez ekspertow,

— weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzane] z podpisywaniem umow
z beneficjentami o dofinansowanie projektow, w tym weryfikowanie sktadanych przez
beneficjentow zabezpieczen prawidtowej realizacji umow,

— rozpatrywanie protestow od negatywnej oceny projektow - wnoszonych przez
wnioskodawcow w ramach osi priorytetowych 1-VII RPO WP,

— wprowadzanie do systemu informatycznego KSI (SIMIK 07-13) danych zwigzanych
z realizowanymi zadaniami w ramach RPO,

— kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej dokumentacji, w tym
wnioskow wraz z zalgcznikami w ramach realizowanych zadan.
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Monitoring

Monitorowanie programu operacyjnego stuzy zapewnieniu realizacji celow okreslonych
W programie oraz petnej absorpcji alokowanych §rodkow. Jest ono prowadzone przez 1Z RPO
WP i Komitet Monitorujagcy RPO WP.

IZ RPO WP monitoruje realizacjc RPO WP na podstawie sprawozdan z postepow
we wdrazaniu poszczegolnych osi priorytetowych. Na podstawie ilosciowych 1 jakosciowych
informacji z realizacji osi priorytetowych, IZ RPO WP sporzadza sprawozdania okresowe,
roczne i koncowe z realizacji Programu. IZ RPO WP przedktada sprawozdania do akceptacji
IK RPO (okresowe, roczne i koncowe), KM RPO WP (okresowe, roczne i koncowe) i KE
(roczne i koncowe). Mierzeniu postepu realizacji Programu stuzg wskazniki finansowe oraz
wskazniki odnoszace si¢ do produktow i rezultatow, kwantyfikujace cele poszczegdlnych osi
priorytetowych.

KM zapewnia jako$¢ realizacji RPO WP oraz upewnia si¢, co do skutecznosci jego
realizacji, zgodnie z przepisami art. 65 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Zgodnie z art. 65 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 do zadan Komitetu
Monitorujacego w szczegolnosci nalezy:

a. rozpatrywanie 1 zatwierdzanie kryteriow wyboru projektow w ramach programu
operacyjnego w terminie sze$ciu miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego oraz
zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteriow (zgodnie z art. 65 lit. a),

b. okresowe badanie postepu w zakresie osiggania szczegotowych celow, okreslonych
W programie, na podstawie dokumentow przedktadanych przez instytucje zarzadzajaca
(zgodnie z art. 65 lit. b),

C. analizowanie rezultatbw realizacji  programu, Ww  szczegdlno$ci  osiggania
celéw wyznaczonych dla kazdej osi priorytetowej oraz wynikoOw ocen (ewaluacji)
zwigzanych z monitorowaniem realizacji programu, w szczegolnosci w przypadku gdy
monitoring wykazuje znaczace odstepstwa od poczatkowo okreslonych celéw lub gdy
zgloszone sg propozycje zmian w programie (zgodnie z art. 65 lit. c),

d. analizowanie i zatwierdzanie rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji (zgodnie
z art. 65 lit. d),

€. zapoznawanie si¢ z rocznymi raportami z audytu programu oraz z komentarzami
Komisji Europejskiej do tych raportow (zgodnie z art. 64 lit. e),

f. przedkladanie instytucji zarzadzajacej propozycji zmian lub analiz programu
operacyjnego ulatwiajacych realizacj¢ celow funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 dotyczacym tych
funduszy lub stluzacym usprawnieniu zarzadzania programem, w tym zarzadzania
finansowego (zgodnie z art. 65 lit. f),

g. analizowanie i zatwierdzanie wszelkich propozycji zmian tresci decyzji KE w sprawie
wktadu funduszy (zgodnie z art. 65 lit. g),

h. dodatkowe zadania wynikajace ze specyfiki danego RPO,

i. inne.

Wybor projektu do dofinansowania uzalezniony begdzie od spelnienia kryteriow
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy (zgodnie z art. 65 lit. b Rozporzadzenia Rady
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(WE) nr 1083/2006). Te strategiczne, formalne i merytoryczne kryteria sg jednakowe dla
wszystkich potencjalnych beneficjentéw danego typu projektow RPO WP.

Ewaluacja

Obowigzek przeprowadzania oceny RPO WP wynika z zapisow art. 47 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Ocena ma na celu poprawe jakosci, skuteczno$ci i spojnosci
pomocy funduszy oraz strategii i realizacji Programu w odniesieniu do konkretnych
problemoéw dotykajacych panstwo i region. Innym celem jest ocena ich wplywu z punktu
widzenia strategicznych celow wspolnotowych. Ocena begdzie miata dwojaki charakter:

— strategiczny - w celu dokonania oceny i analizy post¢pu realizacji RPO WP w
odniesieniu do priorytetow polityk krajowych i wspolnotowych. W ramach RPO WP
planuje sie przeprowadzenie ocen strategicznych w obszarach dotyczacych MSP,
rozwoju infrastruktury publicznej (technicznej 1 spolecznej) oraz spojnosci
terytorialnej regionu,

— operacyjny - w celu wspierania monitorowania RPO WP.

Oceny prowadzi si¢ przed, w trakcie i po okresie programowania.

Za prowadzenie ewaluacji RPO WP odpowiada I1Z RPO WP. Sposdb organizacji systemu
ewaluacji zostat zawarty w Planie ewaluacji RPO WP.

IZ RPO WP odpowiada za:

e zapewnienie S$rodkow finansowych w ramach pomocy technicznej na prowadzenie
ewaluacji,

e pozyskiwanie i gromadzenie odpowiednich danych z systemu monitoringu,
e opracowanie Planu ewaluacji RPO WP oraz koordynacje procesu realizacji celow Planu,
e zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji ex-ante programu operacyjnego,

e zapewnienie przeprowadzania ewaluacji operacyjnych zwigzanych z monitorowaniem
realizacji programu w szczegdlnosci w przypadku, gdy wyniki monitoringu wykazuja
znaczgce odstgpstwa od poczatkowo okreslonych celow lub gdy zgloszone sg propozycje
zmian w programie (art. 48 Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006).

W przypadku wystgpienia podczas monitorowania znaczacych odchylen od zatozonych
pierwotnie celow, dokonana zostanie identyfikacja przyczyn odchylenia oraz udzielone
zostang rekomendacje pozwalajgce rozwigza¢ zdiagnozowane w trakcie ewaluacji problemy
(w tym rekomendacje dotyczace zmian w programie operacyjnym). Decyzj¢ o koniecznosci
przeprowadzenia ww. ewaluacji podejmuje IZ RPO WP.

W przypadku gdy sktadane sa wnioski o dokonanie przegladu programu operacyjnego
lub jego czesci zgodnie z art. 33 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, wyniki ewaluacji
sformutlowane w postaci rekomendacji powinny stanowi¢ uzasadnienie dla decyzji
0 dokonaniu (lub nie) ww. zmian w programie.

Wyniki takich ewaluacji bedg przesytane do wiadomosci KE.

e Zzapewnienie przeprowadzania ewaluacji strategicznych, w szczeg6élnosci tych, ktore
wskazane sa w Planie ewaluacji NSRO jako obligatoryjne dla wszystkich
programéw operacyjnych,
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przekazywanie wynikow ewaluacji KM RPO WP oraz Krajowej Jednostki
Ewaluaciji,
a takze KE na jej zyczenie,

upublicznianie wynikow przeprowadzonych ewaluacji,

wspotpraca z Owczesng KJO w zakresie przeprowadzenia do dnia 30 czerwca 2011
roku ewaluacji stopnia realizacji programu operacyjnego, ktorej wyniki postuzg do
dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

wspotprace z KJE oraz KE przy ewaluacjach przez nie inicjowanych,
wspotprace z KJE oraz KE przy ewaluacji ex-post,

przestrzeganie wytycznych KJE oraz stosowanych w UE ogodlnie przyjetych
standardow ewaluacji funduszy strukturalnych,

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluaciji,

gromadzenie informacji dotyczacych zakresu 1 sposobu wykorzystania
rekomendacji sformutowanych przez ewaluatora i udostgpnianie ich KJE na jej
prosbe,

wspolprace z IK RPO w zakresie przeprowadzanych przez nig badan ewaluacyjnych
regionalnych programéw operacyjnych dotyczacych kwestii horyzontalnych
w obszarach i terminach wskazanych przez KJO w Planie ewaluacji NSRO oraz
przez IK RPO w Planie ewaluacji kwestii horyzontalnych w ramach 16 RPO,

przeprowadzenie ewaluacji ex-post we wlasnym zakresie, jezeli zostanie uznane to
za celowe,

przeprowadzenie ewaluacji na wniosek KM RPO, ktéry rekomenduje IZ RPO WP
obszary, ktére powinny zosta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym w ramach
Programu,

inicjowanie biezacego badania ewaluacyjnego dotyczacego wybranych aspektow
programu,

podejmowanie decyzji o zakresie i sposobie wykorzystania rekomendacji oraz
monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformulowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluaciji,

powolanie i organizacja prac Grupy Sterujacej procesem ewaluacji RPO WP,
opracowanie zakresu planowanego badania ewaluacyjnego,

wyboér ewaluatora zewnetrznego na podstawie ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych,

koordynowanie wspoOtpracy instytucji zaangazowanych w proces ewaluacji
z ewaluatorem zewnetrznym w tym pomoc ewaluatorowi w zakresie dostepu do
danych niezbednych do przeprowadzenia oceny,

ocena wstepnych wersji raportow koncowych i raportow czastkowych.

Do zadan Komitetu Monitorujacego RPO WP w =zakresie ewaluacji nalezy
W szczegolnosci:

zapoznawanie si¢ z Planem ewaluacji RPO WP,
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- monitorowanie procesu ewaluacji RPO WP,

- rekomendowanie obszaréw, ktore powinny zosta¢ poddane ewaluacji w ramach RPO
WP,

- zapoznawanie si¢ z wynikami ewaluacji.

Ewaluacja RPO WP prowadzona jest w oparciu 0 przygotowywany przez 1Z RPO WP Plan
ewaluacji RPO WP. Celem Planu jest wskazanie procesu ewaluacji oraz gtéwnych kierunkoéw
ewaluacji podejmowanych przez 1Z RPO WP w okresie 2007-2013. Dokument zostat
sporzadzony w terminie 1 miesigca od dnia zatwierdzenia Programu przez KE.

Plan oceny obejmuje w szczegodlnosci opis Programu, Opis sposobu organizacji procesu
ewaluacji, wstepna liste¢ badan ewaluacyjnych planowanych do przeprowadzenia w catym
okresie programowania, w tym cele oceny, tematy/obszary badan ewaluacyjnych
planowanych do realizacji, terminy, planowany koszt i sposéb ich wykonania (w tym
okreslenie instytucji odpowiedzialnych), sposéb wykorzystania i podawania do publicznej
wiadomosci wynikdw oceny, a takze planowane dziatania sluzace budowie potencjalu
ewaluacyjnego. Corocznie 1Z RPO WP bedzie przygotowywaé Okresowe plany ewaluacji
RPO WP, zawierajace listg szczegOlowych przedsiewzigé, terminy ich realizacji oraz
planowane budzety w roku nastgpnym na wszystkich poziomach wdrazania.

Zatozenia systemu ewaluacji:

— w celu zachowania obiektywnos$ci wynikow 1 niezalezno$ci pracy ewaluatora,
ewaluacje beda wykonywane gléwnie przez podmioty zewngtrzne (ewaluatoréw
zewnetrznych) funkcjonalnie niezalezne od IC oraz IA, zgodnie z art. 47 ust. 3
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Jednostka Ewaluacyjna w ramach 1Z RPO
WP moze dodatkowo przeprowadza¢ ewaluacje we wlasnym zakresie (ewaluacje
wewnetrzne). Ewaluacje wewnetrzne bedg mie¢ charakter uzupetniajagcy w stosunku do
ewaluacji zewngetrznych, stanowigcych glowny instrument ewaluacji RPO WP,

— wszystkie raporty z ewaluacji beda upublicznione na stronie internetowej IZ RPO WP,

— wyniki wszystkich ewaluacji beda przedktadane KM, KJE oraz KE na jej zZyczenie,

— w procesie ewaluacji IZ RPO WP wspotpracuje z KJE i KE.

Kontrola

IZ RPO WP jest odpowiedzialna za przeprowadzanie kontroli w celu zapewnienia
zgodnosci operacji z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi.

IZ RPO WP przeprowadza kontrole projektow zgodnie z przepisami wspolnotowymi i
krajowymi, a takze Rocznym Planem Kontroli RPO WP opracowanym na podstawie
»Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym”, wydanych w oparciu o art. 35 ust. 3 pkt 9 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Kontrolg projektow ze wzgledu na sposob przeprowadzenia mozna podzieli¢ na:
— kontrole dokumentacji,
— kontrolg na miejscu.

Kontrola projektéw na dokumentach realizowana jest w siedzibie jednostki kontrolujace;j.

Obejmuje ona sprawdzenie oryginatlow lub uwierzytelnionych kopii dokumentéw
przekazanych przez beneficjentow, a takze wytworzonych i/lub przechowywanych na
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poziomie 1Z RPO WP (w przypadku kontroli dokumentacji na zakonczenie realizacji
projektu), pod katem ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Kontrolg na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujacej, co do zasady zostanie objete w
szczegblnosci:

100 % wnioskow o dofinansowanie,

100 % wnioskow o ptatnosc,

100 % indywidualnych projektow kluczowych - sprawozdanie miesi¢czne oraz w
przypadku wystgpienia opoznien powyzej 3 miesiecy,

100 % projektow w zakresie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zalecen
pokontrolnych,

100 % projektow - w przypadku uzasadnionego podejrzenia wystapienia
nieprawidlowosci,

100 % projektow - w przypadku badania trwalo$ci projektu, generowania dochodu
oraz kwalifikowalnosci podatku VAT w terminie 5 lat (lub 3 lat w przypadku MSP)
od zakonczenia finansowego realizacji projektu,

fakultatywna kontrola ex-post dokumentacji dot. udzielonego zamoéwienia
publicznego w siedzibie jednostki kontrolujacej,

100% projektow - kontrola na zakonczenie realizacji projektu - kontrola na poziomie
IZ RPO WP.

W ramach przewidzianych w IW IZ RPO WP kontroli na miejscu wyodrebni¢ mozna:

a) kontrole planowg - przeprowadzang zgodnie z Rocznym Planem Kontroli (RPK),

ktoéra moze mie¢ nastgpujaca forme:

kontrola w trakcie realizacji projektu (kontrola posrednia) — moze dotyczyé
projektow, w przypadku ktérych podpisane zostaly umowy o dofinansowanie, ich
realizacja zostala rozpoczeta i sa one odpowiednio zaawansowane pod wzgledem
rzeczcowym oraz finansowym (tj. w ramach danego projektu rozliczone zostato
minimum 40% ze srodkéw dofinansowania z EFRR);

kontrola na zakonczenie realizacji projektu — jest przeprowadzana po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncows. Akceptacja (po$wiadczenie) wniosku o
ptatnos¢ koncowa jest jednym z warunkéw ostatecznego rozliczenia projektu.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci i
prawidlowos$ci catej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentow  potwierdzajacych  prawidlowos¢  poniesionych
wydatkow oraz na sprawdzeniu faktycznego efektu rzeczowego w miejscu realizacji
projektu;

kontrola trwalo$ci projektu - polega na ustaleniu czy projekt nie zostal poddany
zasadnicze] modyfikacji. W odniesieniu do projektow pespektywy finansowej 2007-
2013 zagadnienie trwato$ci reguluje art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Kontrola zachowania trwatosci projektu odbywa si¢ z odpowiednim (dostosowanym
do specyfiki tego typu kontroli) zastosowaniem zasad przeprowadzania kontroli
projektow na miejscu. Metodologia doboru proby projektow do kontroli trwatosci oraz
jej wielkos¢ jest okre§lana w Rocznym Planie Kontroli RPO WP na dany rok.
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W przypadku uwzglednienia ww. typéw kontroli w Rocznym Planie Kontroli, kontrola
moze zosta¢ objeta proba projektow, a ich wybor do proby zostanie dokonany w oparciu o
metodologi¢ opartg na analizie gtownych czynnikéw ryzyka.

Wszystkie projekty realizowane w ramach osi priorytetowej I, ktorych realizacja trwa
powyzej 12 miesiecy i jednoczesnie znajduja si¢ one w Indykatywnym Wykazie
Indywidualnych Projektéw Kluczowych Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007- 2013
oraz projekty realizowane w ramach osi priorytetowych I11-VII znajdujace si¢ w
Indykatywnym  Wykazie Indywidualnych Projektéw  Kluczowych  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007- 2013, ktérych realizacja trwa dluzej niz 12 miesigcy i
jednoczesnie wartos¢ dofinansowania z EFRR zapisana w umowie o dofinansowanie (aneksie
do umowy) przekracza 5 min zt moga by¢ poddane fakultatywnej kontroli na miejscu w
trakcie ich realizacji oraz podlegaja obligatoryjnej kontroli na ich zakonczenie.

Poniewaz w przypadku ww. projektow zakltada si¢ przeprowadzanie obligatoryjnej kontroli
na miejscu (kontrola 100 % projektow) w zwiagzku z powyzszym nie beda one poddawane
analizie ryzyka.

Kontrole posrednig indywidualnego projektu kluczowego przeprowadza si¢ co do zasady po
rozliczeniu w ramach danego projektu minimum 40 % ze $rodkéw dofinansowania EFRR (w
przypadku indywidualnych projektow kluczowych objetych zaliczkami — 65%). W przypadku
gdy stan realizacji finansowej projektu nie osiggnagt 40%/65% - kontrola na miejscu
indywidualnego projektu kluczowego jest niewskazana, chyba ze specyfika danego projektu
wymaga podjecia niezwlocznych dziatan.

Od kontroli posredniej indywidualnego projektu kluczowego mozna w szczegdlnosci odstgpic
w sytuacji:

— objecia go audytem operacji przez Instytucje Audytowa;

— objecia go audytem przez stuzby Komisji Europejskiej/Europejski Trybunat
Obrachunkowy;

— objecia go kontrolg Prezesa UZP;

— objecia go weryfikacja ex-post dokumentéw 1 procedur udzielenia zamodwien
publicznych w siedzibie jednostki kontrolujace;;

— W sytuacji gdy z powodoéw technicznych (np. wniosek o platnos¢ koncowa wptywa w
tym samym kwartale, w ktorym planowane bylo przeprowadzenie kontroli posredniej)
lub uwarunkowan organizacyjnych (np. zwigzanych z postgpowaniami prowadzonymi
przez inne organy) niemozliwe byto przeprowadzenie kontroli.

b) kontrole dorazna (kontrole sprawdzajacg)

Kontrola ta nie jest uymowana w Rocznym Planie Kontroli. Przedmiotem kontroli w trybie
doraznym jest m.in. weryfikacja zgodno$ci uzyskanych informacji dot. w szczegodlnosci
niewlasciwej realizacji projektow ze stanem faktycznym. W trakcie kontroli doraznej
weryfikacji beda podlegatly, co do zasady, dokumenty $cisle zwigzane z charakterem wykryte;
lub podejrzewanej nieprawidtowosci.

IZ RPO WP, przy pomocy wtasciwych Departamentéow UMWP (DRR, DPI, DWP, AK) moze
przeprowadzi¢ kontrole w dowolnym terminie w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu
oraz przez okres 5 lat (lub 3 lat w przypadku projektéw majacych na celu utrzymanie
inwestycji lub miejsc pracy przez MSP) od daty zakonczenia finansowego realizacji projektu,
w celu sprawdzenia prawidtowosci realizacji projektu, w tym kwalifikowalnosci i
prawidlowos$ci poniesionych wydatkdw, generowania dochodu, kwalifikowalnosci podatku
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VAT oraz niepoddawania projektu tzw. znaczacej modyfikacji. W zakresie indywidualnych
projektow kluczowych kontrola moze obejmowac rowniez okres przygotowania do realizacji
projektow.

IZ RPO WP jest zobowigzana zgodnie z ,,Procedurg informowania Komisji Europejskiej o
nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w
latach 2007-2013” do zgtaszania do MF-R informacji na temat nieprawidtowosci, ktore byty
przedmiotem wstgpnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.

Zarzadzanie finansowe

Komisja Europejska przekazuje Polsce srodki EFRR w formie ptatnosci zaliczkowych,
platnosci okresowych i ptatnosci salda koncowego. Srodki przekazywane Polsce przez KE we
wspomnianej wyzej formie wptywaja na wyodrebnione rachunki bankowe, zarzadzane przez
Ministra Finanséw. Srodki EFRR na realizacje programéw operacyjnych nie zostaty
wlaczone do budzetu panstwa, lecz stanowig odrgbng cze$¢ tzw. budzet Srodkéw
europejskich, z wylaczeniem S$rodkdéw przeznaczonych na realizacj¢ projektow pomocy
technicznej. Za obstuge platnosci odpowiada Minister Finansow.

Srodki na realizacje RPO WP pochodzg z budzetu $rodkéw europejskich tj. rocznego
planu dochodéw i podlegajacych refundacji wydatkéw przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz z budzetu panstwa.

Warto$¢ s$rodkdw na realizacie RPO WP moze zostaé zwickszona o $rodki
uruchamiane z rezerwy celowej budzetu $rodkéw europejskich na wydatki zwigzane z
realizacja programow finansowanych z udzialem S$rodkéw europejskich (ptatnosci) oraz
budzetu panstwa na wspotfinansowanie krajowe 1 finansowanie projektéw pomocy
technicznej, ktore bedzie dokonywane w formie dotacji celowej lub w formie
wspotfinansowania projektow systemowych panstwowych jednostek budzetowych. Srodki na
realizacj¢ platnosci s przekazywane przez Ministerstwo Finansow do instytucji Platnika,
ktorego funkcje petni Bank Gospodarstwa Krajowego. Srodki na wspétfinansowanie krajowe
oraz na pomoc techniczng samorzad wojewddztwa otrzymuje od ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego w ramach dotacji celowej. Dotacja jest przekazywana zgodnie z
przepisami prawa oraz postanowieniami Kontraktu wojewodzkiego.

Srodki odpowiadajace wkladowi UE (za wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na
pomoc techniczng) s3 przekazywane do beneficjentow za posrednictwem Banku
Gospodarstwa Krajowego (Ptatnik), ktory wyptaca je na podstawie zlecen wyptaty srodkow
wystawianych przez instytucje podpisujaca umowe o dofinansowanie (Instytucja
Zarzadzajaca) z beneficjentem.

Srodki pochodzace z budzetu panstwa na wspotfinansowanie krajowe oraz $rodki na
realizacj¢ projektow pomocy technicznej sg wyplacane beneficjentom przez IZ.

Srodki na realizacje RPO WP przekazywane sa na rzecz beneficjentow w formie
zaliczki lub refundacji przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WP.

W ramach RPO WP bedzie udzielane dofinansowanie w formie zaliczki w terminach, w
wysokosci 1 na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Wyptata zaliczki nastapi
po ustanowieniu i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy, z wyjatkiem jednostek sektora finansow publicznych.
Zaliczka moze by¢ przekazywana w transzach.

Srodki w formie refundacji przekazywane sa beneficjentowi na podstawie wniosku o
ptatnos¢, ktory wraz z zatagczonymi dokumentami poswiadczajagcymi poniesione wydatki,
sktadany jest do IZ RPO WP w celu weryfikacji. IZ RPO WP, na podstawie zatwierdzonych
wnioskow beneficjenta o ptatno$¢ sporzadza zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracje
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wydatkéw oraz wniosek o platnos¢ okresowa od IZ do IC i1 przekazuje go do IPOC.
Zweryfikowany 1 potwierdzony dokument przekazywany jest nastepnie przez [POC do IC,
ktora poswiadcza deklaracje wydatkdw oraz sporzadza wniosek o ptatnos¢ okresowa do KE.

Do zadan IZ RPO WP w zakresie zarzadzania finansowego nalezy w szczegolnosci:

— koordynacja prac zwigzanych z podpisywaniem oraz ewentualnymi zmianami
Kontraktu wojewoddzkiego w zakresie dofinansowania RPO WP na lata 2007-2013,

— sporzadzenie dokumentu Poswiadczenie i1 deklaracja wydatkow oraz wniosek o
ptatnos¢ okresowa od 1Z do IC,

— sporzadzanie prognoz wnioskow o ptatnos¢ kierowanych do Komisji Europejskiej,

— przekazywanie do Instytucji Certyfikujgcej informacji na temat kwot niemozliwych do
odzyskania,

— monitorowanie limitu dostgpnej alokacji srodkéw w ramach RPO wedhlug algorytmu
bedacego zatgcznikiem do Kontraktu wojewodzkiego,

— planowanie, wnioskowanie i rozliczanie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz
planowanie i wnioskowanie o $rodki z budzetu srodkéw europejskich,

— weryfikacja zlecen uruchomienia $rodkéw z dotacji celowej na wspotfinansowanie 1
pomoc techniczng pod wzgledem dostgpnosci $rodkow i zabezpieczenia w planie
finansowym oraz zlecen ptatnosci ze srodkéw europejskich pod wzglgdem formalno-
rachunkowym oraz zgodno$ci z limitem,

— windykacja od beneficjentow s$rodkow finansowych przypisanych do zwrotu na
podstawie decyzji przekazanych przez departamenty Urzedu w zakresie RPO we
wspotpracy z Departamentem Budzetu i Finansow,

— prowadzenie wyodrgbnionego Centralnego Rejestru Umow RPO oraz ewidencji
ptatnosci oraz kwot odzyskanych i kwot do odzyskania na podstawie miedzy innymi
informacji otrzymywanych z BGK,

— monitorowanie ptatnosci przekazywanych w formie zaliczki i przekazywanie
Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju informacji o zaliczkach rozliczonych,

— koordynacja dziatan majacych na celu dokonanie zmian w budzecie wojewodztwa w
zakresie dotacji celowej.

Informacja i promocja

Dziatania promocyjne 1 informacyjne maja na celu zwigkszenie wiedzy potencjalnych
beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013 w zakresie mozliwosci pozyskiwania srodkow dostgpnych w ramach Programu,
jak roOwniez rozwijania umiejetnosci w tworzeniu 1 realizacji projektow. Zadaniem jednostki
odpowiedzialnej za informacj¢ i promocj¢ RPO WP bedzie przekazanie zainteresowanym
podmiotom wiedzy o pomocy unijnej, stuzacej rozwojowi wojewodztwa, dostepnej poprzez
realizacj¢ projektow w ramach osi priorytetowych RPO WP.

IZ RPO WP opracowata dla RPO WP Plan komunikacji zawierajacy cele dziatan,
charakterystyke grup docelowych, opis planowanych dziatan informacyjnych, promocyjnych,
szkoleniowych. Ww. plan obejmuje takze opis podzialu zadan w zakresie dziatan
promocyjno-informacyjnych oraz szkoleniowych pomiedzy poszczegolne departamenty
Urzedu Marszaltkowskiego, odpowiedzialne za wdrazanie poszczegdlnych osi priorytetowych
z uwzglednieniem podmiotéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006. Plan komunikacji RPO WP podlegat konsultacji z IK NSRO w zakresie
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zgodnosci ze Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013, a
nastepnie akceptacji KM RPO WP.

Ponadto 1Z RPO WP sporzadzi ramowy harmonogram dziatan, indykatywny budzet, zasady
sprawozdawczosci ze stopnia realizacji dziatan promocyjno-informacyjnych i szkoleniowych.

Odpowiedzialno$¢ za rozpowszechnianie informacji o wspieranych dziataniach
i projektach oraz rezultatach RPO WP spoczywa na IZ RPO WP, m.in. poprzez ponizsze
formy promocji:
- kampanie promocyjne w mediach lokalnych i regionalnych, (m.in. programy
telewizyjne, audycje radiowe, informacje prasowe),
- konferencje, prezentacje, seminaria, szkolenia,
- spotkania informacyjno-promocyjne,
- publikacje,
- przedsigwzigcia informacyjne, tj. stworzenie i utrzymanie punktow informacyjnych,
prowadzenie serwisu informatycznego,
- wspolpraca z wtadzami lokalnymi,
- szkolenia i pomoc doradcza dla beneficjentow Programu,
- konsultacje i upowszechnianie Programu na kolejng perspektywe finansows.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WP jest odpowiedzialna za przestrzeganie Rozporzadzenia

Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonywania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace EFRR,
EFS oraz FS oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 w
sprawie EFRR.
IZ RPO WP, jest odpowiedzialna za koordynacj¢ dziatan informacyjnych i promocyjnych w
wojewodztwie. Odpowiada rowniez za wspdlprace z instytucjami na poziomie krajowym w
zakresie spdjnego informowania opinii publicznej o zagadnieniach dotyczacych funduszy
strukturalnych.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WP organizuje i prowadzi dziatalno§¢ Glownego Punktu
Informacyjnego (GPI) z siedzibg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podkarpackiego oraz Lokalnych Punktow Informacyjnych (LPI) Ich zadaniem jest udzielanie
informacji na temat Funduszy Europejskich potencjalnym i faktycznym beneficjentom
Narodowej Strategii Spojnosci na lata 2007-2013 oraz umowy partnerstwa 2014-2020,
organizowanie 1 prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz warsztatow dla
potencjalnych i faktycznych beneficjentow Narodowej Strategii Spojnosci na lata 2007-2013.

2.1.3. Funkcje oficjalnie powierzone instytucjom posredniczacym (zadania, instytucje
posredniczace, forma delegacji)

W systemie instytucjonalnym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego nie wyodrebniono Instytucji Posredniczace;j.
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2.2 Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1 Schemat organizacyjny i lista zadan realizowanych przez poszczegolne jednostki
Departament Rozwoju Regionalnego

Oddzial programowania i koordynacji (RR.I)

Do zakresu dziatania Oddziatu programowania i koordynacji nalezy:

1) koordynacja przygotowania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013 (RPO WP 2007-2013) i zmian tego dokumentu,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z negocjowaniem RPO WP 2007-2013 z Komisjg
Europejska,

3) przygotowywanie wigzacych interpretacji zapisow RPO WP 2007-2013,

4) koordynacja przygotowania Szczegdétowego opisu priorytetow RPO WP 2007-2013 i
zmian tego dokumentu,

5) koordynacja przygotowania Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla RPO WP 2007-
2013 i zmian tego dokumentu,

6) koordynacja i wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPO WP 2007-2013, wzoréw dokumentéw o0raz innej
dokumentacji regulujqcej zasady realizacji RPO WP 2007-2013,

7) koordynacja i wspoOlpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Podrgcznika
kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP 2007-2013,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem naboréw wnioskéw do wykazu
projektow kluczowych, oglaszanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WP 2007-2013,

9) przygotowywanie projektu Indykatywnego wykazu indywidualnych projektow
kluczowych Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 i zmian tego dokumentu,

10) weryfikowanie dokumentacji dotyczacej umow (tzw. pre-uméw) i decyzji o
przygotowaniu do realizacji projektow kluczowych, realizowanych w trybie
indywidualnym,

11) opracowywanie okresowych raportdow zbiorczych z przygotowania do realizacji
projektéw kluczowych,

12) przekazywanie do Instytucji Koordynujacej RPO okresowych raportow zbiorczych
z przygotowania do realizacji projektow kluczowych,

13) koordynacja przygotowania rocznych planéw kontroli RPO WP 2007-2013,

14) koordynacja dziatan zwigzanych z kontrolami dotyczacymi realizacji RPO WP 2007-
2013 przeprowadzanymi przez uprawnione do tego stuzby kontrolne,

15) wspolpraca z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania
Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13,

16) administracja Krajowym Systemem Informatycznym SIMIK 07-13 w ramach RPO WP
2007-2013,

17) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez Oddzial
dokumentacji.

18) wspolpraca przy opracowywaniu dokumentéw programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020,

19) wspotudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamknigcia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.
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Oddzial monitoringu i ewaluacji (RR.II)
Do zakresu dziatania Oddziatu monitoringu i ewaluacji nalezy:

1) prowadzenie monitoringu RPO WP 2007-2013 na poziomie programu we wspOtpracy
z pozostalymi jednostkami realizujacymi RPO WP 2007-2013, agregowanie danych
monitoringowych,

2) monitoring wskaznikow celow RPO WP 2007-2013,

3) weryfikacja otrzymanych informacji kwartalnych, sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych z realizacji RPO WP 2007-2013,

4) opracowywanie informacji kwartalnych, sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych
z realizacji RPO WP 2007-2013 oraz ich przekazywanie do Instytucji Koordynujacej
RPO oraz Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

5) przekazywanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji RPO WP
2007-2013 do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy RPO WP 2007-2013,

6) przekazywanie sprawozdan rocznych i koncowych z realizacji RPO WP 2007-2013 do
Komisji Europejskiej,

7) obstuga prac Komitetu Monitorujacego RPO WP 2007-2013,

8) prowadzenie biezacego monitoringu zasady n+3/n+2 dla RPO WP 2007-2013,

9) prowadzenie ewaluacji RPO WP 2007-2013 poprzez petnienie funkcji Jednostki
Ewaluacyjnej RPO WP we wspolpracy z pozostatymi jednostkami realizujacymi RPO
WP 2007-2013,

10) przygotowywanie i aktualizacja Planu ewaluacji RPO WP 2007-2013 oraz okresowych
planéw ewaluacji RPO WP 2007-2013 oraz ich przekazywanie do Krajowej Jednostki
Ewaluaciji,

11) prowadzenie lub zlecanie koniecznych badan, analiz, ekspertyz na potrzeby monitoringu
i ewaluacji,

12) przygotowywanie informacji rocznych w zakresie ewaluacji oraz ich przekazywanie do
Krajowej Jednostki Ewaluaciji,

13) wspotpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji oraz Instytucja Koordynujaca Regionalne
Programy Operacyjne w zakresie ewaluacji,

14) obsluga prac Grupy sterujacej procesem ewaluacji RPO WP 2007-2013,

15) rozwijanie kultury ewaluacyjnej poprzez organizacj¢ konferencji, publikacje raportow
ewaluacyjnych, promowanie dobrych praktyk w zakresie ewalua(:Jl

16) wspolpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi programami operacyjnymi oraz innymi
podmiotami w zakresie monltormgu i ewaluaciji,

17) przygotowanie, realizacja i rozliczanie projektow pomocy technicznej w zakresie
monitorowania RPO WP 2007-2013, w tym obstugi prac Komitetu Monitorujacego,
wsparcia procesu ewaluacji, wspierania systemu informowania o nieprawidtowo$ciach w
ramach RPO,

18) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2007-2013, wzoréw dokumentow oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

19) weryfikacja otrzymanych raportéw o nieprawidtowosciach i zestawien nieprawidtowosci
stwierdzonych przez jednostki uczestniczace w realizacji RPO WP 2007-2013,

20) sporzadzanie raportdow o nieprawidtowosciach w ramach RPO WP 2007-2013 zgodnie
z procedurg informowania o nieprawidlowosciach oraz ich przekazywanie do
Ministerstwa Finansow 1 Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

21) sporzadzanie zestawien nieprawidtowosci w ramach RPO WP 2007-2013 oraz ich
przekazywanie do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

22) prowadzenie rejestru nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach RPO WP 2007-2013,

23) wprowadzanie raportow o nieprawidlowosciach w ramach RPO WP do systemu
informatycznego nIMS (new Irregularity Managment System),
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24) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez Oddziat
dokumentaciji,

25) wspotpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spdjnosci na
lata 2014-2020.

26) wspotudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamknigcia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

Oddzial zarzadzania finansowego RPO (RR.111)
Do zakresu dziatania Oddziatlu zarzadzania finansowego RPO nalezy:

1) wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2007 - 2013, wzoréw dokumentow oraz innej dokumentacji regulujacej zasady
realizacji Programu,

2) koordynacja prac zwigzanych z podpisaniem oraz ewentualnymi zmianami Kontraktu
wojewodzkiego w zakresie dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 - 2013,

3) sporzadzanie dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o platnos¢ okresowq od 1Z do IC,

4) sporzadzanie prognoz wnioskow o ptatnos¢ kierowanych do Komisji Europejskiej,

5) przekazywanie do Instytucji Certyfikujacej informacji na temat kwot niemozliwych do
odzyskania,

6) planowanie, wnioskowanie i rozliczanie dotacji celowej z budzetu panstwa,

7) weryfikacja zlecen uruchomienia §rodkow z dotacji celowej na wspotfinansowanie
I pomoc techniczng pod wzglgdem dostgpnosci $rodkdw i zabezpieczenia w planie
finansowym,

8) planowanie i wnioskowanie o $rodki z budzetu $rodkéw europejskich,

9) weryfikacja zlecen ptatnosci ze S$rodkéw europejskich pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz zgodnosci z limitem,

10) rejestracja zlecen ptatnosci w portalu BGK - ZLECENIA,

11) autoryzacja zlecen ptatnosci ze srodkéw europejskich w portalu komunikacyjnym BGK-
ZLECENIA, zgodnie z Kartg wzorow podpisow,

12) ewidencja informacji przekazywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego o0
wykonaniu ptatno$ci oraz o zwrocie srodkow,

13) wnioskowanie i rozliczanie $rodkow z rezerwy celowej w ramach budzetu Srodkow
europejskich i dotacji celowej,

14) prowadzenie ewidencji ptatnosci oraz kwot odzyskanych i kwot do odzyskania na
podstawie migdzy innymi informacji otrzymywanych z BGK,

15) monitorowanie ptatnosci przekazywanych w formie zaliczki i przekazywanie Ministrowi
Infrastruktury i Rozwoju informacji o zaliczkach rozliczonych,

16) przekazywanie Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju sprawozdan wynikajacych z zapisow
Kontraktu wojewodzkiego,

17) sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym umow, aneksow i decyzji w
zakresie budzetu srodkéw europejskich dla RPO WP,

18) prowadzenie wyodrgbnionego Centralnego Rejestru Umoéw RPO,

19) windykacja od beneficjentow s$rodkow finansowych przypisanych do zwrotu na
podstawie decyzji przekazanych przez departamenty Urzedu w zakresie RPO we
wspolpracy z Biurem Prawnym w Departamencie Organizacyjno-Prawnym oraz
Departamentem Budzetu 1 Finansow,

20) monitorowanie limitu dostepnej alokacji $rodkow w ramach RPO wedlug algorytmu
bedacego zatacznikiem do Kontraktu wojewodzkiego,

21) koordynacja dziatan majacych na celu dokonanie zmian w budzecie Wojewddztwa
Podkarpackiego w zakresie dotacji celowej,
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22) wprowadzanie danych z zakresu realizowanych zadan do systemu informatycznego KSI
(SIMIK 07-13),

23) wspotpraca z departamentami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego
W Rzeszowie, zaangazowanymi w zadania zwigzane z realizacjg RPO,

24) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat,

25) wspoélpraca przy opracowywaniu dokumentéw programowych dla polityki spojnosci
na lata 2014-2020.

26) wspoétudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamkniecia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

Oddzial informacji o Funduszach Europejskich (RR.V)

Do zakresu dzialania Oddziatu informacji o Funduszach Europejskich, ktorym kieruje
koordynator sieci punktow informacyjnych nalezy:

1) organizacja, prowadzenie oraz koordynacja dziatalnosci Gtownego Punktu
Informacyjnego (GPI) oraz Lokalnych Punktow Informacyjnych (LPI) majacych siedziby
w Mielcu, Kro$nie, Przemyslu, Tarnobrzegu i Sanoku dla perspektywy finansowej 2007-
2013, oraz perspektywy finansowej 2014-2020,

2) realizacja i1 rozliczanie projektu Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju dotyczgcego
Systemu Informacji o Funduszach Europejskich na terenie wojewddztwa podkarpackiego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020,

3) udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu
Narodowej Strategii Spojnosci i Polityki Spdjnosci 2014-2020 poprzez: kontakt
bezposredni z beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng i elektroniczna,
indywidualnych konsultacji z klientem,

4) organizacja i prowadzenie Mobilnych  Punktow Informacyjnych, spotkan
informacyjnych, konferencji, szkolen oraz warsztatow dla potencjalnych i faktycznych
beneficjentow Funduszy Europejskich,

5) przygotowanie i dystrybucja materialow informacyjnych dotyczacych programow
Narodowej Strategii Spojnosci na lata 2007-2013, Polityki Spdjnosci 2014-2020, a
takze PPP w powiazaniu z Funduszami Europejskimi,

6) promowanie Funduszy Europejskich, PPP, Sieci Punktéw Informacyjnych w
wojewddztwie oraz §wiadczonych przez Sie¢ PIFE ustug,

7) prowadzenie portalu wojewodzkiego Funduszy Europejskich
www.fundusze.podkarpackie.pl oraz redagowanie tresci na portalach
www.rpo.podkarpackie.pl i www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

8) informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania Funduszy oraz
poszczegbdlnych programoéw europejskich na rozwoj wojewodztwa,

9) administracja ,,Bazg wiedzy" oraz umieszczanie informacji o Funduszach Europejskich
na portalach spotecznosciowych,

10) tworzenie do celow promocyjno-informacyjnych bazy fotografii realizowanych
W wojewddztwie podkarpackim projektow w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na
lata 2007-2013, Polityki Spojnosci 2014-2020,

11) wspotpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich, monitoring krajowych
programow operacyjnych z udzialem srodkéw UE w zakresie projektéw realizowanych
na obszarze wojewddztwa podkarpackiego,

12) wspotpraca z innymi sieciami informacyjnymi o Funduszach Europejskich w
wojewodztwie podkarpackim,

13) wspotpraca z wlasciwymi departamentami Urzedu, przy realizacji dzialan informacyjno-
promocyjnych w zakresie RPO WP, EWT oraz PO KL,
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14) wspoltpraca przy przygotowywaniu, realizacji i rozliczaniu projektéw pomocy technicznej
RPO WP w zakresie dziatan informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych,

15) podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewodztwie poprzez organizacje szkolen, a
takze uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Infrastruktury i
Rozwoju Centrum Projektéw Europejskich i innych,

16) przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowania wnioskow/projektow,

17) przeprowadzanie konsultacji na etapie realizacji projektow, w tym udzielanie wstgpne;j
pomocy w rozliczaniu projektow,

18) wspotpraca z departamentami Urzedu oraz jego jednostkami organizacyjnymi przy
przygotowywaniu wnioskéw projektowych finansowanych ze srodkow zewnetrznych,

19) wspdtpraca przy opracowywaniu dokumentdéw programowych dla Polityki Spojnosci na
lata 2014-2020,

20) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez Oddziat
dokumentacji.

Oddzialu wspierania innowacyjnosci i inteligentnego rozwoju regionu (RR.VII)

Do zakresu dzialania Oddzialu wspierania innowacyjnos$ci i inteligentnego rozwoju regionu
nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z procedur zamykania Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (ZPORR) w zakresie dziatan: 2.6 ,,Regionalne
Strategie Innowacyjne 1 transfer wiedzy”, 2.5 ,,Promocja przedsigbiorczosci” 1 3.4
,Mikroprzedsigbiorstwa”, w tym kontrola zadan przekazanych Rzeszowskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. W Rzeszowie z =zakresu zamykania projektow
zrealizowanych wramach dziatan 2.5 ,Promocja przedsigbiorczosci" 1 3.4
»Mikroprzedsigbiorstwa” ZPORR 2004-2006 w Wojewodztwie Podkarpackim,

2) wykonywanie zadan zwigzanych z zakonczeniem realizacji projektu systemowego w
zakresie Poddziatania 8.2.2 Regionalne Strategie Innowacji w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) 2007-2013,

3) tworzenie regionalnego systemu innowacji poprzez:

a) opracowywanie dokumentow strategicznych w tym Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewodztwa Podkarpackiego oraz dokumentéw zwigzanych z polityka badawcza
i rozwojem klastrow,

b) monitorowanie  realizacji ~ Regionalnej  Strategii  Innowacji Wojewodztwa
Podkarpackiego oraz dokumentéw strategicznych zwigzanych z polityka badawcza
I rozwojem klastrow,

C) wspolpraca z instytucjami regionalnymi, krajowymi i zagranicznymi w zakresie
wspierania i wprowadzania innowacji w wojewodztwie podkarpackim,

4) realizacja dzialan zwigzanych z regionalng polityka klastrowa w tym wynikajgcych
z dokumentu ,,Kierunki Rozwoju Wojewodztwa Podkarpackiego w oparciu o klastry",

5) dziatania zwigzane z identyfikacja, wdrazaniem i monitorowaniem inteligentnych
specjalizacji regionalnych okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Podkarpackiego
na lata 2014-2020 na rzecz inteligentnych specjalizacji (RIS 3),

6) realizacja w ramach VIII osi priorytetowej Pomoc Techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 projektu pn. ,,Wsparcie
dziatan dla przygotowania dokumentacji do projektu z zakresu monitoringu i ewaluacji
inteligentnych specjalizacji wojewddztwa podkarpackiego w roku 20157, polegajaca
w szczegblnosci na:

a) organizacji cyklicznych posiedzen Podkarpackiej Rady Innowacyjnosci jako organu
doradczego Zarzadu Wojewodztwa w zakresie prowadzenia polityki proinnowacyjne;j
W regionie,

b) tworzeniu paneli inteligentnych specjalizacji bedacych forum dyskusyjnym pomiedzy

28



Samorzadem Wojewodztwa Podkarpackiego, a przedstawicielami przedsiebiorstw,
srodowiskiem naukowym, instytucjami otoczenia biznesu,

C) uczestnictwic w Regionalnym Forum Inteligentnych Specjalizacji dzialajgcym przy
Konwencie Marszatkéw oraz spotkaniach grup roboczych na terenie kraju i za granica
w celu wymiany doswiadczen na potrzeby wypracowania materialow dla projektu
stuzacego monitoringowi i ewaluacji inteligentnych specjalizacji,

d) opracowaniu koncepcji rozbudowy i funkcjonowania strony internetowej
www.rsi.podkarpackie.pl, a przede wszystkim czg$ci obstugujacej system monitoringu
i ewaluacji na podstawie wybranych wskaznikow,

e) przygotowaniu wniosku o dofinansowanie projektu wlasnego Samorzadu
Wojewodztwa Podkarpackiego wspierajagcego wdrazanie Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Podkarpackiego na rzecz Inteligentnych Specjalizacji na lata
2014-2020,

f) dziataniach promocyjnych polegajacych na zwigkszeniu wiedzy potencjalnych
1 faktycznych beneficjentéw na temat Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Podkarpackiego oraz mozliwo$ci pozyskiwania funduszy w ramach perspektywy
finansowej 2014-2020,

7) koordynacja dzialan zwigzanych 2z udzialem Wojewodztwa Podkarpackiego
w S2 Platform - Platforma Inteligentnej Specjalizacji,

8) koordynacja wspotpracy pomiedzy Wojewddztwem Podkarpackim a Rzeszowska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Rzeszowie w ramach podpisanego porozumienia
na rzecz utworzenia Podkarpackiego Parku Naukowo-Technologicznego oraz jego
rozbudowy z wykorzystaniem $rodkoéw europejskich,

9) wspotdziatanie z Biurem Nadzoru Wiascicielskiego i Analiz Ekonomicznych w
wykonywaniu uprawnien wynikajacych z akcji Wojewodztwa w Rzeszowskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. i Tarnobrzeskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., a
takze praw z udzialéw w Podkarpackim Funduszu Poreczen Kredytowych Sp. z 0.0. oraz
w prowadzeniu wspolnych projektow Wojewodztwa i spotek,

10) wspoétpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP, wzoréw dokumentow oraz innej dokumentacji regulujacej
zasady realizacji Programu,

11) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projektow pomocy technicznej w zakresie
inteligentnych specjalizacji,

12) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat,

13) wspoltpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

Oddzial naboru projektéow w zakresie Pomocy Technicznej RPO (RR.IX)

Do zakresu dziatania Oddziatu naboru projektow w zakresie Pomocy Technicznej RPO

nalezy:

1) wspolpraca w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2007-2013, wzoré6w dokumentéw oraz innej dokumentacji regulujacej zasady
realizacji Programu,

2) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu podrgcznika kwalifikowania wydatkow
w ramach projektow w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

3) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie w ramach naboru projektow
w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

4) dokonywanie oceny formalnej i merytoryczno-technicznej zlozonych wnioskoéw
0 dofinansowanie projektow w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

5) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupelnienia i
poprawy wnioskow o dofinansowanie,

6) przygotowywanie decyzji Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych zatwierdzenia do
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dofinansowania projektow w ramach naboru projektow w zakresie Pomocy Technicznej
RPO,

7) koordynacja prac majacych na celu zmiany decyzji o dofinansowaniu projektow w
zakresie Pomocy Technicznej RPO,

8) planowanie, wnioskowanie i rozliczanie dotacji celowej w zakresie projektow Pomocy
Technicznej RPO,

9) sporzadzanie prognoz wnioskow o ptatnos¢ kierowanych do Komisji Europejskiej w
zakresie projektow Pomocy Technicznej RPO,

10) koordynacja dziatan majacych na celu dokonanie zmian w budzecie Wojewddztwa
Podkarpackiego w zakresie projektow Pomocy Technicznej RPO,

11) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektow Pomocy Technicznej RPO,

12) prowadzenie monitoringu RPO na poziomie VIII osi priorytetowej - Pomoc Techniczna,
agregowanie danych monitoringowych,

13) monitoring wskaznikéw celow Pomocy Technicznej RPO,

14) formutowaniec wnioskow o potrzebie realokacji Srodkow w obrebie poszczegdlnych
dziatan w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

15) udostepnianie posiadanych danych i dokumentéw z zakresu Pomocy Technicznej RPO
dla potrzeb ewaluacii,

16) wprowadzanie danych z zakresu realizowanych zadan do systemu informatycznego KSI
(SIMIK 07 -13),

17) wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane z realizacjg
RPO,

18) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat,

19) wspotpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

20) koordynacja prac majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamknigcia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci w zakresie projektow Pomocy Technicznej
RPO (RR.X)

Do zakresu dziatania Oddziatu rozliczen 1 potwierdzania ptatnosci w zakresie projektow
Pomocy Technicznej RPO nalezy:

1) wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013, wzoréw dokumentéw oraz innej dokumentacji regulujacej zasady
realizacji Programu,

2) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu podrecznika kwalifikowania wydatkow
w ramach Pomocy Technicznej RPO,

3) kontrola terminowosci skladania wnioskow o ptatnos¢ projektow realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej RPO,

4) weryfikacja wnioskow o platnos¢ projektow realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej RPO,

5) wykonywanie kontroli krzyzowej zgodnie z metodologia stanowigcg zalgcznik
nr 9.16 do IW 1Z RPO WP,

6) wnioskowanie do Oddzialu programowania i koordynacji w przypadku =zaistnienia
watpliwosci, o wyktadni¢ w sprawie kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow,

7) przygotowanie poswiadczen w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

8) przekazywanie do Oddzialu zarzadzania finansowego RPO poswiadczen w zakresie
Pomocy Technicznej RPO,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem i zgtaszaniem nieprawidlowosci,

10)prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidlowosci ze skutkiem finansowym,
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11)prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie Pomocy Technicznej RPO,

12)wprowadzanie danych dotyczacych weryfikacji i potwierdzania ptatnosci do systemu
informatycznego KSI (SIMIK 07-13),

13)rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,

14)wspolpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

15)wspotudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamknigcia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

Oddzial kontroli projektow Pomocy technicznej RPO (RR.XI)
Do zakresu dziatania Oddziatu kontroli projektow Pomocy Technicznej RPO nalezy:

1) wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013, wzoréw dokumentow oraz innej dokumentacji regulujacej zasady
realizacji Programu,

2) wspohludziat w opracowywaniu wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013
dotyczacych kontroli na miejscu, w tym zasad 1 metodologii doboru proby projektow do
kontroli,

3) wspotudziat w przygotowywaniu rocznych planéw kontroli projektow Pomocy
Technicznej RPO WP,

4) planowanie czynnos$ci kontrolnych w zakresie przeprowadzania planowych i doraznych
kontroli na miejscu projektow Pomocy Technicznej RPO WP,

5) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli na miejscu projektéw Pomocy
Technicznej RPO WP, w tym ex-post zaméwien publicznych,

6) dokumentowanie wynikow kontroli i przygotowywanie informacji pokontrolnych,

7) monitorowanie terminowej realizacji przez beneficjenta zalecen pokontrolnych,

8) przeprowadzanie postgpowan majacych na celu weryfikacj¢ informacji o wystapieniu
nieprawidlowosci,

9) wykorzystywanie 1 propagowanie wynikéw przeprowadzonych kontroli w celu
usprawniania stosowanych procedur i zapobiegania powstawaniu nieprawidtowosci,

10) przekazywanie wynikow kontroli projektow Pomocy Technicznej RPO WP na wniosek
IC/TPOC do Oddziatu programowania i koordynacji,

11) wprowadzanie danych w zakresie kontroli realizowanych przez Oddziat do systemu
informatycznego KSI (SIMIK 07-13),

12) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddziat,

13) wspolpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

14) wspotudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamkniecia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

Oddzial certyfikacji wydatkéw w ramach RPO 2014 - 2020 (RR.XI1)

Do zakresu dziatania Oddziatu certyfikacji wydatkoéw w ramach RPO 2014 — 2020 nalezy:

1) weryfikacja i zatwierdzanie Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej,

2) sporzadzanie Wniosku o ptatno$¢ od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej,
3) sporzadzanie Zestawienia wydatkow w roku obrachunkowym do Komisji Europejskiej,
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4) analizowanie danych wprowadzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca/Instytucje
Posredniczaca do systemu SL2014, w szczegolnosci wnioskow o ptatnos¢ zatwierdzonych
przez Instytucje Zarzadzajaca/Instytucje Posredniczaca,

5) gromadzenie, analizowanie i uwzglednianie podczas sporzadzania Wniosku o ptatnos¢ od
Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej i Zestawienia wydatkow do Komisji
Europejskiej  wynikéw  wszystkich  kontroli  prowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajaca/Instytucje Posredniczaca, a takze wynikéw wszystkich kontroli i audytow
prowadzonych przez Instytucje Audytowa, Najwyzsza Izb¢ Kontroli i inne uprawnione
instytucje w ramach RPO WP 2014-2020,

6) analizowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu, odzyskanych i
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz operacji prowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajaca/Instytucj¢ Posredniczaca w systemie SL2014,

7) gromadzenie, analizowanie i uwzglednianie podczas sporzgdzania Wniosku o ptatnos¢ od
Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej i Zestawienia wydatkow do Komisji
Europejskiej informacji o nieprawidtowosciach,

8) przekazywanie do Komisji Europejskiej prognoz wnioskow o ptatnos¢ za biezacy i
kolejny rok budzetowy w ramach RPO WP 2014-2020,

9) obstluga systemoéw informatycznych w zakresie realizowanych zadan,

10) opracowywanie i biezaca aktualizacja procedur dotyczacych certyfikacji wydatkow do
Komisji Europejskiej w ramach RPO WP 2014 — 2020 oraz dokumentéw w zakresie
zadan wykonywanych przez oddziat,

11) monitorowanie dokonanych zmian w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WP oraz Opisie Funkcji i Procedur RPO WP 2014-2020 w zakresie procedur
wptywajacych na proces certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej,

12) wspotpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces realizacji RPO WP 2014-2020,

13) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial prawnej obstugi trybéow odwolawczych RPO (RR.XIII)
Do zakresu dziatania Oddzialu prawnej obstugi trybéw odwotawczych RPO nalezy:

1) prowadzenie rejestru protestow,

2) rozpatrywanie protestow od negatywnej oceny projektow - wnoszonych przez
wnioskodawcdéw w ramach RPO WP,

3) przedstawianie Zarzadowi Wojewoddztwa Podkarpackiego projektow uchwal w sprawie
rozpatrzenia protestow,

4) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem przed Wojewodzkim Sadem
Administracyjnym w sprawie skarg ztozonych w toku odwotan,

5) wspotpraca z obstuga prawng Urzedu w zakresie wnoszenia skargi kasacyjnej do
Naczelnego Sadu Administracyjnego,

6) przekazywanie do Departamentu Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych RPO oraz
Departamentu Wspierania Przedsigbiorczo$ci wynikow rozpatrzenia protestow,

7) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP, wzoréw dokumentéw oraz innej dokumentacji regulujacej
zasady realizacji Programu,

8) dokonywanie interpretacji zapisOw prawa i opiniowanie projektow aktow prawa na
potrzeby biezacej dziatalnosci Departamentu,

9) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu rozpatrywania wnioskow o
ponowne rozpatrzenie sprawy wnoszonych na decyzje administracyjne dot. natozenia
korekty oraz obowigzku zwrotu $rodkoéw europejskich wykorzystanych na realizacje
programow finansowych z ich udziatem z naruszeniem obowigzujacych procedur,
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10) wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem przed Wojewoddzkim Sgdem
Administracyjnym w sprawie skarg na decyzje o ktorych mowa w pkt. 9,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z pozostalymi trybami odwotawczymi RPO WP,

12) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez Oddziat
dokumentacji,

13) wspotpraca przy opracowywaniu dokumentow programowych dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

14) wspoétudziat w pracach majacych na celu przygotowanie i wdrozenie procesu zamknigcia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

Departament Wspierania Przedsiebiorczosci
Oddzial wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowej I RPO (WP.I)
Do zakresu dziatania Oddzialu wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2007 — 2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowej | RPO WP na lata 2014-2020,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO,

d) Opisu Funkcji i Procedur w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

g) strategii komunikacji RPO,

2) wspoéhudzial w udzielaniu wyjasnien i konsultacji potencjalnym wnioskodawcom i
beneficjentom,

3) wspolpraca w zakresie aktualizacji informacji dotyczacych listy ekspertow
oceniajacych projekty,

4) udziat we wspotpracy z oddziatami wyboru projektow w opracowywaniu do decyzji
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego propozycji dotyczacych harmonogramow
naboru wnioskow oraz kwot srodkow przeznaczonych na poszczegélne nabory,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem naboréw wnioskow we wspotpracy z
oddziatami wyboru projektow w zakresie osi priorytetowej I RPO,

6) analizowanie informacji dostarczanych przez system zarzadzania i kontroli w celu
podejmowania dzialan korygujacych,

7) inicjowanie  przygotowania opracowan przydatnych dla  wnioskodawcow
i beneficjentow,

8) wprowadzanie i aktualizowanie informacji na stronie internetowej Wojewoddztwa
Podkarpackiego, poswigconej RPO w zakresie dzialania Departamentu,

9) wspodtudziat w realizacji dodatkowych dziatan stuzacych usprawnieniu wdrazania osi
priorytetowej | RPO,

10) przygotowywanie ankiet i wktadu do sprawozdan w zakresie udzielonych konsultacji i
instruktazu dla wnioskodawcow 1 beneficjentow,

11) wspoétudzial w przygotowaniu lub zamawianiu ekspertyz, analiz, ocen i innych
opracowan dotyczacych wdrazania RPO oraz w opiniowaniu i konsultowaniu
stosownych programow 1 wytycznych,
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12) przygotowanie, wdrazanie do realizacji i rozliczanie projektéw pomocy technicznej w
zakresie dotyczacym migdzy innymi obstugi prac ekspertéw oceniajacych projekty w
ramach osi | RPO,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, aktualizowaniem, wykorzystywaniem
1 rozliczaniem $rodkow w ramach budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego,
przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,

14) opracowywanie okresowych sprawozdan z wykonania budzetu Wojewodztwa
Podkarpackiego w czgsci dotyczacej zadan realizowanych przez Departament,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegotowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,

16) pozyskiwanie informacji i sporzadzanie na ich podstawie na potrzeby organow
Sejmiku opracowan na temat stanu wdrazania osi | RPO,

17) prowadzenie spraw dotyczacych szkolen pracownikow Departamentu,

18) biezaca wspotpraca z innymi departamentami i jednostkami, a zwtaszcza z DRR/DRP
oraz DBF w zakresie realizowanych zadan,

19) prowadzenie w zakresie Departamentu spraw zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

21) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.

Oddzial wyboru projektow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw 0si
priorytetowej | RPO (WP.II)

Do zakresu dziatania Oddzialu wyboru projektow w zakresie wsparcia inwestycyjnego
przedsigbiorstw 0si priorytetowej | RPO nalezy:

1) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonogramow naboru wnioskow oraz kwot Srodkow
przeznaczonych na poszczegolne nabory,

2)  wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu i aktualizowaniu:

a) wzorow wnioskow o dofinansowanie projektow,
b) dokumentoéw okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkoéw w ramach RPO,

3) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem
RPO, Szczegdtowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPO,

4)  wspoétudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow,

5)  przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

6) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow o dofinansowanie,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodnosci
sktadanych wnioskow o dofinansowanie zwymogami prawa krajowego i
wspdlnotowego oraz o wyrazenie opinii o spetnianiu wymogow srodowiskowych,

8) realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcéw do uzupehienia i
poprawy wnioskow o dofinansowanie pod wzglgdem formalnym,

9) informowanie poszczegdlnych wnioskodawcoéw 1 opinii publicznej o wynikach oceny
formalnej wnioskow,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o opini¢ do ekspertoéw zewnetrznych,
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11) prowadzenie obstugi technicznej procesu powolywania komisji konkursowych do
oceny projektow,

12) organizowanie i obsluga prac komisji konkursowych, w tym pelnienie funkcji
sekretarzy tych komisji,

13) informowanie wnioskodawcoéw, w przypadku oceny negatywnej ekspertow,
0 wynikach prac komisji konkursoweyj,

14) informowanie opinii publicznej o wynikach oceny merytoryczno-technicznej
dokonanej przez komisje konkursowe,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawianiem pod obrady komisji konkursowych
i Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego projektow bedacych w trakcie realizacji i
wymagajacych modyfikacji w aspekcie wysokosci kosztow kwalifikowanych oraz
zaktadanych rezultatow,

16) przygotowywanie propozycji list rankingowych projektow po zakonczeniu oceny
przez komisje konkursowe,

17) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskéw do dofinansowania, oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

18) informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o podjetych decyzjach przez Zarzad
Wojewodztwa Podkarpackiego w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania,

19) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
w sytuacji wystgpienia watpliwo$ci o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowej I RPO WP na lata 2014-2020 ww. Programu,

20) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych s$rodkow pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga
procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

21) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS1 RPO WP 2014-2020),

22) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej dokumentacji, w tym
wnioskOw wraz z zatagcznikami w ramach realizowanych zadan,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

24) kompletowanie dokumentoéw niezbednych do podpisania uméw o dofinansowanie
projektow.

Oddzial umow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej |
RPO (WP.II1)

Do zakresu dziatan Oddziatu umoéw w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsigbiorstw osi
priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegotowego opisu osi priorytetowe] I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPO, dokumentow okreslajacych kwalifikowalnos¢
wydatkéw w ramach RPO,

2) weryfikowanie niezb¢dnej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem z beneficjentami
umoéw o dofinansowanie projektow, w tym weryfikowanie sktadanych przez
beneficjentow zabezpieczen prawidtowej realizacji umow,

3) przygotowywanie i uzgadnianic z DRR, DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
pomiotem wykonujacym obstuge prawng projektéw umow z beneficjentami
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0 dofinansowanie projektow oraz zmian do tych umow,

4) prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidlowej realizacji umow,

5) udostepnianie posiadanych danych dla potrzeb ewaluaciji,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

7) wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),

8) wystgpowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdlowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,

9) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddzial,

10) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw opatrzonych
klauzulg ,,zastrzezone”.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci beneficjentéw w zakresie wsparcia
inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO (WP.1V)

Do zakresu dzialan Oddziatu rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie
wsparcia inwestycyjnego przedsigbiorstw osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegétowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentéw okreslajacych kwalifikowalnosé
wydatkow w ramach RPO

2) kontrola terminowos$ci sktadania wnioskéw o platno$¢ przez beneficjentow,

3) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o platnos¢ przedktadanych przez
beneficjentdéw,

4) dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz oceny
postepu rzeczowego wnioskow o ptatnos¢ przedktadanych przez beneficjentow,

5) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem beneficjentow do uzupehienia i
poprawy wnioskow o platno$¢ oraz zataczonej dokumentacji potwierdzajacej
poniesione wydatki,

6) przygotowywanie i przekazywanie do DRR/DRP zlecen platnosci ze Srodkow
europejskich oraz zlecen uruchomienia srodkow finansowych na rzecz beneficjentow,

7) informowanie beneficjentow o wynikach oceny wnioskow o ptatnosc,

8) przygotowywanie poswiadczen w zakresie osi priorytetowej | RPO oraz listy
wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ i przekazywanie ich do DRR/DRP,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,

11) prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie,

12) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS RPO WP 2014-2020),

13) przekazywanie informacji o podmiotach wykluczonych z prawa otrzymania
dofinansowania w ramach RPO do ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

14) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial.
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Oddzial Kkontroli merytoryczno - technicznej projektow w zakresie wsparcia
inwestycyjnego przedsiebiorstw osi priorytetowej | RPO (WP.V)

Do zakresu dziatan Oddzialu kontroli merytoryczno-technicznej projektow w zakresie
wsparcia inwestycyjnego przedsigbiorstw osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegotowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentéw okreslajacych kwalifikowalnosé
wydatkow w ramach RPO

2) wspoétudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
dotyczacych kontroli na miejscu, w tym zasad i metodologii doboru proby projektow,

3) wspoétudzial w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

4) wspoétudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej
dotyczacych udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow EFRR,
w stosunku do ktdrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow na miejscu w aspekcie
prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej, w tym kontroli na
zakonczenie realizacji projektow,

6) weryfikowanie — podczas kontroli na miejscu badz w razie fakultatywnej kontroli ex-
post zamowien publicznych, dokumentacji przetargowych beneficjentdow pod katem
ich zgodno$ci przedmiotowej i podmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym oraz
prawidlowos$ci przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

7) dokumentowanie wynikéw kontroli i przygotowywanie propozycji wystapien
pokontrolnych,

8) monitorowanie realizacji przez beneficjentow zalecen pokontrolnych,

9) przeprowadzanie postgpowan majgcych na celu weryfikacje informacji o wystgpieniu
nieprawidlowosci,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem uchybien/nieprawidtowosci, bez skutku
finansowego,

11) prowadzenie spraw dotyczacych wykrywania i zglaszania nieprawidtowosci, w tym
sporzadzanie raportow oraz zestawien i przekazywanie ich do DRR/DRP,

12) wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu
usprawniania stosowanych procedur i zapobiegania powstawaniu nieprawidlowosci,

13) biezaca wspotpraca w zakresie uzgadniania termindéw, jednostek i tematyki kontroli
Z Departamentem Audytu i Kontroli prowadzacym kontrole projektow pod wzgledem
finansowym,

14) wykorzystywanie systeméw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

15) wystgpowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdlowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,

16) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.
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Oddzial Kkontroli merytoryczno - technicznej projektow w zakresie wsparcia
innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (WP.VII)

Do zakresu dziatan Oddzialu kontroli merytoryczno-technicznej projektow w zakresie
wsparcia innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegdtowego opisu osi priorytetowej | RPO i Instrukcji Wykonawczej
Instytucji RPO, dokumentow okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach
RPO,

2) wspotudziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej
dotyczacych kontroli na miejscu, w tym zasad i metodologii doboru proby projektow,

3) wspdludziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

4) wspoéludziat z DRR/DRP w opracowywaniu wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
dotyczacych udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw EFRR,
w stosunku do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow na miejscu w aspekcie
prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej, w tym kontroli na
zakonczenie realizacji projektow,

6) weryfikowanie — podczas kontroli na miejscu badz w razie fakultatywnej kontroli ex-
post zamowien publicznych, dokumentacji przetargowych beneficjentow pod katem
ich zgodno$ci przedmiotowej i podmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym oraz
prawidtowos$ci przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

7) dokumentowanie wynikéw kontroli 1 przygotowywanie propozycji Wwystapien
pokontrolnych,

8) monitorowanie realizacji przez beneficjentow zalecen pokontrolnych,

9) przeprowadzanie kontroli stanu przygotowania do realizacji indywidualnych

projektow kluczowych od strony formalnej i merytoryczno-technicznej po
sfinalizowaniu przez DRR procedury podpisania uméw wstepnych z beneficjentami
tych projektow,

10) przygotowywanie ewentualnych opinii, po przeprowadzeniu kontroli, na temat stanu
realizacji  indywidualnych projektow  kluczowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,

11) przeprowadzanie postgpowan majacych na celu weryfikacje informacji o wystgpieniu
nieprawidlowosci,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem uchybien/nieprawidtowosci, bez skutku
finansowego,

13) prowadzenie spraw dotyczacych wykrywania nieprawidtowosci,

14) wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu
usprawniania stosowanych procedur i zapobiegania powstawaniu nieprawidlowosci,

15) biezaca wspotpraca w zakresie uzgadniania termindéw, jednostek i tematyki kontroli
Z Departamentem Audytu i Kontroli prowadzacym kontrole projektow pod wzgledem
finansowym,

16) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),

17) wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystapienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegoétowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,
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18) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.

Oddzial sprawozdawczosci osi priorytetowej | RPO (WP.VIII)

Do zakresu dziatania Oddzialu sprawozdawczosci osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegdlowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentow okreslajagcych  kwalifikowalnos$¢
wydatkéw w ramach RPO,

2) planowanie wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich oraz srodkéw dotacji celowe;j
w ramach | osi priorytetowej,

3) przygotowanie wnioskOw o dokonanie zmian w budzecie Wojewddztwa celem
ustalenia wilasciwej klasyfikacji budzetowej $rodkéw dotacji celowej na potrzeby
umow z beneficjentami i przekazywanie ich do DRR/DRP,

4) wspoélpraca z DRR/DRP w przygotowywaniu informacji w zakresie I osi priorytetowej
wynikajacych z zapisow Kontraktu Wojewddzkiego, Kontraktu Terytorialnego oraz
przekazywanie ich do DRR/DRP,

5) przygotowywanie informacji z realizacji osi priorytetowej | RPO,

6) przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdan, sprawozdania koncowego
zrealizacji ~ osi  priorytetowej I RPO WP na lata 2007-2013
i przekazywanie ich do DRR w celu przygotowywania sprawozdan zbiorczych oraz
wspotpraca z DRP w przygotowaniu okresowych 1 rocznych sprawozdan,
sprawozdania koncowego z realizacji osi priorytetowej | RPO WP na lata 2014-2020,

7) weryfikowanie informacji miesigcznych i koncowych w zakresie przygotowania
indywidualnych projektoéw kluczowych w ramach osi priorytetowej I Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,

8) przygotowywanie okresowych raportdow zbiorczych z monitoringu przygotowania
indywidualnych projektow kluczowych do realizacji i przekazywanie ich do DRR
celem przygotowania raportow zbiorczych,

9) przygotowywanie i przekazywanie okresowych informacji z wdrazania i realizacji osi
priorytetowej | RPO do DRR/DRP w celu przygotowywania zbiorczych informacji
dotyczacych wdrazania i wykorzystywania funduszy strukturalnych w wojewodztwie,

10) ustalanie 1 monitorowanie wielko$ci wystgpujacych oszczednosci, w  tym
poprzetargowych, w ramach osi priorytetowej I RPO, m.in. dla potrzeb wyboru
projektéw z list rezerwowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami i rozwigzywaniem umow wstepnych
Z beneficjentami indywidualnych projektow kluczowych w ramach osi priorytetowej
| Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013,

12) formulowanie wnioskow o potrzebie realokacji srodkow w obrebie poszczegdlnych
dziata osi priorytetowej I RPO na lata 2007-2013,

13) sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej udzielanej w ramach osi
priorytetowej | RPO,

14) wspotudziat w opracowywaniu okresowych sprawozdan z wykonania budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego w czesci dotyczacej zadan realizowanych w ramach
osi | RPO,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdlowego Opisu Osi
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Priorytetowych ww. Programu,

16) udostepnianie posiadanych danych i dokumentow z zakresu osi priorytetowej I RPO
dla potrzeb ewaluaciji,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtlowosci,

18) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci beneficjentéw w zakresie wsparcia
innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (WP.1X)

Do zakresu dziatania Oddziatu rozliczen i potwierdzania ptatno$ci beneficjentow w zakresie
wsparcia innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegotowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentow okreslajacych kwalifikowalnosé
wydatkow w ramach RPO

2) kontrola terminowos$ci sktadania wnioskow o platno$¢ przez beneficjentow,

3) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o ptatnosé,

4) dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz oceny
postepu rzeczowego wnioskow o ptatnos$¢ przedktadanych przez beneficjentow,

5) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem beneficjentow do uzupehienia
i poprawy wnioskow o ptatno§¢ oraz zataczonej dokumentacji potwierdzajacej
poniesione wydatki,

6) przygotowywanie i przekazywaniec do DRR/DRP =zlecen ptatnosci ze S$rodkow
europejskich oraz zlecen uruchomienia srodkow finansowych na rzecz beneficjentow,

7) informowanie beneficjentow o wynikach oceny wnioskow o ptatnosc,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidlowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie Srodkow i przekazywanie ich
do DRR/DRP,

10) prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie

11) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

12) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisOw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,

13) przekazywanie informacji o podmiotach wykluczonych z prawa otrzymania
dofinansowania w ramach RPO do ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

14) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial.

Oddzial instrumentéw finansowych osi priorytetowej | RPO (WP.X)
Do zakresu dziatania Oddziatu instrumentow finansowych osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegdlowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
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Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentow okreslajagcych  kwalifikowalnos$¢
wydatkéw w ramach RPO, dokumentéw niezbednych do wdrazania,

2) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskéw oraz kwot $rodkéw
przeznaczonych na poszczegolne nabory,

3) wspoéludziat w dziataniach zwigzanych z oglaszaniem naborow wnioskow
o dofinansowanie,

4) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

5) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow o dofinansowanie,

6) realizowanie czynnos$ci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupelnienia
i poprawy wnioskow o dofinansowanie pod wzgl¢dem formalnym,

7) informowanie poszczegdlnych wnioskodawcow 1 opinii publicznej o wynikach oceny
formalnej wnioskow,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opini¢ do ekspertow zewnetrznych,

9) prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji konkursowych do
oceny projektow,

10) organizowanie i obsluga prac komisji konkursowych, w tym pelnienie funkcji
sekretarzy tych komisji,

11) informowanie wnioskodawcow, w przypadku oceny negatywnej ekspertow,
0 wynikach prac komisji konkursoweyj,

12) informowanie opinii publicznej o wynikach oceny merytoryczno-technicznej
dokonanej przez komisje konkursowe,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawianiem pod obrady komisji konkursowych
i Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego projektow bedacych w trakcie realizacji
i wymagajacych modyfikacji w aspekcie wysokosci kosztow kwalifikowanych oraz
zaktadanych rezultatow,

14) przygotowywanie propozycji list rankingowych projektow po zakonczeniu oceny
przez komisje konkursowe,

15) przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskow do dofinansowania, oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

16) informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o podjetych decyzjach przez Zarzad
Wojewodztwa Podkarpackiego w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania,

17) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
w sytuacji wystapienia watpliwosci o udzielenie interpretacji zapisOw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowej I RPO WP na lata 2014-2020 ww.
Programu,,

18) wspotpraca z DRR/DRP w zakresie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem protestow
oraz wnioskOw o ponowne rozpatrzenie sprawy przez organy powolane do tych
czynnosci,

19) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych $rodkow pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga
procesu wyboru tych projektéw do dofinansowania,

20) kompletowanie dokumentow niezbednych do podpisania umoéw o dofinansowanie
projektow,

21) weryfikowanie niezb¢dnej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem z beneficjentami
umoéw o dofinansowanie projektow, w tym weryfikowanie sktadanych przez
beneficjentow zabezpieczen prawidtowej realizacji uméow,

22) przygotowywanie i uzgadnianie z DRR/DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
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pomiotem wykonujagcym obstuge prawng projektow umoéw  z beneficjentami
0 dofinansowanie projektéw oraz zmian do tych umow,

23) prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidlowej realizacji umow,

24) kontrola terminowo$ci skladania wnioskow rozliczen kosztow administracji
i zarzadzania przez beneficjentow,

25) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow rozliczen kosztow administracji
i zarzadzania,

26) dokonanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz oceny
postepu rzeczowego projektu oraz rozliczen kosztow administracji i zarzadzania
przedktadanych przez beneficjentow,

27) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem beneficjentoéw do uzupetnienia i
poprawy wnioskow rozliczen kosztow administracji izarzadzania oraz zalaczonej
dokumentacji potwierdzajacej poniesione wydatki,

28) informowanie beneficjentow o wynikach oceny wnioskow rozliczen kosztow
administracji i zarzadzania,

29) prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie instrumentéw inzynierii
finansowej,

30) weryfikacja sprawozdan z zakresu instrumentow finansowych otrzymywanych od
beneficjentoéw,

31) przygotowywanie okresowych raportow zbiorczych z monitoringu realizacji
projektoéw w zakresie instrumentdéw finansowych i przekazywanie ich do WP.VIII,

32) przygotowywanie i przekazywanie do WP.VIIl informacji do sprawozdania
okresowego z realizacji osi [ w zakresie instrumentow finansowych,

33) prowadzenie wizyt analitycznych u beneficjentow,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem i usuwaniem nieprawidtowosci,

35) udostgpnianie posiadanych danych i dokumentdow =z zakresu instrumentow
finansowych dla potrzeb ewaluacji,

36) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

37) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez
Oddziat dokumentacji.

Oddzial wyboru projektow w zakresie wsparcia innowacyjnosci i rozwoju
gospodarczego osi priorytetowej | RPO (WP.XI)

Do zakresu dziatan Oddziatu wyboru projektow w zakresie wsparcia innowacyjnosci
I rozwoju gospodarczego osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) wspotudzial w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskéw oraz kwot Srodkow
przeznaczonych na poszczegolne nabory,

2) wspotudzial z DRR/DRP w opracowywaniu i aktualizowaniu:

a) wzorow wnioskoéw o dofinansowanie projektow,
b) dokumentéw okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

3) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegdlowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPO,

4) wspotudziat w dziataniach zwigzanych z oglaszaniem naboréw wnioskow,

5) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow o dofinansowanie,

6) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow o dofinansowanie,
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7) prowadzenic spraw zwigzanych z wystgpowaniem do Koordynatora do spraw
srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podkarpackiego o dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodnosci
sktadanych wnioskéw o dofinansowanie zwymogami prawa krajowego i
wspolnotowego oraz o wyrazenie opinii o spetnianiu wymogoéw srodowiskowych,

8) realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupetnienia
i poprawy wnioskow o dofinansowanie pod wzgl¢dem formalnym,

9) dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytoryczno-technicznej projektow
kluczowych, po przeprowadzeniu przez DRR procedury podpisania uméw wstepnych
Z beneficjentami tych projektow,

10) dokonywanie oceny formalnej i obslugi oceny merytorycznej projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym,

11) informowanie poszczegdlnych wnioskodawcow i opinii publicznej o wynikach oceny
formalnej wnioskow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opini¢ do ekspertow zewnetrznych,

13) prowadzenie obstugi technicznej procesu powolywania komisji konkursowych do
oceny projektow,

14) organizowanie i obsluga prac komisji konkursowych, w tym pelnienie funkcji
sekretarzy tych komisji,

15) informowanie wnioskodawcow, w przypadku oceny negatywnej ekspertow,
0 wynikach prac komisji konkursowej,

16) informowanie opinii publicznej o wynikach oceny merytoryczno-technicznej
dokonanej przez komisje konkursowe,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z przedstawianiem pod obrady komisji konkursowych
i Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego projektow bedacych w trakcie realizacji i
wymagajacych modyfikacji w aspekcie wysokosci kosztow kwalifikowanych oraz
zaktadanych rezultatow,

18) przygotowywanie propozycji list rankingowych projektow po zakonczeniu oceny
przez komisje konkursowe,

19) przygotowywanie projektow uchwatl Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskdw do dofinansowania, oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

20) informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o podjetych decyzjach przez Zarzad
w sprawie wyboru projektow do dofinansowania,

21) wystgpowanie do Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
w sytuacji wystgpienia watpliwo$ci o udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowej [ RPO WP na lata 2014-2020 ww. Programu,

22) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych s$rodkow pod katem
udzielenia wsparcia projektom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga
procesu wyboru tych projektow do dofinansowania,

23) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS RPO WP 2014-2020),

24) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej dokumentacji, w tym
wnioskOw wraz z zatagcznikami w ramach realizowanych zadan,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

26) kompletowanie dokumentéw niezbednych do podpisania uméw o dofinansowanie
projektow.
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Oddzial uméw w zakresie wsparcia innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego osi
priorytetowej | RPO (WP.XII)

Do =zakresu dziatan Oddzialu uméw w zakresie wsparcia innowacyjnosci irozwoju
gospodarczego osi priorytetowej I RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowanie
RPO, Szczegotowego opisu osi priorytetowej I RPO 1 Instrukcji Wykonawczej
Instytucji  Zarzadzajacej RPO, dokumentow okreslajacych kwalifikowalnosé
wydatkow w ramach RPO

2) weryfikowanie niezb¢dnej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem z beneficjentami
uméw o dofinansowanie projektow, w tym weryfikowanie sktadanych przez
beneficjentéw zabezpieczen prawidtowej realizacji umow,

3) przygotowywanie i uzgadnianie z DRR/DRP i/lub DBF oraz radcg prawnym/
pomiotem wykonujacym obstuge prawng projektéw umow z beneficjentami
0 dofinansowanie projektow oraz zmian do tych umow,

4) prowadzenie ewidencji zabezpieczen prawidlowej realizacji umow,

5) udostepnianie posiadanych danych i dokumentow dla potrzeb ewaluacji,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

7) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS RPO WP 2014-2020),

8) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia
watpliwosci, o udzielenie interpretacji zapisOw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi
Priorytetowych ww. Programu,

9) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.

Departament Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO
Oddzial wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowych II-VI RPO (PI.1)

Do zakresu dziatania Oddzialu wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowych II-VI RPO

nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

g) strategii komunikacji RPO,

2) udzial we wspoélpracy z Oddzialami wyboru projektow w opracowywaniu do decyzji
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego propozycji dotyczacych harmonograméw naboru
wnioskow oraz kwot srodkow przeznaczonych na poszczeg6lne nabory,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem naborow wnioskow we wspotpracy z
Oddziatami wyboru projektow,

4) udzielanie wyjasnien, konsultacji i instruktazu dla wnioskodawcow i beneficjentow osi
priorytetowych 11-VI RPO,
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5) analizowanie informacji dostarczanych przez system zarzadzania i kontroli w celu
podejmowania dziatan korygujacych,

6) inicjowanie przygotowania opracowan przydatnych dla wnioskodawcow i beneficjentow,

7) wprowadzanie i aktualizowanie informacji na stronie internetowej Wojewodztwa
Podkarpackiego, poswieconej RPO w zakresie dziatania Departamentu,

8) wspotudziat w opiniowaniu i konsultowaniu stosownych programoéw i wytycznych
dotyczacych pomocy publicznej,

9) wspotudzial w przygotowaniu ekspertyz, analiz, ocen i innych opracowan dotyczacych
wdrazania RPO,

10) pozyskiwanie informacji i sporzadzanie na ich podstawie na potrzeby Komisji Sejmiku
opracowan na temat stanu wdrazania RPO w zakresie osi wdrazanych przez
Departament,

11) przygotowywanie, wdrazanie do realizacji i rozliczanie projektoéw pomocy technicznej w
zakresie dotyczacym obstugi prac ekspertow oceniajacych projekty w ramach osi
priorytetowych 11-VI RPO,

12) prowadzenie spraw dotyczacych szkolen pracownikéw Departamentu,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, aktualizowaniem, wykorzystywaniem i
rozliczaniem $rodkdow w ramach budzetu Wojewoddztwa  Podkarpackiego,
przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,

14) opracowywanie okresowych sprawozdan z wykonania budzetu Wojewddztwa
Podkarpackiego w czg$ci dotyczacej zadan realizowanych przez Departament,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,
trwalosci,

17) wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego  Systemu Informatycznego Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

18) prowadzenie spraw dot. obronnosci w zakresie dziatania Departamentu odnoszacym si¢
do RPO,

19) prowadzenie w zakresie Departamentu spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtlowosci,

21) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddziat,

22) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial wyboru projektow w zakresie spojnosci przestrzennej i spolecznej (P1.11)

Do zakresu dzialania Oddzialu wyboru projektow w zakresie spOjnosci przestrzennej i
spotecznej nalezy:
1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,
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f) dokumentow okreslajagcych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,
g) wzordéw wnioskow aplikacyjnych i wzoréw umow,

2) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskéw oraz kwot $rodkéw
przeznaczonych na poszczeg6lne nabory,

3) wspoétudziat w dziataniach zwigzanych z oglaszaniem naboréw wnioskow,

4) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego o0 dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodnosci sktadanych
wnioskoOw o dofinansowanie z wymogami prawa krajowego i wspdlnotowego oraz
0 wyrazenie opinii o spelnianiu wymogoéw srodowiskowych,

6) prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny projektow,

7) organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny projektow, w tym
pehienie funkcji przewodniczacych i sekretarzy tych komis;ji,

8) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny projektow,

9) realizowanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupelnienia i
poprawy wnioskow pod wzgledem formalnym,

10) przygotowanie i zatwierdzanie protokotdéw z prac komisji oceny projektow, a w
szczegolnosci przygotowywanie list rankingowych projektéw po zakonczeniu oceny,

11) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskéw do dofinansowania oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

12) informowanie wnioskodawcOow i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskow na
kazdym z jej etapow, a nastgpnie o wyborze projektéw do dofinansowania,

13) dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektéow realizowanych w
trybie pozakonkursowym,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opini¢ do ekspertow zewnetrznych,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

16) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych $rodkéw pod katem udzielenia
wsparcia projektom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga procesu
wyboru tych projektow do dofinansowania,

17) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

18) kompletowanie dokumentéw niezbednych do podpisania umoéw o dofinansowanie
projektow,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

20) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial, wtym wnioskdw wraz z =zalagcznikami w ramach
realizowanych zadan,

21) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.
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Oddzial wyboru projektow w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz infrastruktury
komunikacyjnej (P1.111)

Do zakresu dziatania Oddziatu wyboru projektow w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz

infrastruktury komunikacyjnej nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentow okreslajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

g) wzorow wnioskoéw aplikacyjnych i wzorow umow,

2) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskow oraz kwot S$rodkow
przeznaczonych na poszczegdlne nabory,

3) wspoétudziat w dziataniach zwigzanych z oglaszaniem naboréw wnioskow,

4) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego o0 dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodnosci sktadanych
wnioskow o dofinansowanie z wymogami prawa krajowego i wspdlnotowego oraz
0 wyrazenie opinii o spelnianiu wymogow srodowiskowych,

6) prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny projektow,

7) organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny projektow, w tym
petnienie funkcji przewodniczacych i sekretarzy tych komisji,

8) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny projektow,

9) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupelnienia i
poprawy wnioskoéw pod wzgledem formalnym,

10) przygotowanie i zatwierdzanie protokolow z prac komisji oceny projektow, a w
szczegoOlnosci przygotowywanie list rankingowych projektéw po zakonczeniu oceny,

11) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskow do dofinansowania oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

12) informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskow na
kazdym z jej etapow, a nastgpnie o wyborze projektéw do dofinansowania,

13) dokonywanie oceny formalnej i obshugi oceny merytorycznej projektow realizowanych w
trybie pozakonkursowym,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o opini¢ do ekspertow zewnetrznych,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzgdzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

16) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych srodkow pod katem udzielenia
wsparcia projektom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych oraz obsluga procesu
wyboru tych projektow do dofinansowania,

17) wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
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18) kompletowanie dokumentéw niezbednych do podpisania umoéw o dofinansowanie

projektow,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
20) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

prowadzonej przez Oddzial, wtym wnioskdw wraz z =zalgcznikami w ramach
realizowanych zadan,

21) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial wyboru projektow w zakresie czystej energii (PL.IV)

Do zakresu dziatania Oddzialu wyboru projektéw w zakresie czystej energii nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

g) wzordéw wnioskow aplikacyjnych i wzoréw umow,

2) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskéw oraz kwot Srodkéw
przeznaczonych na poszczegdlne nabory,

3) wspotudziat w dziataniach zwigzanych z oglaszaniem naboréw wnioskow,

4) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego o0 dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodno$ci sktadanych
wnioskoOw o dofinansowanie z wymogami prawa krajowego 1 wspdlnotowego oraz
0 wyrazenie opinii o spelnianiu wymogoéw Srodowiskowych,

6) prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny projektow,

7) organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny projektow, w tym
petienie funkcji przewodniczacych i1 sekretarzy tych komisji,

8) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny projektow,

9) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupehnienia i
poprawy wnioskéw pod wzgledem formalnym,

10) przygotowanie i zatwierdzanie protokolow z prac komisji oceny projektow, a w
szczegoOlnosci przygotowywanie list rankingowych projektow po zakonczeniu oceny,

11) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskow do dofinansowania oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

12) informowanie wnioskodawcOw i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskow na
kazdym z jej etapoéw, a nastgpnie o wyborze projektow do dofinansowania,

13) dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektow realizowanych w
trybie pozakonkursowym,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpieniami o opini¢ do ekspertow zewnetrznych,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia watpliwosci, 0
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
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Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

16) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych Srodkow pod katem udzielenia
wsparcia projektom znajdujagcym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga procesu
wyboru tych projektow do dofinansowania,

17) wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

18) kompletowanie dokumentéw niezbednych do podpisania umoéw o dofinansowanie

projektow,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
20) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

prowadzonej przez Oddzial, wtym wnioskdw wraz z zalgcznikami w ramach
realizowanych zadan,

21) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial wyboru projektow w zakresie ochrony Srodowiska naturalnego i dziedzictwa
kulturowego (P1.V)

Do zakresu dzialania Oddziatu wyboru projektow w zakresie ochrony srodowiska naturalnego

1 dziedzictwa kulturowego nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

g) wzordéw wnioskow aplikacyjnych i wzorow umow,

2) wspoétudziat w opracowywaniu do decyzji Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
propozycji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskéw oraz kwot Srodkoéw
przeznaczonych na poszczegolne nabory,

3) wspotudziat w dziataniach zwigzanych z ogtaszaniem naboréw wnioskow,

4) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem do Koordynatora do spraw srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego o0 dokonanie oceny dokumentacji pod katem zgodnosci sktadanych
wnioskéw o dofinansowanie z wymogami prawa krajowego i wspdlnotowego oraz
0 wyrazenie opinii o spetnianiu wymogdw srodowiskowych,

6) prowadzenie obstugi technicznej procesu powotywania komisji oceny projektow,

7) organizowanie i obstuga organizacyjno-techniczna prac komisji oceny projektow, w tym
pelnienie funkcji przewodniczacych i sekretarzy tych komisji,

8) dokonywanie oceny formalnej ztozonych wnioskow w ramach komisji oceny projektow,

9) realizowanie czynno$ci zwigzanych z wzywaniem wnioskodawcow do uzupelnienia i
poprawy wnioskow pod wzgledem formalnym,

10) przygotowanie i zatwierdzanie protokotéw z prac komisji oceny projektow, a w
szczegoOlnosci przygotowywanie list rankingowych projektéw po zakonczeniu oceny,
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11) przygotowywanie projektow uchwal Zarzagdu Wojewoddztwa Podkarpackiego
dotyczacych wyboru wnioskéw do dofinansowania oraz utworzenia list rezerwowych
projektow,

12) informowanie wnioskodawcoéw i opinii publicznej o wynikach oceny wnioskow na
kazdym z jej etapéw, a nastepnie o wyborze projektow do dofinansowania,

13) dokonywanie oceny formalnej i obstugi oceny merytorycznej projektéw realizowanych w
trybie pozakonkursowym,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o opini¢ do ekspertow zewngtrznych,

15) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwo$ci, o
udzielenie interpretacji zapisOw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

16) analizowanie okresowych informacji o ilosci dostepnych srodkow pod katem udzielenia
wsparcia projektom znajdujagcym si¢ na listach rezerwowych oraz obstuga procesu
wyboru tych projektow do dofinansowania,

17) wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

18) kompletowanie dokumentow niezb¢dnych do podpisania uméw o dofinansowanie

projektow,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
20) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

prowadzonej przez Oddzial, wtym wnioskow wraz z zalagcznikami w ramach
realizowanych zadan,

21) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial uméw w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz czystej energii (P1.VI)

Do zakresu dziatania Oddzialu uméw w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz czystej

energii nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

g) wzoréw umoéw,

2) weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem z beneficjentami
umow/ aneksOw do umoéw o dofinansowanie projektow w ramach infrastruktury
komunikacyjnej oraz czystej energii,

3) uzgadnianie z Departamentem Budzetu i Finanséw i Departamentem Zarzadzania RPO
oraz radcg prawnym projektow umow z beneficjentami o dofinansowanie projektow oraz
zmian do tych umow w ramach infrastruktury komunikacyjnej oraz czystej energii,

4) analizowanie wnioskdOw o zmiany w projektach oraz przygotowywanie propozycji
rozstrzygnie¢ w tym zakresie,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniami prawidtowej realizacji umow, w tym
ich weryfikowanie oraz ewidencjonowanie,
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6)

7)

8)
9)

wykorzystywanie systemOow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego  Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS1 RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwos$ci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddziat,

10) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu

do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial umow w zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony srodowiska naturalnego i
dziedzictwa kulturowego oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej (P1.VII)

Do zakresu dziatania Oddzialu uméw w  zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony
srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej
nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020,

b) Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,
d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach RPO,

g) wzorow umow,

weryfikowanie niezbednej dokumentacji zwigzanej z podpisywaniem z beneficjentami
uméw/ aneksow do uméw o dofinansowanie projektow w ramach w zakresie cyfrowego
Podkarpacia, ochrony §rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego oraz spdjnosci
przestrzennej 1 spotecznej,

uzgadnianie z Departamentem Budzetu i Finanséw i Departamentem Zarzadzania RPO
oraz radcg prawnym projektow umow z beneficjentami o dofinansowanie projektow oraz
zmian do tych umoéw w ramach w zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony $rodowiska
naturalnego i dziedzictwa kulturowego oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej,
analizowanie wnioskow 0 zmiany w projektach oraz przygotowywanie propozycji
rozstrzygni¢¢ w tym zakresie,

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniami prawidlowej realizacji uméw, w tym
ich weryfikowanie oraz ewidencjonowanie,

wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,
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10) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektéow w zakresie cyfrowego
Podkarpacia oraz ochrony Srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego
(PLVII)

Do zakresu dzialania Oddziatu rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie
cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony s$rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego
nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

2) rejestrowanie i weryfikowanie wnioskow o ptatnos¢ i zalgczonych dokumentoéw
przedktadanych przez beneficjentow w ramach cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony
srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego,

3) przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Zarzgdzania RPO zlecen
uruchomienia $rodkéw z budzetu S$rodkdéw europejskich oraz zlecen uruchomienia
srodkow dotacji celowej,

4) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

5) kontrola terminowos$ci sktadania wnioskow o platno$¢ przez beneficjentow,

6) wystgpowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidlowosci ze skutkiem finansowym,
w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,

9) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddziat,

10) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektéw w zakresie czystej energii (P1.1X)

Do zakresu dziatania Oddziatu rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie
czystej energii nalezy:
1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajagcej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,
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2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,
rejestrowanie 1 weryfikowanie wnioskow o platnos¢ i1 zalagczonych dokumentow
przedktadanych przez beneficjentéw w ramach czystej energii,
przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Zarzadzania RPO zlecen
uruchomienia $rodkéw z budzetu S$rodkéw europejskich oraz zlecen uruchomienia
srodkow dotacji celowej,
wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
kontrola terminowosci sktadania wnioskdéw o platnos¢ przez beneficjentow,
wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapiséw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,
prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,
prowadzenie spraw zwigzanych 2z usuwaniem nieprawidlowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkow,
rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,

10) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu

do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektow w zakresie infrastruktury
komunikacyjnej oraz spéjnosci przestrzennej i spolecznej (P1.X)

Do zakresu dziatania Oddzialu rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie
infrastruktury komunikacyjnej oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:
a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

c) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentoéw okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,
rejestrowanie 1 weryfikowanie wnioskow o platnos¢ 1 zalagczonych dokumentow
przedktadanych przez beneficjentow w ramach infrastruktury komunikacyjnej oraz
spojnosci przestrzennej 1 spolecznej,
przygotowywanie 1 przekazywanie do Departamentu Zarzadzania RPO zlecen
uruchomienia $rodkéw z budzetu S$rodkdéw europejskich oraz zlecen uruchomienia
srodkow dotacji celowej,
wykorzystywanie systemoéw informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),
kontrola terminowosci sktadania wnioskow o platnos¢ przez beneficjentéw,
wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,
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7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem nieprawidtlowosci ze skutkiem
finansowym, w tym przygotowywanie decyzji o zwrocie srodkoéw,

9) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,

10) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial kontroli merytoryczno-technicznej projektow osi priorytetowych II — VI RPO
(P1.XI)

Do zakresu dziatania Oddzialu kontroli merytoryczno-technicznej projektéw osi
priorytetowych Il — VI RPO nalezy:
1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej] RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f)  dokumentow okreslajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach RPO,

2) wspoétudziat w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

3) pelnienie wiodacej roli w zakresie przeprowadzania planowych i doraznych kontroli
projektéw na miejscu z zakresu dziatania Oddzialu w aspekcie prawidlowosci ich realizacji
od strony merytoryczno-technicznej, w tym kontroli na zakonczenie realizacji projektow,

4) dokumentowanie wynikow kontroli 1 przygotowywanie propozycji wystapien

pokontrolnych,

5) monitorowanie realizacji przez beneficjentéw zalecen pokontrolnych,

6) biezaca wspolpraca w zakresie uzgadniania termindw, jednostek i tematyki kontroli z
Departamentem Audytu 1 Kontroli prowadzacym kontrole projektow pod wzgledem
finansowym,

7) sporzadzanie 1 przekazywanie informacji pokontrolnych/notatek o wykrytych
nieprawidtowosciach ze skutkiem finansowym w celu dokonania przez wlasciwe oddziaty
ich sprawdzenia i zgloszenia nieprawidlowosci zgodnie z odrgbnymi procedurami,

8) wykorzystywanie 1 propagowanie wynikow przeprowadzonych kontroli w celu
usprawnienia stosowanych procedur i zapobiegania powstawania nieprawidtowosci,

9) wudzial, w wuzasadnionych przypadkach, w przeprowadzaniu weryfikacji zamoéwien
prowadzonych przez Oddziat weryfikacji zamowien udzielonych w zwiazku z realizacja
projektow osi priorytetowych II — VI RPO,

10) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego  Systemu Informatycznego  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

11) opracowywanie informacji sprawozdawczych 1 statystycznych zwigzanych z
przeprowadzonymi kontrolami,

12) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystgpienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisOw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

13) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,
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14) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.

Oddzial weryfikacji zamowien osi priorytetowych II-VI RPO (P1.XII)

Do zakresu dziatania Oddzialu weryfikacji zamdowien osi priorytetowych II-VI RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajacej,

f) dokumentow okreslajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

2) wspoétudzial w przygotowywaniu rocznego planu kontroli,

3) sprawdzanie, w ramach uproszczonej weryfikacji zamoéwien publicznych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie lub na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢,
dokumentacji postgpowan o udzielenie zamodwienia pod katem wystepowania
podstawowych naruszen ustawy Prawo zamowien publicznych oraz dokumentowanie jej
wynikow,

4) sprawdzanie, w ramach uproszczonej weryfikacji zamowien przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie lub na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢, dokumentacji zaméwien
udzielonych przez podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych pod katem wystepowania podstawowych naruszen Wytycznych IZ RPO WP
1 MIiR oraz dokumentowanie jej wynikow,

5) przygotowywanie lub wspotudziat w przygotowaniu korespondencji informujacej o
wynikach przeprowadzonych weryfikacji,

6) prowadzenie postegpowan wyjasniajacych zwigzanych z ustaleniami w zakresie zamowien
dokonanymi przez Instytucj¢ Audytowa,

7) wykorzystywanie i propagowanie wynikow przeprowadzonych weryfikacji w celu
usprawnienia stosowanych procedur i zapobiegania powstawaniu nieprawidtowosci,

8) udzial, w uzasadnionych przypadkach, w przeprowadzaniu planowych i doraznych
kontroli projektow na miejscu prowadzonych przez Oddziat kontroli merytoryczno —
technicznej projektow osi priorytetowych I — VI RPO,

9) dokumentowanie wynikow przeprowadzonych kontroli na miejscu i przygotowywanie
wktadu do informacji pokontrolnej,

10) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-2020),

11) opracowywanie informacji sprawozdawczych 1 statystycznych zwigzanych z
przeprowadzonymi weryfikacjami i wizytami monitoringowymi,

12) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia watpliwosci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

13) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddzial,

14) wykonywanie zadan analogicznych jak wskazane w powyzszych punktach w odniesieniu
do osi Il — VII RPO WP na lata 2007-2013.
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Oddzial monitorowania i prognozowania projektow osi priorytetowych II-VI RPO
(PLXII)

Do zakresu dziatania Oddziatu monitorowania i prognozowania projektow osi priorytetowych

I1-VI RPO nalezy:

1) uczestnictwo w pracach nad przygotowaniem i aktualizowaniem oraz opiniowaniem:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych ww. Programu,

¢) Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP na lata 2014-2020,

d) Opisu Funkcji i Procedur RPO w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

e) wytycznych Instytucji Zarzadzajace;j,

f) dokumentow okreslajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach RPO,

2) prowadzenie ewidencji zaangazowania Srodkow finansowych na poszczegdlne projekty,

3) sporzadzanie koniecznych analiz, prognoz i harmonograméw na potrzeby planowania
platnosci i certyfikacji w zakresie osi wdrazanych przez Departament,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem propozycji zmian do budzetu
wojewodztwa w zakresie osi wdrazanych przez Departament i przekazywanie ich do
Departamentu Zarzadzania RPO,

5) monitorowanie wskaznikow osigganych w poszczegdlnych projektach po zakonczeniu ich
realizacji oraz prowadzenie spraw z tym zwigzanych,

6) wspolpraca z Departamentem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w
zakresie przygotowania sprawozdan okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego z
realizacji osi priorytetowych Il — VI RPO WP 2014-2020,

7) wykorzystywanie systemow informatycznych: KSI (SIMIK 07-13) oraz SL 2014 i
Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LS| RPO WP 2014-2020),

8) wystepowanie do Departamentu Zarzadzania RPO, w sytuacji wystapienia watpliwos$ci, o
udzielenie interpretacji zapisow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych ww.
Programu,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem nieprawidtowosci,

10) rejestrowanie, kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
prowadzonej przez Oddziat.
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Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Oddzial programowania perspektywy 2014-2020 (RP.I)

Do zakresu dziatania Oddziatu programowania perspektywy 2014-2020 nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)

koordynacja przygotowania i opracowanie RPO WP 2014-2020 oraz zmian tego
dokumentu,

prowadzenie spraw zwigzanych z negocjowaniem programu z Komisja Europejska,
koordynacja procesu warunkowosci ex-ante RPO WP 2014-2020,

koordynacja przygotowania i opracowanie dokumentéw programowych, stanowigcych
uszczegotowienie RPO WP 2014-2020,

wspoélpraca z ministerstwem wilasciwym ds. rozwoju regionalnego w zakresie realizacji
Programu Operacyjnego Polski Wschodniej w celu zapewnienia komplementarno$ci z
RPO WP 2014-2020,

udzielanie na wniosek departamentow Urzedu interpretacji zapisow RPO WP
2014-2020 oraz  Szczegdtowego Opisu  Osi  Priorytetowych RPO WP
2014-2020,

opiniowanie projektow aktoéw prawnych oraz dokumentéw programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

wspolpraca przy opracowaniu 1 aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentow oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

wspotpraca z Instytucja Posredniczaca w  zakresie prawidtowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidlowosci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewodzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spdjnosci 2014-2020,

przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial identyfikacji i wsparcia projektow pozakonkursowych (RP.II)

Do zakresu dziatania Oddziatu identyfikacji 1 wsparcia projektow pozakonkursowych

1)

2)

3)
4)

5)

nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z identyfikacja projektow pozakonkursowych,
realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020,

wsparcie procesu przygotowania 1 wdrazania pozakonkursowych projektow
systemowych realizowanych przez Samorzad Wojewddztwa Podkarpackiego
w ramach RPO WP 2014 — 2020,

biezaca wspotpraca z beneficjentami realizujacymi projekty w trybie pozakonkursowym
w ramach RPO WP 2014 — 2020,

koordynacja, wsparcie oraz monitorowanie postepow realizacji  projektow
pozakonkursowych realizowanych w ramach RPO WP 2014 — 2020,

opracowanie porozumienia administracyjnego/umowy (oraz ewentualnych zmian)
Z Instytucja Posredniczaca — wlasciwg w zakresie ZIT,
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6) koordynacja i udzial w pracach zwigzanych z oceng Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych (ZIT) / Strategii Miejskich Obszaréw Funkcjonalnych
(MOF), sporzadzanych przez miasto wojewodzkie i1 regionalne bieguny wzrostu
wskazane w RPO WP 2014 — 2020,

7) koordynacja prac zwigzanych ze wsparciem realizacji zintegrowanych inwestycji
terytorialnych (ZIT) oraz projektéw partnerskich w ramach miejskich obszarow
funkcjonalnych wskazanych w RPO WP 2014 — 2020,

8) monitorowanie postepow realizacji projektow ZIT w ramach RPO WP
2014 — 2020,

9) wspolpraca z ministerstwem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz KE
w zakresie realizacji projektow w trybie pozakonkursowym w ramach RPO WP 2014 —
2020,

10) wspotpraca z ekspertami zewngtrznymi w  zakresie realizacji  projektow
w trybie pozakonkursowym w ramach RPO WP 2014 — 2020,

11) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentow programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

12) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

13) wspotpraca z Instytucja Posredniczagca w  zakresie prawidlowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

14) wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowosci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

15) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urz¢du oraz wojewddzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spdjnosci 2014-2020,

16) przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

17) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial systemu realizacji RPO (RP.111)
Do zakresu dziatania Oddziatu systemu realizacji RPO nalezy:

1) opracowanie opisu funkcji i procedur systemu zarzadzania i kontroli RPO WP
2014-2020 oraz zmian tego dokumentu,

2) koordynacja opracowania Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WP
2014-2020 oraz zmian tego dokumentu,

3) opracowanie porozumienia administracyjnego/umowy (oraz ewentualnych zmian) z
Instytucjg Posredniczacg — Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie,

4) koordynacja procesu kontroli w Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowosci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

5) koordynacja kontroli zewngtrznych prowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej RPO
WP 2014-2020 oraz monitorowanie wdrozenia rekomendacji z kontroli zewngtrznych
1 przekazywanie informacji o stanie ich wdrozenia do uprawnionych instytucji,

6) obstuga procesu konsultacji wytycznych programowych (z ministrem wlasciwym ds.
rozwoju regionalnego), celem stwierdzenia ich zgodnosci z wytycznymi
horyzontalnymi,

7) koordynacja przygotowania dokumentow okreslajacych zasady kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020,

58



8) koordynacja przygotowania planéw kontroli dla RPO WP 2014-2020,

9) koordynacja zarzadzania uzytkownikami i ich uprawnieniami oraz schematem
uprawnien systemowych w ramach LSI,

10) koordynacja wdrozenia SL2014 w ramach RPO WP 2014-2020koordynacja
przygotowania harmonogramu naboréw wnioskéw w ramach RPO WP 2014-2020
oraz zmian tego dokumentu,

11) koordynacja procesu opiniowania projektow aktow prawnych oraz dokumentow
programowych, tworzonych dla polityki spojnosci 2014-2020,

12) wspotpraca z Instytucjag Posredniczaca w zakresie prawidlowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

13) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewddzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

14) przygotowywanie i realizacja projektoéw pomocy technicznej,

15) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial sprawozdawczosci i monitorowania (RP.1V)
Do zakresu dziatania Oddzialu sprawozdawczosci i monitorowania nalezy:

1) monitorowanie RPO WP 2014-2020 na poziomie programu we wspolpracy
z pozostatymi jednostkami realizujacymi RPO WP 2014-2020, agregowanie danych
monitoringowych,

2) monitorowanie wskaznikow celéw RPO WP 2014-2020,

3) prowadzenie sprawozdawczos$ci z realizacji RPO WP 2014-2020,

4) przekazywanie sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z realizacji RPO WP
2014-2020 do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujagcy RPO WP 2014-2020,

5) przekazywanie sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z realizacji RPO WP
2014-2020 do Komisji Europejskiej,

6) obstuga prac Komitetu Monitorujacego RPO WP 2014-2020,

7) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentéw programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

8) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP, wzorow dokumentow oraz innej dokumentacji regulujacej
zasady realizacji Programu,

9) wspolpraca z Instytucjag Posredniczagca w  zakresie prawidlowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

10) wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidlowos$ci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

11) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urz¢du oraz wojewddzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

12) przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

13) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddzial
dokumentaciji.

Oddzial ewaluacji i analiz (RP.V)

Do zakresu dziatania Oddziatu ewaluacji i analiz nalezy:
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1) prowadzenie ewaluacji RPO WP 2014-2020 poprzez pehienie funkcji Jednostki
Ewaluacyjnej RPO WP 2014-2020 we wspolpracy z pozostatymi jednostkami
realizujgcymi RPO WP 2014-2020,

2) przygotowanie i aktualizacja Planu ewaluacji RPO WP 2014-2020,

3) wspodlpraca z KM RPO WP 2014-2020 w zakresie realizacji Planu ewaluacji RPO WP
2014-2020,

4) prowadzenie lub zlecanie koniecznych badan, analiz, ekspertyz na potrzeby ewaluacji
RPO WP 2014-2020,

5) przygotowywanie informacji w zakresie ewaluacji na potrzeby sprawozdawczosci RPO
WP 2014-2020,

6) wspolpraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji oraz Komisja Europejska w zakresie
ewaluacji,

7) obstuga prac grupy sterujgcej ewaluacjg RPO WP 2014-2020,

8) rozwijanie kultury ewaluacyjnej poprzez organizacj¢ konferencji, publikacj¢ raportow
ewaluacyjnych, promowanie dobrych praktyk w zakresie ewaluacji,

9) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentoéw programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

10) wspotpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

11) wspoétpraca z Instytucja Posredniczaca w zakresie prawidlowej realizacji RPO WP
2014-2020,

12) wspoétudzial w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowosci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

13) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

14) przygotowywanie i realizacja projektoéw pomocy technicznej,

15) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentacji.

Oddzial rozliczen finansowych (RP.VI)
Do zakresu dziatania Oddziatu rozliczen finansowych nalezy:

1) wspolpraca z Departamentem Wspierania Przedsigbiorczosci, Departamentem
Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO oraz Instytucja Posredniczaca
w zakresie opracowania prognoz wydatkowania srodkow w RPO WP 2014-2020,

2) monitorowanie we wspolpracy z Departamentem Wspierania Przedsigbiorczosci,
Departamentem Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO oraz Instytucja
Posredniczaca postepu w wydatkowaniu $rodkow przeznaczonych na realizacje RPO
WP 2014-2020,

3) sporzadzanie prognoz wnioskoéw o ptatnos$¢ kierowanych do Komisji Europejskie;j,

4) sporzadzanie i monitorowanie limitu srodkow europejskich (funduszy EFS, EFRR)
i budzetu panstwa, mozliwych do zaangazowania w danym miesigcu w ramach
zawieranych umoéw/decyzji o dofinansowanie projektéw, a takze aneksow do
umow/decyzji o dofinansowanie projektow,

5) planowanie, wnioskowanie i rozliczanie dotacji celowej z budzetu panstwa,

6) planowanie i wnioskowanie o $rodki z budzetu srodkow europejskich,

60



7) weryfikacja zlecen uruchomienia srodkow z dotacji celowej pod wzgledem dostepnosci
srodkow 1 zabezpieczenia w planie finansowym w cze$ci odpowiadajacej finansowaniu
z EFRR oraz w zakresie Pomocy Technicznej,

8) weryfikacja zlecen platnosci ze srodkoéw europejskich w zakresie EFRR pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z limitem,

9) rejestracja zlecen ptatnosci ze srodkow europejskich w zakresie EFRR w portalu BGK —
ZLECENIA,

10) autoryzacja zlecen ptatnosci ze $rodkéw europejskich w  zakresie EFRR
w portalu komunikacyjnym BGK- Zlecenia, zgodnie z kartg wzorow podpisow,

11) ewidencja informacji przekazywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
0 wykonaniu ptatnos$ci oraz o zwrocie srodkow,

12) wykonywanie nadzoru nad Instytucja Posredniczaca w zakresie gospodarowania
srodkami finansowymi dostepnymi w RPO WP 2014-2020,

13) sporzadzanie dyspozycji ptatnosci dla Instytucji Posredniczacej w zakresie budzetu
panstwa,

14) monitorowanie platnosci przekazywanych w formie zaliczki,

15) wnioskowanie i rozliczanie $rodkow z rezerwy celowej w ramach budzetu $rodkéw
europejskich i dotacji celowej,

16) sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym umoéw, aneksow i decyzji
w zakresie budzetu srodkow europejskich dla RPO WP 2014-2020 w zakresie osi I-VI
oraz osi X,

17) prowadzenie wyodrebnionego Centralnego Rejestru Uméw RPO WP 2014-2020 w
zakresie osi I-VI oraz osi X,

18) weryfikowanie informacji o wykryciu i stwierdzeniu nieprawidtowos$ci otrzymanych
Z Departamentu Wspierania Przedsigbiorczosci, Departamentu Wdrazania Projektow
Infrastrukturalnych RPO, Instytucji Posredniczgcej oraz sporzadzanie odpowiednich
zestawien/raportOw o nieprawidtowosciach i przekazywanie ich odpowiednim
instytucjom,

19) prowadzenie ewidencji platnosci oraz kwot odzyskanych, kwot podlegajacych
odzyskaniu i kwot wycofanych,

20) przekazywanie do komorki ds. certyfikacji informacji na temat kwot odzyskanych, kwot
podlegajacych odzyskaniu 1 kwot wycofanych,

21) wspotpraca z Departamentem Rozwoju Regionalnego, petnigcym funkcje Instytucji
Certyfikujacej, w zakresie sporzadzania wnioskow o ptatnos¢ i zestawien wydatkow,

22) sporzadzanie deklaracji wydatkow od 1Z do IC,

23) sporzadzanie deklaracji zarzadczej,

24) windykacja od beneficjentow $rodkow finansowych przypisanych do zwrotu na
podstawie decyzji przekazanych przez Departament Wspierania Przedsigbiorczosci,
Departament Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO w zakresie osi 1-VI RPO
WP 2014-2020 we wspotpracy z Departamentem BudzZetu i Finansow,

25) koordynacja dziatan majacych na celu dokonanie zmian w budzecie Wojewodztwa
Podkarpackiego w zakresie dotacji celowej,

26) monitorowanie we wspolpracy z Departamentem Wspierania Przedsigbiorczosci,
Departamentem Wdrazania Projektéw Infrastrukturalnych RPO oraz Instytucja
Posredniczacg poziomu wydatkow w ramach RPO WP 2014-2020 zgodnie z zasada
anulowania zobowigzan,

27) wspolpraca z Departamentem Wspierania Przedsigbiorczosci, Departamentem
Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO, Departamentem Budzetu i Finansow
oraz Instytucjg Posredniczaca w zakresie zadan zwigzanych z finansowg realizacjag RPO
WP 2014-2020,

61



28) wprowadzanie danych z zakresu realizowanych zadan do systemu informatycznego,

29) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentéw programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

30) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzoréw dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

31) wspolpraca z Instytucja Posredniczgcg w zakresie prawidlowej realizacji RPO WP
2014-2020,

32) wspoétudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidlowosci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

33) uczestnictwo w opracowaniu dokumentéw programowych i wdrozeniowych
niezbg¢dnych do realizacji RPO WP 2014-2020,

34) wspolpraca z pozostalymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewodzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

35) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial pomocy technicznej (RP.VII)
Do zakresu dziatania Oddziatu pomocy technicznej nalezy:

1) opracowanie dokumentacji w tym instrukcji wykonawczej niezbednej do realizacji
wsparcia ze $srodkow pomocy technicznej,

2) koordynacja prac zwigzanych ze sporzadzaniem harmonogramow wydatkow
I zapotrzebowania na srodki z pomocy technicznej,

3) przygotowywanie projektow decyzji oraz decyzji zmieniajacych w sprawie
dofinansowania zadan realizowanych w ramach pomocy technicznej,

4) rozliczanie $rodkéw w zakresie pomocy technicznej w tym sporzadzanie prognoz
wnioskow o ptatnosc,

5) weryfikacja wnioskow o dofinansowanie projektow oraz wnioskow o platnosé
sktadanych w ramach pomocy technicznej,

6) przygotowywanie poswiadczen w zakresie pomocy technicznej i przekazywanie ich do
komorki ds. certyfikacji,

7) koordynacja dziatan majacych na celu dokonanie zmian w budzecie Wojewodztwa
Podkarpackiego w zakresie pomocy technicznej,

8) przygotowywanie sprawozdan z realizacji pomocy technicznej,

9) prowadzenie monitorowania poziomu wykorzystania srodkéw pomocy technicznej RPO
WP 2014-2020,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wykrywaniem i zglaszaniem nieprawidlowosci
w ramach pomocy technicznej,

11) wprowadzanie danych z zakresu realizowanych zadan do systemu informatycznego,

12) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentow programowych, tworzonych
dla polityki spojnosci 2014-2020,

13) wspotpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

14) wspotpraca z Instytucja Posredniczaca w  zakresie prawidlowej realizacji
RPO WP 2014-2020,
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15) wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidlowoS$ci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

16) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewddzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

17) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
oddziat.

Oddzial prawnej obstugi trybéw odwolawczych RPO (RP.VIII)
Do zakresu dziatania Oddziatu prawnej obstugi trybéw odwotawczych nalezy:

1) prowadzenie rejestru protestow,

2) rozpatrywanie protestow od negatywnej oceny projektow - wnoszonych przez
wnioskodawcow RPO WP 2014-2020,

3) przedstawianie Zarzadowi Wojewodztwa Podkarpackiego projektow  uchwal
W sprawie rozpatrzenia protestow,

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem przed Wojewoddzkim Sadem
Administracyjnym w sprawie skarg ztozonych w toku odwotan,

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu rozpatrywania wnioskow
0 ponowne rozpatrzenie sprawy wnoszonych na decyzje administracyjne dot. nalozenia
korekty oraz obowigzku zwrotu $rodkéw europejskich wykorzystanych na realizacje
programéw finansowych z ich udziatem z naruszeniem obowigzujacych procedur,

6) wspolpraca z obstugg prawng Urzedu w zakresiec wnoszenia skargi kasacyjnej do
Naczelnego Sadu Administracyjnego,

7) wspélpraca z Instytucja Posredniczaca w  zakresie prawidlowej realizacji
RPO WP 2014-2020,

8) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentéw programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

9) wspolpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

10) wspolpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urzedu oraz wojewodzkimi
samorzagdowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

11) przygotowywanie i realizacja projektow pomocy technicznej,

12) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddziat
dokumentacji.

Oddzial komunikacji i promocji RPO (RP.1X)
Do zakresu dziatania Oddziatu komunikacji i promocji RPO nalezy:

1) opracowywanie Rocznych planéw dziatan informacyjno-promocyjnych,

2) opracowanie Strategii komunikacji RPO WP 2014-2020 oraz jej aktualizacja,

3) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WP 2014-2020, takich jak
m.in.: organizacja konferencji, spotkan, seminariow; wspotpraca
z mediami (telewizja, radio, prasa, portale i serwisy internetowe); organizacja imprez
plenerowych, eventéw promocyjnych; organizacja wyjazdow studyjnych dla
przedstawicieli mediow; wydawanie publikacji (drukowanych i elektronicznych) oraz
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materiatdéw informacyjno-promocyjnych; realizacja kampanii promocyjnych o szerokim
zasiggu,

4) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WP 2007-2013,

5) koordynacja i organizacja szkolen dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentow
RPO WP 2014-2020,

6) prowadzenie strony internetowej poswigconej RPO WP 2014-2020,

7) prowadzenie profilu RPO WP 2014-2020 w mediach spotecznosciowych,

8) promocja wynikéw realizacji RPO WP 2014-2020 (promocja przyktadow dobrych

praktyk),

9) powotanie Grupy roboczej ds. komunikacji RPO WP 2014-2020 oraz koordynacja jej
dziatalnosci,

10) uczestnictwo w spotkaniach Grupy Sterujgcej ds. informacji i promocji Funduszy
Europejskich,

11) sporzadzanie informacji (sprawozdan) z realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

12) wspotpraca z pozostatymi departamentami i oddziatami Urz¢du oraz wojewddzkimi
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie prac zwigzanych z polityka
spojnosci 2014-2020,

13) wspotpraca z Instytucja Posredniczacg w zakresie prawidlowej realizacji RPO WP
2014-2020,

14) wspotudziat w procesie kontroli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidlowosSci
realizacji porozumienia administracyjnego/umowy,

15) opiniowanie projektow aktow prawnych oraz dokumentow programowych, tworzonych
dla polityki spdjnosci 2014-2020,

16) wspotpraca przy opracowaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020, wzorow dokumentéw oraz innej dokumentacji
regulujacej zasady realizacji Programu,

17) przygotowywanie i realizacja projektow pomocy techniczne;.

18) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie prowadzonej przez oddzial
dokumentacji.

Departament Ochrony Srodowiska — Koordynator do spraw Srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego (Dyrektor Departamentu)

Oddzial do spraw koordynowania i opiniowania w zakresie ochrony srodowiska
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego (OS.V)

Do zakresu dziatania Oddziatu do spraw koordynowania i opiniowania w zakresie ochrony
srodowiska Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013 nalezy:

1) przygotowywanie materialow i informacji dotyczacych spelniania wymogdéw ochrony
srodowiska przez projekty wspotfinansowane ze $rodkow UE dla Zarzadu
Wojewodztwa Podkarpackiego oraz Komitetu Monitorujagcego RPO WP,

2) monitorowanie realizacji RPO WP w celu zapewnienia realizacji zasady
ZrOWnowazonego rozwoju,

3) monitorowanie wpltywu dzialan/projektow RPO WP na $rodowisko przy
wykorzystaniu migdzy innymi danych z monitoringu Srodowiskowego wojewodztwa
podkarpackiego funkcjonujacego w ramach Panstwowego Monitoringu Srodowiska,
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danych z monitoringu 1 ewaluacji RPO WP oraz raportow o oddziatywaniu
przedsiewzigcia na srodowisko lub kart informacyjnych przedsiewzigcia w przypadku,
gdy raport nie jest wymagany; podstawg monitorowania stanu $rodowiska beda
wskazniki przyjete w Programie,

4) monitorowanie zgodnosci realizacji RPO WP z krajowym i unijnym prawodawstwem
oraz przedstawienie propozycji stosownych dziatan w przypadku wystapienia
nieprawidlowosci,

5) monitorowanie realizacji zobowigzan dotyczacych ochrony srodowiska wynikajacych z
RPO WP,

6) wspomaganie prowadzenia biezgcego monitoringu RPO WP w zakresie ochrony
srodowiska,

7) inicjowanie odpowiednich dzialan naprawczych w przypadku zidentyfikowania
nieprzewidzianego niepozadanego wptywu przedsigwziecia na srodowisko,

8) analizowanie wdrazania RPO WP w zakresie komplementarnosci z innymi
programami dotyczacymi obszaru srodowiska, wdrazanymi w regionie,

9) analizowanie wdrazania RPO WP przez pryzmat dobrych praktyk w zakresie
srodowiska,

10) wspieranie merytorycznie pracownikow Departamentu Rozwoju Regionalnego,
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, Departamentu
Wspierania  Przedsigbiorczosci | Departamentu ~ Wdrazania  Projektow
Infrastrukturalnych RPO w zakresie aspektow ochrony §rodowiska, przede wszystkim
W obszarze programowania, wdrazania, monitoringu i ewaluacji (migdzy innymi
wspotpraca w przygotowywaniu wytycznych, zalecen, instrukcji, informacji dla
beneficjentow w zakresie zgodnosci ich wnioskéw z zasadami zréwnowazonego
rozwoju oraz stosowania i1 przestrzegania wymogoéw Srodowiskowych w realizacji
projektow wspotfinansowanych z RPO WP),

11) opiniowanie dokumentow dotyczacych procedur wdrazania oraz wytycznych dla
przedsigwzie¢ zwigzanych z ochrong $rodowiska lub mogacych oddziatywaé na
srodowisko realizowanych w ramach RPO WP,

12) opiniowanie projektow, ktére moga oddziatywaé na srodowisko lub obszary NATURA
2000,

13) udziat w spotkaniach (konferencjach, szkoleniach, badaniach) dotyczacych aspektow
srodowiskowych zwigzanych z realizacja RPO WP,

14) wspotpraca z podmiotami (miedzy innymi Ministerstwem Srodowiska, Wojewoda
Podkarpackim, Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Regionalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska, organami inspekcji sanitarnej, funduszami ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodnej, pozarzadowymi organizacjami ekologicznymi)
dziatajacymi na rzecz ochrony $srodowiska odno$nie dziatan realizowanych w ramach
RPO WP,

15) prowadzenie kontroli na miejscu projektow dofinansowanych w ramach RPO WP,
ktorych celem jest sprawdzenie zgodnos$ci realizacji wspotfinansowanego projektu z
przepisami wspdlnotowymi i krajowymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem zgodnosci z
ustaleniami decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

Departament Budzetu i Finansow
Oddzial planowania budzetu (BF.I)

Do zakresu dziatania Oddzialu planowania budzetu nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowywanie — na podstawie materiatdw planistycznych przedtozonych przez
departamenty Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,
zwanego dalej ,,Urzgdem”, w tym takze w zakresie RPO WP — projektu uchwaty
budzetowej Wojewodztwa Podkarpackiego wraz z towarzyszacymi materiatami,
opracowywanie  wyodrebnionego planu dochodéw 1 wydatkow dla zadan
wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej (UE) i jego aktualizacja, w tym takze w
zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego (RPO
WP),

przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego i Sejmiku
Wojewodztwa Podkarpackiego w  sprawie zmian w budzecie Wojewoddztwa
Podkarpackiego, w tym takze w zakresie RPO WP,

zawiadamianie wojewodzkich samorzagdowych jednostek budzetowych i departamentéw
merytorycznych Urzedu o kwotach dochodow 1 wydatkéw ujetych w projekcie uchwaty
budzetowe] Wojewodztwa Podkarpackiego, o ostatecznych kwotach dochodéow i
wydatkéw wynikajacych zuchwaty budzetowej, o zmianach w planie budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego oraz o kwotach wynikajacych z harmonogramu, w tym
takze w zakresie RPO WP,

przygotowywanie informacji pdtrocznych i rocznych opisowych sprawozdan
z wykonania budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego, we wspolpracy z departamentami
merytorycznymi Urzedu, w tym takze w zakresie RPO WP,

weryfikacja wnioskéw w sprawie zmian w budzecie w czesci dotyczacej dotacji celowej
w ramach wspotfinansowania krajowego Regionalnego Programu Operacyjnego i
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz projektow wiasnych, sktadanych przez
departamenty Urzedu i jednostki budzetowe,

wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane
z funduszami Unii Europejskiej (UE), w tym takze w zakresie RPO WP,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddzial, w tym takze w zakresie RPO WP.

Oddzial ksiegowosci Urzedu (BF.11)

Do zakresu dzialania Oddziatu ksiggowosci Urzedu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

sporzadzanie projektu planu oraz planu finansowego Urzgdu we wspolpracy z
departamentami Urz¢du, w tym Pomocy Technicznej RPO, a nast¢pnie przedktadanie do
zatwierdzenia Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego,

analiza wnioskéw dotyczacych zmian w planie finansowym Urzedu, w tym Pomocy
Technicznej RPO,

analiza wnioskéw w sprawie zmian w budzecie, w tym w cz¢sci dotyczacej projektow
realizowanych przy udziale $rodkéw Unii Europejskiej oraz projektow Pomocy
Technicznej RPO sktadanych przez departamenty merytoryczne Urzedu, w zakresie
zgodnosci z ewidencjg ksiegowa,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego,
udziat w opracowaniu projektu procedur stuzacych zapewnieniu, ze wszystkie
dokumenty dotyczace wydatkow 1 audytow, wymagane do zapewnienia wlasciwej Sciezki
audytu, sa przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE)
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nr1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

6) kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiggowych w zakresie realizowanych
projektow realizowanych przy udziale $rodkow Unii Europejskiej oraz Pomocy
Technicznej RPO,

7) prowadzenie wyodr¢bnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektow
wlasnych realizowanych przy udziale srodkoéw Unii Europejskiej oraz projektow Pomocy
Technicznej RPO ,

8) prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dochodéw i wydatkow w zakresie
wspotfinansowania krajowego wg poszczegdlnych beneficjentow, projektow i dziatan
realizowanych przy udziale funduszy UE w ramach RPO WP oraz ewidencja ksiggowa
ptatnosci ze srodkow europejskich,

9) biezaca analiza realizacji dochodow i wydatkéw objetych planem finansowym Urzedu, w
tym w ramach projektow realizowanych przy udziale srodkow Unii Europejskiej oraz
projektéw Pomocy Technicznej RPO,

10) prowadzenie ewidencji pozabilansowej zaangazowania wydatkow budzetowych
dotyczacych projektow realizowanych przy udziale $rodkéw Unii Europejskiej oraz
projektow Pomocy Technicznej RPO,

11) weryfikacja zlecen o uruchomienie srodkow dla beneficjentow pod wzglgdem formalno-
rachunkowym w czesci dotyczacej wspotfinansowania krajowego oraz zabezpieczenia w
planie finansowym Urzg¢du w ramach poszczegdlnych dziatan RPO WP,

12) wykonywanie dyspozycji $rodkéw pienigznych na podstawie zatwierdzonych
dokumentow zréodlowych i zlecen uruchomienia srodkéw w ramach planu finansowego
Urzedu, w tym dotyczacych projektow realizowanych przy udziale $rodkéw Unii
Europejskiej oraz projektow Pomocy Technicznej RPO,

13) biezaca analiza i informowanie departamentow Urzedu o saldach na rachunkach
bankowych dotyczacych RPO WP, o wplywach, przekazanych $rodkach oraz
ewentualnych zwrotach,

14) przekazywanie niezbednych danych z ewidencji finansowo-ksiggowej do departamentow
Urzedu w tym w zakresie projektdéw realizowanych przy udziale $rodkow Unii
Europejskiej oraz projektow Pomocy Technicznej RPO,

15) biezace informowanie departamentéw Urzedu o stwierdzonych nieprawidtowosciach w
zakresie wykorzystania funduszy w ramach programu RPO WP,

16) prowadzenie wyodrebnionego Centralnego Rejestru Umow na realizacje projektow
wilasnych i projektow z Pomocy Technicznej w ramach RPO WP z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;,

17) prowadzenie ewidencji umow i decyzji o dofinansowanie projektow w ramach
wspotfinansowania krajowego RPO WP,

18) prowadzenie ewidencji pozabilansowej zaangazowania wydatkow w ramach projektow
objetych wspotfinansowaniem krajowym RPO WP,

19) sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem finansowym umow, aneksow i decyzji
w zakresie dziatan 1 projektow w czesSci dotyczacej wspotfinansowania krajowego w
zakresie RPO WP,

20) wspotpraca z Departamentem Rozwoju Regionalnego w zakresie windykacji od
beneficjentow srodkoéw przypisanych do zwrotu na podstawie decyzji przekazanych przez
departamenty Urzedu dotyczacych wspotfinansowania krajowego RPO WP,

21) prowadzenie catosci dokumentacji placowej, sporzadzanie list ptac i innych rozliczen
ptacowych, w tym dotyczacych projektow realizowanych przy udziale srodkéw Unii
Europejskiej oraz projektow Pomocy Technicznej RPO,
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22) obstuga informatycznego systemu monitorowania i kontroli SIMIK w zakresie
realizowanych zadan, wprowadzanie danych do systemu w ramach przyznanych
kompetencji,

23) wspolpraca z departamentami merytorycznymi Urzedu zaangazowanymi w zadania
zwigzane z funduszami UE,

24) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat, w tym w zakresie projektow realizowanych przy udziale $rodkow Unii
Europejskiej oraz projektow Pomocy Technicznej RPO,

25) wprowadzenie do systemu CIB (Corporate Internet Banking) dyspozycji uruchomienia
srodkdéw dotyczacych RPO WP w zakresie wspotfinansowania krajowego oraz projektow
wlasnych samorzadu wojewodztwa podkarpackiego,

26) prowadzenie ewidencji  ksiggowej Srodkow zwracanych przez beneficjentow
otrzymujacych dofinansowanie do projektéw 1 dziatan realizowanych przy udziale
funduszy UE w ramach RPO WP.

W Departamencie Budzetu i Finansow Oddziatl BF.II prowadzi Centralny Rejestr Umow,
w ktorym odrebnie w ramach RPO WP rejestruje m.in. umowy na wykonawstwo
projektow wiasnych realizowanych przez Urzad Marszatkowski i projektow z Pomocy
Technicznej zawieranych do wysokosci kwot wynikajacych z decyzji na realizacj¢ danego
projektu.

Oddzial sprawozdawczosci budzetowej (BF.1V)
Do zakresu dzialania Oddziatu sprawozdawczosci budzetowej nalezy:

1) prowadzenie obstugi wyodrebnionych rachunkéow bankowych dla dotacji celowej i
srodkdw z budzetu $rodkéw europejskich na projekty wiasne w zakresie RPO WP 1
POKL oraz innych programow wspotfinansowanych,

2) prowadzenie wyodregbnionej ewidencji ksiggowej dochoddéw budzetu Wojewoddztwa
Podkarpackiego dotyczacych dotacji celowej w zakresie wspdHinansowania krajowego
1 pomocy technicznej oraz projektéw wiasnych w ramach RPO WP, PO KL oraz innych
programéw wspoHinansowanych,

3) przekazywanie do Oddziatu ksiggowosci Urzedu, celem realizacji przelewu, zlecen o
uruchomienie $srodkoéw/wnioskéw o zasilenie dla jednostek budzetowych na realizacje
projektow wlasnych 1 pomocy technicznej w granicach kwot wynikajacych z ich planow
finansowych, w zakresie RPO WP, POKL oraz innych programow
wspotfinansowanych,

4) wprowadzanie do informatycznego systemu monitorowania i kontroli KSI SIMIK dat
przekazania $Srodkow do beneficjentow w zakresie RPO WP,

5) przekazywanie = niezbednych  danych z  ewidencji  finansowo-ksiggowej
do departamentéw Urzedu w zakresie RPO WP i Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w
Rzeszowie w zakresie PO KL,

6) obstuga ksiegowa dochodow Wojewoddztwa Podkarpackiego pochodzacych ze zrodet
zagranicznych oraz z budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania krajowego na
realizacj¢ RPO WP, PO KL oraz innych programow wspotfinansowanych,

7) zorganizowanie i prowadzenie systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiggowych dla kazdej operacji w ramach RPO, oraz innych programow
wspotfinansowanych,

8) biezaca analiza realizacji planu dochodéw budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego w
zakresie wykorzystania srodkéw z budzetu panstwa oraz ze zrodet zagranicznych na
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

realizacie¢ RPO WP, POKL oraz innych programéw wspotinansowanych w ramach
projektéw wiasnych pomocy techniczne;,

biezgca analiza realizacji planu dochodow budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego
w zakresie wykorzystania $rodkéw dotacji celowej w ramach wspotfinansowania
krajowego na realizacic RPO WP, POKL, oraz innych programow
wspotfinansowanych,

wspotpraca z departamentami Urzedu zaangazowanymi w zadania zwigzane z
funduszami UE, w tym takze w zakresie RPO WP,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Podkarpackiego
na lata 2007 — 2013,

udzial w opracowaniu projektu systemu realizacji programu w zakresie dotyczacym
przeplywow finansowych, w tym takze w zakresie RPO WP,

udzial w opracowaniu projektu procedur stuzacych zapewnieniu, ze wszystkie
dokumenty dotyczace wydatkow i1 audytéw, wymagane do zapewnienia wilasciwej
Ssciezki audytu, sg przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,
przyjmowanie jednostkowych/czastkowych sprawozdan z zakresu udzielenia pomocy
publicznej przedsigbiorcom, pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotowstwie, lub
informacji o nieudzieleniu pomocy w danym okresie sprawozdawczym, sporzadzanych
w formie plikéw Excela przez wlasciwe departamenty merytoryczne Urzedu lub
samorzadowe jednostki budzetowe, w tym w zakresie RPO WP, biezace wprowadzanie
— w sposob ciagly — do elektronicznego systemu Monitorowania i Harmonogramowania
Pomocy Publicznej ,,SHRIMP”, zgodnie z zasadami iterminami okreSlonymi w
obowigzujagcym w tym zakresie w rozporzadzeniu Rady Ministréw 1 terminowe
przekazywanie ich do UOKIK, a takze w Systemie Rejestracji Pomocy Publicznej
(SRPP) z wykorzystaniem aplikaciji,

kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddzial, w tym takze w zakresie RPO WP.

Departament Organizacyjno — Prawny

Oddzial projektow pomocy technicznej (OR.VII)

Do zakresu dziatania Oddziatu projektéw pomocy technicznej nalezy:

1)

2)

pr

przygotowywanie  propozycji  rocznego planu  wydatkow  Departamentu
Organizacyjno-Prawnego  w  zakresie  realizowanych przez = Departament
Organizacyjno-Prawny projektow objetych Pomoca Techniczng RPO WP,
przygotowywanie 1 realizacja zadan finansowanych w ramach projektow Pomocy
Technicznej RPO WP w zakresie:
zatrudnienia pracownikoéw zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WP,
finansowania kosztow organizacyjnych, technicznych 1 administracyjnych,
w tym m.in. wyposazenia oraz zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych,
podnoszenia kwalifikacji pracownikow departamentow Urzedu zaangazowanych
W zarzadzanie 1 wdrazanie RPO WP,

zy wspolpracy z pozostatymi departamentami Urzgdu wchodzacymi w sktad Instytucji

Zarzadzajacej RPO WP,

69



3) przygotowywanie okresowych informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych przez
Departament Organizacyjno-Prawny projektow w ramach Pomocy Technicznej RPO
WP,

4) rozliczanie realizowanych projektow Pomocy Technicznej RPO WP,

5) wspolpraca w zakresie zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania sprzetu
I wyposazenia, ktorych zakup byt finansowany w ramach Pomocy Technicznej RPO
WP z Oddziatem gospodarki magazynowej prowadzacym ewidencj¢ stanu i ruchu
srodkow rzeczowych Urzedu.

Oddzial zarzadzania serwisami internetowymi (OR.XIII)
Do zakresu dzialania Oddziatu Zarzadzania Serwisami Internetowymi:

1) Przygotowanie aplikacji Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (LSI RPO WP 2014-
2020)

2) Udostepnianie LSI RPO WP 2014-2020 w sieci Internet w zakresie osi priorytetowych I-
VIi X RPO WP 2014-2020.

3) Wprowadzanie modyfikacji warstwy aplikacyjnej i bazodanowej LSI RPO WP 2014-
2020.

4) Nadawanie uprawnien administratorom i uzytkownikom LST RPO WP 2014-2020.

5) Konfigurowanie formularza naboru wnioskow w zakresie p6l wymagalnych, list
wybordéw, oswiadczen i1 zatacznikow.

Oddzial do spraw utrzymania sprzetu teleinformatycznego (OR.XVIII)
Do zakresu dziatania oddziatu do spraw utrzymania sprzetu teleinformatycznego nalezy:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania, bedacych na wyposazeniu Urzgdu, komputeréw
stacjonarnych i przeno$nych oraz wspodtpracujacych z nimi urzadzen peryferyjnych,

2) zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemoéw i programéw informatycznych na
stacjach komputerowych w Urzedzie,

3) prowadzenie ewidencji baz danych zainstalowanych na stacjach komputerowych w
Urzegdzie,

4) zapewnienie sprawnego funkcjonowania na stanowiskach pracy poczty elektronicznej,
systemow wymiany danych oraz tgczy teleinformatycznych, a takze koordynowanie
spraw zwigzanych z dzialaniem central telefonicznych oraz sieci teleinformatycznej wraz
z dostosowaniem do zaistniatych zmian lokalizacji pracownikéw Urzedu,

5) przygotowywanie, w razie takiej potrzeby, oprawy multimedialnej wystapien Marszatka
Wojewoddztwa Podkarpackiego, pozostatych Czlonkéow Zarzadu Wojewodztwa
Podkarpackiego 1 Rzecznika Prasowego, a takze Przewodniczacego Sejmiku
Wojewddztwa Podkarpackiego,

6) wspotudziat w prowadzeniu szkolen stuzacych zapewnieniu prawidlowego
funkcjonowania systemow i urzadzen informatycznych,

7) instalowanie na stanowiskach pracy w Urzedzie sprzgtu informatycznego i
teleinformatycznego zgodnie z ustalonym harmonogramem,

8) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskow o likwidacje sprzgtu
komputerowego i oprogramowania informatycznego bedacego na wyposazeniu
stanowisk pracy w Urzedzie,
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9) wusuwanie usterek telefonéw, fakséw, drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych i sprzetu
komputerowego bedacych na stanowiskach pracy w Urzedzie,

10) wspotpraca z Oddziatem gospodarki magazynowej w zakresie prowadzenia ewidencji
napraw i modernizacji telefonow, faksow, drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych i sprzgtu
komputerowego bedacych na stanowiskach pracy w Urzedzie,

11) zlecanie na zewnatrz wykonywania istotnych napraw telefonow, faksow, drukarek,
urzadzen wielofunkcyjnych i sprzetu komputerowego bedacych na stanowiskach pracy w
Urzedzie,

12) obstuga Sali audytoryjnej i Sal konferencyjnych w Urzedzie oraz urzadzen
multimedialnych w nich wykorzystywanych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z tacznoscig telefonii komérkowej w Urzedzie,

14) sktadanie zapotrzebowan na zakup niezbednych cz¢éci do wykonywania napraw sprzgtu
teleinformatycznego.

15) sporzadzanie opisu przedmiotu zamowienia i istotnych postanowien umowy dotyczacych
zakupu komputeréw stacjonarnych oraz przenos$nych, a takze urzadzen peryferyjnych.

Departament Audytu i Kontroli (AK)
Oddzial audytu wewnetrznego (AK.I)

Do zakresu dziatania oddzialu audytu wewnetrznego nalezy m.in. obiektywna i niezalezna
ocena funkcjonowania Urzedu w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci 1 jawnosci, poprzez:
1) kontrole przestrzegania procedur zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow,
2) badanie dowodow ksiggowych oraz zapisOw w ksiegach rachunkowych,
3) oceng systemu gromadzenia $rodkow publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,
4) oceng efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
5) oceng funkcjonowania systemow kontroli wewnetrznej w Urzedzie,
6) ocen¢ systemu wdrazania i realizacji programow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

W wyniku podjetych dziatan przez ww. oddzial, kierownik jednostki otrzymuje obiektywng 1
niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci 1 skutecznosci systemoéw zarzadzania i kontroli
w Urzedzie, w tym procedur kontroli finansowej. AK.l prowadzi rowniez dziatania doradcze,
majace na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu.

Do zakresu dziatania oddziatu audytu wewnetrznego nalezy:

1) przygotowanie Planu Audytu na dany rok na podstawie analizy obszarow ryzyka w
zakresie dziatania Urzedu, w tym takze w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego (RPO WP) 1 Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich
(PROW),

2) przeprowadzanie zadan audytowych, zgodnie z Planem Audytu, w tym audytow w
ramach RPO WP i PROW,

3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego poza Planem Audytu, w uzgodnieniu
Z Marszatkiem Wojewddztwa Podkarpackiego,

4) dokumentowanie wszystkich czynnos$ci i zdarzen, ktore majg istotne znaczenie dla ustalen
audytu wewnetrznego, w tym rowniez w zakresie RPO WP 1 PROW,

5) prowadzenie akt biezgcych i statych audytu wewngtrznego, w tym dotyczacych RPO WP i
PROW,
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6) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych, w tym w zakresie RPO WP i
PROW,

7) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych,

8) monitorowanie zalecen zawartych w sprawozdaniach z przeprowadzonych zadan
audytowych,

9) przygotowywanie opinii lub wnioskow w wyniku czynnosci doradczych,

10) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zleconego,

11) sporzadzanie rocznych Sprawozdan z Wykonania Planu Audytu, w tym takze
dotyczacych RPO WP i PROW,

12) wspolpraca z departamentami merytorycznymi Urzgdu zaangazowanymi we wdrazanie
RPO WP i PROW,

13) wspotpraca z Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w ramach RPO WP w zakresie
przekazywania: Planu Audytu na dany rok, rocznych Sprawozdan z Wykonania Planu
Audytu, kwartalnych Informacji z realizacji zadan audytowych oraz innej dokumentacji
audytowej,

14) wspieranie Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego w realizacji celow 1 zadan przez
systematyczng oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze,

15) w uzasadnionych analizag ryzyka przypadkach, przeprowadzanie audytéw w miejscu
realizacji projektow u Beneficjenta w ramach RPO WP i PROW,

16) sporzadzanie w kazdym czasie lub na wniosek Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego
informacji o przeprowadzonych audytach wewngtrznych,

17) wspotpraca z zewngtrznymi instytucjami: Urzedem Kontroli Skarbowej, Najwyzszg Izba
Kontroli, Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi,  Agencja Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa,

18) prowadzenie korespondencji wewng¢trznej i zewngtrznej Biura,

19) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji audytowej, w tym
dokumentacji zwigzanej z RPO WP i PROW.

Oddzial kontroli finansowej beneficjentéw RPO (AK.1V)
Do zakresu dziatania Oddziatu kontroli finansowej beneficjentow RPO nalezy:

1) wspolpraca z departamentami Urzgdu zaangazowanymi w zadania zwigzane z
funduszami UE, w tym takze w zakresie RPO WP,

2) wspoétudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013,

3) wspotudziat w przygotowaniu planéw kontroli beneficjentow sporzadzanych wspolnie z
wlasciwymi merytorycznie departamentami Urzedu,

4) ustalanie szczegdtowego zakresu kontroli finansowej w uzgodnieniu z wlasciwymi
merytorycznie departamentami Urzedu,

5) przeprowadzanie kontroli ewidencji finansowo-ksi¢egowej u beneficjentow realizujacych
RPO oraz udziat w kontrolach krzyzowych,

6) opracowywanie i przekazywanie czesci finansowej informacji pokontrolnej do KZK we
wlasciwym merytorycznie departamencie Urzedu,

7) udziat w przygotowywaniu wystapien pokontrolnych w zakresie kontroli ewidencji
finansowo-ksi¢gowej,

8) kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji prowadzonej przez
Oddziat.
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Do zadan Sekretariatow (DRR, DWP, DPI, DBF, OS, OR, AK, DRP) nalezg w
szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

Prowadzenie harmonogramu zaj¢¢ dyrektora i1 jego zastgpcy oraz czuwanie nad
prawidtowg jego realizacja,

Przyjmowanie, ewidencjonowanie 1 rozdzielanie pism wplywajacych do
Departamentu, zgodnie z dyspozycjg dyrektora,

Prowadzenie obstugi biurowej Departamentu, w tym prowadzenie listy obecnosci,
ewidencji urlopéw oraz wypisywanie delegacji stuzbowych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym i
sprzetowym Departamentu,

Prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow,

Wykonywanie innych czynno$ci stuzbowych na polecenie przetozonego zwigzanych z
zakresem dziatania Departamentu,

Kompletowanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.
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Rys. 3. Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Regionalnego* w czgséci odpowiadajacej zadaniom 1Z RPO WP.
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Rys. 4. Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO™ - w czesci odpowiadajacej zadaniom 1Z RPO WP.
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Symbol Oddziatu: PI.Il

\_ stanowisko ds. wyboru projektow (7 0S.)

-

Kierownik

Oddzial wyboru projektéw w zakresie cyfrowego
Podkarpacia oraz infrastruktury komunikacyjnej

Symbol Oddziatu: PLIII

\_ stanowisko ds. wyboru projektow ( 7 0s.)

AN

s

Kierownik

Oddzial wyboru projektéw w zakresie czystej energii

Symbol Oddziatu: PLIV

\_ stanowisko ds. wyboru projektéw (7 0S.)

Kierownik

Kierownik
- stanowisko ds. kontroli merytoryczno-technicznej projektow (11 0s.) )
4 . = R X N\
Oddzial weryfikacji zaméwien osi priorytetowych II-VI
Symbol Oddziatu: PLXII
Kierownik
- stanowisko ds. weryfikacji zaméwien ( 11 0s.) )

* W nawiasach podano liczbe pracownikéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajagcymi

/Oddzial wyboru projektéw w zakresie ochrony Srodowiska

naturalnego i dziedzictwa kulturowego
Symbol Oddziatu: PLV

\_ stanowisko ds. wyboru projektow (7 0S.)

J
\

si¢ w poszczegdlnych fazach wdrazania programu przewiduje si¢ mozliwos¢

rotacji kadr miedzy oddziatami.

Z-ca Dyrektora

é Oddzial uméw w zakresie infrastruktury komunikacyjnej h
oraz czystej energii
Symbol Oddziatu: PLVI
Kierownik
\_ stanowisko ds. uméw (7 0s.) Y,

« Oddzial uméw w zakresie cyfrowego Podkarpacia, ochrony\
Srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego oraz
spojnosci przestrzennej i spolecznej

Symbol Oddziatu: PLVII
Kierownik
kstanowisko ds. uméw ( 7 0s.) /

4 Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektéw N
w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony srodowiska
naturalnego i dziedzictwa kulturowego

Symbol Oddziatu: PLVIII
Kierownik
Kstanawisko ds. weryfikacji wnioskéw o platnosé ( 7 0s.) /
~

é Oddzialu rozliczen i potwierdzania platnosci projektow
w zakresie czystej energii

Symbol Oddziatu: PL1X
Kierownik
\_ stanowisko ds. weryfikacji wnioskéw o platnosé (7 0s.) Y,

4 Oddzial rozliczen i potwierdzania platnosci projektow N
w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz spéjnosci
przestrzennej i spolecznej

Symbol Oddziatu: PL.X
Kierownik
Kstanowisko ds. weryfikacji wnioskéw o platnosé ( 7 0s.) /

4 Oddzial monitorowania i prognozowania projektow osi )
priorytetowych 11-VI

Symbol Oddziatu: PLXIII
Kierownik

- stanowisko ds. monitorowania i prognozowania (5 0s.)
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Rys. 5. Schemat organizacyjny Departamentu Wspierania Przedsi¢biorczosci”

a

Dyrektor Departamentu
\

/

-

Sekretariat

-stanowisko ds. obstugi

sekretariatu (3 0s.)

Zastepca

N

Dyrektora '

Zastepca Dyrektora

A\

)

a

Zastepca
\&

Dyrektora

\

Oddzial wsparcia
procesu
wdrazania osi
priorytetowej |
RPO

Symbol Oddziatu
WP.I

Kierownik

Wykaz stanowisk:

Stanowisko do
spraw procedur
oraz konsultacji w
zakresie osi
priorytetowej
wdrazanej przez
Departament
(10s.),

- Stanowisko do
spraw wsparcia
procesu naboru
projektow
(10s.),

- Stanowisko do
spraw realizacji i
rozliczen projektow
pomocy technicznej
(10s.),

- Stanowisko do

spraw obshugi

informatycznej

(10s.)

-

~

Oddzial uméw w
zakresie wsparcia
inwestycyjnego
przedsigbiorstw
osi priorytetowej
| RPO

Symbol Oddziatu
WP.111

Kierownik
Wykaz stanowisk:

- Stanowisko ds.
umow
(13 0s.)

A )

Oddzial uméw w
zakresie wsparcia
innowacyjnosci i
rozwoju
gospodarczego osi
priorytetowej

I RPO

Symbol Oddziatu
WP.XII

Kierownik
Wykaz stanowisk:

- Stanowisko ds.
uméw

(6 0s.)

-

Oddziat \
sprawozdawczo$ci
osi priorytetowej

| RPO

Symbol Oddziatu
WP.VIII

Kierownik
Wykaz stanowisk:

— Stanowisko ds.
sprawozdawczo$
ci
(30s.)

-

Oddzial wyboru
projektow w
zakresie wsparcia
inwestycyjnego
przedsigbiorstw
osi priorytetowej
I RPO

Symbol Oddziatu
WP.1I

Kierownik

~

Wykaz stanowisk:

— Stanowisko ds.
wyboru
projektow
(50s.)

-

Oddzial wyboru
projektéw w
zakresie wsparcia
innowacyjnosci

i rozwoju
gospodarczego
osi priorytetowej
I RPO

Symbol Oddziatu
WP.XI

Kierownik
Wykaz stanowisk:

\

— Stanowisko ds.
wyboru
projektow
(50s.)

-

Oddzial kontroli
merytoryczno-
technicznej
projektéw w
zakresie wsparcia
inwestycyjnego
przedsigbiorstw
osi priorytetowej
| RPO

Symbol Oddziatu
WP.V

Kierownik

~

Wykaz stanowisk:

- Stanowisko
ds. kontroli
merytoryczno-
technicznej
projektow
(12 0s.)

- )

Oddzial kontroli
merytoryczno-
technicznej
projektow w
zakresie wsparcia
innowacyjnosci i
rozwoju
gospodarczego osi
priorytetowej

I RPO

Symbol Oddziatu
WP.VII

Kierownik
Wykaz stanowisk:

Stanowisko
ds. kontroli
merytoryczno-
technicznej
projektow

(8 0s.)

-

Oddziat
instrumentéw
finansowych osi
priorytetowej

I RPO

Symbol Oddziatu
WP.X

Kierownik

~

Wykaz stanowisk:

Stanowisko ds.
wyboru i
sprawozdawczo$
ci

(2 0s.)
Stanowisko ds.
umow i
rozliczen
kosztow

(7 0s.)

Yo

Odzial rozliczen

i potwierdzania
platnosci
beneficjentéw w
zakresie wsparcia
inwestycyjnego
przedsigbiorstw
osi priorytetowej
I RPO

Symbol Oddziatu
WP.IV

Kierownik
Wykaz stanowisk:

- Stanowisko
ds. weryfikacji
wnioskow o
ptatnos¢
(20 0s.)

- Stanowisko
ds. pos§wiadczef
i deklaracji
wydatkow
(1 os.)

Odzial rozliczen i
potwierdzania
platnosci w
zakresie wsparcia
innowacyjnosci i
rozwoju
gospodarczego osi
priorytetowej
I RPO
Symbol Oddzialu
WP.IX
Kierownik
Wykaz stanowisk:
- Stanowisko
ds. weryfikacji
wnioskow o

platnos¢
(11 0s.)
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* W nawiasach podano liczbg pracownikéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajgcymi si¢ w poszczegodlnych fazach wdrazania programu przewiduje
si¢ mozliwos¢ rotacji kadr miedzy oddziatami.
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Rys. 6. Schemat organizacyjny Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym* - w czg¢sci odpowiadajacej zadaniom

Instytucji Zarzadzajacej RPO WP

Dyrektor
Sekretariat ]
- sekretarka J
) . B\
Z-ca Dyrekto ra Oddzial programowania perspektywy 2014-2020
) Symbol.Qddziatu: RP.I
Kierownik
- stanowisko ds. programowania perspektywy 2014-2020 (6 0s.)
e N J
Oddzial systemu realizacji RPO e ~
Symbol Oddziatu: RP.1II L. . i L
Kierownik Oddzial identyfikacji i wsparcia projektéw pozakonkursowych
- stanowisko ds. systemu realizacji RPO (10 os.) Symbol Oddziatu: RP.II
(. J Kierownik
Ve ~ - stanowisko ds. identyfikacji i wsparcia projektow pozakonkursowych (5 0S.)
Oddzial sprawozdawczoS$ci i monitorowania A j
- W nawiasach po Symbol Oddziatu: RP.IV widiacymi sig” R
ST 4 Kierownik Oddzial rozliczen finansowych
przew1dUJe S1€ MO2 _qtanowisko ds. sprawozdawczosci i monitorowania (5 0S.) Symbol Oddziatu: RP.VI
) Kierownik
Rys. 7. Schemat or- = . o xe . o —\W ¢zesci 0d}jistemowisko ds. rozliczer finansowych (12 0s.) /:)da N0
docelowy liczbe os Oddzial pomocy technicznej p ~
Symbol Oddziatu: RP.VII
Kl Yoo A Oddzial komunikacji i promocji RPO
- stanowisko ds. pomocy technicznej (4 o(( Ki " Symbol Oddziatu: RP.IX
: : - ierowni
(S Skarbnik WOjeV\(Odtha - stanowisko ds. komunikacji i promocji (4 0s.)
e L Podkarpackiego J
Oddzial procedur e ~N
- Symbol Oddziatu: RP. VIII — Oddzial ewaluacji i analiz
- stanowisko ds. proc Sekretariat _ _ Symbol Oddzialu: RP.V
- stanowisko ds. Y, Kierownik
kancelaryjno- - stanowisko ds. ewaluacji i analiz (4 os.)
organizacyjnych \ J
(2 0s. — 10 %) I
[[ Z-ca Dyrektora
- 1
Gtéwny
Ksiegowy Oddziat ksiggowosci Oddziat planowanla Oddziat
U l'ZQd u Urzedu budzetu sprawozdawczosci 78



Rys. 8. Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjno-Prawnego - w czeSci
odpowiadajacej zadaniom Instytucji Zarzadzajacej RPO WP (w nawiasach podano docelowg liczbg

0s0Db).

Dyrektor
Departamentu Organizacyjno-Prawnego

Sekretariat
- sekretarka
(2 0s. — 10%)

Z-ca Dyrektora Z-ca Dyrektora

/ Oddzial projektéw pomocy technicznej

Symbol Oddziatu: OR. VII
Kierownik
Wykaz stanowisk: y \ /
[/ Oddzial do spraw utrzymania sprz¢tu / Oddzial zarzadzania
Stanowisko ds. realizacji i rozliczen projektéw teleinformatycznego internetowyr
pelicojieciniczneiligige) Symbol Oddziatu: OR. XVIII Symbol Oddziatu: (
Kierownik Kierownik
/ Wykaz stanowisk: Wykaz stanowisk:
Stanowisko ds. utrzymania sprzetu Stanowisko ds. zarzadz:
teleinformatycznego (2 os.) internetowymi (3 os.)

o
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Rys. 9. Schemat organizacyjny Departamentu Ochrony Srodowiska — w czesci odpowiadajace;
zadaniom Instytucji Zarzadzajacej RPO WP (w nawiasach podano docelowg liczbe 0sob).

Koordynator do spraw Srodowiska
w ramach Instytucji Zarzadzajacej
RPO WP
(Dyrektor Departamentu Ochrony
Srodowiska)

Sekretariat - sekretarka
(2 0s. — 10%)

Oddziat ds. koordynowania
i opiniowania w zakresie ochrony Srodowiska
Instytucji Zarzadzajacej RPO WP Symbol
Oddziatu: OS.V

Kierownik (100%)
Wykaz stanowisk:

- Stanowisko ds. koordynowania
1 opiniowania w zakresie ochrony srodowiska
Instytucji Zarzadzajacej RPO WP (7 oséb -100 %
etatu)

Uwaga: Koordynator do spraw Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego jest powolywany na mocy uchwaty
Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego i1 podlega bezposrednio Zarzadowi Wojewoddztwa
Podkarpackiego.
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Rys.10. Schemat organizacyjny Departamentu Audytu i Kontroli - w cz¢sci odpowiadajace;j
zadaniom Instytucji Zarzadzajacej RPO WP (w nawiasach podano docelowg liczbe osob)

Marszatek Wojewodztwa
Podkarpackiego

/

Dyrektor

( Sekretariat
N

f Oddzial audytu \ f Oddziat kontroli \

wewnetrznego ~ finansowej beneficjentow

RPO
Symbol Oddziatu: AK.I

i i Symbol Oddziatu: AK.IV
Kierownik oddzialu —

audytor wewnetrzny Kierownik
(1 0s. — 0%) (1 os. — 100% etatu)

Wykaz stanowisk:

- Stanowisko ds. audytu
wewnegtrznego, W tym
funduszy unijnych RPO
WP (1 os. — 50%)

- Stanowisko ds. kontroli
finansowej beneficjentow
RPO
(16 0s. — 100% etatu)

- - stanowisko ds.
kancelaryjno-
organizacyjnych
(1 os — 100%)

- N )

*
Pracg Oddzialu audytu wewnetrznego jako odrebng komorka organizacyjng kieruje Kierownik Oddziatu — audytor
wewngetrzny, ktory podlega bezposrednio Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego

2.2.2 Pisemne procedury przygotowane dla pracownikow 1Z RPO WP/organéw
posredniczacych

IZ RPO WP opracowata Instrukcje Wykonawcza 1Z RPO WP, w ktorej opisano zadania
realizowane przez poszczegolne departamenty zaangazowane w realizacie RPO WP. Zadania
realizowane przez konkretnych pracownikéw zostaty doprecyzowane w opisach stanowisk pracy.

2.2.3 Opis procedur wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewnienie ich zgodnosci przez
caly okres wdrazania ze stosownymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi (art. 60 lit. a)
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramach RPO WP opracowywane sg zgodnie z
ustawa 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Wybér projektow do dofinansowania nastepuje w oparciu o kryteria wyboru projektow, ktore
sg okreslane przez 1Z RPO WP, a nastepnie zatwierdzane przez KM.

W systemie wyboru projektéw w ramach RPO WP wyroznia si¢ nastepujace tryby wyboru
projektow:
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Tryb konkursowy

Tryb przeprowadzania konkurséw oraz kryteria wyboru finansowanych operacji zostaty
okreslone w nastepujacych dokumentach:

- Ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (art. 29),

- Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci,

- Szczegdtowym opisie priorytetéw RPO WP,

- Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WP,

- Kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach RPO WP.

Wybdr 1 zatwierdzanie projektow w drodze konkursu w ramach RPO WP przebiega
w nastepujacych etapach:

1. IZ RPO WP publikuje ogloszenie o naborze wnioskdw na stronie internetowej Wojewddztwa
Podkarpackiego oraz w dwoch dziennikach o zasiggu regionalnym.

2. 1Z RPO WP przeprowadza weryfikacj¢ formalng zgloszonych wnioskéw. Ocena formalna
polega na potwierdzeniu, ze zlozony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz
z  zalagcznikami  jest zgodny z  kryteriami oceny formalnej  (dopuszczajacymi
i administracyjnymi) przyjetymi przez KM.

3. Po pozytywnej weryfikacji formalnej, wniosek podlega ocenie merytorycznej. Ocena ta
przeprowadzana jest w oparciu o kryteria dopuszczajace oraz jakoSciowe. Ocen¢ merytoryczng
projektow przeprowadzaja Komisje konkursowe sktadajace si¢ ze specjalistow w dziedzinach
objetych wsparciem w ramach RPO WP. W skiad poszczegdlnych Komisji konkursowych
wchodza:

—eksperci zewnetrzni z Listy ekspertow RPO WP utworzonej przez Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego, ktérych wiedza i doSwiadczenie zapewniaja prawidtowa ocen¢ merytoryczng
wnioskoéw zgodnie z okreslonymi w URPO WP kryteriami merytorycznymi,

—pracownicy z Listy pracownikéw wlasciwych merytorycznie departamentow UMWP lub
wlasciwych merytorycznie jednostek podlegltych samorzadowi wojewddztwa, ktoérych wiedza i
do$wiadczenie zapewniaja prawidlowa ocene¢ merytoryczng - jakosciowa wnioskow zgodnie z
okreslonymi w URPO WP kryteriami merytorycznymi.

Istnieje rowniez mozliwos¢ korzystania z ustug eksperta znajdujacego si¢ w bazie ekspertow
INnnego programu operacyjnego po zweryfikowaniu, czy dany ekspert spelnia warunki, o ktorych
mowa w art. 31 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykKi
rozwoju (j.t. Dz. U.2014.1649z pozn. zm. ).

4. Po ocenie wnioskow sporzadzany jest protokol z konkursu, do ktorego zalacznik stanowi
zbiorcza lista rankingowa wnioskow o dofinansowanie.

5. Ostatnim etapem oceny jest decyzja Zarzadu Wojewodztwa o przyznaniu dofinansowania
podejmowana w drodze uchwaly. Zarzad Wojewddztwa, podejmujac te decyzje, kieruje si¢
Kryterium strategicznym.

6. Nastepnie IZ RPO WP oglasza wyniki na swojej stronie internetowej oraz wysyta do
wnioskodawcow pisma informujace o zakonczeniu oceny i wyborze projektéw do dofinansowania.

7. O ile charakterystyka projektow bedzie to uzasadniata, IZ RPO WP bedzie stosowata
preselekcje, czyli wstepne kwalifikowanie projektow. Celem preselekcji jest jak najwcze$niejsze
wykluczenie projektow, ktore nie kwalifikujg si¢ do dofinansowania 1 ograniczenie ryzyka
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ponoszenia przez wnioskodawcow niepotrzebnych kosztow. Procedura naboru wnioskéw z
preselequ odbywa si¢ w nastepujacych etapach:

wstepna ocena formalna,

ocena merytoryczno-jako$ciowa,

wybor projektow do warunkowego przyznania dofinansowania w formie uchwaty Zarzadu
Wojewodztwa Podkarpackiego,

weryfikacja koncowa,

podpisanie umowy o dofinansowanie.

8. IZ RPO WP podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktérych wniosek
zostatl przyjety do realizacji.

IZ RPO WP informuje wnioskodawce o wynikach oceny wnioskow po kazdym etapie oceny
wnioskow.
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Rys. 11. Podstawowe etapy standardowej procedury naboru wnioskow w trybie konkursowym w
ramach RPO WP

Koncepcja projektu - wnioskodawca

——— Oddziat whasciwy do wdrazania danej

O gloszenie konkursu osi priorytetowej w ramach
DPI (11-VII 0§)/DWP (I 0§)

J\l Oddziat whasciwy do wdrazania danej

Ocena formalna osi priorytetowej w ramach

DPI (11-VII 0$)/DWP (I 0$)

Ocena merytoryczna Komisja konkursowa

J L

Ocena strategiczna

Wybdr projektow do dofinansowania Zarzad Wojewodztwa
Umowa o dofinansowanie projektow Zarzad Wojewodztwa
Tryb odwolawczy

Tryb odwolawczy wlasciwy dla konkursow oglaszanych do dnia 19 grudnia 2008 r.

Whioskodawca, ktorego projekt nie zostal dopuszczony do dalszego etapu oceny, nie zostat
wytoniony do dofinansowania lub zostal umieszczony na liscie rezerwowej nie gwarantujace]
otrzymania takiego dofinansowania, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w tym zakresie moze ztozy¢ pisemny protest:

a) bezposrednio do instytucji wlasciwej w sprawie rozpatrzenia protestu (Wojewoda
Podkarpacki),

b)  za posrednictwem Instytucji Zarzadzajacej RPO WP.

Jest on rozpatrywany przez wilasciwego miejscowo wojewode w ciggu 1 miesigca od jego
otrzymania. Jezeli protest zostat wniesiony za posrednictwem 1Z RPO WP, w takim przypadku 1Z
RPO WP moze:

a) w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protestu dokona¢ ponownej
weryfikacji przeprowadzonej na danym etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

b) niezwlocznie (ale nie dluzej niz w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
protestu) przekaza¢ go wraz z dokumentacjg zalaczona do niego przez wnioskodawce do
Wojewody Podkarpackiego.

84



W przypadku uwzglednienia protestu wniosek objety protestem kierowany jest do ponownej oceny
(formalnej lub merytorycznej, w zalezno$ci od tego, ktorej fazy dany protest dotyczy). W
przypadku, gdy protest dotyczy oceny formalnej, instytucja odpowiedzialna za przeprowadzenie
oceny projektu jest zwigzana wynikami rozpatrzenia protestu, natomiast w przypadku oceny
merytorycznej bierze pod uwage wyniki rozpatrzenia protestu, jednak nie jest nimi zwigzana. Jesli
protest nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawcy przekazywana jest pisemna informacja w tym
zakresie.

Whnioskodawca, w terminie 7 dni od dnia otrzymania ww. informacji, moze skierowa¢ wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek rozpatrywany jest przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w terminie 1 miesigca od dnia jego otrzymania. W przypadku uwzglednienia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy wniosek kierowany jest do ponownej oceny przez 1Z RPO WP.

W przypadku powtdrnej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej wlasciwa instytucja
odpowiedzialna za jej przeprowadzenie jest zwigzana wynikami rozpatrzenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Natomiast w przypadku powtdrnej oceny merytorycznej instytucja jej
dokonujaca zobowigzana jest do:

— zapoznania si¢ z caloScig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu oraz
wynikami kolejnych etapdw postepowania odwolawczego, oraz

— do wzigcia pod uwage tresci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest a nastgpnie
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z uzasadnieniem, a w szczego6lnosci, do
wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez ww. instytucje nieprawidtowosci w
przeprowadzonej ocenie.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy IZ RPO WP —przekazuje
wnioskodawcy pisemng informacj¢ w tym zakresie. Rozstrzygnigcie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy konczy procedurg odwolawcza.

Szczegdtowe procedury w zakresie wyboru 1 zatwierdzania projektow zawarte sa
w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WP.

Tryb odwolawczy wlasciwy dla konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

Whnioskodawca po otrzymaniu informacji o wyniku oceny jego projektu (pozytywnej lub
negatywnej) moze w przypadku, gdy wynik tej oceny jest negatywny, zlozy¢ protest do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP, tj. pisemne wystgpienie podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie
projektu w ramach RPO WP o ponowne sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru finansowanych operacji w ramach RPO WP, zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy
RPO WP.

Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy, w ramach ktore;j:

a) projekt nie uzyskal minimum punktowego lub nie spehit kryteriow wyboru projektéw, na
skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub skierowany do
kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskal minimum punktowe lub spetnit kryteria wyboru projektow, umozliwiajace
zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest mozliwe z uwagi
na wyczerpanie w ramach konkursu kwoty $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
projektow.
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Wyczerpanie w ramach konkursu kwoty $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow
nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest moze by¢ ztozony po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie tj. po ocenie
formalnej, merytorycznej oraz strategicznej, po otrzymaniu przez wnioskodawce pisemne;j
informacji o negatywnej ocenie projektu.

Protest ma forme pisemng i jest sktadany w terminie 14 dni kalendarzowych liczonych od dnia
otrzymania przez wnioskodawce pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu.

Dopuszcza si¢ wycofanie protestu przez wnioskodawce, ktory go zlozyt. Wycofanie protestu
powinno nastgpi¢ na pismie do czasu uplywu terminu na jego rozpatrzenie lub ewentualnie do
czasu wydania rozstrzygnigcia w sprawie.

CzynnoS$ci zwigzane z rozpatrzeniem protestu wykonuje DRR. Protest jest rozpatrywany w
terminie 70 dni od daty jego wptywu do UMWP.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byc¢
przedtuzony, o czym wlasciwa instytucja zarzadzajaca informuje na pismie wnioskodawce. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 90 dni.

O wydluzeniu terminu rozpatrywania informuje si¢ na pisSmie wnioskodawce wnoszacego
protest. W tresci rozstrzygnigcia o wydtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu wskazuje si¢ nowy
termin jego rozpatrzenia.

Nie podlegaja rozpatrzeniu protesty, ktére mimo prawidlowego pouczenia o mozliwos$ci
whniesienia protestu, wraz ze wskazaniem terminu przyshugujacego na jego wniesienie, sposobie
whniesienia oraz wlasciwej instytucji, do ktorej srodek nalezy wnie$¢, zostaly wniesione:

a) po terminie;

b) do niewlasciwej instytucji;

C) przez podmiot inny, niz wnioskodawca lub osoba upowazniona do jego reprezentowania;

d) bez spetnienia wymogow okre$lonych w pkt. 2.2. procedury odwotawcze;.

Rozpatrujac protest [Z RPO WP zwigzana jest zakresem protestu — sprawdza poprawnos$¢
przeprowadzonej oceny jedynie w zakresie zarzutow odnoszacych si¢ do kryterium/kryteriow,
ktore wskazano w protescie.

IZ RPO WP moze rozpatrzy¢ protest:

a) Instytucja Zarzadzajaca RPO WP uwzglednia protest gdy na podstawie zebranych
informacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow nie
zostalo przeprowadzone w sposob wtasciwy 1 nie ma przestanek do nieuwzglednienia protestu.,

b) Instytucja Zarzadzajaca RPO WP nie uwzglednia protestu, gdy na podstawie zebranych

informacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku o dofinansowanie z kryteriami
wyboru projektow zostato przeprowadzone w sposdéb wlasciwy 1 nie ma przestanek do
uwzglednienia protestu. Rozpatrzenie protestu nastgpuje na drodze uchwaty ZWP zawierajacej
szczegotowe uzasadnienie faktyczne 1 prawne podjetego rozstrzygniecia.
Wiyniki rozpatrzenia protestu sg wigzace i koncza postepowanie odwotawcze przed IZ RPO WP na
danym etapie oceny projektu. Oznacza to, iz wnioskodawcy nie przystluguje dodatkowo zaden
srodek odwotawczy, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu procedura wyboru w
odniesieniu do niego zostaje zakonczona.

Projekt nie podlega dalszej procedurze wyboru, mimo pozytywnego rozpatrzenia protestu, w
sytuacji, gdy na podstawie przedstawionych dokumentéw brak jest przestanek formalnych do
skierowania wniosku do dalszego etapu oceny (np. w sytuacji, gdy wnioskodawca ztozyt protest,
pozytywnie rozpatrzony, jednakze nie obejmujacy wszystkich przestanek negatywnej oceny
whniosku).
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Po zamknigciu procedury odwotawczej w ramach okreslonego konkursu ZWP przyjmuje listg
projektow wybranych do dofinansowania po przeprowadzeniu procedury odwolawczej, w
kolejnosci zgodnej z liczbg uzyskanych punktow. Umowa o dofinansowanie projektu zawierana
jest z wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat ta samg lub wigksza liczbe punktow jaka otrzymat
najnizej punktowany projekt z listy podstawowej w ramach okreslonego konkursu pod warunkiem,
ze dofinansowanie tego projektu jest mozliwe w ramach dostepnej alokacji.

Etap postepowania przed sadami administracyjnymi

Po wyczerpaniu postgpowania odwotawczego przed IZ RPO WP, wnioskodawca moze w
tym zakresie wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.
z 2012 r. poz. 270, 1101 i 1529).

Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego przystuguje réwniez na pozostawienie
protestu bez rozpatrzenia (IZ RPO WP pozostawi protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
pisemnie wnioskodawce, w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie
procedury odwotawczej, alokacja na dziatanie lub priorytet, zostanie wyczerpana).

Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego jest wnoszona przez wnioskodawce w
terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestu, bezposrednio
do wlasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Od wyroku wojewddzkiego sadu administracyjnego, zarowno wnioskodawca, ktory wnidst
uprzednio skarge do wojewodzkiego sadu administracyjnego, jak réwniez 1IZ RPO WP, moze
wnies¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia rozstrzygniecia wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Zakonczenie postgpowania sagdowego w zakresie danego projektu, ktorego wnioskodawca
wniost skarge do sadu administracyjnego, oznacza réwniez zakonczenie procedury odwolawczej w
tym zakresie.

Tryb dotyczacy projektow systemowych
Tryb dotyczacy projektow systemowych zostat okreslony w nastgpujacych dokumentach:

- w Ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

- w Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej,
- W Szczegdtowym opisie priorytetow RPO WP,

- w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WP.

Tryb systemowy ma zastosowanie do wyboru projektow systemowych, ktore zgodnie z art.
28 ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, polegaja na dofinansowaniu
realizacji zadan publicznych okre§lonych w odrgbnych przepisach.

Projekty systemowe, w przypadku RPO WP, beda realizowane przez uprawnione
departamenty Urzedu Marszatkowskiego w ramach 8 osi priorytetowej Pomoc techniczna.

Wybor i zatwierdzanie projektow systemowych przebiega w nastepujacych etapach:

1. Projekty systemowe skladane sa do wlasciwej komoérki odpowiedzialnej za prowadzenie
weryfikacji (w ramach DRR) w terminie i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej
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Instytucji Zarzadzajacej RPO WP. W przypadku projektow realizowany przez DRR zapewniony
bedzie rozdzial funkcji zwigzanych z przygotowaniem i weryfikacja projektu.

2. Weryfikacja prowadzona jest w oparciu o kryteria formalne i merytoryczno-techniczne
zatwierdzone przez KM. W przypadku stwierdzenia brakow/bltedow weryfikowany projekt
kierowany jest do wnioskodawcy w celu jego uzupetnienia/poprawy.

3. Po pozytywnej weryfikacji przygotowywane jest zestawienie projektow systemowych, a
nastepnie sg one zatwierdzane przez Zarzad Wojewodztwa w drodze uchwaty.

Szczegbdtowy opis trybu systemowego zostal zamieszczony w Instrukcji Wykonawczej 1Z
RPO WP.

Tryb dotyczacy projektow indywidualnych
Tryb dotyczacy projektow indywidualnych zostat okreslony w nast¢pujacych dokumentach:

- w Ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

- W Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu zarzadzania,

- W Szczegotowym opisie priorytetow RPO WP,

- w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WP,

- w Regulaminie tworzenia oraz dokonywania zmian i aktualizacji Indykatywnego wykazu
indywidualnych projektow kluczowych Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,
ktory zostat ustanowiony uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WP zostata zobowiazana przez Ministra Rozwoju Regionalnego

do sporzadzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013, bedacego dodatkowym dokumentem informujagcym o
najwazniejszych inwestycjach planowanych do realizacji w ramach Programu.
Projekty kluczowe stanowia przedsigwzigcia inwestycyjne, ktorych realizacja jest istotna
z punktu widzenia osiggniecia zakladanych wskaznikow rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewodztwa. Projekty te w znaczacy sposob przyczyniaja si¢ do realizacji zatozen zawartych w
Strategii Rozwoju Wojewoddztwa - Podkarpackie 2020.

Wybor i zatwierdzanie projektow indywidualnych przebiega w nastgpujacych etapach:

1. Zarzad Wojewddztwa przeprowadza nabor projektow do Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektow Kluczowych.

2. Zarzad Wojewodztwa akceptuje wstepng liste projektow kluczowych.

3. Zatwierdzona przez Zarzad Wojewodztwa lista projektdéw poddawana jest konsultacjom
spotecznym.

4. Zarzad Wojewddztwa przyjmuje ostateczny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych w
drodze uchwaty.

5. Zarzad Wojewoddztwa zamieszcza na swojej stronie internetowej Wykaz Indywidualnych
Projektow Kluczowych oraz jego zmiane.

6. Zarzad Wojewodztwa oglasza w wojewodzkim dzienniku urzedowym komunikat o adresie
strony internetowej, na ktorej instytucja zarzadzajaca zamiesci list¢ projektoéw kluczowych lub jej
zmiany.
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7. Zarzad Wojewodztwa podpisuje umowy wstepne (pre-umowy) z beneficjentami realizujgcymi
projekty kluczowe.

8. Zarzad Wojewddztwa dokonuje naboru i weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wnioskow o
dofinansowanie projektu.

9. Po pozytywnej weryfikacji wniosku Zarzad Wojewddztwa podpisuje  umowe
o dofinansowanie z beneficjentem realizujacym projekt kluczowy.
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Rys. 12 Schemat funkcjonowania indywidualnych projektow kluczowych dla RPO WP
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Zapewnianie zgodnosci wyboru projektow z zasadami wspolnotowymi i krajowymi

IZ RPO WP zapewnia zgodno$¢ wyboru projektow 2z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi poprzez prowadzone kontrole.

Weryfikacja wnioskow realizowana jest na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujace;.
Obejmuje ona sprawdzenie oryginatéw lub uwierzytelnionych kopii dokumentoéw przekazanych
przez wnioskodawcow pod katem ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi. Kontrole
prowadzone sg w oparciu 0 wiasciwe listy sprawdzajace.

Zgodnie z zapisami przyjetymi w dokumentach programowych, kazda Instytucja

Zarzadzajaca zaangazowana we wdrazanie Programu jest zobowigzana do prowadzenia audytu
wewnetrznego 1 utworzenia w swojej strukturze komoérki audytu wewnetrznego.
Zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — Dziat VI art. 274, audyt
wewnetrzny prowadzi si¢ w jednostkach samorzadu terytorialnego, jezeli ujeta w uchwale
budzetowe] jednostki samorzadu terytorialnego kwota dochodéw i1 przychodéw lub kwota
wydatkéw 1 rozchodow przekroczyta wysokosé 40.000 tys. zt.

Audyt wewnetrzny prowadzi si¢ réwniez w jednostkach sektora finanséw publicznych, ktérych
kierownicy podejma decyzj¢ o prowadzeniu audytu wewnetrznego.

Audyt wewnetrzny w departamentach realizujacych Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podkarpackiego, funkcjonuje na zasadach okreslonych w obowiazujacych aktach
prawa wspolnotowego:

— Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
— Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006.

Przeprowadzany audyt wewngtrzny w odniesieniu do RPO WP opiera si¢ réwniez na
przepisach prawa krajowego:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.2013, poz. 885 z p6zn.
zm.) - Dziat VI Audyt wewngtrzny oraz koordynacja audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych,

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz.U. Nr 21, poz.108).

Audyt jest rowniez przeprowadzany w oparciu o ,,Standardy Profesjonalnej Praktyki

Audytu Wewngtrznego w jednostkach sektora finansow publicznych”, ogloszone Komunikatem Nr
1 Ministra Finansow z dnia 19 lutego 2009 r.
Zgodnie z ustawa o finansach publicznych (art. 272 ust.1), audyt wewnetrzny jest dziatalnos$cia
niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie ministra kierujgcego dziatem lub kierownika
jednostki w realizacji celow 1 zadan przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci
doradcze.

Audyt wewnetrzny prowadzony jest przez zespot audytowy zatrudniony w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie. Wedlug obowigzujacego
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu, zespol zorganizowany jest w oddziale audytu
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wewnetrznego. Pracg oddzialu i1 zespotu kieruje audytor wewnetrzny, podlegly bezposrednio
Marszatkowi Wojewodztwa.

Do zakresu dziatania tego zespotu nalezy obiektywna i niezalezna ocena funkcjonowania
Urzedu w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci,
rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci.

Obowigzkiem zespotu jest rzetelne, obiektywne i niezalezne:

- ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania Urzedu,

- okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,

- przedstawianie zalecen w sprawie usuni¢cia uchybien lub wprowadzenia usprawnien.

Stosownie do wymogoéw ustawy o finansach publicznych audyt wewnetrzny prowadzony
jest na podstawie rocznego planu opracowanego przez audytora wewnetrznego w porozumieniu
Z Marszatkiem Wojewddztwa.

Do konca roku kierownik komoérki audytu wewngtrznego w porozumieniu z kierownikiem
jednostki przygotowuje na podstawie analizy ryzyka plan audytu na nastepny rok (Art. 283, ust.3).

W uzasadnionych przypadkach audyt wewngtrzny moze by¢ prowadzony poza planem audytu.

Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu, audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona
czynow, ktore wedlug jego oceny kwalifikuja sie do wszczecia postepowania w zakresie
dyscypliny finanséw publicznych, postepowania karnego lub postepowania w sprawie o
przestepstwo skarbowe, wowczas ma o tym fakcie powiadomi¢ Marszalka Wojewodztwa.

Realizowany przez Urzad Marszatkowski zakres wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 oraz przyjete w zwiazku z tym
procedury, traktowane sg jako obszar podwyzszonego ryzyka i objete corocznym obligatoryjnym
audytem wewn¢trznym Podstawa przeprowadzania audytu jest kazdorazowo analiza ryzyka
procesOw zwigzanych z realizacjg tego programu.

Dokonujac analizy ryzyka, zespot audytowy bierze pod uwage m.in. takie czynniki jak:

- koncentracja zadan w komorkach organizacyjnych zaangazowanych w realizacj¢ programu
RPO, wyrazajaca si¢ liczbg, rodzajem 1 wielkos$cig dokonywanych operacji;

- ztozonos¢ realizowanych procedur;

- wyniki wcze$niejszych audytow wewnetrznych oraz kontroli i audytéw prowadzonych przez
jednostki zewnetrzne.

Wyniki analizy ryzyka, szczegdotowy zakres audytu wewngtrznego, a takze wskazowki
metodyczne, w tym techniki przeprowadzania audytu sg kazdorazowo okreslane przez audytora w
programie zadania audytowego.

Procedury i techniki (metodologia) przeprowadzania audytu sg okreslone w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa oraz uszczegdlowione w ,Ksiedze procedur audytu
wewnetrznego — instrukcji” Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w
Rzeszowie, przygotowanej przez zesp6t audytowy.

Dokumentacja zwigzana z przeprowadzanym audytem wewnetrznym RPO gromadzona
bedzie w aktach biezacych poszczegdlnych zadan audytowych. Nastepnie akta podlegaja
przekazaniu do Archiwum Zaktadowego.
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Kontrola postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w zakresie osi priorytetowych
I-VII

Kontrolg postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie osi priorytetowych II — VII
RPO WP przeprowadza DPI, w zakresie | osi priorytetowej RPO WP — DWP, natomiast w zakresie
VIIl osi priorytetowej RPO WP — DRR. Prowadzac weryfikacj¢ zamowien publicznych
uwzglednia si¢ fakt, iz zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych to kierownik
zamawiajacego ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowosé postgpowania. W zwiazku z tym 1Z
RPO WP nie jest organem zatwierdzajagcym czynno$ci w postgpowaniu, lecz organem
weryfikujacym. IZ RPO WP od wynikéw kontroli moze uzaleznia¢ wyptate dofinansowania.

Kontrole zamowien publicznych przeprowadzane sa, co do zasady, po podpisaniu z beneficjentem
umowy o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja dokumentacji przetargowej beneficjentow dotyczy jej zgodnosci podmiotowe;j
1 przedmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym/umowa o dofinansowanie oraz prawidlowos$ci
przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Na wniosek IZ RPO WP beneficjent jest zobowigzany do udostgpnienia wszelkich dokumentoéw
dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych.

Realizacja obowigzkéw kontrolnych IZ RPO WP odbywa si¢ w oparciu o nastepujace rodzaje
kontroli ex — post zamowien publicznych:

— fakultatywna weryfikacja ex - post na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujace;j,

— opcjonalna kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu w ramach kontroli
posredniej,

— kontrola na miejscu na zakonczenie realizacji projektu.

W przypadku watpliwosci dotyczacych interpretacji przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - Dyrektor/Zastepca Dyrektora DPI/DWP moze zwréci¢ si¢ do Departamentu
Prawnego Urzedu Zamowien Publicznych z prosba o wykladni¢ tych przepisow.

W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze W postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego doszto do naruszenia przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
ktore mogto mie¢ wpltyw na jego wynik - 1Z RPO WP zgodnie z art. 165 ust. 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych moze wystapi¢ do Prezes UZP z wnioskiem o wszczg¢cie kontroli dorazne;.

Kontrole udzielonych zamoéwien publicznych prowadzone sa w oparciu o wlasciwe listy
sprawdzajace.

W przypadku kontroli na miejscu powotanie do Zespolu Kontrolujagcego poprzedzone jest
ztozeniem pisemnego 0$wiadczenia o nieistnieniu konfliktu intereséw migdzy cztonkiem Zespotu
Kontrolujgcego, a podmiotem kontrolowanym.

W przypadku kontroli na dokumentach, pracownik DPI/DWP ktéry dokonuje analizy dokumentacji
przetargowej  skltada  pisemne  oswiadczenie o  nieistnieniu  konfliktu  intereséw
z podmiotem kontrolowanym — kontrola zamoéwien publicznych na dokumentach w siedzibie
jednostki kontrolujacej,

IZ RPO WP nie przewiduje przeprowadzania kontroli ex-ante zamoéwien publicznych.
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Kontrola dokumentacji w ramach osi priorytetowych | — VIII RPO WP

Kontrola projektéw na dokumentach realizowana jest w siedzibie jednostki kontrolujace;.
Obejmuje ona sprawdzenie oryginatéw lub uwierzytelnionych kopii dokumentéw przekazanych
przez beneficjentow do DRR/DPI/DWP/AK, a takze wytworzonych i/lub przechowywanych na
poziomie 1Z RPO WP (w przypadku kontroli dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu),
pod katem ich zgodnos$ci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. W toku kontroli wypelnia si¢
wiasciwe listy sprawdzajace, weryfikuje dokumenty zgodnie z opisem zawartym w odpowiednich
rozdziatach IW 1Z RPO WP oraz prowadzi niezbedne postepowania wyjasniajace.

Kontrolg na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujacej co do zasady zostanie objcte
w szczeg6lnosci:

a) 100% wnioskoéw o dofinansowanie,

b) 100% wnioskow o ptatnosc,

c) 100% indywidualnych projektow kluczowych - informacja miesi¢czna oOraz
w przypadku wystapienia opdznien powyzej 3 miesigcy,

d) 100% projektow w zakresie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zalecen
pokontrolnych,

e) 100% projektow — w przypadku uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci,

f) 100% projektow - w przypadku badania trwatosci projektu, generowania dochodu oraz
kwalifikowalnosci podatku VAT w terminie 5 lat (lub 3 lat w przypadku MSP) od
zakonczenia finansowego realizacji projektu,

g) fakultatywna kontrola ex-post dokumentacji dot. udzielonego zamodwienia publicznego
w siedzibie jednostki kontrolujacej;

h) 100% projektow — kontrola na zakonczenie realizacji projektu — kontrola na poziomie 1Z
RPO WP z wylaczeniem projektow obejmujacych konkursy ogloszone w 2013 r. do
dziatania 1.1 schemat B oraz projektéw obejmujacych dziatanie 1.4 schemat B (projekty
nieinwestycyjne),

1) probg projektow w przypadku przeprowadzania kontroli na miejscu na zakonczenie
w ramach dziatania 1.1 schemat B dla konkurséw ogtoszonych w 2013 r. oraz dla dziatania
1.4 schemat B (projekty nieinwestycyjne).

Szczegotowe procedury dotyczace weryfikacji zostaty zamieszczone w  Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPO WP.

2.2.4 \Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
Opis procedur dotyczacych weryfikacji

Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzania weryfikacji sa okreslane na
podstawie:

- Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

- Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013,

- Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym.

Kontrola w ramach NSRO podzielona jest na dwa niezalezne od siebie procesy: kontrole
wykonywang przez IZ oraz kontrole 1 audyt wykonywany przez IA.
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Kontrola wykonywana przez IA prowadzona jest na podstawie stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow. Szczegdtowe informacje dotyczace funkcji 1A znajduja
si¢ w pkt. 5 niniejszego dokumentu.

Na podstawie art. 60 lit. b Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 ust. 2
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 1Z RPO WP zobowigzana jest do przeprowadzenia
weryfikacji m.in. w zakresie:

- prawidlowosci wniosku o ptatnos¢,

- rzeczywistego wykonania dostaw, ustug i robdt budowlanych wspétfinansowanych
w ramach projektow,

- rzeczywistego poniesienia zadeklarowanych wydatkow,

- zgodnosci poniesionych wydatkow z zasadami krajowymi oraz wspolnotowymi, W tym
dotyczacymi w szczegdlnosci: kwalifikowalnosci wydatkéw, konkurencji, ochrony
srodowiska, rownosci szans, spoteczenstwa informacyjnego oraz zakazu podwdjnego
finansowania wydatkow.

Weryfikacja operacji (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym i rzeczowym)
polega na weryfikacji wszystkich wnioskow o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentow oraz
kontroli projektéw na miejscu, ktéra moze by¢ prowadzona na probie projektow.

Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ wraz z zataczonymi kopiami dokumentdéw potwierdzajacymi
poniesione wydatki, prowadzona jest w siedzibie 1Z RPO WP. 1Z RPO WP przeprowadza
weryfikacje formalng, merytoryczng, finansowa oraz czg¢sci dotyczacej przebiegu realizacji
projektu oraz weryfikacje dokumentow poswiadczajacych wydatki. Instytucja dokonujaca
weryfikacji zobowigzana jest do przechowywania informacji i dokumentoéw dotyczacych
wszystkich przeprowadzonych weryfikacji, m.in. dotyczacych zakresu, terminu oraz wynikow
weryfikacji, a takze srodkow podjetych w wyniku wykrycia nieprawidtowosci.

Kontrola projektow na miejscu ma na celu potwierdzenie, ze wspolinansowane towary
1 ushugi zostaly dostarczone oraz ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaty
rzeczywiscie poniesione 1 s3 zgodne z zasadami wspolnotowymi i1 krajowymi. Kontrole te moga
by¢ przeprowadzone na probie projektow, ktora jest okreslana w oparciu 0 wybranag metodologie.
Przyjeta metodologia musi uwzglednia¢ poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typow
beneficjentow 1 projektdéw. Metodologia doboru proby jest opiniowana w kazdym roku przez
Komitet ds. Kontroli i Audytu Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci 2007-2013. 1Z RPO
WP jest zobowigzana do przechowywania (w formie pisemnej) opisu i uzasadnienia stosowanej
metodologii doboru proby.

W przypadku przeprowadzania kontroli na miejscu projektu przeprowadza si¢ ogledziny w
miejscu fizycznej realizacji projektu. W przypadku zadan o charakterze nieinwestycyjnym mozliwe
jest odstgpienie od przeprowadzenia oglgdzin i poprzestanie na sprawdzeniu dokumentacji.

W przypadku projektow inwestycyjnych o znacznym stopniu ztozonosci i duzej liczbie
jednorodnych elementow mozliwe jest przeprowadzenie oglgedzin na probie wynoszacej nie mniej
niz 5% zbioru elementéw. Dobor proby moze odby¢ si¢ z zastosowaniem wybranych technik
losowych - np. prosty dobdr losowy z zastosowaniem funkcji losowania programu Excel/tablica
liczb losowych/metoda doboru na podstawie osagdu/dobor przypadkowy. W informacji pokontrolne;j
zawiera si¢ informacje o sposobie doboru proby.

W przypadku projektow realizowanych przez wielu partnerow (w ramach jednej umowy o
dofinansowanie) ogledziny moga si¢ odbywac u lidera projektu oraz u partneréw. W przypadku
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bardzo duzej liczby partnerow ogledziny u partnerow mozna przeprowadzi¢ na probie nie
mniejszej niz 5% populacji wybranej w oparciu o ww. techniki losowe.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w kontrolowanej probie mozna dokonac

odpowiedniego zwickszenia zakresu proby w celu wyeliminowania potencjalnych
uchybien/nieprawidtowosci.
Ponadto, w przypadku wystapienia w danym projekcie bardzo duzej liczby dokumentéw np.
dotyczacych postgpowan przetargowych, realizacji finansowej projektu mozliwe jest
przeprowadzenie kontroli na probie dokumentow. W przypadku sytuacji, w ktorej kontroli nie
podlega 100% dokumentow w informacji pokontrolnej nalezy opisa¢ i uzasadni¢ wybrane zasady
zastosowane przy doborze proby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy
jest to uzasadnione — metoda statystyczna).

W przypadku, gdy wnioskodawcag jest 1Z RPO WP, weryfikacji operacji dokonuje
wyodrebniona organizacyjnie komorka 1Z RPO WP.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprowadzane s3 do systemu
informatycznego w zakresie ustalonym w tym systemie.

Komorki organizacyjne przeprowadzajace weryfikacje:

IZ RPO WP przeprowadza kontrole realizacji projektdéw przy pomocy wiasciwych
departamentéw Urzedu Marszatkowskiego tj.. DRR, DWP, DPI, AK. W ramach wskazanych
Departamentéw wykonywane sag nastgpujace zadania:

1) dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej oraz merytorycznej i finansowej oraz oceny
postepu rzeczowego wnioskow o platnos¢ przedktadanych przez beneficjentow - Oddziat
rozliczen i potwierdzania platnosci projektow w zakresie infrastruktury komunikacyjnej
oraz spojnosci przestrzennej i spolecznej, Oddziat rozliczen i potwierdzania platnosci
projektow w zakresie czystej energii, Oddzial rozliczen i potwierdzania platnoSci
projektoéw w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony §rodowiska naturalnego i
dziedzictwa kulturowego (DPIl), Oddzial rozliczen 1 potwierdzania platnosci
beneficjentow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsigbiorstw 0Si priorytetowej |
RPO, Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia
innowacyjnos$ci i rozwoju gospodarczego osi priorytetowej 1 RPO (DWP), , Oddziat
rozliczen 1 potwierdzania ptatnosci w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO
(DRR).

2)  przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow na miejscu w aspekcie
prawidtowosci ich realizacji od strony merytoryczno-technicznej, wtym kontroli na
zakonczenie realizacji projektow - Oddziat kontroli merytoryczno - technicznej projektow
w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsi¢biorstw 0si priorytetowej I RPO, Oddziat
kontroli merytoryczno - technicznej projektow w zakresie wsparcia innowacyjnosci i
rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (DWP), Oddziat kontroli merytoryczno —
technicznej projektow osi priorytetowych I1I-VI RPO (DPI),

3) przeprowadzanie kontroli ewidencji finansowo-ksiegowej u beneficjentow realizujacych
RPO oraz udziat w kontrolach krzyzowych — Oddziat kontroli finansowej beneficjentow
RPO (AK),

4)  planowanie czynnos$ci kontrolnych projektow realizowanych w ramach osi priorytetowej
Pomoc Techniczna - Oddziat kontroli projektow Pomocy technicznej RPO (DRR),

5)  przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektow VIII osi priorytetowej RPO,
w tym ex-post zamowien publicznych - Oddziat kontroli projektow Pomocy techniczne;j
RPO (DRR).
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Rys. 13. Schemat weryfikacji operacji

INSTYTUCJA
POSREDVI:I/ICZACA INSTYTUCIA
CERTYFIKACII ZARZADZAJACA

INSTYTUCJA
AUDYTOWA

BENEFICJENT

&

I:> Kontrola operacji

Procedury pisemne wydane na potrzeby realizacji weryfikacji operacji

Szczegotowe procedury dotyczace weryfikacji zostaly zamieszczone w  Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPO WP.

2.2.5 Postepowanie z wnioskami o platnos¢

Opis procedur, w wyniku ktorych otrzymywane, weryfikowane i zatwierdzane sa wnioski o
platnos¢ oraz, na mocy ktorych zatwierdzane, wykonywane i ksiegowane sq platnosci na
rzecz beneficjentow

Za pomocg wniosku o ptatnos$¢ rozliczane sg wydatki poniesione w ramach projektu i/lub
przedstawiana jest informacja o postepie rzeczowym realizacji projektu w danym okresie
rozliczeniowym.

Przedstawiane przez beneficjenta wnioski o ptatno$¢ moga dotyczy¢:

1)

2)

3)

4)

wnioskowania o przekazanie ptatnosci posredniej — kwoty refundacji czesci lub catosci
wydatkow kwalifikowanych poniesionych w miare postepu realizacji projektu przez
beneficjenta;

wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej - kwoty stanowigcej refundacje
okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie czg¢éci lub catosci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu;

wnioskowania o przekazanie platnosci zaliczkowe] - czgsci lub calosci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie/decyzji o dofinansowanie przekazywanej
beneficjentowi z géry na realizacj¢ projektu;

rozliczenia ptatnosci zaliczkowej — udokumentowania wydatkéw poniesionych przez
beneficjentow, ktorzy otrzymali $rodki na realizacje projektu w formie zaliczki,
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5) rozliczenia wydatkow - udokumentowania wydatkow poniesionych przez panstwowe
jednostki budzetowe finansujace catos¢ wydatkow ponoszonych w ramach projektow ze
srodkéw bedacych w ich dyspozycji;

6) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa dokonywana jest obligatoryjna
kontrola na zakonczenie realizacji projektu. Akceptacja (poswiadczenie) wniosku o platnosé
koncowa jest jednym z warunkoéw ostatecznego rozliczenia projektu.

IZ RPO WP weryfikuje wnioski beneficjenta o ptatno$¢ oraz sporzadza i przekazuje do IPOC
poswiadczenie i deklaracje wydatkdéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa w okresach miesigcznych,
W ramach czesciowego zamknigcia programu oraz wniosek o platnos¢ koncowas.

Etapy weryfikacji wniosku beneficjenta o platnosé:

1. Wniosek beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatagczonymi kopiami dokumentoéw (poswiadczonymi
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione) potwierdzajacymi poniesienie wydatkow
przekazywany jest do IZ RPO WP, ktora jest odpowiedzialna za weryfikacj¢ wnioskow.

2. 1Z RPO WP przeprowadza weryfikacje formalng, merytoryczng, finansowa oraz weryfikacje
czesci dotyczacej przebiegu realizacji projektu oraz weryfikacje dokumentéw poswiadczajacych
wydatki za pomoca listy sprawdzajacej. Weryfikacja wniosku o platnos¢ przeprowadzana jest z
zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek weryfikowany jest przez co
najmniej dwie osoby.

3. W przypadku, gdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnos¢ zawiera btedy formalne ,
rachunkowe lub wymagane sa wyjasnienia kwestii merytorycznych oraz kwestii zwigzanych z
realizacjg rzeczowg projektu-beneficjent wzywany jest do uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

4. Po pozytywnej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnos¢ (a w przypadku wniosku
o ptatno$¢ koncowa - po wydaniu pozytywnej opinii przez Kierownika Zespotu Kontrolujacego
z potwierdzeniem zrealizowania projektu i1 kompletnosci zgromadzonej przez beneficjenta
dokumentacji) dokonywane jest po§wiadczenie wydatkow, zatwierdzenie §rodkow do wyptaty oraz
refundacja wydatkow poniesionych przez beneficjenta lub wyptacenie transzy zaliczki.

5. Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowane s3 w systemie
informatycznym.

Etapy sporzadzania i weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéow oraz wniosku
o platnos¢ okresowa od 1Z do IC

1. W oparciu o zweryfikowane wnioski beneficjenta 0 ptatnos¢ IZ RPO WP, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o platnos¢ do Komisji Europejskiey w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, sporzadza za dany okres zbiorczy dokument
Poswiadczenie 1 deklaracje wydatkdéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od 1Z do IC 1 przekazuje
go do IPOC.

2. TPOC, po otrzymaniu od IZ RPO WP Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o platno$¢ okresowa od IZ do IC dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkow wedlug listy
sprawdzajacej, zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi dla IPOC w tym zakresie.

3. TPOC przekazuje poswiadczony dokument do IC.

4. IC weryfikuje otrzymany dokument oraz sporzadza i wysyla do KE Poswiadczenie
i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresows od I1C do KE.
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Rys. 14. Schemat przeptywu wnioskéw o ptatnos$c

Komisja Europejska

I EUR
Instytucja Certyfikujaca
PLN

Instytucja Posredniczaca
w Certyfikacji
(Wojewoda)

PLN

Instytucja Zarzadzajaca '
(Zarzad Wojewddztwa)

I PLN

Whioskodawca

Komorki organizacyjne odpowiedzialne za rozpatrywanie wnioskow o platnosé

IZ RPO WP przeprowadza weryfikacje wniosku o platnos¢ oraz sporzadza Poswiadczenie i

deklaracj¢ wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej przy pomocy wlasciwych departamentow Urzedu Marszatkowskiego tj.: DWP, DPI,
DBF, DRR. W ramach wskazanych Departamentéw wykonywane sg nastepujace zadania:

1)

2)

kontrola terminowosci skladania wnioskow o platnos¢ - Oddziat rozliczen 1 potwierdzania
platnosci projektow w zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz spdjnosci przestrzennej i
spotecznej, Oddzial rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektoéw w zakresie czystej energii,
Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz
ochrony $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego (DPI), Oddziat rozliczen i
potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsigbiorstw 0Si
priorytetowej I RPO, Oddzial rozliczen 1 potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie
wsparcia innowacyjnosci i rozwoju gospodarczego 0si priorytetowej | RPO (DWP), Oddziat
rozliczen i potwierdzania ptatnosci w zakresie projektow Pomocy Technicznej RPO (DRR).

dokonywanie analizy i weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej oraz oceny postepu
rzeczowego wnioskow o platnos¢ - Oddziat rozliczen 1 potwierdzania platnosci projektow w
zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej, Oddzial
rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie czystej energii, Oddziat rozliczen i
potwierdzania platno$ci projektow w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony srodowiska
naturalnego i dziedzictwa kulturowego (DPI), Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci
beneficjentow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw 0si priorytetowej | RPO,
Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia innowacyjnosci i
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3)

rozwoju gospodarczego osi priorytetowej 1 RPO (DWP),, Oddziat rozliczen i potwierdzania
ptatnosci w zakresie projektow Pomocy Technicznej RPO (DRR).

przygotowanie Poswiadczen w zakresie Pomocy Technicznej RPO - Oddziat rozliczen i
potwierdzania ptatnosci w zakresie projektoéw Pomocy Technicznej RPO (DRR);

4) przygotowywanie Poswiadczen oraz list wnioskéow beneficjentow o ptatnos¢ w zakresie o0si

5)

6)

7)

priorytetowych I-VII RPO WP i przekazywanie ich do Departamentu Rozwoju Regionalnego -
Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz
ochrony $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego (DPI), Oddziat rozliczen i
potwierdzania platnosci beneficjentow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw 0Si
priorytetowej | RPO (DWP),

sporzgdzanie dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosc
okresowq od 1Z do IC - Oddziat zarzadzania finansowego RPO (DRR);

przekazywanie do Oddziatlu zarzgdzania finansowego RPO poswiadczen w zakresie Pomocy
Technicznej RPO - Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci w zakresie projektow Pomocy
Technicznej RPO (DRR);

przygotowywanie i przekazywanie do DRR/DBF zlecen platnosci/zlecen uruchomienia srodkow
na rzecz beneficjentow w formie refundacji lub zaliczki, celem dokonania ich weryfikacji pod
wzgledem formalno-rachunkowym - Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w
zakresie infrastruktury komunikacyjnej oraz spdjnosci przestrzennej i spotecznej, Oddziat
rozliczen i potwierdzania ptatnosci projektow w zakresie czystej energii, Oddzial rozliczen i
potwierdzania ptatnosci projektéw w zakresie cyfrowego Podkarpacia oraz ochrony $§rodowiska
naturalnego i dziedzictwa kulturowego (DPI),, Oddziat rozliczen i potwierdzania ptatnosci
beneficjentow w zakresie wsparcia inwestycyjnego przedsiebiorstw 0si priorytetowej | RPO,
Oddzial rozliczen 1 potwierdzania ptatnosci beneficjentow w zakresie wsparcia innowacyjnosci i
rozwoju gospodarczego osi priorytetowej | RPO (DWP).

2.2.6 Opis sposobu przekazania informacji Instytucji Certyfikujacej przez Instytucje
Zarzadzajaca

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przez 1Z do IC/IPOC zostaly okreslone

w Wytycznych w zakresie warunkoéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013. 1Z RPO WP przekazuje do IPOC - zgodnie z
ww. Wytycznymi - nastepujace dokumenty:

— razem z Poswiadczeniem i deklaracja wydatkéw oraz wnioskiem o ptatno$¢ okresows,
informacje na temat kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych, do konca okresu, ktorego
dotyczy dane Poswiadczenie, pomniejszajacych ujete w nim kwoty wydatkow.

Informacje te sg przekazywane rowniez kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujacej.

- Instrukcje Wykonawcza 1Z RPO WP, w celu zaopiniowania zawartych w niej procedur, w

szczegolnosci w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, oraz wszelkie zmiany do IW
IZ RPO WP,
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w przypadku dokonania modyfikacji opisu systemu zarzadzania i kontroli, aktualng wersje
ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian,

zatwierdzony Roczny Plan Kontroli (do wiadomosci) w terminie do konca roku
poprzedzajacego rok, ktorego plan kontroli dotyczy oraz zmiany do niego (do wiadomosci)
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

w przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli, albo
razgcego naruszenia warunkow certyfikacji IZ zobowigzana jest do niezwlocznego
przekazania, droga pisemng, do IPOC, wyprzedzajacej informacji o ustaleniach kontroli,
bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia,

na wniosek IPOC przekazywana jest szczegotowa dokumentacja pokontrolna dotyczaca
kontroli projektow prowadzonych przez IZ RPO WP,

informacje o rozpoczeciu kontroli i audytow w Instytucji Zarzadzajacej przeprowadzonych
przez Najwyzsza Izbe Kontroli, jak rowniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i
audytowe przekazywane sg do IPOC,

wyniki kontroli i audytow (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowe;j),
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do
tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (w tym wyniki audytow zrealizowanych
przez jednostki audytu wewnetrznego, gdy dotyczg wdrazania programu operacyjnego), w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez Instytucje¢ Zarzadzajaca,

wyniki kontroli i audytéw projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne
uprawnione do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikoéw
audytow Instytucji Audytowej), zawierajace ustalenia o0 stwierdzeniu wystapienia
nieprawidlowosci zwigzanych z realizacja programu operacyjnego, w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania przez Instytucje Zarzadzajaca,

na biezaco, raporty i zestawienia o nieprawidtlowosciach wykrytych w ramach programu
operacyjnego, zgodnie z istniejagcymi zasadami, w tym zgodnie z PION.

W odniesieniu do kontroli przeprowadzanych u beneficjentéw, Instytucja Zarzadzajaca
zobowigzana jest do gromadzenia wynikow kontroli 1 audytéw zawierajacych ustalenia o
stwierdzeniu wystapienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacja programu
operacyjnego oraz do przekazywania ww. kontroli i audytow na wniosek IPOC,

sprawozdania roczne oraz sprawozdanie koncowe, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktore 1Z RPO WP przekazuje do Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 67
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

informacje o dacie przekazania sprawozdania rocznego do Komisji Europejskiej.

W przypadku uwag Komisji Europejskiej do sprawozdania rocznego, Instytucja
Zarzadzajaca niezwlocznie informuje Instytucje Certyfikujaca, a w przypadku RPO
Instytucje Posredniczacag w Certyfikacji, o dacie przekazania Komisji Europejskiej nowej
wersji sprawozdania rocznego.

IPOC otrzymuje sprawozdania okresowe z realizacji RPO WP.
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Zgodnie z ww. Wytycznymi 1Z RPO WP przekazuje do IC nastepujace dokumenty:

- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013
zatwierdzony przez Komitet Monitorujacy oraz Komisj¢ Europejska, jak rowniez wszelkie
zmiany decyzji Komisji w sprawie wkladu funduszy w programie,

- Opis systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013, sporzadzony na podstawie art. 71 ust. 1
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w celu konsultacji zapisow dokumentu. 1Z RPO
WP przekazuje takze do IC informacje o wystaniu ww. opisu do KE, wraz
z ostateczng wersjag dokumentu. W przypadku dokonania modyfikacji OSZiK aktualna
wersja dokumentu wraz z opisem wprowadzonych zmian jest przekazywana przez
Instytucje Zarzadzajaca do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacii,

- do dnia 31 marca kazdego roku, lub w innym terminie wyznaczonym przez IC, prognozy w
PLN, obejmujace ptatnosci odpowiadajace wkladowi Wspdlnoty, jakie objete zostang
wnioskami o platno$¢ okresowsa od Instytucji Zarzadzajacych do Instytucji Certyfikujacej.
Prognozy dotyczace RPO przekazywane sg takze przez Instytucje Zarzadzajaca do
wiadomosci odpowiedniej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

- informacje na temat kwot niemozliwych do odzyskania w ramach programu operacyjnego
oraz przekazuje te informacje w formacie okreslonym w czgséci 3 zalacznika nr XI do
rozporzadzenia nr 1828/2006, do konca lutego kazdego roku. Instytucja Zarzadzajaca
przekazuje te informacje rowniez do wiadomosci IPOC.

- w przypadku uruchomienia procedury blokowania certyfikacji Instytucja Zarzadzajaca
informuje Instytucj¢ Certyfikujaca o podj¢tych dziataniach naprawczych w terminie
wyznaczonym przez cztonka kierownictwa MIR, bezposrednio nadzorujacego Departament
Instytucji Certyfikujacej.

2.2.7 Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez panstwa czlonkowskie i majace
zastosowanie do RPO WP

Zasady kwalifikowalnosci zostaty okre§lone w nastepujacych dokumentach:

- Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013. Dokument ten
zostal przygotowany przez Instytucje Koordynujaca NSRO i zawiera wytyczne dotyczace
kwalifikowania dla funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci  zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006. Wytyczne okreslaja zasady kwalifikowania
projektow oraz wydatkow ponoszonych przez beneficjenta zard6wno w ramach
wspotfinansowania krajowego, jak 1 ze $rodkéw wspolnotowych w ramach realizacji
projektow,

- Szczegotowym opisie priorytetow RPO WP na lata 2007-2013,
- Podreczniku kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WP na lata 2007-2013.
2.3  Rozdzielenie funkcji instytucji zarzadzajacej i certyfikujacej
W ramach systemu zarzadzania i kontroli RPO WP Instytucja Zarzadzajaca i Certyfikujaca

zostaty ulokowane w odrebnych, niezaleznych od siebie instytucjach, w zwigzku z tym zapewniony
jest pelny rozdziat wykonywanych funkcji.
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24  Zaméwienia publiczne, pomoc panstwa, rownos¢ szans i przepisy dotyczace ochrony
srodowiska

2.4.1 Instrukcje i wytyczne dotyczace stosowanych zasad (data 1 odniesienie)

Sposob przestrzegania i stosowania obowigzujacych zasad krajowych i wspolnotowych
okreslajg nastepujace regulacje:

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2013. 907 j.t. z
pozn. zm.),

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2007, Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.) okreSlajaca tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przez beneficjentow,

- Whytyczne do zasad kontroli ex-ante zamowien publicznych, przyjete przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 r. Wytyczne dotyczg sposobu
postgpowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie programéw operacyjnych
w zakresie wykonywania wynikajacych z umowy dofinansowania dziatania zadan
zwigzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex-ante) udzielania zamdwien
z udziatem $rodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych,

- Praktyczny przewodnik po procedurach zamoéwien publicznych opracowany przez Urzad
ZamoOwien Publicznych 1 udostgpniony na stronach internetowych UZP, zawierajacy
wytyczne dotyczace procedur udzielania zamowien publicznych, jakie majg by¢ stosowane
rowniez przez zamawiajacych udzielajacych zamowien wspotinansowanych ze $rodkoéw
Unii Europejskiej,

- Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013, Nr 1232 j.t.
z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego / Ministra Infrastruktury i Rozwoju dotyczace
pomocy publicznej i pomocy de minimis:

— rozporzadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych z dnia 15 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 239, poz.
1599),

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 listopada 2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. 2013.1341),

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ushugi doradcze zwigzane z
przygotowaniem inwestycji poczatkowej oraz pomocy na ustugi doradcze zwigzane z
realizacja inwestycji poczatkowej w ramach regionalnych programow operacyjnych
przyjetych na lata 2007-2013 (Dz.U. 2014.1697),

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 grudnia 2014 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej, pomocy na ustugi doradcze zwigzane z
przygotowaniem inwestycji poczatkowe] oraz pomocy na ustugi doradcze zwigzane z
realizacjg inwestycji poczatkowej przez fundusze rozwoju obszar6w miejskich w ramach
regionalnych programéw operacyjnych przyjetych na lata 2007-2013 (Dz.U. 2014.1699),
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rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsigbiorcow
oraz matych i $rednich przedsigbiorcow w ramach regionalnych programow operacyjnych z
dnia 1 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 235, poz. 1549),

rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych
programow operacyjnych z dnia 8 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 234, poz. 1535),
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych z dnia 8 grudnia 2010 r. (Dz.U. Nr 236, poz. 1562),
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 11 czerwca 2014r. zmieniajace
rozporzadzenie W sprawie udzielania pomocy de minimis przez fundusze rozwoju obszaréw
miejskich w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. 2014.799)
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie transportu
multimodalnego w ramach regionalnych programoéw operacyjnych z dnia 17 marca 2009 r.
(Dz.U. Nr 52, poz. 430),

rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy ze $rodkdéw instrumentéw inzynierii
finansowej w ramach regionalnych programow operacyjnych z dnia 26 pazdziernika 2011 r.
(Dz.U. Nr 245, poz. 1461),

rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu instytucji
otoczenia biznesu w ramach regionalnych programéw operacyjnych z dnia 20 maja 2009 r.
(Dz.U. Nr 85 poz. 719),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 grudnia 2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu instytucji
otoczenia biznesu w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U.2013.1637),
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portoéw lotniczych
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych z dnia 8 pazdziernika 2009 r. (Dz. U. Nr
174, poz. 1356);

rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na projekty w zakresie badan i rozwoju w
ramach regionalnych programéw operacyjnych z dnia 17 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 113,
poz. 754);

rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na rewitalizacj¢ w ramach regionalnych
programow operacyjnych z dnia 9 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 117, poz. 787);
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 grudnia 2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na rewitalizacj¢ w ramach regionalnych
programow operacyjnych (Dz.U.2013.1684),

rozporzadzenie w sprawie udzielenia pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programow operacyjnych z dnia 7 grudnia 2009 r.
(Dz.U. Nr 214, poz. 1661);

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 grudnia 2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz.U.2013.1665),
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. w sprawie
udzielania pomocy ze srodkoéw instrumentéw inzynierii finansowej w ramach regionalnych
programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 245, poz. 1461),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 grudnia 2013 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy ze S$rodkéw instrumentéw inzynierii
finansowej w ramach regionalnych programoéw operacyjnych ( Dz.U.2013.1651).
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- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 11 czerwca 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy ze S$rodkdéw instrumentOw inZynierii
finansowej w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz.U.2014.800),

- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy ze S$rodkow instrumentOw inzynierii
finansowej w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U.2015.1000).

2.4.2 Srodki majace na celu zapewni¢ spelnienie wymogéw obowiazujacych przepiséw, np.:
kontrole zarzadzania, kontrole, audyt

Kontrola przestrzegania zasad dotyczacych zamowien publicznych, pomocy publicznej oraz
roéwnosci szans w RPO WP odbywa sie podczas:

— weryfikacji wniosku o dofinansowanie — poprzez sprawdzenie wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu za pomoca list sprawdzajacych oraz sprawdzenie zatgczanej do wniosku
dokumentacji, jak np.: oswiadczenia skladanego przez beneficjenta odno$nie pomocy
publicznej,

- weryfikacji wydatkéw 1 kontroli projektu w trakcie i po zakonczeniu jego realizacji —
poprzez odpowiednie pytania na listach sprawdzajacych do dokonywania weryfikacji
wnioskow o ptatnos¢ oraz do kontroli projektu na miejscu, gdzie ocenia si¢ i analizuje
efekty rzeczowe projektu pod wzgledem zgodnosci z politykami krajowymi i
wspolnotowymi,

- procesu sprawozdawczos$ci - poprzez stosowane sprawozdania zawierajace odpowiednie
czgsci  odnoszace si¢ do sposobu  przestrzegania  zasad/polityk  krajowych
1 wspolnotowych.

IZ RPO WP przeprowadza kontrole nastepcze zamoéOwien publicznych. Kontrolom tym
podlegaja udzielajacy zamowien publicznych w ramach RPO WP.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, a takze pomocy de minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, w tym przede wszystkim ustawg o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej. Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na
monitorowaniu  jej  przyznawania przez Prezesa  Urzedu  Ochrony  Konkurencji
1 Konsumentéw oraz dzialaniach sprawdzajacych prowadzonych przez Komisj¢ Europejska. Na
mocy ustawy wnioskodawca ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis jest zobowigzany do
przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkich zaswiadczen o pomocy de
minimis, jakie otrzymat w ciggu 3 ostatnich lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem o
udzielenie pomocy. W przypadku ubiegania si¢ o pomoc inng, niz pomoc de minimis,
wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia podmiotowi udzielajacemu pomocy, wraz z
wnioskiem 0 jej udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajacej] w
szczegbdlnosci dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formie i przeznaczeniu. Do czasu
przekazania przez beneficjenta ww. zaswiadczen lub informacji pomoc temu wnioskodawcy nie
moze by¢ udzielona. Podmioty udzielajace pomocy sa zobowigzane do sporzadzania i
przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow sprawozdan o udzielone;j
pomocy publicznej, zawierajacych w szczegdlnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz o
rodzajach, formach, wielkos$ci 1 przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowych moze takze stanowi¢ przedmiot kontroli
prowadzonych przez instytucje funkcjonujgce poza systemem zarzadzania i kontroli RPO WP np.
Najwyzsza Izbg¢ Kontroli, Prezesa UZP.
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2.5

2.5

4

Sciezka audytu

.1 Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 beda wdrazane w odniesieniu do

programu i/lub poszczegélnych priorytetow

Do celow art. 60 lit. f) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 $ciezke audytu uznaje si¢ za

wlasciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operacyjnego spetnia nastepujace Kryteria:

a.

umozliwia stwierdzenie zgodnosci facznych kwot poswiadczonych Komisji ze
szczegblowymi zapisami ksiggowymi oraz dokumentami dowodowymi, bedacymi w
posiadaniu instytucji certyfikujacej, instytucji zarzadzajacej i beneficjentéw, dotyczacymi
operacji wspotfinansowanych w ramach programu operacyjnego;

umozliwia weryfikacj¢ dokonania ptatnosci wktadu publicznego na rzecz beneficjenta;
umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przez komitet
Monitorujacy program operacyjny;

obejmuje, w odniesieniu do kazdej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje techniczne,
plan  finansowy, dokumenty  dotyczace  przyznania  pomocy, dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, sprawozdania
z postepu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych weryfikacji i audytow.

Sciezka audytu dotyczaca wydatkéw certyfikowanych do KE

1.

no

Beneficjent sktada do IZ RPO WP wniosek o ptatnos¢, do ktorego zataczone sa kopie
dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione,
potwierdzajacych poniesione wydatki.

I1Z RPO WP dokonuje weryfikacji otrzymanych wnioskow o ptatnos¢.

IZ RPO WP sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Po§wiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC dla RPO i przekazuje go do IPOC. Na podstawie
wnioskéw o ptatnos¢ 1Z RPO WP poswiadcza, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria
odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 i zostaty poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji operacji wybranych w
ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkiadu publicznego
zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

IPOC po otrzymaniu od 1Z RPO WP Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej)
wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcjg wykonawcza [POC.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze IZ RPO WP nie wypehita warunkow certyfikacji,
IPOC przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikujacej w MIR. Instytucja Certyfikujaca ma prawo wstrzymania procesu
certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej do czasu usunigcia przez dang instytucje
stwierdzonych nieprawidlowosci zwigzanych z warunkami certyfikacji.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowa od IZ do IC, IPOC przekazuje je do Instytucji Certyfikujacej wraz ze
sporzadzonym przez siebie Poswiadczeniem Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji do
Instytucji Certyfikujace;.

W przypadku stwierdzenia przez IC poprawnosci otrzymanych dokumentow oraz spetnienia
warunkoéw certyfikacji przez 1Z RPO WP, IC dokonuje przeliczenia poniesionych i
poswiadczonych przez 1Z RPO WP wydatkow z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz
sporzadza Poswiadczenie i deklaracje¢ wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od
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Instytucji  Certyfikujacej do Komisji Europejskiej dla RPO WP. Dokument jest
przygotowywany w formie papierowej oraz elektronicznej i przekazywany do Komisji
Europejskiej za pomocg systemu informatycznego w formie elektronicznej (art. 39
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do KE przekazywana jest do wiadomosci IPOC, 1Z RPO WP,
IK RPO oraz MF.

Deklaracje wydatkoéw sa sporzadzane przy wykorzystaniu systemu informatycznego,
w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace programu.

Whnioski o ptatno§¢ wraz z zalacznikami s3 przechowywane u beneficjentow oraz
instytucjach, do ktorych sg przekazywane.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw sa przechowywane w instytucjach je sporzadzajacych
oraz instytucjach, do ktérych sg przekazywane.

Beneficjenci oraz wszystkie Departamenty 1Z RPO WP s3 zobowigzane do przechowywania
do wgladu KE i Trybunatu Obrachunkowego wszelkich dokumentéw dotyczacych wydatkdéw przez
okres trzech lat od zamknigcia lub czg$ciowego zamknigcia programu. Bieg tych terminow
zawiesza si¢ w przypadku toczacego si¢ postgpowania prawnego lub przedstawienia nalezycie
umotywowanego wniosku KE.

Dokumenty w formie papierowej przechowuje si¢ w postaci oryginaldéw lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty w formie elektronicznej na powszechnie
uznawanych no$nikach danych (art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

Powyzsze unormowanie stosuje si¢ tacznie z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci. Zgodnie z art. 74 tej ustawy, instytucje zaangazowane we wdrazanie programow
operacyjnych zobowigzane sg do trwalej archiwizacji zatwierdzonych rocznych sprawozdan
finansowych, za$ pozostatych dokumentow finansowych — nie krécej niz 5 lat. Podmioty
zobowigzane do stosowania ustawy o rachunkowo$ci maja obowiazek przechowywaé
dokumentacje finansowa w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz dostgpem 0s6b nieupowaznionych. Dokumenty zawierajace
informacje, ktére wymagaja ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowigce
tajemnice panstwowa lub stuzbowa sa przechowywane i udostgpniane zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych. Ponadto dokumenty te
podlegaja udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w Ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publiczne;j.

Listy sprawdzajace, w oparciu o ktore zostala dokonana weryfikacja dokumentéw s3
przechowywane przez instytucje dokonujace poszczego6lnych weryfikacji.

Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjenta
Przeplywy finansowe

1. Komisja Europejska przekazuje Polsce $rodki EFRR w formie platnosci zaliczkowych,
platnosci okresowych i ptatnosci salda koncowego. Srodki przekazywane Polsce przez KE we
wspomnianej wyzej formie wptywaja na wyodrgbnione rachunki bankowe, prowadzone w euro
1 zarzadzane przez Ministra Finansow.

2. MF przekazuje na rachunki w BGK $rodki na ptatnosci dla beneficjentow.
Zgodnie z art. 200 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. obstuge bankowga
ptatnosci prowadzi BGK w ramach umowy rachunku bankowego zawartej z MF, ktora okresla
m.in. liczbe i rodzaje prowadzonych rachunkéw bankowych, rodzaje sprawozdan z realizacji
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zadan przez BGK i1 terminy ich skladania, tryb dokonywania kontroli zadan realizowanych
przez BGK oraz zakres odpowiedzialnosci BGK, w tym w szczegdlno$ci za nieterminowsq
realizacj¢ zadan. Umowa ta podlega opiniowaniu przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego oraz ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa.

Zgodnie z art. 188 ust. 1 ufp, podstawa dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie
platnosci wystawione przez instytucje, z ktorg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie
projektu, oraz pisemna zgoda wlasciwego dysponenta czgsci budzetowej, z zastrzezeniem, ze W
przypadku gdy projekt realizuje instytucja zarzadzajaca lub instytucja posredniczaca bedaca
zarzagdem wojewddztwa lub przez zarzad wojewodztwa upowazniona, zlecania ptatnosci
wystawiane sg przez zarzad wojewddztwa.

3. Minister Infrastruktury i Rozwoju przekazuje dotacj¢ celowg na realizacjc RPO WP na
rachunek IZ RPO WP wskazany we wniosku o przyznanie $rodkow z budzetu srodkow
europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach RPO WP. Dotacja
przekazywana jest w transzach: Pierwsza i druga transza dotacji celowej opiewajg odpowiednio
na kwote nie wigkszg niz 15 % dotacji celowej udzielonej na dany rok na realizacje RPO WP,
chyba, ze z Krajowego Systemu Informatycznego lub uzasadnienia stanowiacego zalacznik nr
2.1 do wniosku o przyznanie srodkoéw z budzetu srodkow europejskich oraz udzielenie dotacji
celowej z budzetu panstwa w ramach RPO WP wynika wyzsza kwota zobowigzan, ktorych
ptatno$¢ na rzecz beneficjentow planowana jest do zrealizowania w okresie 30 dni od daty
otrzymania dotacji, a $Srodki dotacji bedace w dyspozycji IZ sa niewystarczajace na pokrycie
tych zobowigzan lub zobowigzania te nie beda mogly by¢ pokryte ze Srodkéw ujetych w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych. Pierwsza transza dotacji celowej przekazywania jest przez Ministra Infrastruktury
I Rozwoju po zatwierdzeniu rocznego planu udzielania dotacji celowej budzetu panstwa na
realizacj¢ RPO, jednak nie wczesniej niz 5 stycznia roku, ktorego dotyczy plan.

Rozliczenie wydatkow

1. Podstawa przekazania $rodkéw beneficjentowi jest podpisany przez niego wniosek
beneficjenta o platnos¢, ktory stuzy poswiadczaniu wydatkow.

Whiosek beneficjenta o platno$¢ moze dotyczyc¢:

a) wnioskowania o przekazanie ptatnosci posrednie;j;

b) wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej;

c) wnioskowania o przekazanie ptatnosci zaliczkowej;

d) rozliczenia ptatnosci zaliczkowej;

e) rozliczenia wydatkow;

f)  przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

Do kazdego wniosku o platno$¢ beneficjent dotagcza o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku
VAT oraz kopie dokumentow poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osob¢ do tego
upowazniong, potwierdzajgcych poniesione wydatki tj.:

- faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej,

- dowody zaptaty,

- wyciag z ksigg rachunkowych beneficjenta - w przypadku niemoznosci udokumentowania
poniesionych wydatkéw fakturami lub dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci
dowodowej,

- poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe do tego upowazniong kopie
dokumentdéw potwierdzajace odbidr / wykonanie prac,
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- inne dokumenty niezb¢dne do udokumentowania poniesionych wydatkow.

2. Beneficjenci rozliczaja $rodki otrzymane na realizacje projektow we wniosku o ptatnos$c
przekazywanym do IZ RPO WP. Do wnioskéw zatgczane sg dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki.

3. IZ RPO WP weryfikuje wnioski pod wzgledem formalnym, merytorycznym i
rachunkowym za pomoca listy sprawdzajace;.

4. Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ srodki europejskie przekazywane sg na rzecz
beneficjenta po wptynieciu poprawnego Zlecenia ptatnosci do DRR, zgodnie z terminarzem wyptat
z BGK. Srodki budzetu panstwa przekazywane sa na rzecz beneficjenta po wplynigciu do DBF
poprawnego Zlecenia uruchomienia §rodkéw finansowych, pod warunkiem dostepnosci srodkow
na rachunku IZ RPO.

5. Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowane sg w KSI (SIMIK 07-13).

Whioski o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki projektéw sa
przechowywane u beneficjentow, w instytucjach je sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktorych
sg przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektu
Projekty wylonione w trybie konkursu

1. Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w odpowiedzi na ogloszony konkurs, sktada wniosek do 1Z
RPO WP.

2. 1Z RPO WP przeprowadza weryfikacje formalng zgloszonych wnioskow, pod wzgledem
spetniania kryteriow dopuszczajacych i administracyjnych (zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy) - na podstawie listy sprawdzajacej. Niespetnienie poszczegdlnych kryteriow
dotyczacych ww. wymogow skutkuje odrzuceniem wniosku. Po przeprowadzeniu oceny
formalnej wnioskodawca jest informowany o jej wyniku.

3. W przypadku pozytywnej weryfikacji spelniania ww. wymogdéw, Komisja konkursowa
przeprowadza ocen¢ merytoryczng zgtoszonych wnioskow pod wzgledem spelniania kryteridow
dopuszczajacych i1 jako$ciowych (zatwierdzonych przez KM) - na podstawie karty oceny
merytorycznej.

4. Po zakonczeniu weryfikacji wnioskdw sporzadzany jest protokét z konkursu, do ktérego
zalgcznik stanowi lista rankingowa wnioskow o dofinansowanie.

5. Na podstawie listy rankingowej wnioskow o dofinansowanie Zarzad Wojewodztwa akceptuje
przedtozong liste lub dokonuje zmiany kolejnosci wnioskow, bioragc pod uwage kryteria
strategiczne.

6. 1Z RPO WP informuje wnioskodawcow o wynikach weryfikacji wnioskéw pisemnie oraz
oglasza na swojej stronie internetowej liste wszystkich projektow ztozonych w ramach
konkursu, wraz ze wskazaniem projektow, ktore zostaly (po dokonaniu oceny)
zarekomendowane do realizacji oraz projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie.

7. W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawca moze ztozy¢ protest:
- do Wojewody Podkarpackiego - w przypadku konkursow ogtaszanych do dnia 19 grudnia
2008 r.;
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- do Instytucji Zarzadzajacej] RPO WP - w przypadku konkursow ogtaszanych od 20 grudnia
2008 r.

Szczegotowa procedura odwotawcza zostata opisana w pkt. 2.2.3 niniejszego dokumentu.

8. 1Z RPO WP podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktorych wnioski
zostaly zaakceptowane do realizacji.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu s3 przechowywane w instytucjach je
sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktérych sa przekazywane w celu oceny (np. wniosek
o dofinansowanie beneficjenta przechowuje zarowno beneficjent jak i IZ RPO WP, do ktorej zostat
on wystany w celu oceny). Wypetnione karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny
merytorycznej przechowuje instytucja weryfikujgca wnioski. Odpowiednie informacje o wnioskach

o dofinansowanie oraz umowach i decyzjach o dofinansowanie sg umieszczane w KSI (SIMIK 07-
13).

Projekty systemowe

1. Projekty systemowe weryfikowane sag we wilasciwej komorce w ramach 1Z RPO WP przy
zachowaniu rozdziatu funkcji zwigzanych z przygotowaniem i weryfikacja projektu.

2. Weryfikacja prowadzona jest w oparciu o kryteria formalne i merytoryczno-techniczne,

zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy.

Po pozytywnej weryfikacji przygotowywane jest zestawienie projektow systemowych.

Zarzad Wojewddztwa zatwierdza zestawienie projektow w drodze uchwaty.

Po podjeciu uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa zatwierdzajacej projekty systemowe,

pracownik DRR sporzadza projekt decyzji o dofinansowaniu projektu systemowego,

zawierajacy m.in. wysoko$¢ przyznanego dofinansowania, termin i1 sposob rozliczenia

przyznanych $rodkow, sposob sprawozdania i rozliczen, sankcje za naruszenie warunkow

decyzji o dofinansowaniu.

6. Podpisana przez Marszatka decyzja o dofinansowanie przestana zostaje do DRR, celem
umieszczenia jej w wyodrebnionym Centralnym Rejestrze Umoéw RPO WP.

7. Decyzja o dofinansowanie projektu systemowego zostaje zarejestrowana w KSI SIMIK.

ok w

Dokumenty dotyczace wyboru projektow systemowych sg przechowywane w komorkach
organizacyjnych 1Z RPO WP ktore je sporzadzaty oraz do ktorych zostaty przekazywane w celu
weryfikacji. Odpowiednie informacje o wnioskach o dofinansowanie oraz umowach i decyzjach o
dofinansowanie sg umieszczane w KSI (SIMIK 07-13).

Sciezka audytu dotyczaca dokumentacji zwiazanej z projektem

Informacje dotyczace materiatu dowodowego w postaci dokumentow poswiadczajacych
realizacj¢ 1 rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPO WP (np. wnioski
o dofinansowanie, wnioski o platnos$¢) sa przechowywane przez poszczegodlnych beneficjentow
oraz 1Z RPO WP w celu zapewnienia odtworzenia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie
szczegotowosci.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentow zgodnie z terminami 1 zasadami opisanymi w pkt. 2.5.2.
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2.5.2 Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumentéw uzupeliajacych przez
beneficjentow (data i odniesienie)

IZ RPO WP, IC oraz beneficjenci sag zobowigzani do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja RPO WP zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
art. 19 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady (WE).

Dokumenty zawierajace informacje, ktére wymagaja ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowag lub stluzbowa s3 przechowywane
i udostepniane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych. Ponadto, dokumenty te podlegaja udost¢pnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w
Ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Wskazanie okresu przechowywania

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu Sciezki audytu jest archiwizowana
przez poszczeg6Olne jednostki zaangazowane w realizacje RPO WP przez okres 3 lat od daty
zamknigcia lub cze$ciowego zamknigcia programu. Dokumenty dotyczace udzielania pomocy
publicznej przedsigbiorcom sg przechowywane przez 10 lat od momentu udzielenia pomocy.

Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z art. 74 tej ustawy instytucje zaangazowane we wdrazanie
programow operacyjnych zobowigzane sa do trwalej archiwizacji zatwierdzonych rocznych
sprawozdan finansowych, za§ pozostatych dokumentéw finansowych - nie krocej niz 5 lat.
Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy o rachunkowos$ci, wymienione w art. 2 ustawy,
zgodnie z art. 71 ustawy, maja obowigzek przechowywaé¢ wymieniong w art. 71 ustawy
dokumentacje finansowa w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz dostepem o0sob nieupowaznionych.

Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane

Reguly jest, ze wszystkie dokumenty przechowywane sa w formie papierowej i do tej formy
odnoszg si¢ zasadniczo wyzej wymienione regulacje. Okreslenia wymogu co do przechowywania
elektronicznych wersji dokumentow wraz ze wskazaniem ich rodzaju dokonuje IZ RPO WP.

Dokumenty przechowywane beda w formie oryginaldow lub kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem na powszechnie uznawanych no$nikach danych tj. fotokopiach
dokumentoéw oryginalnych, elektronicznych kopiach dokumentéw oryginalnych, dokumentach
istniejagcych wytacznie w postaci elektroniczne;.

2.6 Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

2.6.1 Wpydane instrukcje w sprawie sprawozdawczos$ci i korekty nieprawidlowosci oraz
rejestracji dlugow i odzyskanych nadplaconych kwot (data i odniesienie)

Decydujace dla funkcjonowania systemu raportowania o nieprawidlowosciach sg nastepujagce
dokumenty:

- Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013” (DO8/9013/1/JYB/10)
zatwierdzona przez Pelnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidtowos$ci Finansowych
na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej w dniu 24 sierpnia 2010 r.
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- Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania
2007-2013 z 8 lutego 2011 r.,

- Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 z 26 czerwca 2012 r.,

Opis procedur dotyczacych prowadzenia przez IZ RPO WP rejestru dtuznikow oraz
dotyczacych odzyskiwania kwot od beneficjentow, w tym wydawania decyzji o zwrocie na
podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych, zostal zamieszczony w Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO WP.

2.6.2 Opis procedur (wraz z wykresami) majacych na celu wypelnienie wymogu
dotyczacego zlozenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidlowosci zgodnie z art. 28

Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie do KE informacji dot. nieprawidlowosci w
zwigzku z realizacja RPO WP jest Pelnomocnik do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowanych na Szkode Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktory realizuje zadania
przy pomocy jednostki organizacyjnej, wlasciwej w  zakresie informowania KE
o nieprawidlowos$ciach i wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (MF-R).

Zgodnie z PION - 1Z RPO WP realizuje nast¢pujace zadania zwigzane z informowaniem
o nieprawidtowos$ciach:

- przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych
niezwlocznemu zgtoszeniu do KE,

- przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu
zgloszeniu do KE lub informacje o braku nowych nieprawidlowosci podlegajacych
zgloszeniu do KE na podstawie art. 28 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006,

- przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty o dziataniach nastgpczych prowadzonych w
zwigzku z nieprawidlowosciami zgtoszonymi do KE przez MF-R zgodnie z art. 30 ust 1
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,

- jest zobowigzana do stworzenia systemu wymiany informacji o nieprawidtowos$ciach
zapewniajacego realizacj¢ obowiazkow 1Z w  zakresie informowania KE o
nieprawidlowosciach,

- zapewnia gromadzenie informacji nieprawidlowosciach w RPO WP zgodnie z art. 60 lit. c
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Ponadto IZ RPO WP przekazuje do IPOC zestawienia kwartalne nieprawidlowosci
niepodlegajacych zgloszeniu do KE.

Informacje o nieprawidtowosciach przekazywane sa w formie raportow/zestawien, . Wzor i1 zasady
sporzadzania raportow okreslone zostaty przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod¢ Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej,
natomiast wzor 1 zasady sporzadzania zestawien okreslaja Wytyczne w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013 wydane przez MIR.

Na poziomie wdrazania osi priorytetowych I — VIII RPO WP nieprawidlowos$ci/naruszenia
prawa mogg zosta¢ wykryte przez pracownikoéw DPI, DWP, DRR, DBF, AK w trakcie:

- wykonywania obowigzkéw stuzbowych, innych niz czynnosci kontrolne,

- wykonywania czynnos$ci kontrolnych (kontrole dokumentacji lub na miejscu).

112



Zrédtem informacji o przypadkach wystapienia naruszenia przepisow prawa [
nieprawidlowosci moga by¢ réwniez informacje uzyskane w zwigzku z postgpowaniami
prowadzonymi przez instytucje i organy uczestniczace w systemie wdrazania RPO WP (IK NSRO,
IK RPO, IC, IPOC, IA) oraz inne podmioty (np. GIKS/UKS, NIK, RIO, organy $cigania).

Ponadto informacje o naruszeniach prawa zwigzanych z wdrazaniem RPO WP moga
pochodzi¢ z innych zroédet, w tym m.in. z informacji prasowych, anonimowych itp.

Schemat postgpowania w przypadku wykrycia nieprawidlowosci lub podejrzenia jej wystapienia /
informacji o naruszeniu przepisOw prawa.

i Informacja o naruszeniu przepisow i

Wstepne ustalenie | 000 fTTTToToTooooooooooooos } """""" -
administracyjne lub ST T T }
sadowe < . Postgpowanie wyjasniajgce ;

7 _________________________________ 4

Ocena przy pomocy
list sprawdzajacych -
metoda ,,dwoch par
oczu”

;K Niepotwierdzenie wystgpienia
nieprawidlowos$ci — wigczenie
dokumentacji do akt kontroli

Zakwalifikowanie nieprawidtowosci jako
nieprawidlowos$ci podlegajacej raportowaniu w
formie raportu biezacego / raportu kwartalnego /
kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu

Raport / zestawienie

Informowanie 0 wykrytych nieprawidlowosciach odbywa si¢ poprzez przestanie raportu
biezacego, raportu kwartalnego i/lub kwartalnych zestawien nieprawidtowosci nie podlegajacych
raportowaniu do KE. Dla jednej nieprawidlowosci podlegajacej raportowaniu w danym kwartale
sporzadzany jest jeden raport biezacy albo jeden raport kwartalny. Dyrektor DRR koordynuje
proces informowania o nieprawidtowosciach na podstawie informacji uzyskanych od witasciwych
Departamentow UMWP.
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Schemat przeptywu informacji o nieprawidlowosciach

Podmioty administracyjne i sgdowe oraz pozostale podmioty, w tym beneficjenci

Wstepne ustalenie

administracyjne lub sagdowe
Informacja o naruszeniu
przepisOw prawa

1Z RPO WP:

- wykrywanie, w tym na podstawie dziatan wtasnych,
- gromadzenie i analizowanie informacji,

- informowanie

Raporty (kwartalne, biezace) Raporty (raporty biezace,
Kwartalne zestawienia raporty kwartalne)
Informacje o braku i
. . L Informacje o braku
nieprawidlowosci . ) L
nieprawidlowosci

A 4 VL

IPOC MF-R

Niezwlocznemu zgtoszeniu, w formie raportu biezacego (przesylanego do MF-R oraz IPOC
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od daty dokonania wstgpnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego) podlegaja nieprawidlowos$ci (nieprawidtowosci szczegodlnego
znaczenia) w przypadku ktorych:

- zastosowano nowg nieprawidtowa praktyke,

- istniejg obawy, ze mogg mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne nastgpstwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Kwartalnemu raportowaniu, w formie raportu kwartalnego (przesytanego do MF-R oraz
IPOC w terminie do 40 dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu) podlegaja wszystkie

nieprawidlowosci, ktore byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego w
danym kwartale, w przypadku gdy:

- nieprawidtowos¢ odnosi sie¢ do kwoty 10 tys. euro lub wyzszej obcigzajgcej budzet

wspolnoty, z wyjatkiem przypadkéw opisanych ponizej jako wyjatki od obowigzku
zgloszenia nieprawidtowosci,
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- nieprawidlowo$¢ odnosi si¢ do kwoty 10 tys. euro lub wyzszej obcigzajacej budzet
Wspdlnoty 1 odnosnie nieprawidtowosci wystepuje podejrzenie naduzycia finansowego,

- Komisja Europejska pisemnie zazadala przekazywania informacji dotyczacych danej
nieprawidtowosci.

Nie podlegaja obowigzkowi zgloszenia, w formie raportu kwartalnego, nastepujace
nieprawidlowosci stanowigce wyjatki od obowigzku zgloszenia nieprawidlowosci:

- przypadki, w ktorych nieprawidlowos¢ polega jedynie na czeSciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspotfinansowanego programu operacyjnego na
skutek upadtosci beneficjenta,

- przypadki zglaszane 1Z lub IC przez beneficjenta z wiasnej woli i1 przed wykryciem przez
wlasciwe podmioty — przed lub po wlaczeniu danego wydatku do poswiadczonej deklaracji
przedtozonej Komisji Europejskie;j,

— przypadki wykryte i skorygowane przez IZ lub IC przed wiaczeniem danego wydatku do
deklaracji wydatkow przedtozonej Komisji Europejskie;.

Powyzsze wyjatki nie dotycza nieprawidlowosci, odnosnie ktérych wystepuje podejrzenie
naduzycia (oszustwa) finansowego. Nalezy rowniez zglasza¢ wszelkie nieprawidlowosci
poprzedzajace upadiosé.

Nieprawidlowos$ci nie podlegajace zgloszeniu w formie raportdow podlegaja obowigzkowi
zgloszenia w formie kwartalnych zestawien nieprawidtowosci (przesylanych IPOC w terminie 65
dni kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu) nie podlegajacych raportowaniu do KE.

Kwartalne zestawienia nieprawidtowos$ci nie podlegajacych raportowaniu do KE obejmuja
wszelkie nieprawidlowos$ci nie podlegajace raportowaniu, ktére byly przedmiotem wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego niezaleznie od instytucji, ktora dokonala wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego oraz faktu czy postgpowanie prowadzone w nastgpstwie
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego potwierdzito wystapienie nieprawidlowosci.

Niezaleznie od informowania w formie raportow o nieprawidlowosciach i/lub zestawien
nieprawidlowosci Marszalek Wojewodztwa informuje o podejrzeniu/wystapieniu nieprawidtowosci
organy $cigania lub inne organy / instytucje wiasciwe w sprawach (w szczegdlnosci w sprawach
karno-skarbowych, prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych lub innych
prowadzonych w celu natozenia sankcji). Sposob przedktadania danych oraz zakres informacji
wynika z wlasciwych w sprawie przepisow prawa oraz kompetencji tych organdow lub instytucji.

Szczegodlne] uwagi wymagaja przypadki podejrzenia naduzycia, W rozumieniu art. 27
lit. ¢ Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006. Podejrzenie naduzycia jest niezwlocznie
zglaszane przez Marszatka Wojewddztwa do organow $cigania. W tym celu Dyrektorzy DRR,
DWP, DPI 1 DBF przedktadaja na posiedzenie ZWP stosowne wnioski wraz z niezbgdng
dokumentacja. Marszatek Wojewddztwa wspoétdziata z wlasciwymi instytucjami w celu ustalenia
rodzaju podjetych dziatan 1 wynikow prowadzonych postepowan, w tym natozonych sankcji.

DRR prowadzi Rejestr nieprawidtowosci wykrytych przez 1Z RPO WP oraz zgloszonych
przez podmioty zewnetrzne. W DRR gromadzone sa dane na temat nieprawidtowos$ci wykrytych w
ramach RPO WP. Rejestr ma na celu identyfikacje najczgséciej wystepujacych nieprawidtowosci i
podmiotow, u ktoérych powstaja nieprawidlowosci. DRR bedzie wykorzystywaé powyzsze dane do
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przygotowywania okresowych informacji dla instytucji 1 komorek zaangazowanych w realizacje
RPO WP, ktoére beda wykorzystywane do zapobiegania wystepowaniu nieprawidtowosci.

Szczegotowe procedury dotyczace informowania o nieprawidlowosciach  zostaty
zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WP.
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3 ORGANY POSREDNICZACE

W systemie instytucjonalnym RPO WP nie wyodrgbniono instytucji posredniczace;.
W zwigzku z powyzszym rozdziat 3 zostat niewypetiony.

3.1  Organ posredniczacy i jego gléwne funkcje
3.1.1 Wyszczegodlnienie gldownych funkcji i zadan organow posredniczacych
3.2  Organizacja kazdego organu posredniczacego

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (wlacznie z orientacyjna
liczba przydzielonych stanowisk)

3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow organu posredniczacego
(data i odniesienie)

3.2.3 Opis procedur dotyczacych wyboru i zatwierdzania operacji (jezeli nie opisano
w pkt 2.2.3)

3.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006) (jezeli
nie opisano w pkt 2.2.4)

3.2.5 Opis procedur dotyczacych rozpatrywania wnioskow o zwrot (jezeli nie opisano
w pkt 2.2.5
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4 INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

4.1. Instytucja certyfikujaca i jej glowne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujacej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649 z pdzn. zm.), minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego
certyfikuje Komisji Europejskiej prawidtowos$¢ poniesienia wydatkbw w ramach programow
operacyjnych. W ramach Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, zgodnie ze statutem
I regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcj¢ instytucji certyfikujacej petni Departament
Certyfikacji 1 Desygnacji, podlegly Cztonkowi Kierownictwa MIiR niezaleznemu od pozostatych
Cztonkéw  Kierownictwa MIiR, odpowiedzialnych za wypelianie funkcji instytucji
zarzadzajacych programami operacyjnymi NSRO 2007-2013.

Instytucja Certyfikujaca zostata wyznaczona w Narodowych Strategicznych Ramach Odniesienia,
zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt 10.2.1.4).

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostata powotana jako Departament Instytucji Certyfikujacej w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5
stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Obecnie
zadania Instytucji Certyfikujacej realizuje Departament Certyfikacji i Desygnacji w Ministerstwie
Infrastruktury 1 Rozwoju.. Zakres zadan Departamentu Certyfikacji 1 Desygnacji (DCD) okresla
regulamin organizacyjny Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

DCD w zakresie petnionej funkcji jest komorka niezalezna od komoérek wykonujacych funkcje
instytucji zarzadzajacych programami NSRO 2007-2013. Szczegélowy podziat zadan pomiedzy
komorkami organizacyjnymi Departamentu okresla regulamin wewngtrzny DCD.

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytucje certyfikujgcq

Do zadan DCD w MIiR w zakresie certyfikacji nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow i
wnioskOw o platnos¢ oraz prognoz planowanych wnioskow o ptatno$é na biezacy i kolejny rok
budzetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreSlanie zasad i1 procedur
dokonywania poswiadczania wydatkdw przez poszczegdlne instytucje uczestniczace w
realizacji programOw operacyjnych oraz udzial w tworzeniu systemu wdrazania polityki
spojnosci w przysziej perspektywie finansowej, w szczeg6lnosci w zakresie opracowania
systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do Komisji Europejskiej;

3) do celow poswiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej - sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programow operacyjnych w
zakresie zarzadzania finansowego 1 kontroli, w tym poprzez przeprowadzanie kontroli, a takze
wspotprace z instytucjami kontrolnymi;

4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidlowosciach oraz wynikéw audytow
przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i
audytowe, w konteks$cie spelnienia warunkow certyfikacji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do Komisji Europejskiej;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, na
podstawie informacji przekazanych przez instytucje zarzadzajace oraz inne instytucje;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowych, przedkladanie do wlasciwych
instytucji prognoz dotyczacych planowanych ptatnosci i informacji o naliczonych odsetkach
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oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane 1 wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu
finansowego zostaty zwrdcone przed zamknigciem programu;

W zwiazku z delegowaniem cze$ci zadan w przypadku regionalnych programéw operacyjnych do
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja Certyfikujaca w MIiR, w
odniesieniu do tych programéw, realizuje zadania niedelegowane do IPOC, a ponadto:

- upewnia si¢ co do prawidlowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu o ktére IPOC realizuja
zadania zwigzane z certyfikacjg;

- wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty i
informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dziatania, jak 1 informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujgcq (funkcje, organy
posredniczqce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej: ,,RPO”)
deleguje czes¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewodzkich, petniacych role
tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikujaca zachowuje
odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006. Powierzenie Wojewodom wykonywania czesci zadan Instytucji Certyfikujacej
nastepuje zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w drodze porozumien.
Instytucja Certyfikujaca zawarta z poszczegdlnymi Wojewodami pisemne porozumienia, ktore
okreslaja zakres powierzanych zadan oraz obowigzki IPOC. W komodrkach organizacyjnych
Urzedéw Wojewodzkich wykonujacych zadania IPOC zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku
do komorek, ktore wykonuja inne zadania, delegowane przez instytucje zarzadzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nalezg w szczegdlnosci:

- weryfikacja pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym otrzymywanego od Instytucji
Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé dla RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
W poswiadczonym przez nig wniosku o ptatnosé;

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do DCD w Ministerstwie
Infrastruktury i Rozwoju;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO;

- analiza, do celow poswiadczenia wydatkow, informacji 1 zalecen pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacag RPO lub instytucje, do ktorych Instytucja
Zarzadzajaca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, wynikoéw kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa, Najwyzsza Izbe¢ Kontroli oraz inne stuzby lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow w zakresie prawidtowosSci
realizacji wydatkoéw w ramach RPO,

- analiza 1 uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkéw informacji o stwierdzonych
nieprawidtowosciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu calo$ci lub cze$ci wkiladu dla projektu, prowadzonej przez
Instytucje Zarzadzajacag RPO w KSI (SIMIK 07-13);
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- przekazywanie do DCD w MIiR informacji dotyczacych kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czes$ci wktadu dla projektu;

- informowanie DCD w MIiR o nieprawidlowosciach w zakresie ponoszenia wydatkéw i
realizacji RPO;

W ramach Urzedéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaly Wydziaty, w ramach
ktorych realizowane sg zadania Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji. W przypadku, gdy w
ramach ww. Wydzialow sa realizowane rowniez inne zadania delegowane przez instytucje
zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art. 3 lit. a rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Przedstawiony schemat prezentuje przyktadowa strukture IPOC w ramach Urzedu
Wojewodzkiego!, w ramach ktorego realizowane sa zadania Instytucji Posredniczacej w
Certyfikacji przez trzy komorki (oddziaty):

- komorke ds. certyfikacji wydatkow,

- komorke ds. kontroli,

- komorke ds. systemu.

Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewddzkiego

wydziat ds. ... wydziat realizujgcy zadania wydziat ds. ...
Instytucji Posredniczgcej

w Certyfikacii

Sekretariat

komoérka ds. kgg::) ;rlfag? ’ komorka ds.
kontroli yh«ac) systemu
wydatkow

4.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek

! Dopuszcza sie inng organizacje IPOC z zachowaniem odpowiedniego rozdziatu funkcji.
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Schemat organizacyjny 1a - Departamentu Certyfikacji i Desygnacji w zakresie certyfikacji

Minister Infrastruktury i Rozwoju

Cztonek Kierownictwa MIiR

Dyrektor Departamentu
Certyfikacji i Desygnacji

Sekretariat

zastepca Wydziat Wsparcia
dyrektoraZzD1 |7777777 Proceséw
\Y
I |
Wydziat Wydziat Wydziat
Certyfikacji Certyfikacji Certyfikacii,
i Rozliczen 1 | | i Rozliczen 2 Rozliczen i

Monitorowania

zastepca
dyrektora ZD2

Wydziat Stanowisko ds.

. Wsparcia
Desygnacji X
. ; Instytucjonalnego
i Kontroli ywel g

Vv Vi
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Certyfikacji i Desygnacji w strukturze Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju

Minister Infrastruktury i Rozwoju

Czlonek / Cztonkowie . Cz’fonfek
Kierownictwa MIiR Klerowplctwa
MIiR
instytucja zarzgdzajaca L Instytqua
— PO NSRO 2007-2013 Certyfikujgca
DCD

Instytucja Koordynujgca
—| RPO/NSRO 2007-2013

DCD podlega bezposrednio Czlonkowi Kierownictwa MIiR, ktory jest funkcjonalnie niezalezny w
podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostalych komérek wykonujacych
zadania zwigzane z zarzadzaniem programami operacyjnymi NSRO 2007-2013 oraz nadzorujacych
je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MIIR.

Podstawowym zadaniem DCD jest przygotowywanie oraz przedktadanie do Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskdw o platnos¢ w ramach poszczegélnych
programoéw operacyjnych realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

DCD kieruje dyrektor departamentu, ktoremu podlega dwoch zastgpcow dyrektora departamentu.

W sktad DCD wchodzg nastepujace komorki realizujgce zadania w zakresie certyfikacji:

I.  Wydziat Certyfikacji 1 Rozliczen 1;

Il.  Wydzial Certyfikacji 1 Rozliczen 2;

I1l.  Wydziat Certyfikacji, Rozliczen 1 Monitorowania;

IV.  Wydzial Wsparcia Procesow;

V.  Wydziat Desygnacji 1 Kontroli;
VI.  Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego;

I Sekretariat.

Za przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do Komis;ji
Europejskiej w ramach poszczeg6lnych programow odpowiadaja Wydziaty I, 1T 1 II1.

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym komdrkom
organizacyjnym w zakresie certyfikacji w DCD.

Wrydzial I Certyfikaciji i Rozliczen 1;

Zadania Wydziahu I nie dotycza regionalnych programow operacyjnych.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wydziat I1 Wydziat Certyfikacji i Rozliczen 2:

Z uwagi na delegowanie przez DCD czesci zadan do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji
(Urzedoéw Wojewodzkich), o ktorym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydziat II prowadzi wspotprace
oraz nadzor nad realizacjg przez Instytucje Posredniczace w Certyfikacji nalozonych na nie
obowigzkow.

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

przyjmowanie i weryfikacja otrzymywanych od instytucji posredniczacych w certyfikacji
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o platno$¢ dla 16 regionalnych
programow operacyjnych, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC,

opracowywanie 1 przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkéw 1 wnioskow o platnos¢ dla programoéw, o ktérych mowa w lit. a,

opracowywanie i biezaca aktualizacja zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkow, w tym wzorow niezbednych dokumentéw dotyczacych procesu certyfikacji w
ramach nadzorowanych programow; dokonywanie interpretacji oraz formulowanie
zalecen dotyczacych zagadnien zwigzanych z procesem certyfikacji,

analizowanie procedur funkcjonujagcych w instytucjach posredniczacych w certyfikacji
i koordynowanie w tym zakresie prac komoérek wewngtrznych Departamentu, w trybie
i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC,

wspoOtpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa dotyczaca KSI SIMIK 07-13 w
zakresie certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych,

pehienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach KSI
SIMIK 07-13 dla regionalnych programéw operacyjnych we wspolpracy z Wydziatem I i
i,

realizacja porozumien zawieranych pomiedzy Instytucja Certyfikujaca a instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji,

przeprowadzanie kontroli w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu
sprawdzenia poprawno$ci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu
certyfikacji i sporzadzanie w tym zakresie rocznego planu kontroli IC, w trybie i na
zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC oraz monitorowanie wdrozenia
zalecen z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujaca w zakresie
wlasciwosci Wydziatu,

wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym w szczegdlnosci udziat
merytoryczny w organizowaniu okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych
realizowanych zadan,

wspotpraca z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami w zakresie certyfikacji
wydatkow oraz wymiany innych danych niezbednych dla programéw operacyjnych,
gromadzenie w KSI SIMIK 07-13 informacji o po$wiadczonych wydatkach oraz
zlozonych do Komisji Europejskiej wnioskach o platnos¢,
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) prowadzenie dla regionalnych programéw operacyjnych zbiorczego rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, w oparciu o informacje
przekazywane przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje, oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie,

m) gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat stwierdzonych
nieprawidlowosci w ramach nadzorowanych programéw,

n) w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC:

— analizowanie informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych przez
uprawnione instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikacji oraz
analizowanie
1 przekazywanie do instytucji posredniczacych w certyfikacji innych informacji o
wynikach kontroli 1 audytow przeprowadzonych w ramach regionalnych programow
operacyjnych,

— opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji posredniczacych w certyfikacji oraz
analizowanie wynikow tych kontroli,

o) prowadzenie monitoringu finansowego poszczego6lnych programéw, wymienionych w lit.
a, w zakresie poniesionych wydatkow, w podziale na cz¢s¢ wspolnotowa oraz wkiad
krajowy oraz w zakresie narostych odsetek,

p) monitorowanie zasady n+3/n+2 nadzorowanych programow;
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6.

Wydzial I1I Certyfikacii, Rozliczen i Monitorowania:

Zadania realizowane przez wydziat w zakresie RPO to sporzadzanie i przekazywanie do Komisji
Europejskiej zbiorczych prognoz wnioskow o ptatnos¢, zgodnie z wymogami okre§lonymi przez
Komisje,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial IV — Wydzial Wsparcia Proceséw

Do zadan realizowanych w Wydziale w zakresie certyfikacji nalezy w szczego6lnosci:

a) wspolpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych i
organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu zarzadzania i
kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, Mechanizmow
Finansowych oraz EFG, w szczegolnosci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow,

b) w trybie i na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o platmos¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013 lub w procedurach wewngtrznych IC:

— analizowanie opisOw systemOw zarzadzania i kontroli programow operacyjnych
NSRO 2007-2013, EFG, Mechanizméw Finansowych oraz Operatora Programu w
ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-
2014 Obszaru Programowego ,Lokalne 1 regionalne inicjatywy na rzecz
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f)

zmniejszenia nierownosci 1 promowania spdjnosci spotecznej” 1 koordynowanie W
tym zakresie prac komorek wewngtrznych Departamentu,

— udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w szczegdlnosci w instytucji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu, W instytucji
posredniczacej w certyfikacji, u Operatora Programu w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014 Obszaru
Programowego "Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierdwnosci i
promowania spdjnosci spotecznej" oraz procedur Mechanizmoéw Finansowych w
zakresie procedur Departamentu,

dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych procesu certyfikacji,
koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC,

koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkoéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC,

opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dyrektora Departamentu, na potrzeby
nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezaleznych opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wvydzial V — Wvdzial Kontroli i Desygnacii

Do zadan z zakresu certyfikacji RPO realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

d)

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegodlnosci w instytucjach
zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacji,

koordynowanie kontroli 1 audytow przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu 1 sposobu ich realizacji, we wspotpracy z wlasciwymi
merytorycznie komérkami wewnetrznymi Departamentu,

przygotowywanie rocznych planow kontroli Instytucji Certyfikujace; uwzgledniajacych
kontrole w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w
zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz u kontrolera | stopnia
w programach EWT, w zakresie kontroli, ktorych celem jest uzyskanie przez Instytucje
Certyfikujacg uzasadnionej pewnosci, ze sg spelnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzadzenia nr 1083/2006, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do
Komisji  Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC,

wspolpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 — udzial w procesie tworzenia i
zapewniania efektywnego systemu kontroli sSrodkow unijnych,
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udziat w pracach Komitetu do spraw Kontroli i Audytu Funduszy Strukturalnych i
Funduszu Spojnosci 2007-2013,

wspotpraca, w szczegdlnosci z Wydzialem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
1 organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego VI

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegdlnosci wykonywanie zadan
wspierajacych dziatalno$¢ instytucjonalng Departamentu w ramach pomocy technicznej POPT 1
Mechanizméw Finansowych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej (IZ) POPT zbiorczych
wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatno§¢ dotyczacych zadan
realizowanych przez Departament jako beneficjenta i instytucje posredniczace w
certyfikacji jako odbiorcow pomocy projektow finansowanych z POPT,

organizowanie i prowadzenie projektow POPT oraz innych projektow pomocy
technicznej, w ktorych Departament jest beneficjentem, w celu ich prawidlowe;j
realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz wnioskow o platnos¢,

przygotowywanie i przekazywanie do Krajowego Punktu Kontaktowego, ktorego
funkcje pelni Departament Programéw Pomocowych, wnioskéw o zapotrzebowanie na
srodki oraz finansowych raportow w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w
ramach Mechanizméw Finansowych,

wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie skladanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosci w ramach POPT oraz ich
weryfikacja,

wspotpraca z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz
wnioskow o ptatnos$¢ okresowa 1 koncowa w ramach POPT,

wspotpraca z komodrka organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w zakresie rozliczania
projektow POPT,

zglaszanie do Biura Dyrektora Generalnego (BDG) zapotrzebowania na $rodki
pieniezne, na realizacj¢ zadan w ramach planu finansowego dysponenta S$rodkow
budzetu panstwa Il stopnia,

udziat w aktualizacji 1 interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie POPT,

udzial w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej w
certyfikacji oraz procedur Mechanizméw Finansowych w zakresie procedur
Departamentu, w trybie 1 na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w procedurach wewnetrznych IC,

kontrola projektow realizowanych przez Departament w ramach POPT, w szczegdlnosci
kontrola wydatkow instytucji posredniczacych w certyfikacji w zakresie realizowanych
projektow, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC,
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k)  organizowanie okresowych spotkan oraz szkolen w ramach wspotpracy z instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 3

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujgca wykonuje swoje zadania w oparciu 0 Wytyczne w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 (dalej: ,,Wytyczne IC”).

Wytyczne IC okreslaja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, Instytucji Posredniczacych
w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych w zakresie warunkow
koniecznych do spelienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez Instytucje
Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platno$¢ okresowa dla
programOw operacyjnych na lata 2007-2013. Wpytyczne IC okreslaja réwniez wzory
obowigzujacych dokumentow.

Wewngtrzne procedury zawierajace szczegdtowe opisy czynnosci oraz terminy ich wykonania w
zwigzku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca zatwierdzeniu
przez nadzorujacego w tym zakresie Cztonka Kierownictwa MIiR.

4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktora deklaracje wydatkow sa sporzadzane, poSwiadczane
i przedkladane Komisji

Podstawowym dokumentem okre$lajacym warunki po$wiadczania wydatkéw przez Instytucje
Certyfikujaca oraz sktadania Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosé¢ do
Komisji Europejskiej sa Wytyczne IC.

Szczegbdlowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkow oraz przedktadania ich do
Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej przedstawiono proces
sporzadzania, poswiadczania 1 przedktadania wnioskow o $rodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie 1 przedlozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw 1 wnioskow o ptatno§¢ dla RPO. Ww. deklaracja jest
sporzadzana zgodnie z formatem okreslonym w Zataczniku nr X do rozporzgdzenia nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek o platnosé
okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek
o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej sporzadzone i
zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajagca RPO oraz zweryfikowane 1 poswiadczone przez
Instytucj¢ Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej stanowi zatacznik do
Wytycznych IC.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o platnos¢ okresowa/ wnioskow o platno$¢, zgodnie z przyjetymi procedurami i
sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o
platnosé okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO w PLN i
przekazuje go do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu IZ zalacza
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zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskéw o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentow w
danym okresie i uj¢tych przez IZ w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajacej RPO co do zasady w trybie
miesigcznym. Po uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze sktadaé
WW. Poswiadczenia z inng czg¢stotliwo$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Instytucja Zarzadzajgca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie w terminie 30 dni po zakonczeniu
okresu, ktorego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujace rowniez
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych korektach
systemowych w danym okresie sa sporzadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13),
w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej W PLN
dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej 1 merytorycznej) wydatkow wedlug listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawczg IPOC. TPOC w szczeg6élnosci dokonuje
weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu w poréwnaniu z danymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
platnosé okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia si¢ watpliwosci
co do prawidlowos$ci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkéw, IPOC
ma prawo zwrocic¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte deklaracji tj. wylaczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wytaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogl by¢ ujety w
kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do IPOC wystarczajace
wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej bierze pod uwage rowniez wyniki
kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajacych wydatki zawarte w deklaracjach wydatkow 1
wnioskach o ptatnos¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
i wniosek o platmos¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej do Instytucji
Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucji Posredniczgcej w
Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujacg Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej zostang w nim wykryte bledy, Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrocic si¢
bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie
do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucje
Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ okresowg od
Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia si¢ watpliwosci co do prawidtowosci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w ww. Poswiadczeniu, Instytucja Certyfikujaca ma
prawo zwroci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosbg o korekte ww. Poswiadczenia, {j.
wylaczenie danego wydatku z Poswiadczenia do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja
Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie
mogt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé, jezeli
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Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i
otrzyma informacj¢ o wycofaniu zastrzezen Instytucji Certyfikujacej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi bltad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczgcej
W Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej, ma prawo zwroci¢ si¢ do IPOC z prosba o poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych dokumentoéw
oraz spelienia warunkow certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych IC, Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przeliczenia poniesionych i po§wiadczonych przez Instytucje Zarzadzajaca wydatkow z
PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o ptatnos¢ od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest
przygotowywany zaréwno w formie elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk z systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za
pomoca systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzgdzenia nr
1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 przekazywana jest do
wiadomosci Departamentu Budzetu Rozwoju w MIiR.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez Instytucje
Zarzadzajaca wydatkow z PLN na EUR, wg miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
waluty, o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia nr 1083/2006. Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przewalutowania wydatkow z PLN na EUR, po kursie Komisji Europejskiej,
obowigzujagcym w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez Instytucje
Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzadzajaca RPO lub inna instytucja
uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypelnita warunkow certyfikacji, IPOC przekazuje wniosek
o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi priorytetowej, dziataniu, poddzialaniu, grupie
projektow lub projekcie do Instytucji Certyfikujacej w MIiR. Instytucja Certyfikujaca ma prawo
wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wlasnych ustalen, procesu certyfikacji wydatkow
do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasu usunigcia przez dang instytucje
stwierdzonych przyczyn bedacych podstawg wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest nastepujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym RPO
(poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednia Instytucja Zarzadzajacag RPO lub innymi
instytucjami majaca na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor DCD przekazuje w formie notatki
informacj¢ na temat niewypelnienia warunkow certyfikacji do Cztonka Kierownictwa MIiR
nadzorujacego DCD. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych w programie
przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania
certyfikacji.

- Cztonek Kierownictwa MIiR nadzorujacy DCD podejmuje niezalezng decyzj¢ o wstrzymaniu
certyfikacji RPO, osi priorytetowej, dzialania, poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz, po
zasiegnieciu opinii Dyrektora DCD, okre$la dzialania jakie musza by¢ podjete w celu zniesienia
blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie Czlonka Kierownictwa MIiR
nadzorujacego DCD, niezalezng od pozostatych komorek departamentu opini¢ odno$nie zasadno$ci
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow opracowuje i przedktada do akceptacji Dyrektora
Departamentu wyznaczony pracownik DCD V.
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- Instytucja Certyfikujaca, wypetniajac decyzj¢ Cztonka Kierownictwa MIiR nadzorujacego DCD,
informuje Instytucje Zarzadzajacg RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywana
do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC), osi priorytetowej, dziatania, poddziatania,
grupy projektow lub projektu oraz podejmuje kroki zmierzajace do wyjasnienia przyczyn bgdacych
podstawa wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak réwniez zwraca si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO o podjecie dziatan naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji
Certyfikujacej o podjetych dziataniach. Instytucja Certyfikujaca informuje takze o wstrzymaniu
certyfikacji danego programu, osi priorytetowej, dzialania, poddziatania, grupy projektéw lub
projektu Komisj¢ Europejska, Instytucje Audytowa oraz Instytucje przyjmujaca platnosci z
Komisji Europejskiej (Ministra Finansow).

- Instytucja Zarzadzajagca RPO informuje Instytucje Certyfikujaca o podjetych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MIiR nadzorujacy DCD, na podstawie informacji
przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO, po zasiegnigciu opinii DCD, podejmuje
niezalezng decyzj¢ o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetowej, dziatania, poddziatania,
grupy projektow lub projektu, ktorego certyfikacja byta wstrzymana. Na polecenie Cztonka
Kierownictwa MIiR bezposrednio nadzorujacego DCD, niezalezng od pozostalych komorek
departamentu opini¢ odno$nie zasadno$ci wznowienia procesu certyfikacji wydatkow opracowuje i
przedktada do akceptacji Dyrektora Departamentu wyznaczony pracownik DCD IV.

- Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji
wydatkéw do KE dla danego programu operacyjnego, osi priorytetowej, dziatania, poddzialania,
grupy projektow lub projektu (informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej
RPO 1 IPOC). O wznowieniu certyfikacji sag rowniez informowane Komisja Europejska, Instytucja
Audytowa oraz Instytucja przyjmujaca ptatnosci z Komisji Europejskie;.

4.3.2. Opis dzialan podejmowanych przez Instytucje Certyfikujaca w celu zapewnienia, ze
wymogi okreslone w art. 61 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 sa spelnione

W celu wypelnienia wymogdéw okre§lonych w art. 61 rozporzqdzenia nr 1083/2006 Minister
Infrastruktury 1 Rozwoju dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydal Wytyczne IC, ktore okreslaja m.in. warunki
niezb¢dne do spelnienia przez poszczegdlne instytucje odpowiedzialne za realizacj¢ programow,
oraz dziatania podejmowane przez Instytucj¢ Certyfikujaca. Nalezg do nich w szczego6lnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje i przedktada
Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow 1 wnioski o ptatno$¢ okresowa. Wzor
wniosku jest okreslony w Zataczniku nr X do rozporzgdzenia nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek o ptatno$¢ do
Komisji Europejskiej w oparciu 0 Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnosé
okresowq od Instytucji Zarzgqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, sporzadzone i zatwierdzone
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Warunki, jakie muszg zosta¢ spetnione celem poswiadczenia wydatkdéw przez IC i zawarcia ich w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé kierowanym do KE oraz procedury
sporzadzania Ww. Poswiadczenia do KE okre$lajg Wytyczne IC oraz Instrukcja Wykonawcza IC.
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Dot. Art. 61, lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze zadeklarowane wydatki spetniaja
kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzqdzenia nr 1083/2006 i
zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji projektow wybranych w ramach
programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu publicznego zawartymi w art.
78 rozporzadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze
realizacja operacji postgpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji o przyjeciu programu
operacyjnego oraz zgodnie z rozporzgdzeniem nr 1083/2006, a w szczegbdlnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majgcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i
krajowymi oraz zostaty poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i obowigzujacymi
zasadami wspolnotowymi i1 krajowymi, w szczegdlnosci:

a. zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

b. zasadami odnoszgcymi si¢ do zamowien publicznych;

C. zasadami odnoszacymi si¢ do innych polityk wspodlnotowych (w szczegdlnosci
dotyczacymi ochrony §rodowiska 1 zachowania réwnych szans);

d. zasadami dotyczgcymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy art.
107 Traktatu, za pomocg wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie trzech lat;

e. zasada, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzgdzenia nr 1083/2006, odnoszaca si¢ do
wydatkéw dotyczacych duzych projektow, ktore nie zostaty zatwierdzone przez Komisje,

f. zasadami odnoszacymi si¢ do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44 rozporzgdzenia
nr 1083/2006

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i jest
poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje begdace podstawg wydatkow sg zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewnetrzne sa ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sg przestrzegane w zadowalajacym stopniu,

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatno$¢ uwzgledniajg, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zalegtych platnosci zgodnie z art. 70
ust. 1 lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody pochodzace z projektow finansowanych
W ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektow sa rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje w tym
zakresie s3 udostgpniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wlasciwych
departamentow Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaty wdrozone w instytucjach
bioracych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.

g) Instytucja Zarzadzajaca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji niezbedne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwiazku z wydatkami zawartymi
w deklaracji wydatkow.

- Instytucja Zarzadzajaca lub, dziatajgca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej 1 na jej
odpowiedzialno$¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca II stopnia/Instytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegdlnych projektow, w szczegdlnosci
weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone.

- Instytucja Certyfikujaca, w szczegdlnosci na podstawie informacji i Poswiadczen otrzymanych od

Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia 1TPOC poswiadcza Komisji Europejskiej, ze
deklaracja wydatkoéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych i jest oparta na
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weryfikowalnej dokumentacji uzupehiajacej, jak rowniez, ze wydatki zostaly poniesione w sposob
prawidlowy i s3 zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz
zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do programu i spetniajg zasady wspdlnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidtowosci poniesienia
wydatkow wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowg
od Instytucji Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy pomocy KSI (SIMIK
07-13).

- [POC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole w Instytucji Zarzadzajacej RPO
oraz w pozostatych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza kontrole w
IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczegotowe procedury
dotyczace przeprowadzania kontroli zawierajg Wytyczne IC oraz Instrukcje Wykonawcze IC i
IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje si¢ funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidtowos$¢ sporzadzenia
dokumentdéw Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc.

- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglgdnia nieprawidtowosci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace 11 stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione organy, a takze informacje o nieprawidtowosciach uzyskane na
podstawie danych zawartych w dokumentach przedktadanych zgodnie z istniejagcymi zasadami, tj.
zgodnie z Procedurq informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013.
Instytucja Certyfikujaca uwzglednia rowniez nieprawidlowosci wykryte na podstawie wlasnych
dziatan.

- Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnos¢ upewnia sie, ze wykryte nieprawidlowosci nie dotycza
wydatkow kwalifikowalnych zawartych w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow i wnioskach
o platnos¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;.

- Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do skutecznosci,
jakosci oraz prawidtowosci realizacji programu na podstawie ustalen oraz wnioskéw podjetych
podczas posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji Pos$redniczacej
w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca / IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej 1 analizuje opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informacje od Instytucji Zarzadzajacej o wyslaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersjg dokumentu. W przypadku dokonania modyfikacji
ww. opisu, Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej aktualng
wersje ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewngtrzne (instrukcje
wykonawcza), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania
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| kontroli spetnia wymogi okre§lone w rozporzgdzeniu nr 1083/2006 (w szczegolnosci okreSlone w
art. 58-62) oraz W rozporzqdzeniu nr 1828/2006. W przypadku dokonania modyfikacji ww.
procedur, IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO aktualng wersje¢ ww. dokumentu.
IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO zweryfikowane i zatwierdzone
przez Instytucje Zarzadzajaca instrukcje Instytucji Posredniczacych 1 ewentualnie Instytucji
Posredniczacych II stopnia.

- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyniki kontroli projektéw, w tym kontroli na
zakonczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) informacje o
kontrolach krzyzowych. Instytucja Certyfikujaca oraz IPOC moze zwrdci¢ si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikdéw kontroli poszczegdlnych projektow (takze z kontroli na
miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje Posredniczace 11 stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 58 rozporzgdzenia nr 1083/2006.

- W przypadku stwierdzenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia warunkéw certyfikacji, IZ przekazuje do
IPOC wyprzedzajaca informacj¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej
zakonczenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych w Instytucji
Zarzadzajacej RPO przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy (z wyjatkiem wynikow
audytow Instytucji Audytowej), IPOC otrzymuje takze wyniki kontroli i audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego stuzby lub podmioty
kontrolne 1 audytowe (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), zawierajace ustalenia
o stwierdzeniu wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacja programu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE otrzymala
sprawozdanie zawierajgce wyniki oceny utworzenia systemow zarzadzania i1 kontroli oraz opini¢ na
temat ich zgodno$ci z art. 58-62 rozporzgdzenia nr 1083/2006. Sprawozdanie 1 opini¢
przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu zgodnosci przeprowadzonego
przez nig zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujgca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE otrzymata do
dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008—-2015 roczne sprawozdanie audytowe oraz opinig, o
ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (i1) rozporzgdzenia nr 1083/2006, opierajace si¢ na audytach
systemow i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego
rozporzadzenia zgodnie ze strategig audytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzqdzenia nr 1083/2006 przekazana przez Instytucje
Audytowa do Komisji Europejskiej jest opinia bez zastrzezen. W przypadku opinii z
zastrzezeniami, Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej informacje o
wdrozeniu $rodkow naprawczych oraz informacje¢ o wycofaniu opinii z zastrzeZzeniami i wydaniu
opinii bez zastrzezen.

- Opinia, 0 ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzgdzenia nr 1083/2006, opierajgca si¢ na
audytach systeméw 1 audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego
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rozporzadzenia zgodnie ze strategig audytu jest opinig bez zastrzezen. W przypadku opinii z
zastrzezeniami Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Certyfikujacej informacje o
wdrozeniu adekwatnych $rodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektow systemow
zarzadzania 1 kontroli, ktdre nie spelniaty wymogow i/lub nie dziataty zgodnie z wymaganiami art.
58-62 rozporzgdzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3 rozporzqdzenia nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod wzgledem
prawidtowos$ci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytéw systemu, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1083/2006

b) wyniki audytéw projektéw, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006

c) roczng opini¢ i roczne sprawozdanie audytowe, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. €) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiggowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem elektronicznej
ksiegowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegdlnych programow
operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sg zgodnie z Wytycznymi IC przez
wyodrebniong komorke organizacyjng Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju — Departament
Budzetu Rozwoju (DBR). Zasady oraz standardy utrzymywania przez DBR zapisow ksiggowych
dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw okresla ustawa o
finansach publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowos$ci oraz
wewnetrzne regulacje Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

- Instytucja Certyfikujaca we wspotpracy z DBR okresla zasady przeptywu informacji oraz
dokumentéw, ktoére umozliwiaja prowadzenie przez DBR elektronicznej ewidencji ksiegowe;j
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te okreslaja Wytyczne IC, wewnetrzne regulacje
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujaca w MIiR przekazuje do DBR poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o platnosé od Instytucji Certyfikujacej do
Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na podstawie otrzymanych
dokumentow DBR dokonuje ksiggowania wydatkow zadeklarowanych przez Instytucje
Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca na biezagco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub cze$ci wkladu dla projektu
z wyodrebnieniem wspdlnotowego wkladu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI (SIMIK
07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym
zakresie okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI SIMIK 07-13) oraz
pisemne procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od
Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskanych oraz
wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkéow oraz wnioskiem o platnos¢ oraz
kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujace;.
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- Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu prowadzi rejestr odsetek
karnych naleznych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodnos¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi przekazywanymi
przez I1Z.

- Instytucja Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla operacji. Rejestr prowadzony
jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotyczace dostepu Instytucji Certyfikujacej do szczegolowych informacji
na temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu Instytucji Zarzadzajacej,
organéw posredniczacych i Instytucji Audytowej

[POC otrzymuje do wiadomosci od 1Z RPO:

e zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajacego rok, ktorego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg przez Instytucje
Zarzadzajaca, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zatwierdzonej zmiany planu,

e po zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zarzadzajacej, ostateczng wersj¢ informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania zalecen pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instytucje
Zarzadzajaca podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji zawierajacej uzasadnienie
odmowy jej podpisania.

e W uzasadnionych przypadkach IPOC moze zwréci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej o

przekazanie wynikow kontroli systemowych przeprowadzonych przez instytucje, do ktorej
Instytucja Zarzadzajaca delegowala swoje zadania.
IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwrécic Sie do Instytucji Zarzadzajacej o przekazanie
szczegotowe] dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informacji na temat sposobu
wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajaca lub instytucje, do ktorej Instytucja
Zarzadzajaca delegowata swoje zadania.

e wyprzedzajaca informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej
zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania 1
kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji.

e wyniki kontroli 1 audytow przeprowadzanych w Instytucji = Zarzadzajace;,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kontrolne i audytowe (z
wyjatkiem wynikéw audytéw Instytucji Audytowej),. IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow, w terminie 5 dni roboczych od dnia
ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i
audytowe (z wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej), zawierajace ustalenia o
stwierdzeniu  wystgpienia nieprawidlowos$ci zwigzanych z realizacja programu
operacyjnego. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje do IPOC wyniki powyzszych kontroli i
audytow w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez [Z
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IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidtowosciach, zgodnie
z obowiagzujaca Procedurq informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.

IC / IPOC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System (IMS) raporty o
nieprawidtowos$ciach, przekazane przez Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowos$ci Finansowych na Szkode¢ Rzeczypospolitej Polskiej Ilub
Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowigzujaca Procedurq informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w latach 2007-2013. TPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej informacje dotyczace
nieprawidlowosci zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
postepowania w razie Wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz zgodnie z PION.

4.4. System ksiegowy

4.4.1. Opis systemu ksiegowego, ktory nalezy wprowadzi¢ i stosowa¢ jako podstawe sluzaca
poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

e Uzgodnienia dotyczace przesytania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej w
przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej, sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane
dotyczace poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz fundusze.
Zasady i system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnos¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w procesie wdrazania projektow/programoéw finansowanych z
udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sa do prowadzenia elektronicznej ewidencji
ksiegowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdlnych programow
okresla ustawa o finansach publicznych 1 akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w realizacji projektow/programéw finansowanych z udziatem
srodkow z funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci zobowigzane sa do wprowadzania
danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13). KSI (SIMIK 07-13) pozwala na tworzenie raportow
oraz zestawien dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw.
Instytucja Certyfikujaca za posrednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dostgp do danych finansowych
w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

e Powigzania miedzy systemem ksiggowym 1 systemem informacji, ktore nalezy ustanowi¢

(pkt 6)

Instytucja Certyfikujagca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisOw ksiegowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegdtowe zasady prowadzenia
elektronicznej ksiegowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej zostaty opisane w
pkt 4.3.2.
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Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow, niezbednych do celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia KSI (SIMIK 07-
13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu w ramach programu
operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ rozporzqdzenia nr 1083/2006, uszczegdlowione w art. 14
rozporzgdzenia nr 1828/2006 oraz w zataczniku nr I1I do tego rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiggowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu i programu
operacyjnego sa prowadzone w ramach systemow finansowo-ksi¢gowych zgodnie z ustawa o
rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos¢ zapiséw ksiegowych, prowadzonych na podstawie
ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi w
KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodtowymi. Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w
systemach finansowo-ksiegowych prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosSci sg
weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucje Certyfikujaca, Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje Zarzadzajaca.

e Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia wspolnego
systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczegdlnych poziomach wdrazania monitoruja przy pomocy KSI (SIMIK 07-13)
wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach programdéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Funduszu Spojnosci.

4.4.2. Poziom szczegolowosci systemu ksiegowego:
e laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowosci systemu ksiggowego (KSI SIMIK 07-13), w zaleznosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyodrebnienie wydatkow poniesionych na projekt, dziatanie, priorytet oraz
fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez wlasciwe instytucje
odpowiedzialne za wdrazanie danego programu pozwala na wyodrebnienie wydatkow w podziale
na projekty, dzialania, osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wkiad wspdlnotowy i
krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja Zarzadzajaca generuje
raporty zawierajace informacje o wnioskach beneficjentow o ptatnos¢ poswiadczonych w danym
okresie z uwzglednieniem podzialu na priorytety i fundusze. Wygenerowane raporty stuzg do
sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé¢ okresowq
od1Zdo IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) Poswiadczenie i
deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowg od IZ do IC stanowi podstawe do
sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatnosc¢ okresowq od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od IC do KE wysylane jest przez
Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomocg systemu informatycznego SFC2007.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stuzgcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspélnotowej
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W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta srodkéw, 1Z (lub IP lub IPII/IW) wszczyna
postepowanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje naleznos$¢ jako kwote
do odzyskania albo kwote wycofang po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu UE dla projektu.
Wiasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkow Ilub wyrazenia zgody na
pomniejszenie kolejnych platnosci na jego rzecz. W przypadku bezskuteczno$ci ww. wezwania,
wydaje si¢ decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajagcg m.in. sposdb zwrotu
srodkdw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej
ptatnosci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do beneficjentéw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi, nie wydaje si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do zwrotu kwoty. Kwoty
do zwrotu przez beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi kwalifikowane
s co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia si¢, ze kwoty odzyskane pomniejszaja kolejne
Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptatnosé od 1Z do IC.

Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejagcymi zasadami informowania o nieprawidtowosciach, tj. zgodnie
z obowigzujaca Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013 oraz przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkoéw oraz wnioskach o
platmosé od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej. 1Z monitoruje system zwrotu
srodkow przez beneficjentow na podstawie danych w Rejestrze Obcigzen na Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotyczace prowadzenia ksiegi dluznikow oraz odejmowania odzyskanych
kwot od wydatkow, ktore maja by¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg rejestrowane przez wlasciwe
instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”. Instytucja
Zarzadzajagca w ramach tego prowadzi rowniez rejestr odsetek umownych naleznych panstwu
cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej. Przez odsetki umowne
rozumie si¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazania srodkow Beneficjentowi do dnia ich
zwrotu przed uplywem terminu 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty, natomiast przez
odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dnia dokonania
zaplaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki karne nalezne KE naliczane sg proporcjonalnie w
stosunku do wktadu UE w kwocie nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach,
Instytucja Zarzadzajagca RPO moze zosta¢ zwolniona z obowigzku prowadzenia rejestru
przedmiotowych odsetek w podziale na umowne oraz karne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca
zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych, okreslaja Wytyczne 1C, Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcja UZytkownika
KSI (SIMIK 07-13) oraz wewnetrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO (instrukcja
wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o platnosé od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej o kwoty wycofane, niezwlocznie po zakwalifikowaniu
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srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, 1Z
pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéow oraz wniosek o platnosé¢ od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych kwoty deklarowane w Poswiadczeniu i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé¢ od IC do KE zgodnie z art. 20 ust. 2b rozporzqdzenia nr
1828/2006, stosujac kurs wymiany o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia nr 1083/2006.

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz z
Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkéw oraz wnioskiem o platnosé¢ od IZ do IC, zgodnie z
Wytycznymi IC lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13), ze
kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnosé, otrzymane od 1Z, zostato
pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszaja kwoty wydatkow
wnioskowanych do KE. Szczegotowe procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza
IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1  Opis glownych zadan i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej
podporzadkowanych

Glowne zadania IA okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
| uchylajgce rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 to:
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1. zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

2. zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewigciu miesigcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktore beda przeprowadzaé audyty,
0 ktorych mowa w lit. a) 1 b), metodologie, ktdra zostanie zastosowana, metody doboru
probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytéw
W celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtownych podmiotow oraz réwnomiernego
rozktadu audytow w calym okresie programowania.

4. do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedlozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajacego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesiecy, zakonczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategia audytu dla programu operacyjnego oraz
informujgcego o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i1 kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyczace
audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zostaja wlaczone do koncowego
sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupetnienie deklaracji zamknigcia, o ktorej
mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawac racjonalne zapewnienie, ze deklaracje wydatkéw przedstawione
Komisji sa prawidtowe, oraz aby dawac¢ tym samym racjonalne zapewnienie, ze transakcje
bedace ich podstawa sa zgodne z prawem 1 prawidtowe;

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji czeSciowego
zamknigcia zawierajacej ocene zgodnosci z prawem 1 prawidtowos$ci danych wydatkow.

5. przedlozenie Komisji, nie p6zniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamknigcia,
zawierajace] ocen¢ zasadno$ci wniosku o wyplate salda koncowego oraz zgodnosci
z prawem 1 prawidtowosci transakcji bedacych podstawa wydatkéw objetych koncowa
deklaracja wydatkow, do ktorej dotacza si¢ koncowe sprawozdanie audytowe.

6. przedtozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systeméw i opini¢ na
temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcje petni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te s3 wykonywane za posrednictwem
jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow (Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzedow kontroli skarbowe;j
umiejscowionych na poziomie wojewodztwa. W kazdym z urzegdow kontroli skarbowej zostaty
utworzone wyodrgbnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej.

Do zadan Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej nalezy rdéwniez
wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych interesow Unii, w szczegdlnosci z Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtowosci w wykorzystaniu §rodkéw UE do KE.

5.2.  Organizacja Instytucji Audytowej i organow jej podporzadkowanych
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5.2.1 Schematy organizacyjne

STRUKTURA KONTROLI SKARBOWE]J]
(kontrola §rodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

A

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finans6w

Y

16 urzedéw kontroli
skarbowej
(w kazdym wojewddztwie)
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Urzad Kontroli
Skarbowej
w Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdansku
@7)

|

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Katowicach (23)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

v

Departament Ochrony
Interesow Finansowych

Unii Europejskich (86)

S
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

©)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lodzi
(19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Olsztynie (16)
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5.2.2. Rozwiazania w zakresie zagwarantowania niezaleznoSci

Pehigcy funkcje 1 zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz z obslugujacym
Departamentem  Ochrony Interesow Finansowych Unii  Europejskiej) umiejscowiony
W Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie 1 organizacyjnie niezalezny od instytucji
zarzadzajacych 1 instytucji certyfikujacej, ktorych zadania sg wykonywane przez odrgbne urzedy
administracji publicznej i inne podmioty. Rowniez dyrektorzy urzedow kontroli skarbowe;j,
podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — pelnigcemu funkcj¢ i zadania IA, sg
funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od IZ i IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie

W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej zostaly opracowane profile
zawodowe audytorskie i ksiggowo — rachunkowe, zgodnie z ktoérymi od kandydatow na
audytoréw oczekuje si¢ nastepujacych, ogoélnych kwalifikacji: wyzszego wyksztalcenia,
Znajomosci jezykow obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk francuski,
niemiecki), do§wiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata) oraz
znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkéw pochodzacych
z UE. Ponadto, do wymaganych szczegotowych kwalifikacji zalicza si¢: znajomo$¢ metod 1
technik audytu, standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych Komisji dotyczacych
przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli skarbowych oraz systemu
wdrazania 1 korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich przepisow prawa
wspolnotowego 1 krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, oraz
uprawnien samodzielnego ksiggowego, bieglego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe;j.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sg inspektorzy kontroli skarbowej, od ktorych,
zgodnie z ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o kontroli skarbowej?, wymagane jest m.in.
posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniego stazu pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisjg
powolang przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,
finansow publicznych, postgpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdrazania rekomendacji/zalecen i Srodkéw
korygujacych wynikajacych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencje ustalen
poczynionych w trakcie audytow. Ustalenia poczynione w trakcie audytow oraz wydane
rekomendacje umieszczane sg w tabelach monitorujacych stan ich wdrozenia

W trakcie corocznych audytow systeméw weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen wydanych
w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegaja dziatania podejmowane w odpowiedzi
na stwierdzone btgdy 1 nieprawidtowosci.

2Dz. U. 22011 1., nr 41, poz. 214 z p6Zn. zm.
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Uzyskane informacje sa wykorzystywane w procesie sporzadzania rocznej opinii I rocznego
sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (jesli dotyczy) dotyczacych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dzialalno$cig instytucji audytowych jej podporzadkowanych

Instytucje wykonujgce zadania z zakresu audytu srodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament
Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej oraz urzgdy kontroli skarbowej, funkcjonuja
w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, jako organ
wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzedéw Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjonalny
i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane sg
przez wilasciwag komorke organizacyjng w Ministerstwie Finansow, tj. Departament Ochrony
Interesow Finansowych Unii Europejskiej.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamkniecia

5.3.1. Opis procedur dotyczacych przygotowania rocznego raportu o kontroli, rocznej
opinii i deklaracji zamknigcia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktorego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt
systemu zarzadzania i1 kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzadzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia,
ze systemy funkcjonuja skutecznie, zapobiegaja bledom i nieprawidtowosciom, wykrywaja je
I poprawiaja.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisj¢ Europejska Wytycznymi

dotyczqcymi wspolnej metodyki oceny systemow zarzqdzania i kontroli w panstwach
cztonkowskich (okres programowania 2007-2013)3.

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:

> Kategoria nr 1 System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienia sq potrzebne,
» Kategoria nr 2 System dziala, ale konieczne sq usprawnienia,

» Kategoria nr 3 System dziala czesciowo, istotne usprawnienia sq konieczne,

» Kategoria nr 4 System nie dziata.

Ocena systemoéw zarzadzania i kontroli odbywa sie w czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteriow oceny okreslonych dla
kazdego kluczowego wymogu.

3 COCOCF 08/0019/00-EN
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Etap drugi polega na wyciagnigciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych kluczowych
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z kluczowych
wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wyciggnieciu wnioskow w odniesieniu do poszczegoélnych instytucji
na podstawie wynikow oceny kluczowych wymogoéw dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemu zarzadzania i kontroli
poprzez polaczenie wnioskow dotyczacych poszczegdlnych instytucji z uwzglednieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemow zarzadzania i kontroli przektada si¢ w nastgpujacy sposob na zapewnienie
mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Ocena systemu Zapewnienie mozliwe do Poziom ufnosci
uzyskania z systemow przyjety do wyboru
proby do audytow
operacji
System dziata dobrze, wysokie nie mniej niz 60%

tylko niewielkie
usprawnienia sg potrzebne

System dziata, ale srednie 70%
konieczne sg usprawnienia

System dziala czg¢sciowo, $rednie 80%
istotne usprawnienia sg

konieczne

System nie dziata niskie nie mniej niz 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby, wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okreslaniu podstawowych parametrow do wyboru proby (poziom ufnosci, prog
istotno$ci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzadzania i kontroli

W szczegdlnosci audyty maja na celu weryfikacje, czy spetnione sg nastepujace warunki:

» operacja spehnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego, zostata
zrealizowana zgodnie z decyzja o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkim
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych celow;

» wydatki zadeklarowane sg zgodne z zapisami ksiegowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sg zgodne z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi;

» wklad publiczny zostat wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii dokonywana
jest analiza:

» ustalen z audytu systemu zarzadzania i kontroli

145



» ustalen z audytow operacji,

» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytow w latach ubiegtych.
Wyniki audytéw sa poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegdlnosci:

» czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy,

» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dzialania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendacji (follow — up),

» kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i poziomu btedu wynikajacego z proby wybranej
W Sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane s3 informacje dotyczace zmian w systemach zarzadzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sg od:

» instytucji zarzadzajacej;
» instytucji certyfikujace;j;
» instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana  jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajagcym z rozporzadzenia 1828/2006.
Przepisy wspolnotowe przewiduja:

» opini¢ bez zastrzezen;
» opini¢ z zastrzezeniami;
» opini¢ negatywna.

Wersje wstepne rocznej opinii 1 rocznego sprawozdania audytowego sa opracowywane zgodnie z
wymaganiami 1 w terminach okreSlonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr
1083/2006. Dokumenty te sa przekazywane do instytucji zarzadzajacej i certyfikujacej w danym
programie operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu
tej procedury, dokumenty przekazywane sa Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej,
ktory podpisuje roczng opini¢ z zatgczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknig¢cia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, wykonywane sg
W szczegblnosci nastepujace czynnosci:

1) przeglad i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz sprawozdan
innych krajowych lub wspolnotowych organdéw audytowych w celu okreslenia, czy
rekomendacje podjete w trakcie audytéw systemu 1 audytow operacji zostaly wdrozone przez
wiasciwe jednostki;

2) badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia Rady nr
1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentow $rodki uznane za
niekwalifkowalne;
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3) tzw. audyt zamknigcia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach posredniczacych
oraz w instytucji certyfikujacej w celu zbadania prawidtowosci raportu koncowego z
wdrazania i wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamknigcia i koncowego sprawozdania audytowego sg opracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach okre$lonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sg przekazywane Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktéry podpisuje deklaracje zamknigcia z zatagczonym koncowym sprawozdaniem
audytowym.

5.4. Woyznaczenie koordynujacej instytucji audytowej
5.4.1. Opis roli koordynujacej instytucji audytowe;j

Nie dotyczy.

6.  SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C ROZPORZADZENIA RADY
(WE) NR 1083/2006)

6.1  OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WRAZ Z WYKRESEM (CENTRALNY
LUB  WSPOLNY SYSTEM LUB  ZDECENTRALIZOWANY  SYSTEM
Z POWIAZANIAMI MIEDZY SYSTEMAMI)
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Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostal dla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow,
niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny.
KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zatozono mozliwos¢ transmisji danych
w formie elektronicznej z lokalnych systeméw informatycznych (zwanych dalej LSI)
utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace i instytucje posredniczace I stopnia
(system rozproszony).

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po wystgpieniu
okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wymogi formalne. W szczegolnosci system umozliwia gromadzenie danych w zakresie:

e obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-13)

beda rejestrowane tylko wnioski spetniajace wymogi formalne),

o ewidencjonowania duzych projektow w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z
27.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.),
ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie projektu,
ewidencjonowania wnioskow o platnos$¢ oraz korekt do wnioskéw o ptatnose
ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegdlnych projektow;
ewidencja kontroli krzyzowych;

o ewidencja zaliczek;
e ewidencji danych dotyczacych programow operacyjnych;
e ewidencje poswiadczen i1 deklaracji wydatkdw oraz wnioskoéw o platnos$¢ okresowa;
e prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obcigzen na projekcie );
e ewidencja korekt systemowych.
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okreslonych raportow, w szczegdlnosci:

o O O O

e zestawien wydatkow z poziomu instytucji posredniczacej II stopnia oraz zestawien
wydatkéw 1 wnioskOw o ptatnos$¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,
e prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawiona na diagramie ponize;j.
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Krajowy
system
informatyczny

Jednocze$nie nalezy podkresli¢, ze dla celow zarzadzania i sprawozdawczo$ci, we wszystkich
instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach posredniczacych II
stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej 1 Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonuja
systemy finansowo-ksiggowe spelniajace wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013, Nr 330 t.j.). Systemy te dostarczaja danych zwigzanych z

Lokalne systemy A
informatyczne *

Sie¢ publiczna - Internet

B

e

S
’
.
.

Stacje robocze
uzytkownikéw systemu

| |

| |

przeptywami srodkéw finansowych w ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister whasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za nadzor nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslanie standardow odnoszacych si¢ do
gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji NSRO, jak réwniez

budowg i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych standardow.

7. WYKAZ SKROTOW

AK

Departament Audytu i Kontroli
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IK NSRO
IK RPO

IP

IP 11

IPOC

IZ RPO WP

KE

KJE
KM
KSI

LSI RPO WP 2007-2013

MF
MF-R

MIR
NIK
NSRO
PO
MSP

Departament Budzetu i Finansow

Departament Organizacyjno-Prawny

Departament Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO
Departament Rozwoju Regionalnego

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Departament Ochrony Srodowiska

Departament Wspierania Przedsigbiorczosci

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusz Spdjnosci

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Instytucja Audytowa

Instytucja Certyfikujaca

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy Operacyjne
Instytucja Posredniczgca

Instytucja Posredniczaca II stopnia

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podkarpackiego

Komisja Europejska

Krajowa Jednostka Ewaluacji

Komitet Monitorujacy

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie 2007-2013
Lokalny System Informatycznego Zarzadzania 1 Monitoringu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013

Ministerstwo Finansow

Jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansow wlasciwa

w zakresie informowania KE 0 nieprawidtowosciach

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Najwyzsza Izba Kontroli

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Program Operacyjny

Mikro, mate 1 $rednie przedsigbiorstwa

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 - Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11

lipca 2006 r. wustanawiajagce przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

150



Funduszu Spotecznego 1 Funduszu Spojnosci i uchylajacego
Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 z p6zn. zm.

Rozporzadzenie nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) - Rozporzadzenie nr

1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 - Rozporzadzenic Komisji (WE) nr 1828/2006

RPO WP

UKS
UMWP
uzpP
UFP

z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe zasady
wykonywania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajagcego  przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013;

Urzad Kontroli Skarbowe;j

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego

Urzad Zamoéwien Publicznych

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz.U.2013.885 z p6zn. zm.)

Ustawa 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju - Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju (j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649 z
pozn. zm.)

Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien

Publicznych (Dz.U. z 2013.907 j.t.).
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