Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnoscit

Eﬂ?gu:'zsiie - ~ +8° Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
Pej PODKARPACKIE ,’ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

kwalifikowalne? | DOfinansowanie

Rok | Kwartat Miesigc?

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

1 Harmonogram ptatnosci powinien zostaé sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat
kalendarzowy). Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

2 Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczgwszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu.
Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym. .

3 Nalezy poda¢ kwote wydatkdéw kwalifikowalnych, ktore Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatno$é¢ w
danym okresie.
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Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

EundUS_Zi. lj‘ ‘*::t‘ Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
uropejs_ e PODKARPACKIE ,’ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

Oswiadczam/my ze na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu pt.
..(nazwa projektu) ........ w odpowiedzi na konkurs nr ....(numer naboru)...
prowadzony w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 .................... (nazwa Beneficjenta oraz status
prawny) ............. nie moze odzyskac¢ w zaden sposob kosztu podatku VAT, ktorego
wysokos¢ zostata zawarta we wniosku w czesci ,szczegotowy budzet projektu”.

Jednoczesnie ..o (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu)
.......................................... czesdci podatku VAT ze srodkdéw unijnych jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku®.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczec)

4 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054, z pézn. zm.).

31



Zalacznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych

1.

10.

11.

12.

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkoéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych
wspoffinasowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;°

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
w obszarze wytgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020;5

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020;’

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na
lata 2014-2020;3

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na
lata 2014-2020;°

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewziec
Z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020;°

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw Funduszéw Pracy w ramach programéw operacyjnych
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

5 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
8 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
7 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
8 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
9 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
10 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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13. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci
w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

14. ... H

11 Doda¢ w przypadku istnienia dokumentow programowych regulujgcy wtasciwy obszar Dziatania dla danego
Projektu
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Zalacznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

e Zbiér Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackieqgo
na lata 2014-2020

Wnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikujg o srodki unijne
i realizujg projekty w ramach RPO WP 2014-2020
Zakres danych osobowych, wnioskodawcoéw, beneficjentéw, partneréow

Lp. | Nazwa

1. Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

PKD

Njo|glk~wiN

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewoddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

8. Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

9. Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

10. | Partnerzy

11. | Nazwa organizacji/instytucji

12. | Forma prawna

13. | Forma wtasnosci

14. |NIP

15. |REGON

16. | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
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Wojewoddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

17.

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

18.

Symbol partnera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie

1.

Kwalifikowalno$¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-
2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatlalnos¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1. Kraj

2. Nazwa instytucji

3. NIP

4. Typ instytuciji

5. Wojewddztwo

6. | Powiat

7. Gmina

8. Miejscowos¢

9. Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nrlokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp.

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

© PN gI~W N E

Wyksztatcenie
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10. | Wojewodztwo

11. | Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowosc¢

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. |Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

28. | Rodzaj przyznanego wsparcia

29. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

30. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

31. | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;j

33. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

34. | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

35. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. | Osoba z niepetnosprawnosciami*

37. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

38. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. | Osoba zyjgca w gospodarstwie skfadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

40. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*

41. |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/ zatwierdzonym do realizacji
whnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane

pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020, ktérzy zajmuja sie

obstu

ga projektéw

Lp.

Nazwa

1.

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

QNG R IWIN

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Dane dotyczace personelu projektu

Lp. |Nazwa

1. Imie

2. Nazwisko
3. Kraj
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PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

©|XNo|gM

Stanowisko

10. | Data zaangazowania w projekcie

Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach i
konferencjach oraz innych spotkaniach w  zwigzku z realizacjg RPO WP
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. |Nazwa

1. Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizaciji

Adres e-mail

Telefon

oo slwln

Specjalne potrzeby

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioru, o ktérym
mowa w § 19 ust. 1 niniejszej Umowy.

e Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych
Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcow, beneficjentow/partnerow

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytuciji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

IR N

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO A WIN

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

o0 A WINIF

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
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Miejscowosc¢
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma witasnosci

NIP

REGON

o0 wIN =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-mail

7.

Kraj

8.

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow

instytucjonalnych (os6b fizycznych

dzialalnos¢ gospodarcza)

prowadzacych

jednoosobowa

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2. Nazwa instytuciji

3. NIP

4, Typ instytucji

5. Wojewddztwo

6. Powiat

7. Gmina

8. Miejscowos¢

9. Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nrlokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-malil

16. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19. |Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp.

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

oMW IN|

PESEL
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7. Pte¢

8. Wiek w chwili przystepowania do projektu

9. Wyksztatcenie

10. | Wojewodztwo

11. | Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowosc¢

14. | Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. |Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22. | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24. | Wykonywany zawdd

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

27. | Inne rezultaty dotyczace oséb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29. | Rodzaj przyznanego wsparcia

30. | Data rozpoczecia udziatlu we wsparciu

31. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32. | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33. | Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarcze;j

34. | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35. | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37. | Osoba z niepetnosprawnosciami

38. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40. |Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajagcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Nazwa

1.

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania w projekcie

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

ON|G AW

Stanowisko

Wykonawcy realizujgcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é gospodarcza)

Lp. |Nazwa

1. Nazwa wykonawcy
2. Kraj

3. NIP wykonawcy
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Europe]s_l“e PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

: ~. L
E Fundusze pr— ~ »8° Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska

Zatacznik nr 5.2: Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn ..o ,
niniejszym oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

administratorem danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego - petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu
Wojewddztwa Podkarpackiego;

administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych jest Minister
Infrastruktury i Rozwoju, z siedzibg w: 00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4;

. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2

lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2014 r., poz. 1182, z pézn. zm.), dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych” —
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji RPO WP 2014-2020, na podstawie, w
odniesieniu do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1 i 3, art. 115, art. 122 ust. 2 i 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego
rozporzgdzenia,

c)art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnoéci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.);

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
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rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 2z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze
do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informaciji oraz szczegétowych przepiséw dotyczgcych wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi,

¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego Rozporzadzenia,

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146, z pézn. zm.);

4. moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu

0] , W szczegolnosci, w odniesieniu
do zbioru:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o srodki unijne i realizacji projektow, w szczegodlnosci
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkoéw, udzielania wsparcia uczestnikom
projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z RPO WP 2014-2020;

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych, w
zakresie:
a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania

w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie

z funduszy polityki spojnosci w ramach RPO WP 2014-2020;

. moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej —
Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedziba: 35-025 Rzeszéw,
ul. pik. Leopolda  Lisa-Kuli 20, Beneficjentowi  realizujgcemu Projekt
...................................................... (nazwa i adres Beneficjenta), podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta: ...
(nazwa i adres podmiotéw), w ramach
RPO WP 2014-2020.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub Beneficjentom.

Moje dane moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju, Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji
Posredniczacej lub Beneficjentom kontrole i audyt w ramach RPO WP 2014-2020;

. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;
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7. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji;

8. w ciggu 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy;

9. zapoznatem/am sie z trescig rozdziatu 4 ustawy o ochronie danych osobowych, dot. praw
osoby, ktorej dane dotyczg, w zbiorach danych osobowych, tj. m.in. mam prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

Miejscowos¢ i data czytelny podpis uczestnika Projektu*

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o$wiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 5.3: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z p6zn. zm.),
upowazniam Pana/Panig® ... do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie —
petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajgcy w imieniu Wojewodztwa
Podkarpackiego na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Dziatania 7.2
Poprawa sytuacji o0séb bezrobotnych na rynku pracy— projekty pozakonkursowe
Powiatowych Urzedéw Pracy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020z dnia ...........cccceeenene. r., W ramach
zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku

(o3 A1 g To] o] =111V g =Yoo 1N VS lub z chwila jego

OAWORANIA. ...

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien*)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosc, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182, z pdzn. zm.), a takze z ObOWIGZUJAC W ... ..viviiiniii i
Politykg Bezpieczenstwa Ochrony Danych QOsobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktérymi zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie
Zatrudni€nia W ......oee i , jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie)

*niepotrzebne skreslic
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Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .. r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182,
Z poézn. zm.), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*..............ccocooiieiiinnnn,
do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydane wdniu ................c.oeeeen. r.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien*)

(miejscowos¢ data i podpis osoby
przyjmujacej odwotanie upowaznienia)
*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 5.4: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
0 ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych’”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w CST Ilub Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji gtdbwnej centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 5.5: Wz6r wykazu os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

BN efiC eNt: L

Lp. Imi¢ i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

46




— - . . . 8 .
Fundusze pr—— “—,;n; Wojewédzki Urzad Pracy Unia Europejska -

Europejskie PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Zatacznik nr 5.6: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014

Whniosek o nadanie/zmiane!?’dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane beneficjenta:

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej: 3

nizej podpisany/a

Zapoznatem/am sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtéwnej centralnego sytemu informatycznego i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania;

Zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1182, z pdzn. zm), przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach;

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych lub
dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem dziatan w ramach SL2014, a
takze do zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po wygasnieciu upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych.

Data, podpis osoby uprawnionej

| Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatnosé, w tym:

12 Niepotrzebne skresli¢
13 Nalezy wypetnic¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej
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o Whnioski o ptatnosé

e Korespondencja

Harmonogram ptatno$ci

Monitorowanie uczestnikow projektu

Zamowienia publiczne

Personel projektu

Oswiadczenie beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatanie w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione
zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziatania podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

nazwa beneficjenta

Data sporzadzenia wniosku

Podpis beneficjenta 4

14 Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta
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Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane beneficjenta

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis beneficjenta ®

15 Osoby uprawnionej do reprezentowania beneficjenta
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Upowaznienie dla Ministra Pracy i Polityki Spotecznej do wystawienia zlecen ptatnosci

Eﬂ?gu:'zs?(ie - ~ +4° Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Pej " PODKARPACKIE }’ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.) upowaznia sie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej do

wystawienia zlecen ptatnoéci, w celu dokonania refundacji na rzecz dysponenta Funduszu

Pracy.

Instytucja Posredniczaca Beneficjent

16 Wpisa¢ numer i date zawarcia Umowy.
* Pieczecie firmowe oraz pieczatki imienne i podpisy osdb uprawnionych do reprezentaciji.
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Zatacznik nr 7:Instrukcje i wskazowki dotyczgce informac;ji i komunikacji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie sa Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i
podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w
przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewédztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli
takie dziatania bedziesz prowadzic¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

. wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjg projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iil. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w
projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu
realizacji projektu;

c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa)

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozesz
przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty

zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes
dla uczestnikow projektéw. Musisz takze oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.
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Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)
ztozony z symbolu graficznego, nazwy | ztozony z flagi UE, napisu Unia
Fundusze Europejskie oraz nazwy | Europejska i nazwy funduszu, ktory
programu, z ktérego | wspotfinansuje Twoj projekt.

w czesci lub w catosci finansowany jest
Twaoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow — uktad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakow
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewédztwa.

Europejskie lub oficjalne logo promocyjne Europejski Fundusz
Program Regionalny wojewddztwa Rozwoju Regionalnego

E Fundusze herb + nazwa wojewodztwa Unia Europejska

Wzory z wtadciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach
internetowych programéw. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatow i tablic, z
ktérych powinienes skorzystac. Zwrd¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa muszg by¢é stosowane zgodnie zwzorami wskazanymi na stronach
internetowych programoéw regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach
ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspétfinansujgcym projekt. Zestaw znakdéw
zawiera wszystkie niezbedne informacje’’.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np.
spoty/audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

W jaki sposéb oznaczaé¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych?

Jesli realizujesz projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $srodkow ze
specjalnej linii budzetowe] Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj
nastepujgce oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwg programu Wiedza Edukacja Rozwdj,
e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mfodych, powinna znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych,
dokumentach dotyczacych realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub

17 Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych (zobacz
ponizej rozdz. 11.1).
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wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na zaswiadczeniach o udziale lub innych
certyfikatach. Umies¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat projektu oraz na stronie
internetowej.

3. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktorzy muszg stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spdjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablica informacyjna

ktory dotyczy: (w trakcie realizaciji projektu)

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwalych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jesli uzyskates$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjng
i pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej i
pamiatkowej?
Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionainy),

e adres portalu www.mapadotacji.qov.pl.
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Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkow

informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska
Eurapejskie Europeishi Funduwz
Potika Wichodais ROrwoil Regeonaineg

Preebudewa drogi X tgczqee) sied drogowy Miasta
Wojewddzkiego  slecly drég krajewych,

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem ciepta
z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.

Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
Cal projekiy; Buagksnenie dedtepnodsl Misita | pegs obitar
funkcjonainego Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie
Benefijent: Missto Woewddrice Polsil Wechodnie]

/[ Slaskie. Pozytywna energia

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i na stronach internetowych programaéw.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie mogg zawiera¢ innych informacji i elementéw
graficznych.

3.2Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwré¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6
m2,np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dlugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o
dofinansowaniu (nie poézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢é wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz
wymieni¢ lub odnowi¢.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé¢
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powiniene$ umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i
ogolnie dostepne, gdzie najwigksza liczba osob bedzie miata mozliwos¢ zapoznaé sie z
trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig
tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajgcym
mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.
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Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawiC kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiécaty ftadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i
wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.

3.5Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych
tabliczek.

Wybdr wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozyciji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrdé¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg witasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie
odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W
przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m?2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolnie istotne
znaczenie ma dbatosc o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spofecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzyé dla oznaczenia realizacji
projektdw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwato$ci projektu.
W zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatébw, a zawarte na niej informacje
muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

3.7 Gdzie powinienes umiescic¢ tablice pamiatkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztatcic w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powiniene$ jg umie$ci¢ w miejscu realizacji Twojego
projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie mogta zapoznaé
sie z treScig tablicy.
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Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdinie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaty fadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i
wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwoéci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajgcg dofinansowanie.

3.8Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialdow mozesz go wykonaé?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze miec
forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji
wygladat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienié.

3.9Jakie informacje musisz umiescié¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
¢ cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystaé:

-

Instytut Badawczy realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
polegajacy na oprac iu g
sktadu materiatu do produkgji odziezy
"Materiat na tropikalne lato"

Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsig-
biorcy innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt-
kownikom komFort w wysokich temperaturach.

Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt

Fundusze

Europejskie

reobgerery Ronws
www.mapadotacji.gov.pl
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Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
»Kolorowe przedszkole”.

Celem projektu jest hnienie edukacji przedszkolnej w Gminie.

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

Fundusze oz i
ze WOJEWODZTWO Unia Europejska
i ggrovsgﬂ}-f & KUJAVSKO-POMORSKIE Europejsi Fundusz Spoleczny

www.mapadotacji.gov.pl
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby
elementy, ktdre muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersiji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy i na jak dlugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢é wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjg¢ po zakohczeniu projektu.

3.11 Gdzie powinienes$ umiescic¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z
nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektow, moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obstugi klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajgcych z instrumentéw
finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji
projektu lub zakupionych srodkéw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajgcej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczeh
projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie
mozna zastosowaé przewidzianych w Zatgczniku wymogow informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazic¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg
przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiescic¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa (jesli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalnyy),

o krotki opis projektu.
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Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.

4.1W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé
odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub
projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez
koniecznosci przewijania strony w dot.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowac jedno z
dwaoch rozwigzah:

Rozwiagzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiejz
nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakow
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetnié
zestawienie znakow swoim logo.

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakow FE i
UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z
napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:

Unia Europejska [ SRS Unia Europejska

Unia EUI'OpejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w
przypadku programéw regionalnych - herb Ilub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe].

58



Fundusze = ~_ o o ) ‘
E Europejskie it “'.}) Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska -

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

4.3Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wkiad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatbw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowaé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywacé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczagcym w projekcie. Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe majg z kolei
obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjng
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferenciji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone.
Osoby te powinny mie¢ $wiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz
znak Unii Europejskiej?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkosé byly odpowiednie
do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku
wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona
ciggiem znakéw.

ZwroC¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢é znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawej.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.
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Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowacé uktad
pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na
goérze, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez
program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz
pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

el Fundusze
Fundusze Europejskle Europejskie
Program Regionalny P 2
rogram Regionalny

Fundusze Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwo;j herb + nazwa wojewddztwa

lub oficjalne logo promocyjne

wojewddztwa
herb + nazwa wojewodztwa

lub oficjalne logo promocyjne *
wojewédztwa 2 o

R Unia Europejska

. . . Europejski Fundusz
oty Unia Europejska Tk E Rozwoju Regionalnego
* * Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdéw znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac¢ czterech,
tacznie ze znakami FE oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych rowniez herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki mogg sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem
wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakdéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na
dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescic logo partnera
projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajgcej. Nie mozesz
umieszczac¢ natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu,
ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
by¢ one wieksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskie;j.

6.4W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledow technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdélnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-
biatej), jest druk dokumentéw (w tym pism, materiatdw szkoleniowych itp.), ktére nie
zawierajg innych koloréw poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biate;:
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Fundusze Unia Europejska | ,+*=,
Europejskie Europejski Fundusz N
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego ik

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

S )| samorzap wosewdozwn Unia Europejska | ..+

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz .
Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz na stronach internetowych programéw.

W przypadku programow regionalnych zasady stosowania herbu wojewodztwa lub jego
oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na
stronach internetowych programéw regionalnych.

6.5Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigekszg
widocznosé. JeS$li znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tta
powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste
podtoza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powinienes umiesci¢ wokoét flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

xl

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one
wystepowac na kolorowych ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takg informacje
znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.

7. Jak powinienes oznacza¢ przedsiewzigcia dofinansowane z wielu programéw
lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programow — nie musisz w znaku wymieniac
nazw tych wszystkich programow. Wystarczy, Zze zastosujesz wspolny znak
Fundusze Europejskie:

g ——
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o projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy — jedng wspdlng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne
I Inwestycyjne:

8. W jaki sposdéb mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze
stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze ) )
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaC stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy Ilub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i
Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewodztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promoc;ji dla Twojego projektu.

8.1Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie
w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak
maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac
do celdw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o
dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego programu.

62



Program Regionalny

. - )
Eﬂ:g u:?s?(ie AT ~ +8° Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
Pe) PODKARPACKIE }’ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik 8: Dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Beneficjenta
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Zalacznik nr 9: Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwiehn publicznych
zwigzane z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE.

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zaméwien publicznych, wspéifinansowanych ze $srodkéw funduszy
UE w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostat opracowany w oparciu o Decyzje
C (2013) 9527, w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych w sprawie korekt finansowych
naktadanych przez Komisje na wydatki finansowane przez Unie w ramach zarzgdzania dzielonego,
w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczgacych zamowien publicznych®.

Stanowi on:

— instrukcje postepowania przeznaczong dla instytucji odpowiedzialnych za naktadanie korekt
finansowych (tzn. Instytucji Zarzgdzajgcych lub instytucji, do ktérych oddelegowane zostaty
kompetencje w tym zakresie), wykorzystywang w procesie obliczania wartosci nieprawidtowosci,
korekt finansowych i wartosci wydatkow niekwalifikowalnych;

— dokument pomocniczy dla Instytucji Audytowej (instytucji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), ktéry
moze by¢ wykorzystywany w celu oszacowania poziomu btedow zwigzanych z procedurami
udzielania zamoéwien publicznych.

2. Stosowanie dokumentu

Dokument ma zastosowanie do korekt finansowych zwigzanych z nieprawidtowosciami wykrytymi
po dacie 31 maja 2014 r.

3. Naruszenie zasad zaméwien publicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa unijnego w dziedzinie zamowien
publicznych lub przepisow Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. Nr 907, ze zm.), zwanej dalej ,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszen, do ktérych stosuje sie niniejszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo unijne w dziedzinie zamdwien publicznych”. Obejmuje ono przede wszystkim:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)

Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezgcych u podstaw Unii Europejskiej, ktore
odnoszg sie takze do zamdwien publicznych. W dziedzinie zamowien publicznych
do najwazniejszych sposrdéd owych fundamentalnych zasad naleza:

- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowg (art. 18 TFUE),

- swobodny przeptyw towaréw oraz zakaz ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie,
oraz wszelkich srodkéw o skutku rownowaznym (art. 28 i n. TFUE),

- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i n. TFUE),

- swoboda swiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

18COMMISSION DECISION of 19.12.20130on the setting out and approval of the guidelines for determining financial
corrections to be made by the Commission to expenditure financed by the Union under shared management, for non-
compliance with the rules on public procurement C(2013) 9527 final.
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b. Dyrektywy UE dotyczace zaméwien publicznych

Obecnie obowigzujgcymi dyrektywami regulujgcymi rynek zamoéwien publicznych
w Unii Europejskiej sg*°:

- Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwieni publicznych na roboty budowlane, dostawy
i usiugizo,

- Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamdéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych21,

- Dyrektywa Rady 89/665/EWG z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepiséw
ustawowych, wykonawczych i administracyjnych odnoszgcych sie do stosowania procedur
odwofawczych w zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy i roboty budowlane,

- Dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszgce sie do stosowania przepiséw wspdlnotowych
w procedurach zaméwien publicznych podmiotéw dziatajgcych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i telekomunikacji,

- Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
koordynaciji procedur udzielania niektérych zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi
przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
i zmieniajgca dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE.

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze kontroli pod katem zgodnosci z zasadami traktatowymi podlegaja
réwniez zamowienia, do ktérych nie majg zastosowania powyzsze dyrektywy oraz zamodwienia objete
nimi jedynie czesciowo. Wskazowki dotyczgce sposobu rozumienia zasad traktatowych odnosnie
ww. zamoéwien nalezy rozumie¢ w Swietle Komunikatu Wyjasniajgcego Komisji 2006/C 179/2
dotyczgcego prawa wspdlnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktore
nie sg lub sg jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych.

4. Wysokos¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa unijnego
w dziedzinie zamdwien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp nalezy bra¢ pod uwage, z jednej
strony, rodzaj lub stopieA naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkow
ze srodkow funduszy UE.

Wysokos¢ korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiada¢ wartosci nieprawidtowosci,
ktdrg zgodnie z definicja zawartg w art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999, jest jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspolnotowego
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby
spowodowaé szkode w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej przez finansowanie nieuzasadnionego
wydatku. Oznacza to zarazem brak obowigzku nakfadania korekt finansowych za naruszenia, ktére
majg wytgcznie charakter formalny i nie wywotujg lub nie mogtyby wywotaé¢ Zzadnych skutkdw
finansowych.

19 Wraz z aktami wykonawczymi oraz zmieniajgcymi

20 Uchylona Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. (Termin implementaciji dyrektywy
do porzadkéw prawnych panstw czionkowskich UE uptywa 18 kwietnia 2016 r.)

21 Uchylona Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/WE z dnia 26 lutego 2014 r. (Termin implementaciji dyrektywy
do porzadkéw prawnych panstw cztonkowskich UE uptywa 18 kwietnia 2016 r.)
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5. Metody ustalenia wysokosci korekty

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowaé na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowej. Sg to okreslenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu.

a) Metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
poréwnac wysokosc¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) srodkéw na sfinansowanie
zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig rzeczywistych
wydatkéw ze srodkow funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokoscig takich
wydatkow w sytuaciji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegdlnoéci ofert ztozonych przez wykonawcéw. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym haruszeniem.

b) Metoda wskaznikowa

W przypadku nieprawidtowos$ci zwigzanych z procedurami udzielania zamowien publicznych skutki
finansowe okreslonego naruszenia czesto sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne
do oszacowania. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanej
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty postuzyé¢ sie nalezy
metodg wskaznikowg. Stosujgc te metode wysokosS¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspétfinansowania ze srodkéw funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W$

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowej;

Wkw. — wysokos$¢ faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia;
WS — procentowa wysokos¢ wspétfinansowania ze srodkow funduszy UE;

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metodg okreslenia finansowego wymiaru nieprawidtowosci jest pomniejszenie wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidiowoscia o wartosé
procentowg, wskazang we wiasciwej tabeli, stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkéow kwalifikowalnych skutkowa¢ powinno proporcjonalnym pomniejszeniem
kwoty dofinansowania pochodzgcego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi wartos¢ korekty finansowej kompensujgcej domniemang szkode
dla budzetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajgce kategorie nieprawidtowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe stuzgce
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obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujgce. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowo$¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wiasciwej dla danego zamdwienia,
nalezy przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajgcy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia
zawartej w tej tabeli.

Przedstawione w zatgczonych tabelach wskazniki procentowe mogg by¢ obnizane jedynie
w przypadku wskazanych w tych tabelach kategorii, ktére w kolumnie Uwagi zawierajg informacje
o0 mozliwosci stopniowania korekty w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci. Wskazniki procentowe nie
mogg by¢ obnizane w przypadku kategorii, dla ktérych wskazano jedng stawke procentowg bez
mozliwosci jej obnizania. Obnizenie korekty powinno by¢ kazdorazowo rozpatrywane indywidualnie
w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, biorgc pod uwage wszystkie okoliczno$ci moggce miec
wptyw na naruszenie zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci, rownego traktowania i niedyskryminaciji.
Do przestanek, ktére nie powinny stanowi¢ podstawy do obnizenia korekty nalezg przyktadowo
nastepujgce okolicznosci??:

a. brak protestéw/ odwotan wniesionych przez oferentow;

b. liczba ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ztozonych w ramach danego
postepowania;

c. fakt, ze zamawiajgcy nie odrzucit zadnej oferty w wyniku oceny zgodnosci z danym
wymogiem;

d. Zzadni oferenci nie zostali wykluczeni i zadne oferty nie zostaty odrzucone;
e. wartos¢ elementéow zamoéwienia dotknietych naruszeniem.

W przypadku zamowien, ktére nie sg objete lub sg objete jedynie czesciowo dyrektywami nalezy
wzig¢ pod uwage transgraniczny charakter zamoéwienia, tj. rozwazy¢ kwestie, czy dane zamdwienie
moze staC sie przedmiotem zainteresowania podmiotéw majacych siedzibe w innych panstwach
cztonkowskich. Podkreslenia wymaga, ze zgodnie z opiniami wyrazanymi w raportach Komisji
Europejskiej, poziom korekty nie moze zostaé obnizony w przypadku znaczgcego nharuszenia
konkurencyjnosci. Ponadto przy analizowaniu wagi konkretnych nieprawidtowosci nalezy bra¢ pod
uwage dotychczasowe orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej. Korekte finansowg
w wysokosci 100% mozna zastosowaé w najpowazniejszych przypadkach, kiedy nieprawidtowosé
dziata na korzy$¢ pewnych oferentow lub kandydatéw albo kiedy nieprawidtowo$sé ma zwigzek
z przypadkiem np. oszustwa stwierdzonego przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny.

Procentowg wysokos$¢ kwoty wspoéffinansowania ze s$rodkéw funduszy UE okresla sie majgc na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkow wydatkowanych na sfinansowanie danego
zamowienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dwdch lub wigkszej
ilosci przypadkéw niezastosowania zasad zamowien publicznych, nalezy zastosowaé korekte
finansowg 0 najwiekszej wartosci procentowe;.

Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika korekty nalezy do instytucji
odpowiedzialnych za naktadanie korekt finansowych.

22 Ustalenie nr 12 Audytu Komisji Europejskiej przeprowadzonego w dniach 21-25 listopada 2011 r. misja

nr 2011/PL/REGIO/J4/1038/1
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Zatgcznik

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu
zamoéwien publicznych, wspélfinansowanych ze srodkow funduszy UE

1. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla
zamoéwien  publicznych, ktére sg w catosci objete dyrektywg 2004/18/WE
lub 2004/17/WE, okresla sie wedtug tabeli 1.

2. Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla
zamowien publicznych, ktére nie sg objete dyrektywag 2004/18/WE
lub 2004/17/WE, lub s3g objete nimi jedynie czesciowo, okresla sie wedtug tabeli 2.

3. Przez zamoéwienia, ktére sg jedynie czesciowo objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE
rozumie sie zamowienia na ustugi wskazane w zatgczniku Il B
do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zatgczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajgce na
kwoty przekraczajgce wartosci progowe, od ktérych zastosowanie majg wymienione

dyrektywy.

4. Przez zamowienia, ktore nie sg objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie sie
zamoOwienia opiewajgce na kwoty nieprzekraczajgce wartosci progowych, od ktérych
zastosowanie majg wymienione dyrektywy.

5. Objasnienie niektorych skrotow:
1) UPUE - Urzad Publikacji Unii Europejskiej,
2) BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych,
3) Pzp - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013, Nr 907 ze zm.).

6. Ponizsze tabele zostaty opracowane wg. stanu prawnego obowigzujgcego na dzien 16 maja
2014 .

68



EUDdUS?‘EI(_ /ij_ ‘t" Wojewédzki Urzad Pracy Unia Europejska
uropejskie PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
Tabela 1.
Kategoria e S . - .
Lp ategorl . Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowos$ci W% Uwagi
nieprawidtowo$ci
1.Przetarg nieograniczony -
Naruszenie art. 40 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw czionkowskich
zapoznanie si¢ z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
sposobow:
- ha stronie internetowej zamawiajgcego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamoéwieniach,
Niedopetnienie - w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogolnopolskim.
obowigzku 2.Przetarg ograniczony -
1 przekazania Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez niedopetienie 100%

ogtoszenia o
zamoéwieniu do
UPUE

obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw czlonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- ha ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu
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odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 60c ust. 1, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

5.Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkow naruszen powotanych przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 i 4, z zastrzezeniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat zamdwienia
na czesci lub zanizenie jego wartosci, niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

6.Stosuje sie odpowiednio do przypadkéw niezastosowania ustawy Pzp
pomimo takiego obowigzku, ktéry powoduje ze warto$¢ zamdwienia jest
mniejsza

Niedopetnienie
obowigzku
przekazania
ogtoszenia o
zamowieniu do
UPUE, przy
jednoczesnym

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy jednoczesnym zamieszczeniu
ogtoszenia o zamodwieniu w BZP lub zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo przynajmniej na jeden

Z ponizszych sposobow:

25%

70




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

: ~. L . .
pr— ~ o+%.* Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska -

Zapewnieniu
»odpowiedniego
poziomu
upublicznienia”
ogtoszenia

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamoéwieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 56 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
przynajmniej na jeden z ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- ha ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 60c ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom

z innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
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przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.

5.Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkow naruszen powotanych przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 i 4, z zastrzezeniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat zamodwienia
na czesci lub zanizenie jego wartosci, ktéry powoduje ze wartos¢ zamdwienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8.

Niedopetnienie
obowigzku

Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo

przekazania na zaden z ponizszych sposobow: 100%
ngkszresh;adg UPUE |~ na stronie internetowej zamawiajgcego,
ursi
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach,
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
Niedopetnienie ) . - .
obowiazku Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jednoczesnym
ogtoszenia o zamieszczeniu ogtoszenia o konkursie w BZP lub zapewnieniu
konkursie do odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z
UPUE, przy innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo
jednoc,zesnym przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow: 25%
zapewnieniu - na stronie internetowej zamawiajgcego,
»odpowiedniego - na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
poziomu zamoéwieniach,
up:;bhczmema - w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
ogtoszenia
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Bezprawne

udzielenie Naruszenie art. 55 ust.1 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia w trybie Wysokos¢ korekty moze zostaé
zamowienia w negocjacji z ogtoszeniem bez zachowania ustawowych przestanek 25% obnizona do 10% lub 5% w

trybie negocjacji z zastosowania tego trybu. zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
ogtoszeniem

Bezprawne

udzielnie

zamdbwienia w

dziedzinie

obronnosci i

bezpieczenstwa w | Naruszenie art. 131h ust. 3, art. 131 ust. 5, lub art. 131 h ust. 6 Pzp, poprzez . , .
trybie negocjacii udzielenie zamowienia odpowiednio w trybie dialogu konkurencyjnego, . Wysokosc korel:ty moze ZOSthC

bez ogtoszenia, negocjacji bez ogtoszenia lub zamoéwienia z wolnej reki, bez zachowania 100% obm'zon? c.io 25%, .1O./° lub .5/0 W
dialogu ustawowych przestanek zastosowania tych trybow. zaleznosci od wagi nieprawidiowosci,
konkurencyjnego

lub zamowienia z

wolnej reki

Bezprawne

udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 134 ust. 51 6, lub art.

zamdwienia w 70 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia odpowiednio w trybie negocjacji bez

trybie negocjacji ogtoszenia lub zamodwienia z wolnej reki, lub zapytania o cene bez 100%

bez ogtoszenia lub
zamowienia z
wolnej reki

zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybow, z
zastrzezeniem postanowien Ip. 8 i Ip.9.
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Bezprawne
udzielenie
zamowien

Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3i 4 Pzp, poprzez

Za podstawe obliczenia korekty
przyjmuje sie czes¢ srodkow
funduszy UE przekazanych na
sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub uzupetniajgcych.

8. dodatkowych lub udzielenie bez zachowania ustawowych przestanek udzielenia zamowien 100% e . L
uzupetniajgcych w | dodatkowych lub uzupetniajgcych, z zastrzezeniem Ip.9. Jezeli wartos¢ zamowien ,
trybie zamowienia dodatkowych Iub’uzupe’rr’najacych nie
z wolnej reki przekracza progéow okres-lonych w

dyrektywach zastosowanie ma
Tabela 2.
1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien
dodatkowych lub uzupetniajgcych o tgcznej wartosci przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug
lub robét budowlanych z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek
Udzielenie w trybie | stosowania trybu zaméwienia z wolnej reki.
zamowlen!a z 2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien . )
Wo'”faj _FQ"(I dodatkowych lub uzupetniajgcych o tgcznej wartosci przekraczajacej 20% Za p.ods.taw.e, ob||c’z’eln|a quekty
Zamowien wartosci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do przyjmuje sie czes¢ Srodkow
dodatkoyvych lub dostaw z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek stosowania trybu fu.nduszy UE, przeka’tzgn)’/ch na

9. uz’upe’fmajqcyf:h, zamowienia z wolnej reki. 100% sfinansowanie zamowien
ktérych wartosé . , ) L. dodatkowych lub uzupetniajgcych,
przekracza 20% 3.Narus;§nle art. 134 ust'. 6 pkt 3 F’zp, poprze.z ud.2|elen|e zam’oywen - ktora przekracza 20% Iub 50%
lub 50% wartosci uzupetniajacych o tgcznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia wartosci zaméwienia realizowanego.
zaméwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do robé6t budowlanych z
realizowanego zachowaniem pozostatych przestanek stosowania trybu z wolnej reki.

4 Naruszenie art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zamowien
uzupetniajgcych o tgcznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do dostaw z zachowaniem
pozostatych przestanek stosowania trybu z wolnej reki.
Naruszenie art. 17 ust.1 lub ust. 2 Pzp, poprzez zaniechanie obowigzku
10. | Konflikt intereséw wytgczenia z ppstgpowapia 0so6b, wobec ktérych.istnieja watpliwc?égi co do.ich 100%
bezstronnosci i obiektywizmu lub poprzez ztozenie fatszywego oswiadczenia
0 braku istnienia podstaw do wykluczenia.
11. | Brak petnej 1.Przetarg nieograniczony 25% Wysokos¢ korekty moze zostac
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informacji o
warunkach udziatu
w postepowaniu
oraz kryteriach
oceny ofert

Naruszenie art. 41 pkt 71 9, w zw. z art. 22 ust. 3 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazanym UPUE informac;ji

o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw, opisu kryteriéw wyboru oferty wraz z podaniem ich
znaczenia i sposobu oceny ofert i/albo art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp poprzez
brak zamieszczenia w SIWZ informacji o warunkach udziatu w postepowaniu
oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, kryteriow
oceny ofert i ich znaczenia, wykazu oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w
ogtoszeniu o zamowieniu przekazanym UPUE informaciji o warunkach udziatu
w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, kryteriéw oceny ofert i ich
znaczenia, oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/albo art. 36
ust.1 pkt 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w SIWZ opisu kryteridw,
ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.

obnizona do 10 % lub 5 % w
zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.

Niewtasciwe Wysokos¢ korekty moze zostaé
stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybér oferty na podstawie innych y . o y N

12. . . . . 25% obnizona do 10% lub 5% w
kryteriow oceny kryteriow oceny ofert, niz okreslone w SIWZ. s S . -
ofert zalezno$ci od wagi nieprawidtowo$ci.
Niewtasciwe Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert Wvsokosé korek . i
stosowanie dotyczacych wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci o ys.g 0sC o;eoty moz? zostac

13. kryteriow oceny ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j. 25% obnizona do 10% lub 5% w o
ofert zalezno$ci od wagi nieprawidtowo$ci.
U.s_,taletnie krotszych | 1 przetarg nieograniczony - . 25% w przypadku gdy skrocenie
?elfnzjisng\\:vvzmzdania Naruszenie art. 43 ust. 2 lub ust. 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania | 227 terminu 2 50% terminu ustawowego

14. ofert lub whioskow ofert krotszych niz terminy ustawowe. 10% 10% w przypadku gdy skrécenie

5% terminu = 30% terminu ustawowego

0 dopuszczenie do
udziatu w

2.Przetarg ograniczony — Naruszenie art. 49 ust. 2 lub ust. 3, art. 52 lub
art.134 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie

5% - w pozostatych przypadkach.
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postepowaniu

do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krotszych niz terminy
ustawowe.

3.Negocjacje z ogtoszeniem — Naruszenie art. 49 w zw. z art. 56, lub art. 134
Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy ustawowe.

4.Dialog konkurencyjny — Naruszenie art. 49 w zw. z art. 60 ¢ Pzp, poprzez
ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy ustawowe.

(wysokos$é 5% korekty moze zostac
obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na
wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspoétmierna).

Ustalenie krotszych
niz ustawowe

25% w przypadku gdy skrécenie
terminu = 50% terminu ustawowego
10% w przypadku gdy skrécenie
terminu = 30% terminu ustawowego

termindéw w Naruszenie art. 12 a lub 134 ust.3a Pzp polegajace na uchybieniu terminom 2504 .
przypadku okreslonym w tych przepisach, w przypadku zmiany istotnych elementow . S% - w p’o'zo§taiych przypadkach
15. wprowadzania ogloszenia. 10% (wysokos¢ 5% korekty moze zostac
istotnych zmian 5% obnizona do poziomu minimalnie 2%
tresci ogloszenia o w przypadku, gdy ze w_zgledu na
Zzaméwieniu wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspdétmierna).
Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b Pzp, poprzez modyfikacje tresci SIWZ po
. uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w L . i
Nledolzwol.ona . postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadnia ofert lub wnioskéw o Wys.(.)kosc korekty moze zostac
16. | modyfikacja tresci dopuszczenie do udziatu w postepowaniu bez wymaganej zmiany ogtoszenia; 25% Oan.ZOI']? C_jo 10% l,Ub, 5% W_ .
SIwWZz 2 zastrzezeniem Ip. 17. zalezno$ci od wagi nieprawidtowo$ci.
Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 4a Pzp, poprzez modyfikacje tresci SIWZ w zakresie Wysokosé korekty moze zostaé
17. | modyfikacja tresci | zmiany termindéw bez wymaganej zmiany ogtoszenia. 10% obnizona do 5 % w zaleznosci od

SIwWZz

wagi nieprawidtowosci.
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Niedopetnienie

1.Naruszenie art. 42 ust. 1 Pzp poprzez nieudostepnienie SIWZ na stronie
internetowej od dnia zamieszczenia ogtoszenia 0 zaméwieniu do uptywu

25% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie wykonawcy z
dokumentacjg zostat skrécony do
mniej niz 50% terminu
przewidzianego ustawg na skfadanie
ofert.

10% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie z dokumentacjg
zostat skrécony do mniej niz 60%
terminu przewidzianego ustawg na

obowigzkéw terminu skfadania ofert. 25% skiadanie ofert.

18. zwn’:;zanyph Z 2.Naruszenie art. 51 ust. 4, art. 57 ust. 5, art. 60e ust. 3, art. 64 ust. 3 Pzp 10% 5% w prZYPaS’k“’ gdy czas na_
udostepnianiem poprzez 5% zapoznanie sie z dokumentacjg
SIWZ i ) ) ) zostat skrécony do mniej niz 80%

nieprzekazanie wykonawcom SIWZ wraz z zaproszeniem do skifadania ofert. terminu przewidzianego ustawa na
sktadanie ofert.
W przypadku opisanym w pkt. 2.
korekty nie naktada sie, gdy
zamawiajgcy udostepnit SIWZ na
stronie internetowej informujgc o tym
wykonawcédw w momencie
zaproszenia do skfadania ofert lub/i
w ogtoszeniu o zamowieniu.
L 1.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 22 ust. 4 Pzp, poprzez dokonanie opisu
Okresleme , sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
dyskrym|nacyjpych zamoéwienia w sposéb, ktory moégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie Wysokos¢ korekty moze zostaé
19. warunkow udziatu zapewnia réwnego traktowania wykonawcow. 25% obnizona do 10% lub 5% w

w postepowaniu
lub kryteriow oceny
ofert

2.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 91 ust. 2 Pzp, poprzez okreslenie
kryteriow oceny ofert w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje
oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow.

zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
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Nieprawidtowosci w
zakresie
oswiadczen i . . ) i L i
20, | dokumentow Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zgdanie od wykonawcéw oswiadczen 50
wymaganych od lub dokumentéw, ktére nie sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
wykonawcow
1.Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w
sposob, ktory mogiby utrudnia¢ uczciwg konkurencije.
2.Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia
. . przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia bez . . .
Dy_skrymmaqyjny zachowania przestanek okreslonych w tym przepisie. Wys.t?kosc korekty moze zostac
21. | opis przedmiotu _ . . . 25% obnizona do 10% lub 5% w
zaméwienia 3.Na,ru§ze.n|e art. 30 ust. 2, 314 Pzp, poprzez.op|s:.an|e pr.zedmlot.u ’ zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
zamowienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow
odniesienia bez dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych lub z naruszeniem
ustawowej kolejnosci.
. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w Wysokosc¢ korekty moze zostac
Nigjednoznaczny 5b niej i ni ' i i obnizona do 5% w zalezno$ci od
22. | opis przedmiotu sposob niejednoznaczny i niewyczerpujgcy, za pomocg nhiedostatecznie 10% ol O70 W zal
' Lo dokfadnych i niezrozumiatych okreslen, nieuwzgledniajgcy wszystkich wagi nieprawidtowosci.
zamowienia L : . L .
wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
1.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny —
Naruszenie art. 51 ust. 1 z zastrzezeniem art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z
. ) zastrzezeniem art. 57 ust. 4 i art. 60 d ust. 2 z zastrzezeniem art. 60 d ust. 4 . . i
Ogranl_czenle kregu Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow Wys.f)kosc korel;ty moze zostac
23. | potencjalnych niz minimalna liczba przewidziana w ustawie. 25% obnizona do 10% lub 5% w
wykonawcow L . ) zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
2.Negocjacje bez ogtoszenia — Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez
zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna liczba
przewidziana w ustawie.
Ograniczenie kregu | Naruszenie art. 106 ust.1 oraz art. 108 ust. 1 Pzp, poprzez uniemozliwienie Wysokos¢ korekty moze zostac
24. | potencjalnych sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do | 25% obnizona do 10% lub 5% w
wykonawcow udziatu w dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie wykonawcom zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
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dopuszczonym
do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw ztozenia ofert w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach tego systemu.
rl?;ov(;/gizcﬁnle Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert Wysokos¢ korekty moze zostaé
25. do’? czj cJ ch tresci istotnych zmian w treéci oferty oraz zmian wymagan zawartych w SIWZ w 25% obnizona do 10% lub 5% w
ofe?lty acy drodze negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca. zalezno$ci od wagi nieprawidtowo$ci.
Niedozwolona Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonanie istotnej zmiany umowy w 25% wartosci ostatecznego zakresu
Smiana stosunku do tresci oferty, na postawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, $wiadczenia.
26. ostanowier chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w 25%+100% | 100% wartosci dodatkowej
anarte' umo ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany; z zamowienia wynikajgcej z istotnej
J Wy zastrzezeniem postanowien Ip. 27. Zmiany umowy.
Niedozwolona . , i 25% - wartosci ostatecznego zakresu
: Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy polegajgcg na - :
zmiana - . - . . . Swiadczenia.
27. | Jostanowien zmniejszeniu zakresu swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania | 25%+100% . L . .
p _ zawartego w ofercie. 100% - V\{ar.tosm zm_mqszema
zawartej umowy zakresu Swiadczenia.
Naruszenia w Naruszenie art. 89 Pzp, poprzez odrzucenie najkorzystniejszej oferty z Wysokos¢ korekty moze zostaé
zakresie wyboru przyczyn innych niz okreslone w tym przepisie lub poprzez wybor jako obnizona do 10% lub 5% w
28 yezyn Inny 25% zona o wbomw
" | najkorzystniejszej najkorzystniejszej oferty podlegajacej odrzuceniu; z zastrzezeniem zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
oferty postanowien Ip. 29.
. Naruszenie art. 89 i art. 90 Pzp, poprzez odrzucenie oferty jako zawierajgcej
Narusz.enla W razgco niskg cene bez zwrdcenia sie do wykonawcy o udzielenie w
29. zal_<reS|e Wybpru ) okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych 25%
najkorzystniejszej | \oiw na wysokosé ceny.
oferty
Naruszenia w Naltuszer.wie art. 24? L.Jst. 1i2 Pzp, poprzez \{vyklucze.r.ﬂe wylfonawcy, ktory Wysokosé korekty moze zostaé
zakresie wyboru z+ozy+_najkorzystn|ejsza oferte, z przyczyn mnych niz okreslone w tych . obnizona do 10% lub 5% w
30. najkorzystniejsze; przeplsgch: w ty.m’p(.)pr.zez zamechafnle wezwania dol N 25% zaleznosci od wagi nieprawidiowosci.
ofert uzupetnienia/wyjasnienia dokumentéw (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wybér jako
y najkorzystniejszej oferty wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu.
31. | Naruszenia w Naruszenie art. 96 lub 97 Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w 25% Wysokos¢ korekty moze zostaé
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zakresie
dokumentowania
postepowania

sposob uniemozliwiajgcy zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu.

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.

Zawarcie umowy w
sprawie
zamdwienia
publicznego przed

1.Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy W sprawie
zamowienia publicznego w terminie krétszym, niz okreslony w ww. artykule, z
zastrzezeniem art. 94 ust. 2 Pzp.

32. . 2.Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie 5%
uptywem terminu . . . .
na wniesienie Iub zamowienia publlcznggq prze’d ogtoszeniem przez Krajowa Izbe Odwotawczag
rozpatrzenie wyroku lub postanowienia kofczgcego postepowanie.
odwotania
Brak
zawiadomienia o . : . . .

33. | wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcéw 506

najkorzystniejszej
oferty

0 wyborze najkorzystniejszej oferty.
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Lp.

Kategoria nieprawidlowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

W%

Uwagi

Niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia oglfoszenia o
zamoéwieniu w BZP

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
sposobow:

- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolIinodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére
umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich

zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z

ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogoIinodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zaméwieniu w BZP, przy jednoczesnym

100%
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niezapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia,
ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw
cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem,

tj. przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. art. 60c ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym
niezapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia,
ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw
cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem,

tj. przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
5.Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 75 ust. 1 Pzp poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw czionkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdllnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
6.Stosuje sie odpowiednio do przypadkow
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niezastosowania ustawy Pzp pomimo takiego obowigzku.

Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
zamowieniu do BZP, przy
jednoczesnym zapewnieniu
»odpowiedniego poziomu
upublicznienia” ogtoszenia

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w
BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére
umozliwiatoby oferentom z innych panstw czionkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogollnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym
zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktore
umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobdw:

25%
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- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu ogdlnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. art. 60c ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamdwieniu w BZP, przy jednoczesnym
zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktore
umozliwiatoby oferentom z innych panstw czionkowskich
zapoznanie si¢ z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogdlnopolskim.
5.Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 75 ust. 1 Pzp poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w
BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o konkursie
do BZP

Naruszenie art. 115 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie BZP, przy
jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z innych
panstw cztionkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, {j.

100%
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przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow:
- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.

Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o konkursie

Naruszenie art. 115 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie BZP, przy
jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z innych
panstw czionkowskich zapoznanie si¢ z ogtoszeniem, tj.

do BZP, przy jednoczesnym przyktadowo przynajmniej na jeden 25%
zapewnieniu ,odpowiedniego Z ponizszych sposobow:
poziomu upublicznienia” ogloszenia | - na stronie internetowej zamawiajgcego,
- na ogoélnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.
. . e Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp,
Bezprawne udzielenie zamdwienia : : L Lo .
W trvbie negociacii bez ogtoszenia poprzez udzielenie zamdwienia odpowiednio w trybie
zamyc’)wieniag 5 \JNoljne' ; kiglub | negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub 100%
. 11e zapytania o cene, bez zachowania ustawowych
zapytania o cene . .
przestanek zastosowania tych trybéw.
Bezprawne udzielenie zamowienia, | Naruszenie art. 5 ust. 1a Pzp, poprzez udzielenie
ktdrego przedmiotem sg ustugi o zamowienia na ustugi niepriorytetowe w trybie zaméwienia
charakterze niepriorytetowym z wolnej reki lub negocjacji bez ogtoszenia, bez 100 %
w trybie negocjacji bez ogtoszenia zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych
lub zamowienia z wolnej reki trybow.
Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 Pzp, poprzez Zrazp.c;:jt:vsvie 22“2?2:? di%ﬁ';?n dusz
Bezprawne udzielnie zamoéwien udzielenie bez zachowania ustawowych przestanek przyjmuje sie cz¢ . 1Szy
100% UE przekazanych na sfinansowanie

dodatkowych lub uzupetniajgcych

udzielenia zaméwieh dodatkowych lub uzupetniajgcych,
z zastrzezeniem Ip.8.

zaméwien dodatkowych lub
uzupetniajgcych.
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1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, poprzez
udzielenie zamowien dodatkowych lub uzupetniajgcych
Bezprawne udzielenie w trybie bez zachowania ustawowych przestanek stosowania trybu 2 . )
zamowienia z wolnej reki zamoéwien | Z wolnej reki o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 50% a podstawe obliczenia korekty
dodatkowych lub uzupetniajgcych, wartosci zamoéwienia podstawowego (realizowanego). przyjmuje sig czesc srqdkow fundgszy
8. ; o , ) i 25% UE przekazanych na sfinansowanie
ktorych wartosc nie przekracza 2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub
20% lub 50% wartosci zamowienia | zamodwien dodatkowych lub uzupetniajgcych bez uzupelniajacych
realizowanego zachowania ustawowych przestanek stosowania trybu z '
wolnej reki o tgcznej wartosci nieprzekraczajacej 20%
wartosci zamoéwienia podstawowego (realizowanego).
1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, poprzez
udzielenie zamowieh dodatkowych lub uzupetniajgcych o
tacznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu . .
Udzielenie w trybie zaméwienia z do ustug lub robdt budowlanych Za podstawg obliczenia korekty
wolnej reki zamoéwien dodatkowych | Z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek Bréyjmujlf sie czehsc src;.dkow fundgszy
lub uzupetniajgcych, ktérych stosowania trybu zamowienia 0 p’rzg fazanyc ha stinansowanie
9| wartosc przekracza 20% lub 50% z wolnej reki. 100% iaZlToeV:r:?; dcoclitkﬁgg:h rllzJ:kracza
wartosci zamowienia 2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp poprzez udzielenie 20°/(E)Iub 5Jg°/3/we;rtoéci :am(’)wienia
podstawowego. zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajgcych o tgcznej realizowanego.
warto$ci przekraczajacej 20% warto$ci zamowienia
podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do dostaw z
zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek
stosowania trybu zamowienia z wolnej reki.
Naruszenie art. 17 ust.1 lub ust. 2 Pzp, poprzez
zaniechanie obowigzku wytgczenia z postepowania oséb,
10. | Konflikt interesow wobec ktérych istniejg watpliwosci co do ich bezstronnosci | 100%
i obiektywizmu lub poprzez ztozenie fatszywego
oswiadczenia o braku istnienia podstaw do wykluczenia.
Brak petnej informacji o warunkach 1.Przetarg nieograniczony Wyspkoéé korel:ty mozs zostac S
11. | udziatu w postepowaniu oraz Naruszenie art. 41 pkt 71 9, w zw. z art. 22 ust. 3 Pzp, 2504 ggnv'vzaor;ansao :a?/v?d’:g\t/)vgé/giw zaleznosci
kryteriach oceny ofert poprzez brak w ogtoszeniu o zamowieniu w BZP informagiji grniep '
o warunkach udziatu w postepowaniu oraz sposobu
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dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, opisu
kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem ich znaczenia i
opisu sposobu oceny ofert i/albo art. 36 ust. 1 pkt 5, 6113
Pzp poprzez brak zamieszczenia w SIWZ informacji o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, kryteriow
oceny ofert i ich znaczenia, wykazu oswiadczen lub
dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzania spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu.

2.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog
konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu 0 zamoéwieniu w BZP
informacji o warunkach udziatu w postepowaniu wraz

Z podaniem ich znaczenia oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, kryteriow
oceny ofert i ich znaczenia, oswiadczen lub dokumentow
jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu i/albo art. 36
ust.1 pkt 13 Pzp poprzez brak zamieszczenia w SIWZ
opisu kryteridéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw i sposobu oceny ofert.

12.

Okreslenie dyskryminacyjnych
warunkow udziatu w postepowaniu
lub kryteriéw oceny ofert

1.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 22 ust. 4 Pzp,
poprzez dokonanie opisu sposobu oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwag
konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania
wykonawcow.

2.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 91 ust.2 Pzp,
poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert w sposdb, ktory
mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia
réwnego traktowania wykonawcow.

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
od wagi nieprawidtowosci.
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Niewfasciwe stosowanie kryteriéw

Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor oferty na

Wysokos¢ korekty moze zostaé

13. ocenv ofert podstawie innych kryteridw oceny ofert, niz okreslone w 25% obnizona do 10% lub 5% w zalezno&ci
y SIWZ. od wagi nieprawidtowosci.
Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie Wysokosé korekty moze zostad
Niewfasciwe stosowanie kryteriéw kryteriow oceny ofert dotyczacych wtasciwosci y . o y o s
14, o : - 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
oceny ofert wykonawcy, w szczegoélnosci jego wiarygodnosci od wagi nieorawidtowosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;. 9 P '
1.Przetarg nieograniczony -
Naruszenie art. 43 ust.1 Pzp, poprzez ustalenie terminéw
skfadania ofert krétszych niz terminy ustawowe.
2.Przetarg ograniczony — Naruszenie art. 49 ust.1 lub art.
52 ust.1 Pzp, poprzez ustalenie termindéw sktadania 25% w przypadku gdy skrécenie
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminu = 50% terminu ustawowego
termindw skfadania ofert krétszych niz terminy ustawowe. L
N o : . ) 10% w przypadku gdy skrécenie
Ustalenie krotszych niz ustawowe | o egor(ijzcge Ztog gszemem - Narttjslzemetart. 49ustiw 2504 terminu = 30% terminu ustawowego
terminow sktadania ofert lub zw. z art.56 ust. 2 Pzp, poprzez ustalenie terminéw )
15. | \wnioskéw o dopuszozenie do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w 10% (5% Vl‘: pf)’zgiJ/taiinhkF;"Zypa'dkaCht ,
; ; tepowaniu krétszych niz terminy ustawowe. 5% WYSOKOSC 570 kOrekly moze zostac
udziatu w postepowaniu pos obnizona do poziomu minimalnie 2%
4.Dialog konkurencyjny — Naruszenie art. 49 ust.1 w zw. z w przypadku pgdy ze wzgledu na waoge
art. 60 ¢ Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania nieprawidiow,oéci korekta 5% jest
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niewspéimierna)
krotszych niz terminy ustawowe. '
5.Licytacja elektroniczna — Naruszenie art. 76 ust. 1 Pzp,
poprzez ustalenie terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w licytacji krotszych niz termin
ustawowy.
Wysokos$¢ korekty moze zostaé
Ustalenie zbvt krotkich terminow w Naruszenie art. 12 a Pzp polegajace na ustaleniu obnizona do 10% lub 5% w zalezno$ci
y o terminéw uniemozliwiajgcych wprowadzenie odpowiednich 0 od wagi nieprawidtowosci.
przypadku wprowadzania istotnych : . ; 25%
16. zmian w ofertach lub wnioskach o dopuszczenie do

zmian tresci ogtoszenia o
zamowieniu

udziatu w postepowaniu, w przypadku zmiany istotnych
elementow ogtoszenia.

(wysokos¢ 5% korekty moze zostac
obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na wage
nieprawidtowosci korekta 5% jest
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niewspotmierna).

Niedozwolona modyfikacja tresci

Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b Pzp, poprzez modyfikacje
tresci SIWZ po uptywie terminu skfadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo

Wysokos¢ korekty moze zostaé

. o o s
17. SIwWz przed uptywem terminu sktadnia ofert lub wnioskéw o 25% obmzor?a .do 10@ :Ub S,A).W zaleznosci
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu bez wymaganej od wagi nieprawidiowosci.
zmiany ogtoszenia; z zastrzezeniem Ip. 18.
Niedozwolona modyfikacja tresci Naruszenie art._38 ugt. 4a Pzp, p’)oprzez modyfikacje trgéci Wyg(_)kOéé korel:ty moze .zos’ta_c':
18. SIWZ SIWZ w ;akre3|e zmiany terminéw bez wymaganej zmiany | 10% obm_zo_na do .5 %o W zgleznosm od
ogtoszenia. wagi nieprawidtowosci.
25% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie wykonawcy z
dokumentacjg zostat skrocony do
mniej niz 50% terminu przewidzianego
ustawg na skfadanie ofert.
10% w przypadku, gdy czas na
1.Naruszenie art. 42 ust. 1 Pzp, poprzez nieudostepnienie ZEF,O znnan:je Srlr?n% Qﬁl.(.u;noi?tfcﬁi%ta}f
SIWZ na stronie internetowej od dnia zamieszczenia S OC?dy' 0 'eJt 'z ° ?d dl v
ogtoszenia o zamodwieniu do uptywu terminu sktadania p;z:—:;w Zlanego ustawg na skiadanie
Niedopetnienie obowigzkéw ofert. 25% orert
19. | zwigzanych z udostegpnianiem 2.Naruszenie art. 51 ust. 4, art. 57 ust. 5, art. 60e ust. 3, 10% 5% w przypadku, gdy czas na
SIWZ art. 64 ust. 3, art. 71 ust. 2 Pzp poprzez nieprzekazanie 5% zip’oznan;e Si¢ 2 ('10I.<_ur8n0eo;1ttaqa .ZOSta+
wykonawcom SIWZ wraz z zaproszeniem do sktadania gr;(\/z\?ig:iar?ergglsjs Paljva n; si:;ndlzﬁie
ofert przy jednoczesnym nieudostepnieniu na stronie ofert
internetowej. ’
W przypadku opisanym w pkt. 2.
korekty nie naktada sie, gdy
zamawiajgcy udostepnit SIWZ na
stronie internetowej informujgc o tym
wykonawcow w momencie
zaproszenia do sktadania ofert lub/i w
ogtoszeniu o zamowieniu.
20. 5%

Nieprawidlowosci w zakresie

Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od
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oswiadczen i dokumentow
wymaganych od wykonawcow

wykonawcédw oswiadczen lub dokumentdéw, ktore nie sg
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

21.

Dyskryminacyjny opis przedmiotu
zamoéwienia

1.Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktéry moégiby utrudniac
uczciwg konkurencije.

2.Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia bez zachowania
przestanek wymienionych w tym przepisie.

3.Naruszenie art. 30 ust. 2, 3i 4 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zamdwienia za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systemoéw odniesienia bez
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych lub z
naruszeniem ustawowej kolejnosci.

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
od wagi nieprawidtowosci.

22.

Niejednoznaczny opis przedmiotu
zamoéwienia

Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zamdéwienia w sposéb niejednoznaczny i
niewyczerpujacy, za pomocg niedostatecznie doktadnych
i niezrozumiatych okreslen, nieuwzgledniajgcy wszystkich
wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

10%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 5% w zaleznos$ci od wagi
nieprawidtowosci.

23.

Ograniczenie kregu potencjalnych
wykonawcow

1.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog
konkurencyjny — Naruszenie art. 51 ust. 1 z zastrzezeniem
art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z zastrzezeniem art. 57 ust. 4 i
art. 60 d ust. 2 z zastrzezeniem art. 60 d ust. 4 Pzp,
poprzez zaproszenie do skfadania ofert mniejszej liczby
wykonawcédw niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie.

2.Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do
negocjacji mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna
liczba przewidziana w ustawie.

3.Zapytanie o cene — Naruszenie art. 71 ust. 1 Pzp,
poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
od wagi nieprawidtowosci.
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wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie.

Ograniczenie kregu potencjalnych

Naruszenie art. 106 ust. 1 oraz art. 108 ust. 1 Pzp,
poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych
wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w
dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie

Wysokos$¢ korekty moze zostaé

24, . . . 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
wykonawcéw wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym od wagi nieorawidtowosci
systemie zakupdw ztozenia ofert w postepowaniu o 9 P '
udzielenie zamdéwienia prowadzonym w ramach tego
systemu.
Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku i . .
Prowadzenie negocjacji badania i oceny ofert istotnych zmian w tresci oferty oraz Wyspkosc korekty moze zostac o
25. o . . o 25% obnizona do 10% lub 5% w zalezno$ci
dotyczacych tresci oferty zmian wymagan zawartych w SIWZ w drodze negocjacji od wadi nieorawidtowosci
miedzy zamawiajgcym a wykonawca. 9 P '
Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na postawie 25% wartosci ostatecznego zakresu
. . . . | ktérej dokonano wyboru wykonawcy, Swiadczenia
Niedozwolona zmiana postanowien . . L s . . 0 0 . .
26. zawartej umowy chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania 25%+100% | 100% warto$ci dodatkowej
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub SIWZ oraz zamowienia wynikajgcej z istotnej
okreslit warunki takiej zmiany; z zastrzezeniem Zmiany umowy
postanowien Ip. 27.
Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy 25% - wartosci ostatecznego zakresu
07 Niedozwolona zmiana postanowiern | polegajgcg na zmniejszeniu zakresu $wiadczenia 2506+ 100% swiadczenia
" | zawartej umowy wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w 100% - warto$ci zmniejszenia zakresu
ofercie. Swiadczenia
Naruszenie art. 89 Pzp, poprzez odrzucenie
. . najkorzystniejszej oferty z przyczyn innych niz okreslone w Wysokos¢ korekty moze zostaé
Naruszenia w zakresie wyboru o o ) . . o o L
28. naikorzvstnieiszei ofert tym przepisie lub poprzez wybodr jako najkorzystniejszej 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
) y 152€] y oferty podlegajgcej odrzuceniu; z zastrzezeniem od wagi nieprawidtowosci.
postanowien Ip.29.
Naruszenia w zakresie wyboru F\Iaruszeljie grt. 89 i .al‘t. 90. Pzp, poprzez odrz’ucer.1ie gferty .
29. jako zawierajgcej razgco niskg cene bez zwrocenia sie do | 25%

najkorzystniejszej oferty

wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
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dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na
wysokos$¢ ceny.

Naruszenia w zakresie wyboru

Naruszenie art. 24 ust. 1i 2 Pzp, poprzez wykluczenie
wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, z
przyczyn innych niz okreslone w tych przepisach, w tym

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci

30. . . poprzez zaniechanie wezwania do 25% . ; ‘o
najkorzystniejszej oferty uzupetnienia/wyjasnienia dokumentow (art. 26 ust. 3i 4 od wagi nieprawidiowosci.
Pzp) lub wybér jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy
podlegajgcego wykluczeniu.
. . Naruszenie art. 96 lub 97 Pzp, poprzez dokumentowanie Wysokos$¢ korekty moze zostaé
Naruszenia w zakresie . . : N o . C
31. . . postepowania w sposéb uniemozliwiajgcy zapewnienie 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
dokumentowania postepowania o L . . o
wiasciwej sciezki audytu. od wagi nieprawidtowosci.
1.Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie krotszym,
Zawarcie umowy w sprawie niz okreslony w ww. artykule, z zastrzezeniemart. 94 ust. 2
32 zamowienia publicznego przed Pzp. 5%
" | uptywem terminu na wniesienie lub | 2 Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie
rozpatrzenie odwotania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przed
ogtoszeniem przez Krajowg lzbe Odwotawczg wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie.
33 Brak zawiadomienia o wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie 5%

oferty

wykonawcdw o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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Zalacznik nr 10: Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie
zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw wspoéffinansowanych z EFS.

WYTYCZNE DOTYCZACE OKRESLANIA KOREKT FINANSOWYCH ZA NARUSZENIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI DLA WYDATKOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EFS

1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w § 20 wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zasad finansowania PO KL. Dokument ten zostat opracowany
na podstawie Zasad finansowania PO KL oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: Wytyczne).

W zwigzku z tym, ze podmiot bedgcy strong umowy o dofinansowanie projektu moze podjgc
decyzje o uznaniu za niekwalifikowalne cato$ci lub czesci wydatkébw w ramach projektu
w przypadku naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci celowe jest okreslenie zasad
wymierzania korekt finansowych za jej naruszenie.

Celem zasady konkurencyjnosci jest zapewnienie przejrzystosci w zakresie ponoszenia
wydatkéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS oraz publicznego dostepu do ofert, jak
réwniez wybor oferty najkorzystniejszej.

2. Metody ustalania wysokosci korekty finansowej

a) metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
porownaé wysokosé rzeczywiscie wydatkowanych $rodkéw na sfinansowanie zamowienia
po =zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ rdznice pomiedzy wysokoscig
rzeczywistych wydatkéw po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokoscig takich wydatkéw
w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca. Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci
korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na ustaleniu wysokosci szkody na podstawie
analizy dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w tym w szczegolnosci ofert ztozonych przez potencjalnych wykonawcow. Powyzsza analiza winna
mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowanej
ujawnionym naruszeniem. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna jest niemozliwa do zastosowania,
tj. skutki naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, nalezy
zastosowaé metode wskaznikowg.

b) metoda wskaznikowa

Metoda wskaznikowa znajduje zastosowanie w przypadkach, w ktérych nie jest mozliwe
zastosowanie metody dyferencyjnej.

Wskazniki procentowe do okre$lania wartosci korekty finansowej za naruszenie zasady
konkurencyjnosci

Warto$¢ korekty finansowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty
i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowalnych dla danego zamdéwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw.
gdzie:
Wk — wysokos$¢ korekty finansowej
Wkw. — wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danego zamowienia

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty, zgodnie z tabelg ponizej
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L.p.

Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci

W%

Niedopetnienie obowiazku wystania zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (w ogdle
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw),
przy jednoczesnym niezamieszczeniu zapytania
ofertowego co najmniej na stronie internetowej (o ile
beneficjent posiada taka strone), a od dnia?® okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL umieszczonym na
stronie internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie

100%

Niezamieszczenie zapytania ofertowego co najmniej na
stronie internetowej (o ile beneficjent posiada taka strone), a
od dnia?* okreslonego w komunikacie Instytucji Zarzgdzajacej
PO KL umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.pl -
€0 najmniej na stronie internetowej wskazanej w powyzszym
komunikacie, przy jednoczesnym wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow

50%

Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéow (w ogdle
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw),
przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia zapytania ofertowego, tj. zamieszczenie
zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej (o ile
beneficjent posiada taka strone),a od dnia?® okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzgdzajgcej umieszczonym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie.

10%

Udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu
kapitalowo lub osobowo z beneficjentem (naruszenie
podsekcji 3.1.3.1 pkt 8 Wytycznych)

100%

Udzielenie dodatkowego zamoéwienia powyzej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca
(naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 13 Wytycznych)

100%

Wysokos¢ korekty odnosi sie do tej
czesci srodkow, ktéra dotyczy
zamowienia powyzej 50%
pierwotnej wartosci zamoéwienia.

Brak petnej informacji o warunkach udziatu w
postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert, w szczegolnosci
brak informacji o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriéw lub brak opisu
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. a) Wytycznych)

25%

Wysokos¢ korekty moze zostac
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci.

2 Nie wezesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
24 Nie wczes$niejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
% Nie wczes$niejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
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7. Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w 25%
postepowaniu i/lub kryteriow oceny ofert (naruszenie sekcji
3.1.3 pkt 2 Wytycznych — okreélenie !(ryteriéw ocen'y ofert W. Wysokosé korekty moze zostaé
sposoéb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencije oraz nie obnizona do 10% lub 5% w

zapewnia rownego traktowania wykonawcéw) zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci.

8. Wybér oferty na podstawie innych kryteriow oceny ofert 25%
niz ustalone w zapytaniu ofertowym (naruszenie podsekcji

3.1.3.1 pkt 5 lit. b) Wytycznych) Wysokos$¢ korekty moze zostac

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznos$ci od wagi
nieprawidtowosci

9. Ustalenie krétszych niz okreslone w Wytycznych terminéw 25%
skladania ofert (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. a) w przypadku gdy skrécenie terminu
Wytycznych) > 50% terminu wymaganego

10%

w przypadku gdy skrocenie terminu
= 30% terminu wymaganego

5%

w pozostatych przypadkach.

(wysokos¢ 5% korekty moze zostac
obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na
wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspotmierna)

10. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po dniu ogtoszenia 25%
zapytania ofertowego bez poinformowania o tym wiasciwych
podmlot.éw i bez automatycznego przedtuzenia terminu do Wysokos¢ korekty moze zostaé
sktadania ofert obnizona do 10% lub 5% w

zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci

11. Brak informacji w zapytaniu ofertowym odnosnie opisu 10%
przedmiotu zaméwienia albo niejednoznaczny opis

przedmiotu zamoéwienia
Wysoko$¢ korekty moze zostaé

obnizona do 5% w zaleznosci od
wagi nieprawidtowosci

12. Dokonywanie w toku oceny ofert istotnych zmian w tresci 25%
zapytania ofertowego

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci

13. Niedozwolona zmiana postanowien umowy z wykonawcg — 25%+100%
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dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
mozliwosc¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty
przewidziane w zapytaniu ofertowym

25% wartosci ostatecznego
zakresu $wiadczenia.

100% wartosci dodatkowego
zakresu zamoéwienia
wynikajgcego z istotnej zmiany

umowy
14. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty — 25%

m.in. poprzez wybdr jako najkorzystniejszej oferty podlegajgce;j

odrzuceniu Wysokosé korekty moze zostaé

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznos$ci od wagi
nieprawidtowosci

15. Naruszenie w zakresie dokumentowania postepowania — 25%

dokumentowanie postepowania w sposéb uniemozliwiajgcy

zapewnienie wlasciwej sciezki audytu Wysokos¢ korekty moze zostac

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci

16. Brak zawiadomienia o wyborze oferty (naruszenie podsekcji

3.1.3.1 pkt 10 Wytycznych) 506

W przypadku wystgpienia naruszenia zasady konkurencyjnosci w kategorii innej niz ww. nalezy
zastosowaé¢ wskaznik procentowy okreslony dla naruszenia o najblizszej rodzajowo kategorii
naruszenia.

Wskaznik Wkw (wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danego zamowienia) odnosi sie
do catkowitej kwoty zamoéwienia i do catosci srodkow (tj. do Srodkéw pochodzacych z EFS, srodkow
wspéifinansowania oraz srodkéw prywatnych).

Wydatek, ktory zostat poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnoéci, ujety w zatwierdzonym
wniosku o ptatnos¢ stanowi nieprawidtowos¢ podlegajgcg informowaniu zgodnie z Zasadami
informowania o nieprawidtowosciach w ramach PO KL.

W przypadku wystgpienia dwéch lub wiecej kategorii naruszen zasady konkurencyjno$ci, wartosé
korekty finansowej ustala sie wedtug wskaznika o wyzszej stawce procentowej.
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Zatacznik nr 11: Zestawienie wszystkich dokumentow dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Nazwa i adres beneficjenta
Nazwa projektu

Nr Umowy

Zestawienie wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego

na lata 2014-2020

(faktur i innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Lp. Rodzaj Numer Data Nazwa NIP Sposdb zaptaty | Data Opis operacji | Kwota Kwota Kwota W tym Kwota Zrédta
i numer ksiegow | wystawieni | wystawcy wystawcy | (G-gotowka, dokonania gospodarczej dokument | dokument | wydatké VAT wydatkow finansowani
dokument | y Ilub a dokumentu | dokument | P-przelew, zaptaty u brutto u netto w niekwalifiko | a
u ewiden. | dokumentu u K-karta*) kwalifiko walnych
ksiegoweg walnych
o

1.

2.

3.

4,

5.

Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem=(Suma

strony)+(Przeniesienie z poprzedniej strony)

Zatwierdzit (imie, nazwisko, podpis)

*karta ptatnicza do rachunku bankowego dla projektu
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