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Lista sprawdzająca do przeprowadzenia przez Instytucję Zarządzającą RPO WP 2014-2020 weryfikacji Instrukcji Wykonawczej IP WUP w realizacji RPO WP 2014-2020 (IW IP) 


Weryfikacja dotyczy Instrukcji Wykonawczej IP WUP z dnia ...

Weryfikacja dotyczy wyłącznie procedur w obszarze:

1. …..

(procedury podlegające weryfikacji zostały zaznaczone)


[bookmark: Wybór12]
Część I. Procedury ogólne   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE
	UWAGI

	INSTRUKCJA WYKONAWCZA IP WUP    |_|

	1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania IW IP, czy są one kompletne (obejmują weryfikację i akceptowanie przez IZ RPO WP) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wprowadzania zmian do IW IP i ich akceptowania przez IZ RPO WP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	3.
	Czy procedury opisane w pkt 1 i 2 są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	4.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące odstąpienia od zapisów IW IP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	STRUKTURA ORGANIZACYJNA      |_|

	5.
	Czy opisano podstawowe zadania przypisane do poszczególnych komórek organizacyjnych?
	
	
	

	6.
	Czy dołączono aktualny schemat struktury organizacyjnej?
	
	
	
	

	7.
	Czy zapisy IW IP gwarantują rozdział funkcji wyboru projektów do dofinansowania, wypłacania środków beneficjentom i kontroli realizacji projektów? 
	
	
	

	HARMONOGRAM NABORU WNIOSKÓW    |_|

	8.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania i przekazania do IZ RPO WP harmonogramu naboru wniosków oraz zmian do harmonogramu, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	

	9.
	Czy procedury dotyczące przygotowania i przekazania do IZ RPO WP harmonogramu naboru wniosków oraz zmian do harmonogramu są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	ZGŁASZANIE PROPOZYCJI ZMIAN DO RPO WP 2014-2020 I SZOOP RPO WP 2014-2020    |_|

	10.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca zgłaszania do IZ RPO WP propozycji zmian RPO WP 2014-2020, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana?
	
	
	
	

	11.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca zgłaszania do IZ RPO WP propozycji zmian SZOOP RPO WP 2014-2020, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana?
	
	
	
	

	12.
	Czy procedura dotycząca zgłaszania do IZ RPO WP propozycji zmian RPO WP 2014-2020 jest zgodna (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	13.
	Czy procedura dotycząca zgłaszania do IZ RPO WP propozycji zmian SZOOP RPO WP 2014-2020 jest zgodna (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	EKSPERCI   |_|

	14.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące prowadzenia naboru i wykazu kandydatów na ekspertów, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	

	15.
	Czy procedury dotyczące prowadzenia naboru i wykazu kandydatów na ekspertów są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	

	CST / LSI   |_|

	16.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące obsługi LSI, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	

	17.
	Czy w IW IP znajdują się procedury w zakresie bezpieczeństwa systemów informatycznych i ochrony danych osobowych?
	
	
	

	18.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące zarzadzania uprawnieniami użytkowników w ramach systemów informatycznych? 
	
	
	

	19.
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	ARCHIWIZACJA   |_|

	20.
	Czy w IW IP znajdują się procedury w zakresie przechowywania całości dokumentacji dotyczącej projektów, wydatków, kontroli i audytów, czy są one kompletne, prawidłowo sformułowane oraz zgodne z obowiązującymi przepisami?
	
	
	
	

	21.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek IP w zakresie informowania beneficjentów o dacie rozpoczęcia okresu, o którym mowa w art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013?
	
	
	
	

	INNE DOKUMENTY OPRACOWYWANE PRZEZ IP   |_|

	22.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca przygotowania Rocznego Planu Działań dla osi priorytetowych, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana? 
	
	
	
	

	23.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca przygotowania regulaminów konkursu, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana?
	
	
	
	

	24.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	PROCEDURA ODWOŁAWCZA   |_|

	25.
	Czy w IW IP zawarto zapisy dotyczące procedury odwoławczej, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	ZARZĄDZANIE RYZYKIEM     |_|

	26.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące zarządzania ryzykiem, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	27.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące identyfikacji ryzyka wystąpienia nadużyć finansowych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	28.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	




Część II. Procedury w obszarze „Wybór projektów w trybie konkursowym”    |_|

/Wypełnia pracownik RP-I/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące naboru, oceny i zatwierdzania projektów w trybie konkursowym, czy są one kompletne (przygotowywanie regulaminów konkursów, ogłaszanie konkursów, powoływania KOP, ocena, zatwierdzanie listy projektów) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy w IW IP określono obowiązek, aby potencjalni beneficjenci byli informowani o prawach, obowiązkach, aktualnie obowiązujących zasadach i kryteriach wyboru projektów do dofinansowania?
	
	
	
	

	3. 5.
	Czy procedury dotyczące wyboru projektów ZIT są zgodne z zapisami IW Związku ZIT?
	
	
	
	

	4. 6.
	Czy w IW IP zapewniono, że ogłoszenia o naborach są publikowane w celu dotarcia do wszystkich potencjalnych beneficjentów?
	
	
	
	

	5. 7.
	Czy w IW IP zapewniono, że wszystkie wnioski oceniane są zgodnie z obowiązującymi kryteriami?
	
	
	
	

	6. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	
	
	

	7. 10.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek rejestrowania wszystkich złożonych wniosków o dofinansowanie?
	
	
	
	

	8. 11.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek informowania wnioskodawcy o wynikach naboru?
	
	
	
	

	9. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	10. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie trybów wyboru projektów?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-I

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	






Część III. Procedury w obszarze „Wybór projektów w trybie pozakonkursowym”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-II/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wyboru projektów w trybie pozakonkursowym (innych niż projekty PUP), czy są one kompletne (zgłoszenie, identyfikacja, wezwanie do złożenia wniosku o dofinansowanie, ocena, rozstrzygnięcie) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy w IW IP określono obowiązek, aby potencjalni beneficjenci byli informowani o prawach, obowiązkach, aktualnie obowiązujących zasadach i kryteriach wyboru projektów do dofinansowania?
	
	
	
	

	3. 6.
	Czy w IW IP zapewniono, że wszystkie projekty oceniane są zgodnie z obowiązującymi kryteriami?
	
	
	
	

	4. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	
	
	

	5. 9.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek rejestrowania wszystkich zgłoszonych projektów oraz złożonych wniosków o dofinansowanie?
	
	
	
	

	6. 10.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek informowania wnioskodawcy o rozstrzygnięciu procedury pozakonkursowej?
	
	
	
	

	7. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	8. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie trybów wyboru projektów?
	
	
	
	






	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-II

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	





Część IV. Procedury w obszarze „Wybór projektów PUP”    |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wyboru projektów PUP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 
	Czy w IW IP określono obowiązek zamieszczania ogłoszenia o naborze co najmniej na stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz Portalu Funduszy Europejskich?
	
	
	
	

	3. 6.
	Czy w IW IP zapewniono, że wszystkie projekty oceniane są zgodnie z obowiązującymi kryteriami?
	
	
	
	

	4. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że przyjęto mechanizmy prewencyjne w odniesieniu do potencjalnych przypadków nadużyć finansowych, takie jak zasada „dwóch par oczu”, oświadczenie o bezstronności podpisywane przez pracownika dokonującego oceny, deklaracja poufności?
	
	
	
	

	5. 9.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek rejestrowania złożonych wniosków o dofinansowanie?
	
	
	
	

	6. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że przeprowadzona ocena jest należycie udokumentowana, np. za pomocą właściwych list sprawdzających?
	
	
	
	

	7. 10.
	Czy w IW IP zapewniono, że po każdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie beneficjent otrzymuje informacje o jej wyniku?
	
	
	
	

	8. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest zamieszczana co najmniej na stronie internetowej RPO WP 2014-2020 oraz na Portalu Funduszy Europejskich?
	
	
	
	

	9. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	10. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie trybów wyboru projektów?
	
	
	
	

	11. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie realizacji projektów finansowanych ze środków Funduszu Pracy?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	





Część V. Procedury w obszarze „Umowy o dofinansowanie / porozumienia / decyzje o dofinansowaniu”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	[bookmark: _GoBack]Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania, podpisywania, aneksowania oraz rozwiązywania umów o dofinansowanie/ , czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 9.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek prowadzenia rejestru podpisanych umów/porozumień/decyzji/aneksów?
	
	
	
	

	3. 10.
	Czy w IW IP zawarto procedury dotyczące weryfikowania oraz przechowywania zabezpieczeń prawidłowej realizacji umów o dofinansowanie projektu, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	4. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące zgłaszania podmiotów podlegających wpisaniu do rejestru podmiotów wykluczonych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	5. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	




Część VI. Procedury w obszarze „Poświadczania i certyfikacji”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-VI/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania deklaracji wydatków od IP do IZ (wraz z oświadczeniem), czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury w zakresie przygotowywania informacji dotyczącej wkładów wpłaconych do instrumentów finansowych, składanej wraz z deklaracją wydatków, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania Informacji na potrzeby sporządzenia zestawienia wydatków, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	4. 2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania informacji sprawozdawczej z kontroli przeprowadzonych przez IP oraz w IP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	5. 3.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania deklaracji zarządczej IP WUP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	6. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania prognoz wniosków o płatność do KE, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	7. 
	Czy procedury są zgodne z zapisami Wytycznych MIiR w zakresie warunków certyfikacji oraz przygotowania prognoz wniosków o płatność do KE?
	
	
	
	

	8. 4.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	






	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-VI

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	





Część VII. Procedury w obszarze „Przepływy finansowe”    |_|

/Wypełnia pracownik RP-VI/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące otrzymywania, rejestrowania, weryfikowania i zatwierdzania wniosków o płatność wraz z dokumentami przedkładanymi przez beneficjentów, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przekazywania środków na rzecz beneficjenta, rozliczania środków oraz monitorowania płatności, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	4. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące sporządzania zleceń płatności ze środków europejskich i zleceń uruchomienia środków finansowych na rzecz beneficjentów, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	5. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania materiałów planistycznych dot. zapotrzebowania na środki z budżetu środków europejskich i dotacji celowej, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	6. 2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania informacji do wniosku o przyznanie środków z budżetu środków europejskich i o udzielenie dotacji celowej z budżetu państwa, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	7. 3.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania i aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na środki budżetu państwa w zakresie osi priorytetowych VII-IX, sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budżetu państwa oraz oświadczenia dotyczącego stanu środków dotacji celowej na rachunkach IP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	8. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowywania rozliczenia dotacji celowej z budżetu państwa w zakresie osi VII-IX RPO WP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	9. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące środków dotacji celowej, które nie wygasają z upływem roku budżetowego, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	10. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania harmonogramu wydatków wynikających z podpisanych umów w zakresie osi VII-IX, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	11. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące sporządzania informacji o środkach funduszu pracy planowanych do certyfikacji, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	12. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące prowadzenia przez IP ewidencji płatności ze środków UE dokonanych na rzecz beneficjentów oraz kwot odzyskanych, wycofanych i kwot do odzyskania?
	
	
	
	

	13. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące prowadzenia przez IP wyodrębnionej ewidencji księgowej, w zakresie dotacji celowej z budżetu państwa? 
	
	
	
	

	14. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące bezpieczeństwa dokumentacji finansowo-księgowej oraz bezpieczeństwa informatycznego systemu finansowo-księgowego, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	15. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wyodrębnionego rachunku bankowego, czy są one kompletne (obejmują m.in. przekazywanie do IZ odsetek naliczonych od środków zgromadzonych na rachunku/-ach IP) i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	

	16. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy, dotyczące przekazywania na Zarząd Województwa informacji o których mowa w § 16 Rozporządzenia MF z dnia 21 grudnia 2012 r. z późn. zm. w sprawie płatności w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich oraz przekazywania informacji dotyczących tych płatności?
	
	
	
	

	17. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	18. 4.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	






	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-VI

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	




Część VIII. Procedury w obszarze „Realokacje”   |_|

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wnioskowania o realokację, czy są one kompletne (obejmują m.in. analizę wskaźnikową) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 
	Czy procedury dotyczące realokacji są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	





	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-VI

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	




Część IX. Procedury w obszarze „Monitorowanie i sprawozdawczość”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-IV/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 6.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące sprawozdawania z realizacji OP VII-IX, czy są one kompletne (przekazywanie sprawozdań do IZ, usuwanie błędów ze sprawozdań, przekazywanie wyjaśnień i dodatkowych informacji) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 7.
	Czy procedury dotyczące sprawozdawczości są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	3. 9.
	Czy w IW IP znajdują się procedury związane z obowiązkiem przekazywania dodatkowych wyjaśnień związanych z przedkładanymi sprawozdaniami, usuwania stwierdzonych błędów w sprawozdaniach oraz przekazywania dodatkowych informacji w zakresie wskazanym przez IZ RPO WP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	4. 
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	5. 
	Czy procedury dotyczące sprawozdawczości są zgodne z zapisami Wytycznych MIiR w zakresie sprawozdawczości?
	
	
	
	





	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-IV

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	





Część X. Procedury w obszarze „Nieprawidłowości”  |_|

/Wypełnia pracownik RP-VI/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wykrywania, weryfikacji i stwierdzania nieprawidłowości, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	2. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące usunięcia nieprawidłowości przed wypłatą środków (wydatki poniesione nieprawidłowo) oraz po wypłacie środków – nieprawidłowości ze skutkiem finansowym (korekta finansowa), czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	3. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	
	
	

	4. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące nadawania uprawnień do wglądu w raporty o nieprawidłowościach oraz wyniki kontroli UKS, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	5. 2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące informowania o nieprawidłowościach, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	6. 3.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące raportowania o nieprawidłowościach (raport bieżący, kwartalny, raport z działań naprawczych, zestawienie), czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	7. 4.
	Czy w IW IP znajduje się obowiązek rejestracji nieprawidłowości i prowadzenia wykazu stwierdzonych nieprawidłowości?
	
	
	
	

	8. 5.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące korygowania i rejestrowania kwot nieprawidłowości, czy są one kompletne (obejmują odzyskiwanie kwot podlegających zwrotowi, nakładanie korekt finansowych, wydawanie decyzji administracyjnych, prowadzenie postepowań egzekucyjnych) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	9. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące postępowania w przypadku wystąpienia nieprawidłowości systemowych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	10. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wydania decyzji o zwrocie środków, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	11. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	12. 6.
	Czy procedury dotyczące nieprawidłowości są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	13. 7.
	Czy procedury dotyczące nieprawidłowości są zgodne z zapisami Wytycznych MIiR w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidłowych wydatków oraz raportowania nieprawidłowości?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-VI

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	



Część XI. Procedury w obszarze „Ewaluacja”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III / RP-V/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące procesu ewaluacji, w szczególności w zakresie przygotowania i aktualizacji Planu ewaluacji, realizacji badań i wykorzystywania ich wyników, udziału w pracach Grupy Sterującej Ewaluacją, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	3. 3.
	Czy procedury są zgodne z zapisami Wytycznych MIiR w zakresie ewaluacji?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III / RP-V 

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	





Część XII. Procedury w obszarze „Kontrole przeprowadzane przez IP”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące prowadzenia weryfikacji wniosków o płatność, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące prowadzenia kontroli na miejscu, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	3. 11.
	Czy IW IP zawiera zapisy, że weryfikacje wniosków o płatność zostały zakończone przed złożeniem wniosku o płatność okresową?  
	
	
	
	

	4. 
	Czy w IW IP zapewniono, że wymagane informacje są wprowadzane do SL2014, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	
	
	

	5. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi MIiR w zakresie kontroli projektów?
	
	
	
	

	ROCZNY PLAN KONTROLI

	6. 12.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca przygotowania Rocznego Planu Kontroli na dany rok obrachunkowy, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana?
	
	
	
	

	7. 13.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca aktualizacji Rocznego Planu Kontroli na dany rok obrachunkowy, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana?
	
	
	
	

	8. 15.
	Czy procedury dotyczące rocznego planu kontroli są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	





	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	




Część XIII. Procedury w obszarze „Kontrola systemowa i inne kontrole przeprowadzane w IP”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące poddania się kontroli systemowej, czy są one kompletne (przygotowanie do kontroli, podjęcie działań naprawczych, zgłoszenie zastrzeżeń do informacji pokontrolnej, wykonanie zaleceń pokontrolnych) i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	

	2. 
	Czy w IW IP wskazano na obowiązek poddania się innym kontrolom zewnętrznym?
	
	
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przekazania wyników kontroli wykonywanych w IP do IZ RPO WP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	4. 3.
	Czy procedury są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	
	
	

	5. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi horyzontalnymi MIiR w zakresie kontroli projektów?
	
	
	
	



	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	



Część XIV. Procedury w obszarze „Informacja i promocja”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-IX/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące współpracy z IZ przy prowadzeniu działań informacyjno-promocyjnych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?  
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące współpracy z IZ przy prowadzeniu działań edukacyjnych, czy są one kompletne (współpraca przy organizacji szkoleń, przekazywanie propozycji szkoleń / warsztatów / spotkań) i prawidłowo sformułowane?
	
	
	
	

	3. 3.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania danych do sprawozdań z działań informacyjno – promocyjno – edukacyjnych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	
	
	




	
Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-IX

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	






Część XV. PODSUMOWANIE (część wypełniana obligatoryjnie)

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy zapisy IW IP pozwalają na spełnienie/nie wpływają negatywnie na spełnienie kryteriów desygnacji?
	
	
	
	

	2. 2.
	Czy zapisy IW IP są zgodne z zapisami Porozumienia zawartego pomiędzy IZ RPO WP a IP?
	
	
	
	

	3. 3.
	Czy IW IP uwzględnia uwagi IZ RPO WP zgłoszone od ostatniej weryfikacji IW? 
	
	
	
	




	Podpis I pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis II pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	
	

	Data weryfikacji
	Data weryfikacji
	Data

	

	
	








	Zaakceptowane procedury (spośród wymienionych na wstępie obszarów poddanych weryfikacji)
	1. 

	Procedury wymagające wprowadzenia zmian (spośród wymienionych na wstępie obszarów poddanych weryfikacji)
	1.

	
Data zaakceptowania weryfikacji i podpis
/Dyrektor DRP / 

	



Wyjaśnienie pojęć stosowanych w niniejszej liście sprawdzającej:

KOMPLETNOŚĆ PROCEDUR oznacza ich ujęcie w sposób, który reguluje dane zagadnienie całościowo, tj. bez luk i braków z uwzględnieniem obowiązków wynikających z Porozumienia zawartego pomiędzy IZ a IP oraz IW IZ RPO WP 2014-2020. 
PRAWIDŁOWE SFORMUŁOWANIE PROCEDUR oznacza ich zgodność ze schematem procedur przyjętym przez IZ RPO WP 2014-2020, tzn. każda procedura zawiera wskazanie: czynności, osoby wykonującej czynność, termin wykonania, mechanizm kontrolny oraz ewentualnie załącznik i uwagi.
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