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1. OPIS UWARUNKOWAN PROWADZENIA PROCESU KONTROLI W ROKU
OBRACHUNKOWYM 2016/2017

1.1. Opis struktury, obsady personalnej i organizacji komorek odpowiedzialnych za
realizacje zadan kontrolnych

1.1.1. Kontrola projektéow na dokumentach

Kontrola projektow na dokumentach realizowana jest w siedzibie jednostki kontrolujgcej.
Obejmuje ona sprawdzenie oryginatdw Ilub uwierzytelnionych kopii dokumentéw
przekazanych przez beneficientdw do IP WUP, a takze wytworzonych i/lub
przechowywanych na poziomie IP WUP (w przypadku kontroli dokumentacji na zakonczenie
realizacji projektu) pod katem ich zgodnosci z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi.
Kontrole wykonuje wyznaczony pracownik/pracownicy na podstawie dekretacji zawartych
w ww. dokumentach. W toku kontroli wypetnia sie wtasciwe listy sprawdzajace, weryfikuje
dokumenty zgodnie z opisem zawartym w odpowiednich rozdziatach wtasciwych instrukcji
wykonawczych oraz prowadzi niezbedne postepowania wyjasniajace.

Komorki IP WUP (osie priorytetowe VII-IX) przeprowadzajgce kontrole na dokumentach
w ramach RPO WP 2014-2020 oraz ich gtéwne zadania w ramach tego typu kontroli:

-~ Wydziat Aktywizacji Zawodowej EFS — o$ priorytetowa VII RPO WP 2014-2020
(z wylgczeniem Dziatania 7.5) — weryfikacja dokumentacji na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie oraz ewentualnych anekséw; weryfikacja wnioskow
o pfatno$¢; wykrywanie i zgtaszanie nieprawidtowosci na stanowisko ds.
nieprawidtowosci w Wydziale Kontroli EFS IP WUP; przeprowadzanie kontroli na
poziomie IP WUP na zakoniczenie realizacji projektu (kontrole kompletnosci
dokumentacji) — docelowa liczba etatéw 36,

~ Zesp6t ds. Wdrazania Rejestru Ustug Rozwojowych EFS — w ramach osi priorytetowej
VIl RPO WP 2014-2020, Dziatanie 7.5 — Rozwdj kompetencji pracownikéw sektora
MSP — weryfikacja dokumentacji na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
oraz ewentualnych anekséw; weryfikacja wnioskéw o pfatnos¢;, wykrywanie
i zgtaszanie nieprawidtowos$ci na stanowisko ds. nieprawidtowosci w Wydziale Kontroli
EFS IP WUP; przeprowadzanie kontroli na poziomie IP WUP na zakonczenie realizacji
projektu (kontrole kompletnosci dokumentacji) — docelowa liczba etatéw 4,

— Wydziat Integracji Spotecznej EFS — 0§ priorytetowa VIII RPO WP 2014-2020 -
weryfikacja dokumentacji na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie oraz
ewentualnych aneksoéw; weryfikacja wnioskow o ptatnos¢; wykrywanie i zgtaszanie
nieprawidtowosci na stanowisko ds. nieprawidtowosci w Wydziale Kontroli EFS IP
WUP; przeprowadzanie kontroli na poziomie IP WUP na zakonczenie realizacji
projektu (kontrole kompletnosci dokumentacji) — docelowa liczba etatéw 34,

— Wydziat Edukacji EFS — o0$ priorytetowa IX RPO WP 2014-2020 — weryfikacja
dokumentacji na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie oraz ewentualnych
aneksow; weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢; wykrywanie i zgtaszanie nieprawidtowoSci
na stanowisko ds. nieprawidtowosci w Wydziale Kontroli EFS IP WUP;



przeprowadzanie kontroli na poziomie IP WUP na zakonczenie realizacji projektu
(kontrole kompletnoéci dokumentacji) — docelowa liczba etatow 35,

Wydziat Kontroli EFS - osie priorytetowe VII — IX RPO WP 2014-2020 -
przeprowadzanie na poziomie |IP WUP kontroli na miejscu w biurze projektu lub
siedzibie beneficjenta; weryfikacja m.in. ex-post procedur udzielania zamoéwien
publicznych (podczas kontroli na miejscu); weryfikacja realizacji zalecen pokontrolnych;
wykrywanie i zgtaszanie nieprawidtowosci na stanowisko ds. nieprawidtowoSci
w Wydziale Kontroli EFS IP WUP; weryfikacja, rejestracja i monitorowanie
odzyskiwania nieprawidtowosci (wspotpraca w tym zakresie ze stanowiskiem ds.
windykacji naleznosci w Wydziale Budzetu i Finanséw IP WUP); — docelowa liczba
etatow 21,8,

Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej — osie priorytetowe VIl — IX RPO
WP 2014-2020 — wspétpraca z jednostka zewnetrzng w zakresie koordynowania
kontroli krzyzowych; obstuga organizacyjna kontroli zewnetrznych oraz nadzér nad
realizacjg zalecen organdw zewnetrznych — docelowa liczba etatow 1,5.



Schemat umiejscowienia komorek przeprowadzajacych kontrole na dokumentach
w strukturze organizacyjnej IP WUP:
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1.1.2. Kontrola projektéw na miejscu

IP WUP moze przeprowadzaé kontrole w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art.
22 ust. 3 i 4 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, nie pdzniej niz do konca okresu
okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia, z zastrzezeniem przepiséw, ktore
moga przewidywaé dtuzszy termin przeprowadzania kontroli dotyczacych trwatosci projektu,
pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz podatku od towardw i ustug.

Kontrole na miejscu projektéw w ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020 beda
przeprowadzane przez Zespoty Kontrolujace, sktadajace sie z pracownikow Wydziatu
Kontroli EFS IP WUP. W czynnoéci kontrolne na miejscu zaangazowane bedzie docelowo 22
osoby (kierownik wydziatu, zastepca kierownika wydziatu oraz 18 o0séb na stanowisku
ds. kontroli i 2 osoby na stanowisku ds. nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot).

Schemat umiejscowienia komérek przeprowadzajacych kontrole na miejscu w strukturze
organizacyjnej IP WUP:

Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie

Wydzial Kontroli EFS

1.1.3. Kontrola systemowa

Nie dotyczy - IP WUP nie przeprowadza kontroli systemowych. Zadania te realizowane sg
przez 1Z RPO WP.

1.2. Dokumenty, w ktérych ujeto procedury zwigzane z realizacjq kontroli

Podstawy prawne prowadzenia kontroli przez IP WUP w roku obrachunkowym 2016/2017:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu  Spgjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.
2013, str. 320, ze zm.),

2) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013
ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju



Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

3) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajace szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okresSlonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i poSredniczacymi (Dz. Urz. UE L 2816 z dnia 30.09.2014,
str. 1);

4) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015r.
ustanawiajace  szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepow, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat duzych
projektéw, wzoréow wspoélnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu
JInwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu,
opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania
analizy kosztow i korzySci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan
z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”;

5) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.U. z 2016 r,,
poz. 217 ze zm.);

6) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 486 ze zm.),

7) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
ze zm.);

8) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r,,
poz. 2164 ze zm.);

9) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 330
ze zm.);

10) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2015 r. poz. 149 ze zm.),

11) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz.
2135 ze zm.);

12) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Zobowigzanie do poddania sie kontroli prowadzonej przez IP WUP zostato zawarte w tresci
umow / decyzji / porozumien o dofinansowanie projektow, jak réwniez w porozumieniach /
umowach dotyczacych powierzenia zadan zwigzanych z realizacja RPO WP 2014-2020.

Zadania realizowane w toku procesu kontroli na poszczegélnych stanowiskach, zostaty
szczegotowo rozpisane we wiasciwych instrukcjach wykonawczych [P WUP. Niniejsze



dokumenty okre$laja niezbedne czynnosci, komérki i stanowiska odpowiedzialne za ich
wykonanie oraz terminy ich realizacji, listy kontrolne stuzace do weryfikacji stanu faktycznego
z pozadanym, instrukcje obiegu dokumentéw zwigzanych zkontrolg oraz instrukcje
korzystania z SL2014.

1.3. Opis procedur kontroli

Kontrole projektdw moga byé przeprowadzane w siedzibie IP WUP na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg,
projektu. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw ponoszonych
w ramach realizacji projektu, Beneficjent jest obowigzany okazaé réwniez dokumenty
niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

Kontrola trwato$ci projektu jest prowadzona w okresie, o ktérym mowa w art. 71
Rozporzadzenia 1303/2013 — tj. w okresie pigciu lat od ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy panstwa. (trzech lat
w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP).

IP WUP prowadzi kontrole w trybie planowym — zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem
Kontroli na dany rok obrachunkowy oraz kontrole dorazne (pozaplanowe). Standardowo
w przypadku IP WUP, proces kontroli bez wzgledu na jej charakter, przebiega¢ bedzie
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020. W przypadku wystgpienia sytuacji nie opisanych www. Wytycznych
(niestandardowych), postepowanie bedzie dokumentowane odpowiednimi notatkami
stuzbowymi lub innymi dokumentami powstatymi w toku prowadzonej sprawy
i archiwizowane w aktach sprawy przedmiotowej kontroli. Szczegétowe procedury dotyczace
zadan kontrolnych zostaty podzielone wedtug zagadnienn tematycznych i zostaly
sformalizowane w IW IP WUP.

Kontrole projektow ze wzgledu na sposob przeprowadzenia mozna podzieli¢ na:
— kontrole dokumentacji,
— kontrole na miejscu.

1.3.1. Kontrola dokumentacji

Kontrola na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujacej w roku obrachunkowym
2016/2017 w ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020 zaktada weryfikacje
kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé wraz z zataczonymi wyciggami
bankowymi potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw ujetych w tym wniosku o ptatnosc,
informacjg o uczestnikach projektu oraz ewentualnymi innymi zatacznikami wskazanymi
w umowie o dofinansowanie projektu. Dopuszcza sie mozliwosé¢ wezwania przez |IP WUP
beneficjenta do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnosé, w tym dokumentéw ksiegowych oraz dotyczacych
uczestnikéw projektu. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do przekazania do IP
WUP wskazanych dokumentéw w formie elektronicznej w SL2014 we wskazanym przez |IP
WUP terminie.

Kontrola projektow na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolujacej w 2016/2017 r.
dotyczy¢ bedzie w szczegdlnosci:

— weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie,

— weryfikacji na etapie podpisywania uméw o dofinansowanie,



- weryfikacji wnhioskéw o ptatnos¢;
— weryfikacji zamowien publicznych.

1.3.2. Kontrola na miejscu

Kontrola projektow w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta jest forma weryfikacji
wydatkow potwierdzajaca, ze:
a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢,
c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami unijnymi i krajowymi.
Prowadzac kontrole projektu na miejscu IP WUP kieruje sie zasadq nie dublowania
czynnosci weryfikacyjnych, ktére zostaty juz przeprowadzone w tym samym zakresie na
innych etapach weryfikacji projektu, m.in. na etapie: weryfikacji wniosku o dofinansowanie,
zawierania uméw o dofinansowanie, weryfikacji wnioskow o pfatnos¢. Celem
przeprowadzenia kontroli na miejscu jest pogfebienie i rozszerzenie analizy dokumentéw
oraz sprawdzenie dowoddw rzeczowych dostepnych jedynie w miejscu realizacji projektu.
Zakresem kontroli na miejscu nie zostang objete dziatania beneficjenta ikwestie nie
zwigzane bezposrednio ze wspéifinansowanym projektem. Ponadto, nie bedzie badana
zgodno$¢ dziatan beneficjentow w obszarach, ktére sa objete nadzorem/kontrola/
weryfikacja/inspekcjg ze strony innych organéw administracji publicznej np. architektoniczno
— budowlanej, przestrzegania przepiséw sanitarnych, przestrzegania innych przepiséw np.
bhp, ppoz, prawa pracy.

W ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020 planowany czas trwania kontroli na
miejscu przeprowadzanej w trybie planowym okresla sie na min 2 — 4 dni w przypadku
kontroli projektow, za§ min 1 dzien w przypadku wizyty monitoringowej. Gtéwnymi
czynnikami wptywajacymi na ewentualne wydtuzenie czasu trwania kontroli moga by¢:

— stwierdzenie podczas kontroli na miejscu nieprawidtowos$ci, niescistosci lub innych
czynnikow bedacych podstawa do poszerzenia zakresu kontroli dokumentacji powyzej
zakfadanej pierwotnej proby podlegajacej kontroli,

— czas potrzebny na przygotowanie o$wiadczen lub wyjasnien przez Beneficjenta,

— czas potrzebny IP na uzyskanie niezbednych interpretacji lub opinii prawnych.

W przypadku kontroli w ramach osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020 projektéw
przeprowadzanych w trybie planowym wydluzenie czasu trwania kontroli bedzie
dokumentowane poprzez stosowng informacje pisemna lub notatke stuzbowa archiwizowana,
w aktach sprawy przedmiotowej kontroli.

Czynnosci podejmowane w ramach kontroli na miejscu reguluje odpowiednio procedura IW
IP WUP. W ramach przewidzianych w IW IP WUP - kontroli na miejscu wyodrebnia sig:

a) kontrole planowa - przeprowadzang zgodnie z Rocznym Planem Kontroli (RPK). W roku
obrachunkowym 2016/2017 r. przewiduje sie osiagniecie przez beneficjentéw w ramach
osi VII-IX RPO WP 2014-2020 wystarczajacego postepu w realizacji projektu, dajacego
podstawe do przeprowadzenia pierwszych kontroli na miejscu ich realizacji. Rozpoczecie
przeprowadzenia kontroli planowych bedzie mozliwe po wytonieniu projektéw najbardziej



ryzykownych zgodnie z przyjeta Metodyka doboru proby projektéow do kontroli juz od
| kwartatu roku obrachunkowego.

b) kontrole dorazna - przy przeprowadzaniu kontroli doraznej na miejscu stosuje sie
odpowiednio zapisy zawarte w IW IP WUP. W trakcie kontroli doraznej weryfikacji beda
podlegaly, co do zasady, dokumenty S$cisle zwigzane z charakterem wykrytej lub
podejrzewanej nieprawidtowosci. Obszar przeprowadzania kontroli doraznej bedzie
zbiezny ze stosownym zgtoszeniem/donosem.

Kontrole dorazne, beda wszczynane w uzasadnionych przypadkach oraz w miarg

mozliwo$ci tak czasowych jak i kadrowych IP WUP gtéwnie w sytuacji wystgpienia:

— nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony Beneficjenta,

— pozyskania przez IP  WUP informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidtowos$ci w projekcie,

— w sytuacji, gdy w projekcie wprowadza sie bardzo czeste, istotne (z punktu widzenia
poprawnej realizacji) zmiany projektu za$ wspétpraca z |IP WUP oraz proces
rozliczania dotacji przebiega w sposob budzacy zastrzezenia.

Kontrole projektéw prowadzone sg w danym roku obrachunkowym na prébie co najmniej
30% liczby projektéw realizowanych w danym roku obrachunkowym wytonionych w wyniku
zastosowania Metodyki doboru proby projektéw do kontroli przedstawionej w punkcie 1.5.2
Metodyka doboru proby projektéw do kontroli w ramach osi priorytetowych VII-IX.
W przypadku kazdego projektu podlegajacego kontroli na miejscu, przeprowadzona zostanie
co najmniej 1 wizyta monitoringowa.

W trakcie kontroli Zespét Kontrolujacy sprawdza — na podstawie dokumentéw wtasciwych ze
wzgledu na postep w realizacji projektu — prawidtowo$¢ realizacji projektu oraz poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych. Zespot Kontrolujacy moze dokumentowaé fizyczny postep lub
efekty realizacji projektu (o ile to mozliwe) za pomoca zdjec.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodow zebranych podczas kontroli. Dowodami sg
w szczegdlnosci dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie biegtych jak réwniez
pisemne wyjasnienia lub o$wiadczenia beneficjenta.

Jezeli jest to niezbedne i konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnoSci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, Beneficjent jest obowigzany okaza¢ rowniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

Dobér préby do kontroli na miejscu dokumentacji bedzie dokonywany w oparciu o metody

niestatystyczne np. losowanie proste, dobér celowy, funkcje LOS() programu EXCEL.

Podczas czynnosci kontrolnych na miejscu kontroli zostanie poddanych sprawdzeniu:

— kwalifikowalno$¢ przynajmniej 10% uczestnikow danego projektu, wyjatek stanowi¢ bedg
projekty ktérych liczba uczestnikéw bedzie powyzej 300 osdb, wtedy sprawdzenie
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu bedzie przeprowadzone na prébie min. 30 oséb,

— reprezentatywna préba dokumentacji finansowej (dokumentéw zrédtowych i dowodow
zaptaty) na poziomie 5% liczby dokumentéw wykazywanych w ramach wniosku
o ptatno$¢ wybranego do kontroli z zastosowaniem metody niestatystycznej,

— dokumentacja merytoryczna projektu dotyczaca poszczegdinych dokumentow
finansowych wybranych do kontroli w ramach kontroli dokumentacji finansowej przez co
stanowi¢ bedzie kontynuacje logiczna kontroli.
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Poza kontrolami na miejscu IP WUP, w przypadku kazdego wytonionego do kontroli projektu
przeprowadzenia minimum 1 wizyte monitoringowg. Celem przeprowadzania wizyty jest
sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu, a w szczegolnosci potwierdzenie w trakcie
podjetych dziatan, zgodnosci realizacji wspoffinansowanego projektu z wnioskiem
o dofinansowanie/umowg o dofinansowanie oraz zbadanie kompletnosci dokumentaciji
zwigzanej z merytoryczng realizacjg projektu.

1.4. Opis metodyki doboru proceséw do kontroli systemowej

Nie dotyczy - IP WUP nie przeprowadza kontroli systemowych. Zadania te realizowane sg
przez iZ RPO WP.

1.5. Metodyka doboru préby projektéw do kontroli

Metodyka doboru dokumentéw do kontroli wnioskow o ptatnosé

Nie przewiduje sie opracowania odrebnej metodyki doboru dokumentéw i danych
uczestnikow do weryfikacji pogtebionej wnioskéw o ptatnosé.

W ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ IP WUP bedzie wymagata zataczania do kazdego
wniosku o ptatnosé sktadanego przez beneficienta dokumentéw poswiadczajacych
poniesione wydatki.

Zaktada sie weryfikacje kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ wraz

z zataczonymi wyciggami bankowymi potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw ujetych w tym

wniosku o ptatno$é, informacjg o uczestnikach projektu oraz ewentualnymi innymi

zalgcznikami wskazanymi w umowie o dofinansowanie projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢

wezwania przez I[P WUP Beneficjenta do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych

kwalifikowalno$é wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé, w tym dokumentéw ksiegowych

oraz dotyczacych uczestnikéw projektu. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do

przekazania do IP WUP wskazanych dokumentow w formie elektronicznej w SL2014

we wskazanym przez IP WUP terminie. Przekazywanie dokumentéw przez Beneficjenta

odbywa sie zgodnie z zasadg jednokrotnego przekazywania dokumentéw, o ktérej mowa

w rozdz. 5.1 pkt. 6 Wytycznych MIiR (obecnie Ministerstwo Rozwoju) w zakresie kontroli

realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu

Metodyka doboru préby projektéw do kontroli ma na celu wybor reprezentatywnej proby

projektéw do kontroli przeprowadzanej na miejscu ich realizacji badz w siedzibie

Beneficjenta. Ponadto, oprécz okreslenia sposobu wyboru projektéw przedstawia rowniez

matematyczng metode oszacowania ryzyka zwigzanego z realizacjg projektu co pozwala na

wytonienie wtasciwej proby projektéw do kontroli. Gtéwne procesy zwigzane z wyborem

projektéw do kontroli oraz jego pozniejsza aktualizacja to:

— dobér projektéw podlegajacych analizie,

— zebranie danych w celu okreslenia kluczowych czynnikéw ryzyka,

- zastosowanie metodyki doboru proby projektéw do kontroli, rezultatem ktérej bedzie lista
projektéw podlegajgcych kontroli.

1) Dobbdr projektéw podlegajacych analizie

Analizie pod katem doboru do kontroli na miejscu bedg podlega¢ projekty spetniajgce

definicje projektu realizowanego. S3 to projekty w ramach ktérych ztozono co najmniej jeden

11



wniosek o ptatno§é na kwote nie nizsza niz 0,00 PLN. Projekty spetniajace powyzsze
tworzyé beda baze projektow, ktére podlegaé beda Metodyce doboru proby projektéw do
kontroli.

W oparciu o dane dotyczace realizowanych projektéw, przekazane przez wydziaty
merytoryczne, sporzadzone zostanie zestawienie projektow wraz z danymi niezbednymi do
przeprowadzenia analizy projektow. Z tak sporzadzonej listy projektéw, w oparciu niniejszg
metodyke doboru proby projektow do kontroli, wytonione zostang projekty podlegajace
kontroli w roku obrachunkowym.

W Metodyce doboru proby projektow do kontroli w czynniku nr 4 ZtozonoSC projektu,
uwzgledniono ryzyko wystapienia projektow zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub
grantowych.

W przypadku aktualizacji potrocznej RPK w trakcie roku, populacje podlegajaca analizie
bedg tworzyly projekty, ktére spetnity powyzsze warunki w okresie pétrocza poprzedzajacego
analize. Ponadto w zwigzku z koniecznoscig sporzadzania deklaracji zarzadczej i rocznych
podsumowan z Kkontroli i audytu i przekazaniem ich do KE co skutkuje czg$ciowym
zamknieciem pomocy, projekty, ktore potencjalnie moga by¢c wykazane w ww.
sprawozdaniach i podsumowaniach do KE, obowigzkowo podlegaé¢ beda analizie podczas
aktualizacji pétrocznej RPK.

2) Zastosowanie metodologii

Kontrola realizacji projektébw na miejscu bedzie przeprowadzana na prébie projektow
w oparciu o metodyke uwzgledniajaca poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typow
Beneficjentéw i projektéw w ramach realizowanych Dziatan. Czynniki ryzyka, ktére beda
uwzgledniane na etapie przeprowadzania analizy ryzyka przedstawia tabela, stanowiaca
zalacznik do niniejszego RPK.

Metodyka doboru proby projektoéw do kontroli opiera sie na metodzie matematycznej. Metoda
ta bazuje na matrycy uwzgledniajacej oceng wyodrebnionych obszaréw ryzyka, pod katem
wystepowania zagrozen.

Kazdemu z poziomdéw ryzyka przypisuje sie punktacje przyjmujac trzystopniowa skale
o skokowej wartosci (odpowiednio dla matego, $redniego i duzego ryzyka). Skokowo
dobrana skala pozwala szybko wykaza¢ projekty obarczone najwiekszym ryzykiem.

Kazdy projekt skierowany do realizacji podlega badaniu w oparciu o przyjete czynniki
(obszary) ryzyka. Kazdemu kluczowemu czynnikowi ryzyka przypisano wage (mnoznik)
wyrazong,

w punktach. W wyniku obliczenia iloczynu wagi czynnika (mnoznika) oraz poziomu ryzyka
otrzymujemy warto$¢ punktowa przypisang dla danego poziomu ryzyka jaka uzyskuje
projekt. taczna ilosé punktéw, zebranych przez dany projekt w ramach przyjetych siedmiu
kluczowych czynnikéw bedzie okreslata jego ryzyko w populacji. Po przypisaniu punktow
wszystkim analizowanym projektom tworzy sie liste rankingowa uszeregowana w sposob
malejacy w ramach Dziatania. Z tak sporzadzonej listy rankingowej minimum 30% projektow
o najwyzszej liczbie punktéw, podlegac bedzie kontroli na miejscu.

W przypadku gdy pewna lista projektow o takiej samej liczbie otrzymanych punktow,
zZnaczaco zwiekszata by pule projektéw do kontroli w ramach Dziatania (stanowiac
zagrozenie dla wykonania min. 30% kontroli), do listy projektéw podiegajacych kontroli
wytonione zostang projekty posiadajace najwieksza liczbe punktéow w przypadku
nastepujacych czynnikéw ryzyka, dobieranych w zaleznosci od Dziatania, jego charakteru:

— warto$¢ projektu,
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— poprawnos¢ opracowania wnioskow o ptatnosc,
— ztozono$¢ projektu,
— data zakornczenia projektu.

1.6. Prognoza co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw
przeprowadzania kontroli doraznej w roku obrachunkowym 2016/2017

Kontrole dorazne projektéw (ad hoc) przeprowadzane przez IP WUP wykonywane bedag

poza RPK.

Intensywnos$¢ kontroli doraznych bedzie zalezata od postepu realizacji RPO WP 2014-2020

oraz czestotliwosci wystepowania przestanek przeprowadzenia takich kontroli. W ramach

obowigzkéw wynikajacych z systemu zarzadzania i kontroli IP WUP ma prawo do
przeprowadzenia kontroli doraznych w szczegélnosci w przypadku:

— uzasadnionego podejrzenia wystapienia naruszenia/nieprawidtowosci lub otrzymania
informaciji z instytucji zewnetrznych o wystgpieniu naruszenia. W trakcie kontroli doraznej
weryfikacji podlegajg - co do zasady - dokumenty $ci$le zwigzane z charakterem
wykrytej/podejrzewanej nieprawidtowosci,

— koniecznosci sprawdzenia wdrozenia przez beneficjenta zalecen zawartych
w wystapieniach pokontroinych (kontrola sprawdzajgca).

Ponadto, wyniki analizy gtéwnych czynnikdw ryzyka (ij. lista projektéw uszeregowanych wg

poziomu ryzyka sporzadzona na potrzeby doboru préby do kontroli na miejscu) moga zostaé

wykorzystane jako jeden z elementéw uzasadniajacych przeprowadzenie kontroli doraznych
jak réwniez bedg stuzyé jako element pomocniczy stuzacy do wyboru projektow, w ktérych
przeprowadzone zostang wizyty monitoringowe.

2. PLAN KONTROLI SYSTEMOWYCH

Nie dotyczy - IP WUP nie przeprowadza kontroli systemowych. Zadania te realizowane sg
przez IZ RPO WP.

3. WARUNKI KONTROLI PROJEKTOW

3.1. Préba projektow do kontroli w ramach RPO WP 2014-2020 w roku obrachunkowym
2016/2017

Préba projektow do kontroli na dokumentach

Nie przewiduje sie opracowania odrebnej metodyki doboru dokumentédw i danych
uczestnikéw do weryfikacji pogtebionej wnioskéw o ptatnosé.

W ramach weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ IP WUP bedzie wymagata zatgczania do kazdego
wniosku o pfatnos¢ sktadanego przez beneficjenta dokumentéw poswiadczajgcych
poniesione wydatki.

Zaktada sie weryfikacje kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé wraz
z zataczonymi wyciagami bankowymi potwierdzajacymi poniesienie wydatkow ujetych w tym
wniosku o ptatnos¢, informacjg o uczestnikach projektu oraz ewentualnymi innymi
zatgcznikami wskazanymi w umowie o dofinansowanie projektu. Dopuszcza sie mozliwosé
wezwania przez IP WUP Beneficjenta do przedstawienia dokumentdw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢, w tym dokumentéw ksiegowych
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oraz dotyczacych uczestnikéw projektu. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do
przekazania do IP WUP wskazanych dokumentéw w formie elektronicznej w SL2014
we wskazanym przez IP WUP terminie. Przekazywanie dokumentow przez Beneficjenta
odbywa sie zgodnie z zasadg jednokrotnego przekazywania dokumentéw, o ktérej mowa
w rozdz. 5.1 pkt. 6 Wytycznych MIiR (obecnie Ministerstwo Rozwoju) w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Préba projektow do kontroli na miejscu

Bez wzgledu na sposdb oraz wybrane czynniki ryzyka, liczba projektéw podlegajacych
kontroli na miejscu, nie moze stanowi¢ mniej niz 30% liczby projektéw spetniajacych definicje
projektow realizowanych. Zatozenia odnosnie metodyki doboru préby projektow zostaty
przedstawione w rozdziale 1.5 niniejszego dokumentu.

3.2. Dzialania kontrolne planowane do zlecenia podmiotom zewnetrznym

Na dzien sporzadzania niniejszego Rocznego Planu Kontroli IP WUP nie planuje zlecenia
dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.

3.3. Fakultatywne procesy kontroli w ramach RPO WP 2014-2020

Na dzien sporzadzania ninigjszego Rocznego Planu Kontroli IP WUP nie planuje
prowadzenia proceséw kontroli fakultatywnych z punktu widzenia Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020.

4. WYKAZ SKROTOW

Instytucja Poéredniczaca w realizacji Regionalnego Programu
IP WUP Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
ktorej funkcje petni Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

IW IP WUP Instrukcja Wykonawcza IP WUP w realizacji RPO WP 2014-2020

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

IZ REO WP Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego

RPO WP 2014-2020 | "\ 12 2014-2020

SL2014 aplikacja gtowna centralnego systemu teleinformatycznego
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