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Zatgcznik do Uchwaty Nr 188 / 3834 /16
Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 21 czerwca 2016 r.

Wzor

Decyzja w sprawie dofinansowania Projektu w ramach
Dziatania 9.6 — Wsparcie stypendialne dla uczniow,
Poddziatanie 9.6.... Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

[tytuf Projektu]

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
podjeta w Rzeszowie wdniu ......................

przez Wojewddztwo Podkarpackie — Wojewddzki Urzagd Pracy w Rzeszowie, z siedzibg
przy ul. ptk. Leopolda Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszow, jako Instytucja Posredniczgca
w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, zwany dalej ,,Instytucja Posredniczaca”,

reprezentowany przez:

wobec

Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podkarpackiego z siedzibg przy al. tukasza
Cieplinskiego 4; 35-010 Rzeszow, NIP: 8132917389; REGON: 690587255,
reprezentowanego przez:

zwanego dalej ,,Beneficjentem”.

Dziatajgc, w szczegodlnosci na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217), zwanej
dalej ,ustawag wdrozeniowg” oraz majgc w szczegolnosci na uwadze:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 320);

1 Nalezy przywotaé petnomocnictwo oraz je zatgczyé, jesli Beneficjent jest reprezentowany przez petnomocnika.
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Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

ustawe wdrozeniowa;

art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885, z p6zn. zm.);

Kontrakt Terytorialny dla Wojewddztwa Podkarpackiego zawarty w dniu 12 grudnia
2014 r.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
przyjety decyzjg wykonawczg Komisji nr C(2015) 910 z dnia 12 lutego 2015 r.;
Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Nr ............
Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia .......... w sprawie

Instytucja Posredniczgca postanawia, co nastepuje:

Definicje

§1

llekro¢ w Decyzji jest mowa o:

W zakresie aktéw prawnych:

1) ,rozporzadzeniu ogdélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013, str. 320),

2) ,rozporzgdzeniu nr 1304/2013” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

3) ,rozporzadzeniu MSWIA” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,

jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),
4) ,ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885,z pézn. zm.),

5) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135,
z pézn. zm.),

6) ,ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164),

7) ,ustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z pézn. zm.);

W zakresie definicji programowych:

8) .Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10
rozporzadzenia ogoélnego,
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9) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspoifinansowanie UE

lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
10) ,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 9.6 — Wsparcie stypendialne
dla uczniow,

11) ,Instytucji Posredniczgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie z siedzibg: 35-025 Rzeszow, ul. pik. Leopolda Lisa-Kuli 20,

12) ,Instytucji Zarzadzajgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie =z siedzibg: 35-010 Rzeszow, al. btukasza
Cieplinskiego 4,

13) ,nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii
Europejskiej poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym
wydatkiem (nieprawidtowos¢ indywidualna),

14) ,Osi Priorytetowe]” — nalezy przez to rozumie¢ o$ priorytetowg IX — Jakos¢ edukacji
i kompetencji w regionie,

15) ,Projekcie” - nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie

"2
okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu o numerze .............. ,
wygenerowanym w  systemie LSl  WUP3, zwanym dalej ,wnioskiem
o dofinansowanie”, stanowigcym wraz z jego zatgcznikami zatgcznik nr 1 do Decyzji,

16) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjga wykonawczg
Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 przyjmujaca niektore
elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce,

17) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl,
18) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub potgczenie zdarzen

obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej, ktore
zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan
wynikajgcych z Decyzji, ktérych Beneficjent lub Instytucja Posredniczgca nie mogty
przewidzie¢ i ktorym nie mogty zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziatac
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia,

19) ,SZOOP” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, przyjety Uchwatg Nr ......... Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie zdnia ......... W sprawie ............ ,

20) ,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bez wzgledu
na wiek, lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS,

21) ,Decyzji” - nalezy przez to rozumieC niniejszg Decyzje w sprawie dofinansowania
Projektu,

22) ,wkfadzie wilasnym” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe lub wktad
niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone
na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane
w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg

2 Nalezy podac petny tytut Projektu.

3 Jezeli z przyczyn technicznych ztozenie wniosku za posrednictwem LSI WUP nie jest mozliwe, wniosek
o dofinansowanie sktadany bedzie w formie papierowej i elektronicznej na wzorze wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zatgcznik do wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania
dla projektu?),

23) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki
poniesione w zwigzku z realizacja Projektu w ramach Programu, uznane
za kwalifikowalne zgodnie z rozporzadzeniem ogolnym, innymi przepisami majgacymi
zastosowanie do realizowanego Projektu, Wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zwanymi dalej ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci”, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, SZOOP oraz wynikajgce
z wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem ich szczegétowej weryfikacji w trakcie
realizacji Decyzji,

24) ,zamowieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng,
zawartg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie, przy czym dotyczy
to zarbwno uméw o udzielenie zaméwieh zgodnie =z ustawg Pzp,
jak i uméw/zamowien udzielanych zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci;

W zakresie systeméw informatycznych:

25) ,CST” — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;j,

26) ,LSI WUP” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny przeznaczony
do obstugi procesu naboru wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektow
w ramach Programu w zakresie osi priorytetowych VII-IX, administrowany przez
Instytucje Posredniczaca,

27) ,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng centralnego systemu
teleinformatycznego  wykorzystywang w  procesie  rozliczania Projektu
oraz komunikaciji z Instytucjg Posredniczacy;

W zakresie ochrony danych osobowych:

28) ,administratorze danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ organ, jednostke
organizacyjng, podmiot lub osobe, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o ochronie
danych osobowych, decydujgcy o celach i $rodkach przetwarzania danych
osobowych, tj.:

a) w zakresie zbioru, o ktérym mowa w pkt 30 lit. a — Zarzagd Wojewodztwa
Podkarpackiego, z siedzibg: 35-010 Rzeszéw, al. Lukasza Cieplinskiego 4,

b) w zakresie zbioru, o ktorym mowa w pkt 30 lit. b — minister wtasciwy
ds. rozwoju regionalnego, z siedzibg: 00-507 Warszawa, Pl. Trzech
Krzyzy 3/5,

29) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan
wynikajgcych z Decyzji,

30) ,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
zrealizacjag RPO WP 2014-2020” — nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, zawarte w dniu 24 wrzesnia 2015 r. pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgca
a Instytucjg Posredniczagcg, w ramach zbioréw:

a) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020,
b) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow

4 Stopa dofinansowania rozumiana jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.
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operacyjnych,

31) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie, a
zwlaszcza te, ktdére wykonuje sie w systemie informatycznym oraz SL2014, w
zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji zadan wynikajgcych z Decyzji.

Przedmiot Decyzji

§ 2

Na warunkach okreslonych w Decyzji, Instytucja Posredniczaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, ktéry bedzie realizowat
Beneficjent.

Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ............. PLN
(stownie: .......... ) i obejmuje dofinansowanie oraz wktad wiasny Beneficjenta.
taczna wysokos¢ dofinansowania Projektu wynosi ...... PLN (stownie: ...)i obejmuje

Srodki pochodzgce z nastepujgcych zrodet:

1) ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi nie wiecej niz
85% wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi ...% wydatkow
kwalifikowanych Projektu.

Beneficjent wnosi wktad wlasny w kwocie.... PLN (stownie: ...), co stanowi ...%

wydatkow kwalifikowanych Projektu.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wktadu wiasnego, o ktorym mowa

w ust. 4, w calosci lub w czesSci lub w przypadku uznania wkiadu wtasnego

za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci, Instytucja Posredniczaca moze obnizyé

kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do wysoko$ci zmniejszonego

wkiadu witasnego w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu

procentowego wynikajgcego intensywnosci pomocy publicznej®. W uzasadnionych

przypadkach wktad wiasny moze zostaé uznany za niekwalifikowany ze wzgledu

na procentowy udziat poszczegoélnych zrodet finansowania Projektu.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3, jest przeznaczone na sfinansowanie

wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg

Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Decyzji, o ile wydatki

zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczyé

bedg okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem

wypetnienia obowigzku, o ktérym mowa w § 7°.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardéw i ustug (VAT),

zgodnie ze ziozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik

nr 3 do Decyzji’.

Beneficjent zobowigzany jest do sfinansowania, w petnym zakresie, wszelkich wydatkow

niekwalifikowalnych w ramach Projektu.

Terminy realizacji Projektu

§3

Okres realizacji Projektu jest zgodny =z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie.

5 Nalezy wykresli¢ jezeli w ramach Projektu nie jest udzielana pomoc publiczna.

6 Nalezy wykreslic, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczagca w wezwaniu do ztozenia wniosku
o dofinansowanie ograniczy mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

7 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug (VAT).
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Okres, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest
réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu.

W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczgca moze uznac¢ za kwalifikowalne
wydatki poniesione po dacie zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ile zostang
poniesione, przed ztozeniem koncowego wniosku o ptatnosé, tj. nie dtuzej niz do 30 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji Projektu, jednak nie diuzej niz do dnia
31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku o ptatnosc¢.
Instytucja Posredniczaca moze wyrazi¢ zgode na zmiane okresu realizacji Projektu
na uzasadniony wniosek Beneficjenta, zmiana nie wymaga formy zmiany Decyz;ji.

Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

§4

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate

w zwigzku realizacjg Projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wydatki
celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposob, ktéry zapewni prawidiowg
i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw Projekiu zaktadanych
we wniosku o dofinansowanie;

2) przestrzegania zasad wynikajgcych z wytycznych w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej, tj. horyzontalnych oraz programowych, ktérych lista stanowi zatgcznik
nr 4 do Decyzji;

3) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego
oraz wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie;

4) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje
okreslone we wniosku o dofinansowanie;

5) zbierania danych uczestnikéw Projektu;

6) stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz informac;ji
zamieszczonych na stronie internetowej Programui;

7) osiggania lub zachowania wskaznikdbw produktu oraz rezultatu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie;

8) zachowania rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;

9) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie;

10) przestrzegania zasad wynikajgcych z wszelkich nowych wytycznych, innych niz

wskazane w pkt 2), wydanych po dniu podjecia Decyzji.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 26 Decyzji, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

Sita wyzsza

§5

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Posredniczacej w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji
tylko w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie
jest wynikiem dziatania sity wyzszej.

Beneficjent zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczgca
o fakcie wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystapienie zdarzen majacych cechy sity
wyzszej oraz wskazaC zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizaciji
Projektu.

Zarowno Instytucja Posredniczgca, jak i Beneficjent sg zobowigzani do niezwtocznego
pisemnego wzajemnego zawiadomienia o zajSciu przypadku wystgpienia sity wyzszej
wraz z uzasadnieniem. O ile Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent nie wskazg inaczej
na pismie, podmiot, ktéry dokonat zawiadomienia, bedzie kontynuowat wykonywanie

*
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swoich obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji, w takim zakresie, w jakim jest to praktycznie
uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjgé wszystkie alternatywne
dziatania i czynnosci zmierzajgce do wykonania Decyzji, ktérych podjecia nie wstrzymuje
zdarzenie sity wyzszej.

W przypadku ustania sity wyzszej, Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent niezwlocznie
przystapig do realizacji wszystkich swoich obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji.

W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity
wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podjgé dziatania zmierzajgce do uchylenia
Decyzji.

Uproszczone metody rozliczen

§ 6

Beneficjent rozlicza koszty posrednie ryczattem w wysokosci ......... % poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkow bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 21 3.

Beneficjent ma prawo pobrania z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4,
srodkow stanowigcych pokrycie kosztéw posrednich w kwocie wyliczonej na podstawie
procentowej wartosci ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1, kazdorazowo w odniesieniu
do wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw bezposrednich.

Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢é stawke ryczattowg kosztow posrednich
w przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Decyzji w zakresie
zarzgdzania Projektem.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

§7

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
albo stosowania odpowiedniego kodu ksiegowego w sposob przejrzysty dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, w tym réwniez dla wydatkow tylko czesciowo
odnoszacych sie do wspoffinansowanych operacji oraz okreslonych rodzajéw wydatkow,
ktére mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie do pewnych limitéw lub w proporcji
do poniesionych kosztéw, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacii,
z zastrzezeniem ust. 2.

Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia w ramach Projektu wyodrebnionej

ewidencji ksiegowej dla wydatkéw objetych ryczattem.

Obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 1, powstaje najpdzniej z dniem rozpoczecia realizacji

Projektu i obejmuje zaréwno koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone

w ramach Projektu.

Przez wyodrebniong ewidencje ksiegowag rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu

o ustawe o rachunkowosci — Beneficjent prowadzac petng ksiegowo$¢ wyodrebnia

w swoich dotychczas prowadzonych ksiegach rachunkowych dodatkowe konta ksiegowe

przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych z  otrzymanym

dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany w swojej polityce rachunkowosci.

Moze tego dokonac poprzez:

1) wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych,
pozwalajgcych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji zwigzanych z danym
projektem w uktadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli; wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich
zespotow kont, na ktorych dokonywana jest ewidencja operacji zwigzanych
z Projektem, tak aby mozliwe byto: wyodrebnienie ewidencji srodkéw pienieznych,
wyodrebnienie ewidencji rozrachunkdéw, wyodrebnienie ewidencji  kosztéw,
wyodrebnienie ewidencji przychodow, wyodrebnienie ewidencji srodkéw trwatych
oraz ich umorzenia;

*
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2) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiegowego (operacyjnego) dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, gdzie wyodrebniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzgdzenie zestawien w okreslonym
przedziale czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z Projektem.

5. W przypadku wydatkdw =zaliczanych do kosztow kwalifikowalnych poniesionych

przed podjeciem Decyzji, Beneficjent jest zobowigzany do wykazania ich w jednym
Zestawieniu wszystkich dokumentéw dotyczacych operacji w ramach realizowanego
projektu dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Decyzji.

. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu Beneficjent

opisuje w Polityce rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady
rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Decyzji.

Ptatnosci

§8

Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 3, jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci  okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym  zatgcznik
nr 2 do Decyzji, z zastrzezeniem ust. 3i § 13.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Posredniczaca.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji do konca
okresu rozliczeniowego poprzedzajgcego okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy zmiana.
Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Posredniczacg. Zmiana harmonogramu ptatnosci nie wymaga formy zmiany Decyzji.
Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankoWy ..........cooooiiiiiiiiieiceccrr e 8, za posrednictwem ktdrego,
o ile to mozliwe, powinny by¢ regulowane ptatnosci w ramach Projektu, z zastrzezeniem,
ze dofinansowanie w ramach ptatnosci ze $rodkéw europejskich przekazywane
jest przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rachunek bankowy wojewddztwa
3 PP , Z ktorego nastepnie srodki przekazywane
sg na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy wskazany powyzej.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania  Instytucji
Posredniczacej o zmianie numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4.
Zmiana rachunku bankowego wymaga formy zmiany Decyz;ji.

Rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 4, nie moze by¢ wykorzystywany na cele
niezwigzane z realizacjg Projektu.

Beneficjent nie moze przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia, § 15 stosuje
sie odpowiednio.

Odsetki bankowe powstate w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym
srodkow dofinansowania przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki podlegajg
zwrotowi, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Zwrot odsetek bankowych
nastepuje nie poézniej niz na dzien ztozenia wniosku o ptatno$é.

§9

Ustala sie nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-3:

1) wyptata dofinansowania moze odbywac sie w jednej lub kilku transzach. Pierwsza
transza lub cato$¢ dofinansowania (w przypadku projektow dla ktorych
dofinansowanie wyptacane jest jedng transzg) jest wyptacana w wysokosSci

8 Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

8
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i w terminie okreslonym w harmonogramie pfatnosci, pod warunkiem ztozenia
wniosku o zaliczke. Przy czym wniosek o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest
ztozy¢ niezwltocznie po podjeciu Decyzji, nie wczesniej jednak niz na 14 dni
kalendarzowych przed datg rozpoczecia realizacji Projektu;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po ztozeniu i zatwierdzeniu przez
Instytucje Posredniczacg, wniosku o zaliczke rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania zgodnie z § 12 ust. 5, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
Z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 27 ust. 1.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséow z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 75), przy czym Instytucja Posredniczgca zobowigzuje
sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o zaliczke lub wniosku o ptatnos¢,
pod warunkiem dostepnosci srodkéw w ramach upowaznienia do wystawiania zlecen
ptatnosci wystawionego na rzecz Instytucji Posredniczgcej przez ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego,

2) w zakresie $rodkéw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, w terminie pfatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1, pod warunkiem dostepnosci srodkdéw na rachunku bankowym
wojewddztwa.

W przypadku niemozliwosci dokonania wypfaty transzy dofinansowania spowodowanej

okresowym brakiem srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, Beneficjent ma prawo

renegocjowac¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram pfatnosci, o ktérych mowa

odpowiedniow § 4 ust. 2 pkt 9 § 8 ust. 1.

§ 10

Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania Instytucji Posredniczgcej, na jej prosbe
i w terminie przez nig okre$lonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana
do konca danego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Posredniczgcg w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 1, w czesci niewydatkowanej przed uptywem
30 dni kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi
na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 1 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

Kwota dofinansowania w formie pfatnosci, o kitérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1,
niewydatkowana z koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym,
o ktérym mowa § 8 ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§ 11

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na kwartat w terminie ...... ® dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o pfatnosc
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje rezultaty, Beneficjent
w terminie ustalonym z Instytucjg Posredniczgcg jest zobowigzany do przedtozenia
do Instytucji Posredniczgcej dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie rezultatow.

9 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ krétszy niz 10 dni roboczych.
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Zakres ww. dokumentdéw zostanie uzgodniony z Instytucjg Posredniczaca nie pdzniej,
niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.
3. Beneficjent przedktada wniosek o pfatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
Projektu:
1) kopie wyciggéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, lub historii
z tego rachunku bankowego oraz kopie wyciggow bankowych z innych rachunkow
bankowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnoséto,
aw przypadku ptatnosci gotéwkowych kopie raportéw kasowych (bez zatgcznikdw)
lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych
wnioskiem o ptatno$¢!?;
2) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 18 ust. 1 pkt 4 Decyzji'?
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje sie § 25 ust. 10, przy czym wzér papierowej wersji wniosku
o ptatnos¢ okreslajg Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
o ktérych mowa
w § 4 ust. 2 pkt 2.
4. Beneficjent zobowigzany jest do ujmowania kazdego wydatku kwalifikowalnego
we wniosku o ptatno$é przekazywanym do Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.
5. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy =z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne,
Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu, § 15 stosuje
sie odpowiednio.
§12

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania  przez Instytucje  Posredniczacg na  dokonanie  czynnosci
oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 34 oraz § 11 ust. 3.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy
whniosek o ptatnosg;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
wnioskiem o ptatnosé¢;

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow

o pfatnos¢, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji

Posredniczacej informacji o wykonaniu Ilub zaniechaniu wykonania zalecen

pokontrolnych, chyba Ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow

niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja
Posredniczagca moze dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o ptatnos¢ Ilub zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie,
w szczegolnosci Instytucja Posredniczgca moze wezwacé Beneficjenta do ztozenia kopii
po$wiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych Projektu.

10 O ile wymaga tego Instytucja Posredniczgca.

11 Dotyczy Projektdw, w ktorych srodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent
nie zostat zwolniony z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych rownowaznych dokumentow. Nalezy wykresli¢
jezeli nie dotyczy.

12 Nalezy wykresli¢, w przypadku Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

13 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

10



4.

6.

Program Regionalny

Fundusze = ~~_ o L : ; o
Europejskie P &% Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska gy

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia btedow lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia
dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacag
terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych.
Instytucja Posredniczgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w tym:
1) wysokos¢ wydatkow uznanych za  kwalifikowalne (zatwierdzona kwota

dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 3);
2) wysokos¢ wydatkow w ramach wkfadu wiasnego uznanych za kwalifikowalne;
3) wysokos¢ wydatkow uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
4) wysokos¢ stwierdzonych korekt finansowych;
5) wysokos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci finansowych;
6) podziat na zrodta finansowania wydatkow zatwierdzonych.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3, Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie
14 dni kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2 - 12 ustawy wdrozeniowej stosuje
sie odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Pos$redniczaca nie przyjmie
ww. zastrzezen iBeneficjent nie zastosuje sie do zaleceh Instytucji Posredniczgcej
dotyczgcych  sposobu  skorygowania wydatkéw  niekwalifikowalnych, stosuje
sie postanowienia § 15.
W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym
mowa w § 11 ust. 1, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia
przekazania srodkow do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢. W przypadku stwierdzenia
ww. okolicznosci Instytucja Posredniczaca, wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek
lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow
o pfatnos¢, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1,
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz kohicowego
whniosku o ptatnosc.
Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zwrotu odsetek, o ktérych mowa
wust. 7, w terminie 14 dni kalendarzowych od momentu otrzymania wezwania,
na wskazany przez nig rachunek bankowy. W przypadku niedokonania zapfaty odsetek,
Instytucja Posredniczgca wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie
do Instytucji Zarzadzajgce.
Reguta proporcjonalnosci weryfikowana bedzie przez Instytucje Posredniczgcg wedtug
stanu na zakonczenie realizacji Projektu na etapie weryfikacji kohcowego wniosku
o ptatnosc.

§ 13

Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ wypfate transzy dofinansowania, w przypadku
gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto
do powstania nieprawidtowosci, w szczegdlnosci w przypadkach: podejrzenia oszustwa,
utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie
Z postanowieniami Decyzji oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie
po usunieciu nieprawidtowosci.

Reguta proporcjonalnosci
§14
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Beneficijent odpowiada za osiggniecie wskaznikow rezultatu i produktu, okreslonych
we wniosku o dofinansowanie.

Projekt rozliczany jest na etapie kohcowego wniosku o pfatnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektow zatwierdzonego
przez Komitet Monitorujgcy Program, Instytucja Posredniczaca moze uznac¢ wszystkie
lub odpowiednig cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach Projektu
za niekwalifikowalne.

W przypadku nieosiggniecia zatozen Projektu, wyrazonych wskaznikami produktu
i rezultatu Instytucja Posredniczaca moze uzna¢, w odpowiednim zakresie,
za niekwalifikowalne wydatki dotychczas rozliczone i wykazane we wnioskach
o ptatnosc.

Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporcji w jakiej na podstawie
ust. 3 lub 4 uznano za niekwalifikowalne wydatki bezposrednie w Projekcie.

W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa
w ust. 3 lub 4, Instytucja Posredniczagca moze odstgpi¢ od uznania kosztow Projektu
za niekwalifikowalne w catosci lub w czesci jesli Beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie
uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen Projektu, w szczegdlnosci wykaze swoje
starania zmierzajgce do ich osiggniecia lub w przypadku gdy nieosiggniecie zatozen
Projektu nie nastgpito z winy Beneficjenta.

Nieprawidtowosci i zwroty
§ 15

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg
przepisy ustawy wdrozeniowej, w szczegdlnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowo$ci w ramach programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2
Decyzji.
Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
lub pobrane nienalezenie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidtowo wykorzystane,
podlegajg zwrotowi na zasadach i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.
Jezeli Beneficjent nie zwrdci $rodkow, o ktérych mowa w ust. 2, na zasadach
i wterminach okre$lonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych Instytucja
Posredniczaca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych Srodkéw
dofinansowania
z wykorzystaniem dostepnych srodkéow prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych
do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg w catosci
Beneficjenta.
W przypadku, o ktérym mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zwrot
nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w art. 189 ust. 3 do 6 tej ustawy.
W przypadku zwrotow wynikajgcych z innych okolicznosci niz te, o ktérych mowa
w ust. 1, 2 i 4, zwrot nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wezwania
przez Instytucje Posredniczaca.
Dokonujac zwrotu srodkow Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacije:
1) numer Projektu;
2) tytut zwrotu.

§ 16

W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia ogolnego, wartos¢ dofinansowania Projektu okreslona w § 2 ust. 3 ulega
pomniejszeniu 0 kwote nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej wymagaja
formy zmiany Decyzji.
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Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 15.

Ewaluacja i udzielanie informacji
§17

Beneficjent zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przedstawiania na zgdanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych;

pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o zlozeniu wniosku o ogtoszenie
upadiosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi
komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dzialalnosci lub gdy jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

wspotpracy, w trakcie realizacji Projektu, z Instytucjg Zarzadzajgcg oraz podmiotami
upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcg i innymi uprawnionymi podmiotami
do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostepnianie kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu we wskazanych
zakresach i terminach, jak réwniez do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami badawczymi;

przekazywania Instytucji Posredniczgcej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy scigania oraz Urzgd Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, toczgcych
sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;

dokonania na zadanie Instytucji Posredniczgcej uwierzytelnionego ttumaczenia na jezyk
polski dokumentow sporzgdzonych w jezyku obcym w zwigzku z realizowanym
Projektem;

niezwtocznego informowania Instytucji Posredniczgcej o problemach w realizacji
Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Monitorowanie, sprawozdawczos$é¢
§ 18

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwiocznego,
w terminie nie dtluzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania Instytucji
Posredniczacej o zaistniatych nieprawidtowosciach;

2) pomiaru wartosci wskaznikdw produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji
Projektu, zgodnie ze wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

3) przedkfadania na zadanie Instytucji Posredniczgcej informacji o wskaznikach;

4) przekazania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 5.1 do Decyz;ji.

W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 4, zapisy § 13 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia

nieprawidtowosci indywidualnej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowe;j.

Stosowanie przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien publicznych
oraz przejrzystos¢ wydatkowania sSrodkéw w ramach Projektu
§ 19

Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zamdwienia publicznego w ramach Projektu

zgodnie z:

1) ustawg Pzp;

2) zasadg konkurencyjno$ci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 Decyzji:
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a) w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub

b) w przypadku zaméwieh sektorowych o wartodci nizszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT);

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w sposdéb zapewniajgcy zachowanie zasad
réwnego traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz dotozenia
wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu przez Beneficjanta wykonawcy w ramach
realizowanego zamowienia publicznego.

2. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, Instytucja
Posredniczaca, dokonuje pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych lub naktada korekte
finansowg przy odpowiednim zastosowaniu zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkbw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U., poz. 200).

Za nienalezyte wykonanie zamowien Beneficjent stosuje kary, ktére wskazane
sg W umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
Zz warunkéw umowy o zamoéwienie publiczne przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Posredniczgca moze uznac¢ czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamowieniem publicznym za niekwalifikowalne.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie,
ti. bez podatku od towardéw i ustug (VAT) oraz w przypadku zaméwien publicznych,
dla ktorych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1, istnieje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub innegj
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Kontrola
§ 20

Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli oraz audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Audytowg, Komisje Europejskg, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne
instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrebnych
przepiséw lub upowaznien.

W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktéorych mowa w ust. 1, nieprawidtowosci
w realizacji Projektu, zastosowanie ma § 15 Decyzji.

Kontrole mogg byc¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do korica okresu okreslonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepisow,
ktére mogg przewidywac¢ dtuzszy termin przeprowadzania kontroli dotyczgcych podatku
od towardw i ustug (VAT).

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Po$redniczgcej na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
Projektu.

Przeprowadzenie czynnoséci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych.

Kontrola Projektdw na miejscu przeprowadzana jest przez czionkow zespotu
kontrolujgcego na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta
na przynajmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci
kontrolnych faksem Iub w formie papierowej (ewentualnie rowniez w wersji
elektronicznej).
W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest
obligatoryjne.
Najpozniej w dniu wszczecia kontroli zespot kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawié
Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowaé go o przystugujgcych
mu prawach i obowigzkach.
Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje,
uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach
i trybie okreslonych tymi przepisami.
Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia zespotowi kontrolujgcemu warunkow
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez
zapewnienie niezwtocznego przedstawiania zadanych dokumentéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnieh w sprawach objetych kontrolg, a takze
udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych i zapewnienie, w miare mozliwosci,
oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddéw zebranych podczas kontroli.

Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie

biegtych, wyniki ogledzin, jak réwniez pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia.

Osoba kontrolujgca w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej;

2) wglagdu do dokumentow zwigzanych 2z realizacja Projektu, w szczegdlnosci
dokumentéw  umozliwiajgcych potwierdzenie  kwalifikowalnosci  wydatkéw
i osiggniecie/zachowanie wskaznikow;

3) dostepu do zwigzanych z Projektem systemdw teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych
Z zakresem kontroli, z zachowaniem przepisdw o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzgdzenia niezbednych do kontroli
kopii, odpiséw lub wyciggdéw z dokumentow oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu
kontroli;

8) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych.

Beneficjent zobowigzany jest do:

1) niezwtocznego przedstawiania, na Zzgdanie osoby kontrolujgcej, materiatdw
i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentéw umozliwiajgcych
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpiséw lub wyciggéw
z dokumentow, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie
dokumentéw; zgodnos¢ kopii, odpiséw i wyciggdw oraz zgodnos¢ zestawien
i obliczeh z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komorki organizacyjnej,
w ktorej dokumenty sie znajduja;

3) udzielenia osobie kontrolujgcej, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych
lub pisemnych wyjasnien;

4) zapewnienia petnego dostepu do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca
realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych

w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest obowigzany okazaé réwniez dokumenty

niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku odmowy udzielenia wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje

Projektu, Instytucja Posredniczgca moze nie uwzgledni¢ pozniejszych zastrzezen
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20.

21.

22.

23.
24.
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26.

27.
28.
29.
30.

31.

32

do informacji pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogag by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficienta. Z czynnosci kontrolnej
polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub odwiadczen sporzadza
sie protokét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce
w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 18, ktére majg istotne znaczenie
dla ustalen kontroli, sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.
Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego
dostepu, w szczegdlnosci do urzgdzen, obiektow, terendw i pomieszczeh, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca jego realizaciji,
a takze niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecnosci osob,
ktore udzielg wyjasnien na temat wydatkdéw i innych zagadnien zwigzanych z jego
realizacjg, jest traktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia kontroli na miejscu, sporzgdzana jest informacja pokontrolna
w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktora po podpisaniu
jest przekazywana/przesytana Beneficjentowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru).

Po zakonhczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwrdcic
sie do Beneficjenta o ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych
wyjasnien dotyczgcych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia informacji
pokontrolnej. Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjadnien, termin 30 dni kalendarzowych moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny
do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie informowany
o przediuzeniu ww. terminu.

Beneficjent ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej
informaciji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 23, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczacyg
na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag
i zastrzezen lub ztozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja
Posredniczgca moze odmowié ich rozpatrzenia.

W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym
do ich skfadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;.

Instytucja Posredniczgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki Beneficjentowi.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczagca w terminie
nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Posredniczgcg, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
dodatkowych czynnosci lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia zgtoszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezeh Instytucja Posredniczaca ma prawo przeprowadzié¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontrolng,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi w jednym
egzemplarzu.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji Projektu

16

*
*



Fundusze = ~~_ o L : ; o
5 Europejskie /ﬂ: ~ o®" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska {

Program Regionalny

33.

34.

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

wymagajgcych  wprowadzenia dziatan naprawczych informacja  pokontrolna
oraz ostateczna informacja pokontrolna uzupetniana jest o zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych
oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania tych zalecen, a w przypadku niepodjecia takich dziatan — o przyczynach
takiego postepowania.

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposob ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez
Beneficjenta dokumentow lub poprzez kontrole sprawdzajgcg w miejscu realizacji
Projektu lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczgcg sposobu weryfikacji zalecen
pokontrolnych podejmuje Instytucja Posredniczgca, biorgc pod uwage charakter tych
zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia kolejnych zastrzezen.

Obowiazki w zakresie informaciji i komunikaciji
§21

Beneficient zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i komunikacyjnych zgodnie z zapisami zatgcznika Xll do rozporzgdzenia ogdlnego
oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w zatgczniku nr 6 do Decyzji.
Obowigzki, o ktorych mowa w ust. 1, powstajg w momencie podjecia Decyzji.
Beneficjent zobowigzany jest w szczegoélnosci:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego oraz znakiem promocyjnym
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, zgodnie z jego Ksiegg Znaku,
udostepniong na stronie internetowej Programu. Beneficient moze postugiwac
sie znakiem promocyjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie
(logo Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie) bez koniecznosci ubiegania
sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta — Dyrektora Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla osoéb i podmiotdw uczestniczacych
w Projekcie;

2) umiesci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablice (informacyjng i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji Projektu;

3) jesli Beneficjent posiada strone internetowg - umiescié¢ na niej opis Projektu;

4) przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacje, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.

Instytucja  Posredniczgca udostepnia  Beneficjentowi  obowigzujgce logotypy

do oznaczenia Projektu.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 5, powinna by¢ przechowywana razem

z pozostatymi dokumentami projektowymi przez okres, o ktérym mowa w § 23 i moze

zostac¢ poddana kontroli.
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Prawa autorskie
§ 22

Beneficjent zobowigzany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczgcej do przekazania
praw autorskich do produktéw powstatych w ramach Projektéw wspodffinansowanych
w ramach EFS na rzecz Instytucji Posredniczace;.

Beneficjent zobowigzany jest do udostepniania powstalych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych w ramach Projektu (np. podrecznikéw, scenariuszy zajeé,
materiatéw multimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licenciji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje bedg
zastosowane w ramach Projektu, jak rowniez do odpowiedniego oznaczenia portali
internetowych (wtasnych i/lub nalezgcych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem
ktérych zasoby te beda udostepniane.

Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéow
§ 23

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentaciji

zwigzanej z realizacjg Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczgce
Projektu. Instytucja Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia
okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia  postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkdéw rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie;

2) w przypadku dokumentéw dotyczgcych podatku od towardéw i ustug (VAT) - przez
okres, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug (VAT) (Dz. U. z 2016 r., poz. 710, z pézn. zm.);

- z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wiecej niz jednego

okresu, o ktorym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio dluzszy termin.

Beneficijent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,

do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie

(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych

w zatgczniku nr 5.1 do Decyzji.

Beneficijent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb

zapewniajgcy dostepnos$¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany

do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizaciji.

Beneficjent  powinien  posiadaé  przynajmniej jedng osobe legitymujaca

sie upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzér

nad archiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia

lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa

w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczacg

0 miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych

odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne

wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wers;ji
elektronicznej.

Ochrona danych osobowych
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§ 2414

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie
danych osobowych, Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu i na rzecz:

1) |Instytucji Zarzadzajgcej jako administratora danych osobowych gromadzonych
w zwigzku z realizacjg Programu, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

2) ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego jako administratora danych
osobowych, gromadzonych w CST, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

- na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi

przez Instytucje Posredniczacy, w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik

nr 5.1 do Decyzji.

Instytucja Posredniczagca umocowuje Beneficienta do dalszego powierzenia

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioréw, o ktérych mowa

w ust. 1 — wylgcznie podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa

w ust. 3, nastepuje na podstawie:

1) wlasciwej umowy albo porozumienia — w przypadku powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1;

2) wtasciwej umowy — w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2;

Beneficjent zobowigzany jest do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu

danych osobowych powierzanych do przetwarzania, przy czym zakres ten nie moze by¢

szerszy niz zakres okreslony w ust. 2.

Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wylgcznie do pracownikdéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz nadzorowania swoich
pracownikdw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych,
w tym do przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w tajemnicy
danych osobowych i sposobu ich zabezpieczenia;

2) uzyskania zgody poszczegdlnych osob biorgcych udziat w realizacji Projektu
na przetwarzanie danych osobowych oraz do wykonywania wobec o0séb,
ktérych dane dotyczg obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 24 i art. 25
ustawy o ochronie danych osobowych;

3) uzyskania od uczestnika Projektu oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 5.2 do Decyzji. Oswiadczenie przechowuje Beneficient w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktorym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem;

4) podjecia przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych
osobowych, o ktérych mowa w:

a) art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz do spetnienia wymagan
okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy o ochronie
danych osobowych. Ewidencja osob, o ktorych mowa w art. 39 ustawy
o ochronie danych osobowych bedzie kazdorazowo uaktualniana
przez Beneficjenta, najpdzniej do ostatniego dnia kazdego miesigca
i udostepniana na zgdanie Instytucji Posredniczgcej,

b) Regulaminie  bezpieczenstwa informacji  przetwarzanych w  CST

14 Przepisy § 24 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych wytgcznie przez podmioty
Swiadczagce ustugi narzecz Beneficjenta, pod warunkiem zawarcia umowy albo porozumienia powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.
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lub Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego,
- w zakresie przestrzegania tych przepisow Beneficjent ponosi odpowiedzialno$é
jak administrator danych;

5) zapewnienia biezacego wprowadzania danych osobowych do systemu
informatycznego oraz SL2014, w tym wysokiej jakosci wszystkich informacii,
w szczegolnosci poprawnos¢ i kompletno$é danych. Beneficjent zapewnia zgodnos¢
informaciji zawartych w przekazywanych przez nig dokumentach z danymi w systemie
informatycznym oraz SL2014;

6) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob
trwaly i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych
nos$nikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania wynikajgcego z przepisow obowigzujgcego prawa.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania swoim

pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg wazne

do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 23 ust. 1.

Wzoér upowaznienia (odwotania upowaznienia) do przetwarzania danych osobowych,

stanowi zatgcznik nr 5.3 do Decyzji.

Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoréw innych

niz wskazane w ust. 6, o ile bedg one zawiera¢ co najmniej wszystkie elementy tresci

ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 5.3 do Decyzji.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach CST nadawane sg

zgodnie z procedurg opisang w zatgczniku nr 54 do Decyzji. Upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu w ramach

CST.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje

Posredniczacg wytgcznie w celu realizacji Decyzji, w odniesieniu do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji projektéw, w szczegdlnosci
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom
projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
Z Programu;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych,
w zakresie:

a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w ramach Programu.

Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Decyzji, w odniesieniu

do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74 ust. 1 i 3, art. 115, art. 122 ust. 2
i 3, art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzadzenia ogdinego,

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia nr 1304/2013,

c) art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogdélnego,
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b) Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegodtowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoréow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowych przepiséw dotyczacych wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1),

c) rozporzadzenia nr 1304/2013 oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia,

d) ustawy wdrozeniowe;.

Beneficjent oraz podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Beneficjenta, nie decydujg

o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich

informaciji, w szczegodlnosci danych osobowych, w ktorych posiadanie wszedt lub wejdzie

w zwigzku z realizacjg zapiséw Decyzji, takze po zakonczeniu jej realizacji. Beneficjent

zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy i odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich

dokumentéw przekazanych przez Instytucje Posredniczgcg, a takze informacii

0 sposobach ich zabezpieczenia. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty

moga by¢ wykorzystywane wylgcznie w celach zwigzanych z realizacjg Decyzji.

Beneficjent zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami ustawy o ochronie danych

osobowych oraz rozporzgdzeniami wykonawczymi do tej ustawy i zobowigzany jest do

ich przestrzegania.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania na pismie Instytuciji

Posredniczacej o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa
systemu informatycznego lub urzadzen z nimi powigzanych oraz wykrycia istnienia
szkodliwego oprogramowania niedajgcego sie usung¢ zainstalowanym programem
ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware, antyphishing);

2) wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informacii,
incydencie lub zauwazonej podatnosci oraz nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w systemie informatycznym i SL2014;

3) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych  osobowych w zakresie powierzonym Decyzjg, prowadzonych
w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Beneficjent zobowigzany jest do udzielania Instytucji Posredniczgcej, na kazde

jej zadanie, pisemnych informaciji dotyczgcych:

1) stosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong, w tym stosowanych srodkéw sprzetowych i programowych;

2) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta
oraz podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do umozliwienia Instytucji Posredniczacej, Instytucji

Zarzgdzajgcej, ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom przez

nie upowaznionym, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg o ochronie danych

osobowych, rozporzgdzeniem MSWIA oraz z Decyzjg, przetwarzania powierzonych
danych osobowych, w siedzibie Beneficjenta oraz w innym miejscu wskazanym jako
obszar przetwarzania danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej w terminie

5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczgca, Instytucje Zarzadzajgca

lub ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wiadomos$ci 0 razgcym naruszeniu

przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
rozporzadzenia MSWIA lub Decyzji, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej,
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Instytucji Zarzadzajgcej, ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom
przez nie upowaznionym, przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli w celu,
o ktérym mowa w ust. 15.

Osoby kontrolujgce Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministra

wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg

w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczeh, w ktérych zlokalizowane sg zbiory danych
oraz do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane poza zbiorami;

2) przeprowadzenia w pomieszczeniach kontrolowanego podmiotu niezbednych badan
lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiIA
oraz Decyzjg;

3) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

5) przeprowadzania ogledzin urzgdzeh (w tym na stacjach klienckich), nosnikéw
systeméw informatycznych oraz SL2014 stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych.

Beneficjent zobowigzany jest do zastosowania sie¢ do zalecen wydanych w wyniku

kontroli, o ktérej mowa w ust. 15-16, dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec Instytucji Posredniczacej, Instytucji

Zarzadzajacej, ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz wobec oséb trzecich,

za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy o0 ochronie

danych osobowych, rozporzadzenia MSWIA oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Decyzj3.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 25

Beneficjent zobowigzany jest do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania

Projektu oraz komunikowania sie z Instytucja Posredniczgcg. Wykorzystanie SL2014

obejmuje

CO najmniej przesytanie:

1) wnioskow o pfatnosg;

2) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosg¢;

3) harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1;

4) danych uczestnikéw Projektu;

5) danych personelu Projektu;

6) danych dotyczgcych zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w § 26 ust. 9;

7) innych dokumentéw zwigzanych 2z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 4, 5, 6, 7 drogg elektroniczng

nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Przyjete w Decyzji rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych

SL2014, wigzg zaréwno Beneficjenta jak i Instytucje Posredniczgcg, bez mozliwosci

kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Beneficjent zobowigzany jest do wyznaczenia osoby/oséb uprawnionej/ych®®

do wykonywania w jego imieniu czynnosSci zwigzanych z realizacja Projektu

15 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe wskazang przez Beneficjenta i upowazniong do obstugi SL2014,
W jego imieniu.
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i do zgtoszenia ich do Instytuciji Posredniczacej do pracy w SL2014. Wzér wykazu oséb
upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi zatgcznik nr 5.5 do Decyzji.
Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu
wramach SL2014” zgodnie z ,Wnioskiem/ami o nadanie dostepu dla osoby
uprawnionej”, ztozonym/i przez Beneficjenta przed podjeciem Decyzji, na formularzu
okreslonym w zatgczniku nr 5.6 do Decyzji, z zastrzezeniem,
ze nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta
do dostepu do SL2014 wymaga przediozenia nowego wniosku zgodnego z wnioskiem,
okreslonym w zatgczniku 5.6 do Decyzji. Procedura zgtaszania oséb uprawnionych
w ramach Projektu, stanowi zatgcznik 6 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania  Instytucji
Posredniczacej o wszelkich zmianach os6b, o ktérych mowa w ust. 4. Stosowna
informacja jest przekazywana na pismie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym mowa w
ust. 4 oraz zatgcza wniosek, o ktérym mowa w ust. 5.

Osobal/osoby, o ktérej/'ych mowa w ust. 4, wprowadzal/ja dane do SL2014 poczgwszy
od momentu otrzymania uprawien, po podjeciu Decyzji, w zakresie oraz zgodnie
z aktualnym  Podrecznikiem  Beneficienta w  zakresie  obsfugi  systemu
teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcja wypetniania wniosku o pfatnosé,
udostepnionym na stronie internetowej Programu.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia, aby osoba/osoby, o ktérej/'ych mowa
w ust. 4, wykorzystywatafty profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny
weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014. Osoba/osoby, o ktoérej/ych
mowa w zdaniu pierwszym, zobowigzana/ne jest/sg do przestrzegania Podrecznika
Beneficjenta w zakresie obstugi systemu teleinformatycznego SL2014 wraz z instrukcjg
wypetniania wniosku o ptatnosé.

W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe, o czym Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta na stronie
internetowej Programu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczgcej
zaistnialy problem na adres e-mail: ami.rppk@wup-rzeszow.pl. W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
Z Instytucjg Posredniczgca odbywa sie w formie papierowej. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta umieszczajgc odpowiedni komunikat na
stronie internetowej Programu, zas$ Beneficjent zobowigzany jest uzupetnié dane
w SL2014 w zakresie dokumentoéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania informacji o dostepnosci systemu.®

Beneficjent skltada wniosek o ptatnos¢ wylgcznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim
komunikatem Instytucji Posredniczgcej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu
sktadania wnioskow o ptatnosé, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskow
o pfatnos¢, zgodnie ze wzorem okreslonym w Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkOw gromadzenia iprzetwarzania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

16 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure 4 okreslong w zatgczniku 3 do Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.
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1) zmiany tresci Decyzji;

2) uchylenie Decyzji;

3) czynno$ci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

4) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;

5) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono forme papierowa.

Beneficjent, po uzyskaniu zgody os6b zatrudnionych do realizacji Projektu

na przetwarzanie ich danych osobowych, zobowigzany jest do wprowadzania

na biezgco do SL2014 nastepujgcych danych dotyczgcych zaangazowania personelu

Projektu:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie i nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres
zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy, jeSli
zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

3) dane dotyczgce godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy
ze szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzienh i godziny zaangazowania.

Zmiany w Projekcie i Decyzji
§ 26

Tres¢ Decyzji moze zostaé zmieniona, na wniosek Instytucji Posredniczgcej
lub Beneficjenta w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére wymagajg zmian w tresci
Decyzji, niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

Beneficient moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia
Instytucji Posredniczgcej w SL2014 oraz LSI WUP oraz przekazania aktualnego wniosku
o dofinansowanie i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni
roboczych z zastrzezeniem ust. 6 i 7. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest dokonywana w SL2014 oraz LSI WUP i nie wymaga formy zmiany Decyzji,
pod warunkiem, ze zmiany te nie wptywajg na zapisy tresci Decyzji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ zgtaszane nie pozniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu, okreslonym we wniosku
o dofinansowanie. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczgca
moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian w terminie pézniejszym.

Zmiana wytycznych, ktérych lista stanowi zatgcznik nr 4 do Decyzji, nie wymaga formy
zmiany Decyzji. O wszelkich zmianach wytycznych Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku
o dofinansowanie oraz poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.
Beneficjent za$ zobowigzany jest do sledzenia zmian przedmiotowych wytycznych.
Wydanie nowych wytycznych nie wymaga formy zmiany Decyzji. O wszelkich nowych
wytycznych Instytucja Posredniczgca powiadomi Beneficjenta na adres e-mail wskazany
we wniosku o dofinansowanie oraz poprzez ich opublikowanie na stronie internetowe;j

Programu.
Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie kontrolnej: .............ccooeiiiiiiiiininnen. 7 do 10% wartosci

Srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania,
na ktére przesuwane sg sSrodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg dotyczy¢ kosztow
rozliczanych ryczattem.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w  wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady

17 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku, a w przypadku jej braku date wypetnienia
whniosku lub numer kancelaryjny.
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konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogag
one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wylgcznie za zgodg Instytucji Posredniczace;.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokosé wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo zainicjowa¢ zmiane
Decyzji, o ile w wyniku analizy wnioskow o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku o dofinansowanie
rezultatéw Projektu.

Beneficient po zakonczeniu kazdego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach Projektu przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp,
w terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy z wykonawcg, zobowigzany
jest przekaza¢ z wykorzystaniem SL2014 uwierzytelniong kopie umowy/umow
z wykonawcg / wykonawcami oraz aneksami do tych umoéw.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9, nie podlegajg weryfikacji na etapie rozliczania
wydatkéw. Odpowiedzialnos¢ w zakresie prawidtowego wydatkowania $rodkéw
spoczywa na Beneficjencie.

Uchylenie Decyzji
§ 27

Instytucja Posredniczgca moze uchyli¢ Decyzje w trybie natychmiastowym, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane srodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel
inny niz okre$lony w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg oraz przepisami prawa lub
procedurami wiasciwymi dla Programu;

2) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli Instytucji Posredniczgcej badz innych
uprawnionych podmiotow;

3) Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razgce naruszenia,
ktére miaty wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w ramach Projektu;

4) Beneficjent ztozyt Ilub przedstawit Instytucji Posredniczgcej nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania w ramach
Decyzji's;

5) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, organy administracji panstwowej,
organy $cigania lub sady stwierdzg, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady
przetwarzania danych osobowych;

6) w wyniku kontroli, o ktérej mowa w § 24 ust. 15-16 Decyzji, Instytucja Posredniczgca
stwierdzi, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

7) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa
w § 24 ust.15-16 Decyzji, dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych
danych osobowych;

8) naruszone zostaty istotne postanowienia klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 24
ust. 12 Decyzji;

9) wobec Beneficjenta zostat zlozony wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy
Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzgdowi
komisarycznemu, badz,
gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ Ilub jest przedmiotem postepowan prawnych
0 podobnym charakterze.

Instytucja Posredniczaca moze uchylic Decyzje z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
o dofinansowanie, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

18 Qkolicznosci, ktore wystgpity wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sgdowym popetnienia
przestepstwa przez Beneficjenta lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie albo osobe
uprawniong do dokonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu Beneficjenta.
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3) utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz inne
uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przedtozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje
Posredniczgca wniosku o ptatno$é, poprawek, uzupetnieh lub wyjasnien do wniosku
o ptatnos¢;

6) nie przestrzegat procedur udzielania zaméwiehn publicznych, o ktérych mowa
w § 19 Decyzji;

7) nie osiagngt zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiggnat zaktadanych
wskaznikow produktu i rezultatu Projektu;

8) nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Decyzji, realizuje Projekt
w sposob niezgodny z Decyzjg, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi
dla Programu.

Uchylenie Decyzji moze nastgpic¢ rowniez w przypadku, gdy:

1) Beneficjent zwrdcit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o uchylenie Decyzji;

2) wystgpita okolicznos¢, ktéra uniemozliwia dalsze wykonywanie obowigzkéow w nigj
zawartych;

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, odpowiednie

zastosowanie majg postanowienia § 15.

§ 28

W przypadku uchylenia Decyzji na podstawie § 27 ust.1 Beneficjent zobowigzany jest
do zwrotu cafosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow
dofinansowania.

W przypadku uchylenia Decyzji w trybie § 27 ust. 2 i 3, Beneficient ma prawo
do wydatkowania wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktore odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu. Beneficjent zobowigzany
jest przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku
o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia Decyzji.

O uchyleniu Decyzji Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta na pismie
przestanym na adres Beneficjenta wskazany w § 31 ust. 4 Decyzji lub inny adres
skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Posredniczacej, po podjeciu
Decyzji.

W razie uchylenia Decyzji z przyczyn, o ktérych mowa w § 27, Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.

§ 29

Uchylenie Decyzji nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 23, § 24,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z uchyleniem Decyzji Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 30

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie mogg by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczace;.

Beneficjent sktada o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw
powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.
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Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢, aby osoby dysponujgce Srodkami
dofinansowania Projektu, tj. osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji
finansowych

w imieniu Beneficjenta, nie byly prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych

oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe.

§ 31

W sprawach nieuregulowanych Decyzjg zastosowanie majg w szczegolnosci:
1) obowigzujgce odpowiednie reguty, zasady i postanowienia wynikajgce z Programu,

SZOOP;

2) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w szczegdlnosci:
a) rozporzadzenia ogolnego,
b) rozporzadzenia nr 1304/2013,
¢) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5);
3) wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380,
Z pézn. zm.),
b) ustawy wdrozeniowej,
c) ustawy o finansach publicznych,
d) ustawy Pzp,
e) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pézn. zm.);

f) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330,
z podzn. zm.),

g) rozporzgdzenia MSWIA oraz rozporzadzenia wykonawcze lub wytyczne do nich.
Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych
osobowych i ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2058, z pd6zn. zm.),w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywac
dane Beneficjenta, a takze informacje o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg
Programu, w szczegodlno$ci: monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrolg, audytem i
ewaluacja.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez Instytucje
Posredniczacg i Instytucje Zarzadzajgcg, w tym teleadresowych oraz innych danych
i infformacji zwigzanych z realizacjg Projektu oraz w celach okreslonych w ust. 2
niniejszego paragrafu. Instytucja Posredniczgca oraz Instytucja Zarzgdzajgca moga
przetwarzaé i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.
Dla celéw Decyzji wskazuje sie nastepujace adresy dla wzajemnych doreczen
dokumentdw, pism i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania Decyz;ji:
1) Instytucja Posredniczgca:
Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. Leopolda Lisa-Kuli 20, 35-025
Rzeszéw
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2) Beneficjent:

5. Wszelkie dokumenty, pisma i odwiadczenia przestane na adresy, o ktérych mowa
w ust. 4 albo na adresy wskazane w trybie § 34 uznane zostajg za skutecznie doreczone,
niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie
odebrane

6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Decyzji wyjasniane bedg przez Instytucje
Posredniczacg lub Beneficjenta w formie pisemnej.

7. Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LSI WUP, z zastrzezeniem § 25 ust. 12 Decyzji.

§ 32

1. Wniosek o dofinansowanie jest sporzgdzany w jednym egzemplarzu dla Instytucji
Posredniczgcej. Beneficjent zobowigzany jest do kazdorazowego sporzadzania
i archiwizacji kopii wniosku o dofinansowanie oraz jego zatgcznikéw, sktadanych
do Instytucji Posredniczace;j.

2. Decyzja zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla Instytucji Posredniczacej i Beneficjenta.

§ 33
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§ 34

Zmiany w tresci Decyzji zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta wymagajg
pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczgcej. Pozostate zmiany w tresci Decyzji
wymagajg formy zmiany Decyzji, za wyjatkiem przypadkéw zastrzezonych w Decyzji.

§ 35

1. Integralng czes$¢ niniejszej Decyzji stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 | Wniosek o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
O NUMEIZE .ottt e e eeaeaeaeaeanans (zatgcza Beneficjent)

Zatgcznik nr 2 | Harmonogram pfatnos$ci (zatgczono wzér)

Zatgcznik nr 3 | Oswiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT (zatgczono wzor)

Zatgcznik nr 4 | Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych (zatgczono)

Zatgcznik nr 5 | 5.1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (zafgczono)

5.2 Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu (zatgczono)

5.3 Wzdr upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program  Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 (zatgczono)

5.4 Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST (zatgczono)

5.5 Wzdér wykazu osob upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
(zatgczono)

5.6 Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014 (zatgczono)

Zatgcznik nr 6 | Instrukcje i wskazowki dotyczgce informaciji i komunikacji (zatgczono)

Zatgcznik nr 7 | Dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Beneficjenta (zafgcza Beneficjent)

Zatgcznik nr 8 | Wzor zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczgcych operacji w ramach
realizowanego projektu dofinansowanego =z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (zafgczono)
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Zatgcznik  nr
19

2. Tres¢ obowigzujgcych wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 oraz innych
dokumentéw dotgczonych do Decyzji jest dostepna na stronach internetowych:
www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mr.gov.pl.

Instytucja Posredniczaca: Beneficjent:
1 R
2

1% Doda¢ w przypadku istnienia dokumentéw programowych regulujgcych obszar dziatania wiasciwy dla danego
Dziatania.
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