Zalacznik nr 6.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
. Zbiér Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych, wnioskodawcow, beneficjentéw, partnerow
azwa.

.| Nazwa whioskodawcy (beneficje
Forma prawna
Forma wiasnosci
NIP
REGON
PKD
Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
Oscbaly uprawnicnal/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
Osoba do kontaktéw roboczych;
fmie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos
10. |Partnerzy = =
11. | Nazwa organizacjifinstytucii
12. i Forma prawna
13. | Forma wlasnosci

(oo meoiro|=l

o

14. [NIP

156. |REGON

16. | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-malil
Adres strony www




17.

Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

18.

Symbol parinera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie

1.

Kwalifikowalno$é srodkdw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w fym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalno$é gospodarcza)
p |Nazwa =@
1. | Kraj
2. Nazwa instytucji
3. | NP
4. | Typ instytucji
5. | Wojewodztwo
6. Powiat
7. { Gmina
8. | Miejscowosc
9. | Ulica
10. | Nr budynku
11. | Nr lokalu
12. | Kod pocztowy
13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. i Telefon kontakiowy
15, | Adres e-mail
16. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie
17. | Data zakoficzenia udzialu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia
20. | Data rozpoczecia udziati we wsparciu
21. | Data zakoriczenia udziatlu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

1. Kraj

2, Rodzaj uczestnika

3. Nazwa insiytucji

4, Imie

5. Nazwisko

6. PESEL

7. Ple¢

8. Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. Wyksztalcenie

10. | Wojewddziwo

11. | Powiat

12. | Gmina

13. | Miegjscowosé

14, |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nr lokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji {(DEGURBA)
19. | Telefon kon{aktowy

20. | Adres e-mail




21. i Data rozpoczecia udzialu w projekcie

22. | Data zakonczenia udzialu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projekiu

24, | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w {miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakoficzenia udziatu w projekcie

27. | Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla nigj ciezkg uczestniciwa

28. |Rodzaj przyznanego wsparcia

29. | Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

30. [ Data zakonczenia udzialu we wsparciu

31. | Data zalozenia dzialalnosci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych Srodkéw na zalozenie dzialalnosci gospodarczej

33. | PKD zalozonej dzialainoéci gospodarczej

34. | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*

35. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. |Osoba z niepeinosprawnosciami*

37. i Osobha przebywajaca w gospedarstwie domowym bez oséb pracujgcych

38. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie€mi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorosiej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

40. | Osoba w inngj niekorzystnej sytuacjl spotecznej {innej niz wymienione powyzej)*

41, | Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegolowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Podkarpackiege na lata 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/ zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie | realizacjg projektdéw, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020, ktérzy zajmuja
sig obslugq projektow

Lp,

Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer felefonu

PN O AW N

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

Dane dotyczqce personelu prolektu

—a |
) TG

Imle

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowisko

NEEREENERE

©

Data zaangazowania w projekcie

Uczestnicy szkoleni, konkursdw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wylycznych Ministra Infrastrukiury i Rozwoju w zakresie

monrtorowama posfepu rzeczowego reaﬁzac;r programéw operacwnych na Iata 2014—2020 _
[ Nazwa e e

Imie




2. Nazwisko

3. Nazwa instytucjiforganizaciji
4. Adres e-mail

5. Telefon

6.

Specijalne potrzeby

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioru, o kiérym mowa

w § 17 ust. 1 niniejszej Umowy.

. Zbiér Centrainy system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyinych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

whioskodawcéw, beneficjentéw/partnerdéw

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

LB

Login_

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

|G| )

PESEL

[Winioskodawey

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wlasnoséci

NiP

Kraj

RN

Adres:
Uiica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowoss
Telefon
Fax
Adres e-mail

| Beneficjenci/Partnerzy =

Nazwa beneficienta/parinera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wlasno$ci

NiP

REGON

OB 03 M)

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokaiu
Kod pocztowy




Miejscowose

Telefon
Fax
Adres e-mail
7. Kraj
8. Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instyfucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dzialalnos¢ gospodarcza)
Lp. [Nazwa '
1. [Kragj
2. Nazwa instytucji
3. NIP
4, Typ instytucji
5. | Wojewodziwo
8, Powiat
7. Gmina
8. Miejscowost
8. Ulica
10. | Nr budynku
11. | Nrlokalu
12. | Kod pocztowy
13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy
16. | Adres e-mall
16. | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17. | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zoslali chjeci pracownicy instytucji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia
20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. | Data zakoriczenia udzialu we wsparciu
Dane uczestnikow indywiduainych

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2. Rodzaj uczestnika

3, Nazwa instytucji

4, imie

5. Nazwisko

8, PESEL

7. Ple¢

8. Wiek w chwili przystepowania do projekiu
9. Wyksztalcenie

10. | Wojewodztwo

11. | Powiat

12. iGmina

13. | Miejscowosé

14. [Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. i Data rozpoczecia udziaiu w projekcie




22. | Data zakoiticzenia udziatu w projekcie
23. | Staius oscby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24. | Wykonywany zawod
25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
26. | Sytuacja osoby w momencie zakorczenia udziatu w projekcie
27. {Inne rezultaty dotyczgce oséb mlodych {dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mlodych)
28. | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla nigj Sciezkg uczestnictwa
29. | Rodzaj przyznanego wsparcia
30. | Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
31. | Data zakoiiczenia udziatu we wsparciu
32. | Data zalozenia dzialalnoSci gospodarczej
33. | Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie dzialalnosci gospodarczej
34, | PKD zalozonej dzialainosci gospodarczej
35. | Osoba nalezgca do mnlejszoéci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkat
37. | Osoba z niepelnosprawnosciami
38. | Osoba przebywajgca w gospodarsiwie domowym bez 0séb pracujacych
39. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu
40. | Osoba 2yjaca w gospodarstwie skladajgcym sie z jednej osoby doroslej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu
41. | Oscba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej {innej niz wymienione powyZzej)
Dane dotyczace personelu projektu
LT e s e
1. Imie
2. Nazwisko
3. Kraj
4. PESEL
5, Forma zaangazowania
6. Okres zaangazowania W projekcie
7. Wymiar czasu pracy
8. Stanowisko

Wykonawcy realizujacy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane
beda w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace

dZIalaInoscgoslsodal'CZﬂ) e

Lp., |Nazwa
1. Nazwa wykonawcy

2, Kraj

3. NIP wykonawcy




Zalacznik nr 5.2: Wzér upowaznienia/odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru; Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

a) Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych {Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z pézn. zm.), upowazniam Pana/Panig*

vereen.do przetwarzanla danych osobowych powierzonych do
przetwarzanla przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego - pelnigey funkcje Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewbdziwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, dzialajacy w imieniv Wojewodziwa Podkarpackiege - na podstawie Umowy
o dofinansowanie Projekiu w ramach Regionalnego Programu  Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia .. ... ..F., w ramach zbioru Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na !ata 201 4 2020

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku cywilnoprawnego
W s et e e e et e e et e e e lub z chwilg jego odwolania.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczefistwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania | ocdwolywania upowaznien*)

Upowaznienie otrzymatem/am

{miejscowose, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapozna{emlam sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oschowych (Dz. U. z 2014 r, poz. 1182,
Z pozn. zm.), a takze 2z obowigzujacg w. wieeneeee. Polityka
Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych oraz inst‘rukc;a zarzqdzama systemem informatycznym
sluzgcym do przelwarzania danych osobowych | zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zohowigzujg sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktdrymi
zapoznalem/fam sig oraz sposobdw ich =zabezpieczania, zardwno w okresie =zatrudnienia
W i e e e ey JAK 182 PO jEgO Ustaniu.

{czytelny podpis osoby skiadajacef oswiadczenie)

*niepotrzebne skresli¢




b) Wz6r odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru: Regionalny
Program QOperacyjny Wojewoédziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1182, z p6zn. zm.),
odwoluje upowaznienie Pana/Pani*. oo e .. do przetwarzania danych osobowych, w

ramach zbioru; Regicnalny Program Operacy,rny Wo;ewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
wydanewdniu ................. T

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczefistwa Informacji /
czytelny podpis osoby upowaznionej do odwolywania upowaznien®)

{miejscowo$E data i podpis osoby
przyjmujacej odwotanie upowaznienia)

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 5.3: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnief i nadanie uprawnienh w systemie dla uzytkownikéw
zgodnie z warunkami okreslonymi w Whvitycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailows na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wyslanie {droga mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwolywania upowaznieti do przeiwarzania danych
osohowych w zbiorze ,Ceniralny system teleinformalyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenistwa informacji przetwarzanych w aplikacji glownej
cenlralnego systemu teleinformatycznego).




Zatacznik nr 5.4: Wzér wykazu osdb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014.

BaneflC Nt . e e e e e

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16,




Zalacznik nr 5.5: Wnioski 0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dia osoby uprawnionej!.

a) Whniosek o nadanie/zmiane? dostepu dia osoby uprawnionej w ramach SL2014%

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projekiu

Kraj

PESEL4

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

os$wiadczam, ze:

' Przez osobe uprawniona rozumie sig tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku j upowazniona do obslugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania | skladania wnioskéw o ptatnosé czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacjg projeklu.

I Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwéch opdji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

4 Dotyczy osdb, dia kiérych w polu Kraj” wskazano ,Polska”,

% Nalezy wypelnié iylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione).

I




o Zapoznalem/am sie Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawniongj o

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

s Whnioski o plainosé

« Korespondencja

¢+ Harmonogram platnosci

¢ Monitorowanie uczestnikéw projekiu

¢ Zamowienia publiczne

¢ Personel projektu

Oswiadczam, ze wszystkie dzialania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie
z niniejszym  zalacznikiem bedg dzialaniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz
{nazwa beneficjenta).

itd.)




b} Whiosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL.2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL®

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

* Osobal/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu,
itd.)

® Dolyczy os6b, dia kidrych w polu Kraj” wskazano ,Polska”,




Zalacznik nr 6: Instrukcje | wskazéwki dotyczgce informacii i komunikacii.

1. Jakie sa Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowa¢ opinig publiczng {w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé znakiem Unii Europejskie] i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programow
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyine i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi€}, np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania,

HR wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory
whioskdw,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcle, np. zaswladczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolert i warsztatow, listy
obecnoéci, prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencjg, umowy

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
¢) umiesclié opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strong internetowaj ;

d) przekazywaé osobom | podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacjg, ze projekt uzyskal
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. slownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne | promocyjne, dokumenty zwigzane 2 realizacja
projektu, ktére podajesz do wiademodci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikéw projektow. Musisz takze
oznaczad miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyze] element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unit Europejskie] (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Europejskie oraz nazwy programu, z ktdrego | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twdj projekt.

w czesci lub w catosci finansowany jest Twoj
projekt.

Przykiadowe zestawienie znakow — ukfad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Eurapejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Reglonalnego




Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znak6w umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

i herb v nazwe wolewddztwa Unia Europejska
tubr oficjalne logo promocyjne Europejski Fundusz
wojewddztva Rozweju Regicnatnego

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programéw.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powlnienes skorzystad. Zwrdé uwage, ze herb
fub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa musza byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronach
internetowych programéw reglionalnych.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji slownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspéifinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje’.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwiekowej bez elementéw graficznych {np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalezé sie komunikat stowny.
W Jaki spos6b oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych?
Jedli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkdw ze specjalnej linii
budzetowej inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

s  znak Funduszy Europeijskich z nazwa programu Wiedza Edukacfa Rozwdj,

¢ znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoleczny,

¢ informacja stfowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicfatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znaleié sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyinych, dokumentach dotyczacych reaiizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umiedé jg takie na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowej.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezy od rodzaju projekiu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci {za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowad tablice informacyjne
if/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednege plakatu
identyfikujacego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspdlfinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach
programu uzyskat dofinansowanlie na kwote powyzef 500 tys. euro

ktéry dotyczy: Tablica informacyjna

a) dzlafah w zakresie infrastruktury {w trakcle realizacji projektu}

lub

b} prac budowlanych.

T Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz
ponizej rozdz. 11.1).




Jedli zakoniczyle$ realizacje projektu dofinasowanego na kwoteg
powyiej 500 tys, euro, ktéry polegat na:

a} dzlataniach w zakresie infrastruktury

lub

b} pracach budowlanych

tub

¢} zakupie Srodkéw trwatych,

Tablica pamigtkowa

{po zakoniczeniu realizacji projektu}

Jesli nie jeste$ zobowlgzany do:

a} umieszczanla tablicy informacyjne]

lub

b) umieszczania tahlicy pamigtkowej.

Plakat

{w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej S00 tys. eurc mozesz umiescic tablice informacyjna i pamigtkowq przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 lakie informacje powiniene$ umiescié na tablicy Informacyjnej i pamigtkowej?

Tablica musi zawierac:

nazwe beneficjenta,
tytut projektu,

cel projektu,

zestaw logo - znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz

projekt finansowany przez program regionalny),

adres portalu www.magadotacii.gov.nl.

Przygotowali$my wzory tablic, ktére nalezy wykorzystaé przy wypelnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unla Europejska
Europejskle N nmpj o

folibs i hadei s B awe

Perabudows drogl X gt epe) e d deogowy Miatts
Wolewddrkiego v slecly drbg kialowych.

Col profedluc Pwighs rerie St da Mt a e chittry
Purdesralneg

Berefirjend; Posto Weirad-lod v Pobdivmach ot

Fuaduysze Unia Europejska
Euro pejskie Eurapejski Fundusz
Program Regionalmy Rozwoju Regionilnego

Termodynamizaca {aboratoriem weaz z odzyskiem dlepta
7 budynku Wydziatu Chemil - stap koAcowy Inwestycjl.

Cel projektu: Poprawa jskosc powietrza przez emniejszenie zuiytia energii

Beneficjent: Szkota Wyisza w Miekie

& Slaskie. Pozytywna eneigia

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach
internetowych programow.

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moga zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.

3.2 Jak duza musl byé tablica informacyjna?

Wielkoéé tablicy powinna zalezeé od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
{wymiary europalety).




Zwré¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest poloZona w znacznej odlegltodci od miejsca,
gdzie moga znajdowac sie odblorcy, to powierzchnia tablicy powinna byé odpowiednic wieksza, tak aby wszyscy
mogli fatwo zapozna¢ sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwiazanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalaymi i pracami budowlanymi
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy infermacyjnej nie byla mniejsza niz 6 m?, np. infrastruktura kolejowa,
drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia rohdt budowlanych lub
infrastrukturainych. Jesli Twoj projekt rozpoczai sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanad
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu {nie pdéniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac a2 do zakonczenia projektu. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraZnie widoczna. Uszkodzong
{ub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiescié tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone sa
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza
liczba oséb bedzie miata mozliwoéé zapoznaé sie z tredcia tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemoziiwia
swobodne zapoznanie sie z trefcig tablicy, moina ja umiescl¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajgcym mozliwosé zapoznanta sie z jej tredcia.

Jesti prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.} powiniene$ przewidzieé
ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyinych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakldcaly tadu przestrzennego, a ich wielko$é, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z fokainymi regulacjami fub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody, Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia,

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys$ ustalil, jak rozmiedci¢ tablice z instytuclg przyznajacy
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi byé tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duiego formatu, albo mieé forme mniejszych tabliczek.

Wybér whasdciwe] wietkosci tablicy powinienes uzaleinié od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrdd uwage na to, by znaki iinformacje byly czytelne
t wyraZnie widoczne,

Tablice pamigtkowe duiego formatu sa wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm {(wymiary europalety). Podobnie jak w
przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest polozona w znacznej odiegtosci od miejsca, gdzie
moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W
przypadku projektdw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2,

Mniejsze tabliczkl pamiatkowe mozesz wykorzystal tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbalosé
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spolecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczenl, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4,




3.6 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablicg pamigtkowa I na jak dlugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiedcié po zakonczeniu projektu — nie poZniej niz 3 miesiace po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caly okres trwatodci projektu. W zwigzku z tym
musi byé wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne nawet po kilku
fatach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyrainie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowic.

3.7 Gdzie powiniene$ umiescié tablice pamigtkowa?
Tablice informacyjna mozesz przeksztaicié w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajaco

trwalych materiatéw. Wtedy jej Iokalizacja nie zmieni sie.

Jedli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sa stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powiniene$ ja umiedcié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
rrealizowanego przedsigwziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwteksza liczba
0s6b bedzie mogla zapoznac sig z trescia tablicy,

Jedli projekt mial kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kiuczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
lInfowych {takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.} powiniene$ przewidzied ustawienie przynajmnie;
dwéch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od
potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznyim | ogélnie dostepnym, Moga
by¢ to np. wejécia do budynkéw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaly tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, fokalizacia i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jeéli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiedci¢ tablice z instytucja przyznajgcq
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi byé plakat i z jakich materlaféw mozesz go wykonac?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze byé¢ tei wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowiazkowego rozmiaru moie mieé forme plansz informacyjnych, stojakéw rekiamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim
obowlgzkiem jest dbanie o to, aby informacja byfa caly ¢czas wyraZnie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny
plakat musisz wymienié.

3.9 Jakie informacje musisz umileéci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
*« nazwe beneficienta,
s tytul projekiu,
¢ cel projektu {opcjonainie),
¢ wysoko$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt,

s zestaw logo — znaki FE | UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez pregram regionainy),

¢ adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie}.

Przygotowali$émy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:
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www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronach internetowych programéw.

3.10 Kledy i na jak diugo powinlene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
poiniej niz miesiac od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé po zakoriczeniu projektu.

3.11 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiedcié w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byé to np. wejscie do budynkuy,
w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich,
Jesli natomiast w jedne} lokalizacji dana instytucia, firma lub organizacia realizuje kilka projektéw, moze umiesci¢
jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktérych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkoler ispotkan
informacyjnych na tematy podwiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw {to znaczy podmiotdw korzystajacych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych poiyczki, poreczenia, gwarancie),

3.12 Czy mozesz zastosowaé Inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
Srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcié¢ sie do instytucii przyznajacej dofinansowanie z propozycja
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielko$ci oznaczer’ projektu. Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie moZna zastosowac przewidzianych w Zatgczniku wymogéw informowania
o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu fub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycja instytucia przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa
lub zmiany. Pamigtaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody, Musisz ja przechowywad na wypadek kontroli.

’

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesdli jako beneficjent masz wlasnag strone internetows, to musisz umiescié¢ na niej: [
+ znak Unii Europejskiej,

* znak Funduszy Europejskich,




» herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

s krotki opis projektu.

Dla stron www, 2z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostalych
materialéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiescié znaki i infarmacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic
na gléwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tei utworzyé odrebng zaktadke/podstrong
przeznaczona specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom latwo byio
tam trafic.

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strone internetowa?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna w momencie
wejécia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy hez konlecznodci przewlijania strony w déi.
Dlatego, aby wlasciwie oznaczyé swoja strong internetowa, powinienes zastosowa¢ jedno z dwéch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwiazanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwag programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencle wejéeia na strong internetowg uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupelni¢ zestawienie znakow swoim logo.

Jjedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej sironie umiesci¢ zestawienie znakdéw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosyj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umieécié flageg UE tylko z napisem Unia Europejska ®
wediug jednego z nastepujacych wzordw:

Unia Europejska Unia Europejska

Unia Europejska Unfa Europejska

Dodatkowo na stronie {niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejicia) umieszezasz zestaw znakéw
Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w przypadku programéw regionalnych — herb lub oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sig dwa razy na danej stronie internetowej.




4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawié w opisie projektu na stronie internetowej?

informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraé krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

warto$é projektu,

wktad Funduszy Europejskich.

Powyie] podaliémy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kaidego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowaé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywad informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowiazek informowania odbloredw ostatecznych (np.
po#yczkobiorcéw), ze pozadotacyjng pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypelnisz, jedli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywad informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jedli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym poedmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy,
ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomosé, ze korzystajg z projektéw
wspétfinansowanych przez Unig Europejskq. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly edpowlednie do rodzaju i skali materialu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spelnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.,

Zwréé szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.
6.2 Kolejno$é znakdw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z praweyj.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewédztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym ustawieniu
znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej na dole. W
przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewédztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomigdzy znakiem FE a znakiem UE.

Przykiadowy ukiad pionowy:



Fundusze
Europejskie

Program Regicnatng

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie

Viedza Edukacia Rozwif
herb + nazwa wolewddztwa
lub ofigjatne logo promocyjne
wolewdditwa

wefendditea

Unia Europejska
Europeski fundusz
Rorwoju Regionalnego

Unia Europejska
Eurepejski Fundusz Spaleczay

Unia Europejska
Europejski Fyndusz Spofecany

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programéw.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jednej finii — nie moie przekraczaé czterech, lacznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddziwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Takie znaki moga sig znalei¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego oficjainym
logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materialach informacyjnych | promocyjnych (z wyjatklem tablic
informacyjnych | pamigtkowych} oraz na dokumentach moiesz umiescié swoje logo jako beneficjenta, Mozesz
umieéci¢ togo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji poéredniczace] lub wdrazajacej. Nie mozesz
umieszcza¢ natomiast znakdw wykonawcéw, ktdrzy realizuja dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sa
beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwagal Jedli w zestawieniu lub na materiale wystgpuja Inne znaki (logo), to nle moga byé one wicksze

{mierzone wysokoécig lub szerokoicia) od flagi Unli Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowaé znaki Fundusze Europejskie | Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystgpowaé w kolorze,

Wersjg jednobarwna wolno stosowat w uzasadnionych przypadkach, np. braku moziiwosci wykorzystania wersji
kolorowe] ze wzgleddw technicznych (tloczenie, grawerunek itp.).

Szczegblnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatyczne] (czarno-blate]), jest druk
dokumentéw {w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktdre nie zawieraja innych koloréw poza czernia.

Przykiadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska AR
Europejskie Europejski Fundusz oL
Palska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego tet

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dia programéw regionalnych:




g d Fundusze
» . Europejskie
Program Reglonalny

SAMORZAD WOIEWODZTWA Unia Europejska -

WIELKOPOLSMIEGD Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warlanty znakéw —jesli s Ci potrzebne —znajdziesz
na stronach internetowych programoéw.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewédztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie 1 Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw pelnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigksza widocznasé, Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa odpowiedni kontrast, ktory
zagwarantuje odpowiednia czytelnos¢ znaku. Kolory tia powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25%
nasycenia.

Mozesz tei zastosowaé znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioia, po
wezeéniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa, powinienes
umieici¢ wokdl flagi bialg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysoko$ci tego prostokata.

Jeéli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamigtaj, aby sprawdzi¢, czy mogq one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

7. lak powiniene oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dzialanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

o projekiéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspélny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

¢ projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskie} oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspélng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:
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Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturatne i Inwestycyjne

8. W jaki sposéb moiesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jedli przedmiot jest maly {np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czyteine, umie$é znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie {bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie peiny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze ) ,
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowad stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy jub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyinych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty itp. sa na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dia Twojego projekiu.

8.1 Czy moiesz ozaczac przedmioty promocyjne w sposdb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na wewnetrznej,
niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim zastosowa¢é czytelnych
znakéw FE i UE, nie moZesz go uzywaé do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkdéw UE i realizowanego programu.
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Zalacznik nr 7: Wz6r wniosku o zgode na dokonanie zmian w zakresie rzeczowym Projektu.

Fundusze
Europejskie

Program Reqlonalny

Unia Europejska

Eyropejskic Fundusze
Strukluratne Hivewastycyine

WNIOSEK O ZGODE NA DOKONANIE ZMIAN W ZAKRESIE RZECZOWYM
PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Numer umowy o dofinansowanie: UDA-RPPK. .........cccceeeeennnieen.
Tytul projektu: ..o e
Nazwa Beneficjenta: ........cccoioriiin e e eacer e n e

Planowana data zakoriczenia realizacji projektu: ....... | S L.
(DD/MM/RRRR)

{Zgodnie z umowg o dofinansowanie, Beneficjent zglasza Instytucji Zarzqdzajacej Programem zmiany
dotyczace realizacji Projekiu przed ich wprowadzeniem i nie poéZniej niz w dniu zakoriczenia realizacji
Projektu)

I. UZASADNIENIE ZMIANY

Nalezy poda¢ konkretne przyczyny wnioskowania o zmlany zakresu rzeczowego

ll. SZCZEGOLOWY OPIS ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO
W polu ponizej nalezy szczegolowo opisa¢ zmiany w zakresie rzeczowym projektu, opisujgc zakres
pierwotnie zaprOJektowany, nastepnle planowane zmlany z podamem konkretnych danych
parametrow, itd. :

Stan pierwothie zapro;ektowany

Opis zmian

li. ANALIZA ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO POD KATEM ZGODNOSCI
Z REGULACJAMI ZAWARTYMI W. USTAWIE ,PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH” | WYTYCZNYCH MINISTRA 'INFRASTRUKTURY |
I ROZWOJU W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW |

W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ
FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014-2020 / ,WYTYCZNYCH
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INSTYTUCJl ZARZADZAJACEJ  REGIONALNYM PROGRAMEM

OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-

2020 W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH

ZE SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE
- USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH” -

Wsze]kle zmiany w zakres&e 1Zeczowym prolektéw -przed ich wprowadzemem wmny byé wntkllwua
przeanalizowane przez Beneficjenta pod katem zgodnoéc; zZ. . S

1. Prawem Zamoéwieri Publicznych, - T
-Zmiana umowy z wykonawca dokonana z naruszemem przepisow ww. ustawy stanom

- naruszenie dyscypliny finansow publicznych. :
2., Wytycznymi Ministra ’ Infrastruktury - i Rozwo;u W zakreme kwahftkowalnoém wydatkéw
o w o ramach Europe;sk:ego Funduszu Rozw01u Reglonalnego Europejsklego ‘Funduszu
" Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-20207,
3. Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej Reglonainym Programem Operacyjnym Wo;ewédztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w spraWIe udzielania zaméwienn wspoélfinansowanych
ze $rodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nle stosu;e sus; ustawy prawo zamOWlen publlcznych

szczegblnie w sytuacp gdy Beneficjent jest juZ Zwigzany umowsg z wykonawcq mwestyc}l

W przypadku, gdy Beneficjent zobowiazany jest do stosowania ustawy Prawo Zamoéwlen
Publicznych nalezy wypetni¢ dodatkowo:

Podstawa prawna — Ustawa Prawo Zamoéwieni Publicznych, art. 144: (poda¢ brzmienie
wlasciwe dla danego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego):

Anahza zmian pod kqtem daisz go spefmama przez zmreniony pro,'ekt zadeklarowanych
we wniosku o dofinansowanie celéw projeklu

Analiza zmian w projekcie pod katem kryteriow oceny merylorycznej - punktowej




Analiza zmian w projekecie pod katem trwalosci projektu

Analiza zmian w projekcie pod katem wplywu na wskaZniki produktu i rezultat

Sporzadzil:

Imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu

(data, podpis i piecze¢ Beneficjenta)




Zalgezniki:
1. Projeki zamienny budowlany?,
2. Projeki budowlany*
3. Dokument potwierdzajgcy zgode inspekiora nadzoru inwestorskiego®,
4. Pozwolenie na budowe / zgloszenie budowy,*
5. (inne—wpisad Jakie).......cocoiii

*wlasciwe podkreslic




