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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia dla potencjalnych beneficjentéw
i beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 pn.: Kwalifikowalnos¢ wydatkéw na etapie przygotowania i realizacji projektu EFS
w ramach Regionalnego Programu Wojewddztwa Podkarpackiego.

|. Cel szkolen:

Celem szkolenia jest zapoznanie potencjalnych beneficjentéow RPO WP z zagadnieniami
dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego.

[I. Organizacja szkolenia

Przeprowadzone zostang dwie edycje jednodniowego szkolenia: Kwalifikowalnos¢ wydatkow
na etapie przygotowania i realizacji projektu EFS w ramach Regionalnego Programu
Wojewddztwa Podkarpackiego w dniach 21-22 wrze$nia 2016 r. w godzinach od 9.00 do
15.00, dla ok. 100 osobowych grup - potencjalnych beneficientow i beneficjentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Miejscem przeprowadzenia szkolen bedzie - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Podkarpackiego, Aleja Lukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw

Zadanie 1. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia

a) opracowanie szczegobtowego programu szkolenia na podstawie zatozeh wskazanych
ponizej;

b) zapewnienie prelegenta, ktéry dysponuje niezbedng wiedzg i kwalifikacjami do
przeprowadzenia szkolenia; wyktadowcy (trenera) posiadajgcego  wiedze
i doswiadczenie w zakresie projektow realizowanych w ramach funduszy UE (wiedza
z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020);

c) przygotowania odpowiednich materiatow szkoleniowych (co najmniej prezentacja), ich
opracowania oraz druku; materiaty powinny by¢ bindowane, czarno-biate badz
w kolorze, format A4, na wszystkich materiatach powinny znalez¢ sie logotypy:
Fundusze Europejskie Program Regionalny, Podkarpackie, Unia Europejska EFS,
zgodnie z Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020;




>

Fundusze ; ;
E Europejskie //A Unia Europejska | »

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny A~

d) przekazanie Zmawiajgcemu materiatdw szkoleniowych w postaci plikéw otwartych
w celu umieszczenia na stronie internetowej www.rpo.podkarpackie.pl;

e) przygotowania i wreczenia certyfikatow ze szkolen z wyszczegdlnionym tematem
szkolenia, terminem oraz nazwiskami prowadzgcych. Wzor certyfikatdw musi byc
zaakceptowany przez Zamawiajgcego

f) przeprowadzenie dwoéch edycji jednodniowego szkolenia dla grup max. 100 oséb -
potencjalnych beneficjentéw i beneficjentéw RPO WP 2014-2020;

g) przeprowadzenie ws$rod uczestnikdw szkolen ankiety dotyczacej efektywnosci
szkolenia wraz z jej analizg. Analiza polega na obliczeniu $redniej z ocen na podstawie
uzupetnionych i zwréconych ankiet (formularze ankiet zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego);

h) zapewnienie obstugi szkolenia przez caty okres trwania sesji szkoleniowej poprzez
osobe, ktora bedzie odpowiedzialna za wydanie materiatow szkoleniowych, informacje
i podejmowanie innych dziatan w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu
szkolenia;

i) zapewnienie lunchu dla uczestnikow szkolenia - np. filet drobiowy panierowany lub
kotlet schabowy + ziemniaki/frytki+ zestaw 3 surdwek); Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ podawania positkbw w naczyniach jednorazowego uzytku oraz sztuccow
jednorazowego uzytku. Zapewnienie min. 5 stolikbw cateringowych, okragtych
($rednica min.80 cm, wysokos$¢ min. 110 cm, przykryte obrusem);

i) zapewnienie: 200 szt. saszetek kawy rozpuszczalnej (kazda saszetka o wadze 2 g),
300 szt. saszetek cukru (kazda saszetka o wadze 5g) oraz 300 szt. opakowan
Smietanki do kawy UHT (kazde opakowanie o wadze 10g);

k) uwzglednienie cato$ciowej kwoty realizacji zamdwienia z podaniem szczegotowego
kosztorysu poszczegdlnych elementow zadania w podziale na koszty poprzez
wypetnienie Zatgcznika nr 6;

[) poinformowanie uczestnikdw, iz szkolenia sg wspotfinansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Maksymalna przewidywana liczba uczestnikbw dwdch spotkan wynosi 200 osoéb.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikow szkolenia moze sie rozni¢ od
podanej. Zamawiajgcy na min. 3 dni przed organizacjg kazdego szkolenia potwierdzi
Wykonawcy ostateczng liczbe osob, dla ktérych nalezy zapewni¢ lunch i materiaty
szkoleniowe. W przypadku mniejszej ilosci uczestnikow szkolenia, zaptata za ustuge
zostanie pomniejszona do faktycznej ilosci zgtoszonych oséb - zgodnie z cenami
jednostkowymi podanymi w formularzu ofertowym i szczegétowym kosztorysie.

Zalozenia programu szkolenia:

1. Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci dla EFS.

2. Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu

finansowanego ze $rodkéw EFS.

Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS.

Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkéw EFS.

5. Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkbw w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS.

oW


http://www.rpo.podkarpackie.pl/
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6. Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS.

7. Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS.

8. Reguta proporcjonalnosci.

9. Dokumentowanie wydatkow.

10. Szczegdlne zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach osi priorytetowych: VI,
VIII'i IX Regionalnego Programu Wojewddztwa Podkarpackiego.

Powyzej podany zostal minimalny zakres programowy wskazujagc tym samym na
zagadnienia, ktére musza zostaé podjete podczas szkolenia. Wykonawca przedstawi
autorski program szkolenia, zawierajagcy niezbedne minimum, rozszerzajgc dowolnie
zakres poszczegolnych zagadnien oraz dodajac wiasne moduty tematyczne.

Podczas szkolenia duzy nacisk bedzie ktadziony na umozliwienie uczestnikom uzyskania
odpowiedzi na pytania i wyjasnienie watpliwosci pojawiajgcych sie w trakcie szkolenia oraz
odniesienie do praktycznych przyktadéw.

Zadanie 2. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Zapewnienie ttumaczaly jezyka migowego podczas sesji szkoleniowych, w godzinach jego
trwania.

Zamawiajgcy na min. 3 dni przed organizacjg kazdego szkolenia potwierdzi Wykonawcy
potrzebe zapewnienia ttumaczenia. W przypadku braku takiej potrzeby kwota podana
przez Wykonawce ulegnie obnizeniu o kwote zawarta w szczegétowym kosztorysie.

lll. Zadania Zamawiajacego:

a) dokonanie rekrutacji uczestnikow szkolenia i przygotowanie listy obecnosci;

b) zapewnienie urzgdzen do prezentacji multimedialnej oraz ich obstugi technicznej
(rzutnik, 1 laptop, mikrofon);

c) przygotowanie i dostarczenie Wykonawcy formularzy ankiet;

d) zapewnienie sali konferencyjnej;

e) zapewnienie notatnikow i dtugopisow;

f) zapewnienie bufetu kawowego dla uczestnikéw szkolenia (woda, herbata, ciasteczka).

IV. Warunki zaptaty za wykonanie zadania

Zaptata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za cato$¢ wykonanego zamdodwienia, po
podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych,
z ktéregokolwiek z zadan lub ich czesci zawartych w SOPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o tym fakcie oraz obnizy proporcjonalnie kwote podang w szczegétowym kosztorysie.



