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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Organizacja dwoch jednodniowych szkolen pt. Zasady
kwalifikowalno$ci wydatkow dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
RPO WP 2014-2020.

l. Cel szkolen:

Celem szkolenia jest poznanie przez potencjalnych beneficjentéw RPO WP 2014-2020 zasad
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach osi II-VI RPO WP.

ll. Organizacja szkolen

Przeprowadzone zostanie dwa jednodniowe szkolenia w dniach 09,10 listopada 2016 r.:

Miejscem przeprowadzenia szkolen bedzie Rzeszow - Urzgd Marszatkowski Wojewoédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, Aleja Lukasza Cieplinskiego 4 (sala audytoryjna)

Zadanie 1. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) zawarcie umowy z p. Katarzyng Dziuba-Kubicka - prelegentem na organizowane
szkolenia. Oferent do kwoty oferty wliczy kwote 4 400 zt brutto jako koszty
wynagrodzenia prelegenta (umowa zlecenie). Zamawiajgcy po wyborze Wykonawcy
przekaze dane kontaktowe do ww. osoby.

b) wydruk materiatéw szkoleniowych (prezentacja, program szkolenia), materiaty powinny
by¢ bindowane, czarno-biate badz w kolorze, format A4, na wszystkich materiatach
powinny znalez¢ sie logotypy: Fundusze Europejskie Program Regionalny,
Podkarpackie, Unia Europejska EFS, zgodnie z Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020;

c) przygotowanie i wydruk certyfikatow ze szkolen z wyszczegdlnionym tematem
szkolenia, terminem oraz nazwiskami prowadzacych. Wzér certyfikatow musi by¢
zaakceptowany przez Zamawiajgcego;

d) przeprowadzenie dwoch jednodniowych szkolen dla grup po max. 100 oséb (fgcznie
200 osob)

e) przeprowadzenie wsréd uczestnikédw szkolen ankiety dotyczgcej efektywnosci
szkolenia wraz z jej analizg. Analiza polega na obliczeniu sredniej z ocen na podstawie
uzupetnionych i zwréconych ankiet (formularze ankiet zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego);




>

Fundusze ; ;
E Europejskie //A Unia Europejska | »

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny A~

f) zapewnienie obstugi szkolenia przez caty czas trwania szkolen poprzez osobe, ktéra
bedzie odpowiedzialna za wydanie materiatbw szkoleniowych, informacje
i podejmowanie innych dziatan w zakresie niezbednym do poprawnego przebiegu
szkolenia;

g) przygotowanie, dow6z i podawanie positkbw w dniu wskazanym przez
Zamawiajgcego oraz w miejscu i sali, w ktérej bedzie odbywato sie spotkanie

h) $wiadczenie ustugi cateringowej wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych
normy jakosci produktow spozywczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie — dostarczone produkty zywnosciowe muszg by¢ swieze oraz muszg zostac
przygotowane w dniu ich dostarczenia.

i) zapewnienie lunchu dla uczestnikéw szkolenia - np. filet drobiowy panierowany/kotlet
schabowy/ryba + ziemniaki/frytki + zestaw 3 surdéwek; Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ podawania positkdw w naczyniach jednorazowego uzytku oraz sztuc¢cow
jednorazowego uzytku.

i) zapewnienie 10 stolikéw cateringowych, okragtych (srednica min. 80 cm, wysokos¢
min. 110 cm, przykryte obrusem wraz z kurtyng lub pokrowcem);

k) zapewnienie bufetu kawowego dla uczestnikow szkolen tj.: kawa rozpuszczalna,
herbata czarna, herbata owocowa- min. 2 rodzaje, herbata zielona, woda mineralna,
sok —2 rodzaje, mleko do kawy, cytryna, cukier, min. trzy rodzaje ciastek uzupetnianych
na biezgco;

[) posprzatanie po zakonczeniu spotkan, w miejscu Swiadczenia ustugi cateringowej

m) poinformowanie uczestnikow, iz szkolenia sg wspoffinansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Maksymalna przewidywana liczba uczestnikow szkolen wynosi 200 oséb. Zamawiajgcy
zastrzega, iz ostateczna liczba uczestnikow szkolenia moze sie rézni¢ od podanej.
Zamawiajgcy na min. 3 dni przed organizacjg kazdego szkolenia potwierdzi Wykonawcy
ostateczng liczbe oséb, dla ktérych nalezy zapewni¢ lunch i materiaty szkoleniowe.
W przypadku mniejszej ilosci uczestnikow szkolen, zaptata za ustuge zostanie
pomniejszona do kosztu faktycznej ilosci zgtoszonych oséb - zgodnie z cenami
jednostkowymi cateringu i materialow szkoleniowych wraz z certyfikatami podanymi
w szczegbtowym kosztorysie.

Zadanie 2. Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Zapewnienie ttumaczaly jezyka migowego podczas sesji szkoleniowych, w godzinach jego
trwania.

Zamawiajgcy na min. 3 dni przed organizacjg kazdego szkolenia potwierdzi Wykonawcy
potrzebe zapewnienia ttumaczenia. W przypadku braku takiej potrzeby kwota podana
przez Wykonawce ulegnie obnizeniu o kwote zawarta w szczegétowym kosztorysie.

[ll. Zadania Zamawiajgcego:

a) zapewnienie prelegenta oraz dokonanie szczegdtowych ustaleh dotyczacych
programu szkolenia;
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b) dostarczenie Wykonawcy na min. 2 dni przed kazdym szkoleniem plikéw z materiatami
szkoleniowymi i programem szkolenia;

c) dokonanie rekrutacji uczestnikow szkolenia i przygotowanie listy obecnosci;

d) zapewnienie urzadzen do prezentacji multimedialnej oraz ich obstugi technicznej
(rzutnik, 1 laptop, mikrofony);

e) przygotowanie i dostarczenie Wykonawcy formularzy ankiet;

f) zapewnienie sali konferencyjnej;

g) zapewnienie notatnikow i dlugopiséw;

IV. Warunki zaptaty za wykonanie zadania

Zaptata wynagrodzenia nastgpi jednorazowo za catos¢ wykonanego zamowienia, po
podpisaniu protokotu odbioru ustugi.

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego, z przyczyn od niego niezaleznych, z catosci
lub ktéregokolwiek z zadan albo ich czesci zawartych w SOPZ, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie oraz obnizy proporcjonalnie kwote podang w szczegdtowym kosztorysie.



