UCHWALA Nr 223 /5311/13
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 12 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.)

Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr 35/665/11
Zarzgdu Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 31 marca 2011 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, zmienionym uchwatami Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie: Nr 38/735/11 z dnia 12 kwietnia 2011 r.,
Nr 81/1833/11 z dnia 4 pazdziernika 2011 r., Nr 99/2325/11 z dnia 14 grudnia
2011 r., Nr 108/2459/12 z dnia 11 stycznia 2012 r., Nr 111/2520/12 z dnia
24 stycznia 2012 r., Nr 119/2723/12 z dnia 6 marca 2012 r., Nr 127/2871/12 z dnia
27 marca 2012 r., Nr 136/3122/12 z dnia 9 maja 2012 r., Nr 144/3333/12 z dnia
6 czerwca 2012 r., Nr 173/4030/12 z dnia 25 wrzes$nia 2012 r., Nr 176/4137/12
z dnia 8 pazdziernika 2012 r. i Nr 216/5123/13 z dnia 12 marca 2013 r. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w§13wust 1;
a) skres$la sie pkt 2,
b) po pkt 3 dodaje sie pkt 3a) w brzmieniu:

,3a) Departament Administracyjny - AD,”,
2) w§16:
a) pkt 33 otrzymuje brzmienie:
,33) wspbtdziatanie i informowanie  Departamentu  Organizacyjnego
o podejmowanych dziataniach promocyjnych i informacyjnych

realizowanych przez departamenty,”,
b) pkt 41 otrzymuje brzmienie:
+41) wspétdziatanie z Departamentem Organizacyjnym w zakresie wspétpracy
Zz Konwentem Marszatkéw,”,

3) skresla sie § 18,



4) § 19 otrzymuje brzmienie:

»§ 19

Departament Organizacyjny

Do zadan Departamentu nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow

wojewoddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz spraw
emerytalno-rentowych pracownikéw Urzedu,

2) wykonywanie zadan w zakresie organizacji i funkcjonowania Urzedu, w tym:

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu na czas ,P”
i czas ,W" oraz regulaminu stuzby przygotowawczej, regulaminu pracy,
regulaminu wynagradzania, regulaminu przeprowadzania okresowej oceny
pracownikéw i regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
a takze przygotowywanie niezbednych zmian ww. regulaminow,

b) przygotowywanie upowazniernn i petnomocnictw do dziatania w imieniu
Wojewodztwa i Zarzadu oraz przygotowywanie petnomochnictw
i upowaznien Marszatka do zatatwiania spraw w jego imieniu,

c) zapewnienie nalezytej organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg,
wnioskow i listébw obywateli kierowanych do Marszatka,

d) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw (z wyjgtkiem skarg i wnioskow
kierowanych do Sejmiku) oraz kontrolowanie terminowego ich zatatwiania
w departamentach Urzedu,

e) prowadzenie rejestru zarzadzen Marszatka,

f) koordynowanie udzielania odpowiedzi na pisma postow i senatoréw oraz
na interpelacje i zapytania radnych wojewddztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadah marszatka wojewodztwa

okreslonych w ustawach:

a) zbidérkach publicznych,

b) wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

¢) narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

przygotowywanie i przeprowadzanie wszystkich postepowan o udzielenie

zamoéwienia publicznego na rzecz Wojewédztwa, Marszatka i Urzedu zgodnie

z ustawg - Prawo zaméwien publicznych,

prowadzenie Kancelarii ogéinej,

opracowywanie plandéw dziatalnosci obronnej, bezpieczenstwa i obrony

cywilnej zgodnie z wytycznymi organéw administracji rzadowej i sit zbrojnych,

koordynowanie spraw zwigzanych z zapewnieniem realizacji zadan organdw

samorzgdu wojewddztwa okreslonych w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r.

o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ (Dz. U. Nr 209, poz.

1243 z p6zn.zm.),

udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej,

przygotowywanie decyzji odmawiajacych i umarzajacych postepowanie

o udostepnienie informacji publicznej,

tworzenie, redakcja i aktualizacja stron WWW ze szczegbinym

uwzglednieniem informacji dotyczacych biezgcej dziatalno$ci Sejmiku,

Zarzadu i Marszatka,

10)wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg Zarzadu, w tym: przygotowywanie

porzadkoéw posiedzen Zarzadu, zapewnienie obiegu dokumentéw przyjetych
na posiedzeniach Zarzadu, sporzadzanie protokotéw posiedzen Zarzadu,
opracowywanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci Zarzadu,



11)wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nadawaniem odznaki honorowe;
,Zastuzony dla Wojewddztwa Podkarpackiego”,

12)koordynacja dziatari informacyjnych i promocyjnych Zarzadu, departamentow
Urzedu oraz wojewoddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
w zakresie komunikacji spotecznej,

13)wspoipraca z mediami w zakresie informowania o dziataniach Marszatka
i Zarzadu poprzez organizowanie konferencji prasowych, udziatu Marszatka
oraz Czionkéw Zarzadu w audycjach radiowych i telewizyjnych,

14)wspotpraca w prowadzeniu polityki informacyjnej i promocyjnej w kreowaniu
korzystnego wizerunku Wojewodztwa,

15)wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego,

16)koordynowanie spraw zwigzanych ze wspoéipraca Samorzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
wskazanymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
samorzgdami gospodarczymi oraz zwigzkami zawodowymi i organizacjami
mniejszosci narodowych,

17)wykonywanie zadan zmierzajacych do integracji Srodowisk kombatanckich
i koordynacji ich dziatan zgodnie z ustawg o kombatantach oraz niektorych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

18)merytoryczne  opracowanie  ,Priorytetébw  wspdipracy  zagranicznej
Wojewoddztwa Podkarpackiego®,

19)koordynacja dziatan merytorycznych oraz organizacyjnych w zakresie
wspoipracy miedzynarodowej prowadzonej przez Wojewédztwo Podkarpackie,

20)realizacja zadan z zakresu funkcjonowania Przedstawicielstwa Wojewodztwa
Podkarpackiego w Brukseli,

21)realizacja zadan zwigzanych z wdrazaniem programéw i projektéw w ramach
Europejskiej Wspoipracy Terytorialnej, tj. transgranicznej, miedzyregionalne;
i miedzynarodowej oraz Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa,

22)wspétpraca z Konwentem Marszatkéw.”,

5) po § 19 dodaje sie § 19a w brzmieniu:
»19a
Departament Administracyjny

Do zadan Departamentu nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie biezacych remontéw, ochrona, zabezpieczenie mienia
ruchomego Urzedu,

2) zabezpieczenie potrzeb transportowych Urzedu,

3) prowadzenie magazynu sprzetu biurowego i magazynu materiatow
promocyjnych oraz ewidencji stanu i ruchu $rodkéw rzeczowych Urzedu,

4) przygotowywanie i realizacja zadan finansowanych w ramach dziatania 8.1-
Wsparcie procesu zarzadzania VIl osi priorytetowej Pomoc Techniczna RPO
WP przy wspoéipracy z pozostatymi departamentami wchodzacymi w skiad
Instytucji Zarzadzajacej RPO WP oraz rozliczanie realizowanych projektow
Pomocy Technicznej RPO WP,

5) prowadzenie Archiwum zakfadowego,

6) prowadzenie zakladowej dziafalno$ci socjalnej, zgodnie z Regulaminem
gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS) w Urzedzie oraz Rocznym planem dochodéw i wydatkow ZFSS
w Urzedzie,



7) szkolenia wstepne pracownikéow Urzedu z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie,

8) administrowanie nieruchomos$ciami bedgcymi w trwatym zarzadzie Urzedu lub
pozostajgcymi w dyspozycji Urzedu na podstawie innych tytutéw prawnych,

9) realizowanie polityki bezpieczenstwa systeméw i sieci informatycznych
funkcjonujgcych w Urzedzie, zapewnienie sprawnego funkcjonowania,
bedacych na wyposazeniu Urzedu, komputeréw stacjonarnych i przeno$nych
oraz wspotpracujacych z nimi urzadzen peryferyjnych, a takze administracja
i zarzadzanie uprawnieniami  Uzytkownikéw  Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13 w ramach danego programu operacyjnego,
w zakresie okreslonym w ,Procedurze zgtaszania Uzytkownika do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13 (nadawanie, zmiana, wygasniecie
uprawnien) oraz w zakresie obowigzkéw administratoréw merytorycznych”,

10)wprowadzenie i doskonalenie Systemu Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie.”,

6) schemat struktury organizacyjnej Urzedu, o ktérym mowa w § 39, stanowigcy
zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, otrzymuje brzmienie, jak
zatgcznik do niniejszej uchwaty,

7) w § 44 ust. 5-10 otrzymujg brzmienie:

,9. Zaopiniowane projekty uchwat Zarzadu, w wersji papierowej i elektronicznej,
osoby, o ktérych mowa w ust. 1, przekazujg departamentowi
Organizacyjnemu, co najmniej na dwa dni przed posiedzeniem Zarzadu.

6. Departament Organizacyjny przedktada projekty uchwat Marszatkowi celem
podjecia decyzji o uwzglednieniu ich w projekcie porzadku obrad Zarzadu.

7. Po uwzglednieniu projektéw uchwat w projekcie porzadku obrad Zarzadu,
Departament Organizacyjny przekazuje Marszatkowi projekt porzgdku obrad
oraz teksty projektéw uchwat i innych materiatbw w wersji papierowej
i elektronicznej, natomiast pozostatym Czionkom Zarzagdu w wersji
elektroniczne;j.

8. Po podjeciu uchwat przez Zarzad, Departament Organizacyjny rejestruje je
w rejestrze uchwat Zarzadu i po uzyskaniu podpisu Marszatka przekazuje
osobom, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzanym do ich wykonania.

9. O sposobie realizacji uchwat osoby, o ktérych mowa w ust. 1, informujg
pisemnie Departament Organizacyjny. O ewentualnym niewykonaniu uchwat
Departament Organizacyjny na biezaco informuje Marszatka.

10.Zasady, okreslone w ust. 1-8, odnoszg sie réwniez do przygotowywania
projektéw uchwat Sejmiku, z tym, Zze Departament Organizacyjny po
zarejestrowaniu uchwaty Zarzadu w sprawie przedtozenia Sejmikowi projektu
uchwaty Sejmiku przekazuje jg Kancelarii Sejmiku, przesytajgc réwniez wersje
elektroniczng.”.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi \Wojewddztwa.

§3
Uchwata wehodzi w zycie w terminie 7 dni.od dnia podjecia.
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