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Zatgcznik do Uchwalty Nr 224/4544/16
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 18 pazdziernika 2016 .

Wzor

Umowa o dofinansowanie Projektu rozliczanego w oparciu o uproszczone metody
rozliczen, wytonionego do dofinansowania w trybie konkursowym w ramach osi
priorytetowych VII-IX Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: f[fytuf projektu] w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspdéffinansowanego
ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w Rzeszowie w dniu
.............. frerereeeeen e e pOMigdzy:

Wojewodztwem Podkarpackim — Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, z siedzibg
przy ul. pik. Leopolda Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszéw, jako Instytucia Posredniczgca
w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, zwanym dalej ,,Instytucjg Posredniczaca”,

reprezentowanym przez:

Tomasza Czopa — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, dzialajgcego na
podstawie upowaznienia udzielonego Uchwatg Nr 74/1621/15 Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia upowaznienia
Dyrektorowi Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie do wykonywania wszelkich
czynnosci zwigzanych z petnieniem przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie roli
Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, zmienionej Uchwalg Nr 188/3836/16 Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 21 czerwca 2016r.,

[nazwa i adres Beneficjenta’, NIP, a gdy posiada:, REGON, KRS lub inny dokument]
zwana/ym dalej ,Beneficjentem” dzialajaca/ym w imieniu wtasnym oraz Parineréw na rzecz
wiasng i Partneréw?,

reprezentowana/ym przez:

Dziatajgc, w szczegdélnosci na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3} ustawy

zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2016.217 tj. z pozn. zm.)

zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg” oraz majgc w szczegolnosci na uwadze:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju

' Beneficjent rozumiany jest jako partner wiodacy w przypadku realizowania Projekiu z Partnerem/ami
wskazanymi we wniosku o dofinansowanie.

2 Nalezy wykreslié, jezeli Projekt nie jest realizowany w parinerstwie.
Nalezy przywola¢ petnomocnictwo oraz je zalaczy<, jesli Strona jest reprezentowana przez pelnomocnika.
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2)

3)

5)
6)
7

8)

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 320);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470},

ustawe wdrozeniowq;

art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz.U.2013.885 tj.
z pdZn. zm.),

art. 353" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U.2016.380 t.j. z p6zn.
zm.),

Kontrakt Terytorialny dla Wojewddztwa Podkarpackiego zawarty w  dniu
12 grudnia 2014 r.;

Regionailny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiege na lata 2014-2020,
przyjety decyzjg wykonawczg Komisji nr C(2015) 910 z dnia 12 lutego 2015 r.;
Szczegolowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, obowigzujacy w dniu ogtoszenia
konkursu.

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

Definicje

§1

ilekroé w Umowie jest mowa o:
W zakresie aktéw prawnych:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

Jozporzadzeniu ogdinym” — nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);
Lrozporzadzeniu nr 1304/2013" - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)} nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

Jozporzadzeniu MSWIA" — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne sluzgce do przetwarzania
danych osobowych (Dz.U.2004.100.1024),

Lustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013.885 t.j. z p6Zn. zm.),

.ustawie o ochronie danych osobowych" — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 t.j.);

Justawie Pzp” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2015.2164 t.. z pézn. zm.);

.ustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 t.j.};
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W zakresie definicji programowych:

8) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10)
rozporzadzenia ogdinego, ktérym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy

niebedaca Instytucjg Posredniczaca;

9) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni od pomedzuaiku do p[atku
'z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

10} ,Daziataniu” - nalezy przez to rozumiec: Dziatanie
........................................................... * Programu;

11) .dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ wspdlfinansowanie UE

lub wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

12) ,dotacji celowej’ — nalezy przez to rozumieé¢ wspdffinansowanie krajowe z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu przekazywane przez Instytucjg Posredniczacy
zgodnie z art. 2 ust. 30 ustawy wdrozeniowej;

13) ,infrastrukturze” — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukturg w rozumieniu pkt 3)
podrozdzial 8.6 Wpytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

14) ,Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzgd Pracy
w Rzeszowie z siedzibg: 35-025 Rzeszow, ul. plk. Leopolda Lisa Kuli 20;
15) ,Instytucji Zarzadzajacej" — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodziwa

Podkarpackiego w Rzeszowie z siedziba: 35-010 Rzeszow, al. Lukasza Cieplinskiego 4,

16) ,nieprawidtowosci® — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy
polityki spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii Europejskiej
poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej nieuzasadnionym wydatkiem
(nieprawidtowo$¢ indywidualna);

17) ,Osi Priorytetowej" — nalezy przez to rozumlec 0§  priorytetowg
............................................................................ * Programu;

18) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumieé podmiot, ktéry jest wymieniony we wnlosku '
o dofinansowanie, reallzu1qcy wspolnie z Beneficjentem projekt na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwue i wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe®;

19) ,Programie” — nalezy przez to rozumiec Reglonalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
zdnia 12 lutego 2015 r. nr C(2015) 910 przyjmujgacy niektore elementy programu
operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020" do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

20) ,Projekcie” - nalezy przez to rozumieé przedsiewzieciTe

realizowane w ramach Dziatania ............ , okreslone we wniosku o dofinansowanie
Projektu 0 numerze .............. . wygenerowanym w systemie LS| WUP®, zwanym dalej
wnioskiem o dofinansowanie, stanowigcym wraz z jego zatgcznikami zatgcznik nr 1
do Umowy,

21) ,sile wyzszej" — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie lub polaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta fub Instytucji Posredniczacej, ktore zasadniczo i istotnie

4 Na!ezy podaé numer i nazwe Dziatania.

Nalezy podaé¢ numer i nazwe Osi Prioryletowej.

Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

Natezy poda¢ pelny lytul Projektu.

8 Nalezy podaé numer Dzialania.
®Jezeli z przyczyn technicznych zlozenie wniosku za posrednlctwem LS| WUP nie jest mozliwe, wniosek
o dofinansowanie sktadany bedzie w formie papierowej i elektronicznej na wzorze wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zalgcznik do regulaminu konkursu.




: ) e
/T SR T
ProgramReglonalny e smarin
utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowiazan wynikajgcych z Umowy, ktérych
Beneficjent lub Instytucja Posredniczgca nie mogly przewidzie¢ i ktorym nie mogly
zapobie¢, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezyta
starannoscig;

22) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strong internetowg
pod adresem: www.rpo.podkarpackie.pl; ' '

23) ,SZO0P” - nalezy przez to rozumie¢ Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, obowigzujacy w dniu ogtoszenia konkursu.

24) ,uczestniku projektu” — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna bez wzgledu na wiek,
lub podmiiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS;

25} ,Umowie” - nalezy przez to rozumieé niniejsza Umowe o dofinansowanie Projektu,

26) ,wktadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad niepieniezny
zabezpieczone przez Beneficjenta, ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie z kwotg wydatkéw kwalifikowalnychj;

27) ,zamowieniu publicznym” — nalezy rozumieé¢ pisemng umowe odplatng, zawarta
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie,;

28) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé koszty lub wydatki poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z rozporzadzeniem. ogolnym, innymi  przepisami  majagcymi  zastosowanie
do realizowanego Projektu, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
o ktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5) Umowy, SZOOP oraz wynikajagce z wniosku
o dofinansowanie — z zastrzezeniem ich szczegdlowej weryfikacji w trakcie realizacii
Umowy.

W zakresie systemow informatycznych:

29) ,CST" — nalezy przez to rozumieé centralny system teleinformatyczny, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

30) ,LSI WUP" — nalezy przez to rozumieé Lokalny System Informatyczny przeznaczony
do obslugi procesu naboru wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw w ramach
Programu w zakresie osi priorytetowych VII-IX RPO WP 2014-2020, administrowany
przez Instytucje Posredniczacy;

31) SL2014 - nalezy przez to rozumieé aplikacje gtéwng centralnego systemu
teleinformatycznego wykorzystywana w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacii
z Instytucja Posredniczacy;

W zakresie ochrony danych osobowych:

32) ,administratorze danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ organ, jednostke
organizacyjng, podmiot lub osobe, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o ochronie danych
oscbowych, decydujacy o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych, tj.:

a) w zakresie zbioru, o ktérym mowa w pkt 33) lit. a — Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego, z siedziba: 35-010 Rzeszow, al. tukasza Cieplinskiego 4,

b) w zakresie zbioru, o ktérym mowa w pkt 33) lit. b — minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego, z siedzibg: 00-507 Warszawa, Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

33) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan
wynikajgcych z Umowy;

34) ,Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg RPO WP 2014-2020" — nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zawarte
wdniu 24 wrzeSnia 2015 r. pomiedzy Instytucja Zarzadzajgcg a Instytucjg
Posredniczaca, w ramach zbiorow:

a) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
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b) Centrainy system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych;

Jprzetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieé jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje
sig¢ w systemie informatycznym oraz SL2014, w zakresie niezbgdnym do prawidtowej
realizacji zadai wynikajgcych z Umowy.

Przedmiot Umowy

§2

Na warunkach okre$lonych w Umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent zobowigzuje
sie do jego realizaciji.

Catkowita wartosé wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ............. PLN (stownie:
.......... ) i obejmuje dofinansowanie oraz wktad wiasny Beneficjenta.
taczna wysokos¢ dofinansowania Projektu wynosi ...... PLN (stownie: ...} i obejmuje

srodki pochodzace z nastepujacych zrodet:

1) ze $rodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi nie wigce] niz
85% wydatkow kwalifikowalnych Projekiu;

2) ze srodkow dotacji celowej w kwocie ... PLN (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkow
kwalifikowanych Projektu.

Beneficjent wnosi wkitad wtasny w kwocie.... PLN (stownie: ...), co stanowi ...%

wydatkéw kwalifikowanych Projektu'®.

Wkiad wiasny jest wnoszony przez Beneficjenta i Partneréw'’  odpowiednio

do realizowanych w Projekcie zadan i rozliczany proporcjonalnie do udziatu kwoty

wkiadu wlasnego do calkowitej wartosci Projektu. Wklad uznaje sig¢ za wniesiony

w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4, pod warunkiem rozliczenia kwot ryczattowych,

o ktérych mowa w § 6"

W przypadku nlewnleSIenla przez Beneficjenta i Partneréw™ wkiadu wtasnego, o ktorym

mowa w ust. 4, w calosci lub w czedci lub w przypadku uznania wkiadu wlashego

za niekwalifikowalny w calosci lub w czesci, Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢

kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do wysokosci zmniejszonego

wkladu wlasnego w cafkowitef wartosci Projektu oraz proporc;onalme do udzialu

procentowego wynikajgcego z intensywnos$ci pomocy publicznej®. W uzasadnionych

przypadkach wkitad wlasny moze zosta¢ uznany za niekwalifikowany ze wzgledu

na procentowy udziat poszczegolnych zrddet finansowania Projektu.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3, jest przeznaczone na sfinansowanie

wydatkéw  kwallifikowalnych ponoszonych przez Beneficienta oraz Partnerow™

w zwigzku z realizacjg Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byé przeznaczone na sfinansowanie

przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed zawarciem Umowy,

o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami

oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie

ze ztozonym przez Beneficjenta i Partneréw' oswiadczeniem stanowigcym zalgcznik

nr 3 do Umowy'’.

Beneficjent zobowigzuje sie sfinansowaé, w petnym zakresie, wszelkie wydatki

niekwalifikowalne w ramach Projektu.

'% Nalezy wykresli¢, jezeli nie dolyczy.
" Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.
12 Nalezy wykreslic, jezeli nie dolyczy
13 Nalezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest reahzowany w partnerstwie.
Nalezy wykresli¢, jezeli w ramach Projeklu nie jest udzielana pomoc publiczna.
Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.
16 Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
7 Nalezy wykreslic, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towar6w i ustug.

5
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11. Projekt bedzie realizowany w Parfnerstwie z: ...........cccccoooviiiiiiiiiiiiiiniiinii e .

Terminy realizacji Projektu

§3

1. Okres realizacji Projektu "jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu
i jest réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu.

3. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczgca moze uznaé za kwalifikowalne
wydatki poniesione po dacie zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ile zostang
poniesione, przed zlozeniem koricowego wniosku o platnosé, tj. nie diuzej niz do 30 dni
kalendarzowych od daty zakoriczenia realizacji Projektu, jednak nie diuzej niz do dnia
31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnosc.

4. Instytucja Posredniczaca moze wyrazi¢ zgode na zmiang okresu realizacji Projektu
na uzasadniony wniosek Beneficjenta, zmiana nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta
§4

1. Beneficjent ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstale
w zwiazku z realizacjg Projektu.

2. Beneficijent ponosi pelng odpowiedzialnosé za prawidfowosc¢ realfizacfi Umowy
przez Partnerdw i zobowigzany jest do wprowadzema praw i obowigzkow Paftnerow
wynikajacych z Umowy w zawartym z nimi porozumieniu lub umowie o partnerstwie™®.

3. Beneficjent zobowiagzuje sie do:

1) realizacji Projektu z nalezytg starannoscia oraz w sposéb, ktory zapewni prawidtowg
i terminowa realizacje Projektu oraz osiagnigcie celéw Projektu zaktadanych
we wniosku o dofinansowanie;

2) realizacji Projektu zgodnie z . e

3) zachowania trwatosci.. Iosmgmeaa

4) zachowania trwatosci infrastruktury wspérﬁnansowanej w ramach cross-financingu,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla wydatkéw wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego okresSlonymi w rozdziale 5.3
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow?;

5) przestrzegania zasad wynikajgcych =z wytycznych w rozumieniu ustawy
wdrozeniowej, tj. horyzontalnych oraz programowych, ktérych lista stanowi zatgcznik
nr 4 do Umowy,

6) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego
oraz regulaminem konkursu;

7) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje
okreslone we wniosku o dofinansowanie;

8) zbierania danych uczestnikow Projektu;

9) stosowania sie do obowigzujacych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz informacji
zamieszczonych na stronie internetowej Programu,

10) osiagania lub zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie;
11) zachowania trwalosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek

® Nazwa i adres Parinera, NIP, a gdy posiada — REGON, KRS lub inny dokument. Jezeli Projekt nie
jest realizowany w partnerstwie nalezy wykreslic.
Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnersiwa.

0 Nalezy wslawic odpown—:dme regulacje wiasciwe dla danego Dziatania. W przypadku braku wykresli¢ punkt.
Dotyczy wymogow specyficznych dla danego Dziatania, w szczegdinoéci: funkcjonalnosci, standarddw,
wymogu zachowania irwatodci rezultatdw etc. zgodnie z regulaminem i wylycznymi. Nalezy wykre$lic
odpowiednio
tub uzupelnié¢ zgodnie z wlasciwoscia.

2 0 ile dotyczy.
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o dofinansowanie,
12) realizacji Projektu w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zawarty we wniosku
o dofinansowanie;
13) przestrzegania zasad wynikajacych z wszelkich nowych wytycznych, innych
niz wskazane w pkt 5), wydanych po dniu zawarcia Umowy.

4. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 27 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

5. Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie zasadg rownosci szans
i niedyskryminaciji, w tym dostepnoéci dla oséb z niepetnosprawno$ciami. W przypadku
stwierdzenia nieprawidlowos$ci zwigzanych z realizacig tej zasady zastosowanie maja
przepisy § 15.

Sila wyzsza
§5

1. Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Poéredniczgcej w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
tylko w tym zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest wynikiem dziatania sity wyzszej.

2. Beneficient jest zobowigzany niezwiocznie poinformowac Instytucjg Posredniczacy
o fakcie wystapienia dzialania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez
przedstawienie dokumentaciji potwierdzajacej wystapienie zdarzen majacych cechy sity
wyzszej oraz wskazaé zakres i wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieg realizacji
Projektu.

3. Zaréwno Instytucja Posredniczaca, jak i Beneficjent sa zobowigzani do niezwlocznego
pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o przypadku wystapienia sity wyzszej
wraz z podaniem uzasadnienia. O ile Strona powiadomiona (Instytucja Posredniczaca
lub Beneficjent) nie wskazg inaczej na pi$mie, Strona, ktéra dokonata zawiadomienia,
bedzie kontynuowala wykonywanie swoich obowigzkow wynikajgcych z Umowy, w takim
zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez
zobowigzana jest do podjecia wszystkich alternatywnych dziatari i czynnosci
zmierzajacych do wykonania Umowy, ktdrych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity
wyzszej.

4. W przypadku ustania sily wyzszej, Instytucja Posredniczaca lub Beneficjent niezwlocznie
przystapig do realizacji wszystkich swoich obowigzkow wynikajgcych z Umowy.

5. W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity
wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany podjaé dziatania zmierzajgce do rozwigzania
Umowy.

Uproszczone metody rozliczen

§6

1. Beneficient rozlicza wydatki w ramach Projektu metodami uproszczonymi j. koszty
bezposérednie w oparciu o kwoty ryczattowe lub stawki jednostkowe®™ oraz koszty
posrednie rozliczane ryczattem w wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezpoérednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Posredniczaca moze obnizy¢é stawke ryczattowa kosztéw posrednich
w przypadkach razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie
zarzagdzania Projektem.

3. Beneficjent moze rozliczy¢ w ramach Projektu nastepujace kwoty ryczatiowe:

1) PLN;

23 Nalezy wykreslié jezeli w Projekcie nie sg przewidziane wydatki rozliczane w oparciu o slawki jednostkowe.
Dotyczy réwniez ustgpow 10, 111 12.
24 Numeracje nalezy odpowiednio konlynuowaé lub wykresli¢ adekwatnie do itosci kwot ryczattowych w Projekcie.
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na warunkach i w wysokosci okreslonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.
4. W przypadku gdy z Whiosku wynikaja limity wydatkéw w ramach Projekiu na zakup
srodkéw trwalych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, Beneficjent rozliczajac kwoty ryczaltowe wykazuje
we wnioskach o ptatnoéé, o ktérych mowa w §10 ust. 2, wydatki w ramach tych limitéw
do wysokosci okreslonych we Whniosku.
5. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3, Beneficjent zobowigzuje
sie osiggnaé co najmniej nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1) - [nazwa wskaznika i jego
wartosé]... .
2) wramach kwoty ryczartowej, o} ktorej mowa w ust. 3 pkt 2) - [nazwa wskaznika i jego
wWanrtosSe]... oo e
3) w ramach kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust, 3 pkt 3} - [nazwa wskaznika i jego
wartosg]...
8. Dokumentami potmerdzajacyml wykonanle
1) kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1} sa:
a) zalgczane do wniosku o ptatnosé: ............. .
b) dostepne podczas kontroli na migjscu: ................ ;
2) kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2) sa:
a) zalgczane do wniosku o platno$é: .............,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ................ ;
3} kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 3) sa:
a) zalaczane do wniosku o platnosé; ............. ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ................
7. W przypadku nieosiggnigcia w pelni w ramach danej kwoty ryczattowe] wskaznikow,
o ktorych mowa w ust. 5, uznaje sig, ze Beneficjent nie rozliczyt przyznane] kwoty
ryczaltowej. W takim przypadku nie stosuje sige reguly proporcjonalnosci, o ktérej mowa
w§ 13.
8. Wydatki bezposrednie, ktore Beneficjent poniost na zadanie objete kwotg ryczaltowa,
ktora nie zostala uznana za rozliczong, uznaje si¢ za niekwalifikowalne.
9. W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 5 okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, stosuje sie regute proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wylycznych
w zakresie kwalifikowalnosci.
10. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujgce koszty:

1) e ,

28.

3 7

na wartnkach i w wysokosci okreslonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.
11. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 10, Beneficjent
zobowigzuije sie potwierdzic¢ ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami;
1) w ramach stawki jednostkowej, o ktorefj mowa w ust. 10 pkt 1) dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie stawki sg:
a) zafgczane do wniosku o platno$c ..ol ,
b) dostepne podczas kontroli na migjseu ...........................
2) w ramach stawki jednostkowej, o kiérej mowa w ust 10 pkt 2) dokumentami
polwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zatgezane do wnioskuo platnosc ... ,

> Numeracjg nalezy odpowiednio kontynuowad lub wykresli¢ adekwatnie do iloéci kwot ryczattowych wskazanych
wust. 3.
% Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowa¢ lub wykresli¢ adekwatnie do ilosci kwot ryczaltowych wskazanych
wust. 3,
Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowaé lub wykreslic adekwatnie do ilodci stawek jednostkowych
w Projekcie.
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b} dostepne podczas kontroli na miefscu ........................c.....
3) w ramach stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 10 pkt 3) dokumentami
potwierdzajgcymi wykonanie stawki sg:
a) zalgczane do wniosku o p!atnos’é .................................. ,
b} dostepne podczas kontrofi na miefscu ................ccoceeeiinnne
" 12. Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe o ktorych
mowa w ust. 10, jest ustalana na podstawie przemnozZenia ustalonej stawki jednostkowej
dla danego typu uslugi, wskazanej w regufaminie konkursu, przez liczbe usltug faklycznie
zrealizowanych w Projekcie.

28

Platnosci

§7

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, jest wyplacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie platnosci stanowigcym zatgcznik nr 2
do Umowy, z zastrzezeniem ust. 31§ 12.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Posredniczaca.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji do konca
okresu rozliczeniowego poprzedzajacego okres rozliczeniowy, ktdérego dotyczy zmiana.
Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucie
Posredniczgca. Zmiana harmonogramu platnosci nie wymaga formy aneksu do Umowy.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankowy Beneficjenta nr ............ prowadzony w. ............ , wiasciciel
rachunku: ............ ®  a nastepnie sq przekazywane na wyodrebniony/e dla projektu
rachunek/i bankowy/e jednostki organizacyjnej/jednostek organizacyjnych .........,
za posrednictwem ktérego/ktérych, o ile to mozliwe powinny byé regulowane piatnosci
w ramach Projektu™.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowaé Instytucje Posredniczaca
o zmianie numeru rachunku bankowego/rachunkéw bankowych, o ktérym/ktérych mowa
w ust. 4. Zmiana rachunku bankowego/rachunkéw bankowych wymaga formy aneksu
do Umowy.

6. Rachunek bankowy/rachunki bankowe, o ktorym/ktorych mowa w ust. 4, nie moze/mogq
by¢ wykorzystywany/e na cele niezwigzane z realizacjq Projektu.

7. Beneficjent nie moze przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz
zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia, § 15 stosuje
sie odpowiednio.

8 Beneficjent przekazuje odpowiedniq cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow
Partneréw, zgodnie z porozumieniem lub umowa o partnerstwie. Wszystkie platnosci
dokonywane w zwigzku z realizacgja Umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerami,
powinny byé dokonywane za posrednictwemn rachunku bankowego Projektu, o ktorym
mowa w ust, 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowaine®’.

9. Odsetki bankowe powstale w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym
srodkow dofinansowania przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki podlegaja
zwrotowi, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Zwrot odsetek bankowych

nastepuje nie pdzniej niz na dzien ziozenia wniosku o ptatnosc.

% Numeracje nalezy odpowiednio kontynuowaé lub wykreslic adekwatnie do ilosci stawek jednostkowych
wskazanych wust. 9.
29 Nalezy podaé nazwe wiascicieta rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
Nalezy poda¢ nazwe wlasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego. Wykresli¢

jezeh nie dotyczy.
3" Natezy wykreslié, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, z wylaczeniem parinerdw bedacych

panstwowyimi jednostkami budzetowymi.
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§8

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania,
z zastrzezeniem ust. 2-3:

1) wyplata dofinansowania moze odbywaé¢ sie w jednej lub kilku transzach.
Pierwsza transza lub calo$¢ dofinansowania (w przypadku projektow dla ktérych
dofinansowanie wyplacane jest jedng transza) jest wyplacana w wysokosci
i w terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia®* o ktérym mowa w § 17° oraz zlozenia wniosku o zaliczke.
Przy czym wniosek o zaliczke Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ niezwiocznie
po otrzymaniu podpisanej Umowy i zlozeniu prawidiowego zabezpieczenia Umowy,
o ktérym mowa w § 17, nie wczesniej jednak niz na 14 dni kalendarzowych przed
data rozpoczecia realizacji Projekiu;

2) kolejne transze dofinansowania s3 przekazywane po ziozeniu i zatwierdzeniu
przez Instytucje Posredniczacg wniosku o zaliczke, rozliczajacego ostatnig transze
dofinansowania, zgodnie z § 11 ust. 5, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajagce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, Ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 28 ust. 1.

2. Transze dofinansowania s przekazywane:

1) w zakresie Srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1), w terminie ptatnosci,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie platnosci w ramach programow finansowanych z udzialem srodkéw
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych platnosci
(Dz.U.2016.75 t.j. z pézn. zm.), przy czym Instytucja Posredniczgca zobowigzuje
sig do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia platnosci w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o zaliczke lub wniosku o platnosé,
pod warunkiem dostepnosci srodkéw w ramach upowaznienia do wystawiania zlecen
platnosci wystawionego na rzecz Instytucji Posredniczacej przez ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego,

2) w zakresie Srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), w terminie pfatnosci,
oktorym mowa w pkt 1), pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na rachunku
bankowym Instytucji Posredniczacej.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, Beneficjent ma prawo
renegocjowaé harmonogram realizaciji Projektu i harmonogram ptatnoéci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 3 pkt 12} i § 7 ust. 1.

§9

1. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Posredniczaca, na jej prosbe
i w terminie przez nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2), ktdra nie zostanie wydatkowana
do konca danego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instyiucje Posredniczgca w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

2.  Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 1, w czesci niewydatkowanej przed uptywem
30 dni kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych podlega zwrotowi
na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

3. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 1 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczgea.

32 Nalezy wykre$sti¢, jesli nie dolyczy.
3 Nalezy wykreslié, jesli nie dotyczy.
Nie dotyczy Jednostek Seklora Finanséw Publicznych
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4. Kwota dofinansowania w formie platnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1),
niewydatkowana z konicem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym,
o ktérym mowa § 7 ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastgpnym roku budzetowym.

§10

1. Beneficjent skiada wnioski o ptatnoéé nie rzadziej niz raz na kwartat w terminie ......
dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koficowy wniosek o ptatnos¢
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

2. Beneficjent oéwiadcza w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢ o kwocie poniesionych
w ramach Projektu wydatkow bezposrednich i poérednich w zwiazku z realizacjg kwot
ryczattowych oraz informuje o przebiegu postepu rzeczowego Projektu.

3. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato¢ rezultatéw, Beneficjent
po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przediozenia do Instytucii
Poéredniczacej, na koniec okresu trwatosci, dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie
trwalosci Projektu [ub rezultatéw. Zakres ww. dokumentéw zostanie uzgodniony
z Instytucjg Posredniczaca nie pozniej niz na miesiac przed zakonczeniem realizacji
Projektu.

4. Beneficjent przedklada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbgdne do rozliczenia
Projektu:

1) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 19 ust. 1 pkt 4) Umowy™;

2) informacie o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej* /spoteczno
-zatrudnieniowe;*®;

3) dokumenty potwierdzajgce wykonanie projekfu za pomocg uproszczonych form
rozliczania, o ktérych mowa w § 6 Umowy.

za posrednictwem SL2014, chyba Zze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.

W takim przypadku stosuje sie § 26 ust. 10, przy czym wzor papierowej wersji wniosku

o ptatnoé¢ okreslajg Wylyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elekironicznej na lata 2014-2020,

o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5).

5. Beneficjent zobowiazuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczaltows, o ktérej mowa w § 6 ust. 3,
nie pozniej niz we wniosku o platnosé skladanym za okres, w ktdrym zadanie objete
kwotg ryczaltowg zostalo zrealizowane zgodnie z § 6 ust. 5 oraz harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

6. Beneficjent jest zobowiazany do roziiczenia calosci otrzymanego dofinansowania
w koficowym wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika,
ze dofinansowanie nie zostalo w calosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne
lub® rozliczone przez Beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, o ktérych mowa
w § 6 ust. 3, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu § 15 stosuje sie odpowiednio.

§ 11

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosc¢
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich oftrzymania. Do ww. terminéw nie wiicza
sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokonanie czynnosci
oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3i4 oraz § 10 ust. 4.

3 NaleZzy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ krdtszy niz 10 dni roboczych (w przypadku
Projektéw partnerskich, Inslylucja Posredniczaca moze wydiuzyé odpowiednio termin zlozenia wniosku.
% Nalezy wykreslié, w przypadku Projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.
¥ Nalezy wykresli¢, jezeli w Projekcie nie ma obowiazku osiagniecia wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej.
Nalezy wykreslic jezeli w Projekcie nie ma obowigzku osiggnigcia wskaznika efeklywnosci
spoleczno-zatrudnieniowej.
Nalezy wykreslié, jezeli w Projekcie nie sg przewidziane inne wydatki niz rozliczane w oparciu o kwoty
ryczaltowe.
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2. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy
wniosek o platnosc;
2} Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o ptatnosé;
bieg termindéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow
o ptatno$é, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytuciji
Posredniczacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja wplywu na rozliczenie koricowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia bledéw jub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosc, Instytucja
Posredniczaca moze dokonaé uzupelnienia lub poprawienia wniosku o pfatnosé, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupelnienia wniosku
o platnos¢ lub zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie,
w szczegolnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw dotyczgcych Projektu.

4. Beneficjent zobowiazuje sie do usuniecia bledéw lub ztozenia wyjasnien, lub zlozenia
dokumentow dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg
terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

5. Instytucja Pos$redniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o pfatnosc, w tym:

1) wysoko$¢ wydatkow uznanych za kwalifikowalne (zatwierdzona kwota
dofinansowania w podziale na érodki, o ktorych mowa w § 2 ust. 3);

2) wysoko$é wydatkéw w ramach wikiadu wlasnego uznanych za kwalifikowalne®’;

3) wysokos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

4) wysokos¢ stwierdzonych korekt finansowych;

5) wysokoséé stwierdzonych nieprawidlowosci finansowych;

8) podziat na Zzrédta finansowania wydatkdéw zatwierdzonych.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3), Beneficient ma prawo wniesé w terminie
14 dni kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie
wydatkow niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej sfosuje
sie odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Poéredniczagca nie przyjmie
ww. zastrzezen iBeneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej
dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, § 15 stosuje
sie odpowiednio.

7. Koncowe rozliczenie Projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez Beneficjenta
ostatecznych danych nt. realizacji wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno-
zatrudnieniowej*, nie pézniej niz do 100 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji
Projektu®,

8. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70%
tgcznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym
mowa w § 10 ust. 1, od Srodkéw pozostalych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dia zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia
przekazania $rodkdéw do dnia ztozenia wniosku o platno$é. W przypadku stwierdzenia
ww. okolicznosci Instytucja Posredniczgca, wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek
lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw
o ptatno$é, ktére zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 1,
mialy byé ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz korcowego
wniosku o ptatnos¢.

“ Przez kontrole rozumie sie réwniez audyly upowaznionych organdéw audylowych.

! Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wkiadu wlasnego.

42 Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.
Ustep wykreslic w przypadku, gdy w projekcie nie ma obowigzku osiggnigcia wskaznika efektywnosci
zatrudnieniowej/spoleczno-zatrudnieniowe;j.
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10.

Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do zwrotu odsetek, o ktérych mowa
w ust. 8, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania na wskazany
przez nig rachunek bankowy. W przypadku niedokonania zaplaty odsetek, Instytucja
Posredniczaca wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach
publicznych. Od ww. decyzu Benef|CJentOW| przystuguje odwolame do Instytuciji
Zarzadzajacej.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana bedzie przez Instytucje Posredniczaca, wedtug
stanu na zakonczenie realizacji Projektu, na etapie weryfikacji konicowego wniosku
o platnosé.

§12

Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ wyplate transzy dofinansowania, w przypadku
gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszlo
do powstania nieprawidlowosci, w szczegélnosci w przypadkach: podejrzenia oszustwa,
utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie
z postanowieniami Umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie
po usunieciu nieprawidtowosci.

§13

Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw rezultatu i produktu, okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwaloSci
rezultatéw Projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platno$¢ pod wzglgdem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagnigcia zalozen merytorycznych okresionych
we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektéw zatwierdzonego
przez Komitet Monitorujgcy Program Instytucja Posredniczaca moze uznaé wszystkie
lub odpowiednia cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu
za niekwalifikowaine.

W przypadku nieosiagniecia zatozen Projektu, wyrazonych wskaZnikami produktu
i rezultatu lub niedotrzymania trwalosci Projektu Instytucja Posredniczaca moze uznac,
w odpowiednim zakresie, za niekwalifikowalne wydatki dotychczas rozliczone
i wykazane we wnioskach o ptatnosé.

Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporcji, w jakiej na podstawie
ust. 3 lub 4 uznano za niekwalifikowalne wydatki bezposrednie w Projekcie.

W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystapienia przestanek, o ktdrych mowa
w ust. 3 lub 4, Instytucja Posredniczaca moze odstgpi¢ od uznania kosztéw Projektu
za nickwalifikowalne w catosci lub w czesci, jesli Beneficjent o to zawnioskuje i halezycie
uzasadni przyczyny nieosiagniecia zatozen Projektu, w szczegdlnoéci wykaze swoje
starania zmierzajace do ich osiggniecia lub w przypadku, gdy nieosiagnigcie zatozen
Projektu nie nastgpito z winy Beneficjenta.

Spos6b egrekwowania przez Beneficjenta od Partnerdw skutkéw wynikajgcych
z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zalozen Pro,rektu
z winy Partneréw Beneficjent reguluje w porozumieniu lub umowie o partnerstwie®,

Przepisy ust.2 i 8 nie maja zastosowania w przypadku rozliczania projektu w oparciu
o kwoly ryczattowe.

“ Nalezy wykreslié, jezeli Projekl nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Dochoéd
§14

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
Z realizacjg Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatno$é warto$é uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia
10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym powstat. Instytucja Posredniczaca moze
wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

3. Przepisy ust. 11 2 stosuje sie do dochoddw, ktére nie zostaly przewidziane we wniosku
o dofinansowanie™.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1i 2, § 15 stosuje sie odpowiednio.

5. Gdy na etapie podpisywania Umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent
nie ma prawa odzyskiwania podatku VAT, a takie prawo nabegdzie, zobowigzany
jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Instytucji Posredniczgcej,
a od momentu jego nabycia warto$¢ podatku VAT jest niekwalifikowana.

6. W przypadku naruszenia ust. 5, § 15 stosuje sie odpowiednio.

Nieprawidtowosci i zwroty
§15

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg
przepisy ustawy wdrozeniowej, w szczegolnosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidfowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowo$ci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5)
Umowy.

2. Srodki wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
lub pobrane nienalezenie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidlowo wykorzystane,
podlegajg zwrotowi na zasadach i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

3. Jezeli Beneficjent nie zwroci srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 na zasadach
i wterminach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych Instytucja
Posredniczaca podejmuje czynno$ci zmierzajace do odzyskania naleznych Srodkéw
dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych. Koszty czynnosci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obciazajg
w calosci Beneficjenta.

4. W przypadku, o ktérym mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zwrot
nastepuje na zasadach i w terminach okreslonych w art. 189 ust. 3 - 6 tej ustawy.

5. W przypadku zwrotow wynikajacych z innych okolicznosci niz te, o ktérych mowa
w ust. 1, 2 i 4, zwrot nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wezwania
przez Instytucje Posredniczgca.

6. Dokonujgc zwrotu $rodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:

1} numer Projektu;
2) tytul zwrotu.

§ 16

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidlowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36)
rozporzadzenia ogolnego, wartoéé dofinansowania Projektu okreslona w § 2 ust. 3
umowy ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, wymagajg formy aneksu do Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, § 15 stosuje sie odpowiednio.

S W przypadku dochodow, ktore zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie majg zastosowanie przepisy
odrebne, w szczegdinosci rozperzadzenia ogdinego.
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1.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu
§ 1745

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest weksel in blanco wraz z wypelniona

deklaracjg wystawcy weksla in blanco/gwarancja bankowa*’ sk{adanyla przez

Beneficjenta nie pézniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty zawarma Umowy™.

Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie Umowy nastgpuje na wniosek

Beneficjenta po:

1) ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnosc
w Projekcie;

2) oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta,

z zastrzezeniem ust. 3i 4.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji

o zwrocie $rodkow na podstawie ustawy o finansach publicznych lub postgpowania

sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku

prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie

Umowy moze nastapi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie bylo jego ustalenie,

odzyskaniu srodkow.

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwalo$¢ Projektu lub rezultatéw,

zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uplywie okresu trwato$ci.

Ewaluacja i udzielanie informacji
§18

Beneficjent zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej wszelkich dokumentéw, informacii
i wyjasnien zwiazanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych;

pisemnego informowania Instytucji Posredniczacej o zlozeniu wniosku o ogloszenie
upadiosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu Zzarzadowi
komisarycznemu, bad? zawieszeniu swej dzialalnosci lub gdy jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni kalendarzowych
od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

wspotpracy, w trakcie realizacji Projekiu oraz w okresie jego trwatoSci, z Instytucja
Zarzadzajaca oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucie Zarzadzajgca iinnymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostepnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji
Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udzialu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami
badawczymi;

przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, toczgcych
sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;

dokonania na zadanie Instytucji Posredniczacej uwierzytelnionego ttumaczenia na jgzyk
polski dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym w zwigzku z realizowanym
Projektem;

niezwlocznego informowania Instytucji Posredniczacej o problemach w realizacji
Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

48 Nle dotyczy Jednosiek Sekiora Finanséw Publicznych,.

4T Nalezy wykreslié odpowiednio zgodnie z Rozpo;zqdzemem Ministra Rozwoju Reglonainego z dnia 18 grudnia

2009 r. w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i roziiczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skiadania
wnioskéw o platno$é w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich (Dz.U.2016.1161
t| 2 pbzZn, zm).

“®Chyba, ze nie jestl mozliwe ziozenie zabezpieczenia przez Beneficienta z przyczyn obieklywnych
we wskazanym terminie.
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Monitorowanie, sprawozdawczos$é
§19

1. Beneficjent zobowigzany jest do:

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznego,
wterminie nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania  Instytucji
Posredniczacej o zaistnialych nieprawidtowosciach,

2) pomiaru wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji
Projektu, zgodnie ze wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

3) przedkladania na zgdanie Instytucji Posredniczacej informacji o wskaznikach
w okresie trwalosci Projektu;

4) przekazania wraz z wnioskiem o platnosé, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okre$lonym w zalaczniku nr 5.1 do Umowy.

2. W przypadku niewykonania przez Beneficjenta obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 4) zapisy § 12 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

3. Niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢ przeslanke do stwierdzenia
nieprawidlowosci indywiduainej zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdroZeniowe;.

Stosowanie przepisow dotyczacych udzielania zamdwien publicznych oraz
przejrzystos¢ wydatkowania srodkow w ramach Projektu
§ 20

1. Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia zaméwienia publicznego w ramach Projektu
zgodnie z ustawg Pzp*.

2. Beneficjent zobowigzuje sie przy udzielaniu zamowiern publicznych na zakup ushug
cateringowych do stosowania klauzul spolecznych, ckreslonych w arf. 29 ust. 4 ustawy
Pzp, ktére dajg zamawiajacemu mozliwosé natozenia na wykonawce wymogu
zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zaméwienia publicznego oséb bedacych
w trudnej sytuacji na rynku pracy (oséb bezrobotnych lub miodocianych w celu
przygotowania zawodowego, osb6b niepetnosprawnych, bezdomnych realizujgcych
indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci, uzaleznionych od alkoholu
po zakonczeniu programu psychoterapii w zakitadzie lecznictwa odwykowego,
uzaleznionych od narkotykéw Ilub innych $&rodkéw odurzajgcych po zakonczeniu
programu terapeutycznego w zakladzie opieki zdrowotnej, chorych psychicznie,
zwalnianych z zakladdéw karnych, uchodzcédw realizujgcych indywiduainy program
integracji).

3. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczaca, dokonuje pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych lub naktada korekte
finansows, przy odpowiednim zastosowaniu zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkdéw poniesionych nieprawidiowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz.U.2016.200).

4. Za nienalezyte wykonanie zaméwienh Beneficjent stosuje kary, kiore wskazane
$3 W umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamowienie publiczne przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Posredniczaca mozZe uzna¢ czeS¢ wydatkéw zwigzanych
z tym zaméwieniem publicznym za niekwalifikowalne.

5. W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
ti. bez podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamoéwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w Podrozdziale
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw , z zastrzezeniem ust. 6, istnieje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych

“ 0 ile dotyczy.
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w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

6. W przypadku wydatkow o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto ponoszonych przez
Beneficjentow zobowigzanych zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania w celu
zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji nalezy opublikowaé informacje o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego, zwang dalej: informacja © zaméwieniu publicznym”.
Informacja o zaméwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowej
Beneficjenta, o ile posiada takg strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢
do stosowania zakresu upublicznienia do znaczenia danego zaméwienia publicznego
dla potencjalnych wykonawcéw, w tym wykonawcéw z innych parstw czionkowskich.
Informacja © zamdwieniu publicznym zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu
zaméwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstgpnych, warunki udziatu
w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkow,
a takze termin skiadania ofert wstepnych, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

7. Beneficjent po zakonczeniu kazdego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach Projektu, przeprowadzonego na podstawie ustawy Pzp,
w terminie 10 dni roboczych po podpisaniu umowy z wykonawcy, zobowigzany
jest przekaza¢ z wykorzystaniem SL2014 uwierzytelniong kopi¢ umowy/umow
z wykonawca/wykonawcami oraz aneksami do tych umow.

8. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 7 nie podlegaja weryfikacji na etapie rozliczania
wydatkéw. Odpowiedzialnos¢ w zakresie prawidlowego wydatkowania $rodkow
spoczywa na Beneficjencie.

9. Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sig takze do Partneréw’.

Kontrola
§21

1. Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli oraz audytowi w zakresie
prawidlowosci realizacji Projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Audytowa, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne
instytucje uprawnione do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrgbnych
przepisow lub upowazniern.

2. Zapisy ust. 1 stosuje sie takze do Partnerow’.

3. W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 nieprawidlowosci
w realizacji Projektu, § 15 stosuje sie odpowiednio.

4. Kontrole mogg byé przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
Beneficjenta informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, hie pézniej niz do konca okresu okreslonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego, z zastrzezeniem przepisow,
ktére moga przewidywaé diuzszy termin przeprowadzania kontroli dotyczacych trwatosci
projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz podatku od towarow i ustug.

5. Kontrole mogg byé przeprowadzane w siedzibie Instytucji Po$redniczacej na podstawie
dostarczonych dokumentow lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
Projektu.

6. Przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych odbywa si¢ co do zasady w czasie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych.

7. Kontrola Projektdw na miejscu przeprowadzana jest przez czionkéw zespotu
kontrolujgcego na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

8. Kontrole mogs byé przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

9. Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta
na przynajmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczgcia czynnoSci
kontrolnych faksem Ilub w formie papierowej (ewentualnie réwniez w wersji
elektronicznej).

50 Natezy wykreslic, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach parinerstwa.
1 Nalezy wykresli¢, jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o Kontroli
nie jest obligatoryjne.
Najpozniej w dniu wszczecia kontroli zespot kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawic
Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowac¢ go o przystugujacych mu
prawach i obowiazkach.
Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje,
uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséw, w terminach
i trybie okreslonych tymi przepisami.
Beneficient ma obowigzek zapewnienia zespolowi Kkontrolujgcemu warunkow
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegolnosci przez
zapewnienie niezwlocznego przedstawiania zgdanych dokumentdéw, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola, a takze
udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych i zapewnienie, w miare mozliwosci,
oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych podczas kontroli.

Dowodami sa w szczegolnosci dokumenty i inne noéniki informacji, rzeczy, opinie

bieglych, wyniki ogledzin, jak rowniez pisemne wyjasnienia lub o$wiadczenia.

Osoba kontrolujgca w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowane;;

2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegéinosci
dokumentow  umozliwiajacych  potwierdzenie  kwalifikowalnosci  wydatkow
i osiggniecie/zachowanie wskaznikow;

3) dostepu do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéow zwigzanych
z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli
kopii, odpiséw lub wyciggow z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;

8) swobodnego stosowania $srodkéw dowodowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zadanie osoby kontrolujgcej, materiatow
i informacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegodlnosci dokumentéw umozliwiajgcych
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisow lub wyciagow
z dokumentéw, jak rowniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie
dokumentow; zgodno$é kopii, odpiséw i wyciagébw oraz zgodnosS¢ zestawien
i obliczen z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komoérki organizacyjnej,
w ktorej dokumenty sie znajduja;

3) udzielenia osobie kontrolujacej, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych
lub pisemnych wyjasnien;

4) zapewnienia pelnego dostepu do urzadzen, obiektow, terenow i pomieszczen,
w ktorych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca
realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych

w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany okazaé réwniez dokumenty

niezwiazane bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku odmowy udzielenia wyjasniein przez osoby zaangazowane w realizacjg

Projekfu, Instytucja Posredniczaca moze nie uwzglednié poézniejszych zastrzezen

do informacji pokontrolnej ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny.

Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej

polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza

sie protokol. Protokd! podpisuja osoba kontrolujgca i pozostale osoby uczestniczgce
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w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 19, kiére majg istotne znaczenie
dla ustaleri kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.
Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego
dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektéw, terenéw i pomieszczen, w kidrych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca jego realizacji,
a takze niezapewnienie w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecnosci oséb,
ktore udziela wyjasnien na temat wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z jego
realizacjq jest traktowane jako odmowa poddania si¢ kontroli.

Po zakonczeniu kontroli, nie poézniej jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoficzenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest informacja pokontrolna
w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, ktora po podpisaniu
jest przekazywanafprzesylana Beneficjenfowi w jednym egzemplarzu (za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru).

Po =zakonczeniu czynnosci kontrolnych osoba kontrolujgca moze zwrocic
sie do Beneficjenta o zlozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych
wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli, niezbednych do sporzadzenia informacji
pokontrolnej. Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, termin 30 dni kalendarzowych moze zosta¢ wydiuzony o czas niezbedny
do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie informowany
o przedtuzeniu ww. terminu.

Beneficjent ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej
informac;ji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 22 moze by¢ przediuzony przez Instytucje Posredniczacg
na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, zlozony przed uplywem terminu
zgloszenia zastrzezen.

W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag
i zastrzezen lub zlozenie wyjasnien co do treéci informacji pokontrolnej — Instytucja
Posredniczaca moze odmoéwié ich rozpatrzenia.

W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym
do ich sktadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

Instytucja Posredniczaca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwloki Beneficjentowi.

Zastrzezenia do informaciji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Posredniczgca w terminie
nie diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Posredniczaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
dodatkowych czynnosci lub dzialan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia zgloszone przez Beneficjenta mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, kiore zostaly wycofane, pozostawia sig bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczaca ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontroine lub zadaé¢ przedstawienia dokumentéw lub zloZzenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontroing,
zawierajgca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
informacja pokontrolna jest przekazywana Beneficjentowi w jednym egzemplarzu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci lub uchybien w realizacji Projektu
wymagajacych wprowadzenia dziatah naprawczych informacja pokontrolna
oraz ostateczna informacja pokontrolna uzupetniana jest o zalecenia pokontrolne
lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do zrealizowania zalecen pokontrolnych
oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie o dziataniach podjgtych w celu
wykonania tych zalecen, a w przypadku niepodjgcia takich dziatan — o przyczynach
takiego postepowania.

W sytuacji sporzgdzenia zaleceri pokontrolnych, sposdb ich realizacji podlega
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monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez
Beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajaca w miejscu realizacji
Projektu lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczaca sposobu weryfikacji zalecen
pokontrolnych podejmuje Instytucja Posredniczaca, biorgc pod uwage charakter tych
zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgloszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwosc zlozenia kolejnych zastrzezen.

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji
§22

Beneficjent zobowiazuje sie do wypetniania obowigzkéw  informacyjnych
i komunikacyjnych zgodnie z zapisami zatacznika Xll do rozporzadzenia ogédlnego
oraz zgodnie z instrukcjami i wskazdéwkami zawartymi w zalaczniku nr 6 do Umowy.
Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1, powstajg w momencie zawarcia Umowy.
Beneficjent zobowigzuje sie, w szczegdlnosci:

1) oznaczac znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego oraz znakiem promocyjnym
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, zgodnie z jego Ksiegg Znakuy,
udostepniong na stronie internetowej Programu:

a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie.

Beneficjent moze postugiwaé sie znakiem promocyjnym Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Rzeszowie (logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie)

bez koniecznosci ubiegania sie o prawo do jego przyznania przez dysponenta

— Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

2) umiesci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablice (informacyjng iflub pamigtkowa) w miejscu realizacji Projektu;

3) jesli Beneficjent posiada strone internetowg - umiesci¢ na niej opis Projektu;

4) przekazywadé osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacje, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.

Instytucja  Posredniczaca udostepnia  Beneficjentowi  obowiazujace logotypy

do oznaczenia Projektu.

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 5), powinna by¢ przechowywana razem

z pozostatymi dokumentami projektowymi przez okres, o ktorym mowa w § 24 i moze

zosta¢ poddana kontroli.

Prawa autorskie
§23

Beneficjent zobowiazany jest, na wezwanie Instytucji Posredniczacej do przeniesienia
praw autorskich do produktéw powstatych w ramach Projekiéw wspoffinansowanych
w ramach EFS na rzecz Instytucji Posredniczace;j.

Beneficjent zobowigzany jest do udostepniania powstalych nowych materiatow
edukacyjnych i szkoleniowych w ramach Projektu (np. podrecznikéw, scenariuszy zajec,
materiatow muitimedialnych, broszur) na zasadzie wolnej licencji.

Beneficjent zobowigzany jest do zadeklarowania, jakiego rodzaju wolne licencje beda
zastosowane w ramach Projektu, jak rowniez do odpowiedniego oznaczenia portali
internetowych (wlasnych iflub nalezacych do podmiotéw trzecich), za posrednictwem
ktérych zasoby te beda udostepniane.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sig takze do Partneréw™.

%2 Nalezy wykresli¢ jezeli Projek! nie jest realizowany w ramach parinersiwa.
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Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentow
§24

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostegpniania dokumentacii
zwigzanej z realizacjg Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczace
Projektu. Instytucja Poséredniczaca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczgcia
okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia  postgpowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie;

2) w przypadku dokumentdéw dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis
- przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej lub pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentéw dotyczacych podatku od towaréw i ustug - przez okres,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
{Dz.U.2016.710 tj. z pbzn. zm.),

4) przez okres frwatosci Projekiu;

- z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wigcej niz jednego

okresu, o ktérym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio dluzszy termin.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakorczenia udziaiu) zgodnie z zakresem danych okreslonych
w zatgczniku nr 5.1 do Umowy.

3. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do dostarczenia w terminie 3 miesiecy od daty zakoriczenia udziatlu w projekcie,
dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej/spoteczno
-zatrudnieniowe;j™.

4. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob
zapewniajacy dostepno$é, poufno$é i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany
do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji.

5. Beneficient powinien posiadaé przynajmniej jedng osobe legitymujaca
sie upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadzor
nad archiwizowang dokumentacja do dnia, o ktérym mowa w ust. 1.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dzialalnosci przed terminem, o ktorym mowa
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ Instytucje Posredniczacy
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

7. Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisdw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym, jako elektroniczne
wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejace wyigcznie w wersji
elektronicznej.

8. Zapisy niniejszego paragrafu stosuje si¢ takze do Partneréw™.

Ochrona danych osobowych
§ 2555

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja RPO WP 2014-2020 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie

3 Jezeli dolyczy.

54 Nalezy wykresli¢ jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach parinerstwa.

% Przepisy § 25 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych wylgcznie przez podmioly
$wiadczace uslugi na rzecz Beneficjenta lub Parlneréw (o ile dotyczy), pod warunkiem zawarcia umowy aibo
porozumienia powierzenia przetwarzania danych osobowych, w ksztalcie zgodnym z postanowieniami
niniejszego paragrafu.
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danych osobowych, Instytucia Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie

danych osobowych, w imieniu i na rzecz:

1) Instytucji Zarzadzajgcej jako administratora danych osobowych gromadzonych
w zwigzku 2z realizacig Programu, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

2) ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego jako administratora danych
osobowych gromadzonych w CST, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

— na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi

przez Instytucje Posredniczgca, w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik

nr 5.1 do Umowy.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficienta do dalszego powierzenia

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioréw, o ktérych mowa

w:

1) ust. 1 pkt 1) - podmiotom $wiadczacym usiugi na rzecz Beneficjenta lub Partnerom,

2) ust. 1 pkt 2) - wytacznie podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom lub Partnerom,

o ktorych mowa w ust. 3, nastepuje na podstawie:

1) wiasciwej umowy albo porozumienia ~ w przypadku powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ramach zbioru danych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1),

2) wiasciwe] umowy — w pizypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru danych, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2);

Beneficjent zobowigzany jest do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu

danych osobowych powierzanych do przetwarzania, przy czym zakres ten nie moze byc¢

szerszy niz zakres okreslony w ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany, w szczegdlnosci do:

1} ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wylgcznie do pracownikéw posiadajacych upowaznienie do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz nadzorowania swoich
pracownikow, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych,
w tym do przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w tajemnicy
danych osobowych i sposobu ich zabezpieczenia;

2) uzyskania zgody poszczegélnych osob biorgcych udziat w realizacji Projektu
na przetwarzanie danych osobowych oraz do wykonywania wobec os6b, ktorych
dane dotyczg obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 24 i art. 25 ustawy
o ochronie danych osobowych;

3) wuzyskania od uczestnika Projektu oswiadczenia, ktérego wzdr stanowi zatacznik
nr 5.2 do Umowy. Oswiadczenie przechowuje Beneficient w swojej siedzibie
lub winnym miejscu, w ktorym sg przechowywane dokumenty zwigzane
Z Projektem;

4) podjecia przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych sSrodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych
osobowych, o ktérych mowa w:

a) art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz do spetnienia wymagan
okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy o ochronie danych
osobowych. Ewidencja oséb, o ktérych mowa w art. 39 ustawy o ochronie danych
osobowych bedzie kazdorazowo uaktualniana przez Beneficjenta, najp6zniej
do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostepniana na zadanie Instytucji
Posredniczace;j,

b) Regulaminie bezpieczerislwa informacji przetwarzanych w CST lub Regufaminie
bezpieczenstwa informacfi przelwarzanych w aplikacji gféwnej centralnego
systemu teleinformalycznego;

- w zakresie przestrzegania tych przepisdéw Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé
jak administrator danych;

5) zapewnienia: biezgcego wprowadzania danych osobowych do systemu
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10.

Program Regionalny

informatycznego oraz SL2014, w tym wysokiej jakosci wszystkich informacji,
w szczegdinoéci poprawnosé | kompletnosé danych. Beneficjent zapewnia zgodnos§c
informacji zawartych w przekazywanych przez nig dokumentach z danymi
w systemie informatycznym oraz SL2014,

6) usuniecia z elektronicznych noénikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob
trwaty i nieodwracalny ofaz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych
nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaly powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakoficzeniu obowigzywania okresu
archiwizowania wynikajacego z przepisow chowigzujgcego prawa.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania swoim

pracownikom upowazniefi do przetwarzania danych osobowych, w zbiorze, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1). Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg wazne

do dnia odwotania, nie dluzej jednak niz do dnia, o ktdrym mowa w § 24 ust. 1.

Wzér upowaznienia (odwolania upowaznienia) do przetwarzania danych osobowych,

stanowi zalgcznik nr 5.3 do Umowy.

Instytucja Pos$redniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoréw innych

niz wskazane w ust. 8, o ile beda one zawiera¢ co najmniej wszystkie elementy tresci

ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 5.3 do Umowy.

Upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych w ramach CST nadawane

sg zgodnie z procedurg opisang w zalgczniku nr 54 do Umowy. Upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostepu w ramach

CST.

Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje

Posredniczacg wytacznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu do zbioru:

1) Regionainy Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

w zakresie:

a) aplikowania o érodki unijne i realizacji projektéw, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektow,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dzialan
informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie
z Programu;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych,

w zakresie:

a) zarzgdzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowiazku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w ramach Programu.

Dane osobowe sg przetwarzane wylacznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu

do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 85, art. 74. ust 1i 3, art. 115, art. 122 ust. 211 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzgdzenia ogéinego,

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia nr 1304/2013,

c) art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j,

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia ogéinego,

b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajacego szczegOlowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informagji oraz szczegélowych
przepisow dotyczgcych wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str.1),
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13.

14.

15.

16.

17.

¢) rozporzadzenia nr 1304/2013 oraz zatgcznika | i |l do tego rozporzgdzenia,
d) ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent, podmioty swiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta oraz Partnerzy

nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowiazuje sie do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich

informacji, w szczegdlnosci danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie

w zwigzku z realizacja zapiséw Umowy, takze po zakoriczeniu jej realizacji. Beneficjent

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich

dokumentéw przekazanych przez Instytucje Posredniczacg, atakze informacji

o sposobach ich zabezpieczenia. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty

moga by¢é wykorzystywane wylacznie w celach zwigzanych zrealizacja Umowy.

Beneficjent oswiadcza, ze znane sg mu przepisy ustawy o ochronie danych osobowych

oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Beneficjent niezwlocznie informuje na pisémie Instytucje Posredniczgcg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych [ub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa
systemu informatycznego lub urzadzen z nimi powigzanych oraz wykrycia istnienia
szkodliwego oprogramowania niedajgcego sie usungé zainstalowanym programem
ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware, antyphishing);

2) wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informacii,
incydencie lub zauwazonej podatnosci oraz nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w systemie informatycznym i SL2014;

3) wszelkich czynnosciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych w zakresie powierzonym Umowg, prowadzonych w szczegdlnosci
przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde

jej zadanie, pisemnych informacji dotyczacych:

1) stosowanych s$rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong, w tym stosowanych srodkéw sprzetowych i programowych,

2) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
przez Beneficjenta, podmioty éwiadczace ustugi na rzecz Beneficjenta
oraz Partnerow’.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministrowi

wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom przez nie upowaznionym,

dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem

MSWIA oraz z Umowg, przetwarzania powierzonych danych osobowych, w siedzibie

Beneficienta oraz w innym miegjscu wskazanym jako obszar przetwarzania danych

osobowych. Zawiadomienie o =zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno

by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej w terminie 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje Zarzgdzajgcy

lub ministra wlaéciwego ds. rozwoju regionalnego wiadomosci o razgcym naruszeniu

przez Beneficienta zobowigzan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
rozporzadzenia MSWIA lub Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgce;,

Instytucji Zarzadzajacej, ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionainego lub podmiotom

przez nie upowaznionym, przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym

mowa w ust. 15.

Osoby kontrolujace Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej, ministra

wlasciwego ds. rozwoju regionalnego [ub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg

w szczegolnosci prawo:

% Nalezy wykreslié jeZeli Projekt nie jest realizowany w ramach parinerstwa.
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1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego

upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych zlokalizowane sg zbiory danych oraz do
pomieszczen, w ktoérych przetwarzane sg dane poza zbiorami;

2) przeprowadzenia w pomieszczeniach kontrolowanego podmiotu niezbgdnych badar
lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiA
oraz Umowa;

3) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbgdnym
do ustailenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

5) przeprowadzania ogledzin urzadzen (w tym na stacjach klienckich), no$nikéw
systeméw informatycznych oraz SL2014 sluzacych do przetwarzania danych
osobowych.

18. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen wydanych w wyniku
kontroli, o ktérej mowa w ust. 15-16, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

19. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec Instytucji Posredniczgcej, Instytucii
Zarzadzajacej, ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz wobec 0sob trzecich,
za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy o ochronie
danych osobowych, rozporzadzenia MSWIA oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 26

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
€0 najmniej przesylanie:

1) wnioskow o platnosc,

2) dokumentéw potwierdzajacych wykonanie kwot ryczaftowych oraz stawek
jednostkowych, o ktérych mowa w § 6;

3) harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowaw § 7 ust. 1;

4) danych uczestnikow Projektu;

5) danych personelu Projektu;

6) danych dotyczgcych zamoéwien publicznych o ktdérych mowa w § 20;

7) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 4), 5), 6), 7) drogg
elektroniczng nie zwalnia Beneficienta z obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

3. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014,
bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

4. Beneficjent wyznacza osobefosoby uprawniong/ne’ do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza jafje Instytucji Posredniczacej
do pracy w SL2014. Wykaz oséb upowaznionych do dostgpu w ramach SL2014 stanowi
zatgcznik nr 5.5 do Umowy.

5. Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie oséb upowaznionych do dostepu
wramach SL2014" zgodnie z ,Wnioskiem/ami o nadanie dostepu dla osoby
uprawnionej”, ziozonym/i przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy, na formularzu
okreslonym w zalgczniku nr 56 do Umowy, z zastrzezeniem,
ze nadanie/zmiana/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta

*7 Przez osobg uprawniong rozumie sie tu oscbe wskazang przez Beneficjenta i upowazniong do obstugi SL2014,
w jego imieniu.
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do dostepu do SL2014 wymaga przediozenia nowego wniosku zgodnego z whioskiem,
okreslonym w zataczniku 5.6 do Umowy.

6. Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Posredniczacag o wszelkich zmianach oséb,
o ktérych mowa w ust. 4 oraz zalacza wniosek, o ktérym mowa w ust. 5.
Stosowna informacja jest przekazywana na pismie z wykorzystaniem wykazu, o ktérym
mowa w ust. 4. Zmiana wykazu oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014
oraz zmiana zatgcznika nr 5.6 nie wymaga formy aneksu do Umowy. Procedura
zglaszania osob uprawnionych w ramach Projektu, stanowi zalacznik nr 6 Wylycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7. Osobal/osoby, o ktdrejlych mowa w ust. 4 wprowadza/jg dane do SL2014 poczgwszy
od momentu otrzymania uprawien, po podpisaniu Umowy, w zakresie oraz zgodnie
z aktualnym  Podrecznikiem  Beneficjenta w  zakresie  obslugi  systemu
teleinformalycznego SL2014 wraz z instrukcja wypelniania wniosku o platnosc,
udostepnionym na stronie internetowej Programu.

8. Osobalosoby, o ktérejlych mowa w ust. 4, zobowigzana/ne jest/sg do wykorzystywania
profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych wramach SL2014. Osobal/osoby, o ktérejfych mowa w zdaniu
pierwszym, zobowigzana/ne jest/sa do przestrzegania Podrecznika Beneficjenta
w zakresie obslugi systemu teleinformalycznego SL2014 wraz z instrukcjg wypelniania
wniosku o pfatnosé.

9. W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe, o czym lInstytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na stronie
internetowej Programu, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasla
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.

10. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej
zaistnialy problem na adres e-mail: ami.rppk@wup.rzeszow.pl W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Posredniczaca odbywa sie w formie papierowej. Wszelka korespondencja
papierowa, aby zostala uznana za wigZzaca, musi zosta¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta umieszczajac odpowiedni komunikat
na stronie internetowej Programu, Beneficjent zas zobowigzuje sig¢ uzupeti¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania informacji o dostepnoséci systemu®™.

11. Beneficjent sklada wniosek o platno$¢ wytgcznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku niedostepnosci SL2014, ktéra zostanie potwierdzona odpowiednim
komunikatem Instytucji Posredniczacej, nalezy skorzystaé z awaryjnego sposobu
sktadania wnioskdw o ptatnos$¢, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskow
o ptatno$é, zgodnie ze wzorem okreslonym w Wytycznych Ministerstwa Infrastrukiury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia iprzetwarzania danych w postaci
efekfronicznef na lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 3).

12. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wylgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) czynnoéci Kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

4) dochodzenie zwrotu Srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postgpowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw;

5) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono forme papierows.

% W zakresie nieuregulowanym sfosuje sie procedure 4 okredlong w zalgczniku 3 do Wytycznych Minisira
Infrastrukiury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elekironicznej
na lata 2014-2020.
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Zmiany w Projekcie i Umowie
§ 27

1. Umowa moze zostaé zmieniona, na podstawie zgodnego o$wiadczenia Stron Umowy

w wyniku wystapienia okolicznoéci, ktére wymagajg zmian w tresci Umowy, nlezbednych
- dla zapewnienia prawidlowej realizacji Projektu.

2. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, z zastrzezenlem ust. 6 i 7,
pod warunkiem ich zgloszenia Instytucji Posredniczacej w SL2014 oraz LSI WUP
oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie i uzyskania akceptacji Instytucji
Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LS| WUP i nie wymaga formy aneksu
do Umowy, pod warunkiem, Ze zmiany te nie wplywaja na zapisy tresci Umowy.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ zglaszane nie pézniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakoriczeniem realizacji Projektu, okreslonym we wniosku
o dofinansowanie. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczgca
moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian w terminie pézniejszym.

4. Zmiana wytycznych, ktérych lista stanowi zalgcznik nr 4 do Umowy, nie wymaga formy
aneksu do Umowy. O wszelkich zmianach wytycznych, Instytucja Poéredniczaca
zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku
o dofinansowanie oraz poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.
Beneficjent zobowigzuje sie do $ledzenia zmian przedmiotowych wytycznych.

5. Wydanie nowych wytycznych nie wymaga formy aneksu do Umowy. O wszelkich
nowych wytycznych Instytucja Posredniczaca powiadomi Beneficjenta poprzez
ich opublikowanie na stronie internetowej Programu.

8. Beneficjent nie moze dokonywaé zmian w Projekcie w zakresie wysokosci kwot
ryczaltowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 ani odpowiadajgcych im wskaznikow,
o ktérych mowa w § 6 ust. 5.

7. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajacych na wysoko$é wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowac umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o platno$¢ i przeprowadzonych
kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zalozonych we wniosku o dofinansowanie
rezultatow Projektu.

8. W sytuacji, gdy Umowa zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu, o ktérej mowa
w§ 17 ust. 1 okresla, ze warunkiem wazZnosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody
podmiotu udzielajacego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent
zglaszajgc zmiane do Instytucji Posredniczacef jest zobowigzany zlozy¢ oswiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraZa zgode na zaproponowane zmiany™.

Rozwigzanie Umowy
§28

1. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat przekazane $rodki finansowe (w calosci lub w czeséci) na cel
inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa oraz przepisami prawa
lub procedurami witasciwymi dla Programu;

2) Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy, o ktorym mowa
w§ 17 ust. 1;

3) Beneficjent odmowil poddania sie kontroli Instytucji Posredniczacej badz innych
uprawnionych podmiotow;

4) Prezes Urzedu Zamowien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razace naruszenia,
ktére mialy wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w ramach Projekiu;

5) Beneficient ziozyl lub przedstawit Instytucji Poéredniczacej nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub po$wiadczajace nieprawde albo niepetne

% Nalezy wykreslic w syluacji, gdy zabezpieczeniem prawidlowe] reafizacji umowy jest weksel in blanco
lub nie ma zabezpieczenia.
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dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania w ramach
Umowy®’;

6) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, organy administracji paristwowej,
organy S$cigania lub sady stwierdzg, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady
przetwarzania danych osobowych;

7) w wyniku kontroli, o ktérej mowa w § 25 ust. 15-16 Umowy, Instytucja Posredniczaca
stwierdzi, ze Beneficjent razgco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

8) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa
w § 25 ust.15-16, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych.

9) naruszone zostaly istotne postanowienia klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 25
ust. 12;

10) wobec Beneficjenta zostal zlozony wniosek o ogloszenie upadiosci lub gdy
Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzadowi
komisarycznemu, badz, gdy zawiesit swojg dzialalnos¢ lub jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze.

2. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesigcznego
okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczgt realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
o dofinansowanie, poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) utrudnial przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Posredniczacg badz inne
uprawnione podmioty;

4} w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) nie przedlozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje
Posredniczgca wniosku o platnodé, poprawek, uzupetnien lub wyjasnien do wniosku
o platnosg;

8) nie przestrzegat procedur udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 20
Umowy;

7) nie osiggngt zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiagngt zakladanych
wskazZnikéw produktu i rezultatu Projektu;

8) nie wywigzuje sie z obowigzkéw nalozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt
w sposob niezgodny z Umowa, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi
dla Programu.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy, jezeli:

1) Beneficjent zwrécit sie z wnioskiem do Instytucji Posredniczacej o rozwigzanie
Umowy;

2) wystgpila okolicznosé, ktdéra uniemozliwia dalsze wykonywanie obowigzkdw w niej
zawartych.

4, W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1-3, § 15 stosuje
sie odpowiednio.

§ 29

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 28 ust.1 Beneficjent zobowigzany jest
do zwrotu calosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkoéw
dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 28 ust. 2 i 3, Beneficjent ma prawo
do wydatkowania wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore
odpowiadajg prawidlowo zrealizowanej czesci Projektu. Beneficjent zobowigzuje
sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku
o platnosé, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.

% Okolicznosci, ktore wyslapily wskutek potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadowym popelnienia
przestepstwa przez Beneficjenta, Partnera lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie
albo osobe uprawniong do dokonywania w ramach Projektu czynnoici w imieniu Beneficienta.
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3. W przypadku, o ktorym mowa w § 28 ust. 1, rozwigzanie Umowy, nastgpuje poprzez
pisemne oéwiadczenie Instytucji Posredniczacej w tym zakresie, przeslane na adres
Beneficjenta wskazany w § 32 ust. 4 Umowy lub inny adres skutecznie wskazany
pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Posredniczacej, po zawarciu Umowy.
Rozwigzanie Umowy nastepuje z datg wskazang w oéwiadczeniu Instytucii
Posredniczacej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpozniej za$ z daty otrzymania
przez Beneficjenta wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy.

4. W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 28, Beneficjentowi nie
przystuguje odszkodowanie.

§ 30

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 24 - § 25,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu caloéci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 31

1. Prawa i obowiagzki Beneficjenta wynikajagce z umowy nie moga by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Posredniczacej.

2. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw”' oswiadcza, ze nie podlega / podlegaja
wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie obowiazujacych z ubiegania
sig o érodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace Srodkami dofinansowania Projekiu,
ti. osoby upowaznione do podejmowania wiazacych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie byly prawomocnie skazane za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe.

§ 32

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja w szczegélnosci:
1) obowiazujagce odpowiednie reguly, zasady i postanowienia wynikajgce z Programu,
SZOOP,
2) odpowiednie akty prawa unijnego, w szczegélnosci:
a) rozporzadzenia ogolnego;
b) rozporzgdzenia nr 1304/2013;
¢) Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.5.2014, str. 5).
3) wiasciwe akty prawa krajowego, w szczegolnosci:
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2016.380 t,. z pézn.
zm.);
b) ustawy wdrozeniowej;

5% Nalezy wykreslié jezeli Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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¢} ustawy o finansach publicznych;

d) ustawy Pzp;

e) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskow o ptatno$é w ramach programow finansowanych
Z udziatem $rodkow europejskich (Dz.U.2016.1161 tj. z pdzn. zm.),

f) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 t.j.);

g) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz.U.2007.59.404 t.j. z pbzn. zm.);

h) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 ((Dz.U.2015.1073 t.j. z pézZn. zm));

i} rozporzgdzenia MSWIA oraz rozporzgdzen wykonawczych lub wytyczne do nich;

4) innych aktéw prawnych regulujacych obszar dziatania dla danego Dzialania.

2. Instytucja Po$redniczaca zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych
osobowych i ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej
{Dz.U.2015.2058 tj. z poézn. zm.), w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywaé dane
Beneficjenta, a takze informacje o Projekcie do celow zwigzanych z realizacjg Programuy,
w szczegoélnosci: monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrolg, audytem i ewaluacja.

3. Beneficijent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez |Instytucje
Posredniczgca i Instytucje Zarzadzajaca, w tym teleadresowych oraz innych danych
i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu oraz w celach okreslonych w ust. 2
ninigjszego paragrafu. Instytucja Posredniczaca oraz Instytucja Zarzadzajgca mogg
przetwarzac¢ i uprawniac¢ do dalszego przetwarzania danych oscbowych Beneficjenta.

4. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczeri dokumentéw, pism
i oswiadczen skladanych w toku wykonywania Umowy:

1} Instytucja Posredniczaca RPO WP 2014-2020:
Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. ptk. Leopoida Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszéw
2) Beneficjent:

5. Wszelkie dokumenty, pisma i o$wiadczenia przestane na adresy, o ktérych mowa
w ust. 4 Strony Umowy uznaja za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego,
czy dokumenty, pisma i o$wiadczenia zostaly rzeczywiScie odebrane przez Strony
Umowy, o ile strona nie poinformowala o zmianie adresu do korespondencji, zgodnie
z § 35.

6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane bgdg przez Strony
Umowy w formie pisemne;.

7. W przypadku powstania sporéw pomiedzy Stronami Umowy, prawem wlasciwym do ich
rozstrzygania jest dla Umowy prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

8. Spory dotyczace Stron Umowy i wynikajgce z postanowien Umowy lub w zwigzku
z Umowg, odnoszace sie réwniez do istnienia, waznosci albo wypowiedzenia Umowy,
rozstrzyga sgd powszechny wtasciwy wedlug siedziby Instytucji Posredniczacej.

9. Za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LSI WUP, z zastrzezeniem § 26 ust. 12 Umowy.

§ 33

Umowa zostala sporzgdzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dia kazdej ze Stron.

§ 34

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obydwie Strony Umowy.
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§ 35

Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta i Partnerow®
wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej. Pozostate zmiany w tresci
Umowy wymagaja formy aneksu do Umowy, za wythklem przypadkow zastrzezonych
w Umowie. -

§ 36

1. Integraing czes¢ Umowy stanowia zalgczniki:

Zatacznik nr 1 Whiosek o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wolewodztwa Podkarpacklego na lata 2014-2020,
0 humerze .

Zatgceznik nr 2 Harmonogram platnosm

Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Zalacznik nr 4 Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych

Zalacznik nr 5 5.1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

5.2 Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu

5.3 Wzor upowaznienia/odwotania do przetwarzania danych osobowych
wramach zbioru: Regionalny Program  Operacyjny Wojewédziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

5.4 Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST

5.5 Wykaz os6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

5.6 Whniosek o nadanie/zmiane i wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014

Zalacznik nr 6 Instrukcje | wskazowki dotyczace informacji i komunikacji
Zalgcznik nr 7 Dokument wskazujacy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Beneficjenta

2. Tre$¢ obowigzujacych wytycznych, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5) oraz innych
dokumentéw dotgczonych do Umowy jest dostgpna na stronach internetowych:
www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mr.gov.pl.

Instytucja Posredniczaca

62 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach parinerstwa.
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Zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnoéci'

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

Nazwa i nr Projektu

' Harmonogram platnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat
kafendarzowy). Istnieje mozliwo$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

? Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego realizacji Projektu.
Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym.

% Nalezy podaé kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o platnosé

w danym okresie.
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Zalacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i dala)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

Oswiadczam/my Zze na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu pt. ..(nazwa

projektu) ........ w odpowiedzi na konkurs nr ....(numer konkursu)... prowadzony w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
.................... (nazwa Beneficjenta oraz status prawny) ............. nie moze odzyskaé

w zaden sposéb kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé zostata zawarta we wniosku
w czesci ,szczegotowy budzet projektu”.

Jednoczesnie ..........coeeeeene (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ..........cocoociiiciiiiii,
czeSci  podatku VAT ze Srodkéw unijnych jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace
odzyskanie tego podatku®.

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowe] oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT.

{podpis i pieczec)

4 Por. z arl. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i uslug (Dz. U. z 2016 r., poz. 710,
z pdzZn. zm.).
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Zatacznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych oraz programowych®

1. Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

2. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

3. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminagcji, w tym dostepnoéci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans Kkobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020;

4. Wylyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programéw operacyjnych
polityki spojnosci na lata 2014-2020;

5. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze érodkéw Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych
wspatfinasowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020°;

6. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzieé w obszarze wigczenia spolecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $§rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-20207;

7. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigé z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020%,

8. Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukaciji na lata 2014-2020°;

9. Whytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020".

5 Liste nalezy uzupelnit w przypadku wydania wytycznych nie ujelych w zestawieniu.
& Wykreslic jezeli nie dolyczy.

! Wrykresli¢ jezeli nie dotyczy.

8 Wykresli¢ jezeli nie dolyczy.

® Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

"0 Wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
o Zbiér Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Podkarpackiego

na lata 2014-2020

Whnioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikuja o Srodki
unijne i realizujg projekty w ramach RPO WP 2014-2020

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

PKD

NEIEERIRE =

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewoddziwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

Adres strony www

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

Osoba do kontaktéw roboczych:

Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc

10.

Partnerzy

11.

Nazwa organizacjifinstytuciji

12.

Forma prawna

13.

Forma wiasnosci

14.

NIP

15.

REGON




16.

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr [okalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

17.

Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

18.

Symbol partnera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie

1.

Kwalifikowaino$¢ srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020

Dane

uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp.;|{Nazwa
1. | Kraj

2. | Nazwa instytucji

3. | NIP

4. | Typ instytucji

5. | Wojewddztwo

6. | Powiat

7. | Gmina

8. | Miejscowosé

9. | Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nrlokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. { Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie

17. | Data zakonczenia udziaiu w projekcie

18. | Czy wsparciem zostali objgci pracownicy instytucji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

21. | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu




Dane ucz
s e e .

oy

estnikdéw indywidualn

IS

ych

b b %‘g ;
1. Kraj
2 Rodzaj uczestnika

3. Nazwa instytucji

4, Imie

5. | Nazwisko

6. |PESEL

7. [Ple¢

8. | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9. |Wpyksztatcenie

10. | Wojewodztwo

11. |Powiat

12. | Gmina

13. | Miejscowosc

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19. | Telefon kontaktowy

20. | Adres e-mail

21. |Data rozpoczecia udzialu w projekcie

22. |Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24. | Wykonywany zawdd

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26. | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27. |Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka
uczestnictwa

28. | Rodzaj przyznanego wsparcia

29. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

30. |Data zakonczenia udziatu we wsparciu

31. |Data zalozenia dziatalno$ci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych srodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarczej

33. | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

34. |Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia*

35. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. | Osoba z niepelnosprawnosciami*

37. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

38. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. [Osoba zyjgca w gospodarstwie skladajacym sig z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

40. | Osoba w innej niekorzystnej sytuaciji spolecznej (innej niz wymienione powyzej)*




41. |Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdlowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji whioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikow zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz
dane pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020,
ktorzy zaijjq sie obslugq pro;ektow

[Nazwae A
Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

o] N[ o o w1

Dane dotyczqce personelu pro;ektu

Cow i

lmle

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowisko

Data zaangazowania w projekcie

—‘50.‘30.“49).0":“.@!“.*‘

o

Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorgce udzial w szkoleniach,
konkursach i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwiazku z realizacjig RPO WP
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wyltycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacy in ch na Iata 2014 2020)

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizaciji

Adres e-mail

Telefon

Specjalne potrzeby

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspekfora Ochrony
Danych Osobowych zbioru, o ktdrym mowa w § 25 ust. 1 ninigjszej Umowy.




s Zbior Centralny system feleinformalyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyinych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

whnioskodawcow, beneficjen

tow/partnerow

Ui}fkbwmcy Centrélh:égo éyétemu telemformaiyéznego ze stroriyr instytucji
zaangazowanych w realizacje programoéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

QAWM=

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze  strony
beneficjentow/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera) '

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

SRSl Bl A B

PESEL

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

NIP

Kraj

QoA wN =

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

OO BN

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy




Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

7. Kraj -
8. | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzacych jednoosobowa

1

2 Nazwa instytuciji
3 NIP

4. Typ instytuciji

5. | Wojewddztwo
6

7

8

Powiat
Gmina
. | Miejscowo&é
9, Ulica
10. [ Nr budynku
11. [Nrlokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14. [ Telefon kontaktowy

15. |Adres e-mail

16. |Data rozpoczecia udzialu w projekcie

17. | Data zakonczenia udziatlu w projekcie

18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21. | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4. Imie

5. Nazwisko
6

7

8

PESEL

Pteé

. Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. | Wyksztalcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. | Gmina




13. | Miejscowos¢

14. |Ulica

15. [ Nr budynku

16. [ Nr lokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA}

19. | Telefon kontaktowy

20. |Adres e-mail

21. |Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22, | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23. |Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24. | Wykonywany zawod

25. | Zatrudniony w {miejsce zatrudnienia)

26. |Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27. {Inne rezultaty dotyczace os6b mtodych (dotyczy |ZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

28. |Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej Sciezkg
uczestnictwa '

29. | Rodzaj przyznanego wsparcia

30. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31. | Data zakonczenia udzialu we wsparciu

32. |Data zalozenia dzialalno$ci gospodarczej

33. | Kwota przyznanych $rodkéw na zalozenie dziatalnosci gospodarcze)

34. | PKD zalozonej dzialalno$ci gospodarcze;j

35. |Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

36. | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkarn

37. | Osoba z niepetnosprawnosciami

38. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajacymi na utrzymaniu

40. | Osoba zyjgca w gospodarstwie skladajgcym si¢ z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane

{Lp. ;)| Nazw;

1.

2. Nazwisko

3 Kraj

4. |PESEL

5. Forma zaangazowania

0. Okres zaangaZzowania w projekcie

7. | Wymiar czasu pracy

8. | Stanowisko




Wykonawcy realizujacy umowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane
beda w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne

prowadzace dziatal

1. |Nazwa wykonawcy
2. |Kraj
3. |NIP wykonawcy
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Zalacznik nr 5.2: Wzdr oswiadczenia uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystapieniem do Projektu pn .
niniejszym o$wiadczam, ze przyjmuje do wuadomoscu iz;

1.

administratorem danych osobowych, w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny
Wojewodziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego - pelnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dzialajacy w imieniu
Wojewddztwa Podkarpackiego;

administratorem moich danych osobowych, w ramach zbioru: Centralny system
teleinformaltyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych jest minister wtasciwy
ds. rozwoju regionainego, z siedzibg w: 00-507 Warszawa, Pl. Trzech Krzyzy 3/5;

podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922), dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych™— dane
osobowe s3 niezbedne dla realizacji RPO WP 2014-2020, na podstawie, w odniesieniu
do zbioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1i 3, art. 115, arl. 122 ust. 21 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 [it. a rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b) art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady {(WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zalacznika | i !l do tego
rozporzgdzenia,

c)art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci  finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. 2 2016 r., poz. 217},

Centrainy system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pbézn. zm.),




b) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegolowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegolowych
przepiséw dotyczacych wymiany informacji migdzy beneficientami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi, ‘

¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) oraz zatacznika | i Il do tego Rozporzadzenia,

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 217),

4. moje dane osobowe beds przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu
o 5 TR PPN . W szczegdlnoséci, w odniesieniu
do zhioru:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $érodki unijne i realizacji projektéw, w szczegolnosci
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom
projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowiazku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z RPO WP 2014-2020;

Centralny system teleinformalyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych,
w zakresie:
a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczo$ci i raportowania

w ramach RPO WP 2014-2020,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie

z funduszy polityki spéjnosci w ramach RPO WP 2014-2020;

5. moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej
— Wojewbdzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie, z siedziba: 35-025 Rzeszéw,
ul, ptk. Leopolda Lisa-Kuli 20, Beneficjentowi realizujgcemu  Projekt
(nazwa i adres Beneficjenta), podmiotom
éwiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta: ...
(nazwa i adres podmiotéw), w ramach RPO WP 2014-2020.

Moje dane osobowe moga zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucii
Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej lub Beneficjentom.

Moje dane mogg zosta¢c rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Poséredniczacej Iub Beneficientom kontrole i audyt w ramach RPO WP
2014-2020;

6. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu,




7. w ciggu 4 tygodni po zakohczeniu udzialu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatv w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji;

8. w ciagu 3 miesigcy po zakonczeniu udzialu w Projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy; ' : :

9. zapoznatem/am sie z trescig rozdzialu 4 ustawy o ochronie danych osobowych, dot. praw
osoby, ktérej dane dotyczg, w zbiorach danych osobowych, tj. m.in. mam prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.

Miejscowoscé i data czytelny podpis uczestnika Projektu”

" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby malolelniej oéwiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zalacznik nr 5.3: Wz6r upowaznieniafodwolania do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lala
2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .........................r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r.,, poz. 922),
upowazniam Pana/Panig* ... do przetwarzania danych

osobowych powierzonych do przetwarzania przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
— petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, dziatajagcy w imieniu Wojewodztwa
Podkarpackiego na podstawie Umowy o dofinansowanie Projektu wylonionego do
dofinansowania w trybie konkursowym w ramach osi priorytetowych VII-IX Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia
.......................... r., w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku
CYWIlNOPrawnegoO W .......couieiiiiiiriiee e e e lub z chwila jego

odwolania..... ...

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien*)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosc, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922), a takze z obowigzujacg W ..........c.oov i
Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcjq zarzgdzania
systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych

dokumentach.

Zobowigzuje sic do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktérymi zapoznalem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie
zatrudnienia w ..., , jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby skiadajacej oswiadczenie)

*nigpolrzebne skreslic
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ......... w.......l., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 S|erpn|a 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922),
odwoluje upowaznienie Pana/Pani*........................ccooeell. do przetwarzanla danych
osobowych, w ramach zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, wydanewdniu ................c.......

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacii /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien®)

(miejscowos$¢ data i podpis osoby
. przyjmujacej odwolanie upowaznienia)
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5.4: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawniern i nadanie uprawnien w systemie
dla uzytkownikéw zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznef
na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Centralny system
teleinformalyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjiych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenslwa
informacji  przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczernstwa informacji
przetwarzanych w aplikacji glownej centrainego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 5.5: Wykaz osdb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

~ Beneficjent: ......... e e e e e e

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Zaltacznik nr 5.6: Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014

Whniosek o nadanie/zmiane' dostepu dla osoby uprawnionej w ramach $L2014

- et -

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

'-Déne‘iosoby uprawnionej:

Kraj
PESEL

Nazwisko

Imig

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej: 2

Janizej podpisany/a ...
Imig Nazwisko

oSwiadczam, ze:

e Zapoznatem/am sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gféwnej centralnego syfemu informalycznego i zobowiazuje si¢ do jego
przestrzegania;

¢ Zapoznalem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
Z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
Zz 2016 r., poz. 922), przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okresionych w tych
dokumentach;

+ Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych
lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem dzialan w ramach
SL2014, a takze do zachowania w poufnosci informaciji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po wygasnieciu upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych.

Data, podpis csoby uprawnionej

[ Aplikacja obstugi wnioskéw o platnodé, w tym:= 7 =m0

" Niepotrzebne skrestic
2 Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawniongj

1




Whioski o platnosé

Korespondencja

Harmonogram platnosci

Monitorowanie uczestnikow projektu

Zamdwienia publiczne

Personel projekiu

Oswnadczeme beneflcjenta

Osmadczam Zze wszystkie d2|alan|e w SL2014, podejmowane przez osoby uprawmone
zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dzialania podejmowanymi w imieniu i na rzecz:

nazwa beneficjenta

Data sporzadzenia wniosku

Podpis beneficjenta "

12 Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta

2
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Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach $L2014

Danéi'iiehéfiiéjenta |

Kraj

Nazwa beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Daﬁ_e_ osoby uprawnionej

Kraj

PESEL

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia
whniosku

Podpis beneficjenta *

" Osoby uprawnionej do reprezentowania beneficjenta
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Zatacznik nr 6: Instrukcje i wskazdwki dotyczace informacji i komunikagji

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie sa Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich,
a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewédztwa
lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli
takie dzialania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy
promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowsa, ogloszenia, analizy,
raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotédw uczestniczacych
w projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty
informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowana do nich korespondencje, umowy

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna iflub pamiatkowa) w miejscu
realizacji projektu;

c) umiescié opis projektu na stronie internetowej (jeéli masz strong internetowa)

d} przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskal dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz
przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwiazane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyles
dla uczestnikéw projektow. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.



Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)
‘zlozony z symbolu  graficznego, nazwy | zlozony z flagi = UE, napisu Unia
Fundusze Europejskie oraz nazwy | Europejska i nazwy funduszu, ktory

programu, z ktérego w czesci lub w catosci | wspotfinansuje Twoj projekt.
finansowany jest Twoj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Reglonatnego

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa.

Fundusze herb + nazwa wolewddztwa Unia Europejska
Europejskie Wb oficjalng togo promocyine Eurapejskl Fundusz
Program Regionalny wojewodztwa Rorwolu Regianalnego

Wzory z wlasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sa dostepne na stronach
internetowych programéw. Znajdziesz tam takZze gotowe wzory dla plakatéw i tablic,
z ktorych powiniene$ skorzystac. Zwr6é uwage, Ze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewbddztwa muszg byé stosowane zgodnie zwzorami wskazanymi na stronach
internetowych programow regionalnych.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informaciji stownej o programie, w ramach
ktérego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspdifinansujgeym projekt. Zestaw znakéw
zawiera wszystkie niezbedne informacje™.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych
(np. spoty/audycje radiowe) na koficu tej reklamy powinien znalezé sie komunikat stowny.

W jaki sposdb oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mlodych?

Jesli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkéw ze
specjalngj linii budzetowe] Inicjalywa na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, zastosuj
nastepujace oznaczenia:

¢ znak Funduszy Europejskich z nazwg programu Wiedza Edukacja Rozwdj,
¢ znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

s informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zafrudnienia ludzi
miodych, powinna znalezé sie na wszelkich materialach informacyjnych i promocyjnych,

'* Wyjalek stanowia projekly realizowane w ramach /nicjatywy na rzecz zalrudnienia ludzi miodych (zobacz
ponizej rozdz. 11.1).




dokumentach dotyczacych realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub
wydawanych uczestnikom projektow, wtym na zaswiadczeniach o udziale lub innych
certyfikatach. Umiesé ja takze na plakatach z informacjami na temat projektu oraz na stronie
internetowe].

- 3. Jak oznaczac miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju
projektu oraz wysokoéci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych,
ktorzy musza stosowaé tablice informacyjne iflub pamigtkowe) sa zobowigzani do
umieszczenia w widocznym miejscu ¢o najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspolfinasowany z

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach programu uzyskal
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablica informacyjna

ktory dotyczy: {(w trakcie realizacji projekiu)

a} dzialan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego
na kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub (po zakoriczeniu realizacji
b) pracach budowlanych projekiu)

lub
c) zakupie Srodkow trwalych.

Jesli nie jeste$ zobowiazany do:

a) umieszczania tablicy informacyjne;j Plakat
lub (w trakcie realizaciji projektu})

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescié tablice informacyjng
i pamigtkows przy swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene§ umiesci¢ na tablicy informacyjnej
i pamiagtkowej?
Tablica musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
s tytul projektu,
s cel projektu,

o zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.
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Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzystaé przy wypelnianiu obowigzkéw
informacyjnych:

Fundusze Linla Europe)ska Fundusze Unia Europejska i
EUfD’Dl’.‘].’Ikle EUrOpNER Furdhar : Europejskle - Europejski Fundusz
Pebby wichednly Roreo Regonainegs N Program Regionalny Rozwoju Reglonalnego
Priebudowa drogl X Wqezyce] sied drogowy Miasta Termodynamlizacja laboratorium wraz z odzyskiem clepta
Yolewddiklego T shecly drog krajowych, z budynku Wydzialu Chemll - etap koficowy Inwestye]l.

~ Cel projakty: Poprawa jakodci powletrza przez zmnie[szenle zufycia energi
Col profuktuc Dwihs e ri doRzomier MUSLE | g obiticy
Funbcjorulnega Beneficlent: Szkola Wyisza w Miedcie
Beneficient Mbrrde Wioewddohe Polatl Yhadore]

ff Slaskie. Porytywna energia

BN ST T Y SR

Wozory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i na stronach internetowych programéw.

Tablica informacyjna i pamiatkowa nie moga zawiera¢ innych informacji i elementéw
graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢€ tablica informacyjna?

Wielkoéé tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny
rozmiar to 80x120 cm {(wymiary europalety).

Zwréé uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest polozona w znacznej
odlegtoséci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznaé sie z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz
6 m? np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji
o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to,
aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczyteing tablice musisz
wymienié¢ lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwale materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé
Ci jako tablica pamigtkowa.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes$ umiescié w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie miala mozliwosé zapoznaé sie
z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescia




tablicy, mozna ja umieécic w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajacym
mozliwo$¢ zapoznania sig z jej trescig.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dia
projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki
rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych
na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaklocaly fadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg
przyznajacg dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamiatkowe moga byé albo duzego formatu, albo mie¢ formg mniejszych
tabliczek.

Wybér wiasciwej wielkosci tablicy powinienes$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji
oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to,
by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiagtkowe duzego formatu sa wlasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturainych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica
pamigtkowa jest polozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie
odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje.
W przypadku projekiow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budcz)wlanymi. rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byla mniejsza niz
6 m-.

Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegolnie istotne
znaczenie ma dbalo$éo estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spolecznego. Na przyktad mate tabliczki mogq postuzyé dla oznaczenia realizacii
projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany
minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak
mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiescié po zakoriczeniu projekiu — nie pdZniej niz 3 miesigce
po tym fakcie.

Tablica pamiatkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caly okres trwalo$ci projektu.
W zwiazku z tym musi by¢ wykonana z trwalych materialéw, a zawarte na niej informacje
muszg byé czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelna tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.7 Gdzie powinienes umiescic tablice pamiatkowa?

Tablicg informacyjna mozesz przeksztalcié w tablice pamiagtkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sig.

Jesli tablice pamiagtkowe duzych rozmiaréw sa stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie
same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego



projektu — tam, gdzie widoczne s3 efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce
dobrze widoczne i ogdinie dostepne, gdzie najwieksza liczba osdb bedzie mogta zapoznaé
sig z treScig tablicy.

Jesli projekt mial kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
powiniene$ przewidzieé ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku
poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamiatkowa malych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie
dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakldcaly tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja
i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni
publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do
charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescié¢ tablice z instytucja
przyznajaca dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonacé?

Plakatem moze byé wydrukowany arkusz papieru ¢ minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm). Moze byé tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np.
z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé
forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caly czas ekspozycji
wyglgdat estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas
wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczyteiny plakat musisz wymienié.

3.9 Jakie informacje musisz umiescié¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
* nazwg beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
» wysokos¢ wkladu Unii Europejskiej w projekt,

o zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
(jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

+ adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonainie).

Przygotowalismy wzory plakatdw, ktdére mozesz wykorzystac:

Instytut Badawezy reallzu]e projekt Urzad Morski realizuje projekt
dolinansowany z Funduszy Europe]skich doﬂnlmwan_yz Funduszy .
polega)ycy na opracowanlu nowego Europe)skich ® Budowa Infrastruktury
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Na plakacie mozesz umiescié takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby
elementy, ktore muszg sig znalezé na plakacie, byly nadal czytelne i wyraZnie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie: ‘
www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy i na jak dlugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesiac od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz
zdjac po zakoriczeniu projektu.

3.1 Gdzie powinienes umiescic plakat?

Plakat powiniene$ umiescié w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktorym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej
jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej
Z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka
projektow, moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.

Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach,
punktach obslugi klienta, w ktérych oferowane sq produkty wspierane przez Fundusze
Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy poswigcone wdrazanym
instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu
przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentow
finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji
projektu lub zakupionych Srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocié sie do instytucji przyznajgcej
dofinansowanie z propozycja zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielko&ci oznaczen
projektu. Jest to moziiwe wylacznie w przypadkach, kiedy ze wzglgdu na przepisy prawa nie
mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogow informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wplywaloby negatywnie na realizacjg projektu lub jego
rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazic
zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja
przechowywac na wypadek kontroli.

4, Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiescié na niej;
+ znak Unii Europejskiej,
» znak Funduszy Europejskich,

¢ herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz projekt
finansowany przez program regionalny),

o krétki opis projektu.



Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostalych materiatow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala
— mozesz umiesci¢ na gléwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé
odrebna zakiadke/podstrone przeznaczong specjalnie dia realizowanego projektu lub
projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwagal Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta
widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy hez
koniecznos$ci przewijania strony w dél.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczy¢é swojg strone internetowa, powinienes zastosowac jedno
z dwdch rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie
zlozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku Unii Europejskiej z
nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym migjscu oznacza, ze w momencie wejscia na
strone internetowg uzytkownik nie musi przewijaé strony, aby zobaczyc¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw
umieszczasz takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa. Mozesz uzupehic
zestawienie znakdéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescic zestawienie znakow FE
i UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko
z napisem Unia Europejska wedlug jednego z nastepujgcych wzordw:

- Unia Europejské

Unia Eu ropejska Unia Europe]ska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wej$cia)
umieszczasz zestaw znakéw Fundusze Europejskie iUnia Europejska oraz
— w przypadku programéw regionalnych — herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewddztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowej.




4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawié w opisie projektu na stronie
internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartos¢ projektu,

wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materialéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu prezentujacego jego gléwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowiazany, aby przekazywaé informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom
uczestniczacym w projekcie. Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe maja z kolei
obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjng
pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowiazek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji
Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow,
stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz
odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie
konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie moga byé np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowane] szkoly albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaly doposazone.
Osoby te powinny mie¢ $wiadomosé, Zze korzystajg z projekiow wspoffinansowanych przez
Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzia¢ pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz
znak Unii Europejskiej?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie
do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spelnienia tego warunku
wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona
ciggiem znakow.

Zwrdé szezegbling uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢é znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawe;j.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa lub
jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.




Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad

pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na

gbdrze, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez

program regionainy, herb wojewddztwa lub jego oficjaine logo promocyjne umieszczasz
pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przykiadowy uklad pionowy:

Fundusze Europejskie Eﬂrr‘g;gjzs?u o
Program Reglonatny Program Regionalay

Fundusze Europejskie

wiedza Edukacja Rozws] i
Bl herb + nazwa wojewodzbwa
8 lub oficfalne logo promecyjne

¥ wojewddztwa
harb & narw3 wojewddirwva
tub oficjalne lago promocyine
wijewldmwi

. . Unia Europejska
Unia Europejska

- Europejskl Fundusz
Europejskl Fundusz Spoleceny “ Rorwaju Regionalnego

Unia Europejska
Eurcpejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakdw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech,
lacznie ze znakami FE oraz UE, a w przypadku programow regionalnych réwniez herbem
wojewodztwa lub jego oficjalnym togo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem
wojewddztwa lub jego oficjainym logo promocyjnym). W zestawieniu znakdw na materialach
informacyjnych i promocyjnych {z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych} oraz na
dokumentach mozesz umiescic¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiescic logo partnera
projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczgcej lub wdrazajacej. Nie mozesz
umieszczaé natomiast znakdéw wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu,
ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescié poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga
by¢ one wieksze (mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé¢ znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowaé w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowaé¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (oczenie, grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-
biatej), jest druk dokumentow (w tym pism, materialéow szkoleniowych itp.), ktére nie
zawieraja innych koloréw poza czernia.
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Przykiadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska LS
Europejskie Europejski Fundusz P
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnege Far

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla programéw regionalnych:

Fundusze Unia Europejska REEN
Eu rOpejskie %' ﬁ#&ﬁmﬁ%ﬂum* Europe)ski Fundusz .

Program Regicnalny Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sg Ci
potrzebne — znajdziesz na stronach internetowych programow.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewodztwa fub jego
oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na
stronach internetowych programéw regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywal znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwigksza
widocznosé. Jedli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes
zachowaé odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnoé¢ znaku. Kolory tta
powinny byé pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowaé znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjgcia lub wzorzyste
podioza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tia.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powiniene$ umiescié wokét flagi biata obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one
wystepowaé na kolorowych tlach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takg informacije
Znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu regionalnego.
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7. Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programow
lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:
o projektow realizowanych w ramach kilku programow — nie musisz w znaku wymieniaé
nazw tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak
Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie
Fundusze Europejskie

o projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy — jedng wspdlng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne

i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Ko Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyine

8. W jaki sposob mozesz oznaczy¢ male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly (np. dlugopis, ofdéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa
programu nie beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze
stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszuffunduszy Iub odniesienia do  Europejskich Funduszy  Strukturalnych
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i Inwestycyjnych. Na malych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo
promocyjnego wojewodztwa nie jest obowiazkowe.

Jednoczednie musisz kazdorazowo rozwazyé, czy male przedmioty itp. s na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz ‘oznaczaé przedmiofy promocyjne w spbséb nierzucajacy
sig w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢é widoczne. Nie mogg byé
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak
maly, Zze nie mozna na nim zastosowa¢ czytelnych znakoéw FE i UE, nie mozesz go uzywaé
do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego programu.
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