Konlraklowanie projeklow

IV  Kontraktowanie projektéw

4.1 Podpisywanie uméw/porozumien’® o dofinansowanie projektéw w ramach osi I-VI RPO WP 2014-2020

i Dsoba wykoenujgca Termin
Lp Czynnoéé ezynnods wykonania Mechanizm kontrolny Zala_cm.lk Uwagi
4.1.1  Procedura podpisywania umdw/porozumien o dofinansowanie projektéw w ramach osi I-Vi RPO WP 2014-2020
Przekazanie wybranych do Patwierdzenie odbiory
dofinansowania wnioskow - DPI Niezwiocznle wnioskéw przaz Kierownika
i . . Oddziatu umdw DPI Przekazywane $q:
. 3:;‘."::;3::’::1 oru ) - 1 egz wniosku o dofinansawanie wraz 2 uzupelniong
" | Przekazanie wybranych do w OPIIDWP Do 7 dni roboczych od | Potwierdzenie odbioru dokunentaciq (bez uzupetnied - DPI),
dofinansowania wnioskéw wraz 2 daty olrzymania od wnioskdw wiarz uzupetniong —  wopia Uchwaty ZWP w sprawie wyboaru projekiow
vzupemleniami niszbednymi do Beneficjenta dokumantacjg przez Kierownika
podpisania umowy - DWP ::';ﬁ::ﬁl';w Oddziahs uméw DWP
Przygolowanie projektu umowy na
podstawie;
- Zweryfikowanych dokamenléw Przygotowanie pisma i projeklu umowy od sip zgadni
otrzymanych od beneficjenia — DPI z;z:‘cghematem g, 1. prol owy odbywa sig zgadnis
. Zaakceplowany i zalwierdzany Sprawdzenie pop §ci sporzadzenia projekiu umowy
- gweryfikowanych i Do 11 dni roboczych od projekt umowy odbywa sig w oparciu 0 Listg sprawdzajaca do projeklu
zatwierdzonych dokumeniow gnra ::"r_gym§ma Zat nrd.1 UmowyiDecyzji o dofinansowanie.
olrzymanych z Oddziatu Zupetniane] . 4. Karla obi . - . Eni
¥ " doki t . . . . arla obiegu projekly umowy/aneksu rejestrujaca czynnosci
wiadeiwego ds. wyboru — DWP Wyznaczony pracowni nzazim::eﬁa Pudpls_ana lista sprawdzaja_]ca Lista . pomigdzy Deparlamentami oraz Kancelaria Zarzadu
2 DPIDWP na S do projeklu Umawy/Decyzji o sprawdzajaca do | porqstaje w aklach sprawy OPYDWP
’ . ) slanowisku do spraw podpisania umowy dofinansowania projektu -
oraz wyslapienia do Minislerstwa umow {w przypadiu Umowy/Decyzji o W przypadka negatywnej weryfikacji nasigpuje wszczgcie
Finansﬂ\n{z \fm_inskiem ° ponowmego Potwierdzeni ania pi dofinansawanie procedury ponownego prrygolowania projektu umowy.
udosigpnienia ar[for(natll. cxy przygotowania do 6 dni d:"::';e':: "f;":tz"'aog:;?;laew Ca do zasady wyznaczony pracownik DPI/DWFP na
wskazany podmiol jest wykluczany raboczych) wzuc‘:nngche‘ P staneraisku do spraw umdw przygolowuje jeden egzemplarz
2z mozliwosdi atrzymania $rodkdw ¥ prajeity umowy. W przypadku uméw o doflinansowanie w
F‘"‘e‘"a‘;“”g‘? ::Mﬁ:“i:q? ramach ktérych wysigpuje wspéHiinansowanie krajowe
programéw finan: ych z otowywane s3 dwa egzemplarze projekiu umowy.
udzialem srodkdw eurapejskich — Preyg 3 cgzemplarze projexiu umawy
jozel dotyczy (zaslosowania ma pkt
15a)
? Cazynnosci, ktérych nie stosuje sie przy zawisraniu porozumied o dofinansowaniu zostaty opisane w poszczegolnych komérkach tabeli.
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. . Potwierdzenie na Karcia obiegu
Pg.iﬁ:aur:_lza“:': Zloo?:%:m nia Wyznaczony pracownik projektir umowy!aneksu przez Zal. nr4.2
a3 Podl wagl demumalnfu cawTym DPIDWP na 1 dzien roboc: Sekeelarial Radcy Prawnagof Kana obiegu Kopia Karty obiegu projeklu umawy/aneksu pozostaje w
N P a 1?(2.1 abi . k[lJ ¥ slanowisku do spraw = Kancelarig ogding UMWP projeklu aklach sprawy Radcy Prawnego
:':nl .'aneisu °gu projexiu uméw przekazania zatwierdzonego umewyfaneksu
v praojekiu umowy
Zaopiniowarny pod wezglgdem
. L i farmalng — prawnym projekt
Zaopiniowanie i przekazania umawy i potwiardzenie jego
projeklu umowy do DPIDWP wraz olrzymania na Karcie chiegu
4. z Kartg obiegu projektu Radca Prawny Do 3 dni roboczych projektu umowy/aneksu przez - -

umewylfaneksu
Jeli NIE, przejsé do phl2

Sekralarial OPI/DWP f
Kancelarig cgding UMWP fub
osobisty adbidr przez
pracownika DPUDWP

Czynnosci od 5 do 12 nie maja zaslosowania do perezumienia ¢ dofinansowaniu projektu parfistwowe] jadnosiki budzelowej. Pozastate punkly obok umédw odnoszq sie réwniez do porozumieri.

Czynnosci od 5 do 8 majg zastosowanie do uméw o dofinansowanie, w ramach ktérych wystepuje réwnie2 wspéifinansowanie krajowe.

W przypadku uméw, w ramach klérych nastgpuje przekazanie dofinansowania lylko ze srodkéw europejskich, olejnym punklem procedury jest pkt 8

Przekazanie do DBF projekiu

Wyznaczony pracownik

Potwierdzenie na Karcig obiggu
projeklu umowy/aneksu przer

dwich egzemplarzy umowy Kancelarig ogding UMWP N . . .
EN zaopiniowanege pod wzgledem SDIZ:::::;Z::Q spraw 1 dziefi roboczy {Sexrelarial DBF przekazania - ::l'; v:hl(;mgg:projeklu umewylanaksu pozasiaje w
formalno — prawnym wraz z Karlg umbw dvwbch egzemplarzy projektu
obiegu projekiu umewylaneksu umgwy 2acpiniowanego pod
wegledem formalne - prawnym
Egzemplarz projekiv umovy o dofi i@ powinien na
ostatniej slronie dokumenty zawierad naslgpujace
Zal. nr 4.3 nlormacie:
Lista 1) Klasyfhacia budzetowa,
Przyjecie, weryfikacja | akceplacja Wyznaczony pracownik sprawdzajgca 2) Poddzialanie, dzialanie osi priorylelowej,
dwdch egzemplarzy projekiu DBF na slangwisku ds. | Do 6 dni od daty dofyczaca 3) Jednostka z/spoza sektora finanséw publicznych.
umawy o definansewanie pod anafizy | weryfikacjl wphywu dwoch Zwerylikowany projekd dwoch weryfikaci 2acizganie zobowigzah wramach wspaffinansowania
6. wagiedem finansewym :o:umenlbm Ki " :?nle""plalzy projeklu egz;:'lfplanzy :r:w:v wraz z finansowe] keajowego RPO WP Jest mozliwe do limAu wynikajacego
Igh"“;”;“:’(‘:l e“’.',"‘“' duﬁm:mnie do podpisang Lista sprawdzajgeg | YMOwyfdecyziio | 7 algorylmu, informujacego o wysokodci Srodkdw moliwych
Jesk TAK, preejsé do pkt 7, Skartmt Z-chm pthlinlibyipiad dofinansowanie | do zakontraklowania w ramach calego programis.
o projekiu w Menilorowanie limite dostgpnej alokacji Srodkdw wediug
Jetll NIE, prze|s¢ do pkt 8 Dyrekiora zakiesie algorylmu bedacego zalacznikiem do Kontraktu
wspétfinansowan | Terylorialnego nalezy do zadar DRP. Ustatony limil powinien
ia krajowego byt comiesigcznie przekarywany przez DRP za pismem

przewodnim do DBF. gdy: bgdzie on padstawg weryfikacji
finansowe]j projekléw umdw przez DBF.
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Preekazanie do DRP pozylywnie
rwaryfikowanych dwéch
egeemplarzy projektu umowy o

Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku ds._

Kontraklowanie projekiéw

Potwierdzenie odbioru dwich
egzemplarzy projekiu umowy na

Kopia Karty obiegu projekiu umowyfaneksu pezosiaje w

moiliwosci olrzymania $rodkdw
preez beneficjenta — jezeli dotyczy

gzempl
umnowy (W preypadiu umdw &
dofinansowanie, w ramach ktarych
wyslepuje réwniez
wspdfinansevanie krajowe
przekazanie irzech egzemplarzy
umowy) do Kancelan) Zarzadu,
wraz z Karlg obiegu projektu
umewyfaneksu

spraw umdw

Wyznaczeny pracownik
DPUDWP na
stanowisku do spraw
uméw

1 informacja o ujgciu Beneficjenia
w rejestrze podmioléw
wykluczanych

7. dofnansowanio wraz z Ka analizy | weryfikacji Karcie ebiegu projeklu -
obiegu projekiu twnaw;Isn:Esu dokumentdw umewylaneksu przez Kancelarg aklach sprawy DBF.
finansowych ogbing UMWP /Sekrelarial DRP
Prasi§é do pki 10. mansowy 9
Okres oczekivania na poprawki przez DPI/DWP nig wiicza
:mzkaza?;ezﬂ:g:]imp oh ) i . sie do okresu przewidzianege na sprawdzenie dwdch
egatyw ; ."Kl Wyznaczony pr * Palwierdzenie odbjoru dwéch agzemplarzy projekiu umowy ¢ dofinansowanie pod
dwich egzemplarzy projekiu DBF na stanowisku ds egzemplarzy projeklu umowy na wzgledem finansawym.
s umowy ¢ doﬁnan_suwanla wiaz z ! s 1 Karcie tbiegy projektu w N ) el ranak ) .
3 Karlg obiegu projekiu analizy | weryfikacii umowylaneksu preez Kancelatie . karcie obiegu projeklu umowylanaksu w kolurpnle wagi
umowylaneksu dokumenidw 0géing UMWP [Sekretariat wpisywana jesl przyczyna negralywne] weryfikacji wraz z
finansowych DPIDWP 2atwierdzeniem przez Skarbnixa/ Z-cg Dyrektora.
¥opia Karty obiegu projekiu umowyfaneksu pozosiaje w
Przelsd do pkt 2 akt;ch :pr::w 3ng g oWy po |
. . Potwiardzenie na Karcio obiegu
Plzelk:zanle 2appinigwanego pod Wyznaczony pracownik projeklu umowylaneksu przez ) ' ’ .
9 wzgledem formalno — prawnym DPI/OWP na 1 dzief robaczy Kancetarig ogélng UMWP . Kopia Karty oblegu projektu umawylaneksu pozostajo w
projektu umowy wraz z Karla obtegu | stanowisku do spraw ISekretariat 3RPH 2ekazania aklach sprawy DRP
projeklu umowy/aneksu do DRP umaw projekiu umawy P
Weryfikacia projeklu umowy pad Zal. nrd.4
wzgledem finansawym (w Lista
przypadku umdw o dofinansowanie, :
h iy sprawdzajica
né:vanrlna_m klmﬂh wySIGPI_-IJek . Wyznaczony pracawnik datyczaca
Lw;aekza;:m;":g e ‘;arr:::om DRP na slanow aku do Zweryfikowany projekl umowy | weryfikach
10. 2&m g wraz z podpisang Lista finansowe] -
projekiu umowy pod wzgledem spraw rozliczend wdza -
finansewym podpisanych przez finansowych Sprawnzaidca :;nﬁmf::gﬂ:
Skarbnika) projekiu w
Jesli pozyhywnie, przej§é do pkt 12 zakrasie drodkdw
Josli negatywnie, przejsé do pki 11 europejskich
D 5 dni eobs
o 5 dni toboceych ] i . ‘ Okres oczekiwania na poprawki przez DPUDWP nia wlicza
Zwrat negatywnie zweryTkowaneg w mpaji;udpgnowne; Potwierdzenie wystania sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie projekiu
tywni l g . werylkacj 2 dni negatywnia zweryfikowanego i
projeklu umowy do DPIIDWP wraz | Wyznaczony pracownik | cipocouch) progjek1u umowy ?vrfaz z K:,?q umavy @ du,ﬁ "anso‘,mme pod wegldem ﬁ"anww_m' .
" z Karlg obiegu projextu DRP na slanowisku do obi roieklu umovwyfaneks W karcie obiegu projeklu umowy/aneksu w kalumnie ,uwagi
- umowy/aneksu spraw rozliczeh doleDgPL:I%V\:!Ie? pTiL;zoK:vnoelariqu - wpisywana jest przyczyna negatywnej weryfikacji wraz z
Przejés do pki 2 Anansowych 0gélna UMWP /Sekretariat zatwierdzeniem przez DyrektorafZ-ce Dyreklora.
DPI/DWP Kopia Kary obiegu projekiu urnowylaneksu porostaje w
aktach sprawy DRP.
. N Potwierdzona Karta obiegu
g"zr:tla:;'; ;:h&err:kzlou?:g;"%rzez Wy2nagzony praceuwnix projektu umowyfaneksu przez
12 rojeklu umowy do DRI/DWP wraz DRP na slanowisku do Kancefarig ogding Kopia Karty obiegu projeklu umowyfaneksu pozosiaje w
] A Dbiag:‘{mleklu spraw rozliczen UMWPSekeetarial DPUDWP aklach sprawy DRP
LM ovyfaneksu finansewych ma:;vzanmerdzonym projektem
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Wyslanie do Beneficjgnla pisma
przekazujacego dwa agzemplarze Patwierdzenie przez Kancelarig
::l'-;:yn :w pm}’epﬂ:r:ra";‘:&wch Wyznaczony pracownik o0gding UMWP przekazania
13. | wyslgpuje réwniez DP"UWP " 1 dzier roboczy dwdchitrzech eg.zempia‘w - Proces odbywa sig 2godnie ze schematem nr §
wipdiinansowanie krajowe stanowisku do spraw umowy lub potwierdzenie
wyslanie do Beneficjenla pisma umiw ;s;:]helrslgeg;:dbloru przez
przekazujacego irzy egzemplarze b
umowy) — wcelu ich pedpisania
Podpisanie i odeslanie dwdch
(evgze:plzml.:‘r:num:u DPUDWR Potwigrdzenie przez Kancelarig
doﬁpnazguwanie wramach kiérych 0ging UMWPISekrelariat
14. P Beneficjent Do 4 dni roboczych DPUDWP wpiywu dwichfirzech | - -
vqsl:r?uja réwnia egzemplarzy umowy
wspdtfinansowanie krajowe . .
podpisanie i odestanie Lzech podpisanych przez Beneficjenia
egremplarzy umowy do DPIDWP
Analiza zgodnoici tresci jednego
¢gzemplarza umowy 2 Wyznaczony pracownik
egzemplarzami paralowanymi DPIDWP ' Sprawdzone dwallrzy Dokananie anai o firmi
< - . Zy na podsiawie limilu Srodkow
15, | przez osoby werfikujacs umows na slanowisku do spraw 1 dzief roboczy egzeeszp;irezr? uen;;:n;w podpisane. | - obowiazujgcego w danym miesigcu
Je8h NIE, przejsd do pkL 13 umdw P “
Analiza dosigpnych Srodkéw
; Opcjonalnio
R T A 0 o T WeryTkacia dokonywana jesl na podslawie korespondendi
i alrzymanej z Ministerstwa Finansdw.
i Zwenyfikowanie informacji ; Inf:?:llaq;:s;ffmv:;eslm Jeli wnioskod widnisje wrejestrze nastgpuja
i olrzymane] z Minisierstwa i Wyznaczony pracownik id mio&w Kluczon chllub ; odsiapienie od podpisania umowy o dofinansowanie
15a | Finansdw w sprawie wykluczeniaz | DP| na slanowisku do Do 2 dni roboczych pod g ¥ 1 projeklu.

Jesh wnioskodawea nie widnieje w rejeslze nastepuje
praekazanie umowy do podpisu przez ZWP,
Informacja Minisierstwa Finansdw porosiaje w aktach
Sprawy.

Potwigrdzenia na Karcie obiegu
prejekiu umoawyfaneksu przez
Kancelarig Zarzgdu przekazania
dwdch/irzech egzemplarzy
umowy

Do 4 dni roboczych
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Podpisanie dwdch egzemplarzy
umowy {w przypadku umdw ¢
dofinansowanie, w ramach klérych
wyslepuje réwniek

Osoby reprezeniuvjace

Koniraktowanie projekiow

DwalTizy egzemplarza umowy

17. f - ZWP - dwdch Czlonkéw podpisang przez Benelicjienta i - -
wspéifinansowanie krajowe L .
podpisanie tzach egzemplarzy onp dwich Czlonkéw ZWP
umowy)
Jeili NIE przej$c do pkt 2
Przekazanie za pismem
przewodnim:
- do Beneficienta 1 egz umowy,
-do DRP 1 egz umowy {bez
zatacznikow),
- do DBF 1 egz. umawy (bez
zatqcznikw) — dotyczy umdw o Potwierdzenie przez Kancelarig
dofinansowanie projekldw, w . Ny
N og0ing UMWP / Sekrelarial
ramach kidrych wysigpuje DBF/Sekrelatiat ORP {
wspbifinansowanie krajowe. N _
przekazania umowy/l kopii
Przekazanie wraz z pawierdzeniem umowy lub osabisty odbiar
na Karcie obiegu projekiu przez Beaeficienta
umowy/aneksu:
Wyznaczony pracownik 5
- kopii umowy {bez zalacznikéw) do | DPIDWP na . Potwintdzenis odbi Proces odbywa sig zgodnie ze schematem nr 1
18. | Oddziatu rozliczeri {...) DWP araz slanowlsku do spraw Do 2 dni roboczych dOM zenie odbiont - Kopia pisma przekazujgcege oraz Karta obiegw projekiu
kopii piarwsze) Strory umowy wiaz | umdw Pz}:ﬂ:"&m&‘:ﬁfﬁ;’:g: umowyfaneksu ppzostaja w aklach sprawy DPI/DWP
z Harmenogramem patnosci do . . . -
" pyin Kierownika Cddzialu rozficzefn
Oddzl_afu. sprawc.uzda“uusu DWP {...) w DPI/DWP, Kierownika
- kopil pierwszej Slrany umowy Oddziali monitorowania i
(bez zalgcznikdw} de Qddziatu prognozowania
rozliczen { ...} DPl oraz do Oddzialu {DPI)¥Kierownika Oddziatu
manilorowania i prognozowania sprawnzdawczofc (DWP)
DPI.
Zamigszczenie skanu podpisangj
umowy na serwarze DPI
Pozostawienie kopii 1292 umawy
wraz z oryginalem wniosku o
dofinansowanie projeklu w
DPUDWP
Czynnosci od 19a do 20a majq zaslosowanie do umdaw o dofinansowanie, w ramach klérych wystepuje réwniez wspdilinansowanie krajowe.
Wyzraczony pracownik
DBF na stanowisku ds. | Do 3 dni roboczych ed o . Egzemplarz umowy przekazywany do DBF powinien
19a | Przyjecie przekazansj umowy ewidench daty wplywu do sﬂ’;ﬂe umawy oraz nadanie zawiaraé wszystkie wymagane podpisy wraz z paralka
2aangaiowaniai sekrelariatu DBF Radcy Prawnago i padpisem Skarbnika Wojewddziwa.
weryfikacji zlacen
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Wyznaczony pragownik Wydnik Opi d dzi | - P
) h 2 systemu finansowo- pis kont do procedury w rozdziale XIl Zasady ksiggowodci
20a \é:zr::vadziz}:;anyc: :: :z::;':}:' Evil;:nac;unnmsku 95 | Do 5 dni roboczych od | ksiegowego worowadzonyth . w ramach RPO WP 2014.2020
pozabilansowych zaangazewania i daly przyjqcia umowy danych na kontach Wprowadzanie danych dotyczy wspéifinansawania
weryfikaci zlecer pozabilansowych Kkrajawego.
- . . Zarejeslrowana umawa w
Rejeslracia umowy w Wyznaczony pracownik |, 5 gni robocrych od | wyedrgbionym Centralnym
wyadrgbnionym Centralnym DRP na stanowisku do . s
19b . y daty wplywu do Rejestrze Umdw RPO WP 2014 . -
Rejesirze Uméw RPO WP 2014 — spraw rozlicze sekretariatu DRP 2020 w zakresie osi IVl oraz
2020 w zakresie 0si |-Vl oraz osi X | finansowych ;si X
- Do 5 dnia roboczego
Sparaluere MO it | oo et | e Wosocans st
206 : . - nasigpujgcege po sporzadzone na podslawie - -
V1 oraz osi X na podstawie spraw rozliczen missiacu zarejesirowanych uméw
zargjestrowanych umdw finansawych sprawoasawczym
Wyznaczony pracownik
Woprowadzenie danych z umewy do | DPIIDWP na Do 5 dni roboczych od Parafowany wydruk z SL2014 -
21 S1L2014. Wydrukowanig karty slanowisku do spraw dnia podpisania umowy | kara informacyjna N
- | informacyjnej umowy/decyz)i uméw 2 uprawnieniami | przez osoby umowy/decyzji projeklu
projektu dostgpu i obshugi reprezentujgce ZWP pozosiaje w aklach sprawy
812014 Zakres danych wprowadzony 2godnie 2z Instrukejy
Wyznaczony pracownik Uzytkownika SL2014
DPI/DWP na W dniu wprowadzenia
Weryfikacja danych slanowisku do spraw umawy/parozumienia Zweryfikowang dane 2gednie z
22 wprowadzanych do SL2014 umébw z uprawnleniami | przez pierwszego danymiw wersji papierowej
. dostgpu i obstugi pracownika
SL2014
Osoba wykonujgca Termin . .
L.p. Czymnosé czynnosd .. wykonanla HMechanzm konbrolny Zatqeznik Uwagt
4.1.2  Procedura wniesienia zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy oraz jege zwrolu
Do 30 dni od daty
Zlozenie w Sekretariacie DPUDWP podpisania umowy/do Potwierdzenie przez Sek iat
1. wybranej formy zabezpieczenia za Beneficjent BO dni w szc2egdlnie DPI/EAWP olrzymania - -
pismem przewodnim urasadnionych 2abazpieczenia
preypadkach
Potwistdzenl . Dyrekior / 2-ca Pomfie?zenie przyjgcia
otwierdzenia przyjgcia Dyrekiora DPIDWP W dniu przyjecia 2arejeslrowanego i
2. zabezpieczenia oraz jego N i ) . . zadekrelowanego pisma - -
zadekrelowanie Kierownik Oddziatu zabezpieczenia przewodniego wiaz z
umdéw DPUCWP

oryginalem zabezpieczenia
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Wyznaczony pracownik
DP{DWP na
slanowisku do spraw
umbw

Wyznaczony pracownik .
Shopiowanie oryginale DPUDWP na . . .
3 zabezpieczenia slanowisku do spraw Kopia zabezpieczenia - -
umdw
Umieszczenie oryginaty
zabezpieczenia w zaklejonej i
opisanej kopercio wy Zat.nr46
. . . ENACZONY Pracownik Wzor tabeli
4 S::s::n‘s\::me zabezpiaczenia w DPIDWP na Oryginal 2abezpieczenia dotyczgeej
- fyice . stanowisku do spraw pozosiaje w skrylce bankowej prryigtychi
Odnotowanle przyjetego umdw Twrbconych
zaberpigczenia wlestawieniu bezpieczen
przyjgtych i zZwnéconych zabezp
zabezpleczen
Merytoryczna i rachunkowa
weryfikacja kepi zabarpieczenia na
padstawie listy sprawdzajgce) Jedh TAK:
Zwaryfikowana kopia
Jeshi TAK, zabezpieczenia na podslawie Zal nr
przekazanie kopii zabezpieczenia Wyznaczony pracowni | De 3 dni roboczych listy sprawdzajacej 4511452
5. Radcy Prawnemu DPUYDWP na (w przypadku pongwnej Lisia
Przejsé do pkl. 8 stanowisku do spraw weryfikacjt do 2 dni Jedli NIE: sprawdzajaca
Jeshi NIE, Beneficjent wzywany jest | UMW roboczych) Projekt pisma wrywajacego Wel?'m?q' ;
do wniesienia poprawek lup Benaficienta do wniesienia Z2abezplaczania
zlozenia nowego zabezpieczenia. poprawek lub zkenta nowego
Przygolowanie projeklu pisma do zabezpleczenia
Beneficienia
Przejié do pkLS
Akceplacja, zatwierdzenie i . . .
I - Polwierdzenie przer Kancelarig
odpisanie pisma cego ZNaczony pracownik ) * L — . .
5. gen':ﬁcjenl:do mmji: g ‘SgerWP n; P ' 1 drief roboczy ogolnq UMWP.'od!:lor osobisty B Przygolowanie pisma ¢dbywa sig zgednia ze schematem nr
poprawek lub ZloZenia nowego stanowisku ds. umow ;.:t:erq::gego pisma przez 1
zabezpieczenia fici
Whiesienie poprawek (ub ziozenie
nawego zabezpieczenia przez
Beneficjenia Potwigrdzenie przez Sekretarial
DPIIDWP przakarania przez
7. R . . 5 Beneficjent Do 5 dni roboczych Benelicienla pisma 2 - -
Jasi_:éoznno nowna zabaezpieczenie, wrigsionymi poprawkami lub 2
przejié do pkt. 2. nowym zabazpieczeniem
Jesli Zlozono poprawki, przejsé do
pkiLS
167
Kontraktowanie projekidw
Przekazaljle 23 pismem Wyznaczony pracawnik W ramach 3 dni Potwierdzenie przez Sekretarial
przewodnim kopii wniesionego DPI [DWP na foboczych Radcy P of Kancelari s dzenie pi . . . dni
a. bezpieczenia do zaopini ia | W "d przeznaczonych na adcy Prawneg ncelarig B porzgdzenie pisma przewodniego odbywa sig zgodnie 2e
pod wzgledem formalno — prawnym 3:1:::’15 U da spraw weryfikacjg kopii :go:‘?zqal;aM:h;:;:;:azama schematem nr 1
d¢ Radcy Prawnego zaberpigczenia P 3
Zaopiniowanie pod wzglgdem
lormalno — prawnym kopii Zaopiniowana kopia
raberpieczenia | przekazanie do zabezpieczenia i potwierdzenie
o | OFVEVF Radca Prawn Do 3dniroboczych | 2abiors 2 Seksslariatu - -
- 4 b4 DPI/DWP/ Karcelari ogélnej
Jedli NIE, zwrot kopii UMWP/przez pracownika
zabezpieczenia celem poprawy, DPIDWP
przejié do pkt. 5
Potwierdzenia przez K e
Przygolowanie { wyslanie pisma Wyznaczony pracownik | Do 30 dni roboczych od | ogding UMWP/odbidr osobisty
10 informujgcego Beneficjenia o DPIfDWP na daty uslalone) w zatwierdzanego pisma . Przygolowanie pisma odbywa si¢ zgednie ze schematem nr
© | meilwosci gdebrania slanowisku do spraw umowie o informujacego Benefigenta o ]
zabezpieczenia uméw dofinansowanie moiliwoéc odebrania
zaberpieczenia
‘Wyznaczony pracawnik
Qdbidr zdeponovwanego w Banku DPI /[DWP na W wyznaczanym ) " .
n zabezpieczenia stanowisku do spraw Benaficienlowi leminie Oryginat zabezpieczenta i h
uméw
Wyznaczony pracownik
12 Wydanie zdeponowanego oryginalu | DPUDWP na W wyznaczonym Oryginat zabezpieczenia wrazz | _ Podpis Beneficjenta uprawnionago do edbioru
. zabezpieczenia Benefigentow slanowisku do spraw Beneficjentowi terminia | potwierdzaniem odbions zabezpleczenia
umow
Zal.nrd 6
OQnoiuyva:\:I ;w\;o;-l ‘[J)Vgll"au"':li’anaW"i" Zakivalizawane zestawienie g:’,—;’;;::_“
DWP . . . j B
13. przyigtych | ownSconych slanowisku do spraw 1 dzieh raboczy g:.yeli::;g‘u':rmwnyd‘ prayjetych i
zabezpieczen umény zwréconych
zabezpieczef
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Konlraktowanie projektéw

Termin

Osoba onujgca - . N
Lp. Crynnodd "!m“é la wykonanla Mechanizm kentrolny Zalgeznik Uwagi
4.1.3  Procedura zalwierdzania harmonogramu platnodci
Pierwszy
Harmonogram
platnosci 20staje
. dany za pamocy .
Przestanie za pomocg SL 2014 : przas .o | Mlomacia w SL 2014 na lemal
¥ Harmonogramu plalnodc Beneficient SL2014 pa podplsan.\u przestania Hamonogramu )
Umowy oraz uzyskaniu
dostgpu do SL2014
Wyznac2ony praceamix
: DPHDWP na
2. Woeryfikacia Harmonoegramu slanowisk:do spraw - -
umdw Do 10 dni roboczych {(w
przypadiu ponownego Zatwierdzenie Harmonogramu odbywa sig zgednie 2
Wyznaczony pracovwnik ?;lz:ﬁ:to;?ma do 6 dni podrgeznikiem Inshylucji w zakrasie SL2014 Centrainy
3 Zatwierdzenie Hammonogramy DPI/DWP na y Zaltwierdzony Hamanogram System Teleinformatyczny
- rent gram slanawisku do spraw platnosci W przypadku negahrwne] weryflkac naslgpuja wszczgeio
umaw procedury poncwnego przygolowania Harmonogramu
Proces odbywa sig zgodnie ze schematem ar |
Potwierdzenie olrzymania
Przekazania informacji o informacji nt. zatwierdzonego
zatwierdzeniu Harmonogramu Wyznaczony pracawnik Harmenogramu preez
do Oddaziaks rozliczen (...} DRNDWP n: P! Kierawnika Oddzialu rozliczen
4. DPI/DWP oraz Oddziatu stanowisky do spraw Do 2 dni roboczych (DPLCWP), Kierownika - -
moniterowania | prognozowania uméw P Cddziahr monilorowania i
DPU Oddzialu sprawczdawczoict prognozawarniz
DWP (DPIYKierownika Oddziaths
sprawozdawczosa (DWP)
i Osoba wykenujjca Termin . -
L.p. Czynnod&é czynnodd wykanania Kechanizm kentrofny Zatacznik Uvragl
4.1.4  Procedura sporzgdzania sprawozdan z zakresu udzielonef pomocy publicznej w ramach osi I-VI RPO WP 2014-2020.,
169
Kontraktowanie projekiow
Projekt sprawozdania ¢ udzielonej pomocy publiczne] zgodny
ze wzorem ckreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
N Rady Ministrdw w sprawie sprawozdan o udzielonej pomacy
DWP, :;zsugy g::i T dI: . publicznej, informaci & nieudzigleniu takiaj pomocy oraz
Sporzadzenie projeklu apraw nowisku Zaakceplowany ( zatwierdzony sprawozdan o zalegloidiach przedsigbicrcdw we wptalach
1. sprawozdania z udzielanej pomacy spram dawezodc f projekl sprawozdania 2z - $wiadczen naleznyth na rzecz sektora finanséw publicznych
publicznej D';'I s lsl.anuwisku Lo udzielonej pomocy publicznej
spraw umgw Do 5dni od dnia Przygolowanie dockumenty odbywa sig zgodnie 2e
podpisania urnowy schemalem ar 1,
Wyznaczony pracownik
Przekazanie sprawozdania z DWP na slanowisku do . _ .
udzielonej pomocy publicznej do spraw Pomerd;.en_ne prz:k_aTzam:_a Korespondencia przekazywana jest réwniez w formie
2 DBF sprawozdawczosci/ st ! zglliac:nue‘ Zielonej b alekironiczne;j.
DPI na stanowisku do pomecy p !
spraw umow
Przekazanie sprawozdania Pracownik DEF 2[:2;(::;:;’
3 udziglone] pomocy publicznej do upowazniony do : awozdania z Polwierdzenie przestania Inslrukgja uzytkowania aplikacy SHRIMP znajdujaca sig¢ na
Urzgdu Ochrony Konkurench | wysytania sprawozdan e e . sprawpzdania, stranie UOKIK, www.uokik.gov.p!
Konsumentéw (UOKIK) w aplkach SHRIMP pomocy publicznej
przez DWP/DPI
4.2 Dokonywania zmian {aneksowanie) uméw o dofinansowanie projektéw
Osoba wykonujica Temmin "
Lp. . Czynnosé czynnoté viykonanla, Meachanlzm kentrolny Zalgeznik Uwagi
4.2.1  Procedura dokonywania zmian (ancksowania} umdéw o dofinransowanie projekidw
Weryfikacja dokumentéw ‘Sgl‘",c"“.m °:: pracawnik | Do 10 dni oboczyeh od | Zweryfikowane dokumenty Weryfikacja dokumnentéw 1 : zmodyfikewanego whiosku o

niezbgdnych do podpisania aneksu
do umaowy

stanowisku do spraw
uméw

dnia przekazania
dokumenléw przez
Beneficienla

olrzymane od beneficjenta
niazbedna do podpisania
aneksu do umowy

dofinansowanie ifub innych dokumenidw potwierdzajacych
koniecznost wprowadzenia zmian w umowie

170




Kontraklowanie projekiow

Prrygolowanie projektu aneksu do
umowy na podslawie
owerylikowanych i zalwiendzenych
dokumentéw ctrzymanych od
beneficjanta

Sporzadzenie Karty ebiegu projektu
umowylaneksu

Wyznaczony pracownik
DPICWP na
stanowisku do spraw
umdw zgodnie

Do 10 dnl rebocaych (w
przypadku ponowneqgo
przygolowania do 6 dni
roboczych)

Zaakceplowany i zatwierdzany
projeki aneksu do umowy oraz
Karty obiggu projeklu
umowylanaksu

Zal nr4.2
Karla obiegu
projekiu
umowy/aneksu

Preygolowanie projeklu aneksu odbywa sig 2godnia za
schemalemnr 1

Co do zasady wyznac2ony pracownik DPVDWP na
stanowisku do spraw umdw przygolowuje jeden egzemplarz
projektu aneksu do umowy. W przypadku uméw o
dofinansewanie w ramach ktdrych wy stepuje
wspétfinansowanie krajowe prrygolowywana s3 dwa
egzemplarze projekiu aneksu do umowy.

Karta oblegu projeklu umowy/aneksu rejesirujgca czynnoéci
pomigdzy Deparlamentami oraz Kancelang Zarzgdu
pozoslaje w aktach sprawy DPI/DWP

W przypadku negatywnej wenyfikacji nastgpuje wszezgcie
procedury panownego przygatowania projeklu aneksw/ Karty
obiegu projekiu umowylaneksu

Przekazanle 2atwierdzonago
projeklu aneksu do umowy do
zacpiniowania pod wzgledem
formalno — prawnym wraz 2 Karg
obiegu projeklu umewyfaneksu

Wyznaczony pracownik
DPI/DWP na

slanovd sku do spraw
uméw

1 dzier roboczy

Poltwierdzenie na Karcie obiegu
projeklu umowy/aneksu przez
sekrelarial Radcy Prawnego!
Kancelarig ogdlng UMWF
preekazania 2atwierdzonago
projeklu aneksu do umowy

Kopia Karty obiegu projektu umowyfaneksu pozosiaje w
akiach sprawy Radcy Prawnego

Zaopinigwania i przekazanie
projektu aneksu do umowy do
DPUDWP wraz z Kartg obiegu
projekid umowy/anekau

Jash NIE, przejs¢ do pkt 2

Radca Prawny

Do 3 dni roboczych

Zaopiniowany pod wzgledem
formalne — prawnym projekl
aneksu do umowy i
potwierdzenie jego olrzymania
na ¥arcie obiegu projeklu
umowy/aneksu przez sekrelarial
CPI/DWP/ Kancelarig 0g6ing
UMWP! lub osobisly odbidr
przez pracownika DPIDWP

Czynnodci od 5 do 12 nie majq zastosowanie do aneksu do porozumienia o dofinansowaniu projektu panstwawej jednosiki budzetowej

Czynnosci od 5 do 8 majq zastesowanie do anekséw do umdw, w ramach kldrych naslgpuje przekazanie dofinansowania ze wspollinansowania krajowege

W przypadku aneksdw do umbw, w ramach ktérych nasigpuje przekazanie dofinansowania tylko ze érodkdw europejskich, kelejnym punklem procedury jost pkt 9

Przekazanie do DBF dwoch
egzemplarzy projekiu angksu do
umowy zacpiniowanego pod
wegledem formalng — prawnym
wraz z Karta obiegu projekiu
umowy/aneksu

Wyznaczony pracownik
DPNDWP na
stanowisku do spraw
umdw

1 dzieA robocry

Patwierdzenie na Karcia abiegu
projekiu umowy/aneksu przez
Kancelarie 0gding UMWP
ISeksetanial DBF przekazania
dwoch egzemplarzy projekiu
aneksu do umowy
zaopinigwaneqo pod wzglgdem
formaine - prawnym

Kopia Karty oblegu projektu umawy/aneksu pozostaje w
akiach sprawy DBF

Kaniraktowanie projekidw

[71

Przyjecia, weryfikacja i akceplacia
cwich egzemplarzy projekiu
aneksu do Lmowy zaopiniowanego
pod wzglgdem formalno - prawnym

Jedli TAK, prze[$& do pki 7
Jesli NIE, przejéé do pki 8

Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku do
spraw analizy i
werylikag dokumenidw
firansowych/Kierownik/
Gty Ksiggowy!
Skarbnik! Z-ca
Dyreklora

Przekazanie do DRP pozytywnie
zwerylikowanych dwdch
egzemplarzy projekhs aneksu do
umewy o dofinansowanie wraz 2
Karta obiegu projekiu
umowrylaneksu

Przgjé¢ do pkt 10

Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku ds.
analizy i weryfikacji
dokumenidw
finansowych

Przekazanie negatywnia
zwerylkawanych dwsdch
egzemplarzy projekiu aneksu do
umowy do DPUDWP wraz 2 Karlg
obiegu projeklu umewyfaneksu

Przejsé do pki 2

Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku do
spraw anatizy i
weryfikacji dokumenldw
fnansoveych

Do & dni robocrych od
daty wplywu projekiu

aneksu de umowy

Sprawdzone dwa egzemplarze
projekt aneksu do umowy wraz
z podpisang Lislg sprawdzajacg

Zal.nr4.3

Lista
sprawdzajaca
dotyczaca
wernyfikacyi
finansowej
umowyfdecyzji 6
definansowanie
projekiu w
zakresie
wspotinansawan
ia krajowego

Sprawdzenie ped wzglgdern inansowym dokonywane jost
przez DBF w przypadky 2miany warlogcl dofinansowana ze
{rodkbw dolacyi celowe) Budzelu Parstwa
{wspdifinansowanie krajowe) Vlub w przypadku 2mian
rachunku bankowego IZ. Zmiany dofinansowania tylke

z EFRR nie wymagajg weryfikacji inansowe] dokonywanej
przez DBF. Aneksy do uméw o dofinansowanie projaktdw

w 1amach wspéifinansowania krajowego, ktdre nie wymagajg
podpisu Skarbnika Wojewédztwa $3 przekazywane do DBF
celem wizczenia do ewidencjl.

Egzemptarz projekhu angksu do umowy o definansawanie
powinien na ostatnief stronia dokumeniu zawieraé
nastgpujace infomacje:

1) Klasyfikacja budzetowa,

2) Poddzialanig, dxialanie osi prioryletawej,

3) Jednoslka z/spora seklora finansdw publicznych.
Zacigganie zobowigzad w ramach wspdtinansowania
krajowego RPC WP jes| moiiwe do limitu wynik ajacege

2z algorytmu, informujacego o wysokosci Srodkéw moliwych
do zakonlraklowania w ramach calego pragramu.
Monilorowarme fimitu doslgpnef alokacj Srodkéw wedtug
algorylmu bedacego zalzcznikiem do Konirakiu
Terylerialnego naledy do zadaf DRP. Ustalony limit powinien
byé comiesigcznie przekazywany przez DRP za pismem
przewodnim do DBF, gdy# bedzie on podstawg weryfikagi
finansowe| projekidw uméw przez DBF

Potwierdzenie odbioru dwéch
egzemplarzy projeklu aneksu do
umowy na Karcie obiegu
projeklu umovefaneksu presz
Kancelarig 0gélng UMWP
{Sekretanat DRP

Potwierdzenie odbioru dwbch
egzemplarzy projeklu aneksu do
umowy na Karcie obiegu
projektu umowy/aneksu przez
Kancelarie ogding UMWP
ISekrolariat DPI/DWP

Okres oczekiwania na poprawki przez DPI/DWP nig wlicza
sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie dwoéch
egzemplarzy projeklu aneksu do umowy o dofinansowanie
pod wzglgdem finansowym.

W karcie obiegu projekiu umowylansksu w kelumnle nvagi®
wplsywana jes| przyczyna negatywnej waryfikacji wraz z
zatwierdzeniem przez Skarbrikal Z-cg Dyreklora,

Kepia Karty ebiegu projekiu umowyianeksu pozoslaje w
akiach sprawy DBF.

Przekazanie zaopiniowanego pod
wzglgdem formalno —~ prawnym
projekiu aneksu do umowy wraz z
Karlg obiegu projekti umowylaneksu

Wyznaczony pracownik
DPI/DWP na
slanowisku do spraw
um

1 dzied roboczy

Pobwierdzenie na Karcie obiegu
projektu umowy/aneksu przez
Kancelarig ogoding
UMWPISekretarial DRP

Kopia Karty obiegu projeklu umowyfaneksu pozoslaje w
akiach sprawy DRP

172




Kontraktowanie projeklow

do DRP

przekazania projeklu aneksu do
umowy

Weryfikacja projektu aneksu do
umowy pad wzglgdem finansowym
(w przypadku umdw o
dofinansowanie, w ramach kldrych
wyslepuje rdwnie
wspélfinansowania krajowe
werylikacja dwodch egzemplarzy
prajeklu angksu do umawy pod
wzglgdem Anansawym pedpisanych
przez Skarbnika)

Jedl Negalywnie, przejs¢ do pki 11
Je&h Pozylywnie, przejsé do pkt 12

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku do
spraw rozliczen
finansowych

Zwrol negatywnie zwerylikowanego
projekiu aneksu do umowy do
DPi/DOWP wraz z Karla opiegu
projekly umowyfaneksu

Przejsé do pkl 2

Whyznaczony pracewnik
DRP na stanowisku do
spraw rozliczen
finansowych

Do § dni robaczych (w
przypadku ponownej
weryfikacji do

2 dni raboczych)

Sprawdzony projekt aneksu do
umowy wraz z podpisang Listg

sprawdzajgcq

Zat. nrd.4

Lista
sprawdzajaca
dotyczaca
weryfikacji
linansowe]
umowyldecyzji o
dofinansowanie
projektu w
rakresie $rodkéw
auropejskich

Potwierdzenie przekazania
negatywnie zweryfikowanego

0géing UMWP /Sekretanial
DPIIOwWP

aneksu do umowy wraz z Kartg
abiegu projekty umowy/aneksu
do DPWVDWP przez Kancelarig

Okres oczekiwania na poprawki przez DPI/DWP nig wlicza
sig do okresu przewidzianege na sprawdrenie projeklu
aneksu do umowy pod wzglgdem finansowym.

W karcie obiegu projektu umowyianeksu w kolumnie uwagi®
wpisywana jesl prryczyna negatywnej weryfikact wraz z
zatwiardzeniem przez Dyreklora/ Z-cg Dyrekiora.

Kopia Karly obiegu projektu umgwy/aneksu porastaje w
aklach sprawy DRP.

Przekazanie zatwierdronego przez
Dyreklaral Z-cg Dyreklora DRP
projekiu aneksu do umowy do
DPI/DWP wraz 2 Kartg obiegu
projekiu umowylaneksu

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku do
spraw rozliczen
inansowych

Potwierdzona Karta obiegu
projektu umowyfaneksu przez
Kancelang ogdling
UNWP/Sekrelariat DPI/DWP

aneksu do umowy

wraz z zatwierdzonym projektem

Kapia Karly obiegu projekty umowyfaneksu pozostaje w
akiach sprawy DRP '

Wystanie do Benzficjenta pisma
przekazujgeago dwa egzemplarze
aneksu do umowy (w przypadku
anekséw do umdw o
dofinansowanie, wramach kiérych
wyslepuje rowniez
wspdHinansowanie krajowe
wystanie do Beneficjenta pisma
przekazujgcege irzy egzemplarze
aneksu do umowy) — wceld ich
podpisania

Wyznaczeny pracownik
OPUDWP na
stanowisku do spraw
umaw

0going UMWP przekazania
dwoch/lrzech egzemplarzy

odbidr przez Beneficjenta

Potwigtdzenie przaz Kancelarig

aneksu do umowy lub osobisly

Praces odbywa sig zgodnie ze schemalem nr 1

Podpisanie i odeslanie dwich
egzemplarzy aneksu do umowy do
DRI/DWP {w przypadku anekséw
do uméw o dofinansowanie, w
ramach klérych wyslepuje rownie
wspdtfinansowanie krajowe

Beneficjent

Do 4 dni robaczych

ogding UMWP /Sekrelarial
DPIZDWP przekazania
dwoch/lrzech egzemplarzy

przez Beneficjenta

Potwierdzenie przez Kancelang

angksu do umowy podpisanych

Kontrakiowanie projekiow
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podpisanie i odestanig irzech
egzemplarzy aneksu do umowy do
DPUDWP

15

Analiza zgodnosci tredd jednego
egzemplarza aneksu do umowy Z
egzemplarzami parafgwanymi
preez osoby weryllkujgce umowsg
Jesli NIE, przejsé do pkL15

Wyznaczony pracownik
DPI{OWP na
stanowisku do spraw
umow

Sprawdzone dwallrzy

egzemplarze aneksu do umowy
podpisana przez Beneficienta

Przekazanie dwdch egzemplamy
aneksu do umowy (w przypadku
anekséw do uméw o
dofinansowanie, w ramach kiérych
wystepuje rowniei
wspdtfinansowanie krajowe
przekazanie irzech egzemplarzy
aneksu do umowy) do Kancelari
Zarzadu wraz z Karlg chiegu
projekiu umowyfaneksu

Wyznaczony pracownik
DPUDWP na
stanowisku do spraw
umoéw

Do 4 dni roboczych

Podpisanie dwéch egzemplarzy
aneksu do umowy (w preypadku
aneksow do umdéw o
dofinansowania, w ramach kidrych
wystepuje rowniek
wspdtfinansowanie krajowe
przekazanie irzech egzemplarzy
aneksu do umowy)

Josli NIE przej&é do pki 2

Osoby reprezenlujace
ZWP -dwich Czlonkdw
WP

dwdchfirzech egzemplarzy
aneksu do umowy

Pobwierdzenie na Karcie obiegu
projetu umowylaneksu przez
Kancelanig Zarzadu przekazania

do umowy padpisane przez

IWP

DwalTrzy egzemplarze aneksu

Beneficjenta i dwich Czlonkéw

18.

Przekazanie za pismem

przewodnim:

- do DRP 1 egz. aneksu do umowy
(bez zalgcznikdw),

- do Beneficjenta 1 eqz_ aneksu da

urnowy wraz z zatacznikami

- do DBF 1 egz. aneksu do umowy

{bez zalacznikéw)-dotyczy umow o

dofinansowanie projektdw, w

ramach kiérych wyslgpuje

wspoifinansowania krajowe

Prz ie wraz 2 pobwi iem

na Karcia obiegu projekiu
umewyfaneksu:

- kopii aneksu do umawy (bez
zalgcznikdw) do Oddziatu rozliczen
(...) DWP

- koph pierwszej slrony aneksu do
umenwy {bez zalgcznikdw) do

Wyznaczony pracownik
DPI/DWP na
stanowisku do spraw
uméw

Do 2 dni reboczych

ogélng UMWP /Sekrefarial
DBFiSekretarial DRP!
przekazania aneksu do

lub osobisty adbiér przez
Beneficjenla

Potwierdzenie odbioru
(... w DPUDWP, Kierownika

Oddziatu menilergwania |
prognozowania (DPI)

Potwierdzenie przez Kancelarig

umowy/kopii aneksu do umowy

dokumentow na Karcie obiegu
projektu umowy/anaksu przaz
Kierownika Oddziatu mzliczeh

Proces odbywa 8ig zgodnie ze schematem nr {

Karla obiegu projekiu umowy/aneksu porostajq w akiach
sprawy DPI/DWP

174




Kontraklowanie projektéw

Oddziatu rozliczen (...) DPF oraz do
Oddzialu monitorowania i
prognozewania DPI.
Zamiaszczenie skanu podpisanego
aneksu na serwarze DP|
Pozostawienie kepii 1 egz. aneksu
do umowy wraz z zalacznikamiw
DPI {DWP

Czynnodciod 19a do 20a majg zastosowanie do umdw o doflinansowanie, w ramach kldrych wystepuje réwniet wspdiinansowanie krajowe

Wyanaczony pracownik
DBF na stanowisku ds.

Do 3 dni robaczych od

Prryjgcie aneksu do umowy

Egzemplarz aneksu do umowy przekazywany do DBF
powinien zawierad ws2ysikie wymagane podpisy wraz ¢

19a | Przyjgcie aneksu do umawy ewidenci daty wphywu do oraz nadanie numenu : paralkg Radcy Pravnego | podpisem Skarbnika
zaangatowania | aekrelariate DBF Woiewodzhwa
weryfikacy zleced f i
Wyznaczony pracownik Opis kont do procedury w rozdziale XII| Zasady ksiggowosei
Wprowadzanie danych do systemu | DBF fa slanewiskudo | ¢ 0o roboczych od :\2’:“" z sg's“:::';::;:g:;mw wpramad., RF% WP 2314,2020 dy ksigo
20a | finansowo-kslegowego na koncie spraw ewidencji daty ecia Ll da g;w:g Koneie - ) )
pozabilansowym zaangazowania i przyjec vy o;uarbilans Wptruwadzanle danych dotyczy wspdtinansowania
weryfikach 2lecen p vy krajowago,
. . . Zarejestrowany aneks w
Relasuaq_a anaksu w Wyznaczony pr_awwmk Do 3 dni 1oboczych od | wyodrgbnionym Cenlralnym
wyodrgbnionym Centralnym DRP na stanowisku do .
195 . A daty wphywu do Rejestize Uméw RPO WP 2014 | - -
Rejestrze Umdw RPO WP 2014 - spraw rozficzen sekrelariatu DRP 2020 w zakresie osi |-Vl oraz
2020 w zakrasia osi [-V oraz o5i X finansowych osi X
. Do 5 dni raboczych
Sporzgdzenie mieslecznego Wyznaczony pracewnik o ) - -
zestawienia umow w zakrasie osi |- | DRP na stanowisku do :::lﬂﬁff cego po tﬂgigﬁ::iz‘m:::;;;zuw
206 | vy oraz esiX na podstawie spraw rozliczen mies?gqiq 90 zgreiaasl.r yd'?uméw
zarejestrowanych umbw flinansowych sprawszda " owar
Wyznaczony pracownik
Wprowadzenie danych z aneksudo | OPI/DWP na Do 5 dni robaczych od Parafowany wydruk z SL2014 -
umowy do SL2014.Wydrukowania slanowisku do spraw dnia podpisania aneksu | karla infermacyjna .
21 karty Informacyjne) aneksu do umdw z uprawnieniami | do umowy przez osoby | umowyldecyz]i praojekiu
umowy dostepu i obshugi raprezentujace 2WP pozoslaje w aklach sprawy
SL2014 Zakres danych wprowadzony zoslaje zgoednie z Inslrukejy
Wyznaczony pracowmk viylkownika obshigi SL2014
DPUDWP na W dniur wprowadzania
Weryfikacja danych stanowisku do spraw aneksu do umawy Zwaryfikowane dane zgodnie z
22 wprowadzanych do 5L2014 umdw z uprawmigniami prZez pierwszego danymi w wersji papierowej
dostepu i obstugi pracaownika
SL2014
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4.3 Rozwigzywanie uméw o dofinansowanie
- Osoba wykonujaca Termin
I._p. Cnynnosd cxynnotd wyksnania Mechantzm kontrolny Zalacznik i Uwagl
4.3.1  Procedura rozwigzywania umow o dofinansowanie
Przygolowanie projeklu Uchwaly Da 10 dni roboczych po
ZWP wraz z uzasadnieniem zaistnieniu preestanek
dotyczacym rozwig2ania umowy na | Wyznaczony pracownik rom;a.;amadu:mow Zaakeeptowany | zatwierdzony
podstawie korespondenci z DPI/DWP na wynikajacych z umowy | projaki Uchwaly ZWP wrar z ’ .
1. Beneficjeniem, danych z Oddziatdw | slanowisku do spraw {w przypadku uzasadnieniem dotyczaeym : Proces ediywa sig 2gedaia 26 sehematem nr 1
DPIDWP, informaci instylucy uméw ponownego rozrwigzania umaowy
zewnglrznych {m.in. NIK, UKS, przygolowania do & dni
Prezes UZP) roboczych)
Przekazanie za pismem : . .
przewodnim zalwierdzonego Potwierdzenia przez Kaf\eelanq
. WyZnaczony pracownix ogding UMWP/Sekretarial
projektu Uchwaly ZWP wraz 2 . I . _
o DPIDWP na . Radcy Prawnege przekazania Przygotowanie pisma odbywa $i¢ zgadnie ze schemalemn nr
2. uzasadnieniem dolyczacym P 1 dzieh roboczy : - -
N y stanowisku do spraw zabwierdzonego projektu 1
rozwigzania umowy do umdw Uchwaty ZWP wraz 2
zaopiniowania pad wzgledem wzasadnieniem
formalno - prawnym
. . . Zaopiniowany pod wzglgdem
Zaopiniowania projektu Uchwaly Tormalng- prawnym projekl
ZWP o rozwigzaniu umowy wraz z Uchwaly ZWP wraz z
urasadnieniern pod wzglgdem uzasadnieniem i
3, | fermalne — peavmym i preekazanie | gadea Prawny Do 5 dni roboczych polwierdzeniem jego olrzymania | - -
do DPIVDWE przez Kancelarie ogoing
UMWP/Sekietarial DPITWP
Jedli NIE, prze|$4 do pk1. 1 luby wobitr esebisly preez
pracownika DPI/DWP
Przygolowanie pisma w sprawie .
wnigsienia zaopiniowanego pad Polwierdzenle preez Kancelarig
wzgledem formalno- prawnym mnny pracownik Zarzgdu olrzymania p;r:jgkﬂ_l N L ® . ani
" projekiu Uchwaly ZWP wiaz z na Do 2 dni robaczych Uchwaly wraz z uzasadnieniem | _ [m‘golowame pisma odbywa sig 2godnie ze schematem nr
uvzasadnieniem pod obrady ZWP stanowisku do spraw {podpisanego przez Marszatka /
L. _ umdaw Wicemarszatka ! Czlonka
Zlozenia pisma w Kancelany Zarzadu)
Zarzadu
; ~ Ma najblizszym
Podigeie Uchwaty ZWP dotyczace) posiedzeniu ZWP Uchwata ZWP wraz 2
5. rozwigzania umowy IWP {w przypadku nie uzasladnie_niern dotyczacym - -
Jesh NIE —~ przejss do pkt 1 podjecia Uchwaty na rozmazania umowy
kolgjnyrn najblizszym
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posiedzeniu ZWP)

Do 2 dni roboczych od
podpisania Uchwaly
przez Marszatka
Wolewddziwa [ub
0soby wyznacrensg]
przez Marszatka

Podpisana uchwata ZWP wraz 2
uzasadnieniem dotyczaca - -
rorwigzania umowy

Przekazanie Uchwaly ZWP do
DPIIDWP

Wyznacrony pracownik
KanceTari Zarzadu

Przygotowanie | wysianie pisma Wyznacrony pracownik Poltwierdzenie przez Kancelarig

informujacego Beneficienta o o _— . .
podietej Uthwale ZWP oraz je] DPI !D\._NP na Do 9 dni raboczych agding UMWF wslapla pisma _ Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem nr
konsekwencjach 1. rzwigzaniu slanowisku do spraw do Beneficjental odbiér osabisty 1

1 ] A urmndw przez Benelicjenla

Umowy

Przekazanie pisma wraz z kapig
Uctwaly ZWP do DRP {oraz do
DBF w przypadku umdw o
dofinansowanie projekléw w
ramach wspdifinansowania
krajowego) celem dokonania

pomniejszenia wartosci Pobwierdzenie przez Kancelarig

zaangakowanych srodkéw o kwolg 0gding UMWP /Sekratariat DBF

rozwigzanej z Beneficientem { Sekrefarial DRP przekazania

umowsy pisma wraz z kopig Uchwaly
WP

W przypadku uruchomienia
$rodkéw do Baneficjenta decyzja o
rwrocie Srodkdw + dalsza procedura
dot. zwrotu Srodikdw znajduje sigw
tabeli pn. Procedura usunigoia
nieprawidlowas$ci ze skalkiem
finansowym po wyplacie srodkéw
(korekia finansowa)"

Przekazanie kopii Uchwaty ZWP do
Qddzlatu sprawozdawczasci orazr
Oddziatu rozilczed DWP oraz do
Dddziatu manitorowaniai
prognozowania oraz Oddziats
frozliczeh DPI.

Wyznaczony pracownik
DPNDWP na
stanowisku do spraw
umaw

Do 2 dni roboczych

Potwierdzenie edbioru kopii
Uchwaty ZWP preez Kierownika
Oddzialu tozliczen w DPIDWP,

Kierownika Oddziatu

monilarowania i prognozowania
w DPIfiGerownika Oddziatu
sprawozdawczoedci w DVWP

Przyjgcie, rejeslracja oraz
dekretacia pisma wraz r kopig

Slanowiske w
Sekrotariacie CRP /
O8F

Oyrektor DRP/ Z-ca

2 dni robocze

Zadekretowane pismod wraz z

podigle] Uchwaly Z0WP o Dyrektara kopig Lchwaly ZWP
rorwigzaniv umowy z DPI/DWP DRP/Skarbnik/Z-ca
Dyrektora DBF

Kanlraklowanie projekicw
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Kierownik Oddziatu
DRP/DBF

Pomniejszenie warloci
zaangatowanych srodkdw w
wyniku roewigzania umowy

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku do
spraw rozliczen
finansowyth

Do 5 dni roboczych

Zaktualizowane 2gstawienio

wartoici umbw

Wyznaczaony pracownik
DBF na slanowisku do

Wydruk z systemu finansowo-

Cpis konl do precedury w rozdziala X1l Zasady ksiggowosci

Wprowadzanie danych do systemu ! f: Do 5dni roboczych od | ksiggowepo wprowadzanych w ramach RPO WP 2014-2020
finansowo-ksiggowego na koncie spraw awidencii daty wphywu danych na koncie Wprowadzanie danych dotyczy wspétiinansowania
pozabilansowym zaangazowania i pozabilansewym

wenyfikacii zlecen

krajowego,

Aklualizacja danych w S5L2014 w
Twiazku 2 roFwigzaniem umowy.

Wydrukowanie karty infermacyinej
umowyldecyzji

Wyznaczony pracownik
DPHDWP na
stanawisku do spraw
umdw 2 uprawnieniami
dostepu i cbstugi
512014

Do 5 dni robaczych od
dnia rozwigzania
umowy

Paralowany wydruk 2 812014-

Kara informacyjna

umowy/decyzjl pozosiaje w

aktach sprawy

Weryfikacja danych
wprowadzanych do SL2014

Wyznaczony pracownik
DPIDWP na
stanowisku do spraw
umdw Z upravligniami
dostgpu i abshugi
5L2014

W dniu aktualizacii
danych przez
pierwszego pracawnika
wzwigzku 2
rozwigzaniem umowy

Zweryfikowane dane zgodnie z
danymi w wersji papierowe]j

Zakres danych wprowadzony zostaje zgodnie z Instrukcjg
urytkawnika cbstugi SL2014

4.4 Procedury dotyczace realizacji projektéw wlasnych

4.41 Procedura podejmowania uchwaly ZWP w sprawie decyz|l o realizacji projektu wlasnego w ramach osi l-Vl RPO WP 2014-2020

Lo

Gzynnosé

Osoba wykonujaca
czynnofé

Termin
wykonania

Mechanizm kontrelny

Zalgcznik

Uwagl

4.4.1.1 Procedura podejmowania uchwaly ZWP w sprawie decyzji o realizacji projekiu wiasnego w ramach osi I-Vi RPO WP 2014-2020

Przekazania wybranych do
dofinansewania wnioskdw - DP

Przekazanie wybranych do
dofinansowania wnioskdw wraz z.
uzupednieniami niezbgdnym| de

Kierownik Oddziatu
wdadciwego ds, wyboru
w DPIfDWP

Niezwioceznie

Do 7 dni roboczych od
daly olrzymania od
Jednostki wiasnej

Patwierdzenie odbiont

wiioskdw przez Kierownika
Oddziatu whadciwego ds. umdw

Bl

Poltwierdzenia odbior

whioskdw wraz z uzupelniong
dokumenlatia prze2 Kierownika

Przekazywane s3:
- { ege. wniosku ¢ dofinansowanle wraz z uzupeiniong
dokumenlaci (bexz uzupednier - DP)

- kopia Uchwaly ZWP w sprawie wyboru prajekiow
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padplsania decyzfi - DWP

uzupetnien
dokumeniéw

Oddzial: wiatciwege ds. umbw
-DWP

Przygolowanie projektu decyzji na
podsiawie pweryfikowanych
dokumenléw otrzymanych od
Beneficjenta oraz Karty obiegu
projeklu decyzjidecyzi
zmieniajgcej decyzje - DPI

Przygotowanie projekiu decyzji ha
podstawie zweryfikowanych |
zalwierdzonych dokumentéw
olrzymanych z Oddziatu
wlasciwego ds. wybonut oraz Karly
obiegu projeklu decyzidecyzji
zmieniajacej decyzig - DWP

Wyznaczony pracownik
DPI/DWP na
slanowisky do spraw
uméw

Do 11 dni roboczych od
dnia ptrzymanla
uzupemionej
deckumentaciji
niezbgdnej do podjecia
decyzjt

{w przypadku
pancwnego
przygotowania da 6 dni
raboczych)

Zaakceptowany i zalwierdzony
projekl detyzji oraz Karty
obiegu projekiu decyzjidecyzji
zmieniajace] decyzig
Podpisana 05ta sprawdzajgca
do projektu Umowy/Dacyzii o
dofinansowanie

Zat nr 4.7

Karta obiegu
projektu
decyzjirdecyzji
2mieniajacej
decyzj¢

Zal. nr 4.1

Lista
sprawdzajaca do
projeklu
umowyldecyzji o
dofinansowanie

Preygotowanie Karty oblegu projekiu decyzjifdecyzji
zmieniajace) decyzje.

Przygolawanie projeklu de¢yzji odbywa sig zgodnie ze
schematem nr 1.

Karla obiegu projektu decyzji'detyzji zmieniajacej detyzig
rejestrujaca ezynnotd pomiedzy Depadamentami, Jednostks
wlasng oraz Kancelarig Zarzadu pozostaje

w akltach sprawy DPI/DWP.

Sprawdzenie poprawnosc sporzgdzenia projektu decyzjl
odbywa sig w oparciu o Liste sprawdzajaca do prajeklu
umowy/decyz]i o dofinansowania.

W przypadku negatywnej weryfikacji naslgpuje wszcrgcie
procedury ponownege przygolowania projektu decyzji,

Przekazanie zatwierdzonego
projekiu decyzji do zaopiniowania
pod wzglgdem formalna - prawnym
wraz z Karlg obiegu projektu
decyzji/decyzji zmianiajgcej decyzje

Wyznaczony pracownik
DPI/DWP na
stanowisku do apraw
umaw

1 dzien robocry

Potwierdzenie na Karcie obiegu
projeklu decyzji/decyzji
zmieniajacej decyejq przez
Sekretariat Radey
Prawnega/Kancelarig ogélng
UMWP przekazania
zatwigrdzanego projektu decyzji

Kapia Karty obiegu projektu decyzjifdecy2]i zmieniajace)
decyzjq pozostaje w aklach sprawy Radcy Prawnego

Zacpiniowanie i przekazania
prajektu decyzji do DPHDW?P wraz
2 Kartg obiegu projekty
decyzjydecyzfi zmieniajacej decyzjg

Jesh NIE, preejsé do pkt 2

Radca Prawny

Do 3 dni robaczych

Zaopiniowany pod wzgledem
formalno-prawnym projekl
decyzji | potwierdzenie jego
oUzymania na Karcie obiegu
projektu decyzp/decyzji
zmieniajgce] decyzi¢ przer
Sekretanat DPUDWP/Kancelarig
ogding UMWP [ub asobisty
oghidr przez pracawnika
DRUDWP

Przekazanie do DBF projekiv
decyzji 2aopiniowanege pod
wzgledem formaing — prawnym
wraz z Kartq obiegu projektu
decyzjVdecyzii zmieniajace] decyzje

Wyznaczony pracownik
DPIFDWP na
stanowdsku do spraw
umow

1 dzied roboezy

Pobwierdzenie na Karcie obiegu
projekiv decyzji/decyzji
Zmieniajgce) decyzjg przez
Kancelarig ogolng
UMWP/Sekrelariat DBF
przekazania zaopiniowanege
pod wzgredem fermalno -
prawnym projekiu decyz(i oraz
kserokopii zmienionych pdl
wniosku o dofinansowanie

Kapia Karty obiegu projekiu decyzjirdecyzji zmieniajacej
decyzjg pozosiaje w akiach sprawy DBF

Konlraktowanie projektow
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Prryjecie, weryfikacja i akceplacia
projekiu Uchwaly ZWP w sprawie
decyz]i o cealizac)l projekiu
wiasnego wraz z projektem decyzje
o dofinansowania projektu

Jasli TAK, przejic do pkt 7
Jesli NIE, przejic do pht 8

Wyznacrony pracawnik
DBF na slanowisku do
spraw planowania orar
nadzoru nad realizacjg
zadan budketowych /
Kierownik / Skarbnik /
Z-ca Dyreklora

Przekazanie do ORP pozytywnie
rweryfikowanego projekiu Uchwaly
ZWP w sprawie decyz)l 0 iealizacji
projekiu wiasnego wraz z projektemn
decyzji o dofinansowanie prajektu
oraz Karla obiegu projektu
decyzji'decyzii zmieniajacej decyziq
Przojsc do pkt 9

Wyznaczony pracownik
DBF na sianowisku do

spraw planowania graz
nadzons nad realzacja

2adan budzelowych

Przokazanie do DPI/DWP
negatywnie zweryfikowanego
projektu Uchwaly ZWP w sprawie
decyzji o raalizagji projektu
whasnego wraz z projeklem decyzji
o dofinanscwanie projektu oraz
Karla obiegu projekiu
decyzj¥decyzji zmieniajacej decyzje
Przajéé do pkil 2

Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku do

spraw planowania oraz
nadzoru nad realizacja

zadan budielowych

Nia diuzej niz & dni
roboczych od daty
wphywu projekiu decyzji
do sekretariatu DBF

Projek! Uchwaly 2ZWP w sprawie decyzji o realizacji projekiu
wiasnego powinien na oslatniej slronie dokumenlu zawierad
naatgpujace informacje;

Weryfikacja proiektu decyzji pad
wegledem finansowym

Jesli pozxylywnle, przejid do pkL
11

Jesh negatywnle, przejéé do pkt 10

Wyznaczony pracownik
CRP na stanowisku do
spraw rozliczety
finansawych

Do 5 dni roboczych {(w

preypadku ponowng)
weryfikacji 2 dni
robocze)

Zat. nr 4.3
Lista 1} Klasyfikacja budielowa,
sprawdzajaca 2) Poddzatanie, dziatanie osi priorylelowe)

i . . dolyczaca 3} Jedmostka 2/spo2a sektara finansdw publicznych,
Padpisana lista sprawdzajgca weryfikaci Zaci ) bowiazas h i .
dotyczaca weryfikadh finansowe] | finansowe] aclaganie 2onowigzan w ra’Ta dwsp ':aqu;‘.ﬂ:'a
umawyldecyzfi o umowyidecyz]i o :«r:rj\ikajq:ezz fﬂ;‘fﬁiﬂ' ?nf:;uf;::gs:oﬁs;ﬂ;q
dofinansowania projekiu doﬁn:{\summe Srodkdw moiliwych do zakontraktowania w ramach calego

g;.;(j;si‘;w pragramu. Monitorowanie [imitu doslepne] alokach Srodkow
wspétfinansowan wadhig algerytmu bedacego zaiaczniiom do Koatakiu
Ia keajowego Terytonalnege naleky do 2adan DRP. Ustaleny limit powinien
byé comigsigcznia przekazywany przez DRP za pismem
przewodnim do DBF, gdy2 bgdzie on podsilawg weryfikacii
finansowej projekiéw decyzji praaz DBF
Potwierdzona Karla ebiegu
projeklu decyzjiidecyzj
rmieniajace] decyzjg przez
Kancelarie ogding
UMWP/Sekretarial DRP wraz z Kopia Karly obiegu projekiu decyzji/decyzii 2zmianiajacej
podpisanym projektem Uchwaly decyzjg pozrosiaje w aklach sprawy DBF
IWP w sprawie decyzji o
realizacji projektu wiasnego
wraz z projekiem decyzji o
dolinansowanie projekiu
Okies oczekwania na poprawkl przez DPYDWP nie wiicza
sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie pod wzglgdem
Potwierdzenie przekazania ﬁnapscnfym projekiu Uchwaly ZWP w sprawia dacy-zjii o
negatywnie zwerylikowanego realizacii projekiu wiasnego wraz 2 projekiem decyzji o
projaktu decyzil na Karcie dofinansowanie projekiu
oblegu projeklu decyzji fdecy2ji | - W karcia obiegu projekiu decyzji /decyzji zmieniajace]
zmieniajacej decyzje przez decyzjg w kolumnia _uwagi”* wpisywana jesi przyczyna
Kancelarig ogélng negatywnej weryfikachi wraz 2 zatwigrdzeniem przez
UMWP/Sekretaral DPIDWP Skarbnikal Z-cg Dyreklora.
Kopia Karty obiegu projekiu decyzji /decyzji zmieniajacej
decyzig¢ pazosiaje w aklach sprawy DBF
Zat. nrd.4
Lisia
Podpisana Lisla sprewdzajgca ;‘;mﬂaﬂ
dotyczgca weryfikadii finansowe] | o fikaci .
umowyldecyzji o finansowe)
dofinansowanie projektu umowyldecyzii o
dofinansowania
projekiu w

zakresie srodkow
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Zwrol negatywnie zweryfikowanego
projektu decyzji do DPIDWP wraz
Karlg obiegu projektu

Wyznaczony pracaownik
DRP na stanowisku do

europejskich

Potwicrdzenie przekazania
negatywnie rweryfitowanego
projekiu decyzji na Karcie
obiggu projektu decyzji /decyzji
zmieniajgcej decyzjg przez
Kancelarig ogélng
UMWP{Sekrelariat DPI/DWP

Okres oczekiwania na poprawld przez DPI/DWP nia wlicza
sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie projehtu
umowy © dofinansowanie pod wzglgdem finansowym.

W karcie obiegu projektu decyzji /decyzjl zmieniajzcej
decyzje wkolurnnle uwagi® wpisywana jest przyczyna
negatywnej weryfitacji wraz z zatwierdzeniem przer
Dyrekloral Z-c¢ Dyreklora.

Kopia Karty obiegu projektu decyzji fdecyzji zmieniajace)
decy2jq pozostaje w aklach sprawy DRP.

Polwierdzona Karla obiegu
projektu decyzjiidecyzji
zmieniajgce; decyzjg wraz z
zatwierdzonym projeklem decyzji
przez Kancelarig ogéing
UMWP/Sekretarial CPI/DWP

Kopia Karty obiegw projekiu decyzjiidecyzji zmieniajace;
decyzjg pozostaje w aklach sprawy DRP

Do 2 dni roboczych

Dokonanie analizy mozlwosei
kontraktacji na podstawie limitu
$rodkdw obawigzujacego w
danym miesigeu

Potwierdzenie na Karcie obiegu
projekiu decyzjidecyzji
zmieniajacej decyzjg przez
Kancelarig Zarzadu przekazania
projekiu decyzji (Uchwaty ZWP w
sprawie réalzaci projektu
wlasnego w ramach osi I-VI RPFO
WP podpisanej przez Marszatka/
Wicemarszatka/C zlonka Zarzadu)

Na ngblizszym
posiedzeniu ZWP (w
prrypadku nie podjgcia
Uchwaly

na kolejnym
najblizszym
posiedzeniu ZWP}

Deacyzja (Uchwala ZWP w
sprawie realrzach projekiu
wlasnego w ramach osi -Vl RPQO
WP)

Konlraklowanie projektow
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Do 2 dni roboczych od
podpisania Uchwaty
przez Marszatka
Wojewddztwa lub
os0by wyznaczone]
przer Marszatka

Dwa egzemplarze decyzjl
(Uehwaty ZWP w sprawie
realizacji projektu wlasnego w
ramach osi IVl RPO WP)

Kopia Karly obiegu projektu decyzii'decyzji zmieniajacej
decyzjg poroslaje w aktach sprawy Kancelani 2arzadu

1 dzier rohoczy

Polwierdzenie na pidmie
przewodnim lub Karcia obiegu
projekiu decyzjidecyzji
2mieniajace] decyzjg prrez
Kancelarig 0gdlng UMWP!
Sekictariat Jednastki wlasnej
przekazania dwéch
egzemplarzy decyzji fub
potwierdzanio osobistego
odbioru przez pracownika
Jednasiki wdasnej

Przygolowanie pisma cdbywa sig zgodnie ze schematem nr

Do 4 dni roboczych

Potwierdzanie na Karcie obiegu
projekiu decyzji'decyzji
zmieniajacej decyzjg przez
Xancelarig 0gdlng UMWP
1Sekretarial DPI/DWP wphywu
dwiach egzemplarzy decyzjl
podpisanych przez Jednosikg
wiasng lub ich odbidr oscbisty
przez pracownika DPIDWP

1 dziefi roboczy

Sprawdzone dwa egzemplarze
decyzji podpisane przez
Jednostke wlasngy

10. A
. i ii zmieniajacsy di i spraw rozliczed
dECY.ZI decyzji zmieniajacsy decyeie finansowych
Przej$é do pki 2
Przekazanio zatwicrdzonego przez "
DyrekloraiZastgpog Dyrektora DRP | Znaczony pracowtik
b - DRP na stanowisky 4o
11 projeklu decyeji do DPUDWP wraz z N
N y , - | spraw razliczeti
Karly obiegu projeklu decyzjvdecyzji | oo o o o
zmieniajace) decyzjg
Analiza deslgpnych $rodkow
Przekazanie pod obrady 2ZWP
projekiu decyzji (Uchwaly ZWP w .
sprawie realizacjl projeklu wlasnege Wgznacwny pracowmik
12 |wramach osi 1V RFO WP} DPIDWE na
- slanowisku do spraw
umdw
Zhozanie Karty obiegu projektu
decyzjdecyzji zmieniajacej decyzjg
w Kancelarii Zarzadu
Podjgcie Uchwaly przez ZWP
13 WP
Jesh NIE - przejsc do pkt 2
Przekazanie dwich egzemplarzy
podpisanej Uchwaly ZWP oraz Karty | Pracewnik Kancelari
14. obiegu projekiu decyzjvdecyzji Zarzgdu
zmieniajacej decyzjg do DPYDWP
Przekazania do Jednostki wdasnej
za pismem przewodnim fub Karlg Wyznaczony pracownik
obiegu projeklu decyzjiidecyzii DPIFDWP na
15. zmieniajacej decyzig dwdch stanowisku do spraw
egzemplarzy decy2ii w celuich uméw
podpisania
Padpisanie i odestanie/przekazanie
dwich egzemplarzy decyzji do
16. DPIDWP wraz 2 Kartg obiegu Jednoslka wlasna
projekiu decyzjdecyzji
zmieniajace) decyzje
Analiza zgodnosci tredci jednego
egzemplarza decyzji z \Wyznaczony pracownik
egzemplarzem paralowanym przez | ppDWP na
7. osoby werylikujace decyzig stanowisku do spraw
Jesl NIE, przejét do pk. 15 umgw
Analiza dostepnych Srodkéw
Przekazanma za pismem
przewodnim:
~-do DRP 1 egz. decyzji (bez
zalgeznikdw), "
. Wyznaczony pracowni
-da Jt_adnoslkr wlasnej 1 egz. DPUDWP na
18. | decyzj,

- do DBF kopii 1 egz. decyzji {bez
zalacznikdw)

Przehazanie wraz z potwigrdzeniem
na Karcig obiegu projekle

stanowisku do spraw
uméw

Do 2 dni roboczych

Polwierdzenie przez Kancelarig
06lng UMWP/Sekretarial
OBF!Sekretarial |
DRPiSekretanial Jednostki
wdasnej/odbidr osobisly przez
pracownika Jednosiki wlasnej
przekazania decyzivkopii
decyzji.

Polbwiardzenie osbioru
dokumenléw na Karcie obiegu
projokiu decyzjildecyrji

Przygolowanie pism odbywa sig zgednie ze schematem nr 1.
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Konlraktowanie projekiéw

decyzifdecyzii zmieniajacej
decyzje. kopil decyzji (bez
zalgeznikow) do Oddzialu rozliczen
DWP oraz kapii uchwaly i pierwszej
strony decyzjiwrazz
Harmonogramem platnosc do
Oddzialu sprawozdawczosc DWP;

= opit uchwaty | pierwszej sirony
decyzji {ber zalgcrnikdw) do
Oddziatu rozficzerf DPI oraz do
Oddziatu maonilorowania |
prognozowania DPI.

- zamieszezenie skanu podiglej

uchwaty (wraz 2 decyzig) na
serwerze DPI

Pozoslawienie kopii 1 egz, decyzji
wraz z oryginalem wniosku o
dofinansowanie projekiu w
DPIDWP

zmieniajace] decyzje preez

Kierownika Oddziatu rozliczen w

DPI/DWP, Kiercwnika Oddzialu
monilorowania i prognozowania
{DPI)/Kierownika Oddziatu
sprawozdawczodci (DWP).

Przyjgcia | ewidencja kopil Uchwaly
ZWP w sprawie decyzji o realizagji

Wyznaczony pracownik
DBF na starowisku do

Nie diuzej niz 3 dnt
robocze od daty

Przyjecie kopil Uchwaly ZWP w
sprawie decyzji o realizacyt
prajokie wiasnego wraz z kopig

Zakres danych wprowadzony zgodnie z lnstrukcja
Uzylkownika SL2014
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Uwagl

Werylikacja dokumentéw tj.: zmodylikowanego wniosku o
dofi ie tlub innych dok 5w patwierdzajgcych
keniecznosé wprowadzenia zmian w decyzji

Pezygolowanie Karty obiequ projektu decyzjifidecyzji
zmientajacej decyzjg.

Przygelowanie projeklu decyzp zmieniajace] decyzj¢ adbywa
sig 2gednia 2& schematermn nr 1

W przypadku negatywnej weryfixacji nasiepuje wszczgcie
procedury ponownego przygolowania projekiu decyzji
zmieniajgcej decyzjg

Karta obiegu projektu decyzji/decyzji zmieniajacej decyzjg
rejosinjaca czynnosci pomiedzy Departamentami, Jednostkg
wlasng oraz Kancelang Zarzadu pozoslaje w aktach sprawy
DPIOWP

Dopuszezalne jest wprowadzenie zmian do decyzji
bezpoirednio w trasci projektu uchwaly 2WP. W tym
preypadku p dury 0z jako decyzja zmieniajaca
decyzjg oznaczajg projekt uchwaty ZWP.

Kopla Karty obiegu projekiu decyzjifdecyzp zmientajace)
decyzjg pozoslaje w aklach sprawy Radcy Prawnego

19, A " spraw planowania oraz . -
zruja:.l_lu wlasnego wiaz z kopia nadzoru nad realizacia \;gl’:wudu Sekretarialu decyzji do ewidencii poprzez
ey zadad budzelawych nadanie kelejaego numeru
Rejeslragja decyzji w Wyznaczony pracownik | Nie dhszej niz 3 dni Zarejestru_mna decyzjaw
wyodrgbnionym Centralnym DRP na stanowishu do robocze od daty ::?;:::ﬁm?;gaxgm .
20. Rejestrze Umdw RPO WP 2014- spraw rozliczen wplywu do Sekralaratu 20{4_2020 'w zakeasia osi I-v]
2020 w zakresie 0sil-Vl oraz asi X finansowych CRP .
oraz 03i X
o Do 5 dni roboczych
dzenle miasigeznego 203 AW S _— - .
f:solr:wiienei: der::“yzji 34' :‘a‘k?asie osi ‘Ig\gP n:ls‘?g:tfv:isku d:‘ miesiaca Miesigczne zaslawienie qeofz;l
21 . . naslgpujacego po 3porzadzone na podsiawie -
I-V1 oraz osi X na podstawie spraw rozliczed miesiqe zarejestr ych d M
zarejestrowanych decyzj finansowych sprawozda owar oy
Wprowadzenie danych z decyziido | Wyznaczony pracownik
eleklronicznej bazy danych w DPI/DWP na Parafowany wydruk £ SL2014
module Umowy/Dacyzje o stanowisku do spraw D0 5 dni roboczych od | karta infomacyjna
22. | dofinansowaniu™ 5L2014. umdw 2 uprawnigniami | dnia podpisania decyzji | umowy/decyzji projektu -
Wdnuiawanie kary informacyjnej dast¢pu i obstugi pozostajgca w akiach sprawy
umowy/decyzji projektu L2014
Konlraklowanie projektow
Wyznaczony pracownik
DPI{DWP na . .
Weryfikacja danych stanowisku do spraw ‘;V dm!.; w;r:lwadzema Zweryfitowane dane zgodnis 2
23. wprewadzanych do 512014 uméw 2 uprawnleniami ecyz)l p a ika danymi w wersji papierowaj
dostepu t obshugi plenwszege prac
SL2094
4.4.2 Dokonywani¢ zmian w projektach wlasnych w ramach osi |-Vl RPO WP 2014-2020
Osoba wykonujaca Termln : _
Lp. Czynnoké czynnogé wykenania _ Mechanizm kontroiny Zaljornlk
4.4.2.1 Procedura dokonywania zmian w projeklach wiasnych w ramach osi I-VI RPQ WP 2014-2020
Weryfikacja dokumeniow
niezbgdnych do zmiany decyzji. .
2modyfikewanego wniosku o ggm":; pracawnik E: lg dmrl;]u:noi:z::h od Zweryfikowana dokumenty
1. dofinansowanie ¥iub innych Slanowisiu do spraw Jegnom wlasnei niezbgdne do podpisania -
dokumentéw petwierdzajqeych . P el ) decyzji zmieniajacej decyzie
koniegznose wprowadzania 2mian
w decyz)i
Przygolowanie projeklu decyzji Zat r 4.7
zmienizjgce] decyzj¢ na podslawie . . Zaakceplowany i zalwierdzony .
reeryfikowanych | zatwia rdzonych Wyznaczony pracownik | Do 10 dni roboczych (w projekt decyzji zmieniajace] Kal:la obiegwr
DPIIDWP na preypadku ponownege projektu
2. dakumenidw niezbednych do slanowisku do Spraw olowania do 8 dai decyzje oraz Karty obiegu = _
2miany decyzji oraz Karty obiegu uméw P 'P;?'Q chy projekiu decyzjildecyzji decyxjidecyz]i
projeklu decyzjirdecyzji oezy 2mieniajacej decyzje Sm'e"faiacel
zmieniajacej decyzje ecyzie-
Potwierdzenie na Karcie obiegu
Przekazanie zatwisrdzonego prejektu decyzji'decyzji
projekiu decyzji zmieniajgcej Wyznaczony pracownik 2mieniajacej decyzjg przez
decyzjg do zaopiniowania pod DPHDWP na 1 daier rof Sekretarial Radcy .
3. wzglgdem formalno — prawnym stanawisku do spraw o Prawnego/Kancelarig ogblng
wraz z Karlg obiegur projekiu uméw UMWP przekazania

decyz{ildecyzii zmieniajacej decyzig

zatwierdzonego prejekiu decyzji
zmieniajace] decyzjg
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Konlraklowanie projeklow

Zaopiniowanie i przekazanie
projeklu decyzji zmieniajace)
decyzjg do DPIDWP wraz z Kartg

Zaopiniowany pod wzglgdem
formalna-prawnym projekt
decyzj zmieniajacej decyzjq i
petwierdzenie jege otrzymania
na Karcie obiegu projekiu

projekiu decyzji (Uchwaly ZWP)

obisgu projektu decyzjidecyz]i Radca Prawn Do 3 dni roboczych et . -
4 zmieniajgcej decyzje awny ! 2! decyzj'decyzji zmieniajacej
decyzjq przez Sekretanat
) DPI/DWPiKancelang ogélng
Jesdhi NIE, przej$é do pkL2 UMWP Iub osobisty odbiér
prze2 pracownika DPFDWP
Czynnoéci od 5§ do B nie majg zaslosowania do zmian decyzji, w ramach kiérych nastgpuje zmniejszenie w poszczegalnych lalach lub nie wystgpujg zmiany w poszezegdlnych latach dofinansowania ze
wipsHinanaowanla krajowago iflub wkiadu wtasnego a lakie zmiany kwol Srodkéw europejskich
Potwierdzenie na Karcfa obiegu
projektu decyzjiidecyzii
. 5 zmieniajacet decyzig przaz
Przekazania do DBF projekty . Kancelari¢ ogbing
decyzji 2mieniajgcaj decyzig Wyznaczony pracownik UMWPISekestarial DBF o
zaopiniowanego pod wzgledem DPUDWP na L Kopia Karty obiegu projekiu decyzjifdecyzji zmieniajacej
5 i przekazania zagpiniowanego - .
formalna — prawnym wraz Karlg stanowisku do spraw ad wzgledem lormalng » decyziq pozastaje w aklach sprawy DBF
obiegu projekiu decyzjidecyzii uméw :raw“yg‘%mjekm dotyed
zmieniajace} decyzie zmieniajace] decyzjg oraz
kserakopii zmienionych pot
wniosku ¢ dofinansowanie
Projekt Uchwaly ZWP zmieniajacej Uchwatg w
decyzji 0 realizacii projekiu wiasnego powinien na ostatniej
Zal nr 4.3 stronie dokumenlu zawieraé nastgpujgce informacje:
Przyigcie, weryfikacja i akceptacja Lista 1) Klasyfikacja budzetowa,
projektu Uchwaty 'ZWF' mienizjace] Wyznaczony pracownik sprawdzajaca 2) Poddzislanie, dziatanie osi priaryletowe)
Uchwalg w sprawie decyzji o DBF na slanowisku do . ) . dotyczaca 3 Jednostka z/spoza sektora finanséw publicznyth.
realizacji projekiu wiasnego wraz z Podpisana lista sprawdzajgca weryfikacji . . . s
n o " spraw planowania oraz M : " Zacigganie zobowla2an wramach 1SGwania
projektem decyzji o dofinansowanie ot dotyczaca weryfikagji finansowej | finansowej - 1= o F el
6. projekiu nadzora nad realizaciy umowyldecyzji 0 e i o | kralowsgo RPO WP jest motliwe do wysokoéd Lmilu
zadafi budzelowych / dofinans i projekiu duﬁn\:n)"ls ecy: ‘ie wynikajgcego z algorytmu, informujacego o wysokosa
Hierownik / Skarbnik / Nie diuzej niz 8 dni hiew) owar Srodkéw mozliwych da zakonlraklowania w ramach calego
Jesli TAK, przejsé do pki. 7 Z-ca Dyreklora roboczych od daty z;?!eas;';w programu. Moniterowania limitu dosigpnej alokacji srodkéw
tasli NIE, isé do pkLA wphywu projeklu decyzii N wediug algoryimu bedacego zatacznikiemn do Koniraklu
przsise <o P zmieniajgcej decygje do y;sﬂr:\z:s:mn Terylorialnego naleZy do zadad DRP. Ustaleny limil powinien
agkretarialu DF 1a krajaweg byé comiesigeznie przekazywany przez DRP za pismem
przewodnim do OBF, gdyz bedzie on podslawg weryfikacjt
finansewe] projekldw decyzji przez DBF
Przekazania do DRP porytywnie PoMerdzona I::ar!a ut_l_legu
h projekiu degyzjifdecyzji
zweryfkowanego projektu Uchwaly | Wyznaczony pracownik 2mieniajacej decyzjg przez
ZWP zmieniajacej Uchwaly w DBF "EISH"UM?"“ de Kancelarig 0gélng UMWP Kopia Karty obiegu projeklu decyzji'dacyzji zmisniajace;
i sprawia decyzji o realizacji projekty | 3praw planowania craz : - d j j kiach DBF
f o izack ISekeelariat DRP wraz 2 ecyzje pozostaje w aklach sprawy
wiasnego wraz z projektemn decyzji | nadzon nad realizaciy dpisanym projskem Uchwaly
o dofinansowanie projektu araz zadari budietowych wz‘lppl M pro,er Udhwal
Karta obiggu projektu Zmieniajace) Veiwaly w
sprawie decyzji 0 realizagji
185
Konltraktowanie projekidw
decyzjifdecyz) zmieniajacej decyzig projektu wtasnego wraz z
projektem decyzji o
u § ]
Preejsé do pa 9 lofinansowanie projektu
Okras oczekiwania na poprawki przez OPI{DWF nie wiicza
Przekazanie do DPIIDWP Polwierdzenie przekazania sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie pod wzgledem
negatywnie zweryfixowanego negalywnie-zwerylkowanego ﬁnanspwym prf.qeklu Uch\ﬁmhr _ZWP zmieniajacej Uchwale w
projektu Uchwaty ZWP zmieniajacej | Wyznaczony pracownik projektu uchwaly zmieniajacej sprawia decyzji o realizacji projektu wlasnego wraz z
Uchwalg w sprawie decyzji o DBF na slanowisku do wraz z projektem decyzji o projeklem decyzji o dofinansowanie projektu
& realizacy projeklu wiasnego wiazz | spraw planowania orae dofinansowanie projeklu detyzi | - W karcie obiegu projeklu decyzjifdecyzji zmieniajace] dacyziq
projeklem decyzji o dofir vanie | nadzoru nad realizacja na Karcie obiegu projektu w kolumnie ,uwagi” wpisywana jesi przyczyna negatywnej
pm]eklu oraz 1(3:!; upl?gu _prujekly zadan budzelowych decyzji /decyzji zmlenialace) weryfkacji wraz z zabwierdzeniem przez Skarbnikal Z-cg
decyzjildecyzji zmieniajace] decyzjg decyzje przez Kancelarig 0géing Dyrektora.
Przejsé do pht 2 UMWP/Sekretarial DPUDWP Kopia Karty obiegu projektu decyzji/decyzji zmieniajace]
decyzje pozostaje w aklach sprawy DBF,
Zat. nr 4.4
Weryfikacja projektu decyzji Lista .
zmieniajges] decyzje pod wzglgdem sprawdzajgca
finansowym Wyznaczony pracownik Podpisana Lisla sprawdzajaca dotyczaca
9 DRP na stanowisku do dotyczaca weryfikad]i finansowej | Yenfikaci R
’ . . . spraw rozliczen umowyfdecyzji o finansowe]
Jaili pozytywnia, przejéé do pkl. finansowych dofinansowanie projekiu umowy"dewq'l -]
1 dofinansowanie
Jesh negatywnle, przej5& do pkt 10 projekiu w
I negatyw pree. P zakresie Srodkdw
europejskich
Do 5 dnl roboczych Okres oczekiwania na poprawki przez DPI/DWP nie wlicza
. | Potwierdzenie przekazania o sig do okresu przewidzianego na sprawdzenie projekiu
. u e -
z:lg;&?awq':mﬁ:ﬁgﬁkmnegc' . E‘::::::ﬁd; d'::nm g negatywnie rweryflkowanego umowy & dofinansowanie ped wzgledem fnansowym.
P e ﬁlea Wyznaczony pracawnik pm]ek}lu decyzji zmieniajacef W karcie obiegu projeklu decyzjifdecyzji 2mieniajace] decyzjg
10 decyzjg do DP/DWP wiaz ¢ Karly | DRP na stanowisku do decyzjq na Karcie obiegu fhra H !
5 obiequ projeklu di T i N " Py 1 - w kolurnnle .uwag™ wpisywana jesl przyczyna negatywnej
gu proj ECyzjidecyz) spraw rozliczei projeklu decyzji /decyzji - Iwierdzeni \loral Z
zmieniajace] decyzig finansowych 2mieniajgcej decyzjg preez ‘s;gﬁr;?' wraz 2 Zatwierdzeniem przez Dyreldoral Z-cg
Przej$é do pkt 2 Kancelarig ogélng o ) B D
UMWP/Sekrelarial DPI/DWP Kopia Karty obiegu projeklu decyzji/decyzii zmieniajgcej
decy2jg pozoslaje w akiach sprawy DRP.
Przekazanie zabwierdzonego przaz . .
Dyrektora/Z-cg Dyteklora DRP Wyznaczony pracownik P'oot_:nkelurd;ona l_i‘ad:a ub_llegu
1 projeklu decyzji zmieniajace; decyzjg | DRP na stanowisku do Zm{enia‘ g ')d’ ?vzv:faz z . Kopia Karty obiegu projektu decyzji/decyzji zmieniajgce]
~  |do DPIDWP wraz z Karlg oblegu spraw rozficzeh zahvien:{:gﬁtme?rzo}gklem decyzji decyzjg pozostaje w aklach sprawy DRP
pm]ek_tu decyzjildecyzfi zmieniajace] finansowych zmieniajace] d s BCYL
decyzj¢ ¥
Analiza dosigpnych Srodkéw : ; i
2P V ° Wyznaczony pracownik Do_konanle_ analizy mollqusa
w przypadku zwigkszenia DPIDWP na mqkszt_zma r.l_oﬁr!ansowama na
12. |dofinansowania. stanowisku do spraw Do 2 dni roboczych podsl_ame_ limitu Srodkdw -
Przekazanie pod obrady ZWP umow z\ti»::;n;:uulqoego w danym
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zmieniajace) decyzjg (Uchwatg ZWP
W sprawie realizacii projekiu
wiasnago w ramach osi |-Vl RPO
we

Polwierdzenie na Karcie oblegu
projektu decyzji/decyzji
zmieniajacej decyzjg przoz
Kancelarie Zarzadw przekazania
Zlozenie Karty obiegu projeklu projekiu decyzji (U?hu\;alithVM:-P)
de&yz jik|| o ; z.mi:nia]qcei decyzi EWP w';pra‘v‘:izcryezajgzgcﬁ proi;klu
w Kancelarii Zarzadu

A wlasnego w ramach asi |-VI RPO
WP) podpisanej przez Marszatka/
Wicemarszatka/Czlonka Zarzadu)

Na najblizszym
i posiedzeniu ZWeP Decyzia (Uchwala 2
Padygcie Uchwaly przez ZWP (w przypadku nie zm‘i:::ilaj:gca demiav(vl?dmalq
atiliod podjgcia Uchwaly ZWP w sprawie realizacy projeklu (- -
Jedli NIE przejst do pkt. 2 na kolejnym wiasnego wramach osi |-vl RPO
najblisszym we)
posiedzeniu ZWP)
o Do 2 dni roboczychod | o o0 lame decyzii W przypadku gdy zmiana decyzji zawarta jes| bezposrednio
Pr.;elfazan_l%d'cnmch ezgvi,epmplarzg P XK Jarii podp's:‘n'a I.Llckhwaly (ua‘wgw Z\:’P) m;e:‘.vaj‘qcej w tredci uchwaly ZWP, nie wymaga ona podpisu ze sirony
e e | s e | e, S e TP e Sehasiviain ey i o i 3
Zmieniajace] decysty 40 DRIDWE 3 bociny eyanezonej | @alizacil projekiu wiasnego w Kopia Karty obiegu projeklu decyzifdecyzii zmisniajzce]
przez m!zswka ! ramach osi I-VI RPQ ' WF) decyzie pozoslaje w aklach sprawy Kancelarii Zarzqdu
Pobwierdzenie na pismie
przewadnim lub Karcie obiegu
projektu decyzjildecyzji
Przekazanie do Jednostki wlasnej 2mieniajace] decyzje preez
22 pismem przewodnim lub Karlg Wyznaczony pracownik Kancelarig ogélng UMWP
15 obiegu projeklu decyzjiidecyz) DPIFOWP na 1 dzied roboczy f3ekretarial Jadnostki wlasnej Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem nr
" | 2mieniajacef decyzje, dwoch slanowisku do spraw przekazania dwdch i
egzemplarzy decyzji zmieniajace] umow egzemplarzy decyzfi

decyzig w celu ich podpisania 2mieniajacych decyzjg lub
polwierdzenie osobislego
odbioru przez pracownika

Jednoslkt wlaanej

Polwierdzenie na Karcie obiegu
projektu decyzi/decyzji
2rmigniajgcej decyzjg przez

Podpisanie i odastanie/przekazanie Kancelarie og8ing UMWP

dwdch egzemplarzy decyzji

2mieniajace] decyzja do DPIVDWP Jadnostka wlasna Do 4 dni roboczych fSe_krela.n'al DP:IM:W - -
wraz z Karla cbiegu projektu waom_ 1 egzemplarzy decyzji
Zmieniajacej decyrjg

decyzjidecyzji zmieniajacej decyzje podpisanych przez Jednosike

wiasng lub ich odbidr ¢sobisty
przee pracownika DPI/DWP
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Analiza zgodnodei lresa jednego
egzemplarza decyzji zmieniajgcej
decyzje z egzemplarzem
paralowanym przez asoby

weryfkujace decyzje zmieniajaca Wyznaczony pracownik

Sprawdzone dwa egzemplarze

. DPUDWP na - detyzji zmienisjacej decyzjg
decyz]
1% stanowisku do spraw | dzien robaczy podpisane przez Jednostkg
umdw wlasng

Jesh NIE, przejéé do pkt 15

Analiza dostgpnych Srodkdw

Przekazanie za pismem

preawodnim:

- do DRP 1 egz. decyzji
zmieniajacej decy2jg (bez
zalgcznikdwl,

- do Jednostki wtasnej 1 egz.

decyzji zmieniajacej dacyzje wraz z

zalaeznikarni,

Polwierdzenie przez Kancelari
- do DBF kopil 1 eqz. decyzji Pioak "

Cod + ogdlng UMYWP/Sekrelariat
zmieniajgce] decyzjq (boz DBFiSekrelarial DRP
zatgcznikéw) tSekretarial Jednostki

wiasnej/odbidr osobisty przez
pracownika Jednostii whasnej

Przekazanie wraz z potwierdzeniem " bl
przekazanta decyzjvkopn decyzji

na Karcie obiegu projeklu

decyzjiidecyz]i zmieniajace] decyzig

Wyznaczony pracownk
DPI/DWP na

Przygolowanie pism odbywa sig 2godnie ze schematem

0 |t oot e | oo | 0720 | ez ard oy |
- uméw projekiu decyzjirdecyzji
roziiczert DWP, 2mientajacej dacyzie preez
- koph uchwaly i pierwszej strony Kierownika Oddzatu rozliczen
decyzji (ber zalgcanikéw) do DPI/DWP oraz Kierownika
Qddziahu rozliczen (...) DPI oraz do Oddriahu moniterowania ¢
Qddzighr monitorowania i prognozowania (DPI) odbioru
prognozowania OP|, kapii decyzj) zmieniajacej
- zamieszczenie skanu podjele decyzig
uchwaly {wraz z decyzjg) na
serwerze DPI
Pozoslawienie kopil 1 egz. decyzi
zmieniajacej decyzjg wraz z
zatgcznikami w DPIDWP
Przyjgeie | ewidencia kopil Uchwaty znaczony pracownik | Nie dukej niz 3 dni Przyjgcie kopii Uchwaty ZWP
19, | ZWP zmieniajgcej Uchw":ale w \I:)ng v stk o zmieniajace] Uchwalg w sprawie | .

sprawie decyzj o realizacji projekfr
wiasnego wraz z kopia decyZji o

spraw plancwania oraz
nadzoru nad realizacja

wptywu do Sekretaniaty | Fecyzl o realizag) projekiu
" wiasnego wraz z kopig decyzji o

dofinansowanie prejekiv do
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dofinansowanie projektu

2adan budzetowych

ewidencji poprzez nadanie
kolejnego numernu

Zarejeslrowana decyzja

Rejeslracja decyzji zmieniajace] . . sai i . i 3
decyzje w wyodigbnionym g\g;naczuny pr_a::w:lk Nl: dhlz@::dz 3dm Zm;nla.;q(.:a decgf :al
20. | Centralnym Rejesirze Uméw RPO na stanowisku de | robecze aty wyodrgbnionym Centralnym B
WP 2014-2020 w zakresie ost |-V spraw rozficzed wplywu do Sekrelariatu | Rejeslrze Umdw RPC WP
oraz 0si X finansowych DRP 2014-2020 w zakresie osh |-VI
oraz osi X
R . Do 5 dni roboczych
Sporzadzenio miesigeznego Wyznaczony pracownik o _— - =
223tawienia decyzji w zakresie osi DRP na stanowiskude [ M ona-d Missigezne zestavdenie d_ecyql
2 I-V1 oraz 0si X na podstawie spraw rozliczen nasigpujgcego po sporzadzone na podsiawie -
arelastrowanych decyzii finansowych miesigeu zarejesirowanych decyzji
zareje ¥ eyt Wy sprawozdawczym
Wprowadzenie danych z decyzj
zmleniajacej d:‘:ﬂj? do h Wyznaczony pracownik
eleklroniczensj bazy danych w DPIGWP na Paralowaty wyd -
~ , y wydruk 2 512014
2 module Umowy™/Decyze 0 stanowisku do spraw dD:: d:é r?::nci:yfl od | yana informacyjna
. | dolinansowaniu® SL2014 uméw 2 uprawnieniami zmieﬂia'pce' A ecy umowyldecyzji projekiur
qostgpu i obshugi lace] cecyzly pozoslajaca w aklach sprawy
Wydrukowanie karty informacyjnsj 5L2014 Zakres danych wprowadzony 2godnig 2 Instrukcjy
umawy/decyzji projekiu Uiylkownika SL2014
Wyznaczony pracownik
DPYVOWP na . .
23, | Weryfkacia danych stanowisku do spraw :\;d"z",; w;r;wadzema Zweryfikowane dane zgodnie 2
: wprowadzanych do SL2014 uméw z uprawnieniami iecrtvélg o pracownika danymi w wersji papierowej
doslepu i obstugi p 99 p
512014
[89
Kontraktowanie projekléw
4.4.3 Zaprzestanie realizac|i projektu wlasnego
) Oagba wykonujaca Termin . ‘ _
I:.p. Czynnodé czynnosé wykonania Mechanizm kontrolny ) Zalacznik Uwagl
4.4.3.1 Procedura zaprzeslania realizacji projeklu wlasnego
Przygolowanig projekiv Uchwaly Do 10 dni robeczych po
DN wraz z uzasadnieniem o zaistnieniu przesianek
2aprzeslaniu realizacji projektu zaprzestania realizacy . ,
Mapsnego na podstawie Wyznaczony pracownik prajektu 7==§|r P y | zatwierdzony ! ! . .
karespondendii 2 Jednostka DPLUDWP na wynikajacych z decyzji projeki Uchwaly ZWP wraz z Przygotowanie prajekiv uchwaty odbywa sig zgodnie ze
1. whasna, danych 2 Oddziatow slanowisku do spraw uzasadnienlem ¢ zaprzeslaniu schemalem nr 1
DPI IDWF. informaci umaéw s::or:;vnp:;:u realizacji projeklu wiasnegeo
instylueji zewnglrznych {min. NiK, przygetowania do 6 dni
UKS, Prezeg UZP roboczych)
Przekazanie 2a pismem Polwierdzenle przez Kancelarig
przewodnim zalwigrdzonege Wy ogding UMWP/Sekretarial
. ZNACZONY Pracownik
projeklu Udinvaly ZWP wraz 1 Radcy Prawnege przekazania - .
2. uzasadnieniem o zaprzaslaniu 3:;‘msi::o spraw 2 dni robocze zatwierdzonego projekiu I:rl'z:'gotmma pisma odbywa sig 2godnie ze schematom
realizacji projekiu wlasnego do uméw P! Uchwaly ZWP waaz z
zaopiniowama poed w2gledem uz ieniem o zaprzest
formalno — prawnym realizacji projektu wlasnegoe
2aopiniowany pod wzglgdem
Zaopiniowanie projektu Uchwaly fermalno — prawnym projekt
2ZWP o zaprzestaniu realizacii Umwaw_MP Wrazz
projektu wiasnego wraz z uzasadnieniem o zaprzestaniu
uzasadnieniem i przekazanie do . czyeh reahzachi projeklu wlasnege i :
3. DPUDWP P Radca Prawny Do 5 dni robo potwierdzeniem jego olrzymania
przez Kancelarig ogding
) . UMWP!Sekretarial DPI/DWP
Jedli NIE, przej¢ do phe 1 Iub odbiér asabisty przez
pracownika DPYIMWP
ia pi i Potwigrdzenie preez Kancelarig
Przygolowanie pisma w sprawio N !
wriesienia zaopiniowanego pod Zarzadu ofrzymania projeklu
wzglgdem formalno- prawnym Wyznaczony pracownik Uchwaty ZWP o zaprzestaniu . .
projeklu Uchwaly ZWP wraz 2 DPUDWP na Do 2 dni roboczych realizacyi projekiu wlasnego Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie za schematem
4. b wraz z uzasadnienlem ard

uzasadnieniem pod abrady ZWF

Ziszenie pisma w Kancalani
Zarzgdu

slanowisku do spraw
uméw

{pcdpisanego przez
MarszatkaMicemarszatka/Czto
nka Zarzadu)
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Na najblizszym
Podjgcie Uchwaly ZWP o posiedzeniu ZWP
zaprzesianiu realizac]i projekiu (w przypadku nie Uchwala ZWP wraz z
5 | Wasnego WP podiecia Uchwaty uzasadnieniem o zapr -
na kolgjaym realizacji projekiu wlasnego
Jedh NIE — przejéé do pit. 1 najblizszym
posiedzeniu ZWP)
Do 2 dni roboczych od
podpisania Uchwaty Podpisana_ Uqhwata DNP wraz
Przekazanie Uchwaly ZVWP do Wyznaczony pracawnik | przez Marszatka z uzasadnieniem .
6. DFIIDWP Kancelarii Zarzgdu Wojewddziwa lub o zaprzesianiu reakzacii
osoby wyznaczonej projeklu wiasnego
orzez Marszatka
Przygotowania i wyshkania pisma . Potwierdzenia przez Kancelarig
. ) Wyznaczony pracownik A
informujycego Jednosikg wasng o o0gding UMWF wyslania pisma T . .
7. | podiste Uchwale ZWP oraz jei I v soraw | 0 9 i seboczych do Jednostki wlasnei / odbior | - Preygalowania pisma odbywa sig 2godnie Za schamaten
konsekwenclach i zaprzastaniu umbw P osobisty przez pracownika
reafizacji projeklu wiasnego Jednostkl wlasnej
Przekazanie do DBFIDRP pisma
wraz z kopig Uchwaly ZWP
Potwierdzanio przez Kancalarig
W przypadkt uruchomienia ogding UMWP iSekretariat QBF
X H ) .  Sekietarial DRP przekazania
drodkdw do Jednosiki wdasnej isma wrar 2 kapia Uch
decyzja 0 zwrocia Srodkéw - dalsza ng 3 waty
procedura dot. zwrolu Srodkdw
2najduje sig wlabeli pn. Procedura | Wyznaczony pracownik.
usunigcia nieprawidiovwansci ze DPYDWP na " Potwlerdzenie odbioru kopil Prrygolowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schematem
B ) . . 0o 2 dni robaczych )
- skulkiem finansowym po wyplacie stanowisku do spraw Uchwaly ZWP przez Kierownika nri
$rodkdw (korekia inansowa)”™ umaéw Oddzialu rozliczen w DPLDWP,
Kierownika Qddzialu
Przekazanie kopit Uchwaly ZWP do E'E)T)":';f&‘:w":':ang;;ina
Oddzialu sprawozdawczosci oraz sprawnzdawezodci [DWP)
QOddziatu rozliczeri DWP oraz do prawsz =
Oddziatu moniterowania
prognozawania oraz Oddziatu
rozhiczen DPI.
Slanowisko w
Sekeelariacie DRP /
Przyjgcia, rejesiracja oraz 0BF
dekrelacja pisma wraz z kopig Dyrektor DRP/ 2-ca .
a. | podiglej Uchwaly ZwWP o Dyceklora Do 2 dni roboczyth B e P WTas -
zaprzastaniu realizagi projekiu DRP/SkarbnikfZ-ca P13
wiasnego z DPIIDWP Exyrektora DBF
Kierawnik Oddziatu
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DRP/DBF
Wyznacrony pracowmik
. . DRP na stanowisku do _ Shorygowane zeslawienie
10. Korekla zeslawignia decyzji spraw roziiczen Do 2 dni roboczych decyzii - -
finanseaych
Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku do
spraw obshugi ) Wyciag bankowy potwierdzajgey
Manitoring zwrotu $rodkéw przez finansowo - ksiggawe] 7 . _ dokonanie zwrolu Srodkdw
. 5 godnie z decyzjq @ ¢
11, samorzgdows jednosikg budZetows rarocie drodkdw przez samorzgdowsa jednostkg - -
realizujgcy projekt whasny Wyznaczony pracownik budzelowy realizujacy projekt
DRP na stangwisku do wiasny
spraw rozliczef
finansowych
Sporzadeenie i przekazanie Wyznaczan . Patwierdzenie przekazania
i s - . y pracownik _ h . p
pisemne;j informacji do DPIIDWP i . Do 4 dni roboczych od pisemnej informacji do L = . .
12. | DRP o zwrocie drodidw przaz Ef;\:z::&‘;msm de otrzymania wyciagu DPUDWP i DRP o zwrocie - gg:ﬁ?:;:‘z;gﬂ?: :gzmgi mﬁr:r?gkf: ed
samorzadowg jednosikg budielowg Fnansowo - ksieqowei bankowego Srodkéw wraz z kopig wyciggu o
realizujgey projekt wlasny rgowe] bankowego
Aktualizacja danych w SL2014 w
module ,UmowyiDecyzie o Wyznaczony pracownik .
dofinansowaniu® w zwigzku z DP| WP na Do 5 dni roboczych od Paralowany wydruk z 5L2014 -
decyzjq o zaprzestaniu realizacji slanowisku do spraw dnia podjgcia Uchwaly |\ - informacyjna
3. | projekiu wasnego uméw WP o zaprzeslaniu umowyidecy21i projekiu -
z uprawnieniami realizacji projektu pozoslaje w aklach sprawy
Wydruk ie Kty inlomsyine dosiepu i obshugi wlasnege
rukowanie inlo
umewyldecyzji Bevinel sL2014 Zakres danych wprowadzeny zgodnie z [nsirukefy
Uzylkownika SL2014
Wyznaczony pracownik | W dniu wprowadzenia
DPVDWPF na danych przez
stanowisku do spraw i cown
14 Weryflkacja danych uméw P Emii‘g,ozpra ika Zweryfikowana dane zgodnie z
wprowadzanych do SL2014 2 uprawnieniami zaplzesianie_m danymi w wersji papierowej
doslepu | obstugi rgahizacyi projektu
SL2014 wlasnego

4.5 Procedury dokonywania zmian w budzecie Wojewo6dztwa Podkarpackiego oraz Wielolefnie] Prognozie Finansowej
Wojewdédztwa Podharpackliego

Procedura ma zaslosowanie do zmian w budzecie Wojewodzlwa Podkarpackiego w ¢zesci dolyczacej dotacji celowej w ramach
wspoifinansowania krajowego i pomocy lechnicznej oraz srodkdw na realizacje projeklow wlasnych. Do planowania zadan budzetowych w
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zakresie RPCO WP w projekcie budzelu Wojewodziwa Podkarpackiego stosuje sig procedurg okreéleng uchwaty L/967/10 Sejmiku
Wojewddzlwa Podkarpackiego z dnia 23 sierpnia 2010 r. w sprawie liybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] Wojewodziwa
Podkarpackiego ze zmianami. Do planowania przedsigwzied w zakresie RPO WP w projekcie WPF Wojewbdztwa Podkarpackiego slosuje sig
procedurg okreslong uchwala 303/6101/10 Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego z dnia 4 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury opracowania
WPF Wojewddztwa Podkarpackiego ze zmianami. Dzialania majace na celu dokonanie zmian w budzecie Wojewbdziwa oraz WPF
Wojewodziwa Podkarpackiego w zakresie rodkéw zaplanowanych na realizacig RPO WP Av szczegolnodei w zwigzku z pisemng informacja o
przyznaniu $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa lub celem uslalenia wiasciwej klasyfikacji budzetowej planowanych wydatkow/
podejmuja wszyslkie Deparlamenly zaangazowane w realizacig RPO WP. W przypadku projekiow whasnych realizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe wniosek o dokonanie zmian w budzecie Wojewddztwa/ WPF WP jednoslki skladajg do deparlamentu
sprawujacego nad nimi nadzér. Departamenty odpowiadajace za wdrazanie i realizacjg RPO WP przygolowuig wniosek o dokonanie zmian w
budzecie Wojewodziwa / wniosek o dokonanie zmian w wykazie przedsiewzigt WPF WP i przekazujg do DRP. DRP cpracowuje zbiorczy
wniosek proponowanych zmian w budzecie i przekazuje do DBF, Whniosek kierowany jest do DBF zgodnie z zapisami Uchwaly Nr 201/4704/12
Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego z dnia 31.12.2012 w sprawie zasad wykonywania budzetu Wojewddziwa Podkarpackiego oraz
dokonywania zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Wojewddziwa Podkarpackiego w zakresie lermindw skladania wnioskow i
dokonywania zmian w budzecie i weryfikowany zgodnie z Lislg sprawdzajaca. Zmiany w wykazie przedsigwzige naslepujg zgednie z zapisami
uchwaly Nr 30/524/11 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia 10.03.2011 w sprawie ustalenia procedury dokonywania zmian w wykazie
przedsiewzigd slanowiacym zalacznik do WPF WP.

Osoba wykoenujgca Termin
Lp. Czynnoéé crynnaéé wykonania Mechanlzm konlrolny Zataeenlk Uwagl
4.5.1  Procedura dokonywania zmian w budzecie wojewddziwa podkarpackiego
ZNACZONY Pracewnik
::ymonqdo:e?jednos:}d Praces udbm sig 2godnie e schemalem czynnosci
! ) budzetowej / Wler!-nina_cn zgodnysh Zatnc48 powlarzalngj nr 2 ]
Sporzgdzenie, weryfikacja, Deparlamentu 2 zapisami Uchwaly w Potwierdzenia xazani ) W przypadku wniosku skdadanego w ramach RPO z DP1 i
1. | akeceptacja oraz przekazanie nadzonijaceqs sprawie zasad \A.:\iosku do DRF;Z.'eo:bzioruana Whiosek o DWP proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnofci
* | wniosku o dokonanie zmian w jednastkg budzetows/ | wykonywania budzelu | ol Lo d°:°;':"é? zmian | powlarealne nr 1.
: s ! - u
bud2ecie Wojewddziwa pracownik DPUDWP/IP | WP eraz dokanywania moie-w:dziva W przypadku wniosku detyczcego Pamocy Technicznej
WUPRP VI 2mian w WPF WP dokument przekazywany Jesi notatka shizbowa z Oddziatu
odpowlednio do etapu RP VL
realizacii projekiu
Sporzadzenie, werylikadgja,
akceplacia i przekazanie W ferminach zgodnych 7al nrd.a
zbiorczego wnicsku o dekonanie z zapisami Uchwaly w . . ) . :
zmian w budzecie Wojewbdziwa Wyanaczony pracownik sprawie zasad Patwierdzenie preekarania Whiosek o Procas adbywa sig zgednia ze schematem czynnosci
2. W adk . Kacii DRP na slanowisku ds. wykonywania budzetu whniasku do DBF / odbiors na do%onanie Zmian powlarzalne nr 2
? naPT':"P E:,:;;mr? weryikadji | rosliczen finansowyeh WP iz dokor ia | kopil zbiorczego wriasku w budzecie .
o precl pes 2anian w WPF WP Wojewddztwa
W przypadku wykrycia bledéw,
konieczanici uzy skania
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wyjagniefydokumentdw fub
koniecznodci przekazania korekty
ww. dokumeniyu — nalezy przej$é do
phL 3.
Sporzadzenie, weryfikaga,
akceplatja pisma do samorzydowej
jednostki budzals jf . .
ge;arlameil:i::::qucego W terminach zgodnych Proces odby:\m i zgodnie ze schemalem czynnosci
jednostke budzelowsy! CPDWPIR | Wyznaczony pracownik z zapisami Uchwaly w F'_ohvlerdzema P'?Ek".'zan'a pawdarzainej or L. " _— . .
3 | WUP informujacego o DAP na stanowisku ds. | 2Prawio zasad pisma do edpowiednich stron / W przypadku blgdéwiwatpliwaicifkeniecznodei przekazania
shwierdzonych rozliczen finansowych | “YXonywania budzetu | odbieru na kopii zbiorczego korekty w ramach wriasku dotyezgcego Pomocy Technicznej
bledachiwgtpliwosciachvkoniecznos WP oraz dakonywania | wniosku dokumenl przekazywany jesi notatka sluzbowa z Oddziats
ci przekazania korekty zmian wWPF WP RP V1.
Po uzyskaniu odpowiadzi od ww.
stron — nalezy przejsé do pki. 1.
Wyznaczony pracovnik
sekrelariatu DBF ¢
L . - N Skarbnik r Zca : .
Przyjecie, rejestracja i deluetaga - Lo . Zarejastrowany i zadekrelowany
4. | zbierczego wniosku o dokonanie %’;fmf: DBF/ :u‘;:::::e’ niz 2 dni zbiorczy wniosek o dokonarie - -
2mian w budkecie Wojewddziwa odpowiedniego zmian w budzecie Wojewddztwa
Oddziatu [ Gidwmy
Ksiggowy
L. . Wyznaczeni pracownicy
s;”a“""ze""a i ﬁkmpl?" DEF na stancwisku ds.
zbiorczego wniosku 0 dokonanie analizy i weryfikagi
zmian w budzecis Wojewddzbua | ey 1 weniikad] Zat nr 49
w plz_ypadku perytywnej weryfkacii ﬁnansmdy ina Sprawdzony zbiorcry wniosek o | Lisla
- nalezy przej$¢ do pki 7 stancowisku ds. Nie dtuzej niz 3 dni dokonanie 2mian w budzecie sprawdzajaca do
5. | W preypadku wykrycia bigdéw, planowaniagraz robocze Wojewddztwa wraz z podpisang | wniosku o -
kaniecznosei uzyskania nadzoru nad realizaciy Lt aca do wniosky | dokenanie zmian
wyjadniefi/dokumentéw lub zada budlelowych ! 5lq sprawndzajaeq do wniosku |y gsecie
koniecznodc przekazania korekty | Kierownik Wojewddziwa
wiw, dokumentu — nalety przejié do | odpowiedniego
pkt 6. Qddziatu f Gidwny
Ksiggowy
Wyznaczeni pracownicy
. . DBF na slanowisku ds.
Sporzadzenie, weryfikada, analizy | weryfikacx
akeeplacja pisma do DRP dokumentdw
informujacege o stwierdzonych .
5. quauf ga 0 stwierse n}'&_‘_“u_ﬁ ::::&":{31‘;"‘3 Nie dluze] ni2 1 dziefi Potwierdzenie przekazania R Praoces odbywa sie zgodnie ze schamalem czynnoc

i pfzekaza'nia korekty

Po uzyskaniu odpowiedzi od DRP -
nalezy preeJéé do pii 2

planowania oraz
nadzonu nad reakzacjq
zadah budzelowych !
Kierownik
odpowiedniego

rabocry

pisma do DR

powlarzalnej nr 1.
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Konlraldowanie projekidw

Cddziatu { Giéwny
Ksiggowy

Sporzgdrenia, weryfikaga,

Wyznaczony pracownik
DEF na stanowisku ds.
planowania eraz

W {erminach zgednych

Proces odbywa sig zgadnie ze schematem czynnesci

o platnost, pozycja: Lisla
wiloskdw

f’k“p"? C’; ;:;ikféae?:ﬂ‘yfkl“ nadzoru nad realizacja ::;':ITT; slicd W | potwisrdzenle wystamia maila pewdarzalnej nr 3.

7. sprawie zmian w budzecie zadaf budzatowych / wykonywania budsetu | PrEeKaZUjacego uchwalg da wraz z podjgciem Lichwaty w sprawie 2mian w budzecie
Wiojewddztwa do Kancelari ﬁer;mez‘niego WP oraz dokonywania | Kcancelani Zarzadu [ Sejmiku f.':;igsfn'r:“‘ Wojewddztwa Pedkarpackiego — jezeli jast to
Zarzgdu f Sejmiku Oddziatu / Skarbnik  Z- | ZMiEn w'WPF WP .

¢a Dyrektora DBF

Zarzad
Przyjedio, przygolowanie | WoiewddztwalSe|mik i i i [2 jetiu Uchwaly zastaje nadany jej odpowiedni numer.
przekazanie Uchwaly Zarzqdu / Wojewddziwa 3 dni robocze pa Potwiardzenis przekazania 2 preyiect astafe nadany Jé] adp rnumer.

8. Sejmiku w sprawie Zmian w Wyznaczony pracownil | podpisaniu Uthwaly :,J o ec', "; sg;:_"e nian w W przypadku negatywnie zaopiniowanej Uchwaly

b udiecie do jmi i
budzecie Kancelari Zarzadu / ZWP/Sejmiku Wo)ewddztwa procedura powlarza sig.
Sefmiku
Sporzadzenie, akceptacia i Wyznaczany pracownik Proces adbywa sig 2godnie 2e schemalem ezynnodci
preekazanie zawiadomien z DBF na stanowisku ds. Do 7 dni roboczych od | Potwierdzenia przekazania do powlarzalnep nr 1.

9. | dokonanych zmianw Budzecia na  |planowania oraz daly wplywu do DBF DRP odbionu na koph DRP po olrzymaniv zawiadomienia informuje komérki
podsiawie Uchwaly Zarzadu / nadzonu nad realizacjg podigtej Uchwaty zawiadomienia merytoryczna o dokonanych Imianach. Proces odbywa sie
Sejmiku zadan budzetowych zgodnie za schematem czynnodci powdarzalnej nr 1.
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Whioski o platnos¢
V  Whnioski o platnos¢

5.1 Weryfikacja wnioskdw o platnosé
Zgodnie z Umowg o dofinansowanie realizaci Projeklu w ramach Regionainego Programu Operacyjinege Wejewddziwa Podkarpackiege na lata 2014-2020, przekazanie platnosci nastepuje
w tarminie do 90 dnl od dnia zhozenia przez Beneficjenta do Instytucii Zarzadzajacej wniosku o plalnoéé, z zastizezeniem doslgpnosci $rodkdw na rachunku bankowym, Bieg lemminu plalnoéd, moze
zoslad przerwany przez Instylucjg Zarzadzajgeq jedsli zachodz przynajmniej jedna z przestanek wynikajacych z umowy o dofinansowanie (przez umowe o dofinansowanie projekiu nalezy rozumieé
rdwniez decyzig/porozumienie). W przypadku podjecia przer Instytucje 2arzgdzajqea kontroli realizacit Projekiu, termin ten moze ulec wydtuzeniu o czas niezbgdny do zakoriczenia czynnodci
kenirolnych | wdroZenia przez Beneficienta zalecen wynikajacych z przeprowadzonej konlroli.

: Osoba wykonujaca Termin ol 1 | Zal I )

l.'p' Ezynnadé cxrynnodé wykonanla " ¥ Uwagl

5.1.1  Procedura weryfikacji wnioskéw o plalnoscé
Pierwszy wniosak o . . .
platnoié - do 3 Crynnosci i procedury zwigzane z przygolowaniem
iegi i zlozeniem wniosku o plalno$é za poSrednictwemn SL2014
migsigey (do & ; P
Ztozenie wniosku o platnodé miesiccy jozeli nio opisane sgw Podrgcznl{m Bane.f?’cjen.ra, na1um_last
w formie elekirenicznej za poniesiono wydatkéw czynnodct i procedury zwigzane z jego weryfikaca
A 3 kwalifikowalnych) od i przesylanq w tym zakresie korespondencia w Podrecznthu
posrednictwem SL2014 walfikowalnych) of Tha b # dost oh w Bazie Wied.
) dnia podplsania umewy pracownlha instytucl, doslgpnych w Bazie Wiedzy
Menu: Obsluga wnloskéw o dofinansowanie 0 Funduszach Europejskich na sironie:
o plalnosé, pozycja: Weryfikacja . roiekly htips:ibazawiedzy. funduszecuropejskie.gov.pl
witosku o platnodé ©Osoba uprawniona do | P W preypadhe nled Ecilawari SL2014
1 i : reprezentowania 3 i ! <P
Sla{uskwn_lois’kul_(Z!o;nzy:, Slalus bepnel'lcjenia I ) o Ziozony wniosek o platnosé o platnosé skiadany jest preez beneficenta wormie
weryfikack. brak vartosci ;0':2“:&““'““_0 i papierowe] w Sekrelariacle DPIDWP. Wzér wniosku
o AlnosC prrynajmm o platnodc okredla zadacznik nr 1 do Wityczinych w 2akresie
W przypadku nieztozenia wriosku raz na 3 miesiaee {raz warnkdw gromadzenia | przekazywania denych w postaci
w wymaganym Lermini przejsé do N4 6 miesigcy jezeli nie elsktroniczrief na lata 2014-2020.
ﬁ;d.;;;:gfm"'e w formie poniesiono wydatkdw Rejestracja w dzienniku korespondencyjaym i dekretacja
kvalifikowalych) od 2lozoneqo w wersii paplerowe] wniosku o plalnosé naslepuje
daty zlozenia w terminie do 2 dni roboczych od dnia ziozenia whiosku
poprzedniego wniosku przez beneficienta.
o ptalnosd
Na tym etapie procedury nalezy postgpowaé 2godnie ze
Przydzielenia wniosku o plalnodé wskazaniem zawartym w punkcie 4.1, — Przydzielanie
osobom odpowiedzialnym za Whigsek o plalngdd z whnloskdw Podrgeznika pracownika instyfucyt.

2. weryfikacjg meL;MIkDOV\?‘nga;'T Da 2 dni rabaczych sd’z"d"!:?'?y:m osobami Whigsek o platno$e zostaje przydzisiony dwbm pracownikom

Menu: Obstuga wmioskéw Platnosei powiedziainymi za odpowiedzialnym 2a jege weryfikacie 2godnie z zasady
weryfikacig wniosku dhwich par oczu”, kibra odbywa sie na podsiawie Listy

sprawdzalgcef do dokonywania weryfikac)l wnioshow
o plainodd w ramach OsI Priorytelowe] I RPO WP na lala
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2014-2020 stanowigcej 2algeznik nr 5.1.a. — dolyczy DWP
oraz Ligty sprawdzafacef do weryflhacjl wnioskdw

o platniodé w ramach Osl Priorytetowych Il - Vi RPO WP
na fala 2014-2020 stanowiacej zalacznik nr 5.1.b — dolyczy
DPI.

1) Rejesiracja wniosku & platnoic
w spisie spraw (nadanie sygnatury-
znaku/numenu sprawy),

2) Nadanie numeru whigsku

o plalno$é w SL2014

Manu: Obsiuga wnloakdw

o plalno$é, pozycja: Weryfikacja
wniosku o platnodé - doltyczy

Pierwszy wyznaczany
pracownik DPIYDWP na
stanowisku ds.

Do 3 dni roboczych

2arejestrowany w spisia spraw
wriosek o platnosé z nadanym
numerem w 5L2014

Nadanie sygnatury aki sprawy odbywa sig zgodnie

z instrukeja kandelarying (Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministegw 2 dnia 18 stycania 204 1r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jedncltych rzeczowych wykazdw akl oraz
insirukcji w sprawie organizacii i zakresu dzialania archiwdw
zakladowych),

W przypadiu wniosku o ptalnosé zlozonego w formie
alekironi¢znej przy wykonywaniu czynnoser nadanla numer
nalery posigpawaé 2godnie 28 wskazaniem zawartym

w punkcie 5.1.1. - Nadawanie/zmiana numeru wnioshy

réwnie2 czynnodci wakazanych plalnodet o plalnodé Podrecznika pracowrika insfytuil.
w ponizszych pozycjach Po utyci - . o "
Fyciu funkdcji: Przejdz do wnioskdw, mozliwe jes! nadanie
wykonywanych w ramach 52014 N .
numeru wniosku o plalnose.
Siatus wniosku: Zloiony, Slatus - R
. N . W przypadku awarii SL2914, wykonywane 53 odpowiednio

“wﬁkaq".wf’;ﬁk“j (po nadaniu wolejne czynnosci zgodnie z ponitszym wskazaniem, bez

numen wiiasku uwzglgdnienia procedur opisanych w poszézegdinych

punklach Podrgcznika pracownika inshylugyi

UTWORZENIE KARTY Na tym elapie procedury nalezy poslgpowas 2godnie za

WERYFIKACJI WNIOSKU: wshazaniem zawartym w punkcie 5.1.4. ~Tworzénie karty

Rodzaj weryfikacii: Kompleksowa; Zal prs5.1.a weryftkac)l Podrecznika pracownika instylucii.

g::::s ue:-yﬂ:af:&l:’:zkptlauqla. Pierwszy wyznaczony Sprawdzony wniosek o platnosé | Zat. nr 5.1.b Sprawdzenie wniosku o plaosc naslgpuie w oparciu

5_‘2‘“ OSHU ¥ Cle oceny pracowni DPUDWP na Lista sprawdzajaca w wersii Lisla 0 wersje papierows Rsly sprawdzajgcej, kidra jesl wypetniana

{warloZé urupatniana stanowiska ds papierowe] podpisana przez sprawdzajacado | i podpisywana przez pienwszego pracownika na slanowisku

automatycznie) plalnodci ’ pierwszego pracownika na werylikacji ds, platnodd, a nasigpnie priekazywana do drugiego

Sprawdzenie wniosku o plalnosc slanowisku ds. ptatnosci wiiaskdw pracownika na stanowisku ds. platnosci.

oraz przekazania wypeinione) listy o phalnodé Pierwszy pracownik, wpisuje dalg rozpoczecia i 2akodczenia

zgr:m%:iqocqr ww“:ﬁ(':sgﬁrml preeprowadzane] przez siebie weryfikac]i w czgéci ,Przebieg

ugi a i CWP T
na s1a§m?isk?.| ds, platnosei Do 25 dni reboezych wenffikaci’ w SL2014.
i’ {w prrypadku wniosku

Sprawdzenis whiosku 0 plainoid poprawionege do 15 Na tym elapie procedury nalety poslgpowac 2godnia ze

oraz zwrdcenia wypelnianej listy dni roboczych) wakazaniem 2awartym w punkcie 5.1.4. —Twclrzenla karty

sprawdzajace] w wersii papierows] werylikacil Podrgcnika pracownika insiytucil

do pierwszego wyznaczonage Spravadzony wniosek o palnosé | Zat-neS.1.a, Sprawdzernie wniosku o plalno$é przez drugiego pracownika

pracownika DPIDWP na X Lista sprawdzajgea w warsii Zah. nr5.1.b naslepuje w oparciu o wersjg papierows listy sprawdzajace;.

slanowisku ds. platnode Drugi wyznaczony A sprawdzajq ) Lista : R o .

. pracownik DPI/DWP na papierowej padpisana przez sprawdzajqca do Drugi pracewnik, wpisuje dagq fozpoczgcia i zak_nr_\czema_
Jesli POZYTYWNY WYNIK stanowiskie ds. pierwszego i drugiego we ﬁkac!i przeprowadzone| przez siebie weryfikacji w c2géci Przebieg
WERYFIKACJI plalnosci pracownika na stanowdsky ds. mgsk MJ weryfikaci w SL2014.

a} Pll‘Eiéé do pkt B —jezeli platnosci o plalnodé Jedli zakofczenie weryfikacii jest niemofliwe i zachodzi
wnioseX dotyczy refundacyi ilub przynajmniej jedna z przastanak, o klérych mowa w umowie
wnioskowania o zaliczkq lub o dofinansowacie projeklu, nastgpuje wstrzymanle biegu
przekazania definansgwania terminu platnoscl. Beneficjent informowany jesi na pismie
w formie bezposredniego 0 wslrzymaniu biegu terminu ptainoéci i o jego przycxynach.
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wkladu finansewego do

instrumendu inkyniernil Jezeli w lrakcle aceny wniosku ¢ platnosé zostania

finansowej przekazane 2 Oddzialu weryftkadji zaméwied — w preyp.

iEa iatali PPIOddziatu kenlroli — w przyp. DWP Pismo informujgce o

&) mzfeckd; vakcl'z: p oj:(i:PlL pomnigjszeniu kwoly wydatkow kwaliftkewanych/naloteniu
rzeczoweqo reafizacji projeklu korekty inansowey lub 2 Oddzialu koniroli Kopia informacir
(peinl funkcle sprawozdawcza) pakonlrolnaj rawierajacej udalenia ze skutidem finapsowym,
Iub jes! Lo witiosek panshwowe] weryfikacja wniosku zostaje co do zasady wstrzymana
jednostki budzalowe] fub jest 1o do czasu olzymania Nofatki o esfatecznym charaklerze
wmiosek o plalnodd korcows P jszemtd Wyde fovalifikowanychne korekly

N finansowey (2 Oddziahs weryllkaci zaméwien — w przyp.

Jesli NEGATYWNY WYNMC DPIOddziahy konfreli — w przyp. DWP) lub Opinii KZK nL

WERYF"'SACTJI- zmiana Stalusu zrealizowania projekiu i kompietnosci zgromadzane;j preez

weryflkacji na: Z"‘"_“'“"“" oraz beneficjenta dokumentacii (z Oddziatu kentroli), pod

?Trus“ ,“'“'“;ku na: D;::P"W warunkiem, ze nieprawidiowns¢ dotyczy wydalkdw objghych

jesliwniasek zawera bigdy wnioskiem (n/d wyplat 2aliczek).

i Zwracany jest do beneficienla) il vyt }

tub Do korekty (jesli wniosek

zawiera bledy | pracownik moie

dokonad ich korekly lub, gdy

wydatek zoslanig uznany za

nickwalfikowalny po autoryzacj)

Whiosek/zatgczniki wymaga

poprawienia, uzupednienia lub

wydalek uznano za

niekwalifikowany po auteryzacji:

a) Przejéd do pkt 11 - jedeli
nadano dla wniosku siatus Do
poprawy

lub

b) Przejdé do pkl. - 12 jezeli
nadane dia wniosku stalus Do
korekty

Josk pojawi sig watpliwosé

odngénie kwalifikowalnoscl

wydatku ujgtego we wniosku

o ptatnodt nalery wystapié do DRP

o interpretage kwalfikowalnosci Na kardym etapio oceny wniosku (sprawdzanie, akceplagja,

wydatku — przejsé do phl 13 weryfikacja} mozlwe jesl wyslapienia do DRP o wigzacq

interprelacie kwalifikowalnoid wydatku.
gi:.c:r_s.z Jekeli wniniejszef procedurze jest mowa o zleceniv plainoci
Wy ione i podpisane przaz uruch:leie ia 2e Srodkdw europejskich, nalezy przez to rozumisd réwnie2
" . . y petmions i podp P mien, zlecenie plalnoda ze Srodkdw europeiskich difa projekidw
Sporzadzenie Zlecenia Pierwszy wyznaczony pierwszego pracownika na Srodklw wt :
P . . asnych realizowanych przez |Z.
uruchomienia Srodkdw pracownik DPYDWP na 1 dzieis slanowisku ds. plainocd finansowych i .
finansowychiZlecenia plainotci ze | slanowisku 6s. en roboczy Zlecenie uruchomienia drockéw | 2.4 nr 5.3 W przypadku wnioskéw o plalnoSt w ramach projekléw
$rodkbw europejskich platnodci finansowych/Zlecenie plalnoici | 7jecenie realizowanych przez pafisiwowe jednostid budzelowe oraz
z@ $rodkéw europejskich plainodi ze wnioskdw o platnodd peinigoyth lunkeje sprawozdawczg nie
trodkdw sporzadza sie zZlecen uruchomienta $rodkdw o
europeiskich finansowychizlecer platnodc ze 4rodkdw europejskich
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Zat. nr5.4
Zlecenie
platnoici ze
Srodkdw
europejskich dia
projektdw
wiasnych

AKCEPTACJA wniosku o plalno$d
oraz Zlecenia uruchomienia
4rodkdw finansowycivZiecenia
plalnedci ze drodkgw europejskich
Jedli POZY TYWNY WYNIK
WERYFIKACI: przej$é do pkL 8 —
Zatwisrdzenia

Jesli NEGATYWNY WYNIK

WERYFIKACJI:

a) Poprawa Zlecenia
uruchemienia Srodkdw
finansowych/Zlecenia plainosci
ze drodkdw europejskich —
preej$d do pkl. 6

b)  Wyslapienie do banaficjenta
z pismem celem uzupelnienia
iflub poprawy winiosku
o platnoiélzabacznikdw —
przejic do pkt 11 - Do poprawy

c) Whniosek zawiera blgdy
i pracownik moze dokonaé ich
korgkty lub wydalek zostal
uznany za niekwalifikowalny po
autoryzacii — przejic do pkL 12
— Do korekty

Jedli pojaw sig watpliwodé
odnosnle kwalifikowalnescl
wydatku ujglego we wniosku

o platno&d nalezy wyslapic do CRP
o interpretage kwalfikowalnosc
wydatku — przej$é do pkt 13

Kierownik Oddziatu
platnoici DWP/DPI

ZATWIERDZEMNIE wniosku

o platno&<é araz Zlecenia
uruchomienia Srodkdw
finansawych/Zlecenia plainosa ze
$rodkdw auropejsiich

Jesl POZYTYWNY WYNIK

WERYFIKACJL:

a) Przekazanie Zlecenia
unechomignia $rodkaw
Fnansowych/Zlecenia pfalnodeci
z& §rodkdw europejskich do

DyreklorfZaslgpea
Dyrektora DWPIDPI

Do 8 dnl roboczych

Zaakceplowany wniasek

o plalnosd

Zaakeeplowane Zlecenia
uruchomienia $rodkiw
finansowychiZiecenie plainotci
ze Srodkdw europejskich
Podpisana przaz Kierownika
Oddziatu plalnoicilisla
sprawdzajgca w wersji
papierowe]

2at nr5.1.a,
Zat. nr 5.1.b
Lista
sprawdzajaca do
weryfikacyi
Wnioskaw

o platnesé

Zatwierdzony wniosek o platnodé

Zatwierdzone Zlecenie
uruchomienia éradkow
finansowych/Zlecenle plalnosc
ze $radkdw europejskich
Podpisana przez
Dyreklora/Zasiepce Dyreklora
DWP/DPI lista sprawdzajgca
w wersjl papierows]

Akcaplacia wniosku o plainodé przez Kiarownika Oddziatu
plalnosci DWP/DPL oraz Zatwierdzenie wniosku o plainosé
przez Dyteklora/Zaslepcq Dyreklora DWP/DPI nasigpuje na
podsiawia papierowej wersfi Listy sprawdzalacs).

W ramach Osi Prierytelowych 11 - VI RPO WP akeeptacja
eraz 2atwierdzenie wniosku o plalnodé bedacego
waioskiem korficowym odbywa sig dwuatapowo:

- | etap obejmuje: - sprawdzenie | werylikacje wnigsku

o platnosé przez dwach pracownikdw wyznaczonych do
aceny wniosku (pkl 4 i 5), akceplacie przez Kierownika
QOddzialu ptatnoici (pkt 7) oraz zabwierdzenie przez
DyrekioralZ-cg Dyreklora (pkt 8 wniosku o ptatno$é na
podstawie Lisly sprawdzajgcosj, kiora nasigpnie pierwszy

pr ik przekazuje do whacr dziatu, celem
przegrowadzenia kontroli na miejscu na zakoficzenie
realizacji projektu — jezeli projekt podlega kontroli zgodnie

z Analiza ryzyka, sporzqdzang na polrzeby doboru préby
projektéw do kontroli na miejscu oraz celem przeprowadzania
obligatoryjnej koniroli kompletnosci dokumentad oraz
sprawdzenia zgodno$ei dokumentacii 2 ebowiazujacymi
procedurami na poziomie IZ RPO WP,

- #lap obejmuje: sporzgdzenie Zecenfa uruchomienia
$rodkéw finansowych/Ziecenia plainosci ze Srodkdw
aurppejskich przez pierwszegs pracewnika {pkl €) i jego
przekazanie wraz 2 Lislg sprawdzajgeg pedpisang przez
dwéch pracownikéw do Kierownika Oddziatu platnodd (pkl 7)
celern zaakceplowania, a naslepnie do Dyreklora/Z-cy
Dyreklora {pkl 8) celem zahwierdzenia, po olrzymaniu oplnii
Kierownika Zespotu Kontrolujacego (KZK) nt
zrealizowania prejektu | kompletnodel zgromadzonaj
przez beneficjenta dokumentlacil (jeteli projekt podiegat
kontroli na mlejseu na zakorczenie realizacji projeklu} oraz
pozytywnej opinii na temat kompleinoici dokumenlaci oraz
sprawdzenia zgodnokci dokumentacii z obowigzujgeymi
procedurami na poziomie 12 RPO WP,

W ramach | Osi Priorytstows] RPO WP akeeplac]a araz
zatwlerdzenie wniosku o platno$é bgdacego wnloski
koricowym odbywa si¢ dwuetapowo:

+ | etap obejmuje: sprawdzenie | weryfikacje wniosku

o plalnodé preez dwich pracownitdw wyznaczonych do

DRP - przejsé od pkt. 9

b) W przypadku wniosku
pemmigcego funkejg
sprawozdawcz] lub ziozonego
przez panshwowa jednostke
budietowg — przejid do pki 10
- Pismg do beneficjonta

Jeili NEGATYWNY WYNIK

WERYFIKACJL:

a) Poaprawa Ziecenia
uruchomienia Srodkdw
fnansowych/Zlecenia platnosci
za srodkdw europejskich —
preejid do pkl. 6

b) Wystapienia do beneficjenta
z plsmem celem uzupainienia
Vlub poprawienia wniosku
o platnoidfzatacznikow —
preyjéd do pkt 11 - Do
poprawy

€)  Whniosek zawigra blgdy
i pracownik moze dokenad ich
korekty lub wydatek zosiat
uznany za nigkwalfikowalny po
auloryzac]i — przejéd do pkt. 12
— Do karekty

Jedl pojawmt sig walpliwodé
odnoénle kwalifikowalnodcl
wydalku ujglego we wniosku

0 platnods nalezy wystapié do DRP
o interprelacie kwalifikowalnodd
wydatku — przej$é do pki. 13

Whnioski o plalnoscé
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oceny winiosku {pkd 4 | 5) oraz akceptacs przez Kierownika
Oddziatu ptatnosci {pki 7) na podstawie Listy sprawdzajzee),
kldrej kopig nasigpnie pierwszy pracownik przekazuje do
whadeiwego Oddziaks konirgll, celem przeprowadzenia kontrofli
na migjscu na zakedczanie raalizac projeklu - jezel projekt
podiega kontroli 2godnie z Analizg ryzyka, sporzqdzang na
polrzeby doboru préby projektéw do kontroli na migjscu oraz
celem przeprewadzenia obligatoryjnej konlroli kompletnodci
dokurnentacji ora2 sprawdzenia zgodnosal dokumenlacji

7 cbowigzujacymi procedurami na poziomie IZ RPO WP,

- H elap obejmuje; sporzadzenia Ziecania uruchorm¥enia
Srodkdw Fnansowych/Zlecenia plalnoscl ze Srodkdw
europejskich przez pierwszego pracownika (pii 6) i jego
przekazanie do Kierownika Oddziatu pratnodci {pki 7) celem
zaakceptowania, nastgpnie wraz z Lislg sprawdzajgceq do
zatwierdzenia niniejszych dokurnentow przez Dyreklora/Z-cg
Dyreklora (pki 8), po otrzymaniu opinii Klerownika Zespolu
Konlrolujgcego {(KZK) nt zrealicowanla projektu |
kompletnedel 29 jent

dzene] przez beneficj
deXumenlacji (jekeli projekt podlega konlroll na miejscu
na zakoAczenia realizadii projeklu) oraz pozytywne) cpinii na
femal kempleinodd dokumenlacii oraz sprawdzenia
zgodnodci dokumentadii z obowiazujacymi procedurami na
poriomie IZ RPO WP,

Przekazanie do DRP Zlecenia
uruchomienia Srodkéw finansowych
(3 egzemplarza)/Ziecenia plainoici
ze Srodkéw europejskich

(2 eqzemplarza} — przejsd do
procedury 5.2. Procedura
vruchomienia $rodkdw w biezgcym
rozdziale |W IZ RPO WP na lala
2014-2020

Pietwszy wyznacaony
pracownik BPVOWP na
stanowisku ds.
platnode

+ dzien roboczy od

Potwierdzenie przekazania

Tatwierdeenia 2lecenia uruchomienia Sradkéw
dﬂk"{‘]em;'?"" przez finansowych/zlecenia plainodci
Oy 7o trodké jskich do DRP

Dyrektora DVWP/DPI

Zarnaczenle wyniku pozyptywnej
weryfikac)l — zmiana Sialusu
weryfikacl na: Zakoficzona oraz
Statusu wniosku na: Zatwilerdzony
Sporzadzenie, weryfikacja,
akeeplagja i przekazania do
benelicjenta pisma informujacego
o wyniku weryfikachi wniosku

o plalnoté oraz utworzenie

Pierwsry wyznaczony
pracownik DPVDWP na
stanawisku ds.
plainodc

Do 2 dniroboezych od
dnia zatwierdzensa
wniosku o plainot

Potwierdzanie przekazan/a
pisma do beneficjenia

Slalus sprawy z oznaczenienu
o

Nalazy postgpowad 2godnie ze wskazaniem zawartym

w punkcie 5.1.4, - Tworzer{e karty werylikacji Podrgeznika
pracownika instylucil.

Po pozytywnym zatwierdzeniu wniosku i p iU wersji
papierowej Listy sprawdzajace] przez Dyrekiora oraz
dokenaniu w SL2014 zmiany slatusu weryfikaci na:
Zakonczona oraz slatusu wniosku na: Zatwierdzony,
plerwszy pracownik na stanowisku ds. plainosci 2amiss2cza
w czg$ci Przebieg weryflikacji” w SL2014 zatgcznik w formie
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Whioski o platnosé

wnlesku do certyfikacjl
Odnolowanie w spisle spraw faklu
zakoficzenia weryfikacji wniosku
o platno$é {.0z7)

skanu Lisly sprawdzajace], bgdacy polwierdzeniem
preeprowagzonej oceny.

Sporzgdzenie pisma do benaficjenla odbywa sig¢ zgodnie ze
schemalem czynnoéct powdarzalnejnr 1.

W prrypadku wyslapienia rozbieznaici migdzy kwola
wninskowang przez beneficjenia we wniosku o plalnosé,

a wysoXofda dofinansowania zatwiardzonego do wyplaty,
pismo zawiera uzasadnienle w tym zakresie.

Nalezy postepowaé zgodnie ze wskazaniem zawartym w
punkcie 5.7.- Wysylanie wyniku weryfikacil do osoby
uprawnionef {zakladka: Wnioski o platnosé w SL2014)
uszezegdiowionym w punklach: 6.1.1. — Prrygolowanle
pisma oraz 6.1.Z - Podpis plsma Podrgcznika pracownika
instytucyi (zakladka: Korespondencia w SL2014).

Whicsek o plataoié na polrzeby certylikacyl tworzony jesl po
uiyciu funkgi: Utwérz wriosek do cerfyfikagi. Nalezy
postgpowad zgednie 2¢ wskazaniem zawartym w punkcie

5 8, — Tworzenle wrio sku do certyfikacli Podrpcznika
pracownika instytuci (2aitadka: Wnioski o platno$é
w512014).

Qdnotowania w spisie spraw faktu zakerfcienla weryfikacji
wniosku o plalnosé ((Oz7) odbywa sie zgodnie z instrukcja
kancealaryjna.

Zaznaczenie wyniku negalywnej
weryfikacji — zmiana Stalusu
weryfikacy na: Zakonczona oraz
Slatusu wnigsku na: Do poprawy -
wnigsek zawiera bledy | zwracany
jest do benefcenla

W zaleinodc] od wynikdw

weryfikacji:

a) Sporzadazenie, weryfikacja,
akceplacja i przekazanie do
bensficjenta pisma dotyczacega
uzupshienia iflub poprawienia

Pierwszy wyznaczony
pracownii DPFOWP na

Do 5 dni raboczych
(dot czynnotck wiit a)

Polwierdzenie preekazania
pisma do beneficienla
(dol. cxynnoiciw liL a)

Nalezy poslgpowad zgodnie ze wskazaniem zawartym

w punkcie 5.1.4. - Tworzenle karly wernyfikacjl Podigcznika
pracownika insfyluch.

Sporzadzenie pisma do beneficjenta odbywa sie zgodnie 2e
schematem czynnosci powlarzalnej nr 1.

W pi$mie do beneficienta okreilony zosiaje lermin 5 dni
roboczych na zhozenis wyjainie/poprawek

Z dniem przekazania de beneficjenta pisma, bieg lerminu
platnogci 2ostaje wstrzymany (pod warunkiem, ze zachodzg
przeslanki wynikajgce 2 2apiséw umowy o dofinansowanie
projekty), do dnia przadlozenia uzupenionego lub
poprawionego wniosku o platnoé&/zalacznikow,

" wniosku o platnoszaiaeznkiw | )anowisku ds. Przygalowujac pismo nalezy postgpowad zgodnie ze
Jub platnosai i . . wskazaniem zawartym w punkcie 5.7. - Wysylanie wyniku
Do 2 dni roboczych od PPTBMZ:[‘:: wystania weryfikacjl o osoby ugrawnionef (zaktadka: Wnioski
dzeni podpisania Listy wiademosci do ) . o platnoéd w S5L2014) uszczegblowionym w punktachié. 1.1, -

& wrm ,f;;i:;’:{imk sprawdzajacej wwersi | beneficientaladnotacja w fiscie Przygatowanie pisma oraz 8.1.2, - Podpis pisma

przygolowanie i wystanie do papierowej przez sprawdzajgee] dotyczaca Podrpeznika pracownika instytucii (zaktadka:
berieficjenta wiadomesei iflub drugiego prezprowadzania razmaowy Kerespondencia w SL2014).
przaprawadzenia razmowy wyznaczonego lellefomcme!. pud!:usana preaz
letefonicznej dotyczace) pracowpl‘n.a na pienwszego i dnuglego " W ramach trybu roboczego w wystanej do beneficjenia

c L stanowisku ds. wyznaczonego pracawnika na . P4 _ . . . .
wyjasniefifuzupetnienia Vlub o stanowisku ds. platnodei wiadomosici lub w rozmowie telefonicznej okreslony zostaje
poprawy wniosku f:il:ow nodciwlil. by | (dot noééi Wi b lermin 5 dni robeczych na zloienie wyjasnierlYpoprawex.
o platnodt/zatgeznikow ey ) Nalezy poslgpowaé zgodrie ze wskazaniem zawartym

w punkcie 5.7, - Wysylanle wyniku weryflkacji do eseby
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W przypadku niezhozenia przez uprawnlenaj (zakladka: Wioski 0 ptalnodé w S12014)

beneficjenia skorygowanego uszczegotowionym w punkeie §.2.1. — Wysplanie

wniosku o plainodéizalacznikéw — wiadomodcl Podrgcznika pracownika instyluc (2aktadka:

q .

przejsc od pkL 14 — Wazwanie Korespondencja w SL2014).

w formie wiadomasci Poprawki w trybie roboczym dokonywane 33 co do zasady
jezeli wniosek; zawiera bledy nieskutkujace powstaniem
nieprawidfowosci Vlub nie stwierdzono rozbietnosc
fwlpiwoict dotyczacych zakresu rzeczawego projekiu.
Jeieli wprowadzenie poprawek w kolajnym Urybie roboczym
mogtoby spowodowad nanuszenie tarminu 99 dni na
przekazanie plainoci beneficieniowi, pierwszy wyznaczony
pracownik, zobowigzany jesl przygotowad pismo wzywajjce
do uzupemienia ilub poprawienia wniosku
o plalnos&izatacznikdw — pkt 41 a.

Zaznaczenio wyniku negalywnej Nalez & f i

. Iy poslgpowad zgodnie ze wskazaniemn zawarlym

::ry“;_fkkaa;]:q;_zg'::LS':‘":: a w purktie 5.4, — Morygowanie walosku o platnodd

i na: ToNa oraz Podh " B i -

Slafusu wniosku na: Do korekty - i . o N i T

whiosek zawiera blgdy i pracownik Piensszy wyznaczony Po ugyciv lunhcllz_ Koryguj, nastgpuje a_ulomalycme !

P i pracowni na utworzenie nowej ka ‘eryfikac]i whniosku o Slalusie
moze dokonaé ich karekty Vlub ik DPIDWP . wa warty Weryfik: ku 0 Stal

wydalek zostal uznany za stanowi sku ds. Do 2 dni roboczych od waeryfikacji: Rozpoczgla oraz Stalusie wniosku

nlekwalifikowalny po autoryzaci plalnosci podpisania Listy . Korygowany.

- . {uzupeinieniefpoprawie | SPrawdzajace) w wersji
a) Uzupeinienie/poprawienie nie) papierowej przaz " iosek ) o . . )
hranych danych w adku drugh Skorygowany wniose W przypadku stwierdzenia nieprawidlowndsi w lrakcie
12 ey przyp glego In65E KU 5 n « i
2aistnienia oczywistych omyhek wyznaczonego o plaino werylikaci wniosku beneficjenla o plalno§é zastosowanie
pisarskich/rachunkowych we Drugi wyznaczony pracownika na beda mialy odpowiednio zapisy zawarte w Wytycznych w
wniasky o ptalnssé pracownik DPUDWP na | stanowisku ds. 2akrasie sposabu korygowania i odzyskiwania
dfub stanowisku ds. Mainosci nieprawidtowych wydalkdw oraz raportowania i .
b) Uznanie wydatku za platnodci nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
niekwalifikowalny {zweryfikowanig) spdjnoici na lala 2014-20207
i pomniejszenia wydatk dw po Inlormowanie benefigienta o dok ym pomnigjszeniu

| autoryzacii przeblegaé bedzie przy zastosowaniu schemalu czynnosci

! owlarzalnej or 1.

przejié do pkL 7 — Akeeplacja P )

Sporzadzanie, weryfikacja, . . N

akeeplacja i przeiazanie do DRP Pigiwsxy Wyznaczony Sporzadzenie pisma qo DRP ¢dbywa sig 2godnie ze

13 pisma z prodba o wiakaca pracownix DPYDWP na Do 3 dni roboczych Potwierdzenie przekazania schemalem czynnaici powlarzalnef nr 1.
" | interpretacje kwalifikowainssel | Slanowisku ds. 0 3 dni feboczy pisma do DRP Wyslapienie o wigzacq interpretacje kwalifkowalnosci nie
wydatku ujelego we wniosku platnosct wslzymuje biegu lerminu platnosci.

o plataosé

Pn.ygotnwanie! i:’""";"f do Naleky postgpowad zgodnie ze wskazaniem zawartym

Wne"‘_'leﬂljid\: ﬂ'oﬂmﬁ G| w punkcie 6,2.1. — Wysylanio wiadomodc! Podrecznika

W2ywajace. eozenia . " X :

w ‘::“jl:le 2 dn! roboezych Piorws aczon Do 3 dni roboczych od | Polwierdzenie wystania do pracownika instytucy {zaktadka: Korespondencja w SL.2014).

14 whlosku o platno$é(ulub cuwzny;k D, PJUDWP¥la dnia uplywu lerminu na | beneficjenta wiadomosci Wiadomosé do beneficjenta przygolowywana jesi na
- . praco . | etozenic wnioska o wrywajgcej do zhotenia wriosku podslawie:

zalgcanikéw w przypadku wniosku | stanowisku ds. platnosci ! ° ) o _—

platnosé o platnoéd 1) Tabeli dotyczgcej Cykiu #yaia projokiu - dla wnioskow

poprawianego}

W przypadku nieziozenia wniosku

skiadarnych w lenminie wskazanym w pkL 1,
2) Podpisanege i wyslanego do beneficjenia pisma (pkt 11 a),
3) Wyslanej do beneficjenta wiadomodci oraz Listy
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o plainodd w wyznaczonym terminie
- preej$é do pki. 15 — Wezwanie
w formie pisma

sprawdzajace] w wersyi papierowe| z adnataga dotyczaey
przeprowadzenia rozmony teleloniczne], potwierdzajgce)
(H enia irybu rob 90 (pkl 11 b).
Tabela dotyczaca Cyklu zycia projekiu umoiliwia
meonitoring lerminu ziozenia pierwszego i kolejnyth wnioskdw
o plalnodd,

Sporzadzenie, weryfikacja,
akceptacja i przekazanle do
beneficjenla pisma wzywajacego
do zlotenla w terminie do 5 dni
roboczych wniosku o plainoié

z zaslrzeieniem mozliwosci
rornigzania umowy

o dofinansowanle projokiu

Pierwszy wyznaczony

Do 5 dni roboczych od

Potwierdzenie przekazania

Sporzadzenie pisma do beneficjanta odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnoici powlarzalnej nr 4,

Nalezy postepowac zgadnie ze wskazaniem zawartym

w punkcig 6.1.1. - Przygotowanie pisma oraz 6.1.2. -
Podpls plsma Podrecznika pracownika insbylucfi (zakladka:

15. w preypadku jago niezlokenia pracownk DPVDWP na | dnia uplywu lerminu na " 2 ~ ]
W prrypadku niezlozenia winiosku | slarowisku ds. otenie wniasku o pisma do beneficjenla Korespondencia w SL2614).
o platnesé w wyznaczonym len‘nﬁn_ie platnodci platnosé W przypadku niezlezenia przez beneficjenia wniosku
zgo_dnie zumows o doﬁnan_smnle o platnosé w wyznaczoenym terminie, kserokopia pisma
projakie moza QDZP‘?CZQ"—‘ slg przekazywana jest do odpowiedniego oddriatr umdw
posigpowanie dotyczace DWPIDPIL
rozwigzania umowy - Rozdziat iV
Konlrakiowanie projekidw,
podrozdzial 4.3 — Rozwigzywanie
umdw o dofinansowanie
6.2 Procedura uruchomienia $rodkow
Lp Crynnosé O""’c‘zx:&"h“ w;-:::::l- Mechanizm kontrolny Zalgornik Uvagi
5.2.1 Procedura przekazywania $rodkéw europejskich do beneficjentow
Zal.nr55
Lista
Przyjecie, rejestracja, weryfikacja, W‘yznacT chgggdch sprawdzajgca do
akceptacja | zatwierdzenie zlecenia gtr::mkm:s na Nie dhvkss niz & dni lecenia Jeteli w niniejszej procedurze jest mowa o ziecenlu platnosci
plalnosc 26 $rodkéw europejskich | ~ i M ;nan. ch m'b“ ‘dlﬁ';"'; dawm platnosci ze ze drodkdw europejskich, naledy przez to rozumieé réwniex
Ikierownik oddmds wp{ywuzydo sekrelariaty Srodkdw zlecenie platnosei 22 Srodkdw europejskich dla projeklow
1 W przypadiu pozytywnej weryfikacii | rozliczen ﬁnansowyr.h' DRP, zgodnie z N europejskich/ wasnych - realizawano ze Srodidw EFRR.
) nalezy przejsé do pkt 3 w DRP terminarzem wyplal zlacenia Ziecenie plalnoéci 2o Srodkdw europejskich jest sprawdzane i
E Pree) ’ " {DyreklorfZastepea BGK platnoc 2e weryfikowane 2godnie z zasada .dwoch par oc2u”, przy
W przypadku negatywnej Dyreklora Srodkw wykorzystaniu listy sprawdzajacej.
weryfikacjl naleky przejsc do pki 2 Departamentu europeiskich dla
projekldw
wlasnych
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Sporzadzenie, weryfikaga, :zﬁgglmap:::ﬁ;;:t:yra sig zgodnia ze schematern
akeeptacja i przskazanio do - Wyznaczony pracownik | W ciggu 1 dnia . . . . . ) .
DWP/DPI pisma do negatywnie DRP na stanawisku ds robaczego od Potwierdzenie przekazania B Na zleceniu ptatnosei ze $rodkdw europejskich dokonywana
2. zw:ryi;il(:;\:”\mnego z!ehr._ecrtl\la platnasci cozficzen finansowych negatywnej weryfikacj dokumentdw do DWP/DPI jost adnotacja o anulowaniv wraz z dalg.
Ie Sro europe]s wraz z Oikres oczekiwania na poprawki nie wlicza sfg do okresu
anulowanym zleceniem przewidzianego na weryfikacje.
Wprowadzenia i weryfikacja danych : .
2 wersjl papierowe) zlecenia w:‘"auﬂfgxcgﬂp na gbi;qg";‘ dni dni Wydruk zlecenia z poriaks Wydruk zlecenia jest waeyfikowany 2 zabwierdzonym
a plalnodc ze drodkédw europejskich gtran:oiwisku ds 1errn;l:'|z:rze'r:g:ypln: z komunikacyjnego BCK - - zleceniem plainodci ze $rodkow europejskich zgodnie z
g gtgéré::rhkomunﬂ(acyjnego BGX- rozliczed finansowych BGK ZLECENIA zasadg ,dwoch par oczu™.
Pierwsza osoba
Auloryzacja zlecenia platnotcii ;"“""z‘c‘v‘"}‘ p‘“:”a
zZlozenia pierwszego podpisu Pa‘:? ;jci * - . 1
4 o & w porlaly omqma iego, 3 Zlgenie podpisu nr - -
- OWEGO W . . zgodnie z Kartg wzordw
komunikacyjnym BGK-Zlecenia podpiséw BGK z
kolumny nr 1
Druga osgba
. . . upawainiona przez Ziozente podpisu cyfrowega przez drugq 2 oséb
Au1nry:zaqa zllecema pl.lalnosca ! Zarzad Wojewddztwa upowaznionych jesl momenlem wyslania zlecenia platnosc
zlozenie drugiega podpisu Podk - - . BGK Srodki s .
5 cyfraweat w portalu odkarpackiego, Zhozenie podpisu nr2 - do i( rodki europejskia s3 przekazywane na zecz
- Kkemunikacyinym BOK-Zlecenia zgodnie z Karlg wzordw beneficjentdw zgodnie 2 terminarzemn wyptal Banku
cynym podpiséw Bﬁ%K z Gospodarstwa Krajowego.
kolumny nr
Pierwszy dzier iobocry
wenyfikacja slalusu zlecen VWyznaczony pracownik | nastgpujacy po dnilr, w Wydruk z syslemu BGK- W przypadku niezrealizowania zlecenia ptatnoda, BGK
6 plalnoéei przekazanych w danej DRP na stanowisku ds. | kidrym BGK dokonat Zlecer:iaz yslemu niazwtotznie informuje o tym fakcie |Z w formie
- sesji przelowowaj rezliczen finansowyc) alngsci na rzecz eleklronicznej.
T i fi fi h ptalnodci ktroni i
beneficjentdw
Ewi ja 4rodkdw europejskich
wyplaconych na rzecz W ciagu 5 dni
baneficjenidw roboczych od Wydruk z ewidencii
Wyznaczony pracowniX | olrzymania informaci z ; i
. DRP na stanowisku ds. | BGK, w tym do 2 dni Wydruk z 512014 _ Zmiana danych w SL2014 dotyczy wprowadzenia daty
7. Wprowadzenia danych do SL2014 rozliczed finansowych roboczych na dokumentujacy dokonane wyplaty Srodkdw.
wprowadzenie danych | ZM'any.
Jesali 2lecenie dolyczy projekléw do SL20t4
wlasnych przejd¢ do pkl 8
. . Sporzgdeenie pisma przewodniego odbywa si¢ zgadnie z¢e
ffgr;:’;'a;z::':::‘:gzo DBF ¥ lerminie do 2 dni schematem czynnodci powtarzalnej ar 1.
i
pismg wr]az zpkopia pobwiardzanego roboc.z_ych °d_ Kopia potwierdzeneqo za zgodnosé z oryginatem
2a zgodnodé 2 oryginatem Wyznaczony pracownik | oslalniego dnia Potwierdzenie prekazania zatwierdzonege glecenia plalnosci ze $radkdw europejskich
8 2atwlerdzonego ziecenia platnodei | CRE na stanowisku ds. | skladania zlecert do dokumentdw do DBF B (EFRR) dla projekléw wiasnych stanowi informacjg dla DBF
’ 26 $rodkdw europejskich dia rozhczed finansowych portalu BGK- . o przekarywanych przez BGK $rodiach na realizacje
ZLECENIA w danej projekitw wlasnych IZ w dangj sasji przelewowej. Dalsze

projektdw wlasnych realizawanegoe
ze drodkdw EFRR

sesji przelewowej

czynnodci wykonywane s3 zgodnie z punkiem 4 procedury
522
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Sporzadzenie, weryfikacia,
akeeplacja i przekazanie do DBF
pisma wraz ze zbiorczq infarmadiy
o Zeceniach platnosel
przekazanych do BGK oraz
raparlem 2 systemu BGK-Ziecenia
dotyczgeym zrealizowanych zleced

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
rozhezeh finansowych

W terminie do J dni
roboczych od realizacj
zlecen przez BGK

Pobwierdzenie przekazania

dokumentéw do DBF

Sporzadzenie pisma przewodniege odbywa sie zgodnie ze
schematem czynnoict powtarzainej nr 1.

Przedmiotowa dokumenty przgkazywane s3 do DBF na
polrzeby prowadzonej ewidencfi zgodnie z procedurg
opisana w Rozdziala Xll Zasady ksiggowoiti w ramach RPO
WP 2014-2020.

Sporzgdzenie, weryhkacja,
akceplacja | przekazanie informacii
dla ZWP o 2leceniach ptainosid
przekazanych w danym mesigcu
do BGK, o plalnosciach
dokonanych przez Bank oraz o
zwrolach dokonanych przez
odbiorcow ptatneici

Wyznaczony pracawnik
DRP na stanowisku ds.
rozliczen finansowych

W ferminie do 5 dnia
miesiaca
naslgpujacego po
miasiacu, Kérego dane
dotycza

Potwierdzenie przekazania

informacji do Biura
Zarzgdu

Sporzadzenie informacji odbywa sig zgednie ze schemalem
czynnodci powtarzalnej nr 1.

Informacia podlega akceplacii Marszalik ¥
upowainionej preed przekazaniem na posiedzenie ZWP.

h

5.2.2 Procedura uruchomienia $rodkéw finansowych z dotagji celowej (wspotiinansowanie, w lym: wspoHinansowanie projekiow wlasnych

i Pomoc Tachniczna) oraz $radkéw z budielu Srodkdw europejskich w zakresie

projeldéw wlasnych

Przyjecie, rejestracja i wenyfikacja
ziecenia uruchomienia $rodkdw
Anansowych

W prrypadiku pozytywnej werylikacji
nalezy przejsé do pki 3

W przypadku negatywmej
werylikacji nalezy przejsc do pkt 2

Przyiecia, réjesiracja i weryfikacja
pisma wraz 2 kopig potwierdzonego
za zgodnost z oryginalem
zatwierdzonego zlecenia platnodd
ze {rodkdw europejskich dta
projekidw wdasnych, realizowanego
ze $rodkdw EFS

Wyznaczany pracoamii,
DRP na slanowisku ds.
rg2liczan finansowych

Co do zasady
czynnosici wykonywane
s nie dhrgj ni2 5 dni
roboczyeh, pray
uwzglgdnieniu
terminarza wyplat BGK

Poetwierdzenie przyjgcia

zlecenia uruchomienia $rodkéw
finansowych/ pisma wraz 2

kopig pohwierdzonego za
zgodnosc z oryginaterm
zatwierdzonggo zlecenia
phatnosci za srodkdw

europejskich dia projekldw
wiasnych, realzowanego ze

$rodkéw EFS

Zlecenie uruchomienia drodkow finansowych przekazywane
|est przaz DWP/DPHRPVIIP WUP (w 2akrosie projektéw
wiasnych) w 3 egzemplarzach (2 kopie | 1 oryginal). IP WUP
zlecenie uruchomienia $rodkéw finansowysh w 2akrasie
projekidw wlasnych przekazuje wraz z pismem przewodnim.

Weryfikacia zleceniz uruchomienia $rodkéw finansowych od
DWPIDPI dokonywana jest pod katem 2gednosci kwoty w
fim ujgtef z rocznym pranem udzielania detach celowe),
budzetem DRP i dostgpnodci Srodidw dolacii celowej na
wyodrgbnionym rachunku bankawym.

Weryfikacia olrzymanego z IP WUPIRPVII zlecenia
uruchomienia Srodkdw finansowych w zakresie projektow
wlasnych/projekiéw Pomoey Technicznej adbywa sig pod
katern daslgpnoici srodkéw na wyadrgbnionmym rachunku
bankowym | zgodnoici kaoly w nim ujgte) z rocznym planem
udzielania dotacji celowej, a w przypadku zlecen wramach X
osi priaryletowej 2 budzelem PT.

W przypadku gdy zlecenie uruchomienia Srodidw
finansowych dotyczy wniosku o plalnod<, do kiérego zostalo
rawniez wyslawiona Zlecenie platnosci ze $rodkow
europejskich, pracownik ORP na slanowishu ds. rozliezen
finansowychv/IP WUP wskazuie na irzech egzemplarzach
2lecenia uruchomienia srodidw finansowych planowy date
wyplaty érodkéw UE, W syluacyi, gdy do danego wniosku o
plainoés zoslato wystawione |edynia zlatenie uruchomienia
rodkdw finansowych umieszczana Jast stosowna infermacia
w hym zakresie na Lzech egzemplarzach zlecenia.

Pracownik umieszcza na rzech egzemplarzach zlecenia
uruchomienia $rodkdw finansowych stosowng informacje dot.
weryfikacj.

Zlecenia przetazywane przez DWP/DPLIP WUP parafowane

Whioski o plalnosc
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s3 przez pracownika, kierownika oddrishs ds. rozliczef
finansowych oraz Dyrektoratzestepeg Dyreklora DRP. W
przypadku zleceil preekazywanych przez oddziat RP.VI,
parafowane 3 przar pracownika oraz kiergwnika oddziahs
ds. roziiczed finansowych.

Sporzadrenie, weryfkacja i
akeeplacja pisma /nolalki shizoowej
do negatywnie zweryfikowanege
zlecenia uruchomignia srodkéw
finansowych wraz z anulowanym
zieceniem

Wyznaczony pracawnik
DRF na starowisku ds.
rozliczed finansowych

W aagu 1 dnia
ropoczego od
negabywne] weryfikacji

Potwierdzenie preekazania
pisma/nolatké shuzbowej do
DWPIDPI! /IP WUPIRP-VII

Sporzadzenie pisma odbywa siq zgodnie ze schemalem
czynnodci powtarzalnej nr 1.

Notalka shuzbowa sporzadzana jest przez pracownika DRP
na slanawisku ds. rozliczer finansowych, a nastgpnie
weryfikowana pod wzglgdem merylorycznym i zatwierdzana
przez Wierownika oddziatu ds. rozliczed finansawych w DRP.
Na kazdym egzemplarzu zlecenia uruchomienia Srodkdw
finansowych dokonywana [es1 adnotacja ¢ anulowaniy wraz z
dalg i podpisem pracownika DRP na stanowisku ds.

rozliczed linansowych.

Przekazanie do DBF zlecenia
uruchomienia srodidw finansowych

Sparzgdzenie, weryfikacjs,
akceplacja i przekazanie do DBF
pisma wraZ 2 kopiq potwierdzenego
2a zgodnodé z aryginalem
zatwierdzonego zlecenia platnodci
20 $rodkdw europejskich dia
prajektéw wiasnych, realizowanego
ze $rodkéw EFS

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
razliczen finansowych

Co do zasady
przekazanie zlecenia
pisma wraz z kopig
potvierdzonego za

2godnosd z oryginalern

zatwierdzonege Potwierdzenie przekazania
zlecenia plalnodci ze zlecenia uruthomienia drodkéw
$rodkéw europejskich finansowych do DBFS pisma

dia projekidw wiasnych, | wraz z kopig potwierdzanego za
reali go 28 godnoic z oryginate

Srodkéw EFS zatwierdzenego zlecania
dokonywane jest w platnodci ze Srodkdw

ciggu 1 dnia roboczego | europejskich dla projekidw

od oslalniego dnia
skladania zlecen do
portalu BGX-
ZLECENIA w danej
sesji przelewowej/ od
olrzymania pisma z IF
Wupr

wdasnych, realizowanego ze

§rodkéw EFS

Sporzadzenie pisma przewodniego odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnosci pawlarealnej nr 1.

Pracownik DBF polwierdza otrzymania zlecenia
unuchornienia $radkdw finansowych na dwoch kepiach.
Palwierdzona jedna kopia wraca do wiadcawe] komdrki
sporzadzajace] zlecenie, nalomiasi druga kopia pozostaje w
aklach sprawy oddzialu rozliczer finansewych w DRP.

Przyjgcie, rejeslracia, weryfkacgia,
akceplacja, zatwierdzenie i

realizacja:
1. zlecenia uruchomienia
frodkdw Ninansowych

2. kophn potwierdzonego za
zg6dnosc z oryginatem
2atwisrdronego 2lecenia
platnodd ze Srodkow
europejskich

3. wniosku o zasilenlef
przakazanie $rodkdw dolacji
celowej na rachunek 1P WUP
na wspétinansowanie EFS dla

aw

Wyznaczony pracownik
DBF na slanowisku ds.
ewidenciji
zaangaZovania i
weryfikaci zlecely
obstugi Inansowo-
ksiggowej Kierownk
Glbwry Ksiggowy !
Sxarbnik ! Zca
Dyrektora [ Marszatek
Wojewddziwal osoba
upowainiona !
Vyeznaczony pracownik
DBF na stanowiskw ds.
bankowoic

Nig dhuzej niz 5 dni
roboczych od daty
wptywar do sekretariatu
DBF zgodnie z
{erminarzem BGIC

Nie dtuzej niz 8 dni
roboczych w przypadku
Pomaocy Techniczne].

Potwierdzenie realizacji
2lecenia uruchomienia
Srogkéw Tinansowych

Sporzadzony wniosek o
przekazanie $rodkdéw
finansawych na rachunek
samorzadowe] jednostki
budietowej realizujacej
projext wlasny! budzetu
wojewddziwa - organ na
podstawie kopit
potwierdzonago za
zgodnoit z oryginatem
zatwierdzonego zlecenia

Zal, nrS5.6

Lista
sprawdzajaca do
2lacenia
uruchomienia
Srodkdw
finansowych

Zat. nr

5.7 Wniosek o
zasilenief
przekazanie
Srodkéw

Czynnokci dotyczace uruchemienia $rodkéw finansowych z
dolacii celowsj (wipéifinansowanie EFRR i EFS, wtym
wspdifinansowanie projektéw wlasnych 1 Pomoc Techniczna)
oraz ze drodkow budielu Srodkéw europejskich EFRR i EFS
(projekty wiasne) odbywajace si¢ w DEF, dokenywane 53w
oparciu 0 Zarzadzenie nr 34/10 Marszatka Wojewtdztwa
Podkarpackieqo z dnia 26 lipca 2010 r. w sprawie zasad
sporzad2ania, obiegu, konlrofi i przechowywania dowoddw
ksiggowych | ksiag rachunkowych w Urzgdzie
Marszalkowskim Wojewodziwa Podkarpackiego w
Rzeszowie.

Realizacja zlecenia zgodnie 2 teminarzem BGK odbywa sig
pod warunkient:

¢ dostepnodet rodkéw na rachunku bankowym,
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Whioski ¢ plalno$é

alekironiczne] plalnodci ze Srodkéw fnansawych +  zaberpieczenia $rodkéw w planie finansowym Urzedu/
W przypadku pozytywnej europejskich dla projekidw IP WUP ! jednostki realizujacej projekt whasny we
welyﬁ_kaq'l nalery przejic do wiasnych wdadciwe] Hlasyfikacji budialowe;.
Pkt 5 i/lub pkl 7 Polwierdzenie realizaci W przypadku niaspeinienia wiw warunkdw realizacja zlecenia
W przypadku negatywne) wniasku o zasilenie odbywa si¢ w najalizszym mozlivym lamwlr.ue._ .
weryfikacy nalezy przej$é do rachunku [P WUP W przypadiu przekazanla ziecef uruchomienia drodkéw
pat s Eradkami na finansowych, potwierdzenych za 2godnoéé z oryginatem kopii
wspoHfinansowania EFS 2atwierdzonych zleced plalnodei dla projekddw wiasnych
dia beneficjentdw realizowanych ze $rodkéw EFRR, wnioskow o
zasilenie/przekazanie $rodkdw fMansowych oraz
pobsierdzonych 2a zgodnesé z oryginatem kopii
zatwierdzonych zlecen platnosci dia projektdw wdasnych
realizowanych za Srodkéw EF 5 przez DRP do DBF w
terminie pézniejszym niz 2 dni roboczae poprzedzajgce dale
ptalnodcl, wyplata rodkéw odbywa sig w najblitszym
mozliwym lerminia,
Sperzadzenia w DRP (oddziat rozliczen finansowych)
wniosku o zasilenie/przekazanie Srodkéw finansowych na
rachunek IP WUP na wspétfinansowanie EFS dla
beneficientéw odbywa sig 2godnie ze schemalem czynnosc
powtarzalnej nr 1, w ienninie do 3 dni coboczych od
olrzymania z DEF informacii o wptywie Srodkdw doltacji
celowej z minisierstwa wladciwego ds. rorwoju regionalnego.
Wyznaczony pracownik
DBF na stanowisku ds,
ewidenc)i . . o
Sporzadzenia, akceptacia, zaangailowania i Pulw:Trd_zenle reahzaq] wniosku
zatwierdzenie i realizacja wniosku o | weryfikacji zlecerV :(;::L.'T'ﬁngﬁ':e“::me
2asilenie } przekazanie $rodkdw obstugi finansowo- Nio duzei niz 5 dni rach kIU :WV na Zal. ar5.7 W przypadku przekazania zlecan, kopii 2atwierdzonych
finansowych na rachunek Urzedu ksiegowej ! Kierownik / rob d]1 od datyl Mamlir:kowr:ﬁeuo _ Whiosek o zlecen platnoidi dla projekldw wdasnych potwierdzonych ra
Marszatkowskiego — Ghowny Ksiggowy / oczydo sekratariaty wspélﬁnansuwagie RPO WP lub | 2asitenie zgodnose 2 oryginalem przez DRP do DBF wterminie
wspdifinansowanie RFO WP [ub Skarbnik/ Z-ca DBF. 2qodnie z rachunek samorzadowe iprzekazanie pdiniejszym niz 2 dmi robocze poprzedzajace date platnosci,
rachungk samorzadowej jednostki Dyreklora / Marszalek terrningrzem BGK 'edn:stki hudzem:e' ] Srodhow wyplata Srodkdw odbywa sig w najbizszym mozkwym
budietowej realizujgce] projekt Wo|ewddziwal osoba lr salizuiacei projekl “!1 Jub finansowych lerminie,
wlasny [ub rachunek budiatu upowazniona / Iace) proje asny Ju
wojewddztwa - organ Wyznaczony pracownik rachunek budietu wojewddztwa
DHF na stanowisku ds. - organ
bankowoici
eleklronicznej
Sparzadzenie, weryfikacja,
akceplacja i przekazanie do DRP Nia diuze] niz 5 dni
pisma przewodniego do negatywnie | Wyznaczony pracownik robaczych od daty
zweryfikowanego: DBF na slanowisku ds. wptywt do sekrelarizlu
1. zlecenia uruchomienia evidencil . DBF zgodnie z Polwierdzenie odbioru na kopii Przygolowanie pisma gdb i i
$rodkdw finansowych raangazowanla | terminarzem BGK. pisma P u':ynﬁogci 90:4;;::“; M)"m sig zgadnic ze schemalem
2. Kopii polwierdzonego za weryfikacji 2lece Nie dhuzej iz 8 dni ’
2godnos¢ z oryginatern ::_;I;g\l”:?ansuwu- ruboczvdl'l w przypadku
zalwierdzonego zlecania A ; .
platnodci ze Srodkow Pomocy Techniczne].
europejskich
207
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3. wnlosku o zasilenief
przekazanie Srodkdw
finansowych na rachunek LP
WUP na wspétfinansowanie
EFS dla beneficientdw

Wprowadzanie danych do systemu

finansowo-Xsiggowegs na

podstawie wyciagu bankowego

oraz zatgezonych dokumenléw:

t.  zZlecenia uruchomienia
Srodidw finansowych

2. kopil potwierdzonego za
2godneié z oryginatem
2atwierdzonego zlecenia
plalnodci ze srodkow
europejskich wraz z
wnioskiem o
zasilenie/przekazanie drodkdw
finansowych na rachunek
samorzgdowej jednosthi
budielowe realizujacej projexl
wiasny/ budzetu wojewddztwa
—organ

3. wnioskw o zasilenie /
przexaranie srodkdw
finansowych na rachunek
Urzedu Marszatkowskiego -
wspétfinansowanie RPO WP/
IP WUP na wspétfinansowanie
EFS dfa benefigeniaw

Wyznaczony pracownik
DBF na slanowisku ds.
abshugi finansowo-
ksiggowej RPO WP/
obsiugi inansowo-
ksiggawej

J dni robotze od daty
wyciggu bankowego

Wydruk rapertu bankowege z
syslemu finansowo -
ksi¢gowego zawierajgcege
wprowadigne dane

Opis kont do procedury w rozdziale Xl Zasady ksiggowodci
w ramach RPO WP 2014-2020.

Woprowadzenie danych do 512014 w zakresie daty wyplaty
$rodkéw w ramach Pomocy Technicznej i wspétinansowania
z dotacji calowej BP
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Poswiadczenie i Deklaracfa wydatkow

VI  Poswiadczenie i Deklaracja wydatkéw ]

Przedstawione ponize] procesy dolyczace sporzadzania dokumentow na polrzeby poswiadczania do Komisji Europejskiej wydatkéw wynikajg z
nastepujacych dokumenléw:
1. Uslawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp&jnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (ustawa
wdrozeniowa),
2. Wylyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygolowania prognoz wnioskéw o plaino$é do Komisji Europejskiej w ramach
programdw operacyjnych na lata 2014-2020
3. Wylyczne w 2akresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na fata 2014-2020.

6.1 Zasady sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkow

IZ na podslawie olrzymanych od (P deklaracji wydalkow, wnioskéw o plalnodé skfadnych bezposrednio do 1Z oraz wlasnych wnioskow o
ptatnoéé przygolowuje i przekazuje deklaracje wydalkow do IC, przy wykorzystaniu SL2014, Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe
sporzadzenie | przesfanie deklaracii wydalkéw za posrednictwemn SL2014 stosowana jest procedura postgpowania w przypadku zgloszenia
awarii SL2014 przez Uzytkownika | okreSlona w Wyfycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elekironicznej na fala 2014-2020. W przypadku potwierdzenia awarii, IP zobowigzana jest do poinformowania IZ, natomiast IZ - IC, jezeli w jej
ocenie stwierdzone problemy moga mied potencjalny wptyw na proces certyfikaciji, w tym przede wszystkim jezeli powinien ulec zmianie lermin
przestania deklaracji wydalkéw. W lakich sytuacjach IZ w porozumieniu z [C moze okreéli¢ inny sposdb skfadania deklaracji. Zakres danych
ujelych w deklaracjach wydatkéw nieskladnych za posrednictwem SL2014 powinien byé tozsamy z zakresem danych zawaitych w modufach
obstugujacych proces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydatkéw sporzadzone i przestane zgodnie ze sposobem okreslonym przez {2
i IC zostajg wprowadzone do SL2014 niezwlocznie po ustaniu awarii.

Deklaracje wydalkow sporzadzane sa odrgbnie dla kazdego lunduszu. Kwoly ujgle w deklaracjach wyrazane sg w polskich ziotych {PLN).

W ramach RPO WP zostal przyjety kaskadowy syslem obiegu dokumentédw, tj. dekfaracja z IP slanowi skladowq zbicrcze] deklaracji od 12 do
IC. W SL2014 s3 gromadzone wszyslkie deklaracje sporzadzane w lrakcle realizacji Pregramu. SL2014 umozliwia korygowanie przez instytucje
nadrzedng przekazanej do niej deklaracji wydatkow. W systemie zachowana zostaje przestana wersja deklaracji oraz wersja skorygowana
przez instylucje nadrzgdng.

Z danych wprowadzonych do SL 2014, przy wykorzyslaniu SRHD tworzone sg okreslone raporty w zakresie deklarowanych wydatkow czy kwol
wycofanych i odzyskanych, niezbedne do zapewnienia prawidtowego i doktadnego sporzgdzenia deklaracji. W przypadku programéw pomocy,
o ktarych mowa w art. 131 rozporzadzenia ogdlnego, wkiad publiczny odpowiadajacy wydatkom wyszczegdinionym we wniosku o platno$é musi
zosta¢ uprzednio wyptacony. Sprawdzeniu w szczegéinoéci podlegaja kwoty odzyskane i wycofane. Przy sporzadzeniu deklaracfi uwzgledniane
s3 wyniki audytow i konlroli, przekazywane przez Qddziat RP-H/komarki merytoryczne do Oddzialu RP-VI.

Dokumenty przekazane przez departamenty/komorki wdrazajace oraz IP WUP na polrzeby sporzadzenia deklaracji wydatkow od IZ do IC sq
weryfikowane zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”, celem sprawdzenla poprawnoéci danych w nich zawarlyeh, w oparciu o listy sprawdzajace,
stanowiace zalgczniki nr 6.4a i 6.4b.
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Z uwagi na fakt, ze w deklaracji dokonywane jest potracenie kwot odzyskanych wraz z odsetkami karnymi oraz kwol wycofanych w trakcie
sporzadzania, sprawdzania | weryfikowania poprawnosci formalnej, rachunkowej i merytorycznej deklaracji, analizowane sq informacje
zapisane w 3L.2014 w module Rejesir obeiaZzen na projekcie oraz kartach korekt systemowych.

Do deklaracji od IP do 12/ od IZ do IC dolaczane jesi odwiadczenie, Ze deklaracia wydalkéw jest dokladna, wynika z wiarygodnych systemow
ksiegowych i jest poparta dajacymi sie zweryfikowadt dowodami, a zadeklarowane wydalki sa zgodne obowiazujacymi przepisami prawa oraz
zostaly poniesione w zwigzku z projeklami wybranymi do dofinansowania zgodnie z kryleriami majacymi zastosowanie do programu
operacyjnego i zgodnymi 2 obowiazujacymi przepisami prawa, Dodalkowo przekazywana jest réwniez informacja dofyczaca wkladdw z
programu wptaconych do instrumentow finansowych.

. s Osoba wykonujaca Termin ek e B b .
L4|:I. Crynnodd czynnosd wykonania 4 Zala Uwagl
6.1.1 Zasady sporzadzania i przekazywania dekiaracyi wydatkow
Sporzadzenie dokumentéw odbywa sig zgodnle za
Zat nr6.1 schemalem czynnotci powlarzalnej nr 1. Dokumenty
Lista wnioskéw skladane wramach X osi prioryletowe) s3 podpisywane
beneficieniow o przez Kierownika Oddzialu Pomocy Techniczne).
plalnode, kwot DWPIDPI /RE-VIl moze wystapié do DRP(RP-VI} o
wycofanych i mosiwoid paprawy bledéw w dokumentach. Skorygowane
odzy_skanych, . dokumenty przekarywane s3 do DRP/RP-V1 niezwocznie po
Sporzadzenie, weryfikadia, ::;t:l:;du;ﬁ:hé w | ichsporzadzeniu lub w lerminie uzgednionym przez slrony
akeeplacja i przekazanie Listy SLZ(IJM woir:sie Korespondencia odbywa sig zgodnie ze schematem
wnioskéw beneficientdw o patnodé, ol o Wtre crynneici powtarzalng] nr 1. W przypadku zaislnienia
Jowot wycofanych i odzyskanych, powinny roctad oczywistych omylek pisarskich, pracownik kor_m’Jlkl
zabwierdzonych i zarejestrovanych wytaczone 2 merylorycznej moze dekona¢ ith skorygowania na
w 512014 wokresie od__do_., | Wyznaczony pracownik | Nie diutef niz do 4 deklaraci wydatigw | Breckazanyeh do DRBRP.VI dokumentach, parafiac
kidre powinny zostad wytaczone 2 [ DWP/DPIRP-VII na dnia toboczega po Polwierdzenia przekazania | 0d 12 do IG oraz dokument w odpowiednim miejscie
1. deklaracy wydatkdw od [Z do 1IC stanowisku da. zakoficzeniu miesiaca, dokumentdw dop DRPIRPVI | wrioskéw, Tewot Zatacznik 6.3 sporzgdzany jesl w ujeciu kumulatywnym od
oraz wnioskdw, kwol wycofanych i platnoécifds. pomocy kiérego dokumnenty wyooranvu'm i poczylku reafizagli programu jedynie w ramach osi
odzyskanych, dia ktdrych ustaia technicznej golycza odzyskanych, dla priorytelowych, w ktdrych wysigpujg instrumenty finansowe).
Pﬂ:m: mq;;:r:’é ; cr':rﬁ:r;q;si Klérych usiata | 2alacznix 6.3 preditadany jes! jedynie za okresy, w klérych
wy oh LLIVTX prayczyna wylaczenia | wyslapily wydalki na instrumenty inansowe. Pierwszy raz
priorytelowy -VIFA wraz z z deklaracii wydatkéw | dokument skiadany jesl dopiero w akresie, w ktérym
:mem:‘mdgg‘&s;ma od 12 do IC wramach | wysiapity wydatki na instrumenty finansowa.
osi priorylelowych W pismie przewodnim dotyczacym dokumentdw skiadanych
LS ra okiesy w klérych nie wyslapily wydatki na instrumenty
Zal nr6.3 finansows, nalezy wskazad, Je zalacznik 6.3 nie ulegt
Informacja dotyczaca | ZMianie.
whladdw wplaconych | Jezefli w okresie, kedrego dotyczq dokumenty nie wystapiy
do instumentdw wniaski o platno$é lub ROP podlegajgce ujgciv, wytaczeniu
finansowych lub wiaczeniu do deWaracii od IZ do |C, DWP/DPIRP-VI
przekazuje stosowng inlormacje w przedmiolowym zakresie
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pismem/notalkq shuzbowa do DRP/RP-VI.

Przekazanie deklaracji wydalkdw
oraz odwiadczenia od IP do 1Z wraz
2 pismem przewodnim do DRP

Wyznaczony pracownik
IPWUp

Nie dhuzej niz do 10
dnia kaidego miesigca
po zakonczeniu
miesizca, kidrego
deklaracja dotyczy f Nia
diuiej niz do 8 dnia
miasigca lipca - w
przypadku
sporzadzania oslatniej
deklaracii w roku
obrachunkowym

Polwierdzenie preekazania
dokumentéw od IP go 1Z
(DRP)

Dokumenty przekazywane s3 w irybie miesigcznym. Po
uzgodnieniach iP, I1Z graz |C mozliwa Jest zmiana
czestotiiwodei preediladania dokumentéw, jednak
prrekarywana sq one nie rRadziej ni2 raz na kwarlat,

Wersjg papierowa deklaracii wydatkéw stanowi wydruk
dokumenlu wygenerowany z SL2014, podpisany na kazdej
stronie przez osobg upowazniona, kiory jest przekazywany
2a pismam przéwodnim wraz z OSwiadczeniem od IP do IZ
oraz Informacja dotyczacy widaddw wplaconych do
instrumenidw finansowych.

Informacja dolyczgca widadiow wptaconych do inslrumenldw
finansawych sporzgdzana jest w ujgciu kumulatywnym od
poczatku raalizacji programu (adynie w ramach osi
priorytetowych, w ktérych wyslgpuja instrumenty finansowe).
Infarmacja dotyczaca witadow wplaconych do instrumentdw
finansowych przedkiadana jest jedynie za ckresy, w ktoérych
wystapity wydatki na instrurnenty finansowe. Pierwszy raz
dokument skladany jest dopiero w oXresig, w klérym
wystapily wydatki na instrumenty finansowe.

W pismie przewgdnim dotyczacym dekumentéw skladanych
za okresy w kldrych nie wyslapity wydatki na instrumenty
finansowa, nalezy wskazad, ie Informacja dolyczaca
whladéw wptaconych do instrumentdw finansowych nie
ulegta zmlanie.

Deklaracja wydatkéw od IP do tZ przekazywana jesl rowniez
przy wykorzystaniu 812014,

IP mete wystapié do IZ o wycofanie daklarac]i celem
sporzadzenia jej korekly. Wraz z deklaraciq korygowane 53
pozaslate dokumenty. Skorygéwane dekumenty
przekazywana s3 do |Z nieradocznie po ich sporzadzeniu lub
w terminie uzgodnionym przez IP oraz 1Z.

Za okresy, w kldrych nie 2estaly przedslawione wydalki do
certyfikacji przedkiadane jest slosowne Oswiadczenia.
Wiw dokumenty sporzadzana s3 zgodnie ze wzorami
okraslonymi w 2algeznikach do W IP WLUP,

Przyjqcie i waryfikacja Listy
wnioskdw beneficjenldw o platnose,
kwol wycofanych i adzyskanych,
2atwierdzonyeh | 2arglestrowanych
w SL2014 wokiesie od... .. do._..,
Kléra powinny zostad wylgczone z
deklaracji wydalkéw od IZ do IC
oraz wnioskdw, kwol wycofanych i
odzyskanych, dta ktdrych uslata
prayezyna wytaczenia z deklaragi
wydalkdw od IZ do IC, w ramach

Wyznaczeni dwaj
pracawnicy DRP na
stanowisku ds.
rozhczen finansowych

Nie duzej niz do 20
dnia katdego miesiaca
po zakoAczeniu
miesiaca, ktdrego
deklaracja dotyczy! Nie
diulej niz do 15 dnia
miesiaca lipca —w
przypadku
spofzadzania ostalniej
deklaracji w roku

Zat nré.da

Lista sprawdzajgca
do dokumentdw
przekazanych na
polreaby
sporzadzenia
deklaracji od 12 do IC

Dokumenty s werylikowane zgodnie z zasada .dwdch par
oczu”, przy wykarzyslaniu listy sprawdzajacej stanowiacej
zalgeanik 6.4a/6.4b,

Prodba o dodalkowe wyladnienia lub uzupeinieniefkorekig
danych w SL2014, moke byt przekazana na roboczo droga
efektroniczng lub pisemnie.

W przypadku uznania otrzymanych wyjasnled fub
dodatkewych informacii za niewyslarczajace,
korespondencia prowadzona jest przaz wyznaczonych
pracownikdw DRP, az do oslalecznego wyjasnienia sprawy.
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osi priorytetowych LI-ViX

Przyjgcie, weryfikacja, akceplacjai
zatwierdzenie deklaraci wydatkdw
od IPdoIZ

‘W przypadku pozytywne] weryfikacj
- zmiana statusu deklaracji od IP do
1Z w 512014 z Przekazana' na
Zatwierdzona®

- nalezy przejsé do pki 4.

W preypadku wykrycia bleddw,
konigeznoser uxyskania
wyjasnierfdokumentow lub
koniecznoct przekazania korekly
ww. dokumenléw — naleiy przejic
do pkt 3.

Sporzqdzenie, weryfikacja,
akceptacja pisma do
deparlamenidwikomorek
mafyloryeznych w ramach osi
priorylelowych I1-VIZ% oraz do |IP
informujgcego o stwierdzonych
bigdachiwagtpliwosciach/koniecznos
i przekazania korekly deklaracji
Po uzyskaniu odpowiedzi od ww.
siron — nalezy przejsé do pki §.

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
rozliczeh finansowych

Sporzadzenie, waryfikacja i
akceplacja deklaracii wydatkdw od
{Z do IC o sfatusie W trakcia
prZygolowania® wyaenercwanej 2
5L2014

obrachunkowym

Zal. nrg.4b

Lista sprawdzajaca
do deklaragji
wydalkéw od IP do
1Z.

Jeieli IF stwierdzi, iz przekazana Deklaracia wydatkéw od 1P
do IZ wymaga korekly, przekazuje pisemng prodbe do 12 o
zmiang slatusu deklaracji w SL2014 z _Przekazana™na
Wycofana” W przypadku podigoia decyzji przez [Z 0
koniecznosci dokonania korekty deklaracil wydatkdw
przekazanej przez IP, |Z przetazuje do IP stosowne pismo o
sporzgdzenie korekly deklaracji od IP do 1Z. Wyznaczony
pracownik DRP dokonuje niezwdocznie zmiany slatusu
deklaracii IP w SL2014. z Przekazana® na ;Wycofana™.

Potwierdzenia przekazania
pisma do DWP/DPULP-
WUP/RP-VII

Przygolowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematemn
czynnoici powlarzalnej nr 1

W momencie otrzymania korekty deklarach wydalkéw, na
katde) stronie anulowanege dokumenlu dokonywana jest
adnotacja o anulowaniu dekdaracii wraz z datg i pedpisami
pracownikéw DRP (RP-V),

W przypadku wykrycia bledéw fub z uwagi na polrzebe
wyjasnienia okredlonych kweslii w dokumeniach, DRP{RP-
Wi} nigrwdocznie rwraca sig de DWP/DPINP-WUP/RP-VIl o
dokananie korekly/przekazanie stosownych wyjasnien.
Przekazanie kereklybwyjadniel naslgpuie nieradocznia po fej
sporzadzeniu lub w lerminie wskazanym przez DRP.

W przypadku wykeycia blgddw lub 2 uwagi na potrzebg
wyjadnienta okeedlonych kwestii, IZ moie dokonat korekty w
512014 przekazanej przer |IP deklaracii wydatkdw, jak
réwniez zmienié zakres danych w ramach osi prioryletowych
-Vl oraz X, stanowigcych podsiawg sporzadzenia dekiaracji
wydatkdw od IZ do IC, poprzez dedanie lub usunigcie
wniosku 0 plaino&é, kwol wycofanych lub odzyskanych.
Informacia w powyzszym zakresie preekazywana jost de IP?
DWP/DPHRP-VII po przekazaniu deklaracji wydatkéw do IC.
Decyz|p o zastosowaniu lego rorwigzania kaddoraziwg
podejmuje DyrekiorfZasigpca Dyreklora DRP na podstawie
listy sprawdzajgcej (czqis 1}, wypelnionej przez
pracownikéw RP-\i.

Pedpis Dyrektara/Zaslgpey
Dyrektora DRP na wydruku
deklaracji o statusie W
trakcie przygolowania” oraz
na listach sprawdzajacych

Zal nr6.4a

Lisla sprawdzrajgca
do dokumentdw
przekazanych na
poirzeby

W przypadku konlecznosci wyjad Yy

dotyézgcych wydatkdw planowanych do ujgcia w deklaracii
wydatkgw, |17 w u2godnieniu 2 |G przekazuje deklaracie
wydatkéw de IC w leminie pdzniejszym.
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Po akcepladi wydruku deklaracji o
slatusie W lrakcie przygotawania®
przez DyreklorafZasigpeg
Dyrekiora DRP palrz pkt 5

- po akceplacy wydniku naslgpuje
zmiana slatusu deklarac)i w SL2014
7 . W trakde przygolowania® na
Przekazana®

W preypadku braku akceptac
dokumentu przez
Dyrektora/Zaslgpcg Dyrektora DRP
procedura pawlarza sig — patrz
punki 3

Sporzadzenie, weryfikadga,
akceplacja i pregkazanie
Céwiadczenia od 12 do IC oraz
wydruku wydrukdw deklaracji
wydatkdw o stalusie Przekazana’
wraz z pismem przewodnim

Wyznaczany pracownik
DRP na stanawisku ds.
rozliczen finansowych

Poswiadczenie i Deklaracja wydatkow

sporzgdzenia
deklaracji od IZ do IC

Zat v 6.4p

Lista sprawdzajaca
do deklaragji
wydaikdw od IP do IZ

Wydruk deklaracii z L2014 {odpowiednio w ramach EFRR i
EFS) jest parafowany przez pracownikdw sporzadzajacych
dekiaracje, Kierownika RP-VI oraz podpisywany przez
DyrektoralZaslgpeg Dyreklora DRP,

Potwierdzenie przekazania
dokumentdw da DRR (IC)

Zat. nr6.2a/6.2b
Qfwiadczenie

Zal. nr6.3
Informac;ja dotyczaca
whiadow wplaconych
do instrumentéw
firansowych

Sporzgdzenie dokumentéw ¢dbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnesci powlarzalnej nr 1,

Dokumenty przekazywane s3 w lrybie miesigcznym, Po
uzgodnieniach IP, I1Z araz IC moiliwa jesl zmiana
czgstolliwosci przedkiadania dokumentéw, jednak
pizekazywana 53 one nie rzadziej niz raz na kwarlat.

Wersje papierowy deklarac]i wydatkdw slanowi wydrnuk
dokumentu (cdpowiednio w ramach EFRR | EF5)
wygenerowany z 512014, ktdry jost przekazywany za
pismem przewodnim wraz z Odwiadczeniem od I1Z do IC.

1Z moza wysigpié do 1C o wycolanie dekiaracii celem
sporzadzenia jej korskly. Wraz £ deklaracjg karygowane 33
pozostate dokumenty. Skorygowane dokumenty
przekazywane 53 do [C niezwlocznie po ich sporzadzeniu lub
w lerminie uzgodnionym przer IZ oraz IC. Kerespondencia
odbywa sig zgodnie z& schemalem czynnosci paviarzane] nr
1.

Deklaracja/deklaracje wydalkéw od IZ do IC (odpowiednio w
ramach EFRR i EFS) przskazywana jest réwniez przy
wykorzystaniu SL2014,

Wydruk deklaraci od IZ do IC o stalusie Przekazana™ jest
podpisywany na kaidej stronie przez Dyrektora/Zaslepce
Cyyrektora ORP.

Zotacznik 6.2b przedkladany jesl za okresy, w kidrych nie
zostaly przedstawione wydalki do certyfikacji.

Zatgeznik 6.3 sporzadzany jesl w ujgciv kumulatywnym od
poczathu realizacji programu (jedynie w ramach osi
prioryletowych, w klorych wyslgpuja instrumenty finansowe).
Zatacznik 6.3 przediladany jest jedynie za okresy, w kiarych
wy slapiy wydatki na instrumenty finansowe, Plerwszy raz
dokurnent skladany jest dopiero w okrasie, w ktdrym

wy slapiy wydatki na instrumenty finansowe.

W pismie przewgdnirn dobyczacym dokumeniéw skiad anych
2a okrasy w klérych nie wystapilty wydati na instrumenty
finansowe, nalezy wskazad, ze zakjeznik 6.3 nie ulegh
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Vil Certyfikacja wydatkdw w ramach RPO WP 2014-2020

Przedslawione ponizej procesy dotyczg certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej { wynikaja z naslgpujacych dokumentow:
1. Rozporzadzenie Parlameniu Europejskiego i Rady (UE} Nr 1303/2013 (rozporzgdzenie ogbine),

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) Nr 1011/2014 {rozporzadzenie wykonawcze),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE, EURATOM) Nr 966/2012 (rozporzadzenie finansowe),

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) Nr 2015/207,

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) Nr 184/2014,

Uslawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (usfawa

wdrozeniowa),

Wylyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygolowania prognoz wnicskéw o platno$é do Komisji Europejskiej w ramach

programédw operacyjnych na lala 2014-2020,

8. Wytyczne w zakresle warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne] na lata 2014-2020,

9. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkéw oraz raporiowania nieprawidlowosci w ramach
programaéw operacyjnych politykf spéjnoéci na lata 2014-2020,

10. Guidance for Member Stales on the Drawing of Management Declaration and Annual Summary EGESIF_15-0008-02,

N emAawn

7.1 Warunki poswiadczania wydatkdw przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej

Dla celow refundacji przez Komisje Europejska wydalkdw peniesionych w ramach RPO WP 2014-2020 konieczne jest sporzgdzanie i
przediozenie KE wniosku o platnos€¢ sporzadzonego w opaiciu o deklaracje wydalkdw przekazana w SL2014 przez IZ.

IC sporzadzajac i przedslawiajgc KE wnioski o plalno$é poswiadcza, ze obowiazki przewidziane w arl. 126 pkt. a), d), e}, D, g} i h)
rozporzagdzenia  ogdinego zoslaly spelnione. Na podslawie wnioskdéw o plalnosé okresowa przedlozonych do KE w danym roku
obrachunkowym, IC przygolowuje zestawienie wydalkdw dotyczace analizowanego roku cbrachunkowego.

Warunkiem cerlyfikowania zestawien wydatkéw do KE jesl ich zgodnosé z obowigzujacymi przepisami prawa oraz petwierdzenie, iz 53 one
komplelne, rzetelne i prawdziwe oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do dofinansowania, zgodnie z kryleriami majgcymi
zaslosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z cbowigzujacymi przepisami prawa.

IC sporzgdzajac wnioski o plalnosé i zeslawienia wydalkéw zobowigzana jest do uwzgledniania wynikdw wszystkich audytow
przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnodé, wynikéw wlasnych konlroli IZ RPO WP 2014-2020/ IP WUP oraz innych wynikow
kontroli przeprowadzanych przez uprawnione insfytucie (w tym NIK, KE, ETO), celem potwierdzenia poprawnoscl poszezegoinych wydatkow
przedkladanych do KE.

Wyniki wyzej wymienionych dziatarh kontrolnych slanowig podslawe do potwierdzenia spetnienia warunkéw certyfikacji dotyczacych systemu
zarzadzania i konlroli przez IC. W przypadku, gdy wyniki ww. kontroli wskazuja na nieprawidlowosci w funkcjonowaniu syslemu, IC ma prawo
wstrzymac certylikacje wydalkdw do czasu wdrozenla stosownych dzialar naprawczych.
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7.2 Zasady sporzadzania, certyfikacji i przedkladania Komisfi Europejskiej wnioskéw o platnosé
7.21 Weryfikacja Deklaracji wydatkdw od IZ do IiC

Deklaracja wydaftkéw od IZ do IC jest sporzadzana i zatwierdzana przez DRP wykonujacy zadania IZ RPO WP 2014-2020.

DRP regularnie sklada Dekiaracje wydathkdw od IZ do IC ¢o do zasady w trybie miesiecznym, w terminie 20 dni po zakohczeniu okresu, kldrego
dotyczy deklaracja.

W uzgodnieniu z IC mozliwa jesl zmiana czestolliwosci przekazywania Deldaracji wydatkdw, ale nie moze sig to odbywaé rzadziej niz raz na
kwartal.

W przypadku, gdy w danym okresie IZ nie podwiadczyla w ramach programu operacyjnego zadnych wydatkéw poniesionych przez
Beneficjentdw oraz nie odzyskala lub nie wycofala zadnych kwot doltyczacych wydatkéw, przekazuje w terminie 20 dni od dnta zakoficzenia
okresu do IC stosowng informacje, kiérej wzor stanowi Zalacznik nr 6.2b do niniejszej Instrukc]i.

W celu zapewnienia zlozenia ostalecznego Whiosku o pfatnosc od IC do KE do dnia 31 lipca po uplywie poprzedniego roku obrachunkowego
{zgodnie z art. 135 ust. 2 rozporzgdzenia nr 1303/2013), IZ ma obowiazek zlozyé do IC oslaleczna Dekiaracje wydatkéw od 12 do IC do dnia 15
lipca po zakonczeniu poprzedniego roku obrachunkowego.

Dekdaracje wydatikéw od IZ do IC sq sporzadzane za dany okres sprawozdawczy, odrebnie dla EFRR i EFS i przesylane do {C w wersji
eleklronicznej przy wykorzystaniu SL2014, w kidrym gromadzone s3 m.in. dane finansowe na lemat wdrazania RPO WP 2014-2020 oraz w
wersji papierowej — wydruk z syslemu wraz z o$wiadczeniem, ktGrego wzdr stanowi Zalgeznik nr 6.2a do niniejszej Inslrukeji. Kwoly ujele w ww.
dokumentach dotyczace RPO wyrazone sg w zlolych poiskich (PLN).

Wrraz z Deldaracjg |Z przekazuje Informacje dotyczgce wkladéw z programu wplaconych do instrumentdw finansowych, o kidrych mowa w art.
41 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, oraz ujetych we wnioskach o platnosc” (kumulatywnie od rozpoczecia programu}, klore] wzdr stanowi
Zalacznik nr 6.3 do niniejszej Instrukcji, a w przypadku niezalgczenia przedmiotowego dokumentu, IZ w piémie przewednim przekazujacym
Deklaracje kazdorazowo zawiera informacjg o braku zmian w przedmiotowym zalaczniku za dany okres.

Gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przeslanie deklaracji wydalkéw za potrednictwern SL2014, 12 stosuje procedure
postepowania w przypadku zgloszenia awarii SL2014 okreslong w ,Witycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
poslaci elektronicznej na lata 2014-2020".

W przypadku potwierdzenia awarii, 1Z RPO WP 2014-2020 zobowiazana jest do niezwlocznego poinformowania IC, jezeli w jej ocenie,
stwierdzone problemy moga mie¢ potencjalny wplyw na preces certyfikacit,

W przypadku wyslapienia opisane} syluacii, IC dopuszcza skladanie ww. deklaracji w inny sposob, zgodnie z pkt. 6.1 IW [Z RPO WP 2014-
2020. Zakres danych ujetych w dokumenlach nieskladanych za posdrednictwem SL2014 powinien byé tozsamy z zakresem danych zawartych w
modulach obslugujacych proces cerlyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydalkéw sporzadzone | przeskane do IC w niniejszym frybie,
powinny zostaé wprowadzone do SL2014 nlezwlocznle po ustaniu awarii.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji deklaracji wydalkow lub przed jej rozpoczeciem wystapig okolicznosci uzasadniajace wycofanie tej
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dektaragji {np. wplyniecie pisma 1Z z prosha o wycofanie lub negatywny wynik weryfikacji poprzedniej deklaracji), weryfikacja moze zoslaé
przerwana, co jesi dokumentowane slosownym zapisem na liscie sprawdzajacej lub odpowiednia adnotacja na pismie przekazujgcym
deklaracje wydatkdw od [2.

Lp..

c:.ym;lo.éé o

Osoba wykonujqca
czynnodd

Termin
wykonania

Mechanizm kontrolny

Zalgoznlk

Uwagl

7.2.1.

1 Procedura weryfikacji Deklaracji wydalkow od 12 do {C

Weryfikacja, akceplaca i
zatwierd2zenie Deklaraci wydatkdw
od IZ do IC.

W preypadku pozytywnaej weryfikacli
- nalezy przejst do pit 3.

W przypadku wykrycia bleddw,
koniecznos uzyskania wyjasniei/
dokumenléw lub koniecznosci
przekazania korakty Deklaragt
wydalkdw od IZ do IC

- nala¥y przejsé do pkt. 2.

Wyznaczeni dwaj
pracownicy DRR na
slanowisku ds.
ceriyfikacji wydatkdw.

18 dni roboczych/

do 25 lipca

{w przypadku
weryfikacq oslatecznej
Deldaracji wydalkdw od
1Z do iC)

Wypehiona i zatwierdzona Lista
Sprawtlzajaca

23 nr 7

Lista
sprawdzajaca do
weryfikadi
Deklaracj
wydalkdw od 12
do IC.

WeryTikagie Delaragji wydalkdéw od IZ do IC przeprowadza
sig w oparciu o naslepujgce narzedzia:

- Listg sprawdzajacy.

- Wydruki z SL2014 i wygenerowane raporty z SRHD do1.
wnioskéw beneficjentow o plalnosé, ktére byly podstawg do
sporzgdzenia dekfaracii wydatkéw. Dane finansowe zawarle
w raportach weryfixowane 53 pod katermn zgodnodci z danymi
zawartymi w wersji papierowej dokumentu.

- Wydniki 2 L2014 | wygenerowane raporty z SRHD/ wyniki
konlroli zawierajgce informacje o stwierdzeniu
nieprawilowosci systemowych lub nieprawidtowosci o
skulkach finansowych/ wyniki kontreli krzyZowych, majgcych
wphyw na certyfikacje bie2acej deldaracii wydatkéw.
Wiasciwy merytoryeznie pracownik DRR analizuje réwniez,
czy kwoly wykazane w deklaracji zosialy pomniejszone o
kwoly odzyskane lub wycofane lub ewentualne korekty
systemowa.

Sporzgdzenie Lisly sprawdzajgcef odbywa sig zgodnie ze
schemalem ¢zynnosch powtarzalnej nr 1.

Jezel wwyniku weryfikacji przez |G Deklaragi wydatkdw
pojawia sig walpliwodci co do prawidtowosci wykazanych
fewot, SL2014 umoHiwia korygowanie przez IC przekazanej
do niej Dekdarac wydatkdw. Przez korygowanie nalezy
rozumieé usuwanie wnieskow o prainosé, kwol cdzyskanych
araz kwol wycofanych, W syslemie zachowana zostanie
wersja Doklaragi przestana przez IZ oraz wersja
skorygowana przez |C.Decyzig o zasiosowaniu lego
rozwigzania kakdorazowo podejmuje Z-ca Dyreklora DRR
na podsiawie [isty sprawdzajacej wypeinionej przez
pracownika DRR na stanowisku ds. certyfikacji wydatkdw
oraz zaakceplowanej przaz Kierownika DRR wiasciwego ds,
certyfikacji wydatkédw. |C kazdorazowo uzasadnia przyczyng
dokenania korekty deklaraci w systemie, powiadamiajac o
tym lakcie IZ w formie pisemnei

©d momenlu podjgcia decy2)i o zastasowaniu powyiszeqo
rozwiarania do czasu dokonania korekty dokumentu przez IC
termin 18 dni roboczych na weryfikacj¢ Deklaraci wydatkdw
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od IZ do IC ulega zawieszeniu.

Sporzadzenie, werylikaga i
akceplacia pisma do IZ
infermujacego o stwierdzonych
bledachiwatpliwodciach,
koniecznoic przekazania korekly
daklaracji

Po uzyskaniu odpowiedzi od 12
- nalezy priejsé de pki 1.

Wyznaczony pracewnk
DRR na stanowisku ds.
certylikac]i wydalkow.

2 dnt robecze

Potwierdzenie odbicru na kopii
pisma/ potwierdzenie wyslania
e-maila.

Przygolowanie pisma do 12 adbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnosci powlarzaineg nr 1.

Proéba o dodatkawe wyjasnienia lub uzupelnienie/korekty
danych w SL2014, moza byé przekazana w lryble roboczym
drogq elektroniczng lub pisemnia.

W przypadku uznania olrzymanych wyjasnies lub
dodatkaveych informacii 2a niewyslarczajace,
korespondencja prowadzona jest przez wyznaczonych

pr ikéw DRR na sl isku ds. certyfikac]i wydatkdw,
a# do ostateczneqo wyjasniania sprawy.

Jezeli 12 stwierdzi, iz przekazana Deklaracja wydatkéw od IZ
do IC wymaga kotekly, przekazuje pisemng prosbe do IC o
zmiang stalusu deklaracji w 5L.2014 z ,Przekazana™na
Wyrofana” Wyznaczony pracownik DRR na stanowisku ds.
cerylikacii wydalkéw dokonuje niezwlocznie zmiany slalusu
w 812014, Za dale wycolania deklaracii wydatkéw przyjmuje
sig dalg wplywu pisma przekazanego przerz 1Z do IC.

W momencie olrzymania korekty delaracii wydatikow, na
kazdej stronie anuTowanego dokumentu dokonywana jest
adnolacja o anulewaniu deklaracii wraz z dalg i podpisami
pracownika DRR na stanowisku ds. ceryfikacy wydatkdw i
kigrownika DRR wiadciweqo ds. certyfikacii wydalkdw.

Kazdorazowe termin 18 dni roboczych na weryfikacje
deklaracji wydatkéw ulega przerwaniu | biegnie od poczatku
od momentu wplywu poprawionego dokumeniu Jub wyjasnien
doiC.

Po zaakceplowaniv Deklaracyr
wydatkéw od IZ do IC:

— zmiana statusu Deklaragi
wydatkdw od [Z do 1IC w S12014 na
LZatwierdzona”.

— przejsicia do Procedury
sporeadeania | przedkiadania
Whalesku o pletnosé od IC do KE

Wyznaczony pracownik
DRR na stanowisko ds,
certylikac wydalkéw.

Nierwlocznie

Zaparalowany wydruk deklarac
z systemu.

Dalg zalwierdzenia stanowi data podpisania Listy
sprawdzajcej przez Z-ce Dyrekiora DRR.

7.2.2 Sporzadzanie i przedkiadanle Wniosku o platnosé od IC do KE

W oparciu o pozylywnie zweryfikowang Deklaracje wydatkdw od IZ do IC, Instylucja Certyfikujaca sporzgdza Whiosek o plalno$c od IC do KE,
zgodny ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 7.2 do IW 1Z RPO WP 2014-2020 w formacie okrelonym w Zalaczniku V| rozporzgdzenia
wykonawczego. |C sporzgdza i przesyta do Komisji Europejskiej wnioski o platnos¢ okresowa wylgcznie w formie elekironicznej za pomoca
systemu SFC2014, w trybie biezacym, nie rzadziej niz raz na kwartat,

Whiosek o plalnosé skiadany jest za dany okres sprawozdawczy, odrebnie dla EFRR i EFS.
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Zgodnie z art. 126 pki. a) | e) rozporzgdzenia ogoinego, IC na podstawie deklarac]i wydatkoéw oraz informacji olrzymanych od 12 nt. procedur i

weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniv do wydalkéw, sporzadza i przedstawia KE wnioski o platno$é poswiadczajac, ze wynikaja one z

wiarygodnych systemow ksiggowych, sa oparle na werylikowalnych dokumentach potwierdzajacych i byly przedmiotem weryfikacji

przeprowadzonej przez 1Z.

IC po pozylywnej weryfikacji Deklaracii wydatkéw od IZ do IC, genenyje z systemu SRHD wymagane dane i sporzadza w odpowiednim module

SL2014 Whiosek o plalno$¢ od IC do KE, dokonujac przeliczenia poniesionych i peéwiadczonych wydatkéw z PLN na EUR, zgodnie z

miesigcznym obrachunkowym kursem wymiany slosowanym przez KE w miesigcu, w klorym wydatki zoslaly zaksiegowane przez IC (za

momenl zaksiggowania nalezy przyja¢ moment przekazania deklaracji wydatkéw do IC za pomocg SL2014),

Kwotly odzyskane i wycofane, dolyczace wydalkow deklarowanych wezedniej do KE s3 przeliczane wg kursu EUR, po kiorym te wydatki byly

deklarowane. W przypadku wstrzymania cerfyfikacji oraz jej odblokowania po pewnym czasie, zastosowany zostaje Xurs z miesigca, w kiérym

podjgto decyzjg o wznowieniu certyfikacji (wszystkie poprzednie deklaracje sa przeliczane po tym samym kursie). Miesieczne kursy ksiegowe

$3 publikowane na stronie internetowej Komisji Europejskiej: hitp:#ec.europa eu/budgel/contracts_grantsfinfo_conlraclsfinforeurofindex_en.cfm.

Penadte IC weryfikuje m.in., czy w calym okresie dla kazdej osi prioryletowej nie zostal przekroczony poziom wspoiinansowania ze $rodkéw

funduszy UE okreslony w decyzii KE o przyjeciu programu operacyjnego.

W przypadku, gdy przeprowadzona analiza wykaze przekroczenie poziomu dofinansowania UE na jakiejkolwiek osl priorytetowej, w stosunku

do poziomu wynikajacego z tabeli finansowej programu, kwota wnioskowana do KE dla tej osi priorytetowej zostaje zmniejszona do poziomu

wynikajacego z labeli finansowej. W przypadku, gdy poziom dofinansowania w odniesieniu do osi prioryletowej jest nizszy w stosunku do

okreslonego w tabeli finansowej programu, [C uwzglednia wartos¢ wyliczong na podstawie zadeklarowanych przez 1Z wydalkow

kwalifikowanych oraz peziomu dofinansowania okredlonego w labeli finansowej programu.

Zgodnie z art. 131 usl. 1 rozporzadzenia ogdinego dla kazdego priorytetu wniosek o platnoéé obejmuje:

a) calkowity kwotg kwalifikowalnych wydalkéw poniesionych przez beneficientéw i oplaconych w ramach realizowanych operacj,
zaksiggowanaq przez Instylucjg Certyfikujaca,

b) catkowita kwole wydalkodw publicznych poniesionych w ramach realizowanych operacii, zaksiggowang przez Instytucje Ceryfikujaca.

z uwzglednieniem kwot odzyskanych i wycofanych po anulowaniu calosci lub czeéci wkladu na rzecz operacji.

W stosownych przypadkach wniosek o ptatno$é zawiera dodatkowe informacje dotyczace instrumenléw finansowych, o ktérych mowa w art. 41

rozporzgdzenia ogéinego podanych narastajaco, od rozpoczecia programu.

|C przy sporzadzaniu wnioskow o plainosé okresowa uwzglednia dochod generowany przez projekly, kidry podiega odliczeniu od wydatkow

kwalifikowalnych zgodnie z przepisami arl. 61 oraz arl. 65 usl. 8 rozporzadzenia ogdinego. Szczegblowe warunki w powyzszym zakresie

znajduja sig odpowiednio w ,Wilycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygolowaniem projekidw inwestyeyjnych, w lym projekiow

generujgcych dochod i projekldw hybrydowych na lata 2014-2020" oraz Wylycznych w zakresie kwalifikowainosci wydatkéw w zakresio

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na iata 2014-2020".

Instylucja Certyfikujaca przedkiada oslaleczny wniosek o platnoéé okresowa do dnia 31 lipca po uplywie poprzedniego reku obrachunkowego
oraz w kazdym przypadku, przed pierwszym wnioskiem o platnoéé okresowsa dla nastepnego roku obrachunkowego.

Rokiem obrachunkowym w $wielle zapisow arl. 2 usl. 29 rozporzadzenia ogdinego jest okres od dnta 1 lipca do dnia 30 czerwcea, z wyjglkiem
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pierwszego roku cbrachunkowego, w odniesieniu do kiérego oznacza on okres od rozpoczecia kwalifikowalnosci wydalkéw do dnia 30 czerwea
2015 r. Natomiast oslatnim rokiem obrachunkowym jest ckres od dnia 1 lipca 2023 r. do dnia 30 czerwca 2024 1.

W oparciu o utworzony w ramach SL2014 Wmosek o plainosc od IC do KE tworzony jest jego odpowiednik w syslemie SFC2014.

W myél art. 3 usi. 2 rozporzadzenia nr 184/2014 w przypadku dzialania sily wyzszej, wadliwego dziakania systemu SFC2014 lub braku tacznesci
z systemem SFC2014 przez okres dluzszy niz jeden dzien roboczy w tygodniu poprzedzajacym ustawowy termin przedkladania informacji badz
w okresie od 23 do 31 grudnia, lub pieé dni roboczych w innych okresach, wymiana informacji miedzy panstwem czionkowskim a Komisjg moze
odbywac sig w formie papierowej, przy wykorzystaniu modeli, formaléw i wzorow ckreslonych w odrebnych rozporzadzeniach.

Za date przedioZzenia danego dekumenlu uznaje si¢ date slempla poczlowego.

IC wprowadza informacje przestane juz w formie papierowej lakze do systemu SFC2014 niezwlocznie po tym, jak ustaje wadliwe dzialanie
systemu elekironicznej wymiany, odnowione zoslaje polaczenie z systemem lub przestaje dzialac sifa wyzsza.

W przypadku blednego sporzadzenia Whiosku o platnosc od IC do KE, na podstawie poprawnej Deklaracii wydatkow od IZ do IC, 1C dokonuje
korekty kwot przekazanych do KE w nastgpnym wniosku, niezwlocznie po wykryciu pomylki.

Termin

S Osoba wykenujjca hanl !
. Czynnosé czynnofé wykonania M i z Ureagt
7.2.2.1  Procedura sporzgdzania i przedkiadania Wniosku o platneséc od iC do KE
. . _ W rwigzku z tym, iz deklaracje przesylane przez 12 nig
T reyy 1, wery e zawierajq kempletu informacit w ukladzie okredlonym we

Wriosku o platno&é od 1C do KE
w 512014 z przeliczeniem kwol z
PLN na EURQ.

Przygolowanie, weryfikowanie
Wriosky o plainodd od IC do KE
w SFC2014.

Wyznaczeni dwaj
pracownicy DRR na
stanowisky ds.
centyfikacyi wydatkbw,

Sporzadzenie, waeryfitaga
akegplacja wydruky Wricsku o
platnosé od IC do KE 2 S12G14 0
statusie W przygotowaniu”,

Wyznaczeni dwaj
pracownicy DRR na
stanowisku ds,
ceryfikacji wydatkow.

Sporzgdzenie, weryfikacja i
akceplacia wydruku Wiosku o
platnosé od IC do KE z SFC2014

Wyznaczeni dwaj
pracownity DRR na
slanowisku ds.

stalusie , do wy

¥ i wydatkdw.

6 dni rococrych po
ratwierdzeniu
Deklaracii wydalkdw od
ZdolC

weorze wniasku o platneié do KE, ¢zgét wymaganych
danych dol. rozbicia okredlonych pozycj wydalkowych wy
kalegori regiondw oraz wktadéw z programu wplacenych do
instrumenlow finansowych pozyskana zoslanie z
dodatkowych informaci przekazanych przez |1Z (Za. 6.3)
oraz raporidw wygenerowanych z SRHO.

Wmy$! arl. 3 usl. 2 rezporzadzenia ne 184/2014
preekarywanie informacy Komisji jes zawsze weryfikowane i
dokonywane przez inna oscbg niz osoba, kidra wprowadzita
preekazywane dane,

Wydruk Whiosku o plalnadd od
i€ do KE 2 812014 o slalusie

W przygefowaniu™.

Procas odbywa sig zgednie ze schematem czynnodci
powlarzalnej nr 1.

Wydruk Wniosku o pfafrodd od

IC do KE z SFC2014.

Zal nrv.2

Whiosek o
plainoéé od IC do
KE

Proces odbywa sig 2godnie 2@ schemalem czynneds
powlarzalnej nr 2.
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1 daiefi robeczyl Procas odbywa sig zgodnie 26 schematem czynnosci
Przasiani Wniosku o plalnossod | oo oye eniaca da 31 ﬁp-c: Wydruk potwierdzenia odbioru powlarzalnej nr 2.
5 | ICdoKEw rormi: elektroniczne) za | P A S’;‘;ﬁ:ﬁ; ku Whiosku o plalnodé od IC do KE Dala elekironicznego przekazania Wniosku o platnosd od IC
SFC2014. g F ! " Sem
pomocy 201 barztocnego Wnioski z SFC2014 :':kKlrEns;zz IC uznawana jest za dalg przediezenia danego
o plalnodd od IC do KE) u -
Zmiana stalusu Wniosku o platne$c { Wyznaczany pracownik Zaparalowany wydruk Wniosku
6. | edIC do KEw 512014 na DRR na slanawisku ds. | Miezwhocznie o platnodé od IC do KE z -
LPrzekazany. cerfyfkach wydaikow. SL2014.
Przesianie polwierdzenia odbioru
Whiosku o platno$é od IC do KE, Wyznaczony pracownii
7 wygenerowanege 2 systemu DRR na slanowisku ds. | Niezwtocznie Polwierdzenio wystania e-maila. Odbywa sig drogq eleklroniczng.
SFC2014 do MF. cartyTkach wydaikéw
Zmiana slatusu Wriosku o platrosé Niezwd 6 0o Zaparaf drok Wiosk
od [ do KE w SL20§4 na . iezwiocznie p arafowany wydruk Wnioske
8 Zabwierdzony' m:?;:!:::m': otrzymaniu informagji z | o platnodd od IC do KE z .
' certytkacii wydatkéw, * | MF o wplywie 5L2014 o stalugle
riytikacy wy ! refundacji z KE. Zatwigrdzony™.
W przypadku uwag Komisji Europejskiej do Wniosku o platno$¢ ed IC do KE:
KE moze zwrécic si¢ z pismem do IC z prosbg o korekle wniosku (o wylaczenie okreslonych wydalkéw) lub o dodatkowe wyjasnienia do
wniosku przeslanego do KE.
KE moze lakze przekazaé pismo za poSrednictwem bazy SFC2014 ifub zmieni¢ stalus Wriosku oplalno$¢ od IC do KE w bazie SFC2014 na
., Odestano do korekly” lub ,,Odrzucono w calodci”. Dala elektronicznego przekazania informacji przez Komisjg do IC uznawana jesl za dale
przediozenia danege dokumentu.
Osoba wykonujaca Termin
L.p.. Czynnobé czynno$t wykonanla Hechanizm kentrolny Zalgeznlk Uwagl
7.2.2.2  Procedura postgpowania w przypadku uwag Komisfi Europejskiej do Wniosku o plalnos¢ od IC do KE
Sporzadzanie, werylikagai o . - . n0sE
akeeplacia pisma do KE Veyznaczony pracownik \‘:\;r:gpnaklg braku keniecznosci korekty Wiiosku o piaina,
1. przekarujgcego dodatkows DRR na slanowisku ds. 4 dni robocze Potwierdzenie wystania pisma. L . .
wyjaénienia doL. Whiosku o cortyfikacji wydatkdw. Sporzgdzenie pisma :!o KE udbywa_ sig zgodnie ze
pfalnodé od 1C do KE. schemalem czynnodci powlarzalngj nr 2.
Zmiana stalusu Whiosku o platnoéc " W przypadku koniecznodti korekty Wniosku o platnodd od IC
, | odicdoKE wsL2014 na gz;n:;z::::;::c:w:r Niepwiocanie Zaparafowany wydnk deklaracji do KE lubii zmiany slalusu Wriosku opfatnesé od (C do KE
| ~Wcofany”. cartyfkaci wdafk;w ) ! i R . - przez KE na ,Odestana do korskty™lub ,, Odrzucono w
W preypadky, gdy IC ale zwraca sig Pohwigrdzenie adbions na kopii calodei™
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do I1Z z prosba o przekazanie pisma. Sporzadzenie informac{i de 1Z edbywa si¢ zgodnie ze
wyjadnien lub korekig Dekfaraci schemalem czynnosci powlarzainej ar 1.
wydatkbw od IZ do IC nalezy. IC mote utworzyd w 512014 kolejna wersig wycofanego
- przekazat informacig do IZ Whiosku o phainodt od IC do KE lub ulworzyé nowy Waissek
~- przej§dé do Procedury o platnosé od C do KE.
sporzgdzania i przedkladania
Wniosku o platnodé od IC do KE.
Sporzadzenie pisma do |1Z odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnoéc powlarzalnej nr 1.
W celu umozliwienia korekly Deklaraci wydalkéw od (2 do IC
w 5L2014, wlaiciwy pracownik DRP wyslgpuje do IC o
. . i talusu deklaracji w SL20t4 z . Zalwierdzona™ na
Sporzadzenie, weryfikaga i " Zmiang s - . il .
. Wyznaczony pracownik . . . . .Wyeofana™, Stalusy nalezy zmienié na , Wycofana” lakie
3. ::\::kp;: :J:ieP L‘s;]'?:gf‘?e:_l.z,rzb oreklg DRRna slanowisku ds. | Niezwhocznie :i::.lwaerdzeme odbionu na kapil dia kolejaych deklaracji skierowanych do |G przez dang
Delaracii wydatidw od 1Z do iC. cartyfikaci wydalkénw, :&s:ruqqof;h wwyniku analizy stwierdzona zostanie taka
W przypadku gdy konieczne jest dokenanie korekty danej
Deklaracyt wydalkéw od IZ do IC, wowezas korekly wymagad
moga réwniez wizyslkie nastgpne Deklaragi wydatkdw od 1Z
do IC dla danego programu.
Po przekazaniu przez IZ. \7 . L < .

N = przekazuje w ferminie przewidpanym na dokonanie
skﬁr;?jw;zne; Dekr:r_-:nqdr wydalkw Worekly, odpowiednio skorygowang Deklaracie wydathdw od
:‘:oce;:lry ;zrr;?.’kf;. ge.ld‘aracﬂ Wyznaczony pracownik 1Z do 1C w wersi papierowej oraz w S12014.

4, DRR na stanowisku ds. | Niezwlocznie - Po zatwierdzeniu Deldaracii wydatkéw od 17 do IC

wydathéw od 1Z do IC oraz
Procedury sporzadzanla |
przediladanla Walosku o
platnodé od IC do KE

cartyfikac]i wydalkow.

przekazane] przez IZ, IC moie ubworzyd w SL2014 kolejng
wersje wycolanego Wniosku o pfatnod¢ od IC do KE lub
utworzyt nowy Wniosek o plainos$é od IC do KE.

7.3 Zasady sporzadzania i przekazywania dokumentéw do KE zgodnie z art. 69 ust. 5 rozporzadzenia finansowego

Nr 966/2012

Zgodnie z arl. 126 pkt. b) i ¢) rozporzgdzenia ogdinego, IC odpowiada za sporzadzenie Zestawienia wydatkow, o kidrym mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) rozporzadzenia finansowego oraz poswiadcza KE, ze przedlozone zestawienie jesl kompletne, rzetelne i prawdziwe, a wydatki ujete w
tym zestawieniu sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania,
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa.

Zestawienie wydatkéw przekazywane jesl do KE do dnia 15 lulego kolejnego roku budzetowego. W wyjglkowych przypadkach KE moZe na
wniosek zainteresowanego panstwa czionkowskiego przesunac termin uslatony na dzier 15 lulego do dnia 1 marca.

Zeslawienie wydatkéw przekazywane jest KE wylgcznie w formie eleklronicznej za podrednictwem systemu informatycznego SFC2014.

Dala elekironicznego przekazania informaciji do KE przez IC oraz do IC przez KE uznawana jest za dalg przediozenia danego dokumentu.

W mysl ant. 3 ust. 2 rozporzadzenia nr 184/2014 w przypadku dzialania sily wy2szej, wadliwego dziatania systemu SFC2014 lub braku lacznosci
z systemem SFC2014 przez okres diuzszy niz jeden dzieri roboczy w tygodniu poprzedzajacym ustawowy termin przedkladania informacji badz
w okresie od 23 do 31 grudnia, lub pieé dni roboczych w innych okresach, wymlana informacji migdzy paristwem czlonkowskim a KE moze
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odbywat sie w formie papierowej, przy wykorzystaniu modeli, formatow | wzoréw okreslonych w odrebnych rozperzgdzeniach. Za datg

przedioZzenia danego dekumentu uznaje sig dale slempla poczlowego. IC wprowadza informacje przestane juz w formie papierowej lakze do

systemu SFC2014 niezwlocznie po tym, jak ustaje wadliwe dziatanie systemu eleklronicznej wymiany, odnowione zostaje polgczenie z

syslemem lub przestaje dzialaé sila wyzsza.

IC sporzadza Zestawienie wydalkéw cddzielnie dla kazdego funduszu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 7.3 do IW IZ RPO WP 2014-

2020, kidry jest zgodny z formatem ckreslonym w zalgczniku VIl rozporzgdzenia wykorawczego 1011/2014. Zestawienie wydatkdw obejmuje

rok obrachunkowy i zawiera na poziomie kazdego priorylelu, w slosewnych przypadkach, wediug funduszy i kategorii regionow:

a) calkowilg kwole wydalkéw kwalifikowalnych zaksiggowanych przez IC, klére zoslaly ujgle we wnioskach o platnosé przedlozonych KE
(zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2 rozporzadzenia ogdinego) do dnia 31 lipca nastepujacego po zakonczeniu roku obrachunkowego oraz
catkowita kwole odpowiadajacych wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operacyi, a lakze calkowita kwole odpowiednich
ptatnosci na rzecz beneficjentdw dokonanych na mocy art. 132 ust. 1 rozporzadzenia cgéinego,

by kwoly wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoly, kldre majg byé odzyskane na koniec roku obrachunkowego, kwoly odzyskane
na podslawie art. 71 rozporzgdzenia ogdinego oraz niesciagalne naleznosci,

c} kwoty wkladéw programu wyplacenych instrumentom finansowym na mocy art. 41 ust. 1 rozporzgdzenia ogéinego,

d) dla kazdego priorylelu — wyszczegodlnienie réznic pomigdzy wydatkami zadeklarowanymi w Zestawieniv wydatkow, a wydalkami
zadeklarowanymi w odniesieniu do lego samego roku obrachunkowego we wnioskach o ptatno$é, wraz z wyjasnieniem wszelkich réznic.

IC przy sporzadzaniu rocznych zestawien wydalkow uwzglednia dochdd generowany przez projekly, klory podlega odliczeniu od wydalkéw

kwalifikowalnych zgodnie z przepisami art. 61 oraz art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia ogdinego. Szczegdlowe warunki w powyzszym zakresie

znajduja sig odpowiednio w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygolowaniem profektéw inweslycyjnych, w tym projekidw
generufgcych dochdd i projekiow hybrydowych na lala 2014-20207 oraz Wylycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lala 2014-2020"

Zestawfenie wydalkéw podlega opinii niezaleznego organu konlrolnego, sporzadzonej zgodnie z przyjetymi na szczeble miedzynarodowym

standardami audylu. W opinii lej stwierdza sie, czy rachunki przedstawiaja prawdziwy i rzetelny obraz sytuaciji, czy wydatki w odniesieniu, do

ktérych zwrdcono sig do KE o zwrot koszlow, sq legalne i prawidlowe oraz czy wprowadzone systemy kenlroli funkcjonujg prawidlewo. Opinia
ta wskazuje réwniez, czy przeprowadzone badanie poddaje w walpliwosé stwierdzenia zawarte w Deklaracji zarzadczej, ktora sporzadzana jest
na podslawie zestawienia wydalkow oraz rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytow i kontroli.

Deklaracja zarzgdcza sporzadzana jest przez 1Z w lrybie rocznym, za poprzedni rok obrachunkowy, poczawszy od 2016 r. do roku 2025

wlacznie i przekazywana jest do KE. Deklaracja zarzadcza sporzadzana jest zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku Vi do

Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/207,

Deklaracja zarzgdcza w ramach RPO przygolowywana jest przez DRP i opiera sie na weryfikacji wydatkow wykazywanych we wnioskach o

platno$é w danym roku obrachunkowym, ujmowanych w Zestawieniu wydatkéw. Weryfikacja ma na celu potwierdzenie oraz zapewnienie, ze

wydalki uimowane we wnioskach o platno$é sa prawidlowe i komplelne oraz zostaly poniesione zgodnie z przeznaczeniem, przy uwzglednieniu
zasady nale2ylego zarzgdzania linansami.

Jednoczesnie na polizeby sporzadzenia Deldaracji zarzgdczej przeprowadzana jest analiza istniejacego systemu zarzgdzania i kontroli dla

zagwaranlowania legalnosci i prawidiowosci fransakeji lezacych u podstaw rozliczanych wydatkow. Analiza ma na celu wykazanie, 2e w
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zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci wszyslkie wyniki kontroli zarzadczych, jak rowniez zalecenia zawarle w sprawozdaniach z audyléw
koncowych, prowadzonych przez organy kontroli, zostaly uwzglednione przy sporzadzaniu rocznego podsumowania kKoncowych sprawozdan z
audytow i kontroli oraz Zestawienia wydatkéw. W zakresie wydatkéw poniesionych w roku obrachunkowym, ktorego dolyczy Dekfaragja
zarzgdcza, bgdacych przedmiotem trwajgcej oceny ich zgodnosci z prawem i prawidtowosci, potwierdzeniu podlega fakt ich wylaczenia z
Zeslawienia wydatkéw, przy mozliwoscl ujecia ich we wniosku o ptatno$é w kolejnym roku obrachunkowym.

Dekiaracja zarzgdcza gwaranluje, ze |12 zapewnia prawidiowy przebieg procesu monitorowania Programu oraz potwierdza wiarygodnosc
danych w zakresie wskazZnikdw, celow posrednich | postepéw Programu, stanowigcych podstawe prowadzonej w ramach Programu
sprawozdawczosci.

Jednoczesnie Deklaracja zarzadeza gwarantuje, ze IZ slosuje skuleczne procedury oraz podejmuje niezbedne dziatania dolyczace zwalczania
naduzy¢ finansowych, przy uwzglednieniu stwierdzonych rodzajow ryzyka.

Podstawe sporzadzenia Deklaracji zarzadezef stanowi, obok Zestawienia wydatkow, Roczne podsumowanie kofdcowych sprawozdan z audylow
i przeprowadzonych konlroli, kiére jest opracowane przez |Z.

Roczne podsumowanie obejmuje wyniki wszystkich przeprowadzonych w danym roku obrachunkowym przez IZ konlroli zarzgdczych oraz
wyniki audytéw lub konltroli przeprowadzanych przez wlasciwe organy konlroli na poziomie krajowym oraz UE, winioski po ich przeprowadzeniu,
jak rdwniez informacje nt. padjefych lub planowanych dziatan nastepczych zwigzanych z dokonanymi uslaleniami kontroli.

Sposbb sporzadzenia rocznego pedsumowania oraz zakres informacji w nim ujmowanych okreslaja Wytyczne Komisji Europejskiej dla paristw
czlonkowskich dolyczacych sporzadzenia deklaracji zarzadezej i rocznego podsumowania (EGESIF_15-0008-03 z dnia 19.08.2015 r.).

Na potrzeby sporzadzenia rocznego podsumowania, wyniki konlroli oraz audytdw przeprowadzanych w roku obrachunkowym na biezgco
przekazywane sg do 1Z oraz |C. Ponadio, po zakoriczeniu roku obrachunkowego |P WUP oraz wlasciwe komdrki wdrazajagce osie
I - VI oraz X — Pomoc Techniczna przekazuja informacje sprawozdawcze w zakresie przeprowadzonych kontroli. Informacje sprawozdawcze
wskazujg dzialania pedjele | planowane w zakresie zidentyfikowanych w toku przeprowadzonych kontroli obszaréw problemowych oraz
polwierdzajg realizacje zalecert wydanych przez organy kontroli.

W ramach procedury analizy i zatwierdzania, Dekfaracja zarzadcza wraz z Zeslawieniem wydatkow oraz Rocznym podsumowaniem
sprawozdan z audytéw i przeprowadzonych kontroli podlega weryhikacji Instytucji Audylowej. Zgodnie z zapisami arl. 21 ustawy wdroZeniows,
projekty dokumenléw przekazywane sa do IA w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy za jaki sa
sporzadzane, natomiast ostateczne wersje dokumentdw przekazywane s3 do 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym,
Ostateczna wersja w/w dokumenldw jest przekazywana za posrednictwem systemu SFC2014 do Komisji Europejskiej wraz z opinig audytows
oraz sprawozdaniem z koniroli, przedstawiajgcym wyniki przeprowadzonych audylow.

Komisja zatwierdza Zeslawienie wydatkdw, jezeli jesl w slanie stwierdzié, ze jest ono kompleine, rzetelne i prawdziwe. KE dokonuje takiego
stwierdzenia, jezeli Instytucja Audytowa wydata opinig audytowsg bez zastrzezen co do komplelnosci, rzelelnoéci i prawdziwoici Zestawienia
wydatkdw, chyba ze KE posiada konkretne dowody na to, Ze opinia audylowa dolyczaca zeslawienia wydatkdw jesl niewiarygodna.

Do dnia 31 maja roku naslepujacego po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego KE informuje IC czy jest w stanie zatwierdzi¢ Zestawienie
wydatkow.,

Procedura analizy | zalwierdzania Zestawienia wydalkéw nie zakléca rozpatrywania wnioskéw o platnosci okresowe i nie prowadzi do
zawieszenia platnosci,
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Na podstawie zatwierdzonego Zesfawienia wydatkow, KE oblicza kwolg obcigzajaca fundusze polityki spdjnosci w danym roku obrachunkowym

oraz wynikajace z tego doslosowania zwigzane z platnosciami na rzecz RPO WP 2014-2020.

Komisja dokonujac obliczenia bierze pod uwage:

~  kwoly vjele w Zestawianiu wydatkow,

- calkowitg kwote plalnodci dokonanych przez KE w danym roku obrachunkewym, sktadajacq sig z kwoly plainosci okresowych i kwoty
rocznych plalnoéci zaliczkowych wyplaconych przez KE.

W wyniku obliczet moze powslad:

—  kwola nalezna padstwu czlonkowskiemu i wyplacana w terminie 30 dni od daly zalwierdzenia Zestawienia wydatkdw, lub

—  kwola podlegajaca odzyskaniu od pansiwa czlonkowskiego przez potracenie jej od kwot naleznych paristwu czionkowskiemu w ramach
kolejnych platnosci na rzecz lego samego programu operacyjnego. Odzyskanie takie nie slanowi kerekty finansowej i nie zmniejsza
wsparcia z funduszy polityli spsjnosci na rzecz programu operacyjnego.

Procedura przygotowania Zestawienia wydatkdw

Zrodtem informacji umo#liwiajacym poprawne przygolowanie dokumentow okreslonych w Zalgczniku nr VIl do roZporzgdzenia wykonawczego
1011/2014 s dane wprowadzone do SL2014.

Punktem wyjscia do przygotowania Zestawienia wydatkow w ramach SL2014 sa wnioski o plainoéé okresowa do KE dotyczace analizowanego
roku obrachunkowego, z Xlérych — w oparciu o informacje posiadane przez IC, w lym wyniki przeprowadzonych kontroli, audytdw itp. -
wylaczone zoslang w calosci okreslone wnioski beneficjentow o plalnose, ktore w przedmiotowym roku obrachunkowym vjete byly we
wnioskach o platno$é okresowa do KE. Wylaczad mozna jedynie ,cale” wnioski o plalnoéé (nie ma mozliwosci wytaczania peszczegéinych
wydalkdw, tj. jedynie wybranych pozycji wydalkowych zawartych we wspomnianych wnioskach),

Na polrzeby sporzadzenia Zestawienia wydatkéw przez IC, IZ sporzadza informacje dotyczaca wnioskéw o patnosé ujetych w deklaracjach
wydalkow w danym roku obrachunkowym, jakie powinny zostaé z zestawienia wylqczone do czasu wyjasnienia walpliwosci. Ponadto
przedmiotowa informacia dotyczy podlegajacych wylaczeniu z zestawienia kwot wycofanych i odzyskanych, wykazanych w deklaracjach
wydalkow w danym roku obrachunkowym, kwot jakie zostang odzyskane do korica roku obrachunkowego, kwot odzyskanych na podslawie arl.
71 rozporzgdzenia ogdinego w roku obrachunkowym oraz kwol niemozliwych do odzyskania na Koniec roku obrachunkowego.

Wydalki bedace wkladem z Programu do instrumentéw finansowych s réwniez przedstawione w informacii od 1Z do IC.

Zbiorcza informacja do IC jest opracowywana przez IZ na podstawie informacji w zakresie osi priorytelowych przygolowywanych przez
DWP/DPHIP WUP oraz Oddzial RP.VII, zgodnie z zalgcznikiem nr 7.4 do IW.

Na potrzeby sporzadzenia rocznego Zeslawienia wydatkdw |Z przekazuje rowniez do IC Roczne podsumowanie karicowych sprawozdan z
audytéw | przeprowadzonych konlroli, opracowane zgodnie z zalgcznikiem nr 7.5b do W,

Lo

: . Osoba wykonujjca Temin .
Czynnodd czynnadé wykonanta Mechanizm kontrolny Zalaeznik Wwagi
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7.3.1.1  Procedura sporzadzenia Zeslawienia wydatkéw, Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audylow i przeprowadzonych kontroli oraz

Deklaracji zarzgdczej

Zal. e 7.4
Sporzadzenie, werylikaca, Informacia na
akceplacja i przekazanie informacii olrzeb 4
na polrzeby sporzadzenta rocznego :porzquema
éﬁﬁ:ﬁ;ﬁﬂiﬁ:&“ zeslawienia Sporzqdzenie dokumentéw odbywa sig zgodnie ze
koricowych sprawezdart z sudyléw i | Wyznaczony pracawnik ¥ oW W n czynnolci powtarzaine] ar 1
przeprowadionych kontroli, - w DWP/DPURP-VII o 15 . la_k'“'f US‘m Komérki merytoryczna DWP/DPURP-VII eraz 1P WUP
zakresie osi lil-VIFX wraz z pismem °k ﬁ‘"'“.s"""kp" priorytetowy uwzgledniaja na polizeby sporzadzenta Zatacznika 7.4
przewodnim. zakonczeniu foku YI-viiK wszyslkie audyly przeprowadzone przez A lub na jej
°br.ad‘""kuwe9°'. Zal. e 7.5a odpawiedzialnodd, wyniki wlasnych kontroli oraz wyniki
1 grojieskl do;\u_menlowl Potwierdzenia przekazania Roczne kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty
: °k > grudnia P':’ informacji do DRP podsumowania w zakresie osi HE-VIVI-DUX - ujgte w opracowanym
Sporzgdzenie, weryfitacja, zakonezeniu (okit xoAtowych Rocznym pod. iu audytdw | przep yeh

obrachunkowegs —
ostateczna wersja

koptrali, slanowigcym Zatacznik 7.5a.

akceplacja i przekazanie infermadii sprawozdan z

na polﬂleh_y sporzgdzenia rocznega dokumenléw audyldw i

Zestawiania wydalkdw, Rocznego | Wyznaczany pracawnik prreprowadzony | predmiolowe dokumenty sporzadzane sa przez IP WUP w
podsumowania kaicowych IPWUP ch rontroli w zakresie osi priorytelowych VII-IX zgodnie 2e weorami
sprawnzdas) z audytdw | ramach 0si okredlonymi w W IP WUP.

przeprowadzonych kontrol w priorytaiowych 4 ’

2akresie osi priorytetowych VII-IX, [HIBT}

oraz Deklaracy zarzgdezej [P WUP
wraz z pismem przewodnim,

Sporzadzenie dokumentéw odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnosci powlarzalngj ir 1.

Zaori 4 Roczna podsumowanie kafcowych sprawozdari z audytéw i
Informacja na preeprowadzanych konleoli 2aparafowane przez Dyrekloral/Z-
potrzeby cg Dyreklora DRP, przekazywane jest do padpisu
sporzadzenia Marszatkalosoby upowainiong] na dalszym etlapie
. . Nie diuze) niz do 1 zeslawienia procedury, patiz punki 6.
P o, rezsi patdziemika po weydalkow w DRP wwzglednia na potrzeby sporzadzenia Zalacznika 7.4
informacji na polrzeby zakoczenid roku ﬁ;’es'a RPO wszystiie audyly przeprowadzone przez 1A lub na fej
sporzadzenia rocznego Zestawienia | obrachunkewego odpowiedzialnode, wynixi wlasnych kontroli oraz wynild
wydstkéw oraz Rocznego Wyznaczony pracownik | projeii dokumenlu/ Patwierdzenie przekazania Zat, nr 7.5b kantrofi przeprawadzonyth przez inne Lprawnione podmioty
podsumowania koAcowyech DRP na sianowisku ds. | nie dlu‘zej niz do 2 dokumantdw do DRR (IC) Raczne w zakresie osi prioryletowych — Ligle w opracowanym
sprawordan z audylow i sozficzed finansawych stycznia po podsumowanie Rocznym pod: niv audytdw i przep dzonych
przsprowadzonych kontroli w 2akoficzeniu roku Kercowych kontrolf, slanowigcym Zatacznik 7.5b.
ramach RPO WP wraz z pismem obracl-nunkoweg? - sprawozdath z W przypadku pojawienia si¢ walpliwosci mozliwe jesl
przewodnim ostateczna wersja dylowi dcanie sig w lrybie roboczym o wyjainienie
' dokumentu ' - . "
przeprowadzony | przedmiolowych kwestii.
ch hontroli w W przypadku pojawienia sig bleddw na eltaple weryfikacji
ramach RPOWP | jaromaci od BWPIDPUIP WUPIRP V1| mosiwe jest
na fala 2014- rerbcenie sig 2 prosba o ich poprawe. Korespondentja
2020 odbywa sig 2godnie ze schematem czynnosci powlarzanej nr

1, nalomiast skorygewane dokumenty prrekazywane s3 do
1Z niezwtocanie po ich sporzadzeniu lub w temminie
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ustalormym przez IZ.

Waeryfikacja dokumenlacji
otrzymanej od [Z (DRP).

Wyznaczeni dwaj
pracownicy DRR na
slanowishu ds.
certyfikacyi wydatkéw,

Niezwlocznie po
alrzymaniu informacji
od IZ (DRP) (1. po 1
paidziemnika roku, w
ktéryn kodczy sig rok
obrachunkowy! pe 2
stycznia ecku
nastepujacego pa reku
obrachunkowym},

Nolatka sluzbowa sporzgdzona
przez pracowmikéw DRR na

slanowisku ds. cartyfikac
wydalkdw.

IZ przekazuje do iC:

- Zatgcznik 7.4 - Y. Infarmacja na polrzeby sporzadzenia
zesiawienia wydalkdw w zakresie RPO WP

- Zalaeznik 7.5b - Roczne podsumowanie koncowych
sprawozdan r audyléw [ preeprowadzonych kontroli w
ramach RPO WP na lala 2014-2020

IC moze zwrbcié sig do 12 z prosba o skorygowanie
weryfikowanych dokumenidw lub przekazanie dedalkowych
informacjidwyjadniert w tym zakresia.

W przypadku uznania otrzymanych informacjitwyjadnien za
niewyslarczajace, koraspondencja prowadzona j&s! przez
wyznaczonych pracownikéw DRR na stanowisku ds.
certyfkach wydalkdw, ak do oslatecznegoe wyjasnienia
Sprawy.

Dopuszeza sig mozliwo4é prowadzenia korespondenci w
{rybie robocrym drogq eleklroniczna.

Sporzadzenie, weryfkagai
akceptacja projekiu/ ostatecznej
wersji Zestawiania wydalkdw wraz
z pismem przewodnim da I1Z
(ORP)..

Wyznaczeni dwaj
pracawnicy DRR na
slanowisku ds.
certyflikac]i wydatkdw.

Nie diuzej niz do 20
patdziemika po
zakofczeniu roku
obrachunkowego —
projekd dekumeaniw/
nie diuzef ni2 do 20
stycznia po
rakohczenid roku
abrachunkowego —
astaleczna wersja
dokumeniu

Pobaserdzenis przekazania

dokumentu do DRP.

Zal. nr7.3

Zaslawienie
wydalkdw do KE

Zeslawienie wydalkéw prrygolowywane jest poprzez
wypehienie karty rocznege Zesfawiania wydatkéw

w edpowiednim module 512014, Karla rocznego Zestawienia
wydatkdw w SL2014 w przyblizeniu odpowiada zakse sowi
danych wymaganych wzorem Dodatku # do zalgcanika Wil
mzperzgdrenia wykonawczegoe 101 1/20 (4. Wydruk z SRHD
zawiera zakras danych umozlwiajgcych wypehienia
pozostaiych 1abel (Dodatki 2-6) do zalgcznika VIl
rerporzgdrenia wykonawezego 10712074, Dane te
wprowadzane s3 do SFC2014, nie 53 natomiast gromadzone
w ramach SL2014.

Sporzadzenie dokumenléw odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnoéci pewlarzalngj nr 2.

Zestawienie wydatkdw sporzadzone jest w dwoch
egzemplarzach.

1C, na podstawie olrzymanych informacii od 1Z oraz wlasnych
analiz moie wdaczyc z Zestawienia wytlatkdw wnioski o
platnos/kwoty adzyskane lub wycofane, w stosunku do
kidrych pojawia sig walpliwoscr. Jezeli wylaczeniu podiegajy
wnioski o plainoi&kwoly odzyskane lub wycofane inne niz le
wskazana pr2ez [Z w przekazanej informady, informacja w
ww. zakresie jesl przekazywana |12,

Whioski wylgezone wprowadzane s3 przez IC do 512014 w
module dol zastawignia wnioskdw o platno$e wylaczonych z
rocznego Zesfawienia wydatidw.

Certyfikacja wydalkow w ramach RPO WP 2014-2020
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Nie diuiej niz do 26
paidziemika po
zakonhczeniu roku

Proces odbywa §ig zgodaie z¢ schemalem czynnosci
powlarzalne nr 1.

Deklaracia rarzadeea jes) paralowana przez

abrachunkowego — .
Sporzgdzenie, weryfikacia i Wyznaczony pracown’k | projekt dokumentu/ Zal. ar 7.6 nl::yarrekl‘:ﬂr;.'}zasl:pce Dyreklora DRF; do po's"
akeeplacja Deklaraci zarzgdezej DRP na slanowisku ds. | nie duzej niz do 26 - Dekiaracja dalsszrn eL:sioe vr:g(e’::mw:l?zleinif; Arywana na
ramach RPO WP. rozliczen finansowych | sycznia po zarzadeza ¥ Elapie p Ty, palrz punkt 8. o
Zzakoficzeniu roku Na polrzeby opracowania Dewlaracji zarzgdczej Odozial
obrachunkowego — sprawozdawczokci i monitoringu DRP udostepnia informacje
oslateczna wersia na ternat wskainikdw, celéw posrednich | pastgpdw w
dokumentu Programie.
Zab nr.5b
Raczne
podsumowanie
Nie dhukej niz do 31 kodcowyeh ) ) )

) . paidziemika po sprawordari Sporzqdzenie pism odbywa sig zgodnia ze schematem
Sporzadzenie, weryfikacja i zakofczenia roku zaudylow i czyanoici powlarzalnej nr 2. Dokumenty sporzadzone przez
fkoepla;]a I'F"S'f‘a _‘;’ZE“Z':IOEFEG" abrachunkawego - przeprowadzony | DRP (pairz punkt 2 5) 53 zatwierdzane przez
;:cl: :e ::d:m:va:f :0 ﬁ;' Wyznaczony pracewnik | projekt dokumentu/ Potwierdzenie przekazania ch kontroli w Marszatkalosobg upowainions.
sprawazdan 7 audytow i ¥ DRP na stanowiskuds. | nie dtuzej niz do 31 dokumentéw do 1A / do ramach RPOWFP | | w toku weryfikacji przekazanych dokumentdw informuje 12

P " . rozficzen inansowyeh | slycznia po wiadomoéet IC nalala 2014- © ewenhalne) koniecznadci wprowadzania do nich zmian,
przeprowadzonych konlrofi oraz zakefitzeniu roku 2020 ) .
Deklaracig 2arzqdczg wramach brachunk zal K76 W przypadku olrzymania 2 LA pisma dolyczgcegoe
RPO WP do IA { do wiadomoéci IC obrachunkowego — gcznik 1.0 = przekazania wyjainierwprowadzenia zmian w przesianych
aslateczna wersja Deklaracja dokumentach - patrz pkt 8
dokumenty zarzgdcza
Zal w73
Zaslawienia
wydalkdw do KE
Sporzadzenie, weryfikacja i Spmzquenie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
ja pi: i nosci Inej nr 2
akceplacja pisma dotyczaceqo Wyznaczony pracownik Nie: cania po Potwierdzenie przekazania i Zyn powlarzainej nr

przekazania wyjadnieds
wprowadzenia zmian w
dokumaniach przestanych de 1A

DRP na stanowisku ds.
rozliczed finansowych

ofrzymaniu pisma z |A

pisma do |A

Jezeh pismo A dotyczy Zestawienia wydatkdw, IZ informuje
niersocznie IC o tym fakcie, odpowiedz do |A
opracowywana jesl we wspéipracy z IC {DRR),

Analiza rocznego sprawszdama z
kenlmofi oraz opinii audytowsj
zgodnie z Procedurg weryfikac)i
recznego sprawozdanla z
kentroll eraz oplnii audytowej.

Wyznaczeni dwaj
pracawnicy ORR na
slanowisku ds.
ceryfikad]i wydatkow.

Niezwlocznie po
olrzymariu
dokumentidw

Przekazanie Zestawienia
wydatkdw, Roczrego
podsumowania koscewych
sprawozdad I audytdw i
przeprowadzonych kontrolf araz
Dellaracil zarzgdczejdo KE za
podrednictwemn systemu SFC2014,

Wyznaczony pracownik
DRR na stanewisky ds.
certyfikac]i wydatkdw.

Nig diuze] niz do 15
lutego roku
nasigpujgcego po
zakoficzeniu roku
obrachunkowego

Potwierdzenie przekazania

dokumentdw do KE -
zaparafowany wydruk z
syslemu SFC2014

Zeslawiénie wydatkdw przesylane jest do KE wylacznia w
formie eleklronicznej przy wykorzystaniu systemu SFC2014.
W my$l arL2 ust.2 rozporzadzenia nr 18472014
przekazywanie informacii Komisji jest zawsze werylikowane i
dakonywane przez inng osobg niz osaba, kiéra wprowadzda
przekazywane dane.

KE informuje IC w temninie do 31 maja roku naslepujgcege
po roku obrachunkowym o zatwierdze niu Zestawiania
wydalkdw. W przypadku niezatwierdzenia zeslawienia KE
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wskazuje jego powody oraz wymagane dziatania i termin na
ich wykananie. Po uplywie wskazanego terminu KE
panownie informuje |C czy jest w slanie zatwierdzic
Zestawignia wydatkdw.

Przekazanie do MF potwierdzenia

Wyznaczony pracownik

Niezwiocrnie po

10. sgf(?ﬂng‘: niﬁ:;\':;?:sy;fig‘m DRR na slangwisku ds. PZE:EI:WZ'::;: wydatkdw Potwierdzenie wyslania e-maila | - Przekazanie potwierdzenia odbywa sig drogg elekironiczng.

SFC2014. ceryfivacji wydatkdw. do KE

W przypadku vwag Komisfi Europefskief do Zestawienia wydatkow:
Jezeli z przyczyn lezacych po stronie panstwa czlonkowskiego, KE nie jest w slanie zaltwierdzi¢ Zesfawienia wydatkéw do 31 maja roku
naslepujacego po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego, powiadamia ona IC, podajac powody oraz ckreslajac dzialania, kirych podjecie jest
wymagane, a takze termin na ich wykonanie. Po uplywie ferminu na zrealizowanie tych dzialai KE informuje IC, czy jest w slanie zatwierdzi¢
Zestawienie wydatkow.
L.p. Ceynno&é O:ol:::l;vny::: eu jaca w::::::h Mechanizm konlrolny Zalacznlk Uwragi
7.31.2  Procedura postgpowania w przypadku uwag Komisji Europefskiej do Zestawienia wydatkéw

Sporzadzenie, weryfivacia i P Zci karekl P

akceplacja pisma do XE Wyz2naczony pracownik | Niezwdocznie, w Potwierdzenie Jania pisma :Vy;;:‘(gawdku braku kenigcznadel korekty Zestawieni2

1. | przekazujgcego dodalkowa DRR na slanowisku ds. | terminie okredlonym do KE wystania pi - S . .
wyjasnienia doL Zesfawienia ceftyfikacii wydalkéw. przez KE. 9 RE Sporzadzenie pisma do KE odbywa sig zgodnla ze
wydatkdw. schemalem ¢zynnosci powtarzalnej nr 2.

Sporzgqdzenie, weryfikaga i

ak ja korekty Zastawienia

wydatidw W przypadku konlecznodei korekty Zestawienia wydatkdw.,

W przypadku, gdy IC nie zwraca sie

do IZ z prodby o przekazanie Wyznaczony pracownik | Niezwlocznie, w . . . . . . .

2. | wyjasnien lub koreklg Informaciina | DRR na stanewisku ds. | temminie okredlonym Patwierdzenia adbians na kopi Sporzadzenia karekly Zeslawienia wydatkdw odbywa sig
poltrzeby sporegdzenia restawienia | certyfkaci wydatkow. przez KE. pisma da1Z {DRF). zgodnie ze schemalem czynnosci powtarzainej ar 2.
wydatkdw w zakresie RPO WP Sparzgdzenie pisma do IZ odbywa sig zgodnie ze
nalezy: schematem czynnodci povdarzalnej or 1.

- przekazaé informacjg do 1Z,

- przejsé dopkl 5
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Sporzadzenie, weryfikacja i

akeeplacja pisma do I1Z o .

3 przekazanie wyjasnien lub korekig gg;":?;:ﬁ:‘:m;k Nierwlocznie Potwierdzenie odbioru na kopli B Sporzadzenie pisma do |12 odbywa sig zgodnie ze

. Informacji na polrzely cartyfkacii wydatkow ) pisma do IZ {DRF). schematem czynnoscel powlarzaine nr 1.

sporzadzenia restawieria Gl Wy .

wydzatkdw w zakresie RPO WF.

Po przekazaniu preez 12 wyjasnien

lub korekty informacji na polrzeby

sporzgdzenia zeslawienia

wydalkdw w rakresie RPO WP:

- Sporzadzenie, weryfikacia i 1Z przekazuje w {emminie przewidzianym na dokonanie
akceplacja pisma do KE i . . korekty, edpowiednio skorygowany informacie na polrzeb
pr;ekpazu]]qcega dodatkowe Wyznaczony pracawnik | Niezwlocznie, w Polwierdzenie wyslania pisma . pu ionia wydalkdw w zak.'efis RFPO. d

4, atmiania doL. Zestawlent DRR na stanowisku ds. | terminia okralenym wy - POMREERTS &¥ .

wyjasnienia dol. Zestawienia > da KE. Sporzadzenia pisma do KE/korekly Zestawienia wydalkdw
wydathdw, cerylkacii wydatkdw. przez KE. < T .
. odbywa sig zgodnie 2e schematem czynnoscl powtarzainej

fub nr2

-  Sporzadzenie, weryhikacja i
akeeplacja korekly
Zastawienia wydatkow
{przejsé do pkL 5)

Zestawignie wydalkdw przesylane jesi do KE wytqcznie w

Przekazania skorygowanego Wyznaczony pracivmik | Niezwiocznie, w Potwierdzenie przeXazania {ormie elekironicznej przy wykorzy staniu syslamu SFC2014.

5. | Zestawienia wydatkdw do KE za DRR na stanowisku ds. | lerminie okraslonym ::::2?;:;::;&”; . - ;Mmr:lfaglzmi;sr!ﬁ%:;gg?xﬁ;‘iiaj:srt L:'zu;tvewﬁkmne .

i il SFC2014. i wydathow. . ] -z '
podrednictwem systenu certyTikadqi wydathaw przez KE syslemu SFC2014 dokonywana przez inng vsobe ni2 osaba, kidra wprowadzila
przekazywane dana,

Przekazanie do MF potwierdzenia Niezwlocznie po

preekazania skorygowanego Wyznaczony pracownik | przekazaniu .

6. Zeslawienia wydatkéw do KE DRR na slanowisku ds, | skorygowanego Potwierdzenie wystania e-maila | - Przekazania palwierdzenia cdbywa sig droga eleklraniczng.
wygenerowanego z syslemu certyfkacyi wydatkdw. Zestawienia wydatkdw
SFC2014. do KE

7.4 Wstrzymanie oraz wznowienie procesu certyfikacji wydatkéw do KE w ramach RPO WP 2014-2020

IC wykonujac zadania wynikajace 2 art. 126 rozporzadzenia ogdinego, w przypadku powzigcia w wyniku dziatan kontrolnych (zardwno wiasnych
jak tez innych podmiotéw uprawnionych) lub z innych Zrédet (np. doniesiert 2 mediéw) informacii o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci
moze podjaé decyzje o wslrzymaniu procesu certyfikacji wydatkéw w ramach osi priorytelowej, dzialania, poddziatania lub grupy projektéw do
czasu usunigcia przez dang instylucje okolicznosci bedacych podstawa wstrzymania precesu certyfikacjl w celu zapobiezenia certyfikowania
wydalkow poniesionych z naruszeniem prawa.
IC niezwlocznie informuje 1Z o stwierdzeniu okolicznodci mogacych byé przyczyng wslrzymania certyfikacji wydatkow do KE dla programu, osi
prioryletowe], dzialania, poddziatania, grupy projekldw lub projeklu.

Wslrzymanie procesu certyfikacji moze naslapi¢ migdzy innymi w przypadku:

230




Certyfikacja wydalkdw w ramach RPO WP 2014-2020

- razgcego niewypetniania przez IZ RPO WP iflub inng instytucje zaangaZowang we wdrazanie RPO WP nalozonych na nia obowigzkdw,
- wyslgpienia powanych nieprawidlowo$ci w realizacji RPO WP (w szczegdlnosci w przypadku razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania i konlroli lub razacego naruszenia warunkéw certyfikacii),
- zawieszeniafwycofania desygnacji dla [Z RPC WP lub innej instytucji zaangazowanej we wdrazanie RPO WP,
— zawieszenia platnoéci przez KE na podstlawie art. 142 rozporzadzenia ogdinego.
W przypadku wsirzymania biegu lerminu platnodci na pedstawie art. 83 lub zawieszenia platnosci przez KE dokonanego na podstawie arl. 142
rozporzgdzenia ogdinego, IC przekazuje w terminie 5 dni roboczych pisemna informacje w tym zakresie do IKPC oraz do instytucii
odpowiedzialnej za otrzymywanie platnosci z KE.
W przypadke, gdy IC dokonuje wslrzymania procesu certyfikacji wydalkdw, przekazuje do IKPC oraz do instylucji odpowiedzialnej za
olrzymywanie platnodci z KE, w terminie 5 dni roboczych od podjecia decyzji, pisemng informacje o zakresie wstrzymania, okreélajgca w

szczegblnoéci osie priorytelowe, dziatania, peddziatania [ub projekty objete wstrzymaniem certyfikacji.

W okresie, gdy certyfikacja wydalkow jesl wstrzymana w ramach osi prioryletowej, dzialania, poddziatania, grupy projekiow Iub projektu,
wydatki objele zakresem wslrzymania nie $3 wigczane do wnioskéw o platno$é wysylanych przez IC do KE. Skutkiem zawieszenia lub
wycofania desygnacji jest wslrzymanie certyfikacji wydatkéw do KE w ramach RPO WP w zakresie odpowiadajacym zawieszeniu lub wycofaniu

desygnacji.

Decyzjg 0 wstrzymaniu oraz wznowieniu procesu cerntyfikacji podejmuje w drodze uchwaly Zarzad Wojewddziwa Podkarpackiego.
W przypadku przywrécenia certylikacji, IC niezwlocznie przekazuje stosowng informacje do IKPC oraz do instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie pfatnosci z KE.

Oscba wykonujaca Tarmin . )
l:u_p. . Czynnodé czynnodé wykonanla Mechanizm kentrofny Uwagi
7.4.1 Procedura wsirzymania { wznowienia procesu certyfikacji wydatkow do KE w ramach RPO WP
Sporzadzenie, weryfikacja i
akeeplacja pismado |2 . .
; " " Niezwiocznie po
informujgcego o stwlerdzonych Wyznaczeny pracownik N . . . . ) , . .
1. | okolicznoserach mogacycn by DRR na stanowisiu ds. ;I\;;r::l;:;\;‘u ::t;z:%dpziasnr:IWslsmamdb\om :;ﬁ:;g?r:;m :le zgodnie ze schemalem czynneici
przyczyng wstrzymania ceryfikacji | cerylacn wydatkbw. okolicznosci ' '
wydaikdw do KE z proibg o '
wyjasnienia_
Analiza olrzymanych wyja$nien od
1Z (DRP).
Jezeli wyjadnienia zoslang uznane | Wyznaczony pracownik | ., . . . L i .
" ) agu 10 dri Proces sporzgdzenia notatki stuzbowej odbywa sig 2gednie
2. | zawyslarczajace DRR na sianmsk}l ds. roboczych. Notalka sluzbowa 26 gehemalem czynnodel powlarzalng nr .
— preejid do pkl. 3 certyfikacji wydatkdw
Jezeli wyjasnienia zostang uznane
za niewyslarczajgce
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— przejsdé do pkt 4
Sporzadzenie, weryfikagja | Wyznaczany pra X
3 akceplacia pisma do |2 DRR na siarn:.ﬁsku ds W ciggu X dni Polwierdzenie wystania/odbioru Praces odbywa sig zgodnia 2& schematem crynnosgi
- | informujgcego o urnaniu wyjasnien certyfikaci wydatkéw | raboczych, na kapi} pisma. powlarzalnej nr 1.
|12 za wyslarczajace. Wy '
Sporzadzenie, weryfikacja i
akeaptaca projeklu uchwaly ZWP o | YWYZNaczony pacownik | w0 40 g Potwierdzenie odbioru na koph Proces odbywa sig zgodnie za schemalem czynnosci
4 DRR na stanowisku ds.
© | wshrzymanie cartyfikacii wraz £ certyfikacii wydatkew " | roboczych. pisma. powlarzalnej nr 3.
uzasadnienlem. A -
Sporzgdzenie, weryfikacja i
akceptacia plsma do IZ {do
wiadomodd IKPC i MF) Wyznaczony pracownik | W ciagu ¥ oni . . . . " . -
S informujacego o wilzymaniu DRR na slanowisku ds. | robo¢zych od podjgcia s:t‘:\;elr"‘dzie:mt: wystanialodbioru P;mfzoafbw:: :lﬁ zgodnie ze schematem czynnosei
certyfikagli wydatkdw do KE war | certyfikacl wydatkow. | decyzji ZWE. pil pisma. P nej e 1.
ze wskazaniem teminu usuniecia
nieprawidlowosci,
W przypadku uznania olrzymanych wyjadnie ¥ infermadi za
miewyslarczajgce, korespondencja prowadzona jest przez
wyznaczonych pracownikéw DAR na sianowisku ds.
. . " certylikaci wydalkdw, a2 do cafkowilego usuniecia
Analiza olrzymanych informacii od Wyznaczony pracownik . . : o =
6. | 1Z(DRP) o podjetych dzialaniach DRR na slangwisku da. Wb‘:'“”c:_f’ dni Notalka sluzbowa °k°"u_“°§°' bytlqcych podsiawg wshrzymania cerlyfaci.
naprawczych. certyfikacii wydatkbw. roboczych. Decyzjg 0 uznaniu olrzymanych infomacji za wyslarczajace
kazdorazowo pede/muje Z-ca Dyrekiora DRR na podstawie
nolatkt wypetnionej przez pracownika DRR na slanowisku ds.
certyfikacji wydalkdw oraz zaakcep j przez Kierownika
DRR wlaciwege ds. certyfikacy wydalkéw,
Sporzadzenie, weryfikaca i Wyznaczony pracawnik
7 akceplacja projektu uchwaly ZWP o DRR na sta:§Msku ds ‘W ciggu 10 dni Potwierdzenia odbioru na kopii Procss odbywa sie zgodnie ze schematem ezynnoici
. wznowien|e certyfikacji wwaz z certylikacii wydalkow. "~ | roboczych. pisma. powtarzalnej nr 3.
uzasadnieniem. rhyfkacil wy '
Sporzgdzenie, weryfikaga i
akceplacja pisma do |IZ (do Wyznaczony pracownik , . . . . . -
3. wiadomosai IKPG | MF) DRR na slanowisku ds. | Niezwlocznie. Potwierdzenie wystania’odbioru Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci

inlormujacegoe o wznowieniu
certyflkadi wydathow do KE.

cedyfkacii wydatkdw,

na kapii pisma.

pevdarzalng| or 1.
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7.5 Sporzadzanie prognoz finansowych do Komisji Europejskiej

Osoba wykonujaca Teqmin '
Lp. Czynnodd ozynnoté wykenania Mechanizm kentrolny Zalacraik Wwagl
7.5.1 Procedura sporzgdzania prognoz finansowych do Komisjt Europejskisj
Sporzadzenie, weryfikacia, Nli;moc;_mte_ pe
akceplacja oraz przekazanie plsma/ K f ymal:n: pismaz Sporzadzenie pisma odbywa sig zgednie ze schematemn
i nolaiki shuzbowej ws. informac]i w m;n::l:;::.:\:::m; ;;Te"’sqéer?%gz{l:]q“’ Polwierdzenie przekazania . czynnodci powtarzalnej nr 1.
ramach osi -VIMISKIXRPOWP | )L oS hancowyen | (IKPC) lub winnym pisma Notalka shizbowa ws. opracowania informacii w zakresie X
na polrzeby opracowania prognozy lerminie ustalonym sl priorytetowe] przekazywana jest de RP-VII.
wnioskéw o platnosé do KE przez DRPIRP-VI
Sparzadzenie, weryfikacja, - . Sporzadzenie dok L1dw odb i dni
3 . Nie diuze] nis do 1 porzgdzenie dokumen ywa sig zgodnie ze
akeeplacja oraz przekazanie rudnianjcz'em'ca schemalem czynnosc powdarzalngj ar 1
informacdi w ramach osi VIV Wyzanaczony pracownik g : . . - . .
2 1UX RPO WP na potrzeb OWR/DPHIP WU PIRP- kaddego roku lubw Potwierdzenie przekazania Informacja w 2akresie X osi prioryletowej przekarywana jest
i opra nia pmgﬁozy w:ioskéw o | v innym terminie prognozy da DR# nalatkg sluibowg przez RP.VII.
plalnodd do KE wraz 2 pismem akrestonym przez Informatja sporzqdzana jest w PLN, w lomie 1abel, zgodnie
przawoadnim DRP/RP-VI 28 wzoram wskazanym przez DRP/RP-VL
Sporzadzenie dokumenléw odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnosc powlarzalnejnr 1.
Prognoza sporzadzana jesi w PLN, w formie tabeli, zgodnie
za wzoremn wskazanym przez IKPC.
IKPC weryfikuje, a nastgpnie zabwierdza olrzymane prognozy
oraz dokonuje przeliczenia lych kwot na EUR wediug
Sporzadzenie, weryflkada, miesigcznego kursu ksiggowege KE, cdpowiednio ze
akceplacja craz przekazanie VWyznaczony pracownik | Nie dhuzgjniz do 15 : . . stycznia i lipea danego mku.
A " Polwierdzenie przekazania
3. | prognozy wnioskdw o plal.r_loééw DRI_? na_stano\\dsku ds, gn.!dnla.'15 czemca prognozy do JKPC - IKPC, w terminie da dnla 20 stycznia | 20 lipea, infarmuje
ramach RPQ WP wraz 2 pismem rozliczen finansowych kazdego roku pisemnie IZ o 2atwierdzonej kwocie prognoz_
rzawodnim do IKPC
P W przypadku gdy prognoza wskazuje na mezliwoc utraty
§rodkéw zgodnie z zasada n+3 IKPC konsulivje sig 2 12 W
przypadku ewentualnej korekty korespondencja odbywa sig
zgodnie ze schemalem czynnodci powtarzanej nr + oraz
skorygowane dokumenty przakazywane sq przez komarki
merytorycane/IP WUP niezwhocznie po ich sporzgdzeniu lub
w terminie ustalonym przez DRP (RP-V1}.
Wprowadzenie danych finansowych Niezwocznia Sporzadrenie pisma: oq::'v:a sig zgodnie ze schematem
do gystemu SFC2014 Znia po czynnosct powlarzainej .
Sporzadzenie, weryfikags, Wyznaczeny pracownik :’Km?;“ Prognozy z | wydruk z syslemu SFC2014 Zgodnie 2 arl 112 ust. 4 i 2 rozporzadzenia ogélnego
4. | akceplacja oraz przekarzania do DRP na slanawisku ds. wprowadzeniu do Potwierdzenie przgkazania - coracznie w lerminie do 31 stycznia do syslemu SFC2014
DRR (IC) pisma ws. prognozy oraz | rezliczeri finansowych prognozy do DRR (IC) wprowadza.ne 53 da_ng do celowﬁmominr_owanla oraz dane w
o 2aitresie danych wprowadzonych SFC2014 danych podziale na kategorie interwenci, zgodnie ze wzorem
do SFCI014 finansowych 2awartym w Tabeli 12 2alacznika nr |l rozperzqdzenia
wykonawczego. W przypadku prognozy przekarywanej do
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KE do 3 Opca, do systemu SFC2014 wprowadzane s3 dane
do celéw monitorowania, o ktdrych mowa art 112 ust. 1
rozporzadzenia ogdinego. Przedmiotowe dane sg przesylane
do KE wraz z pragnozg wnioskdw o platnosé.
Ponadic dane, o kibrych mowa w art 112 ust 1 wprowadzane
sa do syslemu SFC2014 corocznie w lerminie do 31
paidziemika i przesylane do KE przez DRP{RP-VI}.
MNa polrzeby wprowadzenia przedmiotowych danych do
systemv SFC2014 generowane 53 raporty 2 SRHD.
Wydruk z systemu SFC2014 o stalusie niezatwierdzony™ w
zakeasie wprowadzonych danych finansowych jest
akceplowany | zalwierdzany zgodnie ze schematern
crynnosici powlarzalnej nr |
Wprowadzenie pragnozy do
SFC2014. i i WydruX prognozy o stalusie Sporzadzenie wydruku prognozy adbywa si¢ zgodnie ze
5. :‘E;’z?d¥:"'eawi'¥ﬁkraoqa | _niezatwierdzony” 2 syslemu R schemalem czynnotcl powarzainej nr 1,
a ruku nozy o
s‘a.u';ief'm:,?;mm':m‘i.» :y Wyznaczeni dwaj §FC2014. (Lwaga — podpisy lylke pod Tabelg 3 vzupelniong przez iC)
syslemu SFC2014. pracownicy ERR na
uds.
Zabwerdzenie prognozy wnioskow | certyflkach wydalkéw.
o platno$t do KE w systemie
6. | sFcao14. . - -
3 .
:?f" A styeznial Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem czynnosci
pca danego roku A
powlarzalngj nr 1.
IC przekazuje do KE zatwierdzona prognozy wnioskdw o
. . _ . . platnosé za biezacy i kolejny rok budzelowy, zgodnie ze
7 ;l:;ilga.énl:aprogpeocmwmu;kéw ° Z-¢a dyreklora DRR Wg:;u&gohme;:zer:a;dbmn.; wzorem zawarlym w Tabeli 3 zalgcznika nr ll ozporzgdzenia
) o " e prognozy finan z wykonawcrego, w rozhicu na poszezegdlne programy,
syslemu SFC2014, SFC2014 3 . Co
fundusze i kategorie regiondw.

IC przekazuje do KE prognozy za posrednictwem sysiemu
SFC2014, dofaczajqc je do danych przekazanych zgodnie 2
arl 112 mozporzgdzenia ogdinego.

7.6 Prowadzenie w formie elektronicznej dokumentacji ksiggowej, w tym kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej informaciji

Przepis art. 126 lit. g) i h) rozporzadzenia ogéinego naklada na IC obowiazek:
- ulrzymywania w formie elektronicznej zapisow kslggowych dotyczacych wydalkéw zadeklarowanych KE oraz odpowiadajacego im wkiadu
publicznego wyplaconego na rzecz beneficjenidw,
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- prowadzenia ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkiadu na rzecz operacii.

Zbiorczy rejestr kwol podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwol odzyskanych oraz kwot wycofanych po anulowaniu calodci lub czesci
wkiadu dla projeklu z wyodrgbnieniem wkladu publicznego oraz dofinansowania dla programu operacyjnego prowadzony jest w ramach
SL2014. Dane do syslemu wprowadzane sg przez pracownikéw instytucji zaangaZowanych we wdrazanie funduszy (1Z/IP WUP).

Kwoly odzyskane wraz z odsetkami karnymi oraz kwoly wycofane, sq zwracane do budzetu ogdlnego UE przed zamknigciem programu
operacyjnego, poprzez potracenie ich z Whniosku o plalnosé od {C do KE oraz Zestawienia wydatkdw do KE. IZ dokonuje potracen w deklaraciji
wydalkow, kidra przekazuje do IC w SL2014 12,

Poprawnosé danych w zakresie kwel odzyskanych i wycofanych ujetych w SL2014 badana jest przez IC w trakcie weryfikacji Deklaraci
wydatkow od I1Z do {C w oparciu o raport wygenerowany z SRHD.

’ _Cn%rmoée

Osoba wykbnuhca

Termin

Mechanizm koentrolny

Lp. crynnodé wykonania Zalacznik Uwagl
7.6.1 Procedura weryfikacji kwol odzyskanych i wycofanych
Raport generowany jast celem uzyskania informacji o
Wyznaczony pracownik Do 10 dnia kaidego kwolach odzyskanych i wycofanych zarejestrowanych w
1. Wygenergwanie raporty z SRHD. DRR na stanowisku ds. miesiaea 9 Zaparafowany wydruk raporfu. - SL2014 w miesiacu, za kidry jes! sporzgdzana Deklaracia
ceryfikac]i wydatkdw, wydalkéw od IZ do iC i nie ujgtych jeszcza w zadnej
deklaragji.
Weryfikacja kart infermacyjaych
kwol odzyskanych oraz wycofanych
po anulowaniu wygenerowanych z Zal nc 7.7
SL2014. Wyznaczeni dwaj Lisla
2 pracownicy DRR na & dni roboczych. Wypelniona i zatwierdzona Lisfa | sprawdzajgea do | Sporeadzenie Lisly sprawdzajacej odbywa sig 2godnie ze
: . . stanowsisku ds. sprawdeajgca, weryfiracji kwol schemalem &zynnasci powlarzalnej nr 1.
W przypadku stwderdzenia cartyfikac]i wydatkéw. odzyskanych i
nieprawidlowoscif koniecznodci wycafanych

uzyskania wyjasnted od IZ
- nalefy przej$é do pkL 3

Sporzadzenie, akceplacja i
2alwierdzenie pisma do IZ
informujacego o sbvierdzonych

bledachiwaltpliwasciach,

Po uzyskaniu odpowiedzi od |2
— pafezy przejsé do pkt 1.

Wyznaczony pracownik
DRR na stanowisku ds.
certylikaci wydalkdw .

Niezwtocznie

Potwierdzenie odbioru na kepii
pismal potwierdzenio wyslania
&-maila.

Proces adbywa sig zgodnia ze schematem czynnosci
powlarzalnejnr 1.

Infermacja do |2 moze byd przekazana w trybie roboczym
drogy eleklraniczng lub pisemnia.

W przypadku uznania olrzymanych wyjaénien b
dodatkowych informacji 2a niewystarczajace,
korespondencja prowadzona jesl przez wyznaczonych
pratownikdw DRR na slanowisku ds. certyfixac|i wydatkdw,
a2 do gslalecanego wyjasnienia sprawy,

Kazdorazowo tenmin 8 dni toboczych na weryfikacjg karl
informacyjnych kwot odzyskanych eraz wycolanych ulega
przerwaniu i biegnia od poczatku od momenlu
wygenerowania poprawicnych dokumentéwluzyskania
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wyjasnien.

7.7 Pozyskiwanle i analizowanie wynikéw kontroli i audytéw

Zgodnie z arl. 126 lil. f) rozporzadzenia ogdinego oraz zapisami zawartymi w ,Wylycznych w zakresie warunkow certyfikacji..” IC zobowigzana
jest do uwzglednienia, podczas sporzadzania i skladania Whicskow o platnosé od 1C do KE i Zeslawien wydalkdw, wynikow wszyslkich
audytow przeprowadzonych przez (A lub na jej odpowiedzialnosé, wynikow wlasnych kontrali IZ oraz innych wynikow kontroli
przeprowadzanych przez uprawnione inslylucje.

7.7.1  Pozyskiwanie | analizowanie wynlkéw kontroli i audytow

IC w procesie sporzadzania Whioskdw o pfatnosc¢ od IC do KE oraz Zeslawienia wydatkéw do KE zobowigzana jesl do uwzgledniania wynikow

kontroli | audytéw. W tym celu [C olrzymuje:

a} wyniki kontroli syslemowych przeprowadzonych przez 1Z. W ramach lego zadania IC olrzymuje do wiadomosci:

— zalwierdzony roczny plan kontroli, w tlerminie do 30 czerwca roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie. Zmiany
rocznego planu kentroli przekazywane sq przez 17, w terminie 5 dni roboczych od dnia olrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

— oslaleczng wersje informacji pokontrolnej oraz zalecen pokontrolnych po zakorczeniu przez 12 konfroli syslemowej, w lerminie 5 dni
roboczych od dnia wydania zalecen pokonlrolnych, a w przypadku braku wydania zalecert pokonlrolnych, od dnia olrzymania przez 1Z
podpisanej informaciji pokontrolnej lub informacji zawierajgcej uzasadnienie odmowy jej podpisania,

- wyprzedzajacq informacjg o ustaleniach kenlroli, bez oczekiwania na oslateczny termin jej zakoriczenia w przypadku stwierdzenia przez 12
razgcego zaniedbania zasad syslemu zarzgdzania i kontroli albo razgcego naruszenia warunkdw ceryfikacji. Na podstawie powyzszych
informacjl IC moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien od I1Z.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomigdzy planem kontroli a posiadanymi wynikami kontroli lub w przypadku braku wynikdéw ze
wszystkich zaplanowanych kontroli systemowych, wyznaczony pracownik DRR na stanowisku ds. certyfikacji wydalkéw zwraca sig droga
elektroniczng do odpowiedniej komorki w DRP o przekazanie brakujgcych wynikéw kontroli Bub o dodatkowe wyjasnienia.

b) szczegolowa dokumentacje pokontrolng lub informacje na temat sposobu wdrozenia zalecert w odniesieniu do nieprawidlowosci ze
skutkiem finansowym stwierdzonych podczas kontroli projekléw przeprowadzonych przez IZ lub IP WUP, przekazang w Irybie roboczym
kazdorazowo na prosbe [C,

c) wyniki kontroli i audytow przeprowadzonych w IZ przez IA lub na jej odpowiedzialno$é, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby lub
podmioty kontrelne i audytowe, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otizymania przez 12,
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d) wyniki kenlroli i audyléw projektéw przeprowadzonych przez A lub na jej odpowiedzialnosc, jak réwniez inne uprawnione do tego sluzby lub
podmioty kontrolne i audytowe zawierajace ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego, w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich ofrzymania przez IZ.

' o . Osaba wykonulqca Tenmin §
Lp. Czynnoﬁé czynnedh wykonanfa Mechanizm kentrolny Zalaeznik Uwagl
7.7.1.1  Procedura weryfikacji wynikow konlroli i audytéw
Sporzadzenie Lisly sprawdzajjcej odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnoici powtarzainej nr §.
1€ moze zwratié sig z prodba do 12 o przekazanie
dodatkowyeh informagl wyjasnien bads informac]i o stanie
widrozenia wydanych rekomendacil. Dopuszcza sig
moEwosé pozyskiwania wyjasnien w trybie roboczym drogg
Zalnr7.8 elektroniczng.
Wyznaczeni dwaj Lista W przypadku uznania olrzymanych wyjasniery informacii za
1 Woeryfikacja wynikéw konlroli i pracownicy DRR na 20 dni roboczych Wypehniona i 2atwierdzona Lista | sprawdzajgca do niewystarczajaee, korespondencja prowadzona |esl przez
audylow. stanowisku @s. ¥ sprawdrajgca analizy wynikéw wyznaczonych pracownikéw DRR na stanowishu ds
cartyfikacji wydatkéw. %ontrali i cerlyfikacji wydatkow, az do ostatecznego wyjasnienia
audyldw, Sprawy.
Ka2dorazowo termin wykonania czynnoéci zwigzanych z
ponowng werylikacjy dokumentacqi wynasi 10 dni roboczych
od dnia uzyskania wyjasnign
Wyniki kontrolvaudyléw uweglgdniane sa w lrakcie
aporzadzania Waioskdw o plainoéd od IC do KE oraz
Zostawienia wydatkdw do KE
Zad nr7.9
W) dzenie danych do Rejest Wi 5 dni Rejest
prowadzenie danych do Refestv . ciagu 5 dni nieprawidlowosci
2 nieprawidfowodcirkorekd m;n::l;;ﬁ::::ﬂ;k roboczych od R 1 korekt Protedura stosowana josl w preypadku, gdy wymiki konlrofi
finansowych zawarfych w wynikach certyfikaci veydalkéw. " | zatwierdzenia Listy fi ych projekidw wskazujg na wystapienie skutkdw finansowych,
konlrolaudylow. Al vy : sprawdzajace). zawartych w
wynikach
kontrolfaudyléw
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7.7.2 Pozyskiwanie i anallzowanle rocznego sprawozdania z kontroli oraz opinli audytowe]j
Zgodnie z art. 127 ust. 5 rozporzgdzenia ogdéinego, |1A sporzadza opinig audylowa oraz sprawozdanie z konlroli przedstawiajace gtowne wyniki
audytéw przeprowadzonych na pedslawie slosownej proby operacji w oparciu o zadekiarowane wydatki. Sprawozdanie z konlroli zawiera
ustalenia dotyczgce defeklow stwierdzonych w systemach zarzadzania i konlroli oraz propenowane i wdrozone dzialania naprawcze.
' Osoba wykonujjca Temmin _
L.p. Crynnoéé crynnodé wykenanla Mechanizm konirelny _Zalqczmk Uwagl
7.7.2.1  Procedura weryfikagji rocznego sprawozdania 2 konlroli oraz opinii audytowef
Zat. ne 7.10
Lisla - N - .
Wyznaczeni dwaj sprawdzajaca do Sporzadzenie Listy sp_mwdza;aoe; gdbm §7g 2godnie 28
1 Weryfikacja sprawozdania z koniroli | pracownicy DRR na 20 dni roboczyeh Wypelniona i zatwierdzona Lista | weryfikacji schematem czynnodci powdarzalnej nr 1.
oraz opinil audylowe], stanowisku ds. sprawdzajgca rocznegt Sprawozdanie z konlroli ofaz opinia audytowa, uwzgledniane
certyfikacii wydalkdw. sprawnzdania z | sa w lrakcie sporzadzania Zeslawienia wydatkdw do KE.
koniroli oraz
opinii audytowej.
Zat nr7.9-
Rejestr
Whprowadzenie danych do Rejestru W ciagu 5 dni niepravidlowo $c
2. | nieprawidlowodcifkorekt m:?mmm:‘ robocrych od . 1 korekt Procedura sloscwana jesl w przypadky, gdy wyniki kentroli
finansowych zawarych w wynikach certyfikacy wydalkéw " | zatwierdzenia listy finansowych projekiéw wskazujg na wyslapienie skutkéw finansewych.
konirohfaudyliw, ol vy sprawdzajacej 2awartych w
wynikach
kontiroli/audyldw

7.8 Pozyskiwanie i analizowanie informacji o nieprawidiowosciach

7.8.1 Pozyskiwanie | analizowanie informacjl o nieprawldtowos$clach podlegajacych raportowanlu do KE

Podstawa prawng, w oparciu o kiéra odbywa si¢ przekazywanie informacji o nieprawidiowoéciach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych do KE, stanowi rozporzadzenie ogélne. W $wietie jego zapisow {arl. 2 pkt. 36) nieprawidlowoscia jest kazde naruszenle prawa
unijnego lub prawa krajowego dolyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangaZzowanego we wdrazanie EFS!, klore ma lub moze mieé szkodliwy wplyw na budzel Unii, poprzez obcigZenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydalkiem.
Zgodnie 7 art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego, panstwo czlonkowskie zobowigzane jesl do informowania KE o stwierdzonych
nieprawidlowosciach, jesli wklad z funduszy polityki spojnoéci w ramach danej nieprawidlowosci przekracza 10 tys. euro. Panstwo czlonkowskie
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W Polsce podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach bezposrednio do KE jest Pelnomocnik Rzadu do
Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkodg Rzeczypospolilej Polskiej lub Unii Europejskiej, petniacy funkcje Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej. Pelnomocnik Rzadu realizuje swoje zadania przy pomocy komdrki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow.

Pelnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okre$la zadania poszczegdlnych podmiotéw odpowiedzialnyeh za informowanie o
nieprawidiowosciach oraz zasady wspdlpracy miedzy nimi i terminy realizacji tych zadan, a lakze przedslawia tryb i zakres przekazywanych
informacji, stosownie do wymogdw KE, w tym systemu IMS.

IZ realizuje obowigzek przekazywania informacji o wykrytych [ub podejrzanych nieprawidlowos$ciach do MF poprzez sporzadzenie raportu w

syslemie IMS.

W ramach reatizacji tego procesu IC analizuje nizej wymienione raporty i informacje sporzadzone przez 1Z;
- raport o nieprawidlowoéciach podiegajacych niezwlocznemu raporowaniu do KE,
- raport o stwierdzeniu nowych nieprawidlowosci podiegajacych kwarlalnemu raporiowaniu do KE,

- raport o niestwierdzeniu nowych nieprawidiowosci podiegajgcych kwartalnemu raportowaniu do KE,

- raport o dzialaniach nastgpezych prowadzonych w zwigziw z nisprawidlowosciami zgloszonymi do KE.
Ww. raporty pozyskiwane s3 od IZ po umieszczeniu raportu w systemie IMS {informacja elektroniczna).

Lp. Czynnosé Osol::azm:;ujqca w;:;:‘::h Mechanizm kontrolny Zalgcznik Uwagl
7.8.1.1  Procedura weryfikacji informacyi o Meprawidlowoesciach podiegajacych raportowaniu do KE
Wygenerowanie raporiu 0 Wyznaczony pracownik hﬁezMoc._zni'erpo "
1. nisprawidlowosciach z systemu DRR na stanowisku ds. ::rmz'::lac::r:iz :::::ﬂ:' Zaparalowany wydruk raparu - -
IMS. certylikach wydalkdw systemie przez IZ
Sporzadzenie Lisly sprawdzajjesi odbywa sig zgodnie ze
2ok 7 A1 schematerm czynngdci powtarzalnsj nr 1.
o ! W przypadku wystapienia razblienadct, ¢6 do prawiclowodc
lsta danych ujelych w raporcie, IC zwraca sig w trybie roboczym
Wyznaczeni dwai sprawdzajaca do | 4517 7 prosba o wyjasnienief dokonanie slosownych
Weryfikacja raporidw o acowm DRRJna Wypemiona i zatsierdzona Lista weryfikagji poprawek lub vzupetniente danych. Dopuszcza sig
2. nisprawidiowssciach podiegajacych | P nicy 10 dni robeczych. " raperéwo | mosliwods pozyskiwania wyjatnion w liybie roboczym drogg
raportowaniu do KE. stanowisku ds. sprawdzajjca niaprawidlowosci etekironiczna
certylacj wydatkow, ach i
podiegajacych Kazdarazowo lermin wykonania c2ynnofc zwigzanyeh z
raportowaniu do ponowng waryfikacig dokumenlacji wynosi 10 dni roboczych
KE. od dnia uzyskania wyja Snien.
Intormacje o nieprawidlowosciach uwzgledniane s3 w lrakcie
sparzadzania Wnioskéw o pratnoéd od IC do KE araz
239
Cerlyfikacja wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020
Zeslawienia wydatkdw do KE
Zat. nr7.12
. p W ¢iggu 5 dni Ewidencja
3 \é\'zf:ewa#epie dafwch do . Wyznaczony pracownik roboczych od fieprawidkwodcl
NG nieprawidlowa e DRR na slanowisku ds. jerdzenia Li - : -
podlegajacych rmporfowaniu do KE. | certyfikacy wydalkdw zatwierdzenia Lisfy podiegajacych
sprawdrajacsj, raporlowaniu do
KE.
7.8.2 Pozyskiwanie | analizowanie informac]l o nieprawidiowosciach nlepodlegajqeych raportowanlu do KE
I1Z przekazuje do IC kwaralne Zesfawienie nieprawidfowosci niepodiegafgcych raportowaniu do KE (zestawienie w ujeciu narastajgcym) drogq
pisemng oraz eleklronicznie w lerminie 65 dni od zakoficzenia kwartalu lub Informacige o niestwierdzeniu nowych nieprawidlowesci
niepodiegajgcych raportowaniu do KE w lerminie 40 dni od zakohiczenia kazdego kwartaiu.
Lp. : Crynnotd Os.o.b:l;vny::‘néuhca w::::ai:h Mechanizm kontrolny Zalgeznik Uwagl

7821

Procedura weryfikacji informacji o nieprawidiowosciach niepodlegajgcych raportowaniu do KE

Weryfikacja Zeslawienia
niaprawidiowodci niepodiegajzcych
raporiowaniu do KE.

Wyznaczen: dwaj
pracownicy DRR na
slanowisku ds.
certyfikacji wydalkéw.

20 dni roboczych

Wypelniona i zatwlerdzona Lista
sprawdzajace.

Zat. nr .13

Lista
sprawdzajaca do
weryfikacy
Zeslawienia
nieprawidlowosci
niepodlegajacych
raperiowaniu do
KE.

Sporzgdzenie Lisly sprawdrajacef odbywa sig 2godnia ze
schematem czynnoscl powlarzalnej nr 1.

W przypadku, gdy wystapia rozbiezneddi, co do
prawidiowosar danych ujgtych w zestawieniu, 1C w trybie
roboczym moze awrdci€ sig z prosba do 1Z o wyjadnienie/
dokonanie stesounych poprawek lub uzupetnienie danych.
Dopuszeza sig mozliwosd pozyskiwania wyjasnian w lrydie
roboczym droga elekironiczng.

W przypadku uznania olrzymanych wyjasnieny informacy za
niewyslarczajaca, karespondendga prowadzona jesl przez
wyznaczonych pracownikow DRR na stanowisku ds.
cerfyfikacir wydatkéw, az do oslateczneqgo wyjasnienia
sprawy.

Kazdorazowo femin wykonania czynnesci zwiazanych z
ponowny werylikaqq dekumeniacii wynosi 10 dni roboczych
od dnia uzyskania wyjasnier.

Informacje o nieprawtdtowosciach glgdniane s3 w irakcie
sporzadzania Wnioskdw o plainodé od IC do KE oraz
Zestawienia wydatkéw do KE
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VIl Kontrola

8.1 Kontrole systemowe prowadzone w IP

8.1.1 Informacje ogélne

Narzedziem sfuzacym uzyskaniu pewnoéci, Ze IP RPO WP realizujy powierzone, na podsiawie stosownych porozumien, zadania w ocdpowiedni
sposdb, a system zarzadzania i kontroli RPO WP 2014-2020 funkcjonuje prawidlowo, skulecznie i zgodnie z prawem, g prowadzone przez |Z
RPO WP (instytucje kontrolujaca) kontrole systemowe, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkl 1 ustawy wdrozeniowej. IP RPO WP zobowigzane
s3 do poddania sig konlrolom systemowym na podstawie zapiséw wlasciwych porozumief,

Kontrola systemowa prowadzona jest przez 1Z RPO WP zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie wdrozeniowej, wylycznymi minisira
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lala 2014-2020, postanowieniami
porozumien z IP RPO WP oraz Rocznym planem kontroli RPO WP 2014-2020 {RPK).

Kontrola systemowa prowadzona jest, co do zasady, w siedzibie IP RPO WP (instylucii konirolowane)). Czesé czynnosci zwigzanych
z werylikacja dokumenléw moze odbywac sig w siedzibie 1IZ RPO WP (instytucji kontrolujacej), z zaslrzeZeniem, ze kontrola laka stanowi
dodatkowe czynnoéci wirakcie kontroli sysiemowej, kldre nie powoduja pominigcia etapu realizacji tej kontrolt w siedzibie Instytucji
kontrolowanej.

1Z RPO WP przeprowadza co najmniej jedng kentrolg syslemowa w kazde] IP RPO WP w kazdym roku obrachunkowym. W drodze odslepstwa
od niniejsze| zasady, w syluacji szczegéinie uzasadnionej, IK UP moze zaakceplowaé w ramach RPK (lub jego zmiany) pezeprowadzenie
koniroli w tylko jednej IP RPO WP. Wybér IP RPO WP {IP WUP albo IP ZIT) do przeprowadzenia konlroli systemowej powinien naslapi¢ w
oparciu

o analize ryzyka zawarta w RPK.

Zgodnie z art. 22 ust. 6 uslawy wdrozeniowej werylikacia dokumentéw podczas konlroli systemowe] moze by¢ prowadzona na probie, zgodnie
z metodyka okreslong przez IZ RPO WP. Zgodnie z art, 22 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, jezeli weryfikacja dokumentéw w trakcie konlroli
systemowej jest prowadzona na préble, IZ RPO WP sporzadza na kazdy rok obrachunkowy roczne zalozenia dolyczace doboru ww. préby.

Niezaleznie od koniroli systemowych ujgtych w RPK (kontroli planowych), w przypadku powzigcia przez IZ RPO WP uzasadnionego
podsjrzenia wystapienia istotnych uchybien w pracy IP RPC WP lub otrzymania informacji w tym zakresie od podmioléw zewngtrznych, 1Z RPO
WP moze prowadzié kontrole systemowe dorazne.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPC WP moze w ramach kontrofi systemowych przeprowadzic konlrelg proby projektow. Decyzja w lym
zakresie podejmowana jest przez Dyreklora DRP/Marszalka Wojewddztwa na wniosek kierownika zespolu kontrolujgcego.

Kazda z czynnosci wykonywanych przez Kierownika Zespotu Kenlrolujacego w ramach niniejszej procedury moze byc réwnlez wykonywana
przez innego czionka Zespolu Kontrolujacego, wyznaczonego przez Dyrektora DRP/ Z-cg Dyreklora ORP, o ile jest uzasadnione diuzsza
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(przekraczajaca 3 dni robocze) niecbecnoicia Kierownika Zespotu Konlrolujacego.

8.1.2 Dobdér procesow do kontroli systemowej

Przedmlot kontroli systemowej stanowia, co do zasady wszystkie zadania powierzone IP RPO WP zgodnie z arl. 10 usl. 1 ustawy
wdrozeniowej oraz zadania powierzone zwiazkowi ZIT zgodnie z arl. 30 ust. 5 pki 3 te]j uslawy.
W dwéch pierwszych latach obrachunkowych realizacji RPO WP 2014-2020 {{j. 201572016 i 2@1612017) kontrole syslemowe bedy prowadzone
w pelnym zakresie. W lalach kolejnych IZ RPO WP moze dokonac wyboru préby procesow do konlroli systemowej w danym roku
obrachunkowym. Medotyka doboru procesow do kontroli systemowej ustalana jest dla kazdej IP RPO WP indywidualnie.
W przypadku gdy planowany jest debdr proby proceséw do kontroli systemowej, ww. melodykg naleiy zawrze¢ w RPK i dokonywad jej
corocznego przegladu, w szczeg6inodci majac na wzgledzie doswiadczenia z przeprowadzonych kontroli.
Obszary do kontroli syslemowych na dany rok obrachunkowy powinny by¢ wybrane z uwzglgdnieniem naslepujacych czynnikow:
1) wszysikich podstawowych procesow zwigzanych z realizacja RPO WP 2014-2020, zachodzace w danej IP RPO WP,
2) temmin przeprowadzenia ostatniej kontroli w danym obszarze,
3) profesjonalna opinia kierownictwa DRP, wskazujaca obszary, ktdre powinny zoslac objgte kontrola w pierwszej kolejnodci,
4) ryzyko zwigzane z realizacig poszczegolnych procesow, w tym m.in.:
a. zeawansowanie realizacji RPO WP 2014-2020,
b. ckreslenie proceséw kluczowych w kolejnym roku realizacji RPC WP 2014-2020,
. wyniki konlroli | audylow przeprowadzonych dotychczas w danej inslylucii w zakresie zadan zwigzanych z realizacjy RPO WP
2014-2020,
d. czeslotliwost zmian procedur oraz dokumentéw (np. akldw prawnych, wytycznych heryzonlalnych i programowych) w danym
ohszarze,
e. zdoinodé instytucjonalna danej IP do realizacji danego procesu.

Zakres kontroli systemowej na migjscu obejmuje w szczegdinosc sprawdzenie nastgpujacych obszarow:
1) wybor projekléw do dofinansowanta zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 125 ust. 3 rozperzadzenia ogdinego oraz Rozdziale 13 ustawy
wdroZeniowej, w szczegolnosci:
- przygolowanie regulaminéw konkursdw, zgodnie z arl. 41 ust. 2 uslawy wdrozeniows],
- publikacja ogloszef o naborach,
— rejeslracja zlozonych wnioskéw o dofinansowanie,
— dokonywanie oceny projektéw w oparciu o kryteria wyboru zatwierdzone przez KM RPO WP,
— informowanie wnioskodawcow 0 wynikach oceny,
— zglaszanie podmictéw podlegajacych wpisaniu do rejestru podmiotéw wykluczonych,
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2) wykonywanie obowiazkdw dotyczacych procedury odwotawczej, o kiérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w szczegdinosci:

— prowadzenie rejestru protestow,

- weryfikacja prawidlowo$ci oceny projektu w zakresie podniesionych zarzutow,

- terminowos¢ rozpatrywania protestow,

— informowanie wnioskodawcéw o wynikach rozpatrzenia ich protestow,

3} kenlraktowanie projekiow, w szczegdinode:

— zawieranie z wnioskedawcami umdw o dofinansowanie projeklu, porozumien lub wydawanie decyzji o dofinansowaniu projekiu oraz ich
aneksowanie lub rozwiazywanie, w przypadku wystapienia do tego przeslanek okreélonych w tych umowach, porozumieniach lub
decyzjach, zgodnie z syslemem realizacji RPO WP 2014-2020,

—~ prowadzenie rejestru podplsanych umow/decyzjifporozumien/anekséw o dofinansowanie /dofinansowaniu projektu z beneficjentami,

- weryfikowanie oraz przechowywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projeklu,

4) platnosci, w szczegdlnodci:
- werylikacja spelnienia przez beneficjenla warunkow olrzymania zaliczki,
weryfikacia wnioskow o platnosé otrzymanych od beneficjeniéw, w tym dobdr proby dokumentdw do weryfikacii,
- realizacja platnosci, wydatkowanie i rozliczanie $rodkéw,
monitorowanie terminowosci przekazywania przez beneficjenléw wnioskéw o platnosc,

— monitorowanie stanu realizacji projektéw w oparciu o czes¢ wniosku o plalnoéé dolyczaca postepu rzeczowo-finansowego, w tym

dzialania podejmowane w przypadku identyfikacji probleméw we wdrazaniu projeklu,
5) konlrola na miejscu realizacji projekléw,
6) poswiadczanie i deklaracia wydatkdw, w szczegoinosci:

- weryfikowanie | podwiadczanie wydatkow w ramach realizowanych osi priorytelowych, w tym przygotowywanie deklaracii wydalkdw
i przekazywanie jej do IZ RPO WP w wyznaczonych terminach,

— przekazywanie 12 RPO WP niezbegdnych informagcji 0 procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydaltkéw,
w szczegolnosci dla potrzeb certyfikaci,

— przekazywanie do IZ RPO WP dokumentéw niezbednych do sporzadzenia rocznego zestawienia wydatkéw, deklaracji zarzadczej i
rocznego podsumowania, a takze danych na polrzeby przygolowywania prognoz wydatkéw w wyznaczonych terminach,

- odzyskiwanle kwot podlegajacych zwrotowi,

7) monitorowanie postepu rzeczoweqo i finansowego oraz sprawozdawanie do IZ RPO WP,
8) nieprawidlowosci,

9) prowadzenie dzialan informacyjnych,

10} przeplyw i archiwizacja dokumentéw.

Ponadto, podczas kazdej kontroli syslemowej na miejscu, sprawdzeniu podlegaja naslepujace obszary:

1) realizacja dziatan z zakresu przeciwdziatania naduzyciom finansowym w danym obszarze, w szczegdlnosci zgodnie z Wityczaymi 12 RPO
WP dolyczgoymi zwalczania przypadkéw nadu2y¢ finansowych i korupeji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lala 2014 — 2020,
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2} wdrozenie zalecen pokonlrolnych z poprzednich kontroli systemowych oraz wdrozenie zalecen/rekomendacji wydanych w wyniku kontroli
przez uprawnione do lego instylucje (IA, NIK, itp.).

Osoba wykonujaca Termin

!,.p. Czynnoil . czynnasé wykonania Mechanizm kontrolny Zalgcznik Uwaal
8.1.2.1  Procedura opracowania uwarunkowar prowadzenia procest konlroli sysfemowej w danym roku obrachunkowym
Przygotowanie dokumeniu adbywa sig zgodnie ze
schematemn ezynnodci powlarzalinej nr 1.
Opis uwarunkowah prowadzenia kontrofi systernowey
zawiera:
Projekl uchwaly w sprawie 1) zwigzly opis struktury instytucjonalnej cdpowiedzialnej za
iaci dzenie kontroll sysl j, w tym lczbg osob i
Oprscotio weankowa | W pacouk | | g Roogs Pany it a2 Rovary W octs Kook sySeme),
1 prn:kadzenia pdmcesu ko':nlruﬁ koordynadji i " 1 kwictnia katdego roku | obrachuriewy wraz z 2) wprzypadku wyboru procesiw do kontroli systemowe; -
sysiemowe a H L - i i 5 j
oll;rachunkc!v:uym nym foku zarzadzania systemem | kalendarzowego zalgcznikiem podpisany przez " "::: :‘;':;gﬁk‘ d::::_'r: pr;‘cee;u:do k°:"°":g:;:?:“|'
realizaci RPG [D)gpaklura.' Zastgpce Dyrekiora fvzurem u;e'rys; w za!::znﬂmzo Wyc:nzy?:‘h w zakragie
kontroli realizacyi programéw op Yiych na lafa 2014~
2020).
Opis uwarunkowan prowadzenla konlroh systemowsej jast
docelows zamieszezany w Rocznym Planie Konlrofi
opracowywanym zgodnie z procedury 8.4.1.
8.1.3 Planowanie czynnosci kontrelnych
Osoba wykonujgca Termin .
Lp. Crynnods czynnodd wykonanla Mechanizm kontrolny Zalaornik Uwagi

8131

Procedura powolania Zespofu Kontrolujgcego i ezynnosci przygofowawczych do konlroli systemowej

Wyznaczenie skladu Zespotu Konltrolujgcego odtywa sie
zgadnie za schemalam czynaosct powlarzalnej nr 1.

Wilerminig Sktad zespohu konlrolujacego obejmuje co najmniej dwich
umozliwiajgcym pracownikdw na stanowisku ds. koordynacjii zarzgdzania
Przygotewanie programu kontrofi, w tor i 2. prlesl'anlg fa co Zatwierdzony przez Dyreklora ! syslern.em ra.ahzaqu RPO. )
tym wyznaczenle sktadu Zespotu Dyreidor f 2-ca najmnie] 5 dni Zasigpcg Dyrekiora DRP W raleinobci od zakresu kontroli, sklad zespolu
Kantralujacego Dyreklora DRP kalendarzowych przed kontroluj moze byé uzuy y o

planowang kentrolg
zawiadomienia o
konlrol systemawej.

Program kanirolf

— pracowmikdw DRP na stanowisku ds. programowania
perspektywy 2014-2020,

— pracownikdw DRP na stanowlsku ds. identyfikacji
wsparcia projekléw pozakonkursowych,

— pracownikéw DRP na slanowisku ds. sprawozdawczos$c
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imonitorowania,
— pracownikéw DRP na stanowiskuds ewaluacj,
— pracownikdw DRP na stancwisku ds. rozliczed
finansowych,
- pracownikdw DRP na stancwisku ds. pomocy technicznej,
— pracownikdw DRP na stanowisku ds. procedury
odwotawczei,
— pracownikéw DRP na stanowisku ds. komunikacji
i promoadii.
Panadio, w przypadkach uzasadnionych zakresem kontrof,
sklad Zespotu Konlrolujacego moze zostad poszerzony
o pracownikdw poszezagdinych Deparlamentéw UMWP.
Zespét Kontrolujgcy nie powinien liczyé wigeej niz 6 036l w
kazdym dniu kontroli.
Czionkowia Zespolu Konlrolujgeego s3 wybierani w sposéb
gwarantujgcy uniknigcie konfliiktu inlereséw.,
Spodrdd pracownikxéw wyznacranych do skiadu Zespotu
Kantrolujgcego, Dyreklor /Z-ca Dyrektora DRP wyznacza
Kierownika Zespctu Kontrolujgcego,

Zal. nr 8.1
Odwiadczenie o
L Podpisane oéwiadczenia o nieistnieniu
Podpisania :mg:tzz_en:l ° Przed przygotowaniem | nieislnieniu konfliktu interaséw !‘“""‘kl:w
2 edzy czh 2k:em Zespolu Czlonkowie Zespotu upowaznienia do pomigdzy czlenkiem Zespolu inleres .
: pomigrzy CZionxie P Konlrolujgcego przeprowadzenia Konlrolujgcego f Kierawnikiem pormigdzy
Eunlr.rolqucegn ainstytucq kentrali Zespotu Konlrolujacego, a czlonkiem
onlrolowang instylucig kanirolowan ' Zespotu
tylucia Konirolowana Konlrolujacego a
instytluciq
kontrolowang
W terminie
umozliwiajgcym
przestanie na co . Zat. nr 8.22
a Przygolowanie upowainief dia Kierownik Zespohs najmniej 5 dni f;:::;::&fzzxz;?;:?e do | Upowaznienie do Przygolowania dokumenlu odbywa sie zgodnie ze
N cztonkdw Zespotu Konlrolujgcego Konlrolujgcego kalendarzowych przed rzcle ruwadzeniz Kontroli przeprowadzenia | schemalem czynnoic: powtarzalnej nr 2.
planowana konlrolg przep kantroli
zawiadomienia o
kantrofi syslemowej.
w . Przed preyslapieniem do konteoli nastgpuje przygotowanie
tarminia niezbgdnej dokumeniacji. W zaleenoSci od 2akresu kontroli,
:zzzmglﬂ 12 RPO WP moze wystapié do IP o przekazanie niezbgdnych
4 ",’zﬁ'h”;""‘.”;"e dokumeni:q @ Kiergwnik Zespotu najmaigj 5 dri Dakumentacja zgromadzonana | _ dOk‘umentol”' it szczegnllﬁoéu.
' nlezlrg nej do przeprowadzént Kontrolujacego kalendarzowych przed | polrzeby kontrali systemowej - inslrukcpi wykenawezej IP,
konlrofi planowana kontrola — listy ztozonych wnioskéw o dofinansowanie,
zawiadomienia o uwzglgdnieniem informacji o wyniku oceny fermalnej,
konlroli syslemowe]. merytoryczne i stralegicznej
- informacii na lemat KOP (powolywanie, sklad,
245
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regulaminy) oraz dokumentacji dolyczacej posiedzen
KOP.

— listy podpisanych (oraz rorwigzanych) uméw o
dofinansawanie projektdw,

- [isty 2lozonych wnioskaw o plalnodd, warlosé
zrefundowanych $rodkéw (w fym platnosda kadicowych),
xorekl inansewych, wykeytych i usunigtych
nieprawidtowosci.

Pisemne wyslapienie do IP odbywa sig zgodnie ze

schemalem czynnos$d powtarzalnej nr 1.

Zah rw 8.23
Kierownik Zespohu : Slandardowa
Przygotowanie lisl sprawdzajacych Konlrolujacege / Pread rezpaczgciam fista
5 ! ey 3 czynnodci konlrolnych - -
N na polrzeby kontroli Crhonkowie Zespotu na misjseu sprawdrajaca do
Konirolujacego kantroli

systemaowej
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8.1.4 Przekazanie zawladomienia o kontroli Instytuc)l kontrolowanej

8 1.4.1 Procedura przekazania zawiadomienia o kontroli instytucii kontrolowangj

Przygotowanie i przasianie do
nstytuct konirolowane|
zawiadomiania o kontroli
syslemaows]

Kierownik Zespolu
Konirolujacego

Co najmniej na 5 dni
kalendarzawych przed
plancwang kentrelg

Polwierdzenie przesfania
zawiadomienia do instylucji
Konirolowane]

Zal. nrB.24

Zawiadomienie o
kankroli

Przygolovanie dokumenlu odbywa sig zgodnie ze
schematern cxynnodei powtarzalnegj nr i

2a datg poinlormowania instylucji konirolowanej o temminie
przeprowadzenia konteoh syslemowe| uznaje sie dalg
przeslania zawiadomienia o kontroli faksem/poczia
elektroniczn:

Przygotowanie dokumentu odbywa sie 2godnie ze
schematem czynnosci powlarzalnej nr 1.

1 Zmiana terminu konlroli systemaowej motfiwa jest w

! nastgpujacych przypadhach:

1) na pigernny, uzasadniony wnicsek inshylucji
Kontrolowanej,

2) z preyezyn lezacych po slronie IZ RPO WP,
uniamolliwiajaeych przeprowadzenia Kontroli

1
i
i
i
i
]
i "
i w uprzednio zatozonym lerminie.
i
1
i
i
i
1
i

i
i
i
i
i
i
i
1
1
i
|
Przygotowanie i przestanie do | Berpadrednio przed
instytugi kentrolowanej ) Kierawnik Zespotu : planowana konlrofg / Polwierdzenie przestania Zal. '.1f 5-24' ) i Decyzjg o 2miania terminu Xonltroli podejmuje Dyrektor
1a 2awjadomienia o 2mianie lemminu Kontroli 5 ! ¢o najmnig na 5 doi zawiadernienia do inshylucji ! Zawiadomienie o ! DRP/Z-ca Dyreklora DRP.
przeprowadzema konlroli laceg : kalendarzowych przed . konlrolowanej i' kontroli W celu przediuzania kontroli systemowesj, po wygasnisciu
systemows) i planowana kontrola " ! upawainien, Kierownik Zespeiu Konlrolujgcego i
E : przygolowuje nowe upowaznienia do przeprowadzenia :
H H i i ceynnoici kontrolnych zgodnie 2 pht 3 procadury 8.2 3 / i
i ' i i Procedura powolania Zespohu Kontrolujacege i czynnosct .
} i i preygotowawczych do konfroli systemowej IW IZ RPOWP. i
E : : W przypadku dokonania zmiany terminw konlroli na prosbg :
i i { instytucji konirolowanej, przy wyznaczaniu nowego lerminu |
' i ' { Wonlrof, nie jest konieczne dochowanie 5 — dniowego i
! H ! ! terminu zawiadomienia o konlroli. 1
________ - I R [ VP Larmemam Hw i I H
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8.1.5 Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych
Osoba wykonujaca Termin Cmntral Zal. "
Lp. Czymno$s cxymnosd wykenanla Mechanlzm ¥ . Uwagl -

8.1.5.1 Procedura przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

Przepiowadzenie czynnodci
kontrolnych v siedzibie instylucji
kontrolowane;

Zespd Kontrolujaoy

W temminie
wskazanym w
2avdadomieniu

Wypeiniona lista sprawdzajaca
do konlroli systemawej
Dokumenlacia zgromadzona w
toku kontroli systemowej —
uwigrzylelnionych kopil
dokumenléw {w sytuadji gdy
potwierdzajg one wystapienie
naruszenmieprawidiowo $ci},
pisemnych wyjasnien,
oswiadczen dokurnentujacych
wykryle uchybiemia/
nieprawidiowosci ilp.

Zat. nr 8.23
Slandardowa lisla
sprawdzajaca do
kontroli syslemowej

Zespd Konlrolujgey ustala slan laktyczny w zakresie
wyznaczonych celdw konlroli na podstawie dokumentéw,
ogledzin oraz przeprowadzonych wywiadow z pracownikami
konirolwanej instylueji. W biakeie kondrali Zespot
Kanlroluigey sprawdza cabo$é lub dobrang probe
dokumentéw polrzebnych do oceny prawidtowodci i
eleklywnosdi funkcjonowania systemu zarzadzania i kontreli
w instytucii kontrolowanej.
Dowedami s3 dokumenty i inne nasnikl informacy, epinie
biegtych. jak réwniez pisemne wyjasnieria i odwiadczenia
oraz inne zabezpieczone rzeczy. Instytucja kenlmlowana
powinna przedstawi¢ podczas kontroli, na zgdanie
kontrolujgtego, dokumenty zwiy z przedmiolem kontroli
oraz udzielad szczegdtowych wyjasnieh. W przypadiku
oadmowy udzielenia wyjasnied, nie uwzglgdnia sig
zasirzeien do infermacii pokonirolnych ziozonych w fym
zakresia przez kierownika instylucji kontrolowanej lub asobg
przez niego upowaniong.
Wykonywanie czynnesd kontrolnych odbywa sie w
godzinach pracy instylugi kontrolowane). W uzasadnionych
przypadkach godziny pracy Zespotu Konlrolujgcego moga
zostaé wydluzone. Decyzjg wiym zakresie podejmuje
Cryrektor DRP/Z—ca Dyreklora DRP, na vniosek Kierownika
Zespotu Kontrolujacego.
W trakcie prowadzenia exynnosct kentralnych w siedzibie
inshytugii konlrolowane), czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego
£3 upawaznieni do:
1) swobodnego poruszania sig po terenio instylugji
konirolowane;j, z wyjatkiem miejsc podlegajacych
szezegbine] ochronie z uwagi na lajemnicg panstwowa,

2) wygladu oraz bworzenia kopil dokumenidw >wigzanych z
dziatalno$ea instylucii kenirolowane),

3) iadanta pofwiadczania kopii dokumenidw 2a 2g0dncdd
2 oryginalern przez osoby uprawnione do
reprezenlowania inslytucii kontrolowanej,

4y przeprowadzania oglgdzin obiekidw i skdadnikdw
majatkowych,

5y Zadania od pracownikdw instyludi kontrolowanej
ustnych i pisemnych wyjasnied,

6} p ia malenialéw dowodowych,

248




Kontrola

7) sprawdzania przabiegu okrelonych czynnodci,

8) przyjmowania ofwiadczeri od osdb konlrolowanych.
Czlonkowia Zaspolu Konlrolujgcego nie majg prawa do
wynoseenia oryginatdw dokumenléw potraebnych co
przeprowadzenia czyanoic kontrolnych w inshtucii
kentrelowanej.

8.1.6 Sporzadzenie informacji pokontrolne] i przedstawienia jej do podpisu Instytucji kontrolowanej

8.1.6.1 Procedura sporzadzania informacji pokontroingj i przekazywania jef do podpisu jednostce kontrolowanej
Wilad do informacji pokanirolnej jesl parafowany przez

Da 10 dni kafendarzewych nika Zespotu Kontrolujacego oraz jege bezpoitedniege
Sporzgdzenie i przgkazanie od zakofczenia crynnosct :fz;ozoneg': a naslepnibprzgekazy\:ar?y Kien':w:iioﬁeg
whladdw do informacji kontralnych. W Wiiad do informacii Zespotu Konl.;olujauagn za nolalkg stuzbowa.
pokonlroingj oraz ewentualnych Cronkowia Zaspolu vzasadnionych pokontroingj parafowany preee ] .
1. | zaleten pokentrelnych przez Konlrolujcego przypadkach lemin ten kierownikalpodpisany przez - W przypadku powntania do skladu Zespofu Konlrolujacego
poszczegblnych czlonkéw moia zoslaé przedhetony DyrekloralZ-cq Dyrekiora pracownikGw infych Departamentéw UMWP, whtad do
informacji pokontrolnej jest cpracowywany zgodnie ze

Zespotu Kontrolujacego nawniosek Cztonka h . h
Zespolu Kontrolujgcego. schematem czynnosal powtarzalnej nr 1, a nasigpnie
przekazywany do DRP.

Przygotowanie dokumentow odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnosci powlarzalng) ar 2.

W przypadku staierdzenia w (oku kenlroli uchybief lub
nieprawidlows8ci, informacjg pokontrelng uzupeinia sig o
zalacenia pokoniroine wraz z podaniem lerminu na

:\;:gg:’i:?r:?:mg?m przekazanie |2 RPO WP infarmacii o sposabie wykonania
Sporzadzanie zbiorczej informacji - _ . zalecen pokonlrolnych, a takza o podjetych dziataniach
) pokonlrolnej wraz z zalecerniami | Kierownik Zespoiu ::i;::;ﬂg?e?:g‘;ﬁ;m iﬁ’:s L'::J,":;q' Pn‘;la“r’s"':c;e‘ Iz? Are.25 albo przyczynach ich niepodjgeia. Termin wyznacza sig
- i I i ez z nformatia iajac charakter tych zalscen.
pokentrolnymi oraz pisma Kontrolujacego Kalendarzowyth od dnla Wojewadztwa ranicina uwzglednia 3¢ ¢l er bych z
pok

IZ RPO WP ma prawo poprawiania oczywistych omylek w
informacji pokantroingj, w katdym czasfe, z urzgdu Iub na
wnioseX inshytucii kontrelowanej. Informaciy o zakresie
sprosiowania przekazuje sig baz zbednej zwloki instytucji
kontcolowanej.

Czlonkowie Zespohu Konlrofujacego podpisuja Infermacie
pokonlrolng.

praekazujacege zakofitzenia czynnodc
kontrofnych na miejscu

] Plzygoluwanle dokumentu odbywa si¢ zgodnie ze
scherralem crynnosci powlarzaingj ar 1.

i Jezeli sporzadzania informacji pokonirolnej wymaga
dodatkawyth wyjasniei/doxumenléw ze strony jednostki
kontrolowang], termin 21 dni kalendarzewych meze zostad
wydiuzony do c2asu uzyskania lych wyjasnien.

i Jezel’ spOrzqdzeme mfon'naql pukonl.rulne1 wymaga

i Sporzadzenie i przekazanie
¢ pisma do kigrewnika jednostki

2a. | konwrolowanej o przediuzeniu

ierminu na przekazanie informacji

pokantrelnaj

Przed uptywem 21 dni
kalendarzowych od dnia
zakonczenia crynnosd
kontrolnych na miejscu

Kigrownik Zespolu
Kontrolujacego

1
i
i
i
Potwierdzenie wystania pisma | - :
i
i
1
H

2asiggnigeia przez konlrolujacych opini lub wzyskania | _
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stanowiska !
Prezes UZP, radea prawmy), lermin 21 dni kalendamowyr.h :
moie zoslad wydluony do czasu uzyskania tych opinil. H

[ ‘Podpisane pismo przewodnie wraz z dwoma
egzemplarzami informacji pokontrolnej jesl
przesytane/przekazywane do kierownika jednostiu
konirolowanej 2a zwrolnym potwierdzeniem odbioru, wraz z
prosba o jej akceplacjg albo zgtoszenie umetywowanych
pisemnych uwag/zasirzezeh w terminia 14 dni
kalendarzowyeh od dnia dorgezenia.

Termin przewidziany na akceplacjg/ zgloszenie uwag lub
2aslrze¥en do infarmacji pokontrolnej - moze byé

Puekazanig inl’orrnac_ji Eiemwn{k Zes:loh: Wlterrninie doril dni ! przedhuzony przez Marszata Wojewddztwa na czas
a pokantrolngj wraz 2 pismem ontrolujaceg kalendarzowych od dnia Potwiardzenio wysiania pisma | - oznaczony, na wniosek ki ika jednostki k ),
przewodnim do instylucji czlonek Zespoh zakoficzenia czynnodc zlozony preed uplywem terminu 2gloszenia zastrzeef.

Xantrolowanej Kantrofujacega kontrolnych na miejseu .. _ L
W przypadku akcepiacii informaci pokonirolnej kierownk
jednoslki kontrolowanej przesyla do |Z RPO WP podpisany
egzemplarz informacji pokontrolnej {.egzemplarz dla tZ
RPO WP") w leminie 14 dni. W przypadku prowadzenia
%onlroli syslemowej na probie projektow, slosewne dane s3
wowezas wprowadzane do Modaiu Kontrole® SL2014.

W przypadku zgtoszenia uwag/zastrzezet/wyjasnien przez
do lredd informacji pokonlrolngj przez jednostkg
kontrolowang nalazy przeJM do pkL 3a

Opcjonainie: w prz ypadku zgfoszema przez krerownrka ;ednos:k: kontrolowanej uwag/zas!rzezeﬁhvwasmen do tredci informacji pokontroinej

— wniesienia uwag i zastrzezen do informach pokentrolnej,

- zlotenia wyjabnier co do treédi informaci pokontrolne),

- odmowy podpisania informadi pokonirginej (do odmowy
zawierajacej vzasadnienie Kierownik jednostki
Xonlrofowanej zalgcza niepodpisany egzemplarz

mg}z:ashze'zel’\fwyia inieh Zespdt Kontrolujacy i informadg)i pokentrolnej .egzemplarz dla 1IZ RPO WP
zgfoszonych przez kisrawnika ‘ kwal':':g: 14 “"L‘ o doia i I\N :nzhzrlpgdlgu iesienia :motvqumﬂvﬁh plsemnych g

sa. | jednostki kontrolowane i Kierawnik Zespotu i d lzov;y |z RPOwp | Petwierdzenio wyslania pisma | - 2astrzeien, lednostki kantrolowane) przesyta do
przekazanie jednoslce ! Konlrolujacege/ lorgezenia do ! 1Z RPO WP 2 egzemplarze niepodpisane; informacji
kontrolowane) ostateczne] wersfi | C2lonek Zespohs uwag/zasizeiediwyjadnien | pokontralnej w terminie do 14 dni kalendarzowych od jej
informaci pokenlrelne] i Kontrolujgcego doreczenia.

Zasirzetenia zgloszone przez jednosikg kantralowany
mogy zostad w kazdym czasie wycolane. Zaslrzezenia,
kldre zostaly wycofane, pozosiawia sig bez rozpalrzenia.

W lrakeie roz palrywania zastrzezef 12 RPO WP ma prawo:

- plzeprnw-adzié dndalkowe crynnosci kontrolne,




4a

41b

Przekazanie informacji
pokonlrolnej do iC

Przekazania informacji
pokentrolnej do minislra
wladciwego ds. rozwoju
regionalnego

Przekazanie informacji
pokenlroinej do IK UP oraz 1A

Kierownik Zespohu
Kantrolujacego

Kierownik Zespoky
Kontrolujgeego

Kiergwmik Zespohu
Konlrolujacego

Kontroia

W terminie 5 dni reboczych
od dnia olreymania przez
1Z RPO WP podpisanaj
informacjt pokontrolngj Jub
informacih zawierajacej
uzasadnienie odmowy jej
podpisania

Polwierdzenie wystania pisma

Opcjonalnio: w przypadky gdy wynik kontroll wskazu;e na nrespe.'mama przez IP krylendw desygnacji

“Wierminio 5 dni robuczym i

od dnia otrzymanla przez
IZ RPO WP padpisanej

informagji pok Ingj lub
informagji 2awierajacej
uzasadnienie odmowy jej
podpnsama

W terminie 5 dni roboczyeh |

od dnia olrzymania przez
1Z RPQ WP podpisanej
fnformacji pokanirainej lub
infarmacii zawierajacej
uzasgadnienie odmowy jej
podpisania

F i Vie wyslania pisma

powainych defekldw w syslemie zarzgdzania

Potwiardzenie wyslania pisma

zazgdad Ziozenia dodalkuwch wy]aémen na p|smle
Podjgcie przez inshylucjg konlrolujgea, w lrakeie
fozpatrywania zastrzezed, czynnoscl lub dzialan, o
ktorych mowa powyie), kazdorazowo przerywa bieg
1d-dnloweqo lerming na rozpalrzenie przez instytucip 4
konlrolujaca zgloszonych przez instylucjg kontrolowang .l
umetywowanych pisemnych uwagfzastrzezen.
Kierawnik jednostki kontrolowane] podpisuje ostateczng
wersjg mrun-naqr pokontrolne| |lub pisemme odmawia [ej
podpisania podajgc uzasadi ie — w lerminie 7 dnt
kalendarwwch od daly doreczenia, W przypadku
prowadzenia konlroli syslemowe) na prébie projekidw,
slosowne dane 53 wiwczas wprowadzane do Modutu
Konlrofe* 5L2014. i
W przypadiu edmowy podpisania informacii pekonlrolnej i
przez ki ika jednosthi kantrol i, odsyta on !
niepodpisany egzemplarz informacji pokantrolnej :
i
1
!

(egzemplarz dla |2 RPO WP*). Kierownik Zespotu
Kantrolujacege/czlonek Zespotu Kontrolujacego umieszcza
wowczas winformacjt pokonlrolnej adnolacig ¢ odmowie
podpisania informacji pokontrolne] oraz jej vzasadnienia

Przygolowanie dokumentu oedbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnotc powlarzalnej nr 1.

W przypadku siwierdzenia przez IZ RPO WP razgcego
zaniedbania zasad systemu zarzadzania i konlroli albo
ratzceqo naniszenia warunkow certyfikacs, 1IZ RPO WP
przakazuje do |G wyprzedzajacq informacjg o ustaleniach
konlroli, bez oczekiwania na ostaleczny lemmin ey
zakofnczenia.

Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie za schamalem
czynnoici pawtarzalnej nr 2.

W piémie przewodnim IZ RPOWP powinlen zostad zawarly
wniosek o zawieszenie desygnacji danej IP, wraz 2
uzasadnieniemn.

i kontroli

Przygotawanie dokumenlu odbywa $ig zgodnie za
schematem czynnadci pewtarzalnej nr 1.

8.1.7 Waeryfikacja realizacji zalecen pokontrolnych
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W zaleznosci od rodzaju wykrytych nieprawidlowosci i uchybien w funkcjonowaniu konltrolowanej inslytucji, wyréznia sie dwa
sposoby weryfikacji wdrozenia zaleceri pokontrolnych:
1) weryfikacje korespondencyjna na podstawie przekazanych przez instytucje kontrolowana dokumentow,
2) kontrole sprawdzajaca w siedzibie instytucii kontrolowanej,

Weryfikacja realizacji zalecer pokentrolnych przybiera forme kontroli sprawdzajacej w naslepujacych przypadkach:

1} jezeli wynik kontroli wskazuje na niespelnianie przez IP kryteriéw desygnacji,
2) w sytuacji wystapienia powaznych defektéw w systemie zarzadzania i konlroli.

Kontrola sprawdzajgca przeprowadzana jest zgodnie z zapisami rozdz. 8.2.8 (W IZ RPO WP. Wynik kontroli sprawdzajgce] jest
przekazywany do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionainego lub do IK UP oraz 1A,
W pozostalych przypadkach werylikacia realizacji zaleceri pokontrolnych dokonywana jest korespondencyjnie.

Niezaleznie od powyzszego, wykonanie zalecert pokontrolnych jest przedmiotem weryfikacji przy okazji kolejnej kontroli

systemowej.

Pisemne wysigpienie do instytugi
konlrolowanef ¢ niezwloczne
przekazanie informadji o sposobie
wykonania zalecer pokentroinych,
a lakze o podjetych dziataniach
albo przyerynach ich niepodjgcia

Wenyfikacja realizacji zalecen
pokontrolnych | sporzadzenie
opinil na temal realizacji zalecan
pokonirolnych

! Kierownik Zespolu

Kontrolujgcego

kalendarzowych od
uphywu {emminu na
przekazanie informacji
o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych,
a lakie o podigtych
dziataniach albo
preyczynach ich
niepodjgcia

Potwigrdzaenie wystania pisma

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
czynnodci powtarzalngj nr 2.

W tredci pisma wyznacza sig ostateceny termin na
przekazania niniejszej iormach,

Zespdl Konirolujacy

W lerminia do 16 dni
roboczych od
olrzymania informacji
a sposobie wykonania
zalecen pokontrolaych,
a lakie o podjgtych
dziataniach albo
przyerynach ich
nicpodjgcia

Zaakceplowana opinia na
temal realizacji zalecen
pokontrelnych

Zak, Nr B.26

Opinia nL realizacy
zalecen
pokontrolaych

Przygotowanie dokumentu gdbywa sig zgodnie ze
schematem czynnafci powlarzalnej nr 1,

W trakeie weryfikacii realizacyi zalecen pokontrolnych isinieje
moilwoié pomocniczego wykorzystania lisl sprawdzajacych
sporzgdzonych w trakcie konlroli systemowej,
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i
]

i

] ' 1 1
! ! Pisemne wystapienie do instytucii ! !
1 . : 1
i ! kontolowane] o preekazania | Klerownik Zespotu i
H H
[] ]
i 1
i 1

]

i

i

o i _

| 2a. | dodatkowych wyjasnien w ! | Niezwhocanie czynnoici powlarzalnej r 2

! i

]

]

W tresci pisma inshytudi konlrolowanej wyznacza sig lermin i

I Kontrolujacego
H 5 dnl roboczych na przekazanie dodatkowych wyjasnied.

1 zakresle sposobu realizacji

1

1

!

! Praygolowanie pisma odoywa sie zgodnis ze schemalem :

1

' 1
i zalecert pokonlrolnych H
N 1

8.1.8 Kontrole systemowe doraine

Kontrola doraZna na miejscu przeprowadzana jest poza zatwierdzonym Rocznym Planem Konlroli.

Przy przeprowadzaniu kontroli doraZnej na miejscu stosuje sie zapisy zawarte w regulacjach dotyczacych konlroli na miejscu, chyba, Ze zapisy

niniejszego punktu stanowig inaczej.

W ramach obowigzkéw wynikajacych z systemu zarzadzania i kontroli 1Z RPO WP ma prawo do przeprowadzenia konlroli doraznych

w sz¢zegolnodci w przypadku:

- uzasadnionego podejrzenia wystapienia naruszenia/nieprawidiowosci (w tym naduizycia finansowego} lub ofrzymania informacji z instylucji
zewnelrznych o wystapieniu naruszenia. W takim przypadku, w trakcie kontroli doraZnef weryfikacji podlegaja - co do zasady - dokumenty
4cisle zwiazane 7z charakterem wykrylej/podejrzewanej nieprawidiowosci,

- koniecznocei sprawdzenia wdrozenia przez instylucje kontrolowang zalecen zawarlych w informacjach pokontrolnych (kontrola
sprawdzajaca). W przypadku kontroli sprawdzajacej do weryfikacjii na miejscu dobiera sig dokumenty z wczedniejszych kontroli oraz
informacje/dokumenty pokontroine.

Zawiadomienie o kontroli w Irybie doraznym moze zoslad przekazane instytucji konlrolowanej przez Kierownika Zespolu Kontrolujacego, po

jego zalwierdzeniu przez Dyreklora/Z-cg Dyreklora, drogg poczlows, faksem lub poczla eleklroniczng — jednakze nie jesl fo elap obligaloryjny.

Za dale poinformowania instytucji kontrolowanej uznaje sig datg przestania zawiadomienia o konlroli.

Podmiotowi konlrolowanemu nie przysiuguje prawo wnioskowania o zmiang lerminu planowanej konlroli doraznej. W zwigzku ze specyfikg

kontroli doraznej terminy ckreslone w procedurze 8.1.3.17 Procedura powolania Zespoku Kontrolujacego i czynnosci przygolowaweczych do

kontroli systemowej mogg ulec modyfikacli. W przypadku kontroli doraznych ww. procedura nie powinna trwac dluzej niz 10 dni
kalendarzowych.

8.2 Kontrole beneficjentow RPO WP 2014-2020
Przedslawione ponizej procesy dolyczace kontroli projektow wynikaja z m.in. nastepujacych dokumentdw:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1;
- Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE} nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.;
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. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnoéci finansowanych w perspeklywie finansowej
2014-2020,
- Uslawa z dnia 15 lipca 2011r. o konlroli w administraciji rzadowej (stosowana pomocniczo w celu ujednolicenia standardow prowadzenia
kontroli),

- Wytyczne MIiR w zakresie konlroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
- zapisy umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,
- Roczne Plany Kontroli RPO WP 2014 — 2020.

8.2.1 Informacje ogdine

IZ RPQ WP, przy pomocy wlasciwych Departamenlow UMWP (DWP, DPI, AK) moZe przeprowadzaé konlrole projeklow w kazdym czasie
od dnia olrzymania przez Beneficjenta informadji 6 wyborze projektu do definansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 { 4 uslawy
wdrozeniowej, nie péZniej niz do kofca okresu okre§lonege zgodnie z art. 140 wusl. 1 rozporzadzenia ogoinego,
z zaslrzezeniem przepisdw, kldre moga przewidywad dlu2szy termin przeprowadzania kontroli dotyczacych lrwalosci projeklu, pomocy
publiczne], pomocy de minimis oraz podatku od towaréw i uslug.
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Rys.nr 17 Strukiura organizacyjna jednostek {Z RPO WP edpowiedzialnych za realizacje zadait kentrolnych w ramach RPO WP 2014-2020

r 3

IZ RPO WP
 Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego

h
e N
Departament ) Departame_nleraZama\ DeparlamenlAudyiu\
Wspierania Projektow i Kontroli
Przedsiebiorczosci Infrgslgkh._nraln:ﬂ!wRPO Osie priorytelowe
04 priorytelowa sle priorytetowe I - Vi i X RPO WP

Il - VI RPO WP
@PO WP 2014-2020_/ Y 2014-2020 Ji 2014-2020

Oddzial kontroli meryloryczna-|
technicznej w zakresie

wsparcia inwestycyineqo QOddzial kaniroli me CZN0+

przedsighiorstw osi Llechinicznej projekldw osi

prioryt i WP priondtetowveh 1l - VI RPO - ) ) )
toretewelLRPO - WP PI-X} Oddziat konlroli finansowsj

Oddzial konireli merytoryczno ] T benaficjentdw RPO - AK-1II

lachniczne] w zakresia Oddzial wenyfikadi zaméwied

wsparcia nnowacyinosci t osi priorytetowych IV RPO —

rozwoju gospodarczeqo osi Bi-xil

priorytelowe] | RPO O - WP-

vit ﬂ

Na powyzszym wykresie podiresleniom zoslaly oznaczone komdrki przeprowadzajgce konlrole na miejscu realizacji projekicw.

Konlrola projektow w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficienta jest forma weryfikacji wydalkow potwierdzajaca, 2e:

a) wspdllinansowane towary i uslugi zostaly doslarczone,

b} fakiyczny stan realizacji projekiu jest zgodny z umowa o dofinansowanie i odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o pfatnosé oraz

G} wydalki zadeklarowane przez beneficjentdw, w zwiazku z realizowanymi projeklami, zoslaly rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z
wymaganiami programu cperacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

Dodatkowo, kontrole projektéw w miejscu ich realizacji mogg by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych.

Prowadzac kontrolg projekty na miejscu, IZ RPQO WP kieruje sie zasada nie dublowania czynnoéci weryfikacyjnych, kitore zostaly juz
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przeprowadzone w tym samym zakresie na innych etapach weryfikacji projektu, m.in. na elapie: weryfixacji wniosku o dofinansowanie,
zawierania umow o dolinansowanie, weryfikacji wnioskow o plalnoéé. Celem przeprowadzenia kontreli na migjscu jest pogigbienie i
rozszerzenie analizy dokumentdw oraz sprawdzenie dowoddw rzeczowych dostepnych jedynie w migjscu realizacji projeklu. Zakresem konlroli
na migjscu nie zostana objgle dzialania beneficjenta i kweslie nie zwigzane bezposrednio ze wspdéffinansowanym projeklem. Ponadto, co do
zasady, nie bedzie badana zgodno$é dzialarh beneficjenlow w obszarach, kiore sq objete nadzorem/kontrola/ werylikacjafinspekcja ze slrony
innych organéw administracji publicznej np. archilekloniczno —~ budowlanej, przestrzegania przepisow sanilarnych, przeslrzegania innych
przepiséw np. bhp, ppoz, prawa pracy.

Konlrola projektow na miejscu moze byé przeprowadzana na probie. Zalozenia dotyczace doboru préby do kontroli okresla Roczny Plan
Kontroli dla osi prioryletowych | — VI RPO WP, W przypadku uwzglednienia nizej wymienionych typow kontroli w Rocznym Planie Konlroli,
kontrola moze zostaé objela proba projeklow, a ich wybor do proby zostanie dokonany w oparciu o metodyke oparta na analizie gidwnych
czynnikow ryzyka. Podslawowe zaloZzenia w tym zakresie zawiera Opis metodyki doboru préby projeklow do kontroli na migjscu — stanowigcy
zalgeznik nr 8.1 do IW 1Z RPO WP.

Typy kontreli na miejscu

W ramach przewidzianych w IW IZ RPO WP kontroli na miejscu wyodrebni¢ mozna:

a) konlrole planowg — przeprowadzang zgodnie z Rocznym Planem Konlroli (RPK), ktéra moze mieé nastepujacy formg:

- kontrola na miejscu w trakcle realizacji projektu (kontrofa posrednia) — moze dotyczyé projektow, w przypadku ktorych podpisane
zoslaly umowy o doflinansowanie, ich realizacja zostala rozpoczeta | s3 one odpowiednio zaawansowane pod wzgledem rzeczowym
oraz finansowym (tj. w ramach danego projektu zostalo rozliczonych minimum 30% ze Srodkéw EFRR). Zakres kontroli poSredniej
projektu okresla zalgcznik nr 8.3 do IW iZ RPO WP — Standardowa lista sprawdzajgca do kontroli projeklu na miejscu. Kontrola
podrednia odbywa sig zgodnie z procedurg 8.2.2 W I1Z RPO WP — Procedury przeprowadzania kontroli planowej na migjscu.

- kontrola na miejscu na zakoriczenie realfzac)l projektu — moze byé przeprowadzona po ziozeniu przez beneficjenla wniosku o
platnos¢ koncowa i zweryfikowaniu go przez wlasciwy Oddzial rozliczen i potwierdzania plalnosci w DWP i DPI. Zakres kontroli na
zakonczenie realizacji projektu okresla zalacznik nr 8.3 do IW IZ RPO WP — Standardowa lista sprawdzajaca de konlroli projektu na
migjscu. Konlrola na miejscu na zakoiiczenie realizacji projekiu odbywa sig zgodnie z procedurg 8.2.2 IW IZ RPO WP — Procedura
przeprowadzania konlroli planowej na migjscu.

- kontrola trwalos$ci projeklu jest prowadzona w okresie, o kldrym mowa w art. 71 rozporzadzenia ogblnego — |j. w okresie pieciu lat od
plalnos$ci koficowej na rzecz beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy panstwa (lrzech [al w przypadkach
dotyczacych ulrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP). Zakres kontroli trwalodci projekiu okredla Lista
sprawdzajgca dolyczaca kontroli zachowania trwalosci projeklu finansowanego w ramach RPO WP — zatacznik nr 8.4 do W IZ RPO
WP. Kontrola zachowania trwalosci projekiu odbywa sie z odpowiednim {dostosowanym do specyfiki tego typu kontroli) zastosowaniem
zasad procedury B.2.2 IW IZ RPO WP — Procedura przeprowadzania kontroli planowej na miejscu.

Wszysikie projekty realizowane w ramach osi priorytetowych -V, ktére zostaly wybrane w trybach pozakonkursowych, kidrych realizacja trwa
diuzej niz 12 miesigcy i jednoczesnie warlod¢ dofinansowania z EFRR =zapisana w umowie o dofinansowanie (umowy o
dofinansowaniefaneksie do umowy) przekracza 10 min zt — moga byt poddane fakultatywne} kontroli na miejscu w lrakcie ich realizacji oraz
podlegajg obligateryjnej kontroli na ich zakonczenie, Poniewaz w przypadku ww. projektow zaklada sig przeprowadzanie obligaloryjnej konlroli
na miejscu (konlrofa 100% projektdw) — nie beda one poddawane analizie ryzyka. Konirolg posrednia projektu wybranego w lrybie

256




Konlrola

pozakonkursowym przeprowadza sig, co do zasady, po rozliczeniem w jego ramach minimum 30% ze $rodkow dofinansowania EFRR. Od
konlroli poéredniej projektu wybranego w trybie pozakonkursowym moina w szczegélnosci odsiapic w sytuacii:

- cobjecia go audytem operacji przez Instytucjg Audylowa;

- objgcia go audytem przez stuzby Komisji Europejskiej;

- obijecia go weryfikacjq ex-post dekumentéw | procedur udzielenia zamowier publicznyeh w siedzibie jednostki konlrelujacej;

- w sytuacji gdy z powoddw technicznych (np. wniosek o plalno$¢ koricowa wplywa w tym samym kwartale w klorym planowane bylo
przeprowadzenie konlroli poéredniej) lub uwarunkowarn organizacyjnych (np. zwigzanych z poslgpowaniami prowadzonymi przez inne
organy) niemozliwe bylo przeprowadzenie kontroli.

Pozostale projekty realizowane w ramach osi priorytetowych 1Vl o mniejszej wartosci (ij. takie, klérych wartosé dofinansowania z EFRR
zapisana w umowie o dofinansowaniefaneksie do umowy nie przekracza 10 min zl) — wybrane w iiybach pozakenkursowych — moga zostaé

poddane analizie ryzyka.

by konlrole dorazng

Konlrola ta nie jest ujmowana w Rocznym Planie Kontroli. Przedmiolem konlroli w trybie doraznym jest m.in. weryfikacja zgodnosci uzyskanych
informacji dot. w szczegoinodcl niewlasciwej realizacji projekiéw. Regulacje dotyczgce konlroli doraznych zostaly zawarle w punkcie 8.2.3 —
Konlrole dorazne projekléw na miejscu w ramach osi priorylelowych | -VI RPO WP.

8.2.2 Procedury przeprowadzania kontroli planowej na miejscu

Konirole projektow moga byé przeprowadzane w siedzibie Instylucji Zarzadzajacej Programem na podslawie doslarczonych dokumenlow lub w
kazdym miejscu bezposrednio zwiazanym z realizacig projeklu. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacii projeklu, Beneficjent jest obowigzany okazaé rdwniez dokumenty niezwiazane bezpodrednio z jego realizacja.

Lp. Crynnodd o“':;_m’nom :éu Jaca . w;?::::i a Mechanizm kentrelny Zatacenlk Uhwragi
8.2.2 1 Procedura upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ra miejscu
cownil Sidad Zespohi KoalroTuj 0 (ZK) obejmuje:
Podpisanie oswiadczen o mﬂ?;ﬁgi&m k Przed przygolowaniem | Padpisane oéwiadczenia o Zat pras ad Zesp trofujzeego (ZK) X i )
nieistnieniu konfiklu inleresdw slanowisic na upowainienia do nigistnieniu konftiktu interesdw Oswiadczenie o - pracownika DWP/DPI na slanowisku ds. kontroli - co
1. | pomigdzy czlonkiem 2K & ds ke v E’k i przeprowadzenia porigdzy cztonkiem ZK, a nieislnieniv do zasady peinigcego funkejg Kierownika Zespotu
podmiclem kontrol Wm os. ontrolikontrah kanlroli podmiotem konirolawanym Konfiktu Konlrolujacego (KZK),
L ] interasow - pracownika DAK na isku ds. konteohi fi .
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pomigdzy Przy projektach skomplkaowanych {np. duza iczba
c2lonkiem 7K a parinerdw, duza warto$é¢ dofinansowania, polel2nie w wielu
podmiolem Jokalizacjach) — liczba c2tonkéw 2K moze ulec zwigkszeniu.
konlrolowanym | w przypadku konlroli na miejsew projektéw wymagajacych
posiadania specjalistycznej wiedzy 2 danej dziedziny - sidad
ZK moie zoslad poszerzony o pracownikow poszezegdinych
Deparameniéw UMWP.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig mozliwosd
przeprawadzenia kontroli bez udziatu przedsiawiciela DAK
na stanowisku ds. Xontroli finansowej, w szczegéinodci w
sytuacjach, gdy kantrola nie obejmuje sprawsdzenia
dokumentaci finansowej. W takim przypadku do sktadu ZK
moze zoslaé wlaczony drugi pracownik DWP/DPI na
slanowisku ds. kontroli lub pracownik innega Depardamentu
UMWP pasiadajqoy spacjalistycana wiedzg z danej
dzigdziny.
Czlonkowie ZK wybierani 53 w $pasdb zapewniajacy
uniknigcie kenfliklu inferesow. W srczegéinoci kontroli
danego projektu nie preeprowadza pracownik, kidry
odpowdadal za klbrykolwiek z procesdw zwigzanych z jego
ocena i wyborem do dofir ia, weryfikacig wnioskéw o
platnosé, dokony iem p ici na rzecz bensficienta.
Kierownik wiastiwego . .
o wporrioisz | S ol e
stalenie w porozumieniu z DWPIDPI . Gw ZK jednoczesnie
Kierownikiem Qddziatu ds. kontroli Przed prygolowaniem | S ouh dlad rewizyjny w
2. | finansows| DAK terminu Wyznaczony pracownik uf::?:::;‘;;: zakresie uzgodnienia z - -
preeprowadzenia kantroli na DWP/DPUDAK na E "p i Kigrowriklem Oddziatu ds.
miejscu slanowisku antraf konlrofl finansowej DAK terminu
::é:‘;g&w:?kmlmﬁ przeprowadzenia kontrofi.
Praces odbywa sie zgodnle ze schematemn czynnofci
powlarzalnejnr 2
gfvl\’{l;';c;rnv pragownik kW;El':l'mie ﬂﬂc;‘_:) dnied Podei Marszatk Za) nr 8.6 W przypadku koniecznosci zmiany skladu ZK — wyznaczony
nieni na alendarzowych prz odpisane przez Marszatka pracownik DWP/DPI na stanewisku ds. kentreli, kiéry bgdzie
le uj ienia dla . . " ; .
3. E;::;;zw;; @ Upawaznient stanowisku ds. konlrofi, | planowanym temminem | Wojewsdziwa upowainienle do Uf‘;z“‘ﬁ:mec‘:': do peinil lunkgg KZK przygolowje nows upowatnienie dla
kléry bedzie peini rozpoczgcia konlrali na | przeprowadzenia kontroli Eon!l?olim EENIA | coronitéw ZK i przedstawia jo do podpisu zgodnie z
funkcje KZK migjscu. procedury okreslang w schemacie 2. Nowy czlanek ZK

zapoznaje si¢ 2 materizlem zebranym przez swojego
poprzednika i kontynwuje rozpoczeie czynnoddi konlrolne.

8 2.2.2 Procedura czynnoici przygolowawezych do przeprowadzenia kontroli na migjscu

Zebranie informacjvdokumeniow
det. projektu

¥ZKiezhonek ZK

Przed rozpoczgoiem
czynnofci kontralnych
na miejsed

Zgromadzone dokumenty dot_
projekiu

KZK kieruja pracg ZiK i odpowiada za:

- zebranie dokumentéw i informacii o projekcle,

- przygolowanie list sprawdzajgcych, jakimi bedzie
postugiwal sig ZK,

- usialenie 2akresu cbowigzkdw w ramach ZK oraz
zapoznanie czionkbw ze zgromadzonym materatem,

238




Kontrola

stosownie do uslalonych oboviazkow.

Zat nrgd
Slandardowa
lista
:g;mz:rj;ﬁ&o Prygotowanle dokumentéw odbma sig zgodnie ze
na miejseu schematem czynnosei powlarzalnejnr 1
Jezeli w przypadku konkretnej Zaakceptowane przez Z-¢e W przypadku ewenlvalnego sprawdzenia podezas Kontroli na
kentroli zachodzi konieczngsé Przed iozpoczeciem Dyrektora/Dyrekiora DWP/DPI miejscu prawidtowosci udzielenia zaméwieri pubficznych
zmodyfikowania fist KZK/Czlonek ZK czynnodda kenbrolnych | zmodyfikowane Listy Zal. arB.4 {decyduje o tym 2akres upowaznienia do przeprowadzania
sprawdzajacych - przygotowanie na miejscu sprawdzajace do koniroli Lista Kkoniroli na miejscu) —stosuje sie odpowiednio procadure
projektow list projekiu na miejscu sprawdzajaca 8.2.4.2.3 W 1Z RPO WP — Fakultabywne weryfikacje
dol. koniroli raméwien publicznych przeprowadzane w ramach wizyl
zach i monianngowych i Konlroli na miejscu™.
trecatodci projeklu
do
finansowanego w
ramach RPO WP
8223 Procedura przekazania zawiadomienia o kontroli
Najpdiniej na 5 dni
kalendarzowych przed Proces odbywa sig zgodnle z¢ g¢hematem czynnodcl
planowang kantrolg powtarzalne] nr 1.
(nie ma koniecznoic Zawiadomienie o kontroli przesylane jest do jednostki
zad\_awania wive konlrolowane] faksem | wwers]l papierowej (ewenlualnie
terminu w pm{padku_ rdwniez wwersji eleklroniczne).
ponownego wysylania . i i o
2awiadomienia o Za dalg poinformowania benaficjenta uznaje sig date
Xontral, jezeli przestania laxemiemailern zawiadomlenia o konlrofi.
Przygoltowania i przestanie do wezasnie] r Polwierdzenie przest Zal.nr8.7 - Na uzasadniony pisemny wnlosek beneficienta, zlozeny
beneficjenia zawiadomienia o KZKfcronek ZK, przesunigcie lerminy zawiadomienia do jednosiki Zawiadomienie o | niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia, mo2iiwa jesi
konlroli na miejscu przeprowadzenia kantrolowanej kontroli jednokrotna zmiana temminu planowej konlroli na miejscu.
konlroli na wniosek Decyzjg 0 zmianie lerminu konlroli podejmuje Z-ca Dyrakiora
beneficjenta; DWP/DPI. Beneficjent zostaje poinfermowany o
w przypadku konlroli skarygowanmym terminie Kontroli pismem przygotowanym
dorainych nie pdiniej przez KZK/czionka ZK | podpisanym zgodnie z procedury
nik na 1 dzief rob. okreilong w schemacia 1. W przypadku dokonania zmiany
przed rozpaczgciem lerminu konlrok na proébe beneficjenta przy wyznaczaniu
kentroli —nie jest to nowego terminu kontroli, nie jest konieczna dochowanie 5 —
jednak czynnesd dniowego terminu zawiadomienia o kontrol.
obfigaloryjna).
8.2.24  Procedura przeprowadzenia czynnosci konlrolnych na miejscu

Konlirola
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Przadstawianie upowainignia do
przeprowadzenia keontrali

ZK kierowany przez
KzK

Przed rozpeczgoiem
crynnadci kontralnych
na migjscu

Upowainienie podpisane przez
Marszatha Wojewddziwa,
przedstawione przed
rozpoczgciem czynnodc
kontralnych Xierommikowi
jednostki kontrofowanej lub innej
05GbTe upowaznionsj przez
kigrewnika jednostki

Przeprowadzenie kontroli projekiu
na miejscu

2K kierawany przez
KZK

Rozpoczecie w lenminie
okreslonym w
zawiadomieniu o
koniroli, co do zasady
nie diurej nix 7 dni
roboczych

Przeéprowadzona kontrola na
miejstu — zebrang wyniki
kontroli, m.in. w goslaci
wypetnionych list
sprawdzajgcych, dokumentacji
lotograficznej i prolokotu z
agledzin, zabezpieczenych
dowoddw w poslag
uwierzylelnionych kopii
dokumenléw (w syluacji gdy
potwierdzajg one wyslapienie
nanuszef/nieprawidhowoici),
pisemnych wyjasnien,
oiwiadczed dokumentujacych
wykryle uchybienia/
nieprawidtowosdi ilp.

Kantrolujacy podlegajg przepisom o bezpieczensiwie i
higienie pracy oraz przepisom o postgpowaniu z materiatami
i dokumenlami ustawowo chrenionymi, obawigzujacym w
jednostca kontrolowanej. Jezeli czesé inlormadji objetych
kanirolg sfanowi tajemnice sluibowg, zapoznanie sig 2 nimi
wymaga przediozenia przez czlanka ZK waineqo
poswiadczenia bezpieczefistwa.

W trakcie kKonlroli ZK sprawdza —na podslawie dokumentow
wiadciwych ze wzglgdu na postgp w realizacji projeklu —
prawidtowosé realizacji projekiu oraz poniesionych wydatuow
kwalifikowalnych. ZK moze dokumeniowaé fizyczny posiep
lub efekty realizaci projektu za pomoca 2djgc.

W przypacku kontroli przeprowadzanej po ztozeniu wniosku
o platng s koncowa w ramach projeklu, ZK dokonuje
sprawdzenia dokumenlacji zgromadzonej w trakcie realizacji
projeklu oraz polwierdza jej kompletnos¢ (lub stwierdza jej
nigkompleinosd),

Slan faklyczny uslala sig na podsiawie dowodbw zebranych
pod kentroli, D dami 53 w s5zczegdlnoic dokumenty i
inne nosnikl informac, rzeczy, apinie bieglych, wynilki
oglgdzin, jak réwniez pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia,
Jeiali jest 1o kenieczne do shwierdzenia kwalifikewalnosci
wydatkdw ponaszonych w ramach realizacji projekty,
beneficient jest cbowigzany okazad réwniez dokumenty
nigewigzane bezpodrednio z jego realizaciy

Osoby konlrolujace w spostb obiektywny i rzelelny ustalajg
oraz dokumeniujg fakly, maj3 prawo do robienia kopi i
odpiséw dokumenidw, prolokdiw ustalen, itp. zwigzanych z
realizacjq projektu. Osoby kontrolujace zwracajq 9ie do
osoby upowainionej do reprezentowania jednostki
kenirolgwanej o podwiadezenia kopn dokumentéw za
zgodnoéé z oryginatem., Osoby konlrolujgee nle majg prawa
do wynoszenia oryginaidw dokumentdw poza siedzibe
jednostki kKonirolowane).

W przypadku odmowy przedstawienia dokumenidw (ub
udzielenia wyjaénien przez jednosikq konlrolgwang — IZ RPO
WP moize nie uwzglednié podniejszych zaslzezen do
informagji pokontrotnef, ztozonych w lym zakresle przez
kierownika fednosiki konirolawanej lub osabg przez niege
upowainiong.

‘Zebran# w toku postgpowania konlrolnego maleriaty
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downdowe kontralujgcy zabezpieczajg w szezegdinosc

poprzez: oddanie na preechowanie za pokwilowaniem

kierownikowi lub upowaznionemu gracownikowi

konlrolowane| jednastki organizacyjnej lub przechowanie w

konlrolowanej jednastce organizacyjnej w oddzielnym,

zamknigtym pomieszczeniu.

Pracownicy Oddziahu ds. kenlreli finansowej DAKIN w trakcle

kardej konireli projektu na miejscu przeprowadzajq konlroTg

krzyzowg horyzontalng poprzez:

- dostep do systemu 512014, za pomocy kidrego uslala
sig czy beneficjent réwnolegle realfizuje projekty w
ramach PROW 14-20/ RYRY 2014-2020,

- sprawdzenie na oryginatach fakiur (lub dokumentéw o
roéwnowaknej wartoici dowodowej) adnolacii instytucji
wdrazajacych PROW 14-20/{RYBY 2014-2020 oraz w
przypadky faktur elekironicznych — sprawdzenie w
syslemie ksigaowym beneficjenla. Adnotacja potwierdza
faki przediozenia faklur do refundacji w ramach PROW
14-20/RYBY 2014-2020. W rwigzku, z czym pracownik
DA w ramach c2ynnadci wyjadniajaeych/kontrolnych
ustala czy wydatki zoslaly faktycznie
zrefundowane/rozliczone, Sprawdzeniu pod katem
moiliwoici podwidjnego dafinansowanla podlegaja
tak2e wszysikie duplikaty fakiur.

- ewanlualne wygenerowanie 1aportéw poglebionych z
systemr Centrum Konlroli Krzyzowych (CKK), w celu
sprawdzenia czy wydatki kwalifikowane przediozone w
projektach RPO WP nie zoslaly faktycznie
zrefundowana/rozliczone w ramach innych programdw
operacyjnych {s2czegdinie wprzypadku fakiur
eleXironicznych). Doslgp do CKK zosianie zapewniony
1Z RPO WP na podslawie porozumienia o wspdlpracy z
dnia 3 stycznia 2017 r. minfslkra whadciwego do spraw
rozwoju regionalnego a ARIMR.

Zakerhczenie procesu kantroli krey2owej haryzontalnej z

projektami PROW 14-20/PO RYBY 2014-2020 wg ww.

metodologi uprawnia pracownika Oddzialu ds. konlroli
finansowej DAK do wypelnienia odpowiednich pdf doL
podwdjnege finansowania w ramach slandardowej listy
sprawdzajqcej do kontroli projekty na misjscu_ Szczegbtowe
rozwiazania w tym zakresie zasialy przedslawiona w Opisie
metodologii prowadzenia kontroli krizyzowych w ramach

Ragienalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Podkarpackiego na lala 2014-2020 {Za). nr 8.19 do IW 12

RPOWP).

W ramach kontroli w migjscu realizacji przaprowadza si¢

ogledziny. Ogledziny preeprowadza sig wobecnoict

beneficjenta. Z czynnoici konlrolnej, polegajacej na
oglgdzinach oraz przyjeciu usinych wyjasnien flub
o4wiadczen — sporzqdza sig protokdl. Prolokd podpisuj

Kontrola
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osoba kontrolujaca i pozostate osoby uczestniczace wlej
czynnosci,

W przypadku projekiéw imwvestycyjnych o znacznym siopniu
zlozonosci, duzej licebie wykonanych pewlarzalmych fub
podobnych elemenldw (np. przylacza, przepompownia)
motliwe jes! przeprovwadzenie kontroli prey zaslosowaniu
metodologii doboru préby, kléra zastania okreslona w
Roczryrn Planie Kontrofi.

Takze w prrypadku wyslapienia w danym projekcie bardzo
duzej liczby dokumentéw ap. realizacji rzeczowej/finansowe]
projektu — modliwe jes! przaprowadzenie Kontrofi na prébie
zgodnie z melodofegig doboru proby zawarlg w Roczaym
Planie Kontroli,

Ponadio, w przypadku projekiéw realizowanych przez wielu
partneréw (w ramach jednej umowy o dofinansowanie),
oplgdziny w miejscu faklyczne] realizacji prejekiv odbywajq
sie u lidera projeklu oraz u parnerdw wybranych zgodnie 2
melodologia doberu préby zawarlg w Rocznym Planie
Kontroli.

Z innych niz ogledziny cxynnodas kontrolnych, kidre majg
islotné znaczenie dla ustaled kontroli, sporzgdza sig nolalkg
podpisang przez kantroléra.

Dowody w postad dokumentaw, opinn biegtych oraz
pisemnych wyjasniert i odwiadczen, wskazujgce na
wysiapienie uchybiefvnieprawidiowosci w irakcie realizacii
projektu — stanowig zataezniki do mformacii pokontrolnej,
chyba 2@ z uwagi np. na ich charakter lub rozmiar nie moga
one stanowit 2atacznika do informacji pokonirolnej, (w takim
przypadku powinny zoslaé 2abazpieczone, aich wykaz
dolaczony do 1ej informacji).

Cronek ZK mo2e zostat sdwotany ze skladu ZK w razie
zaislnienia w teku konlroli na miejscu okolicznoéci mogacych
wywolaé uzasadnione watpliwesei, ¢o do jego bezslrannosci.
Przepis art. 24 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r. — Kodeks
poslepowania administracyjnego stosuje slg odpowiednio.
O odwolaniu cztonka ZK decyduje Mars2atek Wojewddztwa.
VW migjsce odwolanege cztonka 2 powotywany jest inny
pracownik DWPR/DPUDAK na stanowisku ds. kantrolikonlrol
finansowej, zgodnie z procedurg 8.2.2 1 — Procedura
upowainienia Zespoty Kontroljgoego do prreprowadzenia
kontroli na miejscu

Procedura zawieszenia czynno$ci kontrolnych — do 7 dni kalendarzowych
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Zawiaszenle czynnosct kentrelnych
rwajgca krécej nik 7 dni
kalendarzowyeh

Przed zakorczeniem
crynnodei kontrolnych

Poinlormowanie kierownika
jednosiki kontrolowanej o
zawiaszenid czynnolc
kontrolnych oraz o
przewidywanym {erminia ich
wznowienia

W uzasadnionych przypadkach {np. koniecznosé uzyskania
opinii ekspertow)

8.2.26 Procedura zawieszenia czynnosci kontrolnych — powyzej 7 dni kalendarzowych

Zawieszenie czynnodci kontrolnych
Uwajqce diukej niz 7 dni
kalendarzowych —przygolowanie |
wyslanie pisma informujacago o
zawieszeniu cxynnosci kontrolnych
wraz z uzasadnieniem

KZK lub czlonek ZK

Przed zakoficzeniem
crynnosci kontrelnych

Pismo informujgce beneficienta
0 Zawieszeniu czynnosci
kontrolnych

Polwierdzenie przestania pisma.

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnoscl
powtarzalngj nr t,

Za dalg poinformowania beneficjenta o zawieszeniu
czynnadei kontrolnych uznaje si¢ dalg przestania
faxemfemailem powyzszego pisma.

Przygotowanie i przesianie pisma

Przed wznowigniem

Pismo zawiadamiajace
beneficienla o wznowieniu

Procas odbywa sig 2godnie za schematem caynnoici
powdarzalnej nr 1.

2. | zawiadamiajzcego bensficjenta o KZK lub czlonek ZK czyfnodei kontrolnych | Szymnosei kontrolnych, - Za daly poinformowania beneficienta o wazezgciu ceyinodoi
wznowieniu czynnasc kentiolnych Potwierdzenia przesiania pisma Kontrolnych uznaje sig dale przeslania faxem/amailem
przestania pisma. powyEszego pisma.
8.2.2.7  Procedura sporzadzania informacji pokonltrolnej | przekazywania jej do podpisu jednostce konlrofowanej
Poszczegdine osoby wochodzace w sklad ZK zgodnie z
przyznanym zakresem obowiazkdw przygotowuja
Sporzqdzenie widadbw do odpowiednig ¢z¢5¢ do informacyi pokontroingj, Informacja
informagji pokonlrolnej {w tym Czlonkowie ZK w pokontrolna sklada sig co do zasady z nastgpujacych czgici:
1. rekomendacji) oraz do zakresie przydrielonych - - meryloryczno — technicznej przygotowanej przaz
ewenlualnych zalecen im obowiazkiw pracownika/pracawnikéw DWS/DPT na slanowisku
pokonirolnych. ds kantroli,
- fnansowej przygolowanej przez pracownika DAK na
stanowisku ds. kontreli finansowej.
Do 14 dni Proces odbywa sig zgodnio za schematem cazynnoser
kalendarzowych od powtarzalnej nr 1.
rakoficzenia czynno sci VWklad do informac]i pekentrolnej w zakresia czgsci
Xontrolnych finansowe] oraz wkiad do ewenlualnych zalecen
pokonlrolnych padlega parafewaniu przez wiasciwego DAK
- ) Crlonkowie ZK w na stanowisku ds. kontrali finansowej, Kierownika Qddziatu
2 _Weryﬁkaf;a i akcep1ac_-;a whladu do zakrosia przydzielonych Zatwierdzany whlad do ds. kaniroli finansowej DAK oraz Dyrektora DAK.

" | informagji pokontrolng] im obowiagzkéw informacji pokonirolnej W przypadku powolania do skladu ZK innych pracownikaw
Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
posiadajacych wiedze specjalistytzng w okreélonej
drziedzinie, przekazujg oni swoje wkiady do informaci
pokonlrolnej z zachowaniem ww. procedury akceplacii
widadu przar kisrownika Oddzialu oraz zatwierdzenia przez
Dyreklora wiasciwego Deparlamentlu UMWP.
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. . - Crionkowie ZK w Wklad do informacji
3. s;"‘(i?u’j:':i :ﬂg‘;da infarmaci | axresie preydzislonych pokonirolnej przekazany do -
Im oborwigzkow KZK
Da M1 dni Sporzadzenie dokumenldw ocdbywa sig zgodnia za
katendarzowych od schematem czynnoéc powlarzalnej nr 2.
dnia zakofczenia Jezeli sparzadzenie informacji pokontralnej wymaga
czynnodel kontrolnych dodalku?wch wyjadnielvdokumenléw ze strony begneﬁcianla,
na miejscu {chyba, ze termin 21 dni kalendarzowych moze zoslad wydtuzony do
przekazano piseming czasu uzyskania tych wyjasnien. Kierownk jednosiki
informacig o R konlrolowanej jesi pisemnia informowany o preediuzeniy v,
przediuzaniu lerminu w ferminu. Pisme w wiw sprawie podpisywane jest przez KZK.
Twigzku 2 dodatkowymi W przypadku gdy o dostarczenie przez beneficjenta
wyjasnieniami dodathowych wyjasnied/dokumentdw wnioskuje czlonek ZK —
prowadzonymi przez sporzadza on | podpisuje wniosek, kléry jest jednoczesnie
ZKlub konieczne stato zatacznikiem do ww. pisma KZK .
:fn:%‘z;jﬁl‘:r:g da Informacia pokonlol 2 Jeiel sporzadzenie informaciji pokontrolnej wymaga
Sporzadzenie zbiorczej informacii przekazanie cr:zmisr:mozmm:j:w 29z Zal. nr6.8 zasiggnigcia przaz konlrelujacych opinii lub uzyskania
4 pokontrolnej i pisma przewodniego KZK dodatiowe] przekgzu'aoe Informacie s stanowiska organu (w tym od Innych podmiotdw np. UKS.
' | preekazujacego informacie dokumenlacii, kiéra nie pokonimllna pad isa::l przez Informacya Prezes UZP, radca prawry), lermin 21 dni kalendarzowych
pokentreing do beneficjenta Zzostala przediozuna 7K | Marczatka Woie-\.l:ﬂdzhra pokonlroina moze zoslaé wydhizony do czasu uzyskania tych opinii.
wirakcig konlrofi) — 21- Kierownik jednostkt kontroTowanef jest pisemnie informowany
dniowy lermin o przediuzeniu ww. terminu i o innych islotnych elapach lego
sporzadzenia postgpowania, Pisma w ww. sprawach $3 przygotowywana
i preestania do przez K.ZK zgodnie z procedurg okredlong w schemacia
jednosiki kontralowanej czynnosci powtarzalmych nr 1.
infarmacdji pokontrolnej W przypadku, gdy w toku prowadzenia kontroli dojdzie do
ulega 2awigszeniv do powsiania walpliwosci dotyczgeych 2godnodci zakresu
czasu przekazania fzetzowego zrealizowanego projekiu z zakresem rzeczowym
kompletnej {lj. zgodnej projekiu objglago umowy ¢ dofinansewanie lub inaych
z 23daniem czlonka walpliwodci, np. zwgzanych z osiggnigciem deklarowanych
ZK} dokumentacit, a wikainikdw IZ moze wystapic o dodatkowa opinig eksperla.
:acz“::l:: ;’::Id"”“"'" Czionkowie ZK parafuja kazda slronq informacji pokenlrolnej
roboczych gt oraz podpisujg ja na korkeu,
2zakres przesiane] Informacja pokonlroina w 2 egz.
dokumentacii obejmuje | gra, pi‘:’noimewodnie s
Jéwnlez_d::kumeniaqq przekazujaca informacie
Tt ot v B el e
PP i . - .. - esylane/prreka. Iyl
Pr.:ekaz_anle informacji po_konlm{ne] diuzszy nik 10 dni zwmoinym pobwierdzeniem Lr;em?klaﬂ'oednngslok?:gf;ul%:angj za z‘:urotnyzm e do
5. | wraz z pismem przewodnim do KZKiczlonek ZK rabaczych), odbior, - potwierdzeniem odbiory w lerminie nie dluzszym ni 21 dai

beneficienia

przeznaczeny na
analizg dokumnentacji
praekazang) przez
jednostke kontrolowang
(poczawszy od dnia jej
olrzymania).

Kopia przestane} iprzekazane]
informacji pokontrolnej do czasu
olzymania oryginahs wiaczana
jesl do aki kantroli danego
projekte

kalendarzowych od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych
na miejsc,
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Przekazanie kopi informaciji
pokonlroinej zawlerajgce) ustalenia
ze skulkiem finansowym
Kiarownikowi wladciwege Cadzialu
ds. rozliczef

KZKlczlonek ZK

Do 2 dni roboczych od
przeslania informacji
pokentroinej do
benelicienla

Konlrola

Kopia przesianej do
beneficjenla informacii
pokantrolnej

8.2.2.8 Procedura podpisywania informacji

pokontrolnej preez kierownika jednostki konlrolowanej oraz wnoszenia uwag, zastrzezed i wyjasnien

Whaczanie do akl kontoli informagt
pokontrolnej — w przypadku

1 dzed roboczy po
przekazaniv przgz

Podpisany przez kierownika
jednosiki kontralowane] egz.

W przypadku akceptac]i infermacii pokentreinej kierownik
jednostki kenlrelowanej praesyla do 12 RPO WP podpisany
egzemplarz informacji pokonlroinej (.egzemplarz dla IZ RPO
WP") wterminle 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia.
W przypadku podpisania informacjl pokontrolne] przez
beneficjenla - konieczno$d wprowadzenia danyeh do

przesiania przez kierownika KZK N i " informacj pakenirolngj - n
jednosiki konirolowanej pedpisanej tlermlka |eqnoslk| {.eqzemplarz dla IZ RPQ WP7) SLzo.“'Mud“ﬂ ,.Kontrole i
informacji pokontrolnej onlrolawane) wigezony da akl kontroli Tenrin preewidziany na akceplacjel zghoszenie uwag lub
zasirzezeh do informacji pokontralnej - moze byé
przediuzony przez Marszatka Wojewodztwa na czas
oznaczony, na wniosek beneficjenta, zlozony przed uphwem
lerminu zgloszenia zasirzezef.
Pismo podpisane przez
Marszalka Wojewbdziwa w Kierowmikowd jednosike kontrolowane} przy stuguje praws;
W eiggu 14 dni sprawie (opcfonalnie): - wniesienia uwag i zaszeten do informacji
kalendarzowych od 1) odmewy rozpalizenia pokonlrolnej,
dorgezania DWPIDPI zaslrzezer z powodu - zipdenia wyjadnied co do treéd informac] pokontrolnej,
uway/zastrzeieffwyjas | przekroczenia teminu ich - odmowy podpisania informaci pekenlrolnej (do
nief — jednakze shtadania odmawy zawierajacej uzasadnienie kierownik jednostki
stanowiske Oddziaht | 9y prekazania zmienione kontraiowanej zatycza niepodpisany egzemplarz
KZK ds. konlroli finansowej informacii pokanlrolnej informagji pokontrolngj .egzemplarz dla IZ RPO WP,

Analiza uwag/zastrzezefiwyjasnien
zgloszonych przez kierownika
jednostils kenirolowanej i

przygolowanie slosownego projekhu

pisma

Czionkowie ZK w
zakeasie przydzielanych
im obowigzkdw (w
przypadku zgleszenia
uwaglzasirzezeffwyjas
nied dol. czedc
finansewaj KZK
przekazuje ich kopie do
Oddziahu ds. kontroli

DAK jesl preehazywane
do whadciwego
Oddziatu ds. kentroli
DWP/DPI w terminie do
5 dni roboczych od dnia
olrzymania kopii
uwag/zastzereffwyjas
nief

Padjgcie przez
Instytucjy Zarzgdzajgea

3y nieuwzglgdnienia catodcilub
c2géci uwagwraz z
niazmienionag/zmienionq
inlormacjg pokonlrolng araz
uzasadnigniem_

Moiliwe jest réwniet podjgcia
przez Z-cg Dyreklora/Dyreklora
DWF/DPI decyzji o
przeprovwadzeniu dodalkowych

W przypadku wniesienia uwag i zaslrzeen, kierownik
jednostki kontrolowanej przesyla do 1IZ RPO WP 2
egzemplarza niepodpisane;j informacii pokonlroinej w
terminie do 14 dni kalendarzowych od jej dorgezenia.
Zastrzezenia zgloszona przez beneficjenla moga zoslac w
kazdym crasie wycolane. Zaslizezenia, ktdre zostaly
wycofane, pozoslawia sig bez rozpatrzenia.

W lrakeie rozpatrywania zasbzezen IZ ma prawo:

finansowe) DAK) Programem, w irakcie czynnodci wyjasniajacych (s3 -przeprowadzié dodathows czynnosd kontrolne zgodnie z
rozpalrmn'l'a one wykonywane przez ZK procedurg B.2.2 W IZ RPO WP);
zaslrzeten, 2godnie z wytycznymi » 2az3daé przedstawienia dokumentéw (pismo w lej sprawie
dodalkawych czynnosci | Sirzymanymiad Z-cy Dyrektoral preygolowywana jest 2gadnie ze schemalem czynnodci
lub dzialan - Sg";‘:::::n?n‘:vpfepn Zl ! powlarzalnej nr 25
orzy slani
kakdorazowo przerywa P wyrorzy e - zaigdad zlozenia dodalkowych wyjasnied na pismie (pismo
bieg terminu. elemenlow procedury 2 awarlej - ! !
w padpunkcie 8.2 2 11 wigj sprawie przygolnmne iesl zgodnie ze schematem
Procedura weryfikacii czynnoddi powlarzalnej nr 2).
korespondencyjngj realizacji
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ralecedi pokontroinych
Kierownik jednostis kentrolowanej podpisuje ponownie
. olrzymang infermacje pokonteolna lub pisemnie odmawia jej
Pls{'"D_ warz o . podpisania podajac uzasadnienie - w terminie 7 dni
lmlanl?"}’m""'iﬂnlemﬁﬂvﬂ"l_ kalendarzowych od daty dorgczenia.

Przekazania pisma do beneficjenta | KZK/czlonek ZK 1 drien robeczy 2:2:52:2?2;5:?]2"::'“' - o ostateczngj inlormacji pokonirolnej oraz do pisemnege
L4 . (d slanowiska wobee zgloszonych zaslrzezer nie przyshiguje
peneficienta za zwrotnym moiliwosd ziozenia kolejnych zasirzezen,
potwierdzeniern odbioru. i

Koniecznodé wprowadzenia danych do SL2014-Modul
~Konlrole”

W przypadku podpisania infermacji pokontrolne] przez
beneficjenta - kenieczno$é wprowadienia danych do

Rejasltracja pisma od beneficienia SL2014-Modut ,Kontrole™

zawierajgcego . Zareleslrowane pismo od W przypadku odmowy podpisania informacji pokonirolnej ~

podpisana/niepadpisang informacie | Sekrelariat DWP/DPI 1 dziefi robeczy re,eslo Pl - kierownik jednoslki kentrolowanej vdsyla niepodpisany

pokonirolng - .egzemplarz dla 12
RPO WP

beneficjenta

egzemplarz infermaci pokonlrolng] {egzemplarz dla IZ RPO
WP?). KZK umieszcza na niepodpisanym egzemplarzu
infarmacji adnolacje o odmowie jej podpisania (depisek
reczny).

Dekrelowanie pisma beneficjenta

W nastgpuigcaj
kolejnoses

Z-ca Dyrektoral
Oyrekior DWP/DPI
Kiergwnik wiasciwego
Oddziatu ds. kontroli
DOWP/DPI

1 dzieh robeczy

Zadekrelowane pismo
beneficienta

Odmewa podpisania lub nicodestanie w wyznaczenym
terminie infermacji pokonlrolnej nie wslzymuje
odpowledniego siosowania procedury sfomulowania zaleced
pokontrelnych (pedpunkt 8.2 2 10 Procetura sformulowsnia
2afecsn pokontrofnych W tZ RPO WP} lub podgcia przaz.
Jerownika wiaiciwego Oddziatu ds, umow DWP/DPI dziatan
w celu repwigzania umowy o dofinansowanie projekiu
{podrozdziat 4.3 IW |Z RPO WP - w takim przypadku
niezbgdne dokumenty dob danego projekiu s3 przekazywana
przez Kierownika wiadciwego Oddziatu ds. kentroli DWP/DPI
— Kigrownikowi wladciwego Oddzialu ds. uméw DWP/DPI

Sporzgdzenia i przekazanie do
Kierownika wiasciwego Oddziatu
ds. rozliczen DWP/Kierownka
wiadciwego Oddzialu ds. rozliczen
oraz Kierownika wiasciwego
Oddziahu da, uméw DPI Opinit KZK
nL zrealizowania projekiu i
kompleinoéci zgromadzonej przez
benefgenta dokumentacji

KZKS wyznaczony
pracownik DWP/DPI na
stanowisku ds. kenlroli

Go 5 dni roboczych od
chwili uzyskania przez
informacjg pokontroing
- stalusu oslatecznosei.

Podpisana Opinia KZK na
temnal zrealizowania i
kompleinosd zgromadzonej
przez beneficjenia
dokumentacj

Polwierdzenia olrzymania Opinit
KZK przez Kiergwnika
wlaiciwego Oddziatu ds.
rozliczel DWP/Kierownika
vAaiciwego Oddziahi ds.
rozliczef oraz Kierownika
wiadciwego Oddziatu ds. umow
DRI

Zal. nr8.9
Wezbr opini KZK
na temal
2realizowania i
kompleinodd
zgremadzonej
przez
beneficjenla
dokumenlagj

Proces odbywa ske 2godnie ze schemalem czynnoici
powtarzalnej or 1.

W sytuadji duisze) (Ij. przekraczajacej 3 dnl robocze}
nieobecnosci KZK, powyisza opinia moze byc rdwniez
sporzgdrona f padpisana przez innego, wyznac2onego
pracownika DWP/DPI na stanowisku ds. korlrofi.

Kierownik wiasciwego Oddzialu ds. rozliczed DWP/DPI
potwierdza fakl otrzymania Opinii KZK podplsemn oraz daty,
Odmowa podpisania lub niecdestanie w wyznaczonym
{erminie informacji pokonliolng] nie wstizymuje
odpowiedniego stosowania procedury sformutowania zalecen
pokonlrolnych {podpunkl 8.2.2.10 IW IZ RPO WF)
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Wigczenie do akt kontroli informadi
pokantrolne] — w przypadku

KK

1 dzfen roboczy po
przekazaniu przez

Podpisany przez kierownika
Jjednostki konfrclowane] agz.
informac) pokonlrolnej

W przypadkuy akcaplacji informacyi pokontreing] kierownik
jednosLki konlrolowanej przesyla do IZ RPO WP podpisany

7 przestania przez kierownika kierowrtika jednoslii & . = :
' H . , . gzemplarz informacji pokonirolnej (.egzemplarz dia IZ RPO
jednostki kenlrolowanej pedpisanej : (,egzemplarz dia IZ RPO WP L .
informacjl pokontrolng] kontrolowanej wigczony da akt kontroli WP*) w terminig 14 dnl kalendarzewych od dnia doreczenia.
8.2.2.9 Procedura wprowadzania zmian w Informacji Pokontrolnef podpisanej przez Marszalka Wojewédztwa Podkarpackiego
i Beneficjenta/Kierownika jednostki kontrolowanej
Instylucja Zarzgdzajaca Pregramern ma prawo poprawienia omylek w informacii pokonlrolnej, w kazdym czasie, z urzgdu lub na wniosek Benaficjenla.
W ciggu 3 dni Proces odbywa si¢ zgodnia 2o schematem czynneSci
Zmiana informacji pekontrolnej w Kz 2naczony ioboceych od powlarzalnef nr 2.
. razia koniecznosci naniesienia DWF:‘D) Pl na powzigcia informaciio | o g0 beneficjenta . Pismno uzupshiajace do informaci pokontrolinej, zawiera opis
- 2rmian po podpisaniu informacy stanowisku ds. kontrofi | oniesznosa dokonanych zmian wraz z uzasadnieniem, a w przypadku
pokontrolnej przez beneficienta : dokonania zmianw zmian majacych skutek finansowy, dodatkowo ostateczna
informagji pokontrolnej fowolg wydatkdw vznanych za niekwalifikowana.
Pismo uzapekiajjce
KZKS wyznaczony . . Lo . P
I . W ciagu 2 dni przakazane/przasiang do W przypadiu braku wniesienia uwag ilub zasirzezed do wiw
2 Przeiazanie pisma do beneficjenta pracuw_nl'k DWP/DPI na roboczych benaficienia za zwrolnym * pisma nabiera ono rangi ostatecznej,
slanawisku ds. kontrali . . L
pobwierdzeniem adbioru
Rejestragja pisma od benaficienta . .
3, | zawierajacago wwagiizastrzesenia | Sekrelarat DWRIDPI 1 dzied roboczy Ea:‘ i‘:i.‘;"‘t‘;a"e pisma ed - -
do pisma Marszatka Wajowddziwa enehicent
W nasigpujacej
kolejnodcr
2Z-ca Dyrektoral .
4. | Dekretowanie pisma beneficienta | Dryrekior DWP/DPY 1 diedt roboczy f:::'ﬁfe‘ﬂga“e pismo . .
iKerownik wladciwego
Qddzialu ds. kontroli
DWP/DFI
W syluacji stwierdzenia przaz
czlonkdw 2K zasadnoici
2gtoszonych uwag lub
zaslrzeten, KZK dokonuje
. L KZHK! wyznaczony sloaownych zmian w pidmie
5, :nal;zmg]z:;r;ee?;% ianta pracawnik DWP/DPI na | 5 dni roboczych vzupemigjacym do informaci - -
glo ¥en P E slanowisku ds. kontroli pokontralnej, natomiast w
przypadku braku zasadnosci
zghoseonych uwag iflub
zastrzezah — uzasadmenie ich
nieuwzglednienia.
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Przekazanie do Kierownika Zat. nr 8.9 Zmieniona Opinia przekazywana jest wraz ze wskazaniem w
wilasciwego Oddzial ds, rozliczen Wadr opinii K2 | POV Jwagl® zakresu | prrycayn paniesionych zmian celem
DWP/Kierownika wtasciwego Opinia KZK na femat fa femat dokonania ewentualnych korekl w przekazanych
Oddziahe ds. rozliczed oraz KZKhwyznaczony pima na lema . zrealizowania i platnodciach.
" . . L zrealizowania i kompleinosc e _ e - .
6. Kierownika Masuyuego O_ddua_xl\:l pracownik DWP/DPI na | 1 dzied roboczy 2gromadzonej przez kemplelnosck W sytuach diuzszej, if. przekraczajacej 3 dni robocze,
ds. umdw DPI zmienionej ,Opinii slanowisku ds. kontroli beneficjenta dokumentac]i zgromadzonej nleobecnaici KZK powy2sza opinia moze byé réwniek
KZK na lemal zraalizowania i przez sporzadzana i podpisana rdwniez przez innego,
kompleinosci zgromadzonej przez beneficjenta wyznaczonego pracownika DWP/DPI na stanowisku ds.
beneficjenla dokumentacii® dokumentacji kontroli
W przypadku braku akceplacyt zmian przez Benefigienia nalely wrdcid do postepowania wskazanego od pkL f do pkt 2.
8.2.2.10  Procedura sformulowania zaleceri pokontroinych
Proces odbywa sig zgednie ze schemalem ¢zynnodci
powtarzalnej nr 2.
Marszatek Wojewodziwa wydaje zalecenia pokonlroine w
W terminie do 14 dni przypadku stwierdzenia niepravw $¢i lub uchybier w
kalendarzowych od realizadji projekiu wymagajacych podjgcia dzialah
Slormubwania zalacen dnia otrzymania Zalecenia pokontrolne Zal nr8.10 naprawczych. I?unadto, Marszatek Wojewddziwa moze
1. n?(rmt.r Iwa;:e zélece KZWicztonek ZK podplsang] informacji podpisane przez Marszatha Zalecenia wydac zalecenia pokantraine:
pokentrolny pokonlrolnej fodmowy Wojewddziwa pokonlrolne - w przypadku niewdrozenia lub niepeinego wdrokenia
podpisania informacii rekomendacy zawartych w informacii pokontrelnej;
pokonlrolngj - w przypadku odmowy podpisania infarmacji pakantrolne|
przez kierownika jednostki kontrolowanej.
Koniecznosé wprowadzenia danych nl. wydania zalecen
pokonlrelnych do $L2014-Modut ;Konlrole™
2alecenia pokontroine
przestane/przekazane za
2. Przashanie zalecen pokontrolnych KZKiczlonek ZK - rwrotnym potwierdzeniam - -
odbioruiwptywu do kierownika
jednoslki kontrolowanej
82211  Procedura wenyfikacji korespondencyjnej realizacji zalecen pokontrolnych

W syluacji sporzadzenia zalecer pokonlrolnych, sposéb ich realizacji podlega monitorowaniu popreez weryfikaci¢ korespondencyjng na podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumantéw lub paprzéez Konlrolg
sprawdzajacq w migjscu realizacii projeklu lub w siedzibie beneficienta (kontrola doraina). Decyzjq dotyczacy sposobu weryfikacji zalecert pokontrolnych podejmuje Instytucia Zarzadzajaca Programem, biorgc pad
uwage charakier tych zalecen.
Weryfikada korespondencyina realizacji zalecen pokontrolnych, jako forma konlroli projekldw na dokumentach, przeprowadzana jest w siedzibie jednosiki konlrolujacej w oparciu o przesiane przez beneficjenta
informacje i dokumenty podwiadczajace, ze lemminowo i w petni zrealizowal on zalecenia pokontrolne.

Rejesiragga informaci o realizacji
zalecert pokontrolnych przez
beneficjenia

Jash NIE —

W preypadku, gdy kierownik
jednosika kenirelowanej nis
przekazal informacii o realizacp

Sekretariat CWP/DPI

1 dzien eoboczy

2Zarejeslrowana inflormacia o
iealizadi zalecen pokontrolnych
przez bepeficjenla

Kigrownik jed j jest zobowigzany, w
terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontralnych, do
pisemnego poinformowania DWP/DPI o dziataniach
podigtych w celu uwzglednienia uwag oraz wykonania
2alecen pokenlrolnych, a w przypadku niepodjgcia takich
dziataii — o przyczynach lakiego postepowania.

W przypadku, gdy kierownik jednosiki konirofowane] nie
przekazal informaci @ realizacli zala¢ed pokontrolnych lub
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zalecen pokontrolnych lub
przekazane dokumenty nie
wskazujg na realizacjg zalecen
pokontralnych - KZK informuje
Kierownika wlasciwego Oddziafu
ds. konlroli DWP/DPI o uphywie
terminu przewidzianego na ich
wdrozenie. Kiertnamik wiasciwago
Qddzialu ds. kontroli DWP/DPI
przekazuje uzyskane informacje
DyrektorowiZ-cy Dyrektora
DWP/DPL

DyrektoriZ-ca Dyreklora DWP/DPI
opcjenalnie zleca:

- przeprowadzenie postgpowania
wyjasniajacego — praejic do pkt 4;
- |lub przeprowadzenie konlroli
sprawdzajace] (konirola dorazna)
na miejscu 2gadnie z procedurg
823,

oraz wibrzymuje plalno$d na rzecr
beneficjonta w zakresie
zabezpieczajacym
wyegzeltwowanie wykonania
zalecen pokontrolnych do czasu
przekazania wymaganych
informadji.

przekazane dokumenty nie wskazujg na realizacjg zalecer
pakenlretnych - KZK informuje Kierownika wladcwego
Oddziatu ds. kontroli DWP/DPI o uptywie terminu
przewidzianege na ich wdrozenie. Kierownik whasciwego
Qddziatu ds. konlroli DWPIDPI przekazuje uryskane
informacje Dyrekiorowi/Z-cy Dyrektora DWPRIDPL, oraz
witrzymuje plalnoici na rzecz beneficjenta w 2akresie
zabezpieczajgcym wyegzekwowania wykanania zalecen

pokonlrelnych do czasu przekazania wymaganych informacii.

W przypadku gdy usunigcie nleprawidtowosci stwierdzonych
w ramach projektu jes1 niemozliwe lub niecelowe - Kierownik
whaSeiwego Oddziale ds. kontroli DWP/DPI przekazuje
Kierownikowi whasciwego Oddziafu ds. uméw DWPIDP|
dokumnenty slanowigce podstawy dla podjgtia ewenlualnych
drialan zwigzanych z ropwigzaniem umowy.

Dekrelowania informacy o realizaci

W nastepujacej
kolefno§ck
Dyreklorf Z-ca
Dyreklora DWPIDPI

1 dzief robaczy po
przekaraniu przez
beneficjenta informacii

Zadekrelowana informacja o
realizacji zaleced pokonlrelnych

ds. uméw DPI Opinii nL realizachi
zalecen pokontrelnych

2.
zalecen pokonlrolnych na KZK Kierownik Wlasciwego | © realizacii zalecent przez beneficjenta
Oddziate ds. konlroli | Pokontralnych
DWPIDPI
W terminie do 10 dni
4 KZK foboczych od dnia
Werylikacja raalizacji zalece i
i‘yﬁ cia realizach Crlonkowie ZK w prEekazaniapreez
pokantrolnych, 2akresie prydzistonych beneficjenla informacji
Opcjonalnie: im obowiazkow o realizaci 2aleced KZK w zaleznoti od zakregu zaleced pokontrolnych i
1) W przypadku walpliwodci, co do | (w przypadku zaleced P‘:’k"a‘}g"'rﬁ;"‘; 2wenyfikowana informacja o przekazanych przez jednastke kontrolowang informacyi,
3. zakresu realizac]i zalecen pakontralnych dot gd: 'aQ:d : o realizacji zalecen poontrolnych | - dokenuje warminie 10 dni roboczyeh weryfikacii wdrozenia
pokontcolnych — przejié do pkt 4 czqsci finansowej KZK ﬁnan"su“’_sém‘}‘(“je“‘ przez beneficjenia zalecen pokontrolnych postugujac sig m.in. listami
2) W przypadku pelnej realizacji paekazu!e kopig ) prackazywany da sprawdzajacymi, sporzadzonymi na elapie konlrol.
zaleceh pokontrolnych - przejté do ::"‘Lmaq'l‘:"lﬁ Oddziaty wlatehvego Oddzialu
pki 8 DiK;'“""' INaNsewsi | 45 kantroli DYWP/DPI
w cigge § dni
1eboczych ed dnia
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olrzymania Kopii
informadji o realizacy
zalacen pokontrolnych
KZK
Ewenlualne postgpowania Cehonkowie ZK 2gadnie
wyjasniajace majgce na celu z zakresem w |akim Do 2 dni roboczych Pismo podpisane przez ~ Proces odbywa sig zgodnie 2e schemalem czynnosci
4 ustalenia zakresu realizacii zalecer | przygotowywall swoje b4 Marszatka Wojewddziwa powlarzainej nr 2,
pokenirolnych przez baneficienta whlady do informacii
pokantrolnej
Przeslanie pisma w sprame
udzielena dodatkowych infermaci Pisma przeslane do Kierownik jednostki kontrolowanej w cigqu 5 dni roboczych
5 wraz z gdaniem usuniecia KZKiCzlonkowie ZK Do 2 dni roboczych beneficienta za zwrotnym - od dnia dorgczenia pisma w sprawie dodatkowych informacii
nieprawidlowosci lub uchybier do potwierdzeniem odbions - przedkiada stosawne wyjasnieni
jednosiki kontrolowanej
. I . . . Zarejestrowane pismo od . .
6. Rejestracja pisma od beneficjenla Sekretanial DWP/DPI 1 dziefi roboczy beneficienta
W nasiapuizce]
iy b kolejnoder
Dekrelowanie pisma benelicfenla z
g ~ca Dyrekloral f
zawierajacego dodatkowe . Zadekretowane pismo _
7. informacje dot. realizagi zalecen D?Tek'm? DWFPPI 1 dzleft roboczy beneficienta T
pokontrolnych Kierownik wlasciwego
Qddziaks ds. konlroli
DWPIDPI
W terminie do 10 dni Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnoéci
roboczych od powlarzalnej nr 1.
olrzymania pisma Zal ne8 W syluadii dhuzszej, lj. przekraczajqcej 3 di robocze,
Sporzadzenie opéinii na femal beneficjenta Zaakeeplowana opinia natemal | Opinia nt ¥ ) dhieszel, - - " A
8. realizacji zalecer pokantrotnych KZitfeztonek ZK zawierajacege reatizacii zalecef pokontralnyeh | realizach zalecers nieolecnoéel KZK powysza opinia moie by¢ rownie:
dodatkewe informacie okontrolnych sporzadzona i podpisana rémmiez przez innego,
dol, realizacy zalecen P ¥ wyznaczonego pracownika DWP/DPI na stanowisku
pokontranych ds. konlrofi
Przekazanie Kigrownikowd
wiadchaego Oddzialu ds. razhiczefi Zat nr 8.41
DWP/KGerownikowi wlasciwego KZKAvyznaczony - S oo
9, Qddzialu ds. rozliczen oraz pracownik DWP/DPIna | 1 dzieh robocey Op‘::':t;'in;e;lzaq' zaleced Oninia nb -
Kierowntkowi wiabciwege Oddziatu | stanowisku ds. kontrol po ;i“::ﬂ;:ﬁ“ﬁ

8.2.3 Kontrole doraine projektéw na miejscu w ramach osi priorytetowych | - Vi RPO WP 2014-2020
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Kontrola dorazna na miejscu przeprowadzana jest poza zalwierdzonym Recznym Planem Kontroli.

Przy przeprowadzaniu konlroli doraznej na migjscu slosuje sig zapisy zawarle w regulacjach dolyczacych konlroli na miejscu, chyba, ze zapisy
niniejszego punktu - przewiduja odrebne procedury w tym zakresie,

W ramach obowigzkéw wynikajacych z syslemu zarzgdzania i kontroli Marszalek Wojewddziwa ma prawo do przeprowadzenia kontroli
doraznych w szczegbinosci w przypadku:

- uzasadnionego podejrzenia wystapienia naruszenia/nieprawidtowosci lub olrzymania informacji z instylucji zewnglrznych o wyslapieniu
naruszenia. W trakcie kontroli doraznej weryfikacji podlegajag - co do zasady - dokumenty SciSle zwigzane z charaklerem
wykrytejipodejrzewanej nieprawidlowosci,

- Koniecznoéci sprawdzenia wdrozenia przez beneficjenta zalecen zawarlych w wystapieniach pokontroinych (kontrofa sprawdzajgca). W
przypadku kontroli sprawdzajacej do werylikacji na miejscu dobiera sie dokumenty z wezeénigjszych kontroli oraz informacjefdokumenty
pokonirolne.

Zawiadomienie o kontroli w trybie doraznym przekazywane jest beneficjentowi przez KZK po podpisaniu przez DyrektorafZastepcg Dyreklora
DWP/DPI — faksem lub emailem | droga poczlowy, nie pdzniej niz na 1 dzieh roboczy przed rozpoczgciem konlroli {(w przypadku kontroli
indywidualnych projekléw kiuczowych na 7 dni kalendarzowych przed planowanym ferminem rozpoczecia konlroli na miejscu). Za dale
poinformowania beneficjenta uznaje sig date przestania/przekazania faxem/emailem zawiadomienia o kontroli. W przypadku kontroli w lrybie
doraznym efap przekazania zawiadomienia o kontroli nie jesi obligatoryjny.

Beneficjentowi nie przysiuguje prawo wnioskowania o zmiang terminu planowanej kontroli doraznej. W zwigzku ze specyfika konlroli doraznej
terminy okreslone w procedurach IW IZ RPO WP: 8.2.2.1 - Procedura powolania Zespolu Kontrolujgcego oraz 8.2.2.2 - Procedura czynnosci
przygotowawczych do przeprowadzenia kontroli na miejscu moga ulec modyfikacji. W przypadku konlreli doraznych ww. procedury nie powinny
lrwaé dluzej niz 10 dni kalendarzowych (15 dni kalendarzowych w przypadku indywidualnych projektéw kluczowych).

8.2.4 Kontrole zamdwien publicznych
8.2.4.1 Ogdlne zasady kontroli zamdwier publicznych w ramach osi priorytetowych |- VI RPO WP 2014-2020

Prowadzgc werylikacje zamowien publicznych uwzglednia sie fakt, iz zgodnie z przepisami uslawy Prawo zamoéwiert publiczaych to kierownik
zamawiajacego ponosi odpowiedzialnosé za prawidlowosé postgpowania. W zwigzku z tym 1Z RPO WP nie jest organem zatwierdzajacym
czynnosci w postepowaniu, lecz organem weryfikujgcym. W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci, w zaleznosci od etapu realizac)i projekiu
na klérym prowadzone s3 weryfikacje/konlrole, dokonywanie jest pomniejszenie kwoly wydalkéw kwalifikowanych lub naliczenie korekty
finansowej na zasadach okres$lonych w Regulaminie Konkursu i umowie o doflinansowanie.

Realizacja chowigzkow kontrolnych 1Z RPO WP cdbywa sie w oparciu o nastepujgce radzaje weryfikacjilkontroli zamdwien publicznych:

— obligatoryjna uproszczona weryfikacja zachowania zasady przejrzystoéci przy udzielaniv zaméwien publicznych o warlodci szacunkowej od
10 000 2l do 30 D00 eurc na etapie weryfikacji wnioskow o platnosé,

- obligatoryjna weryfikacja zamowien publicznych o warloéci szacunkowej powyzej 30 000 euro w zakresie wystgpowania podstawowych
naruszen ustawy Pzp i Wytycznych |Z RPO WP przed zadeklarowaniem wydatkdw do KE,
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- fakultatywne weryfikacje zamowien publicznych przeprowadzane w ramach wizyt monitoringowych i kontroli na miejscu.

Jezeli wszczecie kontroliweryfikacii zamowien publicznych wynika z konieczno$ei przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
majacego na ¢elu potwierdzenie wyslapienia naruszen wskazanych w uslaleniach sformulowanych przez Urzad Kontroli Skarbowej w wyniku
zakoficzenia audylu operacji; poslepowanie lo moZe sie odbyé z zastosowaniem kazdego z ww. rodzajow weryfikacjikontroli — z
zaslrzeZzeniem, e poslepowanie wyjasniajace w lakim przypadku przeprowadzane jest wylgcznie w zakresie naruszen wskazanych przez
Urzad Kontroli Skarbowej na podslawie dokumentdw 4ciSle zwigzanych z polencialng nieprawidlowoscia, w oparciu ¢ slosowane listy
sprawdzajace.

8.2.4.2 Procedury kontroli zaméwieri publicznych w ramach osl [ = VI RPO WP 2014-2020

a) obligatoryjna uproszczona werylikacja zachowania zasady przeJrzystosci przy udzielaniu zamdwiern publicznych o wartosci
szacunkowej od 10 000 zi do 30 000 euro na etaple weryfikacji wnioskdw o platnosé.

Werylikacja zachowania przez Beneficjentow zasady przejrzystosci przeprowadzana jest w odniesieniu do zaméwien publicznych o warlosci
szacunkowej do 30 000 euro udzielanych przez beneficjentéw nie stosujacych ustawy Pzp z uwagi na warlos¢ zaméwienia jak réwniez przez
beneficjenléw nie stosujacych ustawy Pzp z uwagi na wylgczenia podmictowe. Ze wzgledu na lo, iz werylikacjg powyZsza beda objete
zamdwienia o niewielkiej warlod¢, przyjelo iz werylikacja w tym zakresie prowadzona bedzie poprzez potwierdzenie, ze informacja o wszczeciu
takiege postepowania zostala upubliczniona w sposéb umozliwizjacy dolarcie do szerokiego kregu polencjalnych wykonawcedw i zgodnie z
regulacjami Wytyczonych 1Z RPO WP w sprawie udzielania zamdwien obowigzujacych w dacie wszczecie postepowania.

Podslawg do przeprowadzenia przedmiolowe] weryfikadji sq zapisy zawarle w instrukcji przygotowania wnioskéw o ptalnosé, w czesci
dotyczacej opisu faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, zobowiazujace beneficjenta do zamieszczenia na fakturze
Informacji o podslawie prawnej, lrybie udzielenia zamdwienia warlosci szacunkowej.

; o Osoba wykonujaca -Termin .
Le. Czynr:lnlé. Bt czynnosé wykonanla Mechanlzm kontrotny Zatacenik Uwagi
8.2.4.2.1 Uproszczona weryfikacia zachowania zasady przejrzystosci
Zal nr5.1
Pracownik na Sprawdzenie oglos2enia na Lisia
1 Uproszczona weryfikacia stanowisku ds. 1 dzien 1obac. wiadciwe] stronfe int {owej j do | Czynnoid weryfikacyjna wykonywana tylko w odniesieniu do
| zachowapla zasady preejrzyslodei werylikad) wiioskdw o g zgodnie z obowlazujacymi weryfixadji pierwszego wydatiu w ramach danego zamdwienia
ptatnosé wytycznymi wniosku o
platnoié

b) obligatoryjna weryfikacfa zaméwieri publicznych o wartoéci szacunkowej powyzef 30 000 euro® w zakresie wystgpowania
podstawowych naruszefi ustawy Pzp i Wytycznych I1Z RPO WP przed zadeklarowanlem wydatkdéw do KE.
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Przedmiotowa weryfikacia przeprowadzana jest w siedzibie jednostki kontrolujgcej w oparciu o przekazang przez benelicjenla podstawowg
dokumeniacje dolyczgcq udzielonego zamdwienia o wartosci szacunkowej powy2ej 30 000 euro.
Z uwagi na koniecznosé wykrywania podstawowych naruszen przed zadeklarowaniem wydalkéw do KE moze by¢ ona prowadzona:

— po wyborze do dofinansowania, a przed zawarciem umowy o definansowanie;

— po zawarciu umowy o doflinansowanie, a przed ujeciem wydalku we wniosku o platnosé;
- przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc,

- po zalwierdzeniu wniosku o platnosé, ale przed ujgciem go w deklaracji do KE.

Benefigienei udzielajacy ww. zamoéwien publicznych zobowiazani sa na podstawie zapisdw zawartych w:. regulaminie naboru wnioskéw,
informacji 0 wyborze do dofinansowania oraz umowie o dofinansowanie, do przekazywania bez wczesniejszego wezwania do 10 dni roboczych
od dnia otrzymania ww. informacji lub podpisania umowy z wykonawca, do przekazania (Z RPO WP podstawowych dokumentdw dotyczacych
przeprowadzonego postepowania.

* Przedmiotowsj weryfikaci bedg podiegad réwnie? zaméwienia o warlosci szacunkowej powyiej 14 000 euro wszczgle na podsfawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych przed dniem 16 kwielnia 2014 r. przez podmioly zobowigzane do fef slosowania

b.) wiasciwym oddziatorn umdw i
rozliczen - kopia pisma

technicznej projekldw

rozliczen

. i Osoba wykonujaca Temmin "
Lp. Crynnodé cayanodé wykenania Machanitm kontrolny Zalacznik Uwagl
8.2.4.2.2 Wenyfikacja zamdwies publicznych o wartosdcei szacunkowsj powyzej 30 000 euro
Zal. ar8.12
Lista
sprawdzajaca dla
) weryhkacq
do 5 dni roboczych, w wyslgpowania .
przypadku podslawowych taczenia listy do akl sprawy i realizagja czynnodci
: sl . zaslosowania pt 2, 3, naruszer: ust okredlonych w pkt 6 lub pkt B — Opcjonalnie, w praypadkuw:
Weryfikacja zaméwienia Pracownik na : . . awy L - ’ "
publicznego o wartobci stanawisku ds. 4 lub 5 - ww. lemin Wypeiniana z zachowaniem Pzp Xoniecznosci uzupelnienia preskazane] dokumentacji
szacunowe] powyzej 30 000 euro | wenyfikacil zamowie f | 120Ny jestod _ | zasady .dwdch par oczu” i lub nieprzekazania dokumentacji do werylitacji
1, : ; p uzyskania inferpretacii, | 2ahwierdzana przez Dy:ekloral . konigcenasci uzyskania inlerprelacii przepisdw ustawy
w zaksesie wysigpowania Pracownik ds. kenlrolt wyniku kontrafi, opini Zastgpeg Dyrektora DPIDWR Zal nrgan Pap
dst A usla me cany K i " i T :
Ry e arowe ! | lecmeal projekiow | Prawnei. vzupeinienia | ista sprawazaaca Lista - wnioskowania o przeprowadzenia kentraf,
dokumenlaciilub sprawdzajacadla | - koniecznosci uzyskania opinii prawnej — przejié do pki
uryskania wyjasnien od weryfikacji 21ub 3 lub 4 oraz 5
Benefigjenta wysizpowania
podstawowych
naruszen
Whytycznych IZ
RPO WP
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Nolatka stutbowa
Pracownik na N zaakceplowana przez
slanowisku ds. :" 5 dni Tb"u_"’h od | erownika Oddziaty i Zastgpee Termin vzupemignia lub przekazania dokumenléw po
Wezwanie do uzupetnienia kb weryfikach zamowien s | 421V preekazania rakiora DPIDWP z rozma wazwaniu do 6 dai roboczych
2z f P = B dokumentacji lub y - Y
. przekazania dokumenlac Pracownik ds. kentrel uphywu lerminu na jej lefi ) przep dzonej 2 Nelalka shrzbowa £ rozmowy lelefonicznej przechowywana
merytoryczno- przekazanie 050bg wskazang jako w aklach sprawy
tachniczne] projekidw odpowiedzialna za realizacjg
projekiv
Sporzgdzenie, werylikacja i
akceplar_'].a pisma o . . Pracownik na de 5 dnl reboczych od
a} wydania przez UZP intefpretacii | stanowisku ds. swwierdzenia
przapistw ustawy Pzp, weryfikaci zamdwien /| przesianek do Polwierdzenia wysfania pisma z | _ Praces odbywa si¢ zgodnie ze schematem czynnosci
3 b) wizezecie przez Prezasa UZP Pracownik ds. kontroh wyslapienia o Kancelarii Ogdingj powlarzalnej nr 2
Kontroli, merytoryczno- interpretacje, kontrale
©) uzyskanie wyjasnieh od lechniczne) projekidw lub wyjasnienia
Beneficjentalpartnera
‘ ::m;!‘u":s do 5 dni roboezych od
:ifge Q?:é:"']es‘mw:gﬁk?;:i'a opinii werylikach zambdwien smes::ieeT:o Potwierdzenie przekazania . Proces odbywa sig zgodnie 2e schematem czynnosci
4. placjap. wy P! Pracownik ds. konlroll P S - pisma do Biura Prawnego powlarzamnej nr 1
prawnej merytorytzno wyslapienia o opinie
technicznej projektiw pravwing
Pracownik na
Sporzgdzenie, weryfikagai stangwisku ds. do 3 dni robeczych od
kceplacja pisma informujgceg weryfikacji zamdwie 1 przekazania pisma Pobwierdzenie wystania pisma _ Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnodci
5. Beneficjienta o przycrynach Pracownik ds. konlroff wikazanego wpkL 3 do benefigenta z Kancefari powlarzalngj nr 2
wslrzymania weryfikacji meryloryczno- lub 4
fechricznej projekiéw
. . Pracownik na do 3 dnl robeerych od
Sporzadz: . weryfikacga | . T
a::ep?acj:npliesma li}‘:cm?ujqcego igrr;?'r:k*luzd;ﬁéwiem :atr\:\:dr::'enclz"livwklér j | Pismo podpisane przez Proces odb; sig zgodnie ze schematem czynnoici
6. o poemniejszeniu kwoly wydatkéw o P 1aca). % | Marszata Wojewodziwa - Wa 5ig 2g bl
S Pracownik ds. konlrof wskazane na . povdarzaing) nr 2
kwallfikewanych/nalozeniu korekhy L apiani Podkarpackiego
finansowej meryi_urytz‘no- ) wystapienia .
fechnicznej projekiéw nieprawidlowosc
Przekazanie pisma informujgcego P . Polwierdzenio:
iej i datké T k na . s s N
:v&oggkoﬁanywm?aniil Korekly | stanowisku ds. Nie diuzejnez 2dni a) wyslaniapismado
finansowej: weryfikac) zamdwien / r?:mo;za °‘: zm‘:':;?g g:n;eT:c;ema z Kancslari . Pismo do beneficjenia wraz z potwierdzeniami
7 N . Pracownik ds. konlrolt SV " w?: xl przechowywana w aklach sprawy
a.) beneficjentow, meryloryczna- ojewddziwa b.) odbions kopii pisma przez
Podkarpackiega whabdwe oddzialy uméw i
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Pracawnik na
stanowishu ds.

do 2 dni raboczych od

Sporzadzenie, weryfikacia i weryfikacil zamwien / zatwierdzenia listy Potwierdzenie odbioru nolatki
8. akceplacja oraz przekazanie nolaiki Pracuwni:( ds. kontrok sprawdzajgcej, wkidrej | przez wlasciwe oddziaky umowi | - Nolatka z potwierdzeniami przechowywana w aklach sprawy
o nig shwierdzeniu nieprawidlowo sci me ry‘loryczno.- wskazano brak rozliczen
techniczng) projektow | Namazef
A. W przypadku niawniesienia przez beneficjenla 2astrzezan do pomniejszenia wydatkdw kwalifikewalnych/nalozoneg korekty finansowej:
Sporzadzenie, weryfikada i Pracaovwnik na
akceplacja oraz przekazanie nolalki | stanowisku ds. - . . . N
o oslatecznym charakierza waryfikacyi zamdwien / do 2 dni rohpuyr.h od Pomemz'aqje odh\or_u nolatki . . I
74 pamnicjszenia wydatkéw Pracowni% ds. konirol up?_yw!.l temninu na przez M'ascrwa oddzialy uméwi | - Nolatha z potwierdzeniami przechaowywana w aklach sprawy
kwalifikowanych/natbzonej korekly meryloryczno- wnigsienia zastrzeren rozfiezen
finansowej techniczne) projeklaw
B. W przypadku wniesienia przez beneficjenia zastrzezed do pomniejszenia wydatkéw kwalilikowalnych/nalozanej karekly finansowej
W ferminie do 10 dni
Sporzadzenie, werylikacia i Pracownik na aﬂ;’:?:::g::zﬁeﬂ
akceplacjs pisma inlormujacego slanowisku ds. (jeteli zachodz Pismo podpisane przez
0 oslatacrne) wysokaesci wernyfikagi zaméwien f e shanii wsk:zane w MarszapI:a Woicwhdztwa . Progas gdbywa sig 2godnie za schamatem czynnosci
711 pomnigjszenia wydatidw Pracownik ds. kontrol pkL Pyt o addeju powlarzalnej nr 2.
fonalifikowanych/nalozonej korekty merytoryczno- proced - un:r ; is P 9
finansowej: fechnicznej projekiow e dury - 2apisy
slosujoe sig
odpowiednic)
Przekazanie pisma informujaceqo o
ostalecznej wysokodci
pomnigjszenia wydalkow a) W terminia do 4 dni
:fmliﬁkuw_anyd'lf natazonej korekty Pracownik na kalendarzowych od | Pobwierdzenie:
inansowej: isania pi P
' benel I_ Lovd slanewisku ds. ﬂ“;g'::r;“: pisma przez :3 ""f'_a“'la p';""a;f" N a} Pisme do benelicjenta wiaz z  potwierdzenfami
72 2) en‘e !qen oW, . . weryﬁkacj: zaméwien | Wojewbdztwa Ogr:ﬁeln:}en 4 2 hancelanm . przechowywane w aklach sprawy
- b.) wlasciwym addzialom uméw i Pracownik ds. kontroh Podkarpackiego . i b) Nolatka z potwierdzeniami przechowywana w aklach
rozliczen - notatki o eslatecznym meryloryczno- i b.) odbioru notatki przez sprawy
charaklerze pomniejszeni hnicznet projekiow b.}do 2 dni raboczych | wiasciwe oddziaty uméw i
wydalkdw kwalifkowanych! od przékazania pisma rozhiczed
nalozonej karekty finansowe| wiaz do beneficjenta
z kopig pisma wystanego do
beneficjenia
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¢} fakultatywne weryfikacje zamdwient publicznych przeprowadzane w ramach wizyt monitoringowych | kontroli na miejscu
Osoba wykonujgca Termin .
Lp. Crynnoké crynnodé wykonania Wechanizm kootrelny Zalacznlk Uwagi
8.2.4.2.3 Wen/fikacje zamowien publicznych przeprowadzane w ramach wizyt monitoringowych i konlroli na miejscu
1
Zal. nr 8.14 Lista
sprawdzajaca dla
weryfikac]i ex -
post zamdwien
publicznyth
Zgodnie z lub
odpowiedninmi Zal ar8.15
terminami wskazanymi - i
w podrozdziale B.2, Lista i
przy czym w przypadku sprawdzalqca dia
wizyly monitoringowe) weryfikacy
T zaméwder
Pracgunik na dia weuzﬁkacp d 1. Pr do Benefigenla driefanych w
Fakulatywne weryfikacje zaméwierh | slanowisku ds. Z;“ianeg:':a zasa informacja pokantrainaiprotot® | spariu o
publicznych przeprowadzane w weryflkaci zamowien { przg rov‘\;adzaniem z wizyly montioringowej. etz
1. | ramach wizyt monilofingowych i Pracownix ds. konlroh puhli?:znegu ohwarda 2. Wypetniona z zachowaniem RPO WP N
kontrol na miejscu menforyezno- afert 1 dostepnodei zasady .dwach par oczu” listy 2
technicznet projekiow dokumenlacj sprawdzajace Zob o 8B
przelargowej dla Lista
potencjalnych .
oferantéw pomija sl spraw:xalﬁu da
elap przekazania weryfikaci
rawiadomienia o 5:‘::"“95"’5
wizycia, wigz .
preeprowadzanie
m publicznego
obwarcia oferl _..-
wizyla
manitoringowa
na miejscu

8.2.5 Procedura przeprowadzania wizyly monitoringowej

1Z RPQ WP, przy pomocy wiasciwych Departamentow UMWP {DWP DP|, AK) ma prawo przeprowadzié wizyte w kazdym czasie od dnia

olrzymania przez Beneficienta informacji 0 wyborze projektu do dofinansowania, z wyjglkiem okreslonym w art. 22 usl. 3 i 4 ustawy
wdrozeniowej, nie pdznigj niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia, z zaslrzezeniem przepisow, kiére mogg
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przewidywad dluzszy lermin przeprowadzania konlroli dotyczgcych irwaloSci projeklu, pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz podalku od
towaréw | uslug. Wizyty monitoringowe mogg by¢ przeprowadzane poza Rocznym Planem Kontroli na dany rok.
Przy przeprowadzaniu wizyly monitoringowsj na miejscu stosuje sie odpowiednio zapisy zawarte w regulacjach dotyczacych kontroli na
miejscu, chyba, Ze zapisy niniejszego punktu - przewidujg odrebne procedury w tym zakresie,
Celem przeprowadzania wizyly monitoringowe] jest sprawdzenie prawidiowosci realizacji projekiu, a w szczegélnosci potwierdzenie w lrakeie
przeprowadzane] wizji lokalne} zgodnosci realizacji wspéHinansowanego projeklu z wnioskiem o dofinansowanie/umowa o dofinansowanie oraz
zbadanie komplelnodci dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu. W sytuacji gdy wizyta monitoringows przeprowadzana Jest po
zakoniczeniv rzeczowej realizacji projektu sprawdzeniu podlega takie czy.

- uzyskano pozwolenie na uzylkowanie/lub inny dokument wymagany przepisami prawa,

- osiggnieto zakladane w umowie o dofinansowanie {wniosku aplikacyjnym) wskaZniki produktu i rezullatu.
Minimalny zakres wizyty monitoringowej okreéla lisla sprawdzajaca stanowiaca zalacznik nr 8,17 do IW IZ RPO WP. Zakres listy sprawdzajacej
moze zostaé zmodyfikowany w szczegolnosci poprzez uzupelnienie o dodalkowe moduly w takim przypadku podlega ona zatwierdzeniu przez
Zaslepce Dyrekiora/Dyrekiora DWP/DPI.
Niezaleznie od powyzszego |Z RPO WP moze przeprowadzac fakultatywne weryfikacje zamdwien publicznych przeprowadzane w ramach
wizyt moniloringowych {(decyduje o tym zakres upowaznienia do przeprowadzania wizyly monitoringowej), okreslone w procedurze nr 8.2.4 IW
1Z RPQO WP - Kontrole zamdwien publicznych, pkt 2 ¢ -  Fakultatywne weryfikacje 2améwien publicznych przeprowadzane w ramach wizyt
monioringowych | konlroli na migjscu’”. '
Zespdt Moniloringowy (ZM) jest upowazniany do przeprowadzenia czynnodci kontrolnych przez Marszalka Wojewédziwa najpozniej w terminie
5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczgcia wizyty monitoringowej z odpowiednim zachowaniem zasad zawartych w
procedurze 8.2.2.1 W IZ RPO WP.
Zawiadomienie o wizycie monitoringowej przesylane jest do beneficjenta przez Kierownika ZM na przynajmniej 3 dni kalendarzowe przed
planowanym terminem rozpoczecia wizyty monitoringowej faksem lub emailem i droga pocztows. Za datg poinformowania beneficjenta uznaje
sie dale przeslania faxemfemailem zawiadomienia o wizycie monitoringowej.
W trakcie wizyty menitoringowej przeprowadza sie obligaloryjne oglgdziny w miejscu fizycznej realizacji projektu. W uzasadnionych
przypadkach np. zadan o charakterze nie inwestycyjnym lub w przypadku weryfikacji zamdwien publicznych mozliwe jest odslapienie od
przeprowadzenia ogledzin i poprzestanie na sprawdzeniu dokumenlacji.
W przypadku projektéw inwestycyjnych o znacznym slopniu zloZzonosci, duzej liczbie wykonanych powtarzalnych lub podobnych elementdw
(np. przylacza, przepompownie) mozliwe jest przeprowadzenie wizyty monitoringowe; przy zastosowaniu metodologii doboru préby.
Ponadto, w przypadku projekiéw realizowanyeh przez wielu partneréw (w ramach jednej umowy o dofinansowanie) ogledziny w miejscu
faktycznej realizacji projeklu odbywajg sie u lidera projeklu oraz u parlneréw wybranych zgodnie z melodologiq doboru proby.
Po zakonczeniu wizyly moniloringowej, nie poZniej niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia wizyty monitoringowej,
sporzadzany jest i przesylany do jednostki kontrolowane] protokdt z wizyty moniloringowej (zalgcznik nr 8.18 do IW IZ RPO WP). Za
sporzadzenie i lerminowe przekazanie protokolu z wizyty monitoringowej do jednostki konlrolowanej odpowiedzialny jesl KZK.
W przypadku powzigcia informacji w trakcie wizyty monitoringowej o mozliwosci naruszenia przepisu prawa, w sporzadzenym protokote z
wizyty monitoringowej opisuje sie powyzsze ustalenia i informuje sig¢ Beneficjenta, iz zostanie przeprowadzona kontrola na migjscu.
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W syluacji gdy w trakcie wizyly monitoringowej zostana wykryte uchybienia/naruszenia, w przypadku kiorych mogg byé pedigte dziatania
naprawcze - wowczas formulowane sg rekomendacje/zalecenia.

W zakresie wprowadzanie danych do SL2014 na temat przeprowadzonych wizyl monitoringowych w ramach osi | — VI RPO WP stosuje sig
odpowiednio zapisy procedury 8.2.8 IW1Z RPO WP.

8.2.6 Procedura kontroli kompletno$ci dokumentdw

Konlrole kompletaoéci dokumenidw przeprowadza pracownik wskazany przez Kierownika wiadciwego Oddzialu ds. kontroli DWP/Oddziatu
whéciwego w zakresie wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowych (1-VI DP| (w przypadku duzej ilosct konlroli Dyreklor DWP moze zlecié
przeprowadzenie konlroli na Oddziat wlasciwy w zakresie wsparcia procesu wdrazania osi priorytetowej ). W lrakcie konlroli wypelniana jest
Lista sprawdzajaca dot. kontroli na zakonczenie realizacji projekiu - kontrola dokumentacji na poziomte Instytucji Zarzadzalqcej RPO
WP (zalgcznik 8.2 do IW IZ RPO WP). Ww. lista obejmuje m.in. opinig na lemal kompletnoscl dokumentacji oraz sprawdzenie zgodnoSci
dokumentacji z obowiazujacymi procedurami (konlrola formalna). Wypelniona i podpisana przez pracownika lisla sprawdzajgca podlega
zaakceptowaniu przez Kierownika whasciwego Oddzialu ds. konlroli DWP/Qddzialu wiasciwego w zakresie wsparcia procesu wdrazanta osi
priorytelowych 1I-VI DPI oraz zatwierdzeniu przez Z-cg Dyrektora/Dyreklora DWP/DPI.

Lp. Crynnodd . 0“':1;'“"“‘:: : Rca w:;:r:‘ll:la Mechanlzm kontrolny Zalgcznik . Uwragl
8.2.6.1 Procedura konfroli kompletnosci dokumentow
Wyznaczony pracownik
DWP na slanowisku ds. Przygolowana Lista
kontreliwyznaczeny sprawdzajaca dol. kontrofi na
Przeprowadzenie kontroll pracownik Oddzialu Prezed wyplaceniem zakohczenie cealizac) projeklir -
1. kompletnasci dokumenlaw wla§ciwego w 2akresie | plalnodc koftcowej kontrola dokumentadji na -
wsparcia procasu poziomie Inshyluci 2al nrg2
wdrazania osi Zarzgdzajacej RPO WP Lisk
priorytetowych I1-¥i DPI . sta
D }
Wyznaczony pracavwnik dol kenireli na
DWP na slanowisku ds. Zaparafowana Lista zakoficzenia
kontrofivwyznaczony sprawdzajqca dot. kentrofi na realizaci projeklu
Przedtozenie do skeepladii przez pracownik Oddziaiu Przed wyplaceniem zakohczenie realizach projeklu - | - kontrola
2. | Kierownika PLIMIP.VAVP.VI whaSctwego w zakresie | plalnoid kofcowe| kontrola dekumentacii na dokumeniaciina | -
wsparcia procasu poziomie Instylucsi poziomie
wdrazania osi Zarzadzajgeej RPO WP Inshytucii
priarylelowych 11-V1 DP| Zarzadzajqcej
RPO WP
Pezadiosenis d swierdzen Wyznaczony pracownik Fodp Lisla sprawdzajaca
1zedtozenia do zatwierdzenia DWP na slanowiskur ds i dot kontroli na zakonczenie . -
3, | przez Z-c¢ DyrekloralDyreklora konlrolfwyznaczony ;?ﬁgz‘:::;u;r? realizacji projektu - konlrola Proces mlihywa Te zgodnle e schematem czynnodei
OPI/OWP pracownik Oddzialu dokumentacji na poziomie powtarzalne| nr 1.
wladeiwego w zakresie Instytuch Zarzadzajacej RPO
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wsparga procesu
wdrazania osi
priorylelawych [1-V1 DPI

WP

8.2.7 Dzialania zwiazane ze zloienlem przez BeneficJenta O$wiadczenia w sprawie osiagniecia i utrzymanla wskaznikdw,
zachowania trwalosci projektu, generowania dochodu i kwalifikowalno$ci podatku VAT

W celu potwierdzenia dochowania zasad trwatosci projektoéw — Beneficjenci projeklow zrealizowanych w ramach osi 1 - VI RPQ WP 2014-2020,
corocznie w okresie, o ktorym mowa w art. 71 rozporzadzenia ogolnego skladajg Odwiadczenla w sprawle oslagnigcia | utrzymania
wskaznikow, zachowania trwalosci projektu, generowanla dochodu i kwalifikowalno$cl podatku VAT.

O$wiadczenia skladane s3 przez Beneficjenta co 12 miesiecy, przy czym pierwsze — do 13 miesiecy od daty zakoriczenia realizacji projektu, z
wyjalkiem ostalniego, kidre skladane jest w terminie do 30 dni cd daty zakoriczenia okresu trwalo$ci.

Osoba wykonujaca Termin i
Lp. Crynnodé caynnodé wykonanta Mechanlzm kontrolny Zalzoznlk Uwagl
8.2.7.1 Procedura ztozenia OSwiadczenia w sprawie osiggniecia i utrzymania wskaZnikdw, zachowania trwalo$ci projeklu, generowania dochodu |
kwalifikowalnosci podatiku VAT
L Zal nr8.20
C,‘vklnfznne. @12 QOfwiadczenie w
miesigcy, przy czym sprawie
plgm_'sze—du 13 osiggnigeia i
m|esrc‘|' od daly ulrzymania
- : . zakorlezenia realizaci Potwierdzenie przez Sekrelarial | wskaznikdw,
1, g‘:::;‘;eﬁ"f’m"“““" (-1PEeZ | Banancient projeklu, £wyjatkiem | DPI/DWP wpiywu Oéwiadczenia | zachowania .
oslatniegs, ktére (..} trwatosci
skladane jast w projektuy,
terminie 30 dni od daty generowania
zakodczenia okresu dochedu i
irwatoiai. kwalifikowalnoici
podatku VAT
Dyrektor/Z-ca Dyreklora
DPIIDWP
Dekrelacja zlozonego Krerownik Oddriatu Do 4 dni roboczychod | Zadekselowane i
2. | O¥wiadczenia (...} irejestragia ds_sprawozdawezodc daty otrzymania zarejestrowane Oswiadczania - -
Ofwiadczenia (... ) w spisie spraw [ DWP/Kierownik Oéwiadezenia
QOddziatlu
ds_monitorgwania j
prognozowania
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projeki6w DPY
Wyznaczony pracownik
DWP na stanowisku ds.
sprawozdawczodeiDPl
na-stancwisku
ds. moniloravania
i prognozowania
projekidw
W lerminie do 3
miesigey od dnia
przediozenia
Wyznatzony pracownik | poprawnego Wydruk z prowadzone| bazy, w
DWP na slanowisku ds, | Oiwiadczenia (w ktdre] gromadzons &3 w i 5
N ! ]! " prrypadku stwierdzenia bleddw | brakow w przekazanym
. . sprawozdawciodci/DPl | preypadku stwierdzenia | informacie z zakresu : : N
3 g;m?:;;":ﬁ'?m;d'““"““ na-slanowisku ds. uchybiaf w zakrasia przedkladanych Odwiadczen f preez Beneficienta Ofwiadczeniu (...} o
. monilorawania i P 7 zobowi s Mol - stanowigca - nalgzyl praejdé do pkt. Ja {w ralezno$di od stopnla
prognozowania Beneficjenla , $lad rewizyjny z uchyhienia)
projekldw wskazany lermin moze | przeprowadzonej weryfikacii
zoslaé wydiuzony o
czas niezbedny do
wyjasnienia sprawy)
i Opcjonalnia: Jezeli Oiwiadezenie (..) zawiera bledy i braki formalne
I
: T T
: i Powyczerpaniu wskazanych faki j
: uzupehienia Oswiadczenia lub DWP na stanowisku d5. : W lermninie do 5 dni Sporzadzona notalka stuzbowa D;:?\ie ;rszgguw':mizzag:neﬁglreﬁ;‘l;a;o:i;:oﬁigeoﬁqen!em
H poprawienia omytek w lerminie 7 sprawoczdawczasci/lDPl | roboczych od dnia 2 przeprowadzenych szynnosci Owiadczenia (...) we wskazanym terminle w ciagu 5 dns
i 3 idnied o'l.rgyrnania we_zmnia. na slanowisku stwierdzenia bledow i (w przypadku rozmowy i- roboczych od dnia shwierdzenia jego braky
' Czynnoéci le przyjrmuja forme 1 ds_moniorowania lub brakdw w 1 telefonicznej) lub wydruk e-mail
i rozmowy letelonicznej craz i i prognozawania Ofwiadezeniu | ) ! dotaczony do akl sprawy - naledy przejié do phl 3b (w zaleinocl od stopnla
E korespondencji elekironicznej projekiow uchyblenia)
e e S
- na slanowisku ds. erminie do 5 dni H
xﬁm?:f; sém: dﬂl:iz:?ﬁzgla do sprawozdawezoSci/DPl | roboczych od dnia i
3b poprawienia omylek w terminie 7 ' na-stanowisku ds. stwierdzenia braku Polwierdzenie wysfania pisma | + .
! X ! monitorawania i poprawionege !
! dril od pirsymania wezwania { prognozowania O#wiadezenia (..} :
i projekidw H i i
8.2.7.2 Procedura w przypadku niezfoZzenia w wyznaczonym terminie Odwiadczenia w sprawie osiggnigcia i ulrzymania wskaznikéw, zachowania trwafosci
projektu, generowania dochodu i kwalifikowalnosci podatku VAT
Dziatania 2zmierzajace do Wyznaczony pracownik
przypomnienia beneficjentowi o DWP na slanowisku ds. | 0y oo 0o 6 dni Po wyczerpaniu wskazaaych form kontakiu z Beneficjentem
cbowiazkach wynixajacych 2 SprawozdawczoSaPl | roboczych od dia Sporzadzana notalka stuzbowa ofaz nie 2lo2eniu przez Beneficjenta Odwiadczenia {...) we
1. Eh:::;c'?t:‘mlo.gn?u?m?:::' mﬁni(n niua | - sl\me_rdzenl‘a. braku z przeprowadzonych czynnosci - wskazanym terminie
EY przylmuig e owa ; Oéwiadezenia {...) — naleiy przej$é do pkt. 2
rozmewy lelafoniczne] oraz pragnozowania
Kkorespondencil efektonicznej projektaw
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Wyznaczony pracownik | W terminie do 5 dni

L . DWP na stanowisku roboczych od dnia
Przygnl‘owame PISma wzywajacego ds. sprawozdawczoscl | shwierdzenia braku
5 |Beneficienta do przediotenia | pp1 pa-slanowisku Oéwiadezenia {.. ), Polwierdzenie wystania pisma | -
Ofwiadezenia (...} w terminia 7dni 1 45 monitorowania f pomimo weozwania
od dnla olrzymania pisma prognozewania Beneficienla do jego
projekidw przeditzenia
Wyznaczany pracowrnik
DWP na stanowisku ds.
sprawozdawezodciiDP|
. . . . . na slanowisku
Jeizeli OSwiadczenie. .} nie zostanie | 4o moniterowania i
zlozone wa wskazanym lerminie: . . .
prognozowania . Podpisana i preekazana do
. ! projekléw Do 5 dri robocayen od | 0Pl BEL oo
3. Przygolowanie i przgkazanle do _ . dnia siwierdzenia braku infarmacia o niedo h - -
Oddziakéw umoéw DWRIDPI Kierownik Oddzlalu | oiadeaenial..) M kg‘ @ nisdotrzymaniu
informadji o niedotrzymaniu dnm;m;::‘i"l"‘u““ warunkaw umowy
warunkdw umowy Oddziate
da_monitorowania i
prognozowania
projekléw DPI

8.2.8 Wprowadzanie danych do SL2014 na temat przeprowadzonych kontroll projektéw w ramach osil - V1 RPO WP 2014-2020

Dane do SL2014 wprowadza pracownik DWP / DPI na slanowisku wiasciwym ds. kontroli, ktéry wezesniej zostat zgloszony {(posiada nadane

uprawnienia) do SL2014 - zgodnie z whasciwg procedurg i uzyskal w tym zakresie stosowne uprawnienia.

Wprowadzanie danych w module ,Kontrole™ odbywa si¢ po zalogowaniu sig do 512014 zgodnie z ,Insliukcja uzylkownika S5L2014 - Modul:

Kontrole™,

Dane do SL2014 wprowadzane sa w lerminie do 5 dni roboczych od otrzymania przez DWP/DPI podpisane] przez kierownika jednostki

konlrolowanej informacji pokenlrolnsjlodmowy podpisania informagji pokentrolnej/uptywu terminu na wniesienie uwag i zaslrzezen do informacii

pokonlrolngj. W przypadku wprowadzania do SL2014 wynikéw konlroli podmiotdw zewngtrznych termin wprowadzania danych ulega
wydluzeniu do 14 dni roboczych (liczonych od dnia ofrzymania wynikéw konlroli przez wiasciwy Departament} ze wzgledu na koniecznoéé
dokonania szczegdlowej analizy przekazanych dokumentow i zgloszenia ewentualnych zaslrzezen, przy czym:

— na elapie anafizy .Podsumowania ustalen” Karta Informacyjna Konlroli uzupelniana bgdzie w teriminie 14 dni roboczych poprzez
syntelyczny zapis o przyjetym dalszym sposobie postgpowania (w tym o zgloszeniu uwag do Inslytucji Audylowej albo o wszczeciu
postepowania wyjasniajgcego),

—  na etapie oslatecznych rozstrzygnigé (zalwierdzone Roczne Sprawozdanie Audytows albo ostateczny wynik poslepowania wyjasniajacego)
Karla Informacyjna Konlroli uzupelniana bedzie w terminie 14 dni roboczych o pozostale stosowne informacje.

Pracownik DWP / DPI na slanowisku whasciwym ds. konlroli wprowadza dane do SL2014 zgodnie z zakresem wskazanym w ,Inslrukcji

uzytkownika SL2014 - Modul: Kenlrole™

281
Konlrola
8.3 Przygotowanie i aktualizacja Rocznego Planu Kontroli
: Osoba wykenujaca Termin :
Lp. Czynnodé czynnadd wykonania Mechanizm kontralny Zalycznlk Uwagl
8.3.1 Przygolowanie i aktualizacja Rocznego Pianu Kontrolf
Przygotowanie Rocznego Planu Kontroli
Sporzadzenie, waryflkacja i N L
) ] Wyznaczony pracownik | W terminie do 15
af:epfz:igp':;'xr:::ma DWP. DFI, DK na Kwietnia roku Praygelawanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze
1 ganwa foku nirachunku WraE £ stanowisku ds. obrachunkowego Potwierdzenie wysiania na kepn | _ schemalem czynnodci powtarzalnej nr 1. zgodnie z
) rne1f:ol ia dobor :'y konlrolvkantrofli poprzedzajgcego rok pisma przewodnlego wymogami okratlanymi w Wydycznych MIiR w zakresie
. 0913 doboru proby . finansowej oraz IP obrachunkowy, na ktdry kontrofi reafizacji prograrmdw operacyinych ra lala 20 14-2020
projekitw do kortroli i przekazanie 1 )0 h
ich do DRP sporzadzany jes! Plan
Sporzadzenia, weryfikacja i W lerminie
akegeptacja Rocznego Planu umoilwiajacym Projekt uchwaty w sprawie
Koniroli na dany rok obrachunkowy podjgcie uchwaty przez | przyj¢ta Rocznego Planu . . . 5
wraz z projeklem utiwaly w Wyznaczany pracownik | ZWP przed dniem 15 | Kontroli na dany ok P':ﬁ:;?wa"'e :°kirge"lm;‘2’£an?'$ Zzgnu%r:;z:

2. | sprawde przyjgcia Rocznege Planu | DRP na slanowisku ds. | maja roku obrachunkawy wiaz z N “’mu a;Tnckf:s;?-l f’& W m‘ oh m...g W rkeasia
Koniroli na dany rok obrachunkowy | systemu realizaci RPO | obrachunkowego zalgcznikiem podpisany przez :"' [nf,. alizaci Wmmdw o ven yeh na lata 2014-2020
araz projeklu uchwaly ZWP w poprzedzajgeego rok Dyrektora/ Zaslgpes Dyreklora antrol realitacy prog PEIBLYIT -
sprawie przyjecia Rocznego Planu obrachunkowy, na kisry | DRP
Koniroli na dany rok obrachunkawy _sporzgdzany jesl Plan

W terminie
umoiiiwiajgcym
Przedioienie do zatwierdzenia podjgcie uchwaly przez | Uchwata Zarzqdu Wolewddziwa
przez Zarzgd Wojewddziwa Wyznaczony pracownk | WP przed dniem 15 Podkarpackiego w sprawie . 5 .
3. | Podkarpackiego projekiu utihwaly w | DRP na stanowisku ds. | maja qoku przyjecia Rocznego Pianu - Proctas zf:y‘;ar g'e zgodnie ze schematem czynnosed
sprawie przyjgcia Rocznege Planu syslemu realizacji RPO | obrachunkowego Kentreli na dany rok P €l '
Konlroli na dany rok obrachunkawy poprzedzajgcego ok obrachunkowy
obrachunkowy, na kidry
sporzad2any jest Plan
Przekazanie do DWP, DPI, DAK, IP | Wyznaczony pracewnik N T . _

4. WUP pisemnej informacji o DRP na stanowisku ds. Po podigciu przez ZWFP Potwiardzenie wystania pisma - Ptzygalso;ivame Z:z::.':‘?y:ﬁ sig zgodnie z& schamatem

przyeciu RPK przez ZWP systemu realizacji RPO uchwaly czynnodei powt d
. W iermmie do 15 maja

5. ::f{:r&sﬁrﬁz:ﬁ:ﬁmeﬁ m;":i?::::m: ;:)kpurz"e';r::g‘:;;ﬁ? Pohnrlerd{enie w-,'§|ania pismaz | _ Przygotnv_uanie pisma qdbywa sig zgodnie ze schematem

obrachunkewy do (K UP systemu realizacfi RPO | obrachunkewy, na ktéry | o™ Ggéine] cxynnodd powtarzalnej e |
sporzgdzany jesi Plan
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W temminie do 15

. . - czerwea roku W przypadiku uwag IK UP do dokumentu procedura powlarza

ZRzlgzc;i;:)agrawnﬁ?u‘::r?ﬁs::dan IKUP obrachunkowego . sig 0d pkl. 2 z mokliwoicia kansullacji zapiséw Planu z

rok obrachunkowy v poprzedzajgcego rok kemériiami odpowiedzialnyml za preygol ia opisu
ebrachunkowy, na kidry vwarunkowan prowadzenia procesu konlrolL
sporzgdzany jest Plan
W lerminie 3 dni

Pisemne przekazanie reboczyeh po

zaakeeplowanage preez IK UP Wyznaczony pracownk wphynigciu pisma

Rocznego Planu Konlroli pa dany
10k obrachunkowy do DWP, DPI,
DK, DRR oraz IPWUP iiP 2IT

DRP na stanowisku da,
systemu realizacn RPO

informujacego o
akceplacii Rocznego
Planu Kenlroli na dany
rok ebrachunkowy
przez IKUP

Potwierdzenie wyslania pisma z

Kancelari Cgainej

Przygotowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schematemn
czynnoid powtarzainej nr 1

Aktualizacja Rocznego Planuv Kontroli

Sporzadzenie, weryfikaga i
akcepiacja pisma do DRP w
aprawie zmian do Rocznego Planu
Kontroli ma dany rok obrachunkowy
wraz z propozycjq tych zmian

Wyznaczony pracownik
DWP, DPIl na
slanowisku ...,

DK na slancwisku
...oraz IP WUP na
stanowlsku...

Po zaistnieniu
cholicznodci
uzasadniajacych
wprowadzenis zmian
do Rocznege Planu
Kantroli na dany rak

Patwierdzenie wyslania na kopi

pisma przewodniego

Preygotewanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnodci powdarzalnej rw 1

Crynnosd jest pomijana, w przypadku gdy akhuabizacia
Rocznego Planu Kontroli na dany rok ebrachunkowy dotyczy
elementdw dokumeniu przygelowywanych przez DRP (np. w
2akresig kontroli systemowych)

oy ¥

Sporzadzenia, weryfikaga i
alceplacia zaklualizowanego
Roeczneqo Planu Kontroli na dany
rok obrachunkowy wraz z projeklemn
uchwaly w sprawio przyjecia
zaktualizowanego Rocznego Planu

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
systemu realizacji RPO

‘W ierninia 10 dnt
iphaczrych ed dnia
olrzymania
dokumeniow z DWP,
DPI, DK orar
odpowiednisj komérki
1P WUP lub po
zaislnieniu okolicznosci
vzasadniajacych

Projekt uchwaty w sprawie
prayjgcia zaklualizowanego
Rocznego Planu Konfrofi na

darty rok sbrachunktwy wraz z
2aljcanikiem podplsany przez
Dyrektora! Zastepce Dyrektora

Przygolowanie dokumeniéw odbywa i zgodnie ze
schemalem czynnodci powtarzalngj nr 1, zgadnie 2.
wymogami okreslonymi w Wiilyeznych MR w zakresie
kontrok realizacji programéw operacyjnych na fata 2014-2020

Kanlreli na dany rok sbrachunkowy wpfowadzenie zmian DRP
do Rocznego Planu
Kantroli na dany rok
obr ¥
P:::«z):g;: 33 ?:wh:::;:ma W lerminie Uchwata Zarzadu Wojewbdziwa
b Y Bhpenaczony pracowtik | umazliiajacm Podkapackiego w sprawie Proces odbywa sig zgednia e schemalem czynnodci

Podkarpackiago projekiu uchwaty w
sprawie prryjecia zaklvalizowanego
Rocznego Planue Koniroli na dany
ok obrachunkowy

DRP na slanowisku ds.
syslemu realizacji RPOQ

podjecie uchwaly przez
Zarzad Wojewodziwa
Podkarpackiego

preyjgcia zaklualizowanego
Rocznego Planu Kontroli na
dany rok obrachunkowy

powtarzalnej nr 3.

Przekazanie do DWP, DPJ, DAK, IP
WUP pisemnsj informach o
przyjgciu RPK preez ZWP

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds,
sy stemu raakzacji RPO

Po podjgciu przez ZWP
uchwaty

Potwierdzenie wystania pisma

Przygolowania pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
czynnoici powlarzalnej nr 1

Kontrola
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W terminie 3 dni
;:sm-me preekazanie Rocznego Wyznaczony PV?W‘M'”" robaczych po podjeciu Pabwierdzenie wyslania pisma z Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie za schemalem
anu Konltroki na dany rok DRP na stanowisku ds. | uchwaly przez Zarzad Kancefarii Ogélnej - czynnaici powtarzalne} ar 1
obrachunkowy do IK UP systemu realizacfi RPO | Wojewddziwa
Podkarpackiego
" . . W przypadku uwag 1K UP do dokumentu procedura powlarza
f:ﬁieﬁ:‘l’m’:;;hanwﬁiz: Planu | cup . . N sie od pkL 2, z moziwoicig konsultagi zapiséw Planu 2
Konlroli na dany rak obrachunk komdrkami edpowiedzialnymi za przygotowanie opisu
Y oy uwarunkowah prowadzenia pracasu konlrol,
W temminie 3 dni
roboczych po
Pisemne przekazanie do DWP, wplynigciu pisma
DPI, DK, DRR oraz IP WUP i IP informujacega o
ZIT, zaklualizowaneqo Rocznego ;U;;n::l:l:: ;)v:ia:::::‘ akceptacji Potwierdzenie wyslania pisma 2 Przygolowanis pisma odbywa st zgednie za schematem
Planu Kontroll na dany rok temu realizac de zaklualizgwanego Kancelarii Ogélnej cxynnoici pavdarzalngj nr 1
obrachunkowy - zaakceplowanego Systemu realizacs Rocznego Planu
przez IK UP Kontreli na dany rok
obrachunkowy przez (K
up

284




Audyl i zwalczanie naduzy¢ finansowych

IX  Audytizwalczanie naduzy¢ finansowych

9.1 Audyt wewnegtrzny

1. Podstawa prawna
Wymogi unijne i krajowe zwiazane z nowym okresem wdrazania funduszy europejskich stawiane polskim siruklurom administracyjnym niewiele
réznia si¢ od poprzedniego okresu programowania na lata 2007-2013, jednakie w obecnym okresie programowania zauwaZza sig wigkszy
nacisk na konlrole i audyt systemu.
Audyt wewnetrzny prowadzony w departamentach realizujgeych Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, funkcjonuje na zasadach okreslonych w nastgpujgcych dokumentach:
- Wytycznyeh w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygolowania prognoz wnioskéw o platnosé do Komisji Europejskiej w ramach
programdw operacyjnych na lata 2014-2020,
—  Wylycznych w zakresie procesu desygnacii na lata 2014-2020,
— Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885, z pdén. zm.),
— Rozporzadzeniu Ministra Finansdw z dnla 4 wrzeénia 2015 r.w sprawie audytu wewngltrznego oraz informacii o pracy i wynikach tego
audytu (Dz. U. z 2015 r_, poz. 1480),
— Standardach audylu wewnetrznego dla jednostek seklora finanséw publicznych - Komunikat Nr 2 Ministra Finanséw z dnla 17 czerwca
2013 r. (Dz. Urz. MF. 2 2013 r., poz. 15).

2. Zakres, cel, planowanie audytu wewnetrznego

Audyly systemu zarzadzania i kontroli RPO WP na lala 2014-2020 przeprowadzane sa zgodnie z Planem audytu wewngliznego na dany rok.
Ponadlo w dzialalnosci Oddzialu audylu wewnetrznego, mozliwe jest przeprowadzanie pozaplanowych zadanh audytowych zapewniajacych
| zadan doradezych w obszarze RPQO WP na wniosek kierownictwa instylucji Zarzadzajacej.

Realizowany przez Urzad Marszatkowskt Wojewbdziwa Podkarpackiego w Rzeszowie zakres zarzgdzania i wdrazania RPO WP na lala 2014-
2020 i cerlyfikacji wydatkéw oraz przyjele w zwiazku z lym procedury, traklowane sa przez audyt wewnelrzny Urzedu jako obszar
podwyzszonego ryzyka, objgly obligatoryjnym, corocznym audytem wewngtrznym.

Audyt wewnetrzny prowadzony jest przez audylorow wewnglrznych zalrudnionych w Oddziale Audytu Wewnglrznego (AK-I), kidry w ramach
struktury organizacyjnej Urzedu usyluowany zostal w Departamencie Audylu i Konlroli,

W skiad Oddzialu Audylu Wewnglrznego wchodza: Kierownik Oddzialu Audytu Wewnelrznego, audytorzy wewnetrzni i pracownicy tworzgcy
Zespol Audytu Wewnetrznego (ZAW). Pracg Oddzialu kieruje Kierownik Cddziatu Audytu Wewnglrznego, podiegly bezposrednio Marszalkowi
Wojewodztwa Podkarpackiego.

Do zakresu dzlalania Audytora/ZAW nalezy obieklywna i niezalezna ocena funkcjonowania Urzedu w zakresie gospodarki finansowej pod
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wzgledem legalnodci, gospodarosci, celowosci, rzetelnosci, a lakze przejrzystosci | jawnosc,
Obowigzkiem Audylora/ZAW jest rzetelne, obiektywne i niezalezne:

- uslalenie stanu faklycznego w zakresie funkcjonowania Urzedu, w tym RPO WP 2014-2020,

- okreslenie oraz analiza przyczyn i skulkdw uchybien,

- przedslawianie zalecen w sprawie usunigcia uchybien lub wprowadzenia usprawnien,

- monitorowanie wykonania uchybien i wnioskdw (zalece) audytu.
Audytor wewnelrzny/ZAW zapewnia nalezyte udokumentowanie procesu analizy obszarow ryzyka. Oszacowane ryzyka ujgle w Planie Audytu
slanowia proces zarzgdzania polityka ryzyk w Urzgdzie.
Stosownie do wymogow ustawy o finansach publicznych, audyl wewngtrzny prowadzony jest na podslawie Rocznego Planu Audylu, kidry
przygolowywany jest do kofica reku poprzedzajgcego rok, ktdrego Plan dotyczy.

Realizacja audylu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie opiera sig na analizie i ocenie
ryzyka wyslapienia istolnych nieprawidtowo$ci w obszarach dziatalnosci Urzgdu, bedacych obszarami audytu, dokonywanej z uwzglednieniem
kryteriéw ryzyka i jego islotnosci. Analiza ryzyka ma na celu zidentyfikowanie potencjalnych obszarow dziatania Urzedu, w tym w ramach RPO

WP na lata 2014- 2020, narazonych na ryzyko o duzej Islolnosci, majacych wplyw na realizacje celow i zadan Urzedu. W procesie planowania
rocznego nalezy uwzglednié priorylety dla zadan audylowych wskazanych przez Marszatka WP.

Osoba wykonujjca - Termin
L.p. Czynnodé crynnosé " vrykonanla Mechanlzm kentrolny Zalgeznik Uwagl
9.1.1 Sporzadzanie Rocznego Planu Audytu
Audytor
1. 1dentyfikacja obszardw ryzyka wawnelrzny/Pracownik Do 1012, br Arkusze oceny ryzyka - -
AK-1
Arkusze oceny ryzykal
Analiza ryzyka w celu Audytor analiza ryzyka w zakresie
2. wyodrgbnienia obszaréw, ktare wewnglrzny/Pracownik | Do 15.12.br, RPOMP przeprowadzona - -
nalety objad planem/ audylem AX -1 meleda
malematyczng/szacunkows
Plan Audylu na dany rok obejmuje m.in.:
1) Wyniki analizy vyzyka obszaréw ryzyka — obszary
drislainodci jednostii zidentyfikowane przez audylora
Sparzgdzenie Rocznego Planu Kierownik Oddziadu Peojekt Rocznege Planu Audyla | _ wewngliznego z okredlenlem szacowanego poziomu
3. | Auvdyluiwybbr zadan do realizacji | Audytu Wewnglrznego Do kotica br. Wewmetznego fyzyka w danym obszarze,
2) Planowane temaly audylu wewnglrznego:
- Planowane 2adania zapewniajace,
Planowane 2adania doradcze,
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]
4)

5)

Planowane czynnoci sprawdzajace,

Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zoslad
objete audylem wewnetrznym w kolejaych [alach,
Informacje  istetne  dla  prowadzenia  audylu
wennglrznego, uwzpledniajace specyfike jednosik
(np. zmiany arganizacyine).

Zalwierdzenie projektu Rocznege Marszatek
Planu Audytu Waojewodztwa
Podkampachiego

Do kotca br.

2alwierdzony Roczny Plan
Audytu Wewnglrznege

3. Przekazywanie kopii Planu Audytu, Sprawozdanla z wykonania Planu Audytu i Wynikéw audytow wewngtrznych prowadzonych

w ramach IZ/IC RPO WP

Z realizac]i Planu Audytu sporzadza sig Sprawozdanie z Wykonania Planu Audylu.

Oddzial Audytu Wewngtrznego przekazuje do wiadomosci Dyrektora Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, potwierdzone za zgodno$é z oryginatem kopie:

- Planu Audylu na dany rolc

- Sprawozdanie z Wykonania Planu Audyiu.
- Wyniki audyléw wewnetrznych prowadzonych w ramach 1ZC RPO WP,

y Osob j Termi .
Lp. Czynnoié. 30 c:.;'nv:: ;'e“ aca wy;::aZh Mechanizm koatroiny bh_r.ml_k Uwagi
9.1.2 Przekazywanie kopii Planu Audylu do wiadomosci Dyreklora Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Qperacyjnym,
potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem
. Marszatek
1. 5::::":;:'2, fuczny Plan Audyt Wojewadztwa Do korica br. Plan Audytu na dany rok - -
A 9 Podkarpackiego
. . . De dnia 15 slyeznia
2 glr::ha::;; uk:apl:’za:hu;zidmnagu Audylor/Pracownik AK-1 | roku, kidrego Plan Plan Audytu na dany rok . -
¥ Audytu dotyezy
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Qsoha wykonujqca Temmin ! . .
Lp. Czynnoéé czymnoké “wykenanla Mechanlem konlrolny Zalyeznik Uw:g_f
9.1.3 Przekazywanie kopii Sprawozdania z wykonania Planu Audylu do wiadomo$ci Dyrekiora Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem
Qperacyjnym, polwierdzongj za zgodno$d z oryginafem
Sprawozdania obejmuje:
1) podstawowe informacje o kemdrce audylu
wewnglrznego,
2) przeprowadzona zadania audytowe w roku
Sporzgdzenie Sprawezdania z Kierownik AK- Do dnia 28 stycznia Sprawozdanie z Wykonania sprawozdawezym,
1, | Wykonania Planu Audyty za rok, I{AudylonPracownik kaidego roku za rok Planu Audylu za rok kibrego - J) wydane zalecenia lub gpinie w ramach
fibrego Plan Audytu dotyczyt AK-1 poprzedni dotycry Plan Audytu przaprowadzaonych zadan audytowych,
4) przeprowadzone czynnoici sprawdzajace w noku
sprawozdawczym,
5} niezrealzowans zaplanowane zadania audytowe,
6} miemiki elekiow audytus.
Do 3 dni roboczych od
Podpisane Sprawozdanie z dnia sparzadaenia f
2. Wykonania Planu Audylu za rok, Kierownik OddzialwAW | Sprawozdania z glnal'aw;zc:‘anie z wykonania - -
kidrega Plan dotyczy Wykonania Planu nu Audyly
Audytu
De 15 lutego roku
3 Przekazanie do DRP kopii z Kie ik Oddzialy AW naslgpnego po roku, Podpisane Sprawozdanie z . B

wykenania Planu Audylu

ktérego dotycryd Plan
Audytu

Wykeonania Planu Audytu

4. Przeprowadzanle zadania audytowego
Szczegolowe zasady | melodyka wykonywania audytu wewnglrznego oraz prakiyka prowadzenia i dokumenlowania prac audylowych zostata
okreslona w Ksigdze procedur audylu wewngtrznego w UM WP, Treéé niniejszej Ksiggi uwzglednia powszechnie obowigzujace przepisy prawa,
regulujgce funkcjonowanie audylu wewnglrznego w jednoslkach seklora finanséw publicznych, a takie wylyczne ministra whasciwego
ds. finansdw publicznych w sprawie funkcjonowania audylu w tych jednostkach.
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projeklu

zadania audylowego

dokumentow.....

. Osoba wytonu]q,é-l Termin .
Lp Crymnosé czynnods * wykonanla Mechanizm kontrotny Zalgoznik Ghyvagl
9.1.4 Przeprowadzanie zadania audytowego
1 Sporzadzenle imiennego Kierownik Ceddzialu Zatwierdzony Reczny Plan _ ~
N upowainiania Audyly Wewnglrznego Audytu Wewngirznego
2 Zabwigrdzenla imiennago rvan_'szaiek Zatwierdzone imienne
. ST ojewddztaa e - .
upowatnienia POﬂkarpaCkiegO - upowarnienie
3 Opracowanie Programu zadania Audylor Projekt Programu zadanta .
- | audytowego wewnglzny/ZAW - audytowsgo "
4 Akceplacja Programu zadania Kierownik Qddziatu Zaakeaplowany Program R B
' audytowego Audylu Wewngtrznego - zadania audylowego
Audytor wewnelfzny
Przeprowadzenie narady f:m"x;:‘:ﬁego
5 otwierajacej w audylowanym Prolokdl z narady otwierajgcej - -
departamenie mﬁﬂiﬁ"fm“m
departameniu
& Przeprowadeania czynnaosc Audylor Wikazany w Programie | _ . _
. audylowych wewnetzny/ZAW zadania audylowego
7 Sporzadzenie sprawozdania Audylor Wskazany w Programie | Sprawordanie wsigpne z audylu .
) wsigpnego 2 audytu wewngliznego | wawnglrzay/ZAW zadania audylowego wawngirznego
Przeprewadeenie narady
zamykajacsj i przekazania Audylor
8. | sprawozdania wstepnego i m'j'wn"lm ZAW nierwocznie Protokdt z narady zamykajacej | - -
prolokotu z narady zamykajgcej glrzny.
audytowang) komdrca
. . - Kierownik komérki audylowanej motze zghesié Kierownikowi
10 dni kalendarzowych | Pisemne zaslrzezenia, . e L N
Zgtoszenie pisemnych zastrzelen Kierownik komdrki od dnia otrzymania dodalkewe wyjadnienia Oddziak AV\_I, na pismie w terminie 10 dni kalendarzowych
9. S 3 : . . - od olrzymania Sprawozdania wslgpnago, dodathowe
lub dodalkowych wyjasnien. audylowanej sprawozdania zgtoszonae przaz kierownika janienia lub umoly z yonia dot. tresei
P h wyj astr 5
wstgpnego komérid audytowanej Sprawozdania z audyty
Speorzadzenie sprawozdania
estalecznego. Zmiana lub
uzupehienie sprawozdania z Au Niezwtocznie po Sprawazdanie oslaleczne z
10. | audylu w przypadku uwzglgdnienia wemorl.rm TZAW lerminie wskazanymw | przeprowadzonego audytu - -
pisemnych zastrzazan i wyjasnied. lrzny wiarszu nr g wewnglrznego
sprawozdania ostalecznegoz
audytu wewneirznaga
Przekazanie Sprawozdania Sprawardanie ostaleczne
oslalecznego Kierownikowi Audylor " .
M. | Jednosikikomdrki wewnStzyIZAW Niezwlocznie Z praepionadionege audviu - -
audytawanefDyrektorowi DRP virzneg
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5. Sclezka audytu
Instytucja Zarzadzajgca zobowiazana jes! do ustanowienia procedur zapewniajacych wiasciwg $ciezke audylu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4
lit. D rozporzadzenia ogdlnego, w tym spelnienia minimalnych wymagan dotyczacych $ciezki audylu okredlonych w arl. 25 rozporzadzenia
delegowanego Komisji Europejskiej (UE) nr 480/2014, Obowiazek len jest realizowany m.in. w formie mslrukcji Wykonawczych. Instytucja
Zarzadzajaca zobowiazana jest do wspélpracy z komorka audytu wewnglrznego, w tym umoziiwienia jej wykonywania zadan audylowych
w obszarze RPO WP.
6. Audytw siedzibie Beneficjenta, w miejscu reallzac]i projektu
Osoba wykonujgca Termin _
Lp. (?zynno!é czymnodd wykonanla Mechanizm kontrolny Zalyoznik Uwagl
9.1.5 Przeprowadzanie audylu w siedzibie beneficienta, w miejscu realizacii projekiu
Realizacja zadania audylowego Zgodnie z Planem Wsigpne wynik z B
1 zapewniajacego AudylorrZAW Audytu przeprowadzonego audylu "
Do 3 dni reboczych od
Poinformowanie Dyreklora - dnia podjecia decyzji o .
2. | audytewanego Departamentu o :}fmﬁzﬁv przeprowadzeniu w:?‘:gi:’;:;z‘ < o audylu - .
planowane] wizycie u Beneficjenta audylu w migjscu przep =g
realizacyi projekiu
2 Peinformowanie o wizycie Kierownik AK- § dni ropoczych przed Pismo informujace o wizycie u B B
* | Beneficienta, kidrego audyt dotyczy | MAudylonZ AW wizylg audylowy Beneficjenta
Przeprowadzenie czynnodci W trakcie realizacji Whioski z przeanalizowanyth
4. | audytowych w miejscu realizag AudytoriZAW Zapewniajaceqo dgpartamentéw, kopia - .

7. Audyt systemu zarzadzania | kontroli w ramach RPO WP 2014-2020

Audyt w ramach funduszy strukturalnych obejmuje sprawdzenie:

» skulecznosci funkcjonowania systemoéw zarzadzania i kontroli,
« prawidlowosé rachunkow,
« prawidlowosé i zgodnosé z prawem wydatkdw,

+  wywigzywanie sie z warunkow finansowania pomocy.

Glownym celem audytéw systemu zarzadzania i konlroli pod katem dziafarn wspolfinansowanych przez Fundusze Strukluralne jesl
sprawdzenie, ze odpowiednie systemy zarzadzania | konlroli funkcjonujg efektywnie w celu zapobiezenia bledom i nieprawidlowosciom oraz,
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ze gdy pojawiajg sig biedy i nieprawidlowosci, syslemy le efektywnie wykrywajq je i koryguja.

Qznacza to, ze syslemy powinny byé udokumentowane i przetastowane na wszyslkich poziomach 4ciezki audytowej, aby upewnié¢ sig co do ich
efeklywnosci. Biezgce lesty sprawdzajace przeprowadzone na prébce audytowe] wyslarczajgcej do wyciagnigcia generalnych wnioskéw
powinny by¢ wykonane pod kgtem skulecznosci systeméw.

Zgodnie z arl. 4 ust. 8 rozporzadzenia ogdinego, systemy zarzgdzania i kontroli zapewniaja:
» okreslenie funkcji poszczegdinych podmiotdw zaangazowanych w zarzadzanie i kontrole oraz podzial funkcji w obrebie kazdej z nich,
+ zgodno$¢ z zasada rozdzielnoéci funkeji pomigdzy tymi podmiotami i w ich obrebie,
+ funkcjonowanie procedur dla zapewnienia poprawno$ci i prawidiowosci deklarowanych wydatkow,
+ systemy kompulerowe sfuzgce prowadzeniu ksiegowosci, przechowywaniu,
+ przekazywaniu danych finansowych i danych na temat wskaznikéw, dla celow monitorowania i sprawozdawczosci,

+ systemy sprawozdawczosci i monitorowania, w przypadku gdy podmiot odpowiedzialny za zarzadzanie programem powierza
wykonywanie zadan innemu podmiotowi,

« rozwigzania w zakresie audytu funkcjonowania systemow zarzadzania i kentroli,
» syslemy I procedury w celu zapewnienia whasciwe]j sciezki audylu,
* rozwiazania w zakresie audytu funkcjonowania syslemow zarzadzania i kentroli,
« syslemy i procedury w celu zapewnienia wlasciwej $clezki audylu,

« zapobieganie nieprawidlowosciom, w lym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywanie i korygowanie, oraz odzyskiwanie kwot
nienaleznie wyplaconych wraz z odselkami z tytulu zwrolu tych kwot po teminie.

Zgodnie z zasadg zarzadzania dzielonego, paristwa czionkowskie | Komisja sa odpowiedzialne za zarzadzanie programami i za ich konlrofe
zgodnie z ich obowigzkami okreslonymi w niniejszym rozporzadzeniu i w przepisach dotyczacych poszezegoéinych funduszy.

Na podslawie arl. 4 ust. 8 rozporzadzenia cgdinego, w trakcie audytu systemu zarzadzania i kentroli RPO WP — w Instylucji Zarzgdzajacej (1Z)
badane sa wszyslkie kluczowe elementy systemu zarzadzania i kontroli w celu stwierdzenia czy:

» zostal zapewniony wlasciwy podzial funkcji,
» procedury dotyczace wyboru projeklow sa adekwatne,
» wylyczne i informacje dla beneficjentow sg cdpowiednie,
« istnieja odpowiednie konlrole zarzadcze /Standardy konlroli zarzqdezej obejmuja:
- Srodowisko wewnelrzne (standard od 1 do 4),
- Cele i zarzgdzanie ryzykiem (standard od 5 do 9},
- Mechanizmy konfrolne (slandard od 10 do 15),
- Informacja i komunikacja (standard od 16 do 18),
- Moniforowanie i ocena (slandard od 19 do 22}./
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« istnieje odpowiednia Sciezka audytu,
« zapewniono wiarygodne skompuleryzowane systemy ksiggowosci i rachunkowosci, monitorowania i sprawozdawczoSci,
* podejmowane sa odpowiednie dzialania zapobiegajace i korygujace w przypadku wykrycia bledow syslemowych.

74 Kategorie oceny skutecznos$cl kiuczowych wymogdw Instytuc]l calego systemu:
Kategora nr 1 System dzialka dobrze tylko niewielkie usprawnienia sg potrzebne,
Kategoria nr 2 syslem dziala, ale konieczne s3 usprawnienia,

Kategora nr 3 Syslem dziala czesciowo, istoine usprawnienia sa konieczne,
Kategoria nr 4 System nie dziala.

bl S

QOcena systemdw zarzadzania i kontroli odbywa sie w czterech etapach:

Etap pierwszy polega na ocenie — w jedne] z ww. kategorii - kryteridw oceny okreflonych dla kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wyciggnigciu wniosku w odniesieniu do poszczegolnych kluczowych wymogdéw w oparciu o kryteria oceny ocenione
uprzednio na elapie 1.

Etap trzeci polega na wyciggnigciu wnioskéw w odniesieniu do poszezegoélnych instylucji na podstawie wynikow oceny kluczowych wymogow
dokonanej na elapie 2.

Na koncowym, czwartym elapie audylor dokonuje powigzania migdzy wnioskami dotyczacymi poszezeg6lnych instylucii 2 wnioskiem ogéinym
dolyczacym systemu.

Na potwierdzenie prawidlowosci funkcjonowania elementdw syslemu zarzadzania i konfroli (kryleribw oceny), audyier przeprowadza
weryfikacie 10 elementéw z calej populacji (np. ogloszeri o naborach, wnioskéw o dofinansowanie, wnioskéw o ptalno$é, dokumentacji
z kontroli na miejscu).

Procentowy udzial negatywnych wynikéw badania we wszystkich zbadanych elementach populacji ma wplyw na oceng kryterium przyj¢tego
w badaniu, a w dalszej kolejnosci kiuczowego wymogu kontrolnego i calego syslemu zarzadzania i kontroli.

System dziala dobrze, tylko - . . o .
S L U System dziala, ale konieczne s System dziata czg$clowo, istotne - -
niewielkie usprawnienia sgq N . . System nie dziala
potrzebne usprawnienia usprawnienia sg konieczne
% ,,Tak” > 90% % .Tak" > 75% % ,,Tak” > 50% % ,Tak" < 50%

Odpowiednio wdrozone procesy przyczynia sie do polepszenia systemodw zarzadzania i kontroli. Sprawnie funkcjonujgcy system zarzgdzania
i kontroli dia $rodkéw pochodzacych z budzelu Unii Europejskie], w elekcie moze spowodowad obnizenie ryzyka w fym obszarze
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8. Audyty operacjl, a wykrywanle naduzyé finansowych

Audyly operacii sa przeprowadzane w celu uzyskania wyslarczajacej pewnosci co do legalnodci i prawidlowosci wydatkow zadeklarowanych
Komisji. Audyty musza by¢ oparte na reprezenlatywnych prébach. Jednostka proby moze byd operacja, projekt w ramach operacji lub wniosek
o platno$é zlozony przez beneficjenta i zgloszony Komisji.

W oparciu o ustalenia audytu operacji, audytorzy mogq wydat zalecenia zmierzajgce do usprawnienia syslemu. Ten aspekt stanowi zatem
element roli audytora w ramach zapobiegania naduzyciom finansowym.

Audyty moga takie prowadzié do wykrycia pojedynczych przypadkéw naduzyé finansowych. Jest to zalem czedcig roli audylora w ramach
wykrywania naduzyc finansowych.

Podejrzane przypadki, kiére budza sygnaly oslrzegawcze, musza zoslaé wyjasnione npatychmiasi (w znaczeniu tak szybko, jak to moziiwe)
poprzez poréwnanie dostepnych informacji i przeprowadzenle datszych kontroli. Audytorzy na podsiawie swojego osadu zawodowego
podejmuja decyzje, jakie dalsze dzialania nalezy podjaé. Audytor powinien ocenié wszyslkie okolicznodci sprawy i zwrécic szczegolng uwage
na okolicznosci zwigzane z zamiarem, poniewa2 zamiar jest tym, co odréznia zwykle nieprawidiowosci od przypadkow podejrzewanych
naduzyé finansowych.

Audylorzy zawsze powinni korzystaé ze swojego doswiadczenia w celu zwigkszania $wiadomosci na temal naduzyé finansowych.

9. Realizacja czynnoéci doradczych
Celem dziatan doradczych audytora jest przysporzenie warlosci dodanej oraz usprawnienie procesow ladu organizacyjnego, zarzadzania
ryzykiem i konlroli, z zachowaniem zasady, 2e audytor wewnelrzny nie przyjmuje na siebie odpowiedzialnosci kierownictwa urzedu.

Czynnosciami doradczymi moga byé: konsullacje, doradztwo, usprawnienie oraz szkolenia.
Plan Audylu na dany rok moze zawieraé zadania doradcze. W uzasadnionych przypadkach audylor wewnetrzny/ Zespot pracownikdw Oddzialu
audytu wewnetrznego realizuje zadanie doradcze, poza Planem audytu na dany rok.

Audylor wewnetrzny/ Zesp6i pracownikéw Oddziatu audytu wewngtrznego moze wykonywaé czynnosci doradcze:
1) na wniosek Marszatka WP lub dyrektoréw departamentdw, za zgoda Marszalka WP,

2) z whasnej inicjatywy, w zakresie uzgodnionym z Marszatkiem WP,
9.1 Realizacja czynno$ci doradczych na wniosek Marszalka WP lub Dyrektora departamentu

W uzasadnionych przypadkach Audytor Wewngirzny/Zespot pracownikéw Oddzialu Audytu Wewnetrznege moze realizowad czynnosci
doradcze poza Planem Audytu, na wniosek Marszatka WP lub Dyreklora Departamentu UM WP.
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Lp. Ciynnosd Osob:z;v“v::;léuiqu w;::nn::ia Mechanizm konlrolny Zalgcznik Uhwagi
9.1.6 Czynnosci doradeze na wniosek Marszaika iub Dyreklora departameniu
Ztozenie wniosku o j Przed proponowanym Potwierdzony w AK-l wniosek o
1. przeprowadzenie zadania g:::;ffg:v:::;emu terminem wykonaria przeprowadzenie zadania
doradczego P zadania doradczego doradczego
L Podpisane przez Marszatka
Wiystawienie imiennege ) ) ) uptwagnlenie do
2. upowainienia do przeprowadzenia Marszatek Nigzxwdocznia dzeni .
zadania doradczego przeprowadzenia zadania
doradezege
W terminie uslalonym z
3. :;ﬁ;?:;?eme narady Audytar xiﬁmg;ﬁk{wa Protokdl z narady otwierajgcej
Deparlamentu
W terminie ustalonym z I
Przeprowadzenie czynnodci Marszalklem/Dyrektore | UStaienia niezbgdne da
4. audylowych Audytor m audylowanego sporzadzenia lnfo‘m'laql.'
Departamenty Sprawozdania/Opinii
W terminie uslalonym z
Sporzadzenis Informadji/ Audytor Dyrekioremn Informacja’ Sprawozdanies
5 Sprawozdania/Crpinit audylowanego Opinia
Deparlameniu
1f Pismo przekazujace
Przekazani_a Marszalkowi i w termin!a usialonym z Informaci:I Sprawclf‘zdanief
Dyreklorowi Departamentu Audytar Marszalkiem/Dyrekiore Opinle
8. | zatwierdzonsj{-go} Informacit m audylowanego a Zah':derdzuna (6} Informacial
SpravwozdaniafOpini Departameniu
P pi pa Sprawordanie! Opinia
Peinfermeawanie na piémia
Audytora o spasobie wykorzysiania Pismo informujace w sprawia
7. | przekazanej(go} Informaciy Dyrektor Departamentu 10 dnl sobocych od wykarzyslania informacy

Sprawozdania/Qpinit
M razie polrzeby/

narady zamykajacej

Sprawozdanial/Qpini

9.2 Realizacja czynnoéci doradczych z wiasne] inicjatywy, w zakresie uzgodnionym z Marszalklem WP

W uzasadnionych np. analiza ryzyka przypadkach, audylor wewnetrzny/ Zespdl pracownikéw Oddzialu audylu wewnelrznego moze
przeprowadzié czynnosci doradcze poza Planem audytu na dany rok, z inicjatywy wlasnej, w zakresie uzgodnionym z Marszalkiem
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Lp.

Czynnodé

Osoba wykonujaca
crynnodé

Termin

wykonanfa

Machanlzm kentrolny

Zalzcznik

- Uwagi

9.1.7 Czynno$ci doradcze z inicjatywy

Audytora Wewnelrznego w uzgodnieniu z Marszalkiem

Wystapienia z pismem do
Marazatka w sprawie
przeprowadzenia czynnodci
doradezych w wybranym
Departamencie (wraz z
uzasadnieniem)

Kierownik Oddzialu
Audytu Wewngtrznego

W terminie ustalonym
przez Audylora

Palwierdzone w sekretariacie u
Marszatha pismo w sprawie
przeprowadzenia zadania
doradczego

Pedjgcie decyzji w sprawie
przeprowadzenia czynnodal
doradezych

Marszalek

14 dni roboczych od
dnia glrzymania pisma
od Audylora

Decyzja pisemna w sprawie
preeprowadzenia ¢zynnodci
doradczych

Zawiadomienie Dyreklora
audylowaneqo Depardamentu o
podijgciu czynnosci doradezych

Audytor

Do 3 dni po olrzymaniu
decyzii Marszatka

Decyzja pisemna w sprawie
przeprawadrenia czynnoial
doradczych

Przepraowadzenie czynnotci
doradezych

Audylor

W lerminie usialonym z
Dyrektorem
audytowanego
Deparlamentu

Ustalenia z przeprowadzonych
czynnescl doradezych

Sporzadzenie Informaci
Sprawozdania/Opinit

Audytor

14 dni roboczych od
dnia zakoficzenia
crynnoici doradezych

Informacjal Sprawerdaniel
Opinia

Przekazanie Mars2afkowi i
Dyrektorowi audylowansgo
Deparlamentu Informacjif
Sprawozdania/Opini

Audylor

14 dni roboczych od
dnia 2zkonczenia
czynnosd doradczych

1 Pismo przekazujace
Informacjef Sprawozdanief

Opinig,
2 Podpisanae) Informacjaf
Sprawozdanie! Opinia

Przekazanie Marszatkowi i
Audylorowi pisemne]j informacji z
realizacji zalecen

Dyrekior zudylowanego
Deparlameniu

2 miesigce od dnia
olzymania nformacjy
Sprawozdania/ Opinil

1f Pismo w sprawie przekazania
informadii z realizacji zalecer z
przeprowadzonego zadania
doradczego

2} Informacja z realizacji
zalecen

10. Dokeonanie analizy i oceny wynikdw przeprowadzonych badan, zaplanowanych czynnoécl audytowych

Audylor wewneglrzny obowigzany jest ustali¢ stan faktyczny oraz dokona¢ jego oceny. JezZeli ocena wskazuje na konieczno$é podjgcia
okreslonych dziatan naprawczych, usprawniajacych lub korygujacych, wowezas dokonane w tym zakresie uslalenia stanowis .uslalenia audytu®
w zakresie stabosci konlroli zarzadczej i wymagaija od audylora odpowiedniego opracowania.

Whasciwe opracowanie ustalen audytu powinno zawieraé:

Audyl i zwalczanie naduzy¢ finansowych
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t) Stwierdzenle stanu faklycznego, jasne i dokladne stwierdzenie stanu faklycznego, kiére wylania sle z pordwnan i wynikow
uzyskanych przez audylora w odniesieniu do odpowiednich kryteridw oceny,

2) Kryteria, pozwalajg na ugrunlowanie danego ustalenia, poprzez jego odniesienie do kryteribw oceny, ktorymi mogg byé: legalnodé,
gospodarnosé, celowose, rzetelnosé, przejrzystose, jawnosé i adekwalnosé,

3) Skutkl {ryzyka), okredlajg rzeczywisty lub potencjainy wplyw niezadowalajgcego stanu na badany system (proces), mozliwosé
osiggniecia zalozonych celdw lub realizacje zadan. Skutki moga mie¢ charakter wymierny tub niewymierny, jakosciowy lub ilosciowy,

4) Przyczyny, okreslaja powody lezace u podslaw zidentyfikowanego niezadowalajacego stanu faktycznego. Moga by¢ wynikiem dzialan
umyslnych i/ lub nieumysinych, moga mie¢ charakter bledu iflub pomylki.

5) Zalecenla {uwagi, wnioski), wskazujg dziatania naprawcze, korygujace lub usprawniajace, jakie nalezy podjg¢ aby doprowadzic do
wyeliminowania niezadowalajacego stanu faklycznego lub poprawy funkcjonowania danego systemu (procesu), a tym samym
ograniczenia lub wysliminowania stwierdzenego ryzyka.

Uslalenia z przeprowadzonego zadania audyiowego audyltor wewnetrzny zamieszcza w Sprawozdaniu z zadania.

Uslalenia audytu, kidre wskazuja na koniecznosé podjecia pilnych/ nalychmiastowych dziatan naprawczych powinny byé niezwlocznie
zglaszane Kierownikowi komérki audylowanej, a w razie polrzeby takie Marszalkowi WP. Zgloszenie lakich uslaled powinno Zzostaé

udokumenfowane.

11. Czynnos$cl audytowe- faza monitorowania
W celv okredlenia slopnia zrealizowania zalecen audytu, Audyforf ZAW moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajgce, dokonujgc oceny
wdrozenia rekomendacji. Dokonujac te} oceny, Audylor/ ZAW uwzglednia w szczegoinoici ocene ryzyka wystepujacego w obszarze
dziatalnosci departamentu, objetego przeprowadzonym zadaniem zapewniajacym,
Ustalenia slanu faklycznego poczynione przez Audylorr ZAW zamieszeza w Nolatce informacyjnej z przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajgcych, kiéra przekazuje Marszalkowi WP oraz dyreklorowi deparlamentu, w kidrym prowadzil czynnosci sprawdzajace, w lerminie 14
dni roboczych od dnia zakonczenia czynnoéci sprawdzajgcych.

Czynnodd . .-

" Osoba wykonulgca
ezynnodé

Termin

wykonanla

Meachanlzm k ¥

Uwagl

9.1.8 Przeprowadzanie czynnosci sprawdz

afgcych

Przeprowadzenie czynnosci

sprawdzajgcych Av @zie polrzeby/

Audytor! Pracownik
AKA

W lerminie usialenym
przez Audyloral
Praceremika AK-)

Ustalenia poczynione w trakcie
crynnesct sprandzajacych

Sporzadzenie Nolatki informacyjnej

Audylor! Pracownik
AK-

14 dni roboczych po
zakorfczeniu czynnosci
sprawdzajgeych

Notatha informacyina
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14 dni roboczych po

3. | Zatwierdzenie Nolalki informacyjnej gf;;tn&fe%dﬁ::‘ 5 | Zakenczeniu czynnoici | Podpisana Nelatka informacyjna | - -
slrzneg sprawdzajacych

Przekazanle Marszalkawi i A f Pracownik 14 dni roboczych po 1/ Pismo w sprawie przekazania
4. | Dyreklorowi Deparlamentu Notatki A:dlylu ' zakonczeniu czynnosci | Notatkiinformacyjne), - B

informacyjnej i sprawdzajgcych 2/ Notatka informacyjna

9.2 Wypelnianie zalecen z audytéw i kontroli przeprowadzanych w IZ RPO WP przez upowaznione instytucje
. Osoba wykonujaca Termin _
Lp. GCzynnoéé crynnodé Veykonanla Mechanlzm konlrolay Zalacznik Uwagl
9.2.1 Procedura analizy wynikéw audylow / kontroli zewnelrznych
. " Podmiot uprawniony do . . s N

1 Przekazania do DRP inlormacii przeprowadzenia Po zakoficzeniu audylu _ Korespondencia moze zoslad przekazana 2 Kancelani
pokontrolng] kontroli f audylu I koniroli ogdlnej lub innggo departamentu Urzgdu
Wstgpna analiza informacji
pokontiolng] i przekazanie jej do Pizygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
wiaiciwych jednosiek UMWPIIP Wyznaczony pracownik c.:;x?\oici powtaprzalnei nry:va % 2g9dnt

2 RPO yaaz 7 infarmacig o DRP na slancwisku ds. | 2 dni Petwierdzenie wyslania pisma - .
mozliwoid zgloszenia syslemu realizacji RPOQ KorespOndenc!a wenanglrzna w ramach DRP odbywa sig
umotywowanych pisernnych droga gleklroniceny
zaslrzezen do lej informacqi

. . Wihakciwe jednosiki . .
Przakazanie do DRP stanowiska w WOAP 7 dni od olrzymania - . .

3 zakresie wslepnej dokumentadi Eddﬁaédsair;w:nw wslgpnej dokumenlacfi | Potwierdzenie wystania pisma R Fﬂ:ﬂ?&?:ﬁgzgs;ﬂ?ﬁ sig zgodnie ze schematem
pokontrolnej RPO pokenlrolnej oo P |

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
. . czynnoici powtarzaingj nr 1 lub schemalem nr 2 —w
Sporzadzenie i przekazanie do | 4dnied nia zale tnoéci od 1ego, na koge adrasowana byla informaca
" ni od olzymal }
instytucii kontrolujacej Wyznaczony pracownik | L e pakontrolna.

4, umotywowanych pisemnych DRP na slanowisku ds. MP;“ ch jednost Patwierdzenie wyslania pisma - ) N B _ L
2astrzezen do informacji systemu realizacii RPO ascrvych jednostek TEI’IT\I!1 na zgfoszerue uwag do informacji p:_)korltrolne|_moze
pokontrolnej UMWP / IP RFO 20staé wydluzony na czas oznaczony, na pisemny wniadek

1Z przekazany do instytucji xontrolujacej przed uphrwem
lerminu na zghoszenie zastrzezer) do informacji pokonlroinej.
Ostateczna informacja pokontralna moie zostaé przekazana
‘ _ ) Nie dlutej niz 14 dniod | Potwierdzenie wyshania z kancelarii ogélnej lub innego departamentu Urzgdu
Rozpalrzenie 2gloszonych Padmio! uprawniony do olrzymania zasireezeq | korespondencii W (rakcie rozpalrywania zastrzezen, instytucja koatrolujaca

5. zasirzeza i przekazanie do DRP | przeprowadzenia do informacii Ostateczna informac; - maie przeprowadzié dodatkowe czynnolci kontrolne lub

estatecznej infarmacil pokonlroing) | ontioh / audylu pokenlrolngj ontaln acia 2adac dodatkowych wyjadnled na pismie. Czynnoici le

pokentieing przerywaja bieg 14 dniowego temminu,
Infermacja pokonlrolna zawiera fermin przekazania instylucji
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kontralujacej informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacyl, a takie ¢
podjetych dziataniach lub przyczynach ich nigpedigeia.
Do ostalecznej informacii pokonliolnej, nie przystuguje
mazlwo st glo2enia zastrzezeh.

Wslgpna analiza eslaleczne]

informacji pokentrofne] i P olowanie pisma odbywa 3ig 2godnie za schemat:

przehazanie jej do whasciwych Wyznaczony pracownik c.z';::aoSCi powl:mal.nei ol % 20 atem

6. jednosiek UNWR/IP RPO oraz DRP na stanowisku ds. Palwierdzenie wystania pisma - )
prosbg o przekazanie informagiio | systemu realizaci RPO Korespondendja wewngirzna w ramach DRP odbywa sig
sposcbie wykonania 2alecen drogya eleklroniceng
pokonlrolnych lub rekomendaci W lerminie
Przekazanie do DRP odpowiedziw | Wiasciwe jednostki WYZNICZONym przez
zakresie sposcbu wykonania UMWP (departamenty instylucje kontrolujacy N . L . Przygolowanie piama odbywa sig zgodnie ze schematem

7. | zatecen pakontrokych lub Joddzialy DRP) f IP Polwlerdzenia wysltania pisma czynnosci powtarzalme e 1
rekomendacji RPOD
Sporzgdzenie | przekazanie do Przygolowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematem

8 instytucj kontrolujacej informacji o gg?:ﬁ::ﬁ:m? Potwierdzenie wyslania pisma ~ r.zynnoici_pow‘larzalnej nr 1Tub schematlemnr 2 —w

. sposcbie wykonania zalecen <lemu realizacii de zaleinodci od tego, na kogo adrescwana byla informacja
pokeniralnych lub rekomendacii ¥ 2l pokontraina,
. . — | Wyznaczony pracownik o . 5
9. P;ik‘:rz;:: :g'laé DR'E;M""“C" DRP na stanowisku ds. | niezwlocznie Pabwierdzania wysiania pisma - Puﬂzﬁ:’fzmi’;}:si‘:’rﬁ sig zgadnie 22 schematam
pokontrainej { systemur realizaci RPQ ezy P
9.3 Zwalczanie naduzyé finansowych
9.3.1 Zespo6t ds. wlasne] oceny ryzyka wystapienia naduzyé flnansowych
o ' Osaba wykor;u]qca Terr;ﬂn . o
Lp. Czynnodd ezymnott wykenania Mechanizm kontroiny Zalacznik Uwagi

o

.3.1.1 Procedura powolania zespolu ds. wiasnej oceny ryzyka wyslapienia naduzy¢ finansowych

Pisemné wyslapienie do DWP, Wyznaczony
DPl, DRR, DAK, DOR praceenik DRP na
o wyznaczenie przedstawicieli do g isku ds.

udziahu w pracach zespeolu systemu realizacji RPO

Potwierdzenie wystania pisma -

Przygolowani pisma edbywa sig zgodnie ze schematem
czyningsci powtarzalngj nr 1.

W sklad zespoltu ds. wlasne) oceny ryzyka wyslapienia
naduzyd finansowych wehodzg preedslawiciele
nasigpujacych Departamentdw UMWP, zaangazowanych w
realizacjg RPO WP 2014-2020:

1) DRP - realizujacy zadania w zakresie zarzgdzania
systemem realizacji RPO WP 2014-2020, zarzgdzania
finansewego oraz raporiowania nieprawidfowo$ci;

2) DWP i DPI - realizujacy zadania zwigzana £ wyborem
projektdw, rozliczaniem wnioskow o ptalnode, konirola,
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dokurnentacyi i konlrolg projekidw na migjscu kch
realizacji;

) DAK - realizujgcy zadania zZwigzane z kantrolg
finansowy benelicjentdw, konlrolg na miejscu projektdw
realizowanych wramach ¢si prioryletowey X Pormoc
techokezna RPO WP 2014-2020, koordynacig wdrgzenia
kontroli zarzgdczej oraz audylem wewngirznym;

4) DRR — realizujgcy zadania zwiazane z certyfikacia
wydalkow

5) DOR - realizujacy ET
zamdwied publicznych w ramach Instytucji 2arzqdzajgcej
RPO WP,

W celu zapewnienia motliwie najwigkszej rzelelnosci i

precyzyjnodci oceny, do uczestnictwa w pracach zespolu

wyznaczane §3 asoby pelnigee furkcje kisrownicze lub
koordynalorskia w danym obszarze.

Majac na uwadze wiedzg oraz doswiadczenie z zakresu

oceny ryzyka (w tym réwniez wobszarze naduzyt

finansowych oraz korupcii), jak rownieZ niczalezno§é w

slerze organizacyinej i decyzyjnej — funkcjg

przewsdnitzadego Zespoly sprinvuje pracawnik Oddzialu
audytu wewngirznage w DAK — audylor wewngirzny.

Zeapdt powotywany jes! na caly olres raalizaci RPO WP

2014-2020. Ewentualne zmiany w skladzie zespolu moga

byc wprowadzane zgodnie z procedurg 9.3. 1. 2 Procadua

dokonywania zmiany w skladzie zespolu ds. wlasnef aceny

Ayzyha wystapienia nadulyd finansowych,

z udziel

Preediozenie do zatwierdzenia

Procas odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci
powtarzalnej nr 3,

¢ Wyenaczony W iemminia Uchwala ZWP w sprawie
przez ZWP projeklu uchwaly w pracownik ORP na umoliwiajacym powotania zespolu ds, whasnej . X }
sprame pawolania zespotu ds. stangwisku d3. podjgcie przez ZWP oceny ryzyka wyslapienia Uchwala w sprawie powolania zespolu ds. wiasnej oceny
Masqejéoceny ryzyka wystapienia systemu realizacji RPO uchwaly naduty inansowych fyzyka wyslapienia naduzyé ﬁ_nansmwnh okreila sklad .
naduiyé finansowych zaspolu, wyznacza przewodniczacego zaspotu oraz okresla
regulamin prac zespolu,
9.3.1.2 Procedura dokonywania zmiany w skladzie zespolu ds. wlasnej oceny ryzyka wyslapienia naduzyc¢ finansowych

W temninie do 7 dni pa

Przygolowanie pisma odbywa 3ig 2godnie ze schematem
erynno$ei pawlarzalnej nr 1.

W przypadku nieprzesirzegania przez cztonka zaspoh:
obowiazkéw okeeslonych w regulaminia prac zespotu,

Pisemne wystapienio do DRP g Wyznaczony zZaistnieniu : 0 ¢
dokonania zmiany w skladzie pracownik okolicznosci . ) L. przewodniczacy wnioskuje do Dyreklora wiadtiwego
zespohs ds. wiasnej eceny yzyka | DWP/DPUDAYDRR | uzasadniajacych Potwierdzenie wyslania pisma | - menytorycznie Departamentu o zmizng przedsiawiciala
wystapienia naduzyd finansowych | DOR/ dokonanie zmiany w w zespola. Dyrektor departamentu, do kidrego wptynal
skladzie zespeiu wniosek o zmiang czlonka zespch, wterninie 7 dni
kalendarzawych wyznacza nows 0sobq oraz przekanije
informacje w powyZszym zakresie do DRP.
W wzasadnignym przypadku {np. zmiany slruklury
organizacyjnej tZ RPO WP lub zakresu zadah
299
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realizowanych przez paszczegdlna Deparfamenty) DRP
moza 2 wAasnej inicjatywy wystapic do wiaiciwych
Deparlamentdw o przekazanie intormacj w zakresie
xonjecznych do wprowadzenia 2mian w skiadzia 2espotu,
Przedlozenie do zatwierdzenia
przez ZWP projeklu uchwaly w Wyenaczony W teminie ﬁmzmm wwsz;;!::‘:e
sprawie zmiany uchwaty w pracownik DRP na umozlwiajacym powolania 2espotu ds, wiasne| | - Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnoici
sprawie pawotania zespolu ds. slanowisky ds. podjgcie przez ZWP aceny ryzyka wyslqpiénia powltarzalnej nr 3.
wasnaj oceny ryzyka wystapienia | syslemu sealizacii RPQ | uchwaly naduzyé finansowych

naduzy¢ linansowych

9.3. 1.3 Procedu

ra dokonywania wiasnej oceny ryzyka wysigpienia naduzyc fin

ansowych

Przewsxdniczacy
Zwotanle posiedzenia zespolu zespolu ds. wlasnej
ds. wlasne] oceny ryzyka oceny ryzyka
wy ienia nadulyé fi ych wyslapienia naduzyd
finansowych

Co najmnigj 7 dni
preed plangwanym
posiedzeniem zaspolu

Potwierdzenie wystania pisma

Przygolowanie pisma informujgcego o posiedzeniu zespohs
odbywa sig zgodnie ze schemnatem czynnosci powlarzalnej
nri,

W zawiadomieniy o posiedzeniu wskazuje sig. 6o najmniej
charakler posiedzenia {zwyczajne/nadzwyczajne), lemin
oraz migjsca posiedzenia, a takie planowana agende.
Przewodniczacy moie zaprosié na posiedzenia zespolu
przedstawiciell sluzb zajmujgcych sig zwalczaniem nadukyd
finansowych lub innych wyspecjalizawanych organdw,
posiadajgcych specjalistyczng wiedzg w zakresie
rozpalrywanych na posiedzeniach kwe shL

Okresowa (owyczajna) ocena ryzyka wystapienia naduzyé
firansowych za poprzedni rok obrachunkowy dokonywana
jesl przer Zespd co do zasady raz wioku, w lerminie do
31 marca {w ramach Lzw. przegladu syslemu zarzadzania
ryzykiem). Pierwsza ocena ryzyka wysigpienia nadulyd
finansowych jasi przéprowadzana z rok obrachunkowy
2015720186, z zastrzezenlem, 2& zgodnie z rekomendaciy
zawarlg w Wytycznych Komisjl Europejskiej dla pafistw
czronkowskich dotyczgcych procedury desygnacji, powinna
ona zoslad przeprowadzona w terminie de 6 miesigoy od
daly vzyskania desygnacji.

VW przypadku, gdy wwynika okresowej (zwyczajnef) oceny
ryzyka, punkiowa ocena ryzyka nelle zostanie
sklasyflkewana na poziomie dopuszezalnym oraz w trakcie
roku Xalendarzowego poprzedzajjeego oceng nie zostang
stwierdzone zadne przypadkl nadukyc finansowych, Zespat
maie podjac decyziq o odstapieniu od przeprowadzenia
aceny w nastgpnym roku kalendarzowym,

Ocena biezgca (nadzwyczajna) dokonywana jesl w
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nastgpujacych sytuacjach:

a) w przypadku zidentyfkewania newego przypadku
naduzycia finansowego fub korupdi w zwigzku z
realizacjy RPO WP,

b) wprowadzenia zasadniczych zmian w procedurach lub
organizacji wewnglrznej [Z RPO WP,

) stwiardzenia nieprawidtowago funkcjonawania systemu
przez kantrole zewneltrzne prowadzone w IZ RPO WP (w
szezegdinosel przez Instylucig Audylowa),

d) ujawnienia okelicznodcl wptywajacych na oceng
shulecznoéci mechanizméw kontrolnych
implemenfowanych w sysiemie realizacil RPQ WP, kidre
nie byly brane pod uwage przy dokonywaniu ostalniej
oceny okresowaj.

Caionek zespolu, ktdry powziat informacie o wystapieniu

przeslanek wymienionych w pkt. a —d, niezwtocznle

wyslepuje do Przawadniczacego z wnioskiem o zwolanie
nadzwyczajnego posiedzenia Zespohu.

Przekazanie propozycji
wyodrgbnionych rodzajdw ryzyk
naduzyE finansowych

Cazlonkowie zespoh:
ds, wlasnej oceny
ryzyka wystapienia
naduzyé finansowych

Niezwlocznie po
otrzymaniu
zawiadomienia

Potwierdzenie wyslania pisma

Proygolowanie pisma informujacego o posiedzeniu zaspoiu
odbywa sig zgodnia ze schemalem czynnodci powtarzainej
nri.

Czlonkowia Zaspolu przesylaja Przewodniczacemu
propozycje wyodrgbnionyeh rodzajéw ryzyk nadukyé
finansowych, klére w ith opinii powinny podlegad ocenie
oraz inng zagadnienia, klére powinny byé przedmiotem prac
zaspolu.

3a

Przeprowadzenia wiasnej oceny
ryzyka wyslapienia naduzyc
finansowych

Opracowania pratoketu 2
posiedzenia 2aspotu

Zespoh ds. wlasnej
ocany ryzyka
wyslapienia naduzy¢
finansowych

Przewodniczacy
zespolu ds. wiasnej
ocany ryzyka
wyslapienia naduiyé
finansowych

W terminie do M1
marca kakdego roku
kalendarzowago

W lemninfe do 7 dni
rcboczych od dnia
posiedrenia zespotu

Opracowany Rejfestr
zidentyfikowanyth ryzyk

Prolokét 2 posiedzenia zespohs

Do prowadzenia oceny ryzyka Zespdl wykorzystuje w
s2czegdinoic arkusz oceny ryzyka naduzy¢ finansowych,
zgodny ze wzorem ckredlonym w zalgcznika nr 1 do
Whtycznyeh KE pn. Ovena ryzyka nadulys finansowych
oraz skutaczne i proporcjonaine Srodki rwalczania naduiye
Fnansowych.

W celu wzbogacenia procesu oceny ryzyka, wramach
prowadzonych pra¢ zespit uwzgigdnia doslepna dane, w
tym w szczegdinosci wymiki kontroli araz audytdw
przeprowadzonych przez uprawnione organy i instytucje
oraz sprawozdania z zadan audytowych przeprowadzonych
przez Oddzial audylu wewnglrznego.

przewodniczacy sporzgdza projakl prolokolu z pesiedzenia,
abejmujacy w s2czegdinolci:

a) agendg posiedzenia zespoly,

liste obecnodéi na posiedzeniu zespolu,

lisle zidenlyfikowanych rodzajéw ryzyk naduzyc
finansowych, ktére aktualnia podlegaty ocenie,

wyniki ostainio opracgwanych ocen ryzyka naduiyé

b}
<)

a)

finansowych,

Augdyt | zwalczanie naduiyc finansowych

301

plan dzialan w zalresia zwalczania naduzyé
finansowych— jazeli zaslal on cpracowany,

inne rozstrzygnigcia i rekomendacie ustalone podczas
posiedzenia

Przewodniczacy przekazuje projekl prolokohu do akceptacii
crionkom zespohe. Czionkowie zespotu w temminie 7 dniod
daty olrzymania projekiu proloketu majg prawo wnigse
uwagi do fego redci. Brak uwag jesl uznawany za
akceplacig lredci protokoh

Pa olrzymaniu ewentualnych uwag, Prewedniczacy
decyduje o ostaleczngj tradci prolokotu.

Jezell w wynike przeprowadzonej oceny, poziom
poszczegdlnych ryzyk zostanie okreslony na poziomie
2nacznym lub krytycznym, w iresci protokotu zamieszcza sig
réwniez plan dziatar w zakresie zwalczania naduiyd
finansowych.

W planie ckredla sie nowy mechanizen konlrolny wraz z
oso0bg odpowiedzialng za jego wdrozenie craz terminem
realizacji.

Mechanizmy konlrolna s3 wprowadzane do sysiemu
realizacji zgodnie z procedurg 9.3.1.4 IW IZ RPO WP.

e}

]

Przekazanie prolokety z
posiedzenia zespotu Marszatkowi
Wojewddztwa Podkarpackiego
celem zatwierdzenia

Przewondniczacy
zespolu ds. wiasnegj
oceny ryzyka
wyslapienia naduzyd
finansaweych

Nigowlocznia

Prolokét z posiedzenia zespoiu
zatwierdzony przez Marszatka
Wojewddziwa Podkarpackiego

Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
powtarzalng) ne 2.

Zahierdzenie prolokotu 2 posiedzenia zespoiu przez
Marszalka Wojewddztwa Podkarpackiege odbywa sig
poprzez ziozenie podpisu pod jego osletczng wersjq,
Stanowi ano potwierdzenie akceplacii przez najwyzsze
kigrgwnictwo Urzgdu poziomu ekspozycji na ryzyke, jak
réwniez dyspozycjq dia oséb edpowiedzialnych za
ewenlualne wdrozenie nawego mechanizmu konlrolnego do
podjgcia stosownych dziatah w wyznaczonym fenminie.

Przekazanie prolokoetu 2
posiedzenia zespoiu
zatwierdzonego przez Marszatka
Wojewddztwa Podkarpackiego do
wiadomosci wszystkich
Departamentdw zaangazowanych
w realizaci¢ RPO WF 2014-2020

Przewodniczacy
zespoly ds. wlasnej
oceny ryzyka
wystapienia naduzyt
finansowych

Niezwlocznie po
2alwierdzeniu analizy
yzyka przez
Marszatka
Wojewddztwa
Podkarpackiego

Pobwierdzenie wystania pisma

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
ezynnosci powtarzalnej nr 1.

9.3.1.4Pro

cedura worowadzania dodatkowych mechanizmow konltrolnych

do systemu realiz

acji RPO WP 2014-2020

Wysiapierie do DRP z propozyeja
2mian wa wladciwych
dokumentach {w sz¢zegblnoder
IW IZ RPO WP, RPK RPO WP,
wz bt umowy ¢ dofinansowanie
projeiiu) w zwiazku z

koniecznosery wprowadzenia

Osoba odpowiedzialna
zgodnie 2 planem
dziatar w zakresie
rwalczania naduzyd
finansowych

W terminie do 14 dnt
od elrzymania analizy
ryzyka

Polwierdzenie wyslania pisma

Przygotowanie pisma edbywa sig zgodnie ze schemalem
czynnoddi pewlarzalnej nr 1.

Jeieli osobg odpowiedzialng za wdrozenle mechanizmu
konlrolnego jest Dyrekior DRP, nalezy przejst do psL 2.
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dodatkowyeh mechanizmdw
kontralyeh

Dyrektorowa Deparlamentu

dowodowymi

Wprawadzenie wnioskowanych W terminach Uchwala ZWP w sprawle Wprowadzanie zmian do dokumentdw programowych

2, mechanizméw kontrolnych da Wyznaczony wynikajacych z przyjgcia zmienionego - odbywa 2godnie 2 odpowiednimi procedurami
wdaseiwych dokumeantow pracownik DRP ednoénych procedur dokurmnentu IWIZ RPFOWP
Worewadzenie stosewnych zmian . . X
do dokumeniu w zakresie Wyznaczany Proces odl:!ywa sie zgodnie ze schemalem czynnotd
zapobiegania i sposobu pracownik DRP na i ) Uchwata ZWP w sprawie powtarzalnej ar 3.

3 postepowania w syluaciach slanowisku Nigzwlocanie przyjgeia zmienionage - W przypadku kaniecznosci wprowadzenia zmian w
wystapienia korupcji i nadukyé ds. systemu realizacii dokumentu wytycznych programowych, proces ten odbywa sig zgodnie
finansewych w ramach RPO WP RPO 2 progedury 2,.1.9.1 IW 2 RPQ WP.

2014-2020

Przekazanie Marszatkowi L . .

Woiemdztlwa Fodzkarpa::kiegn (do - ) Przygo‘lfu_ﬂ:l\:plsn‘;a qdby;va sig zgodnis za schemaiem
wiadomosci Przewodniczacego Osoba odpowiedzialna | W lerminie do 5 dni crynnosdi powdarzaine o 1.

2espolu d3. whasnej oceny ryzyka | zgodnie z planem reboczych od preyjgeia . .

4. wyslapienia naduzyé finansowych) | dzialan w 2akrasie przez ZWP Potwerdzania wyslanla pisma | - Prawidlowosé funkejonawania wprowadzonych dedatkowyeh
infarmacii o wprewadzonych do zwalczania nadugye zmienionych mechanizméw kontrolnych moze byé przedmiotem audyty
systemu realizacji RPO WP finansowych Wytycanych wewnglrznego reali go zgodnie z zapisami rozdzialu
2014-2020 dodalkowych 9.1 W 1Z RPO WP,
mechanizmach koatrolnych

9.3.2 Postgpowante z Informacja wskazujaca na mozliwo$¢ wystaplenla naduzycia flinansowego lub korupcjl w zwigzku z realizacj
RPCO WP 2014-2020
i Osoba wykenujaca Termin P ) o
Le. c"'“'f"“ . crymnosé wykonanla M ’ Z Uwagi
9.3 2.1 Procedura poslgpowania z informacjg 0 moziiwym naduzyciu finansowym lub korupcji pozyskang w lrakcie wykonywania biezgcych czynnoéci
stuzbowych (w tym kontroli projektéw/konlroli syslemowych}
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. . . . . W toku przekazywania informacii 0 mozliwosci wyslapienia
Zabezpieczente male_naiéw Wyznaczony Zabezpieczona ma_lenaly naduzycia finansowego lub kerupgi nalezy zachowaé
dowodowych wskazujacych na . " " dowodowe wskazujgcs na e .. . . L i
1. maziiwots wystapienia naduzyeia pracownik Niszatocznie mobliwodt wyslapienia - poufnoié informacii, zaréwno w odniesieniu do 0adb
finansmwego lub Komupdii e DRPICWP/DPIZDAK nad a I‘ihr?anzpm o informujacych o moiliwosci wyslapienia naduzyciakorupei,
9 jak i osébipodmicidw, klérych informacja dotyczy.
W przypadku powzigcia informacs o mozliwodc wyslapienia
naduzycia finansowego lub korupgi w zwigzku z realizacja
. ) . RPQ WP 2014-2020, pracowniX 12 RPQ WP opisuje sprawg
F'I'Zygolow:ame.ﬂ‘olalkl sl'uzbmfvej_ Notalka s|_uz_bowa p_ararov!ana wnotatce shizbowej, zpawierajqcej. oile to mni';‘mal,
d’oiyc;qc_q mokliwego wystapienia \Wmaqony : ! przez wlasciwego kierownika odpowied# na Lzw. ,siedem zlotych pylad™ (klo? co? gdzie?

2. naduzycia finansowego lub pracownik Nierwocznie oddzialu wraz z - Kiedy? w jaki sposdb? czym? dlaczeqo?).

Korupejl i przekazanie jej DRP/CWPTOPIIDAK zabezpieczanymi matenalami . ‘ . :

kierownikowi wiasciwego oddziatu dowodowyrmi Nolatka shribowa Rlermﬂa jest do bezpoiredniego
przalozonago pracgwnika — w przypadiu, gdy dany
pracownik podlega bezposrednio Dyrektorow Departamenty
—nalezy przej$é do pkl 3.

. - Nolalka shizbowa
::;'.::;:'w:?:;::i’;:a duyeia Wiaiciwy kierownik zaakceptowana przez
3, finansowego lub komupgi oddziahi w Nigzwtocznie Dyrektora Departameniu wraz z | - -
pa DRP/DWPIDPIDAK 2abezpieczonymi materiatami

W preypadku uzasadni J0 podejrzenia wy
naduzycra finansowego lub korupd), isinieje mozliwosé
przeprowadzenia koniroh dorainej na miejscu realizacy

projekiwdorainej konlrol syslemowe;j.

i
i
]
:
H : Kontrola 1aka jest p dzona zgodnie z zapisami rozdriatu
i Przeprowadzenie czynnosci i W terminach 2 egz. Informadi pokonlrolne] 1 VIILIW IZ RPO WP 1
3Ja. | Kontrolych na miejscu iealizacji Zespdt Konlrolujgcy ! wynikajgeych 2 podpisanej preer Marszatka : - ! W trakela kentroli dorazne] weryfikacii podlegajg - co do :
projekiu ; odnoénych pracedur Wajewddztwa i zasady - dokumenly sciéle zwiazane z charakterem i
i wykrylejpodejrzewanegj nieprawidtowo$ei. i
W cefu petwierdzenia informach o podejrzeniu wystapienia :
H zachowan korupcyjnych w odnie sieniu do pracownika 12 i
i RPO WP, Marszatek Wojews zleca przeprowadzenie
1 H kontroli Dyrekiorowi DAK.
Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
Przekazanie informacj o ezynnodei powtarzaingi nr 2.
podejrzeniu wystapienia naduiycia
finansowego lub korupdii, wraz 2 Wyznaczony W przypadku powi ia wiaschwych org $cigania
4, zabezpieczonymi materiatami pracownik Niezwtocrznie Potwierdzenie wyslania pisma - Tub UOKiIKe mo2liwodc wystapienia naduizycia inansowego,
dowodowymi w sprawie, DRP/DWPI/DPI/DAK wyznaczany pracownik DRP/DMVP/DPI/DAK jest
whaiciwym organom $cigania jub odpowiedzialny za podejmowania wszelkich dalszych
UOKIK czynnodci zwigzanych z dokonanym zgtoszeniem. Dotycry
to w szczegbinosci przekazywania wszelkich zebranych
malerialény dewrdewych w dang) sprawie, jezel pezwoli to
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na uprawdopodobnienie podejrzenia naduiycia finansowego
oraz udziela wszelkich informacii i wyJagnier wymaganych
przez wlasciwe organy w zwigzku z prowadzonym przez nie
posigpowaniem.
W loku prowadzenia sprawy przez argany $cigania lub
UOIGK, wyznaczeny pracownik DRP.'DWP.'DPUDAK]asl
ydor ia jej postgpdw [t najmnie)
raz na kvmrlal) w tym Xierawanie do odpowiednich organéw
prédb 0 informowanie o posigpach w ledztwie b
posigpowaniu. Preygolowania pism monilorujgcych odbywa
sig zgodnie ze schemalem ¢zynnosci powlarzalnej nr 2.

Przekazanie informacdi o
podejrzeniu wystaplenia naduzycia

Przygolowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schemalem
crynnaici powlarzalne| nr 1.

- Wyznaczony
finansowego lub korupcji A . : . i W zwiazku z olrzymana informacja, Przewodnicz,
b racownik Nigzwtoeznie Potwierdzenia wystan| - 3 A G, acy
5. Przewodniczacemu Zespotu BRP:’DV\}PJDPUDAK ' ' wysiana pisma Zespolu ds, wlasnej oceny ryzyka wystapienia naduzyd
ds. wlasnej oceny ryzyka finansowych kadorazowo zwoluje dodatkowe posiedzenis,
wyslapienia naduzy¢ fnansowych 2godnis z procedurg 9.3.1.3 W 1Z RPO WP,
Podjecie czynnosci rwigzanych
£ raporipwaniem o shwlerdzone) Wyznaczony W ierminach . \ : . .
8. nleprawidtowoici do KE oraz pracownik wynikajgcychz z?":@'}"z; ot_!noényrm - Czynrllo!u. w %M_;:‘erefx r;‘;ﬁgmﬂe sa zgodnle
odzyskiwaniem srodiow od DRP/DWPIDPITOAK odnofnych procedur | P m 2 zapisami rozdzl '
beneficjenta
9.3.2.2 Procedura postepowania 2 informacja o mozliwym naduzyciu finansowym lub korupcji pozyskang ze Zréde! zowngirznych
Zrédtern informac]i o nieprawidtowosciach mogg byé
zawiadomienia przekazane przer 1ew. Zrédla zewnglzne®,
1.
a) instylucje syslemu realizacjt RPO WP 2014-2020,
s e , . b; gsobz UZE::I‘;:(W tym anonfmowo),
rzeprowadzénie wslgpne; . . c} beneficenldw,
analizy, czy dane zdarzenie moie | Wyznaczany g::;‘?eauni ma_le:ai: d) prasg,
1. stanowié podejrzenie wyslapienia | pracownik Nierwlocznia moilm:éexst:;?lezi: a - e) organy §cigania i instytucje kontrolne,
:aduzy::la finansowego lub DRPIDWP/DPUDAK nadutycia finansowego N inne Zrédia zewnglrene.
orupg Majat na uwadze, 2a nia kazda informacja pozyskana z ww.
#rdded bedzie stancwila podejrzenie wyslapienia naduzycia
finansawego, podiegalg ona gruntownej werylikad, np.
poprzez sprawdzenie dekumentacii bgdace} w posiadaniu 1Z
RPO WP, 2asiggnigcie dodatkowych wyjasnien u
podmioléw, kibryeh informacia dotyezy, |tp,
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[ - T W przypadku uzasadnionego podsjrzenia wystapienia :
E : : : naduzycia finansowego lub korupd, istnieje moziwo$d H
H H H 1 przeprowadzenia kontroli doraznej na miejscu realizach
i i i 1 projektwdoraine] kontcoli systemowej.
! ! } ! ! Kontrola 1aka jes! prowadzona zgodnie z zapisami rozdziahi
1 i [l ] |
Przeprowadzenia czynnoid . i W lerminach 2 egz. Informacji pokonlrolnej | 7 VIIIIWIZ RPO WP.
fa. | kontrolnych namiejscu realizagi ! ZespétKontrolujgey @ wynikajgcychz podpisane] przez Marszatka 1 - by trakeie konlroli doratnej weryfikacql podiegaia - co do '
; projekiu ! ednodnych procedur | Wojewddziwa i ! zasady - dokumenty Scisle zwigzane z charakierem i
i H T wyluylei/podejrzewane] nieprawidtowoici,
! ! ! W calu polwierdzenia informacji o podejrzeniu wystapienia
; H i 2achowari kerupcyinych w odniesiéniu do pracownika IZ ;
i H 1 RPO WP, Marszalek Wojewddztwa 2ieca przeprowadzenie
i i konloli Dyrektorowi DAK i
Prrygolowanie pisma adbywa sig zgadnie 2e schematem
crynnosei powlarzalnej nr 2.
W przypadku powiadomienia wiasciwych organbw $cigania
lub UQOKiKo moiliwosci wyslapienia nadurycia finansawege,
wyznaczony pracownik DRP/IDWF/DPIDAK jest
- _ odpowiedzialny za podejmowanie wszelkich dalszych
Przedaranie informacji o . czynnosci rwigzanych 2 dokonanym zgtoszeniem. Detyczy
1!30“1'19""-' v:y;l:_plema_naduzyua Wy to w szczegdlnodci przekarywania wszelkich zebranych
inansowego lub korupgi, wraz z ZNAczony materiatdw dowodowych w dane] sprawie, jezeli pozwoli to
2. 2abezpieczonymi materiafami pracawnik Niezwdoczniz Pobwierdzenie wyslania pisma | - na uprawdopodobnignie podejrzenia naduizycia finansowego
dowodowymni w sprawie, DRP/DWPIDPYDAK ofaz udziela wszelkich informacji t wyjasnien wymaganych
Maéqu'm organom scigania lub pezez wlasciwe organy w zwigzku z prewadzonym przez nie
VOKIK posigpowaniem.
W loku prowadzenia sprawy przez organy Sagania lub
UOKiK, wyznaczony pracownik DRPIDWPIDPIIDAK jest
odpowiedzialny do monitorowania jej poslgpéw (co najmniej
raz na kwartal), w tym kierowanie do odpowiednich organdw
prosh e informowanie o posigpach w Sledziwie lub
postgp iu. Przygol lg pism moniorujgcych odbywa
sie zgodnie ze schemalem czynno$d powtarzalnej nr 2.
Prockazaniemlomacio | | N R R Praygolowanie pisma odbywa sig zgodnis 6 schemalem
podejrzeniu wyslapienia naduycia | |, aczony crynnoici pawlarzame nr 1.
3 2nansowa_go lub karupcj pracownik Niezwlocznie Potwierdzenie wyslania pisma - W zwigzku z olrzymang informacya, P"““".“"“ﬁw 2
mewodmgqcemu Zespolu DRPIDWEIDPIDAK Zespolu ds. wlasnej oceny ryzyka wystapienia naduiyé
ds. Ma.sne_y oceny ryzyka finansowych zwoluje dodalkowe posiedzenie, zgodnie
wyslgp naduiyé fi ych z procedurg 9.3.1.3 IW IZ RPO WP.
Podjgcie czynno$ci zwiazanych
z raporlowaniem o stwierdzonej Wyznaczony W ierminach . . . . . .
4. nieprawidtowodci do KE oraz pracewmik wynikajacych 2 z?::er;:r::‘?"os“ym' - c?;"?::mui:vo?;;;ik:m E’;ﬂgmﬂe =4 zgodnie
odzyskiwaniem $rodkdw od DRPIDWP/DPIDAK odno$nych procedur P zzap :

beneficienla
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" Nieprawidlowosci

X  Nieprawidiowoscl

10.1 Nleprawidlowosci - informacje ogdlne oraz definicje

Przedstawicne poniZej procesy dotyczace stwierdzenia nieprawidiowosci oraz raportowania o nieprawidlowosciach wynikaja z naslepujacych
dokumentéw:
1. Rozporzadzenie Pardamentu Europejskiego i Rady (UE} Nr 1303/2013 (rozporzgdzenie ogdine),
2. Wytyczne w zakresie sposobu korygowania | odzyskiwania nieprawidlowych wydalkéw oraz raportowania nieprawidlowoéci w ramach
programaw operacyjnych polityki spdjnoéci na lata 2014-2020
3. Procedura informowania Komisji Europejskie] o nieprawidlowo$ciach w wykorzyslaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w
latach 2014-2020.
Definicja nieprawidlowosci zostala zawarla w art. 2 pkl 36 rozporzadzenia ogdlnego, kidorego zapisy slanowia, ze nieprawidlowost oznacza
kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowege dolyczacego slosowania prawa unijnego, wynikajace z dzialania lub zaniechania
podmiolu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spdjnosci, ktdre ma lub moze mie¢ szkodliwy wphyw na budzet Unii
poprzez obciazenie budzetu Unil nieuzasadnionym wydalkiem. Podmiot gospodarczy oznacza {zgodnie z art. 2 pkt 37) ww. rozporzadzenia
ogolnego) kazda osobe fizyczng, prawng lub inny podmiot bioracy udzial we wdrazaniu pomocy z funduszy polityki spojnosci, z wyjatkiem
paistwa czionkowskiego wykonujacego swoje uprawnienia wtadzy publicznej.
Z kolei podejrzenie naduzycia definiowane jest w Wiylycznych w zakresie sposobu korygowania i cdzyskiwania nieprawidiowych wydatkdw oraz
raporlowania nieprawidlowosci (...} jako nieprawidlowosé¢, klora prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego na
poziomie krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania, w szczegoinosci naduzycia finansowego.

Stosownie do zapiséw Konwencji w sprawie ochrony interesdw finansowych Wspolnot Europejskich naduzycie finansowe jest to jakiekolwiek
umysine dzialanie lub zaniechanie naruszajgce interesy linansowe Wspélnol Europejskich w cdniesieniu do wydatkéw, pelegajace na:

— wykorzystaniu lub przedstawieniu falszywych, niescistych lub niekompletnych oswiadczeh lub dekumentéw w celu sprzeniewierzenia lub
bezprawnego zatrzymania $rodkéw 2 budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzeléw zarzadzanych przez Wspélnoty Europejskie
lub w ich imieniu,
- nieujawnieniu informacji, mimo istnigjgcego w tym zakresie obowiazku, w tym samym celu,
- niewlasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na kidre zostaly pierwotnie przyznane.
Zgodnie z zapisami ww. Wylycznych wslepne ustalenie administracyjne lub sadowe oznacza ,wstepng oceng pisemng wykonang przez whasciwy
podmiol adminisiracyjny lub sadowy, stwierdzajgeg na podstawie konkrelnych faklow islnienie nieprawidiowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci
podzniejszego skorygowania lub wycofania wniosku dotyczacego istnienia nieprawidlowosci w naslepstwie ustalen dokonanych w trakcie
postepowania administracyjnego lub sadowego”.
W mysl ww. Wytycznych wstgpne ustalenie moze mieé forme:

a) wyniku konlreli lub innego dokumentu koriczacego kontrolg lub audyt,
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b) dokumentu sporzadzanego w wyniku weryfikacji dokumenlacii (np. weryfikacji wniosku o ptalno$é lub wniosku o dofinansowanie),
¢} notalki urzedowej lub sluzbowe},
d} poslanowienia o wszczeciu posiepowania przez organy 4cigania,
e) orzeczenia sadu,
f) innego dokumentu sporzadzonego w procesie zarzgdzania i kontroli $rodkéw z UE,
- 0 ile dokumenly le zawierajq stwierdzenie, ze wykryte naruszenie prawa jest nieprawidiowoscia w rozumieniu rozporzadzenia ogdinego.

Majac na uwadze elapy zwiazane z realizacjg projekldéw objelych dofinansowaniem w ramach RPO WP na lata 2014 - 2020, za wsiepne
uslalenie nalezy uwazaé w szczegdlnosci dokumenty informujgce o:
a) odrzuceniu wniosku ¢ dofinansowanie,
b) odmowie podpisania umowy o dolinansowanie,
¢} pomniejszeniu wydatkéw kwalifikowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
d} pomniejszeniu wydalkéw kwalifikowanych (w tym nalozeniu korekty finansowej) przed zlozeniem wniosku o plalno$c, a takze przed lub
po zalwierdzeniu wniosku o plalnosé,
e) odmowie rozliczenia wydalkow w ramach wyplaconej zaltczki,
f) ustaleniach ze skulkiem finansowym dokonanych w toku przeprowadzonych konlroli,
g) koniecznoicl zwrolu $rodkow,
h) rozwiazaniu umowy o dofinansowanie,
z zasirzezeniem, 2e w tresci tych dokumentdw musi byé zawarte stwierdzenie, Ze wykryle naruszenie prawa fest nieprawidlowoscia w
rozumieniu rozporzgdzenia ogdinego.
Dokument stanowigcy wstepne uslalenie powinien penadto informowaé o:
1} nazwie i numerze projekiu,
2} nazwie funduszu, programu operacyjnego, osi priorytelowej, dzialania lub poddzialania,
3} nazwie beneficienta,
4) naruszonych przepisach prawa wspdinotowego i krajowego,
5} sposobie naruszenia przepisow prawa (krétki opis najistotniejszych faktow, w tym wskazanie czy naruszenie prawa powstalo wskutek
dziatania lub zaniechania danego beneficjenta),
6) wysokosci kwoly ktéra ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obclgzenie budzetu Unii nleuzasadnionym wydalkiem
(lj. Srodkdw, kldre zoslaly lub mogly zosta¢ nieprawidlowo wydalkowane w wyniku naruszenia przepiséw prawa),
7) dacie uzyskania podejrzenia lub wykrycia nieprawidlowosci,
8) sposobie wykrycia nieprawidlowoscl lub uzyskania podejrzenia wysltapienia nieprawidlowoscdi,
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9) w przypadku nieprawidlowoscl skulkujace} koniecznoscia zwrolu Srodkow przez beneficjenla - dacie poczalkowej | koficowef okresu
czasu w klérym naruszenie wyslapilo.

Za wslepne uslalenie uwaza sie réwniez notatki o nieprawidlowosciach sporzadzone w trakcie wdrazania osi | — VI oraz X RPO WP.
W zaleznosci od charakteru dokumenléw sporzadzanych lub olrzymywanych w zwigzku z realizacja RPO WP, dalg wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego jesl:
— w przypadku dokumentéw, co do tresci ktérych nie przysluguje beneficjentowi mozliwosé wniesienia zastrzezefi - data podpisania
dokumentu sporzadzonege w procesie zarzadzania i kantroll RPO WP, informujacego beneficjenta o stwierdzeniu nieprawidiowosei,
—  w przypadku dokumentdw, co do tredci ktorych przystuguje beneficjentowi mozliwo$¢ wniesienia zaslrzeZer — data podpisania pisma
zawierajacego oslateczne rozstrzygnigcie wniesionych przez Beneficjenta zaslizezen co do stwierdzonych nieprawidiowosci,

- w przypadku wizyly monitoringowej/kontroli na miejscu — data podpisanialodmowy podpisaniafuplywu terminu przewidzianego na
podpisanie protokotufinformacji pokontrolnej przez kierownika jednostki konlrolowanej),

- w przypadku informacji o nieprawidlowosciach uzyskanych od instylucjiforganéw uczesiniczacych w systemie wdrazania funduszy

polityki spojnoéci oraz od organdw scigania - dala otrzymania przez 1Z RPO WP takich informacji,

- w przypadku nolatki o nieprawidlowosciach — dala jej zatwierdzenia {podpisania przez Dyrektora /Zaslepcg Dyrekiora DPNVOWP/DRP).

Na poziomie osi priorytetowych | — VI oraz X RPO WP nieprawidlowosci indywidualne /naruszenia prawa moga zostaé wykryle przez
pracownikow Instytucji Zarzadzajacej RPO WP w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych zwigzanych z wdrazaniem RPO WP zgodnie
z zadaniami okre$lonymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego.

Innymi zrédlami informacii o nieprawidiowosciach indywidvalnych/naruszeniach przepisow prawa, moga by¢ lakze:

- informacje uzyskane w zwiazku z postepowaniami prowadzonymi przez instylucje i organy uczesltniczace w systemie wdrazania funduszy
polityki spéjnosci {IK UP, 1A} oraz escby | podmioty nie uczeslniczace w tym systemie (np. GIKS/UKS, NIK, RIO, UZP, organy $cigania,
organy sadowe),

— prasa, radio i lelewizja jak rowniez Zrédia anonimowe, itp.

W przypadku informacji uzyskanych od podmiotéw, kidre nie dokonujg wslepnego ustalenia administracyjnego/sgdowego oraz w przypadku gdy
dokumenty, o klérych mowa powyze] nie zawieraja Informacji, ze wykryle naruszenie prawa jes| nieprawidlowoscia, nalezy mowic o stwierdzeniu
wystapienia naruszenia przepisow prawa (podejrzeniu wyslapienia nieprawidiowodcl). Informacje te sa przedmiolem oceny pod katem
zakwalifikowania ich jako nieprawidiowosci, prowadzonej w iryble opisanym w podrozdziale 10.2 IW 12 RPO WP — Procedura prowadzenia
czynnosci wyjasniajacych w cdniesieniu do wykrytyeh naruszen prawa lub informacji o naruszeniach powzigtych lub vzyskanych przez IZ RPO
WP w trakcie wdrazania osi | — VI oraz X RPO WP,

W przypadku uzyskania informacii 0 naruszeniach prawa w drodze skarg i wnioskow niezawierajgcych imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu
wnoszacego — pozoslawia sie Je bez rozpoznania. JednakZe, informacje w nich zawarte beda wykorzystane w trakcie ewentuainie
przeprowadzanych posigpowart wyjasniajacychfkonlroli projektow.
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10.2 Procedura prowadzenia ¢zynnoécl wyjadniajacych w odniesieniu do wykrytych naruszefi prawa lub informacji o
naruszeniach powzietych lub uzyskanych przez IZ RPO WP w trakcie wdraZania osi | - VI oraz X RPO WP

W przypadku wykrycia przez naruszenia przepisu prawa [ub olrzymania informaciji o takim naruszeniu i nie potwierdzenia powyzszych ustalefi
dokumentami, ktérych tre§é¢ spelnia wymagania konieczne dla uznania ich za wstgpne ustalenie sadowe [lub administracyjne, pracownik
DPI/DWPIDRPIAK podejmuje czynnosci wyjasniajgee adekwatne do kempetencji i zakresu weryfikowanych w oddziale dokumentéw zgednie z
ponizsza procedura, po wezesniejszym upewnieniu sie (w odniesieniu do informacji/zawiadomiert majacych charakter skargi [ub wniosku), Ze
zostata ona wprowadzona do wlasciwego rejeslru skarg i wnioskdw.

Poslepowania wyjasniajgce prowadzone 53 - zaleznie od elapu realizacji projektu — 1j. co do zasady:

- przed wyborem projektu do dofinansowania - wlasciwe Oddzialy wyboru projeklow,

- w fazie poprzedzajace} zawarcie umowy o dofinansowanie oraz w fazie realizacyjnej po podpisaniu umowy o dofinansowaniefdecyzji o
dofinansowaniu - wlasciwe Oddzialy umoéw lub Oddzialy weryfikacji wnioskow o plalnosé, a w przypadku informacji wskazujacych na
naruszenia zwigzane z udzielaniem zamoéwien lub realizacjg procesu inwestycyjnege — Oddziat weryfikacji zaméwieri lub Oddziat
kontroli merytoryczno — technicznej,

- w fazie po zakonczeniu realizacji projektu ~ zaleinie od charakteru naruszenia i zwigzku z czynnosciami wykonywanymi przez
poszczegdlne komdrki organizacyjne.

Lp.

Tarmin

vrykenanla

Osoba .
Czynnodé ° z;'“v::::h“ Mechanlzm kentrolny Zalacznik Uwagl

Procedura prowadzenia czynnosci wyjasniajacych w edniesieniu do wykrytych naruszen prawa lub informacji o naruszeniach powzietych
lub uzyskanych przez IZ RPO WP w lrakcie worazania osi t — Vi RPO WP

10.2.1

Przyjecie i rejestracja informadi o
podejrzeniu nieprawidtowoici!
naruszeniu przepisu prawa

Weryfikacja informacji

0 podejrzeniu
nieprawidtowoscilnaruszeniu
przepisu prawa

Jash projekt byt objety
dofinansgwaniem - przejéé do pki 3
Josh projekl nie byl objgty
dafinansowaniem — przejs¢ do pkt 2

Sekrelariat
DWE/DPIIDRP

Wyznaczony pracownik
DWP/DPI/DRP na
slanowisku ds. wyboru
projektdwlds. pomocy
lechpicanej

do 2 dni robaczych

Informacja o pedejrzeniu
nieprawidtowos ci/naruszeniu
przepisu prawa

W zwigzhu z wplywem informacii 0 podejrzeniu
nieprawidiowoidciinaruszeniu przepisu prawa sprawdzeniu
podiega, czy projek, kidrego dotycry informacja byl
dofinansowarny w ramach RPO.

Sporzgdzenia, weryfikaga,
akceptacja i przestanie pisma
przekazujgcego inlormacje w do
organu wlasciwego

Wyznaczony pracownik
DWP/DPI/DRP na
slanowisku ds. wyboru
projektdw! ds. pomocy

technicznej

do 3 dni roboczych od
uslalenia, ze projekl nie
jeslobjgly
dolinansowaniem w
ramach RPO WP

Podpisane pismo przekazujace
informacje do organu
wiadciwego

Sporzadzenio dokumenlu odbywa sig zgadnie ze schematem
czynnodci pawlarzalnej nr 2.
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Wszczgcie postgpowania
wyjadniajacego dot. podejrzewansej
nieprawidlowodc

Sporzadaenie, weryhikaga i
akceptacia notaiki o podejrzeniu
wysltapienia nieprawidlowosei

Jebl TAK - w przypadku akeeptagfi
lub zatwierdzenia notatii - przejéd
do pki4

Jedh NIE « w przypadku braku
akceptacj lub zatwierdzenia nofalki
nastgpuje jej panowne
sparzgdzenie

Qdpowiednie do slapu
realizacji prejeklu osoby
w DP| [DWPIDRP (RP-
i)

- do 30 dni
kalendarzowych, aw
sprawach szczegdinie
skomplikowanych — do
60 dni kalendarzowych
od olrzymania
infermacji o padejrzeniv

Wysiapienie do baneficjenta, innych
instyluci i organéw

Sporzgdzenie, weryfikada,
akeeplacja i przekazanie pisma do
beneficjenta, innych instytuch i
arganéw

Odpowiednie da elapu
realizacjl projeklu osoby
w DPIffDWP/DRP{RP-
Vil}

wyslapionia
nieprawidowodci/narus
Zeniu przepisu prawa

Weryfikacja uzyskanych informacii

QOdpowicdnie do etapu
realizac] projeklu osoby
w DPI/FDWP/
DRP{RP-VIH

Notaika o podejrzeniu
nigprawidhowo G wiaz z
dokumentami dotyczgcymi

padejrzewane] nieprawidlowssci

Zat. nr 101
Wazdr notalki o
podejrzenic
nieprawidiow §Gi

Notalka sporzgdzana jos! zgodnio ze schematem czynnoéci
powlarzalnej or 1.

Kopia zatwierdzonej notalki o podejrzeniu wystapienia
ieprawidtowosci przek jest do Oddziatu kontreli
CWP/DPIAK.
Nalaika o pedejrzeniu wyslapienia nieprawidfowosci
sporzadzana jes! kazdorazowo w syluacii nabyca
podejrzenia o wyslapieniu nigprawidlowodei skutkujacej
zmniejszeniem wydatkdw kwalifikowalnych w projekcie,
Postgpowanie wyjainiajgce dotyczace podejrzewane|
nieprawidiowoici moza zaslac wezczgta rdwnled na
podstawie whasnych uslalen dokonanych przez pracownikdw
DWPI/DPI'DRP na poszczegéinych elapach weryfikacii
dokumentdw w ramach projekiu,

Pebwierdzenle preekazania

pisma do benelicjenla, innych

instytucii i organdw

Sporzadzenie pisma odbywa $ig zgodnie ze schematem
czynnosci pevdarzalnej nr 2

Pismo przekazywane jesl za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Pismo od beneficjenlal innych

instylucji i organdw

Ponowna weryfikacja notatki o
podejrzeniu nieprawidowoic

Jeteli nie jesl metliwe
potwierdzenia wystapienia
nisprawidlowoscr - przejéé do pl 7.
Jeiehjest moziwe pobwisrdzenie
wyslapienia nieprawidlkowg§ci —
przejié do pki 8

Cdpowiednie do etapu
realizacii projekiu osaby
w DPNM/DWP/DRP{RP-
vy

Terminy okredlone w
procedurze 10.3

Zaakceptowana nolalka o

podajrzeniu nieprawidlowosci

Zal. nr10.1
Wzér notatki o
podejrzeniu
nieprawidiowoici

Notatka sparzqdzana jest zgodnie ze schematermn nr 1.

Wyznaczony pracownik
DWPIDPI/AK na

Tarminy 2godne z
procedurg 8.2 oraz
procedurg okreilong w

akceplacji lub zatwierdzenia notatki
nastgpuje jej poncwne
sparzadzenie.

slanawisku do spraw A 3
; rozdziale 6 Instrukefi ) Zal nr88
Przeprowadzenie konteoli doraznej :‘:c':n?h m:_rytoryuno T | reakracfi projoktow w Oslialeuc:a Informaca Informacja -
projeklowina osi priarytelows X peKeniea pekonirolna
weryfixacj zaméwied 2020
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Sporzadzenie, weryfikacia i Naolatka sporzadzana jesi zgodnie ze schematem nr 1,
akceptacia notatki o Sporzadzenie nolatki nastgpuje zgodnie z zasada .dwdch
nigprawidiowodc par oczu”.
Opowiednle do elapu g" 12:':_“::"05_“5“ od Kopia zatwigrdzonej notalki ¢ pie prawidtowo$ci
. o pow aty stwierdzenia Lt jest do Oddziatu Xontroli DWPR/DPI/,
Jesti TAK - w przypadku akceplacii | realizacji projektu osoby danego zdarzenia {od Zaakceplowana nolatka o Zal. o 10.2 prze azywa.na 'BSA ° c n on el P o AK
lub zabwierdzenia notathi - przejié w DPUDWP! polwierdzenia niopravidtawodciach Wazdr nolalki o Notatka o nieprawidtowosci sporzadzana jest réwniez
do naslgpne) procedury DRPRP-VII) wyslgpienia nieprawidlowo et kaidor-_azqwo w svlugqr deﬁn_::ywneqo stw_mrdzenra )
Jedli NIE - w przypadku braku nieprawiohowosc:) wyslapienia nieprawidtowosci na podsiawie wiasnych ustalen

dokoranych przez pracownikéw DWP/DPI/DRP na
poszezegdlrych gtapach weryfikach dokumenldw w ramach
pojektu, bez kaniecznoic 2asiosowania procedury opisane
wpkld-7.

10.3 Procedura przekazywania doku

naruszeniu przepisow prawa w ramach osi -Vl oraz X RPO WP

mentéw stanowlacych wstepne ustalenie administracyjne lub sadowelinformacji o

Czynnod

Osoba wykenujaca
czynnodé

Temmin

wykonania

Mechanizm kontrolny

Zalgoznik

Uwagl

10.3.1

Procedura przekazywania dokumentéw stanowigcych wstgpne ustalenie administracyine lub sgdowe/sinformacji o naruszeniu przepiséw prawa
w ramach osi | — Vil oraz X RPO WP 2014-2020

Sporzadzenie, weryfikaga
akceplacja i przekazanie do DRP
(RP-VI) wslepnego ustalenia
s3dowego lub
administracyjnegefinformacii o
NArUsZeniv przepisow prawa wraz z
pismem przewodninm

1) do 5 dni robeczych
od zakonczenia
migsiaca w kiérym
dokonano wslgpnego
ustalenia

2) w przypadku

i i wiksytych lub

aczeni pracovnicy | podejrzewanych
DPUDWP/AK/IDRP{RP nieprawidtowndci,
Vi) w Oddziatach, kidre | gdzie:
dokanaty wslepnego

lenialotrzymaly ;nieprzwidkrwa o
inlomacge o naruszeni

718 0 NAniSzEnt | prakiyks,

przepisow prawa

- istniejg obawy, ze
mogy miet one w
bardzo krélkim ¢zasia
negatywne nasigpstwa
poza lerylorium
Rzeczypospaolitej
Polskiej - do 10 dni
kalendarzowych od
daly dokonania

Potwigrdzenie przekaz ania
pisma do DRP
(RP Vi)

Sporzadzenie pisma odbywa sig zgodnie za schematem
czynnodcl pewlarzalnej nr 1

Informovanie przez DRP o wynikach oceny dokumentow
odbywa sig zgodnie z procedurg 10.4.
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wslgpnego ustalenia
ub daty olrzymania
pisemnej informacyi w
ww. zakresie

10.4 Procedura sporzadzania raportéw i zestawieii o nieprawidlowosciach w ramach RPO WP

Informowanie 0 wykrytych nieprawidlowosciach odbywa sie poprzez przesylanie raporiow o nieprawidiowosciach ilub sporzadzanie
kwaralnych zestawien nieprawidlowosci niepodlegajacych raporiowaniu do KE. Dyrektor DRP koordynuje proces informowania o
nieprawidlowosciach na podstawie informacji uzyskanych od wlasciwych Departamentaw i IP WUP. W zaleznoéci od dokonanej kwalifikacji
nieprawidlowosci przygolowywany jest raporl o nieprawidtowosci podiegajacej niezwtocznemu zgloszeniu do KE, raport o nieprawidtowosci
podlegajacej kwartalnemu raporfowaniu do KE [ub zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE. Nieprawidiowosci
niepodlegajace zgloszeniv w formie raporléw podlegajg ewidencii w formie kwartalnych zestawieh nieprawidiowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE. Kwartalne zeslawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE obejmujq wszelkie nieprawidtowosci
niepodlegajace raportowaniu do Komisji Europejskiej, facznie z nieprawidlowosciami, klére zoslaly wykryle przed dokonaniem platnodci do
beneficjenta, a wiec bez skutku finansowego. Niezaleinie od informowania w formie raportdéw o nieprawidlowosciach ilub zestawien
nieprawidlowosci Marszalek Wojewddztwa informuje o podejrzeniufwystgpieniu nieprawidlowosci organy $cigania lub inne organy / instytucie
wlasciwe w sprawach (w szczegdlnosci w sprawach karno-skarbowych, prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych lub
innych prowadzonych w celu nalozenta sankcji). Sposob przedkladania danych oraz zakres informacii wynika z wlasciwych w sprawie
przepiséw prawa oraz kompetencji lych organéw lub instylucji. Szczegdlnej uwagi wymagajq przypadki podejrzenia naduzycia, Podejrzenie
naduzycia jesl zglaszane przez Marszalka Wojewodziwa do organdw $cigania. W tym celu Dyrektorzy DRP, DWP, DPI i DBF przedkiadajg na
posiedzenie ZWP stosowne wnioski wraz z niezbedng dokumentacjy. Marszalek Wojewddziwa wspoidziala z wlasciwymi instylucjami w celu
ustalenia rodzaju podjetych dziatan | wynikow prowadzonych postepowan, w tym nalozonych sankcii.

Raporty i zestawienia o nieprawidlowosciach podlegajg odpowiedniej ochronie ze wzgledu na umieszczone w nich dane osobowe oraz
szczegdlowe opisy praklyk prowadzacych do wyslapienia nieprawidlowogci. Informacje o nieprawidlowosciach s gromadzone, przetwarzane i
wykorzyslywane wylgcznie ,do uzylku sfuzbowego’. Pojecie do uzytku stuzbowego oznacza, ze dane informacje sg wykorzyslywane na
potrzeby dziatan sluzbowych podejmowanych przez poszczegolnych pracownikéw i w oparciu ¢ zakres obowiazkéw im przypisany. W celu
zapewnienia wylacznie stuzbowego wykorzystania fych informacii instylucie odpowiedzialne za przekazywanie informacji sa zobowigzane do
przesylania danych w zaklejonej kopercie/ na nosniku, kidre dokczane sa do pisma przewodniego. Dostgp do raporlow izeslawien o
nieprawidlowosciach oraz wynikow konlroli UKS posiadajg wylacznie pracownicy upowaznieni przez Dyreklora/Zastgpce Dyreklora DRP. W
DRP prowadzony jest rejestr oséb upowaznionych do wgladu w raporly. Radca prawny opiniujacy uchwaly ZWP na podstawie zawarlej umowy
ijest obowiazany zachowad w tajemnicy wszyslko, o czym dowiedzial si¢ w zwiazku z udzieleniem pomocy prawngj, zgodnie z Ustawg o
radcach prawnych.

W terminie 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu miesiaca IP WUP przekazuje do IZ informacje nt. nieprawidlowosci wykrytych przez IP
w danym miesiacu. Informacje nl. nieprawidlowosct sa przekazywane w wersji papierowe] | w wersji eleklronicznej na nosniku danych.
W tlerminie 15 dni kalendarzowych po zakoaczeniu kwarlalu IP WUP przekazuje do IZ zaklualizowane Rejestry nieprawidlowosci wykrytych
przez IP, zawierajace wszyslkie nieprawidlowosci wykryle od poczalku okresu programowania do koica danego kwartatu. Rejestry
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nieprawidiowosci 53 przekazywane w wers]l papierowej | w wersji elektronicznej na nosniku danych.

Raporty/zeslawienia o nieprawidlowosclach sporzadzane przez IP WUP s3 przekazywane do 12 za pomoca sytemu IMS/ na noéniku danych w
nastgpujgeych terminach:

- raport podlegajacy niezwlocznemu zgloszeniu do KE- niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty dokonania
wslepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego,

- rapon kwartalny/pismo informujace o braku nowych nieprawidlowoéci podiegajacych raporowaniu do KE/ zestawienie nieprawidiowosci
niepodlegajacych raporlowaniu do KE — w terminie 12 dni kalendarzowych po zakoniezeniu kwarlalu,

- korekia raportu podlegajacego niezwiocznemu zgloszeniu do KE/korekla raportu kwarlalnego/korekia zestawienia — w ciagu 3 dni roboczych
od otrzymania informacji o odrzuceniu raporiu,

10.4.1 Procedura przekazywania raportu o nleprawidlowosciach podlegajacych nlezwlocznemu zgtoszeniu do KE

Lp. Crynnosé m":m::ﬂ“h“ w::::.::la Mechanlzm kontrolny Zalacrnik Uwagl
10.4.1.1 Procedura przekazywania raporiu o nieprawidiowosciach podiegajgcych niezwiocznemu zgloszeniu do KE
Weryfikacja elrzymanych wsigpnyeh ustalen
administracyjnych lub sadewych finformacyi @ naruszeniu
. przepisdw prawa ma na celu shwierdzenia czy dana
Weryfikacja otrzymanych od nieprawidlawadé podiega niezwlocznemu 2gloszeniu do KE.

DWP/DPIAKDRP (VL)
dokurmnentdw slangwigcych wsigpne

elektronicznej i papierowej

Weryfikacja dokonywana jest zgocnie z zasadg dwich par
ocry z wzglgdnieniem procedur okreflonych przez

drninisiracyjne lub
:;::Imein?um::::ji :c:]a:us:aniu Ea" nrios Petnomocnika Rzadu na mecy § 2 rozperzadzenia Rady
isé i il sta Ministréw z dnia 1 lipea 2003r. w sprawie Pelnomecnika
2;:",'(5“' pravea w 22kfssie o<l VI Wyznaczonych 2 o i sprawdzajgca Rrady do Spraw Zwalczania Nieprawidiowo i Fintansowych
1 o . pracow_mkdw DRP na Nie c2nie, nie Mpelnlm:larzatmerdzona lisla ] dotycraca na Szkodg Rzeczypospolitej Polskiey fub Unii Europejskiey.
. Jeteli przeprowadzona weryfikacja | stanowisku ds. d3niej jednalk iz w sprawdzajgca wysiapienia . ) L . .
nie potwierdza wyslgpienia rozliczed finansowych P éo dni sieprawidiownsci Lista spraudzalch jest o.d‘_:luelmg wypeiniana dfa kazdego
nieprawidiowoscl — przej$é do pkt ciagu i Jub podsirzeni wilepnego ustalenia administracyjnego lub
1 kalendaowych od o xyst:‘;i:r:;: sadowegolinformacii o naruszeniu przepiséw prawa.
Jeieli przeprowadzona weryfikacia :;',‘;:::;:T_,Tfab"i a Jezeli wtrakele weryfikac] pojawi sie watpliwolcl pracownik
poltwierdza wysigpienie s do okt 2 sadowego lub pDrl:l’l;bt;aosi‘an)oms;u‘ads. _ro'zh_rze_r‘l |T||;a.r.\f.md'1 z:m:'? sigz
ieprawidtowosci — przej ini wyl P
niept oSSt - praejst 4o P administracyjnego departameniwoddzialu, kidry przekazal wstgpne uslalenie
administracyjne lub sgdowe/informacje o nanuszeniu
przepisdw prawa,
Sparzadzenie i weryfikacja projektu Rapon biezacy przygolowywany jesl za pomocy syslemu
raporlu w zakresia stwierdzonych Wyznaczenych 2 ) informatycznege Iregularity Managment System {IMS),
5 | Miesrawidiowosct podiegajacych pracownikéw DRP na Opracowany projekt raportuw | Zal-nr10.14 rgotinie 2 zasada dwdch par oczu, na podsiawie instrukgi
. niezwtocznemu zgloszeniu do KE w slanowisku ds. ramach osi IV oraz X wzdr raporiu sporzadzenia raporiu opracowang przez Grupg Roboczg do
ramach osi | -V oraz X w warsji rozliczen finansowych sprow przeciwdrialania niepmwidfowosciom w wykorzyslaniu

funduszy unjaych
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Weryfikacja raporu o
nieprawidtowodciach podiegajgcych
Aigzatocenemu zgloszeniu do KE

Nieprawidlowosci

Raport bietgcy jest wypetniany zgodnie ze stanem na dzief
sporzadzenia raporiu i zawiera informacio dolyczace wykrylej
nieprawidiowosci.

Weryfikacja odbywa si¢ zgodnie z zasad3 dwidch par oczu.
Jezel w trakcie weryfikacji shwvisrdzono bledne
zakwallfikgwanie danej nieprawidtowased, informacja na ten

olrzymanego za pomocq systemu Zat nr 10.4 temat przekazywana jest niezwlocznie do IP WUP, takze
tMS od IP WUP w zakresie osi VIl- | Wyznaczonych 2 Ligta dmg3 eleklroniczna.
a S :lr::m::v;?RP na m;z;n:c;zahwerdmna lista f:;:‘r‘l‘g;ajaca 9o | | ista sprawdzajaca jest oddzielnie wypelniana dia kaidego
. rozliczen finansowych dotyezasych fapo
W przypadiu braku uwag - przeis§ nie':,a;%",omgd Jeteli w rakele weryfikaci pojawig sie walpliwosci pracownik
do punktu 4 DRP na slanowisku ds. rozliczed finansowych zwraca sie z
W przypadku uwag - procedura prasba o dodathowe wyjasnienia lub uzupemienia do IP
powlarza sig WUP.
Sporzadzenie | weryfikacja projektu
] ! Wyznaczenych 2
1 raporta w Zak‘?s.'e s':Jvl\nard_zunth pracownikw DRP na Wyaruk projektu raporiu z Zal nr 10.14 Dane w systemia wprowadza pracownika ds. rozliczen
5 niegvﬂocznemu zgrlosze'nril G0 KE w :;:[':;“;;krl:ni;.sowych syslemu IMS wzbr raporiu finansowych, majacy stalus krealora w syslemie IMS,
amach RPO WP
Akceplacja projeklu raporiu w
zakresia stwierdzanych
nieprawidiowoscl podlegajaeych Dyreklor Zaslepea ) . ! )
niezwlocznemu zgloszeniu do KE w Dyreklora /Marszalel! 2aparafowany wydruk projektu Akceglacja raporiu odbywa sig zgodnie ze schemalem
5. ramach RPO WP osoba upowainiona rapariu czynnodd powlarzaingj nr 2.
Jekeli TAK — przejsé do punidu 6.
Jezeli NIE — przejsé do punkiu 4
Kierownix oddziatu ds. Podsiawy zatwierdzenia i przesiania danych za pomoca
Zatwierdzenle i przeslanie w rozliczen finansowych . . sysiemu IMS jest pozytywnia zaakceptowany rapor — wydmik
5. syslemie IMS raportu biezacego w w IZ'\:ls\merdmna dane w syslemia projeklu raporiu z syslemu IMS podpisany przez
ramach RPO WF DRP/DyrekltoriZaslgpca Marszatkafosobg upowainiong Zatwigrdzenie w syslemie
Dyreklora DRP dokonywane jesl przez asobe majaca stalus menadzara.
Sporzadzenie, weryfikacia, - - . . .
afceplqacja i przakrayzﬁani?inronnaq‘l Sporzadzenie informacji na pomedzen_le ZWP.’pxsn_\a do DRR
f : (IC} informujacego o wyslanym raporcie odbywa sig 2qodnie
o wyslanym bie2acym raporcie do chemal ici powlarzalne nr 1
MF-R na posiedzenie Zarzadu ] 2& schemalem crynno3ci pewlarzaing] nr 1.
Wojewddztwa Podkarpackiego Wyznaczony pracownik | Niezwtoczn|e po : . . W przypadku, gdy IC 2gtosi uwagi co do prandidhgwodc
7 Sporzadzenie, weryfikaca DRI_’ na_slanowisku ds. | przestaniu raporiu do &::::ar:jﬁ‘i‘;‘;ﬂe““ma - L!iah,-ch w raporcie, 12 podemuje czynnosci
akeeptacia | preekazanie pisma do | [02ie2en fnansowyeh | MF-R
DRR { IC) informujacego o Czynnodci wyjasniajace wykonywane s3 niezwtocznie, nie
przestaniu raportu do MF-R pdiniej jednak niz w terminia do 10 dni kalendarzowych od
w systemia IM5 daly stwiardzenia btgddw lub brakdw w rapercie.
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Monitorowanie stalusu raportu w
syslemie IMS
. Na biezgco do
k
- w przypadku braku uwag MF-R - m;n::l;l'::u‘:;ia::ﬂ; momenlu alrzymania Zmiana danych w systemie IMS | - -
8 | przeist do punktu 9 rozliezed finansowych | INeMaci 0 pragstaniu
- w przypadku uwag MF-R dalsze faportu do KE
crynnodci sa dokonywane wg
precedury 10.4.3
Zahwierdzenie raporiu przez MF-R
Nigzwhocznie po acenie . .
. T Polwierdzenia otrrymana
o, - w przypadku braku zatwierdzenia | Predstawiciel MF formalneji 2 ME-R il - -
raportu, przejs¢ do procedury meryloryczne]
104.3
Zal. nr10.3
;:naliza nie_prawidto_wuéui pad . Niezwlocznie, nie Lista
q(ef: s\or:e;zn:sa ﬂm"':hwa"'a Wyznaczonych 2 péiniej jednak niz w sprawdzajaca Informacje @ dalszych posigpowaniach prowadzonych w
faporiu z gzialan naslgpczy pracownikéw DRP na ciagu 40 dnt Wypeiniona i zatwlerdzona lisla | dotyczaea zwiazku ze zgloszong nieprawidtows $cig przekazuje sie
10. slanowisku ds. kalendarzowych po sprawdzajgca wyslapienia wylacznie wdwezas jezeli nieprawidiowoid podlega
Jezel TAK — dalsze procedowanie roziiczed finansowych uplywie kazdego nieprawidiowodci | kwarlalnemu raperiowaniu do KE,
wyg procedury 10.4.2 kwearlatu lub podejrzenia
jej wystapienia
Zal. nr10.5
Rejests Rejestr ma na celu identyfikacje najczgéciej wystepujgcych
fiep " N i idlowoici § podmioldw, u klésyth one powslaja,
wykrylych przez Powyzsze dane bgda wykerzystywana do przygolowywania
12 RPO WP, IP okresowych informadji dla instytucl | komdrek
WUP oraz ' zaangaowanych w realizacie RPOQ WP, Przedmiolowe dane
podmiaty bedy wykorzystywane de zapobiegania wysigpowaniu
2ewngtizne w nieprawigtowosci Informacje o
Wprowadzenia zgloszone] Wyznaczony pracavnik | Niezwlocznia po ramach RPO mef ply éuaanan;sze;am pravasa . .
y . h N - . WP wykorzystywane w procedurach oceny ryzyka, rigdzy innymi
1" nieprawidlowosci do Rejestru DRP na stanowisku ds. | 2atwierdzeniu raportu Uzupetniony rejestr dzaniu R
R © y J przy sperzadzaniu Rocznego Planu Konirofi.
nleprawidtowosci rozliczen finansowych przez MF-R )
W przypadku gdy 1Z RPO WP stwierdzi, 2e dane zawarle w
Zat.nr 106 raporcie bie2acym przekazanym do MF-R 53 nispele lub
Katalog bledéw niekompletne, przekazuje niezwlocznie korektg raporiu,
powslalych w procedura powlarza sig, Czynnodel wykonywane $3
procesie niexwmocznie, nie pdiniej jednak niz w lerminie 10 dni
identyfikewania kalendarzowyth od daty stwierdzenia bleddw lub brakdw w
nieprawidiowodci | raporcie biezgcym. Jednoczednie pracownik DRP na
wramach RPO slanowisku ds, rozliczen finansowych uzupetnia 2al. 10.6.
wpP
. W terminie 2 dni Aklualizacja danych w systemie SL 2014 jesl dokonywana w
Weryfikacja i aktualizacja danych w DRyPlI ::l;;::or‘ﬁ:k:u d;k roboczych pe Zmienione dane w SL2014 ~ przypadku gdy dla nieprawidtowosici zgloszonej t
12. | syslemie SL 2014 rozliczen finan <h 2abwierdzeniu raporiu zabwierdzanej przez MF-R zaloiono Rejestr obeigied na
Sowy przez MF-R projekcie w SL2014.
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a) weiagu 5 dni

Sporzadzenie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematem

Sporzqdzenie, weryfikacja, raboczych od czynnoici powlarzalnej nr 1.

akceptacja i przeslanie pisma do 2atwierdzenia . . X
DWP/DPIAKIDRP (RP VII) ostatniej  fist Dokumenty'p[zekazywane $3 w wers]l eIe_klrnmc_.znel L
prokazujgeego Wyznaczony pracownk sprawdzajacych Potwierdzenie Eg;mn:;n:ka;.:qyd\ lub w wersji papisrowej w zaklejonej

13, | a) Kopie list sprawdzajgeych DRP na stanowiskuds. | b} wciggu 5 dni przekazania pisma do - : fonac . t . A ,

: niepotwiardzajacych rozliczed finansowych reboczych od DPUDWP/AX/DRP (RP VII) W przypadiu potwisrdzenia wystapienia nieprawidiowosdl |
wyslapienie nieprawidtowosci, przekazania raporu przekazania informagi o jej wystapieniu do MF-R i KE,
by  wykazow zgloszonych o wykazy 2gtoszonych nI?pra'\Mdkle:scl wykorzystywane s3
nieprawidtowosci nieprawidlowosciach przez deparlamenty m.in. uwzglgdniane s3 w procedurach
do MF-R oceny ryzyka przy sporzadzaniu Rocznego Planu Kontroh
10.4.2 Procedura przekazywanla raportu kwairtalnego do MF-Rfraportu z dzialar nast¢pczych
!..p. Crzynnodé onzzm:&"““ w::::a':h Mechanlzm kontrolny Zalgcznlk Uwagl
10.4.2.1 Procedura przekazywania raportu kwarlainego do MF-Riraportu z dzialan naslepczych
Weryfikacja otrzymanyeh wstgpnych uslalen
administracyjnych lub sadowych finformacit o naruszeniu
przepiséw prawa ma na celu stwiardzanie czy dana
niaprawidlown$é podlega zgos2eniu da KE Werylikacja
dokonywana jast zgodnie z zasada dwdch paroczu z
Weryfikacja olrzymanych od uwzgladnieniem procedur okreslonych przez Pelnomocnika
DWP/DPIfAK! DRP{VII) Rzadu na mocy § 2 rozporzadzenia Rady Minislrow z dnia 1
dok téw slanowigcych wstgp lipea 2002, w sprawia Pelnomocmka Rzadu do Spraw
uslalenie administracyine fub Zwalczania Nieprawidiowosti Finansowych na Szkodg
sqdowedinformacji ¢ naruszeniu o Zal.nr103 Rzeczypaspoiitej Polskiej fub Uit Europejskie).
przepisty prawal informac]i o Niezwdacznie, nie Lista Lista sprawdzajaca jest oddzielnie wypelniana dia kasdego
dziataniach naslgpezych w zakresie | Wyznaczonych 2 pdiniej jednak nik w o i ) sprawdzajgca wslepnego usialenia administracyjnego lub
osi I-V] araz X pracuw_ml}‘ww CRP na eiggu 40 dni Wype!nlmja izatwierdzona lisla | dolycraea sadowegoiinformacii o naruszeniu przepisaw prawa.

1 Jezeli przeprawadzang w_ely‘ﬁkacja :‘:::—::;:: ﬁun::WWCh tm:;?;yecg:pu sprawdzaizea WSI@'?‘;': .. | Jezeli w trakcie weryfikacyi pojawia sig walpliwosci pracownik
nie patwierdza wyslapienia Kwarlatu F':Prs:', WOSE [ DRP na stanowisku ds, rozliczen finansowych zwraca sig 2
nieprawidlowasci — preejét do pki lub pade,rzenla | b mina o dodalkawe wyjasnienia fub uzupelnienia do
13 Iej wystapienia deparlamentu/oddzialu ktory przekazal wstgpne ustalenie
Jezeli preeprowadzona weryfikacja administracyjne lub sgdowefinlormacie o naruszeniy
potaierdza wystapienie przepisdw prawa.
nieprawidiowosci — przejsd do pt 2 Infermacje o nieprawidiowosdach zgtoszonych do KE w

paszczegdinych okresach sprawordawcrych $q gromadzong
i analizowane przez DPVDWP/AK, w przypadku posiadania
dodatkowych infarmacii lub informaci o dziataniach
naslgpezych zobowiazani 53 do ich przekazywania 2godnie 2
procedurg 10.3.
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. " . Raporty przygolowywane $3 za pomocy systemu IMS
Sponadzep\e ! m_yryﬁkaqa projeklu zgodnie z zasady dwoch par oczu, na podstawie mstrukgl
raporlu o nlelpramdlomécu Wyznaczonych 2 sporzadzenia raporiu opracowang przez Grupg Ropboczg do
podtegajace] kwarlalnemu pracownikéw DRP na Opracowany projekt raporiu w | Zak nr 10.14 spraw przeciwdzialania nieprawidlowodciom w wykorzyslaniv

5 | raporowaniudoKEfrapodwz | gpungicky s, famach osi 1Vl oraz X wedt raportu funduszy unjnych.
dziatah nasiepczych wramach osil sticzen fi h P . i i
_\l oraz X w wersfi elektroniczngji | "0 o0 Inansawyc! Raporty sa wypeiniane zgodnie 2e stanem na dzien
papierowsj sporza_dlze_ma raporiu i zaweraja informacje dotyczace

wykrytej nieprawidlowndc.
Weryfikacja raporiu ¢ Weryfikacja odbywa sig zgodnie z zasada dwich par eczu.
nisprawidlgwoicl podiegajgee] Jeleli w rakcia weryfikacjl stwierdzano bigdne
kwartalnemu raporiowaniu do KE / - 4 zakwalifik ie danej nieprawidiowodci, informacja na ten
raporiu z dzialar nastgpezych do Zak nr 10. temat przekazywana jesi niezwlocznie do IP WUP, takie
KE otrzymanego 2a pomacy Wyznaczonych 2 o ) Lista droga eleklroniczna. Wenyfiagia dokonywana jest w oparci
systemu IMS od IP WUP w pracownikéw DRP na Wypemniona i zalwierdzona lista | sprawdzajacado { g informacje zawarle w 512014 oraz w rejestrze

3 zaksesie osi Vil-1X Sla?wl-:k; ds, sprawdzajaca raporéw nieprawidlowosd wyknytych przez pracownikéw 1P,

W przypadku braku uwag - przejs rozficzeh finansowych dPlycza%ych sei Jezell w lrakcie weryfikacji pojawia sig¢ watpliwosci pracownik
do punktu 4 nieprawidlowoei | 5o b ha stanowisku ds. rozliczen finansowych zwraca si¢ z
W prrypadku uwag - procedura proéba o dodalkows wyjainienia lub uzupetnienia do IP
powlarza sie wue.
Dana w syslemie wprowadza pracownika ds. rozliczer
Fnansowych, majgcy status kreatora w systemie IMS.
W przypadku gdy naruszenie prawa 20sialo stwierdzona
przez organy §cigania lub inne instylucje niezaangazowane
w zarzgdzanie funduszami UE, nieprawidtowosc zglasza sig
za kwarlal, w ktdrym 12 RPO WP otrzymata pisemng
informacig o wsz¢zgti postepowania prowadzonego przez
organy $cigania lub wykryciu naruszenia prawa przez
zewngtrzne instytucie. Raport kwarlalny dotyczacy
nieprawidiowosci pediegajacej kwarlalnemu raporlowaniu,
jest sporzadzany do zakoficzema wszystiich poslgpowarn
Sporzgdzeénie i weryfikacja projektu prowadzonych w zwigzku Z wykrytymi nieprawidiowosciami,
raportu o nieprawidtowoici Wyznaczonych 2 ktére_\ by prfadmiollehm wslgpnego uhs"lah:iniaak .
odlegajace] kwartalnemu . . adm jnego lub sadowego, w tym do zakonczenia
fapc:l%\::ﬂilj.l do KE I raporiu z pracownikéw DRP na Zaparafowany wydruk projekty | Zal.ar 10.14 wszysikich posiepowan prowadzonych w celu odzyskania
4 stancwisku ds. raporiu z systemu IMS wzér raporiu $rodkéw i natozenia sankei | kar administracyjnych lub

dzialaf nastepezych w zakrasie
shwierdzonych nieprawidiowosc w
ramach RPO WP

rozliczer finansowych

sadowych.

tnfermacje o dziataniach nasigpezych prowadzonych w
zwiazku z nieprawi $ciami 2gt ymi do KE 53
przekazywane po kakdym kwarlale, w ktdrym wysigpily
okolicznosci warunkujace koniecznosé sporzadzania raporiu
o dzialaniach nasigpczych. Informacie o posigpowariach
prowadzonych w zwigzku z uprzednio 2ghoszong
nieprawidlowoicig szczeqgdlnego znaczenia przekazuje sig
wylacznie w przypadku gdy nieprawidtowosc podlega
kwartalnemu raporlowaniu.

Rapor o drigfaniach nasiepczych dotyczacych dane|
nieprawidiowotci przekazuje sig w przypadku gdy wdanym
okresie sprawozdawczym nastgpito:
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Akcaptacia projeklu caporiu o
nieprawidtownsci podiegajace)
kwarlalnemu raportewaniu do KE /
raporiu z dzialah nasigpczych w
zakresie stwierdzonych
nieprawidlowoc w ramach

Zarzad Wojewddztwa

Nieprawidlowosci

- wsztzecie posigpowania prowadzonego w celu
nafozenia sankcji administracyjnych lub karnych,

—  zakenczenie posigpowania prowadzonego w celu
natozenia sankai adminislracyjoyeh lub kamych,

—  umorzénia lub zawieszenia poslgpowania
prowadzonege w celu natozenia sankejl
adminislracyjnych lub kamyeh,

—  koniecznodt skorygowania informacjt przekazanych do
KE w dotychczasowych raportach,

- L nia niep
do KE.
Powyzsze inlormacje adnoszg slg do dostgpnych instytucii
sporzadzajace] raport danych na temat dzialan i wynikéw
podjglych dziatan prawadzanych przez wsrystkie
upowaznione Inshylucie oraz organy $cigania poczgwszy od
daty dckonania wstgpnégo ustalénia do konca okrasu
sprawozdawczego.

voici zgtoszonej

Zaakceplowany wydruk projekiu

AXkceplacia rapariu odbywa sig zgodnie za schemalem
czynnoici powtarzalnej ar 3.

W przypadku przygotowywania korekly raporiu na podstawie

wysigpienie nleprawidtowod,
b)  wykazdw zgloszonych
nieprawidlowosci

przekazania raporiu
o
nieprawidlowosciach
do MF-R

5. RPOWR Podkarpackiego raperlu z syslemu [MS procadury 10.2.3, skorygowany raporl jesi zatwierdzany
zgodnie ze schematem czynnosci pawlarzalngj nr 2
) Skarygowany raporl zostaje przekazany do wiadomosa ZWP
Jeizelh TAK — przej$é do punkiu 6 na jego najblizszym posiedzeniv,
Jezel NIE — przej$é do punkiu 4
Kierownik oddzialu ds. N . .
. o . il Padstaws zatwierdzenia i przestania danych za pomocq
g:;“;:::g::;‘g'li;g?::o;z w ::vz!:czen finansawych Zatwierdzone dane w systemie ~ syslemu IMS3 jest pozytywnic zaakceptawany rapord —
6. ramach RPC WP DRP/DyrekiorZastepca IMS uthwata ZWP. Zatwierdzenle w systemie dokenywana jesl
Dyreklora DRP P przez osebg majacy stalus menadzera,
Sporzgdzenia pisma do DRR {IC) informujacego o wystanym
s Areni —_— raporcie cdbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
porzadzenie, weryfikaga, powtarzalnej nr 1.
akceptacja i przekazanie pisma do Wyznaczony pracawnik | Niezwlocznie po . . . -
7 DRR { IC) informujacego o ORP na slanowisku ds. ] przeslaniu raportu do Potwierdzenle przestania pisma | - :Varp:rzmypua_dku ﬁdy Ic zgh?m ;.gmg'ljo_o d? prmdio:v?scl
. przestaniu raportu za pomocy rozliczen finansowych MF-R . yg . iietych wraposcis, IZ podejmuie czynnodci
systemu IMS do MF-R wyjasniajace.
Czynnade wykonywane s3 niepwlocznie, nie péiniej jednak
niz w lerminie 10 dni kalendarzowych,
39
Nigprawidlowogci
Monilerowanio slalusu rapertu w
syslemie IMS
. Na bieigeo do
Wyanaczony pracewnik .
- wprzypadku braku uwag MF-R ~ | npp na stanowisku ds. momenlu alrzymania Zmiana danych w systemie IMS | - -
8. przejsé do punkltu 9 rozliczen Mnansowych infermadji o prreslaniu
- w przypadku uwag MF-R dalsze raporiu do KE
czynnoici 53 dokonywane wg
procedury 10.4.3
Zatwierdzenie ragoriu przez MF-R
Niezwlocznia po ccenie . .
o Przedslawiciel MF formalnej i ':‘:"':w‘;“’ze"'a alrzymana z - .
. +w przypadku braku zatwierdzenia merylorycznej )
raportu przejit do procedury 10.4.3
Zal ar 10.5
Rejestr
Wprowadzenie zgloszone] nieprawidiowo §ci
nieprawidlowosci do Rejestru Wyznaczony pracownik wykeytych przez
10 nieprawmidiowoscr wykiytych przez ORP na slanowisku ds. Uzupemiany rejesir 1Z RPO WP, IP
" | 1Z RPO WP, IP WUP oraz podmioty | rozliczed finansowych WUP oraz
2ewneizne w ramach RPO WP, Niezwlocznio po p:i:’é‘l’” o
zatwierdzenfu raporiu z T2 w
- ramach RPO
pregz MF-R iy
Sporzadzenie, werylkacja
akceplacja i przekazanie pisma do Wyznaczony pracownik . " . Sporzadzenie pisma do DRR {IC) infermujacego o wystanym
41, | DRA{IC) informujacego o DRP na stanowisku ds. Fiz‘:;emzeme przskazania - raporcie adbywa sie 2godnie ze schematem czynnosci
przestaniv raporiu do MF-R rozliczeh finansowych P powtarzalnej nr 1.
za pomocy systemu IMS
4 | W lerminie 2 dni . :
o N Wyznaczeny pracownik Aktualizacia danych w SL2014 jesl dokonywana w przypadku
12 ::z:'::ti::éaLl;é(maIaa:ja danychw DRP na stanowisku ds, 'z‘;::'ﬂi;?‘ raporiu Zmignione dane w SL2014 - gdy dla nisprawidlowobci zgtoszone] i zatwiardzone| przez
} rozliczed Anansawych preez MF-R P MF-R zaloizgno Rejestr obgciglen na projekeie w SL2014.
a} w ciggu 5 dni Sperzadzenie pisma odbywa sig zgodnie 2e schematem
Sporzadzenie, werylikacja, roboczych od porzadzenio pi n 9 29
akeeptacja [ przéslanie pisma do 2abwlerdzenia czynnosci powqarza!nej ari. Dokurnepry przekazywane 54 w
v wersjl eleklronicznej za pomocy nosnika danych lub wwersj
DWPDPUAKIDRE (RP VIl oslatniej z list apierowe] w zaklejonej kapercie, dolaczane] do pisma,
przekazujacego Wyznaczony pracownik sprawdzajacych, Potwierdzenle ‘:; P d}J( h:lrd 1 i P ) " q NS IP i
. i : . . przypadku pabwierdzenia wyslapienia nieprawidiowodci i
43, | 3t kople list sprawdzajgeych DRP na stanowishuds. | b) wciggu 5 dnl przekazania pisma do A czanta e ;
y . . ozliczen nansowych rol ch od przekazania informagi o jej wystapieniu do MF-R i KE,
niepetwierdeajgcych oWy boczy: DPIIDWP/AK/DRP (RP VIly Zhioreze wykazy zgloszonych w danym kwariale

nieprawidtowoiciach wykorzyshywane 33 przez deparlamenty
m.in. twzgledniane s3 wprocedurach oceny ryzyka przy
sporzgdzaniu Rocznege Planu Kontroli.
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10.4.3 Procedura postepowania w przypadku uwag MF-R do raportéw podlegajacych niezwlocznemu zgloszenlu do KE oraz raportéw
kwarlalnychiraportéw z dzlalan nastepczych

x Oscba wykenujacs Termin _
L.p.V . crynnodé . ezynnodd wykonanla Mechanlzm kontrolny Zalacznik thwagl
10.4.3.1 Procedura postepowania w przypadku uwag MF-R do raporiéw podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE oraz raportéw
kwarlainych/raportéw z dziatan naslepczych
Analiza uwag zgloszonych przaz
MF-8 za pomoca sylemu IMS
Wyznaczany pracownik . .
1. Jezeli uwagi dotycza blgdéw DRP na.slannvwslv.u ds. 'Z&"S'emune dane w systemio -
formalnych w raporcie - paliz pkt 2 | rozficzei finansowych
Jozeli uwagi datycza zlej kwatifikaci
nieprawidtowo$ci - patrz pkt 3
Preygolowania korekly raporu f jej
przestanie za pomocy sylemu IMS
na poziom MF-R Wy
ZNACZONY Pracowniy .
2 i . DRP npa slanowisku ds. f:;i’;[mﬁuwdmk projekiu -
Przebieg procesu - zgodnie z rozliczef finansowych P
procedurg wlasciwg dla rodzaju
rapariu { procedura 10.4.1 lub 5 dni kalendarzowych
procedura 10.4.2} od daty adrzucenia
rapariu Vlub daty
Ponowna analiza raperiu pod ofrzymania inlormacii z
kalem prawidlowo3ei kwalifikacii MF-R
nigprawidiowosei
Jeteli hwalifikacja prawidlowa — Zat nr DB
patrz punki 4. Katalog bleddw
Jozeli kwalfikacia bgdna —kerekta | wyznaczany pracownik . powslatych w
a. kwalifikacjl i dalsze procedowania DRP na sla:oﬁuisku ds. Zaparafowany wydruk projeklu | procesia R
wy whadciwej procedury 10.4.11ub | rosliczen finansowych koreity raporu wentyfikowania
10.4.2 nieprawidiowa ol
W przypadku akceplacii uwag, mlr_“amach RPO
uwagi wprowadzane 33 do
Katalagu btgddw powsialych w
procesia identyfikowania
nieprawidlewo$ci wramach RPO
WP
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Sporzadzenie, weryfikagja,
akceplacja i preekazanie pisma do Wyznaczony pracownik . . .
4, MF- R zawierajacego zastrzezenia DRP na slanowisku ds. Fizr:rﬂzeme przekazania - Sporzadzenie piama odbywa sig zgodnie ze schematem nr 2.
do oceny merylorycznej dokonanej | rozliczer finansowych P
preez MF-R
10.4.4 Procedura przekazywanla Informacji o braku nowych nieprawldtowoscl podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE
Osob: Snujaca Temmii
Lp. Czynnodé se :zmm"" wﬂfo"r:l:\la Mechanizm kontrolny Zalacznik Uwagl

10.4.4.1 Procedura przehazywania

informacji 0 braku nowych nieprawidlowosci podlegajacych kwarlalnemu zgloszeniu do KE

Analiza olrzymanych od
DWP/CRI/AK DRP(VII)
dokumentdw stanowigtych wslgpne
usfalenie adminisiracyjne lub
sgdowefinflonmacii ¢ naruszeniu
przepisdw prawa pod kalem
wystapienia w danym kwartale
nowych nieprawidtowosci
pediegajacych raporowaniu do KE
w zakresie osi |-Vl oraz X

Jezeli w wyniku dokananej analizy
stwierdzone brak nieprawidtowosd
lub brak nieprawidtowosc
podiegajacych raparowaniu do KE
- przejéc do punklu 3

Jezeli w wyniku dokonanej analizy
stwierdzono wystlapienie nowych
nieprawidtowosci podiegajacych
raporiowaniu do KE - przejsc do
procedury 10.4.2

Wyznaczonych 2
pracownikdw DRP na
stanowisku ds
rozliczeh Ainansowych

Weryfikacja informacjF o braku w
danym kwarlale nowych
nieprawidtownici podiegajacych
raporiowaniu do KE otrzymanych
od IP WLIP w zakresie osi V]I-1{

Jezeli wwyniku dokenangj analizy
shwierdzono brak nieprawidtowodct
pediegajacych raporiowaniu do KE
- przejse do puniiu 3

Jezeli w wyniku dekenanej anahizy

Wyznaczonych 2
pracownikdw DRP na
slanowisku ds.
rozliczen finansowych

Nierwhocznie, nie
poiniej jednak niz w
ciagu 40 dni
kalendarzowych po
uplywie kazdego
kwarlah:

Wypelniona i zatwierdzona lista
sprawdzajgca

Zat nr10.3
Lisla
sprawdzajaca
dolyczaca
wystapionia
nieprawidlowobci
lub pedejrzenia

Lista sprawd2ajaca jesl oddzielnie wypeiniana dla kazdego
wslepnego uslalenia adminisiracyjnego lub
sgdowegofinformacyi 6 naruszeniu przepiséw pravwa.

jej wyslapienia

Sporzadzana nolalka stuzbowa
z przeprowadzone) weryfikacii

Weryfikagja opiera sig na analizie przekazywanych informadii
nL wyknylyth przez IP WUP nieprawidiowoici oraz
prowadzonych przez IP WUP Rejestrdw nieprawidlowoSci.
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stwierdzono wyslaplenie nowych
nieprawidiowosci podlegajacych
raportowaniu do KE — przejté do
procedury 10.4.2

Sporzadzenie | weryfikacja
informadji o braku w darmym
kwartale nowych nieprawidiowodc
podiegajacych raportowaniu do KE
wramach RPO WP

Sporzgdzenie, werylikacja,

Wyznaczonych 2
pracowniXdw DRP na

Nieprawidfowosci

Zaparafowany wydruk projekiu
informaciji 2 sylemu IMS

Dane w syslemie wprowadza pracownika ds. rozliczen
finansowych, majacy slatus kreatora w syslemie IMS.

Pisme przekazujaee kopie fist sprawdzajacych

3 . - nigpotwierdzajacych Lapienie nieprawidlowosci
skceplacja i przestanie pisma do stanowisku ds. Polwierdzenle przekazania p:zg:ﬂma i’-esl?aciq;gss?:ii robncz:r’u‘l od zatwierdzenia
DWP/DPI/AK/DRP (RP VII) rozliczert finansowych pisma ostatniej z fisl sprawdzajacych
przekazujacego kopie fisi
sprawdzajgcych
ntepotwierdzajacych wysiapienie Sporzadzenie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematem ar |
nicprawidlowodc
Akceplacja Informaci o braku w Dyrekior DRP 9
danym kwarlale nowyth fZastgpca Dyreklora . . - . .

4 nieprawidiowasci podlegajacyeh DRP ﬁg;aafo:lwany wydruk projekiu B gkceptaqa informacii adbywa sig zgodnie 28 schemalem nr
raporowaniu do KE w ramach RPO | Marszalekiosoba “ .
wp upowainiona
Zatwierdzenie i przesfanie za . . .
pomocy sytemu IMS informacii o g;’.:zw:r_:kﬁﬁi:?m ‘:; Podstawa przekazania danych za pomocy sysiemu IMS jest

5 braku w danym kwartala nowych w " oy Zatwierdzone dane w systemig _ pozytywnie zaakeeplowana informacia przez
niaprawidtowosci podlegajacych DRP{DyreklonZastepca IMS Marszatka/osobg upowainiony. Przekazanie w systermie
raporowaniu do KE w ramach RPO &P dokonywane jest przez osobg majacg slalus menadzera.
WP Dyrektora DRP
Sporzadzenie. weryfikacja,
akceplacja i przokazania pisrna do .

DRR { C) infarmujacego o brakuw | Wyznaczany pl’?l:O\Mllk Potwierdzenie przekazania Sporzadaenie pisma do DRR (IC) odbywa sig zgodnie za

5. danym kwarlale nowych DRP na stanowisku ds. pisma - schematem czynnodci powlarzaiej ar 1
nieprawidlowosci podlegajacych rozliczer finansowych :
raporlowaniu do KE w ramach RPO
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10.4.5 Procedura przekazywania zestawieli o nleprawldiowosciach niepodlegajacych raportowanlu do KE
: Osoba wykonuljaca Termin
I__p_ Czynnoké ceynnodé wykenanla Mechanlzm kontrolny Zalgeank Uwagl
10.4.5.1 Procedura przekazywania zestawier o nieprawidiowosciach niepodlegajgcych raporfowaniu do KE

Analiza otrzymanych od

DWP/DPIfAKF DRP{RP-VT)

dokumenldw stanowigtych wsigpne

ustalenie administracyjne lub

sadowefinfarmacii & naruszeniu

przepisdw prawa pod kalem

wyslapienia w danym kwarlale Zat nr 10}

nawych nieprawidlowoci Lista

niepodiegajacych rapertawaniu do Wyznaczonych 2 * sprawdzajaca Lista s . . . . 5

L . . . . prawdzajaca jes oddzielnie wypetniana dla kazdego
1 KE w zaksasie osi |-Vl oraz X pracuw_nﬂcﬂw ORF na Wype-?nlonja i zatwierdzona lista dotyczag‘ wslgpnego ustalenia administracyineqo fub
slanowisku ds. sprawdzajaca wyslapienia sadowegofinformacii o naruszeniu przepisdw prawa
o | rozliczen finansowych nieprawidlowosci ’

Jazeli pzeprowadzona weryfikacja lub podejrzania

nig pobwierdza wysiapienia jei P St ! ienia

nieprawidlowosc — przejsé do pkt 8 Jepwysiap

Jezeli przeprowadzona weryfkacja

pohwierdza wysigpienie

nieprawidiowoici niepodiegajacych

raportowaniu do KE- przejié do pki Niazwdoczaie, nie

3 pbéniej niz w ciqgu 65

I — dni kalendarzowych od

Weryfikacja zestawienia 2akoAczenia daneqo

nieprawidtowosci niepodlegajacych Kwarlatu

raporigwaniu do KE w danym Zal. nr10.7

Kariale olraymanych od IPWUPW | \yenaczonyeh 2 lista Jozeli w lrakeie weryfikacfi pojawia sig watpliwosci pracownk
2 1 pracownikéw DRE na Wypelniona i zatwierdzona tisla | SPrawdzajacade | pep na sianowisky ds. rozliczen finansowych zwraca sig z

- slanowisku ds. spravdzajaca Z?SIE‘“‘_’: s proéba o dedatkowe wyjasnienia lub uzupeinienia do IP

W przypadku braku uwag — przejsé | rezliczed finansawych :l;r;;v:a nhm,m d | wip,

do punktu 3 do DRP'

W przypadku uwag - procedura

powlarza sig

Zat nr 10.8 Zeslawiania przygotowywane 33 zgodnie z zasadg dwbch
wzor par ogzu, na podstawie instruke]i do sporzadzenia

Sparzadzenie | weryfikacja Wyznaczonych 2 zeslawienia Kwarlalnego zestawienia nieprawidiowosci niepodlegajacych

3 Zeslawienia nieprawidlowosci pracownikdw DRP na Zaparafowary wydruk projekte kwarlalnego raportowaniu do KE.

: niepodlegajacych raporlowaniu do | stanowisku ds. zeslawienia nieprawidtowddtd | Kuadalne 2estawdenia nieprawickowodci niepodiegajgcych
KE w ramach RPO WP rozliczefi finansowych Zal. nr 10.15 raporiowaniu do KE obejmuj3 wszalkie nieprawidiownsci
Inslrukea niepodiegajace rap iu do Komisyi Europejskiej, lacznie
sporzadzania 2 nleprawidtowodciami, kldre zoslaty wykryte przed
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kwarlalnego doionaniem plalnodci do beneficienla, a wige bez skutku

zeslawienta finansowego.

nieprawidlowesei | yaralne zestawienie nieprawidiowosci niepodlegaiacych
raporiowaniu do KE obejmuje wszystkie nieprawidiowosci
niepodlegajace raportowaniv do Komisf Europejskiej, ktdre
byly przedmiolem wslgpnego usialenia administracyjnege lub
sgdowege w RPO WP niezaleznie od instyluc, kidra
doonala wstgprege uslalenia adminisiracyjnego lub
sgdowego oraz fakiu, czy postepowanie prowadzone w
nastgpstwie wstepnego ustalenia administracyjnega lub

adowego pahwierdzito wyslgp e nigprawidlowosci_

Zeslawienie nieprawidlowada niepodlegajacych
raporiowaniu s3 wypetniane naraslajaco i 2zwieraja
informacje dotyczqee poszezegdinych przypadkow od
momenlu ich shwierdzania, do czasu ich catkowitego
usunigcia. Oslatnim kwarlalem przekazywania informacji o
nieprawidlowoic powanien by¢ kwarlal, w ktdérym kwola
nieprawidk &ci zoslala 1a. Zeslawienie 2awiera
informacje aklualne na dzien sporzadzenia dokumenlu,

3 7::‘tl\merr:lzeme .ze.s!awiezia 13ia Zarzad Wojewddzlwa Zaparafowany wydrnuk projektu . Zabhwierdzeme zestawienia odbywa sig zgodnie ze

- 'rap::idmni:“;:KE v + Podkarpackiego zestawienia schematem czynnodci powlarzalnej ne 3.
Sporzadzenie, wery(ikacja, Zestawienie kwartalng przakarywane jesl wylgcznie w weisji
akce;_:laqa ! Pms‘?“'e do DRR ( eleklronicznej za pomocq nosnika danych w zaklejonej
1C) pisma przekarujacego Zal nr 10.6 kopercie dolgczonej do pisma preewodnisgo.
zatwierdzone zestawienie Katzlog bledbw o i i
nieprawidlowose niepodlegajacych . powstalych w Sparzadzenie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem nr 1.
5 | rapertowaniu do KE ‘S’g;“:;‘s‘::: pracounik Patwierdzenie przekazania procesie W przypadku gdy |G 2gtosi uwagi co do prawidtowosci
3 Sporzadsens, weryfitada, razicae mansawych . pisma identyfikowania danych ujglych w zeslawieniu [Z przekaruje niezwlocznie
akceptacja i przestanie do AK nieprawidlownsci | korekls zestawienia. Czynnodd wykanywane s3
plsma przakazujacego w ramach RPO niezwlocznie, nie pdiniej jednak niz w lerminie 10 dni
zatwierdzone zeslawienie WP kalandarzowych od daly stwierdzenia bredaw Iub brakdw w
niepravidiowosci niepodiagajacych zestawieniu. Jednoczesnie pracownik DRP na stanowisku
raportowaniu de KE ds. rozliczeri fnansowych uzupehia zat. 10.6
Aktualizacja danych w systemie SL 2014 jest dokonywana w
W lerminie 2 dni przypadku gdy dla nieprawidfowoci ujgtych w kwarainym
Weryfikacia i aklualizacja d h Wyznaczony pracownik nho;m n: ! zaslawieniu nieprawidlowoici niepedlegajgcych raporlawaniu
6. SLeerH g ualzacja danyeh W | pop ng stanowisku ds. ;alwiezr):izegii Zmignjong dane w S12014 - do KE zalozono Rejesir ochaigzen na projekcie w SL2014.
rozliczen finansowych zesiawienia Pracownik DRP pa slancwisku ds. rozliczen finansowych
dokonuje weryfikacfi i aklualizacji danych w ww. zakresie
poprzez korekte lub uzupeinienie zapisu,
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. W przypacku gdy IZ RPO WP shwierdzi, 2e dane zawarle w
ﬁi:l' gﬁdﬁiﬁiﬁ zaslawieniu przekazanym do 1C s3 niepeine lub
f ch prze niekomplelne, przekazuje niezwdocznie koreklg zestawienia.
::ZVR% wgr"; Czynnoéd wykonywane sg migzwlocznie, nie pbiniej jednak
WUP oraz ° ni2 w lerminie 10 dni kalendarzowych od daty stwierdzenia
sdmi bleddw lub brakdw w zestawieniu. Jednoczednie pracownik
podmiaty DRP na slancwisku ds. rozliczen finansowych uzapemia zal.
zawngirzna w 10.6
Wprowadzenie zghoszonaj Nierwocznie po ramach RPO g
nieprawidtowosci de Rejestru Wyznaczony pracownik | zatwierdzeniu WP.

7. nieprawidtowosci wykrytych przer DRP na stangwisku ds, | zaslawdenia Uzupetniony rejestr Rejestr ma na celu identylik najezgicie] wyslepujacych
1Z RPO WP, IP WUP oraz podmioly | rezhiczed fnansowych nieprawidlowodd przez nielprawidlnwoéci i podm?;ﬁi klérych pggaj:p pd
zewngtrzne wramach RPO WP. WP éa}. ;0‘6 Katalog | | ancawidtowosci. Powyisze dane beda wykerzystywane da

g:;s:v h przygolowywania okresowych informac dia inshytucil i
pmcasai,: w komérek 2aangazowanych w realizacjg RPC WP,
r:ientyfrkowania Przedmiolowe dane bgda wykorzystywane do zapobiegania
nisprawidiowodci wyslgpowaniu nieprawidiowaéci. Informacje o
w rz:n:éh b | niepravidtowosciachinaruszeniach prawa 53
WP wykorzystywane w procedurach oceny ryzyka, migdzy innymi

przy sporzadzaniu Rocznego Planu Konlroli.
Sporzgdzenio, weryfikacgja,
Eﬁpﬂl)a;{;\'lgg;ﬂa(g; ':.Ifflr)"a @ Wyznaczony pracownik v:: qgufhd:; Potwierdzenie przekazania

8. preekazujacego kopia list DRP na slancwisku ds. Lamlenia ostalniej | pisma P - Sporzadzenie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem nr 1.

s!:rauldz_ajicyq1 rozliczen finansowych 2 list sprawdzajacych

P jacych wy
nieprawidlowo e

10.4.6 Procedura nadawanla uprawniefi do wgladu w raporty o nieprawidlowosSciach oraz wyniki kontroll UKS

: Osoba wykonujqca Termin
Lp. Czynnoté czynnobe wykenania Mechanlzm kontroiny Zalgeznlk Uwagl
10.4.6.1 Procedura nadawania uprawnien do wgladu w raporly o nieprawidlowosciach oraz wyniki konlroli UKS
Sporzqdzenie upowaznienia odbywa si¢ zgodnie ze

Sporzadzenie, weryfkaca, Wyznaczony pracownik W lerminie do 3 dni schematem czynnosci powtaralng] nr 1.

4 akceplacja i przekazanie DRP na s!a:upvzisku ds rabocrych od zlozenla Potwierdzenie przenazania Zal. 10.10 wzdr Upawalniony pracownik pisemnie pahwierdza jego
upowainienia wyznaczonemu rozhiczen finan ch " | wniosku o nadanie uptwaknienia vpowaznienia ofrzymanie i zalrzymuja oryginal.
pracownikewi uprawnled Whiosek o nadanie uprawnieh skkadny jest w formie

pisemnej { pismo/ e-mail).
‘Wprowadzenta upowainienia do Zal_. 10,9 waér Kazdorazowy wpis do rejestru pracownik DRP na stanowisku
Rejestru 036b upowainionych do czony pracownik | W terminie do 3 dni Rejestru oséb ds. rozliczeh finansowych potwierdza dalg i podpisern w
¥ £nl h

2. { wgladu wraperty o DRP na stanowisku ds. | roboczych od nadania | - :g‘”‘“' d::r)": przedmiolowym rejeslrze.

nieprawidtowniciach oraz wyniki rozliczen finansowych uprawnienia [apﬁfo W preypadku powziecia informacji o wystagieniu syluacji

konirofi UKS

nieprawidlowodci

powodujacych koniecznosé dokonania aklualizacli wpisow w
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ach oraz wyniki Rejasirze, np. wynikajcych 2 wygainigeia upowa2nienia fub
kontroli UKS rolacji pracownikdw upowainionych, pracownik DRP na
slanowisku ds. rozliczen finansowych dokonuje zmian w
Rejestrze. Stosownie do okoliczneid sporzadza sig
odpowiednie pismofadnolacig, kib przedtuza upowaznienie w
sposob analogiczny [ak wydanie upowa2nienia,
10.5 Procedura post¢powania w przypadku stwierdzenia uchybien/nieprawidlowoéci bez skutku finansowego
Lp. Crynnods ) °‘°z’zv"g::;‘£"'q“ w;l:::::la Mechanizm kontrolny Zalqeznik Uwagi
10.5.1  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia uchybien/nieprawidfowosci bez skufku finansowego
- . i Dokument stwierdzajgcy
Steierdzenie wysigpienia . L P
. Wyznaczony pracownil - wystapienie uchybieni
! | epravddiowodct bez skutku DWP/DPIDAK Na biezaco ainieprawidiowosel bea skutku .
weg finansowego
Sporzadzenie, weryfikaga, Do 14 dni S d 0 dbywa si dni o I
akc.ep1._acja i pll:.iekarza_nis1 pidsma k:l;n:anqwch po c:yuﬂr:ﬁg;e:m;s;;ﬂ:ﬁ nr ;IQ 7goae 2¢ scnemalem
2 :’:m:g:zg;y:;iiﬁen ado Wyznaczony pracownik \iqslea_rpize:\ri‘;u \ane-l'niuga t zabwierdzona lista Przedmiotowe pismo zawiera prodbe o pisemne
: nieprawidtawosci orar zalecajgeego DWP/DPUDAK uchybiefiinisprawidiow sprawdzajca poinfarmowanie baz zbgdnej zedokd, co do zasady w larminie
podjgcio okreslonych dzialan odci bez skutku nie dhudszym niz 14 dni kalendarzowych, & wprowadzeniu w
naprawczych finansowego Zydie olzymanych zaleced
Wyznaczony pracownik -
DWPIDPIDAK ,2godnis !"P'ri”c‘;:::‘;g‘;d:'ﬁ‘
. . z procedurg 8.2.2.11 - Sy QOpinia na temat realizacj
3 ;\nahza_ informacii otrzymanych od Procedura weryfikag)i Procedura “'e')i”"?c” dzialah naprawczych i usunigcia -
enghicjenta korespondencyjnef kore‘spo_qdency;uqe,u nieprawidlowodc
realizacsi zalecen reakiracyi 2afecen
pokontrolaych pokeonfrofnych
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10.6 Procedura usuniecia nieprawldiowosci przed wyplata srodkéw (wydatki poniesione nieprawidiowo) w ramach osi
priorytetowych I-VI RPO WP
Lp. Czynnosé o”z:;?::: énhca w:‘l:::::ia Mechanlzm kentrolny Zalaeznik Uwagi
10.6.1 Procedura usuniecia meprawidlowosci przed wyplatg srodkdéw (wydalki poniesione nieprawidlowo) w ramach osi priorytetowych I-VI RPO WP

Stwierdzenie wykrycia
nieprawidlowego wydalku ng, w
zwigzku z werylikacjg zamdwieh
publicznych

Wyznaczony pracownik
DPI OWP na
stanowisku ds.
plainosci

Wyznaczony pracownik
OPI/ DWF na
slanowisku ds. umow

Terminy wynikajace 2
procedur nr 4
Kontraklowania
projekidwl procedury
5.Wnioski o ptatnosé

Zweryfikawana informacja o
pomniejszeniu kwoty wydalkdw
kwalfikgwanyeh Jub notatka o
braku stwierdzonych
nieprawidtowoSci z oddziatu
weryfikacyi zamdwiel! Xondroli

Shwierdzenie nieprawidlowodci moke nastapié ra postawie
przekazanej do oddziatu umdwlplatnosd kepli pisma do
beneficienla informujacego o pomniejszeniu lowoly wydatkdw
kwalifikowanych z oddzialu weryfikacji zaméwierifkontrali lub
na podstawie wiasnych uslaled pracownikdw oddziatu
umaw/platnetci, dokonanych w zwigzku z wesrylikacjy
dokumeaniéw w ramach projektu.

Werylikaga zaméwierh publicznych przeprowadzana jest
przez oddzat weryfkacp zamdwiedikonlroli przed

p iem umowy o dofis i@, a lakze przed lub na
eiaple weryTikacii wniosku o plainodc.

W przypadku braku stwierdzenia nigprawidiowosci z
oddzialu weryfikacji zaméwied przekazywana jest do
oddziatu uméw/platno$d notalka w przedmiolowe) kweslii.

Dalszy sposdb postgpowania zgodny jesl z procedurg 4 Konlraklowanie projekiéw/procedura 5 Wnioski o plalnosé

10.7 Procedura usuniecia nieprawidtowos$ci ze skutkiem finansowym po wyplacie $rodkéw (korekta finansowa) w ramach
osi priorytetowych [-VI RPO WP*

Lp. Crynnofé mo:m:: duh“ w;:::::l a " Mechanizm kentrolny Zalgcznik Uwagl
10.7.1  Procedura wezwania beneficienta do zwrotu $rodkéw™*
Sporzadzenie dokumente odbywa sig zgodnie ze schemalem
Sporzqdzenie, wernyfikaga Do 17 dni roboczych od czynnoéci powlarzalnej nr 2.
akceplacja, zatwicrdzenia i Wyznaczony pracownik ::ﬁek’:“’l“ﬂb';i; Waezrwania nio przygolowuje sig, jezeli beneficjent zwricd
1 przekazanie Wezwania do zwrotu DPI/DWP na odl;:n s bedacego Potwierdzenie przekazania 4rodki przed Jego wyslanlem lub wyraz1 zgodg aby zwml
. $rodkéw do beneficienta lub sianowisku ds. P mrania wazwania do beneficjenla nasiapi poprzez pomnie]
wyraktenia zgody na polrgeenie plalnede 5:"9 ia do ta Podslawg sporzadzenia wezrwania do zwmlu smdkdw moie
kwotly podlegajgcej zwrolows émzdkéal Twro slanowié w szczegdinodci Oplnla :K.ZK [ zweryfkmna
w nolalka o podsjrzeniu wystapienia nieprawidh
Zatwierdzona notatka o nieprawidlowoEciach, wynik
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weryfikacji ex — post dokumeniow i procedur udzielania
z2amédwien publicznych/ Uchwata ZWP dol rozwigzania
umewy z beneficjenlem.

Wezwanie przekazywane jest do beneficjenla za zwroinym
potwierdzeniem odbior.

Treecilezwarty egzemplarz przeiazywany jesl do BF/IDRP.
Jezeli beneficjent wyrazi 2gode na potracenie, zwrot Sragkdw
moze zoslad dokonany przez pomnigjszenia kolejne)
platnosci na rzecz benelicienia o kwolg podlegajaca
zwrolowt. W lakim przypadku odsetki naliczang 53 do dnia
wplywu pisemnej zgody beneficjenta na pomniejszenie
kolejnych platnosci.

Zaloienie Rejeslrur obcigzed na
projekcie w SL2014

Whyznaczony pracownik
DPI/DWP na
stanowisku ds.
plainodck

Do 5 dai robocryeh od
wyslania wezwania do
zwrolu $rodkdw

Wydruk z 512014

Podstawq do zalozenia rejesinu obcigzed jest m. in.:
wezrwanie do zwrolu érodkdw, opmia KZK, zatwierdzona
nolalka o nieprawidlowosciach, zweryfikowana notaika o
podejrzeniu wystapienia nieprawidiowosci, pismo od
beneficienta wyjasniajace przyczyng zwrolu srodkéw (w
syluaci, gdy benelicient zwréci Srodki preed wykryciem
nieprawidiowoZci). Po zalozeniu rejastru obcigzen, na
dokumende stanowigcym podslawe jego zalozenia nalely
wpisad ne sprawyldecyzii 0 zwrocie, pod kiérym 1a sprawa
zoslata zarejesirowana w SL 2014,
© kwalifikacii nieprawidiowej kwoly jako kwoly do odzyskania
Iub jako wwoly wycofanej w Rejestrze obciazen na projekcle
decyduje moment identyfikacji nieprawidiowosci.
W przypadku identyfikagi nieprawidlowosci w ramach
carylkowanych juz wydatkdw przed przestaniem do KE
wiasciwago rocznego zestawienia wydatkéw dotyczacege
roku obrachunkowego, jedyna dopuszczalng opcjq

" ; iosku 0 S do

ntalnos

P 1 na K P
KE/ostalecznegd wniosku o plainesé do KE/ rocznego
zastawienia wydatkdw jest niezwioczne wycofanie
nieprawidtowyth wydalkéw. W przypadku, gdy nieprawidtowy
wydatek zostat ju2 Ljgly w rocznym zestawianiu wydalkdw,
niaprawidiowa kwola moze zoslaé sklasyfikowana réwniez
fako kwola do edryskania,

Przyklad:
srok gbrachunkowy 01.07.2015 — 30.06.2016
- stycznia 2016 1. IC cartyfikowata do KE okreslony wydatek

Sposdb posigpowania w zaleznose od momentu wykrycia
nieprawidowosci:

1.nieprawidlownse zidenlyfikowang przed ostaleczaym
wnioskiem o platnosé (przed 31.07.2016) traklujemy [ako
wycofana i pomniejszamy kolefny wnlosek o plalnosé z
danego roku obrachunkowego fub ostateczny wnlosek o
platnodé.

Nieprawidlowosei

329

2 nieprawidlowoié zidentyfikowana po 31.07.2016, a przed
15.02.2017 wycofujemy bezposrednio z rocznego
zaslawienia wydatkdw.

3 nieprawidiowosé zidenlyfikowana pe 15.02.2017 mozemy
potraklowaé jako do edzyskania lub jako wycofana i

je do fego pomniejszyc wiasciwe wnioski 0 plalnoié
oraz roczne zeslawienie wydatkdw.

Monitorawanie wplywu srodkdw od
beneficjenla

Jezeli wynik Pozylywny przejic do
punkhy 4

Jezeli wynik Negatywny przejse do
pki 1 procedury 10.7.2

Wyznaczony pracownik
DPIIDWP na
stanowisku ds.
platnodci

Na biezaco

Informacia o rwrocie $rodidw
oraz wydruk bankowy
przekazane przez DBF,

W preypadku wiywu $rodkdw od beneficjenta DBF
przevazuje do DWP/DP| oraz DRP informacje o zwrocia
srodkéw oraz wydruk bankowy.

Weryfikacja infermacji 0
rwrociehwplywie Srodkéw od
benefijenta olrzymanej z DBF i
przekazanie do DRP sztzegdtows)
informadji dolyczacej drodkdw
przekazanych przez beneficienla
Jezeli srodki zoslaly zwideone w
petnej wysokodci - przeidé dopkt &
Jereli rwrot Srodidw nastapd w
niepeinej wysokosei— preejsé do pki
1

Wyznaczony pracgremik
DPHIDWP na
slanowisku ds.
platnosci

Do 4 dni roboczych od
radekrelowania na
pracownika pisma 2.
DRP w sprawie
potwierdzenia
poprawnosei zerotu

Potwierdzenie przekazania
informacy da DRP,

Zataczaik ar
1012 Informacja
0 rwrocie f
wptywie drodkow
od benefigenta

Sporzadzenie mlommac]i edbywa sig zgednie ze schematem
czynnosci powdarzalnej nr 1.

W przypadku braku moZiwoick stwierdzenia czy beneficjent
dokonat zwrotu w 5poséb prawldiowy, pismo przekazywane
jest niezwtocznie po uzyskaniu informacji w powyzszym
zakresie.

Jezefi drodki 2oslaly zwrd w niepetnej wy §¢i to
zgodnie z an. 55 § 2 Ordynadii podatkowe] wptatg lg zalicza
sig proporcjonalrie na poczal naleinodcl giévwnej i odsetek z
doktagdnoseia do 2 miejsc po przecinku.

Ujecie w Rejestrze obciazen na

Wyznaczony pracownik

Do 5 dni roboczych od
daty przekazania do

projekcie kwoly odzyskanej oraz 3::;’%:35 DRP informacgji o Wydruk z 512014 - -
odsalek platnatci B poprawnosci zwrdconej
woty
10.7.2  Procedura wezwania beneficienta do zwrolu srodkéw**
Pizyjecie przez ZWP

Sporzadzenie, werylikadga,
akceplacja, wydanie i przekazanie
da beneficjenia Postanowienia w
sprawie wizczeda 2 urzgdu
postepowania w sprawio wydanta
decyzji o zwTocie $rodkdw

Wyznaczony pracownik
DPI na slanowisku ds.
plalnosc/ DWP na
stanowisku ds.
prowadzenia
postepowad
adminislracyjnych

postancwienia
nastepuje w lerminle do
30 dni roboczyth od
uplywu terminu na
zwrol Erodkow

Przekazanie
postanowienia
beneficjentowi
naslgpuje w terminie do
2 dni roboczych od dnla
olrzymania

Przyjgle przez ZWP
Postanowianie w sprawis
wszezgtia 2 urzgdu
posigpawania w sprawde
Wydania decyzji 0 zwrocie
$rodkdw

Potwierdzenie przekazania
Postanowienia do beneficjenla

Sporzadzenie postanowienia odbywa sig zgodnie 2o
schernatem czynnodci pawiarzalne) nr 3.
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podpisanega
Poslanowienia z
Kancelarii Zarzgdu.

Przygolowanie akl sprawy
{sperzagdzenie kserokopii

Wyznaczony pracownik
DPl na stanowiskuw ds.
platnoéeif DWP na
slanowisku ds.
prowadzenia
poslgpowan
administracyjnych, w

Co 5 dni roboczych od

Dokumenlacja w przypadku wniesienia wniosku o ponowne

2. dokumenlacjt nigzbgdng) do pomozumieniu z dnia wyslania Przygotowane akla sprawy - . .
przeprowadzenia poslepowania pracownikami, kidrych postanowienia razpalrzenie sprawy przekazywana jesl do DRP
administracyjnego) dane postepowanie

dotyery 4. ds.:
- plalnoédi,
- umdw,
- kontroli,
« weryfkacji zamowief
Wyznaczony pracownik
DPI na stanowisku ds.
plainadcd JOWP na
stanowisku ds.
Sporzadzenie, weryhkacja, Pm“d,_e:-a
akceplacja i przekazanie pisma do pasiepowar
beneficjenta o udostepnieniu akt adminisiracyjnych Ca do zasady
SPrawy 2 wyznaczonym . pomigdzy 3 a 14 dniem . . . Sporzadzenie pisma odbywa sig 2godnia 2a schematemnr 2,
5 — daiowymn terminem na waiad do Wyznaczony p_rawm'k od wyslania Pomdardzenia pn}ekalanla Pi fic % j
DPI na slanowisku ds. e pisma do beneficjenla isma do benaficjenta przekarywana jesi za zwrolnym
3. aki sprawy oraz o mo2liwosia > = posianowienia R potwierdzeniem odbioru,
wypawiedzenia sig w sprawie platnosel Jezeli beneNcient nie 2ghosi sig w naczonym lenninie
zebranego materialu dowodowege Znaczo racownik ! a 16 W wyz ny! nrin
9 9 ‘gg, na sta:z:'isku ds. ‘W dniu dokaonanago Podpisany protokot prolokdf nie jest sperzgdzany.
uméw walgdu
Sporzgdzenioe protokotu z .
denaneg wlat oy e
prowadzenia
posigpawan
administracyjnych
Wyznaczony pracownik | Uchwata podejmawana
DPI na stanowisku ds. | iesl preez ZWP w
painodci/DWP na lerminie do miesigca od . . ) ‘
Sporzadaenie, weryfkacia, stanowlsku ds. podjecia Postanowienia Sparzadzenie decyzji odbywa sig zgodnie ze schematem nr
4 akoepl:acja. przy_ie_ciei pfzekazania prowadzenia Tub w terminie Polwierdzenie przekazania . 3.
Decyzji & zwrocia Srodkéw do posigpowai wskazanym w decyzji do beneficjena Decyzja przekazywana jest do beneficjenla za zwroinym
beneficjenta adminislracyjnych w Pastanowieniu potwierdzeniem odbioru,
puruzumieniu'z Decyzja przekazywana
pracownikami jesido beneficjenta w
Zaangazowanymi w terminie do 2 dni
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rozliczanie projeklu {ds. | roboczych od dnia
platnossi, umow, otrzymania pedpisanej
kantroliy Decyzji z Kancelari
Zarzgdu
S:orzqd‘zenie. weryfikacja, DPI na stanowisku ds.
akceptacja pisma przekazujgcego plalnodci IOWP na Do 3 dni roboceych od . "
5 kopig Detyzi o zwrocie $rodkéw (2 | stanowisku da. przekazania decyzji o Pius:]“:;?}zggi E’:::‘;:i::'a i Sporzadzenia pisma odbywa sig 2godnie ze schematem ne
; Kopig 2wroinego pobwiecdzema prowadzenia zwrocie srodkow do 5\1‘0' Sdztwa 1.
odbioru) do DRP/Skarbnika pastepawan beneficjenta g
Wojewddztvwa administracyjrych
Moniforowanie wphywu Srodidw od
beneficjenta
Jezeli wynik Pozytywny przejéé do ggﬁ"oﬁff:: pracawnik
punkiu 5 procedury 10.7.1 stanowisku ds,
Jezeli wynik Negatywny platnodei ’ tnformacia z DBF o 2Zalaeznik 10.12
Monitorowanie wptywu Whiosku o . zwrociehvphywie Srodkéw od —informatja o . . . .
6. ponowna rozpatrzenie sprawy \Sg;n::z:gop:m;k na biazgco heneﬁq:ema 1 Zhorony przez zarociefwphywie Tgw;ﬁ;nxg;mos:gdkﬂw od beneficienta nasigpuje
Jezeli TAK - przejéé do Procadury rozliczed finansowych ' beneficienla wmuselg o érodkd\fw od }
nr 10.8 dotyczacej skladania Wysnaczo a " pONcwne rozpalrzenie sprawy beneficienia
wnigsku 0 ponowne mzpalrzenie DRP na sg:v:isck:u d;
Sprawy po wydaniu decyzji o procedury o awue;
zwrode Srodkdw przez ZWP |
Jazreli NIE - przejdd do pkl 7
Sporzadzenie, weryfikacja,
akceptacja | przekazanie pisma do gg,mogz pracownik Do 10 dni roboczych od Polwierdzenie przekazania
7. DRP o braku zwrolu Srodkéw celu stanowisku ds uplywu lerminu na isma doZDR'P przekaz - Sporzadzenie pisma odbywa sig¢ zgodnie za schematem nr 1.
uruchomienia procedury windykacji platnodci . 2wrol Srodkow P
naleznedci — palrz procedura 10,11
‘Fowvzazq procedure nakeky traklowad jako ramowg, od kidref s3 moziwe odstepstwa w zaleinodci od specyfiki danej sprawy np. zgloszenia wierzylelnaici w liybie przewidzianym w prawie
upadiodciowym i naprawczym.
"Pawy'zsza procedura znajduje 2aslosowanie w przypadkyu wezwania beneficjenta do zaplaty odsetek
10.8 Procedura sktadania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy po wydaniu decyzji o zwrocie $rodkéw przez ZWP*
’ Osoba wykonujaca Termin .
Lp. Gzynnodé X czynnots wykonanla Mechanizm kontrolny Zalaeznlk Uwagl
10.8.1  Procedura skiadania wniosku o ponowne rozpalrzenie sprawy po wydaniu decyzji o zwrocie Sroditéw przez ZWP
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Przyjgcie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy ziozonege
przez beneficjenla

Wyznaczony pracownik
ds, procadury
odwolawczej w DRP

Do 14 dni ed
olrzymania decyzj o
zwrocle §rodkdw przez
beneficjenta

Potwierdzenia przyjecia wniosku
0 penowne rozpalrzenie

Sporzadzenie kserokopii wniosku i
przekazanie do wiasciwego
deparlamenlu merylorycznego 2a
pismem przewodnim

Wyznactzony pracownik

Zarejeslrowany wniosek o

Sporzgdzenie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
czynnosci powtarzalnejnr 1.

Z chwilg rejestracji wniosku o ponowna rozpalrzenie sprawy
zoslaje wskrzymana procedura windykagi

Jozefi k zoslal sk

Y przez b

2. ds. procedun 4 j
odvmlawcze?w DRP ponowne rozpalrzenie sprawy. bezpodrednio do DRP — do DWP/DPI przesylane jesl pisme
Rejestracia wniosku w rejestrze przekazujgce kserokopig wniosku, celem zajgcia stanowiska
wnioskéw & ponawna rozpatrzenia X L w zakresie zarzuléw podnoszonych we wniasku. Wiasciwy
sprawy W ciagu 1 miesizca od merylorycznie deparlament zajmuje stanowisko w ciggu 5 dni
dnia otrzymania roboczych.
wnigsku & ponawne w " p— P — <
) . rozpatizenis sprawy ramach rozpalrzenia wniosku pracownik ds. procedury
ROZ-":';-“"'AE wnu:;{c: oraz odwatawczej w DRP wraz z Radca Prawnym z Biura
sporzjdzente, warylikacia, 4 Prawnego dokonujg analizy zhozonege wiiosku oraz
= A - p— ja analizy o v
akceptacia | wydanie decyzj :‘?;"r:?:d:y’m i ) ‘ zgromadzonych malefialéw dowodowych i przygolowaja
3 dotyczacej wniosku o ponowne owame. w Potwierdzenie przgkazania projekt decyzji.
- | rozpatrzenle sprawy 1 decyzji do benelicjenta o ; .
) , . DRP{Radca Prawny/ Decyzja jesl sporzqdzana zgodnie ze schemalem czynnosci
Przakazanie decyzji dotyczacej 2WP powiarzalnef nr 3 {w 4 egzemplarzach).
wniosku 0 ponovme rozpairzenie . . -
s do beneficient Decyzja przekazywana jest do beneficjenta 2a zwrolnym
prawy do beneficjenta A .
potwierdzeniem odbigru.
Sporzadzenie, werylikaga, Pismo sporzadzane jest 2godnie ze schemalem czynnosc
al::&!i‘c’]_a;: %e:lazzl:'l pl::?:l’ H]] Wyznaczony pra ik | dzied raboczy od Potwierdzenie przekazania powtarzaine nr 1.

4. ;WP cfoLj 3vniguskugo po:owneecy "] as. procedury preekazania decyzjida [ oo gy DBFJ%WPIDPI W przypadku Decyzji ZWP uchylajacej decyzig o zwrocie
rorpatizenie sprawy do odwokiwezej w DRP baneficjenta Srodkdw, jest ona wprowadzana de rejeslru obcigsen na
DBFIOWPDPI projekcie, w czgici kwoly do odzyskania w SL2014,

* PowyZsza p dura znajduje 2a lie w przypadku wydania decyzji o 2aptacie odselek.
10.9 Procedura w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projektach parnstwowych jednostek budzetowych
Lp. Crynnoté O”b:;m::: Jaca w;::r:la"r:ll Machanizm kontrolny Zatqoznik Uwagi
10.9.1  Procedura w przypadku stwigrdzenia mieprawidlowosci w projektach parisiwowych jednoslek budzetowych
Sporzgdzenie, weryfikagja, . i ) Sporzadzenia pisma odbywa sig zgodnle ze schematem
akceplacja, zatwierdzenie i \ggmony pracownk | o 42 dni roboczych od | Potwigrdzenie przekazania czynnokck powlarzanej ar 1.

1. rzestanie pisma informujacego o e na daly stwierdzenia pisma do beneficjenla sl ni ; 5 eci
prze: rformuy slanowisku ds. : Jezel mieprawidhiwass zostata wykyta po ujeciv
wyniku weryfikacii wniosku o phatnosci danego zdarzena kwastionowanego wydalku we wniosku o platnosé do KE,
platnosé do benefigienta kopia zalwierdzonego pisma przekazywana jest de
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Nieprawidiowosci
wlasciwege dysponénta cze$d budetowsj, sporzadzenie
pisma odbywa sig zgodnie 2e schemalem czynnosa
powlarzalngj or 1.
O kwalifikacji nieprawidiowe] kwoty jake kwoty do odzyskania
lub jako kwoly wycofang] w Rejesliza abcigien na projekcie
decyduje moment identyflkacyi nieprawidiowosci.
W przypadku identyfikag) nieprawidiowosci w ramach
iy cerlyfikowanych juz wydalkdw przed przeslaniem do KE

- : o ppc ENAczony pracownik wlasciwego rocznego zestawienia wydatkdw dotyczacego

2 za'PlEq'e Rejestru obdazer na DPI na stanowisku ds. De 5 dni roboczych Wydruk z 5L2014 roku obrachunkowego, jedyny dopuszczalng opcja

projekcia w SL.2014 . 9 N ~ 3

plalnosei pomnigdszenia kolejhego whiosku o ptalnosé do

KEfosiatecznego wniosku o ptalnodé do KE/ rocznege
zeslawienia wydatkow jasl nierwdoczne wycofanie
nieprawidtowych wydatidw. W przypadku, gdy nieprawidiowy
wydalek zostat juz ujety w rocznym zestawieniu wydatkaw,
nieprawidiowa kwota moZe 20staé sklasyfikowana réwniez
jako kwola do odzyskania

10.10 Procedura postgpowania w przypadku dokonania zwroléw przez Beneficientéw RPO WP w ramach osi
priorytetowych |-Vl oraz X

Beneficjenci dokonuja zwroléw na wyodrgbniony rachunek bankowy, na ktory wplywaja Srodki naleznoéci gidwnej oraz odselki i inne wplywy, o
ktorych mowa w § 4 ust. 7 Rozporzadzenia Minislra Finansow z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania

budzetu panstwa.

Wyodrebniony rachunek zwrotéw 1Z RPO WP jesl przeznaczony do ujmowania wplywéw w zakresie projeklow realizowanych przez
beneficjentéw zewnglrznych, projektow wlasnych realizowanych przez samorzagdowe jednostki budzelowe Wojewddziwa Podkarpackiego w
ramach osi prioryletowych I-V1 oraz projekléw Pomocy Technicznej.
W syluacji, gdy w wyniku poslepowania opisanego w rozdziale 10.7 Procedura usunigcia nieprawidlowodci ze skulkiem finansowym po
wyplacie $rodkow (korekta finansowa) w ramach osi 1Vl oraz X RPO WP, beneficjent dokona zwrotu srodkéw na rachunek zwrotow 1Z RPO
WP wskazany w wezwaniu/decyzji, IZ podejmuje czynnosci zmierzajace do niezwlocznego odprowadzenia odzyskanych $rodkéw na rachunki
odpowiednlo Ministra Finanséw i Minislra wlasciwego ds. rozwoju w zaleznosci od rodzaju zwrdconych Srodkow. W przypadku zwiotu dotaci
celowe] dotyczace] roku biezgcego IZ przekazuje odzyskane $rodki na wyodrebniony rachunek Wojewddztwa Podkarpackiego —dotacja celowa

RPO WP 2014-2020.

Opisana procedura znajduje rowniez zaslosowanie w syluacji gdy beneficjent bez wezwania zwraca niewykorzyslang zaliczke lub stwierdza, ze
wykorzystal $rodki niezgodnie z przeznaczeniem, badz z naruszeniem procedur obowigzujacych przy wykorzystaniu éredkow pochodzacych 2

UE lub pobral $rodki nienaleZnie badZ w nadmiernej wysokoéci i dokonuje zwrolu Srodkdw.
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Wojewbddziva Podkarpackiego -
dolacja celowa RPO WP wraz z
zatgczong kopig wyciagu
bankowego z rachunku zwroldw |12
RPO WP

ksiggowej RFO WP

Ogoba onujaca Temnin . _
Lp. Crynnosé cz;'n,::o £& la xonanla Mechanizm kentrolny Zalgoznik Vwagi
10.10.1  Procedura postepowania w przypadku dokonania zwroldw przez Beneficientow RPO WP w ramach osi priorytelowych 1-Vi oraz X
Sporzadzenie informacii o .
- - . Zatacznik ar
rwrociehwplywie Srodkdw od Wyznaczony pracownik . .
1 beneficjenta do DRP oraz DWP/DPI | DBF na stanowisku ds. ::t: dn::irnbzc.zy:h od Potwierdzenie przekazania ;Dﬁ;gr::maqa Przygolowanie pisma aduywa sig zgodnia ze schemalem
' wraz z zatzczong kopla wyciagu obshugi finansawo- wyelag informacji do DRP/DWPDPI crynnosci powlarzalnej nr 1.
bankowegt z rachunky zwioléw 1Z | ksiegowej RPO WP bankewego wphpwie Srodkbw
RPO WP od beneficjenla
. e Przygotowania pisma odbywa sig 2godnie ze schematem
Sporzadzenie, werylikacja i . . tci :
P akceplacia pisma do DWP/DPLRP- mamny p‘.ac:w;”k :o_S dni reboczych od Potwierdzenia przekazania c2ynnolc) powtarzalng ar 1.
VIl z proiba o wyjaSnienie czego na slancwiski ds. nia etrzymania pisma pisma do DAVFIDPIRP-ATI - W przypadku rwrelu dokonanego wramach X osi
dotyczy zwrol drodkéw rozliczen finansowych 0 zwrocie z DBF prioryletowej, do Oddziahu RP-Vil przekazywana jest droga
efekironiczng prodba o wyjasnienie czege dotyczy zwrol.
do 4 dai raboczych od
Weryfkacja infermacji o ;zﬂ;k;ili:\:ama na Sporzgdzenie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
zwrocieiwplywie irodkbyv od Wyznaczony pracownik | DPUDWPIRP-VIl pisma czynnoici powlarzaingjnr 1.
beneficienla olrzymanej z DBF i JOWP 2 DRP (RP-VI} w . . , W przypadku braku m Sl shwi ia czy benaficjent
przekazanie do DBF {DRP(RP-v)) [ DPHOWP na sprawie pohwierdzenia | Forierdzents prekazania dokonal zwralu w 3posdh prawidiowy, pismo praekazywane
szczegilowe) informaci dotycaace| | Stanowdsku ds. ! pisma do DRP jest niezwlocznie po uzyskaniu informacqi w powyZszym
3. | srodkéw preekezanych preez platnobcl/ Wyznaczony | WOl - ‘zakresia i 11w powyzszy
beneficjenta pracownik DRP na R,
lanowisku ds. " Wydruk z 512014 Jazali drodki zoslaty rardcane w nigy &j wysokoici lo
Ujecie kwoty odzyskanej w lsach"':f‘:m:j S POMOSY | do 5 dni roboczych od zgodnle z arl. 55 ;h; Ordynagi pudamwplata (g 2alicza
Rejosirza obcigzen na projekcie w daty przekazania do i jonalni al o ji
DRP(RP-VI) informacji sig preporcjonalnie na poczet nalerno$c gidwnej i odselek z
SL2014 o popravmosc dokladnoicia do 2 miejsc po preecinky.
rwidcone] kwoty
Wyznaczony pracownik
DBF na slangwisku ds.
Przyjgcie i rejastracia pisma obstugl linansowo- do 2 dni roboczych od . . .
4 wyjasniajaco ~ rozliczajacego z ksiggowej RPO WP wplywu do sekeelariatu F;me:’zzg;rg;;kazama - -
DWP/DPI Wyznaczony pracownik | OBF/DRP P
DRP na slanowisku ds_
rozliczen finansowych
Sporzadzenie, weryfikagja i Przygelowanie pisma i zlecenia adbywa sig 2godnie ze
akceptacja pisma do DBF Zalqcanik e schematemn czynnoscl powdarzalnej nr 1.
przelazuiacego zlecenia — . DRP przekazuje do DBF zlecenie uruchomienia $rodkéw
s y Wyznaczony pracownik . . . 10.13 - zlecenie P 49 go L _ mienia sro .
5 uruchomienfa sradkéw finansowych | nob o slanowisku ds. | Do 3 dni roboczych Patwierdzenie przekazania uruchemienia finansowych najpdinie] w dniu peprzedzajacym przekazanie
na wlasciwe rachunki o pisma do DBF Srodkéw do ministersiwa wlas 0 ds_ rozwoj
b . . roxliczen finansewych Srodkéw ‘ st creg M
ankowalsz:zeg.ﬁowq '“r°"'!13¢l# . finansowych regicnalinego/Ministerstwa Finansdwl na wyodrgbniony
ni. zwrolu Sredkow w 2akesie X 050 rachunek Wolewddztwa Podkarpackiego - dolacja celowa
priorytelows] RPO.
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Przyjecie, weryfikacja, akceplacja,
zatwierdzenie i realizacja 2lecan Wyznaczony FT?WW"“‘
uruchgmignia §rodkdw finansowyeh | DBF na slanowisku ds.
na rachunki ministerstwa obshugi finansowo-
wlatciwego ds. rozwoju ksiggowe) RPG WP
regtonainego i MF oraz na Kierownik / Gidwny
wyodrgbniony rachunek Ksiqgowy f Skarbnik / Do 5 dni roboczych od | Potwierdzenia reafizacy zlecenia
Wojewddziwa Podkarpackiego - Z-ca Lyreklora ! i ieni 5
6. : dnia wplywu zlecen do uruchomienia srodkdw . -
dolacja celowa RPO WP Marszatek DBF finansowych
przekazanych do DBF wraz z Wojewddztwal osoba
pismam przgwadninm 3&0:;2::3 I:a K
wf';y"padk.';l.'pgz’pk’ ".,ej weryfikacj DBF na starfc?uisku ds.
naley preej$¢ do pht 7. : "
pankowoici
W przypadsu negatywnej eleklranicznej
weryfikacyi naledy przeisd do pki 9,
‘Wprowadzanie danych do systemu
finansowo-fsiggowego:
przeksiggowanio zwrolu w czgsci
odpowiadajacej dolacii celowe| po
stronie dochoddw Urzgdu oraz
dokonanie przypisu naleznosei,
dokonania przypisu Wyznaczon
L . Y Pracownik
zmniejs2ajgcego dochody budielu i
wojewddztwa o zwrot fradkow Dbal;n:afslanomsku ds. Do 3 dni roboczych od Wydruk dokumentu PK/ raporlu . ) ) .
7 T ohshugi finansowo- d . bankowegoe z syslemu . Opis konl do procedury w rozdziale 12 Zasady ksiggowosci
: europejskich przekazanych na ksiggowej RPO WP ¢ ty wyciagu finansowo- ksiggowsgo w ramach RPO WP 2014-2020
realizacig projektiw wlasnyth na obshugi finansowo- bankowego wprowadzenych danych
podslawie kserckopii wyciagu Ksiggowaj
bankowego potwierdzajgcego zwrol
zaksiggowanie zwrotdw dotacii
celowej na wyodrebnionym
ra¢hunky Wojewoédz hva
Podkarpackiego — dolacja celowa
RPO WP na podstawie wyciagu
bankowego
Sporzgdzenie, werylikagja,
akceplac)a | przekazanie do DRP
pisma infermujgcego o dokananiu
7wrotu Srodkiny na rachunke
bankowe ministerstwa wlasciwege Wyznaczony pracownik Do 3 dni roboczych od
s ds. rozwoju regionalnego | MF oraz | DBF na slanowisku ds. daty wyciggu oz Potwierdzenic przekazania _ Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnia 2e schematem
) na wyodrebniony rachunek obstugl finansowo- ban'kw o pisma do DRP czynnosci powlarzalne) ar 1.
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Sporzadzenia, weryfikacja,
akceptaciai przekazanie do DRP

Wyznaczony pracownik
DBF na slanowisku ds.

Do 5 dni roboczych od

Pobwierdzenie przekazania

Przrygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem

0 wplacie naletnokci do
DPI/DWPBiura Prawnegoe

rozliczen finansowych

informacdi o zwrotie z
0BaF

intormacji o wplacie nalenoéci

9. pisma przewadniego do negatywnie obstugi linansowo- dnia wphywu zlecen do pisma do DRP - czynnotci powlarzalnej nr 1.
zwerylikowanegoe zlecenla Kksiegowei RFO WP DBF
uruchomienia érodkdw finansowych Ggowe]
10.11 Postepowanie windykacyjne
Osoba wykonujgca Termin .
Lp. Czynnodé crynnodé wykonania Mechanlzm kenlrelny Zalgeznik Uwagl
10.11.1  Procedura windykacyjna z zastosowaniem poslepowania sgdowego
Przyjgcie, rejestacja i wenyfikacja
pisma z informacja o braku
mozlwodci polracenia kwol
nieprawidlowosci z innych
wnioskdw o plalnosé/zwrotu
Srodkéw z DPIDWP
Przyigaie informaci-notakkl z RP-
Vil potwierdzajgcej, ze decyzja o P, k DRP na . B
1| zwracie srodkéw jest ostateczna sl?mlu i Do 3 dniroboczychod | Zweryfikawans pismolnotatka 2 | _ 3
wiaz z kserokopia decyzi rozlicze finansowych wplywu pisma DWPIOPI/RP VI
Rozpoczecie procesu
windykacyjnege w DRP:
- z zaslasowaniem pasigpowania
sadowego — przaj4é do pki 2
« z zaslosowaniem Kodeksu
posigpowania administracyjnego —
przejié do procadury 10.11.2
Sporzadzenie, weryfikaga,
akceplacja i przeslanie pisma o Wyznaczony pracownik . . . _— ) .
2. przekazanie kserokapii DRP na stanowisku ds. { 2 dni robocza F}z:nmaegzwpﬁg;kazama - Plzyrg‘zl;c\?a:&ap::::;ﬁy;va sig 2godnie z& schematem
wypeinionego weksla i deklaracji rozliczen finansowych P ¥ e 1 .
waokslowej do OPI/DWP
Przyjgcie kserokopii wypetnionegoe Wyznaczony pracownik Przekazana kserokopia _— =
3 welsla wraz 2 deklaracig wekslowg | DRP na stanowiskw ds. | 1dzier roboczy wypelnionego weksla i . :::Pw:‘"::"la weksla odbywa sig po konsuliacii z Radea
z DPIFDWP rozhiczen finansowych deklaracji wekslowsj ym.
337
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Sporzadzenie, weryfikaga,
akceplacja i przastanie pisma o x Przygolowania pisma odbywa $ig zgodnie ze schematem
4 SpoRzaUzenie wezwania do wykupu gg;‘"::z:l::(ff;k:u' d; 4 daia roboczy Polwierdzenie przekazania ) czynnoici powlarzalngj nr 1.
’ weksla wraz z kserokopia ‘ razliczed finansowyeh ’ pisma do Biura Prawnego Do Biura Prawnego przekazana zostajg dekumenty celem
wypemionegs weksla i deklaracj przygolowania wazwania do wykupu weksla.
wekslows do Biura Prawnego
. Zalacznik nr . . .
. . Przekazanie dokumaniu do K Dokument jos! prygotowany przez Biuro Prawne Nasigpnie
5 E::::‘dleme vrezwania do wykupu Radca Prawny podpisu przez Marszatka/osobg w&;ania do przekazywany jest do podpisu Marszatkaloseby
upowazniong Kupu weksla upowaznione}).
Niezrwiocznia, nie Wykup
pbiniej nix w terminia
A dni kalendarzowych
5. Woaryfikacja i akeeplacja wezwania Malszaie_k.'osuba Zatwierdzony dokument . _
do wykupu weksla upowainiona
Przekazanis wezwania do wykupu . 1 dzied roboczy od
7 welsla wrarz z kopia wypelnionego E\g;naczony pra ik podpisania dokumenlu | Potwierdzenie przekazania Wezwanie do wykupu weksla wysylane jesl do beneficienta
. h H : na stanowisku ds, < . - y © . y
weksla in blanco i deklaracjy rozliezen finansowych przez Marszatkalosobg | dokumentéw do beneficjenta lislem poleconym za zwroliym pobwierdzeniem odbioru.
wekslowa do bensficjenta B naowy! upowalniong
Sporzadzanie, waryfikaga,
akceplacia b przeslanig pisma do " Niezwtocznie po
s DWP/DPI przekazujgcego kopig ;v;;"::z;:;’np:sku d;k otrzymaniu zwrelnegoe Potwierdzenia przekazania . Sporzqdzenia pisma odbywa sig 2godnie 2@ schematem
- wezwania do wykupu weksla oraz roziiczeh ﬁn;;n " | potwierdzenia odbions dokumenléw do (PAP/DPI czynnoici powlarzalnej nr 1.
kopiq zwroinego potwierdzenia od beneficjenta
odbiont
Menitering dokonania lub
niedokonania wplaty przez Wyznaczany pracownik
benehicjenia DBF na stancwisku ds. Zatgeznik nr
- w przypadku wplaty Srodkéw — obstugi finansowo- do 14 dni od daty Przekazany z DBF wyciag 10.12 Informacia | DBF réwrwezesnio z DRP morioruje czy beneficjent dokonat
0. stwierdzenle zaplaly naleznosci - ksiggowej RPO WP olzvmania wemania | Dankowy oraz informacja o o zwrocie | wplaty i ciagu 3 dni roboczych przekazuje przedmiotowg
przejsé do pki 10 Wyznaczany pracownik ym Zwrotach Srodkow wpiywie SrPdkaw informacig do DRP.
- w przypadku nispeinej wplaly lub | DRP na stanowlsku ds. cd beneficienta
braku wplaty Srodkéw — przejéé do | rozliczed finansowych
pkt 11
. Nie dhuzej niz 1 dzier
Sporzadzenie, werylikaga, .
10 akceeplacja | przekazanle informac D‘R) Pﬂ ::ls?:zg’v;.a:fu' d:‘ mh;. r_zyu ?:::kumz’ a:;a Pobwierdzenie przekazania Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnio 2e schematem
) - | Wyciag g czynno$ei powlarzalne] nr 1.
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Sporzgdzenie, weryfikaga,
akceplacja i przekazanie pisma o

Wyznaczony pracawnik

Po uptywic
Wy2naczonego terminu
w wezwaniu/ nie

wozesniej niz 5 dni Potwigidzenie przekazania

Przygolowanie pisma edbywa siq zgodnie ze schemalem

11. | koniecznods wszczgeia DRP na slanowisku ds. h 3 - . :
postepowania sadowego do Biura rozliczer inansowych roolbﬂoczﬁ_-naod cinas pisma do Biura Prawnego czynnoici powlarzalnej nr 1.
Prawnego oM wyclagu
bankowego i informacii
o zwiclach
Po uplywie
Sporzadzenie, weryfikagja, wyznaczonego terminu
akceplacja i przekazanie pisma do W wezwaniv/ nie
12 DPIDWP o przekazanie oryginaldw m?auﬁgzopr‘.’:fw::‘ wezesniej niz 5 dni Potwierdzenie przekazania B Przygotowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schematem
dokumenléw na polrzeby roﬂjn::ﬁsﬁnan‘:n uch " | roboczych od pisma do DP{/DWP erynnokci powdarzalnej nr 1.
ws2cZecia postgpowania sadowego Wy ofrzymania wyciagu
do Biura Prawnego bankowegoe i informacji
o zwrolach
Kopia olrzymanego nakazu eaplaty w ciagu % dni reboczych
przekazywana jest przez Radcg Prawnego 2 Biura Prawnego
s dzenie | Zozeni d Do 30 dni od do DBF — celem ujgcia w ksiggach kosztéw posigpowania
porzadzenie | Zinzenie pazwu aa ! i i zeni sqdowego i do DPVOWP/DRP — ¢elem wykorzystania
13, Sadu przez Biuro Prawie w celu Wyznaczony Radca atrzymania pisma 2 Patwierdzenie ziozenia pozwu . “:'aé N Qg ] WyKorzy: wy
" Prawny sgdowego S0 30,
uzyskania nakazu zaplaly DRP . . .
DBF po uzyskaniu nakazu zaptaty dokonuje przypisuw
Po uzy: . - .
systemie fi Ksiggowym Koazidw posigp nia
sgdowego.
Menitering dekonania lub
nisdokonania wplaty przez Wyznaczony pr_acownﬂ(
beneficienta DBF na stanowisku ds. .
obshugi firansowo- Zalaerniknr . .
- w przypadku widlaty Srodkdw — ksi¢gowej RPO WP Przez okras wynikai Przekazany przez DBF wayciag 10.12 inlormacja | DBF réwnoczetnie z DRP monilomije ezy benehicjenl dokonat
14. shwierdzenie zaplaly naleznesci - Kazu “‘: K3[ACcy bankowy i infarmacja o o pwrocie | wplaty. DBF ciage 3 dri roboczych przekazuje przedmiolows
przei$é do pkt 10 | & nakazu zaptaty zwrotach &rodkéw wphwia sradkw | informacie do DRP oraz DWPIDPT.
+ w przypadku nigpemej wptaty lub Wyznaczony pracawnik od beneficjenta
braku wplaty &rodkéw — przeisé do zz;c::ﬁs;’;“;‘::;‘;"
pkt 15
Przygotowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schematem
Sporzadzenie, weryfikaga, c2ynnoici powtarzalnej nr 1,
akceplacja i przekazanie pisma o Wyznaczony pracownik | Po uplywie terminu Polwlerdzenie przekazania Na taj podslawie Radca Prawny z Biura Prawnego
15. braku wptaty nalenoici lub wplaty DRP na stanowisku ds. | zaplaly wynikajacego z | pisma do Biura Prawnega i - przekazuje w terminia 7 dni oryginal nakazu zaplaty do
w niepeinej wysokosci d6 Biura rozliczen finansowych nakazu zaptaly OPIIDWP komamika sgdowego celem egzekucji naleinosci, natomiast
Prawmego | DP/DWP do Departamentdw merylorycznych — celem wykorzystania
wedlug wiadenwosci,
Monitoring egzekucji komomicze] Wyznaczony pracownik Zatacank ar DBF réwnoczesnie z DRP moniloruje czy beneficjent dokonat
_ F pa stanowisku ds. | W teminie 3 wplaty. DBF przekazuje do DRP wytigg bankowy
- w przypadku wptaty $rodkéw DBF nz . ¢ ;
16 | stwderdzenis zaplaty naloznosci- abslugi finansowso- wynikajgeym 2 :;itif:?:-n%ﬁ:g:: wyciag ;mfao?haqa dokumentupacy dokonanie wplaly preaz baneficienta.
" | przeisé dooki 17 ksiggowej RPO WP przepiséw Kodeksu serotach srodkéw wpiywie Erodkdw | Infarmacja o wyniku postgpowania egzekucyjnega )
- wprzypadku niepetne] wptaty lub Gywilnego od beneficjenta przekazywanajesl z Bu_lra_ Prawnega do DRP w Ciggu 2 dni
braku wplaty &rodkéw —~ informacja Wyznaczony pracownik roboczych od olrzymania informagi od Komomika.
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od Komomika o wyniku DR# na stanowisku ds.
poslgpowania egzekucyjnego razliczer finansowych
Radca Prawny
Sporzadzenie, weryfikaga, o | 1dzied robaczy od . . " Przygotowanie pisma odbywa slg 2godnie 2¢ schematem
akceptacija i przekazanie pisma o Wyznaczony pracownik oltrzymania wyciagu Potwierdzenie przekazania cxynnogei powtarzalnej r 1.
17. - - . DRP na stanowisku ds. A .. | pisma do Biura Prawnego | - . . . .
wplacie nalenodci do Biura rozlicze finans h bankowego i informacji DPIDWP Wraz 2 pismem przehazywana jest kepia wytiagu
Prawmego i DPI/DWP owye o zwrolach Srodkdw bankoweqo.
10.11.1  Procedura windykacyjna z zastosowaniem postepowania administracyjnego
Sporzadzenie, werylikacja, . .
akceptacja i przekazanie pisma Przygolowanie dokl;m_entu odhywa.sw 2godnia ze
wraz 2 @§lateczny decyzja do Biura schemalem czynnosdci powtarzalnej nr 1.
1 Prawnego celem wystawienia m:iﬁ::;:m:‘ 1 dalef raboczy Potwierdzenie przekazania _ Oslaleczna decyzja 0 owrocie $rodkéw wraz 2 infonmacig o
: upomnienia do beneficjenia rozliczed finansawych . pisma do Biura Prawnego braku motkwoici polracenia kwol nieprawidiowosci z innych
zgodmie z arl. 15 § 1 Ustawy o wnioskdw o plainosc/zwrotu Srodkdw przakazywana jest do
poslgpowaniu epzekucyjnym w Biura Prawnego.
administracii
Sporzadzenie upomnienia do P . f " .
" . rzekazanie dokumaniu do Dokument jest przygolowany przez Hiuro Prawne. Nastgpnie
2 benaficienta 2godnie zan 1380 Wyznaczany Radea podpisu przez Marszalke/osobg | - przekazywany jest do podpisu Marszatkafosoby
Uslawy o posiepowaniu Prawmy AL,
egzekucyjnym w administracii upowazniong upawazniong).
Nigrwtocamig, nie
péinie) niz w lerminie
Weryfikacja i akegplacia 30 dni kalendarzawych
upomnienia do beneficienta
3 2godnia z arl. 15 § 1 Uslawy o ﬁﬁa;:;a;:il;.l::nba Zabwierdzony dokurment - -
poslgpowaniu egzekucyjnym w P
adminislracji
Przekazanis upomnienia do 1 dzieft roboczy od
4 beneficjenta zoodnie zarl 15§ 1 gg;"mﬁ::ﬁ;?;:u“ dg‘ podpisania dekumentu | Potwierdzenie przekazania R Upamnianie przekazywana jest do beneficjenta 2a rwrotnym
. Ustawy o posigpowaniu coaliczen finansowych " | preez Marszatkafosobe | upomnienia do beneficjenia potwierdzaniem odbioru.
egzekucyjnym w administracji Wy UpaWAENIONg
Monitoring dokonania lub Wyznaczony pracownik DBF réwnoczednie z I?RP monﬂoruje_ czy benelicieni dokenal
niedokonania wplaty przez DBF na slanowisku ds. wplaty. DBF przekazuje do DRP wyciag bankowy
beneficjenta obshugi finansowo- Zatacznik nr dokumentujacy dokonanie wplaty przez beneficienla,
s  w przypadku wpaty drodkéw — ksiggowe] RPO WP do 7 dni od daty g:?‘enﬁmﬁ::;ab:m ;().z::olcr:f::maqa Pracas jest powlarzany w preypadku niepeinej wplaty -
. stwierdzenie zaplaly naleznodei- olrzymaria ypomnienia 453 ) sporzadzone przez Radcq Prawnego z Biura Prawnego
Tk $rodkdw wplywie $rodkdw | | oomnienisinota odsetkowa wysytane Jest do beneficjenta
przel$é do pkt 10 procedury 10.11.1 | Wyznaczony pracownik od beneficient upol wy 1
neficenta jeszcze raz przoz DRP, a kopia dokurnenlu przekazywana

- w przypadku niepemef wplaty jub
braku wplaly Srodkéw — preejid do

DRP na stanowisku ds.
rozliczef finansowych

jesl za pismem przewodnim do DBF, sporzadzonym zgodnie
ze schematem ¢zynnodei powtarzalne) nr 1. Ponownie
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naslepuje monilorowanie wplaly dokonanej przez

phls
beneficjenta.
W DBF dokonywany jest preypis paleznosci od beneficienta
na podstawie noly odsetkowe) po otrzymaniu wyciggu
bankowego.
Sporzadzenie, werylikacja,
akceplacja i przekazanie pisma do
Biura Prawnego o sporzadzenie
& bytutu wykonawczego do 7 gg;n:;z;:;‘::::::? 1 dzien robaczy Pobwierdzenie przekazania B Przygotowanie dokumentu edbywa sie zgodnie ze
: wiadatwego miejscowo Naczelnika rozliczen finansowych ) pisma do Biura Prawnego schematem czynnodct powtarzalnej nr 1.
Urzgdu Skarbowego celem oWy
rozpoczecia postgpowania
egzekucyjnego
\Wyznaczony Radea Przekazania dokumenlu do Dokument jest przygolowany przez Biuro Prawne. Naslgpnle
7. Sporzadzenie tylufu wykenawczego 2 " podpisu przez Marszalka/osobg | - przekazywany jest do pedpisu Marszafka/osoby
Niezwlocznie, nie upowazniong upowaznionej.
péiniej niz w lerminie
30 dni kalendarzowych
Weryfikacja | akceptacja tytuhe Marszatek/osoba .
8, wykenawezego upowatniana Zatwierdzany dokument - -
Przekazanie tytuhu wykonawgzego .. . . .
o st iy | Wy preownt | SEAII | C R e ——
9. Naczelnika Urzgdu Skarbuwegl? ORP na slanowisku ds. przez Marszalkafosobg | wladciwego miejscawo Naczelnika Urzedu Skarbowega za zwrolnym
zzlzeemkur::jf‘uecg.?aa poslgpowania rozficzed finansowych upowazniong Naczalnika Urzgdu Skarbowego pobmerdzeniem adbioru,
Przyiecie z Biura Prawnego
informacii o wynikach poslgpowania
egzakucyjnego prowadzoneqo
przez Komomika Skarbowego
10 SPOEQdZ_BQiB' weryﬁ!caq‘_a, gg;naczony pr_ac;‘w‘;ﬁk Do 3 dni roboczyeh gd :ah\nardz_e.ma er’ia;ama B Przygotowanie dokumeniu odbywa sig zgodnie ze
3 akeeplacja i przestanie pisma na slanowis. 3. otrzymania informacji serokopil infermacji do ch I 4 powl Ineinr
przekazuizcego informacje o rozliczen inansowych ¢ DPIDWP schemalem czynnosci powdarzainej nr §.
wynikach posigpowanta
egzekucyjnego prowadzonego
przez Komornika Skarbowego do
DPLIOWP
10.12 Procedura zmierzajaca do usuniecia nieprawidtowosci ze skulkiem finansowym po wyplacie beneficjentowi
srodkow w ramach X osi priorytetowe] Pomoc Techniczna
34|
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Lp. Czynnoéé o“z‘;m:&"““ w;f::::l a Mechanizm kontrolny Zalacznik Uwagl
10.12.1 Procedura zmierzajaca do usunigcia hieprawidlowoéci ze skutiiem finansowym po wyplacie benaficjenlowi $rodkéw w ramach X osi priorytetowef
Pomoc Techniczna
Przyigcie, rejeslracja i waryfikacja
olrzymanego wsigpnege ustalenia
_sqrduwegfh fub adminislracyjnego Stwigrdzenia nieprawidlowoici moie nastapit rdwniez na
informacji @ naruszeniu przepisow podslawie wasnych ustaled dokonanych przaz pracownikéw
prawa Potwierdzenie przyjecia DRP na stanowisku ds. pomocy lechnicznej na
Wyznaczony pracownik wslgpnego ustalenia sgdowego poszezegdlnych elapach weryfikacji dokumentéw w ramach
1 Jeseli istnieje mo2liwose potracenia | DRP na stanowisku ds. | do 2 dni roboczych lub adminisiracyjnegof - projekiu.
i potra wisku : i a
kwoly nieprawidiowodci 2 kolejnych | pemocy lechniczne) informacji o naruszeniy W zwiazku z rozpoczeciem procedury edzyskiwania kwot
refundacj - przejic do pkl 2 przepisow prawa nieprawidiows wydalkawanych pracownk DRP na
Jezeli nie islnigje mozliwosd slanov«_:isk\f ds. pomocy lechnicznej zaklada rejestr obcigzer
polracenia kwoty nieprawidlowosci na prejekcie w SL2014.
z kolejnych refundaci w ramach
projektu — przejd¢ do pkt 4
Sporzadzenie, weryfikacja, . Sporzadzenie pisma odbywa si¢ zgodnie 2e schemaiem
2 akeeplacja i przekazanie do g\-‘g;n::zsu‘:xup:;oﬂ;k do 2 di roboczych Potwierdzenie przekazania . czynnoic powlarzalne nr 1.

) beneficjenta pisma ws, wyragenia pomocy techniczne] ) pisma do beneficienta. Benalicjent przekazuje slanowiske w przedmiotowej sprawie
zgody na potracenia w ileminie do 14 dni roboczysh 0d olrzymania pisma.
Przyjecie i rejesiracja pisma od
beneficienia w sprawie zgady na
polirgcenie
Jezeli beneficjent wyrazi 2gode : Pracownik DRP na stanowisiu ds. pomocy lechnicznej
— kwola nieprawidlowos$a zostanie . " wprowadza do Rejestru dane do czgéci dolyczace) kwot

a polracana z kolejnego wniosku o \l;vg;naczolny P'.“k”"d ik | do2dni '.°b°°?:h o0 | Zarejestowane pisma od odzyskanych w rozbiciu na kwolg mieprawidfowosci oraz
' platnodé . pomc:: s anms:j s | WP ",'U.P'S_Ta beneficienta - odsetki umowne, ewentualnic kame.
— dokonana zoslanie aktualizacja ’ Qdsetki nalicza sie do dnia wplywu pisemnej zgody na
danych w rejesirze obcigen na pomnigjszente kolejnej plainosé.
projekcie w SL2014
Jeizeh beneficient nig wyrazil zgody
— przejéé do pxl. 4
Sperzgdzenie, weryfikacja,
akeeptacja, podjgaie przez ZWP i de 15 dni reboczych
?Q:tzlagie:::‘:;gn‘:amade wy Przekazanie Uchwaly
Srodkdw do benef Znaczony pracownik | do beneficjenla P 5 1 it i
- WD P
4. Jezeli Uchwata zosiala podjgie — DRP na sla.now!sku_ ds. | nastepuje wterminie 2 g;(é]fdll:uUchwala o cie R c:yﬁ::;pommm:?nmej m ;19 zgodnie ze schematem
przejtt do pkl § pamocy lechnicane] dni roboczych od .
Jedli Uchwata nle zostala podjeta pedigeia Uchwaly przez
przel4¢ do pkl 1 (procedura ZnP
powlarza sig prey uweglgdnieniu
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wwag przekazanych przez Bivro
Zarzadu)

Przygolowanie, weryflkacja, Zalzeznik nr

ak ja i prze ie zl Wy y pracownik " oo . . . . 10.13 -2l Sporzad: la oraz pisma przekazujgcego
uruchomienia $rodkéw oraz komdrki realizujacej g: dhuta) niz 1 dzer ::':\:In:;llgngnneﬂk:zama uruchomienia d';kun‘l-lenty odbywa sig zgodnie ze schemmalem czynnodcei
podigtej uchwaly o zwrocie $rodkéw | projekd oczy drodkéw powtarzalnejnr 1,

4o DBF finansowych

Przyjecie, werylikacja, akceptacja,
zatwierdzenie i realizacja zlecenia
uruchomienia §rodkdw finansowych
na rachunek zwroldw |IZ RPO WP
W przypadku pozytywnej wenyfikacj
nalery przej$é do procedury 1010
W przypadku negatywnaj
weryfikaci - przejsé do pkt §

Wyznaczany pracownik
DBF

Do 5 dni roboczyeh od
dnia wphrwu zlecenia
do DBF

Zweryfikowana zlecenie
unuchomlenia drodkdw
finansowych

10.13 Procedura przekazania do ministra finanséw informacjl o podmiotach podlegajacych zgloszeniu do refestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze $rodkdw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. B85, z pé2zn. zm.)

‘

L.p.

Czynnosé

Osoba wykonujaca
cIymnosé

Termin

wykonanla

Mechanizm kontrolny

Zalgcznik

WUwagi

10.13.1  Procedura przekazania do ministra finanséw informacji o podmiolach podiegajacych zgloszeniu do rejestru podmioléw wykluczonych z mozliwosci

olrzymania dofinansowania ze srodkdw, o klorych mowa w art.5 usl.1 pkt 2 uslawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz.
885, z péZn zm.)

Przygolowanie zgloszenia odbywa sig zgodnie ze
schemalem ¢zynnotci powtarzalnej or 2.

Zatacrnik nr Zglaszenie sporzadzane [est zgodnie ze wzarem
Sporzadzenia, weryfikaga, Nigzwhacznie po 10.16 — wazbr stanowigcym zalaeznik do Rozporzadzenia Ministra
akceplacia i preekazanie do Wyznaczony pracownik | wyslgpieniv przestanki formularza Finansdw zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie rejeslru
minislra finanséw informacji nt DPI/DWP na okreslonej w arl 207 Potwierdzenie przekazania zgloszenia podmioldw wykluczonych z mozliwosci olrzymania $rodkéw
podmicldw podiegajacych slanowisku ds. ust4 pkl 1,3 i 4 ustawy | zgtoszenia do minislra finansdw | podmiolu do przeznaczanych na realizacie programdw fnansawanych 2
Zgloszeniv do rejeslu podmiotow ptatnoscs o finansach rejesiru udziatern $rodidw europejskich z dnia 26 czenwca 2015y,
wykluczonych publicznych podmiotéw {DzW. z 2015r. poz 922), stanowiacym 2alacznik nr 10.16 do

wykluczonych W,

Zgloszenie przasylane jesl do ministra finanséw za rwrolnym

potwlerdzeniem odbions.
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10.14 Korekty finansowe w przy padku wystapienia nieprawidlowos$ci systemowych

IZ RPO WP 2014-2020 ponosi odpowiedzialno$é za badanie nieprawidiowosci, dzialajac na podstawie dowodéw $wiadczacych o wszelkich
wigkszych zmianach majgcych wplyw na charakter, warunki realizacji lub kontroli operacji oraz dokonuje wymaganych korekt finansowych.

IZ dokonuje korekt finansowych wymaganych w zwiazku z pojedynczymi lub systemowymi nieprawidlowosciami stwierdzonymi w operacjach
lub programach operacyjnych. Korekly dokonywane przez 1Z polegaja na anulowaniu calodcl lub cze$ci wkladu publicznego w ramach
programu operacyjnego. IZ bierze pod uwage charakler i wage nieprawidlowosct oraz slraly finansewe poniesione przez fundusze. Uwolnione
w ten sposob zasoby mogq byé ponownie wykorzystane zgodnie z arl. 143 rozporzadzenia ogdinego. Wktad anulowany nie moze byé
ponownie wykorzystany na operacje, kibre byly przedmiotem korekty, a w przypadku gdy korekta finansowa dolyczy nieprawidiowosci
systemowej, na operacje, kidrych dolyczy nieprawidlowosé syslemowa.

W przypadku nieprawidlowosci systemowej, co do kidrej stwierdzono powlarzalnose i oddziatywanie na caly system, a jej powodem sa braki w
procedurach badz niewyslarczajgce mechanizmy konlrolne, IZ rozszerza zakres swego dochodzenia w celu objecia nim wszyslkich operacii,
klérych nieprawidlowosci te moga dolyczyé.

W wyniku audytéw Instytucji AudytowejfKomisji Europejskiej/Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego fub kontroli innych uprawnionych
podmiotow RPO WP w |Z oraz w przypadku wykrycia nieprawidlowosci o charaklerze systemowym przez pracownikow 1Z RPO WP, moze
zaislnie¢ koniecznos¢ oszacowania ich warlosci, o kidre powinna zostaé pomniejszona kolejna Deklaracja wydalkéw, Whiosek o platnoss
okresowq oraz Zeslawienie wydatkéw dla danego roku obrachunkowego.

IZ RPO WP zobowiqzana jest w powyZszych przypadkach do oszacowania wartosci bledéw systemowych. Ogdlne zasady dokonywania
lakiego szacowania powinny by¢ zawarte w ustaleniach podmiotéw kontrolnyeh. W przypadku nie ujgcia ich w informacjach pokonlralnych, ze
wzgledu na charakler blgdow, powolany zostaje Zarzadzeniem Marszatka Wojewddziwa Podkarpackiego Zespdt ds. biedéw systemowych
RPO, w skladzie 5-osobowym: (przewodniczacy przedstawiciel DRP oraz przedslawiciele DPI, DWP, DBF oraz Biura Audytu Wewnglrznego),
ktéry okresla zasady szacowania blgdow syslemowych, kierujac sig zaleceniami podmioléw konlrolujacych, wlasciwymi przepisami prawa
unijnego i krajowego oraz zaleceniami wlasciwago ministersiwa ds. rozwoju regionalnego.

W przypadku siwierdzenia prizez IZ blgdow systemowych, Zespol ds. bledéw systemowych RPO, podejmuje dziatania zapobiegawcze, majace
na celu wyeliminowanie wystapienia w przysziosci bledéw o podobnym charaklerze. Szczegblowej kontroli zostaja poddane wszysikie elementy
systemu, w kiérych wyslapit bigd, a nastepnie zoslajg wdroZone dziafania naprawcze. Zespot ds. blgdéw systemowych RPO dokenuje
weryfikacji oddzialywania bigdu na syslem, a nastepnie okresla procenl wydalkéw nim obarczony. Zespét zobligowany jes| do przeprowadzenia
analizy bigdu syslemowego w zakresie podmiolowym, przedmiolowym i czasowym. W przypadku male] ilosci projekiéw, obarczonych
ewenlualnym bigedem syslemowym poddaje weryfikacji wszyslkie projekly, natomiast gdy bledem systemowym moze byé obcigzona duza ilosé
projektow okresla wielkos¢ préby, na podstawie kidrej szacuje skale bledu. Po przeprowadzonej analizie, dokonuje ekstrapolacji bledu
systemowego w stosunku do ogdinej liczby projekidw objetych bledem i okresla warlosé bledu. W szczegdinie trudnych przypadkach, Zespot
moze zleci¢ dokonanie ekspertyzy dolyczacej oszacowania wartosci bledow.

Koszlami wynikajacymi z korekt finansowych bedaeych rezultatem wspommianych nieprawidlowosci, nie s obciazeni benelicjenci.
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Lp. Czynnodé Dsol:azww‘y:: :é"““ w;:::::lu Mn_chanlzm kentralny Zalacanlk Uwagl
160.14.1  Korekiy finansowe w przypadku wyslapienia nieprawidiowosc! systemowych
N o D& oszacowania Potwierdzenie przekazania
1. ':‘;':l'e“n:oﬁ;;“ finansowego btedu f::;ﬂg;ﬁa“% wartotci bieduy raporlu dot. przeprowaczanej - Z przeprowadzonych dziataf Zespdt sporzadza rapor
systemowego analizy
Przyjecia i analiza raportu dol Wyznaczony pracownik
2. przeprowadzonej analizy w DRP na slanowisku ds. ’ . - - .
zakrasie bigdéw systemowych rozliczen finansowych Niezwlocznie, nie
pdiniej nik w terminie
umoZinviajgeym 3
uwzgigdnienie warlosci Proces odbywa sip zgadnie ze schematem czynposc
:lgﬂu syflemmgow powdarzalnej nr .
5 . eklaracji N
Sporzadzenie, weryfikacja, . f Uchwata IZ RPO WP okraéia wartodc blgdu systemoweqo, o
3 akcaplacja i przyjgcie Uchwatly gg;na:zs?:y pr.ac:w:;k mﬁfﬂﬁmﬁ Uchwala okreslajaea warlode ktory zostanie pomniejszona Deklaracja wydatkéw od IZ do
. okreslajace]j warlosé blgdu . " " nowsios <is. P bigdu syslemowego ° IC oraz Whicsek o platnost okresowa. Korekla inansowa
systemowego ! yen 4 jast odnotowywana w Zaslawieniu wydalkdw dla roku
obrachunkawego, w kldrym podijgto decyzje ¢ anulowaniu.
Podjela uchwala preekazywana jast do wiadomosci IC.
Wyznaczany pracownik
DRP na stanowisku ds. Pray najblizszym
Karekla Deklaracii wydatiow! rozliczed fnansowych sporzadzaniu deklaracji | Skorygowana deklaracja Skarygowane o oszacowana warlost bledu syslemowego
4. wmiosku o plalnosd fzeslawienia wydalkdw! wniesku o wydalkdw/ wniosek o dokumenty 53 sporzgdzane zgodnie 2 precedurg 6.1,
wydatkow Wyznaczony pr . p!alnoét:if 1 i platnoiéizestawienie wydatkéw procedurg 7.2 oraz 7.3,
DRR na stanowisku ds. | Wydatkéw
certyfkacii wydalkow
10.15 Postgpowanie dotyczace eliminacji ryzyka wynikajacego z zaistnienia uzasadnionego przypuszczenia, iz okreslona
nieprawidlowos¢ moze wystapi¢ takie u Innych podmiotéw badz w innych projektach realizowanych przez tego
samego beneficjenta
Podstawowym postepowaniem w zakresie eliminacji ryzyka wynikajacege z zaislnienia uzasadnionego przypuszczenia, iz ckreslona
nieprawidlowo$é moze wysfapic takze u innych podmioléw badZ w innych projeklach realizowanych przez lego samego beneficjenta jest
udzielenie instruktazu pracownikom zaangazowanym w procedurg, na elapie klorej zidentyfikowano nigprawidfowos¢ {np. procedura oceny
formalnej whiosku o dofinansowanie, procedura oceny wniosku o platnosc), w celu zwrdcenia szczegolnej uwagi na dang kweslig.
Ponadto, w zaleznoici od danego preypadku, mozliwe jest réwniez skierowanie do beneficienta lub grupy beneficienléw pisemnego
wyslapienia przedslawiajacego istote nieprawidlowosci oraz wzywajacego do dokonania analizy realizowanych projektéw celem ustalenia, czy
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dana nieprawidiowo$¢ wyslepuje lakze w innych projeklach. Beneficjenl / beneficjenci, co do zasaay. winni poinformowaé w zwrotngj
korespondencii o wyniku analizy celem ustalenia dalszego sposobu poslgpowania.
W zaleznosci od syluacji, Instylucia Zarzadzajaca zamiasl pisemnego wyslapienia badz, jako dziatanie dodalkowe, moze preeprowadzic
konlrolg innego projekiu / innych projekiéw, w tym réwniez konlrole na miejscu u benelicjenta /ibeneficjentow.
Elementem szerszych czynnosei Instytucji Zarzadzajacej w zakresie eliminacji ww. ryzyka sg rowniez dziatania informacyjno — szkoleniowe
(korespondencja, publikacje na stronie internetowej, szkolenia), ktorych celem jest m. in. informowanie wszyslkich beneficjentow o najczgsciej
popelnianych nieprawidlowosciach.
10.16 Procedura rozpatrywania odwolania od decyzji o zwrocie Srodkdw wydanej w | inslancji przez IP WUP*
bi j i . .
Lp. Czynnosé Osel c::“::;:"ﬂ“ w;r;::::ln ] Mechanizm kontrolny Zalaeznlk Uwagl
10.16.1 Procedura rozpatrywania odwolania od decyzji o zwrocie Srodkdw wydanej w | inslancji przez IP WUP

Przyjgcie i rejestracia odwolania od
decyzji o wrocie drodkdw wydanej
przez 1P WUP

Whynaczony pracownik
ds. procedury
oadwolawceej w CRP

Niezwlocznie po
witywie odwolania do
1P WUP

Potwierdzenie przyjgcia
gthwotania

Zarejestrowane odwolanie

Beneficjent sklada odwolania od decyzji o zwracie srodkdw
za podrednictwern IP WUP w ferminie 14 dni od olrzymania
decyzji. IP WUP przekazuje odwolanie zgodnie z
wiasciwoicia do IZ wraz 2 niezbgdng dokumenlacja.

Rozpalrzenie odwotania oraz
sporzadzenia, weryfikacia,

Wyznaczony pracownik

W ramach rozpatrzenia odwolania pracownik ds. procedury
odwotawczej w DRP wiaz z Radcg Prawnym z Biura
Prawnego dokonujg analizy zlozonego odwotania oraz
zgromadzenych materiatdw dowodowych | przygolowuia

akceplacja | wydania decyzji ds. procedury W ciagu 1 miesigca od . N . ‘ C
2, dotyczace] zlokonego odutania odwoknweze] w dnia wphywu odwotania :olv\m_a‘r:zel:ée prz_ekalzanla - projekt decyzji.

Przekazanio decyzji dotyczacei DRP/Radca Pravmy/ doIZ lecyzji do beneficjenla Decyzja jest sporzadzana zgednie 2a schematem czynnoici

2lozonege odwotania do WP powlarzalnej nr 3 (w 4 egzemplarzach).

beneficjenta Decyzja przekazywana jest do beneficjenla 2a zwrotnym

potwierdzeniem odbion,
Sporzdzenie, weryfkadja,
akceplacja i przestanie pisma Wyznaczeny pracownik | 1dzief roboczy ed Potwi . 5 " . . "
H " - o obwierdzanie prrekazania Pisma sporzgdzane fest zgednie ze sechematem czynnodcei

3. przekazujgcego egzemplar decyzji | ds. procedury przekazania decyzji do pisma do [P WUP oraz DBF - powlarzalnej nr 1.

WP dot. zlezonego odwolania do adwitawczej w DRP beneficjenta

IP WUP oraz DBF

*PowyEsza procedura znajdujo zastosowanie w przypadku wydania decyzji o zaplacie edselek przez IP WUP.
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111 Zasady przekazywanla srodkow przez Komisje Europejska oraz rodzaje platnoéci ze $rodkéw EFRR | EFS

Przedstawione ponizej procesy dotyczace przekazywania $rodkéw przez Komisie Europejska wynikajg z naslepujacych dokumenlow:
1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) Nr 1303/2013 {rozporzadzenie ogdine),
2. Ustawa o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (ustawa
wdroZenioway),
3. VWylyczne w zakresie warunkow certyfikaci oraz przygolowania prognoz wnioskéw o platnosé do Komisji Europejskiej w ramach
programow operacyjnych na lata 2014-2020,
4. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji {(UE) Nr 10112014,

Komisja Europejska przekazuje Polsce srodki w formie pfatno$ci zaliczkowych, okresowych i pfatno$ci salda koncowego.

Srodki przekazywane przez Komisje Europejska na RPO WP wplywaja na wyodrebniony rachunek bankowy, zarzadzany przez Ministra
Finanséw. Podstawg do wyliczenia przez KE wysoko$ci refundacji sa dane zawarte w tabelach finansowych Programu dla kazdej osi
priorytelowej.

Po wydaniu przez KE decyzji o zatwierdzeniu Programu, nastepuje wyplata zaliczek poczatkowych w wysokoscl 3 % (l]. 1 % wkladu kazdego
z funduszy (EFRR i EFS) w 2014r., 1 % wkladu kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w 2015r., 1 % wkladu kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w
2016r.).

Poczalkowe plalnosci zaliczkowe sq wykorzystywane wyltgcznie do platnosci na rzecz beneficjenlow podczas realizacji Programu i 53 w tym
celu bezzwiocznie udostgpniane podmiotowi odpowiedzialnemu za dokonywanie tych plalnoéci.

Kwola wyplacona w ramach poczatkowych platnosci zaliczkowych zoslaje calkowicie rozliczona w sprawozdaniach finansowych Komisji nie
pbZniej niz w momencie zamknigcia Programu.

Ponadlo KE w latach 2016-2023 przekazuje zaliczki roczne w wysokosci 22,25% (1j. 2 % wkiadu kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w 2016r.,
2,625 % whkiadu kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w 2017r., 2,75 % wkladu kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w 2018r., 2,875 % wkiadu
kazdego z funduszy (EFRR i EFS) w 2019r., 3 % wkladu kazdego 2 funduszy (EFRR i EFS) w latach 2020-2023).

Przy obliczaniu kwoty poczatkowych oraz rocznych pfatnoéci zaliczkowych do roku 2020 wigcznie okreslajac kwole wsparcia na caly okres
pregramowania nie uwzglednia sig kwol z rezerwy wykonania, kitre byly pierwolnie alokowane na Program.

Komisja Europejska dokonuje platnodcl okresowych na podstawie wnioskéw o plalnosé okresowsq skladanych przez IC. Whioski o pfatnosé
okresows obejmuja kwoly zaksiggowane w roku obrachunkowym, jednak IC jezeli uzna to za konieczne, moze ujgé te kwoly we wnioskach o
platnosc skiadanych w kolejnych {atach obrachunkowych.

IC przedklada oslaleczny wniosek o ptatno$¢ do dnia 31 lipca po uplywie poprzedniego roku obrachunkowego oraz w kazdym przypadku, przed
pierwszym whnioskiem o platno$¢ ckresowg dla nasiepnego roku obrachunkowego.
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Pierwszy wniosek o plalno$¢ moze zostaé zlozony po powiadomieniv Komisji o desygnacji udzielonej IZ, IC oraz IP.

Platnosci okresowe moga byé dokonywane pod warunkiem przestania do KE sprawozdania okresowego z wdrazania Programu.

Z zaslrzeZeniem dostepnodci Srodkéw KE dokonuje plalnodci okresowej nie poznigj niz 60 dni od daty zarejeslrowania przez KE wniosku o
platnosé.

Na podstawie skladanych wnioskéw o plalnos¢ KE refunduje fako platnosci okresowe 80% kwoly wynikajacei z zastosowansej stopy
dofinansowania dla kazdego prioryletu, ustanowionej w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego, do wydalkow kwalifikowalnych
poniesionych w ramach lego priorytelu uwzglednionych we wniosku o platno3é.

Po zatwierdzeniu zeslawienia wydalkow dolyczacego danego roku obrachunkowego KE okresla kwoly pozostajace do refundacji w ramach
platnosci okresowych. Naleina kwola platnosci okresowej w ramach Programu wyliczana jest z uwzglednieniem kwoly wynikajgcej z
pomnigjszenia wydatkow ujelych we wnioskach o platnos¢ okresowa przedslawionych w roku obrachunkowym do refundacii o kwote
wynikajacy z zatwierdzonego zestawienia wydatkow, a takze kwoty rocznej plainosei zaliczkowej wyplaconej przez KE w danym roku.

Jezeli w wyniku obliczen naleznej platnosci okresowej KE uslalf kwotg pozostajaca do odzyskania w ramach Programu, zoslaje ona odzyskana
poprzez pomniejszenie kolejnych plalnosci okresowych w kolejnym roku obrachunkowym.

Saldo koricowe w ramach Programu wyplacane jest przez KE nie pdZniej niz w terminie {rzech miesigcy od dnia zatwierdzenia zestawienia
wydalkdw z oslatniego roku obrachunkowego lub w terminie jednego miesigca od daty przyjecia korficowego sprawozdania z wdrazania,
zaleznie od lego kidra data jesi pdiniejsza. Zasady wyliczenia platnosci salda koficowego s analogiczne do zasad wyliczania przez KE
naleznych platnosci okresowych.

11.2 Zasady przeplywu $rodkéw w ramach RPO WP 2014-2020 na poziomie krajowym i regionalnym

Przedstawione ponizej procesy dotyczace przeplywu rodkdw ramach Programu na poziomie krajowym i regionalnym wynikajq z nastepujacych
dokumenlow:
1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 (rozporzgdzenie ogdine),
2. Ustawa o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 {ustawa
wdrozeniowa),
3. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r_, poz. 885, poZn, zm.),

4. Kontrakt Terylorialny dla Wojewbdztwa Podkarpackiego z dnia 12 grudnia 2014r. z pozn. zm.
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Srodki przeznaczone na realizacje RPO zapewniane sg w formie:
1. Piatnosci przekazywanych 2 rachunku prowadzonego w BGK z budzetu $rodkéw europejskich na podstawie zlecen plalnoscl
przesytanych przez IZ oraz IP WUP do BGK,
2. Dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej przez ministra wiadciwego ds. rozwoju regionalnege na rachunek |Z.

Srodki pochodzace z budsetu srodkow eurgpejskich

Srodki UE przeznaczone na realizacig programdw operacyjnych stanowiq odrebng cze$¢ budzelu parstwa, Lzw. budzet Srodkdw europejskich,
z wylaczeniem $rodkow przeznaczonych na realizacje projeklow pomocy technicznej. Srodki z budzelu $rodkdw europejskich przyznane 1Z/IP
na podslawie upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie platnosci w oparciu ¢ wyslawione zlecenia pfatnoéci, sq przekazywane
beneficjentomn przez platnika, kidrego role pelni Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Za obstuge plalno$ci w ramach programow
finansowanych z udziatem 4rodkdw europejskich odpowiada Minister Finanséw, kiéry przekazuje $rodki na rachunki w BGK. Wartos¢ tych
$rodkéw nie moze byé wyzsza niz faczny limit wydatkow dia programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich. Podslawa dokonania
plalnosci na rzecz beneficjenla jesl zlecenie platnosci wystawione przez instytucje, z ktora benelicient zawart umowe o dofinansowanie projekiu
oraz pisemna zgoda dysponenta czeéci budzetowej na dokonanie platnosci.

Srodki pochodzace z budZzelu panstwa

Srodki pochodzace z budzelu panstwa, przeznaczone na wspdifinansowanie projekléw w ramach RPO WP oraz na pomoc lechniczna
przekazywane s samorzadowi wojewddztwa w formie dolaci celowe], kléra stanowi jego dochéd. Dolacle celows przekazuje samorzadowi
wojewddztwa Minister ds. rozwoju regionalnego w formie zaliczki. Dolacja celowa z budzelu paristwa na realizacje RPQ WP przekazywana jest
w oparciu o roczny plan udzielania dolacji celowe] z budzetu panstwa. Pierwsza i druga transza dotacji celowej przekazywana jest w wysokoscl
i lerminie okreslonym w harmonecgramie zapolrzebowania na Srodki budzetu paristwa. Poczawszy od lrzeciej iranszy przekazanie kolejnej
transzy dotacji nastepuje na podstawie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej oraz harmenogramu zapolrzebowania na $rodki budzetu
panstwa.
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11.2.1 Procedura okreslanla zapotrzebowanla na $rodki z budzetu Srodkéw europejskich oraz dotacji celowej na kolejny rok

budzetowy
0Osoba wykonujaca Termin -
Lp. Czynnodé h czynnosé wykenanla Mechanizm kontrolny Zalgeznik Uwagl
11.2.1.1 Procedura okredlania zapolrzebowania na srodki z budzelu $rodkdw europejskich oraz dolacji celowej na kolejny rok budzetowy
Sporzadzenie plsma odbywa sie zgodnie ze schematem
dzeni fcaci Nie zedocan czynnodcl powdarzalnej nr 9.
Sporzadzenie, weryfikada, iezwdocznie po . -
akceptacia oraz przekazanie pisma | Wyznaczony pracownk | olrzymaniv pisma z Potwierdzenie przekazania Przedmiolowe formularze przekazywane sq rowniez notalkq
" : : oY A stuzbowg do Oddziahr RP V]I, cefem ich opracowania w
1, ws, opracowania materaléw DRP na sfanowisku ds. | ministerstwa formularzy planistycznych do zakrasie osi prioryletowe] X.

planistycznych w zakeesie osi Vil roziiczeA inansowych wlatciwego ds. rotwoju | DWP/DRI/ IP WUP ) P_ 1 )

VIRVI-IX RPO WP regionalnego Materiaty planistyczne opracowywana s 2godnie 2
fermularzami glanistycznymy wskazanymi przez ministershwo
wiasciwa ds. rozwoju regionalnego.

Sporzg dok Widw odbywa sig zgodnie za
schematem czynnosci powtarzalnej nr 1,
Przedmiolowe dokumenty w zakrasia osi piorylatowej X

Sporzadeenie, weryfikacja, przekazywane 33 nolatka sluzbowa przez Oddzial RP.VII

akceplacja i przekazanie . W terminia Polwierdzenie przekazania Przedmiotowa infermacia przekazana preez IP WUP dotyczy

2 | maleriatéw planistycznych w 3(}(,‘,;;%;‘?; L % | wyznaczonym przez formularzy planistyczayeh do s6wnie $rodkdw na realizacjs projektéw raalizowanych w
zakresie osi NI-VIMVIE-IX RPO WP DRP DRP ramach X osi prioryletowej i podlega weryfikacji przaz

Wraz z pismem przewadnim Oddziat RP VI
Materialy planislyczne opracowywane $3 zgodnie ¢
formularzami planistycznymi wskazanymi przez ministerstwo
wlasciwe ds. rozwoju regionalnego.

Sporzadzenie dokumenidw odbywa sip zgodnie ze
schematem czynnosci powlarzainej ar 1.

Maleriaty planistyczne opracowywane s3 zgodnie z
farmutarzami planistyczrymi wskazanymi przez minisierstwo

Sporzgdzenie, weryfikaga, W lerminie Potwierdzent " . whadciwe d3. rozwoju regionalnage,

akceplacja i przekazanie Wyznaczony pracownik | wyznaczonym przez f;:mu?a le:ll:n':i"sit;c::a;:ado Proéba o dodatkowe wyjasnienia do DWPIDPI/IP

3. malerialdw planistycznych w DRP na stanowisku ds. | ministershwo wasciwe minisle:szvm \Masdwago ds WUP/RP.VII. moze by przekazana na robocze drogg
zakresia RPO WP wraz z pismem roziiczen finansowych ds. rozwoju rozwoju regionalnego ) elekironiczng lub pisemnie.

przewodnim regionalnego W przypadku wykrycia blgddw w dokumentach, DRP zwraca
sie o dokonanie korekly. Korespondencia odbywa sig
zgadnie za schematem czynnodci powtarzalnajnr 1, a
przekazania korakty nasigpuje niezwtocznie po jej
sporzadzeniu lub w terminie ustalonym przez DRP.
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11.2,2 Sporzadzenle wniosku o przyznanie Srodkdw z budzetu Srodkdéw europejskich oraz o udzielenie dotac)l celowej z budzetu
paristwa
' Ozoba wykonu[aca Temmin " .
Lp. Czynnesé czymnodé wykonanla Mechanizm kentrelny Zalacznik Wwagl
11.2.21 Sporzgdzenie wniosku o przyznanie Srodkdw z budzelu Srodkdw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowef z budzetu paristwa

Sporzadzenie, weryfikacja Sporzqdzenie informacji odbywa sig zgodnie ze schematem

akceplacja i przekazanie informacii czynnodci powlarzaine] nr 1.

na potrzeby sporzadzenia wiigsku Nie druzej niz do 12 Informacja opracowywana jesl w farmie Zalgcanika 3b oraz

o przyznanie Srodidw z budzelu . N . . 3c do Kontrakiu Terflorialnego wraz z uzasadnieniem

1 £rodkdw europejskich oraz o DPIzn'nD%?T; &\‘;aup ik hz!o;::r;?!?e o rok i'::;‘::;:i:‘?;%%'?kamma wnioskowanych kwol |1 H transzy dolacji celowej na potrzeby
udzielenie dolacii celowe) z bud2etu Eusieluwy!q 9 4 awenlualnego sporzgdzenia Zalgcznika 3a-2.

panistwa w zakresie osi /I-VIVII-1X Przedmiolowa informacja w zakresie osi prioryletowej X

RPO WP wraz 2 pismem preekazywana jest rdwniel nolatky shizbows przez Oddzial

przewodnim RP.VIL.

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci
powtarzalnej nr 2.

Whiosek opracowywany jesl w formie Zatjcanika 3a-1,3b
oraz 3¢ do Kontraklu Terylorialnego oraz Zalgcznika 3a-2 w
przypadku wnioskowania o wyzszg kwolg niz 15% w ramach
1 lub Il ranszy doladji cefowej udzielonej na dany rok

W prrypadiu koniecznobci sporzadzenia korekty

Sporzadzenie, werylikagia, harmonogramdw, kerespendendja odbywa sie zgadnie ze

akceptacja i przekazanie wniosku o schemalem czynnodci powdarzalnejnr 1, a przekazanie

przyznanie $rodkdw z budzetu korekly nastgpuja nlezwiocznie po jej sporzgdzeniu fub w

Srodidw europejskich oraz o aczony prax X Nie dhuzej niz de 30 Potwierdzenie przekazania lerminig ustalonym przez DRP.

2 ud?elenle dolacji celowej z budzata DIRP,H na stanowisku ds. listepada r\_:ku dokurr\entaw do mlnnslerstw_a Po stwierdzeniu biedéw we wnlosku lub hamonogramie
a panstwa, harrn?nogla'mu . . rozliczed finansowych puprzedzajqcegn ok Ma}uwego do spraw rozwoju minister wlaciwy ds. rozwoju regi g0 informuje IZ
zapolrzebowania na $rodki budzetu budzeiowy regionalnego pismem w przedmiotowe] kwesti w terminie 7 dni roboezych

paistwa oraz srodki 2 budzatu
Srodidw europejskich wraz z
pismem przewodnim

od olrzymania oryginatéw dokumenléw. Skorygowane lub
uzupetniona dokumenty IZ przasyla do minisira wiasciwego
ds. rozwolu regionalnego w terminie 5 dni roboczych od
ofrzymania informacii o bledach.

Przedmiotewe dokumenty $porzgdzane s3 ponadio w
przypadiu zmiany klasyfikacji budzatowe] srodkdw, zmiany
limilu wydatkéw np. poprzez unichamianie $rodkdw z
razerwy celowej budzelu panstwa oraz razerwy celowe)
budzetu Srodkdw ewropejskich, 2godnle z zapisami Kantrakiu
Teryteralnego.
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11.2.3 Procedura postepowania w przypadku otrzymania rocznego planu udzielania dotacji z budzetu paristwa oraz
upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie platnoscl na podstawie wystawionych zlecen platnosci w
ramach budzetu Srodkéw europejskich

Osoba wykenujgca Termin
L.p. C:@no& crynnold wykonania Mechanlzm kontrolny Zaljeznik Uwagl
11.2.3.1 Procedura postepowania w przypadku olizymania rocznego planu udziglania dolacyi z budzetu paristwa oraz upowaznienia
do wydawania zgody na dokonywanie pfalnosci na podslawie wystawionych zlecen platnosci w ramach budzetu srodikdw europejskich
Przekazanie dokumentéw odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnosci powdarzalnej nr 1.
Przekazywane dokumenty s3 potwierdzane za zgodnosé z
Sporzgdzenie, weryfikadia, oryginatem. i
akceplacia i przekazanie pisma da Dokumenty slanowia naslgpujace Zatacaniki: 3d,de-173e-2
DPI/CWP/IP WUPIDBF Nis diutej niz w ciagu 5 do Konlrakhs Terytoriainego.
dotyczacego rocznege pland dni roboczych od Do DBF przekazywana jest kopia racznego planu udzielania
udzielania dolacji celowej z budzelu | Wyznaczony pracownik | otrzymania Potwierdzenie przekazania dolacji celowej 2 budzety padstwa.

1. pafstwa orazilub upowainienia do DRP na stanowisku ds. | dokumeniéw £ dokumentéw do DWEP/DPI/ - . . . o " N
wydawania zgody na dokonywanie | cozliczed finansowych ministarshwa |P WUP/CBF K:z :ﬂr’:c_tz‘eg:l::‘a:u ud::l::::t:nlzﬁligzlowzjuzg ::;i:
platnodci na pedstawio wlasciwege ds. rozwaju aP P Zywa A WA
wyslawionych zlecen plainosci w regionalnego T
ramach budzetu $rodkow W przypadku otrzymania w trakcie roku budzelowego
europejskich 2mienionegt recznega planu {...) oraz/lub upowaznienia do

wydawania zgody na dokonywanie platnosei {.._). dokumenty
przekarywana s3 odpowiednio do DWP/DPIIP WUP/RP.VII,
slosownie do zakresu dokonanych zmian w przyznanym
Imicie $rodkdw.
11.2.4 Procedura wnioskowania o srodki dotacji celowej poczawszy od frzeciej iranszy
Osoba wykonujica Temmin _
Lp. Crynnodé coynnoté wykonania Mechanizm kontroiny Zalaeznlk Uwagl
11.2.4.1 Procedura wnioskowania o $rodki dolacji celowef poczawszy od lrzeciej lranszy
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Sporzadzenie, weryfikacja i Sporzgdzenie dokumentu odbywa sig zgodnie ze schematem
akeeptacja zaklualizowanego czynnodci powtarzalnej ne 1.
::?;::jg;z?;f::;x:::fma Wyznaczony pracownik | Nie dluej niz do 10 Potwierdzenie przekarania - Dokument sporzadzany jest w formie Zatgcznika 3b do
zakresig osi prioryletowych 11-V] CWP/DPI dmia kaideqo miesigca | dokumeniu do DRP Konirakiu Terylonalnego )
RPQ WP wraz 2 pismem Przedmiolowy harmonogram w zaksesie osi prioryletowej X
przewodnim przekazywany jest notalka stuzbowg przez Oddzial RP.VII.
1 Przekazanie zakiuali g
’ harmoenogramu zapolrzebowania

na rodki budzetu panstwa w Dokumenty s, dzane sa w formie Zalacznikéw Jb, 3h-1

zakresie osi priorylelowych Vit-1X Nie dluiet nik do 12 D(aluah_:,‘:o %‘:’:Ea;m Ter?dunalne?n. AsEnIRewr B

RPOWP, spriwozdanta 2 o Wyznaczony pracownik dnia kazdego miesiacd | poyiergzenie przekazania Dokumenty opracowywane $3 w 0parciu o wyciagi bankowe,

wykorzystania olzymanej datacfi | |y e (2 wylaczanism dokumentow do DRP -

celowe]j z budzetu panstwa oraz sprawozdania 22 (P WUP wskazujac zapotrzebowanie na kolejny miesiac,

oswiadczenia dolyczacego stanu miesiac grudzien) okresla wysokosd srodkdw dolacii celowej jaka zoslanie

Srodkdw dotagji celowej na przeznaczona na realizacjg projektéw wiasnych.

rachunkach IP wraz z pismem

przewodnim
Sporzgdzenie dokumenldw odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnoéd powtarzalnej nr 2.
W przypadky wykiycia bigdéw w dokumentach otrzymanych,
DRP zwraca sig o dokenanie korekty. Korespondencja
odbywa sig zgodnie ze schemalem ¢zynnosci powtarzainej
nr 1, a przehazanie kerekly nastgpuje niezwlocznie po jej
sporzgdzeniu lub w ieminie uslalonym przez DRP.
Dakumenly sporzgdzane w formie Zalacznikdw 3b, 3h-1, 3h-

Sporzadzenie, waryfikacia 2 oraz 3h-3 do Konlraklu Terytoralnego.

akceplacja i preekazanie DRP opracowujac zalgeznik 3h-3 w irybie robgczym

zbigrezego sprawozdania z konsulluje jego ires¢ z DBF.

wykorzyslania olrzymanej dolacji Nie diuzaj ni

! ; niz do 20 N ) _
celowej z budzedu panstwa, . '? _e’ . Polwierdzenja przekazania Zatk 3h-1 iam d .
" ¥ znaczony pracownik | dnia kazdego miesi - oh . oraz 32 przed przekazaniem do podplisu
2 zhiorezego 2aktualizowanego \I;VF)!’P na stanowisku ds. | {2 wquuegnjem %2 | dokumentéw do ministersiwa . Marszatka podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika

hamonogramu zapolzebowania
na $rodki budzetu pafistwa, a lakze
odwiadezenia dolyczacego slanu
Srodkéw dolacji celowej na
rachunkach IZ oraz IP wraz z
pismem przewodnim.

rozliczen finansowych

Sprérg2dania 2a
miesiac grudzied)

wlaéciwego ds. rozwaju
regionalnego

Wojewddziwalosobg upowazniong

Sprawozdanle 2 wykorzystania dotacyi celowej sparzgdzane
{es! w lrybie miesigczrym, wy stanu na ostatn! dzien
miesigea poprzedzajacego 2tozenie sprawozdania, z
wylaczeniem sprawozdania za grudzien

Dokumenty opracowywane 53 w oparciu o wyciagi bankowe
otrzymywane z DBF w lemminie do 10 dnia kaidege
miasigca.

W przypadku konfecznosei sporzadzenia korekty
sprawozdania z wykorzyslania dotacji celowej, po olrzymaniu
przedmiotowego pisma od min|slra wla$ciwego ds. rozwoju
regionalnego w terminie 15 dni reboczych po przekazaniu
sprawozdania przez |12, procedura powtarza sig - palrz pid 1.
Korekta przesylana jesi niezwdocznie lub w terminie
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WyZnaczonym preez minislra wladciwego ds. rozwoju
regionalnego.

Preeptywy finansowe w ramach RPO

11.2.5 Rozliczenie $rodkdéw przekazanych w ramach dotac)l celowe) z budzetu panstwa

355

i Oseha wykenuqca Termin _ N
ip. Ceynnofé czynnosé wykonania Mechanizm kantroiny Za_lqunlk Uwagi
11.2.5.1 Rozliczenie Srodikdw przekazanych w ramach dotacji celowej z budzetu pansiwa
Dokument sporzadzany jest w lormie Zalacznika 3f-2 do
Kontraktu Terytorialnego.
W przypadku koniecznoéci sperzgdzenia korekty rozliczenia
Przekazanie rozliczenia dotaci Nie dhuzej niz do 20 dotacy celovee] procedura powlarza siG - paiz pki 1. Korakia
1 celowej z budietu patstwa w Wyznaczony pracownik | stycznia roku Potwierdzenie przekazania pEZi‘g?p Jestnie znie b w wyznaczonym
- zakresig 03l VII-IX RPO WP wrazz | IPWUP naslgpujgcego po roku | dokurneniu do DRP P .
pismem przewednim budietawym Dokumenl przed przekazaniem do podpisu Dyrekiora IP
WUP podlega zatwierdzeniu przez Gléwnego Ksiggowego IP
WUP{osobg upowazniong.
Przekazania rozliczenia jesl loisame ze zwrolem
niewykorzystanej delacji celowej na rachunek IZ RPO WP.
Sporzqdzenie dokumentdw odbywa sig zgodnie za
schemalem czynnosci powdarzalnej nr 2
Dokumenty sporzgdzane s w formie Zatgcznikdw 3f-1, 3f-2
oraz 3g-1i 3g-2 do Konlraktu Terylerialnego.
s zem fikac; Rozliczenia kurnulatywne dolacjl celowej, §j. zal. 3[-2, 1g-2 do
porzadzenme, we aga, ie diudej niz Potwierdzeni K . Konirakiu Terylonalnego przed przekazaniem do podpisu
akeeplacja i przekazanie wniosku 0 | Wyznaczony pracownik Elligu ,z:':u"z do? d:ku;enztzmzop':nemﬂzt:g:va Marszatka podlega zatwiordzeniu przez Skarbpika
2. rozliczenle dolagji celowej z DRP na slanowisku ds. y y . Wojewddziwalosobg upowainlong.
budzetu pafstwa wraz z pismem roziiczen finansowych | M2S\PUIE0200 PO roku | wlabciwego ds. rozwoju
budzelowymn regionalnego W przypadku koniecznodci sporzgdzenia korekty wniosku o

przewodnim

rozliczenie dotacyi cetowe], po otrzymaniu przedmiolowege
pisma od ministra wlatciwege ds. rozwoju regionalnego w
terminie 15 dni robeczych po przekazaniv wniosku przez [Z,
pracedura powlarza sig -patrz pkl 1. Korekta przesylana jesl
nierwdocznie lub w terminie wyznaczonym przez ministra
wiadtiwego ds. rozwoju regionalnego.
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11.2.6 Procedury dotyczace $rodkdéw dotacji celowe], ktére nle wygasaja z uplywem roku budzetowego*

wydatkbéw wynikajacych z
podpisanych uméw w ramach RPQ
WP wraz z pismenm przewadnim

rozficzen finansowych

kazdego miasica

rozwoju regionalnego

Lp. Czynnodé o'“:l;'“yn":s": [aca w;:::a::h Mechanizm kontrolny Zalgornik Uwagi
11.2.6.1 Procedury dofyczace $rodkéw dolacji celowej, ktdre nie wygasajq z uplywem roku budietowego
UJecie srodkdw dotacji celowej w wykazie niewygasajacych wydatkéw hudZelu paiistwa
Sporzadzenie, weryﬁkaq'?. N e dlusel s Sporzqdzenie informacii odbywa sig zgodnie ze schematem
akceplacia i przekazanie infomach | oo oo 0ny pracowni | Mie dhizel niz do 3 Patwierdzenie preekezania czynnasci powlarzalne) nr 1.

1, na temat wysokosci wydatkdw DWRIDPUIP WUP pazdriemika danego informacii do DRP i ) X . L :
niewygasajacych w zakrasie osi Il roku budzetowego nmac Przedmioctowa !nfonnaqa w zqkr25|e osi pnr.\rylal_uwe] X
VIV(I-IX RPO WP przekazywana jest notatkg shizbowa przez Qadziat RP.VII.
Sporzadzenie, weryfikacja, Potwierdzeni .

L . . : " S @ przekazania
akceplacja i preekazanie zbiarczej Wyznaczony pracownik | Nie diuzej niz do 5 N - , L - - .

2. Informagi na lemat wyscko$d DRP na stanowisku ds. | listopada daneqo iokur ;l:‘i:ggaql :%T:i:::ﬂ - giﬁ:gﬁ?"&mﬁ;’;‘:ﬁ'ﬂ:?m sig 2godnie z& schemalern
wydatkéw niewygasajacych w wzliczed finansnvych budiciowego 1 ion‘:lfmge o . d ¥ P 1 .
2akrasia RPO WP 9 9

Sporzadzenie wniosku o uruchomienie srodkdw, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego
Niezwtacznie po . . .
atrzymaniu od ministra Spomadzgnle dokumer_uu odbywa sig zgodnie ze schemalemn
Sporzadzenie, weryfikacja, wiasciwege ds. rozwoju czynnoci powdarzalnej nr 2.
akceptacja i przekazanie wniosku o Wyznaczony pracownik regionalnego informacit | Potwierdzenie przekazania Dokumenty sporzgdzane 33 w formie Zalgcznikéw 3 1 oraz
| uruchomianie $rodkéw, ktdre nis DRP na s!a:npwisku ds o wysokesci Srodkiw dokumentdw do ministerstwa . 3i-2 do Koniraktu Terylorialnego.
© | wygasaia z uplywem roku rozliczen finansawych | WISIYCh w wykazie wiasciwego ds. rozwoju DRP moze wyslapic do DWP/DPLIP WUP/RRVII o
budzatowego wraz z pismem wydatkdw regienainego przakazanie w wyznaczonym lemisie informaci na potrzeby
pragwodnim niewygasajacych w sporzadzenia zalgcznika 3-2. Korespondencja odbywa sig
danych roku zgodnie ze schematem ar. 1
bud2etowym
Rozllczenie Srodkéw dotacji celowe) ujelych w wykazie wydatkéw budietu panstwa nlewygasafacych z uplywem roku budietowego
Nig diezaj niz w ciggLe Sporzadzenia dokumentu odbywa sig 2godnie 2 schematem
Sporzadzenie, weryfikaga, 14 dni od dnia ezynnosd powlarzalne ne 2.
akcaptacja i przekazanie wnicsku o okreslanego w Potwi . . .
= . . olwierdzenie przekazania Dowurnenty sporzqdzane 53 w formie Zalgezokdw Jk-1 oraz

1. 'Dﬂ'cze.‘"e érodkéw, kiére nie Wyznaczany pr‘acowmk rolzp_'orz_qdzemu Rady wniosku do ministra wlaciwego | - Jk-2 do Kenirakiu Terylerialnego.
wygasajq z uplywem roku DRP na slanowisku... Ministrw, wydanym na ds. rozwoiu regionalnego ) X X i
budzetowego wraz z pismem podslawie art. 181 ust g Ju regionaineg W prrypadku koniecznosci sporzadzenia korakly wriosku, po
przewodnim 2 uslawy o finansach olrzymaniu przedr go pisma od wlajeiwego

publicznych ds. rozwoju regionalnego, etap precadury powtarza sig.
*Procedura ma zastosowanie w przypadku podigcia przez Slrong rzgdowg decyzji o wydaniu rozporzadzenia Rady Ministrow, na podslawie
art. 181 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
357
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11.2.7 Procedura sporzadzanla zbiorczego harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podplsanych uméw
Osoba wykonujaca Termin
Lp. Czynnosé ozynnodé wykonanla Mechanizm kentrolny Zalacenlk Uwagl
11.2.7.1 Procedura sporzgdzania zbiorczego harmonogramu wydalkdw wynikajacych z podpisanych uméw
Sporzadzenie dokumenlu odbywa aig zgodnie ze schemalem
czynnoict powtarzalnej nr 1.
Dokument sparzgdzany jest w formie Zataeznika 3ido
Sporzadzenie, weryfikacja, Kontraktu Terylorialnego.
akceplacja i przekazania Przedmictowy harmonogram w zakresie osi priarytelowej X
| hamnoncgramu wydalkéw Pracownik DWP/DPUIF | Nie dluzej niz do 2 dnla | Potwierdzenie przekazania przekazrywany jest nolabcy stuzbows preez Oddzial RPVIL.
. wynikajacych z podpisanych umdw | WUP kazdego miesigca hamonogramu do DRP Dla . Lo _—
- ; wypenienla obowigzkdw wynikajacych z uslawy o
u‘;akresne osi W-VIFIL-IX EPO finansach publicznych w miesiacu styczniu sporzgdzane s
wiaz z pismem przewodnim dwie wersje harmonogramu wydatkéw, Pierwsza vjmuje
zaklualizowane dane dolyczace roku ubieglego na dzied 31
grudnia, druga wersja dotyczy roku biezacego i zawiera
prognozg finansawy dotyczgeq wydalkdw w biezgcym roku.
Sporzadzenie dokumentu odbywa sie zgodnie ze schemalem
czynnasci powlarzalnej nr 2.
Sporzadzenie, weryfikaga, Dokumeni sporzadzany jesl w formie Zalgcenika 3i do
akcaplacja i przekazanie Wyznaczon Potwierdzenie przekazania Kontraktu Terytorialnego.
n y praciwnik - A . 3
zbiorczego harmonegrame : Nie diuej niz do 5dnia | zbicrczego harmonosgramu do - D ienia obowiazid ikaiacyeh z usla
2. DRP na stanowisku ds. minislerstwa wiabciwego ds. la wypednienia obowigzhdw wynikajcych z uslawy o

finansach publicznych w miesiacy styczniu sporzadzans s3
dwie wersje harmonogramu wydatkdw. Pienysza ujmuje
raklualizowane dane dotyczace roku ubieglego na dzied 31
grudnia, druga wersja dotyczy roku bietjcego i zawiera
pragnozg finansowg dotyczaca wydatkéw w biezgtym roku.
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11.2.8 Procedura sporzadzania informacji o $rodkach funduszu pracy planowanych do certyfikac)i

) . Osoba wykonujaca Termin
- Czynnofé_ : ‘""“0“_ wykonanla Mechanlzm kontrolny Zalyernik Uwagl

11.2.8.1 Procedura sporzadzania informacji o $rodkach funduszu pracy planowanych do cenlyfikacji

Przekazanie informacji o Srodkach . ) 5 .
e L i 1=t e e e e
wraz z pismem przewodnim P c . ju reg ego.

Sporzadzenie, weryfikacja, W terminie wskazanym

akteplagja | przekazanie informacii | Wyznaczany pracownik | preez minislersiwo Potwierdzenie przekazania Sporzadzenie dokumenlu odbywa si¢ zgednie ze schematem

informacii do ministerstwa czynnoici powlarzalngj nr 1.

o 4rodkach FP planowanych do DRP na slanowisku ds. | waiciwe ds. razwoju il : -
cartyfikacii wrazpz pismarr'l rozliczen finansowych regionalnego. MB_WIWEQO ds. rozwoju Dokument sparzadzany jest zgodnie ze wrzorem wskazanym
przewodnim regionainego przez ministerstwo wiadciwe ds. rozwoju reglonalnego.
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Xl Zasady ksiegowosci w ramach RPO WP 2014-2020

12,1 Zasady rachunkowosci

Dokumenlowanie zdarzen gospodarczych | zapisdw ksiegowych dokonywane jest w oparciu o:
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. uslanawiajgce wspoine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spelecznego, Funduszu  Spdjnosc,
Europejskiege Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdine dotyczace Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu ) Spéjnosc
I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
ustawe z dnia 2% wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z poézn. zm.,
- ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z pdén. zm,
- akly wykonawcze do wiw usiaw,
- Zarzgdzenie nr 5312 Marszalka Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad rachunkowesch w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddziwa Podkarpackiego w Rzeszowie.
Ksicgi rachunkowe Urzedu Marszalkowskiego prowadzone sa w programie komputerowym w module Finansowo-Ksiegowym FK.
Programem kompulerowym stuzacym do przetwarzania danych dla RPO WP jest system . KOMADRES™ modul Finansowo-Ksiggowy FK
dopuszczony do stosowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego z dniem 01-01-2005 r. jake program podstawowy
sluzgey do prowadzenia ksigg rachunkowych (zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe) Urzedu Marszatkowskiego.
Wykaz zblorébw stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla kompulera, opls systemu przetwarzania danych oraz
charakterystyka programu przetwarzania danych (ogdlna charakterystyka i funkcie programu Finansowo-Ksiegowego FK) zardwno dla RPO
WP, jak i dla pozostatych Srodkéw ewidencjonowanych przez Urzad Marszatkowski sg jednakowe.
Do komputerowego programu ksiegowego dane wprowadzane sa na podslawie dowoddw ksiggowych.
Dowdd ksiggowy slanowi warunek konieczny dokonania zapisdéw w ksiegach rachunkowych. Jesl on podslawg zapisu Ksiegowego
slwierdzajacego dokenanie operacji gospodarcze).
Zapisy w ksiggach rachunkowych moga by¢ réwniez dokonywane na podstawie wystawionych przez Urzad dowoedow:
1} zewnelrznych obeych, np. faklury VAT od doslawcdw — oryginaly otrzymane od konlrahentow;
2) zewnetrznych whasnych, np. faktury VAT dia odbiorcow — kopie dowodow, a oryginaly przekazywane sg kontrahentom;
3) wewnelrznych wiasnych — oryginaly dowoddw, do ktérych naleza:
a) dowody zbiorcze,
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b) dowody korygujace,
c} dowody rozliczeniowe
d) dowody zaslepcze

Dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu (podanie pelnej nazwy dowodu i jego numeru identyfikacyjnego),

2} okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej warlos¢,

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zoslat sporzadzeny pod inng dalg - takie datg sporzadzenia dowodu, a naslepnie dalg

ksiegowania,
5) podpis wyslawcy dowodu oraz oscby, ktdrej wydano lub od ktdrej przyjeto skiadniki akbywéw,
6) stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca Ksiggowania oraz sposobu ujgcia
dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowéd ksiggowy o warlosciach wyrazonych w walucie obeej powinien zawierad przeliczenie na walutg polska wedlug Kursu obowigzujacego w
dniu dokonania operacji gospodarczej, Wynik przeliczenia umieszcza sig bezposrednio na dowodzie, chyba Ze syslem przetwarzania danych
zapewnia automaltyczne przeliczenie walut obcych na walutg polska, a wykonanie lego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk,
Dowody ksiegowe powinny byé:

1) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, kldrg dokumentuja,

2} kompletne,

3) wolne od bleddéw rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerdbek.
Bledy w dowodach wewnetrznych moga byt poprawiane przez skreslenie bigdnej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czyielnosci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej idaty poprawki oraz zloZzenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie wolno poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr.

12.2 Zasady kontroli | weryfikacji dowodéw ksiggowych

Wszysikie dowody ksiegowe przed ich zalwierdzeniem, dekretacia iksiegowaniem powinny byé sprawdzone pod wzgledem formalno —
rachunkowym.

Dokumenty obciazajace Budzet Wojewddzlwa zatwierdzajg Marszatek Wojewddziwa lub osoba upowazniona oraz Gidwny Ksiggowy, Skarbnik

lub osoba upowazniona.

Kontrola formalno - rachunkowa polega na ustaleniu, czy poddany tej konloli dowdd sprawdzony pod wzgledem merytorycznym zostaf
wyslawiony poprawnie, czy dany dowod ksiegowy byl sporzadzony prawidlowo, legalnie i rzetelnie, zgodnie z przepisami prawnymi, w danym
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miejscu i czasie i czy dane liczbowe na dowcdach ksiggowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo. Dowdd po konlroli rachunkowej nie moze
zawiera¢ zadnych DbDledéw w liczbach., Osoba dokonujgca czynnoici Kontrolnych powinna ustalié, czy dowodd ksiegowy ma cechy
pelnoprawnego i legalnego dokumentu.
Szczegolne znaczenie formalno — rachunkowe majg takie elementy kontroli jak:
1) prawidiowo$¢ druku, formularza,
2) nazwa i numer dowodu;,
3) opatrzenie dowodu wlasciwg dalg | wlasciwymi pieczeciami slron biorgeych udzial w zdarzeniu, w tym pleczgciami imiennymi i podpisami
{lub czytelnymi podpisami w przypadku braku pieczeci imiennej) oséb dzialajacych w imileniu stron, posiadanie przez osecby dziatajace
w imieniu slron stosownego upowaznienia,
4) dokonanie kontroli pod wzgledem merytoryczoym |j. czy dowod opalrzony jest w kiauzulg o dokonaniu le] kontroli oraz czy wynik
dokenania kontroli merytorycznej umozliwia prawidiowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych.
5) czy dowdd jest wolny od bledow rachunkowych,
6) czy dowod posiada przeliczenie na walulg polska, jezeli opiewa na walutg obca.

Kontroli formalno — rachunkowej dokonuje wyznaczony pracownik DBF.

Prowadzenie Ksigg rachunkowych w oparciu o syslem ,Komadres” medut Finansowo — Ksiggowy FK umozliwia zaniechanie zamieszczania na
dowodzie dekrelu ksiggowego. Dane te mozna uslalié¢ z lresci zapisow ksiggowych prowadzonych w tym syslemie. System pozwala uzyskiwac
informacje o sposcbie ewidencji dowodéw na kontach ksiegi glownej i / lub ksigg pomocniczych zgodnle z zasadq podwojnego zapisu. Sposch
dokonywania zapisu w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zalwierdzonymi dowodami ksiggowymi. System
pozwala na wydruk dekrelu, kiéry kazdorazowo dopinany jest do dowodu ksiegowego, nie ma wigc polrzeby nanoszenia go na dokument
recznie.

Zgodnie z wymogiem prawidiowego wykazywania w ksiggach zaistnialych zdarzer gospodarczych na polrzeby sprawozdawczo$ci budzetowej /
sprawozdawczosci z wykorzyslania dotacji celowej! sporzadzania deklaracii wydalkéw, pracownicy DBF na biezaco dokonujg uzgoednien i
weryfikacji zapiséw ksiegowych. W tym celu DBF przekazuje do DRP miesigczne zestawienia obroléw/ okresowo czg$ciowe wydruki z kenl
rachunkowych/ kserokopie wyciggdw bankowych/ wydruki z systemu bankowego zawierajace ewidencje dokonanych operacii |j. wyptaconych |
zwrdconych przez beneficjenlow 4rodkéw dolacji celowe;.

12.3 Wykaz kont ksiggi gléwnej i wprowadzanle danych do systemu finansowo-ksiggowego

Whprowadzanie danych do systemu finansowo - ksiegowego i ujmowanie ich na odpowiednich kontach odbywa sig zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow w sprawie szczegbinych zasad rachunkowosct oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzelowych, samorzadowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Szczegblowy opis poszezegdblnych konl z przyjgtymi zasadami Klasyfikacji zdarzen oraz zasadami prowadzenia kont ksigg pomocniczych iich
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powigzanie z kontami ksiegi glownej dla budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego jak | Urzedu Marszatkowskiego sq opisane w czgsci | i i
zalacznika nr 2 do zasad rachunkowosci w Urzedzie Marszatkowskim Wolewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie slanowiacego
zalacznik do Zarzgdzenia Nr 53/12 Marszatka Wojewdédziwa Podkarpackiego z dnia 16 sierpnia 2012 r.

Na potrzeby ewidencji wykorzystania $rodkéw w ramach realizacji RPO WP slosuje sie wyodrebnione dla poszczegdlnych dzialan rachunki
bankowe Urzedu Marszalkowskiego w zakresie wspdlinansowania RPO WP oraz odrebne rachunki Wojewodztwa Podkarpackiego dla
ewidencji dotacji celowej.

12.3.1 Operacle kslegowe Instytucfl Zarzadzajacej

Wpiyw dotacji celowej
Dolacja celowa na realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego jesl przekazywana Instytucji Zarzgdzajgcej
przez Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego na wyodrebnicny rachunek Wojewddztwa Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP. Po
otrzymaniu wyciagu bankowego z rachunku Wojewddziwa Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP przedstawiajacego wplyw z Ministerstwa
wiasciwego ds. rozweju regionalnego dolacji celowej, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obshugi finansowo-ksiggowej w terminie
do 3 dni roboczych od dnia olrzymania wyciggu bankowego informuje DRP o wplywie dolacji. Na podslawie pisma z DRP informujgcego o
podziale kwoly na poszczegolne dzialania z uwzglednieniem klasyfikacji budzelowej wyznaczony pracownik DBF na slanowisku ds. obslugi
finansowo-ksiggowej w lerminie do 3 dni roboczych ksieguje je po slronie dochodéw Wojewddziwa na odpowiednich kontach w systemie
finansowo-ksiegowym,

+  WspdHfinansowanie realizacji programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich / realizacja projektow Pomocy Techniczne]

finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich w podziale na fundusz, pregram, dzialanie z uwzglgdnieniem klasyfikacji budzetowej,

Typowe zapisy ksiegowe:

1337901

Rachunek budretu Dechody budrehs

Wolyw srodkéw budietu $rodkdéw europejskich na realizacje projektéw wiasnych

Srodki budzetu $rodkow europejskich na realizacje projekidw wlasnych RPO WP sa przekazywane na wyodrgbniony rachunek Wojewddztwa
Podkarpackiego przez BGK na podslawie zlecenia platnoéci. Po olrzymaniu wyciggu bankowego z rachunku Wojewddziwa Podkarpackiego
RPO przedstawlajacego wplyw srodkéw z budzetu Srodkdw europejskich, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-
ksiegowe} w terminfe 3 dni roboczych od dnia olrzymania wyciagu bankowego oraz kopii polwierdzonego za zgodnos$é z oryginalem
zatwierdzonego zlecenia platnosel ze $rodkdw europejskich z DRP ksieguje je po stronie dochodow Wojewddziwa na odpowiednich kontach w
syslemie finansowo-ksiegowym:
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+ Platnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich w podziale na fundusz, program, dzialanie z
uwzglednieniem klasyfikacji budzelowej,
Typowe zapisy ksiggowe:

133 /901

Rachunek budieiu Dochody budredu

Przekazanie Srodkéw z dolacli celowej na rachunek Urzedu Marszalkowskiego — wspélfinansowanie RPO WP:

Na podstawie otrzymanego z DRP zlecenia uruchomienia $rodkéw dotacji celowef wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. ewidencji
zaangazowania i weryfikacji zlecen, po jego pozytywne} weryfikacjl sporzadza wniosek o zasilenle 2 rachunku Wojewédztwa Podkarpackiego -
dotacja celowa RPO WP rachunku Urzedu Marszalkowskiego — wspdélinansowanie RPO WP na kwote podang w zleceniu. Po zasileniu
rachunku Urzedu Marszalkowskiego - wspdétfinansowanie RPO WP dokonuje sie przekazania platnosci na rzecz beneficlenla. Po otrzymaniu
wyciagu bankowego z rachunku Wojewodztwa Podkarpackiego - dotacja celowa RPO WP przedstawiajacego przekazanie dotacji celowej,
wyznaczony pracownik DBF na slanowisku ds. obsfugi finansowo-ksiegowej w terminie 3 dni roboczych od dnia olrzymania wyciagu
bankowego ksieguje dang operacje.

Typowe zapisy ksiegowe:
223 / 133

Roziczanie wydalkdw budzetowych Rachunek budzetu

Przekazanie srodkdw z dotacji celowe] na rachunek Instytucji Posredniczacef WUP - wspéifinansowanie:

Na podstawie olrzymanego z BRP wniosku o zasilenie z rachunku Wojewddztwa Podkarpackiego — dolacja celowa RPO WP, rachunku IP
WUP, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obstugi finansowo-ksiggowej, po jego pozytywne] weryfikacji, przekazuje wniosek celem
realizacji. Po zasileniu rachunku IP WUP, WUP dokonuje przekazania plainosci na rzecz beneficjenta. Po otrzymaniu wyciagu bankowego z
rachunku Wojewddztwa Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP pirzedslawiajacego przekazanie dotacji celowef na rachunek IP WUP,
wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiegowej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wyciagu
bankowego ksieguje dang operacje.

Typowe zapisy ksiegowe:
223 / 133
Roziiczenie wydalkéw bud2elowych Rachunek budzetu
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Przekazanie drodkéw z _dotacji celowej na rachunek Urzedu Marszalkowskiego ~ wspdlfinansowanie projekt Pomoc Technieznal/ iP
Wojewddzkieqo Urzedu Pracy - Pomoc Techniczna/na rachunek samorzadowej jednostki budietowei realizufacef projekt wiasny

Na podstawie otrzymanego z DRP zlecenia uruchomienia $rodkdw finansowych wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi
finansowo-ksisgowej, po jego pozylywnej werylikacji przekazuje zlecenie celem realizacji. Po przekazaniu Srodkéw z rachunky Wojewddztwa
Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP na rachunek Urzedu Marszalkowskiego — wspoHinansowanie projekt Pomoc Techniczna /IP WUP
Pomoc Technicznal na rachunek projektu samorzadowe] jednostki budzetowe] realizujgoej projekt wlasny na kwotg podang w zleceniu i
otrzymaniu wyciagu bankowego z rachunku Wojewddziwa Podkarpackiego — dotacja ¢celowa RPO WP przedstawiajacego przekazanie dotacji
celowej, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiggowe] w lerminie 3 dni roboczych od dnia olrzymania wyciagu
bankowego ksieguje dang operacje.

Typowe zapisy ksiggowe:
223 / 133
ie wydatkow bu y Rachurek budzelu

Przekazanie $rodkéw budietu drodkéw europefskich dotyczacych platnoéei posrednief { refundacji wydatkdw } na rachunek budietu

wojewodztwa — organ { z wylaczeniem refundaciji wydatkow, ktére podiegaf przekazaniu partnerom projektu, zgodnic z umows ):

Na podstawie otrzymanego z DRP kopii potwierdzonego za zgodnosd 2 oryginalem zatwierdzonego zlecenia platnoci ze Srodkow europejskich
stanowigcego informacje o przekazaniu przez BGK $rodkow budzetu Srodkow europejskich, dotyczacych plalnosci posrednie) {refundadji
wydatkéw) i ich wplywie na rachunek Wojewsdziwa Podkarpackiego — RPO WP, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. cbslugi
finansowo-ksiggowej, sporzadza wniosek o zasilenie / przekazanie $rodkow finansowych na rachunek budzetu wojewédziwa — organ na kwole
podang w zleceniu. Po otrzymaniu wyciagu bankowego z rachunku Wojewodztwa Podkarpackiego — RPO WP przedslawiajacego przekazanie
srodkéw budzelu $rodkéw ewropejskich, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obsiugi finansowo-ksiggowej w terminie 3 dni
roboczych od dnia olrzymania wyciagu bankowego ksigguje dang operacie.

Typowe zapisy ksiegowe:
140 / 133
inne Srodki pienigane Rachunek budzety

Zwrol platnosci $rodkéw europejskich przekazanych na realizacje projektéw wiasnych dotyczacych roku bieiacego:
Na podstawie otrzymanej z danego oddzialu DBE/ IP WUP informacji o zwrocie { zawierajgcej kserokopig wyciggu bankowego
polwierdzajacego dokonanie zwrolu ) platnodci $rodkéw europejskich, przekazanych na realizacjg projekidw wlasnych dotyczgcych roku
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biezacego, wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiggowej w terminie 3 dni roboczych od dnia olrzymania
informacji o zwrocie $rodkéw przez jednoslke realizujaca projekt wlasny, sporzadza polecenie ksiggowania na kwotg zwrotu i ksieguje
dokonujac zmniejszenia po slronie dochoddw budietu Wojewodztwa na odpowiednich kontach w syslemie finansowo-ksiggowym, Po
wyjasnieniu przez DPYDWPIDRP/IP WUP poprawnoéci zwrolu platnosci Srodkow europejskich dolyczacych projeklow wlasnych, wyznaczony
pracownik DBF na stanowisku ds. obshugi finansowo-ksiggowej zalacza pismo do dokumentac]i ksiggowe].

Typowe zapisy ksiggowe:

501/223

Dochody budzetu Reziczenia wydalidw budzetowych

Wolyw dotacji celowef z rachunku rwrotéw I1Z RPO WP/ IP WUP na wyodrebniony rachunek Wojewddztwa Podkarpackiego — dotacja
celowa RPQ WP przekazane] na realizacie projektéw: wlasnych Urzedu Marszalkowskiego/ Pomoc Techniczna/ realizowanych przez
Beneficlentow zewnetrznych RPO WP/ IP WUP - Pomoc Technicznalsamorzgdowef Jednostki budietowe] realizujacej profekt wiasny
dotyczacych roku bieigcego:

Po olrzymaniu wyciggu bankowego z wyodrgbnionego rachunku Wojewddziwa Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP przedstawiajgcego
wplyw z rachunku zwrotéw 1Z RPO WP/ IP WUP dotacji celowej, przekazanej na realizacje projektow: wlasnych Urzedu Marszatkowskiego/
Pomoc Techniczna / realizowanych przez Beneficjentéw zewnetrznych RPO WP fIP WUP - Pomoc Technicznafsamorzadowej jednostki
budzetowej realizujgcej projekt whasny dotyczacych roku biezacego, wyznaczeny pracownik DBF na stanowisku ds. obstugi finansowo-
ksiegowej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wyciggu bankowego ksigguje dang operacie na odpowiednich kontach w syslemie
finansowo-ksiggowym:

Typowe zapisy ksiggowe:
133 / 223
Rachunek bud2etu RozicZenie wydatkdw budzeiowych

Przekazanie $rodkéw budietu $rodkéw europejskich na rachunek samorzadowej jednostki budzetowe| realizujjce] projekt wlasny-
pilatnos¢ zaliczkowa/refundacja wydatkdw, ktéra podiega przekazaniu partnerom profekiu, zgodnie z umowg:

Na podstawie otrzymanego z DRP kopii petwierdzonego za zgodno$é z oryginatem zatwierdzonego zlecenia platnosci ze drodkow europejskich
slanowigcego informacje o przekazaniu przez BGK érodkdw budzetu $rodkéw europejskich dotyczgeych platnosci zaliczkowej / refundacji
wydatkow, kiore podlegaja przekazaniu partnerom projekiu i ich wplywie na rachunek Wojewddztwa Podkarpackiego — RPO wyznaczony
pracownik DBF na stanowisku ds. obstugi finansowo-ksiggowej, sporzadza wniosek o zasilenie/przekazanie $rodkow linansowych na rachunek
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samorzadowe] jednoslki budzetowej realizujacej projekl wlasny na kwote podang w zleceniu. Po otrzymaniu wyciagu bankowego z rachunku
Wojewodztwa Podkarpackiego - RPO przedstawiajgcego przekazanie $rodkow budzelu $rodkéw europejskich, wyznaczony pracownik DBF na
stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiegowej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wyciggu bankowego ksigguje dang operacie.

Typowe zapisy ksiggowe:

223 / 133

Reziiczenie wydatkdw budzetowych Rachunki budzety

Zasifenle rachunku Urzedu Marszalkowskiego — wspéffinansowanie RPO WP §rodkami z dotacji celowej

Po otrzymaniu wyciagu bankowego z rachunku Urzedu Marszalkowskiego — wspdiiinansowanie RPO WP przedstawiajacego zasilenie w $rodki
na wydatki, wyznaczony pracownik DBF na slanowisku ds. obstugi finansowo-ksiggowej RPO WP w terminie 3 dni roboczych od dnia wyciagu
bankowego ksieguje dang operacje.

Typowe zapisy ksiegowe;
130 / 223
Rachunek biezgcy jednoslek budzetowych Rodiczenie wydatkdw budzetowych

Przekazanie $rodkdw z doltacji celowej do beneficjenta
Po olrzymaniu wyciggu bankowego potwierdzajacego wyplate srodkow beneficientowi wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obsiugi
finansowo-ksiggowej RPO WP w terminie 3 dni roboczych od dnia wyciagu bankowego, sprawdza prawidiowos$é danych liczbowych; nastepnie
wprowadza wyciag bankewy do urzadzen ksiegowych uwzgledniajac dane wynikajgce ze ziecenia uruchomienia $rodkéw Ij. beneficjenta w
podziale na jednostki z seklora finanséw publicznych oraz jednoslki spoza sektora finanséw publicznych, projekt, klasyfikacje budzelowa,
klasyfikacje wg kategorii interwencji. Po zaksiegowaniu pracownik sporzadza wydruk , raportu bankowego” z systemu finansowo — ksiggowego,
ktdry kazdorazowo dolgcza do wyciagu bankowego.
Srodki z dotaci celowej na rzecz beneficjentow przekazywane sg zgodnie z terminarzem wyplat srodkdw europejskich w BGK.

Typowe zapisy ksiegowe:

224 / 130

Rozliczenie dotacii budzetowych oraz Rachunek biezacy jednoslek badzetowych
pratnoda z budelu érodkaw europejskich
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Ewldencja ksiegowa platnodei z budiety $rodkdw eurgpejskich

Po otrzymaniu z DRP Zbiorezej Informacji o zleceniach platnosei przekazanych do BGK wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds.
obsiugi finansowo-ksiggowe] RPO WP w lerminie 5 dnt roboczych od daty wplywu dokumentu do sekrelarialu DBF ewidencjonuje wystawione
przez DPI/DWP zlecenia uruchomienia srodkéw europejskich w podziale na o4, dzialanie | projekt.

Typowe zapisy ksiegawe:

2301224

Rozliczenia z budzelem $rodkdw Rozlizenie dolacy budzetowych oraz
europefskich platnede 1 budzety Srodkdw edropajskich

Po olrzymaniu z DRP Informacji o zleceniach plalnosci przekazanych do BGK (raporl wygenerowany z systemu BGK —
ZLECENIA}wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiggowej RPQ WP w terminie 5 dni roboczych od daty wphywu
dokumentu do sekrelarialu DBF ewidencjonuje zrealizowane przez BGK zlecenia uruchomienia $rodkow europejskich w podziale na os,
dziatanie i projekt.

Typowe zapisy ksiegowe:

224 230

Roziczenie dolac]i budZelowych oraz Rozliczenia z budzetem Srodkbw
pratnodd 2 bud2etu drodkdw europeskich europejskich

Ewidencja ksiegowa zwrotdw platnosci z budielu $rodkow europejskich

Po olrzymaniu z DRP Informacfi o zwrotach ze $rodkdw europefskich wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obsiugi finansowo-
ksiggowej RPO WP w terminie 5 dni roboczych od daty wplywu dokumenlu do sekretarialu DBF ewidencjonuje zwrécone przez beneficjenta
$redki europejskie w podziale na o, dzialanie i projekt wprowadzajgc ujemne zapisy na koniach.
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Typowe zapisy ksiggowe:!

230(zapisy ujemne) [ 224 (zapisy ujemne)

Rodiczenia 2 budretem srodkdw Rozliczenie dotagii budzetowych araz
europejskich platnode z budzetu dredkdw suropsiskich

224 (zapisy ujemne} | 230 (zapisy ujemne)

Rozliczenie dotacji budzelowych oraz Roziiczenia z budzelem Srodkdw
platnode z budretu Srodkdw europepkich europejskich

Ewldencja ksiegowa zwrotéw wplywajacych na rachunek zwrotdw IZ RPO WP

Po olrzymaniu wyciagu bankowego dokumeniujacege wplyw érodkéw od beneficjentdw na rachunek zwrotéw 1Z RPO WP wyznaczony
pracownik DBF na stanowisku ds. obstugi finansowo-ksiggowej RPO WP w terminie 5 dni od daty wyciggu bankowego wprowadza dane do
urzadzer ksiegowych:

Typowe zapisy ksiegowe:

130/ 245

Rachunek biezacy jednastek budzelowych Pozostate rozrachunki

Po olizymaniu zleced uruchomienia érodkéw finansowych dotyczacych zwrotéw na rachunki Minislerstwa wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Ministerstwa Finanséw oraz na rachunek Wojewodztwa Podkarpackiego — dolacja celowa RPO WP wraz z pismem przewodnim
z DRP wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiggowej RPO WP w terminie 3 dni robaczych od daty wplywu
dokumentu do sekrelariatu DBF dokonuje przeksiggowania zwrotu w czescl odpowiadajace} dotacji celowej z lal poprzednich po sironie
dochodéw Urzedu oraz przypisu naleznoéci. W przypadku przekazania $rodkdw z dotacji celowej z roku biezacego na rachunek Wojewtdztwa
Podkarpackiego — dotacja celowa RPO WP dokonuje sie pemniejszenia wydalkdw roku bieZacego.
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Typowe zapisy ksiegowe:
Przypis naleznosci gidwnej:
221 / 720
Naletnotei z tyluls dochoddw budzetowych Przychody Z tytutu dochodéw budzelowych

Po olrzymaniu wyciagu bankowego dokumentujacego przekazanie $rodkow ze zwrotéw do Minislerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego
ilub Ministerstwa Finansow wyznaczony pracownik DBF na slanowisku ds. obslugi finansowo-ksiegowe] RPO WP w lerminie 3 dni roboczych
od daty wyciggu bankowego wprowadza dane do urzadzen ksiggowych:

Typowe zapisy ksiegowe:!
245 / 130
Pozostale rozrachunki Rachunek big2acy jednostek budzetawych

Ewidencja ksieqowa rozliczonych dotacji celowych w ramach RPO WP

Po olrzymaniu w terminie do 15 dnia miesigca po zakonczeniu roku z DPUDWP/DRP zestawlenia rozliczonych dotacjl przekazanych
beneflcjentom (zalacznik nr 12.1 do IW IZ RPO WP} w ramach poszczegdinych osi priorytelowych w podziale na dziatania, wyznaczony
pracownik DBF na stanowisku ds. obstugi finansowo-ksiegowej RPO WP dokonuje przeksiegowania wartosci dotacji przekazanych przez organ

dotujgcy/ warlodci dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.
Typowe zapisy ksiegowe:

810 / 224

Dolacije bud?elowe, platnodci 1 bud2ety $rodkdw Rozliczenie dolacji bud2etowych oraz
europejskich oraz rodki 2 budzetu na inwestycie palnodci 2 budzetu Srodkéw eutopeiskich

Ksiegowania pezabilansowe.

Ewidencja zaangaiowania
Na podstawie otrzymanej umowy/aneksu wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. ewidencji zaangazowania | werylikacii zlecen w clagu
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5 dni roboczych od daty zaewidencjonowania umowy wprowadza do systemu finansowo-ksiegowego warto$¢ umow wedlug osi prioryletowych,
dziata, podziatki klasyfikacyjnej planu finansowego a tym samym dokonuje zaksiegowania zaangazowania na odpowiednim Kkoncie
pozabilansewym w kwocie wspoHinansowania projektu dotacjg celowa przez okres jego realizacii.

« Ewldencja zaangazowania z uméw

po stronie MA na koncie:

999 Zaangaiowanie wydatktw budrelowych przysziyah lat

Po olrzymaniu wyciggu bankowego polwierdzajgcego wypfate srodkow dotacji celowej beneficjentowi wyznaczony pracownik DBF na
stanowisku ds. obslugi finansowo-ksiggowej RPO WP, w terminie 3 dni roboczych od daty wyciagu bankowego, dokonuje odpowiednich
przeksiggowan na konlach pozabilansowych zgodnie z wysokoscig dokonanych wydatkow.

« Ewidencja zaangaiowania zrealizowanych wydatkéw
po stronie MA na koncie
999 (zapis uiemny) Zaangakowania wydatkdw budlelowych preysziych lat
998 Zaangazowanie wydatkdw budselowych przyszlych [at

Ujele w ewidencji ksiggowej zaangazowanie powinno przedslawiaé, jak faktycznie na dany moment sprawozdawczy obciazony jest plan
finansowy i jaka kwola pozestala do jego realizacji. W zwigzku z tym ww. pracownik na biezgco analizuje wysokos$é dokonanych wydalkow,
zaangazowania i planu.

* Przeksiegowanie raczne zrealizowanych wydatkow
po stronie WN na koncie:

998 - g wydalkdw wych roku biezacego

12.3.2 Przyktadowe operacje ksiggowe projektéw Pomocy Technicznej

Podstawg dokumentowania poniesienia wydalkéw w ramach projektéw Pemocy Technicznej zakupu materialdw, towardw i ustug, wykonywania
prac zleconych czy wynagrodzen pracownikéw wdrazajacych RPC WP sa dowody ksiegowe zakupu oraz dowody ksiegowe placowe.
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Dowody ksiegowe zakupu — faklury podlegaja kontroli formalno-rachunkowej przez wyznaczonego pracownika DBF na slanowisku ds. obshigi
finansowo-ksiegowej projeklow wiasnych a naslgpnie s3 zatwierdzane do wyplaly przez upowaznione osoby. Tak opracowane dowody sa
wprowadzane do systemu finansowo ksiggowego przez wyznaczonego pracownika DBF na stanowisku ds. obshugi finansowo ksigegowej
projekiéw wiasnych.

Typowe zapisy ksiggowe:
Konta zespolu 4 / 201
Keszly wediug redzajéw i ich roxiczenie Rozrachunki z destawcami i odbiorcamt

Dowody ksiegowe placowe — lisly plac pracownikéw wdraiajgcych RPO WP sporzadzane s przez wyznaczonego pracownika DBF na
slanowisku ds. plac w podsystemie Place. Podlegajg one kontrofi merytorycznej przez Dyreklora/Zastepce Dyreklora Departamentu
Qrganizacyjno-Prawnego i kontroli formamo-rachunkowej w odpowiednim oddziate DBF a naslepnie sa zalwierdzane do wyplaty przez
upowaznione oscby.

Typowe zapisy ksiggowe:

404 /231

Wynagrodzenia Rozrachunii z hlulu wynagrodze
231/225

Rozrachunkl  tyluh wynagrodzed Rozrachunki 2 budzetami
231/229

Razractiunki 2 tyluly wynagrodzen Pozostate fozrathunki publicznoprawne
231 /240

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen Pozoslate rozrachunki

405 /229

Ubezpieczania spoleczne Pozostal rozrachunkt publicznoprawne
linne $wladczenia

Dowody ksieqowe placowe — rachunek umowy zlecenia I rachunek umowy o dziefo podlegajg Konlroli formalno-rachunkowej przez
wyznaczonego pracownika DBF na stanowisku ds. obslugi finansowo - ksiggowej projektdw wiasnych, a nastepnie zalwierdzeniu do wyplaty
przez upowaznione osoby. Tak opracowane dowody stanowig podstawg do sporzadzenia listy wyplat zleceniobiorcom przez wyznaczonege
pracownika DBF na stanowisku ds. bankowasci eleklroniczne;.
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Typowe zapisy ksiegowe:
404 /231
Wynagrodzenia Rozrachunki 2 butu wynagrodzen
231/225
Rorrachunki 2 tyluhs wynagrodzen Rozrachunki z budzetami

2317229

Rozrachunki Z tytulu wynagrodzen Pozostate rorrachunk| publicznoprawne

405 /229

Uberpieczenia spoleczne Porostale rorrachunki publicznapravwne
linne $wiadezenia

Powyzsze dowody ksiggowe Zrédiowe slanowig podstawg do dokonania przelewu Srodkow przez wyznaczonego pracownika DBF na
slanowisku ds. bankowoéci elektronicznej z rachunku Urzgdu Marszalkowskiego — projekl PT do kontrahentow, zleceniobiorcdw i pracownikow
a takze instytucji (Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego itp.)

Zapisy ksiegowe na podstawie wyciagw bankowych do powyZszych operacji gospodarczych.
Po olrzymaniu wyciaggu bankowego potwierdzajacego dokonanie tych przelewdw wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. obsiugi
finansowo — ksiggowej projektow wlasnych ewidencjonuje w systemie finansowo-ksiegowym poszczegdine operacie.

Typowe zapisy ksiggowe:
2017130

Rozrachunki 2 desiawcami i odbiorcami Rachunek biazacy jednostek budzelowych
Rozrachunki z lytubu wynagrodzen Rachunek biszacy jednostek budrelowych
Rozrachunki Z budrelami Rachunek bizszacy jedrostek budzelowych

229 /130

Pozaslate tozrachunki publicznoprawns Rachunek bie2acy jednostek budzetowych

n
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2407130

Porostale rozrachunki R be2acy j 3

12.4 Przechowywanle i zabezpieczenie dokumentacji finansowo-ksiggowe]j {dowoddéw ksiggowych)
12.4.1 Archiwizacja dokumentac)l finansowo-ksiggowef

Deokumentacja finansowo —~ ksiggowa przechowywana jest w siedzible Urzgdu w Departamencie Budzelu i Finansow. Dowody ksiggowe sa w
nalezyty sposob na biezaco porzadkowane i ukladane w segregatorach w kolejnosci chronologicznej wynikajace] z systemu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w celu latwego ich odszukania isprawdzenia. Sg zabezpieczone w szafach pancernych, aby uniemozliwi¢ dosigp do nich
osobom nieupowaznionym.

Dokumentacja finansowo — ksiegowa za dwa poprzednie lata i biezacy rok budzetowy przechowywana jest w DBF, natomiasl wczesniejsza po
odpowiednim przygotowaniu i opracowaniu jest przekazywana do archiwum Urzedu, zgodnie z Instrukcig Archiwalng dopuszcza sig dluzszy
termin przechowywania dokumentéw finansowo — ksiegowych na wyznaczonych stanowiskach DBF.

12.4.2 Zabezpieczenia systeméw Informatycznych wykorzystywanych w Departamencle Budzetu | Finansdw na realizacj¢ RPO WP

124,21 System finansowo-kslggowy

Dane modutu finansowo-ksiggowego FK przechowywane s3 na wyocdrebnionym serwerze Urzedu w celu zabezpieczenia danych przed
niepowolanym dosigpem. Inne zabezpieczenia to:

- w programie FK mogg pracowat tylko osoby do tego uprawnione po podaniu odpowiedniego identyfikalora i hasla,

- wszyslkie dokumenty sa opatrzone identyfikalorem osoby rejestrujace;,

- zaksiggowany dokument nie podlega zadnym modyfikacjom,

- miesiac o nieprawidtowych zbiorach nie moze by¢ zamknigty,

- zamkniety miesigc nie podiega zadnym modyfikacjom,

- wydruki me2na wykonad za dowolnie wybrany okres - lakze zamknigty,

- na koniec miesiaca wykonywana jest archiwizacja bazy danych,

- wykorzystywany jest system sieciowy dla ochrony danych poprzez nadawanie praw dostepu tylko wiasciwym u2ylkownikom syslemu.

Dodalkowym zabezpieczeniem jest codzienna archiwizacja ustawiona automatycznie, oustalonych godzinach nocnych, polegajaca na
kopiowaniu réznicowym bazy systemu finansowo-ksiggowego. Cotygodniowo zas, w soboly kopiowana jest cala baza danych syslemu.
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124,22 System bankowosci elektronicznej

Przed rozpoczeciem pracy w systemie bankowosci elektronicznej upowaznieni pracownicy DBF majg obowigzek wprowadzenia loginu
zabezpieczajacego przed niepozadanym uruchomieniem systemu. Kazda oscba posiadajgca uprawnienia do systemu ma indywidualny login,
ktéry identyfikuje ja przy edycji danych.

Wyznaczony pracownik DBF na stanowisku ds. bankowoici elekironicznej jest odpowiedzialny za obsluge bankowa Wojewddziwa
Podkarpackiego {j. realizacje przekazywania $rodkéw pienigznych droga elektroniczng. W tym celu administralor nadaje ww. pracownikowi
uprawnienia do poszczegdlnych funkcji systemu m.in. do wprowadzania oraz edycji danych.

Wyznaczony pracownik DBF na slanowisku ds. bankowoécl eleklroniczne] dokonuje ptalnodei na podstawie zatwierdzonych pod wzgledem
menytorycznym i formalno-rachunkowym dokumentdw oraz po eleklrenicznej akceplacji wprowadzonych do systemu danych przez osoby
upowaznione.

Osoby uprawnione do dysponowania rachunkami bankowymi z tytulu zajmowanych stanowisk wskazane przez Urzad dokonuja eleklronicznej
akceplacji wprowadzonych do syslemu danych za pomoca obowigzujacych narzedzi auloryzacyjnych nadanych przez obslugujacy bank.
Powyzsza akceplacja dokonywana jest zawsze dwuosobowo zgodnie z karlg wzoréw podpisow.
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Xl Monitorowanie i sprawozdawczosé

13.1 Komitet Monitorujgcy RPO WP
KM RPO WP zostat powolany na mocy uchwaly nr 49/1087/15 Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego z dnia 28 kwielnia 2015 .

Sklad KM RPO WP, jego zadania | tryb pracy okreslajg nastepujace dokumenty:
1. Rozporzadzenie cgdlne,
2, Ustawa wdrozeniowa,
3. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komiteléw monitorujgcych na lata 2014-2020.
4. Regulamin dzialania KM RPO WP, przyjety uchwaly Komitelu 1/112015 na | posiedzeniu Komitelu w dniu 26 czerwca 2015 r. (z pdZn.
zm.}.

Za obsluge techniczno-organizacyjna prac Komitelu i jego grup roboczych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z ustalen Komitelu
odpowiedzialny jest sekretarial Komilelu, kidérego funkcje pelni Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym {Oddzial
sprawozdawczoSci | monitorowania).

5 . o : Osoha onujaca Termin
I,p. -. Cxynnodd cz;'nv:o " R wykonanla Mechanlzm kentrelny Zalgeznlk Uwagl
13.1.1  Zwolywanie posiedzert KM RPO WP | przekazywanie malerialéw
Przygolowanie i przekazanie pisma
do DWP, DPI, DRR, IP RPOWP z Sekretanial KM RPO . - L Prrygolowania pisma odbywa sig zgodnie 28 schemalem
1. | prosbz o materialy na posiedzenie WP Potwierdzenie wystania pisma czynnosci powtarzainej nr 1.
KM RPO WP
Da 2 dni roboczych
Przygotowanie, i przekazanie
inlormadji matiowe|j do oddziatow Sekrelariat XM RPO Potwierdzenie wyslania
2. DRP z prosbg o materialy na WP informad mailowe
posiedzenie KM RPO WP
Prrygolowanie i przekazanie Preygotowanie pismal informacii mailowe] odbywa sig
; : " DWP, DPI, DRR, IP . Pobwierdzenie wystania pisma/ zgadnie ze schemalem czynnoici pawlarzalnej ns 1.
d: KM i’ Co10d b h . [
5 | Maleielwna posiedzenia RPO WP, oddzialy DRP M rabaczyc inlormaci mailowe] Materialy bedace przedmiotem uchwat KM RPO WP powinny

byé uprzednio zatvierdzone preez ZWP.
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Preygolowanie projeklow uchwat
KM RPO WP i przekazanie ich do Sekretarial KM RPO . . . - R Przygolowania pisma odbywa sig zgodnie za schematem
4 zaopiniowania przez radcg WP Do 2 dni raboczych Potwierdzenie wystania pisma czynnoici powlarzalnej ar 1,
* | prawnego
Sprawdzenie pod wzglgdem Zatwierdzone preez radcg
prawnym projekldw uchwal KM Radca prawny Do 2 dnl roboczych prawnege projekty uchwal KM - .
5. | RPOWP RPO WP

Odbidr projeki¢w uchwat KM RPO

WP od radcy prawnego i Sekrelariat KM RPO . Zatwierdzone przez radcg W przypadku nieobetnodsl Preewedniczaceqo KM RPO WP
przekazanie ich do zalwierdzenia we Do 2 dni roboczych prawnego projekty uchwal KM - materiaty zatwierdzane 53 przer zasigpeg
8 | przez Przewsdniczacego KM RPO RPO WP Przewedniczacego KM RPO WP
WP
: " . Zatwierdzone przez
Za:\ga{’gzeme p;o;em;ccl;w; KM Przewodniczacy KM Przewodniczacego KM RPO _ :
Re przez Prz! 2230 | gpo WP WP projekly uchwat KM RPO
7 | kKMRPOWP WP

Nie pdiniej niz na 15

ﬂ:;:bd?ﬁ::'czh(w Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie za schematem
Przygolowanie i przekaranie Sekretarial KM RPO ” adkal:lv\ 10 dni Potwierdzenia wyslania R czynnoéci powtarzalngj ar 2, z zastrzezeniem, ze Marsaatek
g | zaproszenia na KM RPO WP WP mr;YP o) preed zaproszenia Wojewddziwa podpisuje zaproszenie jake Przewodniczacy
oorye P KM RPO WP

posiadzeniem KM RPO
wpP

Projekty uchwal na posiedzenie KM RPO WP przekazywane

. N Nie pdiniej niz na 10 sad Teklroniczn
Plzakaz;nle pm;.ektéwyc;;a}l‘i;g Sekrelariat KM RPO dni rabgexych przed Potwierdzenie wysfania 4 draga efeklioniczna. . )
RPO WP na posiedzenie re posiedzeniem XM RPO | informacii mailowej - W uzasadnlonych przypadkach Przewodniczgcy Komitelu

9. | wpP s maia przestad dodatkowe maleriaty, nie pdiniej niz 2 dni
robocze przed planowanym posiedzaniem Komitetu.
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: Osoba wykonujaca Termin
Lp. Czynnodé czymnosé wykonania Mechanizm kontrelny Zalgeznik Uwvragl
13.1.2  Procedura sporzgdzenia protokolu z posiedzenia Komitetu Monitorujgcego
Przygotowanie | przekazanie
projektu protokoly z posiedzenia N . . .
1. | KMAPO WP do zatwierszenia | g2 KM RFO Projekt protakatu - Praygolowanie dokumenty odbywa sig zgodnia ze
przez osobg prowadzacq Do 21 dni roboczych, Iy P I .
posiedzenie KM RPO WP w szczegolnie
. . vzasadnionych W preypadku nieobecnoici Przewodniczacego KM RPO WP
Zat\fazrdzgnl:arggkouw;olortg: * | Osoba prowadzaca przypackach do 30 dni na posiedzeniu, prejekl protoketu zatwierdzany jest pzez
2 poslwbe z?nla - os'ed:enie KM posiedzenie KM RPQ reboczych od daty Zalwierdzony projekl prolokotu - taslepcg Przewndniczacego KM RPO WP kidry prowadzi
;spooevgpowa 463 post WP pasiedzenia KM RPO posiedzenie lub inng osobg upowainiona do prowadzenia
WP obrad ¥M RPO WP.
Przekazania zalwierdzonego . . .
3 prolokotu z posiedzenia K RPO 3\?; relanial Kid RPO i’:‘?m;:iﬁ:‘:":“w:;ama - -
WF do KM RPO WP
TFresé protokoh jest konsullowana z przedstawicielami KM
RPO WP, kidrzy moga zglaszad eweniualne uwagi drogy
aleklroniczng. Zghoszenie uwag do protokotu skutkuje
konlecznoicia ustosunkowania sig do nich przer sekrefariat
Komilet i ponownego przesiania protokolu do cztonkaw KM
Zgtaszanie uwag do projekiu RPO WP.
4. | protoketu z posiedzenta KM RPO KM RPQ WP 10 dni roboezych - Brak uh:_'a?dwwznaclzok!;{um teminie lozsamy jesl ze 2godg
WP drogg elekironiczng na zahwierdzenie protokot. L
Kazdy wniosek lub uwaga czlonkdw KM RPO WP znajduje
swoje odrwierciedlenie w lredd protokohe. Na tej podstawie,
1Z RPO WP {sekretaniat KM RPO WP) podejmuije niezbedne
duiatanla, majgca na celu realizacje wszelkich wnioskdw i
rekomendacii ze slrory KM RPO WP
E Opcjonalnie w preypadku zgloszenla uwag przez KM RPO WP
N Braygolowants | przekazanie | TTTUTpTTTTTTTTTITTTTTTITTTTTTTT et [ i
' poprawionego projekiu protokotu 2 i
! posiedzenia KM RPO WP do Sekretarial KM RPO ) . i . !
: 4a 2atwierdzenia przez osobe we Paprawiony projekt protokchl
i
i

prowadzaca posiedzenie KM RPO
WP

Do 14 dni reboczych |- e —
Zabwierdzenie poprawionego
projekly proloketu z posiedzenia Osoba prowadzaca

prawadzaca posiedzenie KMRPO | WP i
WP i

[

i

i

i db KM RPO WP przez osobg posiedzenia KM RPO Zatwierdzony projeki proiokofu
f

i

i
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Potwierdzenia wysfania

Termin na 2gtaszanie uwag przez KM RPO WP do
poprawionej wersji protokotu wynesi 7 dni roboczych.

: . Sekratariat KM RPO
e wg?jkd:h:g;?&f;m KMRPO | yp informacii mailowej - Proces powlarza sig a2 do uslalenia osialeczne| vrsji
° protokotu 2 posiedzenia KM RPO WP,

Zatwierdzenie przez 0sabg Osoba prowadzaca .
5. | prowadzaca posiedzenie KM RPO | posiedzenie KMRPO | Niezwlacznia Z:;‘.“‘;’:‘?:‘L‘;“;";gép - -

WP oslalecznej wersji protokohs wP posiedzen

Zamieszezenie na strenio P i dni hi 1 i
s | intemetawe) iz RPO WP Sekretaial KMRPO [ oo Wydrok za sirony intemetone] | - oo g} zgodnie ze schematem saynnosal

N zabwierdzonego protokolu z wp V1 1 .
posiedzenia KM RPO WP Wydeuk przechowywany jest w aktach sprawy.
13.2 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji Programu

1. Monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego RPO WP 2014-2020, w tym réwnie2z proces sprawozdawczosci lj. tryb,
zasady, lerminy przekazywania informacji kwartalnej oraz sprawozdan rocznych i sprawozdania koricowego z realizacji RPO
WP 2014-2020 realizowane s3 zgodnie z:

- rozporzadzeniem ogdinym,

- ustawa wdrozeniowa,

- Wytycznymi Ministra Infrastruktury | Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020,

- Wylycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020,

2. Zakres przedmiolowy poszczegdlnych form sprawozdawczosci okreslajg tabela 1 (informacja kwartalna} i (abela
2 (sprawozdanie roczna i koficowe z wdrazania) wylycznych Ministra Infrastruldury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci na
fata 2014-2020.

3. W przypadku wystapienia IK UP o dodatkowe dane wykorzyslywane w procesie monitorowania oraz sprawozdawczosci, DRP
moze zwrocic sie do DPIf DWP/IP WUP/ wlasciwych oddzialow DRP o dostarczenie stosowanych danych/ informacji, celem
przekazania dodatkowych danych do IK UP.
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I:.'.p. Czynnodd 0“‘2:"::: d“h“ w::::ll:ia Mechanizm kontrolny Zalgcznik Uwagl
13.2.1  Procedura sporzgdzania informacji kwarlalnej z realizacji RPO WP 2014-2020
. . . W przypadku rredoslgpnosd aplikacii raporiujacej,
Generowanie danych z 5L2014 na gg;":ﬁ?:: Dﬁ:::m ik P:f:;::;‘:?umbm uniemozliwiajacej wygenercwanie danych w wymaganym
1. | polrzeby preygolowania infarmachi awozdawczodei i ﬁwarlalu Raporty z SL 2014 - zakresie lub temninie, 17, 2a 2gody IK UP moie sporzadzié
iwarlainej g it nia d informacjg kwarlalng w oparciu o informacje niepochodzace
moniorcwal Sprawozdawczeqgo 2512014, 2 podaniem #rodta danych.
Dla informacji
:ﬁ::}"_e’dzasl i Zakras przedmictowy infonmacy kwartalne), kidry
preekazywany jes! przez DWP/ DPIFIZ WUP oraz wdasciwe
Wyznaczony pracownik r::::rumkm u?‘me oddzialy DRP okredlony zostanie w dokumencie roboczym i
DWP! DPIf IP WUP . . Klareg Potwierdzenia wysiania pisma uzalezniony bedrie od kwartau, za kidry preadkladana jesl
Przygolowanie | przekazanie informacja dolyczy informacja kwartalna.
2 wkladdw informacyjnych do - P _— . . .
h = ) . : . . : ‘ slan rzygolowanie pisma i dokumeniu odbywa siq zgodnie ze
infermadji kvearlalnej mm;&?imw Ela |nrom!aq| . ;‘;:::;:ﬁ:‘:nomiama schematem czy_-nnosa vay(aaaIngi nri Kor_espor)dencia
DRP kﬁ:::"eé:?" i przekazywana jesi réwniez w iomie elektronicznej.
- Korespondencia wewnglrzna w ramach DRP odbywa si¢ w
Lﬁ:::}'u'f“km e“g’?‘"“e formie eleklronicznei.
informadja dolycay
Ol ntomacy R T e
m:::n-e{ﬂzoaﬁl llillllil DWP/ DPII 1Z WUP{ wiaSciwymi oddziatami DRP
Wyznaczony practwn | roboczych prumdzor:na jest az do mumt._aniuyvy]'aégiania v\‘ralpliwoﬂ:i i
Anaii " leria DRP na stanowisku Przekazane wiiady do . przekazania do DRP vzgodnionej wersji materiatu.
ke 123 pree«azanego malenziu sprawozdawczodcii . . informacii kwarlaine) Korespendencja z DWP/ DPU/ 1Z WUP odbywa sig zgodnie
monilorowania Dla |nrurn'.|aq| 2@ schematem czynnosci pawlarzalne) nr 1. Korespendencia
:warlafne{’zaslu v preekazywana jest réwniez w formie elekironiczne|
warlal —do 6 dni . .
Korespondencja wewngirzna w ramach DRP odbywa si¢ w
roboczych formie efekironiczne].
Dla inlormacii
kwarainej za lilll
Wy K kwarlal —de 3 dni
. N znaczony pracownik | roboczych W26r informacii kwarlalne) ¢ realizaci programu
4, | Prevgotowanie projekiu mlommacji | DRP na stanawisku Projekt informatji kwaralng] - operacyjnego stanowi zatzeznik nr 1 do Wylycznych MIR w
leerartaingj sprawozdawczodci i s P
monitorowania Dla informacii zakresie sprawozdawczoscd na lata 2014-2020

kwarlalngj za Il i IV
kwarlat - do 4 dni
raboczych
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Zalnr 131
Lisia 7 i i
" . Przygolowanie dokumentu adbywa sig zgodnie ze
Sprawdzenie, weryfikacjai ‘Sg;"::ﬁ:ﬁ;ﬁ:::"‘k Zatwdendzony proiektinformaci | T zaiaca schemalem czynnobci pawdarealne] nr 2. Dodalkowo
5. | zatwierdzenie projektuinformaci | 7 HE S SPRRICLS Do § dni raboczyth iy Pk | poprawnosc dokument weryfikowany jest przez Il pracownika DRP na
kwarlalnaj mpo n:::rimnia g informaci/sprawn § gianowisky sprawozdawczosei | monilorowania zgodnis 7
zdan z realizacil | 750303 gwsch par oczu”.
RPO WP 2014-
2000
Dla informacji
kwarlalnej za | i i
kwarlat — 1 dziefi
roboczy ale nie pdiniej
:Ephwdoesgx:-tg:.l Przygolowanie pisma odbywa sig 2gadnie ze schematem
Ktdrego informacia crynnodci powlarzalnej nr 2.
Wyznaczony pracownik | dol laformacja kwartalna zawierajgca strong opatrzong podpisermn
tyczy
Przekazanie informacj kwarlalnej DRP na slanowisku Potwierdzenie wystania pisma 0s0by uprawnione| do zatwierdzenta informacii,
6. | do wiadomesei IK UP sprawozdawczosd i . . araz informac]i mailowe) przekazywana josi do IK UP w formie elekironicznej na adres
monitorowania Ola informacfi moaitering2014@mir.gov.pl
:ﬁ::n_eliz:;ire:ﬁw Joih IK UP nie zglosi zastrzered, informacije kwarlaing
roboczy ale nie pbiniej uznaje sig 7a pryj¢ta.
niz 4o 49 dni po
uplywie kwarlahs,
ktérego informacja
dotyczy
: Opcjonzinie w przypadku zghoszenia uwag przez IK UP !
A A T o W proypacku jeti 1K UP poprosi o Udzielenia dodaikowych |
; wyjasnien do prediozonsf informac]i kwarlainej, w
H zaleznosci od zakresu przadmicloweye, kidry nalezy .
E Informacja z IK UP 2 prosba o o unistmepds ST OFH PHOer
! ) Wyznaczony pracownik udziefenie wyjasnied/ przedmictowych wy)
' Preygolowania dodatkowych DRP na stanowisku wprowadzenie poprawek do vdagciwych oddziakiw DRP.
: 6a | wyjatniets poprawionej infarmacii sprawozdawczosci i informacji kwarf:Ise'
H kwaralne). mpon‘loruwan‘a Poprawiona informajc'a Karespendencja 2 DWPI DPIF IZ WUP odbywa sig zgednie
; ' ! kw:rtatna 4 ze schematem czynnodci pawdarzalnej nr 1. Korespondencia
L W lerminie wskazanym przekazywana jesi rowniez w [ormie eleklronicznej !
! przez IK UP Korespondencia wewngtrzna w ramach DRP odbywa sigw !
i i
O VRSO SO S, I Tormia eleklronicanel._ _ _ __ J—— e
i . . Wyznaczony pracownik i
3 &b f;l::‘;f;:::e' \::gj\k:::'ae; DRP na stantwsku Zatwierdzona poprawiona B Przygolowanie dokumeniu adbywa sie zgednie ze !
; informacji kwartainej rs':);::ozdamj_méd i informacja kwarlalna schematem czynnoei powtarzalnej nr 2 . :
Lo . - monitorgwania_ 1 e memim e e e i
! Wyznaczony pracownik !
% 6c Przekazania poprawione| informaci | DRP na stanowisku ~ . Przygolowanie pisma odbywa sig zgednie ze schematem I'
; kwarlalnej do wiadamosci I UP sprawozdawczosa i czynnaici powlarzalnej ar 2. H
[ B O B monilorowania e e U
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Informacja kwarlalna z dziatan informacyjnych i promocyjnych (przedkladana do IK UP za IV kwarlal), stanowigca zalaczaik nr 2 do Witycznych
w zakresie sprawozdawczosci na lafa 2014-2020 przygotowywana jesl zgodnie z procedura 14.3.1 Czynnosci sprawozdawcze w zakresie
informacji i promocji. Przed uplywem 40 dni kalendarzowych po uplywie okresu sprawozdawczego, informacja kwarlalna z dzialan
informacyjnych i promocyjnych przekazywana jest do RPIV celem przekazania jej do wiadomosci 1K UP za pismem przewodnim,
przygotowanym zgodnie ze schematem czynnosci powtarzalnej nr 2.
informacja kwartalna z realizacji komponeniu pomocy technicznej RPO WP (przedkiadana do 1K UP za Il i IV kwarlal), slanowigca zalgcznik nr
3 do Wylycznych w zakresie sprawozdawczodei na lata 2014-2020 przygolowywana jest przy wspolpracy RPVIL. W lerminie do 20 dni po
uplywie okresu sprawozdawczego przedmiotowa informacja przekazywana jest do wiadomosci IK UP za pismem przewodnim, przygotowanym
zgodnie ze schematem czynno$ci powlarzalnej nr 2.
Dsoba wykonujaca Termin .
Lp. Czynnosé czynnosé vrvkonanla Mechanizm kentrolny Zalgcznik Uwaal
13.2.2  Procedura sporzadzania rocznego sprawozdaria z wdrazania RPO WP 2014-2020
n . W przypadku niedostepnod aplikacii raporiujacej,
Generowania danych z SL2014 na DRP ::l:l::f:sku ik Pierwszy dzien roboczy uniemo2liwiajacef wygenerowanie danych w wymaganym
1. | poirzeby przygotowania rocznego S prawozdawczosai i po zakoficzeniu okresu | Rapory z SL 2014 - rakresie lub lerminie, |Z, za zgeda IK UP moie sperzadzi¢
sprawozdania z wdrazania nfon'lorm i Sprawozdawczego roczne sprawozdanie 2 wdrazania w oparciu o informacje
" e niepochodzace z 512014, z podaniem Zrédta danych.
Projeki rocznego sprawozdania z wdrazania
przygolowywany jest zgednie ze wzorem
rocznega i koncowege sprawozdania z wdrazania w ramach
Dla sprawozdania celu Inwestycje n.: zecz wrroslu gnspodar::'lego i
. . skladanego wlatach 2atrudnienia® okresforym w zataczaiku nr 5 do .
Przygolowanie | przekazanie ma;ﬁ;‘:gﬂwup“ " | innyeh piz 2017 12049 | Potwierdzenie wystania pisma rozporzadzenia wykonawe2ege Konvsii (UE) 2015/207 z dnia
projeklu rotzneqo sprawozdania z i . - do 20 ltego (DWP, DP1, IP W) 20 stycznia _2015 {. oraz w oparciv o insl_ruqu wypeiniania
2 | wdrasania fwikbadéw informacyjnych “U\:&';nacleozr:qogucy Dla sprawozdania Palwierdzenie wystania notalki [ - sprawozdania przygolowywang coroczni¢ pr‘zez K U
do przedmiotowego sprawozdan+a asCwy Ziakow skladaneqo wlatach shuzbowe] Przygolowanie pisma i dokumnenty odbywa sig zgodnie ze
DRP 201712019 —do 10 schemalem czynnoici powdarzainej nr 1
marnca Karespondencja wewngtrzna w ramach ORP odbywa sig w
farmie nolatki stu2bgwej
K pondencja prz: y jest rdwniez w formie
eleklroniznej.
D':IE :pra\wzdaln:a Zat. nr13.2 W przypadku jedli w zakresie analzowanego matedalu
p i ego w latach : ; ojawia sie zastrzezenial wylpiwosd, wszelka
Analiza przekazanych projektéw Wyznaczony pracownik | > o2caneg : Przekazane projekly rocznego Lista pojawq sig zas . elka
rocanego sprawozdania £ DRP na stanowisku |n::’d‘lsn;znlr0°‘lb7°::20:: sprawozdania z wirazanial sprawdzajaca dia kore§pcnd_enqa z DWP! DPI 1Z MPI wia dciwymi
3. | wdrasanial widadéw informacyjnych | sprawozdawczodcii - | foboczy wkiady informacyine do sprawozdan oddzialami DRP prowadzona jest az do momentu
do przedmiolowego sprawozdania | monitorowania Dla sprawozdania sprawozdania rocznych/ wyjasnienia walpliwosci i przekazania do DRP uzgodnione)
skladanego wlatach koricowych 2 wers]i sprawozdania. PowyZsze odbywa sig prey
2047 i 2019 —do 20 dni realizacji osi wykorzyslaniu list sprawdzajacych wypetnionych przez RPIV,
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wiadomosci IKUP

sprawozdawczodei i
monitorawania

Dla sprawozdania
skladanego wlatach
201712019 - 1 dzier
roboczy ale nie poEniej
niz do 140 dni po
uphywie okresu

sprawozdawczego

Przygolowanie poprawionego
rocznego sprawozdania z
wdrazania

Sprawdzenie, weryfikacja i
zabwmerdzenie poprawionego
recznego sprawozdania z
wdraZania

Przygotowanie i przediozenie do
2atwierdzenia przez ZWP projektu
uchwaty w Sprawie poprawionego

1 focznego sprawozdania z
1 wdrazania

Przekazanie poprawienego
recznego sprawczdania z
wdraiania do wiadomosci IK UP

F'lzekazanle roCzAego
sprawordania z wdrazania/
poprawionego rotznego
sprawozdania z wdraZania do
zatwierdzenfa przez czionkdw KM
RPOWP

Zgloszenie uwag do roczneqo

sprawozdania 2 wdrazania przez
' czionkow KM RPO WP

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku
sprawpzdawezodc i
monilorowania

Wyznaczony pracuwn'k
DRP na stanowisku
sprawozdawcrosci i
meonilorowania
Wyznaczany pracowntk
DRP aa slanawisku
sprawozdawezoda i
manitarowania
Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku
sprawozdawc2oscii
monilorowania

1 WyZNaczonym przez

informacyr mailowej

roboczych prioryletowych kldsych kople przekazywane s3 do DWF/ DPI? IZ WUP/
RPO WP 2014~ wlasciwych oddzialéw DRP. Proces odbywa sig az do
2020 momenlu uslalenia ostalecznef wersji dokumentu.
Karespondencia z DWP! DPH IZ WUP odbywa sig zgodnie
2a schemalem czynnodcl powlarzalne] nr 1,
Korespondencja wewnetrzna w ramach DRP odbywa sig w
formie nolatki shetbowe).
Korespondencja przekarywana jest réwniez w farmie
elekironicznej
Dla sprawdzdania
skladanego w Jatach
Wyznaszony pracoanik innych ni2 2017 1 2019
Przygotowanie projekiu rocznego DRP na slanowisku —do 10dniraboczych | Projekl rocznego sprawozdania | .
4. sprawozdania z wdrazania spraymzdam_zoici i Dfa sprawozdania 2 wdrazania
monitgrewania skladanago wlalach
20171 2019 —de 15 dni
roboczych
Zat nr13.2
Cla sprawozdania Lista
skladanega wiatach s : . " .
; ; ; prawdzaiaca dia | Przygotewanie dokumenlu odbywa sie zgodnie ze
Sprawdzenie, weryfikacia i g\g;"::z:':::ﬂ:zr’n“‘ T:‘:? ::; fowggg Zatwiardzony projekt rocznege sprawozdan schemalem czynnoci powiarzalnej ar 1.
5. | zarwierdzenie projekiu rocznego - i sprawozdania £ wdrazania wraz | focznych! Dodatkows dekument weryfikowany jest przaz 1l pracownika
. i sprawozdawczodd i Dla sprawozdania . . kohcowych 2 ; . " "
sprawozdania z wdrazania monitorawania skladanego wlatach z lisla sprandeajacy realizach o5t DRP na stancwisku sprawozdawczosc | menilorowania
2017 § 2019 —do 5 dni prionyletowych | 28°0ne 2 2asada dwdch par oczu”.
roboczych RPO WP 2014-
2020
Przygotowanie i przediozenie do Wyznaczony pracownik | W terminie Uthwata ZWP
zatwierdzenia przez ZWP projeklu DRP na stanowisku umozliwiajgcym zalwier:zen[a r:;n o _ Proces adbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
6. uchwaly w sprawie rocznego sprawozdawczosei i podjgcie przez ZWP sprawoadania z wd'r:gania powlarzalnej nr 3.
sprawozdania 2 wdrazania monitorawania uchwaly e
Dla sprawozdania
sktadanego wlatach
innych niz 2017 1 2019
__‘ d_u_er! r_nblgczy ale Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
3':] Wl:mlg ::r;;f: czynnosc powtarzalng) ar 2,
Przekazanie racznego gv;;“::zs‘:";::::f:mk spr:nc:ozdamego Potwierdzenie wystania pisma Roczne sprawozdanie z wdrazania przekazywane jest do IK
7. sprawozdania z wdrazania do Potwierdzenie wyslania - UP w formie elektronicznej na wskazany adras

monitoring2014@mir.gov.pl
Jasli IK UP nia 2gtosi 2asirze2en, roczne sprawozdanie z
wdraama uznaje sig za pozytywnie zaopiniowane.

Monilorowanie i sprawozdawczodd

1 W terminie wskazanym
i przez IKUP

L

[ Co najmniej 10 dni
roboczych przed
planowanym
posiedzeniem KM RPO
WP

nfermacja z IKUP z proba o
dzielenie wyja$nier do
preekazanego rocznego
sprawozdania z wdrazania

Paoprawiona roczne
sprawozdanié z wdrazania

Zatwierdzone poprawione
roczne sprawozdanie z
wdrazania
Uchwala ZWP ws.

i zatwierdzenia poprawionego
| rocznego sprawozdania z
wdrazania

Potwierdzenia wyslania
infarmaci mailowej

i
1

T
i

Polwierdzenie wyslania
infermacii mailowej

Opcpnalme w przypadku zgloszema uwag przez czlonkow KM RPO WP

Sekrelarial Komitetu,
nie pdinie) niz przed
posiedzeniem KM RPO
WP

szygnlnwame zahMerdzenla i
wprowadzenie poprawek do
racznego sprawozdania z
wdraiania

Wyz2naczony pracownik
DRP na stanowisku
sprawczdawezodci i

1 |

Zatwierdzenie rotznego
sprawozdanta z wdraiania przez
KM RPO WP

KM RPO WP

na posiedzeniu
KM RPC WP

; Zgioszone w formie

elektronicznej uwagi czlonkdw
KM RPO WP

Roczne sprawozdanie z
wdrazania uwzgledniajace
wprowadzone autopoprawki

Uchwata KM RPO WP ws.
zabwierdzenia rocznego
sprawozdania z wdrazania

i wyjainien do przedieionego rocznego sprawozdania z

ielenie dodalkowych
wdrazania, w zaleinosa od zakresu preedmictowego, kidry
nale?y doprecyzowac, RPIV zwraca sig z prodba o
przygotowanie prredmiolowych wyjainien do DWP/ DPIZ P
WUP/ oddziatéw DRP.

Karaspondencja z DWP! DRI IZ WUP odbywa sie zgodnie
ze schematemn crynnofci powtarzalnej nr 1.
Korespondencja wewngirzna w ramach DRP odbywa sie w
{ormie nelatki stuzbowej.

Uzgodniona wersja malenatu przekazywana jest idwniaz w
formie elektronicznej.

1
]

Przygotowanie dokumentue odbywa sig zgodnie ze
s¢thematem crynnosci powtarzalnejnr 1.

Proces odbywa sig zgodnie ze schematemn czynnosc
powlarzalngj nr 3,

Przygotowanie pisma adbywa sig zgodn/e ze schematem
czynnddc powlarzalne) nr 2,

Proces odbywa sie az do momentu wyja$nienia wszystkich
watplwosci IK UP.

Przekazanie malerialéw do czlonkdw KM RPO WP odbywa
sig 2zgodnie z procedury

1311 Zwolywanie posiedzend KM RPO WP i
przekarywanie maleriatdw

i schematem czynnodci powdarzalnej nr. 2

Preygotowanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze

W przypadku jedli do rocznego sprawnzdama 2 wdrazania
KM RPO WP wnidst poprawki, sprawozdanie przesylana jesl
d¢ wiadomobci 1K UP.
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Przekazanie do KE rocznego
sprawozdania z wdrazania
zabwierdzonego przéz KM RPO WP

innych niz

Wyznaczony pracownik | do 4 dni

DRP na stanowisku
sprawozdawczos$ci i
monitorawania

Dia sprawordania
skiadanego w lalach

201712019
roboczych

ale nie péinicj niz do
31 maja danego roku
Dla sprawozdania

posiadajgcy

uprawnienia do obstugi ;g?: Tgfﬂg 'f ?gaﬂni

systemu SFC2014 robaczych ale mie
poinigj niz do 30

i Poprawa rocznego sprawezdania z
' wdrazanial udzielenie wyjasnien de
! rocznego sprawozdania z

wdrazania w oparciu o informacije z

Sprawdzenie, weryfkaqal
zatwierdzenie recznego
sprawozdania z wdrazania

| monitorowania

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku

sprawozdawczosc i i1 przez

Y pré
DRP na sianowisku
sprawozdawc2osd i
monitorowania

10d

Prxygolowanie i przediozenie do
zatwierdzenia przez ZWP projekiu
uchwaly w sprawie rocznego
sprawozdania z worazania

Przehazanie poprawionego
roczneqe sprawozdania z
wdratzania do KE

Analiza trasd dopuszczalinege
rocznego sprawozdania z
wdrazania

W terminie

Wyznaczany pracowni
DRP na slanowisku
sprawozdawezadci i
monitorawania

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku
sprawozdawczodel i
monilorgwania
posiadajacy
uprawnienia do obstigi
syslemu SFCZ014

KE

R v

j W lerminia wskazanym | corawozdania z wdrazania

Potwierdzenie przekazania
roczneqs sprawozdania z
woratania do KE za pomocg
SFC2014

Roczne sprawgzdanie z wdrazania przekazywane jes! do KE
za pornocy syslemu SFC2014,

Jedli w ierminie do 15 dni roboczych od memenlu otrzymania
rocznego Sprawozdania 2z wdratania KE nie ustosunkuje sie
do przediotonego sprawozdania, sprawozdanie uznaje sig
za dopuszczalne.

i Informacja z KE braku
1 dopuszezainodel rocznego

H
; Poprawione roczna
v sprawozdanie z wdratania

Do 2 dni rebocrych

i umoliwiajzoym
! podjgcic przez WP
! uchwaly

Do 2 dni ioboczych

qcy od daty
olrzymania
dopuszezalnego
rocznege sprawozdania
2 wdrakani

i
Zatwierdzane poprawione i
1oczne sprawozdania z H
wdrazania !

| W przypadku jest KE przekaz informacjg

! dopuszczalnosci rocznego sprawozdania z wdrazania, w

E zaleknodci od zakresu przedmiotowego. kidry naleky

i doprecyzowaé, RPiV zwraca sig z proiba o przygolowanie
i preadmiotawych wyjatnieh do DWP! DPIf [P WLIP!

' wladciwych oddziatdw DRP.

: Karespondencja 2 DWP/ BPI IZ WUP odbywa sig zgodnie
v Ze schematem czynnokci powtarzalnej ar 1.

! Karespondencja wewngtrina w ramach DRP odbywa sigw |
lormie nolatki sluzbowe;j. H
i
]
i

Uzgodniona wersja maleriatu przekazywana jesi rownioz w
formie eleklronicznej.

Przygolowanie dokumantu odbywa sig zgodnie ze
schemalem crynnosdi powlarzalnej or 1.

Uchwata ZWP ws,
2atwierdzenia rocznege
sprawordania z wdrazania

Porwlerdzeme przekazania
i ! poprawionego sprawozdania
i rocznege z wdrazania do KE za
i pomoca syslemu SFC2014 i

Dopuszczalne rotzng
sprawozdania z wdrazania

Monilorowanie i sprawozdawezo$c

Poprawa dopuszezalnego rocznego
sprawozdania z wdrazania w
oparciu o rekomendacje KE

Sprawdzenie, weryfikacia i
zatwierdzenie poprawicnego
dopuszczalnego recznego
sprawozdama 2 wdrazania

Wyznaczany pracownik
DRP na slanowisku
sprawozdawczosci i
monitorowania

W terminie
rzaz KE

Wyanaczony pracownik
DRP na slanowisku
sprawozdawczodci i H
menilorewania

i
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schemalem czynnosci i
pawtarzainej nr 3. !

: za pomocy systemu SFCZOM

i W przypadiu jesl KE zwréd sig do IZ z prosba o korelte
sprawdzdania, skarygowane sprawozdanie nie wymaga
powidmeqo 2atwierdzenta przez KM, nalomias! wysylane
i jestw formie elekironicznej do wiadomosdci KK UP i czlonkdw

KM RPOWP..

Josli we wskazanym lerminia KE nie 2gfosi 2adnych uwag do
sprawozdania, roczne sprawozdanie z wdrazania uznaje sig
za przyjgle.

wskazanym

Zgtoszone wwagi KE do
dopuszczalnego sprawozdania
z wdrazania oraz prosba o
kareklg sprawozdania
Poprawione dopuszczaine
roczne sprawozdania z
wdrazania

i
i Do 3 dni roboczych

Poprawicne dopuszczaine
roczne sprawozdania z
widrazania

B —

PI‘LYQD(WBHIB i pﬂedbzeme do
zatwierdzenia przez ZWP projektu
uchwaly w sprawie poprawioneqo
dopuszezalnggo rocznego
sprawozdanla z wdrazania

Przekazanie poprawionego
dopuszetzainego recznego

i sprawozdawczoicii
i monilorewania

Wyznaczony pracownik | W terminie
CRP na sfanowisku
sprawozdawczos |

monitorawania

1 uchwaly

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku

sprawoedania z wd ia do KE

uprawni‘elni;i do obstugi
syslernu SFC2014

maiiwiajacym
odjgcio przez ZWP

Do 2 dni robaczyth

Uchwata ZWP ws,
zatwierdzenia poprawionego
dopuszczalnego rocznego
sprawozdania z wdrazaria

Potwierdzenie przekazania
poprawionege dopuszczalnego
sprawpzdanta rocznego 2
wurazania do KE za pomoca
sysiemu SFC2014

Zamieszczenie na slronie
inlemetowej |2 RPO WP rocznego
sprawozdania z wdrazania wraz
jego straszczeniem

Niezwiocznie po
uphywie tarminu na

zgloszenia przez KE

uwag do

dopuszczalnego
Wyznaczony practwnik | rocznego sprawozdania
DRF na stanowisku z wdrazania {jesli KE

sprawozdawczosci i
manilorowania

wadrazania,
wniesione
uwagi KE

nie ma uwag) lub po
zaakcaplowaniu
poprawioncgo
sprawozdania z

do kidrego
zosiaty

Wydruk ze strony inlemetowej

plzypadku Jeér
roc.znego sprawozdania z wdiazania, w zaleznosci od
, zakresu przedmmluwego kiory nalezy doprecyzowaé, RPIV
| rwraca sie z prosha o przygetowanie preedmiotowych
! wyjasnien do DWP! DPI IP WUP! oddziatdw DRP.
i
} Korespondencja 2 DWP/ D1 IZ WUP odbywz sig¢ zgodnie
i ze schematam czynnodci powlarzalnejnr 1,
E Korespondencja wewnglrzna w ramach DRP adbywa sig w
1
]
i
i

i formie notatki shrzbowe;

ar Y

Uzg wersja m
formia eleklironicznej.

Il
E Przygolowanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze
} schemalem czynnoici powlarzalnej nr 1.
i

]

; Proces odbywa sig zgodnie 2e schemalem czynnodc
i powlarzalnejnr3,
1
i

Praces odbywa sig a2 do momenlu wyjadnienia wszystkich :
walpliwos$ei KE, H
! Poprawione sprawozdanie nie wymaga powitémego !
! zatwierdzenia przez KM, nalomiask wysytana jest w formie

elekironiczne) do wiadomosici IK UP i czlonkdw KM RPO WP

Proces odbywa si@ 2godnie ze schemalem czynnoscl
powlarzalnejnr 4.

Wydruk przechowywany jest w aktach sprawy.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 zalacznik do rocznego sprawozdania z wdrazania stanowi specjalne sprawozdanie dotyczace operacii obejmujacych
instrumenty finansowe, ktdrego model okredlony zostat w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28
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Monitorowanie | sprawozdawczo$é

lipea 2014 r. Sprawozdanie koncowe z wdrazania przygolowywane jest zgodnie ze wzorem sprawozdan rocznych i kencowych z wdrazania w
ramach celu ,Inweslycie na rzecz wzroslu gospodarczego i zatrudnienia” okreslonym w zalaczniku nr 5 do rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.
Sporzadzenie sprawozdania koricowego odbywa sig zgodnie z procedurg 13.2.2 Procedura sporzadzania rocznego sprawozdania z wdrazamia
RPO WP 2014-2020, z zaslrzezenlem, i2 zgodnie z Wytycznymi MIIR w zakresie sprawozdawcezosel na lafa 2014-2020, 1K UP ustali termin na
przedloZzenie do wiadomosci IK UP sprawozdania kohcowego z wdrazania, po okresleniu przez KE terminu na jego przedlozenie do KE.
Powyzsze bedzie implikowaé pozoslate terminy wynikajace z przedmiotowej procedury. W przypadku kofcowego sprawczdania z wdrazania
KE ma 5 miesigcy od dnia otrzymania sprawozdania na zgloszenie uwag.
Jednoczednie KE moZe zgtaszaé IZ uwagi dolyczgce kwestil, kidre maja znaczacy wplyw na wdrazanie programu. Jesli takie uwagi zostang
sformulowane, 1Z jesi zobowigzana dostarczy¢ wszelkich koniecznych informacji dotyczgeych tych uwag i, w slosownych przypadkach, w ciagu
3 miesiecy informuje KE o podjetych dzialaniach.

Lp. Caynnoké o“b:z:“r::::h“ w;r:::al:h Mechanlzm kontrolny Zalgezanik UWwagi
13.2.3  Postepowanie w przypadhu nieziozenia w lerminie informacji kwartalnej, sprawozdania rocznego/ Koricowego z wdrazania

Przygolowanie pisma wrywajqcegs
Flo ﬂozem_a wkladdr_w . Wyznaczony prac & Zaakceplowane pismo Prrygolowanie pisma odbywa sig zgodnie 2e schemalem

. rm?::;rn:’:;::glgr:;‘:ﬁmama DRP na slanovwisku (OWP! DPIf IP WUP) czynnosci powdarzalngj nr 1.

" | 2 wirataniar koricowego sprayrozdaw?zoéci i Zaahceplowana propozycja Koraspondancja wewngtrzna w ramach DRP odbywa sig w
sprawozdania z wdrazanial wsadew | MOMHOrGwaNA Do 2 dri roboszych informacji mailowej (DRP) formie efeklronicznej
informacyjnych do sprawozdan
gg;“:ﬁ?::&?:mik Polwierdzenia wystania pisma
2. Przekazanie pisma v Polwierdzenie wystania -

sprawozdawceosci i
monitorowania

infermacii mailowej

Informacfa i promocia
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XV Informacja i promocja

Przedstawione ponizej procesy dotyczace informacji i promocji Programu wynikaja z nastgpujgcych dokumentow:
1. Wytycznych MIIR w zakresie informaciji i promocji programow operacyjnych polityki spéinosei,
2. Stralegii komunikacji polityki spdjnoSet na lata 2014-2020;
3. Wytycznych MIIR w zakresie sprawozdawczosci na lala 2014-2020.

14.1 Przygotowanie Strategii komunikacji programu
14.1.1 Przygotowanie Strategii komunikacji programu

Przekazanle - 0
Pizygotowanie Prejekt Stralegi jeklu Stralegi Prayigcie Przekazania projektu
projektu Sirategil ':\lomunn:a;.g" Pr?::mznikfc; e projektu Siralegil TAK Strategi kemunikach

komunikagji » » kemunikacyi RPO » RPD WP do

RPQ ‘,\,q;“:l QRDTE;S‘;D "R;ona ":F; WP akceplacji IK UP
DRP oo T e DRP

I Y

NIE

Akoeplacia
projeidu Skralegi
komunikadi RFQ

Poprawa projekiu Stralegii
komunikacji RPO WP
ORP

Sbraiegia
komunikacii RPO
wpP

Zabwierdzenic
Strategl
komunikagii RPO
WP 2014-2020

KM RPO WP

Przehazanie projekiu
Zatwierdzenie Slralegn komunkaci
projektu Strategii RPO WP

komunikac]i RPO . -

WP 20862020 do wiadomosci
NIE KM RPO WP zalwierdzenia preez

KM RPO WP
DRP

Prayjqcie

RPO WP
P

Stralegii kemunikacji

TAK

jsg




14.2 Przygotowanie i aktualizacja Rocznych planéw dziatan informacyjnych i promocyjnych

informa

cja i promocja

sprawozdawczose |IZ RPO

Gaoba wykonujjca Termin Masha i k . " "
Lp. c'.“v""o“ czynnodd wykonanka 4 Zaly Uwagl
14.2.1 Przygotowanie i aklualizacja Rocznych plandw dziatan informacyjnych i promocyjnych
Przygotowanle Rocznych plandw dztatan informacyjnych i promocyjaych
. Do 31 sierpnia roku ~ . .
1. Przekazanie RPD I UP do 12 1K LP poprzedzajacego
Przygolowanie i przekazanie pism
do Departamentaw
zaangazowanych wrealizacjg RPO
WP oraz IP RPQ WP w sprawie ::":Pa:m:}":?;: ik DRP Pa olrzymaniu Potwierdzenie przekazania pism | - Przygotowania pism odbywa si¢ zgodnie ze
2 przekazania do DRP informacfi na it o RPD K UP P o schematem crynnodci powtarzainej nr 1.
ternal planowanych w nastgpnym komunikacfi i promeocl
roku dziatar infermacyjno-
promocyinych
Projekt RPD RPO WP opracawywany jes! wedtug
Opracowanie prajekiuv RPD RPO Wyznaczony pracownik DRP et Palwierdzenie wystania pisma wzoru okreélone w wytycznych MiiR oraz na podstawia
3. | WP oraz przekazanie go do IKUP, | na stanowisku ds. E:P?:e‘;?:é:ag;nk" wraz z dokumenlem z Kancelarii | - RPD IKUP.
w celu jego akceplacii komunikacii i promocji ! Ogdinej Przygotawanie pisma odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnedci powtarzalnej nr 1.
W przypadku uwag [K UP do dokumentu, IZ ma 21 dni
- . " . na ich wprowadzenie do dokumentu. Kerespondencja
q. gglglgv;ag%ak:aplaqa projekiu IK uP 21 dni - - majaca na c2lu uzgodnienie stanowisk
przygotowywana jesl zgodnie 2e schemalem czynnosci
powtarzalnej nr 1.
Przygolowanie i przedieenie do . -
zabwierdzenia przez ZWP projeitu Wyznauu_ny pracownik DRP | W 12!1'."".'"? . Uchwata ZWP w sprawie Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnasci
5 uchwaly w sprawie w sprawie na stanowdsku ds. umozliwisjacym pocgcie jecia RPD RPO WP h owlarzalnej nr 3.
previeda RPFJ.J RPO w; komunikacji i promocji przez ZWP uchwaly pravies P 1 }
Za pojrednictwem
Przedsiawienie KM RPO WP Sekretariatu KM RPO WP,
informacfi o planowanych Koordynacie w lym zalresie
6. dziataniach infermacyjnych i wykonuje wyznaczony Do M grudnia - - -
promecynych, kidra maja zostad pracownik DRP na
przeprowadzone wnastgpnym roke | stanowisku ds. komunifaciii
promacji
Aktualizacja Rocznych plandw dzialan informacyjnych 1 promocyjnych
389
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Opracowanie aklualizacji RPD Wyznaczony pracownik DRP e L . N
1. RPO WP oraz przekazanie go do na stanowisku ds. D° .30 wizenia roku Pobwierdzenie wyslania pisma - Przygotowanie ptsn-ta_odbywa si¢ z_godme e
wy.
1K UP, w celu jega akceptadi. Komunikacji | promacii biezgcego schemalem czynnassl powtarzalnej nr 1.
W przypadku uwag IK UP do dokumenlu, |Z ma 21 dni
L . : na ich wprowadzenie do dokumenlu. Korespondencja
2 gﬁ:?;ﬁ::“.'?;gﬁggﬁp K uP 21 dni - - majaca na celu uzgodnienie stanowisk
q' prrygolowywana jest zgadnia ze schematem czynnosci
powtarzalne] nr 1.
Przygolowanie i przedioienie do
zatwierdzenia przez ZYWP projektu Wyznaczony pracownik DRP | W ienmninie Uchwata ZWP w sprawie . . -
3. | uchwaly w sprawie w sprawie na stanowisku ds. umozliwfajacym podjecie | przyjecia aklualizacii RPDRPO | - Pm;;?:gﬁ ;'% zgodnie ze schematem czynnoic
przyjecia aklvafizaci RPD RPO komunikacji | promaocji przez ZWP uchwaty WP P d '
WP
14.3 Czynnosci sprawozdawcze w zakresie informacji i promocji
Osoba wykonujaca Termin _
L.p. Czynnosd crynnosé Wl'korli_ﬂli Mechanizm kentrolny Zatycralk Uwagi
14.3.1 Czynnoéci sprawozdawcze w zakresie informacyi i promocji
Przygolowanie, weryfikacja i
akceptacja pism do
deparlameniéw zaangatowanych S Ll ) " I
i RP W B WP, | Weracion prcowi ORP | e gl e st | Prerions el | Prystowais o i i sg0dni 2 sehemste
1. ws. przehazania sprawozdan Kemunikadii i ror‘no M :rlramzdawcz o Pisrna P czynnaics powtarzalnej ne 1.
czastkowych® 2 realizacii dziatah kacyt ) promocy P e P
infermacyjno- promocyinych w
danym cokresie sprawozdawCzym
Sporzadzenia i akceplacja
sprawozdania roczneqo 2 . Nie dhuzej niz 10 dni
infermacji i promocji RPO WP i na'sulaﬁ';{sr::om'k ORE roboczych od dnia Poalwierdzenie odbioru na kopit : Przygotowanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze
z. przekazanie go do komérki DRP Komunikagii i p(or-nocji otrzymania informacii informaci. schemalem cxynnoécl powlarzatnej nr 1.
odpowiedzialnej za Lrgstkowych”
sprawozdawczodd IZ RPO
Sporzadrenie i akceplac)a
sprawozdania rocznego 2 af ’ Nie dtuzej niz 10 dni
infermadii i promocii RPO WP i na sgm‘;{s r:sco wnik DRF roboczych od dnia Potwierdzenie odbioru na kopi R Przygotowanie dokumentu odbywa sig zgodnie ze
3. przekazanie go do komérkt DRP xomunikacii | promocii otrzymania informaci informagii. schemalem czynnoded powlarzalnej nr 1.
odpowiedzialne| za ot 1 promocy czasikowych
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XV Systemy Informatyczne

15.1 Centralny system telelnformatyczny

- Osoba wykonujaca Termin haniem konbol ) it
Lp Crynnodé crynnosé wykonania M o Zaly Uwagl
156.1.1 Procedura nadawania i zmiany uprawnient UZytkownikdw [ w cenlralnym syslernie leleinformalycznym
Makgymalnie 2 dni ik ne 15,1
10bocze od zgloszenia f;;::’:: onr '
Sperzgdzenie wniosku o zapolrzebowania na Sporzadzony Whniosek o 5 R
% | nadanie/zmiane uprawnier AM 1Z/Pracownik 1Z/AM | doslep do cenlralnego | nadanie uprawnisn do CST nadanie
systemu uprawnigh do
teleinformatycznego csT
Akceplacja wniosku o
nadaniefzmiang uprawnief oraz Hierawnik whasciwej komérki Zaakceplowany Whniosek o

2. sporzadzenie wniosku w formis organizacyjnej {{P/IZ} lub Niezwlocznie nadanie uprawniefi do CST, e- - Formular2 s epracowywany jesl przez MR
formularza .x's | przakazanie o50ba upowainiona mail
formularza s e-maildo AM IZ

wskutel czego:

a) w przypadku pozytywnej weryfikac przesianie za
Weryfikagja wriosku o :A;:rlednicmem skrzynki mailowej do dalszej realizacji do
nadanjefzmiang uprawnierd K . . .

3 przestanych preez AM 17 | w AMIZ Niezwlocznie - - b} w przypadie negatywnej weryfikaci edeslanis 22
departamentach zaangazowanych poirednictwem skrzynki malowej formularza do poprawy
wrealizacjg ost JAM, do AM IZ w departamenlach zaangazowanych w

cealizacjg 0% {AM | (po poprawié wniosku przez AM
AM IZ w deparlamentach zaangazowanych w realizace
08l proces rzpoczyna sig od pki 2 niniejszej procedury)
. R komunikacia pomigdzy (K| IZ jesl realizowana za
Przaslanie za po;redpl m pomoey skrzynki e-mail o kiérej mawa w \Wytycznych w
skrzynki mailowej wniosku o N . A - Lo :

4. nadanielzmiang uprawnien do AM 1Z Niezwlocznie e-mail zakrasia warunkdw gromadzenia | preekazywania

roalraci g M: g danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 w
o rozdziale 7 podrozdziale § pkt 1 lit &
wskulek czego:
a} w przypadku pozytywnej weryfikacji realizagja
Weryfikacja wniosku o zglos2enia,
5 "ralias':':;m:a";:::\m?:a AM (K Niexwlocznia - -+ by w przypadku negatywne] weryfikacji edestania 2a
Po&rednhe:g 4 skrzynki mailowsi posrednictwem skezynki mailowej formularza do poprawy
P ¥ wel. da AM IZ (po poprawia wniosku o nadanie/zmiang
uprawnien sporzadzonyeh przez AM IZ proces
1wzpoczyna sig od pkl 1 niniejszej procedury, w
391
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preypadky wiriosku sporzgdzonege przez AM | proces
rozpoczyna sig od pkl 1 procedury 2 zachowanier pkt 5
nt

Przestanie informaciji o

nadaniwzmianie uprawnien za

5. poirednictwem skrzynki maRowej AM K Niezwlocznia e-mail - -
do Uzylkownika | dia kidrego
ziealizowano zgloszenia

15.1.2 Procedura wycofania | czasowego wycofania uprawnien Uzytkownikow | w centralnym systemie leleinformatycznym
Maksymalnie 2 dni
robacze od zgtoszenia Zatqeznik nr 15.2
Sporzadzenie wniosku o wycofania/czasowego . . . Wriotek o
1. wycofanie/czasows wycofanie AM 1ZiPracownTk I2/AM | wycofania uprawnieh :ing;;k o wycofanie uprawnief wycolanie -
uprawnier Uzytkownika | w uprawmien do
centralnym systemie CcsT
teleinformalycznym

Akcteplacja wniosku o . s .

wycolanie/czasowe wycolanie z:e;:’n"iz ik ‘f::?a;ﬁgmom Maksymalnie 2 dni Zaakceplowany Wniosek o . R

2. uprawnief oraz przekazanie e-mail 9 acyjne] {l 1obocze X wycofanie uprawnied do CST
do AMIZ osoba upowazniona
Realizacia wniosku o
wycofanielczasowe wycofanie Maksymalnie 3 dnl _

3 upravmien sporzadzanego przez AMIz robocze Formularz .xs )

AM 1Z/Pracownik 12 f AM |
Przeslania za posrednictwem
4, skrzynki wniosku do reahizac do AM 12 Nierwlocznie e-mail - -
AMIK
+ w przypadku pozylywnej weryfikacj — realizacja
zgleszenia,

5 Weryfikacja wniosku przesianego AMIK Maksymalnie 3 dni B ~ - w przypadku negatywnej weryfikacii — edestanie za

- preez AM IZ robocze poscednictwem skrzynki mailowe| formularza do poprawy
do wasonvego AM (po poprawie proces rozpoczyna sig
od pkt 1 niniejszej procedury),

Przaslanie informacii do
Uzylkownikal o

6. wycoflaniu/¢zasowym wycofaniu AM 1K Niezwlocznie £-mail - -
uprawnieri dla kidrego
2realizowano zgloszenie.

Proywrdcenie uprawnien zgodnie z Dala wikazana na
7. dalg podang na wniosku o 512014 wnioshu o czasowe - -
czasowe wycofanle uprawnien wycofanie uprawnied
16.1.3 Procedura natychmiaslowago blokowania konta U2ytkownika | z przyczyn bezpieczenstwa
Powzigcie informacj o naruszeniu
1. bezpieczenstwa cenlrainago AM |1 Z/Pracownik \Z/AM | Niezwlocznie - - -

sysiemu leleinformatycznego
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Przekazanie informacji do AM IK o: Niszwlacznie po
- koncia kidre naleky uzyskaniu informacji o
naltychmiastowo zablokowa¢ ze AM AM 1Z naruszeniu . . _
wzgleddw bezpieczensiwa, bezpieczefistwa
« preycaynie koniecznoscel cenlralnego systemu
nalychmiasiowego zablokowania teleinformalycznego
Zablokowanie konta i przekazanie
informacii do wladcivego AM & . .
blokadzie uprawnief wekazanego | M 1K Niezwlocznie - - -
Ulylkownika |
Sporzgdrenie nolatki w sprawie
nakychmiastowego zablokowania AM 1K Nigzwlocznie - . -
konta
15.1.4 Procedura posigpowania w przypadhku awarit SL2014 zgfoszonef przez Uzytkownikéw B
Przyjacie mlormacit nl awarii . . . e-mail, notalka r rozmowy
S12014 AM 1Z/Pracownik [2/7AM | Niezwfocznie telafoniczne], pismo , etc.
«w przypadhu potwierdzenia awaril syslermu;
* zarejestrowanie 2gtoszenia w $D2014,
+  przekazanie informadji do Uzytkownikéw B, zgodnie
ze sposabemn komunikaci okie Slonym w umowiz o
dofinansawanie, ni:
o  awari 5L2014
o sposobu postgpowania w zakrsie crynnosci
zwigzanych 2 realizacjy projektu, wskazu[acego
na allematywny sposéb rozliczenia za
Weryfikagja zqtoszenia AM 1Z/AM | Niezwlocznia - - poiradnictwem papierowych wnioskéw o
ptalnodd w oparciu o wzory zamieszczone w
zatqeznikach nr 11 2 Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci eleklranicznej na lala 2014-
2020
- w przypadku braku polwierdzenia awari SL2014
przekazanie informacy o poprawnym dziataniu syslemu,
zgodnie ze sposobem Xomunikacji okreSlonym w
umewie & dofinansowanie
W przypadku potwigrdzenia awarii
przestanie 2a posrednictwem
skrzynki mailowej informacyf o
awari do pozn_sla{ych AM_ 1ZIAM I AM 1K Nierwlocania e-mail B .
(peza zglaszajacym awang
sysiemu w SD2014) 2 prasbg o
przekazania jej do Uzytkownikdw
B
Po usunigciu awaril — przekazanie
informadii nt. usunigceia awani do " . . B B
Uzytkownikéw B, zgodnie 26 AMIZIAM | Niezwlocznie
sposoberm komunikacji okreslonym
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393

w umowie o dofinansowanie.

[

15.1.5 Procedura postgpowania w przypadku zgloszenia awarii S1.2014 przez Uzytkownikéw !

Przyjgcie zgloszenia avarii
5L2014

AM IZIAM |

e-man, notatka 2 rozmowy

Weryfikagja zgloszenia:

AM [12/aM |

- w przypadku potwigrdzenia awani syslemu
zarejeslrowanie zghszenia w SD2014 oraz przekazanie
informacji o awari syslemu do Uzylkownikéw |

+ w preypadku braku potwierdzenia awarii przekazanie
informacji o popravmyrn dzialaniu SL2014 do osoby
zyglaszajace]

W przypadku potwierdzenia awarii
przesianio za pofrednictwem
skrzynki mailowej informach o
awarii do pozostalych AM 1Z/AM |
(poza zglaszajgcym awarig
systemu w SD2014) z prosba o
przekazanio jej do Uytkownikdw |

AM K

Po usunigeiu awarii — przakazanie
informacjt o usunigciu awari do
Uzytkownikéw |

AM IZIAM 1

Niezwlocznie telefonicznej, pismo , elc.
Nigzwiocznie -

Niensocznie e-mail

Niezwlocznie -

15.1.

& Procedura przegladéw aktywnosci Uzytkownikow |

WWykonanie raporiu
przedslawiajacego stan
aktywnodci uzytkownikéw w
poszezegdlnych programach
operatyjnych

AM [Z vdadciwy dla danego
programu operacyjnego

da 15 dnia miesiaca,
naslgpujacego po -
miesiacu, kidrego
dotyczy

Przekazanie nolatki w formie
eleklroniczng] 2e stanem
aktywnodci ukytkownikgw w
gysiemie do AM IK

AM |Z

Niezwlocznie -

Wycofanie uprawnien dla
Uzylkownikow I, kiérych konta nie
byly aktywna przez 4 miesigce,
zgodnie z Procedurg wycofania i

AM IZ

Niezwdocrnie -

czasowego wycofania up

15.1.7 Procedura zglfaszania dodania‘modyfikkacji danych w stownikach horyzontalnych

Sporzadzenie wniosku o
dodanie/modyfikacjg pozycji w AM IZfPracownik IZ/AM E Nigzwlocznie - . -
stowniku
Kieeownik wadciwe] komdrki
Akceplacja wiiosku organizacyjnej {IWiIPHZIK) HNieowtocznie - -
Tub o50ba upowazniona
AM HAM IZ w
Przeslanie wniosku do realizagi do | depariamentach f N .
AM IZ za posrednictwem S02014 zaanpazowanych w Niezwiocznia
realizacjg osi
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Weryfikacja wniosku przaslanego
przez AMIUAM IZ w
deparlamentach zaangaiowanych
wrealizacjg osi

HNierwtocznie

- w przypadku pozytywnej wenyfikacii z uwzglednieniem
pkl 2 ninlejs2e] procedury przekazanie wniosku do
raalizacji do AM IK za podiednictwem SD2014,

- w preypadku negatywnej weryfikacji wniosiu:

a) ze wzgledu na bledy we wniosku przekazanie
informacii AM I 2a poérednictwern SD2014 w celu jego
paprawy. Po poprawie praces ro2poczyna sie od pki 1
niniejszej procedury

b) ze wzglgdu na odmows realizacii wniosku
przekazanie za posrednichwvern SD2014 informacji do
AM [ wraz z uzasadnieniemn decyzji

Wenryfikacja wriosku przeslanego
przez AM 12

AM K

Nigzwlocznie

- w przypadku pozytywnej weryfikacjl realizacja
zgloszenia | przekazanie informacii o dokonanych
zmianach za pojrednictwen SD2014

-w przypadku negatywnej weryfikacfi wniosku:

a} ze wzgledu na biedy we wniosku przekazanie
informacyi AM 1Z 2a posrednictwem SD2014 w celu jego
poprawy_ Po poprawie proces rozpeczyna sig od pkt 1
niniejszej procedury

b) ze weglgde na edmeows realizad)i wnlosku
przekazanis za poSrednictwemn SD2014 informacji do
AM 1Z wraz z uzasadnieniem decyzji

W przypadiu realizacy zghoszenia
przez AM IK pawiadomienie AM | o

wprowadzonych medyfikacjach

AM IZ

Niezwlocznie

15.1.8 Procedura w zakresie zgtaszania bie

déw w zakresie danych sfownikéw horyzonlalnych

Sporzadzenie wniosku o poprawe

blgdu w zakresie danych AM |Z{Pracownik 1Z/AM | niepwocznie - -
stownikéw horyzontainych
Kierownik wiasciwej komorki
Akceplacja wnigsku grganizacyjnej {WIP/IZ) lub | Niezwlocznie - -
as0ba upowainiona

Przeslanie wriosku do reafizaci za ::; r":a“;::::;‘;"“;"‘ac“ Nisswacania . .

pasrednichwem SD2044 realizacie osUAM b
- w przypadku pozytywne) weryfikac)l 2 uwzglednieniem
pkl 2 niniejsze) procedury przekazanie 2gtoszenia do
realizac]i do AM (K za posrednictwem SD2014
- w przypadku negatywnej werylikacji wniosku:

Weryfikaga wniosku przeskanego ) 26 wzglgdu na bledy wa wniosku przekazanie

przez AMIIAMIZw AMIZ Niezwlocznie - formularza AM | za posrednictwemn SD2014 w celu jego

depanamentach 2aangazowanych poprawy. £°0 poprawia proces rozpoczyna sig od phi 1

w realizacjg osi niniejszej procedury
b} ze wzgledu na odmows realizacjl wniosku
przekazanie informacji do AM | wraz z uzasadnieniem
decyzji za pasredniciwem SD2014

. ) - adku pozylywnej weryfikac realizacia
Waeryfikacja wniosku przestanege AM 1K MNiezwdocznie - zg&opsrzz::ia i przekazanie gnrurmaq‘l t]; dokonzcrl\ych
przoz AM{Z zmianach za porednictwemn SD2014 do AM 12 - w
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przypadku negatywnej werylikaci wniosku:
a) za wzglgdu na blgdy we wniosku przekazanie
formularza do AM IZ za posrednictwem SD2014 wceluy
jego poprawy. Po poprawie proces rozpoczyna sig od
pkt 1 ninisjszej procedury
b) za wzglgdu na edmows; realizacit wniosku
przakazania informacji do AM |Z wraz 2 uzasadnieniem
decyzji za posrednictwem SD2014

W przypadku realizacl zgloszenia

zargjasirowanego prze2 AM |17 AMIZ Hiezwlocznia . -

powiadomienie AM | o
wprowadzonych modyfikacjach

15.1.9 Procedura zglaszania dodania/m

odyfikacji danych w sfownikach program

owych

Sporzadzenie wniosku o

dodanie/modyfikacie pozycji w Arh: ;;x:ﬁ;w"m - Niezwlocanie - -
slowniku P
Kierownik wiasciwej komdrki
Akcegplacja wnlosku organizacyjnej {MW/P/Z) lub | Niezwlocznie - -
osoba upowazniona
AM If AM IZw
Przesfanie wniosku do realizagji do | departamentach N " B .
AM |Z za posrednictwem 502314 zaangaiowanyth w Niezwocznie
realizacjg osi
-« w preypadku pozyhywnej werylikacii 2 uwezglednieniem
zadania nr 2 niniejsze} procedury dokonanie realizac
zgloszenia | przekazanie informacy o dokonanej
poprawle do Uzylkownika I/ AM | za posrednictwem
X i 502014,
Weryfikagia wniosku przeslanego - w przypadiu negatywne| weryfikacji wniosku:
preez AMUAM IZw AMIZ Niezwlocznie - a} ze wzgledu na bigdy we wniosku przekazanie
deparlamantach 2aangazowanych informaci d Uzytkownika If AM | za pSrednictyem
w realizacje osi $02014 w celu jego poprawy. Po poprawia proces
1ozpoczyna sig od pki 1 ninisjszej procedury
b} ze wzgledu na od ] lizacji przekazanie
informagi do Uzylkownika If AM 1 za posradnictwem
sD2014
W przypadiu dekenanych zmian
powiadomienie Uzylkownikéw | w AMIZ Niezwlocznie . .

danym programie operacy;nym o
wErowadzonych modyfkacjach

15.1.10 Procedura zglaszania biedow w zakresie danych stownikéw programowych

Sporzqdzenie wniosku o poprawe

AM NS Eyikowmik | —

bledu w zaksesie danych aigzwtecznie - -
slownikdw programowych pracownik 12

Kierownik wiasciwej komdrk
Akceptacja wniosku organizacyjnej {IW/IPILZ) ub | Niezwlocznie - -

osoba upowaniona
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AMI 1AM IZ w
Przestanie wniosku do realizacii do | deparlamentach - . - - R
AM IZ za posrednictwem SDZEM za.:ngainwanyr.h w Niezwocznie
realizacje osi

- w przypadku pozytywnej werylikach z uwzglgdnieniem
zadania nr 2 ninlejs2ej procedury dokanania realizacji
zgheszenia i przekazania informacji o dokonanej
poprawie do Urytkownika If AM | za poSrednictwem
SD2014,
- w preypadku negatywnej weryfikacji wriosku:

Weryfikacja wniosku: AMIZ Niezwlocznie - - a) ze wrzglgdu na bhedy we wnioshu przekaranie
infarmagji do Ukytkownika I AM | za posrednicheem
5D2014 w celu jego poprawy. Po poprawie proces
rozpoczyna sig od pkl 1 ninle/szej procedury
b} ze wzgledu na odmows realizacii przekazanie
informacii do Ukylkownika [ AM | 22 posrednictwem
SD2014

W preypadku dokonania

modyfikacfi przekazanie informadji

do Uzytkownitdw | w danym AM 12 Niezwlocznie - - -

programie operacyjnym ¢
wprowadzonych zmianach

15.1.11 Procedura zglaszania zatwierdzonych zmian w slruklurze programu operacyjnego

Sporzadzenie wniosku o
dodanie/modyfikacjq pezycji w

ramach struklury programu AM 1Z nigzwdocznie - - -
operacyjnego na podslawie
zatwierdzonych zmian w SZOOP
Kerownik whadciwe] komdrki
Akceplacja wniosku arganizacyjnej {IW/P/Z) lub Niezwlocznie - - -
950ba upowazniona
Przekazanio wniosku do AM (K AMIZ Niezwlacznia = - -
Realizacja zgloszenia AM IK Niexwtocznie - - -
15.1.12 Procedura przeprowadzania audytdw jakosci danych w SL2014
Przeprowadzenie audylu fakosci £d najmniej raz w
danych przy uzyciu listy kontrolne] | AM 12/aM | miesigcu — zgodnie z - -
oraz raperidw SRHD harmonegramem
Przekazanie informacyi
Uzylkewnikom | w 2akresis AM 12/AMI figratocznie - - -
wykrytych bleddw
Poprawa danych przar
Uzylkownikdw | Jub -
przygolowanie uzasadnienia do . " . . - - -
wylaczenia 2 audylu jakosei Uzytkownik | niezsocznie
danych i przekazanie go do AMU
AM 1Z
397
Systemy informatyczne
Sporzadzenie informacii na lemal f:;;dﬁﬂ ::Zo) w drugim do:
wynikéw audylu (w szezegbinoses, |y pruay | przeprowadzonym - - a. w przypadku AM | — AM 17,

danych niepoprawionych) oraz
przekazanie jej

danychi2

audycie jako$a

b. w przypadku AM I1Z — AMTK

15.1.13 Proce

dura wylgczania dokumenldw z audytu jakodci danych w SL2014

Sporzadzenie wniosku o
wylaczenie okreslonych
dokumenldw z audylu jakoici

w zalezno$ci od

danych wraz 2 uzasadnieniem — AM IZZAM | polrzeb

na podslawie informac]i od

Uzytkownikéw |

Kierownik wiaseiwe] komdrki | w zalenosci od
Akceptacja formuTarza organizacyjnej (IMWIP/1Z) lub | procedur wewngirznych | - - =
osoba up i instylucii

do:

Przestanie wniosku AMIZ/AM | nierwiocznie - - a. w przypadku AM 1 -AMIZ,
b. w przypadku AM IZ — AM IK
- w przypadku pozytywnej weryfikacji : przekazanie
zgloszenia do realizacyi do AM I,

) . - w przypadku negatywnaj weryfikagji wniosku:

(dqt. wniosku AMI) Weryhkacja AMIZ rierwlocznie - - przekazanie formularza w celu jega poprawy (po

wniosku - poprawie proces rozpoczyna sie od pki 1 niniajszej
procedury} lub przekazanie informacji o koniecznosei
poprawy danych w ramach SL2014
- w przypadku pozytywne]j weryfikacli: wprowadzenie
informacdji o wylgczenych dokumentach do raportéw 2
audytu jakosd danych,

dot. wniosku AM 12) Waryfikacia ' ’ - v preypadku negabywne] weryfikac] wniosku:

Svniosku KU A7) Waryfikac AMIK niezmoczaie ) - przekazanio informacji do AM IZ w celu jego poprawy
{po poprawie proces rozpaczyna sig od pki 1 niniejszej
procedury) lub przekazanie informach o konieczaoics
poprawy danych w ramach 512014

Przaslanie do AM IZ informaciji o AM K Niezwlocznie - . .

realizacji wylaczen

15.1.14 Procedura zglaszania modyfikacji danych w SL2014

Sporzadzenia wnipsku o . . . . -
modyfikacje danych AM 1Z/Pracaownik (ZZAM ) Niezwlocznie

Kierownik wiasciwej komorki
Akceptacja wniosku organizacyjnej (MW/IPAZ) lub | Niexrwlocznie - - -

osoba upowazniona
Praestanie wriosku do realizaci za | A0 ;Za“i‘::::::hm:“'m Niczwtocanie . . B
podredeictwem SD2014 reaﬁzgach | oc
Weryfikacja wniosku przestanego - W preypadiu porytywnej weryfikacji przekazanie
przez AM VAM IZ w A2 Niezwd - ~ B 2gloszenia do realizacji do AM IK za posrednictwem

departameniach zaangazowanych
w realizacje ost

SD2014
- w przypadku negabywnej weryfikagji wniosku:
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4) z& wzgledu na bledy we wiiosku przekazanie
infarmacyl do AM | za podrednictwem SD2014 wcelu
€0 poprawy. Po poprawia proces rozpoczyna sig od
pkt 1 niniejszej procedury

b} ze wzglgdu na admowsg realizaddi wniosku
przekazanie informac]i do AM | wraz z uzasadnieniem
decyzji za posrednictwem S02014

Waryfikacja wniosku przesianege
przez AM 1Z (AM | bedzie
realizowal modyfikacjs, kidre
zardwno AM I, jak | AM 12 nie jest
w stania dokonaé na swoim
poziomle, a keniecznosé ich
wprowadzenia jes| wymkiem min
przaprowadzonego audytu jakosci
danych)

AMIK

Nierwfocznie

- w przypadku pozytywnej weryfikacji realizacia
2gtoszenia i przekazanie informacii o dekonanych
zmianach za posrednictwern SD2014

- w przypadku negatywnej weryfikacll wniosku:

a) ze wzgledu na bigdy we wniosku przekazanie
informagi do AM IZ za pofrednictwem SD2014 w celu
jego poprawy. Po poprawie proces rozpoczyna sig od
Pkl 1 ninie|sze] procadury

b) ze wzgledu na odmowe realizac] wniosku
przakazania informacji do AM I1Z wraz z uzasadnieniem
decyzji za podredniciwem 502014

15.1.15 Procedura zglaszania do AM

1Z/AM IK polrzeby wykonania raporfu w SRHD

2ginszenia zapolrzebowania

AM /Uzytkownik | -
pracownik [Z

Niezwlocznie

telefanicznej

e-mail, nolatka z rozmowy

Pobranie z Bazry Wiadzy szablonu
raporlu skuzgcego do okeeslenia:
|. zakresu danych raporiu,

Il. wymagan dodatkewyeh, (np.
oksedlenie filirdw, parametrdw,
sorlowania, praw doslgpu ilp.).

Wypelnienie szablonu raportu.

AM 1AM IZ

Niazwlocznie

Rejestracia w SD2014 zgloszenia
2awierajacego wypelniony szablon
raporu.

AM 1ZiAM |

Niezwlocznie

Przekazanie zgloszenia do AM
1ZiAM (K

AM IZIAM |

Niezwtocznie

Realizacja zgheszenia

Przekazania zgloszenia na poziom
AM IZIAM |

AM IZ/AM |

Niezwlocznie

Wenrylikagja poprawnosci realizadi
2gheszenia

AM 12/AM )

Nigzwlocznie

W przypadiu pozytywnej
weryfikac] realizacji zgtoszenia

W przypadku nagatywnsj
weryfikacyi realizacyl zghoszgnia
ponowne przekazanie zgtaszenia
do reafizacji na poziom AM IZ/AM

K- przejicie do kroku 4.

Zzaminigcie zgloszenia.

AM IZ/AM 1

Nigzwiocznie

Systemy informalyczne
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15 1.16 Procedura usuwania danych z SL2014

Przed usunigeiom danych z
512014 Uiyikewnik f/Adminisirator
Marytaryczny posiadajgcy
uprawnienia do usuwania danych -
sporzqdza notalke dotyezgeq
usuwania danych

Ugytkownik I/Adminisirator
Merytocyezny podpisufe nolatkg i
przekazuje do zalwierdzenia do
swojego przelozonens

Uzytkewnik I Adminislraler
Meryloryczny

niezvdocznie

W notalce Ukytkownik HAdministrator Merytaryczny
podaje:
» |dentyfikalor usuwanej pozycii
« Menuw/lormatke w kidrej znajduje sig usuwana
pozycia
» Powdd usuwania pozycjl
+ Potwierdzenie, e Urylkownik ¥Administrator
Meryloryczry, ktdry bedzie dokonywat usuwania
pozyGji jest pracowmikiem instytucyi, ktdra
2arejestrowala usuwang pozycjg w SL.2014

W praypadku zatwierdzenia nolalki
przejscie do punkiu 3a lub 3b

W przypadku nie zatwierdzenia
notatki, dalsza punkty niniejszej
procedury nie maja zastosowania

Przetokony Uzytkownika I/
Adminisiratora
Menytorycznege

niernfocznie

Podpisana nolalka

(jesli usuwajacym dane nie jest

Administrator Merytoryczny)

W przypadku zatwierdzenia

notatkt, Uzytkewnik | posiadajacy

uprawnienia do vauwania danych:

»  usuwa porycjg 2 SL2014

. przesyla, za pomocg skrzynki
mailowe], skan notatki do
wlatciwego Adminisiratora
Merylorycznego (do
wiadomosci swojego

przetozonege)

Uytkawnik |

niezwtocznie

&-mail

b

(jedT usuwajacym dane jest
Administraler Merylorycany)

W przypadku zatwierdzenia
nolalki, Administrator
Merylory¢zny posiadajacy
upfawnienia do usuwania danych:
0 usuwa pozycje z 512014

Administrator Merytorycany

nerwlocznia

Archiwizacia nolalkifskanu notatki.
Uwaga: jesli usunigtia danych
dokonal nieuprawniony Uzytkownik
| {tzn. Uiylkownik | dla kidrego na
wniosku o nadaniefodebranie
uprawnien - z dnia, w kidrym
dotanal usurigtia -, nie
zaznaczono uprawnied do
usuwania pozydji 2 danego
rejesin) 1o dodatkews posigpuje
si¢ zgodnie z procedurami
dolyczacymi incydentdw
naruszenia bezpisczaistwa

informacii.

Administratoc Meryloryczny

nigzwlocznie
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15.1.17 Procedura monilorowania usuwania danych z SL2014

Wygenerowanie za pomocg
narzgdzia rapertujgcego, el
1. raporiufzestawienia dalyczgcego AMIK z: ';;:isgcngil:;lzgfm -
usunigtych z SL2014 danych, w A
pedziala na programy aperacyne
Prezestanie za pomaocy skrnymki
2. | mailowej raportw/zeslawienia do AM IK niezwlocznie N -
wiasciwych AM IZ
Weryfikacja raporwzestawmenia.
Uzupenienie raporiu/zestawienia
{na podslawie zarchiwizowanych
notatek dotyczacych usuwwania
danych).
Uwaga: Jesl AM |1Z/AM IK
zidentyfikuje podczas weryfikac),
2e usuniecia danych dokanal
nisuprawniony Urytkownik | (2. :r“:ylpzat(;l:uzh: ;:cf‘w
3 Ul.ylkﬂwmk 1dia !(lérega na usuwanych przer niezwlocznia - -
wniosku o nadanie/odebranie Usylkownixéw | instyluci i
uprawried -  dnia, w klérym oL
dokonal usunigcia danych - nie ohstugiwanysh przez AM 17)
zaznaczono uprawnier do
usuwania pozycji z danego
rejaslru) lo dodalkowo pasigpuje
sie zgodnie z procedurami
dotyczacymi incydenldw
narniszania bazpieczenstwa
informagji
AM IZ lub AM IK (w
przypadku danych
4. | Archiwizacja zeslawienia usuwanych przez nigzwlocania - -
Uxytkownikéw | instylucji nie
obstugiwanych przez AM 12)
15.2 Lokalny System Informatyczny
Osoba wykonujaca Termin .
|...p. Crynnodd czynnodé vykonanla Mechaniem kontralny Zalgcznik Uwagl
15.2.1 Procedura nadawania i zmiany uprawniert Uzytkowmkow w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI RPO WP 2014-2020)
Maksymalnig 2 dni Zalgcznik nr 15.3
. . . robocze od zgloszenia | Sporzadzony Whiosek o Formularz
| Spemasiemeuwiostue || Wt ok | oo | dansmming raenso | £, :
dostgp do L5t RPO LSI RPO WP 2014-2020 Lokalnego Systsmu
WP 2014-2020 Informatycznego
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Syslemy informalyczne
Wejewddrhva
Podkarpackiego na
lala 2014-2020 dia
pracownikdw I1Z
Akceptacja wniosku o Kierownik wlasciwe) komarki
2. N h _ organizacyjnej (1) lub Nigzwiocznie .
nadanie/zmiang uprawnien osoba upowainiona
Nadanie uprawnier do LSt RPO w adku nadavania uprawnief dla Administralora
3. | WP 2014-2020 na podstavia Adminisiralar Niezdocznie - - orzakenania saakceplowancas formularza do DRP
2aakceplowanege formularza
Preesghanie informacy o nadaniu
uprawniefi za po$rednichwem . - N 5
4 skrzynki mailowej do Niezwlocznie e-mail . :f;.;k;vl':l;lle informacyl nastepuje valemayceznie z LS|
Uzylkewnika dla kidrego
zrealzowano zgloszenie
15.2.2 Procedura wycofanialwygasniecia uprawniedsi Uzytkownikow Lokalnym Syslemie Informalycznym (LSI RPO WP 2014-2020)
‘Zalaernik nr 154
Maksymalnie 2 dni rnibrmaq_‘a o o
s ) robocze od zgloszenia . wycofaniuivygasnigcis
porzgdzenie wniosku o " . Whniosek o uprawnieh do
" Lo Wyznaczony pracownik wycofanial N .
1. | wycofanieiwygatnigcie DWP! DPY DRPY DOS/ DAK | wygasniecia wycofaniehvygasnicie Lokalnego Systemu | -
uprawnien uprawniedt uprawnied Informacyjnego
Uzytkownika Wojewtdziwa
Podkarpackiego na
lata 2014-2020
Akceplacja wniasku o , . L .
wycolanieiwygatniecie Kiero A i ‘f“a?'mj komorid Maksymalnie 2 dni Zaakcegmwany }N_mo_sek °
2 " . organizacyjnej {IZ) lub wycofanieiwygasnigcie - -
- uprawnigen oraz przekazanio e- o50ba U Snioha robocze uprawnief
mail do AM 1Z powa P
L i . . Whoiosek o
Realizacja wniosku o wycofanief - Maksymalnie 3 dni . o R .
3. wygatnigcie uprawrien Administrator robocze wycofanielwygadnigcie

uprawnied

15.3 System elektronicznef wymiany danych (SFC2014)

Zgodnie z ar. 1 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 184/2014, Komisja uslanawia syslem elekironicznej wymiany danych
stosowany do kazdej oficjalnej wymiany informaciji miedzy panstwem czlonkowskimi a Komisjq.
System SFC2014 (Syslem for Fund Management in the European Communily) jest obstugiwany i utrzymywany przez KE, a jak stanowi art. 74
ust 4 rozporzadzenia cgdlnego, jego gtéwna funkcja jest elektroniczna wymiana infermacji migdzy paristwami czlonkowskimi a Komisjg

Europejska.
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Sysfemy informatyczne

Nadawanie | zmlana uprawnien do systemu

Wyslapienie o prawa doslgpu do SFC2014 oraz wenyfikacja uzylkownikdéw cdbywa sie poprzez ustanowiona w porozumieniu z Komisjg
Europejska jednostke MS Liaison, Funkcje MS Liaison dla EFS, EFRR i Funduszu Spdjnosci w Polsce peini Deparlament Koordynacji
Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w MR (DKF).

Korzyslanie z syslemu mozliwe jest dopiero po uzyskaniu loginu ECAS (ECASuid). Aby uzyska¢ ECASuid, kazdy z uzylkownikéw musi
samodzielnie przejsé proces rejestraci konla w serwisie Komisji Europejskiej pod adresem https:/Avebgale.ec.europa.eu/cas.

Zgloszenie zapolrzebowania na dostep do systemu SFC2014 dla imiennie wymienionych uzytkownikéw (ze wskazaniem ich ECASuig)
przedkiadane jesl w formie pisemnej {oraz formularzu elektronicznym}) do Dyreklora DKF w MR. MS Liaison dokonuje weryfikacji zglaszanej
osoby oraz - po zaakceptowaniu wniosku - przekazuje drogg mailowa oficjalny wniosek do Komisji Europejskiej o nadanie praw dostepu do
sylemu. Nastepnie, Komisja Europejska nadaje uprawnienia i informuje o tym mailowo konkrelnych uzylkownikow.

Zglaszanie nowych uzylkownikow, zmiana uprawnien do systemu, odbywa sig na biezaco, w miare zaistnienia takiej polrzeby, zgodnie z wiw
procadurami.

Jako odzwierciedlenie zasady dwdch par oczu, przekazywanie Komisji informacji za posredniciwem systemu SFC2014 jest zawsze
weryfikowane i dokonywane przez inng osobe niz osoba, kldéra wprowadzita przekazywane dane.
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XVl Schematy czynnosci powtarzalnych

Standardowe procedury obowigzujace przy realizacjl poszczegdlnych procesow w ramach niniejszego dokumentu:

1. Standardowa procedura dekretacji pism przychodzacych w Departamentach zaangazowanych w realizacje RPO WP odbywa
sig w naslepujace] kolejnosci:
a) Dyreklor Departamentu;
b) Z-ca Dyrektora;
¢} kierownik Oddzialu;
d) pracownik Oddziatu.

2. Korespondencja i dokumenty przekazywane pomiedzy oddzialami w ramach jednego z Departamentdw zaangazowanych w realizacje
RPO WP podpisywane sg przez kierownikow poszczegdinych oddzialdow.

3. Wszystkle zadania i czynnosci realizowane w ramach RPO WP wykonywane sa bez zbedne] zwloki, przy zachowaniu termindw
narzuconych odpowiednimi przepisami.

4. Standardowa procedura przygotowywania i akceptacji pism na podpis Dyreklora Departamentu odbywa sig zgodnie ze schematem nr 1.

5. Standardowa procedura przygotowywania i akceplacji pism na podpis Marszalka Wojewddziwa Podkarpackiego cdbywa sig zgodnie ze
schemalem nr 2.

6. Standardowa procedura przygotowywania i procedowania w sprawie podejmowania decyzji przez Zarzad Wojewddziwa odbywa sig
zgodnie ze schematem nr 3.

7. Standardowa procedura przygolowywania i zamieszczania informacji na slronie inlernelowej RPO WP odbywa sie zgodnie ze
schematem nr 4,
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Schemal nr 1. Podpis dokumentu/pisma przez Dyreklora Departamentu

Schemaly czynnos$ci powtarzalnych

Osoba wykonujqca Termin
Lp. Crynnodé czynnodé viykonania Mechanizm kentrolny Uwagi
Sporzadzenie projektu Pracownik wskazany 5 .
i. pisma/dokumenlu i przekazanie go | przez kierownika Z;OJ;tlrmddg::arr::mma
do akceplagi kiarownika oddzizlu danego oddziatlu P ¥ P P
Termin na wykananie
Weryliacja i akceplacia projeklu g;’;‘:;i‘i’;"“'”’"m"" -
2. Jadli TAK, paraluje sig na projekcie | Z-¢a Dyreklora i powinien byd Oddziahe iflub Z-clq Dyrekiora
dokumenlu Deparlamenty okreslany indywidualnie Deparlamentu/
Jedh NIE, przejdé do pkl 4 w labelanﬁildog‘uawch
Weryfikagja i akceptacja projekiu g?:;cﬁfo did
pismaldokumentu . .
3. Jeili TAK, sklada swéj podpis na Dyrekior Depariamentu Pismoidokument podpisana Pismafdokumnenly moze podpisywad rdwnig2 Z-ca Dyreklora

prejekcie dokurmentu
Jesli NIE, przejé do pkt 1

przez Dyrektora Deparlamenty

Schemaly czynnosci powlarzainych

Schemat nr 2. Podpis dokumentu/pisma przez Marszalka Wojewodztwa Podkarpackiego

405

) . Osoba wykonujaca Termin N
Lp. Crymnodé ezynnodé konania Mechandzm kontrolny Uwagi

Sporzadzenia projeklu Pracownik wskazany . .
1 pismafdokumentu i przekazanie go przez kierownika zpaml:::fzmdd?::;naz:mika

do akceplacy kierownika oddziaty danego oddziatu ? v P P

i N . Projek! pisma/dokumentu
Weryfikaga i akceplacja projektu .
D | Mo odts b | Teminga ot | SPony et
i ja si jekci nodci uzalezalon i, ! -

2 :ia:r:;muﬁ:nf:ﬂa sig na projekcie Departamentu ifjub szdy:w:n?;uz =niony Dddzialu ilub 2-¢g Dyreklora

Je8i NIE, preejsé do pkl 1 Dyrektor Deparlamentu skomplkowania sprawy Deparlamentu ¥lub Dyrektora

i powinien byé Deparamenlu
okresiany indywidualnie

Przekazanie projekiu Pracownik wskazany w labelach dotyczacych .
3. pisma‘/dekumeniu do podpisu przez | przez kisrownika poszczegblnych - E;?Sgﬁ’:‘im:;kz';";nm eﬁ?‘lkz:ma“ ne 53 do

Marszatka Wojewbdztwa danego oddziatu procedur

Decyzja/akcaplagia projelu

pismaldokumentu przez Marszatka Pismaldokumenly moze padpisywaé réwnicz \Wicemarszalek
4 Wojewddziwa Marszatek Pismo/dokument podpisany lub eztonek Zal_;:du Wojm:t,\’:a posiadajacy

. Jesli TAK, sklada swdj podpis na Wojewddziwa przez Marszatka Wejewddztwa

projekéie pisma/dokumeniu
Jeshi NIE, przej$é do pkl 1

upowainlenie
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Schemaly czynnoscf powlarzalnych

Schemal nr 3. Zasady postepowania w sprawie podejmowania decyzji przez Zarzad Wojewodztwa

L Osoba wykonujaca Termin .

Lp‘,_.. sCzynnodé crynnods . wykonanla Mechanlzm kontrolny Wlnl .
Sporzadrenie 2 egzemplarzy projekiu uchwaty
ZWP w sprawie {sprawa, kidrej dotyczy uchwala} | Pracownik wskazany W terminie niezbgdnym Projekt uchwaly craz pisma

1. wraz z zatgcznikiem/zatacznikami pree2 kierownika na przygolowanie przewodniego parafowany przez -
oraz pisma przewodniege przekazujacego danego oddziatu dokumentdw pracownika
projekl uchwaty do Biura Prawnego
Weryfikacja | akcepiacja projektu uchwaty (2 Projekl tichwaty oraz pisma
egzemplarzy) wraz z 2algeenikiem/2atgcznikami Kierownik Oddziatu przewodniego paralowany przez

2. oraz pisma przawodniego lub Z-ca Cyreklora pracownika, kierownika Oddziaiu -

Jesli TAK, parafuje sig na projekcie dokumentu Departamentu ilub Zc¢ Dyrektora
Jesli NIE, przejsc do pki 1 Departamentu
Weryfixacja i akceplacja projektu uchwaty (2 Projekl uchwaty oraz pisma
egzemplarzy) wraz z 2atacznikiem/z atacrnikami przewodniggo paralowany przez
3 oraz pisma przewodniego Dyrektar pracownika, dierownika Oddziatu Pismaldokumenty moie podpisywaé rdwniet Z-ca
. Jesh TAK, shtada podpis na projekcie Deparlameniu iflub Z-ce Dyrektora Dyreklora
daokumenlu Deparlamenlu oraz podpisany
Jeili NIE, prze[§£ do pkt 1 przez Dyrektora Deparamentu
Przekazanig projektu uchwaly (2 egzemplarzy) Pracownik wskazany " . . _

4. wraz z pismem przewodnim oraz przéz kierownika Baz zbgdnej redoki Ps:ﬁm:" na kopii pisma -
2algeznikiem/ami do Biura Prawnege danego eddzialu P! 9
Sprawdzanie pod wzglgdem lormane-prawnym .
projekiu uchwaly ZWP (2 egzemplarzy) ::nl:;!]&':a ey
Jeili TAK, sklada swdj podpis na sporzadzonym f o Projekt uchwaly ZWP paralowany

5 dokumancie Radca Prawny werylikacje dokumentdw przaz Radcg Prawnego

pod wzglgdem formalno-
Jeili NIE, przejsé do pkl 1 prawnym
Qdbidr sprawdzonego pod wzglgdem formalng- . . . .
prawnym prajekiu uchwaly ZWP (2 egzemplarzy} | Pracownik wskazany Eolwlerdzeme_ odbionu 2 Biura
H . y " y -~ . . rawnego Zlokone na oryginale

8. i przekazanie 1 z nich do zaparafowania przez przez Kiergwnika Bez zbgdnej rwtoki isena preekazdi o projekt -
czhonka Zarzadu nadzonjacego dany danego oddziaty E::h P I3ceg0 proj
depariament ¥

. TWP Czlonek Zarzadu Projeid uchwaty parafowany przez | Projekt uchwaly przekazywany jasi do Sekretariatu
7. ::.:rowa::g;oigenkile;u y nadzorujacy wiasciwy Bez zbgdnej zwioki Cztonek Zarzadu nadzonujacego Crionka Zarzqdu Wojewddziwa nadzorjacego dany
zuz Departament wiasciwy Departament Departament
!. Opejonabnie: Jedli uchwala pownduje skulki linansowe - uzyskanie opinil Skarbnika .
Ve - -~ s
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[ S R [ T T T T T T e
1 1 1 ] 1 1
i Przekazanie projeklu uchwaty {1 egzemplarza) | Pracownik wskazany | - B . i
7a. ! wraz z pismem przewodnim oraz I przez kierownika ! Bez zhgdnej zwhoki ' P:::vlv?dni o 12 kapi pisma !
! zalacznikiem/ami do DBF : danege oddziatu : P 9 !
1 i ;
"""" Weryfikacja zapiséw uchwaly pod wzgledem [ ST T T
H ewentualnych skutkéw finansowych ; i :
H i i Pracownicy DBF : . H
1 1 [l ]

7b. | Jusli TAK, Skarbnik Wojewddziwa sktada swéi | Skarbni i robocze ; Projeky uchwaly ZWP parafowany i

podpis na sporzadzonym dokumencie 1 Wolewddziwa P L i
1 [l 1
_____ Jesli NIE, przej$t do pkl. 1 I R ! !
i { )
! Odbiér sprawdzonego pod wegledem Pracownik wskazany : Potwierdzenie odbiont z DBF !
i 7¢- | finansowym projektu uchwaty ZWP (1 przez kierawnika i Bez zbgdnej zatoki ; zlokone na oryginale pisma - i
H | egzemplarza) danege oddziatu H i preekazuig projeki uchwaly H
i
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Wierminie wyznaczonym | T TTTITTITITTITT e Tt
Przekazanie projekiu uchwaly ZWP wraz z g;‘::g:;" dga'ﬁ:il;_ bl
zalgeznikiemvzatgcznikami do Biura Zarzadu Pracownik wskazany 12:00 w pi tekg ¥ e-mait pobwierdzajgcy wystanie 1 egzemplarz sprawdzonego pod wezgledem fonmalno-

8. oraz p ia wersji elak i v, prze? kiecownika . rzedzpa'a wers)i elekironicznej projekiu pravwnym projekle uchwaly przechowywany jest w eddziale
dokumenidw na adres: danego oddziatu 2:iedzeni]:czyauqdu uchwaly ZWP wraz 2 zalgeanikami | przygolowujgcym projekt uchwaly
biurgzarzadu@podkarpackie. pl) Wojewddztwa

Padkarpackiega
Podjecia uchwaly ZWP -
Na;g:ti?”’;‘ a Uchwala Zarzadu Wojewddztwa

9. Jesli NIE — koniec procedury Iub przejic do pul. 1 | ZWP 530]. Iz:ﬁanq o Podkarpackiego w sprawia -
(p_rzy uwzglgdnieniu uwag przekazanych przez Podkarpackiego {sprawa, kidrej dolyczy uchwata)
Biura Zarzadu)
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Schemal nr 4. Procedura zamieszczania infermacji na stronie internelowej RPC WP

Qaoba wykonujgeca Termin o
Lp. Crynnodé czynnoit wykenania Mechanlzm kontrolny Uwagi
Sporzgdzenie projeklu infarmadi na strong mem ws!(azany W lemminie mezl_:gdnym Projek! informac)i zaparalowany
1. iniemel przez kierownika na przygolewanie 282 pra s -
o danege oddziatu dokumeniu P! prace
Weryfikacja | akceplagja projektu informacii na
sirong inlemnetowy Kierownik Oddziaiu Prajekt informacii zaparafowany
ub Z-ca Dyrektara przez pracownika, kierownika
2, L I Departameniu ifub Oddziatu i podpisany przez Z-c¢ -
J?éﬁ TAK, paraluje sig na projekcie Dyrekior Dyrekiora Departamentu iflub
pisma/dokurmentu Departamentu Dyreklora Departamentu
Jedli NIE, przejié do pki 1
. . . - " Do oddzialu wladciwego w zakresie komunikacii | promaocii
;Zf;‘:ﬁ:mad%nz:;::;rm:;’;:a:w::kﬁsie P:::mﬁx:(ka:any Potwierdzenie przekazania w DRP nalezy przekazaé kopig informacji podpisanej prze
3 kumunik:?i i promadii w DRP 9 san o cddziats projeklu informacii Dyreklora wiadciwego Deparlamentu oraz wersjq jej wersje
i1 promadj 9 elekiraniczng wraz 2 zalacznikami.
Informacie o naborach wnioskow o dofinansowanie ¢raz
Pracownik CRP na informacje o wynikach nabordw wniaskéw o
slanawisku ds. dofinansewanie moga byé larniaszczane przez
Zamieszczenie informaci na sironie intermstowe] | kerunikacii i promocfl | g gL Wydnuk informacii zamieszczanej | Pracownikéw DWP J DPI posiadajacych odpowiednie
4. | RPO WP oraz na Portalu Funduszy Europejskich | posiadajacy 2 Zhgdne) na stronie inlemelawej uprawnienia nadawane przez MR.
odpowiednie WWydruk informacji 2amisszczonsj na stronis inlemetowe;
dprawnienia przechowywany jesl w aktach sprawy przez wlasciwy

komorkg organizacyjng .

Spis procedur
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Rozdziat Il

2.1.1.1 Opracowanie RPO WP 2014-2020
2.1.1.2 Zmiana zapisow RPO WP 2014-2020
2.1.2.1 Opracowanie Szczegdéfowego opisu osi priorytetowych RPO WP 2014-2020 .
2.1.2.2 Zmiany Szczegdlowego opisu osi priorytefowych RPO WP 2014-2020 ...........

2.1.3.2 ZEHANY OFIP ...ttt i e s s e s a s b e s an e Rt
2.1.4.1 Opracowarnie Instrukcji Wykonawczef Instytucji Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020 ...
2.1.4.2 Zmiany Instrukeji Wykonawczej Instylucj! Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020

2,1.5.1 Podpisywanie oraz aneksowanie porozumienia pomiedzy Instytucfa Zarzadzajaca, a Instytucjg Posredniczacy...... 49
2.1.6.1 Procedura weryfikacji | zatwierdzania Instrukcji Wykonawczej Instytucjl Posredniczacej w realizacll RPO WP ....... 52

2.1.7.1 Opiniowanie Ramowych Plandéw Dzialai RPO WP 2014-2020
2.1.7.2 Procedura akceptowania profektu RPK IP WUP
2.1.7.2 Procedura akceptowania aklualizacfi RPK IP WUP
2.1.8.1 Opiniowanie Strategii ZIT ROF
2.1.8.2 Aktualizacfa Strategii ZIT ROF

2.1.9.1 Opiniowanle i zatwierdzanie wyftycznych programowych

2.1.10.1 Procedura dokonywania realokacj: Srodkdw w rarmach RPO WP

2.3.1 Udzielanie inferpretacji zapisow RPO WP 2014-2020 oraz Szczegofowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WP 2014-
2 P S PSPPSR PRSP PP 79

2.3.2 Sporzadzanie opinii w zakresie kwalifikowalnosci wydathOW.....cvm v .. 80

2,41 Odstapienie od zapisiw Instrukcji Wykonawczej IZ RPO WP na lata 2014-2020 i przeglad procedur . .81

2,5.1 Procedura archiwizowania dokumentow w UMWP

2,5.2 Procedura udostepniania i wypoiyczania dokumenfacji

Rozdziat Il

3.1.1 Przyimowanie harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020 ........ceveveeeees 8%

3.1.2 Zmiany harmonogramu naborow wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020 ... cveiicvninnnes 90

3.2.1 Tworzenie Wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WP 2014-2020............c.couninnnmionimsinnsisne e 91

3.2.2 Procedura akredytacji kandydatéw na ekspertéw oraz tworzenia listy akredytowanych kandydatow na ekspertow w
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FAMACH RPO WP 2014-2020........cocoinnriieranrmnmreesrressmssceeamee fhesime 4 4e s ime 14 sa 0144 EE R4 114N ER SR e83 10004 E1 S HAS S aRRE S s oRRmn s Emnaa s Lan R tn 93
3.3.1.1 Regulamin konkursu i ogloszenie 0 RabOrze WRIOSKOW......c.riiinc e i s s van e e s 94
3.3.2  Przyjmowanle I refestracia WitlOSKOW . ...t s v snsss s em s sensss s sassa s ssnassessssenssensanrane 95
3.3.3.7. 0N FOTMAINGA ..o cviiiiiriirersns e ettt s e r e e et bR e e r e AR R RS AmE R g AR RS SRS SR aR e e 97
3.3.3.2 OCERA METYLOTYCZNMA cevitenisiirersusscormesimsimssonses dhtaas e rastea s E b e E o144 1E 1 AR EEE SRS F 144 120184 a o P eSS OeAme S EmEaas R tRs syt nmt s aae et sRe b s sans sEo s s ansseensn 99
3.2.3.3 Przediuzenie terminu oceny formainef lub meryloryCane] ... i e e e 105
3.3.3.4 Ocena fOrmaling - MIEIYIOTYCZNA. .. o cer rmesrirens et st sbeis s it E 1R e e oA 1 E 4R 4T EA A0 P AT ST S aR TSR AL em L pE A s s paem s s amname s nnan s ana 1E natenaaten 107
3.3.3.5 Przediuzenie ferminu aceny formalng - MeryloryCIme) ..o msss s e s s e 109
3.3.4 Podjecie decyzfi o dofinansowanit ProJeRIOW ...t s e e rn s e e an s 110
3.3.5.1 Ogloszenie wynikow Konkurstt 0raz SKIadt KOP ... e nssesenrasssessnssmssms siassss e sensenssessaces 111
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Rys. nr2 Schemat struktury wdrazania RPO WP 2014-2020 w ramach ll'lSlytlICJl Zarzqdzajqccj RPO WP..,
Rys. nr 3 Schemat organizacyjny Inslytucji Zarzadzajgeey RPO WP 2014-2020 ...

Rys. nr4 Schemat organizacyjny Departamentu Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym’ .. .......cooooooooeoeoencneeceemeeee
Rys.nr5 Schemat organizacyjny Deparlamentu Wspierania Przedsi¢biorczosei* ...

Rys. nré Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Projekiow Infraslrukluralnych Regmnalnego Programu QOperacyjnego® .......... 25
Rys.nr 7 Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Regionalnego (Instytucja Cerly fikujgca) ..o 20
Rys. nr8 Schemal organizacyjny Departamentu Budzetu i Ftansow* L ... vaner e 21

Rys.nr9 Schemat organizacyjny Deparlamentu Audytu i Kontroli* ...
Rys. nr {0  Schemat organizacyjny Departamentu Ochrony SrOBOWISKAY ... oo eeeeeee e ee s eeee e oo
Rys. nr 11 Schemat organizacyjny Deparlamentu Organizacyjino-Prawnego™ ... e s e e ee e ee 30

Rys.nr12  Schemat organizacyjny [P WUP . . cerenee 32
Rys. nr 13 Schemat organizacyjny P WUP — wydznaly pod]egajqce bezposrcdmo Dyrektorown wup (w cz¢§c: rcallzchcj zadania
L V] o L PP 33

Rys. or [4 Schemat IP WUP — wydzialy podlegajgce Wicedyreklorowi ds. EFS (w czgsci realizujacej zadaria TP WUP)* ... 34
Rys. nr 15 Schemal organizacyjuy [P WUP — wydzialy podlegajace Wicedyrektorowi ds. Rynku Pracy (w czedct realizujacej zadania 1P

T 1] 35

Rys. nr 16 Schemat Organizacyjny Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonatnego (IP ZIT) ... ... 37
Rys. nr 17 Struktura organizacyjna jednostek 12 RPO WP odpowiedzialnych za realizacjg zadan I\onlrolnych w ramach RPO WP 2014-2020
255

Rys. nr18 Przeplywy finansowe i certyfikacja w ramach RPO WP ... ..ottt e s s sn e seemneanene SAD
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Spis zalgcznikéw

Spis zalacznikow

Rozdziat |

Zat

.nr 1.1

Rozdziat Il

Zat.
Zal
Zat,
Zat,

Zal.
Zal,
Zal.
Zal.
Zal.

Zal
Zal

Ro

Zat.
Zal.

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

Zal,
Zat,
Zat,
Zat.
Zal.
Zat.
Zal,
Zal.
Zal,
Zal.
Zat.
Zal.

A

Zal,
Zal,
Zal.
Zal.
Zal.
Zal,
Zat.
Zat.
Zal.
Zal,
Zat.
Zal.
Zal.
Zal.
Zal.
Zal,
Zal.
Zal.

-

= =2 R s E AR

nr2.1
nr2.2a
nr 2.2b
nr2.3

nr24
nr2.5
nr 2.6
nr2.7
Nr2.8
.nr2.9
.nr2.10

zdzial Hl

nr3.1
nr3.2

nr3.3
nr 3.4
nr3.5
nr3.6

nr3.7

nrl.7a
nr3.8

nr3.9

nr3.10
nr 3.10a
nrd.i1a
nr3.11b
nrdilc
nr3.11d
nr3.12
nr3.13

nr. 4
nr3.15
nr3.16
nr3.17
nr3.18
nr3.19
nr 3.20
nr 3.21
nr3.22
nr 3.23
nr 3.24
nr 3.25a
nr 3.25b
nr 3.26
nr 3.27
nr3.28
nr 3.29a
nr 3.29b

Wzér opisu slanowiska pracy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

Wzér o$wiadczenia o zapoznaniu sig z lrescig obowigzujgcych procedur
Wzor listy sprawdzajgcej do werylikacji Instrukcjt Wykenawczej IP WUP
Wazar listy sprawdzajacej do weryfikac]i Instrukcji Wykonawczej IP ZIT

Lista sprawdzajaca do przeprowadzenia przez Inslylucje Zarzadzajaca RPO WP 2014-2020 weryfikacji projektufaktualizacii
Rocznego Planu Kontroli Wojewddzkiege Urzedu Pracy — Instylucii Posredniczgcej w realizacjii Regionalnego Programu
Qperacyjnego Wojewodziwa Podkarpackiege na lata 2014-2020

Wzor karty opinii Strategii ZIT ROF

Karta oceny procesu | wynikéw zewnelrznego badania ewalvacyjnego
Karta oceny procesu i wynikdw wewnegtrznego badania ewaluacyjnego
Baza badar ewaluacyjnych IZ RPO WP

Tabela wdrazania rekomendacji badania ewaluacyjnego

Wzor rejestru odstepstw

Wzbr spisu — zdawczo-odbiorczego

Karta oceny wniosku o wpis do Wykazu kandydatow na ekspertéw RPO WP 2014.2020
Karla oceny speinienia warunkéw uzyskania akredytacji przez kandydata wpisanego do Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO
WP 2014 - 2020

Regulamin konkursu

Wazér potwierdzenia wplywu wniosku
Rejestr wnioskdw

Formularz wyznaczania KOP
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Spis zalgcznikow

Lista sprawdzajaca do oceny formalnej (tryb konkursowy)

Lisla sprawdzajaca dp oceny lormalnej (tryb pozakonkursowy)

Protokot z oceny formalnej

QOéwiadczenie o bezslronnosci i poufnosci eksperta

Karta oceny merylorycznej (tryb konkursowy)

Karla oceny merylorycznej (tryb pozakonkursowy)

Regutamin Pracy KOP

Deklaracja poufnosci pracownicy

Qiwiadczenie ~ zgoda na nagrywanie

Karta oceny pracy eksperta

Zbiorcza karta oceny merytoryczno-jakosciowej projektu

Raport z prac Komisji oceny projekléw w zakresie oceny merytorycznej/Zespolu oceniajacego or ... Komisji oceny projektow w
zakresie oceny merytorycznej

Lista rankingowa wnioskéw o dofinansowanie realizacji projeklow

Protokot z prac Komisji Oceny Projeklow

Sklad Komisji Oceny Projekléw

Wazér Regulaminu konkursu

Wazbr Wzor Polwierdzenia wplywu wniosku

Wzér Rejesiru wnioskéw

Wazér Poltwierdzenia odebrania wniosku

Wzér Formularza powolania KOP — Zespét ds. oceny formalnej

Wz6r Harmonogramu pracy KOP — Ocena formaina

Wzar formularza Powolania KOP — Zespdl ds. oceny merytorycznej

Wzdr Harmonogramu pracy KOP — Ocena merytoryczna

Wzér Listy sprawdzajacej oceny formalnej wniosku o dofinansowanie (tryb konkursowy)
Wzor Listy sprawdzajgcej oceny formalnej wniosku o dofinansowanie (tryb pozakonkursowy)
Regulamin pracy KOP

Wzor Protokolu z pracy KOP czese A — Ocena formalna

Wazor Protokolu przydzielenia | przekazania wnioskow do oceny merytorycznej
Wzar Karty oceny merytorycznej — a Ekspert finansowy (lryb konkursowy)
Wzor Karly oceny merytorycznej - b Ekspert lechniczny {tryb konkursowy)

420




Zal, nr 3.29¢
Zal. nr 3.29d
Zal. nr 3.30
Zal. nr 3.31
Zat. nr 3.32
Zatk nr3.33
Zal. nr 3.34
Zal. nr 3.35
Zat. nr 3.36a
Zat. nr 3.36b
Zat. nr 3.36¢
Zat. nr 3.37
Zat. nr 3.38
Zat. nr 3.39
Zal. nr 3.40
Zal. nr 3.41
Zal, nr 3,42
Zal. nr3.43
Zal. nr 3.44
Zal. nr 3.45
Zat. nr 3.46
Zal. nr 3.47
Zal. nr3.48
Zat. nr3.49
Zal. nr 3.50
Zat. nr3.51%
Zal. nr 3.52
Zal nr 3.53
Zal. nr 3.54
Zal. nr 3.55

Zat. nr 3.56

Rozdziat IV

Zal. nr 4.1
Zal.nr4.2
Zat.nr 4.3

Zal.nr4.4
Zal.nr4.5
Zat. nr 4.6
Zat. nr4.7
Zat. nr 4.8
Zal. nr4.9

Rozdziat vV

Zat.nr5.1a
Zat. nr5.1b
Zal. nr5.2
Zat. nr5.3
Zal. nr 5.4
Zal. nr5.5

Zal. nr 5.6
Zal. nr 5.7

Rozdzial VI

Zatl. nr6.1

Spis zalgcznikow

Wzor Karty oceny mernytorycznej — a Ekspert finansowy (lryb pozakonkursowy)

Wazor Karty oceny merytorycznej — b Ekspert techniczny {lryb pozakonkursowy)

Wazor Zbiorczej karty oceny merylorycznej-jakoSciowej

Wzér Listy ocenionych projektéw

Wzor Prolokofu z pracy KOP czesdé B — Ocena merytoryczna

Protokél przekazania uchwaly

Protokdl przekazania wniosku

Wazér zaproszenia do skladania propozycji projektu

Wazér zgloszenia propozycji projektu

Wzdr slanu golowosci potencjalnego wnioskodawcy do realizac]i propozycii projektu zidentyfikowanego
Karla przedsiewziecia / projeklu zintegrowanego

Lisla sprawdzajaca do karty propozycji projekiu

Wazdr wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego

Lisia sprawdzajaca do weryfikacji formalne] protestu

Regulamin konkursu dia ocany jednoctapowej

Rejestr wnioskow dla oceny jednoetapowej

Sklad Komisji Oceny Projekléw dla oceny jednoelapowej

Formularz wyznaczania KOP dla oceny jednoetapowej

Lista sprawdzajaca dotyczaca oceny formalno-merytoryczne] wniosku o dofinansowanie
Lista rankingowa wnioskow o dofinansowanie realizacji projektiéw dla oceny jednoetapowej
Protokét z prac KOP dla oceny jednoelapowej

Regulaminu pracy KOP dla oceny jednoelapowe;j

Formularz powolania eksperta do wyraZenia opinii dotyczacej projeklu wybranege do dofinansowania
Wzér Oéwiadczenia o zachowaniu bezstronno$ci i poulnosci

Wazor Listy sprawdzajacej weryfikacji lechnicznej wniosku o dofinansowanie

Wzdr Prolokolu weryfikacji technicznej

Wzér Formularza powolania KOP — Zespdt ds. oceny zgodnosci ze Stralegig ZIT ROF
Wzor karly oceny zgodnosci ze Strategia ZIT ROF

Oswiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i poulnoéci pracownika/eksperia IP ZIT

Wizor listy projeklow ocenionych pod wzgledem zgodnosci ze Strategia ZIT ROF
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Spis zalgcznikow
Wzor Prolokolu z pracy KOP {cze$é dotyczaca oceny zgodnosci ze Stralegia ZIT ROF)

Lista sprawdzajaca do projektu Umowy/Decyzi o dofinansowanie

Karta obiegu projeklu umowy/aneksu

Lista sprawdzajaca dotyczaca weryfikacji finansowej umowy/decyzji o dofinansowanie projeklu w zakresie wspéifinansowania
krajowego

Lista sprawdzajaca dotyczaca werylikagjl finansowej umowy/decyzji o dofinansowanie projekiu w zakresie Srodkéw europejskich
Lista sprawdzajaca weryfikacji zabezpieczenia

Wzor labeli dotyczace] przyjetych zwrdconych zabezpieczen — w trakcie przygotowania

Karta obiegu decyzji

Whiosek o dokonanie zmian w budzecie Wojewodziwa

Lisla sprawdzajaca do werylikacji finansowej wniosku o dokonanie zmian w budzecie wojewddztwa w ramach RPO WP

Lisla sprawdzajaca do werylikacji wnioskéw o platno$é w ramach | osi priorytetowej RPO WP 2014-2020

Lisla sprawdzajgca do werylikacji wnioskéw o plalnod¢ w ramach osi priorytetowych il-Vi RPO WP 2014-2020

Zlecenie uruchomienia Srodkéw finansowych

Zlecenie plalnosci ze Srodkéw europejskich

Zlecenie ptalnosci ze $rodkéw europejskich dia projektdw wiasnych

Lisla sprawdzajaca do zlecenia plalnoécl ze $rodkow europejskich - zlecenia plailnosci ze Srodkdw europejskich dla projektow
whasnych

Lista sprawdzajgca do zlecenia uruchomienia Srodkéw finansowych

Whiosek o zasilenie/przekazanie $rodkdéw finansowych

Lisla wnioskéw beneficienidw o platnosé, kwot wycofanych i odzyskanych zatwierdzonych i zarejestrowanych w SL2014, kiGre
powinny zosta¢ wylgezone 2 deklaracji wydalkdw od 1Z do IC oraz wnioskéw, kwot wycofanych i odzyskanych, dla kidrych
ustaia przyczyna wylgczenia z deklaracji wydalkow od IZ do IC
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Zal.
Zal.
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Zat.
Zal,

Zat.
Zat.
Zal,

Zal.

Zal.
Zal.
Zal.
Zat.
Zal.
Zal.

Rozdziat X

Zat.
Zal.

nr6.2a
nr6.2b
nr6.3

nr6.4a
nr6.4b

nr7.1
nr7.2
nr7.3
nr7.4
nr7.5a

nr7.5b
nr7.6
nr7.7
nr7.8
nr7.9
nr7.10
nr7.11
nr7.12
nr7.13

nra.
nr8.2

nr8.2
nr§.4
nr 8.5

nr 8.6
nr8.7
nrd.a
nr8.9
nr 8.10
nr8.11
nr 8.12
nrg.13
nr8.14
nré.15
nr8.16

nrB8.17
nr8.18
nr8.19

nr8.20

nr 8.21
nrg.22
nr8.23
nr8.24
nr8.25
nrB8.26

nr 10,1
nr 10.2

Spis zalgcznikow

Wzér oswiadczenia od 1Z do IC

Wzér oswiadczenia

Informacja dolyczgca wkladdw wplaconyeh do instrumentow finansowych (kumulatywnie od rozpoczecia programu)
Lista sprawdzajaca do dokumenléw przekazanych na polrzeby sporzadzenia deklaracji od 1Z do IC

Lista sprawdzajgca do deklaragji wydatkéw od IP do |7

Wzor listy sprawdzajace] do werylikacjl Deklaracji wydatkow od 1Z do IC

Whiosek o platnoéé od IC do KE

Zestawienie wydatkdw do KE

Informacja na polrzeby sporzadzenia zeslawienia wydalkow

Roczne podsumowanie koficowych sprawozdart z audyléw i przeprowadzonych kontroli w ramach osi priorytetowych {Ail-VIX
RPO WP 2014-2020

Roczne podsumowanie koricowych sprawozdan z audytéw i przeprowadzonych kontroli w ramach RPO WP na lata 2014-2020
Deklaracja zarzadcza

Wadr lisly sprawdzajacej do werylikacji kwol odzyskanych i wycofanych

Wezdr listy sprawdzajgcej do analizy wynikéw konlroli | audytéw

Weor rejeslru nieprawidlowosci! korekl finansowych zawartych w wynikach kontrolifaudytow

Wzdr listy sprawdzajacej do weryfikacji rocznego sprawozdania z kontroli oraz opinii audylowej

Wzdr listy sprawdzajacej do werylikacji raperléw o nieprawidtowoéciach podlegajacych raportowaniu do KE

Wazér ewidencji nigprawidiowosci podlegajacych rapertowaniu do KE

Wazdr listy sprawdzajacej do weryfikacji Zestawienia nieprawidlowosci niepodiegajacych raportowaniu do KE

Opis melodyki doboru proby projektow do kontroli na miejscu dl ost od | do VI 2014 - 2020

Lista sprawdzajaca dot. kontroli na zakoriczenie realizacji projektu - konirola dokumentacji —na poziemie Instytuciji
Zarzadzajacej RPO WP

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu dla osi od | do VI na lala 2014 - 2020

Lista sprawdzajaca do konfroli trwalcéci dla osi od | do VI 2014 - 2020

Oéwiadcezenie o braku konfliktu interesow dla osi od | do [V 2014 - 2020
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Spis zalgcznikow

Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli dla osi od | do Vi 2014 - 2020

Zawiadomienie o konlroli dla osi od | do VI na lata 2014 - 2020

Informacja pokenlrolna dla osi od I-VI na lata 2014 - 2020

Wezdr opinii KZK dla osi od | do V1 na [ata 2014 - 2020

Wazdr zalecen pokontrolnych dla ost od 1 do V| 2014 - 2020

Wazér opinii nt realizacji zalecefi pokontrolnych dla osi od | do VI 2014-2020

Lista sprawdzajaca dla weryfikacji wysigpowania podstawowych naruszef ustawy Pzp

Lista sprawdzajaca dla weryfikacji wystepowania podstawowych naruszer Wytycznych IZ RPO WP

Lista sprawdzajaca dla weryfikacji ex - post zamdwien publicznych

Lisla sprawdzajgca dla weryfikacji zamowien udzielanych w cparciu ¢ Wytyczne IZ RPO WP

Lista sprawdzajgca dfa weryfikacji przeslrzegania zasad zwigzanych z przeprowadzaniem publicznego otwarcia ofert
i dostgpnoscia dokumentacji przelargowej dla polencjalnych oferentéw w ramach zamowien o wartoéci szacunkowej ponizej
30 000 euro udzielanych w oparciu o Wylyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddziwa
Podkarpackiege na lata 2014-2020 w sprawle udzielania zaméwield wspdllinansowanych ze $rodkéw EFRR, w slosunku do
ktdrych nie stosuje sig ustawy prawo zamdwien publicznych - wizyta monitoringowa na migjscu

Lisla sprawdzajgca konlroli monitoringowe|

Prolokd! z wizyty monitoringowej dla osi od I-VI na lala 2014-2020

Opis metodologii prowadzenia kontroli krzyzowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

Oswiadczenie w sprawie osiagnigcia i utrzymania wskaznikéw, zachowania Irwatosci projekiu, generowania dochodu i
kwalifikowalnoéci podatku VAT

Qswiadczenie o nieistnieniu konlliktlu intereséw pomiedzy czlonkiem Zespolu Kontrelujacego a podmiotem kontrolowanym
Upowaznienie do przeprowadzenia konlroli

Standardowa lista sprawdzajgca do konlroli syslemowej

Zawiadomienie o kontroli

Informacija pokontrolna

Wzér opini nt realizacji zalecen pokontrolnychz konlroli syslemowej

Notalka o podejrzeniu wyslapienia nieprawidlowosci
Notalka o nieprawidlowosciach
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Zal, or 10.3
Zat. nr 10.4

Zat. nr 10.5
Zal. nr 10.6

Zal. nr 10.7
Zat. nr10.8
Zal. nr 10.9
Zat. nr10.10
Zal. nr10.11
Zal. nr 10.12
Zat. nr10.13
Zat. nr 10.14
Zat. nr 10.15
Zat. nr 10.16

Rozdzial XlI
Zal. nr12.1
Rozdzial XIli

Zal. nr13.1

Zat.or 13.2

Rozdzial XV

Zat.nr 151
Zal. nr15.2
Zal. nr15.3

Zal.nr 15.4

Spis zalgcznikow

Lista sprawdzajaca dotyczaca wystapienia nieprawidlowosci lub podejrzenia jej wystapienia

Lista sprawdzajaca do raporldw dolyczacych nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w latach 2014-2020 przekazanych do DRP

Rejestr nieprawidlowosci

Kalaleg bleddéw powstalych w procasie identyfikowania nieprawidiowosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiege na lata 2014-2020

Lista sprawdzajaca do zestawien nieprawldlowosci przekazanych do DRP

Zeslawienie kwarlalne nieprawidtowosci

Rejestr osob upowaznionych do wgladu w raporty o nieprawidlowosciach oraz wyniki kontroli UKS

Upowaznienie/cofniecie upowaznienia

Wezwanie do wykupu weksla

Informacja o zwrocie/wplywte $rodkdw od benelicjenla

Zlecenie uruchomienia Srodkéw linansowych

Wzor raporlu dotyczacego nieprawidiowosci w wykorzystaniu Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spojnosci

Inslrukcja do sporzgdzenia Kwarlalnego zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raporlowaniu do KE

Formuiarz zgloszenia podmiotu do refestru podmictdw wykluczonych

Zestawlenie rozliczonych dotacji przekazanych beneficjentom

Lisla sprawdzajgca poprawnosé informacjifsprawozdan z realizacjii Regionalnego Programu Operacyjinego Wojewddziwa
Podkarpackiego na lala 2014-2020 — w trakcie przygotowania

Lista sprawdzajaca dla sprawozdan rocznych/koricowych z realizacii osi priorytetowych Reqgionalnego Pregramu Operacyinego
Wojewodziwa Podkarpackieqo na lata 2014-2020 — w trakcie przygolowania

Whiosek o nadanie uprawnien do CST
Whiosek o wycofanie uprawnien do CST
Formularz rejestracyjny Lokalnego Systemu Informatycznego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 dia pracownikéw
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Spis zalgeznikéw

12
Informacja o wycofaniuwygasnigciu uprawnieri do Lokalnego Systemu Informacyjnego Wojewdédziwa Podkarpackiego na lala
2014-2020

WICEMANSZALEE WOJEWODZTW

| af)f’”@ﬂw/
Bogdan Romaniuk
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