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Centralny system teleinformatyczny, o kiérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej

Departamenl Audytu i Konlroli

Departament Budzetu i Finansow

Departament Organizacyjno-Prawny

Departament Ochrony i Srodowiska

Departament Wdrazania Projektow Inflraslrukturalnych Regionalnego Programu Operacyjnego
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Departament Rozwoju Regionalnego

Departament Wspierania Przedsigbiarczosci

Europejski Fundusz Rybacki

Eurepejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich

Europejski Fundusz Spoleczny

Europejskie Fundusze Strukturalne | Inweslycyjne

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Glowny Inspeklor Konlroli Skarbowej

Grupa Sterujaca Ewaluacja Regicnalnego Programu Operacyjnege Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

Instytucja Audylowa

Instylucja Certyfikujaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego
na lala 2014-2020

Instytucja Koordynujgca Proces Cerlyfikacii

Instylucia Koordynujaca Umowe Partnerstwa, ktorej funkcje pelni minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego

Instytucja organizujgca konkurs

Instylucje  Podredniczace w realizacji Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2029Q
Instytucia Posredniczaca w realizacji Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddziwa

Podkarpackiego na fala 2014-2020 — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

fnstylucja Posredniczaca z zakresu realizacji inslrumentu Zintegrowane Inwestycje Terylorialne
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Podkarpackiege na lata
2014.2020

Instrukcja Wykonawcza Instylucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

Instylucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

Jednoslka Ewaluacyjna w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 - Oddziat ewaluacii | analiz w Departamencie Zarzadzania RPO
Jednostka Samorzadu Terylorialnego

Komisja Europejska

Krajowa Jednostka Ewaluacji

Komitet Monitorujgcy Regionalnege Programu Operacyjnege Wojewddziwa Podkarpackiego na lata
2014-2020

Komisja Oceny Projeklow

Koordynalor do spraw Srodowiska w ramach Inslylucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego

Kancelaria Radcow Prawnych

Kierownik Zespolu Kontrolujgcego

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Ministerstwo Rozwoju

Mafe, Srednie przedsigbiorsiwa

Opis Funkcji i Procedur cobowigzujacych w Instylucji Zarzadzajacej oraz Instylucji Certyfikujacej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Plan ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Punkt Przyimowania Whnioskow

Rozporzadzenie delegowane Komisfi (UE) nr480/2014 z dnia 3 marca 2014r. uvzupehiajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uslanawiajgce przepisy ogdlne dolyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnege, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego

Rozporzadzenie Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 paZdziernika
2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdinego Unii oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002

Rozporzadzenie Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dolyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznege, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajace
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Rozporzadzenie wykonawcze

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeSnia 2014 r. ustanawiajgce
szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoréw sluzacych do przekazywania Komisji okredlonych informacii oraz
szczegdlowe przepisy dolyczace wymiany informaciji miedzy beneficjentami a instytuciami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi

RPD RPO WP Roczny plan dziatat informacyjnych i promocyjnych dla Regionalnege Programu Operacyjnego
WojewGdztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
RPK Roczny Plan Konlroll Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020
RPK IP WUP Roczny Plan Kontroli Wojewéddzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie — Instytugji Posdredniczacej

RPO WP 2014-2020

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

SFC2014 System efektronicznej wymiany danych miedzy Paistwem Czlonkowskim, a Komisjg Evropejska
SL2014 Aplikacja gldwna centralnego systemu teleinformatycznego
SRHD narzedzie raporlujace cenlralnego systemu teleinformalycznego
UE Unia Europejska
UKS Urzad Konlroli Skarbowej
UMWP Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
up Umowa Parlnerstwa

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki  spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowe] 2014-2020 (Lj. Dz. U. z 2016 r., poz. 217)

WFOSIGW  Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne] w Rzeszowie
$Z00P Szczegolowy opis osi  prorytetowych Regionalnego  Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lala 2014-2020
Uzp Urzad Zamowien Publicznych
ZK Zespol Konltrolujacy
ZWp Zarzad Wojewodziwa Podkarpackiego
ZIT Zintegrowane Inweslycje Terylorialne

Informacje ogdine

I Informacje ogodlne

Zgodnie z art. 74 Rozporzgdzenia Parlameniu Europejskiego | Rady {UE) nr 1303/2013, Panstwa czlonkowskie wypelniajg obowiazki w
zakresie zarzadzania, kontroli i audytu oraz przyjmuja na siebie wynikajace z lego obowigzki okreslone w przepisach w sprawie zarzadzania

dzielonego ustanowionych w rozporzgdzeniu finansowym i w przepisach dotyczacych poszczegdlnych funduszy.Parstwa czionkowskie
zapewniajg réwniez, by systemy zarzadzania i kontroli programéw byly ustanawiane zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych
funduszy oraz aby systemy le funkcjonowaty skutecznie.
Instylucja Zarzadzajaca RPO WP 2014-2020 uslanowila system zarzadzania i kontroli programu opisany w dokumencie pn. Opis Funkei
i Procedur obowigzujacych w inslylucyi Zarzadzajgeef oraz Instylugy Cerlyfikujqeef Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lala 2014 — 2020 (OFIP).
Instrukcja Wykonawcza Instyluci Zarzgdzajacej Regionainym Programem Operacyjnym Wojewédziwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020
(IW IZ RPO WP) stanowi uszczegblowienie zapisow OF IP | przedstawia opis sposobu realizacji proceséw w ramach programu,
W IZ RPOQ WP zawiera procedury opisujace slandardowy lryb postgpowania w ramach realizacji poszczegdlnych proceséw zachodzacych
w 1Z RPO WP przy realizacji Programu, w szczegdlnosci dotyczacych zasad wyboru projektow, ich realizacji i rozliczania, syslemu
sprawozdawezoscl i konlroli, raportowania o nieprawidiowoéciach oraz informacji i promocji.
IW stanowi rdwniez podstawe zapewnienia odpowledniej §ciezki audylu, przez klora nalezy rozumieé udokumentowanie przebiegu [ub sposobu
realizacji procesu/zadania w spos6b, kiéry zapewnia mozliwoSé zidenlyfikowania jege przebiegu.
Przedstawiajac poszczegoine procesy IW IZ RPO WP wskazuje:

—~ opis sposobu realizacji procesu;

— uczeslnikéw procesu (osoby odpowiedzialne za wykonywanie okreslonych zadart);

— terminy, w jakich nalezy wykonad okreslone czynnosci;

— dokumenly, na podstawie ktérych wykonywana jesl czynnosc oraz dokumenty polwierdzajace wykenanie dangj czynnoscl;

— czynnosci, kidre sg wspomagane systemem informatycznym i zakres wprowadzanych danych.
Instylucie Posredniczace (IP), biorace udzial w realizacji RPO WP 2014-2020 opracowuja wlasne pisemne procedury w poslaci Inskrukeji
Wykonawczej IP.
IP zobowigzana jest do przedlozenia IW IP w wersji papierowej i eleklronicznej do IZ RPQ WP, kiora nastgpnie werylikuje i zatwierdza
dokument.
Zardéwno |1Z RPO WP jak i IP zobowigzane sa do slosowania procedur szczegGlowo opisanych w wiw instrukcjach wykonawczych.
Poniewaz IW opisuje standardowe syluacje we wdrazaniu RPO WP 2014-2020, wszelkie przypadki nie przewidziane ninigjszg instrukcjg bedg
realizowane zgodnie z zasads zdrowego rozsadku oraz z zachowaniem zgodnoici z przepisami prawa i obowiazujgcymi wytycznymt.
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Informacje ogdine

Podstawy prawne

1.1.1 Obowiazujace akty prawa unijnego (w szczegéinoscl):

1.1.

1.1

Rozporzadzenie Paramenlu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie przepisow szczegdlowych
dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska wspdipraca terytorialna®;
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spojnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE}) nr 1084/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Eurcpejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiege Funduszu
Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegéinych dotyczgcych celu "Inweslycje na rzecz wzroslu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE} nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE) nr 1302/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r, zmieniajace rozporzadzenie (WE)
nr 1082/2006 w sprawie europejskiego ugrupowania wspdlpracy lerytorialnej (EUWT) w celu doprecyzowania, uproszczenia i usprawnienia
procesu tworzenia lakich ugrupowan oraz ich funkcjonowania;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiaigce wspdine przepisy dolyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uslanawiajace przepisy ogdine
dotyczace Ewropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/20086;

Rozporzadzenie delegowane Komisji {UE) ar 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego kodeksu poslepowania w
zakresie partnerstwa w ramach evropejskich funduszy strukturalnych i inwestycyinyeh;

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. uslanawiajgce, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamenlu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 uslanawiajacym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogéine dolyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, warunki
majace zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych migdzy panstwami czionkowskimi a Komisja oraz przyjmujace, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1289/2013 w sprawie przepisow szczegdlowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu .Europejska wspdlpraca lerylorialna®, klasyfikacie kategorii interwencji
dla wsparcia z Eurepejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspdtpraca terytorialna™;

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r. uslanawiajgce szczegblowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamenlu Europejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw shuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegolowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instylucjami zarzadzajacymi,
cerlyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi;
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informacje ogélne

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. vzupeiniajace rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 uslanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiago
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz usianawiajace przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 {Dz. Urz. UE L 298/1
z dnia 26.10.2012, slr.1, z pdén. zm.};

Rozporzadzenie wykonawcze Komisfi (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace szczegdlowe zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania 2z postgpow, formaty
dokumentu sluzgcego preekazywaniu informacii na temat duzych projeklow, wzordw wspolnego planu dzialania, sprawozdan z wdrazania
w ramach celu .Inweslycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia®, deklaracji zarzadczej, stralegii audylu, opinii audylowej i rocznego
sprawozdania z konlroli
oraz melodyki przeprowadzania analizy kosziéw i korzysci, a lakze zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE)
nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu JEuropejska wspdlpraca lerytorialna”.

2 Obowiazujace akly prawa krajowego (w szczegéinosci):

Umowa Parinerstwa zatwierdzona przez Komisje Europejskg 17 grudnia 2015 1.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnoéci finansowanych w perspekiywie finansowej
2014-2020 (tj. Dz. U. z 2016 r,, poz. 217).

Ustawa z dnia & grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Lj. Dz. U. z 2016 r, poz.383).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 885, z p6Zn. zm.).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {t.j. Dz. U. z 2016 r, poz 1047),

Uslawa z dnia 5 ¢zerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddziwa (tj. Dz. U. z 2016 r, poz 486).

Uslawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz U. z 2015, poz. 2164).

Uslawa z dnia 20 kwielnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (fj Dz. U/ z 2016 r,, poz. 645).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych {t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922).

.3 Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju (horyzontalne)
Data
Lp. Nazwa Wytycznych obowlazywania
1. | Wytyczne w zakresie komiteldw monilorujgcych na lata 2014-2020 od 21.01.2015r.
2 Wytyczne w zakresie szczegdlowego opisu osi prioryletowych krajowych i regionalnych programow od 30.01.2015 1
" | operacyjnych na lata 2014-2020 e '




Informacje ogdine

Wylyczne w zakresie realizacji projekléw finansowanych ze $rodkow Funduszu Pracy w ramach
3. |programow operacyjnych wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata od 30.01.2015r.
2014-2020
4, |Wylyczne w zakresie procesu desygnacii na lata 2014-2020 od 19.02.2015r.
5. |Wytyczne w zakresie wykorzyslania srodkéw pomocy lechnicznej na lata 2014-2020 od 24.02.20157r.
5. m?zzggow zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w pestaci eleklronicznej na lala od 03.03.2015r.
7 VWylyczne w zakresie zagadniert zwigzanych 2z przygolowaniem projeklow  inwestycyjnych, od 18.03.2045 r
- |w tym projektéw generujgeych dochod i projekidw hybrydowych na lata 2014-2020 - )
8. |Wytyczne w zakresie rybdw wyboru projektow na lata 2014-2020 od 31.03.2015r.
9. |Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na fata 2014-2020 ogd 28.10.2015 .
10 Wylyczne w zakresie warunkow cerlyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o plalnosé do od 11.03.2015 1
" | Komisji Europejskiej w ramach programdw operacyjnych na tala 2014-2020 o )
11 VWytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigé z udzialem $rodkdw Europejskiego Funduszu od 10.04.2015 f
- | Spolecznego w obszarze przyslosowania przedsiebiorstw | pracownikéw do zmian na lala 2014-2020 T )
12 Wytyczne w zakresie kwalifkowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju od 10.04.2015 r
* | Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 e )
13. m?zzggnw zakresie monilorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata od 22.04.2015 .
14. |Wytyczne w zakresie informacji | promocji programow operacyjnych polityki spojnoéci na lata 2014-2020 od 30.04.2015¢.
15. |Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 od 8.05.2015r.
16 Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i nedyskryminacji oraz zasady rownosci szans o6 B.05.2015 r
" | kobiet | me2czyzn w ramach funduszy unijnych na lala 2014-2020 T )
17. | Wylyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych od 28.05.2015r.
18. |Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 od 3.07.2015,
Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowych wydatkdw
19. |oraz raportowania nigprawidlowosct w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lala od 20.07.2015r.
2014-2020
Wylyczne w zakresie zasad realizacji przedsigwzigé z udzialem $rodkéw EFS w obszarze rynku pracy
20- | na lata 2014-2020 od 22.07.2015 .
21. | Wytyczne w zakresie ewaluacji perspekiywy polityki spéjnoéci na lata 2014-2020 od 28.09.2015r.
15
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22 Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzieé w obszarze whaczenia spolecznego i zwalczania ubdstwa 0d 4.03.2016 ¢
" |z wykorzyslaniem Srodkéw EFS | EFRR na lata 2014-2020 e i
Wytyczne w zakresie zasad realizacji przedsiewziet z udziatem $rodkéw EFS w obszarze edukacii
23- | ha lata 2014-2020 od 02.06.20%5 .
24. mizzzggow zakresie realizacji przedsiewzigd z udzialem $rodkow EFS w obszarze zdrowia na lata od 23.12.2015 1.
25 Wylyczne w zakresie dokumenlowania poslgpowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko od 23.10.2015 ¢
' | dla przedsiewzieé wspdiinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych o ‘
VWytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotow realizujacych obowiazek
26, |, 0 N " Pty od 22.10.2015 1.
$wiadczenia uslug publicznych w transporcie zbiorowym
Wylyczne w zakresie regul dofinansowania z programow operacyjnych podmiolow realizujacych
27. | obowigzek $wiadczenia usiug w ogéinym interesie gospodarczym w ramach zadar wiasnych jednosiek od 22.10.2015.
samorzadu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi
28. | Wytyczne w zakresie przegladu i renegocjacii programéw operacyjnych -
1.2  Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Podkarpachkiego na lata 2014-2020 jesl odpowiedzia na wyzwania rozwojowe nakreslone
w Umowie Parlnerstwa. Podstawa wyboru celow lematycznych realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020, uwzglgdniajaca zardwno wnioski
2z diagnozy sytuacji spoleczno — gospodarcze] wojewddziwa podkarpackiego, jak (éwniez szerokie uwarunkewania europejskie i krajowe,
sq przede wszyslkim zapisy Strafegii rozwoju wojewddztwa - Podkarpackia 2020, w kidrej okreslone zosfaly abszary konceniracji potencjafow
i barier rozwojowych regionu na tle sirategicznych kierunkow rozwoju.

Celem giéwnym RPO WP 2014-2020 jest wzmocnienie i efektywne wykorzyslanie gospodarczych | spolecznych polencjaldw regionu
dla zréwnowazonego i inteligeninego rozwoju wojewodziwa,

W ramach RPO WP 2014-2020 ustalono nastgpujace esie prioryletowe :
Q4% priorytelowa |. Konkurencyina i innowacyjna gospodarka;
04 priorytetowa Il. Cyfrowe Podkarpackie;

Os priorytetowa Ilf. Czysta energia,;
O3 priorytetowa IV. Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego;

054 priorytetowa V. Infrastruklura komunikacyjna;

04 prioryletowa VI. Spbinosé przeslizenna i spofeczna;
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05 prioryletowa VII. Regionalny rynek pracy;

0% priorytetowa VIl Integracia spoteczna;
Os priorytetowa IX. Jakod¢ edukacji i kompelenc]i w regionie;

O3 prioryletowa X. Pomoc techniczna.

W zwigzku decyzjg wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. nr C{2015)210 przyjmujaca Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach celu .Inwestycje na rzecz wzrostu i zalrudnienia® dla regionu podkarpackiege w Polsce, Zarzad Wojewddziwa
Podkarpackiego uchwalg nr 33/628/15 z dnia 3 marca 2015 r. przyjat Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020.

Program jes! slosowany od dnia 23 lulego 2015 r., lo jesl od dnia clrzymania nolyfikacji decyzji Komisji Europejskiej.

1.3  Instytucje zaangazowane w realizacje RPO WP 2014-2020

W procesie realizacji RPO WP 2014-2020 uczestniczy Insiytucja Zarzgdzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, pelnigca jednoczesnie funkgie Instytucji Certyfikujacej oraz dwie Instytucje Posredniczace.
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Rys. nr 1 QOgblny schemat instylucjonalny wdrazania RPO WP 2014-2020
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Rys.nr2 Schemat slruklury wdrazania RPO WP 2014-2020 w ramach Instytucji Zarzadzajacej RPO WP
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1.3.1 Instytucja Zarzadzajgca RPO WP 2014-2020

Na podslawie arl. 123 usl 1 Rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013 uslanawiajacego wspdine przepisy
dofyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznege, Funduszu SpdjnoSci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europsjskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, funkcje Instylucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, peini Zarzad Wojewddziwa Podkarpackiego.

Instylucja Zarzadzajaca, zgodnie z art. 125 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego, jest odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem
operacyjnym i jego realizacje 2godnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami.

Zarzad Wojewddziwa Podkarpackiego wykonuje funkeje Instylucii Zarzadzajacej przy pomocy Urzedu Marszalkowskiego Wojewodziwa
Podkarpackiego (UMWP}.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszalkowskiego Wojewddziwa Podkarpackiego, przyjetym uchwalg Nr 262/6420/13
Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddziwa Podkarpackiego w Rzeszowie (z pdin. zm.), do zadat Urzedu nalezy zapewnienie warunkdw
umozliwiajacych organom samorzadu wojewddziwa realizacje ich kompetencit.

W proces reallzac)i RPO WP 2014-2020 zaangazowane s3 nastgpujace departamenty Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa

Podkarpacklego:

— Departament Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DRP)

— Departament Wspierania Przedsighiorczosci (DWP),

— Departament Wdrazania Projekidw Infrastrukturainych Regionalnego Programu Operacyjnege (DPI),

- Departament Rozwoju Regionalnego {DRR) - Instytucja Certyfikujgca,

— Departament BudZelu i Finansow (DBF),

— Departament Audytu i Konlreli (DAK),

- Departament Ochrony $rodowiska {Koordynator ds. Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego} (DOS),

- Departament Organizacyjno-Prawny (DOR}.
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Rys.nr3 Schemat organizacyjny Instylucji Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020

Marszatek Wojewddztwa
7 —
. Czlonek Czlonek
Wicemarszalek Wicemarszalek Zarzadu Zarzadu Kancelaria
Wojewddztwa L Wojewddztwa Wojewosdztwa k'Nojewédztwa ) Sejmiku
Sekretarz Skarbnik Kancelaria
Wojewddztwa | | Wojewodztwa Zarzadu
I R F __________________: .:' ________________ Departament
Qrganizacyjno
-Prawny
~
Departament Drig Departament Departament Departamenl Ochrony I:fepal:tal_-nen!
| Publicznegs Edukacii, Naukl L Programéw Rorwoju Zdrowia | Polityki Budietu i Finansdw A '?f” a'.":‘"‘el"' "
Transportu 1 Sportu Obararéw Wiejsklch Spolecznej udytu i Kanlroli
Zblorowago _
Departament Zarzadzanla
) Departament Ochrony Depardament Rozwoju i
Depatamant Promocji Srodowiska I'3"EP~“‘='“="1 _ chwgafnyﬂ; If;ug'amern
1 Wapdlpracy {Hoordynator ds. ] _R° nictwa, ge”ez" peracyjnym
. Gospodarki Mlenlem
Gospedarcze] Srodowiska w ramach ! Departament Wdraiania

1Z RPOWPY

Projekldw
Mnfrastrukturainych RPO

Blure Nadzom
Wladcicielskiego
I Anallz
EXxonomicznych

Departament Kultery
| Ochrony Dziedzictwa —
Narodowego

DOepartament Wspleranla
Przedsigblarczodci

Keordynatar * Koordynator do spraw Srodowiska w ramach 1IZ RPO WP, powolywany na mocy 503”"‘:‘9;"
ds. Sradowiska uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego, podlega bezpodrednio Zarzadowi ,nfmi?:ﬂ:eg:

w ramach 12 :
iyl Wojewddztwa Podkarpacklego

Biure Ochrony Informac)|
Niejawnych

Departamenty zaangazowane w realizacje Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewddzlwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Informacje ogdine

Zadania Instylucji Zarzadzajacej zostaly okreSlone w nastepujacych dokumentach unijnych i krajowych:

1. Rozporzadzeniv Parlamenfu Europgjskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdine przepisy
dolyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogoine dolyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnodel i
Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. Ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polilyki spéjnasci finansowanych w perspeklywie finansowej
2014-2020;

3. Umowie Partnersiwa, przyjelej przez Komisje Europejskg 23 maja 2014 .,

4. Regionainym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjetym decyzjg Komisji Europejskiej z dnia
12 lutego 2015 r. nr C(2015)910.

5. Slatucie Wojewodziwa Podkarpackiego przyjetym przez Sejmik Wojewodziwa uchwalg z dnia 29 wrzeénia 1999 r. (M.P. 2000 Nr 4 poz. 66}.

6. Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, przyjetym Uchwalg Nr 262/6420/13
Zarzadu Wojewddzlwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 27 sierpnia 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, z pézn. zm.,,

7. Zarzadzeniu Marszalka Wolewddziwa Podkarpackiego nr 37/2015 z dnia 25 maja 2015 r. w sprawie okresdlenia organizacji wewnetrznej
oraz szczegdlowego zakresu dzialania Departamenlu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (z poZn. zm.),

8. Zarzgdzeniv Marszalka Wojewdbdziwa Podkarpackiego nr 5212015 z dnia 15 lipca 2015 r. w sprawie okreslenia organizacji wewnelrznej
oraz szczegblowego zakresu dzialania Departamenlu Wspierania Przedsiebiorczosci,

9. Zarzadzeniu Marszalka Wojewddztwa Podkarpackiego nr 38/2015 z dnia 25 maja 2015 r. w sprawie okreslenia organizacji wewnetrznej
oraz szczegotowego zakresu dziatania Deparlamentu Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych RPO,

10. Zarzadzeniu Marszalka Wojewbdztwa Podkarpackiego nr 11/2016 z dnia 5 lulego 2016 r. w sprawie okréslenia organizacji wewnetrznej
oraz szczegdlowego zakresu dziatania Departamentu Rozwoju Regionalnego,

11. Zarzadzeniu Marszalka Wojewddztwa Podkarpackiego nr 33/2015 z dnia 19 maja 2015 r. w sprawie okreslenia organizacji wewngtrzne)
oraz szczegoblowego zakresu dzialania Deparlamentu Budzelu | Finanséw,

12. Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego nr 91/2015 z dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie okreslenia organizacji wewnetrznej
oraz szczegdlowego zakresu dzialania Departameniu Audylu i Konlroli {z p6zn. zm.),

13. Zarzadzeniu Marszalka Wojewddziwa Podkarpackiego nr 18/2016 z dnia 23 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia organizacji wewnetrznej
oraz szczegdlowego zakresu dzialania Departamentu Ochrony Srodowiska,

14. Zarzgdzeniu Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego nr 47/2014 z dnia 16 fipca 2014 r. w sprawie okreédlenia organizacji wewnglrznej
oraz szczegStowego zakresu dziatania Deparlamentu Organizacyjno-Prawnego (z pdzn. zm.).

Ponadto, zadania poszczegdlnych oséb zaangazowanych w realizacjg RPO WP 2014-2020 okreélone sg w opisie slanowiska pracy w ramach
RPO WP 2014-2020, ktérego wzor slanowi zalgcznik nr 1.1 do niniejszego dokumentu.
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Rys. nr4 Schemal organizacyjny Deparlamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym’
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sl 2ot P:U rHEy paturaloego i daiedzictwa kulturowego \;_ssanovwickn ds. weryiibacit wnicakdw o platrdd €1 08.)
bl Ocdziahe PLXT -

Kierewmil . Symiol Uddriohe: PLV 4 Oddzial razliczed i potwierdzania platnofei prajekidw
-+ stanowirindy werpfitacs ramowien (11 0s.) Kerren ik wzakresic czysle) energii
. J - sinawisko du wybars projektow (7 ox) y,

Informacje ogdlne

Dyrektor

Sekrelarial
«selrelarka (203 )

Z-ca Dyrektora

Oddzial certyfikacji wydalkéw w ramach RPQ 2014-2020

Symbol Odddriak; RR-AT!
Kierownit:
.+ stormriakn dy. certyftkacs wydatkdw (12.ax)

Symbol Oddiriatu: PLIX

ERrownil
\o sanowisto dy. weryfiket wricsddw o planndd {7 ox )

" Dddrial reeliczed i poiwierdzaala plataokci projekitw
w zakresie infrasirukiury komonikacyjoej oraz spdjnadci
przestizeantj i spoleczat]

Symbcd Ouldriotu- PLY

KElerwenik
\;_stammicto ds. weryfitacfd wmicakine o platnoe (1 03

Qddzial monitorowania i prognazowania projekiow osi
priorytetowych IL-V1

Syrwbof Guldyictu: PLXTI
Klereneaik
Q_Jm’mwiub:dx mordior pwarda § prograrzowar ia (3 05)
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Schemat organizacyjny Departamentu Rozwoju Regionalnego (Instylucja Certyfikujaca)
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informacje ogéine
Rys.nr8 Schemat organizacyjny Departamentu Budzelu i Finansow*

Skarbnik Wojewbdztwa
Podkarpackiego

G ! Z-ca Dyrektora
Ksiggowy
~
Urzedu " Oddzial planowania budielu
Symabol Ocdriahe: BEX
1 Elerowmih
L] = stapowitko dy. planowania orez nadroru rd realizaciy zadak
1 Oddzial ksiggowosei Urzedu budzetawych (3 03)
! 5 mofmm BEi ® = -~/
' Sym : BF.
1 Klerowmik ( Oddzial sprawozdawezodci budielowe]j \
1 - stanowisto da, plac (2 0s.) i .
— === - namwwisko &s. bankowici clektromicej {1 o1) Symbdl Oddriat: BF.IV
- samwizko ds amlizy i weryikacji dolommentd o finansomych Klerownid
Zow) - ds. 3 T
- isko d1. ewidencji zaangnounain i ji Zloeets W 2nkresio udzirlonej pomocy publicznej {1 o5.)
Q o) - iske ds ainhuge iegone]
. ko &1 obshgh iggowe) (4 ne} oa)
. S

* ~ W nawiasach podano docelows liczbg pracownikdw. Zgodnie z potrzebami pojawiajacymi sig w poszczegdlnych fazach wdrozenia programu przewiduje
sig mozliwoic rotacji kadr migdzy oddzialami.
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Informacje ogédlne

Rys.nr9 Schemat organizacyjny Deparlamentu Audytu i Kontroli*

Marszalek Wolewddztwa
Podkarpackiego J
X
Dyrektor
Sekrelarial
-~ sekretarka (1 0a.)
Oddzial audytn wewngirznego ~ Oddrial konlroli linansowej beaeficjenidw RPO
Symbol Oddzialu: AKX} Symbol Ocidriafu: AKX {1
Kierewnil addifalw — ondylor wewmgoriay {1 ax - 9% s1atu) Kierowalk
- Manowiiko 41 audyu v ownpinnego, w iy fimhoazy ungmth - danowisko ds. konmoli finersowej Beocficjontdw RPO (21 aa)
RPO WP (1 0a, -507% ety - o da. Yoo — izacyjoych (| ox)

4
Pracy Oddrialu audylu wewngtrenego jako odrebna komérka organizacyjng Kieruje Kierownik Oddeiah - avdytor wewnglreny,
Lidry podlega bezpoirednio Marszallkowi Wojewddsrwa Pedkarpackiego

* — W nawiasach podano docelowa liczbg pracownikow.
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Informacje ogdine

Rys. nr 10 Schemat organizacyjny Departamentu Ochrony Srodowiska®

Dyrektor

Koordynator do spraw
Srodowiska w ramach
Instytucji Zarzadzajace|
RPO WP

- sekrotarka (2 ou)

[ Sekretariat }

Oddzial ds. koordyaowania | opiniowania w zakresie
ochrony drodowiska Tnstytacji Zarzgdzajacej RPO WP
Symbol Oditritu: OS.V
Kicrowuily
- ixkes . koo irrwmia w pakresiz acheony
iradowiska baytagi h—:qdm;qn_rﬂPO PP (Ton)

Podkarpackicgo jest powolywany na mocy wchwaly Zarzadu Wojewddzwa Pudkarpacl\mgo 1 podlcga bciposrudmu Zarzgdowt
Wojewddziwa Podkarpackicgo.

Eoord;namr do spraw Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regional P Operacyj Wcun:\\odn“j

' — W nawtasach podano docelows liczbg pracownikdw.

informacje ogdine

Rys. nr 11 Schemat organizacyjny Departamentu Organizacyjno-Prawnego*

f ]
Dyrektor J
&
z
Z-ca Dyrektora L Z-ca Dyrektora
Qddzial projekiow pomocy techuicznej 4 Oddzial do spraw ufrzymania spragla
Symbol Qcdidriaks GR VI teleinformatyczatgo
Klerwwwlt Symbol Ocddriofu: OR XVIIE
~ Starowisko ds. realizavii i rozliczed projekting pomocy techmicame) Kicrmmik -
(os) k L sprzgiu Qo)

(" Oddzial zarzqdiania serwisami iaternetowymi
Symbol Oddziaks: QR T

A ko dy 5 L i (3 8.3
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* - W pawiasach pedano docelows liczbe pracownikéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajacymi sig w poszczegolnych fazach wdrezenia programu przewiduje

sig mozliwo$¢ rolacji kadr migdzy oddziatami.
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Zarzadzanie Programem
1.3.2 Instytucja Posredniczaca (WUP)

Na podstawie arl. 123 usl. 6 rozporzadzenia ogdinego oraz art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, IZ RPO WP {na mocy uchwaly Nr 418/3842/14
Zarzadu Wojewddziwa Podkarpackiego z dnia 10 listopada 2014 r.) powierzyta Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie (jako Instytucji
Posredniczacej w realizacji RPO WP 2014-2020 — 1P WUP} zadania zwigzane z realizacjg osi priorytetowych: VIl — Regionalny rynek pracy,
VIt — Integracia spofeczna oraz |X — Jakos¢ edukacji | kompelenci w regionie RPO WP 2014-2020.

Zasady i warunki powierzonych zadan okresla Porozumienie w sprawie realizacji RPQ WP 2014-2020, zawarte w dniu 18 czerwca 2015 .,
pomiedzy |IZ RPO WP a IP WUP (z pdzn, zm,).

Porozumienie zawiera zadania poszczegoinych slron, w tym w szezegdinosci opisuje: finansowanie i rozliczanie, kontrole i audyt, pomoc

lechniczna, system informatyczny, archiwizacje. Okredla takze odpowiedzialnodé kazdej ze slron Porozumienia, dokumenty, klére bedsg
stanowia rezultat wykonania zadan, sankcie lub inne $rodki, klére mogg by¢ zastosowane w przypadku niewykonania zadania.
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Rys. nr 12 Schemat organizacyjny [P WUP

1

Wicedyrektor ds. i pu - Wicedyrektor ds.

Rynku Pracy

i Europejskiego Funduszu '

Spolecznego
N v
1
Wydilal Obsiugi Programdw [ Wydzial Rynku Pracy ]
Cperacyjnych EFS Wicloosobowe Slanowiske ds. ]
Programéw kéw Pra¢
Wieloasobowe Stanowisko ds, ) rog Rm ¥
Obslugi Finansowej . — Wydziat Informacji
Programéw Operacyjnych EFS 3 a Statystyczne] | Analiz
Wielooscbowa Stanewisko ds. S = Centrum nformaci | Planowania
Programowania | Monitolowants d Kariery Zawodowe] w Rzeszowle

Programdw Operacy|nych EFS

Wydzlat Funduszu
Gwarantowanych $wiadczenh
Pracewniczych

—| Wydzial Projektdw Wiasnych l

Wydziat Aklywizac}l Zawodowe]
EFS
Zespdt d3, Wdratania Rejestru
Uslug Rorwojowyeh EFS
Wydzial Integracji Spoleczne)
EFS
Wydzial Edukacjl EFS

—[ Wydzlal Wdratanla POWER ]

Infermacji NieJawnych,

Obronnoicl | Obrony Cywilne) ] [ Slanowlske ds. BHP l

[ Stanowlsko ds. Ochrony

Pracownicy zaangaZowani w okreslonej proporcji do wdrazania RPO WP

Centrum informacjl | Planowanka
Kailery Zawodowe] w Tainobrzegu

- Pracownicy zaangazowani glownie lub w 100% we wdrazanie RPO WP
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Zarzgdzanie Programem

Rys. nr 13

Schemat organizacyjny IP WUP — wydzialy podlegajace bezposrednio Dyrektorowi WUP (w czqéci realizujace] zadania |P WUPY

Dyrektor WUP

r Wydzial Adminlstracylny \ Wydzlal Kontroli EFS
Eierovenik (06 clat) Kierownik (0.8 statn)
- stanswisko dx. obshugi kancelari (2,9 etam) — stanowisko dy. tontrolf {195 etatu)
- sianowisko dr. obshigi srkreigriata - stmowitko ds. réeproidlowndel
(0.9 elatu) # pefyabsivmiis kwar (1,5 elau)

— rinowlsko di. administracyinych (2,3 clahs)
(:mﬁuﬁrﬁmﬁ(l,ﬁ atu) /

Wieloosobowe stanowisko ds. \
WdroZed i Obslugl Syslemdw
Informatycznych

Z-ca Klsrownika 0.5 clatu)
~ suamowisto da, sysumdw infarmatycamych

\_ (493 J

(0.8 elalu) ]
4 ™

Whydzial Organlzaey]ny

Gléwny

Klerownil (1 ctal) Ksiggowy
Zca Xkeremuika (| clal) (0.8 ¢latu)

. v

— Eca X
Wieloosobowe stanowisko ds.\ {08 gtatu)

Kadr| Szkeled

- stortoraiska dy. obshugi kadrowef

\_ i rarwegu sowodowega (24 clatn) Wydzlat Budietui Finans&w\

- stanowitko dv. firanyow | progroz (|2 elata)

s ™
Wieloosobowe stanowisko ds. - stangwitko dv tiggoworia i platncdc

| Zamdwier Publlcznyeh {3 clary)
_ o o uieth publiczmch _ vk . plac (2.2 etatu)
{16 ctatu) — sumowisto dy. plaomici (13 clatu}
L A _ ivker dy. mindyk: i

(3 ctary) )

Bluro Prawne Sierorralk (9,35 etatu)

Wieloosobowe slanowiske ds.
Kontroli Wewngtrzne]

Stanewisko ds. Audytu

Wewnglrenego

Koprdyaarer { | siat)

o

- du. prevaodgi F b
spaifcene {1, clam) ] (1 stan)

— sikmowisto dy kortroll wewagtrzne]
(1.5 clatu)

* — W nawiasach podanc docelows liczbe elatdw. Zgodnie z polrzebami peojawiajacymi sig w poszczegdlnych fazach wdrozenia programu przewiduje

sig mozliwosé rotacji kadr migdzy wydziatami
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Rys. nr 14 Schemat IP WUP — wydzialy podlegajace Wicedyrektorowi ds. EFS (w czesci realizujace] zadania P WUP)*
Wicedyrektor
ds. Europejshlego
Funduszu Spolecznego
- \ |

wydzlal Obslugt Programéw Wydzia! Akdywiracji Zawodowe|
Qperacyjnych EFS EF5
Eierownik (| e}

Kicravnid\ (0,9 etat)
\_ Zca Klerowmika (1 ctar)

-/

- gy di, finansdw ¢ pregnos (3 claty)
- stanawista ds. mondtorawania (3 claty)

- smowids dr naborw | eotry proyeBHiw
RP( (28 etatdr) X

(’ Wieloosobowe Slanowlske ds. ™
Obstugl Finansowej Programéw
Operacyjaych EFS

Zespdt ds. Wdratanla Reestu

Kirromuik (| elnl)

— stanowisko ds. fransdve § arogra (1 etal)
— sianowitko de mordiorowania {1 ¢iat)

— stwmowisto  ds.  nabaw | obthgd | | - stovedsko  dv nrbarw | obohyg
profekiowe RPO (L ctat)

Whydilal Edukacji EFS Wydeiat Integracji Spoteczne) EFS
Ustug Rozwejowych EFS
Kkerownik (1 eal)

Z-ra Karownika (] e1a1)

Kieromuik (1 etal)
Z-cn Kicrownida (1 61

- starowisko dy. finarsée § prognas (3 elaty)
— Mampwisko ds, menitarawania (2 caty)

— atmmgwitks  dr naborw  §  obsheg
raobidw RPE (27 ctatdw)

— stanowirko d. finansow | progres (1 clat)
— stantnedsko dy mondtortoaria (1 clat)

projebiow RPO (31 ctaldw}

Z-ca Klerpwndka (0,5 ¢tatu)

- stanowisko dx. finanacy | progeee (4.1 ewtu)
\; sianowiaks di, pomocy wechniczn (4 uny))

/\'\ﬁeloosobowe Slanowisko ds.\
Prog 1a T Menit ia
Pregraméw Operacyjnych EFS

Z-a Klervwaika {0 8 etatn)

+ stangwisko dr. swaluacyi (2 etaty)
- artowisko dr. maritoroworde (1.5 etstu)
- & & i &

de. prog,
N /

* _ W nawiasach podano docelows liczbg etatéw. Zgodnie z potrzebami pojawiajacymi sig w poszczegdlnych fazach wdrozenia programu przewiduje

sig mozliwosd rolacji kadr migdzy wydzialami.
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Rys. nr 15 Schemat organizacyjny IP WUP - wydzialy podlegajgce Wicedyrektorowi ds. Rynku Pracy (w czeécl realizujacej zadania IP
wupPy*

7
Wicedyreklor
ds. Rynku Pracy
0,2 ctatu)
W
Odzial Zamiejscowy Qdzlal ZamleJscowy Odzlal Zamle]scowy
w Przemyslu w Tamcbrzegu w Kroénle
Kicrvmmi® (0,23 ctalu) Rlcrownik (0,1 clatu) Kierownlk (0,1 ctalu)
- stanowiskn ds. promocyi | obalugl £FS (.75 clatu) - sErerwinin dy. prasma)T | obshigt EFS (0,85 etatu) - semoiwicko di. promiocy? { obabugi EFS (0,85 eraty)

*— W nawiasach podano docelowy liczbe etatdw.
1.3.3 Instytucfa Posredniczaca (w zakresie ZIT)

Na podstawie art. 36 usi. 3 rozporzadzenia ogdlnego, art. 7 ust. 4 rozporzadzenia EFRR oraz art. 10 usl. 1 uslawy wdrozeniowej oraz zgodnie
z zapisami RPO WP 2014-2020, w dniv 29 stycznia 2016 r. pomiedzy |Z RPO WP a Stowarzyszeniem Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego z siedziba w Rzeszowie (IP ZIT) zostalo zawarte Porozumienie w sprawie powierzenia zadan Instytucii Posredniczacef z
zakresu realizacji instrumeniu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Podkarrpackiego na fata 2014-2020, w zakresie wskazanym w SZOO0P, ktore szczegdlowo okresla zasady i warunki powierzonych zadan.
Szezegélowe zadania IP ZIT, wynikajace z zawarlego Porozumienia:
1. ogdine zadania IP ZIT:

1) zapewnienie zasobdw kadrowych i technicznych w celu utworzenia Biura SROF;

2) wspbdlpraca z IZ RPO WP i IP WUP w przygetowaniu harmonogramu kenkursow dia wskazanych w § 2 ust. 1 Porozumienia priorytelow

inwestycyjnych realizowanych w ramach ZIT;
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3) przekazywanie do 1IZ RPO WP informacji na lemat planowanych konkurséw w lrybie konkursowym oraz naboréw w trybie
pozakonkursowym oraz informacji o wynikach wiw konkursow i nabordw podmiolom tworzacym Zwigzek ZIT;
4) udziat w pracach KM RPO WP,
5) zglaszanie do IZ RPO WP propozycji ewenlualnych zmian RPO WP 2014-2020;
6) realizacja zadai zwigzanych z wyborem projektow ZIT w zakresie wskazanym § 7 ust. 2 Porozumienia;
7) biezaca wspolpraca z 1Z RPO WP i IP WUP w zakresie powierzonych zadan;
8) nadzorowanie prawidlowego wykorzystania $rodkéw w ramach prioryletow inwestycyjnych RPO WP 2014-2020 w zakresie wynikajgcym
z powierzonych zadait;
2. zadania zwigzane z wyborem projeklow.
1) w trybie konkursowym:
a) przygotowanie w konsultacji z IP WUP i przedslawienie IZ RPO do zatwierdzenia przez KM RPO WP propozycji kryleridw w zakresic
oceny zgednodci ze Strategig ZIT ROF,
b} wspéidzielenie roli Instytucji Organizujacej Konkurs z IP WUP, w tym udziat w przygolowaniu regulamindw konkurséw,
¢) udzial pracownikow IP ZIT lub ekspertow wskazanych przez P ZIT przy ccenie projektow ZIT w zakresie zgodnoici ze Stralegig ZIT
ROF w ramach KOP,
d) wspdinie zatwierdzanie z IP WUP listy projektdw wybranych do dofinansowania w zakresie zgodnoéci ze Siralegia ZIT ROF
na zasadach okreslonych przez IP WUP,
e) wspdlpraca z [P WUP w ramach procedury odwolawczej w zakresie oceny zgodnoéci projektéw ZIT ze Stralegia ZIT ROF;
2) w lrybie pozakonkursowym:
a} przedstawienie oraz aktualizacja wstepnej lisly projekléw pozakonkursowych w Slrategii ZIT podlegajacych identyfikacji przez 12
RPQ WP na elapie opiniowania Strategii ZIT ROF przez IZ RPO WP;
b) przygolowanie i przedstawienie 1IZ RPO WP do zatwierdzenia przez KM RPO WP propozycji kryleridw w zakresie oceny zgodnosci
z celami Slrategii ZIT | przediozenie ich przez IP ZIT - KM RPO WP do zatwierdzenia;
¢) ewenlualna wspélpraca z 1Z RPO WP przy opracowaniu propozycji kryleriow wyboru projektow, spelniajacych warunki okreslone
w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia cgdinego;
d) wspolpraca z IZ RPO WP przy przygolowaniu dokumenlacji aplikacyjnej;
©) wezwanie wnioskodawcodw wskazanych w Stralegii ZIT do zlozenia projeklow w odpowiedzi na ogloszony nabdr we wskazanej
formie w wersji papierowej;
f) ocena projektow pod wzgledem zgodnosci z celami Strategii ZIT ROF;
g) przekazanie do |Z RPO WP wykazu projeklow wraz z projektami spelniajacymi kryteria okreslone w pkl. 2.
W Porozumieniu okreslono ponadio, zadania w zakresie monilorowania i sprawozdawczos$ci zawierajace w szczegolnodci biezace
poréwnywanie stanu obecnego z pozadanym oraz przekazywanie stosownych informacji do 12 RPO WP,
IP ZIT zostal takze zobowigzany do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych majacych na celu zachgcanie do tworzenia partnersiw
oraz informowanie spoteczefistwa o wsparciu udzielanym przez UE.
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Rys. nr 16

Zarzgdzanie Programerm

ST L T

Zebranie Delegaléw ]

Schemat Organizacyjny Stowarzyszenia Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego (IF ZIT)

:_[;arzqd Stowarzyszenia ]

Sekrelariat —
Stanowisko
administracyjno -

Zaslepca Dyreklora
Stanowisko
ds. moniteringu
i ewaluacji

Stanowisko

Stanowisko

i ds. finanséw ds. oceny i wyboru ds. wdrazania
P projektéw projektow

ds. wdrazania
projektéw

Zarzadzanie Programem
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2.1 Przygotowanie, przy]mowanie i wprowadzanie zmian do dokumentéw programowych

2.1.1 Opracowanie i zmlany Regionalnego Programu Operacy|nego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

2.1.1.1 Opracowanie RPQ WP 2014-2020

i Przekazanie Przyjecie
Przygolowanie . A Y TAK
pm;:{?u REOQ WP Projekt projeklu RPO WP projekiu
2014-2020 RPOWP * na Zarzgd RPO'WP
pap 2014-2020 DRP 2014-2020
7 wp
Konsultacie
spolecznée
NIE projektu RPO WP
2014-2020
AN
NIE Akceplacja Zaopiniowanig projektu Przakazanie
projekty RPO WP 2014-2020 pod | projekiu RPO W
i RPO WP weglgdem zgodnosciz  « 2014-2020 do MR
2014-2020 Umaws Parinerstwa DRP
Wprowadzanie uwag MIR MR MR
do projeklu RPO WP
2014-2020
DRP RPO WP
2014-2020
. T
Przestanie prajekly Przekazanie uwag do Negociac prol Decyzia Przekazanie —
- rojektu RPO WP egodjacje projektu : f Prayjgcie
RPOWP 20142020 L1 P Cia2020 —»!  RPOWP 20142020 p] O catwierdzani RPOWP 2014-2020| 1 ppo WP 2014-2020
do KE 9 RPO WP 2014-2020 na Zarad
DRP KE strona Polska | KE Ke Zam ZwP
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2aklualizowany RPO WP 2014-
2020 oraz o lerminie, ed kibrego
slosowane $3 zmiany lego
dokumeniu

RPO WP 2014-2020

Urzgdowym

. Osoba wykonujica Temmin -
.:!_p_ . . Czynno&é czynnodé wykonania Wechanizm kontrolny Zalgetnlk Uwagt -
2.1.1.2 Zmiana zapiséw RPO WP 2014-2020
Przygotowanie dekumenlow odbywa sig zgodnie ze
schematem ezynnodcl powtarzalngj nr 1.
Przygotawania projekiu zmian RPO WP 2014-2020 odbywa
Pracownicy IZ ilub IP. Projekd uchwaty Zarzadu $ig na wniosek jednego lub kilku deparlamentéw
Przygolowanic projekiu Koordynacig w tym Po zaistnieniu Wojewddziwa Podkarpackiego zaangaZowanych w realizacjg RPO WP2014.2020 iflub IP
zmienionego RPO WP 2014-2020 2akresie wykonuje okolicznosci w sprawie przyjecia projeklu RPOWP.
1. oraz projekiu uchwaly ZWP w wyznaczony pracownik | uzasadniajacych zaklualizowanego RPO WP - Qpracowanie projektu zmienionege RPO WP 2014-2020
sprawie prryjgcia projekiu zmian DRP na slanowisku wprowadzenie zmian 2014-2020 wraz z zalcznikiem cbejmuje réwniez jego konsultacje z dapartamenlami
RPO WP 2014.2020 ds. pregramowania do RPO WP 2014-2020 | podpisany przez Dyrekloral zaangazowanymi w realizacjg RPO WP 2014-2020 ilub IP
perspekiywy 2014-2020 Zastgpetg Dyreklora DRP RPO WP,
Korespondencia w ym zakresie odbywa sig zgodnie ze
schematem czynnosci powdarzalnej nr 1 ilub drogg
eleklroniczna.
PrzedloZenie do zatwierdzenia .
przez Zarzad Wajewddziwa Wyznaczony pratownik | W teminis g: dk":‘aazdz:a::vr"'rmdzm
2 Podkarpackiego projeiiu uchwaly w | DRP na stanowisku ds. | umodfwiajacym ) rg ra'e?hlu P ¢ B Proces odbywa sig zgodnie ze schamatem czynnosc
: sprawie przyjecia projeklu programowania padjgcie przez ZWP zpmfﬁlmpwaLe o RPO WP powtarzalnej nr 3.
zaklualizowanego RPO WP 2014- | perspektywy 2014-2020 | uchwaty 20142090 9
2020
Przedlozenia projekiu zmian RPO
ﬂ‘:;?”-i";:’ "’:z':":?:f'ersm Wyznaczony pracewnik | po przyigciu przez
3 iona]nge o v..-raz z informacia o DRP na stanowisku ZWP projeklu Potwierdzenie wystania pisma Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
g ke go wraz z mlormacyy ds. programevenia zaklvalizowanego ° wy P - cryrnodei powlarzalngj ar 2.
koniecznodc zlozenia wniosi o rspeklywy 2014-2020 | RPO WP 2014-2020
przeglad PO przaz Parstwo persp
Crlonkowskie
Koordynacje w tym
zakiesie wykonuje L . - " . .
N 5 " W terminle niezbednym . . . Prowadzenie korespondenci w iej sprawia adbywa sig
Kensultacie 2 JK UP dol. wniasky wyznaczony pracownik ! : Potwierdzenie wysylania N oy R .
4, - . do uslalenia wspdlnego = - 2godnie za schematem cxynneid powlarzalnej nr 2 iflub
o przeglad RPO WP 2014-2020 DRP na slano_ms'ku ds. slanowiska korespondencji drogy alektroniczna.
programowania
parspektywy 2014-2020
Za posrednictwem
Przedstawienie informaci o mhelmalu KM RPO
renagocjacii pragramu na . . . Uchwata KM RPO WP W przypacku niezaakcaptowania przez KM RPO WP
9 . Na posiedzeniu KM P
5. posiedzeniu KM RPO WP Koordynacjg w tym RPG WP taopiniowania dokonania zmian | - propozycji zmian do Programu procedura powdarza sig od
| akeeplacja propazycii zmian RPO | zakresie wykonuje w RPO WP 2014-2020 ekt 1.
WP 2014-2020 wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
pragramowania
39
Zarzgdzanie Programem
perspektywy 2014-2020
:;zz:_‘?:':ouaa;g w;zeslanie wniosku Wyznaczony pracownik | Po pozytywnym Potwierdzenie wyslania Przygolowania pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
& 20'4_2:20 do KE oraz przssianie DRP na stanowisku ds. | zaopiniowaniu zmianw | pisma/Potwierdzenia wystania . czynnesci pewlarzalne) nr 2.
- 0 pregramowania RPO WP 2014-2020 Programu Operacyjnego 2 Program prza sylany jest przez pracownika z uprawnianiam
RPO WP 2014-2020 za rspektywy 2014-2020 | przez KM RPO WP temu SFC 2014 i ;
poirednictwem syslemu SFC2014 persp! p Sys do doslgpu i obstugi SFC 2014,
Proces renegocjaci mote obejmowac zorganizowania
Instrukeia negogiacyina £ spotkan, kerespondencig pisemng lub elektroniczng.
Rorpairywanie wni¢sku o przegiad W terminie niezbgdnym protokt;jy 2 g;:'&?#', W przypadku oficjalnego odesfania RPQ WP 2014-2020
7. RPO WP 2014-2020 i negocjaciew | KE, IKUP, IZ do u_zgodnienia ) potwierdzania wyslania - {za pomocy syslemu SFC2014) konieczne jest
zakresie przegladu Programu wspdinego stanowiska | Lo L tei e-mait uwegiednignie wwag KE traz ponowna przyjecie przez ZWP
projekiu zmian RPO WP 2014-2020 i przeslanie go do KE za
pomacy systemu SFC 2014,
Wydanie decyzji KE 2mieniajacej
decyzjg przyimujacq RPO WP
2014-2020 i przekazanie jej . . s
8 nolyfikacji za poérednictwemn KE ¥zia KE i jej notyfikacia T h
Sialego Przedstawicielstwa RP przy
UE
Przygotowanie i przedigzenie do
zatwierdzenia przez Zarzad Wyznaczony pracownik | W terminie Uchwala Zarzadu Wojewddztwa
9 Wojewddztwa Podkarpackiego DRP na stanowisku ds. | umo#liwiajacym Podkarpackiego w sprawie Proces odbywa sig 2godnie ze schemalem czynnoici
. projeklu uchwaly w sprawie programowania podjgcie przez ZWP prryjecia zaktualizowanego powlarzalnej nr 3.
przyjecia zaktual g0 RPO perspekiywy 2014-2020 | uchwaly RPO WP 2014-2020
WP 2014-2020
0 i Nie dhuzej niz 3 dni . . .
Opubl 2akiuak o Proces odbywa sig zgodnie ze schematemn czynnodci
o, | RO b nntiene’ | el | boedmiecn | wyonucsamosconsoa | poarine 4.
| infernelowe) 12 oraz na Pertalu komunikacit i promegii - zaktualizowanego RPO slronie intermnetowej informac) Wydruk zamieszczonej na stronie inlemelowej informadji
Funduszy Eurepejskich g przechowywady jest w aklach sprawy.
WP 2014-2020
Ogloszenie w Wojewddzkim
Dzienniku Urz¢dowym komunikatu
© adresie sirony internetowe) oraz .
" Po przyjgciu przez Komunikal opublikowany w
13. | podalu, nakiérych opublikowane ZWP zaklualizowanege | Wojewsdrkim Dzienniku . .

40




Zarzgdzanie Programem

Przekazanie informacii o
aklualizacji RPC WP 2014-2020 do
Deparlamentéw zaangazowanych
w realizacjg RPO WP 2014-2020
arar IPWUPiIP ZIT.

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
programowania

parspeklywy 2014-2020

Po prezyjeciu przez
ZWP zaktualizowanego
RPO WP 2014-2020

Pobwierdzenie wyslania pisma

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
czynnokci pewlarzalnej ar 1.

Zarzadzanie Programem
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2.4.2 Opracowanie i zmlany Szczegdlowego opisu osl priorytetowych Reglonalnego Programu Operacyjnego Wolewddziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

2.1.2.1 Opracowanie Szczegolowego opisu 0si prioryletowych RPO WP 2014-2020

i

Przyjgcie projekiu
§200P

Konsultacje
spoteczng

T
'
'
Przygolawante ' Proi
rojeklu S200P ' Tojeit
— ¥ szooP

DRP '

. NP
'y .
'
.
1
'
'
'
1
'
'
T
'
)
)
NIE H

' Przekazanie projektu SZ00P

do wiadomoso
H KM RPO WP
Przekazanie DRP
projeklufdmienionege
SZOOP na 7WP
RP W czedcl dofyczace] kryleridw
wyborue projekiéw przekazanie
projekiu SZCOP

do zatwierdzenia przer
KM RPO WP

DRP

\. _/

¥
Przekazanie projekiu

do IKUP
DRP

¥

Werylikacja projektu
S$Z00P

IK UP

Negatywna
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Przygotowanie zmodyfikowanego
projektu zmian SZCGOP oraz

i ewenlualnych wyjasnieh
«dnoszqcych sig do

1 nieuwzglgdnionych vwag IKUP

i | Przekazanie projektu zmian
1 keylariow wyboru projekiow
 {stanowlgcych zalacznik do
SZ00P) do Sekretadatu KM RPO

i Pracownicy IZ flab IP.
Koordynacje w tym
rakresie wykomije
WYZnaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.

perspektyw,' 2014-2020

i Wyznaczony pracoemik
DRP na stanowisku ds.
programawania

i
i
i
programowania :
i

1
perspeklywy 2014-2020 §
i

W przypadku zgtoszenia uwag przaz IK

. : . Osoba wykonujaca Tarmin " . il
L. Crynnosé " erynnedé wykonania Mechanizm kentrolny Zalacznlk Uwagi . .
2.1.22 Zmiany Szczegofowego opisu osi priorytetowych RPO WP 2014-2020
Przygolowanie dokumenidw odbywa si¢ zgodnie ze
schemalem czynnesd powlarzalnej nr 1.
Pracownicy IZ ilub IP. Przygotowanie projektu zmienionege SZOOP odbywa sig na
Preygolowanie projektu Koordynacijg w tym Po zaisinieniu Projekt uchwaly w sprawie wniosek jednego lub kilku departamentdw zaangazowanych
zmrziinionego SZOOP oraz projeklu zakrasie wykonuja . okglicznesci przyjgcia projeklu kolejnej wersji wrealizacjg RPO WP 2014-2020 vlub IP RPO WP
1. uchwaty ZWP w sprawie preyjecia WYZNaczony pracownik uzasadmalquch ) BZO_OP wraz z zatqcznikiem - Opracowanie projeklu znienionego SZOQP obejmuje
projektu koleine] wersji SZOOP DRP na stannlwlsku ds. | wprowadzenie zmian podpisany przez Dyrektora/ rdwniez jego konsultacje z deparlameniami zaangazowanymi
programawania do SZ00P 2aslepce Dyrektora DRP w realizacjs RPO WP 2014-2020 ¢lub |P RPO WP.
perspektywy 2014-2020 Korespandancja w tym 2akresie odbywa sig zgodnie 28
schematem czynnodci powlarzalnej nr 1 ilub drogq
elektroniczny.
PPZ:: ';;er;;: sgoj;mz:\z':nia Wyznaczeny pracownix | Wierminie Uchwaty Zarzqdu Wojewddzbwa
Podkarpackiego projeklu uch w DRP na slanowisku ds. | umozliwiajacym Podkarpackiegs w sprawie . Proces odbywa sig zgodnia ze schemalem czynnosci
2. spravie przyi :r'ap nl:'eklu zmi:n, programowania podjgcio przez ZWP przyiecia projektu zmian povdarzaing nr 3.
SPZOOP "EYIqTa proj parspektywy 2014-2020 | uchwaly SZO0P
Wyznaczony pracownik | Nie dhizej nit 3 dni
N Przekazanie projektu zmian DRP na stanowisku ds. | robocze od przyjecia Potwierdzenie wystania pisma z Przygatowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
g SZOOP do [KUP programawania przez ZWP projektu Kancelarnii Ogdlnej crynnosci powlarzalnej ar 1.
perspektywy 2014-2020 | zmian S2COP
Opiniowanie projektu zmian :v:;:rmig:.le:do L0 dni Opinia I UP ma charakler wigzacy.
4. SZOOF pod kalem zgodnodeiz UP | IKLP o ”c.zymania projeklu Opinia K UP - Cpiniowantu nie pediegajq informacje zawarte w zalaczniku
oraz wytytznymi horyzonlalnymi zmian 5Z00P nr5doe S2Z00P.

Po otrzymaniu uwag 1K
UP do projektu 2mian
i SZOOP

i Zmodyfikowany projekl SZOOP
+ wraz z ewentualnymi

wyjasnieniami adnoszacymi sig
o niguwzglednionych uvwag 1K
up

Zarzgdzanie Programem

Mia dhusefniz 3dni |
robocze od uzyskania |
i pozytywnej opinii IK UP |
odneinie zmian i

Potwierdzenie wystania :
wiadomosci e-mail H
]

1 W przypadku uwag IK UP do projekte zmian SZOOP, po jego |

zmodyfikowaniu procedura powlarza sig od pkt 1 z

b (P.

1
i
i
! mozliwoscia konsullaci zapisdw z wiasciwymi komérkami I1Z :
!
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orespondenc przekazywana jeslw formie elektroniczne],
W zakresie zmian kryteridw wyboru projektéw (zatgeznik 3 do
SZO0OP) wymagane jest zaiwierdzenie przer KM RPO WP-
procedura 1a odbywa sig zgodnie z procedurg 13.1.1

WP 5zZ00P i Zwolymle posiedzed KM i przekazywanie materiatéw. H
rzekazanie do Oddziata T T T T T T T T T T e e e H
| programowania perspekiywy 2014- : - V
dc. | 2020 wDRP uchwaly KM RPO WP | Sokretanial KM RPO E&”;’éﬁud B Uctwala KM RPO WP . -
! dotyczace| zatwierdzenia zmian H H !
Kryleridw wybonr pro]&ktéw : ! :
............................................................ - —— S,
Proces odbywa sig zgodnle za sr.hamalem czynno&q
Przygolowania i przediozenie do " . powlarzalnej nr 3
zalwierdzenia przez Zarzqd gg;":ﬁ:;ﬁnp:sku d;k :?:n::lnh:i?:acym Uchwata Zarzadu Wojewddziwa Uchwala zawiera ownie? lrajé komunikaiu do ogloszenia w
5. Wu!awddzm Podkarpa:l_(iego programowania ' podjecie przez ZWP Podlsarpackie_go w sprewie -+ Wojewddzkim Dzienniku Urzgdowym (komunikal o adresie
projektu uchwaly w sprawie perspektywy 2014-2020 | uciwaty przyjgcia kolejnej wersii SZOOP slrony inlernetowsj araz poralu, na ktdrych kolejna warsja
przyjgtia kaleingj wersji SZC0P SZOOP zostanie ppublikewana oraz o lerminie, od klérego
: SZCOP) i
slosowane s3 zmiany X
Cpubliktwanie kolejnej wersji Nie diuzej nez 3 dni Proces adbywa sig 2godnie ze schemalem czynnodei
6 SZOO0P na sironig intemetowej 12 ‘S’F&!';n::lsl?:r{:\::sku d;k robocze od przyjecia Wydruk zamieszczonaj na _ powlarzalnej ar 4,
- oraz na Porlalu Funduszy Komunikac]i i promoci " | przez 2WP kolejne) slronie intemetowe| informach Wydruk zamieszczanej na stronia intemelowej informacii
Europejskich wersji SZ00P ny jestw aklach sprawy.
preechowywany j prawy.
Ogloszenie w Wojewddzkim )
4 Koordynacje w tym
E?::.:s“i(eus'-t'rr::: ?n\gnn;leklg:‘n,:jn::::l 2akeesie wykanuje Po przyjeciv przez Komunikat opubfikowany w
- A . WyZnaczony pracownik 5 . y Opubh Wydruk komunikalu egloszonego w Wojewddzkim Dzienniku
7. porialu, na kiérych kolejna wersja DRP na stanowisku ds ZWP kolejnej wersji Wojewddzkim Dzienniiu - Urzedowym przecho v iesl w aklach Spra
S200P zostala opublikowana oraz ! - | szooP Urzgdowym wym P MRy | pravy.
i . programaewania
o lerminie, od klérege slosowane rspaklywy 2014-2020
53 2miany lego dokumentu perspel
Poinformaowanie czlonkéw KM RPO . Po przyjeciu przez . . .
8. | WP o pubiikacii koleje] werss Sekretarial KMRFO | Z\up 'y cling] wersi Potwierdzenie wystania - .
WP d wiadomosci e-mail
SZ00P SZQ0P
Wyznaczony pracownik i
Pisemne poinfarmowanie IK UP o DRP na slanowisku ds. %ﬁ&ipﬁi‘ Potwierdzenie wystania pisma z Przygotowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematem
9. | publikacii kotejnej wersji SZ00P programewania Sroon TnorwEr Kancelarii Ogalrej czynnosd powlaraing) nr 1.
perspektywy 2014-2020
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2.1.3 Opracowanie i zmlany Opisu Funke]l i Procedur obowiazujacych w Instytuc)l Zarzadzajace] | Instytuciji Certyfikujace] RPO WP

2014-2020

2.1.3.1 Opracowanie GFIP

Preygolowanie
projeklu QFIP
DRP

. Przekazania projekiu

R Projeki QFIP do kansultacyi

» OFIP d do IKPC o
DRP

L 7
Paprawa TAK
dokumeniu
DRP

Werylikacja projektu
OFIP

IKPC

F

Zgloszenia uwag do
projeklu OFIP
1K PC

NIE
Przekazania do IK UP .
informacii o wystaniu PrzEka;:Il‘: OFIF .
OFtP do IA DRP
DRP
45
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Osaba wykonujaca Termin o
Lp. Czynnodé crymnoé wykonanla Mechanizm kontrelny Zalacenlk Uwagl
21.3.2 Zmiany OFIP
Pracownicy IZ ilub 1P, L
Koordynacig w tym ::ufifzfgm Projekl zaktualizowane] wersji
1 Przygelowanie projekiv zaliresie wykonuje uzasadniajacych OFIP podpisany przez . Przygalowanie dokumenlu odbywa sig 2gednie ze
. z2akiualizawanej wersjl OFIF wyznaczony pra_cowm‘k wprowa d:’;ﬁ: amian Dyrektoral Zaslepce Dyraklora schematem ¢zynnosci powtarzalnet nr 1
DRP na stanowisku ds, do OFIP DRP
syslemu reafizacyi RPC
Przygetowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
czynnosd powdarzalnej nr 1.
Projekt zakluatizowane] warsji OFIP przekazywany jest
L i ii elektron j.
Pisemne przekazanie projekiu Wyznaczony pracownik | Miezwlocznie po wylaeznie w t”?rs" © . re2nel . 3
2, zaktualizowanej wersji OFIP do DRP na slangwisku ds. | opracowaniu Polwierdzenie wyslania pisma - IKPG w terminis 7 dni roboczych od olrzymania projektu
IKPC systemu realizaci RPO | dokumentu zaklualizowane] wersji OFIP moze 2glosic uwagi lub poprosié
o dodalkowe wyjasnfenia,
Korespondencja majaca na celr uzgodnienia twag,
przygalowywana jesl zgadnie ze schemalem ezynnosci
powtarzalnej nr 1 lub odbywa sig w formie eleklronicznej.
Przediozenie do zatwierdzenia . .
przez Zarzad Wojewddziwa Wyznaczony pracownik w “"."!‘"."? Uchwata Za{zqdu Wujam_idznva . -
. y umoiliwiajgcym Podhkarpackiego w sprawie Proces odbywa sie zgodnie zé schemalem czynnodei
a Podkarpackiego projekiu uchwaty w | DRP na stanowisku ds. odiecie preaz ZWP facia zaklualizowan - owlarzalnei nr 3
sprawie przyjecia zaklualizowanego | systemu realizacji RPO podigcie p prayig izowanego P rzalnej ar 3.
OFIP uchwaty QFIp
Nig diuzej niz & dai Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
A Przel ie zaktualizov g gg;":i‘:::up:;knu d:( robocze od przyjecia Potwierdzenie wysiania pisma B czynnasci powlarzalnej nr 1.
© | OFIPdola systemu realizaci RPO | Przez ZWP fwiadomasci e-mail Zakivalizowany dokument przekazywany jest réwniez w
zaktualizowanego OFIP wersji elekironicznej — w Irybie rejestnj 2miany.
Przygolowanie pisma odbywa si¢ zgodnie 2e schemalem
Przekazanie do IKPC informacji o Wyznaczony pracownik N:;:::ﬁ?ie pe uﬂaoéd p:::t:j;alnej nril. @ maoc
5, przesianiu zaklualzowanego OFIP | DRP na stanowisku ds. P Potwierdzenta wyslania pisma - Wraz z infermacjg przekazywany jest ibwnieZ
dolA A zaktuaiizowanego OFIF - " "
o syslemu realizacii RPO | 4 "0 zaktualizowany dokument { wersji elektronicznej — w Irybie
rejesiruj zmiany).
Przekazanie informacji o Plzygulgowanie pisma odby:ua sig zgodnie z& schematem
akluafizacyi OFIF do czynnodci powlarzalnej nr 1.
8. Depaﬂﬂaﬂiﬂlﬂw zaangatowanych | Wyznaczany pracounik | Po przyjeciu przez . . - ) Zaktualizowany OFIP zamieszczany jesi na dysku
wrealizacje RPO WP 2014-2020. DRP na slanowisku ds. | ZWP zakiualizowanego | Potwierdzenie wyslania pisma sieciowym.
systemu realizacii RPO | OFIP
7 Przekazanig zaklualizowanego . Przygolowanie pisma edbywa sig zgodnle ze schemalem

OFIP do P WUP oraz IP 2IT.

czynnodei powdarzalnej or 1.
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2.1.4 Opracowanie | zmlany Instrukc]l Wykonawczej Instytuc)l Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020

2.1.4.1 Opracowanie Instrukeji Wykonawczej inslylucii Zarzadzajgeej RPO WP 2014-2020

Y

Przygolowanie projektu
IWIZ RPO WP } .
Dopartamenty UMWP p| Droicklw W o R:gt:;z: o K o
zaangatowane w ¥ 1z RPO WP z:'r"?WP W IZ RPO WP D':P o
tealicatjy RPO WP
oraz IP WUP
r
Obwiadczenie o ¥
zapoznaniu sig z .
Irescia Iw Zglusgnpl::ﬁmdo W
IK PG
r
Uwagi IK PC wprowadzane
53 prezy najblizszej
aklualizacji IW IZ RPO WP
ORP
47
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' Osoba wykenujqea . Temmin _ .
Lp. Crymnodé erynnodé wykonania Mechanizm kentrolny Zalytznik Uweagl
2.1.4.2  Zmiany Inslrukcji Wykonawczej Instylucji Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020
Pracownicy 1Z iflub IP.  tnieni P 1 ie dokumentu odbywa sig 2godni
d Po zaistnieniu rzygolowanie do ywa sig 2godnie ze
) . ) Koordynacjg w tym okolicanod Zakiual IW padpisana schernalem crynnesci powtarzalne] or 1.

1, ;ﬁ%?mnézﬁwgmomnel :;):::';mk:??e ik wzasadniajgcych przez Dyrekioral Zastepee - Jedli zrniany_' dotycza Syslemu Zarzadzania i Konlroli 12
DRP na slannwis:knu“ds wprowadzenie zmian Dyrekiora DRP wymagane jasl uzyskanie w tym zakrasie opinil Audylora
system realizaci RPO do iW IZ RPO WP Wewnglrznego.

Przedivzenie do zatwierdrenia . -

S W lerminie Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa
przez Zarzad Wojewddzbwa Wyznaczony pracownk umoziwiajacym Podkarpackiego w sgrawie Proces odbywa sig 2godnie z¢ schemalem ¢zynnosci
2. Podkarpackiego projeklu uchwaly w | DRP na stanowisku ds. adiecie preez ZWP rzyiecia 2aklualizowans (W |Z powtarzalnej nr 3.

sprawie przyjecia raklvalizowanej systemu realizacji RFO : iscie p EPgethP z 1

W IZ RPO WP chiucaly
Przygotowanie pisma odbywa sie zgodnie ze schematem
czynnosci pawlarzalnej nr 1.

Nie dlu¥ej niz 5 dni Zaktuali w Kazywana jest ie rsii

Pisemne przekazanie Wyznaczony pracownik | robeczych od przyjecia ela!(z:nl‘llgz‘:ae?a pree nalest wyacante wwersy

3. zakiualizewanej IW 1Z RPO WP do DRP na stanowisku d3. | przez ZWP Potwicidzenia wyslania pisma - L ) .

IKPC systemu realizacfi RPO | zaklualizowanej W 12 Jesli 2miany dotyczg procedur 2wiazanych z procesem
RPOWP certyfikacii, zakiualizowana IW przekazywana jest w formie
elektronicznef, w lrybie rejeslni] zmiany oraz uzasadaieniem
zmian o charaklerze merylorycznynt.
Uwagi zgloszone przez LKPC, po ich uzgednieniu z 1Z 53
uwzgiedniane przy najblizszej aktualizacji IW.
Korespondencja majaca na ¢elu uzgodnienie uwag,
Qpiniowanie zaklualizowane) W 1Z przygotowywana jesl zgednie ze schemalem czynnosd
4 RPO WP (KPC 7 dni roboczych - N pawilarzalngj nr T ilub edbywa sig w farmie eleklronicznej.
Uwagi IKPGC wskarujace na polendgjalng nieprawidiowa
realizacja funkgi Instyluchi Ceryfikujgcej, sa uwzgledniane
nieevwloczaia
Przekazanig inlormacyi o " . Przygolowanie pisma odbywa sie zgodnia za schematem
aKlualizacji I 1Z RPG WP do Wyznaczony pracownit | Po pryjech przez o o ezynnosci powlarzalne] nr 1
5 Deparlamentow zaangatowanych Ei::;zg::f,};;g m?;‘gm’“ne’ Polwierdzenie wyslania pisma - Zaklualizgwana VY wraz z zalacznikami zamleszezana jest
w realizacig RPO WP 2014-2020, Y ) na dysku sieciowym.
Zal. nr 2
. " Wadr 5 i
. . . Pracewnicy 12 10 dni roboczych od . . . Dyreldorzy Deparlamentow zaangazowanych w realizacje
& mi‘:;en?:fs?::nzg:if:a e 2aangazowanie w olrzymania informacji o \\;:pelnl?-l?: :i:":i:':;;;'a ¢ oéwiadcz:: ':i : . | APQ zobowigzani s do gromadzenia odwiadezen
: zhan! lizacje RPO WP fizacj IWIZRPQ | 22Poznan Vi P bw o 2apoznaniu sig z Ireécig obowiazujacych
obowigzujacych procedur r;;f_;gzo aktualizacy abawigzujgeych procedur Iredcig procedur o b i
obowigzujgcych
procedur
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Przekazania zaklualizowanej IW 1Z

Wyznaczony pracownik

Po przyjgciv praez

Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie z¢ schematem

7. DRP na stanowisku ds. | ZWP zaktualizowanej Potwierdzenie wyslania pisma . .
RPO WP do [P RPO WP, syslemu realizacii RPO | W IZ RFO WP czynnosci povlarzalnej nr 1.
Jogii akhializacja |W 2014-2020 powoduje konieczno$E wprewadzenia amian do IW P WUPIW [P 21T - naleky prze|3é do procedury:
2. 1.6 Procedura weryfikacyi § akeeplacil Instrukcyi Wyk f Instytucii Posdredniczacef w realizagii RPO WP 2014-2020
2.1.5 Podplsywanie oraz aneksowanie porozumienia pomigdzy Instytucjq Zarzadzajaca, a [nstytuca Posrednlczac
’
Lp Crymnodd 0“1:;’:::: éu Jaca w;:::::ia Mechanizm kontrolny Zatgeznlk Unragl
2.1.5.1 Podpisywanie oraz aneksowanie porozumienia pomigdzy Instytuciq Zarzqdzajgcq, a Inslylucfa Posredniczgeg
Zawarcie porozumienia pornigdzy IZ a IP
Po y
Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
systemu realizacji RPO
{w przypadku IP WUP) | W temminie
lub wy2naczeny pozwalajacym na
Przygolowanie projekiv pracownik DRP na przekaranie deklaracji . . .
1. Porozumienia pomigdry I1Z RPO stanowisku ds. golowosci do peddania rzr?é%iasﬁl:ema pomicdzy -
WrPalp identyfikaci | wsparcia sig ocenie do dnia
projekidw wynikajgcego z
pozakonkursowych (w uzgodnied IZ z MR,
przypadku IP 21T) wa
wspitpracy z Biurem
Pieawnym
Wyz2naczany pracownik
DRP na slanowisku ds.
systemu realizacp RPO
Przekazanige projektu Porozunvenia l‘xﬁﬂz‘zﬁ;? WUP) Niezwlocznie pe
2. &ar{!gdz)_r Ilg R‘ng:s':f;:; pracownit DRP na przygolowaniu projeklu | Pohsierdzenie wystania pisma - Przﬁoléo:agx:d::;zll:;ﬁy;\a sig 2gadnia za schemalem
z:?:lo'v:éok::nenlu ! stanowisku ds. dokumenlu ezynnoscl p ! )
P identyfikacii i wspareia
projekidw
porakankursawych (w
preypadku IP ZIT)
W odpowiedzt na pismo I1Z (o ktérym mowa w pkL 2) IP
Konsultacja zapiséw projekiu w . . . 5 przekazuja uwagi do projektu Porozumionia pomigdzy 12
o . lerminie Polwierdzenie prowadzenia O 3 L
Porpzumie wvgdzy 1Z RPO 12 graz iP T - RPO WP a P w lormie pisemnej, w lerminie Naczanym
3 Wha o nia pomvgozy wyznaczonym przez IZ | korespendencii przez (2. e P 1w lerninie wy2 ¥
lacje prowadzone 33 drogg elektroniczna,
419
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lelefonicznie, a takze wramach spotkad IZ 2
przedstawicielami IP, celem wypracowania ostaleczayeh
zapisdw dokumentu.
Wyznaczony pracownik
DRP na stanpwisku ds. | Po uzgadnieniu
Przygotowanie Porozumienia syslemu realizacji RPQ | 2apiséw Porozumienia | Porozumienie pomiedzy IZ RPO | ~
4. pormvedzy IZ RPO WP 2 IP (w przypacku I[P WUP) | permigdzy IZ RFPO WP WFPalP
1ub wyznaczeny alP
pracownik DRP na
isku ds.
Przekazanie Porozunzenia identyfikacji i wsparcia | Niezwlocznie po o . .
5. pomiedzy 1Z RPO WP a [P do Biura | projekiéw przygolowaniu Potwierdzenie wyslania pisma - ng:t:;ama ::::}::‘:‘:Y;Va sig 2godnie ze schematem
Prawnego w ¢elu jege akceptadji pozakonkursowych {w | dokumeniu bt powt 4ol
przypadku IP ZIT)
. W ferminia 3 dni Parozumianie pomigdzy 12 RPO W preypadku wwag Biura Pravnego procedura powlarza sig
6. Akeeplacja dokumentu pod Radca pramy roboczych od dnia WP a IP parafowane przez - od pki 4, z uwzglednieniem uzgednierl odpowiadnich
wzgledem prawmym
gl olrzymania dokumeniu | Radcg Prawnego zapisdw z P
Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
systemu realizacji RPO
Przadiozenia do zatwierdzenia (w preypadiu IP WUP) | W lerminie .
przez Zarzad Woiewddztwa ub wy Y pozwalajgcym na gwkar:azdt?a;glfnv:;jrmzm Proces odbywa sig zgodnie ze schematem ezynnosel
7. Podxkarpackiego projekly uchwaly w | pracownik DRP na podigtie uchwaly na zawarcia Porozurrienia - owlarzalnej nr 3
sprawie zawarcia Porozumienia slanowisku ds. najblizszym miedzy 12 RPO WP a 1P L4 1
ponvgdzy IZ RPO WP a IF identyfikaci i wsparcia posiedzeniu ZWP po id
projekidw
pozakankursowych (w
pr2ypadku IP ZIT)
Osoba fosaby ot prees 7P
- - . reprezeniujgca IP oraz Porpzumienie pomigdzy IZ RPO W pierwszej kolejnoci porozumienie zoslaje podpisane
8. fzogﬂ;andepf:o;:zumema pomigdzy dwich czlonkéw :mawp;f‘; i:“;’.em. a WP a /P podpisane przez obig - przez osobesosoby reprezentujace IP, a naslgpnie przez 2
Zarzadu WojewSdziwa omiedzy 1Z RPO WP strony czlonkéw ZWP.
Podwarpackiego g i B

Aneksowanie porozumienia pomigdzy IZ a IP

Przygolovanié projekiu aneksu do
Parozumienia perigdzy {Z RPO
WPaiP

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.

sysiemu realizac)i RPQ
{w preypadku IP WUP)
Iub wyznaczony
pracownik DRP na
stanowisku ds.
{dentyfikacj i wsparcia
projektdw
pozakonkuesowych (w
przypadku iP ZIT)

Po zai

okolicznosci
uvzasadniajgcych
aneksowanie
Porezumdania
porigdzy 1Z RPO WP
alP

Projekt aneksu do Porozumvenia
pormigdzy IZ RPO WP a IP

Zmiany porozumienia mogq 2osiac zainicjowane zaréwne
przez IZ, jak i przez [P RPO WP.
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Przekazanie projekiu aneksu do
Pororumvenia pomigdzy IZ RPO

‘Wyznacrony pracownik
DR# na stanowisku ds.
syslemu reahizacii RPO
{w przypadku |P WUP}
lub wyznaczony

Niezwiocznie po

Pobwicrdzenie wystanla pisma

Przygotlowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze schematem

zabwierdzeniu IW IP RPO WP

WUP) lub wyznaczony
pracownik DRP na
stanowisku ds,

2 | WP a 1P do wlakciws IP w celu ik ORp na Rreygalowsni czynnosci powlarzalngj ar 1.
konsullacii zapisdw dokumentu identyfikacjii wsparcia
projektdw
pozakonkursowych
{w przypadku IP ZIT)
W odpowiedzi na pismo IZ {o ktérym mowa w pkL 2) [P
przekazuje uwagi do projekiu aneksu do Pororumvenia
. i 1Z RP a [P w lormie pis i, wi ini
Konsultacje zapiséw projeklu W terminia %ﬂnm prg::rz. P et lormis pisemnej, w terminie
3 aneksu do Perozumienia pomigdry | [Zoraz IP z - i
JZRPOWPa P wyznaczonym preee | Konsullacje prowadzona s3 drogg elekironiczng,
lelefonicznie, alakze wramach spolkad 1Z z
przedstawicielarni IP, celem wypracowania ostalecznych
zapisdw dokumentu,
Wyznaczony pracownik | Po uzgodnieniu
Przygolowanie aneksu do ORP na slanowisku ds. | zapisdw aneksu do .
4. Peororurnienia pemiedzy 1Z RPO systemu realizacji RPO | Pororumienia Aneifs do 'TZOE;BM\:';‘ : e - -
WP a P (w przypadku IP WUP) | pomiedzy 1Z RPOwp | POy
lub wyznaczony alp
pracownik DRP na
Przekazanie aneksu do ‘9;3";\;‘:'“{?5- . Miezwlacznie po
Porozurmienia poredry (2 RPO identyfikacjl | wsparcia ] . . . Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
3. WP z IP do Biura Prawnego wcelu | Pprojekiow g'?gom'fmu Potwierdzenie wystania pisma ) crynndic pawlarzalngj ar 1.
jago akceplaci pozakonkursowych (w okumentu
preypadku IP 2IT)
- W termninig 3 dni W przypadiu uwag Biura Prawnego pracedura powtarza slg
6. ﬂcfg:%a dr:\kv:men!u pod Radca prawny ioboczych od dnia - od pkt 4, z uwzglgdnieniem uzgadnied odpowiednich
9 p ym atrrymania dokumentu 2apisdow z [P RPO WP,
Wyznaczony pracownik
ORP na slanawisku ds,
systemu realizacji RPO
Przediozenle do 2atwierdzenia {w przypadku (P WUP) W ferminie L
przez Zarzad Wojewddztwa lub wyznaczony pozwalajacym na godkar:azdzr;::‘:mvgpof'ame e Proces odbywa sig zgodnie za sgchematem ceynnosei
7. Podkarpackiego projektu uchwaly w | pracowniX DRP na podjgcie uchwaly na aneksowania Pomzurmien - o alnej nr 3
sprawie aneksowania Porozumienia | stanowisku ds. napblid szym ) 1Z RPO wP ;e:;a P 1 .
poriedry 12 RPO WP a IP identyfikacii i wsparcia | posiedzeniu ZWP pomigdzy
projekidw
pozakonkursowych (w
przypadku IP ZIT)
Osoba fosoby Niezwlocznie po
Podpisanie angksu do reprezenlujace IP oraz | podjeciu przez ZWP Aneks do Pororumiania W pierwszej kolejnodci aneks zostanie pedpisany przez
. Porozumienia pemiedzy IZ RPO dwich czlonkdw uchwaly w sprawie pomigdzy 12 RFO WP a I(P - osobgfosoby reprezentujace IP, a nastgpnie przez 2
WP aliP Zarzadu Wojewddziwa aneksowania podpisane przez obie slrony czlonkéw ZWP. Podpisany aneks przekazywany jest do DBF.
Podkarpackiego Porozumvenia
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pormigdzy I RPO WP
airP
2.1.6 Weryfikacja | akeeptacja Instrukcji Wykonawczej Instytuc]l Posredniczace]
Instrukcja Wykonawcza |P RPO WP podlega weryfikacji i akceptacji przez IZ RPO WP pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa
wspolnolowego i krajowego, wytycznymi, zasadami i procedurami oraz Porozumieniem IZ RPO WP/IF RPO WP. W moze byt przekazywana
do zaakceplowania przez |Z etapowo.
Osoba wykonujaca Termnin , _
Lp. Czynnodd czynnosé wykonanla Mechanizm kontrolny Zalaaznlk Uwagi
. .
2.1.6.1  Procedura weryfikacji i zatwierdzania Inslrukcji Wykonaweczej Instytucii Po$redniczacef w realizacji RPO WP
Dopuszcza sle przekazywanie W IP RPO WP de
Przekazanie projeklu IW IP RPO Wyznaczony pracownik | W terminie N _ . } zatwierdeenia przez IZ etap
1. WP do zatwierdzenia przez |Z IPWURiIP 2IT wyznaczonym przez |12 Potwierdzenle wystania maila Projekl W IP RPO WP przekazywany jest do IZ w formie
elektroniczne).
Keordynacip w lym
zakrasie wykonuje
WYZNaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
syslemu reahizacjr RPO
{w przypadku iv¥ IP Korespordencja majgca na celu uzgodnienie tredci W,
WUP) lub wyznaczony przygotowywana jes! zgodnie ze schematem czynnoici
pracownik DRP na powlarzainegj nr 1 lub droga eTekironiczng.
stanowisku ds. i i 31w i e
N : ; . . . . W procesie uzgadniania freéd IW mozliwe jesl réwnie?
Uzgadnianie tredd IW IP RPO WP identyfikacji i wsparcia . Potwierdzenie prawadzenia N . - -
2. w drodze czynnosci roboczych prolekléw 15 dni roboczych koraspondency - Iozrg;;gumr:_l?;pou(an w kidrym udznat biorg przedstawiciela
pozakonkursowych (w . .
przypadku IW (P ZIT) Pmekazgnle dok@eplu w (amad_'i DRI_’ odbywa sig na
podslawie nolatki stuzbowej podpisanej przez kierownika
addzialu RP-1II lub drogy eleklroniczng.
Weryfikacja IW 1P RPO
WE dokonywana jest
przez wlasciwych
merylorycznie
pracownikéw DRP.
Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
Przekazanio informacii o wstepnym sysler realizaci RPQ | p, uvzgednieniu e sd Potwierdzenie wysfania . Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
3 {w przypadku IW IP W [P RPO WP pisma‘maila erynnodcr powtarzalngj nr 1,
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identyfikacjii wsparcia
projeklow
pozakonkursewych {w
praypadku [W IP ZiT)

Proiba ¢ przekazania doiZ

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowicku ds.
systermu realizacj RPQ
{w preypadku IW IP

WUP) lub wyznaczony

Przed planowanym
zatwierdzeniem IW P

Polwierdzenie wystania

Przygotowanie pisma odbywa sig 2godnis ze schemalem
czynnosci powlarzalnej nr 1.

W IP RPO WP przekazywana jest do IZ wwers]i papierowej

4 podpisanaj wersji papierowej W IP | pracownik BRP na pismaimaila
RPO WP stanowdsku ds. RPO WP przez ZWP {1 egz.} oraz w lormie eleklronicznej - zgodnej Z wersjq
identyfikacji i wsparcia papierowa.
projektow
pozakonkursowych (w
preypadku IW P 2IT)
2 wyznaczanych
pracownikdw DRP na
slanowisku ds. syslemu
realizacji RPO {w
przypadku (W 1P WUP)
lub 2 wyznaczonych Zak nr2.2a
pracownikdw DREF na Wdr listy
stanowisku ds, ) sprawdzajacej do
identyfikacjl i wsparcia weryfikacjt Wradciwa komédrka organizacyjna wypemia lislg
projektéw Instrukcji aprawdzajgca 2godnie z zakresem wykonywanych zadari,
pozakonkursowych (w Wykonawezej IP
praypadka 1P 2T wup W preypadku braku akeeptacy IW 1P RPO WP, proced
tat ja W . i i i i przypadku braku akcepiacji , procedura
5 %spa wezna weryfikacja IWIP RPO . Do 5 dni robaczych ::meloa?:c;pudplsana lista powtar2a siq od pkL. 1. Wowczas sporzadzane jast pismo i
Kierownik oddziatu ds. Zatnr2.2b przekazywane do IP wraz z kopia fisly sprawdzajacej. Pismo
systemu realizacji RPO sporzadzane jest 2godnie ze sthematem czynnosci
{w przypadku IW [P Webr sty powtarzalnagj nr 1.
WUP) lub Rierownik sprawdzajace) do W aku akceplacii IW j$¢ do pkt 6.
oddzishe ds. rﬁrguﬂ:;?. przypadku akceplacji IW przej$é do pkL 6.
identyfikacp i wsparcia
ploie‘{tliﬁwq P Wykonawczej IP
pozakonkursowych (w T
przypadku IW 1P ZITy
Dyrexlor/z-ca Dyreklora
DRP
Wyznaczony pracoémik
. . DRP na slanowisku ds.
Przediozenie (\:3 2atwierdzenia syslemu sealizacii RPO | w jaminie 2 arzadu Woiswtd
przez Zarzad Wojewddziwa w przypadku IW P or Uchwala Zarzadu Waje ztwa . N -
5. Podkarpackiege projektu uchwaly w \(Nup) Jub wyznaczony uquﬁ\_mamcwn w sprawie zatwierdzaniz IW IP . Proces odbywa sig zgodnie 2@ schemalem czyanoici
N . . podjgtie przez Zarzad pavdarzalngj nr 3.
sprawia zalwigrdzenia IW IP RPO pracownix DRP na Wojewddztwa uchwaly RPO WP
WP slanowisku ds.
identyfikacji i wsparcia
projekldw
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pozakonkursowych (w
przypadku IW P 2IT)
Wyznaczany pracownik
DRP na stanowisku ds.
syslemu realizac)i RPO
(w przypadku W |P o i i
Przekazanie informacii o WUP) lub wyznaczony Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie z¢ schematem
7. zatwierdzone] tW IP RPO WP do pracownik DRP na Niexwdocznie Polwierdzenie wyslania pisma - czynnosci powlarzalnej nr 1.
WUPZIT stanowisiu ds.
identyfikacii i wsparcia
projeklow
pozakonkursowych (w
preypadku IW IP ZIT)
Waeryfikacja i zatwierdzanie zmian do IW [P RPO WP odbywa si¢ 2godnie z powy2szq procedura.
2.1.7 Opiniowanie | zatwierdzanie dokumentdw wytworzonych przez IP RPO WP
Niniejsze procedury dotycza dokumentdw opracowywanych przez Instylucje Posredniczaca, klore stanowig samodzielny dokument (nie s3
wkiadka do dokumenlu zhiorczego przygotowywanego przez 1Z - lakie procedury zostaly ujgte w odpowiednich rozdziatach IW).
. ) Osoba wykonugca Temin .
Lp. GCzynnodé E azynnedé wykonanla Mechanizm kontrolny Zalgeznik Wragl
2.1.7.1 Opiniowanie Ramowych Plandw Dziatart RPO WP 2014-2020
W terminie ¢o najmniej
30 dni przed - . "
Opracowanie projektu dokumentui | Wyznaczeni pracownicy | posiedzeniem KM RPO | Potwierdzenie wyslania pisma . ([:Ulew:’)egrt::z?:?nmﬁlﬁ nf:z:nze):“f;:i L :5::::.":]
1. | preekazanie go do I1Z RFO WP 1P WUP WP, na drym wraz 2 projeklem dokumentu e 1 79ocne] }
dokumeni ma byé papierowa.
zatwierdzany
Opiniowani¢ zapiséw projeklu
dokumentu oraz przekazanie uwag | Wyznaczany pracownik 10 dni ob: h od Proces zmierzajacy do wypracowania ostatecznych zapisdw
do dokumentu (w tym przypadku DRP na stanowiskuds. | ani oi ekt B N dokumentu prowadzony jest dregq eleklroniczna,
2 pragjsé do pkL. 3). programowania dohkzwny en{: Py telefoniczaie, 4 takze w ramach spolkad 12 2
W przypadiu braku uwag przejil perspektywy 2014-2020 przedstawicielami [P WUP.
do pkt 4.
. . . " Potwierdzenie wyslania pisma Dokumenty przekazywana s do IZ w wersj papierowej (1
Opracowanie projeklu dokumentu z " . W terminie & dni y N . .
3 wwaglednieniern uwag |Z RO WP i IWP Wn;;zem pracownicy roboczych od wraz z projekiem dokumeniu _ :g:il?nr:;w formie elekironiczne] - zgodne} z wersjg

przekazania go do 12 RPO WP

olrzymania uwag od 12

uwzgledniajgey uwagi 12 RPO
WP

W przypadku kolejnyeh uwag 1Z RPO WP, procedura
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powlarza sig od pkl 2.

Wyznaczony pracownik

- Niezwiocznie po . . . . , .
; DRP na stanowisku ds. L . Potwierdzenie wyslania pisma Przygolowanie pisma‘emaila odbywa sig zgodnie ze
4. | Akceptacia dokumentu programowania zzzzfnr:?‘:" tred femaila do [P RPO WP N schematem czynnoscs powlarzalngj nr +.
perspektywy 2014-2020
!;p. Crynnodé o’°::m:::”" w::::::h Mechanizm konteolny Zalycznik Uwagl
2.1.7.2 Procedura akceplowania projekiu RPK IP WUP
W igrminie do 15
kwietnia roku
. . . . . . 5 _ ji K IF WUP [est przekazywany do 1IZ RPOWP w
Opracowanise projeklu RPK IP WUP 2naczeni pracownicy | ebrachunkowego Projekt RP: " PO W
1 i przekazanie o do IZ RPO WP ‘lgywup P poprzedzajacego rok Pi(;merd'::::d:?:lzma na kopl wersji paplerowe] (1 £gz.) oraz w lermie elektronicznej na
obrachunkowy, na kidry P o 9 no$niku danych - zgodnej z wersja papierows.
sparzadzany Jest RPK
1P WUpP
Zal ar2.3
Lista
sprawdzajaca do
przaprowadzenia
przez Instylugje
Zarzgdrajgcy
W terminie RPO WP 2014-
umozlisiacym 2020 werylkacji Isinigje mozlwo$é konsultac]i zapisdw dokumentu z innymi
podjecie uchwaly preez projekiwaklualize | departamentami zaangazowanymi w realizacjig RPO WP.
N ZWP przed dniem 8 cii Rocznego i Pioces zmierza)acy do wypracowania ostategznych zapisdw
Weryfikacja zapisow projekiu RPK ‘gg;nacz:;: pr_ESk d k maja roku Wypeiniona i podpisana lisia Planu Kontroli dokumenlu prowadzony jest drogg elsklroniczna,
2. IPWUP \ na s [Pw' " ;F’:) obrachunkowego sprawdzajaca Wojewddzkiego telelonicznie, a lakze w ramach spotkan IZ RPOWP z
syslemu realizacji poprzedzajacego rak :-"1‘3;1“ Pracy — | preedstawicielami IF WUP.
obrachunkowy, na kldry NSl .| W preypadku uwag 17 RPO WP przejse do phe Za.
sporzadzany jest RPK Podredniczacaj w ihids 9 przel _p. .
1B WUP realizacji W przypadku braku uwag IZ RPO WP przejié do pkt. 3.
Regionalnego
Pragramu
Operacyjnego
Wojewddziwa
Podkarpackiego
nalata 2014-
2020 J

2b.

2c.

Przekazanie uwag do projekiu
dokumantu

1 1
i Wyznaczony pracownit |
i DRP na slanowisku ds. |

i.podgcie uchwaly przez .

umoziiwiajgcym

uwzglgdnieniem uwag 12 RPC WP (
przekazanie ge do IZ RPO WP

Ponowna weryfikacja zapiséw
projektu RPK IP WUP

" Opracowanie projekiu dokumentuz |

! systernu realizacji RPC

L ipwuP

Przygolnwanla pisma odbywa sig zgoednie ze schematem
H czynrluécl powlarzalnej nr 1.
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maja roku
obrachunkowego
poprzedzajaceqo rok,
obrachunkowy, na ktory
sporzadzany jesl RPK

i Wyznaczeni pracownicy
! IP RPOWP

; obrachunkowy, na kibry

. S

1 Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
systemu reafizacni RPO

Przediozenle do zatwierdzenia
przez Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego prajekiu uchwaty w
sprawie akceplaci RPK IP WUP

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowlsku ds.
systemu realizacyi RPO

. maja roku

Wiemminie
umoiliviajacym
podjecie uchwaly przez
ZWP przed dniem 8
maja roku
obrachunkowego
poprzedrajaceqo rok

sporza_\dzany jest RPK
1P WUP i

W terminie
umozinviajgeym
podjgtie uchwaly przez
ZWP przed dniem 8

Polwierdzenie wysfania pisma
wraz z projekiem dokumenlu
uwzgledniajgcy uwagi IZ RPO
WP

Wypehlona i podpisana lista

obr go
poprzed2ajacege ok
obrachunkowy. na ktary
sporzadzany jest RPK
1P WULP

W ]
umokliwiajzcym
podjecie uchwaly przez
ZWP przed dnlem 8
maja roku

Pro|ekt uchwaty w sprawie

obrachunk go
poprzedzajacego rok
abrachunkowy, na kisry
sporzadzany jest RPK
1P Wup

§i RPKIP WUP

Lista

sprawdzajgca do
przeprowadzenia
przez Instylucie
Zarzgdzajacy
RPO WP 2014-
2020 weryfikacii
projekiufakiualiza
¢ji Rocznego
Ptanu Konlroll
Wojewddzkiego
Urzgdu Pracy —
Instytucji
Podredniczacej w
realizacji
Regionalnego
Pregramu

! Operacyjnego

Wojewodztwa
Podkarpackiego
na lala 2014-
2020

Projakt RPK IP WLUIP jest przekazywany do I1Z RPO WP
w wersji papierowej (1 egz) oraz w formia elektronicznej na
i nosniku danych - zgodnej z wersjq papierows.

Istnieje moziwo$é konsultacy zapiséw dokumentu z innymi
departameniami zaangazowanymi w realizacje RPO WP,
Proces zmierzajacy do wypracowania oslalecznych zapiséw
dokumeniu prowadzeny jesl drogq elektroniczna,
telefonicznie, a lakie w ramach spotkai [Z RPO WP z
przedstawicielami IP.

i W przypadku uwag |Z RPO WP prze(s¢ do pki 2a.

W przypadku braku uwag IZ RPO WP przejsé do pkl. 3.

Proces odbywa sig zgadnie ze schematem czynnodci
powilarzalnej nr 3.
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W terminie do B maja
roku ebrachunkowego
Akceplacia dokurneniu Zarzad Wojewddztwa poprzedzajacego rok Uchwala w sprawie akceptacji Zaplsy zaakceplowanege RPH 1P WUP sg wiaczane do RPK
4. plact Podkarpackiego obrachunkowy, na kidry | RPK 1P WUP RPO WP, zgodnie z z rozdzialem 8.4.2 /W IZ RPO WP,
sporzgdzany jest RPK
IPWUP
W termninie 5 dni
Pisemne przekazanle do [P WUP, Wyznaczany pracownik | roboczych od dnia ) ) L .
5. inlormadii ¢ akceplacii RPK IP DRP na slanowisku ds. | podjgeia uchwaty w Potwierdzenie wyslania pisma z | _ ;ﬁﬁz‘;m::;;:::‘?’rﬁ sig 2godnle z¢ schemalem
WUP przez IZ RPO WP syslemu realizacji RPC | sprawie akceplacii RPK Kancelarii Ogélne] ¥ P 1 .
IP WUP
2.1.7.3 Procedura akceplowania aklualizacji RPK iP WUP
\ — Po zaislnieniu Akual wu
Opracowanie aktualizacji " . okolicznods N . . _ ualizacja RPK 1P P jest pzekazywana do IZ RPO WP
1, WUP i przekazanie go do \Z RPO :i;‘yvzvnua;zem pracawnicy uzasadniajacych Polwierdzenie wyslania na kopii | _ w wersji papierowe] (| egz ) oraz w formie elektronicznej na
we wprowadzenle zmian pisma przewodniege noéniku danych - zgodnej Z wersjq papierows,
do RPKIP WUP
Zat nr2.3
Lisla
sprawdzajgca do
preeprowadzenia
przez Instytucjg
Zarzadzajacq
RPO WP 2014-
2020 weryfikacji Istnieje mozliwosé konsultacji zapiséw dokumeniu z innymi
projektw/aktualiza | deparlameniami 2zangazowanymi w realizacjg RPO WP.
ini i ¢fi Rocznego Proces zmierzajycy do6 wypracowania ostatecznych zapisow
cownik | WV terminie 5 dni . J3cy do wyp aczny P
Weryfikacja zapiséw aklualizacii \gg;naczolny pra u d ik roboczych od dnia Wypelniona i podpisana lista Planu Kontroli dokumentu prowadzony jest drogg eleklroniczng,
2. RPK IP WUP na s| E"IF"MS_ :PISJ olrzymania dokumentu | sprawdzajaca Wojewddrkiego | talefonicznie, a lakze w 1amach spotkan 12 RPQ WP z
syslemu realizacqi 2 IPWUP IlJrzeJ:lu Pracy — przedstawicielami IP WUP.
nstytucji .
Posradniczace] w W przypadku uwag 12 RPO WP przejsc do pkt. 2a.
realizacji W preypadku braku uwag IZ RPO WP przejic do pkl. 3.
Regionalnego
Prograrmu
Operacyjnago
Wojewodztwa
Podkarpackiego
na lala 2014-
2020
i Opcjonalnie: W przypadku uwag IZ RPQ WP do tredci przekazanej akluakzacji RPK IP WUP
i
'r'_'_‘_f‘"'_"""""" TR s T = i i i [T rm——— T I (e T S S E S e =
! H H 0 W ieminie 5 dni H
1 i . ) i Wyznaczony pracownik . i i L . .
H i Przekaranie uwag do aklualizacji . N roboczych od dnia H . . I H Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnia ze schematem
i i 1 DRP tanowisky ds. i Pobwierdzenie wyslaniapisma 1 - Pyl .
H 22 i RPK IP WUP H sysle:lnisreajnizv:cﬁ ;PD ofrzymania dokumeniu | wysiania pl i czynnosci powtarzalnej nr 1.
[S— e e ! e zIBWUR . . ' S - o 1
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""""" Opracowanie aklualzacg | Wilemine Sdni | Palwierdsenis wystania pisma | | aetosihac : [
E dokumentu z ywzglgdnieniem uwag | Wyznaczen pracownicy | roboczych od dnia wraz z aklualizacia dofumenty Akluallz_aqa ARPK I? WUP jest przekazyu_vana do IZ_ RPQ WP
2b. . P RPO WP alrzymania uwag od 12 - w wersji papierowej {1 agz.) oraz w lormie elektroniczne na

Z RPO WP i przekazanie go do IZ
RPO WP

RPOWP

uwzglgdniajacy uwagi IZ RPO
wp

Zat. nr2.3

Lisla
sprawdrajaca do
przeprowadzenia
przez Instytucje
Zarzadrajgcy
RPO'WP 2014~
2020 weryfikacii

; 1stnieje mozliwos¢ konsultact zapiséw dokumentu z innymi
projektuaklualiza | departamentami zaangaiewanyml w realizacjs RPO WP,

noéniku danych - zgodne] z wersjq papierows.

i
x | W ieminie 5 doi ! di Rocznege Proces zmierzajacy do wypracowania oslalecznych zapiséw
Ponowna weryfikacia 2apisow i ;\g;nauolny pra . dl roboczych od dnia Wypeiniona i podpisana lisla ; Planu Konlroli dokumenlu prowadzony jest drogg eleklroniczng,
26. | aktualizacji RPICIP WUP i na slanowi sk 08, { oigymania dokumentu § sprawdzajaca | Wojewddzkiego | telefonicznie, a takie w ramach spolkari 1Z RPO WP 2
syslemu realizaci RPO |/ P WUP H IUrzgtd‘:J f‘:ao; - przedslawicielami IP.
L] nskytucy "
: Potredniczace) w W przypadku uwag |1Z RPO WP przejéé do pkl 2a.
! ' realizacii W przypadku braku uwag 12 RPO WP przejic do pii 3.
E ! Regionalnego
H Programu i
: Operacyjnego i
r Wojewoddztwa
! Podkarpackiego
nalala 2014
2020
"""" “Przediozenie do zatwierdzenia =~ Rigzwoezniepo T[T T T T
przez Zarzgd Wojewddziwa Eg?::zs::: :v::sk ud ;k pozyhywnej weryfikacji Projekt uchwaly w sprawie N Procas odbywa si¢ zgodnie 2@ schematem czynnoici
3 Podkarpackiego projeklu uchwaty w systemu realizac] RPd aklualizacyi RPK IP akceplag)i RPK )P WUP powlarzalnej ns 3.
sprawie akceplacji RPK IP WP ¥ ] wuP
W terminie do B maja
roku obrachunkowego
Akceptacia dokumenty Zarzad Wojewddztwa poprzedzajacego rok Uchwala w sprawie akeeplacji _ Zapisy zaakceptowanego RPK IP WUP 53 wigczane do RPK
4 placy Podkarpackiego obrachunkowy, na kiéry | RPK IP WUP RPO WP, zgodnie z z rozdzialem 8.4.2 IW IZ RPO WP.
sporzggdzany jesl RPK
1P WUP
W teminie 5 dni
Pisemne przekazanie do IP WUP, Wyznaczony pracownik | robaczych od dnia . . i —— . .
o ! i . ; Potwierdzenie wyslania pisma z Przygelowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
5 informacji o akcaptacji RPK IP DRP na stanowisku ds. | podjgcia uchwaty w czyrrosd powlarzane e 1

WUP przez IZ RPO WP

systemu realizach RPO

sprawie akceplacji RPK
IP WUP

Kancelari Ogdinej
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2.1.8 Oplniowanle | aktuallzowanie Strategii ZIT ROF

L.p. Czynnodé osoh:lm:&uh“ w::::li:la Mechanizm kontrolny Zalacznik Lhwagl
2.1.8.1 Opiniowanie Slrategii ZIT ROF
Termin uzaiezniony jest
. " od postepu prac nad Dokumenty przekazywana 53 do IZ RPO WP w wersiji
1. g,:]u_r;og:ama dekumontu Slratagi Zwiazek ZIT ROF dokumantem Uchwata ZIT ROF - paplerowej (1 egz.} oraz w lomie elektronicznej na nosniku
apracawanym przez danych - zgodne| z wersja papierowg,
Zwigzek ZIT
Mozliwe:
- urgadnianie tre$d dokumentu w drodze czynnoici
roboczych,
- ewenlualna konsultacje dokumentu z pracownikami
deparlamenidw Urzedu i [P WUP.
Wyznaczony pracownik [ YW terminie 60 dni N . . - Zal nr2.4 W przypadku uwag do dokumentu przej$é do pxt 3.
i . adzdr Kierownika oddaiatu / | nr 2, " ok x
Opiniawanie zapiadw Strategi 2IT DRP na slanowisku ds. | rabocrych od olrzymania Dyrekior Depariamentu / Waér karly opinii | Y Preypadku koniecznasci modyfikacy dokumenlu
2 ROF tdentyfikacjil wsparcia | dokumentu zgadnie 2 zastepca Dyrektora Strategi 2T kazdorazowo IZ wskazuje tenmin na zlozenie poprawionej
projekidw Arl 30. Usl5pkt 2 Departamentu ROF warsii W hym okrasia naslepuje wsirzymanie biegu
pozakankursawych ustawy wdiozeniowej uslawowego terminu , wyZnaczenego na zaopinigwania
Stralegii ZIT ROF.
W przypadku braku uwag przej$c do pkl 4.
Na elapie opiniowania Stralegii ZIT ROF cdbywa 3ig proces
identyfikacji projekidw, o kidrym rmowa w rozdzr. 3.51W IZ
RPOWP.
. . Znaczony pracownik - . i i tani
Sporzadzenie i przekazanie pisma ‘g‘F{P na sia:upwisku . | ¥Vieminie 10 dni . i:::;;dr;eonglgl:zis;m Przygotowanie pisma odbywa sig zgadnie ze schematem
3 d: zr:::ﬁ';-zsr{r:': z_!iog.lern:OF idenlyfikacji i wsparcia m::z?::ﬂf': rsz:Sel‘Ianl (za zwrolnym potwierdzeniem - czynnosci powlarzalnej nr 2.
- i w .
ay,;naczon:rm lennginie P'ﬂje‘“ﬂ‘:‘ ch VJMWP 1 ogolne] adbioru} f potwierdzenie odbions Procedura powtarza sig od pkL 1.
pozakankursowy! na kopil pisma
W przypadku braku uwag do Wyznaczony pracownik
Slralegil ZIT ROF przedioenie do DRP na stanowisku ds. | Nigzwiocznie po Projekt uchwaly w sprawie P . . .
: . - : - 0tes odhy sig 2godnie ze schemalem czynnodci
4, zatwierdzenia przez ZWP projeilu ds. identyfikacji | porytywnej werylikach pozylywnego zaopiniowania | - ;Marzarnm J'F g
uchwaly w sprawie pozytywnego wsparcia projektéw Stralegii ZIT ROF Stralegii ZIT ROF P !
zaopiniowania Slratagil ZIT ROF pozakonkursowych
Pozytywna zaopiniowanie Strategii Zarzad Wojewddziwa w ‘ermif'i:' . Uchwata w . :spfawie
5. ZIT ROF Podwarpackiego umoklivdajacym podjgcie | pozytywnege zaopiniowania | * -
przez ZWP uchwaly Stralegin ZIT ROF
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W terminie 3 dni
roboczych od dnia
pogijgtia uchwaty w
sprawia pozytywnego
zaopiniowania Strategi
Sporzadzenie i przeslanie pisma ‘[’)‘g;“am"\f pracowmik ATROF % | Fotwierdzenie wyslania z
. informujacego o po . idenry"ﬁal(iiair;c::;:lr‘::?: Caly proces opinicwania f""wla’:’n°géi"":ti}i"em;iem . Przygolowanis pisma odbywa sig zgodnie z¢ schematem
- zaopiniowaniu przez ZWP Stralegii projekiéw musi zostaé zakodczomy ozdabmol vrl?MEerdzania oy czynnodei powlarzalnej ar 2.
2T ROF P nakorkarsowych w terminie 60 dni bl
roboczych od otrzymania
pierwolng] wersji
dokumeniu zgednie z
Arl 30, UsLS pkt. 2
ustawy wdrozeniowej
2.1.8.2 Aktualizacja Strategii ZIT ROF
Po zaisinieniu --
. . . P Dokumenty przeXazywane 53 do 12 RPO WP wwersji
Przygolowanie zakiualizowanej . okolicznodc . H . . f & i
1. b ) 2wigzek ZIT ROF . Uchwata ZIT ROF - papierowei (1 egz ) oraz w formie eleklronicznej na nosniku
wersjl dokumentu Slralegii 2IT ROF uzasadnigjacych danyth - zgodnel z wersiq papierowa.
wprowadzenie zmian
Mazlwe:
+ uzgadnianie tresci aklvalziacji dokumenlu w drodze
crynnodci reboczych,
- ewentualne konsultacji dokumenly z pracownikami
departamentdw urzedu i WUP.
o f W przypadku uwag do dokumenlu przejic do pet 3.
Opiniowanie zapisdw \gg;naczolg: pr.a::ﬁ‘k Wblerr:;;e GdU ani .| Nadzér kierownika oddzialu / Zat. nr 2.4 Wzor i .
piniow P DRP na slanowisku ds. | robaczych od olrzymania | . oyqor Departamentu f karty opinii W przypadku koniecznedel modyfikacii dokumenlu
2 zaklualizowanego dokumentu |de|:|lyﬁkaq| iwsparcia dokurnentu 2godnie 7 zastgpea Dyreklora Siratega ZIT kardorazown |12 wskazuje termin na ziozenie poprawionej
Strategis ZIT ROF projekidw Ar.30.Ust5pkt 2 Departamentu ROF wersjl. W lym okresie nastapuje wslrzymanie biegu
pozakonkursowych ustawy wdrozeniowej ustawowego {eminu wyznaczonego na zaopiniowanie
Slirategii ZIT ROF.
W przypadku braku uwag przejié do pkL 4,
Na etapie akiualizacji apiniowania $lralegii Z2IT edbywa sig
proces identyfikacji projeklaw, o kldrym mowa wrozdz 3.5
W I1Z RPO WP,
. A Wyznaczony pracownik - . i I i
Sparzadzenie i przekazanie pisma DRP na slaﬁopwisku ds. | W ieminie 10 dni " ;:::;;drﬁe:g';::;gma - Przygolowanie pisma odbywa slg 2godnie ze schematem
s |fermmn TN | ey waparse | SRS |G v poirane | enmekdpowazana 2
. nej A
Stralegir ZIT ROF pop 1 projekidw ‘JMWP od adbioru)f potwierdzenie odbioru Procedura powlarza sig od pkL 1.
pozakonkursowyeh na kopii pisma
W przypadku braku uwag do Wyznaczon
L . y pracownik
Slralegil ZIT ROF przediozenie do ; iezwhoczal . .
zatwie?dzenia przel; Zarzad Ede:: s'inamsm ds. Nlimwnar'"\ieprzﬁka i Projekt uchwaly w sprawie B Proces odbywa sie 2godnie 76 schemalem czynnodei
4. Waojewbdztwa Padkarpackiego - Identyfikacy pozytywme| o pozytyanego 2aopiniowania powdarzalngj nr 3,
5 ) wsparcia projektow Slralegii ZIT RQF Sirategii ZIT ROF
{ZWP) prejeklu ucljufa!y w sprawie pozakankursowych
pozytywnego zaopiniowania
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Slralegii 2IT ROF

WP 2014-2020 oraz IP RPO WP

o 1y - 5 W temninie Uchwata w sprawie
Pozytywme zaopiniowanie Strategi | Zarzad Wojewddztwa P . P
5. |arRor o Sueteat Por:}?arpaciiego - umozliviajacym podigcie | pozytywnego zaopiniowania -
przez ZWP uchrwaly Slralegii ZIT ROF
Caly proces opiniowania
. musi zoslad zakoficzony . .
Sporzadzenie | przestanie pisma Wyznaczony pracownik | o vinia 60 dri Potwierdzenie wyslania z
informujgcego o pozytywnym 3:&};“?}“:52:;:' foboczych od alrzymania | Kanceladi ogéing] UMWP Przygolowania pisma adbywa sig 2godnie ze schematem
6 zaopiniowaniu zaklualizowanej . kléaq P pierwolnej wersji (23 zwrolnym potwierdzeniem erynnaici powlarzalnej ar 2.
Sleategii ZIT ROF projeklow dokumentu 2godnie z odbiaru} / potwierdzenie odbioru
pozakenkursowych Arl 30, USLS pkL 2 na kepii pisma
uslawy wdro2eniowej
2.1.9 Opiniowanie i zatwlerdzanie wytycznych programowych
Q20ba wykonujqca Termin - . n
Lyp. Cyrmoﬁé czynnos wykenania Mechanizm kontrolny Zalgcznik Uwagi
2.1.9.1 Opiniowanie i zatwierdzanie wytycznych programowych
Przygolowanie dokumenlu odbywa si¢ zgodnie 2&
P vtz schemalem czynnosci powtarzalnej ar 1.
racownicy tZ — we ) g .
by Pordseris | pr e Doputtcas e oL oA, YN
Opracowanie projekiu wytycznych Kaordynacjg w bym okolicznoici rol ramowyoh w ramach RPO prog g i ) o

1. | programowych w ramach RPOWP | zakresie wykonuje uzasadniajacych programay 50 o Opracawania projeklu wytycznych programowych obejmuje

2014-2020 wyznaczony pracownik | opracowanie wp 20143}220 podpisany przez konsuliacje zapiséw prajektu dekumentu 2 departamentami
DRP na stanowisku ds. | dokumentu Dyrekloraf Zastepcq Dyrektora zaangazowanymi w realizacjg RPO WP 2014-2020 oraz
syslemu realizacji RPO radcq prawnym. Korespondencia w tym zakresie odbywa sig

zgodnie ze schematem czynnodd powlarzalnej nr 1 iflub
droga elektroniczng.

Przadiozenie do 2atwierdzenia . W terminie .

przez IWP projektu uchwaty w Wyznaczony pr_acownlk umoiiiwiajacym Ud'ufval_a ZWP W sprawie Proces odbywa aig zgodnie ze schemalem czynnodci

2. : 4 3 DRP na stanowisku ds. N pryjecia projektu wytycznych - A
sprawie przyjecia projektu systemu realizacji RPO podjecie przaz ZWP programowych powlarzalnej nr 3.
wytycznych programowych d uchwaly
Przekazanie projektu wylycznych
programaowych do minisira Wy . . .

: f Znaczony pracowmix | Po zatwierdzeniu przez - . "

3, ::;im:mgrr::trv:::i:nia DRP na slanywisku ds. | ZWP projektu Polwierdzenie wyslania pisma - Pmﬂ:ma:g‘:}:;ﬁ’;ﬂ sig 2godnie ze schematom
ich 2godnosci z cznymi syslemu realizacii RPO | wytycznych oxy
horyzonlalnymi
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Przygalawanie pisma edbywa sig zgodnie z& schematem
czynnoici powtarzalnej nr 1.

Przekazanie projekiu wytyeznych Wyznaczony pracownik | Niezwdocznie po IP RPO WP przekazujg apini¢ w zakresie projeklu

4, programowych do IP RPO WP, w DRP na slanowisku ds. | opracowaniu projekha Potwierdzenie wystania pisma wytyeznych pn_:gramowych W lerminie wyznaczonym przez
celur wyrazenia opinii systemu realizacji RPO | dokumentu 12 RPO WP, nie krdlszym niz 14 dni 0d olrzymania projekiu

wylycznych programawych. Nieprzekazania opinil w

wyZnaczonym lerminie oznacza rezygnacj¢ Z prawa jej

wyrazenia.

Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem

czynnoici powlarzalngj ns 1.

Minister wiad do spraw rozwoju regionalnego przekazuje
. Ccrwy

inlormacjg w sprawié 2gednosd projekiu wytyeznych

programowych z wylycznymi horyzonlalnymi w terminie

Przekazanie projekiu wytycznych wyzaaczenym przez 12 RPO WP, nie krélszym niz 14 dni od

ministrowi viaseiwemu do spraw Wyznaczony pracownik | Niezwlocznie pe olrzymania projekiu wytyczrych programowsych.

5. rozwdjL regiqnalnegu celm_'n DRP na stanowisku ds. | apracowaniu projektu Potwierdzenie wysfania pisma W przypadku nieprzekazania slanowiska wa wskazanym
stwierdzeni_a ich zgodno§u_z sysiemu realizacii RPO | dokumeniu lerminia uznaje sie, e minister wiasciwy do spraw ozwoju
wytycznymi horyzontalnyri regionalnego stwierdzit zgodno&d wytycznyeh programowych

z wytycznymi horyzontalmymi.

W przypadku shwierdzenia niezgodnasci projeklu wylytznych
programowych z wytycznymi horyzantalnymi, procedura
powlarza sig od pkl 1 fub 12 RPO WP rezygnuje 2 wydania
wytycznych_

Przedlozenie do zatwierdzenla . W termninie TP .

8 przez ZWP projekiu uchwaly w ‘gg:,":i::: u':;k u d;k umozlwiajasym gﬂij: b c\:nsygllame Procas odbywa sig zgodnie 2e schemalem czynnosci

’ :f;;::;g;ﬂ;ﬂa wytyeznych syslemu realizacfi RFO Eod]eae preez ZWP programowych pevdarzalngj nr 3.
. _ Nie dtuzej niz 3 dnt Proces odbywa sig zgodnie zé schematem czynnodci

o | Cosomantewpyeaen | macaons et | oboce aaprminca | Wyank samssscioncina powareanei 1 &

’ inlemetowe) RPO WP komuniag  promecji | P92 ZWP wylyeznych | stronie inlemetowe] infarmacii Wydruk zamieszczonej na stronie infemetowej inform adji
programowych przechowywany jesl w akiach sprawy.

Przekazanie informacji o przyjgciu

przez ZWP vytycznych Wyznaczony pracownik | Po prryjgciu przez i . .

8. programawych do Deparlamentéw DRP na slanowisku ds. | ZWP wytycznych Palwierdzenie wystania pisma Pfl‘iaz?;ame ‘a’:;::n? ar i sig zgodnie zs schemalem
zaangazowanych w realizacjg RPO | systemu realizacji RPO | programowych i pawt L .

Woprowadzanie zmian do wytycznych programowych rowniez odbywa sig zgodnie 2 powyzsza procedura.
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2.1.10 Realokacje $rodkéw w ramach RPO WP 2014-2020

. - Osoba wykenujgca Termin ) : . .
Lp. Czynnodd . czynnodd vrykonanla Mechanizm kontrolny Zalacznlk Uwagi

2.1.10.1 Procedura dokonywania realokacji $rodkéw w ramach RPO WP

Whiosek przygotowywany jast 2zgodnie ze schemalem
czynnodci povdarzalne) nr 1.
Whiosek 0 dokenanie realokaci Sradkdw w ramach RPO WP

Po zaisinieniu

Przekarania do DRP pisemnego " : ¥ ini i )
] wniosku o dokonanie realekacji Wyznaczony pracownk :k:hc.zdnoslm h Potwierdzenia wystania pi 2014-2020 r.?ovtnnlen zawiecat:
| 4rodkéw wramach RPO WP 2014- | DWP 1 DPI/ IP WuP zasadniajacych owerdzenis wystania pisma | - 1. urasadnienic
2020 dokananie realokacji 2. propozycje kwol, kldre majg zostad przeniasions 2@
srodkdw wshkazaniem miejsca ich przeniesienia,
3. analizg wplywu realokac]i drodkdw na zmiang warlodei
wskainikow.
Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schematem
czynnoici powtarzalnef nr |
Analiza polega na sprawdzeniu dopuszczalnosei dokonanla
realokagii $rodkdw w oparciu o zapisy Konirakle
Terylorialnego {arl. 9k).
Analiza wniosku o dokonanie ki . °80 " ! . " e .
realokacfi $rodkéw i przekazanis do . . W trakcia weryfikacji u_vmosku o duknnaple realokacp Srodidw
MR araz MF informacii o Wyznaczony pracewnik | W lerminie 7 dni wyznaczony pracownik DRP na slanowisku ds. rozliczef
2, plan ym dokonaniu realokacj DRP na slancwiskuds. | robaczych od Potwierdzenie wysiania pisma - finansowych zwraca sig nolatkg stuibowa do Oddziahy
$rodkdw w ramach RPO WP 2014. | "oZiiczen finansowych | olrzymania wniosku sprawozdawczoici | monitaringu DRP o analizg informacii
2020 olrzymanej z DWP/DPL!P WUP w 2akresie wplywu
wnioskowanej realokaci $rodkdw na zmiane wartodat

wskainikdw

W preypadku stwierdzenia, za realokacja jesl

niedopuszczalna, informacja w tym zakresie preekazywana

jest wnioskodawcy.

Jesh wwyznaczony lemminie MR | MF nia zgtosi zaslrzezer,

1Z RPO WP moie dokorac realokaci Srodkdw.

W przypadku gdy MR lub MF zgtosi zaslrzezenia

prowadzona jest korespondencia pisemna {zgodnie ze

Pracownicy MR i MF 14 dni roboczych - schematem nr 1) Vlub elekironiczna, majaca na calu
uslalenie wspdinego stanowiska.

Jeili MR lub MF uzna proponawany realokacig Srodkdw 2a

niedopuszczalng, infomacia w tym zakee sie przekazywana

jesi wnioshodawcy.

3 Weryfikacja proponowanego
) przesuniecia $rodkow

i Opcjonalie: Jeieli realokacja drodkow powoduje koniecznodé zmiany Decyzji KE w zakresie RPO WP 2014-2020 naleZy postgpowac zgodnie z procedurg
! 2.1.1.2 Zmiana zapiséw RPO WP 2014-2020 !
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. ettt et em e amn e At et ettt O [ [ 3
Opcjonalnie: Je2eli realokacja srodkdw nie powodufe konieczno$ei zmiany Decyzji KE w zakresie RPO WP 2014-2020

! Przediozenie do 2atwierdzenla

1
i owd Wyznaczony pracownix i W temninie Uchwala Zarzadu Wojewddztwa | i
! przez Zarzqfl Woj vodzlwa DRP na stanowisku ds. | umoifiwiajgcym Padkarpackiege w sprawie ! Proces odbywa sig 2godnie ze schemalem czynnosci
3a Podkarpackiege projektu uchwaty w _ = HE
sprawie realokacii &odkdw w ds. rozhiczen ! podjgcie przez ZWP realokacji Srodkdw w ramach H powtarzalngj nr 3,
P < finansowych ! uchwaty RPO WP 2014-2020 !

ramach RPO WP 2014-2020

| Przygotgwanie pisma odbywa $ig zgodnie ze schematem
czynnasd powlarzalnej nr 1 !
Z uwagi na 1o, ie realokace Srodkdw wplywajg na zapisy H
1 SZOOP, kopia uchwaly ZWP preekazywana jest riwniez do i
1. oddziaty wlaiciwege w zakresie programowania perspektywy
! finansowe] 2014-2020,

Zmiany SZO0P spowodowane przez realokacje srodkdw

uwzgledniane 53 przy najblizszej aktualizacji tego 4

dokumeniu. H

Przekazanie kopii uchwaly ZWP w i febocze podjedia przez
sprawie realokadji Srodkéw w
ramach RPO WP do DWP 7 DPII IP

wup

Wyznaczony pracownik
DRP na slanowisku ds.
rozliczen finansowych

ZWP uchwaly o . . -
: realokacqi Srodkdw w Polwierdzenie wystania pisma

i
i
i
!
! ramach RPO WP 2014- :
'
'
i

. 2020

1
1
1
1
1
1
i
1
1
E Nie duzej nix 3 dni
i
i
i
]
1
"
1

T
]
i
1
!
! 3b
!
]
;
I
|
i

2.2 Ewaluacja

Przedslawione ponizej procesy dotyczgce ewaluacji Programu wynikaja z nastepujacych dokumentow:

1. Wytycznych MR w zakresie ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22.09.2015r.,

2. Planu ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zatwierdzonego uchwalg nr 21 /
[V /2016 KM RPO WP z dnia 12 lutego 2016 r.

3. Zarzadzenia Nr 4572015 Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia 12.06.2015 r. w sprawie okredlenia zasad udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej 30 000 euro dla projekléw wspdifinansowanych z Regionalnege Programu
Operacyjnego Wojewbdztwa Podkarpackiego na fala 2014-2020 w ramach X osi priorytetowej Pomoc techniczna,

4. Zarzadzenia Nr 23/08 Marszatka Wojewodziwa Podkarpackiego z dnia 25.06.2008 r. w sprawie ustalanta zasad przygotowania
i prowadzenia poslgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddziwa Podkarpackiego oraz uslalenia
Regulaminu pracy Komisji do przeprowadzenia poslgpowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego.
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2.21 Grupa Sterujaca Ewaluacjg RPO WP 2014-2020

Zasady uczestnictwa, jak réwniez zadania oraz organizacja trybu i prac dzialania Grupy zoslang okreslone Regulaminem GSE.

2.2.1.1 Powolanie GSE

Przygolowanie pisma
zapragzajacegqo wlasciwe
instylucje do udziatu w

GSE
DRP

Pismo Zgloszenie swoich Przygolowanie Przyjecie TAK
zapraszajace przedstawicieli do J|  projekluuchwaly w uchwaly w
wlajciwe instylucie udzialu w GSE #)  sprawia powolania  — sprawie
do udziahr w GSE inatytucje GSE powotania GSE
- DRP zwe

2.2.2 Plan ewaluacji RPO WP 2014-2020
2.2.2.1 Przygotowanie Planu ewaluacji RPO WP 2014-2020
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F

¥

Przekazanie
wchwaly ZWP
czlonkom GSE
DRP

NIE

65

}

Przygotowanie
projeklu PE

Z Jednostiami
2aanga2ewanyml

2014-2020

DRP we ws pdlpracy

Projekt

wrealizacje RPO WP

-

Przekazanie prajektu
PE do zaopiniowania

Pozylywmie
Opinia KJE do zaopiniowany
przez KIE projektu PE projekt PE

DRP

Peprawa PE - --=-=---

NIE

Przyjgeie PE
wP

NIE

'

!

Przekazanie PE KE za
posrednictwem
systernu SFC2014
DRP

Przekazanie PE do KJE,

Departameniéw zaangazowanych w o C

realizacie RPO'WP 20142020, (P e e oAb
RPO WP, GSE DRP

PRP

Zamieszczenie PE na
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L.p. Crymnosé Osotm:: eu Jaca w::::al:[a Mechanlzm kontrolny Zalgcznik Uwagi
2222 Przeglad i aktualizacja Planu ewaluacii RPG WP 2014-2020
Proces odbywa sig 2qodnie ze schemalemn czynrosci
. . powdarzalnej nr 1.
5 d. A K. ] o . . . L
a'?:el:a{a:i:r:iesmw:?;‘l ada Alktualizacja PE nasigpuje takie na podslawia wnioskow
Departamentéw Potwierdzenie wyslania z KJE, KE lub decyzji JE.
zaangazowanych w Wy e K DRP | Co naimniej raz w raku w Kancelam Ogdinegj ¢ W przypadhu zgloszenia potrzeby przeprowadzenia ewaluacji
1. realizacjg RPO WP 2014- na‘slanowis;(url ds. ewaluaci | drugim pélr'oczu potwierdzenie odbioru na kopii ad-hoc whascwe Deparlamenly zaangazowane wrealizacis
2020, IPWUP, IP ZIT araz ) <4 9 pismy potwierdzenie wystania RPO WP 2014-2020/ IP WUP! IP ZIT dodatkowe
KM RPO WP dolL maili przedkladajq opis zatoten badania, uwzgledniajacy
ewenlualnych zmian w PE, uzasadrignis [eqo realizacli oraz aczekiwana wyniii.
polrzeb badawczych Zadania GSE w tym zakresie okredla Regulamin Grupy.
Co najmniej 7 dni od Lista obecnogci na posiedzeniuf Proces odbywa sig rgodnie ze schemalem czynnosci
Przeglad PE/ konsultacje dnia przekazania pisma | potwierdzenie olrzymania powdarzalnej nr 1.
2. projekiu 2aktualizowanego GSE infopnuiqcego ] pism/maili z uwagami
PE 2GSE posiedzeniu GSE/ zgloszonymi w ramach Informacja nt. wynikéw przegladu PE przekazywana jest
konsulacjach konsultagji kasdorazowo do KJE.
Przediotenio do w Ueh P Proces odbywa sig zgodnia ze schemalem czynnodei
zatwierdzenia przez ZWP terminie chwata w sprawia powlarzalnej nr 3.
. naczany pracownik DRP A . A .
3 projeklu uchwaly w sprawie Wyz : o vmoziwiajgcym podjetie | przyjecia projekiu .
przyiecia projekiu na slanowisku ds. ewaluagi prrar ZWP uchwaly 2aklualizawanego PE Uchwata przechowywana jest w aklach sprawy.
zaklualizowanego PE
Piccas adbywa sig zgodnis 2e schematem czynnosc
Sporzadzenie, weryfkacja i Nie pogniel niz ] powtarzalngj nr 1.
P poEniej niz na 14 dni . . P
akceplac!a pisma d? KJE Wyznaczony pracownik DRP { przed przekazaniem KM | Potwierdzenie wyslania z _Du WIE prfedkhidar\v est PE w r_orn]la LIITID!lI'wIE]quj
4. przekazujacego projekt na slanowisku ds. ewaluacii RPO WP do Kancelarii Oaslnei identyfikacjg zmian oraz vzasadnienia rezygnacii 2
zaktualizowanggo PE do B < Zzabwierdrenia calani Ogolne| 2aplanowanego badaniaf zrealizowania go w innym kselatcie.
zacpiniowania KJE przekazuje opinig do projexlu zakiualizowanego PE nis
poiniej niz 7 dni od otrzymania dokumentu.
Przediozania do
zabtwierdzenia przez ZWP W lerminie
uchwaly w sprawie Wyznaczony pracownik DRP S e odieci Uchwala ZWP w sprawie Proces odbywa sig zgodnia za schematem czynnosci
S aklualizacji PE na stanowisku ds. ewaluacii U::: mgﬂ;}yme aklualizacji P& powtarzalnej ne 3.
uwzgledniajgcego opinig P
KJE
67
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Czynno$d wykonywana jesl zgodnie z procadurg 13.1.1
Zwotywanie posiedzen KM RPO WP i przekazywania
Zalwiardzenie Na najblizszym ; P malerialéw.
6. zaklualizewanego PE przaz | KM RPOWP posiedzeniu KM RPO :Jprawieaz‘:t\MMi:rd?eﬁ: I;VE W przypadku nieprzyj¢cia PE, wyznaczony pracownik DRP
KM RPO WP WP wprowadza uwagi i rekomendacje KM RPO WP. PE po
zalwlerdzen przez ZWP w formie uchwaly ponownie
przedkladany jest do analizy i zatwierdzenia KM RPO WP
Przygolowanie, weryfikacja i Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
Ezc:aprl':?naemx do KJE, Potwierdzenie wystania z powtarzainej ar 1.
zaangazowanych w A aczony pracawnik DRP Ka::elzrﬁ Ogé([)l-:,e‘)j_! - aa K_lEkplz_edk!a_danyjesl PE w formie urngiiwiajgce)
7. | realizacj¢ RPO WP 2014- na stangwisku ds. ewaluack | o | Palerdzenie odbion "? opi identyfikacig 2mian.
2020, IP (AUP), P I} e ghuie) niz wciagu 10 | pism/ potwierdzenie wyslania KJE upublicznia zaklualizowany PE na ghswnej stronie
GSE przekazujacych dni n_)boczy;h od dnia mail intemnelowe| dol. ewaluadh polityki spajnosci w Polsce, wraz 2
zakiuvalizowany PE zabwierdzenia informacjg nt. dokonanych zmian
2akil g0 PE
:’arzkf::lfz?u:ne o PE do KE Pracownik DRP posiadajacy prsz KM kPO WP Polwierdzenie przekazania
8. 2a pomoea & slgemu uprawnienia do chstugi zaklvalizewanego PE do KE za -
L4 aled SFC2014 pomoca systemu SFC2014
SFC2014
. . "
Zamieszczenia naslronie | Wyznaczony pracownik DRP | Nie diuzej niz 3 dni ) ) Praces odbywa Si zgodnia ze schematem czynnose]
£ " . . Wydruk zamieszczonej na powtarzalnej nr 4.
0. inlemelowej RPO WP 2014- | na stanowisku ds. rebocze od dnia . . - . " . B} " .
2020 zaklualizowanego PE | komunikadji i promocji olrzymania informacji stronle inlemelowe] informacji Wydruk infermaci 2amiaszczane; na slronie intemelowej
przechowywany jest w aklach sprawy.
2.2.3 Realizacja ewaluac]l
Ewaluacje beda przeprowadzane przez JE na podstawie zalozen PE oraz z uwzglednieniem biezacych potrzeb (ewaluacje ad-hoc).
Decyzjg o przeprowadzeniuv ewaluaci ad-hoc podejmuje ZWP w drodze uchwaly.
Departamenty zaangazowane w realizacie RPO WP 2014-2020, IP WUP craz IP ZIT wspélpracuja z JE w zakresie badah ewalvacyjnych,
rowniez tych zlecanych przez inne Instylucje zarzadzajace programami operacyjnymi, KJE oraz KE. Forma wspOlpracy, jak réwniez zakres
niezbgdnych danych okreslane sg kazdorazowo na polrzeby poszczegdinych badan ewaluacyjnych,
Zadania GSE w tym zakresie okresla Regulamin Grupy.
Lp. Z.C‘.l:)’l'!_ﬂ_ﬂfé . O’O‘::azm:;éuhu w:;::::: a Mechankzm konlrolny Zalacznik Uwagi
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2231

Przygolowanie ewaluacji i wyb6r wykonawcy (w przypadku ewaluacji zewnetrznej)

Przygotowanie ewaluac)i

Sporzgdzenie, weryfikagja i
akcaplacia Szezegdlowego
Opisu Przedmiotu
Zambwienia, warunkdw
udzialu w posigpowaniu,
meryloryczaych krytaiow
ocany oferl i istoinych
postanowied umowy oraz
przekazanie dokumenigw do
kongulacji z
Deparlamentami
zaangazowanymiw
reahizacjg RPO WP 2014-
2020, IP WUP, IP ZIT {wg
wlaiciwosci) oraz GSE

Wyznaczony pracownik DRP
na stanowisku ds. ewaluacii

Sporzadzenie, weryfikaciai
akceplacja Szezegdlowego
Opisu Przedmiolu
2amowienia, warunkdw
udziahr w poslgpowanid,
mearylorycznych kryleridw
oceny oferl | isloinych
postanowiefi umowy
uwzglgdniajgeych uwagii
rekomendacje
przedstawione przez
Deparlamenty
zaangazowane w realizacjg
RPO WP 2014-2020, IP
WUP, IP AT i GSE

Wyznaczony pracownik DRP
na sianowisku ds. evaluac

Nie pdiniej niz w ¢iagu
€0 dni przed
plangwanym
rozpoczgtiem realizacy
badania z
uwzglgdnieniem
zalozed PE

Poltwierdzenia odbionu na kopii
pismal potwierdzenie wyslania
maila przekazujacego pismo do
GSE

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem cxynnodei
powlarzalnej nr 1.

Kopia pisma, maila oraz matenaly pzekazane do konsultagi
przechowywane 54 w aklach aprawy

Padpisane dokumenty

Proces odbywa sie 2godnie ze schemalem czynnodci
powtarzalnej nr 1.

Kapie dokumenidw znajsuja sig w aktach sprawy.

Wybdr wykonawcy
zgodnie z ustaws z dnla 29 stycznia 2004 r. Prawa zamdwier publicznych (Li. Dz U 2 20151, por. 2164) oraz procedurami wewnguznyml UMW® w tym zakresie (Zarzqdzenie Nr 23108 Marszatka Wajewddztwa
Podkarpackiego z dnia 25.06.2008 r. w sprawie uslalania zasad przygolowania i prowadzenia postgpowarh o udzielenie zamdwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddziwa Podkarpackiego oraz

ustalenia Regulaminu pracy Komisji do przeprowadzenia pastgpowania o udziglenie zamédwienia publicznego).

Sporzgdzenie, weryfikacja i
akceplacja wniosku o
ws2c2ecie poslgpowania o
udzielenie zamdwienia
publicznege na wykenanie
badania ewaluacyjnego oraz
przekazania do
OBF(Skarbnika
Wojewddztwa lub Gidwnego
Ksiggowago UMWP) celem
zatwierdzenia wniosku pod

Wyznaczeny pracownik DRP
na stanowisku ds. evaluad)

Nie dhuiej niz 5 dni
reboczy<h od dnia
akcaptacji dekumentiaci
przetargowej

Polwierdzenie edbioru na kopii
whiosku

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem ¢zynno$ch
powlarzainej nr 1.

Kopia wniosku znajduje sig w aklach sprawy.
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wzgledem firansowym, a
nastepnie do COR
{Kierownika 2amawiajgcego)
calem zatwierdzenia
wniosku do raalizacji

Realizacja wnigsku o
wizgzecia poslgpowania o
ugzielenie zamaéwienia
pubficznege —
prygolowanie
postgpowania zgednie 2
PZP przez Oddzial
zamdwieri publicznych DORS
ogleszenia posigpowanial
wybdr wykonawcy /
podpisanie umaowy 2
wykonawcy

Oddzialu zamdwien
publicznych DOR oraz
pracenanicy DRP powotani do
skladu Komisji

Zgodnie z procedurami
i farminami dot.
zaméwren publicznych
okreslonymi w PZP

Dokumentacja przelargowa

Preces odbywa sig zgednie 2 PZP oraz procedurami
wawnglrznymi UMWP w tym zakresie.

Realizacja zamdwienia
publicznego na podstawie
przekazanej przez DOR
umowy 2awarle] z
wykonawcg badania
ewaluacyjnego

Wyznacrony pracownik DRP
na stanowisku ds. ewaluacji

2godnie z zapisami
umowy

Kopia umawy podpisanej z
wykonawcq badania
ewaluatyjnego

Dokumentacja przechowywana jest w aktach sprawy,

Wybér Wykonawey w przypadku zaméwieit pubilcznych w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy PZP

2godnie z Zarzadzeniem Nr 45/2015 Marszatka Wowwddzma Podkarpackiego z dnia 12.06.2015 r. w sprawie okreslenia zasad udzigiania zaméwied publicznych o warloic szacun&owey nieprzebraczajgcej 30 000
o Wojewddziwa Podkarpackiago na lata 2014-2020 w ramach X osl priorytataws] Pomos techniczna

euro dia projektd

s potfin weh z Regionalnege Programu Operacyjne:

Sporzgdzenie, weryfikaca i
akceplacia wniosku na
wyrazania zgody na
wydatkawanie drodkdw
publicznych
nieprzekraczajgcych
réwnowartofci kwoty 30 000
euro craz przekazanie do
Kierownika Oddzlal
zamdwief publicznych DOR
w celu potwiardzenia pod
kalem siosowania PZP,
nastgpnie do Skarbnika
Wojewddztwa
Podkarpackiego lub
Gléewnego Ksiegowego
UMWP celem zalwiardzenia
pod kalem finansowym oraz
do akeeplach Kierownika
Zamawiajacego

Wyznaczony pracownik DRP
na slanowisku ds . ewaluacji

Nie dtuzej niz 5 dni
roboczych od
akcepladi dokumenlacji
zamdwienia

Potwierdzenie odbionr na kopi
wniosku

Dokumenlagja postgpowania przechowywana jest w aklach
sprawy,

Realizacja wniosku o na
wyrazenie zgody ra
wydalkovranie Srodkdw

Wyznaczeni pracownicy
DORP, czlonkowie 2WP/
osoba upowainiona przez

Zgodnie 2 zatozeniami
Zarzadzenia Nr
45/2015 Marszatka

Dokumenlaga zamdwienia,
pobwierdzenie wyslania drogg
mailows zaprosze, wydmuk

Dok lacja 2amdwienia wywana jest w aklach

sprawy.
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publicznych
nieprzekraczajgcych
rémowartodc kwoty 30 000
euro — zamieszczenie
zapytania oferfowego na
stronie inlemelowej J
przestanie zaproszenia do
ziozenla oferly, wybdr
wykenawcy f sporzgdzenie
sprawozdania oferlowego/
zamieszczenie
sprawtzdania oferlowego na
sironie internetowe)/
podpisanie umowy z
wykonawcy

WP w drodze uchwaly do
2awarcia umowy,
BeneficjenV Oseba
upowainiona do
reprezentowania
Baneficienta

Wojewbdziwa
Pedkarpackiego 2 dnia
12.06.2015r.

Zamigszezonego na stronie

"inlernelowe) zapytanla, zlozone

oferly, podpisana umowa ,
podpisane sprawozdante
oferlowe, wydnk
umieszczenego na stronia
internatowej sprawozdania
ofertowego

Sporzadzenie, weryfikacja i
akceplacja pisma do DBF
przekazujgcego podpisang

Whznaczony pracownik DRP

Nie diuzej niz 5 dm
roboczych od daly

Pohserdzenie odbioru na kopii

Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem czynnosci
pawtarzalnej nr 1.

RPO WP 2014-2020, IP

WUP, IP ZITIGSE

3. :';"r:j:zl:::";ia w na slangwisku da. ewaluadji zawargia umowy 2 pisma Kopia pi ech iestw aklach
Centralmym Rejosirze wykonawea badania opia pisma przechowywana jest w aktach sprawy.
Umdw, Porozumien i Zlecen

- . Osoba wykenujgca Tesmin " .
Lp. Caynnodd crynaodt vrykonania Meachanizm kontrofny Zalacznik Uwagi
2232 Realizacja badania ewaluacyjnego zewnelrznego
Sporzgdzenie, weryfikacia i
akceplacja pism do
wlasciwych 2e wzgledu na
zakres przadmiolowy badania Potwierdzenie wysiania z ) . .
Departameniow Wyznaczony pracownik Kancelarii Ogéinej ¢ Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnodei
1. zaangalowanych wrealizacie | DRP na stanowiskw ds. potwierdzenie odbicru na kopii powdarzalnej ar
RPO WP 2014-2020, IP ewaluacji - pismV potwierdzenie wystania Kopie pism i maila przechor na 53 w aklach spr;
WUP, 1P 2ITj GSE W lerminia maili pie pi p WyWal q Drawy
informujaeego o spotkaniu wynikajacym z
wslepnym z wykcnawcy han‘pom_:_ugramu_
badania ewaluacyjnege realizacji badania
:::el'::;‘i;:ﬂ;zrggfkaqal ) Palwierdzenis wystania z Peoces oduywa sig 2godnie e schematem czynnosa
wiasciwych ze wzglgdu na Whenaczony pracownik Kancelarit Ogdfne) powdarzalnej nr 1.
2. . ) DRP na stanowisku ds. polwierdzenie odbjoru na kopii RO
2akses przedmiotowy badania ewaluagji pismy polwierdzenia wyslania Kapie pisrn i raile preechowywans 53 w aklach sprawy.
Departamenliéw maili
zaangazowanych w realizacjg
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RPO WP 2014-2020, IP
WUP, IP ZIT i GSE
przekazujcego do konsullaci
wstgpny rapor
melodologiczny oraz
informujgceqe o terminie jego
prezeniaciji
JE, Deparlamenty Lista abecnosa na prezentaciy
Prezenlacja/ konstiltacje zaangaiowane w realizacjg potwierdzenie otrzymania : R
a3 | wslepnege raporu RPO WP 2014.20201 IP pismimall z uwagami Lisla abecnosei na prezentac, pismalmaile
metodalogicznego WUP, IP 2IT i GSE, zgloszonymi w ramach przechawywane sg prawy.
wykonawca badania kansulacji
asf;n?:;:mi;mfr:;a ! Wyznaczony pracownik Zatwierdzona notalka z oceny
4. wslqsneglo raparty ¥ DRP na stanowisku ds. wsiepnego rapertu Nolalka przechowywana jest w aklach sprawy.
malodalagicznega ewaluagji metadolegicznego
Sporzadzenie, weryfikaga i
akeeplacia pisma z wynikami Proces odbywa sig zgednie ze schematem czynnosci
oceny witgpnego raportu m"mixa‘ﬁ:&w:;k Potwierdzenie wyslania pisma z poManzalne,;\:mar 1 72 Y
5. melodolagicznego | \uasii . Kaneelarii Ogdinej ] } .
przekazania go do ewaluac Kopia pisma przechowywana jest w aklach sprawy.
wykonawey
Sporzadaenie, werylikacia i Proces odbywa sig 2gednie 2e schematern czynnaosci
akeeplacja noltatki z oceny . powlarzalngj ne 1.
. Zatwierdzona nolatka z oceny . I
przekazanego raporlu Wyznaczony pracownik . Noetatka i kopia pisma przechowywane 53 w aklach sprawy.
lodologi . ORP " isku d raportu metodoTogic2nego, K
5. méelodologicznege oraz pisma na stanowisku ds. potwierdzenia wyslania pisma z W przypadku braku zastrzeten sporzqdzane jesl pisme ws,
z wynikami lej oceny | ewaliaci Kancelani Ogdlnej akceplacji raportu melodologicznego, natomiast w
preekazanie go do przypadku stwierdzenia przez JE dalszych uwag
wykonawey sporzgdzane jes| pismo z ich wyszczegdlnieniem.
Monitorowanie posigpu prac
2aspolu badawezego w
ramach zleconego badania
awaluacyjnego, koordynacia , :
. o Wyznaczany pracawnik Na podsiawie .
7. ::;:;g:m :;m“\?lpmces DRP na slanowiskur ds. zaakceplawanega raportu :;::;rz:?:::]a zwykonawey przechowywana Jest w
ewaluacii, pemoc wykonawey evaluaci meledologicznegs.
w zakresie dostgpu do danych
niezbednych do
przeprowadzenia ocany
Sporzgdzenie, weryfikadga i
i:“:?'aqa pism do Patwierdzenie wyslania z . ) .
aschwych ze wzgledu na | waonacrony pracowmik Kancelari Ogélnej / Procas odbywa sig zgodnie ze schematem czynnodci
g Ezk;::::;ﬂ?\flow badania | pAp na stanowisku ds. pohwierdzenie odbions na kopii powtarzalnej or 1,
zaangatowanych w realizaci ewaluacii ﬁ:::}f potwierdzenie wyslania Kopie pism i maile przechowywane s3 w aklach sprawy.
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przekazujacego do konsultacji
wslepny rapor kofhcowy oraz
informujacego o leminie jego
prezenlacji

Prezeniacja’ konsuliacje

JE, Deparlamenty
zaangazowans w realizacjg

Lista abecnotci na prezenlacjt
potwierdzenie olrzymania
pism/maili z uwagami

Lisla obecnoici na prezeniad, pisma/maile

9 wstepnego raporluy RPO WP 2014-2029, IP
Koicowego WUP, IP ZIT i GSE, 2t05z0nymi w ramach preechowywans 53 w aklach sprawy.
wykonawca badania konsulacji
Sporzadaenie, woryfikaca i i P db: sig zgodnie ze schematem nnosci
akceplacja notalks z oceny Wyznaczony pr._anomm Zatwlerdzona nolalka z oceny ;o“:es ol e I'e 0os i
10. DRP na stanowisku ds. " Lt - powlarzalnej ne 1.
wslepnega raportu o gpnego raportu Ie! .
KOACawEGO ewaluagi Molatka przechowywana [est w aktach sprawy.
Sporzadzenie, weryfikaga i . .
akcepiacja pisma z wynikami Wyznagzony pracownik . N . Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnasci
11 oceny wsigpnega raporiu DRP na stanowisku ds. szg%n;eé}:’:hma pismaz | powlarzalnej or .
koricowego i przekazanie go ewaluacji g Kopia pisma przechowywana jesl w aklach sprawy.
do wykonawcy
Przekazanie raportu
12. koficowego przez wykenawcg | Wykonawca badania Raport koficowy - Raport koficowy przechowywany jest w aklach sprawy.
badania
Prolokd! odbions przechowywany jest w aktach sprawy.
13. Podpisanie protoketu odbioru Pracownicy wyznaczenido | W lerminie Podpisany protokdd odbiorn. - W przypadku stwierdzenia przez JE dalszych uvag do
odbioru zadania wynikajacym z umowy ostateczne] wersji raporiu kafcowego sporzadzany jest
protokét z 2astrzezeniami, 2godnie z zapisami umowy.
Zatacrnik nr 2.5
Sporzqdzenie, weryfikaga i Karla oceny X i o
akceptacja Karty oceny Wyznaczony pracownik Podpisana Karla oceny procesu | procesui Praces odbywa sie zgodnie ze schemalem czynnosci
14. procesu i wynikaw DRP na slanowisku ds. i wynikéw zewnglrznego wyniKow powdarzalnej ar 1.
zewneglrznego badania ewaluacji . . ‘ badania ewaluacyjnego zewnglrznego Karla przecho: na jest w aklach sprawy.
ewaluacyjnago Nie dhuzej niz 5 dni badania Rl
rabgezych od evaluatyjnego
" podp pralokodu
Sporzadzenie, weryfikacja i adbiaru
akceplacja pisma . Proces pdbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
15 przekazujjcego Karlg oceny ‘ggﬁ‘mﬁx;&aﬁrgj Potwierdzenie wyslania pismaz | _ pewtarzalnej ar 1.
. procesu i wynikiw ewaluacii ’ Kancefarii Ogdlne; Pismo przekazujace Karlg przechowywane jesi w aklach
zewnglrznego badania ! Sprawy,
ewaluacyjrego wykanawcy
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Osoba wykonujaca Termin .
Lp. Crymnosé czynnose wykonania Mechanizm kontroiny Zalacznik Uwagi
2233 Realizacfa badania ewaluacyjnego wewnglrznego
Opracowanie, wernylikacja 1
akeeplacja wslgpnege . . N
raporiy  metodologicznego sm;alo::jm sig zgodnie ze schematem czynnoic
::’z vt':?;u“ n‘:aém:: Potwierdzenic  wystania 2z Kopie pism i dokumeni przechowywany jest w aklach
rzedmigl badania Nie pbiniej niz w ciagu { Kancelarii Ogolnej ! sprawy.
4 pDe artam::?ﬂw Wyznaczony pracownik DRP | 90 dni przed | potwierdzenie odbloru na kopii | W przypadiu zamiaru pewierzenia realizacji czgscl badania
. u:ﬂ azowanych w| ™ slangwisku ds. ewaluacii planowanym pism/ potwierdzenie wystaria {np. bada terenowych czy badad ankietowych) wykenawty
reaﬁzga . RPYO WP 2014- rozpoczeciem badania | mail, zabwierdzony  wsigpny 2ewmgiznemu, wybGr len zoslanie dokonany zgodnie z
e h rapor metodolegiczny zapisami ustawy Prawo Zaméwien Publicznych omez
2020, IP WUP, 1P ZIT | GSE " h 3
. procedurami  wewnelrznymi UMWP  w tym  zakresie
przekazujacego  raport do ewaluacja hybrydowa)
konsultagy informujacego o ¢ cla hybry .
ierminia jege prezemacj
Lista obecnosci na prezeniacijit Lista obecnodci na prezentacji/ pisma/maile przechowywane
Prezentacja!  konsultacje zaanJE‘zE:::::vm;gmac. potwierdzenie otrzymania 53w aktach SP,M? P P
2. wslepnego raporlu RF‘% WP 2014-2020 |pﬁ pism/maili z uwagami | -
metodolegicznega WUP. P ZIT Gsé 2gloszonymi w ramach
. . fonsultagi
a ?ﬂ::&m;:e. mfy‘l“::lp:fm: Aiyznaczany pracewnik DRP Zatwierdsany raport | s;ﬁ:za?:;r:rfal si¢ zgodnie ze schematem c.zynrfosn
metodologicznego na stanowisku ds. ewaluacy metodologiczny Dokument przechiwywany jost w aklach sprawy
Realizacja badania Wyznaczen pra_cowniw Na podstawie zaakcaplowanego
4 ewaluacyjnego DRP na stanawisku ds. raporiu metodologicznego - )
yineg evwaluadji qiezneg
W ierminie
Opracowanie, weryfikacja i wynikajacym z
akceplacja wslgpnego hanmenegramu
raportu  koficowego oraz realizacji badania
pism do whalciwych ze ) ) .
wzgledu na 2akees Potwierdzenia wyslania z Procas odm sie zgodnie ze schemalem eczynnofci
przedmiolowy badania Kancelarii Ogbinej ] powlarzalngj nr 1.
s Deparlamentéw Wyznacony pracownik DRP potwierdzenie odbioru na kopii Kopie pism i dokument przechowywany jest w aktach
) zaangatowanych w | na stanowisku ds. ewaluacii pism/  potwicrdzenie wystania Sprawy.
reafizacje RPO WP 2014- raili, zatwierdzony wsigpny
2020, IP WUP, IP ZIT i GSE rapor kofcowy
przekazujacego  dokumeni
do kensullacjif
informujacege o  leminie
jego prezentacji
Prezemacjal Konsultacje JE, Daparlamenty Lisla obecnofci na prezentacji/ Lista obecnosdi na prezentacjil pisma/maile przechowywane
6. wslepnege raporiu | zaangazowane wrealizacje palwierdzenio otrzymania | ~ 53 w aklach sprawy,
kortcowego RPO WP 2014-2020, IP pism/maili z uwagami
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WUP, P ZITi GSE

Qpracowanie, werylikacja i

Wyznaczony pracownik DRP

zgloszonymi w ramach

Proces odbywa si¢ rgodnie ze schemalem czynnosci
powlarzalnej or 1.

konsullaci

rekomendacji badania
awaluacyjnego do

zgloszone w ramach kansullacii

7. akceplacja raporty N ol Zahwierdzony raporl kofcowy. -+
koficowego na stanawisku ds. ewaluaci Dokumenl przechowywany jesi w aktach sprawy.
Zalgeanik nr 2.6 Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosa
elnienie  Ka acen W ieminie do 5 dni . Kart o povtarzalne] nr 1, _
msu i mwynl'ké\:f aczony pracownik DRP | roboczych od dnia !’odplsan_a ‘Karla oceny procesu mn;;:ew ' Karta przechowywana jes_l w {klach sprawy.
a wevmglrznego badania n‘a’ zslanuwisku ds. ewaluacji | zalwierdzenia caporty i wynikow wewnglrznego wewngtrznego W przypadku realizacjl ewaluacjl hybrydowe|
ewaluacyi . Ko badanja ewaluacyjnege H przygotowywane  §3 2 karly ocenmisjace etap prac
cyjnego COWEgQ vadania d ch JE f al
ewaluBeyinego przeprowadronych przez JE orar elap zrealizowany przez
wykonawce zewngirznego.
2,24 Rozpowszechnianie wynikow ewaluaciji
L Grynnesé Osoba ;”“f:;';"“‘ woanta Mechanizm kontrolny Zatycrnik Uwagl
2.24.1 Rozpowszechnianie wynikdw ewaluacji
Przekazanie raporiu Polwierdzeni X .
koficowego wraz z giéwnymi | Pracownik DRP pasiadajacy rao oﬂ?.l ﬁzofﬁme przg ::anlga Rozpowszechnieniu podiega przede wszystkim raporl
1a | zatgeznikami z badania uprawnienia do obshigi L . raﬁlach KE za ngu w - kofhcowy, rapert metodologiczny oraz streszczenia badania
evaluacyinego do KE za SFC2014 Nie diuZej niz 10 dni pomacy ewaluacyjnego, lakie wjgzyku angielskim.
pomocy sytemu SFC2014 roboczych od daty SFC2014
- — podpisania protokofu
PFY%:‘"‘_’“"_'B- ?WKT‘EE“:IE ) odbione w przypadky
axcaplacja pism do awaluacji zewngirznej i i sci
Departamentéw akceplacéﬁ IGPOI?(LI ¥ Polwierdzenie wyslania z Proces edhm sig zgodnie ze schematem czynnosci
zaangazowanych w \Wyznaczony pra ik DRP | kohcowego w Kancalari Ogélnej / powlarzalnej nr 1.
tb. | realizacjg RPO WP 20'1 4- na stanowisi::ds:.newai!uaq'n praypadku ewaluacji pplwierdzepia ndb‘iom na ko‘pﬁ - Kopia pism j maile przechowywang 53 w aklach sprawy,
2025:(- IPWUP, IP 2IT i GSE wewnglrznej pism/ polwierdzenie wystania Dadatkown do KJE przedkladana jest lakze Karta oceny
::r,.e azue«zﬂ.gﬁ&:ymi malli pracest i wynikow badania.
zalgeznikami
;Tgnr::l::ve?ejmﬂePr:Vs\'l;'n;lDid- Wyznaczo:'l{p:jacownl‘k DRP Ni;odluiej n? 3 dni Wydruk zamieszczonej na g:'::mbaiz:r‘: u sm:;:m :f? godnie 2o sehematem ésymode
N o - na stanowisku ds. od g L " N
Te. | 2020 infarmacii o badaniu komunik:&i iupromoq'l ':l' u:n'\a inrfléarmacﬁ slronia infernetowe) informacii ewaluacyinych 1Z | Wydruk informacii zamisszczonej na slronie inleretowej
awaluacyjnym R RPOWP priechowywany jesl w aktach sprawy.
. - . tnfermadja w protokola o Ceynnosé wykonywana jest zgednie  procedurg 13.1.1
Zapornanis KM RPO WP z W temminie posiedzei f . : -
2. . XM RPO WP zapoznaniu KM RPO WP £ - Zwotywanie posiedzern KM RPO WP i przekazywania
raporlem koficowym badania KM RPO WP wynikami badania materialow.
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2.2.5 Wykorzystanie wynikéw ewaluaciji
Departamenty zaangazowane w realizacjg RPO WP 2014-2020, IP WUP oraz IP ZIT uczeslniczg w procesie wykorzystania wynikéw badai
ewaluacyjnych, rowniez tych zidentyfikowanych w ramach ewaluacji przeprowadzonych przez instylucje zarzgdzajace innych programow
operacyjnych, KJE oraz KE.
W wyniku monitorowania wdrazania rekomendacji zaloZzenia przyjetej uchwalg Tabeli wdrazania rekomendacji moga ulec zmianie (2
wylaczeniem pola ,Tre$¢ wniosku” i . Treé¢ rekomendaciji”), co nastepuje decyzjg ZWP.
:Lp. Czynnesé o“zlm:::hu w;r;::a::h Meachanizm konlrolny Zalgeznik Uwagl
i .
2.2.5.1 Przyjmowanie i wdrazanie rekomendacji
Preygotowanie, weryfikacja i
akeeplacja pism do
Departamentow
zaangazcwanych w N . . Zalgcrnik nr 2.8
i . Palwierdzenie wyslania z
realizacjg RPO WP i IP = N Tabala - i i
. Kancelani Ogéinej / X Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosei
i WUP IP2IT(wg Wyznaczony pracownik DRP ‘i lw:'erdzenii odbliuru nakepii | Woratamia powlarzalnejnr 1
.| wadeiwode?) informujacych | na stanowisku ds. ewalvacyi | Nie dhcej niz 15 dni po ! . P! rekomendacji
o spotkaniu lub roboczych od daty pisi potwierdzenie wystania badania Kople pism znajdujq sie w aklach sprawy.
przekazujgcym do podpisania protokotu maih evwaluscyinego
konsultagi Tabelg odbior w prypadky !
rekomendacii badania ewaluacii rewnglrane)/
ewaluacyjnego akeceplacy raporiu
. - o gow
ngolmle. weryfikacja i przypadku ewaluac]i
akceplacja pisma do KUE wawnqlrznej
przekazujgcego o f i
zidentyfikowane w ramach Wyznaczany pracewnik DRP Potwierdzenie wyslania z gm;r:eiwﬂ :IQ zgodnic ze schematem czynnotcl
1. badan rekomendacje na slanowisku ds. ewaluacfi Kancelan Ogdlnej " o N
horyzontalne i Kopia pisma znajduje sig w aklach sprawy,
pozagyslemowe calem
dalszego precedowania
Nie diuzej niz 15 dni
roboczych od dnla
przekazanla pisma . . . i 4 iU oi i
_ . l ) Lisla obecnoddi na spotkaniuf Lista obecnodci na spolkaniu, pisma/maile ws. sposobir
Tovchwiazania | Taangarenanwrealizaciy | spotons b patvderdzenie olrzymania oy (ekomendach przechovatane 33 w aklach
2 | rekomendacj badania RPO WP 20142020, (P przekazigcego Tobety | PISTMari dot sposcbu - sy )
ewaluacyjnego WUP, IP ZIT wdrasania rozenia rekomendacy W spolkaniu moze uczesiniczyd wykonawea badania

ewaluacyjnego.
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Przediozenie do

Proces odbywa sle zgodnie ze schematem czynnobci
powtarzalne] nr 3.

zatwierdzenia przez ZWP W leminie Uchwata ZWP w sprawie
uchwaly w sprawie przyjecia | Wyznaczony pracownik DRP | umoiliwiajgcym przyjgcia Tabeli wdratania . Uchwata przechowywana jest w akiach sprawy.

3 Tabeli wdrazania na slanowisku ds. ewaluacji | podjgcie przez ZWP rekomendacji badania Caionkowie ZWP olrzymuja wraz 2 projeklem uchwaly takze
rekomend_aq’u badania 1! ewaluacyjnego enta badania it el wnioski i
ewaluacyjnego rekomendacje 2 badania.

Przygolowanis, weryfikacja i
akceptacja pism do
Deparlamenidw
zaangazowanych w
realizacjg RPOWP i IP Potwierdzenie wyslania z 5
WUP, P ZIT (wg ; o Ahral i ! Kanceladi Ogélnej f Proces odbywa siq zgodnie ze schemalem ezynnosci
4. whatciwoici) przekazujaca Wyznaczony pracawnik DRP | Nie dute] nik 5 dni polwierdzenie odbioru na kepii | - powlarzalnef nr 1.
; na stanowisku ds. ewaluacj roboczych od ) . s y .
przyjela uchwalg ZWp olrzyrmania podpisane| piem/ patwierdzania wystania Kopie pism 1 maile przechowywana s3 w aklach sprawy.
Tabele wdrazania Marszalk: mail
ekomendacjl badania przor Marszaika
re\l\.'alua(r;jnegl:n celem Wojewddatwa
wdrozenia zawartych w niej sodkarpad\lego
rekomendacji
5 Umieszezenie rekomendacji | Wyznaczony pracownik DRP :;T::r:;:‘;‘;:;?;':;;s:ue"ia . Wydruk z bazy informatycznej SWR przechowywany jest w
- w bazie informatyczne) SWR | na slanowisku ds. ewaluacii informacyjnej SWR aklach sprawy,
Zamieszezenie na stronie i . .
inlemelowej RPO WP 2014- . " - . Zalacznik nr 2.7 | Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnoéci
2020 przyjglei uchwaty nV?’:;zc:;r;{sﬁl:owmk DRE :;oi’::ﬂ;:n?adm Wydruk zamieszczonej na Baza badah powlarzalnef nr 4.
8. Tabeli wdrazania Xomunikacil | promocii P " slronie inlemelowej informacii ewaluacyjnych IZ | wydruk informacii zamieszczone] na slronie infemalowsj
o . cjl | promocii olrzymania informacii .
rekomendacii badania RPOWP przechawywany jast w aklach sprawy.
ewaluacyjnego
Zapoznanie !‘M,RFO we z - . Inlormaqz_i w protokale o Czynnaeéé wykonywana jesl zgodnie z procedurg 13.1.1
Tabela wdrazania KM RPO WP W lemminie posiedzen zapoznaniv KM RPO WP z Zwohwanie posiedzet KM RPO WP | przeka nin
8 rekomendacji badania KM RPO WP Tabelg wdrazania rekgmendacji tariatow, P iprz v
ewaluacyjnege badania ewaluacyjnego materk .
’ Osoba wykenujaca Tegmin
l..p.._ Crynnosd czynnode wykonanla Mechanizm kontrolny Zalgoznlk Uwagl
2252 Monilorowanie wdraZania rekomendacji
17
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Niezwiocznie po
zakoficzeniu wiratania
rekomendac), zgodnie
. z terminem
Przekazanie informacji nL - . - Pismo od adresatdw .
1a wirozenia rekomendacii Adresal iekemendac wynikajacym 2 przyigte) rekomendadji dol. ich wdrozenia | - Pisma przechowywane sg w aktach sprawy.
uchwalg ZWP Tabell
wdrazania
rekomendacji badania
ewaluacyjneqo
Przygotowanie, waryfikacia i Potwierdzenia wyslania 2 Proces odbywa sie zgodnie 2e schematem czynnobei
akcepladja pisma do Wyznaczony pracownik CR? Co naimnie] raz w roku Kancelaril Ogdinej / R p::mamalnej nr L? godn i
1b adresaléw dol. poslgpdw we | na stanowisku ds. ewaluacii d | potwierdzenie odoioru na kopii e .
wurazaniu rekomendacii pism Kopia pism i maili znajdujg sig w aklach sprawy.
Nio dlutef nik 20 dni ’  SWR prasch st
_ roboczych ed dnia . . . Wydruk z Bazy informalycznej przechowywany jesl w
P z:fn:::‘;:l;-ls: Bazia Wyznaczony pracownik DRP | otrzymania pism od ;?‘xe’::;z,leﬂ;a;; slalusu : aktach sprawy.
- : : na slanowisku ds. ewaluacji adrasaléw dot. stanu N ) Zmiana 2alozef prryjgtej uchwala Tabel wdrazania
informatycznej SWR st informatycznej SWR - T e
wdrozenia rekomendacji nastepuje w drodze decyzji ZWP.
rakemendacji
Zamigszczenie na stranie i Praces odbr sie zgodnie ze schematem czynnadch
intematowe] RPO WP 2014- | Wyznaczony pracownik DRP | Nie duzej niz 3 dni Wydauk zamieszczone na é:'f:mba'::; 27 p;uv::ma]nﬁ ;e godnie haid

3 2020 zaktualizowanej Bazy na stanowisku ds. robocze od dnla L s " N . " . . . .

badad ewsluacyjnych 12 komunikadi i promodji olrzymania informacji sironia internelowej infermacii ;\;gu‘#glﬂvﬁh 1Z | Wydruk informacji zamieszezonej na stronie inlemelowsj
RFPO WP przechewywany jesi w aktach sprawy.

Polwlerdzenie wystania z E;uv::;:f::iﬁ :ie zgodnie ze schematern ¢zynnosai
Sporzadzenie, weryfikacja i Nyznaczany pra k DRP o Kanqelam O_gélne;_.' R ° '

4. akceplacja rapariu oraz na stanowisku ds. ewaluacj Co najmniej raz wroku | potwierdeenie odbioru na kopit - Pismal matile przechowywane s3 w aklach sprawy.
przekazanie do GSE pism/ potwierdzenie wystania Opracowywany 1aport 2awiera inlormacje m.in_ nt. posigpéw

mail wa wdrazaniu rekomendacji z badah ewaluacyjnych.
- . - Informacja w protokole o Czynnos$c wykonywana jesl zgedme 2 procedurg 13,11

5. Zapoznanie KM RPO WP 2 KM RPO WP m?;glfvp;s:edzen zapoznaniu KM RFC WP - Zwotywanie posiedzen KM RPO WP i przekazywania

raportem

raporiem

maleriatdw.

2.3 Procedury dotyczace interpretacji zapisow

W przypadku stwierdzenia niejasno$ci powodujacych rozbiezne inferprelacje zapisow RPO WP lub SZOCP, DRP na wniosek Dyrektora
DWP/DPHIP WUP/IP ZIT przedstawia slanowisko odno$nie zapisdw, co do ktorych wystapily watpliwodci inlerpretacyjne. DRP sporzadza
rowniez opinie w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.
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Lp. Grynnods D"':’z;"n‘:‘:{'é“h" w;f:::“nh . Mechanlzm kenlrolny Zalaornik Uwagl
23.1 Udzielanie interpretacji zapisow RPO WP 2014-2020 oraz Szczegdlowego Opisu Osi Priorytelowych RPO WP 2014-2020
Proeas odbywa sig 2godnie 29 schemalem czynnosci
powtarzalnej ar 1.
Przekazanie do DRP pisemng] Po zaisinieniu
3 prosby o inlerpretacje zapisdw, co Wyznaczony pr okolk sa Potwierdzenie wyslania na kopit Progba o interpretacie zawigra:
. do ktérych wystapiy waipliwosci DWP /DPILFIPWUP ! IP ZIT | uzasadniajacych pisma 1. Przyloczenie zapisdw budzgcych walpliwescl
interprelacyjne wyslapienia 2. \Wskazanie |sl.n|emcych walplrwoia
3. Propozycje interprelacii budzacych walplwosci
zapisdw.
Proces odbywa sig 2godnie ze schematem czynnosci
pavdarzalnej nr 1.
Przekazanie do DWP JDPI/ IP Wyeznaczony pracawnik DRP W przypadku spraw @ znacznym stapniu
2 RPO WP pisamnego stanowiska na stanowisku ds. Nie diuiej niz 30 dni Potwierdzenle wysiania na kopii skomplkowania, DRP moze wyslgpid o zewngtrzng
" odnadnle interpretacj zapiséow programowania perspektywy | halendarzowych pisma opinig do instylucji wiaciwej ze wzgledu na przedmiol
budzacych watpliwosdi 2014-2020 2agadnienia {np.- KE, MR, KRP, UOKix, UZP, NCBiR).
Wiwezas lermin 30 dni kalendarzeowych ulega
wslrzymaniu do momentu uzyskania stanowiska
wiasciwych in stylucii
i Opelonalnle: Wysta_pieme © zéwnelrzng opinig dotyczch zapisdw, co do kidrych wyslapiy walpliwosd inlerpretacyjne
(T Przygotowanie werylikaciai | e B : T
! akceptacja pisma dotyczgcego H - PR . .
H ipira . PPN i W zaleznosci od lego, do jakiej instylucji kierowana jest
i ::v\;r:g‘l‘rvmj :g':&:s:m:;:—pw Wyznaczany pracewnik DRP ::Ji:fnlglfglu ! pismo o opinig zewnglizng, lpismo w g sprawie .
3 ! r‘; i P N 'a wyst ! na slanowisku ds. dniaiacyeh Potwierdzenie wystania na kopil : preygolowywana jasl zgodnie ze schemalem ¢zynnodci ;
E - E wa PkIWDSI?IIn er:ra cyine 1 ! programowania perspektywy \zasadnajaey pisma 1 powlarzalnej nr 1 fub 2. H
H i pree azf!n“;e gq o_Maa | ) , 2014-2020 H :q;lq'f\eme o i Pismo o opinig zewnglrzna jest jednoczesdnie H
i inshytudiwlatchwe) ze waglgduna | , dodatkows opinig i przekazywans do wiadomoici DWP / DPIf { 1P RPOWP |
H i przedmiol zagadnienia {np.: KE, i : i i
i _.i MR, KRP, UOKIK UzP, NCBIRy _ i - - O . S ed
! ! Przekazania do DWP / DP) / IP i Wyznaczony pracownik DRP | Po uzyskani ! ! : E
E b, : YWUP / IP ZIT pisemnego ; na stanowisku ds. i nia:hw o chm ; Potwierdzenie wystania na kepht ; Preygolowanie pisma odbywa sig 2godnie ze i
i 7 | stanowiska odnodnia interpretacji  ; programowania perspekiywy | dodalid ¥ ch opinii i pisma ) schemalem czynnoici powtarzaine nr 1. i
; i zapisdw budzacych walpliwosc i 20142020 i OYEN Op i i f
e T S ettt e mmmm s me e e e m s e ekt A e e et amemmmaesmamameme i
! Opcjenalnie: Jesli w przedmiolowej sprawie konieczne jest podjecie decyzji preez ZWP :
[ [ e ettt ot e £t £+t e e S £ = £ £ £ e At St e £t r e £ £ 4 Sat e mAm St S = R A e £ R £ T £ s e m e e m e i
9
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P fmamsmmam e e e e e e e e e e ey
P : i :
1 . I 1 1 1
H : . sant i Wyznaczony pracownk DRP ;W temninie H i H
E : Przygotawanie | _przedlozenle ped : na slanowisku ds. E umozliwiajacym | Uchwata Zarzadu Wojewtdzivwa : i Proces cdbywa sie zgodnie ze schemalem ¢zynnodsi
| 4a. | obrady ZWF projektu uchwaly w | programowania perspektywy i podjecie uchwaly praez | Podkarpacluego W sprawie e | powlarzalnej nr 3.
i . Sprawie przyjgcia slanowiska i 2014.2020 i 7ep . Przyigeia slanowiska ;
i
P i : i
.................................... L — R B L L T TP
i i : i
i ; i ! ;
! ™ ! Wyznaczony pracownik DRP ! - " ! !
bap § Piserne przek_aza}meluc -_ak:. Z:W i pa stanowisku ds. W‘:s:_m'm: 3 d";d | Potwierdzenie wyslania pismaz | _ ! Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze
g g&g?‘g;ﬁfg‘ﬁﬁ; Ialgo;; ado | programowania perspektywy | Lochwazyhr:przglpwd‘;a " : Kancelari Ogélne) : ! schematem czynnosci powtarzalnej nr 1
i i 2014-2020 i i H
P e i i ] i
1 1 1 1 1 1
A - A Ot O OO PO RO USRS |
L. Czynnoké o“b:z;‘::::auh“ w::::::h Mechanlzm kontrolny Zalqeznik Uwagl
23.2 Sporzadzanie opinii w zakresie kwalifikowalno$ci wydalkdw
Proces odbyywa 3ig 2godnie z2e schematem czynngsci
. powlarzalnej nr 1.
. . " " Pg zalsinieniu
Przekazanie do DRP pisemnej Wyznaczony pracownik : . . . "
1. prosby o opini¢ dotyczacy DWP /DPIF IPWUP! :::2:‘;:?:.“ ch Piz:lv;erdzenle whyslania na kopil | _ Prosha o opinig zawdera:
kwalifikowalnosci wydatkdw 1P ZiT tagl |chy P! 1. Prryloczenie zapisdw budzgoych walplhwodci,
wyslaplenie 2. Wskazanie istniejacych walpliwoici,
3. Propozycjg imerpretacii budzgcych watpliwosci
Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnoéu
powtarzalnejnr 1.
Przekazanle do DWP / DP| /1P .
2 WUP ! IP ZIT pisemnej opinii w m?:;?::ﬁ;?m;k Nie dtuzej niz 10 &ni Potwierdzenie wystanla na kopli | | W przypadku $praw o znatznym siopniu skomplikowania,
) zakresie kwalifikowalnosa 1 alizacii RPd roboczych pisma DRP kansuliuje trasé opinii 2 KRP i / ub wysigpuje o
wydathdw systemu realizacy inlerprelacjq kwalifikowalnosc wydatkéw do MR
Waoweczas 1emin 10 dni ulega wstrzymaniu do momentu
uzyskania stanowiska KRP i/ [ub MR.

2.4 Odstapienie od zapiséw Instrukcji Wykonawcze) IZ RPO WP na lata 2014-2020 i przeglad procedur

Mozliwe jest odstapienie od procedur okreslonych w IW |Z RPO WP. Odstapienie od procedur zawartych w (W IZ RPO WP powinno
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wyslepowaé sporadycznie - w syluacjach wyjatkowych. Kazdy przypadek odslgpienia od procedury musi zoslaé odpowiednio

udokumentowany.

Poszezegbine Departamenty zobowiazane sa do biezace] analizy odslepstw oraz w konsekwencji proponowania ewenlualnych modyfikacji
Inslrukeji Wykonawczej zgodnie z procedura 2.7.4.2 Zmiany Instrukeji Wykonawczef Instytucii Zarzadzajgcef RPO WP.

Crynnoéé

Termin

wpisanych do rejestru
odstepstw

Osoba wykonujaca _
Lp. ceynnodé konanla Mechanizm kontrofny Zalaeenlk Lhagi
2.4.1 Odsigpienie od zapiséw Instrukcji Wykenawczej IZ RPC WP na lata 2014-2020 i przegiqd procedur
:ﬁveg?éﬁﬁ;ﬁ:;ela“;(ﬂif:‘:‘ﬁ?:;_ \Wyznaczony pracownik Potwierdzenia wyslania z Proces odbywa sig zgodnie ze schematem akceptacy
o cpl gle odstenshen od 1 | Depantamentu, w xérym Nie dhuzej iz 7 dni Kancelarii Ogéinej ! } wieloslopniowej nr 1.
1. pr:Yced?Jr I:N' P E{T’O Wh i naslapito odstgpienie od roboczych potwierdzenie odbioru ra kopit Kopla nolatki przechowywana jest w aklach sprawy, klorej
przekazanie je) do DRP procedur notalki dotyczylo odstepstwo,
Wprowadzenie infermacii Po otrzymaniu pisma 2at. nr2.9
2 d°"°ff°°j °"s'g"%"‘®;d ” m’?{;ﬁ’;{f prig ;311;.35 ? "g"’““"e” - \ipis w rejestraa odsigpstw Wabr rej.eSlm wersiaéale'(w;:ckma Rejastiu odstapstw udostapriana jes!
- procadur IWIZ RP lo = : odstgpstwa od procedur na wspdinym dysku sieGiowym,
rejestru odstgpstw realizacy RPO IW 12 RPO WP odslgpstw
Preeglad procedur
dokonywany nkin. na . . Zat. ne 2.9 Gdy odstapienie od procedur ma miefsca w 3 lub wigce]
postawie analizy odslgpsiw nwai;szmi;ﬁ:mwsgﬁz Nie rzadziej niz raz do Wpisy dokonane w rejestrze nr ) sytuacjaeh identycznych lub podobnych, naley wprowadzié
3 od procedur W IZRPOWP | o0 iann .o?;by) roku odslepstw ::zs‘:;;:l:f"“ niezbgdne zmiany do 2apiséw W 2014-2020 zgodnie 2

procedura 2.1.4.2

2.5 Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

Zasady tworzenia, ewidencjonowania, przechowywania oraz ochrony przed uszkadzeniem, zniszczeniem lub utralg dokumentdw regulujy;

Ustawa z dnia 14 lipca 1882 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym I archiwach (Dz. U. z 2015 r,, poz. 1446, Z poin. zm.);
Rozporzadzenie Prezesa Rady Minisirow z dnia 18 skycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akl oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2016 ., poz. 1047);
Uslawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885, z péén. zm.);
Uslawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058, z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie Pardamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013;
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Rozporzadzenie delegowane Komisji {UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. vzupelniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rezwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnege na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiege oraz uslanawiajace przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Informacje ogdélne

1Z RPO WP, IC RPO WP, IP RPO WP oraz beneficjenci zobowigzani sg do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPO WP
2014-2020 zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego.

Zgodnie z usl. 3-6 ww. arlykuiu:

1.

Dokumenty przechowuije si¢ w formie oryginaléw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako eleklroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty fstniejgce wykacznie w wersiji eleklronicznej. Jesli dokumenty
isinieja wylacznie w formie elekironicznej, systemy komputerowe, w kiorych przechowywane sg wersje eleklroniczne, muszg spelniad
normy bezpieczenstwa zapewniajace, ze dokumenly le 53 zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sig na nich oprzec do celéw
audylu.

Dokumenly przechowuje sie w formie, kira pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich przedmiotu przez czas nie dluzszy niz

jest to konieczne do celdw, dla ktérych dane byly gromadzone lub dla kidrych sa przetwarzane da'lej.

II.  Obowigzki instytucji zaangazowanych w reallzacje RPO WP {IZ, IC, IP) w zakresie archiwizacji:
IC RPO WP, 1Z RPO WP oraz IP RPO WP - stosownie do wykonywanych zada — przechowuja pelng dokumentacfe dotyczaca w

szczegblnosci:

1} zarzadzania systemem, dokumentéw wewnetrznych dotyczacych zasad, lybu i sposobu funkcjonowania instylucjl;
2) uchwat i zarzgdzen organdw IZ RPO WPIP RPO WP,
3) kryleribw oceny | wyboru projekiow,
4) zawierania uméw o dofinansowanie projektdw wraz z aneksami do umow,
5) Tlist dofinansowanych projekiow oraz wykazdw zawarlych uméw o dofinansowanie projektow,

6) realizacji projektéw oraz ich moedyfikacii,

7) odwolan | prolestéw wnioskodawcow i beneficjentow,

8) KM RPO WP,

9) sprawozdawczosci i moniloringu,

10) ewaluacji i oceny RPO WP 2014-2020,
11} przeplywow Srodkow finansowych w ramach RPO WP 2014-2020,
12) wnioskow o platnod<, dyspozycii dokonania przelewow i ptatnosci,
13} dokonywania plalnoéci w ramach RPO WP 2014-2020,
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14) deklaracje wydatkéw od IP do 12 oraz 1Z od IC,

15) zasad rachunkowosci i ksiegowosci,

16) kontroli systemowych i kontroli projektow, a takze audytu,

17) wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidlowoéci,

18} érodkdw odzyskanych i nieodzyskanych,

19) zamodwien publicznych,

20} audytu wewnelrznego,

21) pomocy technicznej,

22) informacji i promocji,

23) pomocy publicznej,

24) calo$ci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instylucjami, podmiolami i organami w zakresie RPO WP 2014-2020 przez
okres 3 lat od daly zamknigecia programu. Dokumenty dotyczace pomocy publiczne] udzielane] przedsiebiorcom przechowywane sg przez
10 lat od momenlu udzielenia pomocy.

Ww. dokumenly sg przechowywane, zabezpieczane, ewidencjonowane oraz archiwizowane:

1) zgodnie z Inslrukcjg archiwalng stanowigcy zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialanla archiwdw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67},

2) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nigjawnych {Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228,z pézn. zm.)
w przypadku dokumenléw zawierajgcych informacje, ktére wymagajg ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowigce
lajemnice paistwowg lub sluzbowa.

Dokumenty podlegaja udoslepnieniu na zasadach i w trybie okredlonym w uslawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2015 ¢, poz. 2058, z pdZn. zm.}).

Wszyslkie dokumenty w ramach RPO WP 2014-2020 muszg by¢ dostepne na wniosek instylucji uprawnionych do kontroli, audytu i ewaluacji
Programu.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jesl zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosct {tj. Dz. U. 2016 r.,
poz.-1047). Na podstawie art. 74 ww. uslawy, podlegaja trwalemu przechowywaniu zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe. Pozostale
dokumenty sg przechowywane nie krécej, niz przez okres 5 lat.

Zgodnie z arl. 71 ustawy o rachunkowosci, IZ RPO WP przechowuije ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwenlaryzacyjne i
sprawozdania finansowe, w sposob nalezyty i chroni przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

Procedura archiwizowania dokumentéw w UMWP
Akla spraw gromadzi sig oraz przechowuje w oddziatach i w archiwum zakladowym UMWP.
W cddzialach przechowuje sie akta spraw zalatwianych w ciagu roku kalendarzowego — przed przekazaniem ich do archiwum zakladowego.
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Dokumenly przechowywane sa w teczkach i podteczkach prowadzonych dia obstugi RPO WP, kldre otrzymujg znak akt | hasio wlasciwe

dla danej sprawy, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem aki.

W c¢elu przechowywania akl spraw ostatecznie zalatwionych UMWP prowadzi archiwum zakiadowe.

Akla spraw ostatecznie zalatwionych przekazuje sie kompletnymi rocznikami do archiwum zakladowego po upfywie 2 lat kalendarzowych.

Przekazywanie akl spraw oslalecznie zatatwionych do archiwum zakladowego UMWP odbywa sig na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego,

po szczegolowym przegladzie i uporzadkowaniu aki przez wyznaczonych z danego oddzialu pracownikéw.

Przez uporzadkowanie akt rozumie sie:

- lakie uloZzenie aki wewnglrz teczek, by sprawy nastgpowaly po sobie wedlug liczb porzadkowych spisdw spraw, poczynajac
od najwczesniejszej sprawy {(od nr 1) z dolaczonym nma wierzchu spisem spraw; w obrebie sprawy pisma uklada sie chronologicznie,
poczynajac od pisma rozpoczynajacego sprawe,

- wylaczenie zbednych egzemplarzy tych samych pism i akt kategorii Be,

- ulozenie teczek, ksiag, rejeslrow ilp. wediug hasel klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt,

~ odlozenie do teczki spisu spraw lub innych $rodkdw ewidencyjnych,

— opisanie leczek na ich zewnetrznej stronie,

— w odniesieniu do akt kategorii A - przesznurowanie calo$ci akt, ponumerowanie stron oldwkiem zwyklym | oznaczenie na zewngtrznej,
spodnie} stronie okladki liczby slron zawartych w teczce.

Lp. GCrynnodé O“bc:;'nf:;'é"h“ w;:::::h Mechanizm konirolny Zalgczalk Uwragl
2.51  Procedura archiwizowania dokumentéw w UMWP

Przygotowanie dokumenlaci spraw

Pracownik wyznaczony

Sporzadzenie spisu odbywa sig zgodnie 2a schemalem
czynnosci powlarzalne) nr 1.

Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadza sig osobno wczierech
egzemplarzach dla dokumeniac]i kalegori A i w rzech

f przez Kierownika Zak nr2.10 L _ .
ﬁrﬁ?&?:ﬁgrzm' izaci Oddziatu . Wzbr soi egzemplarzach dta dokmnlemac;l kalegorii B, z kidrych jeden
200dnie z zasadami chi Kierownk Qddziatu Spis zdawczo — odbiorczy 241 Spisu — z kazdej kalegorii pozostaje u pracownika przekazujgcege
og . i UMWP i Wg ferminu ustalonego zdawczo- akta, jako dowod przekazania akl, a pozostate egzemplarze
“ham.-‘ 2;“"__1?:‘;;';"””3_“0“ DyreklorfZ-¢a Dyrektora | coroczmie przez odbiorczego olizyriuje pracownik prowadeacy archiwum zakladows.

Dapartamentu Dyrektora DOR Spisy zdawczo-odblorcze sporzadzajg pracownicy

Przekazanie dokumentacji do
archiwum zakladowegoe UMWP.

Pracownik Oddzialu

przekarujacy akla w kolejnodci leczek wediug jednolitego
rzeczowego wykazu akL

Spis zdawcze — odbierozy
podpisany przez Kierownika
archiwum zakladowego UMWP

W przypadku odmowy przyjecia akl do archiwum
zakiadowego — powrél do pkt 1,
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Ewidencja dokumeniaci
w archiwum zaktadowym

Pracownik archivwum
zakladowego

Na biezaco

Wykaz spisdw zdawczo-
odbiorczych {(zarejesirowane
spisy 2daweza-odblorcze)

Akla spraw opalrzone sygnaturg
acchiwalng

Przechowywanie akt w archivum
zakladowym

Pracownik archiwum
zakladowage

Malerialy archiwaine
oznaczone symbalem
LA przechowuje Sig w
archiwum zakiadowym
przez okres 25 lal

Dokumenlagg
niearchiwalng
gznatzong symbolem
_B" przechowuje sig w
archiwum zakladowym
przez okresy ustalona
ala tej dokumentacji w
jednalitym rzeczowym

Wykaz spisdw zdawczo-
odbiorczych (zarejestrowana
spisy 2dawczo-odbiorcze)

Akta spraw opatrzane sygnalurg
archiwalng

wykazie akl
Przekazania materiatow Pracownik archiwum Dotyczy dokumenlacji kategoni A”
5. archiwalnych do whaltiwego zallad o Potwierdzenie wystania pisma Sporzadzenie pisma przewodniego odbywa sig zgodnie ze
archiwumn panstwowego oweg schemalem czynno$ci powtarzalnej nr 1.
P: "Me - Prolokdd oceny dokumenlacji
ObowIqZUjaceqo QeS| i o rehiwaine] wraz za spisem
przechowywania akl

Wydzielenie, ocena i brakowanie

Komisja powtlana
przez Marszatka

dokumenlac]i niearchiwalnej
laklowe]! przeznaczonej na

Dotyczy dokumentacji niearchiwalnej kalegodi .B".

&a dokumentacji nizarchiwalnej Wojewodziwa makulaturg fub zniszczenie
Podkarpackiego podpisany przez Komisjg
powotang przez Marszatka
Wojewddztwa Podkarpackiego
Przestanie Pf°19k°'u aceny . Sporzadzenia pisma przewodniego przekazujgcego prolokdt
e e 2 il d o ccary dokmitiac Nearimiae iaz 5 spsem |
6b p.'z_ax_nacz'onej n makulaturg lub Pracownik archiwum Dyreklora Potwierdzenie wystania pisma ?noa':ﬁ:::::CI?J;I:nairsc:c:?nlir‘ee]o':'ikzl:vwn?:siﬁzgaﬁ:::!ena
zr::szrzeme ‘;owargzrw\::;uskiem o zaktadowege gep ::::-'a',::' zerwolenia na brakowanie dokumentacj niearchiwalnaj
chalnien zeg mg lenia na brakowanie P:gwnag:yl odbywa sig zgodnie za schemalem czynnasci powlarzalne]
dokumentacji niearchiwalnej nrt.
Procedura udostepniania i wypozyczania dokumentacii
Akla spraw oslalecznie zalatwionych, kldre ze wzgledu na swéj przedmiot bgdg nadal polrzebne na slanowiskach pracy, moga tam pozostaé
jedynie na zasadzie wypoZyczenia z archiwum zakiadowego, po ujgciu ich w spisach zdawczo-odbiorczych.
85
Zarzgdzanie Programem
Dokumenlacja przechowywana w archiwum zaktadowym moze by¢ udostgpniana na miejscu upowaznionym pracownikom UMWP, za zgoda
kierownika komérki organizacyjnej, z ktorej ta dokumentacja pochodzi. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dokumentacia moze byt
wypozyczona poza lokal archiwum zakladowego na Scile okreslony termin,
Nie wolno wypozyczac poza lokal archiwum zakladowego:
1) akt zastrzezonych przez komérkeg organizacyjng, kidra je przekazala,
2) akt uszkodzonych,
3) s$rodkow ewidencyjnych archiwum zakladowego.
Wypozyczenie dokumenlacii dla celow siuzbowych poza jednoslke organizacyjng moze nastapi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgoda
Marszalka Wojewodzlwa Podkarpackiego.
Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum dla prasy, radia i lelewizji, instytucji naukowo-badawczych i innych, wymaga zgody
Marszalka Wojewddziwa Podkarpackiego lub osoby przez niego upowaznione] i odbywa sig stosownie do przepisow:
1) uslawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, z pdin. zm.,
2) uslawy z dnia 12 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24, z pbén. zm ).
Wypozyczenia dokumenlacji z archiwum dokonuje wylacznie pracownik archiwum zakladowego. Wypozyczanie dokumentagji z archiwum
odbywa sie na podstawie karly udostepnienia, kiéra podpisuje osoba korzysiajaca z tej dokumentacii i Dyrektor/Z-ca Dyreklora Departamenlu.
Potwierdzenia zwrolu aki na karcie udostepnienia dokonuje pracownik archiwum zakladowego w obecnosci osoby oddajgcej akta. W miejsce
wypozyczonych akt wklada sig zakladkg do akl.
Wypozyczenie pojedynczych pism z leczek jest niedozwolone.
W przypadku stwierdzenia brakow lub uszkodzen wypozyczonej dokumenlacji pracownik archiwum zakladowego sporzadza protokdt, ktbry
podpisuja; wypozyczajacy dokumenty, jego bezposredni przelozony i kierownik archiwum zakladowego. Protokdl sporzadza sie w lizech
egzemplarzach, z ktorych jeden wklada sig miejsce brakujacych aki, drugi przechowuje si¢ w specialnie na ten cel zatozonegj leczoe, a lrzeci
przekazuje sig kierownikowi komaérki organizacyinej, kibra akla wypozyczyla w celu wyjasnienia okolicznosci sprawy i stosowania odpowiednich
sankcji w stosunku do winnego.
Poszukiwanie akl w magazynach archiwalnych przeprowadza wylacznie pracownik archiwum zakladowego.
Dokumenly stanowigce lajemnice panistwowa lub sluzbowa sa udostgpniane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.
Lp. Crynnoéd Osob:l:rny::‘n éu faca w;:::::l a Mechanizm kontrolny Zalacznlk Uwagi

252 Procedura udosigpniania i wypozyczania dokumentacji
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Udostgpnianie biezgcej dokumentacji bedacef w posiadaniu DRP DRR, DWP, DPI, DBF, OR, AK

Udestepnianie bieiace}
dokumentiacji do celdw audytu,
kontroli, oceny | sprawozdawtzosd

Pracownicy na
polecenie Dyreklora/Z-
¢y Dyrehtara
Departameniu

Wczasie
umozliwiajgcym
zachowanie lerminu
akrasionego we
winioshu o
udoslgpnienie
dokumnentacijl

Kserokopla / wersja
eleklroniczna wskazanej wa
wniosku dokumentacy

Iub dokumenlacja udosigpniona
do wylgdu

Udostepnianiefwypozyczanie doku

menlacii przechowywanej w

archiwum zakladowym

Udostgpnianie dokumenlacji na
migjscu upowaiznionym

Pracownik archiwum za
zgodg kierownika
komérki organizacyinej,

Zgodnie z terminem
wskazanym w karcie

Karta udesiepnienia aki
podpisana przez 03obg
korzystajaca z dokumenlacii
oraz kierownika komarki
organizacyjnej, 2 ktarej

udostgpnienia aki

1a -:I:.?ib: “é?-.m UMWE dia celow 2 kibrejla udosiepnienia akt pochodzi dokumentagja
oy dokurneniacja pochodzi N L.
Whpis w rejestrze udostepnionat /
wypogyczonej dokumentacji
Karla udostgpnienia akl
pedpisana przez osobe
ks 1] d i
Wypozyczanie dokumenlacji poza Zaodnie z terminem hz:‘::na;ﬂcaozm;:uwenlaql'
lokal archiwum zakiadowege Pracownik archiwum za wgkazanym w karcie arganizacyingj, z klorej _ .
X' unmz::nan Mr:ra;q*:"kog zgoda DyrektoraDOR | | 10 chonienia aki pochadzi dokumenlacia oraz
UMWE dia celow slazbowy Dyreklora DOR
Wpis w rejeslrze udosigpnionej /
wypoZyczanej dokumenlacyi
Karla udoslepnienia akt
podpisana preez osobe
Korzyslajacy z dokumentacii,
Pracgwnik archiwum za . } kisrownika komdrki
Wypokyczanie dokumentagii poza zgodg Marszaka Zgﬁdmenzr:le‘r;n'l‘:z[\a organizagyjnej, z kidrej R
16 | UMWP dla celdw shitbowych Wojewsdztwa “'; aI‘a ym ¥ ant pochodzi dokumentacja oraz -
Podkarpackiego udoslgpieria Marszaika Wojewddziwa
Podkarpackiego
Wpis w rejestrze udoslepnionej !
wypoyczonej dokumentacii
¥arla udostgpnienia aki
Pracownik archiwum 2a podpisana przez osobg
Udastgpnianie dokumentaci dia ﬁ;ﬂ;{;ﬁa Zgodnie z teminem m’fg\:ﬁ?&;‘?ﬁmemxﬂ
1d prasy, radia i {elewizji, instytudji Podkarpackiege lub wskazanym w karcia organizacyjne;, z klérej - -
b naukowo-badawezych i innych osoby przez niego udostgpnienia aki pocheds dokumentacia oraz
upgwaknionej Marszatka Wojowddztwa
Podkarpackiego
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Zwrat udestgpnionych / Korzysiajacy z akl / .2\22::;1::";111 Potwierdzanie zwrotu akt na . -
2. wypokyczonych akl. wypoZrycrajgey akta Y karcie udoslepnienia
&P

. Obowiazki beneficienta w zakresie archiwizacji

Wymagl dotyezace archiwizacji zostaly zamieszczone w umowach zawieranych pomigdzy 1Z RPO WP i IP WUP a beneficjentami.

Beneficjenci zobowiazani sa do przechowywania i udostgpniania instytucjom uprawnionym do konlroli projektu wszysikich dokumenlow

potwierdzajacych dolyczacych wydatku wspieranegoe w ramach RPO WP przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu

zestawienia wydalkéw, w ktdrym ujeto oslateczne wydalki dolyczace zakonczonej operacii.

Wyijalek stanowia dokumenty w ramach projektéw, w klérych udzielana jest pomoc publiczna w przypadku:

1) pomocy publicznej udzielanej na podslawie wylaczen blokowych — dokumenty sa przechowywane przez okres 10 lat od dnia udzielenia
pomocy publicznej w ramach projekiu, zgodnie z art. 12 rozperzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014,

2) indywidvalnej pomocy de minimis — dokumenly 53 przechowywane przez okres 10 lat pedatkowych od dnia udzielenta pomocy publicznej

w ramach Projektu, zgodnie z arl. 6 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013,

3) pomocy indywidualnej — dokumenty sq przechowywane przez 10 lat od daty przyznania pemacy.
Powyisze terminy ulegajg przerwaniu w przypadku wszczecia postepowania prawnego atbo na naleZzycie udokumentowany wniosek KE,
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego.
IZ RPO WP (Deparlamenty realizujace osie prioryletowe I-VI) pisemnie informuje beneficientow o okresie przechowywania dokumentéw, o
ktdrym mowa w art. 140 rozporzadzenia 0golnego.
Beneficlent przechowuje dokumentacje zwiazang z realizacjg projektu w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, a takze
jest zobowigzany do poinformowania IZ 0 miejscu jej archiwizacii.
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Il Nabdr, ocena i wybdr projektéw do dofinansowania

3.1 Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanle | jego zmiany

konkursowym dla RPO WP na dany
rok

Irybie konkursowym dia
RPO WP na dany rok

: . Osoba wykonujjca Termin P
’ LP"‘ Czymnoté czynnoid wykonania b 4 Wwagl
3.1.1  Przyimowanie harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020
Proi dbywa sie zgednie ze schematem czynnosci
Sporzadzenie, weryfikacja i Wyznac2ony pracownik: pov::rsz(;me} r 1!9 g haid t
kceptacja harmonogramu : Sy . . . o
1. zl;:ﬂ\::!:go nabnrﬁ%vwnioskdw w | DWP dlaosil} Do 31 paidziernika Potwieidzenie wystania na kopii Projekt harmancgramu sporzadzany jest na fomularzu
Lrybia kankursowym na koleiny rok i | DFJ (dia 0si (1-41) bigzgcego roku pisma przewodniego zgadnym ¢ wzorem okraslonym w Wytyczaych MIiR w
rzekazanie go do DRP IP WUP (dia osi VI-IX zakresie informact | promocji programdw operacyjoycht
P azania g ( ! polityki spdinodci na fala 2014-2020,
Analiza finansowa i wikaznikowa wykonywana jesl
Wyznaczeni pracownicy przezp ikow DRP na st isku
ot guinisnio o | D5 Korrracawom | 18t onoenen s | ypanane sy " do i pepotyy 2014207,
2. ;m:::g hammonogramaw wyznaczony pracownix DRP | harmenagraméw :;tn;ierudnzde:;eipromdzenia - d3. sprawordawczodcl | monitorowania.
A 1
na stanawisku ds. systemu czastkowych P A Proces uzgadniania {redei harmonogramu moie
realizacy RPQ abejmowad: organizowania spotkan, korespondancie
pisemng lub elektroniczng.
Sporzadzenie, weryfikaga i
akcaplacja projektu harmonogramu
naborbw wiioskéw 6 Projeki uchwaly w sprawie Przygolowanie dokumenléw odbywa sig Zgodnie ze
dofinansowanie w trybie przyjgcia harmonogramu schematem czynnosci powdarzalne] or 1.
konkursowym dla RPC WP na Wyznaczony pracownik DRP nabordw wnioskdw o ) .

3 kolejny rok oraz prajeklu uctwaly na stanowisku ds. syslemu | 3 dni robocze dofinansowanie w trybie Projeki hammanogramu sporzadzany jest na lomulaczu
NP w spranwia przyjgeia realizacji RPG kenkursowym dla RPO WP pa lgﬁdny_m'z mnrer_n_ukres(on_ym w Wytycznych MI|_R w
harmenegramu nabordw wnioskdw kelejny rok wraz z zalgcznikiem zakresie informacji i promocji p;ugmmdw operacyjnych
o dofinansowanie w kybie podpisany przez Dyrektara ORP polityki spdjnodci na fafa 20 14-2020.
konkursowym dla RPO WP na dany
rok, wraz z uzasadnienism
:g::’g:re:; sgnizm:;m"ia W terminie Uchwata Zarzgdu Wojewddziwa
projekiu uchwaly w sprawie Wyznaczony pracownik DRF umozliwiajacym w sprasde przyjgcia . -

& ‘ecia harmonogramu naborw na stanowisku ds, syslemu podjgcia przez Zarzad harmonogramu nabordw Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnoscy

. PrEyiges: ° doﬁnaﬁ e w realizaci RPO - S¥ Wojewddztwa uchwaly | wnioskéw o dofinansawania w povdarzalngjnr 3,
N ’ przed 30 fisiopada lrybie konkursowym dla RPO
:gb':;:;n::::owym dia RPOWP bigiacege roku WP na kolejny rok
Zamieszezenie na slronie Wyznaczony pracownik DRP | Nie pdiniej niz do 30 N . Proces odbm sig zgodnie ze schematem czynnoici

5. intamalowej RPO WP oraz na na stanowisku ds. fistopada biszacego mitﬁ;ﬂ:;:;:'o?:fjurr:acﬁ povdarzaing] nr 4.

Portalu Funduszy Eurape]skich komunikacii i promocji roku ! Wydruk zamigs2czone] na stronie inlemetowej infermacji
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harmeonagramu Nabordw wnioskaw przechawywany jest w aktach sprawy.

o dofinansowanie w lrybie

konkursowym dfa RPO WP na

kolejny rok

3.1.2 Zmiany harmonogramu nabordw wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WP 2014-2020

Pracas odbywa si¢ zgodnie ze czynnodci powtarzainej
nri.

Sporzadzenie, weryfxada i Akluatizacja nia mota dotyczyé naboru, kidrege

: . - Wyznaczony pracownik: W przypadku . . 5

akeeplacia projekiu mian DWP {dla osi I} zaislnienia okolicznodci | Polwierdzenie wystania na kopi p!zepro_wa_dzenle zaeTanowa.no w_terrnrnle nig dluzszym

1. harmanogramu naboréw winioskéw DP1 (dla osi [1-V1) uzasadniajgcych pisma przewedniego niz 3 miesiace od dnia aklualizacji
o dofinansowanie na dany rok | 1P WUP (dla osi VII4%) 2miang harmonogramu Projekl harmonogramu sporzadzany jest na formularzu
przekazanie ge do DRP zgodnym zwzorem okraslonym w Wytycznych MIR w

z2akrasia informagi | promoci programdiv operacyinych
polityki spdjnodci na fala 2014-2020.
Analiza finansowa i wskainikowa wyKonywana jest
Wyznaczeni pracownicy przez pracownikdw DRP na s;anomsku:
DRP, Koordynacje w tym . K i - ds. programowania perspektywy 2014-2020,
2 Analiza i uzgadnianie redci 2zmiany | zakresie wykonuje ;LDI:I::'I(:H?E ro’ .C:k:d wy c.nnane a.na 1y N - ds. rozliczed finansowych,
| harmonegramu wyznaczony pracownix DRP zmi:ny hamﬂo r‘.ogr:mu :;f;ge;?‘l;:le_rmwadzema - ds, sprawozdawc2oédi | moniterowania.
na stanowisku ds. systemu pondend Procas uzgadniania lredci hammonogramu moze
tealizach RPO obejmowaé organizowanie spotkah, karaspondencie
pisemnng lub elektroniczng.
Sporzadzenie, weryfkagja i
akeeplacja projeklu zmienionego X . i
harmenogramu naboréw wnioskéw Peojekt uchwaly w sprawie Proces edbywa sig 2godnie ze schematem czynnobei
o dofinansowanie na dany rok w aczony pra ik DRP | 1ie dhuzej niz 4 dni przyjgtia harmonegramu nabonu powtarzalnej nr 1.
2 ramach RPO WP oraz prajekiu na,stanowisku ds. systemu robocze od utrzyn:lania wnioskéw 0 dofinansowanie w Projekl hanmonogramu sporz3dzany jest na lomularzu
. uchwaly ZWP w 3prawie 2miany realizack RPO . prodby dotyczacej ramach RPO WP wraz z zgodriym z wzorem okreslonym w Wytycznych MIiR w
harmonogramu naboréw wnioskéw zmiany harmonogramu | zalgcznikiem podpisany przez zakresie informacyt | promocji programéw operacyjnych
o dolinansowanie w trybie Dyrekicra DRP polityki spdjnodci na lala 2014-2020.
konkursowym dla RPC WP na dany
1ok, wraz z uzasadnieniem
Przediozenie do 2atwierdzenia Uchwala Zarzgdu Wojewddziva
przez Zarzad WojewSdztwa . W terminie w Sprawie zmiany
3 projektu uchwaly w Sprawie ::W‘;'::::ir;‘f':s s"';ggp umsilnsajgeym harmonogramu nabor Proces odbywa sig 2godnie z& schemalem czynnoci
: przyjgtia harmonogramu naboréw rea;za 7 RPO - 5Y podigcie przez ZWP wnioskdw o dofinansowanie w powtarzalnej nr 3.
wmi¢skéw o dalinansowanie w o uchwaty irybie konkursewym dla RPO
ramach RPO WP WP na dany rok
| - . Nie dfuzej ni2 3 dni
Zamieszczenie na stronie y
inlemelowe] RPO WP oraz na mm;w‘g p:—f: 4 i .
Porlalu Funduszy Europejskich prasi - “ by w Proces odbywa sig 2godnie ze $chemalem czynnodci
. Wyznaczony pracownik DRP | sprawie zmiany . . owlarzalnej nr 4.

4 zmienionego harmonogramu a slanowisky ds harmonogramu Wydruk zamieszczonej na bl )]

’ nabarbw wmioskdw o Komunikagi 1 promocji nabordw wrioskdw o sronie internatawej informacji Wydruk zamieszczonej na stronie intemelews] infomacji
dofinansowania w trybie A promocy i rzech ny jes! w aktach spra
definansowanie w p owywany | Prawy.
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3.2 Tworzenie wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WP 2014-2020

" Dacha wykomqau Temmin - _— : TR
|—_P- o Coynnodé czynnoté wykonania Mechanizm keatrolny Zatgeznlk R Uwagl
3.2.1 Tworzenie Wykazu kandydatdw na eksperldw RPO WP 2014-2020

Przedtozenia do 2atwierdzenia . W terminie .

przez ZWP projeklu uchwaly w w,rznaczo_ny pracownik DRP umolwiajacym u 5 ZWP w sprarwle I Proces odbywa sie zgodnie ze schemalem ezynnosci
1. ; N na slanowisku ds. sysiemu ) g la naboru kandy - A

sprawi¢ ogloszenia naborw reatizacii RPG podjgaie przez IWP na ekspertdw powlarzalnej nr 3.

kandydatéw na ekspartdw e uchwaty ekspe

Publikacja ogleszenia ¢ naborze Wyznaczeny pracownik DRP Nio diuzej niz § dzie Polwierdzenie publikacji Procas publikagi ogloszenia o naberze w dzienniku o
2 kandydatdw na eksperiéw w na stanowisku ds_ §ystemiu robo 1 ogtoszenia w dzienniku o - zasiggu regionalnym odbywa sig zgodnie ze schematem

dzienniku ¢ 2asiggy regionalnym realizacp RPQ czy 2asiggu regignalnyrm ezynnodei powlarzalnej nr 1.

Publikecja ogloszenia o naborze Wyznaczony pracownik DRP Nie diuzei niz 1 drief Potwigrdzenie publikacii na Pioces publikacii ogloszenia ¢ naberza na skronie
a kandydatdw na eksperdw na na slanowisku ds. m'bo:zze' piz 1 duaie stronie infemelowej RPO WP - intemelowej odbywa sig zgodnie ze schemalem

stionie inlemetowe) RFO WP womunkacji i promocii Y 2014-2020 ogioszenia czynnoic powtarzalnej nr 4.

W lerminie wskazanym

Zlo2enie wniosku o wpis do w ogtoszeniu o naberze | Pobtwierdzanie wphywir wnigsku

4. Wykazu Kandydaci na akspertaw kandydaléw na 0 wpis do Wykazu B
ekspertdw
Przediozenie do zalwierdzenia W temminie
przez Marszafka VWojewddziwa Wyznaczony p ik DRP | umoiliwiajgcym Zarzgdzanie Marszalka Preygolowany projekt zarzadzenia podpisany przez
projeklu zarzadzenia w sprawia na stanowisku ds. syslemu wydanie preez Wojewddziwa w sprawie _ Dyrektora DRP i parafowany przez radce prawnego
5. powntania Komisjl kwalifikacyinej realizacji RPO za Marszata powolania Komisji przekazywany jest 2a pojrednictwem DOR do podpisu
ds. naboru kandydaléw na posrednictwem DOR Wojewadztwa kwalifikacyjnej Marszatkowi Wojewddziwa.
ekapardw zarzgdzenia
i . . Zat. nrd.A
Nie diuzej niz 10 dni X .
Celonek Ke roboczych Wypemiona i podpisana Karla Karla oceny
: nek Komisj . oceny wniosku o wpis do wniashu o wpis
5, Wml;mw:kli:::\ajna wnloskéw o kwalifikacyine| ds. naboru W uzasadnionych Wykazu kandydatdw na do Wykazu .
wp kandydatéw na ekspertéw | Prevpadkach ocena oksperfow RPO WP 2014-2020 | kandydatéw na
moze byé przediuiona (czasE ) ekspentéw REO
o 10 dni roboczych WP 2014-2020

Opejonalnie: Jeteli wiiosek ap.':kacy,my zawrera braia formaine

i i Przygolowanie e-maila odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynno$c powdarzaine or 1.

;T ﬁ'Wia'ziwa?ﬁéﬁk'a‘ﬁE;'ah-lé_ﬂ;éﬁgﬁah‘a- T Sekrelarz K Komisii
i ga, | douzupelnienia wniosku o wpisdo | kwalifikacyjnef ds. nabory
! Wykazu W wyznaczonym lerrnlnle kandydaidw na eksperisw

i
i
i
R R s S S . O TSR
B
1
H

robocze 1 Potwierdzenia wyslanlae-maila i +

Zlozenie uzupetnienia wnioskow Nig dhuzej niz 3 dai Potwierdzenie wplywu wnlosku

)
1 Kandydaci na eksperiéw i robocze od wezwania
1

6b. o wpis do Wykazu & wpis do Wykazu - )
[ AT R S
i Weryhkadja formalna P ipodp - e Joieli w wyniku waryfivacii ft j Wi i
! . y o H H H ormainej wiiosek o wpis do
I Be. vzupetnienych wnioskow o wpis do 1 kmllﬁkac_y]nej ds. naboru i oceny wiioskdw o wais do | Wykazu :?; spelniar:ﬁszyqsllkich kry(e]riéu:'oforma]'r‘;"::h
.'L | Wykazu 'l kandydaléw na eksperow J' | Wykazu kandydatéw na H ) H

Nabor, ocena { wybor projektow do dofinansowania
""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ekspertéw RIPO WP 20142020 | do Wykazu
! (c2gdé t Uzupednienie wniosku} | kandydaléw na
2ksperdw RPO
i WP 2014-2020

Sporzadzenie, weryfikacia i
akceptacia wykazu kandydatdw na
eksperdw, ktdrzy uzyskali wynik

3 - . e i _ Podpisanie wykazu kandydaléw
7, pazylyeny wzakresie weryfikacj lewalifikacyinef ds. naboru Nie dhuzej ni2 3 dni na ekspertéw speiniajacych -

Sekretarz Komisji

Dokumenly sporzadzane 53 zgodnie ze schematem
czynnosci powlarzalnej ar 1.

formalnej araz w przypadku robocze
whnioskdw zlozonych po lerminie —

listy wnioskdw pozostawionych bez

kandydaléw na ekspertow kryleria formaine

rozpalrzenia
Zal nr31
. R . Wypemiona i podpisana Karta Karla ceeny
el Nie dhuzej niz 15 dni - .
: Czlonek Komisji oteny wiiesku o wpis do WNIeSku 0 wpis
o [N |l | SN | kSRR ).
kandydalow na ekspertow | : % | okspertéw RPO WP 2014-2020 | kandydatdw na
ormalnej
(czesé 1) eksperiéw RPO
J WP 2014-2020

Opc;onafme‘ Jeteli zostala przewidziana mozliwos$¢ weryfikach kandydata na ekspera w formie rozmowy kwalifikacyjnef iflub pisemnego losty

i
i akceptacja pismale-maila . . ) . _
! informujacego o terminie Sekretarz I.(on.'"s]' Nie diuzej niz 2 dni P_ohmerdzer_ue wysl_anla na i._opll H Sporzadzenig pismale-maila odbywa sig zgodnie ze
Ba. 1 - kwalifikacyjnej ds. naboru pisma/Potwi¢rdzenie wyslania 1 - ot "
; Przeprowadzenia rozmowy kandydatéw na eksperéw robocze & maila i sthematem czynnosci powtarzalnejne 1.
: | kwaliflkacyjnej Yiub pisemnego pe : ;
. tesiu i 1 '
¥ Nie niz 28dni ] Tzataral T T T T e 1
! ! H roborzych_od niona Kara oceny ! Karta ocan
[ ! Czlonek Komisji i przekazania wriosku o wais do Wykazu | wilosku o \:'(pis
8b : R;g:w?elgrahﬁkacy;na iflub : kwalifikacyjnej ds. nabons : I;an':)e'd?;o“r‘:;nr:nr:':aql kandydaléw na ekspertdw RPO : do VWykazu
i P ¥ i kandydaldw na ekspertow m'z’m P 'z i WP 2014-2020 (czgée liflub | kandydatéwna i
H ot P ezl ' !
; lewalfikacyjne] ub i @8 V) i svk;P;&thRuzg i
pisemnego leslu P - 1
"""""""""""""""""""""""""" - FENTEX ) T
;. iona | podpisana Kara Karla eceny
Czlenek Komisfi . . \-Wpe'lnlor_\a 1 PO . wniosku o wpis : -
. Nia dhu2ejniz 2 dnt oceny wiiosku o wo's do wp Weryfikacja kandydata na eksperla moze si¢ zakonezyd
s Weryfkacja kandydala na eispedta :::gﬁszgw:’::{‘:a::é: robocze Wykazu kandydaldw na do Wykazu wynikiem pozytyanym badz negatywnym.
V! P eksperdiw RPO WP 2014-2020 :i's‘gzigf‘;g%
WP 20142020
. - Nie dlutej niz 7 dni I
Sporzadzenie protokolu z Sekrelarz Komisji Podpisanie przez . . -
10. | werylikac)i wnioskéw o wpis do kwalifikacyjnej ds. naboru “;m?n;d weryfikac Przewndnic23ceqo i czlonkdw - Proce1 ;‘;f:x i'q 2godnie 2a schemalem czynnosc
Wykazu kandydatdw na eksperdw uzvnioskéw = Komisji kwalfikacyjnej o ! .
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Przediodenie do zatwierdzenia

Proces odbywa sig zgodnie 2e schemalem czynnosct

preaz ZWP projekly uchwaly w Wyznaczony pracownik DRP w Ie;!’i'.‘i? U::owa!a ZWP w sPr:MB el pewdarzalnj nr 3.

14, | sprawie ubworzenia Wykazu na stanowisku ds. systemu :?da—eq“:?;_cey:nzwp :a eg::‘:m;guwrggli-ow ° Wykar uwzglednia réwniez przekazane przez IP WUP
kandydalbw na ekspertow RPO WP | realizacji RPO uohfnraly 2020 listy kandydalbw na ekspertdw rekomendowarych przez
2014-2020 1P WUP do wpisu do Wykazu.

Zamieszezenie na slronie Wydruk zamieszczonego na
12 intemetowej RPO WP 2014-2020 nw::‘gm';{‘f'::omm ORF Nie cHuzej iz 1 dzied ;g‘::'_;ggﬁm Eai?yﬂbw R Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosct
' ‘é"g’gﬁ;ggﬁf‘;&%"a ekspertdw | o unikaciii promodii roboezy na eksperléw RPO WP 2014- powlarzalnej nr 4.
2020
Sporzadrenie, weryfikaga i . - .
akceptacja pisma informujgcege leodiuz:,]‘mdzds d_nl
kandydatdw na ekspertow o wpisia Sekretarz Komisji rDOdrc-zy; r:az ;L:IP
13 do Wyk:azu kandydaldw na kwalifivacyjne} d_i._ naboru 3d‘£:w \E:-s zenia F‘_otwierdzenle wy slania na kopil Sporzqdz_enie pisma o<_3bywa sie 2godnie ze schematemn
. eksperiow RPO WP 2014-2020 lub kandydfatéw na eksperidw Wykazu kandydatow pisma czynnosei pewtarzalnej nr i,
& Megatywnym wynikye werylikacy ! Fenertiw RPO WP
i braku podstaw do wpisu do na ekspe
Wykazu 2014-2020
Lp. Crynnodé 0“';:;2::;‘:““ w::‘:nul:h Mechanizm kenlroiny Zalacznik hwagl
3.2.2 Procedura akredytacji kandydaldw na eksperidw oraz tworzenia listy akredylowanych kandydaléw na eksperldw w ramach RPQ WP 2014-2020
1. icrl:ed;;::i\;mosku o udziclenie Kandydal na ¢kspera - Pabwierdzenie wphywu whiosku -
Zat nrd.2
L . Karla oceny
Wypeiona i podpisana przez spelnienia
WyZNaczonego pracownika oraz | yarinkéw
. . - . zatwierdzona przez Dyrekiora u i Waeryfikacja wniosku kandydala o udzieTenie akredylac)
i } Sl zyskania 3 y 2
2 Weryfikatja whiosky kandydala mﬂmﬁ:ﬁ?g‘;:zgﬁp :;:;l':iﬂ":; ;:i:' DRP Karla oceny spelnienia | aycedyiacii preez | dokonywana jest na podstawie dostarczonych przez
- o0 udzietenia akredytacji realizaci RPD . wriosky waninkdw utyskania akredylac | andudata kandydata dokumenléw iflub infarmacii o wynikach
przez kandydala wpisanego do | wpisanege do oceny pracy jako eksper otrzymanych z DPIDWP.
Wykazu kandydaldw na Wykazu
eksperféw RPO WP 2014-202¢ | kandydaldw na
eksperiéw RPO
WP 2014-2020
?:f;::i:;:l:};}:gj::aa Wyznaczony pracowik DRP Nia dluze| niz 2 dni Lista uwzglgdnia edwniez przekazana preez IP WLP listy
a kandydaléw na eksperldw. ktérzy na slanowisku ds. syslemu ml;ucﬁze °d Kacii - akredyiuwar.wcf\ kandydaléwlrna ekseerlow.
w wyniku weryfikacii whiosiow realizacii RPO zakanczenia weryfikacji Sporzadzenia listy odbywa sig zgodnie ze schematem
otrzymali akredytacjg wniosku czynnosci powtarzalne] nr 1.
4 Sporzadzenia, weryfikacia Wyznaczony pracownik DRP | Nie dluze] niz 5 dni Pobwierdzenie wystania . Przygolowanie pisma/e-maila odbywa sig 2godnie ze
. i akceplacja pismale-maila na slanowisku ds. syslemu robocrych pismafe-maila schematem czynnodcel powlarzainej nr 1.
93
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weywajacege handydala do realizacji RPQ
zhozenia zgody na publikacjg
danych kandydala na eksperia
PrzedioZenia do zatwierdzenia i éni
cbr d
praez ZWP projekiu uchwaly . W lemninie Uchwala ZWP w sprawie Listy p;::as l:| gl ;'e zgodnia 20 schemalem crynnosel
w Sprawie utworzenia Listy VWz;‘\ac-zapi pr::omtk DRP umozliwiajgcym akredytowanych kandydaldw na P arga‘ nelnr o

5. akredylowanych kandydatéw na na slanowistu ds. systemu | podjecie preez ZwP eksperléw w ramach RPOWP | ~ Tworzenie/aklualizagja Listy akredylowanych
ekspertéw w ramach RFO WP realizacji RPO uthwaty 2014.2020 kandydatow na eksperidw w ramach RPQ WP 2014-
2014-2020 2020 dokonywana jesl nle rzadziej niz raz na kwarlat.
Zamieszezenie na slronie m:?;ki:lﬂ:;cé‘:aﬁgawp
internalowe] RPO WP 2014-2020 | Wyznaczony pracosmik DRP | (o gy sei s 1 dzied | 2014-2020 Listy Proces adbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci

6. Listy akredylowanych kandydaidw na slanowisku ds. - :
na ekspertéw w ramach RPO WP komunikaci | promoc toboczy akredytowanych kandydaiow na powtarzalnej nr 4.

20114-2020 eksperldw w ramach RPO WP
2014-2020
N . Nie diuej niz 5 dni
Sporzadzenie, weryfikaga N
i akcaplacja pisma’e-maila :I;«T:};d;,::f%
7 :::x:gi ?:::';Wn:agx na mﬁzgfﬁm;ﬁsp uthwaly ws. utworzenia | Potwierdzenie wystania na kepii | | Sporzadzenie pisma/e-maifa odbywa sig zgodnie ze
' akredylowanych kanﬂydalgw na realizacji RPO -5 Listy akredytowanych pismafe-maila schematem czynnesci powlarzalnej n 1.
ekspertéw w ramach RPO WP kandydatdw na
2014-2020 ekspertdw w ramach
RPO WP 2014-2020
3.3 Opis realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektéw w lrybie konkursowym w ramach osi priorytetowe; |
3.3.1 Ogloszenie o naborze
Lp. Czrynnodé Osoz:m:: euiqcn w;:m:u Mechanizm konlrolny- Zafgcznik Uwagl
3.3 1.1 Regulamin konkursu i ogloszenie o naborze wnioskow
Zalgcznikiern do IW jest wzdr Regulaminu konkursu,
. e spetylicene informacje dla danego dziatania/
Pmygoiul_ﬁma_. weryhkacja i . Pracownik DWP na . . i Zat. nr 331340 poddziatania f nabons wnieskéw uzupeiniane bgd przy
1 akegptacja projekte Regulaminu stanowisku ds u Przed planowanym Podpisany projeil Regulaminu Wzér preygotowaniu ogloszenia o naborze i regulaminu dia
. konkursu dla danege nabory roiekitw - wybo ogloszeniem naboru konkursu wraz z zatgcznikami Regutaminu kankrelnege kenxursu
wnloskdw wraz z zalgcznikami pro} konkursu . i Zei
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schematem czynnosci
powtarzalnej nr 1.
Przekazanie projektu Regulaminu Dwe
konkursu wraz z zalacznikami Pracownik na Podpsi . .
h . . ; ! . odpisany projei! Regufaminu R
2 z oddrialu wdasciwego w zakresie stanawisku ds. wybery Bez zbgdnej zwloki konkursi wraz z zafgeznikami

wyboru projekiéw do oddziate

wlastiwego w zakresie wsparcia

projekidw
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procesu nabons
Przediozenie do zatwierdzenia
przez ZWP projekiu uchwaly w Uchwaly ZWP w sprawie
sprawie przyjecia Regulaminu Pracowrix DWP na przyjgcia Regulaminu kankursu
konkursu dfa danego naboru slanowisku ds. wsparcia Przed planowanym dla danego naboru wnioskdw Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci
3. wnioskdw oraz projektu uchwaly w rocesy nahur;.l P oglaszeniem nabonu oraz prejektu uchwaly w sprawie powtarzalnej nr 3.
sprawie oglaszenia naboru Ly ogtoszenia naboru wnioskéw w
wnioskdw w ramach danego ramach danego dziatania
dzialania
Pra A i DWP na . : s Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnoicl
Przygolowanio j 2amigszczeniena | slanowisku ds.obstugi Nie p&iniej niz 30 dni | YWydruk ze strany infernatowe; powlarzaiej e 4,
4, slronie intematowej informacii o informatycznej { Pracawnik przed daly rozpoczecia | Wydruk z Porlalu FE - _ . - N
naborze wnioskdw WP , naberu Wydruk zamieszczonej na stronie inlemelowej informagji
o '_'a “a’}”“"s"" pomoc przechowywany jest w aklach sprawsy.
acyjna
Pracownik DWP na
. " slanowisku ds.obshugi Do 5 dni roboczych od . I P .
5, ;\;péal-vz\%c::ema informacji o paborze informatycznej f na dm’_a ogloszenia naboru | Wydruk karty naboru . ﬁgAqugl:vz obowigzujacy Insirukejg vzytkownika SL2014
slanowisku pomoc wioskiw
adminislracyjna
3.3.2 Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw
‘ Oscba wykonujaca Termin
Lp. Czynnodé czymnos wykenanis Mechanlzm kontrolay Zaljeznlk Uwagl
3.3.2 Przyjmowanie i rejestracja wnioskow
A. Whioski zfodone w lermini¢ zawarlym w ogloszeniu o naborze osobiscie lub przez posiarica w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw
Na ckres naboru bworzony jesi w ramach DWP Punkt
Przyjmowania Wnioskéw gidwnie spodrdd pracownikéw
wlalciwego Oddziatu wyboru projektdw. W przypadiu
P ¥ Punkh Potwierdzenie przyjgcia wniosku | 22l ar 3.4 duej ilosci wnioskodawcdw do PPW zostaja wskazani
Prryjecie wniosku o Pra 'mavlvani:aniuskdw W dniu zlozenia podpisane przez pracownka Wazér pzez Ds"reklora DWP takze pracownity innych
L dofinansowania i nadania numar ”;?3\,) w DWP wniosku PPW i osobg skladajacs potwierdzenia Oddziatow DWP.
wnicsek wphywu wnioske Polwierdzenie wptywu wniosku genarowana jest z LS(
RPO WP 2014-2020 po wprowadzeniu daly wphywu
wersji papierowej wniosku o dofinansowanie i
potwiardzeniu zgodnosci sumy kontrolnej.
Opalrzenie wniosku pieczqcia Slanowisko w sckrelariacie | W dniu ztoienia Wiiosek 2 pieczqcia wplywu i .
2, DWP whiosku nadanym numerem .
yinym w sekretanacie
95
Nabdér, ocena i wybdr projekléw do dofinansowania
WP
W terminie niezbgdnym "
" . . ) P . . .
o | Sporadzenie, weryikacia Pracownik Gddziahs wyboru gik‘::fnyegr:’l'u"‘_":':e :*:l::;:"elgl:gz ggdsﬁ;z ar | 238038 mmasn‘;f:ﬁ 5 zgodnie ze schemalem czynnatci
g akceplacja Rejestru wnioskow projekow zamknigciu naboru Dyrektora DWP Rejesir wnioskéw
wnioskdw
Dyreklor DWP
Eez Z';ﬁ?u"i’:;‘"?;.lh -pe Kazdy wiosek dekrelawany jest na 2 pracawnikow DWP
4. Dehrelacja wnioskow Z-ca Dyreklora DWP Oceny Projekiaw Zaderetowany wniosek - - l:ﬂoni(d.w K.OP W 23kresie Goeny formalne|. Oceny
formalnej moza rdwniez dokanaé ekspert — czlonek
{KQOP} do oceny KOP
Kierownik Oddziah wyboru formalnej .
projektdw DWP
Pracownik Oddziahs wybors Wiiosek z nadanym numerem
5. Nadanie sygnalury sprawy projekldw DWP - czlonek Bez zbednej amoki sypnalury akt zgodny ze spisem | - -
KOP — ocenlamcyl spraw l
B. Whnioski rzss!ane poczig/ przesylk kunersk w terminie zawarlym w ogloszeniu o naborze mceo’ura wykorzysrywana opcjonalnie
p
e P .
Przyjecle wniosku o V\Whiosek o dofinansowanie H
] dofinansowanie i przekazanie do w ,dmu Zlozenia z pauzony piec2gcia wphpwu
DWP wnicosku T UMW
A N ; Wniosek zpiec.zedq w'phrwu
Przekazanie wniosku do PPW w i Slanowisko w sekretariacie v W dniit wplywu nadanym numerem .
2 DWP ! DWP 1 wniosku do DWP kancelaryjnym w sekratariacie *
i i WP
Lo i S o U0y
! Rejastraca wniosku o ! . . ! . . - .
3 dofinansaowanie w Punkcie E Pracownik PPW Md f“m: p;ze;mma : ::It:d'l:rdzem;z;zrz];oa wmiosku
Przyjmowania Whioskow i vmiosku do nymn
Przygolowanie, weryfikacja, ! H
akeeplacia: b . . . . i Proces odbywa sie zgednie ze schemalem czynnodci
] . L . | Pracownik Oddriatu wyboru Podpisane pismo preekazane . A
4. | Patwierdzenia pryigeia wniosku 0 | piojcitaw WD Bez 2bgdnej wlaki {47 Sekretariaty DWP | pawtarzaingj nr §
dofinansowanie wraz z pismem ; ; H H
oo, BN do OO 4 e — . ) i
[] ) . . " T ] TEm Tt T e e ey
H Podpisane pismo z . H
E 5 Wysfanie pisma do wnioskodawcy | Stanowdsko w sekralariacie : Bez zbgdnej awoki potwierdzeniem wyslania przez ! ;-
H ! pwp !
i i H Karicelarig Ogblnq ! i
__________________ K
i
1
______ e e et et st et e e e £ A £ £t = 1 5 22 2 Ay 2t 2m et 2wt aaa . [ |
! ! 1 WhioseK 2 pieczecia wphwd | Wniosek, kloey zosta zlozony po lerminie okredlonymw !
Przyj¢tie i przekazanie wnioskdw : Stanowisko w sekrelariacie : W dnfu wplywa nadanym numerem : Regulaminie konkursu zoslaje pozostawiony bez :
1. do dekretacji | DWP i whiosku kancelaryjnym w sekrelariacie rozpalrzenia i nie jest przekazywany do oceny przez H
' i DwWP KOP. i




Nabor, ocena i wyb6r

r DWP

projekiéw do dofinansowania

i Dee ! : Zadekretowany wniosek © :
y H : iosel :
E 2 Dekielacja korespondencji Z-ca dyreklora WP : Bez zbedne) zwicki : dofinansowania 2lozany po - : -
! Kierowni Oddzialu wybora | i teminia i
i projektdw DWP i i i
rer= Snomadzanie, warpikaga] B Rt it e Frosmrmememenmemes meme s mrmemmemrmsmsnmemirsrereesise s
i zenie, H L H i A .
i akcepiacja projeklu pisma do Pracownik Qddziatu wyboru i :\;lenmn;:nr::f‘liagdnym Padpisane pisme przekazane _ | :';y::;?am":lme '::aiio‘im:l; :_g:rdn;m b
! 3 wnioskodawcy informujacego o projeitdw DWP ! dukpu':tnvegnlu do sekretariatu DWP ' o P 1 )
!L nielerminowym ztozenilt wnigsku ! ;
i . AT Podpis: .p-ismo z i
; 4 Wystanie pisma do wnioskodawey gmomsko w sekretanacie : Bez zbgdnej zwdoki potwierdzeniem wyslania przez ! - : -
| Kancelarig Ogding H
3.3.3 Ocena projektéw w ramach osi priorytetowe] |
Osoba wykonujaca Termin " _
Lp.‘ Crymnoéd ezynnosd wykenanls Mechanizm kenlrofny Zalacznik Uwagi
3.3.3.1.  Ocena formalna
A, Procedura powolania KOP — elap ! fw zakresie oceny formalne))
Pracownik na slanowisku ds.
wyboru projektdw DWP W lerminie niezbed
Preygotowanie | akceptacja w eﬂnln;fonlw:ii: ™M | Zaparafowany Formularz Zal. nr 3.6
Formularza wyznaczania Komisji Kierownik Oddzialu dok?::-lyegnlu “ho wyznatzania Komisji Oceny Formularz .
1. Ocsny Projektow { KOF) do oceny akoeplac Re‘?es"u Projektow { KOF) do oceny wyznaczania
formalnej (etap Iy o p ) Tormalnei KOP
iaskdw
Z-¢a Dyrekiora DWP 1
Dyrekior DWP
Wyznaczenia czlonkdw Komisj :::;:ji:':':zi":afz;"erfop W | zal.nr 36
2 Oceny Projekiaw {_KOP) Wraz ze Marszatek v_\ro|ewddzh~a Bez zbadnej zwloki formalna, podpisany prrez Formularz ] _
wskazamelm funkq:_ Podkarpackiega Marszalka Wojewsdztwa wyznaczania
Przewodnic2acego i Sekrelarza Podkamackiege KOP
B. Procedura Oceny formalnef
Przewodniczacy KOP Przewodniczacy KOP, Sekrelarz KOP, Kierawnik
Sekrelarz KOP W pigrwszym dniu oddzialu wyhoru prqet_&w DWP pod_plsuﬁ fieklaraqe
al, 11b ]
I = . Kiarownik oddziatu wyboru aceny lub w plenwszym . . X Zat.ard i pm_nrnoiu w odmesne_mu do ws_zystk:ch pmleklﬂv{'
1 Podpisanie deklarasji poulnosci oY mozliwym Gniu na Podpisana deklaracja poufrnodci | Deklaracja riozonych w konkursig, naterniasi osoby dokonujgce
: projeléw DWP doko::ynie caynnodei poulnedci oceny [ormalnej podpisuja ponadio ofwiadczenie o
Czlonkowia KOP dokonujacy ¥ bezstronnodci zawarle w formularzu listy sprawdzajacej
oceny formalne) dotyezacej oceny formalnej.
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Marszalek Wojewddatwa na wniosek Przewodniczacego
KOP moze przeduzyé lermin eeany fomalne] wnioskow
9 dofinansowanie.
Crionkowie KOP dokonujg oceny fermalnej zgodnie z
rasada ,dwbch par oczu™ na podsiawie Listy
apravwdzajacej dotyczacej ocany formalnej wniosku o
dofinansowanie. Pierwszy ecemajacy — Sprawdzajacy
Zat.nrd.7 peini funkcje wiodaca, odpawiedzialny jest za
H $ dzanie pism ora; rowadzanie danych do
Sprawdzenie | weryfikacia Padpisana przez czlonkéw KOP Lista ) SE'—DL?;‘ € pism Oraz wprowadzane dany
spefnienia przez wiiosek o Crlonkowie KOP { 2 pary Lista sprawdzajaca dotycz4ca sprawdzajaea L L.
2. dofinansowanie kryleridw ateny oczu) acany [ormalnej wniosku o duryczqc_a oceny Da'la_ zakon(?zen_m oceny rorrn_alne_| jasi data .
formalnej Do 90 dni dofinansowanie formalnej zatwierd2enia Listy sprawdzajace] oceny formalnej
kalendarzowych ad wnjosku o ostatniega wniosku o dofinansownale 2 wszystkich
nastgpnego dnia po dofinansowanie ocenianych wnisokdw w danym konkursie
zakericzeniu naboru W Irakcie oceny formalnej dokonywana jest weryfikacia
wnioskdw o ) w zakresie spelnienia w zgloszonych projektach
dofinansowanie wymegtw $rodowi skowych wynikajacych z preepisdw
prawa krajowego i wspdlnelowege — Procedura 1.2.6
Wernyfikatja zgodnosci inwestycii bgdacej przedmioiem
projekiu w zakresie oceny oddzialywania na
Srodowisko™
ok Gadsiana Zal 0037
Akceplacja | zatwigrdzenie oceny erowni 2iatu wyboru ) .
formalnej prajekiéw DWP Zatwierdzona Lista us‘awd .
! sprawdzajaca dotyczaca oceny | SPrawdzajjea :
3 Jeiﬁ_sh\nerdzuno brakl l_om\alne lormalnej wniosku o dotyczaea oceny
przejsé do procedury skierowania 2-ca Dyreklora DWP/! dofinansowania formalnej
walosku do poprawy Dyrektor DWP wniosku o
dofinansowanie
W temminie niezbednym
na przygotowanie
Sekrelarz KOP dokumentu -po Zat nr3.8
Sporzgdzenie i zatwierdzenie zatwierdzeniu ostatniej | Zatwierdzony Proiokdt z oceny i .
a Protokolu z oceny farmalnej Listy sprawdzajacej formalnaj Prolokél z oceny
Przewodniczacy KOP dotyczace] oceny Tormalnef
formalne] wniosku o
dofinansowanie
Przygutowanie_, weryﬁ_kacja i Catonek KOP — aceniajaty | W arminia niell_:rednym o . .
akeeptacja projektu pisma . . na przygoltowanie Przygolowanie pisma odbywa sig zgadnie ze
informujgcego o negatywnym mﬁfm‘: gdv:;‘ﬂ” wybord [ gokumentu Podpisane pismo preekazane schemalem czynnoici powlarzalne] or 1.
5 wyniku oceny formaine) wnioskua | £fcl - po zatwierdzeniu do sckrelariatu WP Pismo powinno 2awlefaé przyczyny odrzucenia wniosku
dofinansowanie Z-ca Dyreklora WP / Protokotu aceny oraz pouczenie 0 moliwosic wniesienia profesiu.
Dyrektar DWP formalne;
Wystanie do wnieskedawcy pisma .
. o . A Pedpisane pismo 2
|n(0|]nu|qcegn o negatywmym Stanowisko w sekrelariacie Bez zbednej zwtoki potwierdzeniem wystania przez | - -
5. wyniku oceny formalnej wniosku o DWP -
d . Kancelang Ogdlng
ofinansowanie
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Przygolowanie, weryfikacja i
akceplacja informacji na strong

W temminie niezbednym
na przygolowanie
dokumenlu - po

Podpisana Informacia

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci

s ) ity
intemetowy dotyczacej Sekselarz KOP zatwierdzeniu :.lofchqc_a zahofczenia oceny powtarzaingj nr 1
zakoficzenia ocany formalnej Prolokohs oceny larmalnej
lormalnegj
Przakazania do WP.I Informacj . " Potwigrdzenle edbioru na kopil
dotyc2acej oceny tormalnej Sefrgtarz KOP Bez Zhgdnej zvoki Informacji na slrong intemetowsy | -
PracownikDWP na

Zamleszczeni@ informadii na stronie

inlemelowe] oraz porialu

stanowisku ds. gbshigi
infermatycznej f pracownik
na stanowisku pamoc
administracyjna

Bez zbgdnej 2wicki

Wydruk ze strony infemetowe)
Wydruk z portalu FE

[

Rejeslracja wnioskéw w SL2014

. Sporzadzenie, weryfikada i

1 akceplacja projekiu pisma do
wnioskodawcy w sprawie
dokonania korekl fuzupehienia
wniosku o dofinansowanie

Czlonek KOP posiadajacy
slosowne uprawnienia

G Procedura s

Czlonek KOP
(oceniajacy I}

A'Mﬁéﬁfeididﬁfc;s‘fndamy pisma_'

! w sprawie dokonania korekl
fuzupelnienia wniosku o
dofinansowanie

Slanowisko w sekrelariacie
DWP

'
T
i
i
i

O

Ber zbgdnej zmoki

iierowania wnioshu do poprawy- procedura

W trakcie oceny
whnioskow

Bez zbgdnej redoki

Wydruk karly wnisoku z paraf
oceniajgcega |

wykorzystywana opcjonalnie

i
Paodpisana pismo w sprawie

dokonania korekt furupetnienia
waiosku o dofinansowanie

Podpisane pisme do
wnioskodawey z
pobwicrdzeniem wyslania przee
Kancelarig Ogolng

+ do 7 dru kalandarzowych od daty olrzymania pisma.

Whioskodawta sklada kerekly f uzupemigniz w lerminie

i
i
i
i
: i i
E ; ! V' Zat nr3.7
i i Podpisana przez czlonkdw KOP | Lista
P formall i . . P B f . . i
ﬂz;:::gaoovtexniman::r:“n]i?ku : Czlonkowie KOP {2 pary W lemninie trwajacej : ISZ?:“\::::;D::;OI:'I‘:Z caoceny | sprawdzajaca i Dalsza procedura odbywa sie zgodnie z Procedura :
Al i Gezu) oceny formalnej ; =P Aaca 4 Y ; dotyczacacceny | gceny tormalnej od pt. 3. H
KorekV uzupednien ; i formalnej wnioskdw o formalnej \
i H , dofinansowanie wiiosku o H
i i dofinansowanie i
. Osoba wykenujgca Termin ‘
Crynnadé czymnosé sonania Mechanizm kontrolny Zalgeznik Uwagl

3.3.3.2 Ocena mearyloryczna

A. Procediura uzupelnionia skiadu KOP - elap fl {w zakresie oceny merylorycznej)

Nabdr, ocena i wybdr profekldw do dofinansowania

99

Pracownik na stanowisku ds.
wyboru projekidw DWP

b oo Wi sy
Oceny Projekibw w celu na przygolowanie Formularz Wyznaczenie eksperldw zewnglrznych f pracownikdw
uzupetnienia KOP o skiad do oca Kierownik Qddzialu wybons dokumenléw po Protakat 2 oceny formalnej wyznaczania jako czlonkéw KOP do oceny merytoryczne| naslepuje
meryloryeznej (etap 1) — wraz 2 ™ projektéw DWP zalwierdzeniu {dokument wyjsciowy) Korisji ocany po zatwierdzaniu Prolokotu 2 oceny fermalngj jako elap
listy Prujekléw podlegajacych :;::Jallt::il z oceny projekglgg {KOP) | Il vzupetniajacy lislg caionkéw KOP.
ocenie Z-ca Dyreklora DWP / -
Dyreklor DWP
. Zat. nr 36
Formularz wyznaczania KOP w Formularz
Wyznaczenia sitadu Komis)i Oceny 5 zakresie elapu |l — ocena .
Projektow (KOP} do oceny g:;::al?d\g'emiwﬁdziwa Bez zbgdnej zwdoki marytoryczna podpisany przez | WyZnaczania B
merytorycznej P 9 Marszafka Wojewddztwa g:or}:;ﬂae;c(e;gpj
Podkarpackiego
arpackieg -czgic B

B. Procedura podpisania umow z ekspertami oraz wystawienia rachunkéw eksperiéw za prace w KOP

B1. Procedura podpisania umdw z eksperfami

Przygolowanie, wenyfikacja i
akeceptacja projektéw uméw z
czionkami KOP

Pracownik na slangwisku ds.
wybaru projektdw DWP

Kierownik Oddziatu

Z-ca Dyteklora DWP
Dyreklor DWP

W ieminie niezbgdnym
na przygolowanie
dokumentdw

Parafowane projekty uméw

Przekazanie projekidw uméw 2

Cddzishuy wyboru projekidw do WP

Pracownik na slangwisku ds,
wybon

Bez zbgdnej zwtoki

Parafowane projekty umdw

Przygolowanie | weryfikagja pisma

Pracownik na stanowisku ds.
realizacii i rozhczen

Podpisane pismo przewadnie
oraz paralowane projekly uméw

Przygotowanie pisma odbywa si¢ zgodnie za

przewadnlego oraz przekazanie M, Bez zbgdnej zwoki ; n " - A ;
: o projekidw pomecy £ polwierdzeniem odebrania w schematem czynnosci powlarzalnej nr 1.
umdw do zaopiniowania prawnege lechnicznej Biurze P v
Opiniowanie projektdw umdw
Jedli opinia pozrylywna przejs¢ do .
pkt 5. Radca prawny Bez zbgdnej rwloki ﬁ:aovf;:;':f;‘;wu‘::g‘r’fdem -
Jesli opinia negalywna prze)§é do
pkL 1.
. Pracownik na stanawisku ds.
:ﬁ:i?:;;a:r':ieﬁﬂ:;ﬁ: DBF realizacji i rozliczed Bez zhedne) zwioki Podpisane pismo do DBF ~ Prrygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze
- projekldw pomocy dotyczace akeeplacy umdw schemalem czynnobc powlarzalnef nr 1.
dotyczgcego akceplacii umébw techniczne]
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Przekazanie umdw do akceptacii

Pracownik na slanowisku ds.
realizacji i rozificzef

Padpisane pismo dotyczgee
akceplacji umbw wraz z

& Skarbnika Wojewbdztwa projektéw pomocy Bz 2bgdne] okl umewami z potwierdzeniem ° N
techniczne)j odbloru przez sekretariat DBF
Akceplacja umdw
7. i;:fz:ﬁ?ol nﬁz‘;'&‘::;z;"“‘ Skarbnik Wojewddzbwa Bez zbedne} rwloki Zaakceptowane projeily uméw | - -
Jesli NIE, przejsé do pkl. 1.
Przekazanie umdw do Sekretarza fer:Iiza ,Ii:‘r::ﬁsrf::‘ﬁsm as.
8. KQP celem przediozenia do projei«t?w pamocy Bez zbedne) rwloki Zazakceplowans projekly umdw | - .
podpisu czlonkowi KOP techniczne]
Akceplacja | podpisanie umdw
przaz czlankéw KOP Przed plerwszym
. iedzeniem KOP w F umowy przez
] X r ] ros - B
9. | Jedk TAK, dozenie podpis na Czlonkowie KOP skladzie do oceny Gronkéw KOP
sporzgdzonym dokumencie meyrtoryczne]
Jesli NIE, przejsé do pki. 1.
Pedpisanie uméw przaz Czlonka
ZWP oraz Marszatka Wojewddztwa
Podkarpackiego Czlonek ZWP Podpisane umowy przez
10. Marszalek Wojewddztwa Bez zbgdnej zwloki Crionka KOP, Czlonka ZWP - -
Joth TAK, Ziozenie podpisu na Podkarpackiego oraz Marszatka WP
sporzgdzonym dokumeancie
Jedli NIE, przejéé do pki. 1.
Proygotowanie, werylikacja i Pracownik na slanowishu ds.
akceplacja projekiu pisma do DBF realizacji i rozliczeh Bez zbednei zadoki FPodpisane pismo przekazujace | Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze
1. dotyczacego przekazania uméwdo | projekidw pomacy gdnej umowy 2 Czionkami KOP schemalem czynnosci powtarzalngjnr 1
DBF technicenej
Pracovwmik na slangwisku ds. Podpisane pismo przekazujace
. - realizacji i rozliczeh , " UGy Wraz 2 umowami z
12. | Przekazanie uméw do CRU w DBF projektcw pomocy Bez zbgdnej owloki polwierdzeniem odbioru przez -
technicznej sekretarial DBF
B2. Procedura wystawienia rachunkow ekspertéw za prace w KOP
- Po zakonczeniu oceny merylorycznej, i, po
- Rachunki za wykonang prace w y ; .
Wysiawienie rachunkdw przez . . " ; zahwierdzeniu Raportu z prac KOP w zakresia oceny
1. czhonkdw KOP Czlonkowie KOP Zgadnie z umows :gf; pedpisana przez czfonkéw meryloryczne] f poszczegdlinych Zespoldw cceniajgeych
KOP w 2akresie oceny meryloryczngj.
2 Przekazanie rachunkdw do WP.t Sekretarz KOP Bez zbgdnej zwloki Przekazane rachunhi za - -
- b 1 wykonang pracg w KOP
Preygolowania, weryfikacja i . . i P ; )
akeeplacja projektu pism Pracownik na stanowisku ds. . . Podpisane pismo przekazujace ; Przygolowanig pism odbywa si¢ zgodnie 2e schemalem
3 a . realizacji i rozliczen Bez zbgdnej okl rachunii do DBF oraz kopie Y A
- przekazujacych rachunki do DBF (oieklow pom rachunkéw do OR czynnodci powtarzalne nr 1.
araz potwierdzone 2a 2godnosé z prof pomocy
101
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yginatem kopia r dw do OR h aj
Podpisane pisma przekazujjce
Przekazanie pisma z rachunkami Pracownik ma starowisku ds, ::3‘;::'0.?3%:;;1’;:?'3
4. googgfggf:ipohi-:;f;;o;:r?;? ter:_ﬁ:':r;\:‘l roz:r:aen Bez zbednej zwoki rachuniarni oraz kapiami - -
9 2 g prami projek pomocy rachunkdw z pobwierdzeniem
rachunkdw do OR lechnicznej . . .
preyiecia przez sekrelariat DBF i
sekrefarial OR
C. Procedura oceny merylorytznej
Bez zbgdnej zmoki po | Podpisana pismo zapraszajace Przygolowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze
Przygotowanie | wyslania pisma vzupednieniu sktadu czionkéw KOP do udziahu w schemalem czynnojci povdarzalne] nr 1.
zapraszajacego czlonkdw KOP do Piacownik na slanowisku ds. | KOP o cztonkdw posiedzeniu cceny wniaskdwz | Czlonkowie KOP pisemnie fub przy uzyciu poczty
1. udziatu w pasiedzeniu Komisji wybornu projektéw DWP dokenujacych oceny potwierdzeniem wystania przez elektronicznef (mailowo) - informowani sa o larminie
oceny projekiéw merylorycznej {dob. Kancalarig Ogoing f pierwszego posiedzenia Komisji, oraz max. tarminie
stapu 1)) potwierdzeniom wystania maila dokonania aceny meryloryeznaj.
Przekazanie i podpisania; W preypadky duzej llefci wnieskéw o dofinansowanie
skierowanych do oceny merylorycenej cztonkowie KOP
- Protokohr przekazania wnioskdw Sely KoP Na pierwszym Podpisane : Protokél Zat.nras :::ggc;:;tgq:zierem o meﬂc::;acj'ic:b\;sk!ad
do eeany merytorycznej (wraz z etarz posiedzeniu KOP w przekazania wrioskéw do oceny | Oswiadezenie o i oaz bedzne. W ’
. N merytoryczagj, sty obecnasa, bezslkonnosd i Podziat puli wnioskéw winien by¢ jednakowy dla
2 wnioskami} skiadzie do oceny - .
- X » Czlonkowis KOP merytorycznei Odwiadezenie o bezstronnodci | poufnodd wszystkich Zespoldw oceniajacych.
h I's}" ?b“’mfc" L paufnosci eksperta eksperta Obshugg lechniczng kaidego zaspotu otenlajgcego
- Osma‘dt_:zenla o bezstronnoscii prowadzi wyznaczony pracownik addzialu wyboru
poufnosci eksperia projekiéw DWP.
Marszatek Wojewddzhwa na wniosek Przewodniczgcego
KOP moie przedtuzyé termin oceny merytorycznel
Ccena mesytoryczna wriioskéw o dofinansowanie.
. Dalg zakoficzenia oceny merylorycznej jest podpisanie
Jeieli projeki wymaga K;‘rgk‘!’:e%";:g:’?rz":l Zal nr3.10 przez oteniejacych ostatniego Raportu z prac KOP,
o | dodatkewysh wrjatnled przciét | Gaionkowie KOP B K, KB [ ottt Karta oceny Dia danego naboru wnioskéw, formularze Karty ocany
. do procedury nr3.3.3.20 Zespolu oceniajacego KOP merylorycznej merylorycznej s3 uzupeiniang o slosowne kryteria oceny
Proc:dura skierowania wniosku do meryloryczne) specyﬁczqe dl\_a danego typu
wyjasnien w ramach oceny Bo 60 dni projekiu/poddriatanialdzialania
=1 .
menytoryczne) I‘;al‘endtarzwych od Sposcb i iryb pracy oraz egeny reguluje Regulamin
p: a "‘,e""',“iggp w pracy KOP (zalacznik nr 3.11a).
Sekretarz KOP f Pracownk skladzie do oceny Zal. nr312
2 i o
Sporzadzenie i zah i obslugujacy th;m merytorycznef Padpisana Zbiorcza karla oceny | Zbioreza kara
4 Zhiorczej kedy oceny meryloryczne] | o rojekl'gw meryloryeznej - jakod clowej ::";}'D canei-
- - jakosciowe) projekiu . projekiu r ryczne]
Czhonkowie KOPY Zespohs jakodciowej
oceniajgcege KCP projektu
Sporzadzenie i zatwierdzenie Seksetarz KOP J Pracownk Podpisany Raport z prac KOP w | Zal nr3.13
Raportu 2 prac KOP w zakresie abstugujgcy praceg Zespohu zakresie oceny merylorycznej Rapor 2 prac .
5 oceny merylorycznej oce_niaj_aoego Komlsji ocany 1 poszezegdinych Zespokiw Komisji oceny
1 poszczegdinych Zespoldw projekidw oceniajacych KOP w zakresie projekiow w
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' Sporzgdzenie, waryfikacja

! Stanowisko w sekretariacie

DWP

Dyrekior DWP
Z-ca Dyrekiora AVP

Kierownik Oddziatu Wyboru
Jektdw DWP

H " . 5 i projekldw f Pracawnik
|, | doopeca ek pnad | Cothpuy e Fesah
i4 mjaénien?:w ! oceniajgeego Komisji oceny
: i projekléw H
A t :
1 1 )
i i
]
i Wyslanie pisma o dodatkowe : Slanowisko w sekrelaniacie
is, wyjasnienia do wnioskodawoy i DWP
[ i
i 1
' 1
7 ¥
proemejemmemees - S 3
1 ]
H Ponowna ocena merylofyczna i .
1 L]
i i wniosku H Crionkowie KOP i
i i i
e > i
i
!

Bez zbgdnej zedoki

W terminie niszbgdnym
na prrygolowanie

i dokumentéw

Bez zbednej zwloki

Zarejastrowane pismo do DWWP
o dodatkowe wyjasnienia

i 2adeksetowane pismo do DWP
! 0 dedalkowe wyjasnienia

Podpisane pismo do
wnioskodawcy o dodalkowsa
wyjadnienia

Padpisane pismo o
wnioskodawcy o dodatkowse
wyjajnienia, z potwierdzeniem
wystania przez Kancelarig
Ogdlng / poczty eleklroniczng,

oceniajgcych KOP w zakrasia Czlonkowia KOP/ Zespotu oceny merylorycznej zakresie oceny
oceny merylorycznej oteniajgcego KOP merytorycznej
fZespolu
oceniajiceqo nr
... Komisji oceny
projekidw w
zakresie oceny
merytorycenef
W terminia niszbed Zal. nr3.14
Przygolowanie, weryfikacia, erminia niezagonym ) ) . Lisia rankingowa
akceptacia Listy rankingowe] Sokaotars K0P e | st | wiosiowo |
6. | wnioskéw o dofinansowanie Przawodniczacy KOP doisani f' L alizacii projektd dofinansowanie
realizacii projektow podpisaniu oslataiego realizacji projektéw roalzaci
Raporlu 2 prac KOP projekl?w
W terminie niezbgdnym
na przygotowanie Zal nr3.15
Sporzadzenie oraz zatwierdzenie Sekretarz KOP dokumeniu - po . .
7 Protoketu z prac Kemisp Oceny zaakeeplowaniu Listy izx:ﬁm::;;?:z;vmac E'o:ﬁ:j?'gc?:; -
Projekidw Przewadniczacy KOP rankingowaj whioskdw N
Ay o dofinansowanie Projekléw
realizacji projekiow
Przygolowanie, weryfikacja, Zaakceplowana Informacgja o i o :
akeeptacja Informacji dotyczace] 8ez zhednej nvioki po doltyczaca wynkéw oce & Przygolowanie informacii odbywa sig 2godnie ze
wynikéw oceny menytoryczne| do Sekratarz KOP zalwierdzeniu 2404 Wy o n - schemalem czynnoicl powlarzalnej or 1.
8. zamieszcz@nia na stronie Prolokel z prac KOP ﬁgﬂ:gmggg \sznq
inlemelowej wa
Preekazanie Informaci do oddzialu | 6500 ik na slanowisku ds. Pobwierdzenie edbioru na kopi
g WP colem zamieszczenia na bonu prajektéw DYWP Infermadi na sirene inlemeta - :
. stronie intemelowej w pre) A ° a
Zamieszczenie Informadi Pracownik na slanowisku ds. | Bez zbgdnej zwloki - -
dolyczace] wynikdw oceny obstugi informatycznej / Wydruk ze strony inlemetowej . B
10, { mernytoryczaej na sironie pracownik na stanowisku Wydruk z portalu FE
intemetowej oraz porlalu pamoc administracyjna
i . Przygotowania pisma odbywa sig zgodnie ze
Prrygolowanie, weryfikacia i W lerminia niezbgdnym schemalem czynnadei powlarzalnej ne 1.
akceptacja projektu pisma . . na przygolowanie . .
dolyczacego: Pracownik na s}annmsku ds. dokumentu - po Podplfana pismo dotyczaca .
1. | . negalywnego wyniku sceny wyboru projektéw DWP 2ahwierdzeniu wynkdw oceny merylorycznej Informacja powinna wskazywaé przyczyny odrzucenia
meryloryczne; Profokodu 2 prac KOP :::;i;ss':u oraz pouczenie 0 MoZiiwo4sci wniesienia
u_
. . Podpisane pismo z
2 Wystanie pisma do wnioskodawcy gm’mm w sekrelariacie Bez zbgdnej radoks potwierdzeniem wyslania z - .
. Kancefarii Ogdinej
Pracownik DWP na N .
Zmiana statusu wiioskéw v Stanowisku g3, wyboru f::;;ﬁ::::‘m“ PO | wwydruk karty wnisoku z paraf | _ )
13. | sL2014 projektow posiadajacy Protokohr KoP pracownika
slosowne uprawnienia i fotaloht = prac
103
Nabor, ocena i wybdr projekidw do doftinansowania
D. Procedura oceny pracy eksperia
L Wazor Karty oceny pracy eksperta oceniajacego wnioski
W ienminie niezbgdnym Zal e 3A1d zlozane w danym naborza w ramach | Osi RPO WP nz
Sporzadzenie | akceplacja Katy Sekrelarz KOP na przygotowania Karla pceny pracy eksperta - e lata 2014-2020 stanowi zatacznik do Regulaminu Pracy
1 oceny pracy eksperta Przewndniczacy KOP dokumentu — po podpisana przez « Karla oceny KOP.
. i P
rozstzygnigey Pra niczacege KO pracy ekspenta Przewodniczacy KOP dokonuje oceny pracy ekspena
kankursu ~ .
z uwzglednieniem rekomeandacii Sekretarza KOP.
Przygotawanie, weryfikacja, Podpisane pismo przewodnie
akceplatja i przekazanis pisma . . wraz z Karla cceny pracy Proces odbywa sig zgodnie ze schematern czynnodct
2. | preewndniego dot. przekazania Sekrtearz KOP Bez 2bgdnej zwloki ekspenta z polwirdzeniem nei.
Karty oceny pracy eksperta do DRF odbioru w sckrelariade DRP
E. Procedura skierowania wniosku do wyjasnieri w ramach oceny merylorycznej - opcjonalnie
------ 5 - Badpisane pismo do DWP o 1 Ty e e )
Wystapienie przez cztonkdw KOP . . dodalkowe wyjasnienia z - H
1. do DWP o dodatkown wyjasnienia Calonkowie KOP W lrakcle prac KQP potwierdzeniem wphywu na 1
Sekrelarial DWP '

Przygolowanie plsma odbywa sig 2godnie za
schemalem czynnodci powtarzalnej nr 1.

2godnie 2 Kodeksem
postgpowania
adminislracyinege
o ; Karty oceny menviorycane] | za pe .10
W lerminie twajgce| projekly podpisane prez i Kara aceny
oceny merylorycznej czionkdw Zespotu cceniaj o1
y merylorycznej p jaceg : meryloryezne

KOP

do T dni kalendarzowych od daty olrzymania pisma. W !
przypadku niezlozenia wyjasnien w Lym lerminie !
wniosek jes! aceniany na padstawie dostgpnych
informadjr.

O dodaikowe wyjanienia na elapie aceny
merylorycznej moke wysiapic kakdy z czionkdw KOP /
Zespohu oceniajacego KOP.

...................................................... X

Dalsza procedura odbywa sig zgodnie 2 Procedurg
aceny mesylorycznej (3.3.3.2.C) od pkt 4.




p
Przewodniczacege KOP 2
wnioskiem ¢ Zorganizowania
spotkania wnioskodawcy z KOP w
celu uzyskania dodatkowych

wyjasai

Sporz: , weryfi

akeeplacja projeklu malla do
wnioskedawcy zapraszajgcego na
spotkanie z KOP w celu
przedsiawienia dodalkewych
jasnied
ysha
zapraszajqcego na spoikanie z
KOP w &elu przedstawiania
dodatkowych wyjasnied

Sporzgdzenie i podpisanie

¢ prolokotu 2 przebiegu spolkania

Nabdr, ocena j wybdr projekidw do dofinansowania

i Czlonkowie KOP

E projekiéw / Pracownik

i obshugujgcy prace Zespotu
! aceniajgcego Komisji oceny
! projekicw

e i ————

1 W terminie niezbgdnym
i na przygolowanie
! dokumeniu

Nie pdzniep niz 5 dni

ekrelarz Komisji oceny

1 projekiéw / Pracownik

! obshugujacy prace Zespohr
oceniajacego Komisji oceny
i projektow

i Czlonkowie KOP
Przewodniczgcy KOP

! Whioskodawca

ik zowych przed
i planowanym [emminem
spoikania

W trakcie spolkania

Przewodniczacego KOP o
zorganizowanie spotikania
wmnioskodawcy z KOP wcefu
uzyskania dodatkowych
wyjasnieft

Podpisany projek! maila do
wmnioskadawcy 2aprasrajgcego
na spolkanie 2 KOP w celu
przedstawienia dodatkowych
wyjasnied

Wydruk potwierdzenia wyslania
maila

S P S PO
i

Podpisany protokdt 2e spotkania

| wniosek czlonka KOP mogliwy |est konlakl KOP

I moziiwoi¢ odniesienia sig do pytal | ewenlualnych

Regulaminu konkursu przewidujg lakg procedurg, na
wnioskodaweg, podczas ktdrego wnioskodawea ma

wglplwosct czionkdw KOP.

Przygolowanie projeklu e-mait odbywa sig zgodnie ze
chematem ¢zynnosci powlarzalnej nr 1.

Dalsza procedura odbywa sig zgadnie z Procedusa
ceny merylorycznej (3.3.3.2.C) od pkt 4.

Osoba wykonujica . Termin o
Lp. Czyn.no.{d ezynnodé vykonanla Machanlzm kentrelny Zalgcznik Uwagl
3.3.3.3  Przediuienie lerminu oceny formalnej lub merylorycznef
Sekrelarz KOP Kasd taps . . s
" . azdy z etapdw oceny moze zoslad przeduzony.
brzygotowanie, woryfkacia i ﬁ:;""."“"‘ :":i'::','e " Przeslanki, kldre moga slaé sig podslawa przedhuzenia
S, ! chwego w Z: i i j eceny oraz lermin wynikajg 2 zapisow Regulami o
1 akeeplacja pisma o koniecznodc wyboru projekiéw :Vcel:‘a:de wwania :rcz’i‘:;;;:f\ipelf:g‘nionu aceny . KOvaza! e IMWY LEIE] p egulaminu pracy
diugenia lerminu gcen i 11
preechutant " ¥ Przawodniczcy KOP Przygolowanie pism odbywa sig zgodnie ze schematem
{Z-ca Dyrektora DWP) czynnodei powdarzaingj nr 1.
Dyrekior WP
Wyra zenie/nia wyrazenie zgody na _ Podoi . .
2 przedhuzenia ferminu oceny Marszalkek WOjemdzma Bez zbednej zwdoki odpisane pisma 2 akgeptacia -
) L Podkarpackiego przedhuzenia terminu oceny
Jesli TAK przgjsc do punktu 3
Przygolowan/e, weryfikacja, Pracownik DWP na Bez zbgdnej 2adoki po Padpisana infomacja
akeaplacja i zamieszczenie stanowisku obshugi padjgciu decygji preez Sruk Aromy inlem i - .
3. informagji o przediuzeniu lemminu informatycznej f pracownik Marszatha Wydruk zo strony i Slows)
oceny na stronie intemelowej oraz | na stanowisku pemoc Wojewsdztwa \Wydruk z porialu FE

Nabdér, ocena i wybdr projekiow do dofinansowania

na parlalu FE

administracyjna

Podkarpackiego

L06




Nabdr, ocena i wybor projekidw do dofinansowania

meryloryeznej

SRR i Oschba wykonufqca Termin PP g1 It y
L. w0 Czynnoid ozmnodé wykonania " ’ Uwag!
3334 Ocena formaino - meryloryczna'
A. Procedura powolania KOP (w zakresie oceny formalno - marytorycznej)
Pracownik DWE na L
o ! stanowisku ds. wybons W teminie niezbgdnym Zat nr .43
Przygolowanie i akceplacja prajektdw na przyg Zap y Formularz
1. Formularza wyznaczania Komispi Kiarownik Oddziahe dokumenlu - po wyznaczania Komisjt Oceny Formularz . -
Oceny Projekiow { KOP) akcaplacji Rejestru Prajeklaw (KOP) wyznaczama
Z-ca Dyrektora DWP wnioskow Kop
Dyrektor DWP
Wyznacezenie czlonkdw Komisqi : Zal nr3.43
. _— Akceptacja formularza
Oceny Projektow (KOP} wraz z¢ Margzalek Wojewddztwa . . : e Formularz
2 . a . Bez zbgdne|] zwicki wyznaczania Komisji Oceny . .
wskazanla_m fun.ku:p_ Podkarpackiego Projekléw (KOP) wyznaczania
Przewodniczacego i Sewretarza KOP
A Procedura oceny formaine - merytoryczne
Przewodniczacy KOP. Sekrelarz KOP, Kierownik
Przewodniczacy KOP oddziatu wybonu projekidw DWP podpisujg deklaracig
Sekrelarz KOP W pierwszym dniu Zat ardi1b poufnoid w cdniesieniu do wszystkich projektdw
L " . Kierownik oddziatu wyboru oceny fub w pigrwszym . N - . ziozonych w konkursie, nalomiast osoby dokonujgca
f. Peodpisania deklarac|i poufnodci projekidw w DWP mozliwym dniu na Padpisana deklaracja poufnoéd E::::;céa ocenydrormaTna LmEleoivf—Znei podpisujar ponadto
: : dokonanie czynnosci oéwiadczanie o bezslronnoscl zawarte w formularzu fisty
g:::;k:;::aﬁ?, dokonujacy spravadzalace] dotyczacej oceny lomalng-
| meryloryczne;.
1Z RPO na wniosek Przewndniczgcego KOP moze
przedhuezyé taymin oceny formalng-merytorycznej
whnioskéw o definansowanie.
zal. ar 3.44 Calonkgwie KOP dokonujg oceny formalno-
Do 90 dri U N : meryloryczne) zgodnie 2 2asada _dwbch par oczu® na
) 0 94 dni ista odstawie Listy sprawdzajacej oceny formalne-
Sprav_vdz_eme i mryt_ikaq‘a . kalendarzowych od Pedpisana przez czlonkdw KOP | sprawdzajgca ?nenr:oryczne?wn?osku o L?)ﬁnlansonymnie. Pierwsey
2 spetnienia przez \rmlug.ek -] Czlonkowie KOP nasle.pneg? dn/a po Lisia sprawdzajaca dotyczqm_ dotyczaca oceny oceniajacy — Sprawdzajgcy pemi funkeje wisdaca,
- dofinansowanie kryienév_v oceny (2 pary oczu) zal}oncze.mu naboru oceny [ormarno—menﬂorycmel formalnc- odpowiedzialny jest 2a sporzadzanie pism eraz
fermalno - meryltorycznej wnioskow o wniosku o dofinansawanie merylarycznej wprowadzanie danych do SL2014.
dofinansowania wniosku o
dofinansowanie
Przez zakoficzenie oceny projeklu naleiy rozumied
syluacjg, w kidrej:
a]  Projekl zostat pozyfywnie oceniony oraz zostat
wybrany do dofinansewania;
t Procedura slosowana w przypadku gdy w Ragulaminie konkursu preewidziano oceng wnioskéw o dofinansowanie w ramach procedury jednoetapowe;j
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Nabdér, ocena i wybér projektéw do dofinansowania
b)  Projeki zostal negatywnie oceniony w zakresie
niespenienia kryteridw oceny fermalno -
meryloryczne).
Zal. nrd.44
Akceplacja i zatwierdzenia oceny Lista
formalno-mernytorycangj Kie'rorwnik Oddziatu wyboru Zatwierdzona Lis'a sprawdzajgca
3 Jed stwierdzono braki formaino. | Projekiéw w DWP sprawadzajaca dolyczaca oceny | dotyesaea eceny | _
. merytaryczne przejié do Z-ca Dyrektora DWP/ lormalno-meryloryczne] wniosku | formalno —
procedury skisrowanla wnlegku Dyreklor DWP © definansowanie merylorycznej
do poprawy wnloskd o
dofinansowanie
Przygolowanie, weryfikacja i
akcaplacja projekiu pisma Czlonek KOP WY terminie niezbgdnym
informujacege o negatywnym Kierownik Oddzizhr wybory | Na przygolowanie ! . ' ) - I
o | reiku oceny fomaina- projektGw w DWP dokumentu peiomitiot S B ot povesanie o motwaicivmasiona proteste
. merylorycznej wniosku o 7-ca Dyrektora DWP - po zatwierdzeniu )
delinansowanie Dyrektor DWP Profokolu z prac KOP
Wyslanle pisma do wnioskedawty
infermujacego o negatywnym ) _— Podpisana pismo 2
wyniku oceny [ormalno - gmmsko w soluratariacia Hez zbednej zwdoki potwierdzeniem wystania przez | - -
3. | meryloryczne] wniosku o Kancelarig Ogoing
dofinansowanie
W terminie niezbgdnym
na przygolowanie Zat. nr 3.45
dokunenty -po . .
Sporzadzente i akceptacja Listy Sekrelarz KOP zatwierdzeniv oslatniej | Podpisana Lista rankingowa Lisla rankingowa
- S ) it ; : wnioskéw o
rankingowej wnioskéw o . Lisly sprawdzajgcej wnioskdw o dofinansowanie 3 -
6. | dofinansowanie realizacji projekléw | Przéwodniczacy KOP delyczacej oceny realizach projektéw dofinansowanie
formalno-meryloryczne| reafizacy
wniosku o projekiow
dofinansowanie
W eminie niezbgdnym
Sekrelarz.KOF' ] na przygolowanie el e 36
Sporzadzenie oraz zatwierdzenia Czlankawie KOP dokonujacy | dokumentu - po Zatwierdzony Prolokd! z prac - e
7 Prolokotu x prac KOP ecany formaing - zaakeeplowaniu Listy KoP Prolokdd 2 prac -
. merytarycznej rankingarwe) wnloskéw KCP
Przewodniczacy KOP o dofinansowanie
Acy realizacii projekidw
Przygolowanie, werylikagia i W lerminie niezbgdnym ; . .
akceplacja informacii na skrong na przygolowanie Podpisana [nformacja Praces odbywa sig zgodnie 2¢ schematem czynnoici
inlemetowy dotyczacej Sekretarz KOP dokumenlu - po dotyczqea zakohczenia ocany - powlarzalnej nr 1,
8. zakoriczenia oceny formalno - Zalwierdreniu formalno - merylorycznej
merytoryczne) Protokotu 2 prac KOP
Przekazanie do WP.| fnfermacji . . . _
k . . Potwierdzenie edbioru na kopit .
9 dotyczacej ocany formalng - Sekrelarz KOP Bez zbgdnej zwloki Informacii na strong intemetows | -
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Nabor, ocena i wyb6r projektdw do dofinansowania

Zamleszczenie informacii na slrenie

Pracownik DWP na
slanowisky ds. obsiugi
informatyczne) ! pracownik

Bez zbgdnej zwioki

Wydruk ze sirony internelowej

rezerwowe|

definansowania

10 inlermetowej oraz portalu na stanowisku pomoc Wydnik 2 porialu FE
adminisiracyjna
Czlonek KOP .
Rejestracia wnloskéw w L2014 (sprawdzajacy) posiadajacy | Bez zbgdnej zwloki Wydruk karly wniosku 2 parafa -
P sprawdza) o
n. slosowné uprawnienia P I3ceg
C. Procedura skierowania wniosku do poprawy — procedura wykorzystywana opcjonainig
Sporzgdzanie, weryfikagai o . . i
alceplacja projeklu pisma do . Pedpisane pismo w sprawie rzygotawanie pisma odbywa sig zgadnie ze
wnioskodawsy w sprawie Czl:)::gzl:_OP ‘\:Vm_lrakk%fvoceny dokonania korekt fuzupelnienia - schematem czyrnodci powlarzalne nr 1,

1 dokonania korekt {uzupetnienia (sp iacy} los wniosku o dofinansowanie
wniosky o dofinansowanie
Wyslanie pisma do wnioskodawey Podpisane pismo do
w sprawia dokonania korekl Stanowisko w sekretanacie Bez zbgdnej zwioki wnioskodawry z N Whioskodawea sklada korekty / uzupeinienia w lerminie

2. fuzupelnlenia wniosku o WP ez Ibgne] 1 polwierdzeniem wyslania przez do 7 dni kalendarzowych od daly olrzymania pisma.
dofinansowanie Kancelarig Ogding

Zat. nr3.44
Podpisana preez czlonkéw kop | Lista
Pongwna ocena formalno - - . N : : sprawadzajaca
meryloryczna wnlosku ziozonega w | Clonkowio KOP W terminie rwajyce] i zatwiardzona Lista dotyezqea oceny | Dalsza procedura odoywa sig 2godnie z Procedura
3 wyniku dokonania korekt/ 2 aceny formalno- sprawdzajgca dotyezaca ocany i I gcany farmalno - merylorytzaej” od pkt 3.
g Laupelnied {2 pary oczu} meryloryczne) formalno - menytorycznej omalno -
P wnioskéw o dofinansowanie maryloryczne
wniosky o
dofinansowania
3.3.3.5 Przediuzenie terminu oceny formaino - merytorycznej
" o Ocena formalno- merytoryczna moze zostac
:&Vegf;zjf".':r'n:fﬂ:qa Ioici Sekrelarz KOP W trakcie [ewania Zatwierdzone pismo o i przedtuzona. Przeslanks, ktéra moga staé sig podstawn

1. .'zedlpuiemgl lerminu ocen Przawcdniczacy KOP oceny przgdhizanic terminu oceny przedluzenia oceny orar lermnin wynika 2 zapiséw
P ¥ Regulaminu pracy KOP —zab nr 3.47.

Przekazania do oddziak
wdadciwego w Zakresie wsparcia Potwierdzenie odbioru na kopii

2. procesu wdra2ania zatwierdzonego | Sekrelarz KOP Bez zbednej zwloki pisma o przediuzeniu leminu - -
pisma ¢ przedhuzeniu lgrminu oceny
ocany
Przygolowanie, werylkacja i Pracownik Oddzialu Podpisana Informacja dia ZWP L b ; .

3. akeeplacia Informacii dla ZWP o wiasciwege w zakrasial . Bez zbednej rwloki a koniecznosc przediutenia - Eﬂﬂg‘:ﬁm:ﬁ:ﬁei n‘:’f sig zgodnie ze schemalam
koniecenodci przediuzenia lerminu wsparcia procesu wdrazania terminu oceny
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Nabdr, ocena i wybdr projektéw do dofinansowania
aceny
aYenie/nia wyrazeni L
:‘:'zy;dh:'zenie le:yninu oé::fn ¥ na Marszalek Wojewodztwa Najblizsze posiedzenie | Wpis do protokctu z posiedzenia .
4. . . Podkarpackiego ZWP Zarzgdu
Jash TAK przejié do punktu 5
. . Pracovmik DWP na
Przygotowanie, weryfikagja, . " . .
akceplacia | zamie szcz II slancwisku obstugi ds_. Bez_zbednej zv:iokl po Podpisana informacja

5 plac cszczenie abstugi nformatycznej { podjeciu decyzji przez -
formacgji o przedhuzeniu teminu pracownik na slanowisku ZWP Wydruk ze sirony internelowej
oceny na slronia inlemetowsj pamoc administracyjna

3.3.4 Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow
Lp. Crynnodé owt:;m: ;:""a'ca w;or:::::ll Mechanizm konlrolny . Zatacznik Uwagi
3.34 Podjgcie decyzji o dofinansowaniu projekiow

Proces odbywa sig zgednie 2@ schematem czyanosci
powlarzalnej nr 3.
WP podejmujgc decyzjg o wyborze projektéw tworzy
listg podslawawa oraz opcjonalnia lislg rezerwowa
projeklaw.

Przediozenie do zatwierdzenia i Wybdr projekiéw z listy rezerwowe) rwigzany jesl z

przez Zarzqd Wojewddatwa uwml:;nha‘.‘aiea\cym Uchwata ZWP w sprawie yhm' Pe ]" sig ' ?)‘ weh' & jJ. & q v

Podkarpackiego projektu uchwaly w o zatwierdzenia Listy rankingowej s R .

1. sprawie zatwierdzenia Listy Pracownik na slanowisku ds. Eodﬁc_lefrzez e wnipskow o dofinansowania - Infarmacig o kmicie $rodkéw modlrwych do
rankingowej whioskGw o wyboru projektéw DWP z:’lm". f rd] zem realizacii projekidw oraz wyboru 2aang lap ana jest pnezsp_racownﬂxa
dofinansewanie realizacyi projekiow Protokol z prac kop | 8¢ dofinansowania DWP na stanowisku ds. sprawozdawczosci.
oraz wyboru do dofinansowania =P Decyzjg o wyborze projektow z lisly rezerwowe]

podejmuje ZWP w drodze uchwaly w kolejnodei
wnioskdw na liScie
Wybor projeklow 2 listy rezerwowej odbywa sig
analogicznie do procedury 3.3.4 Podjgcle decyzjio
dofinansowaniu projekiéw pkt 1-7
Przygotowanie pisma odbywa sig zgadnie ze
schematem czynnoSci powlarzalnej nr 2.
Przygolewanie, weryfikacja i W lerminia niezbgdnym W preypadku projektéw wybranych do dofinansowania w
akceptacja pisma informujgcego na przygolowanie Pismo podpisane przez pismie zawarta jesi informacja o niezbgdnych do
wnioskodawce o wyborze projekiu Pracownik na stanowisku ds. | dokumentu po podjgeiu |\, . uzupetnienia dokumantach koniecznych do zawarcia

2. : . . arszatia Wojewddztwa - 8
do g.ioﬁnansowama preez ZWFP /o wyboru projekidw DWP uchwealy w sprawio Podkarpackiego umowy 0 definansowarie.
umias2czeniu projeklu na liscie wyboru do Dokumenty niezbgdne do zawarcia umowy o

dofinansowanie przyjqle i zarejestrowane w
sekretariagie DWP dekretowana s przez Dyreklora

DWP do oddziatu odpowiedzialnego 2a przygotowanie
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umowy z wnioskodawea. Weryfikacja kompletnodcl eraz
poprawnosci zlozonych dokumentéw nlezbgdnych do
podpisania umawy o dofi nia gdbywa sig w
oddziale odpowiedzilanym za przygotowanic umowy z
wniokodaweg

W przypadku projekidw, kidre znalazly sig na lijcie
rezerwowej w pidmie znajduje sig informacia o
mozliweici wnisesienia proetasiu.

Stanowisko w sekretariacie

Podpisane pismo z
pobtwierdzentem wyslanla z .

3. Wystania pisma do wnioskodawcy WP Beoz zbgdnej zwdoki -
Kancalarit Ogdlne;
Pracownik DWP na Bez zbgdnej rwloki po
4 Zmiana slatusu wnioskéw w stanowisku ds. wybaru podigciv uchwaly w Wydruk karty wniosku z parafg B
' SL2014 projekidw posiadajqcy sprawie wybons do pracownika
stosowne uprawnienia dofinansowania
Sporzgdzenie, weryfikaga i Pracownik DWP na . .
" Bez zb zwdoli
akc_em?qaxlnkoic: zﬂzekazanla sfanowisku ds. wyboru wysl;nﬁ.ld;i?ma ;0 pe paral i podoi Zataeznikami do protokotu sa:
projekiéw wybranych do roiekLd N arafowany i podpisany R T . .
5, dofinansowania z Oddziahs wyboru proj W ) whioskodawey o prolokdt przeKazania lista projekidw wybranych do dofinansowania,
prajektéw DWP do Oddziaty uméw | Kerawnik Oddziah wyboru wyborze do - wnioski wybrane do dofinansewania.
DWP projeklow w DWP dofinansowania
Przakazanie projekiéw wybranych Pra:owlnik DWP na
do dofinansowania 2 Oddziatu SFEfIMSkU ds. wyboru Potwierdzenie przez Kiarownika
8. wiasciwago w zakresie wyboru projekléw Bez zbgdnej zwiokl Qddzialu uméw na protokele - -
p
projekitw do Oddzialu wladwego w | (Gerownik Oddziaty umaw w przekazania
zakresia umdw DwWeP
3.3.5 Ogloszenie wynikdw konkursu oraz skladu KOP
Lp Crynnodé Osozlm:ﬁ"““ w;:::ai:la Mechanizm kontrelny Zalacznik Uwagl
3.3.5.1 Ogloszenie wynikow konkursu oraz skladu KOP
W terminie 7 dni
Przygolowanie, weryfikacja, gra\:znr:‘:':;::y?‘? Df‘a
akceplacja Informacjl na strong konkursu 1 gdec'
internelowy dotyczace) podigeia Llljhm w . .
- projektéw wybranych do Pracownik DVWP na sprgtci'le A r!zenia Zaab Informacja na Zak. nr3.16 13.42 | Przygotowanie Informacii odbywa sig 2gednie ze
i ; d D o N el 1.
1 dolinansawania, ;Ir.:?eo':nbswku ds. wyboru Lisly rankingawej strong inlemelowg RPO WP Sklad K°m';|'6 schemaizm czynnodc powdarealne] nr |
- projekléw umieszczonych na liscie wmioskow o oceny projektow
rezerwowej danpangowapie .
-imiennego skladu KOP ;er::z:;{;g:j::tow
dofinansowania
I
Nabor, ocena i wybor projektow do dofinansowania
Przekazanis informacy do oddziakt | Pracownik na stanowisku ds. Bez bednei rwloki Potwierdzenie odbioru na kepii |
2 WP.I celem 2amieszczemia na wyhoru projektow DWP Z 2bgdne) Twio Informacii na strong internetowg h
stronie intemetows]
Pracownik DWP na
slanowisku d's.obslugi rrony i "
3. | Zamieszczenle informacil na stronie | informatycznej/ Pracownik | Bez zbgdnej rwloki Wydnuk ze slrony intemetowe) .
inlemeiowej oraz portalu na stanowisku pomoc Wydruk z portalu FE
adminisiracyjna
3.3.6 Woerylikac]a zgodnosc| projektu w zakresie oceny oddziatywania na $érodowisko
Lp. Czynnobd 050!:;?[‘:::6“““ w;:::;:h Mechanlzm kontrolny Zalgoznik Uwagl
3.3.6 Wenyfikacja zgodnosci projekiu w zakresie oceny oddzialywania na $rodowisko
Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnosci powlarzalne] nr 1.
Whioski 0 dofinansewanie pozoslajy do wofadu w DWP
* Z wylaczenlem dziatari:
- Dziatanie 1.2 Badania preemystowe, prace rozwojowe
oraz ich worozenia, Typ projeklu:
Przygolowanie, weryfikacja | ; g:vargen;"i;nuwacie,
akceptacja pisma wskazujgcego Podpisane pismo skizrowane do 3. Infrastruklura B+R
lislg wnioskdw o dofinansowanie, Pracownik Oddziatu wyboru | Bez zbgdnej zwloki po | przekazania do Sekretarialu . 4 Polencd RIS:
1. kidre naleiy zwerylikowad pod projektow DWP powolaniu KOP Departamenlu Ochrony Rl et " b i
partal -D 1.3 Pror pre gbierczosci, Typ
wizglgdem zgodnoéci projektu w Srodowiska projeklu;
zakresie OOS* ekl
3. Profesjonalizacja ushug 108,
4. Promacja gospodarcza;
- Drialanie 1.4 Wsparcie mép,
+ Poddziatanie 1.4.1 Dolacje bezpeérednie , Typ
projekiu:
2. MK,
+ Poddziafanie 1.4.2 Insirumenty finansowa;
Przakazania do Degartamentu
Qchrony Srodowiska pisma
wskazujgcego [istg wnioskow o . N . . Patwierdzenie przekazania do ~
2. dofinansowanie, kiére nalezy P ik Sekratarialy DWF | Bez zhedne] 2wfoki DO3 na kopii pisma )
zwenylikowad pod katem zgodnosci
projekiu w zakresia GOS
Przygotowanie, weryfikacia i Pracownik DOS W terminie niezbgdnym | Podpisanaopiniaz DO$ (Oddzial do spraw koordynowania i opiniowania w
3 akceplacia oraz wyslanle pisma do na przygolowanie polwierdzeniem wyslania z - 2akresie ochrony $rodowiska) dokonuje weryfikacii

wnloskodawey zawierajacego

dekumentu (nie pdinief

Kaneelani Cgdinej

wnioskdw wraz z zalgcznikami udesiepnionymi w
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opcjonalnie:

- pozytywng opinig, albo

- wskazanie do uzupeinienia
dokumentdw /zloEenia wyjasnie/
pedjgcia przez wnioskodawce
dzialah umozliwiajacych wydanie
pozytywnej opinii

{Coymnodt powlarzana do czasu
zgromadzenia dokumentiw
umoiliwiajacych wydanie
poxrytywne; opiniit

Koordynalor ds. Srodawiska | i do dnia podpisania
umowy ¢
dofinansowaniz)

siedzibie DW?, prowadzi korespondenciq z
wnioskodawea wyjasniaiqeq oraz weywalaca do
uzupeinied dokumenlacji kaniecznej do wydania
pozytywnej opinil Koordynatora ds. Srodowiska.

DOS przekazuje do DWP dopiero oslateczna —
pozytywna opinig w zakresie poprawnosci
przeprowadzenia procedury eddzizlywania projekiu na
£rodowisko.

Do {Cddzial do spraw keordynawania i opiniowania w
zakresie achrony Srodowiska} zobligowany jes! do
gromadzenia dokumeniacji do wniosku o
dofinansawanie w zakeesia 008,
MoXliwo5¢ uzupeiania dokur f dokanywania
koreki niezbgdnych de wydania porytywnej opinii przez
Koordynatora ds. Srodowiska w zakresie poprawnadci
preeprowadzenia procedury oddzialywania projektu na
£{mdowiska isinieje do czasu podpisania umawy o
dofinansowania, Yj. wnioskodawca powinien
dysponowad pozytywnq oplnia Koordynatora przed
podpisaniem umawy.

Deparlameni Othrony Srodowiska na kaidym elapie
oceny infarmowany jest , ktére wnioski o dofinansowanie
olrzymujg ocene negatywna badz pozostaja bez
rozpatrzenia i nie podiegajq dalszet weryfikacqi
2godnosci projekiu bgdace] przedmiotem projektu w
zakresie oceny oddziatywania na srodowisko
Przygotowanie pisma odbywa sie zgodnie 28
schematem czynnoici powtarzalnejnr 1,

Przygotowania, weryfikacja,
akceplacja oraz przekazanie pisma
do DWP zawierajaceqo informancje
B wydaniv pozyhywne) opinil w
rakresie poprawnosci
przeprowadzenia procedury
addziatywania projeklu na
Srodowisko

W {erminia niezbgdnym
na preygotowanie
dokumentu (iczac od
wplywu dokumentéw
umoiliwiajacych
wydanie pozytywnsj
opini}

Patwierdzenia przekazania do

Pracownik BO$ DWP na kopii pisma

Przygotowanie pisma odbywa si¢ 2godnie ze
schematern czynnos$ci powlarzalngj nr +,

Zalaeznikiem do pisma jas! cala korespondencja
prowadzona z wnioskodawca w sprawie o0%
zgromadzona przez DOS do czasu wydania pozytywnej
opin.

Przyigcia i rejastracja pozytywnej
opinii Koordynatora ds. Srodowiska
wraz z calj korespondenciy
prowadzong ¢ wnioskodawey w
sprawio 005

Zarg|eslrowane pismo

Stancwisko w sekretariacie dotyczace porytywne; opinii ~
owp W dniu srodowiskowej wraz z
zatacznikami

Dekrelacja na Kierownika Qddziatu wybornu projektow

rekior DWP
Oy Zadekrelowane pismo z OWP lub Kigrownika Oddziale umdw DWP w zaleinosci
Dekretacja korespondencii £-ca Dyreklora DWP Bez zbgdnej rwdoki pozytywng opinig Koordynalora | - na jakim etapie znajduje sig wniosek o dofinansowanie,
Kigrownik Oddziatu wyboru ds. $rodowiska tj. przed dokonaniem wyboru do dofinansowania {w
projekldw DWP/ Oddziatu trakcie oceny spemienia knpleddw) czy po podjeciu
113
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uméw DWP uchwaly w sprawie wyboru do doflinansowania_

Pracownik DWP na
slanowisku ds wyboru
projektdw ! Oddziatu umdw
DWP
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3.3.7 Uniewaznienie wynikéw oceny

. o . Osoba wykonujjca Termin .
Lp. Czynno4d B . czynnosé wykonanla Mechanlzm kontrolny Zalgeznlk Liwagl
3.3.7 Procedura postepowania w przypadku uniewaznienia wynikow aceny
Procedura wykorzyslywana opcjonalnie podczas lrwania oceny
Etap podlegajacy uniewainieniu musi 20slaé powtbrzony przez czlonkéw KOP/Zesptl oceniajacy KOP powelany w innym skiadzie w odniesieniv
do poszczegdéinych wnioskiw.
Dokurnenl swiadezacy o
naruszeniu zasady
bezstronnosci i inna dokumenty Przeslankg do uniewaznienia wynikéw oceny moze byé
mogace swiadeayé 0 naruszeniu niedotizymanie wymogdw okreflanych w Regulaminie
. Regulaminu prac KOP (w wielu konkursu. W przypadku stwlerdzenia uchybief Sekralarz
Sporzgdzenie nolatki sluzbowej E’::‘{:tifz Kopa"cpgecgm W lrakaie ia przypadkach sparzadzenie KOP [ Pracownik ebslugujacy prace Zespohr
i dotyczace] stwlerdzenia uchybien w nc.enig' mwﬁ(o:\isi acen acen notatki odbywa sig na podstawia | - oceniajacego Komisji cceny projektow w formie nolatki
pracy czlonkéw KOP ro'ekljt?v:eg d ¥ ¥ obserwacj Sekretarza shugzbowej zglasza ten lakl Przewodniczacemu KOP
proi KOP/Pracownifa obstugujgceqgo {Cryreklorawi DWP [ Z-cy Dyrekiora DWP) w celu
prace Zespofu gceniajacego pointormowania Marszatta Wojewddziwa
KOP, np. nieuprawnione Podkarpackiego o zaistniatej syluagjl
kontakty telefeniczne crlonkdw
Komisji 2 wnio skodawcami)
Przekazanie nolatki sluzbowej Przewodniczacy KOP
2. dolyczgeej stwierdzenia uchybied w | ), Waojews 3 Bez zbgdnej zwloki Podpisana nolatka stuzbowa - -
pracy KOP Padkarpackiego
Przediozenie do 2atwierdzenia .
presz Zarad Wojewddztwa ::::;Im‘wlf?? m Uchwata ZWP w sprawie Proces odb i@ 2godnie 2o schematem czynnodci
3 Podkarpackiego p.roiektu uchwaly w | Sehrelarz KOP podjecie pjj:eyz NP unigwaznienia wyrfilkéw aceny pamamaln;r:: 3. 78 4
sprawie uniewaznienla wynikéw uchnaly 3
oceny
Sporzadzenie, weryfikacja i N _ . ]
akceptagia projekiu Informacii Pracownik DWP na W terminie piezbednym | Podpisana Infarmacja Przygol informacii odbywa sig 2godnie ze
4. dotyczacej uniewaznienia wynikéw | stanowisku ds. wyboru na przygolowania dolyczaca uniewaznienia - schemalem czynnodei powlarzalngj nr 1
cteny do zamieszczenia na stronie | projektdw / Sekretarz KOP dokumeniu wynikdw oceny
internetowej
Przekazanie informaygi do Oddzialu | Pracownik OWP na . . . o
5. WP.| celem zamieszczenia na slanowisku ds. wyboru Bez zbednej rwloki ;?:u":;dglame odbions na kopii -
slronie internetows} projekidw <
Pracownik DWP na
. . . ._ | slangwisku ds cbshigi druk ze strony inl lowej
6. ﬁ;’::‘e:lﬁme Informacii na siranis informatycznej f Pracownik Bez zbednej zwloki Wydruk z ¥ inlemelowsl -
) na stanowisku pomoc Wydruk 2 portalu FE
administracyjna
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3.3.8 Wycofanle dokumentacji aplikacyjnej
y Osoha wykonujyca Termin
Lp. clmnf-s# czynnost wykonania Mechanizm konu_ulny Zalacenlk Uwagl
3.3.8 Procedura wycofywania dokumeniacji aplikacyinef
A Wycofania dokumentaci aplikacyinej przed wyborem projekiu do definansowania
Whioskodawca na podsiawie pisemnego oSwiadczenia
L . . . Zarejeslrowane pismo o woli ma prawo zrerygnowacd z ubiegania slg ¢
1 :ﬁz‘:ﬁzﬂﬁ:ﬁ:xﬁ::'e gmomsku wsekretaniacie | i wpbywy wycolanie wniosku opalrzone - dofinansowanie w lrakcie naboru wnioskéw, na kaidym
piaczgcia wptywu do DWP elapia oceny Iub po wyborze do dofinansowania a przed
padpisaniem umowy o dofinansowanie.
Dyrektor DWP
. - Z-ca Dyreklora DWP " . Zadekrelowane pismo o
Dekretacia korespondencii Bez zbgdngj 2wloki " 3 . -
2 o P < Kierownik Oddziahu wyboru gans] wycofanie wniosku
projekléw DWP
Przygolowanie, weryfikacja i B . . .
- ! . Padpisane pismo informujace o
akceptacia projeldu-pisma PP S h P P . dni
: . . " . W terminie niezbgdnym | pozosiawieniu wniosku bez rzygolowanie pisma odbywa si¢ zgodnie ze
1 |nforrnu[q‘ceqo wn!oskodamq o Pracownik na s_lanomsku ds. na praygolowanie rozpalrzenia oraz . schemalem coyanoscl powlarzalne] ar 1.
pozostawieniu wnlosku bez wyboru projektéw DWP ] .
. N " dokumeniu nieprzekazaniu de oceny/
rozpalrzenia oraz nieprzekazaniu dalsze) oceny
do ocenyl dalsze] oceny.
, . Padpisane pismo z
4 Wyslanie pisma do wnioskodawey Stanowisko w sekrelariacie Bez zbgdnef zwdoki potwierdzeniem wyslania przez - -
' DWP .
Kancelarig Ogéing
B. Wycolanie dokumentacji aplikacyinej po wyhorze projekiu do dofinansowania
Whioskedawea na podslawie pisemnego ofwiadczenia
L . : . Zarejestrowane pismo ¢ woli ma prawo zrezygnowac z ubiegania sig o
1. Prz_ﬁ]:ﬁeop‘;irg:;:gg::m gmumsho w sekretariacie WV dniu wphowu wycolanie wniosku opatrzone - dofinansowanie w lrakcie naboru wnioskéw, na kazdym
i pieczecia wptywu do DWP elapie oceny |ub po wyborze do dofinansowania a przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Dyrekior DWP
: - Z-ca Dyreklara DWP : " Zadekrelowane pismo ¢
2. Dekrelacja korespondency Bez 2bednej zwlaki . " - -
Kierownik Oddzish uméw wycafanis wniosku
whwWpP
Przediozenie do zatwiardzenla Wyznaczony pracownik W terninie Uchwata WP w sprawie Proces odbywa sie zgodnie z& schemalem ezynnodci
3. przez Zarzad Wojewddztwa DWP na stanowisku ds. umo?liwiajacym skredlenia projeklu z listy - pomarzaln:j\:ar a.ﬂ godnie ¥ © i
Podkarpackiego projektu uchwaly w | umbw podjecia przez ZWP projekiéw wybranych do
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sprawie skreilenia projektu z listy
projekléw wybranych do
dofinansowania

uchwaly

dofinansowania

Przygolowanie, weryfikacja i
akceptacja projektu pisma

Pracownik DWP na

na przygotowanie

W lerminie niexbgdnym

pozosiawieniu wniosku bez
rozpalrzenia oraz

Podpisane pismo informujgcs o

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze

4, informujacego wnioskodawcg o . il
skiedleniu projektu z listy projekiow slanowdsku ds. uméw dokumentu niepreekazaniu do oceny/ schemalem czyanoici pawtarzaine] nr 2.
wybranych do dofinansawania. dalszej oceny
: . Padpisane pismo z
5. Wyslanie pisma do wnioskodawcy gmmsm w sekrstariacia Bez zbgdnej 2wdoki potwierdzeniem wyslania przez | - -
Kancelarig Ogdlng
3.4  Opis realizac]i procesu naboru, oceny i wyboru projektéw w trybie konkursowym w ramach osi priorytetowych II-Vi
3.4.1 Regulamin konkursu i ogloszenle o naborze wnioskdéw
O30ba wykonujaca Tormin " -
L.p. Crynnodé czynnotd wykonanla Mechanizm kontrelny Zalgcenlk Uwagi
3.4.1 Regufamin konkursu i ogloszenie o naborze wnioskéw
Przygotowanie, weryfkacia i Pracownik DPI na Zat. nr 347
akceptacja projektu Regulaminu stanowisku ds. wyboru Przed plangwanym Podpisany projekl Regulaminu Wazar Proces odbywa sig 2godnie e schemalem czynnoscs
1. konkursu dla danego naboru rojeklaw thtd agloszeniem nabans konkursu wraz z zatqcznikami Regulanminu powlarzaing] nr 1,
wnioskéw wraz z zalacznikami pro) xonkursu
Przekazanie projeklu Regulaminu
konkursu wraz z 2alacznikami Pracownik DRI na . . .
2. z Oddziatu wybaru projekldw do stanowisku ds. wyboru Niezwlocznia ::::ﬁ::w:zlik;:ecgﬂ;g::‘ - .
oddziatu wiajciwego w zakresie prajekiow A
wspargia procesu wdrazania
Przedlozenie do zatwierdzenia : - P 5
. Pracownik Pl na ) Zalacenikiemn do IW 1Z RPO WP 2014-2020 jes! wzdr
przez ZWP projeklu uchwaly w slanowisku da. obshugi Uchwaly ZWP w sprawte Zat nr 317 Regulaminu kenkursu, specyficzne infermacje dta danego
sprinwia przyjgcia Regulaminu informalycznej oraz preyigcia Regulaminy konkursu - dziatanial poddrialania f naboru wnioskéw vzupeiniana bgda
3 %onkursu dla danego naboru konsuliac w zaresie Przed pla_nowanym dta danege naboru wmus.kéw Wzdr przy przygotowaniu ogloszenia o naborze i regulaminu dia
' wnins)_tbw oraz peraklu uctwaly w osi priorytel h ogloszeniem naboru oraz w spr._avde ogloszenia Regulaminu kenkretnego konkursu.
sprawia ogloszenia naboru wdrazanych rz, oz nabornu wnioskéw w ramach konkursu . . !
whioskdw w ramach danego b Yoo pi danego dzialania Proces odby_wa sig zgadnie ze schematem czynnosci
driatania epartarment powtarzalnej nr 3.
[7
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mew_mk DPlna ) Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnodci
Stranmsm da. abshugi 304d Wydnuk ze strony inlemetowej powtarzaine nr 4.
Przygotowanie i zamieszezenie na infarmatycznej oraz Nie pdiniej niz ni _ . L - -
4. slronie intematéwsj informaci o konsultacil w zakrasia przed dalq rozpoczgcia | Wydruk z Porlalu FE V\;'zy:;k zam\ensezrs.zo:e;'?laa;:r:me intemelawe] fnformaci
naborze wniosidw osi prioryletowych naboru P TWYWane =3 prawy.
wdrazanych przez W dniu publkagji ogloszenia naslgpuje ogtoszenie nabonr w
ych p
Departament LSt RPO WP 2014-2020.
Pracownik DPI na
stanowisku ds. obstugi
. - informalycznej oraz Do 5 dni roboczych od . - -
5. ngéaL\;aotﬁenle infarmacfi 0 nabor22 konsutlacyi w 2akresie dnia ogleszenia naboru | Wydruk karty nabery :ngu;g:; abowigzujacy Instrukeia uéytkownika SL2014
° osi prioryletowych wnioskdw :
wdrazanych przez
Departament
3.4.2 Nabdr wnioskéw
Dsoba wykenujgca Termin \ _
L.p. Crymnodd crynnoké wykonanla Mechanizm kontrolay Zatgcznlk Lhwagi
3.4.2.1 Procedura przyjmowania waioskéw i rejesiracja
A. Whnioski zlozone w lerminie zawartym w ogloszeniu 0 naborze osobiscie lub przez poslaica
p
Za przyjmowanie wnioskdw w ramach peszczegdinych
dzialad odpowiedzialne 53 osoby wskazane przez
Kierownika w Oddziale wyboru projekidw wiasciwym
Pracownik Punklu : . - 5 w ramach odpawiednief osi prorylelowej lub ewantualnie, w
Przyjgeie whiosiu @ Przyimowania W trakcie naboru P:dhﬂ:gzemgepzm?:gainm:sku i przypadiu duzej liczby zlozonych wnioskéw, inni pracawnicy
1 dolinansowanie i nadania numend Whioskbw (P w wrnioskdw podp P P Oddziatu wskazani przez jego Kierownika lub inni pracownicy
PPV
OPI pozosiatych Oddzialow wskazani przez Dyreklora DPI. Przez
caly okres trwania naboru wnioskow PPW jest ezynny w dni
pracy Urzedu Marszatkowskiego w godzinach od 07.30 do
15,30
Zarejestrowany wniosek wraz z | Zal. nr2.18 Polwiardzanie wplywu wriosku generowane jest z LS| RPO
Opabzenie wniosku pieczgcia Slanowisko w V¥ dniu zloZenia Polwierdzeniem wpfywy Wazar WP 2014-2020 po wprowadzeniu daly wphywu wersji
2 sekrelariacie DPI whniosky wniosku opatrzonym pieczeci Potwierdzenia papierowej wniosku o dofinansowanie i potwierdzeniu
3 Obwi
wphywu wilosku zgodnodei sumy kantrolne].
Whioski na bietgco sg wpisywane w Rejestr wnioskdw
Zal nr3.19 prowadzony w PPW, wiwr2as wniosek o dofinansowanie
Prowadzenie | sporzadzenie W dniu Ziozenia Rejesir wnioskdw z wpisanym 3 projektu otrzymuje indywidualny numer ewidencyjny zgodnie
3 | Rejostn wioskéw Pracownik PPWw DPI | ioshu wrioskiem Wate Refesins | 2 zasadamijednale] identykaci dokumentow w SL2014,

zawierajacy m.in. kod woj ia, numer

wniosku, rok

fwa, numer
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Dyrektar 0Pl
2Z-ca Dyrektora DP| . . - . .
. . ) 8 N . . Whiosek zadekretowany na Dekrelacja wnioskéw odbywa sig na Polwierdeniu wplywu
4. Dekrelacja whiosku Kiergwnik Oddzialu Nigzwlocznie pracownikdw PPW - waiosku.
wiaSciwego w zakresie
wyborn projektdw
Pracawnicy PPW w DPI i i
Przekazanie wnioskdw z PPW do K're ':::')dd 'a{w Do 2 dni robocrych po g;:s';f:: %:m::m;s?:u
g . n 1€ rowmni| Zizu H - -
5 :::jekmw o oddzizhs wfboru wladciwego w zakrasie ;:?:::;:nm naboru wladciwego w zakresie wyboru
wyboru projekidw projekldow Rejestr wnioskow
Pracownik DPl na Whiesek z nadanym numerem
B. Nadanie sygnalury sprawy s'!anc;:;dldi:lm ds. wyboru | Niezwlocznie sygnalury akt zgodny ze spisem | - -
prO|e spraw

B. Whioski przaslane za posrednictwem opera

1 Przyjecie wniosku o
dofinansowania i przekazanie do
DPI

®ancelaria ogdlna
UMWP

Stanowisko w
sekretariacie DPI

i Rejestracja wniosku o i
dofinansawania w Punkcia
+ Prayimowania Wnioskdw

Stanowisko w
sekretariacie DPI

W dniu widywu wniosku

i Whiosek o dofinansowanie
! opatrzany pieczecia wphywu
UMWP

i
i Whiosek o dofinansowanie
i y .

; opalrzony piaczqeig wplywu
i UMWP i DPI

i

i
! Rejesir wnioskdw oraz

E potwierdzenie przyjgcia wniosku
i 2 nadanym numerem

1

L
i Zargjeslrowany wniosek wraz z

i potwierdzeniem opatrzonym
i pieczgcia wplywu

1

i

i

! —_——

1]

i Dyrektor DPI
! Zca Dyrektora DPI
{ Kierownik Oddzialu
E wiasciwego w zakresie
i wyhon projeklow
i

1

i

i

i

1

i

Pracownlk OPI na
i slanowisku ds. wybomu
i projektéw

Przygolowanie, weryfikacja,
akceptacja oraz wyslanie pisma
przewodniego do wnioskodawcy

Do T dni roboczych od
wphreu wniosku o

dofinansowania

i
T
i
i
1 Wnlosek zadekrelowany na
E pracownikdw na PPW
1
]

Podpisane pismo do

i wnioskodawecy wiaz z

! potwierdzeniem przyjgcia

wniosku o dofinansowanie £

pobwierdzeniem wyslania w
Kancelarii ogdinaj UMWP

Nabor, ocena i wybor projekidw do dofinansowania

Stanowisko w
I sekretariacie w DPE

1
Przyjgcie i przekazanie wnioskow i
do dekrelacji 1

Dyrektor DFI

Z-ca Dyreklora DPI

i Kierownik Oddziatu

1 wlasciwego w zakresie
' wyboru projekidw

Sporzadzenie, werylikacja,
akceplacja oraz wyslanie pisma do
wnioskodawey w sprawie
nielerminowego zlozenia wniosku

Pracownik OPLna
slanowisku ds. wyboru
projekidw

i Do 7 dnireboczych od

1 dnia wphywu whiosku

Zarajestruwany wniosek o
i dofinansowanie ziokony po
! lerminie opatrzeny pieczgcia

Zadekrelowany Wniosek ¢
: dofinansowanie zlozany po
| terminie

Dekretacia wnioskdw odbywa sig na Polwiendzeniu wplywu
wriosky.

Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem cxynnosci
powtarzalnej nr 1

(o pisma prrewndniego deljc2a sig Polwierdzenie wplywu
wniosku wygenerowane z LS| RPO WP 2014-2020.
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1 Podpisana pisme > do

I wnioskodawey z

! pobwierdzeniem wyslania przez
; Kancelarig ogding UMWP (za

+ owrotnym pabwierdzeniem

i cdbioru)

i Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci

powtarzalne nr t.

: i Pobwierdzenis odebrania Zal ar3.20
i R
;’:::;';?UD‘,T "abom W dniu zgloszenia sig | wniosku podpisane przez Wzor . R
roicktdw wyl wnioskodawcy i pracownika araz osobg Pobdemdzenia
pro) ! odbierajacy wniosek ::::s’::'a H
i
3.4.3 Weryfikacja technlezna
Qsoba wykonujaca Termin
Lp. Czynnodté czynnode %onanla Mechanlzm kontrolny Zalaeznlk Uwagi
A Wnioskd spelniajace wymogi werylikach fechnicznef
Sprawdzajacy wyznaczani 33 sposrod pracownikdw DPI | co
do zasady wyznaczani 53 spofrdd pracownikéw wlasciwego
Zat. o 3.49 oddziatu wybon projektéw.
o e _ Podpisane  Ciwiadczenie o -
Padpisanie Oéwiadczenia | Sprawdzajgey t Przed przystapieniem bezspl.lronnosc.i | poufaoss przez Wzde R W uzasadnionych przypadkach {np. duza liczba wnioskéw do
1. | o zachowaniv bezstronnoscl - do weryfikadii | U kow Zaspohs ds. weryRkach | oo odc2eNia O | werfikaci) Jako Sprawdzajacy mogq byé rownie:
i poufnodc Sprawdzajacy | lechnicznej technicznej Ezf;ﬁ:'o";d ; wyznaczen! przez  Dyrektora DPl pracownicy  innych
oddzialdw w ramach DPI.
poufnoici
Sprawdzajacy | i Il podpisuja Oswiadczenie wg wzoru
Sprawdzenie wniosku 25-30 dni roboczych . . — | Zat. nr3.50 Weryfikacja lechniczna wnioskdw o dofinansowanie powinna
) - | Lista sprawdzajaca weryfikach - - 2 . -
2 |G et god tem | syt |00 PR | i vrioi 5 | ey | T P v leminaeh wskszam g (0
brakéw formalnych lub oczywistych oddzial wlafciwego w dofinansowanie p Pr2eZ | sprawdzajace] nastepnego po przekazaniu wnioskdw 2z PPW do oddzialu
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omytek zakresie wyboru | Sprawdzajacego | weryfikacji wlagchwego w zakeesie wyboru projekidw..
projekidw {w technicznej —
zateinodci od ilosd wriosku o|* 1—100wnioskéw - 25 dni roboczych,
wnioskéw Hiokonych w dofinansowania  |*  PowyEej 100 wnioskéw — 30 dnl robaczych
i danym naborze} Daty zakonczenia etapu weryfikacli lechniczne) jest dala
Weryfikaga winigsku ) i _ zatwierdzenia listy sprawdzajgcej weryfikacji lechnicznej
o dofinansowanie ped  kalem Lista sprawdzajgca weryfikaci oslalriego wniosku o do ie z puli kich
wyslgpowania ewentualnych i lechniczne] whiosku o whioskdw zlotonych wnabosze.
brakéw formnalnych lub sezywistych Sprawdzajacy |l dofinansowanie podpisana przez
omyteX Sprawdzajacego 1
i Sprawdzajacego |t
Lista sprawdzajgca weryflkacy
— - L . ] lechmiczngj wniosku -]
Podmsam_a L's‘.y sPranr\;Iz.:]ch; Kigrownik Oddna!u dolinansowanie podpisana przez Jedh we wniosku stwierdzono braki formalne lub oczywiste
weryfikacji lechnicznej wnioshu o | wlaiciwego w zakresie . A s
dofinansowanie wyboru projekiév Sprawdzajacego I, omyPki przejié do procedury 3.4.2.0.
Sprawdzajacego 1 oraz
Kierownika

Weryfikacja, akeeplacja i
zatwierdzenie Protokelu weryfikaci
technicznej
Jeili TAK, zlozenie podpise na
protokole

Jesli NIE, przej$c do pkt 5.

. + | Pracownik na
z%;’:iz:;zf"e Protokehs weryfikaci slanowiske ds. wyboru

)l projekléw w DPI
Pracownicy DPI

dokonujacy wenyfikacji
technicznej

Kierownik Oddziatu
wladciwego w zakresie
wyboru projekiéw

2-ca Cyreklora DPI

Prolokdt werylikacj 1echnicznej
podpisany przez Pracaownika
sporzadzajacego praloké!

Zal, or 3.51

Wzér  Prolokolu
werylkacii
techniczngj

Do 3 dni roboczych po
zakonczeniu elapu
weryfikacji technicznej

Protokot weryfiacji iechniczne)

podpisany przez Pracownika
sporzadzajgcege protokdl,
Pracownikow dokonujacych
weryfikacji technicznej,

Kierownika wdasciwego Oddziatu
oraz Zasiepce Dyreklara DPI

Whieski o dofinansowanie projekidw, kldre przasaly
pozylywnie weryfikacjg lechniczng przekazywane ag do
KOP, ktdra dokonuje oceny spemienia kryteridw wyboru
projeklow.

S PP

Sporzadzenie, weryfikacja,
akceptacja i przekazanie informaci
dotyczacej zakonczenia weryfikagi
{echnicznej

Pracownik na
slanowisku ds. wyboru
projekiéw w DPI

Do 5 dni roboczych od
zabwierdzenia
Protokotu  weryfikacy
technicznej

Podpisana informacja
Wydruk ze strony inlemeiowej

Wydruk z Portalu FE

froces odbywa 3ig zgodnie ze schematem czynnasci
pavdarzalngj nrd.

B. Skierowanie wniosky do paprawy/szupeinienia — procedura wykorzyshwana opejonainia

whioskodawey w sprawia
vzupednienia brakow fermalnych

i we wniosku 0 dofinansowanie

} Przygolowanie i wystanie pisma do |

ifiub poprawy ocrywistych omylek |

Spravedzajgcy |

W trakcie  lrwania
werylikac]i technicznej

Podpisane pismo do
wnioskodawey 2 pobwierdzeniem
wystania przez  Kancelarig
Ogding UMWP (za zwrolnym
polwierdzeniem edbijoru)

e

i
i
i
I
i
P
I

! Proces odbywa sie zgodnie ze schematem czynnodci

powdarzalngjnr 1.

Sprawdzajgcy | pemi funkcjq wicdacqg {opiekuna projekiu),
odpowiedzialny jest m.in. za sparzgdzanie pism.

Ztozenie pisma
uzupelnignism wniosku

Przyjgtie pisma z uzupe{nieniem:

whiosku

wraz z
| Whioskodaweca

Nabdr, ocena i wybor projekldw do dofinansowania

! whaiciwego w zakresie

Stanewisko w
sekrelariacie DP|
-ﬁfréktor DP1 T
i Z-ca Dyrextora DPI
! Kierawnik Oddziaty

wyboru projekldw

Ponowna weryfikacja lechniczna : Sprawdzajacy |
wniosku po uzupemieniu i

i Sprawdzajgey Il
Jeil we wniosku nadal stwierdzono | ) X
braki formalne Ulub oczywiste | Kierownik  Oddziahu
omytkl przejs¢ do procedury i wlasciwego w zakresie
343C i wyboru projekidw

b ek e R R E A tm o= mmamama

Pismo wraz 2 uzupelnieniem
whniosku H

Zarejeslrowang pismo

wnigskodawcy Z uzupemmieniem
wniosku  opalrzone

pieczecia

121

Termin na uzupeinienie wymogéw formalnych wynosi nig
miniej niz 7 dnl kalendarzowych (5 dnl rebaczych), liczonych
od naslepnego dnia od dorgczenla warwania.

Poprawiony/uzupehiony wniosek skiadany jest w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Zadewrelowane Pismo
wnioskodawey 2 uzupelnieniem |
wniosku

e

Podpisana Lisla sprawdzajaca

dotyczaca weryfikacji
{echniczne} wniosku [}
dofinansowania

Procedura 3.4.3 A punk! 1do 3.
Jesli braki dotycza jedynie podpisdw, paraf i pleczgei

{ moiliwe jesi mh uzupelnienio w siedzibie DP). Fakt ten
| zoslaje udokumenlowany wpisem akluaingj daly przy
. wszystkich skfadanych podpisach.

i
1
i
3
Przygotowanisg, akceplacja i i
wyslanie pisma do wnioskodawcy i Do 5 dni roboczych od
nformujgcego © nia  spedieniv 5 ! zatwierdzenia
wymogow weryfikacii techniczne] i Sprawdzajacy | ! Protokotu  weryfikagji
pozosiawieniu wniosku o i lechnicznei
dofinansowanie bez rozpairzenia i i
1 1
i
i
i
.............................. . - - e
i
i
i
Pracownik na . .
Wydanie kopii wniosku stanowisku ds. wyboru ; :Vnio:ku'a zgoszenia
projektéw w DPI i WY
i
i
i

Podpisane pisma
ioskodawey 2 potwiard
wystanla  przaz  Kancelarig

Ogblng UMWP (za zwrotnym
potwierdzeniem odbigru)

Potwierdzenie odebrania
whniosku podpisane  przez
pracowmika oraz 0sobg
odbierajacq wniosek

Zal. nrd3.20

schemalem czynnosc

Proces odbywa sig 2godnie ze
powdarzalnej e 1.

Wymogi losmaine  sprawdzane  podczas  weryTkacii
lechniczne] nie s3 kryleriami, w zwigzku 2z tym
! wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku
! ber rozpalzenia, nia przyshuguje prolast w rozumieniu
T ighu 15 usiawy wdrozeniowe].

W piémie zawarla jest rowniez infermacja o mozliwadci
odebrania  kopii  dokumentacii  aplikacyinej  przez
wrnioskedawee w wyznaczonym migjscu i c2asie.

Wadr
Pobwierdzenla
odebrania
wiesku




3.4.4 Ocena projektow

3.4.4. 1 Komisja Qceny Projekiéw

Nabdr, ocena i wybér projekidw do dofinansowania

Osoba wykonujaca .+ Termin ) .
Lp. Czynnoéé czymnodé wykonania Mechanizm kontroiny Zalycznlk Uwagi
3.4.4.1. A Procedura powofania KOP - Zespdl ds. oceny formalnej
Pracownik DPf na Zeospé! ds. oceny formalnej wyznaczany jest spodidd
stanowisku ds. wybon pracownikéw DP| i co do zasady sklada sfe z pracownikdw
projekidw Zal ar321 wiadciwego oddzialu wyboru projekidw.
L : Do 5 dni roboczych od . - A
Przygotawanie i akceptacja Kiarownik Oddzialu zahwierdzenia Zaakceptowany larmularz Weor formufarza | YV uzasadnionych przypadkach (np. duia liczba wnicskéw do
1. formularza Powolania KOP - whadciwego w zakresie Protokelu weryfikaci Powclania KOP - Zaspdt ds. Powotania KOP oceny) w sklad Zespolu ds. oceny formalnej mogy byé
Zaspdl ds. oceny formalngj wyboru projektow technicznej <l aceny formalng{ — Zespét ds. r&wn!ez wyznaczeni przez Dyreklara DPI pracownicy innych
Z-ca Dyrekiora OPI oceny formalnej oddzialdw w ramach DPL.
Kierownik wilasciwego oddziali wyboru projeltéw pehni
Dyrektor DPI furkeje nadzorcza w zakresie dokonywanaj oceny formalne;.
Marszatek moze upowainic Dyreklora DPl/Zastepce
Oyrektora DPl do powolania KOP - Zaspoh: ds. oceny
Formularz Powofania KOP — formalne].
Powotania KOP — Zespotu da. Zaspdl ds. oceny fomalng| z Przewodniczacy KOP oraz Sekrelarz KOP, pehig te funkcje
oceny formalnet wraz ze Marszalek wyznaczonymi przez Marszalka zardwno na elapie oceny formalne), jak i mendorycznej.
2. wskazaniemn osoby petniacej Wojewddztwa MNierwlocznie Wojewddziwa: - Przewodniczacy KOP w uzasadnionych przypadkach moke
funkcjg Przewodniczacego oraz Podiarpackiego Przewodniczacym KOP, wyznaczyé swojego zaslgpcg. Wyznaczenie Zaslepcy
Sekretarza KOP Crlonkami KOP i Sekrelarzem Przewodniczgcego KOP nastepuje w formie pisemnego
KoP upowaznienia.
Przewodniczgey KOP w uzasadnionych przypadkach moze
wyznaczyd Zastepee Sekrelarza KOP
Sekretarz KOP Zal nr3.22
Przygolowanie | akceplacja Wiergwnik Qddziau . Waor
3. Harmonogramu pracy KOP —ocena | wlasciwego w zakresie ;:ﬁ:&z?ﬁ;mop g;ac‘;‘c;g;“'_agzg‘:"g::‘g:m Hammonogramu | -
formalna wyboru projekiéw pracy KOP -
Przewodniczacy KOP Ocena formalna
“? Osoba wykonufaca Termi:
N min A N
Lp. Czynnoéd czynnodé wykonania Mechanizm kontrelny Zalycznik Uwagi
3.4.4.1.B Progedura powolania KOP - Zespd! ds. oceny merylorycznej
123
Nabér, ocena i wybdr projektéw do dofinansowania
Przed rozpoczeciem cceny maryloryczngj do wsezystkich
ekspartow 2z wykazu kandydatdw na ekspenéw (w danej
dziedzinie) wysylany jesl e-maif z propozycjq weigcia udzialu
rkrelar: 23: it Do % dni robocrych ad Zat. nr3.23 w ecenle wnioskéw, z informacia © planowanym terminie
. ierowni Zi iyt I ocany oraz 2 2apytaniem dolyczacym mozlwosci udziziu w
Przygotowanie i akcepiaca whakciweqo w zaksasie | daly podpisaria Zaakceptowany formularz Wadr lomularza ) K ) OSCl vazidt W
1. | formularza Powntania KOP - varbor paojekidw Prolokohs  pracy KOP | Powolania KOP — Zespal ds. | Powolania KOP | acenie, ewsnuainic padania preyezyny unismazlwiajacs]
Zespdl ds. oceny meryloryeznej czgdt A - Ocena oceny merylorytzne] —Zespit ds. ? .
Z-ca Dyreklora DPI formalna oceny ! Dokument ften 2awiera wwagi © ewenlualnych koliziach
Dyrektor OPI merngtorycznej mogacych wyslapic pomigdzy eksperdami a ocenianymi
przez  nich wnioskami  (np. w  przypadku wnioskow
zglas2anych przez  instylucje, wkidrych eksperci s3
zalrudnieni).
Marszalek moze upowainié Dyreklora DPI1 [ Zastepte
Dyrekiora DPI do powolania skiadu KOP — Zespolu ds.
oceny merylorycznej.
W sklad Zespolu ds. oceny mernylorycznej wchodri ¢o
Marsaalek ] 1arz Powl najmniej dwich ekspertdw, klorzy dokanujg wspéinej oceny
i ars Podpisany formularz Powolania kazdego projeklu jako panel eksperléw. Pane! eksperlow
Powod. ~Zes s, y . . N
2 mnyi‘n‘fr;ffjm";? polu d Wojewddztwa Niezudocarie KOP — Zespdi ds. oceny - prowadzi  rownolegle  oceng  speinjania  kryleridw
Podkarpackiega merytaryczne] merytoryeznych dopuszezajacych (w tym oceng finansows i
ekonomiczng oraz techniczng i technologicznal i kryteridw
merytorycznych jakodciowych. Jedli isinieje powzeba (ze
wezgledu np. na ilos¢ wnioskdw) powolania wigkszej ilofd
ekspertdw, w sidad Zespofu ds. aceny meryloryeznet
wchodzi kilka paneli.
Zal. nr3.24
Sekretarz KOP . o Sekretarz KOP po konsultacji £ czlonkami Komisj (e-maii)
Preygolowanie | akeeptadja Kierownik Qddzialu 1 dzieh robo Zaakceplowany Harmonogram | W26r uslala £ Przewodniczacym  KOP  femmin  plerwszego
3. Harmonogramu pracy KOP - ocena | wladcwego w zakresie aniv skﬂnﬁ(op pracy KOP - ocena Hamonagramu | pogiedzapia. Nastepnie Sekietarz z Przewodniczacym KOP
maryloryczna wybroru projekiéw powo meryloryczna PO’:::EKOP - uslalajg maksymalne terminy na wykonania poszczegbinych
‘ 4ci, kta Zwalaj 1 Ko i A
PIZE‘WOdI'IIILZqu KOP meryloryr_zna CEYNNOEC], ara pao: 33 Na lermminowe ukonczenia oceny.
. _— Podpisane pismo zapraszajgca
Preygotowanis | wyslania pisma Do 2 dni roboczych czlonkéw KOP do udziahu w ) ) "
zapraszajgcego czionkdw KOP do " _ . Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnogel
4, udzishs w posiedzeniu ocen Sekretarz KOP przed pierwszym posiedzeniu oceny wnioskdwz | - awlarzalngj nr 1
\Amloskﬂwp 4 posiedzeniem KOP potwierdzeniem wysfania poczig P ) .
eleklroniczng
P¢ powodlaniu skladu
. KOP - Zespohu ds, .
5 Pll‘zyg:llowame projeity umowy z Sekrotarz KOP oceny merytoryeznej i P:ralo;;an_e projeky uméw z _ .
exspariem przed rozpoczeciem j¢j | SrePenAm
pracy
Weryfikacja i akceplacia projektu Kierownik Oddziaiu
umowy wlakciwego w zakresie P¢ zaakceptowaniu projekly umdw przekarywane sq do
6 Jesli TAK, zlozenia parafkina wyboru projekiéw Niezwlocznie Parafowany projekt umawy - oddziatu whasciwege w zakresie wsparcia procesu wdrazania
sporzadzonych dokumentach 2-ca Dyrekiora DP w DPL.
Jashi NIE, przej$é do pkt. 5 Dyrektor DP|
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Przygotowania, weryfkacja |
akceptacja pisma przewndniege

Wyznaczony pracownik
DPI na stanowisku ds.

Podpisane pismo przewodnie
oraz parafowany projekl umowy

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci

7 oraz przekazania uméw do wsparcla procesuy Niervdocznie z pobwierdzeniam odebrania w - powlarzalngjnr 1.
zaopiniowania prawnego wadrazania Bivrze Prawnym w DOR
Cpinigwanie projekiu umowy
Jesli opinia pozylywna przejié do .
B pkL 9. Radca prawny Niezwlocznie Zaopiniawar y_'pod wzglgdem .
prawnym projekl umowy
Jeili opinia negalywna przejsé do
prL S
Przygotawanie, weryfikacja, Wyznaczony pracownik Padpisane pismo dotyczace
akeeplacja oraz przedazanie pisma | DPI na stanowisku ds. Nie conle akceplacjl umow wraz £ R Procas odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci
9. do DBF dolyczacego akeeplacji wsparcia procesu umaveami z polwierdzeniem powlarzalngjnr 1
urnéw wdrazania edbionu w sekretariade DBF
Akeeptacia urndw
Jekh TAK, zlozenie parafki na . T n . Projekly uméw z paralg _
10. sporzadzonym dokumencie Skarbnik Wojewddztwa | Niezwtocznie Skarbnika Wojewodztwa
Jaili NIE, przejt do pkl. 5
Wyznaczony pracownii
OPI na stanowisku ds.
Przekazanie umdw do Sekretarze wSparcia procesu . . .
" KOP celem przedioiania ekspertom | sprawozdawczosci oraz Niezwtocznie Zaakeeplowana projekty umdw | « -
realizacji projekidw
pomocy technicznej
Akcaptacja i podpisanie umowy
przez ekspena Pierwsze pasiedzenie | poc o Rozpoczgcie oceny marylorycznej pawinna nastapié w ciagu
12. | Jesli TAK, zloienie parafkifpodpisu | Cztonek KOP - Eksperi | KOP - Zespofu ds. C?J\::'lka KOP P . 10 dni ropoczych od podpisania przez Marszalka formularza
na sporzadzonym dokumencie oceny merylorycznej Powolania KOP - Zesp&t ds. oceny menyloryczne).
Jedli NIE, przejsc do pkt. 5
Padpisanie umaw Podi
o . odpisana umowa przez
13 Jedil TAK, ziozenie podpl?u na Czlonek WP Niezwiocznie Czlonka KOP oraz Czlonka -+ -
sporzadzonym dokumendie ZWP
Jeshi NIE, przejéé do pkt 5
Podpisanie uméw " alok o
" sani " arszale Podpisana umowa przez
. :a:n TQK'O n‘*‘f’:z’;‘:uﬁ::;: na Wojowbdztwa Niezwiocznie Cazlonka KOP, Cbarka ZWP . .
p_ readzony Podkamackiego oraz Marszatka
Jesli NIE, przejéd do pkl. 5
Pracownik DPI na
Przygotowanie, weryfikacja, stanowisku ds, Podpisane pismo przekazujgce
akceplacja i przekazanie pisma do | wsparcia procesu Nierwlocznie umowy ZWP z ekspedami wraz | Pracownik sporzgdza kopfe uméw celem umieszczenia ich w
15. | per dotyczacego przekazania sprawozdawczosci oraz z umowami z potwierdzeniem aklach sprawy.
uméw (do CRL) realizaci projektdw odbioru w sekretariacia DBF
pomocy lechnicznej
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Osoba wykonujgca Termin .
Lp. Crynnodé czynnoké wykonania Mechanizm konlro!ny Zalaernik Uwagl
3.4.4.1.C Procedura oceny pracy eksperta
Wzdr Karty oceny pracy eksperla oceniajgcego wmioski
zlozone w ramach Regionainego Programu Operacyjnego
Do 10 dni ioboczych od Wojewddziwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 stanowd
daty uphywu ferming na zalgcznik do Regulaminu pracy KOP.
Wypelinienie Karty eceny pracy . skladanie prolesiéw lub | Karla oceny pracy eksperta i d ji
Przewodniczacy KOP > p A y pracy ekspe Przewodniczacy KOP dokonuje oceny pracy ekspera
1. | ekspena Sekrela ;:p da 10 dnircboczych od | podpisana przez - z uwzglednizniem  iekomendagi  Sekrelaza  KOP  na
(2 egzemplarza} errelare daly rozpalrzenia Przewodniczacego KOP pedstawie zalwierdzonych przez 1Z RPO WP 2014-2020
protestow (jesli kryleriéw oceny pracy eksperidw zgodnie z Regulaminem
wystapily} pracy KOP. Ocena pracy ekspeda dokonywana jost za
kazdym razem po realizacji lub rozwigzaniu umowy zawarlej
migdzy 17 RPO WP i eksperiem.
Przygotowanie, werylikacia, Sekrelarz KOP lub inny Podpisane pismo przewodnie Procas odbywa si¢ 2godnia ze schemalem czynnodd
akcepiacja i przekazanie pisma pracawnik DPI na Do 5 dni roboczych wraz £ Karlg oceny pracy B powlarzalnej nr 1.
2. eksperta 7 potwierdzeniem Karty oceny pracy eksperla

preewndniego dot. przekazania
Karty aceny pracy eksperta do DRP

slanowishu ds. wyboru
projekidw

odbloru w sekrelariacia DRP

Drugi  egzemplarz
przechowywany jesl w aklach sprawy.
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3.4.4.2 Ocena formaina wnioskdw o dofinansowanie

Orsoba wykonujaca Termin .
Lp. _ Czynnodé czynnotd wykonania Hechanizm kontrolny Zalgoznik - Uwragi
3.4.4.2 Procedura oceny formalngj
A. Whnioshi spelniajgce kryteria formalne — pozylywna ocena formalna
W pierarszym dniu Przewodniczacy KOP, Kierownik Oddzial, Sekretarz oraz
Podpisanie O$wiadczenia o KOP ocany lub w pienvszym | Podpisane Ofwiadczenie o B oscby dokonujace oceny podpisuja o$wladczenia na
1 bezslronnoéd i pouinodci mozliwym dniu na bezslronnosci i paufnosci odrgbnych fermularzach, kidrych wzor slanowi zalacznik do
wykonanie czynnoici Regulaminu pracy KQP.
Zal nrd.25a Ocena formalna wnioske o dofinansowanie powinna byt
Wadr Listy prze_prowa_dzona w _Ien‘ninach wskazanyn?\ ponizej (Iw
X i sprawdzajace} zalemoéq . od lodci ) wnioskdw podlega;q,cym_ ocenie
Ocena spednienia przez wniosek o [ o L ) oo E:::;::::il:gﬁa:ceﬂv oceny formalngj | (9rmalnei} liczac od dnia naslgpnego po Powolaniu KOP —
2. definansowania kiyteridw ocany KOP Nacy 1= duﬁ.nans{:uwanie doisana wriosku o Zespolu ds. aceny lormalnef:
fermalnej przez Ocenia qc:goﬁ dofinansowanie . 1~ 100 wnloskow — 20 dni roboczych,
‘ (vt o powytej 100 wnioskéw — 30 dnl roboezych.
konkursowy) W uzasadnionych przypadiach lemmin oceny formalne] moze
zostad wydiuzony.
Cronkowie KOP dokonujq o¢eny formalnej 2godnie z
zasadg .dwdch par oczu” na podstawie Listy sprawdzalacej
" aceny formalnej. Oceniajqcy I peini funkde wiodacq
2‘;5&;_:: g::-min {opickuna projeklu), odp y jesl za sporzadzanie
wzalezniony od Tosci Uista sprawdzajaca oceny plsm oraz wprowadzanie danych do LS| RPO WP 2014-2020
ieni f Lo 5 i oraz 812014, Dala zakofczenia eceny formaineg jest dala
Ocena speinienia preez wnigsek o Oceniai Il - Calonek | Wnioskéw do oceny formalnej wniosku & . . . awdzai f "
A dofinansowanie kiyteriéw acany Ay formalnej) dofinansowanie podpisana - zatwierdzenia  Listy sprawdzajace] oceny [formainej
formalaej KOP przer Ocenlajacego 1 oslalniego  wniosku o dofinansowante  Z wszyslkich
Oceniajgcego fl ocenionych wnioskow w danym korkursie.
W trakce oceny formalnej dokonywana jesl weryfikacja w
zakresie spemienia w 2gkszonych projektach wymogdw
$radowiskowych wynikajgcych z przepisdw prawa krajowego
i unijnego —~ Procedura 3.4.4.2.0. Werylikacja Srodowiskowa.
Lista sprawdzajgca oceny
L . .. | Kierownik Oddziatu Lurtl:nalnaj wrm:_lsku ‘; .
4 Podplsfal\le | Listy sprawdzajacej wladciwega w zakresie Pn :ags;:?;:cep;uﬁutsana B
) oceny formalnej ekl rzez iaj N
wyboru projekléw Oceniajacego |l oraz Kierownika
Qddziatu
. Zal nr 327 Akceplacja 1 zatwierdzenie oceny formalngj ma misjsce w
Do 5 dni roboczych po | Protokdt z pracy KOP czgdt A — . Proiokol KOP czedé A — Ocena formalna.
5. 2"00':',2”1.9."? Pg)lo'kolu ‘ pﬁ;w Sekretarz KOP zakodczeniu oceny Ocena lommalna pedpisany Wazdr Protokotuz | To° l,’e 2 pr.acy _ N - : man i
czgsé A — Ocena formalna formalnej arzaz Sekretarza KOP pracy KOP czqsé | Prolokdl zawiera listy wnioskéw ocenionych pozylywnie,
A -Qcena negalywnie oraz wycofanych na elapie oceny formalnej.
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formalna
Weryfikacja | akceptagja Prolokotu
z pracy KOP czgéé A — Ocena Crionkowie KOP
formalna {Pracownicy DPI na Zweryfikowany Prolokét z pracy
8. - . stanowisku ds. wyboru KOP c2g8& A — Ocena formalna | - -
Jesfi TAK, zlotenia padpisu na projekidw oceniajgcy podpisany przez czlonkéw KOP
prolokole wiioski)
Jesh NIE, przejsé do pkt. 5
Weryfikacja, akceplacja |
zatwierdzenie Protokolu z pracy ierownik Oddzialu
; KOP czgié A — Ceana (ormalna \Maidwegc: w zakrasie Zabwierdzony Prolokdd 2 pracy . .
Jedli TAK, zlozenie podpisu na wybon projekidw KOP czgit A — Ocena formalna
protokole Przewndniczacy KOP
Jesh NIE, przejié do pkl. 5
" : Do 5 dni reboczych od
:Eorz?dzenlle. wiryﬁka‘q:a.{ - r_.atwierr.lz_eniarzy Podpisana informacja P b ' ari chemal sei
ceplacja | przekazanie informacii . . . B roces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnoici
8. dotyczacej zakonczenia ocany Sekretarz KOP :;ﬁ?:m z::.? KkoP ruk z¢ strony intametowe] powtarzalnej nr 4,
formalnej by r?n a]na' Wydruk z Portalu FE
Pracownik DPI na
. stanowisku ds. wyboru Wydruk karty wniosku o
g, ‘&‘:péu&c::enle danych z wnioskéw projekidow (Oceniajacy dofinansowanie z parafg -
1} posiadajgcy stosowne Oceniajacega | . U P
B . Zgodnie 2 obawiazujacy Instrukcig viylkownika 512014
tpawmiena xr:::;::‘r’l‘?‘_ﬂaﬂx WNIOSKI O DOFINANSOWANIE.
: Karta wniosku o dofinansewanie ; .
N . N Po zatwierdzeniu Prolokotu z pracy KOP czgddé A — Ocena
Weryfikacja danych Pracownik DPI na SSZLDS' RPOWPZOI4- | 2 parafq Oceniajacego Ii formalna niezwlocznie aklualizowane s3 slalusy wnioskéw w
wprowadzonych do SL2014 Sla':'wsku ds. “.”F"’“‘ Ocenlaj:acego Il (ew. edycia LS| RPO WP 2014-2020 twydruk Karty infermacyinej).
10. dolyc2gca wnioskéw o projektéw (Oceniajacy darnych i penowny wydruk karty | -
11} posiadajgcy z poprawlonymi danymi

dofinansowanie

slosowne uprawnienia

B. Skierowanie wniosku do popra\w procedura wykorzysfywana opcjonalnie

parafowany przez Qceniajaceqo
I |O|:ema|acego [[}]

Przygolowanie, weryfikacja,
akceplacja i wyslanie pisma do
wnioskodawcy w sprawie
vzupelnienia wniosku o
dofinanscwania

Ziyzanie pisma przewodniego wraz
Z uzupeinieniem wniosku ¢
dofinansowanie

Oceniajacy |
Wietorwmik Oddziatu
wiadciwego w zakresie
wyboru projektdw
2-ca Dyreltora DPI

i W irakcie trwania
oceny formalnej

[

Podplsane prsme do

! potwierdzentem wyslania przez
Kancelarig Ogéing UMWP (za
zwrotnym potwierdzeniem
odbion)

Pismo przewodnie wraz z
uzupeinieniem wniosku o
dol‘nansawan ]

H
H

i uzup W !
[l

kiory urnoiliwiaja keyteria wyboru projektow. H

Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosd
powtarzalnej nr 1,

Termin na wzupehienie wynosi 7 dni roboclych od dnia
nastgpnege od dorgezenia werwania). W uzasadnionych
przypadxach {np. Zmiany formalno-prawne w
uslawodawshwie) termin len moze zoslad wydhuzony przer |1Z
RPO WP,
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poprawionego wniosku o dolinanaowanie lub wyjasniers i
uzupelnien nie wlicza sig do lerninu okreslonege w
Procedurze 3.4 4.2 A pkt 2-3.

Poprawiony wnicsek w wersji papierowsj skladany jest w

! Zarejesirowane pismo

Przyjecie pisma z uzupemieniem i Slanowisko w H : wnioskodawey z uzupeieniem _
wnicsku 1 sekretariacie DPI H 1| wniosku opalrzone pieczgcig
]
_________________________________________ e e m e H
i Dyrektor DPI i v
Z-ca Dyrakiora DP1 Zadekretowane Pismo H :
i Dekretacja korespondencii Kierownik Oddzialu wnfuskudaww 2 uzupehieniem ; - - i
' whasciwego w zakresie wniosku

wyboru projekldw

e et mtm et e e e sme e o]

Jezeli pomimo poprawy wniosku nie wszyslkie wskazane
bady zostaly skorygowane wlajenvig, przy czym uchybienfa
majg charakter lechniczny, nieistolny, w szczegdinodci, gdy
wlaiciwa, zgodna z obowigzujacymi wymegami resé mole
byd wywiedziona z innych zapisdw 2awartych wo wniosku i
zalgcznikach, istnieje moilwodd zaznaczenla pozylywne|

* Ocemigjacy |
B
i Oceniajacy 1l Podpisana Lista sprawdzajaca

Ponowna a fgrmalna wniosku P
onowna ceena fo oeeny [ommalnej wniosku o

po uzupetnieniu VKJ?;?““‘ S\?vd:aal:ruasia i dofinansowanis oceny w slosownym zakresie na liscie sprawdzajgcej, wraz z
wybo::gmjeklaw uzasadnieniem w uwagach do fisty,

i Jesti braki dotyczy jedynie podpisdw, paral i pieczgst
! me#lwe jest ich uzupelnianie w siedzibie DPI. Fakl ien
Elosiaje udokumenlowany wpisem aklualne} daly przy
i wszysikich skladanych podpisach.

[

smed

{ Proces adbywa sie zgodnie ze schematem czynnosd
| powarzalnej nr 1.

Pismo informuje wnioskedawcg o odrzuceniu projekiu z

W trakdie trwania

i i
{ ! !
i ' i
i i i i i i 1
:E:gul;\’:ime'smr?k?;fa' do i i ozeé:l\ilf?;rp;lr‘;:]_,:ée i Podpisane pismo do i i powodu niespemienia keyteriow ocany formalnej wrar z
wninzkodjz' 'c*winforTmS ceno o ! Ocenigigcy | ! Saty [zaiwilerdzell'lia { wnioskodawcy 2 [ I uzasadnieniem negatywnego wyniku eceny. Wnioskodawca
negatywne| oeenia forr:'lqalng‘ H 1y ! Prolokolu 2 pracy KOP ! potwierdzeniem wystania przez ! ! informowany jest rowniez o mokliwosci wniesienia protestu.
w?-.?usku o dofinansawanie ! czghé A_Qfen';' ! Kancalarig Ogélng UMWP ! ! Pismo wysytane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
formalna i i W pidmie zawarta jesi rdwnied inrormag:ja o mozliwosid
! ! ! odebrania  kopii  dokumentacji aplikacyjnej preez
; : ! wiioskodawee w wyznaczonym misjscu i czasia,
"""""""""""""""""""""" i Vzatnraze 1 TTTmmmmmmmmmmmmmmm
" Pracawnik DPI na | Potwierdzenie odebrania ! Wabr
i ; i i i 1 Wi
Wydanie kopii wniosku i stanowisku ds. wyboru :vn;i':::dg.oszema i ﬂxt:;ﬁ:dﬂ::2§:: ez i Potwierdzenia -
i projekiow awcy i pracawn : ? + odebrania
i i i odbierzjgcg wniosek i ©
i i i i wniosku
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D. Weryfikacja Srodowiskowa
Przygotowanie, weryfikacja, . A "
- . Pismo zawierajgce liste
akeeplacja | przl_el;azan_m Ez’:a P"*m“.‘"?(‘ [:'PI "ab hﬁezMorzme Po wnioskédw do weryfikacji przez . Pioces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosci
1 zawierajacego lisig wnioskdw o stanowisku ds. wyboru | rozpoczeciu oceny DOS z patwierdzeniem odbloru powtarzalngj nr 1

dofinansowanie do weryfikacit przez | projakidw formalnet o N

DOs w sekretanacie DOS
DOS (Oddzial do spraw koordynowania i opinicwania w
zakresie ochrony $rodowisha) dokanuje waryfikacii wnioskow
wraz 2 zalgeenikami, prowadzi  korespondencjg  z
wnioskodawry wyjasniajacq oraz wzywajacy do uzupetniert
dokumenlaci koniecznej do wydania opinii Koordynatora ds.
Srodowiska.

: : DOS przekazuje do DPI dopiero ostaleczng opinig w
Przygolowanie, weryfikaca, p zakresie  poprawmoedci  przeprowadzenia  procedury
ak(_:ep't(az]: oraz wyslanie pisma do oddziatywania inwestycji na trodowisko.
wnioskos za o
upcjunalni:cy o ;lamMskuE;?s ne DOS zobligowany jes! do gromadzenia dokumentsji do

. - . W lerminie niezbgdnym wrioskir o dofinansawanic w zakresie 008,
- opinig albo koordynowania i y ) L N )
- wskazania do uzupeinienia opiniowania w zakresie :EkaZYDOlDwa.me' ... | Podpisana opinia z Moiliwodt uzupeiniania dokumentdw/ dokanywania Korekt
dokumenidw fzlozenia wyjalnied/ | echrony Srodowiska okumanlu (nie pdiniej twierdzeniem wystania z B niezbgdnych do wydania opinii przez Koordynalora ds,
2 ckumen! Wl ¥ do d od gol wy' 4 : y a
podjgtia przez vmioskad ¢ Instylugji Zarzadzajacej niz do dnia podpisania Kancelarii Ogélne] UMWP rodowiska w zakre‘me mpfimoéu pr?epm_mfl?:enla
dzislafh umoiliwiajacych wydanie RPO WP umowy Q . procedury oddzialywania inwestydji na $rodowisho istnisja do
opinii Kaordynator ds dolinansowania) czasu podpisania umowy o dofinansowanie, .

» a Srodgymr"ska - wniosh ca powinien dysp ¢ opinig Koordynatora

(Czynnodd powdarzana do czasu przed podpisaniem umowy.

zgromadzenia dokumenldw

umozliwiajacych wydania opinil) DOS na kazdym elapie oteny inlormowany jesl, kidre

wnioski o dofinansowanie olrzymujg oceng negatywng badz
pozoslajg bez rozpalrzenia, badi zostaly wycofane przez
wnioskodawce i nie podlegajg dalszej wenylikac) zgodnosel
inwastyci bgdacej przedmiolem projekiv w zakresle oceny
oddziatywania na $rodowisko.

Proces odbywa $ig zgodnie ze schematem czynnodci
powlarzalnej nr 1.

Przygolowanie, weryfikacja, Pracownik DOS na B . . i
akceplacja oraz przekazanie pisma | stanowishu ds. x'emm‘;‘:&:;fd"ym Proces odbywa si¢ zgodnis ze schemalem czynnosci
do DPI zawierajgcego informacijg o | keordynowania i dokpr:'l“ fu fliczae od Podpisane pisme z powltarzalngj nr 1.

3 wydaniu opinil w zakresie opiniowanla w zakresie - egnLllcurIn e?nféw pohvierqzeniem odbionr w - Zatgcznikiem do pisma jesl cala korespondencia prowadzona
poprawnoici przeprowadzenia | ocheony Srodowiska urnuj hwiajacych sekretariacie DPI 2 wnioskodawea w sprawie OO% zgromadzona przez DOS
pro:eduty oddziatywania inwestycji |ﬂ5MUWC1|;23ﬂEldlaHWJ wydanie opinii) do czasu wydania epinil.
na $redowisko RPO

Lo - . Zarejestrawane pismo
Przyjgcie i rejestracja opinil Stanowisko w _ i
4. . i W dnius wptywu dotyczaceqo opinii - -
Koordynatora ds. $rodowiska sekretariacie DPI Srodowiskowe]
Dyrekior DPI Dekretacja na Kierownika Qddziatu wybaru projekléw {ew. na

. = - . Zadekrelowane pismo z opinig ~ - . b 5 Pl i
5, Dexratacja korespondencji Z-ca Dyreklora DPI Niezwlotznie Keordynatora ds. &rodowiska Kierownika Qddzighy umdw) w zaleznosci na jakim elapie

e * Oddziaty znajduje sig wniosek o dofinansewanie.
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wiasciwego w 2akresie
wybornu projekiow

Nabdér, ocena i wybor projekidw do dofinansowania

3.4.4.3 Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie

131

. Osoba wykonujaca Termin _ .
Lp. Crynnodd crynnodé wykonania Mechanizm kontrolay Zalacznik Ui gi
3.4.4.3 Procedura oceny merytorycznej
A. Whioski spefniajgce kryteria merytoryczne — pozylywna ocena meryloryczna
Zat. nr 3.28
Podplsany preez Wazér Prolokotu
Proygotowanie i Podpisgnfe Przewodniczacy KOP Przewo_dmczqce:go |_Se_krelarza przydzielenia i
1, Protokotu przydzielenia i Protokot przydzielenia i przekazania -
przehazania winioskdw Sekretarz KOP przekazania wnicskédw do oceny | wnioskdw do
meryloryczne; oceny
meryloryczne}
i ; Podpisany przez Crlonkdw KOP
Przekazanie Czlonkem KOP Pierwszy dzied 2 z Lzon
2 wrr:oskéw do Otl:eny meryloryczne Sekrelarz KOP posiedzenia KOP Protokét praydzielenia i - -
przekazania wnioskéw
Eksperci — Czlonkowie
3 Podplsanie Listy obecnoci KopP Podpisana Lista obecnoci - .
Sekrelarz KOP
Podpisanie Céwiadczenia o Eksperci - Czlonkowie Podpisane Oéwiadczenia o _ Wazér adwiadczenia slanowi zalacznik do Regulaminu pracy
4. | bezstronnodci i poufnokci KOP bezstronnosci | poufnodci KoP.
Oceng meryloryczng preeprowadzajy eksperci zewnglrzni,
ktérzy s3 cztonkami KOP. Tryb pracy eksperldw okresla
Regulamin pracy KOP
W vzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej
Zal.nr329a,b moze zoslad przedivkony {np. w przypadku wystapienia ¢
Qcena meryloryczna wiioskéw j N dodatkowy opinig do eksperta zewnglrznego). Decyzje o
PR P Wazory Kart przediuteniu lemminu oceny merytorycznsl podejmuje 12
Jasli wniosek je sl peprawny ocen .
™ %l 6 ¥ i RPO WP. Schemal posigpowania — 3.4.8 Procedura
przejsc do pkl. B, marytorycznej i i
. 0 przediuzenia terminu oceny.
Jekell wniosek wymaga Da 40 dni robocrych ed Karty oteny meryloryeznej (iryb . i i
&6 Crionkowia KOP dnia pierwszego 5 ¥ ' ) Dal zakoficzenia oceny meryloryczne] jest dala podpisania
5. dodalkewych wylagnien przejsc P o czionkow KOP | konkursowy) £ <
do procedury 34.43.B. posiedzenia KOP padpisane przez czlonkow pizer eksperiéw Karty oceny meryloryczne] oslalniego
L T wniosku o dofinansowanie spodrdd wszysikich ocenionych
Jezeli wnjosek wymaga o Zal. nrd.28 wnioskdw w danym konkursie.
dedatkowe] ekspertyzy / opini - Regulamin pracy | W syluaci wystaplenia _znacznej rozbieinoici w ocenie”
j$e di cedury 3.4.4.3.0 i
Prz€ist da proceduny KOP eksperldw wniosek o dolinansowanie projeklu poddawany

jast ocenie innemu panclowi eksperddw w ramach KOP.
Ocena drugiego panelu jesl wdwezas wigzaca. Jesli w
1amach KOP pracuje wigce] nix jeden panel, wniosek
przekazywany jest do oceny drugiemu panelowi. Jeih
nalomiast w ramach KOP pracuje lylke Jeden panel,
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wiwezas poweluje sig nowy panel eksperdw zgodnie 2 —
3.44.0.B Procedura poweclania KOP — Zespdd ds. oceny
merylarycznej.
Zal nr3.36
. . . Podplsana Zbiorcza karla oceny | wWzér 2biorcze]
6. Spurzadzame_ ;blor'c::ej kgrty aceny Sekretarz KOP merytorycznej-jakosciowe; karly oceny -
. merylorycznej-jakosciowej projekiu . .
_ projekiu merytarycznej-
Do 5 dni reboczych od jakostiows]
- P " kort ia oceny
Zatwierdeenie Zbiorcze] karty oceny merytorycznej
marytorycznej-jakodciowsj projekiu Podpisana Zbiorcza karta oceny
7. Jaili TAK, 2to2enie podpisu na Crhonkowia KOP meryloryczneHakosciows) - -
dokumencie. Jesl NIE, przejsé do projektu
pkt 6
Wyslawienie rachunku przez Eksperci - Czlonkowie Zgodnie z umowg z Rachunek za wykonang pracg w | _ _
8. eksperldw za pracs wKOP KOP ekspartami KOP podpisany przez eksperia
Przakazanie rachunkdw do
9. oddziahi wlasciwego w 2akresia SBekralarz KOP Niezwdocznie P'z:okna::qn:fr::: T;I(()f T '
wsparcia precesu wdrazania w Pl hd
Pracownik DP1na . .
Przygotowanie, werylikaca, slanowishu ds P;:i':::.a p's':":a chunki
akceplacia i przek2zanie pisma wsparcia procesu . . 2 aceq Pracas adbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci
10, . pon Niezwlocznie eksperidw do DBF wraz z - A
przekazujacego rachunkl eksperdw | sprawgzdawczosci oraz cachunkami 2 potwierdzenien powlarzalnej nr 1.
do DBF realizacji projekidw jocia rzesoDElF
pomocy technicznej pryigaa p
Zal nr3.32 Prolokét zawiera listy wnioskéw ocenionych porytywnie
Sporzadzenie Protokolu z pracy Paodpiaany Prolokdl z pracy Weor Prolokotu z | (wraz z  ilodciq wuzyskanych przez projekl punkiow,
1. KOP ¢293¢ B - Ocena Sekralarz KOP KOP czedé B— Ocena pracy KOP c2qéé | uszeregowanych od najwyie] ocenienych do  najnizej
mernytoryczna . merylaryczna B - Ocena ocenionyech), otenignych negalywnie oraz wycofanych na
Do 5 dni robaczych od tapi oryczne;
podpisania Zbiorczej meryloryczna etapia aceny merylorycznej.
Woeryfikacja, akceplacja i rankingowe] karty
zatwierdzenie Prolokelu z pracy Kisrownik Oddziaty ocany merytoryczno-
KOP czgic¢ B - Ocena e . jakosciowe] przez Zatwierdzony Protokét z pracy
12, | menloryezna mfﬂ:m;éﬁms'e eksperiow KOP czgid B — Ocena - -+
Jedli TAK, ztozenie godpisu na 3 marnytoryczna
protokole Przawodniczacy KOP
Jesli NIE, przejic dopkL 11
Pracownik OPI na
Zmiana statusu wnioskéw w LS] stanowisku ds. wyboru Niezwiocznie Wydruk Karty informacyjnej z . B
13. | RPo WP 2014-2020 projekiéw posiadajacy LS| RPO WP 2014-2020
stosowna uprawnienia
Sparzadzenia, weryfikaca, Pracowni na Do 5 dni coboezych od Podpisana informacja ! ) !
14, | akceplacjaiprzekazania infarmacy ssnnwis:‘ucc‘lps{ wybory | 22iwierdzenia Wydruk ze strony intemetowe] . Praces odbywa sig zgadnie ze schemalem czynnesci
" | dotyezace] wynikéw oceny projektdw Protokolu 2 pracy KOP 4 alu Fi powtarzainej nr 4.
merylorycznej do zamieszczenia na czgdd B - Ocena Wydruk 2 Porlalu FE
133
Nabér, ocena i wybor projektow do dofinansowania
slronle inlemelowsj oraz na poralu merytoryczna
Bo 10 dni roboczych od Zal nr3.31
- . 2alwierdzenia . Lo
1. Sr?ri?:;eme Lisly ocenionych Sekretarz KOP Prolokolu 2 pracy KOP P:?g;:g&a Usla scanionych Ww'f Listy R
proje c2g82 B - Ocena proj oce_nlor'lycn
meryloryczna projekidow
Kierowmk Oddzialu T
Weryfkacja, akceplacja i waiciwego w zakresie Zatwierdzona Lisia ocenion Lista ecenionych projekldw jest przedifadana do ZWP celem
: tor . ych e f "
16. | zatwierdzenie Listy ocenionych wyboru projeklow projektéw rozstrzygnigeia konkursu i wyboru projekléw do

projektdw

Wystapienie o dedatkowa
wyjasnienia

Przyjgcie pisma w sekrelariacie

Dekretacja korespondencji

Przewodniczacy KOP

dofinansowania.

B, Stierowanie wniosku do wyjasnien — procedura wykorzysfywana opcjonainie

Eksperci — Czlonkowie

i KOP

i Slanowisko w
I sekrefariacie DPI

Dyrektor DPI

i 7-ca Dyraklora DFI

Kierownik Oddziats
wlaschveyo w2akrasia
wyboru projekidw

Sporzadzenia, weryfikagja,
akceplacfa i wystanie pisma do
wnioskodawcy o dodatkowe
wyjaénienia

Ziozenie pisma przewodniego wraz
uzupetnieniem wniosku o
lofinansowanie

Sekretarz KOP

Whioskodawta

W Irakcie trwania
oceny merylorycznej

i Ogding UMWE (za zwrolnym

-

T

Podpisane pisme do BPI o
dodatkowe wyjasnienia

Podpisane pismo do DPl o
dodalkewe wyjadnienia
opatrzone piecrgaia wplywu

0 dodalkowe wyjasnienia na elapie aceny menylorycznej
moza wysiapié kakdy z cztonkdw KOP.

W przypadku wickszej liczby paneh eksperldw, w celu
zachowania [¢dnoltego podejscia do oceny whioskow

o dafinansowanie oraz przygolowywanych pytan do

! Wnioskodawcdw, katdy eksper (z wszystkich paneli) jest
zobowiazany da zapornania sig z rescia pylan oraz
parafaowania pisma o dodatkowe wyjasnienia,

[ it

Zadekratowana pismodo DPto |
dodalkowe wyjasnienia i

Podpisane pismo do
wnioskodawcy o dodatkowe
wyjadnienia z potwierdzeniem
wyslania przez Kancelarnig

Ptoces odbywa sig zgodnie ze schematem tzynnosci
powlarzalnej nr 1.

[P

Pismo przewodni¢ wraz z
uzupetnieniem wniosku o
dofinansawanie

dd reboczych od daty otrzymania pisma wzywajacego do
wyjasnien. W przypadku niezlozenia wyjasnied w fym
lerminia wniosek jest oceniany na podslawie dosigpnych
informacji.
Okres pomigdzy dala wyslania wezwania do zlozenia
wyjasnien a dala wplywu do Sekretanatu Departamentu
Wwdratania Projekléw Infrasirub Inych RPO poprawil
wniosku o dofinansowanié lub wyjasnien | vzupetied nie
wlicza sie do lerminu okradlonego w Procedurze 3.4.4.3 A
! pkt5,
-
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daty przy

fdrmem s m———————

- U S,

uzyskanie

wraz ze i

przez

S S

E : : Zarejes'l;&;;v:ain;[;ismo :

i Przyjetie pismawraz z Stanawisko w i wnioskodawcy z uzupetnieniem H

i 8. vzupehieniem wnlosku sakrelariacie DPI wniosku opalrzone pleczgcia i

i

[ S O S S U Ay [P

i Dyrekior DPI

H 2-ca Dyrektora DPI Zadekretowane Pismo H

i 7 Dekrelacja karaspondencj Kierownik Oddziatu ! wn!‘oskudawcy Z uzupehieniem - i-

! wiadciwego w zakresie | wriosky :

i wyboru projektow ; i

o [, i [ [T

1 1 [

i | i Jezeli pomimo poprawy wniosku nie wszysikie wskazane

i 1 blgdy zoslaly skarygowane wdaéciwie, przy czym uchybienia

! ! malg charakler lechniczny, nieislolny, w szczegdinosci, gdy

: } wiabciwa, 2godna z obowiqzujgeymi wymogami trasé moze

H i . i byt wywiedziona z innych zapisdw zawartych we wniosku i

ig Ponowna ocena meryloryczna Crlonkowie KOP H Karty oceny merylorycznej i zalacznikach, istnieje mozliwnié zaznaczenia pozytywnej

i wrtioskbw podpisane przez Czlonkdw KOP i weryfikach w slosownym zakresle w karcie oceny

! ! merylorycznej, wraz z uzasadnieniem w uwagach do karty.

i

! ! Jesh braki dotytzg jedynie podpiséw, parafl i pieczga

; { motliwe jest ich wzupeinienie w siedzibie DPI. Faki ten

H ; 2oslaje  udokument 1y wpisem j

i i | wszystiich skiadanych podpisach.

U [ e e e mem et enm e e te e oAttt e St mamnm e am e e s e R

i

i . Odrzucenie wniosku o dofinansowanie (negatywna ocena marytoryczna) zgodnie z arl. 53, usl. 2, pki 1 ustawy wdroZeniowej — procedura wykorzyslywana opcjonalnie

i

[ s e I e amamnm - e et emamaam s

P i . . i boczych po | Podpisane pisme do! = H i

; | Sporzadzenie, weryfikagia, | Selratarz KOP i lahﬁﬂ'erdlenjuuy P ; uumﬂcemaﬂmi.,sku ‘:::Tgpie ; | Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosei

H 1 i akceplacja i wyslanie pisma (Pracownik DPt na i Prolokolu 2 pracy KOP | ocany meryloryczne] 2 . i powtarzalnej nr 1,

1 i dotyczacego odrzucenia wniosku slanowisku ds. wyboru crefiB— Oce:ay potwierdzoniem wyslania przez .

: : na elapie oceny meryloryczne) projekidw) : meryloryezna Kancelarig Ogoing UMWP

bmemen R et SRR [ U e . -

i 2 1 Zmiana slatusu wniosku w LS| RPO s;asciaudlaj:c)?spllosome i Wydruk Karty informacyjnej z

1 2. v 1 -

E 1 WP 2014-2020 Uprawnienia LS1 RPO WP 2014-2020

: ) . Wiydruk karty wniosku © B i Zgodnie z obowiazujacq Inslukcia uzytkownka 512014

: 3. Zmiana statusu wniosku w 512014 Sekretarz KOP dofinansowanie : WNIDSKI O DOFINANSOWANIE.

i. __________________________________________________________________ -, - S e im i s e e am—mmamn -

i

' D. Wystapienie o dodalkowsa opinig — procedura wykorzystywana cpcjonainie

'

[ pmmmmm fm e m———————— S, s memama i m————— e imamemam———————— e aam s e s e .

i ' . . i i i Zaakceplowana nofatia z i :

} : ‘:fzerz?::.:":iuﬁwnkag;; i Pracownik oddziatu i Naelaple pojawienia ¢ uzasadnieniem polrzeby i Pod pojéciem opinii rozumia sig réwniez slanowisko, radg lub

[ TR ol '; 1 Jania e f‘u.i ! zaangalowanege w ! sig polrzeby wydania ! wydania opinil pedpisana przez | - ! rekgmendacje. Opinia nie ma charakteru wiazgcego dia IZ

! [ golrzeby wydania opinil preez ! praces ! opini ! Pracownika, Kierowrika ! RPOWP 2014-2020.

i P P H ! Oddrialy i Z-cg OyrekloraDPL § E i
Nabor, ocena | wyb6r projekidw do doffnansowania

Pr— ot g s eemmimmam e e e e o e e e mrm et e e mamamamemen

' « Weryfikacja dyspozycyjnosci H e-mai zwrotny od kandydata na H

3 ', wandydatéw na eksperlow z danej : :::n ai;kw::jej:':]u Niazwlocznie eksparta potwierdzajgcy . : Podpisanie umawy z ekspertem zgodnie 2 procedurg nr f

i 2 i dziedziny oraz braku potencjalnego | Dceg 9 dyspozycyinosé oraz brak i 3.4.4.1.8 i

i + Konfiktu inleraséw (e-mail) { proces konfkiu interesdw i

b 4 btimmmamemamemamememememememmmememohmmam s e s msma ke S m e e e emms [ . JRp—

i : i

! r i o bezslronnosci i poufnosci.

i : i : Celem pozyskania opinii  eXsperla jest

i [ i i i specjalistycznej wiedzy w danej dziedzinie, niezbgdnej do

! H ! 1 t prawidlowej oceny i realizacji projeklu. Rola ekspera ma

| 4 ! ! ¢ charakter opiniodawczo-doradcry, co oznacza, ze eksperl

; H : ! ! przedslawia opini¢ na lemal danego projeklu lub jego :

y H ; wybranych elemenidw pracownikem IZ RPO WP 2014-2020

' i - . ) i lub innym  ekspertorn  oceniajacym  projekt

V'3 ' Wydanie opinii przez eksperta i Exkspen 5;:,?5::%?’2;3;"“ gf;::ﬂ?dp'sana preez - ' slosowrnym uzasadnieniem.

; } i H Eksperid moga byé angatowani przez /2 RPO WP 2014

i 1 i i g P

i i i i i 2020 na kazdym elapie zwiazanym z oceng i reafizacjy

} ] 1 i projeklu, w &ym min. przed podpisaniem umowy o

! ! H ! dofinansowanie, oceny, praocedury odwolawczej, w irakcie

E : : realizacji projektu po podpisaniu umowy o dofinansowanie

V i i lub w trakcle ponownej oceny merylaryezne, celem

1 i i wyjasnienia kwesti problemawych, walpliwodci, pytar,

1 i i zasadnoici zmian  zglszonych  w projekcie

4 ! : wnioskodawce/beneficjenla

e T e e e [ I e e

I [ i Opinla podpisana przez '

E 4. E él::!een::_izﬂnnn;rzez eksperia do Sekretarial DP) Nierwtocznie eksperia z potwierdzeniem e : -

B i wphywar do Sekrelarialu DP) H H

o L R Bt B et SR

i i Wyslawienie rachunku przez i B i .

i 5§ eksperta - - e i Zgodnie z Procedurg 3.4.4.3.A pki 8- 10

1 1 | e

3.4.5 Rozstrzygnigcle konkursu

Lp.

Czynnoié

Osoba wykonujaca
crynnodd

Termin

wykonania

Meshlnl}.m kontrolny

Zalgcznik

3 4.5.1 Procedura wyboru

profektéw do dofinansowania przez ZWP

A. Lista podstawowa projektow do dofinansowania

Przedlozenle do zatwierdzenia
przer ZWP projeklu uchwaly w
sprawia rozsirzygnigceia konkursu i
wybaru projekléw do
dofinansowania

Sekrelarz KOP lub inny
pracownik DPI na
slanowisku ds. wyboru
projekidw

Do 10 dni roboczych cd
zatwierdzenia Listy
ocenionych projekiéw
przez
Przewodniczgcego

Uchwata ZWP w sprawia
wyboru projekibw do
dofinansowania

ZWP dokonuje w drodze uchwaly rozstrzygnigeia konkursu i
wyboru projekidw do dofinansowania. Uchwala obejmuje w
szczegdlnosc  Lisle ocenionych projektow oraz  [istg
projektéw wybranych de dofinansowania, ktéra wskazuje
projekly, kiére spemity kryteria wyboru projektow i:
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KOP

1. uzyskaly wymagang liczbg punktéw albo

2. uzyskaly kolejno najwigksza [czbg punktdw, w
przypadku gdy kwola przeznaczona na dofinansowanie
projekldw w konkursie nie wystarcza na objgeie
dofinansowanlem wszysitkich projekidw, o kldrych
mowa wpkL 1.

Projekly, klore mieszcza sig w ramach desigpne] alokacit,

umigszczane 53 Kolejno na lidcie podstawowej, . liscie

projekldw wybranych do dofinansowania. Po zatwierdzeniu
przaz ZWP oslatniego projekluy, kidry miesa sie w ramach
dostepnej alokacyi, dla kelejaych projekidw moza zosiad
ulworzona lista razerwowa, . lista obejmujaca projekty, klore
spelndy minimum punkiowe. jednak kwola alokaci jest
niewyslarczajgca do wybrania ich do dofinansowania.

Projekly na fiscie rezerwowej umieszczane sg w kelejnodci

od projektdw, kidre uzyskaly najwigkszy liczbe punkléw, do

projektow najnizej ocenionych,

Procas odbywa sig zgodnie ze schematem czynnosci

powlarzalnej nr 3.

Sporzadzenie, werylikadja,
akeeplagja i przekazania informagji
dotyczacej projekldw, kibre
uzyshaty wymagana liczbg punkidw
Z wyrdznieniem projektdw
vwybranych do dofinansowania do
zamieszczenia na stronie
intemetéwej oraz na Portalu FE

Sekrelarz KOP lub inny
pracownik DPI na
stanowisku ds, wyboru
projeltdw

Lo 5 dni roboczych od
podjecia uchwaty przez
WP

Pedpisana informacja

Wydruk ze slrony internetowsj

Wydnuk 2 Portalu FE

Wraz z publikaciy listy projektdw wybranych do
dofinansowania publikowana jesl sdwniez informacja
dotyc2gca sktadu KOP w danym naborze.

Proces odbywa sig zgodnie ze schemalem czynnosei
powtarzalnej nr 4.

Przygolowanie, weryfikacja,
akeceplacja | wyslania do
wnioskodawcy:

—  pisma owyniku oceny
merylorycznej oraz o wybarze
wniosku do dofinansowania
przez ZWP

lub

- pisma o wymiiku oceny
marytorycznej araz o
przyczynach nie wybrania
wniosku do dofinansowania
wraz 2 informacig o
mozliwodci protestu

Sekrelarz KOP lub inny
pracownik DPI na
slanowisku ds. wyboru
projekidw

Niezwtocznie

Poadpisane pismo z

polwierdzeniem wyslania przez
Kancelarig Ogdlng UMWP (za

wrolnym potwierdzeniom
odbioru)

Pa podjeciu uchwaly przez ZWP, dotyczgcej iozstrrygnigeia
konkursu do wmioskodawcy wysylane jesi pismo {za
zwrolnym pobtwierdzeniem adbioru) informujace o wynikach
oteny meryloryczne] jego projektu wraz z uzasadnieniem
aceny i padaniem punklac)i olrzymanei przez projek! oraz o
wyborze wniosku do dofinansowania lub o przyczynach nie
wybrania wraz z informacig ¢ moiliwodci wniasienia protestu.

W przypadku wybrania wniosku do dofinansowania pismo
dodatkowo zawiera prosbg o przygolowanie | dostarczenie
do IZ RPO WP 2014-2020 przez wnioskodawcy w ciggu 10
dni roboczych liczonych od dnia nastgpujacego po dniu
olrzymania pisma ¢ wyborze projekiu do doffnansowania
dokumentdw niezbgdnych do podpisania umowy o
dofinansowanie araz o konie¢znodci odbioru 1 egzemplarza
wniosku o dofinansowanie.

Pisma opalrzone s$3 sygnalura oddzialu wiaiciwego w
zakrasia umdw.

Progces odbywa sig zgodnie ze schematem czyanodct
powlarzalne) nr 2.
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Zmiana statusu wnioska w $12014

Pracownik DPI ds.
wyboru projekidw
posiadajgcy stosowne
uprawnienia

Do 5 dni robeczych od
wprowadzenia daaych
do LS| RPO WP 2014-
2020

Zgodnia z obowigzujgcy Instrukcjy uzylkownika SL2074
WNIOSKI O DOFINANSOWANIE

Niezwhocznie po padjgciu uchwaty przez ZWP aktualizowane
53 dana w LS| RPO WP 20 £4-2020 {wydruk Karly
informacyjne]).

B. Wybdr z Lisly rezerwowej projekiéw do dofinansowania

Przekazanie do wlascivege
Oddzialu wyboru projektdw
informagji o limicie Srodkaw
moilwych do zaangazowania w
danym miesigcu

Pracownik DPI na
slanowisku ds.
menilerowania i
prognozowania

Nieowocznie po
ofrzymaniu 2 DRP

Przekazana informacia o limice

£rodkow mokliwych do
zaangalowania w danym
miesigou

Limil powinien zawierad wysokosé Srodkéw mailiwych do
zaangazowania, uzgednionych z ZWVP.

Przygolowanie, werylikacia,
akeeplacia i wystanie pisma do
wnioskodawey, kiérego prejekl
znajduje sig na lidcie rezerwowej
w$, zainteresowania dalszym
aplikowaniem o 4rodki

Pracownik DP| na
stanowisku ds. wybomu
projekidw

Niezwdocznie

Podpisane pisme do
whnioskodawey z

pahwierdzeniem wyslania przez
Kancelarig Ogéing UMWP {za

zwroinym potwierdzeniem
odbioru}

Po opublikéwaniu fisty projektdw, kldre zostaly wybrane do
dofinansowania (lista podslawowa) IZ RPO WP 2014-2020
moze wybraé do dofinansowania projekly umieszczone na
liscia rezerwowe;.

Wybér projekidw z listy rezerwowe] nastepuje zgodnle z
kolejnodcly zamieszczenia projeklow na liscie, przy czym ze
wzgledu na zasadg dwnego lraklowania wnioskodawcow
wybdr projekldw musi objgé projekly, kidre uzyskaly lakg
samag liczbeg punkidw w ramach kenkursu.

Proces adbywa sfe zgadnle 2e schemalem czynaosci
powtarzainejnr 1.

W przypadku pozytywne} odpowiedzi wnioskodawey wybér projekiu z listy rezerwowe]j odbywa sig zgodnie z procedura 3.4.5.1.A opisang w punktach 1, 2, 4 — w formie udhwaly zmieniajgcej oraz 2godnie z procedurg

1.4.6.1A opisana w punkiach 1-4. Zamigsz¢zenie na slronie — w formie amiany sty projekldw wraz z dodatkowymi informagjami dol pods

Na stronie intemetowe] | Portalu FE muszg byé doslgpne wszysthie wersje listy.

W przypadku odpowiedzi odmownej — wysyla sig do wnioskodawcy pisme ¢ przyjgciu rezygnacji zgednie z procedurg nr 3.4.7 Protedura wycofania wniosku.

Ny preyznania dolic

va innej niz w wyniku rozstrzygnigcia konkursu,

3.4.6 Przekazanie wnioskéw do podpisania umowy o dofinansowanie

Lp.

Czynnodsd -

Osoba wykonujgca
czynnoéé

. Temula
wykenania

Mechanlzm kontrelny

Zalgeznlk

Uwagl

3.4.6.1 Procedura przekazania uchwaly i wnioskow do ocddziatu umow

A. Procedura podstawowa

Sporzgdzenie, werylikacja i
akceplacja Prolokotu przekazania
uchwaly do oddrialu uméw oraz
przekazanie uchwaly do
wia$ciwego oddziaty w zakresie
umdw

Pracownik DPl na
stanowdsku ds. wybary
projektdw

Niersdocanio po
otrzymaniu podpisanej
uthwaly z Kancelarii
Zarzgdu

Protokot przekazania uchwaty
podpisany przer Pracownika na

stanowisku ds. wyboru
projektéw DPI, Kierownika

Oddziatu wlakciwego w zakresie

wyboru projektdw oraz

Zal rr3.33

Wzér Prolokot
przekazania
u
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Kierownika Oddriatu
wiasciwego w zakresie uméw

i Zal nr) M

Spm:qdzelnie P_rolz:lc;lu d F’lra owisi: [;T nabo Nigzwhocznia :;oizll‘(ﬁlg::t::?::y przez Wzar Protakolu W przypadku przekazania wigksze) iloSci wnioskéw nalezy

2 ﬁ;‘; -:Lan,:x.u s W do sr?em” - wybon: i Pracownika na slanowisku ds. przekazania odpowiednio dostosowat wzér prolokotu.
Za prel wyboru projekiéw DFI wnioska

Woeryfikacja i akceptacja Protokoty Pru_lokél puekaz.?nia

przekazania wniosku/dw do wiiaskuidw podpisany przez

oddzishs uméw Kierownik Oddziatu Pracownika na stanowisku ds.
2. 5 . wha dciwego w zakresie | Niezwlocznie wyboru projekiéw DPLi - -

Jobi TAK, dhotenis podpisu na wyboru projekiow Kierownika Oddzishi

P c . whadtiwe(o w 2akresia wyboru

Jash NIE przejsé do pkl 2 projektdw

Proloké! przekazania
wriosku/dw podpisany przer

Przekazanie jednego egzemplarza Pracownika na stanowisku ds,
wniosku/dw wybranegedych de Pracownik DPl na wyboru projektéw DPI,
4 dofinanseowanie celem podpisania slanowisku ds. wyboru Nienwlocznie Kierownika Oddziaiu - -
umowy o dofinansowanie projektdw wlasciwego w zakresie wybons
_ projokidw oraz Kierownika
Oddzialu wiajciwego w zakresie
umdw
A Zal:ejeslrmna dekumentacja -
rejesiracia prryjglej dokumentaci Stanowiske w W dniu niezbgdna do podpisania . B
5. niezbedne] do podpisania umowy o | sekretariacie DPI Y umaowy o dofinansowanie
dofinansowanie projekiu
""" Dyrektor DP
o |zeomeson | e
6. Dekretacja korespondancii mew“‘ Oddzialu ) ie: cznie padpisania umowy o - -
wiasciwego w zakresie dofinansowanie projeklu
uméw

Sprawdzenie kompletnosci
zlozonych dokumentdw

Jaili poprawne przejié do Zweeryfikowana dokumentacja

Opcjonalnie stosowana jesi procedura 8.2.4.2.2. Weryhkacja

7. procedury Kontrakiowania ;’: ::u:‘; Tul?jps‘ :ranuw Niexwlocznia ::zbedro\ad::n;; ?1:‘;:::'; - zaméwied publicznych o warlosci s2acunkowej powyzej
projektéw . promu 30 000 euro.
Jasli stwierdzono brakl przejdd do
pkl.B.A
i B. Skierowanie do uzupelniefi - procedura wykorzyslywana opcjonalnie
;r : Spnqqdz—e-l{i;. \;eryﬁkaqa. ,r - ,r Padpisane pismo do :- 1
i akceplacja i wyslanie pisma Pracownik DPtna i i wnioskodawey z i Proces odbywa sig zgodnie Ze schemalem czynnosci
1 wZywajgcego qo zto2enia B slanowis;(u ds. umdw Do 5 ¢ni roboczych i polwierdr__eniem wyslania przez - 1 pumaﬂalne';t\ar |_e g i 1
! Xorektiuzupetnier dokumentacyi ! Kancslarig ogding UMWP {za ! [ !
L.t niezb  zwralnym potwierdzeniem R e e et mema it e et e ;
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lolinan sowanie I T : adbioru) o -"E
! !
i mammime e e - - e ememimmaeen e i

[

E niezbgdna do podpisania
]

Do 5 dni roboczych od

Przekazanio przez Wnioskodaweg

2 poprawionych dokumanldw Wnioskod daty olrzymania pisma | umowy o dofinansowanie b :
P projektu
T ST i Zarejestrowana poprawiona i
' Przyjgcio i rejeslracia poprawione) Stanowiske w . ! dokumentacja nigzbgdna do [ _
i 3. ; dowumentacji sehsetariacie DP| ; W dniu wply ! podpisania umowy o i
i H H dofi ie projekl H
! Dyreklor DPI - )
e , ZeabyektonDPI - | ! Gokumantagia niosbgdna do
. Dekretacja korespondenci Kierawnik Oddziaiu Niexwtocznie | padpisania umowy o - -
i wiadciwego w zakrasie i dofinansewanie projekiu
! uméw i 1
bt s rmmmeme I ML LT Rt E R VP DL R S — H
i Penowna weryfikacja dokumentacji | i Zweryfikgwana poprawiona i 1
I . 1 1 1 ] [}
: eili poprawne przejéc do pkt A7 Pracgwnik DP| na i Do 5 dni dokumenlacja niezbgdna do ' H

: obo P [ . .

'1 5. e4li staierdzono braki przejsd do stanowisku ds. umdw H ° nie czych i padpisania umowy o i i
| pkt. B.1 i dofinansowanie projekiu i 1
E IS s mtmrmrm e ———————— ] USRI RUEY ERp PSR NP UL SRS SRR SRR ittt 1
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3.4.7 Whycofanle wnlosku o dofinansowanie

Termin

Osoba wykenujqca . .
Lp. Czynnodé czymnodé wykonanla Mechanizm Kentrolny Zalgcznik Uwagi
3.4.7.1 Procedura wycofania wniosku o dofinansowanie
. . Whioshadawca na podslawie pisemnago oiwiadczania woli
o ) Zarejostrowane pismo o ma prawo 2rezygnowat z ubiegania sig o dofinansowanie na
1 Prz_y;eue pLsTa [} wycof;lsnle Stancvlm_skq w W dniu wycofanie wmpsku 0 B kaidym elapie oceny.
wniosku o dolinar sek DPI ¥ dofinansowanie opatrzene N 3 _
pleczecia wptywu Wnioskodawca ma prawo do wycolania peine) dokumenlacji
aplikacyjnej (2 egzemplarze) do kofica naboru wnioskéw.
Dyreklor DPL
Z-¢a Dyreklora DPI Zadekretowane pismo o
2. Dakretacja karespendenci Kierownik Cddziatu Niezwlocznie wycofanie wni_asku o - -
wlasciwego w zakresie dafinansowanie
wyboru projekidw
Proces odbywa si¢ zgodnie ze schemalem czynnosd
i f ; i - Ingj nr 1.
Przygotowanie, weryfikacja, } Podpisane pisme informujace o pawtarza
akceplacja i wysianie pisma ;?nowisrue.l? "aboru E;: dni rubuci.::-nc::d PrIyjgtiu rezygnacpz _ Prezyjedia rezygnacji z ubiegania 8ig o dofinansowania [esl
3. infermujgcego o preyjeciv projeklow Hhid wycofanie wnpi‘osku potwierdzeniemn wystania przez réwnoznaczne 2 tym, iz wniosek nie podiega dalszej ocenia.
rezygnacji Kancelarig Ogding UMWP Pismo zawiera inlormacje o molwesti odebrania wniosku w
wyznaczonym preez IZ RPO WP 2014-2020 mie[scu i czasie.
. . Pracownik DPt na
Aklualizagcja statusu wniosku w LS1 : . . . - . _
4. RPO WP 2014-2020 s!apowl_sku ds, wyboru Niezwlocznie Wydruk Karty informacyjnej
projekidw
Zal nr3.20
. P . . | Pracownik DPI na . — ) . 5 . Wrar Pa zakanczeniu nabant wnioskodawcy wydaje sig Rapi
s | Sadoe domentotofiacine | St s wybon | W cosssnia e | Pl bans skt | Plaria | ook o dotransouai, ongna osew ks
projektéw odebrania sprawy.
whiosku
3.4.8 Przedluzenie terminu oceny
© Osoba wykonujaca Termin _
Lp- Czynnodé caynaost wykenania Mechanizm kentrolny Zalaernik Uwragl
3.4.8.1 Procedura przediuzenia lerminu oceny
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Przygolowanie projeklu pisma ¢ W trakcie trwania Paralcwany projeki pisma o
8 przedtutenic terminu oceny Sekretarz KOP oceny przediuienie terminu oceny - b
Weryfikacja i akceplagja projekiu Klerawnk Oddzialu
pisma o przediutenia terminu wlasciwego wzakresie
oceny wyboru pr?)ekléw Nisowlocznie Podpisane pisme o Proces odbywa 8ig zgodnie 2¢ schematem czynnodci
2 Jesli TAK ztozenie parafkilpodpisu [ Przewodniczacy KOP ! przedhuzenie terminu oceny - powtarzalnej nr 1.
na sporzadzonym dokumencia {Z-ca Dyteklora CPI)
Jesh NIE, przejsé do pki 1 Dyrektor DPI
Wyrazenie/nia wyrazenie zgody na Marszatek . . .
3. | przedhuzenie tarminu oceny Wojewddztwa Niezwhocznie Podpisana pismo 2 akeeplaciy | | -
g [ N przediuzenia terminu oceny.
Jedli TAK przejic do punklu 4 Podkarpackiege
Preygolowania, weryfikacja, Do 5 dni roboczych od . . .
i P Pracownik DPIna eci 5 Podpisana informacja
akceplacja | zamieszczenie . podjgcia decyzji przez P 1 N .
4 informadji o przedhuzeniu femminu slanow!sku ds- Marszatka Wydruk ze slrony inlemelowej - Proces °"°5f"""" sl zgudnia ze schemalem czynnosci
. wsparcia procasu . powlarzalnej nr 4.
oceny na slrong inlemetaws oraz naboru Wojewddztwa Wydruk z Porlalu FE
Poartal FE Podkarpackiego

3.49 Opinla departamentéw merytorycznych UMWP i innych zewnetrznych Instytuciji

Istnieje mozliwosé zwrdcenia sig przez DPI na elapie oceny wnioskéw do whasciwego ze wzglgdu na zakres wnioskow o dofinansowanie
departamenlu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiege w celu dokonania analizy w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci
zadan objetych wnioskami o dofinansowanie bedgcymi przedmiotem oceny z dokumentami strategicznymi whasciwymi dla danego
Departamentu,
W takim przypadku DPI wyslepuje do whasciwego departamentu okre$lajac zakres koniecznej analizy oraz ustalajge sposob udostgpnienia
dokumenlacji dolyczacej projektdw, klére majg byé je] poddane. W ww. wyslapieniu wskazywany jest termin, do ktdrego konieczne jest zajecie
stanowiska w lormig opinii.
Po dokonanej analizie wlasciwy departament przekazuje do DPI opinig z dokonanej analizy projeklow zawierajaca Je] wyniki. Opinia powinna
zawiera¢ nastepujacee informacije:

1. Okres przeprowadzenia analizy.

2. Imiona i nazwiska oséb przeprowadzajacych analize.

3. Wyniki analizy.

4. Podpis Dyreklora Deparlamentu.
W przypadku programow rewitalizacji, ktorych obsluga oceny zajmuje si¢ DRR, islnieje mozliwosé wystapienia przez DPl z prosba o
potwierdzenie, iz zakres wniosku o dofinansowanie miesci sig we wskazanym programie rewilalizacji.
Analogicznie, DPl moze wysigpié do WFOSIGW z prosba o potwierdzenie, iz zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie miesci sig w
odpowiednim planie gospodarki niskoemisyjngj, kiory zostal objgty oceng WFOSIGW.
W przypadku projeklow informatycznych, istnieje mozliwosé wyslapienia do Zespolu ds. koordynacii dzialan w obszarze e-administracii,
udostepniania informacji sektora publicznego oraz rozwoju kompelencji cyfrowych powolanego Zarzadzeniem Minislra Adminislracii i Cyfryzagii
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z dnia 20 marca 2015 r. w celu polwierdzenia komplemenlarnosci projektéw realizowanych na poziomie regionalnym i cenlralnym oraz
zapewnienia nienakladania sig zakresu projeklow.
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3.6 Opis realizacji procesu naboru, oceny | wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym
Onoba wykonujaca Termin . . S
Lp. Crynnodd crymnodé wykonanla Mechanlzm kontrolny . Zalgcznik Lhwagl ) :
31.5.1 Zgloszenie propozycji projektu
35.1.1. Zaproszenie do skfadania propozycji projekiu nie wskazanego w RPO WP 2014-2020
5 dzenie, kacja i - . 2al nr3.25
a::er:?a:j:n;:mﬁgn;%il Wyznaczony pracownk Projek uchwaly w sprawie wgbl:r Przygolowanie dokumentéw odbywa sig zgodnie ze
1 skladania propezydi projektu, dia 35: na ;l‘:chs';:';:' W lerminie do 10 dni lapmsmf;'arg.oe::ja:?:;:‘s eh | Zaproszenia do schematem ezynnosci powtarzalne) nr 4
Klarych przewadziano ryb :ijgj:wq WP roboczych ;22‘?“ 'z;.:aso :Nb . g skladania Decyzje w tym zakresie podejmuje Zarzad WP uzalezniajac
E;mly SOWY WIaZ Z proj 1 pozakonkur ch porakonkursowy szﬁﬁw tym samym termin ogloszenia nabons.
Przediozenie do zatwierdzenia Zat, nr 3.35
przez Zarzad Wojewddztwa Wyznaczeny pracownik - Uchwata ZWP w sprawie y .
projekiu uchwaly w sprawie DRP na slanowisku ds. Wiemminia zaproszenia do sktadania wabr bywa ey
: P . d e zgodni .
2. zaproszenia do skdadania identyfikacit | wsparcia :::ll“.':aj;?:.'zwp proporycii projekludia ktdrych ::;:::;"'a do s;on‘:z;‘;lnej nr‘;fe Zgodnie ze schemalem nosci
propozycii projekiu, dla kldrege projeidw . ﬁ""', P przewidziano tyb o .
przewidziano iryb pozakonkursowych pozakonkursowy Pm‘lﬁzq
pozakonkursowy proj
Zat. nr3.36a
Wzér Karty
zgtoszenia
Opublikowanie ma slroriie propazyc) . ! :
inlefmetowe) RPO WP informaci o Nie dhuzej niz 5 dnl projekdu Pracas oduywa Sig zgodnie 2o schematem czynnodel
zaproszeniu do skladania 16bocze od podiecia Zal o 3,366 :W ; ines e Intemetone
propozycii projekty, dia kidrego Wyznaczony pracownik | przez ZWP uchwaly w . . A druk 2amiaszczane] na stronie inlemetowef informadi
3| przewddziano tyb DRP na stanowisku ds. | sprawie preyjgcia m’;"l;lae’r"r::f:x“ﬁ;; ; "g:;::g’ stanu | przechowywany jest w aklach sprawy.
pozakonkursow wraz z wzorem komunikacji i promocji raproszenia do _ 1 2 gotencjalnego Pmpozyc]e projektlows 2lozana w odpowiedzi na zaproszenie
karty propozycii projektue {zgodnie skladania propazycji whioskod: EEY pr i identyfikacii 2godnie z procedurg
2 Informacjami wskazanyrmi w przedsigwaigt projekty. do realizaci 253,
dalszej czgéd procedury) pfopozyq‘lq
projektu
zidenlyfikowaneg
[

3512

Wezwanie do zfozenie propozycji projeklu wskazanego w RPO WP 2014-2020

Zgodnle z Wiytycznym| w zakresie lybdw wybone projeklow na lala 2014-2020 podrozdziat 8.2:
. Wraiciwa instyluda moze vznad za 2gloszone projekly wskazane w dokumenlach slrategiczayeh lub implementagypnych odpowiadajacych zakresowi danego program operacyinego, np, w slralegiach
rozwoju, strategiach ZIT, dokumentach o kidrych w art 36 usl1 rozporzadzenia ogdinego, programach wigloletnich w rozumieniu art 136 ustawy o finansach publicznych lub dokumeniach wynikajgcych 2
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2.
3

Zgodnie z Wytycznymi podrozdzial 8.1 usl. 3 _Przez jednoznaczne okredlenie podimioly, przewidziane w ant. 38 usl 2 ustawy, nalely rorumied wskazanie polendialnego

warunkowpici ex-ante.

Wiadeiwa inslylucja za 2gloszony projekt moze uznaé prredsigwzigcia priorytelowe wskazane w projekele kentraklu terylorialnege, o ktdrym mowa w art 140 usl 1 usiawy z dnia 6 grudnia 2006 rokue o

zasadach prowadzenia poltyki rozwoju {{.f. Dz. U. z 2016 r., p02.383).).
W odniasieniu do projekldw stuzgeych realizac Slrategii ZIT, 2a projekly zgtoszone w rezumieniu podrozdziaku 8.2 pkl 2 uznaje sig projekly zamieszezone na l$cie, o ktdrej mowa warl 30 ust 8 pkt 4 usiawy.

narwg. Jednoznacine okredlenie oznacza, e mamy do czynienia z jednym polencjalnym wnioskodawca™

bejmuje co

dawcy, ke ief fego

3!

Sporzadzenie | przekazanie
pisemnnego wezwania do
polencjalnego wnioskodawcy
wynikejacego z RPQ WP 2014-
2020 do 2tozenia propozycji
projektu, dla kldrege preewidziano
tryb pezakenkursowy na wzorze
karty propozycii projekiu

Wyznaczony pracownik
DRP oddziae
identyflkacji i wsparcia
projektdw
pozakonkursovwych

W terminie 5 dni
raboczyth

Patwierd2enig wyslanja 2
Kancelani ogbinej UMWP

(za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) f potwierdzenie odbions
na kopn pisma

Zat. ne 3.36a

Wzdr Karty
2goszenia
proporyej
projektu

Zal nr3.25b
Waor Karty stanu
gotowosci
polencjalnego
wnioskedawcy
do realizacji
propozydji
projektu
zidentylkowaneg
[

Przygotowante dokumenléw odbywa sig zgodnie ze
schemalem czynnasci powtarzalnej or 1.

Pisemne wezwanie bgdzie zawierat proibg o przekazanie
naslepujacych informacji o przedsigwzigciv na wzorze karly
projektu:

- tytud przed sigwzigcia;

- zakies rzeczowy,

- plan finansowy,

- okras realizacji.

Propozycje projeklowe ziozone w odpowledzi na zaproszenie
33 poddawane procesowi identyfikacji zgodnie 2 procedurg
353

Zgodnie 2 Wytycznymi w zakresia irybdw wyboru projekldw na lala 2014-2020 rozdziat 11 ust 4 YW bybia p

3513

Wezwanie do zloZzenia propozycjl projekiu zgloszonego w Stralegii ZIT ROF

wym sl

zgloszone w rozumieniu podrozdziafu 8.2 pki 2 urnaje Sig projekly ramvestcione na liscie, o Kddrej mowa w arl 30 usl 8 pit 4 ustawy”.

¥ woodni

itr do projektéw slutycych realizacfi Stralegii ZIT, za projeidy

Sporzadzenie | przelazania
pisemnego wazwania do ziozenia
karty lub aklualizacii karty
proporycj preedsigwziecia f
projektu zintegrowanego
realizewanego na obszarze RQF

Wyznaczony pracownik
DRP oddziafu
idenlyfikaci i wsparcia
prajeklaw
pozakonkursowych

W terminia 5 &ni
roboczych

Patwierdzenie wyslania z
Kancelarit ogdlnej UMWP

{2a zwrotnym potwierdzeniem
odbior) { potwierdzenie cdbioru
na kopi pisma

Zat. nr J.36¢
Wzdr Karly
przedsigwzigcia f
projekiu
ginlegrewanago
wynikajacego ze
Siralegn 4T

Przygolowania dokumenldw odbywa sig zgodnio za
schemalem czynnosci powtarzalng| nr 1.

Crzynnosci nie wykonuje $i¢ w preypadku, gdy do Slategi
2IT zostaly przedioone karty przedsigwzige / projekldw
zZintegrowanych na podsiawie zgloszonych projekidw w liscie
prajektéw przewidzianych do realizacji w formule ZIT,

Na etapie opiniowana Stralegii ZIT zlozone kaly 53

ROF (2T}

poddawang weryfikacji podgzas procasu identyfikacji.

3.5.2 Identyfikacja projektu pozakonkursowego

Po zgloszeniu propozycj projekiu w irybie pozakankursowym wladciwa instytucja przeprowadza proces identyfikacii projekiu.
W ramach identyfikaci dokonuje sig wstgpne] weryfikacji projektu pod wzglgdem szans na uzyskanfe dofinansowania.
Zgodnia z Wityezaymi MIIR w zakresie lnybdéw wyboiu projekldw na fala 2014-2020
~Tdentyfikacia projektéw shizacych realizacii Stralegii ZIT nastgpuje na etapie opiniowania Stralegii ZIT zgodnie z art. 30 usL 5 pkl 2 ustawy (rozdziat 11 ust 5),

- Identyfixacja projeklu uznanago za 2gloszany w konlrakcia feryloralnym, nasigpuje w ramach negodacii projekiu kontraktu terylorialnego i korczy sig wraz z zawarciem konlraktu lerylorialnego, o kiérym mowa w arl
14 ust 4 ustawy 2 dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadrenia polityki rozwoju.

Nabdr, ocena i wybor projekiow do dofinansowania
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3.5.2.1 Identyfikacfa projekiu pozakonkursowego

Przeprowadzenie identyfikacy pod
katem spetnienia kryleridw
{dentyTikac)i projektu
pozakonkursowego

1b

2a.

Wyznaczony pracownik
DRP na stanowisku ds.
identyfikacji  wsparcia
projekibw
pozakonkursowych

Proces identyfikacji co
do zasady powinien
rostad zakoficzony w
1erminie 30 dni
roboczych od
olrzymania kan
zgtoszen,

Nadzér kierownika oddziatu

Woezwanie potancjalnegoe
wnioskedawcy do calkowilego
wyjasnienia zapisdw w karcie
projektu

Poinformowania polencjalnego

; wnioskodawey 0 nadaniu sfatusu
i projektu nig zakwalifikcwanega do
i identyfikacii

Zal ar3 37

wazor lisly
sprawdzajacej

Proces odbywa sig zgodnie ze schamalem czynnobci
powtarzalnej nr 1.

Na etapie identyfikacji modiiwe ewentualne konsultacje
propozycii projektow z pracownikami departamentow urzgduy
i

W przypadiu koniecznodct modyfikacyl zakresu rzeczoweqo
prepozycii projektu ! uwag do karty agleszénia termmin na
weryfikacje kadorazowo 205taje wstrzymany do czasu
oirzymania poprawione] wersji lub decyzjq dyrekcp
wydiuzony.

W przypadku porytywne|j weryfikacii przejic do pki 2a

Poinformowanie © wslzymaniu
procesu identyfikacyi

Poinformowanie potencjalnego
wrioskodaweyo nadaniu statusu
2identyfikowanage projeklu
pozakonhursowego

i i i
! ! !
1 ]
Wyznaczony pracownik | i Potwierdzenie wysfania z
DRP na stanowiskuds. ) ! Kancetarii ogdlnej UMWP
! identyfikacji i wsparcia ! Niezwocznie ! {za parolnym potwierdzeaiem -
i projektéw ! | edbioru) / potwierdzenia odbiornu
| pozaKonkursowych i i na kopii pisma i
i i :
i i ‘
i : B
Wyznaczany pracownik : : Potwierdzenie wyslania 2 :
DRP na stanowisku ds. | i Kancelani egdinej UMWP
identyfikacjii weparcia | MNiezwdocznie | (za zwrolnym potwierdzeniem -
projekiow ! ! odbioru) / petwierdzenie odbionr
pozakonkursowych 1 | na kepii pisma
i i
E Wyznaczony pracowntk | i Polwierdzenia wystania z
i DRP na stanowisku ds, i Kancelarii ogélnej UMWP
identyfikacji | wsparcia Niezwdocznie {za zwrotnym potwierdzeniem
projektdw odbionu) f potwierdzenia cdbioru
pazakonkursowych na kopii pisma i
Wyznaczony pracownix Potwierdzenie wyslania z
DRP na stanowisku ds. Kancelani agdinej UMWP
identyfikacqi { wsparcia Niezwiocznie (za zwrolnym potwierdzeniem -
projekidw edbioru} f potwierdzenie edbioru
pozakarkursowych na kopi pisma

H Przygolowanie pisma odbywa sig 2godnie ze schemalam

czynnoici powlarzalnej nr 1.
Po zlozeniu wyjasnien lub poprawionej propozycji projektu
przejid dopht. 1,

i W przypadku nigzlozenia wyjasnigh lub poprawionej
| propozy<ji projeklu w lemninie przej$c do pkt. 1b.

W przypadku zlozenia informacit / wyajsnien dotyczacych
kewestii problemowych i/ lub do rozslizygnigd przejse do pki
ic.

Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
crynnotci powlarzaine] nr 2.

Na podstawie pisma petencjalnego wnioskodawey lub innego
podmiotu majacego wplyw na proces identyfikacii termin
przewidziany na proces identyfikacji zoslaje wstrzymany do
czasu uzyskania roz skrzygnied w sprawie. Kazdorazowo
indywidualnie pedejmowana jesi decyzja w sprawie
wsirzymania terminu procesu identyfikacii.

Procas osbywa si¢ zgodnie ze schemalem czynnoscl
powlarealnejnr 2.
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Poinformowanie polencjalnege
wniaskodawey o nieuzyskaniu

Wyznaczany pracownik
DRP na stanowisku ds.

Pohwierdzenie wyslania z
Kancelani ogdingj UMWP

Proces odbywa sig zgodnie ze schematern czynnosci

2b. slatusu projekiu identyflikacji | wsparcia Niezwlocznie {za zwrolnym pobwisrdzeniem
zidentyfikowanego w Irybie projekiéw adbioru ) } potwierdzenie powlarzalng) nr 2.
pozakonkursowym pozakonkursowych odbiaru na kopii pisma
Zal. nr3.38 ) B .
Wyznaczony pracownik bonverdzanis praskazant Wbt wykazu Wykaz przekazywany jesl do RP-I przy nolatce shuzbawej.
f okt DRP na stanowisku ds. ekazania prajekidw
P olewanie wykazu prajektaow - b by . . . i i y

3 zirdz:r?“ﬂkm";:'h prot identyfikacii i wsparcia Niezwlocznia pisma / notalki shizbawej zidentyfikowanyc | Nolatka stuzbowa sporzadzana jesi przez pracownika, a
projekidw do RP-I hwramach lrybu | naslepnie weryfikewana pod wzgledem menytorycznym i
pozakankursawych pozakonkursowe | zatwierdzana przez Xierownika.

ga
Whisanie wykazu projektow
zidentyfikowanych w zat. nr 5 do Wyznaczony pracownk | v larminie 3 miesi .
s : gcy | Wydnuk kemunikatu
4, ?kzLozor;g;;:::; schematem gri:r::ﬁm;rs“ ds. | od dnia oghoszonego w Wejewddzkim - -
Szczegiowego apisu priorytetéw perspoklywy 20142020 z2identyfikowania Dzienniku Urzgdowym
RPO WP 2014-2020
Umiaszczenie Wykazu projekisw
zidentyfikowanych prrez IZ RFO
5 WP 2014-2020 w ramach irybu Wyznaczony pr._acownl‘k Nierwiocznia Wydruk ze strony inlemslowej . Wydruk zamleszczonej na skronie inlernatowej informacii
. pozakonkursowego (zat. nr 5 do DRP na s1a_nw-'|sku d_s' RPO WP przechowywany jest w aktach sprawy
SZOOP) oraz ich aklualizacE na komunikacii | promecii
stronie inlemelowej RPO WP
Przygotowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
Sporzadzenie | przekazanie pism z Zal. nr3.38 czynnod powtarzainej r 1.
Wykazem pmlel::lhbw Wyznaczony pracownik Wazdr wykazu
zidentyfikowanych w ramach tybu | DRP na stanowisiu ds. . Potwierdzenie przekazania projektdw Na podstawis Wykazu projeklow zidentyfikawanych w
6. pazakenkursowego do identyfikaci i wsparcia Niezwhocznie pismawraz z z’;l. nr3.38 Zddentylkawanyc | ramach trybu pozakonkursowego Deparlamenty wicdgce
Departamentiw wiodacych w projeklow hwramach Uybu | rozpoczng procedurg wezwania w drodze pisemne)
zakresie obshigh |2 RPO wramach | pozakonkursowych pozakonkursows | wnioskodawcow do zlozenia whiosku o dofinansowanie
wiaiciwej Osi Priorytelows] go wskazujac lermin na zlolenia oraz oentacyjny lennin oceny
projektu.
3.5.2.2. Identyfikacja projektu pozakonkursowego wynikajgcego ze Stralegii 2IT ROF
Procas odbywa sig zgodnie ze schematem czynno&ci
powdarzalnej nr 1.
Zat pr3.37 N : "
Waor sty Proces koniecznoéci modyfikacji zakresu rzeczaweqo
i 2orfi ozy<ii projektu odbywa sie zgadnie ze schematem pkl.
Wyzaaczony pracownik sprawdzajace] gfg;‘fv?pit l1a iy ywa sig 2g p
Przeprowadzenie identy likacji DRP na stanowisku ds. . . . (wypelniany w L L .

1. zlozone] propozyc]l projeklu identyfikacji i wsparcia Niezwdocznia Nadzdr kierawnika oddziah wyp ¥ Na elapie identyflkacii mozliwe ewentuaine konsuliacie
projektéw preypadiu prepozycii projekiu z pracownikami depariamentéw urzedu i
porakonkursowych g::]:tkwwm WUP.

uzgodnionych) W przypadku Koniecznosci modyfikac 2akrasu rzeczowega
propozycii projekiu f twag do karty zgloszenia termin na
werylkacjq | poprawy kazdorazowo zosiaje uslalany.
147
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W przypadku pozytywnej weryfikacji prze]§¢ do pkL 2a pkl.
521
W przypaditu negatywnej weryfikacji przef4¢ do pkt. 2b w pkL
521
3.5.2.3. W przypadku konfecznosci ponownej weryfikacji zidenlyfikowanego projektu / ponownej identyfikacji projektu
wykazanego w zalgczniku nr 5 do SZOOP - Wykaz projekiéw zidenlyfikowanych przez 1Z RPO WP 2014 — 2020 w ramach trybu pozakonkursowego
(dol. procedury przedstawionej w 3.5.2.113.5.2.2)
Na podsiawie pisma polencjalnego wnioskodawey propozyci
projektu juz zidentylikowanego i wykazanego w zat nr 5 lup
innege pedmiolu informujgeeqo o powodach konigcznosei
dokanania zmian / aktuaizacji danych
Zmiany { aktualizagje danych podlegajace weryfikacji dolycza
jedynie korekt np. nleznaczna zmlana kwol, wskainikow,
okreséw realizacji { oczywistych omylek niemajacych wphrwu
na zmiang opisu przedmiolu propozycji projekiu oraz zmian
niemajgcych wphywu na przestanki, wobec, kldrych
podejmowany jesl proces identylkacii.
" Kazdorazowo indywidualnis podejmowana jest decyzia w
Przeprowadzenie waryfikacji Wyznaczony pracowni | proces adbywa sig w sprawie wyboru procedury - ponownej weryfikacji.
2tozonej aklulizadi propozycii DRP na stanowisku ds. | tominje Nadzér Kierownika oddziatu ! d -
ta. projektu pod kglem dokonanych |c|en_1trﬁkaql iwsparcia umozliwiaiacym Procas udby_wa sig zgodnie ze schemalem czynnodci
zmian / aklualizacji projeklow dokonanie weryfikacji powtarzainej ar 1. . . -
porakonkuisowych Dalsza procedura odbywa sig zgodnia z czynnosciami
3.5.2.1pwL 1a-2b.
Po podjgciu decyz)i w sprawie wyboru procedury,
poinformowania Deparlamenlow wiadgcych w zakresie
obshigi 1Z RPO w ramach wiaéciwej Osi Priotylelowe] o
zaisiniate] sytuacji i koniecznodci przeprowadzenia
weryfikacji, a fym samym wslrzymaniu protesu weywania do
zlgzenia wniosku o dalinansowanie (czynnodd wykenuje slg
w przypadku, gdy Deparlamenty otrzymaty informacia
zgodnie 2 procedura przedstawiona w 3.5.2.1 pkl. 6).
Nap ia pisma polencjalnego wnioskodawty propozycii
projeklu juz Zidentylikowanego i wykazanego w zal, nr 5 Jub
innego podmiolu informujgcego o powodach koniecznosci
dokonania zmian { aklualizacji danych.
Proces ponownej Zrmia . .
. . p ny / aklualizacie danych podlegajgce ponownemu
Przeprowadzenie ponownej \Wyznaczany pracownik Izd:snat:ﬁkaﬂjviz?a:oznslaé Zat. nr 337 procesowi Identyfikaci dotycza korekl znaczacych zmian,
(b, | identylikac pod katem speinienia [ GRF ra Sk s, | B B e | hadzér kierownika oddziat Waar sty zmian majacych wplyw na zmiang opisu przedmiot
" | Kryteriéw Identyfikaci projekiu :—i"“{?ﬁcn wsparcia 30 dni rob?czych od sprawdzajgcej propezych projeklu oraz 2mian majacych wphyw na przestanki
jel l =
pozakonkursowego pozakonkursowych otrzymania korekl karl identyfikacji.

Zgtaszen,

Katderazown indywidualnie podejmowana jest decyzia w
sprawia wyboru procedury - ponownej identyfikadji.

Proces odbywa sig zgodnie ze schematem czynnoscl

powtarzalnej nr 1.
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Dalsza procedura edbywa sig zgednie z czynnosciami
3.5.2.1pkL fa-2b

Po pedjgeiu decyzii w sprawie wybord procedury,
poinformowanie Departamentdw wiodacych w zakresie
obstugi IZ RPQO w ramach wlascawe] Osi Priotytetowe] o
zaistniate] syluacqi | koniee2nodci przeprowadzenia
weryfikadi, a tym samym wsizymaniu protesu wzywania do
zhozenia wniosku o dofinansowanie (czynnoic wykonuje sig
w przypadku, gdy Deparlamenly olzymaly informacje
2godnle 2 procedur przedstawiona w 3.5.2.1 pkt 6).

Wykaz przekazywany jest do RP-| przy nofatce shuzbowsj.

Zal. nr 3.38 Notalka shuzbowa sporzqdzana jest przez pracownika, a
Wyznaczany pracownik i i i Wazdr wykazu nasigpnie werylikowana ped weglgdem merytorycznym i
Przygotowanie 2akhializowanegs | DRP na stanowisku ds. Potwierdzenie przekazania projeiitew zatwierd2ana przez kierownika
wykazu projekléw Idenlyfikadi i wipartia Niezwtocznie pisma / notalki shizbowsj zidenlyfixgwany¢ | Na podstawie przeprowadzonej procedury w nolalce
Hidentyfikowanych prajeltaw do RP-) hwramachtrybu | wskazywana bedzie infermacia nl. koniecznosci zmiany !
pozakonkursowych pozakonkursowe aklualizacji danych w kalumnach konkrelneqo projekly lub
g0 wykredlenia konkrelneqo projeklu i wpisania nowe| poryeii w
o5
Woisanie 2aktualizowanych
danych z Wykazu projektdw .
zidentyfikowanych w zal. nr 5 do Wyznaczony pracownik | w terminie 3 miesigey | Wydruk kemunikatu
SZOO0P 2godnie 2e schemalem ORP na slanowisku ds. | o4 gig ogtoszanego w Wojewddzkim - .
pkt. 2.1.2.2 Zmiany pragramowania zidentyfikowania Dzienniku Urzgdowym

Srcregdlowego opisu priorytetdw
RPO WP 2014-2020

perspekiywy 2014-2020

Umieszczenie Wykazu projektdw
zidentyfikowanych przex IZ RPO
WP 2014 — 2020 w ramach irybu

Wyznaczony pracownik

Wydruk ze strony interneiowej

Wydruk zamieszczonej na stronie internetowej informadgi

zakonkursowego (zal, nr 5) oraz | DRP na slanowiskuds. | Niezwlocznie RPOWP - echowywany jasi w aklach sprawy
;‘171 aklualizacji n?slgm'en ! komunikacfi i promed]i przeene VoS P
intemetowej RPO WP
- Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnie ze schemalem
Ponowna §pu|?qdzanle i czynnesci ponwarzalneg nr 1,
przekazanie pism z Wykazem .
projektdw zidentyfikowanych w \annaczclmy prac'mmnk ) )
ramach frybu pozak weg DRPnas u ds. Ni ) Potwierdzenis przekazania Na podstawie Wykazu projektdw zidentyfikowanych w
iezwtocznie - ramach lrybu porakonkursowego (zal. nr 3.38) Departamenty

{zat. nr 3.38) do Deparlamenldw
wiodacych w zakresie obshugi 1Z
RPO wramach wiadciwej Osi
Prioryletowej

identyfikacj i wsparcia
prajekldw
pozakonkursowych

pisma wraz z zal. nr 3.38

wiodgce rozpoczg procedurg wezwania w drodze pisernnegj
wrioskodawcdw do zlozenia wnfosku o dofinansowanie
wskazujac lemmnin na zlokenie oraz crientacyjny lermin oceny
projektu.

Nabdr, ocena i wybdr projekléw do dofinansowania
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3.5.3. Wezwanie do zloZenia wniosku o dofinansowanie w ramach osi I-'VI RPO WP 2014-2020

Na podstawie pisma DRP o podjgciu uchwaly przyimujacejizmieniajacej SZOOP wraz z nowym lub zaklualizowanym Wykazem projektow
zidentyftkowanych przez |Z RPO WP 2014-2020 w ramach lrybu pozakonkursowego (stanowigcym zalgeznik nr 5 do SZ00P) DPI/DWP
wspdlpracuje z wnioskodawca w sprawie potwierdzenia stanu golowosci zlozenia wniosku o dofinansowanie zgodnie z terminem wskazanym w
zalgezniku nr 5 do SZOOP (na podstawie korespondencji pisemnej lub spolkan roboczych). W przypadku uzgednienia terminu, efekt ustalen
zostaje przekazany do DRP.

Dodatkowo, w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w formule ZIT deparlament DPI/DWP wspéipracuje z IP ZIT w zakresie
przygotowania dokumenlacji aplikacyjnej dotyczacej projekiu regulaminu naboru, a pismo wzywajace do zlozenia wniosku o doflinansowanie
przesylane jest do wiadomosci IP ZIT oraz DRP.

Wezwanie obejmuje co najmniej:
» kryleria wyboru projektow, kidre bedg podlegaly ocenie,
« formularz wniosku o dofinansowanie,

+ lermin zloZenia wniosku,
+ orientacyjny termin oceny.

W przypadku niezlozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie DPIUDWP wzywa polencjalnego wnioskedawece do zloZenia
wniosku wyznaczajac oslateczny termin.
W przypadku projekiow przewidzianych do realizacji w formule ZIT przeslanie pisma do wiadomosci IP ZIT oraz DRP.

Jesli wniosek w wyznaczonym terminie nie zoslanie zlozony, DPHDWP informuje o tym fakcie DRP, ktory prowadzi procedure wykreslenia
projektu z zalacznika nr § do SZO0P - Wykaz projektéw zidentyfikowanych przez 1Z RPO WP 2014-2020 w ramach trybu pozakonkursowego,
w ramach precedury 2.1.2.2 Zmiany Szczegdlowego opisu osi pricrylefowych RPQ WP 2014-2020.

3.5.4. Ocena wniosku o dofinansowanie w ramach osi I-VI RPO WP 2014-2020

W ramach oceny projektu pozakonkursowego, na kazdym jej etapie mozliwe sa modyiikacje wniosku. Modyfikacje rzulujace na spelnienie
kryteriéw oceny moga polega¢ jedynie na tym, Zze projekl bedzie je spetniat w wiekszym stopniu.

Po kazdym elapie oceny skutkujacej odrzuceniem wnigsku, DPVDWP informuje o tym fakcie DRP, kidry prowadzi procedure wykreslenia
projekiu z zatgcznika nr 5 do SZOOP - Wykaz projekiow zidentyfikowanych w ramach lrybu pozakonkursowego, w ramach procedury 2.1.2.2
Zmiany Szczegdlowego opisu osi priorytetowych RPQ WP 2014-2020.
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. Whioskodawca skltada do DPI/DWP wniosek o dofinansowanie projekiu pozakonkursowego, zawierajacy niezbgdny zakres infermaci

oraz wymagane zakyczniki, w lerminie okre$lonym w wezwaniu.

. W przypadku projeklow duzych podiegajacych zalwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska zakres wymaganych informacji oraz lista

zalacznikdw zostajg okreslone na podstawie artykutu 101 rozporzadzenia PE | Rady (UE) nr 1303/2013.

. Procedura rejestracji i oceny projeklow pozakonkursowych jesl analogiczna do procedury oceny wnioskéw zlozonych w ramach lrybu

konkursowego.

. W przypadku projekléw przewidzianych do realizacji w formule ZIT departament DPI/OWP w ramach procedury powolania KOP

wspdlpracuje z IP ZIT w zakresie uslalenia czlonkéw komisji, ktorzy beda przeprowadzad oceng zgodnosci ze Slrategia ZIT ROF

{korespondencja informufaca o planowanym terminie powotania KOP | zaproszenie 1Z do udzialu w posiedzeniach KOP na podstawie

formularza powotania KOP — Zespot ds. eceny zgodnosc ze Strategia ZIT ROF, slanowigcego zatacznik nr 3.52).

. Ocena wnioskdw.

Ocena przeprowadzana jest z wykorzystaniem listy sprawdzajacej oceny formalnej, stanowigce] zatgeznik nr 3.25b (projekty

realizowane w ramach osi [I-VI RPO WP 2014-2020) / 3.7a (projekty realizowane w ramach | osi RPO WP 2014.2020), karty oceny

zgodnoicl ze Slrategiq ZIT ROF, stanowiace] zalacznik nr 3.53 oraz karl oceny meryloryczne|, stanowiacych zalaczniki nr 3.29ci3.29d

(projekly realizowane w ramach osi -Vl RPO WP 2014-2020} / 3.10a (projekly realizowane w ramach | osi RPO WP 2014-2020) do IW

1Z RPO WP. Przed przystapieniem do oceny zgodnosci ze Slralegia ZIT ROF pracownicy/eksperci IP ZIT podpisuja Oswiadczenie o

bezstronnosci i poulnoéei, ktorego wzér slanowi zatacznik nr 3.54.

Niespelnienie co najmniej jednego z kryteridw formalnych lub meryterycznych, a w przypadku projeklow przewiadzianych w formule ZIT

réwniez co najmniej jednego z kryteriéw oceny zgodnosci ze Slarlegia ZIT ROF, powoeduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie

Przy czym.

Czas realizacji czynnosci okreslonych w procedurze liczony jest indywidualnie w odniesieniu do danego projektu.

Brak jest etapu weryfikacji technicznej.

Terminy oceny slosuje sig odpowiednio z uwzglgdnieniem specyfiki dla trybu pozakonkursowego,

Elap cceny merytoryczne] nie obejmuje kryteriéw merylorycznych — jakosdciowych (punktowychy).

Whioskodawca na elapie oceny formalnej moze zoslaé dwukrotnie wezwany do uzupelnieniafwyjaénienia, w przypadku gdy

uzupelniony wniosek o dofinansowanie projektu zawiera bledy i uchybienia formalne w zakresie wniosku o dofinansowanie projeklu.

Zlozone przez wnioskodawce drugie uzupelnienia podiegajg ponowne] ocenie formatnej zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla

pierwszej oceny.

. W przypadku ocenianych projektow przewidzianych w formule ZIT w razie potrzeby uzupetnieniahwyjasnienia wniosku czlonek KOP
z IP ZIT zgtasza Sekrelarzowi KOP koniecznosé ziozenia wyjasnien przez wnioskodawce majacych na celu potwierdzenie
spelnienia przez projekt kryteriow oceny zgodnoéci ze Strategia ZIT ROF. Wiioskodawea na elapie oceny zgodnosci ze Startegia
ZIT ROF moze zostad dwukrolnie wezwany do uzupelnienia’wyjasnienia. Zlozone przez wnioskodawce uzupetnienia/wyjasnienia
podlegaja ponownej ocenie zgodnosci ze Startegia ZIT ROF zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla pierwszej cceny.

capTe
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Wioskodawca na elapie oceny merytorycznej moze zostaé dwukrotnle wezwany do uzupelnteniafwyjasnienla. Zlozone przez
wnioskodawce uzupelnieniaiwyjasnienia podlegaja ponownej ocenie merytorycznej zgodnie z zasadami obowigzujacymi dia
pierwszej oceny.

9. W przypadku projektéw przewidzianych w formule ZIT pracownicy/eksperci IP ZIT po zakoriczeniu oceny zgodnesci ze Stralegia
ZIT ROF sporzadzajq liste ocenionych projektow, ktorej wzér stanowi zalgeznik nr 3.55. Na tej podstawie sporzadzany jest prolokét z
pracy KOP - czesé dolyczaca oceny zgodnodci ze Strategia ZIT, kldrego wzér stanowi zalgcznik nr 3.56.

h. W przypadku koniecznosci uzyskania nolyfikacji projeklu objetego zasadami pomocy publicznej lub opiniifekspertyzy niezbednej do
prawidlowege przeprowadzenia danego etapu oceny — zawiesza si¢ bieg lerminu oceny projekiu do momentu ofrzymania
rozstrzygnigcia kwasti z whasciwej instytucii.

i. W przypadku uzyskania przez projekt negatywnej oceny Wnioskodawcy nie przysluguje mozliwosci wniesienia $rodka
odwolawczego — proteslu. Informacja ws. uzyskania negatywnej oceny przez dany projekl przesylana jest do DRP.

6. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, dla projektéw pozakonkursowych nie majg zastosowania zapisy art. 53 i 54 ustawy wdrozeniowej

dotyczgce protestow wnioskodawcy, kidrego projekt nie uzyskat dofinansowania.
3.5.5. Rozstrzygnigcie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania w ramach osi -V RPQ WP 2014-2020

. Przygotowanie projeklu Listy ocenionych projekidw w ramach procedury pozakonkursowej na podstawie prolokotu KOP
z przeprowadzonego naboru.
W przypadku ocenianych projektéw przewidzianych w formule ZIT przez Czlonkéw KOP z IZ i IP ZIT, przestanie ww. listy do IP ZIT
celem zatwierdzenia. Po otrzymaniu informagji z IP ZIT o zatwierdzeniu listy, przygotowanie projekiu Uchwaty ZWP w sprawie
rozslrzygniecia naboru w trybie pozakonkursowym.
DPIDWP oglasza wyniki przeprowadzonego naboru na stronie inlermnetowej oraz portalu zgodnie z wlasciwg procedura oraz pisemnie
informuje wnioskodawce o wynikach oceny jego wniosku. Minimalny zakres informacii na temat projekiéw wybranych do dofinansowania
umleszczonej na stronie inlernetowej programu oraz portalu obejmuje:

- nazwy projektéw wybranych do dofinansowania,

—  nazwy wnioskodawcow,

— kwoty przyznanego dofinansowania,

—  kwoty catkowite projeklow,

— wyniki oceny w syluacji, gdy oceniane kryteria miaty charakter punktowy,

- daly wybrania poszczegdlnych projektéw do dofinansowania, |j. daty zakoniczenia oceny projektow,

- przewidywany czas realizacji w odniesieniu do kazdego projekiu.
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3.6 Dzlalania zwigzane z procedurg odwolawczg od wynikéw oceny projektow

: Osoba wykcnuhu. : Termin "
1p. . Czynnodé crynnost wykonanla Mechanizm kontrolny Zalgeznlk Uwagl

3.6.1 Rozpatrywanie proteslu przez 1Z RPQ WP

Whioskodawey, w przypadku nagatywne] oceny jego projeklu
wybi¢ranego w trybie konkursowym, preystuguje prawo
wniesienia protesiu w celu ponownego sprawdzenia
zlozonego wniosku w zakresie kryleridw wybonu projektdw.
Negatywna ecanq jest ocena w zakresia spelniania przez
projekt kryleriéw wyboru projeklow, w ramach kiérej:

1) projekt nie vzyskat wymaganej hiczby punktéw lub nie
speit kryleridw wyboru projekidw, na skulek czego nie
moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kalejnego etapu oceny,

projeki uzyskat wymagana liczbg punkldw lub spetnil
kryleria wyboru projektdw, jednak kwota przeznaczona na
definansowanie projekidw w konkursie nie wystarcza na
wybranie go do dofinansowania.

Prolest moze byé zlozony po kazdym elapie oceny wniosku &
14 dni od dnia dorir;:nsovmnri)e . p:zi‘akoﬁpzeniu eceny r:n;namej Iqb )
doreczenia Informacii o i i menytorycznej), po otrzymaniu przez wnioskodawcg pisemnsj
Wrioskodawca zakqocﬁlczeniu oceny " Polwierdzanie wplywd prolestu | _ informacji o negatywnej ocenle jego projektu. W przrypadiu
projekiu i jej wynikus da IZ na aryginale/kopil protesiu gdy kwola przeznaczona na dofinansowania projokidw w
wraz z uzasadnieniem konkursie nig wyslarcza na !wbrgnie proiektu do‘ _
dolinanstwania, ckoliczno$é 1a nia moza stanowid wylacznej
przestanki wniesienia proiestu.
Protest jest wnoszany w lormie piseminej i zawiera:

1)} oznaczenie instytuci wladchwej do rozpatrzenia protestu,

2} oznaczenie wnioskodawcy,

3} numer witiosku ¢ dofinansowanie projekty,

4} wskazanie Xryteridw wyboru projekidw, z kKtérych oceng
wnioskodawea sig nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w

zakresie przeprowadzane) ocany, jeieli zdaniem

wnioskedawey naruszenia takie mialy migjsce, wraz z

uzasadnieniem,

podpis wnigskodawcy lub osoby upowaznionej do jego

reprezeniowania, € zalczeniem oryginahu fub kopil

dokumentu podwiadczajacego umocowanie lakfej asoby

do reprezentowania wnieskodawcy,

2

Whiesienio protestu przez
wnioskodawce

6
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Wyznaczony pracownix Wpis w Rejestrze protestéw
3. Rejestracja prolestu w DRP DRP na stanowisku ds. ziozanych w ramach osi - -
procedury odwolaweze] prioryletowych |-VT RPO WP

Jezeli prolesi nie zawiera brakéw formalnych lub oczywistych
omylek

—~nalety przejéé do pkt. 4

W przypadku wniesienia protesiu zawierajacege usuwalng
braki [ormalne (lub 2awierajacego oczywisio omytki) w
zakresia: oznaczenia instylucii wladdwe| do rozpatrzenia
prolesty, oznaczenia wnioskodawcy, numeru wnioshu ¢
dofinansowanie projeklu, podpisu wnioskodawey lub osoby

. . upowaznionej do jego reprezenlowania
Nierwlocznie po N

alrzymaniu profesiu Zat nr[.. Mista - nalezy przejsé do pkt Ja
Wyznaczony pracownik Wypeiniana {ista sprawdrajaca sprawdzajaca do

3. Woeryfikacia formalna protestu DRP na slanowisku ds. = . weryfkaci Jekel wniesiony protes! zawiera nieusuwalne braki formalne,
procedury wezoj do weryfikacyi formalnej prolesty formaine; i Wi ¥ P I g
protesty

1) zostal wniesiony po terminie

2) 2ostal wnigsiony przez podmiol wykluczony z mozlwosci
otrzymania dofinansowania

3) nie wskazuje zardwno kryleriow wyboru projektéw, 2
drych oceny wnioskodawea sig nie zgadza, jak tet
zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny,

lub wyczerpana 2ostala kwola przaznaczona na

dofinansewanie projekiow w ramach dzialania

—naledy prze|dé do pki 3b - 3d.

1' Opcjonalmie: Jedeli protest zawiera usuwalne braki formaing

. - s

1
i Przygolowania pisma do wnioskedawcy odbywa sie zgodnie
E Wezwanie wnioskodawey do 2@ schematem czynnoici powtarzalnej nr 1.
i uzupanienia protesiu fub 1 Woezwanie wnioskodawcy do uzupeiienia prolestu

2a. poprawienia oc2ywistych omylek w | DRP na stanowisku ds. | Nierwdocznie : Potwierdzenie wyslania pisma - wslrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protesiu.

termirie 7 dni od otrzymania procedury odwolawcze} W przypadku nievzupelnienia proteslu przez wnigskodawee

1
f
P
1
Wyznaczony pracownik ! i
1
i
1
i
1
1
i

rmem e m—————

wezwania w {erminte 7 dni, fczge od dnia olrzymania wezwania
; — naleiy przejsé do pkt 3b.
i
,,,,, S S S S SV
Opcjonalnie: JeZeli prolest zawlera nieusuwalne braki formalne lub nie zostal poprawiony przez wnioskodawce w lerminie 7 dni od dnia ofrzymania werwania albo

ie projekid
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e o [ v ! Praces odbywa sig zgodnie ze schematern czyanoscl i
H i i powlarzalnej nr 3, i
! Przediozenie do zatwierdzenla ! . N Uchwata w sprawie pozoslawienia prolestu bez rozpalrzenia |
E : przez Zarzad Wojewddatwa Wyznaczony pracownik : gzz::‘aazc:ir:q:jv‘fnlmvﬁe 2w zawiera pouczenie o moiwoici wnlesienia skargido :
i an. j Podkarpackiego projeklu uchwaly w | DRP na stanowisku ds. | Niezwlocznie i zosl’:wie“iag mie;u bez - Wojewddzkiego Sadu Adminisiracyjnego w Rzeszowie i
i I sprawie pozoslawienia proteslu bez i procedury odwolawe2e] 1 r.?zpahzenia P w terminie 14 dni od olrzymania uchwaty, i
; rozpairzenia : W przypadku wniesienia przez wnioskodawce ww. shargi, :
i i posigpowanie przed WojewSdzkim Sqdermn Administracyjoym |
i i i w Rzeszowie odbywa sig zgodnia 2 procedurg 3.3.2. i
S - e ————— = Ly smsmemamime - | Ry — ————————aa T | — Fl
P i i
i i i
) | i
i ; i : i
! Przekazanie wnioskodawcy Wyznaczony pracownik ! i ! . - !
Vg uchwaly w sprawie pozostawienia DRP na stancwisku ds. ! Niszwlocznie ! Polwierdzenle wystania uchwaty ! Uc::::‘aavgss[::’a::eiﬁ:sﬁ:ﬂ;\éanr;m;esiu bez cozpatrzenia H
: proleslu bez rozpatrzenia procedury odwotaweze] | ! H i wy L P P! 90. H
i i i i H i
i i i H i
i i i i i
i 0 i i
I e VRO R A e e e et amimimemmama e H
i i i P i
P s i i
1 1 1 ]
V . _ i _ . i Kapia uchwaly w sprawie pozosiawienia prolestu bez i
i Przekazanie kopii uchwaty w i Wyznaczony pracownik | X Na kopll uchwaly piecrgé i rozpalrzenia przekazywana jest do DWP/DPI bez pisma i
iad P p proteslu DRP na stanowisku ds. | Nierwocznie polwierdzajaca wplyw [Id przewodniege. !
t rozpatrzenia do DWP/DPI procedury odwolawczej ! dokumentu do OWP/DP| 1 1
] 1 1 1
! T : i
i i i i
i H
Przygolowanie projektu pisma do Wyznaczony pracownik
DWP/DPI o zajgcie stancwiska w X . . . 5 I Przygolowania pisma odbywa siQ zgodnie ze schemalem
4, akresie zarzutdw podnoszonych DRP na stanowisku ds,‘ Nierwtocznia Patwierdzenia wysfania pisma - notci arzalnej nr 1.
;ro'l:sscieez tow p yehw procedury odwolawczej Y !
L Rozpalujg prolesl IZ RPO WP zwigzana jest zakresem
W lenninie prolastu — sprawdza poprawno$d przeprowadzong) oceny
nmoﬂmaja:ym Jedynie w adniesieniu do kryleriumiksyleriow, Klére wskazano
przekazanie w protescie.
whnioskodawey ' . L
informaci o ! y Razpatrzenie proteslu zawiera szczegdlowe uzasadnienie
Wyznaczony pracownik | sozpatrzeniu protesiu w m:qmg:"moiif:ﬁ aiJ(' . fakt_yc.zne i prawns podjelego rozstrzygnigaia. IZ RPO WP
5 Rozpalrzenie profastu DRP na slanowisku ¢a. | ciggu 30 dni {60 dni — " sJ e ross nirpcia g - moze:
procedury odwolawcze] | [ezeli w trakcie rolisl\:\.ln trzygnis 1) uwzglednid protest —jeiel na podstawie zebranych
razpatrywania prolestu e informadji mozna stwierdzid, z& sprawdzenie 2loionsge
Xanieczne jost wniosku o dofinansowanie 2 kryleriami wyboru projekléw
skorzyslanie z pomocy nie zostalo przeprowadzone w spasob wladchwy i nie ma
eksperidw) od dnia przeslanek do nieuwzglgdnienia prolestu,
wniesienta protestu 2) nie uweglgdnic protestu — jezeli na podsiawie zebranych
[ N [ D N Loz . _ informacii mozna stwierdzié, 2e sprawdzenie zlozonega
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wniosku o dofinansowanie £ keyterizmi wyboru projekiéw
2051ato prreprowadzone w sposdb wiadciwy I nie ma
przesianek do uwzglednienia protestu,
; Opcjonalnie: Jeieli w trakcie rozpalrywania prolestu konleczne Jest skorzystanie z pomocy eksperlow
A R S et E et A Mt A £ o 4o St ek A S a4 s £ s e [
i } i i
i i Wystapienie do osoby z Wykazu i s i Przygolowanie pisma odbywa sig zgaednie ze schemalem
! ! kandydatdw na eksperttw ' uz:;lan;ar:_qecym ! czynnasci powlarzalnej nr 1.
: } uczestriczacych w wyborze | Wyznaczony pracownik | fvnioskod’a:nn:y i . _ i i W rozpatrywaniu prolestu oraz powtérnej weryfikacii projekiu
i 5a ; projekidw wramach osi ; DRFP na stanowisku ds; i informacji o ; Polwierdzenle wysiania pisma - i w zakresie krytefidw i zarzuldw podniesionych przez
i » priorytetowych I-¥/} RPO WP procedury adwolaweze] | ; i i wnioskodawee nie biora udzialu osoby, kidre byly i
! h - : rozpalzeniv prolestu w H L N . . H
H ! 20""202_0"'3“:'5? Prawnego o apinig i ciagu 60 dni od dnia ' : 2aangazowana w przygotowanie wniosku o dofinansowanie !
i E w zakresia objgtym prolestem i wnigsienia protestu : : lub jega oceng na wozeniejszym elapie.
1 1 1 »
e A [ - .
H i 7 W lemminie
0 i i umoivdajgcym i
i i i i Przygolowanie pisma odbywa sig zgodnia za schemalem
5 Przekazanie wnioskodawey i Wyznaczony pracownk : \:nr:ii';i?dj:w cgguéci powt;rzalnei ar il @20
i sb informadii o przediuzenie termine | DRP na stanowiskuds. i informacil Potwierdzenie wyslania pisma - Termin rozpalrzenia protestu nie moze przek & tacznie
' e protasiu 1 procedury odwolawczej ! i | 0CZy
i na rozpalrzenie p | procedury 1 i rozpalrzeniu proleslu w 60 dni od dnia jego olrzymania.
i i i ciagu 60 dni od dnia '
! ! ! wniesienia protestu
i ' .
Przedioienie do zatwierdzenia L
o | preez Zamad Woiswsdztwa gg;":i?::g’::ﬁ‘w:f god;:':{;aﬁzggv::'r:?zm B Proces odbywa si¢ zgodnie 2¢ schematem czynnosci
. i ety . o Ingjnra
:;f;:“‘fgpfu‘i::gz:gp;g;ﬂ:;z ot ¥ | procedury odwolawcze] | W lemminie rozstrzygnieda proleslu powdarzalngjnr 3.
umozliwiajgcym
przekazanie
wnioskodawcy Uchwats w sprawie rozpairzenia protasiu wysylana jest baz
Prask . oskod Wy . informagj o pisma przewodniego.
rzekazanie wnio awcy znaczony pracownik | rezpatrzeniu protestu w R . .
7. | verwaty w sprawie rozpatrzenia DRP na slanowisku ds. ciqgu 30 dni .‘?so dni- | Potwierdzenie wyslania uahwayy | - W przypadku negatywne] ponownej oceny projekly, uchwata
. cad ol 7 A H zawdera dedalkowo pouczenie o mozliwodci wniesienia
prolestu procedury odwolaweze] | jezefi w lrakcie . i :

y losl skargt do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
rozpalrywania proleslu Rzeszawie w ferminie 14 dni od olzymania uchwaly.
koniegzne jest
skorzysianie z pomocy Kopia uchwaty w sprawie rozpatrzenia prolesiu
eksperdw) od dnia przekarywana jesl do DWP/DPI bez pisma przewodniego. W

Przekazanie kopil uchwaly ws Wyznaczony pracownik | wnilesienia profestu Na kopil uchwaly pieczge przypadku pozytywnej ponownsj aceny projektu, wmiosek o
8. rozpalrzen ropleslu do WIDPI ORP na stanowisku ds. potwierdzajaca wplyw - dofinansowanie jest kierowany do wlasciwego elapu oceny
P \ap procedury odwolawezej dokumentu do DWP/DP! lub wmnigszézany na fiscie projekldw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzone] procedury
odwolawcze).
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3.6.2 Procedura wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnege w Rzeszowie

Whniesienie skargt do
Wojewddzkiego Sadu
Adminislracyjnego w Rzeszowie

Whioskodawca

Do 14 dnia od dnia
olrzymania informacji ¢
pozostawieniu profesiu
bez rorpatrzenia lub o
negatywne] ponownsj
acenie projeklu.

Skarga wraz 7 kompletng
dokumentacja

Skarga jesl wnoszana przez wnicskedawcy bazposrednic do
Wojewddzkiego Sadu Adminisiracyjnego w Rzeszowie.
Podiega ona wpisawi slaternu.

Do skargi zalgcza sig kompletng dokumentacje w sprawie,

obejmuljaca:

1) wniosek o dofinansowanie projekty,

2) informacie o wynikach oceny projeklu,

3} wnigaiony protesl,

4) informacje o pozostawieniu prolestu bez rozpatrzenia lub
o negatywnej ponownaj ocenie projekiy,

- wraz 2 ewenlualnymi zalgcznikami.

W przypadku wniesienia skargi bez komplelnej dokumenlacji
lub bez ulsZezenia wpisu stalego, sad wrywa wnioskodawcg
do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczania wpisu w
terminie 7 dni od dnia olrzymania weowania, pod rygorem
pozoslawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie
wsirzymuje bieg 30-dniowego lerminu na fozpalrzenia skargt,

Rozpoznania skargi

Wojewddzki Sad
Adminisiracy/ny w
Rzeszawie

30 dni od dnia
wmniesienia skargi

Wyrok Wojewddzkiega Sadu
Adminisiracyjnego w Rzaszowie

W wyniku rozpoznania skargi Wojewddzki Sad
Administracyjny w Rreszowie moze:
1) uwzglgdnié skargg, stwierdzajac, ze:

a) ocena projekiu zoslala przeprowadzona w sposéh
naruszajycy prawe # patuszenie 1o miato istolny
wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie
sprawe do ponownega rozpatrzenia przéz 12 RPO
WP,
pozosiawianla protestu bez rozpalrzenia bylo
nieuzasadnione, preekazujac sprawg do mzpatrzenia
przer |Z RPO WP,

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglgdnienia,
3} umorzyd paslapowanie w sprawie, jezeli jest ono
bezprzedmiotowe.

b;

3.6.3 Procedura wnigsienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sqdu Administracyjnego

Wriesienie skargi do Naczelnego
Sadu Administracyjnego

Whioskodawca/lZ RPO

Do 14 dnia od dnia
dorgczenia
rozstreygnigtia
Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w
Rzeszowie.

Skarga kasacyjna wraz
z kompletng dokumentacjg

$Sharga kasacyina, wraz z kempletng dokumeniacja, jost
whaszona bezpoirednio do Naczelnego Sadu
Adminisiracyjnego.

Do skargi kasacyjnej stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczaca skargi wnoszonej do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.
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Rozpoznanie skargi

Naczelny Sad
Adminislracyjny

30 dni od dnia
wmiesienia skargi
kasacyjnej

Wyrok Naczelnego Sadu
Adminislracyjnego

W wyniku rezpoznania skargi Wojewddzki Sqd

Administracyjny w Rzeszowie moze:

1) uwzglgdnic skarge, stwisrd2ajac, te:

2)  oddaiic skargg w przypadku jej nieuwzglgdnienia,

3)  umorzyd postgpowania w sprawie, jezeli jest ono
bezprzedmiolowe.

3.7 Ekspercka opinia dot. projektu wybranego do dofinansowania

Eksperci moga by¢ angazowani przez IZ RPO WP 2014-2020 do wyrazenia opinii na kazdym etapie realizacji projekiu
wybranego do dofinansowania. Celem opinii jest uzyskanie wyjasnief kwestii problemowych, walpliwosci, pytad, w tym m.in.
dopuszczalnoéci zmian w projekcie, zgloszonych przez wnioskodawce/beneficienta; zgodnosci realizowane] inwestycji, bedacej
przedmiolem projektu, 2 zapisami dokumenlaci aplikacyjnej; adekwatnosci poniesionych wydatkéw i celdéw projektu. Koniecznosé
sporzadzenia opinii wynika z wymogu posiadania wysokospecjalistyczne] wiedzy w danej dziedzinie, niezbgdnej do weryfikacji
szeroko rozumianej prawidlowosci realizaciji projektu.

Rola eksperta ma charakler opiniodawczo-doradczy, co oznacza, ze ekspert przedstawia opini¢ na temat danego projekiu
lub jego wybranych elementdw pracownikom IZ RPO WP 2014-2020 wraz ze slosownym uzasadnieniem. Pod pojgciem opinii
rozumie si¢ réwniez stanowisko, sugestie lub rekomendacje. Opinia nie ma charakleru wiazacego dla |Z RPO WP 2014-2020.
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