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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o platnoé¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania.

I.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnoéé dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania [9.3 Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspolpracy z lokalha grupa dziafania,

1.1.2, Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platno$é dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialai w zakresie wspélpracy
z lokalng grupg dziatania.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnoéé dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspotpracy z lokalng grupg dziatania.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowsg, zasadami
dotyczgeymi wyplaty pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania
z realizacji operacji
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1.1.4.3. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztdéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie
wyprzedzajgcego finansowania/zaliczki
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku
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RI.

R3.

R4,

RS.

R6.

R7.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z daia
14 czerwea 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pézn.
zm.), bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie fub zadanie strony
albo z urzgdu wyltaczyé go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznoscei innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore mogg wywotaé
watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika, W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawic art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika),
jego bezposdredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, bgdZz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktdre nie przystuguje zazalenie.

W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany,
jezeli przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o platnosé pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy catosci lub czgsci
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajgcego. Caltkowite wycofanie
wniosku sprawia, ze podmiot znajduje sig¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostat
wycofany w calosci lub czgsci, Jezeli podmiot zostatl poinformowany o jakichkolwiek
przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
w wyniku ktorej nastepnie wykryto jakiekolwick przypadki niezgodnoscei, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do tych czesci, ktérych te niczgodnosei dotycza. Jezeli podmiot
wystapi o zwrot przediozonych dokumentdéw, pracownik podmiotu wdrazajgcego zwraca
kopie wniosku i oryginaly zalgcznikéw bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajgcego za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zalacznikOw pozostajg w teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w calosci nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wige
sytuacja jakby beneficjent tego wniosku nie zlozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy
poinformowat beneficjenta o wystgpujgeych nieprawidlowosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania
w odniesieniu do czesci w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidiowosci lub
bledu administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania krelone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARiMR.

Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnos¢, zloZzony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu potnocy.

W przypadku nie zlozenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewodztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta  do zloZzenia wniosku w  kolejnych
wyznaczonych terminach. Niezlozenie wniosku w terminie wynikajgcym z drugiego
wezwania, Zarzad Wojewdodztwa wypowie umowe o przyznaniu pomocy. Zgodnie z zapisami
Wnowy o przyznaniu pomocy, Zarzagd Wojewddztwa moze uwzgledni¢ wniosek o platnosé
zlozony po uplywie terminu z drugiego wezwania w przypadku, gdy nie zostala
wypowiedziana umowa i nie uplyngly terminy maksymalne okreslone w umowie.
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R8.

R9.

R10.

RI1.

RI12.

R13.

R14.

R15.

RI6.

R17.

RI8.

W przypadku nie zlozenia wniosku o platnosé w wyznaczonym w umowie terminie nalezy
stosowac fryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-362-ARiMR
Monitorowanie terminowosei skladania wnioskéw o platnoéé, ankiet monitorujagcych oraz
informacji monitorujacych realizacj¢ operacji w ramach dziatai objetych PROW 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

Whniosek o platnosé skladany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i udostgpnionym przez podmiot wdrazajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnos¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania
znaku sprawy.

Whniosek o platnosé, dokumenty uzupelniajgce zlozone przez podmiot moga zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bigdow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dzialal w dobrej wierze. Podmiot wdrazajgey moze
uznac oczywiste bigdy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie
weryfikacji wniosku.

Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na piSmie do usunigcia brakow
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usungt w terminie brakdéw, zostanie ponownie wezwany na pismie do usunigeia brakow
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia wezwania. W przypadku wezwania do usunigcia brakéw
beneficjent skiada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat
brakéw, wowczas wniosek o platnos¢ jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal
wypetniony oraz na podstawie doltgczonych do niego poprawnych dokumentow.

Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania operaciji z réznych $rodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznic lub nadmiernic pobranych srodkéw, nalezy zastosowad sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentdw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiIMR Sporzadzenie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

Wyptaty srodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje sig¢ niezwiocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnosé, w terminie 3 miesigey od dnia zlozenia wniosku o platnosé.

W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia
odwolania, co reguluje obowigzujaca ksiazka procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie
odwolan (...)

Odmowa zatwierdzenia wyplaty catosci fub czesci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku,
gdy beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji,
zgodnie z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie
oraz w innych przepisach dotyczgcych realizowanej operacji, nie udokumentowal
zrealizowania operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych), oraz jezeli
cel operacji nie zostal osiggniety do dnia zlozenia wniosku o platnosé ostateczng, odmawia
si¢ zatwierdzenia wyplaty calosci pomocy.

Dokumentacja dotyczgca obstugi wniosku o platnosé jest integralng czgdeig postgpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem
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sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wezedniej nadanym znaku sprawy dia wniosku
o przyznanie pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papietowej, jak réwniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zalaczniki do niniejszej
procedury, jak rownicz w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obslugi wniosku o ptatnos¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wptyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajgcy moze wystapi¢ do Agencji Ptatniczej
0 opinig.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:

o0 o

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigeia w sprawie;

jasno okreglony zakres: brakéw do usunigeia/ziozenia wyjasnied/innego wezwania;
uzasadnienie podjgtej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

informacj¢ o moziiwosci odwolania si¢ od rozstrzygnigeia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktérej nalezy wniesé¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujge pismo do Podmiotu nalezy m.in.:

a.

C.

pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dolgcza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesylany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomié beneficjenta poczig elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat
we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Réwnoczesnie dotgezyé do kopii wysltanego poczty pisma, kopi¢ wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwnicz kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

wskazad imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zataczniki

1

2

3

. Symbol dokumentu

Nazwa

S5 7 Opis dokumentu

K-1/441

Karta weryfikacji

Karta weryfikacii wniosku o platnosé

1K-1/441 Instrukeja wypelniania karty wery fikacji wniosku o Instrukeja wypelniania karty weryfikacji
platnosé wniosku o platnosé dla poddzialania 19.3
Przygotowanie i realizacja dzialai w
zakresie wspdlpracy z lokalng grupg
dziatania
K-1. 14441 Karta obliczania kar - zasady konkurencyjnosci — Karta obliczania kar — zasady
zamdwienia publiczne konkurencyjnosci — zamowicnia publiczne
K-f.1a/d41 Karta obliczania kar — zasady konkurencyjnosei — Karta obliczania kar — zasady
zamodwienia publiczne konkurencyjnodci — zamowienia publiczne,
w ramach zadan ujgtych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji
K-1.2/441 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - unowa
D-1/441 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosei
L-1/441 Lista elementéw do sprawdzenia podezas kontroli Lista punktow kontrolnych
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TK-1/441
INSTRUKCJA WYPEENTANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania: 19.3 "Przygotowanie i realizacja dzialain w zakresie wspélpracy z lokalng grupg
dzialania"

Karta weryfikacji waiosku o platnodé (zwana dalej karfg) — stanowi uniwersalny wzér formularza dla wszystkich
dzialai delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020, W przypadku, kiedy czgé¢ karty nie dotyczy poddziatania —
zostala oznaczona symbolem ,,ND™.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnoéé (dalej zwang insirukejq do karty) - okredla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o platnosé (dalej zwanym waioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, kiéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi waiosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji waiosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentdw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacjg wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnodei innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialar instrukeji do karty (w tym np. telefoniczne ustatenia z woioskodawcea,
konsultacje ze sluzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pote:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzgdzenia odrgbnej notatki opisujgeej zakres podjgtych czynnosei.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydtuki z Internetu, itd.) powstate podezas
oceny wniosku muszg byé datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku,

Przed rozpoczgeiem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie mwusza podpisaé
deklaracje bezstronnosci (D-1/441).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypelnia sie¢ zgodunie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola/czgsei;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND cz¢ici kidre nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnied);

— czytelne podpisanic przez wskazane/upowaimione osoby w przeznaczonych do tego migjscach - bezposrednio
po zakoficzeniu czynnosei w ramach poszezegdlnych czgici karty,

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajgcego czgéei E2, F oraz zalaczaikanr 2 .

2. Kartg wypelnia pracownik Weryfikujgcy oraz Sprawdzajacy (jesti zostal wybrany). W przypadku, gdy
zaistniala niezgodnosé stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozsirzygnigeic przez
Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla zatwierdzajgcego oraz pola Uzasadiienie decyzji
Zatwierdzajgcege w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgeym wraz ze
ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czgdciach karty.

3. Kartg nalezy wydrukowaé w catodci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypelni¢
manualnie {z wylgczeniem zalgeznikéw do karty) - przed rozpoczgeiem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobg wypetniajgcg karte. W karcie nie mozna uzywaé
korcktora.

4, Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imig nazwisko/nazwe Beneficjenta, numer umowy
o przyznanitt pomocy oraz datg zlozenia/wpltywu wniosku. Oznaczy¢ nalezy réwniez rodzaj platnosci oraz
rodzaj operacji, ktdrego dotyczy wniosek.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkows strong do
karty, nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czg$ei karty weryfikacji kidrej dotyczy.
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6. Kartg wypehiia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;
DO WEZW. - nie jest moiliwe udziefenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia

brakéw/zlozenia wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zloZenia
WYJASNIEN wyjasniefy;
ND - wprzypadku kiedy dany punkt/czgéé nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Postgpowanie —~ postgpowaniec udziclane przez zamawiajgcego (Beneficjenta) w ftrybie zapytan ofertowych
(postgpowania ofertowe) / postgpowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji). Postepowanie oznacza zamdwienie i jest tozsame z zadaniem w
zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF). Zasady konkurencyjnosei — Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach
PROW 2014 — 2020, stanowigce zatgcznik do umowy o przyznaniv pomocy. Dolycza wylacznie postgpowan
ofertowych (w odniesieniu do uméw zawartych przed dniem wejscia w Zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia 2016 r. o
zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszardw wigjskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programun Rozwoju Obszardéw Wisgjskich na lata 2014-2020 oraz
niektdrych innych ustaw {Dz. U. 22017 r., poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.).

Konkurencyjny tryb wyboru wykonaweéw zadan wjgtych w zesiawienin rzeczowo-finansowym operacji - Zasady
konkurencyjnosci wydatkéw wprowadzone w oparciu o art. 43a ustawy o wspieranin rozwoju obszaréw wiejskich z
udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Ronwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwaju Obszarow Wiefskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, 22016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz.
3) i zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia [3 stycznia 2017 r. w sprawie
szezegolowych warunkéw i frybu konkurencyinego wyboru wykonaweow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
Jinansowym operacji | warunkow dokonywania zmniejszent wot pomocy oraz pomocy lechnicznej (Dz. U z 2017 r.
poz. 106). Dotyczy postepowan oferiowych {(w odniesieniu do umow zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy dnia z
dnia 15 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wigjskich na lata
20142820 oraz niektdrych innych wstaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 5), ti. po dniu 18 stycznia 2017 r.).Kary
administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci — WskaZniki procentowe do obliczenia wartosei kar
administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkdéw w ramach PROW 2014-2020, stanowiace zalacznik
do umowy o przyznaniu pomocey (dotyczy umdw zawartych przed dniem wejicia w zycie ustawy dnia z dnia 15 grudnia
2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wigjskich na lata 20142020
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r, poz. 5), tj. przed dniem 18 stycznia 2017 r.). Dotyczg wylgcznie
postepowan ofertowych.

Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotvezgeef stosowania konkurencyjnego frybu wyboru wykonmvey -
Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar administracyjnych za naruszenia zasad wyboru wykonawcedw zadai
ujgtych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigce zalacznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru
wykonaweow zadan wjetveh w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwo!
pomacy oraz pomocy technicznej (Dz. U, z 2017 v, poz. [06} (dotyczy umdw zawartych po dniu wejscia w zycie ustawy
dnia z dnia L5 grudnia 2016 r. o zmianie ustawy o wspicraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszardw
Wigjskich na lata 2014-2020 oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r,, poz. 5), {j. po dniu {8 stycznia 2017 r.).
Dotycza wylacznie postgpowan ofertowych.

Rozporzgdzenie — oznacza rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawic
szezegbtowych warunkdw i frybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Przygotowanie i realizacja
dziataii w zakresie wspdlpracy z lokalng grupg dzialania” objgtego Programem Rozwoju Obszardw Wigjskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1839).

0SOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC
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O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajgcego decyduje pracownik Zahvierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cz¢icig KW Osoby dokonujgce oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego
sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajgcego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji), z przyjgtej metodologii
powinien byé zachowany stad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Whioesek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.

Nalezy sprawdzié, czy waiosek zostal zlozony w terminic wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wezesniejszym niz okre$lony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
wniosku, Waiosek zloZzony po tenminie moze podlegaé werylikacji, jezeli nie zostala wypowiedziana umowa oraz nic
uplynal maksymalny termin wynikajacy z umowy.

W przypadku, gdy waniosek zostat zlozony po uplywie terminu nalezy zaznaczyé NIE w pkt 1 i przejs¢ do czesci
F (odmowa wyplaty pomocy).

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnegoe orzeczenia sydu.

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje sig w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR.

Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bgdzie sig odbywalo na podstawie ztozonego oswiadczenia
beneficjenta w czeéci VHI Oswiadczenia Beneficjenta wniosku. Weryfikacia oswiadezenia w tym zakresie bgdzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktére zostang niezwlocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy zweryfikowanie odwiadczenia Beneficjenta przez podmiot
wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie waiosku o platnoéé posrednia nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku
o platnos¢ koncowa.

W celu pozostawienia sfadu rewizyjnego potwierdzajgcego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowaé w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. JeZeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostgpu i we
wniosku podal nieprawdziwe informacje — nie dokonuje sig wyplaty pomocy. Jeéli platnosé z tytutu pierwszej transzy
zostala wyplacona — ustala sig nienalezng kwotg pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznoéci oraz zabezpiecza
roszczenia wynikajace z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umysinie ztozy! falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza sig ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspélnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu

operacji.
TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent o$wiadezyt we wniosku platnosé, ze nie podlega zakazowi dostepu do

$rodkow, o ktérych mowa wart. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 385, z poin. zm.), na podstawie prawomocnego erzeczenia sadu,

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacjg, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigeiu brakow
przez Beneficienta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust, 6 rozporzgdzenia nr 640/2014.

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 516
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia [1 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkdw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181
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z20.06.2014, str. 48 z poin. zm.).

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Benefigjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowsj, nalezy sprawdzié, czy
Beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takicgo samego §rodka lub rodzaju operacji (2007-2013 i 2014-2020). W celu zachowania $ladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolgczyé wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgeznie datg
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujgcego. Czynnosé wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww, rejestr udostgpniony
przez ARIMR poprzez igcze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnieniec danych z Rejestru Podmiotdw
Wykluczonych.

Al Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. | - 3 wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pki. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypelnié czgsé F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakdw formalnych (braku podpisu} nie jest moziwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw
przez Beneficjenta, po czgéei C.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACII OPERACIL

B1l: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$é wszystkich wymaganych do waiosku zafgcznikéw, zakreslajac tylko
jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW., albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukeji.

Odpowiedz DO WEZW., nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badZ dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnied lub vzupelniei lub Beneficjent zaznaczyt go
Jako zalgcznik we wniosku, ale dokumentu brak.

Pozycjeg, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW., nalezy przeniesé do zalacznika nr | karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktdregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnodei nalezy zwrécié uwagg, czy dane Beneficjenta w zalacznikach
sq zgodne z danymi w umowie. Penadto nalezy zwrocié uwage, czy liczba zalgcznikow podana we wniosku zgadza sig
z liczbg zalgcznikow faktycznie zatgczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnodé stosownych podpisow i pieczeei na wszystkich zlozonych zalgcznikach,

W przypadku zatgeznikdw oznaczonych jako kopie — powinny to byé kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta albo pracownika podmioty wdrazajacego albo podmiot, ktéry wydal dokument, albo w formie kopii
podwiadezonych za zgodno$é z oryginatem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bgdacego
radca prawnym albo adwokatem.
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BL.I: Weryfikacja zalacznikow

1. Faktury lub dokumenty o réwnowainej wartoSci dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostaly dolgczone kopie faktur lub dokumentow o réwnowazngj wartosci dowadowej
(w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne),

Dane wpisane we wniosku w sekeji Vd Wykaz faktur Iub dokumentow o rownowainej wartosci dowodowej
dokumentujgeych poviesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z przediozonych faktur lub dokwmentow
o réwnowaznej wartoci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur {ub dokumentow
o rownowaznej wartoci dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych
w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych,

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bgdg w szezegdlnosei nastgpujgee dokumenty:

. Faktury VAT;

2. Rachunki;

3. Wewngtrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych noty ksiggows wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
ksiggowa przedkladat wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okreslaé poszezeg6lne faktury lub dokumenty
o réwnowazne] wartosci dowodowej skladajace sie na warto$é/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty
ksiggowej winno zawicraé m.in. kwote do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutfo
przedmiotowej faktury oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwotg
widniejaca na nocie ksiggowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowainionej. Oryginaly dokumentéw
bedgce podstawa sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o réwnowaznej wartodci dowodowej oraz dowody
zaplaty) oraz szezegblowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji bedg podlegaly weryfikacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji Beneficjenta.

4. Faktury korygujace (wraz z fakiurami, ktérych dotycza);

5. Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktdrych dotyczg);

6. Dowody opiat pocztowych oraz inne dowody optat;

7. Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem
umowy ap. dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badZ odwiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

8. Umowy zlecenia, o dzicle oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaplaty (dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu), badz
odwiadczeniem wykonawcey potwierdzajacym przyjecie zaplaty.

9. Dokumenty, kidre mogg byé sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksigdze dotyezacych niektorych kosztdw
(wydatkow), zaopatrzone w datg i podpisy osob, ktore bezpos’rednio dokonaty wydatkow (dowody wewngtrzne),
okres!ajqce przy zakupze — nazwe towaru oraz ilogé, ceng jednostkows i wartogé, a w inmych przypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i wysokoéé kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowef ksiggi preychodow i rozchodéw (Dz. U. 2014 poz.
1037y,

10. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, kiérych dotycza).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosdei udokumentowania poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznoéci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawg 2 dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U,
z 2016 r. poz 1047). Zweryfikowaé nalezy czy zalgezone faktury lub dokumenty o réwnowazuej wartosci dowodowej
zostaly poprawnie wystawione oraz czy:
a} okreslono rodzaj dowodut oraz jego numer,
b) podano dat¢ dokonania operacii gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng data takze datg sporzqdzenia
dowodu,
¢) mozliwa jest identyfikacia wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartodei dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacie, w dalszej czesci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),
d) mozliwa jest identyfikacja nabywey na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywey zgodne s z danymi Beneficjenta we wniosku,
¢) podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartosé (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacjg kosztéw kwalifikowalnych lub odnosic sig
do umowy z dostawca/wykonawcafusiugodawcea, w ktérej zawarty bedzie szczegélowy wykaz dostaw/robét/ustug
bedacych przedmiotem umowy),
f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna
z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawcea/uslugodawey, (nalezy szezegolowo zweryfikowaé przedmiot umowy

KP-611-d41-ARiIMR/1/2
Strona 5 z 34




oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztoéw nickwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentdw o réwnowainej wartosci dowodowej, ma obowigzek
zamiescié¢ informacjg ,.Przedsiawiono do refundacji w ramach Programu Rozwaju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, W przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupetnient o wyjasnienie
i zlozenie dokumentdw.

Beneficjent ma obowiazek prowadzié oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja { w tym zwiazanych z wydatkowaniem zaliczki oraz
wyptzedzajacego finansowania), zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt, i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
{UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 . w sprawic wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr £698/2005 (Dz,
Urz, UE L 347 2 20.12.2013 str. 487 z p6n. zm.)

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa sig, poprzez weryfikacje kolumny z ,,Wykazu fakiur (...)" z opisem przedstawionym
na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zalaezonym wydrukiem z dokumentachi ksiggowej
lub kopia ksigzki ewidencji Srodkdw trwalych, Zamieszczone na dokumentach opisy {(numery) powinny by¢ zgodne
i jednoznacznie wskazywaé na wypehiianie obowigzku w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowodei. W trakcie
przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych nalezy rowniez zweryfikowaé te elementy.

W Instrukcfi wypetniania wniosku wskazano Beneficjentowi sposéb opisywania faktur lub dokumentéw o réwnowazngj
wartodet dowodowej.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone blgdy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednia kolumng w ,Wykazie faktur (...)", wéwezas do Beneficjenta nalezy wystqpié
o0 usunigcie brakéw/ ziozenie wyjasnies w tej kwestii.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnodci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostaly uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albe do jego identyfikacji nie wykorzystano edpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegajg refundacii w wysokodci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwaiifikowalne tej
faktury, ktéra nie zostala ujgta w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuije sig w czgdei Ef karty.

Jezeli wsréd zataczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowamej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
7 adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrodel finansowania innych niz EFRROW nalezy wowezas odnotowaé
ten fakt w czesei Uwagi, w celu weryfikacji tych faktur w czesei dot. weryfikacji krzyzowej.

Platnosei bezgotdwkowe dokonywane w walutach obeych.
W przypadku platnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowaé po jakim
kursie dokonano platnosei.

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku platnosci bezgotéwkowych do przeliczen kwoty z waluty obeej na ziote przyjety zostal
kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art, 30 ust. 2 punkt | ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 1. poz. 330, z pdZn. zm.): ,Wyrazone w watutach obeych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia () odpowiednie po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaplaty naleznodci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o rdwnowaznegj wartosci
dowodowej powinna byé przeliczona z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania fransakeji zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczet na ziote, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano
rzeczywisty kurs, po kiérym dokonano platnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podac poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rdwnowaznej wartosci dowodowej lub
- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewn) lub
—  przedstawienie odrebnego zadwiadezenia z banky, w kedrym dokonano platnosei.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomigdzy dwoma rachunkami walufowymi (prowadzonymi w tej
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same] walucie), nalezy zastosowaé sredni kurs NBP z duia poprzedzajacego dzied zaplaty,

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakeji/zaplaty stosowany jest w kazdym przypadku,
w ktorym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostala przeliczona
transakcja zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obeej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kursow walut przeliczanych na ziote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zlote wedlug kursu sprzedazy waluty obeej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, fat lotewski, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano kurs Sredni NBP
obowiazujgcy w dniu dokonania transakeji zaplaty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartodci dowodowej zostaly
dotaczone kopie dowoddw zaplaty. Plainosé za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna byé dokonana nie pézniej niz
do dnia zlozenia wniosku o platnosé.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiaé identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosei
dowodowej, ktérego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosei i dat dokonania poszczegélaych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgeymi poniesienie wydatkéw, podmiot
wdrazajgcy moze zazadaé od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosei adekwataych
do sposobu dokenania zaptaty.

Dowodem zaplaty bezgotéwkowej moze byé w szczegolnosei:

—  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie patnosci, lub

—  zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawicrajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przetewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciag bankowy powinien byé opatrzony pieczgeia banku, w ktorym dokonano zaplaty z wylaczeniem operacii
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pdin. zm.). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone zostaly operacje
finansowe dotyczgce wniosku.

Dowadem zaplaty gotéwkowej moze byé w szezegdlnosei:

a. faktura lub dokument o réwnowaznej wartodci dowodowej potwierdzajgey zakup z naniesiong adnotacja
sprzedajacego: ,,zaplacono gotdwka”,

b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotéw nie majacych obowigzku
posiadania kasy fiskalnej,

¢. odcinek dia wplacajgeego - w przypadku wplaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura/ dokument o réwnowaznej wartoéci dowodowej zawierajg tylko okreSlenie sposobu zaplaty:
gotowka, koniecznym jest:
a. zalgczenie dowodu zaplaty w formie dokumentu kasowego: Dowéd wplaty — KP lub dowdd wyplaty KW,
b. potwierdzenie przez wystawcg faktury/ dokumentu o réwnowainej wartosci dowodoswej przyjecia gotéwki w kwocie
wynikajacej z tej fakiury, zawicrajacej pieczatke, datg i podpis wystawcy faktury/ dokumenty o réwnowainej
wartodei dowodowej.

W przypadku stwierdzenia bledéw lub uchybiei w podstawowych dowodach potwierdzajgcych zaplatg, za wilasciwe
uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy fakfury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu
takiej zaptaty przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokodei wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu
o réwnowazngj wartosci dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujgeej wplatg.

UWAGA: Nalezy pamigtaé, ze refundacji podlegaja koszty jezeli zostaly poniesione w formie rozliczenia pienigznego,
a w przypadku transakcji, ktorej wartosé, bez wzglgdu na liczbg wynikajacych z niej platnoscei, przekracza kwoty 1000 zt
netto w formie rozliczenia bezgotowkowego.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesicnie kosztéw wynagrodzen i innych §wiadezen, o ktérych mowa w § 8 ust. 1
pkt 2 lit. g rozporzadzenia

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem i innymi $wiadczeniami, zwigzane z pracq osob koordynujgeych realizacjg operacji:
—sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym

—sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
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Zaangazowanie osoby bedacej koordynatorem realizacji operacji u Beneficjenta mozliwe jest jedynie na podstawic umowy
0 pracg.

Do kosziéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ wydatkéw przekraczajacych w danym miesigen, w odniesieniv do pelnego
efatu dwukrotnie kwote przeciginego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow
o emeryturach i reniach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktdérym ziozono
waiosek.

Zestawienie skladnikow wynagrodzenia osdb za zatrudnionych moze zostaé dolaczone do wmiosku w momencie
zaplacenia wszystkich skiadnikéow wynikajgeych z listy plac na podstawie ktdrej zostalo opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksiggowego, jak i we wniosku nalezy podaé date zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z ponoszeniem kosztéw zatrudnienia nalezy zaznaczy¢ TAK i przeji¢ do ponizszych
dokumentdw, sprawdzajac czy Beneficjent zalgezyh:

Ja. Umowy o pracg wraz z zakresami czynnoscei os6b koordynujgeych realizacje projektu wspdlpracy

Umowy o prace mogg byé zawarte w ferminie wezesnigjszym niz zlozenie wniosku o przyznanie pomecy, natomiast
koszty wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych nie wezesniej niz od dnia podpisania umowy.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaty listy plac z wyszczegblnieniem wszystkich skiadnikéw wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytulu oplaconych skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz skiadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku Beneficjent zalaczyl kopie umow o prace dla pracownikéw, ktorych zatrudnil
w wyniku realizacji etapwoperacji, potwierdzajgce zatrudnienia na stanowiskach, kidre na etapic wdrozenia byly
sprawdzane z punkiu uzasadnienia ekonomicznego realizowanym zakresem. W umowach nalezy sprawdzic te elementy,
ktére potwierdzajg zatrudnienie pracownika (tj. np. datg zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia —
w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okreslony). Jednoczesnie w przypadku uméw na czas okreslony, w ktdrych
daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywajy si¢ z datg zlozenia wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy dla tego pracownika
umoza zostala przedluzona {ub na miejsce tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu s
kwalifikowalne, jezeli sg spetnione lgcznie nastgpujgce warunki:
a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezpoérednio z wdrazaniem
operacji;
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wytgcznie do koicowej daty kwalifikowania
wydatkéw; powyizsze nie oznacza, Ze stosunek pracy nie moze trwaé dtuzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienie {ub oddelegowanie do pelnienia zadai zwigzanych z realizacja operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o pracg lub zakresem czynnoSci stuzbowych pracownika fub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumieé m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadan, ktére dana osoba bgdzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o pracg z osobg stanowigca personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobe
w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba be¢dgca pracownikiem Benefigjenta, ktorej umowa o prace tylko w czgdci obejmuje zadania
w ramach operacji {np. na ¥ etatu, % etatu w ramach operacji), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach operacji sa
kwalifikowalne, o ite:

a) zadania zwigzane z realizacia operacji zostang wyraZnie wyodrgbnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadahn zwigzanych z realizacjg operacji stanowi podstawe do okreslenia proporcji  faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg tego
pracownika;

¢} wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktdre) mowa w lit. b.

Prawidlowos§¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji moze podiegaé kontroli.
Qddelegowanie nalezy rozumieé jako zmiane obowiazkow sluzbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w pelnej wysokosei

3b. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

MNalezy sprawdzié, czy Beneficjent zalgozyl kopig deklaraci rozliczeniowej ZUS DRA (wkwocie skladek
odprowadzonych na ubezpieczenie spolecme placone przez plaiika), wraz z zalacznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA,
ZUS RZA) przedstawiajgca biezacy stan zatrudnienia. Powinna by¢ to deklaracja za miesiac poprzedzajacy miesiagc
zlozenia wriosku o platnogé. W przypadku kiedy Beneficjent zatrudnil pracownikéw w miesigcu zlozenia wniosku
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o platnosé, powinien dolgezyé do niego informacje, iz deklaracje¢ ZUS DRA przekaze niezwlocznie po jej sporzadzeniu,
w ramach samouzupelnienia.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dolaczone zostaly dokumenty potwierdzajagce zgloszenic do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpiceze rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepiséw o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytulu wykonywania dzialalnosci, gospodarcze), do ktdrej stosuje sig¢ przepisy ustawy o swobodzic
dziatalnodci gospodarczej. Nalezy sprawdzié czy zlozone dokumenty sq (wraz z zalacznikami) podpisane przez platnika
sktadek (Beneficjenta) lub osobg upowazniona. Nalezy sprawdzié takze datg wystawienia ww. dokumentdw.

Dotyczy to rowniez podmiotéw zobowiazanych do przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczna.
W przypadku gdy Beneficjent sklada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za posrednictwem
systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestania do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na dekiaracji ZUS DRA.
Natomiast w przypadku, gdy Beneficjent przedklada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedkladanych
w podmiocie wdrazajacym kopiach powinna widnieé pieczgtka wplywu ZUS.

Sprawdzeniu podlega data zaplaty nalezy zweryfikowaé date wyplaty wynagrodzeni personelowi oraz dat¢ przekazania
zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych de US oraz skiadek na ubezpieczenie spoleczne do ZUS.

3¢ Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplacenych: skiadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodewy od oséb fizycznyeh, zgodnie
z listy plac

Przedlozenie dokumentdw potwierdzajgeych, iz wszystkie skiadniki wynagrodzenia zostaly zaplacone na dzieit zlozenia
waiosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaplaty oraz na czyja rzecz zostala dokonana zaplata.

3d Lista/y plac z wyszczegdlnieniem wszystkich skiadnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z fytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych

Lista plac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegdlnosci obejmowaé pracownikow s$wiadezacych prace
w ramach koordynacji prac operacji. Lista plac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktorym zostaly odprowadzone
ostatnie i wszystkie skiadniki z nig zwiazane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyplacone w styczniu za$ skladki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wigc lista plac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane s3 we waiosku za futy).

4, Protokodl/ protokely z postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zalgcznikami

Zgodnie z zakresem i instrukcja wypehiania wniosku.

A. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PRZEZD DNIEM 1§
STYCZNIA 2017 R.

W przypadku, gdy Beneficjent zawart umowe przed 18 stycznia 2817 r., tj. przed wejsciem w Zycie ustawy o zmianie
ustawy oraz przed wejsciem w Zycie przepisow rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia
2017 v w sprawie szczegdlowych warunkdw i trvbu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan wjetych w
zestayienin  rzeczowo-finansowym operacii i warunkéw dokonywania zmmniejszeft kwol pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106) i byt zobowigzany do przeprowadzenia postepowania ofertowego zgodnie z Zasadami
kenkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zalagcznik do umowy, nalezy sprawdzié
kompletnosci ztozonej dokumentacji z przeprowadzonego przez Beneficjenta postgpowania ofertowego.

OdpowicdZ na to pytanie okresla si¢ tgeznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowair ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platnoéé, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé przeprowadzona
odrebuie dla kazdego z postgpowan.

Weryfikujgcy powinien sprawdzié, czy zostal zlozony protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty, ktdry powinien
zawieraé, m.in.:

1. informacjg o sposobie upublicznienia zapytania oferiowego przez Beneficjenta,

2. wykaz ofert, ktore wplyngty do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowia odpowiedz na warunki
udziatu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert,

3. informacj¢ o spelnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 6 zalgcznika nr 3 o umowy ,Zasada konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020%,

4. informacj¢ o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez oferentdw,

5. informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych keyteridw oceny i sposobie
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przyznawania punktacji za spelienie danego kryterium,
6. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7. date sporzadzenia protokolu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu,

B. DOTYCZY BENEFICJENTOW, KTORZY ZAWARLI UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY PO DNIU
18 STYCZNIA 2017 R,

W przypadku, gdy Beneficjent zawarl umowe po 18 stycznia 2017 r., tj. abejmujgcg nowy tryb postgpowania w
sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
wynikajacy z art. 43a ustawy o zmianie ustawy, zobowigzany byl do przeprowadzenia postgpowania zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych
wartnkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonaweow zadarn wjgtych w zestawieni rzeczowo-finansowym operacji i
warunkow dokonywania zmniejszen kwol pomocy oraz pomocy fechnicznef (Dz. U. poz. 106).

Qdpowiedz na to pytanie okresla sig lacznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowaii ofertowych w ramach
weryfikowanego wniosku o platmosé, przy czym ocena kompletnodci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego z postepowan.

Weryfikujacy powinien sprawdzi¢, czy zostal ziozony protokél z wyboru najkorzystnicjszej oferty, ktéry powinien
zawierad, m.in.;

1. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego —
Zimienionego zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

2. wykaz ofert, ktdre wplyngly w odpowiedzi na zapylanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
poszezegdtnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedZ na:

a) warunki udzialu w tym postepowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
3. informacj¢ w sprawie spelnienia przez oferentéw warunkéw udziatu w tym postgpowaniu;

4, informacje o punktach przyznanych poszezegdlnym ofertom, z wyszezegbinieniem punktow za poszczegdlne
kryteria oceny ofert;

5. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadaieniem wyboru;

6. wskazanie ofert odrzuconych i powodéw ich odrzucenia;

7. date sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania
czynnosci w jego imieniu;

8. dokumenty potwierdzajgce przebieg postgpowania (zgodnie z opisem zawartym w punkcie 5 Zalgezniki do
protokoht / protokoldw z postepowania o udzielenie zaméwienia (...))

Nalezy takze sprawdzié, czy protokél z przebiegu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawey
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji:

- w przypadku, gdy nie wplyngta zadua oferta — zawiera co najmmniej elementy wymienione w ww. punktach 1 i 7 oraz
informacjg o niezlozeniu zadnej oferty;

- w przypadku odrzucenia przez Beneficjenta wszystkich ofert — zawiera co najmnicj elementy wymienione w ww.
punktach t-4 i 6-8;

- w przypadku braku wyboru zadnej oferty przez Beneficjenta — zawiera co najmniej elementy wymienione w ww.
punktach 1-4 i 6-8 oraz informacje o zakoiiczeniu postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawey
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-linansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

5. Ponadto nalezy sprawdzié, czy przediozony protokd! zawiera nastgpujaee zalaezniki:

Ponizsze zataczniki dotycza Beneficienta, kitéry zawarl umowe przed 18 stycznia 2017 r., tj. przed wejiciem w zycie
ustawy o zmianie ustawy oraz przed wejsciem w zycie przepiséw rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonaweow zadan
wjetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warnnkow dokowywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 106).

s Sa. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktérym
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mowa w ust. § Zasad konkurencyjnosci {..), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapytania ofertowego
skierowane do potencjalnych wykonawcdw zamowienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie
udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strong

Mozliwa jest sytuacja, w ktdrej Beneficjent posiada wiedzg, ze na rynku nie istnigje trzech potencialnych wykonawcéw
zamowienia. Tym samym nie bgdzie w stanie wystaé zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw,
Jednakze méwige o rynku, Beneficjent nie moze ograniczaé sig wylgeznie do obszaru oddzialywania operacji (jak gmina
czy wojewddztwo), ale powinien szukaé potencjalnych wykonawcdw rowniez poza granicami administracyjnymi obszaru
realizacji operacji. Jezeli jednak wystgpi taka sytuacja, np. ze wzgledu na ograniczenie dostgpu do pewnego rodzaju
produktéw i uslug, niezbgdnych w operacji, ktérymi dysponujg nieliczne podmioty (np. na zasadzie wylgcznoscei),
Beneficjent udzieli zamowienia bez wyslania co najmniej trzech zapytan ofertowych. Przestanki do takiego dzialania
musza byé obiektywne i uzasadnione przez Beneficjenta. Jednoczesnie uzasadnienie na potwierdzenie, Zze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danej ustugi powinno mieé forme pisemng. Oznacza to, ze réwniez w takim
przypadku Beneficjent powinien sporzadzié protokdé! i opisaé w nim tg specyticzng sytuacjg.

Beneficjent moze wyslaé zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczta kurierska, droga elektroniczng lub
osobiscie zlozyé u oferenta. Dowodem przekazania zapytania oferiowego jest odpowiednio: dowéd nadania faksu, listu
poleconego, przesylki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wysfania e-maila lub pokwitowanie odbioru przez
potencjalnego oferenta,

¢ 5b. Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tredci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad komkurencyjuosci (..), a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej, wyslania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonawedw, do ktérych zapytanie to zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmnigj
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strong;

+ 5S¢, Zlozone ofert

W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego, do co najmmiej trzech potencjalnych wykonaweéw,
Beneficjent otrzyma tylko jedng ofertg (niepodlegajaca odrzuceniu), uznaje si¢ zasadg konkurencyjnosci za spelniong,

» 5d, Oswiadczenie/oswiadezenia o braku powigzai z wykonaweami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzai w imienin Beneficjenta lub osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcey

Nalezy zweryfikowad takie, czy zamawiajacy oraz osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnodci Zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury zlozyly odpowiednie odwiadczenia o braku lub istnieniu powigzaih
osobowych lub kapitalowych z podmiotem, ktéremu udzielane jest zaméwienie.

¢ 5e. Potwicrdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postepowania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. § Zasad konkurencyjnosci {...), a do ¢zasu uruchomienia tej strony
internetowej — wystania informacji o wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonaweéw, do ktdrych
zostalo skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internctowej
beneficjenta, o ile posiada taka strong;

+ 5f, Umowa z wykonawcami lub stosowny dokument sprzedazy potwierdzajacy zawarcie umowy z wykonawcy

Nalezy mieé¢ na uwadze, Ze kompletna umowa oznacza umowg w postaci skutecznej, tj. lacznie z aneksami, ktére zostaly
Zzawarle.

» 5g. Inne dokumenty istotie dla postgpowania ofertowego, w szczegdinosei korespondencjg z wykonawcami

Protokél/protokoly wraz z zalgcznikami nie s3 wymagane w przypadku, gdy Beneficjent skorzystat z przewidziancj
umowsz mozliwosci wezedniejszego zlozenia dokumentacji dofyczacej konkurencyjnosei wydatkéw (nie poZniej niz 4
miesiace przed terminem zlozenia wniosku o platnosé) i w wyniku tej weryfikacji stwierdzono, Ze przeprowadzone przez
Beneficjenta postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prawidlowe i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy, Przy czym
nalezy potwierdzi¢, iz transakcja zostala zawarta zgodnie z wezesniej przeprowadzonym postgpowaniem i na warunkach
w nim okrestonych,

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundagji kosztéw Beneficjent nie byl
zobowigzany do przeprowadzenia posi¢powania ofertowego (rOwniez majac na wzgledzie wylgczenia z zasad
konkurencyjnosci) albo cata dokumentacja zostala oceniona pozytywnie przed zlozeniem wniosku o platno$é i Beneficjent
nie zlozyl jej ponownie wraz z waioskiem.

Waine: W przypadku, gdy Beneficjent ponownie zlozyl postgpowanie pomimo ofrzymania pozytywnej oceny
postgpowania zlozonege przed wnioskiem o platnodé (dla danego zadania) — oceniajgcy muszg dokonaé ponownej oceny
tego postepowania.
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Kar¢ administracyjng naklada sig w przypadku, gdy uchybienia w udokumentowaniu postgpowania uniemozliwiajg
potwierdzenie poprawnoséci przeprowadzenia postgpowania.

Uwaga: W przypadky, kiedy Beneficjent przedtozyl jedno zapytanie ofertowe i jedng zlozong ofertg, co moze wskazywaé
na przypadek nie wystgpowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych wykonawedw zaméwvienia, w takim przypadku
nalezy sprawdzié, czy w protokole postepowania zostala odnotowana taka informacja. W przypadku, kiedy Beneficjent
nie zawarl takiej informacji nalezy wezwaé go do zlozenia wyjaénied w tym zakresie i w przypadku potwierdzenia przez
zamawiajgcego wystapienia ww. sytuacji do zloZenia o$wiadczenia o braku wystgpowania na rynku ce najmniegj trzech
potencjalnych wykonawcdw zamdwienia,

W przypadku Beneficjenta, kiory zawarl umowe po 18 stycznia 2017 r., tj. obejmujgca nowy tryb postepowania
w sprawie wybors przez Beneficienta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
nalezy sprawdzi¢, czy wraz z protokolem wymienione zostaty oraz zalyczone do wniosku nastgpujace zatgczniki:

1. Kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytain ofertowych oraz - w przypadku zmiany zapytania
ofertowego - kopie przestanych zmienionych zapytai ofertowych, a takze dokumenty potwierdzajace ich
przesianie,

2. Dokument, na ktérym jest utrwalona tresé strony internefowej beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej
stronie zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany zapytania oferfowego - zmienionego zapytania
ofertowego, w tym dokument, na ktérym jest uirwalona treéé strony internetowej z uwidocznionymi datg
zamieszezenia § okresem, przez ktdry zapytanie ofertowe bylo udostepnione - w przypadku gdy ten Beneficjent
posiada takg strong.

Powyzsze zalaezniki obowiazuja do czasu udostepnienia przez ARIMR strony infernetowej, na kidrej Beneficjent moze
udostgpniac zapytania ofertowe.

3. Dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania, w tym:
+ zlozone oferty

+ oswiadczenie Beneficjenta oraz kazdej z oséb, o kidrych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o zmianie ustawy,
o braku albo istnieniu powigzain kapitalowych lub osebowych z podmiotami, ktére zlozyly oferty;

4. Kopie umowy z wybranym wykonawca
5. Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosei korespondencig z wykonawcami.

Uwaga

W zwiazku z tym, iz do czasu udostepnienia przez ARIMR strony internelowej, na ktérej Beneficjent bedzie mdgl
udostepniad zapytania ofertowe, w przypadku udostepnienia przez Beneficjenta informacji o:

1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich ofert albo
3) niezlozeniu zadnej oferty albo
4) zakosiczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert;
poprzez : 7
1) zamieszczenie tej informacji na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada takq strong,

2) skierowanie tej informacji do wszystkich podmiotéw, ktore zlozyty oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczgce danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,

nalezy sprawdzié, czy do protokotu, zalgczone zostaly nastgpuiace zalaczniki:

1} dokument, na ktérym jest utrwalona tresé strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajgey zamieszezenie na tej
stronie tej informacji - w przypadku gdy posiada takg strong;

2} kopia tej informacji przeslanej wszystkim podmiotom, kidre zlozyty ofertg w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczgce danepo zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takZze dokumenty
potwierdzajace jej przestanie.

Jezeli w procesie oceny postepowania o udzielenic zamdwienia zajdzie potrzeba zweryfikowania innych dokumentéw
przetargowych, UM moze #qdaé od Beneficjenta zlozenia takich dokumentow i dokonania ich oceny.

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyflikacje bedaes podstawy wystawienia kazdej
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z przedstawionych fakfur lub innych dokumentéw o réwnowainej wartosci dowedowej, jezeli nazwa
towaru lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowainej wartosci dowodowej odnosi
sic do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjue okreflenie kosztéw
lawalifikowalnych

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolgezy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej odnosi sig do umoéw zawartych przez Beneficjenta
(Beneficjentéw, w przypadku oséb wspdlnie wnioskujgeych) lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosziow
kwalifikowalnych,

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowazme]j wartosci
dowodowej nazwa towaru zostata precyzyjnie okreslona i nie odnosi sig do uméw z dostawcami lub wykonawcami.

7. Interpretacja przepisdw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztoiyl do wniosku o przyznanie pomocy O$wiadezenia o
kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy ofwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazal w kosztach kwalifikowalnych podatek VAT, nalezy sprawdzi¢ czy zalaczona zostala do wniosku interpreiacja
indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej.

[nterpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacii.
Odpowiedz ND nalezy zamaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ a refundacje podatku VAT.

8. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia [ub nieruchomosci

Nalezy sprawdzi¢ zaleznoéé zawartych umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o przyznaniu pomocy w kontekscie
poniesionego kosztu. Dodatkowo nalezy sprawdzié, czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa
nie zawiera postanowien ograniczajacych mozliwosé korzystania m.in. z programéw pomocowych.

9. Inne dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celdw i wskainikéw realizacji operacji

Nalezy sprawdzié, czy Beneficient, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikéw zawartych w sekeji VIL Wartosé
wskainikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji oper ‘acji, dotgezyt do wniosku dokumenty, ktére potwierdzaja
osiggniccie celdw i pozostatych wskaZznikéw realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposéb jednoznaczny nie potwierdzajg osiggnigtych celdw/wskainikéw wowezas nalezy
wezwaé Beneficjenta do usunigeia brakéw/zloZzenia wyjasnien.

10. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylgcznie w preypadky, gdy na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.
z 2016 r. poz. 290, z poZn. zm.), zZwana dalej usiawg prawo budowlane, istnieje taki obowigzek. Zgodnie z art. 28 ustawy
prawo budowlane ,Roboty budowlane mozna rozpoczaé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budows,
z zastrzezeniem art. 20-31.”

Decyzja o pozwolenie na budowg musi wplynaé do podmiotu wdrazajacego najpéiniej wraz z odpowiedzig na drugie
wezwanie do usunigeia brakdw,

11. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obicktu budowlanego, jeli taki obowiazek wynika z przepiséw
prawa budowlanego

Nalezy sprawdzié, czy dotgczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktére zostaly zakoiczone
oraz dla ktérych z odregbnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Zgodnie z art. 55 ustawy prawo budowlane przed przysigpicniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskaé
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowg i spelnione okreslone warunki.
Ostateczna decyzja o pozwoleniu na vzytkowanie, zgodnie z prawem budowlanym nie jest wymagana.

Dolgczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czgsci ma nastapié przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu winno
wplynaé najpdzniej w dnin przeslania odpowiedzi na drugie wezwanie do usunigcia brakdw,

12. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakofczeniu budowy zloZone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkewania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
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wlasciwy organ nalezyt taki obowigzek - oryginal lub kopia 3 wraz z:

- ofwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakoficzenia rob6t wiadciwy organ nie
wniésl sprzeciwu -- eryginal albe

- za$wiadczeniem wydanym przez wlagciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakoiiczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 doi

Dokumenty te powinny by¢ dolaczane do tego wniosku o platnogé, w ramach ktérego wystgpuja zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odegbnych przepiséw wynika obowigzek zlozenia zawiadomienia o zakoriczeniu budowy
Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacjy
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalgezenie Zawiadomienia wiasciwego organu
o zakoiiczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub whadciwy organ natozyt taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia do wlagciwego organu a daty zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalgezyt Odwiadezenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwat wobec zawiadomienia o zakoticzeniu robot,

ND nalezy zamaczyé w przypadku, gdy nie jest wymagane skladanie ww. zalgeznika,
13. Kosztorys réinicowy*

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztoryséw rézmicowych,

Kosztorys réznicowy zalgczany jest do wniosku o platnosé w przypadku, gdy wystapity:
a) réinice pomiedzy projekiem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réinicowego,
b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W kosztorysie réinicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach),
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego {ub ofertowego, w zaleznosei od tego, ktéry kosztorys stanowit podstawe do
ustalenia wysokodci kosztow.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcs,
kosztorys roznicowy powinien wykazywaé réimice pomigdzy stanem fakiycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem, =zawierajgcym szczegOlowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony pomiedzy wykonawcy,
a zamawiajgcym,

W przypadku wystapienia istotmych odstepstw od projekiu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe, {w mysl
Prawa budowlancgo), ktére z uwagi na wystapienic w okresie przed zloZeniem wniosku o platnosé nie zostaly
uwzglednione w aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu réznicowego wykonanego w takim samym
ukladzie elementéw scalonych, jak kosztorys inwestorski w celu okreslenia kosztdw niekwalifikowalnych operacji.

Jezeli podstawsg rozliczenia wykonania robdt budowlanych z wykonawea jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robdt réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zardéwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamictaé, ze zmiany w zakresie rzeczowym inwestycji muszg by¢ zgodne z przepisami o zamowieniach
publicznych. Beneficient powinien zalgczy¢ takze protokoly koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace niezbgdnosc
wykonania tych robot.

W zwigzku 2 powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty dodatkowe nalezy szczegdlowo zweryfikowaé pod
katem ich kwalifikowalnodci (zgodnie z zawarly umowg o przyznanie pomocy)

Wprowadzone odstepstwa od projekin budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu ra budows nie mogg wplywad na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

*przez kosztorys réznicowy nalezy rozumieé kazdy kosztorys wykazujgey réznice pomigdzy planowanym zakresem robol a faktycznie
swykonanym. O tym czy jest lo kosztorys réZnicowy jakiego wymaga si¢ na elapie wniosku o platmosé przesgdza nie nazwa
{powykonawczy, rdzaicowy, zamienny itp. ) lecz zawartodé wykazujgea réznice pomigdzy zakresem planowanym (oferowanym),
a faktycznie wykonanym,

14. Protokoly odbioru robdét / montazu / rezruchu maszyn iurzgdzen / instalacfi oprogramowania lub
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oéwiadezenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem §rodkéw wiasnych

Wymagane dla robot budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzei wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te moga byé sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okredla umowa z wykonawcea robét, dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartodci
dowodowej (np.: gdy wystgpuje ten sam wykonawca).

Natezy sprawdzié, czy dolgezono protokofy odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchy maszyn i urzadzei albo
oéwiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt budowlanyeh lub montazu lub rozruchu z udzialem $rodkéw
wiasnych. Zalacznik wymagany dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu,

Protokoly te powinny zostaé sporzgdzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartodei dowodowej
i powinny potwierdzaé wykonanie okreslonych prac oraz umozliwiaé identyfikacj¢ w odniesieniu do poszezegdlnych
pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku robdt budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie
wykonawcy ustalone zostalo ryczaltowo, protokoly odbioru robot powinny byé sporzgdzone w ukladzie pozycji
elementdw scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

15. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu odrebnego systemu rachunkowosdci, albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Dokument ten powinien zostaé dostarczony na formularzu udostepnionym przez podmiot wdrazajgcy.

Do zlozenia ww, dokumentdw zobowigzani sa Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkows (ksiggi rachunkowe) —
pelna ksiggowosé.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgeym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Rady (WE) 1305/2013 oraz zgodnie
z zobowigzaniami okreslonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodr¢bnienia
odrebnego systemu ksiegowego (kont analityczaych lub syntetycznych) atbo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy
wymég oznacza konieczno$é prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych nie zad
odrgbnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych powinien wykaza¢ jedynic
numery kont wraz z nazwami dofyczgcymi wszystkich transakeji zwigzanych z operacja.

O$wiadezenie musi byé podpisane przez Beneficjenta i zlozone wraz z kazdym wnioskiem o platnos¢ (jezeli dotyczy).

W przypadku oséb realizujacych inwestycje zbiorowe, obowiazek wyodrgbnienia osobnych kont albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentéw
indywidualnie, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sa zobowiazani do ich prowadzenia co oznacza, Ze kazdy z nich
musi zlozyé odrebne odwiadczenie.

16. Karta rozliczenia zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia wicedzy
spolecznosci lokaknej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatyczanych i innowacyjnosci

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spolecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do
whniosku dolgczyl ww. dokument. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypelnione poprawnie, czy
dokument zostal opatrzony datg oraz podpisany. W przypadk, gdy w ww. dokumencie wymicnione zostaly zalaczniki
potwierdzajace realizacje zadania, nalezy sprawdzié, czy zostaly dolgczone do ww. dokumeniu. Dodatkowo nalezy
sprawdzi¢, czy jednym z zalgcznikow sa ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, kire powinny byé
wypelnione przez uczestnikdw w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujgce do ich oczekiwait.

17. Lista/-y obecnoici na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczycej wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wicedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska, zmian
klimatycznych
i innowacyjnosci

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony érodowiska i zmian klimatyczaych,
zalaczyl listy obecnodei uczestnikéw szkolenia lub warsztatéw z ww. zakresu. Listy powinny by¢ wypelnione czytelnie
tak, aby mozna bylo zidentyfikowad uczestnikéw.

Dodatkowo na listach nalezy uwzglednié nastgpujacy zapis:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji operacji (zgodnie
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z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz, U. 2016 r, poz. 922)".
18. Pelnomocnictwo — je§li dotyczy

Nalezy zweryfikowaé czy:

a} pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b} pelmomocnictwo okredla w swojej fredci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnodei, do  ktorych
petnomocnik ma umocowanie,

¢} wudzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznosé podpiséw zostala potwierdzona przez notariusza,

Darne dotyczgee pelnomocnika powinay byé zgodne z dolaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficient udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pemocy, zalaczy! je do tego
wniosku i nic nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolgczaé tego pelomocnictwa do waiosku o plamosé. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostalo udziclone na ctapie wniosku o platnodé albo nastapita zmiana petnomocnictwa
wezedniej udzielonego, Beneficjent jest zobowiazany dolaczyé nowe pelnomocnictwo do wniosku o platnosé.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocaika.
19. Umowa cesji wierzytelnosci - jezeli dotyczy

Dokuntent wymagany w syluacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnodei, na podstawie ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$é wobec dhuzmika na osobe trzecia. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy Beneficjentem
a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzié¢ czy Beneficjent w zadwiadezeniu z banku lub spoldzielczej kasy
oszezednodciowo-kredytowej wskazat danego cesjonariusza, OdpowiedZz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy
Beneficjent nie podpisal umowy cesji wierzytelnosei.

20. Opis projektu wspélpracy
Oryginat dokumentu wymagany w przypadku platnosci ostatecznej. Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza.

21, Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielezg kasg oszez¢dnosciowo—kredytows, na ktéry majg byé przekazane $rodki finansowe tytulu
pomocy

W punkcic tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dolgezyl do wniosku o platnosé informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spéidzielczg kase oszezgdnosciowo-kredytows, wskazujaca numer rachunku
bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomoey wskazany w:
—  zaswiadczenin z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgeym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczq kasg oszczednosciowo-kredvlowsg, na ktéry majg byé
przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginal {dotgezony do pierwszege wniosku o platnosc), albo
—  kopii umowy z bankiem ub spéldzielezq kasq oszczgdnosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spoldzielczg kase oszczednasciowo-kredytowg lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czesé bedzie zawieraé dane niezbgdne do dokonania przelewn Srodkdw finansowych. 1V przypadku, jesli w ww.
uniowie bedzie wyszezegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, ofwiadczenie Beneficienta, iz jest to
rachunek, na kiory majg byé przekazane srodki finansowe — jezeli dotyezy — kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficienta nolariusza lub podmiot, ktdry wydal dokument lub pracownika podmiotu
wdrazajgeego (dolgezona do pierwszego wniosku o platnosé), albo
—  immym dokumencie z banku lub spildzielczej kasy oszezgdnosciowo-kredytowej Swiadczqeym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonegoe przez spéldzielczq kasg oszczednosciowoe-kredytowg, pod
warunkiem, ze bgdzie on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkow finansowyeh — jezeli dotyczy -
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument Jub pracownika podmiotu wdrazajacego (dolgezona do pierwszego wniosku o platnosc).
Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonege przez bank lub spéidzieleza kasg oszezgdnosciowo -
kredytowa, skladany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé, .
— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnodé kofcows,
— w przypadku operacji realizowanych w dwdch efapach jest to wniosek o platnosé posrednia,

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedlozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualina informacjg o numerze rachunku.

Jezeli operacia realizowana jest w dwach etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugicgo etapu, Beneficjent nie zlozy! dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowegoe lub rachunku
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prowadzonego w spoldzielczej kasie oszezgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platmosei za
kazdym razem powinna byé dolaczona kopia dokumentu ziozonegoe przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem przez Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujgca rachunek na ktéry majg byé
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w sytuacji:

- zlozenia wnioskdw o platno$é posrednia badZ koiicows, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal zloZzony nowy
dokument zawierajgey informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent zlozyt wraz z wnioskiem o zaliczk¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajgey
informacjg o numerze rachunku bankowego i nie zlozyt wraz z wnioskiem o platneéé nowego ww. dokumentu

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujacych, obowigzek dostarczenia ww. informacji o numerze rachunku bankowego
dotyczy kazdego z Beneficjentow.

Nalezy sprawdzié, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostat wskazany, wéwcezas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci,

Integralna czescia tego zalgeznika powinno byé oéwiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosei. Jesli ww. odwiadczenie
nie stanowi integralngj czgdci umowy — Beneficjent jest zobowigzany dolaczyé jego kopig do wniosku.

22. Aktualny wyciagg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajjcego
finansowania

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostaly wyplacone $rodki na zaliczke/ wyprzedzajace finansowanie, nalezy sprawdzi€,
czy do wniosku zostat dolgczony aktualny wycigg z wyodrgbnionego rachunku, na ktéry wyptacono srodki, w celu
okreglenia sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki/ wyprzedzajgcego finansowania, zgodnie z przeznaczeniem {tj.
realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy).

23. Zaéwiadczenie z banku lub spéldzielezej kasy oszezednodciowe - kredytowej okreslajace wysokosé odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zloZenia wniosku o platnosé

Dokument skladany przez kazdg LGD realizujaca zadania w ramach wniosku, ktéra otrzymala pomoc w formie zaliczki
lub wyprzedzajacego finansowania, w przypadku gdy wyodrebniony rachunek jest oprocentowany. Dokument wymagany
(opcjonalnie, jesli wysoko$é naliczonych odsetek nie wynika z zalacznika nr 523), w celu okreslenia wysokodci
naliczonych odsetek w ramach danego okresu, ktére zgodnie z umows podlegaja Zwrotowi na rachunek ARIMR. W tym
celu, niezaleznie czy Beneficjent sam dokonal zwrotu wymaganej kwoty odsetek czy nie dokonat zwrotu, nalezy
sporzgdzi¢ dokument zgloszenia naleznodci ZW-1.

24. Inne pozwelenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odrgbne
przepisy w zwigzku ze zrealizowana operacjs

Nalezy sprawdzié, czy w przypadkuy, gdy do realizacji danej operacji Beneficjent byl zobowigzany uzyska¢ odpowiednie
pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organdw potwierdzajace spelnianie standardéw i warunkéw
wymaganych odrgbnymi przepisami prawa, dolaczone zostaly stosowne dokumenty, ktérych przyklady opisane zostaly
w instrukeji wypelniania wniosku,

Nalezy w takim przypadku wpisa¢ do karly nazwy wszystkich zalaczone w tym punkcie dokumentdw i sprawdzi¢, czy sa
aktualne na dzien sktadania wniosku o ptamosé w przypadku, gdy sg niezbedne do potwierdzenia prawidlowej realizacji
operacji oraz odpowiednio wypelnione, opieczgtowane i podpisane.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wriosek dotyczy platnosei posredniej.
Inne zzalgezniki:

Jezeli do wniosku, w czgdct VI Zalgezniki do weiosku o platnosé w wierszu B Inne zatgemiki”, Beneficjent wpisat inne
zalgczniki dokumentujace realizacjg operacji, nalezy w tej czgéei wpisaé ich nazwy i je zweryfikowac.

Przyklad: w tym miejscu Beneficjent ma obowiazek skladania ancksu do umowy zawattej z wykonawcg wybranym
w trybie pzp/zasad konkurencyjnosci - o ile taki zawart.

B LI Weryfikacja popraswnosci wypetnienia formularza wniosku

1. Whniosek zostal zloZony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiofu
wdrazajgcego
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Ponadto nafezy sprawdzié czy:

2. Liczba zalgeznikéw podana we wniosku zgadza sig z liczbg zalgeznikéw faktycznie zataczonych;

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione;
5

. Beneficjent zlozyl wniosek w wersji elektronicznej, ktéra jest zapisem: trefci formularza waiosku o platnosé,

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentdw nalezy zaznaczyé tylko jedno wihasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznodei korekty kwoty pomocy {zaznaczenie NIE)} nalezy w polu ,Uwagi™ sporzadzié
stosowng adnotacje z wysokoseig korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsei E Karty.

B2.I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkowac bgdzie odmowy wyplaty pomocy

1. Cel operacjt oraz wskaZniki jego realizacji zostaly osiggnigte

Nalezy zweryfikowaé czy przy platnogei koficowej cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte przyjmujac, iz celem
operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu rzeczowo-finansowego operacji. Natomiast, w przypadku,
gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy ocenié, czy mimo zrealizowania mniejszego
zakresu cel operacji zostal osiggnigty. Cel operacji nalezy uznaé za osiagnigty o ile zostaly osiagnigte wartosci
wskazZnikow okreslone w umowie,

Odpowiedz WD nalezy zaznaczyé¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci koficowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé osiggniete pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego

W przypadku platnodci podredniej, gdy Beneficjent nie zrealizowal ktdregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzié, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosei zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostal
zrealizowany w pelnym zakresie np, rezygnacja z okredlonego zadania na rzecz innego badZ przesunigcie na dalszy etap
lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposdb zapewniajaey osiagnigcie celu,

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczyé w przypadku realizacji przez Beneficjenta peinego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. Weryfikacja elementdw, ktérych niespefnienie skutkowad bgdzie korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacjifetapu operacji  podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymicnionym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zalaczonym do
umowy. Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, ¢zy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umows.
W przypadku stwierdzenia rozbieinosci nalezy dokonaé korekty kosztéw kwalifikowalnych w czgsci dotyczace
niezrealizowanych zadan,

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nic moga powodowac zwigkszenia przyznanej kwor) pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestavienia rzeczowo f nansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowal osiagnigcie celu operacii.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacje operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawea, gdyz zmiany w realizacji inwesfycji moga powodowaé koniecznoéé zmiany umowy o przyznanin
pomocy.
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W przypadku niezrealizowania czesci zakresu rzeczowego ujgtego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnoéci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigeia (pyt 1 czgsé B2.1) zaktadajqc, Zze
zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calodci operacji, na etapie platnosci koticowej.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dotjezone wymagane odrgbuymi
przepisami oraz postanowieniami unowy: opinie, o§wiadezenia, zaswiadezenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwigzane z realizacjy operacji.

Nalezy sprawdzié czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie wladciwych

zalgeznikéw odnoszacych sig do danej operacji. Nalezy szezegdlowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic, ozy
nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegblnodci nalezy sprawdzié czy Beneficjent prawidlowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dolgczyl wymagane odrgbnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnicnia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacjg operacji protokoly odbioru rabot.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spetnia wymagania okreslone przepisami
prawa dla tej operacji.

3. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rezruchu maszyn i urzadzen potwierdzajg wykonanie zakresu
okrestonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dia robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzeti wymagajacych
montazu i rozruchu.

Protokoly te mogg byé sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowainej wartosci dowodawej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcg robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci

dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawcea).

4, Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoici dowoedowej wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztéow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustugg na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacii.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowainej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnoici kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (z wyjatkiem
kosztéw ogodlnych), jezeli realizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresic danego kosztu zostala
rozpoczeia nie wezedniej niz w tym dniu.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inme dokumenty zlozone z wnioskiem nie $wiadczg o rozpoczgeiu realizacji operacji
niezgodnie z ww. zasadami.

W przypadku skladania przez Beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszeza sig mozliwosé
wezedniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadai nastgpuje zgodnie z umowa (termin skiadania wniosku o ptamos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnoéci sy zgodne z zasadami ustalonymi w obowigzujacych przepisach rozporzgdzenia, w tym

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wezesniej niz w dnin zawarcia umowy
O przyznaniu pomocy.

Dokonanie zaplaty powinno nasiapi¢ nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnos¢.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzié, czy data realizacji platnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wezesnigjsza niz zloZzenie wniosku o zmiang umowy.

6a. koszty ogbine wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu
operacji nie zostaly poniesione wezeéniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Dodatkowo nalery zweryfikowaé czy koszty ogdlne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji / dla etapu operacii nie zostaly poniesione wezesnigj niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sq zgodne z zasadami ustalonymi dla poddziatania
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Nalezy zweryfikowaé, czy data rozpoczecia realizacji operacji nie jest wezesniejsza niz data podpisania umowy
o przyznaniu pomocy (wyjgtek stanowi termin poniesienia koszidw ogélnych). Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy inne
dokumenty zlozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoly odbioru, meataiu, nie swiadeza o rozpoczgeiu
realizacji operacji niezgodnie z zapisami umowy. W przypadku zmian Zestawienia rzeczowo-finansowego wniosek
w tym zakresie Beneficjent moze zloZyé najpdZniej w dniu ziozenia wniosku o platnoéé — zgodnie z § 13 ust. 4 pkt 1§ 2
umowy 0 przyznaniu pomocy.

8. Koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdwkowego, a w formie rozliczenia
pienigZznego, jedynie w przypadku transakceji, ktérej wartosé, nie przekracza 1 tys. zlotych

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty na realizacje operacji zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdwkowego,
z wylaczeniem kwoty do wysokosci 1 000 zl netto poniesione] w trakcie realizacji catej operacji.

9. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podziclone

W tym punkcie nalezy sprawdzié, czy wszystkie koszty ujgte w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaly uwzglgdnione
w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

Z punktu widzenia zasad udzielania zaméwiei, co do zasady postepowania dziela sig na trzy grupy:

)} Niepodlegajgce zadnym obowigzkom proceduralnym;

Podmiot wdrazajgcy nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenia postgpowan zgodnic
z zasada konkurencyjnosei dla zamdwien o wartosci ponizej 20 000 PLN netto.

2) Posigpowania o wartodei powyzej 20 000 PLN netto i nieprzekraczajgce wartosci 30 000 EUR netto, niepodlegajace
ustawie pzp, udzielane zgodnie z zasadami konkurencyjnosci.

3) Postepowania o wartosci powyzej 30 000 EUR netto, kidre Beneficjenci zobowigzani do udzielania zamdwien
zgodnie z ustawa pzp - udzielajg zgodnie z (g ustawa, za$ pozostali przy zastosowaniu zasad konkurencyjnosci.

WAZNE: W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do stosowania ustawy pzp - wartodé szacunkowa
zamdwienia powinna by¢ ustalana na poziomie planowania operacji. W przypadku podmiotéw zobowiazanych do
stosowania ustawy pzp - warto§é szacunkowa zaméwienia powinna byé ustala przy uwzglednieniu innych
zamdwien tego samego rodzaju w danej jednestee (u zamawiajacego).

Niedozwolony jest podzial zamdwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosei szacunkowej, w wyniku ktdrego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zamowienia, przy czym usfalajac wartodé zamowienia nalezy wziaé pod uwagg
konieczno$é lacznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowtane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonaluie,
b) moziiwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
¢} moziiwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku postgpowati ofertowych nalezy sprawdzic, czy koszty o wartosci ponizej 20 tys. zl. netto, wyszczegdlnione
w ZRF nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamdéwienia o wartodci powyizej 20 ty. zt netto. Przy sprawdzeniu
nalezy wzigé pod uwage przeslanki opisane wyzej w pkt a), b), ).

Przykiad (podziat zamdwienia ofertowego):

Beneficjent (zobowigzany do stosowania zasad konkurencyjnodci) nie przedstawil do oceny zadnych postgpowan
przeprowadzonych w trybie zapytai ofertowych. W ramach I etapu {ocenianego) zawart w ZRF pozycje kosztow
finansowych na zadanie opracowanie dokumentacji projektowej. Koszty te sg mniejsze niz 20 tys. PLN i dlatego dla tych
kosztéw nie zostalo przeprowadzone postepowanie w trybie zasad keonkurencyjnogci, Fednakize z ZRF-u dla operacji
wynika, ze Beneficjent w ramach II etapu, zawarl rowniez pozycje koszidw finansowych na opracowanie dokumentacji
projcktowej (tozsamej z pierwszym etapem). Laczna warto$é netto w ramach tych pozycji wynosi 60 000 tys. PLN.
W opisanym przypadku nalezy uznaé, ze istniejg przestanki podziatu zamodwienia w celu uniknigcia stosowania zasad
konkurencyjnodei. Konieczne sa wyjasnienia Benefigjenta wykluczajgce ten podzial. Jezeli mimo wyjasnien podmiot
wdrazajgey stwierdzi niedozwolony podzial zamdéwienia badane koszty nie mogg podlegaé refundacii.

Waine; Ocena badanych dokumentéw i wyjasniei w zakresie tego pytania powinna byé dokonana pisemnie, tak aby
podjgte rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane,

Odpowiedz WEZW, nalezy zamaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przeslanki dotyczace podzialu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentern).

Odpowiedz NIE - nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zaméwiei przeprowadzonych w trybie ofertowym.
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10. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnic ze WskaZnikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie Zasad konkurencyjnosci — nie zostala nalezona korekta w wysokosci 100%
w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowaii.

Ocene nalezy przeprowadzié w szczegdlnosci w odniesieniu do zasad Programu, wladciwych przepisow oraz zapisow
umowy o przyznaniu pomocy, w tym w szczegolnosei do:

—  Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROIWW 2014-2020,

~  Wskainikéw procentowych do obliczenia wartosci kar adminisiracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020

Albo

~  Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdlowych wartinkéw
i trybu konkurencyjiego wyborn wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i warunkow dokonywania zmniejszert kwot pomocy oraz pomocy technicznef (Dz. Ul z 2017 r. poz. 106), w oparciu
o art, 43a ustawy o wspieranin rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiege Funduszu Rolnego
na rzecz Ronwoju Obszarow Wigiskich w ramach Programu Roznwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz.
U. poz. 349 i 1888, 220106 r. poz. 337 1 1579 oraz z 2017 r. poz. 5),

—~  Wskaznikow procenlowych przypisanyeh do niezgodnosei dotyczqeej stosowania konkurencyjtiego trybu wyboru
wykonawey (zalgeznik nr 2 do ww. rozporzqdzenia).

Oceng nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o zalgcznik nr 2 / zataeznik ar 2a do karty.

Odpowiedzi na pytanie udzicla si¢ w oparciu o wszystkie ocenione postgpowania. Jeduakze ocena kazdego z postgpowail
przeprowadzona jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzgledniad specyfike kazdego z nich.

QOdpowiedZz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaly ocenione
pozytywnie, tj. bez naruszes albo nalozono karg ponizej 100 %. .

Przyktad:
1. Jeduo postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono karg ponizej 100% - zaznacza sig odpowiedz
TAK.

2. Wiecej niz jedno postgpowanie w ramach operacji: jedno postgpowanie oceniono pozytywnie (brak uchybied fub
kara ponizej 100%), drugie postgpowanic oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%) — zaznacza sig
odpowiedz TAK,

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé, kiedy Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania Zasad konkurencyjnosei
wydatkow w ramach PROW 2014-2020 albo konkurencyjnego tryby wyboru wykonawcdw zadaih ujgtych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, w oparciu o arl. 43a ustavey o wspieraniu rozwojn obszaréw wiejskich z ndzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Rolitego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszardw
Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 349 i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5) i zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Roowoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow i trybu konkurencyinego wyboru wykonmweow zadan wigtych w zesiawienin rzeczowo-finansowym operacii
i warunkéw dokonywania zmniejszen kwolt pomocy oraz pomocy fechnicznej (Dz. U, z 2017 r. poz. 106).

Odpowiedz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy zostala nalozona na postgpowania przeprowadzone w ramach
operacji kara w wysokosci 100% - dla wszystkich postgpowan.

Sprawdzeniu podlegaja w szezegoluosei zagaduienia (naruszenia zasad) okre$lone w dokumencic IWskaZniki procentowe
do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 /
Wskazniki procemtowe przypisane do niezgodnosci dolyczqcej stosowania konkurencyjnego frybu wyborn wykonawcy
(zalgeznik nr 2 do ww. rozporzgdzenia). W przypadku wykrycia uchybienia zasadniczo malezy stosowal metodg
dyferencyjnag. W sytuacji, gdy mefoda dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowaé metodg
wskaznikows.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowait — mozna dokonaé
w oparcitt 0 pomocniczg tabele K-1.1/441 lub K-1.1a/441. Sumg natozonych kar odpowiednio metoda dyferencyjng lub
wskaZnikowsg nalezy przenieéé do czgéei E2 — pkt. 10,

11. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej s3 wystawiane przez wykonawcg,
ktéremu udziclono zamdwienia

Weryfikujgey sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/usluga - zostala dokenana od dostawcy/
wykonawcy/uslugodawcy, ktéremu udzielono zaméwienia (wybranego w postgpowaniu ofertowym).
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy<:

—  jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez Beneficjenta w postgpowaniu ofertowym.

Odpowiedz NIE nafezy zaznaczy¢:

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodéw zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, Zze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcey niz
wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnoéci oraz umowg o przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione
powinny zostaé uznane za nickwalifikowalne,

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzié, czy postepowanie oferfowe/o udzielenie zamowienia publicznego zostalo
przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowaé date sprzedazy na
fakturze lub dokumencie o réwnowainej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawea lub stosownego dokumentu
sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawcy.

12. Zachowano konkurencyjny tryb wyborn wykenawcdw poszezegélnych zadan wujetych w Zestawieniu
rzeczowe-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majq zastesowania przepisy
¢ zambwieniach publicznych a warto§¢ danego zadanin ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
przekracza 20 tys. zlotych netto

Weryfikacji podlega zlozona dokumentacja dot. wyboru wykonawcey, kidry oferuje najkorzystniejsze warunki
zakupu/dostawy zadan ujgtych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, zgodnie z zapisami umowy.

13. Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych $wiadezef zwigzanych z pracy oséb koordynujycych realizacjg
projektu wspdlpracy :

13a. nie przekraczaja w poszezegdlnych miesigeach w odniesieniuv do pelnego etatu dwukrotnie kwotg
przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepiséw o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpicczen Spolecznych w drugim roku poprzedzajgcym rok, w ktorym zloiono
wniosek o przyznante pomocy

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta osob koordynujacych realizacjg projekiu wspélpracy, na mocy ustawy
Kodeks pracy, wynagrodzenie i inne $wiadczenia nie bedg refundowane w przypadku, gdy przekraczajg w danym
miesigeu w odniesieniu do pelnego etatu dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
oglaszanego na podstawie przepiséw o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczein Spolecznych w drugim roku
poprzedzajgcym rok, w ktérym zloZzono waiosek o przyznanie pomocy.

13b. nie sq wyzsze niz 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzenia i inne $wiadczenia stanowi¢ bgdg przekroczenie 10% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych, wowcezas przekroczenie bedzie stanowié koszt nickwalifikowalny w ramach operacji.

13c. nie dotyczy esoby pobierajgeej wynagrodzenie finansowane ze Srodkéw poddzialania 19.4 " Wsparcie na
rzecz kasztéw biezgeych i aktywizacji" zatrudnionej w LGD uczesiniczgcej w realizacji operacji

W przypadku, gdy koszty wynagrodzeh i inne $wiadczenia zostaly zrefundowane w ramach Wsparcia dla rozwaju
lokalrego w ramach iniciatywy Leader, poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz koszidw biezqeych i akpowizacji, wowcezas
wykazany koszt wynagrodzeit i innych $wiadczei jest kosztem niekwalifikowalnym.

I4. Koszty kwaliftkowalne zakupu $rodkéw transportu wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowia eksponaty

Weryfikacji podlega zakup maszyn lub wyposazenia w przypadku operacji realizowanej w zakresie zachowania
dziedzictwa fokalnego. W tym przypadku, uzywane maszyny lub wyposazenie stanowia eksponaty. Jesli poniesiony koszt
nie dotyczy maszyn lub wyposaZenia jako eksponatéw wowcezas jest to koszt niekwalifikowalny,

15. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach o rownowainej
wartoéci dowodowej sq kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umows o przyznaniu pomocy.

Nalezy zweryfikowag, czy koszty/rodzaj kosztéw o ktérych refundacje ubiega si¢ Beneficjent sg tozsame z kosztami
o refundacje, ktérych ubiegal sic Beneficjent, a zestawienie kiorych znajduje si¢ w Zalgczniku Nr I do umowy
O PrZyznania pomocy.

16. Poziom kosztéw ogdinych wymienionyeh w Zestawienin rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
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pozostatych kosztéw kowalifikewalnych

Po przeprowadzonej weryfikacji zlozonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢ wskazany poziom kosztéw ogdlnych, ktéry nie
powinien przekroczyé 10% pozostalych kosztdw kwalifikowalnych. Poniesione koszty ogdlne beda uwzglednione
w wysokodci nie wyzszej niz okreslone w umowie dia poszezegdlnych pozycji wskazanych w Zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji.

17. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albe korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013 2, dla wszystkich transakeji zwigzanyeh
z realizacjg operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzié¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzystaé z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
1305/2013. Wymog ten nalezy stosowaé dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja operacji, w tym kosztéw
ogélnych oraz transakcji zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw przeznaczonych na zaliczkg lub wyprzedzajace
finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymdg odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroluych. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dof. weryfikacji
wniosku sekcji VA Wykazu faktur {...) kolumny ,numer konta ksiegowego lub kedu rachunkowego” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, Ze Beneficjent nie uwzglgdnil w oddzielnym systemie
rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie koszidw kwalifikowalnych albo do jego ideniyfikacji aie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, wowezas koszty danego zdarzenia podlegajg refundacji w wysokodei
pomniejszonej o 10% (sankeja powinna dotyczyé kazdej faktury, ktora nie zostala uwzgledniona w odrgbnej ewidencji
ksiegowej dotyczacej danej operacji).

18, Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wylgezenie do obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly operacji

Sprawdzeniu podlegajg wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego do obstugi
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji. Jesli z przediozonej dokumentacji (m.in.
wyciagi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotycza realizowanej operacji, wowczas wydatki zostaly poniesione
niezgodnie z przeznaczeniem i stanowig koszty nickwalifikujace si¢ do refundacji. W takim przypadku nalezy zastosowaé
rozwigzania wskazane w KP-611-363-ARIMR w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw
publicznych.

19. Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie z umowy partoersky - w przypadku realizacji projektu
wspdlpracy
Nalezy sprawdzié czy operacja zostala zrealizowana zgodnie z postanowieniami umowy partaerskiej.

20. Beneficjent w terminie 9 miesigey od dnia zawarcia umowy uzyskal od pozostalych zagranicznych partneréw
projektu wspblpracy zatwierdzenie projektu wspélpracy

Sprawdzeniu podlega projekt wspdlpracy, w przypadku gdy w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy projekt
wspolpracy nie zostal zatwierdzony przez pozostalych zagraniczaych partnerow projektu wspolpracy. Projekt wspdipracy
winien byé podpisany/ zatwierdzony przez pozostalych zagranicznych partneréw. W przypadku braku wymagane
akceptacji projektu wspoltpracy nastepuje rozwigzanie umowy, za wyjatkiem sytuacji wskazanych w §11 ust. 6 pkt 1 tub 2
Umowy.

21. Beneficjent realizujgcy Projekt wspélpracy realizuje operacje z udzialem przynajmniej jednego partnera
zagranicznego

22. Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia
23. Beneficjent utworzy! co najmnicj jedno miejsce pracy.

W przypadku gdy Beneficjent nie utworzy! chodby jednego miejsca pracy nastgpuje odmowa wyplaty pomocy, o ile
punkty uzyskane podczas oceny projektu wspdlpracy w ramach keyterium, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu decydowaly
o uzyskaniu minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspélpracy.

24, Beneficjent realizuje Iub zrealizowal operacje zgodnie z warunkami okreslonymi rozporzadzeniu, umowie,
umowie ramowej oraz realizuje lub zrealizowal Plan Komunikacji

25, Z realizacji operacji przedlozone sprawozdanie oraz sprawozdanie z realizacji projektu wspoélpracy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji oraz sprawozdania z realizacji projektu
wspolpracy, zgodnie ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajgcego, w terminie 3 miesigey od
dnia zakoiliczenia realizacji calego projekiu wspolpracy. Sprawdzeniu podlega wypehicnic oraz podpisy wszystkich
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krajowych partneréw, a takze tych, ktérzy nie sa Beneficjentami pomocy.

Zrealizowany projekt wspolpracy winien byé zgodny z LSR oraz przyczyni sie do osiggnigeia co najmnigj jednego celu
szczegdlowego okreslonego w LSR oraz przypisanych do tego celu wskaznikow.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczyé tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo WEZW.

1. Przedstawione fakfury lub dokumenty o réwnowainej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewajg na caly warto$é faktur lub dokumentdw o réwnowainej wartoscei
dowodowej, JeZeli platnosé zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawey faktury lub dokumentu
o réwnowainej wartosci dowodowej, nalezy zazadaé od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadky, gdy Beneficjent ponidsi wydatki w wysokedei maieiszej niz wynikajgce
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcedw (np. potrgeil z naleimego wynagrodzenia, karg umowng).

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez Beneficjenta potrgcona z faktury wystawionej przez wykonaweg, kwota
niezaplacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostaé uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymal od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowiazany do ich zwrotu
w wysokosci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytulu kary umowne;j.

2. Przedstawione fakiury lub dokumenty o réwnowainej wartoici dowodowej sy zgodne z Wykazem fakiur lub
dokumentéw o rownowaznej wartodci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowazne] wartosci dowodowej zostaly prawidlowo
i zgodnie z ich tredcia wpisane do sekeji VA Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowainef wartosci dowodowey.

3. Danc finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosei dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z ¥d Wykazu faktur fub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)

zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji Zestawvienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowainej wartosci dewodowej odnosza sig do wlasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dofgczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszg sig do

wilasciwych pozycji w sekeji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mieé w calosei pokrycie
w sekcji VI. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansewego z realizacji operacji sa zgodne
z Wykazem fakéur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej i kwoty we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy laczne kwoty kosztdow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — [finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z sekejg VA, Wykazu faktur lub dokumentow o rownowainef wartosci dowodowej (...)
i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskewana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreflonej w umoywie,

Nalezy sprawdzié czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwaoty pomocy zapisanej
w umowie o przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK

Cil. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Ci.L Wynik weryfikacji wniosku
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Jezeli w czgsciach B1-B3 karly udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie | zaznaczyé TAK i przejsc
do dalszej czedci karty.

Jezeli w czesci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW, Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zalgeznik nr | do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigeia/zlozenia wyjasnien,

Jezeli w czesci B2.I karty udzielono przynajmniej jeduej odpowiedzi NIE nalezy w punkeie 3 zaznaczyé TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniwlub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasniei od Beneficjenta) oraz przej$¢ do czgsci
F (odmowa wyplaty pomocy).

CI1.IT; Wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasniei

W pismie informujagcym Beneficjenta o  usunicciu brakow/zlozeniu wyjasnied informujemy takZze o oczywistych
omyltkach we wniosku, po wezesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr I do KW,

W micjscu Data doreczenia Beneficjentowi  pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjusnies nalezy wstawic datg
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W migjscu Termin, w kiérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg przypadajgcg 21-duia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesi dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢
dzien nastepny), W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent
nic odebral pisma wsprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wéwezas 2l1-dniowy termin na usunigcie
brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczyé od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent moégt odebra¢
przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjadnienia i udzielic odpowiedzi TAK atbo NIE aibo DO WEZW (wylacznic przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalgczaiku nr 1.

C.Ila: Wynik weryfikacji po usunigciu brakdw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsei, nalezy sprawdzi¢ czy usunigeie brakéw/zlozenic wyjasniefi zostalo ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym ferminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, Ze usunigto braki (w zalgezniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkeie 1 i przejsc do czgsei karty C2,

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajgcego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sy spelnione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczyé punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejsé do czgsci F (odmowa wyplaty
pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK w punkcie 2 i przejéc
do czesei Hb. Ponowne wezanie do usunigeia brakdw/zlozenia wyjasnien,

C.1Ib; Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/ziozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigeia brakow/zlozeniu wyjasniei nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych Beneficjent nie
usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficientowi  pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawié date widnigjaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakdw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym naleiy wsungé braki/zlosyé wyjasnienia: nalezy wpisaé datg przypadajgcg 21-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficientowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
dzien nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocztowsj, ze Beneficjent
nic odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnie, wowezas 21-dniowy (ermin na usunigeie
brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mégl odebraé
przesytke.
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Jezeli data nadania/ zloZenia cdpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w ktdrej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usunicie braki/ zlozone wyjagnienia i udzielié odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan
wskazanych w zalgczniku ur 1 do karty.

C.He: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigeia brakéw/zlozeniu wyjasniei

Qdpowiadajac na pytania w tej czedci nalezy sprawdzié czy usunigeie brakow/zlozenie wyjadnieit zostalo zlozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podiniotu
wdrazajgcego, potwierdza ze usunigto braki {w zalgczniku nr | udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkeie | i przejsé do czesei karty C2.

Jezeli Benefigjent nie ztozyl wymaganych dokumentéw oraz nie usung! brakéw po drugim wezwaniu wowezas waiosek

rozpatruje si¢ w zakeesie w jakim zostat on prawidlowo wypetniony na podstawie dotgczonych dokumentow,

W przypadku, gdy Beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajacego ocena, jednoznaczaie polwierdza, Ze nie sg spetnione wymagane zasady przyznania
pemocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkeie 2, a nastgpnie przejéé do czgéei F {odmowa wyplaty pomocy).

C2, WERYFIKACJA KRZYZOWA

. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operacji ze Srodkdw publicznych,

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnyeh wystapil konflikt krzyZowy, w ramach dzialaf
421, 431, objetych PROW 2007-2013

Kontrole kezyzowa na tym etapie obslugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach dzialania Wdrazanie projektow
wspddpracy (421) oraz dzialania Funkcjonowanie lokalnef grupy dziglania, nabywanie umiejgtnosei i akywizacja (431)
objetych PROW na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji OFSA_PROW_DD 07-13 nalezy wprowadzié¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe
kazdej LGD i sprawdzié, czy wystepuje ona jako Beneficjent dziatania 421/ 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD
w aplikacji, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyé odpowiedZ TAK. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowad
i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy, Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje ra wydruku,

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuie w aplikacji nalezy sprawdzi¢ m.in. nastgpujace informacje:

» tytul operacji,

s migjsce realizacji operacji,

¢ zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych,
+ plan finansowy w ramach operacji,

» termin realizacii operacii, itd.

Jezeli po szczegblowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa sie z zakresem wnioskowanej operacji natezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedZ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, z¢ LGD
zrealizowala operacje w ramach dzialah 421 i 431, ktorej zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym migjsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczyé¢ TAK i odméwié¢
przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych naleZy w teczce aktowe]j sprawy pozostawié $lad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnoséci kontrolnych wystapil konflikt krzyZowy, w ramach
dzialania 19 Wspareie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego PROV 2014-2020
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Kontrole krzyzowa na tym etapie obslugi wniosku przeprowadza sie w ramach dziatania 19 Wsparcie dia rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER.

Korzystajac z aplikacji Lider nalezy wprowadzié numer NIP lub numer identytikacyjny lub nazwg kazdej LGD
i sprawdzié, czy wystepuje ona jako Beneficjent dziatania 421 i 431. Jezeli nie zidentyfikowano LGD w aplikacji nalezy
w  karcie weryfikacji  zaznaczyé odpowiedZz TAK. Wynik  wyszukiwania nalezy  wydrukowad
i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W ptzypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP fub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze LGD
wystepuje w aplikacii nalezy sprawdzié¢ m.in. nastepujace informacje:

e tytul operacji,

* miejsce realizacji operacji,

o zakres wsparcia / zakres kosztéw kwalifikowalnych,
+ plan finansowy w ramach operacji,

s termin realizacji operacj, itd.

Jezeli po szczegblowej analizie danych, okaze sie ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji natezy
w karcie weryfikacji zamaczy¢ odpowiedZ NIE.

W przypadku, gdy w wyniku szczeglowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze LGD
realizowala projekt wspdlpracy (zawarla umowe o przyznaniu pomocy lub zloZzyta wniosek o platnosé lub wyplacona
zostala jej pomoc) w ramach 421 i 431, ki6rej zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej
operacji, w tym migjsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i edméwi¢ przyznania
pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w iteczee akiowej sprawy pozostawic $lad rewizyjny. Weryfikujacy
opisuje sposdb dekonania sprawdzenia oraz wynik w migjscu na Uwagi.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wystypil konflikt kezyiowy, w ramach Srodkéw
KSOwW

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektéw finansowanych ze $rodkéw KSOW nalezy
skorzystaé ze strony internetowej danego samorzgdu wojewddztwa lub przestaé zapytanie mailowe do komorki
zajmujacej sig Krajowa Siecia Obszaréw Wiejskich i zweryfikowaé czy na Lidcie rankingowej wnioskéw wybranych do
finansowania znajdujg si¢ LGD ktore wystapity o pomoc w ramach dziatania 19.3.

Jesli beneficjent znalazl sig na liscie rankingowej wnioskéw wybranych do finansowania w ramach KSOW nalezy
dokonaé poglebionej analizy tj.: czy zakres rzeczowy operacji w ramach 19.3 pokrywa si¢ z realizowanym /
zrealizowanym projekiem ze $rodkdéw KSOW, w takim przypadku w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK
i odmoéwié przyznania pomocy.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnyeh nalezy w teczee aktowej sprawy pozostawic slad rewizyjny. Weryfikujgcy
opisuje sposdb dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

If. Wynik

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz operacja, o ktdrej wsparcie ubiega
si¢ Beneficieni nie ma wspdlnego zakresu rzeczowego z inng planowana do realizacji / realizowang / zrealizowana
operacja w ww. zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczyé TAK w pki 1 i przejsé do dalszych czgsci karty.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystgpita koniecznos¢ wezwania
Beneficjenta do wyjasnien, nalezy zamaczy¢ TAK w pkt 2 i przejsé do zatacznika nr 1, w ktdrym nalezy wymieni¢
wszystkie watpliwosei dotyczace konfliktu krzyzowego.

Natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowe] w ww. zakresie stwierdzono, iz Beneficjent
zrealizowal juz wezesniej operacje(-e) w ramach dziataii objgtych PROW 2007-2013, ktorej(-ch} zakres rzeczowy
(w czedci lub catodcei), lokalizacja pokrywajg si¢ z operacjs stanowigea przedmiot niniejszego wniosku albo planuje
realizacj¢ / realizuje operagje w ramach dzialai objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialah 19, a zakres
rzeczowy {w czesci lub calodci), lokalizacja i terminy realizacji sg wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego
wniosku tub gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz Beneficjent zrealizowat juz
wezesniej operacje(-¢) ze $rodkdw KSOW - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

KP-611-441-ARIMR/1/z
Strona 27 2 34




Zaznaczenic odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przejsciem do czgdci: F ODMOWA WYPLATY POMOCY/
WYCOFANIE WNIOSKU i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt | Wriosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

C2.11: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJTASNIEN

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi  pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawié dat¢ widniejacy na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficienta pisma w sprawie usunigeia brakéw/ztozeniu wyiasnies.

W miejscu Termin, w kidrym nalesy zloiy¢ wyjasnienia: nalezy wpisaé datg przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jeéli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé dzien nastepny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma
w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowezas 14 - dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczyé od dnia nastepuiacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest péZniejsza niz termin, w ktdrym nalezy zlozyd wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czgdei C.IML.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pdéZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]J

Jezeli Beneficjent ziozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyé TAK w punkeie 1 i przejéé do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyl dokumenty w wyznaczonym ferminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen wskazanych w pismie 1 skutkujg odmowa przyznania pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3,
oraz przejs$é do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w ktérych pe dotychczasowej ocenie wniosku nastgpiia niebudzaca Zadnych watpliwoscei koniecznodé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty waioskowanej do refundacji nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czesé ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapila koniecznosé przeprowadzenia wizyty/kontroli;
b) wiiosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na migjscw/kontroli.

Wizyta - zgodnie z ari. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawezego Komicji (UE) nr 809/2014  kentrole administracyjne
dotyczgce operacyi inwestycyjnych obejmujg przynajmniej jedng wizyte odnoénie do operacji bgdacej przedmiotem
wsparcia fub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wladciwe organy mogg jednak podjaé decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujgeych na przykdad nastgpujgce
sytuacje:

a) operacja wehiodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wiadciwy organ uwaza, Zze operacja stanowi niewielkg inwestycjg;

¢) wiladciwy organ uwaza, Ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie,

Mozna odstgpi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostany spelnione
warunki przyznania lub wyplaty pemocy albo ze bedq one realizowane aiepoprawnie, jest niewietkie oraz jezeli operacja
wohodzi w skiad proby w ramach kontroli na migjscu.
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Decyzic o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie,

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzgdzenia wykonawcezego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu
jezeli to mozliwe, kontrole przeprowadza sig przed dokonaniem ostataiej platnodei dla danej operacii.

Kontrola na zlecenie - zgodnie z art. 46 ust | pkt ! ustawy z dnia 20 lutege 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wigjskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 20142020 (Dz.U. 2015 poz. 349) - podmiot wdrazajacy moze
przeprowadzaé kontrole w celu spraswdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole s3 przeprowadzane na
zasadach i w trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepujg wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontrofi na miejscu, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wystaé pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, kidre nalezy zweryfikowa¢ podezas wizyty/kontroli (zatgeznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu maja podlegaé¢ dokumenty, kidre zostaty zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolgezy¢ kopie
tych dokumentdéw.

Nalezy pamigtaé o formulowaniu pytaii zamknigtych, liczba pytai moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu, Ocena zgodnodci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki

dokonujacej wizyty/kontroli,

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaty zlozone
wraz z wnioskiem, nalezy dolgczyé kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynnosci kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumeniacjg Zrédlowa do zapoznania sig z nig,

Po ofrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehié cz¢sé D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. [: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
-~ date typowania do kontroli;
—  spos6b typowania;
—  datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— date przekazania raportu z przeprowadzonych ezynnosci kontrolnych,

—  zaznaczyé TAK w pkt i, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos¢ zlozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejsé do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczyé TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosei kontrolnych wynika, Ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnied i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalszg cz¢d¢ D karty; albo

~  zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejéé do czgici E albo zaznaczyé TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje
si¢ do odmowy wyplaty pomocy i przeji¢ do cz¢sei F karty.

D.IT: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnoéci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieii (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czgsci D) nalezy wymienié kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wyslaé pismo do Beneficjenta
wzywajace do zlozenia wyjasnien.

W migjscu Data dorgczenia Beneficieniowi pisina w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejgea na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakdw/ztozeniu wyjasniefi.

W micjscu Termin, w kiérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé dat¢ przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficientowi (a jesli dziei ten jest dniem wolaym od pracy — nalezy wpisa¢ dziefi nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajgcego wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent nic odebral pisma
w sprawie usunigeia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowezas 14-dniowy termin na usunigcic brakéw/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastepujgcego po ostatnim dniv, w kidrym Beneficjent mogt odebraé przesylke.
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W miejscu Dala nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlezenia wyjasnien- nalezy dat¢ nadania zloZenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest po6Znicjsza niz terminu, w ktdrym nalezy zloZzy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zloZone wyjasnienia
w czedei DUHI (udzielajge odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest poZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

. potwierdza wyeliminowanie watpliwoget wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie |
i przejéé¢ do dalszej oceny wniosku,

2. potwierdza wyeliminowanie watpliwodei wskazanych w pismic do Beneficjenta, ale niezbgdna jest korekta kwoty
kosztéw kwalitikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zazmaczy¢ TAK w punkeie 2 i przejsé do
czgsci E,

3. uie eliminuje watpliwodci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmows wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 | przejsé do czedei F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACTE

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czeéé karty wypetniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny woiosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajgea z niedostarczenia dokumentéw polwierdzajacych poniesione wydatki badZ dostarczenia
nieprawidlowych lub fatszywych dokumentéw, ktore skutkuja korekta wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Czeéé El wypelniana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosei konirolnych niezbedna jest korekta
kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisaé¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisaé nr pozycji z Wykazu faktur lub dekumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej;
W kolumnie nr3 - nalezy wpisaé nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nrd - nalezy wpisaé pozycje faktury z Zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisaé kwote ki6ra zostala zakwestionowana w zl;

W kolummnie nr 6 - nalezy wpisac¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisaé numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng wypelnia si¢ w przypadku, gdy korckta kwoty zostala dokonana w wyniku kontroli

na miejscu Jezeli korekia jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢ -

kodu przyczyny korekty.
Kod Przyczyna kovekty
PRO | [nne uchybienia
PR1 {Lokalizacja operacji
PR2 | Zgodnosé zakresu rzeczowego operacji
PRS5 | Zgodnosé dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac
PRS | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
PRY | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocy
PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 | Realizacja dzialai informacyjno-promocyjnych
PR19 | Zgodnosé realizacji operacji z przepisami dotyczgeymi zamdwiedt publicznych
Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych operacii w drodze wkladu z funduszy strukturalnych, Funduszu
PR20 | Spojnoscei lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego (dot. 7.2.1 lub 7.2)
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Brak finansowania kosztéw kwalifikowanych z innego unijnego instrumentu finansowego oraz intych
programéw (kod dotyczy operacji typu Gospodarka wodno-scickowa)

GRI1 | Nie stwierdzono uchybiei

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli,

GR4 | Nie moina skontaktowaé si¢ z Wnioskedawcg/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GR11 [ Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od Wnioskodawcey/Beneficjenta.
Podjgto prébe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodéw niezalezaych od
Whaioskodawcy/Beneficjenta,

GRi2

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 7 nie zaznaczono koddw.

l.a Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogdlnych, ktére nie mogsg przekroczyé 10%
pozostalych kosztéw kwalifikowalnych,

2. Kwota korekty w wynika kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje sig kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposréd zamaczonych kodéw w kolumnie
ny 7 nalezy wybraé jeden kod, dla ktérego wartoéé zakwestionowanych kosztéw jest najwyisza,

4. Czy zastosowano kare do kosztéw kwalifikowalnych, ktére nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowodci albo do jego identylikacji nie wykorzystano edpowiedniego kedu rachunkowego? - jedli w karcie
zaznaczono Ze na faklurach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej nie umieszezono numeru odrgbnego
konta lub numeru kodu rachunkowego, i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta potwierdzg fakt braku wprowadzenia
danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego, wéwczas 10% sankcja obejmuje kazda fakture, ktdra
nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbniongj rachunkowodci - wowezas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

Jedli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia wyodrgbnionej
rachunkowodci wowezas nie stosuje sig kary.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDAC]TE

Cz¢$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, waiosku o platnosé oraz dokumentéw
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku, gdy pomoc jest wyplacana jednemu Beneficjentowi, wowezas wypelniana jest jedna karta E2 — wyliczenie
kwoty do refundacji. Jesli pomoc jest wyplacana kitku Partnerom wsp6lnie wnioskujgeym, wowezas dla kazdego Partnera
sporzadzana jest odrebna karta E2 — wyliczenie kwoty do refundacii. W takim przypadku, dodatkowo nalezy wypetni¢ kartg
E2.1 - wyliczenie kwoty do refundacji — suma,

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial $rodkéw wspétfinansowania unijnego
($rodki EFRROW) stanowigcy 63,63% wydatkoéw publiczinych operacji/tub jej etapu, wynikajgeych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o platnosé.

Kwotg srodkdw wspélfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscia do dwéch migjse po przecinku (nalezy odrzucié
cyfiy od trzeciego migjscu po przecinku),

Réznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigia do kwoty
wspétfinansowania krajowego (nie wigeej jednak niz 0,01z0 wynikajgea z zaokrggleri). Natomiast udzial srodkow
wspoélfinansowania krajowego wyliczany jest jako romica migdzy kwoty zatwierdzona do wyplaty, a kwoty srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowigcg udzial 36,37% wydatkéw publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisaé kwotg z umowy
0 przyznaniu pomiocy;

2. Kwota kosztdow kwalifikowalnyeh dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisaé kwotg z wniosku
o platmosé z Wyvkazu faktur... (warto$é do dwdch migjse po przecinky, wpisywana bez zaokraglen;

3. Kwofa zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przeniesé wartosé z czgdci El - poz. RAZEM
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10.

11.

z kolumny or 5 kwola zakwestionowanyeh kosztow (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00",

Kwota kesztow kwalifikowalnych po korekeie — nalezy wpisaé roznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg
wniosku o platno$é (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych koszidw kwalifikewalnych (pozycja ar 3). Nalezy
wpisaé kwotg po zackragleniu do pelnych zlotych w ddl;

Warto$é ta jest podstaws obliczania kwoty do refundacji.
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - natezy wpisaé kwotg wynikajaca z umowy;

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é — nalezy wpisaé kwotg wynikajgeg ze zloZonego
wniosku;

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji)
Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

Réiznica pomiedzy wnioskowang kwotg do refundacji wg waiosku o platnoéé, a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw

nalezy podaé w %

Wartosé X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platnodé przekracza kwotg pomocy
wynikajgcg z prawidtowo poniesionych kosztdw nalezy obliczy¢ wg nastgpuigcego wzorw:

Whioskowana kwota do refundacji wg K“'Otfi pomocy dia (':lanego ctapu (_)pcracji
whiosku o platnosé (poz. 6) - wynikajaca z prawidiowo poniesionych
kosztdw (po weryfikagji) (poz. 7) 100
X = * o
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po %
weryfikagji) (poz. 7)

oraz w PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé (poz. 6) - Kwota pomocy dia danego ctapu operacji
wynikajgea z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) {poz. 7).

Nalezy takze ozmaczyé, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK
albo NIE.

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —
a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia — nalezy wpisaé kwote z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (IAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmnigjszenia?) — nalezy wpisaé kwote stanowiaca rdznicg pomigdzy kwotami
z pozycji 6 i pozycji 8.
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkureneyjnosci
wydatkéw lub za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 -
nalezy wpisaé kwote, kidra odnosi si¢ do kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW
2014-2020 oraz za naruszenie przepiséw o zamowieniach publicznych. Jezeli w ramach rozliczanego wniosku nie
wystgpily naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkdw w ramach PROW 2014-2020 oraz przepisow
o zamdwieniach publicznych wdwcezas nalezy wpisaé ,,0,00”,

W celu obliczenia kar, mozna postugiwaé si¢ tabelg pomocniczg K-1.1/441

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgeych z umowy, nalezy wpisac kwotg, ktdra odnosi sig
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajgeych z umowy:

1} dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika HI do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRIRW, w terminie wskazanym w umowie o przyzaaniu pomocy;

2) uwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosei, kazdego zdarzenia poweodujacego poniesienie kosziow
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kwalifikowalnych albo do identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy, o ktérym mowa w art. 66
ust. 1 lit. 6 pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013;

3) uwzglednienie zobowigzania o kidrym mowa w §5 ust. | pkt. § umowy, w odniesieniu do platnosci
zrealizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wytgcznie do obslugi
zaliczki lub wyprzedzajgcego finansowania;

4) przekazywanic i udostgpnianie zarzadowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych
zwigzanych z operacja

Jezeli Beneficjent zrealizowal operacj¢, zgodnie z uinows o przyznaniu pomocy, nalezy wpisaé kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwag sie tabela pomocnicza K-1.2/441.

12. Zatwierdzena kwota do refundacji — nalezy podaé kwote z pozycji 9 (Wstgpnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 10 i 11 (Kwotg pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie
zasad konkurencyjnoéci wydatkdw lub za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publicauych w ramach PROW na lata
2014-2020 oraz kwote pomaiejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).

Kwotg naleiy przeniesé odpowiednio do Ziecenia platnoscei.

Zlecenie platnosci nalezy wypelni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARIMR-ARIMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienafeinie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych
w ramach dzialan objetych PROVW 2014-2020, obsingiwanych przez podmioty wdrazajgee.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Depariamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

Odsetki naliczone od zaliezki pa wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki na
ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencjg lub w przypadku braku zwrotu wszezgie
zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych
odsetek). Ziecenie plamodci wystawiane jest na kwotg zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong
o kwotg naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku wszczgte zostanie dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekazaé wraz z pismem do DK ARiMR
aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank [ub spéidzielezg kasg
oszczgdnosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocg kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosei nalezy przekazaé dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopig umowy
przelewu wierzytelnosci zawarty pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ oswiadczenia dhuznika przelanej
wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnosé z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytvacii zlozenia wniosku o platno$é w terminie wezesniejszym niz okrelony zostat w umowie - Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie platnosci moze zostaé wystawione w terminie
wezesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limifu, dlatego tez konieczne bgdzie sprawdzanie i zabezpieczanie
srodkow na wyplaty w ramach dostepnego limitu w zadanym miesigou (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARIMR).

E3 ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

Jedli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspdlnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest
odrebna karta E3.1 —rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspdlnie wnioskujacym, wowezas dla kazdego Partnera sporzadzana jest
odrgbna karta E3.11 - rozliczenie zaliczki.

Postgpowanie dotyczace rozliczenia wyprzedzajacego finansowania zostalo okreslone w ksigzee procedur KP-611-363-
ARIMR.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgé¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wezedniejszych etapach oceny podjgto decyzj¢ o odmowie wyplaty pomocy. Na
tym etapie nalezy réwniez odnotowaé ogwiadczenie woli Benefigjenta o wycofaniu calosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w spra\we Sporzadzajgc pismo nalezy
w szezegolnodcei zwrdeié uwage na podanie uzasadnienia nicfinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegélowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powod6w-podaé wszystkie) oraz wskazaé wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzy W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuniecia brakéw, na skutek nie
odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajgcego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujgcym
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o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktérych usunigcie wzywat Beneficjenta — podmiot wdrazajacy.

Zalacznik nr 3

Wyplacenie zaliczki podlega ustanowieniu porgezenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarangji ubezpieczeniowej
fub weksla z porgczeniem wekslowym banku, edpowiadajacych 100% kwoty zaliczki.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na okres ticzony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do daia wskazanego
w umowie jako dziehi zlozenia wniosku o plainodé wydtuzonego o czas niezbeduy do rozliczenia zaliczki, jednak nie
krétszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku roziiczenia czesci transzy zaliczki zabezpieczenie powinno
obowigzywaé do dnia rozliczenia 100% franszy zaliczki. Wyplata kolejnej transzy zaliczki mozliwa jest, jezeli
Beneficjent rozliczy we wniosku o platnodé okredlong w umowie o przyznaniu pomocy czgéé, nie nizszg jednak niz 60%
dotychczas otrzymanej zaliczki.

Wymaczony pracownik (np. pracownik prowadzacy dana sprawg) monitoruje waznosé zabezpieczenia oraz wypekia
Tabelg monitorowania wainosei zabezpieczenia zaliczki, w szezegdlnosci w pezypadku, gdy:

+  wystapifa koniecznos$é wezwania Beneficjenta do uzupetnienia/poprawienia wniosku,

¢ uzupelnienia zostaly zlozone po wyznaczonym terminie,

s  wystapiia koniecznosé uzyskania dodatkowych opinii innego podmiotu,

Na 60 dni przed terminein uptywu wainoéei zabezpieczenia w sytuacji, gdy z prowadzonej sprawy wynika, ze termin
zabezpieczenia powinien by¢ dhuzszy pracownik rozpatryjgcy wniosek powinien poinformowaé Beneficjenta
o koniecznodci wydluZenia terminu zabezpieczenia, jezeli wniosek wymaga uzupelnienia/poprawienia. W ww, piSmie
nalezy kazdorazowo podaé uzasadnienie koniecznodei wydluzenia terminu waimosei zabezpieczenia. Natomiast w tabeli
monitorujacej, nalezy wpisaé¢ symbol i datg wystania ww, pisma.

W przypadku wysylania do Beneficjenta, kidremu przyznano/wyplacono zaliczke, pisma, nalezy w jego tredci umiescié
zapis o nast¢pujacej tredei:
.»(-..) Ponowne przedlozenie dokumentu pohwierdzajjcego ustanowienie zabezpieczenia kwoty przyznanej zaliczki bedzie niezbgdne

w sytuacji, gdy termin waznofci przedlozonego zabezpieczenia jest krotszy niz termin 4 miesigcy liczony od planowanego zgodnie
Z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy terminu rozliczenia danej transzy zaliczki (...)".

Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zwrotu zaliczki nie pozniej niz
w terminie do 60 dnia poprzedzajgcego dzien wygasniccia waznosci dotychczas obowiazujacego zabezpieczenia.
Niedostarczenie przez Beneficjenta ww. dokumentu stanowi podstawve przystapienia przez Agencjg do realizacji
uprawnief wynikajgeych z zabezpieczenia.

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta, na wezwanic ARIMR, nowego dokumentu prawnego zabezpicczenia
zaliczki, o ile uznano, 7e Beneficjent nie wywigzal si¢ ze zobowigzan umownych i jest zobowigzany do zwrotu
wyplaconej mu kwoty zaliczki — dostarczyé do DZN w terminie 2 dni (od dnia uplywu terminu, w ktérym Beneficjent
powinien zlozyé nowy dokument gwarancji} Zgloszenie naleinosci ZW-i wraz z kopig dokumentu prawnego
zabezpicezenia zaliczki (podwiadczong za zgodno$é z oryginalem) oraz dokumentami, z ktdrych wynika, iz Beneficjent
nie wywiazat sig ze swoich zobowigzali umownych.

Czynnosei zwigzane ze zwalnianiem zabezpieczenia wykonuje pracownik merytoryczny ds. autoryzacji plamoéci.
Zasady postgpowania z dokumentami prawnego zabezpicczenia wykenania zobowigzan okresla ksigzka procedur
postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o przyznanin pomocy KP-611-359-ARIMR,

Dwa razy doroku nalezy przesylaé do Departamentu Ksiggowosci ARIMR tabelg moniforowania waznosei
zabezpieczenia zaliczki w terminie:

- do 2 stycznia, prezentujgcg waznosé nie zwolnionych gwarancii wg stanu na dziei 31 grudnia poprzedniego roku oraz

- do 2 lipca, prezentujgca waznosé nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzieft 30 czerwcea biezgeego roku.
Zestawienie zabezpieczen nalezy przesyla¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR w wersji papierowej oraz
elektronicznej w formacie .xls na adres e-mail.

Ponadie nalezy sprawdzi¢ czy podmiot, ktéry wystawil dokument prawnego zabezpicczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantéw zamieszezonym na stronie internetowej ARIMR,
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| D-1/441 ]

Dekiaracja bezstronnos$ci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnos¢é:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddzialanie:

Niniejszym oswiadczam, Ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwodci, co do mojej
bezstronnosei, w szezegolnosci nie bralem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o platnosé.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nic pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bytem/tam czlonkiem
wladz z oséb prawnych skladajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposdredniego przelozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnos. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnosc;

znane mi sy przestanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracii publicznej wylgezeniu od udziatu w postepowaniu.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Data i migjsce Czytelny podpis

stuzbowe
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L-1/441
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENTIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy
Dzialanie:
Poddzialanie:
KONTROLA NA ETAPIE ...cvveviiiviirririarsasiisassissnesnenes
Ocena
LP Elementy kontroli' zgodnodei®
TAK | NIE
S S O S,
LRI LU O U DT PO PRPI
7 O O O
LU R U
1 S O ST PPPPN
L8 AT S PP PPOTE TP PPN

* Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatyeznika w tabeli | Zalaczniki”, na podstawie, ktdrego dany element ma byé zweryfikowany {o ile dotyezy), wykonaniem jego
kopii i zalgczeniem jej.

? Nalezy zaznaczyé X~ wybrang odpowicdz. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacigfkontrolg.

3 Rubryke t3 wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacjg/kontrolg

Parafa osoby obecnej Parafy oséb ' o
) . przeprowadzajgcych
pray kontrofi kontrole Str.
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. Parafy oséb ...data.., ..
Parafa osoby obecne; przsprowadzajacych
prey kenfroli kontrolg Str.
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Zalaczniki:

SOH NS LN~

UWAGH:

! Osoba przeprowadzajaca kontrolg wymienia inne nieprawtdlowosei o ile zostaly wykryte w trakeie przeprowadzania kontroli.

Parala osoby obecnej
przy kontroli

Parafy osob
przeprowadzajacych
kontrolg
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WYKAZ UWAG DO KP-611-441-ARiMR/1/z

Lp.

Fre§é uwagi

Nazwa komoérki organizacyjnej
zglaszajacej uwage

Uzasadnienie®

Wykaz wprowadzonych uwag

diagram 1.1.4.1. Weryfikacjia wstepna, proponujemy
rozwazenie odstgpienia od koniecznosci ostemplowywania
fakiur zardwno przez pracownika weryfikujacego jak i
przez beneficjenta,

DPiZP

KP, 1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu, R.i —
proponujemy powolujgc ustawg z dnia 14 czerwea 1960
Kodeks  postgpowania  administracyjnege  podad
prawidlowo publikator tj. {(Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zZn.
zZm.)

DPize

KP, 1.1.5. Repuly mwigzane z przebiegiem procesu, R8. —
propontjemy uzupelnienie tresci wskazanej reguly poprzez
okreélenie, zgodnie z § 7 ust. 4 umowy o przyznaniu
pomocy, ze Zarzad Wojewodztwa moze uwzglednic
wniosek o platnosé zlozony po uplywie terminu z drugiego
wezwania w przypadku, gdy nie zostala wypowiedziana
umowy i nie uptyngly terminy maksymalue okresione w
umosie

DPiZP

KP, 1.1.6. Zalaczniki — Proponujemy uzupetnié wykaz
zalgeznikow o dokument K-1.2/442 Karia obliczania kar —
umowa, kidry zostal przekazany do opiniowania wraz z
przedmiotows ksiazkq procedur;

DPiZP

D-1/441 - Proponujemy dopisanie kolejnych tiret deklaracji
bezstronnosci stosownie do arl. 24 kodeksu postepowania
administracyinego

DFiZP

[K-1/441, str, 1 - akapit pierwszy Instrukcji wskazuje, Ze
dokument K-1/441 Karta weryfikacji waiosku o plamodé
obowigzuje i bedzie stosowana przy obstudze wnioskow o
platno$¢ dla wszystkich dziatan delegowanych w ramach
PROW 2(14-2020. Jednakze jak wynika ze strony
tytulowej dokumentu K-1/441 ma on zastosowanie
wylgcznie dla poddzialania 19.3

DPiZp

{K-1/441 -- zasady wypelniania karty — pkt 1 tiret S str. § -
z zapisu tego wynika, ze czedé E2, F oraz zalgcznik nr 2
karty weryfikagji obligatoryjnie zatwierdza
Zatwierdzajacy. Zwroei¢ jednakie nalezy, iz m.in. 2z
zalacznika nr 2 karty weryfikacji wynika, Ze jest on
zahwierdzany (podpisany} przez Zatwierdzajacego w
przypadku braku zgodnosei stanowisk  pomigdzy
Weryfikujacym i1 Sprawdzajgcym. Wskazang powyzej
niespdjnosé nalezy usungé

DPiZP

IK-1/441, A: Weryfikacja wstepna, pkt | str. 2 Zwracamy
wwage, iz zgodnie z § 7 ust. 4 umowy o przyznaniu pomocy
wniosek o platno$¢ moze byé uwzgledniony réowniez w
przypadku, gdy zostal zlozony po terminie jezeli nie zostata
wypowiedziana umowy i nie uptynely terminy maksymalne
wynikajace z umowy.

DPizp
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IK-1/44{ Weryfikacja wstgpna str. 3 pkt 3 — proponujemy
powolujge rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) NR
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zinlegrowanego systemu
zarzgdzania | koniroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania plamodci oraz do kar administracyjnych
majacych zastosowanie do platnosci  bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszardw wiejskich oraz zasady
wrzajemnej zgodnoéci podaé prawidlowo publikator, tj. (Dz.
Urz. UEL 181 2 20.06.2014, str. 48 z péén. zm.)

DPiZP

0.

IK-1/441 Bt [ Weryfikacja zalgcznikdédw pkt 1 str. 5,
platnodei bezgotéwkowe dokonywane w walutach obeych
str. 6 - proponujemy powolujac ustawe z dnia 29 wrzednia
1994 r. o rachunkowosci podaé prawidiowo publikator tj.
(Dz. U. 22016 1. poz. 1047)

DPiZP

1L

IK-1/441 Bl [ Weryfikacja zalgcznikdéw pkt 1 str. 5 -
proponujemy podaé prawidiowo nazwe aktu prawnego i
jego  publikator, . rozporzadzenie  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia {7 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszardw  Wigjskich  (EFRROW) i  uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz Urz. UE L
347 z20.12.2013 str. 487 z pdZn, zm,)

Dyizp

[K-1/441 Bl [ Weryfikacja zalacznikéw pkt 2 str. 7 —
zwracamy Padstwa uwage, iz zgodnie z § 22 ust, 2 pkt 1 lit.
¢ rozporzadzenia wykonawczego istnigje mozliwosé
poniesienia  kosztéw  kwalifikowalnych w  formie
rozliczenia pienigznego, a w przypadku transakeji, ktorej
wartodé, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nigj
platnodci, przekracza 1000z, ma mieé formeg roziiczenia
bezgotéwkowego. Wobec powyiszego nic jest prawdziwe
zdanie ,Nalezy pamigtac, ze transakgja, ktorej wartodé bez
wzgledu na liczbg wynikajacych z niej platnosci nie
przekracza kwoty { 000zl netto winna zosta¢ poniesiona w
formie rozliczenia pienigznego”.

DPiZP

13.

IK-1/441 Bl I Weryfikacja zatacznikéw pkt 9 str. 11 —
poddajemy pod rozwage zmiang zapisu  Nalezy sprawdzié,
czy data zawarcia umowy najmu / dzierzawy nie jest
wezedniejsza, niz data zawarcia umowy o przyznaniu
pomocy...”, gdyz weryfikowane umowy powinny by¢é pod
kgtem daty poniesienia kosztu, a nie daty zawarcia umowy,
jezeli z data jej zawarcia nie wiaZe sig powstanie kosztu
kwalifikowalnego

DPiZP

IK-1/441 B1 [ Weryfikacja zalacznikow pkt 11 str, 12 —
zwracamy Paifistwa uwagg, iz zgodnie z art. 28 ustawy
prawo budowlane ,Roboty budowlane mozna rozpoczaé
jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowg, z
zastrzezeniem art. 29-31." Wobec powyZszego nie ma juz
wymogu, aby decyzja o pozwoleniu na budowe byla
ostateczna. Proponujemy zatem przeredagowanie calego
akapitu w taki sposdb aby wynikalo z niego w jakich
przypadkach Agencja Zada osfatecznego pozwolenia na
budowe =ze wzgledu na  wymagania zwiazane =z
przyznawaniem rodkéw pomocowych

DPiZP
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15.

IK-1/441 Bl [ Weryfikacja zalgcznikéw pkt 12 str. 12
- zwracamy Panstwa uwage, iz zgodnie z art, 55 ustawy
prawo budowlane ,,Przed przystapieniem do wzytkowania
obickiu budowlanego nalezy uzyskaé decyzjg o pozwoleniu
na uzytkowanie, jezeli...” Wobec powyzszego nie ma juz
wymogu, aby decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie byia
ostateczna. Proponujemy zatem przeredagowanie catego
akapitu w taki sposdb aby wynikalo z niego w jakich
przypadkach Agencja wymaga ostatecznego pozwoleniana
uzytkowanie ze wzgledu na wymagania zwigzane z
przyznawaniem srodkow pomocowych.

DPiZP

i6.

IK-1/441 B1 I Weryfikacja zatgcznikow pkt 11, 14 str. 12—
proponujemy powohijac ustawe z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane wpisaé aktualay publikator (Dz. U, z
2016 1. poz. 290 z pdzn. zm.)

DPiZp

IK-1/441, Cz. B2: II, pkt 6 i 7 str. 18 — we wskazanym
miejscu Instrukeji wynika, ze w przypadku gdy beneficjent
zawar} aneks do wmowy w zakresie zestawienia rzeczowo-
finansowego, koszty zmienionego zakresu bedg wznane za
kwalifikowalne jezeli poniesiono je po zlozeniu wniosku o
zmiang umowy. Zwracamy Panstwa uwage, iz
przedmiotowy zapis nie znajduje oparcia w zadnym
postanowieniu umownym ani przepisach rozporzadzenia
MRIRW wlasciwego dla przedmiotowego poddziatania.
Podkredli¢ rowniez nalezy, iz w przypadku zmian
zestawienia  rzeczowo-finansowego  wniosek w  tym
zakresie beneficjent moze zlozy¢ najpdfmiej w dauiu
zloZenia whiosku o plainosé — zgodnie z § 13 ust, 4 pkt 1 i
2 wmowy o przyznaniu pomocy, brak jest natomiast
regulacji  okredlajgcych  kwalifikowalno$é¢  kosziow
wynikajgcych ze zmienianego =zestawienia rzeczowo-
finansowego;

DPiZP

13.

IK-1/441 B2 Weryfikacja elementow, ktorych
niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy pkt 10 str. 20 —
zwracamy panstwa uwagg, iz w czedei E2 pkt 19 ma nazwe
lwota pomniejszenia w  wyniku zastosowania kary
administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW na lata 2014-2020 a nie Kwota
pomacy.

DPiZP

19.

IK-1/441 B2.1 Werylikacja elementéw, ktorych
niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy pkt L1 str. 20 — nie
jest jasne dla DPIiZP w jakiej sytuacji bgdzie mial
zastosowanie tiret ,jezeli z przedstawionych faktur iub
dokumentdéw o réwnowaznej wariodci  dowodowej,
dowoddw zaplaty, uméw z wykonawcami wynika, ze
beneficjent dokonal zakupu od innego
dostawcy/wykonawey/uslugodawey niz  wybranego w
zgodnie z zasadami konkurencyjnosct oraz umowg o
przyznaniu pomocy — nalezy wyjasni¢ tg sytuacje z
beneficjentem. Koszty tak poniesione powinny zostad
uznane za niekwalifikowalne™ a w jakiej tiret ,jezeli z
przedstawionych faktur lub dokumentdw o réwnowaznej
warfodci  dowodowej, dowoddéw zaplaty, umdéw =z
wykonawcami wynika, z¢ benefigjent dokonal zakupu od
innego dostawcyfwykonawey/uslugodawey niz wybranego

DPiZP
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w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci oraz umowsg o
przyznaniu pomocy. Koszty tak poniesione powinny zostaé
umane za niekwalifikowalne”, tym bardziej, iz w
pierwszym przypadku odpowied? bgdzie ,, TAK”, w drugim
SNIE”,

20.

IK-1/441 BIL.2 pkt 17 str. 21 — nie jest jasne dla DPiZP,
jaka jest podstawa zapisu W przypadku pdy
przeprowadzona kontrola wykaZe, e Beneficjent nie
prowadzi oddzielnego systemu rachunkowodei albo nie
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie
prowadzi zestawienia faktur lub  rownowaznych
dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych poniesienie
kosztow, wowezas 10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdej
faktury, ktéra nie zostala uwzgledniona w odrebnej
ewidencji ksiggowe] dotyczacej danej operacji. Jezeli
Beneficjent nic prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna
byé¢ liczona od kazdej faktury zlozonej wraz z waioskiem o
ptatnosé, ale nie ujetej w ,zestawieniu fakfur lub
rownowaznych dokumentow ksiggowych.” Z umowy z § 9
ust. 10 pkt 6 wynika, iz , nieuwzgl¢dnienia, zgodnie z § §
ust, 1 pkt 8, w oddzielnym systemie rachunkowosci,
zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow
kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o
ktorym mowa w art, 66 ust, { lit, ¢ pkt i rozporzadzenia nr
1305/2013, koszty danego zdarzenia podlegaja refundacii
w wysokosei pomniejszonej o 10%, z zastrzezeniem pkt
7" Z pkt tego nie wynika, iz sankcja moze byé
zastosowana w przypadku nicuwzglednienia faktury w
zestawieniu  faktur lub  réwnowammych dokumentow
ksiggowych.

DEiZP

21.

IK-1/441 B3 Weryfikacja pod katem rachunkowym pkt 5
str. 22 — proponujemy prawidtowe odeslanie do sekcji VA
Wykazu faktur fub dokumentéw o réwnowazne) wartosci
dowodowej

DPiZP

22.

[K-1/441 Cz. CL.I Wynik weryfikacji wniosku str. 23,
C.lle: Wynik weryfikacja po ponownym wezwaniu do
usunigcia brakow(...) str, 24— majac na uwadze, iz
opiniowana KP dotyczy etapu wyplaty pomocy oraz fakt, iz
czgi¢ F Karly weryfikacji dotyczy odmowy wyplaty
pomocy nalezy we wskazanym migjscu  wykredlié
wyrazenie ,odmowa przyznania pomocy” oraz wpisaé w
Jjego miejsce wyrazenie ,,odmowa wyplaty pomocy”

DPiZP

23.

[K-1/441, Cz. CLI Wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien str. 23— we wskazanym miejseu
procedury zostal wprowadzony zapis, iz termin w ktdrym
beneficjent zobowiazany jest do usunigeia brakow/zlozenia
wyjasnien wynosi 14 dni. Zwracamy jednak uwage, iz § 8
ust. 2-4 umowy o przyznaniu pomoc jako termin do
usuni¢cia brakéw okresiaja termin 21 doniowy. Majac
powyzsze na uwadze nalezy dopasowad te czes$¢ procedury
do postancwien umowy o przyznaniu pomocy. Ninigjsza
uwaga ma rowniez zastosowanie w  dalszej czesei
procedury dotyczgeej wzywania beneficjenta do skladania
wyjasnief/ponownego zlozenia wyjasnien

Dpize

24,

IK-1/441 C.1Ic wynik werylikaci po ponownym wezwaniu
do usunigecia brakdéw str. 24 — zgodnie z § 24 ust, 3
rozporzadzenia wykonawczego ,Jezeli LGD, ktora jest
umocowana do dziatania w imieniu pozostalych LGD
uczestniczacych w realizacji operacii, nie usungla brakow,

DPiZp
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zarzgd wojewddziwa rozpatruje wniosek o platnodé w
zakresie, w jakim zostat on prawidlowo wypelniony, oraz
na podstawie dolgczonych do niego i poprawnie
sporzadzonych  dokumentow.” Wobec powyzszego
proponujemy dostosowanie zapiséw powyiszej czgsei do
obowigzujgcej tresei rozporzadzenia.

25.

[K-1/441 C2 Weryfikacja krzyzowa II Wynik sir. 26 —
proponujemy wpisaé prawidlowe odeslanie do bloku F
Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku

DriZp

26.

Proponuje sie usunigcie Reguly 4, ktdra jest tozsama z
Reguta 6.

DKiB

217.

Wprowadzono pole: znak sprawy na zal, ar K-1.2/441

DAG

28.

Uwagi techniczne do KP

DAIS

29,

Uszezegolowienie zapisdw w zakresie przeprowadzanych
czynnoéci kontrolnych

DBRIKT

Wykaz uwag czgseiowo uwzglednionych*

W zakresic uwagi 2 dot. zasad prowadzenia teczek spraw
istnigje w gym zakresie regula

DAG

Wprowadzona byla odpowiednia
regula

Wykaz uwag nteuwzglednionych*

IK-1/441 B[ Weryfikacja poprawnosci i kompletuosei str.
4 — zwracamy uwagg, iz z tresci rozporzadzenia
wykonawczego dla poddziatania 19.3 |, Przygotowanie i
realizacja dziatai w zakresie wspdipracy z lokalng grupg
dziatania” nie wynika mozliwodé potwierdzania =za
zgodnosé z oryginalem kopii zalgeznikow  przez
wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radea
prawnym albo adwokatem. Mozliwos¢ taka nie wynika
rowniez z informacji zamieszczonej we wniosku o platnosé
w czesel informacia o zalgcznikach. Wobec powyzszego
niejasne jest dia DPIZP, dlaczego zostal wprowadzony taki
zapis do instrukeji

DRiZP

Uzgodnione stanowisko w DDD

[K-1/441, Cz. BL.I Weryfikacja zalacznikow, pkt 5 sir. @
oraz K-1/441, Cz. B1:I Weryfikacja zalacznikéw, pkt 5 -
zwracamy Pafstwa uwagg, iz formularz woiosku o platnosé
zawiera szczegolowy wykaz dokumentacji w zakresie
przeprowadzonego postepowania ofertowego, ktore nalezy
dolgczyé do wniosku o platnosé. DPIZP proponuje aby
karta weryfikacji odnosila si¢ do poszczegéluych
dokumentdw, ktore zostaly wyszezegolnione w wykazie
zalgcznikdow w  formularzu  wniosku o platodé. W
przypadku wwzglednienia przedmiotowej uwagi zasadnym
bedzie réwniez dopasowanie opisu zawartego w Instrukceji
aby odpowiadal on pytaniom zawartym w karcie
weryfikacji

DPiZP

Uzgodnione stanowisko w DDD

K-i/441, Czes¢ B Bl Weryfikacja kompletmosei i
poprawnosci — proponujemy dostosowad nazewnictwo w
calej czgsécei Bl weryfikacja zalgeznikow do tredci wniosku
o przyznanie  pomocy cz¢sé VI,  analogicznie
proponujemy poprawienie Instrakeji

DPiIZP

Uzgodnione stanowisko w DDD

uzupelnienie Reguly 6 o nastgpujace definicje:

DKiB

DDD  uwzglgdnite nowa regule
wypracowang z DKW

KP-611-441-ARIMR/1/z
Strona5z6




Nieprawidlowo$é — oznacza kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania
prawa unijnego, wynikajgee z dzialania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obcigienic
budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Btad systemowy — powtarzajacy si¢ biad spowodowany
powaznymi zaniedbaniami w systemach zarzadzania i
kontroli, zaprojektowanych w celu  zapewnienia
prawidlowej rachunkowosci i zgodnosci z obowigzujgeymi
zasadami i przepisami.

Btad administracyjny - jest to dzialanie agencji piatniczej,
a takze podmiotu wdrazajacego, ktore spowodowato
szkode w ogdlnym budzecie Wspdlnot Europejskich w
zwigzku z finansowaniem nicuzasadnionego wydatku z

budzetu Wspélnoty.”
SporzadzZils oo
(data, imi¢ i nazwisko)
SprawdzZils oo e
(data, imig i nazwisko)
Zatwierdzil: ...

(data, imi¢ i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy zamiescié informacje, dlaczego zmiana nie zostata uwzglgdniona lub zostala
uwzgledniona tylko w czgdei.
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