URZAD MARSZAELKOWSKI
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO

w Rzeszowie

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr ....... /16
zdnia...... . ...... . 2016

ZAPROSZENIE DO Zt OZENIA OFERTY

|. Zamawiajgcy: Wojewodztwo Podkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie
Il. Nazwa zadania: Organizacja konferencji naukowej pt. ,W sercu Karpat — granica, ktéra
taczy”.
[ll. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
— przedmiotem zamowienia jest organizacja trzydniowej konferencji, ktérej tematem bedzie
okreslenie dla celow promocyjno-marketingowych przebiegu granicy miedzy Karpatami
Zachodnimi a Karpatami Wschodnimi na terenie wojewddztwa podkarpackiego i terenie
sgsiadujgcego z nim regionu stowackiego.
Istotne informacje, ktére muszg zosta¢ wziete pod uwage przy przygotowywaniu oferty:
— termin konferencji: 19-21 maja 2017
— ilo$¢ uczestnikow: 35 oséb
— o$rodek, w ktorym odbywac sie bedzie konferencja winien znajdowaé sie¢ na terenie
wojewodztwa podkarpackiego, w obrebie Karpat, w miejscu spokojnym, zacisznym,
oddalonym od gtéwnych drég i miast oraz gto$nych weztdw komunikacyjnych i innych
naruszajacych cisze obiektow, np. fabryk itp.
— w czasie trwania konferencji w osrodku nie moze odbywaé sie inna zorganizowana
(tj. wieloosobowa) impreza lub wydarzenie. ’
— Wykonawca zabezpieczy sprzet i sale na konferencje (projektor, ekran, tablica
z wyrywanymi kartami, mazaki)
— Wykonawca zabezpieczy wyzywienie dla uczestnikow na trzy dni: pigtek (obiad, kolacja),
sobota ($niadanie, obiad, kolacja typu biesiada, przerwa kawowa), niedziela (Sniadanie,
przerwa kawowa, obiad)
— pokoje 1, 2 i 3 osobowe (w tym min. 2 pokoje 1-osobowe)
— wszystkie pokoje powinny posiadac¢ osobne tazienki
— Wykonawca zaprosi na konferencje autora gtéwnego wyktadu i merytorycznego opiekuna
konferencji w osobie prof. Jarostawa Balona
— Wykonawca zaprosi na konferencje 4 autoréw tematycznych prezentacji (wskazanych
przez Zamawiajgcego)
— Wykonawca zabezpieczy zestaw map z obszaru objetego projektem dla kazdego
uczestnika konferencji
— Wykonawca zabezpieczy materiaty biurowe dla kazdego uczestnika konferencji (teczka,
dtugopis, notes).

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i

kryterium/iami*: cena: 100 %
V. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dotagczy¢ do niej nastepujace
dokumenty (nieobligatoryjnie): nie dotyczy
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VI. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia powigkszonej

o obowigzujgcy podatek VAT.

VIl.Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge obowiazuje przez caly okres
realizacji zamowienia.
VIll. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostac
ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem ze
zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
,Oferta na realizacje zadania: konferencja - granica".

3. Oferta powinna zasta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 9 maja 2017 r. do godz 10.00 w siedzibie

Zamawiajgcego ul. t. Cieplinskiego, pok 304 w zamknietej kopercie opisanej zgodnie ze

wskazowkami z pkt. |. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na

sktadanie ofert zostanie zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata
procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na
sktadanie ofert.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:

ul. . Cieplinskiego 4, pok112 A, pok 304, godz 11.00, 9 maja 2017 r.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sg:Kinga Aleksandrowicz-Kostepska,

Janusz Goérnicki, Tel. (17) 747 66 16.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamédwienia.

.Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XIll. Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia,
przelewem na konto wykonawcy w terminie 14 dni, liczagc od dnia przedtozenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku przez wykonawce. Datg zaptaty faktury
VAT bedzie data obcigzenia konta zamawiajgcego.
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Dane do faktury VAT/rachunku: NABYWCA: Wojewodztwo Podkarpackie, al. tukasza
Cieplinskiego 4, 35 — 010 Rzeszoéw, NIP: 813-33-15-014. ODBIORCA: Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podkarpackiego al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omykki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem z treScig zaproszenia,
niepowodujgca istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zup, Zarzadu Wojewsdztwa Podkarpackiego
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Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy.

v

| e
Z-CA DYR A "f""’T\‘iENTU
odarczej

Pl(?@( iy \-
Maua%// sicmba
_ ‘X/ HILCIICyYy n ;‘\z‘% )

o

-~ A
PODKARPACKIE " Polska S}owaqa i o B AV

pejsk usz Borwoju Regionainego

al. Lukasza Cieplinskicgo 4. 35-010 Rzeszow
tel. +48 17 850 17 00, fax +48 17 850 17 01, ¢-mail: urzad@podkarpackic.pl. www.podkarpackic.pl



