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1. Procedury
1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa (dalej takze wezwanie) oraz
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/ (dalej takze wniosek) w ramach dziatan objetych
Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich 2014-2020 oraz Priorytetem 4 , Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postgpowania przez pracownikéw podmiotéw
wdrazajacych/Zarzady Wojewodztw/ARIMR podczas rozpatrywania wezwania do usuniecia
naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura przewiduje rozpatrywanie wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatan:

w ramach PROW 2014-2020
— Transfer wiedzy i dziatalnos¢ informacyjna.

— Uslugi doradcze, ustugi z zakresu zarzgdzania gospodarstwem rolnym i ustugi z zakresu
zastepstw.

— Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkéw spozywcezych

— Inwestycje w Srodki trwate — poddziatanie: wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa: Scalanie gruntow.

— Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.
—  Wspdlpraca.
—  Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader.

w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO
Rybactwo i Morze 2014-2020.

— Wsparcie przygotowawcze

— Koszty biezace i aktywizacja
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1.1.3. Funkcja procedury

Opis zasad postepowania przez  pracownikow podmiotéw  wdrazajgcych/Zarzagdow
Wojewédztw/ARIMR podczas rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa w zakresie
danego rozstrzygniecia podmiotu wdrazajacego/ Zarzadu Wojewodztwa/ARiMR.

Procedura dotyczy np.: oceny wniosku o pomoc/dofinansowanie i ptatnos$¢, w okresie zwigzania
celem, réznicy migdzy kwotg $rodkoéw zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowang kwotg pomocy,
odmowy wyplaty calosci albo czgsci pomocy, odmowa przyznania platnosci, rozwigzania umowy
lub dokonania zmian w umowie, ponownej oceny przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, przeniesienia posiadania lub wtasnosci nabytych dobr objetych operacja.

Procedura moze byé réwniez stosowana w przypadku ztozenia kazdego innego, niz wezwanie czy
wniosek, pisma, z ktérego wynika kwestionowanie stanowiska podmiotu wdrazajacego/Zarzadu
Wojewodztwa/ARIMR.

Szczegolowy zakres, ktorego dotyczy¢ moze wezwanie do usunig¢eia naruszenia prawa oraz
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawarty jest we wlasciwych przepisach oraz umowie
o przyznaniu pomocy/dofinansowanie w ramach danego dzialania/poddzialania.

W przypadku poddzialania ,,Wsparcie na przystgpowanie do systemow jakosci” w ramach
dzialania Systemy jakosci produktow rolnych i Srodkow spoZywczych zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks post¢powania administracyjnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 23)

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Diagram procesu - Przyjecie wezwania/wniosku
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.Na obsluge wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia
wezwania/wniosku liczonym od dnia wplywu.

R2.Jezeli w trakcie rozpatrywania wezwania/wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, termin,
na rozpatrzenic wezwania/wniosku, wydluza si¢ o czas niezbgdny do uzyskania tych
wyjasnien lub opinii lub podpisania lub odmowy podpisania raportu z czynnosci
kontrolnych.

R3.Wezwanie do usuni¢cia naruszenia prawa oraz wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy rozpatruja inne osoby niz osoby, ktére pierwotnie rozpatrywaly sprawe¢ bedaca
przedmiotem wezwania/wniosku. Pracownik sprawdzajacy bierze udzial w sprawie za
kazdym razem zgodnie z procesem.

R4.W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub bl¢du nalezy stosowac
tryb i zasady postepowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach/btedach w
ramach dzialavn  objetych PROW  2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR, oraz w Ksigice Procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywania,
stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidlowosciach/btedach w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

R5.W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw. Co do zasady zalaczone wzory
dokumentow nalezy stosowaé. W sytuacji gdy dany wzor nie jest mozliwy do zastosowania
z powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji, mozliwe jest odstapienie od
poszczegllnych zapisow lub ich modyfikacja. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona
i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa).

Jezeli z okolicznosci sprawy wynika konieczno$¢ zastosowania innego pisma niz te
wskazane w procedurze, nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji. Sytuacja taka musi by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka
stuzbowa).

R6.Na etapie procesu rozpatrywania wezwania do usunigcia naruszenia prawa lub wniosku
0 ponowne rozpatrzenie, wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci
zwigzane z dofgczeniem dokumentéw do juz istniejacej teczki aktowej sprawy (teczka
aktowa ,, Wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie”*).

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarGwno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dolgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolgczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

KP-611-366-ARiMR/2/z
Strona 9 z 35




*Niepotrzebne usungé
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1.1.6. Zalaczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo informujace o pozostawieniu wezwania/wniosku

P-1/366 bez rozpatrzenia z powodu wplynigcia niezgodnie Wzor pisma
z wymaganym terminem.

P-2/366 Pismo .zlecajqce kontrolg wraz z lista elementéw do Wazér pisma i listy.
kontroli.

P-3/366 Pismo .mfor'mujqce 0 negatywnym rozpatrzeniu W26t pisma
wezwania/wniosku.

P-4/366 Pismo .mfor'mujqce 0 pozytywnym rozpatrzeniu Wz6r pisma
wezwania/wniosku.

P-5/366 Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupetnien. Wzdr pisma

P-6/366 Plsm(') do ARIMR/MR.IRW/M('}MIZS 1r'1n.ych instytucji Wbt pisma
z prosba o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie.

P.7/366 Pismo o.wydh.lzemu terminu rozpatrywania W2zbr pisma
wezwania/wniosku.

P-8/366 Deklaracja bezstronnosci Wz6r dokumentu

R-1/366 Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku. Wzbr raportu
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3. Zalgczniki

3.1. Pismo informujagce o pozostawieniu wezwania/wniosku bez rozpatrzenia z powodu
wplyniecia niezgodnie z wymaganym terminem — P-1/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR*

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz wezwanie do usunig¢cia naruszenia prawa/wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy/ *, ktore/y* wplynglo/at* do Nazwa podmiotu
wdrazajgcego/Zarzqdu WOJewodztwa/departamentu obslugujqcego w ARIMR** dla

wniosku 0 znaku sprawy.. et ....dotyczacego
AZIAtAnia. .. ..o et , tytul
[0} ¥:1o] | DO PPOPRN , bez zachowania wymaganego 14

dniowego/21 dniowego*** terminu, przewidzianego na zlozenie wezwania/wniosku*.
W zwigzku z powyzszym wezwanie/wniosek* zostalo/t* pozostawione/y* bez
rozpatrzenia.

*niepotrzebne skresli¢
**wpisaé¢ wlasciwg nazwe
*** niepotrzebne skresli¢
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3.2. Pismo zlecajace kontrole wraz z listg elementéw do kontroli — P-2/366

Nazwa komorki organizacyjnej w podmiocie wdrazajgcym/Zarzgdzie
Wojewodztwa/ARIMR

| P-2/366 |

Znak sprawy

Komorka organizacyjna ds. kontroli

W zwigzku z wezwaniem do usunigcia naruszenia prawa/ wnioskiem o ponowne

rozpatrzenie sprawy/ * dla wniosku ) znaku
SPIAWY .t teteteteneesetentutorieteseteseesesieeseereebebeneesee st eresneene e e s bt enssbesaens
ZHOZONEEO PIZEZ..c.vineieerieriectitettee sttt s sa et n st b e st eas e bbb s s bR n b

................................................................................................................................................................

adres
w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*, w zakresie dzialania

........................... , tytul Operacji..........ovueeieriiniiiiiiieieiiiienenn.. .., ktore/y* wplynelo/at*
Nazwa podmiotu wdrazajacego/ Zarzqdu Wojewddztwa/departamentu obslugujqcego w ARIMR**
w dniu ... , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli, celem kontroli elementow

wymienionych w zatgczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

* Niepotrzebne usunaé
** Wpisaé wlasciwa nazwe
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Znak sprawy

| P-2/366 |
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI
Ocena
Lp. 4 Elementy kontroli' zgodnosci’
TAK | NIE
PP
UWAZE ettt e et e e nas
7
UWAEL ...ttt e et e et et e et e e ettt ettt
G PP
UWAZE 7. oottt ettt
. . Podpis oséb
Pod DY OBECOE] | vvovvvrriireieesieeineei e .
S prprowadzajioyh

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formic zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatgcznika (jesli dotyczy) w tabeli ,,Zalaczniki”, na podstawie ktorego dany element ma byé zweryfikowany. W przypadku, gdy

zalacznik jest wpisany nalezy zalaczy¢ jego kopig.

2 Rubryke tg wy

pelniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrolg. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” wybrang odpowiedz.

* Rubryki te wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole.
* W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ listg wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.

KP-611-366-ARiMR/2/z,
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Zataczniki:

oy
o

Nazwa zaltgcznika:

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

SOXNAU AW~

...................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

3 . Osoby przeprowadzajace kontrol¢ na zlecenie wymicniajg inne niczgodnosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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3.3. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-3/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujgcy w ARIMR**

Nazwa komérki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-35366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa wezwania do
usuniecie naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy
.............................................. , zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/

Priorytetu 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-
2020* w zakresie dziatania...................o tytul operacji.........coceeiiiiiiiiiiiin ,
zostalo/zostat* rozpatrzone/y* negatywnie.

* Niepotrzebne usungd
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3.4. Pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wezwania/wniosku — P-4/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqgdu Wojewodztwa
departamentu obstugujqcego w ARIMR**

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-4/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Padistwa’  wezwania
do usunigcia naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy
zfozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,Zwigkszenie

zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dzialania

.................................. , tytul  operacji................eeciiviiiiiien..,  zostalo/t*  rozpatrzone

pozytywnie.

L0 T 1TSS 11 (S U OPPRPRURIO
Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i) ...................... , nr

tElefONU. ...ttt et

* Niepotrzebne usungé
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3.5. Pismo o dostarczenie wyjasnien/uzupelnien — P-5/366

Nazwa podmiotu wdrazajqcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujqcego w ARIMR**

Nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-5/366

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje¢, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do usunigcia
naruszenia prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla wniosku o znaku sprawy
......................................... , Zlozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 , Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialney”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dziatania

....................... , tytul operacji................cocvveennennn...., ktore/ktory* wplyneto/at* do Nazwa podmiotu
wdrazajqcego/ Zarzqdu Wojewodztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR **, stwierdzono
koniecznosc ztozenia nastgpujacych
WY JASNIEA/UZUPEIICIL .. -ee-teneereeteree ettt sttt e e e st ee vt s emt e st sate s e e s e m s e e ra s a e et e seanenaenenes

W zwigzku z powyzszym prosze 0 przesfanie WW. wyjasnien/uzupetnien:

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
wezwania/wniosku* wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnier/ uzupetnien lub uptywu terminu 14
dni od dnia dorgczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/ uzupelnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo zlozono
w siedzibie Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzqdu Wojewddztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR
R (T T Vo | P O PP UPPP

W przypadku skladania wyjasnier/ uzupeilnien osobiscie lub przez osobg¢ upowazniong [ub
za pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentow na ww. adres.

W przypadku niezlozenia w/w wyjasnier/ uzupelnien, wezwanie/wniosek* zostanie rozpatrzone/y* na
podstawie dokumentéw bedgcych w  posiadaniu  Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzgdu
Wojewodztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR **,

Jednoczesnie uprzejmie informujg, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i) ................cooo , Ir
telefonu.........oiiiiii e

* Niepotrzebne usungc
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3.6. Pismo do ARIMR/MRiRW/innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opini¢ w

sprawie — P-6/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujgcego w ARIMR**

Nazwa komdrki organizacyjnef

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

| P-6/366

, dnia

Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z faktem, iz Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzqdu Wojewodztwa/departamentu
obstugujgcego w ARIMR ** zostal/a* wezwany/a* do rozpatrzenia wezwania do usunigcia naruszenia

prawa/wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy/* dla whniosku 0 znaku
SPIAWY -..ereneeererieeerseeeentesnnessessesnsennenns , zZtozonego w ramach PROW 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialne)”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020* w zakresie dziatania
.......................... , tytut Operacji............ccoeieeiieiieiiiinenneneen., ZWracam si¢ z uprzejmg prosbg o

dodatkowe informacje/ opini¢ w sprawie*.

Uprzejmie proszg o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrotszym terminie.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz ww. sprawe prowadzi Pan(i) ................... , nr
telefonu. .. ...t

* Niepotrzebne usunaé

** Wpisa¢ wlasciwa nazwe
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3.7. Pismo o wyduzeniu terminu rozpatrywania wezwania/wniosku — P-7/366

Nazwa podmiotu wdrazajgcego/Zarzqdu Wojewddztwa
departamentu obstugujqcego w ARIMR**

Nazwa komdrki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-7/366 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* wezwania do usunigcia
naruszenia  prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy* dla  wniosku o  znaku
SPIAWY .cevvrereersrirneressnsesseessessessnes , Ztozonego w ramach PROW na lata 2014-2020/ Priorytetu 4 ,,.Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w PO Rybactwo i Morze 2014-2020*w zakresie dzialania
....................... , ktore/ktory*  wplynelo/gt* do Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ Zarzgdu
Wojewodztwa/departamentu obstugujgcego w ARIMR **, stwierdzono konieczno$é uzyskania dodatkowe;j
opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym 30 dniowy
termin przewidziany na rozpatrzenie w/w wezwania/wniosku* wydluza si¢ o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/do podpisania lub odmowy
podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych.

Jednoczesnie uprzejmie informuj¢, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i) ...l , nr
telefonu. ... ...

* Niepotrzebne usungé
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3.8. Raport z rozpatrzenia wezwania/wniosku — R-1/366

| R-17366 |
RAPORT Z ROZPATRZENIA WEZWANIA/WNIOSKU*

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa *

DZEAEANIC: .. oo oo e oot e e e e et e et et et eet et e eae et it e e et et e e e e e fes tes tes e s e eae ehs e e e s

TYEUE OPEFACHI: ... .. ..ot o et et e et s v e et et e wa et e b et e 4i ek b1 sbs s o ses e e o e e e e e e e s

Nr Umowy o przyznanie pomocy/dofinansowanie®: ... ... .. .. .. ..o c e v coe e o

Data wniesienia wezwania/WRIioSKu*: ... ... ... ... ..o cce cee oo eer e e e vt e e e e e

1. Przyczyny zloZenia wezwania/wniosku*:

* Niepotrzebne usunagé
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3. Uwagi (nalezy wpisac¢ informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia, opinie innego urz¢du, czy
przeprowadzono kontrole, czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

5. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji*:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o  rownowaznej  wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whniosku

o platnosé. 5
Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosé.

I N
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

S UPLN T
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Whniosku o platnosé.

PLN
Kwota dofinansowania ustalona w wyniku
kontroli administracyjnej .
PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, od ktorej naliczona
zostanie pomoc.

S PLN
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy wniosku o ponowne rozpatrzenie [ ) 5 N A

sprawy).
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Zweryfikowal:

Imie i nazwisko osoby weryfikujgeej e

Dataipodpis s

Sprawdzil:

Imig i nazwisko 0soby sprawdzajgcej

Dataipodpis e e

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko osoby zatwierdzajgeej

Dataipodpis e e
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3.9. Deklaracja bezstronnosci — P-8/366

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie rozpatrywania wezwania do usuni¢cia naruszenia
prawa/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy:

Niniejszym oswiadczam, ze:

e Zapoznalem(-am) si¢ z Ksigzka Procedur KP-611-366-ARiMR.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaj¢/nie pozostawatem(-am)
z zadnym z podmiotow ubiegajacych si¢ o pomoc/ beneficjentem w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegodlnosci nie bralem/bralam udziatu w przygotowaniu wniosku o
przyznanie pomocy/wniosku o dofinansowanie/wniosku o platno$¢. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e W przedmiotowej sprawie nie bralem(-am) udzialu w postepowaniu w nizszej instancji
1 nie uczestniczylem w wydaniu zaskarzonego rozstrzygniecia.

e W przedmiotowej sprawie nie wszczgto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego,
postepowania dyscyplinarnego lub karnego.

e Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskow o przyznanie pomocy/wniosek o
dofinansowanie/wnioskow o platnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

e Osoba skladajgca wniosek nie jest oraz nie byla moim malzonkiem ani krewnym i
powinowatym do drugiego stopnia, osobg zwigzang ze mng z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli.

e W przedmiotowej sprawie nie bylem(-am) $wiadkiem lub bieglym albo nie
bytem(-am) lub nie jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej przedstawicielem
strony jest jedna z os6b wymienionych w punkcie poprzedzajgcym.
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Skladajacy/zadna z osob skladajacych wniosek nie jest osobg pozostajagca wobec mnie w

stosunku nadrz¢dnosci stuzbowe;.

Lp.

Imig¢ i nazwisko
pracownika

Pelniona funkcja

Data i miejsce

Czytelny podpis
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020

Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia na
operacje w ramach Priorytetu 4 ""Zwi¢kszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

KP-611-444-ARiMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1




Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
07.03.2017 r. Magdalena Kalkosinska
07.03.2017 r. Dariusz Ozga
Osob towujace dok t
Soby przygolowujace cokumen 07.03.2017 r Anna Krajewska
07.03.2017r. Marcin Skorski
Z-ca Dyrektora DDD
Dyrektor Departamentu 08.03.2017 r. Dorota Chilik
(Wlasciciel KP) Dyrektor DDD
Zatwierdzil Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Prezes ARIMR lub 09.03.2017r. Maria Fajger
Zastgpca Prezesa ARIMR Z-ca Prezesa ARIMR

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowigzywania Data wprm_avat?zema KP | Wp rowa('izaj_qcy KP w Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
w Zycle ZYCle
o Maria Fai
KP obowiazuje w 14.04.2017 r. 7-ca Prezesa ARIMR 09.03.2017 . arla Fajger

pelnym zakresie

Z-ca Prezesa ARIMR

Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
L. 30.01.2017r. Magdalena Kalkosinska 1.1/r
- Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
2. 23.02.2017 r. Magdalena Kalkosinska 1.2/r departamenty ARIMR oraz podmioty wdrazajace
3. 06.03.2017 r. Magdalena Kalkosinska 1/z Zatwierdzenie ksigzki procedur
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P-1/444 Protokot przekazania dokumentéw prawnego zabezpieczenia

P-2/444 Karta ewidencyjna przechowywania i wydawania dokumentéw prawnego zabezpieczenia
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1. Procedury

1.1. Postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej",
zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przyjmowania, przechowywania, wydawania lub zwrotu dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy o dofinansowanie oraz prawnego zabezpieczenia zaliczki, zwanych dalej
dokumentami prawnego zabezpieczenia, w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Przyjmowanie, przechowywanie, wydawanie oraz zwrot dokumentéw stanowigcych
zabezpieczenie, ustanowione dla operacji w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020:

1. Wsparcie przygotowawcze,

2. Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,

3. Dzialania prowadzone w ramach wspotpracy,

4. Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Funkcjg procedury jest okreslenie zasad oraz trybu postgpowania pracownikdéw instytucji
posredniczacych w zakresie przyjmowania, przechowywania, wydawania dokumentéw prawnego
zabezpieczenia, przeniesienia praw z weksla niezupetnego in blanco oraz tryb zwrotu dokumentéw
prawnego zabezpieczenia.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-444-ARiIMR/1/z
Strona4z 18




1.1.4.1. Przyjmowanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia
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1.1.4.2. Wydawanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia
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1.1.4.3. Przeniesienie praw z weksla niezupelnego in blanco

Pracownil

weryfikujacy
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1.1.4.4. Zwrot weksla niezupetnego in blanco
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R3.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej 1 Zeglugi Srodladowej w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania
wnioskow o platno$é w ramach programu finansowanego z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 189 z 2017 r.), zabezpieczenie w formie
weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg jest ustanawiane m.in. gdy
wartos¢ zaliczki nie przekracza 5 000 000 zt. W przypadku, gdy wartos$¢ zaliczki przekracza 5
000 000 zi., zabezpieczenie wyplaty zaliczki moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku
wymienionych  form: poreczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowe], weksla
z por¢czeniem wekslowym banku, zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez
Skarb Panstwa, hipoteki.

Tryb udzielania i rozliczania zaliczek zostal uregulowany w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach
programu finansowanego z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. poz. 189 22017 r.).

Przechowywanie dokumentow prawnego zabezpieczenia.

Dokumenty prawnego zabezpieczenia powinny byé przechowywane w szafach pancernych
zlokalizowanych w pomieszczeniach komorek dedykowanych do obstugi dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 Iub innych komoérkach organizacyjnych
instytucji posredniczacej albo w skrytkach bankowych.
Dokument uwaza si¢ za zabezpieczony, jezeli w sposdb ciaggly sa spelnione tacznie
nastepujace warunki:
a. jest zapewniona jego dostepnos¢ wylacznie dla 0s6b uprawnionych,
b. jest chroniony przed przypadkowym lub nieuprawnionym zniszczeniem,
c. sg zastosowane metody i Srodki ochrony dokumentow, ktorych skuteczno$é w czasie
ich zastosowania jest powszechnie uznawana,
d. spelnia wymagania Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. z 2016 poz.793).
Zabezpieczenie dokumentdw wymaga w szczegdlnosci:
a. systematycznego dokonywania analizy zagrozen,
b. opracowania i stosowania procedur zabezpieczania dokumentéw i systeméw ich
przetwarzania, w tym procedur dostgpu,
c. stosowania Srodkéw bezpieczenstwa adekwatnych do zagrozen,
d. biezacego kontrolowania funkcjonowania wszystkich organizacyjnych
i technologiczno-informatycznych sposobdw zabezpieczenia, a takze okresowego
dokonywania oceny skutecznosci tych sposobow.
Zaleca si¢ sporzadzanie jednej karty ewidencyjne] przechowywania i wydawania
dokumentéw prawnego zabezpieczenia (P-2/444) w ramach poszczegélnych dziatan, ktorg
nalezy na biezgco aktualizowac.
Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw,
tj.: terminy liczone sa w dniach kalendarzowych, poczatkiem terminu okreslonego w dniach
jest dzien nast¢pujagcy po dniu, w ktorym wystgpito okreslone zdarzenie. Jezeli koniec
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terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub
na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.
Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania uwaza si¢ zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostato ztozone osobiscie albo przez upowazniong osobg albo
nadane przesylkg rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu przepiséw prawa pocztowego albo ztozone w polskim urzedzie konsularnym.

Wydawanie dokumentéw prawnego zabezpieczenia moze nastapi¢ w przypadku koniecznosci
przeniesienia praw z weksla niezupelnego in blanco. Pracownik weryfikujacy przekazuje
uzupetniong Kart¢ wydania dokumentéw (P-3/444) do pracownika odpowiedzialnego za
przechowywanie dokumentéw, ktory uzupeinia kart¢ ewidencyjna przechowywania i
wydawania dokumentéw prawnego zabezpieczenia (P-2/444), wydaje dokumenty oraz
potwierdza swoim podpisem ich odbiér i zalgcza P-3/444 do P-2/444. Ponadto, pracownik
odbierajacy dokument prawnego zabezpieczenia potwierdza odbior skladajgc podpis na
dokumencie P-3/444.

Przeniesienie praw z weksla niezupetnego in blanco.

Przeniesienia praw z weksla niezupetnego in blanco nastgpuje na skutek pisemnej prosby
Departamentu Zarzgdzania Nalezno$ciami ARIMR (DZN) w przypadku koniecznosci
dochodzenia naleznos$ci z wykorzystaniem weksla niezupetnego in blanco.

W przypadku przeniesienia praw z weksla niezupelnego in blanco, pracownik weryfikujgcy
postepuje zgodnie z wytycznymi Radcy Prawnego, ktory ustala wzor, wedtug ktorego nalezy
dokona¢ przeniesienia praw z weksla niezupelnego in blanco (nadzoruje sporzadzanie
indosu).

. Instytucja posredniczagca moze nie wyrazi¢ zgody na przeniesienie praw z weksla

niezupelnego in blanco wylgcznie w przypadku uzyskania informacji bezposrednio od
beneficjenta o dokonanej przez niego wptlacie naleznosci. W takim przypadku instytucja
posredniczaca przesyla do DZN ARiIMR pismo P-7/444 z uzasadnieniem podjetej decyzji
wraz z zalaczonym potwierdzeniem zaptaty naleznosci przez beneficjenta.

Instytucja posredniczgca przekazuje do DZN ARIMR dokumenty prawnego zabezpieczenia
osobiscie, z zachowaniem nalezytej starannosci w celu ochrony przed ich zagubieniem lub
zniszczeniem. W tym celu sporzadza si¢ dwa egzemplarze dokumentu (P-8/444), jeden z nich
przekazuje si¢ pracownikowi DZN ARiIMR odpowiedzialnemu za odebranie dokumentow.
Drugi egzemplarz dokumentu (z potwierdzeniem pracownika DZN ARiMR upowaznianego
do odbioru dokumentéw) nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy danego wniosku wraz ze
sporzadzong kopig (za zgodno$¢ z oryginalem) dokumentow prawnego zabezpieczenia
przekazywanych do DZN ARiMR.

W celu przekazania dokumentéw prawnego zabezpieczenia, pracownik odpowiedzialny za
osobiste przekazanie dokumentéw do DZN ARiIMR, telefonicznie kontaktuje si¢ i umawia na
spotkanie z pracownikiem DZN ARiMR upowaznionym do odebrania dokumentow prawnego
zabezpieczenia.

W przypadku przeniesienia praw z weksla niezupelnego in blanco i osobistego przekazania
oryginaléw dokumentéw prawnego zabezpieczenia do DZN ARiIMR (pismem P-8/444), w
Karcie ewidencyjnej przechowywania i wydawania dokumentéw prawnego zabezpieczenia
(P-2/444) kolumnie ,,Uwagi”, nalezy odnotowaé¢ stosowna informacj¢ w tym zakresie,
wpisujagc w szczegllnosci: date dokonania przeniesienia praw z weksla niezupelnego in
blanco, date osobistego przekazania dokumentu P-8/444 do DZN ARiMR oraz dat¢ i znak
sprawy pisma P-8/444.

Zwrot dokumentow prawnego zabezpieczenia.

. Instytucja posredniczaca zwraca beneficjentowi niezwlocznie weksel niezupelnego in blanco

wraz z deklaracjg wekslows, w szczeg6lnosci w przypadku:
a. wypowiedzenia umowy przed dokonaniem wyptaty pomocy finansowe;j,
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b. odmowy wyptaty pomocy finansowej w catosci,

c. zwrotu przez beneficjenta calosci otrzymanej pomocy finansowej wraz z naleznymi
odsetkami,

d. uptywu 5 lat od dnia dokonania wyplaty platnosci koncowej przez Agencje, w
przypadku wypelnienia przez beneficjenta zobowigzan okreslonych w umowie,

e. rozliczenia catosci wyplaconej kwoty zaliczki — dot. zabezpieczenia zaliczki;

2. W przypadku wystgpienia przestanek dotyczacych mozliwosci zwrotu dokumentow

3.

prawnego zabezpieczania nalezy wysta¢ do beneficjenta pismo P-4/444,

Jezeli beneficjent nie zglosil si¢ po odbior weksla in blanco oraz deklaracji wekslowej,
pomimo wystania pisma P-4/444, dokonuje si¢ komisyjnego zniszczenia dokumentow
prawnego zabezpieczenia.

W sktad komisji wchodzi minimum pracownik weryfikujgcy i Dyrektor komorki, w ktorej
dokonuje si¢ zniszczenia komisyjnego/osoba upowazniona do zniszczenia komisyjnego.

Po komisyjnym zniszczeniu dokumentow sporzadza si¢ i podpisuje protokdt
odbioru/zniszczenia dokumentéw prawnego zabezpieczenia (P-5/444), przez osoby
upowaznione oraz uzupetnia rejestr zniszczonych dokumentéow P-6/444.

Ogolne zasady postepowania.

Pracownik podlega wylaczeniu z procesu przyjecia i udostepnienia oraz zwrotu dokumentow
prawnego zabezpieczenia w sytuacji, kiedy:
— jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, Zze wynik
sprawy moze mie¢ wplyw na jego prawa i obowigzki,
— strona jest lub byla matzonkiem pracownika lub jego krewnym badz powinowatym do
drugiego stopnia, osobg zwigzang z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,
— byt swiadkiem lub bieglym w sprawie albo byl lub jest przedstawicielem jednej ze
stron albo w ktdrej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wskazanych w tiret 2,
— strona skladajgca dokumenty prawnego zabezpieczenia byla lub jest w stosunku
nadrze¢dnosci stuzbowej,
— brat udzial w przygotowaniu wniosku o dofinasowanie, wniosku o ptatnosé
— w przedmiotowej sprawie zostalo wszczete wobec pracownika dochodzenie stuzbowe,
postepowanie dyscyplinarne lub karne,
— byl czlonkiem wladz ktérejS z oséb skladajacych dokumenty prawnego
zabezpieczenia.
W przypadku wytaczenia pracownika, jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do przyjecia, udostgpnienia oraz zwrotu dokumentow prawnego zabezpieczenia.
Ponadto bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzgdu wytgczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci nie wymienionych powyzej, ktore moga wywotaé
watpliwos¢ co do bezstronnosci pracownika.
Przed rozpoczeciem procesu obstugi dokumentow prawnego zabezpieczenia wszystkie osoby,
ktore nie uczestniczyly w procesie weryfikacji wniosku o dofinasowanie i nie podpisaly
deklaracji bezstronnosci po zapoznaniu z dokumentem podpisuja deklaracje (D-1) i sktadajg
ja w teczce wniosku.
Proces wykupu weksla niezupelnego in blanco zawiera procedura ARIMR Ksi¢ga Diuznikow.
W takiej sytuacji DZN ARiIMR, zwroci si¢ do instytucji posredniczacej o przeniesienie praw z
weksla niezupetnego in blanco.
Wyznaczony pracownik wykonuje czynnosci zwigzane z dotaczaniem, dokumentow w
sprawie 1 chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokumentéw” w ramach sprawy
wniosku (z chwilg wptywu dokumentow).
W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci nalezy
stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR.
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6. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢

na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac latwe ich odszukanie
i sprawdzenie, takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. W przypadku
dotaczonych dokumentéw do sprawy, w ktérych system informatyczny nie generuje znaku
sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie nanies¢ znak sprawy na
dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

7. Dopuszcza sie zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika instytucji posredniczgcej, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej nie
ma we wzorze pisma, nalezy jg zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast w przypadku braku
wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanych w
danej instytucji. W nagtéwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w spos6b zgodny z
,Ksiega Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014 —
2020”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie
niepotrzebne usung¢) lub zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapiséw oraz stopki, ktéra
identyfikuje obowigzujacag procedure.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

P-1/444 Protokét przekazania dokumentéw prawnego Wzér dokumentu
zabezpieczenia

P-2/444 Karta ewidencyjna przechowywania i wydawania Wzér dokumentu
dokumentdéw prawnego zabezpieczenia

P-3/444 Karta wydania dokumentéw prawnego zabezpieczenia Wzor dokumentu

P-4/444 Pismo do beneficjenta zapraszajace po odbiér Wzér dokumentu
dokumentéw prawnego zabezpieczenia

P-5/444 Protokot odbioru/zniszczenia dokumentéw prawnego Wz6r dokumentu
zabezpieczenia

P-6/444 Rejestr zniszczonych dokumentéw prawnego Wzor rejestru
zabezpieczenia

P-7/444 Pismo do DZN ARIMR informujace o przyczynie Wzér dokumentu
odmowy przeniesienia praw z weksla niezupelnego in
blanco

P-8/444 Dokument potwierdzajacy przekazanie oryginalow Wzo6r dokumentu

dokumentéw prawnego zabezpieczenia do DZN ARIMR
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3. Zalaczniki
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| P-1/444 |

Znak sprawy:

Protokdl przekazania dokumentéw prawnego zabezpieczenia

WYSTAWIOIY PIZEZ...c.veenerereareesierereeesieesessensesernseseessesssesssessesssesssensees W dNIU..cceceeceee ,
przekazany pracownikowi dnia ............ccceererrerennenn PIZY UMOWIE Nl...vviiveiierireresreessersreeensaeassseenenenes

Zawartej Z DENETICIENLEIM ........ccvieiiiieieieeee ettt e e te e e st e e eteeta et e s beeseeasansesanassaassreseseesnreens
/nazwisko i imi¢/nazwa beneficjenta/

w ramach Priorytetu 4 , Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie

Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020, dziatanie: ...........................

/data, imi¢ i nazwisko, podpis pracownika weryfikujacego
przekazujacego dokumenty prawnego zabezpieczenia/

/data, imi¢ i nazwisko, podpis pracownika zatwierdzajacego/
osoby upowaznionej do podpisania/

POtWiIerdZam OADIOL. .......c.ciiiiiciiiiiiieeeecte et eve e sa e s te e s e st s e sbe st e s s e b e e bt e eabeesrreeenereeannes
/rodzaj dokumentu/
WYSTAWIONEZO PIZEZ....c.veeneieneeeuresrerieritetessesuteneesseesansesssenseansessasssesssesnsesseassessessessesssessserssensessssensensseans
/imig i nazwisko/nazwa/
W AN (o
Niniejszy dokument zostal wpisany pod pOzZYCja Nl...ccccvvviviiiiviniiiciincieniennne do Karty

ewidencyjnej przechowywania i wydawania dokumentow prawnego zabezpieczenia i zlozony
W WyzZnaczonym miejscu.

/data, imi¢ i nazwisko, podpis pracownika odpowiedzialnego
za przechowywanie dokumentow/

KP-611-444-ARiMR/1/z
Stronalz1
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| P-3/444 ]

,dnia
Znak sprawy:
Karta wydania dokumentu Nr....................

Prosze o wydanie dokumentu................ooiiiiiiiiiiiiiiii, wystawionego przez
............................................................. w dniu....................., podpisanego wraz
ZUMOWG N oiiiiiiianeteninieraerannnnnnannnranns ZaWartd Z ...

(imig¢ i nazwisko/nazwa beneficjenta)
w ramach dzialania ... objetego Priorytetem 4

. Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym

,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Cel, przyczyna wydania dokumentu................coooiiii i

(imi¢ i nazwisko, podpis pracownika weryfikujacego)

Zgoda na wydanie dokumentu

(imig i nazwisko, podpis osoby zatwierdzajacej)

Potwierdzam wydanie w/w dokumentu

(data oraz imi¢ i nazwisko, podpis pracownika odpowiedzialnego za
przechowywanie dokumentow)

Potwierdzam odebranie w/w dokumentu

(data oraz podpis pracownika odbierajacego dokument)

KP-611-444-ARIMR/1/z
Stronalzl







| P-4/444 |

,dnia B
Znak sprawy:
Imi¢ i nazwisko/nazwa beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, iz W zwiazZKu Z . ..oooiiiiiiiiiiiiiiie e

zapraszam, do odebrania weksla niezupelnego in blanco wraz z deklaracja wekslowa.”
PN b (T e L o] (o) b PPN

Jednoczesnie informuje, iz w przypadku nie zgloszenia si¢ w wyzej wyznaczonym terminie,

weksel niezupelny in blanco wraz z deklaracja wekslowg zostanie komisyjnie zniszczony.

Z powazaniem,

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

* Beneficjent, zgodnie z §13 ust. 3 umowy o dofinansowanie, ma prawo odebra¢ weksel niezupelny in blanco wraz z deklaracjg wekslowg w
Urzedzie Marszalkowskim albo samorzadowej jednostce w terminie 30 dni od dnia zaistnienia przestanek zwiazanych z koniecznoscig

zwrotu weksla wraz z deklaracjg wekslowa

KP-611-444-ARiMR/1/z
Stronalzl







I P-5/444 ]

Znak sprawy:

Protokoél odbioru/zniszczenia' dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy

dzialania ............ w ramach Priorytetu 4 ,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020,

realizowanej

w ramach operacji

............................................................................................

(imig i nazwisko, podpis pracownika wydajacego/niszczacego' dokument)

(imig i nazwisko, podpis osoby zatwierdzajacej)

! Niepotrzebne usunaé
? Dotyczy przypadku, gdy dokument jest odbierany przez beneficjenta, wowczas nalezy sprawdzi¢ jego tozsamosé (odebraé upowaznienie do
odbioru dokumentow)

KP-611-444-ARIMR/1/z
Stronalzl
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L P-7/444

Znak sprawy:

Dyrektor Departamentu Zarzadzania Nalezno§ciami
ARiIMR

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowo$é

Uprzejmie informuje, iz nie wyrazono zgody na przeniesienie praw z weksla niezupelnego in
blanco Z0ZONEGO PIZEZ........c.oeeiiuiiiii i
imi¢ i nazwisko/nazwa i adres beneficjenta
w ramach zabezpieczenia nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan okreslonych
w umowie o dofinansowanie nr............. zdnia..............oll w zakresie dziatania
.................................................................. objetego Priorytetem 4 , Zwickszenie

zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo

1 Morze" na lata 2014-2020.

U zZaSadnienie: ... ..ottt ettt e e

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznione;j)

KP-611-444-ARiMR/1/z
Strona 1z 1







[ P-8/444

|

Znak sprawy:

Dyrektor Departamentu Zarzadzania Naleznosciami ARIMR

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz, w odpowiedzi na pismo Departamentu Zarzadzania Naleznosciami
ARIMR z dnia ....... , znak....... - dokonano przeniesienia praw z weksla niezupetnego in

(imi¢ i nazwisko/nazwa i adres beneficjenta)

w ramach zabezpieczenia nalezytego wykonania przez beneficjenta zobowigzan okreslonych
w umowie o dofinansowanie nr............. zdnia............oooennn, w zakresie dzialania
........................... objetego Priorytetem 4 ,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Wobec powyzszego przekazuj¢ stosownie uzupetniony weksel niezupelny in blanco oraz
deklaracje wekslowa, zlozong w dniu ...... przez powyzej wskazanego beneficjenta.

Z powazaniem,

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

/opis dokumentu/

data, imi¢ i nazwisko, podpis pracownika
DZN ARiMR upowaznionego do odebrania dokumentow

KP-611-444-ARiMR/1/z
Stronal z 1
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